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SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2013-0321-RE

Guayaquil, 27 de agosto de 2013

DIRECCION GENERAL

Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la
Republica del Ecuador expresamente seflala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdémicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Coddigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se senala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

s

demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “... [ Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
v para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Cédigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Cdédigo Organico de la Produccion,
Comercio ¢ Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
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Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir los procedimientos documentado
denominado:

1.- “SENAE-ISIE-2-3-038-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CONSULTA GENERAL DE
LLEGADAS DE MEDIOS DE TRANSPORTE
(TERRESTRE) - IMPORTACION”

2.- “SENAE-ISIE-2-3-039-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REVISION ELECTRONICA
DE  MANIFIESTO (MARITIMO/AEREO) -
IMPORTACION?”

3.- “SENAE-ISIE-2-3-040-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REVISION ELECTRONICA
DE MANIFIESTO (TERRESTRE) - IMPORTACION”

4.- “SENAE-ISIE-2-3-041-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DEL
MANIFIESTO DE CARGA (MERCANCIAS
MOVILIZADAS POR SI MISMAS Y CARGA NO
MANIFESTADA) - IMPORTACION”

5.- “SENAE-ISIE-2-3-042-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ADM DE CORRECCION
DEL MANIFIESTO (MARITIMO Y AEREO) -
IMPORTACION”

6.- “SENAE-ISIE-2-3-043-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ADM DE CORRECCION DE
DOCUMENTO DE TRANSPORTE POR
FUNCIONARIO (MARITIMO Y AEKREO) -
IMPORTACION”

7.- “SENAE-ISIE-2-3-044-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ADM. DE CORRECCION DE
MANIFIESTO (TERRESTRE) - IMPORTACION”

8.- “SENAE-ISIE-2-3-045-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CORRECCION MANUAL
DE CPIC - IMPORTACION”

9.- “SENAE-ISIE-2-3-046-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CORRECCION MANUAL
DE MCI - IMPORTACION”

10.- “SENAE-ISIE-2-3-047-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CORRECCION MANUAL
DE DTAI - IMPORTACION”

11.- “SENAE-ISIE-2-3-048-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ESTADO DE INFORME DE
NOVEDADES”

12.- “SENAE-ISIE-2-3-049-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE FECHA DE
INICIO Y FIN DE DESCARGA”

13.- “SENAE-ISIE-2-3-050-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA AUTORIZACION DE
DESADUANAMIENTO DIRECTO”

14.- “SENAE-ISIE-2-3-051-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ADMINISTRACION DE
LISTADO DE PASAJEROS”

15.- “SENAE-ISIE-2-3-052-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE
MOVIMIENTOS MIGRATORIOS”

16.- “SENAE-ISIE-2-3-053-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ADMINISTRACION DE
SELECTIVIDAD DE CARGA”

17.- “SENAE-ISIE-2-3-054-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE SOLICITUD
DE INSPECCION?”

18.- “SENAE-ISIE-2-3-055-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ASIGNACION/RE-
ASIGNACION DE INSPECCIONES/OPERACIONES”

19.- “SENAE-ISIE-2-3-056-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE
INFORMACION PARA TOMA DE MUESTRAS”

20.- “SENAE-ISIE-2-3-057-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DEL LISTADO
DE INSPECCIONES”

21.- “SENAE-ISIE-2-3-058-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO/CORRECCION
MANUAL DE INGRESO A ZONA PRIMARIA”

22.- “SENAE-ISIE-2-3-059-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ESTADO DE INGRESO DE
LLEGADA”

23.- “SENAE-ISIE-2-3-060-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA DESCRIPCION DE CARGA
DE INGRESO”

24.- “SENAE-ISIE-2-3-061-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ADMINISTRACION DE
GUIA DE DISTRIBUCION?”

25.- “SENAE-ISIE-2-3-062-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO Y CONSULTA
DE INGRESO COURIER”

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones  Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.
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Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-ISIE-2-3-038-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USO DEL SISTEMA CONSULTA GENERAL DE
LLEGADAS DE MEDIOS DE TRANSPORTE
(TERRESTRE) - lMPORTAClON”, “SENAE-ISIE-2-3-
039-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL

SISTEMA  REVISION  ELECTRONICA DE
MANIFIESTO (MARITIMO/AEREO) -
IMPORTACION”, “SENAE-ISIE-2-3-040-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REVISION ELECTRONICA DE MANIFIESTO
(TERRESTRE) - IMPORTACION”, “SENAE-ISIE-2-3-
041-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA REGISTRO DEL MANIFIESTO DE
CARGA (MERCANCIAS MOVILIZADAS POR Si
MISMAS Y CARGA NO MANIFESTADA) -
IMPORTACION”, “SENAE-ISIE-2-3-042-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA ADM
DE CORRECCION DEL MANIFIESTO (MARITIMO
Y AEREO) - IMPORTACION”, “SENAE-ISIE-2-3-043-
V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADM DE CORRECCION DE DOCUMENTO DE
TRANSPORTE POR FUNCIONARIO (MARITIMO Y
AEREOQ) - IMPORTACION”, “SENAE-ISIE-2-3-044-
V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADM. DE CORRECCION DE MANIFIESTO
(TERRESTRE) - IMPORTACION”, “SENAE-ISIE-2-3-
045-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA CORRECCION MANUAL DE CPIC -

IMPORTACION”, “SENAE-ISIE-2-3-046-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CORRECCION MANUAL DE MCI -
IMPORTACION”, “SENAE-ISIE-2-3-047-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CORRECCION MANUAL DE DTAI -
IMPORTACION”, “SENAE-ISIE-2-3-048-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ESTADO DE INFORME DE NOVEDADES”, “SENAE-
ISIE-2-3-049-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA REGISTRO DE FECHA DE INICIO Y FIN
DE DESCARGA”, “SENAE-ISIE-2-3-050-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
AUTORIZACION DE DESADUANAMIENTO

DIRECTO?”, “SENAE-ISIE-2-3-051-V1 INSTRUCTIVO
PARA EL USO DEL SISTEMA ADMINISTRACION
DE LISTADO DE PASAJEROS”, “SENAE-ISIE-2-3-
052-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA CONSULTA DE MOVIMIENTOS
MIGRATORIOS?”, “SENAE-ISIE-2-3-053-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADMINISTRACION DE SELECTIVIDAD DE
CARGA”, “SENAE-ISIE-2-3-054-V1 INSTRUCTIVO
PARA EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE
SOLICITUD DE INSPECCION”, “SENAE-ISIE-2-3-
055-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA  ASIGNACION/RE-ASIGNACION DE
INSPECCIONES /OPERACIONES”, “SENAE-ISIE-2-
3-056-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA CONSULTA DE INFORMACION PARA
TOMA DE MUESTRAS”, “SENAE-ISIE-2-3-057-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DEL LISTADO DE INSPECCIONES?”,
“SENAE-ISIE-2-3-058-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USO DEL SISTEMA REGISTRO/CORRECCION
MANUAL DE INGRESO A ZONA PRIMARIA”,
“SENAE-ISIE-2-3-059-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USO DEL SISTEMA ESTADO DE INGRESO DE
LLEGADA”, “SENAE-ISIE-2-3-060-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DESCRIPCION DE CARGA DE INGRESO”, “SENAE-
ISIE-2-3-061-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA ADMINISTRACION DE GUIA DE
DISTRIBUCION?, “SENAE-ISIE-2-3-062-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO Y CONSULTA DE INGRESO COURIER”
en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-038-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA GENERAL DE LLEGADAS DE MEDIOS DE TRANSPORTE (TERRESTRE) - IMPORTACION

AGOSTO 2013
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| Descripeidon del documento:

{Terresiee) - Importacion.

de Llegadas de Medios de Trans
Elaboracidn / Revision /' Aprobacidn:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Instructive para el Uso del Sistema, opaon Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte

Describir en forma secuencial las tareas para consultar infommacion de llegadas de medias de
transporte terrestre en ¢l portal intemo del sistema denominado Ecuapass, opcidn Consulta General

oete (Terrestre) - Impormacion.
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Revisiones / Modificaciones:

Aprobacién

registre la

“Carga de

Version Fecha Razdn Responsable
ik Agosto 2013 Version Inicial Ing, Johanna Neira M.
INDICE corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
1. OBJETIVO aprobacion y difusion.
2. ALCANCE
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES 4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO , , ,
6. ANEXOS 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:
1. OBJETIVO 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
referencia del manifiesto de carga.
Describir en forma secuencial las tareas para
consultar informacion de llegadas de medios de 4.1.2. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
transporte terrestre en el portal interno del sistema secuencial del nimero de documento de transporte
denominado Ecuapass, opcion Consulta General de master que registra la linea naviera en el sistema
Llegadas de Medios de Transporte (Terrestre) - “Ecuapass”.
Importacion.
4.1.3. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
2. ALCANCE secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio informéatico “Ecuapass”
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno. s, PROCEDIMIENTO
3. RESPONSABILIDAD 5.1. Acceda al navegador de Internet,
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
Es responsabilidad de la Direccion Nacional de visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la usuario y contrasefia.
actualizacion del presente instructivo.
5.2.  Seleccione el portal interno de
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo Importacion”.
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora 5.3. En el menu principal de clic en “Manifiesto”, se
Continua y Tecnologia de la Informacion. despliega la lista del sub-menu pulse en “Adm de
Informe de Llegada”, y escoja la opcioén “Consulta
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios General de Llegadas de Medios de Transporte

solicitados y gestionados por los distritos, le

(Terrestre)”.
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Start Consulta Integracian b
Adm de Informe de Llegada »| Reaistro de Informe de Llegada (Maritimo/Aérea)
Adm de Manifiesto »| Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte {Maritimo/Aéreo)
Adm de Trénsito Terrestre »| Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte (Terrestre)
Adm de Correccidn del Manifiesto 3|  Consulta de Historial de Liegada (Maritimo/Aéren)

Adm de Descarga ¥
Adm de Desaduanamiento Directo  »

Adm de Pasajeros b

5.4. Se presenta la pantalla de Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte (Terrestre). Luego se procede a

ingresar los criterios de busqueda, se da clic en el boton Consultar .

. Los criterios de busqueda son:

Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte (Terrestre)

Niimero de Carga [CEC2012unumnnnn | | | Empresa de Transporte [-Todo-- [z
Fecha y Hora de Llegada [Hoy [ |30/09/2012 |@ [30/09/2012 (8| Busqueda en resultados [MRN [z] | |
Aduana de solicitud [[028] GUAYAQUIL - MARITIMO| |
. Numero de Carga: Se registra identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN + HSN.
’/, - o ‘\\

/

- CEC - 2011 - MSKUO01-0001 -0001

( san \

‘.‘ Marltlmo “ C: Customs Bureau Numero Numero Numero

\ /f" EC. Ecuador Afio Internacional des secuencial del secuencial del secuencial del
Containers Code viaje en el afio  BL Master BL House

/" CEC-2011- XL000001 - 0001 — 0001

A | e - Nimero Nimero Nimero
Aéreo ) E'cc:sm':s Afio c::go ial del ial de la ial de la
/ . Ecuador
y vuelo en el afio Guia Master Guia House
. /

~

/ N\ CEC - 2011 - 67070001 - 0001

[ “ . . Codi Nimero Nimero

‘w TerrESt re / ECC:::::‘; Afio :,égo secuencial de secuencial de

\ / ) Manifiesto los CPI

“‘\ J/ en el afio
. Empresa de Transporte: Se selecciona empresa de transporte.
. Fecha y Hora de Llegada: Se registra la fecha y hora de llegada con formato dd/mm/aaaa hasta dd/mm/aaaa.
. Busqueda en resultados: Se selecciona si desea realizar biisqueda en resultado por MRN o Empresa de Transporte.
e MRN

e Transporte

. Aduana de Solicitud:
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e Guayaquil — Aéreo

¢ Guayaquil — Maritimo
e Manta

e Esmeraldas

e Quito

e Puerto Bolivar

Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

e Tulcan

e Huaquillas

e Cuenca

e Loja—Macara
e Santa Elena

e Latacunga

Resultado : 0
. . - . . Peso en Kilogramos T
No MRN MSN uanade | Condicionesde |\ qrppy | Tofalde Tota
solicitud Transporte Bultos Total Peso | Total Peso Bruto (m3)
Nete (Kg) (Kg)

MRN: Se muestra numero de manifiesto de carga
(MRN).

MSN: Se muestra nimero de secuencia del nimero
de documento de transporte master (M-B/L).

Aduana de Solicitud: Se muestra aduana de
solicitud.

Condiciones de Transporte: Se
condiciones de transporte.

muestra

Incoterm: Se muestra incoterm.
Total de Bultos: Se muestra total de bultos.

Total Peso Neto (Kg): Se muestra total peso neto
en kilogramos.

Total Peso Bruto (Kg): Se muestra total peso bruto
en kilogramos.

Total Volumen: Se muestra total volumen.

5.5.  Se presenta la informacion de llegada de MCI al dar clic en uno de la lista.
Informacidn de MCI Resultado : 0 l:J
I Peso en Kil
N Nimero de | Nimero de Tipo de "a:’alls ied I Placa del | Marca del en Kilogramos Vol Fecha de
° MCI Entrega | Selectividad |\ "lC7 9 Y€ | vehiculo | Vehiculo | roralpeso | TotalPeso | Llegada
Neto (Kg) | Bruto (Kg)

Numero de MCI: Se muestra nimero de manifiesto
de carga internacional.

Numero de Entrega: numero de identificacion
secuencial asignado al envio electrdonico.
Selectividad:

Tipo de Se muestra

selectividad.

tipo de
Pais de Matricula del Vehiculo: Se muestra pais
de matricula del vehiculo.

Placa del Vehiculo: Se muestra placa del vehiculo.

Marca de Vehiculo: Se muestra marca del

vehiculo.

Total Peso Neto (Kg): Se muestra total peso neto
en kilogramos.

Total Peso Bruto (Kg): Se muestra total peso bruto
en kilogramos.

Volumen: Se muestra volumen en metros cubicos.

Fecha de Llegada: Se muestra fecha de llegada en
formato dd/mm/yyyy .

Se muestra la llegada de medio de transporte en la

lista con Por Arribar + arribado
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5.6.  Se presenta la informacion detallada de MCI al dar clic en uno de la lista.

No. Certificado de Idoneidad Lo FEET G a2
Placa del Vehiculo Placa de la Unidad de Carga
Tipo de Documento d = Nimero de Documento d
Identidad del Canductar |-Seleccién-- =] Identided del Condugor |
Nombre del Conductor |
No. Certificado de Habilitacion | ”
del Vehiculo
List : 0 item
o J Peso en Kilogramos dod d
. Cantida Tipo de Marcas y Vol Otra Unidad de
Nimero de MCT MRN MSN de Bult Embalaje Nii 05 Peso Neto Peso Bruto (m3) Medida
(Kg) (Kg)

. No. Certificado de Idoneidad: Se muestra nimero . MSN: Se muestra numero del secuencial del
del certificado de idoneidad del transportista nimero de documento de transporte (M-B/L).
autorizado.

. Cantidad de Bultos: Se muestra el nimero o

. No. Permiso de Prestacion de Servicios: Se indica cantidad total de bultos que componen el envio. Si
el niimero de permisos de prestacion de servicios se trata de mercancias sin envasar, se expresara el
del transportista autorizado correspondiente a los namero de éstas, o la expresion “a granel”, segun el
paises por los cuales efectuara la operacion de caso.
transporte internacional de mercancias por carretera.

. Tipo de Embalaje: Se muestra sus clases, marcas y

. Placa del Vehiculo: Se muestra placa de vehiculo. los niimeros de identificacion que figuren en ellos.

. Placa de la Unidad de Carga: Se muestra placa de (] Marcas y Numeros: Se muestra sus clases, marcas
la unidad de carga. y los numeros de identificacion que figuren en ellos.

. Tipo de Documento de Identidad del Conductor: ° Peso Neto (Kg): Se muestra peso neto en
Se muestra tipo de documento de identidad del kilogramos.
conductor.

. Peso Bruto (Kg): Se muestra peso bruto en

. Niimero de Documento de Identidad del kilogramos.

Conductor: Se muestra nimero de documento de
. . . Volumen (m3): Se muestra el volumen total en
identidad del conductor. L .
metros cubicos de los bultos y/o la unidad de carga;
o de ser el caso la otra unidad de medida utilizada.

. Nombre del Conductor: Se muestra nombre del

conductor. . Otra Unidad de Medida: Cuando corresponda, se

No. Certificado de Habilitacion de la Unidad de
Carga: Se muestra nimero de certificado de
habilitacion de la unidad de carga.

Numero de MCI: Se muestra nimero de manifiesto
de carga internacional.

MRN: Se muestra numero de referencia del
manifiesto de carga.

indica en esta casilla la cantidad expresada en otra
unidad de medida.

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-039-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

REVISION ELECTRONICA DE MANIFIESTO (MARITIMO/AEREO) - IMPORTACION

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Deseripecion del documento:

Numbn: i C.l:gu L Fu'lml. ,-" Feu.h:l.

Instructivo para el Uso del Sistema, opeion Revision Electronica de Manitiesto (Maritimo/ Aéren)
Importacion.

Diescrbir en forma secuencial las rareas para revisar de manera electroniea el manifiesto maritimo o
acreo en el pormal interno del sistema denominado Ecuapass, apcion Revision Electromica de

Arca

Accion

-.%
P i

050/ 2015
Ing, Jonmans feeen

Direccion Madonal de Mejora
Contnua vy Tecnologias de la
Informacion

Elaboracion

et d
Avaleibs e Pepe d Cancirus v MomTEies

e e
R m“.ae,/da / 2003

Direccion Nacional de Mejorn
-Continua v Teenologias de la
Intormacion

Revision

r_.unz--mﬂ-hrn—unmm:
ey
:;gﬂw‘f-;ﬁﬂthqtawimu&i&-":)!-la'[‘i

Direccidn Nacional de Mejora
Continua y Tecnologins de la
Informacion

Aprobacion

Actualizaciones / Revisiones f Modificaciones:
Versiin Fecha Razdn Responsable
1 Aposto 2013 Veraidn Intcial Ing. Johanna Neira ML
INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES
L. OBJETIVO 4.1.  Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES . ,
4.1.1. Manifest Refi MRN): N
5. PROCEDIMIENTO Feerenci del maniiesio e corga,
6.  ANEXOS g
4.1.2. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
1 OBJETIVO secuencial del nimero de documento de transporte
) master que registra la linea naviera en el sistema
Describir en forma secuencial las tareas para revisar “Ecuapass™.
de manera electronica el manifiesto maritimo o
aéreo en el portal interno del sistema denominado 4.1.3. Numero Secuencial de House (HSN): Niimero
Ecuapass, opcion Revision  Electronica de secuencial del Documento de transporte House que
Manifiesto (Maritimo/Aéreo) — Importacion. registra la consolidadora de la carga en el sistema
informatico “Ecuapass”.
2. ALCANCE
4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
Esté_ dirigido a los funcionarios del Servicio anteponiendo a un campo de ingreso de
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y informacién, esto se convierte en un campo
usuarios del portal interno. obligatorio.
3. RESPONSABILIDAD
. L . S. PROCEDIMIENTO
Es responsabilidad de la Direccion Nacional de
Mejo;a C91,1t11(11u:i1y Tecnol.ogla de. la Informacién la 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
actualizacion del presente instructivo. direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
descrito en el presente documento, es usuario y contrasena.
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora ) ) .
Continua y Tecnologia de la Informacién. 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le 5.3. En el menu principal de clic en “Manifiesto”, se

corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

despliega la lista del sub-menu pulse en “Adm de
Manifiesto”, y escoja la opcion “Revision
Electronica de Manifiesto (Maritimo/Aéreo)”.
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\ Fena-Pass 18/09/2012 02:28:33
Import Cargo System : /09 :28:

Informacion Manifiesto Inspeccion Ingreso/Salida Operaciones Zona Primaria Adm. de Abandonos

Start Consulta Integracion >
Adm de Informe de Llegada )
Adm de Manifiesto > Revisién Electrdnica de Manifiesto (Maritimo/Aéreo)
Adm de Transito Terrestre > Revisidn Electranica de Manifiesto (Terrestre)
Adm de Correccidn del Manifiesto 3 Registro del Manifiesto de Carga (Mercancias Movilizadas por si Mismas y Carga No Manifestada)
Adm de Descarga »

Adm de Desaduanamiento Directo 3

Adm de Pasajeros >

5.4.  Se presenta la siguiente pantalla.

Revision Electranica de Manifiesto (Maritimo/Aérea) | -
Revisi6n Electrénica de Manifiesto (Maritimo/ Aéreo)
Fecha de Llegada [Hoy [ ] [18/08/2012 |[&)] [16/03/2012 |[@] * Tieo de Distrito [013] GUAYAQULL - AEREQ [~
MRN [ |
Resultado : O Consultar detalles de llegada E
No MRN Agente Operador de Carga Nombre Medic de Transporte AerupuertP{Puerto de Num_er_o de Fecha de Lle
Origen Viaje
[«] | [»]
Informacién de Casos de Documento de Transporte
Total de Bultos | 0‘ Total de Peso (Kg) 0|
Documento de Transporte Con | 0‘ Documento de Transporte Con 0|
Accion Sin Contral Revizion Electranica
Documento de Transporte Con | 0‘ Documento de Transporte Con 0|
Inspeccién Fisica Inspeccign Fisica No Intrusiva
Documento de Transporte Con | U‘
Declaracidn Anticipada
Listado de Documento de Transporte Resultado ; 0 | = Selecaién de Multas
Tipo de Num. de Doc. Tipo de Accion de Agente de Consolidador Cantidad de ..
MSN/HSN P K o] it
/ Documento de Transp. Selectividad Control Carga Local de Carga Bultos eso (Ka) epost

[«] I [»]
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Tipo de Documento de

e [BILL OF LADING (MASTER) || Num. de Doc. de Transp. | |
Tipo de Selectividad [SIN CONTROL |*| Puerto de Embarque | |
Agente de Carga Local | | Consolidador de Carga | |
Cantidad de Bultos | 0] Peso (ka) | 0]
Depésito de Ingreso | | Depssito Final | |
Declaracion Anticipada |TRANSBORDO | A | Consignatario | |

o (Gt
Nimero de Carga Documento | Descripcién |\ | Tamafioy | oL
No de de la ;:Ie — Tipo de Bultos Sello1l | Sello2 | Sello3
MRN MSN | HSN | Transporte Mercancia ol Contenedor

1]

. Los criterios de busqueda son:

Revision Electronica de Manifiesto (Maritimo/Aérea) l;

Revision Electrénica de Manifiesto (Maritimo/ Aéreo)

[[019] GUAYAQUIL - AEREO

Fecha de Llegada Hoy || [18/09/2012 ][] [18/09/2012 || = Tipo de Distrito
]

MRN

. Fecha de Llegada: Se selecciona fecha de llegada.
. Tipo de Distrito: Se selecciona tipo de distrito.

e [019] Guayaquil — Aéreo

e [136] Gerencia General

e [028] Guayaquil — Maritimo

e [037] Manta

e [046] Esmeraldas

e [055] Quito

e [064] Puerto Bolivar

e [073] Tulcan

e [082] Huaquillas

e [091] Cuenca

e [109] Loja - Macara
. MRN: Se registra numero de referencia de manifiesto de carga.

. Los campos a presentarse posterior a la consulta son:
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Consultar detalles de llegada E|

Resultado : 200
i [a]
No MRN Agente Operador de Carga | Nombre Medio de Transporte Aeropuel;tpruerto de Num_er_o de Fecha de |5
rigen Viaje
7 CEC20125X000001 [03007058] UNITED PARCEL SER' N338UP [MIA] MIAM UPS0382 llfSethO-
8 CEC20127T000002 [03006806] AERO EXPRESS DEL | HCCDX [ONX] COLON RTM303 04/Sept/20
9 CEC2012XL000015 [03007082] LAN AIRLINES 5.A. HCCHD [BST] BOST ¥L539 10/Sept/20
10 CEC2012XL000003 [03007074] PLASTICOS PARA BA XL0O1 [OAA] BAGRAM AIR BAS 1 10/Sept/20
11  CEC2012XL000002 [03007074] PLASTICOS PARA BA XL0O1 [OAA] BAGRAM AIR BAS 1 10/Sept/20
12 CEC20121P002135 [03007074] PLASTICOS PARA BA RMONTES1 [OAA] BAGRAM AIR BAS 1 07/Sept/20
13 CEC2012RM000112 [03007074] PLASTICOS PARA BA RMONTES1 [OAA] BAGRAM AIR BAS 1 06/Sept/20
14 CEC201250300196 sD AD SDsD
15 CEC201250300195 DFGDG AE 23123
16 CEC201250300194 LAN XL us 5198
17  CEC20121P002123 [03007074] PLASTICOS PARA BA RMONTES1 [OAA] BAGRAM AIR BAS 1 03/Sept/20 Y|
[«] [ [»]
MRN: Se muestra nimero de referencia de manifiesto de carga.
Agente Operador de Carga: Se muestra c6digo y nombre de agente operador de carga.
Nombre Medio de Transporte: Se muestra nombre del medio de transporte.
Aeropuerto/Puerto de Origen: se muestra acropuerto o puerto de origen.
Numero de Viaje: se muestra nimero de viaje.
Fecha de Llegada: Se muestra fecha de llegada.
Fecha de Registro de Llegada: Se muestra fecha de registro de llegada.
Al seleccionar un resultado, se presentara la siguiente informacion en la parte inferior de la pantalla.
Informacion de Casos de Documento de Transporte
Total de Bultos | 200| Total de Peso (Ka) 10,000
Documento de Transporte Con | 2| Documento de Transporte Con 0|
Accion Sin Control Revision Electronica
Documento de Transporte Con | 0| Documento de Transporte Con 0|
Inspeccion Fisica Inspeccion Fisica No Intrusiva
Documento de Transporte Con | 0|
Declaracion Anticipada
Listado de Documento de Transporte Resultado : 2 |5 Selecdidn de Multas
Tipo de Num. de Doc. Tipo de Accion de Agente de | Consolidador | Cantidad de L,
LI Documento de Transp. Selectividad Control Carga Local de Carga Bultos Peso (Ka) LE,
30001 AIR WAY BILL 040643432525  SIN CONTROL UNITED PARCEL 70 200
(o002 AIR WAY BILL 040634335302  S5IN CONTROL UNITED PARCEL 11 977.8
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]

Prgunsdnggcume”m de [AIR WAY BILL [+] Mum. de Doc. de Transp. 040634335302 |
Tipo de Selectividad |SIN CONTROL | *  Puerto de Embarque MIAM |
Agente de Carga Local |UNITED PARCEL SERVICE, CO. | Consolidador de Carga |
Cantidad de Bultos | 11| Ppeso (Kg) 977.8|
Deposito de Ingreso | | Depdsito Final |
Declaracian Anticipada |NINGUNA | ¥ | Consignatario UP3 SCS ECUADOR. CIA, LTDA. |
Contenedor I Carga Suelta ‘
Nimero de Carga Documento Tipo de Cantidad
No de Descripcidn de la Mercancia Emﬁlaje Manifestada Peso Manifestado
MRN MSN | HSN | Transporte

1

CEC20125X000001 0002 0000 040634335302 NA

Informacion de Casos de Documento de
Transporte

Total de Bultos: Se muestra total de bultos.

Total de Peso (Kg): se muestra total de peso en
kilogramos.

Documento de Transporte con Acciéon Sin
Control: Se muestra documento de transporte
con accion sin control.

Documento de Transporte con Revision
Electrénica: Se muestra documento de
transporte con revision electronica.

Documento de Transporte con Inspeccion
Fisica: Se muestra documento de transporte con
inspeccion fisica.

Documento de Transporte con Inspecciéon
Fisica No Intrusiva: Se muestra documento de
transporte con inspeccion fisica no intrusiva.

Documento de Transporte con Declaraciéon
Anticipada: Se muestra documento de
transporte con declaracion anticipada.

Lista de Documentos de Transporte

MSN/HSN: Se muestra nimero secuencial del
numero de documento de transporte master y
numero secuencial del documento de transporte
house.

Tipo de Documento: Se muestra tipo de
documento.

Num. de Doc. de Transp.: Se muestra numero
de documento de transporte.

Tipo de Selectividad: Se muestra tipo de
selectividad.

Acciéon de Control: Se muestra accion de
control.

CAJA («BOX>») 11 977.8

Agente de Carga Local: Se muestra agente de
carga local.

e Consolidador de Carga: Se muestra
Consolidador de carga.

e Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de
bultos.

e Peso (Kg): Se muestra peso en kilogramos.

e Deposito de Ingreso: Se muestra deposito de
ingreso.

° Detalle

e Tipo de Documento de Transporte: Se
muestra tipo de documento de transporte.

e Num. de Doc. de Transp.: Se muestra nimero
de documento de transporte.

e Tipo de Selectividad: Se muestra tipo de
selectividad.

e Puerto de Embarque: Se muestra puerto de
embarque.

e Agente de Carga Local: Se muestra agente de
carga local.

e Consolidador de Carga: Se muestra
consolidador de carga.

e Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de
bultos.

e Peso (Kg): Se muestra peso en kilogramos.

e Depésito de Ingreso: Se muestra depodsito de
ingreso.

e Depésito Final: Se muestra deposito final.

e Declaracion Anticipada: Se muestra
declaracion anticipada.

e Consignatario: Se muestra consignatario.
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. Pestaiia “ Contenedor”

Contenedor Carga Suelta

e MRN: Se muestra nimero de referencia de manifiesto de carga.

[a]
Nii decC ipci6 i —
umero de Larga Documento Descripcion No. de Unidad Ta_mano ¥ Cantidad de
No de dela de Carga Tipo de Bultos Sello 1 Sello 2 Sello
MRN MSN | HsN @ Transporte Mercancia J Contenedor
1 CEC2012MAEUS001 0002 oooo GUQO001306 25 CNTRS EMPT MMAU1058418 CONTAINER IC 1 ML-ECO0O0C
25 CNTRS X 40
2 CEC2012MAEUS001 0002 oooo GUQO001306 25 CNTRS EMPT MMAUL1215327 TANK CONTAINI 1 ML-ECO0O0C
25 CNTRS X 40
3 CEC2012MAEUS001 0002 oooo GUQO001306 25 CNTRS EMPT MMAU1236926 TANK CONTAINI 1 ML-ECO0O0C
25 CNTRS X 40 —
4 CEC2012MAEUS001 0002 oooo GUQO001306 25 CNTRS EMPT MCAUB560259 CONTAINER IC 1 ML-ECO0O0C
25 CNTRS X 40 |
hd
[«] [ [»]
e MRN: Se muestra nimero de referencia de manifiesto de carga.
e MSN: Se muestra nimero secuencial del nimero de documento de transporte master.
e HSN: Se muestra nimero secuencial del documento de transporte house.
e Documento de Transporte: Se muestra documento de transporte.
e Descripcion de la Mercancia: Se muestra descripcion de la mercancia.
e Tipo de Embalaje: Se muestra tipo de embalaje.
e Cantidad Manifestada: Se muestra cantidad manifestada.
e Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado.
. Pestafia “Carga Suelta”
R coroo sueta |
Nimero de Carga Documento . .
No de Descripcion de la Mercancia ,_T“.]_o.d?e “Ca_r:tldadJ Peso Manifestado
MRN MSN HSN Transporte
1 CEC20125X000001 0001 0000 040643432525 FLORES TROPICALES CAJA [«BOX») 70 200

e MSN: Se muestra nimero secuencial del nimero de documento de transporte master.

e HSN: Se muestra niimero secuencial del documento de transporte house.

e Documento de Transporte: Se muestra documento de transporte.

e Descripcion de la Mercancia: Se muestra descripcion de la mercancia.

¢ Tipo de Embalaje: Se muestra tipo de embalaje.

o Cantidad Manifestada: Se muestra cantidad manifestada.

e Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado.

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria

General, SENAE.
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ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-040-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REVISION ELECTRONICA DE MANIFIESTO (TERRESTRE) - IMPORTACION

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripeidn del documentos

[mportacion.

| Objetivo:

CTerrestre) - Importacion,
Elaboracion f Revision / Aprobacidn:

Instrucivo para ¢l Uso del Sisterna, opclon Revision Electronica de ManiHesto [Terresrre)

Dieseribir en forma secuencial las 1aceas pata revisar de manera electroniea el manitiesto terrestre en
el portal interno del sistema denominado Ecuapass, opcion Revision Electrdnica de Manifiesto

Area

Accion

Nombre / Curgn / Firma / Fecha

oy
~— i o dan fs
X 1![ O] 404 B
r. olwreis Ndes Mamies K
A ce SR Codies v Mod Tt E

Direccion Nacional de Mejora
Continua ¥ Tecnolagias de la
Informacicn

Elabormeion

10 At Gakes Cemd s

Direccion Nacional de Mejora
Continua y Teenologias de la

Revision

TR T

Vi
metiir i Fhapem Conim ¥ Serm

o Ein's s SRR, [ o b{ 20 (4 Informacién
% \ R sl “J_ Dﬁﬁ:ﬂﬂ[ﬂﬁn Nacional de Mejora
e, v Continua y Teenologias de la Aprobacion

Informacion

| Actualizaciones /' Revisiones / Modificaciones:

documento, es

cambios

Versidn Fecha Razin Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neiea M.
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
1. OBJETIVO Es responsabilidad de la Direccion Nacional de
2. ALCANCE Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
3. RESPONSABILIDAD actualizacion del presente instructivo.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO 3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo
6. ANEXOS descrito en el presente
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.
1. OBJETIVO
3.2. La realizacion de mejoramiento,
Describir en forma secuencial las tareas para revisar solicitados y gestionados por los distritos, le
de manera electronica el manifiesto terrestre en el corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
portal interno del sistema denominado Ecuapass, Continua y Tecnologias de la Informacion para su
opcion  Revision  Electronica de Manifiesto aprobacion y difusion.
(Terrestre) - Importacion.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
2. ALCANCE 41. Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:
Estad dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de

usuarios del portal interno.

referencia del manifiesto de carga.
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4.1.2. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero secuencial del nimero de documento de transporte master que registra
la linea naviera en el sistema “Ecuapass”.

4.2.  Cuando se visualice un asterisco de color rojo anteponiendo a un campo de ingreso de informacion, esto se convierte en
un campo obligatorio.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec, visualice el portal interno
Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de Importacion”.
5.3.  En el ment principal de clic en “Manifiesto”, se despliega la lista del sub-ment1 pulse en “Adm de Manifiesto”, y escoja
la opcion “Revision Electronica de Manifiesto (Terrestre)”.
T
Informacion  Manifiesto  Inspeccion Ingreso/Salida  Material de Uso Emergente etc  Abandonada etc

Start Consulta Integracion )

Adm de Informe de Llegada )

Adm de manifiesto

~

Revision Electranica de Manifiesto (Maritimao/Aéreo)
Adm de trénsito terrestre »| Revision Electranica de Manifiesto (Terrestre)

Adm de correccion del manifiesto 3| Registro del manifiesto de carga (Mercancias Mavilizadas por si mismas y Carga no manifestada)

Adm de descarga )
Adm de desaduanamiento directo 3

Adm de pasajeros 3

5.4.  Se presenta los siguientes criterios de busqueda.

Nimero de Carga |L'EL'EC;Ellllllll | | | Empresa de Transporte -Todo-- |'|
Fecha de Emision |HDV |v | |20!09!2012 |@ |20!09!2012 ”m Bisqueda en Resultados VRN |,| |
Aduana de solicitud |[055] QUITD | =
. Numero de Carga: Se registra identificacion de las . Busqueda en Resultados: Se ingresa en caso de
mercancias conformado por el MRN + MSN. realizar la nueva consulta por MRN y empresa de
transporte.
. Aduana de solicitud: Por defecto se muestra la
. Empresa de Transporte: Se selecciona en caso de aduana del usuario ingresado. En caso de desear a
consultar por empresa de transporte. realizar la consulta por otra aduana, la selecciona en

el combo box.

Consultar®

5.5. Al presionar el boton luego de
. Fecha de Emision: Se selecciona el rango de fecha ingresar los criterios de busqueda se presenta el
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa. resultado conforme a los criterios ingresados.

Resultado : 0 Consulta de detalles de CPIC B

Peso en Kilogramos

Ad d Total d
No MRN MSN tana ce Condiciones de Transporte Incoterm o 7 €
Bultos Total Peso Total Pes

solicitud
Neto (Kg) Bruto (K¢

[+ | T
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5.6.

Los campos a presentarse posterior a la consulta
son:

Informacion de CPIC
No: Se muestra el orden del listado.

MRN: Se muestra nimero de referencia de
manifiesto de carga.

MSN: se muestra numero secuencial del numero de
documento de transporte master.

Aduana de Solicitud: Se muestra la aduana de
solicitud.

Condiciones de Transporte: Se muestra las

condiciones de transporte.
Incoterm: Se muestra el incoterm.
Total de Bultos: Se muestra la cantidad de bultos.

Total Peso Neto (Kg): Se muestra el peso neto en
kilogramos.

Total Peso Bruto (Kg): Se muestra el peso bruto en
kilogramos.

Total Volumen (m3): Se muestra el volumen en
metros cubicos.

Al seleccionar un registro del listado de CPI, se presentara la siguiente informacion.

Informacién de MCI

Pais de

Resultado : 0 | Consulta de detalles de MCI | E

Peso en Kilogramos

Nimero de Nimero de Tipo de . Placa del Marca del
No L Matricula del . . Volumen
MCI Entrega Selectividad vehiculo Vehiculo Vehiculo Total Peso | Total Peso
Neto (Kg) Bruto (Kg)
£l |
+ Por Arribar e arribado

No. Certificado de Idoneidad

Placa del vehiculo

Tipo de Documento de
Identidad del Conductor

Nombre del Conductor

No. Certificado de Habilitacién
del vehiculo

No. Permiso de Prestacion de ‘

Servicios 1

Placa de la Unidad de Carga ‘

Identidad del Conductor

|
|
Nimero de Documento de ‘ |
|

|
|
[--Seleccion--
|
|

Informacion de MCI

Numero de MCI: Se muestra nimero de manifiesto
de carga internacional.

Numero de Entrega: Se muestra el numero entrega
de manifiesto de carga internacional.

Tipo de Selectividad: Se muestra el resultado de
selectividad.

Pais de Matricula del Vehiculo: Se muestra pais
de matricula del vehiculo.

Placa del Vehiculo: Se muestra placa de vehiculo.

Marca del Vehiculo:
vehiculo.

Se muestra marca de

Total Peso Neto (Kg): Se muestra el peso neto en
kilogramos

Total Peso Bruto (Kg): Se muestra el peso bruto en
kilogramos.

Volumen (m3): Se muestra volumen en metros
cubicos.

Fecha de Llegada: Se muestra la fecha de llegada.

No. Certificado de Idoneidad: Se muestra el
numero de certificado de idoneidad.

No. Permiso de Prestacion de Servicios 1: Se
muestra numero de permiso de prestacion de
servicios.

Placa de la Unidad de Carga: Se muestra la placa
de la unidad de carga.
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Tipo de Documento de Identidad del Conductor:
Se muestra tipo de documento de identidad del
conductor.

Niumero de Documento de Identidad del

Conductor: Se muestra nimero de documento de
identidad de conductor.

5.7.

Nombre del Conductor: Se muestra nombre del
conductor.

No. Certificado de Habilitacion de la Unidad de
Carga: Se muestra numero de certificado de
habilitacion de la unidad de carga.

Al seleccionar un registro en el listado de vehiculo, se presenta la siguiente informacion.
List : 0 item
Peso en Kilogramos
. Cantidad Tipo de Marcas y Volumen
N N de MCI MRN MSN 2 C
° umero de de Bultos = Embalaje Nimeros Peso Neto Peso Bruto (m3)
(Kg) (Kg)
(=] | —

Informacion de Llegada

* MRN |

| * Nimero de MCI

* Registrado por | AUDIT

| * Fecha y Hora de Llegada

B Ver el Historial

|
8 (J:[] OomoOm

Observaciones

Informacion de Producto de Vehiculo

Numero de MCI: Se muestra nimero de manifiesto
de carga internacional.

MRN: Se muestra nimero de referencia de
manifiesto de carga.

MSN: Se muestra namero secuencial del nimero de
documento master.

Cantidad de Bultos: Se muestra la cantidad de
bultos.

Tipo de Embalaje: Se muestra el tipo de embalaje.

Marcas y Numeros: Se muestra la marca de
embalaje.

Peso Neto (Kg): Se muestra el peso neto.
Peso Bruto (Kg): Se muestra el peso bruto.
Volumen (m3): Se muestra el volumen.

Otra Unidad de Medida: Se muestra en caso de
tener otra unidad de medida.

Registrado por: Se muestra nombre de quien
registro.

Fecha y Hora de Llegada: Se muestra fecha y hora
de llegada.

Observaciones: Se  muestra  observaciones
encontradas en el informe de llegada.

5.8. Al presionar el boton luego de haber

ingresado la informacion, se presenta el siguiente
mensaje.

e Se muestra el siguiente mensaje “Esta seguro de
realizar el Registro”. Cuando hace clic en “Si”
se registra, caso contrario se cancela.

iEsta =eguro de realizar el Registro?

—
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5.9.
informacion.

Para realizar la modificacion, se debe presionar el botéon

| Modificar

luego de haber ingresado la nueva

Informacion de Llegada

@ B Ver el Historial

* MRN

* Reqistrado por

Motivo de la Modificacion

CEC201288939911
HLEE

* Ndmero de MCI

MCI_TI9911

* Fecha y Hora de Llegada

1]: 2] @amOem

TEST
EST
Observaciones
5.10. Al presionar el boton Consulta de detalles de CRIC , se presentara la siguiente pantalla.

Consulta de Informacion Detallada de CPI

# Numero de Carga

&duana de solicitud

[CEC2ni128a970160 | (0160 |
[[078] TULCAN

| hd

* Nimero de CPIC

|C0nsulta de informacion de detalles de CPI

|zl

(36985621 |

Informacion de CPI

Carta de Porte Internacional por Carretera

Nimero de Entrega
Aduana de solicitud
MRN

Depasito de la Mercancia
Razon Social del Transportista
Mombre del Remitznte

Pais del Remitente
Num, de Doc. de Identidad del

[0400869720120000005EP |
[[073] TULCAN
[CEC201288970160 |
[[05010005] TERRESTRE DEPOSITO 1

B3

[30aN |
[[c0] coLoMBIA

Operador
Mimero de CPIC
MSN

Empresa de Transporte

Direceion del Remitents

Tipo de Documento de Identidad
del Destinatario

|[D400889?] TRANSCONDCOR S A

(36385621

(0160

|[D400889?] TRANSCONDOR 5 A

[DoRADO

[RUC

AT, G L [1791729196001 | mombre del Destinatario [BALL ECUADOR CIA, LTDA |
Direceidn del Destinatario |ACACIAS | Pais del Destinatario |[EC] ECUADOR |v
-Iri e%tciic?alél)DdCeLin&%nntsDigdneatario G | M Euolans'igdﬁa?aoricol de Identidad del L7l 2 neE L

Mornbre del Consignatario BALL ECUADOR CIA. LTDA Direccion de Consignatario ACACIAS

Pafs del Consignatario [ECUADOR |~]l Mombre de Notificado [Lus |
Direccitn de Notificada [ACACIAS | Pais del Notificado [[ECTECUADOR [ =]

Pais y Ciudad de Recepcidn

[[€0] coLome| « | [[IPT] Ipiales |+]

Fecha de Recepcion

[30/08/2012

Pais v Ciudad de Emnbarque

[CO] COLOME| » | |[IPI] Ipiales

A

Fecha de Embarque

30/08/2012 @

Fais v Ciudad de Entrega

[EC] EcuADO| + | [[TUA] Tulcan

A

Fecha Estimada de Entrega

30/08/2012 @

Condiciones de Transporte

|DIRECTO, SIN CAMBIO DEL CAM| v|

Forma de Pago

[ACCOUNT

Peso en Kilogramos

Total Peso Neta (Ka) [ 100.00] Total Pesa Bruto (Kg) [ 120.00]

Total de Bultos | 1UU| Total Volumen {m3) | 1D.DD|

Otra Unidad de Medida 0] Precio de Las Mercancias IDD|

INCOTERM EN FABRICA |*] Tipo de Maneda DOLAR ESTADOUNIDENSE [ =]

Pais v ciudad de moneda [[EC] EcuaDO| + | [[TUA] Tulcan | +]

Monto de Flete a cargo del Moneda de Flete a cargo del

Remitente . | 1D| Remitente . |DOL'D'R ESTADOUNIDENSE |.L.|

Monto de Flete a cargo del | D| Moneda de Flete a cargo del | |,|

Destinataria Destinataria

Monto de Gastos I nl Moneda de Gastos Suplementarios | =l
. La pantalla arriba indicada se detalla en el Instructivo para uso del Sistema “SENAE-ISIE-2-3-035-VIConsulta de

Informacion de Detalles de CPIC - Importacion”.

5.11. Al dar clic al botdn

Consulta de detalles de MCI

se presenta la sigu

iente pantalla.
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Consulta de Detalles de MCI

|C0nsulta de

informacion de detalles de MCI

Marmero de Carga

CEC201288970160 | [0160 |

MNimero de MCI

25689764

Aduana de solicitud [073] TULCAN |L| # Fecha y Hora de Llegada Hoy l‘] |05;gg;2012 05/09/20
Busqueda en resultados Empresa de Transportﬁi - | Consultar®
Resultado @ 1 E
N Tip:;.d‘.a " MRN Ni ko RET Empresa de MNo. Certificado de Placa del Precio de Las
o | proce Dlmlen umero de Transporte Idoneidad ¥ehiculo Mercancias
1 TERRESTRE (IM CECZ201285970160 256589764 [040088937] TRANSCONC CI-EC-0121-11 CAE1Z234 100

]

Information de MCI

Identificacion del Transportista Autorizado

Mimero de Entrega

04008897201200000059P

Operador

[04008897] TRANSCONDOR S A

Aduana de solicitud

[073] TULCAN

Empresa de Transporte

[04008897] TRANSCONDOR S A

MNimero de MCI

Mo, Certificado de Idoneidad

25689764
CI-EC-0121-11

Mo, Permiso de Prestacion de

PPS-CO-0102-06

Mo, Permiso de Prestacion de

Servicios 1 Servicios 2
Mo, Permiso de Prestacion de Mo, Permiso de Prestacion de
Servicios 3 Servicios 4

Identificacion del ¥ehiculo Habilitado {Camidn o Tracto Camidn)

Marca del Vehiculo

HING

Afio de Fabricacidn del Yehiculo

2007

Pais de Matricula del Yehiculo

[CO] COLOMEIA

I~

Flaca del Yehiculo

CAE1Z234

Mo, Chasis del Wehiculo

65465G60GE160

Mo, Certificado de Habilitacion

CH-EC-25258-11

del Wehiculo

. La pantalla arriba indicada se detalla en el Instructivo

Informacion de Detalles de MCI- Importacion”.

5.12.

Al dar clic al botén

“er el Historial

para uso del Sistema “SENAE-ISIE-2-3-036-VIConsulta de

se muestra la siguiente pantalla.

Historial de cambios x

|[04008893] CASTILLO MENESES CHRISTIAN 11 - |

Solicitante

Resultado : 0

No

Nimero de Entrega

Nimero de MCL

No. Secuencial de | Antes de la fecha de llegada
Correccion

Nimero de MCI I

MCI_TI9911

J
Consultarf
=]

Nombre del Modificador

cambio

Motivo de |z Modificacion

Observaciones
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Numero de Entrega: Se muestra numero de . Motivo de la Modificacion: Se muestra motivo de
entrega. la modificacion de llegada.

Numero de MCI: Se muestra nimero de manifiesto . Observaciones: Observacion respecto al informe de
de carga internacional. llegada.

No. Secuencial de Correccion: Se muestra nimero
secuencial de correccion. 6. ANEXOS

Antes de la fecha de llegada cambio: Se muestra No hay anexos.
cambios realizados antes de la fecha de llegada.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Nombre del Modificador: Se muestra nombre de Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
quien modifica. Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-041-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DEL MANIFIESTO DE CARGA (MERCANCIAS MOVILIZADAS POR Si MISMAS Y CARGA NO
MANIFESTADA) - IMPORTACION

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:
[nstructivo para el Uso del Sistema, opcion Registro del Manitiesto de Carga (Mereancias Movilizadas
or si Mismas v Carga No Manifestada) — Importacion.
Objetivo:

Descnbir en torma secuencial las rareas para registrar ¢l manifiesto de carga para mercancias
movilizadas por si mismas y carga no manifestada en el portal interno del sistema denominado
Ecuapass, opaon Repistro del Manifiesto de Carga (Mercancias Movilizadas por si Mismas v Carga
Mo Manifestada) — Importacion.

Elaboracidn /! Revisidn / Aprobacidn:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Aren Accion

A ol : Direccian Nacional de Mejora
X it Leftz ) i 5 | Continua y Teenologias de la Elaboracion
B Smrrwien Finiim Hvwben g f Pk i
Arsalarm ru_-uur,:fr- e w B e [ﬂ‘ﬂrmﬂcul"
i _-_-f
[ ("':"_'}m Direccion Nacional de Mejom
B = Continua y Tecnologias de la Revision
irmp Aleeria Gllad e ber e g - iin
e &ﬁ:‘ E}/;;’LJL’ lntumlamun
\ s oL Direccion Nacional de Mejora
?(1 ¥ HE Continua y Tecnologias de la Aprobacion
B E I s Wiheg # =
Cwacrar dn anmn-ummaﬁ} o 2et Informacion

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razdn Responsable
1 I\EOGIG 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M.
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5. PROCEDIMIENTO

6. ANEXOS

1. OBJETIVO

3.1.

3.2.

Describir en forma secuencial las tareas para
registrar el manifiesto de carga para mercancias
movilizadas por si mismas y carga no manifestada
en el portal interno del sistema denominado
Ecuapass, opcion Registro del Manifiesto de Carga
(Mercancias Movilizadas por si Mismas y Carga No
Manifestada) — Importacion.

ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccion Nacional de
Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

La realizacibon de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

Material de Uso Emergente etc

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Manifest Reference Number (MRN): Numero de
referencia del manifiesto de carga.

Documento de Transporte House: (House Bill of
Lading — HBL) Conocimiento Maritimo expedido
por un transitario para un envio de grupaje /
consolidado maritimo

Documento de Transporte Master: (Master Bill of
Lading — MBL) Conocimiento Maritimo con un
transitario en origen como embarcador y otro
transitario en destino como Consignatario

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno de

Importacion”.

portal “Carga de

En el menu principal de clic en “Manifiesto”, se
despliega la lista del sub-ment pulse en “Adm de
Manifiesto”, y escoja la opcion “Registro del
manifiesto de carga (Mercancias Movilizadas por si
mismas y Carga no manifestada)”.

Abandonada etc

Revision Electranica de Manifiesto (Mantimo/Aéren)
Revision Electranica de Manifiesto (Terrastre)
Registro del manifiesto de carga (Mercancias Movilizadas por si mismas y Carga no manifestada)

Revision Endoso del Documento de Transporte

Informacion  Manifiesto  Inspeccion  Ingreso/Salida
Start Consulta Integracion )
Adm de Informe de Llegada )
Adm de manffiesto )
Adm de transito terrestre )
Adm de carreccion del manifiesto 3
Adm de descarga )
Adm de desaduanamiento directo 3
Adm de pasajeros )
5.4.  Se presenta la pantalla correspondiente.
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Manifiesto - Registro del manifiesto de carga (Mercancias Movilizadas por si mismas y Carga no manifestada)
Registro del manifiesto de carga
* Distrito | GUAYAQUIL - AERED lv| MRN

* Tipo de Mercancia

Fecha de Registro
Resultado : 0
No MRN

(#) Movilizadas por 5i Mismas @) Cargas No Manifestadas

[Hoy [v] [21/0/2012 | ] [21/09/2012 |

Distrito

Tipo de Manifiesto

Estado

Fecha de Registro

Informacion del Manifiesto

* Tipo de Mercancia

(%) Movilizadas por §f Mismas () Cargas No Manifestadas

* Tipo de Manifiesto (®) Maritimo ) Aéren MRN | |
* Distrito |--53|ECCiDI'1-- |v| Clasificacion del Manifiesto |--Se|ecciun-- |v|
* Puerto de Descarga | -Seleccion- |v|  Terminal ce Descarga | -Seleccion- v
Total de Peso (Kg) | U-UU| * Total de Cantidad de Bultos | U|
* Nimero de Viaje/Vuelo | | Fecha Estimada de Llegada I:I
™ Puerto de O del - - . .
) E?aﬁe!%u%ungen £ | -Seleccion- | v | |-Seleccion-- | Fecha de Salida en Origen :I
mpresa Fropietaria de |--Selecciun-- | Nombre del Propietario del | |
. Eranscaorte Medio de Transporte
perador del Medio de |--Se|ecciun-- |
M -IN-ruarﬁﬁ?gmatricula del Medio de | | T Bandera del Medio de |--Se|ecciun-- | v|
Transparte @ Transparte
Informacion de Documento de Transporte
No. de Secuencia (M-B/L) | | B?I:l e Doc. de Transporte {¥- | |
Agente Operador de la Carga |-—Se|eocion—— u Agente de Carga Local | —Seleccion— u
Puerto de Embarque [--Seleccion—- u |--Seleccion-- u Peso (Ka) | 0.00|
* Cantidad de Bultos | | Puerto de Destino Final |-Selecion— u |-Seleccion— u
| Tipo de Doc. de Identidad del - um. de . de Identidad del
. n |——Se|eocmn—— u Carsi . | |
* Nombre del Consignatario | || Pais del Consignatario | --Seleccion-- u
* Direccion de Consignatario | |
* Nombre de Natificado | |
* Direccion de Notificado | |
* Nombre del Embarcador | |
* Direccion del Embarcadar | |
Régimen |--Selecdion— u| Depdsito || --Seleccion-- u
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Informacion de detalle del documento de transporte

Secuencia Tipo de Carga ‘ Peso (Kg) ‘ Cantidad de Bultos Embalaje No. de Unidad de Carga
Detalle del Documento de Transporte @ E]
* Tipo de Carga |——Se|eocion—— l;] No. de Unidad de Carga | |
Peso (Kg) 0.00|| * Cantidad de Bultos 0
Embalaje --Seleccion-- : Marcas y Numeros
Sustancia Peligrosa IMO 1 |--Se|eoci0n-- l‘] |--Seleoci0n-- l‘] |--Seleoci0n-- l;]
* Descripcion de la Carga

[ Agregar H Modificar H Eliminar |

[ Registrar H Modificar ” Eliminar ]

. Los criterios de busqueda son: e Movilizadas por Si Mismas
. Distrito: Se selecciona distrito. e (Cargas No Manifestadas
* [019] Guayaquil — Aéreo . Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro

en formato dd/mm/ ~ dd/mm/ .
e [028] Guayaquil — Maritimo v Y

. Los campos a presentarse posterior a la consulta
e [037] Manta son:
*  [046] Esmeraldas . MRN: Se muestra numero de referencia del

e [055] Quito manifiesto de carga.

e [064] Puerto Bolivar . Distrito: Se muestra distrito.

e [073] Tulcan . Tipo de Manifiesto: Se muestra tipo de manifiesto.
e [082] Huaquillas e [AI] aéreo (Importacion)

e [091] Cuenca e [FI] Fluvial (Importacion)

e [109] Loja — Macara e [MI] Maritimo (Importacion)

e [136] Gerencia General e [TI] Terrestre (Importacion)

MRN: Se ingresa el numero de referencia de e Estado: Se muestra estado.

manifiesto de carga.

e [008] Revision Finalizada
Tipo de Mercancia: Se selecciona el tipo de
mercancia. e [009] Aceptado
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e [014] Guardado Sin Envio
e Fecha de Registro: Se muestra fecha de

registro en  formato  dd/mm/yyyy @~
dd/mm/yyyy.

Informacién del Manifiesto

Tipo de Mercancia: Se muestra tipo de mercancia.
e Movilizadas por Si Mismas

e (Cargas No Manifestadas

Tipo de Manifiesto: Se muestra tipo de manifiesto.
e Maritimo

o Aéreo

e Terrestre

MRN: se muestra numero de referencia de
manifiesto de carga.

Distrito: Se muestra distrito.
e [019] Guayaquil — Aéreo
e [028] Guayaquil — Maritimo
e [037] Manta

e [046] Esmeraldas

e [055] Quito

e [064] Puerto Bolivar

e [073] Tulcan

e [082] Huaquillas

e [091] Cuenca

e [109] Loja — Macara

e [136] Gerencia General

Clasificacion del Manifiesto: Se muestra
clasificacion del manifiesto.

e [LNR] Linea No Regular
e [LTR] Linea de Transporte Regular
e [STR] Sin Transportista

Puerto de Descarga: Se muestra puerto de
descarga.

e [BHA] Bahia de Caraques

e [ATF] Ambato

e [CUE] Cuenca

e [GPS] Galapagos Islands

e [GYE] Guayaquil

e [ESM] Esmeraldas

e [MEC] Manta

e [MRR] Macara

e [LGQ] Lago Ario

e [MCH] Machala

e [ECAYO]Puerto Ayora, Isla Santa Cruz
e [ECBAQ]Puerto Baquerizo Moreno
e [ECBHA]Bahia De Caraques

e [ECCAT]Caleta Tagus

e [ECCUE]Cuenca

e [ECDUN]Duran

e [ECEBL]Balao

e [ECESM]Esmeraldas

e [ECGPS]Galapagos Islands

e [ECGYE]Guayaquil

Terminal de Descarga: Se muestra terminal de
descarga.

e [05000002] Contecon

e [05000003] Terminales de Petrolero de Crudo
e [05000004] Terminal Petrolero de Balao

e [05000005] Terminal Petrolero de Libertad

e [05000006] Terminal Petrolero El Salitral

e [05906927] Descarga Directa y Lugares No
Habilitados

e [27000001] Terminal Aeroportuaria De
Guayaquil S.A. TAGSA

Total de Peso (Kg): Se muestra total de peso en
kilogramos.

Total de Cantidad de Bultos: Se muestra total de
cantidad de bultos.

Numero de Viaje/Vuelo: Se muestra numero de
viaje/vuelo.
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Fecha Estimada de Llegada: Se muestra fecha
estimada de llegada en formato dd/mm/yyyy.

Puerto de Origen del Viaje/Vuelo: Se muestra
puerto de origen del viaje o vuelo.

e [BHA] Bahia De Caraques

e [ATF] Ambato

e [CUE] Cuenca

e [GPS] Galapagos Islands

e [GYE] Guayaquil

e [ESM] Esmeraldas

e [MEC] Manta

e [MRR] Macara

e [LGQ] Lago Ario

e [MCH] Machala

e [ECAYO]Puerto Ayora, Isla Santa Cruz
e [ECBAQ]Puerto Baquerizo Moreno
e [ECBHA]Bahia De Caraques

o [ECCAT]Caleta Tagus

e [ECCUE]Cuenca

e [ECDUN]Duran

e [ECEBL]Balao

e [ECESM]Esmeraldas

o [ECGPS]Galapagos Islands

o [ECGYE]Guayaquil

Fecha de Salida en Origen: Se muestra fecha de
salida de origen en formato dd/mm/yyyy.

Empresa Propietaria de Transporte: Se muestra
empresa propietaria de transporte.

e [02010000] WSS World Survey Services
Ecuador S.A.

e [02010002] Palomino Ollosa José Luis
e [02010003] Remache Juan Adalberto
e [02010005] Santa Fe Java S.A. JAVAFESA

e [02010006] Castillo Meneses  Christian
Alejandro

Nombre del Propietario del Medio de
Transporte: Se muestra nombre de propietario de
medio de transporte.

Operador del Medio de Transporte: se muestra
operador del medio de transporte.

e [02010000] WSS World Survey Services
Ecuador S.A.

e [02010002] Palomino Ollosa José Luis
e [02010003] Remache Juan Adalberto
e [02010005] Santa Fe Java S.A. JAVAFESA

e [02010006] Castillo Meneses  Christian
Alejandro

Nombre/Matricula del Medio de Transporte: se
muestra nombre o matricula del medio de

transporte.

Bandera del Medio de Transporte: Se muestra
bandera del medio de transporte.

e [EC] Ecuador

e [CN] China

e [CO] Colombia

e [CR] Costa Rica

e [CS] Serbia Y Montenegro

e [CU]Cuba

Informacién de Documento de Transporte

No. de Secuencia (M-B/L): Se muestra nimero de
secuencia de documento de transporte master.

No. de Doc. de Transporte (M-B/L): se muestra
numero de documento de transporte house.

Agente Operador de la Carga: Se muestra agente
operador de la carga.

e [[02010000] WSS World Survey Services
Ecuador S.A.

e [02010002] Palomino Ollosa José¢ Luis
e [02010003] Remache Juan Adalberto
e [02010005] Santa Fe Java S.A. JAVAFESA

e [02010006] Castillo Meneses  Christian
Alejandro

Agente de Carga Local: Se muestra agente de
carga local.
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e [07008714] Anditrade S.A.
e [07008742] DHL Express (Ecuador) S.A.
e [07008778] Bademar S.A.

e [07008804] Inchcape Shipping Services S.A.
I.S.S. Grupo

e [07008912] General Marine Services Gemar
S.A.

Puerto de Embarque: Se muestra puerto de
embarque.

e [BHA] Bahia De Caraques

[ATF] Ambato

e [CUE] Cuenca

e [GPS] Galapagos Islands

e [GYE] Guayaquil

e [ESM] Esmeraldas

e [MEC] Manta

e [MRR] Macara

e [LGQ] Lago Ario

e [MCH] Machala

e [ECAYO]Puerto Ayora, Isla Santa Cruz
e [ECBAQ]Puerto Baquerizo Moreno

e [ECBHA]Bahia De Caraques

e [ECCAT]Caleta Tagus

e [ECCUE]Cuenca

e [ECDUN]Duran

e [ECEBL]Balao

e [ECESM]Esmeraldas

o [ECGPS]Galapagos Islands

e [ECGYE]Guayaquil

Peso (Kg): Se muestra peso en kilogramos.
Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.

Puerto de Destino Final: se muestra puerto de
destino final.

e [BHA] Bahia De Caraques

e [ATF] Ambato

e [CUE] Cuenca

o [GPS] Galapagos Islands

e [GYE] Guayaquil

o [ESM] Esmeraldas

e [MEC] Manta

e [MRR] Macara

e [LGQ] Lago Ario

e [MCH] Machala

e [ECAYO]Puerto Ayora, Isla Santa Cruz

e [ECBAQ]Puerto Baquerizo Moreno

o [ECBHA]Bahia De Caraques

e [ECCAT]Caleta Tagus

e [ECCUE]Cuenca

e [ECDUN]Duran

e [ECEBL]Balao

o [ECESM]Esmeraldas

o [ECGPS]Galéapagos Islands

e [ECGYE]Guayaquil

Tipo de Doc. de Identidad del Consignatario: Se
muestra tipo de documento de identidad del
consignatario.

e [001]RUC

e [002] Cedula De Identidad

e [003] Catastro

e [004] Pasaporte

e [005] Otros

e [006] Prueba

Num. de Doc. de Identidad del Consignatario: Se
muestra nimero de documento de identidad del

consignatario.

Nombre del Consignatario: Se muestra nombre del
consignatario.

Pais del Consignatario: se muestra pais del
consignatario.
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e [EC] Ecuador

e [CN] China

e [CO] Colombia

e [CR] Costa Rica

e [CS] Serbia Y Montenegro
e [CU] Cuba

Direccion de Consignatario: Se muestra direccion
de consignatario.

Nombre de Notificado: Se muestra nombre de
notificado.

Direccion de Notificado: Se muestra direccion de
notificado.

Nombre del Embarcador: Se muestra nombre del
embarcador.

Direccion del Embarcador: Se muestra direccion
del embarcador.

Régimen: Se muestra régimen.

[01] Manifiesto Maritimo de Importacion
e [02] Manifiesto aéreo de Importacion

e [03] Manifiesto Terrestre de Importacion
e [04] Manifiesto Maritimo de Exportacion
e [05] Manifiesto aéreo de Exportacion

e [06] Manifiesto Terrestre de Exportacion
e [10] Importacion A Consumo

Depésito: Se muestra deposito.

e [30000001] Bodega de Aduana- Gye

e [05906927] Descarga Directa y Lugares No
Habilitados

Informacion de detalle del documento de
transporte

e Secuencia: Se muestra la secuencia.

e Tipo de Carga: Se muestra tipo de carga.
e [CC] Carga Contenerizada

e [CG] Carga General

e [CS] Carga Suelta

e [GR] Carga a Granel

No. de Unidad de Carga: se muestra niimero de
unidad de carga.

Peso (Kg): Se muestra peso en kilogramos.
Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.
Embalaje: Se muestra embalaje.

e [273] Bandeja, de Carton, de Dos Niveles, Sin
Tapa

e [274] Bandeja, de Carton, de Un Nivel, Sin
Tapa

e [275] Barrefio
e [276] Bidon de Acero

e [277] Bidén de Acero Parte Superior Fija
Marcas y Nimeros: Se muestra marcas y nimeros.

Sustancia Peligrosa IMO 1: Se muestra sustancia
peligrosa IMO. [0] No Peligroso

e [1] Explosivos

e [1.1] Explosivos-Peligro de Explosion Masiva
e [2] Gases

e [2.1] Gas Inflamable

e [22] Gas Comprimido No Inflamable-No
Veneno

e [3] Liquidos Inflamables
e [4]Clase 4:4.1+4.2+4.3
e [4.1] Solidos Inflamables

Descripcion de la Carga: Se muestra descripcion
de la carga.

Los contenedores y carga suelta se registran por
“Secuencia”; para registrar una nueva secuencia se

daré clic al boton |_Adregar |

Una vez efectuado el registro de una secuencia, la
misma podra ser eliminada al seleccionar el registro

y dar clic en el botén L_EWmInar | odificada al

seleccionar el registro modificarlo y posterior dar
clic en el boton| Medificar

Para el primer registro, se puede utilizar la
funcionalidad de guardar temporal dando clic al

botén | Registrar | go puede utilizar los botones

| Modificar | y [ Eliminar | luego de guardar
temporalmente.
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SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria

Una vez dado clic al botén m, los botones de “Registrar” y “Modificar” quedaran deshabilitados y solo estaran

habilitados los de “Eliminar “y “Enviar”.
ANEXOS

No hay anexos.

General, SENAE.

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-042-V1

ADM DE CORRECCION DEL MANIFIESTO (MARITIMO Y AEREO) - IMPORTACION

Instuctvo para el Uso del Sistema, opeion Adm de Correccion del Manifiesto (Matitirmo v Aéren)

Impartacion.

Describir en forma secuencial las tareas para aprobar o no proceder con correccion del manifiesto
mariamo y aereo en el portal interno del sistema denominado FEeuapass, opeon Adm de Correccion

del Manifiesto (Mardumo v Aéreo) - [my

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

artacion.

Ty mul'w,uuwuu

A% O Rot]

Grecroe de S0 Cantinua ¢ Marmrerses i

Actualizaciones f Revisiones / Modificaciones:

Nombre / Cargo / Fiema / Fecha Area Accidn
e Ii ] " Dircecion NMacional de Mejora
i o S 5 i i : .
?(m — g HedLiA S ) Continua v Tecnologias de la Elaboracion
P e 5 5
P, S e —— Informacion
Fl
i Q f Direccion Nacional de Mejora
?‘E‘Pﬂ = Le (f-tq Continua y Teenologias de la Revision
dmsfar bt Cim b -:M-pm: Coann e ﬁﬁ/p%/zofj Informac on
x \ patn ] g k) "J, Diﬂ:ﬂ_:i:l'm Nacional de Mejom
Contnua y Teenologias de la Aprobacdn

Informacion

INDICE

SRR L=

Versidn Fecha Razon Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M.
1. OBJETIVO

OBJETIVO

ALCANCE Describir en forma secuencial las tareas para
RESPONSABILIDAD aprobar o no proceder con correccion del manifiesto
CONSIDERACIONES GENERALES maritimo y aéreo en el portal interno del sistema
PROCEDIMIENTO denominado Ecuapass, opcion Adm de Correccion
ANEXOS del Manifiesto (Maritimo y Aéreo) - Importacion.
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3.1.

3.2

4.1.

ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direcciéon Nacional de
Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1.

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

Operaciones Zona Primaria

Documento de Transporte House: (House Bill of
Lading — HBL) Conocimiento Maritimo expedido
por un transitario para un envio de grupaje /
consolidado maritimo

Documento de Transporte Master: (Master Bill of
Lading — MBL) Conocimiento Maritimo con un
transitario en origen como embarcador y otro
transitario en destino como Consignatario

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, este se convierte en un campo

obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec

visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno de

Importacion”.

portal “Carga de

En el menu principal de clic en “Manifiesto”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en “Adm de
Correccion del Manifiesto”, y escoja la opcion
“Adm de Correccion del Manifiesto (Maritimo y
Aéreo)”.

Adm. de Abandonos

Adm de Correccion del Manifiesto (Maritimo y Aérea)

Adm de Correccién de Documento de Transporte por Funcionario (Maritimo v Aérea)
Adm de Correccidn de Manifiesto (Terrestre)

Correccion Manual de CPIC
Correccidn Manual de MCI

Correccidn Manual de DTAI

Se presenta la pantalla correspondiente. Se realiza la consulta mediante los siguientes criterios de busqueda.

Informacion Manifiesto Inspeccion Ingreso/Salida
Start Consulta Integracion >
Adm de Informe de Llegada >
Adm de Manifiesto >
Adm de Transito Terrestre »
Adm de Correccion del Manifiesto 3
Adm de Descarga >
Adm de Desaduanamiento Directo 3
Adm de Pasajeros >
5.4.
Manifiesto > Adm de Correccian del Manifiesto (Maritimo y Aéreo)

Adm de Correccién del Manifiesto {Maritimo y Aéreo)

Fecha de Solicitud
Estado

‘ --Todo--

[Hoy =] [21/00/2012 |[E)] [21/00/2012 |[#] wimero de carga
Blsqueda en rezultados

Adm de Correccian del Manifiesto (Maritimo y Aéreo) | - |

[ceczozz J o —

[salicitante =] [ |

Fecha de Solicitud: Se registra fecha de solicitud en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Fecha de Solicitud

|Hoy | =||p4s09/2012 | |pa/0g/2012 |

Numero de Carga: Se registra nimero de carga.
Estado: Se registra estado.

e Todo
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e No Revisado

e Aprobado Manual
e Aprobado

e No Aprobado

. Bisqueda en Resultados: Se registra solicitante o nimero de manifiesto en caso de que realice la busqueda por estas
opciones.
: | Consultar® . B .
5.5. Al presionar el boton luego de ingresar los criterios de bisqueda se presenta el resultado conforme a los
criterios ingresados.
Resultado : 22 =
Nimero de Carga No. Sel
No Fecha de Solicitud Estado Niamero de Entrega Distrito de Solicitud d
MRN MSN | HSN e Cq
1 11/Sept/2012 03:29 PM APROBADO 03006306201200000004P  CEC20127T000002 0002 GUAYAQUIL - AEREQ
2 31/Ago/2012 02:25PM  APROBADO MANUAL 03007059201200000343P  CEC2012RM000106 0011 GUAYAQUIL - AEREQ
3 31/Ago/2012 04:31 PM APROBADO 03007059201200000393P  CEC2012XL000037 0002 GUAYAQUIL - AEREQ
4 13/Sept/2012 11:04 AM  APROBADO MANUAL 03007059201200000408P  CEC2012LA460001 0001 GUAYAQUIL - AEREQ |
5  31/Ago/2012 11:16 AM  APROBADO MANUAL 03007074201200000424P  CEC2012RM000077 0010 GUAYAQUIL - AEREQ
6  06/Sept/2012 11:59 AM NO REVISADO  03007074201200000502P  CEC20121P000200 0001 GUAYAQUIL - AEREQ
7 03/Sept/2012 05:03 PM NO REVISADO  03007074201200000567P ~ CEC2012XL000200 0003 GUAYAQUIL - AEREQ
8  10/Sept/2012 03:02 PM APROBADO 03007082201200000002P  CEC2012XL000015 0015 GUAYAQUIL - AEREQ
9 21/Ago/2012 02:06 PM APROBADO 08005668201200000443P  CEC2012RM000090 0001 0003  GUAYAQUIL - AEREO
10 21/Ago/2012 02:18 PM APROBADO 08005668201200000444P  CEC2012RM000090 0001 0002  GUAYAQUIL - AEREO -
v
[ I [»]
. Fecha de Solicitud: Se muestra fecha de solicitud.
. Estado: Se muestra estado.
. Numero de Entrega: Se muestra niimero de entrega.
. Numero de Carga: Se muestra nimero de carga.
. Distrito de Solicitud: Se muestra distrito de solicitud.
. No. Secuencial de Correccion: Se muestra nimero secuencial de correccion.
. Tipo de Correccion: Se muestra tipo de correccion.
. Solicitante: Se muestra solicitante.
5.6. Al presionar el nimero de entrega de solicitud de correccion, se consulta el detalle de la misma.

Informacion General del Manifiesto de Carga

MRN |CEC2012RM00007?
| AERED (IMPORTACION)

|
|
(000000000 |
|
|

Tipo de Manifiesto

Nombre del Propietario del
Medio de Transporte
Puerto de Origen del Viaje/
Vuelo

[[OAA] BAGRAM AIR BASE
[13/08/2012 09:37 AM

Fecha y Hora de Llegada

Informacion Corregida del Documento de Transporte

Distrito
Sector

Nimero de Viaje/Vuelo

Puerto de Descarga

Estado del Manifiesto

Justificacién de la Correccidn |ERROR DE INGRESO DE DATOS

| Consulta del Manifiesto | | Seleccign de Multas | E

[GUAYAQUIL - AEREO
[NORMAL

[1
[[GYE] GUAYAQUIL
[REVISION FINALIZADA

|
|
|
|
|
]

CORRECCION DE PESOS Y BULTOS

Motivo de la Correccion

. Informacion General del manifiesto de Carga
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MRN: Se muestra nimero de referencia de .
manifiesto de carga.
Distrito: Se muestra distrito. *
Tipo de Manifiesto: Se muestra tipo de manifiesto. .
Sector: Se muestra sector.

L]
Nombre del Propietario del Medio de
Transporte: Se muestra nombre de propietario. .

Numero de Viaje/Vuelo: se muestra niimero de

Fecha y Hora de Llegada: Se muestra fecha y hora
de llegada.

Estado del Manifiesto: Se muestra estado de
manifiesto.

Informacién corregida del documento de
transporte
Justificacion de la Correccion: Se muestra

justificacion de la correccion.

Motivo de la Correccion: Se muestra motivo de la
correccion.

viaje o vuelo. 5.7.  Se muestra el detalle de cada uno de acuerdo al tipo
de correccion. (Correccion de datos generales del
Puerto de Origen del Viaje/Vuelo: Se muestra BL master, correccion de datos generales del BL
puerto de origen del viaje o vuelo. hijo):
Puerto de Descarga: Se muestra puerto de . Pestaiia  “Informacion de Correcciones al
descarga. Manifiesto”
| Informacién de correccion | Detalle del Doc tos de Ti porte Agregad ) Detalle del Doc tos de Ti porte Eliminad

Datos de Detalle del Documento de Transporte

No Secuencia Nombre de Campo Valor Anterior

Valor Nuevo

Valor Anterior |

Valor Nuevo |

Campos Para Transporte Multimodal

Mo Secuencia Nombre de Campo Valor Anterior

Valor Nuevo

Valor Anterior |

Valor Nuevo |

Documentos Requeridos

Tamaiio del

- Nombre de Documento
Archivo

No Nombre del Archivo

Tamafio de Total : O Byte
Aprobacion f No Procede

Aprobado Por SYSTEM

Fecha de Aprobacion

Nimere de Documento Archivo

|31f03f2012 04:32 PM

*Razon de Aprobacion / No
Procede

Aprobar H No procede
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. Datos de detalle de Documento de Transporte . Documentos Requeridos
° Nombre de Campo: Se muestra nombre de campo. L] Nombre del Archivo: Se muestra nombre del
archivo.
. Valor Anterior: Se muestra valor anterior.
. Tamaio del Archivo: Se muestra tamafio de
. Valor Nuevo: Se muestra valor nuevo. archivo.
. Nombre de Documento: Se muestra nombre de
. Datos de Detalle del Documento de Transporte documento.
. , . . Descripcion de Documento: Se  muestra
. Secuencia: se muestra nimero de secuencia.

descripcion de documento.

. Nombre de Campo: Se muestra nombre de campo.

. Archivo: Se muestra archivo.
. Valor Anterior: Se muestra valor anterior.
. Aprobacion / No Procede
. Valor Nuevo: se muestra valor nuevo.
. Aprobado Por: Se muestra nombre de quien
aprueba.
. Campos para Transporte Multimodal
. Fecha de Registro: se muestra fecha de registro.
. Secuencia: Se muestra secuencia.
. Razén de Aprobacién/No Procede: Se muestra
. Nombre de Campo: Se muestra nombre de campo. razoén de aprobacion o caso contrario no procede.
. Valor Anterior: Se muestra valor anterior.
. Pestafia “Detalle del Documento de Transporte
. Valor Nuevo: Se muestra valor nuevo. Agregados”

Informacion de correccion I Detalle del Documentos de Transporte Agregados [ Detalle del Documentos de Transporte Eliminados |

Datos de Detalle del Documento de Transporte

No Secuencia Tipo de Carga Peso (Kag) Cantidad de Bultos Descripcion de la Carga Embalaje
Detalle del Documento de Transporte B
* Secuencia | +Tipo de Carga |
* Peso (Kg) 0.00| * Cantidad de Bultos | 0
No. de Unidad de Carga | * Embalaje |

Sustancia Peligrosa IMO 1

Sustancia Peligrosa IMO 2

|
|
|
Marcas y Nimeros |
|
|
|

Sustancia Peligrosa IMO 3

* Descripcidn de la Carga
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[] Datos Generales de Contenedores
Campos Para Transporte Multimodal

Fecha Estimada

Secuencia Via de Transporte Puerto de Destino

Deposito

de Llegada

Documentos Requeridos

No Nombre del Archivo Ta:;:;:;:"mde' Nombre de Documento Namero de Documento Archivo
Tamafio de Total : 0 Byte
Aprobacion [ No Procede

Aprobado Por |5Y5TEM | Fecha de Aprabacidn |31!08!2012 04:32 PM
*Razon de Aprobacicn / No

Procede

Datos de Detalle del Documento de Transporte . Sustancia Peligrosa IMO 2: Se muestra sustancia

Secuencia: Se muestra nimero de secuencia.

Tipo de Carga: Se muestra tipo de carga.

Peso (Kg): Se muestra peso en kilogramos. .
Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.

Descripcion de la Carga: Se muestra descripcion
de la carga.

Embalaje: Se muestra embalaje.

Detalle del Documento de Transporte .
Secuencia: Se muestra secuencia. o
Tipo de Carga: Se muestra tipo de carga. N
Peso (Kg): Se muestra peso en kilogramos. i

Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.

No. de Unidad de Carga: Se muestra numero de
unidad de carga.

Embalaje: Se muestra embalaje.
Marcas y Niimeros: Se muestra marcas y nimeros.

Sustancia Peligrosa IMO 1: Se muestra sustancia .
peligrosa.

peligrosa.

Sustancia Peligrosa IMO 3: Se muestra sustancia
peligrosa.

Descripcion de la Carga: Se muestra descripcion
de la carga.

Datos de Generales de Contenedores: Se

selecciona con check box.

Campos Para Transporte Multimodal
Secuencia: Se muestra secuencia.

Via de Transporte: Se muestra via de transporte.
Puerto de Destino: Se muestra puerto de destino.

Fecha Estimada de Llegada: Se muestra fecha
estimada de llegada.

Deposito: Se muestra deposito.

Documentos Requeridos

Nombre del Archivo: Se muestra nombre del
archivo.

Tamaiio del Archivo: Se muestra tamafio del
archivo.
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. Nombre de Documento: Se muestra nombre de
documento.
. Descripcion de Documento: Se muestra

descripcion de documento.

Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro.

Razén de Aprobacién / No Procede: Se muestra
razén de aprobacion, caso contrario no procede.

. Archivo: Se muestra archivo. .
5.8.  Se muestra el detalle de cada uno de acuerdo al tipo
o Aprobacién / No Procede de correccion. ( Adicion de BL master, adicion de
BL hijo, eliminacion BL master, eliminacion BL
. Aprobado Por: Se muestra detalle de quien aprobd. hijo):
Informacidn de Correcciones al Manifiesto | Documentos de Transporte Agregados | Documentos de Transporte Eliminados B

Marifest de Carga | Docimestade Transporte | Detae del Docmento e Trasporte | Transports Mukmodal |

Datos Generales del Manifiesto de Carga

* Distrito |GUAYAQUIL - AEREOQ

* Tipo de Manifiesto |AERED (IMPORTACION)

| = mrn

Documentos Requeridos

Tamariio del

No Nombre del Archivo ;
Archivo

Tamafio de Total : 0 Byte
Aprobacion f No Procede

Nombre de Documento

Aprobado Por [SYSTEM

CEC2012RM0000S0

Nimero de Documento Archivo

| Fecha de Aprobacidn |21!08:‘2012 02:07 PM

*Razdn de Aprobacian / No
Procede

. Datos Generales del Manifiesto de Carga
. Distrito: Se muestra distrito.

. Tipo de Manifiesto: Se muestra tipo de manifiesto.

. MRN: Se muestra nimero de referencia de manifiesto de carga.

Pestaifia “Documento de Transporte”

Aprobar H No procede

Manifiesto de Carga | Documento de Transporte | Detalle del Documento de Transporte ‘ Transporte Multimodal |

Datos Generales del Documento de Transporte

* Puerto de Embarque [[OAA] BAGRAM AIR BASE
No. de Secuencia (M-B/L) |UUUl
*No, de Secuencia (H-B/L) |0001

* Simple o Consolidado |

Agente de Carga Local |

* Clasificacion de |a Carga |NINGUNA

* Cantidad de Bultos |

1

| * Agente Operador de la Carga |0300?065

L L 1 ]

* No de Doc. de Transparte (M- |111111111111
* No |:|e Doc. de Transporte (H- |100000000000
= Tipo de Documento de
Transporte [EXPRESS HOUSE |
* Peso (Ka) | 30.00|
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Consignatario

*Tipo de Doc, de Identidad del |DTROS

Consignatario

Num. de Doc. de Identidad del
Consionatans [111111111111111 |

* Nombre del Consignatario |NNNNNNNNNNNNNN

* Direccion de Consignatario |NNNNNNNNNNNNNN

Paiz del Consignatario |ECUADDR

Notificado

*-I\T&:?ﬁl:clgd%m de Identidad del |DTROS No. de Doc. de Identidad del |222222222222222 |
* Nombre de Notificado |NNNNNNNNNNNNNNNNN |
+ Direcci6n de Notificado [ NNNNNNNNNNNNNNN |
Embarcador

* Nombre del Embarcador |NNNNNNNNNNNNNNNN |
* Direccién del Embarcador |NNNNNNNNNNNNNNNNNN |

Puerto de Origen de la
Mercancia

* Depdsito

Consolidador de Carga

* Método de Pago del Flete

* Monto del Flete 5/

Maoneda del Sequro

Método de Pago de Otros
Gastos

Monto de Otros Gastos S/

*Fecha de Embarque

Puerto de Transbordo |

* Lugar de Emisian |[AF]AFGANISTAN [ASH] ALI SHIRZAYI

| Puerte de Destino Final | |

[08005663] PLASTICOS PARA BANANO BANAPL  Cantidad de Unidades de Carga | 0|

| = Moneda del Flete | |

| Monto del Seguro 5/ | U|

| Moneda de Otros Gastos | |

*Fecha y Hora del Informe : O am @ ey
| Fecha de Transbordo I:\
| *Fecha de Emison

NNN

* [nstrucciones al Transportista

Datos Generales del Documento de Transporte

Puerto de Embarque: Se muestra puerto de
embarque.

Agente Operador de la Carga: Se muestra agente
operador de la carga.

No. de Secuencia (M-B/L): Se muestra ntimero
secuencial de documento de transporte master.

No. de Doc. de Transporte (M-B/L): Se muestra
nimero de documento de transporte master.

No. de Secuencia (H-B/L): Se muestra nimero de
secuencia de documento de transporte house.

No. de Doc. de Transporte (H-B/L): Se muestra
numero de documento de transporte house.

Simple o Consolidado: Se muestra si es simple o
consolidado.

Agente de Carga Local: Se muestra agente de
carga local.

Tipo de Documento de Transporte: Se muestra
tipo de documento de transporte.

Clasificacion de la Carga: Se muestra clasificacion
de la carga.

Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.

Consignatario

Tipo de Doc. de Identidad del Consignatario: Se
muestra tipo de documento de identidad del
consignatario.

Num. de Doc. de Identidad del Consignatario: Se
muestra nimero de documento de identidad del
consignatario.

Nombre del Consignatario: Se muestra nombre del
consignatario.

Direccion de Consignatario: Se muestra direccion
de consignatario.

Pais del Consignatario: Se muestra pais del
consignatario.

Notificado

Tipo de Doc. de Identidad del Notificado: Se
muestra tipo de documento de identidad del
notificado.

No. de Doc. de Identidad del Notificado: Se
muestra nimero de documento de identidad del
notificado.
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Nombre de Notificado: Se muestra nombre de
notificado.

Direccion de Notificado: Se muestra direccion de
notificado.
Embarcador

Nombre del Embarcador: Se muestra nombre del
embarcador.

Direcciéon del Embarcador: Se muestra direccion
del embarcador.

Puerto de Origen de la Mercancia: Se muestra
puerto de origen de la mercancia.

Puerto de Destino Final: Se muestra puerto de
destino final.

Depésito: Se muestra deposito.
Régimen: Se muestra régimen.

Consolidador de Carga: Se muestra consolidador
de carga.

Cantidad de Unidades de Carga: Se muestra
cantidad de unidades de carga.

Método de Pago del Flete: Se muestra método de
pago del flete.

Moneda del Flete: Se muestra moneda del flete.

Monto del Flete S/: Se muestra monto del flete S/.

Moneda del Seguro: Se muestra moneda del
seguro.

Monto del Seguro S/: Se muestra monto del seguro
S/.

Método de Pago de Otros Gastos: Se muestra
método de pago de otros gastos.

Moneda de Otros Gastos: Se muestra moneda de
otros gastos.

Monto de Otros Gastos S/: Se muestra monto de
otros gastos S/.

Fecha de Embarque: Se muestra fecha de
embarque.

Fecha y Hora del Informe: Se muestra fecha y
hora del informe.

Puerto de Transbordo: Se muestra puerto de
transbordo.

Fecha de Transbordo: Se muestra fecha de
transbordo.

Lugar de Emision: Se muestra lugar de emision.
Fecha de Emision: Se muestra fecha de emision.

Instrucciones al Transportista: Se muestra
instrucciones al transportista.

Pestafia “Detalle del Documento de Transporte”

| Manifiesto de Carga | Doc to de Transporte | Detalle del Doc to de Transporte ‘T porte Multimodal
Datos de Detalle del Documento de Transporte
No Secuencia Tipo de Carga Peso (Kg) Cantidad de Bultos Descripcion de la Carga Embalaje
1 2 Carga General 222 222 33333 SIN CORRELACION DE EMB.
Detalle del Documento de Transporte E
* Secuencia | * Tipo de Carga |
* peso (Ka) 0-00| * Cantidad de Bultos 0|

Mo. de Unidad de Carga

| *

Embalaje

Marcas y Nimeros

Sustancia Peligrosa IMO 1

Sustancia Peligrosa IMO 3

|
|
|
|
|
Sustancia Peligrosa IMO 2 |
|
* Descripcidn de la Carga ‘
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Datos de Detalle del Documento de Transporte
Secuencia: Se muestra secuencia.

Tipo de Carga: Se muestra tipo de carga.

Peso (Kg): Se muestra pedo en kilogramos.
Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.

Descripcion de la Carga: Se muestra descripcion
de la carga.

Embalaje: Se muestra embalaje.

Detalle del Documento de Transporte
Secuencia: Se muestra secuencia.

Tipo de Carga: Se muestra tipo de carga.

Pestaiia “Transporte Multimodal”

Peso (Kg): Se muestra peso en kilogramos.
Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.

No. de Unidad de Carga: Se muestra nimero de
unidad de carga.

Embalaje: Se muestra embalaje.
Marcas y Nimeros: Se muestra marcas y nimeros.

Sustancia Peligrosa IMO 1: Se muestra sustancia
peligrosa.

Sustancia Peligrosa IMO 2: Se muestra sustancia
peligrosa.

Sustancia Peligrosa IMO 3: Se muestra sustancia
peligrosa.

Descripcion de la Carga: Se muestra descripcion de carga.

Manifiesto de Carga Documento de Transporte | Detalle del Documento de Transporte Transporte Multimodal

Campos Para Transporte Multimodal

5.9.

Secuencia

Via de Transporte Puerto de Destino

1 AERED [OAA] BAGRAM AIR BASE

Campos Para Transporte Multimodal
Secuencia: Se muestra nimero de secuencia.

Via de Transporte: Se muestra via de

transportacion.
Puerto de Destino: Se muestra puerto de destino.

Fecha Estimada de Llegada: Se muestra fecha
estimada de llegada.

Deposito: Se muestra deposito.

Una vez revisada la solicitud, presionara el boton

= ——
para aprobar. Se presenta el siguiente
mensaje:

Un mensaje de confirmacién que contara con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de no querer continuar con el registro
o edicion de la informacion.

iEsta seguro que desea aprobar?

s |

Fecha Estimada
de Llegada

19/lun/2012

5.10.

5.11.

Depdosito

[05000073] CARGO SERVICES 5.A.

En caso de no haber llenado algin campo
obligatorio, se presentara un mensaje como
siguiente que indica los campos que deben ser
llenados para proceder con el registro.

ﬁf Informacion

El campo Razon de Observacion/No Aprobacion es

obligatorio.

Una vez revisado la solicitud, presionara el boton

|anede| para rechazar la solicitud, luego de

ingresar el motivo de rechaz. Se presentara el
siguiente mensaje.

Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEsta seguro de No aprobar?

s |

Al seleccionar una pantalla del listado que esta
ubicado en la parte superior de la derecha, se
presentara la pantalla correspondiente.
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i .
e Consulta Integral de Manifiestos (Maritimo y
Aéreo)

Adm de Correccion del Manifiesto (Maritimo y

Adm de Correccion del Manifiesto (Maritimo v Agrea)
Aéreo)

Adm de Correccion del Manifiesto (Maritimo v Aérea)

Consulta Integral de Manifiestos (Maritimo y Aérea)

e Consulta General de Llegadas de Medios de

Consulta General de Liegadas de Medins de Transporte (Mar al ;
Transporte (Maritimo/Aéreo)

Consulta de Informacion Detallada de Documenta de Transp
1] | »

e Consulta de Informacion Detallada de
Documento de Transporte (Maritimo y Aéreo)

L

. .| =

Al presionar el boton =
de correccion.

5.12. luego de seleccionar el nimero de solicitud de correccion, se podra imprimir la solicitud

58 & [T ieem - g
V‘BE"I:“ Fecha: 21/09/2012
Informacion de Correcion del Manifiesto
Informacion de Correccidnes al Manifiesto
Fecha de Solicitud | 06/09/2012 MRN | CEC2012JP000200 |

No. de secuencia (M-BIL) | 0001
Distrito de Solicitud | GUAYAQUIL - AEREO
Tipo de Correccion | ELIMINACION BL MASTER
Motivo de [a Correccion | ELIMINACION

No. de Secuencia (H-BIL)
No. Secuencial de Correccion | 1
Justificacion de la Correccion | ERROR DE INGRESO DE DATOS

Datos Generales del Manifiesto de Carga

Distrito | GUAYAQUIL - AEREO Fecha y Hora del Informe | 06/09/2012 11:59 AM
Tipo de Manifiesto | AEREQ (IMPORTACION) MRN | CEC2012JP000200
Clasificacion del Manifiesto | LINEA DE TRANSPORTE REGULAR Puerto de Descarga | [GYE] GUAYAQUIL
Cantidad de Documentos de | 1 Total de Peso (Kg) | 1000

Total de Cantidad de Bultos

1

Cantidad de Unidades de Carga

Empresa Propietaria de Transporte

[03007074] PLASTICOS PARA

Operador del Medio de Transporte

(03007074 PLASTICOS PARA BANANO

Nombre del Propietario del Medio de Transporte

Datos Generales del Documento de Transporte

Nimero de Viaje/Vuelo | 1 Fecha Estimada de Llegada | 20/08/2012
Nombre/Mafricula del Mediode | RMONTES1 Bandera del Medio de Transporte | AFGANISTAN
Puerto de Origen del Viaje/Vuelo | [OAA] BAGRAM AIR BASE Fecha y Hora de Llegada | 06/09/2012 11:00 AM
Sector del Manifiesto | NORMAL

Consulta del Manifiesto

5.13. Al presionar el boton luego de seleccionar el no.solicitud de correccion, se presenta la
pantalla de Consulta Integral de Manifiestos (Maritimo y Aéreo).
. L . , Seleccion de Multas .
5.14. En caso de existir la liquidacion generada, se puede presionar el boton luego de seleccionar

el nimero de solicitud de correccion. Se presenta la ventana flotante que permite consultar el detalle de liquidacion.
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Consulta de liquidacion manual multas

Numero de la liquidacién 21124077 Numero de referencia

@ Consultar®
(v

Datos del Contribuyente
[001] NUMERQ DE IMPORTACH + | [03006806201200000004P1

Importador/Exportador AERO EXPRESS DEL ECUADOR TRANSAM C. LTD * Tipo de Documento hd
Direccién Correo electrdnico AEROEXPRESS@DHL.COM
Teléfono Fax
: Documento gue genera la
ciudad Sancion v
Detalle

Fecha de creacion de proceso 2012-09-11 15:30:02
Infraccién Aduanera [008] FALTA REGLAMENTARIA v | Articulo y literal [COPCI Art. 193 Literal a. RCOPCI Liter =

[056] El error por parte del transportista en la transmision electrdnica de datos del manifiesto de carga que no sean suscept «

EL ERROR POR PARTE DEL TRANSPORTISTA EN LA TRANSMISION ELECTRONICA DE DATOS DEL MANIFIESTO DE CARGA QUE

Motivo de Legal NO SEAN SUSCEFTIBLES DE CORRECCION CONFORME EL REGLAMENTO AL PRESENTE CODIGO;

CODIGQ DE CRITERIO DE VALOR DE CRITERIO DE
APLICACION [002] SBU T ApLICACION 0.50
Monto Base $292.000| Estado Liquidacién NO PAGADO

alor total a pagar % 146,000

observaciones

Cerrar

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-043-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADM DE CORRECCION DE DOCUMENTO DE TRANSPORTE POR FUNCIONARIO (MARITIMO Y AEREO) -
IMPORTACION

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documenio:
Instructivo para ¢] Uso del Sistema, opaon Adm de Correccion de Documento de Transporte por
Funcionano (Martimo v Aéren)
Objetivo:

Importacion.

Deseribir en torma secuencial las treas pam la correecion de documento de wansparte por
funcionaro en ¢l portal interno del sistema denominado Ecuapass, opadn Adm de Correccidon de

Documento de Transporte por FFuncionano (Mantimo y Aéreo) - Importacion.

Elaboracién / Revision / Aprobacidn:
Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accitn

Direccion Macional de Mejora

7 il 3 i o : :
X ‘_ {f“" "'.f {51 Continua y Teenologias de la Elaboracion
iy Fotwaiee e el B
A-mlnluﬂ-ﬂw- e m. [nfﬂm‘lﬂci‘. m

'X%—‘Qt_ ((L Direccidn Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revision

it e € by Vot S (< r)bg,/;r'&f 3 Informacicon
q ‘J Direccion Nacional de Mejora
2 Contnua v Teenologias de la Aprobacion
r;q.l.m- o may ALD%.L04% I - o
Tt e e AT ¢ AT nlomacion

."H'{thllf':'.lt |‘H11L‘_h ‘l'r H[_“n-'l.‘_-.i.[_i-r]l.'!-i _.lF :‘DII.H.EI.F[L: ..l\,'ii.'_l_l'l_k!:\':

Version Razin Responsable
1 Aposto 2013 Version Inicial Ing, Johanna Meira M.
INDICE 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
1. OBIJETIVO corre‘sponde ala Dirreccic'm Nacional .c,ie Mejora
2. ALCANCE Contmu?, y Te.cno!cr)glas de la Informacion para su
3. RESPONSABILIDAD aprobacmn y difusion.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6.  ANEXOS 4.  CONSIDERACIONES GENERALES
4.1.  Con el objeto de que se apliquen los términos de
1. OBJETIVO manera correcta, se entiende lo siguiente:
Describir en forma secuencial las tareas para la 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
correccion de documento de transporte por referencia del manifiesto de carga.
funcionario en el portal interno del sistema
denominado Ecuapass, opeion Adm de Correccién 4.1.2. Documento de Transporte House: (House Bill of

de Documento de Transporte por Funcionario

(Mariti Aéreo) - Importacio Lading — HBL) Conocimiento Maritimo expedido
aritimo y Aéreo) - Importacion.

por un transitario para un envio de grupaje /

consolidado maritimo
2. ALCANCE

Estd dirigido a los funcionarios del Servicio 4.1.3. Documento de Transporte Master: (Master Bill of

Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y Ladi1.1g - MBL) 'Conocimiento Maritimo con un
usuarios del portal interno, transitario en origen como embarcador y otro

transitario en destino como Consignatario

3. RESPONSABILIDAD
4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo

Es responsabilidad de la Direccion Nacional de anteponiendo a un campo de ingreso de
Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la informacion, esto se convierte en un campo
actualizacion del presente instructivo. obligatorio.

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo 4.3.  Descripcion de funcionalidad.

descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora 4.3.1. En caso de medio de transporte propio, el valor del
Continua y Tecnologia de la Informacion. campo Simple o Consolidado debe ser Simple.
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4.3.2.

4.3.3.

4.34.

4.3.5.

4.3.6.

Cuando la clasificacion de carga es transbordo, el 4.3.7. En caso de consolidador primario, se debe ingresar

destino final no puede ser Ecuador.

En caso de courier o correos, el tipo de documento >
de consignatario debe ser RUC. 5.1.
En caso de carga consolidada, el RUC del
consignatario del manifiesto debe ser mismo al

RUC del consolidador. 5.2.
Cuando el tipo de documento de consignatario es 53.

RUC, el pais del consignatario debe ser Ecuador.

El codigo de consolidador debe ser el mismo al de
empresa que entregd el documento.

el RUC obligatoriamente.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la

direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec, visualice
el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y
contrasefa.

Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.

En el menu principal de clic en “Manifiesto”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en “Adm de
correccion de manifiesto”, y escoja la opcion “Adm
de correccion de documento de transporte por
funcionario (maritimo y aéreo)”.

Informacion  Manifiesto  Inspeccion  IngresofSalida  Material de Uso Emergente etc  Abandonada etc

Start

5.4.

Consulta Integracidn )
Adm de Informe de Llegada )
Adm de manifiesto 3
Adm de transito terrestre )

Adm de pasajeros »| Correccion manual de CPIC

Correccion manual de MCI

Correccion manual de DTAI

Adm de correccion del manifiesto 3| Adm de correccidn del manifiesto (maritime v aerea)
Adm de descarga »| Adm de correccion de documento de transporte por funcionario {maritimo y aereo)

Adm de desaduanamiento directo 3| Adm de correccidn de manifiesto (Terrestre)

Se presenta la pantalla correspondiente.

Los criterios de busqueda seran:

Solicitud de Correccién de Manifiesto{CDT)

* Tipo de Correccion | Carreccion de datos generales del bl master

* Nimero de Carga |CEC2012TEST0005 | [0001 | | |

Tipo de Correccién: Se selecciona tipo de correccion.

[A] Correccion de datos generales del bl master
e [B] Correccion de datos generales del bl hijo

e [C] Adicion de BL master

e [D] Adicion de BL hijo

e [E] Eliminacion bl master

e [F] Eliminacion bl hijo

Numero de Carga: Se registra identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN + HSN.
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Maritimo

C: Customs
EC. Ecuador

CEC - 2011 - MSKUOO1-0001 -0001

Bureau
Aiio Internacional des
Containers Code

Namero Nuamero Ndmero
secuencial del secuencial del secuencial del
viaje en el afio  BL Master BL House

C: Customs

Aéreo

Afio

Codigo
EC. Ecuador IATA

CEC - 2011 - XLOOOOO1 - 0001 — 0001

Namero Nuamero Namero
secuencial del secuencial de la  secuencial de la
vuelo en el afio Guia Master Guia House

CEC - 2011 -

Terrestre

67070001 - 0001

Cédigo Nuamero Numero
SICE secuencial de secuencial de
Manifiesto los CPI
en el afio

Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Informacidn de la Solicitud de Correccion

* Distrito de Solicitud |GUAYAQUIL - AEREQ v

Consulta del Manifiesto |

* Justificacion de la Correccion |--Se|eociun--

iz

* Motivo de la Correccidn
(Max: 210)

Informacion de la Solicitud de Correccion

Distrito de Solicitud: Se muestra distrito de
solicitud.

e [019] Guayaquil — Aéreo .
e [028] Guayaquil — Maritimo

e [037] Manta

e [046] Esmeraldas

e [055] Quito

e [064] Puerto Bolivar

[091] Cuenca

[109] Loja — Macara

Justificacion de la Correccion: Se muestra
justificacion de la correccion.

[A] Error de Ingreso de Datos

[B] Navegacion de Regreso por el
Empeoramiento de Clima

[C] Arribo Forzoso por Averias

e [073] Tulcan . Motivo de la Correccion: Se muestra detalle del
motivo de la correccid que tiene como maximo 210
[082] Huaquillas caracteres.
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. Pestafia “Manifiesto de Carga”

Datos Generales del Manifiesto de Carga

[FI] Fluvial (Importacion)
[MI] Maritimo (Importacion)

[TI] Terrestre (Importacion)

Distrito: Se muestra distrito.

[019] Guayaquil — Aéreo
[028] Guayaquil — Maritimo
[037] Manta

[046] Esmeraldas

[055] Quito

[064] Puerto Bolivar

[073] Tulcéan

[082] Huaquillas

[091] Cuenca

* Tipo de Manifiesto [AEREO (IMPORTACION) |+
* Distrito [GUAYAQUIL - AEREQ |~ | * mRN [cEC2012TESTO005 |
* Clasificacién del Manifiesta  [LINEA NO REGULAR | » | * Puerto de Descarga |[ATF] AMBATO =
= . Cantidad de Documentos de
Terminal de Descarga [ TERMINAL AEROPORTUARIA DE GUAYAQUIL [ ¥ | - | 20,000
* Total de Peso (Kg) 20,000.00 | * Total de Cantidad de Bultos 20,000
mpresa Propi 03007074] CASTILLO MENESES CHRISTIAN p 111111111111111111111111111111
. Transporte I ! Medio de Transoorte
* Nimero de Viaje/Vuelo |11111111111111111 | * Fecha Estimada de Llegada 18/06/2012
Nombre/Matricula del Medio de Bandera del Medio de
- [11111111111111111 | T | AFGANISTAN =]
: 5‘ej £%< Origen de [AF] AFGANISTAN || [[BIN] BAMIAN +] * Fecha de Salida en Origen 18/06/2012
* Sector NORMAL :
Documentos Requeridos E]
|:|‘ Nombre del Archivo ‘ Ta;nﬂa:rr:;:rgel Noembre de Documento ‘ Descripcidn de Documento ‘ Archivo
Nombre de Documento || || Descripcion de Documento || |
Tamafio de Total : 0 Byte Agregar Eliminar
. Datos generales del Manifiesto de Carga e [109] Loja — Macara
. Tipo de Manifiesto: Se muestra tipo de manifiesto. e [136] Gerencia General
e [AI] Aéreo (Importacion) . MRN: Se muestra numero referencial del

manifiesto de carga.

Clasificacion del Manifiesto: Se muestra

clasificacion del manifiesto.

e [LNR] Linea No Regular

e [LTR] Linea De Transporte Regular
e [STR] Sin Transportista

Puerto de Descarga:
descarga.

Se muestra puerto de

e [BHA] Bahia de Caraques
e [ATF] Ambato

e [CUE] Cuenca

o [GPS] Galapagos Islands
e [GYE] Guayaquil

e [ESM] Esmeraldas

e [MEC] Manta
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e [MRR] Macara

e [LGQ] Lago Ario

e [MCH] Machala

e [ECAYO]Puerto Ayora, Isla Santa Cruz

o [ECBAQ]Puerto Baquerizo Moreno

e [ECBHA]Bahia de Caraques

e [ECCAT]Caleta Tagus

e [ECCUE]Cuenca

e [ECDUN]Duran

e [ECEBL]Balao

e [ECESM]Esmeraldas

o [ECGPS]Galapagos Islands

o [ECGYE]Guayaquil

Terminal de Descarga: Se muestra terminal de
descarga.

e [05000002] CONTECON

e [05000003] Terminales de Petrolero de Crudo
e [05000004] Terminal Petrolero de Balao

e [05000005] Terminal Petrolero de Libertad

e [05000006] Terminal Petrolero El Salitral

e [05906927] Descarga Directa y Lugares No
Habilitados

e [27000001] Terminal  Aeroportuaria  de
Guayaquil S.A. TAGSA

Cantidad de Documentos de Transporte: Se
muestra cantidad de documentos de transporte.

Total de Peso (Kg): Se muestra total de peso en
kilogramos.

Total de Cantidad de Bultos: Se muestra toral de
cantidad de bultos.

Cantidad de Unidades de Carga: Se muestra
cantidad de unidades de carga.

Operador del Medio de Transporte: Se muestra
codigo de operador del medio de transporte.

Empresa Propietaria de Transporte: Se muestra
codigo de empresa propietaria de transporte.

Nombre del Propietario del Medio de
Transporte: Se muestra nombre del propietario del
medio de transporte.

Numero de Viaje/Vuelo: Se muestra nimero de
viaje o vuelo.

Fecha Estimada de Llegada: Se muestra fecha
estimada de llegada en formato dd/mm/yyyy.

Nombre/Matricula del Medio de Transporte: Se
muestra nombre o matricula del medio de

transporte.

Bandera del Medio de Transporte: Se muestra
bandera del medio de transporte.

e [EC] Ecuador

e [CN] China

e [CO] Colombia

e [CR] Costa Rica

e [CS] Serbia Y Montenegro
e [CU] Cuba

Puerto de Origen del Viaje/Vuelo: Se muestra
puerto de origen del viaje o vuelo.

e [BHA] Bahia De Caraques

e [ATF] Ambato

e [CUE] Cuenca

e [GPS] Galapagos Islands

e [GYE] Guayaquil

e [ESM] Esmeraldas

e [MEC] Manta

e [MRR] Macara

e [LGQ] Lago Ario

e [MCH] Machala

e [ECAYO]Puerto Ayora, Isla Santa Cruz
e [ECBAQ]Puerto Baquerizo Moreno
e [ECBHA]Bahia De Caraques

e [ECCAT]Caleta Tagus

e [ECCUE]Cuenca

e [ECDUN]Duran
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e [ECEBL]Balao

e [ECESM]Esmeraldas

e [ECGPS]Galapagos Islands
e [ECGYE]Guayaquil

Fecha de Salida en Origen: Se muestra fecha de
salida de origen en formato dd/mm/yyyy.

Pestafia “Documento de Transporte”

Datos Generales del Documento de Transporte

. Sector: Se muestra sector.
e [H] Hidrocarburos
e [L] Lastre
e [M] Mercancia Movilizada por si Misma
e [N] Normal

e [P] Pesquero

2

* Puerto de Embarque [AF] AFGANISTAN || [[OAA] BAGRAM AIR »|  Agente Operador de la Carga | [03007059] WSS WORLD SURVEY SERVICE v |
Agente de Carga Local [07010000] TEST [] 1o de Documento de [EXPRESS MASTER [+
* No. de Secuencia (M-B/L) [0001 | E",i" L]Ee B35 e Trarsorte - 1000000000001 |
* Simple o Consolidado CONSOLE (CONSOLIDATION - WITH HOUSEH
* Clasificacion de la Carga NINGUNA [] * Peso (kg) [l 10,000.00]
* Cantidad de Bultos 10,000]
Consignatario
~ Tipo de Doc. de Identidat .ioe entidad del o0 o mwmrrr;jﬂ;mi{; & Tdentidad del Os2166630001 | E]
* Nombre del Consignatario TERMINAVES LOGISTIC S.A. TERLOGIC |
* Direccidn de Consignatario 22222 |
Pais del Consignatario ECUADOR [;”
Natificado
I|p9 de L:)c. de Tdentidad del CATASTRO l;” :’g);i:;d D:])c. de Identidad del ” T | @
* Nombre de Notificado 11 |
* Direccidn de Notificado 1 |
Embarcador
* Nombre del Embarcador 11 |
* Direccion del Embarcador 1 |
[ Fuerto o€ Onigen de a [AF] AFGANISTAN |/ [[BINJBAMIAN | +] Puerto de Destino final —Seleccion—~ _ |v] [~Seleccion— | ]
Depésito [05000037] ADPRISA 5.A. [+] Régimen ~Seleccion-- [+
Consolidador de Carga --Seleccion-- [;] :nmlﬂa € Unidades de | 0|
* Método de Pago del Flete ACCOUNT || * Moneda del Flete | AFGANI AFGAND ]
* Manto del Flete 5/ 10,000.000]
Moneda del Sequro --Seleccion-- [;] Monto del Sequra 5/ | 0.000|
E e ~-Seleccion-- |z] Moneda de Otros Gastos |-Seleccion-- =]
Monto de Otros Gastos 5/ 0.000|
* Fecha de Embarque * Facha y Hora del Informe l:| D g D ® am O pm
Puerto de Transbordo --Seleccion-- m | --Seleccion-- [;] Fecha de Transbordo l:l

* Lugar de Emisin

[AF] AFGANISTAN || [[ASH] ALT SHIRZAY v |

* Fecha de Emisdn

* Instrucciones al
Transporbista(Max: 210)

11111
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Datos Generales del Documento de Transporte

Puerto de Embarque: Se muestra puerto de
embarque.

e [BHA] Bahia De Caraques

e [ATF] Ambato

e [CUE] Cuenca

e [GPS] Galapagos Islands

¢ [GYE] Guayaquil

e [ESM] Esmeraldas

e [MEC] Manta

e [MRR] Macara

e [LGQ] Lago Ario

e [MCH] Machala

e [ECAYO]Puerto Ayora, Isla Santa Cruz
e [ECBAQ]Puerto Baquerizo Moreno
e [ECBHA]Bahia De Caraques

e [ECCAT]Caleta Tagus

e [ECCUE]Cuenca

¢ [ECDUN]Duran

e [ECEBL]Balao

e [ECESM]Esmeraldas

o [ECGPS]Galapagos Islands

e [ECGYE]Guayaquil

Agente Operador de la Carga: Se muestra codigo
del agente operador de la carga.

Agente de Carga Local: Se muestra agente de
naviera, agente de carga local.

Tipo de Documento de Transporte: Se muestra
tipo de documento de transporte.

e [AWB] Air Way Bill

e [BH] House Bill Of Lading

e [BM] Bill Of Lading (Master)
e [HWB] House Air Way Bill

e [PH] Post House

o [PM] Post Master
e [XH] Express House
e [XM] Express Master

No. de Secuencia (M-B/L): Se muestra numero
secuencial de documento master B/L.

No. de Doc. de Transporte (M-B/L): Se muestra
numero de documento de transporte master.

No. de Secuencia (H-B/L): Se muestra nimero
secuencial de House B/L.

No. de Doc. de Transporte (H-B/L): Se muestra
nimero de documento de transporte House.

Simple o Consolidado: Se muestra si es simple o
consolidado.

e [C] Console (Consolidation - With House)

e [E] Empty Container

e [S] Simple (Master Only)

Clasificacién de la Carga

e [I] Ninguna

e [P] Transporte Multimodal

e [T] Transbordo

Peso (Kg): Se muestra peso en kilogramos.
Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.
Consignatario

Tipo de Doc. de Identidad del Consignatario: Se
muestra tipo de documento de identidad del
consignatario.

e [001]RUC

e [002] Cédula de Identidad

e [003] Catastro

e [004] Pasaporte

e [005] Otros

e [006] Prueba

Num. de Doc. de Identidad del Consignatario: Se
muestra numero de documento de identidad del

consignatario.

Nombre del Consignatario: Se muestra nombre del
consignatario.
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Direccion de Consignatario: Se muestra direccion
de consignatario.

Pais del Consignatario: Se muestra pais del
consignatario.

e [EC] Ecuador

e [CN] China

e [CO] Colombia

e [CR] Costa Rica

e [CS] Serbia Y Montenegro

e [CU] Cuba

Notificado

Tipo de Doc. de Identidad del Notificado: Se
muestra tipo de documento de identidad del
notificado.

e [001]RUC

e [002] Cedula de Identidad

e [003] Catastro

e [004] Pasaporte

e [005] Otros

[006] Prueba
No. de Doc. de Identidad del Notificado: Se
muestra numero de documento de identidad del

notificado.

Nombre de Notificado: Se muestra nombre de
notificado.

Direccion de Notificado: Se muestra direccion de
notificado.

Embarcador

Nombre del Embarcador: Se muestra nombre del
embarcador.

Direccion del Embarcador: Se muestra direccion
del embarcador.

Puerto de Origen de la Mercancia: se muestra
puerto de origen de la mercancia.

e [BHA] Bahia De Caraques
e [ATF] Ambato

e [CUE] Cuenca

[GPS] Galapagos Islands

[GYE] Guayaquil

[ESM] Esmeraldas

[MEC] Manta

[MRR] Macara

[LGQ] Lago Ario

[MCH] Machala

[ECAYO]Puerto Ayora, Isla Santa Cruz
[ECBAQ]Puerto Baquerizo Moreno
[ECBHA]Bahia De Caraques
[ECCAT]Caleta Tagus
[ECCUE]Cuenca

[ECDUN]Duran

[ECEBL]Balao
[ECESM]Esmeraldas
[ECGPS]Galéapagos Islands

[ECGYE]Guayaquil

Puerto de Destino Final

[BHA] Bahia De Caraques

[ATF] Ambato

[CUE] Cuenca

[GPS] Galapagos Islands

[GYE] Guayaquil

[ESM] Esmeraldas

[MEC] Manta

[MRR] Macara

[LGQ] Lago Ario

[MCH] Machala

[ECAYO]Puerto Ayora, Isla Santa Cruz
[ECBAQ]Puerto Baquerizo Moreno

[ECBHA]Bahia De Caraques
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e [ECCAT]Caleta Tagus

[ECCUE]Cuenca

e [ECDUN]Duran

e [ECEBL]Balao

e [ECESM]Esmeraldas

e [ECGPS]Galapagos Islands
e [ECGYE]Guayaquil
Deposito

e [05906927] Descarga Directa y Lugares No
Habilitados

e [08901053] Tmalogistics S.A.

e [24000001] Correos Del Ecuador
Régimen

e [01] Manifiesto Maritimo de Importacion
e [02] Manifiesto Aéreo de Importacion

e [03] Manifiesto Terrestre de Importacion
e [04] Manifiesto Maritimo de Exportacion
e [05] Manifiesto Aéreo de Exportacion

e [06] Manifiesto Terrestre de Exportacion
e [10] Importacion a Consumo

Consolidador de Carga: Se muestra codigo de
Consolidadora.

Cantidad de Unidades de Carga: Se muestra
cantidad de unidades de carga.

Método de Pago del Flete: Se muestra método de
pago del flete.

e [A] Account

e [AA] Cash On Delivery Service Charge Paid By
Consignor

e [AB] Cash On Delivery Service Charge Paid By
Consignee

e [AC] Insurance Costs Paid By Consignor
e [AD] Insurance Costs Paid By Consignee
e [CA] Advance Collect

e [CC] Collect

e [CF] Collect, Freight Credited To Payment
Customer

e [DF] Defined By Buyer And Seller

e [FO] Fob Port Of Call

e [IC] Information Copy, No Payment Due
e [MX] Mixed

e [NC] Service Freight, No Charge

e [NS] Not Specified

e [PA] Advance Prepaid

e [PB] Customer Pick-Up/Backhaul

e [PC] Prepaid But Charged To Customer
e [PE] Payable Elsewhere

e [PO] Prepaid Only

e [PP] Prepaid (By Seller)

e [PU] Pickup

e [RC] Return Container Freight Paid By
Customer

e [RF] Return Container Freight Free

e [RS] Return Container Freight Paid By Supplier
e [TP] Third Party Pay

e [WC] Weight Condition

e [WD] Paid By Supplier

e [WE] Paid By Buyer

e [ZZZ] Mutually Defined

Moneda del Flete: Se muestra moneda del flete.

e [AED] Dirham De Los Emiratos Arabes Unidos
e [AFN] Afgani Afgano

e [ALL] Lek Albano

e [AMD] Dram Armenio

e [ANG] Florin De Las Antillas Holandesas

e [AOA] Kwanza Angoleno

e [ARS] Peso Argentino

e [AUD] Dolar Australiano
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e [AWG] Florin Arubeno

e [AZM] Manat Azerbaiyano

Monto del Flete S/: Se muestra monto del flete s/.

Moneda del Seguro: Se muestra moneda del
seguro.

e [AED] Dirham De Los Emiratos Arabes Unidos

[AFN] Afgani Afgano

e [ALL] Lek Albano

e [AMD] Dram Armenio

e [ANG] Florin De Las Antillas Holandesas
e [AOA] Kwanza Angoleno

e [ARS] Peso Argentino

e [AUD] Dolar Australiano

e [AWG] Florin Arubeno

e [AZM] Manat Azerbaiyano

Monto del Seguro S/: Se muestra monto del
seguro.

Método de Pago de Otros Gastos: Se muestra
método de pago de otros gastos.

e [A] Account

e [AA] Cash On Delivery Service Charge Paid By
Consignor

e [AB] Cash On Delivery Service Charge Paid By
Consignee

e [AC] Insurance Costs Paid By Consignor
e [AD] Insurance Costs Paid By Consignee
e [CA] Advance Collect

e [CC] Collect

e [CF] Collect, Freight Credited To Payment
Customer

e [DF] Defined By Buyer And Seller
e [FO] Fob Port Of Call
e [IC] Information Copy, No Payment Due

e [MX] Mixed

e [NC] Service Freight, No Charge

e [NS] Not Specified

e [PA] Advance Prepaid

e [PB] Customer Pick-Up/Backhaul

e [PC] Prepaid But Charged To Customer
e [PE] Payable Elsewhere

e [PO] Prepaid Only

e [PP] Prepaid (By Seller)

e [PU] Pickup

e [RC] Return Container Freight Paid By
Customer

e [RF] Return Container Freight Free

e [RS] Return Container Freight Paid By Supplier
e [TP] Third Party Pay

e [WC] Weight Condition

e [WD] Paid By Supplier

e [WE] Paid By Buyer

e [ZZZ] Mutually Defined

Moneda de Otros Gastos: Se muestra moneda de
otros gastos.

e [AED] Dirham De Los Emiratos Arabes Unidos
e [AFN] Afgani Afgano

e [ALL] Lek Albano

e [AMD] Dram Armenio

e [ANG] Florin De Las Antillas Holandesas

e [AOA] Kwanza Angoleno

e [ARS] Peso Argentino

e [AUD] Délar Australiano

o [AWG] Florin Arubeno
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e [AZM] Manat Azerbaiyano . Lugar de Emision: Se muestra lugar de emision.

Monto de Otros Gastos S/: Se muestra monto de e [BHA] Bahia De Caraques
otros gastos.

e [ATF] Ambato
Fecha de Embarque: Se muestra fecha de
embarque en formato dd/mm/yyyy.

e [CUE] Cuenca

Fecha y Hora del Informe: Se muestra fecha y
hora del informe en formato dd/mm/yyyy - hh/mm o [GPS] Galapagos Islands
—am 6 pm.

Puerto de Transbordo: Se muestra puerto de * [GYE] Guayaquil

transbordo.

o [ESM] Esmeraldas
e [BHA] Bahia De Caraques

[ATF] Ambato e [MEC] Manta

e [CUE] Cuenca e [MRR] Macara

e [GPS] Galapagos Islands

e [LGQ] Lago Ario
e [GYE] Guayaquil

e [MCH] Machala
e [ESM] Esmeraldas

e [MEC] Manta e [ECAYO]Puerto Ayora, Isla Santa Cruz

* [MRR]Macara e [ECBAQ]Puerto Baquerizo Moreno

e [LGQ] Lago Ario
e [ECBHA]Bahia De Caraques

e [MCH] Machala

e [ECCAT]Caleta Tagus
e [ECAYO]Puerto Ayora, Isla Santa Cruz

e [ECBAQ]Puerto Baquerizo Moreno * [ECCUE]Cuenca
e [ECBHA]Bahia De Caraques e [ECDUN]Duran

e [ECCAT]Caleta Tagus (ECEBL]Bal
. alao

e [ECCUE]Cuenca
e [ECESM]Esmeraldas
e [ECDUN]Duran

o [ECGPS]Galéapagos Islands
e [ECEBL]Balao

e [ECESM]Esmeraldas ¢ [ECGYE]Guayaquil
* [ECGPS]Galapagos Islands . Fecha de Emisién: Se muestra fecha de emisién en
formato dd/mm/yyyy.
e [ECGYE]Guayaquil
. Instrucciones al Transportista: Se muestra
Fecha de Transbordo: Se muestra fecha de comentarios de instrucciones al transportista,

transbordo dd/mm/yyyy. maximo 210 caracteres.
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Pestafia “Detalle del Documento de Transporte”

W Detalle del Documento de Transporte | Transporte Multimodal

Datos de Detalle del Documento de Transporte

O No Secuencia Tipo de Carga Peso (Kg) Cantidad de Bultos Descripcion de la Carga Embalaje
O 1 1 Carga Contenerizada 1,111 222 11111111 SIN CORRELACION C
[«] | ——
]
* Secuendia [ | * Tipo de Carga --Seleccion-- =]
* peso (Kag) [ 0.00] * Cantidad de Bultos 0]
* No. de Unidad de Carga [ | * Embalaje --Seleccion-- =]
Marcas y Numeros | |
Sustancia Peligrosa IMO 1 |--Se|eociun-- | - |
Sustancia Peligrosa IMO 2 |--Seleociun-- | - |
Sustancia Peligrosa IMO 3 |--Seleociun-- | - |
* Descripcidn de la Carga(Méx:
1000)
| Agregar || Modificar || Eliminar |
Datos de Detalle del Documento de Transporte e [277] Bidon de Acero Parte Superior Fija
Secuencia: Se muestra nimero de secuencial. . Marcas y Numeros: se muestra marcas y nameros.
Tipo de Carga: Se muestra tipo de carga. . . .
P & P g . Sustancia Peligrosa IMO 1: Se muestra sustancia
e [CC] Carga Contenerizada peligrosa.
e [CG] Carga General e [0] No Peligroso
» [CS] Carga Suelta e [1] Explosivos

* [GR]Carga A Granel e [1.1] Explosivos-Peligro de Explosion Masiva

Peso (Kg): Se muestra peso bruto de la unidad de

carga en kilogramos. e [2] Gases

Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos. * [2.1] Gas Inflamable

No. de Unidad de Carga: Se muestra niimero de * [2.2] Gas Comprimido No Inflamable-No
unidad de carga. Veneno
Embalaje: Se muestra embalaje. e [3] Liquidos Inflamables
e [273] Bandeja, de Carton, de Dos Niveles, Sin e [4] Clase 4:4.1+4.2+4.3
Tapa

e [4.1] Solidos Inflamables
e [274] Bandeja, de Cartén, de Un Nivel, Sin
Tapa . Sustancia Peligrosa IMO 2: Se muestra sustancia
peligrosa IMO.
e [275] Barreilo
e [0] No Peligroso
e [276] Bidon de Acero
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[1] Explosivos

[1.1] Explosivos-Peligro de Explosion Masiva
[2] Gases

[2.1] Gas Inflamable

[2.2] Gas
Veneno

Comprimido No Inflamable-No

[3] Liquidos Inflamables
[4] Clase 4:4.1+4.2+4.3

[4.1] Solidos Inflamables

. Sustancia Peligrosa IMO 3: Se muestra sustancia
peligrosa IMO.

S.5.

[[0] No Peligroso

[1] Explosivos

[1.1] Explosivos-Peligro de Explosion Masiva
[2] Gases

[2.1] Gas Inflamable

[2.2] Gas
Veneno

Comprimido No Inflamable-No

[3] Liquidos Inflamables
[4] Clase 4:4.1+4.2+4.3

[4.1] Solidos Inflamables

. Descripcion de la Carga: Se muestra descripcion
de la carga.

En “Datos Generales de Contenedores” se presentan los campos que permiten ingresar la informacion de contenedor.

Cuando es manifiesto maritimo y el codigo de tipo de carga es [CC] Carga Contenerizada.

[] Datos Generales de Contenedores

T Tipo y Tamaiio de la Unidad de

Carga |--Selecciun-- |'| * Condicién del Contenedor --Seleccion-- |,|
* Tara U.UU| g:lrlzlsador de la Unidad de - — |'|
™ Proveedor de la Unidad de ; . :
Caraa |"55|5CC'°”" |'| * Estado de |a Unidad de Carga | --Seleccion-- |v|
* Precinto o Sello 1 | | Precinto o Sello 2 |
Precinto o Sello 3 | | Precinto o Sello 4 |
. Datos Generales de Contenedores e [22] Container IC 30 Feet
. Tipo y Tamafio de la Unidad de Carga: Se e [23] Container IC 40 Feet

muestra tipo y tamaiio de la unidad de carga.

[1] Dime Coated Tank

[10] Nonworking Reefer Container 40 Ft
[12] Europallet

[13] Scandinavian Pallet

[14] Trailer

[15] Nonworking Reefer Container 20 Ft
[16] Exchangeable Pallet

[17] Semi-Trailer

[18] Tank Container 20 Feet

[19] Tank Container 30 Feet

[2] Epoxy Coated Tank

[20] Tank Container 40 Feet

[21] Container IC 20 Feet

[24] Refrigerated Tank 20 Feet

[25] Refrigerated Tank 30 Feet

[26] Refrigerated Tank 40 Feet

[27] Tank Container IC 20 Feet

[28] Tank Container IC 30 Feet

[29] Tank Container IC 40 Feet

[30] Refrigerated Tank IC 20 Feet

[31] Temperature Controlled Container 30 Ft.
[32] Refrigerated Tank IC 40 Feet

[33] Movable Case: L < 6,15m

[34] Movable Case: 6,15m <L < 7,82m
[35] Movable Case: 7,82m <L <9,15m

[36] Movable Case: 9,15m <L < 10,90m
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e [37] Movable Case: 10,90m <L < 13,75m

e [38] Totebin

e [39] Temperature Controlled Container 20 Ft
e [40] Temperature Controlled Container 40 Ft

e [41] Non-Working Refrigerated (Reefer)
Container 30ft.

e [42] Dual Trailers

e [43]20 Ft 11 Container (Open Top)
e [44] 20 Ft Il Container (Closed Top)
e [45] 40 Ft 11 Container (Closed Top)
e [6] Pressurized Tank

e [7] Refrigerated Tank

e [9] Stainless Steel Tank

Condicion del Contenedor: Se muestra condicion
del contenedor.

e [FC]FCL/LCL
e [FF] FCL/FCL
e [LF]LCL/FCL
e [LL]LCL/LCL
e [VA]VACIO

Tara: Se muestra peso de contenedor en
kilogramos.

Calificador de la Unidad de Carga: Se muestra
calificador de la unidad de carga.

[AJ] Flat Rack

e [CN] Container

e [PA] Pallet — Aéreo
e [PL] Plataforma

e [TE] Trailer

Proveedor de la Unidad de Carga: Se muestra
proveedor de la unidad de carga.

e [1] Shipper Supplied
e [2] Carrier Supplied

e [3] Consolidator Supplied

e [4] Deconsolidator Supplied

e [5] Third Party Supplied

e [6] Forwarder Supplied From A Leasing
Company

Estado de la Unidad de Carga: Se muestra estado

de la unidad de carga.

e [1] Continental

e [10] Positioning

e [11] Delivery

e [12] Redelivery

e [13] Repair

e [14] Reloader

e [2] Export

e [3] Import

e [4] Remain On Board

e [5] Shifter

e [6] Transhipment

e [7] Shortlanded

e [8] Overlanded

e [9] Domestic

Precinto o Sello 1: Se muestra numeraciéon del
precinto o sello.

Precinto o Sello 2: Se muestra numeracion del
precinto o sello.

Precinto o Sello 3: Se muestra numeracion del
precinto o sello.

Precinto o Sello 4: Se muestra numeracion del
precinto o sello.

Los contenedores y carga suelta se registran por
“Secuencia”; para registrar una nueva secuencia se

da clic en el boton .

Una vez efectuado el registro de una secuencia, la
misma podra ser eliminada al seleccionar el registro

y dar clic en el botén | Eliminar | o modificada al
seleccionar el registro modificarlo y posterior dar

clic en el boton| Medificar |
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Pestaiia “Transporte Multimodal”

] | Ne Secuencia ‘ Via de Transporte ‘ Fecha Estimada de Llegada

* Secuencia | 0| * via de Transporte |--Seleccion-— (=]
Puerto de Destino [--Seleccion-- |7 | [--Selecdion-- [7] Fecha Estimada de Llegada l:l
Depasito | --Seleccion-- ;I

Secuencia: Se muestra numero secuencial de
transporte multimodal.

Via de Transporte: Se muestra via de transporte.

[AE] Aéreo
[FL] Fluvial
[Ma] Maritimo

[TE] Terrestre

Puerto de Destino: Se muestra puerto de destino.

[BHA] Bahia De Caraques

[ATF] Ambato

[CUE] Cuenca

[GPS] Galapagos Islands

[GYE] Guayaquil

[ESM] Esmeraldas

[MEC] Manta

[MRR] Macara

[LGQ] Lago Ario

[MCH] Machala

[ECAYO]Puerto Ayora, Isla Santa Cruz
[ECBAQ]Puerto Baquerizo Moreno
[ECBHA]Bahia De Caraques
[ECCAT]Caleta Tagus

[ECCUE]Cuenca

[ Agregar H Modificar H Eliminar |

e [ECDUN]Duran

e [ECEBL]Balao

o [ECESM]Esmeraldas

o [ECGPS]Galapagos Islands
e [ECGYE]Guayaquil

. Fecha Estimada de Llegada: Se muestra fecha
estimada de llegada en formato dd/mm/yyyy.

. Deposito: Se muestra deposito.

e [05906927] Descarga Directa y Lugares No

Habilitados
. Los contenedores y carga suelta se registran por
“Secuencia”; para registrar una nueva secuencia se
ST . Agregar
dara clic al boton greg
. Una vez efectuado el registro de una secuencia, la

misma podra ser eliminada al seleccionar el registro

y dar clic en el botén | Eliminar | o modificada

al seleccionar el registro modificarlo y posterior dar

clic en el boton .

. Se puede modificar, agregar y/o eliminar Ia
informaciéon de BL por autoridad del funcionario

presionando el boton [ Registrar |
6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.
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ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-044-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADM. DE CORRECCION DE MANIFIESTO (TERRESTRE) - IMPORTACION

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Impormacion.

Manifiesto (Terrestre) - Importacion

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area

Describir en forma secuencial las tareas para la adminisiracion de la correccion del manifiesto
terrestre en el portal interno del sistema denominade Ecuapass, opcion Adm. de Correccion de

Instructivo para el Uso del Sistema, opddén Adm. de Correccion de Manifiesto (Terresire)

ificaciones:

Accion
i i i _| Direccion Nacional de Mejora
o B ol W = = o al
X ! Ll e/ 9] Continua y Tecnologias de la Elaboracidn
rg. rafmare Bemrs M rcier . - ..
A e bt ch Togcra Conkimas y Normates Informacion
i, Il
e L . 2y . .
f_‘g_v"""'g»;w--}‘"—' i Direccidn Nacional de Mejora
ot 35 Y Continua v Tecnologias de la Revision
frey Bitwarto fataiea beednoee R r
Fe i Cakia ¢ s Contoss | f/fl g/:;'ﬁf_; Informacion
] o .. ¥ - =
“ \ : S | IHERE oY, Direccion Nacional de Mejora
Continua v T fas 1)
. T % I.ccuq]::gma de la Aprobacion
st O Mhjoni Conkims v eemathia = Informacion

Version Fecha Ruzon Responsable
| Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M.

INDICE 3. RESPONSABILIDAD
1. OBJETIVO Es responsabilidad de la Direccion Nacional de
2. ALCANCE Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
3. RESPONSABILIDAD actualizacion del presente instructivo.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
S. PROCEDIMIENTO 3.1. La aplicaciéon, cumplimiento y realizacion de lo
6. ANEXOS

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para la 3.2
administraciéon de la correccion del manifiesto

terrestre en el portal interno del sistema denominado

Ecuapass, opcion Adm. de Correccion de
Manifiesto (Terrestre) - Importacion.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y 4.1.
usuarios del portal interno.

descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:
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4.1.1. CPIC: Carta de Porte Internacional por Carretera. 5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet,

registre la

4.1.2. MCI: Manifiesto de Carga Internacional. direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec

visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su

4.1.3. DTAI: Declaracion de Transito Aduanero usuario y contrasena.

Internacional. 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo 5.3. En el menu principal de clic en “Manifiesto”, se
anteponiendo a un campo de ingreso de despliega la lista del sub-ment pulse en “Adm de
informacién, esto se convierte en un campo Correccion del Manifiesto”, y escoja la opcion
obligatorio. “Adm de Correccion de Manifiesto (Terrestre)”.

Informacién Manifiesto Inspeccion Ingreso/Salida Operaciones Zona Primaria Adm. de Abandonos

Start Consulta Integracidn >
Adm de Informe de Llegada >
Adm de Manifiesto ¥
Adm de Trénsito Terrestre »

Adm de Correccidn del Manifiesto  » Adm de Correccidn del Manifiesto (Maritimo v Aérea)

Adm de Desaduanamiento Directo 3 Adm de Correccidn de Manifiesto (Terrestre)

Adm de Pasajeros > Correccidn Manual de CPIC

Correccidn Manual de MCI

Correccidn Manual de DTAI

Adm de Descarga ] Adm de Correccion de Documento de Transporte por Funcionario (Maritimo y Aérea)

5.4.

Se presenta la pantalla para el ingreso de la informacion. Luego de ingresar los criterios de busqueda se consulta la

informaciéon de “Adm. de Correccion de Manifiesto (Terrestre)” dando clic en el botén Consultarf | - g aprobara

automaticamente si no esta asociado a declaracion aduanera.

Los criterios de busqueda son:

Adm de Correccién del Manifiesto (Terrestre) [Adm de Correccion del Manifiesto (Terrestre) =]
Nimero de Documento | ‘ Fecha de Solicitud |H0\-r |v | |30;Dg;2012 |@ |3D;Dg;2012 |@
Nimero de Entrega | | Solicitante [-Todo-- =]
Distrito [[028] GUAYAQUIL - MARITIMO |+ Estado de Tramite [-Todo-- (=]

Bisqueda en resultados [Nimero de Documentd | | ‘

Numero de Documento: Se registra el nimero de CPIC, MTI o DTAI que desea corregir
Fecha de Solicitud: Se selecciona la fecha de solicitud en formato dd/mm/yyyy ~ dd/mm/yyyy.
Numero de Entrega: Se registra numero de entrega.

Solicitante: Se selecciona solicitante.

Distrito: Se selecciona distrito.

Estado de Tramite: Se selecciona estado de tramite.

Bisqueda en Resultados: Se puede realizar busqueda en resultados con los criterios adicionales.

e Solicitante

e Numero de Manifiesto

Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Consultar®



58 -- Edicion Especial N° 186 - Registro Oficial - Martes 14 de octubre de 2014

Resultado : 0 @ Imprimir B

No Nimero de Entrega Tipo de Correccion Nimero de Documento Solicitante

(2] | I»]
NO REVISADO +« APROBADO MANUAL « APROBADOD « NO APROBADO

. Numero de Entrega: Se muestra nimero de entrega.
. Tipo de Correccion: Se muestra tipo de correccion.
. Numero de Documento: Se muestra nimero de documento.
. Solicitante: Se muestra solicitante.
. Se mostraran los siguientes estados de tramite por cada solicitud.
NO REVISADO + APROBADO MANUAL + APROBADO s+ NO APROBADO

5.5.  Se presenta el detalle de solicitud de correccion al dar clic en el nimero de entrega de solicitud de correccion.

Detalle de Correccién E]

Justificacion de la Correccién |--Se|eoci6n-- | v |

Mativo de la Correccion

Informacién de Correcciones Al Manifiesto Resultado : 0 B

Secuencial de

[ Mercancia

Secuencia Nombre de Campo Valor Anterior Valor Nuevo

Valor Anterior | |

Valor Nuevo | |

Documentos Requeridos

Tamafio del

o Nombre de Documento Nimero de Documento Archivo
Archivo

No Nombre del Archivo

Tamafio de Total :
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. Detalle de Correccion

. Justificacion de la Correccion: Se muestra el
codigo de motivo de solicitud de correccion

. Motivo de Correccion: Se muestra el motivo de
correcion por el cual se solicita.

. Informacion de Correccion del Manifiesto

. Secuencia: Se muestra el nimero secuencial de
mercancia

. Secuencial de Mercancia: Se muestra secuencial

de mercancia.

. Nombre de Campo: Se muestra nombre de campo.

. Valor Anterior: Se muestra valor anterior.

. Valor Nuevo: Se muestra valor nuevo.

. Documentos Requeridos

. Nombre del Archivo: Se muestra nombre del
archivo.

. Tamaiio del Archivo: Se muestra tamafio del
archivo.

. Nombre de Documento: Se muestra nombre de
documento.

. Numero de Documento: Se muestra numero de
documento.

. Archivo: Se muestra archivo.

———
5.6.  Se verifica el detalle de la solicitud y se registra el motivo para aprobar una solicitud. Se presiona el boton

para su ejecucion.

Detalles de Revision

* Revisado Por [SEUNGHO SHIN

‘ * Fecha de Revisién

* Observacion (Max:210)

5.7.  Se presentan los siguientes mensajes.

. Un mensaje de confirmacion que contard con dos
acciones “Si” en caso de confirmar la aprobacion
del registro y “No” en caso de querer continuar con
el registro o edicion de la informacion.

iEsta sequro que desea aprobar?

. En caso de no haber registrado un campo
mandatorio o un campo erréoneo en el documento
electronico se presentaran mensajes de error o de
informacion indicando los campos que requieren ser
registrados.

1l Informacion

El campo Razdn de Observacidn/No Aprobacidn es

obligatorio.

58.  Se da clic en el boton | No procede | para rechazar
la solicitud después de revisar el detalle de la
misma. Se presenta el siguiente mensaje.

[ Aprobar H No procede |

. Un mensaje de confirmacion que contara con dos
acciones “Si” en caso de confirmar la no aprobacién
del registro y “No” en caso de querer continuar con
el registro o edicion de la informacion.

iEsta sequro de No aprobar?

s |

5.9. Se puede transferir a la pantalla de detalles de
documento de transporte seleccionando la lista
desplegable
Adm de Correccidn del Manifiesto (Terrestre) | - |

ubicada en la parte superior derecha.

Adm de Correccion del Manifiesto (Terrestre) i

Adm de Correccion del Manifiesto (Terrestre)
Conzulta de informacion de detalles de CFI
Consulta de informacion de detalles de MCI

Consulta de informacion de detalles de DTAI

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.
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ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-045-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CORRECCION MANUAL DE CPIC - IMPORTACION

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:
Insrruetnvo paca el Uso del Sistema, opcon Comreccion Manual de CPIC - Importacion.

Objetvo:
Describir en forma secuencial las tareas para la correccion manual de la carta de porte internacional
de carpa en el portal interno del sistema denominado Ecuapass, opeion Correccion Manual de CPIC
Importacion.
| Elaboracion’/ Revisidn / Aprobacidn:
Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
: adoad ) ENreEeion Nacional de Mejora
X ' d/00d 2} | Continua v Tecnolopias de la Elaboracion
It bobemrss therm e Fi i y i
i el et Informacion
B Ix..u—-w{.. _re— E& Direccion Na‘l.!:lnllﬂ] de Mejora
Fuy. \ Continua v Tecnologias de la Revision
el BTl ki R e % Fi
St cim Calriac y Magaen Cortosd l;" J_-q'_.l‘/z‘:\: i 3 Intormacion
'y [y [=
\ : Q. Vi IMrecaon Macional de Mejora
X - K : : Continua y Teenologias de la Aprobacion
:::--:'; m.mﬁ:b‘mynmm’:&--ﬂi 22475 Informacion
Version Fecha Razdn Responsable
1 Aposto 2015 Version Inicial Ing. Johanna Neira M.
INDICE 2. ALCANCE
1. OBJETIVO Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
2. ALCANCE Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
3. RESPONSABILIDAD usuarios del portal interno.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS 3. RESPONSABILIDAD
Es responsabilidad de la Direccion Nacional de
1. OBJETIVO Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.
Describir en forma secuencial las tareas para la
correccion manual de la carta de porte internacional 3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo

de carga en el portal interno del
denominado Ecuapass, opcién Correccion
de CPIC - Importacion.

sistema
Manual

descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.
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3.2.

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.2.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

Informacién

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
secuencial del nimero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de la carga en el sistema
“Ecuapass”.

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacioén, esto se convierte en un campo
obligatorio.

Descripcion de funcionalidad.

Cuando se selecciona RUC o Cedula de Identidad
como tipo de documento de identificacion y
Ecuador como pais, se habilitara el boton que valida
RUC o cédula de identidad.

El pais de recepcion y el pais de embarque no deben
ser Ecuador y el pais de entrega debe ser Ecuador.
En caso de haber seleccionado exportacion, el pais
de recepcion y el pais de embarque deben ser
Ecuador y el pais de entrega debe no ser Ecuador.

La fecha de recepcion de mercancia debe ser menor
o igual a la fecha de embarque, mientras que la
fecha de embarque debe ser menor o igual a la fecha
de emision.

Manifiesto Inspeccion

Ingreso/Salida

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

El total peso neto debe ser igual o menor al total
peso bruto.

Uno de los campos de monto de remitente y monto
de destinatario debe ser llenado obligatoriamente.

La unidad se convierte en un campo obligatorio
cuando al ingresar el monto mayor al 0.

La suma del valor del remitente y otro valor del
remitente debe ser el valor total del remitente.

La suma del valor del destinatario y otro valor del
destinatario debe ser el valor total del destinatario.

En el momento de registrar la informacion de
mercancias, el total de la cantidad de bultos debe ser
igual a la cantidad total de bultos de CPIC.

4.3.10.En el momento de registrar la informacion de

mercancias, el total de peso neto debe ser igual al
total peso neto de CPIC.

4.3.11.En el momento de registrar la informacion de

5.1.

5.2.

5.3.

Material de Uso Emergente etc

mercancias, el total de peso bruto debe ser igual al
total peso bruto de CPIC.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno  de

Importacioén”.

portal “Carga de

En el menu principal de clic en “Manifiesto”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en “Adm de
correccion del Manifiesto”, y escoja la opcion
“Correccion manual de CPIC”.

Abandonada etc

Start

5.4.

Consulta Integracidn >
Adm de Informe de Llegada >
Adm de manifiesto >
Adm de transito terrestre >

Adm de correccion del manifiesta 3
Adm de descarga >
Adm de desaduanamiento directo »

Adm de pasajeros >

Adm de correccion del manifiesto (maritimo v aeren)

Adm de correccion de documento de transporte por funcionario {maritimo v aereo)
Adm de correccion de manifiesto (Terrestra)

Correccion manual de CPIC

Caorreccién manual de MCI

Correccién manual de DTAI

Se presenta la pantalla correspondiente.

Los criterios de busqueda son:

Correccién manual de CPIC

* Nimero de Carga

|CE"ECJEIIIIIIII | | |

* Tipo de procedimiento

--Seleccion-- |v|
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. Numero de Carga: Se ingresa numero de identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN + HSN.

Maritimo

C: Customs
EC. Ecuador

Afio

Internacional des

CEC - 2011 - MSKUOO1 - 0001 -0001

Bureau Nimero Nimero
secuencial del secuencial del
Containers Code viaje en el afio BL Master

secuencial del

C: Customs
EC. Ecuador

Aéreo

Ao

Cadigo S
1ATA secuencial del

vuelo en el afio

CEC - 2011 - XLOOOO0OO01 - 0001 — 0001

Nimero Niimero
secuencial de la
Guia Master

secuencial de la
Guia House

CEC -

67070001

Terrestre | ccustoms Afio codigo _ Numero
EC. Ecuador SICE secuencial de
Manifiesto
en el afio
. Tipo de procedimiento: Se muestra tipo de procedimiento.

e Terrestre (Importacion)

e Terrestre (Transito Aduanero Comunitario)

5.5. Al presionar el boton |M| luego de ingresar los criterios de busqueda se presenta el resultado conforme a los

criterios ingresados.

Carta de Porte Internacional por Carretera

Distrito GUAYAQUIL - AERED
MRN

Tipo de procedimiento --Seleccion--
Depdsita de |2 Mercancia --Seleccion--

Datos Generales de la CPIC

* Nombre del Remitente

* Pals del Remitente -Seleccion--
Num. de Dac. de Identidad del
Destinatarin

* Direccion del Destinatario

Tipo de Documento de

' ¥ |~Beleccion-
Ientided del Consianatario.

-

Nimera de CPIC
MEN

* Empresa de Transporte

* Direccion del Remitente

Tipo de Documento de
Identidad del Destinatano

* Nombre del Destinatario

* Pals del Destinatario

Num. de Dac. de Identidad del
Cansianatarin

--Seleccion--

--5eleccion--

--5eleccion--

< |

< |
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* Nombre del Consignatario | | *
* Pais del Consignatario |"53|3€Ci0ﬂ" |'| *
* Direccién de Notificado | | *
* Pais y Ciudad de Recepién | ~Selecdion— | v |-Seleccion—- | » | #
* Paisy Ciudad de Embarque | ~Selecdion— | v |-Seleccion—- | » | #
* Pafs y Ciudad de Entrega -Seleccion- | v |-Selection- |/ *
* Condiciones de Transporte | ~Seleccion~ Lz ®
* Total Peso Neto (Kg) | 0.00] *
* Tatal de Bultos | 0|
Otra Unidad de Medida | 0] *
& frep |-Seleccion- x| *
* Pals y Ciudad -Selection- | v |-Seleccion—- | v/
Manto de Flete a cargo del | 0 UU|
Remitente '
Manto de Flete a cargo del | 0 UU|
Destinatario '
Monto de Gastos | 0 UU|
Sunlementarips del Remitente g
Supl;mentarius del | U.UU|
* Tatal Monto Remitente | 0.00) *
* Documentos Recibidos del | | %
e - de B del
ais y Ciudad de Emision del [ oo —Zeleccion--
. |-Seleccion | v | |-Seleccion v

Direccion de Consignatario
Nombre de Notificado

Pais del Notificado

Fecha de Recepcion

Fecha de Embarque

Fecha Estimada de Entrega
Forma de Pago

Total Peso Bruto (Ka)
Total Valumen (m3)

Precio de Las Mercancias

Tipo de Moneda

Maneda de Flete a cargo del

Remitente
Maneda de Flete a cargo del

Destinatario
Maneda de Flete a cargo del

Supl;mentarius del
Total Monto Destinatario

Fecha de Emisidn

|--Se|ecciun-- | v |
8

8

8

|--Se|ecciun-- | v |
| 0.00|
| 0.00|
| ]
|--Seleccion-- v
|--Seleccion-- v/
|--Seleccion-- v/
|--Seleccion-- v/
|--Seleccion-- v/
| 0.00|

Instrucciones Al Transportista

Observaciones del
Transpartista

Distrito: Se muestra la aduana del funcionario

ingresado al sistema.

e Guayaquil — Aéreo

¢ Guayaquil — Maritimo
e Manta

e Esmeraldas

e Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcan

e Huagquillas

e Cuenca

e Loja— Macara

e Gerencia General

Numero de CPIC: Se muestra el no. CPIC.

MRN: Se muestra el nimero de referencia del
manifiesto de carga.

MSN: Se muestra el nimero secuencial del nimero
de documento de transporte master.

Tipo de Procedimiento: Se muestra tipo de
procedimiento.

e Terrestre (Importacion)
e Terrestre (Transito Aduanero Comunitario)

Empresa de Transporte: Se muestra empresa de
transporte.

Deposito de la Mercancia: Se muestra el depodsito
temporal seleccionado de la aduana del usuario
ingresado.
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Nombre del Remitente: Se muestra nombre del
remitente.

Direccion del Remitente: Se muestra direccion del
remitente.

Pais del Remitente: Se muestra el codigo del pais
del remitente.

Tipo de Documento de Identidad del Remitente:
se muestra tipo de documento de identidad del
remitente.

e RUC

e Cedula De Identidad

e (Catastro

e Pasaporte

e Otros

Num. de Doc. de Identidad del Destinatario: Se
muestra numero de documento de identidad del

destinatario.

Nombre del Destinatario: Se muestra nombre del
destinatario.

Tipo de Documento de Identidad del
Destinatario: Se muestra tipo de documento de
identidad del destinatario.

e RUC

e Cedula De Identidad

e (Catastro

e Pasaporte

e Otros

Num. de Doc. de Identidad del Consignatario: Se
muestra numero de identidad del consignatario.

Nombre del Consignatario: Se muestra nombre del
consignatario.

Direccion de Consignatario: Se muestra direccion
de consignatario.

Pais del Consignatario: Se muestra codigo de pais
del consignatario.

Nombre de Notificado: Se muestra nombre de
notificado.

Direccion de Notificado: Se muestra direccion de
notificado.

Pais del Notificado: Se muestra pais de notificado.

Pais y Ciudad de Recepcién: Se muestra pais y
ciudad de recepcion.

Fecha de Recepcion: Se muestra fecha de
recepcion en formato dd/mm/aaaa.

Pais y Ciudad de Embarque: Se muestra pais y
ciudad de embarque.

Fecha de Embarque: Se muestra fecha de
embarque en formato dd/mm/aaaa.

Pais y Ciudad de Entrega: Se muestra pais y
ciudad de entrega.

Fecha Estimada de Entrega: Se muestra fecha
estimada de entrega dd/mm/aaaa.

Condiciones de Transporte: Se muestra
condiciones de transporte.

e Directo, Sin Cambio del Camioén o Tracto-
Camioén y Del Remolque o Semi-Remolque

e Directo, Con Cambio del Tracto-Camioén, Sin
Transbordo de las Mercancias

e Transbordo
Forma de Pago: Se muestra forma de pago.
e Account

e Cash On Delivery Service Charge Paid By
Consignor

e Cash On Delivery Service Charge Paid By
Consignee

e Insurance Costs Paid By Consignor
e Insurance Costs Paid By Consignee
e Advance Collect

e Collect

e Collect, Freight Credited To Payment Customer
e Defined By Buyer And Seller

e Fob Port Of Call

e Information Copy, No Payment Due
e Mixed

e Service Freight, No Charge

e Not Specified

e Advance Prepaid
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e Customer Pick-Up/Backhaul

e Prepaid But Charged To Customer

e Payable Elsewhere

e Prepaid Only

e Prepaid (By Seller)

e Pickup

e Return Container Freight Paid By Customer
e Return Container Freight Free

e Return Container Freight Paid By Supplier
e Third Party Pay

e  Weight Condition

e Paid By Supplier

e Paid By Buyer

e Mutually Defined

Total Peso Neto (Kg): Se muestra total peso neto
en kilogramos.

Total Peso Bruto (Kg): Se muestra total peso bruto
en kilogramos.

Total de Bultos: Se muestra total de bultos.

Total Volumen (m3): Se muestra total de volumen
en metros cubicos.

Otra Unidad de Medida: Se muestra otra unidad
de medida.

Precio de las Mercancias: Se muestra precio de las
mercancias.

Incoterm: Se muestra incoterm.

e Costo y Flete

e Costo, Seguro y Flete

e En Fabrica

e Entrega en el Muelle

e Entrega Sobre el Buque

e Entregada Derechos No Pagados
e Entregada Derechos Pagados

e Entregada en La Frontera

e Entregada en Lugar

e Entregada en Terminal

e Franco a Bordo

e Franco al Costado del Buque

e Franco Transportista

e Otras Condiciones de Entrega

e Transporte Pagado Hasta

e Transporte y Seguro Pagado Hasta

Tipo de Moneda: Se muestra 180 unidades de
moneda de mercancia.

Pais y Ciudad: Se muestra el pais y ciudad de la
moneda seleccionada.

Monto de Flete a cargo del Remitente: Se muestra
monto de flete a cargo del remitente.

Moneda de Flete a cargo del Remitente: Se
muestra moneda de flete a cargo del remitente.

Monto de Flete a cargo del Destinatario: Se
muestra monto de flete a cargo del destinatario.

Moneda de Flete a cargo del Destinatario: Se
muestra moneda de flete a cargo del destinatario.

Monto de Gastos Suplementarios del Remitente:
Se muestra monto de gastos suplementarios del
remitente.

Moneda de Gastos Suplementarios del
Remitente: Se muestra moneda de gastos
suplementarios del remitente.

Monto de Gastos Suplementarios del
Destinatario: Se muestra monto de gastos
suplementarios de destinatario.

Moneda de Gastos Suplementarios del
Destinatario: Se muestra moneda de gastos
suplementarios del destinatario.

Total Monto Remitente: Se muestra total monto
remitente.

Total Monto Destinatario: Se muestra total monto
destinatario.

Documentos Recibidos del Remitente: Se muestra
documentos recibidos del remitente.

Fecha de Emision: Se muestra fecha de emision en
formato dd/mm/aaaa.

Pais y Ciudad de Emision del CPIC: Se muestra
el pais y ciudad de emision del CPIC seleccionado.
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. Instrucciones Al Transportista: Se muestra instrucciones al transportista.

3 Observaciones del Transportista: Se muestra observaciones del transportista.

5.6.  Se presenta los siguientes campos a ingresar la informacioén de mercancia.

Datos de Detalle de la CPIC

Secue Cantidad de

ncia Bultos Tipo de Embalaje Marcas y Nameros Peso Neto (Kg) Peso Bruto (Kg) Volumen (m3) Otra U

[«] [ [»]
[+]

* Secuencia | 0| * Cantidad de Bultos 0|
Tipo de Embalaje |"53|3€Ci0ﬂ" |'| * Marcas y Nimeros |

* Peso Neto (Ka) | 0.00| * peso Bruta (Kg) 0.00|
Volumen (m3) | 0.00| Otra Unidad de Medida 0|

Indicador de Sustancia

Indicador de Sustancia

E’eéi_urodsa IdMOSI o |"SE|ECCID”" |v| Peliarosa IMO 2 TR |'|
ndicador de Sustancia - o .
Peliorosa IMO 3 | Selecdion | |
Descripcion de la Carga
Modificar
. Datos de Detalle de la CPIC . Indicador de Sustancia Peligrosa IMO 1: Se
muestra indicador de sustancia peligrosa IMO.
. Secuencia: Se muestra nimero secuencial de linea.
e No Peligroso
. Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos. Explosi
e Explosivos
. Tipo de Embalaje: Se muestra tipo de embalaje. «  Explosivos-Peligro de Explosion Masiva
. Marcas y Niimeros: Se muestra marcas y nimeros. e Explosivos. Peligro de Proyeccién
. Peso Neto (Kg): Se muestra peso neto en o Explosivos-Peligro de Incendio
kilogramos.
e Explosivos-Sin Peligro de Estallido
. Peso Bruto (Kg): Se muestra peso bruto en
kilogramos. o Explosivos-Explosivos Muy Insensibles
. Volumen (m3): Se muestra volumen en metros o Sustancias de Detonacion Ext. Insensible
cubicos.
e QGases
3 Otra Unidad de Medida: Se muestra otra unidad
de medida. e QGas Inflamable
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Gas Comprimido No Inflamable-No Veneno
Gas Venenoso por La Inhalacion

Gas Corrosivo

Liquidos Inflamables

Clase 4:4.1+4.2+4.3

Solidos Inflamables

Sust. Susceptibles Combust. Espontaneamente
Sust. Contac. Agua Emiten Gases Inflamable
Oxidantes y Peroxidos Organicos

Sustancias Oxidantes

5.7.  Se registra el motivo de correccion.

e Perodxidos Orgénicos

e Material Venenoso y Sust. Infecciosa
e Sustancias Venenosas (Toxicas)

e Sustancias Infecciosas

e Materiales Radioactivos

e Corrosivos

e Miscelanea de Artic. y Sust. Peligrosas

. Descripcion de la Carga: Se muestra descripcion
de la carga
. Para modificar, se ingresa la informacion y presiona
. Madificar
el boton

-k

*Tipo de Correccion | --Seleccign--

* Motivo de Correccion (Max:
210)

. Tipo de Correccion: Se selecciona el tipo de correccion.

Error de Ingreso de Datos

Navegacion de Regreso por el Empeoramiento de Clima

Arribo Forzoso por Averias

. Motivo de Correccion: Se escribe el motivo de la correccion.

5.8.  Se adjunta el archivo de justificacion.

Documentos de justificacion

Tamaiio del

] Nombre del Archivo Archiva Nombre de Documento Descripcién de Documento Archivo
Nombre de Documento ‘ Descripcion de Documento |
Tamario de Total @ 0 Byte Agregar Eliminar
. Para agregar un archivo, se ingresa el nombre y descripcion del documento y presiona el boton! #9regar | Se

presenta la siguiente pantalla.
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Documentos de justificacion
Tamaiio del

B

0 Nombre del Archivo Archivo Nombre de Documento Descripcion de Documento Archivo
D DOCUMENTO DESC E Cargar E Descargar
Nombre de Documento | Descripcidn de Documento
Tamafio de Total : 0 Byte Agregar Eliminar
3 Se adjunta el archivo presionando el . Mensaje “Moneda de flete a cargo del Destinatario
boton H cargar Se puede eliminar el archivo es obligatorio porque fue ingresado Monto de Flete
) ) |E|7| a cargo del Destinatario”
adjunto presionando el boton =M™ | Jyego de

seleccionarlo en el listado.

5.9. Se ingresa el contenido y presiona el
boton ==t . Se presenta el siguiente mensaje.

. Un mensaje de confirmacion que contara con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEstd sequro de registrar |a solicitud de correccian?

. En caso de no haber llenado algin campo
obligatorio, se presentard los mensajes como
siguiente que informan los campos que deben ser
llenados.

. Mensaje “El campo Empresa de Transporte es
obligatorio”.

ﬁ} Informacion

El campo Empresa de Transporte es obligatorio.

. Mensaje “El Total Peso Neto (Kg) debe ser menor
al Total Peso Bruto”

Total Peso Meto (kg) debe ser menor al Total Peso Bruto

tka)

ﬁ! Informarcion

Moneda de Flete a cargo del Destinatario es obligatorio
porque fue ingresado Maonto de Flete & cargo del

Destinatario.

. Mensaje “Total Monto remitente o Total Monto
Destinatario son campos necesarios de ingreso”

Total Monto Remitente o Total Monto Destinatario son
campos necesarios de ingreso,

. Mensaje “El valor total de remitente es diferente a
la sumatoria de los valores de remitente”

El valor total de remitente es diferente a la sumatoria de
los valores de remitente.,

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.
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INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-046-V1

CORRECCION MANUAL DE MCI - IMPORTACION

E e sa;*ff;‘-e:i'-.’m del documento:

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

ctiver nara ¢ Uso del Sistema, socon Comeceton Manual de M

: L.I-tt;—r:m-:r*

Imnartaciing.

Pesoribic en

forma secuencial ias tpreas para la correccion tnanual

¢

del mamfiesio de
‘n"ﬂuﬂ;i i et el portal interoa del sistema dencmunade Fevapass, opeidn Coreecailn Manzual de

Accidn

Direccuin Macional de Mejor

Sl R R
AT Lo T e
K et et

b Actuslizaciones /S Re

St Rtk @ B

Feeha

Contoua v Teonologing de s Elaberacion
R S MR ¢ T ¥ s el
e —'\?ﬂl---\M-lhth Cidriwesd y M EINE Fﬂ'r"fnnﬂflf.ln
e
s e
_}_ esn S Swan NN Direccion Nacional de Mejom
S B Coatinua ¢ Tecnologias de iz Levision
:l.m - -~ o
- o ﬁ'ﬁ.‘ﬂ‘fﬂ'ﬂu ff_;"f T et Informacion
LA ¥, Phreccion Navional de Mesora
B T T Continua y Teenologius de ia Aprobaciin
T Fvey e e E GT Eh AT

Inforemacicin

wvisiomes /[ Modificaciones:

Raxin

Responsable

Version Inicial

Tng. Jolasne Neim M

{ :lﬂn.fm L3

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccién Nacional de
Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.

INDICE 2. ALCANCE
1. OBJETIVO
2. ALCANCE
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS 3.
1. OBJETIVO
Describir en forma secuencial las tareas para la
correccion manual del manifiesto de carga 3.1.

internacional en el portal interno del sistema
denominado Ecuapass, opcién Correccion Manual
de MCI - Importacion.).

La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.
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3.2.

4.1.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacion, esto se convierte en un campo
obligatorio.

Descripcion de Funcionabilidad.

Si el tipo de documento de identidad de conductor
es RUC o Cédula de Identidad y el pais es Ecuador,
se habilitara un boton para validar el RUC o Cédula
de Identidad.

Esta permitido introducir el aflo de fabricacion de
vehiculo y remolque desde 1901 hasta el afio
presente.

El peso neto total debe ser menor o igual al peso
bruto.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

5.1.

5.2.

5.3.

Operaciones Zona Primaria

El pais de partida debe tener informacioén de aduana
de cruce de fronteras.

El peso neto total de MTI debe ser igual a la
sumatoria de peso neto al momento de registrar la
informacion de mercancia de CPIC.

El peso bruto total de MTI debe ser igual a la
sumatoria de peso bruto al momento de registrar la
informacion de mercancia de CPIC.

Si el tipo de carga es carga contenerizada el campo
de precinto es obligatorio

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno de

Importacion”.

portal “Carga de

En el menu principal de clic en ‘“Manifiesto”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en “Adm de
Correccion de Manifiesto”, y escoja la opcion
“Correccion Manual de MCI”.

Adm. de Abandonos

Informacion  Manifieste  Inspeccion  Ingreso/Salida
Start Consulta Integracion ¥

Adm de Informe de Llegada ¥

Adm de Manifiesto >

Adm de Trdnsito Terrestre >

Adm de Correccion del Manifiesto 3
Adm de Descarga ¥
Adm de Desaduanamiento Directo 3

Adm de Pasajeros ¥

Adm de Correccion del Manifiesto (Maritimo y Aéreo)

Adm de Correccion de Documento de Transporte por Funcionario (Maritimo y Aérea)
Adm de Correccion de Manifiesto (Terrestre)

Correccidn Manual de CPIC

Correccidn Manual de MCI

Correccion Manual de DTAI

5.4.  Se presenta la pantalla de correccion manual de MCI.
5.5.  Se presenta los siguientes campos de busqueda en la pantalla de correccion de MCI.
Correccion manual de MCI
* Solicitante --Seleccion-- * Nimero de MCI
*Tipo de procedimiento --Seleccidn--

Solicitante: Se selecciona solicitante.

@ Consultar® |

Numero de MCI: Se registra numero de manifiesto de carga internacional.

Tipo de Procedimiento: Se selecciona tipo de procedimiento.

e Terrestre (Importacion)

o Terrestre (Transito Aduanero Comunitario)
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5.6.  Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios al dar clic en el boton luego de ingresar los criterios de

busqueda.

Identificacion del Transportista Autorizado

Nimero de MCI | | Tipo de procedimiento | —Seleccion-- |+
Distrito | GUAYAQUIL - AEREQ |v | * Sector |--Seleccion-- v
* Fecha dz Emisidn l:l * Empresa de Transporte |--Se|ecciun-- |v|
T . o
" = : No. Permiso de Prestacion de
Mo, Certlflcadu de Idunﬁldad | | T y | |
No. Permiso de Prestacian de | | MNo. Permiso de Prestacidn de | |
Servicios 2 . Servicios 3
No. Permiso de Prestacion de |
Servicios 4
Identificacion del vehiculo habilitado
* Marca del Vehiculo | | * Afio de Fabricacion | |
* Pais de Matricula del Vehiculo |"53|3€Ci0ﬂ“ |'| * Placa del Vehiculo | |
2 e ——
" - - No. Certificado de Habilitacidn
No. Chasis del Vehiculo | | del Vehiculo | |
Identiticacion de la unidad de carga
. Afio de Fabricacion de la
Marca de Unidad de Carga | | Unjdaéld de Cgrcia P | |
Placa de la Unidad de Carga | | E’:lsc;nl:atrlcu 3 0 12 Unica | —Seleccion-- v
No. Certificado de Habilitacian :
de |a Unidad de Carga | | Datos de Otra Unidad | |
Identiticacion de la tripulacion
¥ Tipo de Documenta de - ¥ Nimero de Documento de
- --5el - -
Identidad del Conductor | leceion |v| Identidad del Conductor | |
* Nombre del Conductor | | * Pais del Conductor |“53|3€Ci0ﬂ" |'|
¥ No. Licencia de Conducir del | | No. Libreta de Tripulante | |
_f%undé.lctgr 0 d 'Dlis;rrestred dall:l) Cunduc%urd
ipo de Documento de i e umero de Documento de
Identidad del Auxiliar e 1) Identidad del Ausiir | |
Nombre del Auxiliar | | Pais del Auxiliar |“53|3€Ci0ﬂ" |'|
No. Licencia de Conducir del | | No. Libreta de Tripulante | |
Auxiliar Terrestre del Auxiliar
Datos sobre la carga
* Paisy Ciudad de Embarque | ~Seleccion— [ v]|--Seleccion~ | v | * paisy Ciudad de Descarga | ~Seleccion— [ ]| --Seleccion~ [~
* Tipo de Carga | --Seleccion- Izl
Otra Descripcidn del Tipo de
Carga
* Precio de Las Mercancias | 0| Incaterm | —Seleccion-- v
* Tipo de Maoneda |--Selecciun-- | v | * Pais y Ciudad |--Selecciun-- | v | |--Selecciun-- | v |
* Pais de la Aduana de Destino |"53|3€Ci0ﬂ“ | & | * Aduana de Destino |"53|3€Ci0ﬂ" | & |
* Total Peso Neto (Kg) | U-UU| * Total Peso Bruto (Ka) | U-UU|
Tatal Valumen (m3) | 0.00|  Total Otra Unidad de Medida | 0|
Identificacion del Transportista Autorizado . Distrito: Se muestra el distrito de usuario de
ingreso.
Numero de MCI: Se muestra el namero de )
manifiesto de carga internacional. ¢ Guayaquil - Aéreo
Tipo de Procedimiento: Se muestra tipo de * Guayaquil - Maritimo

procedimiento.

2ld

e Terrestre (Importacion)

e Terrestre (Transito Aduanero Comunitario)

e Manta
o Esmeraldas

e Quito



72 -- Edicion Especial N° 186 - Registro Oficial - Martes 14 de octubre de 2014

e Puerto Bolivar

e Tulcan

e Huaquillas

e Cuenca

e Loja— Macara

e Gerencia General
e Sector:

e Hidrocarburos

e Normal

e Pesquero

e Mercancia Movilizada por si Misma
e Lastre

Fecha de Emision: Se muestra fecha de emision en
formato dd/mm/aaaa.

Empresa de Transporte: Se muestra empresa de
transporte.

No. Certificado de Idoneidad: Se muestra nimero
de certificado de idoneidad.

No. Permiso de Prestacion de Servicios 1: Se
muestra nimero de permiso de prestacion de
servicio.

Identificacion del Vehiculo Habilitado

Marca del Vehiculo: Se muestra marca de
vehiculo.

Afio de Fabricacion: Se muestra afo de
fabricacion.

Pais de Matricula del Vehiculo: Se muestra pais
de matricula del vehiculo.

Placa del Vehiculo: Se muestra placa del vehiculo.

No. Chasis del Vehiculo: Se muestra numero de
chasis del vehiculo.

No. Certificado de Habilitacion del Vehiculo: Se
muestra certificado de habilitacion del vehiculo.
Identificacién de la Unidad de Carga

Marca de Unidad de Carga: Se muestra marca de
unidad de carga.

Aiio de Fabricacion de la Unidad de Carga: Se
muestra afio de fabricacion de la unidad de carga.

Placa de la Unidad de Carga: Se muestra placa de
la unidad de carga.

Pais de Matricula de la Unidad de Carga: Se
muestra pais de matricula de la unidad de carga.

No. Certificado de Habilitacion de la Unidad de
Carga: Se muestra numero de certificado de

habilitacion de la unidad de carga.

Datos de Otra Unidad: Se muestra datos de otra
unidad

Identificacion de la Tripulacion
Tipo de Documento de Identidad del Conductor:

Se muestra tipo de documento de identidad del
conductor.

e RUC

e Cedula de Identidad

e (atastro

e Pasaporte

o Otros

Numero de Documento de Identidad del
Conductor: Se muestra nimero de documento de

identidad del conductor.

Nombre del Conductor: Se muestra nombre del
conductor.

Pais del Conductor: se muestra pais de
procedencia del conductor.

No. Licencia de Conducir del Conductor: Se
muestra numero de licencia de conducir del
conductor.

No. Libreta de Tripulante Terrestre del
Conductor: Se muestra numero de libreta de
tripulante terrestre del conductor.

Tipo de Documento de Identidad del Auxiliar: Se
muestra tipo de documento de identidad del
auxiliar.

e RUC

e (Cedula de Identidad

e (atastro

e Pasaporte

e Otros

Nimero de Documento de Identidad del

Auxiliar: Se muestra nimero de documento de
identidad del auxiliar.



Edicion Especial N° 186 - Registro Oficial - Martes 14 de octubre de 2014 -- 73

5.7.

Nombre del Auxiliar: Se muestra nombre del
auxiliar.

Pais del Auxiliar: Se muestra pais del auxiliar.

No. Licencia de Conducir del Auxiliar: Se
muestra namero de licencia de conducir del auxiliar.

No. Libreta de Tripulante Terrestre del Auxiliar:
Se muestra nimero de libreta de tripulante terrestre
del auxiliar.

Datos sobre la carga

Pais y Ciudad de Embarque: Se muestra pais y
ciudad de embarque.

Pais y Ciudad de Descarga: Se muestra pais y
ciudad de descarga.

Tipo de Carga: Se muestra tipo de carga.
e (Carga General

e (Carga Suelta

e (Carga a Granel

e Carga Contenerizada

Otra Descripcion del Tipo de Carga: Se muestra
otra descripcion del tipo de carga.

Precio de las Mercancias: Se muestra precio de las
mercancias.

Incoterm: Se muestra incoterm.
e Costoy Flete

e Costo, Seguro y Flete

e En Fabrica

e Entrega en el Muelle

Se presenta la siguiente aduana de cruce de frontera.

Aduana(s) de Cruce de Frontera

e Entrega Sobre el Buque

e Entregada Derechos No Pagados

e Entregada Derechos Pagados

e Entregada en la Frontera

e Entregada en Lugar

e Entregada en Terminal

e Franco a Bordo

e Franco al Costado del Buque

e Franco Transportista

e Otras Condiciones de Entrega

e Transporte Pagado Hasta

e Transporte y Seguro Pagado Hasta
Tipo de Moneda: Se muestra tipo de moneda.

Pais y Ciudad: Se muestra pais y ciudad de
moneda.

Pais de la Aduana de Destino: Se muestra pais de
la aduna de destino.

Aduana de Destino: Se muestra aduana de destino.

Total Peso Neto (Kg): Se muestra total peso neto
en kilogramos.

Total Peso Bruto (Kg): Se muestra total peso bruto
en kilogramos.

Total Volumen (m3): Se muestra total volumen en
metros cubicos.

Total Otra Unidad de Medida: Se muestra total
otra unidad de medida.

No

Pais de Aduana

Aduana(s) de Cruce de Frontera

G

* Pais de Aduana

[—Seleccion—

* Aduana(s) de Cruce de

—-Seleccion-- =]

Madificar
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. Pais de Aduana: Se selecciona pais de aduna.

° Aduana(s) de Cruce de Frontera: Se muestra las aduanas seglin el pais de cruce de frontera y debe seleccionar la
aduana.

5.8.  Se presenta los siguientes campos de informacion de mercancia.

Consigment/ConsignmentItem

Secu ) Peso en Kilogramos
_ | Nimero de o e Cantidad Tipo de Marcas y Volumen Otra Unidad
er::l CPIC de Bultos | Embalaje Nimeros Peso Neto Peso Bruto (m3) de Medida
(Kg) (Kg)
1 | ——
* Secuencia | U| * MRN |CEC2012llllllll |
* MSN | | * nimero de cPIC | |
* Cantidad de Bultos | 0| Tipo de Embalaje --5eleccion-- [~
* Marcas y Nimeros | | * Peso Neto (Kg) 0-UU|
* Peso Bruto (Kg) | U-UU| Volumen (m3) U-UU|
Otra Unidad de Medida | 0| No. de Unidad de Carga |
Tipo v Tamaro de la Unidad de [ e Condicion de la Unidad de — e
|--Seleccion [~] Seleccion =
Tara | 0-00|
* Descripcion de la Carga

Secuencia: Se muestra secuencia.

MRN: Se muestra numero de referencia de
manifiesto de carga.

MSN: Se muestra numero secuencial del nimero de
documento de transporte master.

Numero de CPIC: Se muestra nimero de carta de
porte internacional por carretera.

Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.
Tipo de Embalaje: Se muestra el tipo de embalaje.
Marcas y Nimeros: Se muestra marcas y nimeros.

Peso Neto (Kg): Se muestra peso neto en
kilogramos.

Madificar

Peso Bruto (Kg): Se muestra peso bruto en
kilogramos.

Volumen (m3): Se muestra volumen en metros
cubicos.

Otra Unidad de Medida: Se muestra otra unidad
de medida.

No. de Unidad de Carga: Se muestra nimero de
unidad de carga.

Tipo y Tamafio de la Unidad de Carga: Se
muestra tipo y tamafio de la unidad de carga.

e Dime Coated Tank

e Epoxy Coated Tank
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Pressurized Tank

Stainless Steel Tank
Refrigerated Tank
Nonworking Reefer Container 40 Ft
Europallet

Scandinavian Pallet
Trailer

Nonworking Reefer Container 20 Ft
Exchangeable Pallet
Semi-Trailer

Tank Container 20 Feet
Tank Container 30 Feet
Container IC 20 Feet
Tank Container 40 Feet
Container IC 30 Feet
Refrigerated Tank 20 Feet
Container IC 40 Feet
Refrigerated Tank 30 Feet
Refrigerated Tank 40 Feet
Tank Container IC 30 Feet
Tank Container IC 20 Feet
Tank Container IC 40 Feet

Refrigerated Tank IC 20 Feet

e Temperature Controlled Container 30 Ft.
e Refrigerated Tank IC 40 Feet

e Movable Case: 6,15 m <L <7,82m

e Movable Case: L <6,15m

e Movable Case: 7,82m <L <9,15m

e Movable Case: 9,15m <L < 10,90m

e Movable Case: 10,90m <L < 13,75m

e Temperature Controlled Container 20 Ft
e Totebin

e Temperature Controlled Container 40 Ft

e Non-Working Refrigerated (Reefer) Container
30ft.

e Dual Trailers

e 20 Ft Il Container (Closed Top)
e 20 Ft Il Container (Open Top)
e 40 Ft Il Container (Closed Top)

Condicion de la Unidad de Carga: Se muestra
condicion de la unidad de carga.

o [A] Apertura
e [L]Lleno
Tara: Se muestra el peso de la tara.

Descripcion de la Carga: Se muestra descripcion
de la carga.

e Debe ingresar la informacién de mercancia que
desea modificar y dar «clic en el

) Modificar
botén

5.9.  Se presenta la siguiente pantalla para cambiar el numero de precinto.

List : 0item

No

,, :
Precinto

Precinto

| Modificar |
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. Precinto: Se ingresa el numero de precinto.

. . . . Modificar
e Debe ingresar el nimero de precinto que desea modificar y dar clic en el boton

5.10. Puede registrar el motivo de correccion.

@[

* Tipo de Correccidn |ARRIBO FORZOSO POR AVERIAS |v|

* Motivo de Correccion (Max:

210)
. Tipo de Correccion: Se selecciona el tipo de correccion.
e Error de Ingreso de Datos
e Navegacion de Regreso por el Empeoramiento de Clima
e Arribo Forzoso por Averias
. Motivo de Correccion: Se detalla el motivo de la correccion.

5.11. Puede adjuntar el archivo justificativo.

Documentos de justificacion B
O Nombre del Archivo Ta::z:;;gd Nombre de Documento Descripcion de Documento Archivo

Nombre de Documento Descripcion de Documento |
Tamafio de Total : 0 Byte Agregar Eliminar

e Para adjuntar un archivo debe registrar el nombre de documento y su descripcion, se presentara la siguiente pantalla

al dar clic en el boton ~dr=dar

Documentos de justificacion B
] Nombre del Archive Tan":z:;:r gEI Nombre de Documento Descripcion de Documento Archivo

Nombre de Documento | Descripcion de Documento |
Tamario de Total : 0 Byte | Agregar | | Eliminar |
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e Puede adjuntar el archivo dando clic en el

, o . o .
botoén ke Corcer . Si desea eliminar el archivo
adjunto debe marcar un check y dar clic en el

botén Eliminar ‘

5.12. Se presenta los siguientes mensajes al dar clic en el
, P ———— 3 . .,
boton, luego de registrar la informacion.

e Un mensaje de confirmacion que contara con
dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con
el registro o edicion de la informacion.

e Confirmar

iEstd sequro de registrar la solicitud de correccian?

s |

e FEn caso de no haber registrado un campo
mandatorio o un campo erréneo en el
documento electronico se presentardn mensajes
de error o de informacién indicando los campos
que requieren ser registrados.

e Mensaje “Afo de Fabricacion de la Unidad de
Carga estaba mal con el formato”

Py i
A Informacion

&fio de Fabricacion de la Unidad de Carga estaba mal con

el formato,

e Mensaje “Total Peso Neto (Kg) debe ser menor
al Total Peso Bruto (Kg)”

Total Peso Meto (Kg) debe ser menor al Total Peso Bruto

(Ka)

e Mensaje “Debe registrar por lo menos 2 distritos
de frontera”

Debe reqgistrar par lo menos 2 distritos de frontera,

e Mensaje “No existe pais de embarque en el
distrito de frontera”

Mo existe pais de embarque en el distrito de frontera,

6. ANEXOS
No hay anexos.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-

Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) llegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-047-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CORRECCION MANUAL DE DTAI - IMPORTACION

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

[nstructivo

Obijetivo:

ara el Uso del Sistema, opaon Correccion Manual de DTAIL - Impaortacion.

Descnbir en fortna secuencial las tareas para la correccion manual de la Declaracion de Trinsio
Aduanero Internacional en el portal intemo del sistema denominado Lcuapass, opcion Correccion

Manual de DTAIL - Importacion.

| Elaboracidn / Revision / Aprobacidn:

Area

Acciin

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

X AV Ay

T i Rrremp—————— £
Arabais e Py i @ S e e

P!

Direccidon Nacional de Mejora
Continua vy Tecnologias de la
Informacion

Elaboracion

: /'"F"-‘ |
r—ﬂ‘hﬁ'@* &

I Afweto Giaa e Heckradeg

iﬂ--hhn-dt*du{mcwm!f{ﬂ:ui/“_g £

g

Dircecion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la
Informacion

Revision

e 1Y S SR G

Direccion Nactonal de Mejora
Continua y Tecnologias de la

Aprobacion

| Acalizaciones / Revisiones / Mod

T e . LG '5,
Cemtor G S eons COmeu ¥ Norrete s =

ificaciones:

Informacion

Version Fecha Razdn Responsable
' Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M.
INDICE responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.
1. OBJETIVO
2. ALCANCE 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
3. RESPONSABILIDAD solicitados y gestionados por los distritos, le
4. CONSIDERACIONES GENERALES corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
5. PROCEDIMIENTO Continua y Tecnologias de la Informacion para su
6. ANEXOS aprobacion y difusion.
1. OBJETIVO 4. CONSIDERACIONES GENERALES
Describir en forma secuencial las tareas para la . . .
., ., . 4.1. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
correccion manual de la Declaracién de Transito . .
. . anteponiendo a un campo de ingreso de
Aduanero Internacional en el portal interno del . -, .
. . . -, informacion, esto se convierte en un campo
sistema denominado Ecuapass, opcion Correccion obligatorio
Manual de DTAI - Importacion. & '
2. ALCANCE 5. PROCEDIMIENTO
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio 5.1.  Acceda al navegador de Internet, registre la
NaCIQHal de Adu;ma del Ecuador (SENAE) y direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
usuarios del portal interno. visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.
3. RESPONSABILIDAD ) )
5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Es responsabilidad de la Direccién Nacional de Importacion™.
Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo. 5.3. En el menu principal de clic en ‘“Manifiesto”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en “Adm de
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo Correccion del Manifiesto”, y escoja la opcion

descrito en el presente documento, es

“Correccion Manual de DTAI”.
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Informacion  Manifiesto  Inspeccion  IngresofSalida  Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos

Start Consulta Integracidn >
Adm de Informe de Llegada by
Adm de Manifiesto b
Adm de Trénsito Terrestre >

Adm de Correccion del Manifiesto 2|  Adm de Correccidn del Manifiesto (Maritimo v Aérea)

Adm de Desaduanamiento Directo 3|  Adm de Correccidn de Manifiesto (Terrestre)

Adm de Pasajeros b Carreccidn Manual de CPIC

Correccién Manual de MCI

Correccion Manual de DTAI

Adm de Descarga 3| Adm de Correccién de Documento de Transparte par Funcionario (Maritimo y Aéreo)

5.4.  Se presenta la pantalla de correccion manual de DTAL

5.5.  Se presentan los siguientes campos de busqueda en la pantalla de correccion de DTAL

B

Correccion manual de DTAIL
# llimero de DTAI | | +Tipo de procedimient -Geleccion--
+ Aduana de Partida |--Se|ecci0’n-- |v|

. Numero de DTAI: Se registra niimero de declaracion de transito aduanero internacional.

. Tipo de Procedimiento: Se selecciona tipo de procedimiento.

e Terrestre (Importacion)
e Terrestre (Transito Aduanero Comunitario)

. Aduana de Partida: Se selecciona aduana de partida.

Consultar?

5.6. Se ingresan los criterios de busqueda, se presenta el resultado de acuerdo a los criterios al dar clic en el

bot(’)n| Consultar? |
Distrito [ GUAYAQUIL - AERED |+ nimero de DTAT |
s fo *Pajz de origen de las - P
#Fecha de Emision l:l e ciasg | Seleccidn
* Pais de Carga [-Seleccién-- |+ | #Aduana de Carga |-Seleccion--
Pais de Partida |--58|ECCi6ﬂ-- | v | Aduana de Partida |--SE|ECCi6ﬂ--
* Pais de la Aduana de Destino |--Se|accic'm-- | b | * Aduana de Destino |--Se|eccic'm--
+Ruta de Transito | | @
. Distrito: Se muestra el distrito de usuario de e  Quito
ingreso.

e Puerto Bolivar
e Guayaquil — Aéreo

. . Tulca
e Guayaquil — Maritimo ¢ uiean

e Manta e Huaquillas

e Esmeraldas e (Cuenca
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5.7.

e Loja— Macara
e Gerencia General

Numero de DTAI: Se muestra el nimero de
declaracion de transito aduanero internacional.

Fecha de Emision: Se muestra fecha de emision en
formato dd/mm/aaaa.

Pais de Origen de la Mercancia: Se muestra pais
de origen de la mercancia.

Pais de Carga: Se muestra pais de carga.

Aduana de Carga: Al seleccionar el pais de partida
presentaran las aduanas de partida correspondiente
y debe seleccionar la aduana.

Se presentara la siguiente pantalla al dar click en el boton

Pais de Partida: Se muestra pais de partida.

Aduana de Partida: Al seleccionar el pais de
partida se presentan las aduanas de partida
correspondiente y debe seleccionar la aduana.

Pais de la Aduana de Destino: Se muestra pais de
aduana de destino.

Aduana de Destino: Al seleccionar el pais de
destino  presentaran las aduanas de pais
correspondiente y debe seleccionar la aduana de
destino.

Ruta de Transito: Debe seleccionar la ruta de
transito llamando la ventana pop up de rutas de
transito.

de rutas de transito.

Consulta de Rutas de Traslado/Transito X

Aduana de Partida --Seleccién-- ¥ |  Aduana de Destino --Seleccién-- -
@| Consultar® |
Resultado : 0
No Coadigo Aduana de Partida Aduana de Destino Belanes Rutas Principales ?ll':z'ljaﬂeo Tipo de Medio
9 {Km) [ (Horas) de Transporte
3 Los criterios de busqueda son:
. Aduana de Partida: Se selecciona aduana de partida.
. Aduana de Destino: Se selecciona aduana de destino.
. Los campos a presentarse posterior a la consulta son:
. . Plazo de . :
No Codigo Aduana de Partida Aduana de Destino Lzrrar Rutas Principales Traslado Tipo de Medio
(Km) (Horas) de Transporte

Seleccionar
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5.8.

* Tipo de Correccidn

Cédigo: Se muestra codigo.

Aduana de Partida: Se muestra aduana de partida.
Aduana de Destino: Se muestra aduana de destino.
Distancia (Km): Se muestra distancia en kilometros.

Rutas Principales: Se muestra rutas principales.

Plazo de Traslado (Horas): Se muestra plazo de traslado en horas.

Tipo de Medio de Transporte: Se muestra tipo de medio de transporte.

Puede registrar el motivo de correccion.

O[]

|ARRIBD FORZOS0 POR AVERIAS

* Mativa de Carreccion (Max:

210)

5.9.

Tipo de Correccion: Se registra el tipo de correccion.

e Error de Ingreso de Datos

e Navegacion de Regreso por el Empeoramiento de Clima

e Arribo Forzoso por Averias

Motivo de Correccion: Se muestra motivo de correccién, maximo 210 caracteres.

Puede adjuntar el archivo justificativo.

Documentos de justificacion

O

Tamaiio del

Nombre del Archivo Archivo

Nombre de Documento

Nombre de Documento

Tamafio de Total

5.10.

1 0 Byte

Para adjuntar un archivo debe registrar el nombre de
documento y su descripcion, se procede a dar clic

en el boton| Adregar

Puede adjuntar el archivo se procede a dar clic en el
boton E Cargar

Si desea eliminar el archivo adjunto debe marcar un

check y dar clic en el botén ElMinar

Luego de registrar la informacion, se presenta los
siguientes mensajes al dar clic en el

TN Registrar |

Descripcion de Documento

Archivo

Descripcion de Documento |

Eliminar

Un mensaje de confirmaciéon que contard con
dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con
la edicion de la informacion.

Agregar

@ Confirmar

iEstd seguro de registrar la solicitud de correccion?

s |

En caso de no haber registrado un campo
mandatorio en el documento electrénico se
presentaran mensajes de error o de informacion
indicando los campos que requieren ser
registrados.
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e Mensaje “El campo Aduana de Destino es e Mensaje “El campo Motivo de Correccion es
obligatorio.” obligatorio”

fif Informacin fi? Informacién

El campo Aduana de Destino es obligatorio. El campo Motivo de Correccidn es obligatorio.

e Mensaje “El campo Tipo de Correccion es
obligatorio” 6. ANEXOS

W Informacidn

No hay anexos.

El campo Tipo de Correccidn es obligatario.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana
SENAE-ISIE-2-3-048-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ESTADO DE INFORME DE NOVEDADES

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

| Descripeion del documento:

Instructvo para el Uso del Sistema, opcion Estado de Informe de Novedades.
Objetivor

Descrbir en torma secuencial las tareas para consultar el estado de novedades de la descarga en el
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1. OBJETIVO

3.1.

3.2

Informacion

Describir en forma secuencial las tareas para
consultar el estado de novedades de la descarga en
el portal interno del sistema denominado Ecuapass,
opcion Estado de Informe de Novedades.

ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccion Nacional de
Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

Operaciones Zona Primaria

Continua y Tecnologias de la Informacién para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

MRN: (Manifest Reference Number) Numero de
referencia del manifiesto de carga.

Documento de Transporte Master: (Master Bill of
Lading — MBL) Conocimiento Maritimo con un
transitario en origen como embarcador y otro
transitario en destino como Consignatario

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno  de

Importacion”.

portal “Carga de

En el menu principal de clic en ‘“Manifiesto”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en “Adm de
Carga”, y escoja la opcion “Estado de Informe de
Novedades”.

Adm. de Abandonos

Start

5.4.

Manifiesto  Inspeccion  Ingreso/Salida
Consulta Integracion »
Adm de Informe de Llegada »
Adm de Manifiesto »
Adm de Transito Terrestre >
Adm de Correccidn del Manifiesto 3
Adm de Descarga ¥
Adm de Desaduanamiento Directo  »
Adm de Pasajeros »

Estado de Informe de Novedades
Aprobacidn de Solicitud de Descarga Directa

Registro de Fecha de Inicio y Fin de Descarga

Se presenta la pantalla de Estado de Informe de Novedades.

Se procede a ingresar los criterios de busqueda para consulta la informacion de Estado de Informe de Novedades dando

5.5.
clic en el boton Consultard |
e Los criterios de busqueda son:
Estado de informe de novedades

[028] GUAYAQUIL - MARITIMO |+

Hoy | »| ‘30/09/2012 [ ‘300972012 [

Ndmero de Entrega | |  Distrito

MRN | |

Fecha v Hora del Informe

Biisqueda en resultados [MRN =] | |
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Numero de Entrega: Se registra nimero de identificacion secuencial asignado al envio electronico.
Distrito: Se registra distrito.
MRN: Se registra nimero de referencia de manifiesto de carga.

Fecha y Hora del Informe: Se registra la fecha y hora de informe de novedades en descarga en formato dd/mm/aaaa ~
dd/mm/aaaa.

Busqueda en resultados: Se puede realizar busqueda en resultados con los criterios:
e MRN
e Empresa de Transporte.

Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Detalle de la carga

No

5.6.

MRN Namero de Entrega Fecha y Hora del Informe Distrito

MRN: Se muestra nimero de referencia de manifiesto de carga.
Numero de Entrega: Se muestra nimero de entrega.
Fecha y Hora del Informe: Se muestra fecha y hora del informe.

Distrito: Se muestra distrito.

Se presenta la informacion de informe de novedades por documento de transporte al dar clic en el MRN desde la lista.

Detalle de las novedades

No

5.7.

No. de Documento de transporte (M-B/L) No. de Secuencia (M-B/L) Novedad

No. de Documento de Transporte (M-B/L): Se muestra nimero de documento de transporte master.

No. de Secuencia (M-B/L): Se muestra numero de secuencia generada para el documento de transporte Master (MSN:
Master B/L Sequence No).

Novedad: Se muestra novedad.

e [CNA] CARGA NO ARRIBADA

Se presenta la informacion detallada al dar clic en el documento de transporte. Se puede consultar cada informacion
Contenedor | Carga Suelta

dando clic en la pestafia de

Pestaiia “Contenedor”
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[ Contenedor | Caﬁ Suelta |

Peso con - Tipo y Tamafio de la Precinto o Precinto o Precinto 0 Precinto o Sello

No Novedad No. de Unidad de Carga Unidad de Carga Tara Sello 1 Sello 2 Sello 3
Cantidad de Bultos con | 0‘ B dad 0
TEeEad eso con Noveda |
Mo. de Unidad de Carga | |
-(Ejg?g; Tamafio de la Unidad de |--Selecci6n-- | | Tara 0|
Precinto o Sello 1 | ‘ Precinto o Sello 2 |
Precinto o Sello 3 | ‘ Precinto o Sello 4 |

. Peso con Novedad: Se muestra peso con novedad.

3 No. de Unidad de Carga: Se muestra nimero de unidad de carga.

. Tipo y Tamaiio de la Unidad de Carga: Se muestra tipo y tamaio de la unidad de carga.

. Tara: Se muestra peso de tara.

. Precinto o sello 1: Se muestra datos de precinto o sello.

° Pestaifia “Carga Suelta”

Contenedor | Carga Suelta |

No Peso con Novedad Cantida:oieeéi:‘ljtos con Embalaje Marcas y Nimeros
%gcggaag de Bultas con | 0| Peso con Novedad | 0|
Embalaje | --Seleccion-- | - Marcas y Ndmeros | |
E)Meas)irg:ﬁlﬁn de la Carga

. Peso con Novedad: Se muestra peso con novedad.

. Cantidad de Bultos con Novedad: Se muestra cantidad de bultos con novedad.

. Embalaje: Se muestra embalaje.

. Marcas y Niimeros: Se muestra marcas y nimeros.

. Descripcion de la Carga: Se muestra descripcion de la carga, con maximo 210 caracteres.

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.
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INDICE 2. ALCANCE
1L OBJETIVO Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
2. ALCANCE Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
3. RESPONSABILIDAD usuarios del portal interno.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO 3. RESPONSABILIDAD
6. ANEXOS
3.1. La aplicaciéon, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
1. OBJETIVO responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora

Describir en forma secuencial las tareas para
registrar fecha de inicio y fin de la descarga en el
portal interno del sistema denominado Ecuapass,
opcion Registro de Fecha de Inicio y Fin de
Descarga).

3.2.

Continua y Tecnologia de la Informacion.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.
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4. CONSIDERACIONES GENERALES visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

4.1. Cuando se visualice un asterisco de color rojo

anteponiendo a un campo de ingreso de

. -, . 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
informacioén, esto se convierte en un campo

obligatorio. Importacion”.
5. PROCEDIMIENTO 5.3. En el menu principal de clic en “Manifiesto”, se
despliega la lista del sub-ment pulse en “Adm de
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la Descarga”, y escoja la opcion “Registro de Fecha de
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec, Inicio y Fin de Descarga”.

Informacion  Manifiesto  Inspeccion  Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos

Start Consulta Integracian ¥
Adm de Informe de Llegada »
Adm de Manifiesto >
Adm de Trédnsito Terrestre 3
Adm de Correccion del Manifiesto 3
Adm de Descarga 3| Estado de Informe de Novedades
Adm de Desaduanamiento Directo 3|  Aprobacion de Solicitud de Descarga Directa
Adm de Pasajeros > Registro de Fecha de Inicio v Fin de Descarga

5.4.  Se presenta la pantalla “Registro de Fecha de Inicio y Fin de Descarga”.

5.5.  Seingresa los siguientes criterios de busqueda para registrar la fecha de inicio y fin de descarga.

Registro de fecha de inicio y fin de descarga

Fecha de Llegada Hoy [~ |[30/09/2012 || |30/09/2012 | MRN
Distrito GUAYAQUIL - MARITIMO v ||| consultar® |

. Fecha de Llegada: Se registra fecha de llegada en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.
. MRN: Se registra numero referencial de manifiesto de carga.

. Distrito: Se registra distrito.

5.6.  Luego de ingresar los criterios de busqueda se consulta la informacion de medio de transporte arribado dando clic en el

Consultar® |

boton —————_.

Restltado : 0 E
No MRN Nimero de | Nombre del Medio de | Empresa de | Fecha y Hora de | Fecha y Hora de F&ﬁm:ﬂ':g:;: Estado
Viaje Transporte Transporte Llegada Inicio de Descarga D
escarga

. MRN: Se muestra nimero de referencia del manifiesto de carga.
. Numero de Viaje: Se muestra numero de viaje.
3 Nombre de Medio de Transporte: Se muestra nombre de medio de medio de transporte.
. Empresa de Transporte: Se muestra empresa de transporte.

. Fecha y Hora de Llegada: Se muestra fecha y hora de llegada en formato dd/mm/aaaa hh:mm am/pm.
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. Fecha y Hora de Inicio de Descarga: Se muestra fecha y hora de inicio de descarga en formato dd/mm/aaaa hh:mm
am/pm

3 Fecha y Hora de Culminaciéon de Descarga: Se muestra fecha y hora de culminacion de descarga en formato hh:mm
am/pm.

. Estado: Se muestra estado.

5.7. Al seleccionar uno de los medios de transporte arribado desde la lista de consulta, se presenta los datos generales en la
seccion inferior.

| Historial de Cambios |

MRN | | Niamero de Viaje | |
_ll\_lrc‘b_:‘rrqsbggrggl Medio de | | Empresa de Transporte |--Se|eccic'm-- | v
Fecha y Hora de Llegada l:l |:| |:| ® am ) pm
* Fecha y Hora de Inicio de - ~
e @ (] @amOem
* Fecha y Hora de Culminacion = ~
de Des\éarga l:l |:| |:| &AM L) PM
Observaciones
Registrado Por | Fecha y Hora de Registro |
| Modificar |
| Registrar |
. Se registra la fecha de inicio y fin de descarga dando clic en el boton_Registrar
. Se modifica la informacion utilizando el bot()nml,

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-050-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
AUTORIZACION DE DESADUANAMIENTO DIRECTO

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:

instructve para el Uso del Sistema, opeinn Autorzacion de Desaduanamiento Directo.

Ohbjetvo:

chirecio.

on / Aprobacidn:
MNomhre / Cargo [ Firma / Fecha

Dieseribie en torma secuencial las taeeas par registrar la autorizacion de desaduanamiento directo en
¢l portal wterno del sistema denominado Ecuapass, opcion Autorizacion de desaduanamiento
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Fecha Razon Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neiea M
INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES
1. OBJETIVO 4.1.  Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES 4.1.1. MRN Manifest Reference Number: Numero de
5, PROCEDIMIENTO referencia del manifiesto de carga.
6. ANEXOS
4.1.2. HSN Numero Secuencial de House: Numero
secuencial del Documento de transporte House que
1. OBJETIVO registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.
Describir en forma secuencial las tareas para ! . . )
registrar la autorizacion de desaduanamiento directo 4.1.3. MSN Numero Secuencial de Master: Numero
en el portal interno del sistema denominado secuencial del nimero de documento de transporte
Ecuapass, opcion Autorizacion de desaduanamiento master que registra la linea naviera en el sistema
directo. “Ecuapass™.
2 ALCANCE 4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio mfgrmacTon, esto se convierte en un campo
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y obligatorio.
usuarios del portal interno.
5. PROCEDIMIENTO
3. RESPONSABILIDAD 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre Ia
L o o direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
31. La apllcacwn, cumplimiento y realizaciéon de lo visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
descrito _en el preser}te dgcumento, es usuario y contrasefia.
responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion. 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le 5.3. En el menu principal de clic en ‘“Manifiesto”, se

corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

despliega la lista del sub-ment pulse en “Adm de
desaduanamiento directo”, y escoja la opcion
“Autorizacion de desaduanamiento directo”.
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Y

Ecua-Pass
Import Cargo System

SENAE  JUNG SUN-MI

26/09/2012 07:30:27

< il

Informacion Manifiesto Inspeccion Ingreso/Salida Material de Uso Emergente etc Abandonada etc

5.4.

Start

Adm de manifiesto

Adm de correccidn
Adm de descarga

Adm de desaduana

Adm de pasajeros

Consulta Integracion

Adm de Informe de Llegada

Adm de transito terrestre

del manifiesto

miento directo | Autorizacion de desaduanamiento directo

L I )

Se presenta la pantalla correspondiente.

Los criterios de busqueda son:

Autorizacion de desaduanamiento directo

S.5.

Resultado : 0

Nimero de Solicitud Distrito [015] GUAYAQUIL - AEREO v
Fecha de solicitud Hoy  |=||26/09/2012 |£| 26/09/2012 |£| Tipo de Desaduanamiento --Seleccion-- &
|§|| Consultard |
Numero de Solicitud: Se registra nimero de . Tipo de Desaduanamiento: Se selecciona tipo de
solicitud. desaduanamiento.
Distrito: Se registra la Aduana que solicito el e Art. 94 Literal A RCOPCI
desaduanamiento directo.
e Art. 94 Literal B RCOPCI
e Guayaquil — Aéreo
e Art. 94 Literal C RCOPCI
e (uayaquil — Maritimo
e Art. 94 Literal D RCOPCI
e Manta
e Art. 94 Literal E RCOPCI
o Esmeraldas
. e Art. 94 Literal F RCOPCI
o  Quito
e Puerto Bolivar e Art. 94 Literal G RCOPCI
e Tulcan e Art. 94 Literal H RCOPCI
e Huaquillas e Art. 94 Literal | RCOPCI
* Cuenca e Art. 94 Literal ] RCOPCI
* Loja—Macara e Art. 94 Literal K RCOPCI
e Gerencia General

e Art. 94 Literal L RCOPCI

Fecha de solicitud: Se ingresa fecha de solicitud en
formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa. e Art. 94 Literal M RCOPCI

los criterios ingresados.

Nimero de Solicitud

Se procede a ingresar los criterios de busqueda y se presiona el boton Consultar® | g, presenta el resultado conforme a

]

Distrito Tipo de Desaduanamiento Estado
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Numero de Solicitud: Se muestra nimero de solicitud.

Distrito: Se muestra distrito.

Tipo de Desaduanamiento: Se muestra tipo de desaduanamiento.
Estado: Se muestra estado.

Guardar provisoriamente

Registrado

Aprobado

No aprobado

Se consulta la informacion detallada de solicitud de desaduanamiento directo.

Tipo de Manifiesto | ~Seleccion-- |*]  Estado del Ingreso |--Seleccion-- |+
Ndmero de Solicitud | | Fecha de solicitud l:l

Distrito [-Todo-- |*| codigo de ocEs | |
Tipo de Desaduanamiento |"58|ECCiDn-- |v

Mative de la Solicitud

Tipo de Manifiesto: Se muestra tipo de manifiesto. e Loja—Macara

¢ Aéreo (Importacion) e Gerencia General

*  Fluvial (Importacién) . Cédigo de OCE: Se muestra codigo de OCE.

e Maritimo (Importacion)
. Tipo de Desaduanamiento: Se muestra tipo de
*  Terrestre (Importacion) desaduanamiento.

Estado del Ingreso: Se muestra estado del ingreso. e Art 94 Literal A RCOPCI

o SI
e Art. 94 Literal B RCOPCI
e NO

o Art. 94 Literal C RCOPCI
Numero de Solicitud: Se muestra nimero de

solicitud. e Art. 94 Literal D RCOPCI

Fecha de Solicitud: Se muestra fecha de solicitud Art. 94 Literal E RCOPCI
en formato dd/mm/aaaa.

Distrito: Se muestra distrito. * Art 94 Literal FRCOPCI

o  Guayaquil — Aéreo e Art. 94 Literal G RCOPCI

e Guayaquil — Maritimo e Art. 94 Literal H RCOPCI

e Manta o Art. 94 Literal I RCOPCI
e Esmeraldas e Art. 94 Literal ] RCOPCI
* Quito e Art. 94 Literal K RCOPCI

e Puerto Bolivar e Art. 94 Literal L RCOPCI

e Tulcan
e Art. 94 Literal M RCOPCI

e Huaquillas
. Motivo de la Solicitud: Se muestra motivo de la

e Cuenca solicitud.
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5.7.

Al seleccionar el listado de solicitud de desaduanamiento directo, se consultara el listado de B/L de la carga.

Detalle de Documentos

Nimero de Carga

]

N Tipo de Medio de Transporte Documento de Transporte Documento de Transporte | Clasifica
Master House de Car
MRN MSN HSN
[4] [ [»]
. Numero de Carga: Se muestra identificacion de las . Clasificacion de Carga: Se muestra clasificacion
mercancias conformado por el MRN + MSN + de la carga.
HSN.
. Consignatario: Se muestra consignatario.
. Tipo de Medio de Transporte: Se muestra tipo de
medio de transporte. o Peso: Se muestra peso en kilogramos.
° Distrito: Se muestra distrito. . .
. Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.
. Documento de Transporte Master: Se muestra
documento de transporte master. o Zona Primaria de IngreSO Estimado: Se muestra

5.8.

Documento de Transporte House: Se muestra
documento de transporte house.

zona primaria de ingreso estimado.

Estado del Ingreso: Se muestra estado del ingreso.

Al presionar “Detalle de Documentos”, se presentara la informacion de Contenedor y Carga Suelta en la parte inferior.

Contenedor  Carga Suelta

Nimero de Carga DoCumSnto Descripcién No. de Unidad Ta_maﬁo ¥ Cantidad de Peso |
No de de la de Caraa Tipo de Bultos Ingresado Sello 1 Sello
MRN MSN HSN Transporte Mercancia J Contenedor <
Ell I [>]
Pestaiia “Contenedor” . Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.
. . L . Peso Recibido: Se muestra peso recibido en
Numero de Carga: Se muestra identificacion de las kil p
mercancias conformado por el MRN + MSN + 110gramos.
HSN. .
5 . Sello 1: Se muestra numeracion del sello.
Documento de Transporte: Se muestra documento . Sello 2: Se muestra numeracion del sello.
de transporte.
. Sello 3: Se muestra numeracion del sello.
Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion Sello 4: S i6n del sell
; . .
de mercancia. ello 4: Se muestra numeracion del sello.
Nq. de Unidad de Carga: Se muestra numero de . Pestaiia “Carga Suelta”
unidad de carga.
. Numero de Carga: Se muestra identificacion de las

Tamafio y Tipo de Contenedor: Se muestra
tamarfio y tipo de contenedor.

mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.
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. Documento de Transporte: Se muestra documento . Peso Recibido: Se muestra peso recibido.

de transporte.

L i L . Cantidad Manifestada: Se muestra cantidad

. Descrlpcwr'l de Mercancia: Se muestra descripcion manifestada.

de mercancia.
o Tipo de Embalaje: Se muestra tipo de embalaje. . Cantidad Recibida: Se muestra cantidad recibida
5.9.  Se consulta la informacion detallada de garantia.

Informacidn de Valor
Tipo de Garantia | -Seleccion-- | Tributos a garantizar 0|
Numero de garantia | | Estado de garantia --Seleccion-- "

. Tipo de Garantia: Se muestra tipo de garantia. e Enviada A Coactiva
. Tributos a garantizar: Se muestra tributos a e En Solicitud de Aprobacion

garantizar.

e Aprobada

. Numero de garantia: Se muestra numero de

garantia. e Rechazada
. Estado de garantia: Se muestra estado de garantia. e Efectivizada

e Registrada e Devuelta

e Notificada e Eliminada

e Notificada Para Cobro e Utilizada

e Levantada e Modificada

5.10. Al seleccionar el listado de solicitud de desaduanamiento directo, se presenta el documento adjunto vinculado.

Informacion de Documentos de Acompaiiamiento B
0 Nombre del Archivo Tamaiio del  Identificador del Emisorde  Numero de Fecha de Emision Archivo
Archivo Documento Documento  Documento
Identificador del Documento |"5€|ECCi0ﬂ" ¥ Nimero de Documento |

Fecha de Emisidn :\@ Emisor de Documento |

Nombre de otro documento

. Para descargar el documento adjunto, se dara clic al boton H Destargar A realizarlo, se presenta la siguiente pantalla.
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5.11.

MNombre del archive

759.6 KBYTE

Tamaiio del archive

FENGUINS.IPG

Para guardar el archivo adjunto, se dara clic al boton m, y para cerrar la ventanilla flotante, se dara clic al

bot(’)n| Cerrar |

Una vez seleccionado la solicitud de descarga directa, se ingresa la observacion.

Aprobacidn f No Procede

Aprobado Por |

| Fecha de Reqistro

* Razén de Aprobacin / No
Procede

5.12.

Aprobado Por: Se almacena automaticamente la
informacion del funcionario ingresado.

Fecha de Registro: Se almacena automaticamente
la fecha actual.

Razon de Aprobacién/No Procede: Se describe la
razon de la aprobacién o la explicacion de no
procede.

El responsable selecciona la solicitud de
desaduanamiento directo y confirma la informacion.

Para dar la aprobacion, se dara clic al

boton Aprobado . Al realizarlo, se presenta el

siguiente mensaje.

Un mensaje de confirmacién que contara con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del aprobar y
“No” en caso de querer continuar la edicion de la
informacion.

cE=td seguro que desea aprobar?

s |

| Aprobado || Rechazar

En caso de que la garantia no se encuentre
aprobada, se presenta el siguiente mensaje.

El ndmero de registro de garantia [019201142000013] no
=e encuentra aprobado.

5.13.

Una vez que se procese correctamente la
aprobacion, se presenta el siguiente mensaje.

Esta aprobado.

El responsable selecciona la solicitud de
desacuanamiento directo y confirma la informacion.
Para rechazar la solicitud, se dara clic al

botén| No Procede |

Al realizarlo, se presenta el siguiente mensaje.
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1 Informacion

. - Esta h do.
iEsta seguro de Mo aprobar? sta rechazado

s |

6. ANEXOS
. Una vez que se procese correctamente el rechazo, se

presenta el siguiente mensaje. No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-051-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADMINISTRACION DE LISTADO DE PASAJEROS

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripaién del documento:

Instructive para el U'so del Sistema, opcion Administracion de Listado de Pasajeros.

Objenvo:

Dieseribir en forma secuencial las tareas para consultie informacion del listade de pasajeres de un

vuelo o viaje en el |'|‘|'H'Iﬂ] interno del sistema denominade I'.l'll:lp!l:-»!-u._ r:]n;n'n'l Administracion de
Liseado de Pasajeros.

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area

Accidn
Hiy s Direccion Nacional de Mejora
> Lty (e o B | Continua v Tecnologias de la Elaboracion
EE e ar gy e e ——— v ) 2 £
AR O R @ L e J.nFI'JIFI‘.IiIi'_'HJI]
] J""E::H_’__._}V“ [“L Direceion Macional de Mejora
R { Continua y Tecnologias de la Revision
Drsdy. sermis il Gl kit i s irbfinmied . 4
Jnée ko Eniatact ¢ Mmporm Comtrna | /}_:-gA— =V [nformacion
\ NS (. i'r Direceitn Nadonal de Mejora
X A ~ | Continua v Teonologias de L Aprobacion
Irag. 15w PASrasn W e -IH-E L2 U T .
et s, Ao BRI L Informacion
ificaciones:
Razdn Responsahble
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing, Johanna Neira M
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INDICE

1. OBJETIVO

2. ALCANCE

3. RESPONSABILIDAD

4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO

6. ANEXOS

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para
consultar informacion de los pasajeros de un vuelo
o un viaje en el portal interno del sistema
denominado Ecuapass, opcion Administracion de
Listado de Pasajeros.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

3. RESPONSABILIDAD
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo
descrito en el presente documento, es

3.2.

4.1.

5.2.

5.3.

responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacion, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.

En el menu principal de clic en “Manifiesto”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en “Adm de
Pasajeros”, y escoja la opcién “Administracion de
Listado de Pasajeros”.

Informacion Manifiesto Inspeccion Ingreso/fSalida Operaciones Zona Primaria

Start Consulta Integracion

Adm de Informe de Llegada

Adm de Manifiesto

Adm de Transito Terrestre

Adm de Correccidn del Manifiesto
Adm de Descarga

Adm de Desaduanamiento Directo

5.4.

Adm de Pasajeros

L L

Se presentan los siguientes campos de consulta.

Uiz el ®) Arribo () Salida

Nimero de Vuelo/Viaje

Tipo de Vuelo/Viaje: Se selecciona el tipo de vuelo
o0 viaje.

Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Numero de Vuelo/Viaje: Se ingresa niimero de
vuelo o viaje.

Distrito: Se selecciona distrito.
e Guayaquil — Aéreo
e Gerencia General

¢ Guayaquil — Maritimo

Administracion de Listado de Pasajeros

Consulta de Movimientos Migratorios

Registro del Manifiesto (Pasajeros)

Fecha de Registro Hoy [+ 20/09/2012 | 20/09/2012 |

Distrite

-Todo-- =]

Consultar.

e Manta

e Esmeraldas

e Quito

e Puerto Bolivar
e Tulcan

e Huaquillas

e Cuenca

e Loja—Macara
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5.5. Al presionar el boton Conauliacf
criterios ingresados.
o Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Listado de Medios de Transporte List : 0 item

Tipo de

Vuelo/ Nimero de Vuelo/Viaje
Viaje

No Nimero de Registro

Informacion de Medios de Transporte

* Transportista | --Seleccidn--

|v *Tipo de Vuelo/Viaje

luego de ingresar los criterios de busqueda se presenta el resultado conforme a los

Fecha y Hora Estimada

de Arribo o Salida Fecha y Hora de Registro

Distrito

B

Fa

() Arribe () Salida

*Nimero de Vuelo/Viaje |

| *Fecha y Hora Estimada de
Arribo o Salida

* Distrito [-Todo--

L] @anOm

*Fecha y Hora de Maodificado

Detalle de listado de pasajeros

Pasajeros | Tripulantes

Mo Primer Apellido Primer Nombre

Informacion de pasajeros

* Primer Apellido

*Primer Nombre

* Nacionalidad --Seleccian-- -
* Pais Emisidn Documento --Seleccion-- v
* Ciudad de Origen/Destino --Seleccion-- v | |--Seleccion-- -
* Peso de maletas 0

Registro de Arribo o Salida

* Fecha v Hora de Arribo o Salida

20/09/2012 ||

(® AM ) PM

“Informacion comin de pasajeros y tripulantes”

Numero de Registro: Se muestra nimero de
registro.

Tipo de Vuelo/Viaje: Se muestra tipo de vuelo o
viaje.

|v #Fecha y Hora de Registro

20/09/2012 Tl ®amOen
20/09/2012 C]:] ®amOpm

() Descargar el archivo de excel

Numero de Numero
Nacionalidad de
Documento ID Maletas

tl Consulta de movimientos migratorios
Segundo Apellido
Segundo Nombre
* Nimero de Documento 1D

* Sexo *) Masculino '_' Femenino

*Nimero de Maletas ]

¢

2]

. Numero de Vuelo/Viaje: Se muestra nimero de
vuelo o viaje.

. Fecha y Hora Estimada de Arribo o Salida: Se
muestra fecha y hora estimada de arribo o salida.

. Fecha y Hora de Registro: Se muestra fecha y hora
de registro.
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. Distrito: Se muestra distrito. . Ciudad de Origen/Destino: Se muestra ciudad de
origen o destino.
. Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro.
. Peso de maletas: Se muestra peso de maletas.
. Fecha y Hora de Modificado: Se muestra fecha y

hora de modificado.
5.6.  Ingresar la fecha

. “Informacion individual de asajeros . i =
tripulantesl” mnavica pasaj y *Fecha y Hora de Arribo o Salida|| 20/g9/2012 @ 12:(00] () am(® pM
. Primer Apellido: Se muestra primer apellido. presionar el boton = - Se presenta el siguiente
mensaje.
. Primer Nombre: Se muestra primer nombre.
. Nacionalidad: Se muestra la nacionalidad del

pasajero o tripulante.

iEstd zeguro de realizar el Registro?

. Numero de Documento ID: Se muestra niimero de “ |

documento de identificacion.

. Numero de Maletas: Se muestra numero de . i
maletas 5.7. Se debe presionar el boton
el . id () Descargar el archivo de excel para
¢ Segundo Apellido: Se muestra segundo apellido. descargar la informacion individual en excel. Se
] asigna la carpeta, en la cual desea guardarlo, y
. Segundo Nombre: Se muestra segundo nombre. presiona el boton guardar.
. Pais Emision Documento: Se muestra pais de

58. Al presionar el boton

emision del documento. o : :
Consulta de movimientos migratorios

, se presenta la
. Sexo: Se muestra sexo del pasajero o tripulante. siguiente pantalla.

imientos migratorios

Listado de movimientos migratorios List : 0 item
No Fecl:lz:agi:tl:;a i= Cedula Apellidos Nombres Movimiento

Detalle de movimientos migratorios
Fecha de Registro | | Hora de Registro | |
Primer Nombre | | Segundo Nombre | |
Primer Apellido | | Segundo Apellido | |
SEx0 (®) Masculina ) Femening Fecha de Macimiento | |
Pais de Residencia | | Movimiento (®) salida () Entrada
Primer Pasaports | | Segundo Pasaporte | |
Salvoconducto | | Tipo de Profesion | |
Pais de Destino | | Ciudad de Destino | |
Vuelo | | Motive de Viaje | |
TIpo de Visa | | Cedula | |
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Listado de movimientos migratorios

Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro de
los pasajeros.

Cedula: Se muestra numero de cédula de los
pasajeros.

Apellidos: Se muestra apellidos de los pasajeros.
Nombres: Se muestra nombres de los pasajeros.
Movimiento: Se muestran los movimientos de los
pasajeros.

Detalle de movimientos migratorios

Fecha de Registro: Se muestra fecha del registro
del pasajero.

Hora de Registro: Se muestra hora de registro del
pasajero.

Primer Nombre: Se muestra primer nombre del
pasajero.

Segundo Nombre: Se muestra segundo nombre del
pasajero.

Primer Apellido: Se muestra primer apellido del
pasajero.

Segundo Apellido: Se muestra segundo apellido del
pasajero.

. Sexo: Se muestra sexo del pasajero.

. Fecha de Nacimiento: Se muestra fecha de
nacimiento.

. Pais de Residencia: Se muestra pais de residencia.

. Movimiento: Se muestra movimiento migratorios

. Primer Pasaporte: Se muestra primer pasaporte.

. Segundo Pasaporte: Se muestra segundo pasaporte.

. Salvoconducto: Se muestra salvoconducto.

. Tipo de Profesion: Se muestra tipo de profesion.

. Pais de Destino: Se muestra pais de destino.

. Ciudad de Destino: Se muestra ciudad de destino.

. Vuelo: Se muestra vuelo.

. Motivo de Viaje: Se muestra motivo de viaje.

. Tipo de Visa: Se muestra tipo de visa.

. Cédula: Se muestra nimero de cédula.

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de |la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-052-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DE MOVIMIENTOS MIGRATORIOS

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructovo pam el Uso del Sistema, o

1on Consulm de Movimientos Mipratoros,

Objetivo:

del sistema ¢

Nombre / C-argu / Firma / Fecha

n / Aprobucidn:

Describie en forma secuencial las tareas para consultar movimientos ml.;_ntnnn: en el portal interno
L‘num.ltmdn Eeuapass, opcian Consulim de Movimiennos )

Area

Accion

X

Fld LA

Fowl, Jistndinwh Tetira =W rafuer
Aol Ok Flaigora Contiwss y Hormedtiva

Direccion Nacional de Mejora
Connnug v Tr_'cnnln:;g_jﬁ:i. de la
Intormacion

J ..l.ll.hi'r:l-;'ilililll

.r! i

= ]

iy
M | O
—

Tiny. AP rhd Tl b ol roed

Inda cia Cmicinn y reejora Connnes Ff/{*i‘/ ol 3

Direccion Nacional de Mejora
Connnua v Tecnologias de la
Informacion

b e
Revision

X

oV

Ha T

[ rrer——r—
Ervmmoioe vk Mleporg Consimus v FRerrTidh E

AL oA

Actualizaciones / Revisiones / Mod

ificaciones:

Direccion Nacional de Mejora
Conunua y Tecnologias de Ia
Informacion

Aprobacion

Version Fecha Razon Responsable
! Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna MNeira M.
INDICE 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
1. OBJETIVO corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
2. ALCANCE Continua y Tecnologias de la Informacién para su
3. RESPONSABILIDAD aprobacion y difusion.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS 4. CONSIDERACIONES GENERALES
1L OBJETIVO 4.1. Cuandol se visualice un asterisco de' color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
. . informacién, esto se convierte en un campo
Describir en .for'ma secufenc1a1' las tareas para obligatorio.
consultar movimientos migratorios en el portal
interno del sistema denominado Ecuapass, opcion
Consulta de Movimientos Migratorios.
5. PROCEDIMIENTO
2. ALCANCE .
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
o o o direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
Esta. dirigido a los funcionarios del Servicio visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y usuario y contrasefia.
usuarios del portal interno.
5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
3. RESPONSABILIDAD Importacion”.
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo 5.3. En el menu principal de clic en “Manifiesto”, se

descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

despliega la lista del sub-ment pulse en “Adm de
pasajeros”, y escoja la opcion “Consulta de
movimientos migratorios”.
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Informacion Manifiesto Inspeccion Ingreso/Salida Material de Uso Emergente §
Start Consulta Integracion >

Adm de Informe de Llegada »

Adm de manifiesto >

Adm de trénsito terrestre >

Adm de correccidn del manifiesto 3

Adm de descarga »

Adm de desaduanamiento directa »

Adm de pasajeros > Administracion de listado de pasajeros

Consulta de movimientos migratorios

Registro del manifiesto (pasajeros)

5.4.  Se presentan los siguientes campos de consulta.

Cedula | | Fecha de Registro (Hoy [ ] [21/09/2012 (8] [21/09/2012 ]

Blsgueda en Resultados [Nombres [~ | movimiento [-Todo-- [+]

Consultar,”

° Cédula: Se ingresa numero de cédula.
° Fecha de Registro: Se ingres fecha de registro en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.
. Busqueda en Resultados: La busqueda de resultados se puede realizar por los siguientes criterios.

e Nombres

e Apellidos

. Movimiento: Se selecciona movimiento.
e Salida
e Entrada

5.5. Al presionar el boton Consultar,) | luego de ingresar los criterios de busqueda se presenta el resultado conforme a los
criterios ingresados.

o Los campos a presentarse pOStCI‘iOI‘ a la consulta son:
Listado de movimientos migratories List : 0 item

No Fecha de Registro Cedula Apellidos Nombres Movimiento

Detalle de movimientos migratorios

Fecha de Registro | | Hora de Registro | |
Primer Nombre | | Segundo Nombre | |
Primer Apellido | | Segundo Apellido | |
Sexo (*) Masculine ) Femenino Fecha de Nacimiento | |

Pais de Residencia Movimiento fE‘ Salida f:‘ Entrada

Primer Pasaporte Segundo Pasaporte

Salvoconducto Tipo de Profesion

Vuelo Motivo de Viaje

| |

| | | |

| | | |
Pais de Destino | | Ciudad de Destino | |

| | | |

| | | |

Tlpo de Visa Cedula
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Listado de movimientos migratorios
Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro.
Cedula: Se muestra cédula de identidad.

Apellido: Se muestra primer apellido + segundo
apellido.

Nombre: Se muestra primer nombre + segundo
nombre.

Movimiento: informacion de ingreso al/salida del
pais

Detalle de movimientos migratorios

Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro.
Hora de Registro: Se muestra hora de registro.
Primer Nombre: Se muestra primer nombre.
Segundo Nombre: Se muestra segundo nombre.
Primer Apellido: Se muestra primer apellido.
Segundo Apellido: Se muestra segundo apellido.

Sexo: Se muestra sexo.

Pais de Residencia: Se muestra pais de residencia.
Movimiento: Se muestra movimiento.

Primer Pasaporte: Se muestra primer pasaporte.
Segundo Pasaporte: Se muestra segundo pasaporte.
Salvoconducto: Se muestra permiso de paso.

Tipo de Profesion: Se muestra tipo de profesion.
Pais de Destino: Se muestra pais de destino.
Ciudad de Destino: Se muestra ciudad de destino.
Vuelo: Se muestra vuelo.

Motivo de Viaje: Se muestra motivo de viaje.
Tipo de Visa: Se muestra tipo de visa.

Cédula: Se muestra nimero de cédula.

ANEXOS

No hay anexos.

Fecha de Nacimiento:
nacimiento.

Se muestra fecha de

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-

Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-053-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA ADMINISTRACION DE SELECTIVIDAD DE CARGA

Descripeion del documento:

[nstructvo

Objetivo:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

AGOSTO 2013
HOJA DE RESUMEN

| Elaboracion f Revision / Aprobacion:

Area

's0 del Sistema, opcon Adminisiracion de Selecavidad de Carea.

Diescribir en forma secuencial las tareas para consultar el opo de accion de control de la carga en el

sortal interno del sistema denominado Ecuapass, opeion Administracion de Selecnvidad de Carpa.

Accion

X y PP, LT3
Fomg Jipiunsivon Fessrm f-irmcio s
Arsairn ce P jorn Cont e v Pl e

Direccion INacional de Mejora
Contnua ¥ Tecnologias de la
Informacion

Elaboracion

R e _t

Direccion Nacional de Mejora
Contnua v Tecnologias de la

Revision

Ira Jaremly Flonabrs e A D% .2997
Dt chy R S SO y RSt

Actualizaciones / Revisiones / Mod

Fecha

Tntormacion

ificaciones:
Razdén

it bt vl ol e LT ﬂf‘ ) 3 Informacicon
\ @ Wf Direcridm Nacional de Mejora
- By, S ~ . e .
X Connnua y Tecnologias de la Aprobacion

Responsable

1 Aposto 2013

Wersion Tnicial Ing.

||;,||:','|_n::‘.1 MNeiea M.
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INDICE

SRR L=

3.1.

3.2

OBJETIVO

ALCANCE

RESPONSABILIDAD
CONSIDERACIONES GENERALES
PROCEDIMIENTO

ANEXOS

OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para
consultar el tipo de accién de control de la carga en
el portal interno del sistema denominado Ecuapass,
opcidén Administracion de Selectividad de Carga.

ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

Informacion  Manifiesto

Inspeccion

4.

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

Ingreso/Salida

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Manifest Reference Number (MRN): Numero de
referencia del manifiesto de carga.

Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.

Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
secuencial del numero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno de

Importacion”.

portal “Carga de

En el menu principal de clic en “Inspeccion”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en
“Administracion de Selectividad de Carga”.

Operaciones Zona Pri

start

Administracion de Selectividad de Carga

Registro de Solicitud de Inspeccion

Revision y Aprobacion de Solicitud de Insepccion
Asignacion/Re-asignacion de Inspecciones/Operaciones
Informe de Resultado de Inspeccion/Operacion
Consulta de Informacion para Toma de Muestras

Consulta del Listado de Inspecciones
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5.4.  Se presenta la siguiente pantalla de consulta:

Administracion de Selectividad de Carga
Nimero de Carga | | | | | | Fecha de Llegada |H0\«r |v | |2smg;2012 ”@ |2smg;2012 |@

Accién de Control |--T0|:|o-- | v |
Consultar®

Listado de Documentos de Transporte Resultado ; 0 | Manifiesto El
Nimero de Carga Bult [
No Consignatario _u 0% _esu Deposito Accion de Control
MRN MSN | HSN Manifestado | Manifestado

| Contenedor | Carga Suelta .

Nimero de Carga P o
Documento Descripcion No. de Unidad Ta_mano Y Cantidad de
No de dela Tipo de Sello 1 Sello 2 Sello 3
. de Carga Bultos
MRN MSN = HSN Transporte Mercancia Contenedor
[«] [ [»]
. Los criterios de busqueda seran:

Administracion de Selectividad de Carga

Numero de Carga | \ | | | | Fecha de Llegada |Hov |v | |25,fug,f2012 |@| |25mg;’2012 |@|

Accion de Control |--T0|:I0-- | - |

Consultar®

° Numero de Carga: Se ingresa nimero de carga.

° Fecha de Llegada: Se ingresa numero de llegada.

. Accion de Control: Se selecciona accion de control.
. Sin Control

. Inspeccion Fisica No Intrusiva

. Inspeccion Fisica Intrusiva

. Los campos a presentarse posterior a la consulta son:
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Listado de Documentos de Transporte

No

218
218
220
221
22
223
224
225

Nimero de Carga
Consignatario

MRN MSN | HSN
CEC2012RM000116 0010 0010 PLASTICOS PARA BANA!
CEC2012XL000002 0010 0000 PLASTICOS PARA BANA!
CEC2012XL000002 0011 0001 PLASTICOS PARA BANA!
CEC2012XL000002 0011 0002 PLASTICOS PARA BANA!
CEC2012X¥1000003 0001 0000 CONSORCIO ECUATORL
CEC2012X1000003 0020 0020 PLASTICOS PARA BANA!
CEC2012XL000003 0021 0021 W55 WORLD SURVEY SE
CEC2012XL000015 0015 0000 W55 WORLD SURVEY SE

Numero de Carga: Se muestra el nimero de carga
compuesto por:

e MRN
e MSN
e HSN

Consignatario: Se muestra consignatario.

Bultos
Manifestado

100
100
100

100
100
100

Peso
Manifestado

Resultado ; 228 | Manifiesto u

L
A
Depaosito Accion de Control
300 SIN CONTROL
1,000 CARGO SERVICE 5.A. CARAIR  SIN CONTROL
1,000 CARGO SERVICE 5.A. CARAIR  SIN CONTROL
1,000 CARGO SERVICE 5.A. CARAIR  SIN CONTROL
175 ADPRISA S.A. INSPECCION FISICA b
1,000 CARGO SERVICE 5.A. CARAIR  SIN CONTROL
1,000 CARGO SERVICE 5.A. CARAIR  SIN CONTROL |
1,000 INSPECCION FiSICA []

Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado en
kilogramos.

Deposito: Se muestra nombre del deposito.

Accion de Control: Se muestra accion de control
que se va a realizar a la carga.

Al seleccionar uno de los resultados de la consulta,

Bultos  Manifestado: Se muestra  bultos se presenta la siguiente informacion en la parte
manifestado. inferior de la pantalla:
Pestaiia “Contenedor”

Contenedor | Carga Suelta

Nimero de Carga incid A
Documento Descripcion No. de Unidad Ta_mano Y Cantidad de
No de de la Tipo de Sellol1 | Sello2  Sello3
. de Carga Bultos
MRN MSN @ Hsn | Transporte Mercancia Contenedor
1 CEC2012vG000004 0004 0000 123456456456 TERYSER BHCU3032622 3
Kl | »]

Numero de Carga: Numero de carga compuesto
por MRN + MSN + HSN.

Documento de Transporte: Se muestra de

documento de transporte.

Descripcion de la Mercancia: Se muestra la
descripcion de la mercancia.

No. de Unidad de Carga: Se muestra numero de
unidad de carga.

Tamafio y Tipo de Contenedor: Se muestra

tamafio y tipo de contenedor.

Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.
Sello 1: Se muestra detalle de sello 1.

Sello 2: Se muestra detalle de sello 2.

Sello 3: Se muestra detalle de sello 3.

Sello 4: Se muestra detalle de sello 4.
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o Pestafia “Carga Suelta”

Contenedor  Carga Suelta

Nimero de Carga Documento
P . Tipo de Cantidad ;
No de Descripcion de la Mercancia - . Peso Manifestado
Embalaje Manifestada
MRN MSN | HSN | Transporte
1 CEC2012vG000003 0005 oooo ABCDS AMBIENTALES ATOMIZADOR 100 1,000
o Numero de Carga: Se muestra numero de carga compuesto por MRN + MSN + HSN.
. Documento de Transporte: Se muestra documento de transporte.
° Descripcion de la Mercancia: Se muestra descripcion de la mercancia.
° Tipo de Embalaje: Se muestra el tipo de embalaje.
. Cantidad Manifestada: Se muestra cantidad manifestada.
° Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado en kilogramos.

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.

ECUAPASS

Aunclicde la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-054-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE SOLICITUD DE INSPECCION

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripeidn del documenio:

Insuuctvo pam el Uso del Sistema, opcion Repistro de Solicitud de  Inspeccion.
Objeavo:

Desenbir en torma secuencial las tareas para registrar la solicinad de inspeccidn de las mercancias en
L4 rial intermno del tema denom 1o Eeus ASS, QPO R;,"_L-hl.-"l:l‘rj de Solicitud de ITnspeccion.
Nombre / Cargo / Firma / Fecha Are Accion
I J | Direccion Narcional de MMejora
J = Lalira eyl i - . = : |
x b Pl Al A KL o, Conbonua v Tﬂ.‘t‘nrjln[’,'[.‘li de la Elaboracion
Tiwa. Johinred Heies brces v - S s
Araahath o e e e ¥ Her i Intformacion
/""-_____,__ -
i o i \-\ Dhreccion Nacional de Mejora
- XZ-__’: Continua v Tecnologias de la Rewvisiom
[T T ———————— ’ L 54 o 2
s gz sl o P Cortras | & eEy 28 T Informacian
‘.I o W Direccion Nacional de Mejora
X V=a e - Li Conunua v Tecnologias de la Aprobacion
L, e Horaios g A D%, 204D “ -
Chmcron die ieriona Conewe. ¥ Hormmtim Intormacion
Version Fecha Razdn Responsable
! Aposta 2013 Versiom Imaal Ing, Johanna Neira M
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INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES

1. OBJETIVO 4.1.  Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:

3. RESPONSABILIDAD

4. CONSIDERACIONES GENERALES 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
5. PROCEDIMIENTO referencia del manifiesto de carga.

6. ANEXOS

4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
1. OBJETIVO registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.
Describir en forma secuencial las tareas para

registrar la solicitud de inspeccion de las mercancias 4.1.3. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero

en el portal interno del sistema denominado secuencial del nimero de documento de transporte

Ecuapass, opcion Registro de Solicitud de master que registra la linea naviera en el sistema
Inspeccion. “Ecuapass.

2. ALCANCE 4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo

anteponiendo a un campo de ingreso de

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio informacién, esto se convierte en un campo
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y obligatorio.

usuarios del portal interno.
S. PROCEDIMIENTO

3. RESPONSABILIDAD
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la

31. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo direccién http://portalinterno.aduana.gob.ec
descrito  en el  presente documento, es visualice el portal interno Ecuapass € ingrese con su
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora usuario y contrasefia.

Continua y Tecnologia de la Informacion.
5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios Importacion”.
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora 5.3. En el menu principal de clic en “Inspeccion”, se
Continua y Tecnologias de la Informacion para su despliega la lista del sub-menu pulse en “Registro
aprobacion y difusion. de Solicitud de Inspeccion”.

Informacion Manifiesto Inspeccion Ingreso/Salida Operaciones Zona Primaria Adm. de Abandonos

Start Administracion de Selectividad de Carga

Registro de Solicitud de Inspeccion

Revision y Aprobacidn de Solicitud de Insepccion
Asignacion/Re-asignacion de Inspecciones/Operaciones
Informe de Resultado de Inspeccion/Operacidn
Consulta de Informacion para Toma de Muestras

Consulta del Listado de Inspecciones

5.4.  Se presenta la pantalla “Registro de Solicitud de Inspeccion”.
. Los criterios de consulta son:

Registro de Solicitud de Inspeccion

DAU - Nimero de Carga
+ Estado de Tramite --Tedo-- +*  Tipo de Solicitud --Todo-- -
* Fecha de Solicitud Hoy v (1471072012 (| [14710/2012 ] [9][ consultarp |
. Niumero de Carga: Se registra el nimero de carga 5.5. Al dar clic en la pestafia de “Informacion de la
compuesto por MRN + MSN + HSN. Solicitud de Inspeccion/Operacion” se presentan los

siguientes campos para su llenado segiin el tipo de

. Estado de Tramite: Se¢ seclecciona estado de solicitud de inspeccién u operacion:
tramite.
o Tipo de Solicitud: Se selecciona el tipo de * Zgﬁgitu(:ie Solicitud: S sclecciona el tipo  de
solicitud. :
e Reconocimiento Previo
° Fecha de Solicitud: Se selecciona fecha de

solicitud en formato dd/mm/aaaa. e Facilidades de otras Entidades
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e Reetiqueteo de Carga (Guia Aérea)

e Reetiqueteo de mercancia

e Separacion/Fraccionamiento

e Devolucion Mercancias al exterior

e Re-enrutamiento

e Operacion en Depoésito Aduanero

e Otros

Distrito: Se selecciona el distrito.

e Guayaquil — Aéreo

e Guayaquil — Maritimo

e Manta

e FEsmeraldas

e Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcan

e Huaquillas

e Cuenca

e Loja— Macara

e Santa Elena

e [Latacunga

Fecha/Hora de Ejecucion de Operacion: Se
selecciona fecha y hora de la ejecucion de la
operacion en formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o
pm.

Numero de Factura: Se registra nimero de factura.
Presencia de Otras Entidades: Se selecciona Si o
No tiene presencia de otras entidades. En caso de
haber seleccionado “Si” se habilitan las siguientes
entidades.

e Inen

e Consep

e Agrocalidad

e MSP
e Mipro
e Fiscalia

5.6.

5.7.

5.8.

Autorizo A: Se registra a quien autoriza.
Agente De Aduana

Persona Natural

Ninguno

Nombre de Agente de Aduana: Se habilitara si
selecciona Agente de Aduana en el campo de
Autorizo A.

Nombre de la Persona Natural: Se habilitara si
selecciona Persona Natural en el campo de Autorizo
A.

Numero de Cédula: Se habilitard si selecciona
Persona Natural en el campo de Autorizo A.

Motivo de la Inspeccidon: Se registra motivo de la
inspeccion.

Partida
arancelaria.

Arancelaria: Se registra partida

Si el tipo de solicitud de inspeccion seleccionado es
“Separacion/Fraccionamiento” se presentaran los
mismos campos de Reconocimiento de Mercancias
mas los siguientes campos para su llenado.

Tipo de Accion: Se selecciona tipo de accion.

e Fraccionamiento (Sin DAI)

e Separacion (Con DAI)

Si el tipo de solicitud de inspeccion seleccionado es
“Operacion en Depdsito Aduanero” se presentan los
mismos campos de Reconocimiento de Mercancias
mas los siguientes campos para su llenado.
Operaciones: Se selecciona la operacion especifica.
e Megjora al Embalaje

e Division o Agrupamiento de Bultos

e (alificacion

e (Categorizacion de la Mercancia

e Cambio de Embalaje

e Reetiqueteo

Si el tipo de solicitud de inspeccion seleccionado es
“Devolucion de Mercancias al Exterior” se
presentan los siguientes campos para su llenado.

Solicitante: Se selecciona el solicitante.

e Agente De Aduana
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e Persona Natural
e Ninguno

. Fecha/Hora de Ejecucion de Operacion: Se
selecciona fecha y hora de ejecucion de la operacion

Fecha/Hora de Ejecucidn de l:l@ \:l : D ® am O pm

Operacion

. Fecha de Ingreso al Pais: Se selecciona la fecha de
ingreso al pais en formato dd/mm/aaaa.

. Pestaiia “Contenedor”

Datos de Mercanda

. Fecha de Levante de Mercancias: Se selecciona la
fecha de levante de mercancia en formato
dd/mm/aaaa.

. Motivo de la Inspeccion: Se registra motivo de la
inspeccion.

5.9. Luego de consultar la informaciéon de mercancia a
asignar por el solicitante, se selecciona en la lista de
“Datos de Mercancia” las siguientes pestaiias.

Contenedor [(Carga Suelta
0 Nimere de Carga Docudmento Acta de Descripcion de la Nimero de Capacidad de P I
T € t Aprehension Mercancia Contenedor Contenedor eso Ingr
MRN MSN HSN ransporte
[«] [ [>]
Agregar Eliminar
. Numero de Carga: Se muestra numero de carga.
. Documento de Transporte: Se muestra documento de transporte.
. Acta de Aprehensiéon: Se muestra acta de aprehension.
. Numero de Contenedor: Se muestra numero de contenedor.
. Se presenta la siguiente pantalla pop up al dar clic en el botéon Agregar y los siguientes campos para su llenado.

nsulta de mercancias x

--Seleccian-- - Numero de Carga
Importador 16905356 -
(2] [ consuttare
Contenedor(30) Carga Suelta{30)
} [a]
0 Nimero de Carga Docu‘;:ento Acta de Des‘;:;i?:iorl Cantidad de Peso Embalaie B
Transporte Aprehension Mercancia Bultos Ingresado J
MRN MSN HSN
I:‘ CECZ2012ISGRO00S oooz oooo ISAGRANELDOOS ACEITE o 5000
I:‘ CECZ2012IPCH7 777 ooo1 oooo 1233333333333 MEDICINA 1 100 AMPOLLA, PR
D CECZ2012ISGRO007 0003 oooo ISAGRANELDOG TRIGO 1 o
[] cECzoi2AxLC0001 0001 0ooo 123456789 REPUESTOS 1 100 CAIA («BO
[] CECzo12Kkw\vI0001 oooz oooo KNWI-0001-2 CalA DE MUREC 35 4400 CAlA («BO
[[] CEC2012MLCS0001 0001 0ooo 1234567890 MADICINA 1 100 AMPOLLA, PR
[] CEC2012I5GRO00S ooo1 oooo ISAGRANELOO4 GAS 1 5000 a
D CECZ2012RDMM1000 ooos oooo TRANSB3 MAQUINARIA 250 2500 AEROSOL
I:‘ CECZ2012RDMM1000 ooos oooo TRANSB3 MAQUINARIA 250 2500 AEROSOL
I:‘ CEC2012KWWI0001 o004 o001 KWWI-0001-4-1 CARTUCHOS DE 20 5100
I:‘ CECZ2012HFBW0O001 oooz oooo 1234566 ZAPATOS DEPO 1 s00 CAIA («BO
I:‘ CECZ2012RM000102 oooz oooo 027111111112 MERCANCIA GE 100 1000 AEROSOL
I:‘ CECZ2012PRUEQODOS 0oos oooz PRUE-0005-2 MERCAMNCIA 7-1 45 10000
I:‘ CECZ2012PEASO088 ooo1 o001 CON-ANG-0002 SEMILLAS 100 5000 PALETA MODy
D CECZ2012PEASO0SS ooo1 oooz CON-ANG-0002 SEMILLA 100 5000 EMBALAJE i 7
(<] I ]
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Numero de Carga: Se registra identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN + HSN.

Importador: Si el solicitante es importador se presenta automaticamente el codigo de OCE de importador, si el
solicitante es agente de aduana se presentara el codigo de OCE de importadores asociados.

. . . . I Seleccionar
Se selecciona la carga a inspeccionar y dar clic en el boton_.

Pestaiia “Carga Suelta”

Se presenta la carga a inspeccionar seleccionado desde la lista de Datos de Mercancia en la pestafia “Carga Suelta”.

Datos de Mercanda

Contenedor(0) | Carga Suelta(2)

Nimero de Carga Documento Acta d Descripcién de |
O de ace. escripeion £efa Cantidad de Bultos = Peso Ingresado Eml
T rt Aprehension Mercancia
MRN MSN | HSN ransporte
[] CEC2012KvVI000L 000z - 0000 KVVI-0001-2 CAJA DE MURIECAS 35 4400 CA]
D CEC2012MLC50001 0001 0ooa 1234567390 MADICINA 1 100 AMPOLL
[« [ [¥]
Agregar Eliminar
.. . . . , . .. Eliminar
. Para eliminar la carga a inspeccionar se selecciona el nimero de carga y da clic en el boton
5.10. Se presentan los siguientes campos en la seccién de “Adjuntar Documentos”.
Adjuntar Documentos
. Tamafio del Identificador del Emisorde | Nimero de fen .
O Nombre del Archivo Archivo Documento Dowmento | Documento Fecha de Emisidn Archivo
Identificador del Documento |--5€|ED:i6ﬂ-- +  Nimero de Documento | |
Fecha de Emision I:\@ Emisor de Documento | |
Nombre de otro documento
Tamafio de Total : Agregar Eliminar
. Identificador del Documento: Se selecciona e Carta de Justificacion de Observaciones
identificador de documento. Realizadas por Parte de
e Autorizacion  Comexi, Ley  Promocion * ElSenac

Inversiones y Participacion Ciudadana
e Autorizacion de Importacion

e Autorizacion de ONTOT (Organismo Nacional
de Transplante de Organos y Tejidos)

e Autorizacion Embarque Parcial
e Aviso de Entrada del Iess
e Carta de Aerolinea Para Retiro de Equipaje

e (arta de Garantia

e Carta que Muestre el Cupo Dentro de la
Aerolinea

e Etc.

Numero de Documento: Se registra nimero de
documento.

Fecha de Emision: Se selecciona fecha de emision
dd/mm/aaaa.

Emisor de Documento: Se registra emisor de
documento.

Nombre de otro documento: Se registra el nombre
de documento cuando es otros.
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5.11.

5.12.

Se registra la solicitud de inspeccion dando clic en

el bot(')n, y se selecciona la

informacion registrada para modificar dando clic en
el boton @ y para eliminar dando clic

enel botén|m|,

Al registrar la informacion y da clic en el

bot(')n. Se presenta el siguiente
mensaje.

Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con la edicion de
la informacion.

éEsta seguro de realizar el Registro?

s |

En caso de no haber registrado un campo
mandatorio o un campo erréneo en el documento
electronico se presentan mensajes de error o de
informacion indicando los campos que requieren ser
registrados.

Mensaje “El campo Distrito es obligatorio”

Lo

1 Informacion

El campo Distrito es obligatorio.

Mensaje “El campo Motivo de la Inspeccion es
obligatorio”

=y .
1. Informacion

El campo Motive de la Inspeccidn es obligatorio.

5.13.

5.14.

5.15.

Se selecciona la informacion registrada y da clic en

el bot(’)n| Modificar |

mensaje.

Se presenta el siguiente

Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con la edicion de
la informacion.

iEstd =equro de Modificar el registro?

i I

Se selecciona la informacion registrada y da clic en
el boton Eliminar |
mensaje.

Se presenta el siguiente

Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con la edicion de
la informacion.

iEsta seguro de Eliminar el registro?

realizar la transmision de solicitud de
la aduana se presiona en el

Para
inspeccion  a
boton! . Puede modificar o eliminar hasta
antes de dar clic en el boton “Si”, pero una vez
realizada la transmisién es imposible modificar o
eliminar.

5.1.6. Se realiza la validacion de solicitud de inspeccion con los siguientes campos.

> =
o g =3 8 Q g
Q —
£ |% |O9OF ° 4 2Ele™ 5| 6%
.Q o 8 o o o8 L3S =» .9 S
Eol°3| S5l 28 BE|GE8 E|E3 =
A SS w8 o<| 05 83/528H =S |=< ¢
No. Validaciones 888z 85/ 28| EE|c g8 EREER 8
Sl 8 8| 02| 28 &= = o X R
=} o s 2 3 o olo 59 (= 0 =
27|25 58| 5E 8888 5| &%
5 | =32 2 g = o) a
= e |3 = = |8
=4
. Sies
| El o los nimeros de carga no deben tener una DAU o sin o
asociada.
DAU
El o los nimeros de carga no deben estar en
2 .. o o o o o
abandono (expreso, definitivo).
3 El o los nimeros de carga no deben estar en o o o o o
decomiso judicial ni administrativo.




112 -- Edicion Especial N° 186 - Registro Oficial - Martes 14 de octubre de 2014

El o los nimeros de carga no debe tener asociado un
proceso judicial.

El o los numeros de carga no deben tener asociado
un informe de inspeccion que este asignado, no
concluido u observado.

El o los numeros de carga no deben tener asociado
ningiin otra operacion aduanera cuyo estado sea
diferente a realizado.

El o los niimeros de carga no deben tener registrada
salida del deposito u operador de almacenamiento.

El o los nimeros de carga deben tener ingreso al
deposito (en el caso de que el niimero de carga tenga
contenedores, se podran seleccionar solo los
contenedores que tengan ingreso al depdsito).

El o los numeros de carga deben tener registrado el
ingreso de toda la mercancia (para carga suelta - hay
ingresos parciales) del o de los nimeros de carga que
se van asociar.

10

El o los nimeros de carga deben corresponder a un
mismo consignatario y que se encuentren ingresados
o consignados a un mismo depdsito temporal u
operador de almacenamiento.

11

El o los niimeros de carga si es un BL Master no
debe tener condicion del contenedor LCL/FCL, ship
convenience, LCL/LCL o FCL/LCL.

12

El o los numeros de carga no tengan asignada una
selectividad de inspeccion intrusiva pendiente de
asignar o que ya esté asignada sin un informe
realizado (solo se podra asociar los nimeros de carga
sin este tipo de selectividad o si ya fue realizada la
inspeccion).

13

Para solicitante que sea la entidad Fiscalia el o los
nameros de carga puede tener asociado un proceso
judicial.

14

El o los numeros de carga no deben tener asociado
un informe de inspeccion con estado asignado.

15

El o los ntimeros de carga deberan tener un ingreso a
deposito temporal (luego de tener la salida de zona
de distribucion) o tener ingreso en la Zona de
Distribucion sin salida.

16

El o los nimeros de carga deben tener una DAU
asociada.

sies
con
DAI

17

La DAI correspondiente al o los nimeros de carga
debe tener asociado un informe de aforo.

sies
con
DAI

18

Solo debe poder asociarse a una DAU.

19

DAU debe contar con salida del deposito.

20

Si no son bienes de capital, electrodomésticos o
articulos electronicos, la fecha de registro de
solicitud debe ser menor a los 15 dias habiles
contabilizados desde la fecha de levante de
mercancias.

21

Si son bienes de capital, electrodomésticos o
articulos electronicos, la fecha de registro de la
solicitud debe ser menor al plazo de la garantia
indicada en la solicitud contabilizada desde la fecha
de levante de mercancias.

22

El o los niimeros de carga deben estar asociados una
novedad (registrada al ingreso al depdsito o zona de
distribucion) que corresponda a carga mal enrutada.




Edicion Especial N° 186 - Registro Oficial - Martes 14 de octubre de 2014 -- 113

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.

v

ECUAPASS

Aunclicde la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-055-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ASIGNACION/RE-ASIGNACION DE INSPECCIONES/OPERACIONES

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN
} Descripcidn del documento:

Instrucoves pasa el Uso  del  Sistema, opcdn  Asignacion/Re-Asipnacion

Inspecoiones; Cpernciones,
Objenvo:

Desentbir en forma  secuencial  las  treas para la asignacidon o reasipnacion de
LY . £ o .. . i . : : T
mspecciones/ operaciones  ¢n el portal intemo  del sistema  denominado Ecuapass, opcion
¥ = s - = i ¥ 4
Asignacion/ Re-Asignacion de Inspecciones/Operaciones,
| Elaboracion / Revision /' Aprobacidn:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
. & Pat Direcciion Macional de Mejora
- A e e Continua y Tecnologias de la Elaboracion
A e e L D - P
Srushsna ue fAajors CantE v Mo el e IIlt‘.?tj!]:“."“.lr]
ﬁi Direccidn Nacional de Mejora
= Continua ¥ Tecnologias de la Revisidn
Brg. A P ——— - Py
Jareae ot i}/E"I"LT’}T""J-‘:: Informaciin

Direccion Nacional de Mejorm

> l'\._.__ 'LV-I,

Connnua y Tecnologias de la Aprobacion
|_r|:| L e Pl iy A IS Lo A _i [ f g
Britor G Madoom COndess ¢ B e NIOrmacion
Version Fecha Razin Responsable
1 Aposto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Netea M

INDICE 1. OBJETIVO
1. OBJETIVO Describir en forma secuencial las tareas para la
2. ALCANCE asignacion 0 reasignacion de
3. RESPONSABILIDAD inspecciones/operaciones en el portal interno del
4. CONSIDERACIONES GENERALES sistema denominado Ecuapass, opcion
5. PROCEDIMIENTO Asignacion/Re-Asignacion de
6. ANEXOS Inspecciones/Operaciones.



114 -- Edicion Especial N° 186 - Registro Oficial - Martes 14 de octubre de 2014

2.

3.1.

3.2

4.1.

5.1.

5.2.

5.3.

ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y usuarios del portal interno.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es responsabilidad de la Direccion
Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion.

La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le corresponde a la Direccion
Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para su aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Cuando se visualice un asterisco de color rojo anteponiendo a un campo de ingreso de informacion, esto se convierte en
un campo obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec, visualice el portal interno
Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

Seleccione el portal interno de “Carga de Importacion”.

En el menu principal de clic en “Inspeccion”, se despliega la lista del sub-ment pulse en “Asignacion/Re-asignacion de
Inspecciones/Operaciones”.

% Import Cargo System

Informacion Manifiesto Inspeccion Ingreso/Salida Operaciones Zona Pri

5.4.

Start Administracian de Selectividad de Carga

Reqistro de Solicitud de Inspeccian

Revision v Aprobacidn de Salicitud de Insepccian
A=ignacion/Re-asignacian de Inspecciones/Cperaciones
Informe de Resultado de Inspeccion/Qperacian
Consulta de Informacidn para Toma de Muestras

Consulta del Listado de Inspecciones

Se presenta la siguiente pantalla de consulta.
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Asignacion/Re-asignacién de inspecciones/operaciones

Estado de Inspeccion/

e i INO ASIGNADA [v]  Inspector | | @

Fecha y Hora de Inspeccion |--T0d0-| v | | |@ | ||ﬁ Busgueda en resultados |T0d0 |v| | |

E\Frﬁaggngmreanchr de |--T0d0-- |V| Operador de Almacenamiento | | @

Fuente de Inspeccion/ Todno.

Operacion | Todo |'|

Distrito |[018] GUAYAQUIL - AEREQ v
Resultadn : 0 B

Tipo de
, . Importador/C | Operador de Operador dF Fuentg'de Motivo de la Fechay Nombre del EStaq',] de
[] Nimero de Solicitud . . .| Almacenamie Inspeccion/0 .. Hora de Inspeccion/0
onsignatario | Almacenamie . Inspeccion i Inspector .
nto nto peracion Inspeccion racion

4] [ »]
Detalle de Asignacidn B
*Nimero de Solicitud | Fuente de Inspeccion/ |--Seleccidn-- |+

Nombre del Inspector |

Fecha v hora de Asignacion |

Registro de Asignacion/Reasignacion

Operacion

Motivo de Inspecaidn | |

Fecha v Hora de Inspeccion | |

# Nombre del Inspector |

o)

stosraonz [@) []:[ ] @mOm

* Fecha v Hora de Inspeccion

Mativo del Cambio (Max: 500)

HISTORIAL DE CAMBIOS DE INSPECTORES

Resultado : 0

No

Anterior Anterior

Nombre del Inspector Fecha de Asignacion Nombre del Inspector Fecha de Asignacion-
Asignado-Reasignado

Reasignacin Motivo del Cambio

Registrar H Modificar H Eliminar |
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. Los criterios de busqueda son:

Asignacion/Re-asignacion de inspecciones/ operaciones

Estado de Inspeccion/

Operacion | NO ASIGNADA | = ‘
Fecha y Hora de Inspeccion | -Todo-| = | | ‘@ | [
Tipo de Operador de —Todo--

Al?nuacenaprﬁentu | Todo

Fuente de Inspeccion/ Todo—

Operacion pecd | Todo | = ‘
Distrito |[019] GUAYAQUIL - AEREQ | v

° Estado de Inspeccién/Operacion: Se selecciona el

estado de inspeccion/operacion.
e No Asignada
e Asignada
e No Concluida
e Observada
o Inspector: Se selecciona el inspector asignado.

o Fecha y Hora de Inspeccion: Se selecciona la
fecha y hora de inspeccion.

° Busqueda en Resultados: Se selecciona el criterio
de busqueda.

Inspector

Blsqueda en resultados

|v‘ Operador de Almacenamiento |

|Tudu

Almacén Libre
Almacenes Especiales
Correos del Ecuador
Zona de Distribucion
Lugares No Habilitados
Paletizadora

Bodega de Aduana
Zona Aforo Tulcan

Zona de Aduana

e Numero de Solicitud

e Importador/Consignatario

e Nombre del Inspector

. Operador de Almacenamiento: Se selecciona el
operador de almacenamiento.

. Fuente de Inspeccion/Operacion: Se selecciona
fuente de inspeccion/operacion.

. . ° ivi
Tipo de Operador de Almacenamiento: Se Por Selectividad y sus Subcampos
selecciona el tipo de operador de almacenamiento. o
. Por Solicitud y sus Subcampos
e Deposito Temporal
. Por Novedades y sus Subcampos
e Deposito Aduanero . o
. Por Operaciones de Zona Primaria y sus Subcampos
e Courier L ) o
° Distrito: Se selecciona distrito.
e Deposito Industrial
. Los campos a presentarse posterior a la consulta
e Zedes son:
Resultado : 100 E
Tipo de E
. . Importador/C Operador de Operador dF Fuentt_:’de Motivo de la Fechay Nombre del
] MNamero de Solicitud - . | Almacenamie Inspeccionf0O . Hora de Estado d
onsignatariec | Almacenamie . Inspeccion . Inspector
nto nto peracion Inspeccion
D 01920120800007 DEPOSITO TEMI CARGO SERVIC POR OPERACIO APREHENSION NO ASIGNAL
[] 010100102012RE00000ER DEPOSITO TEMI DHL EXPRESS (I POR OPERACIO RE-ESTIBA DE b NO ASIGNAL
[] 01920128191034406 DEPOSITO TEMI EMSAAIRPORT ¢! POR OPERACIO TRANSBORDO NO ASIGNAL
[] 01920128191084391 DEPOSITO TEMi EMSAAIRPORT ! POR OPERACIO TRANSBORDO NO ASIGNAL
[] 059060042012BC000004M DEPOSITO TEMi EMSAAIRPORT ¢! POR OPERACIO TRASLADO NO ASIGNAL
|:| 059060042012BC000003M DEPOSITO TEMIE EMSAAIRPORT ¢ POR OPERACIO TRASLADO NO ASIGNAL
|:| 01920123191084345 DEPOSITO TEMI INTERCARGA IM POR OPERACIO TRANSBORDO NO ASIGNAL |
[] 01920128191034344 DEPOSITO TEMI INTERCARGA Ih POR OPERACIO TRANSBORDO NO ASIGNAEE
[] 01920128191084343 DEPOSITO TEMI INTERCARGA Ib POR OPERACIO TRANSBORDO NO ASIGNAL Y|
)

[»]
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. Niumero de Solicitud: Se muestra ntimero de solicitud.
o Importador/Consignatario: Se muestra importador o consignatario.
. Tipo de Operador de Almacenamiento: Se muestra tipo de operador de almacenamiento.
° Operador de Almacenamiento: Se muestra el operador de almacenamiento.
o Fuente de Inspeccion/Operacién: Se muestra fuente de inspeccion/operacion.
. Motivo de la Inspeccion: Se muestra motivo de la inspeccion.
° Fecha y Hora de Inspeccion: Se muestras fecha y hora de inspeccion.
° Nombre del Inspector: Se muestra nombre del inspector.
o Estado de Inspeccion/Operacién: Se muestra estado de inspeccion/operacion.
. Al seleccionar uno de los resultados de la consulta, se presentara la siguiente informacion en la parte inferior de la
pantalla:
Detalle de Asignacion E|
* Nimero de Solicitud (0201000020121T452391P | fuerte de Inspeccicn/ [POR SOLICITUD v
Nombre del Inspector | | Motivo de Inspeccion |REEI'IQUEI'EO DE MERCANCIA |
Fecha y hora de Asignacion | | Fecha y Hora de Inspeccion |01:’05f2012 06:06 PM |
Registro de Asignacion/Reasignacion B
* Nombre del Inspector | | @

* Fecha y Hora de Inspeccion I:\ D - D ® am ) pm

Mativo del Cambio (Max: 500)

HISTORIAL DE CAMBIOS DE INSPECTORES

Resultado : 0 B

Nombre del Inspector Fecha de Asignacién Nombre del Inspector Fecha de Asignacidn-

o Anterior Anterior Asignado-Reasignado Reasignacion Motivo del Cambio
[ Modificar H Eliminar
. Detalle de Asignacion . Motivo de Inspeccion: Se muestra motivo de
inspeccion.
. Numero de Solicitud: Se muestra nimero de
solicitud. . Fecha y hora de Asignacién: Se muestra fecha y
hora de asignacion.
. Fuente de Inspeccion/Operacion: Se muestra
fuente de inspeccion/operacion. . Fecha y Hora de Inspeccién: Se muestra fecha y
hora de inspeccion.
. Nombre del Inspector: Se muestra nombre del

inspector. . Registro d Asignacion/Reasignacion
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5.5.

Nombre del Inspector: Se muestra nombre del
inspector.

Fecha y Hora de Inspeccion: Se muestra fecha y
hora de inspeccion.

Motivo del Cambio: Se muestra el detalle del
motivo de cambio, maximo 500 caracteres.

Historial de Cambios de Inspecciones

Nombre del Inspector Anterior: Se muestra
nombre del inspector anterior.

Fecha de Asignacién Anterior: Se muestra fecha
de asignacion anterior.

Nombre del Inspector Asignado-Reasignado: Se
muestra nombre del inspector asignado o
reasignado.

Fecha de Asignacién-Reasignacion: Se muestra
fecha de asignacion o reasignacion.

Motivo del Cambio: Se muestra motivo del
cambio.

Forma de registro, modificacion y eliminacion de
asignacion del inspector.

A fin de asignar un nuevo inspector, se debe
seleccionar un registro en el cuadro del resultado
que tiene No Asignada en “Estado de
Inspeccion/Operacion”, ingresar la informacion en
los campos de la parte inferior y presionar el boton
LGSR para que se quede registrada la
informacion de asignacion del inspector.

A fin de re-asignar el inspector, se debe seleccionar
un registro en el cuadro del resultado, que no tiene
No Asignada en “Estado de Inspeccion/Operacion”,
ingresar el nuevo inspector en el campo de
asignacion de inspector y presionar el boton

@, para finalizar la re-asignacion.

o Al presionar el botonl Eliminar | jyego de consultar
la informacion del inspector asignado, se eliminara
la informacién del inspector asignado.

. Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de ratificar del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

éEsta sequro de realizar el Registro?

. En caso de error o de no haber llenado algiin campo
obligatorio, se presenta un mensaje.

o Mensaje de Error

FECHAfHORA DE EJECUCIN DE OPERACIN debe ser
posterior a la fecha actual.

. Mensaje de campo obligatorio.

El campo FECHA Y HORA DE INSPECCIN es obligatorio.

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-056-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DE INFORMACION PARA TOMA DE MUESTRAS

AGOSTO 2013
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Instnictivo

Muesiras,

MNombre / Cargo / Firma / Fecha

HOJA DE RESUMEN

ara el Uso del Sistema, opeion Consulta de Tnformacion para Toma de Muestras.,

Desenbir en torma secuencial las tareas para consultar la informacion para toma de muestras en el
porral inrerno del sistermna denominado F::u..tpn.-:s. opcion Consulta de Informacion para Toma de

Area

Accidn

B O S S
At o PReRora SO v PErrEtes
3 i

x i3 ::!--_r_ ‘ 1] Z.

Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la
Informacion

Elaboracion

B ye __;_A._m :\S Direecion Nacional de Mejora
= Contnua ¥ -Ill‘fl"l.{}il}g{'j:i de la Revision
":.:f—f.::':'ﬂ,m c--..-...:"‘/ 8 /2ci3 Informacion
{ el g N Direccion Nacional de Mejora
X B E gl Conrinua y Tecnologias de la Aprobacién
o i it e ot 7 Pl 1= TOAY Informacién
Versiin Fecha Razdn Responsable
1 Agosto 2013 Version Inical Ing. Johanna Neira M.
INDICE 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
1. OBJETIVO corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
2. ALCANCE Continua y Tecnologias de la Informacion para su
3. RESPONSABILIDAD aprobacion y difusion.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS 4. CONSIDERACIONES GENERALES
L OBJETIVO 4.1. Cuando se visualice un asterisco de color rojo

3.1.

Describir en forma secuencial las tareas

anteponiendo a un campo de ingreso de

consultar la informacién para toma de muestras en
el portal interno del sistema denominado Ecuapass,
opcion Consulta de Informacion para Toma de
Muestras.

ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

Informacion Manifiesto

Inspeccion

Ingreso/Salida

para informacién, esto se convierte en un campo

obligatorio.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.

5.3. En el menu principal de clic en “Inspeccion”, se

despliega la lista del sub-ment1 pulse en “Consulta
de informacion para toma de muestras”.

Material de Uso Eme

Start

Administracion de Selectividad de Carga

Registro de inspeccian

Revision ¥ Aprobacion de Solicitud de Insepccion
AsignacionfRe-asignacion de inspeccionesfoperaciones
Informe de resultado de inspeccionfoperacion
Consulta de informacion para toma de muestras

Consulta del Listado de Inspecciones
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5.4.  Se presenta la siguiente pantalla de consulta:

Consulta de Informacion Para Toma de Muestras

; . Ndmero de Informe de
OTROS .
Tipo de Solicitante | | - | Tm— |
Estado |E|'1 revision | '| Blsqueda en Resultados Codigo |' | |
Nombre del Solicitante | | [ROM |+ @
Resultado : 1 B
No  Niamero de Informe de | Codigo Descripcion Cantidad | Tipo de Unidad Nombre del Tipo de Tomo la Muestra
Inspeccion Solicitante Solicitante
1 015201282012IT000016P 4 TEST 34 TEST OTROS PARKHUN12
]
Ndmero de Informe de | | codi |
Inspeccion odiga
Descripcian | | cantidad 0|
Tipo de Unidad [--Seleccion-- |+ Tipo de Salicitante --Seleccion-- |-
* Nombre de Quien Tomo la
Muestra | | SEED |
Maotivo de Toma de Muestra
Fecha de Toma de Muestra l:l Inspector |
Estado | --Seleccion-- | T | PesoTotal |
Nombre del Solicitante | |
Imagenes B
selF Nombre del Archivo Tamaiio del Archivo Archivo
Tamafio de Total :
& Imprimir
. Los criterios de busqueda son:
Consulta de Informacion Para Toma de Muestras
- & ~Todo— | | Ndmera, de Informe de |
Tipo de Solicitante | Y Tnspaccion
Estado |-Todo- v | Biisqueda en resultados Cédigo x| |

Nombre del Solicitante |

| {~Beleccion- v @
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Tipo de Solicitante: Se selecciona tipo de e Extraida
solicitante.

e En Revision
e Agente de Aduana

e Entregada
e Imp/Exportador

e EnBodega
o Entidades Externas

e Devuelta
e Servidor Aduanero

. Busqueda en Resultados: Se puede realizar la
e Otros busqueda por los criterios.
Numero de Informe de Inspeccion: Se ingresa e Codigo
numero de informe de inspeccion.
e Cantidad
Estado: Se selecciona estado de la toma de la
muestra. Nombre del Solicitante: Se ingresa nombre del solicitante.

Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Resultado : 6 E

No lelmer;:lg:e{:rgg;me i= Cadigo Descripcidn Cantidad Tipo de Unidad r;zwg::ﬂi‘:‘ SJ}ZE&:&E Nomhrra ':::UE:E: UIiE
1 12009683201200000001M 3 REPUESTO 2 CONSEP ENTIDADES EXTE SESAZ

2 169053562012ITO0000BP 2 TEST 23 INEN ENTIDADES EXTE INEN2

3 12009683201200000006M 1 NEUMATICOS 45 INENZ

4 169122122012ITO00007P 3 TESTS 10 3424242424 OTROS SSLEE

5 020100012012ITO00016P 4 JUGUETE 1 2 CHRISTIAN INCA IMP/EXPORTADOF KWVARGAS

6 1691221220121C000004P 6 PRUEBA MUESTR# 2 BANANAPLAST IMP/EXPORTADOF NANDRADE

Numero de Informe de Inspeccion: Se muestra numero de informe de inspeccion.
Cédigo: Se muestra codigo.

Descripcion: Se muestra descripcion.

Cantidad: Se muestra la cantidad,

Tipo de Unidad: Se muestra el tipo de unidad.

Nombre del Solicitante: Se muestra nombre del solicitante.

Tipo de Solicitante: Se muestra tipo de solicitante.

Nombre de Quien Tomo la Muestra: Se muestra nombre de quien toma la muestra.

Al seleccionar uno de los resultados de la consulta, se presentara la siguiente informacion en la parte inferior de la

pantalla:

B
Nimero de Informe de .t
Thepeceion [0201000120121T000016P | codigo 4 |
Descripcion [JUGUETE 1 | cantidad 2
Tipo de Unidad [PAR |+ | Tipo de Solicitante IMF/EXPORTADOR |~

* Nombre de Quien Tomo la

Muestra E |KVARGAS | Cargo |

DoDDD

Mative de Toma de Muestra
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Fecha de Toma de Muestra
Estado

Nombre del Solicitante

[EXTRAIDA

B3

| CHRISTIAN INCA

Imagenes

Nombre del Archivo

logo_cae. PG

Tamafio del Archivo

Inspector

Peso Total

Archivo

2,402 E Cargar E Descargar

Agregar Eliminar

Tamafio de Total : 2.35 KByte
(g; Imprimir

o Numero de Informe de Inspeccion: Se muestra
numero de informe de inspeccion.

. Cédigo: Se muestra codigo.

. Descripcion: Se muestra la descripcion de la
muestra.

. Cantidad: Se muestra la cantidad de unidades de la
muestra.

. Tipo de Unidad: Se muestra tipo de unidad de la
muestra.

. Tipo de Solicitante: Se muestra tipo de solicitante
de la muestra.

. Nombre de Quien Tomo la Muestra: Se muestra
nombre de quien tomo la muestra.

o Cargo: Se muestra cargo de quien tomo la muestra.

5.5.  Se da clic en el boton

=i Irnprirnir

pantalla.

Motivo de Toma de Muestra: Se muestra motivo
por el cual se realiza la toma de muestra.

Fecha de Toma de Muestra: Se muestra fecha de
toma de muestra.

Inspector: Se muestra el nombre del inspector
designado.

Estado: Se muestra el estado de la muestra.
Peso Total: Se muestra el peso total.

Nombre del Solicitante: Se muestra el nombre del
solicitante.

Nombre del Archivo: Se muestra el nombre del
archivo.

Tamaiio del Archivo: Se muestra el tamafio del
archivo.

Archivo: Se muestra el botén de
(desactivado) o descargar (activado).

cargar

para ver el registro seleccionado en formato PDF. Se presenta la siguiente

Consulta de informacién para toma de muestras

Fecha ! 27/09/2012

Numero de Informe de Inspeccién | 0192012020121T000009P Cadigo | 2
Descripcion | TEST Cantidad | 12
Tipo de Unidad | DOCENA Tipd de solicitante | ENTIDADES EXTERNAS
Nombre de quiem tomo la muestra | PB00000000002 Cargo | EST
Mativo de Toma de Muestra | TEST
Deseripcion | 21/05/2012 [ Inspector | FBTESTERO1
Estado | A \ Peso total | 12121

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria

General, SENAE.
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ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-057-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DEL LISTADO DE INSPECCIONES

Descripeion del documento:

[nstruchvo

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

ara el U'sa del Sistema, opeion Consulta del Listade de Inspecciones.

Objetivo:

Desenbir en forma secuencial las tareas para consultar el listado de inspecciones v operaciones en el
portal interno del sistema denonunado Ecuapass, opcion Consulta del Listado de Inspecciones.
Elaboracidn / Revision / Aprobacidn;

Area

Accion

Nombre / C:uEn / Firma / Fecha

T i / ;
X Fli JH UG LIS
Ing k-hll\-.f'lu--r- [y
A riitm e e s Cormrme y Mrrete s

Direccion MNacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la
Intormacion

Elabomcion

e
L s
e

-
— il
SR o el
o ik

I AT i Gl e rb el

Direccion Nacional de Mejora
Condnua y Tecnologias de la
[nformacion

Revision

xllﬁl__-.__ LN

AT R ke ', }'.‘ Lo ) _j

Trwp durw

i
It i kg o Rl O St ;f/jt:f_:u .’.3
{

Direccion Nacional de Mejora
Continua y Teenologias de la
Informacion

\probacion

cambios

Uit B Meypras Conteie y OFRmER e
Versidn Fecha Razdn Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neim M
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
1. OBJETIVO 3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo
2. ALCANCE descrito en el presente documento, es
3. RESPONSABILIDAD responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora
4. CONSIDERACIONES GENERALES Continua y Tecnologia de la Informacion.
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS 3.2. La realizacion de mejoramiento,
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
1. OBJETIVO Continua y Tecnologias de la Informacién para su
aprobacion y difusion.
Describir en forma secuencial las tareas para
consultar el hstgdo de inspecciones y operaciones 4 CONSIDERACIONES GENERALES
en el portal interno del sistema denominado
Fcuapags, opcién  Consulta del Listado de 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
nspecciones. manera correcta, se entiende lo siguiente:
2. ALCANCE 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
referencia del manifiesto de carga.
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y 4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero

usuarios del portal interno.

secuencial del Documento de transporte House que
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registra la consolidadora de carga en el sistema 5. PROCEDIMIENTO
“Ecuapass”.

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre Ia

4.1.3. Nimero Secuencial de Master (MSN): Nimero direccion http:/portalinterno.aduana.gob.ec,
secuencial del niimero de documento de transporte Vlsual.lce el portal interno Ecuapass e ingrese con su
master que registra la linea naviera en el sistema usuario y contrasena.

Ecuapass”. 5.2. Seleccione el portal interno de “Carga
. . . . I rtacion”.

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo mportacion
anteponiendo a un campo de ingreso de 5.3. En el menu principal de clic en “Inspeccion”, se
informacion, esto se convierte en un campo despliega la lista del sub-ment pulse en “Consulta
obligatorio. del Listado de Inspecciones”.

Informacion Manifiesto Inspeccion Ingreso/Salida Operaciones Zona Pri

Start Administracion de Selectividad de Carga

Registro de Solicitud de Inspeccidn

Revision ¥ Aprobacion de Solicitud de Insepccion
Asignacion/Re-asignacion de Inspecciones/Operaciones
Informe de Resultado de Inspeccion/Operacion

Consulta de Informacion para Toma de Muestras

Consulta del Listado de Inspecciones

5.4.  Se presenta la siguiente pantalla de consulta.

Consulta del Listado de Inspecciones

Nimero de Carga \ | [ [ Fecha [Hay [ =] [26/08/2012 |[E] [26/09/2012 |
;Ilprr’?aggncégne\g\%gr de ‘ --Seleccion-- ‘ x | Operador de Almacenamiento |

| (o)

Listado de Inspecciones

C dor [(Carga |
Descargar el archivo de excel
Fecha/Hora de .
N NG de Solicitud Asignacién de Ndmero de Carga Importador/C| Descripcién | Mdmero de | Capacidad de | Cani
o umero de Soficitu Inspeccion/Oper onsignatario | de Mercancia | Contenedor Contenedor B
acion MRN MSN HSN
[«] Y - |
Listado de Operaciones
[ Contenedor [Carga Suelta |
Degcargar el archivo de excel
Fecha/Hora de .
N Nii de Solicitud Asignacion de Nimero de Carga Importador/C | Descripcién Namero de | Capacidad de  Canl
o umero de Solicitu InspeccionfOper onsignatario | de Mercancia | Contenedor | Contenedor B
acién MRN MSN HSN

K| T v |
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Los criterios de busqueda son:

Consulta del Listado de Inspecciones

Tipo de Operador de
Almacenamiento

Nimero de Carga

--Seleccidn-- -

Fecha

Operador de Almacenamiento

Hoy |~ ||26/09/2012 @l 26/09/2012 @l

4|
Consultar®

Numero de Carga: Se ingresa el numero de carga e Almacenes Especiales
compuesto por el MRN+MSN+HSN.
e Correos del Ecuador
Fecha: Se selecciona la fecha a consultar. o,
e Zona de Distribucion
Tipo de Operador de Almacenamiento: Se e Lugares No Habilitados
selecciona tipo de operador de almacenamiento.
e Paletizadora
e Deposito Temporal
e Bodega de Aduana
. i .
Deposito Aduanero e Zona Aforo Tulcan
e Courier e Zona De Aduana
e Deposito Industrial . Operador de Almacepamlento: ’Sf'b selecciona el
operador de almacenamiento por codigo de Oce.
[ ] .
Zedes . Los campos a presentarse en la parte superior
“Listado de Inspecciones”, posterior a la consulta
e Almacén Libre son:
Pestaiia “Contenedor”
Listado de Inspecciones
| contenedor | Carga Suelta |
Descargar el archivo de excel
Fecha/Hora de i z
. . Asignacion de Nimero de Carga Importador/C| Descripcion = Ndmero de  Capacidad de  C3
No Nimero de Solicitud . - . o
Inspeccion/Oper onsignatario  de Mercancia | Contenedor | Contenedor
acién MRN MSN HSN o
7 IT2012000000000000125 29/Ago/2012 09:00 CEC2012KVI00001 0001 0000 PLASTICOS PAF GRAPADORAS —TTNU1234567 CONTAINER IC
8  IT2012000000000000125 29/Ago/2012 09:00 CEC2012KVI00002 0002 0001 PLASTICOS PAF MONITORES — TTNU1234576 TANK CONTAINI
9 0101001120121C000003F 04/Sept/2012 11:0( CEC2012ISNM1009 0001 0003 PLASTICOS PAF ARTICULOS DE CONTAINER IC
10 1T2012000000000000127 31/Ago/2012 01:10 CEC2012IPCH3001 0002 0000 ZAPATOS TGHU1111111 CONTAINERIC | |
11 1T2012000000000000146 02/Ago/2012 12:00 CEC2012MSKUD00] 0002 0000 GRACE ARAGUDM ARTICULOS ELE
12 1690535620121CO00008P 06/Sept/2012 11:0( CEC2012KVVI0001 0001 0000 PLASTICOS PAF PAQUETE DE BI ABCDi111111 CONTAINER IC
13 0201000020121CO00004P 10/Sept/2012 11:3( CEC2012AAAU0SS] 0002 0000 NOVOPAN DELE 2 X 20 CNTR W MRKU7412580 TANK CONTAINI
14 129073002012ITO0000IM 20/Jun/2012 02:54 CEC2012T0100088 0001 0000 ARAGUNDI GRA 111 222222  DIME COATED 1
15 0201000020121T452391P 01/Jun/2012 06:06 CEC201150100002 0001 0000 CSGNNM 111 123334444
16 169122122012ITO00006F 18/Sept/2012 12:0( CEC2012RMMO0D00Z 0005 0000 PLASTICOS CAJA DE FOSFO  JK00000006 DIME COATED 1
17 020100062012IT014859P 06/Jun/2012 02:20 CEC2012HDMUO0D: 0001 0002 22 XXO00000000C 1111 EPOXY COATED
18 169122122012IT000012P 29/Jun/2012 11:47 CEC2011AAAUOODE 0001 0000 IMPORTADORA 01X40 HC CON1 CRLU1825990 REFRIGERATED |y
[«] I [»]
Numero de Solicitud: Se muestra nimero de . Importador/Consignatario: Se muestra importador
solicitud. 0 consignatario.
Fecha/Hora de Asignacién de o
Inspeccién/Operacion: Se muestra fecha y hora de o Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion
asignacion de inspeccion/operacion. de mercancia.
Numero de Carga: Se muestra el nimero de carga. . ,
g g . Numero de Contenedor: Se muestra nimero de
e MRN contenedor.
e MSN . .
. Capacidad de Contenedor: Se muestra capacidad

e HSN

de contenedor.
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Cantidad de Bultos: Se muestra la cantidad de
bultos.

Peso: Se muestra peso de la carga en kilogramos.

Operador de Almacenamiento: Se muestra el
operador de almacenamiento.

Pestaiia “Carga Suelta”

Listado de Inspecciones

' Contenedor | Carga Suelta

Fuente de Inspecciéon/Operacion: Se muestra

fuente de inspeccion/operacion.

Motivo de Inspecciéon: Se muestra motivo de
inspeccion.

Inspector: Se muestra nombre de inspector.

Descargar el archiva de excel

No | Namero de Solicitud | Fecha/Hora de Importador/C Nimero de Descripcion de Cantidad de Pe
Asignacion de Nimero de Carga onsignatario Contenedor = Mercancia Bultos
Inspeccion/Oper
acion MRN MSN | HSN
1 1691307120121T00000BP 06/Sept/2012 01:0: CEC201250100016 0001 0000 222 0
2 04008893201200000001M 26/May/2012 04:55 CEC2012T0100086 0001 0000 ARAGUNDIGRA 222222 111 0
3 04008893201200000001M 26/May/2012 04:55 CEC2012T0100040 0001 0000 ARAGUNDIGRA 222222 111 0
4 16911292201200000001M 17/May/2012 06:00 CEC2012T0100099 0001 0000 ARAGUNDIGRA 222222 111 0
5 16911292201200000001M 17/May/2012 06:00 CEC2012T0100098 0001 0000 ARAGUNDIGRA 222222 111 0
6  169130712012IT000004P 19/Sept/2012 01:00 CEC2012T0100018 0001 0000 222222 111 0
7 1692041420121T000002P 12/Sept/2012 01:1; CEC201150100001 0001 0002 1 111 0
8  IT2012000000000000003 21/Sept/2012 11:1; CEC2012T0100033 0001 0000 ARAGUNDIGRA 222222 111 0
9 [T2012000000000000002 24/Ago/2012 11:11 CEC2012T0100023 0001 0000 ARAGUNDIGRA 222222 111 0
4] | [*]

Numero de Solicitud: Se muestra numero de
solicitud.

Fecha/Hora de Asignacion de
Inspeccion/Operacién: Se muestra fecha y hora de
asignacion de inspeccion/operacion.

Numero de Carga: Se muestra numero de carga
compuesto por MRN+MSN-+HSN.

Importador/Consignatario: Se muestra importador
o0 consignatario.

Numero de Contenedor: Se muestra ntimero de
contenedor.

Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion
de mercancia.

Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.

Peso: Se muestra peso en kilogramos.

Operador de Almacenamiento: Se muestra
operador de almacenamiento.
Fuente de Inspecciéon/Operacion: Se muestra

fuente de inspeccion/operacion.

Motivo de Inspeccion: Se muestra motivo de
inspeccion.

Inspector: Se muestra nombre de inspector.
Los campos a presentarse en la parte inferior

“Listado de Operaciones”, posterior a la consulta
son:
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. Pestaiia “Contenedor”

Listado de Operaciones

Contenedor = Carga Suelta
@ Descargar &l archivo de excel

Fecha/Hora de

i . Asignacion de Nimero de Carga Importador/C Descripcion = Nimero de  Capacidad de  Cani
Mo | Numero de Solicitud - . . .
Inspeccion/Oper onsignatario | de Mercancia Contenedor Contenedor B
acion MRN MSN | HSN

1 0201000620121C000017P 10/Sept/2012 12:00 CEC2012RDMM100: 0003 0000 PLASTICOS PAF CARGA GENERA RDMM222222¢ DIME COATED1
2 0201000620121C000018P 10/Sept/2012 12:0( CEC2012RDMM100. 0005 0000 DFDDDDDDDDD CARGA GENERA RDMMS544444¢ DIME COATED
3 1T2012000000000000242 30/Ago/2012 08:00 CEC2012HDMU100( 0003 0000 PLASTICOS PAF COMPUTADORA FFFF2123423 CONTAINER IC

Kl | D]
. Numero de Solicitud: Se muestra el numero de solicitud.

. Fecha/Hora de Asignacion de Inspeccién/Operacion: Se muestra fecha y hora de asignacion de inspeccion/operacion.
. Numero de Carga: Se muestra el nimero de carga.

. Importador/Consignatario: Se muestra importador/consignatario.

. Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion de mercancia.

o Numero de Contenedor: Se muestra numero de contenedor.

3 Capacidad de Contenedor: Se muestra capacidad de contenedor.

. Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.

. Peso: Se muestra peso en kilogramos.

. Operador de Almacenamiento: Se muestra operador de almacenamiento.

. Fuente de Inspeccion/Operacion: Se muestra fuente de inspeccion/operacion.

. Motivo de Inspeccion: Se muestra motivo de inspeccion.

. Inspector: Se muestra inspector.

° Pestafia “Carga Suelta”
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Listado de Operaciones

Contenedor | Carga Suelta
Descargar &l archivo de excel

Fecha/Hora de

o Nimedesotug SO T e demaen
acion MRN MSN | HSN
1 1T2012000000000000018 31/Ago/2012 10:00 CEC2012AAAUD01Z 0002 0002 FLOR GUEVARA BOBINAS PARA 0
4] | [*]
. Numero de Solicitud: Se muestra nimero de solicitud.
. Fecha/Hora de Asignacion de Inspeccion/Operacion: Se muestra fecha y hora de asignacion de inspeccion/operacion.
. Numero de Carga: Se muestra nimero de carga.
3 Importador/Consignatario: Se muestra importador/consignatario.
o Nimero de Contenedor: Se muestra nimero de contenedor.
. Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion de mercancia.
o Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.
3 Peso: Se muestra peso en kilogramos.
. Operador de Almacenamiento: Se muestra operador de almacenamiento.
. Fuente de Inspeccion/Operaciéon: Se muestra fuente de inspeccion/operacion.
. Motivo de Inspeccion: Se muestra motivo de inspeccion.
. Inspector: Se muestra inspector.
5.5.  Se puede descargar el listado consultado en archivo excel, dando clic al boton ) Descergar el archivo de excel que se

encuentra en la parte superior de cada listado de consulta.

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.
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ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-058-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO/CORRECCION MANUAL DE INGRESO A ZONA PRIMARIA

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

' Descripeion del documento:

Instructuvo para el Uso del Sistema, opeion Repistro,/ Correecion Manuval de Ingreso a Zona Pomaria

Describir en torma secuencial las tareas para regisiear v corregir de manera manual el ingreso a zona

primatia en ¢l [Z’!Hl'ﬁl interno del sistema denomunado Few apass, opclon Regls tro/ Correccion Manual

Numbm / C.lrgu ! F:rma. / Fecha Arca Accidn
;”_f e Direecidn Nacional de Mejor
X ,-"'-'“.f'(f-'“f."'f 2D Continua ¥ Tecnologins de la Elaboracion
T —— - o
Arasn § d)e P e Do fake v NOrTmESE FI!'I. formacion

)_.
—.& Lf-'i..-——-‘ I"H-._ .ri,-‘-'\-o-

[ p:s-:-_‘hx.-uru et ey - E
S oo G ' e St '5/ el /2ol Infotmacion

Bireceion Nacional de Mejora
Continua ¥ Tecnologias de la Revision

W

X i R (TR N Direccion Nacional de Mejora

(gl Continua v Tecnolopias de la Acio
e o T A ; 3 Aprobacion

] - e
Uirmcimr iy it Cintiis o Mot Informacion

ificaciones:

Yersion Fecha Razdn Responsable
| Apgosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Newra M

INDICE 3. RESPONSABILIDAD

L OBJETIVO 3.1. La aplicaciéon, cumplimiento y realizacion de lo

2. ALCANCE descrito en el presente documento, es

3. RESPONSABILIDAD responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora

4. CONSIDERACIONES GENERALES Continua y Tecnologia de la Informacion.

5. PROCEDIMIENTO

. ANEX . . . .

6 NEXOS 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le

1. OBJETIVO corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su

Describir en forma secuencial las tareas para aprobacion y difusion.

registrar y corregir de manera manual el ingreso a

zona primaria en el portal interno del sistema

denominado Ecuapass, opcion Registro/Correccion 4. CONSIDERACIONES GENERALES

Manual de Ingreso a Zona Primaria.

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de

2. ALCANCE . o
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Estad dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
usuarios del portal interno. referencia del manifiesto de carga.
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4.2.

5.4.

5.5.

Nuimero Secuencial de House (HSN): Numero 5. PROCEDIMIENTO

secuencial del Documento de transporte House que

registra la consolidadora de carga en el sistema 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
“Ecuapass”. direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,

visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su

Nuimero Secuencial de Master (MSN): Numero usuario y contrasena.

secuencial del nimero de documento de transporte 5.
master que registra la linea naviera en el sistema

Importacion”.
« »
Ecuapass”.

5.3.  En el menu principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
despliega la lista del sub-menu pulse
“Administracion de Ingreso”, y escoja la opcion
“Registro/Correccion Manual de Ingreso a Zona

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio. Primaria”.

Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos

Administracion de Ingreso » Registraf/Correccidn Manual de Ingreso a Zona Primaria

Administracion de Salida ) Estado de Ingreso de Llegada

Administracion de Correccidn de Ingreso y Salida  » Descripcidn de Carga de Ingreso

Administracion de Inventario » Administracion de Guia de Distribucidn

Reqistro v Consulta de Ingresos Courier

Correccidn de Agrupamiento Courier

Se presenta la pantalla correspondiente.

Los criterios de busqueda son:

Registro/ Correccién Manual de Ingreso a Zona Primaria

* Nimero de Informe de Ingreso ‘ | @ * Motivo de Consulta Registrar

=]

B2

Numero de informe de ingreso: Se ingresa numero de informe de ingreso compuesto Codigo OCE (8 digitos)+ afio (4

digitos)+tipo de operacion (2 digitos)+ numero secuencial (6 digitos).

Motivo de Consulta: Seleccionar el motive de consulta como registro, modificacion, eliminacion.
e Registrar

e Modificar

e Eliminar

Seleccione el portal interno de “Carga de

e Al presionar el botén |M| luego de ingresar los criterios de busqueda se presenta el resultado conforme a

los criterios ingresados.

Se presentan los siguientes campos a llenar en Informacién de informe.

Informacidn del Informe

Nimero de Entrega | | *= Depasito |--Se|eccic'm--

Fecha de Informe *Tipo de Ingreso |--Se|ecci6n--

No. Ref. Ingreso

Peso Total

Namero de Bultos

|

* Nimero de Carga | | | | | | @ Cantidad de Contenedores |
|
|

|v|

lxd

| * Clasificacién de Ingreso Parcial |--Selecci6n--

|l

0

0.00| * Carga No Pesable |--Se|eccic'm--

|v|

0| # Fecha v Hora de Ingreso I:I |:| : |:| ® am CJ pm
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5.6.

Numero de Entrega: Se genera automaticamente al
registrar.

Deposito: Se registra el deposito a ingresar. (Solo
se muestran los depdsitos 05, 08, 24, 27 que
corresponden al usuario.)

Fecha de Informe: Se selecciona fecha de informe.
Tipo de ingreso: Se selecciona el tipo de ingreso.

e Ingreso por Descarga del Medio

e Ingreso por Traslado entre Zonas Primarias

e Re-Ingreso

e Ingreso de Carga de Correos

e Ingreso por Aprehension

e Ingreso por Decomiso Administrativo

e Ingreso por Decomiso Judicial

e Ingreso de Mercancia de Aduana

e Ingreso para la Distribucion

e Contenedores Vacio

Ingreso de Transito Aduanero Comunitario

#Fecha y Hora de Ingreso

No. ref. Ingreso: Se ingresa el numero de
referencia de ingreso. (No. referencial de cada tipo
de ingreso tiene diferentes formatos cod.oce (8)+
afio (4) + niimero secuencial (8) + verificador (1).

Clasificaciéon de Ingreso Parcial: Se selecciona
clasificacion de ingreso parcial.

Numero de Carga: Se ingresa identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Cantidad de Contenedores: Se ingresa cantidad de
contenedores

Peso Total: Se ingresa peso total en kilogramos.

Carga No Pesable: Se selecciona si la carga por sus
dimensiones y peso, el usuario no puede establecer
un peso para su ingreso.

Numero de Bultos: Se ingresa el nimero de bultos.

Fecha y Hora de Ingreso: Se ingresa fecha y hora
de ingreso en formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o

pm
so/oe/202 ||l | i | @amOem

Al presionar el boton de lupa del campo numero de carga, se presenta la siguiente pantalla:

Consulta Nimero de Carga X

Consulta Niimero de Carga

Fecha de Solicitud |Huv | - | |1g;gg;2012 ”@ |1gmg;2012 ”@ * Distrito |--Selecci6n-- | - ‘

Nimera de Carga ag;lt.lerpento de Transporte | |
Busgueda en resultados |MRN | hd | | Consultarf

Resultado : 0 E

No Nimero de Carga Tipo de Medio de Transporte Dl:u:umentl:‘JI dt: Transporte Document: de Transporte CI:siigcaciﬁ

MRN MSN HSN aster ouse e Carga

[«] | [w]

Seleccionar
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. Fecha de Solicitud: Se selecciona fecha de

solicitud en formato dd/mm/aaa.

3 Distrito: Se selecciona distrito.
. Numero de Carga: Se ingresa nimero de carga.
. Documento de Transporte Master: Se ingresa

nimero de documento master.

. Bisqueda en resultados: Se selecciona un criterio

de busqueda.

Al presiona el boton consultar se muestra la siguiente
informacion:

| contenedor [ Carga Suelta

Numero de Carga: Se ingresa identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Tipo de Medio de Transporte: Se muestra tipo de
medio de transporte.

Doc. Transporte Master: Se muestra documento
de transporte master.

Doc. Transporte House: Se muestra documento de
transporte house.

Una vez seleccionado el numero de carga que desea

registrar, se presiona el bot(’)n. Se
presenta la informacioén de manifiesto.

Secuencia Nimero de Contenedor Peso Manifestado Sello 1 Sello 2 Sello 3 Sello 4
Informacion de Documento de Transporte
gﬁ:)de Doc. de Transporte (M- | | Num. de Doc. de Transp. House | |
Peso (Kg) | U| Peso Neto (Ka) | U|
Tipa de Carga |--Seleccidn-- | -
Descripoion de la Mercancia
Informacion de Consignatario
: : RUC o Pasaporte del
Nombre del Consignatario | | Cunsignatar?u | |
Direccion de Consignatario | | Pais del Consignatario |--Se|ecci6ﬂ-- | v
. Pestafia Superior “Contenedor” . Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado.
. Secuencia: Se muestra secuencia. . Cantidad de bultos: Se muestra cantidad de bultos.
. Numero de Contenedor: Se muestra nimero de
contenedor. . Informaciéon de documento de transporte
. Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado. . Num. de Doc. Transp. Master: Se muestra niimero
de documento de transporte master.
. Sello 1: Se muestra sello 1 de contenedor.
o Sello 2: Se muestra sello 2 de contenedor. . Num. de Doc. Transp. House: Se muestra numero
de documento de transporte house.
. Sello 3: Se muestra sello 3 de contenedor.
. Peso Bruto Manifestado: Se muestra peso bruto
. Sello 4: Se muestra sello 4 de contenedor. manifestado.
. Pestafia Superior “Carga suelta” . Peso Neto (Kg): Se muestra peso neto en
kilogramos.
. Embalaje Manifestado: Se muestra embalaje
manifestado. . Tipo de carga: Se muestra tipo de carga.
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5.7.

Descripcion de la Mercancia: Se muestra
descripcion de la mercancia.
Informacion de consignatario

Nombre del Consignatario: Se muestra nombre de
consignatario.

Ruc o Pasaporte Consignatario: Se muestra ruc o
pasaporte consignatario.

Direccion de Consignatario: Se muestra direccion
de consignatario.

Pais o Nacionalidad del Consignatario: Se
muestra pais o nacionalidad del consignatario.

Al dar clic en la pestafia inferior de “Contenedor” se presenta los siguientes campos:

[ Contenedor @a Suelta I

[] | Secuencia e R e st Sello Recibido 1 | Sello Recibido 2 |Sello Recibido 3 | Sello Recibido 4
Contenedor Contenedor Ingresado
* Secuencia | * Peso Ingresado | U.UU|
* Nimero de Contenedor | * Tamafio y Tipo de Contenedor |--Se|eccic’m-- | - |

= Sello Recibido 1

Placa del Vehiculo

Nombre del Conductor

|
|
|
Sello Recibido 3 |
|
|

Secuencia: Se ingresa identificacion secuencial del
registro del contenedor.

Peso Ingresado: Se registra peso de ingreso en
kilogramos.

Numero de Contenedor: Se registra nimero de
contenedor.

Tamaiio y Tipo de Contenedor: Se selecciona
tamafio y tipo de contenedor.

¢ Dime Coated Tank

e Epoxy Coated Tank

e Pressurized Tank

e Refrigerated Tank

e Stainless Steel Tank

e Nonworking Reefer Container 40 Ft
e Europallet

e Scandinavian Pallet

e Trailer

e Nonworking Reefer Container 20 Ft

Sello Recibido 2
Sello Recibido 4
Placa del Remolque

Cédula del conductor

Agregar Modificar Eliminar

e Exchangeable Pallet

e Semi-Trailer

e Tank Container 20 Feet

e Tank Container 30 Feet

e Tank Container 40 Feet

e Container IC 20 Feet

e Container IC 30 Feet

e Container IC 40 Feet

e Refrigerated Tank 20 Feet
e Refrigerated Tank 30 Feet
e Refrigerated Tank 40 Feet
e Tank Container IC 20 Feet
e Tank Container IC 30 Feet
e Tank Container IC 40 Feet

e Refrigerated Tank IC 20 Feet
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5.8.

e Temperature Controlled Container 30
e Refrigerated Tank IC 40 Feet

e Movable Case: L <6,15M

e Movable Case: 6,15<L <7,82 M

e Movable Case: 7,82 <L <9,15M

e Movable Case: 9,15<L <10,90 M

e Movable Case: 10,90 <L <13,75M
e Totebin

e Temperature Controlled Container 20
e Temperature Controlled Container 40

e Non-Working Refrigerated (Reefer) Container
30 Ft

e Dual Trailers

e 20 Ft Il Container (Open Top)

e 20 Ft Il Container (Closed Top)

e 40 Ft Il Container (Closed Top)

Sello Recibido 1: Se ingresa precinto 1 del
Contenedor.
Sello Recibido 2: Se ingresa precinto 2 del
Contenedor
Sello Recibido 3: Se ingresa precinto 2 del
Contenedor
Sello Recibido 4: Se ingresa precinto 4 del

Contenedor

Placa del Vehiculo: Se ingresa placa de vehiculo,
aplica para ingresos por traslado.

Placa del Remolque: Se ingresa placa del
remolque, aplica para ingresos por traslado.

Nombre del Conductor: Se ingresa nombre del
conductor, aplica para ingresos por traslado.

Cédula del conductor: Se ingresa cédula de
identidad del conductor, aplica para ingresos por
traslado.

Al dar clic en la pestaiia inferior de “Carga Suelta” se presentaran los siguientes campos.

[ Contenedor | Carga Suelta

Secuencia Nimero de Bultos

Peso Ingresado

Marcas y NOmeros

* Secuencia

|
Marcas y Nimeros |
|
|

Placa del vehiculo

Nombre del Conductor

Secuencia: Se ingresa identificacion secuencial del
registro de la carga suelta.

Peso Ingresado: Se ingresa peso de ingreso en
kilogramos.

Marcas y Numeros: Se ingresa marcas o
referencias externas de la mercancia que permiten
su identificacion.

Numero de Bultos: Se ingresa nimero de bultos.

Placa del Vehiculo: Se ingresa placa de vehiculo,
aplica para ingresos por traslado.

* Peso Ingresado
= Nimero de Bultos
Placa del Remolgue

Cédula del conductor

5.9.

Agregar Modificar || Eliminar

Placa del Remolque: Se ingresa placa de remolque,
aplica para ingresos por traslado.

Nombre del Conductor: Se ingresa nombre del
conductor, aplica para ingresos por traslado.

Cédula del conductor: Se ingresa numero de
cedula del conductor, aplica para ingresos por
traslado.

Una vez efectuado el llenado de la pestafia
“Informacion del Informe”, y dependiendo del tipo
de carga se realiza el llenado de las pestafias
“Contenedor” y/o “Carga Suelta”, para lo cual debe
tenerse las siguientes consideraciones:
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5.10.

Los contenedores y carga suelta se registran por
“Secuencia”; para registrar una nueva secuencia se

dara clic al botén | Agregar |

Una vez efectuado el registro de una secuencia, la
misma podra ser eliminada al seleccionar el registro

y dar clic en el botén | Biminar | o modificada al
seleccionar el registro modificarlo y posterior dar

clic en el boton | Medificar |

Una vez ingresado todos los campos, se procede a

. , M
dar clic al boton

siguiente mensaje.

Se presenta el

Mensaje “Esta seguro de grabar la informacion”

iEsta sequro de grabar la informacion?

En caso de no haber registrado un campo
mandatorio o un campo erréoneo en el documento
electronico se presentan mensajes de error o de
informacion indicando los campos que requieren ser
registrados.

Mensaje “La Fecha y Hora de Ingreso no puede ser
mayor que la Fecha de Informe”

La Fecha y Hora de Ingreso no puede ser mayor que la

Fecha de Informe.

Mensaje “El formato del numero de identificador de
unidad de carga es incorrecto. (Ej. BHCU3032622)”

Al Informacion

El formato del nimero de identificador de unidad de
carga es incorrecto. (Ej. BHCU3032622)

Mensaje “El campo Tipo de Ingreso es obligatorio”

1. Informacion

El campo Tipo de Ingreso es ohligatorio.

En caso de seleccionar “Modificar” y “Eliminar” como Motivo de Consulta, se presenta el siguiente campo.

Observacion (Max: 210)

6.

Observacion (Max: 210): Se puede ingresar el motivo de modificacion o eliminacion con un maximo de 210 letras.

ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-059-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ESTADO DE INGRESO DE LLEGADA

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Descripcidin del documento:
[nstrucovo pam of Uso del Siztema, o
Objeavo:

cion Estado de Ingreso de Llegada

Describie en torma secuencial las tareas para consultar el esrado de ingreso de llegada v novedades en
el portal intertio del sistema denominado Ecuapass, opcidn Estado de Ingreso de Llegada.
Elaboracion / Revisidn /. Aprobacién:

MNombre / Cargo / Firma / Fecha

Acciin

ATCA

Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la
Informacion

N ] |
it iRl 10
x Jln" fll.l :,2':",".-'.'! 2
1o b [

A e R COee il ¢ P FrenEe

AT

g
Sede e

Elaboracion

Direccion Macional de Mejora
Conunua v Tecnologias de la
Informacion

Revision
Caniln s St kg

¥ Fmgorm Curu f;/péf/?ﬂ i3

Direccion Nacional de Mejora
Connnua y Tecnologias de la
Informacion

Aprobacion

[T :a.--ﬂ‘l-nmh.-lm.t Ae, G%. 102D

ERrecios ihm Marors SOl ey WI'I'I"

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razdn Responsable
1 Apgosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neta M.

INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES

1. OBJETIVO 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de

2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:

3. RESPONSABILIDAD

4. CONSIDERACIONES GENERALES 4.1.1. Manifegt Referenge Number (MRN) Numero de

5. PROCEDIMIENTO referencia del manifiesto de carga.

6. ANEXOS 4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema

1. OBJETIVO “Ecuapass”.

Describir en forma secuencial las tareas para 4.1.3. Numero Secuencial de Master (MSN): Nimero
consultar el estado de ingreso de llegada y secuencial del niimero de documento de transporte
novedades en el portal interno del sistema master que registra la linea naviera en el sistema
denominado Ecuapass, opcion Estado de Ingreso de “Ecuapass”.
Llegada.

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo

2. ALCANCE anteponiendo a un campo de ingreso de

. . . . informacién, esto se convierte en un campo
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio obligatorio.
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno. 5. PROCEDIMIENTO
3. RESPONSABILIDAD 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre Ia
L, .. L, direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec
31. La aphcamon, cumplimiento y realizacion de lo visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
descrito en el presente documento, es usuario y contrasefia.
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion. 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le 5.3.  En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se

corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

despliega la lista del sub-menu pulse en
“Administraciéon de Ingreso”, y escoja la opcion
“Estado de Ingreso de Llegada”.
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Ingreso/Salida Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos

Administracidn de Ingreso Registro/Correccidn Manual de Ingreso a Zona Primaria

Administracidn de Salida » Estado de Ingreso de Llegada
Administracion de Correccidn de Ingreso v Salida  » Descripcidn de Carga de Ingreso

Administracion de Inventario Administracidn de Guia de Distribucion

Registro v Consulta de Ingresos Courier

Blsqueda en resultadog]

Correccion de Agrupamiento Courier

5.4.  Se presenta la pantalla correspondiente.

. Los criterios de busqueda son:
Estado de Ingreso de Llegada [Estado de Ingreso de Llegada [+
+Fecha de Uegada [Hoy v (2210972012 || 2270972012 || ]
Lugar de Descarga ||--T0d0-- |' | # Distrito |--Se\eccio’n-- | v|

Blisqueda en resultados |MRN |v| | | Consultar?

3 Fecha de Llegada: Se selecciona fecha de llegada e Puna
en formato dd/mm/aaaa.
e Quito
3 Lugar de Descarga: Se selecciona lugar de
descarga. e Salinas
e Bahia de Caraques e San Lorenzo
e Balao

e Seymour

e (aleta Tagus e Tepre

e (Cuenca . L.
. Distrito: Se selecciona distrito.

D
° uran e Guayaquil — Aéreo

e Esmeraldas
; e Guayaquil — Maritimo

o Galapagos Islands Mant
. anta

e Guayaquil e Esmeraldas

e La Libertad

e Quito
e Loja
) e Puerto Bolivar
e Macara Tulca
. ulcan
e Machala
e Huaquillas
e Manta

e Cuenca
e Portoviejo
e Loja—Macara
e Puerto Ayora, Isla Santa Cruz
e Santa Elena
e Puerto Baquerizo Moreno
e Latacunga
e Puerto Bolivar

. Busqueda en resultados: Se selecciona criterio de
e Puerto Villamil, Isla Isabela busqueda.
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5.5.

¢ MRN

e Nombre del Medio de Transporte

e Lugar de Descarga

Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Resultado : 0

Tipo de Medio de

MRN Fecha de Llegada Transporte

Nombre del Transportista Distrito

e Pais y Puerto de Origen

e (Cantidad de Documentos de Transporte No
Ingresados

e (Cantidad de Documentos de Transporte
Ingresados

Descargar el archivo de excel Descripcidn de Cargas de Ingreso E

Nombre del Medio de |
Transporte [

[«]

[»]

5.6.

MRN: Se muestra nimero MRN.

Fecha de Llegada: Se muestra fecha de llegada en
formato dd/mm/aaaa.

Tipo de Medio de Transporte: Se muestra tipo de
medio de transporte.

Nombre del Transportista: Se muestra nombre del
transportista.

Distrito: Se muestra distrito.

Nombre del Medio de Transporte: Se muestra
nombre del medio de transporte.

Lugar de Descarga: Se muestra lugar de descarga.

Cantidad de Documentos de Transporte
Manifestados: Se muestra cantidad de documentos
de transporte manifestados.

Cantidad de Documentos de Transporte No
Ingresados: Se muestra cantidad de documentos de
transporte no ingresados.

Cantidad de Documentos de Transporte con
Novedades: Se muestra cantidad de documentos de
transporte con novedades.

Cantidad de Documentos de Transporte
Ingresados: Se muestra cantidad de documentos de
transporte ingresados.

Se puede descargar el resultado de la consulta

presionando el boton. = Descargar el archivo de excel |

Al dar clic al boton | Deseripeion de Cargas de Ingreso | , se presenta la siguiente pantalla con la informacion detallada del

ingreso.

Ingreso/Salida - Estado de Ingreso de Llegada

Descripcidn de Carga de Ingreso

r 1 =T =1

Se presenta la siguiente informacion en el listado de
“Documentos de Transporte Ingresados”.

Numero de Carga: Se muestra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Clasificacién de Ingreso Parcial: Se muestra
clasificacion de ingreso parcial.

Depésito: Se muestra deposito.

|Descripci6n de Carga de Ingreso |v|

Pais y Puerto de Origen: Se muestra pais y puerto
de origen.

Consolidado: Se muestra consolidado.
e Console (Consolidation - With House)

o Empey Container

e Simple (Master Only)
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Num. de Doc. de Transp.: Se muestra nimero de

Cantidad de Documentos de Transporte con
Novedades: Se muestra cantidad de documentos de

documento de transporte.
transporte con novedades.

. Consignatario: Se muestra consignatario.

. Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado. * Se puede descargar el resultado de la consulta
presionando

. Peso Ingresado: Se muestra peso ingresado. boton_ =) Descargar el archivo de excel |

. Cantidad Manifestada: Se muestra cantidad

. Al dar clic al

| Consultas de Informe de Novedades |

manifestada.

. Cantidad Se cantidad

ingresada.

Ingresada: muestra

novedades.

boton

, S€ presenta
la siguiente pantalla con el estado de informe de

Consultas de Informe de Novedades

|Con5u\tas de Informe de Novedades

Numero de Entrega |

[Hov[ | [22/08/2012 || [22/08/2012 | (]

* Fecha de Informe

* Distrito [--Todo-- |~| Depésito [--Todo-- =]
Novedad [--Todo-- |+| Nimero de Carga |CEC2012RM000101 | [0002 | [oo00 |
Blsqueda en resultados [Nimero de Entrega [ = | | | Consultar0

Resultado @ 1 Resultado de Inspeccidn El

Nimero de Carga

No Nimero de Entrega Depésito Novedad Fecha y Hora de la Fecha de
MRN MSN  HSN Novedad Informe

1 27000001201200000401P CEC2012RM0O00101 0002 0000 TERMINAL DE CARGAS ECUADOR INGRESO 27/Agof2012 28/Ago/2012 12:(

5.7.  Se presenta la siguiente informacion en el listado de “Documentos de Transporte No Ingresados”.

Listado de Documentos de Transporte No Ingresados

Nimero de Carga

Descargar el archivo de excel

No MRN SN HSN Consolidado Num. de Doc. de Transp. Consignatario Cantidad Manifest
1] [ [»]
. Numero de Carga: Se muestra identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN + HSN.
. Clasificacion de Ingreso Parcial: Se muestra clasificacion de ingreso parcial.
. Deposito: Se muestra deposito.
. Pais y Puerto de Origen: Se muestra pais y puerto de origen.
. Consolidado: Se muestra consolidado.

e Console (Consolidation - With House)
e Empey Container

e Simple (Master Only)

. Num. de Doc. de Transp.: Se muestra nimero de documento de transporte.

. Consignatario: se muestra consignatario.

. Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado.

3 Se puede descargar el resultado de la consulta presionando el boton—= Descargar el archivo de excel

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) llegible.- Secretaria

General, SENAE.
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ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-060-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DESCRIPCION DE CARGA DE INGRESO

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del docomento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcion Descripeion de Carga de Ingreso.

Objetivo:

de Carga de lnereso.

Descnbir en torma secuencial las wreas parm consultar la descripeion de la carpa de ingreso
contenedor ¥ carga suelta en el portal interno del sistema denominado Ecuapass, opcion Descripcion

Nombre / Cargo / Firma / Fecha ea Accion
Ll JETLES A Direccion Nacional de Mejora
ff_umw m::;"m“’ J fLBIA0/5 | Continua y Tecnologins de la Elaboracion
Arsaits 54 Foibea Coonta v Nearste [nformacion
: ._.-'"_"_ﬁ 4
e, = s +
.]1‘...\;.._.._ [N:_____:)x_;w &_ Direccion Nacional de Mejora
| __l_-.-u :;r“ - — - l—'_ or 1 Connnua y Tecnologias de la Revizion
It b vt ¢ PpIrs ConiAS Iffﬂ !fﬁ{ﬂ'-‘l-ﬁ Informacion
x \ oA st 1 b | 4 Plireccion Nacional de Mejora
e ':'_;;;,"1‘;,“:::__ o P {_onunu:;n};_;:f:jfgins de la Aprobacion
L » e i 3
| Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razdn Responsable
1 Aposto 2013 Versitn Inicial Ing. Johanna Neiea M
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
L OBJETIVO 3.1. I&a aplicaci(')n, cuinplimiento y rzalizaci(’)n de lo
2. ALCANCE escrito b']ilnd de | Dp'reser'l?e N chtlllezintcl)(d . es
3 RESPONSABILIDAD rcespgnsa i 1Ta elz a élrefmlor; acional de Mejora
4.  CONSIDERACIONES GENERALES ontinua y Lecniclogla de 14 tniormacion.
5. PROCEDIMIENTO 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
6. ANEXOS solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
1. OBJETIVO aprobacion y difusion.
Describir en forma secuencial las tareas para 4. CONSIDERACIONES GENERALES
consultar la descripcion de la carga de ingreso 41 c | obieto d ’ los térmi d
contenedor y carga suelta en el portal interno del o on el objeto de que se ;1 pllquf: n jos t.ermmos ¢
sistema denominado Ecuapass, opcion Descripcion manera correcta, se entiende lo siguiente:
de Carga de Ingreso. 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Nimero de
referencia del manifiesto de carga.
2. ALCANCE
4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.
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Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
secuencial del numero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
direccién

http://portalinterno.aduana.gob.ec,

Ingreso/Salida Operaciones Zona Primaria

Administracion de Ingreso »

Administracion de Salida >

Administracion de Correccion de Ingreso v Salida »

Administracion de Inventario >

W

L JL ]

Blsqueda en resultados]

Adm. de Abandonos

visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el interno de

Importacion”.

portal “Carga de

5.3.  En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
despliega la lista del sub-meni pulse en
“Administracion de Ingreso”, y escoja la opcion
“Descripcion de Carga de Ingreso”.

Reqistro/Correccion Manual de Ingreso a Zona Primaria
Estado de Ingreso de Llegada

Descripcion de Carga de Ingreso

Administracion de Guia de Distribucidn

Registro v Consulta de Ingresos Courier

Correccion de Agrupamiento Courier

™
5.4.  Se presenta la pantalla correspondiente.
. Los criterios de busqueda son:
Descripcién de Carga de Ingreso
+ Fecha [Hoy  [x][22/00/2012 |@ [22/09/2012 |@ Nimero de Entrega |
* Distrito [--Seleccion-—- | x| [--Seleccion-—- [r] Depésito --Seleccion-- (=]
Numero de Carga | | | | | | Blsqueda en resultados MRN |v | |
. Fecha: Se selecciona fecha en formato dd/mm/aaaa. . Huagquillas
. Numero de Entrega: Se ingresa numero de entrega ® Cuenca
compuesto por OCEs(8)+ afio(4)+ Tipo de ) )
Operacién )+ numero secuencial(6)+ ¢ Loja — Macara
verificador(1)
. Santa Elena
. Distrito: Se selecciona distrito.
. Latacunga
° Guayaquil — Aéreo . Numero de Carga: Se ingresa identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
° Guayaquil — Maritimo HSN.
° Manta . Busqueda en resultados: Se selecciona el criterio
de blsqueda.
. Esmeraldas
e MRN
L] Quito e MSN
. Puerto Bolivar e HSN
o Tulcan e Numero de Entrega
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5.5.  Los campos a presentarse posterior a la consulta son.

Listado de Informes de Ingreso

Ndamere de Carga

Descargar el archivo de excel

Clasificacion

No Namero de Entrega Deposito Tipo de Ingreso de Ingreso
MRN MSN HSN Parcial
(4] e

Documento d

Nimero de Carga | | | | | | aster

Documento de Transporte | |
House

e Transporte |

Fecha de Llegada 22/09/2012

Nombre Medio Transp | | Consignatario |

. Numero de Entrega: Se muestra numero de e Ingreso para la Distribucion

entrega.

e Contenedores Vacio

. Numero de Carga: Se muestra identificacion de las . o

mercancias conformado por el MRN + MSN + o Ingreso de Transito Aduanero Comunitario

HSN. . » .

. Clasificacién de Ingreso Parcial: Se muestra
- - lasificacio i ial.
. Depésito: Se muestra deposito. clasificacién de ingreso parcia
) ) e P (Parcial)

. Tipo de Ingreso: Se muestra tipo de ingreso.

e Ingreso por Descarga del Medio

e Ingreso por Traslado entre Zonas Primarias
e Re-Ingreso

e Ingreso de Carga de Correos

e Ingreso por Aprehension

e Ingreso por Decomiso Administrativo

e Ingreso por Decomiso Judicial

e F (Final)

e T (Total)

No. Ref. Ingreso: Se muestra nimero de referencia
de ingreso. Compuesto por cod.oce (8)+ afio (4) +
numero secuencial (8) + verificador (1).

Peso Ingresado: Se muestra peso ingresado.

Cantidad Ingresada: Se muestra cantidad
ingresada.

Cantidad de Contenedores: Se muestra cantidad
de contenedores.

e Ingreso de Mercancia de Aduana . Fecha de Informe: Se muestra fecha de informe.
Nimero de Carga [cEC2012GvAR0055] [0001 | [0000 | pocumento de Transporte  'glFSICO |
ﬁgﬁ;&nentﬂ de Transporte | | Fecha de Llsgaca 20/09/2012
Nombre Medio Transp [CHACON EXPRESS | consignatario |MABE ECUADOR 5.A. |
. Documento de Transporte Master: Se muestra documento de transporte master.
. Documento de Transporte House: Se muestra documento de transporte house.
. Fecha de Llegada: Se muestra fecha de llegada dd/mm/aaaa.
3 Nombre Medio Transp: Se muestra nombre de medio de transporte.

. Consignatario: Se muestra consignatario.
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5.6. Al dar clic en una linea se muestra en “Descripcion general de Informe de Ingreso” el detalle de la informacién de la
parte superior.

Descripcion General de Informe de Ingreso

Nimero de Entrega |05909025201200000838P | Tipo de Ingreso INGRESO POR DESCARGA DEL MEDIO |v
Nimera de Ingreso Parcial |1 | Peso Ingresado 100 |
Cantidad Ingresada |U | Fecha y Hora de Ingreso 20/09/2012 E : E ) am(® pM
Nimero de Contenedor |1 | Codigo de Estado de Tramite | APROBADO |v
Depdsito ([05903025] CONTECON GUAYAQUIL SA. |+ No. Ref. Ingreso |
. Numero de Entrega: Se muestra numero de . Fecha y Hora de Ingreso: Se muestra fecha y hora
entrega. de ingreso.
. Tipo de Ingreso: Se muestra tipo de ingreso. . Numero de Contenedor: Se muestra numero de
contenedor.
. Numero de Ingreso Parcial: Se muestra nimero de . Cédigo de Estado de Tramite: Se muestra codigo

ingreso parcial. de estado de tramite.

. Peso Ingresado: Se muestra peso ingresado. . Depésito: Se muestra deposito.
. Cantidad Ingresada: Se muestra cantidad . No. Ref. Ingreso: Se muestra numero de referencia
ingresada. de ingreso.

5.7.  En las pestafias muestran la descripcion del contenedor ingresado.

pr——— e | Descargar el archivo de excel
N 5 . Nimero de Tamaiio y Tipo de Peso Sello Recibido Sello Recibido Sello Recibido Sello Recibido
o ecuencia Contenedor Contenedor Ingresado 1 2 3 4
1 1 THRU4547485 DIME COATED TANK 100 12121212
. Pestaiia “Contenedor” . Embalaje Manifestado: Se muestra embalaje
manifestado.
. Secuencia: Se muestra nimero secuencial.
. Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado.
. Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado.
. Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.
. Cantidad manifestada: Se muestra cantidad
manifestada. o Se puede descargar el resultado de la consulta
. ; | archivo de excel |
resionando el botén_88 Desargar & .
. Sello 1: Se muestra sello 1 de contenedor. p
. Sello 2: Se muestra sello 2 de contenedor. 6. ANEXOS
. Sello 3: Se muestra sello 3 de contenedor.
No hay anexos.
. Sello 4: Se muestra sello 4 de contenedor.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
. Pestaifia “Carga Suelta” Secretaria General, SENAE.
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ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-061-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADMINISTRACION DE GUIA DE DISTRIBUCION

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instractivo paca ¢l Uso del Sistema, opcdn Administeacion de Guia de Iistetbucion,
| Objetivo:

Descnbir en forma secuencial las tareas para consultar In guia de distribucion, anular una linea
modificar el depdsito destino en el portal interno del sistema denominado Ecuapass, opcion
\dministracion de Guia de Distribucion,
Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
at: .'{.- = g Direccion Nacional de Mejora
[ P e - et F: . .
X ] L/ 0812013 Continua y Tecnologias de la Elaboracion
B, mhamr-f-m ridieiing T - T i
Araiena e Heifes Contenia v rmains Informacidn
| -{L Ld ey @h—"‘ u\ Direccion Nacional de Mejora
: i Continua v Tecnologias de la Revizsion
) Albect Gl FefRATELaE Fle fAa 2 o P
Rfe e CANLI ¥ M RORE N "I(”’cﬁ { ?l.‘ L= I_['_I.I:]I.'m:]l_‘u}n
e d " £ : .
! £ Gy Direecion Nacional de Mejora
_x H L i i S Confnua ¥ thﬂl}lﬂgllﬂ.i de la .1'|.|1-1'-:1i_1:1u||':||1.
[ S T e T — Als T gyl -
Crwctor o SEpes Corgemns y Mommwliva RSt o II'IfUI‘I'I']ﬂ.{'IOﬂ
Version Fecha Razon Responsable
! Aposro 2013 Version [nicial Ing. Johanna Neira M.
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
L. OBJETIVO 3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
2. ALCANCE descrito en el presente documento, es
3. RESPONSABILIDAD responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
4. CONSIDERACIONES GENERALES Continua y Tecnologia de la Informacion.
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS .. . . .
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
1. OBJETIVO corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
Describir en forma secuencial las tareas para aprobacion y difusion.
consultar la guia de distribucién, anular una linea y
modificar el deposito destino en el portal interno del
sistema denominado Ecuapass, opcion 4 CONSIDERACIONES GENERALES
Administracion de Guia de Distribucion.
2 ALCANCE 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de

manera correcta, se entiende lo siguiente:

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y . Manifest Reference Number (MRN): Numero de
usuarios del portal interno. referencia del manifiesto de carga.
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° Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.

. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
secuencial del nimero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un
informacion,
obligatorio.

campo de ingreso de
esto se convierte en un campo

Ingreso/Salida Operaciones Zona Primaria

Administracion de Ingreso >

Administracion de Salida >

Administracion de Correccion de Ingreso y Salida 3

Administracion de Inventario >
W
| Estado de Guia

Adm. de Abandonos

Administracion de Guia de Distribucidn

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el interno  de

Importacioén”.

portal “Carga de

5.3.  En el menu principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en
“Administraciéon de Ingreso”, y escoja la opcion
“Administracion de Guia de Distribucion”.

RegistrofCorreccion Manual de Ingreso a Zona Primaria
Estado de Ingreso de Llegada
Descripcion de Carga de Ingreso

Registro v Consulta de Ingresos Courier

Correccion de Agrupamiento Courier

5.4.  Se presenta la pantalla correspondiente.
. Los criterios de busqueda son:

Administracién de Guia de Distribucion

*Tipo de Accion @ Consultar/Anular O Madificar el Destino

Nimero de Guia |

MRN |
Blsqueda en resultados |NﬂmerudeGuia |L||
° Tipo de accién: Se selecciona para realizar la
busqueda.

e Consultar/Anular
e Modificar el Destino.
° Fecha de Generacion: Se ingresar para buscar con

la fecha de generacion de numero de guia de
distribucion en formato dd/mm/aaaa.

. Numero de Guia: Se ingresa para buscar con el
numero de guia de distribucion Cédigo de aduana
(3)+afio (4)+ GD + secuencial (8).

. Deposito destino: Se selecciona depoésito destino
para realizar la bisqueda.

o MRN: Se ingresa para buscar con el MRN.

Fecha de Generacion

Seman| x| [17/09/2012 |@ 24/09/2012 |@

| Depésito Destino -—Selecdion- [ =] [--Selecdion-  [+]
| Estado de Guia ~Todo— |L|
. Estado de Guia: Se ingresar el estado de guia para
realizar la busqueda.
e Generada
e Anulada
e En Proceso
e Finalizada
. Busqueda en resultados: Hacer una busqueda con

el nombre de distrito, MRN, o el nimero de guia de
distribucion desde la lista de busqueda.

e Numero de Guia

e MRN

e Distrito
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MRN Deposito de Destino Fecha d_o'a Estado
Generacion
CEC2012A0000100 [05907319])DHL EXPRESS (ECL 17/Sept/2012  GENERADA
CEC2012RMO00055 [08005668]0OPERADOR COURI 18/Sept/2012  GENERADA
CEC2012RM000079 [05907319]DHL EXPRESS (ECL 17/Septf2012  GENERADA
CEC2012RM000053 [24000001)CORREOS DEL ECL 19/Sept/2012  GENERADA

5.5.  Los campos a presentarse posterior a la consulta son.
Resultado : 4
No Nimero de Guia Distrito
1 0192012G:D00000156 GUAYAQUIL - AEREO
2 0192012G000000158 GUAYAQUIL - AEREQ
3 0152012GD00000157 GUAYAQUIL - AEREO
4 0192012:000000158 GUAYAQUIL - AEREQ
. Numero de Guia: Se muestra nimero de guia.
. Distrito: Se muestra distrito.
e Guayaquil — Aéreo
. MRN: Se muestra nUmero referencial del
documento de carga.
. Depésito de destino: Se muestra deposito de
destino.
5.6.

Fecha de Generacion: Se muestra la fecha que
generd la guia de distribucion en formato
dd/mm/aaaa.

Estado: Se muestra estado.

e Generada

e Anulada

e En Proceso

e Finalizada

La “Guia de Distribucion de Mercancia” provee siguientes campos de consulta:

Guia de Distribucién de Mercancia

Nimero de Guia |0192012G00000015? | Distrito
MRN | CEC2012RM000079 | Aerolinea
Nimero de Vuelo |RM001

Depasito de Destino

|[0590?319] DHL EXPRESS (ECUADOR) S.A. |v

Numero de Guia: Se muestra nimero de guia
compuesto por codigo de aduana (3)+afio (4)+GD+
No. Secuencial (8).

Distrito: Se muestra distrito.

MRN: Se muestra
documento de carga.

numero referencial del

| Fecha y Hora de Llegada

GUAYAQUIL - AEREQ |v

[03007074] PLASTICOS PARA BANANO E\AN,| A

14/08/2012 11]:07] ® amO pu

Nimero de Vuelo: Se muestra el nimero de vuelo.

Fecha y Hora de Llegada: Se muestra fecha y hora
de llegada en formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o
pm.

Depésito de destino: Se muestra depdsito de
destino.

. Aerolinea: Se muestra el cddigo y nombre de la 5.7. Los campos a presentarse posterior a la consulta
aerolinea. son:
Resultado : 2
0 Documento |
Namero de Carga Peso Canti
No de Descripcion de la Mercancia Consignatario 5 d 0
MRN MSN HSN | Transporte ngresado ngre
1 CEC2012RMO00078 0001 0000 027000000001 TELEVISORES DE 32&apos; PARA USO DE COMPANIA TELEVISION 20,000
2 CEC2012RMO00079 0002 0000 027000000002 TELEVISORES DE 328%apos; PARA USO DE COMPARIA ARTEIOY CI£ 20,000
[«] | [»]
Peso Total 40,000 Cantidad Total 20|
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Numero de Carga: Se muestra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Documento de Transporte: Se muestra nimero de
documento de transporte.

Descripcion de la Mercancia: Se muestra

descripcion de la mercancia.
Consignatario: Se muestra consignatario.
Peso Ingresado: Se muestra peso ingresado.

Cantidad cantidad

ingresada.

Ingresada: Se muestra

Novedades en Ingreso: Se muestra novedades en
ingreso.

Fecha y Hora de Ingreso: Se muestra fecha y hora
de ingreso en formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o
pm.

e Aforo Fisico Intrusivo Verificadora
e Custodio

e Aforo Fisico Intrusivo

e  Aforo Fisico No Intrusivo

e Inspeccion Fisica

e Sin Control

e Inspeccion Fisica No Intrusiva

Peso Total: Se muestra el peso total de la carga en
kilogramos.

Cantidad Total: Se muestra la cantidad total de la
carga.
“Consultar”

Al  seleccionar y presionar el

botonl Consultar® l, se presentan los niimeros de guia
en la tabla de informacion superior. Para “Anular”

se selecciona uno y da clic para

Tipo de Selectividad: Se muestra tipo de
selectividad. eliminarlo.
e Aforo Automatico 5.8. En caso de seleccionar “Modificar el Destino” de
los campos de consulta en la parte superior, se
e Aforo Documental presentan los siguientes campos de ingreso.
Resultado : 50
Nimero de Carga Documento Peso Cai
No de Descripcion de la Mercancia Consignatario I 4 I
MRN MSN | HSN | Transporte ngresado N
1 CEC2012XL000003 0001 0000 (004582143342 COMMUNICATION DEVICES CONSORCIO ECUATORL 175
2 CEC2012XL000002 0011 0001 1111111111111 COMPUTADORAS LAN AIRLINES S.A. 249
3 CEC2012XL000002 0010 0000 045236523222 CARGA GENERAL PLASTICOS PARA BANAI 999
4 CEC2012XL000002 0011 0002 1111111111111 PC LAN AIRLINES 5.A. 500
5 CEC2012RM000103 0005 0000 027111111105 CARGA GENERAL VARIDA RUBEN MONTESDEOCA 1,000
6 CEC2012RM000102 0001 0000 027111111111 MERCANCIA GENERAL-EQUIPOS DE COMF  LAN AIRLINES S.A. 1,000 a
v
[« I [»]
Deposito de Destino |[05307058] ADPRISA 5.A. 1=l
Modificar
Peso Total | 339,133| Cantidad Total 1,433|
Cnur
. Deposito de Destino: Se selecciona el deposito de destino.
3 Al seleccionar un registro de la tabla de informacion superior, se presenta el depdsito a asignar la carga.

. En caso de modificar, se 5uede modificar el depdsito y presionar el boton Medificar | Una vez efectuada la accion, se da

clic al boton

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria

General, SENAE.

para finalizar la modificacion del depdsito.
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ECUAPASS

Aun clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-062-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO Y CONSULTA DE INGRESO COURIER

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN
Descripeidn del documento;

Instmucovo para el Uso del Sistema, opcian Remsrro v Consulta de [ngreso Courer.
Objetivo;

Dieseribir en forma secuencial las tareas para registrar ¥ consultar informacion de ingreso de carpa de
courier en el purtal interno del sistema denominado Feuapass, opcion Registro v Consulta de Ingreso
Loouner.

Nombre / Eurﬁn / Firma / Fecha

Arca

Accidn

x .I‘-" l.' -

By, Joienrena Thte i Mdnoes
Areate e MEMNE COM LG ¢ MO TR

Direecion Nacional de Mejora
Continua ¥ Tecnologias de la
Informacicn

Elaboracion

Direccion Nacional de Mejora

i
. ST L S ({ Continua y Teenologias de la Revision
-\amo-e-'lnl.-.lu.rd-m P ! - e
Supf o oAl v e o i [ £ Jf{’ el ."_."J Infonmacion
\ LAE L w"' Direccion Nacional de Mejora
X e Continua v Tecnologias de la Aprobadon
I Dy Masmies weime ) " ¥ l‘l_,l I % i
Dwmetor e Megsrs Conriwss y Noemrthes niormacion
Version Fecha Razon Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neima ML
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
L OBJETIVO 3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
2. ALCANCE descrito en el resente  documento, es
3. RESPONSABILIDAD responsabilidad de la Dpireccién Nacional de h’/le'ora
4. CONSIDERACIONES GENERALES Coﬁtinua Tecnologia de la Informacion :
5.  PROCEDIMIENTO Y g '
6. ANEXOS L. . . .
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
1. OBJETIVO corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
Describir en forma secuencial las tareas para aprobacion y difusion.
registrar y consultar informacion de ingreso de
carga de courier en el portal interno del sistema
denominado Ecgapass, opcion Registro y Consulta 4 CONSIDERACIONES GENERALES
de Ingreso Courier.
2. ALCANCE 4.1.  Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de

usuarios del portal interno.

referencia del manifiesto de carga.
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4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema

“Ecuapass”.

Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
secuencial del numero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo

anteponiendo a un campo de ingreso de
informacion, esto se convierte en un campo
obligatorio.

Ingreso/Salida

Operaciones Zona Primaria

5. PROCEDIMIENTO
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el interno  de

Importacion”.

portal “Carga de

5.3.  En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
despliega la lista del sub-meni pulse en
“Administracion de Ingreso”, y escoja la opcion

“Registro y Consulta de Ingreso Courier”.

Adm. de Abandonos

Administracion de Ingreso 3
Administracion de Salida »
Administracion de Correccion de Ingreso y Salida 3

Administracion de Inventario 3

RegistrofCorreccion Manual de Ingreso a Zona Primaria

Estado de Ingreso de Llegada

Descripoion de Carga de [ngreso
Administracion de Guia de Distribucion

e me—

Reqistro v Consulta de Ingresos Courier |

JL L]

Blsgueda en resultados

Correccion de Agrupamiento Courier

5.4.  Se presenta la pantalla correspondiente.

. Los criterios de busqueda son:

Registro y consulta de ingreso para courier

+Fecha de ingreso Hoy \v| 15/00/2012 || 15/00/2012 |

Nimero de Carga Nimero de Saca

Courier |--Se|eccic‘m-- | v Tipo de Accién n
5.4.1. Fecha de ingreso: Se selecciona fecha de ingreso para consultar por este criterio.
5.4.2. Numero de Carga: Se ingresa numero de carga para consultar por este criterio.
5.4.3. Courier: Se selecciona el courier para consultar por este criterio.
5.4.4. Port: Se ingresa el puerto del balance.
5.4.5. Tipo de Accién: Se selecciona entre registro o consulta.

. Cuando se selecciona “Registro”, se presenta la pantalla donde se puede registrar el courier.
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Nimero de Carga
= Ndmero de Carga |GUAYAQUIL - AEREO | - ‘ | | | | I:I | Consultar ‘
Listado de bultos por Saca Resultado : 0 » No Agrupado e Agrupado
O HSN | Nimero de Guia Tipo de aforo Nﬂr:g:;igﬁfns Peso Hanifestadom::i;lgggas Ingt?ass';do Iﬁ;:gg:&ja
B
Informacion del Informe
Nimero de Informe de Ingreso | | Tipo de Ingreso [INGRESO DE CARGA COURIER =]
* Courier [--Seleccion-- [=] Dpistrito [GUAYAQUIL - AERED |+
= Nimero de Carga | | | | | | Nimero de Guia | |
Consignatario | | Descripcion de Mercancia | |
Peso Manifestado | U| Cantidad manifestadas | 0|
Peso Ingresado | U| Cantidad Ingresada | 0|
Mumero de DAS asociada | | Tipo de aforo | --Todo-- | - |

| Agregar || Modificar || Eliminar |

Cuando se selecciona “Consulta”, la ventanilla de registro de courier se desaparece.

5.4.6. Port: Se ingresa el puerto del balance del PC.

5.4.7. Distrito: Se selecciona la aduana a registrar.

5.5.

Listado de bultos por Saca provee los siguientes campos de llenado:

Nimero de Carga

*Niimero de Carga [GUAYAQUIL - AERED = | | [ | [ | | consultar |
Listado de bultos por Saca Resultado : 0 Mo Agrupado = Agrupado
- a . Nimero de DAS - Cantidad Peso Cantidad
O HSN Nimero de Guia Tipo de aforo asociada Peso Hamimadomanifestadas[ngresado Ingresada

Informacidn del Informe

Nimero de Informe de Ingreso || | Tipo de Ingreso [INGRESD DE CARGA COURIER =]

* Courier —-Seleccion-- [=] pistrito [GUAYAQUIL - AEREO [+

*=Numero de Carga ‘ | | ‘ | Nimero de Guia | |

Peso Manifestado

Peso Ingresado U| Cantidad Ingresada 0|

|
|
Consignatario | | Descripcion de Mercancia |
| 0| Cantidad manifestadas | 0|
| |
| |--Tcn:|u-- | = |

Numero de DAS asociada | Tipo de aforo

Agregar || Modificar || Eliminar |
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5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

5.54.

5.5.5.

5.5.6.

5.5.7.

5.5.8.

5.5.9.

Numero de Carga: Se ingresa identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Informacion del Informe

Numero de informe de ingreso: Se puede verificar
el nimero de entrega de ingreso.

Tipo de Ingreso: Se puede verificar el tipo e
ingreso. (Soélo existe el tipo de ingreso courier.)

Courier: Se puede verificar el codigo de OCE de
ingreso. (Solo existe 08 courier.)

Distrito: Se puede verificar la aduana de ingreso.
(Soélo existe 019GYE-aéreo)

5.5.4.1.1. Guayaquil — Aéreo

Numero de Guia: En caso de seleccionar el
registro, al presionar F9 los campos de informacion
de Numero de Carga correspondiente, cantidad y
peso de la misma seran llenados. Al presionar F8, se
borraran los campos.

Consignatario: Se verifica consignatario.

Descripcion de mercancia: Se verifica descripcion
de la mercancia.

Peso manifestadas: Se verifica el
manifestado.

peso

Cantidad manifestadas: Se verifica cantidad

manifestada.

5.5.10. Peso ingresado: Se registra peso ingresado.

5.5.11. Cantidad

ingresadas: Se registra cantidad

ingresadas.

5.5.12. Numero de DAS asociada: Se verifica nimero de

DAS asociada.

5.5.13.1.1. Aforo Electrénico
5.5.13.1.2. Aforo automatico

5.5.13.1.3. Aforo documental

5.5.13.1.4. Aforo Fisico No Intrusivo

5.5.13.1.5. Aforo fisico

5.5.14. No Agrupado/Agrupado: Se presenta si es saca o

paquete. El color rojo se refiere al paquete, mientras
que el color verde se refiere a la saca.

Para agregar la carga a ingresar por courier,

. Agregar

presionar

Para modificar la carga a ingresar por courier,
. | Maodificar |

presionar —————— .

Para eliminar la carga a ingresar por courier,

presionar@I .
Al presionar el boton luego de

seleccionar un registro en el cuadro por check box,
se realiza el ingreso. Cuando se realiza el ingreso de
courier sobre la saca, se presenta la siguiente
pantalla de impresion.

Codigo de barra x

Codigo de barra

Peso de Saca 8kg

0890465520125C000002M
Numero de MAWEB 111111111111

(=) Imprimir
5.5.13. Tipo de aforo: Se verifica tipo de aforo asignado.
5.6.  Se presentan los siguientes campos para ver la acumulacion de aforo y crear saca.
AforoElectrén'loo[Afummtmnéthulnfnmdmmentﬂ]nfnmﬁimﬂulntmﬁm]nfnmlﬁm] E
Niamero de Carga
| Peso Tipe de aforo
MRN MSN HSN
Peso Total 0
| Crear Saca | | Agregar | | Eliminar |

Numero de Carga: Se muestra identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN + HSN.
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Peso: Se muestra la sumatoria de peso de cargas
que corresponden al tipo de revision.

Para agrupar las cargas que tienen el mismo tipo de

revision y la DAS, se da clic al boton CrEArSac@

Para agrupar en sacas las cargas asociadas a DAI, se
selecciona las cargas en la de informacion superior

y da clic al bot()n;]' \gregar

Para eliminar desde la tabla de informacion del tipo

de revision, se da clic al boton =/™in=r

Para confirmar y/o imprimir el codigo de barra que
corresponde al nimero de saca, se da clic al

botén[@. Se presentard la siguiente
ventanilla flotante.

Codigo de barra x |

Codigo de barra

0890465520125C000002M

Pezo de Saca 3kg
Numero de MAWEB 111111111113

@ Imnprimir

En caso de no haber ingresado un campo obligatorio
o ingresado un campo erréneo, se presentan los
mensajes informativos como los siguientes:

5.6.1. Mensaje “No puede agrupar en saca porque es
mayor a 4 Kg.”

No puede agrupar en saca porque es mayor a 4 ka.

5.6.2. Mensaje “No existe el tipo de aforo de Numero de
Guia”

Mo existe el tipo de aforo de Numero de Guia.

5.6.3. Mensaje “El numero de carga CEC2012RD000010-
0001-0012 se encuentra agrupado”

El numero de carga CEC2012RD000010-0001-0012 se
encuentra agrupado.

6. ANEXOS
No hay anexos.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-

Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.
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