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No. PROECU-004-2014

DIRECTOR EJECUTIVO
PRO ECUADOR

Considerando:

Que, nuestra Carta Magna sefiala textualmente:
“La administraciéon publica constituye un servicio
a la colectividad que se rige por los principios de
eficiencia, eficacia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion”.

Que, la Convencion de Viena sobre Relaciones
Diplomaticas, fue suscrita por Ecuador el 18 de abril de
1961 y ratificada el 21 de septiembre de 1964.

Que, segun lo previsto en el literal e) del articulo 77 de la
Ley Organica de la Contraloria General del Estado una de
las atribuciones y obligaciones especificas de las maximas
autoridades de las instituciones del Estado es dictar los
correspondientes reglamentos y demas normas secundarias
necesarias para el eficiente, efectivo y econdmico
funcionamiento de sus instituciones;

Que, mediante Registro Oficial Nro. 351 del 29 de diciembre
del 2010, se publico el Codigo Organico de la Produccion
Comercio e Inversiones cuyo articulo 93, establece que el
Estado fomentara la produccion orientada a la exportacion
y en su articulo 95 da vida juridica a PRO ECUADOR al
disponer su creacion en los siguientes términos: “Créase
el Instituto de Promocion de Exportaciones e Inversiones
Extranjeras adscrito al Ministerio rector de la politica de
comercio exterior, que se estructura y funcionara de acuerdo
al reglamento”.

Que, el articulo 4 del Reglamento General a la Ley Organica
del Servicio Publico dispone que en aplicacion de los
principios de Derecho Administrativo son delegables todas
las facultades previstas para la maxima autoridad tanto en la
Ley como en el Reglamento General, ain cuando no conste
en dicha normativa la facultad de delegacion expresa y que
la Resolucion que la maxima autoridad emita para el efecto,
determinard el contenido y alcance de la delegacion.

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 195 de fecha de
29 de Diciembre de 2009, se emiten los lineamientos
estructurales para organizar las unidades administrativas
en los niveles de Direccidn, asesoria, apoyo y operativo de
Institutos Nacionales pertenecientes a la Funcion Ejecutiva.

Que, el Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo
de la Funcion Ejecutiva, ERJAFE, establece en su articulo
55 lo siguiente: “Las atribuciones propias de las diversas
entidades y autoridades de la Administracion Publica
Central e Institucional seran delegables en las autoridades u
organos de inferior jerarquia, excepto las que se encuentren
prohibidas por ley o por decreto...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 776, publicado
en el Registro Oficial Nro. 459 de 31 de mayo de 2011,
se expide el Reglamento General para la Organizacion
y Funcionamiento del Instituto de Promociéon de
Exportaciones e Inversiones Extranjeras PRO ECUADOR.

Que, el Instituto de Promocion de Exportaciones e
Inversiones Extranjeras, es una entidad de derecho publico,
de gestion desconcentrada, con independencia técnica,
administrativa y financiera, adscrita, con su red de oficinas
comerciales, al Ministerio de Comercio Exterior, con
sede en la ciudad de Guayaquil y competencia a nivel
nacional, cuyo marco competencial radica en coordinar
y ejecutar actividades de promocion no financiera de
exportaciones e inversiones extranjeras del Ecuador.

Que, el numeral 19 del articulo 3 del Decreto Ejecutivo
Nro. 776, fija la potestad de PRO ECUADOR en cuanto a
“Organizar, dirigir y ampliar la red de oficinas comerciales
internacionales del Ecuador.”

Que, mediante Resolucion Nro. 20, publicada en el Registro
Oficial, Suplemento Nro. 331 de fecha 13 de septiembre
de 2012, se expidi6 el ESTATUTO ORGANICO DE
GESTION ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DEL
INSTITUTO DE PROMOCION DE EXPORTACIONES
E INVERSIONES EXTRANJERAS PRO ECUADOR,
que establece y describe la base técnica, administrativa y
funcional sobre la cual operara la Institucion.

Que, el articulo 7 del Decreto Ejecutivo Nro. 776, establece
las atribuciones de la Direccion Ejecutiva, entre otras, “3.-
Administrar con eficiencia la gestion institucional.”; y, “8.
Delegar atribuciones y responsabilidades a los funcionarios
del Instituto de Promocion de Exportaciones ¢ Inversiones
Extranjeras, PRO ECUADOR, cuando por necesidades
institucionales asi se requiera.”

Que, mediante Resolucion Nro. PROECU-003-2014,
de 19 de febrero de 2014 el Director Ejecutivo de PRO
ECUADOR delego determinadas facultades en el ambito de
la contratacion publica a los Directores Departamentales.

Que, es necesario armonizar y definir politicas y
procedimientos internos comunes para agilizar el
manejo de los procesos de contratacion publica dentro
de PRO ECUADOR acorde con lo establecido en la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
su Reglamento General, las reformas efectuadas a estos
instrumentos legales y las resoluciones del Servicio
Nacional de Contratacion Pablica, SERCOP.

En uso de las atribuciones que le confieren la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica, el articulo 7
del Decreto Ejecutivo Nro. 776, publicado en el Registro
Oficial Nro. 459 de 31 de mayo de 2011; y, por considerarlo
pertinente

Resuelve:
Expedir ¢l INSTRUCTIVO INTERNO PARA EL
MANEJO DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION
PUBLICA DENTRO DEL PAIS DEL INSTITUTO

DE PROMOCION DE EXPORTACIONES E
INVERSIONES EXTRANJERAS, PRO ECUADOR.

SECCION I
OBJETO, AMBITO Y APLICACION TERRITORIAL

ARTICULO PRIMERO.- Objeto.- El presente instructivo
tiene por objeto establecer un adecuado manejo de los
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procesos de contratacion publica a nivel nacional dentro
del Instituto de Promocion de Exportaciones e Inversiones
Extranjeras, PRO ECUADOR, a través del establecimiento
de normas y procedimientos institucionales que permitan
una correcta aplicacion de las disposiciones contenidas
en la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, su Reglamento General, la normativa emitida por
el Servicio Nacional de Contratacion Publica, SERCOP y
demas normativa conexa.

ARTICULO SEGUNDO.- Ambito de aplicacion.- El
presente instructivo es de obligatorio cumplimiento
y aplicacion para todas las autoridades, funcionarios,
servidores y trabajadores que laboren en el Instituto de
Promocion de Exportaciones e Inversiones Extranjeras.

ARTICULO TERCERO.- Aplicacion territorial.- Cuando
la obra se ejecute en el pais, el bien se adquiera dentro del
territorio nacional o el servicio se preste en el Ecuador
sera de estricto cumplimiento la aplicacion de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y
su Reglamento General.

Por lo expuesto, y en funcion de aplicar el articulo 3 del
Reglamento General de la LOSNCP las contrataciones que
tengan por objeto la adquisicion o arrendamiento de bienes
y prestaciones de servicios, incluidos los de consultoria
efectuadas por las Oficinas Comerciales de PRO ECUADOR
y que se provean en el extranjero, quedaran sometidas a las
normas legales del respectivo Estado Receptor.

Para optar por la contratacion de bienes y servicios en
sujecion a lo previsto en el parrafo precedente las Oficinas
Comerciales daran estricto cumplimiento al correspondiente
Plan previamente aprobado por la Direccion Ejecutiva de
PRO ECUADOR en base a los lineamientos otorgados
por el Ministro de Comercio Exterior, sin que por ningin
concepto pueda constituirse en mecanismo de elusion de los
procedimientos previstos en la Ley Orgénica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento General.

SECCION II

ETAPA PREPARATORIA Y PROCEDIMIENTO
DE CONTRATACION PUBLICA

ARTICULO CUARTO.- Areas requirentes.- Para
efectos del presente instructivo se consideraran como
areas requirentes: la Direccion Ejecutiva y las Unidades
Administrativas que conforman PRO ECUADOR.

El personal del Area Requirente de conformidad a las
funciones del cargo que ostenta solicitard al Director
Ejecutivo o los Directores Departamentales en su calidad
de delegados en el marco de lo estipulado en el PLAN
ANUAL DE CONTRATACIONES de PRO ECUADOR,
se autorice el inicio o reapertura del procedimiento de
contratacion publica, cuya solicitud deberd contener lo
siguiente:

» Antecedentes y justificativos del proceso de
contratacion.

»  Objeto de la contratacion, detalle del plazo, cuadro en el
que se expone los bienes y/o servicios a ser entregados;
y, su correspondiente forma de pago.

»  Sugerencia respecto del tipo de procedimiento de
contratacion publica a seguirse para cada contratacion.

»  Determinacion del Presupuesto Referencial, adjuntando
el debido soporte o justificativo.

» Sugerencia justificada respecto del proveedor o
proveedores a invitar, cuando el proceso de contratacion
asi lo requiera, para lo cual, deberan estar inscrito
en el respectivo codigo clasificador de productos del
Registro Unico de Proveedores.

» Términos de referencia, especificaciones técnicas
o los estudios y disefios completos, definitivos y
actualizados de los bienes, obras o servicios, incluidos
los de consultoria, que se requieran adquirir o contratar,
de acuerdo a las necesidades de la Institucion, cuando
correspondan, debidamente consensuados previamente
con el personal de contratacion publica perteneciente
a la Direccion Administrativa Financiera. Para la
contratacion de bienes si es equipo tecnoldgico e
informatico las especificaciones deberan ser avaladas
por la Direccion de Tecnologias de la Informacion.

El Area Requirente debera solicitar el inicio de la
contratacion con al menos treinta dias laborables de
anticipacion a la necesidad del bien, obra, servicio, incluida
la consultoria.

4.01.- En relacion a este punto es meritorio indicar que
la conducta esperada de las servidoras y los servidores
de PRO ECUADOR no se limita al profesionalismo en
la aplicacion de la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica, su Reglamento General y las
resoluciones expedidas por el Servicio Nacional de
Contratacion Publica, SERCOP, sino que se debera tender a
integrar dentro de su gestion el concepto de “compradores
publicos” que rebasa el contenido necesario de las normas,
y que implica tener conocimientos del mercado en el
que se desenvuelve la contratacion, esto es, tendencias,
presupuestos referenciales, precios, ofertas de obras, bienes
y servicios, etc.

En consecuencia con lo expuesto, y con el afin de
transparentar las contrataciones en PRO ECUADOR,
el area requirente antes de iniciar un procedimiento
precontractual, es decir, dentro de fase preparatoria y
de acuerdo a la naturaleza de la contratacion, debera
contar con el estudio respectivo que, entre otros factores,
determine en forma clara y pormenorizada los precios
unitarios estimados de los diferentes rubros y/o componente
indispensables para el desarrollo o ejecucion del objeto
contractual que vislumbren a toda luz, el justificativo del
monto a asignarse como presupuesto referencial; o, en su
defecto podra el area requirente para justificar el monto a
signarse como presupuesto referencial presentar adjunto al
requerimiento, tres cotizaciones de tres diferentes personas
naturales o juridicas, nacionales o extranjeras que tengan,
preferentemente, su domicilio fiscal en el Ecuador (RUC),
cuya actividad econdomica declarada esté relacionada al
objeto de la contratacion; y, de ser posible se encuentren
calificados en el Registro Unico de Proveedores (RUP)



4 — Miércoles 11 de noviembre de 2015

Edicién Especial N° 393 — Registro Oficial

dentro de un codigo clasificador de productos similar
al que se tiene previsto para elevar dentro del portal
institucional del SERCOP la contratacion. En este ultimo
caso correspondera tomar en cuenta al menos los siguientes
lineamientos:

a) La cotizacion o proforma deberd en el caso de personas
juridicas ser suscrita por el representante legal de la
compaifiia (adjuntard copia simple del nombramiento
o el print de la Superintendencia de Compaiiias que
corrobore la calidad de representante legal) o en su
defecto por un dependiente de aquella debidamente
facultado para emitir dichos actos y cuyo vinculo
laboral sera demostrado a través del respectivo contrato
de trabajo o la documentacion pertinente que acredite
su relacion laboral con la empresa concedente de la
cotizacion. (Se sugiere adjuntar copia de cédula).

b) Debera constar en los documentos adjuntos al
requerimiento un cuadro detallado con la razén social
de las compafiias o la indicacion de las personas
naturales detallando el ntimero de R.U.C. de cada
una, de ser posible el RUP y CPC a fin al objeto de la
contratacion, sus respectivos montos presupuestados,
sumandose a esto el analisis pertinente que permita
sopesar al Departamento Administrativo Financiero y a
cualquier ente de control el monto asignado en calidad
de presupuesto referencial de cada contratacion.

c) El titular de la Direccion Administrativa Financiera
revisara la documentaciéon de soporte que justifique
el presupuesto referencial y de considerarlo adecuado
podra solicitar otra proforma o tomar las acciones
necesarias que precautelen los intereses de PRO
ECUADOR en el ambito administrativo financiero en
coordinacion con el area requirente.

4.02.- Asimismo, las servidoras y los servidores vinculados
a la contratacion publica que genera PRO ECUADOR
deberan contar dentro de los términos de referencia con
criterios objetivos para la evaluacion de las ofertas debiendo
distinguir entre procesos normalizados y no normalizados,
puesto que en general los procesos normalizados implican
la revision bajo la metodologia “cumple o no cumple”
(check list) del cumplimiento de lo solicitado y luego de
ello la verificacion del precio mas bajo; mientras que el
realizar un proceso no normalizado implica la asignacion de
puntajes a los criterios evaluables, incluido precio, y siendo
proveedor ganador el que obtenga el puntaje mas alto. De
ahi la necesidad:

a) De saber escoger con claridad qué procedimiento
utilizar (si normalizado o no normalizado).

b) De saber establecer con claridad la tabla de verificacion
de las condiciones requeridas (chek list) para procesos
normalizados; y,

c) De saber establecer con claridad los criterios de
evaluacion por puntaje para procedimientos no
normalizados, excepto contratacion directa de
consultoria.

4.03.- Las areas requirentes deberan establecer al momento
de elaborar las especificaciones técnicas o términos de

referencia, el valor o porcentaje a establecerse por concepto
de cobro de multas en cada contrato, para lo cual se tendra
en cuenta el nivel de incidencia que tendra dentro de la
ejecucion contractual, el plazo total del contrato, su objeto,
la complejidad o importancia de la obra, bien o servicios
incluido el de consultoria a contratarse, y demads aspectos
que pudieren afectar o incidir en este proceso; teniendo
presente siempre el tiempo en que se cumplird el 5% del
valor del contrato, mismo que podria constituirse como
causal de terminacion; para tal efecto, habra que considerar
que si la referida incidencia es mayor, la multa sera mayor,
y si en cambio la incidencia es menor, ésta debera ser
proporcionalmente inferior.

4.04.- Para finalizar resulta indispensable resaltar que
dentro de los términos de referencia y pliegos se debera
incluir y lograr de forma real y objetiva una transferencia
de tecnologia o conocimientos no solo desde la logica
del proveedor a la entidad contratante, sino sobre todo
desde la real transferencia de tecnologia o conocimientos
de proveedores extranjeros para fortalecer la capacidad
nacional.

ARTICULO QUINTO.- Ordenadores del gasto y pago.-
Sin perjuicio de la facultad que dispone el Director
Ejecutivo, los ordenadores del gasto para los diferentes
procedimientos de contratacion publica que contempla
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica y que lleve adelante PRO ECUADOR, seran los
funcionarios que se detallan en la Resolucion Administrativa
Nro. PROECU-003-2014 de fecha 19 de febrero de 2014,
que para efectos ilustrativos se detallan a continuacion, de
acuerdo a los montos y facultades previa y debidamente
delegadas:

ORDENADOR

CUANTIA DEL GASTO

De 0 al monto establecido | Director Administrativo
para la infima cuantia, | Financiero

esto es, las contrataciones
cuya cuantia sea inferior a
multiplicar el coeficiente
0.0000002 del presupuesto
inicial del Estado del
correspondiente  ejercicio
econdmico.

Del monto superior al | Directores
establecido para la infima | Departamentales
cuantia hasta el coeficiente | en el marco de las
0.00003 por el presupuesto | atribuciones asignadas
inicial del Estado ecuatoriano | a su respectiva unidad
del correspondiente ejercicio | administrativa.
economico.

Aquellos que  superen | Director Ejecutivo
el monto que resulte de
multiplicar el coeficiente
0.00003 por el presupuesto
inicial del Estado ecuatoriano
del correspondiente ejercicio
econdmico
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En todos los casos actuara como Ordenador del Pago el
Director Administrativo Financiero.

ARTICULO SEXTO.- Autorizacién de inicio de proceso.-
El Director Ejecutivo o los Directores Departamentales
en su calidad de delegados en el marco de lo estipulado
en el PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES de PRO
ECUADOR, dispondra o autorizard mediante memorando
debidamente suscrito en el sistema de gestion documental,
QUIPUX, el gasto y el inicio o reapertura de todos los
procedimientos de contratacion publica previstos en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y
su Reglamento General, en el marco de las atribuciones
asignadas a su respectiva unidad administrativa, que
incluira la solicitud de certificacion de disponibilidad
presupuestaria y certificacion PAC.

Los procedimientos de contratacion publica que no superen
el monto establecido para la infima cuantia, seran autorizados
y se llevaran adelante por parte del titular, encargado o
subrogante de la Direccion Administrativa Financiera, de
conformidad a lo establecido en el articulo 52.1 de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
y la normativa establecida para el efecto por el Servicio
Nacional de Contratacién Publica, SERCOP.

ARTICULO SEPTIMO.- Certificacién de disponibilidad
presupuestaria.- Previo al inicio de cualquier procedimiento
de contrataciéon publica dentro de PRO ECUADOR,
el area requirente debera contar con la certificacion de
disponibilidad presupuestaria, debidamente emitida por
la Direccion Administrativa Financiera, que garantice la
existencia presente y/o futura de recursos suficientes para
cubrir las obligaciones derivadas de la contratacion a
realizarse.

ARTICULO OCTAVO.- Certificacion PAC.- Una vez que
el area requirente haya obtenido la debida certificacion de
disponibilidad presupuestaria, debera obtener ademas la
certificacion PAC de que el bien, obra o servicio, incluida la
consultoria, se encuentran previstos dentro del Plan Anual
de Contrataciones de la Institucion para el ejercicio fiscal
correspondiente, hecho que sera debidamente certificado
por la Direccion Administrativa Financiera.

ARTICULO NOVENO.- En el caso de que el bien, obra
o servicio requerido, incluido el de consultoria, no conste
programado en el Plan Anual de Contrataciones, el area
requirente solicitara motivadamente la debida reforma al
PAC a la Direccion Ejecutiva.

ARTICULO DECIMO.- Aprobacién, reforma y
publicacion del Plan Anual de Contrataciones- PAC: El
Director Ejecutivo, aprobara y dispondra la publicacion del
Plan Anual de Contratacion (PAC) de PRO ECUADOR, asi
como de sus respectivas reformas, conforme lo dispuesto
en el articulo 22 de la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica y los articulos 25 y 26 de su
Reglamento General. Para cumplir con esta finalidad, se
tendra en cuenta el siguiente procedimiento:

I. La Direccion Administrativa Financiera coordinara
con las diferentes areas administrativas de PRO

ECUADOR, para efectuar el levantamiento de
necesidades institucionales, que contendra las obras,
bienes o servicios, incluidos los de consultoria, con
la respectiva descripcion del objeto de contratacion,
presupuesto referencial o estimativo, tipo de
contratacion, cronograma de implementacion y
demas informacion que sea requerida, de todo
aquello que se contratara durante el afio o el periodo
fiscal a planificar.

1I1. El Plan Anual de Contrataciones consolidado,
sera remitido al Director Ejecutivo para su visto
bueno, luego de lo cual, mediante resolucion
administrativa se procedera a aprobar el Plan Anual
de Contratacion de la Institucion.

III.  Aprobado el PAC, la Direccion Administrativa
Financiera efectuara los tramites pertinentes para su
publicacion en el portal institucional del SERCOP
conforme lo determinado en la Ley Orgénica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica y su
Reglamento General, ademas de su publicacion en
la pagina web de PRO ECUADOR.

1V. En el caso en que una obra, bien o servicio, incluido
el de consultoria, no se encuentre contemplado en
el PAC institucional, el area requirente a través de
su titular solicitara justificadamente a la maxima
autoridad, la respectiva reforma al PAC, en la
solicitud antedicha se indicara la inclusion de la
contratacion a efectuarse y ademas se mencionara
la obra, bien o servicio, incluido el de consultoria
que en su momento fuera planificado por el area
requirente y que conste en el PAC actual, pero que
conmotivo delainclusion de unanueva contratacion,
deba ser eliminado o reformado, a efectos de que
lo planificado en el PAC sea concordante con lo
presupuestado por PRO ECUADOR en el ejercicio
fiscal correspondiente. Una vez obtenido el Visto
Bueno de la Maxima Autoridad y previo a la emision
de la resolucion correspondiente, se procederd a
solicitar la respectiva certificacion presupuestaria
que garantice la existencia de fondos para el item
que serd agregado o reformado en el PAC.

ARTICULO UNDECIMO.- Manejo de procesos de
contratacion publica.- La Direccion Administrativa
Financiera, se encargard del manejo y administracion
del portal institucional del SERCOP, por intermedio del
personal de contratacion publica que sera asi mismo el
responsable del monitoreo y acompafiamiento de los
procesos de contratacion que lleve adelante la Institucion, y
que se encuentran previstos en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General
y las Resoluciones emitidas por el Servicio Nacional de
Contratacion Publica, SERCOP.

Respecto de la ejecucion contractual, los administradores
de contratos seran los responsables de velar por el cabal
y oportuno cumplimiento de las obligaciones asumidas
de manera contractual por la Institucion, asi como del
desarrollo y ejecucion del contrato hasta su culminacion,
de lo cual reportaran y entregaran la documentacion
relevante de cada proceso a su cargo al Area Requirente,
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a la Direccion Administrativa Financiera y a la Direccion
de Asesoria Juridica, segun corresponda y en el ambito de
sus competencias, conforme lo determina el articulo 80
de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica y el 121 de su Reglamento General. Ademas,
los Administradores se encargaran del manejo de la
informacion que deba alimentarse en las herramientas
informaticas establecidas por el Servicio Nacional de
Contratacion Pablica SERCOP, para esta etapa.

ARTICULO DUODECIMO.- Procedimiento.- Los
procedimientos de contratacion publica que se lleven
adelante por parte de PRO ECUADOR, tendran en cuenta
lo siguiente:

I. El requerimiento de la contratacion efectuado por
el personal vinculado a la unidad administrativa
requirente.

I1. Con la autorizacién de inicio o reapertura del
proceso de contratacion, la Direccion Administrativa
Financiera, procedera a elaborar los pliegos del
proceso, en coordinacion con el area requirente.

III.  Una vez elaborados los pliegos por parte de la
Direccion Administrativa Financiera a través de su
personal de contratacion publica, y contando con la
documentacion de respaldo completa, se remitira
de manera conjunta con el proyecto de resolucion
de inicio o reapertura del proceso, debidamente
sumillado por todos los funcionarios o servidores
que participaron en su elaboracién y revision al
Director del area requirente para su correspondiente
suscripcion.

Dicha resolucion debera estar debidamente
motivada y, constard en ella, al menos, los
antecedentes que respaldan y justifican realizar el
proceso de contratacion, la normativa aplicable,
la designacion de los servidores o miembros que
integraran la comision técnica, de ser el caso; y, los
justificativos para invitar a él o los oferentes dentro
del respectivo proceso, cuando corresponda.

De creerlo pertinente, se podra designar inclusive,
al servidor o servidora que actuarda como
administrador del contrato. De igual forma se podra
cambiar de administrador de contrato con la emision
de la comunicacion respectiva, estableciendo las
responsabilidades hasta la fecha de actuacion y
avances respectivos, que debera ser notificada al
contratista.

Iv. Una vez se cuente con la resolucion de inicio o
reapertura del proceso debidamente suscrita, junto
con la invitacion o convocatoria y los pliegos del
proceso, la Direccion Administrativa Financiera
procedera con la publicacion del proceso en el
portal institucional del SERCOP, de conformidad al
cronograma previsto en los pliegos.

V. Efectuada la invitacion o convocatoria respectiva,
en caso de que el area requirente de forma

independiente o de manera conjunta con la
Direccion Administrativa Financiera detectaren
que existen causales que justifiquen declarar la
cancelacion del procedimiento de contratacion,
conforme lo determina el articulo 34 de la Ley
Organica del Sistema Nacional del Contratacion
Publica, procedera ésta ultima a la elaboracion de
la resolucion de cancelacion de procedimiento, la
que una vez suscrita por la maxima autoridad o
el Director Departamental correspondiente en su
calidad de delegado, sera publicada.

Considerando que la cancelacion del procedimiento
se la puede efectuar entre la convocatoria y 24 horas
antes de la fecha de presentacion de las ofertas,
conforme lo determina el articulo 34 de la Ley
Organica del Sistema Nacional del Contratacion
Publica, el area que solicite la cancelacion, debera
tomar en cuenta el tiempo determinado en la ley para
efectuar el pedido antes indicado, caso contrario se
continuara con el tramite del proceso.

VI En la etapa de preguntas y respuestas, la Direccion
Administrativa Financiera, brindaran la asesoria
necesaria y coordinara directamente con las
areas requirentes, a fin de solventar y que se dé
respuesta, bajo responsabilidad de estas ultimas,
a las preguntas que fueran efectuadas en los
diferentes procesos de contratacion publica, para
lo cual se levantara el acta correspondiente dentro
de cada proceso suscrita por maxima autoridad o
los Directores Departamentales en su calidad de
delegados, o los miembros de la Comision Técnica,
segun corresponda.

Igual procedimiento se efectuara para el caso de las
aclaraciones, teniendo presente lo dispuesto en al
articulo 22 del Reglamento General a la LOSNCP.

VII. Para la presentacion de las ofertas, éstas deberan ser
recibidas en el lugar o area de la Institucion que se
determine en los pliegos para cada procedimiento de
contratacion. Para lo cual conferiran comprobante
de recepcion por cada oferta entregada y anotaran
tanto en los recibidos como en el sobre de la oferta
la fecha y hora de recepcion.

VIII. A la hora y lugar determinado en los pliegos, se
procedera con la apertura de las ofertas, luego de lo
cual se determinara si existen errores de naturaleza
convalidable, conforme lo determinado en el Art.
23 del Reglamento a la LOSNCP y las resoluciones
emitidas para el efecto por parte Servicio Nacional
de Contratacion Puablica SERCOP, de lo cual se
dejard constancia por escrito con las firma de
responsabilidad de la méxima autoridad o los
Directores Departamentales en su calidad de
delegados, o de los miembros de la Comision
Técnica, en el caso que corresponda y de acuerdo
a cada procedimiento. Por lo tanto, llegados a
este punto deberd constar en el expediente de la
contratacion el Acta de cierre de presentacion
de ofertas, Acta de apertura de sobres y Acta de
convalidacion.
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IX.

XI.

XII.

Encadaprocesodecontratacion, cuando corresponda
se realizard la etapa de calificaciéon o evaluacion
de ofertas, en la cual de manera fundamentada se
levantara la respectiva acta de calificacion o el
informe que correspondiere, con el sefialamiento
y recomendacion expresa del oferente al que deba
ser adjudicado el proceso de contratacion, o a los
oferentes en el caso de adjudicaciones parciales o
por items-lotes; o la recomendacion de declaratoria
de desierto del procedimiento, misma que sera
puesta a consideracion de la maxima autoridad o
los Directores Departamentales en su calidad de
delegados, a través del informe respectivo.

En el caso que corresponda y de acuerdo a cada
procedimiento en atencion a los principios rectores
establecidos en la LOSNCP se procedera a realizar
la sesion de negociacion correspondiente; y, en tal
virtud el establecimiento de las recomendaciones a
que hubiere lugar.

La Direccion Administrativa Financiera, elaborara
la Resolucién de Adjudicaciéon o Declaratoria de
Procedimiento Desierto, conforme lo establece
el articulo 32 y 33 de la Ley Orgénica del
Sistema Nacional de Contrataciéon Publica, segin
corresponda.

En caso de procederse con la Declaratoria de
Procedimiento  Desierto, el 4rea requirente
mediante informe o comunicado sugerird a la
maxima autoridad o los Directores Departamentales
en su calidad de delegados, para que se disponga
el archivo o reapertura del procedimiento en
caso de persistir la necesidad institucional, segun
corresponda, misma que se hard constar en la
resolucion correspondiente.

En la Resolucion de Adjudicacion, de no haberse
sefialado antes, se procedera a designar al
administrador del contrato, quien sera designado
del personal del area requirente, y de acuerdo a lo
determinado en el articulo 70 de la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica
y 121 de su Reglamento General; asi como, la
facultad del Director Ejecutivo o los Directores
Departamentales en su calidad de delegados de
cambiar al administrador del contrato, conforme la
necesidades o intereses institucionales, con la sola
notificacion previa y por escrito al o la Contratista,
cuando corresponda.

Una vez adjudicado el proceso y cumplida la
notificacion al adjudicatario por parte de la
Direccion Administrativa Financiera a través
del portal institucional del SERCOP, remitira el
expediente del proceso completo conjuntamente
con la oferta ganadora a la Direcciéon de Asesoria
Juridica, para que proceda con la elaboracion
y tramite de suscripcion del contrato, previa
presentacion y revision de que las garantias
cumplan las condiciones y requisitos exigidos para
este efecto aceptadas por la DAF, de ser el caso;

XIII.

XIV.

XV.

XVIL

asi como, se verifique el cumplimiento del resto
de requisitos y aspectos legales necesarios para la
firma de dicho contrato.

Suscrito el contrato entre las partes, la Direccion de
Asesoria Juridica procedera a distribuir y entregar
un ejemplar original al Administrador del contrato,
a la Direccidn Administrativa Financiera; al o la
Contratista, seglin corresponda. Un contrato original
reposara en la Direccion de Asesoria Juridica.

PRO ECUADOR no exigirda al contratista
mas de dos copias de la documentacion que
por las disposiciones de los pliegos deban ser
protocolizadas.

Hecho lo anterior, el Director Administrativo
Financiero solicitara al responsable de la
administracion de la sesion de PRO ECUADOR,
dentro del portal Institucional del SERCOP, la
creacion de usuario y claves al administrador
de contrato y su correspondiente notificacion al
SERCOP.

La informacién que deba alimentarse en las
herramientas informaticas aprobadas por el
Servicio Nacional de Contrataciéon Publica,
SERCOP, asi como la informacion relevante que se
genere dentro de cada procedimiento, respecto de la
ejecucion contractual, sera de responsabilidad del
administrador del contrato.

En caso de existir inconvenientes de cualquier
orden dentro de la etapa precontractual o en la
ejecucion contractual, el administrador del contrato
o cualquier servidor o servidora involucrado en el
proceso debera informar de este particular al titular
del Area Requirente, y de requerirlo solicitara la
asesoria necesaria a la Direccion Administrativa
Financiera y a la Direccion de Asesoria Juridica, en
el ambito de sus competencias, a fin de solventar el
inconveniente o duda generada dentro de cualquiera
de la etapas del proceso de contratacion.

En caso de que sea necesaria la presentacion
de garantias conforme lo determinado en los
Arts. 73, 74 y 75 de la Ley Orgénica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, sera la Direccion
Administrativa Financiera a través de la o el
Tesorero institucional la responsable y encargada de
la custodia y garantizar la vigencia de las mismas,
en coordinacion con el Administrador del Contrato.

Concluido el proceso de contratacion publica en
el portal institucional, el expediente original y
completo del proceso de contratacion permanecera
en custodia y bajo la responsabilidad de la Direccion
Administrativa Financiera.

ARTICULO DECIMO TERCERO.- Procedimiento para
las infimas Cuantias.- El area requirente sera la responsable
de remitir a la Direccién Administrativa Financiera el
pedido expreso de efectuar una contratacion bajo el
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procedimiento de infima cuantia, para lo cual remitira
los antecedentes y justificativos necesarios, observando
lo dispuesto en el articulo 52.1 de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, el articulo
60 de su Reglamento General y la normativa que para el
efecto emita el Servicio Nacional de Contratacion Publica,
SERCOP. Adicionalmente se debera cumplir con lo
estipulado en el Decreto Ejecutivo Nro. 1669 publicado en
el Registro Oficial Nro. 578 del 27 de Abril del 2009, que
sefiala en su Disposicion General Sexta: “Se dispone que
en la construccion, mantenimiento de obras y prestacion
de servicios que contraten los Ministerios y demas
instituciones de la Administracion Publica directamente o a
través de proveedores se dé prioridad la mano de obra local,
calificada, registrada, en el programa Socio Empleo.”

Con el afan de transparentar la contratacion, se exhorta
a las areas requirentes a realizar un analisis comparativo
de precios sustentado en al menos tres proformas previo a
definir el proveedor con quien se formalizara la contratacion
por infima cuantia; sin embargo, el titular de la Direccion
Administrativa Financiera podra revisar la comparacion
efectuada y aceptarla o solicitar otra proforma, si se verifica
un mayor beneficio para el Instituto. En este ltimo caso,
se notificara al area requirente para que tome en cuenta el
particular y lo tenga presente para futuras contrataciones.

Las contrataciones que se hayan efectuado por este
procedimiento, se publicaran en el portal institucional del
SERCOP conforme la normativa aplicable en la materia,
debiéndose remitir la informacién completa y necesaria
al encargado o responsable de realizar estas publicaciones
dentro de la Direcciéon Administrativa Financiera, con la
debida anticipacion.

Correspondera a la Direccion Administrativa Financiera en
forma exclusiva el cumplimiento del articulo 52.1 de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
entre otras obligaciones generadas por este, la remision
trimestral al Servicio Nacional de Contratacion Publica,
SERCOP sobre el nimero de contrataciones realizada por
infima cuantia, asi como los nombres de sus contratistas.

DISPOSICIONES GENERALES:

PRIMERA: El delegado o delegados a través de la
Resolucion Administrativa Nro. PROECU-003-2014 de
fecha 19 de febrero de 2014, deberan actuar en los términos
del presente instructivo, respetando las disposiciones
legales y reglamentarias que rigen la materia; por tanto,
no estaran exentos de responsabilidad por los actos
realizados en el ejercicio de sus funciones, respondiendo
administrativa, civil y penalmente de modo directo, por
los actos u omisiones verificadas en el ejercicio de la
mencionada delegacion, ante los organismos de control
correspondientes, en los términos de la legislacion aplicable
y vigente en la materia.

SEGUNDA: Todadocumentaciondesoporte, requerimiento,
memorando, acta, oficio y demas documentacion que se
generen por el sistema de gestion documental - Quipux
o por cualquier medio, debera contar con la firma de
responsabilidad o ser suscritos por el responsable del area

que lo tramita, ya sea de manera fisica o electronica. En
ningun caso se aceptard documentacion que no cuente con
la correspondiente firma de responsabilidad.

TERCERA: En el contenido de la documentacion
generada a partir de la Resolucion Administrativa Nro.
PROECU-003-2014 de fecha 19 de febrero de 2014 debera
hacerse constar el siguiente texto:

“Suscribo el presente (tipo de documento) en virtud de la
delegacion otorgada mediante resolucion (sefialar numero
y fecha de la delegacion) suscrita por el Director Ejecutivo
de PRO ECUADOR.”

CUARTA: En todo lo no previsto en el presente instructivo
o discrepancia con la normativa jerarquicamente superior, se
estara a lo previsto en la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica, sus Reformas, su Reglamento
General, las resoluciones emitidas por el Servicio Nacional
de Contratacion Publica SERCOP, el Codigo Organico de
Planificacion y Finanzas Publicas; y, lo que establezcan las
demas normas vigentes en la materia, segin corresponda.

QUINTA: Definiciones: En el presente instructivo, los
siguientes términos seran interpretados de la manera que se
indica a continuacion:

a.  “Adjudicatario”, es el oferente a quien la ENTIDAD
CONTRATANTE le adjudica el contrato.

b. “Comision Técnica”, es la responsable de llevar
adelante el proceso a la que le corresponde actuar
de conformidad con la LOSNCP, su Reglamento
General, las resoluciones emitidas por el SERCOP, el
pliego aprobado, y las disposiciones administrativas
que fueren aplicables.

c.  “Contratista”, es el oferente adjudicatario.

d. “Contratante” “Entidad Contratante”, es la
entidad publica que ha tramitado el procedimiento del
cual surge o se deriva el contrato.

e. “LOSNCP”, Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica.

f. “RGLOSNCP”, Reglamento General de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Pubica.

g.  “SERCOP”, Servicio Nacional de Contratacion
Publica.

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA: En el término de 30 dias contados a partir de
la suscripcion del presente instructivo sera integrado el
personal necesario a la Direccién Administrativa Financiera
bajo la modalidad que de forma inmediata permita prestar
el acompafiamiento en la fase precontractual a las areas
requirentes que a la presente fecha lo ejecuta la Direccion
de Asesoria Juridica, por encontrarse PRO ECUADOR
en una fase transitoria de implementacion de estructuras
organizativas.
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De la ejecucion del presente requerimiento encarguese
a la Direccion Administrativa Financiera y Direccion de
Administracion de Talento Humano de PRO ECUADOR.

DISPOSICION FINAL

De la ejecucion del presente Resolucion, que entrara en
vigencia a partir de la fecha de su suscripcion, sin perjuicio
de su publicacion en el Registro Oficial, encarguese las
Unidades Administrativas del Instituto de Promocion de
Exportaciones e Inversiones Extranjeras, PRO ECUADOR.

Dado y firmado en la ciudad de Guayaquil a los catorce dias
del mes de abril de dos mil catorce.

f.) Ing. Julio Antonio Ruales Garcia, Directo Ejecutivo
PRO ECUADOR.

PROECUADOR .- Instituto de Promocion de Exportaciones
e Inversiones.- Direccion Asesoria Juridica.- Certifico:
Que el presente documento es fiel copia de su original.- f.)
Ilegible.- Fecha: 06 de agosto de 2015.

No. PROECU-005-2014

DIRECTOR EJECUTIVO
PRO ECUADOR

Considerando:

Que, el articulo 424 de la Constitucion de la Repuiblica del
Ecuador, sefiala: “La Constitucion es la Norma Suprema y
prevalece sobre cualquier otra del ordenamiento juridico.
Las normas y los actos del poder publico deberan mantener
conformidad con las disposiciones constitucionales; en
caso contrario careceran de eficacia juridica”.

Que, el articulo 284 de la Constitucion de la Republica
establece los objetivos de la politica econdmica, entre
los que se incluye incentivar la produccidon nacional, la
productividad y competitividad sistémica, la acumulacion
del conocimiento cientifico y tecnoldgico, la insercion
estratégica en la economia mundial y las actividades
productivas complementarias en la integracion regional.

Que, el Art. 226 de la Constitucion de la Republica,
dispone a las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, servidoras y servidores publicos, la
obligacion de “...coordinar acciones para el cumplimiento
de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constitucién”; y el Art. 227
que manifiesta que la Administracion Publica se rige por
“los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”.

Que, el articulo 34 de la Ley Organica de Participacion
Ciudadana, publicada en el Registro Oficial, Suplemento
Nro. 175 del 20 de abril de 2010, dispone que la
ciudadania y las organizaciones sociales puedan participar

conjuntamente con el Estado y la empresa privada en la
preparacion y ejecucion de programas y proyectos en
beneficio de la comunidad.

Que, el Art. 155 del Estatuto de Régimen Juridico y
Administrativo de la Funcion Ejecutiva (ERJAFE),
establece que la Administracion Publica estd facultada,
de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica de
la Procuraduria General del Estado, a celebrar acuerdos,
pactos, convenios o contratos con personas tanto de derecho
publico como privado, siempre que no sean contrarios
al ordenamiento juridico ni versen sobre materias no
susceptibles de transaccion y tengan por objeto satisfacer
el interés publico.

Que, el Instituto de Promocion de Exportaciones e
Inversiones Extranjeras, fue creado por ley, a través
del articulo 95 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones como un ente adscrito al Ministerio
rector de la Politica de Comercio Exterior.

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 776 de 16 de mayo
de 2011, publicado en el Registro Oficial Nro. 459 de 31 de
mayo del mismo aflo, se expidio el “Reglamento General
para la Organizacion y Funcionamiento del Instituto de
Promocion de Exportaciones e Inversiones Extranjeras,
PRO ECUADOR”.

Que, PRO ECUADOR, es una entidad de derecho publico,
de gestion desconcentrada, con independencia técnica,
administrativa y financiera que tiene como finalidad
coordinar y ejecutar las actividades de promocion no
financiera de exportaciones e inversiones extranjeras.

Que, el numeral 3 del articulo 7 referente a las atribuciones
de la Directora o Director Ejecutivo de PRO ECUADOR
prefigura entre sus facultades “Administrar con eficiencia
la gestion institucional.”

Que, el Estatuto por Procesos Instituto Promocion
Exportaciones ¢ Inversiones publicado en el Suplemento
331 Registro Oficial de fecha 13 de septiembre de 2012,
manifiesta en la estructura descriptiva establecida en su
articulo 10, en el punto 6.1.1 que describe el Direcciona-
miento Estratégico de Promocion de Exportaciones e
Inversiones Extranjeras; cuando se refiere al Despacho del
Director Ejecutivo, entre sus funciones, menciona en su
numeral 3) del literal b): “ Aprobar la normativa interna para
la gestion técnica, financiera, operativa y administrativa de
PRO ECUADOR en el ambito de su competencia y con
observacion a las leyes y normas vigentes.”

Que, es necesario establecer directrices y procedimientos
internos comunes referentes a la iniciativa, elaboracion,
revision y suscripcion de resoluciones y convenios
administrativos que sean necesarios para la materializacion
de las competencias de PRO ECUADOR.

En uso de las atribuciones que le confieren el numeral 2 del
articulo 7 del Reglamento General para la Organizacion
y Funcionamiento del Instituto de Promocién de
Exportaciones e Inversiones, PRO ECUADOR; vy, por
considerarlo pertinente
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Resuelve:

Expedir el REGLAMENTO PARA LA ELABORACION
DE RESOLUCIONES Y CONVENIOS ADMINIS-
TRATIVOS Y SUS CORRESPONDIENTES ACTOS
JURIDICOS SUBSIGUIENTES.

CAPITULO 1
OBJETO y AMBITO

ARTICULO PRIMERO.- Objeto.- El presente reglamento
tiene por objeto establecer un adecuado procedimiento
dentro del Instituto de Promocion de Exportaciones
¢ Inversiones Extranjeras, PRO ECUADOR, para la
elaboracion de resoluciones y convenios administrativos y
sus correspondientes actos juridicos subsiguientes.

ARTICULO SEGUNDO.- Ambito de aplicacion.- El
presente instructivo es de obligatorio cumplimiento
y aplicacion para todas las autoridades, funcionarios,
servidores y trabajadores que laboren en el Instituto de
Promocion de Exportaciones e Inversiones Extranjeras.

CAPITULO II
DE LAS RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS
ARTICULO TERCERO.- Conceptos.-

1) Acto Normativo.- Es toda declaracion unilateral
efectuada en ejercicio de la funcién administrativa que
produce efectos juridicos generales, objetivos de forma
directa.

2) Acto Administrativo.- Es toda declaracion unilateral
efectuada en ejercicio de la funcion administrativa que
produce efectos juridicos individuales de forma directa.

ARTICULO CUARTO.- Objeto.- Las resoluciones se
emiten principalmente para disponer sobre:

e Actos declarativos de derechos.

*  Reglamentaciones sobre cualquier ambito de su
competencia.

*  Delegaciones de atribuciones y deberes a funcionarios
de nivel jerarquico inferior que laboren en PRO
ECUADOR.

*  Desconcentracion de competencias atribuidas en
otros jerarquicamente dependientes de aquellos, cuyo
efecto sera el traslado de la competencia al 6rgano
desconcentrado.

*  Normativa interna a nivel institucional.
ARTICULO QUINTO.- Estructura y redaccion.- Una
resoluciéon debe mantener la siguiente estructura y

redaccion:

1) Numero de Identificacion.- El nimero secuencial de la
resolucion.

2) Autoridad.- Nombre y cargo de la Autoridad que lo
emite.

3) Considerandos:

A. Los Considerandos deben detallar jerarquicamente
la evocaciéon de las normas constitucionales,
legales, reglamentarias y estatutarias en las que se
basa el objeto de la resolucion.

B. Se aplica el orden jerarquico de las normas tal como
lo manifiesta el articulo 425 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador.

C. Se describen los antecedentes juridicos, los oficios
y/o los memorandos mas relevantes cuyo contenido
sustente y argumente la necesidad de emitir dicha
resolucion.

Que, Cada Considerando constituye un parrafo, y debe
ir precedido con la palabra “QUE”, escrita en
mayuscula, negrilla y seguida de una coma.

4) Base Legal.- Al finalizar los considerandos, se cita la
base legal que le da la facultad al Director Ejecutivo o a
su Delegado para emitir la resolucion. Si la resolucion
es emitida por el Director Ejecutivo, constara de
la siguiente manera: En ejercicio de las facultades
establecidas en el articulo 7 del Reglamento General
para la Organizacion y funcionamiento del Instituto de
Promocion de Exportaciones e Inversiones Extranjeras,
PRO ECUADOR Yy por considerarlo pertinente.

Si la resolucion es emitida por el Delegado del Director
Ejecutivo o por el subrogante, debera detallar la
resolucion de Delegacion o de ser el caso la Accion de
Personal por la cual se designa como subrogante, y de
igual manera la base legal que corresponda segun el
caso.

5) La palabra: “RESUELVE”, debe ser escrita en
mayuscula, negrilla, centrada y seguida de dos puntos.

6) El desarrollo del articulado.

7) El Articulado debera contener con precision el objeto,
ambito de aplicacion, la disposicion como tal, quiénes
se van a encargar de la ejecucion y cumplimiento del
mismo, y en caso de ser necesario a que personas
naturales o juridicas de derecho privada o publica,
nacionales o extranjeras se va a notificar.

Los verbos que se utilicen deben ir en modo imperativo.

La disposicion de que entrard en vigencia a partir de su
publicacion en el Registro Oficial y que luego de dicha
publicacion, se debera publicar en la pagina web de
PRO ECUADOR.

8) Laresolucion puede contener: Disposiciones Generales,
Disposiciones Especiales y Disposiciones Transitorias,
cuyos conceptos para mayor claridad, se encuentran
transcritos a continuacion:

A. Las Disposiciones Generales tienen un caracter
permanente, ya que se refieren al contenido de la ley,
y regulan aspectos formales, estableciendo conceptos o
procedimientos para la forma de aplicacion o ejecucion
de la resolucion.
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B. Las Disposiciones Especiales son dictadas para una
determinada clase de personas, cosas o relaciones
juridicas, en razon de ofrecer peculiaridades que
exigen apartarla de la disciplina general de las normas
comunes. Por lo general atienden a un caracter
puramente informativo.

C. Las Disposiciones Transitorias son las que tienen
duracion puramente temporal y limitada, ya sea para
satisfacer una necesidad circunstancial o para facilitar
el paso de la antigua legislacion a la nueva. Determinan
la vigencia o extincion de determinadas regulaciones.

9) Las resoluciones deben:

A. Ser escritas en letra tipo Arial, tamaio 12,
preferentemente.

B. Los margenes deben mantener las dimensiones
de la Plantilla Normal de Word: Superior: 2,5 cm,
Inferior: 2,5 cm, Izquierda: 3 cm. y Derecha: 3cm.

C. Contener enumerada cada pagina en su parte
inferior derecha.

D. Contener en la parte superior el logo actualizado
de PRO ECUADOR vy de la entidad rectora de la
politica de comercio exterior.

E. No deben existir espacios en blanco en su texto.

ARTICULO SEXTO.- De los proponentes.- Los
funcionarios que pueden formular o proponer una
Resolucion, son: el Director Ejecutivo, el Coordinador
General Técnico y los Directores Departamentales.

En el evento de que la iniciativa de realizar una resolucion
provenga del Jefe de una Oficina Comercial sera canalizada
a la Direccion de Asesoria Juridica a través de la Direccion
Departamental a fin al objeto de la pretendida materia o
asunto a reglamentar.

ARTICULO SEPTIMO.- De los proyectos.-

1) El proponente de una resolucién debera ingresar en
la Direccion de Asesoria Juridica un memorando
contentivo de la peticién y de la necesidad del area
requirente, con la debida justificacion técnica, y de
considerarlo procedente, adjuntara un proyecto de
resolucion.

2) La Direccion de Asesoria Juridica verificara si el pedido
es completo y debidamente sustentado, caso contrario,
lo devolvera al area proponente para que sea completado
o rectificado.

3) Una vez recibida la documentaciéon completa, la
Direccion de Asesoria Juridica procederd a elaborar un
primer borrador de la resolucion.

4) El primer borrador se remitirda mediante memorando
al area requirente para que emitan su aceptacion o de
ser el caso, sus observaciones. De igual manera, la
Direccion de Asesoria Juridica podra remitir el borrador
a otras areas, para solicitar los criterios que considere
pertinente.

El memorando contentivo de la aceptacion o emision
de observaciones por parte de las areas involucradas,
debera ser remitido a la Direccion de Asesoria Juridica
dentro del término de 10 dias contados a partir de la
fecha de recepcion del documento; caso contrario, se
entendera por aceptado.

Se elaboraran todos los borradores que sean necesarios,
cada uno con una enumeracion secuencial llevada por
la Direccion de Asesoria Juridica, hasta obtener una
version final.

5) Con la aprobacion escrita del area requirente, se
emite un proyecto final, el mismo que va a contener
un cuadro con los nombres de los funcionarios que lo
elaboraron, que lo revisaron y que lo aprobaron, con
sus respectivos cargos y firmas a lado de sus nombres.

La Direccion de Asesoria Juridica tiene la obligacion
de poner en conocimiento el documento final a todas
las areas interesadas.

ARTICULO OCTAVO.- Del Proyecto Final.-

1) La Direccion de Asesoria Juridica remitira el proyecto
final al Director Ejecutivo para su aprobacion.

2) Dicho instrumento sera suscrito en cuatro ejemplares
de igual valor y contenido que seran destinados
para: Direccion Ejecutiva, Direccion Administrativa
Financiera, Direccion de Asesoria Juridica; y, el area
requirente.

3) Una vez receptada la correspondiente resolucion por
la Direccién Administrativa Financiera, procedera a
realizar las gestiones necesarias para que sea publicada
en el Registro Oficial.

4) Publicada la resoluciéon en el Registro Oficial, la
Direccion  Administrativa  Financiera  solicitara
mediante memorando a la Direccion de Tecnologias
de la Informacion su publicacion en la pagina web de
PRO ECUADOR, quienes deberan publicarlo dentro
del término de tres dias.

ARTICULO NOVENO.- De las Reformas o Derogatorias
de las Resoluciones.- Para los casos de reformas o
derogatorias de las resoluciones, se procedera conforme a
los articulos precedentes.

CAPITULO II
CONVENIO ADMINISTRATIVO

ARTICULO DECIMO.- Definicién.- CONVENIO
ADMINISTRATIVO es el instrumento legal suscrito
en forma voluntaria entre un ente administrativo con
otras personas de derecho publico o privado, nacionales
o extranjeras, que tiene por objeto relaciones juridico-
administrativas,  fundamentadas en  criterios  de
colaboracion, cooperacion y coordinacion, por las cuales
se asignan compromisos interinstitucionales u obligaciones
definidas en forma general o especifica en funcion de las
potestades que les corresponden o intereses que persiguen,
tendientes a desarrollar en forma planificada actividades
de interés comun para materializar el buen vivir que es el
fin ultimo del Estado, cuya ejecucion es de cumplimiento
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obligatorio para las partes intervinientes en el marco de una
relacion reciproca o de subordinacion; y, que no esté dentro
del ambito de los contratos administrativos regulados por
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica.

Por lo expuesto, podemos denotar en sintesis que la
diferencia entre un Convenio Internacional y Convenio
Administrativo es que en el primero la imputacion de
sus obligaciones es a la Republica del Ecuador y en el
caso del Convenio Administrativo el obligado a ejecutar
las obligaciones acordadas, es el organo o entidad
administrativa compareciente (PRO ECUADOR), que es a
la vez parte del Estado ecuatoriano.

ARTICULO UNDECIMO.- Objeto.- Los convenios
administrativos se suscriben principalmente para con las
siguientes finalidades:

1) EIl objeto del convenio puede consistir en recoger,
armonizar y manifestar la conjunciéon de voluntades
institucionales y su compromiso para avalar, impulsar
y ejecutar diferentes actividades, procesos, estrategias
e iniciativas para la promocion no financiera de
exportaciones del Ecuador.

2) El objeto del convenio puede consistir en recoger,
armonizar y manifestar la conjunciéon de voluntades
institucionales y su compromiso para avalar, impulsar
y ejecutar diferentes actividades, procesos, estrategias
e iniciativas para la promociéon no financiera de
inversiones extranjeras del Ecuador.

Es meritorio indicar que los numerales precedentes son
meramente indicativos por lo que dentro del ambito
competencial de PRO ECUADOR se suscribiran los
convenios administrativos que fueren necesarios.

ARTICULO DUODECIMO.- Tipos de convenios
administrativos.-

1) Convenio de Cooperacion.- Se celebra el presente
cuando una entidad publica tiene algo que aportar
desde su ambito funcional, ya que se obliga a ejecutar
actividades que contribuyen directamente al fin comun
de los sujetos-poderes comparecientes. Es decir por
éste cada entidad concurrente en el acuerdo presta una
ayuda, un auxilio desde sus ambitos competenciales
perfectamente delimitados que han sido necesarios
relacionar para compartir tareas y ejecutar actividades
dirigidas a alcanzar un fin comin de forma mas
eficiente y eficaz.

Cabe indicar que este tipo de convenios son suscritos
entre entidades publicas.

2) Convenio de Coordinacién.- Por éste se trata de
armonizar actividades y funciones con el objeto de
evitar contradicciones o disfunciones de diverso orden
entre los distintos entes que integran la administracion
publica que podrian conducir a la duplicidad de
esfuerzos, a ineficiencias o ineficacias o, en general,
a discordancias con el fin de garantizar logros que
interesan a ambas partes.

Cabe indicar que este tipo de convenios son suscritos
entre entidades publicas.

3) Convenio de Colaboracion.- En el presente una
entidad publica dirige sus funciones a apoyar a otra
entidad para que pueda llevar adelante cabalmente sus
competencias y actividades pero cuyo cumplimiento
interesa en sumo grado a la entidad que presta el apoyo
dado que la administracion publica es un complejo
organico que se une para la consecucion del buen vivir.

Cabe indicar que este tipo de convenios son suscritos
entre entidades publicas y entre éstas y personas
naturales o juridicas de derecho privado nacionales o
extranjeras.

4) Para viabilizar la promociéon no financiera de las
exportaciones € inversiones extranjeras podra
suscribirse también convenios administrativos cuyas
caracteristicas correspondan a marcos o especificos.

ARTICULO DECIMO TERCERO.- Estructura vy

redaccion.- Un convenio administrativo debera conservar

la siguiente estructura y redaccion, en atencion a las
especificidades de cada caso:

1) La estructura de los convenios administrativos es:

A. Intervinientes.

Antecedentes.

Documentos del convenio.

Objeto del convenio.

m 9 0w

Compromiso de las partes.

=

Implementacion y seguimiento del convenio.

Vigencia.

= Q

Modificaciones.

=

Responsabilidad para terceros.

-

Relacion laboral.

Controversias.

Terminacion del convenio.

Notificaciones.

2 2 £ F

Aceptacion y declaracion.
2) Los convenios administrativos deben:

A. Ser escritos en letra tipo Arial, tamafio 12,
preferentemente.

B. Los margenes deben mantener las dimensiones
de la Plantilla Normal de Word: Superior: 2,5
cm, Inferior: 2,5 cm, Izquierda: 3 cm. y Derecha:
3cm.

C. Contener enumerada cada pagina en su parte
inferior derecha.

D. Contener en la parte superior el logo actualizado
de PRO ECUADOR vy de la entidad rectora de la
politica de comercio exterior.
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E. No deben existir espacios en blanco en su texto.

ARTICULO DECIMO CUARTO.- De los proponentes.-
Los funcionarios que pueden formular o proponer un
Convenio Administrativo, son: el Director Ejecutivo,
el Coordinador General Técnico y los Directores
Departamentales.

En el evento de que la iniciativa de realizar un convenio
administrativo provenga del Jefe de una Oficina Comercial
sera canalizada a la Direccion de Asesoria Juridica a través
de la Direccion Departamental a fin al objeto del pretendido
convenio.

ARTICULO DECIMO QUINTO.- De los proyectos.-

1) El proponente de un convenio administrativo debera
ingresar en la Direccion de Asesoria Juridica un
memorando contentivo de la peticion y de la necesidad
del area requirente, con la debida justificacion técnica,
y adjuntara un proyecto de convenio.

2) La Direccion de Asesoria Juridica verificara si el
pedido es completo y debidamente sustentado, caso
contrario, lo devolvera al area proponente para que sea
completado o rectificado.

3) Una vez recibida la documentacién completa, la
Direccion de Asesoria Juridica procedera a elaborar un
primer borrador de convenio.

4) El primer borrador se remitira mediante memorando
al area requirente para que emitan su aceptacion o
de ser el caso, sus observaciones. De igual manera,
la Direccion de Asesoria Juridica podra remitir el
borrador a otras areas, para solicitar los criterios que
considere pertinente.

El memorando contentivo de la aceptacion o emision
de observaciones por parte de las areas involucradas,
debera ser remitido a la Direccion de Asesoria Juridica
dentro del término de 10 dias contados a partir de la
fecha de recepcion del documento; caso contrario, se
entenderd por aceptado.

Se elaboraran todos los borradores que sean necesarios,
cada uno con una enumeracion secuencial llevada por
la Direccion de Asesoria Juridica, hasta obtener una
version final.

5) Con la aprobacion escrita del area requirente, se
emite un proyecto final, el mismo que va a contener
un cuadro con los nombres de los funcionarios que lo
elaboraron, que lo revisaron y que lo aprobaron, con
sus respectivos cargos y firmas a lado de sus nombres.

La Direccion de Asesoria Juridica tiene la obligacion
de poner en conocimiento el documento final a todas
las areas interesadas.

ARTICULO DECIMO SEXTO.- Del Proyecto Final.-

1) La Direccion de Asesoria Juridica remitira el proyecto
final al Director Ejecutivo para su aprobacion.

2) Dicho instrumento sera suscrito en cuatro ejemplares
de igual valor y contenido que seran destinados
para: Direccion Ejecutiva, Direccion Administrativa
Financiera, Direccion de Asesoria Juridica; y, el area
requirente.

3) Suscrito el Convenio Administrativo, la Direccion
Administrativa  Financiera  solicitard  mediante
memorando a la Direcciéon de Tecnologias de la
Informacion su publicacion en la pagina web de PRO
ECUADOR, quienes deberan publicarlo dentro del
término de tres dias.

ARTICULO DECIMO  SEPTIMO.- De las
modificaciones de los convenios administrativos.- Para los
casos de modificaciones de los convenios administrativos u
otros actos juridicos subsiguientes, se procedera conforme
a los articulos precedentes.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Las disposiciones comprendidas en la presente
resolucion no seran aplicables para las contrataciones,
efectuadas previo convenio, comprendidas en el Art. 3 de
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, las que se regiran por la normativa aplicable en
la materia o las disposiciones especificas que se dicte
internamente para el efecto.

SEGUNDA: Toda documentacion de soporte, reque-
rimiento, memorando, acta, oficio y demas documentacion
que se generen por el sistema de gestion documental -
Quipux o por cualquier medio, debera contar con la firma
de responsabilidad o ser suscritos por el responsable del
area que lo tramita, ya sea de manera fisica o electrdonica.
En ningun caso se aceptara documentacion que no cuente
con la correspondiente firma de responsabilidad.

TERCERA: En todo lo no previsto en la presente
reglamento, se estard a lo previsto en el Estatuto del
Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva
y, lo que establezcan las demas normas vigentes en la
materia, segin corresponda.

CUARTA: La Direccion de Asesoria Juridica oficializara
los formatos de todo tipo de acto juridico unilateral o
bilateral necesarios para ejecutar las competencias de PRO
ECUADOR.

DISPOSICION FINAL

De la ejecucion del presente Resolucion, que entrard en
vigencia a partir de la fecha de su suscripcion, sin perjuicio
de su publicacién en el Registro Oficial, encarguese las
Unidades Administrativas del Instituto de Promocion de
Exportaciones e Inversiones Extranjeras, PRO ECUADOR.

Dado y firmado en la ciudad de guayaquil a los cinco dias
del mes de marzo de dos mil catorce.

f.) Ing. Julio Antonio Ruales Garcia, Directo Ejecutivo
PRO ECUADOR.

PROECUADOR .- Instituto de Promocién de Exportaciones
e Inversiones.- Direccién Asesoria Juridica.- Certifico:
Que el presente documento es fiel copia de su original.- f.)
Ilegible.- Fecha: 06 de agosto de 2015.
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No. PROECU-002-2015

EL DIRECTOR EJECUTIVO (S)
INSTITUTO DE PROMOCION DE
EXPORTACIONES E INVERSIONES
EXTRANJERAS - PRO ECUADOR

Considerando:

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador sefiala que las Instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actiien en virtud de una potestad
estatal ejerceran solamente las competencias y facultades
que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran
el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus
fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion;

Que, el articulo 227 de la Norma Suprema prescribe
que la administracion publica constituye un servicio
a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion;

Que, en el Registro Oficial Nro. 351 de fecha 29 de
diciembre del 2010, se publico el Cédigo Organico de la
Produccion, Comercio e Inversiones, que en su articulo 95
dice: “Créase el Instituto de Promocion de Exportaciones
e Inversiones Extranjeras adscrito al Ministerio rector
de la politica de comercio exterior, que se estructurard y

.,

funcionara de acuerdo al reglamento”;

Que, el articulo 179 del Cédigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas sefiala que la maxima autoridad de cada
entidad y organismo publico y los funcionarios y servidores
encargados del manejo presupuestario, seran responsables
por la gestion y cumplimiento de los objetivos y metas, asi
como de observar estrictamente las asignaciones aprobadas,
aplicando las disposiciones contenidas en dicho codigo y
las normas técnicas;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 776 de fecha 16 de
mayo del 2011 publicado en el Registro Oficial Nro. 459
de fecha 31 de mayo del 2011, se expidi6 el Reglamento
General para la Organizacion y Funcionamiento del
Instituto de Promocion de Exportaciones e Inversiones
Extranjeras PRO ECUADOR;

Que, de conformidad con el art. 1 del Reglamento
sefialado en el considerando, el Instituto de Promocion
de Exportaciones e Inversiones Extranjeras PRO
ECUADOR, es una entidad de derecho publico, de gestion
desconcentrada, con independencia técnica, administrativa
y financiera, adscrita con su red de oficinas comerciales al
Ministerio de Comercio Exterior, con sede en la ciudad de
Guayaquil, y competencia a nivel nacional. Tiene como
finalidad coordinar y ejecutar las actividades de promocion
no financiera de exportaciones e inversiones extranjeras;

Que, el articulo 22 del Estatuto de Régimen Juridico y
Administrativo de la Funcion Ejecutiva sefiala que las
entidades y empresas publicas que expresamente estan
adscritas a la Presidencia de la Republica o Vicepresidencia

de la Republica o uno de los ministerios de Estado se
regiran en su estructura, segun sus normas de creacion y
por los respectivos reglamentos organicos funcionales;

Que, el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por
Procesos del Instituto de Promocion de Exportaciones e
Inversiones Extranjeras PRO ECUADOR contempla como
una de las atribuciones del Director Ejecutivo el aprobar
la normativa interna del Instituto, asi como el dirigir y
coordinar la gestion de las Oficinas Comerciales en el
exterior, entre otras;

Que, el dia 12 de enero de 2015 en el Taller de Jefes de
Oficina Comercial realizado en la ciudad de Quito, el sefior
Ministro de Comercio Exterior Francisco Rivadeneira
reafirma la vision de desarrollo y oportunidad comercial
con el Caribe, estableciendo la estrategia de acceso de
productos Premium para atender a las cadenas de Resorts
de lujo del indicado sector, con productos que van desde
alimentos como camarones, banano, entre otros, pasando
por la industria de linea blanca, manteleria, lenceria de
hogar, articulos de limpieza, hasta productos de acabados
de construccion;

Que, la Direccién de Inteligencia Comercial mediante
memorando Nro. PROECU-DIC-2015-0010-M de fecha 13
de enero del 2015, dirigido a la Direccion Ejecutiva, entre
otros, emitid informe técnico mediante el cual recomienda
que la Oficina Comercial de Miami sea el soporte comercial
de la demanda del Caribe, indicandose que estos mercados
ofrecen la oportunidad de vender productos industrializados
y semi industrializados, y que con la ayuda de dicha Oficina
se puede mejorar la promocion de la oferta exportable del
Ecuador;

Que, el Jefe de la Oficina Comercial en Miami mediante
memorando Nro. PROECU-OCE-MIAMI-2015-0006-M
de fecha 15 de enero del 2015 dirigido a la Direccion
Ejecutiva, ha manifestado su acuerdo respecto de que
la oficina a su cargo sea el soporte comercial para la
demanda de la oferta exportable en el Caribe, asumiendo la
jurisdiccion territorial que esta region representa; y,

Que, es necesario que el Instituto de Promociéon de
Exportaciones e Inversiones Extranjeras PRO ECUADOR,
cuente con reglamentos y procedimientos financieros
internos  actualizados que permitan una correcta
administracion, aplicacion y control de sus fondos.

En ejercicio de la atribucion establecida en el numeral 3
letra b) del acapite 6.1.1. del Estatuto Orgédnico de Gestion
Organizacional por Procesos del Instituto de Promocion de
Exportaciones e Inversiones Extranjeras PRO ECUADOR,

Resuelve:

Art. 1.- Extender la jurisdiccion territorial de la Oficina
Comercial del Ecuador en Miami a los paises del Caribe
inclusive, esto, por la influencia de los mercados que
ofrecen la oportunidad de vender productos Premium con
valor agregado y dado que las cadenas de aprovisionamiento
pasan por los puertos y aeropuertos de la referida ciudad,
lo cual redunda en beneficio para la economia del pais,
mejorando la promocion de la oferta exportable del Ecuador.
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Art. 2.- La vigencia de la presente extension de la
jurisdiccion territorial de la Oficina Comercial del Ecuador
en Miami sera de tiempo indefinida.

Art. 3.- Notifiquese el contenido de la presente Resolucion
a las Direcciones Administrativa Financiera, Planificacion,
y a la Oficina Comercial del Ecuador en Miami.

Art. 4.- La presente Resolucion entrard en vigencia desde
su suscripcion si perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dada y firmada en la ciudad de Guayaquil, a los seis dias
del mes de febrero del 2015.

f.) Mgs. Victor Manuel Jurado Carriel, Director Ejecutivo
(S), Instituto de Promocion de Exportaciones e Inversiones
Extranjeras, PRO ECUADOR.

PROECUADOR .- Instituto de Promocion de Exportaciones
e Inversiones.- Direccion Asesoria Juridica.- Certifico:
Que el presente documento es fiel copia de su original.- f.)
Ilegible.- Fecha: 06 de agosto de 2015.

No. PROECU-021-2015

EL DIRECTOR EJECUTIVO
INSTITUTO DE PROMOCION DE
EXPORTACIONES E INVERSIONES
EXTRANJERAS - PRO ECUADOR

Considerando:

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador sefiala que las Instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, los servidores publicos y las
personas que actiien en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facultades que
les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus
fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion;

Que, el articulo 227 de la Norma Suprema prescribe
que la administracion publica constituye un servicio
a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion;

Que, en el Registro Oficial Nro. 351 de fecha 29 de
diciembre del 2010, se publico el Codigo Organico de la
Produccion, Comercio e Inversiones, que en su articulo 95
dice: “Créase el Instituto de Promocion de Exportaciones
e Inversiones Extranjeras adscrito al Ministerio rector
de la politica de comercio exterior, que se estructurard y
funcionara de acuerdo al reglamento”;

Que, el articulo 179 del Cédigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas sefiala que la maxima autoridad de cada
entidad y organismo publico y los funcionarios y servidores
encargados del manejo presupuestario, seran responsables
por la gestion y cumplimiento de los objetivos y metas, asi
como de observar estrictamente las asignaciones aprobadas,
aplicando las disposiciones contenidas en dicho coédigo y
las normas técnicas;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 776 de fecha 16 de
mayo del 2011, publicado en el Registro Oficial Nro. 459
de fecha 31 de mayo del 2011, se expidi6 el Reglamento
General para la Organizaciéon y Funcionamiento del
Instituto de Promocion de Exportaciones e Inversiones
Extranjeras PRO ECUADOR;

Que, de conformidad con el art. 1 del Reglamento sefialado
en el considerando anterior, el Instituto de Promocion
de Exportaciones e Inversiones Extranjeras PRO
ECUADOR, es una entidad de derecho publico, de gestion
desconcentrada, con independencia técnica, administrativa
y financiera, adscrita con su red de oficinas comerciales al
Ministerio de Comercio Exterior, con sede en la ciudad de
Guayaquil, y competencia a nivel nacional. Tiene como
finalidad coordinar y ejecutar las actividades de promocion
no financiera de exportaciones e inversiones extranjeras;

Que, el articulo 22 del Estatuto de Régimen Juridico y
Administrativo de la Funcion Ejecutiva sefiala que las
entidades y empresas publicas que expresamente estan
adscritas a la Presidencia de la Republica o Vicepresidencia
de la Republica o uno de los ministerios de Estado se
regiran en su estructura, segun sus normas de creaciéon y
por los respectivos reglamentos organicos funcionales;

Que, el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por
Procesos del Instituto de Promociéon de Exportaciones e
Inversiones Extranjeras PRO ECUADOR contempla como
una de las atribuciones del Director Ejecutivo el aprobar
la normativa interna del Instituto, asi como el dirigir y
coordinar la gestion de las Oficinas Comerciales en el
exterior, entre otras, articulo 10 numeral 6.1.1, letra b);

Que, mediante memorando Nro. PROECU-OCE-
GUATEMALA-2015-0025-M del 10 de febrero del 2015,
la Oficina Comercial en Guatemala inform¢ a la Direccion
Ejecutiva de PRO ECUADOR, el acuerdo del Ministerio de
Comercio Exterior de fortalecer a dicha Oficina Comercial
a fin de robustecer las relaciones comerciales con ese pais,
y las demas naciones de Centroamérica; y, en tal virtud
solicito la ampliacion de la jurisdiccion territorial de la
antedicha Oficina Comercial a los paises de El Salvador,
Costa Rica, Honduras y Nicaragua;

Que, la Direccion de Inteligencia Comercial ha emitido
el INFORME DE PRORROGACION DE FUNCIONES
DE LA OFICINA COMERCIAL DE GUATEMALA
EN PAISES MIEMBROS DEL MCCA mediante el cual
concluye que considera viable la extension de la jurisdiccion
territorial de la Oficina Comercial en Guatemala a los
paises de El Salvador, Costa Rica, Honduras y Nicaragua,
resaltando que dicha ampliaciéon es recomendable por la
estrecha relacion comercial y de inversiones que mantiene
Guatemala con los paises miembros del Mercado Comiin
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Centroamericano, asi como por los acercamientos
comerciales con empresas de los paises de la region central;

Que, mediante memorando Nro. PROECU-DAJ-2015-0212
del 1 de junio del 2015, 1a Direccion de Asesoria Juridica de
PRO ECUADOR, en virtud de lo informado por la Oficina
Comercial en Guatemala y la Direccion de Inteligencia
Comercial, mencionado en los considerandos previamente
seflalados, emitié criterio juridico favorable para la
extension de la jurisdiccion territorial de la mencionada
oficina comercial; y,

Que, es necesario que el Instituto de Promocion de
Exportaciones e Inversiones Extranjeras PRO ECUADOR,
cuente con reglamentos y procedimientos financieros
internos  actualizados que permitan una correcta
administracion, aplicacion, y control de sus fondos.

En ejercicio de la atribucion establecida en el numeral
3 letra b) del acapite 6.1.1. del articulo 10 del Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos del
Instituto de Promocion de Exportaciones e Inversiones
Extranjeras PRO ECUADOR,

Resuelve:

Art. 1.- Extender la jurisdiccion territorial de la Oficina
Comercial del Ecuador en Guatemala a los paises de El
Salvador, Costa Rica, Honduras y Nicaragua inclusive,
con la finalidad de promover y fortalecer las relaciones con
todos los paises de la region.

Art. 2.- Disponer a la Oficina Comercial del Ecuador en
Guatemala realizar las gestiones necesarias para estrechar
las relaciones comerciales con los paises que son miembros
del Sistema de Integracion Centroamericano (SICA), y del
Mercado Comun Centroamericano (MCC) con la finalidad
de mejorar y optimizar la promocion de la oferta exportable
del Ecuador.

Art. 3.- La vigencia de la presente extension de la
jurisdiccion territorial de la Oficina Comercial del Ecuador
en Guatemala sera de tiempo indefinido.

Art. 4.- Notifiquese el contenido de la presente Resolucion
a las Direcciones Administrativa Financiera, Planificacion,
y a la Oficina Comercial del Ecuador en Guatemala.

Art. 5.- La presente Resolucion entrard en vigencia a partir
de su suscripcion sin perjuicio de su publicacion en el
Registro Oficial.

Dada y firmada en la ciudad de Guayaquil, a los nueve dias
del mes de junio del 2015.

f.) Mgs. Victor Manuel Jurado Carriel, Director Ejecutivo,
Instituto de Promocién de Exportaciones (e), Inversiones
extranjeras, PRO ECUADOR.

PROECUADOR .- Instituto de Promocion de Exportaciones
e Inversiones.- Direccion Asesoria Juridica.- Certifico:
Que el presente documento es fiel copia de su original.- f.)
Ilegible.- Fecha: 06 de agosto de 2015.

No. PROECU-022-2015

EL DIRECTOR EJECUTIVOINSTITUTO
DE PROMOCION DE EXPORTACIONES E
INVERSIONES EXTRANJERAS PRO ECUADOR

Considerando:

Que, el articulo 16 de la Constitucion del Ecuador garantiza
el derecho al acceso a las tecnologias de informacion, para
todas las personas, en forma individual o colectiva;

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador sefiala que las Instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, los servidores publicos y las
personas que actiien en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facultades que
les sean atribuidas en la Constitucion y la Ley. Tendran el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus
fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion;

Que, el articulo 227 de la Norma Suprema prescribe
que la administracion publica constituye un servicio
a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion;

Que, mediante Ley No. 67, publicada en el Suplemento del
Registro Oficial No. 557 de 17 de abril del 2002, se expidio
la Ley de Comercio Electronico, Firmas y Mensajes de
Datos;

Que, la indicada ley, sefialada en el considerando anterior,
regula los mensajes de datos, la firma electronica, los
servicios de certificacion, la contratacion electronica y
telematica, la prestacion de servicios electronicos, a través
de redes de informacion, incluido el comercio electronico
y la proteccion a los usuarios de estos sistemas, esto, de
conformidad con el articulo 1 de la dicha norma;

Que, de acuerdo con el articulo 14 de la Ley de Comercio
Electronico, Firmas y Mensajes de Datos, la firma
electronica tendra igual validez, y se le reconoceran los
mismos efectos juridicos que a una firma manuscrita en
relacion con los datos consignados en documentos escritos;

Que, el Directorio del Banco Central del Ecuador, mediante
Regulacion No. 166-2008 de 3 de septiembre de 2008,
publicada en el Registro Oficial No. 427 de 17 de septiembre
de 2008, incorpord como Titulo XIII de la Codificacion de
Regulaciones de la Institucion, el Servicio de Entidad de
Certificacion de Informacion, y Emision de Certificados de
firma electronica;

Que, el CONATEL mediante Resolucion No.
481-20-CONATEL-2008 de 8 de octubre de 2008, aprobd
la peticion de Acreditacion del Banco Central del Ecuador
como Entidad de Certificacion de Informacion y Servicios
Relacionados;
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Que, la Contraloria General del Estado mediante Acuerdo
No. 39 publicado en el Suplemento del Registro Oficial No.
87 del 14 de diciembre del 2009, expidi6é las Normas de
control interno para las entidades, organismos del sector
publico y de las personas juridicas de derecho privado que
dispongan de recursos publicos, en donde se establece que
tales entidades ajustaran sus procedimientos y operaciones
e incorporaran los medios técnicos necesarios, para permitir
el uso de la firma electronica de conformidad con la Ley de
la materia (410-17);

Que, en el Registro Oficial Nro. 351 de fecha 29 de
diciembre del 2010, se publico el Codigo Organico de la
Produccion, Comercio e Inversiones, que en su articulo 95
dice: “Créase el Instituto de Promocion de Exportaciones
e Inversiones Extranjeras adscrito al Ministerio rector
de la politica de comercio exterior, que se estructurard y
funcionara de acuerdo al reglamento”,

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 776 de fecha 16 de
mayo del 2011, publicado en el Registro Oficial Nro. 459
de fecha 31 de mayo del 2011, se expidi6 el Reglamento
General para la Organizacion y Funcionamiento del
Instituto de Promocion de Exportaciones e Inversiones
Extranjeras PRO ECUADOR;

Que, de conformidad con el art. 1 del Reglamento sefialado
en el considerando anterior, el Instituto de Promocion
de Exportaciones e Inversiones Extranjeras PRO
ECUADOR, es una entidad de derecho publico, de gestion
desconcentrada, con independencia técnica, administrativa
y financiera, adscrita con su red de oficinas comerciales al
Ministerio de Comercio Exterior, con sede en la ciudad de
Guayaquil, y competencia a nivel nacional. Tiene como
finalidad coordinar y ejecutar las actividades de promocion
no financiera de exportaciones e inversiones extranjeras;

Que, el uso de sistemas de informacion y de redes
electroénicas, incluida la internet, ha adquirido importancia
para el desarrollo del comercio y la produccion, permitiendo
la realizacion y concrecion de multiples negocios de
trascendental importancia, tanto para el sector publico
como para el sector privado en el Ecuador y el mundo;

Que, es indispensable contar con herramientas juridicas
que permitan el uso de los servicios electronicos, incluido
el comercio electronico y acceder con mayor facilidad a la
cada vez mas dinamica red de los negocios internacionales;

Que, el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por
Procesos del Instituto de Promocion de Exportaciones e
Inversiones Extranjeras PRO ECUADOR contempla, en el
numeral 3 del literal b) del articulo 10, como atribuciones
del Director Ejecutivo, entre otras, legalizar todos los actos
administrativos internos, y aprobar la normativa interna
del Instituto para la gestion técnica, financiera, operativa y
administrativa de la entidad, en el ambito de su competencia
y con observacion a las leyes y normas vigentes; y,

Que, la Direccion de Planificacion mediante memorando
No. PROECU-DP-2015-0292-M del 30 de junio del
2015, dirigido al Director Ejecutivo de PRO ECUADOR,
ha manifestado que dicha direccion, en conjunto con
las Direcciones agregadoras de valor, y la Direccién

Administrativa Financiera han elaborado un proyecto
de normativa, que acoge el procedimiento para la firma
electronica de documentos emitidos por el Instituto; la
misma que ha sido desarrollada por el Banco Central de
Ecuador a través de la Certificacion Electronica, y que
consta en la pagina web https://www.eci.bce.ec/intisign-
firma-archivos-y-pdf; lo que permitira el correcto uso de
esta herramienta, y su procedimiento aportara a la reduccion
de los tiempos en relacion a la entrega, verificacion
y validacion de documentaciéon, en especial para los
funcionarios que prestan sus servicios en el exterior.

En ejercicio de la atribucion establecida en el articulo 10,
literal b), numeral 3 del acapite 6.1.1. del Estatuto Organico
de Gestion Organizacional por Procesos del Instituto de
Promocion de Exportaciones e Inversiones Extranjeras
PRO ECUADOR:

Resuelve:

Art. 1.- Acoger e incorporar a la normativa interna del
Instituto de Promocion de Exportaciones e Inversiones
Extranjeras PRO ECUADOR, el procedimiento guia para
firma electronica de documentos de la entidad, anexo a la
presente Resolucion.

Art. 2.- Disponer a las Direcciones de Planificacion,
Administrativa Financiera, y de Tecnologia de la
Informaciéon y Comunicacion, dentro del ambito de sus
competencias, encargarse de asistir a los funcionarios y
servidores de PRO ECUADOR para el cumplimiento de la
presente resolucion.

Art. 3.- En todo lo no previsto en esta resolucion, se estara
a lo dispuesto en la Ley de Comercio Electronico, Firmas
y Mensajes de Datos y su Reglamento; asi como en las
Normas de control interno para las entidades, organismos
del sector publico y de las personas juridicas de derecho
privado que dispongan de recursos publicos, expedida por
la Contraloria General del Estado; y, demas disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

Art. 4.- La presente Resolucion entrard en vigencia desde
su suscripcion sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Disposicién General.- La presente resolucion sera de
cumplimiento obligatorio para todos los funcionarios y
servidores que contemple el ALCANCE del procedimiento
guia para firma electronica de documentos de PRO
ECUADOR.

Dada y firmada en la ciudad de Guayaquil, a los 30 dias del
mes de junio del 2015.

f.) Mgs. Victor Manuel Jurado Carriel, Director Ejecutivo,
Instituto de Promocioén de Exportaciones (e), Inversiones
Extranjeras, PRO ECUADOR.

PROECUADOR .- Instituto de Promocién de Exportaciones
e Inversiones.- Direccién Asesoria Juridica.- Certifico:
Que el presente documento es fiel copia de su original.- f.)
Ilegible.- Fecha: 06 de agosto de 2015.
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3 PROCEDIMIENTO GUIA PARA FIRMA ELECTRONICA DE 2de 22
DOCUMENTOS DE PRO ECUADOR Mayo 2015

PROC-PROECU-002

PROE

:

Contenido

Objetivo

Alcance

Definiciones

Politicas

Instalacion del aplicativo INTISIGN

Listado de documentos que requieren firma electrénica

Firma de documento

Extraccion de archivos .P7M (Archivos firmados con extensidn diferente a .pdf)
Validacion de documento firmado

0,500 200Gy W Bhiopd e

10. Informacion fuente
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?"’ PROCEDIMIENTO GUIA PARA FIRMA ELECTRONICA DE 3 de 22
- . DOCUMENTOS DE PRO ECUADOR Mayo2015 |
PROC-PROECU-002
1. Objetivo

Conacer el procedimiento para instalar y utilizar el aplicative para uso de firma
electranica asl como los documentos que requieren ser validados bajo éste

mecanismo.

2. Alcance

El presente procedimiento y su uso aplica para los funcionarios del Instituta de
Promocidn de Exportaciones e Inversiones Extranjeras = PRO ECUADODR que posean
TOKEN electrénico / firma electrénica.

3. Definiciones

= OCEs: Oficinas Comerciales en el Exterior

s INTISIGN: Aplicacién gue slrve para firmar, sellar v validar archives tanto en
farmato POF, asl como en formata binario PTM.

#  BCE: Banco Central del Ecuador,

& 500 Sistema Operativo

= TOKEN electrdnico: Dispositivo electronico personalizado para almacenamiento de
claves criptogrificas, comao firmas digitales.

a  PEl- Public Key Infrastructure: Combinacion de hardware, software, politicas v
procedimientos de seguridad que permiten la ejecucion de certificados digitales.

4. Politicas

»  Los documentos firmados electrénicamente serdn anexados como soporte dentro
de la herramienta Goblemo por Resultados (GPR).

Mota: Es recomendable convertir todos los documentos a finmar @ la extension .pdf
con el fin de obviar [a extraccidn de los documentos (visio, excel, word, ete.).

5. Instalacidn del aplicativo INTISIGN

aj Buscar v descargar el aplicative bajo el nombre “Intisign” desde la pdgina web
https:/ fwowew eci boe_ec/intisign-firma-archivos-y-paf,
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PROC-PROECU-002 |
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b} Descargar el instalador de la aplicacion de acuerdo al 5.0 gue ejecuta su equipo
[(Windows, MAC, Linux).
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Doble clic en el aplicativo “Intisign v2.01"
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[ vzt wisE | o P

Instalzsdn complatads
!

Il v [ 48 b risade comolaranis

Hage che #Taaa™ pira e

Liskow

ou RIT Niarseaat

L

h} Concluida la instalacién, dar doble clic en el icono “Intisign 2.07 para dar inicio al

aplicatmg,

ARt s archivog @8La Jrea)

T Casilicanion
P & Rroaergukk o &
i Deside Fachie
Casficmda
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6. Listado de documentos que requieren firma electronica

En base a las sigulentes tablas se establecen los decumentos que requieren firma electronica,
los mismos han sldo clasificados en dos grupos, el primere enlista los documentos
relacionados a las actividades de gestién tanto de Oficinas Comerclales como Direcciones de

PRO ECUADOR: el segundo enlista los documentos para procesos administrativos.

- Dacumentos soporte de actividades de gestidn que requieren firma electranica:

ARER, TIPODEACTIVIDAD | DOCUMENTO VERIFICABLE
BALCOM DE
Actade reundidn
ey § Cormsenios
INTELIGENCIA Contrato de licencia de
i
COMERCIAL | " P ones suenipeitn
Campana de
Cantrsl
MARKETING ¥ |posicionamsento G s
COMUNICACON |Relaciones Pablicas Canrata
SOCAL Degustation gastrondmica  [Cordrato
Traducciaones Dotumiento traduckdo
Ferib Inbemacicnal infarme de Te s
Reserva de pventas Coetrabo reserva espaco
PROMOCION DE |Prospeccionss Infermrse do prospacclin

EXPORTACIOMES | Participacian Insibucional Informes de everia

SusCrpriones

Contrabo de llcencia de
susCripcidn

PROMOCION DL
INVERSIDNES

Mdiziones irmeriad

[Ficha de imversicnista

Forn de imearsidn

[ird e dei fne

Contactaf erpresas de
seciores productivos

Flchia e bnversicmista

Sumcripcionges

Cankrato de suscripdan de
Blzze de datos

Fusmg: PR BFOUADDR
Elaboracidn; Direccidn de Flanificasan

—  Documentos soporte de procesos administrativos que requieren firma electranica:

PROCESDS _
Pl - TIPO DE DOCUMENTO
VIAJES ¥ VIATICOS _|Boarding pass

Aeta de recepoidn de béenes mueblas

BIENES MLUIEBLES
Acta de devolucitn de bienes muebies

LILNDACHON O Formulario en  excel de  ligudacidén o
REPOSICION DE  [reposicidn de fondas

FONDOS Acta de confonmidad para servicios
CONTRATACION  |Contrabos suscritos

PUBLICA {Acta cierre de eontratacion

Funte: PRO ECLSDOR
Elaboracl da: Dinecckdn de Flanifcaddn
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7. Firma de documento

— Preparacidn de las herramientas:

a)  Abrir el aplicativo [doble clic sobre el icono Imtisign v2.0).

Schira r-r-‘-_-i Cmrewidd
[T HNE I AEE 2 P e L S
Tom Catfcndcn
W Sracenador Toben
ot T S
Ceafomsn
< Frra Vebs
ol e
R T e [ =

b} Conectar el TOKEN electrénico al equipo (USE que contie

ne la Firma Electronica).

* Archivos: Esta seccidn permite.-

1) Agregar los archivos que se desean firmar electrénlcamente;

21 La importacion del certificado valido para
electrdnica;

realizar el procesa de firma

3} Acceder al mend de herramientas gue permiten interactuar con los

documentos agregados a firmar;

4} Visualizar y cambiar la carpeta de salida del documento;

5] La accion de firmar o validar los archivos sele

coipnadas;
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6] Seleccionar la visibilidad de la firma y su forma de estampado (valido para
documentos .pdf]

| Fimaisi | Conws| =
1
(Arrastim sus archivos osta Ereal
2
3
Tipan Csificades: § = E— —_—
& Amacersdos Token B agiegar.. Chied
Do B Edrae PTM mamador Cule
Carfizids -| Selef conarn 1odcd Cail=E
ﬁ ’r Firma | = Flmear marcadeid Cails D

+ Firma Visible: Permite |a personalizacion de la ubicacidn de la firma dentro del
documento, Valido solo para archivos en formato .pdf.

B incsign w20 - Firra Dugitad = H
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* Consola: Muestra la evolucién del proceso de firma digital,

SAESANS 12-30:3] | Coralrrsends apariancia de ks fima.
TSOEA015 173030 | Pging en L e 3o Fema: 1
1505 A0S 12 3031 | Vahidando dimensionss & L pagna
150015 128001 | Constryesndo apaiencia de La lima

| @ @ G Ceesiondan'Docu [ akdar, ][ Frer |

—  Procedimiento de firma de documentos

d) Con la aplicackin iniciada, se procede a afiadir los archivos que serdn firmados
electronicamente; se puede afiadir los documentos bajos las siguientes modalidades:

1} Clic derecho para desplegar las opriones, elegir “Agregar”,
2] Clic izquierdo en la opcidn desplegable, elegir “Agregar”™.

3] “Arrastrar” el documento (formatos admitidos: pdf, word, excel, power paint,
wisio, imdgenes, etc.) hacia el drea Indicada por la herramienta.

T )

[arens Temitaden | Comacrn

Chrasiim wy athhen errn rve

o,
Tea Dahonses L_ ' -
@ Sac—pins T [e— oy
A b iy Pl o el ot -k
[atviar P1W sravcmdon L=
1
et g it arin Ty Lieul
& e wie i)
frperana (B




Registro Oficial — Edicién Especial N° 393 Miércoles 11 de noviembre de 2015 — 31

Versign 0
i PROCEDIMIENTO GUIA PARA FIRMA ELECTRONICA DE 14 de 22
- DOCUMENTOS DE PRO ECUADOR Mayo 2015
o PROC-PROECU-002

T ok
B Bwaoeradon Token
|
impotar-. | Tmac drtw
il iy

d Frrm Vi
st
O 0 I CWasstiesle Do Vbl || Fesasr |

g} Con el documento afiadido continuar el proceso de firma electrdnica a traveés del

aplicativo;

1) Importar el certificado de firma electrénica desde el TOKEN.

‘- @ h“\-ldrllTnhm Disporsitive LS
1 Degde Bpchivn
T —
:r\-\\" Brchive usado para firma digital

2} Al dar clic en importar aparecerd una lista de los archivos encontrados por el
aplicativo entre los cuales figurard el certificado digital correspondiente a la
firma digital.
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el e maing ileprales
Tt o e e o b oy s e e

douw Drarwtuan Rowdlly Pgaie
(g 1 B D DTS B IC
Wit i v B L e LD R S

Certificados digitsles | =
dispenibles [lirmas)

-
B A5 BRI CEMTEAL DAL I
Bl Bager 10 D] e DL LT

TR

3} Dar clic en “firmar”, la herramienta lanzard una wventanma solicitando la

contraseda del TOKEMN,

4] Ingresar la contrasefia para validar el certificada. La contrasefia utilizada es |a
misma que se utlliza al momento de realizar 13 firma de documentos a traves

del sistema Culpus,
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5] Sila contraseda se encuentra correcta y la informacion en el TOKEN vigente, el
aplicativo lanzard una imagen junto a la ubicacion (carpeta destino) del
archiva firmada, indicande la validez del certificadao.

I
T Catileaden

L R B .
& Dardebichsm @

Certiicadn [ iamabales Dk hCE A TIFICAD O

F FaruaViidde
T Efeapads

W O O Cbeslilekion \rﬂ..| n-u|

6] De no existir conexion a internet el aplicative emitird el siguiente mensaje
previo a la firma del documento:

Mo se puiln esisllecer la oonenon
Lis docusreniss gue feme con ete cerdfwads debarn ser validadon

pirlErat i

hsi mismo emitird la siguiente imagen de verificacion, que indica validacion
pendiente:

I

Tioe Cartiicados
™ AimscensdosToken e
¥ Dhesde fuche m
Ceticad [TVUrenie\Dechioe CERTRICADOS: '

¥ Fema Veinke
™ Estampada

O 0 O CiUses\dledDeskiop
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7} La visualizacidn de la flrma y su ubicacion se pueden establecer en 1a pestaiia
"Firma Visible”, Selo para decumentos pdf.

Pihgini del docpmento
dande [a firmas serd
winihle

Peranalizar la fnagen de
fomdo de la femia lactualk
azul)

Firma
|reiicable)

&) Para concluir con el proceso de Firma Electrénica, dar clic en “Firmar”, si la
clave y certificado estan correctos y wigentes se generard el siguiente
reEmsaje;

X

T proceraon | schivels) askosamente,

Dependiends del nimero de documentos firmados, el mensaje indicard el
nurmers de archivos procesados.

Las archivos firmados seran ubicados por la herramienta en la carpeta [ruta)
elegida por el usuario

o o ﬁ@w@ |

Para documentos .pdf el nombre del archivo respondera a la extension del

mismao vy la palabra “signed”.

TliFotografia de pagina completad
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Para documentos con extensiones distintas a .pdf [xls, .doc, .ppt, xlsx, docs,
ppt, pg. vsd, .mp3, etc.) el documento se archivard con la extension .p?m.
[ . Eawmparines f15.dac 1RAS2015 166 . Archive PTM §17 48 |

e

B. Extraccion de archivos .P7M (Archivos firmados con extension
diferente a .pdf)

mMediante los  siguientes pasos la  herramienta permitird al  documento  firmado
electrdnicamente recuperar su extension inicial, misma gue poesterior a la firma electrdnica fue
convertida a *.psm"”,

1} Arrastra el archivo firmado electronicamente

2} Clic en "Exiroer PA Morcodos”, Verificar la carpeta destino donde el
documento se archivard,

3) Verificar que el documento haya sido extraido con éxito y archivado en la
carpeta destino seleccionada por el usuario

I
Tipe: Comtifhc paa
i & Sracanadon Tokan
| Doetcde Aocren
Canficasn
| Fey el
[marmpada
o G
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3 | B totsige 20 - e igiamt Hl__-ﬁ
| Rt | Pt | Consola
(A rrastme fLk aohivol esta Grealk
T Crtfumdon I I
e (]
R - [ )
Carbenda Ll soetobsr indoy Ol
..I. gl | wmin [l priree marcsdes Carie0
q;! l;.l T Lot oo [ o
3 || I irtingn v20 - Feva Dgial 0w
Aubvees | Feruate | Cormde ==
.
;15&:;&..
Priscesa | |
| |
!
B g Enen comeclamerde 1 e hinge
e [
LY Lomoegem | |
L= ——
Cotdeads
4 Frma Vabw
| Examondo
U 0 T e | s || e |

El documento, gue ahora serd editable, contard con una firma electrénica asi coma hora y
fecha; informacidn que en lo posterior podrd ser validada por el aplicativo.

El archivo extraide exitosamente se almacenara en la carpeta de desting establecida por el

wsuario con la extension inicial correspondiente.




Registro Oficial — Edicién Especial N° 393

Miércoles 11 de noviembre de 2015 — 37

Versiom 0
% PROCEDIMIENTO GUIA PARA FIRMA ELECTRONICA DE 20 de 22
— DOCUMENTOS DE PRO ECUADOR Mayo 2015
. PROC-BROECU-002

9. Validacién de documento firmado

La herramienta permite validar un documento que cuente con firma eleéctronica;

a) Realizar los pasos descrito en el numeral 7, literal d} de la seccidn "Preparacion de las

herramientas”™,
B Intinge 2.0 Farva Digial = &
[ frcrevos | emag i | Cormia| !
3 -]
| Frovechos de
| imemine
]
1
Tips: Castifcacon |
= ¥ Smacenscdon Tokes |
|_petw | i Dt Archivn [
[
Cartlbmaks |
| forva Ve |

: | | [xwpeda
: ! [
O 0 LG O\l pomsler’ Docu F Vb fms | |
.-‘:‘-_-}4_

b} 5e desplegard una ventana de validacion detallanda la infermacidn de los archivos

firmados.
Validacian =
e
# Bdempordnes 019 doc Sechwen; C\Lisen i omalam’ Documents  Esempordnes 065 doc pim
= o 2 |H.n'-|-udi1*-'lu 1

Bl
|

5 16: 2% 50 -J500 (La hora provens del squpo del
DREA VERDMICA ORDONET MARCHAN ¢ 3

%i la firma del archivo es certificada y valida aparecerd un icons bajo la descripcidn
{nombre) de éste en color verde, de no ser una firma certificada el color serd rojo vy

una eguis "x",
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o} Aldar clic en "<Firmante=" se abtendra informacién detallada sobre 8l certificado de
clave publica {firma electrdnica).

W bdaidn ) |H
=1 Edempordnes 013 des Frmgt b

% Fera
om: TROL201% 16 25 50 45 00 (La hors poviena
Frrmarte: ANDREA VEROMICA ORDOMNEZ MARCH
cﬂgl'-lww.dnﬂnﬁ. [}
disponible pam valdar S1JLE Sadena de conflanza se el
mnmmh’:mndumu L
akmcadn DTGP Comenin

PR AMNDREA VERDMICA SADONET MAR)

Emitida por; & BANDD CENTRAL DL SCLANOR

ieds desde O30 000 2015 hasta 087 00 2017

i_p:m._um.-h... | | Comher acitin et mvg
Oiriener mee mfommacdn soera de gerkiicadal




Registro Oficial — Edicién Especial N° 393 Miércoles 11 de noviembre de 2015 — 39

) Version O
% PROCEDIMIENTO GUIA PARA FIRMA ELECTRONICA DE 22 de 22
e DOCUMENTOS DE PRO ECUADOR Mayo 2015
PROC-PROECL-002
10. Informacion fuente

Este documento fue elaborado considerando la siguiente documentacion, guias y reglamentos:

Manual Intisign - Aplicacidn para Firma Digital de Archivos, Banco Central del Ecuador.
—  Ley de Comercia Electrdnico, Firmas Electrénicas y Mensajes de Datos del Ecuador.

- Replamento a la Ley de Comercio Electrdnico,

—  Ley Orgdnica de Transparencia y acceso a la Informacién Pablica.

—  Mormas de Control Interno [Contraleria General del Estado).

— Acuerdo de Uso INTISIGNM.

Noto de seguridad contra posibles virus y malware: El aplicativo se descarga directamente de
los servidores del Banco Central del Ecuador, e riesgo de infeccion existente radica en los
equipos desde los cuales e realice la descarga, de estar las estaciones de trabajo de PRO
ECLIADOR actualizadas a nivel de antivirus, firewalls y demas parches de proteccidn, asi como
sus Sistemas Operativos correctamente configuradaos, el potencial riesgo se considera minima.

22

PROECUADOR .- Instituto de Promocion de Exportaciones e Inversiones.- Direccién Asesoria Juridica.- Certifico: Que el
presente documento es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.- Fecha: 06 de agosto de 2015.
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CORTE

CONSTITUCIONAL
DEL ECUADOR

REGISTRO OFICIAL

ORGANO DE

. L GOBIERNO

Admmistr@g‘i n del Sr. Ec. Rafael (I:Z)OEIeTa ECI:UADOR
nte Constitucional de la Repl’Jbliecgado

| Instituto Ecuatoriano de f’rd_piedad
Intelectual (IEPI) otorga Derecho de
Marca'y de Autor al Registro Oficial

|
Instin,
)
INSTITUTO ECUATORIANO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

DIRECCION NACIONAL DE PROPIEDAD INDUSTRIAL

Direccion Naci
lacional
Niimero de resolucion: [EPI_2015_RS 006068 y Derech' “CDemcho de Autor
0s Conexos
[vimite No.IEP1-2015-17396 de registro del signo: REGISTRO OFICIAL ORGANO DEL

GOBIERNO DEL ECUADOR + LOGOTIPO Corti
ertificado N°®
N° QUI-046710

INSTITUTO ECUATORIANO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL- Direccion Nacional de
Propiedad Industral.- Quito, a 13 de octubre de 2015 a 135 10h18 - VISTOS: La solicitud No. 1EPI- Tramite N° 001404
onal Del Ecuador ¢l 20 de mayo de 2015, publicada en La Direccién Nacional
No. 605, para el registro del signo REGISTRO OFICIAL 20 de julio del afio 24 mde Derecho de Autor y Der
echos Cor

G 5 EXP
oPicSRNO DEL ECUADOR + LOGOTIPO, que proteBets Jos productos de la IDE el cenif s Conexos, &n atarc
clase 16, especificados en la solicitud. icado de registro . en atencion a la solicitud presentada el

Que ¢l érmino para presentar 0posiciones venci el 15 de septiembre de 2015, sin que ningun persona AUTOR(es):
Iva ejercido este derecho hasta dicha fecha. i DEL POZO BAR|
REZUETA, H
Que de conformidad con el articulo Noo 150 de la Decision 486 de la Comunidad Andina en TITULAR(es): . HUGO ENRIQUE

A ortancia con ¢l articulo 211 de la Ley e Propiedad Intelectual, la Direccion Nacional de o
propiedad Industrial debe realizar el examen Je registrabilidad para olorgar o denegar una solicitd de TE CONSTITU
ICIONAL DEL ECUADOR

un signo.
CLASE DE OBRA:

Realizada la bisqueda de anterioridades € ol archivo y base de datos de esta Direccion 10 se ARTISTICA (Publicada)

esprende registro alguno sobre un g0 e nejante o igual al solcitado, de manera que 0 existe ity )

impedimento legal para conceder el signo REGISTRO OFICIAL ORGANO DEL GOBIERNO LO DE LA(s) OBRA(

DEL ECUADOR + LOGOTIPO- o): meﬁo DEL FORMATO DEL R

interiores. EGISTRO
e en las prohibiciones contenidas en €l articulo 135 de la decision 486 de 13 OFICIAL. Portada y paginas

via con ¢l anticulo 195 de la Ley d¢ Propiedad Intelectual, ni 1as

prohibiciones relativas establecidas en o aniculo 136 de la Decision 486 de la Comunidad Andina, en

P cordancia con el articulo 196 de 1a Ley de Propiedad Intelectual; Y, Quito, a 21 de julio del afio 2015

Por estas consideraciones en ejercicio de la facultad que le confiere o literal b) del Art. 359 de la Ley
de Propiedad Intelectual a la Unidad de Gestion de Signos Distintivos.

RESUELVE:

CONCEDER ¢l registro del signo REGISTRO OFICIAL ORGANO DEL GOBIERNO DEL
CCUADOR + LOGOTIPO. a favor de Corte S itucional Del Ecuador, que protegerd los
productos de la Clase Intemacional N* 16, especificados en a solicitud. Procédase 3 la emision del
Peapectivo titul, para su inscripei6n y Fegistro €1 el Protocolo. Notifiquese.-

Experta Principal eh Reg
d IGEL O! DO VELASQ! Ch
ey sy G, OBIN00 EASOUEE ST wlegada dl Diector Nacionl de Derecno de Aty Derechos Gane
002-2012-DNDAYDC- X0,
{EP| ¢

Angel Velasquez Sanchez
EXPERTO PRINCIPAL EN SIGNOS DISTINTIVOS

o i la origin:

- arllco o contfco. i scoen do o

A rigma2002 70 do lo autoria o tularded o fos @ ol e o . cardcer
su o tos derochos por parte do quisn

Gt Ofcinn mate: e Repoblca 30y Oiogo de g, E0cio FORUAS00 20 pison 135, 8. T
Gunysqul | Subireccion Regions: Av anm-anmnymmwwﬂummw!msvcuvmnu.zsurl;u
Lo, 4 2634005, 04 2614653
s Slieccin Regarl: A Josk e L8 12 5 LT O e s  tcias 19 3. T, (54) 874163708, orasosear
B o o .taon. 1.2.3.4.5.8.7-1830
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