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RESOLUCION No. COSEDE-GG-018-2019

LA GERENCIA GENERAL DE LA
CORPORACION DEL SEGURO DE DEPOSITOS,
FONDO DE LIQUIDEZ Y FONDO DE,SEGURQS PRIVADOS

CONSIDERANDO:

Que el articulo 226 de la Constitucion de.la Republica dispone lo siguiente: “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que
actten en virtud de.una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les
sean atribuidas enla Constitucién y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de ‘sus finesry hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion.™;

Que el articulo 79 del Cédigo Orgéanico Monetario y Financiero, en lo sucesivo COMF, 'dispone que
la Corporacion del Seguro de Depdsitos, Fondo de Liquidez y Fondo de Seguros Privados es una
persona juridica de derecho publico, no financiera, con autonomia administrativa y operativa;

Que los numerales 1y 4 del articulo 80 del Cédigo ibidem, determinan, como parte de las funciones
asignadas a la COSEDE, administrar el Seguro de Depdsitos de los Sectores Financieros Privado y
Popular y Solidario y pagar el Seguro de Depositos. Asi_mismo,-en el articulo 80 se sefala que la
COSEDE pagara los depositos asegurados en caso de liquidacion forzosade una entidad financiera
y gestionara la recuperacion de los recursos-del Seguro.de Depdsitos utilizados en dicho proceso; vy,
que para elcumplimiento de sus funciones, podra realizartodos) [0s actos, contratos y operaciones
que sean necesarios;

Que la Ley Organica-para-el Fomento Productive, Atraccion de Inversiones, Generacion de Empleo,
y Estabilidad y Equilibrio Fiscal reformd, entre otros cuerpos legales, al COMF.

Que los numerales 3 y 4 del articulo 40 de la Ley Organica citada en el parrafo anterior reformaron
los articulos 85 y 91 del COMF, referentes a las funciones del Directorio y Gerente General de la
Corporacién del Seguro de Depdsitos, Fondo de Liquidez y Fondo de Seguros Privades;

Que el numeral 9, articulo 85 del COMF, en referencia a la funcion actual:del Directorio de la
COSEDE, dispone lo siguiente: “Dictar las politicas de gestidn y los reglamentos internos de la
Corporacion”™;

Que el numeral 10, articulo 91 del COMF, establece, como una de las-funciones actuales del Gerente
General de la COSEDE: “Aprobar los manualés operativos e instructivos para el cumplimiento de las
funciones de la Corporacién_”;

Que mediante resolucion No. COSEDE-DIR-2016-015, de 11.de julio de 2016, se aprobo el Manual
Operativo del Fideicomiso del Seguro de Depositos de las Entidades del Sector Financiero Privado
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y el Manual Operativo del Fideicomiso del Seguro de Depdsitos de las Entidades del Sector
Financiero Popular y Solidario;

Que mediante resoluciones No. COSEDE-DIR-2016-026, No. .COSEDE-DIR-2017-021, No.
COSEDE-DIR-2017-034 y No. COSEDE-DIR-2017-035, se realizaron reformas_a los manuales
operativos antes mencionados;

Que la disposicién transitoria Unica de la resolucion Ne.-452-2018-F  de 14 de septiembre de 2018,
emitida por la Junta de Politica y Regulacién Monetaria y Financiera establece que, para la aplicacion
de la "Norma que regula la enajenacion de Activos y Derechos adquiridos por la Corporacién del
Seguro de Depositos, Fondo deLiquidez.y/Fondos de Seguros Privados, para la aplicacion del
proceso de exclusion-de-Activos y Pasivos”, 1a Corporacion del Seguro de Depositos, Fondo de
Liquidez y Fondo de-Seguros Privados en coordinacion con el Banco Central del Ecuador, procedera
a reformar los manuales operativos de los fideicomisos del Seguro de Depésitos de las Entidades
del Sector Financiero Privado, y del Popular y Solidario;

Que las reformas al COMF, incluidas en la Ley Orgénica para el Fomento Productivo, Atraccion de
Inversiones, Generacion de Empleo, y Estabilidad y Equilibrio Fiscal, referentes.a las funciones del
Directorio y el Gerente General de COSEDE, fueron posteriores a la aprobacién de los Manuales
Operativos del Fideicomiso del Seguro de Depdsitos de las Entidades del Sector Financiero Privado
y Fideicomiso de las Entidades del Sector Financiero RPopular y.Solidario y sus. reformas:

Que mediante informe técnico No. CGCF-2019-009, de 12 de febreroide 2019, la Coordinacion
Técnica de Gestion y Control de Fideicomisos recomienda la derogatoria del Manual Operativo del
Fideicomiso del Seguro de Depositos'de las Entidades del Sector Financiero Privado y del Manual
Operativo del Fideicomiso del Seguro de Depdsitos de las Entidades del Sector Financiero Popular
y Solidario y sus reformas, y, que a la vez, la-Gerencia General emita dichos manuales actualizados;

Que en sesion extraordinariaNo. 004-2019, llevada a cabo el 28 de febrero de 2018 por medios
tecnoldgicos, del Directorio de la Corporacion del Seguro de Depositos, Fondo de Liquidez y Fondo
de Seguros Privades, en el punto 2 del orden del dia, se aprob6 la derogatoria de los manuales
operativos del Seguro de Depositos del Sector Financiero Privado y Popular y Solidario;

Que mediante informe técnico No. CGCF-2019-010, de 28 de febrero de.2019, la Coordinacién
Teécnica de Gestidn y Control de Fideicomisos concluye y recomienda la emisién de nuevos
manuales operativos de los fideicomisos mercantiles denominados “Fideicomiso del Seguro de
Depositos de las Entidades del Sector Financiero Privado y Fideicomiso del Seguro de Depositos de
las Entidades del Sector Financiero Popular.y-Solidario”.-por parte de la'Gereficia General de la
COSEDE;

Que mediante informe legal No. CPSF-002-2019, de 28 defebrero de 2019, la Coordinacion Técnica
de Proteccion de Seguros y Fondos se pronuncié respecto de la emision del nuevo Manual Operativo
del Fideicomiso del Seguro de Depositos de las Entidades del Sector Financiero Privado y del nuevo
Manual Operativo.del Fideicomiso del Seguro.de Depositos de las Entidades del Sector Financiero
Popular y Solidario.
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En ejercicio de sus funciones,

RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar y expedir el Manual Operativo del-Fideicomiso-del Seguro de Depdsitos de las

Entidades del Sector.Financiero Privado, que en-ANEXO 1, sevadjunta.y ferma parte habilitante de la
presente resolucién.

Articulo2.- Aprobar y expedir el ManualOperativo del Fideicomiso del Seguro de Depositos de las

Entidades del Sector Financiero-Populariy.Solidario, que en ANEXO 2 se adjunta y forma parte
habilitante de la.presenteresolucion.

DISPOSICION FINAL-. La presente resolucion entrard en vigencia a partir de la fecha de su
expedicion.

Dictada en la Gerencia General de la Corporacion del Seguro de Depésitos, Fondo de Liquidez y
Fondo de Seguros Privados a los 28 dias de febrero de 2019.

GERENTE GENERAL )
CORPORACION DEL'SEGURODE DEPQSITOS
FONDO DE LIQUIDEZ Y-FONDO DE SEGUROS PRIVADOS
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MANUAL OPERATIVO DEL FIDEICOMISO DEL SEGURO DE DEPOSITOS DE LAS
ENTIDADES DEL SECTOR FINANCIERO PRIVADO )

GENERALIDADES

Objetivo.- Este Manual Operativo establece losprocedimientos" operativos para el adecuado
funcionamiento del Fideicomiso Mercantil denominado"Fideicomiso del Seguro de Depésitos de las
Entidades del Sector Financiero Privado”, en adelante FIDEICOMISO.

Alcance.- El presente Manual Operativo contempla-las actividades administrativas y operativas para
la gestion.del FIDEICOMISO.

Responsables.- Los responsables de la aplicacion del presente Manual Operativo son:

a) La Corporacion ‘del.Seguro-de Depdsitos, Fondo de Liquidez y Fondo de Seguros Privados
(COSEDE), en calidad de administradora del Seguro de Depositos; v,

b) El Banco Central del Ecuador (BCE), en calidad de Administrador Fiduciario del FIDEICOMISO.

PROCESOS

Este Manual Operativo se rige por los siguientes procesos:

1. Aportes del Constituyente
1.1 Aporte Inicial

1.2 Aportes provenientes de las Contribuciones de las Entidades del Sector Financiero
Privado

2. Pago del Seguro de Depdsitos y Registro de acreencias
3. Restitucion de los valores destinados al'pago del Seguro de Depositos

4. Seguimiento, Recuperacion, y Constitucion de provisiones en cuentas por cobrar a las
entidades en liquidacion forzosa.

4.1 Seguimiento y Recuperacion
4.2 Constitucion de provisiones en cuentas por cobrar a las entidades en-liquidacion forzosa

5. Aplicacion de la Regla del Menor Costo dentro de un proceso de exclusién.y transferencia de
activos y pasivos

5.1 Proceso previo a la implementacion de la'Regla del Menor, Costo

5.2 Proceso de recepcion de activos einversion, en aplicacion dela Regla del Menor Costo;
y, Enajenacion de Activos

6. Contrataciones
6.1 Aprobacion del Plan Operativo Anual (POA) y Plan Anual de Contratacion Publica (PAC)
6.2. Contratacion.de bienes y servicios, incluidos los de consultoria

7. Préstamos entre Fideicomisos

7.1. Préstamos otorgados al Fideicomiso del Seguro de Depésitos de las Entidades del
Sector Popular y Solidario
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10.
11.
12.

13.

7.2. Préstamos concedidos por el Fideicomiso del Seguro de Depdsitos de las Entidades del
Sector Financiero Popular y Solidario.

Préstamo o lineas contingentes

Inversion de los recursos del FIDEICOMISO

9.1. Planificacion y ejecucion de las inversiones

9.2. Seguimiento de las inversiones del FIDEICOMISO

Elaboracion y aprobacion de los Estados Financieros del FIDEICOMISO
Elaboracion y aprobacion del Presupuesto.del FIDEICOMISO

Informacién que el FIDEICOMISO debe proporcionar a la COSEDE, a la Superintendencia de
Bancos y al Servicio de Rentas Internas'(SRI)

12.1. Informacién a ser remitida a la COSEDE

12.2. Informacion a ser remitida a la Superintendencia de Bancos
12.3. Informacion a ser remitida al SRI

Gestion de recuperacion en la via administrativa, coactiva y judicial
13.1 Gastos y costas generadas

13.2 Seguimiento y recuperacion

13.3 Célculo de Ios intereses por mora

13.4 Gastos por inicio de juicios de insolvencia o-quiebra

1. Aportes del Constituyente

11

a.

Aporte Inicial
La COSEDE instruira a la Corporacion Financiera Nacional BP (CFN) lo siguiente:

i.  Transferir a la cuenta corriente que el Constituyente mantiene en el Banco Central del
Ecuador, los valores en efectivo que corresponden a los recursos que integran el
patrimonio del Fideicomiso Mercantil denominado "Fondo de Seguro de Depositos”. Este
aporte inicial no incluird los valores correspondientes a das contribuciones de las
asociaciones mutualistas de ahorro y crédito para la vivienda que fueron aportados por €l
Constituyente al mencionado Fideicomiso-de Seguro de Depositos;

ii. Transferir los titulos valores que integran el patrimonio del Fideicomiso Mercantil
denominado "Fondo de Seguro de Depositos", ala subcuenta que el Fideicomiso abrira
en el Depésito Centralizado de Valores-del Banco Central del Ecuador (DCV); y,

iii. * Suscribir, conjuntamente con el BCE y la COSEDE, las actas de entrega recepcion y el
detalle de los activos que se transfieren del Fideicomiso Mercantil denominado "Fondo de
Seguro de Depésitos" al FIDEICOMISO.
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b. La COSEDE instruira al BCE lo siguiente:

i Verificar los valores sefialados en el subliteral i literal a del numeral~11 en la cuenta
corriente del FIDEICOMISO;

i. Realizar las acciones administrativas necesarias para la operatividad, del-FIDEICOMISO;

ii.  Recibir los titulos valores que la CFN transferird a la subcuenta del FIDEICOMISO en el
DCV. vy,

iv. Registrar las certificaciones emitidas por los liquidadores de las entidades que se
encuentran en liquidacion forzosa, confos valores que corresponden a las acreencias que
se adeudan al FIDEICOMISO.

c. El AdministradorFiduciario-debera:

i, Realizarlos actos administrativos para la operatividad del FIDEICOMISO;

i. Recibir y verificar los titulos valores que la CFN transfiera a la subcuenta del
FIDEICOMISO en el DCV,;

i.  Verificar los valores en efectivo correspondientes al aporte inicial en la cuenta corriente del
FIDEICOMISO en el BCE; y,

iv. Registrar en la contabilidad del FIDEIGOMISO los_aportes-iniciales de conformidad con el
plan de cuentas aprobado por la Superintendencia de Bancos.

1.2 Aportes provenientes de las Contribuciones de las Entidades del Sector Financiero
Privado

1.2.1 Transferencia-delos aportes mensuales

a. La COSEDE debera:

Notificar al Administrador Fiduciario respecto del valor del aporte transferido a la cuenta
corriente del FIDEICOMISO.

b. El Administrador Fiduciario debera:
i, Recibir la notificacion de la COSEDE respecto de los aportes efectuados;

ii.  Verificar en la_cuenta corriente que el Fideicomiso mantiene en el BCE, el valor de los
aportes producto de las contribuciones recaudadas;

ii. Contabilizar en el balance del FIDEICOMISO.la operacion de aportes mensuales; e,
iv." Informar a la COSEDE sobre el procedimiento de registro de los aportes mensuales.
2. Pago del Seguro de'Depositos y Registro.de acreencias

a. La COSEDE debera:
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Vi.

Vil

viii.

Notificar al Administrador Fiduciario respecto de la Liquidacion forzosa de la entidad
incluyendo, al menos, la siguiente informacion:

La resolucion de liquidacion forzosa emitida por el organismo de control.

La resolucion de pago emitida por la COSEDE;

Instruir con base, en la resolucién de pago,-al-Administrador Fiduciario registrar el costo
contingente, tanto incrementos como disminuciones;

Instruir al Administrador Fiduciario transferir a la cuenta corriente del agente pagador, del
liquidador o del beneficiario por los medios de pago legalmente establecidos, el valor
correspondiente al pago del Seguro de Depdsitos;

Instruir al Administrador Fiduciario la contratacion de los servicios comunicacionales,
adjuntando la documentacion requerida dentro de los procesos de contratacion publica,
con el propésito de notificar a los asegurados los procedimientos y caracteristicas del pago
del Seguro de Depositos, aplicando las normas previstas en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General y las resoluciones emitidas por
el Servicio Nacional de Contratacién Publica (SERCOP),

Instruir al Administrador Fiduciario el pago de los servicios comunicacionales contratados;

Instruir al Administrador Fiduciario, de ser necesario, el ‘pago de los servicios notariales
para la legalizacion de documentos relativos al proceso de pago del Seguro de Depositos,
adjuntando la respectiva acta de sorteo emitida por el Consejo de Judicatura.

Instruir al Administrador Fiduciario el pago por servicios de agentes pagadores; e,

Instruir al Administrador Fiduciario-el pago del Seguro de Depositos a los beneficiarios,
que constenenla BDD legalmente recibida, que se acerquen con posterioridad al proceso
de pago efectuado por el agente pagador o liquidador, con la indicacion de la entidad en
liquidacién forzosa a la que corresponde.

b. El Administrador fiduciario debera:

Verificar la documentacion habilitante remitida por la COSEDE para realizar la
transferencia al agente pagador, liquidador o beneficiario; y de estar-conforme, proceder
con el proceso.

Debitar de la cuenta corriente del FIDEICOMISO, el valor correspondiente al pago del
Seguro de Depositos y acreditar en la<cuenta del-agente pagador, del liquidador o del
beneficiario, sobre la base de la instruccion recibida de la COSEDE y dentro de los horarios
bancarios: En el caso de otros mecanismos de pago, aplicara lainstruccion que imparta la
COSEDE.

Contratar los servicios de comunicacion, difusién y publicidad aplicando las normas
previstas en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento
General y-las resoluciones emitidas-por el Servicio Nacional de Contratacion Publica
(SERCOP);

Pagar los servicios notariales de conformidad con la documentacion habilitante e
instrucciones que reciba de la COSEDE;
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v. Pagar por los servicios prestados por los agentes pagadores, sobre la base de los
documentos habilitantes debidamente validados y las instrucciones que. reciba de la
COSEDE:

vi. Registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO las acreencias generadas y mencionadas
en los numerales anteriores, asi como: los incrementos—y disminuciones del costo
contingente, por cada una de las entidades en liquidacion forzesa;

vii. Registrar contablemente los movimientos de.transferencias-a'agente pagador o liquidador
descritos en los numerales anteriores poreada unade las entidades en liquidacién forzosa;

viii.. Pagar a los beneficiarios, con'la indicacién de la-entidad en liquidacion forzosa a la que
corresponde, con base en la instruccion de la. COSEDE;

ix. Registrar en-la-contabilidad del FIDEICOMISO los valores pagados a los beneficiarios
sefialados en.el numeral anterior, afectando las cuentas por pagar de la entidad en
liquidacion forzosa que corresponda; e,

X. Informar ala COSEDE sobre las gestiones realizadas.

3. Restitucion de los valores destinados al pago del Seguro de Depésitos

a. LA COSEDE debera:
Informar-al Administrador Fiduciario- sobre los- valores ' transferidos a la cuenta del
FIDEICOMISO por el agente pagador o-iquidador relativos a los valores no pagados con
cargo al Seguro de Depositos;y;

ii. Instruir al Administrador Fiduciario’que realice el registro en la cuenta por pagar de los
valores mencionados en el nimero.anterior.

b. El Administrador Fiduciario debera:

Recibir y registrar en el auxiliar de las cuentas por pagar del FIDEICOMISO, los valores
transferidos correspondientes a los asegurados que no ejercieron su derecho de cobro;

i, Verificar el valor acreditado por el agente pagador o liquidador-en la cuenta del
FIDEICOMISO y contabilizar las cuentas por pagar en el balance del FIDEICOMISO; e,

i Informar a la COSEDE sobre las gestiones realizadas.

4. Seguimiento, Recuperacion, y Constitucion de provisiones en cuentas por cobrar a las
entidades en liquidacion forzosa

4.1 Seguimiento y Recuperacion

a. La COSEDE debera:

Entregar al Administrador Fiduciario un informe semestral sobre las gestiones realizadas
para la recuperacion de las acreencias; e,
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ii. Informar al Administrador Fiduciario respecto a las recuperaciones efectuadas e instruir el
registro de los valores recuperados de las acreencias de la entidad en liquidacion forzosa
que corresponda, considerando el valor acreditado en la cuenta corriente del Fideicomiso.

b. El Administrador Fiduciario debera:

Verificar en la cuenta corriente del. FIDEICOMISO" los valores correspondientes a la
recuperacion de las acrecencias;

i. Registrar la disminucion en las cuentas por cobrar en el balance del FIDEICOMISO por
los valores recuperados de las acrecencias, aplicando para el efecto el siguiente orden de
prelacion: 1. seguro de depositos; 2,'servicios notariales; 3. servicios comunicacionales; vy,
4. servicios de agencia de pago; €,

ii. Informarala COSEDE sobre las gestiones realizadas.

4.2 Constitucion de provisiones en cuentas por cobrar a las entidades en liquidacion
forzosa

a. La COSEDE debera:
Presentar al Directorio de la COSEDE, el informe sobre lametodologiapara la constitucion
de provisiones de las cuentas por cobrar por el riesgo de incobrabilidad de las mismas,

conforme a lo establecido por el organismo de control; e,

i, Informar e instruir al Administrador Fiduciario la resolucién del organismo de control,
respecto al registro de la provision correspondiente.

b. El Directorio de la COSEDE debera:
i.  Conocer.y resolver el informe sobre la metodologia para la constitucion de las provisiones
de las cuentas por cobrar en funcion del riesgo de incobrabilidad de las cuentas por cobrar
por el riesgo deincobrabilidad de las mismas, previa aprobacion del organismo de control.

c. El Administrador Fiduciario debera:

i.  Registrarlas provisiones instruidas por la COSEDE, de acuerdo a la metodologia aprobada
por el organismo de control.

5. Aplicacién de la Regla del Menor Costo dentro de un proceso de exclusion y transferencia
de activos y pasivos

541 Proceso previo a la implementacién de la Regla del Menor Costo
a. La COSEDE debera:
Recibir del organismo de control el pedido para establecer la Regla del Menor Costo;
ii. Solicitar-al organismo de control, y. por su intermedio al Administrador Temporal, en el

plazo de un dia, informacion de la EFl inviable, conforme el Reglamento para la aplicacion
de la Regla del Menor Costo;
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Vi.

Vil.

Recibir del Administrador Temporal, en los formatos establecidos, la informacion respecto
a los inmuebles, vehiculos y otros activos que sean objeto para una ETAP:

Sobre la base de los informes técnico y juridico remitir al organismo de control la respuesta
respecto de la regla del menor costo en el plazo de diez dias, contados desde la fecha en
que la COSEDE recibe la informacién completa del Administrador- Temporal;

Verificar los-activos sujetos a transferencia de dominio'y comprobar el cumplimiento de las
caracteristicas establecidaspor'el Directorio.de la COSEDE:

Aplicar la regla del menor costo conforme el-Reglamento establecido para el efecto e
informar al organismo de control para que confirme opinion favorable; vy,

Sobre la base de |a respuesta del organismo de control, instruir al Administrador Fiduciario
respecto de.la resolucion de adquisicion de activos, pago del seguro de depositos o
inversion en-entidad adquiriente, seguin corresponda.

5.2 Proceso de recepcion de activos e inversion, en aplicacion de la Regla del Menor Costo;
y, Enajenaciéon de Activos

Proceso de recepcion de activos

La COSEDE debera:

Instruir al Administrador Fiduciario presentar un informe, dentro del plazo de 15 dias, en el
que recomiende el tipo de administracion de-los activos recibidos, en funcion de las
siguientes opciones: administrar directamente los actives; constituir un encargo fiduciario
para la administracion de'los activos; .y, otras opciones, que presente el Administrador
Fiduciario, conforme lo establecido en el contrato del Fideicomiso y el Reglamento para la
Aplicacion de la Regla de Menor Costo:

Evaluar las opciones de administracion: de activos presentada por el Administrador
Fiduciario,.y determinar el programa de administracion. La administracién y enajenacion
podra realizarsela a traves de terceros especializados; v,

Si del informe del Administrador Fiduciario se recomienda que corresponde la
administracion de un tercero especializado, instruirda en este sentido: para que el
Administrador Fiduciario proceda con este tipo de contratacion y su instrumentacion. La
instruccion incluira la autorizacion para que los gastos y costos que.se ‘generen de esta
contratacion sean cubiertos con recursos del Fideicomiso.

El Administrador Fiduciario debera:

Presentarel informe requeridowpor-la COSEDE, dentro.del plazo de 15 dias,
recomendando la operacion de administracion para los activos recibidos conforme el literal
anterior.

Recibir los activos que hayan sido adquiridos dentro de un proceso de ETAP y registrar
en el Fideicomiso del Seguro de Depdsitos;

En forma paralela, recibir previa la verificacion correspondiente, la documentacién que
respalde la recepcion de los activos; y mantenerla en custodia.
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iv. Contratar la administracién de un tercero especializado, de ser el caso, conforme el
programa de administracion determinado por COSEDE, utilizando los recursos necesarios
de las cuentas del Fideicomiso que fueron autorizadas por la COSEDE:Para el efecto se
aplicaran las normas vigentes respecto de contratacion pulblica u otra norma aplicable
dependiendo la naturaleza.

v. Verificar el cumplimiento de los contratos de administracién de activos por un tercero
especializado, de ser el caso.

vi. Registrar en el balance del Fidecomiso los gastos que se incurran en el proceso de
contratacién y en cuentas de orden los contratos que se suscriban; e,

vii. Informar a la COSEDE respecto de los resultados de las instrucciones recibidas.
Proceso de inversion en entidad inviable
a. La COSEDE debera:

i Aprobar la propuesta de inversion en la EFI adquiriente en el proceso de la ETAP; vy,

i Remitir al Administrador Fiduciario la instruccién de inversion adjuntando la Resolucion de
la Gerencia General y detallando las condiciones de la inversion a realizarse en la EFI
adquiriente. Al menos debera incluir: entidad, monto de la.inversion, plazo, tasa de interés,
periodo de gracia, y, cualquier informacion adicional que se requiera para la ejecucion de
la operacién de inversion.

b. ElI Administrador Fiduciario debera:

i. Realizar la inversion establecida por la COSEDE dentro del proceso de ETAP y enmarcado
en la norma legal vigente.

i, Informar ala COSEDE respecto de os resultados de las instrucciones recibidas.

5.21 Proceso de administracién;y, enajenacion de activos y derechos adquiridos
a. La COSEDE debera:

i. Determinar el programa de administracion de activos, conforme el subliteral i del literal ¢
del numeral anterior, v,

ii. Instruir al Administrador Fiduciario el inicio de la enajenaciéon de activos y derechos en
conformidad a la norma establecida por la Junta de Politica y. Regulacion Monetaria y
Financiera, asi como las Resoluciones del Directorio de la COSEDE que correspondan y
los procedimientos que se establezcan.

b. El Administrador Fiduciario debera:

i. Proceder con el pago de los gastos correspondientes a mantenimiento y custodia que se
generen dentro-del proceso de administracion de bienes, los cuales podrian ser, pero no
se limitan-a los siguientes: seguridad, alicuotas, luz, agua teléfono, impuestos, seguros,
hasta que se proceda con la enajenacion y venta del bien;
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Registrar en el balance del fideicomiso los gastos que se ha incurrido en el proceso de
administracion de bienes:

Informar a la COSEDE, detalladamente los gastos incurridos; .
Hacer uso de los mecanismos establecidos en la normativa aplicable, para la enajenacion

de los activos y derechos, atendiendo los principios de celeridad, transparencia, eficiencia
y publicidad:

5.2.1.1 Enajenacion de inmuebles

c. La COSEDE debera:

Aprobar el'procedimiento de subasta‘publica en sobre cerrado y remitir al Administrador
Fiduciario para su.aplicacion;

Seleccionar al perito avaluador calificado por el Organismo de Control correspondiente,
gue valorara los bienes inmuebles a enajenarse;

Instruir al Administrador Fiduciario la contratacion del perito avaluador seleccionado;

d. El Administrador Fiduciario debera :

iil.

Vi,

Vil.

viii.

Contratar al perito avaluador, seleccionado por la COSEDE, para la valoracion de los
bienes inmuebles;

Contratar-a la compariia inmobiliaria, para efectuar la-promocion y venta de los bienes
inmuebles:

Efectuar una subasta publica en sobre cerrado,.conforme al procedimiento dictado por la
COSEDE. El precio base sera del 80% del valor comercial del avallo;

Declarar-desierta la subasta publica; por no haberse presentado ofertas o que ninguna de
las presentadas cumplan con los requisitos establecidos para la subasta;

Recibir los pagos que resulten de la venta en la subasta publica, mediante transferencia a
la cuenta corriente que el Fideicomiso mantiene en el Banco Central del Ecuador en
conformidad al procedimiento establecido para el efecto;

Devolver los valores consignados a los oferentes no adjudicados en la subasta publica;

Declarar la quiebra de la subasta y cobrar lo valores correspondientes a los oferentes que
ocasionaron la quiebra del proceso de subasta;

Enajenar directamente los bienes inmuebles, si la subasta publica fue declarada como
desierta, considerando qué el precio de venta no podra ser inferior al valor del remate
registrado en el respectivo avallio;

Cobrar al comprador..los impuestos. <y gastos que demande la celebracion vy
perfeccionamiento.de la enajenacion“de los bienes inmuebles de manera directa, y
transferirlos al Administrador Fiduciario;

Registrar el valor.de la venta en cuentas del Fideicomiso;



Registro Oficial — Edicién Especial N° 948 Miércoles 5 de junio de 2019 — 15

Xl Registrar los gastos y costos que se efectlen en el proceso de enajenacion de los
inmuebles en el fideicomiso del Seguro de Depodsitos con cargo a resultados del
Fideicomiso. Se generara un auxiliar con los gastos y costos por entidad inviable; y,

Xii. Presentar a la COSEDE un informe sobre los resultados de la ejecucion de la subasta
pUbica o venta directa de los bienes inmuebles, adjuntando los documentos de respaldo.

5.2.1.2 Enajenacion de Inversiones de Renta Fija
a. La COSEDE debera:

i.  Evaluar las inversiones adquiridas en el proceso de ETAP trimestralmente y determinara
si tales inversiones se mantienen o son.objeto de negociacion,; e,

ii.  Instruir al Administrador Fiduciario que proceda a la enajenacion de las inversiones de
renta fija de acuerdo a su valoracion a valor razonable o al costo amortizado.

b. El Administrador Fiduciario deberéa:

i.  Cumplir con la instruccion que emita la COSEDE respecto dela enajenacion de
inversiones de renta fija;

i. Registrar el valor de la venta en cuentas del Fideicomiso incorporando los resultados de
esta operacion en las cuentas correspondientes;

ii. Registrar los gastos y costos que se efectlen en el proceso de enajenacion de las
inversiones en renta fija en el fideicomiso del Seguro.de Depdsitos con cargo a resultados
del Fideicomiso y mantener el-auxiliar de informacién de estos conceptos por EFI inviable;

Y

iv. Presentar-a la COSEDE un informe sobre los resultados de la enajenacion de las
inversiones en renta fija, adjuntando los documentos de respaldo.

5.2.1.3 Enajenacién de cartera crediticia
a. La COSEDE debera:

i.  Instruir al Administrador Fiduciario para que contrate a la empresa especializada, para que
efectlie la valoracién de la cartera y administre la misma hasta su enajenacion; e,

ii. Instruir al Administrador Fiduciario para que mientras realice la venta de la cartera de
crédito, transfiera la misma a la entidad de servicios auxiliares del sistema financiero
nacional especializada en cobranzas, de conformidad con la resolucion de la Junta de
Politica y Regulacion Monetaria y Financiera; a fin de que gestione el cobro de la misma.

b. El Administrador Fiduciario debera:

i. Contratar a la empresa especializada para que efectie la valoracion de la cartera y
administre la misma hasta su enajenacion;

i. Transferir la cartera crediticia a la entidad de servicios auxiliares del sistema financiero
nacional especializada en cobranzas de conformidad con la resolucién de la Junta de
Politica y Regulacién Monetaria y Financiera, a fin de que gestione el cobro de la misma.
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Vi

Vil.

Incluir en el contrato que los recursos que se recuperaran del proceso de administracion
de cartera por parte de un tercero especializado, seran acreditados en la cuenta corriente
que el Fideicomiso mantiene en el Banco Central del Ecuador;

Verificar los recursos que se acrediten en la cuenta corriente del Fideicomiso producto de
la recuperacién durante el proceso de: administracion: del tercero—especializado, y
registrarlos en el balance del Fideicomiso;

Registrar los gastos y costos que se efectuen.en‘el proceso de enajenacion y servicio de
cobranza de la cartera crediticia en el fideicomiso del.Seguro de Depdsitos con cargo a
resultados del fideicomiso y mantener el auxiliar de.estos conceptos la EFI inviable;

Registrar los valores-acreditados en la cuenta corriente del Fideicomiso producto de la
recuperacion dentro de la administracién y venta de cartera; v,

Presentar a la.COSEDE un informe sobre los resultados de la contratacion de la firma
especializada y de la recuperacién y venta de la cartera, adjuntando los documentos de
respaldo.

5.2.1.4 Enajenacion de vehiculos

a.

Vi,

La COSEDE debera:

Aprobar el procedimiento de subasta publica.a martilloy remitir al Administrador Fiduciario
para su aplicacion;

Instruir-al Administrador FidUciario la contratacion de la empresa especializada en valorar
vehiculos para su avaluo.

El Administrador Fiduciario, debera:

Vii.

Contratar a la empresa especializada para la valoracion de los vehiculos;
Enajenar los vehiculos a martillo, conforme al procedimiento dictado por la COSEDE;

Si la subasta a martillo se declara desierta por no haberse presentado participantes o
ninguna oferta cumple con los requisitos y precio base, realizar las subastas que se
requieran hasta su venta;

Recibir los pagos que resulten de la venta en la subasta a martillo, mediante transferencia
bancaria en la cuenta corriente que el fideicomiso mantiene-en ekBanco Central del
Ecuador y conforme los procedimientos establecidos-para el efecto;

Cobrar al.comprador las tasas,-. impuestos’y. gastos que demande la celebracion y
perfeccionamiento de la enajenacion de laswehiculos de manera directa, y transferirlos al
Administrador Fiduciario;

Registrar los gastos que. demande la celebraciony perfeccionamiento de la compraventa
de los vehiculos subastados, y registrarlos a-cargo del adjudicatario;

Registrar los gastos'y costos que se'efectlien en el proceso de enajenacion de vehiculos
en el fideicomiso del Seguro de Depositos como resultados del Fideicomiso y mantener el
auxiliar de informacién de estos procesos por entidad inviable;



Registro Oficial — Edicién Especial N° 948

Miércoles 5 de junio de 2019 — 17

viii

iX.

Registrar el valor de la venta en cuentas de resultados del Fideicomiso; v,

Presentar a la COSEDE un informe sobre los resultados de la_contratacion de la firma
especializada y la ejecucion de la venta de los vehiculos, adjuntando los documentos de
respaldo.

6. Contrataciones

6.1 Aprobacién del Plan Operativo Anual (POA)y Plan Anual de Contratacion Piblica
(PAC)

El Directorio de la COSEDE debera:

iii.

Aprobar el Plan-Operativo Anual;
Aprobar el Plan Anual de Contratacion Publica; vy,

Aprobar las modificaciones del Plan Anual de Contratacion Publica.

El Administrador Fiduciario debera:

iii.

Elaborar con los parametros generales remitidos por la COSEDE: el Plan Operativo Anual
(POA) y el Plan Anual de Contratacion Publica (PAC);

Subir al portal de compras, publicas el PAC aprobado; v,

Solicitar las reformas al PAC para ser sometidas a.aprobacién del Directorio de la
COSEDE.

6.2. Contratacion de bienes y servicios, incluidos los de consultoria

a.

LA COSEDE debera:

Instruir al Administrador Fiduciario la contratacion de los bienes y servicios incluidos los
de consultoria, tales como: auditoria externa, notariales y comunicacionales necesarios
para notificar, informar y orientar, de manera oportuna y suficiente, respecto del pago del
Seguro de Depositos.

El Administrador Fiduciario debera:

Realizar la contratacion de los bienes y servicios, incluidos los de consultoria, aprobados
en el PAC, asi.como las infimas cuantias;

Cumplir el procedimiento de contratacion constante en el Anexo No. 1 "Procesos de
contratacién para el pago del Seguro. de Depésitos”,-que es parte integrante de este
Manual Operativo;

Recibir los bienes y servicios contratados y suscribir las correspondientes actas de entrega
recepcion. En el caso de servicios notariales suscribir el respectivo informe;
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V.

Realizar el pago a los proveedores de los bienes y servicios contratados con el
procedimiento de pago constante en el Anexo No. 1 "Procesos de contratacion para el
pago del Seguro de Depositos", que es parte integrante de este Manual Operativo;

Publicar en el portal de compras publicas el reporte mensual de infimas cuantias pagadas;
el

Informar delresultado de estas contrataciones-a la Gerencia General de la COSEDE.

7. Préstamos entre Fideicomisos

7:1-

iii.

C.

il.

Préstamos otorgados al Fideicomiso del Seguro de Depdsitos de las Entidades del
Sector Financiero Popular y Solidario

El Directorio de la COSEDE debera:

Aprobar o negar la operacion mediante la respectiva Resolucion, que incluira las
condiciones de la operacién, monto, plazo, garantias, tasa de interés. Asimismo,
considerara la liquidacion de posiciones de inversién, de ser necesario! Las.condiciones
deberan cumplir las normas que para el efecto expida la Junta de<Palitica y Regulacion
Monetaria y Financiera (Junta).

La COSEDE debera:

Elaborar el informe, para aprobacion del Directoriode la COSEDE, sobre los préstamos al
Fideicomiso del Seguro de Depositos de las Entidades del.Sector Financiero Popular y
Solidario que se pretendal realizar, de conformidad.con las normas que expidan para el
efecto la Junta y el Directorio.de la COSEDE;

Revisar que las garantias que.respalden el préstamo al Fideicomiso del Seguro de
Depositos..de las Entidades del Sector Financiero Popular y Solidario cumplan las
condiciones establecidas por la Junta y el Directorio de la COSEDE; vy,

Instruir al Administrador Fiduciario la implementacion de la operacién y la liquidacion de
posiciones de inversion, de ser necesario. Para el efecto, remitira copia de la Resolucién
del Directorio de la COSEDE.

El Administrador Fiduciario debera:

Recibir de la COSEDE la resolucion respecto del préstamo..aprobado a favor del
Fideicomiso del Seguro de Depdsitos de las Entidades<del Sector Financiero Popular y
Solidario y las condiciones generales delimismo, de conformidad ‘con lo previsto en el
COMF vy la_Regulacion de la Junta, \que constituye documento suficiente para la
instrumentacion del desembolso; asi.corno la‘instruccion de liquidacion de posiciones del
portafolio de ser necesario;

Recibir de la COSEDE la instruccion para la instrumentacion de las garantias que cubren
el erédito, en cumplimiento de los requisitos establecidos en el COMF, las regulaciones de
la Junta.y la resolucién del Directorio de la, COSEDE;

Recibir y.registrar fas garantias transferidas por el Fideicomiso del Seguro de Depositos
de las Entidades del Sector Financiero Popular y Solidario para cubrir el préstamo
aprobado por el Directorio de la COSEDE;
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iv. Debitar el valor del crédito aprobado de la cuenta corriente del FIDEICOMISO y acreditar
dicho monto a la cuenta corriente que el Fideicomiso del Seguro de Depositos de las
Entidades del Sector Financiero Popular y Solidario mantiene en-el BCE;

V. Registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO el desembolso del crédito;

vi. Notificar el desembolso a la COSEDE y a la -Superintendencia de Bancos, asi como
cualquier anomalia o situaciones no contempladas en caso de producirse anomalias; y,

Vii. Cumplir con las disposiciones” del Manual Operativo para los préstamos otorgados al
Fideicomiso del Seguro de Depdsitos de las Entidades del Sector Financiero Popular y
Solidario.

7.2. Préstamos concedidos por el Fideicomiso del Seguro de Depésitos de las Entidades del
Sector Financiero Popular y Solidario

a. La COSEDE debera:

i.  Notificar al Administrador Fiduciario la resolucién, emitida por el Directorio-de la COSEDE,
de aprobacion del préstamo al FIDEICOMISO, la misma que incluird fas condiciones de la
operacién, monto, plazo, garantias y tasa de interés; e instruird la implementacion de la
operacion.

b. El Administrador Fiduciario debera:

i.  Transferir las garantias requeridas para el préstamo, de conformidad con lo previsto en el
COMF, la Regulacion de la Junta 'y la resolucion del Directorio de la COSEDE;

ii.  Verificar el monto acreditado en la cuenta corriente que el FIDEICOMISO mantiene en el
BCE por concepto del prestamo concedido; y,

ii. Contabilizaren-el FIDEICOMISO el préstamo concedido y las garantias entregadas.
8. Préstamo o lineas contingentes
En caso de que el FIDEICOMISO deba acceder a recursos provenientes de préstamos o lineas
contingentes obtenidas para el financiamiento de sus actividades, de conformidad con o previsto en
el numeral 4 del articulo 325 del COMF, se estara a lo previsto en la regulacion de la Junta y las
instrucciones de la COSEDE.
En todo caso, la instrumentacién de la contratacion de una linea contingente estara a cargo del
Administrador Fiduciario, que debera mantener informado:sobre su gestién y la concesion de la
linea al Directorio dela COSEDE.
9. Inversion de los recursos del FIDEICOMISO
9.1.  Planificacion y ejecucion de las inversiones

a. El Directoriorde la COSEDE debera:

i.  Aprobar, en el evento de presentarse necesidades de liquidez extraordinaria, la liquidacion
de posiciones de inversion, en caso de que esta liquidacion genere pérdidas.
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b. La COSEDE debera:

Planificar y estructurar mensualmente las inversiones a realizarse con los recursos del
portafolio del FIDEICOMISO.

ii.  Remitiral Administrador Fiduciario las instrucciones de‘inversion enla medida de lo posible
con 48 horas de anticipacion; e,

iii.  Instruir-al administrador fiduciario, la liquidacién de posiciones de inversion, en caso de
requerimiento.

c. El Administrador Fiduciario debera:

i Gestionar y ejecutar las inversiones del FIDEICOMISO en cumplimiento de las politicas
establecidas porlaJunta y las instrucciones de la COSEDE;

ii. Validar la instrumentacion de la inversion con la Politica de inversiones aprobada por la
Junta y las instrucciones de la COSEDE;

iii. Liquidar las posiciones de inversion, por instruccion especifica de la COSEDE, en caso de
requerimiento;

V. Registrar contablemente las inversiones en el FIDEICOMISO, asi como las liquidaciones
de posiciones; v,

V. Notificar ala COSEDE respecto de la. <instrumentacion. de las inversiones del
FIDEICOMISO.

9.2. Segquimiento de las inversiones del FIDEICOMISO

a. El Administrador Fiduciario debera:
Realizar, al cierre contable de cada-mes y por cada tipo de instrumento financiero, la
provision de intereses por cobrar, la comisién a pagar por el FIDEICOMISO al BCE por la
inversion de los recursos, y el valor de mercado de los titulos para su valuacion;

il. Entregar a la COSEDE, hasta el dia diez de cada mes, un informe mensualide estructura

de portafolio correspondiente al mes inmediato anterior, asi como el detalle del saldo de
inversiones y vencimientos;

. Calcular mensualmente el rendimiento promedio ponderado del'portafalio: y,

V. Elaborar un inferme trimestral de evaluaciony cumplimiento de'la politica aprobada por la
Junta y las-instrucciones especificas de-la COSEDE.

10. Elaboracion y aprobacién de los Estados Financieros del. FIDEICOMISO
a. El Administrador Fiduciario debera:
Llevar el.sistema contable de acuerdo alo establecido en el Manual Contable que sera

aprobado por la Superintendencia de Bancos en forma exclusiva para el FIDEICOMISO;
para el efecto, el-Gerente General del BCE nombrara al Contador del FIDEICOMISO;
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Vi.

Vil

b.

C.

1.

a.

Disefiar el sistema contable y de control interno para la administracién prudente y diligente
del FIDEICOMISO,;

Elaborar los estados financieros que corresponda, cumpliendo la normativa expedida por
la Superintendencia de Bancos:

Remitir los estados financieros mensuales legalizados a la Superintendencia de Bancos y
a la COSEDE;

Remitir, anualmente, al Directorio de la.COSEDE los estados financieros auditados vy el
informe de auditoria externa respectivo;

Publicar los estados financieros-a un-nivel de cuentas contables de dos digitos y la
rendicion de cuentas en el portal web del BCE creado para el efecto; v,

Publicar en un diario de circulacion nacional el estado de situacién, estado de resultados,
flujo de caja, dictamen de auditoria externa y notas, de conformidad con la resolucién del
Directorio de la COSEDE. La informacion debera publicarse con un detalle maximo del
nivel de cuentas contables de dos digitos.

La COSEDE debera:

Preparar el proyecto de resolucion, a ser sometido a consideracién del Directorio de la
COSEDE, para la aprobacion de los estados financieros anuales auditados del
FIDEICOMISO,; vy,

Comunicar al Administrador Fiduciario la aprobacion; por.parte del Directorio de la
COSEDE, de los estados financieros y.la afectacién en patrimonio de los excedentes /
pérdidas, adjuntando copia de-la correspaondiente resolucion.

El Directorio de la COSEDE debera;

Aprobar anualmente los estados financieros auditados del FIDEICOMISO, conjuntamente
con el informe de rendicion de cuentas;

Autorizar la afectacion en patrimonio de los excedentes / pérdidas del ejercicio;

Disponer, en el portal web del BCE, la publicacion de los estados. financieros del
FIDEICOMISO. La informacion debera publicarse con un detalle-maximo del nivel de
cuentas contables ele dos digitos y la rendicion de cuentas del Administrador Fiduciario;

Y,

Disponer, en un diario de circulacién nacional, la publicacion del estado de situacion,
estado de resultados y flujo de caja del FIDEICOMISO, asi como del-dictamen de auditoria
externa y, solamente en caso «de presentarse salvedades, de las notas de auditoria
relacionadas. La informacién debera publicarse con un detalle maximo del nivel de cuentas
contables de dos digitos.

Elaboracion y aprobacién del Presupuesto del FIDEICOMISO

El Administrador Fiduciario debera:
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Elaborar la proforma presupuestaria anual del FIDEICOMISO en base a los parametros
generales remitidos por COSEDE;

ii.  Remitir, para la aprobacién del Directorio de la COSEDE, la proforma presupuestaria anual
del FIDEICOMISO; vy,

ii. Remitir a la_Superintendencia de.Bancos el -presuptesto—anual del FIDEICOMISO
aprobado.

b. El Directorio de la COSEDE debera;

Aprobar el presupuesto anual del) FIDEICOMISO vy los gastos extraordinarios que se
generen para el cumplimiento de su objeto y finalidad.

12. Informacion ~que..el-FIDEICOMISO- debe proporcionar a la COSEDE, a la
Superintendencia de Bancos y al Servicio de Rentas Internas (SRI)

12.1. Informacién a ser remitida a la COSEDE
a. El Administrador Fiduciario debera:
Elaborar y remitir mensualmente a la COSEDE, en calidad de-canstituyente, dentro de los
cinco dias posteriores al cierre de cada mes, los respectivos estados de cuenta, que
deberan contener la siguiente informacion: aporte inicial; aportes por contribuciones; otros
aportes; resultados- capitalizados, acumulados y del ejercicio;.y, total del patrimonio;
ii.  Elaborary remitirmensualmente a la-COSEDE los informes de inversion;

iii. _Elaborary remitir trimestralmente a/la COSEDE|os informes de riesgos; y,

iv. “Elaborar y remitir trimestralmente’ a la- COSEDE los informes de gestion incluyendo,
inversiones;-gestién financiera, acreencias, gestion operativa y presupuestaria.

12.2. Informacién a ser remitida a la Superintendencia de Bancos
a. El Administrador Fiduciario debera:

i.  Elaborar y remitir, al cierre de cada mes y dentro del plazo que establezca el organismo
de control, las estructuras requeridas al FIDEICOMISO, asi como sus.estados financieros;

ii.  Remitir el presupuesto anual aprobado por el Directorio de la COSEDE; vy,
ii. ~ Remitir el informe de auditoria externa.

12.3. Informacion a ser remitida al SRI

a. El Administrador Fiduciario debera:

i.  Elaborary remitir las declaraciones establecidas por el SRI en los formatos y periodicidad
que corresponda-en cada caso.

13. Gestion de recuperacion en la via administrativa, coactiva y judicial
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13.1  Gastos y costas generadas
a. La COSEDE debera:

i.  Instruir al Administrador Fiduciario la contratacion de los servicios para por la gestion de
recuperacion en la via administrativa, coactiva y judicial, de-acuerdo al-‘Anexo de Gastos
y Costas que forma parte integrante de este Manual, adjuntado la documentacion
habilitante para el efecto;

i.  Instruir al Administrador Fiduciario el pago.de los gastos y costas generadas por la gestion
de recuperacion en la via administrativa, coactiva'y judicial, de acuerdo al Anexo de Gastos
y Costas que forma parte integrante de este. Manual, adjuntando la documentacion
habilitante para el efecto.

b. El Administrador Fiduciario debera:

Contratar los servicios de comunicacion y publicacién requeridos para la gestion de
recuperacion en la via administrativa, coactiva y judicial, aplicando las normas previstas
en el Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General y las resoluciones
emitidas por el Servicio Nacional de Contratacion Publica (SERCOP), previa verificacion
del cumplimiento de requisitos y documentacion habilitante;

i. Debitar de la cuenta corriente del FIDEICOMISO, el valor correspondiente al pago de los
gastos y costas generadas por la gestion de recuperacion enlavia administrativa, coactiva
y judicial, sobre la base de la instruccion recibida de la’ COSEDE vy la revision de la
documentacion habilitante;

i. Pagar los servicios notariales 'y registrales de conformidad con la documentacion
habilitante e instrucciones quereciba de la COSEDE;

iv. Contratar los servicios para la gestién de recuperacion en la via administrativa, coactiva y
judicial, de-acuerdo a las instrucciones recibidas por parte de la COSEDE, previa
verificacion de la documentacién habilitante;

v. Pagar los servicios prestados para la gestion de recuperacion en la via administrativa,
coactiva y judicial, de acuerdo a las instrucciones recibidas por parte de la COSEDE, previa
verificacion de la documentacion habilitante;

vi. Registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO los gastos y costas.generadas dentro del
proceso de recuperacion de los recursos del Seguro de Depositos utilizados, por cada una
de las entidades en liquidacion forzosa de conformidad al manual contable emitido por el
organismo de control; e,

vii. Informar a la COSEDE sobre las gestiones realizadas.

13.2 Seguimiento y recuperacion

a. La COSEDE debera:

i.  Entregar al Administrador Fiduciario un .informe semestral sobre las gestiones realizadas
para la recuperacion de las acreencias;
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i. Informar sobre los valores recuperados y acreditados en la cuenta corriente del
FIDEICOMISO, correspondientes a las recuperaciones de las acreencias de la entidad en
liquidacion forzosa que corresponda; e,

iii.  Instruir el registro contable de los valores recuperados de las acreencias de la entidad en
liquidacion forzosa que corresponda.

b. El Administrador Fiduciario debera:

i. Registrar la disminucion en las cuentas por.cobrar del'balance del FIDEICOMISO por los
valores recuperados de las acreencias mas los gastos y costas generados en el proceso
de recuperacion, aplicando para el efecto el orden de prelaciéon para la liquidacion de
intereses, capital, gastos y costas-procesales, de acuerdo al siguiente orden: 1. Intereses;
2. Capital; y,"3."Gastos y costas generadas en la via administrativa, coactiva y judicial; e,

ii. Informarala COSEDE sobre las gestiones realizadas.
13.3  Calculo de los intereses por mora
a. LaCOSEDE debera:

i.  Instruir al Administrador Fiduciario el calculo de los intereses por mora'de conformidad con
la normativa legal vigente, a partir de la fecha de exigibilidad determinada en el titulo de
crédito;

b. El Administrador Fiduciario debera:
Realizar el calculo de los intereses-por mora de conformidad'con la normativa legal vigente,
apartir de la fecha de exigibilidad determinada en el titulo de crédito, con base a las
instrucciones de la COSEDE, y registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO, por cada
una de las entidades en liquidacién-forzosa.

13.4 Gastos por.inicio de juicios de insolvencia o quiebra

a. La COSEDE debera:

Instruir al Administrador Fiduciario la contratacién y pago de servicios y los gastos por
inicio de juicios de insolvencia.

b. El Administrador Fiduciario debera:

i.  Contratar los servicios prestados para el inicio de juicios de insolvencia o quiebra, de
acuerdo a las instrucciones recibidas por parte de la COSEDE, previa verificacion de la
documentacion habilitante;

ii. Pagar los servicios prestados para el inicio de juicios de insolvencia o quiebra, de acuerdo
a _las instrucciones recibidas./por -parte de lal COSEDE, previa verificacion de la
documentacion habilitante;

ii. Registrar.en la contabilidad del FIDEICOMISO los gastos generados dentro del proceso
de inicio-de juicios de insolvencia o quiebra de conformidad al manual contable emitido por
el organismo de control; e,

iv. Informarala COSEDE sobre las gestiones realizadas.
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MANUAL OPERATIVO DEL FIDEICOMISO DEL SEGURO DE DEPOSITOS DE LAS
ENTIDADES DEL SECTOR FINANCIERO POPULAR Y SOLIDARIO

GENERALIDADES

Objetivo.- Este Manual Operativo establece los® procedimientos, operatives: para el adecuado
funcionamiento del Fideicomiso Mercantil denominado “Fideicomiso del'Seguro de Depdsitos de las
Entidades del Sector Financiero Popular y-Solidario", en‘adelante FIDEICOMISO.

Alcance.- El presente Manual Operativo contemplalas-actividades administrativas y operativas para
la gestion del FIDEICOMISO.

Responsables.- Los responsables de la apticacion del presente Manual Operativo son:

a) La Corporacion del.Seguro-de Depositos; Fondo de Liquidez y Fondo de Seguros Privados
(COSEDE), en calidad de administradora del Seguro de Depdésitos; y,

b) El Banco Central del Ecuador (BCE), en calidad de Administrador Fiduciario del FIDEICOMISO.

PROCESOS

Este Manual Operativo se rige por los siguientes procesos:

1. Aportes del Constituyente
1.1 Aporte Inicial

1.2 Aportes provenientes de las Contribuciones de las.Entidades del Sector Financiero
Popular y Solidario

2. Pago del Seguro de Depdsitos y Registro de-acreencias
3. Restitucion de los valores destinados al'pago del Seguro de Depbsitos

4. Seguimiento, Recuperacion, y Constitucion de provisiones en cuentas por cobrar a las
entidades en liquidacion forzosa.

4.1 Seguimiento y Recuperacion
4.2 Constitucion de provisiones en cuentas por cobrar a las entidades enliquidacion forzosa

5. Aplicacion de la Regla del Menor Costo dentro de un proceso de exclusion y transferencia de
activos y pasivos

5.1 Proceso previo a la implementacion de la Regla del Menon Costo

5.2 Proceso derecepcion de activos e‘inversion, en aplicacion de la Regla del Menor Costo;
y, Enajenacion de Activos

6. Contrataciones
6.1 Aprobacion del Plan Operativo Anual (POA) y Plan Anual de Contratacién Publica (PAC)
6.2. Contratacion.de bhienes y servicios, incluidos los de consultoria

7. Préstamos entre Fideicomisos

7.1. Préstamos otorgados al Fideicomiso del Seguro de Depositos de las Entidades del Sector
Privado
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10.
11.
12

13.

7.2. Préstamos concedidos por el Fideicomiso del Seguro de Depésitos de las Entidades del
Sector Financiero Privado.

Préstamo o lineas contingentes

Inversion de los recursos del FIDEICOMISO

9.1. Planificacion y ejecucion de las inversiones

9.2. Seguimiento de las inversiones del FIDEICOMISO

Elaboracion y aprobacion de los Estados Financieros del FIDEICOMISO
Elaboracion y aprobacion del Presupuesto.del FIDEICOMISO

Informacion que el FIDEICOMISO debe proporcionar a la COSEDE, a la Superintendencia de
Economia Popular y Solidaria y al Servicio de Rentas Internas (SRI)

12.1. Informacién a ser remitida a la COSEDE

12.2. Informacion a ser remitida a la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria
12.3. Informacion a ser remitida al SRl

Gestién de recuperacion en la via administrativa, coactiva y judicial

13.1 Gastos y costas generadas

13.2 Seguimiento y recuperacion

13.3 Calculo de los intereses por mora

13.4 Gastos por inicio de juicios de insolvencia o quiebra

1. Aportes del Constituyente

11

Aporte Inicial
La COSEDE instruira a la Corporacion Financiera Nacional BP (CFN) lo siguiente:

Transferir a la cuenta corriente que el Constituyente mantiene en el Banco Central del
Ecuador, los valores en efectivo que corresponden a los recursos que integran el
patrimonio del Fideicomiso Mercantil denominado "Fondo de Seguro de Depositos”. Este
aporte inicial no incluira los valores correspondientes a las contribuciones de las
asociaciones mutualistas de ahorro y crédito para la vivienda que fueron aportados por el
Constituyente al mencionado Fideicomiso de Seguro de Dep6sitos;

i. Transferir los titulos valores que integran ' el patrimonio del Fideicomiso Mercantil
denominado "Fondo de Seguro de Depositos", a la subcuenta que el Fideicomiso abrira
en el Deposito Centralizado de Valores del Banco Central del Ecuador (DCV); vy,

iii. ~ Suscribir, conjuntamente con-el BCE y.la COSEDE, las actas de entrega recepcion y el
detalle de los activos que se transfieren del Fideicomiso Mercantil denominado "Fondo de
Seguro de Depositos" al FIDEICOMISO.

La COSEDE instruira al BCE lo siguiente:

i.  Verificar los valores sefialados en el subliteral i literal a del numeral 1.1 en la cuenta
corriente del FIDEICOMISO;
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Realizar las acciones administrativas necesarias para la operatividad del FIDEICOMISO;

Recibir los titulos valores que la CFN transferira a la subcuenta del FIDEICOMISO en el
DCV;y,

Registrar las certificaciones emitidas por “los liquidadores de as ‘entidades que se
encuentran enliquidacion forzosa, con‘los valores-que corresponden a las acreencias que
se adeudanal FIDEICOMISO.

c. El Administrador Fiduciario debera:

i

12

1.241

Realizar los actos administrativos para la operatividad del FIDEICOMISO;

Recibir. .y verificar los titulos valores que la CFN transfiera a la subcuenta del
FIDEICOMISO-enelDCV;

Verificar los valores en efectivo correspondientes al aporte inicial en la cuenta corriente del
FIDEICOMISO en el BCE; y,

Registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO los aportes iniciales de conformidad con el
plan de cuentas aprobado por la Superintendencia de EconomiaPopular 'y Solidaria.

Aportes provenientes de las Contribuciones de las Entidades del Sector Financiero
Popular y Solidario

Transferencia de los aportes mensuales

a. LaCOSEDE debera:

Notificar al"Administrador Fiduciario respecto del valor del aporte transferido a la cuenta
corriente del.FIDEICOMISO.

b. El Administrador Fiduciario debera:

Recibir la notificacion de la COSEDE respecto de los aportes efectuados;

Verificar en la cuenta corriente que el Fideicomiso mantiene en el"BCE; el valor de los
aportes producto de las contribuciones recaudadas;

Contabilizar en el balance del FIDEICOMISQO la operacion de-aportes mensuales; e,

Informar a la.COSEDE sobre el procedimiento.de registro de los aportes mensuales.

2. Pago del Seguro de Depositos y Registro de acreencias

a. La COSEDE debera:

Notificar “al. Administrador Fiduciario respecto de la Liquidacién forzosa de la entidad
incluyendo; al menos, la siguiente informacion:

La resolucion de liquidacion forzosa emitida por el organismo de control.
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Vi

Vii.

viii.

La resolucion de pago emitida por la COSEDE;

Instruir con base, en la resolucion de pago, al Administrador Fiduciario registrar el costo
contingente, tanto incrementos como disminuciones;

Instruir al Administrador Fiduciario transferir a la cuenta corriente del agente pagador, del
liquidador o del beneficiario por los medios de pago legaimente establecidos, el valor
correspondiente al pago del Seguro de-Depdsitos;

Instruir al Administrador Fiduciario la contratacion de los servicios comunicacionales,
adjuntando la documentacion requerida dentro de los procesos de contratacion publica,
con el proposito de notificar a los asegurados los procedimientos y caracteristicas del pago
del Seguro de Depositos, aplicando las:normas previstas en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacidn Publica, su Reglamento General y las resoluciones emitidas por
el Servicio Nacional de Contratacion Publica (SERCOP);

Instruir al Administrador Fiduciario el pago de los servicios comunicacionales contratados;

Instruir al Administrador Fiduciario, de ser necesario, el pago de los servicios notariales
para la legalizacion de documentos relativos al proceso de pago del Seguro.de Depdsitos,
adjuntando la respectiva acta de sorteo emitida por el Consejo de-Judicatura.

Instruir al Administrador- Fiduciario el pago por servicios de agentes pagadores; e,

Instruir al Administrador Fiduciario el pago del Seguro de Depésitos a los beneficiarios,
que consten en la BDD legalmente recibida, que se acerquen con posterioridad al proceso
de pago efectuado por el agente pagador-o-liquidador, con la indicacion de la entidad en
liquidacion forzosa a la que corresponde.

b. El Administrador fiduciario debera:

Verificar. la documentacion habilitante  remitida por la COSEDE para realizar la
transferencia al agente pagador, liquidador o beneficiario; y de estar conforme, proceder
con el proceso.

Debitar de la cuenta corriente del FIDEICOMISO, el valor correspondiente al pago del
Seguro de Depésitos y acreditar en la cuenta del agente pagador, del liquidador o del
beneficiario, sobre la base de la instruccion recibida de la COSEDE y dentro de los horarios
bancarios. En el caso de otros mecanismos de pago, aplicara la instruccion que imparta la
COSEDE.

Contratar los servicios de comunicacion, difusion y publicidad aplicando las normas
previstas en la Ley Organica del Sistema Nacionalde Contratacion Publica, su Reglamento
General y las resoluciones emitidas por el. Servicio Nacional de Contratacion Publica
(SERCOP);

Pagar los servicios notariales de conformidad con la documentacion habilitante e
instrucciones que reciba de la COSEDE;

Pagar por los servicios prestados. por los agentes pagadores, sobre la base de los
documentos habilitantes debidamente validados y las instrucciones que reciba de la
COSEDE;
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vi. Registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO las acreencias generadas y mencionadas
en los numerales anteriores, asi como los incrementos y disminuciones del costo
contingente, por cada una de las entidades en liquidacion forzosa;

vii. Registrar contablemente los movimientos de transferencias'a agente pagador o liquidador
descritos en los numerales anteriores por.cada una de las entidades-enliquidacion forzosa;

viii. Pagar a los-beneficiarios, con la indicacién dela entidad en liquidacién forzosa a la que
corresponde, con base en la‘instruccién de la. COSEDE;

iXx. _Registrar en la contabilidad del-FIDEICOMISO los valores pagados a los beneficiarios
sefalados en el numeral anterior, afectando las’ cuentas por pagar de la entidad en
liquidacién forzosa que corresponda; e,

X. Informar ala.COSEDE sobre las gestiones realizadas.

3. Restitucion de los valores destinados al pago del Seguro de Depésitos

a.

LA COSEDE debera:

i.  Informar al Administrador Fiduciario sobre los valores transferidos a la cuenta del
FIDEICOMISO por el agente pagador o liquidador relativos a los valores no pagados con
cargo al Seguro de Depdsitos; v,

ii.  Instruir al Administrador Fiduciario‘que realice<€l registro en'la cuenta por pagar de los
valores mencionados en el nimero anterior;

El Administrador Fiduciario debera:

Recibir y registrar en el auxiliar de-las cuentas por pagar del FIDEICOMISO, los valores
transferidos-correspondientes a los asegurados que no ejercieron su derecho de cobro;

Verificar el. valor acreditado por el agente pagador o liquidador en la cuenta del
FIDEICOMISO y contabilizar las cuentas por pagar en el balance del FIDEICOMISO; e,

Informar a la COSEDE sobre las gestiones realizadas.

4. Seguimiento, Recuperacion, y Constitucion de provisiones en cuentas por cobrar a las
entidades en liquidacion forzosa

4.1

a.

Seguimiento y Recuperacion
La COSEDE debera:

Entregar al Administrador Fiduciario un 'informe.semestral sobre las gestiones realizadas
para la recuperacion de las acreencias; e,

Informar-al Administrador Fiduciario respecto a las recuperaciones efectuadas e instruir el
registro de.|os valores recuperados de las acreencias de la entidad en liquidaciéon forzosa
que corresponda; considerando el valor acreditado en la cuenta corriente del Fideicomiso.
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b. El Administrador Fiduciario debera:

Verificar en la cuenta corriente del FIDEICOMISO los valores-correspondientes a la
recuperacion de las acreencias;

ii. Registrar la disminucion en las cuentas por cobrar en‘el balance del FIDEICOMISO por
los valores recuperados de las acreencias, aplicando para el efecto el siguiente orden de
prelacién: 1.seguro de depdsitos; 2. servicios notariales; 3. servicios comunicacionales; v,
4. servicios de agencia de pago; e,

ii. Informar ala COSEDE sobre las gestiones realizadas.

4.2 Constitucién de provisiones en cuentas por cobrar a las entidades en liquidacion
forzosa

a. La COSEDE debera:
Presentar al Directorio de la COSEDE, el informe sobre la metodologia para la constitucion
de provisiones de las cuentas por cobrar por el riesgo de incobrabilidad de las mismas,

conforme a lo establecido por el organismo de control; e,

i. Informar e instruir al Administrador Fiduciario la resolucién del organismo de control,
respecto al registro de la provision correspondiente.

b. El Directorio de la COSEDE debera:
i.  Conocer y resolver el informe'sobre la metodologia para-la constitucion de las provisiones
de las cuentas por cobrar en funcién del-riesgo de incobrabilidad de las cuentas por cobrar
por el riesgo de incobrabilidad de las mismas, previa aprobacion del organismo de control.

c. El Administrador Fiduciario debera:

i.  Registrarias provisiones instruidas por la COSEDE, de acuerdo a la metodologia aprobada
por el organismo de control.

(5}

. Aplicacion de la Regla del Menor Costo dentro de un proceso de exclusion y transferencia
de activos y pasivos

54 Proceso previo a la implementacion de la Regla del Menor Costo
a. La COSEDE debera:
i Recibir del organismo de control el pedido para establecer la Regla del Menor Costo;
ii. Solicitar al organismo de control, y por su intermedio al Administrador Temporal, en el
plazo de un dia, informacion de la EFI inviable, conforme el Reglamento para la aplicacion

dela'Regla del Menor Costo;

i, Recibir del Administrador Tempoeral, en los formatos establecidos, la informacion respecto
a los inmuebles, vehiculos y otros activos'que sean objeto para una ETAP;

V. Sobre la base de los informes técnico'y juridico remitir al organismo de control la respuesta
respecto de la regla del menor costo en el plazo de diez dias, contados desde la fecha en
que la COSEDE recibe la informacion completa del Administrador Temporal;
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Vi.

Vil.

5.2

b.

Verificar los activos sujetos a transferencia de dominio y comprobar el cumplimiento de las
caracteristicas establecidas por el Directorio de la COSEDE;

Aplicar la regla del menor costo conforme el Reglamento establecido para el efecto e
informar al organismo de control para que confirme opinion favorable; y,

Sobre la base de la respuesta del organismaode control, instruiral Administrador Fiduciario
respecto de la resolucion de adquisicion de<activos, pago del seguro de depdsitos o
inversion en entidad adquiriente, segun corresponda.

Proceso de recepcion de activos einversion, enaplicacion de la Regla del Menor Costo;
y, Enajenacion de Activos

Proceso de.recepcion de activos
La COSEDE debera:

Instruir al Administrador Fiduciario presentar un informe, dentro del plazo de 15 dias, en el
que recomiende el tipo de administracion de los activos recibidos, en funcion de las
siguientes opciones: administrar directamente los activos; constituir un'encargo fiduciario
para la administracion de los activos; y, otras opciones que presente el Administrador
Fiduciario, conforme lo establecido en el contrato del Fideicomisoy el Reglamento para la
Aplicacion de la Regla de Menor Costo.

Evaluar las opciones de administracion de activos presentada.por el Administrador
Fiduciario, y-determinar el programa de-administracion. La.administracién y enajenacion
podra realizarsela a través de terceros especializados; y,

Si del informe del Administrador Fiduciario se recomienda que corresponde la administracion
de un'tercero especializado, instruird'en este sentido para que el Administrador Fiduciario
proceda con este tipo de contratacion®y: su-instrumentacién. La instruccion incluira la
autorizacion para que los gastos y costos que se generen de esta contratacidn sean cubiertos
con recursos del'Fideicomiso.

El Administrador Fiduciario debera:

Presentar el informe requerido por la COSEDE, dentro del plazo »de 15 dias,
recomendando la operacién de administracién para los activos recibidos conforme el literal
anterior.

ii.  Recibir los activos que hayan sido adquiridos dentro-de un proceso'de ETAP y registrar
en el Fideicomiso del Seguro de Depésitas;

ii. En forma paralela, recibir previa.la verificacién correspondiente, la documentacion que
respalde la recepcion de los.activos; y-mantenerla en custodia.

iv. ‘Contratar la administracion de.untercero, especializado, de ser el caso, conforme el
programa.de administracion determinado por COSEDE, utilizando los recursos necesarios
de las cuentas del Fideicomiso que fueron autorizadas por la COSEDE. Para el efecto se
aplicaran las normas vigentes respecto de contratacion publica u otra norma aplicable
dependiendo la naturaleza.
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b.

5.2.1

Vi.

Vil

Verificar el cumplimiento de los contratos de administracion de activos por un tercero
especializado, de ser el caso.

Registrar en el balance del Fidecomiso los gastos que se incurran en el proceso de
contratacion y en cuentas de orden los contratos que se suscriban; e,

Informar a la COSEDE respecto de los resultados de las instrucciones recibidas.

Proceso de inversion en entidad inviable

La COSEDE debera:

Aprobar la propuesta de inversion en la-EF| adquiriente en el proceso de la ETAP; y,

Remitir al Administrador Fiduciario la instruccion de inversion adjuntando la Resolucion de
la Gerencia General y detallando las condiciones de la inversion a realizarse en la EFI
adquiriente. Al menos debera incluir: entidad, monto de la inversion, plazo, tasa de interes,
periodo de gracia, y, cualquier informacién adicional que se requiera para la ejecucion de
la operacion de inversion.

El Administrador Fiduciario debera:

Realizar la inversion establecida por la COSEDE dentro del proceso de ETAP y enmarcado
en la norma legal vigente.

Informar a la COSEDE respecto de los resultados de las instrucciones recibidas.

Proceso de administracion; y, enajenacion de activos y derechos adquiridos

a. La COSEDE debera:

Determinar el programa de administracién de activos, conforme el subliteral i del literal ¢
del numeral anterior, v,

Instruir al Administrador Fiduciario el inicio de la enajenacién de activos y derechos en
conformidad a la norma establecida por la Junta de Politica y Regulacion Monetaria y
Financiera, asi como las Resoluciones del Directorio de la COSEDE que correspondan y
los procedimientos que se establezcan.

b. El Administrador Fiduciario debera:

il.

Proceder con el pago de los gastos correspondientes.a mantenimiento y custodia que se
generen dentro del proceso de administracion de bienes, los cuales podrian ser, pero no
se limitan a los siguientes: seguridad, alicuotas, luz,-agua teléfono, impuestos, seguros,
hasta que se proceda con la enajenacion y venta del bien;

Registrar en el balance del fideicomiso los gastos que se ha incurrido en el proceso de
administracion de bienes;

Informar a la COSEDE, detalladamente los gastos incurridos; y
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iv. Hacer uso de los mecanismos establecidos en la normativa aplicable, para la enajenacion
de los activos y derechos, atendiendo los principios de celeridad, transparencia, eficiencia
y publicidad.

5.2.1.1 Enajenacion de inmuebles

a. La COSEDE debera:

Aprobar el procedimiento de subasta publicaen sobre cerrado y remitir al Administrador
Fiduciario para su aplicacion;

ii. Seleccionar al perito.avaluador calificado. por'el Organismo de Control correspondiente,
que valorardlos bienes inmuebles aenajenarse;

iil. Instruir al Administrador Fiduciario la contratacién del perito avaluador seleccionado;
b.  El Administrador Fiduciario debera :

Contratar al perito avaluador, seleccionado por la COSEDE, para la valoracion de los
bienes inmuebles:

ii. Contratar a la compafiia inmobiliaria, para efectuar la promociony venta de los bienes
inmuebles:

iii. Efectuar una-subasta publica en sobre cerrado, conforme al procedimiento dictado por la
COSEDE: El precio base sera-del 80% del valor comercial del.avalto;

iv. Declarar desierta la subasta publica, por no haberse presentado ofertas o que ninguna de
las presentadas cumplan con los requisitos establecidos para la subasta;

V. Recibir los-pagos-que resulten de la venta en la subasta publica, mediante transferencia a
la cuenta-corriente que el Fideicomiso mantiene en el Banco Central del Ecuador en
conformidad al procedimiento establecido para el efecto;

Vi. Devolver los valores consignados a los oferentes no adjudicados en la subasta publica;

Vii. Declarar la quiebra de la subasta y cobrar lo valores correspondientes a los oferentes que
ocasionaron la quiebra del proceso de subasta;

viii. Enajenar directamente los bienes inmuebles, si la subasta pulblica fue declarada como
desierta, considerando que el precio de venta no podra ser inferior.al valor del remate
registrado en el respectivo avaluo;

iX. Cobrar al® comprador los .impuestos y“gastos que 'demande la celebraciéon vy
perfeccionamiento de la enajenacion de [os 'bienes, inmuebles de manera directa, y
transferirlos al Administrador Fiduciario;

X. Registrar el valor de la venta en cuentas del Fideicomiso;
Xi. Registrar.los gastos y costos que'se efectlen en el proceso de enajenacion de los

inmuebles. en el fideicomiso del Seguro de Dep6sitos con cargo a resultados del
Fideicomiso. Segenerara un auxiliar con los gastos y costos por entidad inviable; v,
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Xii. Presentar a la COSEDE un informe sobre los resultados de la ejecucion de la subasta
pubica o venta directa de los bienes inmuebles, adjuntando los documentos.de respaldo.

5.2.1.2 Enajenacion de Inversiones de Renta Fija
a. La COSEDE debera:

i.  Evaluar las inversiones adquiridas.en el proceso de ETAP. trimestralmente y determinara
si tales inversiones se mantienen o son objeto de negociacion; e,

ii. Instruir al Administrador Fiduciario que proceda a la enajenacion de las inversiones de
renta fija de acuerdo a su valoracion a valor razonable o al costo amortizado.

b. El Administrador Fiduciario debera:

i.  Cumplir con la instruccion que emita la COSEDE respecto de la enajenacion de
inversiones de renta fija;

ii. Registrar el valor de la venta en cuentas del Fideicomiso incorporando los resultados de
esta operacion en las cuentas correspondientes;

ii. Registrar los gastos y costos que se efectien en el proceso de enajenacion de las
inversiones en renta fija en el fideicomiso del Seguro de Depdsitos con cargo a resultados
del Fideicomiso y mantener el auxiliar de informacion de estos-conceptos por EFl inviable;

Ys

iv. Presentar a la COSEDE un informe sobre los resultados. de la enajenacion de las
inversiones en renta fija, adjuntando los.documentos de respaldo.

5.2.1.3 Enajenacion de cartera crediticia
a. La COSEDE debera:

i. Instruir al Administrador Fiduciario para que contrate a la empresa especializada, para que
efectle la valoracion de la cartera y administre la misma hasta su enajenacion; e,

ii. Instruir al Administrador Fiduciario para que mientras realice la venta de la cartera de
crédito, transfiera la misma a la entidad de servicios auxiliares del sistema- financiero
nacional especializada en cobranzas de conformidad con la resoluciéon de la Junta de
Politica y Regulacion Monetaria y Financiera, a fin de que gestione el cobro de la misma.

b. El Administrador Fiduciario debera:

i. Contratar a la empresa especializada para que efectlie la valoracion de la cartera y
administre la misma hasta su.enajenacion;

ii. Transferir la cartera crediticia a la entidad de servicios-auxiliares del sistema financiero
nacional especializada en cobranzas de conformidad con la resolucién de la Junta de
Politica y Regulacion Monetaria'y Financiera, a fin de que gestione el cobro de la misma.

ii. Incluir en. el contrato que los recursos que se recuperaran del proceso de administracion
de cartera por parte de un tercero especializado, seran acreditados en la cuenta corriente
que el Fideicomiso mantiene en el Banco Central del Ecuador,
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iv.

Vi.

Vil

Verificar los recursos que se acrediten en la cuenta corriente del Fideicomiso producto de
la recuperacion durante el proceso de administracion del tercero ‘especializado, y
registrarlos en el balance del Fideicomiso;

Registrar los gastos y costos que se efectien en el proceso de enajenacion y servicio de
cobranza de la cartera crediticia en el fideicomiso del'Seguro de-Depodsitos con cargo a
resultados del fideicomiso y mantenerel auxiliar de estosconceptos la EFI inviable;

Registrar los valores acreditados en'la cuenta corriente del*Fideicomiso producto de la
recuperacion dentro de la administracién-y.venta de'cartera; y,

Presentar a la COSEDE un informe sobre los resultados de la contratacion de la firma
especializada y de |la-recuperaciéon y venta.de la cartera, adjuntando los documentos de
respaldo.

5.2.1.4 Enajenacion de vehiculos

a.

i

Vi

Vil

Viil.

La COSEDE debera:

Aprobar el procedimiento de subasta publica a martillo y remitir al Administrador Fiduciario
para su aplicacion;

Instruir al Administrador Fiduciario la contratacion de la empresa especializada en valorar
vehiculos para su avalto.

El Administrador Fiduciario, debera;

Contratar a la empresa especializada para la valoracion de'los vehiculos;
Enajenar los vehiculos a martillo, conforme al procedimiento dictado por la COSEDE;

Si la subasta.a-martillo se declara-desierta por no haberse presentado participantes o
ninguna-oferta cumple con los requisitos y precio base, realizar las subastas que se
requieran hasta su venta:

Recibir los pagos que resulten de la venta en la subasta a martillo, mediante transferencia
bancaria en la cuenta corriente que el fideicomiso mantiene en el Banco Central del
Ecuador y conforme los procedimientos establecidos para el efecto;

Cobrar al comprador las tasas, impuestos y gastos que demande la celebracion y
perfeccionamiento de la enajenacion de los vehiculos de maneradirecta, y transferirlos al
Administrador Fiduciario;

Registrar los gastos que demande lacelebracion'y perfeccionamiento de la compraventa
de los vehiculos subastados,.y registrarlos a-cargo del adjudicatario;

Registrar los gastos y costos que seefectlien en €l proceso de enajenacion de vehiculos
en el fideicomiso del Seguro de Depasitos como resultados del Fideicomiso y mantener el
auxiliar de informacion de estos procesos por entidad inviable;

Registrar el valor de la venta en cuentas de resultados del Fideicomiso; y,
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iX. Presentar a la COSEDE un informe sobre los resultados de la contratacion de la firma
especializada y la ejecucién de la venta de los vehiculos, adjuntandolos documentos de
respaldo.

6. Contrataciones

6.1 Aprobacion del Plan Operativo Anual (POA) y Plan Anual de Contratacion Publica
(PAC)

a. El Directorio de la COSEDE debera:
i.  Aprobar el Plan Operativo Anual,
ii. Aprobar el Plan'Anual de Contratacion Publica; v,
ii. Aprobar las modificaciones del Plan Anual de Contratacion Publica.
b.  El Administrador Fiduciario debera:

i.  Elaborar con los parametros generales remitidos por la COSEDE: el Plan Operativo Anual
(POA) y el Plan Anual de Contratacion Publica (PAC);

ii. Subiral portal de compras, publicas el PAC aprobado; vy,

ii. Solicitar las reformas al PAC para ser sometidas a aprobacién del Directorio de la
COSEDE;

6.2. Contratacion de bienes y servicios, incluidos los de consultoria

a. LA COSEDE debera:

Instruir al-Administrador Fiduciario la-contratacion de los bienes y servicios incluidos los
de consultoria, tales como: auditoria externa, notariales y comunicacionales necesarios
para notificar, informar y orientar, de manera oportuna y suficiente, respecto del pago del
Seguro de Depésitos.

b. El Administrador Fiduciario debera:

i.  Realizar la contratacion de los bienes y servicios, incluidos los de consultoria, aprobados
en el PAC, asi como las infimas cuantias;

ii. Cumplir el procedimiento de contratacion constante en el Anexo No. 1 "Procesos de
contratacion para el pago del Seguro de Depositos”, que es parte integrante de este
Manual Operativo;

ii. Recibirlos bienes y servicios contratados y suscribir las correspondientes actas de entrega
recepcion. En el caso de servicios notariales suscribir el respectivo informe;

iv. Realizar el pago a los proveedores de los bienes y servicios contratados con el
procedimiento de pago constante en el Anexo No. 1 "Procesos de contratacion para el
pago del Seguro de Depositos"”, que es parte integrante de este Manual Operativo;

v. Publicar en el portal de compras publicas el reporte mensual de infimas cuantias pagadas;
el
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V.

Informar del resultado de estas contrataciones a la Gerencia General de la COSEDE.

7. Préstamos entre Fideicomisos

il

a.

b.

C.

Préstamos otorgados al Fideicomiso del"Seguro de ‘Depdsitos de las Entidades del
Sector Financiero Privado

El Directoriode la COSEDE debera:

Aprobar o negar la operacion mediante la<respectiva Resolucion, que incluira las
condiciones de la operacion, monto, plazo, 'garantias, tasa de interés. Asimismo,
considerara la liquidacion de posiciones de inversion, de ser necesario. Las condiciones
deberan cumplir [as normas que para el efecto expida la Junta de Politica y Regulacion
Monetaria y Financiera (Junta).

La COSEDE debera:

Elaborar el informe, para aprobacion del Directorio de la COSEDE, sobre los préstamos al
Fideicomiso del Seguro de Depésitos de las Entidades del Sector Financiero Privado que
se pretenda realizar, de conformidad con las normas que expidan-para el efecto la Junta y
el Directorio de la COSEDE;

Revisar que las garantias que respalden el préstamo al Fideicomiso del Seguro de
Depositos de las Entidades del Sector Financiero, Privado cumplan las condiciones
establecidas porla Junta y el Directorio-de la COSEDE:; vy,

Instruir al Administrador Fiduciario la-implementacion de’la operacion y la liquidacion de
posiciones de inversion, de sernecesario. Para el efecto, remitira copia de la Resolucion
del Directorio de la COSEDE.

El Administrador Fiduciario debera:

Recibir de la-COSEDE la resolucién respecto del préstamo aprobado a favor del
Fideicomiso del Seguro de Depdsitos de las Entidades del Sector Financiero Privado y las
condiciones generales del mismo, de conformidad con lo previsto en el COMF vy la
Regulacion de la Junta, que constituye documento suficiente para la instrumentacion del
desembolso, asi corno la instruccion de liquidacion de posiciones del portafolio de ser
necesario;

Recibir de la COSEDE la instruccion para la instrumentacion de'las garantias que cubren
el credito, en cumplimiento de los requisitos establecidos en el COMF, las regulaciones de
la Junta y la resolucion del Directorio-de la COSEDE;

Recibiry registrar las garantias transferidas-por el Fideicomiso del Seguro de Depositos
delas Entidades del Sector Financiero Privado para cubrir el préstamo aprobado por el
Directorio de la COSEDE;

Debitar el valor del.crédito aprobado de la cuenta corriente del FIDEICOMISO y acreditar
dicho monto a la cuenta corriente'que el Fideicomiso del Seguro de Depésitos de las
Entidades del Sector Financiero Privado mantiene en el BCE;

Registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO el desembolso del crédito;



Registro Oficial — Edicion Especial N° 948 Miércoles 5 de junio de 2019 — 41

Vi, Notificar el desembolso a la COSEDE y a la Superintendencia de Economia Popular y
Solidaria, asi como cualquier anomalia o situaciones no contempladas en caso de
producirse anomalias; v,

Vi, Cumplir con las disposiciones del Manual Operativo para los préstamos otorgados al
Fideicomiso del Seguro de Depdsitos delas Entidades del Sector Financiero Privado.

7.2. Préstamos concedidos por el Fideicomiso del Seguro de Depésitos de las Entidades del
Sector Financiero Privado

a. La COSEDE debera:

i.  Notificar al Administrador Fiduciario la resolucién, emitida por el Directorio de la COSEDE,
de aprobacion del préstamo al FIDEICOMISO, la misma que incluira las condiciones de la
operacién, monto, plazo, garantias y tasa de interés; e instruird la implementacion de la
operacion.

b. El Administrador Fiduciario debera:

i.  Transferir las garantias requeridas para el préstamo, de conformidad con{o previsto en el
COMF, la Regulacion de la Junta y la resolucion del Directorio de fa COSEDE;

i.  Verificar el monto acreditado en la cuenta corriente que el FIDEICOMISO mantiene en el
BCE por concepto del préstamo concedido;.y,

ii. Contabilizar en el FIDEICOMISO el préstamo concedido y las garantias entregadas.

8. Préstamo o lineas contingentes

En caso de que el FIDEICOMISO deba acceder. a recursos provenientes de préstamos o lineas
contingentes obtenidas para el financiamiento de sus actividades, de conformidad con lo previsto en
el numeral 4 del articulo 325 del COMF, se estara a lo previsto en la regulacion de la Junta y las
instrucciones de la COSEDE.

En todo caso, la instrumentacion de la contrataciéon de una linea contingente estara a cargo del
Administrador Fiduciario, que debera mantener informado sobre su gestion y la.concesion de la
linea al Directorio de la COSEDE.

9. Inversion de los recursos del FIDEICOMISO

9.1.  Planificacién y ejecucion de las inversiones

a. El Directorio de la COSEDE debera:

i. < Aprabar, en el evento de presentarse necesidades deliquidez extraordinaria, la liquidacion
de posiciones de inversién, en caso de que esta liquidacion genere pérdidas.

b. La COSEDE debera:
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Planificar y estructurar mensualmente las inversiones a realizarse con los. recursos del
portafolio del FIDEICOMISO.

i.  Remitiral Administrador Fiduciario las instrucciones de inversién en la medida de lo posible
con 48 horas de anticipacion; e,

iii.  Instruir al administrador fiduciario, la liquidacion de posiciones-de inversion, en caso de
requerimiento.

c. El Administrador Fiduciario debera:

I; Gestionar y ejecutar las inversiones del FIDEICOMISO en cumplimiento de las politicas
establecidas por la Junta'y las instrucciones de la COSEDE;

il. Validar [a“instrumentacion de la inversion con la Politica de inversiones aprobada por la
Junta'y las instrucciones de la COSEDE;

iii. Liquidar las posiciones de inversion, por instruccion especifica de la COSEDE, en caso de
requerimiento;

iv. Registrar contablemente las inversiones en el FIDEICOMISO, asi como las liquidaciones
de posiciones; vy,

V. Notificar a la COSEDE respecto de _la instrumentacién de f1as.inversiones del
FIDEICOMISO.

9.2. Sequimientode las inversiones del FIDEICOMISO

a. El Administrador Fiduciario debera:
Realizar, al cierre contable de cada mes'y por cada tipo de instrumento financiero, la
provision-de.intereses por cobrar, la.comision a pagar por el FIDEICOMISO al BCE por la
inversion-de los recursos, y el valor de mercado de los titulos para su valuacion;

ii. Entregar a la COSEDE, hasta el dia diez de cada mes, un informe mensual de estructura

de portafolio correspondiente al mes inmediato anterior, asi como el detalle del saldo de
inversiones y vencimientos;

iil. Calcular mensualmente el rendimiento promedio ponderado del portafolio; v,

iv. Elaborar un informe trimestral de evaluacion y cumplimiento-de Ja-politica aprobada por la
Junta y las instrucciones especificas de la COSEDE.

10. Elaboracién y aprobacion de los Estados Financieros del FIDEICOMISO

a. El Administrador Fiduciario debera:

i Llevar el sistema contable de acuerdo a lo establecido en el Manual Contable que sera
aprobado por la Superintendencia.de Economia Popular y Solidaria en forma exclusiva
para el FIDEICOMISO,; para el efecto, el Gerente General del BCE nombrara al Contador
del FIDEICOMISO;

. Disefiar el sistema contable y de control interno para la administracion prudente y diligente
del FIDEICOMISO;
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if.

Vi.

Vil

b.

C.

T

a.

Elaborar los estados financieros que corresponda, cumpliendo la normativa expedida por
la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria;

Remitir los estados financieros mensuales legalizados a la Superintendencia de Economia
Popular y Solidaria y a la COSEDE;

Remitir, anualmente, al Directorio de la COSEDE los estados financieros auditados vy el
informe de auditoria externa respectivo;

Publicar los estados financieros a un nivel de cuentas contables de dos digitos y la
rendicion de cuentas en el portal web del BCE creado para el efecto; vy,

Publicar en un diario de circulacién nacional el estado de situacion, estado ele resultados,
flujo de caja, dictamen de auditoria‘externa y notas, ele conformidad con la resolucién del
Directorio de la COSEDE. La informacion debera publicarse con un detalle méaximo del
nivel de cuentas contables de dos digitos.

La COSEDE debera:

Preparar el proyecto de resolucién, a ser sometido a consideracion del Directorio de la
COSEDE, para la aprobacion de los estados financieros anuales auditados del
FIDEICOMISO; vy,

Comunicar al Administrador Fiduciario-la ‘aprobacién, por parte del Directorio de la
COSEDE, de los estados financieros 'y la afectacion en patrimonio de los excedentes /
pérdidas, adjuntando copia de la-correspondiente resolucion.

El Directorio de la COSEDE debera:

Aprobar anualmente los estados financieres auditados del FIDEICOMISO, conjuntamente
con el informe de rendicion de cuentas:

Autorizar la afectacion en patrimonio de los excedentes / pérdidas del ejercicio;

Disponer, en el portal web del BCE, la publicacion de los estados financieros del
FIDEICOMISO. La informacién debera publicarse con un detalle maximo del nivel de
cuentas contables ele dos digitos y la rendicion de cuentas del Administrador Fiduciario;

Y,

Disponer, en un diario de circulacién nacional, la publicacion del estado de situacion,
estado de resultados y flujo de caja del FIDEICOMISO, asi como del dictamen de auditoria
externa y, solamente en caso de presentarse salvedades, de las notas de auditoria
relacionadas. La informacién debera publicarse con un detalle maximo del nivel de cuentas
contables de dos digitos.

Elaboracion y aprobacion del Presupuesto del FIDEICOMISO

El Administrador Fiduciario debera:

Elaborar la proforma presupuestaria anual del FIDEICOMISO en base a los parametros
generales remitidos por COSEDE;
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iii.

Remitir, para la aprobacion del Directorio de la COSEDE, la proforma presupuestaria anual
del FIDEICOMISO:; vy,

Remitir a la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria el presupuesto anual del
FIDEICOMISO aprobado.

b. El Directorio de la COSEDE debera:

Aprobar el presupuesto anual del FIDEICOMISO vy los gastos extraordinarios que se
generen para el cumplimiento de su objeto.y finalidad.

12. Informacién que el FIDEICOMISO debe proporcionar a la COSEDE, a la Superintendencia
de Economia Popular y Solidaria y-al Servicio de Rentas Internas (SRI)

121.

Informacién-a ser remitida a la COSEDE

a. El Administrador Fiduciario debera:

12.2.

Elaborar y remitir mensualmente a la COSEDE, en calidad de constituyente, dentro de los
cinco dias posteriores al cierre de cada mes, los respectivos estados 'de cuenta, que
deberan contener la siguiente informacion: aporte inicial; aportes por contribuciones; otros
aportes; resultados- capitalizados, acumulados y del ejercicio;y, total'del patrimonio;
Elaborar y remitir mensualmente a la COSEDE los infarmes.de inversion;

Elaborar y remitir trimestralmente a la COSEDE los informes de riesgos; v,

Elaborar y remitir trimestralmente a la. COSEDE-los informes de gestion incluyendo,
inversiones, gestion financiera, acreencias, gestion operativa y presupuestaria.

Informacion a ser remitida a la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria

a. El Administrador Fiduciario debera:

iii.

12.3.

Elaborar y remitir, al cierre de cada mes y dentro del plazo que establezca el organismo
de control, las estructuras requeridas al FIDEICOMISO, asi como sus estados financieros;

Remitir el presupuesto anual aprobado por el Directorio de la COSEDE:; Yy,
Remitir el informe de auditoria externa.

Informacion a ser remitida al SRI

a. El Administrador Fiduciario debera:

Elaborar y remitir las declaraciones establecidas por€l SRl-en los formatos y periodicidad
gue corresponda en cada caso.

13.Gestion de recuperacion enla via administrativa, coactiva y judicial

131

Gastos y.costas generadas

a. La COSEDE debera:
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i.  Instruir al Administrador Fiduciario la contratacién de los servicios para porla gestion de
recuperacion en la via administrativa, coactiva y judicial, de acuerdo al Anexo de Gastos
y Costas que forma parte integrante de este Manual, adjuntado la documentacion
habilitante para el efecto;

ii.  Instruir al Administrador Fiduciario el pagode los gastos y costas generadas por la gestion
de recuperacion en la via administrativa, coactiva y judicial, de acuerdo al Anexo de Gastos
y Costas que forma parte integrante de este Manual, adjuntando la documentacion
habilitante para el efecto.

b. El Administrador Fiduciario debera:

Contratar los servicios de comunicacién y. publicacién requeridos para la gestion de
recuperacién-en la via administrativa, coactiva y judicial, aplicando las normas previstas
en el Sistema Nacional de Contratacién Publica, su Reglamento General y las resoluciones
emitidas por el Servicio Nacional de Contratacion Publica (SERCOP), previa verificacion
del cumplimiento de requisitos y documentacion habilitante;

i. Debitar de la cuenta corriente del FIDEICOMISO, el valor correspondiente-al pago de los
gastos y costas generadas por la gestién de recuperacion en la via administrativa, coactiva
y judicial, sobre la base de la instruccion recibida de la COSEDE-y. la revision de la
documentacion habilitante;

ii. Pagar los servicios notariales y registrales de conformidad con la_documentacion
habilitante e instrucciones que reciba de la COSEDE;

iv. Contratarlos servicios para la gestién de recuperacion en lavia administrativa, coactiva y
judicial, de acuerdo a las instrucciones recibidas por parte de la COSEDE, previa
verificacion de la documentaciéon habilitante;

v. Pagar los servicios prestados para la gestion de recuperacion en la via administrativa,
coactiva yjudicial, de acuerdo a las instrucciones recibidas por parte de la COSEDE, previa
verificacion de la documentacion habilitante:

vi. Registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO los gastos y costas generadas dentro del
proceso de recuperacion de los recursos del Seguro de Depésitos utilizados, por cada una

de las entidades en liquidacion forzosa de conformidad al manual contable emitido por el
organismo de control; e,

vii. Informar a la COSEDE sobre las gestiones realizadas.

13.2 Seguimiento y recuperacion
a. La COSEDE debera:

i.  Entregar al Administrador Fiduciario un informe semestral sobre las gestiones realizadas
para la recuperacion de las acreencias;

i. Informar sobre los valores recuperados, y acreditados en la cuenta corriente del
FIDEICOMISO, correspondientes a las recuperaciones de las acreencias de la entidad en
liquidacién forzosa que corresponda; €,
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i. Informar sobre los valores recuperados y acreditados en la cuenta corriente del
FIDEICOMISO, correspondientes a las recuperaciones de las acreencias de la entidad en
liguidacion forzosa que corresponda; e,

iii. Instruir el registro contable de los valores recuperados de las acreencias de la entidad en
liquidacién forzosa que corresponda.

b. El Administrador Fiduciario debera:

Registrar la disminucion en las cuentas por cobrar delbalance del FIDEICOMISO por los
valores recuperados de las acreencias mas los gastos y costas generados en el proceso
de recuperacion, aplicando para el efecto el orden de prelacién para la liquidacién de
intereses, capital, gastos y costas-procesales, de acuerdo al siguiente orden: 1. Intereses;
2. Capital; y, 3. Gastos y costas generadas en la via administrativa, coactiva y judicial; e,

i. Informarala COSEDE sobre las gestiones realizadas.
13.3  Calculo de los intereses por mora
a. La COSEDE debera:

i.  Instruir al Administrador Fiduciario el calculo de los intereses porimorade conformidad con
la normativa legal vigente, a partir de la fecha de exigibilidad determinada en el titulo de
crédito;

b. El Administrador Fiduciario debera:

i. Realizar el calculo de los interesespor mara de conformidad con la normativa legal vigente,
a partir de la fecha de exigibilidad determinada en el titulo de crédito, con base a las
instrucciones de la COSEDE, y registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO, por cada
una de las entidades en liquidacion forzosa.

13.4 Gastos poriinicio de juicios de insolvencia o quiebra

a. La COSEDE debera:

i.  Instruir al Administrador Fiduciario la contratacién y pago de servicios ylos gastos por
inicio de juicios de insolvencia.

b. El Administrador Fiduciario debera:

Contratar los servicios prestados para el inicio de juicios de insolvencia o quiebra, de
acuerdo a las instrucciones recibidas por parte de la COSEDE, (previa verificacion de la
documentacién habilitante;

ii. Pagarlos servicios prestados para-¢l inicio de juicios de insolvencia o quiebra, de acuerdo
a-las instrucciones recibidas’ por- parte de la. COSEDE, previa verificacion de la
documentacion habilitante;

ii. Registrar.en la contabilidad del FIDEICOMISO los gastos generados dentro del proceso
de inicio'de juicios de insolvencia o quiebra de conformidad al manual contable emitido por
el organismo de control; e,

iv. Informarala COSEDE sobre las gestiones realizadas.
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