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REGULACION DIR-026-2021

EL DIRECTORIO DE LA
CORPORACION FINANCIERA NACIONAL BANCA PUBLICA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucion establece el principio de legalidad, mismo que sefiala: “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actuen en virtud
de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley.”

Que, el articulo 2 del Decreto Ejecutivo 868, publicado en el Registro Oficial N° 676 de fecha 25 de enero del 2016,
con el que se reorganiza a la Corporacion Financiera Nacional B.P., sefiala que dicha institucion es: “una entidad
financiera publica, dedicada al financiamiento del sector productivo de bienes y servicios, asi como proyectos de
desarrollo en el ambito nacional e internacional. Buscara estimular la inversién productiva e impulsar el crecimiento
economico sostenible, a través de apoyo financiero o no financiero a los sectores productivos, de bienes y
servicios; asi como de proyectos que contribuyan a la mejora de la competitividad nacional.”

Que, el numeral 12 del articulo 375 del Cddigo Organico Monetario y Financiero, sefiala que es competencia del
Directorio: “Aprobar los reglamentos internos”.

Que, la Subgerencia General de Calidad y Desarrollo, mediante memorando Nro. CFN-B.P.-SGCD-2021- 030-M de
fecha 23 de marzo de 2021, sefala:

Adjunto al presente se servira encontrar el documento MP-GCC-01-BM “Manual de Procedimientos para
Andlisis, Aprobacion, Desembolso y Seguimiento de Créditos de Segundo Piso (Fondos de
Multilaterales)” (V01) y sus documentos relacionados, con la finalidad que este se incluya en el orden del
dia para conocimiento y aprobacion del Directorio Institucional.

Adjunto para el efecto, el pronunciamiento de la Gerencia de Riesgos, remitido mediante memorando
Nro. CFN-B.P.-GERI-2021-0177-M de 12 de marzo de 2021:

"(...) la Gerencia de Riesgos concluye que la propuesta al "Manual de Procedimientos para Analisis,
Aprobacién, Desembolso y Seguimientos de Créditos de Segundo Piso (Fondos Multilaterales)" no se
contrapone con las politicas de administracion integral de riesgos previstas en la normativa’.

Adjunto también para el efecto, el Memorando Nro. CFN-B.P.-GEJU-2021-0169-M de 12 de marzo de
2021, mediante el cual la Gerencia Juridica emite su pronunciamiento:

"... En virtud de los elementos normativos expuestos, en un sentido estrictamente legal y en cumplimiento
a los principios de legalidad y seguridad juridica tipificados en los articulos 226 y 82 de la Constitucion,
respectivamente; y de acuerdo a la facultad establecida en el literal h., letra b. Atribuciones y
Responsabilidades, numeral 1.1.1. Gestién del Directorio, del articulo 13 del Estatuto Organico de
Gestién Organizacional por Procesos de la Corporacion Financiera Nacional B.P.; juridicamente
corresponde poner en conocimiento del Directorio de nuestra Institucion la propuesta para la expedicion
de reformas al: MP-GCC-01-BM "Manual de Procedimientos, Andlisis, Aprobacién, Desembolso y
Seguimiento de Créditos de Segundo Piso (Fondos Multilaterales), asi como la actualizacion del
formulario R-GCC-BM-13 Justificacion de créditos con cargo Préstamo Corporativo, para Su
consideracién y resolucion, en ejercicio de sus facultades....”

La Gerencia de Calidad mediante memorando Nro. CFN-B.P.-GECA-2021-0108-M de 22 de marzo de
2021, mediante el cual la Gerencia Juridica emite su pronunciamiento:
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"... Se procede a expresar la conformidad de la propuesta planteada como anexo al presente Informe.”

Que, el ingeniero Eduardo Gonzalez Loor, Gerente General, dispone dentro de la agenda de Directorio, se envie
para conocimiento y aprobacion del Directorio, Reformas a Manual de Procedimientos para Analisis, Aprobacién,
Desembolso y Seguimiento de Créditos de Segundo Piso (Fondos de Multilaterales), en atencion al memorando
Nro. CFN-B.P.-SGCD-2021-0030-M de fecha 23 de marzo de 2021.

Debidamente motivado, en ejercicio de sus atribuciones.

RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar Reformas a Manual de Procedimientos para Andlisis, Aprobacion, Desembolso y Seguimiento
de Créditos de Segundo Piso (Fondos de Multilaterales).

Articulo 2.- Reemplazar en la Normativa de la Corporacién Financiera Nacional B.P.: Documentos Institucionales
Controlados; "Manuales de Procesos"; "Sustantivo o productivo"; “Gestion de colocaciones de crédito”; “Concesién
de crédito”.

¢ MP-GCC-01-BM "Manual de Procedimientos para Analisis, Aprobacion, Desembolso y Seguimiento de
Créditos de Segundo Piso (Fondos de Multilaterales)”.

¢ R-GCC-BM-02 Requisitos para Solicitud, Aprobacién Desembolso y Justificaciéon de Operaciones de
Segundo Piso (fondos de multilaterales)

¢ R-GCC-BM-03 Solicitud de crédito de segundo piso (fondos multilaterales).

e R-GCC-BM-04 Formulario de firmas autorizadas para solicitar y justificar créditos de segundo piso.

¢ R-GCC-BM-08 Acta de entrega recepcion de documentos para instrumentar créditos de segundo piso)

¢ R-GCC-BM-09 Registro de entrega de documentos al Archivo.

¢ R-GCC-BM-13 Justificativo de créditos con cargo al préstamo corporativo.

Articulo 3.- Incorporar en la Normativa de la Corporacién Financiera Nacional B.P.: Documentos Institucionales
Controlados; "Manuales de Procesos"; "Sustantivo o productivo"; “Gestion de colocaciones de crédito”; “Concesién

de crédito”.

o R-GCC-BM-17 “Registros para firma de convenio de participacion”.

Articulo 4.- Contenido.-
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1 OBIETIVO

Describir de forma ordenada, sencilla y simplificada las actividades a seguir para la firma del convenio de
participacion, recepcion de solicitud, analisis, aprobacion, instrumentacion, desembolso y seguimiento de créditos
de segundo piso.

2 ALCANCE

Desde: Gestién para la firma del Convenio de Participacion.
Revision de Sistema de Gestion Ambiental y Social (SGAS) de la IFI.

¢ Recepcion de la solicitud, Analisis, aprobacion o devolucion, instrumentacion, desembolso de las
solicitudes de crédito recibidas.

Incluye: -

e Seguimiento de cumplimiento de condiciones y recepcién de justificativos de inversiones.
e Supervision de IFI.

¢ Reversion total o parcial de operaciones.

e Abonos parciales o precancelaciones.

Hasta: La cancelacion del crédito por parte de la IFI.

No comprende:
e Manuales Operativos de proyectos de financiamiento de multilaterales.

3 ROLES Y/O RESPONSABLES

ROLES Y/O CARGOS DESCRIPCION DE RESPONSABILIDADES

. . Procedimiento 6.6 Reversion total o parcial de operaciones.
Nivel de aprobacion

. . ¢ Aprobar Informe de recomendacion de reversion total o parcial.
(Segun normativa de la

CFN B.P., libro I, Titulo I,
Subtitulo I, Numeral
4.22.2: Operaciones de
Segundo Piso)

Procedimiento 6.1 Gestion para firma de Convenio de Participacion.
e Gestionar Firma de convenio entre IFl y CFN B.P.

Procedimiento 6.2 Revision de SGAS de la IFI.

Subgerente Generalde | o

Remitir requisitos Ambientales y sociales.
Negocios o su Delegado

o Recibir documentos solicitados (SGAS).
e Comunicar objecion a la IFI.
¢ Sociabilizar pronunciamiento de no objecion.

Procedimiento 6.2 Revision de SGAS de la IFI.

Gerencia de Negocios
Especializados /
Subgerente de Fomento
Empresarial

e Recibir y revisar SGAS.
o Elaborar comunicado de objecion.

e Emitir pronunciamiento de no objecion.

Gerente Juridico

Procedimiento 6.1 Gestion para firma de Convenio de Participacion.
o Emitir Informe legal y proporcionar convenio de participacion.

o Emitir Informe sobre revision de contingencia judicial.

Gerente de Riesgos /
Subgerente de Riesgo de

Procedimiento 6.3 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion
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ROLES Y/O CARGOS DESCRIPCION DE RESPONSABILIDADES \
Mercado y Liquidez desembolso.

¢ Informar cupo maximo de exposicion de la IFI.

Procedimiento 6.1 Gestion para firma de Convenio de Participacion.

Gerente de Cumplimiento e Elaborar y remitir informe de cumplimiento.

Procedimiento 6.1 Gestion para firma de Convenio de Participacion.
e Revisar listado de IFls precalificadas y realizar primer acercamiento.
e Comunicar no continuidad de proceso para firma de convenio.
Procedimiento 6.2 Revision de SGAS de la IFI.

¢ Remitir requisitos Ambientales y sociales

Procedimiento 6.3 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobaciéon vy
desembolso.

¢ Recibir y asignar solicitud de crédito de segundo piso.

¢ Devolver solicitud de crédito y documentos a la IFI, de ser el caso.
¢ Revisar tramite.

e Aprobar tramite.

Procedimiento 6.4 Seguimiento de cumplimiento de condiciones.
¢ Asignar condiciones del crédito en Cobis Garantias.

e Emitir memorando de incumplimiento de condiciones a la IFI.

Gerente de Sucursal
Mayor o Menor o su e Recibir oficio de la IFI donde solicita ampliacion de plazo.

delegado
e Otorgar plazo a IFI para subsanacién de observaciones.

Procedimiento 6.5 Supervisar IFI.

e Generar muestra de visitas.

e Emitir comunicado de supervision a IFI.

e Firmar formulario para supervision de IFI.

e Emitir oficio a IFI, indicando observaciones encontradas durante la supervision.
o Receptar justificativos de observaciones encontradas.

Procedimiento 6.6 Reversion total o parcial de operaciones.

e Revisar informe de recomendacion para reversion.

o Emitir informe de recomendacion para reversion.

e Revisar solicitud de reversion total o parcial.

e Emitir memorando para reversion total o parcial.

e Revisar la comunicacion a la IFI.

Procedimiento 6.6 Reversion total o parcial de operaciones.

Subgerente de Cartera 'y
Garantias e Revisar y reasignar memorando para reversion total o parcial.
G te de S | Procedimiento 6.3 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobaciéon vy
erente de Sucursa desembolso.

Menor / Subgerente de
Instrumentacion y e Recibir operacion para instrumentacion.
Pagaduria/ Subgerente
Regional de Operaciones
Financieras / Jefe
Regional de

e Aprobar y rutear tramite en Cobis.
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ROLES Y/O CARGOS DESCRIPCION DE RESPONSABILIDADES

Instrumentacion de
Operaciones de Crédito
de Primer Piso

Especialista/ Analista de
la Subgerencia de
Tesoreria

Procedimiento 6.3 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobaciéon y
desembolso.

e Verificar la disponibilidad de recursos.
o Notificar al solicitante.

o Reuvisar el tramite.

o Rechazar tramite de manera parcial.

o Asignar recursos, remitir y registrar tramite.

Oficial de Crédito de
segundo piso (segun su
jurisdiccion)

Procedimiento 6.1 Gestion para firma de Convenio de Participacion.
e Consultar estado de Debida Diligencia de la IFI.

e Solicitar al area pertinente, la actualizacién de Debida Diligencia y Verificacion en
Listas.

e Solicitar requisitos para Debida Diligencia.

e Solicitar Debida Diligencia y Verificacion en listas a la Gerencia de Cumplimiento.
e Revisar informe de cumplimiento.

e Gestionar coincidencias en listas.

e Solicitar requisitos para firma de convenio a la IFI.

o Solicitar informe legal y convenio de participacion para firma de la IFI.

e Solicitar Reconocimiento de Firmas a la IFI.

e Enviar originales del convenio de participacion a la IFl y a Custodia.

Procedimiento 6.3 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobaciéon vy
desembolso.

e Revisar solicitud de crédito y documentos de soporte.

¢ Remitir indicador financiero y solicitar cupo maximo de exposicioén de la IFI.
o Consultar informacion de la IFI.

e Ingresar tramite al sistema Cobis y generar pagaré para firma de la IFI.
o Recibir pagaré firmado por la IFI.

e Revisar informacion en Cobis y Rutear tramite.

e Generar documentacion para firmas.

e Rutear tramite a la etapa de instrumentacion.

o Recibir notificacion de desembolso.

e Comunicar Acuerdo de Aprobacién a la IFI.

o Clasificar documentos en la carpeta.

Procedimiento 6.4 Seguimiento de cumplimiento de condiciones.

o Revisar el registro condiciones.

o Solicitar Documentacién a la IFI.

o Verificar condiciones del crédito.

o Registrar condiciones del crédito cumplidas.




Registro Oficial - Tercer Suplemento N° 431 Miércoles 14 de abril de 2021

ROLES Y/O CARGOS

DESCRIPCION DE RESPONSABILIDADES |
¢ Remitir documentacién de respaldo al archivo general.

e Elaborar memorando de incumplimiento de condiciones a la IFI.
Procedimiento 6.5 Supervisar IFI.

¢ Elaborar comunicado de supervision a IFI.

o Realizar visita a la IFI.

¢ Remitir y archivar formulario de visita en el expediente de la IFI.

e Elaborar oficio para IFl, indicando observaciones encontradas durante la
supervision.

Procedimiento 6.6 Reversion total o parcial de operaciones.

¢ Elaborar memorando de recomendacion solicitando reversion total o parcial.
¢ Elaborar solicitud de reversion total o parcial.

o Elaborar oficio a la IFI de la reversion realizada.

¢ Remitir comunicacion a la IFI.

e Recibir comunicacion de la IFI con acuse de recibido.

Jefe Regional de Cartera
Operativa / Analista de
Cartera

Procedimiento 6.3 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y
desembolso.

o Verificar documentos y generar archivo de carga, para desembolso.

o Contabilizar desembolso.

e Comunicar desembolso y entregar documentacion a crédito.

Procedimiento 6.6 Reversion total o parcial de operaciones.

¢ Calcular tasa de sancion.

e Generar archivo para recuperacion a través del BCE.

Procedimiento 6.7 Abonos parciales o precancelaciones por solicitud de la IFI.
o Determinar si aplica una tasa de sancion.

¢ Calcular tasa de sancion.

e Generar archivo para recuperacion a través del BCE.

¢ Contabilizar recuperacion.

Analista de Cartera

Procedimiento 6.6 Reversion total o parcial de operaciones.
e Cargar archivo generado al Banco Central.
Procedimiento 6.7 Abonos parciales o precancelaciones por solicitud de la IFI.

¢ Cargar archivo generado al Banco Central.

Técnico de Pagaduria

Procedimiento 6.3 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacién y
desembolso.

¢ Cargar archivo generado al banco central.

Técnico / Oficial de
Instrumentacion

Procedimiento 6.3 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobaciéon vy
desembolso.

e Revisar documentacion para instrumentacion.
e Rechazar tramite en el sistema.

e Generar solicitud de desembolso y custodia.
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ROLES Y/O CARGOS DESCRIPCION DE RESPONSABILIDADES
¢ Entregar documentacion a Custodia y Cartera.

4 BASE LEGAL

4.1 Junta de Politica y Regulacion Monetaria y Financiera.

4.1.1 Codificacién de Resoluciones Monetarias, Financieras, de valores y seguros, Libro I: Sistema Monetario y
Financiero, Capitulo XXIl: Categorizacion y Valoracion de las Garantias Adecuadas, Seccion I
Categorizacion de las Garantias. Resolucion Nota: Res. 402-2017-F, 05-09-2017, expedida por la JPRMF,
R.O. 90, 29-09-2017.

4.2 Codificacién de Resoluciones de la Superintendencia de Bancos

4.2.1 Libro I: Normas de control para las entidades de los sectores financiero publico y privado, Titulo II: De la
constitucion y emision de la autorizacion para el ejercicio de las actividades financieras y permisos de
funcionamiento de las entidades de los sectores financieros publico y privado, Capitulo |: Procedimiento
para el otorgamiento de autorizaciones para el ejercicio de las actividades financieras, Seccion II: De los
requisitos, Art. 4.; Seccion llI: Del proceso de otorgamiento del crédito, Art. 13.

4.2.2 Libro I: Normas de control para las entidades de los sectores financieros publico y privado, Titulo VI: Del
gobierno y de la administracion, Capitulo |: Calificacién de los miembros del directorio y representantes
legales de las entidades financieras controladas por la Superintendencia de Bancos, Seccién 2: De la
Posesion, Art. 4: “Una vez calificada por la Superintendencia de Bancos, la persona designada se
posesionara en su cargo ante el presidente del directorio de la entidad (...)".

4.2.3 Libro I: Normas de control para las entidades de los sectores financieros publico y privado, Titulo IX: de la
Gestion y Administracion de Riesgos y Titulo X: Del control interno,

4.3 Cédigo Organico Monetario y Financiero

4.3.1 Titulo I - preliminar: disposiciones comunes, Capitulo 2: De las entidades,

= Seccion 3: De la Superintendencia de Bancos,
= Seccion 4: De la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria,

= Seccion 5: De la Superintendencia de compariia de valores y seguros,
4.3.2 Titulo ll: Sistema Financiero Nacional, capitulo I: Actividades Financieras,
= Seccion 1: de las actividades financieras y su autorizacion,

4.3.3 Titulo Il: Sistema Financiero Nacional, Capitulo 3 Disposiciones comunes para el sistema financiero
nacional,

= Seccion 4: de la solvencia y prudencia financiera,
= Seccion 5: de las operaciones,
= Seccion 6: de los activos, limites de crédito y provisiones.

= Seccion 10: De las prohibiciones, Art 258: Impedimentos para miembros del directorio y
consejos de administracion y vigilancia.

10
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“La designacion de los miembros del directorio o del organismo que haga sus veces de una
entidad del sistema financiero nacional, seré comunicada al respectivo organismo de control
para la calificacion de la idoneidad de estas personas;... EI miembro del directorio o del
organismo que haga sus veces, tomara posesion de su designacion una vez que cuente con la
calificacion otorgada por los organismos de control. En caso de que el miembro del directorio o
del consejo de administracion no sea calificado, la entidad financiera debera reemplazarlo.”

4.3.4 Titulo Il: Sistema Financiero Nacional, Capitulo 6 Sector Financiero Popular y Solidario,

» Seccion 2 de las Cooperativas de ahorro y crédito,

» Seccion 3 de las entidades asociativas o solidarias, cajas y bancos comunales y cajas de
ahorro,

» Seccion 5 de las cajas centrales.

4.4 Ley de Comercio electrénico, firmas y mensajes de datos.
4.5 Acuerdo de Préstamo entre CFN B.P. y el BIRF

4.5.1 Acuerdo de préstamo IBRD 9131-EC suscrito el 28 de julio del 2020 entre la Corporacién Financiera
Nacional B.P. y el Banco Internacional de Reconstruccion y resolucion DIR 042-2020, DIR 049-2020
(modificada).

5 POLITICAS

5.1 Normativa interna CFN B.P. aplicable.

5.1.1 Normativa de la CFN B.P., Libro I: Operaciones, Subtitulo I: Politica operaciones activas y contingentes,
Subtitulo .- Manual de Productos Financieros:

* Numeral 8: Condiciones adicionales para los productos de Segundo Piso.
* Numeral 9: Normas aplicables a los productos de segundo piso.

5.1.2  Normativa de la CFN B.P., libro I: Operaciones, Titulo |I: Operaciones Activas y Contingentes, Subtitulo I:
Politica Operaciones Activas y Contingentes:

* Numeral 4.22.2: Operaciones de Segundo Piso.

5.1.3 Normativa de la CFN B.P., Libro I: Operaciones Financieras, Titulo IV: Administracion de Riesgos, Subt II:
Riesgo de Crédito, Capitulo Il: Metodologia de Riesgo de Crédito, Seccion Ill: Metodologia de Riesgo de
Crédito,

* Numeral 3.1.16 Metodologia para asignacion de cupos maximos de exposicién a bancos privados
y cooperativas de ahorro y crédito, literal G. Documentacion.

5.1.4 Normativa de la CFN B.P., Libro I: Operaciones Financieras, Titulo V: Lavado de Activos: Subtitulo I:
Prevencion de Lavado de Activos: Capitulo I: Manual de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y
Financiamiento de Delitos, como el Terrorismo (ARLAFDT). Seccién 4.18 Politicas de Vinculacion y
Continuidad de las Relaciones Comerciales, Contractuales o de Negocios.
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5.15

5.2

521

522

523

524

5.25

5.2.6

5.3

531

Normativa de la CFN B.P., Libro Preliminar, Titulo II: Lineas de negocio CFN, Subt II: Portafolio de
productos y servicios institucionales.

Generales

Las funciones de “Oficial de Crédito de segundo piso” descritas en este manual, son ejecutadas por los
servidores de la Gerencia de Sucursal Mayor o Menor correspondiente, asignados para el efecto.

El formulario R-GCC-BM-12 "Solicitud de Precancelacion de Operaciones de cartera” y R-GCC-BM-11
"Solicitud de abonos parciales” pueden ser utilizados durante la vigencia de la operacion del crédito y a
solicitud de la IFI.

La Gerencia Juridica debe emitir su conformidad respecto a la suficiencia legal de la documentacion
presentada por la IFI, previo a la firma del “Convenio de Participacion” por parte de la Corporacion
Financiera Nacional B.P.

El Convenio de Participacion debe contener: las condiciones, obligaciones, responsabilidades de ambas
partes (IFI y CFN B.P). Este convenio se activa con la presentacion de cada una de las solicitudes de
crédito por parte de la IFI, anexando los requerimientos referidos en este manual.

El Convenio de participacion, podria ser ajustado en su contenido, de acuerdo a la particularidad requerida
y cuando su ajuste no contraponga las politicas y normativas vigentes de la Corporacion. Dicho ajuste
debe ser revisado por la Gerencia Juridica previo a firma.

La Subgerencia General de Negocios debe gestionar y receptar la documentacion requerida de la IFI,
segun la Metodologia para asignacion de cupos maximos de exposicion a bancos privados y cooperativas
de ahorro y crédito, la cual sera remitida a la Gerencia de Riesgos a través de Memorando.

Consideraciones previas a la primera solicitud y desembolso.

Previo a la primera solicitud, la IFI debera:

e Previo a la firma del “Convenio de Participacion”, la IFl debe remitir a la Subgencia General de
Negocios de CFN B.P (con copia al Oficial de Crédito de Segundo Piso segun su jurisdiccién), la
informacion del indicador “Cartera Improductiva del segmento microcrédito, subsegmento Pyme,
subsegmento Empresarial / cartera total segmento microcrédito, subsegmento Pyme y subsegmento
Empresarial; indicador maximo del 10%”, el cual, al no provenir de fuentes publicas, debera venir
acompanado de la firma de responsabilidad de la Unidad de Riesgos o su equivalente de la IFI. Dicho
documento sera remitido a la Gerencia de Riesgos de CFN B.P., para certificar el cumplimiento de los
criterios de elegibilidad,

e Poseer un cupo maximo, asignado por la Gerencia de Riesgos de la CFN B.P., de acuerdo a la
metodologia asignada para este fin.

e Firmar el “Convenio de Participacion”.

e Presentar formulario R-GCC-BM-04 “Formulario de firmas autorizadas para solicitar y justificar
créditos de segundo piso”.

5.4 Cupos e instancias de aprobacion de Crédito de Segundo Piso

54.1

Todas las Operaciones de Crédito de Segundo piso deben ser propuestas por el Oficial de Crédito.
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5.4.2 Los niveles e instancias de aprobacion para créditos de segundo piso estan detallados en la Politica de
Operaciones Activas y Contingentes, numeral 4.22: Cupos e Instancias de Aprobacién, Sub-numeral
4.22.2: Operaciones de Segundo Piso”.

5.4.3 Para aquellas operaciones que requieran firma de una instancia de aprobacién superior fuera de su
jurisdiccion (en lo referente a desembolsos de las operaciones), se acepta el “Formulario de Tramite-para
Aprobacién” (Cobis-Tramites) con la firma autdgrafa o electronica digital de los niveles de aprobacion.

5.4.4 Los funcionarios que participan en el proceso de otorgamiento de operaciones no deben de tener
vinculaciéon con personas juridicas en las cuales los administradores y servidores que aprueban
operaciones de crédito tengan participacion accionaria directa o indirectamente de mas del 3% del capital
de dichas sociedades; con los conyuges, convivientes o parientes dentro del segundo grado de
consanguinidad y/o parientes hasta el primer grado de afinidad de los administradores de la CFN B.P.; con
parientes en tercer y cuarto grado de consanguinidad y/o parientes del segundo grado de afinidad de los
administradores de la CFN B.P.; asi como tampoco debe mantener relacion por segundo grado de
consanguinidad o primero de afinidad con funcionarios de la CFN B.P. que aprueben las operaciones de
crédito; ni con personas juridicas en las que los cényuges, convivientes y/o parientes dentro del segundo
grado de consanguinidad o primero de afinidad de los administradores o de los funcionarios que aprueban
operaciones de crédito de la CFN B.P., que posean acciones por un 3% o mas del capital de dichas
sociedades. De producirse dicha vinculacién, el “Formulario de Tramite para Aprobacién” deben ser
suscritos por el funcionario organicamente superior del area requerida que no se encuentre inmerso en la
antedicha vinculacion.

5.5 Utilizacion de los recursos

5.5.1 El formulario R-GCC-BM-13 "Justificacién de créditos con cargo al Préstamo Corporativo", debe ser
entregado por la IFI, impreso y con firmas de responsabilidad conforme al formulario R-GCC-BM-04, de
acuerdo al numeral 8: “Condiciones para los productos de segundo piso” que consta en la Normativa de
CFN B.P., libro I: Operaciones, Titulo I: Operaciones Activas y Contingentes, Subt. Il: Manual de Productos
Financieros.

5.6 Elaboracion de la muestra para visitas a IFl

5.6.1 EIl Gerente de Sucursal mayor o menor o su delegado deben tener habilitado el rol 55 “Administrador de
Supervision” (dentro Cobis — Garantias), cuyo rol le permite generar y asignar la muestra para visitas de
supervision a IFI.

5.6.2 El Gerente de Sucursal Mayor o Menor puede efectuar, en casos excepcionales, cambios temporales en
las asignaciones de la muestra de visitas a IFl's de acuerdo a necesidades institucionales y/o
disponibilidad del personal.

5.7 Vencimientos de operaciones de BF.

5.7.1 Alafecha de vencimiento del dividendo contenido en la tabla de amortizacion, la CFN B.P., procedera al
débito automatico de la cuenta de la IFI que mantiene en el Banco Central del Ecuador, inclusive tasa de
sancion o desvio, cuando aplique.

5.8 Abonos y precancelaciones.

5.8.1 Los intereses aplicables a “abonos” o “Precancelacion” se calculan hasta la fecha del registro del pago a la
CFN B.P.
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7

7.1

FLUJOGRAMAS

Gestion par firma de convenio de participacion.

pacion.

Gestion para firma de Convenio de Partici

IMICC

1. Revisar listado de

IFls precalificadas v
realizar primer
acercamiento

Gerente de Sucursal o su delegado,

Debida Diligencia

s |nterés porparte de
. lalFl, conrespectoa
los productos de
sequndo piso,

s Memorando de
comunicacion ala
IFI.

8. Comunicar no

2. Consultar
estado de Debida
Diligencia de la IFl

2.1 jExiste una
relacian previa
can la [FI?

4, Solicitar
requisitos para
Debida Diligencia

@ continuidad de
B proceso para firma
1.1 sLa IFl esta N de convenio

interesada en
trabajar con la CFR
B.R.7
5l
M

5. Solicitar
verificacion de
Debida Diligencia a
la Gerencia de
Cumplimiento

Oficial de Crédito de segundo piso (segun su jurisdiccion)

8.1 s5e puede
continuar an
el procesa?

8. Gestionar
coincidencia

2.2 :la Debida
diligencia esta
actualizada y
vigente?

7. Revisar
informe de
cumplimiento

7.1 jExisten
coincidencias?

3. Solicitar al area
pertinente, la
actualizacion de
Debida Diligenda y

Verificacion en
Listas

10. Solicitar
requisitos para
firma de
comvenio ala IFl

= Requisitas para Debida
Diligencia [de ser el casa),
= Lolicitud de infarme de
cumplimienta,

Gerencia de

Cumplimiento

6. Elaborary remitir

informe de cumplimiento . s |nfarme de Cumplimienta,

=Yerificacian enlistas Macionales
einternacionales,
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pacion,

Gestion para firma de Convenio de Partici

Oficlal de Crédito de segundo piso (segin su

jurisdiccién)

11. Solicitar informe
legal y comvenio de
participacion para
firma de la IFI

Firma de convenio

= Solicitud de
informe legal y
Canvenio de
participacian,

16, Enwiar originales
del convenio de
participacion a la IF
y a Custodia

Conwenio Glabal firmada
venviado ala IFl
sConwenio zlabal firmada
yremitido a Custodia,

15, Solicitar
Reconocimiento

de Firmas a la IFl

= Canvenio de
participacion Firmado, con
reconocimiento de firmas,

>

Gerencia Juridica

12.Emitir Informe legal y
proparcionar comenio
de participaddn

121 ;Existen
abservacianes?

13.1 ;5e puede
cartinuar aon el
pracesa?

13, Emitir informe
de revision de
contingencia

Jjudicial

A J

.

14. Gestionar Firma

de convenio entre

o
w
&
o
-]
-]
&
=
28 IFly CFN BP.
T8
-
58
E 2 = Informe legal v, « Convenio de
g s Corvenio de participacion
= patticipacion. Firmado,
&
o
3
W
411
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7.2 Revision de SGAS remitido por la IFI
-3
£
&
2
°
g
L]
ﬁ 2 1. Remitir
= requisitos " R-GCC-BM-16
E 3 Ambientales y “solicitud de no
. & sociales objecidn del 5GA57,
E @ enviado,
L]
3
g £
o
]
]
"
2
S
g 2. Recibir
= f documentos
L] ] solicitados
T " 5. Comunicar 7. Sociabilizar
w ] = 5GAS - A
< £ abjecionala IFI pronunciamiento
U] g -R—GCF-BM-‘IG"SDIiCitud deno de no objecién
% v objecidn del SGA5llenoy )
© H firmado = Comunicado de y o
§ 5 ] , do Solicitud de M no cumplimiento a = Pranunciarmienta
% > * Memarand snlidtud de Mo 1a IFI, de noohjecidnal
) Objecian SGAS de 3 IF,
& n informado.
] 4, Elaborar
- .
% = comunicado de
L objecian
"
] j. = Quipu
E ) Comunicadn de
° E Mo objecidn del SEAS, \
E H ﬁ remitido,
Se 5 6. Emitir
- i 3
Z E al-REﬂ;;I;r:g ¥ pronunciamiento * Pronunciamiento
£ E revsar de no objecion de no objecian al
] SGAS dela IFI
E 31 Cumple con
5 todos los
w requerimientos?
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7.3 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y desembolso.

» R-GCC-BM-02
= R-GCC-BM-03

1. Recibir y
asignar solicitud
de crédito de

6. Devolver

documentos a
lalf

segundo piso

|
v

' 2. Revisar solicitud
de crédito v
documentos de
soporte

Gerente de Sucursal Mayor o
Menor o su delegado

= Memorando

de asignacion,
= R-GCC-BM-02
s R-GCC-BM-03

M

5 Consultar

2.1 SEs primer 5.1 Eswiablela

informacion de .
desembolso? operacion?
la IFI
51
3. Remitir indicador ¢ A
financiero y salicitar 7. Ingresar tramite al
cupo maximao de sistema Cobis y 8
exposicion de |a IFl QEensrar pagare para

firma de la IFI

PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y desembolso
Oficial de Crédito de Segundo Piso (segun su jurisdicdion)

Y

Lo 4, Informar cupo
i maximo de
exposicion de |a IFl

= Solicitud de cupo
maximo de exposician
de la IFl

» CUpo maximo de
exposicion de la [FI

Gerente de Riesgos [ Subgerente de
Riesgo de Mercado y Liquidez
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A?

&. Recibir pagaré

..... 13. Rutear tramit . ibi
‘ firmado por la IF ear tramite Aruyse c!e recibido del
~3laetapade formulario R-GiC-BM-08
— instrumentacion Acta de entrega recepcidn

» Pagaré de documentas para
ariginal ,—4;-1 instrumentar Créditos de
firmada, 9. Revisar Segundo Pisa,
informacian en ¢
[ > Cobis y Rutear
-7 e 12, Generar
documentacion | -
s RGO EMLOD para firmas = Farmulario de Tramite
. R—GCC-BM-D3I r paraSprobacian, firmado,

» Tabla de amortizacian,
» Acuerdo de aprobacian,
firmada,

= Pagaré ariginal firmada,
= Tabla de amortizacian,

Oficial de Crédito de Segundo Piso (segun su jurisdiccion)

10. Revisar 11. Aprobar

PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y desembolso.

tramite tramite

10.1:Existen
observaciones
al tramite?

Gerente de Sucursal Mayor
o Menor
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PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y desembolso.

G.5. Menor f 5.G. Instr. y Pagaduriaf 5.G. Reg.

Ope, Fin, { Jefe Req. Instr, Ope. Crd. ler Piso

'©

13
» B-GCC-BR-06 Acta
de entrega recepoion 14, Recivir
de documentos para operacion

instrumentar Crédibos
de SegqundoPiso,

s Aouse de recibido
del R-izCZ-EM-CS al 19
area de crédito,

18, Aprobary
rutear tramite
enCobis

= Solicitud dedesembalso,
= Solicitud de Custodia,

Técnico [ Oficial de Instrumentacion

Y
15. Revisar F
documentacion @
22
) 17. Generar )
obaervasons o soliciudde |
desembaolso v
subsanables? .
custodia
16. Rechazar S
tramite en el
sistema s Solicitud de
desembolso,
= Tramite = Solicitud de
Rechazado, Custodia
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7.2.PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y desembolso.

Especialista/ Analista de la Subgerencia de Tesoreria

= Tramite

ruteadao, hnas

» Tramite revisado
= Excel: "Reporte de
rutecs diarios de
Tesareria™,

19,1 Existen 20, Motificar al
recursosy solicitante

21.1 sEsta 22. Rechazar
correcto el tramite de F
manta? manera parcial

19, Verificar la
disponibiidad  f—— .-
de recursos -

= Motificacian de
na dizponibilidad
de recursos,

21. Revisar el
tramite.

23. Asignar -Trénjite remitido,
recursos, remitir y f + "Registro en el
registrar tramite Reporte de ruteu:uf
diarios de Tesareria’,

46



Registro Oficial - Tercer Suplemento N° 431 Miércoles 14 de abril de 2021

a3 = [2 ariginales) RPCU-O1
D ® g solicitud de Custodia,
. conacuse derecibido,

«[2 ariginales] Solicitud
de desembalso ariginal,

24. Entregar = Copia de pagaré
» Tramite ruteadao Documentacion a firmadao porla IFl,
custodia y cartera » Copia de Tabla de

Técnico f Ofical de
nstrumentacion

amaortizacian,
sCopiade Acuerdo de
aprobacian,

h
25, Verificar
documentos y
generar archivo de
carga, para
desembaolso

» Archivo gQenerado,

Analista de Cartera [ Jefe
Regional de Cartera Operativa

7.2.PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y desembolso.

v
1; 28, Cargar archivo a7
- I I R generado al banco @ E
- central
i
o
= = &Archivo
2 | generado,
E
£ = Archivo
= subida,
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5]
i o
] = Operacidn[es] en
3 : estadovigente,
=
% 27. Contabilizar
-3
- desembalso « (1 ariginal) RPCL-OT
E E = Eztado de Solicitud de Custodia,
- & cuenta de CFM -.L . comnacuse derecibido,
B.F en el BCE i A . iqi ici
L 2w commen | 1| ) dlarmsotctuda
e E desembolso y Copia de o
= entregar _
-2 ] T ETaTe e Transferencia BCE de
3 i it fondos CEN-IF],
% £ = Correa institucional,
5 o
m
2 , ¥ Y
‘s 29, Recibir
< notificacion de = Acuerdo de
g desembolso aprobacion,
E L o
B
g v
o p .
= -
E =] 30, Comunicar
o § . Acuerdo de
= 3 Aprobacion a la IF
E . h, F
r =
4 - i
& g .
P |
r= Acuerd o e 31. Archivar
Aprobacian
. documentos en | - - =- o
firmado,
la carpeta

» Documentos en el
expediente de créditoy
FIr archivo general,
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7.4  Seguimiento de cumplimiento de condiciones.

1. Asignar
condiciones del
crédito en Cobis
Garantias

= Copia del
Acuerdo de
aprobacion,

Gerente de Sucursal Mayor
o Menor o su delegado

= Asighacidn de
seguimiento de
condiciones.

2. Revisar el
registro de
condiciones

= Asighacidn de
seguimiento de
condicianes,

= Copiadel Acuerdo de
Aprabacian,

3. Salicitar
Documentacion a
la IFI

4, Verificar
condiciones del
crédita

4,1 Cumple con las
condiciones en los
plazos estableddos?

5. Registrar
condiciones del
crédito cumplidas

Seguimiento de cumplimiento de condiciones.

5.1 ;Existen

.= . (]
coincidencias

=8 B-GCC-BM-10Contral de
Seguimienta de
Condiciones a Créditos de
Segundo Fiso,

s Recordatarioa lalFl
parzeguimiento de
cumplimiento de
condicianes

s Documentosindicadosen el
Aruerdo de Aprobacidn,

= B-GCC-BM-13 Justificacidn de
créditos con cargoal Préstamo
Corporativa,

= Copias de los pagarés de los
subpréstamas, suscritos porel BF
afavor dela IFI

wiCopiasdelos cerificados de
desembolso o comprobartes
contables que evidencie haber
efectuado el desembalsode cada
BF,

8. Elaborar
memaorando de
incumplimiento de
condiciones a la IFl

.:

» Quipuxelaboradade
comunicacion de
incumplimiento de
condiciones del crédito

restrictivas?

Oficial de Crédito de Segundo Piso (segun su jurisdiccion)

&, Gestionar cambio
de BF

de la IFI,

s Documentos indicadosen el
Aruerdo de &prabacidn,

» B-GCC-BM-09 Registra de
entrega de documentacion al
Archiva,

7. Remitir
documentacian
de respaldo al
archivo general
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G

= Quipuxelaborado
deincumplimiento
de condiciones dela

IFI. cond

S, Emitir

memorando de
incumplimiento de

iciones a la IFl

9.2 sSolicita
ampliacion de
plazo?

9.1 slalFl
subsana
observaciones
dentro del plaza?

i Le

5l

o R-GCC-BM-12 “Salicitud
de Pre-cancelacian de
Qperaciones de Cartera”,

Abonos pardales o
precanceladones por
salicitud de lalFl

la IAl donde solicita
ampliacion de plazo

10. Recibir oficio de

%

iLe

9.3 :lalFl solicita
precanceladdn tokal

o parcial?

= Oficio alalFl par
ampliacian de
plazo.

Seguimiento de cumplimiento de condiciones.
Gerente de Sucursal Mayor o Menor o su delegado

101 ;5e otorga
plazo adidonal
para cumplimiento
de condidones?

5l

11. Otorgar plazo

a IFl para

subsanacion de

observaciones

Rewersian total o pardal
de operaciones

:La IFl subsana
observaciones
dentra del plaza?
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7.5

Supervisar IFI.

Supervisar IFl

Gerente de Sucursal Mayor o Menor o su

delegado

= B-GCC-Bi-14 Créditos
k asupervisar-hMuesira

1. Generar

muestra de
visitas

= Mormativa
CFH,

Y
[ile]

5l

3. Emitir

Semestral, suscrito,

comunicado de -
supervision a IFl

31 ;E
comunicado
esta correcta?

= Cuipu
Comunicado para
supervisidn a IF|,

emitida,
= R-GILC-BM-15

Formulario para
supervisian de IFI
revisaday firmada,

5. Firmar formulario

para supervision de IFl

Oficial de crédito

-auipu-x

» R-GCC-EM-14
Créditos a Supervisar
-Muestra Semestral,
suscrito,

Reversion total o pardal de
operaciones

2. Elaborar
comunicado de
supervision a

IFl

41 [Existen
novedades
durante la vista?

5l

REVERSA

4, Realizar

visita a la IFl

MO

R-GCC-BM-15
Formulario para
supervision de|Fl,
elabarado,

OBSERYA

L

= R-GCC-BM-15 Formulario
para superision de
créditos en lasIFl, revisado
 firmada,

= R-GCC-BM-09 Registra de
entrega de documentos al
archivo,

= Quip

4.2 iheabsera
0 FEVErsE

encantradas durante la

7.Elaborar oficio pam
IFl, indicando
observaciones -
supervision = Oficio de
observaciones a

operacidn a IFI7

IFl, elaborada

v

-

indicando observadanes
encontradas durante la

8. Emitir oficio a IFl,

supervision

v

-

= = Oficio a IFl,
emitido

9. Receptarjustificathos
de observaciones
encontradas

9.1 :LalFlsubsana
observaciones
dentro del plazo?

Rewersidn total o pardal de
operaciones

&. Remitir y archivar
formulario devidtaen [
cada file del BF

Fir
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7.6

Reversién total o parcial de operaciones.

Reversion total o parcial de operaciones

= R-GCC-BM-15
Formulario para
supervisidn de
créditos en las IF,

1. Elabarar
memorando de
recomendacion

solicitando reversion
total o parcial

Oficial de Crédito

Quipux

= Informe de
recomendacian solicitando
la reversion totalo parcial,
elaborado

5. Elaborar solicitud
de reversion total o
parcial

= Memoaoranda
solicitando la
reversion total o
parcial, elaborado,

2. Revisar informe
de recomendacion
para reversion

= |nforme
revisada,

3. Emitir informe de
recomendacion para
reversion

= Informe de
recamendacian
solicitanda la
reversian total o
parcial, emitido

Gerente de Sucursal Mayor o Menor o su delegado

2.1 iExisten
observaciones
al Infarme?

E. Revisar
solicitud de
reversion total o
parcial

7.Emitir memorando
para reversiontotal o
parcial

6,13 Existen
bservaciones al
memorando?

= Cuipu
Mermarando
solicitandoa la
reversion total o
parcial, elaborada,
« [nforme de
recamendacion
solicitanda la
reversion totalo
parcial, aprabado,

= Juipu Merorando
soliditando |a reversidn
total o parcial, emitido,

4, Aprobar Informe de
recomendacion de
reversion total o
parcial

Nivel de aprobacion
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M [ =Quipux Memorando solicitando
| la rewersion total o parcial
S emitida,
 Informe derecomendacidn
solicitandao la reversidntotl o

parcial, aprobado,

8. Revisar y reasignar
memaorando para
reversion total o

Garantias

= Cuipuxs Mermorando

Subgerente de Cartera y

parcial solicitando |a reversidn
total o parcial,
reasignado,
-
=
= Calculo d = Estado de
] 9. Calcular tasa de | ¢ i ';u o e cuenta de CFN
&5 sancion 333 de B.P en el BCE,
= £ sancian,
53
S 3
[T ]
=z % 10. Generar archivo = Archivo .
EE para recuperaciona | generado. 12.(0r1tab|l|lzar
29 través del BCE recuperacian
L7
= -
w =Merificacidn,
T
-

11. Cargar archivo
generado al
banco central

Analista de Cartera

Reversion total o parcial de operaciones

13. Elaborar
oficio alaIFl de
w| lareversion

16. Recibir

g
J : :
& | = Quipuxde ’ realizada comunicaciénde | . = R-GCL-BM-0D
= Qperaciones 1a IFl con acuse “Registra de
§ camunicanda de recibido entrega de
rewersoa la IFl. documentos al
Archiva,
=]
5 .......... 14, Revisar la 15. Remitir
-] comunicacion a comunicacion a
E-.; s Quipux: Camunicado lalf Z
E alalFlinformando la N
reversion elabaorada * Quipuea
i Comunicacian alalFl
5 3 [iLe] 5 enviada conacusede
\/ recibida
<
-] 14,1 2Esté de
E acuerda?
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7.7 Abonos parciales o precancelaciones por solicitud de la IFI.

Abonos parciales o precancelaciones por solicitud de la IFL

Jefe Regional de Cartera Operativa J Analista de Cartera

» B-GCC-BM-12 Solicitud
de Pre-cancelacion de
Operaciones de Carterao
» R-GCC-BM-11 Solicitud
de Abonos Parciales,

= Cartade la IFI,

= Comprobante de
contabilizacian, [Donde se
compruebalafechadel
ingreso del recursoa la IFI).

» B-GCC-BM-12 Solicitud
de Pre-cancelacion de
Cperaciones de Carterao
» RB-GCC-BM-11 Solicitud
de Abonos Parciales,

« Cartade 13 IFI

1. Determinar si
aplica una tasa de
sancion

1.1 Aplicatasa
de sancidn?

= Calculo de
Z.Eljialcularltasa tasa de
e sancion sancian,

FIM
3. Generar

archivo para
recuperacion a

bzl e 5. Contabilizar

recuperacion

= Estado de
cuenta de CFN
B.P en el BCE,

= Yerificacion de
recuperacion,

Analista de Cartera

= Archivo
generado,

4, Cargar archivo
generado al
banco central
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13 ANEXOS

13.1 Estructura de informe para reversion de operaciones.

INFORME PARA REVERSAR OPERACION DE (NOMBRE DE LA IFl)

ANTECEDENTES:
Mediante Acuerdo de Aprobacién __ - - con fecha __ de de 20__ se aprobd la operacion con
recursos de la facilidad de crédito ( ) a favor del BF , segun lo detallado en el
cuadro adjunto:
IFI - L No, Monto
Facilidad Beneficiario Tramite Aprobado
ANALISIS:

(Detallas las razones por las cuales se considera recomendar la reversion de la operacion de la IFl).
RECOMENDACIONES:

La recomienda reversar la operacion No. a favor de (nombre de la
IFI) , dado que en el Convenio de participacion establece lo siguiente:

(Indicar base legal para reversar Ejemplo: “CLAUSULA DECIMA QUINTA. - OBSERVACION, REVERSION DE
OPERACIONES O SUSTITUCION DE SUBPRESTAMOS DE BF.”, del convenio de participacion).

Elaborado por: conforme,
Firma: Firma:
Nombre: Nombre:

Oficial de Crédito

Firma:

Nivel de aprobacion’
Nombre:
Cargo:

" El nivel de aprobacion segun el monto a reversarse, se encuentra en a la Normativa de la CFN B.P., libro I: Operaciones,
Titulo I: Operaciones Activas y Contingentes, Subtitulo I: Politica Operaciones Activos y Contingentes: Numeral 4.22.2:
Operaciones de Segundo Piso. (afiadir pies de firma conforme el nivel de aprobacion).

Nota: Este anexo es una guia destinada a agilizar las comunicaciones y puede ser ajustado en su contenido por el
emisor, de acuerdo a cada particularidad, siempre y cuando esta modificacion no contraponga las politicas y normativas
vigentes.
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13.2 Documentos a obtenerse del sistema, su tramite y desglose.

Lista de documentos a obtenerse del sistema Cobis tramites.

DOCUMENTOS A IMPRIMIRSE TRAMITE Y DESGLOSE DE DOCUMENTOS

a. Formulario de  tramite para|a. Formulario de tramite para Aprobacion.
Aprobacion
= Dos (2) originales.
= Una (1) copia.

= 1er. Original: Area de Instrumentacion.
= 2do. Original: Carpeta de la operacion.
= 1era. Copia: Archivo General.

b. Acuerdo de Aprobacion b. Acuerdo de Aprobacion.
= Dos (2) originales. = 1er. original: IFI.
= Dos (2) Copias. = 2do. original: Carpeta de la operacion.

= 1ra copia: Cartera.

= 2da copia: Supervision.

c. Tabla de amortizacion del sistema|c. Tabla de amortizacion que genera del sistema Cobis
Cobis, de ser el caso: tramite:
= Cuatro (4) originales. = 1er. original: Area de Instrumentacion.

= 2do. original: Carpeta de la operacion.

= 3er. original: IFI.

= 4to. original: Cartera.

d. Pagaré d. Pagaré.
= Un (1) original. = Un original al area de Custodia.

e. Solicitud de Desembolso.
= Dos (2) original.

e. Solicitud de Desembolso.

= ler original para Crédito.
= 2do original para Cartera.
f. Solicitud de custodia. f. Solicitud de custodia.

= Tres (3) original. = 1er original para Custodia.
= 2do original para Cartera.
= 3er original para Crédito.

13.3 Documentos del Expediente por operacién.

El Oficial de Crédito una vez concluido el tramite, debe ordenar los documentos que respaldan la operacion de
crédito, de acuerdo a lo que se indica a continuacion:

1. “Formulario de Tramite para Aprobacion” que sale del sistema Cobis- tramite.
“Acuerdo de Aprobacién”.

Solicitud de desembolso (CFN B.P. — IFI).

Copia de la Tabla de amortizacion.

Copia de la transferencia de fondos a través del Banco Central del Ecuador entre CFN-IFI.

o g~ w DN

R-GCC-BM-02 Requisitos para Solicitud, Aprobaciéon Desembolso y Justificacion de Operaciones de
Segundo Piso (Fondos de multilaterales).

—_

R-GCC-BM-03 Solicitud de crédito de segundo piso (fondos multilaterales).
2. Pagarés:

2.1. PAGARE —Tabla Francesa, Capital Variable, Tasa Variable.

2.2. PAGARE — Tabla Alemana, Capital Fijo, Tasa Variable.
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2.3. PAGARE - Tabla Francesa, Capital Variable, Tasa Fija.

2.4. PAGARE - Tabla Alemana, Capital Fijo, Tasa Fija.

Solicitud de desembolso o comprobante contable (IFI — BF).

Documentos que respaldan el analisis de la operacion, de incluirse.

Copia de la Solicitud de custodia con el acuse de recibido.

R-GCC-BM-13 Formulario de Justificacion de Créditos con cargo al Préstamo Corporativo”.

R-GCC-BM-15 Formulario para supervision de créditos en las IFI

® N O g &~ W

R-GCC-BM-12 Solicitud de Precancelacion de Operaciones de Cartera, cuando el Beneficiario Final lo
solicite.

R-GCC-BM-11 Solicitud de Abonos Parciales, de ser el caso.

©

13.4 Convenio de Participacion.

13.5 Directrices Anticorrupcion aplicables a los beneficiarios del subpréstamo.
13.6 Directrices Anticorrupcién del Banco Mundial (Traduccion no oficial).
13.7 PAGARE -Tabla Francesa, Capital Variable, Tasa Variable.

13.8 PAGARE - Tabla Alemana, Capital Fijo, Tasa Variable.

13.9 PAGARE - Tabla Francesa, Capital Variable, Tasa Fija.

13.10 PAGARE - Tabla Alemana, Capital Fijo, Tasa Fija.
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13.11 ACTA DE ENTREGA RECEPCION CONVENIO DE PARTICIPACION.

Fecha:

ACTA DE ENTREGA RECEPCION CONVENIO DE PARTICIPACION PARA LA INTERMEDIACION
FINANCIERA EN LAS OPERACIONES CON LA CORPORACION FINANCIERA NACIONAL B.P.

Se realiza la entrega de un original del CONVENIO DE PARTICIPACION PARA LA INTERMEDIACION
FINANCIERA EN LAS OPERACIONES CON LA CORPORACION FINANCIERA NACIONAL B.P. el dia __ de
de20 alalFl con la respectiva Diligencia de Reconocimiento de Firmas.

ENTREGADO POR:

Nombre del funcionario quien entrega.

Corporacion Financiera Nacional B.P.

RECIBIDO POR:
Nombre de la IFI:

Nombre Funcionario IFI:

Fecha de recibido:

Nota: Este anexo es una guia destinada a agilizar las comunicaciones y puede ser ajustado en su contenido por el
emisor, de acuerdo a cada particularidad, siempre y cuando esta modificacién no contraponga las politicas y
normativas vigentes.
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14 GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO \ DEFINICION \

ARLAFDT Manual de Administracion de Riesgo de Lavado de Activos y Financiamiento de
Delitos como el Terrorismo.

ALCO Comité de Activos y pasivos (Assets Liability Comity, por sus siglas en inglés).

BCE Banco Central del Ecuador

BF Beneficiario Final

Condiciones especiales Se refiere a las condiciones estipuladas a raiz de una aprobacién de solicitud de
crédito y que tienen que cumplirse en un determinado plazo.

IFI Institucién Financiera Intermediaria o Institucién Financiera Participante (IFP)

Modalidad de crédito Forma de financiar actividades productivas y de servicios aprobadas por el Directorio
de la CFN B. P. estas pueden ser Préstamo Corporativo.

MYPIMES Micro, Pequefia o0 Mediana Empresa (MIPYMES), conforme a la definicién oficial en el

Cadigo organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, COPCI (Libro Ill, Titulo I,
Capitulo I, Art.53) y su reglamento (Art.106) o su actualizacion.

“La Micro, Pequefia y Mediana empresa es toda persona natural o juridica que, como
una unidad productiva, ejerce una actividad de produccion, comercio y/o servicios, y
que cumple con el numero de trabajadores y valor bruto de las ventas anuales,
sefialados para cada categoria, de conformidad con los rangos que se estableceran
en el reglamento del Cédigo”.

Préstamo Corporativo Operacién por la cual la CFN B.P. otorga recursos a la IFl, contra la entrega de un
Pagaré de la IFI girado a la orden de CFN B.P. La IFI debe canalizar estos recursos en
operaciones de crédito a los BF.

RSC Risk Control Service.- por sus siglas en Ingles. Es un sistema aplicativo de verificacion
en listas que utiliza la Gerencia de cumplimiento.
Region 1: Sucursales Quito, Ibarra, Esmeraldas, Ambato y Riobamba.
Region 2: Sucursales Guayaquil, Cuenca, Manta, Machala y Loja.
SEPS Superintendencia de Economia Popular y Solidaria
SB Superintendencia de Bancos
TPL Sistema de Transferencia de paguetes en linea.
Garantias adecuadas Engloba garantias reales, adecuadas y suficientes.
DISPOSICIONES FINALES:

PRIMERA - Remitase a la Gerencia de Calidad, para su difusion interna y a Secretaria General para el envio al
Registro Oficial.

SEGUNDA.- La presente normativa entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en
el Registro Oficial.

DADA, en la ciudad de Guayaquil el 27 de marzo de 2021, LO CERTIFICO.-

ROBERTO Firmado
ARTURO digitalmente por

Firnado electrénicamente por:

MARIA GRACI

ROBERTO ARTURO ;
DUNN SUAREZ punN suAREZ § ABAD MORENO
Sr. Roberto Dunn Suérez Abg. Maria Gracia Abad Moreno
PRESIDENTE SECRETARIA GENERAL
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