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ACUERDO Nro. MCYP-MCYP-2021-0035-A

SR. LCDO. JULIO FERNANDO BUENO AREVALO
MINISTRO DE CULTURA Y PATRIMONIO

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucion de la Republica, dispone: “A las ministras y
ministros de Estado, ademds de las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde: 1. Ejercer
la rectoria de las politicas puiblicas del drea a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestion (...)";

Que, el articulo 227 de la Constituciéon de la Republica, establece: “La administracion piiblica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion”;

Que, el articulo 377 de la Carta Magan, senala: “El sistema nacional de cultura tiene como
finalidad fortalecer la identidad nacional; proteger y promover la diversidad de las expresiones
culturales; incentivar la libre creacion artistica y la produccion, difusion, distribucion y disfrute de
bienes y servicios culturales; y salvaguardar la memoria social y el patrimonio cultural. Se
garantiza el ejercicio pleno de los derechos culturales”,

Que, el articulo 380 de la Norma Suprema, indica: “Serdn responsabilidades del Estado: (...) 3.
Asegurar que los circuitos de distribucion, exhibicion piiblica y difusion masiva no condicionen ni
restrinjan la independencia de los creadores, ni el acceso del puiblico a la creacion cultural y
artistica nacional independiente (...) 7. Garantizar la diversidad en la oferta cultural y promover
la produccion nacional de bienes culturales, asi como su difusion masiva. 8. Garantizar los fondos
suficientes y oportunos para la ejecucion de la politica cultural”;

Que, la Disposiciéon General Cuarta del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, al
referirse al establecimiento de tasas, establece: “Las entidades y organismos del sector piiblico, que
forman parte del Presupuesto General del Estado, podrdn establecer tasas por la prestacion de
servicios cuantificables e inmediatos, tales como pontazgo, peaje, control, inspecciones,
autorizaciones, permisos, licencias u otros, a fin de recuperar, entre otros, los costos en los que
incurrieren por el servicio prestado, con base en la reglamentacion de este Codigo. La
modificacion o actualizacion de las tasas, serd aprobada por las mdximas autoridades mediante
acuerdo o resolucion, segiin corresponda, de forma bianual”.

Que, el articulo 47 del Coédigo Orgéanico Administrativo, determina: “La mdxima autoridad
administrativa de la correspondiente entidad publica ejerce su representacion para intervenir en
todos los actos, contratos y relaciones juridicas sujetas a su competencia. Esta autoridad no
requiere delegacion o autorizacion alguna de un organo o entidad superior, salvo en los casos
expresamente previstos en la ley”;

Que, el articulo 49 del Cédigo ibidem, sefiala que: “El drgano administrativo es la unidad bdsica
de organizacion de las administraciones puiblicas. Sus competencias nacen de la ley y las ejercen
los servidores publicos, de conformidad con las normas e instrumentos que regulan su
organizacion y funcionamiento”;

Que, el articulo 73 del Reglamento General del Cédigo Orgéanico de Planificaciéon y Finanzas
Publicas, manifiesta: “Las entidades y organismos del sector publico que forman parte del
Presupuesto General del Estado establecerdn tasas por la prestacion de servicios cuantificables e



Registro Oficial - Suplemento N° 433 Viernes 16 de abril de 2021

inmediatos siempre y cuando se sustente en un informe técnico, en el que se demuestre que las
mismas guardan relacion con los costos, mdrgenes de prestacion de tales servicios, estdndares
nacionales e internacionales, politica publica, entre otros. Las instituciones del Presupuesto
General del Estado actualizardn cada dos aiios los costos de los servicios para ajustar las tasas;
sin embargo, de ser necesario se podrdn actualizar en un plazo inferior al establecido. Para el
establecimiento, modificacion o actualizacion de las tasas, las instituciones solicitardn al ente
rector de las finanzas piiblicas, el dictamen correspondiente, para lo cual presentardn un informe
técnico y legal. El monto de las tasas se fijard por la mdxima autoridad de la respectiva entidad u
organismo y se destinard a recuperar, entre otros, los costos en los que incurrieren por el servicio
prestado. Se exceptiuan aquellos servicios de atencion directa relacionada con salud, educacion y
Justicia que por mandato constitucional deben entregarse a la ciudadania de manera gratuita’,

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 5 de 15 de enero de 2007 se declar6 como politica de Estado
el desarrollo cultural del pais y cre6 el Ministerio de Cultura, como organismo rector del ambito
cultural, el cual mediante Decreto Ejecutivo No. 1507 de 8 de mayo de 2013, pas6é a denominarse
como Ministerio de Cultura y Patrimonio;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 1225 de 22 de enero de 2021, el Presidente Constitucional de
la Republica del Ecuador, designé al licenciado Julio Fernando Bueno Arévalo como Ministro de
Cultura y Patrimonio;

Que, a través de Acuerdo Ministerial Nro. 234-2010 de 07 de diciembre de 2010, la magister Erika
Sylva Charvet, Ministra de Cultura a esa fecha, establecié la gratuidad y el libre acceso de los
visitantes nacionales y extranjeros a los Museos y Centro Culturales que administra el Ministerio de
Cultura a nivel nacional,

Que, mediante Memorando Nro. MCYP-MCYP-2021-0099-M de 18 de marzo de 2021, el
licenciado Julio Fernando Bueno Arévalo, Ministro de Cultura y Patrimonio, dispuso a la
Coordinacion General Administrativa Financiera y a la Coordinacién General Juridica, que: “(...)
en el ambito de sus atribuciones se realicen los informes necesarios que permitan laderogatoria del
Acuerdo Ministerial No. 234- 2010, de 7 de diciembre de 2010, con elobjeto de determinar la
viabilidad de implementar tasas por la utilizacion de espacios culturales”;

Que, a través de Memorando Nro. MCYP-CGJ-2021-0221-M de 23 de marzo de 2021, el magister
Diego Eduardo Guzman Barrera, Coordinador General Juridico, emite informe relacionado a
derogatoria del Acuerdo Ministerial No. 234- 2010, en cuya parte pertinente, indica: “(...) esta
Coordinacion General Juridica, considera viable proceder con la derogatoria del
AcuerdoMinisterial Nro. 234-2010 de 07 de diciembre de 2010; y, posterior a ello efectuar el
procedimiento establecidoen el Reglamento General del Codigo Orgdnico de Planificacion y
Finanzas Publicas que permita elestablecimiento de tasas por la utilizacion de espacios culturales.
Para lo cual las unidades de Gestion Administrativa y Financiera deberdn elaborar los informes
conforme lo determinado en los articulos 122 y 124 del Cédigo Orgdnico Administrativo, lo cual
permitird la formacion de la voluntad administrativa de esta Cartera de Estado (...)";

Que, mediante sumilla electrénica en Memorando Nro. MCYP-CGJ-2021-0221-M de 23 de marzo
de 2021, el licenciado Julio Fernando Bueno Arévalo, Ministro de Cultura y Patrimonio, dispone a

la Coordinacién General Juridica: “Sesior coordinador: Proceder conforme a derecho.”;y,

En uso de sus atribuciones constitucionales, legales y reglamentarias.

ACUERDA:

Art. 1.- Derogar el Acuerdo Ministerial Nro. 234-2010 de 07 de diciembre de 2010, mediante el



Viernes 16 de abril de 2021 Suplemento N° 433 - Registro Oficial

cual se estableci6 la gratuidad y el libre acceso de los visitantes nacionales y extranjeros a los
Museos y Centro Culturales que administra el Ministerio de Cultura a nivel nacional

Art. 2.- Disponer a las Direcciones de Gestién Administrativa y Gestion Financiera que elaboren
un informe técnico conjunto, en el cual se determine la viabilidad del establecimiento de tasas para
el ingreso de la ciudadania a los repositorios que administra el Ministerio de Cultura y Patrimonio a
través de sus Entidades Operativas Desconcentradas, para lo cual deberdan observar lo dispuesto en
el articulo 73 del Reglamento General del Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas y
demds normativa vigente; y, serd efectuado de conformidad a lo establecido en los articulos 122 y
124 del Cédigo Organico Administrativo.

Art. 3.- Ordenar a la Coordinacién General Juridica que, una vez realizado el informe técnico
dispuesto en el articulo 2, elabore el correspondiente informe legal.

Art. 4.- Encargar a la Coordinacién General Administrativa Financiera, notificar este Acuerdo
Ministerial a las Direcciones de Gestién Administrativa y Gestioén Financiera; y, a la Coordinacién
General Juridica.

Art. 5.- Este Acuerdo Ministerial entrara en vigencia a partir de su suscripcién, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial. Dado en Quito, D.M., a los 29 dia(s) del mes de Marzo de dos
mil veintiuno.

Documento firmado electronicamente

SR. LCDO. JULIO FERNANDO BUENO AREVALO
MINISTRO DE CULTURA Y PATRIMONIO

Firmado electrénicamente por:

JULIO FERNANDO
j BUENO AREVALO
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2021-0054-OF

Guayaquil, 23 de marzo de 2021

Asunto: Solicitud de Publicacion en el Registro Oficial la Resolucién No.
SENAE-SENAE-2021-0027-RE.//Reforma al Cédigo de Etica y Valores de los funcionarios y servidores del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Ingeniero

Hugo Enrique Del Pozo Barrezueta

REGISTRO OFICIAL DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR
En su Despacho

De mi consideracion:

Con un atento saludo, comedidamente solicito a usted vuestra colaboracién para que se sirva requerir a quien
corresponda la publicacién en el Registro Oficial del siguiente acto administrativo:

No. Resolucion Asunto Paginas
“(...) RESUELVE:

Expedir el documento denominado
REFORMA AL CODIGO DE
ETICA Y VALORES DE LOS
FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL SERVICIO
NACIONAL DE ADUANA DEL
ECUADOR

Articulo Unico.- Agréguese al
“Capitulo Il Compromisos
Institucionales: Aplicacion”, dentro
de los “Compromisos con la
Institucion”, 1o siguiente: 03
- Incorpérese al Codigo de Etica y
'Valores de los Funcionarios y
Servidores del Servicio Nacional de
/Aduana del Ecuador el Anexo 1 que
contiene los Lineamientos del
Sistema de Gestion Antisoborno en
el SENAE, para la obligatoria
aplicacion y seguimiento por parte
de los servidores y funcionarios del
SENAE, en el ambito de sus
respectivas atribuciones y
seguimiento....”

SENAE-SENAE-2021-0027-RE

Agradezco la pronta publicacién de la referida Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2021-0027-RE, no sin antes
reiterarle mis sentimientos de consideracion y estima.

Atentamente,
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Documento firmado electronicamente

Lcda. Maria Lourdes Burgos Rodriguez
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-SENAE-2021-0027-RE

Anexos:
- senae-senae-2021-0027-re0975698001616534416.pdf

© Firmado electrénicamente por:

MARIA LOURDES
BURGOS

7t RODRIGUEZ
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Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2021-0027-RE

Guayaquil, 22 de marzo de 2021

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el Art. 66 de la Constitucién reconoce el derecho de las personas a acceder a bienes y servicios publicos y
privados de calidad, con eficiencia y buen trato, asi como recibir informacién adecuada y veraz sobre su
contenido y caracteristicas.

Que el Art. 83 numeral undécimo ibidem, determina que es responsabilidad de los servidores y funcionarios
asumir las funciones publicas como un servicio a la colectividad y rendir cuentas a la sociedad y a la autoridad,
de conformidad con la ley.

Que el Art. 85 numeral primero ibidem, establece que las politicas publicas y la prestacién de bienes y servicios
publicos se orientaran a hacer efectivos el buen vivir y todos los derechos, y se formularan a partir del principio
de solidaridad

Que, el numeral 3 del Art. 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del sector publico, los organismos y entidades creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de
la potestad estatal, para la prestacién de servicios puiblicos o para desarrollar actividades econémicas asumidas
por el Estado.

Que, el Art. 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina que las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, los servidores publicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la ley. Tendran el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constitucion.

Que, el Art. 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que la administracién publica constituye
un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracién, descentralizacién, coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el primer inciso del Art. 212 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio
e Inversiones, el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador es una persona juridica de derecho publico, de
duracién indefinida, con autonomia técnica, administrativa, financiera y presupuestaria, domiciliada en la ciudad
de Guayaquil y con competencia en todo el territorio nacional.

Que, mediante resolucion No. SENAE-DGN-2013-0011-RE, de fecha 10 de enero de 2013, suscrita por la
Direccién General del SENAE, se emitié el Cédigo de Etica y Valores de los funcionarios y servidores del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, publicado en el Registro Oficial No. 888 de fecha 07 de febrero de
2013.

Que, mediante resolucién No. SENAE-SENAE-2020-0054-RE, de fecha 30 de octubre de 2020, suscrita por la
Direccién General del SENAE, se emiti6 la Politica Antisoborno y sus objetivos dentro del Sistema de Gestién

Antisoborno institucional.

Que el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador busca el fortalecimiento de la cultura ética institucional, cuyo
eje radica el desarrollo integral de todos los servidores de la institucién.

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1105 de fecha 21 de julio de 2020, la Ing. Andrea Colombo Cordero fue
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designada Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido
en el articulo 215 del Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones.

En tal virtud, la Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de las atribuciones
y competencias contenidas en el literal 1) del Art. 216 del Cdédigo Orgénico de la Produccién, Comercio e
Inversiones,

RESUELVE:

Expedir el documento denominado REFORMA AL CODIGO DE ETICA Y VALORES DE LOS
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

Articulo Unico.- Agréguese al “Capitulo Il Compromisos Institucionales: Aplicacion”, dentro de los
“Compromisos con la Institucion”, lo siguiente:

- Incorpérese al Cédigo de Etica y Valores de los Funcionarios y Servidores del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador el Anexo 1 que contiene los Lineamientos del Sistema de Gestion Antisoborno en el SENAE, para la
obligatoria aplicacién y seguimiento por parte de los servidores y funcionarios del SENAE, en el dmbito de sus
respectivas atribuciones y seguimiento.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Las disposiciones del presente instrumento entrardn en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion,
sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Segunda.- De la difusion del presente instrumento encarguese a la Secretaria General de la Direccion General y
a la Direccién Nacional de Talento Humano del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Dado y firmado en el despacho de la Direccién General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Mgs. Andrea Paola Colombo Cordero
DIRECTORA GENERAL

Anexos:
- anexo_1_-_lineamientos_sgas.pdf
- cédigo_de_Etica_senae.pdf
- resoluciénfno.fsenae—senae—2020-0054—re7polftica7antisoborno.pdf

i} Firmado electrénicamente por:
+ ANDREA PAOLA
* COLOMBO CORDERO



Registro Oficial - Suplemento N° 433 Viernes 16 de abril de 2021

Oficio Nro. SENAE-DSG-2021-0055-OF

Guayaquil, 25 de marzo de 2021

Asunto: Solicitud de Publicacion en el Registro Oficial la Resoluciéon No.
SENAE-SENAE-2021-0028-RE.Expedicion de procedimientos documentados
SENAE-ISEE-2-3-068-V2 "INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
SOLICITUD DE DESCARGA DIRECTA" y SENAE-ISEE-2-3-069-V2.

Ingeniero

Hugo Enrique Del Pozo Barrezueta

REGISTRO OFICIAL DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR
En su Despacho

De mi consideracion:
Con un atento saludo, comedidamente solicito a usted vuestra colaboracién para que se

sirva requerir a quien corresponda la publicacion en el Registro Oficial del siguiente acto
administrativo:

No. Resolucion Asunto Paginas
“(...) RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir los
procedimientos documentados para
usuarios externos, denominados:

SENAE-ISEE-2-3-068-V2
“INSTRUCTIVO PARA EL USO
SENAE-SENAE-2021-0028-RE DEL SISTEMA SOLICITUD DE
DESCARGA DIRECTA”.
SENAE-ISEE-2-3-069-V2
“INSTRUCTIVO DE SISTEMAS
PARA EL REGISTRO Y
CONSULTA DE LA SOLICITUD
DE AUTORIZACION DE
DESADUANAMIENTO
DIRECTO”.(...)”

Agradezco la  pronta  publicacion de la  referida  Resolucion  Nro.
SENAE-SENAE-2021-0028-RE, no sin antes reiterarle mis sentimientos de
consideracion y estima.
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Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lcda. Maria Lourdes Burgos Rodriguez
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:

- SENAE-SENAE-2021-0028-RE

Anexos:

- SENAE-ISEE-2-3-069-V2_r.doc
- SENAE-ISEE-2-3-068-V2 _r.doc

- SENAE-ISEE-2-3-069-V2.pdf
- SENAE-ISEE-2-3-068-V2.pdf

- senae-senae-2021-0028-re0674570001616688459.pdf
- senae-isee-2-3-068-v20358960001616688460.pdf
- senae-isee-2-3-069-v20046635001616688461.pdf

¥ BURGOS
% RODRIGUEZ
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Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2021-0028-RE

Guayaquil, 24 de marzo de 2021

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador
expresamente sefiala: “Los organismos y entidades creados por la Constitucion o la ley
para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios piiblicos o para
desarrollar actividades economicas asumidas por el Estado”;

Que, el articulo 227 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador sefiala que la “La
administracion piblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios  de  eficacia, eficiencia,  calidad,  jerarquia,  desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia 7y
evaluacion’”;

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cédigo Organico de la Producciéon, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefala: “ El servicio de aduana es una potestad puiblica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u organos del sector puiblico, con sujecion al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas
aplicables...”;

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cbédigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, “l) Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”;

Que, por publicaciéon de la Resolucion 006-2020 del COMEX donde se expide la norma
que regula la autorizacion para la importaciéon de productos de la pesca, procesados y
harina de pescado a ser regulada por la Subsecretaria de Recursos Pesqueros (SRP) del
Viceministerio de Acuacultura y Pesca (VAP), del Ministerio de Producciéon, Comercio

11
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Exterior, Inversiones y Pesca (MPCEIP).

Que, por implementaciéon de las mejoras N° RE2020-0-046 y RE2020-1-045 se
ejecutaron mejoras sistema ECUAPASS, cuya finalidad es direccionar el correcto llenado
del formulario de solicitud de operacion para descarga directa.

Que, es menester actualizar los procedimientos, manuales e instructivos de aplicacion
interna y externa, siempre que se implemente una mejora en el sistema informatico
Ecuapass, los cuales serdn de aplicacion a nivel nacional y con cardcter obligatorio; vy,

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1105 de fecha 21 de julio de 2020, la Ing. Andrea
Colombo Cordero fue designada Directora General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo Orgéanico de la
Produccion, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva.

En tal virtud, la Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
ejercicio de la atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del
Cddigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento
del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir los procedimientos documentados para usuarios externos,
denominados:

® SENAE-ISEE-2-3-068-V2 “INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
SOLICITUD DE DESCARGA DIRECTA”.

® SENAE-ISEE-2-3-069-V2 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO Y CONSULTA DE LA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE
DESADUANAMIENTO DIRECTO”.

SEGUNDO.- Se deja sin efecto los procedimientos documentados:

e “SENAE-ISEE-2-3-068 - INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
SOLICITUD DE DESCARGA DIRECTA, version 1", expedido mediante
Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0364-RE, de fecha 27 de septiembre de 2013.

e “SENAE-ISEE-2-3-069 - INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
Y CONSULTA DE LA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE
DESADUANAMIENTO DIRECTO, version 1", expedido mediante Resolucion

12
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Nro. SENAE-DGN-2013-0364-RE, de fecha 27 de septiembre de 2013.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de su publicacién en el
Registro Oficial.

SEGUNDA.- Encédrguese a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, la publicacion de la presente resolucion junto al referido documento
en el Registro Oficial.

TERCERA.- Encérguese a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de
la Informaciéon del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, la publicaciéon de la
presente resolucién junto con los referidos documentos en la pagina web institucional,
Sistema de Administracion del Conocimiento (SAC) del Ecuapass.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Mgs. Andrea Paola Colombo Cordero
DIRECTORA GENERAL

Anexos:
- SENAE-ISEE-2-3-068-V2.pdf
- SENAE-ISEE-2-3-069-V2.pdf
- SENAE-ISEE-2-3-068-V2 _r.doc
- SENAE-ISEE-2-3-069-V2_r.doc

FFFFF do electrénicamente por:
ANDREA PAOLA
COLOMBO CORDERO
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la solicitud de descarga directa de
la mercancia a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion Solicitud de descarga directa.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

r

Nombre / Cargo / Firma / Fecha | Area

Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologfas de la | Elaboracion
X Informacion

Ing. Diego Pesantes P.
Analista de Mejora Continua y Normativa

Direcciéon Nacional de Mejora
Continua y Tecnologfas de la | Revision

Informacion
Ing. Karem Rodas Farias
Jefe de Calidad y Mejora Continua
&E Firmado electrénicamente por: . . . .
i DAVID Direccién Nacional de Mejora
¥t % MUSSOLINI . , .,
B4 ALHE CHAUG COLOMA Continua y Tecnologias de la | Revision
X Informacion
Ing. David Chaug Coloma
Director de Mejora Continua y Normativa
E 1 e, Firmado electrénicamente por:
ALLAN RICARDO Direcciéon Nacional de Mejora
% ENDARA CORDERO . , .,
R Continua y Tecnologfas de la | Aprobacién
X Informacion

Ing. Allan Endara C.
Director Nacionalde Mejora Continua y Tecnol...

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razon Responsable

2 Noviembte 2020 Se adiciona la consideracion
4.2 4. Se adiciona
procedimiento 5.8, 5.12, 5.17.
Se modifica 4.1.1,4.1.2,4.1.3,
4.14,4.15,5.1,54,5.7,5.8, | Ing Diego Pesantes P.
5.9,5.10,5.11, 5.12, 5.13.
Por implementacion de la
mejora N° RE2020-0-046 y
RE2020-1-045

1 Septiembre 2013 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.
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1. OBJETIVO
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de las fechas de inicio y fin de
descarga de la mercancia a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion Registro de
Fecha de Inicio y Fin de Descarga.

2. ALCANCE
Esta dirigido a los Importadores y Agentes de Aduana.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicaciéon, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los importadores y agentes de aduana.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

4, CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. HSN-Numero Secuencial de Master: Numero secuencial del Documento de

transporte House que registra la consolidadora de carga en el sistema informatico

“Ecuapass”.

4.1.2. MSN-Numero Secuencial de Master: Numero secuencial del nimero de documento
de transporte master que registra la linea naviera en el sistema informatico “Ecuapass”.

4.1.3. MRN-Manifest Reference Number: Numero de referencia del manifiesto de carga.

4.1.4. Numero de Carga: Identificacién de las mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

4.1.5. Usuario: Importadores y Agentes de Aduana.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:
4.2.1. La solicitud de descarga directa puede ser solicitada por importador o agente de aduana.
4.2.2. 81 el nimero de RUC del solicitante es diferente al nimero de RUC del consignatatio

manifestado cuando el cédigo de OCE sea importador (16), no se puede registrar la
solicitud de descarga directa.
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4.2.3.5i la informacion del consignatario de manifiesto no existe o si el nimero de RUC del
propietario del documento de transporte no es del exportador autorizado cuando el
c6digo de OCE sea agente de aduana (10), no se puede registrar la solicitud de descarga
directa.

4.2.4. 81 en el campo “Producto” de la seccion “Informacion del producto” se escoge la opcidn
“Productos de la pesca, procesados y harina de pescado”, todos los campos de dicha
seccion son de llenado obligatorio, asi como también es obligatoria la inclusion del
documento de soporte “Autotizacion para la importacion de productos de la pesca” en la
seccion “Informacion de documentos de soporte”.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuatio y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-mend “Elaboracion de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

A

ramites Operativos ervicios Informativos

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electronicos. Se
procede a dar clic en la pestafia [Cargas].

Formulario de solicitud categoria

Cargas

5.4, Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccion de
[Importacion| el formulario electronico “Solicitud de Descarga Directa”.
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Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero = Cargas

Importacion

Reqistro de Fecha de Inicio v Fin de Descarga Seleccionar
Solicitud de Descarga Directa Seleccionar
Solicitud de Autorizacidn de Desaduanamiento Directo Seleccionar
Reqistro de Listado de Pasajeros Seleccionar
Registro de Ingreso/Salida de Faiz(Aéren) Seleccionar

5.5. Para consultar el detalle de descarga directa se selecciona y se consulta con los siguientes
criterios de busqueda:

Solicitud de Descarga Directa

Nimero de Solicitud Distrito -Todo-- v
Fecha Estimada de Iniciode C v | |Hoy | » || 26/09/2012 (BB | 26/00/2012 || gLa;éﬂmcgaC:'oqﬁge Solicitud de --Todo-- v

Q|| Consultar®

e Numero de Solicitud:
e (Codigo de OCES(8) + Afio(4) + Codigo de tipo de operacion(2) + Niamero Secuencial
(6) + Tipo de informe(1)
¢ Distrito: Distrito de solicitud de descarga directa
¢ Guayaquil - Aéreo
¢ Guayaquil - Maritimo
e Manta
e Lsmeraldas
e Quito
e Duerto Bolivar
e Tulcan
¢ Huaquillas
e Cuenca
e Loja- Macara
[ ]

e Fecha Estimada de Inicio de Descatga: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa. Seleccionar la
fecha estimada de inicio de descarga en el combo box.

Fecha Estimada de Inicio de C » | |Hoy - | [25/09/2012 ||EB| | 26/00/2012 ||

¢ Fecha Estimada de Inicio de Descarga
e Fecha de solicitud
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¢ C(lasificacion de Solicitud de Desembarque
e Descarga directa
e Descarga lugares no habilitados

5.6. Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios dando clic en el botén L€onsultar? | Jyeon de
ingresar los criterios de busqueda.

Resultado : 0 ~

Fecha Estimada de

Namero de Solicitud Distrito Tipo de Descarga Inicio de Descarga Estado
e Numero de Solicitud
e Distrito
e Tipo de Descarga
e Fecha Estimada de Inicio de Descarga
e Estado
¢ Guardar provisoriamente
e Registrado
e Aprobado
¢ No aprobado
¢ Numero de Acto Administrativo
5.7. Se registra la informacion de descarga directa.
+ Tipo de Manifi --Seleccidn-- - | *Estade de Llegada --Seleccion-- =
Fecha de solicitud i
* --Seleccian-- ¥ | Rucy Nombre b
* Fecha timada de Inicio de B AM® pM  *Tipo de Descarga —Seleccién-- -

* Lugar de Descarga

* Motivo de |a Solicitud

¢ Tipo de Manifiesto
e Aéreo (importacion)
e Fluvial (importacion)
e Maritimo (importacion)
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e Terrestre (importacion)
e Estado del Ingreso

e Si

e No
e Numero de Solicitud: Se enumera automaticamente al momento de guardar.

e (Codigo de OCES(8) + Ano(4) + Cdodigo de tipo de operacion (2) + Numero Secuencial

(6) + Tipo de informe(1)

¢ Fecha de Solicitud: Se guarda automaticamente con la fecha actual. dd/mm/aaaa.
o Distrito

e Guayaquil - Aéreo

¢ Guayaquil - Maritimo

e Manta

e Esmeraldas

e Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcan

e Huaquillas

e (Cuenca

e Joja- Macara

o ...
e RUC y Nombre: Se configura automaticamente el cédigo de OCE de usuario.
o Fecha Estimada de Inicio de Descarga: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm
e Tipo de Descarga

e Descarga directa

e Descarga lugares no habilitados

e Se presentan los siguientes campos al seleccionar Descarga ditrecta.

e Lugar de Descarga
e Motivo de la Solicitud

e Se presentan los siguientes campos al seleccionar Descarga lugares no habilitados.

fige de Lugares no : ;
=nid : --Seleccion-- ¥ * Direccidn
tados
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e (Codigo de Lugares no Habilitados
¢ (Ocafia provincia Cafar
e DParque industrial
e Otros
e Tepre
e Muelle de Silica del ecuador (Posorja)
e Muelle de Nirsa
o Suinli
e Duesto de control telégrafo - arenilla
e Panamericana sur km. 6 via el palto
e Panamericana sur km. 5, 1/2 via kukumaki
[ ]
e Direccién
e Motivo de la Solicitud

5.8. Se registra el valor de garantfa.

Informacion de Valor Q
Tipo de Garantia Especifica * Tributos a garantizar 0

Nimero de garantia Estado de garantia --Seleccion--

e Tipo de Garantia: El tipo de garantia es “Especifica” para la descarga directa.
e Tributos a garantizar

e Numero de garantia: Luego de proceso de garantia, se enumera y se consulta el numero de
garantia.

e FEstado de garantia
e Registrada
¢ En solicitud de aprobacion
e Aprobada
e Rechazada
o FEfectivizada
o Devuelta
e Eliminada
o Utilizada
e Modificada
e Notificada

5.9. Se presenta la lista de documentos de transporte para solicitar la descarga directa.
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Detalle de Documentos

Niamero de Carga

Tipo de Medio de Transporte Distrito

MRN MSN HSN

Documento de Transporte
Master

Docume

[»]

HSN.

Tipo de Medio de Transporte
Distrito

Documento de Transporte Master
Documento de Transporte House
Clasificacion de Carga

RUC

Consignatatio

Peso

Cantidad de Bultos

Zona Primaria de Ingreso Estimado
Estado de Llegada

Agregar Eliminar

Numero de Carga: Identificacién de las mercancias conformado por el MRN + MSN +

e Sc puede agregar el documento de transporte en la lista dando clic en el botén

Agregar L. . ,
o eliminar el documento dando clic en el botén

5.10. Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el botén
documento de transporte que desea solicitar la descarga directa.

Numero de Carga

Documenta de Transporte
Master

o de Medio de Transporte Distrito

Eliminar

Agregar

para adicionar el

2| | consul Itard

Documento de Transporte
Master

Dot

[=1

=]

Seleccionar
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e Los criterios de busqueda son:

Consulta Nimero de Carga

Consulta Nimero de Carga

Distrito GUAYAQUIL - MARITIMO + | Ndmero de Carga
* Importador [1791817230001] COMPANIA DE SEGURID v ﬁgggg;entc de Transporte
Biisqueda en resultados MRN - 2 || Consultarf

e Distrito: Configurar automaticamente el cédigo de distrito seleccionado en la pantalla
principal.

e Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN
+ HSN.

Yy
Mariti CEC - 2011 - MSKUOO1 -0001 -0001
antlmo & Cristoms pon Bureau e Nt‘xmarod.l Nﬂmorod.' Nt‘amcrt:pmI

EC. Ecuador
Containers Code viaje en el afio  BL Master BL House

CEC - 2011 - XLOO0O0O01 - 0001 - 0001

£ Numero Nuimero Nimero
C: Customs Cédigo
Aereo EC. Ecuador Afio IAT': secuencial del secuencial de la  secuencial de la

vuelo en el afio Guia Master Guia House

CEC - 2011 - 67070001 - 0001

Numero Numero
C: Customs Codigo
Terre Stre 0 Eakdor Afio SICE secuencial de secuencial de
: Manifiesto los CPI

en el aflo

v s

e Importador: Si es importador se configura automaticamente el RUC del OCE de
usuario logueado. Si es agente de aduana se muestra la lista de cédigos de OCE de
importadores con relacién vigente.

¢ Documento de Transporte Master
e Busqueda en Resultados: Se puede realizar busqueda en resultados con los critetios:
e MRN
e MSN
e HSN
e Documento de Transporte Master
e Documento de Transporte House
e Peso
e (Cantidad de Bultos
¢ Consignatario

e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:
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Resultado : 106 ~

Namero de Carga
D todeT rk
Tipo de Medio de Transporte Distrito ocumento de fransporte

MRN MSN HSN Master
CEC2012TESTO00S 0001 0000 AEREQ (IMPORTACION) GUAYAQUIL - AEREQ 000000000001
CEC2012T0100007 0001 0000 MARITIMO (IMPORTACION) GUAYAQUIL - AEREQ 1111111111111111111111111
CEC2012T0100008 0001 0000 MARITIMO (IMPORTACION) GUAYAQUIL - AEREQ 1111111111111111111111111
CEC2012T0100010 0001 0000 MARITIMO (IMPORTACION) GUAYAQUIL - AEREQ 1111111111111111111111111

e Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN
+ HSN.

e Tipo de Medio de Transporte

e Distrito

e Documento de Transporte Master
e Documento de Transporte House

e C(lasificacion de Carga

¢ Consignatario

e Peso

e (antidad de Bultos

e Zona Primaria de Ingreso Estimado

e Se selecciona varios nimeros de carga en el grid y al dar clic en el botén se

presentan los nimeros de carga seleccionados del detalle de documentos en la pantalla de
solicitud de descarga directa.

e Se presenta el siguiente mensaje si no realizé la seleccion de tipo de manifiesto, distrito o

llegada de medio al dar clic en el botén nereeE

W1 Informacion

El campo Tipo de Manifiesto es obligatorio.

Wl Informacion

El campo Estado de Llegada es obligatorio.
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‘1 Informacion

El campo Distrito es obligatorio.

5.11. Se presenta la informacion de contenedor y carga suelta en la seccion inferior al dar clic en el
Detalle de Documentos.

Contenedor Carga Suelta

Nimero de Carga . .
Documento de Descripcion de la No. de Unidad de = Tamafio y Tipo de Peso

No Transporte Mercancia Carga Contenedor Manifestado

MRN MSN | HSN

(4] I [»]

o Contenedor

¢ Numero de Carga: Identificacién de las mercancias conformado por el MRN +
MSN + HSN.

¢ Documento de Transporte

e Descripcion de Mercancia

e No. de Unidad de Carga

e Tamafo y Tipo de Contenedor
e DPeso Manifestado

e Sello 1

e Sello 2

e Sello 3

e Sello 4

e Carga Suelta

¢ Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN +
MSN + HSN.

¢ Documento de Transporte
e Descripcion de Mercancia
¢ Tipo de Embalaje
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e Peso Manifestado
o (Cantidad Manifestada

5.12. Se registra la informacion del producto.

Informacdion del producto

Nimero de . - - Codigo L . .
Ttem Producto Subpartida Codigo Complementario Suplementario Descripdon Subpartida Niamero d
[=] I [>]
* Producto --Seleccion-- || Subpartida Q
Codigo Complementario Cédigo Suplementario

o

Descripci -

n Subpartida Nimero de Carga

Agregar Eliminar

e Producto

e Productos de la pesca, procesados y hatina de pescado
e Los demas

e Subpartida: Al presionar el botén con imagen de lupa, se muestra la ventana emergente
para seleccionar la subpartida respectiva.

Subpartida Descripcidn
Consultar®
Resultado : 0
Subpartida . cadigo _ cadigo . 5i 0 No de Fecha_de Inicio Fecl@ de Fin Descripcién Ul_m_iad
omplementario Suplementario Vehiculo de Vigencia de Vigencia Fisica

Cerrar

Luego de consultada la subpartida a través de los criterios de busqueda de los campos
“Subpartida” o “Descripcion”, al seleccionar la misma y hacer clic en el botén
“Confirmar,” automaticamente se alimentan campos “Subpartida”, “Coédigo
complementario”, “Cédigo suplementario” y “Desctipcion subpartida”.

e (Codigo Complementario.
e (Codigo Suplementario
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e Descripcion Subpartida
e Numero de carga: Se presentan los nimeros de carga que fueron ingresados en la
seccion Detalle de Documentos.

e Se puede agregar la informacién de la subpartida en la lista dando clic en el boton
Agregar .o . ) , Eliminar
o eliminar el registro dando clic en el boton

5.13. Se adjuntan la informacion de los documentos de soporte

Informacion de Documentos de Soporte

Nombre del Archive | 12Maiio del Tipo de Emisorde | Numero de Fed_la_ de Archivo v | Numero de Linea o posicién
Archivo documento Documente | Documento Emisidn Item
Tipo de documento --Seleccidn-- ¥ | Ndmero de Documento
Fecha de Emision it Emisor de Documento
Nombre de Otro Documento Linea o posician
Ndmero de Item --Seleccin-- v
Tamafio de Total : Agregar Eliminar

El archivo de Excel se va a utilizar para realizar las liguidaciones.
) Liquidaciin para Descarga Directa | Una vez que ingresa la informacién requerida vuelve a cargar el archivo.
Una vez cumplido estos pasos se podrd aceptar el envio de la solicitud,

o Nombre del Archivo
o Tamaifio del Archivo
¢ Tipo de Documento:
¢ Autorizacion Comexi, ley promocion inversiones y participacion ciudadana
¢ Autorizacion de importacion
e Autorizacién de Ontot (organismo nacional de transplante de organos y tejidos)
* Autorizacién embarque parcial
¢ Autorizacion para la importacion de productos de la pesca
o . Aviso de entrada del IESS
e C(arta de aerolinea para retiro de equipaje
e Carta de garantia
e C(arta de justificacion de observaciones realizadas por parte de la Senae
e (Carta que muestte el cupo dentro de la aerolinea
[ ]
e Emisor de Documento
e Numero de Documento
e Fecha de Emision: dd/mm/aaaa

28



Registro Oficial - Suplemento N° 433 Viernes 16 de abril de 2021

5.14.

Nombre de Otro Documento: Se habilita la opcion al seleccionar el Tipo de documento
[OTROS DOCUMENTOS DE INSPECCION DE CARGAS]

Nimero de Ttem

Linea o posicion

Agregar

Se agrega en la lista dando clic en el botén luego de introducir la informacion

H Cargar

de documento. Se carga el archivo al dar clic en el botén . Se puede eliminar el

. . , Eliminar
documento seleccionado dando clic en el botén

Se descarga el formato de documento adjunto de descarga directa dando clic en el

botén B| Liquidadion para desaduanamiento directa

Se registra la informacion de solicitud de descarga directa y se da clic en el botén

| Guardar provisoriamente |

para su ejecucion.

¢ Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del

registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la informacion.

e En caso de no haber registrado un campo mandatotio o no existe el dato seleccionado en

la lista de documentos de transporte se presentan los siguientes mensajes de error.

Wl Informacion

El campo Codigo de Lugares no Habilitados es

obligatorio.

Fecha Estimada de Inicio de Descarga debe ser posterior
a la Fecha de Registro

Mo existe dato [Detalle de Documentos ].
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e Cuando el tipo de medio de transporte de lista de carga sea diferente al tipo de manifiesto
de datos generales se presenta el siguiente mensaje de error.

Wl Informacion

El campo Tipo de Medio de Transporte de lista de carga
debe coincidir con el campo Tipo de Manifiesto de datos

generales.

e Cuando el campo estado del ingreso de carga es diferente al campo estado de ingreso de
datos generales se presenta el siguiente mensaje de etror.

ﬁf Informacion

El campo Estado del Ingreso de lista de carga debe
coincidir con el campo  Estado del Ingreso de datos

generales.

¢ Cuando el campo distrito de lista de carga es diferente al campo distrito de datos generales
se presenta el siguiente mensaje de error.

W Informacicn

El campo Distrito de lista de carga debe coincidir con el
campo Distrito de datos generales.

e En la transmisién de datos al servidor y cuando ésta tiene datos duplicados en otra
operacion se presenta el siguiente mensaje de etror.

Numera de Carga CEC2012TEST0005-0001-0000 tiene
una inspeccion pendiente de culminar.

5.15. Se registra la informacion de solicitud de descarga directa que desea corregir y se da clic en el

Maodificar

botén para su ejecucion.
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5.16. Para eliminar la solicitud de descarga directa debe dar clic en el boton |M| ys

presenta el siguiente mensaje.

€

éEsta seguro de eliminar?

s |

e Posterior a la accion de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la operacion
fue realizada exitosamente.

W Informacicn

Estd eliminado .

5.17. Para transmitir la solicitud de descarga directa se da clic en el boton m y se presenta
el siguiente mensaje.

Quieres Enviar?

i |

e Posterior a la accién de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la operacion
fue realizada exitosamente.

fif Informacion

Se ha procesado correctamente. El numero de la solicitud
es 169130712012UR000012P

ANEXOS

No hay anexos.
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo de sistemas para el registro y consulta de la solicitud desaduanamiento directo, a través de

la opcidn Solicitud de Autorizacion de Desaduanamiento Directo.
Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el proceso de la solicitud de autorizacion del
desaduanamiento directo de la mercancia a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion
Solicitud de Autorizacion de Desaduanamiento Directo.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:
Nombre / Catgo / Firma / Fecha Area Accion

Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologfas de la Elaboracion
Informacién

Ing. Diego Pesantes P.
Analista de Mejora Continua y Normativa

Direccién Nacional de Mejora

Continua y Tecnologfas de la Revision
Informacion
Ing. Karem Rodas Farias
Jefe de Calidad y Mejora Continua
i ricsado ereceromicamente pors Direccién Nacional de Mejora
; ¥ DAVID . , .,
2 MUSSOLINT Continua y Tecnologfas de la Revision
X & CHAUG COLOMA Informacién

Ing. David Chaug C.
Director de Mejora Continua y Normativa

Direccién Nacional de Mejora
e Continua y Tecnologfas de la Aprobacion
X ' Informacion

Ing.Allan Endara Cordero
Director Nacionalde Mejora Continua y Tecnol...

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razon Responsable

2 Noviembte 2020 Adicién de consideracion 4.2.4.

Adicion de procedimiento 5.9 y
5.17. Modificacion de
consideracion 4.1.1, 4.1.2, 4.1.3,
4.14,4.1.5,5.1,5.4,5.5,5.7,5.8,
5.10,5.11, 5.12, 5.13, 5.14, 5.15,
5.16. Adicion de “Informacion
de documentos de soporte”

Ing. Diego Pesantes P.
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nuevo tipo de documento
“Autorizacion para la importacion
de productos de la pesca’”.
Requerimiento No. RE2020-0-
045 y RE2020-1-045

1 Septiembre 2013 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.
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1. OBJETIVO
Desctibir en forma secuencial las tareas para agilitar el proceso de la solicitud de autorizacion del
desaduanamiento directo de la mercancia a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion
Solicitud de Autotizacion de Desaduanamiento Directo.

2. ALCANCE
Esta dirigido a los Importadores y Agentes de Aduana.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo desctito en el presente documento, es
responsabilidad de los importadores y agentes de aduana.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. HSN-Numero Secuencial de Master: Numero secuencial del Documento de

transporte House que registra la consolidadora de carga en el sistema informatico

“Ecuapass”.

4.1.2. MSN-Numero Secuencial de Master: Numero secuencial del nimero de documento
de transporte master que registra la linea naviera en el sistema informatico “Ecuapass”.

4.1.3. MRN-Manifest Reference Number: Numero de referencia del manifiesto de carga.

4.1.4. Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN
+ HSN.

4.1.5. Usuario: Importadores y Agentes de Aduana.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes ctiterios:

4.2.1. La solicitud de desaduanamiento directo puede ser solicitada por importador o agente
de aduana.
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4.2.2.5i el nimero de RUC del solicitante es diferente al nimero de RUC del consignatatio
manifestado cuando el cédigo de OCE sea importador (16), no se puede registrar la
solicitud de desaduanamiento directo.

4.2.3.51 la informacion del consignatario de manifiesto no existe o si el nimero de RUC del
propietario del documento de transporte no es del importador autorizado cuando el
codigo de OCE sea agente de aduana (01), no se puede registrar la solicitud de
desaduanamiento directo.

4.2.4.5i en el campo “Producto” de la seccion “Informacion del products” se escoge la opcion
“Productos de la pesca, procesados y harina de pescado”, todos los campos de dicha seccién son
de llenado obligatotio, asi como también es obligatoria la inclusién del documento de
sopotte “Autorizacion para la importacion de productos de la pesca” en la seccion “Tnformaciin de
documentos de soporte”.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion —https://ecuapass.aduana.gob.ec/,
visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuatio y contrasefa.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracion de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulatio de solicitud categorfa”.

e

ramites Operativos ervicios Informativos !

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestania [Cargas].

Formulario de solicitud categoria

Cargas

5.4. Los formularios de solicitud categotia que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionari en la seccién de
“Importacion” el formulario electronico “Solicitud de Desaduanamiento Directo”.
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Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero Cargas

Importacion

Registro de Fecha de Inicio v Fin de Descarga Seleccionar
Solicitud de Descarga Directa Seleccionar
Solicitud de Autorizacion de Desaduanamiento Directo Seleccionar
Registro de Listado de Pazajeros Seleccionar
Registro de Ingreso/Salida de Fais(Aéreo) Seleccionar

5.5. Para consultar el detalle de desaduanamiento directo se selecciona y se consulta con los
siguientes criterios de busqueda:

Solicitud de Autorizacion de Desaduanamiento Directo
Nimero de Solicitud Distrito --Todo-- v
Fecha de solictud Hov |+ |26/09/2012 ||B8| | 25/09/2012 |@| Tipo de Desaduanamiento --Seleccion-- v
|| ConsultarP

o Numero de Solicitud:
e Codigo de OCES(8) + Ano(4) + Codigo de tipo de operacion(2) + Numero
Secuencial (6) + Tipo de informe(1)
e Distrito: Distrito de solicitud de desaduanamiento directo
¢ Guayaquil - Aéreo
e Guayaquil - Maritimo
e Manta
e Esmeraldas
¢ (Quito
e DPuerto Bolivar
e Tulcan
e Huaquillas
e (Cuenca
e loja- Macara
o ...
e Fecha de solicitud: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa
¢ Tipo de Desaduanamiento
o Art. 94 Literal A Rcopci
Art. 94 Literal B Reopci
Art. 94 Literal C Reopci
Art. 94 Literal D Reopci
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Art. 94 Literal E Rcopci
Art. 94 Literal F Reopci
Art. 94 Literal G Reopci
Art. 94 Literal H Rcopci
Art. 94 Literal I Rcopci
Art. 94 Literal | Rcopci

5.6. Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios dando clic en el botén Consultar luego de

ingresar los criterios de busqueda.

Resultado : 0

Namero de Solicitud Distrito

e Numero de Solicitud
e Distrito

¢ Tipo de Desaduanamiento

¢ Estado

Guardar provisoriamente
Registrado

Aprobado

No aprobado

Tipo de Desaduanamiento

5.7. Se registra la informacion de desaduanamiento directo.

*Tipo de Manifiesto --Geleccion--

Nimero de Solictud

* Distrito

--Seleccidn--

*Tipo de Desaduanamiento --Seleccion--

* Motivo de la Solicitud

¢ Tipo de Manifiesto

¥ | *Estado de Llegada

Fecha de solicitud

A

Ruc v Nombre

39
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Aéreo (Importacion)

Fluvial (Importacion)

Maritimo (Importacion)
o Terrestre (Importacion)
¢ Estado del Ingreso
o Si
e No
e Numero de Solicitud: Se enumera automaticamente al momento de guardar.
e (Codigo de OCES(8) + Afo(4) + Codigo de tipo de operacién (2) + Numero
Secuencial (6) + Tipo de informe(1)
¢ Fecha de Solicitud: Se guarda automaticamente con la fecha actual. dd/mm/aaaa.
e Distrito
e Guayaquil - Aéreo
¢ Guayaquil - Maritimo
e Manta
e LEsmeraldas
e Quito
e Puerto Bolivar
e Tulcan
e Huagquillas
e (Cuenca
e Joja-Macara
o ...
e Cédigo de OCE’s: Se configura automaticamente el codigo de OCE de usuario.
¢ Tipo de Desaduanamiento
e Art. 94 Literal A Rcopci
e Art. 94 Literal B Rcopci
e Art. 94 Literal C Rcopci
e Art. 94 Literal D Recopci
e Art. 94 Literal E Rcopci
e Art. 94 Literal F Rcopci
e Art. 94 Literal G Reopci
e Art. 94 Literal H Rcopci
o Art. 94 Literal I Rcopci
o Art. 94 Literal | Rcopci

e Motivo de la Solicitud
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5.8. Se registra la informacion de la garantfa

Informacian de Valor @
Tipo de Garantia Especifica v * Tributos 2 garantizar 0
Nimero de garantia Estado de garantia --Seleccion- M

¢ Tipo de Garantia: El tipo de garantia es “Especifica” para el desaduanamiento directo.
e Tributos a garantizar

e Numero de garantia: Luego de proceso de garantia, se enumera y se consulta el nimero
de garantia.

¢ Estado de garantia
e Registrada
e Notificada
¢ Notificada para cobro
e [evantada
e Enviada a coactiva
¢ FEn solicitud de aprobacion
e Aprobada
e Rechazada
o FEfectivizada
e Devuelta

5.9. Se registra la informacion del producto.

Informacién del producto

Nimero de Cadigo

ftem Produdto Subpartida Codigo Complementario Suplementario Descripddén Subpartida Nimero de
[«] I [»]
Producto --Seleccidn-- ¥ || Subpartida Q
digo Complementario Cddigo Suplementario
Descripcidn Subpartida Ndmero de Carga --Seleccidn-- -
Agregar Eliminar

¢ Producto:
e Productos de la pesca, procesados y harina de pescado
e Los demas
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e Subpartida: Al presionar el botén con imagen de lupa, se muestra la ventana emergente
para seleccionar la subpartida respectiva.

Consulta de subpartida arancelaria x
Subpartida 03030000 Descripcidn
Consultar
Resultado : 1
Subpartida Cadigo cadigo Si o Node Fedchade Inicio Fecha de Fin de Descripcién Unidad

Complementarie Suplementario Vehiculo de Vigenda Vigenda Fisia

0202000000 0000 0000 N 01/Sept/2017 PESCADO CONGELADO, EXCEPTO LOZ

Confirmar Carrar

Una vez consultada la subpartida a través de los criterios de busqueda de los campos
“Subpartida” o “Descripcion”, al seleccionar la misma y hacer clic en el botén
“Confirmar,” automaticamente se alimentan campos “Subpartida”, “Codigo
complementario”, “Cédigo suplementario” y “Desctipcion subpartida”.

e (Codigo complementario
e Codigo suplementario

¢ Descripcion subpartida
¢ Numero de carga

e Se puede agregar la informacion de la subpartida en la lista dando clic en el boton
Agregar . . . , | Eliminar
o eliminar el registro dando clic en el botén

5.10.Se presenta la lista de documentos de transporte para solicitar el desaduanamiento directo.

Detalle de Documentos >

Namero de Carga

Documento de Transporte Docume
Tipo de Medic de Transporte Distrito P
Master
MRN MSN HSN
[«] [ [v]
Agregar Eliminar



Registro Oficial - Suplemento N° 433 Viernes 16 de abril de 2021

e Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

¢ Tipo de Medio de Transporte

¢ Distrito

¢ Documento de Transporte Master
¢ Documento de Transporte House
¢ Clasificacion de Carga

¢ Consignatario

e Peso

¢ Cantidad de Bultos

e Zona Primaria de Ingreso Estimado
¢ Ruc del consignatario

¢ Estado del Ingreso

e Se puede agregar el documento de transporte en la lista dando clic en el botén

Agregar . ) , Eliminar
o eliminar el documento dando clic en el botén

L. . } Agregar .
5.11.Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el botén para adicionar el

documento de transporte que desea solicitar el desaduanamiento directo.

Consulta Namero de Carga X
Consulta Numero de Carga
Distrito GUAYAQUIL - AEREO - Nimero de Carga
5 Documento de Transporte
16913071
Importador hd T
Blisqueda en Resultados MRN - 2| | consultar®
Resultado : 0 ~
Miamero de Carga
D todeT rt D
Tipo de Medio de Transporte Distrito ocumen:l T ransporte o
MRN MSN HSN aster
[«] [ [»]

e Los criterios de basqueda son:
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Consulta Nomero de Carga

Consulta Nimero de Carga

Distrito GUAYAQUIL - AEREQ *  Ndmero de Carga
S Documento de Transporte
16913071
Importador Master
lU=gueda en Resultados \ - onsultar,
Blisqueda en Resultad MRN Rl c Itar2

e Distrito: Configurar automaticamente el codigo de distrito seleccionado en la pantalla
principal.

e Numero de Carga: Identificacién de las mercancias conformado por el MRN + MSN
+ HSN.

Maritimo

7\,‘

CEC - 2011 - MSKUO01-0001 - 0001

Bureau Numero Nimero Namero
Afio ional des ial del ial del ial del
Containers Code viaje en el afio  BL Master BL House

C: Customs
EC. Ecuador

CEC-2011 - XLOO0O0O01 - 0001 - 0001

A Nimero Nuimero Nimero
C: Customs Cédigo
Aereo EC. Ecuador Afio IAY: secuencial del secuencial dela  secuencial de la
) vuelo en el afio Guia Master Guia House

CEC - 2011 - 67070001 - 0001

Numero Namero
C: Customs Cadigo
TerreStre EC. Ecuador Afio SICE secuencial de secuencial de
) Manifiesto los CPI
en el afio

/ .

e Importador: Si es importador se configura automaticamente el coédigo de OCE de
usuario log in. Si es agente de aduana se muestra la lista de codigos de OCE de
importadores.

e Documento de Transporte Master

e Busqueda en Resultados: Se puede realizar busqueda en resultados con los criterios
de MRN, MSN, HSN, Documento de Transporte Master, Documento de Transporte
House, Peso, Cantidad de Bultos y Consignatario.

e Jos campos a presentarse postetior a la consulta son:

Resultado : 106 ~
imero de Carga Tipo de Medio de Transporte Distrito Document;adst:eTrransporte
MRN MSN HSN
CECZ2012TEST0005 0001 00oo AEREC (IMPORTACION) GUAYAQUIL - AEREC 000000000001
CECZ2012T0100007 0oo1 0000 MARITIMO (IMPORTACION) GUAYAQUIL - AEREC 11111311113131311131311313131111
CEC2012T0100008 0001 00oo MARITIMO (IMPORTACION) GUAYAQUIL - AEREC 111113113113131311313131313131111
CEC2012T0100010 0oo1 0000 MARITIMO (IMPORTACION) GUAYAQUIL - AEREC 11111311113131311131311313131111

e Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN
+ HSN.
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e Tipo de Medio de Transporte

e Distrito

e Documento de Transporte Master
¢ Documento de Transporte House
e C(lasificacion de Carga

¢ Consignatario

e Peso

e (antidad de Bultos

e Zona Primaria de Ingreso Estimado
e Ruc del consignatario

e Hstado del Ingreso

e Se selecciona varios nimeros de carga en el grid y al dar clic en el boton se
presentan los numeros de carga seleccionados del detalle de documentos en la pantalla de
solicitud de desaduanamiento directo.

e Se presenta el siguiente mensaje si no realiz6 la seleccion de tipo de manifiesto, distrito o

. . , Agregar
llegada de medio al dar clic en el boton

il Informacion

El campo Tipo de Manifiesto es obligatorio.

ﬁf Informacion

El campo Estado del Ingreso es obligatorio.

ﬁ.,' Informacion

El campo Distrito es obligatorio.
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5.12.Se presenta la informacion de contenedor y carga suelta en la seccion inferior al dar clic en el
Detalle de Documentos.

Contenedor
Nimero de Carga inCit i
Documento Descripcion No. de Unidad Ta!nanu v Cantidad de Peso |
No de de la Tipo de Sello 1 Sello
. de Carga Bultos Ingresado
MRN MSN HSN Transporte Mercancia Contenedor
[«] [ [>]

e DPestafia [Contenedot]

e Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN
+ HSN.

e Documento de Transporte

e Descripcion de Mercancia

e No. de Unidad de Carga

e Tamafo y Tipo de Contenedor
e (antidad de Bultos

o DPeso Recibido

e Sello1

e Sello 2

e Sello3

o Sello 4

e Pestafia [Carga Suelta]

e Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN
+ HSN.

¢ Documento de Transporte
e Descripcién de Mercancia
¢ Tipo de Embalaje

® Peso Recibido

e (Cantidad Manifestada

e (antidad Recibida

5.13.Se adjuntan los documentos de acompafiamiento.
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Informadién de Documentos de Soporte

Mombredel —Tamafiodel Archive  Tipo dedocumento  Emisorde  Nimerode  FechadeEmision  Archive Mumerode item  Lineao posicién

archivo documento  gdocuments.
Tipo de documento ~-elecaon-- '
Fecha de emisidn e

Linea o posicion
Numero deitem

Tamaifio de Total : Asresar Medificar Eliminar

El archive de Excel se va a utilizar para realizar las liquidaciones, debe estar en el grid de documentos para que &l
importador pueda descargar e ingresar la informacién que se solicita.

Una vez que ingresa la informacion requerida vuelve a cargar el archivo.
Una vez cumplido estos pasos se podra aceptar el envid de |a solicitud.

&) Liquidacidn para desaduanamiznto directa

| Guardar provisoriamente || Modificar | Eliminar

Enviar

e Nombre del Archivo
e Tamafio del Archivo
¢ Identificador del Documento
¢ Autorizacién comexi, Ley Promocion inversiones y participacion ciudadana
¢ Autorizacion de importacion
¢ Autorizacién de ONTOT (organismo nacional de transplante de organos y tejidos)
e Autorizacién embarque parcial
e Autorizacion para la importacion de productos de la pesca
¢ Aviso de entrada del IESS
¢ Carta de aerolinea para retiro de equipaje
e C(Carta de garantia
e Carta de justificacion de observaciones realizadas por parte del Senae
e (arta que muestre el cupo dentro de la aerolinea
[ ]
o Numero de Documento
e Fecha de Emisién: dd/mm/aaaa
e Emisor de Documento

¢ Nombre de otro documento: Se habilita la opciéon de “Otros Documentos de
Inspeccion de Cargas” al seleccionar en el campo Identificador del Documento.

e Numero de {tem
e Linea o posicion
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. . , Agregar . .
e Sc agrega en la lista dando clic en el boton luego de introducir la

H Cargar Se

informacién de documento. Se carga el archivo al dar clic en el boton

. . , Modificar L.
puede modificar el documento dando clic en el botén Se puede eliminar el

. . , Eliminar
documento seleccionado dando clic en el boton

® Sec descarga el formato de documento adjunto de desaduanamiento directo dando clic en

ol botén | Liquidacion para desaduanamiento directa

5.14.Para registrar la informacién de la solicitud de desaduanamiento directo, dar clic en el botén

| Guardar provisoriamente |

e En caso de no haber registrado un campo mandatotio o no existe el dato seleccionado en
la lista de documentos de transporte se presentan los siguientes mensajes de etror.

W Informacion

El campo Tipo de Manifiesto es obligatorio.

'ﬁf Informacion

El campo Tipo de Desaduanamiento es obligatorio.

Mo existe dato [Detalle de Documentos ].

e Cuando el tipo de medio de transporte de la lista de carga sea diferente al tipo de
manifiesto de datos generales se presenta el siguiente mensaje de error.
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El campo Tipo de Medio de Transporte de lista de carga
debe coincidir con el campo Tipo de Manifiesto de datos

generales.

e Cuando el campo Estado del Ingreso de lista de carga es diferente al campo estado de
ingreso de datos generales se presenta el siguiente mensaje de error.

El campo Estado del Ingreso de lista de carga debe
coincidir con el campo Estado del Ingrese de datos

generales.,

e Cuando el campo Distrito de lista de carga es diferente al campo distrito de datos
generales se presenta el siguiente mensaje de error.

W Informacion

El campo Distrito de lista de carga debe coincidir con el
campo Distrito de datos generales.

e En la transmision de datos al servidor y cuando éste tiene datos duplicados en otra
operacion se presenta el siguiente mensaje de error.

Numero de Carga CEC2012TEST0005-0001-0000 tiene
una inspeccion pendiente de culminar.

5.15.Una vez registrada la solicitud de desaduanamiento directo, en caso de que se desee corregir
la misma, se deben realizar los cambios requeridos y posteriormente dar clic en el botén

Modificar . .,
para su ejecucion.
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5.16.Para eliminar la solicitud de desaduanamiento directo debe dar clic en el botén |M|

y se presenta el siguiente mensaje.

iEsta seguro de eliminar?

s | I

o Dosterior a la accién de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la
operacion fue realizada exitosamente.

I Informacion

Esta eliminado .

5.17.Para transmitit la solicitud de desaduanamiento directo se da clic en el botén m y
se presenta el siguiente mensaje.

Quieres Enviar?

s |

e Posterior a la accion de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la
operacion fue realizada exitosamente.

fi? Informacion

Se ha procesado correctamente. El ndmero de la solicitud
es 16913071201 2UR000012P

6. ANEXOS

No hay anexos.
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