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RESOLUCION No. COSEDE-GG-066-2018

LA GERENCIA'GENERAL ",
DE LA CORPORACION DEL SEGURO DE DEPOSITOS, FONDO DE
LIQUIDEZ Y FONDO DE SEGUROS PRIVADOS

CONSIDERANDO:

Que el articulo 18 de la Constitucion de-la Republica, en su numeral segundo, manda que
es derecho de todas las personas el acceso a la informacién generada en instituciones
publicas o privadas que manejen fondos publicos o realicen funciones publicas;

Que el articulo 226 de la Carta Magna dispone que las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actien
en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que
les sean atribuidas en la Constitucién y la ley;

Que el articulo 79 del Cédigo Organico Monetario y Financiero establece que la
Corporacion del Seguro de Depdsitos, Fondo de Liquidez y Fondo de Seguros Privados es
una persona juridica de derecho publico, no financiera, con. autonomia administrativa y
operativa;

Que el articulo87 del cuerpo legal invocado, prescribe que la Corporacion del Seguro de
Depositos, Fondo de Liguidez y Fondo de Seguros Privados COSEDE, estara dirigida y
representada por el Gerente General;

Que los numerales 5 y 10 del articulo 91 del codigo ut supra, establecen entre las
funciones del.Gerente General de la COSEDE, dirigir, coordinar y supervisar la gestion
administrativa de la~Corporacion; y, aprobar los manuales operativos e instructivos para el
cumplimiento de las funciones de la Corporacion;

Que el articulo 10 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, sefiala que es responsabilidad de las entidades publicas, personas juridicas de
derecho publico y demas entidades publicas, crear y mantener registros, publicos de
manera profesional, para que el derecho a la informacién se pueda ejercer a plenitud, por
lo que, en ningdn caso se justificarda la ausencia de normas técnicas en el manejo y
archivo de la informacion y documentacién para impedir u (obstaculizar el ejercicio de
acceso a la informacioén publica, peor aun su destruccion;

Que el segundo y tercer incisos del-articulo 10<de la ley ibidem, dispone que quienes
administren, manejen, archiven,/o conserven<infermacién publica, seran personalmente
responsables, solidariamente con la autoridad-defa dependencia a la que pertenece dicha
informacion y/o documentacion, por las consecuencias-civiles, administrativas o penales a
que pudiera haber lugar, por sus'acciones .u omisiones, en la ocultacién, alteracion,
pérdida y/o desmembracién de documentacion e informacion publica; que los documentos
originales deberan permanecer en lasdependencias a las que pertenezcan, hasta que
sean transferidas ‘a“los~archivos generales o Archivo Nacional; y, que el tiempo de
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conservacion de los documentos publicos, lo determinara la Ley del Sistema de Archivo
Nacional y las disposiciones que regulen la conservacion de la informacion publica
confidencial,

Que la Ley del Sistema Nacional de Archivos, en su articulo 1 dispone que constituye
patrimonio del Estado la documentacién basica que actualmente existe o que en adelante
se produjere en los archivos de todas las instituciones de10s sectores publico, y privado;

Que de acuerdo a las Normas de Control-Iinterno de la Contraloria General del Estado,
publicada en Registro Oficial Suplemento No. 87 de 14 de diciembre de 2009 y modificada
el 16 de diciembre de 2014, establece en la seccién 405-04 Documentacién de respaldo y
su archivo, que la-maxima autoridad, deberd implantar y aplicar politicas y procedimientos
de archivo para la conservacion y mantenimiento de archivos fisicos y magnéticos, con
base en las disposiciones técnicas y juridicas vigentes; y, que toda entidad publica
dispondra de evidencia documental suficiente, pertinente y legal de sus operaciones; y que
la documentacién sustentatoria de transacciones financieras, operaciones administrativas
o decisiones institucionales, estara disponible, para acciones de verificacién. o auditoria,
asi como para informacién de otros usuarios autorizados, en ejercicio desus derechos;

Que mediante Acuerdo Ministerial No. 1043 publicado en Registro Oficial Suplemento 445
de 25 de febrero de 2015, la Secretaria Nacional de Administracion.Publica expidié la
Norma Técnica de Gestion Documental y Archivo y su respectiva metodologia, reformada
con Acuerdo Ministerial No. 1606 de 17 de mayo de 2017,

Que mediante Resolucion No. COSEDE-DIR-2018-004" del 127 de abril de 2018, el
Directorio de la COSEDE aprobdé el-nuevo Estatuto Organico de Gestién Organizacional
por Procesos, publicado en el Registro Oficial No. 250 de 29 de mayo del 2018;

Que en el Estatuto-Orgéanico de Gestion Organizacional por Procesos, se establecen las
atribuciones y responsabilidades de la Coordinacién General Administrativa Financiera,
dentro de las cuales esta previsto generar procedimientos para la administracion de los
archivos de gestion, central e intermedio;

Que mediante Oficio No. COSEDE-CGAF-2018-0070-O de 10 de julio de 2018, la
Coordinaciéon General Administrativa Financiera, solicitd la validacion de las Herramientas
Metodolégicas Documentales de archivo de la Corporacién del Seguro de Depositos,
Fondo de Liquidez y Fondo de Seguros Privados;

Que mediante Oficio Nro. PR-SSG-2018-0530-O de 23 de julio de 2018, suscrito por el
sefior Luis Casal Weisson, Subsecretario General de la Presidencia, comunica que en
atencion al Oficio No. COSEDE-CGAF-2018-0070-O. vy, \una vez efectuada la revision
correspondiente, remite el Informe Técnico No. DINAAP-COSEDE-2018-0032 de 12 de
julio de 2018;

Que el'Informe Técnico No. DINAAP-COSEDE-2018-0032 de 12 de julio de 2018, referido
en el considerando precedente, concluye que de conformidad con lo que establece la
Norma Técnica de Gestion Documental y Archivo, es atribucion de la Direccion Nacional
de Archivo de la.Administracién Publica “VIIl.- Validar el cumplimiento de directrices en la



4 — Lunes 29 de octubre de 2018 Edicion Especial N° 602 — Registro Oficial

elaboracion de herramientas metodoldgicas”, por tal razén, se_valida las herramientas

metodoldgicas de la Corporacion del Seguro de Depdsitos, Fondo de Liquidez y Fondo de
Seguros Privados;

Que mediante memorando No. COSEDE-CGAF-2018-0171-M de 27 de agosto de 2018,
suscrito por la Coordinadora General Administrativa Financiera, remite el memorando Nro.
COSEDE-UDA-2018-0014-M de'la misma fecha, contentivo del informe técnico para la
aprobacion de herramientas de Gestion Documental-institucional, emitido por la Unidad de
Documentacion y Archivo, en el ‘cual se sefiala gue las herramientas de gestion
documental y archivo, aprobadas por.-la Presidencia de la Republica, son el principal
instrumento para-la-gestion de documentacion y archivo y en funcién de las cuales se
deben regir las evidencias documentales generadas por las unidades administrativas de la
COSEDE, por lo que concluye y recomienda, que se solicite a la maxima autoridad, la
emisién de la resolucién aprobatoria de las herramientas de gestién documental para dar
continuidad al proceso de ordenamiento y clasificacion documental y archivistica de la
institucion;

Que la Coordinacion Técnica de Proteccién de Seguros y Fondos mediante memorando
No. COSEDE-CPSF-2018-0161-M de 29 agosto de 2018, remiti6 el proyecto de resolucion
aprobatoria de las herramientas metodologicas de gestion documental y archivo de la
Corporacion del Seguro de Depositos, Fondo de Liquidez y.Fondo de Seguros Privados;

En ejercicio de sus funciones,
RESUENVE)

Articulo 1.- Aprobar las herramientas metodologicas de gestiéon documental y archivo de
la Corporacion del Seguro de Depositos, Fondo de Liquidez y Fondo de Seguros Privados
COSEDE, gue han sido-construidas en base a la estructura y productos determinados en
el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la institucion.

Articulo 2.- Las herramientas metodolégicas de gestion documental y archivo de la
COSEDE son las siguientes:

1. Tabla de plazos de conservaciéon.- Establece los periodos enlos que la
documentacion permanecera en el archivo de gestion y en archivo central, asi
como determina el estado final de la documentacion, ya sea para eliminacién o
conservaciaon; cuyo formato y descripcion por cada una de las unidades de la
COSEDE, consta en el anexo 1 que forma parte integrante de esta resolucion.

2. Cuadro de Clasificacion Documental.-- Describe-la _seccion y subseccion
documental; la serie y subserie documental; el cédigo de archivo, descripcion de la
serie documental; documentos conformativos; vy, el origen-de la documentacion, de
acuerdo con los»productos jestablecidos” en el\Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos de la COSEDE, cuyo formato y descripcidn por cada
una de las unidades de lal COSEDE, consta en el anexo 2, que forma parte
integrante de esta resolucion.
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DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA - Las herramientas metodolégicas de gestién documental y archivo son de
aplicacion obligatoria para el manejo archivistico y.documental~de cada coordinacion,
direccion o unidad administrativa, de conformidad con las atribuciones y productos
establecidos en el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la
COSEDE, las disposiciones de la Norma Técnica de Gestidén Documental y Archivo para
las entidades de la administracion publica, las normas de control interno de la Contraloria
General del Estado, el Reglamento de Documentacién y Archivo de COSEDE y mas
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

SEGUNDA.-Todos los servidores de la COSEDE, son responsables administrativa, civil y
penalmente por el manejo, uso, y custodia de [a informacién generada por su gestion.

TERCERA.- Encarguese a la Coordinacion General Administrativa Financiera la
implementacion y ejecucion de la presente resolucion

DISPOSICION FINAL.- La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de la fecha de
su expedicion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

COMUNIQUESE.- Dada en Quito, Distrito Metropolitano, el 30 de-agosto de 2018.

oS

Dra. Lourdes Camp zano
GERENTE GENER BROGANTE
CORPORACION DEL SEGU E DEPOSITOS FONDO DE LIQUIDEZ
Y FONDO DE SEGUROS PRIVADOS

RAZON: Siento por tal que las cuatro (4) fojas que anteceden son fiel copia del original, han sido
emitidas y firmadas por la maxima autoridad de la Corporacién del Seguro de Depésitos, Fondo de
Liquidez y Fondo de Seguros Privados - COSEDE o quiep-fficiere sus veces; el dfa.de hoy 05 de
septiembre del 2018.- LO CERTIFICO.-

Christian 'Morején G
TECNICO DE DOCUMENTACION Y ARCHIVO
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