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Oficio Nro. SENAE-DSG-2021-0128-OF

Guayaquil, 17 de mayo de 2021

Asunto: SOLICITUD DE PUBLICACION EN EL R.O RESOLUCION
SENAE-SENAE-2021-0062-RE - Expedir los procedimientos documentados denominados:
SENAE-ISEV-2-2-065-V1, SENAE-ISEV-2-2-074-V1, SENAE-ISEV-2-2-087-V1

Sefior Ingeniero

Hugo Del Pozo Berrazueta

REGISTRO OFICIAL DEL ECUADOR
En su Despacho

De mi Consideracion:

Con un atento saludo, solicito a usted comedidamente vuestra colaboracién, para que se sirva
requerir a quien corresponda la publicaciéon en el Registro Oficial, de la Resolucién
Nro. SENAE-SENAE-2021-0062-RE, suscrita por la Mgs. Andrea Colombo Cordero, Directora
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, de los siguiente acto administrativo:

No. Resolucion Asunto: Paginas
“(...) RESUELVE: Articulo unico. —
[Expedir los procedimientos documentados
denominados:

e SENAE-ISEV-2-2-065-V1->
“INSTRUCTIVO DE SISTEMAS
PARA ELABORAR EL MAPEO
ENTRE LOS GRUPOS DE
USUARIOS EN EL PORTAL DE LA
VENTANILLA UNICA
ECUATORIANA (VUE)”.

e SENAE-ISEV-2-2-074-V1->
“INSTRUCTIVO DE SISTEMAS
PARA LA ADMINISTRACION DE
CATALOGOS DE INEN EN LA
VENTANILLA UNICA
ECUATORIANA (VUE)”

e SENAE-ISEV-2-2-087-V1->
“INSTRUCTIVO DE SISTEMAS
PARA EL REGISTRO DE LA
SOLICITUD DEL DOCUMENTO DE
VIGILANCIA”...(...)”

SENAE-SENAE-2021-0062-RE 04

Agradezco anticipadamente la pronta publicacién de la referida Resolucién, no sin antes reiterarle
mis sentimientos de distinguida consideracién y estima.
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Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lcda. Maria Lourdes Burgos Rodriguez
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-SENAE-2021-0062-RE

.‘ Firmado electrénicamente por:
MARIA LOURDES
iLY: BURGOS

.. %" RODRIGUEZ
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Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2021-0062-RE

Guayaquil, 14 de mayo de 2021

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Reptblica del Ecuador expresamente
sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades creados por la Constitucién
o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o para
desarrollar actividades econémicas asumidas por el Estado;

Que, el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que la administracién
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizacion, coordinacién, participacién, planificacion,
transparencia y evaluacion;

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién Aduanera,
regulado en el Coédigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: "El servicio de
aduana es una potestad puiblica que ejerce el Estado, a través del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus delegatarios debidamente
autorizados y de la coordinacion o cooperacion de otras entidades u organos del sector puiblico,
con sujecion al presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y
demds normas aplicables...",;

Que, dentro de las competencias y atribuciones que tiene el Director General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, se encuentra la determinada en el literal 1) del Art. 216 del Cdédigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, que establece "...Expedir, mediante resolucion
los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares necesarios para la aplicacion de
aspectos operativos, administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana y para la creacion,
supresion y regulacion de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no
contemplados en este Codigo y su reglamento...";

Que, el articulo 1 del Decreto Ejecutivo No. 312 publicado en el Suplemento del Registro Oficial
No. 195 del 07 de marzo de 2018, regula a nivel gubernamental la Ventanilla Unica Ecuatoriana, a
fin de que se constituya en una herramienta que fomente el desarrollo del comercio exterior en el
Ecuador, permitiendo al optimizacién e integracién de los procesos de ingreso y salida de
mercancias, y que promueva de modo integral condiciones de seguridad en la cadena logistica, bajo
un esquema de transparencia y eficiencia en el sector publico.

Que, el articulo 2 de la norma ibidem dispone que le corresponde al Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, dentro de su competencia, ejecutar la politica aduanera y expedir las normas para
regular los mecanismos que promuevan la facilitacion aduanera para el comercio exterior.
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Que, el articulo 7 de la norma ibidem establece que son obligaciones de las entidades publicas que
tengan relacion con transacciones de comercio exterior, entre otras, las siguientes: a) Emision a
través de la VUE de todos los registros, permisos, autorizaciones, notificaciones obligatorias,
certificadas y similares, vinculadas a las operaciones de comercio exterior; b) Asignacion de
recursos exclusivos (talento humano y recursos tecnoldgicos) para atender los requerimientos
vinculados a la VUE; c) Eliminacién de documentos fisicos para mejorar la transparencia de
informacion; d) Reduccién de tiempos de atencién de tramites relacionados al comercio exterior; y,
e) Simplificacion de tramites relacionados al comercio exterior;

Que, es relevante la emisién de un procedimiento documentado que describa en forma secuencial
las tareas para realizar el proceso de la elaboracién del mapeo entre los grupos de usuarios, a través
de la Ventanilla Unica Ecuatoriana del sistema informético del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, denominado Ecuapass, opcioén “Mapeo entre los grupos de usuarios”.

Que, es importante la emision de un procedimiento documentado que describa en forma secuencial
las tareas para realizar el registro del “Documento de Vigilancia para las importaciones a consumo
de los productos que se encuentren en periodo de vigilancia”, a través de la Ventanilla Unica
Ecuatoriana del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado
Ecuapass.

Que, es necesario la emisién de un procedimiento documentado que describa en forma secuencial
las tareas para agilitar el proceso para la administracion de catdlogos del Servicio Ecuatoriano de
Normalizacién — INEN, a través de la Ventanilla Unica Ecuatoriana del sistema informdtico del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, opciéon Administracion de
Catdlogos de INEN.

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 1105 de fecha 21 de julio de 2020, Andrea Paola Colombo
Cordero fue designada Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, de
conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Codigo Orgénico de la Produccién, Comercio
e Inversiones; y,

En tal virtud, la Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Organico de la
Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del
29 de diciembre de 2010.

RESUELVE

Articulo tinico.- Expedir los procedimientos documentados denominados:

o SENAE-ISEV-2-2-065-V1-> “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA ELABORAR EL
MAPEO ENTRE LOS GRUPOS DE USUARIOS EN EL PORTAL DE LA VENTANILLA
UNICA ECUATORIANA (VUE)”.

o SENAE-ISEV-2-2-074-V1-> “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DE CATALOGOS DE INEN EN LA VENTANILLA UNICA
ECUATORIANA (VUE)”.
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o SENAE-ISEV-2-2-087-V1-> “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE
LA SOLICITUD DEL DOCUMENTO DE VIGILANCIA”.

DISPOSICION DEROGATORIA

SEGUNDO.- Se deja sin efecto la Resolucién Nro. SENAE-SENAE-2021-0029-RE, expedida el
24 de marzo de 2021, por registrar error en la codificacién de los instructivos.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente resolucion entrard en vigencia a partir de su publicacion en el Registro
Oficial.

SEGUNDA.- Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

TERCERA.- Publiquese en la Pigina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador los
referidos instructivos y encarguese a la Direccién de Secretaria General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la difusién y publicacién de la
presente resolucion junto con los referidos documentos en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho de la Direcciéon General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Mgs. Andrea Paola Colombo Cordero
DIRECTORA GENERAL

Anexos:

- senae-isev-2-2-0650162803001616796059.doc

- senae-isev-2-2-065-signed

- senae-isev-2-2-0740527460001616796085.doc

- senae-isev-2-2-074-signed

- senae-isev-2-2-087__0004087001616796117.doc
- senae-senae-2021-0029-re

- senae-isev-2-2-087-signed

Copia:
Sefior Ingeniero
David Mussolini Chaug Coloma
Director de Mejora Continua y Normativa

Sefiora Magister
Karem Stephanie Rodas Farias
Jefe de Calidad y Mejora Continua
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Sefiora Magister
Julissa Liliana Godoy Astudillo
Jefe de Politica y Normativa Aduanera

Sefiorita Magister
Jessica Viviana Condo Ramos
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero

Nelson Gabriel Rodriguez Martinez
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion, Encargado

jver/ksrf/dmcc/ae/av

piifrn Firmado electrénicamente por:
DOiia ANDREA PAOLA
COLOMBO CORDERO
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ECUAPASS
SENAE-ISEV-2-2-065-V1
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA ELABORAR
EL MAPEO ENTRE LOS GRUPOS DE USUARIOS
EN EL PORTAL DE LA VENTANILLA UNICA
ECUATORIANA (VUE)

DICIEMBRE 2020
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Descripcion del documento:

HOJA DE RESUMEN

Instructivo de sistemas para realizar el mapeo entre los grupos de usuarios.

 Objetivo:

usuatios”.

\ Elaboracion / Revisién / Aprobacion:

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el proceso de la elaboracion del mapeo entre los
grupos de usuarios, a través de la Ventanilla Unica Ecuatoriana del sistema informatico del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, opcion “Mapeo entre los grupos de

Ing. Allan Endara
Director Nacional de Mejora Continua Normativ...

Version Fecha

Informacion

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Razon

Nombre / Catgo / Firma / Fecha Area Accién
Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologfas de la Elaboracion
Informacion
Ing. Jessica Condo Ramos.
Analista de Mejora Continua y Normativa
T, Firmaso clstsonicamente por: Direccién Nacional de Mejora
=t KAREM . , .
N5 STEPHANTE Continua y Tecnologias de la Revision
X 5y RODAS FARIAS Informacién
Ing. Karem Rodas F.
Jefe de Calidad y Mejora Continua
fhi Ty Firmado electronicanente por: Direccidén Nacional de Mejora
% DaviD . . .,
"% MUSSOLINT Continua y Tecnologfas de la Aprobacion
L, .y
CHRUG COLOMA Informacion
Director de Mejora Continua y Normativa
v, Firmado electrnicamente por:
ALLAN RICARDO L . .
ENDARA CORDERO Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologfas de la Aprobacion

Responsable

1 Diciembre 2020

Version Inicial

Ing. Jessica Condo R.
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1. OBJETIVO

Desctibir en forma secuencial las tareas para realizar el proceso de la elaboracion del mapeo entre
los grupos de usuarios, a través de la Ventanilla Unica Ecuatoriana del sistema informatico del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, opcion “Mapeo entre los grupos
de usuarios”.

2. ALCANCE

Esta dirigido a las entidades publicas que estén incorporadas en la Ventanilla Unica Ecuatoriana
(VUE) como entidades autorizantes de documentos requetidos en los procesos de cometcio
extetior.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las entidades publicas que estén incorporadas en la VUE como entidades
autorizantes de documentos requeridos en los procesos de comercio exterior.

3.2. La realizaciéon de mejoramiento por cambios solicitados por las entidades que estén
incorporadas en la VUE, le corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y
Tecnologfas de la Informacion para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Grid: Es un contenedor de registros de informacion, por lo general es la presentacion
del resultado de una buisqueda que previamente se ha realizado.

4.1.2. Mapeo: Corresponde a la accién de asignar, relacionar, asociar diferentes opciones de
VUE con los roles y grupos existentes de las diferentes entidades incorporadas.

4.1.3. Grupo: Es el perfil que se asigna a los usuarios. Los grupos de usuarios estin asociados
auno o mas roles.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se debe considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Los grupos que se muestran en esta pantalla son aquellos que la entidad creo en la
opcion “Administracion de Grupos”.

4.2.2. Los ID de usuarios que se muestran en la pantalla “Mapeo entre los Grupos de

Usuarios” son aquellos que se registraron en el sistema informatico Ecuapass bajo la
opcion “Solicitud de Registro de usuario para Funcionarios de Entidades Publicas”, 'y

11
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que tengan el mismo codigo de entidad del ID de usuario que accedié a la pantalla;

dicho c6digo es seleccionado en el campo “Nombre de Entidad” de la pantalla de
registro.

4.2.3. Los “ID de usuarios” que se registran en la opcion “Solicitud de registro de usuario
para Representantes de Entidades Publicas” del sistema de Ecuapass, no se muestran en
la opcién “Mapeo entre los Grupos de Usuarios”, dado que al tener el perfil de
representante tiene predeterminadas todas las opciones que el SENAE le asigné al
otorgarle el acceso a la Ventanilla Unica Ecuatotiana.

4.2.4.Se¢ debe ingresar la informacion en todos los campos obligatotios, los cuales se
encuentran marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no
permite realizar el registro.

5. PROCEDIMIENTO
5.1. Ingteso al Portal Ecuapass.

Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec, visualice
el portal externo Ecuapass e ingtese con su usuatio y contrasefia:

Ecui_eass

TRAMITES OFERATIVOS

Rediza la pr
de exo

1.3 Integacdn de estados d
16 e Documantos

1.10 Sobotud 00 Ramedn @

1.11 Soharud da fachaade

Sakerug e Exnearaodn de

SERVICIOS INORMATIVOS

X)
211 Conuta de aancdd ADLANA e

) ECUADOR
25 Cedgos INAF
1.7 Coteuia s WifGicion

326 Resuiada 04 solcrud

312 Consita Sobotid e @

VENTANRLLA UNTCA SERVICKIS DE USO FRECUENTE E-D0OCS, DE IS0 FRECUENTE

0% de Sipote

Docurentos de Acurmpafiamanto
Coteuir vakdaz de Contt)

Cargutar rfomadda oa Car

LLAMA AL

1800 LI
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5.2.  Acceso ala Ventanilla Unica Ecuatotiana (VUE).

Se puede ingresar a la VUE desde el Ecuapass realizando cualquiera de estas 2 acciones:
¢ Seleccionando la opcion VUE del ment Quick.
e Seleccionando cualquiera de las opciones del ment Ventanilla Unica.

ECU !pA $s Q&iﬁ! HOMOLOGACION EN ECUAPASS CON RUC

TRAMITES OPERATIVOS

ADUANA DIIL

ECUADOR
~ 19
VENTAMILLA S0aCA SENVICIOS DE 9SO FRECUENTE £00CS. DE US0 FRECUENTE
Dacomanzos de Soporte
2

Y MOUNCEO0NGES oharTrdocas g
ECU PASS tatads - Ow Dest '-:.uln” — - .ﬂ.\iml. o Prche

SITON 7 % - SAC pendhurric de avalus 1D
[y Bandejs de entrads

Recuerda que
hasta el 30 de
junio puedes
homologar la
informacion
del RUC.

AT It

FCAADOR o HOMOLOGACION EN ECUAPASS CON RUC
SENAE

LLAMA AL

1800 LN

Rassvonaieiansiamo
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5.3. Ingreso a la Administracion de Catalogos de INEN.

5.3.1. Ingresar a la siguiente ruta: Proceso de Institucién > Admin Autoridades > Mapeo
entre los Grupos de Usuarios.

A

“laboracion de Solictud Proceso de Solidtud Soporte al Usuario

ytas e Insitecion

/vis0s Nise

Trabaje do Daaiduces WAIP

Untudo de Tramites
Ponfiontes 6 .

o Sarvice Isfurmutove

Servic

Actual de PFroc

+ REVNOON CAPACTTACION 5
v REUNOON CAPACITACION 4
+ REJNIOK CAPACTTACION 2

TWALS

Repaositorio N9 | [atndo do Qevhacams

+ PR
« PRERA 123
+ CEEFRFEFTEREREERE

Decumentss Bsices Mupou de Roles con lus Femciones

; L, Fecky y Hor de cumdi Estndo Uitima de  Fecha y Hora do
LU de cibud o o

Hirma Electronica(ST1)
Consultar validez de Certificado |
Servicios Requeridos
Contacto por Institucion

{2 1800-238262

SENAK

o= e (o O W 0 9= O 9 0=

Cogynghtfal Bervice Kacondl de Adumd del Fouddon Todos fos Oerethis Raservades.

5.3.2. Se muestra la pantalla “Mapeo entre los grupos de Usuatios”.

Mapeo entre mmamm
Waiguiace e Famibaskan [Omm w}
Recutado | 6
Gripa Clussficacion de Ususrio Deacripelin
() Adminstiacsn de OW FUNCIONARIO FUSLICO Admirstracin de GW
CI Amnatraodn de Cibos de GWLT PUNCIONARIC PUSLICO MhmﬁWﬁmﬂlﬂ]
() Adminstracein do Fog0 de Tesys FUNCIONARIO PUBLICO Fundonrios con boosso o by adminstracsda de pago de Tes,
() Conndtar Procesoe INEN FLNCIONARIO PLELICD T pars conautee bos process: del Carrficacks the R réa X,
| Orteoo de Bisaueds [Todo- =] |
b o ey s (3| |
Ilnm-l;'n:()
‘0 1D de Ussarss | [T — e
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5.3.3. Para realizar una busqueda de los resultados se tienen los siguientes ctiterios:

¢ Grupo: Dentro del catalogo puede seleccionar las siguientes opciones:
¢ Clasificacion de Usuario
¢ Descripcion

5.3.4. Los campos a presentarse en el primer grid de resultado son los siguientes:

¢ Grupo:
¢ Clasificacion de Usuario.
¢ Descripcion
5.3.5. Seleccione el grupo en el cual se registraran los usuarios.

15
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5.3.5.1. Para realizar una busqueda del grupo seleccionado en el primer GRID de
resultado se tienen los siguientes criterios:

¢ Criterio de Busqueda:
¢ —Todo—
¢ ID de Usuario
¢ Nombre de Usuatio
e RUC

¢ Busqueda en Resultado:
¢ ID de Usuario
¢ Nombre de Usuatio
e RUC

5.3.5.2. Los campos a presentarse en el segundo grid de resultado son los siguientes:

o ID de Usuatio
o Nombre de Usuatio

e RUC

5.3.6. Seleccione los usuarios que se asignaran en el grupo previamente seleccionado:

16
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5.3.6.1. Presione el boton mpara proceder a aplicar el registro realizado; a
continuacion se presenta el siguiente mensaje de confirmacion:

® Dar clic en “S{” para continuar con el registro; caso contrario dar clic en “No”
para desistir con el registro de los usuarios.

6. ANEXOS

No hay anexos.

17
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4

ECUAPASS

SENAE-ISEV-2-2-074-V1
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DE CATALOGOS DE INEN EN
LA VENTANILLA UNICA ECUATORIANA (VUE)

DICIEMBRE 2020
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HOJA DE RESUMEN

‘ Descripcion del documento:

Instructivo de sistemas para la administracion de catalogos del Servicio Ecuatoriano de
Normalizacion - INEN.
| Objetivo: |
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el proceso para la administracion de catalogos
del Setvicio Ecuatoriano de Normalizacion — INEN, a través de la Ventanilla Unica Ecuatoriana del
sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, opcion
Admlmstraaon de Cataloos de INEN.
Nombre / Cargo / Fitma / Fecha Area Accion
o Direccién Nacional de Mejora
_.h_ Firmado electrénicamente por: . , .y
% JESSICA Continua y Tecnologfas de la Elaboracion
X ) Informacion
Ing. Jessica Condo Rarmos.
Analista de Mejora Continua y Normativa
B e s o Direccién Nacional de Mejora
g KRREM Continua y Tecnologfas de la Revision
Lg% STEPHANIE 5
X E¥E3AYE RODAS FARIAS Informacién
Ing. Karem Rodas F.
Jefe de Calidad y Mejora Continua
Ii Firmado electrénicamente por D ., N . 1 d M .
4% DAVID 1reccion INacional dae e]Ofﬂ
% MUSSOLINI Continua y Tecnologfas de la Aprobacién
: CHAUG COLOMA 5
X Informacion
Ing. David Chaug
Director de Mejora Continua y Normativa
i ﬁ Firmado electrénicamente por:
* ALLAN RICARDO L, ) .
¥ ENDARA CORDERO Direccion Nacional de Mejora
; Continua y Tecnologfas de la Aprobacion
Informacién
Ing. Allan Endara
Director Nacional de Mejora Continua, Normati...
Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razén Responsable
1 Diciembre 2020 Version Inicial Ing. Jessica Condo R.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el proceso para la administracion de catalogos
del Servicio Ecuatotiano de Normalizacion — INEN, a través de la Ventanilla Unica Ecuatoriana del
sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, opcion

Administracion de Catdlogos de INEN.
2. ALCANCE

Esta dirigido al Servicio Ecuatoriano de Normalizacion - INEN, entidad publica incorporada en la
Ventanilla Unica Ecuatoriana.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad del Servicio Ecuatoriano de Normalizacion - INEN, entidad publica
incorporada en la Ventanilla Unica Ecuatoriana.

3.2. La realizacion de mejoramiento por cambios solicitados por el Setrvicio Ecuatoriano de
Normalizacién - INEN, entidad incorporada en la Ventanilla Unica Ecuatoriana, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera cortecta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Grid: Es un contenedor de registros de informacion, por lo general es la presentacion
del resultado de una busqueda que previamente se ha realizado.

4.1.2. Valores: Informacion que el usuario ingresa o selecciona dentro del Portal VUE. Los
tipos de valores del atributo pueden ser Textbox, Textarea, Dropdown, Checkbox.

4.1.3. Atributos: Campos dentro del formulatio en donde el usuario ingtesa los valores de
acuerdo al producto que seleccione.

4.1.4. Catalogos: Lista despegable de opciones que el usuario puede seleccionar.
4.2. Para efecto de funcionalidad, se debe considerar los siguientes critetios:
4.2.1. Se debe ingresar la informacién en todos los campos obligatotios, los cuales se

encuentran marcados con un asterisco de colot rojo (¥); caso contrario el sistema no
permite realizar el registro.
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4.2.2.1a informacion de los productos y atributos se debe registrar en el siguiente orden, los
cuales se deben escoger de la lista despegable de la opcion Grupo de Codigo del Ment
Administracion de Catilogos de Inen, del Portal VUE:

¢ [1] Datos de categoria de producto
e [2] Cédigo de atributo establecido
e [3] Codigo de atributo
¢ [4] Datos de producto

]

]

[
[

5] Cédigo de uso de atributo

0] Codigo de valor del atributo

4.2.3. La informacion registrada en cada Grupo de codigo debe ser proporcionada
directamente por el Servicio Ecuatoriano de Normalizaciéon — INEN de acuerdo a la
informacion de su sistema interno.

4.2.4. La informacién en cada una de las opciones de las pantallas de catdlogos INEN se
puede ingresar de forma masiva hasta 999 filas.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Ingreso al Portal Ecuapass.
Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec, visualice
el portal externo Ecuapass e ingtese con su usuario y contrasefia:
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5.2.  Acceso ala Ventanilla Unica Ecuatoriana (VUE).

Se puede ingresar a la VUE desde el Ecuapass realizando cualquiera de estas 2 acciones:

e Secleccionando la opcién VUE del menua Quick.
e Seleccionando cualquiera de las opciones del ment Ventanilla Unica.
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5.3. Ingreso a la Administracion de Catalogos de INEN.

5.3.1. Ingtesar a la siguiente ruta: Proceso de Institucion > Admin Catalogos de Institucion >
Admin Catalogos de INEN.
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5.3.2. Se muestra la pantalla “Administracién de Catdlogos de INEN”.

 laboracion de Sobcitud Proceso de Soficitud Soporte al Usuario mammﬂ

Administracion de Catalogos de INEN
Grupo de Cido [ [1] Datom du Catmgoria de Products M

Condiodn ~Todo— I' I
-
e | (2] [comsuitars” |
Lieta 1 0
No. Codigo Nombre

g
EE 0 !I

8 Cvscargue Eacel | [ (] Corper | [ Exporr Bl | [ Registrar | Mod¥icar |
5.3.3. Para realizar la consulta se tienen los siguientes criterios:

Mministracida de Catalogos de INEN

: Ceupo e Cidigo 11] Coton de Cavegain de Froductn B
oot - g
e e Jg)
Nomiee (0] cometor? |
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e Grupo de Cédigo: Dentro del catalogo puede seleccionar las siguientes opciones:
¢ [1] Datos de Categoria de Producto
¢ [2] Codigo de Atributo Establecido
¢ [3] Codigo de Atributo
e [4] Datos de Producto
¢ [5] Codigo de Uso de Atributo
¢ [6] Codigo de Valor de Atributo
e Condicion: So6lo se muestra habilitado para el “Grupo de Cédigo™: 1y 3.
e --Todo--
oSl
*NO
e Utilizaciéon
e --Todo--
oSl
eNO
¢ Nombre

5.3.4. Presione @ para eliminar el criterio de busqueda seleccionado y re-ingresar el detalle
de la basqueda.

. Consultarf . .
5.3.5. Presione &======= para consultar los productos o atributos previamente

registrados.

5.3.6. Los campos a presentarse en el grid posterior a la consulta son dinamicos de acuerdo a
los criterios seleccionados:

e [1] Datos de Categorfa de Producto:
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e (Cddigo

o Nombre

e Valor

e Descripcion

o Condicion

o Utilizacién

o Validacién de Datos

e [2] Codigo de Atributo Establecido:
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e No.: muestra la secuencia de los registros.

Codigo. EL campo esta
Nombre

Descripcion
Utilizacion
e Validacién de Datos

e [3] Codigo de Atributo:

e No.: muestra la secuencia de los registros.
Codigo

Nombre

Valor

Descripcion

e Tipo de Valor de Atributo

e Condicion

e Utilizacion

e Validacién de Datos

e [4] Datos de Producto:
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e [5] Cédigo de Uso de Atributo:

No.: muestra la secuencia de los registros.

Codigo

Nombre

Valor

Nombre de Categoria
Nombre de Establecer
Utilizacion

Validacién de Datos

No.: muestra la secuencia de los registros.

Codigo
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e Numero Serial

e Nombre de Establecer
e Nombre de Atributo

e Utilizacion

e Validacion de Datos

e [6] Codigo de Valor de Atributo:

e No.: muestra la secuencia de los registros.
e (Codigo

o Texto de Atributo

e Texto de Valor de Atributo

e Nombre de Tributo

o  Utilizacion

e Validacion de Datos

5.3.7.Para realizar una modificacién de un registro existente se debe seleccionar la linea de la
categoria que se desea modificar y en la parte inferior muestra la informacion
correspondiente al cédigo seleccionado, el cual es dinamico de acuerdo a la opcion
escogida en el campo “Grupo de Cédigo” de la seccion de consulta.
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Administracion de Catalogos de INEN
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5.3.7.1. Realice las modificaciones correspondientes y presione el boton

para realizar cambios a los datos previamente cargados. A continuaciéon se
presenta el siguiente mensaje de confirmacion:

¢Estd seguro que desea modificar?

5.3.7.2.Presione el boton para proceder con la modificacion del registro.

Caso contrario presione ¢l boton para volver a la pantalla. A
continuacion se presenta la siguiente pantalla de informacion

1 Informacion

Se ha procesado correctamente.
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5.3.8. Para realizar un nuevo registro se debe seleccionar una opcion del “Grupo de
Catilogo”, el cual permite activar los campos de registro, el mismo que es dinimico de
acuerdo a la opcion escogida previamente en el campo “Grupo de Codigo™

¢ Codigo: Registre el codigo que corresponda de acuerdo a los siguientes grupos de

codigos:

0]
0]
o]
o]
o]

]

[1] Datos de categoria de producto
[2] Codigo de atributo establecido
[3] Cédigo de atributo

[4] Datos de producto

[5] Cédigo de uso de atributo

[6] Codigo de valor del atributo

Es un campo obligatorio para los grupos antes detallados.

e Nombre: Ingrese el nombre que corresponda de acuerdo a los siguientes grupos de

codigos:

o O O O

[1] Datos de categorfa de producto
[2] Codigo de atributo establecido
[3] Codigo de atributo
[4] Datos de producto
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Es un campo obligatorio para los grupos antes detallados.

e Valor: Digite el valor que corresponda de acuerdo a los siguientes grupos de codigos:
o [1] Datos de categoria de producto
o [3] Cdédigo de atributo
o [4] Datos de producto
Es un campo obligatorio unicamente para el grupo “[3] Cédigo de atributo”.
e Descripcion: Registre la descripcion que corresponda de acuerdo a los siguientes
grupos de codigos:
o [1] Datos de categoria de producto
o [2] Codigo de atributo establecido
o [3] Coédigo de atributo
La descripcién es un campo opcional para los grupos antes detallados.
e Condicion: Escoja dentro del catalogo la opcién "Si" o "No", en los siguientes
grupos, segun corresponda:
o [1] Datos de categoria de producto
o [3] Cdédigo de atributo
Es un campo obligatorio para los grupos antes detallados.

e Utilizacion: Escoja dentro del catilogo la opcion "Si" cuando los productos o
codigos estén activos y la opcion "No" cuando no lo estén, , en los siguientes grupos,
segun corresponda:

o [1] Datos de categoria de producto

[2] Codigo de atributo establecido

[3] Codigo de atributo

[4] Datos de producto

[5] Codigo de uso de atributo

o [6] Codigo de valor del atributo
Es un campo obligatorio para los grupos antes detallados.

O
O
O
O

e Tipo de Valor de Atributo: Escoja dentro del catilogo la opcién “Textarea”,

“Textbox”, “Dropdown” y “Checkbox”, en el siguiente grupo:
o [3] Codigo de atributo
Es un campo obligatorio para el grupo antes detallado.

e Categoria: Escoja dentro del catalogo la categoria creada en la opcion “[1] Datos

de categoria de producto”. Este campo solo se presenta en el siguiente grupo:
o [4] Datos de producto
Es un campo obligatorio para el grupo antes detallado.

e Codigo de establecer — Definicion: Escoja dentro del catilogo el codigo de
atributo establecido creado en la opcion “[2] Codigo de Atributo Establecido”.
Este campo solo se presenta en los siguientes grupos:

o [4] Datos de producto
o [5] Cédigo de uso de atributo
Es un campo obligatorio para los grupos antes detallados.
e Numero Serial: Ingrese el nimero serial en el siguiente grupo:
o [5] Cdédigo de uso de atributo
Es un campo obligatorio para el grupo antes detallado.
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e Coédigo de Atributo: Escoja dentro del catalogo el codigo de atributo creado en la
opcion “[3] Codigo de Atributo”. Este campo solo se presenta en los siguientes
grupos:

o [5] Cédigo de uso de atributo
o [6] Cédigo de valor del atributo
Es un campo obligatorio para los grupos antes detallados.
¢ Texto de Atributo: Registre el texto del atributo en el siguiente grupo:
o [6] Codigo de valor del atributo
Es un campo obligatorio para el grupo antes detallado.
e Texto de Valor de Atributo: Ingrese el texto de valor del atributo.
o [6] Cédigo de valor del atributo
Es un campo obligatorio para el grupo antes detallado.

5.3.8.1. Presione el boton para proceder a aplicar el registro realizado; a
continuacidn se presenta el siguiente mensaje de informacion:

1 Informacion

Se ha procesado correctamente.

5.3.8.2.Para registrar un nuevo cédigo dar clic en el botén @ y llenar en orden los
campos.

5.3.9. Presione el botén , para guardar en un archivo de Excel la plantilla
del grid.
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5.3.10. Presione el boton , para abrir y aplicar lo registrado en la plantilla del grid

de un archivo de Excel guardado previamente, el cual debe contener unicamente la
informacién de la plantilla descargada con el botén "Descargar Excel".

9 Seleccione el archivo que se cargara con vuetest.aduana.gob.ec X
Buscar en: Documentos v | Q2@
Nombre ° Fecha de modifica... Tipo
i » [} Attova 05/10/201611:46  Carpeta d
Accesordpido [ A/ hivos de Outlook 10/10/20169:23  Carpetad
- [} Lightshot 16/12/2016 8:37 Carpeta d
[] pki 26/06/201716:24  Carpeta d
Escritorio |} SENAE browser 26/06/2017 1624  Carpeta d
— [ test 08/11/201615:20  Carpetad
" &) Copia de InenCodeFormé | 06/10/2017842  Hojadeci
Bibliotecas Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003
. Tamarno: 231 KB
e Fecha de modificacion: 06/10/2017 8:42
Este equipo
Red

< ——— >
Nombre:  |Copia de InenCodeFom6 vl [ A |
Tipo: |Eud(1t) v| | Cancelar |

5.3.10.1. A continuacion se presenta el siguiente mensaje de informacion:

1 Informacion

Se ha procesado correctamente.

5.3.11. Presione el boton ) Exportar Excel , para guardar en un archivo de Excel los

resultados obtenidos de la consulta.
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6. ANEXOS

No hay anexos.
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HOJA DE RESUMEN

‘ Desctipcion del documento:

Instructivo de sistemas para el registro de la solicitud del Documento de Vigilancia.

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el registro del Documento de Vigilancia para las
importaciones a consumo de los productos que se encuentren en periodo de vigilancia, a través de la
Ventanilla Unica Ecuatotiana del sistema informatico del Setvicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass.

\ Elaboracion / Revision / Aprobacion:
Nombre / Catgo / Firma / Fecha Area Accion

r

: .4 Firmado electrénicamente por: Direccién Nacional de Mejora
SRS UTUIANA CONDO Continua y Tecnologfas de la Elaboracion
RAMOS Informacién

Ing. Jessica Condo Ramos
Analista de Mejora Continua y Normativa

EESokE N Direccién Nacional de Mejora
[ F. Firmado electrénicamente por: . , ..,
2% KAREM Continua y Tecnologfas de la Revision

ST RODAS FARIAS Informacion

Mgs. Karem Rodas Farias
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Firmado electrénicamente por: Dlrecclén Naclonal de Me]ora

MUSSOLINI Continua y Tecnologfas de la Aprobacion
ot i CHAUG COLOMA Inf .,
X nrormacion
Ing. David Chaug
Director de Mejora Continua y Normativa
A do electrs te por:
quw. Firmado electrénicamente por: . ., . .
ALLAN RICARDO Direccién Nacional de Mejora
ENDARA CORDERO . ) L
jrmsa, Continua y Tecnologfas de la Aprobacion
X Informacion

Ing. Allan Endara
Director Nacional de Mejora Continua, Normati...

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razén Responsable

1 Diciembre 2020 Version Inicial Ing. Jessica Condo Ramos
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el registro del Documento de Vigilancia para las
importaciones a consumo de productos que se encuentren en petiodo de vigilancia, a través de la
Ventanilla Unica Ecuatotiana del sistema informético del Setvicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los importadores que desean realizar importaciones a consumo de productos que se
encuentren en petiodo de vigilancia.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los importadores que desean realizar importaciones a consumo de
productos que se encuentren en periodo de vigilancia.

3.2. La realizacion de mejoramiento por cambios solicitados y gestionados por los Distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Documento de control previo: Constituyen los documentos de acompafiamiento a la
Declaracion Aduanera, los cuales deben tramitarse y aprobarse antes del embarque de la
mercancia de importacion. Los documentos de acompafiamiento deben presentarse,
fisica o electronicamente, en conjunto con la Declaracion Aduanera, cuando estos sean
exigidos.

4.1.2. AUCP: Por sus siglas, Autorizacion unica de control previo, es un documento
electrénico que contiene ciertos campos generales de los formularios incorporados en el
portal VUE, los cuales son validados electronicamente con la Declaracion Aduanera de

Importacion y Exportacion.

4.1.3. GRID: Es un contenedor de registros de informacion, por lo general es la presentacion
del resultado de una busqueda que previamente se ha realizado.

4.1.4. OCE: Por sus siglas, Operador de Comercio Exterior. Se entiende por OCE a los
usuarios registrados en el sistema informatico llamado Ecuapass.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se debe considerar el siguiente ctitetio:
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4.2.1. Se debe ingresar la informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se
encuentran marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no
permite realizar el registro.

4.2.2.

4.2.3.

El formulario [157-001-REQ] Documento de vigilancia, sélo se encuentra habilitado
para usuarios registrados como Importador, los cuales deben tener acceso a VUE.

La generacion del registro requiere que se firme electronicamente por el Importador,
por tanto se debe contar con un token vigente y no revocado, y cuyo codigo de OCE
cortesponda al Tipo [16] Importador/Exportador.

4.2.4. Los estados de VUE por los que pasa este registro son:

Solicitud Enviada

Solicitud receptada

Subsanacion Requerida — Subsanacion Aprobada
Solicitud Evaluada

Solicitud Aprobada

AUCP enviado a la aduana

Solicitud no Aprobada

Subsanacion Requerida

Subsanacion Enviada

Desistimiento Solicitado
Desistimiento Aprobado

Solicitud de correccion Solicitada
Solicitud de correccién Aprobada
Solicitud de correccién No Aprobada
Revocacion Realizada

Anulacién Aprobada

4.2.5. Solo se permite registrar un formulario por cada Resolucion, no es permitido elaborar
una solicitud utilizando diferentes Resoluciones de Vigilancia.

4.2.6.

4.2.7.

Los datos ingresados en el registro del formulario [157-001-REQ] Documento de
vigilancia se mapean automaticamente en las tablas de la AUCP, por lo que se considera
que todos los campos ingresados en el registro, se validan electronicamente con la
Declaracién Aduanera de Importacién. Por lo antes expuesto, toda la informacion
ingresada en el registro es de entera responsabilidad del importador que lo firme
electronicamente.

El DCP electrénico correspondiente al “Documento de Vigilancia” debe estar en estado
“[510] AUCP enviado a la Aduana para que pueda ser asociado a la declaracion de
importacién y solo puede ser utilizado una vez por DAL en caso que la DAI tenga
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estado “RECHAZADO?”, el sistema permitira utilizar el mismo DCP en otra
declaracion de importacion.

Si luego de tener el estado de AUCP enviado a la Aduana la entidad procede a Anular o
Revocar la solicitud, la misma no podra ser utilizada en una Declaracion.

4.2.8. Las solicitudes con estado “Receptada” podra ser modificada hasta 3 veces.

4.2.9. El OCE pueden realizar una unica correccion al DCP con estado “AUCP enviado a la
Aduana”.
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PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec,
visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia:

SERVICIO PA
PE {

!"
ECUAPASS Reaiza la pr

e SXOnNSr o

TRAMITES OFERATIVDS
1.3 Itegacdn de ectados d
16 s Documantos

obotud 00 Rarmedn @

111 Sohanud da faciasde

Sakrug d¢ Exnetaraddn du

SERVICIOS INORMATIVOS

T -y X}

2.1.1 Conauta de aancad CONTRASERA ADLANA TE
T FCUADOR
26 Gedtgos s

uswALD SENAL
2.7 Coreusta o WifGcion GRIERAL )

CRCANTINO

& Resuada 04 solorud INTEERACIONA.

312 Consuta Sobotud e @

DOCIAR SES10M

VENTANRTLLA UNICA SERVICKIS DE USO FRECUENTE F-DOCS, DU USO FRECUENTE
Dodumentas de Sepute
Docurmentos de Acumpafiamanto

Lo vakdaz de Conttl

Laf pforaddo oa Car

LLAMA AL

1800 LLULEY

5.2. Acceda a la Ventanilla Unica Ecuatotiana (VUE).
Se puede ingresar a la VUE desde el Ecuapass realizando cualquiera de estas 2 acciones:

¢ Scleccionando la opcion VUE del ment Quick.
® Scleccionando cualquiera de las opciones del mend Ventanilla Unica.
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ECU!PASS

TRAMITES OPERATIVOS

Su do'ar ADIUANA DL
ECUADOR
L 19
iy
VENTANILLA GoacA SENVICIOS DE BS0O FRECURNTE £00CS. UE BS0O FRECUENTE
Dacomarzos de Soporte
»
Asunts Feche
ECU!PASS e
= SAC pendhenic de avalis 10VIZ

AC penderic de avals

[} Bandejs de entrads

Sente d6 svalin

Recuerda que
hasta el 30 de
junio puedes
homologar la
informacién
del RUC.

ADHRA Lt

ECUADOR o HOMOLOGACION EN ECUAPASS CON RUC
SENAE

wiadones Seberan bty of evece

LLAMA AL

1800 QL0

Fassuonal slma

5.3. En el menu principal ingrese a la siguiente ruta: Elaboracion de Solicitud >Documentos de
Acompafiamiento >Listado de Documentos de Acompafiamiento.
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e -
vroceso de Solicitud

Documentox de Acompahami,. Listado de Documento de Acompafiamiento

Documantos de Soporte Admin de DCP 1

tndoso do I)mumrnm\ Apro., Mis Formularios istado de nite w“m ‘
« K

vontos NI‘V
I | l

5.4. Se presenta la pantalla Listado de Documento de Soporte y selecciones las siguientes

opciones:

I laboracion de Solicitud Proceso de Solictud Soporte al Usuario .Ea
Listado de Documento de Acompaiamiento
| irastumen | [NCE}-COCAI] NINISTERIQ [€ COMERCIO EXTERIOR E INVERSIONES 5|
 Documento (1157001 22 Comumeres de Vigimnca 5|
sipwtde Amcdwn | =] [
Sisoiats nhseieny | thucta mll | (2] [ comutiar? |

Ty
Hegutads | 4

e Institucion:

o |[MCEI-CDCAI] MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR E INVERSIONES
¢ Documento:

e [157-001-REQ] Documento de vigilancia

5.5. Al dar clic en el boton se muestra en la pestafia Informacion del Documento, la

informacion de acuerdo a los criterios de busqueda ingresados.
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5.6. De clic en el boton y se visualiza el documento solicitado, con sus diferentes
campos a llenar. Se presenta el formulario asociado a la entidad elegido en el campo
“Institucion”, en la seccion “Busqueda”.
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¢ Seccidn [Datos Basicos]:

e Numero de Solicitud: Se genera el nimero de la solicitud haciendo clic en el boton
Consultar.

e Fecha de Solicitud: La fecha de la Solicitud se registra automaticamente, muestra la
fecha en la que se esta realizando la solicitud.

o Ciudad Tramite: Muestra un combo box de todas las ciudades,
¢ [GYE] Guayaquil
e [UIO] Quito
e [ATF] Ambato
¢ [AZG] Azogues
¢ [CUE] Cuenca
¢ [HQL] Huaquillas
¢ [LOH] Loja
¢ [MRR] Macara
¢ [MCH] Machala
¢ [MEC] Manta
]

¢ Seccion [Datos del importador]:

e Presione el boton i para desplegar u ocultar la seccion

o Clasificacion de Solicitante: “Persona [uridica o Persona Natural, es la informacion
tomada del usuario que realizo el inicio de sesion.
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Numero de Identificacion de Importador (RUC): La informacion es tomada del
usuario que realizo el inicio de sesion.

Nombre o Razon Social de Importador: La informacion es tomada del usuario que
realiz6 el inicio de sesion.

Nombre de Solicitante: La informacion es tomada del usuatio que realizo el inicio de
sesion

Provincia: La informacion la toma el sistema del usuario que realizo el inicio de sesion.
Canton/Ciudad: La informacion la toma el sistema del usuatio que realiz6 el inicio de
sesion.

Direccion: La informacion la toma el sistema del usuatio que realizé el inicio de sesion.
Teléfono de Solicitante: La informacion la toma el sistema del usuario que realizo el
inicio de sesion.

Fax de Solicitante: Habilitado para registro.

Correo Electronico de Solicitante: La informacion la toma el sistema del usuatio que
realiz6 el inicio de sesion.

¢ Seccion [Datos del Proveedor]:

Datos del Proveedor

* Ndmero de Identificacion (RUC) ‘

proveedor

* Nombre/razon social del ’

* Nombre / Apellidos del ‘
Representante Legal

*Direccion de la Empresa

*Teléfono

* Correo Electrdnico

Numero de Identificacion (RUC): Se ingresa el nimero de identificacion del
proveedor.

Nombre o Razon Social del proveedor: Se ingresa la razén social que identifica al
proveedor.

Nombre/Apellidos del Representante Legal: Se ingtesa el nombre y los apellidos del
representante legal del proveedor.

Direccion de la Empresa: Se ingresa la direccién donde tiene la Oficina el proveedor.
Teléfono: Se ingtesa el nimero telefonico de contacto con el proveedor.

Fax: Se ingtesa el numero de fax de contacto con el proveedor.

Correo Electronico: Se ingtesa el correo electronico de contacto con el proveedor.
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¢ Seccion [Desctipcion de la Mercancial:

¢ Grid: Muestra la informacién previamente registrada en relacion al detalle de la
subpartida seleccionada.

* Peso bruto total: muestra la sumatoria de todos los items registrados en el campo

“Peso bruto (Kg)”.

¢ Peso neto total de producto: muestra la sumatoria de todos los ftems registrados en el
campo “Peso neto (Kg)”.
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o Cantidad total: muestra la sumatoria de todos los items registrados en el campo
“Cantidad en Medida del Arancel”

¢ Valor total CIF (§): muestra la sumatoria de todos los items registrados en el campo
“Valor CIF”, cuyo valor registrado es considerando el délar como unidad monetaria.

e Boton [Descatgar Excel]: muestra la siguiente pantalla emergente que permite
descargar la plantilla en Excel con los campos de la seccion “Descripcion de
Mercancias”.

¢ Boton [Cargar]: muestra la siguiente pantalla emergente que permite cargar la plantilla
en Excel con los campos de la seccion “Descripcion de Mercancias” y los datos
registrados en el Excel, los mismos que se mostraran en las lineas o item de la seccién
“Descripcion de Mercancias”.
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e Boton [Exportar Excel]: muestra la siguiente pantalla emergente que permite
descargar la plantilla en Excel con la informacién previamente registrada en la seccion
“Descripcion de Mercancias”.
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e (Codigo arancelatio.- permite consultar y seleccionar una subpartida mediante la
pantalla “Consulta de subpartida arancelaria”, la cual muestra las subpartidas que fueron
previamente configuradas por la entidad en la VUE, mediante la opcion
“Administracién de Subpartida por Documento:

¢ Seccion [Consulta]:
¢ Subpartida
¢ Descripcion

¢ Seccion [Resultado]: muestra las supartidas segin el criterio de busqueda.
¢ No.
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e Subpartida
e Descripcion
e Unidad fisica

¢ Boton [Confirmar]: permite registrar la subpartida con su respectiva descripcion en
el campo “Codigo Arancelario”

¢ Descripcion comercial
e Marca
e Uso
e Pais de origen:
e [AD] ANDORRA
AE] EMIRATOS ARABES UNIDOS
AF] AFGANISTAN
AG] ANTIGUA'Y BARBUDA
Al] ANGUILLA
AL] ALBANIA
AM] ARMENIA
AN] ANTILLAS HOLANDESAS
AO] ANGOLA
AQ] ANTARTIDA
AR] ARGENTINA

® 6 o o o o o o o o
e hwhwiweireilhwliaicwiaw

e Pais de procedencia:
e [AD] ANDORRA
AE] EMIRATOS ARABES UNIDOS
AF] AFGANISTAN
AG] ANTIGUA'Y BARBUDA
Al] ANGUILLA
AL] ALBANIA
AM] ARMENIA
AN] ANTILLAS HOLANDESAS
AO] ANGOLA
AQ] ANTARTIDA
AR] ARGENTINA

e e o o o o o o o o
—_——— — — — — — — —

¢ Unidad de medida del arancel: Se muestra automaticamente la unidad fisica de acuerdo
a la subpartida registrada en el campo “Cédigo Arancelario”.
o (Cantidad en medida del arancel.

¢ Unidad suplementaria: Se muestran las unidades de medidas que que fueron
previamente configuradas por el SENAE, a traves del sistema informatico ECUAPASS.
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[10U] DECENAS 10 UNIDADES
[126] DOCENA POR 10%6

¢ [12P] DOCENA DE PARES
[12U] DOCENA

[2U] PAR

¢ [2U6] PAR POR 10%%6

o [BAL]BALDE

¢ [BAN] BANDEJAS

¢ [BLS| BOLSA

¢ [BOB| BOBINAS

¢ Precio unitario comercial:

¢ Resolucion/Vigilancia: se muestra automaticamente las resoluciones previamente
registradas por la Entidad de control.

e Porcentaje de variacion: se muestra automaticamente el porcentaje de variacion de
acuerdo a la  resoluciones  previamente  seleccionada en el  campo
“Resolucion/Vigilancia”.

¢ Fecha aproximada de embarque

¢ Fecha aproximada de llegada

¢ Peso bruto (Kg)

¢ Peso neto (Kg)

¢ Valor CIF: El valor debe ser registrado considerando el délar como unidad monetaria.

¢ Observaciones

o Boton [Agregar]: se debe mostrar toda la informacion registrada como item en la
parte superior de la seccion “Descripcion de Mercancias”.

e Boton [Modificar]: permite actualizar la informacion previamente registrada, al
seleccionar la linea o item registrado se mostrara la informacion en los campos de
registro y se activaran todos los campos para ser modificables.

¢ Botén [Eliminar]: permite eliminar el registro ingresado al seleccionar la linea o item
previamente registrado.

¢ Seccion [Documento adjunto]: permite adjuntar documentos de acuerdo a los requisitos
que fueron previamente configurados por la entidad en la VUE, mediante la opcién
“Administracion de Documentos Adjuntos por Formulario”; considerar lo siguiente:
o Enviar maximo hasta 10 Megabytes como archivos adjuntos.
o El nombre de los archivos adjuntos deben ser maximo de 26 caracteres y no deben
contener caracteres especiales (tildes, fi, *,+, &, ", #, $, @,-, etc).
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0o0Imesto Adjwto E]
Recutado 1 0 Tamadto de Archivo | G1KB)
Condioin : ( * ) Delgaton, (4) Candoondd, (Q) Opomne
Condiddn Mombire de Archivo Desavpodin ”h:"::;d""
*  COPADEL REGISTRD UNICD OF CONTRIEYERTE (RUC] DEL INPIRTAOCR (0
. PACTURA 0
% COPIA DEL REQISTRO DE CONTRIBUYENTES O DOCUMENTO SINILAR DL EXPQ 1]

ot empra | v | R

Resultado: Muestra la cantidad de documentos que se encuentran adjuntos.

Condicién: Indica el grado de obligatoriedad de cada documento.

¢ (*) Obligatotio

¢ (+) Condicional

¢ (O) Opcional

Tamafio de Archivo: Indica la cantidad de KB que tienen los archivos que se
encuentran adjuntos en el grid.

Grid: Muestra la siguiente informacion:

¢ Condicion

e Nombre de Archivo

¢ Descripcion

e Numero de Archivo Adjunto.- al seleccionar el nimero de la columna “Numero de
archivo adjunto” muestra la siguiente pantalla emergente:

Administracdion de Documentos Adjuntos por Formulario X

=0bligatorio
COPIA DEL REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTE (RUC) DEL IMPORTADOR

Resultado : 1 Tamafio de Archivo : 239(KB)
™ Archivo Adjunto Tamaiio de Archivo(KB) Descargar
™ RuC.pdf 239 | Descargar

l Agregar ” Eliminar ][ Registrar ]
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¢ En la parte superior se indica la condicién del documento y el nombre del
archivo que se debe adjuntar. Ej: Obligatotio, Copia del Registro Unico de
Contribuyente (RUC) del Importador.

¢ Resultado: Muestra la cantidad de archivos adjuntos.

e Tamafo de Archivo (KB): Indica la cantidad de KB que tienen los archivos que
se encuentran adjuntos en el grid.

¢ Grid: detalle de la informacion relacionada al archivo que esta adjuntando, a
continuacion se detallan titulos del grid:

e Seleccion: Permite seleccionar un archivo especifico, en caso de querer
seleccionar todos los archivos es necesario dar clic en el cuadrado principal.

¢ Archivo Adjunto: Muestra el nombre del archivo que se encuentra adjunto.
e Tamafio de Archivo (KB): Muestra el tamafio en KB que tiene cada archivo
adjunto.
¢ Descargar: Presenta un disquete por cada archivo adjunto, el cual se encuentra
bloqueado.
¢ Boton [Agregar]: Permite agregar un documento.

§ Abrir X
« - v 4 |. » Esteequipo » Escritorio v | 1) | [ Buscar en Escritorio P |
Organizar v | Nueva carpeta = @ @
#& OneDrive A Nombre Fecha de modifica.. = Tipo ° Tamaiio 2
‘ Condo Jessica - Envios 17/05/2018 16:11 Carpeta de archivos
I Este equipo |'] Evaluacién de desempefio 17/04/2018 9:38 Carpeta de archivos
‘ T |} INDUCCION SENAE 11/08/2014 10:42 Carpeta de archivos
Jomrmr '] PDF PARA PRUEBAS 20/02/2018 10:30 Carpeta de archivos
RESOLUCIONES 22/03/2018 11:25 Carpeta de archivos
_ TOKEN SECUTITY 16/02/201810:13  Carpeta de archivos
=] Imagenes 4l EXPORTACIONES (28-esyp-user040) - Ac...  16/03/201511:28  Acceso directo 2KB
) Musica manuales_guias_instructivos - Acceso dir... 15/09/2015 9:59 Acceso directo 2KB
. Videos ﬁ CARTA_EXPLICATIVA_ 15/12/201512:23 Adobe Acrobat D... 240KB
iy Windows7.05 [ EXTENSIONES TELEFONICAS - DG- LAP... 04/05/20181628  Adobe Acrobat D.. 267KB
8 Unidad de DV X Factura 13/03/20179:38  Adobe Acrobat D... 158 KB
ﬁ Presentacion Decreto Ejecutivo No. 312-2...  02/05/2018 11:41 Adobe Acrobat D. 1.436 KB
Z¥ Lenovo_Recow oy
- v |[AHRUC v
Nombre: |RUC

¢ Boton [Eliminar]: Permite eliminar un archivo que se encuentra en el grid previo
la seleccion del mismo.

o Boton [Registrar]: Permite registrar un archivo que se encuentra en el grid
previo la seleccion del mismo.
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5.7. Al dar clic en el botén [Guardar Temporal].- Permite guardar temporalmente una solicitud,
y presenta el siguientes mensajes:

1 Informacion

La Solicitud ha sido guardada en el Almacenamiento
Temporal (No se guardaran los archivos adjuntos en el

sistema)

5.8. Al dar clic en el boton [Traer].- Trae el contenido de una solicitud que ya ha sido registrada
(enviada), las solicitudes que no se pueden traer son las que se encuentran en estado
Desistimiento Aprobado y Anulacion Aprobada.

A continuacién se detalla el procedimiento para su uso:

o Secleccionar el boton “Traer” presenta la pantalla emergente denominada “Listado de
Documentos Registrados”, seleccionar una opcion del campo “Fecha de solicitud” y luego
dar clic en el botén consulta.

o Una vez realizada la consulta, en la seccion “Resultado” seleccionar la linea del nimero de
solicitud que desea traer.

e Al dar clic en el boton “Traer” muestra el formulario con los datos previamente registradoa

excepcion de los documentos adjuntos, los mismos que deberin ser registrados
nuevamente.
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Listado de Documentos Registrados X

= Nimieso de Iriepticacon e | RUC [z [0s16383732001
‘ Categoria de Trabajo 7”7[100] Documento de Acompaﬁa{ v' ‘
Institucion ‘ [MCEI-CDCAI] MINISTERIO DE CE)M-ERCIO EXTERIOR E INVERSIONES l :}
Documento ‘][157-001-REQ] Documento de Vigilancia l v“
Fecha de Solicitud ] Mes L’.‘ 13/05/2018 ][ 13/06/2018 ]‘ \
Nimero de Solicitud l — I ngr{i'lﬂg";‘ée 7 I‘
7 - ConsultarP |
Resultado : 4
| no | Catesoriade pngytugen Cdi90de | pocumento | Fethade | nimer desoliatug | Nombrede
1  Documento de 4/ MCEI 157-001-REQ  Solicitud del Do« 06/Jun/2018 16783016201800000074P CONDORAMOS
2 Documento de # MCEI 157-001-REQ Solicitud del Do 22/May/201¢ 16783016201800000040P CONDO RAMOS?
3 Documento de # MCEI 157-001-REQ Solicitud del Dor 18/May/201¢ 16783016201800000037P CONDO RAMOS‘
4 Documento de # MCEI 157-001-REQ Solicitud del Dor 17/May/201¢ 16783016201800000068P CONDO RAMOSE

5.9. Al dar clic en el botén [Ver Borrador].- Valida que exista informacién en cada campo cuyo
registro sea de caracter obligatorio, en caso que todo se encuentre correcto se muestra el
formulario con los botones “Regresar” y “Registrar”.

® Regresar: Permite regresar al formulario para realizar modificaciones y muestra los
botones “Guardar Temporal” “Traer” y “Ver borrador”.

o Registrar: Permite realizar el envio de la solicitud y se presenta el siguiente mensaje de
confirmacion:

@ Confirmar

¢Esta seguro que desea registrar la solicitud?
o

Presione la opcién “Si” y continde con el registro y firmado de la solicitud; caso contrario
presione la opcion “No” y desista del registro.

A continuacién se detalla el procedimiento para el firmado de la solicitud:
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e Seleccione el icono y elija el tipo de certificado que corresponda:

e Ingrese la contrasefia y de clic en el boton . Finalmente presione el boton

61



Miércoles 25 de agosto de 2021 Cuarto Suplemento N° 523 - Registro Oficial

M1A W 21417 M1
AN T L3814 377 033D

¢ Una vez que se procese correctamente la solicitud, se presenta la siguiente notificacion
confirmando el nimero de entrega.

6. ANEXOS

No hay anexos.

62



CORTE
CONSTITUCIONAL
DEL ECUADOR

Ing. Hugo Del Pozo Barrezueta
DIRECTOR

Quito:
Calle Mafnosca 201 y Av. 10 de Agosto
Telf.: 3941-800
Exts.: 3131 - 3134

www.registroficial.gob.ec

El Pleno de la Corte Constitucional mediante Resolucion Administrativa No. 010-AD-CC-2019,
resolvid la gratuidad de la publicacién virtual del Registro Oficial y sus productos, asi como la
eliminacion de su publicacion en sustrato papel, como un derecho de acceso gratuito de la

informacion a la ciudadania ecuatoriana.

“Al servicio del pais desde el 1° de julio de 1895"

El Registro Oficial no se responsabiliza por los errores
ortograficos, gramaticales, de fondo y/o de forma que
contengan los documentos publicados, dichos documentos
remitidos porlas diferentesinstituciones para su publicacion,
son transcritos fielmente a sus originales, los mismos que
se encuentran archivados y son nuestro respaldo.




