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No. 000180

José Luis Jicome Guerrero
MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES
Y MOVILIDAD HUMANA (S)

Considerando:

Que, el articulo 154 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, dispone: “A las ministras y ministros de Estado,
ademds de las atribuciones establecidas en la ley, les
corresponde: Ejercer la rectoria de las politicas publicas
del darea a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestion, (...).";

Que, el articulo 226 ibidem, determina: “Las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o
servidores publicos y las personas que actiien en virtud de
una potestad estatal ejercerdan solamente las competencias
v facultades que les sean atribuidas en la Constitucion
v la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para
el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y

.,

ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”,

Que, el articulo 233 de la norma citada en el considerando
precedente, expresa: “Ninguna servidora ni servidor
publico estard exento de responsabilidades por los actos
realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus
omisiones, y serdn responsables administrativa, civil y
penalmente por el manejo-y administracion de fondos,
bienes o recursos publicos. (...).”;

Que, el articulo 41, numeral 1 de la Convencion de'Viena
sobre Relaciones Diplomaticas, sefiala: “Sin perjuicio
de sus privilegios e inmunidades, todas las personas que
gocen de esos privilegios e inmunidades deberan respetar
las leyes y reglamentos del Estado receptor (...)";

Que, el articulo 4 numeral 5 de la Convencion de Viena
sobre Relaciones Consulares, estipula: “No se podrd
abrir fuera de la oficina consular una dependencia que
forme parte de aquella, sin haber obtenido previamente el

>

consentimiento expreso del Estado receptor...”;

Que, el articulo 55 numeral 1, de la referida Convencion,
sobre el respeto de las leyes y reglamentos del Estado
receptor, cita: “Sin perjuicio de sus privilegios e
inmunidades, todas las personas que gocen de esos
privilegios e inmunidades deberdn respetar las leyes y
reglamentos del Estado receptor. (...)";

Que, el articulo 28-A-de la Ley de Modernizacion del
Estado, Privatizaciones y Prestacion de Servicios Publicos
por parte de la Iniciativa Privada, manda: “La formacion,
extincion y reforma de los actos administrativos de las
instituciones de la Funcion Ejecutiva, se regiran por las
normas del Estatuto del Regimen Juridico Administrativo

’

de la Funcion Ejecutiva.”;

Que, el articulo 35 de la norma citada en el
considerando precedente, prescribe: “DELEGACION DE
ATRIBUCIONES.- Cuando la importancia economica o

geogrdfica de la zona o la conveniencia institucional lo
requiera, los mdximos personeros-de las Instituciones
del Estado dictaran acuerdos, “resoluciones u oficios
que sean necesarios para delegar sus atribuciones. En
estos documentos se_ establecera el ambito geografico
o institucional -en el cual los funcionarios delegados
ejerceran las atribuciones. Podran, asimismo, delegar sus
atribuciones. a servidores. publicos de otras instituciones
estatales, cumpliendo el deber constitucional de coordinar

>

actividades por la consecucion del bien comun.”;

Que, -el articulo 4 del Reglamento General para la
Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de
los, Bienes e Inventarios del Sector Publico dispone:
“Reglamentacion interna.- Correspondera a las entidades
y organismos comprendidos en el articulo 1 del presente
reglamento, implementar su propia normativa para la
recepcion, registro, identificacion, almacenamiento,
distribucion, custodia, uso, control, egreso o baja de los
bienes del Estado, sin contravenir las disposiciones de este
instrumento.”’;

Que, el articulo 11 de la norma citada en el considerando
precedente determina: “(...) La Unidad de Administracion
de Bienes e Inventarios, o.aquella que hiciere sus veces
a nivel institucional, orientara y dirigira la correcta
conservacion 'y cuidado de los bienes que han sido
adquiridos o asignados para uso de la entidad u organismo
y que se hallen en custodia de los Usuarios Finales
a _cualquier titulo.-como: compra venta, transferencia
gratuita, -comodato, depdsito u otros semejantes, de
acuerdo con) este reglamento y las demds disposiciones
que dicte la Contraloria General del Estado y la propia
entidad u organismo.”’;

Que, el articulo 68 ibidem, expresa: “Procedencia.-
Cuando las entidades y organismos comprendidos en
el articulo 225 de la Constitucion de la Republica del
Ecuadory 4 de la Ley Organica de la Contraloria General
del Estado cuenten con bienes muebles e inmuebles
en territorio extranjero, para proceder con la baja o
egreso de los mismos se observardn. las disposiciones y
procedimientos base establecidos .en la presente seccion
del reglamento, sin perjuicio de que, en lo que no se
oponga a este reglamento, sea regulado por la mdxima
autoridad de la institucion titular de dichos bienes.”’;

Que, el articulo 69 del'mencionado Reglamento sefiala:
“Inspeccion técnica.- Sobre la base de los resultados de
la constatacion fisica efectuada conforme al presente
reglamento, en | cuyas conclusiones se determine la
existencia de bienes inservibles, obsoletos o que hubieren
dejado de usarse, se informard al titular de la entidad
u organismo para que autorice el respectivo proceso de
egreso o baja, segun corresponda. (...)";

Que, el articulo 70, ibidem estipula: “Procedimiento.-
Cuando las entidades y organismos posean bienes
muebles e inmuebles en territorio extranjero que se hayan
calificado como inservibles, obsoletos o que hubieran
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dejado de usarse pero que podrian ser susceptibles
de egreso o baja, conforme al informe de inspeccion
técnica, la maxima autoridad de la entidad u organismo
emitird una resolucion debidamente motivada en la cual
se determinara la procedencia de efectuar uno de los
procedimientos referidos, segun corresponda.”’;

Que, el articulo 74 del mencionado Reglamento, prescribe:
“Normativa interna.- La maxima autoridad de la entidad
u organismo titular de bienes en el extranjero emitira la
normativa correspondiente para el egreso considerando
los procedimientos o normativa aplicable para el traspaso
de dominio-del bien de la localidad donde se ubique. Sin
embargo, la reglamentacion interna que. se emita no
podra contravenir las  disposiciones generales sobre
administracion, utilizacion, manejo y control de los bienes
publicos susceptibles a egreso o baja; ademads en los
procedimientos que se llegasen a establecer y regular, se
observard las Normas de Control Interno especialmente
aquellas que estan relacionadas al Sistema de Registro;
Custodia; Baja de Bienes, Venta de Bienes, Supervision;
Conflicto de Intereses;, Administracion de Documentos u
otras que sean aplicables; y, las justificaciones técnicas y
economicas que sean convenientes en la administracion de
los bienes.”’;

Que, el articulo 75 ibidem, dispone: “Informe de
resultados.- En todas las etapas de los procesos de egreso
o0 baja de bienes se comunicard a la maxima autoridad de
la entidad u organismo, titular de los bienes en el Ecuador,
o su delegado sobre el inicio, avance y resultados de
dichos procesos.”’;

Que, el articulo 12 del Reglamento de Asignaciones,
Ingresos y Gastos en el exterior, respecto a la Forma-de
Pago, sefiala: “Los pagos se hardn directamente a nombre
de los beneficiarios, por-el valor exacto de la obligacion
(...). Los valores remitidos por el MRECI se utilizardn
unicamente para el objeto que fueron enviados (...)".

Que, el articulo 15, del mencionado Reglamento, refiere
“La Utilizacion del Fondo Rotativo”, y prescribe: “Esta
destinado a cubrir los egresos que demandan las Oficinas
en el Exterior (...)";

Que, el articulo 99 del Estatuto del Régimen Juridico y
Administrativo de la Funcion Ejecutiva, determina lo
siguiente: “Los actos normativos podran ser derogados o
reformados por el organo competente para hacerlo cuando
asi se lo considere conveniente. Se entenderd reformado
tacitamente un acto normativo en la medida en que uno
expedido con posterioridad contenga disposiciones
contradictorias o diferentes al anterior. (...)".

Que, el articulo 24 del Decreto Ejecutivo 135 - Registro
Oficial Suplemento 76 de 01 de septiembre de 2017,
sefiala: “El arrendamiento de inmuebles en el exterior para
vivienda de los funcionarios del servicio exterior y de las
oficinas de las misiones diplomaticas, oficinas consulares
v representantes permanentes del Ecuador en el exterior,
serd regulado por el Ministerio de Relaciones Exteriores y

Movilidad Humana, sin perjuicio del cumplimiento de las
normas de control que fueren pertinentes. El funcionario
del servicio exterior que goce.con este beneficio no
percibirad el viatico por gastos de residencia.”’;

Que, el articulo 10, numeral -1.3.2.1.2.5 del Estatuto
Orgéanico de«Gestién~ Organizacional por Procesos del
Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana
emitido mediante Acuerdo Ministerial No. 40, de 02 de
mayo del 2017, establece como Mision de la Direccion de
Activos en el Exterior: “Administrar eficaz y eficientemente
los activos en el-exterior del Ministerio, demandados para
la gestion.de la entidad, de conformidad a la normativa

]

vigente.”,

Que, a través del Acuerdo Ministerial No. 000059, de
07 de julio de 2017, se expidieron las delegaciones a las
autoridades del Ministerio de Relaciones Exteriores y
Movilidad Humana, entre ellas, articulo séptimo sefiala:
“AL DIRECTOR DE ACTIVOS EN EL EXTERIOR, lo
siguiente: ‘“a) Dirigir el disefio e implementacion de
politicas, lineamientos y procedimientos de las gestiones
de bienes muebles e inmuebles a cargo del Ministerio en
el exterior, y expedir con base a-los insumos e informes de
las dependencias competentes, resoluciones e instructivos
relacionados con la compraventa, arriendo, comodato
u otros modos de administracion y uso, aplicables en la
normativa que .corresponda. “;

Que, mediante informe DAAC-0007-2017, aprobado
el 23 de noviembre de 2016, la Contraloria General del
Estado, exigié a esta Cartera de Estado la inclusion de
la denominada: «clausula diplomatica», en todos los
contratos de arriendo que se suscriban;

Que, con Accion de personal No. 01534 de 03 de junio de
2018, el Sefior José Luis Jacome Guerrero, asume el cargo
de Ministro de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana
por subrogacion del 03 al 06 de junio de 2018; vy,

En ejercicio de las atribuciones establecidas en la
Constitucion de la Reptiblica del Ecuador, la Ley Organica
de Servicio Exterior y el Reglamento Administracion y
Control de Bienes del Sector Publico.

Acuerda:

EXPEDIR EL REGLAMENTO INTERNO
PARA LA ASIGNACION, ADQUISICION,
ENAJENACION, ARRENDAMIENTO, PRESTAMO
DE USO, ADMINISTRACION Y USO DE BIENES
INMUEBLES EN POSESION Y USO DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y
MOVILIDAD HUMANA EN EL EXTERIOR

CAPITULO I
AMBITO GENERAL
Art. 1.- Objeto.- El presente Reglamento tiene como

objetivo el regular la asignacion, adquisicion, enajenacion,
arrendamiento, préstamo de uso, administracion y uso
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de bienes inmuebles, que se encuentran en posesion del
Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana,
en el exterior.

Art. 2.- Ambito de aplicacion.- Este reglamento ser4 para
uso y aplicacion de las Misiones Diplomaticas y Oficinas
Consulares representantes del Ecuador a nivel mundial
y de las dependencias del Ministerio de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana, inmersas en los procesos
inmobiliarios que regula este instrumento.

Art. 3.- Autorizacién.- El/la Ministro/a de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana o su delegado/a, a través
de resolucion administrativa, es la autoridad competente
para autorizar la adquisicion, enajenaciony arrendamiento
de bienes inmuebles en el exterior.

Art. 4.- Competencia.- De conformidad a sus atribuciones,
la Direccion de Activos en el Exterior, o quien haga sus
veces, serd la unidad responsable de brindar las directrices
necesarias para el cumplimiento de este reglamento, de la
misma manera, podra solicitar a las Misiones Diplomaticas
u Oficinas Consulares, la informacion que considere
pertinente, actuara como veedor y brindard la asesoria
respectiva durante los procedimientos correspondientes.

Art. 5.- Custodia.- Los bienes inmuebles en uso del
Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana
en el exterior, estaran bajo custodia y administracion de las
Misiones Diplomaticas y Oficinas Consulares del Ecuador
en el Exterior.

Constituye responsabilidad fundamental de los custodios
de los predios; el velar por el adecuado uso y administracion
de los mismos e informar su situacion para que la Direccion
de Activos en el Exterior, o quien haga sus veces, en.el
Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana,
cumpla lo establecido en la normativa considerada en el
presente Reglamento.

Art. 6.- Sistema de Catastro.- La Direccion de Activos
en el Exterior, o quien haga sus veces, tiene la atribucion
y responsabilidad de levantar, administrar y actualizar
el catastro de bienes inmuebles en uso del Ministerio de
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana en el exterior.

Art. 7.- Prohibicién.- Ninguna unidad o dependencia del
Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana,
podra tener en posesion inmuebles en el exterior que no
sean para un uso afin a sus actividades principales.

Art. 8.- Estandarizaciéon de  espacios e , imagen
institucional.- El Jefe de Misién u Oficina Consular
debera regirse a la “Guia de estandarizacion de espacios e
imagen institucional para inmuebles en uso del Ministerio
de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana en el
exterior” (Anexo 2) mismo que forma parte integral de
este Reglamento.

Los lineamientos establecidos en la Guia antes referida,
se aplicaran para los inmuebles adquiridos, arrendados
o construidos posterior a la publicacion del presente
instrumento.

Lanoatencion alo dispuesto en la “Guiade estandarizacion
de espacios e imagen institucional para inmuebles en
uso del Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad
Humana en el exterior” (Anexo 2) se justificara solo a través
de informe favorable.emitido por la Direccion de Activos
en el Exterior, o quien haga sus-veces. Esta justificacion
se consentira tras el analisis respectivo por argumentos de
Seguridad, Geopoliticos,- Econdmicos o cualquiera que se
determine pertinente segun la recomendacion emitida por
el Jefe de Misién u Oficina Consular.

Para efecto de verificacion del cumplimiento del mismo,
la Direcciéon de Activos en el Exterior, o quien haga sus
veces realizard una inspeccidon a través de su equipo
téenico cada cuatro (4) afos a partir de la expedicion de
este instrumento.

CAPITULO I

ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES
INMUEBLES PARA USO DE LAS MISIONES
DIPLOMATICAS Y OFICINAS CONSULARES DEL
ECUADOR EN EL EXTERIOR

Seccién 1
Compra de bienes inmuebles en el Exterior

Art. 9.- Procedimiento.- Sin perjuicio de lo que determine
la normativa legal nacional o la del pais receptor, para la
compra de un bien inmueble en el exterior, se debera acatar
el siguiente procedimiento:

a) Parala adquisicion de bienes inmuebles en el exterior,
el Jefe de Mision u Oficina Consular, realizara el
requerimiento a la maxima autoridad del Ministerio
de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana,
o a su delegado, justificando la necesidad y/u
oportunidad de compra del inmueble, reflejando la
ubicacion, condiciones, espacios fisicos necesarios,
uso a otorgarse, propuestas de financiamiento y demas
requisitos que se estimaren pertinentes, asi como la
conveniencia para los intereses del Estado ecuatoriano.

b) La Direccion de Activos en el Exterior, o quien haga
sus veces, emitira un informe sobre la pertinencia de
dicha compra 'y en caso de ser favorable, realizara
una propuesta de areas Optimas, conforme a los
requerimientos de-la. Mision y a lo establecido en
la “Guia de estandarizacion de espacios e imagen
institucional para-inmuebles en uso del Ministerio
de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana en el
exterior” (Anexo 2).

¢) El'Jefe de Mision u Oficina Consular, remitira a la
Direccion de Activos en el Exterior, o quien haga
sus veces, alternativas de compra que se ajusten a la
propuesta de areas Optimas. Si por alguna razén, no se
acogiera a las recomendaciones técnicas emitidas por
esta Direccion, debera justificar su incumplimiento y la
Unidad referida aceptara o negara dichas excepciones.
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d) Una vez determinado el presupuesto requerido para
la adquisicion del inmueble, la Mision Diplomatica
u Oficina Consular conjuntamente con la Direccion
de Activos en el Exterior o quien haga sus veces,
analizaran fuentes de financiamiento para el efecto.

¢) La Direccion de Activos en el Exterior, o quien haga
sus veces, tras inspeccion técnica de las opciones
de adquisicion, presentard un informe a la maxima
autoridad de esta Cartera de Estado, sobre-€l cual, a
través de Resolucion motivada, el / la Ministro/a-de
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana, autorizaré
la compra del bien inmueble.

f) Una vez que se suscriba el contrato de compra-venta
correspondiente mas las solemnidades del caso, es
responsabilidad del Jefe de Oficina en el Exterior el
registro del mismo ante la autoridad competente en la
localidad, y mas tramites que se establezcan en el pais
de adquisicion del bien inmueble.

g) El contrato de compra-venta inscrito junto a la
documentacion generada para la compra debera
ser integrada en un expediente. Una copia de dicho
expediente debera ser remitido con su traduccion al
idioma espaiiol de ser el caso, a la Direccion de Activos
en el Exterior, o quien haga sus veces.

Art. 10.- Registro.- El proceso de compra de bienes
inmuebles a favor del Estado ecuatoriano en el exterior,
culmina con el respectivo registro contable y la inclusién
en el Sistema de Catastro de este Ministerio.

Art. 11.- Notificacion.- La Coordinacion General
Administrativa Financiera, o quien haga sus veces, serd
responsable de notificar la compra de bienes inmuebles en
el exterior, acompafiando copias certificadas del respectivo
expediente, a la Contraloria General del Estado y a la
Secretaria de Gestion Inmobiliaria del sector Publico para
la actualizacion de su respectivo registro y/o catastro.

Seccion IT
Arrendamiento de bienes inmuebles en el exterior

Art. 12.- Aplicacion.-Todos los procesos de arrendamiento,
renovacion o modificacion del contrato de arriendo de
bienes inmuebles en el exterior deberan sujetarse a lo
establecido en la presente seccion.

Art. 13.- Responsabilidad.- El Jefe de Misién—u
Oficina Consular en el exterior es el responsable-de dar
cumplimiento a lo establecido en los contratos suscritos
para el arrendamiento de los inmuebles, asi mismo. serd
responsable de mantener vigente los arriendos de todos los
inmuebles bajo su custodia.

Art. 14.- Solicitud.- La solicitud de un nuevo arrendamiento
o de renovacion del contrato vigente, debera presentarse
con la debida anticipacion, al menos tres (3) meses

previos a la culminacion del contrato-vigente, siendo de
responsabilidad del Jefe de Mision u Oficina Consular
en el exterior las demoras en las que se incurra por no
remitir la documentacién necesaria o por no acoger las
disposiciones emitidas por la Direccion de Activos en el
Exterior, o quien haga sus veces, para el desarrollo del
proceso.

Art.15.-Certificacion Presupuestaria.- Es responsabilidad
de la Mision Diplomatica u Oficina Consular contar
con el presupuesto necesario para el arrendamiento de
inmuebles, asi.como también contar en forma adecuada
conla certificacion presupuestaria correspondiente.

Art. 16.- Imagen institucional.- El Jefe de Mision
u Oficina Consular en el Exterior sera responsable
de que en los contratos de arrendamiento se acuerde
la permisibilidad para la colocacion de sefialética
identificativa de conformidad a lo establecido en la “Guia
de estandarizacion de espacios e imagen institucional
para inmuebles en uso del Ministerio de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana en el exterior” (Anexo
2) misma que forma parte integral de este instrumento.

Art. 17.- Renovacion de contrato.- Para los casos de
renovacion del contrato de arrendamiento sin clausulas
modificatorias, y, en el caso de modificacion del contrato
de  arrendamiento. mediante “adenda, la Direccién de
Activosen el Exterior, 0'quien haga sus veces, determinara
la necesidad de realizar o no el proceso de arrendamiento
completo.

Art. 18.- De las opciones de inmuebles.- El Jefe de la
oficina en el exterior presentard opciones de inmuebles
que satisfagan plenamente las necesidades propias de
operacion e imagen institucional, considerando las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, y oportunidad en el mercado inmobiliario de
la localidad. Si por alguna razén, no se acogiera a las
recomendaciones técnicas emitidas por la Direccion de
Activos en el Exterior, o quien haga sus veces, debera
justificar su incumplimiento mediante informe y la
Direccion referida aceptara o negara dichas excepciones.

Art. 19.- Recomendaciones vinculantes.- La Direccion
de Activos en el Exterior, o quien haga sus veces, emitira
instrucciones especificas previo al arrendamiento de
inmuebles sobre las condiciones de imagen institucional,
espacio fisico, funcionalidad, accesibilidad, seguridad
y canon de arrendamiento, conforme al nimero de
funcionarios que prestan servicios, numero de usuarios
promedio por dia que requieran los servicios que se
brinda en ¢l inmueble y las funciones que se desarrollan
como parte de la gestion diplomatica en las instalaciones.
Dichas recomendaciones seran vinculantes y su excepcion
debera ser justificada por la Mision solicitante y aprobada
expresamente por la Direccion de Activos en el Exterior o
quien haga sus veces.

Es asi que las propuestas de arriendo a presentarse
deberan ser seleccionadas de conformidad al informe
antes referido.
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Art. 20.- Residencia Oficial.- En casos de Residencia
Oficial, el Jefe de Oficina en el Exterior, debera
considerar que el canon de arrendamiento de las opciones
seleccionadas sea inferior al valor de arrendamiento fijado
para la oficina de la Mision a la cual pertenece. Asimismo,
garantizara espacios acordes al nimero de habitantes que
residan en el inmueble y a las comodidades requeridas
debidamente justificadas. No obstante, la Direccion de
Activos en el Exterior, o quien haga sus veces, tiene la
facultad de excepcionarlo mencionado en este articulo tras
justificacion emitida por parte del Jefe de Mision.

En el caso de que el uso del inmueble asignado para
oficina de la Mision Diplomatica, no contemple un canon
de arrendamiento, la comparacion se la realizara en base
al analisis de mercado.inmobiliario realizado previamente
por la Direccion de Activos en el Exterior, o quien haga sus
veces, en coordinacion con la Mision.

Art. 21.- Procedimiento.- En amparo a lo citado en
este reglamento, y sin perjuicio de lo que determine la
normativa legal nacional o la del pais receptor se podra
arrendar bienes inmuebles en el exterior, atendiendo el
siguiente procedimiento:

a) Previo a la culminacion de cada contrato de
arrendamiento, la Direccion de Activos en el Exterior,
o quien haga sus veces, emitira un memorando con
recomendaciones técnicas y de mercado inmobiliario,
a la Mision u Oficina Consular. Asimismo, remitira un
modelo de contrato general para el fin.

b) El Jefe de Mision u Oficina Consular realizara el
requerimiento de arriendo a la Direccion de Activos
en el Exterior, o quien haga sus veces, adjuntando: el
“formulario para arriendo de bienes inmuebles en el
exterior” (Anexo 1) que forma parte integral de este
reglamento, con 3 ofertas de inmuebles de similares
caracteristicas y comparables entre si por su ubicacion,
area, costos, acabados, etc., memoria fotografica de
las opciones, mapa y coordenadas de ubicacion de los
inmuebles, certificacion presupuestaria, propuesta de
modelo de Contrato de arrendamiento; adicionalmente
deberd presentar un informe por medio del cual
recomiende y justifique la opcién que considere mas
conveniente para los intereses del Estado ecuatoriano.

Si las opciones presentadas no cumplen con alguna
de las recomendaciones técnicas y de mercado
inmobiliario emitidas, de conformidad a lo-indicado
en el literal que precede, el Jefe de Mision u Oficina
Consular justificara su incumplimiento y la Direccion
de Activos en el Exterior, o quien haga sus veces,
analizara la pertinencia.

¢) La Direccion de Activos en el Exterior, o quien haga
sus veces, evaluara las opciones presentadas y emitira
un informe técnico que determinard la viabilidad o
no de proceder con el arrendamiento del inmueble
recomendado.

d) En el caso de que el informe presentado acorde a lo
indicado en el literal que precede sea favorable la
Direccion de Activos en el Exterior, o quien haga sus
veces, a través de un-informe técnico, recomendara
a la maxima autoridad o su delegado/a, emita la
Resolucion Administrativa que autorice la suscripcion
del contrato de arrendamiento, previa revision juridica
del expediente por parte de la Coordinacion General de
Asesoria Juridica-o de quien haga sus veces.

e) - Unavez queel Jefe de Mision u Oficina Consular reciba
la Resoluciéon Administrativa, podra proceder a la
firma del contrato de arrendamiento con el propietario
del inmueble.

f)" El Jefe de Mision u Oficina Consular remitira el
expediente del proceso: Fichas de catastro actualizadas,
copia legible de contrato de arrendamiento con
su traduccion al espafiol de ser el caso, y demas
documentos de sustento que no hayan sido remitidos
previamente.

g) El proceso culminard cuando la Direccion de Activos
en el Exterior, o quien haga sus veces, cuente con el
expediente del proceso y lo registre en el Sistema de
Catastros de este Ministerio.

Art. 22.- Terminacion anticipada.- En el caso de que el
jefe de mision pretenda dar por terminado el contrato de
arrendamiento antes del tiempo estipulado en la vigencia
del" instrumento . correspondiente, el mismo debera
comunicarlo a<la Direccion de Activos en el Exterior, o
quien haga sus veces, ¢ iniciar un nuevo requerimiento
de arrendamiento tomando en consideracion el proceso
establecido en el articulo 21 de este reglamento.

Art. 23.- Consideraciones.- El Jefe de Misién u Oficina
Consular debera velar siempre por los intereses del Estado
ecuatoriano al suscribir los contratos de arriendo, debe
tener la seguridad de que el contenido de los mismos esta
de acuerdo a la normativa que rige en el pais o estado en el
que se encuentre el inmueble a arrendar.

En cuanto sea aplicable procurara que todo tipo de mejora
o cambio necesario en el inmueble corra a cuenta del
propietario del mismo.

CAPITULO 111

CUSTODIA, MANTENIMIENTO, ADECUACIONES
Y CUIDADO

Art. 24.- Custodia, mantenimiento adecuaciones Yy
cuidado.- La Mision Diplomatica u Oficina Consular que
haya adquirido. mediante cualquier modalidad o a la cual
se le haya asignado un inmueble, sera la responsable de su
custodia, buen uso, mantenimiento y cuidado, de acuerdo
a la normativa vigente y segun los lineamientos emitidos
por la Direccién de Activos en el Exterior o quien haga
sus veces.

Art. 25.- Procedimientos y responsabilidades.- Es
responsabilidad de cada misién y oficina consular en
posesion de un inmueble:
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a) Establecer en su Plan Operativo Anual, recursos
financieros para el mantenimiento periodico del
inmueble.

b) Enelcaso de requerir readecuaciones o mantenimientos
de cardcter mayor para el buen funcionamiento de los
inmuebles, el custodio y responsable debera solicitar
el andlisis de factibilidad y la autorizacion para la
ejecucion a la Direccion de Activos en el Exterior, o
quien haga sus veces.

Para el efecto debera remitir el objetivo, procedimiento
a seguir, tres proformas comparables entres si, que
determinen el costo en el que se debera incurrir para
su cumplimiento y la certificacion presupuestaria que
garantice el pago de obligaciones en el caso de que se
autorice dicha intervencion.

¢) La Direccion de Activos en el Exterior, o quien haga
sus veces se responsabilizara de emitir los lineamientos
generales de uso, mantenimiento, disefio ¢ imagen de
los inmuebles a cargo de las Misiones en el exterior.
Estas, a su vez, tienen la obligatoriedad de cumplir
dichos lineamientos eximiéndose de su ejecucion solo
bajo autorizacion expresa de la Direccion mencionada.

Art. 26.- Pago de Obligaciones.- La Mision Diplomatica u
Oficina Consular se encargara de efectuar los pagos de las
obligaciones locales o de gestionar la exoneracion de los
mismos, respetando la normativa local. Cualquiermulta o
cargo causado por la desatencion de esta instruccion sera
de responsabilidad del Jefe de Mision u Oficina Consular.

Para el caso de pagos de servicios basicos delas residencias
de los Jefes de Mision, cuyo canon de arrendamiento es
pagado por el Estado ecuatoriano, se procedera conforme
sefiala el Reglamento de administracion de asignaciones
ingresos y egresos en el exterior, emitido mediante Acuerdo
Ministerial No. 37 el 02 de abril del 2013.

Art. 27.- Seguros.- Los Jefes de Oficina en el Exterior
responsables de los inmuebles de propiedad del Estado
ecuatoriano, tienen la obligacion de constatar que estos
mantengan las polizas de seguro vigentes, de conformidad
con la normativa legal.

CAPITULO 1V

ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES EN
POSESION DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES Y MOVILIDAD HUMANA A TRAVES
DE LAS MISIONES DIPLOMATICAS U OFICINAS
CONSULARES DEL ECUADOR EN EL EXTERIOR

Seccion I
Venta de bienes inmuebles

Art. 28.- Consideraciones.- La venta de bienes inmuebles
pertenecientes al Estado ecuatoriano en el exterior, que

se encuentran en posesion del Ministerio de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana a través de las Misiones
Diplomaticas u Oficinas Consulares del Ecuador, se
realizard mediante concurso  de ofertas en sobre cerrado,
por intermedio de la oficina en el exterior encargada de la
custodia del inmueble.

De no existir Embajada-o. Consulado en el lugar en donde
se ubique el inmueble, la venta se tramitara, a través de la
Embajada que tenga concurrencia en ese pais.

Art. 29.- Planificacion presupuestaria.- Las Misiones u
Oficinas, Consulares deberan gestionar la inclusion en
su POA del presupuesto necesario para las actividades
inherentes al proceso de venta: tasacion de Inmuebles,
publicaciones, honorarios, tasas notariales, contratacion de
asesoria legal, movilizacién y vidticos en el caso de ser
necesario.

Art. 30.- Oferta ganadora.- El valor de la oferta ganadora no
podra ser menor que el avalio que emita la municipalidad
o entidad analoga del lugar en el que se ubique el inmueble.

Art. 31.- Corretaje.- De requerirse, se podra contratar
servicios inmobiliarios, de conformidad al articulo 73 del
Reglamento General para-la Administracion, Utilizacion,
Manejo y Control delos Bienes e Inventarios del Sector
Publico. © La comision-asignada por este servicio no
excedera lo estipulado o regido en el pais en el que se
encuentre el bien inmueble.

Art. 32.- Forma de pago.- EI pago por la venta del
inmueble se receptara en partes o por la totalidad del valor
pactado. Puede operar la permuta o la entrega de bienes
como parte de pago siempre que convenga a los intereses
del Estado ecuatoriano tras el avalto correspondiente.

Art. 33.- Procedimiento.- Para la venta de bienes
inmuebles pertenecientes al Estado Ecuatoriano, que se
encuentran en posesion del Ministerio de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana a través de las Misiones
Diplomaticas u Oficinas Consulares del Ecuador en el
exterior, sin perjuicio de lo _que determine la normativa
legal nacional o la del pais receptor se debera cumplir el
siguiente procedimiento:

a) El Jefe -de Misién u-Oficina Consular, realizara
el requerimiento, justificando la necesidad y/u
oportunidad de venta de Bienes Inmuebles propiedad
del Estado-Ecuatoriano en el Exterior, y remitira un
informe " que establezca los costos aproximados en
los que se incurrird por este concepto, mas el avalio
municipal del inmueble o su equivalente conforme a la
localidad.

b) La Direccion de Activos en el Exterior, o quien haga
sus veces, tras una inspeccion técnica, considerara
la viabilidad de la solicitud a través de un informe
técnico - financiero que incluira el analisis del avalto,
del mercado inmobiliario y del estado del inmueble.
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)

d)

e)

g)

h)

i)

La Direccion de Activos en el Exterior, o quien haga sus
veces, tras la emision del informe favorable, solicitara
a la Coordinacion General de Asesoria Juridica, o
quien haga sus veces, la emision de un dictamen en
referencia al proceso de venta, de conformidad a sus
competencias.

Basado/a en el informe presentado por la Direccion de
Activos en el Exterior, 0 quien haga sus veces, y.en
el dictamen emitido por la Coordinaciéon General de
Asesoria Juridica, o quien haga sus veces, a través de
Resolucion motivada, el / la Ministro/a de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana, autorizara la venta
del bien inmueble.

Una vez emitida la Resolucion se conformara una
comision, que la integrara: El Jefe de Mision u Oficina
Consular, quien la presidira; dos funcionarios de dicha
embajada o consulado, quienes hardn las veces de
secretario y tesorero de la comision, un funcionario de
La Direccién de Activos en el Exterior, o quien haga
sus veces, quien actuara como veedor del proceso.

La Mision Diplomatica u Oficina Consular encargada
de tramitar la venta debera contratar los servicios de un
perito profesional quien realizard un avaltio comercial
del bien.

Una vez que se cuente con el avalio municipal y el
avaluo comercial, la Comision determinara el valor de
la garantia de seriedad de oferta que debe entregar cada
oferente en sobre cerrado. Asimismo fijara la fecha y
hora limites para la presentacion de las ofertas y para
el consecuente anuncio de ganador; si fuera el caso.
Dicha fecha no podra ser mayor a cuatro meses desde
el momento en que serecibid el ultimo-avalto.

El aviso de venta del bien inmueble, sera publicado
en la pagina web de la Mision Diplomatica u Oficina
Consular y en todos los medios digitales oficiales a
los que se pueda acceder, junto con la normativa legal
vigente concerniente al proceso. Adicionalmente se
realizara publicaciones mediante periodicos de la
localidad (3 publicaciones minimo), letreros/carteles
que se fijaran afuera del bien inmueble y en las oficinas
diplomaticas, las publicaciones se realizaran por al
menos 60 dias.

En los avisos de venta se indicaran los -numeros
telefonicos de contacto, el lugar, fecha y hora limite de
recepcion de las ofertas; y demas particulares relativos
al proceso, las caracteristicas y el estado del bien
inmueble.

Cumplida 1la hora de presentacion de ofertas,
se reunira la Comisién para  la apertura unica de
sobres. Tras la revision correspondiente se calificara
y seleccionard la propuesta mas conveniente a los
intereses del Estado ecuatoriano.

En el evento en que en uno de los sobres no cuenten con
los requerimientos basicos solicitados, se rechazara la
oferta y se archivara.

k) La Comision definira al ganador del proceso y se dara
a conocer en forma ascendente al primero, segundo y
tercer lugar.

1) ~El ganador del proceso pagara el saldo del precio
acordado por el inmueble, de conformidad al articulo
que precede, dentro de un maximo de 15 dias habiles, a
partir de la notificacion.

m) Se dejara constancia de todo el proceso bajo acta
suscrita por los miembros de la comision y el ganador
de la oferta.

n) Consignado el saldo del precio ofrecido, se suscribira
las escrituras o contrato correspondientes que serviran
como titulo traslativo de dominio y se entregara el
bien inmueble, de conformidad con, lo dispuesto
en el articulo 38 del Reglamento.. General Para La
Administracion, Utilizacién;~Manejo Y Control De
Los Bienes Y Existencias Del Sector Publico.

0) El proceso de venta de bienes inmuebles en posesion
del Ministerio 'de Relaciones Exteriores y Movilidad
Humana en el exterior,-culmina con la baja en el
respectivo registro contable y en el Sistema de
Catastros de este Ministerio.

Art. 34.- Delos avaltios.- Para la venta de bienes inmuebles
en el exterior se deberd contar necesariamente con el
avaltio municipal del inmueble o su equivalente conforme
a la localidad, y con un avalio comercial, efectuado por
un perito acreditado en el pais en el que se realizara el
proceso de venta, el mismo deberd comprobar 5 afios de
experiencia en la prestacion de este servicio y experiencia
en la realizacion de avaluos a bienes de entidades u
organismos internacionales.

El informe pericial debera reflejar el precio base inicial y el
valor comercial maximo susceptible de venta del inmueble.

Art. 35.- De la presentacion de ofertas.- Los oferentes,
deberan presentar sus’ ofertas en.sobre cerrado en las
oficinas .diplomaticas, dentro del plazo determinado,
previamente anunciado en las publicaciones de venta.

El Secretario de la Comision registrara en cada sobre la fe
de presentacion-con la indicacion del dia y la hora en que
los hubiere recibido. Entregara al oferente un comprobante
de recepcion de la oferta; el Tesorero sera el responsable de
la custodia de los sobres.

El sobre cerrado contendra la oferta que detallara: los
nombres completos o razon social del oferente, nimeros
de contacto, direccién de correo electronico, direccion
domiciliaria y el valor ofertado en nimeros y letras,
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adjuntara copia a color de su documento de identificacion
o pasaporte vigente, y el valor de seriedad de oferta en
dolares de los Estados Unidos de América, o su equivalente
en moneda local, en dinero efectivo o en cheque certificado
a nombre de la Embajada o Consulado a cargo de la venta,
el mismo que constituird una garantia para el correcto
desempeiio del proceso._

El valor determinado como- seriedad de oferta, formara
parte del total de pago de la oferta ganadora-y tendra
caracter de reembolsable a los demas oferentes una vez
culminado el proceso. Toda propuesta sera incondicional y
no podra ofrecer pago a plazos.

Art. 36.- De la quiebra del remate.-sin perjuicio de lo
que determine la normativa local, si dentro de los 15 dias
habiles siguientes a la notificacion no-se hiciere el pago
del precio ofrecido, se declarara la quiebra del remate y
en el mismo acto de declaratoria se adjudicard los bienes
al postor que siguiere en el orden de preferencia. Este
procedimiento se podra repetir hasta dos veces sucesivas,
siempre y cuando el valor ofertado sea mayor al avaliio
municipal.

Art. 37.- De la declaratoria de proceso desierto.- En el caso
de que no existieren ofertas o que las ofertas no cumplieran
con las caracteristicas dictaminadas por la Comision para
la venta del inmueble, el proceso se declarara desierto, se
dejara constancia del particular en un acta que se levantara
para el efecto y se iniciard una nueva convocatoria en-el
término minimo de 15 dias.

Art. 38.- La Coordinacion General Administrativa
Financiera, o quien haga sus veces, sera responsable de
notificar del particular, acompafiando copias certificadas
del respectivo expediente, a la Contraloria General del
Estado y a la Secretaria de Gestion Inmobiliaria del sector
Publico para la actualizacion de su respectivo catastro.

Seccion 11
Préstamo de uso de bienes inmuebles en el exterior.

Art. 39.- Convenio de uso.- En el caso de que una entidad
requiera la totalidad o una fraccion de un inmueble
en posesion del Ministerio de Relaciones Exteriores y
Movilidad Humana, previa autorizaciébn por parte de
la maxima autoridad, o su delegado, podra celebrar un
convenio de uso, sujetdndose a las normas especiales
propias de esta clase de contrato.

Art. 40.- Procedimiento.- Para el préstamo de uso de
bienes inmuebles pertenecientes al Estado Ecuatoriano,
que se encuentran en posesion del Ministerio de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana, se debera cumplir el
siguiente procedimiento:

a) La peticion de préstamo de uso emitido por la Maxima
Autoridad de la entidad requirente debera ser dirigida
a la Maxima Autoridad de esta Cartera de Estado o su
Delegado.

b) La Direccién de Activos en el Exterior, o quien haga
sus veces solicitard a la Mision ' Diplomatica u Oficina
Consular en posesion de.dicho inmueble un criterio
sobre la factibilidad de atender o no la solicitud.

¢) Con el informe de factibilidad descrito en el literal
anterior, la Direccion de Activos en el Exterior, o
quien-haga sus veces emitird un informe técnico que
determinara la conveniencia o no de proceder con el
préstamo de uso. El-informe favorable establecera el
area precisa . que se puede ofrecer y en consecuencia
el porcentaje que deberd pagar la entidad por las
obligaciones que devengan del uso del inmueble como
servicios basicos, impuestos y demas.

d) Una vez que se cuente con los informes o
pronunciamiento favorables referidos en el literal
precedente, la Direccion de Activos en el Exterior, o
quien haga sus veces, solicitara el Dictamen Juridico
a la Coordinacion General de Asesoria Juridica de esta
Cartera de Estado, o quien haga sus veces.

e) Emitido el dictamen juridico favorable, las maximas
autoridades de la entidad requirente y del Ministerio de
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana suscribiran
un convenio que determine los compromisos de cada
institucion en este préstamo de uso.

f) ' La Direccion de Activos en el Exterior, o quien haga
sus veces, en coordinacion con la Mision Diplomatica
en el Exterior procedera a la entrega recepcion de la
totalidad o de la fraccion del inmueble.

g) El proceso de préstamo de uso de bienes inmuebles
en posesion del Ministerio de Relaciones Exteriores
y Movilidad Humana en el exterior culmina con
el respectivo registro en el respectivo Sistema de
Catastros de este Ministerio.

DEROGATORIAS

Deroguense todas las normas de igual o menor jerarquia
que se opongan o no guarden conformidad con las
disposiciones del presente reglamento.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Encdrguese la ejecuciéon del presente
Reglamento Interno al Director/a de Activos en el Exterior
del Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad
Humana.

SEGUNDA.- El presente Reglamento entrara en vigencia
a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su publicacion

en el Registro Oficial.

Dado en el Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad
Humana en Quito, a 06 de junio de 2018.

Comuniquese y Publiquese.

f.) José Luis Jacome Guerrero, Ministro de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana (S).



10 — Jueves 19 de julio de 2018 Edicion Especial N° 491 — Registro Oficial

FORMULARIO PARA EL ARRIENDO DE BIENES INMUEBLES EN EL EXTERIOR

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORESY MOVILIDAD HUMANA

OFICINA EN EL EXTERIOR REQUIRENTE: N } Y

LUGAR Y FECHA: : N

ARRIENDO DE BIEN INMUEBLE REQUERIDO PARA: ' Pa o RN ‘wl&ff’”

s s ki e O o s e A D
OFERTAS DE ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES EN EL EXTERIOR
PROPUESTA DE PROPUESTA DE PROPUESTA DE
DESCRIPCION DEL BIEN INMUEBLE ARRRENDAMIENTO ARRRENDAMIENTO ARRRENDAMIENTO
1 2 3

Descripeién de! sector donde ests ublcado el Inmueble:
th 1] E{: vervicion

é de la cluded, transporte vial urbano, edificios de lmportancia, etc,
‘5‘ Cludad/Barrio/Sectar

@ |Calle principal

=

Calle secundaria

Nomenclatura / Piso / No. De Oficine o Apartamento

irea en metros cuadrados.

Para el caso de oficinas, Indicar sl el drea descrita
Incluye sanitarios. (51« NO y nidmera de sanitarios))
Espatios adicionales fuera del drea Indicada (E): Bodega
3 m2, parqueaderc 15 m2),
Area de terreno en el cazo de arrendamienta del predio
[campleto.
Numero de parqueaderos que farman parte del
Jﬂ!ﬂlln de arrendamiento.

AREA

Descripeléin de espacios: deseribic smblentes de L oficina o
residencia. (Oficinas Ef: Espacio ableria - # Oficinas cerrades,

s3la de , ate.) E:3 2
salas, comedor, comerdor de darlo, estudio, etc.)

Descripeidn de acabados: Indicar gama de los scabades de

plios, tumbadao, paredes, ventanal, puertas, sanitanos, ete.
3 (alta - media - bajs).
S ["ipologla e Infraestructura (¢l Edificlo de oficinss, Edificio
Nt
- vie " Cama)
:g Afio de Construccién,
8 Fecha de ditima r
g iisnén de la edificacién {Excelente - Bueno - Regular).
: Ipcién de! lipo de b que thne el
“S sl i e
terremato, robo, eic), de equipol ¥

elros.

Accesibilidad unlversalzingicar 3t coenta con rampes,
aicensares, bafics pars perionat con movilidad reducida, etz

Listado de mobiliario que forma parte del Inmueble en

A. Canon de arriendo mensual efertado

Hedanal d.

B. Gastos P enel de
arrendamiento por cada periodo de pago.
{Mantenimimento, , alcuctas, serviclos
bdsicos, e1c). [E).: 500,00 délares americanos mensuales por
du Allcuots, 1000 dé| par de
de lug, agua e Internet)

Monte total a pagar por cada perfodo (A+8)

|Moneda de page

Perlodicidad de pago (mensual- trimestral - semayiral - anusi]

Monto total 3 pagar por cada perfodo en Délares
Americanos

[Uenar este campo n ¢l caso de que i meneda de pago diflers
ue! Délar Americanc)

Tipa de camblo utilizado AQ EX_'F;;\\_
P\ A el A

\PECIFICACIONES ECONOMICAS
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FORMULARIO PARA EL ARRIENDO DE BIENES INMUEBLES EN EL EXTERIOR

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORESY MOVILIDAD HUMANA

OFICINA EN ELEXTERIOR REQUIRENTE: o AT ke S, g B I
LUGAR YFECHA: Fr e e s ' SN
ARRIENDO DE BIEN INMUEBLE REQUERIDO PARA: SRERb D Y BN, @t(_:)\ ,aﬁ‘ Y b 7
et TR e _ [instalackones para la Misi6n Diplamdtica - Oficina Consular Resklencla, st e’ . L
W |icanon de du la vigencia
del contrato? (S « NO, detaliar)
(E].: SI. Aflo 1=1000,00 dilares americanos;
Afio 2= 1200 rllillrullmﬂﬂlgl
Garantia (Ef. 3.000,00 délares americanos)
Vigencia del Contrato Del: Al Del: IM: Del: Al
i EN EL CASO DE ARRIENDO DE OFICINAS EN EL CASO DE ARRIENDO DE RESIDENCIAS
Total funclonarics que conforman la Oficing en el
Exterlor {En el casa de que compartan efidnas con
2 |PROECUADOR, Agragadirias, u otras Institudones, fiadgeiontiacs
g favor detallar el ndmero de funcionarlos por cada uno)
o .. .
o Requerimiento de espacios {E].: 3
2 |Perspectivas de credmiento en el ndmero de
: Innidsnarioso ssrvic SRR dormierios, 1 cuarto de estudio, 2 salas,
3 ' )
g COSTOS DE OCUPACION COSTOS DE DESOCUPACION
- CONCEPTO VALOR CONCEPTO VALOR
g Contratacion de Abogado Mudanma
- [Trabajos de desmantelamiento del
|Trabajos de adaptacién en el Inmueble 3 ocupar S par
Pago de seguro adidonal Pago de penalidades
Otros Otros
Observaciones
Los | bles p dos como prop de arrendami deberdn ser de similares caracteristicas y comparables entre si por su ubicacién, dréa, costos, acabados.
Este farmulario deberd necesar venir acompahado de:
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l. Presentacion

El Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana (MREMH), con la finalidad de
oplimizor la adminisiracién de los biepes inmuebles donde prestan servicios las Misiones
Diplomaticas y Oficinas Consulares, emite la presente “GUIA DE ESTANDARIZACION DE
ESPACIOS E IMAGEN INSTITUCIONAL PARA INMUEBLES BAJO CUSTODIA Y USO DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y MOVILIDAD HUMANA EN EL EXTERIOR".

A través de esla guio se eslablecen los condiciones espaciales y de imagen que
conforme a la fipologia de oficina en el exterior {Multilateral, Bilateral o Consulado).
deberan considerarse ol momento de buscar opciones para la ocupacién de un
inmueble. Las recomendaciones emitidas en el presente documento, prelenden
implementar una distribucién espacial propicia para el desamrollo de las.actlividades
propios de cada Mision Diplomdlica u Oficina Consular; asi como, tfambién,
promocionar al pais proyectando una imagen adecuada de sus instalaciones en el
exlerior. El presente instrumento es un complemento al trabgjo que realiza la Direccion
de Aclivos en el Exterior del MREMH, ésta dependencia (o 'quien'haga sus veces), serd
la encargada de analizar técnicamente. y justificar, en coso_de ser necesario, el
incumplimiento de alguno de sus'parémetros.

La generacion de espacios sugeridos en la presente guia guarda relacion direcla con
la plantilla éptima de personal, constituida en virtud del talento humano e indicaderes
de gestion ol ano 20184l mismo fiempo, seioma como referencia los parGmetros
previomente establecidos en el “Mansdal de Buenas Practicas para Uso, Geslidn vy
Administracién.de las Edificaciones del Sector Publico”, emifido por el Servicio de
Gestion Inmebiliariardel Seclor PUblico - INMOBILIAR en marzo de 2014, documenio
orientado @ normar el uso de espacic en los bienes inmuebles de las inslituciones
publicas a nivel nacional. La informacion propercionada, se complementa de manera
integral con dicho manual por lo que se recomienda acompanar la presente guia con
la lectura y seguimienio del mismo.
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Il. Objetivos

Objetivo General

» Establecer las condiciones de”espacio e imagen. inslituclonal que configuran las
diferentes tipologios de bianes inmuables en posasién del Estado Ecuaterianc en el
exterior, a fin de generor lineamientos de apoyo a las Misiones Diplomdticas v
Oficings Consulares en la seleccion adecuada y eficiente de los inmuebles a ser
ulilizados para funcionamiento de [as oficinas en el exterior.

Objetivos Especificos

> Estandarizar los espacios de trabajo en funcién del tipo de aclividad y jerarquia de
los funcionarios.

> Facililar la busqueda de inmuebles en el exterior.

> Optimizar tiempo y recursos.

> Mejorar la calidad y funcionalidad de los espacios, asi como también el servicio de
atencién a los usuarios.

> Proporcionar identidad estélica y visual a fin de estandarizor la imagen institucional
de las oficinas en el exterior.

Ill. Usuarios

> La presente gula esta dirigida para el uso de todes los funcionarios, Jefes de Misiones
Diplomdlicas y Oficines Consulares en el exterior v para aquellos/as que presten
sefvicios afines al disefic, construccidn, adecuacion y remodelacién de espacios.
hosta agenies inmobiliarics.
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Capitulo 01: Tipologia de Misiones
Diplomdticas y Oficinas Consulares

CAPITULO 01: Tipologia de Misiones Diplomdticas y Oficinas Consulares

Los difarentes bianes inmuebles en ol exterior Sonsignados paro uso de oficinas tanto de Misiones Diplomdlicas
como Oficinas Consularés, responderén’a una“tipelogio de infraestruciure especilica, lo misma que se
defermino.lomando como relerencia lo esloblecido en la “plonlita dptimo de personal de los Misiones
Diplomdticas y Cficinas Consulares”, constituida con la finalidad de lograr una asignocién adecuada y eficar
deltalento humano de modo que las represenfaciones diplomalicas y consulores del Ecuador puedan cumplic
aficientamente sus funciones.

1.1 Mislones Mullilaterales

1.1.1 Mhilén Multilateral Grande (MMG): acorde o la planiila éptima antes descrifa esta Misian deberd estar
cenformada hasta por 11 funclionarios estoblecidos de la sigulante manero:

1 Reprasentante Permananta Titular,

1 Ropresentante Permanente Adjunieo.

2 minislrofa o Consejero/a,

3 Mimarfa Secretadofo o Segundo/a Secretario/o.

1 Tercerfa Secrelono/o o Auxbar del Servicio Exerior.

1 Traductor/a,

| Sderatoriofo Bifngle.

1 Conductor -Mensajero/a,

Las Misiones que ferman parte de este grupo sondla MEdn ante la Unidn Europea + Embajada de Bélgica.
Represeniacién anfe ONU Viena + Embajodo de Aushrio, Representocién OMC - Ginebro, Represeniacion ONU
- Ginabra, Representocidn ONU - Nueve York:

1.1,2 Mislén Mulfilateral Medlana (MMM): esta \Miidn debard estor conformada hosta por 7 funcionarios
establecidos de la siguiente manera:

Y Reprasaniante Permaneante Titular.

I Representante Permanente Adunio,

1 Com@lero/a o Primer/a Secratario/a o Segundo/a Sscretatiofa.

1 Tercer/o Secretaiiofa o Audsar del Servicio Extarior.

1 Traducict/a,

| Secretaro/a Bilingle.

| Conductor-Mensajero/a.

La Misidn que lorma parte de este grupo es la Representacidn ante la OEA en Washingian.

1.1.3 Misién Multilateral Pequefia (MMP): esia Misidn deberd estar confarmada hasta par 5 tuncionorios
astablecidos de lo sigulenie maneoro;

1 Represenlants Permonente Tiular,

1 Cofisgjerofa o Primer/a Secretardofa

I Tercert/o Secretario/a o Auxiiordel Semvicio.

1 Secrelario/a siingie.

1 Conductor -Mensajaro/a,
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CAPITULO 01: Tipologia de Misiones Diplomdlicas y Oficinas Censulares

1.2 Misiones Bilaterales

1.2.1 Misién Bllateral Gronde (MBG): de conformidat ala plantila dptimal ésta Misidn deberd estar confermada
hasta por 10 luncionarios establacidesda la siguienle manara:

1 Embajodor/a,

1 Ministro/a

2 Comnjoros/oss

2 Primorfa Secretaniofa o SegundofaSacraiaiicfo.

Tercar/o Sccolanalo,

I racuctor/a.

1 Secretario/o Blingle.

1 Conductor -Mensojerofa,

Forman porte de ésla egrupacion las Embaojados ubicadas en: Alemanio, Argenling. Brasi, Canad@, China,
Colombia, Espaiio, Eslados Unidos, Francia, ltalia, México, Pend, Reino Unido, Rusia, Venazuela, Indio.

1.2.2 Mislén Bllateral Mediana (MBM): ésta Misibn doberd eslar conformada hasta por 7 funclonarios
esloblecidos de la siguiente manara:

1 Embojador/a.

1 Minislrofa o Cansejorafa

1 Piimat/a Secratano/a o Segundofa Secrdlariofo. Secrotoitio.

1 Terggife Secretanala

* Traductorfa,

1 Secratario/a Biingle

| Conduetor - Monsajerafa

Formaon parte de ésta agrupacion las Embojodas vbicados én; Ausiralio, Chie, Corea, Cuba, Poises Bajos,
Japdn, Belons, Sudalico.

1.23. Misién Bllateral Pequefia (MBP): esta Misién doberd oster conformada hosla por & funcionarios
oslablecidos derlasiguionie maonecro:

1 Embgjadaifa.

| Pimesfa Secrelono/a o Segundofa Secratario/a,

2 Tercer/o Secretarnio/o.

1 Secratario/a BiingUa,

| Conduclor - Monsojorofo,

Forman paric de ésto agrupocion los Embojodaos situodas on: Uruguay + Reproseniacion ALADI, Angola.
Argelio, Bolivio, Cosla Rica, Egipta. Bl Salvador, Eliopla, Guatemala, Honduras, Hungre,rdn, lsrael, Indonesia,
Malasia (Vietnam), Nicaragua, Nigerio, Polasting, Panomd, Paraoguay, Qalor, Republica RDominicana, Sonta
Sede, Suecio, Suiza y Turquia.
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CAPITULO 01: Tipologia de Misiones Diplomdlicas y Oficinas Consulares
1.3 Oficinas Consulares

13,1 Comsuladas Generales (CG): en relerencia o lo.astablecido, en la plontila dptima de personal los
Consulados Generoles deberan estor conformado por ol menos 7 y méximo 18 funcionarios, eslablecidos de la

Caonsud Genenal

Finonciero

Informacion

Socratario

Coordinacion Sarvicios Consularas (haila ¢ parsonas)

Coordinocion Servicios de Moviidad Humana [ hosta 2 persanas)

Los Consulados Genaroles que lormon porle de oslo categorio son los ubicodos on:
Espaiia; Barcelona y Madrid,
EEUU: New Jersey, New York y Miami,
Halia; Milan,

1.22 Comwlados (C): Los Consulados estordn conformados por al manos 5y hasta por 8 funcionarios
astablacidos de la sigulente manera:

Cénsul

Flanificacion

Financiero

Secretaria

Coordinacian Servicios Consulerés (hasta pasonds) y de'Mayiidied Humana (hosia | perong)

Los Consulados que forman parte da esta calegeria son los ubicodos en:
" Mlemania; Homburgo.
Argentinc: Bugnos Alres.
Béigica: Bruselas.
Bolivia: La Paz.
Chie: Santiago de Chile,
China: Contén. Shanghdl y Baiing.
Colombio: Bogold ¢ Ipialas,
Cubo: La Habona,
Espaiia: Murcia. Valencia y Aliconle.
EEUU: Chicago. Washington, Houston. Los ﬁ.ngeku. Minneapolis y New Hoven,
Federacién Rusa: Maoscl,
Francia: Paris.
llalia: Génova,
México: Tapachula, México DF.
Pand: Tumbaes, Lima.
Reino Unido: Reine Unido de Gran Bretana.
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CAPITULO 01: Tipologia de Mislo @%@h@me&m
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Capitulo 02: Consideraciones generales

CAFITULO 02: Consideraciones generales

2.1 Ubicacion

Al seleccionor los inmuebles parg el luncionomiento de Una iisidn Diplomdtica u Oficina Consulor, so deberd
lomar an consideracionios siguienles aspaclos:

Ubleacion geogrdlica dentre de la frama utiana.
Entarno y vulnerobilidad / seguridod del secior.
Accesibilidad a la comunidad:

Vias de acceso o sitio.

Accesibilidad o medios de rorsporte que sirvon al seclor,
Crerconio a olras enlidodes relocionadas,

YYYYYY

2.2 Accesibilidad Universal

Los inmuebilas seleccionados para el luncionamiente de una oficing deberdn ser planementa.accesibles g
todos los vsuarios. de lol forma que se brinde avlonemio y seéguidad dentrade los instalaciones.

> So deberdlomar en consideracian la exisléncio de balerios sanitatios para vso da personas con
movifdad raducido. o en su dofecto,fa implemantacién de occesorios que ladiliten ol uso de los
mistnos. (Referise al "Manual de Buenas Practicas para Uso, Gestign y Administracién de las
Edificocionas dal Sector Pdblico™ dao INMOBILIAR para gspecificacionos).

Consideraclones generoles
Anchp pramedio de unadila de rvedas 70 cm
AnEhe minimo.dedaso on pueria o posiio 80 ém. | 7

2.3 Circulacion
Requisitos obligalories para clrculacién verfical:
» Losinmuebles ubicados en Plianias Superiores, necesariomente deberén conlar con ascensores
[elevadoras).
» Rompao do occeso a lo edilicocién,
> Escalera de emergencias.

Requisitos obligaterios para clrculacién horizontal:
> Los conedoros, pasilos y rutas de escape de los inmuebles deberén conlgmploruno dislancia minimo
cda 1.40 m.
> En escaleras de emergencio e ancho minimoserd de 1L20m.

2.4 Anliguedad del inmueble

Al momento de seleccionar los inmuebles, so deberd ‘conslator gua/iad mismes tengan méxime 15 afes de
consiruccian, Para los construccionas que presenlen mayor liempo da construccidn al estoblecido, daberdn
justificor con el regisito de un odecuada mantenimiento, mejof@s & inlervenciones que permilan su buen
funcionamienlo e imogen oplima.
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CAPITULOC 02: Conslderaclones generales

2.5 Tipolegia de infraestructura
Lo seleccién de Inmuebles so imilard o la busaueda de espacios disefades con funcionolidad de oficinas, més

no inmuebles con caraclerlsticas de vivienda,

2.6 lluminacién natural y ventilacion

Lo prasencia de ventanas se considerard como unielemento indispensable en los inmuebles. Se priorizard el
ingreso de luz nalural y ventilacién cruzada [en la medida de lo posible), especiolmente en oficinas, dreas de
atencién al piblico y espacios de frabajo.

Ventiloclén cruzada: “rafiere a lo circulacion del aire o ravés de ventanas u olros espocios ablertos situodos en
lados opuesios de una sala o habilacién® . Ching. F. D. (2000). Diccionario visual de amquilectura, Gustavo Gill.

2.7 Disposicién de mobiliario
En éreos de oficinas, el puesto de Irabajo se dispondrd de manera que las pantalios de equipos informdticos,
queden situados laleralmante an relacién con las venlonas y no contra afias, a fin de evitar el deslumbramiento.

Los puestos da frobgjo que se encuentran en oficinas cemradas o enire astacionss obieras, fend:an un minimo
de circulacién de 0,90 m.
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Capitulo 03: Determinacion de espacios
segun tipologia

CAPITULO 03: Espacics segin lipolegia [coniderhcionos pigvigs alalecivn de tabias),
3.1 Expresién grdfica:
> Linea confinua sugiere la confinocién de espocios independientes (figura 1),

> Linsarecorfado: suglero espacios oblertos (figura 2).
> Un puasio de trabajo se compone de una sila, un escritorio y dos silas de visita (figura 3.

- — = - 1
S o e 1o T e ;
[;“"L‘D @ [ | B @ o {:‘?‘T‘ -
1 = iy} = L TR
ga - (i ";'El il LS E'
II-"-—=' .D il = Fn ' e —— |
1] . M J bviis]
R
figuna fgum 2 fguad

3.2 Ergonomia y antropometia;

mobiliario utifizado paro la configuracian de espacios y delinicion de dreas, contieng un eddigo. por ejemplo:
“5-¥*" (figuro 4). elmismo que se especifica o detalie (dimensiones, malerdaldad, i) enecl “Manual de Buenas
Préclicas para Uso. Geslidn y Administrocidn de fos.Edilicaciones del Sector Riblica”, emilide por INMOBILIAR.

&
&0

La cenfiguracién de los espacios no estipula la Lbicacidn de puertas, paredes nl venlanas a fin de brindar una
gula de diménsionamiento y ublcacidn de mobiliario, mas no busca condicionar el disefio ni lo materialidad,
Los dimansiones de los “espocios modulados”, so vlilizan como relerencia pora determinar Sreas maycres o
menores dapendiendo de la tipologia de la Oficing an ol exterior.

> Ciertos pordmeliros de disefio y ergonomia junio con esldndares de seguridod, estética y accesibilidad,
permifirdn crear y hobitor aspacios que mejoren el rendimianto y desempedio de los lunclondros ansy ugor de
trabajo.

3.3 Simbologia:
Mislones Multilaterales
MMG: Misidn Muitiaterol Gronde
MMM: Misién Multiateral Mediana
MMP: Misidn Multiotercl Pequeiia
Misiones Bliaterales
MBG: Mision Blalerc! Grande
MBM: Mislén Bitateral Mediana
MBP: Misidn Biloteral Pequefio
Oficinas Consulares
CG: Consulado General
C: Consulado / AC: Agencia Consular
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CAPITULO 03

‘» Tabla 1: Determinacién de upucitu para Milones Multilaterales / MMG, MMM, MMP

Distribuclén g’ﬁrau !ugeddu

Mlgnuclél‘; Iipulagm

Aplca on:

MMG: Rapresentanlo
Titulor.
MMM Reprosontanio
Titubor,
e Roprosentonto
Titdlar,

Descripcian

OFICINATIFO 1
Espocio: indepandants

CONSIDERACIONES:
La oficina deberd contor con
buﬂo indopendicnlo (vor

on ko socckln
au baledas sonltadas ol final do
lo lobiaj.

B espocic conligna:
1 puasio do trobajo
| saia de reurnvones para &

agepteline it
1 soia de eslar pora 5 penenas
2 archivodores.

oreo: 42,00 m2
s I
| I _l = | s Apict on: OFICINATIPO 2
— B i f’— .<'.> A Repreienianlo Espacho: indepandionte
\\l—dunnn 5 / Permanconte Atmic :
i ’ MEOA Reprgsanianlo H otpacio contiang:
=4 8 b & Pormanpnto Adunto 1. puasio de Irobao
|l;l e - P Consojoro/a o 1400 S0 reunkanas pora 4
Primer/a Socrotaro/a) Porono
2 archivadone
& 00
]
Grea; 2400 m2
Aplca gn: OFICINA / MODULO TIFO 3
MMG: Winiitro/o © Epacio; Indepondionts o
Gt 150 Condajera/a, Pimert/a compartico,
i' ; Secelaia/o o
b s e Segundafa Secrelono/a. | Bespocho Independiante
= 5o Torces Socratado/o o contens:
Py, ; o 7 Aundiar deol Servicio 1pumwao|mnm
R | § B axtodos. Tiaducior, 2 orchivodoios
iu 1 s e | hanr LT E ConduclorfMomaiono,
b | M Conseiorola. Bl médula para smipacio
I ] -I Primer/o Socrelorio/ao o com contiene:
120 ;' 2y Sepundofa Sacreforiofa, | 1 puesta de hobojo
Tefcer Secinlonefa @
Avaior del Sorncio
oxlenty, Traducior Médulo indopentionte
Conductor/hMomojong, opficablo pofn dapoiciin de
MM Tascor Secretario/a venlaniias.
_ Geea an ] 6 Audior dol Senvicio.
Gioa on oipocio. comporfido: .40 m2 oxtodat,
indepondontal 9.60 m2 por cada funcionasio Condugion/Maonsajoro
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CAPITULO 03

Tabla 1: Deferminacidon de espaclos para Mislones Mulillaterales / MMG, MMM, MMP

Distibuclén / drea sugerida Aslgnacién/tipologia : Daserlpelén

RECEPCION TIFO SHOWRDOM

Secratadofo Bingue Espacio: Ablerto

ApScapn COMIIDERACIONEY:

MMG MMM P Ve inaamianios da imagan
[Copituio £ do la prosenta
auia.)

1
]
I
I
1
I
I
1
i
!
1
t
I
|
1
1
i

Al |

500

B espacio contiene:

I countar do racepcidn, ol
mimo que sb vbicard al
Ingreso dol nimseble, mas
&Ipocio da axpoucitn.

1 ————— s -
—— e

t

4
=

dwea: 2500 m2

SALA DE EIFERA
I I"_” I : Viitanios, usuokos Espocio: Abierto
” Canfidod

i —-—-—{ Aplica on
. = 'R WG, MM BaP B ospocio confiena:
o~ ! : 1 scia do estor con mobdario
Para 5 perionas
1 mesa de centro

4,00 X

- = -——ﬂh——J-—-

Groot 9.60 m2

\ SALA DE REUNIONES 1

Viutanles. Auloddodes.,

Espoclo: Independionic
Funcionoros. Cansdad: 1
Aplca e Uso: compartida
e Lo CONSIDERACIONES: Exta scia
debgrd cantonor

oguipamionto dé Oudio ¥ Video
paro videoconlsrencias.

B ¢ipocia conliano:
1 mosg do tounionos con 12
puashos, (MMWG MMM]
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CAPITULO 03

[ —

I Tabla 1: Determinacién de espacios para Misiones Multifaterales / MMG, MMM, MMP

Distribucién / drea sugerida Asignacién/tipologia | Descripelén

80 SALA DEREUNIONES 1.1
Vizllontos, Autgridodos, EBipoacio: Indepondianto
Funcianarnios. Cantidod: 1

| Uso: compartiia
Aplca on
ARAR CONJIDERACIONES: Esto 1ata
deberd conloner

equipamionio de ouss ¥ video
para vidooconlorencios.

110

oo 11.78 m2

AREA DE COPFIADO
CENTRAUIADO

Epocio: Abiario
Canfidad: minime |
Use: compantide
Funcioncricy CONSIDERACIONES:

controles el phio pora
abatlecer o o funcionarias
con iguoles lo€Edodes do
occolo.

k]

——

!

Bl orpocio contiona:
| Tmeiade apoyo
sa25ma .I_:mdo:ouhdoo

ARCHIVD

Eipacio: Indopendientao
Canlidad: minimo |
Aplca on® Uzo: compaortida

MBAG, MMM, MMP

Decumaniocdn /
Funciondarion.

CONSIDERACIONES:
Mrea litro de humedod

B eipacio conlione:
Eslenlenos padmairales y mesa
da opoyo. mds &roas de
circulocion de 0,60m ocode
lado.
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CAPITULO 03

Tabla 1: Determinaclén de espacios para Misiones Muliitateroles / MMG, MMM MMP |

Distribucién [ area sugerida

800

L]

dreo: 15.00m2

! Asignacién/lipologia

Arnoconamianio y
suminkiros.

Aplico en;
MMG, PAKLL, MMP

Descripelén
BODEGA / SUMINISTROS

Espacie: iIndependionto
Conlidad: minima |

CONIIDERACIONES:
Area e da humedod,

Pora MMG: 38 con

&0 moduleda de IHﬂmi
Foro MAMM: 40 confamplant ol
propaicional 0 0.75 vecos ol
aroa moguicda: 1125 m2
Para MMP. 1 contemplond of

B espacio conbena:

1 muebis pom oimocencie de
SANINEinos. con ka

saguridad,

area: 3.00 m2

ApScaern:
BAMAG, MM, BAAP

Malericies vorios do aigo.

Mpocmnmhmuue
trapecdornet,

120

ana; 3.00 m2

Dispasithvos 1
lelscomuy

Aplica en:
MMG, MMM, MMP

L=yt
nicocionas, alc.

CUARTO DE RACKS
Espacio: ingepandante
Confidad: |

CONIIDERACICNES:
Arpo e de humedad

i
120 00

ucllj 3

coiis |

e = = e e -

&ea: 1.08 m2

Funchananos

Apiica.en:
M_wmm

ESTACION DE CAFETERIA

Espocio! Alvoro
Cantidad: |
tha: compaortico

CONSIDERACIONES:

Este espacio confernpla:
Gabinote bgjo de coleleria
can pons pora vodo do
wolos,

Mt da largo voriabde,
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CAPITULO 03

—_—— —_

Tabla 1; Determinaci

6n de espacios para Misiones Mullilaterales / MMG, MMM, MMP

Distribuelén / &rea sugerlda | Asignacién/tipalogia | Descripcién

COMEDOR / MODULO

Espoclo: Indepondionio
o o e e e Conumo do afimenfios / | Cantidod: 1
Ineionarios

1
: : CONSIDERACIONES
H Aplcn on: Fara MMG: i8 contempla ol
MMG. MR, BAKP fripio del drea moduloda:
I 21.57 m2,
1 Fara MMAL 10 contomplona ol
! ! dobla del droa medulada:
I : 14,58 m2
1
]
i
N |

270

Para MMP; 36 conlempia el
dtoo medulada: 7.29 m2

El médulo conlompla:

| maa da colalerta,
dimeniiones 0.90 "0.70 mdi 4
doo: 7.39 m2 ﬂW?iﬂmmdamm:\én

MEDIO BARO OFICINA
REPRESENTANTE TIMULAR

Reprotentante fitular Eipacie: indepondienta
Conlidod: 1

Apisg on

MMGHN do botorkas: | COMSIDERACIOMES:
MMM § ca botores: 1 Bofia do tho exciuive
MR ¥ cip Balenas: | foprmenionio lilukard,

B sspocio conlione!
o 225 m2 Tinodomn
D prelarencio. ©on' e con vanTRaoesn raluml - venlona 1 lavamanal

BATERIA SANITARIA HOMBRES /
MUJERES - MODULO

Fungionaiios Espacio: Indapondento cfu

Aplca en: Bl médulo confiono:
MMEG: ¥ de balodoes: | Baterio Sonltaria Hombres:
ML B do bateras: | 1 wrinania, | inodo. 1
MMP: ¥ do batorks | Evamanos. accaonas.

bateria Sonlarka Mujeres:
oot 15,75 m2 2 inodoros. | lovomanot.
Da praferencio, centon con venthockin natural - veniona. occetoros

BATERIA SANITARLA
DISCAFACITADO

r;lt::cr:;m mavidad Espacie; indopendonio o
o inchido danko de coda
Aplica on bateda sonilorio.,
MMG: § da baleras 1 1
MAMA # d boteros: | B_mpu:b :mﬂem_.
MME-H de baloragt | inddeco, 1 1avamanas,
. accelonos,
deoo: 475 m2 CONSIDERACIONES
Do prefencroa, coniond con ventiocidn Aatueol - venhona. Puodeo sor do vio mixio (h-m).
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CAPITULO 03

Tabla 2: Defermincclén de espacios para Mislones Bllaterales/ MBG, MBM, ME?P

Diskibuclén [/ érea sugerida | Aslgnacidn/fipologia | Descripeicn
ORCINATIFO 1
Aplca en: Eipacio: Indapendiants
MAG: Embojedos/a (Jele COHIDERACIOMES:
de Mukda) La oficina deberd contar con
MR Embinjodar/a [Jele | bofo indepandiants fver
e Maibn) especificocionss an ka seccidn
MF Embaladorfa (Jela do boterios sonitarics al fnal do
de Maisn) la tabia).
Bl aspacia confieno:
| puests de trobajo
1 z0i0 de reursonos pora &
POl
| solo de asior para 5 poronal
2 erchivadoret.
OHCINATIFO 2
Aplcoon Espacio: indapiendiente
MEG: Minstroja El espoci conbiens:
M Minsiofo o | pussio oe trobojo
C tafa Tsola de feuniohes poro 4
MEP: Primnetfo porenas
Socrelariofa, Segundafa | 2orchivodores
Groa; 24 00 m2
Apkca en OFICINA / MODULO PO 3
150
e MAG: Contajer/a o Espacle: Independenic o
E_ Primarfo Secrefadofa o compalido
. @ Segundo/o Secrelariofo,
. @, hioduciol Bl mpocio independicnio
arey 3 Conduclor/Menicjero. conheng:
| g ﬁ Famaci L G0 MisA: Primerfo | puasto do frobaio
Secretoriola o 2 archivadonat
i 1 Sepundo/a Socrotonala,
o, hoducios, B méduio pom espoacic
3120 Conducton/Meniolsro. compentida contamgia:
MBP: Torcot/a 1 poeste delrobolo
Socrotodo/o o Audior dal
sonvicio axtoror Méduio aplcabia para
Cofdusion/Manstions, wapociin o8 venioniiss.

Grea on oIpacko
indopendianto: 9.40m2
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CAPITULO 03

Distlbucién / drea sugerida

Tabia 2: Determinacién de espaclos para Mislones Bilaterales / MBG, MBM, MBP

Asignaclén/tipologia | Desciipcién

drea: 24 00 m@

;“""“"’"‘"f‘f_‘*_:"’“"" " RECERCION TIPO SHOWROOM
: @.1_ ! Socrolariofo Bingue Espacio; Abiorto
i | Apbca on CONSIDERACIONES:
| ) 1 PABGS, MBAI MABP Wer incamicnios de imogen
] | [Copilvio £ do la prosento
: e : guia)
i 8
I | El apocn conliend:
| | 1 eounier do recapcidn, of
| 1 misme que o ubicond ol
I Espacio de oxhiblcion " ingreso dol Inmuabla,
I I
i !
! 500 I
e R S e L 4
dren; 2500 m2
SALA DE ESPERA
Visitantod uswaras Espociot Abserio
Canlidad: 1
Apicoan,
ARG, MBM. MBP H cmpacik contiana:
Fiala da oitar con mobiion
pora 5 poronos
1 mata do conito
arte; .80 M7
OFCINA TIPO 4
luﬂ:-ﬂl Wl Aplca ong Bipacie: iIndopendonta
| 13‘: DR s e MBG: Torcorfa H espacio conliono:
i_-.'-‘ sacrolordo/fa [Encorgodo | puoste deo robao
e da ko Seccidn Conslon) | Mmoo do opoyo an oaupd
ML A |‘”‘_""‘*"”“] MBM: Tercerfa fotogrdhico y silo pora
= ; B wemilcfiofa [Encorpodo desampenarial funcionm de
l;] i - da la Seccidn Conwlar) tegitlio €A, pasoportes, ole.
MEP: Torcot/o 2 archivadotes
secralonofa (Encargaco
do la Seccidn Conular) 1 sitg de mpomdiponono
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CAPITULO 03

Tabla 2; Delerminacién de espacios para Mislones Bilalerales / MBG, MBM, MBP

Dhstribuclén / drea sugerida | Aslgnaclén/tipologia | Descripcién

SALA DE REUNIOHES 1
Vistantes. Aulefdodes.
. Espocie: indopondienta
Funcionanos. Cantidad: 1
o UVia: compartida
RQG M, Mer CONSIDERACIONES: Esto saia
deberd contonos

oquipomionto do cudo ¥ vided
pora vidooconfedoncias.

B espocio contieny
| maso fom'ﬂurmtunl!

puestor. [MBG,MBM)

éron: 33,22 m2

AREA DE COMADOD
CENTRALIZADO

Espocks: Ablote

Canlidod: minima 1
Funclonarios. CONSIDERACIONES:

ol uto de
Apica Inpeosatan indrviduatas, Su
MBG, MBM, 8P losoironn on las froas
‘cenirales oal piso pora
obastecer a los luncionorios
con iguoies foclicodes da
CCooiD.

[ o

!
i

|
I
1 250
T
|
| |

250
- - - o
C

B mipocio conlana:

} oaipe 0o copodo
& o
dreal 825m2 impeoLisn

ARCHIVO f mbDULO

Dosumontocibn Eypacis: Incependants
00 Funcioncnsg ! Canlidad: minimo 1
£ Use: companico

Aphca en:
CONSIDERACIONES:
M0 A Mo Aseo lbie de humedad

Pora MBS s cummpkwﬁ al
doblo dal droa

30m2

Porg MEM 32 conlorrplmﬁd
dmea

&raa: 1500 m2 cculacidn do 0.40m o coda
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CAPITULD 03

Tabla 2: Delarminacion de npucm para Misiones Bllaterales / MBG, MABM, MBP

S

Distribuclén / Grea :ugalldu | A:lgnuclﬁnﬂlpu!ogm Descripclén

BODEGA / SUMINISTROS

Espacio; MWan
Almacenamanioy Canfidod: minima |
surninkitood,
CONSIDERACIONES:
Aptso en: Area fbra do humodod.
MBG, MEM, MBP
Foia MBG: 30 contamplond ¢l
Grea modulodal 5,00 m2
Forn MBAM: so contempiand of
drea modulada:]5.00 m2
Para MBF. 3o conlemplond of
proporcional 0 0.5 vecos ol
drea modulada: 7,5 m2

e Bi00

Joo

B pypacio contiona;

1 muabic pora oimocanole do
surninisires, con la debida
droo: 15.00 m2 seguridod,

CUARTO DE ASEO

l e Espocia: indepondiento
. - Mofanales vorios de oo, | (Conlldod: minima 1

7 Apicaon: CONSIDERACIONES:

# MBG. MM, MEP DS "
£l espacio contiong yna
120 pocato poro lovodo do
frapaadoret.

droa: 200 m2

CUARTO DE RACKS

Espocio: Indepondientie
1.50 Chpoutives lecnotdgicos. | canlidad: 1
lelecomunicociones, clc.

CONSIDERACIONES:
Aphca an:
MBG, MEM, MBP Aroa iora da humadod

200

éna 100 m2

ESTACION DE CAFETERIA

" Expacio: Ablara
1.20 060 Funcionanos Conlidad: 1

Usa: compariido
Aphca on:
MBG, MEM, MBP COMSIDERACIOMES:
Este espatio conlo

mpias
rruei 2 Gabingta bajo da calatera
" e coh pote paro kivodo de

]
T

vajial.
deoo: 1,08 M2 Movdnde kego varobla.
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CAFITULO 03

Tabla 2: Delerminacién de espacios para Misiones Bliateroles / MBG, MEM, MBP

Distribuclén / drea sugerdda Asignocién/lipologia | Descrpelén

COMEDOR 7 MODULO

Espachs: indopondionte
Contums de almentios / Conlided: |

huncionaias

CONMOERACIONES
Apicgon Fara MAG: 19 conlempia ol
MEG, MBM. MBP Il el draa moduioda:
2187 m2.
Paro MEM: 5o contemplon of
debie del srea moduloda:
14.58 m2
Paio MEP: 30 cOnlompla el
Giea mathiodo: 7.29 m2

Bl madulo cantompla:

1 mesa de coletera.
dmendones 0,90 *0.F0 mat 4
sios ¥ eipocios co croulecksn,

oo 7.29m2 pedmetial

BATERIAS SANITARIAS TIPO

MEDIO BARO ONCINA
REPRESENTANTE TITULAR

Expacis: indopandienie
Reprasentante Hivicr Canlidot: 1

270

e e

Aplica on;

TG, BB AP CONSIDERACIONES:
. Bafio de wo exclusiva

reproteniante Hviar,

El espocio conliana:
1 inodoto
| iavamanos

BATERLA SANTTAXIA HOMBRES /
MUJERES - MODULO

Funcionanios Espacio: independiento cfu

Baoleria Sanilario Mujeres:
. 2inodoros. 1 lavamanos.
aroa: 15.75 m2

De prafaencia, conlord con vonskacian natsal - vendona. GCLOtDias

BATERIA SANTARIA
DISCAFACITARD

mm maoviidad Espacio: indepandienie o
inchudo donira de cada
bateria sanicia.

8 espacio conliona:

1 inodeso, Viavamanos,
occoonon.
CONSIDERACIONES
Puodesor di uso mixko [h-m),

Aplica en:
BAMAGE WM, MNP
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L

Diskibuclén / drea sugerdda

i Asignaclén/iipologia

Tabla 3: Determinacién de espacios para Oficinas Consulores / CG, C, AC

i Descilpcién

|
Aplco on: OFICINATIPO 1
<> G cg_,.m i gonorot Eipacio: Indapandonto
? ‘@ )iy CONSIDERACIONES:
TR \\ ( -P\'} oo Lo oficina deberd conlar con
ha \:’ bafo independente [ver
g '..} ) eipecilicocianas an ba seccidn
lj—@_/ - dio batera sanitonias ol final do
la tabla).
B oipacio conliana:
ey 1 puosto do Fobo
[Hm 'ml Emﬁvum N
1 ola do aslor ¢con mobillana
para 5 panonai.
droq: 24.00 m2
| OFICINATIPO 2
@ g Aplcoon: Bspocho: Independiente
[EE] T GG Senicios de B etpocio contiono:
g Moviidod Humgna 1 puoito do hobojo
" € Sandcios da 2 archivadant
B l b I = Movirdad Humana
: ACServiciot de CONSIDERACIONES:
tovikdod Humana B ndmero de oficings
220 deponderd dol ndmare do
immhl.
droa; ¥.E0m2
Aplca on OFICINA / MODULO TIPO 3
€6 Planiicocion, Epacio: indepondionia.o
= E_ 150 Facncioro, Secroloria, compoetics
jL" J E A SWWWMCW.HWQ E Bl sipacio iIndepandiente
.- o !3::“‘" Coardinocién do conliens:
S | 'ﬁt{: Sonvicios Movisdod 1 puesio de lrabojo
i _r__ 2 ” 3 rr;u Piarificosion, :laﬁdukmmh
=y .y —— A LD e o (o
|I=lI |_—_.] { _. Finenciorg, Socretona, mpm:mfnm
3z0 I:u' sy mm:lénua 1 puesto de lraboje
rrAcios Conpdons,
Coordinociénto Mddule apicable para
Sorvicios Movidod cRiposickin da venlonda,
AC Manificosiéan, CONSIDERATIONES
troe R ospoc Finanzing, Snerotana, sur;:rm d&ﬂ:lﬂcm i n'ﬁdm
G0 on espacio compoitida; 360 m2 :
ingepondionte: 9.60 m2 por caco Tfcions Wscum
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CAPITULC D3

Tabla 3: Delerminacién de aspaclos pora Oficinas Consulores/ CG, C, AC

Distribuclén / ér Asignacion/Hpeologia | Descripclén

o
i
i
1
1
]
1%
]
1
|
I
I
|
1
i
1

[t

s
L

—— e e G

guia

L e e L T e .

SALA DE ESPERA / MODULO

Espacio: Ablerto
Canfidad: |

B eipocio cantione:
Agica Afios de espero bipenonal, mds
CC., O AC éroas de crculociin,

CONSIDERACIONES:

Fara CG: 3o contormplard 10
vecoes el dreo moduloda:
12210 m2

Fara C: 30 confomplong el
doble del drea moduioda;
2442 m2

Pain AC: 3o contempiond o
proporcional o 1.5 veces ol
&raa modulada: 1831 m2

SALA DE REUNIONES 1

Visitanlos. Auloddade.,

Rinck Eipacio: indopancignte
‘Contidad: |

Aphco on: e compartido

cG.c CONSIDERACIONES: Exla 1ala
daberd conlgner
equipamionto de audio y video
para videoconferoncias,

B espocio eontione:
| mao do revnionas con 12
pusites. (CC. C)
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CAPITULO 03

Tublua Dufn:mlnul:{én de espacios para Oficinas Consularas/ CG, C, AC

Ulsiﬂbudém‘é:ec sugerida | Asignacién/tipalogia | Descripelén

SALA DE REUNIONES 1.1

Viitontes, Aulotidodos. Espacho: independiente
Funclonarigs. Caonfidad: |

Aplico g
AC CONSIDERACIONES: Esto sala
debed conlener
aquipomionio de cudio ¥y video
para videoconTaencios.

B ospocio contigna;
1 mosa do rounlonos con &
punstos. (AC)

3.0

drea: 11.78m2

AREA DE COPMADO
CENTRALIZADO

i i s e : ;
Confidad: minima 1
Uro; compontido.

Fgomnenas CONSIDERACIONES:
ARe o Wﬁmm do-

BG.C. A% hccl'w.léncnh: a-'nm
controlos dol pao pora
abastocor a los funcionarios
con iguaios focildodos do
accalw.

250

|
|
SN VESFI— (R —

i
I
i
1
|
1
I
I
I
I
*
4

Bl mipocio contiena:
1 mosa do apoyo
droos £ 25m2 :mprnmsdn“ copado e

ARCHIVO / MGDULD

Expoclo: Independienta
pocueaacin/ Caniidad: vosable

Uie: comparfido
Aplica on;

CG.C. AC CONSIDERACIONES:
Area e de humedad

B espacio conlieng’
Estonlerda: permatiaiosy masa
do opoyo, mitdeas do
mmduam ocoda

C‘ONWEIAGIM

droa: 1500m2 Graa moduloda do 1500 m2
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CAPITULO 03

Tabla 3; Determinacion de espacies para Dlicinas Consvlares/ CG, C, AC

Diskilbucién / drea sugerida

el

diso: 15,00 m2

| Aslgnaclén/Hpalogia ‘ Descrpelén

Almacenamionig ¥
wnmenisteos,

Apfcoen:
CG.C AC

BODLGA / SUMINISTROS

Espocie: Indopondanto
‘Confidad: minima |
CONSIDERACIONES:

Mrea iore de humadad,

Foun CG:sn confampiand of
proparcional a gos veces ol
drea moduiada: 30.00m2,
Fara € 1o conlempiond el drea
madhuiado da 1500 m2

Pora AC: o conlemplond ol
proporcional o caro punto
cinco voces ol droa modutada;
7.0 m2

B nspocio contiena:
| muebla pora almacenae de
suminiitios, con ko debido

250

250

&ioa: 425 m2

Maoterdales varios de cieo.

ApScagn;
CG.C.AC

Goai300 m2

Drposithviod tetnelégicos.
lggcomunicacionas, afc.

Apica on:
CG, C.AC

CUARTO DE RACKS
Espocie: Indepoandion!c
Canlided: 1

CONSIDERATIONES:

Arpo ibie de humedaod

Funcionanion

Apica ant
CG.C AC

ESTACION DE CAFETERIA

Espocie: AGleilo
Canlidad: |
Usa: compaiido

CONSIDERACIONES:

Esla gspocio confompio:
Guabnale bojo do cololoda
can pare pona lovodo de

Meson oo wardbile,
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CAPITULO 03

I'— Tabla 3: Determinacién de espacios para Oficinos Consvlares/ CG, C, AC

Distibuclén / érea sugerda | Aslgnaclén/tipologia ] Descripclén
COMEDOR / MODULD

270
Espaclo: Indepondonlo
P e = R Corsumo do olmaniios # ConNdad: |
Tuncionanos

L

]’ CONSIDERACIONES

i Apica on: Fotn CG: 1o contemplo ol tiplo
EG.C.AC del dron modulada: 21 87 m2

1 raa C: 30 contompiong ol

i e dobie del drea modulodo:

L < 14.58 m2

I Paia AC: so conlempia ol dran

: madulada; 7.29 m2

i

i

- -

SALA INFANTIL

Espacie: indopendenta

s e W el Conlidod: 1

Unsorios, nefed - podres,

y madrosfiocioncia CONSIDERACIONES

: | Soeclocond lapelosdidicticor

#-—— Apbea an: o allombegs moduicres en los
CG, G, AC Do,

o —
T m——
.
+E

-

% [ Peva BG: 30 contemplord ol
ot —4i 8 drea modulada: 12.00 m2
| Fora C: so contamplond of

e oeeeerer] I proporcional 0 0.75 vocos of

= ! drea moduloda: 9,00 m2.
- | Peia AC: 30 conlemplard un
; ! ! rea da 300 m2, waen

eipocia abevto @ coffodo.

B méduio contiona!
Equipamients ldico para
kiego y datroccidn da los nifios.

SALON MULTIUSOS
Uswarios. lunclononos,
oclividados varias. Espocle: independanio
Conlidad: |

Aplkea an:
b CG.C £ méduio contienc:

Cgogg unap

m:—-i.l-.--s
|
L=l
i
——
\
ﬁﬂ-\lm
']
N
e

Greo: 25,80 m2
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CAFITULO 03

Tabla 3: Delerminaclén de espacios pora Oficinas Consulcres/ CG, C, AC

Distribucion f érea sugerda

BATERIAS SANITARIAS TIPO

Aslgnacién/lipologia | Descripcion

MEDIO BARC OFICINA
REPRESENTANTE TITULAR
Cdnaul Genoral, Chnad Espacle: Indepondente
Canfidod: 1
Apteoen:
CG: W do bolevia: | CONSIDERACIOMES:
iC: ¥ do baterias: | Bofo de uio exciusivo
AC: ¥ do boledos | reprazontonbe tiluar,
B eipacio conlione:
1 incdoro
1 lavamanes
BATERIA SANITARIA HOMBRES /
MUJERES
Funcianarios Espacie: indopondiento ¢y
Aplicaon: B médiuio contiane:
CG: # de batedas: 2 Bateria Sanitaria Hombres:
C: # do baloias: 1 1 winilg, | inodero, 1
AC: # do baterdas: | Kvamonos, DCoeionod.
Baterda Sanliorla Muleres:
2 lnaderos. | lavamanos.
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Apico en inchide daniro ce coda
G ¥ do baleda: 2 baterda sonitoria.
C: B.de balorai: 2
AC: 9do baleriar 1 El espacio contiene:
e 1 Incdoro, 1 lavomanos,
BCCOIONGS,
CONSIDERACIONES

Puade tev do uio mixlo [h-m).

droo: 7.50 m2

Modres on pedodo do
loctancia,

Aplca an:
CG: ¥ dosoloi: |

SALA DE LACTANCIA
Espacia; ndepoendente

B eipocio cantiona:

1 0 2 sitas mocedatos do
laclonsia y ) o'2 bulocm o
opaye. | modny lavamonos.
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CAPITULO 04: Lineamientos de imagen

Pora H‘Mﬂﬂ'lﬂhﬂmim do olros paises, laprsencia dauna Misidn Diplomdlica u Oficing Consular
exiranjera representa la primera inlefaccidn/impresion con el pais anfitddn; en tal virlud, es nacesario culder la
imogen y buena presencio.delas oficinas en el exlerion para'lo cual, se propone lomar en consideracién los
siguientes lineamientos:

4,1 Senalética y rotulocién

Cada uno da los espacios que conlerman las diferentes fipologios de inmuebles (oficinos. boterias sanitarias,
bodegas, archivo. atc.) deberan ostor comactamanto rotulodos. conforme esloblece ol "Manual de Buenas
Practicas para Uso, Geslidn y Adminisiracidn de las Edificaciones del Seclor Piblico” de INMOBILIAR endu Angxa
2 “Monual Seficlética”,

4.2 Exhibicién de simboles patrios
Lo bandero y el escudo nacional, en excelente eslado, deberan exhibirse tanto ol exterdar como al interior del

inmueoble en lugares plenamente visibles,

4,3 Malerial de exposicion
Las Misiones Diplomdlicas y Oficinas Consulares wliizardn la “fecepcidn lipg shewroom® como silio de

exposicién / exhibicién para;

> Producios Naclonales: por ejemplo cafdy chocolale procesado (se récomienda uiilizar 1élems para
exhibicidn y en los cosos que omerito poro degustacion).
> Elemenios Representativos del Ecuader: Muestras pérmanentes o temporales de arte y/o alemantios
4.4 Material Impreso
En lo que respacla @ moterial impreso. al msmo deberé ser representative del Ecuader impreso en alle
resolucién, lralondo da mantener la estética, formato y dimensiones en lodos las muesiras.

> Encaso de colocar afiches. los mismos deberdn estor enmarcados. sobre bastidores v ofra técnica de
exhibicidn, an excelenie estado y presentacidn.
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4.5 Recepcién

piculo ﬁﬁwm el vso de
dares di estélica e luminacion en

Ministeric y nombre de la eficina en al
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4.4.2 Uso del color en poredes y plisos

Paredes Intedores: deban implemeniarse colaras noutrgs, de preferencia goma de blancos.

Plsos: en el caso de que la misién pueda haCerinfervenciones enacabados depiso, previo ala ocupacian del
M‘ummmmmwmmam tedfico como: showroom, Greos de alencian
nlmm&ﬁ&mammmoscnmmm comedar, baAas, erchive, bodeges y cuanos

de rack.

Las aficinos podrén tener olfombra modular-porcelanalowo piso fiolonte de alta gama en tonos gris. crema o
tipo madera.

4.6.3 Sala infantil

Nota:

Esto “Guia de estandarizacidn de espocios e imogen institucional para inmugbies bajo custodio y en uso del
ministerioc de Relociones Exieriores y Moviidad Humono en el exferiol” \guarda concordancia con &l
“Reglamento intemo para la etignacién. adquisicidn; engjenacién, arendamiento, gdminitiracién y uto de
bienes inmuebles baje custodia y uso del Ministerdo. te Relociones Exlerigres y Moviidad Humana en el Exlerior.
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GLOSARIO

Antropometria: es el estudio de los medidos del.cuetpo Mimana en todos sus posiciones y octividodes, lales
como alcanzar objalos cemer. sentorse. subley bajarescolergs, descansar, ole. Al lener en cuenta ol hombro
como usuaiid y genemader de aclividades que sen. o fv veL responsablas de la forma y dimensién de los
aspacios arquileciénicos, podemos saber cudles son\los espacies minimos que el hombre necesila para
desanvolverse diadamente.

Ergonomia; esludio de los necesidades do las persenas en cualquier espacio. Cuando se habla do las
dimensiones dé las porsonas 6l memenlo de realirar cualquier aclividad cofidiana, se habla de ergonamelia.
Es baslante imporianie. yo que ol diseficr un espocio. se debe pensar en lo comodidod de los usuarios: as decit,
do las personas Quo le daran un uso,

Espacio: esla distancia o el drea enfre o akededer da los cosas. Espacio arquitecitnico esaquel espocio que
un profesional de lo aorguileciura crea o desarrella para que un individuo, uno fomiia..uno parajo. enlre ofros.

puedan llavar o cobo do monera conforma y codmodamente sus aclividodes colidionas.

Circulacién horizontal: refiere a lo intenelacién de ‘@mbientes.Son aguelios espacios por los cuales el
usuarnio se desplazo sin combior de nivel. Por ejemplo. posiios. pasojes. oceras, elc.

Circulacién vertical: refiere o lo inlerrelgcidn do ambigntos o distinto.nivel. Por ejemplo. escaleras, rampas,
elevaderes, elc.

Discapacidad: !érminorgenercl que obarca. los deficiencios, las fmitaciones de lo oclivided y los
restriceionos dala parficipacion, Los deficioncias son problomas qua alaectan a una astruclura o funcidn
corporal; los imilaciones de la actlividad son dificullades para ejecular acciones o tareas, y las restricciones de
la parficipocién son problemas para paricipar en situaciones vitales,

Lactario (Sala de Lactancia): B espocio incluye una 2ona para el comecto manejo de la leche materna y
una ona para que lo madre laclante aimente al nifo.

Module: es un elemenlo odoplodo como unidad de medido pora delormingr las proporciones entre los
dilerentos paries de una composicidn y que so repile sistemdlicamante en el espacio. La presencia de médulos
tiende a unilicer el disefio.
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(2) www.cancilleria.gob.ec | (f) Cancilleria Ecuador | () @Cancilleriakc

Carridn E71-76 y Av, 10 de Agosto
593 -2299-3200
Quito - Ecuador

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES &7
Y MOVILIDAD HUMANA  “3

REPUBLICA DEL ECUADOR
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y MOVILIDAD HUMANA

RAZON.- Siento por tal'que las veinte y ocho (28) fojas, que anteceden; son fiel copias.del original del Acuerdo Ministerial
No. 000180, del 06 de junio de 2018 , confarme el siguiente detalle fojas: 1-28, son copias originales, documento que
reposa en la DIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO- LO CERTIFICO.-

e

Quito, D.M. 27 de junio de 2018

ista,
ON DOCUMENTAL Y ARCHIVO

OBSERVACION: Esta Direccion g€ Gestion Documental y Archivo del Ministerio de Relaciones Exteriores
y Movilidad Humana no se respofisabiliza por el estado y la veracidad de los documentos presentados para

la certificacion por parte de la‘Direccion que los custodia, y que puedan inducir a equivocacion o error, asi
como tampoco por el uso doloso o fraudulento que se pueda hacer de los documentos certificados.



