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ACUERDO INTERMINISTERIAL
No. MCYP- MPCEIP-2024-0001-A1

Maria Sonsoles Garcia Ledn
MINISTERIO DE PRODUCCION COMERCIO EXTERIOR
INVERSIONES Y PESCA

Romina Alejandra Mufioz Procel
MINISTERIO DE CULTURA Y PATRIMONIO

CONSIDERANDO:

Que, ¢/ articulo 21 de la Constitucion de la Repiiblica, dispone: “Las personas tienen derecha a
construir y mantener su propia identidad cultural, a decidir sobre su pertenencia a una o varias
comunidades culturales y a expresar dichas elecciones; a la libertad estética; a conocer la memoria
histérica de sus culturas y a acceder a su patrimonio culturaly a difundir sus propias expresiones
culturales y tener acceso a expresiones culturales diversas. No se podrd invocar la cultura cuando se
atente contra los derechos reconocidos en la Constitucion.”;

Que, e/ articulo 22 de la Constitucion de la Repiiblica, seriala: “1.as personas tienen derecho a
desarrollar su capacidad creativa, al ejercicio digno y sostenido de las actividades culturales y artisticas,
)y a beneficiarse de la proteccion de los derechos morales y patrimoniales que les correspondan por las
producciones cientificas, literarias o artisticas de su antoria’;

Que, ¢/ articulo 154 de la Constitucion de la Repiiblica, determina: “A las ministras y minisiros
de Fistado, ademds de las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde: 1. Ejercer la rectoria de
las politicas priblicas del drea a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones administrativas que
requiera su gestion. (...)"%

Que, ¢l articulo 226 de la Constitucion de la Repiiblica, dispone: “Las instituciones del Estado,
sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores piiblicos y las personas que actiien en virtud
de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en
la Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y
hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucidn.”;

Que, ¢l articulo 227 de la Constitucion de la Repiiblica, seiiala: "1a administracion pitblica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad,
Jerarquia,  desconcentracion,  descentralizacion,  coordinacion,  participacion,  planificacion,
transparencia y evaluacion";
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Que, el articulo 377 de la Constitucion de la Repiiblica, determina: “El sistema nacional de cultura
tiene como finalidad fortalecer la identidad nacional; proteger y promover la diversidad de las
excpresiones culturales; incentivar la libre creacion artistica y la produccion, difusion, distribucion y
disfrute de bienes y servicios culturales; y salvaguardar la memoria social y el patrimonio cultural. Se
garantiza el gjercicio pleno de los derechos culturales.”

Que, ¢l articnlo 379 de la Constitucion de la Repiiblica, seniala: “Son parte del patrinonio cultural
tangible e intangible relevante para la memoria e identidad de las personas y colectivos, y objeto de
salvagnarda del Estado, entre otros: 3. Los documentos, objetos, colecciones, archivos, bibliotecas y
miuseos que tengan valor histdrico, artistico, arqueoligico, etnogrdfico o paleontoligico (...) Los bienes
culturales patrimoniales del Estado serdn inalienables, inembargables e imprescriptibles. El Estado
tendrd derecho de prelacion en la adquisicion de los bienes del patrimonio cultural y garantizard su
proteccion. Cualquier dario serd sancionado de acuerdo con la ley.”

Que, ¢/ articulo 380 de la Constitucion de la Repiiblica, dispone: Serdn responsabilidades del
Estado: 1. Velar, mediante politicas permanentes, por la identificacion, proteccion, defensa,
conservacion, restauracion, difusion y acrecentamiento del patrimonio cultural tangible e intangible,
de la rigueza histirica, artistica, lingiiistica y arqueoligica, de la memoria colectiva y del conjunto de
valores y manifestaciones que configuran la identidad plurinacional, pluricultural y multiétnica del
Ecuador. (...) 6. Establecer incentivos y estimulos para que las personas, instituciones, empresas y
medios de comunicacion promuevan, apoyen, desarrollen y financien actividades culturales. (...) 7.
Garantizar la diversidad en la oferta cultural y promover la produccion nacional de bienes culturales,
ast como su difusion masiva (...).""

Que, el articulo 5 del Cédigo Orgdnico de la Produccion Comercio e Inversiones COPCI, determina:
“Rol del Estado.- El Fstado fomentard el desarrollo productivo y la transformaciin de la matriz;
productiva, mediante la determinacion de politicas y la definicion e implementacion de instrumentos e
incentivos, que permitan dejar atrds el patron de especializacion dependiente de productos primarios
de bajo valor agregado. (...)";

Que, ¢l articulo 11 del Cidigo Organico Administrativo, determina: “Principio de planificacion.
Las actuaciones administrativas se llevan a cabo sobre la base de la definicion de objetivos, ordenaciin
de recursos, determinacion de métodos y mecanismos de organizacion.”;

Que, ¢l articulo 28 del Cidigo Organico Administrativo, senala: “Principio de colaboracin. 1as
administraciones trabajardn de manera coordinada, complementaria y prestandose auxilio mutuo.
Acordardn mecanismos de coordinacion para la gestion de sus competencias y el uso eficiente de los
recursos. (...)."y

Que, ¢/ articulo 47 del Codigo Orgdnico Administrative, dispone: ‘Representaciin legal de las
administraciones piiblicas. 1a mdxima antoridad administrativa de la correspondiente entidad
piiblica ejerce su representacion para intervenir en todos los actos, contratos y relaciones juridicas
sujetas a su competencia. Esta autoridad no requiere delegacion o antorizacion alguna de un drgano
0 entidad superior, salvo en los casos exipresamente previstos en la ley.”
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Que, ¢l articulo 3 de la ey Orgdnica de Cultura, establece: “De los fines.- Son fines de la presente
Ley: (...) b) Fomentar e impulsar la libre creacion, la produccion, valoracion y circulacion de
productos, servicios culturales y de los conocimientos y saberes ancestrales que forman parte de las
identidades diversas, y promover el acceso al espacio piblico de las diversas expresiones de dichos
procesos; (...) e) Salvaguardar el patrimonio cultural y la memoria social, promoviendo su
investigacion, recuperacion y puesta en valor; y, f) Incentivar la descentralizacion y desconcentracion
de la institucionalidad del sector cultural y fortalecer su articulacion con los sectores de educacion,
ciencia y tecnologia, turismo, produccion y otros que se relacionen con el ambito de la cultura. (...).";

Que, ¢l articulo 8 de la 1ey Orgdnica de Cultura, dispone: “De la Politica Cultural.- Las
entidades, organismos e instituciones del Sisterna Nacional de Cultura ejecutardn politicas que
promuevan la creacion, la actividad artistica y cultural, las expresiones de la cultura popular, la
Jormacion, la investigacion, el fomento y el fortalecimiento de las expresiones culturales; el
reconocimiento, mantenimiento, conservacion y difusion del patrimonto cultural y la memoria social y
la produccion y desarrollo de industrias culturales y creativas.”;

Que, ¢l articulo 114 de la Ley Organica de Cultura, dispone: “El Arte y la Cultura como Sector
Prioritario de la Economia.- Para efectos de la aplicacion de los incentivos tributarios previstos en la
legislacion nacional, se declara como sector econdmico prioritario para el Estado a la produccion de
bienes y servicios artisticos y culturales, de conformidad con la Ley de Régimen Tributario Interno.”

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 5 de 15 de enero de 2007, publicado en el Registro Oficial
No. 22 de 14 de febrero de 2007, se declars como politica de Estado el desarrollo cultural del pais
y cred el Ministerio de Cultura, como organismo rector del dmbito cultural, el cual mediante Decreto
Ejecutivo No. 1507, de 8 de mayo de 2013, pasé a denominarse como Ministerio de Cultura y
Patrimonio.;

Que, ¢l pdrrafo primero del articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, ERJAFE, dispone: “Los Ministros de Estado son competentes para el
Despacho de todos los asuntos inberentes a sus ministerios sin necesidad de autorizacion alguna del
Presidente de la Repriblica, salvo los casos expresamente senalados en leyes especiales.”

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 001 de marso de 2021, publicado en el Registro Oficial
Suplemento No. 415 de 22 de margo de 2021, el Ministerio de Produccion, Comercio Exterior,
Inversiones y Pesca, expidid el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos, el cual
establece como mision de esta Cartera de Estado “Fomentar la insercion estratégica del Ecuador en
el comercio mundial, a través del desarrollo productivo, la mejora de la competitividad integral, el
desarrollo de las cadenas de valor y las inversiones;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 14 de 23 de noviembre de 2023, el serior Presidente de la
Repiiblica, designd a la seiora Maria Sonsoles Garcia Ledn, como Ministra de la Produccion,
Comercio Excterior, Inversiones y Pescay y,



Registro Oficial N° 524 Viernes 22 de marzo de 2024

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 22 de 23 de noviembre de 2023, el sesior Presiente de la
Repiiblica, designé a la seriora Romina Alejandra Muroz: Procel, como Ministra de Cultura y
Patrimonio.

En uso de las atribuciones que les confiere el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucion de la
Repiiblica del Ecuador, el inciso primero del articnlo 17 del Estatuto del Régimen [uridico
Administrativo de la Funcion Ejecutivay y, el Decreto Ejecutivo No. 14 y 22,

ACUERDAN:

Articulo 1.- DECLARAR a la Industria Artistica y Cultural como parte del sistema
productivo nacional.

Articulo 2.- GENERAR de modo coordinado entre las dos Carteras de Estado una
Politica Publica de la Industria Artistica y Cultural.

Articulo 3.- PROMOVER el desarrollo de los Emprendimientos e Industria Artistica
y Cultural mediante normativa secundaria y promocién dentro del ambito de cada
Cartera de Estado, capaz de beneficiarse de los incentivos que permite la Ley para el
resto del sistema productivo nacional.

DISPOSICION TRANSITORIA

El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de su expedicion sin petjuicio de su
publicaciéon en el Registro Oficial, que estara a cargo del Ministerio de Cultura y
Patrimonio.

Dado en Quito, Distrito Metropolitano, a los 20 dias del mes de febrero de 2024.

aria Sonsoles Garcia Leon
MINISTERIO DE PRODUCCION COMERCIO EXTERIOR
INVERSIONES Y PESCA /Z/

A?CLC/ Qe c

Romina Alejandra Mufioz Procel
MINISTERIO DE CULTURA'Y PATRIMONIO
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CONTRALORIA
GENERAL
DEL ESTADO

ACUERDO No. 010 - CG - 2024
EL CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 211 de la Constitucion de la Republica del Ecuador dispone que la
Contraloria General del Estado es el “organismo técnico encargado del control de la
utilizacion de los recursos estatales, y la consecucion de los objetivos de las
instituciones del Estado y de las personas juridicas de derecho privado que dispongan
de recursos publicos”,

Que, el articulo 212 nimero 1 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, faculta a
la Contraloria General del Estado la direccion del “sistema de control administrativo que
se compone de auditoria interna, auditoria externa y del control interno de las entidades
del sector publico y de las entidades privadas que dispongan de recursos publicos”; y
en el numero 3 dispone “expedir la normativa para el cumplimiento de sus funciones”,

Que, los articulos 7 numero 5, 31 niumero 22 y 95 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, faculta a la Entidad de Control la expedicién de normativa para el
funcionamiento del sistema de control, la practica de la auditoria gubernamental y las
demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones;

Que, el articulo 14 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado dispone que
las unidades de auditoria interna de las instituciones, entidades y organismos del sector
publico ecuatoriano dependeran técnica y administrativamente de la Contraloria General
del Estado;

Que, en el Segundo Suplemento del Registro Oficial Nro. 496 de 9 de febrero de 2024,
se publicé la Ley Organica para el Ahorro y la Monetizacion de Recursos Econémicos
para el Financiamiento de la Lucha Contra la Corrupcién, cuya Disposicion Reformatoria
Cuarta a la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, en el nimero “Dos”
deroga el articulo 55, y en el numero “Tres” sustituye el articulo 90, relacionado a las
Notificaciones en General;

Que, la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en
el Segundo Suplemento del Registro Oficial 245 de 7 de febrero de 2023, establece
disposiciones respecto a informacion confidencial y reservada;

Que, mediante Acuerdo 050-CG-2018 de 31 de agosto de 2018, publicado en el Primer
Suplemento del Registro Oficial No. 323 de 10 de septiembre de 2018, se expidio el
Reglamento de Determinacion de Responsabilidades;

Que, mediante Acuerdo 020-CG-2019 de 12 de agosto de 2019, y su reforma, se expidio
el Reglamento Sustitutivo para la Elaboracion, Tramite y Aprobacion de Informes de
Auditoria Gubernamental, Predeterminacion de Responsabilidades y su Notificacion;

Que, mediante Acuerdo 015-CG-2020 de 30 de julio de 2020, publicado en la Edicién
Especial 852 del Registro Oficial de 5 de agosto de 2020, y sus reformas, se expidio el
Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General
del Estado;

Que, mediante Acuerdo 016-CG-2020 de 30 de julio de 2020, publicado en la Edicion
Especial del Registro Oficial 871 de 11 de agosto de 2020 y sus reformas, se expidio el
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Reglamento de Ambito de Control de las Unidades Administrativas de la Contraloria
General del Estado;

Que, mediante Acuerdo 012-CG-2021 de 13 de agosto de 2021, publicado en Cuarto
Suplemento del Registro Oficial No. 519 de 19 de agosto de 2021, y sus reformas, se
expidid el Reglamento Sustitutivo de Suscripcién de Documentos de la Contraloria
General del Estado;

Que, mediante Acuerdo 028-CG-2023 de 22 de septiembre de 2023, publicado en el
Registro Oficial No. 409 de 3 de octubre de 2023, se expidid el Reglamento de
clasificacion de informacion y/o documentacion reservada en la Contraloria General del
Estado;

Que, mediante Acuerdo 029-CG-2023 de 22 de septiembre de 2023, publicado en el
Registro Oficial No. 413 de 10 de octubre de 2023, se expidid el Reglamento de
informacién y/o documentacion de caracter confidencial en la Contraloria General del
Estado; vy,

Que, es necesaria la actualizacion normativa, sobre la base de disposiciones legales
vigentes y necesidades institucionales, tanto en el ambito de control como en la
predeterminacion de responsabilidades.

En ejercicio de las atribuciones que le conceden la Constitucion de la Republica del
Ecuador y la Ley Organica de la Contraloria General del Estado,

ACUERDA:

Expedir el Reglamento para la Elaboracion, Tramite y Aprobacién de Informes de
Auditoria Gubernamental; Predeterminacion de Responsabilidades; y Ordenes
de Reintegro.

CAPIiTULO |
AMBITO Y GENERALIDADES

Articulo 1.- Ambito de aplicacién. - Las disposiciones de este reglamento rigen para
todas las modalidades de auditoria gubernamental que realizan las unidades
administrativas de control de la Contraloria General del Estado, las unidades de
auditoria interna y las companias privadas de auditoria externa contratadas.

Articulo 2.- Cumplimiento del debido proceso y control de calidad.- Las unidades
administrativas de control de la Contraloria General del Estado, unidades de auditoria
interna y companiias privadas de auditoria contratadas, ejecutaran las auditorias,
cumpliendo y evidenciando la observancia de las garantias del debido proceso; asi
como, ejerciendo el control de calidad durante todo el proceso de la auditoria, a fin de
que sus resultados sean objetivos y documentadamente sustentados con evidencia
pertinente, competente y suficiente para su aprobaciéon y para su defensa en juicio, de
ser el caso.

Articulo 3.- Requerimientos de informacion.- A efectos de requerir informacion
exclusivamente para fines del examen de auditoria de conformidad con lo establecido
en el articulo 76 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, se procedera
de acuerdo al formato establecido (Formato 8); y, en los casos en los cuales los pedidos
no sean atendidos oportunamente y de manera integra en el tiempo senalado en el
articulo 88 de la citada Ley, se efectuara la insistencia correspondiente (Formato 8a).

En caso de no recibir la informacion requerida y que sea indispensable para la ejecucion
de la accion de control se aplicara lo dispuesto en los articulos 47 y 48 de la Ley
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Organica de la Contraloria General del Estado, sin perjuicio de que este Organismo
Técnico de Control adopte las medidas legales en el ambito de sus competencias e
incluso solicite la coordinacion interinstitucional.

CAPITULO I
ESTRUCTURA, CONTENIDO Y CARACTERISTICAS DE LOS INFORMES
Articulo 4.- Estructura y contenido del informe.- El Informe contendra lo siguiente:
1) Pasta y caratula (Formatos 1).
2) Relacion de siglas y abreviaturas utilizadas (en orden alfabético).
3) indice que contenga titulos, subtitulos y nUmeros de paginas.
4) Carta de presentacion (Formato 2).

5) Contenido del Informe (Formato 3):
- CAPITULO I.- INFORMACION INTRODUCTORIA
- CAPITULO Il.- RESULTADOS DEL EXAMEN
- Anexos
Adicionalmente, deberan observarse las directrices establecidas en los reglamentos,

manuales, guias metodoldgicas y/o instructivos vigentes y aplicables para los informes
realizados, en consideracion de la modalidad de auditoria gubernamental aplicada.

Articulo 5.- Caracteristicas de la redaccion de los informes. - Los informes de las
acciones de control y de indicios de responsabilidad penal seran elaborados observando
las siguientes caracteristicas:

— Tamano de papel A4.

— Tipo de letra: Arial tamarfio 11.

— Espacio interlineal 1.5

— Margenes de 3 centimetros por cada lado.

— La escritura de los valores monetarios debe ir seguida del codigo alfabético USD,
para sefalar la moneda de uso en el pais. De tratarse de otra moneda se acogera
lo dispuesto en las Normas ISO e INEN. Se utilizara la coma (,) unicamente para
separar la parte entera de la parte decimal; para la parte entera se hara una
separacion en grupos de tres cifras comenzando a contar desde la coma (,) decimal,
mediante un espacio en blanco equivalente a un espacio de maquina o igual al ancho
del simbolo cero (ejemplo: 12 384 789,46 USD).

— Las fechas que se citan en los informes, oficios, ayudas memorias del contenido de
los informes, cuadros y anexos se escribiran en formato de texto (dia, mes, afo —
ejemplo 23 de agosto de 2012), o en forma numérica (AAAA-MM-DD — ejemplo
2023-02-01), manteniendo consistencia en todo el documento.

— Las palabras agudas, graves y esdrujulas escritas en mayusculas seran tildadas.
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— Los titulos de los comentarios de auditoria, las conclusiones, las recomendaciones
y los hechos subsecuentes, de haberlos, iran en tipo oracion y negrillas.

— Los resultados de la evaluacion del sistema de control interno seran puestos a
conocimiento de las autoridades y servidores involucrados a fin de que sea
corregidas las observaciones en el transcurso del examen especial.

— Las transcripciones se realizaran colocando la parte pertinente de la informaciéon que
se relacione directamente con el hallazgo y su respuesta de descargo, de manera
textual entre comillas, en letra cursiva, a renglén seguido, con interlineado sencillo y
con sangria a 1 cm contados desde el margen izquierdo del informe.

Ejemplo:
“... El Director Financiero autorizé (...)”

— Cuando en las transcripciones se cite Uunicamente una parte del texto original
(palabras, frases, parrafos), ademas de lo antes senalado, se aplicaran las
siguientes instrucciones:

1) Los signos de puntuacion utilizados en las citas textuales seran: tres puntos (...)
para iniciar el parrafo con una oracion distinta a la de inicio del parrafo del texto
citado o para dejar constancia de palabras / frases que no se citan; un punto y
guion (.-) para sefialar que el texto corresponde a otro parrafo; y tres puntos
encerrados entre paréntesis [(...)] para cerrar la cita en una oracion diferente a la
de finalizacién del texto citado.

2) Afin de evitar posibles descontextualizaciones en las transcripciones, no deberan
dejar de citarse aspectos trascendentes que den origen a una interpretacion
equivocada de lo expresado en el documento.

3) Se utilizara (sic) sin letra cursiva para dar a entender que una palabra o frase
empleada en el documento que se transcribe y que pudiera parecer inexacta (por
errores ortograficos y/o tipograficos, por ejemplo), es textual y consta asi de forma
literal en la cita.

Ejemplo:

Texto Original Formato de cita

De conformidad con la delegacién otorgada por el Presidente de la “...el sefior Ministro de Finanzas...

Republica, el sefior Ministro de Finanzas, mediante Acuerdo 447, emitié las Nomas (sic) del Sistema

emitié las Nomas del Sistema de Administraciéon Financiera, la de Administracion Financiera (...).-

cuales constan publicadas en la pagina web de la entidad. Dichas normas tienen como
finalidad el implementar las

Dichas normas tienen como finalidad el implementar las directrices directrices para el control de los

para el control de los recursos asignados a la entidad, a través de recursos asignados a la entidad

procesos de revisién, andlisis y procesamiento de informacion, G..).

conforme las competencias asignadas a las areas involucradas.

— La pagina subsiguiente a la comunicacién de aprobacion sera la numero 2; la
numeracion de las paginas del informe se ubicara centrada en la parte inferior.
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— Todas las paginas del informe, a partir de la comunicacion de aprobacion,
contendran la rubrica del supervisor con el numero de pagina en letras ubicado en
la parte inferior izquierda, bajo el texto de la ultima linea.

— Elinforme ira grapado a 3 cm. del borde izquierdo.

— Para el caso de las acciones de control que realizan las unidades de auditoria
interna, se empleara el logotipo de la Contraloria General del Estado.

— Las hojas para informes de auditoria deberan observar los lineamientos establecidos
en el instrumento normativo relacionado con la identidad corporativa e imagen
institucional de este Organismo Técnico de Control.

CAPITULO Il
DOCUMENTACION PARA APROBACION DEL INFORME DE AUDITORIA

Articulo 6.- Documentacion.- Al informe cuya aprobacion se precisa, se adjuntaran los
siguientes documentos de manera fisica y digital:

1) Memorando a través del cual se remite el informe para la aprobacién de la autoridad
que corresponda, segun lo dispuesto en el Reglamento Sustitutivo de Suscripcion
de Documentos de la Contraloria General del Estado, en el que se acreditara que
los comentarios de auditoria y los resultados del informe se encuentran sustentados
en los respectivos papeles de trabajo, recomendando para tal efecto, su aprobacion.

En el caso de las unidades administrativas de control de la Contraloria General del
Estado, el Director/a, Supervisor/a General de Calidad, Supervisor/a y Jefe/a de
Equipo suscribiran el memorando a través del cual se remite el informe para la
aprobacion (Formato 5).

En el caso de las Unidades de Auditoria Interna, luego de haberse efectuado la
revision respectiva por parte de la Direccién Nacional de Auditoria o Direccion
Provincial, segun su ambito, los titulares de aquellas remitiran el informe y
documentaciéon adjunta a través de oficio (Formato 5a) recomendando su
aprobacién segun lo dispuesto en el Reglamento Sustitutivo de Suscripcion de
Documentos de la Contraloria General del Estado.

2) Orden de trabajo y modificaciones en caso de existir.

3) Comunicacion de inicio de la accion de control a la maxima autoridad de la entidad
a examinar (Formato 6) y constancia de recepcion.

4) Oficio de notificacion inicial (Formatos 7, 7a, 7b, 7c, 7d y 7e) a los servidores/as,
ex servidores/as publicos y relacionados con la accion de control, y constancia de
notificacion de conformidad al articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, de ser el caso los formatos 9b y 9c.

De existir modificaciones al alcance de la accién de control, se adjuntara el Oficio de
alcance a la notificacion de inicio de la accién de control (Formato 7f), con la

constancia de notificacion.

5) Oficio de comunicacion de resultados provisionales (Formato 23) y constancia de
notificaciéon de los servidores/as, ex servidores/as publicos y relacionados con la
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accion de control. Se actuara conforme lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado.

Tan pronto se evidencie un hallazgo, los resultados provisionales de la auditoria
seran puestos a conocimiento de los auditados haciéndoles conocer que tienen el
término de cinco (05) dias para exponer sus puntos de vista y/o presentacion de
documentacién de descargo, en ejercicio de su derecho a la defensa.

6) Oficio de convocatoria a la conferencia final (Formato 10 y 10a) y constancia de
notificacion de conformidad con el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, de ser el caso los formatos 9d y 9e.

7) Acta de conferencia final (Formato 11 o 11a).

8) Matriz resumen de notificaciones, comunicaciones y convocatorias (Formato 13 o
13a).

9) Analisis efectuado por el auditor de los descargos presentados por el auditado
(Formato 12).

10) Sintesis del informe (Formato 4); concluida la accion de control, el Jefe/a de Equipo
elaborara un resumen de las conclusiones y recomendaciones del mismo,
incluyendo datos referentes a las desviaciones detectadas, y a los presuntos sujetos
de responsabilidad, para conocimiento del Contralor/a General del Estado,
Subcontralor/a de Auditoria, Director/a Nacional de Auditoria, Director/a de Auditoria
en Territorio o Director/a Provincial, segun corresponda, observando la estructura
establecida para el efecto y que sera suscrita por el servidor/a a cargo de la unidad
administrativa de control y sumillado por el Supervisor/a General de Calidad y
Supervisor/a.

En el caso de las acciones de control ejecutadas por compafias privadas de
auditoria contratadas, la sintesis contara con las sumillas del Representante Legal
o su delegado y el Supervisor/a de Auditoria designado por la Contraloria General
del Estado; y la suscripcion le correspondera al titular de la unidad administrativa de
control.

11) Memorando Resumen (Formato 15); una vez concluida la correspondiente accion
de control, las unidades administrativas de control de la Contraloria General del
Estado, conjuntamente con el informe, formularan el Memorando Resumen. Este
documento de exclusivo uso interno, sera elaborado por el Supervisor/a, Jefe/a de
Equipo y Abogado/a del equipo de control.

En las unidades de auditoria interna, el memorando resumen sera elaborado por el
Supervisor/a, Jefe/a de Equipo y Abogado/a. En el caso de las unidades de auditoria
interna unipersonales, este sera elaborado por el servidor/a a cargo de dicha unidad
conjuntamente con el apoyo de un Abogado/a y un Supervisor/a de la unidad
administrativa de control de la Contraloria General del Estado segun el ambito.

Para el caso de las compaiiias privadas de auditoria contratadas, el Representante
Legal o su delegado que formé parte del equipo de trabajo, junto con la asistencia
del Abogado/a y el Supervisor/a de Auditoria designado, participaran en la
elaboracion del memorando resumen y sera suscrito por el servidor/a a cargo de la
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unidad administrativa de control de la Contraloria General del Estado segun el
ambito.

En todos los casos citados en los parrafos anteriores, el memorando resumen sera
verificado por el Supervisor/a General de Calidad de la unidad administrativa de
control de la Contraloria General del Estado segun el ambito.

12) Detalle de documentos que sustentan las presuntas responsabilidades (Formato
22).

13) Lista de verificacion (Formato 24).
14) Cuadro de responsabilidades sugeridas (Formato 25 y 25a)

15) Documentacion original y/o certificada de manera fisica o digital que respalden los
hallazgos de auditoria y que cumplan las formalidades previstas para su validez.

En todas las notificaciones y comunicaciones sefialadas en los niumeros 4), 5) y 6), de
este articulo, y que se realicen de manera personal o por boleta se determinara la forma,
lugar, fecha, hora y el nombre del responsable de la notificacion. Si el auditado se negare
a recibir las notificaciones o se suscitare cualquier otra novedad que impida la misma,
el responsable de la notificacién sentara la correspondiente razén con un testigo y
evidenciando la negativa a través de fotografias, videos y otros.

En las auditorias realizadas por compafiias privadas contratadas, las notificaciones de
inicio, las comunicaciones de resultados provisionales y la convocatoria a la conferencia
final de resultados, seran suscritas por el Representante Legal o su delegado. Se
exceptuan aquellas notificaciones y convocatorias que deban efectuarse por la prensa,
las cuales a peticidon de la compania seran suscritas por el servidor autorizado para la
publicacidon de la Contraloria General del Estado. El costo de la misma sera asumido
por la compania privada de auditoria contratada solicitante.

CAPITULO IV
DEL BORRADOR DE INFORME

Articulo 7.- Formato del borrador de informe.- La caratula y todas las paginas del
borrador de informe (Formato 14) llevaran la marca de agua "Borrador de Informe"; la
identificacion de la fecha de la conferencia final; el nombre del solicitante; la palabra
“Confidencial”; y, en el pie de pagina, el texto del inciso tercero del articulo 9 del presente
Reglamento.

Articulo 8.- Lectura del borrador de informe.- En la conferencia final se leeran los
comentarios, conclusiones y recomendaciones del borrador del informe. Los
servidores/as, ex servidores/as publicos y relacionados con la accion de control y/o
abogados legalmente acreditados en representacion de los auditados que asistan a la
conferencia final de resultados, cumpliran en todo momento las directrices establecidas
para la realizacién de esta diligencia; no podran interrumpir, grabar por cualquier medio
magnetofdnico, analdgico y/o digital, transmitir o filmar la lectura del borrador del informe
y su analisis, en cuyo caso quien esté a cargo de su conduccién, solicitara por intermedio
del personal de seguridad de la Contraloria General del Estado el retiro inmediato de la
persona que haya incumplido dichas disposiciones.
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Concluida la lectura del borrador del informe, quien dirige la diligencia, concedera la
palabra de forma ordenada para que los servidores/as, ex servidores/as publicos y
relacionados con la accion de control y/o abogados legalmente acreditados en
representacion de los auditados puedan manifestar sus observaciones. Finalmente, se
elaborara el Acta de la conferencia final (Formato 11), y para el caso de compainias
privadas de auditoria contratadas se utilizara el (Formato 11a).

Cuando por causas excepcionales y justificadas se imposibilite efectuar la conferencia
final de forma presencial, se realizara a través de medios telematicos, para lo cual la
unidad de auditoria responsable de la accién de control notificara el enlace para acceder
a la reuniodn virtual a los correos y/o casilleros electronicos de quienes estén convocados
y autorizados. En estos casos, el responsable de la direccion de la diligencia comunicara
a los participantes de la misma la prohibicion de grabar, reproducir, transmitir y/o
publicar su desarrollo en audio y video, en cualquier medio magnetofénico, analégico
y/o digital; indicando ademas, que la Contraloria General del Estado se reserva el
derecho a seguir las acciones legales correspondientes sobre las responsabilidades del
mal uso que se pueda dar a la informacién generada en la conferencia final.

Este Organismo Técnico de Control grabara la conferencia final para efecto de registro
de la diligencia efectuada a través de medios telematicos y la correspondiente
verificacion de asistencia con la presentacion del documento de identidad de la persona
asistente.

En todos los casos el auditado tendra el término de cinco (05) dias para expresar sus
puntos de vista y remitir pruebas de descargo en ejercicio de su derecho a la defensa.

Articulo 9.- Entrega de borradores de informes.- Los titulares de las unidades
administrativas de control y de las unidades de auditoria interna, a fin de garantizar el
ejercicio al debido proceso autorizaran la entrega de los borradores de informes de la
auditoria practicada por sus respectivas unidades una vez que se haya efectuado la
conferencia final de resultados.

Para tal efecto, el equipo de auditoria que ejecutd la accién de control verificara que el
auditado, su abogado legalmente acreditado o la persona autorizada para asistir a dicha
diligencia haya requerido un ejemplar del borrador del informe en el Acta de conferencia
final (Formatos 11), luego de lo cual, en el término de un (01) dia posterior a dicha
solicitud, se pondra a disposicion del solicitante el borrador requerido a través del correo
electronico sefalado en el acta final. Se concedera unicamente la parte que tenga
relacion directa con el solicitante.

El borrador del informe es un documento provisional sujeto a modificaciones en funcién
de los descargos que presenten los auditados. Por tanto, no constituye pronunciamiento
definitivo de la Contraloria General del Estado; por lo cual, no podra ser impugnado.

En el borrador del informe se dejara constancia de que el mismo constituye informacion
confidencial. Por tanto, no podra ser divulgado y se observara la normativa emitida sobre
informacion y/o documentacion confidencial.

Articulo 10.- Borradores de Informes clasificados como reservados.- La concesién
de borradores de informes clasificados como reservados se realizara garantizando el
debido proceso a los auditados y conforme el Reglamento de Clasificaciéon de
Informacion y/o Documentacion Reservada en la Contraloria General del Estado.

CAPITULO V
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APROBACION DEL INFORME, PUBLICACION Y ARCHIVO

Articulo 11.- Envio del informe para aprobacién.- Una vez que se hayan analizado
los descargos presentados por los auditados, las unidades administrativas de control de
la Contraloria General del Estado, unidades de auditoria interna y compafias privadas
de auditoria contratadas, enviaran el informe para aprobacion del Contralor/a General
del Estado o su delegado/a, observando lo dispuesto en las normas y disposiciones
internas, relativas a las funciones, atribuciones y delegaciones emitidas por el
Contralor/a General del Estado, utilizando los Formatos 5, 5a y 5b segun corresponda,
y recomendando su aprobacion.

Si al momento de aprobar el informe, se detectare que ha operado la caducidad el
informe no sera aprobado y se informara de manera inmediata al Subcontralor (a)
General del Estado, Subcontralor (a) de Auditoria y Direccion Nacional de Talento
Humano, a fin de que arbitren las medidas legales respectivas.

Articulo 12.- Aprobacion del Informe y tramite posterior.- La aprobacion del Informe
observara lo previsto en el articulo 26 de la Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Los informes aprobados seran devueltos con la documentacién adjunta a la unidad
administrativa de control de la Contraloria General del Estado, luego de lo cual se
observara lo siguiente:

1) Las unidades administrativas de control de la Contraloria General del Estado y las
unidades de auditoria interna, reproduciran los informes de auditoria o de examen
especial que han sido aprobados y los remitiran a la maxima autoridad de la entidad
auditada, en el término de diez (10) dias contados desde la fecha de envio del
informe de auditoria aprobado.

Si la acciéon de control abarcé varias entidades relacionadas, se hara conocer de
oficio en el término previsto en el parrafo anterior, el informe de auditoria aprobado
a las maximas autoridades de cada una de ellas para el cumplimiento de las
recomendaciones, de ser el caso.

En el caso de informes realizados por companias privadas de auditoria, el envio lo
realizara la unidad administrativa de control de la Contraloria General del Estado a
cuyo ambito corresponda la entidad que fue examinada.

Las constancias de envio y recepcion de la copia del informe aprobado, enviado a
la entidad auditada, se registraran inmediatamente en el aplicativo informatico de la
Contraloria General del Estado.

2) Los informes aprobados de las unidades administrativas de control de la Matriz,
compainias privadas de auditoria contratadas y de las unidades de auditoria interna
seran digitalizados e ingresados en el aplicativo informatico de la Contraloria
General del Estado para su publicaciéon en la pagina web institucional por las
unidades administrativas de control de la Matriz, conforme el ambito de su
competencia; luego de lo cual, se remitira el original junto con sus anexos a la
Gestion de Documentaciéon y Archivo Institucional de la Matriz para su
correspondiente archivo.

Las Direcciones Provinciales seran responsables del registro, control, digitalizacion
e ingreso en el aplicativo informatico de la Contraloria General del Estado para
publicacién en la pagina web institucional, archivo y custodia de los informes
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originales aprobados de su jurisdiccion; y, de las unidades de auditoria interna y de
las compafias privadas de auditoria contratadas, conforme el ambito de su
competencia. Ademas, remitirdn a la Gestion de Documentacion y Archivo
Institucional de la Matriz, en el término de diez (10) dias contados desde la fecha de
recepcion del informe de auditoria aprobado, una copia certificada con el nUmero de
archivo que corresponda.

El archivo digital publicado comprendera desde la pasta definitiva hasta la ultima
hoja con la firma del responsable de la unidad administrativa de control; es decir, sin
los anexos de los informes.

No se publicaran aquellos informes que contengan informacion reservada o
confidencial, de conformidad con lo establecido en la Constitucion de la Republica
del Ecuador y las leyes aplicables y la normativa emitida para el efecto.

3) Luego de que el informe de auditoria aprobado se haya digitalizado e ingresado en
el sistema, la unidad administrativa de control comunicara de tal particular a los
servidores/as, ex servidores/as publicos y relacionados con la accion de control, a
través del correo electronico y/o casillero electronico fijado, en donde se les dara a
conocer el link o enlace a través del cual podran descargar el informe aprobado para
su conocimiento. En caso de que el auditado no haya sefialado correo electrénico o
casillero electrénico, se dejara constancia del particular en la matriz resumen de
notificaciones, comunicaciones y convocatorias (Formatos 13). Esta comunicacion
sera bajo responsabilidad del Jefe de Equipo y el supervisor de la accion de control
respectiva.

4) En el término de quince (15) dias contados desde la fecha de envio del informe de
auditoria aprobado, las unidades administrativas de control deberan remitir el mismo
con el expediente respectivo, a la Direccion Nacional de Predeterminacion de
Responsabilidades.

Los informes aprobados tanto de las unidades de auditoria interna, como de las
compafias privadas de auditoria contratadas, seran remitidos por las unidades
administrativas de control de la Contraloria General del Estado a cuyo ambito
correspondan las entidades auditadas, junto con los expedientes de los casos, a la
Direccion Nacional de Predeterminacién de Responsabilidades.

Previo a la entrega de los informes aprobados, las unidades administrativas de
control observaran lo siguiente:

o Verificaran que la informacion registrada en el aplicativo informatico de la
Contraloria General del Estado sea concordante con el informe aprobado y
garantizaran que dicha informacion sea completa, confiable e integra.

e Registraran en el aplicativo informatico de la Contraloria General del Estado las
generalidades, los montos examinados, las presuntas responsabilidades
individualizando el tipo, sujeto y monto de las mismas; asi como, las
conclusiones y recomendaciones del informe general aprobado.

e Verificaran que se adjunte la evidencia suficiente, competente y pertinente que
respalde el hallazgo y que reuna los requisitos para su defensa en juicio.

15



Viernes 22 de marzo de 2024 Registro Oficial N° 524

Articulo 13.- Expediente para remitir a la Direccion Nacional de Predeterminacion
de Responsabilidades.- Las unidades administrativas de control incorporaran al
expediente lo siguiente:

1) Los respaldos de las presuntas responsabilidades generadas en el informe tales
como: anexos de la sancion, perjuicio donde se evidencie el total cuantificado
por periodo de gestidn, contratos, comprobantes de pago, facturas, actas,
normativa interna y organicos funcionales.

2) La matriz resumen de notificaciones, comunicaciones y convocatorias
(Formatos 13) debera contar con informacién completa y respaldada con los
oficios de notificacion de inicio, comunicaciones de resultados provisionales y
convocatoria a lectura de borrador de informe, con el detalle de las notificaciones
realizadas, correo electréonico, casillero electrénico, direcciones domiciliarias,
laborales (provincia, canton, parroquia y numeros telefénicos), a efectos de
evidenciar el debido proceso. Las fechas de los documentos que se registraran
en dicha matriz seran con la respectiva constancia de notificacion conforme el
articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

3) Caratula del Informe.
4) Memorando resumen (Formato 15).
5) Cuadro de responsabilidades sugeridas (Formato 25 y 25a)

6) Detalle de documentos que sustentan las presuntas responsabilidades
(Formato 22).

7) Sintesis del informe (Formato 4).

8) Analisis efectuado por el auditor de los descargos presentados por el auditado
(Formato 12).

9) Orden de trabajo y modificaciones en caso de existir.

10) Notificaciones de inicio con la constancia de notificacion a los servidores/as, ex
servidores/as publicos y relacionados, cumpliendo con los requerimientos
previstos en los respectivos formatos (Formatos 7, 7a, 7b, 7c, 7d y 7e), de ser
el caso los formatos 9b y 9c.

11) Alcances a las notificaciones de inicio, en caso de existir (Formato 7f).

12) Comunicaciones de resultados provisionales con la constancia de notificacion,
de conformidad con el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria General
del Estado (Formato 22).

13) Convocatoria a la conferencia final con la constancia de notificacidon de
conformidad con el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria General del
Estado (Formato 10 y 10a), de ser el caso los formatos 9d y 9e.

14) Acta (s) de conferencia final (Formato 11 o 11a).
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Adicionalmente, sobre la documentacion del expediente se observaran las siguientes
directrices:

e Se remitirda en medio magnético los archivos de los siguientes documentos: informe
aprobado, memorando resumen, sintesis, matriz resumen de notificaciones,
comunicaciones y convocatorias, anexos que sustenten las presuntas
responsabilidades administrativas y civiles culposas.

e Se verificara que los periodos de actuacion y cargos que desemperian los auditados
sean concordantes con las observaciones generadas.

e Se cuantificara e individualizara el presunto perjuicio causado por el administrado o
tercero relacionado.

CAPITULO VI
PREDETERMINACION DE RESPONSABILIDADES

Articulo 14.- Predeterminacion de responsabilidades.- La Direccion Nacional de
Predeterminacién de Responsabilidades, sobre la base de los informes aprobados y los
expedientes recibidos, procedera a:

a) Revisar y verificar que la informacion recibida en el expediente esté completa y
sea consistente con los hallazgos del informe, el memorando resumen, la
sintesis y el detalle de los documentos que sustentan las presuntas
responsabilidades.

b) Si del memorando resumen se sugieren responsabilidades, se procedera de
conformidad con el Reglamento de Determinacion de Responsabilidades.

c) Si al momento de individualizar las responsabilidades sugeridas, las mismas no
cumplen lo previsto en el articulo 39 de la Ley Organica de la Contraloria General
del Estado, o ha caducado la facultad determinadora de la Contraloria General
del Estado, el Director/a Nacional de Predeterminacion de Responsabilidades,
mediante un informe motivado, pondra en conocimiento de una Comision
conformada por el Subcontralor/a General del Estado o su delegado,
Subcontralor/a de Auditoria o su delegado y el/la Coordinador/a Nacional de
Gestion Institucional o su delegado, a fin de que en el término de diez (10) dias
examine el caso y disponga se continie con el procedimiento de
predeterminacion o se archiven las responsabilidades sugeridas. En este ultimo
caso (archivo), de ser el caso, se pondra en conocimiento de la Direccién
Nacional de Auditoria Interna Institucional, a fin de que se adopten las medidas
respectivas.

Articulo 15.- Elaboracion de oficios individuales de predeterminaciéon de
responsabilidades administrativas culposas y civiles culposas glosas, y 6rdenes
de reintegro.- La Direccion Nacional de Predeterminacion de Responsabilidades
elaborara los oficios individuales de predeterminacion de responsabilidades
administrativas culposas y civiles culposas glosas; y érdenes de reintegro, los que seran
suscritos de conformidad con el Reglamento Sustitutivo de Suscripcion de Documentos
de la Contraloria General del Estado (Formatos 16).
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La notificacidén de los oficios individuales de predeterminacion de responsabilidades y
6rdenes de reintegro se realizara de conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 de
la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

CAPITULO VII
INFORMES CON INDICIOS DE RESPONSABILIDAD PENAL

Articulo 16.- Estructura y contenido.- La estructura y contenido de los informes con
indicios de responsabilidad penal sera la siguiente:

1) Pasta y caratula (Formato 17 y 17a).
2) Relacion de siglas y abreviaturas utilizadas (en orden alfabético).

3) Indice que contenga titulos, subtitulos y nimeros de paginas.
4) Contenido del informe (Formato 19):

- CAPITULO I.- INFORMACION INTRODUCTORIA

- CAPITULO II.- DESARROLLO DE LOS HALLAZGOS CON INDICIOS
- CAPITULO lIl.- CONCLUSION

- Anexos.

Articulo 17.- Documentaciéon anexa al informe con indicios de responsabilidad
penal.- Los informes con indicios de responsabilidad penal deberan contener la
siguiente informacion como parte de sus anexos:

1) Orden de trabajo y modificaciones, en caso de existir, y las notificaciones a los
auditados.

2) La documentacion o evidencia que sustente los hechos que originaron la emisién
del informe con indicios de responsabilidad penal, certificada por el servidor/a
publico que tenga la funcion y potestad normativa legal para tal efecto en la entidad
auditada.

En el caso de documentacion fisica, esta sera numerada y archivada manteniendo
el orden cronoldgico de presentacion de los hechos descritos en el informe. Para los
documentos desmaterializados o electronicos, la certificacion debera efectuarse de
conformidad con las normas aplicables. Sin embargo, seran parte del expediente
COMO anexos.

El equipo que ejecutd la accion de control debera obtener de la entidad examinada
2 copias certificadas o compulsas de cada documento relacionado con el proyecto
de informe con indicios de responsabilidad penal, con la finalidad de que un ejemplar
se remita a la Fiscalia General del Estado conjuntamente con el informe de indicios
de responsabilidad penal aprobado; y el otro repose en el archivo institucional
(papeles de trabajo).

3) Opinidn técnica cuando corresponda y de haberla.
4) Memorando dirigido a la Direccién Nacional de Patrocinio (Formato 18).

5) Informe de revisién de la Direccién Nacional de Patrocinio.
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6) Detalle de las personas que tienen relaciéon directa con los hechos constitutivos del
indicio, con especificacion clara y precisa de nombres y apellidos completos, numero
de cédula o pasaporte, periodo de gestion, cargos, direccion domiciliaria, teléfono,
correo electrénico, casillero electronico, ciudad y lugar habitual de trabajo, razén
social y RUC en caso de persona juridica (Formato 20).

Los informes con Indicios de Responsabilidad Penal contendran la narracion de los
hallazgos que guarden relacion o nexo causal directo con el indicio; por tanto, para su
elaboraciéon no debera considerarse o incluir otro tipo de observaciones que se refieran
o relacionen con deficiencias de orden administrativo que, por su naturaleza, deben ser
sefalados en el Informe General de cuyo contenido y estructura se establece en el
Formato 3 “Modelo de informe de examen especial’.

Articulo 18.- Tramite de los informes con indicios de responsabilidad penal.- Para
la aprobacién y tramite de los informes con indicios de responsabilidad penal, se
observara lo siguiente:

1) Cuando por actas o informes y, en general, por los resultados de la auditoria
gubernamental, el equipo de auditoria (de la matriz, direcciones provinciales, o
unidades de auditoria interna) que ejecutd la accion de control establezca la
existencia de indicios de responsabilidad penal, de conformidad con lo dispuesto en
los articulos 65, 66 o 67 (segun corresponda) de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, elaborara el proyecto de informe correspondiente (Formato 19),
que sera suscrito por el servidor/a a cargo de la unidad administrativa de control que
lo emite.

Las unidades administrativas de control de la Institucion enviaran, mediante
memorando (Formato 18), el proyecto de informe con los sustentos pertinentes a la
Direccion Nacional de Patrocinio en forma previa a su aprobacion.

Las unidades administrativas de control, conforme al ambito que corresponda,
realizaran la revision de los proyectos de informes con indicios de responsabilidad
penal remitidos por las unidades de auditoria interna, previo a efectuar el tramite de
envio a la Direccidén Nacional de Patrocinio.

La Direccion Nacional de Patrocinio, una vez recibido el proyecto de informe y sus
respectivos anexos, efectuara una revision en la que analizara que el relato y la
conclusion de los hechos materia del proyecto de informe con indicios de
responsabilidad penal guarden relacién con los documentos anexos a este; asi como
que estos sean suficientes, competentes y pertinentes a los hechos materia del
mismo, en base a lo cual, en el término maximo de diez (10) dias, emitira un informe
motivado de revisidon que se sustentara en el analisis realizado y los fundamentos
de procedencia o no del proyecto de informe con indicios de responsabilidad penal,
el cual sera suscrito por el Director/a Nacional de Patrocinio y sera devuelto a la
unidad de control respectiva.

La unidad administrativa de control remitira el proyecto de informe con indicios de
responsabilidad penal junto con el informe de revision referido en el parrafo anterior
para conocimiento y aprobacion del Contralor/a General del Estado o su delegado,
en los casos que proceda; caso contrario se archivara dicho proyecto.

Una vez aprobado el informe, este sera enviado a las unidades administrativas de
control de la matriz y direcciones provinciales para su respectivo registro, luego de
lo cual, las unidades antes referidas enviaran por medio del aplicativo informatico de
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la Contraloria General del Estado el informe y sus anexos, y por medio fisico a la
Direccion Nacional de Patrocinio la copia certificada de los informes con indicios de
responsabilidad penal junto con sus anexos certificados, unidad que mediante oficio
(Formato 21) lo remitira a la Fiscalia General del Estado para que, de hallar mérito,
ejerza la correspondiente accion penal.

Ademas, se informara de la emisién del informe y su envio a la Fiscalia General del
Estado, a las autoridades de la institucion auditada y a la Procuraduria General del
Estado, a fin de que estas, en el momento procesal oportuno y en cautela de los
recursos publicos, ejerzan la correspondiente acusacién particular.

Para el envio del informe aprobado a la Direccion Nacional de Patrocinio, previo a
la remision a la Fiscalia General del Estado, las unidades administrativas de control
observaran los siguientes criterios y caracteristicas para su remision:

— Enlas caratulas de los informes y sus anexos debe constar el numero respectivo
del informe con indicios de responsabilidad penal aprobado. No puede constar
como rotulacion “Informe Provisional para Aprobacion”, por cuanto se trata de
informe definitivo, el cual ha sido debidamente aprobado por el Contralor/a
General del Estado o su delegado.

— Los informes con indicios de responsabilidad penal y sus anexos deberan estar
foliados, en numeros y en letras, foja a foja, de inicio a fin con la respectiva
sumilla del servidor/a responsable de la foliacion de la unidad administrativa de
control.

— En caso de existir texto o imagen al reverso de la foja, se hara constar el mismo
numero de la parte de adelante y a continuacion la palabra “vuelta”’ o la letra “v".

— Se debe certificar el informe con indicios de responsabilidad penal y sus anexos,
por separado, con el total de fojas numeradas.

— Cuando los anexos estén contenidos en varios tomos, se hara constar la razén
de certificacion al final del ultimo tomo, considerando la totalidad de fojas
numeradas.

— La documentacion e informacion digital, debera contener la certificacion acorde
a las disposiciones legales y reglamentarias emitidas.

La Direccion Nacional de Patrocinio realizara la apertura del expediente, registrara la
informacion en el sistema de juicios y dara el seguimiento necesario a las causas en
coordinacion con las unidades administrativas de control pertinentes. Para tal efecto,
debera mantener, ingresar y actualizar el sistema informatico de juicios con todos los
autos, providencias o sentencias enviadas de la Funcion Judicial a fin de garantizar
la calidad y oportunidad de la informacion.

2) Los hechos que sustentan la emision del informe con indicios de responsabilidad
penal se deberan incluir en el Informe General, para la determinacién de las
responsabilidades administrativas y civiles culposas a que haya lugar, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 212, nimero 2 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador y 45 y 52 de la Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.
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3) En virtud del principio de presuncion de inocencia, se mantendra la confidencialidad
de los informes con indicios de responsabilidad penal de terceros ajenos a su tramite
y del publico en general. En cuanto a los auditados o la entidad objeto de la accion
de control, a efectos de que ejerzan sus derechos, se les garantizara el acceso
inmediato, efectivo y suficiente al referido informe.

La unidad administrativa emisora y custodia del informe con indicios de
responsabilidad penal entregara copias simples o certificadas del documento a la
Direccion Nacional de Patrocinio para atender la peticién que, previamente, hayan
hecho por escrito la o las personas que se encuentren mencionadas en la relacion
de hechos de la conclusion del informe con indicios de responsabilidad penal, o de
su abogado legalmente acreditado, asi como de la Entidad auditada y de la
Procuraduria General del Estado. Dicha copia incluira una marca de agua en la que
conste el nombre de la persona o de la Entidad a quien va dirigida y la fecha de su
entrega. La unidad administrativa encargada de entregar las copias certificadas del
informe mantendra un registro del solicitante y de las copias concedidas.

4) Los informes con indicios de responsabilidad penal, incluidos aquellos derivados de
los examenes realizados a las declaraciones patrimoniales juradas seran
digitalizados.

Las unidades administrativas de control de la Matriz enviaran el informe original
aprobado para que sea incorporado en el archivo correspondiente de la Gestidon de
Documentacién y Archivo Institucional de la Matriz. Las Direcciones Provinciales
seran responsables del registro, control, digitalizacion, archivo y custodia de los
informes con indicios de responsabilidad penal originales aprobados, conforme al
ambito de su competencia, y de remitir a la Gestién de Documentacién y Archivo
Institucional de la Matriz, una copia certificada con el nidmero de archivo que
corresponda.

Articulo 19.- Informes con indicios de responsabilidad penal derivados de
examenes especiales de declaraciones patrimoniales juradas. - En el caso de los
informes de indicios de responsabilidad penal derivados de examenes especiales de
declaraciones patrimoniales juradas, su estructura, contenido, aprobacion y tramite sera
la establecida en el documento normativo relacionado con la ejecucion del examen
especial a las declaraciones patrimoniales juradas.

Articulo 20.- Compaiias privadas de auditoria contratadas.- Cuando por el ejercicio
de la auditoria efectuada por las companias privadas de auditoria contratadas se
evidenciaren indicios de responsabilidad penal, estos seran comunicados al titular de la
unidad administrativa de control de la Contraloria General del Estado, conforme al
ambito que corresponda, a fin de que el Organismo Técnico de Control, en el marco de
sus facultades y atribuciones constitucionales y legales, inicie la accién de control
correspondiente y, si fuere del caso, proceda de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 65 o 67 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado y el presente
Reglamento.

Articulo 21.- Actualizacion.- La Gestion de Normativa Técnica de la Direccion Nacional
Juridica de la Contraloria General del Estado actualizara este reglamento y sus formatos
sobre la base de sus estudios técnicos o sugerencias sobre su aplicacion y la disposicién
de la maxima autoridad.
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Articulo 22.- Absolucién de consultas.- Las dudas que se pudieren presentar en la
aplicacion del presente Reglamento seran absueltas por el Contralor/a General del
Estado o su delegado.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- La entrega de informacién y/o documentacién en cualquier formato, que
como resultado de la accion de control contenga o se refiera a informacion confidencial
y/o reservada se sujetara a la Constitucion de la Republica, la Ley y la normativa
aplicable emitida para el efecto.

SEGUNDA.- Los Subcontralores General del Estado y de Auditoria, en sus respectivos
ambitos, y los titulares de las unidades administrativas responsables de la aplicacién del
presente Reglamento implementaran controles permanentes para garantizar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales, asi como, las de este
instrumento normativo. De evidenciarse incumplimientos, estos seran comunicados por
los citados titulares al Contralor/a General del Estado mediante un informe motivado y
con la documentacion de sustento, para que adopte las acciones respectivas.

TERCERA.- Los formatos senalados en el presente Reglamento seran de estricto
cumplimiento, no seran objeto de modificacion alguna y no se incluiran otros que no
estén contemplados en el mismo sin que se haya efectuado el proceso de actualizacion
sefalado en el articulo 21 del presente Acuerdo.

CUARTA.- Los servidores/as publicos de la Contraloria General del Estado en el
cumplimiento de sus funciones seran responsables de la custodia y cuidado de la
documentacion a su cargo.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- La Direccion Nacional de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones,
en coordinacion con las unidades administrativas que se requiera, efectuara los ajustes
necesarios a los sistemas informaticos en un término de 60 dias y establecera los
lineamientos que se deban seguir para la transicion a sus funcionalidades, mismo que
discurrira a partir de la vigencia del presente Acuerdo.

SEGUNDA.- Las acciones de control que se encuentren en ejecucion y los informes de
auditoria en tramite de aprobacion se concluiran observando la normativa y formatos del
Acuerdo 020-CG-2019. En las notificaciones que deban efectuarse se aplicara lo
dispuesto en el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

TERCERA - Los informes de auditoria que fueron aprobados y no han sido asignados
para el estudio de predeterminacion a la fecha de vigencia de este Acuerdo, se
someteran a las disposiciones previstas en el Capitulo VI del presente Reglamento.

CUARTA.- Los informes de auditoria aprobados en proceso de predeterminacion de
responsabilidades se tramitaran con el Acuerdo 020-CG-2019, sin perjuicio de que se
aplique lo previsto en el literal c) del articulo 14 del presente Reglamento, de ser el caso.

DISPOSICION DEROGATORIA
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UNICA.- Deréguese el Acuerdo 020-CG-2019 de 12 de agosto de 2019, y su reforma
emitida mediante Acuerdo 011-CG-2020 de 16 de junio de 2020, mediante el cual se
expidié el “Reglamento Sustitutivo para la Elaboracion, Tramite y Aprobacién de
Informes de Auditoria Gubernamental, Predeterminacién de Responsabilidades y su
Notificacion”; y aquellas disposiciones de menor jerarquia que se opongan al presente
Acuerdo.

DISPOSICION FINAL

Este Acuerdo entrara en vigencia a partir de la fecha de publicacion en el Registro
Oficial.

Dado en el Despacho del Contralor General del Estado, en la ciudad de San Francisco
de Quito, Distrito Metropolitano, a los siete dias del mes de marzo de dos mil
veinticuatro.

Comuniquese:

) '_ﬁE

-.E.i:&nE-
Rl 5 XAVIER MAURICIO
ik _k-—- 3ITORRES MALDONADO

Dr. Mauricio Torres M., PhD
CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO.- SECRETARIA GENERAL.- Dicté y firmé
electronicamente el Acuerdo que antecede, el doctor Mauricio Torres Maldonado,
Contralor General del Estado, en la ciudad de San Francisco de Quito, a los siete dias
del mes de marzo de dos mil veinticuatro.

LO CERTIFICO.

SECRETARIO GENERAL
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CONTRALORIA 0O

GENERAL
DEL ESTADO R
| FORMATO1 | | Modelo de la pasta de informe

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

INFORME GENERAL
TIPO DE EXAMEN: PERIODO DESDE: HASTA:
No. C.C:
No. NIS:
Orden de trabajo: __
Fecha O/T:
24
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FORMATO 1a Modelo de caratula de
informe

NOMBRE DE LA ENTIDAD QUE FUE AUDITADA

Accion de control ... a (...) de (nombre de la entidad); por el ejercicio econémico
... (0 a una fecha determinada o por el periodo comprendido entre el ... y el ...)
(incluir fecha en forma de texto).

Cuando se trate de una accién de control efectuada por compaiias privadas de
auditoria se utilizara el siguiente texto:

Auditoria a los Estados Financieros por el ejercicio econémico del afno
terminado al ....de...de..(o poner el objeto del contrato) (senalar las fechas en
forma de texto), realizado por la Contraloria General del Estado, a través de la
compaiiia (nombre de firma auditora) en virtud del contrato de prestacion de
servicios de auditoria (poner numero de contrato) suscrito el ....de... de... (fecha
en forma de texto).

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CONTROL

Ciudad — Ecuador
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| FORMATO 2 | [ Modelo de carta de presentacién |

De mi consideracion:

La Contraloria General del Estado, en uso de sus atribuciones constitucionales y
legales, efectud ,a en , por el periodo
comprendido entre el ... yel ...

La accion de control se realizé de acuerdo con las Normas Ecuatorianas de Auditoria
Gubernamental emitidas por la Contraloria General del Estado. Estas normas requieren
que el examen sea planificado y ejecutado para obtener certeza razonable de que la
informacién y la documentacion examinada no contienen exposiciones erréneas de
caracter significativo, igualmente que las operaciones a las cuales corresponden, se
hayan ejecutado de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias
vigentes, politicas y demas normas aplicables.

Debido a la naturaleza de la accidén de control efectuada, los resultados se encuentran
expresados en los comentarios, conclusiones y recomendaciones que constan en el
presente informe.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 92 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, las recomendaciones deben ser aplicadas de manera inmediata y
con el caracter de obligatorio.

Atentamente,

NOTA: Se exceptua este modelo de carta de presentacion para la auditoria financiera; en el
Manual respectivo constan los tipos de dictamen que se puede utilizar.

26



Registro Oficial N° 524 Viernes 22 de marzo de 2024

| FORMATO 3 | Modelo de informe de examen especial |

CAPITULO |

INFORMACION INTRODUCTORIA

Motivo del examen

Se senalara el nombre de la entidad examinada y el nimero y fecha de la orden de
trabajo; ademas se precisara si el examen se realizé en cumplimiento del plan operativo
de control del afio..., de la unidad de auditoria... o si obedece a un imprevisto
autorizado, citando el numero y fecha de tal autorizacion, asi como las modificaciones
si las hubiere.

Para el caso de las auditorias internas, en los examenes imprevistos, se sefalara la
autorizacion expresa de la autoridad competente.

Objetivos del examen

Se indicaran los objetivos generales incluidos en la orden de trabajo.

Alcance del examen

Se describira el trabajo realizado con indicacion de: componentes, areas, rubros,
cuentas, obras, proyectos, contratos, procesos o actividades examinadas y el periodo
cubierto.

En caso de determinar una muestra para el analisis, la misma se detallara como anexo
al informe.

Debera guardar conformidad con la orden de trabajo y sus modificaciones o
ampliaciones debidamente autorizadas.

Se indicara en un parrafo informativo, lo relacionado con examenes realizados por la
Contraloria General del Estado y/o por la unidad de auditoria interna de la entidad
examinada y/o por companias privadas de auditoria, relacionados con el alcance del
examen que se ejecuto.

En el caso de las auditorias ambientales, se identificaran las instituciones relacionadas
gue son evaluadas.

Limitacion al alcance

Se sefialaran limitaciones Unicamente en los casos en que exista imposibilidad practica
de aplicar un procedimiento de auditoria por restricciones o impedimentos impuestos
por la administracion de la entidad o terceros relacionados.

Base legal

Se consignara de forma sucinta la disposicion legal en la cual consta la creacién o
constitucién y funcionamiento de la entidad examinada y sus reformas.
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Estructura organica

Se sefalara la estructura organica vigente de la entidad, de la unidad o area examinada,
segun corresponda, con el propésito de ubicar al lector en el campo de accion del
examen, a la fecha de corte de la accién de control.

Objetivos de la Entidad

A fin de dar a conocer los objetivos que la entidad pretenda alcanzar a través de sus
unidades, areas o actividades, se revelaran aquellos que constan en la normativa de
creacion o en el plan estratégico de la misma y que estén relacionados con el objeto de
la accién de control.

Monto de recursos examinados

Se consignara el monto de los recursos analizados en el examen especial al rubro,
componente, area o proyecto. La informacion incluira las fuentes de financiamiento de
la entidad en valores efectivos correspondientes al periodo examinado. Pudiendo ser
“indeterminado”, para el caso que involucra aspectos ambientales, administrativos y
otros no susceptibles de una valoracion directa.

En los casos que proceda se detallaran en anexo al informe, las operaciones,
transacciones, contratos, comprobantes de pago, comprobantes contables, etc;
considerando fecha, niumero y valor que sustente los montos examinados.

Informacion del proyecto

En los informes de examen especial de ingenieria, u otros de ser el caso, se incluira
como parte de la informacion introductoria, el detalle de cada una de las obras y/o
proyectos que fueron examinados en la ejecucion de la accion de control, con sus
respectivos montos.

Para el caso de las auditorias ambientales, la descripcion del proceso o de las
interrelaciones de las entidades en razén de sus competencias.

Servidores/as, ex servidores/as publicos y relacionados

Se realizara un detalle de los nhombres, apellidos, cédula o pasaporte, cargo y periodo
de gestion de los servidores/as, ex servidores/as publicos y relacionados, que actuaron
durante el periodo examinado y se presentara como anexo al informe.

CAPITULO I
RESULTADOS DEL EXAMEN

En este capitulo se desarrollaran los comentarios sobre cada una de las areas, rubros,
cuentas, obras, proyectos, contratos, componentes, procesos y actividades
examinadas, bajo un titulo que identifique la naturaleza de los hallazgos y guarde
concordancia con los asuntos tratados.

Los comentarios contendran los cuatro atributos del hallazgo: condicion, criterio, causa
y efecto, seran redactados con claridad y objetividad, sin revelar los procedimientos de
auditoria empleados; se organizaran y se presentaran de acuerdo a la importancia
relativa, materialidad o gravedad vy, de ser el caso, seran complementados con el uso
de graficos, cuadros comparativos y explicaciones. No se incluiran términos como “a la
fecha” o “en la actualidad”, se precisara la fecha del evento o hecho, su efecto en lo
posible sera cuantificado y las conclusiones y recomendaciones guardaran relacion
directa con lo comentado.
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En los comentarios no se detallaran los datos confidenciales e informacién personal de
los servidores/as o ex servidores/as de la entidad examinada, ni de las personas
relacionadas con el examen, Unicamente se describira la denominacién del cargo o
funcion que desempefiaron y el periodo de gestion y/o actuacién, o su razén social para
el caso de personas juridicas; en el caso de transcripciones, en lugar de los nombres,
se pondran tres puntos suspensivos entre paréntesis (...). No se especificara el grado
de posible responsabilidad que podria derivarse del examen, ni se tipificara penalmente
los hechos descritos en los mismos.

El primer comentario se referira al cumplimiento de las recomendaciones formuladas en
los informes de examenes especiales o auditorias realizadas anteriormente por la
Contraloria General del Estado, por la unidad de auditoria interna o por companias
privadas de auditoria, para lo cual se remitira a la informacién registrada en el aplicativo
de seguimiento de recomendaciones de este Organismo Técnico de Control.

Se detallaran las recomendaciones incumplidas; la opinidn de los servidores/as publicos
de la entidad sobre su falta de cumplimiento; la descripcion de la situacion actual que
sustenta el criterio del auditor respecto al incumplimiento, cumplimiento parcial o no
aplicabilidad de las mismas; y, que las mismas se sustenten en informes legalmente
aprobados y notificados a las entidades. De existir un numero considerable de
recomendaciones incumplidas o no aplicables, estas seran presentadas en un anexo al
informe. En caso de que no se realice el seguimiento de recomendaciones, se incluira
un parrafo explicativo.

A continuacion, se revelaran los comentarios sobre las deficiencias de control interno
identificadas y no solucionadas en el transcurso del examen, asi como, la normativa
incumplida, verificando que exista coherencia entre los hechos narrados y las normas
singularizadas.

Los comentarios, conclusiones y recomendaciones se organizaran y se presentaran de
acuerdo con la naturaleza del examen en el siguiente orden:

a) En examenes especiales de caracter financiero, los comentarios se expresaran de
acuerdo al orden de presentacion de las cuentas en los estados financieros y, dentro
de estos, de acuerdo a su importancia.

b) En exdmenes especiales de caracter administrativo, operacional, ambiental y de
proyectos, los comentarios constaran de acuerdo a su importancia.

En el informe se incluiran los puntos de vista u opiniones de los servidores/as, ex
servidores/as publicos y relacionados, que correspondan directamente con el
comentario sobre los cuales el auditor motivara su opinion.

Las acciones tomadas por la entidad seran consideradas por el auditor a fin de fortalecer
las conclusiones y recopilar mayor evidencia documental sobre los resultados reflejados
en el informe.

Los hechos posteriores a la fecha de corte del periodo examinado que pueden tener
efecto sobre los resultados de la auditoria gubernamental y que sean conocidos por
parte del equipo de control hasta los cinco (05) dias laborables posteriores de realizada
la conferencia final, previo el analisis de su importancia y pertinencia, seran revelados
en el informe, considerando la evidencia documental existente. Tales hechos se
presentaran después de la conclusion bajo el subtitulo “Hecho Subsecuente” cuando
se relacione con el comentario; caso contrario, seran revelados al final del informe.
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Con el propésito de garantizar el derecho a la defensa de los auditados; sustentar el
nexo entre la condicién y la causa del hallazgo; y, elaborar el memorando resumen y
sintesis, se debera determinar la base normativa completa, relacionada a las
inobservancias de las disposiciones legales relativas al asunto de que se trate, y al
incumplimiento de las atribuciones, funciones, deberes y obligaciones de los
servidores/as, ex servidores/as publicos y personas relacionadas con la accién de
control, en razén de su cargo o de las estipulaciones contractuales o convencionales
que correspondan.

Las conclusiones son juicios profesionales que realiza el auditor como resultado de los
hallazgos y se estructuraran de forma concreta tomando en cuenta la condicion, causa
(identificando los cargos de los posibles responsables de la deficiencia) y efecto del
mismo. Las conclusiones resumen el resultado del trabajo realizado y deberan ser
redactadas en forma separada, puntual y bajo el titulo de Conclusién o Conclusiones.
En caso de determinarse “perjuicio” se utilizara esta palabra y no otras que sean
sinénimos.

A continuacion, constaran las recomendaciones que contribuiran a presentar soluciones
para resolver los problemas o desviaciones identificados y estaran dirigidas a los
servidores/as publicos responsables de implantarlas y de asegurar su cumplimiento. Las
recomendaciones estardn numeradas en forma ascendente, de acuerdo a su
presentacion, bajo el titulo de Recomendacién o Recomendaciones, se redactaran en
oraciones afirmativas y simples, evitando incluir expresiones como “inmediatamente”,

“exigira”, “sin demora” o cualquier otra expresioén con tono imperativo. No se sugerira el
acatamiento de acciones cuyo cumplimiento dependa de un tercero.

Si en el transcurso de la ejecucion del examen especial se desprenden hechos que
ameriten la emision de informes con indicios de responsabilidad penal, estos dichos o
enunciados, de manera general y sin sefialamiento de responsables, se deberan incluir
en el informe general.

Anexos del informe

Contendran informacion relacionada con asuntos tratados en el cuerpo del informe que
permitan aclarar aspectos técnicos y sustentar hallazgos significativos, generalmente
cuadros o detalles.

Seran, entre otros, los siguientes:

— Anexo 1.- Némina de servidores/as, ex servidores/as publicos y relacionados con la
accién de control.
— Anexo 2.- Recomendaciones incumplidas (si el caso amerita).

Cuando sea estrictamente necesario, se elaboraran anexos adicionales siempre que
estos sean realmente imprescindibles. Es recomendable incluir, en forma resumida,
todo el material explicativo dentro de los comentarios o en el texto del informe.

NOTA: Por tratarse de un modelo especifico de informe de examen especial, para las demas
actividades de control se considerara lo establecido en los reglamentos, manuales, guias o
instructivos de auditoria respectivos, que para el efecto se hayan emitido y se encuentren
vigentes.
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| FORMATO 4 |

| Sintesis del Informe |

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

SINTESIS DEL INFORME

1. Informacidén general Motivo de la accién de control
Unidad Administrativa de Control: No. NIS:
Ciudad: O/TNo.
Accion de control: Fecha:
Periodo examinado: Desde: Hasta: Imprevisto |:| Planificado |:|

Entidad examinada

Nombre:

Direccion:

Monto de resursos examinados:

del Informe

2. Hallazgos Ref. Pag. Informe
Titulo del comentario, conclusién y recomendacion, incluyendo datos referentes a las desviaciones
detectadas
3. Presuntos sujetos de responsabilidad
Numero de la Predeterminacion de responsabilidad segun el memorando resumen
Predeterminacion de Responsabilidad L. . .
Nombres . . Predeterminacion de Responsabilidad Civil Culposa
Administrativa Culposa
\ Cargos
Apellidos Nro. del Nro. del
titulo del Multa L titulo del . . - -
. Destitucion . Directa Solidaria Principal Subsidiaria
comentario usD comentario

del Informe

V/ total USD

V/ total USD

Indicios de responsabilidad penal

Resumen de hecho (s) o hallazgo (s) que consta (n) en el informe de indicios de responsabilidad penal.

Detalle de personas que tienen relacion directa con los hechos constitutivos del indicio:

Hacer referencia a los nombres, apellidos, cargos, niumeros de cédula o pasaporte

4. Resumen de montos totales de las predeterminaciones de responsabilidad sugeridas

Tipo de responsabilidad:

V/parcial USD V/ Total USD

Total predeterminacion de Responsabilidad Administrativa culposa

Total predeterminacion de Responsabilidad Civil Culposa

- Predeterminacion de responsabilidad civil culposa: glosa

- Orden de reintegro

Total indicios de responsabilidad penal

TOTAL USD

5. Equipo de auditoria multidisciplinario

Nombres y Apellidos

Supervisor:

Jefe de equipo:

Personal operativo:

f)

Cuando la accidon de control sea ejecutada por una compafiia privada de auditoria contratada, la sintesis del informe contara con las

sumillas del Represenatnte Legal o su delegado de dicha firma privada y del Supervisor/a de Auditoria designado.

Ciudad:

Fecha:

(Nombre del Servidor/a a cargo de la unidad administrativa de control que emite la Sintesis)
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FORMATO 5 Memorando para remitir el informe para aprobacion de la
autoridad
NIS:
MEMORANDO:
Para:

De:

i
)
O
O
L

-

Asunto: Se remite informe para aprobacion.

Fecha:
Para su conocimiento adjunto al presente memorando remito los originales del informe
correspondiente a la orden de trabajo NIS..., sintesis, notificaciones de inicio,
convocatorias a conferencia final, actas y documentos de respaldo,
a , en por el periodo comprendido entre el y
el

Damos fe que la accién de control se efectud de acuerdo con las Normas Ecuatorianas
de Auditoria Gubernamental emitidas por la Contraloria General del Estado; los
hallazgos de auditoria fueron comunicados a los servidores/as y ex servidores/as
publicos del ente auditado relacionados con

cumpliendo el debido proceso respecto de la notificacion de inicio, comunicacion de
resultados provisionales, convocatoria a la conferencia final, de conformidad con las
disposiciones legales y reglamentarias (Articulos 90 de la LOCGE, 20, 22 y 23 de su
Reglamento). Aclaro ademas que se ha garantizado el debido proceso en cada una de
las etapas de la accién de control, a fin de que surta los efectos legales.

El informe, memorando resumen y sintesis se encuentran debidamente sustentados en
los papeles de trabajo con evidencia suficiente, pertinente y competente, asi mismo, el
control de calidad fue efectuado en cada fase del proceso de la auditoria por parte de
los miembros del equipo,

de acuerdo a las competencias establecidas en la
normativa vigente, por lo que recomendamos su aprobacién.
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Adjunto: 1 informe original
(detallar toda la documentacion adjunta descrita en el articulo 6 del Reglamento para la
Elaboracion, Tramite y Aprobacion de Informes de Auditoria Gubernamental; Predeterminacion de
Responsabilidades; y Ordenes de Reintegro.)

Nota: Cuando se trate de informes realizados por una firma privada de auditoria contratada, se remitira para
aprobacion con la suscripcion del Titular de la unidad administrativa de control a cuyo ambito corresponda,
Supervisor General de Calidad de la unidad y Supervisor/a designado
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| FORMATO 5a | | Oficio emitido por la UAI remitiendo el informe para aprobacion |

Oficio:

~ "

~ Seccién:

OP>C

) &

Contraloria General del Estado
Ciudad. -

De mi consideracion:

* Asunto: Se remite informe para aprobacion.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, para su conocimiento y aprobacion, remito un ejemplar del informe
y la documentacion que se detalla a continuacion,
de , por el periodo comprendido entre

a

efectuada

Descripcion del documento

No. de Paginas

Informe suscrito por el titular de la UAI

Orden de trabajo y modificaciones en caso de existir

Comunicacion de inicio de la acciéon de control

Notificaciones de inicio

Alcances a las Notificaciones de inicio

Comunicaciones de resultados provisionales

Convocatorias para la conferencia final

Acta (s) de conferencia final

Matriz resumen de notificaciones, comunicaciones y
convocatorias

Analisis efectuado por el auditor de los descargos
presentados por el auditado

Sintesis del Informe

Memorando resumen

Detalle de documentos que sustentan las presuntas
responsabilidades

Lista de verificacion

Cuadro de responsabilidades sugeridas

Anexos del Informe

Anexos del Memorando Resumen

Documentacién en general
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Damos fe que la accidon de control se efectud de acuerdo con las Normas Ecuatorianas
de Auditoria Gubernamental emitidas por la Contraloria General del Estado. Los
hallazgos de auditoria fueron comunicados a los servidores/as y ex servidores/as
publicos del Ente auditado relacionados con el examen especial, cumpliendo el debido
proceso respecto de la notificacion de inicio, comunicacion de resultados provisionales,
convocatoria a la conferencia final, de conformidad con las disposiciones legales y
reglamentarias (Articulos 90 de la LOCGE, 20, 22 y 23 de su Reglamento).

Atentamente,
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FORMATO 5b Memorando para remitir el informe de la UAIl para aprobacion
de la maxima autoridad
NIS:
MEMORANDO:
= Ppara:
L De:
“P Asunto: Se remite informe para aprobacion.
L Fecha:

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, para su conocimiento y tramite de aprobacion, remito un ejemplar
del informe y la documentacién que se detalla a continuacion,

efectuada a de........... , por el periodo comprendido entre.......

Descripcion del documento No. de Paginas

Informe suscrito por el titular de la UAI

Orden de trabajo y modificaciones en caso de existir
Comunicacion de inicio de la acciéon de control
Notificaciones de inicio

Alcances a las Notificaciones de inicio
Comunicaciones de resultados provisionales
Convocatorias para la conferencia final

Acta (s) de conferencia final

Matriz resumen de notificaciones, comunicaciones y
convocatorias

Analisis efectuado por el auditor de los descargos
presentados por el auditado

Sintesis del Informe

Memorando resumen

Detalle de documentos que sustentan las presuntas
responsabilidades

Lista de verificacion

Cuadro de responsabilidades sugeridas

Anexos del Informe

Anexos del Memorando Resumen

Documentacion en general

Doy fe que la accion de control se efectud de acuerdo con las Normas Ecuatorianas de
Auditoria Gubernamental emitidas por la Contraloria General del Estado. Los hallazgos
de auditoria fueron comunicados a los servidores/as y ex servidores/as publicos del Ente
auditado relacionados con el examen especial, cumpliendo el debido proceso respecto
de la naotificacion de inicio, comunicacién de resultados provisionales, convocatoria a la
conferencia final, de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias.
(Articulos 90 de la LOCGE, 20, 22 y 23 de su Reglamento).

El informe, memorando resumen y sintesis se encuentran debidamente sustentados en
los papeles de trabajo con evidencia suficiente, pertinente y competente, asi mismo, el
control de calidad fue efectuado en cada fase del proceso de la auditoria por parte de
los miembros del equipo y del Supervisor/a General de Calidad de la

, encargado de
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la revision, de acuerdo a las competencias establecidas en la normativa vigente, por lo
que recomiendo su aprobacion.
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| FORMATO 6 | Comunicacion del inicio de la accion de control a la maxima
autoridad de la entidad a examinar

OFICIO No.
Seccion:

Asunto: Comunicacion de inicio de la accion de control

Ciudad,

De mi consideracion:

De conformidad con lo dispuesto en el inciso primero del articulo 20 del Reglamento a
la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, pongo en su conocimiento que la
, iniciara a ,

en por el periodo comprendido entre el... y el
correspondiente a la orden de

trabajo de

Los objetivos generales de la accidén de control son:

Para esta accién de control el equipo de auditores estara conformado por los sefores:
, Supervisor, , Jefe de Equipo y , auditores operativos; por lo que se servira
disponer se preste la colaboracion necesaria para la ejecucion del trabajo indicado.

Atentamente,
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| FORMATO 7 | Notificacion de inicio de la accion de control a la maxima autoridad
de la entidad a examinar realizada por medio electronico

E OFICIO No.
< i U Seccion:
CONTRALORIA D Asunto: Notificacion de inicio de accién de control

Ciudad,

De mi consideracion:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, notifico a usted, que la

, inicia la a ,en , por el periodo
comprendido entre el y el
correspondiente a la orden de trabajo de

Los objetivos generales de la accidén de control son:

Para esta accion de control el equipo de auditores estara conformado por los sefiores:
, Supervisor, , Jefe de Equipo y , auditores operativos; por lo que se servira
disponer se preste la colaboracion necesaria para la ejecucion del trabajo indicado.

Agradeceré enviar respuesta sefialando
sus nombres y apellidos completos, nimero de cédula o pasaporte, direccion
domiciliaria completa, nombre y direccidn de su lugar de trabajo, nUmeros de teléfono

de casa, trabajo y celular, cargo y periodo de gestion.

Atentamente,
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| FORMATO 7a | Notificacion de inicio de la accién de control a la maxima autoridad
de la entidad a examinar realizada en persona o por boleta

E OFICIO No.
< i U seccion:
: Asunto: Notificacion de inicio de accién de control

Ciudad,

De mi consideracion:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, notifico a usted, que la

, inicia la a ,en , por el periodo
comprendido entre el y el
correspondiente a la orden de trabajo de

Los objetivos generales de la accién de control son:

Para esta accion de control el equipo de auditores estara conformado por los sefores:
, Supervisor, , Jefe de Equipo y , auditores operativos; por lo que se servira
disponer se preste la colaboracién necesaria para la ejecucion del trabajo indicado.

Agradeceré enviar respuesta

sefalando sus nombres y apellidos completos, numero de cédula o pasaporte,
direccién domiciliaria completa, nombre y direccion de su lugar de trabajo, numeros de
teléfono de casa, trabajo y celular, cargo y periodo de gestion, direccion de correo
electrénico personal y/o casillero electrénico en el cual, a partir del presente documento,
se realizaran todas las notificaciones a que hubiere lugar.

Atentamente,
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Recibido por:

Nombres y apellidos:

Numero de cédula o pasaporte:

Direccion domiciliaria:

Provincia: Cantén: Parroquia:
Calle principal y No. Casa,
secundaria: Depto.
Referencia:
Direccion laboral:
Provincia: Cantén: Parroquia:
Calle principal y No. Casa,
secundaria: Depto.
Referencia:

Numeros telefénicos:

Correo electrénico
personal y/o casillero
electrénico para
futuras notificaciones:

Fecha: Hora:

Firma y rabrica del destinatario

Observaciones:

Razén en caso de negativa:
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| FORMATO 7b | Notificacion de inicio de la accion de control a dignatarios, ex
dignatarios, servidores/as, ex servidores/as y relacionados con el
examen realizada por medio electrénico

U OFICIO No.
“ Seccion:
Asunto: Notificacion de inicio de accion de control

Ciudad,

De mi consideracion:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria

General del Estado, notifico a usted, que la , inicia la
a , en , por el periodo comprendido entre

el y el

correspondiente a la orden de trabajo de

Los objetivos generales de la accion de control son:

Agradeceré enviar respuesta sefalando
sus nombres y apellidos completos, nimero de cédula o pasaporte, direccidon
domiciliaria completa, nombre y direccion de su lugar de trabajo, nimeros de teléfono
de casa, trabajo y celular, cargo y periodo de gestion.

Atentamente,
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| FORMATO 7¢ | Notificacion de inicio de la accion de control a dignatarios, ex
dignatarios, servidores/as, ex servidores/as y relacionados con el
examen realizada en persona o por boleta

OFICIO No.
Seccion:
Asunto: Notificacion de inicio de accion de control

Ciudad,

De mi consideracion:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria

General del Estado, notifico a usted, que la , inicia la
a , en , por el periodo comprendido entre

el y el

correspondiente a la orden de trabajo de

Los objetivos generales de la accion de control son:

Agradeceré enviar respuesta

sefalando sus nombres y apellidos completos, numero de cédula o pasaporte,
direccién domiciliaria completa, nombre y direccion de su lugar de trabajo, nUmeros de
teléfono de casa, trabajo y celular, cargo y periodo de gestion, direccion de correo
electrénico personal y/o casillero electrénico en el cual, a partir del presente documento,
se realizaran todas las notificaciones a que hubiere lugar.

Atentamente,
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Recibido por:

Nombres y apellidos:

Numero de cédula o pasaporte:

Direccion domiciliaria:

Provincia: Cantén: Parroquia:
Calle principal y No. Casa,
secundaria: Depto.
Referencia:

Direccion laboral:

Provincia: Cantén: Parroquia:
Calle principal y No. Casa,
secundaria: Depto.
Referencia:

Numeros telefonicos:

Correo electrénico
personal y/o casillero
electrénico para
futuras notificaciones:

Fecha: Hora:

Firma y rabrica del destinatario

Observaciones:

Razoén en caso de negativa:
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| FORMATO 7d | Notificacion de inicio de accion de control efectuada por compaiiia
privada de auditoria contratada a los dignatarios, ex dignatarios,
servidores/as, ex servidores/as y relacionados realizada por
medio electrénico

Papel OFICIO No.
membretado de
la firma auditora Seccidn:

Asunto: Notificacion de inicio de accion de control

Ciudad,

De mi consideracion:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, notifico a usted, que la Contraloria General del Estado,

inicia

Los objetivos generales de la accién de control son:

Para esta accion de control los principales integrantes del equipo de auditoria son:
; personal técnico y operativo que consta en

la oferta; y, como Supervisor de Auditoria, el sefior , servidor designado de la

Agradeceré enviar respuesta

sefalando sus nombres y apellidos completos, numero de cédula o pasaporte, direccion
domiciliaria completa, nombre y direccion de su lugar de trabajo, numeros de teléfono
de casa, trabajo y celular, cargo y periodo de gestion.

Atentamente,
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| FORMATO 7e | Notificacion de inicio de accién de control efectuada por compaiiia
privada de auditoria contratada a los dignatarios, ex dignatarios,
servidores/as, ex servidores/as y relacionados realizada en
persona o por boleta

Papel OFICIO No.
membretado de
la firma auditora Seccidn:

Asunto: Notificacion de inicio de accion de control

Ciudad,

De mi consideracion:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, notifico a usted, que la Contraloria General del Estado,

inicia

Los objetivos generales de la accion de control son:

Para esta accidon de control los principales integrantes del equipo de auditoria son:

; personal técnico y operativo que consta en
la oferta; y, como Supervisor de Auditoria, el sefior , servidor designado de la

Agradeceré enviar respuesta

sefalando sus nombres y apellidos completos,
numero de cédula o pasaporte, direccion domiciliaria completa, nombre y direccion de
su lugar de trabajo, numeros de teléfono de casa, trabajo y celular, cargo y periodo de
gestion, direccion de correo electronico personal y/o casillero electrénico, en la cual a
partir de la presente se realizaran todas las notificaciones a que hubiere lugar.

Atentamente,
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Recibido por:

Nombres y apellidos:

Numero de cédula o pasaporte:

Direccion domiciliaria:

Provincia: Canton: Parroquia:
Calle principal y No. Casa,
secundaria: Depto.
Referencia:
Direccion laboral:
Provincia: Cantén: Parroquia:
Calle principal y No. Casa,
secundaria: Depto.
Referencia:

Numeros telefénicos:

Correo electrénico
personal y/o casillero
electrénico para
futuras notificaciones:

Fecha: Hora:

Firma y rabrica del destinatario

Observaciones:

Razén en caso de negativa:
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| FORMATO 7f | Alcance a la notificacién de inicio de la accién de control a la
maxima autoridad de la entidad a examinar, los dignatarios, ex
dignatarios, servidores/as, ex servidores/as y relacionados con el

examen
OFICIO No.
Seccion:
Asunto: Alcance a la Notificacion de inicio

Ciudad,

De mi consideracion:

Como alcance al oficio
, mediante el cual se realizé la notificacién de inicio del examen especial

, por el periodo comprendido entre el y el ..., correspondiente a la

orden de trabajo ; le comunico que, con
, se modifico el alcance de la accidn

de control referida, en los siguientes términos:
“... Examen especial a , por el periodo
comprendido entre el y el

Los objetivos generales de la accién de control son:

Particular que comunico a usted de conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 de la
Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

Atentamente,
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FORMATO 8 Requerimiento de informacién, documentaciéon o cumplimiento

de recomendaciones
GENERAL
DEL ESTADO

Ciudad,

OF|C|O NO. (NUumero vy siglas de la unidad administrativa de control)

Seccién: (UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CONTROL)

Asunto: Requerimiento de Informacién, documentacién o
cumplimiento de recomendaciones (seleccionar)

Titulo académico o sefior/a

Nombres y apellidos

Cargo desempefado (o que desempeiod en el caso de ex servidores/as)
Nombre de la entidad

Direccion comercial o domicilio

Presente o Ciudad (cuando sea la misma ciudad del remitente)

Ciudad o provincia (cuando sea fuera de la ciudad)

De mi consideracion:

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 76 y 88 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado, y a efectos de continuar con la accién de control ... a
(...), en (nombre de la entidad), por el periodo comprendido entre el ... y el ... (0 auna
fecha determinada) (senalar las fechas en forma de texto), correspondientes a la orden
de trabajo (numero) de ... (fecha en forma de texto) [cuando corresponda se afadira la
siguiente frase: “modificada mediante memorando (nimero y fecha en forma de texto)”],
solicito [disponer a quien corresponda (si la comunicacién va dirigida a la maxima
autoridad de la entidad examinada)] se proporcione: [se detallara la documentacion,
informacion sobre cumplimiento de recomendaciones o cualquier otro tipo de
requerimiento que se precise; la forma de presentacion de la informacion o
documentacion solicitada (medios fisicos y/o magnéticos); certificada o en copias
simples (mientras se efectua la certificacion correspondiente); y cualquier otra
caracteristica o requisito que sea necesario para cumplir con la solicitud].

Agradeceré enviar la respuesta a nuesiro correo electronico institucional
...@contraloria.gob.ec o a nuestra oficina ubicada en (lugar donde se encuentran
realizando las labores de control o a la (nombre de la unidad administrativa de control)
de la Contraloria General del Estado, direccidon postal de la matriz para Quito y la
correspondiente a las Direcciones Provinciales, para el resto del pais o del edificio en el
cual funcione la unidad de auditoria interna).

Atentamente,

f) Jefe/a de equipo; o, servidor/a a cargo de la unidad administrativa de control (conforme
al Reglamento Sustitutivo de Suscripcion de Documentos de la Contraloria General del
Estado).

Nota: Si se remite de manera digital la firma debe ser electréonica, si se realiza de manera
fisica la firma debe ser fisica
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FORMATO 8a Insistencia de pedido de informacién

Seccién: (UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CONTROL)

CONTRALORIA
GENERAL
DEL ESTADO

(E: OFICIO No. (Numero y siglas de la unidad administrativa de control)
A
D
(o]
R

Asunto: Insistencia de pedido de informacion

Ciudad,

Titulo académico o sefior/a

Nombres y apellidos

Cargo desempefado (o que desempeid en el caso de ex servidores/as)
Nombre de la entidad

Direccidn comercial o domicilio

Presente o Ciudad (cuando sea la misma ciudad del remitente)

Ciudad o provincia (cuando sea fuera de la ciudad)

De mi consideracion:

La unidad administrativa de control, se encuentra realizando nombre de la actividad de
control de conformidad a la orden de trabajo y sus modificaciones.

Para fines de la referida actividad de control y de conformidad a los Arts. 76 y 88 de la
Ley Organica de la Contraloria General del Estado, se le solicité informacién mediante
oficio ... de fecha ..., sin recibir respuesta por lo que insisto en la entrega inmediata de
la informacién y documentacion detallada a continuacion:

Agradeceré enviar la respuesta a nuestra oficina ubicada en

En caso de no recibir la informacién requerida se aplicara lo dispuesto en los articulos
47 y 48 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

Atentamente,

50



Registro Oficial N° 524 Viernes 22 de marzo de 2024

| FORMATO 9 | | Memorando de solicitud de publicacién por la prensa
NIS:
MEMORANDO:
i C  Para:
U
A De:
om!m poc . . . 3
ks [ Asunto: Se solicita publicacién por la prensa
Fecha:
La , en cumplimiento a la Orden de Trabajo ... de
esta realizando a ,enla

, por el periodo comprendido entreel... yel ...

Con estos antecedentes, de conformidad con el articulo 90 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado, por desconocerse el domicilio electrénico, y no haber sido
posible la notificacion personal o por boleta, una vez agotadas las instancias administrativas
por parte del equipo de auditoria sobre la ubicacién, determinacion e individualizacion del
domicilio, solicito autorizar la publicacion por la prensa de la

de los siguientes auditados:

Agradeceré a usted, que la publicacion se la efectle en el periédico de mayor circulacion del
pais.

Adj: Antecedente
Notificacion/convocatoria
Informe de las gestiones realizadas para ubicar al sujeto de control
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FORMATO 9a

Paso 2.- Llenar el formulario de antecedentes para la publicacion

por la prensa

ANTECEDENTES PARA LA PUBLICACION POR LA PRENSA

NOTIFICACION....

INSTITUCION

CONVOCATORIA....

OTRAS....

ESPECIFIQUE...................

PERSONAS A LAS QUE SE DEBE NOTIFICAR O CONVOCAR

No. NOMBRES Y CARGO PERIODO DE INFORME DE LAS
GESTION GESTIONES
APELLIDOS REALIZADAS PARA
UBICAR AL SUJETO DE
CONTROL
1 Referenciar el informe y la
fecha
2
3
4
5
6

Con este documento doy fe de haber realizado todas las gestiones necesarias previas para
determinar e individualizar el domicilio, sin tener resultados exitosos.

52



Registro Oficial N° 524 Viernes 22 de marzo de 2024

| FORMATO 9b | Paso 3.- Notificaciones de inicio de la accién de control, a ser
publicadas por la prensa.

om

g g

2 §
o §

/‘rr_;:

R

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

NOTIFICACION

De conformidad con lo que dispone el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, notifico

, que la Contraloria General del Estado, a través
de ), Se encuentra realizando
, a , por el periodo comprendido entre el... y el
a fin de que ejerzan
su derecho a la defensa, proporcionen los elementos de juicio que estimen pertinentes
y sefialen domicilio para futuras notificaciones.

CARGO
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| FORMATO 9¢ | Paso 3.- Notificaciones de inicio de la accion de control a
herederos, a ser publicadas por la prensa.

CONTRALORIA
GENERAL J
DEL ESTADO [j:

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

NOTIFICACION A HEREDEROS

De conformidad con lo que dispone el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado notifico a los herederos/as conocidos y desconocidos del sefor/a

que la Contraloria General del Estado, a través de
, Se encuentra

realizando a , por el periodo comprendido

entreel .. yel ,a
fin de que ejerzan su derecho a la defensa, proporcionen los elementos de juicio que
estimen pertinentes y sefialen domicilio para futuras notificaciones.

CARGO
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FORMATO 9d Convocatoria a la conferencia final para la publicacion por la
prensa

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

CONVOCATORIA

De conformidad con lo que dispone el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado convoco

, a la conferencia final de
comunicacion de resultados, mediante la lectura del borrador de informe

practicado por
de la Contraloria General del Estado a , del ,

por el periodo comprendido entre el... y el
. Diligencia que se realizara el dia

y hora ..., en

CARGO
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| FORMATO 9¢ | Convocatoria a la conferencia final para la publicacion por la
prensa a herederos

E

!‘:J )

D

CONTRALORIA [JEEPES
[ O
DEL ESTADO F_‘,.u

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

CONVOCATORIA A HEREDEROS

De conformidad con lo que dispone el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, se convoca a los herederos conocidos y desconocidos del sefior/a:

, a la conferencia final de comunicacién de resultados, mediante la

lectura del borrador del informe practicado por
de la Contraloria
General del Estado a , , por el periodo comprendido entre
el...yel . Diligencia
que se realizara el dia y hora..., en
CARGO
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FORMATO 10 Notificacion de Convocatoria a la
conferencia final por medios
electréonicos

OFICIO No
Seccion: (UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CONTROL)
Asunto:

Ciudad,

De mi consideracion:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, convoco a usted a la conferencia final de comunicacién de resultados

mediante la lectura del borrador del informe a de
, por el periodo comprendido entre el y el
, realizado por
mediante orden de trabajo de

La diligencia se llevara a cabo en
, ubicado en
el dia . En caso de no poder asistir
personalmente, agradeceré notificar por escrito, indicando los nombres, apellidos y numero
de cédula o pasaporte de la persona que participara en su representacion.

Reiteramos la importancia de esta diligencia a fin de que exponga sus puntos de vista
respecto a las observaciones/desviaciones detectadas.

Atentamente,

57



Viernes 22 de marzo de 2024 Registro Oficial N° 524

Nota: Cuando se trate de companias privadas de auditoria contratadas suscribira el
Representante Legal o su delegado de la Compafria Privada de Auditoria

Nota: La notificacion electronica debera estar firmada electronicamente

No. Orden de trabajo:
Fecha:
No. de oficio de la notificacion:
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FORMATO 10a Notificacion de Convocatoria a la conferencia
final en persona o por boleta

: = OFICIO No
% [‘” Seccion: (UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CONTROL)
D Asunto:

CONTRALORIA
[

g O

— N
~ L

Ciudad,

De mi consideracion:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, convoco a usted a la conferencia final de comunicacién de resultados

mediante la lectura del borrador del informe a de
, por el periodo comprendido entre el y el
, realizado por
mediante orden de trabajo de

La diligencia se llevara a cabo en
, ubicado en

el dia . En caso de no poder asistir
personalmente, agradeceré notificar por escrito, indicando los nombres, apellidos y nimero
de cédula o pasaporte de la persona que participara en su representacion.

Reiteramos la importancia de esta diligencia a fin de que exponga sus puntos de vista
respecto a las observaciones/desviaciones detectadas.

Atentamente,
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Recibido por:

Nombres y apellidos:

Numero de cédula o pasaporte:

Direccion domiciliaria:

Provincia: Cantén: Parroquia:
Calle principal y No. Casa,
secundaria: Depto.
Referencia:

Direccion laboral: (lugar de trabajo actual)

Provincia: ‘Cantc’m: ‘ Parroquia:

Calle principal y No. Casa,
secundaria: Depto.
Referencia:

Numeros telefénicos:

Correo electrénico
personal y/o casillero
electrénico para
futuras notificaciones:

Fecha: Hora:

Firma y rabrica del destinatario

Observaciones:

Razoén en caso de negativa:

NOTA: Esta plantilla debera constar en el reverso de la convocatoria.
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| FORMATO 11 | Modelo de acta de conferencia final |

E ACTA DE CONFERENCIA  FINAL DE

C COMUNICACION DE RESULTADOS
U CONTENIDOS EN EL BORRADOR DEL INFORME
A DE
Ly . POR EL PERIODO

COMPRENDIDO ENTRE EL... Y EL

En la ciudad de ..., provinciade ..., alos ,alas
, los/as suscritos/as:

, se
constituyen , con el objeto de dejar
constancia de la comunicacion final de resultados mediante la lectura del borrador del
informe a , de , por el

periodo comprendido entre el y el
, que fue realizado por
de conformidad a la orden de trabajo de

En cumplimiento del articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado,
se convoco mediante oficio de

, Y/ 0 publicaciones por la prensa a los servidores/as, ex servidores/as y
personas relacionadas con la accion de control, para que asistan a la conferencia final,
misma que se cumplié en los términos previstos por la ley y las normas profesionales
sobre la materia.

Al efecto, ante los asistentes, se procedié a la lectura del borrador del informe y se
analizaron los resultados de la accidn de control constantes en los comentarios,
conclusiones y recomendaciones, asi mismo, se manifesto a los asistentes que pueden
presentar los justificativos o informacion explicativa en el término de cinco (05) dias
posteriores a la conferencia final. En caso de requerir el borrador de informe de examen
especial autoriza a recibir en el correo electrénico sefalado a continuacion:

Para constancia de lo actuado en la conferencia final realizada de forma

NOMBRES Y CEDULAO REPRESENTA Solicita
APELLIDOS PASAPORTE | A: (en caso de Borrador del
delegacion o s'_"f°rmeN
i o

autorizacion)

61



Viernes 22 de marzo de 2024 Registro Oficial N° 524

En la ciudad de alos del mes de de , solicito ante
usted sefor/a la entrega de una copia del borrador de

informe leido el dia de hoy, para tal efecto sefialo a continuacién los datos de contacto
a donde se debera remitir el documento solicitado:

NOMBRES Y CEDULA O REPRESENTA CORREO FIRMA
APELLIDOS PASAPORTE A: (en caso de ELECTRONICO
delegacion o
autorizacion)
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FORMATO 11a Modelo de acta de conferencia final efectuada por compaiiia
privada de auditoria contratada

E ACTA DE CONFERENCIA FINAL DE
C COMUNICACION DE RESULTADOS
U CONTENIDOS EN EL BORRADOR DEL INFORME
DE AUDITORIA A LOS ESTADOS FINANCIEROS
D DE LA
% O POR EL PERIODO ECONOMICO
=t DEL ANO TERMINADO AL DE
CONFORMIDAD CON EL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE AUDITORIA

En la ciudad de ..., provinciade ..., alos ,alas
, los/as suscritos/as:

, se constituyen
, con el objeto de dejar constancia de la comunicacién final de
resultados mediante la lectura del borrador del informe de la auditoria a los Estados
Financieros de la

En cumplimiento del articulo 90 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado,
se convocd mediante oficio circular de ( , ¥y o
publicaciones por la prensa a los servidores/as, ex servidores/as y personas
relacionadas con la accidon de control, para que asistan a la presente diligencia, misma
que se cumplio en los términos previstos por la ley y las normas profesionales sobre la
materia.

Al efecto, ante los asistentes, se procedié a la lectura del borrador del informe y se
analizaron los resultados de la accion de control constantes en los comentarios,
conclusiones y recomendaciones, asi mismo, se manifesto a los asistentes que pueden
presentar los justificativos o informaciéon explicativa en el término de 5 dias posteriores
a la conferencia final. En caso de requerir el borrador de informe de examen especial
autoriza a recibir en el correo electronico senalado a continuacion:

Para constancia de lo actuado en la conferencia final realizada de forma

NOMBRES Y CEDULA O REPRESENTA Solicita
APELLIDOS PASAPORTE | A: (en caso de Borrador del
delegacién o Informe

autorizacion) Si No
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En la ciudad de alos del mes de de , solicito ante
usted sefor/a la entrega de una copia del borrador de

informe leido el dia de hoy, para tal efecto sefialo a continuacién los datos de contacto
a donde se debera remitir el documento solicitado:

NOMBRES Y CEDULA O REPRESENTA CORREO FIRMA
APELLIDOS PASAPORTE A: (en caso de ELECTRONICO
delegacion o
autorizacion)
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\ FORMATO 14 ‘ ‘ Modelo de borrador de informe para entrega previa solicitud

CAPITULO II
RESULTADOS DEL EXAMEN

En este capitulo se desarrollaran los comentarios sobre cada una de las areas, rubros, cuentas,
obras, proyectos, contratos, componentes, procesos y actividades examinadas, bajo un titulo que
identifique la naturaleza de los hallazgos y guarde concordancia con los asuntos tratados.

Los comentarios contendran los cuatro atributos del hallazgo: condicion, criterio, causa y efecto,
seran redactados con claridad y objetividad, sin revelar los procedimientos de auditoria
empleados; se organizaran y se presentaran de acuerdo a la importancia relativa, materialidad o
gravedad vy, de ser el caso, seran complementados con el uso de graficos, cuadros comparativos
y explicaciones. No se incluiran términos como “a la fecha” o “en la actualidad”, se precisara la
fecha del evento o hecho, su efecto en lo posible sera cuantificado y las conclusiones y
recomendaciones guardaran relacién directa con lo comentado.

En los comentarios no se detallaran los datos confidenciales e informacién personal de los
servidores/as o ex servidores/as de la entidad examinada, ni de las personas relacionadas con
el examen, sino Unicamente la denominacion del cargo o funcion que desempefiaron y el periodo
de gestion y/o actuacion; en el caso de transcripciones, en lugar de los nombres, se pondran tres
puntos suspensivos entre paréntesis (...). No se especificara el grado de posible responsabilidad
que podria derivarse del examen, ni se tipificara penalmente los hechos descritos en los mismos.

El primer comentario se referira al cumplimiento de las recomendaciones formuladas en los
informes de examenes especiales o auditorias realizadas anteriormente, por la Contraloria
General del Estado, por la unidad de auditoria interna o por compafias privadas de auditoria
contratadas, para lo cual se remitira a la informacion registrada en el aplicativo de seguimiento
de recomendaciones de este Organismo Técnico de Control.

A continuacion, se revelaran los comentarios sobre las deficiencias de control interno
identificadas y no solucionadas.

Hecho Subsecuente.- Los hechos posteriores a la fecha de corte del periodo examinado que
pueden tener efecto sobre los resultados de la auditoria gubernamental, previo el analisis de su
importancia y pertinencia, seran revelados en el informe, considerando la evidencia documental
existente, se presentaran después de la conclusién, cuando se relacione con el comentario; caso
contrario se revelara al final del informe.

Conclusioén.- Las conclusiones son juicios profesionales que realiza el auditor como resultado
de los hallazgos y se estructuraran de forma concreta tomando en cuenta la condicién, causa
(identificando los cargos de los posibles responsables de la deficiencia) y efecto del mismo. Las
conclusiones resumen el resultado del trabajo realizado, se redactaran en forma separada y bajo
el titulo de Conclusién o Conclusiones.

Recomendacién.- Se redactaran en oraciones afirmativas y simples, evitando incluir
expresiones como “inmediatamente”, “exigira” o “sin demora” y cualquier otra expresion en tono
impositivo. No se sugerira el cumplimiento de disposiciones legales, reglamentarias o normativas
o en general de acciones cuyo cumplimiento dependa de un tercero.

El borrador del informe es un documento provisional sujeto a modificaciones en
funcion de los descargos que presenten los auditados. Por tanto, no constituye
pronunciamiento definitivo de la Contraloria General del Estado; por lo cual, no podra
ser impugnado

El contenido del borrador de informe de examen especial es confidencial.
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| FORMATO 15 | | Memorando resumen |
MEMORANDO
E Para: Director/a Nacional de Predeterminaciéon de
i 8 Responsabilidades
A De:
D
GENERAL o
R Asunto:
Fecha:

efectuada a , por el periodo comprendido entre el... y el
, de
, se realizé con cargo al plan operativo de control del
afo ... dela
y en cumplimiento de la orden de trabajo de

De conformidad con lo dispuesto en los articulos

de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, a continuacion, se detallan los
hechos que ameritan la predeterminacion de responsabilidades administrativas
civiles culposas

I. ADMINISTRATIVAS CULPOSAS
1. Titulo del comentario (Pag. Inf. / Numeracién de los anexos)

Descripcion de los hechos que motivaron la incorporacion de los comentarios y
conclusiones pertinentes en el informe, con especificacion de los nombres y apellidos
completos del servidor cuya actuacién se observa, nimero de cédula o pasaporte, el o
los cargos y periodo(s) de gestién, sin utilizar la frase “en contra de...”.

La descripcion de los hechos inobservados por cada servidor/a o ex servidor/a, deberan
tener concordancia con la conclusion del informe correspondiente, asi como, con los
hechos narrados en el comentario del informe, es decir, deben constar los hechos
concisos y relevantes que se encuentran narrados en el informe y que denotan la
inobservancia por parte del servidor/a o ex servidor/a.
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Se revelaran las disposiciones legales y/o normativas inobservadas, segun sea el caso,
en el siguiente orden: Constitucion de la Republica del Ecuador; leyes organicas; leyes
ordinarias; ordenanzas; los decretos y reglamentos; los acuerdos y las resoluciones;
manuales de funciones, estatutos por procesos y organicos funcionales propios de la
entidad; las normas de control interno; y, los demas actos y decisiones de los poderes
publicos.

Los actos y hechos relatados, y la inobservancia de la normativa expuesta, hacen mérito
para la predeterminacion de las responsabilidades administrativas descritas,
fundamentados en las disposiciones contenidas en el articulo 212 nimero 2 de la
Constitucién de la Republica del Ecuador; vy, en la facultad determinada en los articulos
31, numero 34, y 46 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

Se incluird ademas el analisis individualizado de la graduacién entre el minimo y el
maximo de la sancidn sugerida, con sustento en los factores previstos en el articulo 46
de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

Il. CIVILES CULPOSAS

2.1 Titulo del comentario (Pag. Inf. / Numeracién de los anexos)
GLOSA

Descripcion de los hechos que motivaron los comentarios y conclusiones contenidos en
el informe, estableciendo la acciéon u omisién contraria al ordenamiento juridico de los
servidores/as, ex servidores/as publicos o del tercero relacionado con la administracién
publica y el perjuicio ocasionado a la entidad como consecuencia de aquellas, con
especificacion de nombres y apellidos completos, numeros de cédula o pasaporte, el o
los cargos y periodo(s) de gestion, y el monto del perjuicio econdmico o patrimonial
ocasionado a la entidad; sin utilizar la frase “en contra de...”.

La descripcion de los hechos inobservados por cada servidor, ex servidor o relacionado,
deberan tener concordancia con la conclusion del informe correspondiente, asi como,
con los hechos narrados en el comentario del informe, es decir, deben constar los
hechos concisos y relevantes que se encuentran narrados en el informe y que denotan
el perjuicio ocasionado por parte del involucrado, debiendo constar el monto de dicho
perjuicio, conforme a su periodo de gestién o los actos en los que el involucrado tuvo
participacion.

Responden solidariamente:

Se revelaran las disposiciones legales y/o normativas inobservadas, segun sea el caso,
en el siguiente orden: Constitucion de la Republica del Ecuador; leyes organicas; leyes
ordinarias; ordenanzas; los decretos y reglamentos; los acuerdos y las resoluciones; vy,
los demas actos y decisiones de los poderes publicos.

Los actos y hechos relatados, hacen mérito para la predeterminacion de las
responsabilidades civiles descritas, fundamentados en las disposiciones
contenidas en el articulo 212 numero 2, de la Constitucién de la Republica del Ecuador;
y, en la facultad conferida en los articulos 31, numero 34; y 53 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado.
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2.2 Titulo del comentario (Pag. Inf. / Numeracién de los anexos)
ORDEN DE REINTEGRO - PAGO INDEBIDO

Descripcion de los hechos que motivaron los comentarios y conclusiones contenidos en
el informe, que demuestren que los desembolsos se hubieren realizado sin fundamento
legal o contractual o sin que el beneficiario hubiere entregado el bien, realizado la obra
o prestado el servicio, o la hubiere cumplido solo parcialmente, con especificaciéon de
nombres y apellidos completos y niumeros de cédula o pasaporte, el o los cargos y
periodo(s) de gestion, y el monto del perjuicio econémico o patrimonial ocasionado a la
entidad; sin utilizar la frase “en contra de...”.

La descripcién de los hechos inobservados por cada involucrado, deberan tener
concordancia con la conclusion del informe correspondiente, asi como, con los hechos
narrados en el comentario del informe, es decir, deben constar los hechos concisos y
relevantes que se encuentran narrados en el informe y que denotan el beneficio
econdmico obtenido por parte del involucrado o los pagos realizados en contraposicion
legal, debiendo constar el monto de dicho beneficio, conforme a su periodo de gestion
o los actos en los que el involucrado tuvo participacion.

Responden subsidiariamente:

Se revelaran las disposiciones legales y/o normativas inobservadas, segun sea el caso,
en el siguiente orden: Constitucion de la Republica del Ecuador; leyes organicas; leyes
ordinarias; ordenanzas; los decretos y reglamentos; los acuerdos y las resoluciones; v,
los demas actos y decisiones de los poderes publicos.

Los actos y hechos relatados, hacen mérito para la emision de la orden de reintegro por
los hallazgos descritos, fundamentados en las disposiciones contenidas en el articulo
212 namero 2, de la Constitucion de la Republica del Ecuador; y, en la facultad conferida
en los articulos 31, numero 34; y 53 de la Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

71



Viernes 22 de marzo de 2024 Registro Oficial N° 524

| FORMATO 16 | | Oficio individual de Predeterminaciéon administrativa culposa |
g Oficio
< % f-\;} Seccion:
=1
oet estavo [ L, - . :
“  Asunto: Predeterminacion de responsabilidad administrativa
culposa
Del informe No derivado a por el periodo comprendido
entreel...yel.... de

, se realiz6 con cargo al plan operativo de control del
afio ... de la
,yen
cumplimiento a la orden de trabajo ... de ... de ... de

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 39 y 45 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado y las disposiciones pertinentes que constan para el
efecto en el Reglamento de Determinacién de Responsabilidades, a continuacion se
detallan los hechos que ameritan la predeterminacion de responsabilidad administrativa
culposa incurrida por usted, con cédula ..., en el gjercicio de sus funciones
en el periodo de gestion comprendido entre el ... y el

1. Titulo del comentario (Pag. Inf.)

Por haber dispuesto

2. Titulo del comentario (Pag. Inf.)

Por haber dispuesto
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Por lo expuesto, usted incumplié los deberes previstos en el articulo 77, numero .. letras
y de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, e incurrié en las
causales establecidas en los numerales ..., ... y ... del articulo 45 de la citada Ley.

Los articulos 226 y 233 inciso primero de la Constitucién de la Republica del Ecuador
en vigencia, previenen en su orden y ambito, que las instituciones y sus servidores/as
s6lo podran ejercer las facultades y competencias establecidas en la Constitucién y la
ley, que tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines, e
igualmente que ninguna servidora ni servidor publico estara exento de
responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus
omisiones.

Incluir el anadlisis individualizado de la graduacién entre el minimo y el maximo
de la sancioén sugerida, con sustento en los factores previstos en el articulo 46
de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

El hecho/s administrativo/s detallado/s, amerita/n la sancién de multa
dolares de los Estados Unidos de América
, vigentes al equivalente a

salarios basicos unificados del trabajador en general, de
USD cada uno

En consecuencia, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 46

de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado y 56, letra a) de su
Reglamento, se le concede el plazo improrrogable de hasta treinta dias para que ejerza
su derecho a la defensa, conteste esta predeterminaciéon y remita los descargos que
estime pertinentes, luego de lo cual, la Contraloria General del Estado una vez vencido
el citado plazo, expedira la resolucién que corresponda.

Atentamente

No. De Informe:
NIS:
Fecha:

Elaborado por:
Revisado por:
Aprobado por:
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FORMATO 16a Oficio individual de Predeterminacién civil culposa:
Glosa
¢ Oficio
< i U Seccion:
“adeeB® R Asunto: Predeterminacion de responsabilidad civil culposa: glosa

Del informe No derivado a , por el periodo comprendido
entreel...yel ... de
, se realizé con cargo al plan operativo de control del
afio de la
, 'y en
cumplimiento a la orden de trabajo ... de ... de ... de

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 39, 52 y 53 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado, a continuacion, se detallan los hechos que ameritan la
predeterminacion de responsabilidad civil culposa: glosa;

Titulo del comentario

Por USD, a usted, con cédula , en calidad de , por cuanto
en el ejercicio de sus funciones y en su respectivo periodo de gestion,

Responde solidariamente en USD el
, por cuanto en su respectivo periodo de gestion

En consecuencia, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 53 numero 1 de la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado, se le concede el plazo de sesenta dias,
a fin de que conteste esta predeterminacion y remita las correspondientes pruebas de
descargo que estime pertinentes conforme lo establece las disposiciones que constan
para el efecto en el Reglamento de Determinacion Responsabilidades. Una vez vencido
este plazo, se expedira la resolucion que corresponda.
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Atentamente

f) Servidor/a a cargo de la Direccion Nacional de Predeterminacion de
Responsabilidades (o segun a quien esté dirigida la predeterminacion de
responsabilidades, seran suscritos por la autoridad correspondiente de acuerdo al
Reglamento Sustitutivo de Suscripcion de Documentos de la Contraloria General del
Estado).

(Nombre y cargo)

No. De Informe:
NIS:
Fecha:

Elaborado por:
Revisado por:
Aprobado por:

NOTA 1: Los oficios en (Ciudad) debe escribirse “Quito, D.M.” y sin fecha, para que esta
sea colocada una vez suscrito el documento.

NOTA 2: En caso de existir varios sujetos de responsabilidad directa, iniciar el tercer
parrafo sefalando: “Por el valor total XXX USD” e ir detallado los nombres y apellidos,
cédula o pasaporte, cargos, periodos y valores que les corresponde a cada uno.

NOTA 3.- Se elaborara un oficio individual por cada predeterminacion de
responsabilidad civil culposa: glosa, por cada motivo o hallazgo y en los casos que
corresponda, estos documentos seran suscritos por la autoridad segun el Reglamento
Sustitutivo de Suscripcion de Documentos de la Contraloria General del Estado.
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| FORMATO 16b | |Orden de Reintegro |

Orden de Reintegro

< % A Seccion:

CONTRALORIA

oil t5ado 1 Asunto: Orden de Reintegro
Del informe No derivado a , por el periodo comprendido
entreel... yel , de

, se realiz6 con cargo al plan operativo de control del
afio de la
, 'y en
cumplimiento a la orden de trabajo ... de ... de ... de

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 39, 52 y 53 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado, a continuacion, se detallan los hechos que ameritan la
orden de reintegro.

Titulo del comentario

Por USD; a usted, con ..., en calidad de , por cuanto
en el ejercicio de sus funciones y en su respectivo periodo de gestion
se beneficid en el referido valor,

Responde subsidiariamente en usSD

el , por cuanto en su respectivo periodo
de gestion,

, quien gozara de los beneficios de orden y excusion previstos en la ley.

En consecuencia, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 53 niumero 2 de la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado, se le concede el plazo improrrogable de
noventa dias para que efectue el reintegro. Sin perjuicio de lo expresado, en el
transcurso del mismo plazo, podra solicitar la reconsideracion de la orden de reintegro,
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para lo cual debera exponer por escrito los fundamentos de hecho y de derecho y, de
ser el caso, adjuntara las pruebas que correspondan, conforme lo establece las
disposiciones pertinentes que constan para el efecto en el Reglamento de
Determinacion de Responsabilidades.

Atentamente

Elaborado por:
Revisado por:
Aprobado por:
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| FORMATO 17 | | Modelo de la pasta de informe con indicios de responsabilidad penal |

E

C
¢ E
A

D
CONTRALORIA

GENERAL 0

DEL ESTADO R

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

(arial 12)

INFORME CON INDICIOS DE RESPONSABILIDAD PENAL

Como parte dela , por el periodo comprendido
entreel....yel , se analizo
No. C.C:
No. NIS:
Orden de trabajo:
Fecha O/T:
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FORMATO 17a Modelo de caratula de informe con indicios de responsabilidad
penal

NOMBRE DE LA ENTIDAD QUE FUE AUDITADA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CONTROL

Ciudad — Ecuador
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| FORMATO 18 | Memorando de presentacion del proyecto de informe
con indicios de responsabilidad penal

NIS:
MEMORANDO:
Para: Director/a Nacional de Patrocinio
@ [ De:
CONTRALORIA “
gl 1 Asunto: Proyecto de Informe con indicios de responsabilidad penal
Fecha:
Como parte a ,enla , por el periodo
comprendido entre el... y el
, Se analizo

La accion de control se efectué de acuerdo con las Normas Ecuatorianas de Auditoria
Gubernamental emitidas por la Contraloria General del Estado. Estas normas requieren
que el examen sea planificado y ejecutado para obtener certeza razonable que la
informaciéon y la documentaciéon examinada no contienen exposiciones erroneas de
caracter significativo, igualmente que las operaciones a las cuales corresponden, se
hayan ejecutado de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias
vigentes, politicas y demas normas aplicables.

Como resultado del analisis realizado, en cumplimiento de los articulos dela
Ley Organica de la Contraloria General del Estado, se remite el siguiente proyecto de
informe, a fin de cumplir con lo sefalado en el numeral 1) del articulo 18 del Reglamento
para la Elaboracion, Tramite y Aprobacion de Informes de Auditoria Gubernamental;
Predeterminacion de Responsabilidades; y Ordenes de Reintegro.
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FORMATO 19 Modelo de informe de examen con indicios de responsabilidad
penal

CAPITULO |

INFORMACION INTRODUCTORIA

Motivo de la accién de control
Este parrafo se iniciara de la siguiente manera:

“Como parte de la accion de control ... a (...), por el periodo comprendido entre el... y
el... (o a una fecha determinada) (sefalar las fechas en forma de texto), de (nombre de
la entidad), en cumplimiento de (numero y fecha de la orden de trabajo), precisando si
el examen se realiza en cumplimiento del plan operativo de control del afio... de la
unidad de auditoria o si obedece a un imprevisto autorizado, citar el nimero y fecha de
tal autorizacién, asi como las modificaciones si las hubiere. Se senalaran también, en
forma resumida, los aspectos analizados que son motivo del indicio de responsabilidad
penal’.

Para el caso de las modificaciones de los examenes se senalara la autorizacion del
Director/a de la Unidad de Control o Director/a Provincial.

Objetivos de la accién de control

Se indicaran los objetivos generales incluidos en la orden de trabajo, que estaran en
relacion directa con la naturaleza de la accion de control.

Alcance de la accion de control

Se describira con precisién el trabajo analizado y ejecutado, con indicacién de:
componentes, areas, rubros, cuentas, obras, proyectos, contratos, procesos o
actividades examinadas y el periodo cubierto, guardando conformidad con la orden de
trabajo y sus modificaciones o ampliaciones debidamente autorizadas.
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CAPITULO II

DESARROLLO DE LOS HALLAZGOS CON INDICIOS

En este capitulo se describira el hallazgo en forma narrativa, en el orden suscitado, en
forma numérica ascendente y en orden cronolédgico, identificando los hechos
estrictamente relacionados con el indicio de responsabilidad penal y los nombres de las
personas que tienen directa relacion con dicho hallazgo, con especificacion de su cargo
y periodo de funciones.

No debera transcribirse criterios internos obtenidos en la unidad como sustento para el
establecimiento del indicio de responsabilidad penal.

Luego de cada narracion de los hechos, debera especificarse el numero de las fojas y
del anexo en el que se sustenta.

Este informe no contendra recomendaciones.

CAPIiTULO Il

CONCLUSION

En este capitulo se realizara un resumen conciso y preciso, fundamentado en los
hallazgos, sobre las irregularidades encontradas con respecto a las operaciones,
actividades y asuntos examinados y su relacion con cada uno de los servidores/as, ex
servidores/as o terceros vinculados, por cuya accion u omision se encuentra un nexo
directo con el establecimiento del indicio.

A fin de facilitar la accion del Fiscal, sin hacer mencion al posible tipo penal en razén de
lo dispuesto en los articulos 167 y 195 de la Constitucion de la Republica del Ecuador,
se reflejara como texto final el siguiente parrafo:

“Por los hechos relatados, que constituyen indicios de responsabilidad penal, en
cumplimiento de lo previsto por los articulos (65, 66 y/o 67, seqgun corresponda) de la
Ley Organica de la Contraloria General del Estado, se remitira este informe a la Fiscalia
General del Estado, a fin de que esta, en ejercicio de sus competencias constitucionales
y legales, de encontrar mérito, ejerza la respectiva accién penal’.

f) Servidor/a a cargo de la unidad administrativa de control que emite el informe (Nombre
y cargo)
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FORMATO 21 Oficio para remitir informes con indicios de responsabilidad
penal a la Fiscalia General del Estado

Oficio
Seccion:

Asunto: Se remite informe No. ...

Ciudad. -

De mi consideracion:

La Contraloria General del Estado, en ejercicio de sus atribuciones constitucionales y
legales, aprobé el informe con Indicios de Responsabilidad Penal No.

, cOmo parte a , de
, por el periodo comprendido entre el ... y el

Por lo expuesto, Fiscal General, de conformidad con lo dispuesto en los articulos
195 y 212 de la Constitucion de la Republica, de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado;

: remito en fojas

utiles, copias certificadas del informe y sus anexos, para que se sirva dirigir y promover
la investigacion pre procesal y procesal pertinente.

En la elaboracién del informe referido, han intervenido los siguientes servidores/as
publicos de la de la Contraloria
General del Estado:

Para los efectos previstos en el numero 13 del articulo 31 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado, la Entidad recibira notificaciones

Atentamente

Adjunto:
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Aprobado Nombres y apellidos del (Director/a Nacional de Firma
servidor/a Patrocinio)

Revisado Nombres y apellidos del o | (Administrador/a Firma
los servidores/as Nacional de Gestion de

Patrocinio)

Elaborado Nombres y apellidos del o | (Especialista Nacional de Firma

los servidores/as Patrocinio / Especialista)
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Detalle de documentos que sustentan las presuntas
responsabilidades

FORMATO 22

DETALLE DE DOCUMENTOS QUE SUSTENTAN LAS PRESUNTAS
RESPONSABILIDADES SEGUN EL MEMORANDO RESUMEN Y LA SINTESIS

NOMBRES Y CEDULA, | RESPONSABILIDAD TIPO DE DETALLE DE
RESPONSABILIDAD | DOCUMENTOS
APELLIDOS | PASAPORTE SUGERIDA SUGERIDA DE SUSTENTO
DEL o (VALOR) (PRINCIPAL,
SOLIDARIA,
PRESUNTO RUC DIRECTA O
RESPONSABLE SUBSIDIARIA)

1 (Fojas  del
expediente digital
y / o fisico)

2 (Fojas  del
expediente digital
y / o fisico)

3 (Fojas  del
expediente digital
y / o fisico)
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| FORMATO 23 | | Comunicacién de resultados provisionales |

OFICIO No.
Seccion:
Asunto: Comunicacion de resultados provisionales

Ciudad,

De mi consideracion:

Usted tiene el término de cinco (05) dias para exponer sus puntos de vista y pruebas de
descargo en ejercicio de su derecho a la defensa.

Atentamente,
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FORMATO 24 | Lista de verificacion |

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

Nombre la unidad administrativa de control que realizé la accién de control

Lista de verificacion

e Supervisor Supervisor Director
Se verificaron los aspectos referentes a la yJefe Equipo | Gral, Calidad Observaciones
#  estructura y contenido del informe de la accion Cumple Cumple Cumple
Si No Si No Si No

de control:

Memorando de remisién de informe para aprobacion, debe
estar suscrito por el servidor/a a cargo de la unidad
administrativa de control que emite el informe, Supervisor/a
General de Calidad, Supervisor/a y Jefe/a de Equipo de la
accion de control, conforme los Formatos 5.

La elaboracién, tramite de aprobacién de informes de
auditoria gubernamental, memorando resumen y sintesis
estan regulados de acuerdo a la reglamentacién que lo
contienen y guardan conformidad con lo que establecen los
respectivos Acuerdos.

INFORME

Pasta y caratula

Relacion de siglas y abreviaturas utilizadas

1 Incluye todas las referidas en el informe y en orden
alfabético.

Indice

2 | Esta estructurado con los titulos, subtitulos y numeros de
paginas; verificandose que la numeracién guarde relacién
con las paginas del informe.

Carta de Presentacion

3 Esta dirigida a la maxima autoridad (Cargo) sin incluir la
numeracién y fecha; incluye el logotipo de Contraloria
General del Estado (Formato 2).

Si a la fecha de expedicién del informe, el ente auditado ha
sido extinguido, la carta de presentacion debera dirigirse a
la maxima autoridad (Cargo) del nuevo ente que lo
reemplazé o lo asumio.
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Supervisor Supervisor Director

Se verificaron los aspectos referentes a la  Jafo Equipo Supervisor Observaciones
# | estructura y contenido del informe de la accion Cumple Cumple Cumple
de control: Si No ©'Si 7 No 'S i No
CAPITULO |

INFORMACION INTRODUCTORIA

Motivo del examen
4 ' La referencia de esta informacién, corresponde a la
indicada en la orden de trabajo:

1. Nombre de la entidad.

2. Numero y fecha de la orden de trabajo (Modificaciones,
Unicamente las que se refieren al alcance).

3. Especifica si corresponde a una accién de control
planificada o imprevista si obedece a un imprevisto
autorizado; especificar numero y fecha de autorizacion.

Objetivos del examen

5 | Los generales de la orden de trabajo.

Alcance del examen

6  Su referencia corresponde a la descrita en la orden de
trabajo, modificaciones y/o ampliaciones autorizadas,
relacionadas con el periodo y/o las areas, rubros, cuentas,
contratos, procesos o actividades a examinar. (No incluye
cambio de auditores operativos, ni ampliaciones de tiempo).

Se citan informes aprobados o acciones de control
ejecutadas o en curso que tienen relacion con el alcance de
la accion de control.

Limitacion al alcance

7 | Se sefialan limitaciones unicamente en los casos que existe
imposibilidad practica de aplicar procedimiento de auditoria
por restricciones o impedimentos impuestos por la
administracion de la entidad o terceros relacionados. Si
provienen del auditor la imposibilidad de evaluar, se debe
sefalar “que se excluyen del alcance”.

Base legal

8 | Se citan: leyes, reglamentos, decretos, acuerdos o
resoluciones de creacion de la entidad y sus reformas,
(nmero y fecha).

Estructura Organica
9 | Se cita la estructura vigente de la entidad, unidad o area
examinada.

Objetivos de la entidad

10 ' Se incluye los que constan en la normativa de creacion o
en el plan estratégico y estan relacionados con el objeto
del examen. Ademas, el que consta en el Estatuto
Organico de la entidad. (Se sefiala la fuente de
informacién).

Monto de recursos examinados
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de control:
11 Incluye el monto total de recursos analizados en el examen
especial al rubro, componente, area o proyecto y las
fuentes de financiamiento de estos.

Constan anexos respectivos con detalle de operaciones,
transacciones,  contratos, comprobantes,  registros
contables con referencia de fechas, nimeros, montos, que
respaldan los recursos examinados.

1. Se verificaron operaciones aritméticas; y
2. Se verificd que sea la misma informacidn que se incluye
en la sintesis.

Servidores/as relacionados
12  Enlareferencia de esta informacién constan:

1. Nombres y apellidos completos

2. Numero de cédula o pasaporte

3. Cargos desempefiados conforme a contratos o
acciones de personal

4. Periodos de gestidn (durante el periodo examinado)

Esta informacién debe presentarse como anexo 1 al final
del informe; guarda consistencia con la especificada en
Matriz resumen de notificaciones, comunicaciones vy
convocatorias (Formato13)

CAPITULO Il
RESULTADOS DE LA ACCION DE CONTROL

Seguimiento al cumplimiento de recomendaciones

13 1. Se ubica como primer comentario del Capitulo Il
Resultados del Examen.

2. Se cita la referencia concreta de los informes
relacionados con el examen que se ejecuta, las fechas
de aprobacion y de recepcién en la entidad.

3. Se sefialan las recomendaciones incumplidas.
Situacién actual encontrada que determine su
incumplimiento parcial o total.

5. Opiniones de los servidores/as sobre la falta de
cumplimiento.

6. Por existr un numero considerable de
recomendaciones incumplidas, se presentan como
Anexo del informe.

7. No se evallan ni revelan en el seguimiento de
recomendaciones sobre informes que se encuentran en
tramite de aprobacion; tampoco se revela dicha
condicion.

8. Se mencionan recomendaciones que no estan
relacionadas con el tema de la accién de control.

9. En los casos que no proceda seguimiento al
cumplimiento de recomendaciones consta un parrafo
explicativo.

Comentarios:
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14 1. Se comentan las deficiencias de control interno
identificadas y comunicadas provisionalmente.

2. Titulos cortos, relacionados con el comentario.

3. Contienen los cuatro atributos del hallazgo (condicion,
criterio, causa y efecto).

4. Las acciones u omisiones determinadas en los
hallazgos objeto de los comentarios no se refieren a la
entidad, sino al cargo de los servidores/as, ex
servidores/as publicos y relacionados con la
administracion publica vinculados a la desviacion en su
periodo de gestién. (No se sefialan nombres)

5. Los comentarios no incluyen juicios de valor.

6. No se incluyen términos como: "a la fecha" o "en la
actualidad", se precisa la fecha del evento.

7. Los efectos estdn narrados en tiempo pasado y
cuantificado, cuando el caso amerita.

8. Los hallazgos se organizan y se presentan de acuerdo
al orden de presentacion de las cuentas en los estados
financieros y, dentro de estos, de acuerdo a su
importancia; y, guardan relacion con el alcance
sefialado en la orden de trabajo.

15 1. Serevelan las disposiciones legales inobservadas en el
siguiente orden: Constitucion de la Republica del
Ecuador; leyes organicas; leyes ordinarias; las normas
regionales y las ordenanzas distritales; los decretos y
reglamentos; las ordenanzas; los acuerdos y las
resoluciones; y los demés actos y decisiones de los
poderes publicos.

2. Las leyes, reglamentos y normativas citadas estan
vigentes y relacionados con el hecho comentado.

16 | Los cargos de los servidores/as, ex servidores/as publicos

y relacionados que constan observados en los comentarios

del informe, son consistentes con los sujetos de

responsabilidades detallados en el memorando resumen y

sintesis.

17  Los hallazgos fueron dados a conocer a los servidores/as,
ex servidores/as publicos y relacionados con la
administracion publica, en cumplimiento del debido proceso
y derecho a la defensa (previsto en la Constitucion de la
Republica del Ecuador, Ley Organica de la Contraloria
General del Estado y su Reglamento).

1. Las transcripciones textuales, solo incluyen la parte
pertinente y se observa lo indicado sobre las
caracteristicas de la redaccion de los informes
conforme lo establece el Reglamento para la
Elaboracion, Tramite y Aprobacién de Informes de
Auditoria  Gubernamental; Predeterminaciéon de
Responsabilidades; y Ordenes de Reintegro. (Sangria,
cursiva, renglén seguido, cortes de texto, sic, punto y
dos espacios para renglén seguido, y punto y guion
para otro parrafo). No contiene transcripciones integras
ni extensas.

2. Las opiniones de los auditados recibidas durante el
desarrollo del examen, constan como anexo en el
Formato 12.
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18  Se comprobd la consistencia de cifras expuestas en los
comentarios, conclusiones, anexos y sintesis.

19  En el informe con indicios de responsabilidad penal, (si
existiere) los hechos estan incluidos en el informe general,
con referencia muy concisa del hallazgo para la
predeterminacion de las responsabilidades administrativas
y civiles a que haya lugar.

Conclusiones:

20 1. Estan estructuradas tomando en cuenta la condicion,
causa y efecto del hallazgo, se verificé que no existen
repeticiones textuales del comentario, se ha
cuantificado el efecto que produjo la desviacion.

2. Constituye el juicio profesional que realiza el auditor
como resultado de los hallazgos.

3. Se constituyen unicamente sobre hechos sefialados en
el comentario.

Recomendaciones:
21 1. Estan dirigidas a los servidores/as publicos
responsables de implantarlas a fin de asegurar su
cumplimiento.

2. Estan dirigidas a los cargos de los servidores/as
publicos de entidades en marcha y no extinguidas.

3. Redactadas en oraciones afirmativas y simples, sin
incluir expresiones como "inmediatamente”, “exigird” o
"sin demora" u otra expresion con tono imperativo.

4. No se sugiere el acatamiento de disposiciones legales,
reglamentarias o normativas.

5. No se sugiere proceder a realizar pagos 0 compromisos
€conomicos.

6. Las recomendaciones estan orientadas a subsanar y
guardar consistencia con el hallazgo, no sugiere lo que
no se comenta en el informe.

7. Las recomendaciones contienen lineamientos de
acciones correctivas precisas y no generales. (Ejemplo
de caracter general: debera tomar las acciones
correctivas necesarias).

Constan los siguientes Anexos al Informe:

22 1. Nomina de servidores/as, ex servidores/as publicos y
relacionados con la administracion  publica,
relacionados con el examen, con direcciones
domiciliarias y/o laborales (que sirva de base para
cumplir el proceso de notificacion de predeterminacion
y determinacion de las responsabilidades).

2. Recomendaciones incumplidas (si el caso amerita).

3. Otros (Que permitan aclarar aspectos técnicos y
sustentan hallazgos significativos y que se relacionan
con el cuerpo del informe).

4. Tomo de anexos independiente al informe (manejo
interno de la unidad de Control) Comunicacion de inicio
de la accién de control a la maxima autoridad
(Formato 6), Notificaciones de inicio y Alcance de la
accion de control a la maxima autoridad, dignatarios,
ex dignatarios servidores/as, ex servidores/as y demés
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de control:

personas relacionadas con el examen (Formato 7, 7a,
7b, 7c, 7d, Te y Tf).

5. Comunicaciones de resultados  provisionales
(Formato 23).

6. Convocatorias para la conferencia final (Formato 10 y
10a).

7. Acta (s) de conferencia final (Formato 11).

8. Copia de la orden de trabajo.

9. Esta informacién guarda consistencia con la
especificada en la matriz resumen de documentos de:
notificacion de inicio de la accion de control,
comunicacion de resultados provisionales 'y
convocatoria a la conferencia final (Formato 13); y no
existen superposicién de fechas, ni quedan periodos
sueltos.

INFORMES CON INDICIOS DE
RESPONSABILIDAD PENAL

23 1. Se consider¢ los titulos del Capitulo Il “Desarrollo de
los hallazgos con Indicios” y Capitulo Il “Conclusién”
(Formato 19).

2. Se verificd que la documentacion que evidencia el
hallazgo que origin¢ la emision del informe con indicios
de responsabilidad penal (ANEXOS), estan
numerados y archivados manteniendo el orden de
narracion de los hechos descritos en el informe, de
acuerdo al reglamento que lo contiene; detallandolos
en el indice del informe; los que estan debidamente
certificados.

MEMORANDO RESUMEN

24 Esta elaborado conforme al Formato 15, y a los
lineamientos recibidos para control de calidad y motivacion
en los informes. Se verificd en el contenido del
memorando:

1. En el primer parrafo introductorio, se consider¢ la
informacion relacionada con la accioén de control [tipo
de accion de control, alcance, periodo (especifica si
corresponde a una accién planificada o imprevista),
nombre de la entidad examinada, periodo examinado,
numero y fecha de orden de trabajo, y en caso de
haber las modificaciones.

2. En el segundo pérrafo, de los Articulos 39, 45, 52 y 53
de la Ley Organica de la Contraloria General del
Estado, se considerd los que corresponden, segun las
responsabilidades administrativas y/o civiles culposas
que se sugiere.

3. Los titulos de los comentarios y nimeros de paginas,
son iguales al informe y sintesis.

4. Estén adecuadamente motivadas las
responsabilidades administrativas y civiles por cada
sujeto de responsabilidad y guarda relacion con las
funciones relacionadas al cargo, previstas en los
estatutos organicos u otra normativa de la entidad
examinada.

5. Se cita que como consecuencia de los incumplimientos
estan incursos en la inobservancia del articulo 77 de la
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Ley Organica de la Contraloria General del Estado
segun corresponda.

6. Los sujetos de responsabilidad cuentan con:
notificacion inicial de la accion de control,
comunicaciéon ~ de  resultados  provisionales,
convocatorias y constan en acta de conferencia final.

7. Los numeros de cédula o pasaporte de los sujetos de
responsabilidad, fueron comprobados con informacién
de la Direccién General de Registro Civil, Identificacion
y Cedulacion.

8. Los nombres y apellidos de los presuntos sujetos de
responsabilidad estan completos.

9. Los valores de las responsabilidades concilian con los
del informe y sintesis.

10. En casos de presuntas responsabilidades civiles de los

sujetos solidarios o subsidiarios, se sefiala con
precision los periodos de gestion, cargos y montos que
corresponden a cada uno, observando que la suma
imputada por cada sujeto solidario corresponda al valor
total de la responsabilidad.
En los casos que corresponda, se explica si la
solidaridad o la subsidiariedad, no concuerda con la
responsabilidad directa o principal por alguna causa
debidamente motivada.

11. Corresponden las presuntas responsabilidades a
servidores/as, ex  servidores/as publicos 'y
relacionados con la administracion publica inicamente
al periodo examinado y no se establecieron en
periodos caducados.

12. En caso que, algun comentario o hallazgo no amerite
la predeterminacién de responsabilidades, consta su
motivacion en el memorando resumen.

13. Cuenta con el cuadro de responsabilidades (Formato
25), indicando expresamente, cuando se trata de
glosas u ordenes de reintegro los solidarios o
subsidiarios, respectivamente.

14. Cuenta con la informacion respecto a la emisién de
informe de indicios de responsabilidad penal como
parrafo final y como parte de la accién de control
ejecutada.

25 | En razdn de que en la presente accién de control no se
derivaron responsabilidades, en el memorando resumen,
suscrito por el servidor a cargo de la unidad administrativa
de control que emite el informe se comunica las razones
por las cuales no se establecieron responsabilidades.

SINTESIS

26 1. Elaborada de acuerdo con el Formato 4.

2. Los principales hallazgos incluyen datos referentes a las
desviaciones detectadas y descritas en las conclusiones
y recomendaciones; y, guardan concordancia con las
paginas del informe.

3. Los indicios de responsabilidad penal incluyen la
informacion referente a los hechos constitutivos del
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indicio y detalle de las personas que tienen relacion con
los mismos.

Los valores totales de las predeterminaciones de
responsabilidades estan conciliados con los valores que
constan en el informe y memorando resumen.

El niumero de salarios basicos unificados del trabajador
en general, sugeridos como sancidn, estan
determinados de acuerdo con lo establecido en la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado.

ASPECTOS GENERALES

27

10.
1.
12.

13.

La pasta y caratula del informe contienen el nombre de
la entidad, nombre del examen y periodo (Formato 1y
1a) y guarda consistencia con:

*  Orden de trabajo

» (Carta de presentacion

* Motivos del examen

* Alcance del examen

» Sintesis del informe

La pagina siguiente a la carta de presentacién esla 2 y
su nimero esta centrado en la parte inferior de cada
hoja.

Todas las paginas del informe a partir de carta de
presentacion hasta la pagina que contiene la firma del
servidor/a a cargo de la unidad administrativa de control
que emite el informe, contiene la rdbrica del Supervisor,
con el numero de pagina en letras y tinta color azul,
ubicado en la parte inferior izquierda, bajo el texto de la
Ultima linea.

Las fechas guardan consistencia en todo el documento
(forma de texto: DD de MM de AAAA o forma numérica:
AAAA-MM-DD).

No se menciona el nombre de la entidad examinada
reiteradamente.

Los calculos aritméticos estan correctos (adjuntar hoja
de excel impresa con las verificaciones aritméticas).
Se verifico la ortografia en el informe, la sintesis y el
memorando resumen.

Se corrigié la utilizacion de términos redundantes.

Tipo de letra utilizado es Arial, tamafio 11.

Espacio interlineal 1.5.

El margen utilizado es de 3 cm por cada lado.

La escritura de los valores monetarios dentro de los
textos esta seguida del signo USD. Se utilizara la coma
(, ) para separar la parte entera del decimal y un
espacio en blanco en grupos de tres cifras, para
reemplazar el punto.

Las palabras agudas, graves y esdrujulas, escritas en

mayusculas estan tildadas.

El control de calidad se relaciona con los métodos, técnicas y procedimientos empleados en la planificacién, ejecucién y presentacion de
los informes realizados por los auditores, a fin de evaluar el cumplimiento de los objetivos basicos de la auditoria y establecer pautas
para controlar la calidad de sus resultados.

El trabajo realizado por el equipo de auditores sera supervisado en forma sistematica, oportuna y documentada durante el proceso de la
auditoria para asegurar su adhesion a las normas profesionales.
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POLITICAS PARA LA PROGRAMACION, EJECUCION Y EVALUACION DEL PLAN ANUAL DE CONTROL DE LAS UNIDADES DE CONTROL DE
LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO Y DE LAS UNIDADES DE AUDITORIA INTERNA DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO

POLITICAS PARA LA EJECUCION

El control de calidad se efectuara durante todo el proceso de la auditoria gubernamental, por parte de los auditores, jefes de equipo,
supervisores de los equipos de trabajo, supervisores de calidad, supervisores provinciales, titulares de las unidades de control y directores
provinciales, conforme a su funcién, dejando constancia de tales acciones en las hojas de supervision.

Nombres y apellidos completos, cargo y firma:
Jefe/a de Equipo de la accién de control
Supervisor/a

Supervisor/a General de Calidad

Servidor/a a cargo de la unidad administrativa de control que emite el informe
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