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ACUERDO Nro. MCYP-MCYP-2022-0104-A

SR. ING. MAURICIO ULLRICH REASCOS
MINISTRO DE CULTURA Y PATRIMONIO, SUBROGANTE

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 13 del articulo 66 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador, establece: “Se reconoce y
garantizard a las personas: (...). 13. El derecho a asociarse, reunirse y manifestarse en forma libre y voluntaria

()75

Que, el articulo 96 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: “Se reconocen todas las formas
de organizacion de la sociedad, como expresion de la soberania popular para desarrollar procesos de
autodeterminacion e incidir en las decisiones y politicas piiblicas y en el control social de todos los niveles de
gobierno, asi como de las entidades publicas y de las privadas que presten servicios publicos. Las
organizaciones podrdn articularse en diferentes niveles para fortalecer el poder ciudadano y sus formas de
expresion; deberdn garantizar la democracia interna, la alternabilidad de sus dirigentes y la rendicion de
cuentas”,

Que, el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece: “A las ministras y
ministros de Estado, ademds de las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde: 1. Ejercer la rectoria
de las politicas publicas del drea a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones administrativas que requiera

”»

su gestion ( ...)”;

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece: “Las instituciones del Estado,
sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores puiblicos y las personas que actiien en virtud de una
potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y
la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: “La administracion piblica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”;

Que, el articulo 377 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece: “El sistema nacional de cultura
tiene como finalidad fortalecer la identidad nacional; proteger y promover la diversidad de las expresiones
culturales; incentivar la libre creacion artistica y la produccion, difusion, distribucion y disfrute de bienes y
servicios culturales; y salvaguardar la memoria social y el patrimonio cultural. Se garantiza el ejercicio pleno
de los derechos culturales”,

Que, el articulo 30 de la Ley Orgénica de Participacién Ciudadana, establece: “Las organizaciones sociales.- Se
reconocen todas las formas de organizacion de la sociedad, como expresion de la soberania popular que
contribuyan a la defensa de los derechos individuales y colectivos, la gestion y resolucion de problemas y
conflictos, al fomento de la solidaridad, la construccion de la democracia y la busqueda del buen vivir; que
incidan en las decisiones y politicas piblicas y en el control social de todos los niveles de gobierno, asi como,
de las entidades publicas y de las privadas que presten servicios publicos. Las organizaciones podrdn
articularse en diferentes niveles para fortalecer el poder ciudadano y sus formas de expresion. Las diversas
dindmicas asociativas y organizativas deberdn garantizar la democracia interna, la alternabilidad de sus
dirigentes, la rendicion de cuentas y el respeto a los derechos establecidos en la Constitucion y la ley (...)"”;

Que, el articulo 31 de la Ley Organica de Participacién Ciudadana, establece: “Promocion de las
organizaciones sociales.- El Estado garantiza el derecho a la libre asociacion, asi como, a sus formas de
expresion; y, genera mecanismos que promuevan la capacidad de organizacion y el fortalecimiento de las
organizaciones existentes”;,

Que, el articulo 36 de la Ley Organica de Participaciéon Ciudadana, establece: “Legalizacion y registro de las
organizaciones sociales.- Las organizaciones sociales que desearen tener personalidad juridica, deberdn
tramitarla en las diferentes instancias piiblicas que correspondan a su dmbito de accion, y actualizardn sus
datos conforme a sus estatutos. El registro de las organizaciones sociales se hard bajo el respeto a los
principios de libre asociacion y autodeterminacion (...)"”;
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Que, el articulo 23 de la Ley Organica de Cultura, establece: “Del Sistema Nacional de Cultura. Comprende el
conjunto coordinado y correlacionado de normas, politicas, instrumentos, procesos, instituciones, entidades,
organizaciones, colectivos e individuos que participan en actividades culturales, creativas, artisticas y
patrimoniales para fortalecer la identidad nacional, la formacion, proteccion y promocion de la diversidad de
las expresiones culturales, incentivar la libre creacion artistica y la produccion, difusion, distribucion y disfrute
de bienes y servicios artisticos y culturales y, salvaguardar la memoria social y el patrimonio cultural para
garantizar el ejercicio pleno de los derechos culturales”;

Que, el articulo 25 de la Ley Orgénica de Cultura, establece: “De la rectoria del Sistema Nacional de Cultura.
Le corresponde al Ministerio de Cultura y Patrimonio ejercer la rectoria del Sistema Nacional de Cultura. La
rectoria comprende la formulacion, ejecucion, monitoreo y evaluacion de las politicas piublicas, planes,
programas y proyectos, asi como la elaboracion y ejecucion presupuestaria, que serdn aplicados bajo los
criterios de descentralizacion y desconcentracion politica y administrativa, accion afirmativa y demds
preceptos establecidos en la Constitucion de la Repiblica, en esta Ley y en otras normas relacionadas. El
Ministerio de Cultura y Patrimonio regulard a las entidades, organismos e instituciones que integran el Sistema
Nacional de Cultura, en el dmbito de sus competencias”;

Que, el articulo 126 de la Ley Organica del Servicio Piblico- LOSEP, establece: "De la Subrogacion.- Cuando
por disposicion de la Ley o por orden escrita de autoridad competente, la servidora o el servidor deba subrogar
en el ejercicio de un puesto del nivel jerdrquico superior, cuyo titular se encuentre legalmente ausente (...)".

Que, el articulo 47 del Cdédigo Orgédnico Administrativo, establece: “Representacion legal de las
administraciones piiblicas. La mdxima autoridad administrativa de la correspondiente entidad piiblica ejerce su
representacion para intervenir en todos los actos, contratos y relaciones juridicas sujetas a su competencia.
Esta autoridad no requiere delegacion o autorizacion alguna de un organo o entidad superior, salvo en los
casos expresamente previstos en la ley”;

Que, el articulo 65 del Cédigo Orgdnico Administrativo, establece: “Competencia. La competencia es la medida
en la que la Constitucion y la ley habilitan a un érgano para obrar y cumplir sus fines, en razon de la materia,
el territorio, el tiempo y el grado”;

Que, el articulo 82 del Cédigo Orgéanico Administrativo, establece: "Subrogacion. Las competencias de un
organo administrativo pueden ser ejercidas por el jerdrquico inferior en caso de ausencia del jerdrquico
superior. La subrogacion tinicamente se aplicard en los casos previstos en la ley";

Que, el articulo 567 del Cédigo Civil, establece: “Las ordenanzas o estatutos de las corporaciones, que fueren
formados por ellas mismas, serdn sometidos a la aprobacion del Presidente de la Republica, que se la
concederd si no tuvieren nada contrario al orden piiblico, a las leyes o a las buenas costumbres”;,

Que, el articulo 270 del Reglamento General a la Ley Orgénica del Servicio Publico- LOSEP, establece: "la
subrogacion procederd de conformidad con el articulo 126 de la LOSEP (...) A efectos de la subrogacion se
deberd cumplir con los requisitos del puesto a subrogarse y en funcion de la misma se ejercerdn las funciones
correspondientes al puesto subrogado (...)".

Que, el articulo 7 del Reglamento para el Otorgamiento de Personalidad Juridica a las Organizaciones Sociales,
establece: “Deberes de las instituciones competentes para otorgar personalidad juridica.- Para otorgar
personalidad juridica a las organizaciones sociales sin fines de lucro, que voluntariamente lo requieran, las
instituciones competentes del Estado, de acuerdo a sus competencias especificas, observardn que los actos
relacionados con la constitucion, aprobacion, reforma y codificacion de estatutos, disolucion, liquidacion,
registro y demds actos que tengan relacion con la vida juridica de las organizaciones sociales, se ajusten a las
disposiciones constitucionales, legales y al presente Reglamento”;

Que, mediante Accion de Personal No. DATH-2022-139 de 1 de agosto de 2022, se realiza la subrogacion al
ingeniero Mauricio Ullrich Reascos como Ministro de Cultura y Patrimonio;

Que, mediante comunicacién recibida el 15 de julio de 2022 (tramite No. MCYP-DGA-2022-1751-EXT), se
solicita a esta cartera de Estado aprobar el estatuto y reconocer la personalidad juridica de la "Fundacién
PROARTE";

Que, mediante memorando No. MCYP-CGAJ-2022-1442-M de 1 de agosto de 2022, la Coordinaciéon General
de Asesoria Juridica emite el informe motivado, que da cuenta del cumplimiento de los requisitos exigidos en el
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ordenamiento juridico vigente, recomendando la expediciéon del Acuerdo Ministerial para el otorgamiento de la
personalidad juridica a favor de la "Fundaciéon PROARTE";

Que de conformidad al Estatuto Organico de Gestién Organizacional del Ministerio de Cultura y Patrimonio, a
la Ministra le corresponde suscribir los actos administrativos que se requieran para el cumplimiento de los

objetivos institucionales en el marco de su competencia;

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales, legales y reglamentarias.

ACUERDA:

Art. 1.- Aprobar el estatuto y otorgar personalidad juridica a la "Fundacién PROARTE", domiciliada en el
cantén Samborondén de la provincia del Guayas. La némina de miembros fundadores de la organizacién social
en mencion, queda registrada de la siguiente manera:

Apellidos y nombres Nacionalidad Nro. de documento de identidad
ICASTRO JALIL PAMELA MARIA ecuatoriana 917131096
CASTRO MUNOZ XAVIER ecuatoriana 909396574
ONETO LISKEN CAROLINA MARIA ecuatoriana 908830607
SALMON BAQUERIZO CESAR EDUARDO ecuatoriana 0909028722

Art. 2.- Ordenar a la organizacién social descrita en el articulo 1, que en el plazo maximo de treinta (30) dias
remita mediante oficio dirigido a esta Cartera de Estado, la documentacién exigida en el Reglamento para el
Otorgamiento de Personalidad Juridica a las Organizaciones Sociales, que dé cuenta de la eleccién de su
directiva.

Art. 3.- Disponer a la organizacién social descrita en el articulo 1, el cumplimiento irrestricto de su estatuto, del
Reglamento para el Otorgamiento de Personalidad Juridica a las Organizaciones Sociales; y, en general, de las
disposiciones legales aplicables y directrices emitidas por el Ministerio de Cultura y Patrimonio.

La organizacion social estara sujeta a los controles de funcionamiento, de utilizaciéon de recursos publicos, de
orden tributario, patronal, aduanero, y otros, determinados en las leyes especificas sobre la materia, a cargo de
las entidades competentes. De igual manera, estard sujeta al seguimiento de la consecucién de su objeto social, a
cargo del Ministerio de Cultura y Patrimonio.

Art. 4.- Encargar la ejecucion del presente instrumento legal a la Coordinaciéon General Juridica.
Art. 5.- Este Acuerdo Ministerial entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su publicacién

en el Registro Oficial, de lo cual encdrguese a la Direccién de Gestién Administrativa.

Dado en Quito, D.M. , a los 05 dia(s) del mes de Agosto de dos mil veintidos.

Documento firmado electronicamente

SR. ING. MAURICIO ULLRICH REASCOS
MINISTRO DE CULTURA Y PATRIMONIO, SUBROGANTE

fl &, rirmado electrénicamente por:

! MAURICIO
¢ ULLRICH
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ACUERDO Nro. MPCEIP-MPCEIP-2022-0013-A

SR. MGS. JULIO JOSE PRADO LUCIO PAREDES
MINISTRO DE PRODUCCION, COMERCIO EXTERIOR, INVERSIONES Y
PESCA

CONSIDERANDO

Que, el articulo 84 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador establece que: “(...)
todo organo con potestad normativa tendrd la obligacion de adecuar, formal y
materialmente, las leyes y demds normas juridicas a los derechos previstos en la
Constitucion y los tratados internacionales, y los que sean necesarios para garantizar la
dignidad del ser humano o de las comunidades, pueblos y nacionalidades. En ningtin
caso, la reforma de la Constitucion, las leyes, otras normas juridicas ni los actos del
poder piiblico atentardn contra los derechos que reconoce la Constitucion.”;

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador establece que: “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn
el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce
y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”;

Que, el articulo 227 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador dispone que: “La
administracion piublica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia Yy
evaluacion.”;

Que, el articulo 2 del Decreto Ejecutivo No. 559, de 14 de noviembre de 2018, emitido
por la Presidencia de la Republica, se dispone que una vez concluido el proceso de fusién
por absorcién, se modifique la denominacién del Ministerio de Comercio Exterior e
Inversiones a ‘“Ministerio de Produccién, Comercio Exterior, Inversiones y Pesca”;

Que, el articulo 261 del Cédigo Organico Administrativo dispone: “Las entidades del
sector publico son titulares de la potestad de ejecucion coactiva cuando esté previsto en
laley. (...)";

Que, el articulo 13 de la Ley Organica Para el Desarrollo de la Acuicultura y Pesca, en su
segundo inciso indica que: “(...) El ente rector tiene potestad sancionatoria y serd titular
de la potestad de ejecucion coactiva de conformidad con lo previsto en esta Ley y en el
ordenamiento juridico aplicable.”;

Que, el numeral 14 del articulo 14, de la Ley Organica para el Desarrollo de la
Acuicultura y Pesca, sefialan como atribucion del ente rector: “Ejercer la jurisdiccion

coactiva en todos los casos de su competencia.”;

Que, el articulo 56.1, de la Ley del Sistema Ecuatoriano de la Calidad dispone que: “(...)
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Para el ejercicio de control y sancion, el Ministerio rector de la Calidad y las
instituciones y/o autoridades delegadas para el efecto ejercerdn jurisdiccion coactiva y
contardn con el apoyo de la fuerza piiblica de ser necesario. (...)”;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. MPCIP-DLP-2022-937, se emiti6 el Reglamento
para el Ejercicio de la Accion Coactiva del Ministerio de Produccion, Comercio Exterior,
Inversiones y Pesca, en cuya Disposicion General Cuarta se establece que: “(...) Las
Coordinaciones Generales de Asesoria Juridica, Administrativa Financiera y de
Planificacion y Gestion Estratégica, en un plazo de 30 dias contados desde la suscripcion
del presente Acuerdo Ministerial, emitirdn los instrumentos necesarios que estandaricen
y regulen el funcionamiento de los procedimientos inmersos en la facultad coactiva; asi
como, las actuaciones de los funcionarios que intervienen en dichos procedimientos,
mismos que serdn aprobados por la mdxima autoridad del Ministerio de Produccion,
Comercio Exterior, Inversiones y Pesca.”

En ejercicio de las facultades establecidas en el numeral 1 del articulo 154 de la
Constitucion de la Republica del Ecuador:

ACUERDA:

APROBAR LOS MANUALES DE GESTION PREVIA A COACTIVA,
EJECUCION COACTIVA, APLICACION DE MEDIDAS CAUTELARES Y
REMATE DE BIENES COMO PARTE DEL EJERCICIO DE LA ACCION
COACTIVA DEL MINISTERIO DE PRODUCCION, COMERCIO EXTERIOR,
INVERSIONES Y PESCA

Art. 1.- Apruébese los Manuales de Gestion Previa a Coactiva, Ejecucién Coactiva,
Aplicacién de Medidas Cautelares y Remate de Bienes, los cuales serdn de cumplimiento
obligatorio por parte de todos los funcionarios y/o profesionales que intervengan en el
procedimiento previo y en el procedimiento de ejecucion coactiva del Ministerio de
Produccién, Comercio Exterior, Inversiones y Pesca.

Art. 2.- Encarguese de la aplicaciéon de los Manuales de Gestion Previa a Coactiva,
Ejecucion Coactiva, Aplicacion de Medidas Cautelares y Remate de Bienes, a las
Coordinaciones Generales de Asesoria Juridica y Administrativa Financiera en el &mbito
de sus competencias.

El presente Acuerdo Ministerial entrard en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion,
sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado en Quito , a los 02 dia(s) del mes de Agosto de dos mil veintidos.
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Documento firmado electronicamente

SR. MGS. JULIO JOSE PRADO LUCIO PAREDES
MINISTRO DE PRODUCCION, COMERCIO EXTERIOR, INVERSIONES Y
PESCA

Firmado electrénicamente por:
JULIO JOSE
PRADO LUCIO
PAREDES
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO
Remate de Bienes

Cédigo: MPR-GJR-01-03

Version: 1.0 Pagina 2 de 12

DIRECCION DE PATROCINIO LEGAL

Fecha de aprobacion: 02/08/2022
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Verdnica Piedra / Asistente 01/08/2022
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1. FICHA DEL PROCESO

REMATE DE BIENES

PROCESO: Remate de Bienes

CODIGO DEL CIROL03

SUBPROCESO: e

PROPOSITO:

e Cobrar obligaciones pendientes de pago provenientes de multas a
infracciones u omisiones a la LODAP y/o LSEC generadas por
personas naturales y/o juridicas previo al inicio de un
procedimiento de ejecucidn coactiva.

ALCANCE:

DESCRIPCION: e El proceso cubre actividades desde que se emiten resoluciones
administrativas por infracciones a la LODAP y/o LSEC hasta que se
ejecuta el cobro total de las obligaciones pendientes de pago.

ENTRADAS (INSUMOS O REQUISITOS):

e Providencia de remate

SALIDAS O PRODUCTOS:

e Actade adjudicacion

NORMATIVA e Reglamento Interno para el ejercicio de la accidn coactiva del

APLICADA: MPCEIP

RESPONSABLE DEL . N

e Director/a de Patrocinio Legal

SUBPROCESO:

2. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

e Adjudicacion: Accidn y efecto de asignar o atribuir a alguien, como el adjudicatario o acreedor
del bien rematado, normalmente mediante decision por parte del empleado recaudador, el

adjudicatario se hace

‘nuevo duefio” del bien rematado.

e Avaluo: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando a medida de su

poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada, este informe lo realiza un

perito valuador autorizado y designado por el empleado recaudador.

e Aviso de remate: Extracto de la informacion, descripcion, e imagenes del bien a rematar.

11
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¢ Ejecutado: Persona natural o juridica obligada a cumplir con el pago de la obligacion.

e Postor: Persona natural o juridica que retine con los requisitos establecidos para ser parte del

proceso de remate.

e Postura: Propuesta presentada por el postor en el remate, sefialando el valor, plazo y forma de

pago para la adquisicion del bien a rematar.

e Remate: Es el mecanismo por el cual el empleado recaudador ordena la venta publica de los

bienes del coactivado, sean estos muebles o inmuebles, se efectuard a través de una plataforma

informatica del Ministerio de Produccién, Comercio Exterior, Inversiones y Pesca u alguna

plataforma informatica aliada, observandose el procedimiento que se sefiala a continuacion.

3. POLITICAS / LINEAMIENTOS

El proceso contemplara los siguientes lineamientos:

a) Condiciones de las posturas. Las ofertas estaran a lo dispuesto al Art. 301 del Codigo Organico

Administrativo, siendo el 10% de la postura realizada en pago de contado o el 15% si la postura

contempla pago a plazos.

El interesado podra presentar la postura en linea a través de la pagina web del
Ministerio de Produccién, Comercio Exterior, Inversiones y Pesca desde las 00:00H hasta
las 24:00H del dia del remate.

Las posturas presentadas para cualquier convocatoria o sefialamiento, no podran ser
inferiores al 100% del avalud pericial efectuado de los bienes a rematar.

Para que la propuesta sea valida, el interesado debera consignar el 10% del valor de la
postura con la que esta participando mediante depdsito bancario o transferencia
bancaria electronica. Si la postura contempla el pago a plazo, la consignacion sera del
15% de la postura realizada.

En caso de existir tercerias coadyuvantes oficiese a la entidad correspondiente
haciéndole conocer del presente remate, para que las partes procesales hagan valer sus
derechos de creerse asistidos.

El postor debera asumir los valores correspondientes a impuestos, trasferencias,
servicios notariales, Registro de la Propiedad y/o Agencia Nacional y Metropolitana de
Transito, Servicio de Rentas Internas, matriculas, expensas, alicuotas, y demas gastos
que se generen correran por cuenta del adjudicatario.

La informacion de las posturas es publica respecto de los valores registrados,
precautelando los datos personales de los postores y estara habilitada exclusivamente
el dia del remate.

12
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b)

c)

d)

Requisitos para la Postura. -

e (Cédula de ciudadaniay certificado de votacidn, para personas naturales ecuatorianas, y
pasaporte para las extranjeras. Si el postor es persona juridica, se presentaran esos
documentos relativos al representante legal o convencional que presentara la postura,
y, adicionalmente, copia certificada del registro unico de contribuyentes.

e Declaracién juramentada acerca de que el postor y sus representantes carecen de
vinculacion con la entidad a cargo del remate, y de que no tienen impedimento legal
alguno para intervenir en él.

e Certificado de Cumplimiento Tributario actualizado, expedido por el Servicio de Rentas
Internas, que sefiale que el postor se encuentra al dia en sus obligaciones y deberes
como contribuyente.

e Declaracion juramentada acerca de no encontrarse en mora, el postor ni sus
representantes, en el cumplimiento de obligaciones de cualquier naturaleza para con el
Estado ni con ninguna entidad o dependencia del sector publico.

o Certificado de referencias crediticias actualizado.

e Certificado otorgado por la Unidad de Andlisis Financiero y Econdmico UAFE en el cual
conste que el postor, ni sus representantes legales se encuentran en la base de datos
reservada de esa institucion; y,

e Ultima planilla de cualquier servicio basico (agua, luz o teléfono) del lugar donde reside
o ejerce su actividad econdmica el postor o su representante que presentara la postura,
la cual debera estar expedida a su nombre, y, de no estarlo, debera contarse con una
autorizacion por escrito de la persona a cuyo nombre esta expedida, con firma
autenticada, en la cual faculte al postor a sefialar su domicilio a efectos de intervenir en
el remate en particular.

Posturas desechadas. - El Organo Ejecutor, se reserva el derecho de desechar las posturas que
no rednan o se ajusten a las normas de calificacidn, establecidas por el Ministerio de Produccion,
Comercio Exterior, Inversiones y Pesca. Su resolucidn no sera susceptible de recurso alguno, ni
se admitiran incidentes de ninguna clase; y, los que se provoquen, seran rechazados de plano.
Los postores que no cumplan con estas disposiciones no podran intervenir en el remate. Si de
hecho presentaren posturas, no seran admitidas.

Conforme al Reglamento para el ejercicio de la accion coactiva: Disposicidn transitoria Primera:
“Mientras se concluye el proceso de creacion de la Direccion de Coactiva del Ministerio de
Produccion, Comercio Exterior Inversiones y Pesca, las funciones que mediante este Reglamento
se asignan a dicha unidad administrativa, a su director y a los funcionarios, serdn ejercidas sin
limitacidn alguna por el Subproceso Coactivo de la Direccidn de Patrocinio Legal. Una vez emitido
el Acuerdo Ministerial con la reforma al Estatuto Orgdnico por Procesos de esta institucion, la
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Coordinacion General de Asesoria Juridica realizard las reformas que corresponda al presente
Reglamento, en caso de ser necesario”.

En cuanto al Sistema de Gestion Antisoborno (SGAS) se aplican los siguientes lineamientos:

a) Si durante la ejecucion del servicio se detecta algln caso de soborno entre el actor y la
contraparte, es responsabilidad del funcionario realizar la denuncia a la funcion de
cumplimiento que corresponde al Director de Administracion del Talento Humano, para que dé
cumplimiento a lo descrito en el SGAS. Cabe aclarar que cuando sea un caso referente a Talento
Humano, se debera comunicar al Coordinador General de Asesoria Juridica. La comunicacion se
podra realizar por correo electrdnico, llamada telefdnica, carta anénima o con datos.

b) La omisidn de comunicar cualquier tipo de inusualidad (justificada o injustificada) o actividad
sospechosa es de absoluta responsabilidad de las personas involucradas o de quien les dispuso
no comunicar. Por lo tanto, cualquier tipo de sancion administrativa, civil y/o penal no
involucrara a la funcion de cumplimiento o cualquier otra parte interesada, sino directamente a
quien la omitio.
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4. PROCEDIMIENTO
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1 Sefialar dia y hora del Coactivay sies primer, segundo o tercer | proyigencia de
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N° ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

DOCUMENTO
Y/O REGISTRO

pago (sea este pago a plazos
0 pago de contado) y la
orden de publicacion en un
diario de mayor circulaciény
portal de remates.

En este punto puede aun
comparecer el coactivado.

Publicar aviso de
2 | remate en el portal de
remates.

Abogado
secretario

El Director de Coactiva
dispone al Abogado
secretario coordinar la
publicacion del aviso del
remate en el portal de
remates, durante el término
de al menos 20 dias, previos
a la fecha del remate. Dicho
aviso debe contener los datos
basicos del remate, estos
son:

e Sefialamiento (primer,
segundo, tercero)

e Diayhora (desde
00:00 hasta 24:00 del
dia del remate)

o Avaluo (del bien
objeto del remate)

o Valor del Remate
(Proponer valor base
para postura)

o Tipo de bien (Mueble
e Inmueble)

e Fotografias del Bien
(maximo 5 fotografias
que deben ser
publicadas)

En caso de que haya postores
ir a actividad 3, caso
contrario ir a actividad 5.

Aviso de
remate
publicado

Presentar posturas al
remate.

Postor

Registra posturas dentro del
portal de remates, las cuales

Formulario de
posturas (del
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. DOCUMENTO
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION
Y/O REGISTRO
se realizan conforme lo portal de
establecido en el Art. 303 del | remates)
Cddigo Organico
Administrativo.
En el término de 72 horas
posterior a la finalizacion del
remate se validara la .
. o s Listado del
Validar la acreditacion Abogado acreditacion de las .
4 o . . registro de las
de las consignaciones. secretario consignaciones extrayendo el
: . posturas
listado del registro de las
posturas en orden
cronoldgico.
Con el listado adquirido se
sentara la razon respectiva y
adjuntard la documentacion
correspondiente al
expediente coactivo.
De no existir posturas,
. : : Providencia de
. Sentar razon Abogado sentara la razon calificacion de
respectiva de remate. secretario correspondiente, otorgando
el sefialamiento siguiente posturas
para que se efectue el
remate, el cual contendra los
mismos requisitos y debera
seguir en mismo
procedimiento en el portal de
remates.
Para conocimiento del
publico en general, se publica | proyidencia de
la decision adoptada, seala | adjudicacion
Director de adjudicacién del bien o el o d
6 Publicar conclusion Coactivay remate fallido a través del Aviso de
del remate. Abogado portal d o5 v diario d remate
secretario ortal de remates y diario de | finalizado o
mayor circulacion. De existir | fallido
reactivacion volver a publicado
actividad 3.

* Por la naturaleza de este proceso, no se definen tiempos promedio de ejecucidn para sus actividades.
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5. INDICADORES DE GESTION

. . , Unidad de | Responsable de | Fuente dela T

Indicador Formula de Calculo : " e . de
Medida Medicion Medicion .
Medicion
NUmero de . Director/a de .
Sumatoria de remates y . / Expediente
rematesy o Numero subproceso . Semestral
e adjudicaciones . coactivo
adjudicaciones coactivo

6. ANEXOS

¢ FOR-GJR-01-03.01: Providencia de aviso de remate

o FOR-GJR-01-03.02: Aviso de remate

¢ FOR-GJR-01-03.03: Providencia de calificacion de posturas
o FOR-GJR-01-03.04: Providencia de adjudicacion
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APLICACION DE MEDIDAS CAUTELARES

1. FICHA DEL PROCESO

PROCESO: Aplicacion de medidas cautelares
CODIGO DEL
SUBPROCESO: GJr-01-02
PROPOSITO:

o Cobrar obligaciones pendientes de pago provenientes de multas a
infracciones u omisiones a la LODAP y/o LSEC generadas por
personas naturales y/o juridicas previo al inicio de un
procedimiento de ejecucion coactiva.

ALCANCE:

e El proceso cubre actividades desde que se emiten resoluciones

administrativas por infracciones a la LODAP y/o LSEC hasta que se
DESCRIPCION: ejecuta el cobro total de las obligaciones pendientes de pago.
ENTRADAS (INSUMOS O REQUISITOS):

e Oficios de prohibicion de enajenar

e Actas de embargo / secuestro

¢ Informe de peritaje

SALIDAS O PRODUCTOS:

e Comprobante de depdsito de valores adeudados

e Declaratoria de insolvencia

e (Cddigo Organico Administrativo

NORMATIVA o 5 '
APLICADA: e Reglamento Interno para el ejercicio de la accion coactiva del
MPCEIP
RESPONSABLE DEL
e Director/a de Patrocinio Legal
SUBPROCESO:

2. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

e Abogado secretario: Profesional qué brinda sus servicios para la elaboracion de actos juridicos,
impulso y despacho dentro de un proceso coactivo.
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e Acta de embargo: Documento preparado por el depositario designado por el empleado
recaudador, que efectia un embargo, en el cual se hace constar, entre otras cosas, los datos
pertinentes a los efectos embargados, tales como su tipo y el estado del bien.

o Descerrajamiento y Allanamiento: Cuando el coactivado, sus representantes o terceros no abran
las puertas de los inmuebles en donde estén o se presuma que existen bienes embargables, el
ejecutor ordenara el descerrajamiento para practicar el embargo, previa autorizaciéon de
allanamiento emitida por el empleado recaudador de contravenciones del lugar donde se
sustancie el procedimiento administrativo.

e AMT: Agencia Metropolitana de Transito. Tendra como deber el responder el oficio emitido por
el abogado secretario en base a lo requerido sobre informacidn que mantenga a nombre del
coactivado, tales como automotores registrados a nombre del coactivado.

e ANT: Agencia Nacional de Transito. Tendra como deber el responder el oficio emitido por el
abogado secretario en base a lo requerido sobre informacion que mantenga a nombre del
coactivado, tales como automotores registrados a nombre del coactivado.

e Avaluo: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de
su poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada, este informe lo realiza
un perito valuador autorizado y designado por el empleado recaudador.

e Bienes inmuebles: Es aquella cosa que tiene una ubicacidn fija en el espacio, que no puede ser
desplazada, o de hacerlo se produciria un detrimento en su naturaleza. Tales como: casas,
terrenos, lotes, departamentos, etc.

e Bienes muebles: Es todo lo contrario a un bien inmueble. Es un objeto o elemento tangible y
material que puede ser transportado facilmente de un lugar a otro manteniendo su integridad y
por lo tanto brindando exactamente la misma utilidad. Tales cémo: autos, motocicletas,
camiones, tractores, etc.

e Casa de valores: Son compafiias andnimas previstas en la normativa a partir de la expedicion de
la Ley de Mercado de Valores de 1993. Su funcionamiento es autorizado y controlado por la
Superintendencia de Compaiiias, Valores y Seguros.

e COA: Cddigo Organico Administrativo. Reglamenta el ejercicio de la funcion administrativa de los
organismos que conforman el sector publico, regula la relacién entre los mandantes y el Estado
y tutela la buena administracidn publica que se concreta en la aplicacion de la Constitucidn y los
instrumentos internacionales.

e Coactivado: Persona natural o juridica que mantiene una obligacién pendiente de pago dentro
de un procedimiento coactivo.

e Consejo de la judicatura: Es el érgano administrativo y disciplinario de la Funcion Judicial.

e CTE: Comisidn de Transito del Ecuador. Tendra como deber el responder el oficio emitido por el
abogado secretario en base a lo requerido sobre informacion que mantenga a nombre del
coactivado, tales como automotores registrados a nombre del coactivado.

o Depositarios: Se encargan de guardar y custodiar bienes muebles e inmuebles, por orden del
empleado recaudador, dentro del proceso coactivo.
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e Embargo de bienes: Es una medida cautelar que recae sobre los bienes del coactivo que
mantenga a su nombre, y que no ha cumplido con el pago de la obligacidn. El objetivo principal
del embargo es garantizar que el coactivado cumpla la obligacidn o pague la deuda a favor de la
institucion recaudadora.

o Embargo de valores: Se trata de una medida cautelar, que pretende asegurar el pago de una
obligacion pendiente, es decir, que su finalidad es el cobro de la deuda, se lo realiza en las sobre
las cuentas financieras y/o de cooperativas, pdlizas, a nombre del coactivado que registre saldos
positivos. El retiro de los valores se lo realiza mediante cheque certificado a nombre de la
institucion recaudadora.

e Empleado recaudador: Persona lider del Subproceso coactivo encargado de sustanciar los
procesos coactivos conforme las normas vigentes para el efecto, asi como la designacion de
depositarios y peritos valuadores, debidamente calificados.

e Entidad financiera: Es cualquier empresa que presta servicios financieros (captacion vy
remuneracion de nuestros ahorros, concesion de préstamos y créditos, aseguramiento, etc.) a
los consumidores y usuarios.

o Fiduciaria: Es una persona que administra el dinero o los bienes de otras personas.

o Certificado de Gravamenes: Documento se indica si la propiedad del coactivado en caso de
tener, esta libre de todo gravamen y limitaciones, asi como también indica una breve historia de
dominio y ventas del bien que se trate.

¢ Insolvencia: La administracidn publica promovera la declaracion de insolvencia o quiebra de la o
del deudor, con todos los efectos previstos en la ley, en caso de que los bienes embargados o el
producto de los procedimientos de remate no permitan solucionar integramente la deuda.

e Justicia ordinaria: Compuesta por la Corte Suprema de Justicia, los Tribunales Superiores de
Distrito Judicial y Juzgados segun su especialidad: busca dirimir conflictos y decidir controversias
entre particulares a partir del derecho.

e LODAP: Ley Organica para el Desarrollo de la Acuicultura y Pesca. Tiene por objeto establecer el
régimen juridico para el desarrollo de las actividades acuicolas y pesqueras en todas sus fases de
extraccidon, recoleccidén, reproduccidn, cria, cultivo, procesamiento, almacenamiento,
distribucién, comercializacion interna y externa, y actividades conexas como el fomento a la
produccion de alimentos sanos; la proteccion, conservacion, investigacion, explotacion y uso de
los recursos hidrobioldgicos y sus ecosistemas, mediante la aplicacion del enfoque ecosistémico
pesquero de tal manera que se logre el desarrollo sustentable y sostenible que garantice el
acceso a la alimentacion, en armonia con los principios y derechos establecidos en la Constitucion
de la Republica, y respetando los conocimientos y formas de produccidn tradicionales y
ancestrales.

e LSEC: Ley del Sistema Ecuatoriano de la Calidad. Tiene como objetivo establecer el marco juridico
del sistema ecuatoriano de la calidad, destinado a: i) regular los principios, politicas y entidades
relacionados con las actividades vinculadas con la evaluacion de la conformidad, que facilite el
cumplimiento de los compromisos internacionales en ésta materia; ii) garantizar el cumplimiento
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de los derechos ciudadanos relacionados con la seguridad, la proteccién de la vida y la salud
humana, animal y vegetal, la preservacion del medio ambiente, la proteccion del consumidor
contra practicas engafiosas y la correccidon y sancidn de estas prdcticas; v, iii) Promover e
incentivar la cultura de la calidad y el mejoramiento de la competitividad en la sociedad
ecuatoriana.

¢ Mandamiento de ejecucién: Con esta orden, el empleado recaudador ordena al coactivado el
pago inmediato de la obligacion, para que el deudor cumpla con el pago dentro del término
concedido.

e Medidas cautelares: Son aquellas medidas que ordena el empleado recaudador con el objetivo
de evitar todo riesgo que pudiera impedir el desarrollo adecuado del proceso coactivo.
Las medidas cautelares sirven para evitar todo riesgo que pudiera impedir el desarrollo adecuado
del proceso coactivo. Recae sobre los bienes a nombre del coactivado.

e MPCEIP: Ministerio de Produccién, Comercio exterior, Inversiones y Pesca.

e Perito: Profesional calificado y capacitado técnicamente idoneo, quien es llamado a dar su
informe y dictamen fundado en el proceso coactivo, sobre el bien que tiene en materia.

e Plataforma de remate: Pagina de internet, donde se publica y se lleva a cabo un remate de
bienes, en el mismo se podra postular las personas interesadas qué cumplan con los requisitos
de ley.

e Plazo: Tiempo sefialado para el cumplimiento de una obligacidn, tales como: convenios de pago,
entiéndase como el conteo de todos los dias, incluido sabados, domingos y feriados.

e Pdliza: Documento donde se plasma toda la informacién del producto asegurador que un cliente
contrata con una compaiiia.

e Proceso coactivo: Aplicacidn de la potestad administrativa respecto de una obligacidon que los
ciudadanos o extranjeros contraen por varias circunstancias en un estado determinado; respecto
del procedimiento administrativo, varios cuerpos legales han determinado su estructura y
aplicacion procesal. El Cddigo Orgdnico Administrativo se impone para regular este
procedimiento respecto del debido proceso, el derecho a la legitima defensa, la seguridad
juridica y sus principios en general.

¢ Prohibicidn de enajenar: Es una medida de caracter preventivo que impide disponer de traspasos
de dominio de bienes muebles o inmuebles en los casos que existan deberes juridicos
pendientes.

e Providencia: Es un acto que a través del cual el empleado recaudador se pronuncia y deciden
sobre cada aspecto del juicio. Mediante ellas, las partes procesales tienen conocimiento de las
decisiones que van adoptando en el manejo del proceso coactivo.

e Razon de no pago: Razdn sentada por el abogado secretario dentro del proceso coactivo para la
constancia de no pago del coactivado, respecto a su obligacion pendiente.

o Registro de la Propiedad: Entidad qué tendra como deber responder el oficio emitido por parte
del abogado secretario para qué certifique si los coactivados mantienen bienes registrados a su
nombre, y en caso de tenerlos, debera registrar la prohibicidon de enajenar correspondiente.
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Registro Mercantil: Entidad qué tendra como deber responder el oficio emitido por parte del
abogado secretario para qué certifique si los coactivados mantienen acciones, o son duefios de
empresas registrados a su nombre, y en caso de tenerlos, debera registrar la prohibicion de
enajenar correspondiente.

Retencion de cuentas: Es el bloqueo de cuentas que el coactivado registre a su nombre por valor
total del capital, el cual tiene como finalidad el embargo de los valores retenidos para el cobro
de la obligacion adeudada.

Secuestro de bienes: Es la aprehension material de los automotores a nombre del coactivado,
funcion qué estd a cargo del depositario judicial designado.

Superintendencia de Bancos: Entidad qué tendrd como deber responder el oficio emitido por
parte del abogado secretario para qué certifique si los coactivados mantienen cuentas
financieras registrados a su nombre, y en caso de tenerlos, debera registrar la retencion de
valores correspondiente.

Superintendencia de Economia Popular y Solidaria: Entidad qué tendra como deber responder
el oficio emitido por parte del abogado secretario para qué certifique si los coactivados
mantienen cuentas registrados a su nombre, y en caso de tenerlos, deberd registrar la retencion
de valores correspondiente.

3. POLITICAS / LINEAMIENTOS

El proceso contemplarad los siguientes lineamientos:

a)
b)
c)

d)

Los embargos bienes inmuebles se realizaran a propiedades del coactivado.

Los embargos de bienes muebles se realizaran a automotores propiedad del coactivado.

Los embargos de valores se realizaran a las cuentas a nombre del coactivado con saldos
positivos.

Conforme al Reglamento para el ejercicio de la accidn coactiva: Disposicion transitoria Primera:
“Mientras se concluye el proceso de creacion de la Direccion de Coactiva del Ministerio de
Produccion, Comercio Exterior Inversiones y Pesca, las funciones que mediante este Reglamento
se asignan a dicha unidad administrativa, a su director y a los funcionarios, serdn ejercidas sin
limitacion alguna por el Subproceso Coactivo de la Direccion de Patrocinio Legal. Una vez emitido
el Acuerdo Ministerial con la reforma al Estatuto Orgdnico por Procesos de esta institucion, la
Coordinacion General de Asesoria Juridica realizard las reformas que corresponda al presente
Reglamento, en caso de ser necesario”.

En cuanto al Sistema de Gestion Antisoborno (SGAS) se aplican los siguientes lineamientos:
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a) Si durante la ejecucion del servicio se detecta algun caso de soborno entre el actor y la
contraparte, es responsabilidad del funcionario realizar la denuncia a la funcién de
cumplimiento que corresponde al Director de Administracion del Talento Humano, para que dé
cumplimiento a lo descrito en el SGAS. Cabe aclarar que cuando sea un caso referente a Talento
Humano, se deberd comunicar al Coordinador General de Asesoria Juridica. La comunicacidon se
podra realizar por correo electrénico, llamada telefdnica, carta anénima o con datos.

b) La omisién de comunicar cualquier tipo de inusualidad (justificada o injustificada) o actividad
sospechosa es de absoluta responsabilidad de las personas involucradas o de quien les dispuso
no comunicar. Por lo tanto, cualquier tipo de sancién administrativa, civil y/o penal no
involucrara a la funcion de cumplimiento o cualquier otra parte interesada, sino directamente a
quien la omitié.
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4. PROCEDIMIENTO
4.1Diagrama de flujo
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4.2 Descripcion de actividades

N° ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

DOCUMENTO
Y/O REGISTRO

Elaborar y enviar
oficios para
prohibicion de
enajenary
retenciones de valores
del coactivado.

Abogado secretario

Elaborar oficios para las
entidades encargadas de la
ejecucion ordenando
prohibiciones de enajenar
de bienes y retenciones de
valores a nombre del
coactivado.

Oficios a
entidades con
prohibicion de
enajenary
retenciones
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. DOCUMENTO
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION
Y/O REGISTRO
Recibir y analizar
respuestas de entidades a
fin de ejecutar las medidas
cautelares en caso de que
el coactivado:
Posea bienes inmuebles o
muebles o mantenga
Recibir y analizar valores retenidos en
2 | respuestas de Abogado secretario | cuentas bancarias, pdlizas | Notificaciones
entidades. en casas de valores y
fiduciarias. Ir a actividad 3
En caso de verificacion de
que el coactivado no posee
bienes ni valores para
embargar y rematar se
procedera con la
insolvencia. Ir a actividad 9
Se ordena en providencia
EMBARGO DE BIENES . .
suscrita por el Director de
MUEBLES O Coactiva y el Abogado
INMUEBLES Y DE . . Y€1 A0B o
Director de Coactiva | secretario, en el cual se Providencia de
VALORES: . o
3 y Abogado designa un Depositario Orden de
. . secretario ara que ejecute el embargo
Ordenar providencia para que ) . &
. N embargo de bienes
para designacion de )
o muebles o inmuebles y de
un depositario.
valores.
Emite el acta donde se
realiz6 el embargo y las
. condiciones en las que se
Emitir acta de . . a
. encontro el bien inmueble
embargo de bienes N Acta de
4 , Depositario judicial | o mueble, en caso de
muebles o inmuebles , | embargo
embargo de valores debera
y de valores. .
adjuntar el comprobante
de depdsito de los valores
embargados.
Solicitar la Solicita la designacion de Oficio de
5 | designacién de un Abogado secretario | un Perito calificado porel | solicitud de
Perito. Consejo de la judicatura. Perito Judicial
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N° ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

DOCUMENTO
Y/O REGISTRO

Realizar avalto del
bien inmueble o
mueble y emitir
informe respectivo.

Perito judicial

Realiza el avaluo del bien
inmueble o mueble,
elabora y emite el informe
respectivo al Abogado
secretario.

Informe de
peritaje

Revisar y aprobar
informe de peritaje
del bien inmueble o
mueble.

Director de Coactiva
y Abogado
secretario

Revisa informe de peritaje
del bien inmueble o
mueble y envia al Director
de Coactiva para su
revision y aprobacion (en
caso de que tenga
observaciones se envia al
Perito para que subsane
las observaciones) y se
inicia la fase de remate de
Bienes.

Hasta un dia antes del
remate puede el
coactivado realizar una
propuesta de pago.

Informe de
peritaje

Archivar proceso de
coactiva

Abogado secretario

Se archivara el
procedimiento de
ejecucion coactiva
mediante providencia
(tomando en cuenta que el
pago realizado por el
coactivado debe ser
verificado previamente por
la Direccidn Financiera), en
la cual se deja constancia
que una vez que el
coactivado ha cancelado la
totalidad de la deuda se
termina el proceso.

De ser necesario se
generard un oficio de
levantamiento de medidas
cautelares.

Expediente de
procedimiento
de ejecucion
coactiva
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inicio de insolvencia

. DOCUMENTO
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION
Y/O REGISTRO
Una vez verificado que el
coactivado no posee
bienes muebles e
inmuebles ni valores en
pdlizas o cuentas bancarias
para el remate se
INSOLVENCIA: procederd a solicitar que Solicitud para
9 Direccion de se inicie la accion judicial | inicio de
Realizar solicitud para Coactiva respectiva para la insolvencia

declaratoria de insolvencia.

Si el coactivado no
comparece se realiza una
liquidacion de valores a la
fecha suscrita por la
Direccion Financiera.

* Por la naturaleza de este proceso, no se definen tiempos promedio de ejecucion para sus actividades.

5. INDICADORES DE GESTION

. . . Unidad de | Responsable de | Fuente dela TIBEBE
Indicador Férmula de Calculo Medida Medicién Medicién de
Medicion
Porcentajede | (NuUmero de respuestas a
respuestas a medidas cautelares Director/a de .
. : . . Expediente
medidas interpuestas / Ndmero de | Porcentaje subproceso . Semestral
. . coactivo
cautelares medidas cautelares coactivo
interpuestas interpuestas) *100
Ndmero de
. , . Director/a de .
medidas Sumatoria de medidas , / Expediente
. Numero subproceso . Semestral
cautelares cautelares ejecutadas . coactivo
. coactivo
ejecutadas
6. ANEXOS

¢ FOR-GJR-01-02.01: Oficios de procedimientos de ejecucion coactiva
¢ FOR-GJR-01-02.02: Providencia de Orden de embargo
o FOR-GJR-01-02.03: Actas de posesion

¢ FOR-GJR-01-02.04: Acta de embargo de valores
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Contenido

35



Lunes 22 de agosto de 2022 Registro Oficial N° 131

EJECUCION DE COACTIVA

1. FICHA DEL PROCESO

PROCESO: Ejecucion de Coactiva
CODIGO DEL
SUBPROCESO: GJr-01-01
PROPOSITO:

o Cobrar obligaciones pendientes de pago provenientes de multas a
infracciones u omisiones a la LODAP y/o LSEC generadas por
personas naturales y/o juridicas previo al inicio de un
procedimiento de ejecucion coactiva.

ALCANCE:

o El proceso cubre actividades desde que se emiten resoluciones

administrativas por infracciones a la LODAP y/o LSEC hasta que se
DESCRIPCION: ejecuta el cobro total de las obligaciones pendientes de pago.
ENTRADAS (INSUMOS O REQUISITOS):

e Orden de cobro

e Liquidacion de valores adeudados

e Requerimiento de pago voluntario

SALIDAS O PRODUCTOS:

e Providencia de archivo del proceso coactivo.

¢ Oficios de levantamiento de medidas cautelares.

e (Cddigo Organico Administrativo

NORMATIVA o By '
APLICADA: ¢ Reglamento Interno para el ejercicio de la accidn coactiva del
MPCEIP
RESPONSABLE DEL
¢ Director/a de Patrocinio Legal
SUBPROCESO:

2. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

o Abogado secretario: Profesional qué brinda sus servicios para la elaboracién de actos juridicos,
impulso y despacho dentro de un proceso coactivo.
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¢ Archivo: Figura dentro del ordenamiento juridico que, consistente en una orden emitida por el
Abogado secretario y Empleado recaudador, cuyo efecto es dar por terminada la accién coactiva.
El archivo detiene la ejecucion coactiva de forma definitiva por el pago total de la obligacién
pendiente.

¢ Boletas de notificacion: Figura dentro del ordenamiento juridico que, consiste en la advertencia
al coactivado sobre la existencia de una obligacidn pendiente, donde la obligacion del coactivado
es el sefialar domicilio juridico y/o electrdnico para futuras notificaciones. A éste se debe aparejar
el requerimiento de pago voluntario, liquidacion de valores adeudados y orden de cobro.

e COA: Cddigo Organico Administrativo. Reglamenta el ejercicio de la funcién administrativa de los
organismos que conforman el sector publico, regula la relacién entre los mandantes y el Estado
y tutela la buena administracion publica que se concreta en la aplicacion de la Constitucion y los
instrumentos internacionales.

e Coactivado: Persona natural o juridica que mantiene una obligacién pendiente de pago dentro
de un procedimiento coactivo.

e Convenio de pago: Acuerdo entre la entidad recaudadora (Ministerio de Produccion, Comercio
exterior, Inversiones y Pesca) y el coactivado que no tiene la posibilidad de cubrir |a totalidad de
lo adeudo en una sola exhibicidn, regularizando sus pagos a plazos sin afectar su economia.

e Ejecucion Coactiva: Es el procedimiento que se ejerce privativamente por el respectivo empleado
recaudador del Ministerio de Produccion, Comercio exterior, Inversiones y Pesca. Tiene por
objetivo el pago de lo adeudado, en caso contrario el embrago y el remate de los bienes a nombre
del coactivado responsable para con sus bienes liquidar el pago de la deuda.

o Embargo de valores: Se trata de una medida cautelar, que pretende asegurar el pago de una
obligacién pendiente, es decir, que su finalidad es el cobro de la deuda, se lo realiza en las sobre
las cuentas financieras y/o de cooperativas, polizas, a nombre del coactivado que registre saldos
positivos. El retiro de los valores se lo realiza mediante cheque certificado a nombre de la
institucion recaudadora.

e Embargo de bienes: Es una medida cautelar que recae sobre los bienes del coactivo que
mantenga a su nombre, y que no ha cumplido con el pago de la obligacidn. El objetivo principal
del embargo es garantizar que el coactivado cumpla la obligacidn o pague la deuda a favor de la
institucion recaudadora.

o Empleado recaudador: Persona lider del Subproceso coactivo encargado de sustanciar los
procesos coactivos conforme las normas vigentes para el efecto, asi como la designacion de
depositarios y peritos valuadores, debidamente calificados.

o Levantamiento de medidas cautelares: Tramite realizado por el abogado secretario para
realizar el levantamiento de las medidas cautelares interpuestas tales como: el desbloqueo
de cuentas bancarias, levantamiento de prohibicidn de enajenar de bienes, etc.; siempre que
las obligaciones se encuentren canceladas o anuladas.

e Liquidacion de valores adeudados: Es un acto qué se encarga el departamento financiero para
desglosar los valores adeudados que mantiene el coactivado con la institucién recaudadora. En
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los mismos qué debera contar de manera detallada el valor del capital e intereses que se hayan
generado a una fecha estimada.

o LODAP: Ley Organica para el Desarrollo de la Acuicultura y Pesca. Tiene por objeto establecer el
régimen juridico para el desarrollo de las actividades acuicolas y pesqueras en todas sus fases de
extraccion, recoleccion, reproduccidn, cria, cultivo, procesamiento, almacenamiento,
distribucion, comercializacién interna y externa, y actividades conexas como el fomento a la
produccidn de alimentos sanos; la proteccion, conservacion, investigacion, explotacion y uso de
los recursos hidrobioldgicos y sus ecosistemas, mediante la aplicacion del enfoque ecosistémico
pesquero de tal manera que se logre el desarrollo sustentable y sostenible que garantice el
acceso a la alimentacidn, en armonia con los principios y derechos establecidos en la Constitucion
de la Republica, y respetando los conocimientos y formas de produccion tradicionales y
ancestrales.

o LSEC: Ley del Sistema Ecuatoriano de la Calidad. Tiene como objetivo establecer el marco juridico
del sistema ecuatoriano de la calidad, destinado a: i) regular los principios, politicas y entidades
relacionados con las actividades vinculadas con la evaluacién de la conformidad, que facilite el
cumplimiento de los compromisos internacionales en ésta materia; i) garantizar el cumplimiento
de los derechos ciudadanos relacionados con la seguridad, la proteccion de la vida y la salud
humana, animal y vegetal, la preservacion del medio ambiente, la proteccién del consumidor
contra practicas engafiosas y la correccion y sancion de estas practicas; vy, iii) Promover e
incentivar la cultura de la calidad y el mejoramiento de la competitividad en la sociedad
ecuatoriana.

e Medidas cautelares: Son aquellas medidas que ordena el empleado recaudador con el objetivo
de evitar todo riesgo que pudiera impedir el desarrollo adecuado del proceso coactivo.
Las medidas cautelares sirven para evitar todo riesgo que pudiera impedir el desarrollo adecuado
del proceso coactivo. Recae sobre los bienes a nombre del coactivado.

e  Multa: Sancién administrativa por el incumplimiento de la norma juridica sancionable que puede
ser en dinero o en especie y que se aplica cuando una persona o empresa infringe una ley o
normativa. El objetivo que tiene es la de desmotivar y sancionar a todo aquel que incumple las
normas vigentes.

o Notificacion: Documento a través del cual se realiza un comunicado para fines de ordenar,
informar, solicitar sobre el pago de una obligacion. Entiéndase también como el objeto de poner
en conocimiento al coactivado las distintas resoluciones que han sido emitidas dentro del
proceso coactivo.

e Orden de pago: Documento por el cual el Empleado recaudador emitird la orden de pago
inmediato y dispondra qué él deudor pague o dimita bienes en el término de 3 dias,
apercibiéndole que, de no hacerlo se procederd con el embargo de bienes equivalentes al total
de la deuda.
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Propuesta de pago: Es una consulta qué realiza el coactivado para acceder a un convenio de
pago, en funcion de los criterios por parte del empleado recaudador y el departamento financiero
para la aprobacion u objecidon de la propuesta realizada.

Providencia: Es un acto que a través del cual el empleado recaudador se pronuncia y deciden
sobre cada aspecto del juicio. Mediante ellas, las partes procesales tienen conocimiento de las
decisiones que van adoptando en el manejo del proceso coactivo.

Requerimiento de pago voluntario: Documento por el cudl el Empleado recaudador emitira el
valor total de la obligacidn y dispondra qué él deudor pague término de 10 dias, apercibiéndole
que, de no hacerlo se procedera con la ejecucion coactiva.

Secuestro de bienes: Es la aprehensidn material de los automotores a nombre del coactivado,
funcién qué esta a cargo del depositario judicial designado.

Suspension: Es la detencion temporal del desarrollo del proceso coactivo, es su “reposo
momentaneo”, dispuesta por el empleado recaudador de oficio, por lo general, se da por
suscribir convenio de pago o pago de contado.

Término: Se entiende al tiempo que la ley o la o el empleado recaudador determina dentro del
proceso coactivo para la realizacion o practica de cualquier diligencia o acto judicial. Los términos
correran en dias habiles.

3. POLITICAS / LINEAMIENTOS

El proceso contemplara los siguientes lineamientos:

a)

b)

c)

d)

Las notificaciones para comparecencia se realizaran bajo los siguientes pardmetros

1. Personalmente: se realiza una sola vez.

2. Correo electronico: la notificacion se considerara valida y producird efectos, siempre que
exista constancia en de la transmisidn y recepcion de la notificacién, de su fecha y hora, del
contenido integro de la comunicacién y se identifique fidedignamente al remitente y al
destinatario.

3. Boletas de notificacion en el domicilio: se realizan la notificacién por medio de dos boletas
que se entregaran en dias distintos.

El coactivado tiene término 10 dias para la comparecencia, a partir de la dltima notificacidn
efectuada.

La suscripcion del convenio de facilidades de pago estara a cargo de el/la Coordinador/a General
Administrativo/a Financiero/a o Director/a Financiero/a, en funcion de la delegacion otorgada.

Con la suscripcion del convenio de pago el proceso coactivo podra suspenderse, sin embargo,
se podra reactivar a partir de la segunda cuota vencida.
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e)

Conforme al Reglamento para el ejercicio de la accidn coactiva: Disposicidn transitoria Primera:
“Mientras se concluye el proceso de creacion de la Direccion de Coactiva del Ministerio de
Produccion, Comercio Exterior Inversiones y Pesca, las funciones que mediante este Reglamento
se asignan a dicha unidad administrativa, a su director y a los funcionarios, serdn ejercidas sin
limitacion alguna por el Subproceso Coactivo de la Direccion de Patrocinio Legal. Una vez emitido
el Acuerdo Ministerial con la reforma al Estatuto Orgdnico por Procesos de esta institucion, la
Coordinacion General de Asesoria Juridica realizara las reformas que corresponda al presente
Reglamento, en caso de ser necesario”.

En cuanto al Sistema de Gestidn Antisoborno (SGAS) se aplican los siguientes lineamientos:

a)

b)

Si durante la ejecucidn del servicio se detecta algin caso de soborno entre el actor y la
contraparte, es responsabilidad del funcionario realizar la denuncia a la funcién de
cumplimiento que corresponde al Director de Administracion del Talento Humano, para que dé
cumplimiento a lo descrito en el SGAS. Cabe aclarar que cuando sea un caso referente a Talento
Humano, se debera comunicar al Coordinador General de Asesoria Juridica. La comunicacion se
podra realizar por correo electronico, llamada telefdnica, carta anénima o con datos.

La omision de comunicar cualquier tipo de inusualidad (justificada o injustificada) o actividad
sospechosa es de absoluta responsabilidad de las personas involucradas o de quien les dispuso
no comunicar. Por lo tanto, cualquier tipo de sancién administrativa, civil y/o penal no
involucrard a la funcién de cumplimiento o cualquier otra parte interesada, sino directamente a
quien la omitid.
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4. PROCEDIMIENTO
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4.2 Descripcion de actividades

N° ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTO

DESCRIPCION
Y/O REGISTRO

FASE PRELIMINAR:

Emitir requerimiento
de pago voluntario

Direccion de
Coactiva

Una vez recibido el
memorando con la
solicitud de inicio del
procedimiento de
ejecucion coactiva junto
con la orden de cobro, la
liquidacion de valores
adeudados y la resolucion
administrativa o titulo de
crédito por parte de la
Direccion Financiera, se
emitira el requerimiento
de pago voluntario.

Requerimiento
de pago
voluntario
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N° ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

DOCUMENTO
Y/O REGISTRO

Notificar al coactivado
2 | parasu
comparecencia

Notificador

Se notificara al coactivado
con el requerimiento de
pago voluntario, la
resolucion administrativa o
titulo de crédito, la orden
de cobro y la liquidacién de
valores adeudados para su
comparecencia,
otorgandole el término de
10 dias.

En caso de que el
coactivado comparezcair a
actividad 3.

En el caso de que el
coactivado no comparezca,
ir a actividad 6.

Notificaciones

Analizar propuesta de
pago y elaborar
convenio de
facilidades de pago

Abogado secretario

Una vez que el coactivado
presenta su propuesta de
pago se analizard la misma;
si cumple con los requisitos
se remitira a la Direccion
Financiera para la
aprobacion del convenio
de facilidades de pago e ir
a actividad 4, caso
contrario, volver a solicitar
al coactivado que presente
una nueva propuesta de
pago conforme los
requisitos de ley.

En el caso de que el
coactivado pague de
contado la obligacidn, ir a
actividad 5.

En el caso de que el
coactivado no comparezca,
ir a actividad 6.

Esta actividad también
puede presentarse hasta

Convenio de
facilidades de

pago
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No

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

DOCUMENTO
Y/O REGISTRO

antes del proceso de
remate de bienes.

Suscribir convenio de
facilidades de pago

Coordinador/a
General
Administrativo
Financiero /
Director/a
Financiero/a

Una vez recibida y
analizada la propuesta de
pago, en el término de 72
horas se suscribira el
convenio de facilidades de
pago en conjunto con el
coactivado. Con ello, el
coactivado se compromete
a pagar la totalidad de la
obligacidn, en caso de
incumplimiento de dos o
mas cuotas contenidas en
el convenio de facilidades
de pago el procedimiento
de ejecucion coactiva se
reactivard, poniendo
inmediatamente en
conocimiento de la
Direccion de Coactiva para
su consecucion.

Convenio de
facilidades de
pago suscrito

Archivar proceso de
coactiva

Abogado secretario

Se archivara el
procedimiento de
ejecucioén coactiva
mediante providencia
(tomando en cuenta que el
pago realizado por el
coactivado debe ser
verificado previamente por
la Direccién Financiera), en
la cual se deja constancia
que una vez que el
coactivado ha cancelado la
totalidad de la deuda se
termina el proceso.

De ser necesario se
generara un oficio de
levantamiento de medidas
cautelares.

Expediente de
procedimiento
de ejecucion
coactiva
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

DOCUMENTO
Y/O REGISTRO

FASE DE APREMIO:

Elaborar Orden de
pago inmediato

Abogado secretario

Si no comparece el
coactivado en el término
de 10 dias a partir de la
ultima notificacion con el
requerimiento de pago
voluntario, se elaborara,
ordenara y emitira la orden
de pago inmediato y las
medidas cautelares.

Orden de pago

Notificar Orden de
Pago inmediato al
coactivado

Notificador

Se notificara al coactivado
con la orden de pago
inmediato para su
comparecencia
otorgandole el término de
tres dias.

En el caso de que
comparezca dentro de los
tres dias puede presentar
propuesta de pagoeira
actividad 3. Si paga de
contado ir a actividad 5.

En caso de que no
comparezca al
procedimiento de
ejecucion coactiva, se
ejecutaran las medidas
cautelares.

Orden de pago

5. INDICADORES DE GESTION

* Por lo naturaleza de este proceso, no se definen tiempos promedio de ejecucion para sus actividades.

Indicador Férmula de Calculo Unidad de | Responsable de | Fuente de la Frec::ncla
Medida Medicion Medicion o
Medicion
Porcentaje de (NUmero de procesos Director/a de .
_ . : Expediente
procesos iniciados / NUmerode | Porcentaje subproceso . Semestral
g . « . coactivo
iniciados procesos asignados) *100 coactivo
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Porcentaje de (Nimero de
requerimientos | requerimientos de pago Director/a de .
a a . bag , / Expediente
de pago comparecidos / Porcentaje subproceso coactivo Semestral
notificados y requerimientos de pago coactivo
comparecidos notificados) *100
Porcentaje de (Numero de 6rdenes de .
, . Director/a de .
ordenes de pago pago comparecidos / . Expediente
o ) Porcentaje subproceso . Semestral
notificados y drdenes de pago . coactivo
. e « coactivo
comparecidos notificados) *100
. (NUmero acuerdos de
Porcentaje de .
pago y pagos de contado Director/a de .
acuerdos de pago . , . Expediente
realizados / Nimero de | Porcentaje subproceso . Semestral
y pagos de , _ coactivo
drdenes de pago coactivo
contado )
comparecidos) *100
Numero de . Director/a de .
. Sumatoria de . / Expediente
providencias . . NUmero subproceso ) Semestral
N providencias emitidas . coactivo
emitidas coactivo
. (Monto recaudado en los
Porcentaje de - - .
procedimientos iniciados Director/a de .
valores . Expediente
/ Monto total de los Porcentaje subproceso . Semestral
recaudados de . . . coactivo
procedimientos iniciados) coactivo

manera general

*100

6. ANEXOS

¢ FOR-GJR-01-01.01: Requerimiento de pago voluntario

o FOR-GJR-01-01.02: Convenio de facilidades de pago

o FOR-GJR-01-01.03: Providencia de aceptacidn o negacidn de propuesta de pago

o FOR-GJR-01-01.04: Orden de pago
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GESTION PREVIA A COACTIVA

1. FICHA DEL PROCESO

PROCESO: Gestion previa a coactiva
CODIGO DEL
SUBPROCESO: GFN-03-06
PROPOSITO:

o Cobrar obligaciones pendientes de pago provenientes de multas a
infracciones u omisiones a la LODAP y/o LSEC generadas por
personas naturales y/o juridicas previo al inicio de un
procedimiento de ejecucion coactiva.

ALCANCE:

o El proceso cubre actividades desde que se emiten resoluciones

administrativas por infracciones a la LODAP y/o LSEC hasta que se
DESCRIPCION: ejecuta el cobro total de las obligaciones pendientes de pago.
ENTRADAS (INSUMOS O REQUISITOS):

e Resoluciones administrativas de procedimientos administrativos

sancionatorios.
SALIDAS O PRODUCTOS:
e Orden de cobro
o Titulo de crédito (de requerirse necesario)
¢ Liquidacion de valores adeudados
e (Cddigo Organico Administrativo
NORMATIVA

o Reglamento para el ejercicio de la accidn coactiva
APLICADA:

e Guia para el ejercicio de la potestad de |a ejecucidn coactiva
RESPONSABLE DEL

e Director/a de Patrocinio Legal
SUBPROCESO:

2. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

¢ Administrado: Persona sometida a la jurisdiccion administrativa.
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o Certificacion de pago o no pago: Documento emitido por el drea financiera en el que mantiene
constancia de que el obligado sea persona natural o juridica, mantiene o no deuda pendiente
para con la Administracién Publica.

¢ Boletas de notificacion: Figura dentro del ordenamiento juridico que, consiste en la advertencia
al coactivado sobre la existencia de una obligacidn pendiente, donde la obligacidn del coactivado
es el sefialar domicilio juridico y/o electronico para futuras notificaciones. A éste se debe aparejar
el requerimiento de pago voluntario, liquidacion de valores adeudados y orden de cobro.

e Certificacion de no pago: Documento emitido por el drea financiera en el que mantiene
constancia de que el obligado sea persona natural o juridica, mantiene o no deuda pendiente
para con la Administracién Pdblica.

e COA: Cadigo Organico Administrativo. Reglamenta el ejercicio de la funcién administrativa de los
organismos que conforman el sector publico, regula la relacion entre los mandantes y el Estado
y tutela la buena administracion publica que se concreta en la aplicacidn de la Constitucidn y los
instrumentos internacionales.

e Coactiva: Aplicacién de la potestad administrativa respecto de una obligacidén que los ciudadanos
0 extranjeros contraen por varias circunstancias en un estado determinado

e Compromiso de pago: Documento suscrito por las partes interesadas previo al ejercicio de la
potestad coactiva, por el cual el administrado se obliga al pago de la sancidn pecuniaria en cuotas
conforme a los formalismos establecidos legalmente.

o Infraccion: Accién u omision prevista en la ley por parte del administrado.

e Liquidacion de valores adeudados: Es un acto qué se encarga el departamento financiero para
desglosar los valores adeudados que mantiene el coactivado con la institucion recaudadora. En
los mismos qué debera contar de manera detallada el valor del capital e intereses que se hayan
generado a una fecha estimada.

e LODAP: Ley Organica para el Desarrollo de la Acuicultura y Pesca. Tiene por objeto establecer el
régimen juridico para el desarrollo de las actividades acuicolas y pesqueras en todas sus fases de
extraccion, recoleccion, reproduccion, cria, cultivo, procesamiento, almacenamiento,
distribucidon, comercializacidn interna y externa, y actividades conexas como el fomento a la
produccidn de alimentos sanos; la proteccidn, conservacion, investigacion, explotacién y uso de
los recursos hidrobioldgicos y sus ecosistemas, mediante la aplicacion del enfoque ecosistémico
pesquero de tal manera que se logre el desarrollo sustentable y sostenible que garantice el
acceso a la alimentacidn, en armonia con los principios y derechos establecidos en la Constitucion
de la Republica, y respetando los conocimientos y formas de produccion tradicionales y
ancestrales.

e LSEC: Ley del Sistema Ecuatoriano de la Calidad. Tiene como objetivo establecer el marco juridico
del sistema ecuatoriano de la calidad, destinado a: i) regular los principios, politicas y entidades
relacionados con las actividades vinculadas con la evaluacion de la conformidad, que facilite el
cumplimiento de los compromisos internacionales en ésta materia; ii) garantizar el cumplimiento
de los derechos ciudadanos relacionados con la seguridad, la proteccion de la vida y la salud
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humana, animal y vegetal, la preservacion del medio ambiente, la proteccion del consumidor
contra practicas engafiosas y la correccion y sancidon de estas practicas; v, iii) Promover e
incentivar la cultura de la calidad y el mejoramiento de la competitividad en la sociedad
ecuatoriana.

Multa: Sancidn administrativa por el incumplimiento de la norma juridica sancionable que puede
ser en dinero o en especie y que se aplica cuando una persona o empresa infringe una ley o
normativa. El objetivo que tiene es la de desmotivar y sancionar a todo aquel que incumple las
normas vigentes.

Notificacion: Documento a través del cual se realiza un comunicado para fines de ordenar,
informar, solicitar sobre el pago de una obligacidn. Entiéndase también como el objeto de poner
en conocimiento al coactivado las distintas resoluciones que han sido emitidas dentro del
proceso coactivo.

Orden de cobro: Documento por el cudl el Empleado recaudador emitird la orden de pago
inmediato y dispondra qué él deudor pague o dimita bienes en el término de 3 dias,
apercibiéndole que, de no hacerlo se procedera con el embargo de bienes equivalentes al total
de la deuda.

Persona juridica: Se llama persona juridica una persona ficticia, capaz de ejercer derechos y
contraer obligaciones civiles, y de ser representada judicial y extrajudicialmente.

Persona natural: Es aquel individuo que tiene la capacidad de ejercer derechos y contraer
obligaciones, esta se la adquiere con la mayoria de edad.

Propuesta de pago: Es una consulta qué realiza el coactivado para acceder a un convenio de
pago, en funcion de los criterios por parte del empleado recaudador y el departamento financiero
para la aprobacion u objecidn de la propuesta realizada.

Requerimiento de pago voluntario: Documento por el cudl el Empleado recaudador emitira el
valor total de la obligacién y dispondra qué él deudor pague término de 10 dias, apercibiéndole
que, de no hacerlo se procedera con la ejecucion coactiva.

Resolucidn: Acto administrativo que manifiesta la voluntad estatal, en el cual la autoridad
competente falla en el procedimiento administrativo o resuelve una peticion.

Subsanacion: Reparar o remediar un defecto. Utilizamos este término con respecto al tema de
la ineficacia y subsanacion de los actos juridicos y del documento notarial. Subsanar es excusar,
reparar o salvar algun desacierto, error, falta, omisidn, dafio, etc.

3. POLITICAS / LINEAMIENTOS

El proceso contemplara los siguientes lineamientos:

a)

Las notificaciones para comparecencia en la fase previa se realizaran mediante correo
electronico durante tres dias laborables (con acuse de recibo y lectura por parte del
administrado).
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b)

El administrado tiene término 3 dias para la comparecencia, a partir de la Ultima notificacion
efectuada.

Conforme con la Disposicion transitoria Primera del Reglamento para el ejercicio de la accion
coactiva: “Mientras se concluye el proceso de creacion de la Direccion de Coactiva del Ministerio
de Produccion, Comercio Exterior Inversiones y Pesca, las funciones que mediante este
Reglamento se asignan a dicha unidad administrativa, a su director y a los funcionarios, serdn
gjercidas sin limitacion alguna por el Subproceso Coactivo de la Direccion de Patrocinio Legal.
Una vez emitido el Acuerdo Ministerial con la reforma al Estatuto Orgdnico por Procesos de esta
institucion, la Coordinacion General de Asesoria Juridica realizard las reformas que corresponda
al presente Reglamento, en caso de ser necesario”.

En cuanto al Sistema de Gestion Antisoborno (SGAS) se aplican los siguientes lineamientos:

a)

b)

Si durante la ejecucion del servicio se detecta algun caso de soborno entre el actor y la
contraparte, es responsabilidad del funcionario realizar la denuncia a la funciéon de
cumplimiento que corresponde al Director de Administracion del Talento Humano, para que dé
cumplimiento a lo descrito en el SGAS. Cabe aclarar que cuando sea un caso referente a Talento
Humano, se debera comunicar al Coordinador General de Asesoria Juridica. La comunicacion se
podra realizar por correo electrdnico, llamada telefdnica, carta andnima o con datos.

La omisidn de comunicar cualquier tipo de inusualidad (justificada o injustificada) o actividad
sospechosa es de absoluta responsabilidad de las personas involucradas o de quien les dispuso
no comunicar. Por lo tanto, cualquier tipo de sancion administrativa, civil y/o penal no
involucrara a la funcion de cumplimiento o cualquier otra parte interesada, sino directamente a
quien la omitid.
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4. PROCEDIMIENTO
4.1Diagrama de flujo
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4.2 Descripcion de actividades

N° ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

DOCUMENTO
Y/O REGISTRO

Emitir resolucion por
1 |infraccionesala
LODAP y/o LSEC.

Organo resolutor

Se emiten resoluciones
administrativas a los
administrados en las cuales
se indica el tipo de
infraccion cometiday la
multa pecuniaria impuesta.

Resoluciones
administrativas

Solicitar y revisar la
certificacion de pago o
no pago de la multa
pecuniaria.

Organo resolutor

Mediante un memorando
dirigido a la Direccidn
Financiera, una vez
culminado el término
dispuesto en la resolucion
administrativa para el pago
de la multa pecuniaria, se

Memorandos
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DOCUMENTO

N° ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION
Y/O REGISTRO

solicitara la certificacidn de
pago o no pago de la multa
pecuniaria por parte del
administrado.

Si la respuesta es que el
administrado pago la
multa, finaliza el proceso.

En el caso de que el
administrado no haya
pagado continuar con la
actividad 3.

Una vez verificado que no
se ha dado cumplimiento a
la obligacion, en el término
de 48 horas procedera a
notificar al obligado para
su comparecencia
mediante tres
. notificaciones previas en
Notificar al .

- tres dias distintos. previas
administrado con la - .
3 ., Direccidn Financiera , o
cancelacion de la Se dara el término de 72
multa. horas al obligado para que
cumpla con la obligacién o
presente una férmula de

pago.

Notificaciones

Compromiso de
pago

En caso de que exista
propuesta de pagoir a
actividad 4, caso contrario
ir a actividad 5.

Se analizard la propuesta
de pago conforme los
requisitos de ley, si cumple Compromiso de
Analizar compromiso los requisitos se realizara | pago

4 | de pago y emitir Direccién Financiera | un compromiso de pago,
compromiso de pago. mismo que sera aprobado Certificacion de
por la Direccién Financiera | Pago/ No pago
y suscrito en conjunto con
el obligado.
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NO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

DOCUMENTO
Y/O REGISTRO

Una vez verificado el
cumplimiento de los
requisitos de la propuesta
de pago y elaborado el
compromiso de pago, la
Direccidn Financiera
tendra el término de 72
horas para aprobar o
rechazar el mismo.

Si en el transcurso de la
ejecucion del compromiso
de pago, el obligado
incumple la obligacién a
partir de la segunda cuota,
se emitird la certificacion
de no pago para que se
inicie el proceso de
ejecucion de coactiva.

Elaborar y emitir
Orden de Cobro y de
Liquidacion de valores
adeudados.

Direccion Financiera

Una vez emitida la
certificaciéon de no pago,
en el término de 72 de
horas se emitira la orden
de cobro y la liquidacion de
valores adeudados, y se
pondrd en conocimiento
de la Direccion de Coactiva
mediante memorando
para el inicio del
procedimiento de
ejecucion coactiva.

En caso de ser necesario
también se elaborardy
emitird el titulo de crédito
junto con la orden de
cobroy liquidacion.

La certificacidn de no pago,
debera ser puesto en
conocimiento al érgano
resolucion, en respuesta al
memorando de solicitud

Orden de cobro
Liquidacién de
valores
adeudados vy
Titulo de
Crédito
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

DOCUMENTO
Y/O REGISTRO

de certificacion de pago o
no pago, indicando que en
virtud del no pago el
procedimiento
correspondiente estara a
cargo de la Direccion de
Coactiva.

Ir al proceso de Ejecucion
de coactiva.

* Por la naturaleza de este proceso, no se definen tiempos promedio de ejecucion para sus actividades.

5. INDICADORES DE GESTION

. Frecuencia
Indicador Férmula de Célculo | Unidad de | Responsablede | - Fuente dela de
Medida Medicion Medicion s s
Medicion
N/A N/A N/A N/A N/A
6. ANEXOS

o FOR-GFN-03-06.01: Certificacion de pago 0 no pago
o FOR-GFN-03-06.03: Notificacion previa
o FOR-GFN-03-06.05: Orden de cobro y certificacion de plazo vencido
o FOR-GFN-03-06.02: Liquidacion de valores adeudados

o FOR-GFN-03-06.04: Compromiso de pago
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