' REGISTRO OFICIAL’

’}T ORGANO DEL GOBIERNO DEL ECUADOR

Administracién del Sr. Lcdo. Lenin Moreno Garcés
Presidente Constitucional de la Republica

( EDICION ESPECIAL |

Ano Il - N2 724 A

Quito, viernes 18 de A

enero de 2019

Valor: USS 2,50 + IVA

N Y .
Secretaria del
Agua
ING. HUGO DEL POZO BARREZUETA
DIRECTOR
SECRETARIA DELAGUA

Quito: Calle Marfiosca 201
y Av. 10 de Agosto
- ACUERDO N° 2018-256
Oficinas centrales y ventas:
Telf.: 3941-800

Exts.: 2301 - 2305 EXPIDESE EL "MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS PARA LA

Sucursal Guayaquil:

Av. 9 de Octubre N2 1616 y Av. Del Ejército EMISION DE LA VIABILIDAD
esquina, Edificio del Colegio de TECNICA Y APROBACI()N DE
Abogados del Guayas, primer piso. -
Telf.: 3941-800 Ext.: 2310 TERMINOS DE REFERENCIA
PARA ESTUDIOS Y DISENOS
Suscripcién anual: DE PROYECTOS DE AGUA
USS 400 + IVA para la ciudad de Quito POTABLE Y SANEAMIENTO"

USS 450 + IVA para el resto del pais
Impreso en Editora Nacional
64 paginas
www.registroficial.gob.ec

Al servicio del pais
desde el 12 de julio de 1895



2 — Viernes 18 de enero de 2019 Edicion Especial N° 724 — Registro Oficial

Que

Que

Que

Que

Que

Que

Que

Que

ACUERDO

2018-()25 6
EL SECRETARIO DEL AGUA

CONSIDERANDO:

el numeral 1 del articulo 154 de fa Constituciéon de la Republica establece que a los ministros
de Estado les corresponde “Ejercer la-rectoria de las politicas publicas del area a su cargo y
expedirios acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestion”;

el articulo 226 de la Constitucion de la Republica, determina que: “fas instituciones del Estado,
sus organismos, dependencia, las servidoras o servidores publicos y las personas que actuen
en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les
sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y gjercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion”,

el articulo 227 de la Constitucion de la Republica, sefiala que: “La administracion publica
constituye un servicio a la colectividad, que se rige por los principios de eficacia, calidad,
jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, . parficipacion, planificacion,
transparencia y evaluacion’;

el articulo 318 de la Constitucion de la Republica, dispone que: “(...) E/ Estado, a través de la
autoridad Gnica  del agua, serd el < responsable ‘directo de la planificacion y
gestion de los recursos hidricos que se-destinaran-a consumo humano, riego garantice la
Soberania alimentaria, caudal ecolégico y actividades productivas, en este orden de prelacion.
Se requerira autorizacion del Estado para el aprovechamiento del agua con fines productivos
por parte de los sectores ptblico, privado y de la economia popular y solidaria, de acuerdo con
la ley”;

los articulos 15y 17 de la Ley Organica de Recursos Hidricos, Usos y Aprovechamiento del
Agua, establece el Sistema Nacional Estratégico del Agua, dirigido por la Autoridad Unica del
Agua como persona juridica de derecho publico, cuyo titular es designado por la Presidenta o
el Presidente de la Republica y tendra rango de Ministra o Ministro de Estado. La Autoridad
Unica del Agua es responsable de la rectoria, planificacion y gestién de los recursos hidricos y
su gestion sera desconcentrada en el territorio y sera ejercida por la Secretaria del Agua,
creada mediante Decreto Ejecutivo No. 1088, de 15 de mayo de 2008, publicado.en el Registro
Oficial No. 346 del 27 del mismo mes y afio,

el articulo 18 en sus literales m) y w) de la Ley Organica de Recursos Hidricos, Usos y
Aprovechamiento del Agua, respectivamente; prescriben: “Competencias y atribuciones de la
Autoridad Unica del Agua. Las competencias-son: m) Emitir informe técnico de viabilidad para
la ejecucion de los proyectos de agua potable, saneamiento, riego.y.drenaje” “ w) Dictar las
medidas necesarias para el efercicio de-sus funciones y competencias’,

el articulo 47 del Codigo Organico Administrativo determina: “Representacion legal de las
administraciones ptblicas. La.méaxima autoridad administrativa de la correspondiente entidad
publica ejerce su representacion para intervenir_en, fodos los actos, contratos y relaciones
juridicas sujefas a su competencia/ Esta-autoridad no requiere delegacion o autorizacion
alguna de un 6rgano-o entidad superior, salvo en los casos expresamente previstos en la ley.”,

el articulo. 17 del Estatuto del Regimen Juridico Administrativo de la Funcion Ejecutiva
establece que: “los ministros de Estado son competentes para el despacho de todos los
asuntos inherentes a sus ministerios sin necesidad de autorizacion alguna del Presidente de la
Republica, salvo los casos expresamente sefiglados en las leyes especiales.”,
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Que con Decreto Ejecutivo No. 62, de 5 de agosto de 2013, publicado en el Registro Oficial No. 63,
de 21 de agosto de 2013, se reformo el Estatuto de Régimen Juridicoy-Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, en cuanto a las denominaciones, facultades y organizacion administrativa de
varios organismos de la Funcién Ejecutiva, entre ellas la Secretaria del Agua;

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 8, de 24 de mayo de 2017 publicado en el Segundo
Suplemento del Registro Oficial No. 16, del 16 de julio. de 2018, el sefor Presidente de la
Republica, designo al Sefior Humberto Cholango, Secretario del Agua,;

Que con memorando No. SENAGUA-SAPYS.4.01-2018-0406-M, de 02 de mayo de 2018, el
Subsecretario de Agua Potable y Saneamiento (E), remiti6 al Coordinador General de
Planificacion y Gestion Estratégica, el proyecto de manual a fin de actualizar el “Manual de
procedimientos para emision de Carta de Viabilidad Técnica, Aprobacion de Términos de
Referencia y del Presupuesto Actualizado' de Estudios y Disefios de Proyecios de Agua
Potable y Saneamiento” aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 2016-1289 de 28 de marzo
de 2016;

Que mediante memorando No. SENAGUA-CGPGE.7-2018-0182-M, de 18 de mayo de 2018, el
Coordinador General de Planificacién y Gestion Estratégica, remitio al Subsecretario de Agua
Potable y Saneamiento (E), el proyecto de “Manual de Procedimientos para la-emision de la
Viabilidad Técnica y Aprobacién de Términos de Referencia para Estudios y Disefios de
Proyectos de Agua Potable y Saneamiento -Version 2", instrumento.al cual le incorporo
observaciones para su cumplimiento;

Que con memorando No. SENAGUA-DFDSAPS.4.01.02-2018-0165-M, de 06 de julio de 2018, el
Director de Fortalecimiento a la Descentralizacion de Servicios de Agua Potable y Saneamiento
(E), remitio al Subsecretario de Agua Potable'y Saneamiento el.proyecto del “Manual de
Procedimientos para la emision de"la Viabilidad Técnica y Aprobacion de Términos de
Referencia para Estudios y Diseiios de Proyectos de Agua Potable'y Saneamiento-Version 2”
para su revisién y aprobacion;

Que mediante memorando No. SAPYS 4.01-2018-0699-M, de 27 de julio de 2018, el Subsecretario
de Agua Potable y Saneamiento, remiti al Coordinador General Juridico el proyecto del
“Manual de Procedimientos para la emisién de la Viabilidad Técnica y Aprobacién de Términos
de Referencia para Estudios y Disefios de Proyectos de Agua Potable y Saneamiento-Version
2” solicitando-la revision de la normativa y base legal del documento técnico previo a la
promulgacion y aplicacion del mismo;

Que con memorando No. SENAGUA-SAPYS.4.01-2018-0701-M, de 27 de julio de 2018, el
Subsecretario de Agua Potable y Saneamiento, remitio al Coordinador General de Planificacion
y Gestion Estratégica el proyecto de “Manual de Procedimientos para la emision de la
Viabilidad Técnica y Aprobacién de Términos de Referencia para Estudios y Diserios de
Proyectos de Agua Potable y Saneamiento-Version 2" a fin de que la-Direccion de Procesos,
Servicios y Calidad proceda con la revision técnica del citado manual;

Que mediante memorando No. SENAGUA-CGPGE.7-2018-0273-M, de 09 de agosto de 2018, el
Coordinador General de Planificacion .y Gestion Estratégica, puso en conocimiento del
Subsecretario de Agua Potable y Saneamiento que: ‘(...) una vez que se cuente con la revision
por parte de la Coordinacion General Juridica se deberé contar con 2 ejemplares firnados por
todos Jos responsables; y, deben. solicitar al Doctor Hernan Bolivar Beltran, Presidente del
Comité de Gestion de Calidad de Servicio y Desarrollo Institucional (CGCSDI) la reunién para
la aprobacion oficial del documento™,

Que con memorando No. SENAGUA-CGJ.6-2018-0726-M, de 17 de agosto de 2018, la
Coordinacion -Generat Juridica en atencion al memorando No. SAPYS.4.01-2018-0699-M, de
27 de julio de 2018, puso en conocimiento del Subsecretario de Agua Potable y Saneamiento
que no se efectud observaciones al proyecto de “Manual de Procedimientos para la emision de
la Viabilidad Técnica y Aprobacion de Téminos de Referencia para Estudios y Disefios de
Proyectos de Agua Potable y Saneamiento-Version 2”;
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Que mediante memorando No. SENAGUA-CGPGE.7-2018-0418-M, de 13 de noviembre de 2018, el
Coordinador General de Planificacion y Gestion Estratégica, puso en conocimiento del
Subsecretario de Agua Potable y Saneamiento la aprobacion del “Manual de Procedimientos
para la emision de la Viabilidad Técnica y Aprobacién de Témminos de Referencia para Estudios
y Disefios de Proyectos de Agua Potable y-Saneamiento-Version 2"y sefialé.que: (...) una vez
que se cuenta con el documento final-y el mismo no tiene observaciones metodologicas, esta
Coordinacion en conjunto con la Direccién de Procesos, Servicios y. Calidad procede a aprobar
metodoldgicamente el documente adjunto para.las respectivas firmas y presentacion al Comité
de Gestion de Calidad de Servicio y Desarrollo Institucional (CGCSDI)’;

Que con memorando No. SENAGUA-SAPYS:4.01-2018-1092-M, de 21 de noviembre de 2018, el
Subsecretario de Agua Potable.y’ Saneamiento solicito al Subsecretario General de la
Secretaria del-Agua en su calidad de Presidente del Comité de Gestion de Calidad de Servicio
y Desarrollo Institucional (CGCSDI) proceda con la convocatoria del citado Comité a fin de
aprobar.el “Manual de Procedimientos para la emision de la Viabilidad Técnica y Aprobacion de
Términos de Referencia para Estudios y Disefios de Proyectos de Agua Potable y
Saneamiento-Version 2"

Que mediante memorando No. SENAGUA-SSG.4-2018-0128-M, de 04 de diciembre . de 2018, el
sefior Subsecretario General de la Secretaria del Agua, en su calidad de Presidente del Comité
de Gestion de Calidad de Servicio y Desarrollo Institucional (CGCSDI), procedié a convocar al
citado Comité, integrado por los sefiores: Subsecretario de Agua’ Potable y Saneamiento,
Coordinador General de Planificacion y Gestion Estratégica, Director de'Procesos, Servicios y
Calidad, Director Administrativo, Director de Administracion de Recursos-Humanos y Director
de Fortalecimiento a la Descentralizacion de Servicios de’Agua Potable’y Saneamiento;

Que con Acta Ordinaria del Comité de-Gestion de, Calidad del Servicio y Desarrollo Institucional
(CGCSDI) de 05 de diciembre de 2018, aprobo-el “Manual de Procedimientos para la emision
de la Viabilidad Técnica y Aprobacién de Términos de Referencia para Estudios y Disefios de
Proyectos de Agua Potable y Saneamiento”;

Que mediante memorando No. SENAGUA-SSG .4-2018-0129-M, de 10 de diciembre de 2018, el
sefor Subsecretario General de la Secretaria del Agua, solicitd al Coordinador General Juridico
la elaboracion del Acuerdo Ministerial. de la aprobacién del “Manual de Procedimientos para la
emision.de la Viabilidad Técnica y Aprobacion de Términos de Referencia para Estudios y
Disefios de Proyectos de Agua Potable y Saneamiento”,

Que con memorando No. SENAGUA-CGJ.6-2018-1105-M, de 12 de diciembre de 2018, el
Coordinador General Juridico solicité al Subsecretario de Agua Potable y Saneamiento que
previamente a la elaboracion del respectivo Acuerdo Ministerial “(...) remita a esta Unidad
Asesora los antecedentes que motivan la expedicion del referido acuerdo. ministerial (...)”
peticion que fue atendida con memorando No. SENAGUA-SAPYS.4.01-2018-1162-M, de 13 de
diciembre de 2018;

En ejercicio de las atribuciones que le confiere: los: articulos 154 numeral 1 de-la Constitucion de la
Reptblica y 47 del Cédigo Orgénico Administrativo-de la Funcion Ejecutiva,

ACUERDA; Z

Art. 1.- EXPEDIR el."Manual de Procedimientos para la Emisién de la Viabilidad Técnica y Aprobacién de
Términos de Referencia para Estudios y Disefios de Proyectos de Agua Potable y Saneamiento” que se
incorpora como anexo integrante del presente Acuerdo, una vez que el mismo ha sido aprobado en forma
unanime por el Comité de Gestion de Calidad del Servicio y Desarrollo Institucional (CGCSDI). Manual
que sera de obligatoria aplicacion en la Secretaria del Agua.
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Art. 2.- ENCARGUESE a la Subsecretaria de Agua Potable y Saneamiento el seguimiento, control y
correcta aplicacion del Manual del Proceso detallado en el articulo 1 de este Acuerdo.

El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de su expedicion, sin perjuicio de su publicacion en el
Registro Oficial.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.-

Dado en la ciudad de Quito Distrito Metropolitano, 2 0 mc ) 2018
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1. OBJETIVO

Emitir directrices y lineamientos a Planta Central, Demarcaciones Hidrograficas y Centros de
Atencion al Ciudadano con el fin de ejecutar a nivel desconcentrado los servicios relacionados
con la emision de Viabilidad Técnica y aprobacién de Términos de Referencia de estudios y

disefios de los proyectos de agua potable y saneamiento.
2. ALCANCE

Los procedimientos descritos en el presente manual son aplicables para los servidores
publicos que conforman la Subsecretaria de Agua Potable y Saneamiento, . Demarcaciones
Hidrograficas y Centros de Atencién al Ciudadano responsables de emitir la Vialidad Técnica
y aprobar Términos de Referencia, que va desde la solicitud de, revision por parte del

prestador del servicio hasta entregar la viabilidad técnica o.aprobar términos,de referencia.
3. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

Para la correcta aplicacién del presente manual, se utiliza el siguiente glosario de términos y

abreviaturas (Anexo-1)

4. NORMATIVAY BASE LEGAL

Son aquellas disposiciones legales que respaldan este documento y su accionar. Base legal que

respalda el documento.

e Constitucién

Tabla 1: onstituién

14 S

I onstltuci(;ﬁ. de la Repﬁblica dei Ecuador 72008,

Registro Oficial No. 449 de 20 de octubre de 2008.

Art. 66, I;mneral
2

| ‘Agua”P'otvaBle |

ARV Z%
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7

o Leyes

Tabla 2: Leyes

Viabilidad Técnica

Hidricos

Recursos Usos y

Ley Orgdnica de
No. 18, literal m | Aprovechamiento del Agua, Registro Oficial No. 305
de 06 deagosto de 2014.

o Normas

Tabla3 Normas _

Norma CO 10‘ 07 602 Slstemas de Abastecnmento de

Estudios y Disefios de Agua Potable, Disposicion de. Excretas y Residuos
Sistemas de Agua Liquidos en el Area Rural.y Norma CO 10.07-601:
Potable y Saneamiento Todas Abastecimiento de Agua Potable y Eliminacion de
Aguas Residuales en el Area Urbana.
Normativa de Vertidos Texto Unificado de Legislacion Secundaria del
y Aguas Residuales Anexo ] Ministerio del Ambiente TULSMA, Tablas vigentes
del Anexo I, Libro VI
Norma CO 10.07-602: Sistemas de Abastecimiento de
Agua Potable, Disposicion de Excretas y Residuos
Estudios y Disefios de Liquidos en el Area Rural y
Sistemas de Agua Todos Norma €O 10.07-601: Abastecimiento de Agua
Potable y Saneamiento Potabley Eliminacién de Aguas Residuales en el Area
Urbana.
Q
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5. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Subsecretaria de Agua Potable y Saneamiento
Es la responsable de:

o Emitirla Viabilidad Técnica y oficio de-aprobacién de Términos de Referencia de los
estudios y disefios de agua potable y saneamiento solicitados por los Prestadores de
Servicios.

o Enviar para su analisis mediante memorando en archivo fisico (valija) a las
Subsecretarfas de las Demarcaciones Hidrograficas los estudios y disefios de los
proyectos de agua potable y saneamiento que contemplen poblacién actual beneficiaria
menor a 50.000 habitantes o Términos de Referencia con presupuesto referencial igual
o menor a 800 salarios bésicos unificados vigentes (S.B:U.).

o Aprobar y socializar a nivel nacional el'manual de procedimientos para la emisién de
Viabilidad Téenica y aprobacién de los: Términos-de. Referencia de los estudios y

disefios de los proyectos de agua potable y saneamiento.

Direccion de Fortalecimiento a la Descentralizacion de Servicios de Agua Potable y
Saneamiento.
Es la responsable de:
o La elaboracion, difusién e implementacién del presente manual.asi como de su
oportuna actualizacién cuando el caso lo amerite.
o Emitir directrices técnicas a las Dematcaciones Hidrograficas y Centros de Atencion
al Ciudadano en relacion a sus competencias.
e Emitir el informe técnico con observaciones o recomendar la emision de Viabilidad
Féenica alaSubsecretaria de Agua Potable y Saneamiento.
e Emitir el-informe técnico con observaciones o recomendar la aprobacion de los

Términos de Referencia a la Subsecretaria de Agua Potable y Saneamiento. , ﬁ
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o Consolidar la informacién correspondiente a Viabilidades Técnicas y Términos de
referencia, relacionados a estudios y disefios de los proyectos de agua potable y

saneamiento a nivel nacional.

Subsecretaria de la Demarcacién Hidrografica
Es la responsable de:

e Emitir la Viabilidad Técnica de proyectos con poblacion beneficiaria actual menor a
50.000 habitantes y aprobacién de Términos de Referencia de estudios y disefios de
proyectos de agua potable y saneamiento con presupuesto estimado menor o igual a
800 salarios basicos unificados vigentes (S.B.U.).

e Remitir a la Subsecretaria de Agua Potable y Saneamiento mediante memorando en
formato fisico, los estudios y disefios de los proyectos con poblacién beneficiaria
actual mayor a 50.000 habitantes o Términos de Referencia con presupuesto
estimativo superior a 800 salarios bésicos unificados vigentes (S.B.U.).

e Enviar copia de la documentacién analizada (formato" digital) por la Demarcacién
Hidrografica o Centro de Atencién al Ciudadano a la Subsecretaria de Agua Potable y
Saneamiento en relacién a la Carta‘de Viabilidad Técnica y Aprobacién de Términos
de Referencia.

e Reasignar al Centro de Atencién al Ciudadano los estudios, disefios y Términos de
Referencia para el andlisis, elaboracién y aprobacién del informe técnico en funcién
del 4mbito territorial en el que se desarrolle el proyecto y la jurisdiccién hidrografica

del Centro de Atencién al Ciudadano.

Direccion de Agua Potable y Saneamiento de la Demarcacién Hidrografica
Es la responsable de:

e Analizar los Estudios y Disefios de proyectos de Agua Potable y Saneamiento que
contemplen una poblacioén beneficiaria actual menor a 50.000 habitantes o Términos
de Referencia con presupuesto menor a 800 salarios basicos unificados (SBU).

o Emitir el informe técnico con observaciones o recomendar la emision de la Carta de

|, _sViabilidad Técnica a la Subsecretaria de la Demarcacion Hidrografica.
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e Emitir el informe técnico con observaciones o recomendar la aprobacion de los

Términos de Referencia a la Subsecretaria de la Demarcacion Hidrografica.

Centro de Atencién al Ciudadano
Es responsable de:

o Serd responsable del andlisis; elaboracién y aprobacion del informe técnico de los
Estudios, Disefios y Términos. de Referencia de proyectos de agua potable y
saneamiento reasignados por la Subsecretaria de la Demarcacion Hidrografica, asi
como de recomendar o no la emisién de la Viabilidad Técnica o la aprobacion o no de

los Términos de Referencia.

6. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS
6.1. Viabilidad Técnica de proyectos de Agua Potable y Saneamiento

Las Viabilidades Técnicas otorgadas. por ‘parte dela Secretaria del ‘Agua tienen vigencia 4
afios contados a partir de la fecha de su‘emisién.

Requisitos Basicos (Obligatorios):

Los requisitos basicos que deben presentar 1os prestadores de servicios para que la institucion

inicie la revision previa a la emision de la “Viabilidad Técnica” son:

1. Solicitud de Viabilidad Técnica dirigida a la Subsecretaria del Agua, Potable y
Saneamiento o Subsecretaria de la Demarcacion Hidrografica segin corresponda.

2. Delegacion emitida por el GAD Municipal en caso de ser Gobierno Parroquial, JAAP,
Prestador de Servicios Comunitario, ONG y Empresa Publica.

3. Proyecto_completo, segin lo especificado en las normas 'de disefio vigentes, de
acuerdo al (Anexo 2), en fisico con firmas de responsabilidad y en formato digital.

4. Informe técnico final del fiscalizador y/o.administrador del contrato, adjuntando acta
entrega recepeién definitiva de los.estudios y disefios. En caso de estudios elaborados
por administracion directa, se presentard el Informe Final de la autoridad técnica

competente.
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5. Certificacién del tramite de adquisicion de terrenos geo referenciados en los cuales se
implantaran las obras; y de ser el caso la certificacién de tramites de servidumbres de
paso.

6. Certificacion de interseccion del proyecto emitido por el Ministerio de Ambiente.

NOTA EXPLICATIVA: El funcionario asignado a la revision del proyecto de APyS debera
verificar que el Prestador de Servicios cuente con la Autorizacion de Uso del Agua con el
caudal necesario, en el Banco Nacional de Autorizaciones como documento habilitante para

efectuar la revision respectiva.
Requisitos Adicionales:

Los requisitos adicionales que deben presentar los prestadores de servicios para que la
institucién inicie la revision previa a la emision.de la “Viabilidad Técnica” son:
1. Para casos de proyectos con obras que contemplen estaciones de bombeo, presentar la

factibilidad de servicios de energia eléctrica emitida por la empresa correspondiente.

2. Para proyectos de estudios que contengan disefios de plantas de tratamiento de aguas
residuales, los vertidos que produzcan estas plantas deberan cumplir con los requisitos
para las descargas, constantes en las tablas vigentes del Anexo I, Libro VI, del Texto
Unificado de la Legislacién Secundaria del Ministerio del Ambiente (TULSMA).

En Planta Central y Demarcaciones Hidrogréficas el tiempo para emitir la Viabilidad Técnica
es de “33 dias laborables” cuando no existan observaciones a los proyectos presentados por

el GAD.
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En caso de existir observaciones técnicas a los proyectos, a partir de la fecha de entrega de las
correcciones subsanadas por parte del prestador del Servicio, se tendra 25 dias laborables

para emitir la Viabilidad Técnica.

6.1.1. Viabilidad Técnica de estudios y disefios de los proyectos de Agua Potable

y Saneamiento para Planta Central y Demarcacién Hidrografica

La Viabilidad Técnica-en-ningiin caso reemplaza la responsabilidad de la aprobacién de los
estudios y disefios por parte del fiscalizador y administrador del contrato; y, en aplicacién del
articulo No. 100 de la LOSNCP que hace referencia a la responsabilidad del consultor de los
estudios.

La Subsecretaria de Agua Potable y Saneamiento emite de Viabilidad Técnica, cuando los
estudios y disefios de agua potable y saneamiento presentados tienen-una poblacion
beneficiaria actual mayor a 50.000 habitantes.

La Demarcacién Hidrogréfica emite la Viabilidad Técnica‘cuando los estudios y disefios de
agua potable y saneamiento presentados tienen una. poblacion beneficiaria actual menor o

igual a 50.000 habitantes.

Tabla 4: Viabilidad Técnica Planta Central y Demarcaciones Hidrogrdficas

Responsable Poblacién Responsable Tiempo por
(Emisién Viabilidad Técnica) | beneficiaria actual (Informe Técnico) estudio
“del proyecto (dias laborables)
Direccion de
Fortalecimiento a la
Subsecretaria de f.\gua Potable y 550,000 habitntes Desce.nt'ralizacién de 35
Saneamiento Servicios de- Agua
Potabley
Saneamiento
Direccion de Agua
Potable y 35
Subsecretaria-de-la < 50.000 habitantes Saneamiento
Demarcacién Hidrografica Centro de Atencidn
. 38
al Ciudadano
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6.1.2. Descripcién del procedimiento de emisién de la Viabilidad Técnica Planta

Central y Demarcaciones Hidrograficas cuando no exista observaciones.

Tabla 5: Procedimiento de emision de Viabilidad Técnica Planta Central y Demarcaciones Hidrogrdficas
cuando no exista observaciones

Nro. ' DESCRIPCIO
Solicitar mediante oficio dirigido al Subsecretario/a de
Agua Potable y Saneamiento en Planta Central
(estudios y disefios con poblacién beneficiaria actual .
>50.000 habitantes) o al Subsecretario/a de la i "Reqiisiiosdel
: Demarcacion Hidrogréfica (poblacion beneficiaria Exestatloreside Sorvicios DURIEERL Ol
presente Manual
actual < 50.000 habitantes), la Viabilidad Técnica
adjuntando los requisitos que constan en el numeral
6.1 del presente Manual.
Subsecretario de Agua
Potable y Saneamiento
Gt a5 i Requisitos del
) Reasignar al Director o Responsable de la Direccién I/’i‘tl:;f: retsa:ie:;::ﬁz; numeral 6.1 del
para la revisién. (2 dias laborales) St presente Manual
Subsecretario de la
Demarcacion Hidrografica
(DH /Subsecretaria
Demarcacion Hidrogréafica)
Revisar el cumplimiento de requisitos seglin numeral
6.1 del presente manual, de acuerdo a la reasignacion
de 1:eSult))sZscretaria. - b -4 TR0 Direccién de forfalecfi,miento Oficio para
a la descentralizacion de completar
. £ servicios de Agua Potabley |  informacion de
s [ o i, e e ) | vt A
=== ’ Central) (Anexo 12)
preliminar del proyecto. (3 dias laborables)
Si no se cumple con los requisitos, se debe enviar R 'Agua Potgblg
oficio a Prestadores de Servicios solicitando e B
completar documentacion faltante.
Equipo Téenico/
Analista Técnico de APyS
v - . . ..-| (Planta Central / Direccion
Revision- preliminar del proyecto y realizar visita J =
. técnica. (15 dias laborables) Ja Huzjcximienlo'd s
Descentralizacién APyS)
Equipe Técnico /
, Analista Técnico de APyS:|
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(DH / Direccién de Agua
Potable y Saneamiento)
Informe técnico de
revision de
cumplimiento de la
normativa técnica
Una vez realizada la visita técnica: S Teenico/ del proyecto
Si cumple con las normas se debe elaborar el Informe “quipo TECnIco (Anexo3)
S o » .. | /Analista Técnico de APyS
técnico de revision de-cumplimiento de la normativa L .
técnica del.proyecto y borrador de la viabilidad e 1.30r_r.ador of,'1019
técnica. (10 dias laborables) de Forbalesiniontoa la Viabilidad Técnica
' Descentralizacion APyS) (Anexo 4)
Si no cumple con las normas se debe elaborar el Euxino Técmico / Informe técnico con
Informe con observaciones y oficio de devolucion al 'qulpo ‘ecmco obseryaciones a los
.. Analista Técnico de APYS | estudios y disefios
Prestador del Servicio. L,
(DH / Direccion de Agua del proyecto
i Anexo 5
Reasignar al Director o Responsable de la Direccion. Potable y Sancqr{RL) ( )
Oficio al GAD,
Estudio con
Observaciones
(Anexo 6)
Aprobar el Informe técnico. de' revisién -de
cumplimiento de la normativa técnica del proyecto y Informe técnico de
borrador de la viabilidad técnica. Director de relylspn de
Fortalecimiento a la cump ur'nenth d_e la
L. normativa técnica
En caso devser aprobado.se procede a elaborar el | descentralizacion de APyS del proyecto
oficio dirigido al prestador del servicio para emitir la — Planta Central (Anexo 3)
Viabilidad Técnica y reasignar a la Subsecretaria.
Director de Agua Potable | Oficio Viabilidad
En caso de no ser aprobado se solicita al Técnico y Saneamiento - DH Téenica
(Anexo 4)

Emitir la “Viabilidad Técnica” dirigido a Prestador de
Servicios, adjuntando: el Informe técnico de revision
de cumplimiento de la normativatécnica del proyecto.

En caso de las Demarcaciones Hidrograficas el oficio
debe tener copia a la Subsecretaria de Agua Potable y
Saneamiento-de Planta Central. (2 dias laborables).

| Demarcacion Hidrografica)

Subsecretario de Agua
Potable'y Saneamiento
(Planta Central
[Subsecretaria de Agua
Potable y Saneamiento)

Subsecretario de la
Demarcacién Hidrografica
(DH /Subsecretaria

Informe técnico de
revision de
cumplimiento de la
normativa técnica
del proyecto
(Anexo 3)

Oficio Viabilidad
Técnica
(Anexo 4)

I8} o
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6.1.3. Diagrama de flujo del procedimiento

Solicitar Viabllidad
Técnica adjuntando
requisitos

Prestaddores de Sericios

Oficle,
requisitos

35 dias laborables
cuando no exista
obsenadones

En caso de Demarcaciones

APyS Planta Central [Subsecretasia de APy

Oficios,
requisitos

| Hldrogrificas ¢l oficio debe 2 dfas
| tenercopizaia laborables
R;T,lgm,, | deapys de Plunts Central, Emitir I
rector o -
.=** "y Responsable de la Y v!rq‘bllld-d
i & Direccién pars la 2 dfas cnicy
£ revisién aborables

Informe
téenico, Oficio
VI

seqvicios

{Existe

iCumple con
?

oficlo completar
documentacién

! Di

4 $ los
g Revisar el Enviar oficio 2 prestadares Revisar el Aprobar Informe
~ + 4 cumplimients solicitando completar Informe - Témnlco y Ofidio de
§ L] x de requisitos documentaddn Técnico NO Visbilidad Técnica
b | _ SAET "5 1 METETE . ‘N
3 5 procedar a conformar el : s
g | Requisitos : equipo téenico para la (s S
= 3 dlas revisién del proyecto | 1 Informe Solicitar realizar : .
Técnico, Oficio
i proee L Téenico correcciones al p
e VT
¥

iCumple con
135 narmas?

Etaborar
infarme

Revisién preliminar
dal proyacto y
realizar visite téonica

15 dles
laborables

fas

laborables
Informe técnico de
Elaborar Informe con revisién de
¥ observadones y oficio. cumplimiento de
de devolucién 3} normativa

Prestador del Servicio

Ofidio, Informe
técnico con
observaclones

Analista Témnico de APYS (Planta Cenlral / Dist
Descenbiaiizackin APyS) Analista Tcnico de APYS (DH / Direccién de APyS)
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6.14. Descripcién del procedimiento de emision de la Viabilidad Técnica Planta

Central y Demarcaciones Hidrograficas, cuando exista ohservaciones

Tabla 6: Procedimiento de emision de Viabilidad Técnica Planta Central y Demarcaciones Hidrogrdficas

cuando exista-observaciones
A s r

REGISTRO
5 ~ e . Oficio con
Enviar oficio. dirigido-al Subsecretario/a de. Agua .
. observaciones
Potable 'y Saneamiento en.-Planta Central o al
Subsecretario/a de. la Demarcacion Hidrografica,| Prestador del Servicio Subenais gl
. i proyecto de Agua
adjuntando el proyecto con las observaciones
subsanadas. Potabl.e y
Saneamiento
Subsecretario de Agua
Potable y Saneamiento
(Planta Central Oficio con
/Subsecretaria de-Agua observaciones
Potable y: Saneamiento) subsanadas al
Reasignar al Director 0 Responsable.de la Direccion proyecto de Agua
para la revision. (2 dias laborables) Subsecretario de la Potable y
Demarcacion Saneamiento
Hidrogrifica
(DH /Subsecretaria
Demarcacion
Hidrografica)
Director de
Fortalecimiento a la Oficio con
descentralizacion de obseryaciones
Reasignar al técnico para la revision de observaciones. ARy STl Caie: SHSEECaSIE
proyecto de Agua
Director de Agua Potable y
Potabley Saneamiento - Saneamiento
DH
Revisar observaciones. Equipo Técnico / Informe técnico de
Anglista Técnico de revision de
En caso de cumplir con las observaciones elaborar el APyS cumpl_imie{lto'de la
Informe.técnico de revisién de cumplimiento de la| (Planta Central / Direccién no:)nzt(::': (t:i:lel;a g;l
normativa-técnica del proyecto y borrador de la| de Fortalecimiento a la S 0
viabilidad técnica. (18 dias laborables) Descgntralizacién APyS)

Barrador Oficio

~
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Viabilidad Técnica
Si no cumple con las observaciones se debe elaborar Equipo Técnico / (Anexo 4)
Informe con observaciones y oficio de devolucion al|. Analista Técnico de .
- Informe técnico con
Prestador del Servicio. APyS b . |
(DH / Direccion de Agua . segacmr;ejs a~ -
Reasignar al Director o Responsable de la Direccién. . | Potable y Saneamiento) FRIRASEARNIS
del proyecto
(Anexo 5)
Oficio al GAD,
Estudio con
Observaciones
(Anexo 6)
Aprobar el Informe técnico de revision de
cumplimiento de la normativa técnica del proyecto y Director d Informe técnico de
borrador de la viabilidad técnica. rector ée revisién de
Fortalecimiento ala | cymplimiento de la
descentralizacion de | normativa técnica del
En caso de ser aprobado se procede a elaborar el
. e a5 o APyS — Planta Central —|. proyecto (Anexo 3)
oficio dirigido al prestador del servicio para emitir la
Viabilidad Técni i la Subsecretaria. o Wbl
iabilidad Técnica y reasignar a la Subsecr Rirdtor deWaga) Oficio Y1gb111dad
24 .. | Potabley Saneamiento - HEeHic
En caso de no ser aprobado se solicita al Técnico (Anexo 4)
. : ) DH
responsable realizar las observaciones. (3 - dias
laborables).
Subsecretario de Agua
Potable y Saneamiento
Emitir s “Viabilidad Técnica” dirigido a Prestador de| 120t Central Infoffieitectieee
Servicios, adjuntando: el Informe técnico de revision /Subsecretaria de Agua gy de
¢ O ' : \ Potable y Saneamiento) | cumplimiento de la
de cumplimiento de la normativa técnica del proyecto. normativa técnica del
. ; : . Subsecretario de la gy cio{Anexn 3]
En caso de las Demarcaciones Hidrograficas el oficio "
debe tener copia a la Subsecretaria de Agua Potable y Hei:ll::)gcr:cl;c: Oﬁm"([) ’Vl&}bllldad
i Planta Central. (2 di les). e
Saneamiento de Planta Central. (2 dias laborables) (DH /Subsecretaria (Anexo4)
Demarcacion
,& ) Hidrografica)

7
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6.1.5. Diagrama de flujo del procedimiento

25 dias laborables

cuando exista
. | obseraciones
Enviar ofido .
& adjuntando el proyecto |
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io de
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Direccién para is
¥

revisién
Informe

técnico, Oficio
VT

Emitir ta
Viablilidad
Técnice

Oficio, proyecto
subsanado

la Demascacion Hidiogréfica (DH Subseaetasia Demascacion Hidvogsfica)

Subsecaetasio de APFS (Planta Central

JExiste
observaciones?

de servicios

ak i
de APYS (Planta Central) Direccion de APYS - DH

Revisar el
Infarme
Técnico

Aprobar Informe
Técnico y Oficio de
Viabilidad Técnica

Reasignar al
técnico para la

revisién de
obsenvaciones

4 Oficio, proyecta Informe Solicitar realizar “c:lri\::rrg; io
subsanado Técnico correcciones al et de vt °
Informe 3 dlas
laborables

Visbitidades Técnicas Planta Central y Demarcaciones cuando exista observaciones

ak

Anaiista Témico de APYS (Planta Central 7 Diseccion de F :
Descentralizacién APyS) Analista Téanico de APYS (DH J Direccion de APYS)
r“&“—“‘./
-

iCumple con las
observaciones?

Elaborar
informe
téenlco

Revisar
observaciones

Informe técnico de
revision de
cumplimiento de
normativa

Elaborar Informe con
cbservaciones y oficlo
de devoludién al
Prestador del Senvido

e

Oficio, Informe
técnico con
observaciones




Registro Oficial — Edicién Especial N° 724

Viernes 18 de enero de 2019 — 25

6.1.6. Viabilidad Técnica cuando el }Centro de Atencion al Ciudadano elabore el

Informe Técnico

La Demarcacién Hidrografica reasignard a los Centros de Atencién al Ciudadano los estudios

y disefios para su analisis, elaboraci6n'y aprobacién del informe técnico en funcién del ambito

territorial en el que se desarrolle el proyecto y. la jurisdiccién hidrografica del Centro de

Atenci6n al Ciudadano.

6.1.7. Deseripcion del Procedimiento de emisién de la Viabilidad Técnica

Centros de Atencién al Ciudadano cuande no existe observaciones

Tabla 7: Procedimiento Viabilidad Técnica para Centros de Atencion al Ciudadano cuando no existe

observaciones
s S e s s
Solicitar mediante oficio dirigido a la Subsecretaria
de Demarcacién Hidrografica la Viabilidad Técnica Requisitos del
1 |(poblacion beneficiaria actual < 50.000 habitantes)| Prestadores de Servicios | numeral 6.1 del
adjuntando los. documentos que constan en el presente Manual
numeral 6.1 del presente Manual.
. Requisitos del
Reasignar al Responsable Técnico del CAC para la Subsecretaru? — numeral 6.1 del
. revision. (2 dias laborables) Démarcacibn presente Manual
Hidrografica
Revisar el cumplimiento de requisitos segiin numeral
6.1 del presente manual, de acuerdo a la reasignacion
de la Subsecretaria. Oficio completar
informacion de
Si cumple con los requisitos, se debe proceder a| Responsable Técnico del | proyectos de APyS
3 | conformar €l equipo técnico para la revision del|  Centrode Atencion al (Anexo 12)
proyecto. (3 dias laborables) Ciudadano
Si no se cumple con requisitos, se debe enviar oficio
a Prestadores de Servicios solicitando completar
A}iocumentacién faltante.

v

I



26 — Viernes 18 de enero de 2019

Edicion Especial N° 724 — Registro Oficial

Equipo Técnico/
Revision preliminar del proyecto y realizar visita| Analista técnico de Agua
técnica (15 dias laborables) Potable y Saneamiento
CAC
Informe técnico de
revision de
cumplimiento de la
normativa técnica
Una vez realizada la visita técnica: del proyecto (Anexo
Si cumple con las normas se debe elaborar el Informe 3)
técnico de. revision.de cumplimiento de la normativa
técnica del proyecto.y borrador de la viabilidad VB‘I’S*_‘:"; gfwi?
o : iabilidad Técnica
técmica. (IO Ic*) Analista técnico de Agua (Anexo 4)
Si no cumple con las normas se debe elaborar el Riat ey A s
: ' ) CAC Informe técnico con
Informe con observaciones y oficio de devolucién al ebPwadicnes a los
Prestador del Servicio. estudios y disefios
del proyecto
Reasignar al Responsable Técnico del Centro de (Anexo 5)
Atencion al Ciudadano Oficio al GAD,
Estudio con
Observaciones
(Anexo 6)

Aprobar el Informe técnico de  Tevisién @ de
cumplimiento de la normativa técnica del proyectoy
borrador de la viabilidad técnica.

En caso de ser aprobado se procede a elaborar el
oficio dirigido al prestador del servicio para emitir la
Viabilidad Técnica y reasignar a la Subsecretaria.

En caso de no ser aprobado se solicita al Técnico
responsable realizar las observaciones. (3 dias
laborables).

Responsable Técnico del
Centro de Atencidn al
Ciudadano

Informe técnico de
revision de
cumplimiento de la
normativa técnica
del proyecto
(Anexo 3)

Oficio Viabilidad
Técnica (Anexo 4)

Emitir la “Viabilidad Técnica” dirigido a Prestador
de Servicios, adjuntando: el Informe técnico ‘de
revision de cumplimiento de la normativa técnica del
proyecto.

El oficio debe tener copia a la Subsecretaria de-Agua
Potable y Saneamiento de-Planta Central. (2.dias
laborables):

Subsecretario de la
Demarcaeion Hidrogréafica

Informe técnico de
revision de
cumplimiento de la
normativa técnica
del proyecto (Anexo
3)

Oficio Viabilidad
Técnica (Anexo 4)

SETARIA DEL AGUA 1

L .
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6.1.8. Diagrama de flujo del procedimiento

Viabilidades Ténbcas Centro de Atencién al Cludadano cuando no exista observaciones
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5 Plants Central,
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i paralaresion s -
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Equipo Técnico/
Analista téonbco de Agua Potabie ¥ Sancamiento CAC

\ del proyects ¥
15dfas § reallzar vistts éanica

laborables

Elaborar Informe con
observadones y oficio
de devaludén at
Prastador dei Sevicle

Oficlo, Informe
técnico con
observaciones

Informe
téenico

faborables

Informe técnico de
revisién de
cumplimiento de
normativa

revisién del proyecto Informe Solldtar realizar .
Técnico, Oficio
Téenico correcdones al devT

ofido completar
documentacién

sCumple con

las noymas? )

Revisién preliminar Elborar
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6.1.9. Descripcion del Procedimiento de emision de la Viabilidad Técnica

Centros de Atencion al Ciudadano cuando existe observaciones

Tabla 8: Procedtmtento emision de Vtabzlldad T ecmca Cemros de Atencton al Czudadano cuando exzste observacwnes

Oﬁcio con
Enviar oficio-dirigido al Subsecretario/a’ de la Zz;::nﬁ:::
Demarcacion Hidrografica, adjuntando el proyecto| Prestador del Servicio
con las observaciones subsanadas. proyecto de Agua
Potable y
Saneamiento
Oficio con
. observaciones
Reasignar al Responsable Técnico del CAC para la Sull):ecretan(')'de R subsanadas al
revision (2 dias laborables). H‘ia::-‘:)r:icfli‘:: proyecto de Agua
g Potable y
Saneamiento
Oficio con
: ; - (. Responsable Técnico del absErvacionies
Reasignar al técmico para la  revision & de . subsanadas al
. Centro de Atencion al
observaciones. Ciudadano proyecto de Agua
Potable y
Saneamiento
Informe técnico de
revision de
. . cumplimiento de la
Revisar observaciones. et toica
del proyecto (Anexo
En caso de cumplir con las observaciones elaborar el o 3) (
Informe técnico de revision de cumplimiento de la
normativa técnica del proyecto y borrador de la Equipo Técnico/ Borr?dor OﬁCi(_’
viabilidad técnica. (18 dias laborables) Analista técnico de Agua Viabilidad Técnica
Potable y Saneamiento e
Si no cumple con las observaciones-se debe elaborar CAC

Informe con observaciones y oficio de devolucién-al
Prestador del Servicio.

Reasignar al Responsable Técnico del CAC.

Informe técnico con
observaciones a los
estudios y disefios
del proyecto
(Anexo 5)

Oficio al GAD,

i
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Estudio con
Observaciones
(Anexo 6)

Aprobar el Informe técnico de revision de
cumplimiento de la normativa técnica del proyecto y
borrador de la viabilidad técnica.

En caso de ser aprobado se procede a elaborar €l
oficio dirigido al prestador del servicio para emitir la
Viabilidad Técnica y reasignar-a la Subsecretaria.

En caso de no ser aprobado se solicita al Técnico
responsable realizar las observaciones. (3 dias
laborables).

Responsable Técnico del
Centro de Atencion al
Ciudadano

Informe técnico de
revision de
cumplimiento de la
normativa técnica
del proyecto (Anexo
3)

Oficio Viabilidad
Técnica (Anexo 4)

Emitir la “Viabilidad Técnica” dirigido a Prestador
de Servicios, adjuntando: el Informe técnico de
revision de cumplimiento de la normativa técnica del
proyecto.

El oficio debe tener copia a la Subsecretaria de Agua
Potable 'y Saneamiento de Planta.Central. (2. dias
borables).

Subsecretario de la
Demarcacién Hidrografica

Informe técnico de
revision de
cumplimiento de la
normativa técnica
del proyecto (Anexo
3)

Oficio Viabilidad
Técnica (Anexo 4)

14
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6.1.10. Diagrama de flujo del procedimiento
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6.2. Aprobacion de Términos de Referencia

Para la aprobacion de los Términos de Referencia los prestadores de servicio deben presentar

los siguientes requisitos:

Requisitos Basicos (Obligatorios):

1. Solicitud de aprobacién de Términos de Referencia dirigidos a la Subsecretaria de
Agua Potable y Saneamiento o Subsecretaria de la Demarcaciéon Hidrografica segun
corresponda.

2. Términos de Referencia impreso y en digital de cuerdo a la Guia para elaboracion de
TdRs (Anexo 7)

3. Delegacién emitida por el GAD Municipal en caso de'ser Gobierno Parroquial, JAAP,

ONG, Empresa Piblica o Privada

En Planta Central y Demarcaciones Hidrograficas, el tiempo aproximado para la aprobacién

de Términos de Referencia es de “20 dfas laborables” en caso de no existir observaciones.

En caso de existir observaciones técnicas a los Términos de Referencia, a partir de la fecha de
entrega de las correcciones subsanadas por parte del prestador del Servicio, se tendra 10 dias

laborables para aprobacion de Términos de Referencia.

6.2.1. Aprobacion de Términos de Referencia de estudiosy diseiios de proyectos
de agua potable y saneamiento para Planta Central y Demarcaciones

Hidrograficas

La Direccién de Fortalecimiento a la Descentralizacion de los Servicios de Agua Potable y

,Sanearpiento (Planta Central) o la Direccion de Agua Potable y Saneamiento (Demarcacion
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Hidrogréfica) seran las encargadas de analizar si los Términos de Referencia cumplen con las

especificaciones establecidas en la Guia para elaboracion de TdRs (Anexo 7).

Tabla 9: Aprobacmn de T ermznos de Referencxa en Planta Cem‘ral y Demarcacwnes Hidrogrdficas

(SBU).

Rupomsble i Rnpomble Tiempo
(Aprobacién de’l‘dlh) _ (Ialome Técnico) (Dias
e ST laborables)
Términos de Referencia Direccién de Fortalecimiento a
, con presupuesto la  Descentralizacién de
bl ,l.&gua referenzial =p > a 800 Servicios de Agua Potable y 20
Potable y Saneamiento . . ) .
| salarios basicos unificados | Saneamiento
(SBU).
Subsecretaria de la Términos de Referencia | Direccién de Agua Potable y
Demarcacion con presupuesto Saneamiento
Hidrografica referencial <a 800 Centros de  Atencién), al 20
salarios basicos unificados | Ciudadano
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6.2.2. Descripcion del procedimiento para aprobacién de Términos de
Referencia en Planta Central y Demarcaciones Hidrograficas cuando no

exista observaciones

Tabla 10: Procedimiento aprobacién Términos de Referencia de estudios y disefios de proyectos de Agua
Potable y Saneamient d ista ob. es

Nro.
REHNR A B SR N S &
Solicitar mediante oficio-a la Subsecretaria de
Agua Potable y Saneamiento de Planta Central la g
., . Requisitos del
1 aprobacion de TdRs (Presupuesto referencial >= Piestadores ds Sericis numeral 6.2 del
800 SBU) o Subsecretaria de la Demarcacién
Hidrogréfica (presupuesto referencial<800 SBU) preseats Mool
adjuntando los requisitos del numeral 6.2
Subsecretario de Agua
Potable y Saneamiento
(Planta Central /Subsecretaria
5 Reasignar al Director o Responsable de la deéﬁi;i?::ﬂ; Y
Direccion para la revisién (2 dias laborables). ) Requisitos del
Subsecretario de la numeral 6.2 del
Demarcacién Hidrografica presente Manual
(DH /Subsecretaria

Demarcacion Hidrografica)

Revisar el cumplimiento de los requisitos, segin

| numeral 6.2 del presente manual. ., ..
s = presente Direccién de Fortalecimiento a

la Descentralizacion de

- Oficio completar
Servicios de Agua Potable y

informacion de

Si se cumple con Guias de Elaboracién de
Términos de Referencia, se realiza la revision

o B i . , Saneamiento / &rmi
3 |preliminar de los términos de referencia. (2 dias Exuigos 'de
laborables) W IAeCIICIn
' Direccion de agua Potable 'y (Anexo 13)
: - : s Saneamiento Demarcacion
Si no se cumple con los requisitos, enviar oficio a . ;
.. e Hidrografica
Prestadores de Servicios solicitando completar
documentacién faltante.
Analista Técnico de APyS
o - . Planta Central / Direccién de
Revision  preliminar de los Términos  de ( "
4 |Referencia y realizar visita técnica. (8 dias B ity ol
y ' Descentralizacion APYS)

laborables).
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(2 dias laborables).

Director de Agua Potable y
Saneamiento - DH

Analista Técnico de APyS
(DH / Direccién de Agua
Potable y Saneamiento)
[nforme técnico
aprobatorio de
Términos de
Referencia (Anexo 8)
Una vez realizada la visita técnica: P
Si cumple con las Guias se debe elaborar el Borrador de Oficio
: \ e' c. - , Analista Técnico de APyS de aprobacion de
informe. técnico aprobatorio de TdRs. (4 dias b e -
labo TR (Planta Central / Direccion de Términos de
T Fortalecimiento a la Referencia (Anexo 9)
. Descentralizaci6 S
Si no cumple con las guias se debe elaborar el heetiatinzion Aby) Informe con
Informe con observaciones y oficio de . . observaciones a
devolucién al Prestador del Servicio. Analisth Técmc et Términos de
(DH / Direccién de Agua Referencia
: : Potab ient
Reasignar al Director o Responsable de la oeibley SARERTIeNI0) ¥nexea0)
Direccion. Oficio con
observaciones a
Términos de
Referencia
(Anexo 11)
Aprobar el Informe técnico aprobatoriode TdRs.
En caso de ser aprobado se-procede a elaborar el UhesigrdeEonmiceimienton |  Jnfomic farco
N N 4 2 la/descentralizacién de APyS |  aprobatorio de
oficio dirigido al prestador del servicio ‘para Terminosds
. \ 1 — Planta Central 1
aprobar los TdRs y reasignar a la Subsecretaria®". Referencia (Anexo 8)

Oficio de aprobacién

Agua Potable y Saneamiento de Planta Central.

Demarcacién Hidrografica)

En caso de no ser aprobado se solicita al Técnico de Téminos de
g : Referencia (Anexo 9)
responsable realizar las observaciones.
Emitir la “aprobacion de TdRs” dirigido a Smbuecrstatia de ikgua R ——
Prestador de Servicios, adjuntando: el informe Fotabley Carlasento e
- o e gron s ' .~ (Planta Central /Subsecretaria aprobatorio de
técnico aprobatorio de Términos de Referencia. d-Kana Potable Términos de
(2 dias laborables). Salglcamiento) 7 Referencia (Anexo 8)
: : : Subsecretario de la Oficio de aprobacion
En caso de las Demarcaciones Hidrograficas el s . P
ficio debe temer copia a la Subsecretaria de Demgasten Hil rograics de Termnes e
h v (DH /Subsecretaria Referencia (Anexo 9)

te en las r daciones: EI Pr

! ¢ NOTA: El informe técnico de aprobacion de TdRs deberé contener lo sigui
Autorizacién de Uso del Agua como documento integrante de los estudios definitivos remitidos a la SENAGUA para sutevision.

tador de Scrv)is:ios deberd-pre: la

=4
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6.2.3. Diagrama de flujo del procedimiento
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6.2.4. Descripcién del procedimiento para aprobacién (de ‘Términos de

Referencia en Planta Central y Demarcaciones Hidrograficas cuando exista

observaciones

Tabla 11: Procedimiento de aprobacion de Términos de Referencia Planta Central y Demarcaciones

Hidrog

dficas cuando exista obs

ervaciones

: REGISTRO

i N TR s e :
Enviar oficio dirigido. al Subsectario/a de ‘Agua Oficio con
Potable y Saneamiento en Planta Central o al observaciones
Subsecretario/a de la Demarcacion Hidrografica,| Prestador del Servicio subsanadas a los
adjuntando los Términos de Referencia con las Términos de
observaciones subsanadas. Referencia

Subsecretario de Agua
Potable y Saneamiento
(Planta Central Oficio con
/Subsecretaria de Agua observaciones
Potable y. Saneamiento) subsanadas a los
Reasignar al Director 0 Responsable:de la Direccion Términos de
para la revision (2 dias laborables). Subsecretario de la Referencia
Demarcacion
Hidrografica
(DH /Subsecretaria
Demarcacién
Hidrografica)
Director de Oficio con
Fortalecimiento a la observaciones
descentralizacion de subsanadas a los
. L. .. . APyS - Planta Central Términos de
Reasignar al técnico para la revisién de observaciones. .
Referencia
Director de Agna
Potable y Saneamiento -
DH
Revisar observaciones. Analista Técnico de
APyS Informe técnico
En caso de cumplir con las observaciones elaborar el| (Planta Central / Direccion aprobatorio de
informe = técnico aprobatorio de Términos de| de Fortalecimiento ala Términos de
Referencia. (4 dias laborables) Descentralizacién APyS) Referencia
; (Anexo 8)
Si no cumple con las guias sedebe elaborar el Informe Equipo Técnico/ -

) A
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con observaciones y oficio de devolucion al Prestador|  Analista Técnico de Borrador de Oficio
del Servicio. APyS de aprobacion de
(DH/ Direccién de Agua Términos de
Reasignar al Director o Responsable de la Direccion. | Potabley Saneamiento) Referencia
(Anexo 9)
Informe con
observaciones a
Términos de
Referencia
(Anexo 10)
Oficio con
observaciones a
Términos de
Referencia
(Anexo 11)
Aprobar el Informe técnico aprobatorio de TdRs. . Informe técnico
Director de :
Fortalecimiento a la apr’oba.torlo o
En caso de ser aprobado se procede a-elaborar el M Términos de
i s 3 " descentralizacién de :
oficio dirigido al prestador del servicio para aprobar APyS - Planta Central Referencia
5 |los TdRs y reasignar a la Subsecretaria. (2 dias (Anexo 8)
"B Director de Agua . .
Potable y Saneamiento - Oficio de aprobacitn
En caso de no ser aprobado se solicita al<Técnico DH de Términos de
responsable realizar las observaciones. Referencia
(Anexo 9)
Subsecretario de Agua
Potable y Saneamiento Informe técnico
Emitir la “aprobacién de TdRs” dirigido a Prestador (Planta Central aprobatorio de
de Servicios, adjuntando: el informe técnico| /Subsecretaria de Agua Términos de
aprobatorio de Términos de Referencia’ (2 dias| Potable y Saneamiento) Referencia
6 laborables). (Anexo 8)
Subsecretario de la
En caso de las Demarcaciones Hidrograficas ¢l oficio Demarcacién Oficio de aprobacion
debe tener copia a la Subsecretaria de Agua Potable y Hidrografica de Términos de
Saneamiento de Planta Central. (DH /Subsecretaria Referencia
Demarcacion (Anexo 9)
Hidrografica)

e

2% NOTA: EI informe técnico de aprobacién de TdRs debers 18 Sigui

B!

2

en las

El Prestador. de Servicios. deber4 presentar la
utorizacién de Uso del Agua como documento integrante de los estudios definitivos remitidos a la SENAGUA para su revisién. ! e
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6.2.5. Flujo de procedimientos

Términos de Refesenda en Planta Central y De marcadiones Hidrogréficas cuando exista observaciones

i 10 dias laborables
§ cuando exista

Reasignaral Diredor
oResponsable de la

la Demarcackon Hidrogrfica (DH /Subsecretaria Demarcacion Hidrogrifica)

observaciones
Enviar oficio adjurtando ESE,
& términos de referench
con las observadones -
§ subsanadas,
& Oficio, TdRs
subsanado
¥
¥ ‘ N
En caso de Demarcaciones (®
Hidrogréficas el ofido debe 2 dfas
laborables

tener copia als Subsecretadfade 't
i APyS de Planita Central. .

cmiar
aprobacldn de

Reasignar al
técnico para la
& revisién de
e observaciones
|j
T Oficio, TdRs
subsanado

de

al
de APy$ (Planta Central) Direccién de APYS - DH

3 i Direccién para i Términos de
g : revisién Referenda
~ E -
5 . (i §
H | =)
¥ Oficio, TdRs Informe téanico,

subsanado Oficio aprobadén

TdRS

k-
'5 2Existe
:

observaciones?

Aprobar Informe
Técnico y Oficlo de
aprobadén de

Revisar el
Informe
Téenico

Informe
Técnico

Términos de Referenda

Informe Técnico,
Oficio de
aprobacién TdRS

Solicitar realzar
correcciones al

sCumple con
las
observaciones?

Revisar obsesvaciones

ElaborarInforme con
observacionesy ofido de
devolucién al Prestador
del Servicia

Oficio, Informe
técnico con
observaciones

Analista Témnico de APYS (Planta Central / Direccion de Fortalecimiento a la
Descentralizacidn APyS) Analista Témico de APyS (OH 7 Diseccidn de APYS)

2 ,
4 dias 1
taborables
\ i
Informetéaico de
revision de

informe técnico

Elaborar

cumplimiento

?.-
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6.2.6. Aprobacién de Términos de Referencia cuando el informe técnico elabora

el Centro de Atencion al Ciudadano

El Centro de Atencién al Ciudadano tendra 20 dias laborables para emitir la aprobacién de los

Términos de Referencia cuando no existan observaciones.

Los Términos de Referencia de los proyectos de agua potable y saneamiento seran

reasignados. por la-Subsecretaria de la Demarcacién Hidrografica al Centro de Atencién al

Ciudadano en funcion del 4mbito territorial en el que se desarrolle €l proyecto, la jurisdiccién

hidrografica del C.A.C o cuando lo considere pertinente.

6.2.7. Descripcion del procedimiento para aprobacién .de Términos de

Referencia en Centros de Atencién al Ciudadano, cuando no existe

observaciones.

Tabla 12: Procedimiento para aprobacicn de Términos de Referencia en Centros de Atencién al Ciudadano
cuando no-exista observaciones

Nl'o. B
Solicitar mediante oficio a la Subsecretarfa de la Requisitos del
Demarcacién Hidrografica (presupuesto . numeral 6.2 del
1 . . 5 : Prestad i
referencial<800 SBU) adjuntando los requisitos del restadores deiServich presente Manual
numeral 6.2
. Requisitos del
; i t
Reasignar al Responsable Técnico del CAC para la Subsecxe m‘f (els numeral 6.2 del
4 revision (2 dias laborables) Desgcyt resente Manual
' Hidrogrifica P
Revisar el cumplimiento de requisitos segin
numeral 6.2 del presente manual, de acuerdo-a la Qﬁc1o cor_n'pletar
reasignacion de la Subsecretaria. Responsable Técnico del lnf?maCIOI; de
3 Centro de Atencién al IO &
- . ) referencia
Si cumple con Guias de Elaboracién de TdRs, se Ciudadano (Anexo 13)
realiza la revisién preliminar de los términos de
ﬁ’ referencia (2 dias laborables).
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Si no se cumple con los requisitos, enviar oficio a
Prestadores de Servicios solicitando completar
documentacion faltante.
Revision preliminar de los Términos-de Referencia y S S o de'Agua
4 . .. : " Potable y-Saneamiento
realizar visita técnica (8 dias laborables),
CAC
Informe técnico
aprobatorio de
Términos de
Referencia
(Anexo 8)
Una vez realizada la visita técnica: Borrador de Oficio
Si cumple con las Guias se debe elaborar el informe de aprobacion de
técnico aprobatorio de Términos de Referencia (4 Términos de
dias laborables). Analists thoriao Ge ks Referencia
: (Anexo 9)
: : , Potable.y Saneamiento
5 |Si no cumple con_las guias se debe elaborar el CAC
Informe con observaciones y oficio de devolucion al Informe con
Prestador del Servicio. observaciones a
Términos de
Reasignar al Responsable Técnico del Centro de Referencia
Atencién al Ciudadano. (Anexo 10)
Oficio con
observaciones a
Términos de
Referencia
(Anexo 11)
Informe técnico
Aprobar el Informe técnico aprobatorio de TdRs. aprobatorio de
Términos de
En caso de ser aprobado se procede a elaborar el Referencia
oficio dirigido al prestador del servicio paraaprobar| Responsable Técnico del (Anexo 8)
6 |los TdRs y-reasignar a la Subsecretaria (2 dias| Centro de Atencién al
laborables). Ciudadano Borrador de Oficio
de aprobacion de
En caso de no ser aprobado se solicita al Técnico Términos de
responsable realizar las observaciones. Referencia
(Anexo 9) a'[/

A7
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Informe técnico
aprobatorio de
Emitir la “aprobacion de TdRs” dirigido a Prestador Términos de
de Servicios, adjuntando: el informe técnico Referencia
aprobatorio de Términos de Referencia ° (2 dias \ (Anexo 8)
Subsecretaria
7| laborsfcll Demarcacion Hidrografica
Borrador de Oficio
El oficio debe tener copia a la Subsecretaria de Agua de aprobacion de
Potable y Saneamiento de Planta Central. Términos de
Referencia
R (Anexo 9)
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6.2.8. Diagrama de flujo

Solicitar aprobsdin
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oficio completar |
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6.2.9. Descripcion del procedimiento para aprobacién de Términos de

Referencia en Centros

observaciones.

de Atencion al Ciudadano,

cuando existe

Tabla 13: Procedimiento aprobacion Términos de Referencia Centros.de Atencion al Ciudadano cuando existe

Nro.

Oficio con

Enviar oficio dirigido al Subsecretario/a de Ia observaciones
1 |Demarcacion Hidrografica, adjuntando el proyecto| Prestador del Servicio subsanadas a los
con las observaciones subsanadas. Términos de
Refetencia
Oficio con
Reasignar al Responsable Técnico del CAC para la Subsecretamf dels OIMQACIODGS
. revision (2 dias laborables). Demareaciop subsana.das A
Hidrogréfica Términos de
Referencia
Oficio con
Responsable Técnico del observaciones
3 |Reasignaral técnico para la revision de observaciones. | Centro de Atencién al subsanadas a los
Ciudadano Términos de
Referencia
Informe técnico
aprobatorio de
Términos de
Revisar observaciones. Referencia
(Anexo 8)
En caso de cumplir con las observaciones elaborar el
informe técnico aprobatorio de Términos de Borrador de Oficio de
Referencia. (4 dias laborables). Analista técnico de Agua aprobacion de
4 Potable y Saneamiento Términos de
Si no cumple con las guias se debe elaborar el Informe CAC Referencia
con observaciones y oficio de devolucién al Prestador (Anexo 9)
del Servicio.
Informe con
Reasignar al Responsable Técnico del CAC observaciones a
Términos de
Referencia
N 417 2 (Anexo 10)

- 43
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Oficio con
observaciones a
Términos de
Referencia
(Anexo 11)
Informe técnico
Aprobar el Informe técnico aprobatorio de TdRs. aprobatorio de
Términos de
En caso de ser aprobado se procede a elaborar el Referencia
oficio dirigido al prestador del servicio para aprobar| Responsable Técnico del (Anexo 8)
5 |los TdRs.y reasignar a la Subsecretaria: (2 dias| Centro de Atencion al
laborables). Ciudadano Oficio de aprobacién
de Términos de
En caso de no ser aprobado se solicita al Técnico Referencia
responsable realizar las observaciones. (Anexo 9)

Informe técnico

. . aprobatorio de
Emitir la “aprobacion de TdRs” dirigido a Prestador P .
T : : oy Términos de
de Servicios, adjuntando: el informe técnico .
. . .4 \ Referencia
aprobatorio de Términos de Referencia. * (2 dias .
Subsecretario de la (Anexo 8)
6 |laborables). e 1)
Demarcaci6n Hidrogréfica
Oficio de aprobacion

El oficio debe tener copia a la Subsecretaria de-Agua

Térmi
Potable y Saneamiento de Planta Central. de Términos de

Referencia
(Anexo 9)

¥

4 % NOTA: El informe técnico de aprobacién de TdRs deberd contener lo siguiente en las recomendaciones: El Prestador de Servicigaydebera presentar la
Autorizacion de Uso del Agua como documento integrante de los estudios definitivos remitidos a la SENAGUA para su revision.
: oy o g
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6.2.10. Flujo de procedimiento

wando exista

Términos de Referencia Centro de Atencidn al €
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S T
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subsanado

Central, :

Et oficio debetenercopazhh | -
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Reasignar al
técnico pars la
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7. ANEXO
Tl ANEXO 1: Glosario de Términos y Abreviaturas

Para la correcta aplicacion de los procedimientos, se:utilizara la siguiente terminologia:

Tabla 14: Glosario de Términosy Abreviaturas

Agua Potable - V uimicas y microbiolégicas han sido

tratadas a fin de garantizar su aptitud para el consumo humano. *

C.AC. Centro de Atencién al Ciudadano.

Viabilidad Técnica Oficio de Certificacion de cumplimiento de los requisitos técnicos y
Normas de Disefio vigentes de estudios y disefios definitivos de agua

potable y saneamiento.’

Certificado de Interseccion | El certificado de Interseccion es un documento generado a partir de las
coordenadas UTM en el que se indica con precision si‘el proyecto, obra o
actividad propuestos intersecan o no, con el Sistema Nacional de Areas
Protegidas (SNAP), Bosques y vegetacion protectora, patrimonio Forestal

del Estado, zonas intangibles y-Zonas de amortiguamiento.’

D.H. Demarcacion Hidrografica.

Disefios Es la ‘elaboracion en detalle! de todos los documentos y planos
constructivos necesarios para llevar a cabo la construccién o ejecucion y
puesta en operacién del proyecto, de conformidad a lo establecido en el

andlisis técnico de la opcién seleccionada en el estudio de factibilidad.®

Especificaciones Técnicas Son los documentos en los cuales se definen las normas, exigencias,
requisitos y procedimientos a ser empleados y aplicados en Ia
construccién de estructuras e instalacién de equipos en sistemas de agua

potable y saneamiento.’

*Norma NTE INEN 1108
S Subsecretarfa de Agua Potable y Saneamiento
? Acuerdo N° 061, Registro Oficial, Lunes 04 de Mayo del 2015, Edicion Especial 316, “Reforma del VI del texto unificado de Legislacion
Secundaria”.
¥ Normas de Control Interno para entidades, organismos del sector puiblico y de las personas juridicas de derecho
Erivado que dispongan de recursos publicos )

Subsecretaria de Agua Potable y Saneamiento



Registro Oficial — Edicién Especial N° 724

Viernes 18 de enero de 2019 — 47

Informe Técnico

Es el documento donde se establece el analisis de un tema determinado.”

Norma Técnica

Es un documento aprobado por un organismo reconocido que establece
especificaciones técnicas basadas en los resultados dela experiencia y del
desarrollo tecnoldgico, que hay que cumplir en determinados productos,

procesos 0 servicios'

Normas Técnicas de Disefio
de

Potable y Saneamiento

de Sistemas Agua

Conjunto de requisitos-y regulaciones, que tienen por objeto definir un
marco técnico dentro del cual deben ser disefiadas las obras de

infraestructura de sistemas de agua y saneamiento."

Prestadores de Servicios

Corresponde a Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales y
Juntas Administradoras de Agua Potable®.

Nota: De acuerdo al Cédigo Orgdnico de Organizacién Territorial
(COOTAD) Art. 279 se establece:

Descentralizados Municipales pueden delegar. la gestion de sus

“Los Gobiernos Auténomos

competencias a los Gobiernos Provinciales, Empresa Publicas, Mixtas y

de Economia Popular y Solidaria.”

Proyecto Es un esfuerzo temporal emprendido para crear un producto o servicio
tinico™*
Es el conjunto de acciones técnicas y socioeconémicas que tienen por
objetivo alcanzar niveles satisfactorios de salubridad. Comprende el

Saneamiento manejo adecuado de aguas residuales y un adecuado comportamiento
higiénico que reduce la contaminacién y mejora las condiciones de vida
urbana y rural.

SAPyS Subsecretaria de Agua Potable y Saneamiento.

Términos de Referencia | Son documentos que contienen objetivos, lineamientos, actividades

(TdRs) especificas y estructura general del proceso para lacontratacién de un

determinado estudio:'®

1% Subsecretarfa de Agua Potable y Saneamiento
UINTERNET: http://www3.uah.es/bibliotecaformacion/. ~ BPOL/ FUENTES DE INFORMACION / normas_

tenicas.html

2Norma CO 10.07-602: Sistemas de Abastecimiento de Agua Potable, Disposicién de Excretas y Residuos Liquidos en el Area Rural y
Norma CO 10.07-601; Abastecimiento de Agua Potable y Eliminacién de Aguas Residuales en el Area Urbana,
BSubsecretarfa de Agua Potable y Saneamiento, Direccién de Fortalecimiento a la Descentralizacién de Servicios de Agua Potable y

Saneamiento.

“Gufa Metodologica, Gobierno por Resultados GPR Version 6.1.1
1 Subsecretaria de Agua Potable y Saneamiento
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Teds ANEXO 2: Guias de diseiio de sistema de abastecimiento de agua potable y

saneamiento

1. ASPECTOS GENERALES E INFORMACION BASICA:

ANTECEDENTES: Descripcién de los motivos por los que se debe realizar €l proyecto

OBJETIVOS GENERAL Y ESPECIFICOS DEL ESTUDIO: Las razones por las cuales se realiza el
disefio y describir los problemas que su-materializacion resolvera.

Ubicacién y caracteristicas fisicas de la comunidad beneficiaria, aspectos socio-economicos, servicios
publicos existentes, educacion, vivienda, vias de comunicacion, servicios basicos, telefonia, salud,
energla eléctrica y demas datos de importancia:

2, ANALISIS (DIAGNOSTICO O EVALUACION) DE SISTEMAS EXISTENTES. ESTUDIOS DE
PREFACTIBILIDAD, FACTIBILIDAD Y DISENOS DEFINITIVOS)

Describir en forma detallada el sistemas existente de abastecimiento de agua potable y/o
saneamiento (incluir U.B.S.), si es que los hubiere, exponiendo los problemas de funcionamiento en
todas las unidades hidraulicas: captacion, conduccion o impulsion, estaciones de bombeo, plantas de
tratamiento, tanques de reserva, redes de distribucion de agua potable y/o-red de alcantarillado,
sistema de tratamiento de aguas servidas y descargas.

Incluir alternativas de mejoramiento y/o rehabilitacion, calcular el costo-de cada alternativa,
seleccionar la 6ptima en componentes técnico, social, econémico y ambiental.

En el caso de que la fuente de abastecimiento del sistema de agua potable sea la captacion de aguas
subterraneas es necesario realizar el analisis'y evaluacién de la disponibilidad de los recursos
hidricos subterraneos, mediante la ejecucién de los siguientes estudios:

ETAPA DE PREFACTIBILIDAD:
Estudio de Prospeccion Geofisica de Superficie, conteniendo lo siguiente:
- Reconocimiento geolégico de campo
- Inventario de puntos de agua (pozos existentes en la zona, sus caracteristicas y usos)
- Balance hidrico
- Evaluacién de las caracteristicas hidrogeolégicas de la zona con identificacion de franjas de
recarga y descarga de aguas subterraneas
Geofisica de superficie - Método eléctrico (Comprenderé al menos cinco S.E.V. y dos perfiles
geoeléctricos transversales)
Conclusiones y recomendaciones sobre la disponibilidad de aguas subterraneas en la zona,
sitio seleccionado para la implantacion de la captacién vertical (pozo),-profundidad estimada
de perforacion y diametro de tuberia de revestimiento.

ETAPA DE FACTIBILIDAD:
Reporte de los trabajos de perforacién del pozo de prueba en funcién de los resultados del estudio
de Prospeccion Geofisica de Superficie, mismo que debe incluir los siguientes aspectos:
Perfil litologico del pozo
Reqistro eléctrico del agujera
Disefio de instalacion de tuberfas-y rejillas
Ensayos por bombeo y recuperacion
Célculos de produccién del pozo (caudal disponible o recomendado de explotacion)
Constantes hidrogeol6gicas del o los acuiferos existentes en la zona
Calidad fisico — quimica del agua obtenida (Reporte de anélisis de laboratorio)

3. ESTUDIOS DEFINITIVOS (BASES DE DISENO)
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a) Periodo de diseiio: varia segun las condiciones de la obra a disefiarse y nivel de servicio, segun
Normas de Disefio CO 10.07 — 601 0 601. En caso de adoptarse un periodo diferente, sustentar
técnicamente la razén de su seleccion

b) Poblacién actual y de diseiig: el recuento de la poblacién actual debe basarse en un estudio o
recuento poblacional (Censo Nacional INEC) o realizado por el mismo. disefiador segun la
comunidad. (Hoja de Andlisis Poblacional Adjunta). Para el calculo de la poblacién futura o de
disefio, calcular el indice de crecimiento poblacional o adoptar el correspondiente a la zona,
segun el cantén y provincia. A continuacién adoptar el tipo de calculo, aritmético o geométrico,
justificando su adopcién. Elaborar un cuadro de proyeccion de la poblacion con datos afio a afio
hasta el final del periodo de disefio.

Dotacién Basica Adoptada: varia segun el nivel de servicio escogido, clima y poblacion de

disefio. Sustentar su seleccién de manera técnica y con fundamentos sélidos.

Caudales de disefio: se debe calcular el caudal medio diario y el caudal maximo diario,

utilizando los factores de mayoracion que se exponen en las Normas de Disefio. Con los

caudales antes mencionados calcular los caudales para cada unidad del sistema: captacion,
conduccion, volumen de almacenamiento, planta de tratamiento, red de distribucion,

alcantarillado sanitario, sistema de tratamiento. Elaborar un cuadro resumen de caudales y

unidades del sistema correspondientes. Describir la razén técnica por la cual se escogi6 la

alternativa para cada unidad del sistema. Igualmente adjuntar analisis ' fisico quimicos
bacteriolégicos del agua de la captacién en perfodos de estiaje y normales y describir los
objetivos del tratamiento adoptado en la planta de tratamiento.

e) En el caso de captacion de fuente subterranea (pozo):

Disefio y especificaciones técnicas de construccion de pozo de produccién

Especificaciones técnicas de equipos de bombeo requeridos (grupo bomba-motor,
transformador, generador, etc).

Disefios de instalaciones eléctricas en alta y baja tensién asi como hidraulicas de la estacion de
bombeo

Disefio de caseta de bombeo y cerramiento

Disefios de linea de impulsion hasta reservas existentes o propuestas

Presupuesto referencial

e e

GEOLOGIA Y GEOTECNIA

Descripcién de las caracteristicas geologicas — geoténicas de la zona de influencia del proyecto, que
conlleve a establecer la localizacion mas segura de los componentes de las diversas alternativas del
proyecto ante la presencia de posibles riesgos naturales, incluyendo los sismicos y volcanicos, y el
suministro de los parametros geomecanicos que sirvan para el disefio definitivo de implantacion de
estructuras de las diferentes unidades del proyecto.

Se debera presentar:

Andlisis y evaluacién de la informacion geolégica geotécnica disponible y que ha sido recolectada en
las instituciones que puedan disponer de aquello.

Sobre la base del analisis de fotografias aéreas y reconocimientos geolégicos de campo, una carta
geoldgica geotécnica en el que se describa y haga constar las formaciones geolbgicas existentes,
contactos geol6gicos, principales lineamientos  estructurales  como son: falias, fracturas,
diaclasamiento y su probable incidencia en el proyecto. Localizacion, analisis y posibles soluciones
de zonas inestables asi como diferenciaciéon de tramos de taludes naturales estables, inestable y
potencialmente inestables.

Mapas geolégicos geotécnicos particulares a detalle de las diversas obras del proyecto con las
recomendaciones constructivas, sobre la base de estudios de mecanica de suelos, sismica de
refraccion y/o resistividad eléctrica de suelos, sondeos mecanicos y calicatas. Disponibilidad de
fuentes de materiales de construccion en la zona de influencia del proyecto.

Describir todos los accesorios que se utilizaran en el sistema, tales valvulas de aire y desague, tees,
codos, reducciones, tanques rompe presion, efc., con abscisas y cotas.

4, DISERNOS DEFINITIVOS
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Disefio Hidraulico — Sanitario: presentar el disefio Hidraulico Sanitario para todos los componentes
del sistema, ya sean nuevos, rehabilitaciones, ampliaciones de agua potable y/o-alcantarillado
sanitario y/o pluvial.

Disefio Estructural: presentarlo para todos los componentes hidréulico-sanitarios del sistema,
captaciones, pasos de quebrada, anclajes, plantas-potabilizadoras, plantas detratamiento de aguas
residuales, etc. Se deberan calcular utilizando-el programa«EXCEL o con el método de elementos
finitos usando el programa SAP2000 o cualquier otro método computarizado.

5. PLAN DE DESARROLLO COMUNITARIO Y PARTICIPACION SOCIAL

Descripcién de las actividades que realizara la comunidad para participar activamente en el desarrollo
del proyecto, desde la etapa de conocimiento del nuevo proyecto, seleccion de alternativas técnicas,
administracion del sistema, labores de operacién y mantenimiento con el fin de asegurar la
sostenibilidad del. sistema. Se deben presentar actas de reuniones (por lo menos 2 reuniones) y
aceptacion de tarifas porlos servicios.

6. TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

Documento que contenga la programaciéon de las tematicas a abordar, material o instrumentos
pedag6gicos a utilizar, cargas horarias, aspectos metodologicos que cubran tanto temas tedricos
como practicos y de acompafiamiento; perfiles de los profesionales que impartiran |a capacitacion y la
transferencia tecnol6gica y/o del conocimiento (know how); se recomienda, aunque esto no es una
regla general, que se considere un equipo minimo de profesionales conformado por un ingeniero civil
con experiencia en Sanitaria y un ingeniero quimico especialista en Quimica del Agua.

7. MANUALES DE OPERACION Y MANTENIMIENTO
Recuento de la clase de materiales y accesorios que se: utilizaran en la construccion del proyecto,
unidad por unidad. Se prefiere especificaciones técnicas por.rubro.

8. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONSTRUCCION
Recuento de la clase de materiales y accesorios que se utilizaran en la construccién del proyecto,
unidad por unidad. Se prefiere especificaciones técnicas por rubro.

9. ANALISIS DE IMPACTO AMBIENTAL
Descripcién de la afectacién positiva y negativa que la construccion del proyecto traera sobre el
ambiente, con un analisis unidad por unidad y en general.

10. GESTION DE RIESGOS Y VULNERABILIDAD DEL SISTEMA

Analizar el grado de afectacién que los desastres naturales (sismos, deslizamientos de tierra,
erupciones volcanicas, etc.) pueden tener sobre el sistema y describir la forma de elevar el nivel de
seguridad del sistema unidad por unidad. Se alienta el uso del documento “Guias Técnicas para la
Reduccié6n de la Vulnerabilidad en los Sistemas de Agua Potable y- Saneamiento”, preparado por
la Subsecretaria de Servicios de APyS.

11. PRESUPUESTO GENERAL Y ANALISIS' DE PRECIOS UNITARIOS. CRONOGRAMA
VALORADO DE TRABAJOS :

Una vez disefiado el proyecto en su totalidad, calcular el costo de su construccion realizando un
analisis pormenorizado de los precios. unitario de cada unidad, utilizando los precios actualizados de
materiales de construccion, salarios de mano de obra y equipos a utilizarse. Utilizar preferentemente
el programa APU o Excel. Presentar un cuadro resume claro del presupuesto por unidades
constitutivas (por subtotales)./Adjuntar un cronograma valorado de los trabajos a ejecutarse. En este
presupuesto también debera constar Ia transferencia tecnolégica y del conocimiento sefialada en el
numeral 6 de este Anexo.

12. ESTUDIO ECONOMICO FINANCIERQ,/
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Metodologia de recuperacion de inversion, célculo de T.L.R., V.ANN., tarifas de servicio y demas
indicadores economicos generados en el proyecto.

13. PLANOS EN AUTOCAD

Elaborar planos del disefio en AUTOCAD, formato A1, con vistas en planta y perfil de todos y cada
uno de las unidades del sistema. Incluir detalles de tuberias, accesorios, planillas de hierros, anclajes,
etc. Si se adjuntan otros tipos de formatos, favor justificarlos.

14. RESUMEN EJECUTIVO
Sintesis de los aspectos técnicos y sociales mas importantes del proyecto, con el objeto de que su
lectura proporcione una visién general de los estudios y se logre su comprension completa.

Nota: Los estudios presentados deberan cefiirse estrictamente a lo especificado en las Normas de
_Disefio vigentes, para sectores urbano y rural.
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7.3. ANEXO 3: Informe técnico de revisién del cumplimiento de normativa técnica

del proyecto xxxxx para la emision de la Viabilidad Técnica

|

/%

' Secretaria del

GOBIERNO NACIONAL DEE INFORME TECNICO N° Agua
1A REPUBIICA DEL FCUADOR
Para:
De:
Fecha:
Asunto:

1. ANTECEDENTES

Descripcion rapida de la situacion del proyecto

2. DOCUMENTACION REVISADA

Se describira los documentos con los que cuenta el proyecto

3. RESUMEN DEL ANALISIS DE LA INFORMACION

Se describird los.componentes principales que contiene el proyecto y se incorporard la

informacion de la siguiente matriz:

FICHA TECNICA
(Tipo e Proyécto) ! Agua Potable o Saneamiento

DEMARCACION HIDROGRAFICA

CENTRO DE ATENCION AL CIUDADANO

PROVINCIA

CANTON

NOMBRE DEL PROYECTO

SECTORES BENEFICIADOS

PERIODO DE DISENO

AREA DE COBERTURA

NUMERO DE HABITANTES BENEFICIADOS (Actual y futura)

DOTACION
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NUMERO DE CONEXIONES

COSTO POR CONECCION

PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA

PRESUPUESTO REFERENCIAL

4. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

o XXOOXXXXXX

o XXXOOOOX

o XO000XXX
En base a las conclusiones expuestas anteriormente, el estudio cumple con la normativa
técnica vigente del proyecto de xxxxxxxx, por lo que se recomienda la emisiéon de la carta de
viabilidad técnica respectiva.

Atentamente,

Ing, xXXXXXXXXXXX

ESPECIALISTA

Aprobado por:

- Director Fortalecimiento / Responsable de Agua Potable DH / Responsable del CAC
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7.4. ANEXO 4: Oficio de Viabilidad Técnica

4 "
ﬁ OFICIO DE VIABILIDAD TECNICA "J Secretanaice

CHORMLRND NAGIONRY, T Agua

L4 REFURLICA DEL ECUNDOR

N° de'Quipux Oficio N* SENAGUA-XXXXXXXXXX
Quito, D.M, XXXXXXXXXXXXX

Asunto: Viabilidad Técnica al Proyecto xxxxxxx

Sefior
XXXXXXXXX
ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON XXXX

En su Despacho

Nombre del Proyecto
De mi consideracion:
En atencién al oficio N°® XXXXXXX , de fecha XXXXXXXX mediante el cual solicita la
revision, aprobacién y  emisién de “Carta de  Viabilidad Técnica” del estudio

.

e Técnico N° XXXXXXXXXXXXXXXXX. de fecha

2. XxXXXXXxXXxxxxX, Analista de la \Necretaria del Agua

Al respecto encontrara adjunto el inf
XXXXXXXXX elaborado por
(SENAGUA), segun el ¢

Comienda la emision de la viabilidad técnica.

Nombre del documento que

Nombre del técnico que se emite N° de Informe técnico

realiza el analisis

Con tales antecedentes, esta Institucion otorga la “Carta de Viabilidad Técmica” al proyecto antes

mencionado.

Atentamente,
SUBSECRETARIO DE APyS. / SUBSECRETARIO . DE LA DEMARCACION

HIDROGRAFICA DE ............. o L VA
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T ANEXO 5: Informe técnico con observaciones a los estudios y disefios del

proyecto

INFORME TECNICO CON OBSERVAGCIONES A LOS ESTUDIOS Y DISENOS DEL PROYECTO
XOOKXXXXX

)

} Secretarfa del

Agua

GOBIERNO NACIONAL DE
1A RFPTRLICA DEI ECEADOR

INFORME TECNICO N°
Para:
De:
Fecha:
Asunto:
1. ANTECEDENTES
Descripcion rapida de la situacion del proyecto. Se debera detallar el histérico de fechas de
ingreso y egreso de documentacidn relativa al proyecto.
2. DOCUMENTACION REVISADA
Se describird los documentos con los que cuenta el proyecto
3. RESUMEN DEL ANALISIS DE LA INFORMACION
Se describira los componentes principales que contiene el proyecto y se incorporard la

informacion de la siguiente matriz:

FICHA TECNICA
% Agua Potable o Saneamiento
(Tipo de Proyecto)

DEMARCACION HIDROGRAFICA

CENTRO DE ATENCION AL CIUDADANO

PROVINCIA

CANTON

NOMBRE DEL PROYECTO

SECTORES BENEFICIADOS

PERIODO DE DISENO

AREA DE }ofERTURA
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NUMERQ DE HABITANTES BENEFICIADOS (Actual y futura)

DOTACION

NUMERO DE CONEXIONES

COSTO POR CONECCION

PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA

PRESUPUESTO REFERENCIAL

4. OBSERVACIONES
Se describira detalladamente la informacién faltante

5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

o XXXXXXXXX

®  XXXXXXXXX

o XXXXXXXXX
En base a las conclusiones expuestas anteriormente; se devuelven los estudios antes
mencionadosy se solicita se absuelvan las observaciones planteadas a la brevedad posible y

se remita el estudio corregido para su nueva revision en esta Institucion.

La Secretaria del Agua procederd a realizar la revision de observaciones técnicas planteadas a

los proyectos en un méximo de 3 veces.

Atentamente,

Ing. XxxxxxxxXX

ESPECIALISTA

Aprobado por:

Director Fortalecimiento / Responsable de Agua Potable DH/ Responsable del CAC
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7.6. ANEXO 6: Oficio al GAD, proyecto con observaciones

OFICIO AL GAD, PROYECTO CON OBSERVACIONES

5 g !
: 4 J | Secretaria del
N & ANGHa

N° de Quipux ; Oficio N* SENAGUA-XXXXXXXXXX
Quito, D.M, XXXXXXXXXXXXX

Asunto: Viabilidad Técnica al Proyecto

Seiior
XXXXXXXXX
ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON XXXX

En su Despacho

Nombre del Provecto

De mi consideracion:

En atencién al oficio N° XXXXXXXXXXX ¢ fecha XXXXXXXX mediante el cual solicita la

revision 'y emisibn de la “Cartaf) de  Viabilidad Técnica” del estudio
X X X X X X XXX XXX XXX XXX X", N° de Informe técnico

Al respecto encontrard adjunto el informe Técnico N° m& fecha

XXXXXXXXX elaborado por el Ing. , Analista de la Secretaria del Agua
(SENAGUA), el mismo que contien

fvaciones de caracter técnico que deberéan ser absueltas para

efectuar una nueva revisio

Nombre del técnico que
realiza el analisis

Atentamente,

SUBSECRETARIO DE APyS / SUBSECRETARIO DE LA DEMARCACION
HIDROGRAFICADE .........
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y s ANEXO 7: Guias para la elaboracién de Términos de Referencia
GUIAS PARA LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA

El BDE, INP, MAE, AME y la SENAGUA ‘prepararon modelos de Términos de Referencia

para contratacion de estudios de agua potable, alcantarillados, Planes Maestros, fiscalizacién

y UBS, segun el siguiente detalle.
Los TdR deberan ceiiirse a los siguientes formatos, sin embargo se podra aportar por parte de
los Consultores con aspectos técnicos que mejoren la eficiencia y operacién del proyecto.

Se incluye la Guia para elaboracion de Anélisis de Vulnerabilidad y Gestion.de, Riesgos de
proyectos de APyS.

#1 FORMATO TdR AGUA POTABLE FINAL
%1 FORMATO TdR ALCANTARILLADO PLUVIAL FINAL

) FORMATO TdR ALCANTARILLADO, SANITARIO FINAL

=) FORMATO TdR PLAN MAESTRQ AP, AS y APL FINAL

¥ FORMATO TdR PLAN MAESTR® AS y'APL FINAL

= FORMATO TdR UBS FINAL

* 5 GESTION DERIESGOS DE PROYECTOSDEAPYS.AS [~
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7.8. ANEXO 8: Informe Técnico aprobatorio de Términos de Referencia

INFORME TECNICO APROBATORIO DE TERMINOS DE REFERENCIA

E

|

} Secretaria del
o, § INFORME TECNICO N° Agua
Para:
De:
Fecha:
Asunto:

1. ANTECEDENTES
Descripcion rapida de los TdRs recibidos. Se debera detallar el histdrico de fechas de ingreso
y egreso de documentacion relativa al proyecto.
2. INFORME TECNICO DE REVISION
Se describira los documentos que componen los TdRs, con sus fases constitutivas
3. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

o XXXXXXXXX

o XXXXXXXXX
En base a las conclusiones expuestas anteriormente, se aprueban los Términos de Referencia
del proyecto xxxxxxxxxXxxxxx en razén de ajustarse a las Guias de Disefio por lo que se
emite la aprobacion correspondiente.
Con la aprobacion de los presentes TdRs, el Prestador de Servicios debera obtener el
Certificado de Uso del Agua.
Atentamente,

Ing. XXXXXXXXX

ESPECIALISTA

Aprobado por:

,_]()jrectm ortalecimiento / Responsable de Agua Potable DH/ Responsable del CAC
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1.9. ANEXO 9: Oficio de aprobacién Términos de Referencia

i, OFICIO DE APROBACION DE TdRs
A""'
S Secrataria del

CGOBIERNOG NACIONAL DIZ Agua
A RIEOHEIC N DL 7 UATIOR

N° de Quipux Oficio N* SENAGUA-XXXXXXXXXX
Quito, D.M, XXXXXXXXXXXXX

Asunto: Aprobacién de TdRs del Proyecto

Sefior
XXX XX
ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON XXXX

En su Despacho

Nombre del Proyecto

De mi consideracion:

En atenci6n al oficio N° XX
revision y aprobacién de

XXXXX, de fecha XXXXXXXX mediante el cual solicita la
dRs del estudio “XXXXXXOXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX,

Al respecto encontrard adjunto el informe Técnico N° de fecha

XXXXXXXXX elaborado por el Ing. A Malismg§ Secretaria del Agua
(SENAG. ’ = aprueban los TdRs realizados debido b

Nombre del técnico que NG/ nfomefcinico

requ realiza el andlisis  por la SENAGUA.

Nombre del documento que
se emite

Con tales antecedentes, esta Institucién emite oficio de aprobacivh de los mencionados TdRs.

Atentamente,
SUBSECRETARIO DE APyS / SUBSECRETARIO DE LA DEMARCACION
HIDROGRAFICA'DE "........... i ,%/
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7.10. ANEXO 10: Informe Técnico con observaciones a Términos de Referencia

INFORME TECNICO CON OBSERVACIONES A TERMINOS DE REFERENCIA

)

Secretaria del

INFORME TECNICO N° Agua

GOBIERNO NACIONAL DE
LA REPUBLICA DEL ECUADOR
ara:

De:

Fecha:

Asunto:

1. ANTECEDENTES

Descripcién répida de los TdRs recibidos. Se debera detallar el histérico de fechas de ingreso
y egreso de documentacion relativa al proyecto.

2. INFORME TECNICO DE REVISION

Se describira los documentos que componen los TdRs, con sus fases constitutivas. Luego de

la revision respectiva se han encontrado las siguientes observaciones:

...................................................

......................................................

3. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
®  XXXXXXXXX
o  XXXXXXXXX
Una vez revisados los TdRs, se devuelven dichos documentos y se solicita su correccion a la
brevedad posible.
Atentamente,

Ing. xxxxxxxxx

ESPECIALISTA

Aprobado por:

Direc#ﬂ' Eortalecimiento / Responsable de Agua Potable DH / Responsable del CAC
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7.11. ANEXO 11: Oficio con observaciones a Términos de Referencia

OFICIO CON OBSERVACIONES A TERMINOS DE REFERENCIA

—~%
- . Sccretaria del
Agua

CGOHIERNO NACIONAL DE
LA HEPONLICA DRE BCUHADOR

N° de Quipux Oficio N* SENAGUA-XXXXXXXXXX
Quito, D.M, XXXXXXXXXXXXX
Asunto: Observaciones.a. TdRsdel Proyecto
Sefior
XXXXXXXXX

ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON XXXX

En su Despacho

Nombre del Proyecto

De mi consideracion:

XXXX; de fecha XXXXXXXX mediante el cual solicita la
dRs del estudio “XXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXXXXXXXXX?”.

En atencién al oficio N°
revisién y aprobacién

Al respecto encontrard adjunto el informe Técnico N°
XXXXXXXXX . elaborado por el Ing.
(SENAGUA), segin el cual se ¢

proceder

Secretaria del Agua

an observaciones técnicas a los Td izados, por lo que se

. ita se los corrija para una nueva revisj

N° de Informe técnico

Nombre del técnico que
realiza el analisis

Atentamente,
SUBSECRETARIO DE APyS / SUBSECRETARIO. DE < DA DEMARCACION
HIDROGRAFICA DE ............. el G ). 4
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7.12. ANEXO 12: Oficio completar informacién de proyectos de-Agua Potable y

Saneamiento Viabilidad Técnica

OFICIO COMPLETAR INFORMACION DE PROYECTOS DE APyS

) :
> Secretaria del
COBIERNO NACIONAL DE Agua

LA REPTBLICA DEL ECUADOR

N° de Quipux Oficio N* SENAGUA-XXXXXXXXXX
Quito, D.M, XXXXXXXXXXXXX
Asunto: Completar informacion de proyecto
Sefior
XXXXXXXXX

ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON XXXX

En su Despacho

Nombre del Proyecto

De mi consideracion:

mediante el cual solicita la
99

En atencion al oficio N°® XXXXXXXXXXXX, de fec
revision y aprobacién del estudio ¢

Una vez revisada la documentacién entregada a SENAGUA, se evidencia la falta de los siguientes

documentos técnicos:

Solicito a usted se complete la informacién faltante y se remita nuevamente el proyecto a la

SENAGUA fin de proceder con su peticion.

Atentamente,
SUBSECRETARIO. DE APyS / SUBSECRETARIO DE LA DEMARCACION
HIDROGRAFICADE ............. i
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7.13. ANEXO 13: Oficio completar informacién de Términos de Referencia

OFICIO COMPLETAR INFORMACION DE TERMINOS DE REFERENCIA

p“‘
' ) Secretaria del
CODIERNO NACTONAL BI Agua

N° de Quipux ! Oficio N* SENAGUA-XXXXXXXXXX
Quito, DM, XXXXXXXXXXXXX

Asunto: Completar informacion de los Términos de Referencia

Sefior
XXXXXXXXX
ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON XXXX

sssese scscussssvun LYY

En su Despacho

Nombre del Proyecto

De mi consideracion:

En atencidn al oficio N° XXXXXXXXXXXX, de fec mediante el cual solicita la
revision ~y  aprobacion  de los  Términos de  Referencia. ~del  estudio
19.9.6,6,0,0,6,0,0.9.9.0.0.9.9.9.9.0.9.9,9,9.9.0.9.9.0.9.9 ¢

Una vez revisada la documentacién entregada a SENAGUA, se evidencia lafalta delos siguientes

documentos técnicos:

Solicito a usted-se complete la informacién faltante y se remita nuevamente el proyecto a la

SENAGUA fin de proceder con su peticion.

Atentamente,
SUBSECRETARIO - DE APyS / SUBSECRETARIO DE LA DEMARCACION




