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FUNCION EJECUTIVA

RESOLUCION:

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

- SENAE-DGN-2013-0331-RE Expidense varios
INSEIUCEIVOS cuvvvneininiininiiiiiiiiiiiiiiiiiieniieinnane 1

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR
Nro. SENAE-DGN-2013-0331-RE
Guayaquil, 30 de agosto de 2013
DIRECCION GENERAL
Considerando:
Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica
del Ecuador expresamente sefiala que son entidades del Sector
Publico, los organismos y entidades creados por la Constitucion o la
ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de

servicios publicos o para desarrollar actividades econdmicas
asumidas por el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador
sefiala que la administraciéon publica constituye un servicio a la
colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacién, participacion, planificacion, transparencia y
evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la
Administracion Aduanera, regulado en el Coédigo Organico de la
Produccion, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento
del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se sefiala:
“El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado,
a través de Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio
del ejercicio de atribuciones por parte de sus delegatarios
debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion de
otras entidades u organos del sector publico, con sujecion al
presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion y

”»

procedimientos, y demas normas aplicables...”.
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Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “.. L Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Coédigo Orgéanico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir los procedimientos documentado
denominado:

1.- “SENAE-ISIE-2-3-063-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CORRECCION DE
AGRUPAMIENTO COURIER”

2.- “SENAE-ISIE-2-3-064-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO/CORRECCION
MANUAL DE SALIDA DE ZONA PRIMARIA”

3.- “SENAE-ISIE-2-3-065-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA DESCRIPCION DE CARGA
DE SALIDA”

4.- “SENAE-ISIE-2-3-066-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO Y CONSULTA
DE SALIDA PARA COURIER”

5.- “SENAE-ISIE-2-3-067-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REVISION DE
CORRECCION DEL INFORME DE INGRESO Y
SALIDA”

6.- “SENAE-ISIE-2-3-069-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CONSULTAS DE INFORME
DE NOVEDADES”

7.- “SENAE-ISIE-2-3-070-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE
INVENTARIO DE CONTENEDOR VACIO”

8.- “SENAE-ISIE-2-3-071-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ADMINISTRACION DE
TURNOS POR DEPOSITOS TEMPORALES
AEREOS”

9.- “SENAE-ISIE-2-3-072-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ADMINISTRACION DE
CONSIGNACION”

10.- “SENAE-ISIE-2-3-073-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE SOLICITUD
DE SALIDA DE CONTENEDOR VACIiO”

11.- “SENAE-ISIE-2-3-074-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ESTADO DE INVENTARIO
POR DEPOSITO”

12.- “SENAE-ISIE-2-3-075-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO Y
CORRECCION MANUAL DE TRASLADO ENTRE
ZONAS PRIMARIAS”

13.- “SENAE-ISIE-2-3-076-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA APROBACION DE
CORRECCION DE SOLICITUD DE TRASLADO”

14.- “SENAE-ISIE-2-3-077-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE
NOVEDADES DE TRASLADO MERCANCIAS”

15.- “SENAE-ISIE-2-3-078-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA APROBACION DE
REGISTRO DE MEDIO DE TRANSPORTE”

16.- “SENAE-ISIE-2-3-079-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE
DECLARACION ADUANERA  SIMPLIFICADA-
TRANSBORDO”

17.- “SENAE-ISIE-2-3-080-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA APROBACION DE
SOLICITUD DE CORRECCION DE DAS-TR”

18.- “SENAE-ISIE-2-3-081-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE REGISTRO
DE RE-ESTIBA DE MEDIO”

19.- “SENAE-ISIE-2-3-082-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA ADM. DE ABANDONO
TACITO/DEFINITIVO”

20.- “SENAE-ISIE-2-3-083-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE
PROGRAMAS DE PATRULLAJES”

21.- “SENAE-ISIE-2-3-084-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE
PATRULLAJES”

22.- “SENAE-ISIE-2-3-085-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO MANUAL DE
HORARIO DE PATRULLAJE”

23.- “SENAE-ISIE-2-3-086-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE
MERCANCIAS APREHENDIDAS”

24.- “SENAE-ISIE-2-3-087-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO
JUSTIFICACION DE MERCANCIAS
APREHENDIDAS (RECEPTACION ADUANERA)”
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25.- “SENAE-ISIE-2-3-088-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE DECOMISO
JUDICIAL”

26.- “SENAE-ISIE-2-3-089-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE DECOMISO
ADMINISTRATIVO”

27.- “SENAE-ISIE-2-3-090-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE
JUSTIFICATIVO DEL DECOMISO
ADMINISTRATIVO”

28.- “SENAE-ISIE-2-3-091-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE ACTO
ADMINISTRATIVO/TRASLADO DE DECOMISO
ADMINISTRATIVO”

29.- “SENAE-ISIE-2-3-092-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE INFORME
DE PERITAJE”

30.- “SENAE-ISIE-2-3-093-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE PERITOS”

31.- “SENAE-ISIE-2-3-094-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA APROBACION DE
PERITAJE”

32.- “SENAE-ISIE-2-3-095-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE HISTORIA
DE PERITAJE”

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-ISIE-2-3-063-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USoO DEL SISTEMA CORRECCION DE
AGRUPAMIENTO COURIER”, “SENAE-ISIE-2-3-
064-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA REGISTRO/CORRECCION MANUAL DE
SALIDA DE ZONA PRIMARIA”, “SENAE-ISIE-2-3-
065-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA DESCRIPCION DE CARGA DE SALIDA”,
“SENAE-ISIE-2-3-066-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USO DEL SISTEMA REGISTRO Y CONSULTA DE
SALIDA PARA COURIER”, “SENAE-ISIE-2-3-067-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REVISION DE CORRECCION DEL INFORME DE
INGRESO Y SALIDA”, “SENAE-ISIE-2-3-069-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTAS DE INFORME DE NOVEDADES”,
“SENAE-ISIE-2-3-070-V1 INSTRUCTIVO PARA EL

USO DEL SISTEMA CONSULTA DE INVENTARIO
DE CONTENEDOR VACIO”, “SENAE-ISIE-2-3-071-
V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADMINISTRACION DE TURNOS POR DEPOSITOS
TEMPORALES AEREOS”, “SENAE-ISIE-2-3-072-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADMINISTRACION DE CONSIGNACION”, “SENAE-
ISIE-2-3-073-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA CONSULTA DE SOLICITUD DE SALIDA
DE CONTENEDOR VACIO”, “SENAE-ISIE-2-3-074-
V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ESTADO DE INVENTARIO POR DEPOSITO”,
“SENAE-ISIE-2-3-075-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USO DEL SISTEMA REGISTRO Y CORRECCION
MANUAL DE TRASLADO ENTRE ZONAS
PRIMARIAS?”, “SENAE-ISIE-2-3-076-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
APROBACION DE CORRECCION DE SOLICITUD
DE TRASLADO?”, “SENAE-ISIE-2-3-077-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE NOVEDADES DE TRASLADO
MERCANCIAS?”, “SENAE-ISIE-2-3-078-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
APROBACION DE REGISTRO DE MEDIO DE
TRANSPORTE?”, “SENAE-ISIE-2-3-079-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DE DECLARACION ADUANERA
SIMPLIFICADA-TRANSBORDO”, “SENAE-ISIE-2-3-
080-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA APROBACION DE SOLICITUD DE
CORRECCION DE DAS-TR”, “SENAE-ISIE-2-3-081-
V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DE REGISTRO DE RE-ESTIBA DE
MEDIO”, “SENAE-ISIE-2-3-082-V1 INSTRUCTIVO
PARA EL USO DEL SISTEMA ADM. DE
ABANDONO TACITO/DEFINITIVO”, “SENAE-ISIE-
2-3-083-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA REGISTRO DE PROGRAMAS DE
PATRULLAJES”, “SENAE-ISIE-2-3-084-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE PATRULLAJES”, “SENAE-ISIE-2-3-
085-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA REGISTRO MANUAL DE HORARIO DE
PATRULLAJE?”, “SENAE-ISIE-2-3-086-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE MERCANCIAS APREHENDIDAS”,
“SENAE-ISIE-2-3-087-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USO DEL SISTEMA REGISTRO JUSTIFICACION
DE MERCANCIAS APREHENDIDAS
(RECEPTACION ADUANERA)”, “SENAE-ISIE-2-3-
088-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA CONSULTA DE DECOMISO JUDICIAL”,
“SENAE-ISIE-2-3-089-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USO DEL SISTEMA REGISTRO DE DECOMISO
ADMINISTRATIVO?”, “SENAE-ISIE-2-3-090-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE JUSTIFICATIVO DEL DECOMISO
ADMINISTRATIVO?”, “SENAE-ISIE-2-3-091-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE ACTO
ADMINISTRATIVO/TRASLADO DE DECOMISO
ADMINISTRATIVO?”, “SENAE-ISIE-2-3-092-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE INFORME DE PERITAJE”, “SENAE-
ISIE-2-3-093-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
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SISTEMA CONSULTA DE PERITOS”, “SENAE-ISIE-
2-3-094-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA APROBACION DE PERITAJE”, “SENAE-
ISIE-2-3-095-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL
SISTEMA  CONSULTA DE HISTORIA DE
PERITAJE” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-063-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CORRECCION DE AGRUPAMIENTO COURIER

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Insrructive para el Uso del Sistema, opcion Correccion de Aprupamicnto Courier.

Diescribir en forma secuencial las tareas para corregir ¢l agrupamiento courier en el portal interno del

sistemna denominado Ecuapass, o

ion Carreccion de Agrupamiento Courler.

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Area Accion

Direccion Nacional de Mejora

Erig. ARRTIG GAECER FAT T T *EE =
et e Cakiad ¥ Mejors Contous ] g0 ff‘_\'.__- FEEAS

> (7% 9 G B Continua v Tecnologias de la Elaboracion
FEl. JGFGETHYS N e MESnOes K = -
Ariatiats ciu Muiies Cortioas 4 Morakha Informacion
] Iff.a—-_‘ {J Direecion Nacional de Mejora
5 o Ly ™ - - e - - .
K e N e S Continua ¥ Tecnologias de la Revision

Informacion

x 1 Hoges 3
BPe e s Phaerat b o e LR O LA -f,
Ehrtnckor da Maicd s COMT RS Y R P S

¢ Actualizaciones / Revisiones / Mod

ificaciones:

Direccifin Nacional de Mejora
Contnua v Tecnologias de la
Informacion

Aprobacion

Version Fecha Razdn Rcapunsuhlc
1 Aposto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M.

INDICE 5. ALCANCE
1. OBJETIVO Estd dirigido a los funcionarios del Servicio
2. ALCANCE Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
3. RESPONSABILIDAD usuarios del portal interno.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
. ANEXOS 6. RESPONSABILIDAD

4. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para
corregir el agrupamiento courier en el portal interno
del sistema denominado Ecuapass, opcion
Correccion de Agrupamiento Courier.

6.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

6.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
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corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
7. CONSIDERACIONES GENERALES anteponiendo  a un  campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de obligatorio.
manera correcta, se entiende lo siguiente:
5. PROCEDIMIENTO
411 Air way bill (AWB): Guia aérea 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec
4.1.2. Manifest Reference Number (MRN): Nimero de visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
referencia del manifiesto de carga. usuario y contrasefia.
4.1.3. Numero Secuencial de House (HSN): Numero 5.2. Seleccione el p()rta] interno de “Carga de
secuencial del Documento de transporte House que Importacion”.
registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”. 5.3.  En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en
4.1.4. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero “Administracion de Ingreso”, y escoja la opcion
secuencial del nimero de documento de transporte “Correccion de Agrupamiento Courier”.
Ingreso/Salida Operaciones Zona Primaria Adm. de Abandonos
Administracion de Ingreso > Reqistro/Correccion Manual de Ingreso a Zona Primaria
Administracion de Salida > Estado de Ingreso de Llegada
Administracion de Correccion de Ingreso y Salida » Descripcion de Carga de Ingreso
Administracion de Inventario » Administracion de Guia de Distribucion
AL LA = . .
Reqgistro v Consulta de Ingresos Courier
Correccion de Agrupamiento Courier
5.4.  Luego de seleccionar la opcion se presentan los siguientes criterios de busqueda:
Correccion de ingreso para courier
= Fecha de agrupamiento Hoy ¥ | [22/09/2012 @l 22/09/2012 @l
Courier --Seleccion-- *| Nimero de Saca
Consultarf
5.4.1. Fecha de agrupamiento: Se selecciona fecha de agrupamiento en formato dd/mm/aaaa.
5.4.2. Courier: Se selecciona courier OCE.
5.4.3. Numero de Saca: Se registra numero de saca conformado por cod.oce(8)+ afo(4) + saca courier (2) + ntimero
secuencial(6) + verificador(1).
5.5.  Una vez establecido el criterio de busqueda se presentan los siguientes campos:
T Fecha d . N de DAS ]
No Numero de Saca Numero de MAWB Distrito 4 agr:;aranie.:lto Courier Peso de Saca ur::;ziaga Tipo de aforo
4] I [
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e Numero de Saca: Se muestra numero de saca.

e Niumero de MAWB: Se muestra numero de la guia
area master.

e Distrito: Se muestra distrito.
. Guayaquil — Aéreo

e Fecha de agrupamiento: Se muestra fecha de
agrupamiento.

e Courier: Se muestra nombre de courier.

o Peso de Saca: Se muestra peso de saca.

Listado de Informes de Ingreso
Numero de Carga

MRN MSN

Fecha de

No Numero de Entrega Informe

e Numero de Entrega: Se muestra numero de

entrega.
¢ Fecha de Informe: Se muestra fecha de informe.

e Numero de Carga: Se muestra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Listado de bultos por Saca

e Numero de DAU asociada: Se muestra nimero de
declaracion aduanera unica asociada.

o Tipo de aforo: Se muestra tipo de aforo designado.

. Aforo Electronico

. Aforo automatico

. Aforo documental

. Aforo Fisico No Intrusivo
. Aforo fisico

5.6. Se presenta la tabla “Listado de Informes de
Ingreso” con la siguiente informacion.

Cantidad
Ingresada

Peso

. Tipo de
Diencsis Ingresado

HSN Ingreso

e Deposito: Se muestra depdsito.
o Tipo de Ingreso: Se muestra tipo de ingreso
. Ingreso de Carga Courier

5.7.  Se presenta la tabla “Listado de bultos por Saca”
con la siguiente informacion.

Numero de Carga Fecha P -
R R R v Hora Descripcion Peso Cantidas
U MRN MSN HSN Humess celcns S AR de Ingreso | de Mercancia Manifestado ifesta
Kl [ v |

e Distrito: Se muestra distrito.
. Guayaquil — Aéreo

e Numero de Carga: Se muestra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

e Numero de Guia: Se muestra numero de guia.

o Consignatario: Se muestra consignatario.

e Descripcion de mercancia: Se muestra descripcion
de mercancia.

e Peso manifestadas: Se muestra peso manifestado
en kilogramos.

e Cantidad manifestadas: Se muestra cantidad

manifestada.

e Peso ingresado: Se muestra peso ingresado en
kilogramos.
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e Cantidad ingresadas: Se muestra la cantidad . Aforo automatico
ingresada.
. Aforo documental
e Numero de DAS asociada: Se muestra niimero de , . .
. ° Aforo Fisico No Intrusivo
DAS asociada.
. Aforo fisico

¢ Tipo de aforo: Se muestra tipo de aforo.
5.8. Al seleccionar la pestaiia “Aforo Electronico” se

. Aforo Electronico presentan los siguientes campos.
[ Aforo Electronico [ Aforo automatico I Aforo documental I Aforo Fisico No Intrusivo I Aforo fisico | E
Numero de Carga
O Peso Tipo de aforo
MRN MSN HSN
Pezo Total 0

Crear Saca Agregar Eliminar

e Numero de Carga: Se muestra identificacion de las . Aforo Fisico No Intrusivo
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN. . Aforo fisico
o Peso: Se muestra peso en kﬂogramos‘ e Se procede a la seleccion de una saca y al dar clic
en el botdn aparecen los nlimeros
e Tipo de aforo: Se muestra tipo de aforo designado. de carga asociadas a la misma, se podra crear una

nueva saca seleccionando los documentos que se
desean agrupar y dando clic en el botén
E, posterior a esto se da clic al boton
. Aforo automatico _Crear Saca | para crear la nueva saca. Habiendo

concluido se registra la operacion dando clic en el
. Aforo documental WP Registrar |

. Aforo Electrénico

¢ Se debe considerar que al momento de “Agregar”, la informacion se presenta en cualquiera de los siguientes botones.

' Aforo Electronico \ Aforo automatico || Aforo documental I‘ Aforo Fisico No Intrusivo | Aforo fisico I

| i Codigo de barra

e Una vez registra la saca al dar clic en el boton , puede imprimir el mismo en el siguiente

formato.

Codigo de barra x

Codigo de barra

0890465520125C000002M

Pezo de Saca Blkg

Numero de MAWB 111111111111

=l Imprimir
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6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-064-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO/CORRECCION MANUAL DE SALIDA DE ZONA PRIMARIA

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

cuvo para ¢l Uso del Sis , DPCLG istro/ Correccron Manual de Salida de Zona Primana.

Describir en forma secuencial las tareas para registrar v correpir de manera manual la salida de zona
primara en ¢l portal interno del sistema denominado Ecuapass, opeion Registro/Correccion Manual
de Salida de Lona Paomaria.

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accidn
L Direccion Nacienal de Mejora
1 : S { o J. ks : 4 = ¥ -5
X 4 U Al D | Continua y Tecnologias de la Elabormacion
Py ) %
P g R Informacion
i " L{ Direccion Nacional de Mejora
[ T L 3 ; o = x
| = P Contnua y Tecnologins de la Revision
e T e, EG/E.‘EK'_‘{H 5 Informacion
I-I o qN Direccion Nacional de Mejora
P Connnua v Tecnologias de la Aprobacion
Wray B oy e e Ve L T | P i :
WA e B, GO,y O TR " - Informacion

Actualizaciones / Revisiones / Modilicaciones:

Version Fecha Razdn Responsable
1 Agosto 2013 Version Inical Ing. Johanna Neira M.
INDICE 2. ALCANCE
1. OBJETIVO Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
2. ALCANCE Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
3. RESPONSABILIDAD usuarios del portal interno.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO 3. RESPONSABILIDAD
6. ANEXOS
3.1. La aplicaciéon, cumplimiento y realizacion de lo
1 OBJETIVO descrito _en el preser}te dgcumento, es
responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora
Describir en forma secuencial las tareas para Continua y Tecnologia de la Informacion.
registrar y corregir de manera manual la salida de
zona primaria en el portal interno del sistema 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
denominado Ecuapass, opcion Registro/Correccion solicitados y gestionados por los distritos, le

Manual de Salida de Zona Primaria. corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
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4.1.2.

4.1.3.

5.4.

Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Manifest Reference Number (MRN): Numero de
referencia del manifiesto de carga.

Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.

Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
secuencial del numero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

Administracion de Ingreso
Administracian de Salida
Administracion de Correccion de Ingreso y Salida

Administracidn de Inventario

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

Cuando se visualice un asterisco de color rojo

anteponiendo a un campo de ingreso de
informacion, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno de

Importacion”.

portal “Carga de

En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en
“Administraciéon de Salida”, y escoja la opcion
“Registro/Correccion Manual de Salida a Zona
Primaria”.

Registro/Correccion Manual de Salida
Descripoion de Carga de Salida
Registro ¥ Consulta de Salida Courier

Se presenta la pantalla correspondiente.

e Los criterios de busqueda son:

Registro/Correccion Manual de Salida

= Nimero de Informe de Salida

Nimero de Bultos

Numero de Informe de Salida: Se registra nimero
de informe de salida oce cd(8)+ afio(4)+ tipo de
operacion (2)+ numero secuencial(6)+M.

Motivo de Consulta: Se selecciona el motivo de
consulta.

B| * Motivo de Consulta

U| * Fecha de Salida

Reqistrar b2

@ | Consultar? |

e  Modificar

e Eliminar

Al presionar el boton luego de

ingresar los criterios de busqueda se presenta el
resultado conforme a los criterios ingresados.

[1:1 ] ®amOem

5.5.  Se presentan los siguientes campos a llenar en la
e Registrar Informacion de Informe:
Informacidn del Informe
Ndmero de Entrega | | * Depadsito --Seleccidn-- |v |
Fecha de Informe Clasificacidn de Salida --Seleccian-- =]
* Numero de Carga | | | | | | @ Cantidad de Contenedores 0|
* No. Ref. Salida | | [&] *Tipo de Salida --Selecaion-- [=]
Peso Total | 0.00] * Carga No Pesable --Seleccidn-- (]
|

"

Numero de Entrega: Se genera automaticamente al
registrar el numero de entrega.

Deposito: Se registra el depdsito a ingresar. Solo se
muestran los depdsitos 05, 08, 24, 27 que
corresponden al usuario.

Fecha de Informe: Se selecciona fecha de informe.

Clasificacion de Salida: Se selecciona clasificacion
de salida.

o P (Parcial)
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o F (Final)
o T (Total)

. Numero de Carga: Se selecciona identificacion de
las mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

. Cantidad de Contenedores: Se registra cantidad de
contenedores.

. No. Ref. Salida: Se selecciona numero de

referencia de salida conformado por cod.oce(8)+
aflo(4) + numero secuencial(8) + verificador(1)

. Tipo de Salida: Se selecciona tipo de salida.

e Salida por
importacion

aceptacion de declaracion de

e Salida por aprehension

e Salida de contenedores vacios

e Salida por decomiso administrativo
e Salida por desaduanamiento directo
e Salida para entidad de control

e Salida de fraccionamiento de documento de
transporte

e Salida por guia de distribucion

e Salida de mercancia de la aduana

e Salida por abandono definitivo

e Salida por destruccion

e Salida legal justificada

e Salida por reembarque

e Salida por transbordo

e Salida de transito aduanero comunitario
e Salida por traslado multimodal

e Salida por traslado entre zonas primarias

. Peso Total: Se registra peso total en kilogramos.

. Carga No Pesable: Si la carga por sus dimensiones
y peso, el usuario no puede establecer un peso para
su ingreso.

o Si
e No
. Numero de Bultos: Se registra nimero de bultos.
. Fecha de Salida: Se registra fecha de salida en

formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o pm.
5.6. Al presionar el boton de lupa del campo “Numero
de Carga”, se presenta la siguiente ventana
flotante:

Listado de Cargas de Inventario X

Listado de Cargas de Inventario

Fecha y Hora de Registro |+ | [Hoy || [20/09/2012 ||| [22/09/2012 |||
Numero de Carga
Resultado : 0
Numero de Carga
Ne Deposito

MRN MSN HSN

Deposito --Seleccion-- ¥ | |--Seleccion-- b
Busgueda en resultados MRN -
EH Consultar |
]
Documento de Peso Cantidad Pesode  Cantidad
Transporte Ingresado | Ingresada Salida de Salida

Seleccionar
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Para consultar en “Listado de Cargas de
Inventario”, lo puede realizar por los siguientes
criterios.

Fecha y Hora de Registro: Se registra fecha y hora
de registro en formato dd/mm/aaaa.

Depésito: Se selecciona depdsito.

Numero de Carga: Se registra niimero de carga
conformado por MRN+MSN-+HSN.

Blsqueda en resultados: Puede realizar la
busqueda por los siguientes criterios.

e MRN
e MSN
e HSN

Se presenta la siguiente informacion.

Contenedor | Carga Suelta

Secuencia Numero de Contenedor Peso de Ingreso

Informacion de Documento de Transporte
No. de Doc. de Transporte (M-
B/L)

Informacion de Consignatario

Nombre del Consignatario

Direccion de Consignatario

Pestaiia “Contenedor”
Numero secuencial: Se muestra nimero secuencial.

Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado en
kilogramos.

Cantidad manifestada: Se muestra cantidad
manifestada.

Sello 1: Se muestra sello o precinto 1.
Sello 2: Se muestra sello o precinto 2.
Sello 3: Se muestra sello o precinto 3.

Sello 4: Se muestra sello o precinto 4.

Pestafia “Carga Suelta”

Embalaje Manifestado: Se muestra embajada
manifestado.

. Depésito: Se muestra depdsito.

. Numero de Carga: Se muestra nimero de carga
conformado por MRN+MSN+HSN.

. Documento de Transporte: Se muestra documento
de transporte.

° Peso Ingresado: Se muestra peso ingresado en
kilogramos.

. Cantidad Ingresada: Se muestra cantidad
ingresada.

. Peso de Salida: Se muestra peso de salida en
kilogramos.

° Cantidad de Salida: Se muestra cantidad de salida.

. Una vez seleccionado el numero de carga que desea

. . M Seleccionar
registrar, se presiona el boton . Se

presenta la informacion sobre el inventario de
cargas.

Sello 1 Sello 2 Sello 3 Sello 4

Num. de Doc. de Transp. House

RUC o Pasaporte del
Consignatario

Pais del Consignatario --Seleccion-- v
. Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado.
. Cantidad de bultos: Se muestra cantidad de bultos.
° Informacion de documento de transporte
. No. de Doc. de Transporte (M-B/L): Se muestra

numero de documento de transporte master.

. Nim. de Doc. de Transp. House: Se muestra
numero de documento de transporte house.

° Informacion de consignatario

. Nombre del Consignatario: Se muestra nombre del
consignatario.

. RUC o Pasaporte del Consignatario: Se muestra

RUC o pasaporte del consignatario.

. Direccion de Consignatario: Se muestra direccion
de consignatario.
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. Pais o Nacionalidad del Consignatario: Se e Albania
selecciona pais o nacionalidad del consignatario.

e Armenia
e Andorra

. . . Antillas Holand
e Emiratos Arabes Unidos * niflas Holandesas

e Afganistin e Angola

e Antigua Y Barbuda 5.7. Al presionar el botén de lupa del campo “Numero
Referencial”, se presenta la siguiente ventana

e Anguila flotante.

Consulta Numero de Referencia de Salida x

Consulta Numero de Referencia de Salida
~Todo-- v | [Hoy ¥ | |22/09/2012 @ 22/09/2012 @
Tipo de Salida --Todo-- ¥ | Numero de Carga
Busqueda en resultados MRN - Deposito --Seleccion-- -
Consultar®
Resultado : 0 M
N Numero de Carga Tipo de No. Ref. b it Numero de Peso Total Tipo de Fecha de Fecha de
e MRN MSN  HSN Salida Salida eposito Bultos eso Tota Estado registro modificacion
. Para consultar en “Consulta Numero de . Nimero de Carga: Se muestra identificacion de las
Referencia de Salida”, lo puede realizar por los mercancias conformado por el MRN + MSN +
siguientes criterios HSN.
° Tipo de Salida: Se selecciona tipo de salida. ¢ Tipe de Salida: Se muestra tipo de salida.
i . ) . . ° No. Ref. Salida: Se muestra nimero de referencia
o Numero de Carga: Se registra identificacion de las de salida
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN. . Deposito: Se muestra deposito.
° Bisqueda en resultados: Se puede realizar la . Numero de Bultos: Se muestra niimero de bultos.
( r los siguien riterios.
biisqueda por los siguientes criterios . Peso Total: Se muestra peso total.
* MRN . Tipo de Estado: Se muestra tipo de estado.
e MSN ° Fecha de registro: Se muestra fecha de registro.
e HSN . Fecha de modificacion: Se muestra fecha de
modificacion.
. Deposito: Se selecciona deposito. . ,
. Una vez seleccionado el numero de carga que desea

. . M Seleccionar
registrar, se presiona el botOn'Etssmssinad¥ Se

. Se presenta la siguiente informacion. presenta la informacion.
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[ Contenedor [ Carga Suelta l

Secuencia Namero de Contenedor Peso Manifestado Sello 1 Sello 2 Sello 3 Sello 4

Informacidn de Documento de Transporte

gﬁ:)de Doc. de Transporte (M- | Num. de Doc. de Transp. Houze | |

|
Peso (Kg) | 0| Peso Neto (Kg) | 0|
Tipo de Carga |

-Seleccion-- | v

Descripcion de |a Mercancia

Informacion de Consignatario

: : RUC o Pasaporte del
Nombre del Consignatario | | Consignatario | |
Direccidn de Consignataric | | Pais del Consignatario |--SE|ECCi6I'1-- | v
= ., I .
° Pestaiia “Contenedor” . Num. de Doc. Transp. House: Se muestra numero
de documento de transporte house.
. Numero secuencial: Se muestra nimero secuencial.
. Peso Bruto Manifestado: Se muestra peso bruto
3 Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado. manifestado.
. Cantidad manifestada: Se muestra cantidad ¢ ll:F;SO Neto (Kg): Se muestra peso neto en
manifestada. 110gramos.
. Sello 1: Se muestra sello o precinto 1. * Tipo de carga: Se muestra tipo de carga.
. Sello 2: Se muestra sello o precinto 2 . Descripcion de la Mercancia: Se muestra
descripcion de la mercancia.
3 Sello 3: Se muestra sello o precinto 3.
) ° Informacion de consignatario
. Sello 4: Se muestra sello o precinto 4.
. Nombre del Consignatario: Se muestra nombre del
. consignatario.
° Pestaifia “Carga Suelta”
. Embalaje Manifestado: Se muestra embalaje . Ruc o Pasaporte Consignatario: Se muestra RUC
manifestado ’ 0 pasaporte consignatario.
R Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado . Direccion de Consignatario: Se muestra direccion
’ ’ de consignatario.
. Cantidad de bultos: Se muestra cantidad de bultos. . . . .
. Pais o Nacionalidad del Consignatario: Se
muestra pais o nacionalidad del consignatario.
o Informacion de documento de transporte
. Num. de Doc. Transp. Master: Se muestra numero 5.8. Al dar clic en la pestaia de “Contenedor” se

de documento de transporte master. presentan los siguientes campos:
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[ Contenedor W

- Namero de Tamano y Tipo de Peso e . e e

[] | secuencia Contenedor Contenedor e Sello Recibido 1 |Sello Recibido 2 | Sello Recibido 3 | Sello Recibido 4
* Secuencia | | * Peso Ingresado | 0.00|
* Nimero de Contenedor | | * Tamafio y Tipo de Contenedor |--Se|eocic'm-- | - |
* Sello Recibido 1 | | sello Recibido 2 | |
Sello Recibido 3 | | sello Recibido 4 | |
Placa del vehiculo | | Placa del Remalgue | |
Nembre del Conductor | | Cédula del conductor | |

Agregar | Modificar | Eliminar

. Secuencia: Se registra identificacion secuencial del e Container IC 30 Feet

registro del contenedor.

3 Peso Ingresado: Se registra peso ingresado en
kilogramos.

. Numero de Contenedor: Se registra niimero de
contenedor.

. Tamaiio y Tipo de Contenedor: Se registra

tamafio y tipo de contenedor.

e Dime Coated Tank

e Epoxy Coated Tank

e Pressurized Tank

e Refrigerated Tank

e Stainless Steel Tank

e Nonworking Reefer Container 40 Ft
e Europallet

e Scandinavian Pallet

e Trailer

e Nonworking Reefer Container 20 Ft
e Exchangeable Pallet

e Semi-Trailer

e Tank Container 20 Feet

e Tank Container 30 Feet

e Tank Container 40 Feet

e Container IC 20 Feet

e Container IC 40 Feet

e Refrigerated Tank 20 Feet

e Refrigerated Tank 30 Feet

e Refrigerated Tank 40 Feet

e Tank Container IC 20 Feet

e Tank Container IC 30 Feet

e Tank Container IC 40 Feet

e Refrigerated Tank IC 20 Feet

e Temperature Controlled Container 30
e Refrigerated Tank IC 40 Feet

e Movable Case: L<6,15M

e Movable Case: 6,15 <L <7,82M

e Movable Case: 7,82 <L <9,15M

e Movable Case: 9,15<L <10,90 M

e Movable Case: 10,90 <L < 13,75 M
e Totebin

e Temperature Controlled Container 20
e Temperature Controlled Container 40

e Non-Working Refrigerated (Reefer) Container
30 Ft

e Dual Trailers
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e 20 Ft Il Container (Open Top)
e 20 Ft Il Container (Closed Top)

e 40 Ft Il Container (Closed Top)

. Placa del Vehiculo: Se registra placa del vehiculo.
Aplica para Ingresos por traslado

. Placa del Remolque: Se registra placa del
remolque. Aplica para Ingresos por traslado

Sello de Salida 1: Precinto 1 del C d . Nombre del Conductor: Se registra nombre del
¢ ello de Salida 1: Precinto 1 del Contenedor. conductor. Aplica para Ingresos por traslado
. Sello de Salida 2: Precinto 2 del Contenedor. . Cédula del conductor: Se registra cédula del
conductor. Aplica para Ingresos por traslado
. Sello de Salida 3: Precinto 2 del Contenedor.
5.9. Al dar clic en la pestaiia de “Carga Suelta” se
. Sello de Salida 4: Precinto 4 del Contenedor. presentan los siguientes campos:
[ Contenedor ] Carga Suelta }
O ‘ Secuencia ‘ Nimero de Bultos Peso Ingresado Marcas y Nimeros
* Secuencia | | * Peso Ingresado | 0.00|
Marcas y Nimeros | | # Nimero de Bultos | 0|
Placa del Vehiculo | | Placa del Remalgue | |
Nombre del Conductor | | Cédula del conductor | |

. Secuencia: Se registra identificacion secuencial del
registro de la carga suelta.

3 Peso de Salida: Se registra peso de salida en
kilogramos.
. Marcas y Numeros: Se registra marcas o

referencias externas de la mercancia que permiten
su identificacion.

. Numero de Bultos: Se registra nimero de bultos.
. Placa del Vehiculo: Se registra placa de vehiculo.
3 Placa del Remolque: Se registra placa del

remolque. Aplica para ingresos por traslado

. Nombre del Conductor: Se registra nombre de
conductor. Aplica para ingresos por traslado

. Cédula del conductor: Se registra cédula del
conductor. Aplica para ingresos por traslado

5.10. Una vez efectuado el llenado de la pestaia
“Informacion del Informe”, y dependiendo del tipo
de carga se realiza el llenado de las pestafias
“Contenedor” y/o “Carga Suelta”, para lo cual debe
tenerse las siguientes consideraciones:

Agregar Modificar || Eliminar

. Los contenedores y carga suelta se registran por
“Secuencia”; para registrar una nueva secuencia se

da clic al botonl_fgregar |

. Una vez efectuado el registro de una secuencia, la
misma podra ser eliminada al seleccionar el registro

y dar clic en el boton [ Bliminar | , modificada al

seleccionar el registro modificarlo y posterior dar

clicenel botén@,

) Una vez llenado todos los campos, se da clic al
e
botén . Se presenta el siguiente
mensaje.

iEsta seguro de grabar la informacion?

. En caso de estar de acuerdo para registrar da clic en
“Si”, caso contrario en “No”.

. En caso de no haber registrado un campo
mandatorio o un campo erréneo en el documento
electronico se presentan mensajes de error o de
informacion indicando los campos que requieren ser
registrados.
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. Mensaje “El campo Deposito es obligatorio™.

E o . Hay filas repetidas.
.l, Informacion Ingrese de nuswvo.

El campo Deposito es abligatario.

. Mensaje “Peso de Salida debe ser mayor a 0.”.

fi! Informacion

. Mensaje “El formato del numero de identificador de
unidad de carga es incorrecto.  (Ej.

BHCU3032622)”.

Peso de Salida debe ser mayor a 0.

ﬁf Informacién

. Mensaje “Ingresar Contenedor/Carga Suelta.”.

El formato del ndmero de identificador de unidad de
carga es incorrecto. (Ej. BHCU3032622)

Ingresar Contenedor/Carga Suelta.

. Mensaje “Hay filas repetidas. Ingrese de nuevo.”.

5.11. En caso de seleccionar “Modificar” y “Eliminar” como Motivo de Consulta, se presenta el siguiente campo.

Observacion (Max: 210)

° Observaciones (Max.: 210): Se puede ingresar el motivo de modificacion o eliminaciéon con un maximo de 210 letras.

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-065-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DESCRIPCION DE CARGA DE SALIDA

AGOSTO 2013
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| Descripeion del documento:

Instricnvo paca el Uso del Sisterma, opcion Descn

b Objetivo:

HOJA DE RESUMEN

1on de Carga de Salida.

Diescribir en torma secuencial las rareas para consultar informacion de la carga de salida en el porral
interna del sistema denominado Ecuapass, opeion Desenipeion de Carga de Salida.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Area

Accion

L 3l |
}( o o '{,'...'.r)l-
Irayd. Jolmsiva MaEvn MeErases
B Ol PSR DN ) ¢ NOTEAY D

- \ L]

Direcaion Nacional de Mejora
Contnua y Tecnologias de Ia
Informacion

Elaboracion

> 44 i \

[rg. Abscim Caalares Ferndnces
Jefe oa Calicied v “wepare Contrmea

24 nl':';/?».-i_?

Direccién Nacional de Mejora
Continua v Tecnologias de la
Informacion

I.{ I:_"-.'i‘iil..ﬂ'l

\ b
X | : S g i

fosh S gt
T mpr———r— e 0% 2013
Dirpcton qhe e sy Coaiasg S Imahom 3

Direccion Nacional de Mejora
Conunua v Tecnologias de la
[nformacion

Aprobaciin

! Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razon Responsable
L Agosto 2013 Version Tnucial Ing. Johanna Neira M
INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES
1. OBJETIVO 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:
3. RESPONSABILIDAD 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
4. CONSIDERACIONES GENERALES referencia del manifiesto de carga.
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS 4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN).- Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
1. OBJETIVO “Ecuapass”.
Describir en forma secuencial las tareas para 4.1.3. Nuamero Secuencial de Master (MSN).- Numero
consultar informacion de la carga de salida en el secuencial del numero de documento de transporte
portal interno del sistema denominado Ecuapass, master que registra la linea naviera en el sistema
opcién Descripcion de Carga de Salida. “Ecuapass”.
2 ALCANCE 4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio informacion, esto se convierte en un campo
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y obligatorio.
usuarios del portal interno.
5. PROCEDIMIENTO
3. RESPONSABILIDAD 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre Ia
L, - L, direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo . . - ;
: visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
descrito en el presente documento, es usuario v contrasefia
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora Y '
Continua y Tecnologia de la Informacion. 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le 5.3.  En el menu principal de clic en “Ingreso/Salida”, se

corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

despliega la lista del sub-menu pulse en
“Administraciéon de Salida”, y escoja la opcion
“Descripcion de Carga de Salida”.
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Administracion de Ingreso
Administracion de Salida
Administracion de Correccion de Ingreso v Salida

Administracion de Inventario

Registro/Correccion Manual de Salida
Descripcion de Carga de Salida

Registro v Consulta de Salida Courier

5.4.  Se presenta la pantalla correspondiente.

. Los criterios de busqueda son:
Descripcion de Carga de Salida |Des:ripcion de Carga de Salida | v|
+Fecha de Informe [Hoy | *|[22/09/2012 |@ [22/00/2012 |@ Numero de Entrega | |
Numero de Carga | | Tipo de Salida |--TDE|D-- ‘ b ‘
* Tipo de Zona Primaria | Seleccion-— | x| [--seleccion-- || Deposito |Seleccion-— 3
Busqueda en resultados |MRN |v | | | Consultar
° Fecha: Se registra fecha en formato dd/mm/aaaa. e Salida por traslado multimodal
. Numero de Entrega: Se registra nimero de entrega e Salida por traslado entre zonas primarias

en formato Oces

(8)+ afio (4)+Clasificacion

operativa (2)+ numero secuencial (6)+ verificador

(HM.

° Numero de Carga: Se registra la identificacion de
las mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

. Tipo de Salida: Se selecciona tipo de salida.
e Salida por aceptacion de declaracion de

importacion

e Salida por aprehension

Salida de contenedores vacios
Salida por decomiso administrativo
Salida por desaduanamiento directo
Salida para entidad de control

Salida de fraccionamiento de documento de
transporte

Salida por guia de distribucion
Salida de mercancia de la aduana
Salida por abandono definitivo
Salida por destruccion

Salida legal justificada

Salida por reembarque

Salida por transbordo

Salida de transito aduanero comunitario

5.5.

Tipo de Zona Primaria: Se selecciona tipo de
Zona Primaria.

e Guayaquil — Aéreo

e Guayaquil — Maritimo
e Manta

e Esmeraldas

e  Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcan

e Huaquillas

e Cuenca

e Loja—Macara

e Santa Elena

e Latacunga

Depésito: Se selecciona deposito.

Busqueda en resultados: Se tienen otros criterios
de busqueda.

¢ MRN
e MSN
e HSN

e Numero de Entrega

Los campos a presentarse en el “Listado de
Informes de Salida” posterior a la consulta son:
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Listado de Informes de Salida

Numero de Carga

Descargar & archivo de excel | | consultas de Informe de Novedades |

Numerq

No | Numero de Entrega

MRN MSN HSN

Carga No Pesable Deposito

Tipo de Salida

[«]

Descripcion General de Informe de Salida

Numero de Carga
Documento de Transporte

Fecha de Llegada

Nombre Medio Transp

|
House |
|
|

Descripcion de Mercancia

Listado de Informes de Salidas

Numero de Entrega: Se muestra numero de
entrega.

Numero de Carga: Se muestra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Depésito: Se muestra depdsito.

Tipo de Salida: Se muestra tipo de salida.
Clasificaciéon de Salida Parcial: Se muestra
clasificacion de salida parcial.

e P (Parcial)

e F (Final)

e T (Total)

No. Ref. Salida: Se muestra numero de referencia
de salida conformado por cod.oce(8)+ afio(4) +
numero secuencial(8) + verificador(1)

Peso de Salida: Se muestra peso de salida.
Cantidad de Salida: Se muestra cantidad de salida.
Fecha y Hora de Informe: Se muestra fecha y hora

de informe en formato dd/mm/aaaa hh:mm am/pm.

Consultas de Informe de Novedades

= Fecha de Informe
* Distrito |--T0|:|0-- | - |
Novedad [--Todo-- =]

Busqueda en resultados

Numero de Carga

|Numeru de Entrega |v | |

Resultado : 1

No

1

Numero de Carga
Numero de Entrega
MRN MSN | HSN

05909025201200000165F CEC2012PEAS1009 0001 0000 CONTECON GUAYAQUIL S5.A. INGRESO

Documento de Transporte | |

Lugar de Descarga | |

Descripcion general de informe de salida provee
siguiente informacion:

Numero de Carga: Se muestra nimero de carga.

Documento de Transporte Master: Se muestra
numero de documento de transporte master.

Documento de Transporte House: Se muestra
numero de transporte house.

Fecha de Llegada: Se muestra fecha de llegada en
formato dd/mm/aaaa.

Nombre Medio Transp. : Se muestra nombre de
medio de transporte.

Lugar de Descarga: Se muestra lugar de descarga.

Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion
de mercancia.

Consignatario: Se muestra consignatario.

Se puede descargar el resultado de la consulta
Descargar el archive de excel

presionando el boton

Al presionar el boton Consultas de Informe de Novedades ]

se presenta la siguiente pantalla.

[Hoy] ~ | [22/09/2012 |@ [22/09/2012 |@ Numero de Entrega | |

|Consultas de Informe de Novedades | - |
|--T0|:|0-- |v|
|CEcao012pPEAS1009 | (D001 | [oooo |

Resultado de Inspeccion El

Fecha y Hora de la Fecha de
Houedad Novedad Informe
19/Septf2012 20/Sept/2012 12:



20 -- Edicion Especial N° 188 - Registro Oficial - Viernes 17 de octubre de 2014

5.6.  En las pestaias muestran la descripcion del contenedor ingresado.

| Contenedor | Carga Suelta I

No Secuencia S;Jr:::;gdd; Ta"éao:ge“r’l;;%': de Peso de Salida Sello 1 Sello 2 Sello 3 Sello 4
[«] | [»]
. Pestaiia “Contenedor”

. Secuencial: Se muestra nimero secuencial.

o Numero de Contenedor: Se muestra numero de contenedor.
° Tamaiio y Tipo de Contenedor: Se muestra tamafio y tipo de contenedor.
. Peso de Salida: Se muestra peso de salida.

. Sello 1: Se muestra sello o precinto 1.

. Sello 2: Se muestra sello o precinto 2.

° Sello 3: Se muestra sello o precinto 3.

° Sello 4: Se muestra sello o precinto 4.

. Pestaiia “Carga Suelta”

. Secuencial: Se muestra nimero secuencial.

. Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.

° Peso de Salida: Se muestra peso de salida.

° Placa del Vehiculo: Se muestra placa de vehiculo.

° Placa del Remolque: Se muestra placa del remolque.

. Nombre del Conductor: Se muestra nombre del conductor.
° Cédula del Conductor: Se muestra cédula del conductor.

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-066-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO Y CONSULTA DE SALIDA PARA COURIER

AGOSTO 2013
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Descenbir en forma secuencial las tareas para registrar v consultar la salida de courier en ¢l portal
intermo del sistema denominado Ecuapass, opcidn Registro v Consulta de Salida para Couner.
Elaboracion / Revision / Aprobacidn:
Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accian
) 25 S | Direccion Nacional de Mejora
X LD | Continua v Teenologias de la Elaboracion
bl Pl P [nformacion
: SRR, TR £ IR
[ e KT Daam {1 Direccion Naconal de Mejom
| D e Continua v Tecnologias de la Revisidn
[1ad. Afima s Daakaram Fer rrdaitens F : i o
i B £k Mk (et il ?U;'f'e,-’?f 12 [nformacion
| : { Direccion Nacional de Mejom
X == = : Contnua v Teenologias de la Aprobacion
1y ey Pebr e Y Y l . 54
N e e R s e ] ﬂtﬂmlﬂf_lﬂﬂ
Version Fecha Razén Responsable
1 Aposto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira AL

INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES

L omemvo e oot i e e e e b s

2. ALCANCE : guiente:

3. RESPONSABILIDAD 4.1.1. Air way bill (AWB): Guia aérea.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

5, PROCEDIMIENTO 4.1.2. Manifest Reference Number (MRN): Numero de

6. ANEXOS referencia del manifiesto de carga.

4.1.3. Numero Secuencial de House (HSN): Numero

1 OBJETIVO secuencial del Documento de transporte House que

: registra la consolidadora de carga en el sistema
L . “Ecuapass”.
Describir en forma secuencial las tareas para
registrar y consultar la salida de courier en el portal 4.1.4. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
interno del sistema denominado Ecuapass, opcion secuencial del niimero de documento de transporte
Registro y Consulta de Salida para Courier. master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

2. ALCANCE 4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio ?11:1:(6):?1?1 gﬁggo e:to usne zgnm\f)i;)rte deen 1rlnlgnres((:)am o
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y - L p

. . obligatorio.
usuarios del portal interno.
5. PROCEDIMIENTO
3. RESPONSABILIDAD
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
descrito en el presente  documento, es visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora usuario y contrasefia.

Continua y Tecnologia de la Informacién. 5.2. Seleccione el portal interno de “Carga de

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios mportacion
solicitados y gestionados por los distritos, le 5.3.  En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora despliega la lista del sub-ment pulse

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructive pam el Uso del Sistema,

Objetvo:

pcton Regisiro v Consulta de Salida para Courer.

Continua y Tecnologias de la Informacion para su “Administracion de Salida”, y escoja la opcion
aprobacion y difusion. “Registro y Consulta de Salida Courier”.
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54.

gresof Salida Operaciones Zona P

Administracion de Ingreso
Administracion de Salida

Administracion de Correccion de Ingreso v Salida

Administracion de Inventario

L

Registro/Correccion Manual de Salida
Diescripcion de Carga de Salida

Registro ¥ Consulta de Salida Courier

Se presenta la pantalla correspondiente.

Los criterios de busqueda son:

Registro y consulta de salida para courier

* Fecha de Salida Hoy -

= Courier

Numero de Carga

|--Se|ecciun-- | -

[comg

Fecha de Salida: Se registra fecha de salida con
formato dd/mm/aaaa.

Numero de Carga: Se registra numero de
identificacion de las mercancias conformado por el
MRN + MSN + HSN.

Numero de Saca: Se registra numero de saca
conformado por codigo de OCE (8)+ Afio(4) + Tipo
de Operaciéon (2) + Nuamero Secuencial(6) +

22/09/2012 || | 22/00/2012 ||
Numero de Saca
Tipo de aforo

| Distrita

Registrar :

--Seleccion--

|= |@ [ Consultarf ‘

Tipo de aforo: Se selecciona tipo de aforo.
e Registrar
e Consultar

Port: Se ingresa el puerto del balance del PC
correspondiente.

Distrito: Se selecciona la aduana a registrar.

Verificador(1) 5.5. Los campos a presentarse posterior a la consulta
son:

. Courier: So6lo aparecera (08) Courier como criterio
de busqueda. o Pestafia “Listado de Sacas”

| Listado de Sacas | Listado de Bultos por Guia B

L Fecha de Fecha de . Numero de DAS
] Numero de Saca Numero de MAWB Distrito TR Salida Courier Peso de Saca asociada
Kl I [v]

Numero de Saca: Se muestra nimero de sacas.

Numero de MAWB: Se muestra nimero de guia
aérea master.

Distrito: Se muestra distrito.

Fecha de agrupamiento: Se muestra fecha de
agrupamiento en formato dd/mm/aaaa.

Fecha de Salida: Se muestra fecha de salida en
formato dd/mm/aaaa.

Courier: Se muestra el nombre de courier.

Peso de Saca: Se muestra peso de saca.

Numero de DAS asociada: Se muestra namero de
declaracion aduanera simplificada.

Tipo de aforo: Se muestra tipo de aforo.
e Aforo Electronico

e Aforo automatico

e Aforo documental

e Aforo Fisico No Intrusivo

e Aforo fisico

Pestaiia “Listado de Bultos por Guia”
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Listado de Sacas | Listado de Bultos por Guia |

&

Numero de Carga

Fecha d D
D Numero de Entrega Numero de Guia Distrito Consignatario ec _a € =
MRN MSN HSN Salida de Me
[«

Numero de Entrega: Se puede verificar el nimero
de entrega de salida.

Numero de Carga: Se muestra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Numero de Guia: Se muestra numero de guia.
Distrito: Se muestra distrito.
nombre  del

Consignatario: Se  muestra

consignatario.

Fecha de Salida: Se muestra fecha de salida en
formato dd/mm/aaaa.

Descripcion de mercancia: Se muestra descripcion
de la mercancia.

Cantidad cantidad

ingresadas.

ingresadas: Se muestra

Peso de salida: Se muestra peso de salida.
Cantidad de salida: Se muestra cantidad de salida.

Numero de DAU asociada: Se muestra nimero de
DAU asociada.

Tipo de aforo: Se muestra tipo de aforo.
e Aforo Electronico

e Aforo automatico

e Aforo documental

e Aforo Fisico No Intrusivo

e Aforo fisico

5.6.  Se presentan los siguientes campos de listado de
Peso ingresado: Se muestra peso ingresado. bultos por Saca.
Listado de bultos por Saca
- Numero de Carga T Consi_gnata Fech_a de Peso Cantidad Peso salida Cant_idad
MRN MSN | HSN rio Salida Ingresado Ingresada salida
[+]
Informacidn de Salida
* Courier |--Se|ec:cion-- | v| * Saca/paquete |SEGE | v|
* Tipo de Salida [SALIDA POR ACEPTACION DE DECLARACIO[ x| Distrito [GUAYAQUIL - AEREQ [=]
Numero de Saca | | | | * No. Ref, Salida | | @
Peso de Saca | 0| Peso de Salida Saca | 0|
Estado de tramite [--Belecdion-- [~
Numero de DAS asociada | | Tipo de aforo |--Tudu-- | b2

| Agregar || Modificar || Eliminar |
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“Listado de bultes por Saca”, se muestra la
siguiente informacion.

Numero de Carga: Se muestra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Numero de Guia: Se muestra numero de guia.

Consignatario: Se  muestra  nombre  del

consignatario.
Fecha de Salida: Se muestra fecha y hora de salida.
Peso ingresado: Se muestra peso ingresado.

Cantidad
ingresada.

Ingresada: Se muestra cantidad

Peso salida: Se muestra peso de salida.

Cantidad salida: Se muestra cantidad salida.

“Informacion de Salida”, para su llenado.
Courier: Se selecciona al courier.

Saca/paquete: Se sclecciona si es saca o paquete.
e Saca

e Paquete

Tipo de Salida: Se selecciona tipo de salida.

e Salida por
importacion

aceptacion de declaracion de

e Salida por aprehension
e Salida de contenedores vacios

e Salida por decomiso administrativo

e Salida por desaduanamiento directo

e Salida para entidad de control

e Salida de fraccionamiento de documento de
transporte

e Salida por guia de distribucion

e Salida de mercancia de la aduana

e Salida por abandono definitivo

e Salida por destruccion

o Salida legal justificada

e Salida por reembarque

e Salida por transbordo

o Salida de transito aduanero comunitario
e Salida por traslado multimodal

e Salida por traslado entre zonas primarias

. Distrito: Se muestra distrito. Sélo existe Guayaquil
— Aéreo.

. Numero de Carga: Se muestra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

. No. Ref. Salida: Se muestra niimero referencial

puede tener diferentes formatos por cada tipo de
salida cod.oce (8)+ afio (4) + niimero secuencial (8)
+ verificador (1).

. Al seleccionar la ventana flotante, se presentan los
siguientes campos para la busqueda.

Listade de Cargas de Inventario X

Listado de Cargas de Inventario

Fecha y Hora de Registro [~ |[Hoy [~ |[22/09/2012 ||| [22/05/2012 | ]
Numero de Carga
Resultado : 0
Numero de Carga
No Deposito

MRN MSN | HSN

Deposito --Seleccion-- ¥ | |--Seleccion-- -
Busgqueda en resultados MRN -
@| Consultarp |
[~]
Documento de Peso Cantidad Peso de Cantidad
Transporte Ingresado Ingresada Salida de Salida

Seleccionar




Edicion Especial N° 188 - Registro Oficial - Viernes 17 de octubre de 2014 -- 25

5.7.

Fecha y Hora de Registro: Se registra fecha y hora
de registro en formato dd/mm/aaaa.

Deposito: Se selecciona deposito.
Numero de Carga: Se registra nimero de carga.

Bisqueda en resultados: Se puede realizar la
busqueda de resultados por los siguientes criterios.

e MRN
e MSN
e HSN

Se muestra la siguiente informacion.

Depésito: Se muestra deposito.

Numero de Carga: Se muestra numero de carga.

Documento de Transporte: Se muestra documento
de transporte.

Peso Ingresado: Se muestra peso ingresado.

Cantidad Ingresada: Se muestra cantidad
ingresada.

Peso de Salida: Se muestra peso de salida.

Cantidad de Salida: Se muestra cantidad de salida.
Peso de Saca: Se muestra peso de saca.

Peso de Salida Saca: Se muestra peso de salida
saca.

Estado de tramite: Se muestra estado de tramite.

Numero de DAS asociada: Se muestra nimero de
declaracion aduanera simplificada asociada.

Tipo de Aforo: Se muestra tipo de aforo asignada.

El registro se realiza a la siguiente manera.

Seleccionar en tipo de aforo “Registrar”

Tipo de aforo Registrar |L|
en la pantalla de consulta, asignar el port del PC
port [cowg ||
y asignar la aduana a registrar

Distrito --Seleccion-- | v ‘

. Seleccionar “Saca” o “Paquete”
* Saca/paquete |Saca | v |

. Para registrar “Saca”, se ingresa el nimero de saca
en el campo “Numero de Saca” y da clic al botén
F9.

. Para registrar “Paquete”, se ingresa el numero de

carga y nimero de guia y da clic al boton F9.

. Una vez efectuado el llenado de todos los campos,

se da clic al boton [ Agregar , mueve a la linea

correspondiente al llenado realizado y da clic al

boton para realizar la salida.

. Se puede modificar la informacién dando clic al
boton | Medificar |

. Se puede eliminar la informaciéon dando clic al
botén Eliminar |

. En caso de no haber registrado un campo

mandatorio o un campo erréneo en el documento
electronico se presentaran mensajes de error o de
informacion indicando los campos que requieren ser
registrados.

. Mensaje “Modificar datos esta vacia”

' Informacion

Maodificar datos esta vacia

. Mensaje “El campo No. Ref. Salida es obligatorio”

Lo

' Informacion

El campo No. Ref. Salida es obligatorio.

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.
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ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-067-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REVISION DE CORRECCION DEL INFORME DE INGRESO Y SALIDA

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructvo para el Uso del Sistema, opeién Revision de Correceion del Informe de Ingreso vy Salida.
Ohbjetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para revisar v aprobar la correccion del informe de ingreso
zalida en o portal interno del sistema denominado Ecuapass, opeidn Revision de Correccion de
Informe de Ingreso v Salida.

Elaboracién / Revisién / Aprobacidn:

Nombre [ Cargo / Firma / Fecha Area Accion
Direccion Nacional de Mejom
X Continua v Tecnologias de [a Elaboracion
Preg. b Sl Tl o - -
ARl e Mo Corterid ¢ WOTIIEES A [nformacion
4 o h | Direcaon Nacional de Mejor
> N e ey Conunua y Tecnologias de la Revision
Irg AR 1-.’3.--4-&,.-4.-@.-; - it = e, i
ot e Cantn v Mourora Comernm 24 L1 {oeis Informacicn
i} ] LN Direccion Nadonal de Mejora
¥ Frruerditmesas Continua y Tecnologias de la Aprobacdn
T b s T pr— o

Intormacion

wEAor on e Cordrue Mo

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razon Responsable
1 .1;-1!;‘!5[0 A3 Version Inidial [n&:_ lohanna Neira ©
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
L. OBJETIVO 3.1. La aplicaciéon, cumplimiento y realizacion de lo
2. ALCANCE descrito en el presente documento, es
3. RESPONSABILIDAD responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora
4. CONSIDERACIONES GENERALES Continua y Tecnologia de la Informacion.
5. PROCEDIMIENTO
7. ANEXOS L. . . .
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
1. OBJETIVO corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
Describir en forma secuencial las tareas para revisar aprobacion y difusion.

y aprobar la correccion del informe de ingreso y

salida en el portal interno del sistema denominado

Ecuapass, opcion Revision de Correccion del 4. CONSIDERACIONES GENERALES
Informe de Ingreso y Salida.

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de

2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
usuarios del portal interno. referencia del manifiesto de carga.



Edicion Especial N° 188 - Registro Oficial - Viernes 17 de octubre de 2014 -- 27

4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero 5.
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema 5.1.
“Ecuapass”.

4.1.3. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero

secuencial del numero de documento de transporte 52

master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

5.3.

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacion, esto se convierte en un campo
obligatorio.

Informacion  Manifiesto Ingreso/Salida

Inspeccion

Operaciones Zona Primaria

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno de

Importacion”.

portal “Carga de

En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en
“Administracion de Correccion de Ingreso y
Salida”, y escoja la opcion “Revision de Correccion
del Informe de Ingreso y Salida”.

Adm. de Abandonos

Start Administracian de Ingreso

Administracion de Salida

Administracion de Correccion de Ingreso v Salida »

Administracian de Inventario

Revision de Correccion del Informe de Ingreso y Salida

5.4.  Se presenta la pantalla de “Revision de Correccion del Informe de Ingreso y Salida”.

. Los criterios de busqueda son:

Revision de Correccidn del Informe de Salida

Fecha de Solicitud |H0\.r
Tipa de Solicitud |--T0|:|0-- | v | |--T0|:|0--
. Fecha de Solicitud: Se registra fecha de solicitud

en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

. Numero de Entrega: Se registra nimero de
entrega, conformado por cod.oce (8)+ afio (4) +
Tipo de operacion (2) + numero secuencial (6) +
verificador (1).

. Tipo de Solicitud: Se selecciona tipo de solicitud.
.
e Ingreso
e Salida
. Busqueda en resultados: Seleccionar si desea
realizar busqueda en resultado por MRN o Empresa 5.5.

de Transporte.

|v| Blsqueda en resultados

(o) (1271072012 @8] (1271012012 @] Wimero de Entrega | |

|N|Z|mer0 de Entrega |v| | |

Consultar®

e Numero de Entrega

e MRN
e MSN
e HSN

Luego de ingresar los criterios de busqueda da clic
Consultarf

en el boténg, se

informacion de “Revisiéon de
Informe de Ingreso y Salida”.

presenta la
Correccion  del

Se presenta la siguiente pantalla con la respectiva
informacion.

Resultado ; 0 Asignar/No Asignar B
. Nimero Nimero de Carga . s

[ Nlémtero de Secuencial de Depésito SOIItc't gl'h?td: I'Eaﬁol ?:m?cc'f" Estado
ntrega Correccion HRN ‘ HSN ‘ HSN ante icitu ida nulacion
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Numero de Entrega: Se muestra numero de
entrega, conformado por cod.oce (8)+ afo (4) +
Tipo de operacion (2) + numero secuencial (6) +
verificador (1).

Numero Secuencial de Correccion: Se muestra el
nimero secuencial de solicitud de correccion.

Numero de Carga: Se muestra el numero de carga
conformado por MRN + MSN + HSN.

Depésito: Codigo de depdsito en el que esta
almacenada la mercancia

Solicitante: Se muestra nombre de solicitante.

Fecha de Solicitud: Se muestra fecha de solicitud
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Ingreso/Salida: Se muestra si es ingreso o salida.

Correccion/Anulacion: Se muestra si es correccion
o anulacion.

Estado: Se muestra el estado del tramite.

Descripcion General de Informe de Ingreso/Salida

5.6.

5.7.

5.8.

e No Revisado

e En Revision

e Aprobado

e No Aprobado

Se selecciona la solicitud de correccion de ingreso y
salida a revisar utilizando el check box derecho y se

procede a bloquear el tramite con el boton
Asignar/MNo Asignar El

trdmite puede ser
revisado Unicamente por el funcionario quien lo
bloqued.

Se puede desbloquear el tramite por el mismo
funcionario utilizando el boton

Asignar/Mo Asignar |

El usuario quien tenga el perfil de administrador
puede modificar el bloqueo realizado por otro
funcionario.

Nimero de Carga | | | | | Distrito Informado |--Se|eoci6n-- |v
Nimero de Entrega | Fecha y Hora de Informe 12/10/2012 D : D ®amOpM
s . __ r— Numero de Referencia de
Tipo de Ingreso/Salida | -Seleccion |~ Ingreso/Salida | |
Clasificacion de Ingreso/Salida [ o Peso de Referencia de Ingresaf
Parcil | -Seleccén P Salida | |
Cantidad de Referencia de |
Ingreso/Salida
Observacion (Max:210)
Campos de Correccion
No Secuencia ‘ Clasificacion de Campos Campos Antes de Correccion Campos después de correccion
Detalles de Revisidn
Revisado Por SHSHIN Fecha de Revision 12/10/2012
Observacion (Max:2000)
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Descripcion General de Informe de

Ingreso/Salida

Numero de Carga: Se muestra nimero de carga
conformado por MRN + MSN + HSN.

Distrito Informado: Se muestra distrito informado.

Numero de Entrega: Se muestra numero de
entrega conformado por OCEs (8)+ afio (4)+ Tipo
de operacion (2)+ numero secuencial (6)+
verificador (1).

Fecha y Hora de Informe: Se muestra fecha y hora
de informe en formato dd/mm/aaaa hh:mm am/pm.

Tipo de Ingreso/Salida: Se muestra tipo de ingreso
o salida.

e Ingreso
e Salida

Numero de Referencia de Ingreso/Salida: Se
muestra numero de referencia de ingreso o salida.

Clasificaciéon de Ingreso/Salida Parcial: Se
muestra clasificacion de ingreso o salida parcial.

Peso de Referencia de Ingreso/Salida: Se muestra
peso de referencia de ingreso o salida.

Cantidad de Referencia de Ingreso/Salida: Se
muestra cantidad de referencia de ingreso o salida.

Observacion: Se muestra observacion.
Campos de Correccion
Secuencia: Se muestra secuencia de correccion.

Clasificacion de Campos: Se muestra clasificacion
de campos de correccion.

Campos Antes de Correcciéon: Se muestra campos
antes de correccion.

Campos Después de Correccion: Se muestra
campos después de correccion.

Detalles de Revision

Revisado Por: Se registra usuario que realiza la
revision.

Fecha de Revision: Se registra fecha que se realiza
la revision en formato dd/mm/aaaa.

Observacion: Se detalla la observacion referente a
la revision realizada.

5.9.

Luego de confirmar el detalle de solicitud, se
ingresa la observacion y presiona el boton

P
para aprobar la solicitud. Se presenta
el siguiente mensaje.

Un mensaje de confirmaciéon que contarda con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con la edicién de
la informacion.

iE=td seguro gue desea aprobar?

En caso de no haber llenado algin campo
obligatorio, se presenta un mensaje como siguiente
que indica los campos que deben ser llenados para
proceder con el registro.

ﬁf Informacion

El campo Observacion es obligatorio.

5.10.

6.

Luego de confirmar el detalle de solicitud, se
ingresa la  observacion y  presiona el

bot()n| No procede |

siguiente mensaje.

para rechazar. Se presenta el

Un mensaje de confirmacion que contara con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con la edicion de
la informacion.

iEstd =eguro de No aprobar?

ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.
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ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-069-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTAS DE INFORME DE NOVEDADES

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descrpeion del documento:

[nstrucrivo para el Uso del Sistema, opeion Consultns de [nforme de Novedades.

Objetvo;

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Describir en forma secuencial las tareas para consultar las novedades de la carga en el portal interno
del sistema denominado Ecuapass, opcion Consultas de Informe de Novedades.

Area

Accion

o n
x ! 9570
¥, Bfrarr Pheira Fehnckes
srnalEta s Meeie Ll Normete

Direccion Nacional de Mejora
Connnua y Tecnologias de la
Informacion

Elabaracion

-

—

iy
WALA oy
e ——— - Y il w
_N,.._-____“ e gl
1. ARDeTTD Cin ST FRTLARIS j ) =
nfa b Camad ¢ Feegoe Canins ? {7 -q.- B 5

/} Direccion Nacional de hMejora
Connnua vy Tecnologias de la
Informacion

Rievision

]

v dare ek Fraraime s T S heY
Ciwsrian s Mepra Contnus § Remaise

T 4.

e

i Actualizaciones / Revisiones / Mod

ificaciones;

Direccion Nacional de Mejora
Conunua y Teenologias de la
Informacion

.Ilkpl"’ilh'.l&.!l"ll’l

Fecha Razon Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira b
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
L. OBJETIVO 3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo
2. ALCANCE descrito en el presente  documento, es
3. RESPONSABILIDAD responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora
4. CONSIDERACIONES GENERALES Continua y Tecnologia de la Informacion.
S. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
L OBJETIVO Continua y Tecnologias de la Informacién para su
Describir en forma secuencial las tareas para aprobacién y difusion.
consultar las novedades de la carga en el portal
interno del sistema denominado Ecuapass, opcion 4 CONSIDERACIONES GENERALES
Consultas de Informe de Novedades. )
2. ALCANCE 4.1. Con el objeto de que se apliquf:n .los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) vy 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de

usuarios del portal interno.

referencia del manifiesto de carga.
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4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.

4.1.3. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
secuencial del nimero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacion, esto se convierte en un campo
obligatorio.

Ecua-Pass
Import Cargo System

Informacion  Manifiesto

Inspeccion

Ingreso/ Salida

5.1.

5.2.

5.3.

Operaciones Zona Primaria

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.

En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en

“Administracion de Inventario”, y escoja la opcion
“Consulta de Informe de Novedades”.

DIRECCION GENERAL | JANG KYONGJUN QBRI

Adm. de Abandonos

Start Administracion de Ingreso
Administracion de Salida

Administracion de Correccion de Ingreso y Salida

Administracion de [nventario

»| Estado de Informe de Regalia

5.4.  Se presenta la pantalla correspondiente.

Consultas de Informe de Novedades

Consulta de Inventario de Contenedor Vacio
Administracion de Turnos por Depdsitos Temporales Aéreos
Administracion de Consignacion

Consulta de Solicitud de Salida de Contenedor Vacio

Estado de Inventario por Depdsito

. Se selecciona los siguientes criterios de biisqueda para consultar el informe de novedades en inventario.

Ingreso/5alida  Consultas de Informe de Novedades

Consultas de Informe de Novedades

* Fecha de Informe

* Distrito |-Todo--

Novedad | --Toda--

Biisqueda en resultados |NE|meru de Entrega | v | |

. Fecha de Informe: Se selecciona fecha de informe
en formato dd/mm/aaaa.

. Numero de Entrega: Se registra nimero de
entrega.

. Distrito: Se selecciona distrito.
e Todo

e Guayaquil — Aéreo
e Guayaquil — Maritimo

e Manta

Hay|* | |13/08/2012 I@ 13/09/2012 |[#8|  Nimero de Entrega |
|v| Depsio

|
|--Tudu-- | ¥ |
|

|v| Nimero de Carga | | | | |

e Esmeraldas

o  Quito

e Puerto Bolivar
e Tulcan

e Huaquillas

e Cuenca

e Loja—Macara

Depésito: Se selecciona codigo de deposito.
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. Novedad: Se selecciona el tipo de novedad. .
e Todo
e Ingreso
e Almacenamiento
e Salida
5.5.
. Numero de Carga: Se registra nimero de carga

conformado por MRN+MSN+HSN.

Resultado : 0

Nimero de Carga

No | Nimero de Entrega Deposito
MRN MSN | HSN

. Numero de Entrega: Se muestra numero de .
entrega

. Numero de Carga: Se muestra nimero de carga .
conformado por MRN+ MSN+ HSN.

3 Depésito: Se muestra deposito. 56

. Novedad: Se muestra la novedad.

Detalle de Solicitud de Mercancia Perdida o Averiada en Deposito

Nimero de Entrega |

Num. de Dac. Transp. Master |

. Numero de Entrega: Se muestra numero de .
entrega.
. Numero de Carga: Se muestra nimero de carga .

conformado por MRN+MSN+HSN.

. Pestaiia “Contenedor”

[ Contenedor H

Busqueda en Resultados: Si desea realizar

busqueda por los siguientes criterios.
e Numero de Entrega

e MRN

e Deposito

Al presionar el boton luego de

ingresar los criterios de busqueda se presenta el
resultado conforme a los criterios ingresados.

Resultado de Inspeccian B

Fecha de
Informe

Fecha y Hora de la

Novedad Novedad

Fecha y Hora de la Novedad: Se muestra fecha y
hora de registrada la novedad.

Fecha de Informe: Se muestra fecha de informe.

Al presionar el nimero de entrega se presenta el
detalle de informe de novedades.

| * Nimero de Carga | | | | | |

| Num. de Doc. Transp. House | |

Num. de Doc. Transp. Master: Se muestra nimero
de documento de transporte master.

Num. de Doc. Transp. House: Se muestra numero
de documento de transporte house.

No Secuencia de Novedad No. de Unidad de Carga R
Unidad de carga
. Secuencia de Unidad de carga: Se muestra secuencia de unidad de carga.
. Novedad: Se muestra novedad.
. No. de Unidad de Carga: Se muestra nimero de unidad de carga.

. Pestaiia “Carla Suelta”
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(e

No

Secuencia de
Unidad de carga

Novedad

Secuencia de Unidad de carga: Se muestra secuencia de unidad de carga.

Novedad: Se muestra novedad.

Detalle de Informe de Novedades

Detalle de Informe de Novedades

Cantidad de bultos de salida

Cantidad de bultos recibidos

Descripcidn detallada de la
situacion

Marcas y nimeros

Numero de zello2

Peso

Peso recibido

Tipo y Tamano de la Unidad de
Caraa

Diferencia de peso

|
|
|
|
|
Numero de sello4 |
|
|
|
|
|

Diferencia de bultos

Cantidad de bultos de salida: Se muestra cantidad
de bultos de salida.

Cantidad de bultos: Se muestra cantidad de bultos.

Cantidad de bultos recibidos: Se muestra cantidad
de bultos recibidos.

Codigo de Tipo de equipamiento: Se muestra
codigo de tipo de equipamiento.

Descripcion detallada de la situacion: Se muestra
descripcion detallada de la situacion para la
novedad.

Descripcion de carga: Se muestra la descripcion de
la carga.

Marcas y nimeros: Se muestra marcas y nimeros
referenciales a la carga.

Numero de sellol: Se muestra nimero de sello o
precinto 1.

Numero de sello2: Se muestra numero de sello o
precinto 2.

Numero de sello3: Se muestra numero de sello o
precinto 3.

Numero de sello4: Se muestra nimero de sello o
precinto 4.

Cantidad de bultos

Codigo de Tipo de
eguipamiento

Descripcion de carga
Numero de sellol
Numero de zello3
Ndmero de Contenedor

Peso de salida

Secuencia

Diferencia de peso

Diferencia de bultos

5.7.

Nimero de Contenedor: Se muestra numero de
contenedor.

Peso: Se muestra peso en kilogramos.
Peso de salida: Se muestra peso de salida.
Peso recibido: Se muestra peso recibido.
Secuencia: Se muestra la secuencia.

Tipo y Tamafio de la Unidad de Carga: Se
muestra tipo y tamafio de la unidad de carga.

Diferencia de peso: Se muestra diferencia de peso
si existiera.

Diferencia de bultos: Se muestra diferencia de

bultos si existiera.

Al presionar el botén Resultado de Inspeccion ’

se consulta el detalle del resultado de inspeccion.

ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.
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Version Fecha Razdn Rcspuns,},lﬂt
1 Aposto 2013 Version [nicial Ing. Johanna Neira M

INDICE 2. ALCANCE
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio

L OBJETIVO Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y

2. ALCANCE usuarios del portal interno

3. RESPONSABILIDAD P ’

4. CONSIDERACIONES GENERALES

s, PROCEDIMIENTO 3. RESPONSABILIDAD

6. ANEXOS 3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo
descrito en el presente documento,
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora

1. OBJETIVO Continua y Tecnologia de la Informacion.

Describir en forma secuencial las tareas para 3.2. La realizacion de mejoramiento,

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-070-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DE INVENTARIO DE CONTENEDOR VACIO

Descripeidn del documentor

Instucnyvo

Objetivo:

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

aci el Uso del Sistema, opcon Consula de Invenmno de Contenedor Vacio,

Diesenbir en forma secuencial las tareas para consultar el inventado de contenedores vacios
':lfl.'_l‘.‘-'L'-ﬁ-'“i"‘F en ¢l poral interno del sistema denominado [-:1:11:1[1:13_1'_ UPcE:Jn. Consulta de Inventano de
Contenedor Yacio,

| Elaboracidn / Revisién / Aprobacidn:

L )

Accron

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

A e

|
7 ;4 g 00 5
oy Jufwarva Mfers Fancdas

fnaista e H-iiurq. LA o R

Direccion Maconal de Mejora
Contnnua ¥ '['l_'cnrslugi'-.tﬁ de la
Informacion

Elaboracidn

/] i =
el o e o

Ervg. it Gakmegs Faerienches

18P A AR v o D i ':lp’ll.frﬁ"_;_-,//_'_'fu. S

Direccion Nacional de Mejora
Continua v Tecnologias de la
[nformacion

Revision

x\.-_“"‘\-._._.ﬂhti;

ORI e D Cord e ¢ T

frug. lae ey Mormlar vsksy Th - O L ol A ‘11

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones;

Direccion Nacional de Mejora
Conomua v Tecnologias de la
Informaciin

Aprobacion

consultar el inventario de contenedores vacios
interno del
Consulta de

ingresados en el portal
denominado  Ecuapass, opcion
Inventario de Contenedor Vacio.

sistema

aprobacion y difusion.

cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
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4. CONSIDERACIONES GENERALES visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.
4.1. Cuando se visualice un asterisco de color rojo

'flntepome?r,ldo a un - campo de ingreso de 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
informacion, esto se convierte en un campo I e
. . mportacion”.
obligatorio.
5, PROCEDIMIENTO 5.3.  En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la “Administracion de Inventario”, y escoja la opcion
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec, “Consulta de Inventario de Contenedor Vacio”.

Informacion  Manifiesto  Inspeccion  IngresofSalida  Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos

Start Administracidn de Ingreso »
Administracion de Salida 3

Administracion de Correccion de Ingreso y Salida »

Administracian de Inventario 3| Estado de Informe de Regalia

Consultas de Informe de Novedades

Consulta de Inventario de Contenedor Vacio
Administracion de Turnos por Depdsitos Temporales Agreos
Administracion de Consignacion

Consulta de Salicitud de Salida de Contenedor Vacio

Estzdo de Inventario par Deposito

5.4.  Se presenta la pantalla correspondiente, se selecciona los siguientes criterios de biisqueda para consultar el detalle de
inventario de contenedor vacio.

Ingreso/Salida » Consulta de Inventario de Contenedor Vacio

Consulta de Inventario de Contenedor Vacio

Tipo de Operador | Seleccidn-- |z [--Todo-- [v| Depésito —Seleccion- v

Nimero de Contenedor | | Bisqueda en resultados Nimero de Contenedo|v | |

° Tipo de Operador: Se selecciona tipo de operador. e Cuenca
e Deposito Temporal e Loja—Macara
e Bodega de Aduana e Gerencia General
* Guayaquil — Aéreo . Deposito: Se consulta el codigo de depdsito

conforme al tipo del solicitante y la aduana.
e Guayaquil — Maritimo

. Numero de Contenedor: Se registra nimero de

e Manta contenedor.
* Esmeraldas ° Buisqueda en Resultados: Tiene la funcionalidad
. de filtrar el resultado que es consultado de acuerdo
¢ Quito al criterio de busqueda como ‘“Numero de

Contenedor”.
e Puerto Bolivar

e Tulcan 5.5. Al presionar el botén Cogoubiac luego de

ingresar los criterios de busqueda se presenta el
e Huagquillas resultado conforme a los criterios ingresados.
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Resultado : 8

Numero de

= e Contenedor

1 CEC2012INCC0003 TGBY1234567
2 2012CV000000004 QWER1234232

Proveedor del
Equipamiento

Tipo y Tamano de
Contenedor

CONTAINER IC 20 FEET
EPOXY COATED TANK

Distrito

GUAYAQUIL - MARITIMO
GUAYAQUIL - MARITIMO

3 AFPN1234567 CONTAINER IC 20 FEET GUAYAQUIL - MARITIMO
4 11111 DIME COATED TANK GUAYAQUIL - MARITIMO
5 K412 DIME COATED TANK GUAYAQUIL - MARITIMO
] K773 DIME COATED TANK GUAYAQUIL - MARITIMO
7 1111222 DIME COATED TANK GUAYAQUIL - MARITIMO
8 CEC35453D11 DIME COATED TANK GUAYAQUIL - MARITIMO

. MRN: Se muestra nimero de referencia del manifiesto.

. Nimero de Contenedor: Se muestra namero de contenedor.

o Tipo y Tamaiio de Contenedor: Se muestra el tipo y tamafio de contenedor.

° Proveedor del Equipamiento: Se muestra proveedor del equipamiento.

. Distrito: Se muestra distrito de ingreso.

. Tipo de Ingreso: Se muestra tipo de ingreso, para el caso “Contenedor Vacio Ingresado”

. Deposito: Se muestra nombre de deposito.

6. ANEXOS

No hay anexos.

Y

Tipo de Ingreso

CONTENEDOR VACIO INGES.
CONTENEDOR VACIO INGES
CONTENEDOR VACIO INGES

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria

General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-071-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

ADMINISTRACION DE TURNOS POR DEPOSITOS TEMPORALES AEREOS

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:

Instructvo para el Uso del Sistema, opaon Administracion de Turnos por Depositos Temporales

!: "'lL.:L"l‘-

¥ A = . . o r 5 -y - 1 1 8

Deserbir en forma secuencial las tareas pars consultar y cambiar depdsito temporal aéren de turno
en el portal interno del sistema denominado Ecuapass, opcion Administracion de Tumos por
Depositos Temporles Aereos.

Elabotacion / Revisién / Aprobacidn:

T SIS E G £ He ol e f, Vi
Lo e € o T, :
G Cablad v MHerpors Contimas 12;"1 B e !

L

Nombre / Cargo / Firma / Fecha a Accidn
i J Dhireccion Nacional de Mejora
x ; dadf Contdnua v Tecnologias de la Elaboracion
P T e 2 s
i ieitia che PRSI OO o AR TR R l]‘l formacion
i — ( S
| D L{ ' Direccidn Nacional de Mejor
=N Contnua v Tecnologias de la Revision

Informacion

Sl e !

S e e, TE 5T oA
et cin Feporm Corde el ¢ D el 8

Direccidn Nacional de Mejora
Contnua y Tecnologias de la
Informacdion

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Aprobacion

Versian Fecha Razon Responsable
I Agostn 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M
INDICE 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
L. OBJETIVO Continua y Tecnologias de la Informacion para su
2. ALCANCE aprobacion y difusion.
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO 4. CONSIDERACIONES GENERALES
6. ANEXOS
4.1. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
1. OBJETIVO anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
Describir en forma secuencial las tareas para obligatorio.
consultar y cambiar depdsito temporal aéreo de
turno en el portal interno del sistema denominado
Ecuapass, opcion Administracion de Turnos por 5. PROCEDIMIENTO
Depositos Temporales Aéreos.
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
2. ALCANCE d@recc.ic')n http://portalinterno.gduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio usuario y confrasefia.
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
i | li . . .
usuarios del portal interno 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.
3. RESPONSABILIDAD
5.3.  En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo despliega la lista del sub-meni pulse en

descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

“Administracion de Inventario”, y escoja la opcion
“Administracion de Turnos por Depdsitos
Temporales Aéreos”.



38 -- Edicion Especial N° 188 - Registro Oficial - Viernes 17 de octubre de 2014

DIRECCION GENERAL | JANG KYONG-JUN QELTA:

ECUH'PHSS 20/09/2012 01:09:43
Trport Cargo System -(_( o T
A
Informacion  Manifiesto  Inspeccion  Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria ~ Adm. de Abandonos
Start Administracion de Ingreso >
Administracion de Salida )

Administracion de Correccion de Ingreso y Salida 3

Administracion de Inventario »| Estado de Informe de Regalia

Consultas de Informe de Novedades

Cansulta de Inventario de Contenedar Vacio
Administracion de Turnos por Depdsitos Temparales Aéreos
Administracion de Cansignacidn

Consulta de Salicitud de Salida de Contenedor Vacio
Estado de Inventario por Depasito

5.4.  Se presenta la pantalla correspondiente, se selecciona los siguientes criterios de busqueda para la “Administracion de
Turnos de Depositos Asignados”.

Ingreso/Salida -~ Administracién de Turnos por Depdsitos Temporales Aéreos
Administracién de Turnos por Depositos Temporales Aéreos

+ Distrito |--Seleccin-- [+] Fecha Hoy |»] 20/09/2012 I@ 20/09/2012 I@

Consulta de Seleccion (#) Registrar () Consultar Bisqueda en resultados Depdsito Temporal |' ‘ |

. Distrito: Se selecciona distrito. . Consulta de Seleccion: Se seleccionar “Registrar”
para realizar el registro y seleccionar “Consultar”
e Guayaquil — Aéreo para realizar la  consulta del historial
Consulta de Seleccion O] Registrar ) Consultar
e Quito

. Busqueda en Resultados: Tiene la funcionalidad
e Tulcan de filtrar el resultado que ha sido consultado de
acuerdo al criterio de busqueda como Deposito

e Huaquillas Temporal.

e Cuenca 5.5. Al presionar el boton luego de

ingresar los criterios de busqueda se presenta el

. Fecha: Se registra fecha en formato dd/mm/aaaa ~ resultado conforme a los criterios ingresados en la
dd/mm/aaaa. tabla “Depdsito de Turno”.
Depésito de Turno E|
No Distrito Depdsito Temporal Fecha de Registro |Fecha Inicio de Turno Fecha Fin de Turno Se?:rr::]de
1 QUITO COMERCIO EXTERIOR & 18/5ept/2012 18/5ept/2012 30/5ept/2012 SI
2 QUITO EMSAAIRPORT SERVICE 18/Sept/2012 01/0ct/2012 07/0ct/2012 NO
3 QUITO EMSAAIRPORT SERVICE 18/5ept/2012 08/0ctf2012 14f0ctf2012 NO
4 QUITO INTERCARGA INTERNAC 18/Sept/2012 15/0ctf2012 21f0ctf2012 NO
3 QUITO SERVICIOS LOGISTICO! 18/Sept/2012 22/0ctf2012 28f0ctf2012 NO

6 QUITO TELEMERC 5.A. 18/Sept/2012 29/0ctf2012 04/Nov/2012 NO
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Distrito: Se muestra distrito.

Depésito Temporal: Se muestra nombre de
depdsito temporal.

Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro.

Fecha Fin de Turno: Se muestra fecha fin de turno.

Semana de Turno: Indica “SI” solo para los
depositos asignados, caso contrario “No”.

5.6.  Se selecciona un depdsito en el listado consultado
. Fecha Inicio de Turno: Se muestra fecha inicio de para asignar el depésito en el grid “Listado de
turno. Depositos Temporales Aéreos”.
Listado de Depdsitos Temporales Aéreos B
No Distrito Depdsito Temporal Estado
1 QuITo FRIO Y EXPORTACION 5.A FRIOEXPORT BLOQUEADO
2 qQuiTo INTERCARGA INTERNACIONAL DE CARGA S.A. DESBLOQUEADO
3 QuiTo SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADC BLOQUEADO
4 QuITo SERVICIOS LOGISTICOS INTEGRADOS COIMP DESBLOQUEADO
5 QuITo TELEMERC S.A. DESBLOQUEADO
6 qQuITo COMERCIO EXTERIOR & ASOCIADOS EXTECOM DESBLOQUEADO
7 qQuiTo DEPOSITO QUITO
8 QuITo EMSAAIRPORT SERVICES CEM DESBLOQUEADO
9 QuITo EMSAAIRPORT SERVICES CEM DESBLOQUEADO
. Distrito: Se muestra distrito.
. Deposito Temporal: Se muestra nombre de depdsito temporal.
. Estado: Se muestra si el deposito esta habilitado o deshabilitado.
5.7.  Para registrar el cambio de depdsito se registra la informacion en “Registrar Cambio de Deposito de Turno”

Registrar Cambio de Deposito de Turno

Reqistrado Por | PATTY

Observacion |

5.8.

| Fecha de Registro

18/09/2012

Registrado Por: Se registra el nombre del usuario
que realiza el registro.

Fecha de Registro: Se registra fecha.
Observacion: Se registra observacion.

Se ingresa la observacion y presiona el boton

para asignar el depdsito. Se presenta
el siguiente mensaje:

Un mensaje de confirmacion que contara con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con la edicion de
la informacion.

iEstd sequro de realizar el Registro?

Seleccionar el depdsito deshabilitado y presionar el

boton , para habilitar el deposito.

Se presenta el siguiente mensaje.

5.9.

[ Desbloquear H Bloguear ]

Un mensaje de confirmacion que contara con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con la edicion de
la informacion.

iEsta seguro de deshloguear el depasito tempaoral?

Seleccionar el deposito habilitado y presionar el

botén, para deshabilitar el depdsito.

Se presenta el siguiente mensaje.

Un mensaje de confirmacion que contara con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con la edicion de
la informacion.

iEstd seqguro de bloguear el depdsito temparal?
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6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-072-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADMINISTRACION DE CONSIGNACION

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:
Instructiva

l Objetvo:

yara el Uso del Sistema, opoion

Admunistracion de Consignacion.

Niese . o 4 d g - ¥ L s a
Desceibie en forma secuencial las rareas para para remstear, modificar v eliminar el deposito remporal

asignado a un OCE en el portal interno del sistema denominade Eecuapass, opcidn Administracion
de Consignacion.

Elaboracidn / Revisidn [ Aprobacidn:

Nomhbre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
fiisg ileedang Direccion Nadonal de Mejora
>f w.*..-_i;.,. ChmEatl [-Cyais] Continuwa y Teenologias de la Elaboracion
Arssinen i PR R th'll‘lut ¥ Norrmise [nib L'Tn‘}cl[]j'!
f o e ; ; ;
B _.(u-"—""" A I‘ Dircecion Nacional de Mejora
2 fq.:l.-r:.-i'.lun- I Continua y Teenologias de la Revision
Lefe it il y Magn Contime 5 & I—'/C .!-’.1/’2_1 &7 Informacdn
x \ b o V. Direcciim Nacional de Mejor
e 1{#.:,....: prrrem - TE et 154 Continua ¥ Tecnologias de la Aprobacion
Deacter cu Hagars Cantinun y Normmiva Informacion
ificaciones:
Version Fecha Razdn Responsable
1 ;"l.gﬂﬁ[l} 2013 Version Inicial Ing, JI_)]]HEI.HH Meira ML
INDICE denominado Ecuapass, opcion Administracion de
Consignacion.
1. OBJETIVO
2. ALCANCE 2. ALCANCE
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
5. PROCEDIMIENTO Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
6. ANEXOS usuarios del portal interno.

3. RESPONSABILIDAD
1. OBJETIVO
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo
Describir en forma secuencial las tareas para descrito en el presente documento, es
registrar, modificar y eliminar el depdsito temporal responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
asignado a un OCE en el portal interno del sistema Continua y Tecnologia de la Informacion.
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3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios 5. PROCEDIMIENTO
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
Continua y Tecnologias de la Informacion para su direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec
aprobacion y difusion. visuallice el portal interno Ecuapass e ingrese con su

usuario y contrasefa.

4. CONSIDERACIONES GENERALES 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de

Importacioén”.

4.1. Cuando se visualice un asterisco de color rojo 5.3.  En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
anteponiendo a un campo de ingreso de despliega la lista del sub-menti pulse en
informacion, esto se convierte en un campo “Administracion de Inventario”, y escoja la opcion
obligatorio. “Administracion de Consignatario”.

Informacion  Manifiesto  Inspeccion  Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos

Start Administracion de Ingreso »
Administracion de Salida )
Administracion de Correacion de Ingreso y Salida »

Administracon de Trzslados entre Zanas Primarias >

Administracion de Inventaria | Estado de Informe de Regalia

Consultas de Informe de Novedades

Consulta de Inventario de Contenedor Vacio
Administracion de Turnos par Depositos Temporales Aéraos
Administracion de Consignacion

Consulta de Solicitud de Salida de Contenedor Vacio

Estado de Inventario por Depdsito
S ——

5.4.  Se presenta la pantalla correspondiente, se selecciona los siguientes criterios de biisqueda para consultar el detalle de
depositos registrados por el importador.

Administracion de Consignacion

Fecha de registro Hoy | = | ps/09/2012 @ 05/09/2012 @ Nimero de Registro
Depasito -Todo-- v Cidigo de OCEs |E| --Seleccion-- v
Biisgueda en resultados Nimero de Registro | = |r‘)‘| Consultar |
. Fecha de registro: Se selecciona fecha de registro en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.
. Numero de Registro: Se ingresa nimero de registro conformado por cod.oce(8)+ afio(4) + numero secuencial(8) +
verificador(1).
. Depésito: Se selecciona codigo del deposito.
. Cédigo de OCEs: Se selecciona codigo de OCE del importador.
. Bisqueda en Resultados: Tiene la funcionalidad de filtrar el resultado que ha sido consultado de acuerdo al criterio de

busqueda como Numero de Registro.

5.5. Al presionar el boton luego de ingresar los criterios de busqueda, se presenta el resultado conforme a

los criterios ingresados.
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Resultado : 16 B

Depdsito - Fecha de Fecha de Fecha de
Temporal Codigo de OCEs Inicio Finalizacion =~ Registro

No Nidmero de Registro Distrito Estado

[»]

1  1690535620120025M GUAYAQUIL - AER ADPRISA 5.A. [16905356] PLASTICOS PARA BAI 31/Ago/2012 30/Sept/2012 29/Agof2012  VIGENTE
2 1630535620120012P GUAYAQUIL - AER INTERCARGA (GU. [16305356] PLASTICOS PARA BAl 29/Ago/2012 30/Sept/2012 29/Agof2012  VIGENTE
3 1630535620120010P GUAYAQUIL - AER CARGO SERVICES [16305356] PLASTICOS PARA BAl  09/1ul/2012  31/1ulf2012  09/1ulf2012  VENCIDA
4 1690535620120007M GUAYAQUIL - AER TERMINAL DE CAF [16905356] PLASTICOS PARA BAI 15/May/2012 31/May/2012 15/May/2012 VENCIDA
5 1680535620120018F GUAYAQUIL - AER ADPRISA S.A. [16905356] PLASTICOS PARA BAI 31/Agof2012 31/Agof2012 29/Agof2012 ELIMINADO

6  1680535620120024M QUITO EMSAAIRPORT SE [16905356] PLASTICOS PARA BAI 17/Agof2012  31/0ct/2012 17/Agof2012 ELIMINADO
7 1690535620120021M GUAYAQUIL - AER EMSAAIRPORT SE [16805356] PLASTICOS PARA BAl 07/Ago/2012 17/Nov/2012 07/Agof2012 ELIMINADO
8  1690535620120009P GUAYAQUIL - AER TERMINAL DE CAF [16905356] PLASTICOS PARA BAI  09/1ulf2012  31/lul/2013  09/1ulf2012 ELIMINADO
9 1690535620120008P GUAYAQUIL - AER TERMINAL DE CAF [16905356] PLASTICOS PARA BAl  06/1unf2012  29/lunf2012  06/1unf2012 ELIMINADO
10 1690535620120007P GUAYAQUIL - AER TERMINAL DE CAF [16905356] PLASTICOS PARA BAI 19/May/2012 30/May/2012 14/May/2012 ELIMINADO

. Numero de Registro: Se muestra numero de . Fecha de Inicio: Se muestra fecha de inicio.
registro.
. Fecha de Finalizacién: Se muestra fecha de
L. o finalizacion.
. Distrito: Se muestra distrito.
. Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro.
Deposito Temporal: S tra deposito t 1. .
* post P © muestra Cepostto tempora . Estado: Se muestra estado de tramite.
. Cédigo de OCEs: Se muestra codigo de OCE. 5.6.  Seingresa el detalle del registro de consignacion.

@l

+ Codigo de OCEs | |@|--Seleacic’m-- |V| # Fecha de Registro 05/09/2012

* Distrito [-Seleccién-—- | »| * Depésito Temporal --Seleccion-- =]

* Fecha de Inicio * Fecha de Finalizacion 05/09/2012
I Modificar H Eliminar |

. Cédigo de OCEs: Se selecciona el codigo de OCE 5.8. Al ingresar la informacion y presionar el
a registrar. bot(’)n. Se presenta el siguiente
. Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro mensaje.
en formato dd/mm/aaaa. ) .
. Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
o Distrito: Se selecciona el distrito de aduana. acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
e Guayaquil — Aéreo edicion de la informacion.
e Quito
. Deposito Temporal: Al seleccionar la aduana, se
consulta los depoésitos de la aduana seleccionada. iEstd seguro de realizar el Registro?
Seleccionar el deposito a asignar. “ |—
o Fecha de Inicio: Se selecciona fecha de inicio en
formato dd/mm/aaaa. . .
. En caso de no haber llenado el campo obligatorio,
o Fecha de Finalizacién: Se selecciona fecha de se presenta el siguiente mensaje del error que
finalizacion en formato dd/mm/aaaa. informa a qué campo debe regresarse a llenarlo.
5.7.  Ingresar la informacion de consignacion y presionar ® Mensaje “El campo Codigo de Oces es obligatorio.”

el boton para registrar, o seleccionar un
| Modificar |

!ﬁ Informacion

registro y presionar el boton para
modificar la informaciéon, o presionar el El campo Cddigo de OCEs es obligatorio.

bot(')n para eliminar la informacion

registrada.
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Mensaje “Fecha de inicio es mayor que la Fecha de
finalizacion.”

Al Informacion

5.9.

Fecha de inicio es mayor que Fecha de finalizacion.

Seleccionar un  registro y  presionar el

boton_Medificar | gq10 g permite modificar cuando
el estado es “Pendiente”.

Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEstd zequro de Maodificar el registro?

5.10. Seleccionar un registro 'y presionar el

.| Eliminar Lo

botonlil. Se presenta el siguiente
mensaje.

. Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos

acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEsta seguro de Eliminar el registra?

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-073-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE
SOLICITUD DE SALIDA DE CONTENEDOR VACiO

AGOSTO 2013
HOJA DE RESUMEN

Diescripcion del documento:

Instractivo pam el U'so del Sistema, opaon Consulta de Soliciud de Salida de Contenedor Vacio,

Solicinud de Salida de Contenedor Vacio

[esenhbir en forma secuencal las tarcas para consultar mformacton de soliciud de Ia salidda de
contenedor vacio en el portal mterno del sisterna denominado Ecuapass, opcion Consulta de

Arca Acciin

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Iireccion Macional de Mejora

o vy
= r= s 4 4.0 0 A T £ Contnua v Tecnologias de la Elaboracion
st gl Mo rmits Informacion

( .u__,___:‘g__,,)w.. ;ﬂ Direccion Macional de Mejora
e AN i Connnua ¥ Tecnologias de Ia Revision
ey iy s coare i 1 22 e 53173 of3 Informacion
\ y 8. \K Direccion Nacional de Mejora
P 5 S i i Continua y Teenologias de la Aprobacion
Ty —————— T P F PRay
Cormcnor i Ffosts Cigeirnss  Morrrsii Intonnacion

Actualizaciones / Revisiones / Modilicaciones:

Version Fecha

Razdn Responsable

1 Apgosto 2013

Version Inicial Ing. Johanna Neira M
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INDICE

1. OBJETIVO

2. ALCANCE

3. RESPONSABILIDAD

4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO

6. ANEXOS

1. OBJETIVO

3.1.

Informacion

Describir en forma secuencial las tareas para
consultar informacioén de solicitud de la salida de
contenedor vacio en el portal interno del sistema
denominado Ecuapass, opcion Consulta de Solicitud
de Salida de Contenedor Vacio.

ALCANCE

Estad dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

Ingreso/Salida

Inspeccion

Manifiesto

3.2.

4.1.

5.1.

5.2.

5.3.

Operaciones Zona Primaria

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Cuando se visualice un asterisco de color rojo

anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno  de

Importacioén”.

portal “Carga de

En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en
“Administracion de Inventario”, y escoja la opcion
“Estado de Inventario por Depdsito”.

Adm, de Abandonos

Start

5.4.

Ingreso/Salida

Administracion de Ingreso

Administracion dz Salida

Administracion de Inventario

Administracion de Correccidn de Ingreso v Salida

Administracion de Traslados entre Zonas Primarias )

»| Estado de Informe de Regalia

Conzultas de Informe de Movedades

Consulta de Inventario de Contenedor Vacio
Administracion de Turnos por Depdsitos Temporales Aéraos
Administracidn de Consignacian

Consulta de Solicitud de Salida de Contenador Vacia

Estado de Inventario por Depdsita

Se presenta la pantalla correspondiente, se selecciona los siguientes criterios de busqueda para realizar la consulta de
inventario del contenedor vacio a fin de solicitar la salida de contenedor vacio.

Consulta de solicitud de salida de contenedor vacio

Consulta de Solicitud de Salida de Contenedor Vacio

Distrito

-

u Ndmera de Solicitud | |

Fecha de Solictud

Hov =) osfosra0t2 @ (05/09/2012 |8 Bisqueda en Resultados

‘Nﬂmem de Solicitud u ‘ ‘

p l Consultarf l
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Distrito: Se selecciona distrito.
Todo

Guayaquil — Aéreo
Guayaquil — Maritimo
Manta

Esmeraldas

Quito

Puerto Bolivar

Tulcan

Huaquillas

Cuenca

Loja — Macara

Gerencia General

Numero de Solicitud: Se ingresa nimero de
entrega generado al momento de realizar la solicitud

de salida de contenedor vacio.

Fecha de Solicitud: Se registra fecha de solicitud
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Busqueda en Resultados: Se realiza la biisqueda el
criterio que seleccione como Numero de Solicitud,
Depésito.

Al presionar el boton Consultarf luego de ingresar los criterios de busqueda se presenta el resultado conforme a los

5.5.
criterios ingresados.
Resultado : 2 B
No Nimero de Solicitud Solicitante Distrito Deposito E?]?Jril;i:r:‘ijeﬂfo ;ﬁﬁtl:iat: :
1 030070742012CI000007P  [03007074] CASTILLO MENES GUAYAQUIL - AEREO [05000037] ADPRISA 5.A. 1 24/May/f2012
2 020100062012CI000010P  [02010006] CASTILLO MENES GUAYAQUIL - AEREQ [05000037] ADPRISA 5.A. 1 04/Septf2012
. Numero de Solicitud: Se muestra nimero de . Depésito: Se muestra codigo y nombre de deposito.
solicitud.
. Cantidad de Equipamiento: Se muestra cantidad
. Solicitante: Se muestra codigo y nombre de de equipamiento en nimeros.
solicitante.
. Fecha de Solicitud: Se muestra fecha de solicitud
. Distrito: Se muestra distrito de aduana. en formato dd/mm/aaaa.
5.6. Al presionar el numero de solicitud de salida, se presenta los detalles de contenedor y solicitud de salida.
Detalle de Contenedores Vacio E]
Nimero de | Tipoy Tamano de Proveedor del , Fecha y hora .
= e Contenedor Contenedor Equipamiento s de salida Estado del Equipamento
1 CEC2012T0100114 220222 DIME COATED TANK ~ SHIPPER SUPPLIED 05000037 [ADPRISA S.A EN ALMACENAMIENTO
Informacién del Solicitante E]
Solicitante ([02010006] CASTILLO MENESES CHRISTIAN ALEJANDRO [+
123214
Justificacian de Solicitud
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Detalle de Contenedores Vacio . Estado del Equipamiento: Se muestra estado de
equipamiento.

MRN: Se muestra el nimero de referencia del
manifiesto de carga. . Informacion del Solicitante:
Nimero de Contenedor: Se muestra numero de o Solicitante: Se muestra OCE que solicito la salida.
contenedor.

. Justificaciéon de Solicitud: Se muestra el motivo de
Tipo y Tamaiio de Contenedor: Se muestra el tipo solicitud de salida.

y tamafio de contenedor.

Proveedor del Equipamiento: Se muestra 6. ANEXOS
proveedor del equipamiento.
No hay anexos.
Deposito: Se muestra codigo y nombre de deposito.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Fecha y hora de salida: Se muestra fecha y hora de Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
salida. Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-074-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ESTADO DE INVENTARIO POR DEPOSITO

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN
Descripeitn del documento:
[nstrucove para el Uso del Sistema, opeion Estado de [nventazio
Ohjedvo:
Descnbir en forma secuencial las tarcas para consultar ol estado del invenmaro por depasito en ¢
ortal interno del sistema denominado Feoua nss, opcion Estado de Inventado por Deposito
Elaboracion / Revisidn / Aprobacidn:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
y [Mreccion Nacional de Mejora
X i gt AL Continua v Tecnologias de la Elaboracion
B L S rm—— i g
Bt e Maors Congmuas y RarraLms Intormacion
-"1. { 5' A (_I-& Direcciton Nacional de Mejora
){1—‘1“& = Cononua v Teenologias de la Revizitn
g Rt e o (el Informacion
)1 o v Direccion Nactonal de Mejora
X Y ~T- pEfA _ Continua y Teenologias de Ia Aprobacion
Erus Fae e s nia. s 2 e e = BB
LR 1ar e e Cortrua g Sorrral el !11 formacion

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Versidn Fecha Razdn Responsable
| Agosto 2013 Version lnicial [ng Johannt Neira M,
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1. OBJETIVO

3.1.

3.2

Informacion

Describir en forma secuencial las tareas para
consultar el estado del inventario por depdsito en el
portal interno del sistema denominado Ecuapass,
opcion Estado de Inventario por Deposito.

ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

La realizacibon de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

Ecua-Pass
Import Cargp System

Manifiesto Ingreso/Salida

Inspeccion

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

Operacicnes Zona Primaria

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Manifest Reference Number (MRN): Numero de
referencia del manifiesto de carga.

Nuimero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.

Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
secuencial del nimero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacion, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno de

Importacion”.

portal “Carga de

En el ment principal de clic en “Ingreso/Salida”, se
despliega la lista del sub-menu pulse en
“Administracion de Inventario”, y escoja la opcion
“Estado de Inventario por Deposito”.

DIRECCION GENERAL | JANG KYONGJUN m

Adm. de Abandonos

Start

54.

Ingreso/Salida

Administracion de Ingreso

Administracidn de Salida

Administracion de Correccion de Ingreso y Salida

Administracian de Inventario

»| Estado de Informe de Regalia

Consultas de Informe de Novedades

Consulta de Inventario de Contenedor Vacio
Administracion de Turnos por Depositos Temporales Acreos
Administracion de Consignacion

Consulta de Solicitud de Salida de Contenedar Vacio
Estado de Inventario por Deposito

Se presenta la pantalla correspondiente, se selecciona los siguientes criterios de busqueda para realizar la consulta de

estado de inventario por deposito.

Estado de Inventario por Depdsito

Estado de Inventario por Depdsito

Tipo de Operador

Blsqueda en resultados

|--Se|eccic'm--

|Cc'n:|igu del Depdsito |v| |

Deposito

Estado de Inventario por Deposito | - |

--Todo-- |v|
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. Tipo de Operador: Se selecciona tipo de operador.
e Deposito Temporal
e Deposito Aduanero
e Courier
e Deposito Industrial
e Zedes
e Almacén Libre

e Almacenes Especiales

e Correos del Ecuador 5.5.

e Zona de Distribucion

e Lugares No Habilitados

e Paletizadora

e Bodega de Aduana

e Zona Aforo Tulcan

e Zona de Aduana

Deposito: Se selecciona depdsito.

Busqueda en Resultados: Se realizan busquedas

rapida bajo los criterios como Cddigo del Deposito,
Nombre Deposito /Almacén.

Al presionar el boton @/ luego de

ingresar los criterios de busqueda se presenta el
resultado conforme a los criterios ingresados.

Descargar el archivo de excel | B

Resultado : 1
Documen t“ “‘a Cantidad de Peso Total d Cantidad de Cantidad de
No Deposito Tocumen rtos p € Mercancia en Ieso ga_ € | Contenedoresde | Contenedores
ransporte de Inventario nventarios Inventarios Vacio
Inventarios
1 [05904322]INTERCARGA INTERNACIONAL DE ¢ 1,164 0 0 0 0
. Depésito: Se muestra codigo y nombre de deposito. . Peso Total de Inventarios: Se muestra peso total
de inventarios.
. Cantidad de Documentos de Transporte de
Inventarios: Se muestra cantidad de documentos de . Cantidad de Contenedores de Inventarios: Se
transporte de inventarios. muestra cantidad de contenedores de inventarios.
. Cantidad de Mercancia en Inventario: Se muestra . Cantidad de Contenedores Vacio: Se muestra

cantidad de mercancia en inventarios.

cantidad de contenedores vacios.

5.6. Al seleccionar el codigo de OCE del deposito, se presentara la informacion de estado de inventario por nimero de carga,
estado de inventario de contenedor vacio, y estado de inventario de unidad de carga (Contenedor, Carga Suelta), entre

otros:

. Listado de Cargas de Inventario

Listado de Cargas de Inventario

wimero de care |

)

| Consultas de Informe de Novedades | |MRN |L| | | Descargar el archivo de excel |
Nimero de Carga Num. de Doc. de Descripcion de Peso de Cantidad de | Cantidad de
No p . Novedades
MRN MSN HSN Transp. Mercancia Inventario Bultos Contenedores

. Pestaiia “Numero de Carga” . Peso de Inventario: Se muestra peso de inventario.

* Nimero de Carga: Se muestra nimero de carga . Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.
conformado por MRN-+MSN-+HSN.

. Num. de Doc. de Transp.: Se muestra niimero de o Cantidad de Contenedores: Se muestra cantidad
documento de transporte. de contenedores.

. Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion . Novedades: Se muestra el detalle en caso de

de mercancia.

novedades.
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Listado de Cargas de Inventario

Himero de Carga | Contenedores Vacio |

]

|N|Z|mero de Contenedo| v | |

Descargar &l archivo de excel

No Nimero de Contenedor Tamano de Contenedor
. Pestaiia “Contenedor Vacio”
. Numero de Contenedor: Se muestra namero de
contenedor.
. Tamaiio de Contenedor: Se muestra tamafio del
contenedor.

Listado de Contenedores

Contenedor | Eﬁ Suelta |

Tipo de Ingreso Fecha y Hora de Ingreso

Tipo de Ingreso: Se muestra tipo de ingreso.

Fecha y Hora de Ingreso: Se muestra fecha y hora
de ingreso.

Listado de Contenedores

]

[MRN =] | | Descaraar el archivo de excel |
Nimero de Carga -
No L= d= Capacidad Peso Sello 1 Sello 2 Sello 3
MRN MSN HSN Contenedor
[+ | T
(S Imprimir
. Pestafia “Contenedor” Peso: Se muestra peso de contenedor.
. ) Sello 1: Se muestra nimero de sello o precinto.
. Numero de Carga: Se muestra nimero de carga
conformado por MRN+MSN-+HSN. Sello 2: Se muestra nimero de sello o precinto.
. , Sello 3: Se muestra numero de sello o precinto.
. Numero de Contenedor: Se muestra numero de p
contenedor. Sello 4: Se muestra numero de sello o precinto.
. Capacidad: Se muestra la capacidad del Nombre del Consignatario: Se muestra nombre de
contenedor. consignatario.
Listado de Contenedores
Contenedor [ Carga Suelta B
MRN | - | | | Descargar el archivo de excel
Niamero de Carga :
No Descripcion de Mercancia Tipo de Embalaje Peso Ingresado Cantlda: Noml
MRN MSN HSN Ingresada
£l | —

g Imprirmir
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5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

Pestafia Carga Suelta

Numero de Carga: Se muestra numero de carga
conformado por MRN+MSN+HSN.

Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion
de mercancia de carga suelta.

Tipo de Embalaje: Se muestra el tipo de embalaje.

Peso Ingresado: Se muestra el peso ingresado por
el deposito.

Cantidad cantidad

ingresada.

Ingresada: Se muestra

Nombre del Consignatario: Se muestra nombre del
consignatario.

Al presionar el boton| &) Descargar el archivo de excel ],
se puede descargar el listado de resultado en excel.

En caso de que haya seleccionado el inventario con
novedad, se puede seleccionar el botoén
[ Consultas de Informe de Novedades |

para ir a la
pantalla de consulta de informe de novedades en
inventario.

detalle  consultado

presionando el boton = Imprinir |

Se puede imprimir el

Los combos que estan ubicados en la parte superior
de cada listado, tienen la funcionalidad de filtrar el
resultado que fue consultado.

. Filtro por “MRN” en “Listado de Cargas de
Inventario”

MRN

Cantidadde @ C

Descripcion de Mercancia

Bultos Ca
Num. de Doc. de Transp.
. Filtro por “Numero de Contenedor” en “Listado de
Cargas de Inventario”
Tipo de Ingreso

Filtro por “MRN” en “Listado de Contenedores”

MSN Sello 3 Sell
HSN

Nimero de Contenedor

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-075-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO Y CORRECCION MANUAL DE TRASLADO ENTRE ZONAS PRIMARIAS

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN
[}

Instructivo pam el Uso del Sistema, opeién Registro y Correccion Manual de Traslado eatre Zonas
Primarias,

Describir en forma secuencial las tareas para registrar, modificar v eliminar traslado entre zonas
primaras en el portal interno del sistema denominado Ecuapass, opecion Registra v Correccion
Manual de Traslado entre Zonas Primanas.

Accion

Nombre / Cm‘gﬂ J/ Firma / Fecha Area

; Direccion Nacional de Mejora

X I SE AL ) Connnua v Tecnologins de la

Trma. daimne Mee ekoaes ¥ b s
Intormacion

At e e CLeTEAR PRI

Elaboracion

Direccion Nacional de Mejor

Contnua v Tecnolopias de la Revision
e e e PV Jokd o i 3 Informacion
\ e \II' Direccion Nacional de Mejorn
X s oty Continua y Tecnologias de la Aprobacidn
e o - 10D Informacion
Version Fecha Razdn Responsable
1 .Ii.gl]stl} 20013 Version Inicial Ing. Johanna MNeira Y
INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES
1. OBJETIVO 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
5. PROCEDIMIENTO referencia del manifiesto de carga.
6. ANEXOS
4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
1. OBJETIVO registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.
Describir en forma secuencial las tareas para
registrar, modificar y eliminar traslado entre zonas 4.1.3. Nimero Secuencial de Master (MSN): Niamero
primarias en el portal interno del sistema secuencial del nimero de documento de transporte
denominado  Ecuapass, opcién  Registro y master que registra la linea naviera en el sistema
Correccion Manual de Traslado entre Zonas “Ecuapass”.
Primarias. ) . ) )
4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
2. ALCANCE informacién, esto se convierte en un campo
L . . o obligatorio.
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno. 5. PROCEDIMIENTO
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
3. RESPONSABILIDAD direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo usuario y contrasefia.
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora 5.2. Seleccione el portal interno de “Carga de
Continua y Tecnologia de la Informacion. Importacion”.
3.2. La realizacibon de mejoramiento, cambios 5.3.  En el ment principal de clic en “Operaciones Zona

solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

Primaria”, se despliega la lista del sub-menu pulse
en “Administracion de Traslados entre Zonas
Primarias”, y escoja la opcion “Registro/Correccion
Manual de Traslado entre Zonas Primarias”.
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Informacion ~ Manifiesto  Inspeccion  Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos

Registro/Correccion Manual de Traslado entre Zonas Primarias Administracién de Traslados entre Zonas Primarias 3
Consulta de Traslado entre Zonas Primarias Material de Uso Emergente )
Aprobacion de Correccidn de Solicitud de Traslado Transhordo 3
Reqistro de Novedades de Traslado de Mercandias Re-estiba 3
Aprobacion de Registro de Medio de Transparte

5.4. Se presenta la pantalla correspondiente. Debe seleccionar la operacion de registro/modificacion/eliminacion que desea
realizar en tipo de accion. En caso de realizar modificacion/eliminacion debe introducir el nimero de solicitud y luego

dar clic en el boton para la consulta.

Operaciones Zona Primaria - Registro/Correccion Manual de Traslado entre Zonas Primarias

RegistrofCorreccion Manual de Traslado Entre Zonas Primarias

*Nimero de Solicitud | | * Tipo de Accian Registrar

Modificar

Informacidn de Solicitud -
Eliminar

P T S T [ Cnlnmnidn [ S

° Numero de Solicitud: Se registra nimero de e FEliminar

solicitud conformado por cod.oce (8)+ afio (4) +

numero secuencial (8) + verificador (1). 5.5. En caso de realizar correccion/eliminacion debe
. Tipo de Accién: Se selecciona el tipo de accién. introducir los criterios de busqueda y al dar clic en

el boton se presenta el detalle de

e Registrar . . . .
& solicitud. Si es un registro debe ingresar la

e Modificar informacion de nuevo registro.
Informacion de Solicitud
*Tipo de Operador | -Seleccion—- |7 | * Solicitante |E] --Selecion-- 7]
Nimero de Solicitud | | Estado de Tramite --Seleccion-- |-
* Fecha Estimada de Traslado 22/09/2012 * Fecha de Solicitud 22/09/2012 @ : @ ® am O pm
* 7ona Primaria de Origen |--Se|eccic'm-- |v| |--Se|eccic'm-- ‘v| * 7ona Primaria de Destino --Seleccian-- |v| --Seleccion-- |v|
*Tipo de Traslado [—-Seleccién-—- | v | #Plazo de Traslado 0]
* Ruta de Traslado | | @ *Tipo de Medio de Transporte | —-Seleccion-- |'
° Tipo de Operador: Se selecciona tipo de operador. . Solicitante: Debe registrar el niimero de RUC
dando clic en el boton % y seleccionar el codigo de
° Agente De Aduana OCE correspondiente.
° Linea Naviera . Numero de Solicitud: Se genera automaticamente
en el registro de solicitud.
. Linea Aérea
] . Estado de Tramite: Se selecciona el estado de
o Transportista Terrestre tramite.
. Deposito Temporal e No Revisado
° Courier e Garantia Aprobada
° Importador e Selectividad Concluida
o Correos Del Ecuador e Aprobado

. Zona De Distribucion e Finalizado
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e Eliminado

Fecha Estimada de Traslado: Se selecciona fecha
estima de traslado en formato dd/mm/aaaa.

Fecha de Solicitud: Se selecciona fecha de
solicitud.

Zona Primaria de Origen: Se selecciona zona
primaria de origen, c6digo de OCE

Zona Primara de Destino: Se sclecciona zona
primaria de destino, cédigo de OCE

Tipo de Traslado: Se selecciona el tipo de traslado.

Traslado Planificado: Solicitud de traslado entre
zonas primarias con ingreso normal.

Traslado No Planificado: Solicitud de traslado
entre zonas primarias con arribo forzoso.

Plazo de Traslado: Se llena automdaticamente con
la seleccion de ruta de traslado.

Ruta de Traslado: Seleccione la ruta de traslado,
Codigo de Aduana de Partida(3)+ Codigo de
Aduana de Destino(3)+Numero de Secuencia(2)

Se presenta el pop up de seleccion de ruta al dar clic

en el boton a

Consulta de Rutas de Traslado/Transito X

Aduana de Partida --Seleccidn-- Aduana de Destino --Seleccidn-- -
@| Consultar® |
Resultado : 0
N Codi Ad de Partid Ad de Desti Distancia Rutas Principal ﬂiif'aﬂﬁ Tipo de Medio
o odigo uana de Fartida uana de bLestno (Klll) utas Frincipales (Horas) de Transporte
Aduana de Partida: Se selecciona aduana de partida.
Aduana de Destino: Se selecciona aduana de destino.
Los siguientes campos se presentan después de la consulta.
I - Plazo de - .
L . . Distancia . Tipo de Medio
No | Codigo Aduana de Partida Aduana de Destino (Km) Rutas Principales 'Ia-la;rlsglo de Transporte
1 02809109 GUAYAQUIL - MARITIMO CUENCA 300 GYE-HHGHGF-RRTTERTER-ERTER 10 TERRESTRE
2 02809108 GUAYAQUIL - MARITIMO CUENCA 350 GUAYAQUIL-DURAN TAMBO-CAJE 10 TERRESTRE
3 02809107 GUAYAQUIL - MARITIMD CUENCA 350 GUAYAQUI-DURAN-CAJAS-CUEN( 10 TERRESTRE
4 02809106 GUAYAQUIL - MARITIMOD CUENCA 350 GYE-DURAN-CAJAS-CUENCA 10 TERRESTRE
5 02809105 GUAYAQUIL - MARITIMO CUENCA 350 GYE-DUARRAN-EL CAJAS-CUENC 10 TERRESTRE
6 02809104 GUAYAQUIL - MARITIMO CUENCA 350 GYE -DURAN -CAJAS -CUENCA 20 TERRESTRE
7 02809103 GUAYAQUIL - MARITIMO CUENCA 350 GYE-CUANCA1 12 TERRESTRE
8 02809102 GUAYAQUIL - MARITIMD CUENCA 250 TRANSPORTE LIVIANO: DURAN-T §  TERRESTRE
9 02809101  GUAYAQUIL - MARITIMO CUENCA 250 TRANSPORTE PESADO: DURAN-T 12 TERRESTRE
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. Cédigo: Se muestra codigo. e [AE] Aéreo
. Aduana de Partida: Se muestra aduana de partida. e [TE] Terrestre
. Aduana de Destino: Se muestra aduana de destino. * [FL]Fluvial
. Distancia (Km): Se muestra distancia en e [TC] Terrestre (Transito)
kilometros. ) ) )
. Se selecciona la ruta a registrar y da clic en el
. Rutas Principales: Se muestra rutas principales. bot(’)n.
. Plazo de Traslado (Horas): Se muestra plazo de . Tipo de Medio de Transporte: Se llena
traslado en horas. automaticamente al ingresar el Cédigo de Ruta de
Traslado.
. Tipo de Medio de Transporte: Se muestra tipo de
medio de transporte. 5.6. En la ventana de “Informacion del Medio de
Transporte” registrar la informacion de medio de
e [MA] Maritimo transporte que se utilizara en el traslado (Opcional).
Informacién de Medio de Traslado E
No Namero de Registro del Medio Niamero de Registro del Remolque I

| @ Nimero de Registro del |
Remolque

Nimero de Registro del Medio

| Agregar || Modificar || Eliminar |

° Numero de Registro del Medio: Se llama el pop up de seleccion del medio de transporte al dar clic en el boton! S
Informacion del Medio de Transporte X
Nimero de Registro del Medio | | Fecha de Registro |HUV | - | |D?!DB!2012 | |D?!DB!2012 |
Tipo de Medio de Transporte |--T0d0-- |'| Blisqueda en resultados |NI5IITIEFD de Reqgistro EH '| | |
Consultar®
No  Nimero de Registro del Medio, Tipo de Transporte Bandera Nombre de Medio Modelo Marca N
[4] I ]
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Numero de Registro del Medio: Se ingresa el .
numero de registro del medio de transporte.

Fecha de Registro: Se ingresa la fecha de registro .
en formato dd/mm/aaaa.

Tipo de Medio de Transporte: Se selecciona el
tipo de medio de transporte.

Se presentan los siguientes campos después de la
consulta.

No Namero de Registro del Medio Tipo de Transporte Bandera Nombre de Medio Modelo Marca li

1 ECU1Ill TERRESTRE ANGUILA HIN123 HIN123 i

2 DS5F TERRESTRE ECUADOR 324234234 3DFSDFSFSDF [_

3 0OCMoooz TERRESTRE ECUADOR OO HINO

4 FDKFDKAFLS TERRESTRE ANDORRA SDFDFSD SDFSDFSD ]

3 EPC-1023 TERRESTRE ANDORRA LUX CHEVROLET ]

6 111 TERRESTRE ANDORRA 11 11 ]

7 (30H9387 TERRESTRE ANTILLAS HOLANDES HN1234 HINL ]

8  GHO9387 TERRESTRE ANTILLAS HOLANDES HL111 HING ]

9 RIKY2012 TERRESTRE ANDORRA MEBM NMNKLIKLA ]
|‘]|.U GHOO366 TERRESTRE | ANTIGUA Y BARBUDZ 1720 MERCEDES o |1

e Numero de Registro del Medio

e Tipo de Transporte

e Bandera

e Nombre de Medio

e Modelo

e Marca .

e Numero de Chasis

e Serie de Motor
e Eslora

e TRB

e Calado Maximo

Se selecciona el medio de transporte a registrar y da
clic en el botén.

Numero de Registro del Remolque: Se registra el
numero de registro de remolque.

5.7. En “Informaciéon de Valor” se registra la

e Serie informacion de garantia.
Informacion de Valor
*Tipa de Garantia |_ |v| Nimera de Garantia Asociada |
*Valor en Aduana | U.UUU| Maonto a Garantizar U.UUU|

5.8.

Tipo de Garantia: se selecciona el tipo de garantia.
e Especifica
e General

e Sin Garantia

Numero de Garantia: Se llena el nimero de garantia en caso de ser garantia general.

Valor en Aduana: Se llena el valor en aduana de la mercancia.

Monto a Garantizar: Se calcula automaticamente.

En “Informacion de Documentos de Soporte™ se registra la informacion de documento de soporte.
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Informacion de Documentos de soporte

O

[

Nombre del Archivo Taman_o del Identificador del Emisor de | Namero de Fecha de Emisién Archivo
Archivo Documento Documento | Documento
Identificador del Documento |--SE|ECCi6I'I-- |v| Nimero de Documento |
Fecha de Emisian I:\@ Emisor de Documento |
Nombre de otro documento
Tamafio de Total : Agregar || Eliminar

5.9.

Nombre del Archivo: Se muestra nombre de
archivo adjunto.

Tamaio del Archivo: Se muestra Tamano de
archivo adjunto

Identificador del Documento: Se muestra

identificador de documento adjunto

Emisor de Documento: Se muestra emisor de
documento adjunto

Numero de Documento: Se muestra nimero de
documento emitido

Fecha de Emision: Se muestra fecha de emision de
documento

Archivo: Se muestra la imagen de archivo.

Nombre de otro documento: Se muestra el nombre
de otro documento si existe.

Para ingresar informacion:

Identificador del Documento: Se
identificador de documento adjunto

ingresa

Emisor de Documento: Se ingresa emisor de
documento adjunto

Nimero de Documento: Se ingresa nimero de
documento emitido

Fecha de Emisién: Se ingresa fecha de emision de
documento

Archivo: Se carga la imagen de archivo a

descargar/cargar mediante el boton - ~9"=9%"
Nombre de otro documento: Se ingresa el nombre
de otro documento si existe.

En “Informacion General de Mercancias a Trasladar” se registra la informacion general de mercancias a trasladar.

Informacion General de Mercancias a Trasladar

No

*Nimero de Carga

Nimero de Carga

MRN MSN HSN

LLLsUl-nnnnnnnn | | | |

Documento de Transporte

| @ Documento de Transporte |

Agregar || Modificar || Eliminar

a

Seleccionar el nimero de carga a trasladar en la pantalla pop up dando clic en el boton' .
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Listado de Cargas de Inventario x

Listado de Cargas de Inventario
Fecha y Hora de Registro ¥ | | Semi 15/09/2012 @ 22/09/2012 @ Depésito --Seleccian-- » | [[05909025] CONTI| «
Numero de Carga Blisgueda en resultados MRN -
|2|| Consultar® |
Resultado : 4 |:|
L Nimero de Carga Documento de Peso Cantidlad = Pesode @ Cantidad
No Deposito . .
MRN MSN  HSN Transporte Ingresado Ingresada Salida de Salida
1 [05909025]CONTECON GUAYAQUIL S CEC2012GVAR010( 0002 0000 ORIGINAL-1 1,100 0 0 0
2 [05909025]CONTECON GUAYAQUIL S CEC2012GVAROL01 0001 0000 HORIGINAL 5,000 1 0 0
3 [05909025]CONTECON GUAYAQUIL 5 CEC2012GVAROOSE 0001 0000 BLFISICO 100 0 0 0
4 [05909025]CONTECON GUAYAQUIL S CEC2012RDMM1001 0005 0000 TRANSB2 3,000 1 0 0
. Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN + HSN.

5.10. Se presenta la informacion de contenedor/carga suelta de nimero de carga seleccionado.

| Contenedor | Carga Suelta |

Niamero de Tamaiio y Tipo de Descripcion de Peso Peso
o Contenedor Contenedor Mercancia Ingresado Manifestado Sello 1 Sello 2 Sello 3 Sello 4
. Pestaiia “Contenedor” e Stainless Steel Tank
. Nimero de Contenedor: Se muestra niimero de e Nonworking Reefer Container 40 Ft
contenedor.
e Europallet
. Tamaiio y Tipo de Contenedor: Se muestra
tamafio y tipo de contenedor. e Scandinavian Pallet
e Dime Coated Tank e Trailer
e Epoxy Coated Tank e Nonworking Reefer Container 20 Ft
e Pressurized Tank e Exchangeable Pallet

e Refrigerated Tank e Semi-Trailer
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e Tank Container 20 Feet

e Tank Container 30 Feet

e Tank Container 40 Feet

e Container Ic 20 Feet

e Container Ic 30 Feet

e Container Ic 40 Feet

e Refrigerated Tank 20 Feet
e Refrigerated Tank 30 Feet
e Refrigerated Tank 40 Feet
e Tank Container Ic 20 Feet
e Tank Container Ic 30 Feet
e Tank Container Ic 40 Feet

e Refrigerated Tank Ic 20 Feet

e Temperature Controlled Container 30
e Refrigerated Tank Ic 40 Feet

e Movable Case: L <6,15M

e Movable Case: 6,15<L<7,82M

e Movable Case: 7,82 <L <9,15M

mnteru:lurl(:arga Suelta |

e Movable Case: 9,15<L <10,90 M

e Movable Case: 10,90 <L < 13,75 M
e Totebin

e Temperature Controlled Container 20
e Temperature Controlled Container 40

e Non-Working Refrigerated (Reefer) Container
30 Ft

e Dual Trailers

e 20 Ft Il Container (Open Top)
e 20 Ft Il Container (Closed Top)
e 40 Ft Il Container (Closed Top)

Descripcion de Mercancia: Se muestra la
descripcion de mercancia.

Peso Ingresado: Se muestra peso ingresado en
kilogramos.

Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado
Sello 1: Se muestra precinto 1 del Contenedor.
Sello 2: Se muestra precinto 2 del Contenedor.
Sello 3: Se muestra precinto 3 del Contenedor.

Sello 4: Se muestra precinto 4 del Contenedor.

Descripcion de Mercancia Tipo de Embalaje

Peso Ingresado

Cantidad
Manifestada

Peso Cantidad
Manifestado Ingresada

Pestaifia “Carga Suelta”

Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion
de mercancias.

Tipo de Embalaje: Se muestra tipo de embalaje.
Peso Ingresado: Se muestra peso ingresado.
Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado.

Cantidad
ingresada.

Ingresada: Se muestra cantidad

5.11.

Cantidad Manifestada: Se muestra cantidad
manifestada.

Una vez realizado el registro da clic en boton

S RN para su ejecucion y se presentan los
siguientes mensajes.

Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.
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En caso de no haber registrado un campo . Mensaje “El campo Tipo de Traslado es
mandatorio o un campo erréoneo en el documento obligatorio”
electronico se presentan mensajes de error o de
informacion indicando los campos que requieren ser
registrados.

ﬁf Informacion

Mensaje “El campo Tipo de Operador es

. . El campo Tipe de Traslade es obligatorio.
obligatorio”

. Mensaje “El campo ruta de Traslado es obligatorio”

ﬁf Informacion

El campo Tipo de Operador es obligatorio.

Mensaje “El campo Solicitante es obligatorio”

fi! Informacion

El campo Ruta de Traslado es obligatorio.

W Informacion

El campo Solicitante es obligatorio.

. Mensaje “El campo Tipo de Garantia es

obligatorio”

Mensaje “El campo Zona Primaria de Origen es

obligatorio” ﬁf Informacion

ﬁf Informacion El campo Tipo de Garantia es obligatorio.

El campo Zona Primaria de Origen es obligatorio.

Mensaje “El campo Zona Primaria de Destino es 6. ANEXOS
obligatorio”

No hay anexos.

fi’ Informacion

El campo Zona Primaria de Destino es obligatorio.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-

Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-076-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
APROBACION DE CORRECCION DE SOLICITUD DE TRASLADO

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Desenpeion del documento:
Instrucnve para €l Uso del Sistema, opcion Aprobacion de Correccion de Solicitud de Traslado.

Descnbir en forma secuencial las rareas paca registear la .1.pm'|:|;1ml_:rn de fi]f‘l:'l.‘l:l:il.'lﬁl'l de la solicitud de
traslado en ¢l portal interno del sistema denominado Ecuapass, opeion Aprobacion de Correceion de
Solicitud de Traslado.

MNombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
J ; Direccion MNacional de Mejora
X ’ Sk A LR ’ Contnua v Tecnologias de la Llaboracon
Irap. tolimreh Mess Psbncar = §
e dlinas e LU Informacion
I é_";_ I L Direccion Nacional de Mejora
¢ Aspen A i Theoilde Msjon =
=X 5 Continua v I.-ECE'I.I:-].HHIJH. de la Revision
[T S ———" . A e v
Tt it Coicadt ¢ Mejarn Comin 57 rf" g /200 Informacion
{ - 0¥ Direccion Nacional de Mejora
> I|l : Conunua y Tecnologias de la Aprobacion
[T P ————r— B ORI A

e o CuHbeLe ¥ Nnrrr-'ll- 4 ]I'I.ﬁ]ﬂ'l'l.'l.l:ii,-?[’j

ificaciones:

Attalizaciones / Revisiones / Mod

Version Fecha Razdn Responsable
I -'\E{J:ETU 2013 Version [nicial Inp. Johanna MNeica M.
INDICE 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
1. OBJETIVO corresponde a la Direcciéon Nacional de Mejora
2. ALCANCE Continua y Tecnologias de la Informacion para su
3. RESPONSABILIDAD aprobacion y difusion.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6.  ANEXOS 4.  CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
1. OBJETIVO anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
Describir en forma secuencial las tareas para obligatorio.
registrar la aprobacion de correccion de la solicitud
de traslado en el portal interno del sistema
denominado Ecuapass, opcion Aprobacion de 5. PROCEDIMIENTO
Correccion de Solicitud de Traslado.
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
2. ALCANCE direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio usuario y contrasefia.
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno. 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.

3. RESPONSABILIDAD
5.3.  En el menu principal de clic en “Operaciones Zona

31. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo Primaria”, se despliega la lista del sub-ment pulse
descrito en el presente documento, es en “Administracion de Traslados entre Zonas
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora Primarias”, y escoja la opcién “Aprobacién de
Continua y Tecnologia de la Informacion. Correccion de Solicitud de Traslado”.

Informacion  Manifiesto  Inspeccion  Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos

Registro/Correccion Manual de Traslado entre Zonas Primarias Administracion de Traslados entre Zonas Primarias  »
Consulta de Traslado entre Zonas Primarias Material de Uso Emergente »
Aprobacidn de Correccién de Solicitud de Traslado Transbordo 3
Registro de Novedades de Traslado de Mercancias Re-estiba 3
Aprobacidn de Registro de Medio de Transporte
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5.4.  Se presenta la pantalla de “Aprobacion de Correccion de Solicitud de Traslado”. Luego de ingresar los criterios de

Consultar®

busqueda al dar clic en el botén se presenta la informacion de “Aprobacion de Correccion de Solicitud

de Traslado”.

Aprobacion de Correccién de Solicitud de Traslado
Hoy [ x][04r10/2012 |@ 0a/10/2012 |@ Nimero de Solicitud | |

|Aprubacic'm de Correccion de Solicitud de Tra1 - |

Fecha de Solicitud

Estado de Tramite | v | Biisqueda en resultados |N|I|meru de Solicitud | v | | |

+ EN REVISION

|--Tu|:|u--

Los criterios de busqueda son

Fecha de Solicitud: Se registra fecha de solicitud
dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Numero de Solicitud: Se ingresa numero de
solicitud ~ cod.oce(8)+  afio(4) +  nGmero
secuencial(8) + verificador(1).

Estado de Tramite:

e No Revisado

e Aprobado
e No Aprobado
e En Revision

Bisqueda en resultados: Seleccionar si desea
realizar busqueda en resultado por MRN o Empresa
de Transporte.

e Numero de Solicitud

Una vez que da clic en el boton consultar se presenta la siguiente informacion.

Resultado : 0

Orden de Solicitud

Nimero de Solicitud de Correccién

« NO REVISADO
Numero de Solicitud: Se muestra nimero de
solicitud conformado por cod.oce(8)+ afio(4) +

numero secuencial(8) + verificador(1).

Orden de Solicitud de Correccion: Se muestra
orden de solicitud de correccion.

Solicitante: Se muestra nombre de solicitante.
Tipo de Correccién: Se muestra tipo de correccion.

Fecha de Solicitud: Se muestra fecha de solicitud
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Fecha de Revision: Se muestra fecha de revision en
formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Estado de Tramite: Se muestra estado del tramite.

e No Revisado

Solicitante

Tipo de Correccion Fecha de Solicitud | Fecha de Revision

Lock/Unlock E

Estado de
Tramite

* APROBADO/NO APROBADO

e (arantia Aprobada

e Selectividad Concluida
e Aprobado

e Finalizado

e Eliminado

Se verifica los estados de revision con los colores de

la lista derecha * EN REVISION ,

& NO REVISADO
* APROBADO/NO APROBADO

Se selecciona la solicitud de traslado a revisar
utilizando el check box derecho y se procede a
bloquear el tramite con el botén
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5.8.  El usuario quien tenga el perfil de administrador
puede modificar el bloqueo realizado por otro
funcionario.

LETET L eI | El tramite puede ser

revisado Unicamente por el funcionario quien lo
bloqueb.

5.7. Se puede desbloquear el tramite por el mismo

funcionario utilizando el boton 5.9.  Se presenta la informacion detallada al seleccionar
Asignar/No Asignar | el tramite a revisar.

Informacion de Solicitud de Traslado

Mimero de Solicitud | | Fecha de Solicitud | |

Fecha Estimada de Traslado | | Zona Primaria de QOrigen | |

Zona Primaria de Desting | | Solicitante | |

Motivo de Correccian

Campos de Correccidn B

Nimero

No .
Secuencial

Clasificacion de Campos Campos Antes de Correccion Campos después de correccion

Documentos Requeridos B

Tamaiio del

) Nombre de Documento Nimero de Documento Archivo
Archivo

No Nombre del Archivo

Tamafio de Total :

Detalles de Revision

* Revisado Por |SEUNGHO SHIN * Fecha de Revision 04/10/2012

* Observacian (Max:210)

o Informacion de Solicitud de Traslado . Zona Primaria de Origen: Se muestra zona
primaria de origen, codigo de OCE.

. Numero de Solicitud: Se muestra nimero de
solicitud. ° Zona Primara de Destino: Se muestra zona
primaria de destino, cédigo de OCE
. Fecha de Solicitud: Se muestra fecha de solicitud
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa. . Solicitante: Se muestra nombre de solicitante.
. Fecha Estimada de Traslado: Se muestra fecha . Motivo de Correccion: Se muestra motivo de

estimada de traslado. correccion.
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5.10.

Campos de Correccion

Numero de Secuencial: Se muestra nimero

secuencial del orden.

Clasificacién de Campos: Se muestra clasificacion
de campos.

Campos Antes de Correccion: Se muestra
contenido de campos antes de la correccion.

Campos Después de Correccion: Se muestra
campos después de correccion.

Documentos Requeridos

Nombre del Archivo: Se muestra nombre de
archivo adjunto

Tamaifio del Archivo: Se muestra tamafio de
archivo adjunto

Nombre de Documento: Se muestra nombre de
documento adjunto

Nuimero de Documento: Se muestra nimero de
documento

Archivo: Se muestra archivo para sefialarlo
descarga/carga de archivo mediante el botdon

Agregar )

Detalles de Revision

Revisado Por: Se registra nombre del usuario que
realiza la revision.

Fecha de Revisién: Se registra fecha de revision en
formato dd/mm/aaaa.

Observacion: Se detalla la observacion realizada a
la revision.

Luego de confirmar el detalle de solicitud, se
ingresa la observacion y presiona el boton
para aprobar la solicitud. Se presenta el
siguiente mensaje.

5.11.

6.

Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEstd seguro gue desea aprobar?

En caso de no haber llenado algun campo
obligatorio, se presenta un mensaje como el
siguiente que indica los campos que deben ser
llenados para proceder con el registro.

AW} Informacicn

El campo Observacion es obligatorio.

Luego de confirmar el detalle de solicitud, se
ingresa la  observacion y  presiona el

botén| No procede | P

siguiente mensaje.

ara rechazar. Se presenta el

Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEsta sequro de Mo aprobar?

ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-077-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE NOVEDADES DE TRASLADO MERCANCIAS

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

| Descripeion del documento:
[nstructive paea el Uso del Sistema, opeion Repistro de Novedades de Traslado Mercancias

Objetivo:

Diescnbir en fornma secuencial las tareas pam regiseear la observacion de traslado de mercancias en el
pertal interno del sistema denominado  Ecuapass, -.pci-'m Registro de Novedades de Traslade
hlercancias,

Elaboracion / Revisidon / Aprobacidn:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
A ; Direcaion Nacional de MMejora
X [ et g Cononua v Teenologias de la Elaboracidén
:::::‘:‘::::::;::::L @ Pt I_I'I EL1 m]:“,li-ln
{3 Q__’__'___E__M_ E«k l'.J_'ln:c-.:ién N.-.l_r.:mnul dt.T Mejor o
Vi o Connnua y Tecnologias de la Revisidin

.
Irsg. Albwsitc Tubiiarss parrdinias

Ieta it e v Fiagors Coctrs OF L I/p' E'J((.‘" 0 f_; [nt}.irmﬂfl[.ln

Direccion Macional de Mejora

| |

| - b o i e .
b et i il Coentinua v Tecnologias de la Aprobacion
1] I i W F R L i =5 3
D tiicte. Mol Cormin. ¢ bt Intormacion

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razin Responsable
1 Agosto 2013 Version Trueial Tng. Johanna Neir M.
INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES
1. OBJETIVO 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:
3. RESPONSABILIDAD . .
4. CONSIDERACIONES GENERALES 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
5 PROCEDIMIENTO referencia del manifiesto de carga.
6. ANEXOS 4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
1 OBJETIVO registra la consolidadora de carga en el sistema
: “Ecuapass”.
Describir en forma secuencial las tareas para 4.1.3. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
registrar la observacion de traslado de mercancias secuencial del numero de documento de transporte
en el portal interno del sistema denominado master que registra la linea naviera en el sistema
Ecuapass, opcion Registro de Novedades de “Ecuapass”.
Traslado Mercancias.
4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
2 ALCANCE anteponiendo a un campo de ingreso de
: informacién, esto se convierte en un campo
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio obligatorio.
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno. 5. PROCEDIMIENTO
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
3. RESPONSABILIDAD direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
31 La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
o i ? i t fia.
descrito en el presente documento, es usuario'y contrasetia
requnsabilidad de la Direccion Naciqnal de Mejora 5.2. Scleccione el portal interno de “Carga de
Continua y Tecnologia de la Informacion. Importacion”.
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios 5.3. En el menu principal de clic en “Operaciones Zona

solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

Primaria”, se despliega la lista del sub-menu pulse
en “Administracion de Traslado entre Zonas
Primarias”, y escoja la opcién “Registro de
Novedades de Traslado de Mercancias”.
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Informacion  Manifiesto  Inspeccion  Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos

Registro/Carreccion Manual de Traslade entre Zonas Primarias Administracidn de Traslados entre Zonas Primarias  »
Consulta de Traslado entre Zonas Primarias Material de Uso Emergente )
Aprobacidn de Correccion de Solicitud de Trasladn Transhordo )
Registro de Novedades de Traslado de Mercancias Re-estiba 3
Aprobacion de Renistro de Medio de Transporte

5.4.  Se presenta la pantalla de “Registro de Novedades de Traslado de Mercancias”. Luego de ingresar los criterios de

busqueda al dar clic en el boton M

Mercancias™.

se presenta la informacion de “Registro de Novedades de Traslado de

Registro de Novedades de Traslado de Mercancias Registro de Novedades de Traslado de Mercal »
Fecha de Solicitud Hoy |+ ||12/10/2012 @l 12/10/2012 @ Nimero de Solicitud
Nimero de Manifiesto Estado de Tramite --Todo-- v
Blisqueda en resultados Nimero de Solicitud |+ @ m
° Los criterios de busqueda son . Estado de Tramite: Se selecciona estado de
tramite.
. Fecha de Solicitud: Se registra fecha de solicitud

dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa. * Motivo Registrado

e Motivo No Registrado

3 Numero de Solicitud: Se registra nimero de

solicitud conformado por cod.oce (8)+ ano (4) +
numero secuencial (8) + verificador (1).

. Bisqueda en resultados: Se selecciona si desea
realizar busqueda en resultado por MRN o Empresa
de Transporte.

. Numero de Manifiesto: Se registra numero de 5.5.  Los campos a presentarse posterior a la consulta son
manifiesto de carga. os siguientes.
No jincmuey snenie] jcesalinnare) ol Solicitante ;eoﬁrll:iat:; Tipo de Traslado | Fecha de Registro Estado de Tramite

Solicitud Manifiesto de Origen de Destino

. Numero de Solicitud: Se muestra niimero de solicitud conformado por cod.oce (8)+ afio (4) + numero secuencial (8) +
verificador (1).

° Numero de Manifiesto: Se muestra nlimero de manifiesto.

o Zona Primaria de Origen: Se muestra zona primaria de origen.

° Zona Primaria de Destino: Se muestra zona primaria de destino.

. Orden de Solicitud de Correcciéon: Se muestra orden de solicitud de correccion.

o Solicitante: Se muestra nombre de solicitante.

. Fecha de Solicitud: Se muestra fecha de solicitud con formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.
° Tipo de Traslado: Se muestra tipo de traslado.

° Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro.

. Estado de Tramite: Se muestra estado de tramite.
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5.6.

Se consulta la informacion detallada al dar clic en el registro.

Detalle de Mercancias No Trasladadas

No

Nimero de Carga

MRN MSN HSN

Documento de Transporte

Documentos de Soporte Presentados

g

Tamaiio del

Nombre del Archivo Archivo

Nombre de Documento

Nimero de Documento Archivo

Nombre de Documento ||

|| Nimero de Documento || ”

Tamafio de Total :

Registro de Observacidn

Agregar Eliminar

* Fecha de Registro

12/10/2012 l@]

| * Registrado Por

[SEUNGHO SHIN |

* Novedades-
Observacione
s

(Max:1000)

5.7.

Detalle de Mercancias No Trasladadas

Numero de Carga: Se muestra nimero de carga
conformado por MRN + MSN + HSN.

Documento de Transporte: Se muestra numero de
documento de transporte.

Documentos de Soporte Presentados

Nombre del Archivo: Se muestra nombre de
archivo adjunto.

Tamaio del Archivo: Se muestra tamafio de
archivo adjunto.

Nombre de Documento: Se muestra nombre de
documento adjunto.

Numero de Documento: Se muestra nimero de
documento.

Archivo: Se visualiza archivo de documento de
soporte.

Se registra el documento utilizando el boton

Agregar después de adjuntar el documento de

soporte ingresando el “Nombre de Documento” y
“Numero de Documento”. En caso de eliminar el
documento  se  selecciona el  documento
correspondiente y se elimina dando clic en el

botén Eliminar |

5.8.

Registrar

Fecha de Registro: Se registra fecha en formato
dd/mm/yyyy.

Registrado Por: Se registra usuario que realiza el
registro de la observacion.

Novedades Observacion: Se registra motivo por el
cual no arribo el traslado.

Se registra la informacion dando clic en el
boton . Se presenta el siguiente mensaje.

Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iE=td seguro que desea aprobar?

ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.
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ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-078-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
APROBACION DE REGISTRO DE MEDIO DE TRANSPORTE

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:
Instructivo par ¢l Uzso del Sistema, opaon Aprobacion de Reptstro de Medio de Trans
Objetvo:

Describir en forma secaencial las raeeas para aprobar o rechazar registro de medio de transporte en el
portal interno del sistema denominado Ecuapass, opcion Aprobacion de Registro de Medio de
Tmnsporie.

Elaboracion / Revision / Aprobacidn:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Arca Accion
: Direccion Nacional de Mejora
X : LG AU Continua y Teenologias de la Elaboracion
gy Jotarms reess o el
Aitainia cm Mieine Cotirags ¢ bgrontes Informacion
' : ;
: _.!_ S = \*_\. Direccion MNacional de Mejora
X7 Contnua y Tecnologias de la Revision
e ;w::.wl’:_ﬁgfit! 3 Informacion
\ G e J. Diceccion Nacional de Mejora
P A0 s % Connnua v Tecnologias de la Aprobaciin
AT : (-4 F
m ﬁm:ﬂﬁi:tmvm-th SRehCw Informacion
Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razdn Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
1. OBJETIVO 3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
2. ALCANCE descrito en el presente documento, es
3. RESPONSABILIDAD responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora
4. CONSIDERACIONES GENERALES Continua y Tecnologia de la Informacion.
5. PROCEDIMIENTO . . . .
6. ANEXOS 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
L OBJETIVO Contmu_ar y Te?no!gglas de la Informacién para su
aprobacion y difusion.
Describir en forma §ecuenc1a1 lgs tareas para 4 CONSIDERACIONES GENERALES
aprobar o rechazar registro de medio de transporte
en el portal interno del sistema denominado . . .
., -, . . 4.1. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
Ecuapass, opcion Aprobacion de Registro de Medio . .
de Transporte anteponiendo a un campo de ingreso de
porte. informacion, esto se convierte en un campo
obligatorio.
2. ALCANCE

5. PROCEDIMIENTO
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
usuarios del portal interno. direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
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5.2.

Informacion

5.4.

visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.
Seleccione el portal interno de
Importacion”.

“Carga de

Ingreso/Salida

Inspeccion

Manifiesto

Administracion dz Traslados entre Zonas Primarias 3

Material de Uso Emergente

Transhardo

Re-estiba

Operaciones Zona Primaria

En el menu principal de clic en “Operaciones Zona
Primaria”, se despliega la lista del sub-ment pulse
en “Administracion de Traslados entre Zonas
Primarias”, y escoja la opcion “Aprobacion de
Registro de Medio de Transporte”.

Adm. de Abandonos

Registro/Correccion Manual de Traslado entre Zonas Primarias
| Consults de Traslzdo entre Zonas Primarias
3| Aprobacidn de Carreccidn de Solicitud de Traslado

| Registro da Novedades de Trasledo de Mercancias

Aprobacion de Reqistro de Medio de Transporte

Se presenta la pantalla correspondiente. Se consulta el contenido de registro de medio de transporte seleccionando la

busqueda del siguiente registro de aprobacion de transporte.

Ingreso/Salida - Aprobacion de Registro de Medio de Transporte

Aprobacion de Registro de Medio de Transporte

Fecha de Solicitud

Estado de Tramite

Busqueda en resultados

. Fecha de Solicitud: Se registra fecha de solicitud e Eliminacion Solicitado
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.
e No Aprobado
° Numero de Solicitud: Se registra nimero de o
solicitud conformada por cod.oce (8)+ afio (4) + * Eliminado
numero secuencial (8) + verificador (1). i . . )
. Nimero de Registro del Medio: Se registra
° Estado de Tramite: Se selecciona estado del niimero de registro del medio
tramite. . ,
. Busqueda en Resultados: Se realiza la busqueda
Guardar Provisori del resultado, tiene la aplicacion de filtro como el
. uardar Provisoriamente Niimero de Solicitud.
* NoRevisado 5.5.Se inserta la busqueda del contenido, presionando el
e Aprobado boton el resultado.
Resultado : 40 B
No Nimero de Solicitud Solicitante Fecha de Solicitud Fecha de Revision Estado
1 020100002012BTO00021P WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUADOR. & 04/Septf2012 NO REVISADO
2 030070742012BT000008P PLASTICOS PARA BANANO BANAPLAST S.A, 04/5eptf2012 NO REVISADD
3 020100002012BT000020F WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUADOR & 30/Ago/2012 30/Ago/2012 APROBADO
4 020100002012BTO00019P WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUADOR. & 30/Ago/2012 30/Ago/2012 APROBADO
5 020100002012B7000018P WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUADOR & 30/Ago/2012 30/Ago/2012 APROBADD
6 020100002012BTO00016F WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUADOR = 30/Agof2012 30{/Ago/2012 APROBADO
i 020100002012BT000012P WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUADOR. & 30/Ago/2012 30/Ago/2012 APROBADO
8 020100002012BT000011P WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUADOR £ 30/Ago/2012 30/Ago/2012 APROBADD
g 020100002012BTO00010P WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUADOR & 17/Agof2012 17{Ago/2012 APROBADO
10 020100002012BTO00009P WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUADOR. & 02/Ago/2012 02{Ago/2012 APROBADO

Hoy | v ||05/09/2012 @ 05/09/2012 @ Numero de Solicitud
-Todo-- v

Nimero de Solicitud |

Nimero de Registro del Medio

@| | Consultar® |
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. Numero de Solicitud: Se muestra numero de ° Fecha de Revision: Se muestra fecha de revision en
solicitud. formato dd/mm/aaaa.
° Solicitante: Se muestra nombre de solicitante. . .
) Estado: Se muestra estado del tramite del medio de
° Fecha de Solicitud: Se muestra fecha de solicitante. transporte.

5.6.  Se consulta la lista de medio de transporte de registro de informacion.

Informacidn del Solicitante E]
Solicitante |WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUADOR. S.A| Nombre del Propietario |SHIN SEONG HO |
Tipo de Documento de 1D | RUC | - | Nimero de I | 0991515844001 |

Direccion de Propietario | |

Informacidn del Medio de Transporte E]

Tamafio del ‘
Archivo

1 MAERSK NIAGARA MARITIMO datos de pruehas.bd 831 H download

No Nimero de Registro del Medio ‘ Tipo de Transporte ‘ Nombre del Archivo ‘ Archivo

8

o Informacion del Solicitante . Numero de Registro del Medio: Se muestra
numero de registro del medio.

. Solicitante: Se muestra nombre de solicitante.
. Tipo de Transporte: Se muestra tipo de transporte.
° Nombre del Propietario: Se muestra nombre del
propietario. ° Nombre del Archive: Se muestra nombre del
archivo.
. Tipo de Documento de ID: Se muestra tipo de
documento de identificacion. ° Tamaifio del Archivo: Se muestra tamafio del
archivo.
° Numero de ID: Se muestra numero de
identificacion del respectivo documento. . Archivo: Se muestra link para descargar archivo.
. Direccion de Propietario: Se muestra direccion de 5.7. Informacion del Medio de Transporte, se consulta
propietario. en el campo de Tipo de Transporte.
° Informacion del Medio de Transporte ° Se selecciona Tipo de Transporte: Maritimo, Fluvial
Informacion del Medio de Transporte E
No Nimero de Registro del Medio Tipo de Transporte Nombre del Archivo Taﬂz:; gEI Archivo
1 MAERSK NIAGARA MARITIMO datos de pruebas.bd 831 | [ download
Tipo de Transporte [MARITIMO |+
Matricula |MAERSK NIAGARA | Bandera HONG KONG |v
Nombre de Medio [MAERSK NIAGARA | serie de Motor 147852 |
Eslora [1452 | TrB 12245 |

Calado Maximo | 78555
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Matricula: Se muestra matricula.

Bandera: se muestra pais de bandera.

Nombre de Medio: Se muestra nombre de medio.

Serie de Motor: Se muestra detalle de serie de
motor.

Informacion del Medio de Transporte

Eslora: Se muestra la dimension de un barco
tomada a su largo.

TRB: Se muestra las toneladas de registro bruto.

Calado Maximo: Se muestra el desplazamiento
maximo del transporte maritimo.

Se selecciona Tipo de Transporte: Aéreo

d

No Nimero de Registro del Medio Tipo de Transporte Nombre del Archivo Ta;:z:; gEI Archivo

1 ROt FLUVIAL formato listado pasajeras 110712.xls 22,016 | [ download |

2 AR AEREQ formato listado pasajeras 110712.xis 2,016 | [ download

3 TIERRA222 TERRESTRE formato listado pasajeros 110712.xis 22,016 | [ download |

4 MARILNL MARITIMO formato listado pasajeras 110712.xls 22,016 | [ download |

[+]

Tipo de Transporte |AEREO | v

Matricula |AIR111 | Bandera ANDORRA v
Modelo |122 | Marca 12 |
Serie |112 |

Matricula: Se muestra el nimero de matricula del
transporte aéreo.

Bandera: Se muestra pais de bandera.

Modelo: Se muestra modelo del medio de

transporte aéreo.

Informacion del Medio de Transporte

Marca: Se muestra marca del medio de transporte
aéreo.

Serie: Se muestra nimero de serie del medio de
transporte aéreo.

Se selecciona Tipo de Transporte: Terrestre

[+]

No Nimero de Registro del Medio Tipo de Transporte Nombre del Archivo Taﬂzhﬁ;gd Archivo

1 RID111 FLUVIAL formato listado pasajeros 110712.xls 22,016 E download

2 AIR111 AEREO formato listado pasajeros 110712.xls 22,016 E download

3 TIERRA222 TERRESTRE formato listado pasajeros 110712.xls 22,016 E download

4 MAR1111 MARITIMO formato listado pasajeros 110712.xls 22,016 E download

]

Tipo de Transporte | TERRESTRE |~

Nimero de Placa |TIERRA222 | Nacionalidad ANDORRA | v
Modelo [12 | marca 12 |
Nimera de Chasis |12 |

Numero de Placa: Se muestra niimero de placa del
medio de transporte terrestre.

Nacionalidad: Se muestra nacionalidad del medio
de transporte terrestre.

Modelo: Se muestra modelo del medio de
transporte terrestre.

5.8.

Marca: Se muestra marca del medio de transporte
terrestre.

Numero de Chasis: Se muestra nimero de chasis
del medio de transporte terrestre.

Se verifica la aprobacion luego se inserta el examen
de la aprobacion o el rechazo.
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Detalles de Revision

* Revisado Por [JANG KYONG-IUN

| * Fecha de Revisién Los/09/2012 |

* Observacion (Max: 2000)

5.9.

Revisado Por: Se registra nombre del usuario que
realiza la revision.

Fecha de Revision: Se registra fecha de la revision.

Observacién: Se registra detalle de las
observaciones realizadas en la revision.

Se inserta el contenido del examen y se presiona el
botén después de ver el mensaje.

Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEsta sequro que desea aprobar?

De no estar insertado el contenido del registro se
observa el mensaje.

Ao procete

ﬁf Informacién

El campo Ob=zervacidn es obligatorio.

. Se inserta el contenido del examen y se presiona el

botén | No procede | despues de vera el mensaje.

. Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEsta seguro de No aprobar?

6. ANEXOS
No hay anexos.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-

Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-079-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DE DECLARACION ADUANERA
SIMPLIFICADA-TRANSBORDO

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

[nstictivo para el Uso del Sistema, opeion Consulta de Declaracion Aduanera Simplificada

I'ransbordo.

\duanera Simplificada-Transbordo.
Elaboracidn [ Revision /' Aprobacién:
Nombre / Cargo / Fiema / Fecha

Area

Descrbir en forma secuencal las tareas para consultar la declamadn aduanera simplificada
rmansbordo en ¢l portal interno del sistema denominado Ecuapass, opeion Consulta de Declaracion

Accidn

x Ll e ]
I Mrane P Peager
Aralmin e Fma Corimmes y S hea

1

Direccion Nacional de MMejora
Conunua y Tecnologias de la

Informacton

Flaboracion

e

o D0 8

Dircecion Nacional de Mcjora

E——— b % laty
e Crrtaan ¢ e

[T
Cwwreos .

Actualizaciones / Revisiones / Mod

Fecha

ificaciones:

= : Connnua y Tecnologias de la Revision
S s G i tagprn Conion 2.3 rfu;r_;'r"} o3 Infarmacion
7 R o
\ S M o Dircccion Nacional de Mejora
Pad s Contnua v Tecnologias de la \probacion

Informacion

Razon

Responsahle

1 Aposto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M _]
INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES
1. OBJETIVO 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
5, PROCEDIMIENTO referencia del manifiesto de carga.
6. ANEXOS
4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
1. OBJETIVO registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.
Describir en forma secuencial las tareas para i . A .
consultar la declaracion aduanera simplificada 4.13. N“me"? Secuen’cml de Master (MSN): Nimero
transbordo en el portal interno del sistema secuencial del niimero de documento de transporte
denominado  Ecuapass, opcion Consulta de master que registra la linea naviera en el sistema
Declaracion Aduanera Simplificada-Transbordo. “Ecuapass™.
4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
2. ALCANCE anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio obligatorio.
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.
5. PROCEDIMIENTO
3. RESPONSABILIDAD 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
L o L direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
31. La aphcacmn, cumplimiento y realizacion de lo visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
descrito _en el presel}te dgcumento, es usuario y contrasefia.
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion. 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le 5.3.  En el menu principal de clic en “Operaciones Zona

corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

Primaria”, se despliega la lista del sub-ment pulse
en “Trasbordo”, y escoja la opcion “Consulta de
Declaracion Aduanera Simplificada-Transbordo”.
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DIRECCION GENERAL  JANG KYONGIUN RN

| Ecua-Pass

naf =0
Impoﬂ Cargo SESIEIII 18/08/2012 16.58‘36
fa tiid
Informacion  Manifiesto  Inspeccion Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos
Start Administracion de Traslados entra Zonas Primarias )
Material de Usa Emergente )
Transbordo | Consultz de Dedaracion Aduanera Simplificada-Transbardo
Re-estiba 3| Aprobacidn de Solictud de Carraceidn de DAS-TR

5.4.  Se presenta la pantalla de “Consulta de Declaracion Aduanera Simplificada-Transbordo”. Se ingresan los siguientes
criterios de busqueda para consultar la declaracion aduanera simplificada de transbordo.

Operaciones Zona Primaria - Consulta de Declaracién Aduanera Simplificada-Transbordo

Consulta de Declaracion Aduanera Simplificada-Transbordo Cansulta de Declaracion Aduanera Simplifical » |
Nimero de DAS-TR | | Tipo de Transbordo --Todo-- |v |
Fecha de Registro Hoy | =||18/00/2012 |@ \18/00/2012 || Estado de Das ~Todo-- v
MRN |CEC201 2nnnunnnn | Blisqueda en resultados Nimero de DAS-TR || |

. Numero de DAS-TR: Se ingresa numero de e Correccion Aprobada
declaracion aduanera simplificada de transbordo
registrada. e Finalizada
° Tipo de Transbordo: Se selecciona tipo de e Plazo Vencido
transbordo.
e Eliminado
e Todo
) . MRN: Se ingresa numero de referencia del
e Transbordo Directo manifiesto de carga.
* Transbordo Con Ingreso . Busqueda en Resultados: Se puede realizar
busqueda en resultados con los criterios de Numero
e Transbordo Con Traslado de DAS-TR y MRN.
. Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro Nimero de DAS-TR

en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Mimero de DAS-TR
. Estado de Das: Se selecciona estado de la |
declaracion aduanera simplificada. {MREM

. ardar Provisoriament . o ,
Guard OVISO ente 5.5. Al seleccionar los criterios de busqueda en la parte

superior de Aprobacion de Correccion de Solicitud
de Traslado se transfiere a la pantalla de
correccion/prorroga  de  transbordo. Desde la
pantalla transferida, al seleccionar la “Consulta de
Declaracion Aduanera Simplificada-Transbordo” se
traslada a la pantalla de consulta de declaracion
aduanera simplificada de transbordo.

¢ No Revisado
e Garantia Aprobada
e Aprobada

e Aprobada (Prorroga)

5.6.  Luego de ingresar los criterios de busqueda al dar
e Aprobada (Sustitutiva) Consultar 0
clic en el boton se presenta el
e Correccion Solicitado resultado.
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Resultado : 134

Aprobacion de Correccidn de Solicitud de Traslado B

No | Ndmero de DAS-TR MRN Tr::llligfd . Fecha de Registro Lﬁ:;gg: dHeDI:IﬁﬁJ 'I?rlgﬁzbianriau Estado de Das
1 01920128191084672 CEC2012XL000001 TRANSBORDO CON  14/Sept/2012 29/Sept/2012 APROBADA E
2 01920128191084557 CEC2012RM000106  TRANSBORDO CON  04/Sept/2012  30/08/2012 08:20 AM 19/Sept/2012 APROBADA m
3 01920128191084556 CEC2012RM000106  TRANSBORDO COMN  04/Sept/2012  30/03/2012 08:20 AM 19/Sept/2012  APROBADA(SUSTITL
4 01920128191084554 CEC2012RM000106  TRANSBORDO DIRI  04/Sept/2012 30/08/2012 08:20 AM 06/Sept/2012 PLAZO VENCIDO
5 01920128191084552 CEC2012RM000106  TRANSBORDO COM  04/Sept/2012  30/08/2012 08:20 AM 19/Sept/2012  APROBADA(PRORRC
6 01920128191084538 CEC2012RM000110  TRANSBORDO COMN  03/Sept/2012  03/09/2012 03:16 PM 18/Sept/2012  APROBADA(SUSTITL
7 01920128191084537 CEC2012RM000110  TRANSBORDO CONM  03/Sept/2012  03/09/2012 03:16 PM 18/Sept/2012 APROBADA
8  01920128191084536 CEC2012RM000110  TRANSBORDO COMN  03/Septf2012  03/09/2012 03:16 PM 18/Sept/2012 APROBADA
9 01520128191054434 CEC2012RM000106  TRANSBORDO CON 30/Ago/2012 30/08/2012 08:20 AM 14/Sept/2012 PLAZO VENCIDO
10 01920128191084493 CEC2012RM000106  TRANSBORDO COM  13/Sept/2012  30/08/2012 08:20 AM 14/Sept/2012 ELIMINADO v|
. Numero de DAS-TR: Se muestra numero de . Fecha y Hora de Llegada de Medio: Se muestra
declaracion aduanera simplificada de transbordo. fecha y hora de llegada de medio en formato
dd/mm/aaaa hh:mm am o pm.
° MRN: Se muestra nimero de referencia de
manifiesto de carga. . Plazo Para Transbordo: Se muestra plazo para
. Tipo de Transbordo: Se muestra tipo de transbordo, en formato de fecha maxima
transbordo. dd/mm/aaaa.
. Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro en . Estado de Das: Se muestra estado de la declaracion
formato dd/mm/aaaa. aduanera simplificada.
5.7.  Para consultar el detalle de ingreso de mercancia de transbordo en “Detalle de Llegada de Mercancias”.

Detalle de Llegada de Mercancias

Nimero de DAS-TR \ |
* MRN de Llegada ‘ ‘ Empresa Transportista ~-Seleccion-- v
Nombre de Medio de Transpurte‘ ‘ F&%ﬁgy il 18/09/2012 || & ® AN PM
° Numero de DAS-TR: Se muestra el numero de ° Fecha y Hora de Llegada de Medio: Se muestra
declaracion aduanera simplificada de transbordo. fecha y hora en formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am
6 pm
. MRN de Llegada: Se muestra numero de referencia
de manifiesto de carga. 5.8. Al dar clic en la lista de solicitudes se muestra la
lista de Detalles de Mercancia de Transbordo y al
. Empresa Transportista: Se muestra nombre de consultar el detalle de mercancia de transbordo, se
empresa transportista. muestran contenedor y carga suelta sujeta a
transbordo.
° Nombre de Medio de Transporte: Se muestra
nombre de medio de transporte. . Detalle de Mercancia de Transbordo

Detalles de Mercancia de Transbordo

Nimero de Carga Puerto de Origen del

Viaje/Vuelo Puerto de Destino

No Num. de Doc. de Transp.

MRN MSN HSN

1 CEC2012RMO00106 0002 0000 222222222222 BAGRAM AIR. BASE BAGRAM AIR BASE
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° Numero de Carga: Se muestra numero de
identificacion de las mercancias conformado por el
MRN + MSN + HSN.

o Num. de Doc. de Transp.: Se muestra nimero de

documento de transporte.

| Contenedor | Carga Suelta |

Puerto de Origen del Viaje/Vuelo: Se muestra
puerto de origen de viaje o vuelo.

Puerto de Destino: Se muestra puerto de destino.

Pestaiia de Contenedor

Namero de Tamario y Tipo de o, . Peso Peso
No Contenedor Contenedor Descripcion de Mercancia Ingresado | Manifestado Sello 1 Sello 2 Sello 3 Sello 4
° Numero de Contenedor: Se muestra numero de ° Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado.
contenedor. .
° Sello 1: Se muestra sello o precinto.
° Tam‘imo y Tipo de Contenedor: Se muestra N Sello 2: Se muestra sello o precinto.
tamafio y tipo de contenedor.
. Sello 3: Se muestra sello o precinto.
. Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion
de mercancia. . Sello 4: Se muestra sello o precinto.
. Peso Ingresado: Se muestra peso ingresado. . Pestaiia de Carga Suelta
Contenedor |' Carga Suelta
N Descrincién de M . Tino de Embalai Peso Peso Cantidad Cantidad | Cantidad Para
0 escripcion de Flercancla ipo de tmbalaje Ingresado Manifestado Ingresada Manifestada | Transbhordo
1 CARGA GENERAL VARIDA AEROS0L 1,000 1,000 10 100 30
. Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion . Cantidad Ingresada: Se muestra cantidad
de la mercancia. ingresada.
° Tipo de Embalaje: Se muestra tipo de embalaje. . Cantidad Manifestada: Se muestra cantidad
manifestada.
° Peso Ingresado: Se muestra peso ingresado de la
carga suelta. . Cantidad Para Transbordo: Se muestra cantidad
para transbordo.
. Peso Manifestado: Se muestra peso manifestado de
la carga suelta. 5.9.  Para cada Tipo de Transbordo
° Detalles de Salida de Mercancias “Transbordo Directo”
Detalles de Salida de Mercancias
T||JD de Transbordo |TRANSBDRDD DIRECTO | L4 T|pg de Embarqug PARCIAL | v
MRN de Salida |CEC2012RME)(0003 | Empresa Transportista [03007074] PLASTICOS PARA BANANO E\AN;| M
Nombre de Medio de Transporte |NR ECUAL | Fecha Estimada de Salida 18/09/2012

Fecha Estimada de Transbordo @
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. Tipo de Transbordo: Se muestra el tipo de
transbordo, para este caso transbordo directo.

° Tipo de Embarque: Se muestra tipo de embarque.
e Total
e Parcial

° MRN de Salida: Se muestra nimero de referencia

de manifiesto de carga.

. Empresa Transportista: Se muestra empresa
transportista.
. Nombre de Medio de Transporte: Se muestra

nombre de medio de transporte.

° Fecha Estimada de Salida: Se muestra fecha
estimada de salida en formato dd/mm/aaaa.

° Fecha Estimada de Transbordo: Se muestra fecha
estimada de transbordo en formato dd/mm/aaaa.

o Detalles de Salida de Mercancias “Transbordo con Ingreso”

Detalles de Salida de Mercancias

[TRANSBORDO CON INGRESO
|CEC2012RMEX0006 |

| hd

Tipo de Transbordo

MRN de Salida

Nombre de Medio de Transporte |ECUA AIR3 |
Depdsito Temporal |[0590003?] PLASTICOS PARA BANANO B\AN4 A4

Fecha Estimada de Transbordo

° Tipo de Transbordo: Se muestra el tipo de
transbordo, para este caso transbordo con ingreso.

. Tipo de Embarque: Se muestra tipo de embarque.
e Total
e Parcial

° MRN de Salida: Se muestra nimero de referencia

de manifiesto de carga.

° Empresa Transportista:
transportista.

Se muestra empresa

Detalles de Salida de Mercancias

| TRANSBORDO CON TRASLADO

Tipo de Transbordo

MRN de Salida [ |

Nombre de Medio de Transporte |RMONTE51 |
[[05907058] ADPRISA S.A.

Tipo de Medio de Transporte |TERRESTRE
Fecha Estimada de Transborde |p3/09/2012

Informacion de Medio de Traslado

Zona Primaria de Origen

Fecha Estimada de Traslado

No Nimero de Registro del Medio

Informacién de Valor

Tipo de Embargue

PARCIAL

| v

Empresa Transportista [03007074] PLASTICOS PARA BANANO BANJ| -

18/09/2012

Fecha Estimada de Salida

. Nombre de Medio de Transporte: Se muestra
nombre de medio de transporte.

° Fecha Estimada de Salida: Se muestra fecha
estimada de salida en formato dd/mm/aaaa.

° Depésito Temporal: Se muestra depdsito temporal
de distrito correspondiente.

° Fecha Estimada de Transbordo: Se muestra fecha
estimada de transbordo en formato dd/mm/aaaa.

. Detalles de Salida de Mercancias “Transbordo
con Traslado”

Tipo de Embargue TOTAL

[04004646] RUC vacio

18/09/2012

[05909025] CONTECON GUAYAQUIL 5.A.
01902805 |

Empresa Transportista

Fecha Estimada de Salida

Zona Primaria de Destino

Ruta de Traslado

Plazo de Traslado

Nimero de Registro del Remolque

]

Tipo de Garantia |GENERAL |v Mimero de Garantia Ascciada 019201242000466 |

Valor en Aduana | 10,000| Monto a Garantizar 1,500|

Informacion de Documentos de soporte E

No Nombre del Archivo Tamaiio del Identificador del Emisor de Fecha de Emisién | NY™- de Nombre de D«
Archivo Documento Documento Doc.

(] I [»]

Tamafio de Total : 0O Byte
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Tipo de Transbordo: Se muestra el tipo de
transbordo, para este caso transbordo con traslado.

Tipo de Embarque: Se muestra tipo de embarque.
e Total
e Parcial

MRN de Salida: Se muestra nimero de referencia
de manifiesto de carga.

Empresa Transportista: Se muestra empresa
transportista.

Nombre de Medio de Transporte: Se muestra
nombre de medio de transporte.

Fecha Estimada de Salida: Se muestra fecha
estimada de salida en formato dd/mm/aaaa.

Zona Primaria de Origen: Se muestra zona
primaria de origen.

Zona Primaria de Destino: Se muestra zona
primaria de destino.

Fecha Estimada de Traslado: Se muestra fecha
estimada de traslado en formato dd/mm/aaaa.

Ruta de Traslado: Se muestra ruta de traslado.

Tipo de Medio de Transporte: Se muestra tipo de
medio de transporte.

Plazo de Traslado: Se muestra plazo de traslado en
dias.

Fecha Estimada de Transbordo: Se muestra fecha
estimada de transbordo en formato dd/mm/aaaa.

Informacion de Medio de Traslado “Transbordo
con Traslado”

Informacion de Medio de Traslado B

No Nimero de Registro del Medio Nimero de Registro del Remolque

. Numero de Registro del Medio: Se muestra nimero de registro del medio.
3 Numero de Registro del Remolque: Se muestra nimero de registro del remolque.
° Informacién de Valor “Transbordo con Traslado”

Informacion de Valor B
Tipo de Garantia ‘GENERAL ‘v Nimero de Garantia Asociada | 019201242000466 ‘
Valor en Aduana ‘ 10,000‘ Monto a Garantizar 1,500‘

. Tipo de Garantia: Se muestra tipo de garantia.

e Especifica
e General

e Sin Garantia

. Numero de Garantia Asociada: Se muestra nimero de garantia asociada.
. Valor en Aduana: Se muestra valor en aduana.
. Monto a Garantizar: Se muestra monto a garantizar.

. Infromacion de Documentos de soporte “Transbordo con Traslado”
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Informacion de Documentos de soporte B
No Nombre del Archivo Tamaﬁ_o del Identificador del Emisor de Fecha de Emision Num. de Nombre de D
Archivo Documento Documento Doc.
[4] I [¥]
Tamafio de Total @ O Byte
. Nombre del Archivo: Se muestra nombre de . Num. de Doc.: Se muestra nimero de documento.
documento.
. Nombre de Documento: Se muestra nombre de
. Tamaio del Archivo: Se muestra tamafio del documento.
archivo. . Archivo: Se muestra archivo adjunto.
. Identificador del Documento: Se muestra 6 ANEXOS
identificador del documento.
No hay anexos.
. Emisor de Documento: Se muestra emisor de
documento. SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
. Fecha de Emision: Se muestra fecha de emision. Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-080-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
APROBACION DE SOLICITUD DE CORRECCION DE DAS-TR

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:

[nstrucove para el Uso del Sistema, opcion Aprobacion de Solicinud de Correccion de DAS-TR

Objetivo:

Describir en Forma secuencial las tireas para la HP[{PL":‘IEi[‘J“ d,{,‘ la _‘tl'th]l'lld dc correccion de la
declaracion aduanera -:i:np]iﬁc:uj;| de tmnshordo en el F\[Jfrfl,] interno del  sistema denomimado
FEeouapass, opeion Aprobaciéan de Solicioud de Correccian de DAS-TR.
Elaboracion / Revision / Aprobacidn:

MNombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
2 Direccion Nacional de Mejora
X [ { Contnua ¥ Tecnologias de la Elaboracion
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-
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para la
aprobacion de la solicitud de correccion de la
declaracion aduanera simplificada de transbordo en
el portal interno del sistema denominado Ecuapass,
opcién Aprobacion de Solicitud de Correccion de
DAS-TR.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

3.2. La realizacibon de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora

Ecua-Pass
Import Cargo System

Informacion  Manifiesto  Inspeccion  Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria

4.1.2.

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Manifest Reference Number (MRN): Numero de
referencia del manifiesto de carga.

Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.

En el menu principal de clic en “Operaciones Zona
Primaria”, se despliega la lista del sub-menu pulse
en “Transbordo”, y escoja la opcion “Aprobacion de
Solicitud de Correccion de DAS-TR”.

DIRECCION GENERAL  JANG KYONG-JUN JEREN3

20/09/2012 20:41:56

s 4

Adm, de Abandonos

Start Administracin de Traslados entre Zonas Primarias >

WMaterial de Uso Emergente
Transbordo
Re-estiba

~

Consulta de Declaracion Aduanera Simplificada-Transbordo

Aprobacidn de Solictud de Correccion de DAS-TR

~

5.4.  Se presenta la pantalla correspondiente, los criterios de busqueda son los siguientes.

Operaciones Zona Primaria - Aprobacidn de Solicitud de Correccion de DAS-TR

Aprobacién de Solicitud de Correccion de DAS-TR

Fecha de Solicitud Hoy | = ||21/00/2012 @ 21/09/2012 @ Nimero de Solicitud

MRN Estado de Tramite --Todo-- v

Solicitante --Todo-- v | Tipo de Correccion --Todo-- v

Blsqueda en resultados Ndmero de Solicitud | Consultar®
3 Fecha de Solicitud: Se selecciona fecha en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

. Numero de Solicitud: Se registra nimero de solucion.
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MRN: Se registra nimero de referencia de
manifiesto de carga.

Estado de Tramite: Se selecciona estado de

tramite.

e Todo

e No Revisado
e Aprobado

e No Aprobado

Solicitante Se selecciona solicitante, codigo OCE
del solicitante.

Resultado : 41

No

10

e Todo

e Prorroga

e Das Sustitutiva

e Correccion

e Eliminacion

Busqueda en Resultados: Se selecciona busqueda

en resultados para realizar busquedas rapidas como
numero de solicitud.

Al presionar el boton luego de

Tipo de Correccion: Se selecciona tipo de
correccion.

Nimero de Solicitud MRN Drggr::g:rzco'l:iicéi:ud
01920128191084453 CEC2012RMO00106 1
01920128191084556 CEC2012RMO00106 1
01920128191084552 CEC2012RM000106 1
015201281591084427 CEC2012RMO00098 1
01920128191084538 CEC2012RM000110 1
01920128191084480 CEC2012RM000107 1
01920128191084454 CEC2012RMO00106 1
01920128191084464 CEC2012RMO00107 2
01920128191054452 CEC2012RMO00106 3
01920128191084487 CEC2012RMO00106 1

Numero de Solicitud: Se muestra nimero de

solicitud.

MRN: Se muestra nimero de referencia de
manifiesto de carga.

Orden de Solicitud de Correccion: Se muestra
orden de solicitud de correccidn.

Solicitante:
solicitante.

Informacion de Solicitud

Nimero de Solicitud

MRN

Motivo de Correccidn

Se muestra coédigo y nombre de

5.5.
ingresar los criterios de busqueda se presenta el
resultado conforme a los criterios ingresados.
Solicitante Tipo de Correccion | Fecha de Solicitud Esta'do de
Tramite
[03007059] WSS W ELIMINACION 13/Sept/2012 APROBADO i
[03007059] W35 W DAS SUSTITUTIVA 04/5ept/2012 APROBADO
[03007059] W55 W PRORROGA 04/Septf2012 APROBADO
[03007074] PLASTI DAS SUSTITUTIVA 04/Sept/2012 APROBADO
[03007074] PLASTI DAS SUSTITUTIVA 04/Sept/2012 APROBADO
[03007059] WSS W PRORROGA 30/Ago/2012 APROBADO
[03007059] W35 W PRORROGA 30/Ago/2012 NO REVISADO
[03007059] W35 W DAS SUSTITUTIVA 30/Ago/2012 APROBADO
[03007059] WSS W CORRECCION 30/Agof2012 NO APROBADO
DAS SUSTITUTIVA 30/Ago/2012 APROBADO ;
. Tipo de Correccion: Se muestra el tipo de
correccion.
. Fecha de Solicitud: Se muestra fecha de solicitud.
. Estado de Tramite: Se muestra estado de tramite.
5.6. Al presionar el nimero de la solicitud de correccion,
se consulta el detalle de la solicitud de correccion
. “Informacion de Solicitud”.

|01920128191084556

|CEC2012RM000106

| Fecha de Solicitud

|04/09/2012

POR CAMBIO DE MEDIO DE SALIDA

Numero de Solicitud: Se muestra nimero de solicitud.

MRN: Se muestra nimero de referencia del manifiesto de carga.
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. Fecha de Solicitud: Se muestra fecha de solicitud en formato dd/mm/aaaa.
. Motivo de Correccion: Se muestra detalle de motivo de correccion.
. “Campos de Correccion”
Campos de Correccién B
Nimerajde Nimero Campos después de
No MSN HSN CLll;:lﬁ::ldeggr Secuencial Clasificacion de Campos  Campos antes de correccién correccion
1 0 0 MRN DE SALIDA CEC2012RMEX0005 CEC2012RMEX0006
2 0 0 NOMBRE DE MEDIO DE TRANSPOI ECUA AIR1 ECUA AIR3
3 0 0 FECHA ESTIMADA DE SALIDA 06/09/2012 08/09/2012
4 0 0 FECHA ESTIMADA DE TRANSBORI 06/09/2012 08/09/2012
5 0 0 DAS SUSTITUTIVA 18/09/2012 27/09/2012
. MSN: Se muestra el nimero de MSN si es eliminacion de B/L.
. HSN: Se muestra el nimero de HSN si es eliminacion de B/L.
. Numero de Unidad de Contenedor: Se muestra el nimero de orden de unidad de contenedor si es correccion de detalle

de unidad de contenedor.

. Numero Secuencial: Se muestra el numero de orden de unidad de contenedor si es correccion de informacion de unidad
de contenedor.

3 Clasificacién de Campos: Se muestra clasificacion de campos.

. Campos antes de correccion: Se muestra campos como estaban antes de correccion.
. Campos después de correccion: Se muestra el campo corregido con su correccion.
. “Detalles de Revision”

Detalles de Revision

* Revisado Por | * Fecha de Revisidn \:\@

* Observacion (Max: 210)

. Revisado Por: Se registra nombre de usuario que realiza la revision.
. Fecha de Revision: Se registra fecha de revision.
. Observacion: Se ingresa el motivo de inspeccion para el caso de inspeccion.
. “Documentos Requeridos”
Documentos Requeridos E
No Nombre del Archivo Taﬂzhﬁ&gd Nombre de Documento Nimero de Documento Archivo

Tamafio de Total : 0 Byte

3 Nombre del Archive: Se muestra nombre del . Archivo: Se muestra archivo carga/descarga.

hivo. ..
archvo 5.7. Luego de confirmar el detalle de solicitud, se

. Tamaifio del Archivo: Se muestra tamafio del ingresa la observacién y presiona el boton
archivo. para aprobar la solicitud. Se presenta el
siguiente mensaje.
. Nombre de Documento: Se muestra nombre de
documento. . Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
. Descripcion de Documento: Se muestra la “No” en caso de querer continuar con el registro o

descripcion del documento. edicion de la informacion.
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iEsta seguro que desea aprobar?

. En caso de no haber llenado algin campo
obligatorio, se presenta un mensaje como siguiente
que indica los campos que deben ser llenados para
proceder con el registro.

ﬁ: Informacion

El campo Observacion es obligatorio.

5.8. Luego de confirmar el detalle de solicitud, se
ingresa la  observacion y  presiona el

botén| No procede | para rechazar. Se presenta el
siguiente mensaje

. Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iE=td =eguro de Mo aprobar?

6. ANEXOS
No hay anexos.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-

Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-081-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DE REGISTRO DE RE-ESTIBA DE MEDIO

AGOSTO 2013
HOJA DE RESUMEN

del documentn:

[nsrrecovo pam ¢
Objedvo:

interno del sistema -.|<'r1u:t'|..'ln-1-.|n E

'\Iumbm i 'C..trgtl f an: ,,.l" Fl:d::.l

Describir en forma secucncial las tareas para consultar el registro de re estiba de medio en ¢l pormal
opcion Consu

so del Sistema, opeion Consulta de Registro de Re-Esuba de Medio.

a de Registro de Re-Estba de Medio.

Accion

Area

1N P M M e
ks . e e e S e v P TYRR R

I)irL’:L‘il.ll‘l 1.\::1 L'i‘.“'!.i] l{'_' :‘l-!L'i1 ira
Connnua v Tecnologias de la
[ntormacidn

Elaboracion

h-x——%""""(‘i:“"""' L(

Direccion Nacional de Mejora

g --|r-x--n-- [re—— e I B L

el e e e DA il § P P ERe

Fecha

3

Informacion

ificaciones:

Razdn

Continua v Tecnologias de la Revision
i LT ] e - iR
el bl it danli et Y ;',?Q /gu 3 Informacion
, : s e
e \ iy Direccion Nacional de Mejora .
Eies Cononua ¥ Teenologias de la \probacion

Responsable

1 Agosto 2013

Version [nicial

Ing. Johanna Neira M
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1. OBJETIVO

2. ALCANCE

3. RESPONSABILIDAD

4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO

6. ANEXOS

1. OBJETIVO

3.1.

Informacion

Describir en forma secuencial las tareas para
consultar el registro de re-estiba de medio en el
portal interno del sistema denominado Ecuapass,
opcion Consulta de Registro de Re-Estiba de
Medio.

ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

Ingreso/Salida

Inspeccidn

Manifiesto

3.2.

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

Operaciones Zona Primaria

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Manifest Reference Number (MRN): Numero de
referencia del manifiesto de carga.

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacioén, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno de

Importacion”.

portal “Carga de

En el menu principal de clic en “Operaciones Zona
Primaria”, se despliega la lista del sub-menu pulse
en “Re-estiba”, y escoja la opciéon “Consulta de
Registro de Re-estiba de Medio”.

Adm. de Abandonos

Start

5.4.

Operaciones Zona Primaria

Administracian de Traslados entre Zonas Primarias 3

Material de Uso Emergente

Transhordo

Re-estiba

~

Cansulta de Registro de Re-estiba de Medio

Consulta de Solicitud de Re-estiba de unidad de carga

Se presenta la pantalla correspondiente. Se consulta el registro del contenido seleccionando la condicion de la busqueda

de Re-estriba.

Consulta de Registro de Re-estiba de Medio

Consulta de Registro de Re-Estiba de Medio

Namero de Registro

Fecha de Registro Hoy

Numero de Registro: Se ingresa numero de registro.

MRN
~ | [05/09/2012 | H] [05/09/2012 || Biisqueda en resultados

MRN: Se registra numero de referencia de manifiesto de carga.

Ndmero de Registro | =

@ Consultar0

Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Busqueda en Resultados: En la lista se filtra la busqueda.

e Numero de Contenedor

e MRN
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5.5.  Seinserta el contenido de la busqueda presionando el boton invocando la condicion del resultado.

Resultado : 9 B
No Niamero de Registro MRN Nombre del Operador Nom?_:g:sep::;io iz Fechad: :::Iai;\rriho 4
1 030070742012REQ00001P CEC2012RM000005 [03007074] CASTILLO MENESES
2 020100062012REOO0029P CEC201150100020 [02010006] CASTILLO MENESES 05/Mar/2012 01:01 AM
3 020100062012RED00028P CEC201133140028 [02010006] CASTILLO MENESES = GUAYATUNA DOS 10/Mar/2012 01:03 AM
4 020100062012REQO0027P CEC201133140029 [02010006] CASTILLO MENESES < GUAYATUNA DOS 11/Mar/2012 01:03 AM
5 020100062012REQ00025P CEC201182380013 [02010006] CASTILLO MENESES < LIBRA SANTOS 06/Mar/2012 01:01 AM
6 020100062012REQO0022P CEC201150100024 [02010006] CASTILLO MENESES = ASS232AAAAAAAAAAAAAAAAAR, 08/Mar/2012 01:02 AM
7 020100062012RED00021P CEC201195510009 [02010006] CASTILLO MENESES = MEXICAN BAY 05/Mar/2012 01:01 AM
8 02010006201 2REOO0006P CEC201150100014 [02010006] CASTILLO MENESES
2 05000037201 2RE000001P CEC201150100026

Numero de Registro: Se muestra nimero de
registro.

MRN: Se muestra nimero de referencia de
manifiesto de carga.

Nombre del Operador: Se muestra nombre de
operador.

Nombre de Medio de Transporte: Se muestra
nombre de medio de transporte.

Fecha y Hora Arribo de Medio: Se muestra fecha
y hora de arribo de medio.

Terminal de Descarga: Se muestra nombre del
terminal de descarga.

Fecha y Hora de Registro: Se muestra fecha y hora
de registro.

Fecha de Re-Estiba: Se muestra fecha de re-estiba
en formato dd/mm/aaaa.

5.6.  Cuando se selecciona el contenedor detallado de la Re-estiba en pestafia “Contenedor”, se detalla la informacion.

Detalle de Mercancia de Re-Estiba

| Contenedor | Carga Suelta

Descargar el archivo de excel

No Namero de Contenedor Tamaiio y Tipo de Contenedor Tipo de Re-Estiba
. Numero de Contenedor: Se muestra niimero de o Semi-Trailer
contenedor.
e Tank Container 20 Feet
. Tamafo y Tipo de Contenedor: Se muestra

tamafio y tipo de contenedor de acuerdo a la norma
de codigo del contenedor.

e Tank Container 30 Feet

e Dime Coated Tank e Epoxy Coated Tank

e Nonworking Reefer Container 40 Ft e Tank Container 40 Feet

. Europa]]et e Container IC 20 Feet

e Scandinavian Pallet e Container IC 30 Feet
e Trailer e Container IC 40 Feet
e Nonworking Reefer Container 20 Ft e Refrigerated Tank 20 Feet

e Exchangeable Pallet e Refrigerated Tank 30 Feet
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5.7.

e Refrigerated Tank 40 Feet

e Tank Container IC 20 Feet

e Tank Container IC 30 Feet

e Tank Container IC 40 Feet

e Refrigerated Tank IC 20 Feet

e Temperature Controlled Container 30 Ft.
e Refrigerated Tank IC 40 Feet

e Movable Case: L <6,15m

e Movable Case: 6,15m <L <7,82m

e Movable Case: 7,82m <L <9,15m

e Movable Case: 9,15m <L < 10,90m
e Movable Case: 10,90m <L < 13,75m
e Totebin

e Temperature Controlled Container 20 Ft

e Temperature Controlled Container 40 Ft

e Non-Working Refrigerated (Reefer) Container
30ft.

e Dual Trailers

e 20 Ft Il Container (Open Top)
e 20 Ft Il Container (Closed Top)
e 40 Ft Il Container (Closed Top)

e Pressurized Tank

e Refrigerated Tank

e Stainless Steel Tank

Tipo de Re-Estiba: Se muestra tipo de re-estiba.
e Planificada

e No Planificada

. , [%| Descargar el archivo de excel
Presionando el boton g
de puede descargar el archivo de Excel.

Cuando se selecciona carga suelta detallada de la Re-estiba en pestafia “Carga Suelta”, se detalla la informacion.

Detalle de Mercancia de Re-Estiba

| contenedor | Carga Suelta

Descargar el archivo de excel

No Documento de Transporte Tipo de Embalaje Cantidad Tipo de Re-Estiba
. Documento de Transporte: Se muestra documento e Planificada
de transporte de la respectiva carga suelta. ]
e No Planificada
3 Tipo de Embalaje: Se muestra tipo de embalaje de ) ) Descargar e archivo de excel
la carga suelta. o Presionando el botéon
de puede descargar el archivo de Excel.
* Cantidad: Se muestra la cantidad. 5.8.  Enlamodificacion de la Re-estiba se puede insertar
el contenido del motivo detallado en el campo
° Tipo de Re-Estiba: Se muestra tipo de re-estiba. “Observacion” con un maximo de 500 caracteres.
Observacion (Max: 500)
6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.
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ECUAPASS

A un clic de la Aduana
SENAE-ISIE-2-3-082-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADM. DE ABANDONO TACITO/DEFINITIVO

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN
1) IO
Instructivo para el Uso del Sistema, opeion Adm. de Abandono Tidto/Definitvo.
L]
Diescribir en forma secuencial las tarens parn consultr abandono, bloguear abandono y reglstear acto
adminisimuive de abandono en ¢l pormal intemo del sistema denominado Ecuapass, opeion Adm. de
Vhandono Tacito/Definitvo.

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
i ! _ Direccion Macional de Mejora
x | £ UL Cononua ¥ Tecnolopias de 1a Elaboracton
Lroge Lot sruey Pk om e i - 4
n: LR ] {l."*--\.l:-v Ferrrateoa Intormacion
iy
—— %j‘;—??‘“ di. Direccién Macional de Mejora
—K £ Connnua v Tecnologias de la Revision

[ T ————

lefa e Cawiac p o Conteaa 3 T} fct..;'}l{' { 3- ]]'.I&Irm acion

Direccion Macional de Mejor
Contnug v Tecnologias de la Aprobacion
Informacicon

b4 \q_‘_“x___j‘-"“';

Drap. sl M aiem o SR .t:,.‘i-l;
Dlemrtow e Marjore ©oilit ¥ MRS

Actuahizaciones [ Revisiones f Modificaciones:

Version Fecha Razdn Responsable
| Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Netra M.
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
1. OBJETIVO 3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo
2. ALCANCE descrito en el presente documento, es
3. RESPONSABILIDAD responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora
4. CONSIDERACIONES GENERALES Continua y Tecnologia de la Informacion.
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
1. OBJETIVO Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.
Describir en forma secuencial las tareas para
consultar abandono, bloquear abandono y registrar 4. CONSIDERACIONES GENERALES
acto administrativo de abandono en el portal interno
del sistema c!er.lominad(? Ecuapass, opcion Adm. de 4.1.  Con el objeto de que se apliquen los términos de
Abandono Técito/Definitivo. manera correcta, se entiende lo siguiente:
2. ALCANCE 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de

referencia del manifiesto de carga.
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y 4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
usuarios del portal interno. secuencial del Documento de transporte House que



Edicion Especial N° 188 - Registro Oficial - Viernes 17 de octubre de 2014 -- 87

4.2.

Informacion

Start

5.4.

registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.

Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
secuencial del numero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.
Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

Ecua-Pass

Import Cargo System

Ingreso/Salida

Inspeccion

Manifiesto

Aprobacion de Solicitud de Abandono Expreso

Adm de Abandono Tacito/Definitivo h

5.2.

5.3.

Operaciones Zona Primaria

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno de

Importacion”.

portal “Carga de

En el menu principal de clic en “Adm. de
Abandonos”, se despliega la lista del sub-menu
pulse en “Abandonada”, y escoja la opcién “Adm
de Abandono Tacito/Definitivo”.

SENAE ~ ADMINISTRATOR

Adm. de Abandonos

Abandonada >
Programas de Patrullajes  »
Aprehensian b
Decomiso >
Peritaje >
Donacion )
Adjudicacion Gratuita b
Subasta >
Destruccidn 3
Traslado y Salida b

Se presenta la pantalla correspondiente. Se tienen los siguientes campos a llenar para hacer la consulta.

Adm de Abandono Tacito/ Definitivo

En Trémite de Abandono ABANDONO TACITO

Nimero de Carga

Tipo de Zona Primaria --Seleccign-- v
Blisqueda en resultados Nimero de Carga -

En Tramite de Abandono: Se selecciona el tramite
de abandono.

Coédigo de Motivo de Abandono: Se selecciona el
articulo del Copci al que se apega.

e ART. 142(A)
e ART. 142(B)
e ART. 142(C)
e ART. 143(A)

e ART. 143(B)

e ART. 143(C)

--Seleccign--

Codigo de Motivo de
Abandono

Fecha de Solicitud

5.5.

ART. 142(A) =

Mes  |*| oe/08/2012 @I 06/09/2012 @

¥ | |--Seleccion-- v
o (gt

Numero de Carga: Se registra el nimero de carga
compuesto por MRN+MSN-+HSN.

Fecha de Solicitud: Se selecciona la fecha de
solicitud.

Tipo de Zona Primaria: Se selecciona los tipos de
bodega y los distritos de la aduana.

Busqueda de Resultados: Se selecciona un filtro de
busqueda rapida como niimero de carga.

Se carga la informacion de la consulta al dar clic en

S . Se selecciona en el listado de datos de
la tabla una linea, la informacion se detalla en la
pestafia carga suelta de la parte inferior y el detalle
del articulo que aplica.
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Adm de Abandono Tacito/ Definitivo

En Tramite de Abandono
Nimero de Carga
Tipo de Zona Primaria

Blisqueda en resultados
Resultado : 100

No | Estado de Mercancia

1 ABAN O TACITO )

[ABANDONO TACITO =R e ART. 142(A) [*]
| || || | Fecha de Solictud Mes | ] (os/0a/2012 |[@) [0s/00/2012 [[E)
|--Seleccién-- || [--Seleccién-- | = | [--Seleccién-- [=]

[Nimerode Carga [ =] | |

. Fecha de Fecha de
Tipo de Abor Aband
Abandono

Nimero de Carga Distrito
Tacito Definitivo

ART. 142(A) CEC2012AAAU020000010000 07/Ago/2012  11/Septf2012 GUAYAQUIL - MARITIMO [05909025

2 ABANDONO TACITO ~ ART. 142(A) CEC2012RM00005500020010 19/Ago/2012  24/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREO [08005668
3 ABANDONO TACITO  ART. 142(A) 01920120200349490050001 06/Ago/2012  10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREQ [05907319
4 ABANDONO TACITO  ART. 142(A) 01920120200349490150001 06/Ago/2012  10/Septf2012 GUAYAQUIL - AEREO [05907319
5 ABANDONO TACITO  ART. 142(A) 01920120200349430150002 06/Agn/2012  10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREQ [05907319
6 ABANDONO TACITO  ART. 142(A) 01920120200349490230016 06/Ago/2012  10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREO [05907319
7 ABANDONO TACITO  ART. 142(A) 01920120200349590010005 07/Ago/2012  11/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREOQ [05907319
8 ABANDONO TACITO  ART. 142(A) 01920120200349490230015 06/Agn/2012  10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREO
C JB ABANDONO TACITO __ ART. 142(A ] A GUAYAQUIL -

thenelhrICargaSmIta

Nimero de Carga Documento | Descripcion ]
Tipo de
No de de la - Peso Ingresado
. Embalaje
MRN MSN | HSN | Transporte Mercanda
1 CEC2012AAAU020C 0001 0000 1 BARCO 15,000
Art. 142(a)(100) | Art. 142(b)(0) | Art. 142(c)(0)
Cantidad de Bulto | 1| Peso Recibido | 15,000|
Cadigo de Tipo de Embalaje |--Se|eccic'm-- | ¥ | Fecha de Ingreso
Importador |WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUADOR S.A. |
5.6.  Se presiona la administracion de nimero de carga, consultando otra informacion.
Tivo de Fecha de Fecha de N
No  Estado de Mercancia Abapndono Nimero de Carga Aband Aband Distrito -
% Tacito Definitivo .
1 ABANDONG TACITO ART, 142(A) CEC2012AAAU020000010000 07/Agof2012  11/Septf2012 GUAYAQUIL - MARITIMO [05909025
2 ABANDONG TACITO ART. 142(A) CEC2012RM00005500020010 19/Ago/2012  24/3ept/2012 GUAYAQUIL - AEREOD [0&005668
3 ABANDOND TACITO  ART. 142(A) 01920120200343490050001 06/Ago/2012  10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREQ [05907313
4 ABANDONG TACITO ART. 142(A) 01920120200349490150001 06/Ago/2012  10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREQ [05907313
3 ABANDOND TACITO  ART. 142(A) 01920120200349490150002 06/Agn/2012  10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREQ [05907319
6 ABANDONG TACITO ART. 142(A) 01920120200349490230016 06/Ago/2012  10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREOQ [05907313
7 ABANDONG TACITO ART. 142(A) 01920120200349590010005 07/Ago/2012  11/3ept/2012 GUAYAQUIL - AEREOD [05307313
3 ABANDOND TACITO  ART. 142(A) 01920120200349490230015 06/Ago/2012  10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREQ [05907313
g9 ABANDONG TACITO ART. 142(A 09/Aqo/2012  13/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREQ [05902453 1

[*]
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. Se presenta la ventana “ Consulta de Informacion Detallada de Documento de Transporte (Maritimo/Aéreo) ”

mo vy Aéreo)

Consulta de Informacion Detallada de Documento de Transporte (Mar|

Consulta de Informacion Detallada de Documento de Transporte {Maritimo y Aéreo)

* Nimero de Carga | CECz012AAAU0200| 0001 | [0000 |

Informacién Principal del Manifiesto %
MRMN |CEC2012AAAU0200 Distrito
Tipo de Manifiesto |MARITIM0 (IMPORTACION) Sector

Transporte Nimero de Viaje/Vuelo

Puerto de Origen del Viaje/ |
Vuelo

Puerto de Descarga

|
|
Operador del Medio de | |
|
|

Fecha v Hora de Llegada |07f071’2012 09:11 AM Estado del Manifiesto

| Detalles del Documento de Tra nsporte '

Consultar,®

[GUAYAQUIL - MARITIMO |
[MERCANCIA MOVILIZADA POR SI MISMA
| |
[ [ECGYE] GUAYAQUIL |
[REVISION FINALIZADA |

Tipo de Documento de

Tonepane |BILL OF LADING (MASTER) |

(o001 |

Clasificacidn de la Carga

MSN - Secuencia Master

Empresa de Transporte | | Agencia de Carga

Puertos

Puerto de Embargue |[PECLL] CALLAD | Puerto de Diestino Final

Puerto de Origen del Viaje/ | |
Vuelo

Datos de la Carga

Puerto de Transbordo

Cantidad de Bultos

No. de Doc. de Transporte (M- [ |
B/L)

NINGUNA

[»]

Peso Manifestado | 0.00] panadad oe 1]
Regimen Manifestado | | Deposito |
Fecha de Embarque I:\ Fecha de Transbordo : 1
Fecha de Traslado I:I Tipo de Selectividad SIN CONTROL |
?Jrelg'loerrtgélgntleclaracién de | | Declaracion Anticipada ) si (%) Ne
Resultado de Inspeccidn | | Lugar de Emisidn --Seleccion-- | » | --Seleccidn-- |=
Fecha de Emison l:l Instrucciones del Embarcador |
Gastos de Transporte
Método de Pago de Transporte | | Moneda del Flete |
Gastoz de Transporte | U| :
- I I .- . P -~
5.7.  Enla parte inferior de Tipo de Abandono se presenta la informacion detallada.
. Cédigo de Motivo de Abandono “ART. 142(A)”
Adm de Abandono Tacito/Definitivo
En Tramite de Abandono [ABANDONO TACITO [z] GPdidn de Motivo de ART. 142(A) [=]
Nimero de Carga | || || | Fecha de Solicitud Mes |« ]| oe/0a/z012 |@ 06/09/2012 |@
Tipo de Zona Primaria [--Seleccion-- | *| [--Seleccian-- | | [--Seleccion-- =]

|N|I|rnero de Carga

ld |

Blsqueda en resultados

Resultado : 100

T 1=1[¢]

Tino de Fecha de Fecha de
No | Estado de Mercancia Abapndono Nimere de Carga Abandono Abandono Distrito
Tacito Definitivo
1 ABANDONO TACITO ART. 142(A) CEC2012AAALI020000010000 07/Ago/2012 11/Sept/2012 GUAYAQUIL - MARITIMO [05909025
2 ABANDONO TACITO ART. 142(A) CEC2012RM00005500020010 19/Ago/2012 24/Septf2012 GUAYAQUIL - AEREQ [08005668
3 ABANDONO TACITO ART. 142(A) 01920120200342490050001 06/Ago/2012 10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREQ [05907319
4 ABANDONO TACITO ART. 142(A) 019201202003429490150001 06/Ago/2012 10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREQ [05507319
5 ABANDONO TACITO ART. lh(ﬂ) 019201202003459450150002 06/Ago,/2012 10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AERED [05907319
6 ABANDONO TACITO ART. 142(A) 01920120200349490230016 06/Ago,/2012 10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREQ [05907319
i ABANDONO TACITO ART. 142(A) 01920120200349590010005 07/Ago/2012 11/5ept/2012 GUAYAQUIL - AEREQ [05907319
g ABANDONO TACITO ART. 142(A) 01920120200349490230015 06/Ago/2012 10/Sept/2012 GUAYAQUIL - AEREQ [05507319
9 ABANDONO TACITO ART. 142(A UB!AQD!ZUIZ 13!5&[}&2012 GUAYAQUIL - AEREQ |05902459|l
< [»
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Cnntmel:hrlﬁarga&ldta|

Nimero de Carga Documente | Descripcion Tino de
No de de la Emﬁla'e Peso Ingresado
MRN MSN | Hsn @ Transporte Mercancia L
1 CEC2012AAAU020C 0O0OO1  00O0DO 1 BARCO 15,000
Art. 142(a)(100) | Art. 142(h)(0) | Art. 142(c)(0)
Cantidad de Bulto | 1] Peso Recibida | 15,000
Caodigo de Tipo de Embalaje |--53|eccic'm-- | * | Fecha de Ingreso
Importador |WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUADOR 5.A. |
. Caodigo de Motivo de Abandono “ART. 142(B)”
Adm de Abandono Tacito/ Definitivo
En Trémite de Abandono | ABANDONO TACITO v]  §digo de Motivo de ART. 142(8) =]
Nimero de Carga | | | | | | Fecha de Solicitud Mes |v| 06/08/2012 |@ 06/09/2012 |@
Tipo de Zona Primaria |--Se|eccic'm-- |v| |--Se|eccic'm-- |v| |--Se|eccic’m-- |v|

Blisqueda en resultados

[Nimero de Carga

il |

Resultado : 97

No | Estado de Mercancia

1 ABANDONO TACITO
2 ABANDONO TACITO
3 ABANDONO TACITO
4 ABANDONO TACITO
5 ABANDONO TM:ITE}L ]
6 ABANDONO TACIT

7 ABANDONO TACITO

8 ABANDIONO TACITO
9 ABANDIONO TACITO

Tipo de
Abandono

ART. 142(B)
ART. 142(B)
ART. 142(E)
ART. 142(E)
ART. 142(E)
ART. 142(E)
ART. 142(E)
ART. 142(B)

4]

Nimero de Carga

Art. 142(a)(0) [ Art. 142(b)(97) | Art. 142(c)(0)

Nimero de Declaracion Aduanera
Importador

Fecha de Emisian de Liquidacion

Descripoion de mercaderia

Fecha de Fecha de
A h 1 A h 1
Tacito Definitivo
08/Ago/2012  12/Sept/2012
07/Ago/2012  11/Sept/2012
07/Ago/2012  11/Sept/2012
07/Ago/2012  11/Sept/2012
07/Ago/2012  11/Septf2012
08/Ago/2012  12/Septf2012
07/Ago/2012  11/Sept/2012
07/Ago/2012  11/Sept/2012

Distrito

GUAYAQUIL - AEREQ
GUAYAQUIL - MARITIMO
GUAYAQUIL - MARITIMO
GUAYAQUIL - MARITIMO
GUAYAQUIL - MARITIMO
GUAYAQUIL - MARITIMO
GUAYAQUIL - AEREQ
GUAYAQUIL - AEREO
GUAYAQUIL - AFRFO

|028-2012-10-100?19?4

| PLANTAS TECNICAS PLANTEC S. A.

Codigo de Motivo de Abandono “ART. 142(C)”
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Adm de Abandono Tacito/ Definitivo

En Tramite de Abandono [ABANDONO TACITO [ scinaieotias ART. 142(C) =
T

Numero de Carga | | | | | | Fecha de Solicitud Mes |v | 06/08/2017 |@ 06/00/2012 |@

Tipo de Zona Primaria |--Se|eccic’m-- | - | |--Se|eccic’m-- | - | |--Se|eccic’m-- | - |

Bisqueda en resultados |N|I|meru de Carga | - | | |
Resultado : 2 E

Tino de Fecha de Fecha de
No Estado de Mercancia nhapndono Nimero de Carga Aband Aband Distrito
Tacito Definitivo
1 ABANDONO TACITO ART. 142(C) CEC2012RM00007200030000 04/Septf2012 09/0ctf2012 GUAYAQUIL - AEREQ [27000001] TI
2 ABANDONO TACITO ART. 142(C) CEC2012RM00008100010000 04/Septf2012 09/0ct/2012 GUAYAQUIL - AEREC [27000001] TI

E1 ——

Art. 142(a)(0) | Art. 142(b)(0) [Art. 142(c)(2) |

Nimero de Declaracién Aduanera [019-2012-70-91084352 || view |

Importador |COMPANIA ARTEIOY CIA. LTDA. |

Fecha de Ingreso al Regimen 03/09/2012

5.8.  Sepresiona el botonl Vi€ | para la consulta de las declaraciones.

. Clic en el botonl ~ View |

Art. 142(a)(D) | Art. 142(b)(D) | Art. 142(c)(2)

Nimero de Declaracian Aduanera 019-2012-70-91084352

Importador COMPARNIA ARTEIOY CIA. LTDA.
Fecha de Ingreso al Regimen |03!09!2012 ”@]
. Se muestra la siguiente ventana “Consulta de detalle de la declaracion”
= Numero de declaracion [013-2012-70-31084352 | Z

Consultar®
% Historial

Informacion de general

Aduana [[019] GUAYAQUIL - AEREO |+ | cadigo de régimen [[70]1 DEPOSITO ADUANERO PUBLICO [+
Tipo de despacho |[D] DESPACHO NORMAL | - Nimero de despacho parcial | |
Tipo de pago |[A] ANTICIPACION | -

Informacién de Importador

Nombre [ COMPANIA TELEVISION DEL PACIFICO TELEDT  Nimero de documento [[D01] RUC | » | [1790272036001 |
Ciudad [GuaYaquIL || Telefono [ |
Direccién [ |
CIIU [[9993] 0TROS |+| nNimero de documento [[o01] RUC B3

Cddigo del declarante |01902666 | Apellidos/nombres |COMPANIA TELEWISION DEL PACIFICO TELEDC]
Direccidn | |

Informacidn de Mercancias

Fais de procedencia |[AF] AFGANISTAN | - Cddigo de endoso |[01] ENDOSE EXTRANIERC - DOC IDENTID4 -
E)glaerfllocrlarlﬂ del giro en el [COMPARIA ARTEIOY CIA. LTDA. || nimero de carga | cEC2012RMO0007900020000 |
Documento de transporte |027000000003 |
| comun | EJ Autoliq. Total l Autolig. Por Ttem l Documentos l Valor | B
Valor en aduana —
Fob $ 25,000| Flete $0.3]

Otros ajustes

| |

Seguro | $ l| Ajustes | $ 0|
[ [ $ 25,001.3 |14
r r b/

$ 0| Valer en aduana
|
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5.9.  Se presiona el boton | Registrar Acto Administrativo | y se inserta el contenido de acto administrativo.

. Se presiona el boton ara el registro de acto administrativo.
Registrar de Acto Administrative
(4]
* Nimero de Acto Administrativo | TEST-012431 |
Documentos de Acto Administrativo E
O Nombre del Archivo Taﬂ::;gd Nombre de Documento Nimeroe de Documento Archive
[] chrysanthemum .jpg 879,394 TEST 1234 Hereer  H
[«] [ [»]
Nombre de Documento |TE5T Ndimero de Documente 1234 |
Tamario de Total : 858.78 KByte Agregar Eliminar
Cancelar
lv|
5.10. En la lista si presiona el abandono definitivo se puede también suspender el proceso.
. En el Motivo de Observacion se inserta y presiona| Abandono Blogueado | para la suspension de la operacion.
Adm de Abandono Tacito/Definitivo
En Tramite de Abandono [ABANDONO DEFINITIVO = ggadli_lgd%rdlg Mativo de ART. 143(B) [~]
Nimero de Carga | | | | | | Fecha de solicitud Mes  [+| ps/os/z012 |@ 06/09/2012 |@
Tipo de Zona Primaria [--Seleccién-- | x| [--Seleccion-- | x| [--Seleccién-- Iz

Blzqueda en resultades |N|Z|rr|ero de Carga |v| | |
Resultado : 1 El

No Estado de Mercancia Lipoide Nimero de Carga fEChE i fEChE i Distrito
LTI Tacito Definitivo
1 ABANDONO DEFINIEVO ART. 143(B) CEC2012RDMM100000040000 28/Ago/2012 GUAYAQUIL - MARITIMO [05909025] C
[«] [ [»]
| Art. 143 (B)(1) [v]
Nimero de Declaracion Aduanera |028-2012-10-91084354 | View
[ Registrar Acto Administrative |
Bloguear abandono
Nimero de Carga [CEC2012RDMM1000 | [0004 | [0000 | Depésito [05909025] CONTECON GUAYAQUIL S.A. |
Revisado Por [ADMINISTRATOR | Fecha de Revisién 06/09/2012 ||

* Mativo de Observacion (Max:
2000)

Abandono Bloqueado
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5.11. Después de haber suspendido el acto definitivo, se inserta actos administrativo2, se cancela la suspension, y se modifica

a levante de abandono.

. Una vez que el levante de abandono este concreto se presiona el botén | Registrar Acto Administrativo2 |

. Cuando se inserte el acto administrativo2

se desactiva el

levante de abandono

[ Levantar abandono ]

|_Abandono definitivo ], cuando este activado cl § Levantar abandono | Abandono definitivo |sigue el proceso del

acto administrativo.

Bloquear abandono
Nimera de Carga |CEC2012PGO00001 | (0001 | (0000 | Depésito '[05309025] CONTECON GUAYAQUIL S.A.
Revisado For |PAVILES | Fecha de Revision 31/08/2012
IACTO ADASB
Motivo de Observacion (Max:
2000)
Levantar abandono/Abandono definitivo @
Revisado For | ADMINISTRATOR | Fecha de Revisién ‘ 06/09/2012
* Motivo de Observacion (Max:
2000)
[ Registrar Acto Administrativo2 ]
Levantar abandono ” Abandono definitivo ]
5.12. Se presentan los siguientes mensajes.
. Mensaje que se debe verificar el registro, el boton “Si” es cuando se procede con los pasos del programa, “No” es

cuando no procede los pasos del programa.

iEsta seguro de registrar?

. Cuando la informacion correspondiente no esta insertada despliega el siguiente mensaje.

'ﬁf Informacién

El campo Objetivo de la Entidad es obligatorio.

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria

General, SENAE.
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ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-083-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE PROGRAMAS DE PATRULLAJES

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN
' Dﬂscnpcmn del l:[t'*, umento:

Arca

Direcciin Nacional de Mejorm

a0 fie of A7l Continva ¥ Tecnologiis de b Elboracion
i o'i:“«:;'l iy Mo Intformacion
: e T O
P A e W Direccidn Nacional de Mezom
E ﬁ}( i “-ﬂ_l i ; Contdnua y Tecnologias de ia Hevians
e FIieu 303 Informacin
4
B s e [hreccion Nacionad de Mejem :
:K, : el S U Ceonnnua v Teenclopias de da Anralbaeion
.;Ifu':..'“i?::,;:';.:':;..,,, w.,....;.,:.‘: Rt Bt {nformactin

ilicaciones:

¥ ::rs;dn I'c::h-a Razén Responsuble
i Agosta 2013 Versiom Inicial Tow. folann Newa D
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
1 OBJETIVO 3.1. La aplicaci()n, cumplimiento y realizaciéon de lo
2. ALCANCE descrito _en el p.reserllte dgcumento, ~es
3. RESPONSABILIDAD Eespsnsablll?ad dT la, D(lireTmIor; Nacw.r}al de Mejora
4. CONSIDERACIONES GENERALES onfinua y 1ecnologia de fa Intormacion.
5. PROCEDIMIENTO 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
6. ANEXOS solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
1. OBJETIVO aprobacion y difusion.
Describir en 'forma secuencial las tare"ds para 4. CONSIDERACIONES GENERALES
generar y registrar programas de patrullaje en el
portal interno del sistema denominado Ecuapass, 4.1.  Para efecto de funcionalidad, se deben considerar
opcion Registro de Programas de Patrullajes. los siguientes criterios:

4.1.1. Si crea el cronograma de Generacion de Patrullaje

2 ALCANCE columna “Y” no se puede modificar, eliminar.

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio anteponiendo a un campo de ingreso de
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y informacién, esto se convierte en un campo
usuarios del portal interno. obligatorio.
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec, visualice el portal interno
Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

Seleccione el portal interno de “Carga de Importacion”.

En el ment principal de clic en “Adm. de Abandonos”, se despliega la lista del sub-ment1 pulse en “Programas de
Patrullajes”, y escoja la opcion “Registro de Programas de Patrullajes”.

; y 0 peccid greso d Op 0 ona P dm. d dono
Start Abandonada )
Registro de Programas de Patrullajes Programas de Patrullajes )

Registro de Patrullajes Aprehensian )

Reqistro Manual de Horario de Patrullaje Decomiso )

Peritaje 3

Donacidn )

Se presenta la pantalla correspondiente. Se hace la busqueda de Registro de Programas de Patrullajes en la lista.

Registro de Programas de Patrullajes

ggtrpuellraojede — Fecha de Inicio de Patrullzje ~ |Hoy | [20/0972012 || 2010972012 | @)

S.5.

No

5.6.

@ Consultar®

Numero de Programa de Patrullaje: Se registra nimero de programa de patrullaje conformado por aduana(3) + afio
(4) + Mes(2) + Numero secuencial(3)

Fecha de Inicio de Patrullaje: Se selecciona fecha de inicio de patrullaje en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Se presiona el boton Eosoutingg , se presenta el resultado de condicion.

Nimero de Programa de Patrullaje.  Fecha de Inicio de Patrullaje | Fecha de Finalizacion de Patrullaje  Generacion de Patrullaje
019201209001 24/5ept/2012 25/5ept/2012 N E
019201206001 08/Jun/2012 08/Jun/2012 g
019201205003 29/May/2012 29/May/2012 5 |
019201205002 28/May/2012 29/May/2012 g
019201205001 26/May/2012 31/May/2012 5 v

Numero de Programa de Patrullaje: Se muestra nimero de programa de patrullaje.
Fecha de Inicio de Patrullaje: Se muestra fecha de inicio de patrullaje en formato dd/mm/aaaa.
Fecha de Finalizacion de Patrullaje: Se muestra fecha de finalizacion de patrullaje en formato dd/mm/aaaa.

Generacion de Patrullaje: Se muestra “S” si se genera patrullaje, caso contrario “N”.

Se inserta la informacién del patrullaje, bajo los siguientes criterios.
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B

Ndamero de Programa de |
Patrullaie

- P
* Fecha de Inicio de Patrullaje l:l Esaziruahadiﬁnallzacmn 9 :I
Resultado : 0 E

Namero de _. . . . . Nimero de Personas
O Secuencial Tipo de Patrullaje, Tipo de Lugar Lugar de Patrullaje Turno de Patrullaje en el Grupo
Informacion de Programas de Patrullajes B
* Tipo de Patrullaje [~Seleccion— Iz
* Lugar de Patrullaje [~Seleccion— =]
S
* Tumno de Patrullaje |--Seleccmn-- | = | ggﬂr;eurﬂ de Personas en &l U|

| Agregar || Cambiar || Quitar |

{ Modificar H Eliminar |

. Numero de Programa de Patrullaje: Una vez e Con Mies
registrado invoca el Numero de Programa de
Patrullaje. e ConIEPI
3 Fecha de Inicio de Patrullaje: dd/mm/aaaa *  Con Min. Salud
e Con Min. Energia
. Fecha de Finalizacion de Patrullaje: dd/mm/aaaa
e Con Intervencion
3 Tipo de Patrullaje:

e Con Zona Primaria

e Patrullaje
e Con Exportaciones

e Re-Patrullaje ot
. o

e Maritimo
. Lugar de Patrullaje: En la lista del Puerto,
Aeropuerto, en Deposito invoca la lista, en la Zona

e Terrestre . . . .
Secundaria registrado invoca la lista.

e Aéreo e Puerto

e Con Ejército e Aecropuerto

e Con Marina e Deposito

¢ ConFAE e Zona Secundaria

e Con Policia Nacional e Turno de Patrullaje :
e Con Consep e No Existe Turno

e Con SRI e Turno Entre 2

e Con Agrocalidad e Turno Entre 3

e Con Inst. Patrimonio Cultural e Turno Entre 4

e Con Med. Ambiente e Numero de Personas en el Grupo
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5.7.

e Motivo de Patrullaje Urgencia: Invoca el re-
patrullaje de la lista.

Se presentan las siguientes acciones con botones.

Para agregar, cambiar y quitar informaciéon de
Programas de Patrullaje con los siguientes botones
[ Agregar H Cambiar H Quitar

Se inserta y presiona el boton EiMELISE = Sc

presenta un mensaje de confirmaciéon que cuenta
con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el
registro o edicion de la informacion.

iEstd seguro de realizar el Registro?

| —

Al modificar el registro del contenido se presiona el

boton , se presenta un mensaje de

confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en
caso de continuidad del registro y “No” en caso de

Informacion de Generacion de Grupo de Patrullaje

ID de Funcionario Nombre del Funcionario

5.8.

Nombre de Departamento

ID de Funcionario: Se muestra identificacién de funcionario.

Nombre del Funcionario: Se muestra nombre de funcionario.

Nombre de Departamento: Se muestra nombre de departamento.

Cargo de Funcionario: Se muestra cargo de funcionario.

Una vez seleccionado el sorteo del patrullero se presiona el boton

cronograma.

Creado el cronograma se presenta la siguiente pantalla.

querer continuar con el registro o edicion de la
informacion.

iEsta seguro de Modificar el registro?

Se elimina el registro presionando el boton

Eliminar . .
|7| . Se presenta el siguiente mensaje.

iEsta seguro de Eliminar el registro?

Para la generacion de grupo de patrullaje, se cuenta
con las siguientes opciones.

| Generar Aleatorio |

Se presiona el boton para el

registro del patrullaje (sorteo).

Generar Aleatorio

&

Cargo de Funcionario

Generar Cronograma

| Generar Cronograma |

para la creacion del
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Informacion de Generacion de Grupo de Patrullaje E|
Namero de Namero de Grupos por H de Patrull Nii Pl de Vehicul Tino de O .
Secuencial Patrullaje oras de Fatrulla umero y Flaca de vehiculo Ip0 d€ Uperacion
1 1 00:00 ~ 12:00 | || --seleccion-- [-]
1 2 12:00 ~ 24:00 | |[--seleccion-- =
2 1 08:00 ~ 17:00 | |[--seleccion- l=]
Registrar
Informacion de Patrullajes El
No ID de Funcionario Nombre del Funcionario Nombre de Departamento Cargo de Funcionario
1 AGALARZA GALARZA ALBERTO SENAE
2 JAECHEVERRIA ECHEVERRIA JANINA SENAE
= Imprimir
. Informacion de Generacion de Grupo de e Operativo Conjunto
Patrullaje
e 1800 Delitol Ecu911
. Numero de Secuencial: Se genera numero de
secuencial. . Se inserta Numero y Placa de Vehiculo, Tipo de
. Nimero de Grupos por Patrullaje: Se genera Operacion se presiona el boton | REIISTrar | ,.p,
numero de grupos por patrullaje. registrar el contenido.
. Horas de Patrulla: Se genera horas de patrullaje en . Informacion de Patrullajes
formato hh/mm ~ hh/mm.
. ID de Funcionario: Se muestra identificacion de
. Numero y Placa de Vehiculo: Se registra nimero y funcionario.
placa de vehiculo.
) ) . Nombre del Funcionario: Se muestra nombre de
. Tipo de Operaciéon: Se selecciona el tipo de funcionario.
operacion.
. Nombre de Departamento: Se muestra nombre de

* Custodio departamento al que pertenece el funcionario.

e Investigacion

. Cargo de Funcionario: Se muestra cargo del
e Administracion De Sala De Arribo funcionario.
e Disuasiva 6. ANEXOS
e Informacion Propia No hay anexos.
e Allanamiento SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-

Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
e Inteligencia Secretaria General, SENAE.
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ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-084-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE PATRULLAJES

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instrucovo para el Uso del Sistema, opcidn Repistro de Pamullajes.

Objetivo:

Desenbir en torma secuencial las tareas para registrar patrullajes en ¢l portal interno del sisterna
denominado Ecuapass, opcian Repistro de Patrullajes.

I Elaboracion / Revisidn [/ Aprobacion:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
Ly Direccion Nacional de MMejora
X e / “~'| Connnua y Tecnologias de la Flaboracion
N M i Wt i Informacion
f'h-—_*-—:'\-p._.’:):.w "& Direccion Nacional de Mejoe
=, TAS Continua v Tecnoloeias de la Revision
InG. At Garrs fermAnces o o J oo f s 4 Lo
surm o Coleind ¢ toarorm Corsenan 13 { U5 20 (3 Informacion
X 1 oo A E"lrffi_:ltm Nacional de Mejor
= Cononua y Tecnologias de la Aprobacion
T e ——— S Lo I 3 A 7
(Ot e e e SO ¥ TR niormacion
Version Fecha Razdn Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
1. OBJETIVO L, .. L,
2. ALCANCE 3.1. ](;a aI.Jthcamon, cu{nphmlentci y r(eiahzacmltl de lo
3. RESPONSABILIDAD eserrto b.l.? q del Dp.resel.l,e N ‘.’C“nlled“‘f\’/l s
4. CONSIDERACIONES GENERALES ?Spgnsa “Ta T a cllref‘”f’“f acional de vicjora
5 PROCEDIMIENTO ontinua y Tecnologia de la Informacion.
7. ANEXOS
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
1. OBJETIVO corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
o ] Continua y Tecnologias de la Informacion para su
Describir en forma secuencial las tareas para aprobacién y difusion.
registrar patrullajes en el portal interno del sistema
denominado  Ecuapass, opcion Registro de
Patrullajes. 4.  CONSIDERACIONES GENERALES

2. ALCANCE . . .
4.1. Cuando se visualice un asterisco de color rojo

Estad dirigido a los funcionarios del Servicio anteponiendo a un campo de ingreso de
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y informacioén, esto se convierte en un campo
usuarios del portal interno. obligatorio.
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5. PROCEDIMIENTO 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la 5.3. En el menu principal de clic en “Adm. de
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec, Abandonos”, se despliega la lista del sub-menu
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su pulse en “Programas de Patrullajes”, y escoja la
usuario y contrasefia. opcidn “Registro de Patrullajes”.

D AcCio 0 esto = D Qreso alida Operacione ona P aria A e Abandono

Start Abandonada 3
Registro de Programas de Patrullajes Programas de Patrullajes 3>

Registro de Patrullajes Aprehensidn 3

Registro Manual de Horario de Patrullaje Decomiso >

Peritaje >

Donacion >

Adjudicacién Gratuita >

Subasta >

Destruccidn >

Traslado v Salida >

5.4.  Se presenta la pantalla correspondiente, se hace la biisqueda de Registro de Patrullajes en la lista.

Registro de patrullajes
ID de Funcionario | | Nombre del Funcionario |
Blisqueda en resultados |ID de Funcionario |v| |
. ID de Funcionario: Se registra identificacion del funcionario.
. Nombre del Funcionario: Se registra nombre del funcionario
3 Bisqueda en Resultados: Se hace la busqueda y se filtra por los siguientes criterios.

e D de Funcionario
e Nombre del Funcionario

e Nombre de Departamento

5.5.  Seinserta los criterios de la busqueda y se presiona el botén|M|. Se presenta la siguiente informacion.

Resultado : 0 Consultar de Funcionario B
O ID de Funcionario Nombre del Funcionario Nombre de Departamento Cargo de Funcionario
Quitar
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. ID de Funcionario: Se muestra identificacion de
funcionario.

. Nombre del Funcionario: Se muestra nombre del
funcionario.

5.6.  Sepresiona el botén Consultar de Funcionario

. Nombre de Departamento: Se muestra nombre de
departamento.

. Cargo de Funcionario: Se muestra cargo de
funcionario.

para la consulta de funcionarios.

Consulta de Informacion Funcionarios

[ ]

1D de Funcionario

Resultado : 0

Mombre de

1D de
D Funcionario

Funcionario

. Se hace consulta de la informacion de los
funcionarios con los siguientes campos.

. ID de Funcionario: Se ingresa identificacion de
funcionario.

3 Nombre de Funcionario: Se ingresa nombre de
funcionario.

. Se realiza la busqueda presionando el boton

. ID de Funcionario: Se muestra identificacion de
funcionario.

. Nombre de Funcionario: Se muestra nombre de

funcionario.

. Nombre de Departamento: Se muestra nombre de
departamento.
. Correo Electrénico: Se muestra correo electronico

de funcionario.
. Teléfono: Se muestra teléfono de funcionario.

. Se selecciona el funcionario y presiona el

.. ccionor I

funcionarios (Patrullero).

carga la lista de

Hombre de
Departamento

Mombre de Funcionario

Correo

Electrénico Teléfono

Seleccionar

5.7.  Se selecciona el funcionario que se va a eliminar

presionando e

funcionario (Patrullero).

y carga la lista del

.. . . . m
5.8.  Se adiciona el funcionario presionando ,
se muestra el siguiente mensaje.

. Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEsta seguro de registrar?

6. ANEXOS
No hay anexos.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-

Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.
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ECUAPASS

A unclicde la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-085-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO MANUAL DE HORARIO DE PATRULLAJE

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN
Descripecidn del documento:

Instuctvo para el Uso del Sistema, opaidn Registro Manual de Horario de Patrullaje.
Objetvo:

Diescribir en torma secuencial las rareas pata realizar el registro manual del horario de patrullaje en ¢l
portal interno del sistema denominado Ecuapass, opeion Registro Manual de Horario de Patrullaje

I Elaboracion / Revision / Aprobacidn:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accidn
T = _ Direccion Nacional de Mejora
| 0 T R R P B 2 Z Si 7 £ ¢
x i i e & S Continua ¥ IL‘Enr}l:)gl.l-; de la Elabormcon
Irey Jokhana fare Mancor -
APGIREE e P D B SOl v PR T d [nfc}rmncmn
S Fal
1 ; e :
i — Q,_..———*H_ Ltl\ : [Mreccidn Nacional de Mejora
_Px—r\_ Continua ¥ Teenclogias de la Revision

PR e T ————

Tarka ch ©akdad ¢ Majena Conteiua '2_‘1’/){0& JI,—’-P‘:J i _Ej" Informacion

o e b e L " .t
\ B N, f%-lrr.{:-_:mﬂ '.\T_:ILI.I szl L!l:. fx[t._mm
X Tt o Coentinua y Teenologias de la Aprobacion
(R e, Ty Th, o 1k - : o
il fivsoneooos AR il e Intormacion

L Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razon Responsable
1 Agosto 2013 Verzion Inicial Ing. Johanna Neira M
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
1. OBJETIVO 3.1. La aplicaciéon, cumplimiento y realizacion de lo
2. ALCANCE descrito en el presente documento, es
3. RESPONSABILIDAD responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora
4. CONSIDERACIONES GENERALES Continua y Tecnologia de la Informacion.
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
L OBJETIVO Continua y Tecnologias de la Informacion para su
o . aprobacion y difusion.
Describir en forma secuencial las tareas para
realizar el registro manual del horario de patrullaje
en el portal interno del sistema denominado 4. CONSIDERACIONES GENERALES
Ecuapass, opcion Registro Manual de Horario de
Patrullaje.
atrutiage 4.1. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar
2. ALCANCE los siguientes criterios:

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

No se puede eliminar o modificar una vez generada
el programa de patrullaje. Cuando el dato de la
columna Generacion de Patrullaje sea “Y”.
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4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
anteponiendo a un campo de ingreso de usuario y contrasefia.
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio. 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.
5. PROCEDIMIENTO 53. En el menu principal de clic en “Adm. de
Abandonos”, se despliega la lista del sub-menu
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la pulse en “Programas de Patrullaje”, y escoja la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec, opcion “Registro Manual de Horario de Patrullaje”.
| 1 1 i 1 ] 1 1 Op | i P 1 i i dono
Start Abandonada 3
Registro de Programas de Patrullajes Programas de Patrullajes 3
Registro de Patrullajes Aprehension b
Reqistro Manual de Horario de Patrullaje Decomiso »
Peritaje »
Donacidn >

5.4.  Se presenta la pantalla de “Registro Manual de Horario de Patrullaje”, con los siguientes criterios de bsqueda en la
pantalla.

Registro Manual de Horario de Patrullaje

g oo de Fecha de Inicio de Patrullaje  |Hoy * | (2010972012 || 2010972012 |||

@ | Consultarf |

° Numero de Programa de Patrullaje: Se ingresa numero de programa de patrullaje conformado por distrito (3)+Afio
(4) + Mes (2) + Numero secuencial (3) + M (1).

° Fecha de Inicio de Patrullaje: Se selecciona fecha de inicio de patrullaje en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

5.5.  Luego de registrar los criterios de busqueda debe dar clic en el boton \M, y se presenta el resultado.

Resultado : 0 E

Nimero de

o Poamsde | SIS Tpodeugw  pede  Feavisdelmdode | Eedeyho e e
. Numero de Programa de Patrullaje: Se muestra nimero de programa de patrullaje.
° Tipo de Patrullaje: Se muestra tipo de patrullaje.
. Tipo de Lugar: Se muestra tipo de lugar.
o Lugar de Patrullaje: Se muestra lugar de patrullaje.
° Fecha y Hora de Inicio de Patrullaje: Se muestra fecha y hora de inicio de patrullaje en formato dd/mm/aaaa - hh/mm
—am o pm.
° Fecha y Hora de Finalizaciéon de Patrullaje: Se muestra fecha y hora de finalizacion de patrullaje en formato

dd/mm/aaaa - hh/mm — am o pm.

° Generacion de Patrullaje: Se muestra generacion de patrullaje.
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5.6.  Para realizar el registro del horario de patrullaje.

. “Informacion de Programas de Patrullajes”.

Informacion de Programas de Patrullajes

Numero de Programa de | |

Fatrullaje

#Tipo de Patrullaje

| ygar de Patrullaje
*Fecha v Hora de Inicio de

Patrullaje

Nimero v Placa de Vehiculo |

* Motivo de Patrullaje (Max:
2000)

|--Se|eccic'm-- | v |

|--Se|eccidn-- | v |

I:I DD JamQpm

| Tipo de Operacidn

@I

*Fecha v Hora de Finalizacion de :\ j : j O a0 pm

--Seleccion-- |v |

. Nimero de Programa de Patrullaje: Se presenta
el nimero de programa de patrullaje luego de
registro.

3 Tipo de Patrullaje: Se selecciona el tipo de
patrullaje.

e Patrullaje

Re-Patrullaje
Maritimo

Terrestre

Aéreo

Con Ejército

Con Marina

Con FAE

Con Policia Nacional
Con Consep

Con SRI

Con Agrocalidad
Con Inst. Patrimonio Cultural
Con Med. Ambiente
Con MIES

Con [EPI

Con Min. Salud

Con Min. Energia

Con Intervencién

e Con Zona Primaria

e Con Exportaciones

e Otro

Lugar de Patrullaje: Selecciona el lugar de
patrullaje. Si es Puerto se muestra la lista de
puertos, si es Aeropuerto se muestra la lista de
aeropuertos, si es Depdsito se muestra la lista de
depositos temporales, si es Zona Secundaria se
muestra la lista de zona secundaria.

e Puerto

e Aecropuerto

e Deposito

e Zona Secundaria

Fecha y Hora de Inicio de Patrullaje: Se
selecciona fecha y hora de inicio de patrullaje en
formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o pm.

Fecha y Hora de Finalizacion de Patrullaje: Se
selecciona fecha y hora de finalizacion de patrullaje

en formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o pm.

Numero y Placa de Vehiculo: Se registra nimero y
placa de vehiculo.

Tipo de Operacion: Se selecciona tipo de
operacion.

e Custodio

e Investigacion

e Administracion de Sala de Arribo
e Disuasiva

e Informacién Propia
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e Allanamiento e 1800 Delitol Ecu911
. . . Motivo de Patrullaje: Se detalla motivo de
e Inteligencia .
patrullaje.

e Operativo Conjunto . “Informacion de Patrullajes”.
Informacién de Patrullajes Consultar de Funcionario E|
O 1D de Funcionario Nombre del Funcionario & | MNombre de Departamento Cargo de Funcionario

Quitar

S Imprimic [ Modificar H Eliminar H Generar Cronograma |

ID de Funcionario: Se muestra identificacion de patrullajes.
Nombre del Funcionario: Se muestra nombre de funcionario.
Nombre de Departamento: Se muestra nombre de departamento.

Cargo de Funcionario: Se muestra cargo de funcionario.

Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el botén | Consultar de Funcionario

Consulta de Informacion Funcionarios X

ID de Funcionario \:\ Nombre de Funcionario l:\
Consultar®

Resultado : 0

0 ID de Nombre de Nombre de Correo

Funcionario Funcionario Departamento Electrénico Teléfono

Seleccionar

Se presentan los siguientes campos de bisqueda en la pantalla de consulta de informacion de servidor publico.
ID de Funcionario: Se registra identificacion de funcionario.

Nombre de Funcionario: Se registra nombre de funcionario.
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5.7.

5.8.

Luego de registrar los criterios de busqueda debe dar clic en el botén @ y se presenta el resultado.

0 ID de Nombre de
Funcionario Funcionario

ID de Funcionario: Se muestra identificacion de
funcionario.

Nombre de Funcionario: Se muestra nombre de
funcionario.

Nombre de Departamento: Se muestra nombre de
departamento de funcionario.

Correo Electronico: Se muestra correo electronico
de funcionario.

Teléfono: Se muestra teléfono de funcionario.

Luego de seleccionar los funcionarios y al dar clic

, Seleccionar
en el boton se presentan los

funcionarios seleccionados en la lista de patrullaje.

Para eliminar el funcionario de la lista de patrullaje
debe seleccionar el funcionario a eliminar y dar clic

enelbot(’)n[ Quitar |

Para adicionar el funcionario debe dar clic en el
boton . Se presenta el siguiente

mensaje.

Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEsta seguro de realizar el Reqgistro?

En caso de no haber registrado un campo
mandatorio o un campo erréoneo en el documento
electronico se presentaran mensajes de error o de
informacion indicando los campos que requieren ser
registrados.

Mensaje “Ingresar Informacion de Patrullajes”

Nombre de
Departamento

Correo

Electrénico Tesiu

Seleccionar

Ingresar Informacion de Patrullajes.

Mensaje “El campo Motivo de Patrullajes es
obligatorio”

ﬁf Informacion

El campo Motivo de Patrullaje es obligatorio.

Mensaje “Fecha y Hora de Inicio de Patrullaje es un
campo de ingreso obligatorio”

Fecha y Hora de Inicio de Patrullaje es un campo de

ingreso obligatorio.

5.9.

Si desea modificar el detalle de registro debe dar

clic en el botédMll

siguiente mensaje.

Se presenta el

Un mensaje de confirmacion que contara con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEstd sequra de Madificar el reqgistro?
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5.10. Si desea eliminar el programa de

registrado debe dar clic en el botén | Eliminar |,

Se presentara el siguiente mensaje.

patrullaje 5.11. Debe dar clic en el boton
| Generar Cronograma | para registrar la
informacion de horario de patrullaje.
6. ANEXOS

No hay anexos.

iE=sta seguro de Eliminar el registro?

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-086-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE MERCANCIAS APREHENDIDAS

Diescripeion del documento:

[nstuctve para el Uso del Sistema, opoon R

Objetivo:

del sisterna denominado Ecuapass, o

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

pistro de Mercancias Aprehendidas,

Lescribir en forma secuencal las mreas pata registrar mercancias aprehendidas en el portal interno
don Registro de Mercancias Aprehendidas.
i Elaboracidn [ Revision / Aprobacion:

A Accion

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Bl o 3 I
' 1 E e
> i &5 LU
Trm  Irshamre Selen Fasnons
Bl ) e "'lcﬁr\- Crantm s § Feormmtsem

Direccidn Nacional de Mejora
Contnua v Teenologias de la
Informacion

Elabaracion

[ikg, ATV Gadarca Heerrdoades ; ;
2¢ /En:?ﬁf; (3

Tl o Covaded f AR EDHE COVILE RN
¥

Direceion Waconal de Mejora
Cononua v Teenolagias de la
Informacion

Reviaion

e

e
g Easrees

Wies Vilkmr 1o . Sk 2 A%

Pirmcior cie Fepna Cocflrnsh ¢ Moinmative

Fecha

Actualizaciones / Revisiones / Mod

Direecion Nacional de Mejora
Continua y Teenologias de la
Informaciin

A probacion |

ificaciones:

Razdin Responsable

i Aposto 2013

Version Inical Ing. |ohanna Neira M
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INDICE

1. OBJETIVO

2. ALCANCE

3. RESPONSABILIDAD

4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO

6. ANEXOS

1. OBJETIVO

3.1.

Informacion

Describir en forma secuencial las tareas para para
registrar mercancias aprehendidas en el portal
interno del sistema denominado Ecuapass, opcion
Registro de Mercancias Aprehendidas.

ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es

responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.

Ingreso/Salida

Inspeccion

Manifiesto

3.2.

4.2.

5.2.

5.3.

Operaciones Zona Primaria

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Para efecto de funcionalidad, se deben considerar
los siguientes criterios:

Si el tipo de aprehension es receptacion aduanera
puede corregir el detalle de aprehension.

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno de

Importacion”.

portal “Carga de

En el menu principal de clic en “Adm. de
Abandonos”, se despliega la lista del sub-ment
pulse en “Aprehensién”, y escoja la opcion
“Registro de Mercancias Aprehendidas”.

Adm. de Abandonos

Start

54.

Abandonada 3

Programas de Patrullajes  »

Registro de Mercancias Aprehendidas

Confirmacidn de Mercancias Aprehendidas

Registro Justificacion de Mercancias Aprehendidas (Receptacion Aduanera)

Aprehension »
Decomiso 3
Peritaje 3

Se presenta la pantalla de “Registro de Mercancias Aprehendidas”. Se presentan los siguientes criterios de busqueda en

la pantalla.

Registro de Mercancias Aprehendidas

Nimero de Aprehensidn |

Distrito ([015] GUAYAQUIL - AEREO v Estao de Tramite
Depésito de Ingreso |--Se|ecci6r|-- |v|
Impartador o Propietario |--Se|ecci6n-- |v| |

Fecha de Registro

Blisqueda en resultados

| Nimero de Carga

--Todo-- |v|

|H0\|r

[ v] [0s/09/2012 ] [05/09/2012 [

|N|Z|n'|ero de Aprehensic’* v | |

| Consultar |

Numero de Aprehension: Se registra nimero de aprehension conformada por Distrito (3)+ Afio (4) + Mes (2) +

Numero secuencial (5).

Numero de Carga: Se registra identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN + HSN.

Distrito: Se presenta el distrito de usuario de ingreso al sistema.
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No

5.6.

e (uayaquil — Aéreo
e Guayaquil — Maritimo
e Manta

e [Esmeraldas

e  Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcan

e Huaquillas

e Cuenca

e Loja—Macara

e Gerencia General

Estado de Tramite: Se selecciona estado de
tramite.

e Registrar

e En Inspeccion

e Inspeccion Finalizada
e En Proceso Judicial

e Multas/Tributos

e Decomiso Judicial

Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Nimero de Ndmero de Carga

Aprehension MRN MSN HSN

5.5.

Distrito

Numero de Aprehension: Se muestra numero de aprehension.

Numero de Carga: Se muestra nimero de carga.

Distrito: Se muestra distrito.

Deposito de Ingreso: Se muestra deposito de ingreso.

Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro de la aprehension.

Estado: Se muestra estado de aprehension.

e Decomiso Administrativo

e EnLevante

e En Peritaje

Depésito de Ingreso: Si es Depodsito debe mostrar
la lista de depodsitos temporales, si es Bodega de
Aduana debe mostrar la lista de bodega de aduana.

e Bodega De Aduana

e Deposito Temporal

Importador o

identificacion y
propietario.

Propietario: Se seleccione
nombre de importador o
e RUC

e Cedula De Identidad

e C(Catastro

e Pasaporte

e Otro

Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Bisqueda en Resultados: Se realiza la busqueda
en resultados filtrado por numero de aprehension y
MRN.

Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios al

dar clic en el boton _Consultars

los criterios de busqueda.

luego de ingresar

Fecha de

Registro S

Depasito de Ingreso

Se registra la informacion de mercancia aprehendida en la siguiente pantalla.
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Nimero de Aprehension ‘

lml*

* Tipa de Aprehension ‘--53|3€Ci0n--

* Lugar de Aprehensidn ‘--Selecciun-- |v|

* Distrito [018] GUAYAQUIL - AFREQ &

* Depésito de Ingreso ‘--Selecciun-- |v|

* Nimera de Carga ‘ || || | @
Cantidad 0|

Fecha y Hora de Registro I:I D : D O amC) pm
Fecha y Hora de Aprehension I:I D : D CamOem

Nimero de Declaracion |
Aduanera

Pezn UUU|

Numero de Programa de

Descripcion de Mercancia ‘
Patrullaie ‘

Importador o Propietario

Tipo de Identificacian |--SE|ECCi6I'I-- |v Nimero de Identificacion |

MNombre | |

Telefono | | Correo Electronico |

Direccion | |
. Numero de Aprehensién: Se muestra nimero de e Deposito Temporal

aprehension conformado por Distrito (3)+ Afio (4) +
Mes (2) + Numero secuencial (5).

o Fecha y Hora de Registro: Se muestra fecha y hora
de registro en formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o
pm.

. Tipo de Aprehension: Se muestra tipo de
aprehension.

e Inmovilizacion

e Retencion Provisional
e Receptacion Aduanera
e Aprehension

° Fecha y Hora de Aprehension: Se muestra fecha y
hora de aprehension en formato dd/mm/aaaa -
hh/mm — am o pm.

. Lugar de Aprehension: Se muestra lugar de
aprehension.

e Zona Primaria

e Zona Secundaria

. Distrito: Se presenta el distrito de usuario de
ingreso.
. Numero de Declaracion Aduanera: Se muestra

numero de declaracion aduanera.

° Depésito de Ingreso: Si es Deposito se muestra la
lista de depodsitos temporales, si es Bodega de
Aduana se muestra la lista de bodega de aduana.

e Bodega De Aduana

° Numero de Carga: Se muestra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

. Cantidad: Se presenta la cantidad consultada por

numero de carga.

° Peso: Se presenta el peso consultado por niimero de
carga.
. Descripcion de Mercancia: Se presenta la

descripcion de mercancia por numero de carga.

. Numero de Programa de Patrullaje: Se registra el
numero de programa de patrullaje.

. Tipo de Identificacion: Se presenta el tipo de
identificacion consultado por nimero de carga.

. Numero de Identificacion: Se presenta el numero
de identificaciéon de propietario consultado por
numero de carga.

. Nombre: Se presenta el nombre de propietario
consultado por nimero de carga.

. Teléfono: Se presenta el nimero de teléfono de
propietario consultado por numero de carga.

. Correo Electronico: Se presenta el correo
electronico de propietario consultado por nimero de
carga.

° Direccion: Se presenta la direccion de propietario

consultado por nimero de carga.
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Al dar clic en el boton
pantalla.

de campo de numero de carga, se presentan los siguientes campos de busqueda en la

Consulta Namero de Carga X

* Distrito [[019] GUAYAQUIL - AERED

| b

* Depésito de Ingreso [DEPOSITO TEMPORAL

o |0

05000037] ADPRISA S.A.

|v|

Nimero de Carga

Fecha de ingreso | - | |05f’09f’2012 |

@ [0s/09/2012 I@

Blisqueda en Resultados

| Consultarf

° Distrito: Se presenta el distrito de usuario de ° Numero de Carga: Se registra identificacion de las
ingreso. mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.
° Deposito de Ingreso: Se selecciona deposito de
INgreso. Si es Depos“f) se muestra la lista de ° Fecha de Ingreso: Se registra fecha de ingreso en
deposﬁoF temporales, si es Bodega de Aduana se formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.
mostrara la lista de bodega de aduana.
e Deposito Temporal . Si ‘el tiPo de aprehe.:nsi(')n es inmovilizaci'(')n,. se
registrara la fecha de ingreso y para los demas tipos
e Bodega De Aduana se registrara la fecha de registro.
Fecha de ingreso [Hoy | | 05/05/2012 |@ |0s/09/2012 |@
Fachz de Registro [Hay [ [osi00/2012 || & [05/05/2012 ]
. Busqueda en Resultados: Realizar 1a busqueda en resultados de lista filtrando por MRN, Numero de Identificacion.
° Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios al dar clic en el botén luego de introducir los criterios
de busqueda.
Nimero de Carga Cantidad de Peso de Tipo de i L
No It I tari Identificacié Niamero de Identificacion
MRN MSN HSN Bultos nventario entiricacion
Numero de Carga | | | | | |
Cantidad de Bultos | 0|  Peso de Inventario | 0.00|
Descripcion de Mercancia | |
Tipo de Identificacion | -Seleccion-- || Nimero de Identificacién | |
Mombre | |
Teléfono | | Correo Electrdnico | |
Direccion | |

Seleccionar
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o Numero de Carga: Se muestra nimero de carga
conformado por MRN + MSN + HSN.

. Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.
. Peso de Inventario: Se muestra peso de inventario.
. Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion

de mercancia.

. Tipo de Identificacion: Se muestra tipo de
identificacion.

. Numero de Identificacion: Se muestra nimero de
identificacion.

#Nimero dz Carga | CEC201250200065 | (0001 | (0000 | @

Nombre: Se muestra nombre.
Teléfono: Se muestra teléfono.

Correo Electronico: Se muestra correo electronico.

Direccion: Se muestra direccion.

Al dar clic en el boton luego de

seleccionar el numero de carga se presenta la
informacion de numero de carga, peso, cantidad,
descripcion de mercancia, importador y datos de
propietario.

Cantidad | 77 Peso 700.00]
Descripcion de Mercancia | |
Importador o Propietario E|
Tipo de Identificacion [RUC [+ /| Nimero de Identificacién 1234567890123 |
Nombre | CSGNNM |
Teléfono | | Correo Electrénico | |
Direccién [C5GNAD |
5.7.  Seregistra la informacion de medio de transporte para todos los tipos de aprehension a excepcion de “Inmovilizacion”.

Informacion del Medio de Transporte

g

Nimero de Carga

No Namero de Registro Tipo de Transporte
MRN MSN HSN
[+]
Tipo de Transporte | --Seleccian-- | - |
. Se presentan los siguientes campos para su llenado si el tipo de transporte es “Maritimo”.
Tipo de Transporte [MARITIMO (]

* Matricula | | Bandera |
Nombre de Medio | | Serie de Mator |
Eslora | | TRB |
Calado Maximo | |

*Nimero de Carga | | | | | | @

Agregar Modificar Eliminar

. Matricula: Se registra matricula de transporte maritimo.

. Bandera: Se registra bandera de transporte maritimo.

. Nombre de Medio: Se registra nombre de medio de transporte maritimo.



Edicion Especial N° 188 - Registro Oficial - Viernes 17 de octubre de 2014 -- 113

Serie de Motor: Se registra serie de motor de
transporte maritimo.

Nombre de Medio: Se registra nombre de medio de
transporte maritimo.

Serie de Motor: Se registra nimero de seric de
motor de transporte maritimo.

Eslora: Se registra eslora.

. TRB: Se registra TRB.

. Calado Maximo: Se registra calado maximo.

° Numero de Carga: Se registra numero de
identificacion de las mercancias conformado por el
MRN + MSN + HSN.

° Se presentan los siguientes campos para su llenado

si el tipo de transporte es “Aéreo”.

Tipo de Transparte |AEREO | - |
* Matricula | | Bandera | |
Modelo | | Marca | |
Serie | |
* Nimero de Carga | | [ | [ | @
| Agregar | Modificar || Eliminar
Matricula: Se registra matricula de transporte . Serie: Se registra serie de transporte aéreo.
aéreo.
. Numero de Carga: Se registra numero de
Bandera: Se registra bandera de transporte aéreo. identificacion de las mercancias conformado por el
MRN + MSN + HSN.
Modelo: Se registra modelo de transporte aéreo.
° Se presentan los siguientes campos para su llenado
Marca: Se registra marca de transporte aéreo. si el tipo de transporte es “Terrestre”.
Tipo de Transparte [ TERRESTRE B3|
* Nimero de Placa | | Nacionalidad | |
Modelo | | Marca | |
Ndmero de Chasis | |
* Nimero de Carga | | | | | | @
Agregar Modificar Eliminar
Numero de Placa: Se registra nimero de placa de . Numero de Chasis: Se registra niimero de chasis de
transporte terrestre. transporte terrestre.
Nacionalidad: Se registra nacionalidad de . Numero de Carga: Se registra identificacion de las
transporte terrestre. mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.
Modelo: Se registra modelo de transporte terrestre.
o Se presentan los siguientes campos para su llenado
Marca: Se registra marca de transporte terrestre. si el tipo de transporte es “Fluvial”.
Tipo de Transporte |FLUVIAL | v |
* Matricula | | Bandera | |
Nombre de Medio | | Serie de Motor | |
Eslora | | TRB | |
Calado Maximo | |
* Nimero de Carga | | | | | | @
Agregar Madificar Eliminar

Matricula: Se registra matricula de transporte fluvial.
Bandera: Se registra bandera.

Nombre de Medio: Se registra nombre de medio.

Serie de Motor: Se registra serie de motor de medio de transporte.
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. Eslora: Se registra eslora. . Se agrega, modifica y elimina el detalle de medio de
transporte  utilizando los siguientes botones

° TRB: Se registra TRB. | Agregar || Modificar || Eliminar |

* Calado Miximo: Se registra calado maximo de . Se consulta el nimero de carga dando clic en el

transporte fluvial. @
boton del campo namero de carga.

° Numero de Carga: Se registra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN + 5.8.  Seregistra la informacion de entidad participante en
HSN. la siguiente pantalla.
Informacion de Funcionarios Participantes B
No Entidad Participante i ID de Usuario Nombre de Funcionario Nombre de Entidad
g
Entidad Participante [AGROCALIDAD [+]

Nombre de Funcionario | |

Agregar || Modificar || Eliminar

. Entidad Participante: Se selecciona entidad e MIPRO
participante. e Fiscalia
e INEN e Senae
e Otros
e Consep
. Si el tipo de entidad participante es “Senae” se

e Agrocalidad registra el campo de ID de Usuario. Se presenta la

siguiente pantalla dando clic en el boton A para
e MSP la respectiva consulta.

Consulta de Informacion Funcionarios

ID de Funcionario Nombre de Funcionario
|3|| Consultar® |
Reszultado : O
ID de Nombre de Nombre de Correo .
No Funcionario Funcionario Departamento Electrénico Teléfono

Seleccionar
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° Si el tipo de traslado es “Otros” se registra los campos de “Nombre de Funcionario” y “Nombre de Entidad”.

. Se registra el campo de “Nombre de Funcionario” para los demas entidades participantes.

° Se  agrega, modifica y elimina la entidad participante utilizando los  siguientes  botones
Agregar Modificar Eliminar

5.9.  Se adjunta la imagen de mercancia de aprehension en la siguiente pantalla.

Imagenes E|

| Nombre del Archivo Tamaiio del Archivo Archivo
Tamafio de Total : 0 Byte Agregar Eliminar
° Nombre del Archivo: Se muestra nombre del archivo.
° Tamaiio del Archivo: Se muestra tamafio del archivo.
° Archivo: Se muestra link de archivo.
. Se presenta la siguiente pantalla dando clic en el boton Agregar para adjuntar archivos.
Imagenes E]
0 Nombre del Archivo Tamafio del Archivo ‘ Archivo
[ | H caoxr | | [ Descarger |

Tamario de Tatal : O Byte Agregar Eliminar

. Se adjunta el archivo dando clic en el boton b Carear | S desea eliminar el archivo adjunto debe marcar un check y

dar clic en el boton | Eliminar

5.10. Se registra el documento de solicitud en la siguiente pantalla.

Documentos de Solicitud B
Nombre del Archivo Taman_o del Nombre de Documento Descripcion de Documento Archivo
Archivo
Nombre de Documento | Descripcion de Documento |

Tamafio de Total : 0 Byte | Aaregar || Eliminar |
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o Nombre de Documento: Se registra nombre de documento.

° Descripcion de Documento: Se registra descripcion de documento.

. Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el boton luego de ingresar el nombre de documento y
descripcion de documento para adjuntar archivo.

Documentos de Solicitud E
O Nombre del Archivo Ta:;::;; odEI Nombre de Documento Descripcion de Documento Archivo
D DOCUMENT DESCRIPCION E Cargar E Descargar
Nombre de Documento | Descripcion de Documento
Tamario de Total @ 0 Byte Agregar Eliminar
° Se adjunta el archivo dando clic en el botén & Caror . Si desea eliminar el archivo adjunto debe marcar un check y
Eliminar |

dar clic en el boton

5.11. Se registra observaciones de aprehension en la siguiente pantalla.

Detalle de Aprehension

Registrado Por [sHG0 | [k SUN-HEE

* Observaciones (Max: 2000)

(S Acta de Aprehensidn | Modificar |

. Registrado Por: Se presenta la identificacion y el . En caso de no haber registrado un campo

nombre de usuario de ingreso. mandatorio o un campo erréneo en el documento
electronico se presentan mensajes de error o de

. Observaciones (Max: 2000): Puede registrar informacion indicando los campos que requieren ser
observaciones con un maximo de 2000 caracteres. registrados.

. Puede imprimir el acta de aprehension da clic en el
botén {=! Acta de Aprehension ) !i‘r Informacién

5.12.  Se presiona el boton luego de registrar la El campo Motive de Observacion es obligatorio.
informacion. Se presentan los siguientes mensajes.

. Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o 5.13. Si desea modificar el detalle de registro debe dar
edicion de la informacion. [ modificar |

clic en el botén
siguiente mensaje.

Se presenta el

éEsta seguro de realizar el Registro? . Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
= acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“ | “No” en caso de querer continuar con el registro o

edicion de la informacion.
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6. ANEXOS

No hay anexos.

iEsta seguro de Modificar el registro?

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-

“| Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
- Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-087-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO JUSTIFICACION DE MERCANCIAS APREHENDIDAS
(RECEPTACION ADUANERA)

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Instructvo parm el Uso del Sistema, opcion Registro Justificacion de Mercancias Aprehendidas
Recepracion Aduanera).

Descrbir en forma secuencial las tareas para registrar la justificacion de mereancias aprehendidas en
el portal tnremo del sistema denominade Ecuapass, opcidn Registro Justificacion de Mercancias
Aprehendidas (Recepraciin Aduanera).

Nombre / Cargo / Firma / Fecha a Accion
o ! Direccion Nacional de Mejora
X v Ll R P L Continua y Tecnalogias de la Flaboracion
rag Sofumiviea Mt Bl rades - e
Arumberta e Pl e ) UOmLETS ¢ SIOSEL LA In:ﬂlﬂnﬂﬂk:lﬂ
A R ’ . SRR
¢ ﬂ— < Dhreccion Wacional de Mejora
X7 { 3 Contnua y Tecnologias de la Revision
[ L T ———— = P
P e Uikl ¢ P e L0 ‘ZJ-H/.J -_‘_'-lfl":f_: I }' Il'l'FFILTJ'l'.'lCInI'I
'\ Sl oy g Direccion Nacional de Mejorn
> S, Connnua v Tecnolopias de la Aprobacién
R e e T :‘_] ’ =

Intormacion

Comcio de Margors Cortria v Normety e

Versidn Fecha Razon Responsable
1 Aposto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neim M
INDICE 2. ALCANCE
1. OBJETIVO Estd dirigido a los funcionarios del Servicio
2. ALCANCE Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
3. RESPONSABILIDAD usuarios del portal interno.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO 3. RESPONSABILIDAD
6. ANEXOS
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
L OBJETIVO responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Describir en forma secuencial las tareas para Continua y Tecnologia de la Informacion.
registrar la justificacion de mercancias aprehendidas
en el portal interno del sistema denominado 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
Ecuapass, opcion Registro  Justificacion  de solicitados y gestionados por los distritos, le

Mercancias Aprehendidas (Receptacion Aduanera). corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
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Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1.  Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Manifest Reference Number (MRN): Numero de
referencia del manifiesto de carga.

Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.

Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
secuencial del nimero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

Informacion  Manifiesto Ingreso/Salida

Inspeccion

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

Operaciones Zona Primaria

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccidon http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno de

Importacion”.

portal “Carga de

En el ment principal de clic en “Adm. de
Abandonos”, se despliega la lista del sub-menu
pulse en “Aprehension”, y escoja la opcion
“Registro Justificacién de Mercancias Aprehendidas
(Receptacion Aduanera)”.

Adm. de Abandonos

Start

Abandonada ¥

Programas de Patrullajes  »

Registro de Mercancias Aprehendidas

Confirmacion de Mercancias Aprehendidas

Registro Justificacidn de Mercancias Aprehendidas (Receptacion Aduanera)

Aprehension ¥
Decomiso 3
Peritaje ¥
Donacian 3

Adjudicacion Gratuita ¥

5.4.  Se presenta la pantalla “Registro Justificacion de Mercancias Aprehendidas (Receptacion Aduanera)”. Se presenta la

siguiente busqueda del campo.

Registro Justificacion de Mercancias Aprehendidas (Receptacion Aduanera)

Nimero de Aprehensidn

Distrito [019] GUAYAQUIL - AERED L

Depdsito de Ingreso --Seleccion-- v

Importador o Propietario --Seleccion-- v

Fecha de Registro Hoy v [0s/03/2012 | [0s/09/2012 |

Bisqueda en Resultados Nimero de Aprehensid »

o Numero de Aprehension: Se registra nimero de
aprehension conformado por Distrito(3)+ afio(4) +
mes(2) + numero secuencial(5)

. Numero de Carga: Se registra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

o Distrito: Se muestra distrito del usuario de ingreso.

e Guayaquil — Aéreo
e Guayaquil — Maritimo

e Manta

Nimero de Carga

|§| | Consultar® |

e Esmeraldas

e Quito

e Puerto Bolivar
e Tulcan

e Huaquillas

e Cuenca

e Loja—Macara

e Gerencia General
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Depésito de Ingreso: Se selecciona deposito de
ingreso. Si es el Deposito Temporal se carga la lista
de reserva de bodega, Bodega de Aduana se carga la
lista de aduana de bodega.

e Bodega de Aduana

e Deposito Temporal

e (atastro
e Pasaporte
e Otros

Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Bisqueda en Resultados: Se realiza busqueda

° Importador o Propietario: Se selecciona rapida del Numero de Aprehension, Buscado en
identificacion del importador o propietario. MRN se filtra el resultado de la busqueda.
e RUC 5.5.  Se inserta el contenido de la busqueda presionando
el boton invoca el resultado de
e Cedula de Identidad condicion.
. Los campos a presentarse posterior a la consulta son:
. Namero de Carga
No Numero de Distrito Deposito de Ingreso Fecl!a = Estado
Aprehension MRN MSN HSN Registro
° Numero de Aprehension: Se muestra niimero de ° Depésito de Ingreso: Se muestra depdsito de
aprehension. ingreso.
N Numero de Carga: Se musstra nimero de carga. ° Fecha de R‘e,rglstro: Se muestra fecha de registro de
la aprehension.
° Distrito: Se muestra distrito. ° Estado: Se muestra estado de aprehension.
5.6.  Se ofrece la mercaderia confiscada y el contenido del campo.
Nimero de Aprehension | | Fecha v Hora de Registro :| : :| ® amO pm
Tipo de Aprehensidn | | Fecha y Hora de Aprehensidn :| : :| ® am O ey
Lugar de Aprehension | |
Distrit | | Ndmero de Declaracian
Istrito Aduanera
Deposito de Ingreso | | |
Nimero de Carga | | | | | |
Cantidad | 0| Ppeso 0.00|
Descripcian de Mercancia | |
Observaciones
Numero de Programa de | |
Patrullaie
Importador o Propietario B
Tipo de Identificacion | —Seleccion-- | ¥ Nimero de Identificacian |
Nombre | |
Teléfono | | Correo Electranico |

Direccian
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5.7.

Numero de Aprehension: Se muestra nimero de
aprehension.

Fecha y Hora de Registro: Se muestra fecha y hora
de registro en formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o
pm.

Tipo de Aprehension: Se muestra
aprehension.

tipo de

Fecha y Hora de Aprehension: Se muestra fecha y
hora de aprehension en formato dd/mm/aaaa -
hh/mm — am o pm.

Lugar de Aprehension: Se muestra lugar de
aprehensiones.

Distrito: Se muestra distrito.

Numero de Declaracion Aduanera: Se muestra
nimero de declaracion aduanera.

Depésito de Ingreso: Se muestra depdsito de
ingreso.

Numero de Carga: Se muestra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Cantidad: Se muestra cantidad de mercancias
aprehendidas.

Peso: Se muestra peso de la mercancia.

Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion
de la mercancia.

Observaciones: Se muestra observaciones.

Numero de Programa de Patrullaje: Se muestra
numero de programa de patrullaje.

Importador o Propietario

Tipo de Identificacion:
identificacion.

Se muestra tipo de
Numero de Identificacion: Se muestra nimero de

identificacion de importador o propietario.

Nombre: Se muestra nombre de importador o
propietario.

Teléfono: Se muestra teléfono de importador o
propietario.

Correo Electronico: Se muestra correo electronico
de importador o propietario.

Direccion: Se muestra direccion de importador o
propietario.

Se ofrece los Tipos de “Inmovilizacion” se descarta los registros de tipo de transporte

Informacion del Medio de Transporte

No

Tipo de Transporte
Matricula

Nombre de Medio

Eslora

Tipo de

Nimero de Registro Transporte

Namero de Carga

MRN

Estado
MSN HSN

Los tipos de transporte “Maritimo” se muestra la respectiva informacion.

MARITIMO v
456789

LA MADRINA VICTORIA

45K

Calade Maxime 85

Numero de Carga

CEC201250200048 | (0001 0000

e Matricula

e Bandera

e Nombre de Medio

e Serie de Motor

e Nombre de Medio

Bandera

Serie de Maotor

TRB

PANAMERA
4EEE815615561213

e Serie de Motor
e Eslora

e TRB

e (Calado Méximo

e Numero de Carga
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° Los tipos de transporte “Aéreo” se muestra la respectiva informacion
Tipo de Transporte |AEREO | - |
* Matricula | | Bandera |
Modelo | Marca |

|
Serie | |
|

1 18

* Numero de Carga

e Matricula e Marca
e Bandera e Serie
e Modelo e Numero de Carga
° Los tipos de transporte “Terrestre” se muestra la respectiva informacion
Tipo de Transporte | TERRESTRE =
* Nimero de Placa | | Nacionalidad |
Modelo | Marca |

Nimero de Chasis |
* Nimero de Carga |

|
I 1-

° Numero de Placa ° Marca
o Nacionalidad . Numero de Chasis
. Modelo . Numero de Carga
° Los tipos de transporte “Fluvial” se muestra la respectiva informacion
Tipo de Transporte |FLUVIAL ‘ v |
* Matricula Bandera |

Nombre de Medio Serie de Motor |

|
|
| Tre |
|

Eslora |

Calado Maximo
* Nimero de Carga || | ’_ -| @
e Matricula e Eslora
e Bandera e TRB
e Nombre de Medio e (Calado Maximo
e Serie de Motor e Numero de Carga

5.8.  Los participantes y la entidad de los participantes invoca la informacion respectiva.

Informacion de Funcionarios Participantes

No Entidad Participante ID de Usuario Nombre de Funcionario Nombre de Entidad

° Entidad Participante: Se muestra entidad participante.
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e INEN o Otros
e Consep . ID de usuario: Se muestra identificacién de la
entidad del participante.
e Agrocalidad
. Nombre de Funcionario: Se muestra nombre de
e MSP funcionario.
e Mipro . Nombre de Entidad: Se muestra nombre de
entidad.
e Fiscalia
. Se descarga las imagenes de la mercancia
e Senae confiscada en la siguiente ventana.
Imagenes E
No Nombre del Archivo Tamaﬁ_o del Archivo
Archivo
1  Desertipg 845,941 | Descargar
Tamarfio de Total : 826.11 KByte
. . A E Descargar L.
. Se descarga la imagen presionando el boton , se muestra la siguiente ventana.

Descarga de archivos x

MNombre del archive ROPAIPG
Tamario del archivo 27.45 KBYTE

-
[ cuaraar R

o Se guarda la imagen presionando en boton m Se cierra la pantalla presionando el boton | ©Errar | )

5.9.  Se muestra los documentos de aprehension y el archivo adjunto.

Documentos de Aprehension

No

Nombre del Archivo

1 imagesCAZAQUMV.jpg

Tamafio de Total : 5.49 KByte

Tamaiio del
Archivo

5,618 DASDASDA4355

Nombre de Documento

Nimere de Documento Archive

454545455PPPP E Descargar
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° Se descarga el documento presionando el boton, muestra la siguiente pagina.

Descarga de archivos X

Nombre del archivo DESCRIPCIONCASOSDEUSO.IPG
Tamafio del archivo 115.64 KBYTE

m Cerrar

. . . . , Cerrar
° Se guarda el documento presionando en boton m . Se cierra la pantalla presionando el boton

5.10. Se registra el siguiente certificado en la pantalla “Documentos de Justificacion”.

Documentos de Justificacién

O Nombre del Archivo Taﬂz:;gd Nombre de Documento Nimero de Documento Archivo
Nornbre de Documnento | Ndmero de Documento |
Tamafio de Total : 0 Byte Agregar Eliminar
. . . . . Agregar | . .o .
o Si se adjunta un archivo se presiona el boton invocando la siguiente imagen.
Documentos de Solicitud E
O Nombre del Archivo Ta;r;z:ic‘:gel Nombre de Documento Descripcion de Documento Archivo
O DOCUMENT DESCRIPCION E Cargar E Descargar
Nombre de Documento | Descripcion de Documento
Tamafio de Total : 0 Byte Agregar Eliminar
. . . , E Cargar .. . . .
° Se presiona el archivo cargar presionando el botén Se elimina el archivo adjunto seleccionando el

archivo presionando el botén Eliminar
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5.11. Para realizar el registro de opinion.

Observacion
ID de Funcionario |sHGO | [KO SUN-HEE Fecha de Registro 06/09/2012
* Motivo de Observacidn (Mdx:
2000)
° ID de Funcionario: Se registra el usuario de P )
ingreso de la firma. W Informacion
. Fecha de Registro: Se registra la fecha del registro. Mo hay archivos adjuntos.
° Motivo de Observacion (Max: 2000): Se puede
insertar 2000 caracteres, se detalla la observacion

realizada.

5.12. Se inserta y presiona el botén Registrar g

presentan los siguientes mensajes.

. Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEstd sequro de realizar el Registro?

° Se debe adjuntar archivos, caso contrario se
despliega el siguiente mensaje.

. Se debe insertar la observacion obligatoriamente,
caso contrario se despliega la siguiente mensaje.

ﬁe Informacicén

El campo Motivo de Observacidn es obligatorio.

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-088-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DE DECOMISO JUDICIAL

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

| Instructivo pasa el Uso del Sisterna, opaon Consulia de Decomizo Judicial.
Objetivo:

Desenbir en forma secuencial las tareas para consultar decomiso judicial en ¢l portal intemno del
sisrema denomunade Ecuapass, opaion Consulta de Decomiso Judicial,
Elzboracitn / Revisidn / Aptobacidn:
Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
o Fipet i Direccion Nacional de Mejora
X £V SN A D Conunua v Teenologias de la Elaboracion
Lrng Do reny s e iy B 4
£ e S U S A A Intormacion
fl §£_‘: {'_t Direcciin Nacional de Mejora
e 2 . Continua v Teenologias de la Revision
i i e e R Wjow fee 3 Informacion
b
\ N E f'r_ Direccion Nactonal de Mejora
X = s Contnua v Tecnologias de la Aprobacion
e B R (S i Informacion
ificaciones:
Versidn Fecha Razon Responsable
1 Agosta 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M
INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES
1. OBJETIVO 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
5. PROCEDIMIENTO referencia del manifiesto de carga.
6. ANEXOS
4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
1. OBJETIVO registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.
Describir en forma secuencial las tareas para | . 3 s
consultar decomiso judicial en el portal interno del 4.1.3. Nimero Secuen'cml de Mister (MSN): Numero
sistema denominado Ecuapass, opcion Consulta de secuencial del niimero de documento de transporte
Decomiso Judicial master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.
2. ALCANCE 4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de

informacion, esto

obligatorio.

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio se convierte en un campo
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

5. PROCEDIMIENTO

3. RESPONSABILIDAD 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
descrito en el presente documento, es usuario y contrasefia.
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion. 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le 53. En el menu principal de clic en “Adm. de

corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

Abandonos”, se despliega la lista del sub-menu
pulse en “Decomiso”, y escoja la opcion “Consulta
de Decomiso Judicial”.



126 -- Edicion Especial N° 188 - Registro Oficial - Viernes 17 de octubre de 2014

Informacion

Manifiesto

Inspeccion

Ingreso/Salida

Operaciones Zona Primaria Adm. de A

5.4.

Start

Abandonada
Programas de Patrullajes

Aprehensian

Consulta de Decomiso Judicial

Registro de Decomiso Administrativo

Registro de Justificativo del Decomisa Administrativa

Registro Acto Administrativo/Traslado Decomiso Administrativo

Drecomiso
Peritaje
Donacion

Adjudicacion Gratuita

Subasta

Destruccion

L L L

Traslado v Salida

Se presenta la pantalla de “Consulta de Decomiso Judicial”. Se presentan los siguientes campos de busqueda.

Consulta de Decomiso Judicial

Namera de Aprehensidn

Direccion Distrital
Depdsito de Ingreso
Fecha de Registro Haoy

Blsqueda en resultados

[028] GUAYAQUIL - MARITIMO

--Seleccidn-- v

Numero de Aprehensid »

+ | [os/00r2012 @I 06/09/2012 @I

Nimero de Carga
BJL'lrnero de Acto Administrativo

9| consuitars |

° Numero de Aprehension: Se ingresa numero de e Cuenca
aprehension conformado por Distrito (3)+ Afio (4) +
Mes (2) + Numero Secuencial (5). ¢ Loja—Macara
o Numero de Carga: Se ingresa numero de *  Gerencia General
identificacion de las mercancias conformado por el . - . .
° Numero de Acto Administrativo 2: Se ingresa
MRN + MSN -+ HSN. , S g
nimero de acto administrativo 2.
. Direqci()n .Distrital: Se presenta el distrito de . Depésito de Ingreso: Se selecciona depésito de
usuario de ingreso. ingreso. Si es Deposito se mostrara la lista de
depositos temporales, si es Bodega de Aduana se
e Guayaquil — Aéreo mostrara la lista de bodega de aduana.
e Guayaquil — Maritimo * Bodega De Aduana
e Deposito Temporal
e Manta
. Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro
e Esmeraldas en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.
e Quito . Biisqueda en Resultados: Realizar la busqueda en
resultados filtrado por Numero de Aprehension,
e Puerto Bolivar MRN, Numero de Acto Administrativo 2.
. 5.5.  Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios al
e Tulcan
dar clic en el boton |ConSUar® | 1yeoy de ingresar
e Huaquillas los criterios de busqueda.
. Los campos a presentarse posterior a la consulta son:
A Nimero de Carga A A ., .,
N Nimero de Direccion Deposito de Fecha de Nimero de Acto Nimero de Acto
0 Aprehension Distrital Ingreso Registro Administrative 1 =~ Administrativo 2

MRN MSN | HSN
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° Numero de Aprehension: Se muestra niimero de
aprehension.

° Numero de Carga: Se muestra nimero de carga.

° Direccion Distrital: Se muestra direccion distrital.

. Deposito de Ingreso: Se muestra deposito de
ingreso.

Nimero de Aprehension

Tipo de Aprehension

Lugar de Aprehensidn

Direccidn Distrital

. Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro.

. Numero de Acto Administrativo 1: Se muestra
numero de acto administrativo 1.

. Numero de Acto Administrativo 2: Se muestra
numero de acta administrativo 2.

5.6.  Se presentan los siguientes campos de mercancia de
decomiso administrativo.

Fecha y Hora de Registro I:I D 2 D ) am ) pu
Fecha y Hora de Aprehension l:l D : D O am O pm

Numero de Declaracion | |
Aduanera

Nimero de Carga

Cantidad

Peso | 0.00|

Descripcion de Mercancia

|
|
|
|
Deposito de Ingreso | | |
|
|
|
Nimero de Acto Administrativo |

Numero de Acto Administrativo |

1 2
Nimero de Acto Administrative de Devolucidn del Medio | |
Observaciones
Nimero de Programa de | |
Patrullaie
° Numero de Aprehension: Se muestra niimero de ° Numero de Carga: Se muestra numero de
aprehension. identificacion de las mercancias conformado por el
MRN + MSN + HSN.
° Fecha y Hora de Registro: Se muestra fecha y hora . ]
de registro en formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o ° Cantidad: Se muestra cantidad.
pm.
. Peso: Se muestra peso de mercancia aprehendida.
° Tipo de Aprehension: Se muestra tipo de L i
hensic . Descripcion de Mercancia: Se muestra la
aprehension. L .
descripcion de la mercancia.
® Fecha y Hora de Aprehension: Se muestra fecha y . Numero de Acto Administrativo 1: Se muestra
hora de aprehension en formato dd/mm/aaaa - ntimero de acto administrativo 1.
hh/mm — am o pm.
. Numero de Acto Administrativo 2: Se muestra
° Lugar de Aprehension: Se muestra lugar de numero de acto administrativo 2.
aprehension.
. Numero de Acto Administrativo de Devolucién
. Direccion Distrital: Se muestra direccion distrital. del . Med{o: Se mueﬁtra n““‘?“’ de acto
administrativo de devolucion del medio.
® Nimero de Declaracién Aduanera: Se muestra . Observaciones: Se muestra las observaciones
numero de declaracion aduanera. realizadas.
o Depésito de Ingreso: Se muestra depdsito de . Numero de Programa de Patrullaje: Se muestra
ingreso. numero de programa de patrullaje.

5.7.  Se presenta la siguiente informacion de importador y propietario.
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Importador o Propietario
Tipo de Identificacian | --Seleccion-- | ¥ | Nimero de Identificacian | |
Nombre | |
Teléfono | | Carreo Electronico | |
Direccidn | |

. Tipo de Identificacion: Se muestra tipo de . Teléfono: Se muestra teléfono.
identificacion.

. Numero de Identificacion: Se muestra nimero de . Correo Electronico: Se muestra correo electronico.
identificacion.

° Nombre: Se muestra nombre. ° Direccion: Se muestra direccion.

5.8.  Se presenta la informacion de medio de transporte para todos los tipos de aprehension a excepcion de “Inmovilizacion”.
Informacion del Medio de Transporte E
" Namero de Carga

No Namero de Registro e ls Estado
Transporte MRN MSN HSN
° Se presentan los siguientes campos si el tipo de transporte es “Maritimo”.
Tipo de Transporte [MARITIMO [~
Matricula |456?89 | Bandera PANAMENA |
Nombre de Medio |LA MADRINA VICTORIA | Serie de Maotor 4EEEB15615561213 |
Eslora [45K | s |
Calado Méximo |35 |
Nimero de Carga [CEC201250200046 | (0001 | [0000 |
e Matricula e FEslora
e Bandera e TRB
. i .
Nombre de Medio e Calado Méximo
e Serie de Motor .
e Numero de Carga
e Nombre de Medio
° Se presentan los siguientes campos si el tipo de
e Serie de Motor transporte es “Aéreo”.
Tipa de Transporte |AERED Iz

* Matricula | | Bandera | |
Modelo | | Marca | |
Serie | |

* Nimero de Carga | | | | | | @

e Matricula e Serie
[ 2
Bandera e Numero de Carga
e Modelo o ) )
. Se presentan los siguientes campos si el tipo de

e Marca transporte es “Terrestre”.
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Tipo de Transporte |TERRESTRE

il

P
Nimero de Placa |

| Nacionalidad |

Modelo

| Marca |

|
Nimero de Chasis |
|

* Nimero de Carga

L@

e Numero de Placa
e Nacionalidad
e Modelo

e Marca

e Numero de Chasis

e Numero de Carga

. Se presentan los siguientes campos si el tipo de

transporte es “Fluvial”.

Tipo de Transporte |FLUVIAL

M

#*

Matricula

Bandera |

Nombre de Medio

TRB |

Calado Maximo

|
| Serie de Motor |
|
|

|
|
Eslora |
|
|

* Nimero de Carga

Iy

e Matricula

e Bandera

e Nombre de Medio
e Serie de Motor

e Eslora

Informacion de Funcionarios Participantes

e TRB

Calado Maximo

Numero de Carga

5.9. Se presenta la siguiente informacion de entidad

participante.

[+

No Entidad Participante ID de Usuario Nombre de Funcionario Nombre de Entidad
Entidad Participante: Se muestra entidad e Senae
participante.
e Otros
e INEN
. Si el tipo de entidad participante es SENAE se
e Consep presenta el campo de ID de Usuario.

e Agrocalidad
e MSP
e Mipro

e Fiscalia

° Si el tipo de traslado es otros se presenta los campos
de Nombre de Funcionario y Nombre de Entidad.

° Se presenta el campo de Nombre de Funcionario
para las demas entidades participantes.

5.10. Se presenta la imagen adjunta de la siguiente

manera.
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Imagenes B

Tamaiio del
Archivo

1 Desertjpg 845,541 [ Descargar

No Nombre del Archivo Archivo

Tamafio de Total : 826.11 KByte

. Nombre de Archivo: Se muestra el nombre del archivo.
° Tamaiio de Archivo: Se muestra el tamafio del archivo.
. Archivo: Se muestra el link para cargar o descargar.

E Descargar

° Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el boton para ver imagen.
Descarga de archivos X
b archivo ROFAIFG
Tama chivo 27.43 KBYTE

. Si desea guardar la imagen debe dar clic en el boton m y para cerrar debe dar clic en el boton | Cerrar | .

5.11. Se presenta el documento de aprehension adjunto de la siguiente manera.

Documentos de Aprehension B
No Nombre del Archivo Ta::z:i:r DdEI Nombre de Documento Namero de Documento Archivo
1 imagesCAZAQUMV.jpg 5,618 DASDASD4555 454545455PPPP [ pescargar

Tamario de Total : 5.49 KByte
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| Descargar

° Se presenta la siguiente pantalla para ver el documento luego de dar clic en el boton
Descarga de archivos x
Mombre del archive DESCRIPCIONCASOSDEUSO.IPG
Tamafie del archiva 115.64 KBYTE

° Si desea guardar el documento debe dar clic en el boton W y debe dar clic en el boton Cerrar para

cerrar.

| Registrar Acto Administrativo |

5.12. Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el boton

Registrar de Acto Administrativo x

'y

Tipa de Acto Administrative 1 |JUICIO |~

Tl.'lrnero de Acto Administrativo |SE2R—2012-08-30-0001 |

Tipo de Acto Administrativo 2 |DECUMISU JUDICIAL | -

gﬂmero de Acto Administrativo |SEZR—2012-UDDDUUDDDI |
Documentos de Acto Administrativo 1 E|
O Nombre del Archivo Taﬂzﬁ&g“ Nombre de Documento Descripcion de Documento Archive
[] Tulips.jpg 620,838 DF 43434 Heoer |
[+] I [»]

Nombre de Documento | Descripcion de Documento |
Tamafio de Total : 606.34 KByte Agregar Eliminar
Documentos de Acto Administrativo 2 E’
O Nombre del Archivo Ta::gﬁ;:’gel Nombre de Documento Descripcion de Documento Archivg
[] Koala.jpg 780,831 DOM DESC Hoer H
[«] I [+

Nembre de Documento | Descripcidn de Documento |
Tamario de Total : 762.53 KByte Agregar Eliminar

| Registrar | [ Cancelar

[«]
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Tipo de Acto Administrativo 1: Se muestra tipo de
acto administrativo.

e Juicio
e  Multas/Tributos
o Decomiso Administrativo

Numero de Acto Administrativo 1: Se muestra
nimero de acto administrativo 1.

Tipo de Acto Administrative 2: Se muestra tipo de
acto administrativo 2.

e Decomiso Judicial
e FEn Levante

Numero de Acto Administrativo 2: Se muestra
nimero de acto administrativo 2.

Documentos de Acto Administrativol: Se muestra
la siguiente informacion.

e Nombre del Archivo

e Tamaifio del Archivo

e Nombre de Documento

e Descripcion de Documento
e Archivo para descargar

° Documentos de Acto Administrativo2: Se muestra
la siguiente informacion.

e Nombre del Archivo
e Tamaifio del Archivo
e Nombre de Documento
e Descripcion de Documento
e Archivo para descargar
5.13. En caso de existir el medio de transporte se presenta

la siguiente pantalla al dar clic en el boton
| Registrar Devolucién del Medio |

Registrar de Devolucion del Medio X

Informacion del Medio de Transporte A
Namero de Carga
Mimero de Registro Tipo de Transporte Estado
MRN MSN HSN
A0001 TERRESTRE CEC201250200031 0001 oooo DECOMISO ADMINISTRA™
* Nimero de Acto Administrativo | SEZR-2012-08-22-0003
Documentos de Acto Administrativo |1|
O Nombre del Archivo Ta::-:;:ilz{gel Nombre de Documento Descripcion de Documento Archive
[] chrysanthemum.ipg 879,394 AAA BBB [ e |
[«] [ [»]
Nombre de Documento Descripcion de Documento
Tamafio de Total : 858.78 KByte Agregar Eliminar
| Registrar H Cancelar
v

Informacion del Medio de Transporte: Se
muestra la siguiente informacion.

e Numero de Registro
e Tipo de Transporte

e Numero de Carga

e Estado

. Numero de Acto Administrativo: Se registra
numero de acto administrativo.

° Documentos de Acto Administrativo: Se muestra
documentos de acto administrativo.
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e Nombre del Archivo

e Tamaifio del Archivo

e Nombre de Documento

e Descripcion de Documento

e Archivo

6.

ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-089-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE DECOMISO ADMINISTRATIVO

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:
Instmictivo para el Uso del Sistema, opcion Registro de Decomiso Admmnistrativo.

Describir en forma secuencial las rareas para cegistrar el decomiso admnisaove &

n el portal interno

del sisrema denominado Ecuapass, opaon Regisiro de Decomiso Admunistraovo

Elabaracidn / Revisién / Aprobacidn:
Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Area

Accion

X 5/08)
i bodare S Mebnder
Araimrs e Mo s Lol el ¢ TR &

Direccion Nacional de Mejor
Contnua v Tecnologias de la
} 4

Informacion

Elaboricion

sg A KO K

Direccion Macional de Mejora
Continua v Teenologias de la
Intormacion

Revision

ErR- S — = i
ey e a2 f08 f20 (3

| 1
| = et
- )

1 Porales Vielms s - 143
FimorE Cortinus v Mol s

Famg b
[T b

Direccion Nacional de Mejora
Continua v Tecnologias de la
Informacion

\probacion

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razon Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M.
INDICE interno del sistema denominado Ecuapass, opcion
Registro de Decomiso Administrativo.
1. OBJETIVO
3. RESPONSABILIDAD Estd dirigido a los funcionarios del Servicio
4. CONSIDERACIONES GENERALES Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
5. PROCEDIMIENTO usuarios del portal interno.
6. ANEXOS
3. RESPONSABILIDAD

1. OBJETIVO 3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo

Describir en forma secuencial las tareas para
registrar el decomiso administrativo en el portal

descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion.
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3.2.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Manifest Reference Number (MRN): Numero de
referencia del manifiesto de carga.

Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.

Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
secuencial del nimero de documento de transporte

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el portal interno de

Importacion”.

“Carga de

En el ment principal de clic en “Adm. de
Abandonos”, se despliega la lista del sub-menu
pulse en “Decomiso”, y escoja la opcion “Registro
de Decomiso Administrativo”.

Informacidn Manifiesto Inspeccidn Ingreso/Salida Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos
Start Abandonada »
Programas de Patrullajes  »
Aprehension »
Consulta de Decomiso Judicial Diecomiso b
Reqistro de Decomiso Administrativo Peritaje 3
Registro de Justificativo del Decomiso Administrativo Donacidn »
Registro Acto Administrativo/Traslado Decomiso Administrativo Adjudicacion Gratuita »
Subasta »
5.4.  Se presenta la pantalla de “Registro de Decomiso Administrativo”. Se presentan los siguientes campos de blisqueda en

la pantalla de registro de decomiso administrativo.

Registro de Decomiso Administrativo

Nimero de Decomiso

Direccion Distrital
Depasito de Ingreso
Fecha de Registro Hoy

Bisqueda en resultados

[028] GUAYAQUIL - MARITIMO

--Seleccidn-- -

Nimere de Decomise |+

Numero de Decomiso: Se ingresa nimero de
decomiso conformado por Distrito (3)+ Afio (4) +
Mes (2) + Numero Secuencial (5).

Numero de Carga: Se ingresa la identificacion de
las mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Direccion Distrital: Se presenta el distrito de
usuario de ingreso.

e Guayaquil — Aéreo
e (uayaquil — Maritimo

e Manta

Estado de Tramite

¥ | |06/09/2012 @l 06/09/2012 @l

Nimero de Carga

~-Todo-- -

|E | consultar®

e Esmeraldas

o  Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcan

e Huaquillas

e Cuenca

e Loja—Macara

e Gerencia General

Estado de Tramite: Se selecciona estado del
tramite.
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No

5.6.

e Registrar

e Confirmar Decomiso
e Publicado

e En Peritaje

e Devuelto

Deposito de Ingreso: Se selecciona deposito de
ingreso. Si es Depdsito Temporal se muestra la lista
de depositos temporales, si es Bodega de Aduana se
muestra la lista de bodegas de aduana.

Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Nimero de Carga Direccién
Nimero de Decomiso

MRN MSN HSN

Numero de Decomiso: Se muestra nimero de
decomiso.

Numero de Carga: Se muestra nimero de carga.

Direcciéon Distrital: Se muestra direccion distrital.

e Bodega de Aduana
e Deposito Temporal

Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa

Bisqueda en Resultados: Se puede realizar
busqueda en resultados con los criterios de Numero
de Decomiso, MRN.

Luego de ingresar los criterios de busqueda al dar

. ., Consultar,
clic en el botoén £ se presenta el
resultado.
, Fecha de
Deposito de Ingreso Registro Estado

Depoésito de Ingreso: Se muestra depdsito de
ingreso.

Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro.

Estado: Se muestra estado.

Se presentan los siguientes campos de datos de decomiso administrativo para su llenado.

Nimero de Decomiso

* Tipo de Decomiso
* Lugar de Decomiso
* Direccion Distrital

* Depdsito de Ingreso

--Seleccion--
--Seleccion-- A4
[019] GUAYAQUIL - AEREQ

--Seleccion-- v

* Nimero de Carga |&|
Cantidad

Descripoion de Mercancia

Numero de Decomiso: Se registra nimero de
decomiso conformado por Distrito (3)+ Afio (4) +
Mes (2) + Numero Secuencial (5).

Fecha y Hora de Registro: Se registra fecha y hora
de registro en formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o
pm.

Tipo de Decomiso: Se selecciona tipo de decomiso.
e Mercancias Rezagadas
e Mercancias Naufragas

e Mercancias No Reembarcadas

Fecha v Hora de Registro

v | * Fecha y Hora de Decomiso

i CamCpM
& CoamCpm
0.00

e Mercancias Recuperadas

e Hallazgo de Carga

e Mercancias No Manifestada

Fecha y Hora de Decomiso: Se selecciona fecha y
hora de decomiso en formato dd/mm/aaaa - hh/mm

—am o pm.

Lugar de Decomiso: Se selecciona lugar de
decomiso.

e Zona Primaria

e Zona Secundaria
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Direccion Distrital: Se presenta el distrito de
usuario de ingreso.

Cantidad: Se muestra la cantidad consultada por el
numero de carga.

Deposito de Ingreso: Se selecciona depodsito de . Peso: Se muestra el peso en kilogramos consultado
ingreso. Si es Depdsito Temporal se muestra la lista por el nimero de carga.

de depositos temporales, si es Bodega de Aduana se

muestra la lista de bodegas de aduana. . Descripcion de Mercancia: Se muestra la

descripcion de mercancia consultado por el nimero

e Deposito Temporal de carga.

e Bodega De Aduana 5.7.  Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el

boton a en el campo de niimero de carga.

. Numero de Carga: Se registra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN + . Se presentan los siguientes campos de busqueda en
HSN. la pantalla de consulta de numero de carga.
* Distrito [019] GUAYAQUIL - AEREQ -

* Depésito de Ingreso DEPOSITO TEMPORAL ~ | [[05000037] ADPRISA 5.A. =

Nimero de Carga

Fecha de ingreso Hoy ¥ | |05/09/2012 @l 05/09/2012 @l

Blsqueda en Resultados MRN hé |2|| Consultar? |
° Distrito: Se presenta el distrito de usuario de ingreso.
° Depésito de Ingreso: Se selecciona deposito de ingreso. Si es Deposito Temporal se muestra la lista de depositos

temporales, si es Bodega De Aduana se muestra la lista de bodegas de aduana.
e Deposito Temporal

e Bodega de Aduana

° Numero de Carga: Se registra identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN + HSN.

° Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

° Bisqueda en Resultados: Se puede realizar busqueda en resultados con los criterios de MRN y Numero de
Identificacion.

Consultar®

° Luego de ingresar los criterios de busqueda al dar clic en el boton se presenta el resultado.
Nimero de Carga Cantidad d p d Tipo d
No antidad de eso e_ IPC.' e., Nimero de Identificacién
MRN MSN HSN Bultos Inventario Identificacion
[~
Nimero de Carga
Cantidad de Bultos 0| Peso de Inventario 0.00
Descripcion de Mercancia
Tipe de Identificacian --Seleccion-- * || NOmere de Identificacian
Nembre
Teléfono Correo Electrénico
Direccidn

Seleccionar
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° Numero de Carga: Se muestra numero de carga Nuimero de Identificacién: Se muestra nimero de
conformado por MRN + MSN + HSN. identificacion.
. . ° Nombre: Se muestra nombre.
. Cantidad de Bultos: Se muestra cantidad de bultos.
. Teléfono: Se muestra teléfono.
° Peso de Inventario: Se muestra peso de inventario. . Correo Electrénico: Se muestra correo electronico.
. Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion o Direccion: Se muestra direccion.
de mercancia. ) )
. Luego de seleccionar el nimero de carga y al dar
. Tipo de Identificacion: Se muestra tipo de clic en el boton se presenta el nimero

identificacion. de carga, cantidad, peso y descripcion de mercancia.

* Nimero de Carga CEC201250200065 | |0001 0000 BI
Cantidad 77| Peso 700.00

Descripcion de Mercancia

5.8.  Se carga las imagenes adjuntas de mercancia de decomiso administrativo en la siguiente ventana.

Imagenes E|

O Nombre del Archivo Tamafio del Archivo Archivo
Tamafio de Total : 0 Byte Agregar Eliminar
. Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el botén 222" | para adjuntar un archivo.
Imagenes E
O Nombre del Archivo Tamaiio del Archivo Archivo
|:| E Cargar E Descargar
Tamafio de Total : 0 Byte Agregar Eliminar
. . . , E Cargar . .. . .
° Se adjunta el archivo dando clic en el botén . Si desea eliminar el archivo adjunto se marca un check y da
Eliminar

clic en el boton

5.9. Se presenta la ventana “Documentos de Solicitud” para agregar informacion y cargar adjunto de documento de

decomiso.
Documentos de Solicitud E
Nombre del Archivo Taman_l:l del Mombre de Documento Descripcion de Documento Archivo
Archivo

Nombre de Documento Descripcion de Documento

Tamario de Total : 0 Byte Agregar Eliminar
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— . , Agregar . Y
° Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el boton gres luego de ingresar el nombre y descripcion de
documento cuando se adjunta el archivo.

Documentos de Solicitud B
O Nombre del Archivo Ta::z:;:mdel Nombre de Documento Descripcion de Documento Archivo

O DOCUMENT DESCRIPCION E Cargar E Descargar

Nombre de Documento Descripcidn de Documento
Tamario de Total : O Byte Agregar Eliminar

° Se adjunta el archivo dando clic en el boton ke Caroar . Se da clic en el boton luego de marcar un check
en el archivo que desea eliminar.

5.10. Se presentan los siguientes campos de detalle para su llenado para el registro.

Detalle de Aprehension

Registrado Par SHGO | [0 SUN-HEE

* Observaciones (Mdx: 2000)

{5 Acta de Aprehensidn

° Registrado Por: Se registra identificacion y el m Inf
nombre de usuario de ingreso. Wy nrormacion
° Descripcion  (Max: 2000): Se registra la El campo Motivo de Observacion es obligatorio.
descripcion con un maximo de 2000 caracteres.
Aceptar

5.11. Se registra la informacion dando clic en el

et e—
S Reqistrar s :
boton-. Se presenta el siguiente mensaje. . . . . .
P g ! 5.12. Se modifica la informacion registrada dando clic en

. Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos el botén | Modificar | Se presenta el siguiente
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y mensaje
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion. . .
. Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos

acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEstd =eguro de realizar el Registro?

iEsta seguro de Modificar el registro?

° En caso de no haber registrado un campo
mandatorio se presentan mensajes de informacion “ |

indicando los campos que requieren ser registrados.

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Illegible.- Secretaria
General, SENAE.
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ECUAPASS

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-090-V1

REGISTRO DE JUSTIFICATIVO DEL DECOMISO ADMINISTRATIVO

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

| Instructivo pama el Uso del Sistema, opcion Registeo de Justificativo del Decomiso Administranvo,

\dministoativo.

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Arca

Dieseribir en h_m'nu secuencial las tarcas para .}usljthll:al]\'(! del decomiso administeanvo en ¢l p-.rf;sl
e 'lJLE sistcma I.jt_'l]['lj_'[un,'[l_in F’:L.I.:lpﬂ.:ii. '-3]-.1‘(:’.‘3“1 Rl'glb'[fﬂ df_' |'~|5rj.ﬁ(:':iﬂ1’ﬂ dl'] ['_)':1’_'“!'}’]'-"'"

Accidn

h £ gy s f I e
X dEAIR T AL
I, Haeric Nejica Médnoesr
APdiste Sn Mecrs Cortinus y Normaie s

Direccion Nacional de Mejora
Contnua v Teenologias de la
Informacion

Elaboracion

Dircccion Nacional de Mejora

documento, es

cambios

- Continua y Tecnologias de la Revisidin
St e Censias'y Picposs Conis 2.4 fed /z.;. i3 Informacion
'd
¢ \ sl ¥ l{lntﬂu11 Nactonal Lh: Mejora Hy
i Contnua y Tecnologias de la Aprobacion
:':::'iitﬁ'ﬁ:‘:.hn TS| bl Informacion
"
Versidn Fecha Razon Responsable
1 Agosta 2013 Version Inicial Ing, Johanna Neira M.
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
L OBJETIVO 3.1. La aplicaciéon, cumplimiento y realizacion de lo
2. ALCANCE descrito en el presente
3. RESPONSABILIDAD responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
4. CONSIDERACIONES GENERALES Continua y Tecnologia de la Informacion.
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS
3.2. La realizacion de mejoramiento,
solicitados y gestionados por los distritos, le
1. OBJETIVO corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacién para su
Describir en forma secuencial las tareas para aprobacion y difusion.
registrar el justificativo del decomiso administrativo
en el portal interno del sistema denominado
Ecuapass, opcién Registro de Justificativo del 4. CONSIDERACIONES GENERALES
Decomiso Administrativo.
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) vy 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de

usuarios del portal interno.

referencia del manifiesto de carga.
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4.1.2.

4.2.

Informacion

Nuimero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.

Nimero Secuencial de Master (MSN): Numero
secuencial del nimero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema
“Ecuapass”.

Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

Manifiesto

Inspeccion

Ingreso/Salida

5.1.

5.2.

5.3.

Operaciones Zona Primaria

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

Seleccione el interno  de
Importacion”.

portal “Carga de

En el ment principal de clic en “Adm. de
Abandonos”, se despliega la lista del sub-menu
pulse en “Decomiso”, y escoja la opcion “Registro
de Justificativo del Decomiso Administrativo”.

Adm. de Abandonos

Start

5.4.

Abandonada
Programas de Patrullajes

Aprehension

Consulta de Decomiso Judicial

Registro de Decomiso Administrativo
Registro de Justificativo del Decomiso Administrativo

Registro Acto Administrativo/Traslado Decomiso Administrativo

Decomiso
Peritaje
Donacién

Adjudicacidn Gratuita

Subasta

Destruccian

WO W W W W W W W

Traslado v Salida

Se presenta la pantalla de “Registro de Justificativo del Decomiso Administrativo”. Se ingresan los siguientes criterios
de busqueda en la pantalla de registro de justificativo de decomiso administrativo.

Registro de Justificativo del Decomiso Administrativo

Nimero de Decomiso |

Direccién Distrital
Depdsito de Ingreso
Fecha de Registro

Busqueda en resultados

|[019] GUAYAQUIL - AEREO

|--Se|ecci6n-- | - |

Nimero de Carga

Estado de Tramite

[Hoy |~ | [07/09/2012 |@| |07/09/2012 |@|

|N|Z|rr|ero de Decomiso |v| |

| Consultar”

Numero de Decomiso: Se registra nimero
decomiso conformado por Distrito (3)+ Afo(4) +
Mes(2) + Numero Secuencial(5)

Numero de Carga: Se registra numero de
identificacion de las mercancias conformado por el
MRN + MSN + HSN.

Direccion Distrital: Se presenta el distrito de
usuario de ingreso.

e (uayaquil — Aéreo

e (uayaquil — Maritimo
e Manta

e Esmeraldas

e Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcan

e Huaquillas

e Cuenca

e Loja—Macara

e Gerencia Genera

Estado de Tramite: Se selecciona estado de

tramite.

e Registrar

e Confirmar Decomiso
e Publicado

e En Peritaje
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e Devuelto

Deposito de Ingreso: Se selecciona deposito de
ingreso. Si es Depdsito Temporal se muestra la lista
de depositos temporales, si es Bodega de Aduana se
muestra la lista de bodegas de aduana.

Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Busqueda en Resultados: Se puede realizar
busqueda en resultados con los criterios de Numero
de Decomiso y MRN.

e Bodega de Aduana 5.5. Luego de ingresar los criterios de busqueda al dar
clic en el boton Conseincf se presentara el
e Deposito Temporal resultado.
° Los campos a presentarse posterior a la consulta son:
Y Namero de Carga i i P - Fecha de
Nimero de g Direccion | Deposito de| Fechade | Fecha de Inicio T,
No 5 i — : o de Publicad Finalizacidn de Estado
ecomiso MRN MSN | HSN IStrita ngreso egisiro e Fublicado Publicado
. Numero de Decomiso: Se muestra numero de . Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro.
decomiso.
. Fecha de Inicio de Publicado: Se muestra fecha de
o Numero de Carga: Se muestra nimero de carga. inicio de publicado.
. Direccion Distrital: Se muestra direccion distrital. . Fecha de Finalizacion de Publicado: Se muestra
fecha de finalizacion de publicado.
° Depésito de Ingreso: Se muestra depdsito de
ingreso. . Estado: Se muestra estado del proceso.
5.6.  Se presentan los siguientes campos de datos de decomiso administrativo.
Ndmero de Decomiso | Fecha y Hora de Registro l:l |:| : |:| ® am O pM
Tipo de Decomiso | Fecha y Hora de Decomiso l:l |:| : |:| OFTISN-"
Lugar de Decomiso | |
Direccién Distrital |
Depdsito de Ingreso | | | |
Nimero de Carga | | | | | |
Cantidad | Peso 0.00|
Descripcion de Mercancia | |
Registrado Por | | |
Descripcian
Rango de Fechas Publicadas | |@ | |@ Fecha de Decomiso l:l
° Numero de Decomiso: Se muestra nimero de ° Lugar de Decomiso: Se muestra lugar de decomiso.
decomiso.
. Direccion Distrital: Se muestra direccion distrital.
o Fecha.y Hora de Registro: Se muestra fecha y hora N Depésito de Ingreso: Se muestra deposito de
de registro en formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o ingreso
pm. '
) . . Numero de Carga: Se muestra numero de carga
. Tipo de Decomiso: Se muestra tipo de decomiso. conformado por MRN+MSN-+HSN.
° Fecha y Hora de Decomiso: Se muestra fecha y . Cantidad: Se muestra cantidad.

hora de decomiso en formato dd/mm/aaaa - hh/mm
—am o pm.

Peso: Se muestra peso en kilogramos.
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. Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion
de mercancia.

° Registrado Por: Se muestra nombre de usuario que
registra.
. Descripcion: Se muestra la descripcion del
decomiso.
Imagenes
No Nombre del Archivo TERIETT i
Archivo
1 Desert.jpg 845,941
Tamario de Total : 826.11 KByte
o Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el boton

5.7.

H Descargar

Rango de Fechas Publicadas: Se muestra rango de
fechas publicadas en formato dd/mm/aaaa ~
dd/mm/aaaa.

Fecha de Decomiso: Se muestra fecha de decomiso
en formato dd/mm/aaaa.

Se presentan las imagenes adjuntas de mercancia de
decomiso administrativo en “Imagenes”.

]

Archivo

E Descargar

para ver la imagen.

Descarga de archivos x

Nombre del archiva ROPA.JPG

Tamaric del arc 27.45 KEYTE

s
“Guardar |

(] Se guarda la imagen dando clic en el botén m y se cierra dando clic en el botén

5.8.

Documentos de Decomiso

Tamaiio del
Archivo

775,702 DOCUMENTOS 1

No Nombre del Archivo

1 lellyfish.jpg

Tamafio de Total : 757.52 KByte

° Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el boton

Se presenta el siguiente documento de decomiso adjunto.

Nombre de Documento

| Descargar

DOCUMENTOS 2

| Cerrar

Archivo

E Descargar

Nimero de Documento

para descargar el documento.
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Descarga de archivos x

Nombre del archivo

Tamafio del archivo

DESCRIPCIONCASOSDEUSO.IPG
115.64 KBYTE

Baiw

° Se guarda la imagen dando clic en el botén m y se cierra dando clic en el boton .

5.9.  Se presentan los siguientes campos para registrar la informacion de propietario.

Informacion de Propietaria

+ Tipo de Identificacion --Seleccign--

1D de Usuario
+ Teléfonol

* Direccion

. Tipo de Identificacién: Se selecciona tipo de
identificacion.

e RUC
e (Cedula De Identidad
e Pasaporte

° Numero de Identificacién: Se registra nimero de
identificacion.

Documentos de Justificacion

Tamaiio del

0] [«
¥ | *Nimero de Identificacion
El = Nombre
Teléfona2

° ID de Usuario: Se selecciona identificacion de
usuario.

. Nombre: Se registra nombre.

. Teléfonol: Se registra teléfono.

. Teléfono2: Se registra un numero de teléfono
adicional.

° Direccion: Se registra direccion.

5.10. Se registra y adjunta el documento de justificacion.

]

O Nombre del Archivo Archivo Nombre de Documento Nimero de Documento Archivo
Nombre de Documento Nimere de Documento
Tamafio de Total : 0 Byte Agregar Eliminar
.. . p Agregar , . Py
. Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el boton después de registrar el nombre y descripcion de

documento en el archivo adjunto.
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Documentos de Solicitud

O Nombre del Archivo TEErn 36

Nombre de Documento

Descripcion de Documento Archivo

Archivo
|:| DOCUMENT DESCRIPCION E Cargar E Descargar
Nombre de Documento Descripcion de Documento |
Tamafio de Total : 0 Byte | Agregar || Eliminar |
° Se adjunta el archivo dando clic en el boton . Mensaje “No hay archivos adjuntos”

Cargar . .. .
E . Si desea ecliminar el archivo se
marca un check en el documento a eliminar y da

. , Eliminar
clic en el boton

5.11.  Se registra la justificacion y al dar clic en el botén

se presenta el siguiente mensaje.

. Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEsta sequro de realizar el Registra?

° En caso de no haber registrado un campo
mandatorio se presentan mensajes de informacion
indicando los campos que requieren ser registrados.

. Mensaje “El campo Tipo de Identificacion es
obligatorio”

ﬁf Informacion

El campo Tipo de Identificacidn es obligatorio.

'ﬁf Informacion

Mo hay archivos adjuntos.

5.12. Se modifica la justificacion y al dar clic en el boton
| Modificar |

se presenta el siguiente mensaje.

. Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEsta seguro de Maodificar el registra?

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-091-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE ACTO ADMINISTRATIVO/TRASLADO DE DECOMISO ADMINISTRATIVO

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Deseripecidn del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcion Registro de Acto Administratve/ Traslade de Decomiso
dministratvo, Z

Objetivo:
Diescribir en forma secuencial las rareas para registrar acro administrativo/traslado de decomiso

administrativo en el P(!IT:]I interno del sistema denominado ]-'_guu!-m,& <)|‘Jt‘i(J[l |h_-.;_11=_.{r|1 de Acto
Ydministeatvo/ Traslado de Decomizo Adminisirative.

i Elaboracidn / Revision / Aprobacién:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accitn
e B o R 5 Di:cccié-n Nacional de Mejora
i LOI LS LA Cononua ¥ Tecnologias de la Elaboracion
g TaFwnne e -~ e g
Anaay e by r':\;n.‘mlm:l ¥ Hrsatsnn Iﬂ'”m’lannﬂ
[ S enatii (& Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revision

ey J'I'.“I""T‘.Ll-l-tnﬂ e ] . -
e e Canded ¢ Mersre Coribim ‘3_'1}/;_9/:,;,- i2 Intormacion

\ &Y, Direccion Nactonal de Mejora
= - o ! Continua v Teenologias de la Aprobacion
ey o et e et v Haaprrand s T IR LA S Informacion

Versidn Fecha Razdn Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira A

INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES
1. OBJETIVO 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
5. PROCEDIMIENTO referencia del manifiesto de carga.
6. ANEXOS

4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
“Ecuapass”.

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para

registrar acto administrativo/traslado de decomiso 4.1.3. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
administrativo en el portal interno del sistema secuencial del niimero de documento de transporte
denominado Ecuapass, opcion Registro de Acto master que registra la linea naviera en el sistema
Administrativo/Traslado de Decomiso “Ecuapass”.
Administrativo.
4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
2. ALCANCE informacién, esto se convierte en un campo
oL . . .. obligatorio.
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio &
Namqnal de Adu?na del Ecuador (SENAE) y 5. PROCEDIMIENTO
usuarios del portal interno.
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
3. RESPONSABILIDAD direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo usuario y contrasefia.
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
Continua y Tecnologia de la Informacion. Importacion”.
3.2. La realizacibon de mejoramiento, cambios 5.3. En el menu principal de clic en “Adm. de

solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

Abandonos”, se despliega la lista del sub-menu
pulse en “Decomiso”, y escoja la opcion “Registro
Acto Administrativo/Traslado Decomiso
Administrativo”.
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Informacion Manifiesto Inspeccion Ingreso/Salida Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos

Start Abandonada »
Programas de Patrullajes  »

Aprehension »

Consulta de Decomniso Judicial Decomiso »

Registro de Decomiso Administrativo Peritaje »

Registro de Justificativo del Decomiso Administrativo Donacidn >

Registro Acto Administrativo/Traslado Decomiso Administrativo Adjudicacién Gratuita »

Subasta »

Destruccion ¥

Traslado v Salida »

5.4. Se presenta la pantalla de “Registro de Acto Administrativo/Traslado de Decomiso Administrativo”. Se presentan los
siguientes campos de busqueda.

Registro Acto Administrativo/Traslado Decomiso Administrativo

Nimero de Decomiso Nimero de Carga

Direccion Distrital [028] GUAYAQUIL - MARITIMO v Tipo de Decomiso -Toda-- -
Depdsito de Ingreso --Geleccion-- -

Fecha de Registro Hoy v | |07/09/2012 @l 07/09/2012 @

Biisqueda en resultados Mimero de Decomiso | » @ Consultar?

° Numero de Decomiso: Se registra numero de e Mercancias Rezagadas
decomiso conformado por Distrito (3)+ Afo (4) +
Mes (2) + Numero Secuencial (5). e Mercancias Naufragas

. Numero de Carga: Se registra numero de e Mercancias No Reembarcadas
identificacion de las mercancias conformado por el
MRN + MSN + HSN. e Mercancias Recuperadas

o Direccién Distrital: Se muestra el distrito de e Hallazgo de Carga

usuario de ingreso.

e Mercancias No Manifestada
e (uayaquil — Aéreo

. Depésito de Ingreso: Se selecciona deposito de
e  Guayaquil — Maritimo ingreso. Si es Deposito Temporal se muestra la lista
de depositos temporales, si es Bodega de Aduana se
e Manta muestra la lista de bodegas de aduana.
e Esmeraldas e Bodega de Aduana
e Quito e Deposito Temporal
e Puerto Bolivar . Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.
e Tulcan )
° Buisqueda en Resultados: Se puede realizar
e Huaquillas busqueda en resultados con los criterios de Numero
de Decomiso y MRN.
e Cuenca ) o
5.5. Luego de ingresar los criterios de busqueda al dar
. . 4 fo
e Loja—Macara clic en el boton Sonculian se presenta el
resultado.
e Gerencia General
. Los campos a presentarse posterior a la consulta

. Tipo de Decomiso: Se selecciona tipo de decomiso. son.
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. G Fecha d
Nimero de Namero de Carga . I L Fecha de | Fecha de Inicio _rechace
No — Direccion Distrital Deposito de Ingreso ——— de Publicado Finalizacion
MRN MSN | HSN g Publicado
[«] [ [»]

Nimero de Decomiso
Tipo de Decomiso

Lugar de Decomiso
Direccidn Distrital
Depdsito de Ingreso
Nimero de Carga
Cantidad

Descripcion de Mercancia

Registrado Por

Descripcian

Numero de Decomiso: Se muestra nimero de
decomiso.

Numero de Carga: Se muestra nimero de carga
conformado por el MRN+MSN-+HSN.

Direcciéon Distrital: Se muestra direccion distrital.

Deposito de Ingreso: Se muestra deposito de
ingreso.

Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro.

5.6.

| Fecha y Hora de Registro

| Fecha y Hora de Decomiso

Fecha de Inicio de Publicado: Se muestra fecha de
inicio de publicado.

Fecha de Finalizacion de Publicado: Se muestra
fecha de finalizacion de publicado.

Fecha de Decomiso: Se muestra fecha de decomiso.

Numero de Acto Administrativo: Se muestra
numero de acto administrativo.

Se presentan los siguientes campos de “Datos de
Decomiso Administrativo”.

: [ ] ®@mOem
|:| [ :[] ®@amQOem

0.00|

Rango de Fechas Publicadas | |@| | |@|

Numero de Decomiso: Se muestra numero de
decomiso.

Fecha y Hora de Registro: Se muestra fecha y hora
de registro en formato dd/mm/aaaa - hh/mm — am o
pm.

Tipo de Decomiso: Se muestra tipo de decomiso.
Fecha y Hora de Decomiso: Se muestra fecha y
hora de decomiso en formato dd/mm/aaaa - hh/mm
—am o pm.

Lugar de Decomiso: Se muestra lugar de decomiso.

Direccion Distrital: Se muestra direccion distrital.

Fecha de Decomiso

8

Deposito de Ingreso: Se muestra depdsito de
ingreso.

Numero de Carga: Se muestra numero de
identificacion de las mercancias conformado por el
MRN + MSN + HSN.

Cantidad: Se muestra cantidad de decomiso.

Peso: Se muestra peso en kilogramos.

Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion
de mercancia decomisada.

Registrado Por: Se muestra nombre de la persona
que registro del decomiso.
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. Descripcion: Se muestra descripcion del decomiso.
. Rango de Fechas Publicadas: Se muestra rango de fechas publicadas en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Fecha de Decomiso: Se muestra fecha de decomiso en formato dd/mm/aaaa.

5.7.  Se presentan las imagenes adjuntas en la siguiente ventana.

Imagenes
No Nombre del Archivo Tamaﬁ_o f= Archivo
Archivo
1 Desert.jpg 845,941 | Descargar
Tamafio de Total : 826.11 KByte
.. . , E Descargar .
° Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el boton para ver la imagen.
Descarga de archivos *
Mombre del archiva ROPA.IPG
Tamario del archivo 27.45 KEYTE

T | cerrar |

° Se guarda la imagen dando clic en el botén m y se cierra dando clic en el boton L cerrar | .

5.8.  Se presenta el siguiente documento de decomiso adjunto.

Documentos de Decomiso

Tamaiio del
Archivo

1 lellyfish.jpg 775,702 DOCUMENTOS 1 DOCUMENTOS 2 E Descargar

No Nombre del Archivo Nombre de Documento Nimero de Documento Archivo

Tamafio de Total @ 757.52 KByte

E Descargar

. Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el boton para descargar el documento.
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Descarga de archivos x

Tamafio del archivo 115.64 KBYTE

Nambre del archivo DESCRIPCIONCASOSDEUSO.IPG

IR [ cerrar

° Se guarda la imagen dando clic en el botén [ Guardar | y se cierra dando clic en el boton .

| Registrar Acto Administrativo |

5.9.  Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el boton

Registrar de Acto Administrativo X

A
*= Nimero de Acto Administrative |ACTO.ADM.04-03-2012
Documentos de Acto Administrativo M
O Nombre del Archivo Ta:;g;:i':,gel Nombre de Documento Nimero de Documento Archive
[] Hydrangeas.jpa 595,284 ACTO ADMINISTRATIVO 2 04-09-2012 Hceor || H
[«] [ [»]
Nombre de Documento Nimere de Documento
Tamario de Total : 581.33 KByte Agregar Eliminar
| Registrar H Cancelar
[
E2
° Numero de Acto Administrativo: Se ingresa . Numero de Documento: Se presenta numero de

nimero de acto administrativo.

° Documentos de Acto Administrativo °
. Nombre del Archivo: Se presenta nombre de
archivo.
6.
. Tamaiio del Archivo: Se presenta tamafio en

megas del archivo.

documento.

Archivo: Se muestra Icono para cargar o descargar.
Se activa el boton descargar una vez que contiene el
archivo.

ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-

. Nombre de Documento: Se presenta el nombre del Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
documento. Secretaria General, SENAE.
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[nstructvo para el Uso del Sistemna, opeidn Registro de Informe de Peritaje.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-092-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE INFORME DE PERITAJE

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

[Jescribir en forma secuencial las tareas para registear el informe de peritaje en el portal interno del
sistema denomunado Ecuapass, opeidn Repistro de Infonme de Peritaje.

Nombre / Cargo / Firma / Fecha rea Accidn
;‘i T, i Direccion Nacional de Mejora
X i "f It T - -
i "_‘r-: — 2 T Kl 3 Continua y Tecnologias de la Eliboracion
A e Meofm Contines @ Noe . lntbrm aclon
] J ,ﬂ"'f il 2 o
s ) @1 Direecion Nacional de Mejora
e 5 d8 Contnua y Teenclogias de Ia Revision
L. ARnrei Camesn Hel AnoeE ——— B RS
Tabe oE Cakdnd v Mo Consime __': £:'£ E‘t."::‘;; lntumm-:lnt'l
[ — g Direccitn Nacional de Mejora
X ".r : Continua ¥ Tecnologias de la \probacion
Trda. Ty Figeaies vidins f Fy% L = -
ikt s Eopmmn v Sopraian | - W LOA S Informacion '
| Actnalizaciones '/ Revisiones / Modificaciones: .
Versidn Fecha Razon Responsable -
1 f'kgustn 2013 Version Inicial E|1E_‘_|||h;'|"|rﬂ. MNeira ‘-E.J
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
L OBJETIVO 3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
2. ALCANCE descrito en el presente documento, es
3. RESPONSABILIDAD responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
4. CONSIDERACIONES GENERALES Continua y Tecnologia de la Informacion.
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS .. . . .
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
1. OBJETIVO corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
Describir en forma secuencial las tareas para aprobacion y difusion.
registrar el informe de peritaje en el portal interno
del sistema denominado Ecuapass, opcion Registro
de Informe de Peritaje. 4. CONSIDERACIONES GENERALES
2. ALCANCE 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de

usuarios del portal interno.

referencia del manifiesto de carga.
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4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero 5. PROCEDIMIENTO
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
“Ecuapass”. direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
4.1.3. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero usuario y contrasefia.
secuencial del nimero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
“Ecuapass”. Importacion”.
4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo 53. En el menu principal de clic en “Adm. de

anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

Abandonos”, se despliega la lista del sub-menu
pulse en “Peritaje”, y escoja la opcion “Registro de
Informe de Peritaje”.

Informacion Manifiesto Adm. de Abandonos

Inspeccion

Ingreso/Salida Operaciones Zona Primaria

Start Abandonada
Programas de Patrullajes
Aprehensidn

Decomiso

Asignacion de Peritajes Peritaje

Registro de Informe de Peritaje Daonacion
Adjudicacion Gratuita

Subasta

Consulta de Peritos
Aprobacion de Peritaje

Drestruccian

Consulta de Historia de peritaje

WOW W W W W W W W

I Traslado v Salida

5.4.  Se presenta la pantalla de “Registro de Informe de Peritaje”. Se presentan los siguientes campos de busqueda en la
pantalla.

Registro de Informe de Peritaje

Niumero de Informe de Peritaje | |

Fecha de Asignacion de

I de Asignador de Perito | | Peritaje

--T0|:|0-| - | | |
-Todo-| ¥ | | |

Tipo de Estado | --Geleccion--

| - | Fecha del Proceso

Blisqueda en resultados |Nimero de Informe de Peri v | | |

. Numero de Informe de Peritaje: Se registra
numero de informe de peritaje. e Registrado
° ID de Asignador de Perito: Se registra el e Aprobado

identificador de asignador de perito.
e No aprobado
o Fecha de Asignacion de Peritaje: Se selecciona
fecha de asignacion de peritaje en formato .
dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Fecha del Proceso: Se selecciona fecha de proceso
en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

. Tipo de Estado: Se selecciona tipo de estado. ° Busqueda en Resultados: Realizar la busqueda en
resultados filtrado por Numero de Informe de

e Guardar Provisoriamente Peritaje y Nombre de Aprobador.

5.5.  Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios al dar clic en el boton | Consultarp | luego de ingresar los criterios de
busqueda.

Resultado : 0 E

ID de Asignador de
Perito

Nimero de Informe de
Peritaje

Nombre de Asignador | Fecha de Asignacion

e de Perito de Peritaje

Tipo de Estado Fecha del Proceso
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5.6.

5.7.

Consulta de avallos

Numero de Informe de Peritaje: Se muestra
numero de informe de peritaje.
muestra

ID de Asignador de Perito: Se

identificador de perito.

Nombre de Asignador de Perito: Se muestra
nombre de asignador de perito.

Fecha de Asignacion de Peritaje: Se muestra fecha
asignada de peritaje en formato dd/mm/aaaa.

Tipo de Estado: Se muestra el tipo de estado.

Fecha del Proceso: Se muestra fecha de proceso en
formato dd/mm/aaaa.

Al seleccionar el nimero de informe de peritaje se presenta lo siguiente.

Nimero de Carga Tipo de Depdsito

Numero de Carga: Se muestra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Tipo de Deposito: Se muestra tipo de deposito.
Deposito: Se muestra nombre de deposito.

Descripcion de la Carga: Se muestra descripcion
de la carga de forma general.

Tipo de Mercancia: Se muestra tipo de mercancia.
Cantidad: Se muestra cantidad de mercancia.

Peso: Se muestra peso en kilogramos de la
mercancia.

Se presenta la siguiente informacion de consulta de
avaltos de mercancia.

[--Seleccion— Iz R

Consulta de Avaluo: Se selecciona el método de
avaluo.

e Anterior

e Base de Valor

Resultado : 0

No

Fecha de Awvallio
Codigo de Subpartida
Cantidad

Estado de Mercancia

Fecha de
Avalio

Codigo de

Subpartida Descripcion

Deposito

Descripcion
de Mercancia

5.8.

Cantidad

Descripcion de Mercancia

Diescripcion

Peso

Avallio por Unidad

Tipo de
Mercancia

Descripcion de la

Carga Cantidad

Peso

o Web Site

Se presenta lo siguiente al dar clic en el boton
L ® |y seleccionando “Anterior” en el campo
de consulta de avaluos.

Campos de biisqueda

Cédigo de Subpartida: Se registra codigo de
subpartida.

Descripcion: Se registra descripcion.

Descripcion de Mercancia: Se registra descripcion
de mercancia.

Rango de fecha: Se registra rango de fecha en
formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Busqueda en Resultados: Realizar la biisqueda en
resultados filtrado por Fecha de Avaluo, Cédigo de
Subpartida, Descripcion de Mercancia, Cantidad,
Peso, Estado de Mercancia y Avaluo por Unidad.

Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios al

dar clic en el boton luego de ingresar

los criterios de busqueda.

(=]

Awvaldo por
Unidad

Estado de

Peso -
Mercancia

L]
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Fecha de Avalio: Se muestra fecha de avalto en formato dd/mm/aaaa.

Cdédigo de Subpartida: Se muestra codigo de subpartida.

Descripcion: Se muestra descripcion.

Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion de mercancia.

Cantidad: Se muestra cantidad.

Peso: Se muestra peso en kilogramos.

Estado de Mercancia: Se muestra estado de mercancia.

Avalio por Unidad: Se muestra avaluo por unidad.

5.9.
avallos

Mantenimiento de Base de Valor X

Se presenta lo siguiente al dar clic en el boton

Fuente Nimero de DAI | ID del Importador

Fuente

Subpartida

Descripcion de Mercancia
Modelo

Tipo de Mercancia

Tipo de Unidad Comercial
Estado

Precio Minimo

Cantidad Minimo

DAI -

--Todos-- L4

Proveedor
Todos
Resultado : 0
N® Fuente Estado  Descripcionde  Marca
Mercancia Comercial

y seleccionando “Base de Valor” en el campo de consulta de

* Periodo de Andlisis

* Pajs de Origen
Otras Caracteristicas
Marca Comercial
Clase
Declarante
Pais de Embargue
Precio Maximo

Cantidad Maximo

Tipo de

Modelo .
Mercancia

-
&

v | [18/09/2012 | 8| |18/09/2012

J[2]

2]

@ | Consultar® |

[+

Otras

e Caracteristicas E

4]

1=

Se presenta lo siguiente al dar clic en el boton

avaluos.

IR

y seleccionando “Web Site” en el campo de consulta de
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fé Electranics, Cars, Fashion, Collectibles, Coupons and More Online Shoppi

ng Ba a [nternet Explore

« hitp://www.ebay.com/

I YE My eBay | Customer Support WE’ Cart
Welcome! Sign in or register.
| | | | All Categories E| m Advanced

All Categories 5

Fashion N Free Shipping'

Auto Parts & Accessories A few of our favorite things

Electronics > Toshiba Satellite Laptops

Collectibles & Art > Samsung Galaxy S Il

[ h”' ]

nTEe

Home, Outdoors & Decor »

Entertainment > B

Roku 2 HD
TV, Video & Audio Samsone

Women's Clothing

Jewelry & Watches : B 3 J Samsung HDTV

Welcome to eBay Shop safely on eBay Sign in
eBay Customer Support
‘Whether you're new to eBay or a eBay Buyer Protection Back for more fun? Sign in now to
veteran user, we have just the right @ We've got you covered! buy, bid and sell, or to manage your d
tools to get you on the right track. account. Nee

New fo eBay #~  eBay Top-Rated Sellers h e' p L

kﬂ; Get great service & fast ] ) You can

How to buy shipping from top-rated No_t regshfar_ed yet?

sellers. Join the millions of people who are contact
How to sell already a part of the eBay family. us

PayPal PayPal >

Increase your sales PayPal is the world's most- Register

loved way to pay and get Learn more >

paid.

Tech favorites and best sellers M
ore

53 - | 9l

5.10. Se presentan los siguientes campos de mercancia de peritaje para su llenado.

Detalle de Peritaje

| @ * Descripcion de Subpartida

Identificacion de Mercancia

* Subpartida

* Mercancia de Permitida
Importacion

* Documentos de Restriccion - Posibles Tributos a Pagar 0

|
| |
* Descripcion de Mercancia | | Marca |
Modelo | | Calor |
Afio | | origen --Seleccion-- =]
* Embalaje [--5eleccion-- =]
%rﬂaﬂs} Caracterisiticas (Max:
* Cantidad | 0|+ Peso 0.00|
Unidad de medida |--Se|eccic'm-- |v| *= Condicidn de Mercancia --Seleccidn-- |v|
* Estado de Mercancia |--Seleccin-- | » | *Avalio por Unidad 0|
* Avallo por item | 0| # Destino de Mercancia --Seleccidn-- |v|
|

Entidad de Donacidn --Seleccian-- |~ --Seleccion-- =]

Observacion (Max: 2000)
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Identificacion de Mercancia: Se
automaticamente con el registro.

presenta

Subpartida: Presentar la Subpartida al dar clic en

el boton S .

Descripcion de Subpartida: Se
descripcion de Subpartida.

registra la

Descripcion de Mercancia: Se
descripcion de la mercancia.

registra la

Mareca: Se registra la marca de la mercancia.
Modelo: Se registra modelo de la mercancia.

Color: Se registra color de la mercancia.

Aiio: Se registra afio de la mercancia.

Origen: Se selecciona lugar de origen.

Embalaje: Se selecciona tipo de embalaje.

Otras  Caracteristicas: Se  detalla  otras
caracteristicas que ayuden a la identificacion de la
mercancia. Maximo 200 caracteres.

Cantidad: Se registra cantidad.

Peso: Se registra peso en kilogramos.

Unidad de medida: Se selecciona unidad de
medida.

Condiciéon de Mercancia: Se selecciona condicion
de mercancia.

e Usado
e Nuevo

Estado de Mercancia: Se selecciona estado de
mercancia.

e Bueno

Imagen

O

Nombre del Archivo

Tamafio de Total :

5.11.

Tamaiio del Archivo

e Regular

e Malo

Avaluio por Unidad: Se registra avaltuo por unidad.
Avaliio por ftem: Se registra avaliio por item.

Destino de Mercancia: Se seclecciona destino de
mercancia.

e Adjudicacion Gratuita
e Destruccion
e Donaciéon

Entidad de Donacion: Llenar si el destino de
mercancia es donacion.

e Ministerio de Inclusion Economica y Social
e Ministerio de Salud Publica
e Ministerio de Defensa Nacional

Mercancia de Permitida Importacién: Se
selecciona “si” cuando la mercancia es de permitida

importacion.

[I9%11)

Documentos de Restriccion: Se selecciona “si
cuando la mercancia de importacion tiene
documentos de restriccion con restriccion.

Posibles Tributos a Pagar: Se registra el valor
correspondiente por los posibles tributos a pagar.

Observacion: Se registra el detalle de lo observado,
con un maximo de 2000 caracteres.

Se adjunta la imagen de mercancia.

Identificador del Documento

Agregar Eliminar

Agregar Madificar Quitar

S Enitir Acta de Peritaie

Se presenta la siguiente pantalla para adjuntar el archivo al dar clic en el boton

Agregar
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Imagenes E]

O Nombre del Archive Tamaiio del Archivo ‘ Archivo

0 H caroar || | Descargar

Tamafio de Total : 0 Byte Agregar Eliminar

° Se adjunta el archivo dando clic en el boton ° Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
I cargar Si d limi { archivo adi acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
- St desea elimiar el archivo adjunto “No” en caso de querer continuar con la

se dard clic en el boton | Eliminar

seleccionar con un check.

luego de modificacion o edicion de la informacion.

5.12. Se da clic en el boton [ Agregar | [yego de ingresar
la informaciéon. Se presentan los siguientes ¢Estd seguro de modificar?

mensajes.
. Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o . En caso de no haber registrado un campo
edicion de la informacion. mandatorio o un campo erréneo en el documento

electronico se presentaran mensajes de error o de
informacion indicando los campos que requieren ser
registrados.

iEstd seguro de registrar? ° Mensaje “El campo Descripcion de Mercancia es

s | I e

ﬁf Informacicn

. En caso de no haber registrado un campo
mandatorio o un campo erréneo en el documento El campo Descripcidn de Mercancia es obligatorio.
electronico se presentaran mensajes de error o de
informacion indicando los campos que requieren ser
registrados.

° Mensaje “El campo Descripcién de Mercancia es * Mepsaje .“El campo Condicion de Mercancia es
obligatorio” obligatorio”

ﬁ! Informacion

W} Informacion

o ) ) El campo Condicidn de Mercancia es obligatorio.
El campo Descripcion de Mercancia es obligatorio.

5.14. Para realizar eliminacién se da clic en el botén
° Mensaje “El campo Condicion de Mercancia es Quitar

obligatorio” y se presenta el siguiente mensaje.

W Informacion

El campo Condicion de Mercancia es obligatario. éE=std =eguro de eliminar?
B
5.13. Para realizar modificacion se da clic en el botén 5.15. Para realizar el envio se dard clic en el boton

| Modificar | y se presenta el siguiente mensaje. m y se presentard el siguiente mensaje.
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Quieres Enviar?

6.

ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-093-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE PERITOS

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Instructvo para el Uso del Sistema, opcion Consulm de Pertos,

Diezcribir en forma secuencial las tareas pera realizar consulta de pertos en el Pr1r[:1l interno Jde
siztemi denominado Ecuapass, opcidn Consulta de Pernitos,

L |

Accidn

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

¥

Bied, s P Flarases
L Oy P (T aie W v e i b

Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la
Informacion

Elaboracion

=]
=4

e LT T
et o ol v Fepons Covteeas ) 4_'_,5-.{1',"'." i3

[ireceiim Macional de Mejom
Continua y Teenologins de la
Informacicon

Revision

oA e

Tuy. Fars Py
Ly Pt el O A PSR D TR R

Actoalizaciones / Revisiones / Mod

ificaciones:

Dirl:l_'i:if:\l'l .N'Ai.lii.,ln]ﬂ ljt r‘h{l_’il'lj':l_
Conunua ¥ Tecnolomas de la
[nformacion

Aprobacion

Version Fecha Razon Responsable
1 Aposto 2013 Version Inicial Ing. |ohanna Neira M
INDICE 2. ALCANCE
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
L OBJETIVO Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
2. ALCANCE usuarios del portal interno.
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES 3. RESPONSABILIDAD
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS 3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora
1. OBJETIVO Continua y Tecnologia de la Informacion.
3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios

Describir en forma secuencial las tareas para
realizar consulta de peritos en el portal interno del
sistema denominado Ecuapass, opcion Consulta de
Peritos.

solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.
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4. CONSIDERACIONES GENERALES visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su

usuario y contrasefia.
4.1. Cuando se visualice un asterisco de color rojo

anteponiendo a un campo de ingreso de

: . . 5.2.  Seleccione el portal interno de “Carga de
informacion, esto se convierte en un campo

obligatorio. Importacion”.
5. PROCEDIMIENTO 5.3. En el menu principal de clic en “Adm. de
Abandonos”, se despliega la lista del sub-menu
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la pulse en “Peritaje”, y escoja la opcion “Consulta de
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec, Peritos”.

Informacion  Manifiesto  Inspeccion Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos

Start Abandonada 3
Programas de Patrullajes  »

Aprehensian 3

Decomiso 3

Asignacion de Peritajes Feritaje 3

Registro de Informe de Peritaje Donacidn »

Consulta de Peritos Adjudicacion Gratuita 3

Aprobacidn de Peritaje Subasta b

Consulta de Historia de peritaje Destruccion »

Traslado vy Salida 3

5.4.  Se presenta la pantalla de “Consulta de Peritos”. Se presentan los siguientes campos de busqueda en la pantalla de
Consulta de Peritos.

Consulta de Peritos

Tipo de Perito |--Tudu-- | v |

Nombre Completo | |

Fecha de Registro |Htl\|r |v | |1g{gg{2012 |@ |1g{gg{2012 ||E Blisqueda en resultados |Cﬁdigﬂ de Usuario |v| | |

° Tipo de Perito: Se selecciona tipo de perito.
e [Externo
e Aduana
° Nombre Completo: Se ingresa nombre completo.
. Fecha de Registro: Se selecciona fecha de registro en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.
° Buisqueda en Resultados: Realizar la bisqueda en resultados filtrado por Codigo de Usuario, Nombre Completo,

Numero de Identificacion y Nombre de Departamento.

5.5.  Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios al dar clic en el boton luego de ingresar los criterios de
blsqueda.
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Cédigo de Nombre Tipo de Nimero de Nombre de Fecha de

No | Tipo de Perito Usuario Completo Identificacion | Identificacion LIt Departamento Registro

Tipo de Perito |--Selecci6n-- |' Fecha de Registro

Cadigo de Usuario | | Nombre Completo |
Tipo de Identificacidn |--Selecci6n-- |v Nimero de Identificacidn |
Distrito | Nombre de Departamento |

Correo Electrdnico

Teléfono Celular | Teléfono |
Direccian |
Tipo de Perito: Se muestra tipo de perito. . Correo Electronico: Se muestra correo electronico
del perito.
Fecha de Registro: Se muestra fecha de registro.
. Teléfono Celular: Se muestra teléfono celular del
Cédigo de Usuario: Se muestra codigo de usuario. perito.
Nombre Completo: Se muestra nombre completo ° Teléfono: Se muestra teléfono del perito.
del perito.
o Direccion: Se muestra direccion del perito.

Tipo de Identificacion: Se muestra tipo de
identificacion del perito.

6. ANEXOS
Numero de Identificacién: Se muestra nimero de
identificacion del perito. No hay anexos.
Distrito: Se muestra distrito.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Nombre de Departamento: Se muestra nombre de Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
departamento. Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-094-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
APROBACION DE PERITAJE

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Descripcidn del documento:

Instrucmvo para el Uso del Sistema, opeidn A

Ohbjetiva:

denominado Ecua

Elboracidon [/ Rewi
Nombre / Cargo / Firma / Fecha

ass, opoon Aprobacion de Peritaje.
on [ Aprobacidn:

Area

robacion de Pertaje.

Descabir en forma secuencial las rareas para aprobar pentaje en el pormal intermo del sistema

Accidn

Direccion Macional de Mejora

X III |_ :'I,'I Lif

L

Trap Vet v R . P s
& reshshan e Mhesia COMRTRG W SGTTETR S

Continua v Tecnologias de la
Informacion

Elabomcon

Actualizaciones / Revisiones / Mod

Cmcear de Magonm Gonuag ¢ Martalve

I e B - - = ; 7
—5¢ |"--'"-'i_£._“’:_" b Direccion Nacional de Mejora
- ) Condnua v Tecnolopias de la Revision
Lrmp AR AP as Fesndrae Fi Fy C 10
e e Catitad ¢ taiorm Coniinism 3 /0 B /0 0 3 Informacion
1 " ._I' - & . -
1 4 Y Direccion Nacional de Mejora
. 0 | Contnuay Teenologias de 1a \probacion
Ireg. Dl wily Pleaes Valey i T e e 1 i

[nformacidn

ificaciones:

Versidn Fecha Razén Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M
INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES
1. OBJETIVO 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:
3. RESPONSABILIDAD A1l Manifest Ref MRN): N q
4. CONSIDERACIONES GENERALES Al Mant est feference N“‘;‘ber( N): Nimero de
5. PROCEDIMIENTO referencia del manifiesto de carga.
6. ANEXOS 4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
L OBJETIVO ‘r‘egistra la” consolidadora de carga en el sistema
Ecuapass”.
Describir en .forma secuencigl las tareas. para 4.1.3. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero
Zproba'r pgnta]g: en el p ortal. ’mterpr:o (Lel .srlsterga secuencial del nimero de documento de transporte
chominado — teuapass, —opeion - Aprobacion  de master que registra la linea naviera en el sistema
Peritaje. “Ecuapass™.
2 ALCANCE 4.2. Cuando. se visualice un asterisco de. color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio 1ri)f1(.)rrr}[ac%on, esto se convierte en un campo
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y obligatorio.
usuarios del portal interno.
5. PROCEDIMIENTO
3. RESPONSABILIDAD 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
L o L direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
descrito en el presente documento, es usuario y contrasefia.
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de la Informacion. 5.2. Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.
3.2. La realizacibon de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le 53. En el menu principal de clic en “Adm. de

corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

Abandonos”, se despliega la lista del sub-ment
pulse en “Peritaje”, y escoja la opcion “Aprobacion
de Peritaje”.
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Informacion Manifiesto Inspeccion Ingreso/Salida Operaciones Zona Primaria Adm. de Abandonos

Start Abandonada >
Programas de Patrullajes 3

Aprehensian >

Decomiso >

Asignacion de Peritajes Peritaje 3

Registro de Informe de Peritaje Donacidn 3

Consulta de Peritos Adjudicacidn Gratuita »

Aprobacion de Peritaje Subasta 3

Consulta de Historia de peritaje Destruccian »

Traslado y Salida »

5.4.  Se presenta la pantalla de “Aprobacion de Peritaje”, proporciona los siguientes campos de bisqueda:

Aprobacion de Peritaje

Ndmero de Informe de

Peritaie Fecha de asianacion d _ -
: : echa de asignacion de T

1D de asignador de perito peritaie Todo-| + |£| |£|

Tipo de Estado --Seleccion-- +|  Fecha del Proceso ~Todo- * ® @I

Blsqueda en Resultados Nimera de Infarme de Peri + Q|| Consultar® |

° Numero de Informe de Peritaje: Se registra ° Aprobado
numero de informe de peritaje.

° No aprobado

* I(? t';]'e dAscligna(']or 4 ded Peljtltoz Se ingresa ) Fecha del Proceso: Se selecciona fecha del proceso
1dentilicador de asighador de perto. en formato dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

. Fecha de Asignacion de Peritaje: Se selecciona . Bisqueda en Resultados: Funciona como filtro de
fecha de asignacion de peritaje en formato la lista de resultados de la busqueda por Nmero de
dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa. Informe de Peritaje y Nombre de Aprobador.

. Tipo de Estado: Se selecciona tipo de estado. 5.5.  Se ingresa la condicion de busqueda y al hacer clic

en el botén \M, aparece el detalle del

° Registrado resultado de acuerdo a la condicién.

Nimero de Informe de Fecha de asignacion

No Peritaje ID del Perito Nombre de Perito de peritaje Tipo de Estado Fecha del Proceso
° Numero de Informe de Peritaje: Se muestra numero de informe de peritaje.
° ID del Perito: Se muestra identificacion del perito.
° Nombre de Perito: Se muestra nombre del perito.
° Fecha de Asignacion de Peritaje: Se muestra fecha de asignacion de peritaje dd/mm/aaaa.
° Tipo de Estado: Se muestra tipo de estado.
° Fecha del Proceso: Se muestra fecha del proceso en formato dd/mm/aaaa.

5.6. Al seleccionar el nimero de Aprobacion de peritaje se muestra lo siguiente.
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Nimero de Carga Tipo de Depésito

Numero de Carga: Se muestra identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Tipo de Deposito: Se muestra tipo de deposito.

Depésito: Se muestra nombre de deposito.

Deposito

0

Descripcion de la Tipo de Cantidad Peso

Carga Mercancia

Descripcion de la Carga: Se muestra descripcion
de la carga.

Tipo de Mercancia: Se muestra tipo de mercancia.
Cantidad: Se muestra cantidad.

Peso: Se muestra peso de la mercancia en
kilogramos.

5.7.  Lainformacion de la mercancia peritada se proporcionada de la siguiente manera:

Datos del la mercancia peritada

Identificacidn de Mercancia

Subpartida | | Descripcidn de Subpartida |
Descripcion de Mercancia | | Marca |
Modelo | | Color |
Afio | | Origen --Seleccion-- | -
Embalaje |--Se|eccion-- | A4
Otras Caracteriziticas (Max:
2000)
Cantidad | 0 Ppeso 0.00]
Unidad de medida |“53|ECCiD”“ |v Condicion de Mercancia --Seleccion-- |v
Estado de Mercancia [--Seleccion-- |+ Avaldo por Unidad 0|
Avalio por ftem | 0| Destino de Mercandia --Seleccion-- |+
. - —Selection-- Mercancia de Permitida —Selecaion-—-
Entidad de Donacidn | eleccion | Y| 1mnoracian eleccion | v
Documentos de Restriccion A Pozibles Tributos a Pagar 0

Observacion (Max: 2000)

Identificacion de Mercancia: Se muestra
identificacion de mercancia.

Subpartida: Se muestra subpartida.

Descripcion de  Subpartida: Se  muestra

descripcion de subpartida.

Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion
de mercancia.

Marca: Se muestra marca.
Modelo: Se muestra modelo.
Color: Se muestra color.
Aio: Se muestra ano.
Origen: Se muestra origen.

Embalaje: Se muestra embalaje.

Otras Caracteristicas: Se  muestra otras

caracteristicas.

Cantidad: Se muestra cantidad.

Peso: Se muestra peso en kilogramos.

Unidad de medida: Se muestra unidad de medida.

Condiciéon de Mercancia: Se muestra condicion de
mercancia.

e Usado
e Nuevo

Estado de Mercancia: Se muestra estado de
mercancia.

e Bueno

e Regular
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e Malo
. Avaliio por Unidad: Se muestra avaluo por unidad.
. Avaliio por item: Se muestra avaluo por item.
° Destino de Mercancia: Se muestra destino de
mercancia.
e Adjudicacion Gratuita
e Destruccion
e Donacion
° Entidad de Donacién: Se muestra entidad de
donacion.
e Ministerio de Inclusion Economica y Social
e Ministerio de Salud Publica
e Ministerio de Defensa Nacional
Imagenes
Nombre del Archivo Tamaﬁ_o del
Archivo
ropa.jpg 28,111

Tamafio de Total

5.9.

: 27.45 KByte

Para ver la imagen se hace clic en el boton

|l Descargar

5.8.

Mercancia de Permitida Importacion: Se muestra

“si” cuando la mercancia es de permitida

importacion, caso contrario “no”.

[T9%11)

Documentos de Restriccion: Se muestra “si
cuando cuanta con documentos de restriccion, caso
contrario “no”.

Posibles Tributos a Pagar: Se muestra valores de
posibles tributos a pagar.

Observacion: Se muestra la observacion detallada.

La imagen adjuntada aparece de la siguiente
manera.

[+]

Archivo

E Descargar

y aparece la siguiente pantalla.

Descarga de archivos X

MNombre del archive ROPA.IPG

27.45 KEYTE

Tamafo del archiv

< 2

ouardor [T

Para guardar la imagen se hace clic en el boton M, y para cerrar hacer clic en el boton | cerrar

Se registra la observacion en caso de aprobar y rechazar.
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Observacion

* Motivo de Observacion (Max:
2000)

5.10.

5.11.

@l

Motivo de Observacion: Se registra motivo
detallado por el cual se aprueba o rechaza.

Se ingresa el Motivo de Observacion y se aprueba

haciendo clic en el boton ,

Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEstd seqguro que desea aprobar?

En caso de no ingresar los campos obligatorios
aparecera el siguiente mensaje de error:

™ 29
AW Informacion

El campo Mativo de Observacidn es obligatorio.

Se ingresa el “Motivo de Observacion” y se rechaza
haciendo clic en el botén ‘j/mo apmobadoy

. Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iEstd seguro de Mo aprobar?

° En caso de no ingresar los campos obligatorios
aparecera el siguiente mensaje de error:

ﬁ, Informacién

El campo Motivo de Observacidn ez obligatorio.

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de |la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-095-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DE HISTORIA DE PERITAJE

AGOSTO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Descripcidn del documento:

Instructvo para ¢l Uso del Sistema, o

Objetivo:

Desenbie en torma secuencial las tareas para consulrar

cion Consulta de Histona de Peniae.

el historial de peritaje en el portal interno del

sistema denominado Ecuapass, opcion Consulea de Historia de Periraje.

Elaboracidn / Revision / Aprobacidn:

R LR FAE R D w PR Y.
x l

Nombre / Cargo / Firma / Fecha rea Accidn
Il
o Direceion Nacional de Mejora
A B PN B W 3 : ) |
at ' £ B/OL IS Continua ¥ Teenologias de la Elaboracion |
Irag, boaeus Mega Hebegie s - .
Informacion

e
A== S

[

(— o

4

rag. w1 Cubiad g Fupersl o bed 53 f A

3 n 4 A ey

Tahir b Caail y S o v __‘:'—'f_"(_ o ol
!

Direccion Nacional de Mejora
— Contnua y Tecnologias de 1a
Informacion

Revision

'\ 2, N Dtirccci{'m N.:'lll:l.ti:ll'.il 1"[1: Mejora
X \- i : Conunua y Tecnologias de la Aprobacion
e e e el G 2043 Informacion
ificaciones:
Version Fecha Razdn Responsahle
l .\.gnﬁfﬂ 2013 Version [nicial Ir‘lg. lohanna Neira M
INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES
1. OBJETIVO 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:
3. RESPONSABILIDAD
4 CONSIDERACIONES GENERALES 4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de
5: PROCEDIMIENTO referencia del manifiesto de carga.
6. ANEXOS 4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero
secuencial del Documento de transporte House que
1L OBJETIVO ‘r‘el:agistra la” consolidadora de carga en el sistema
cuapass”.
Describir en forma secuencial las tareas para 4.1.3. Namero Secuencial de Mister (MSN): Numero
consgltar cl h1stor1gl de peritaje en el p.ortal interno secuencial del niimero de documento de transporte
del sistema denominado Ecuapass, opcién Consulta master que registra la linea naviera en el sistema
de Historia de Peritaje. “Ecuapass”
4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo
2. ALCANCE anteponiendo a un campo de ingreso de
. . . .. infa ion, t iert
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio gi,ﬁg;iﬂgn esto s¢ convierle en Wl campo
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y '
usuarios del portal interno.
5. PROCEDIMIENTO
3. RESPONSABILIDAD 5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
31 L licacid limient lizacién de 1 direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
o a aplcacion, cumplimiento y realizacion de 1o visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
descrito en el presente documento, es usuario v contrasefia
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora Y ’
Continua y Tecnologia de la Informacion. 5.2. Seleccione el portal interno de “Carga de
Importacion”.
3.2. La realizacibon de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le 53. En el menu principal de clic en “Adm. de

corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

Abandono”, se despliega la lista del sub-ment1 pulse
en ‘“Peritaje”, y escoja la opcion “Consulta de
Historia de peritaje”.
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Informacion  Manifiesto  Inspeccion  Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria ~ Adm. de Abandonos

Start Abandonada )
Programas de Patrullajes 3
Aprehension )
Decomiso 3
Peritaje »| Asignacion de Peritajes
Daonacian 3| Registro de Informe de Peritaje
Adjudicacitn Gratuita 3| Consulta de Peritos
Subasta 3|  Aprobacidn de Peritaje
Destruccion % »| Consulta de Historia de peritaje
Traslado y Salida ]

5.4.  Se presenta la pantalla “Consulta de Historia de peritaje”, proporciona los siguientes campos de bisqueda:

Consulta de Historia de peritaje

Tipa de Zona Primaria |~Selectién-- | v | |-~Seleceidn- |+ | | ~Seleceidn- v

Nimero de Carga | CEC201 Zanumnnn | | || | Tipo de Mercancia —Seleccion-- B
Fecha de Ingreso a Depésio oy | x| |21/09/2012 @ 121/08/2012 @

Blsqueda en resultados |MRN |'| |

° Tipo de Zona Primaria: Se selecciona tipo de zona e Otros
primaria.
. Fecha del Ingreso a Deposito: Se registra fecha de
° Numero de Carga: Se registra nimero de carga ingreso al depdsito en formato dd/mm/aaaa ~
compuesto por MRN+MSN-+HSN. dd/mm/aaaa.
o Tipo d? Mercancia: Se selecciona tipo de . Busqueda en Resultados: Funciona como filtro de
mercancia. la lista de resultados de la busqueda por MRN,
MSN y HSN.

e Abandono

5.5.  Se ingresa la condicion de busqueda y al hacer clic

e Decomisada [y |
en el boton aparecer el detalle del

e En Proceso Legal resultado de acuerdo a la condicion.
% Nimero de Carga — o
No Direccion Distrital = Nombre Depdsito/Almacén - e' Cantidad = Peso echa e'n_greso 2
Mercancia Deposito
MRN MSN = HSN
° Numero de Carga: Se muestra nimero de carga ° Cantidad: Se muestra cantidad.
conformado por el MRN+MSN-+HSN.
° Peso: Se muestra peso de la mercancia en
. Direccién Distrital: Se muestra direccién distrital. kilogramos.
. i . Fecha de Ingreso a Depésito: Se muestra fecha de
° Nombre Deposito/Almacén: Se muestra nombre

gy , ingreso a depdsito.
del deposito o almacén.

5.6. Al seleccionar el numero de gestion de carga
o Tipo de Mercancia: Se muestra tipo de mercancia. aparece lo siguiente:
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Nimero de Informe de s MERATELE Fecha de Asignacion
Wo Peritaie Asignador de | Asignador de de Peritaie ID de perito | Tipo de Estado Fecha del Proceso
1 Perito Perito 1
° Numero de Informe de Peritaje: Se muestra . ID de perito: Se muestra identificacion de perito.
numero de informe de peritaje.
. Tipo de Estado: Se muestra tipo de estado.
° ID de Asignador de Perito: Se muestra P P
identificador de asignador de perito.
. Fecha del Proceso: Se muestra fecha de proceso.

° Nombre de Asignador de Perito: Se muestra
nombre de asignador de perito.
5.7. La informaciéon de consulta de mercancia peritada
. Fecha de Asignacion de Peritaje: Se muestra fecha aparece de la siguiente ventana “Datos de la
de asignacion de peritaje. mercancia peritada”.

Datos del la mercancia peritada

Identificacion de Mercancia

| |
Subpartida | | Descripcion de Subpartida | |
Descripcion de Mercancia | | Marca | |
Modelo | | Calor | |
Afto | | origen |--Seleccion-- |+
Embalaje |--Se|ecciun-- | -
Otras Caracterisiticas (Max:
2000)
Cantidad | 0| Peso | 0.00|
Unidad de medida |-Selecdion-- || Condicién de Mercancia |-Seleccion— |~
Estado de Mercancia |“5€|€0€i0ﬂ“ | ¥ | Avaldo por Unidad | 0|
Avalio por ftem | 0| Destino de Mercancia |"5€|60€i0ﬂ" | v
Entidad de Donacién [--Seleccion-- |~ m;ﬂ:&ie T |-Seleccion— |~

Documentos de Restricoion - Posibles Tributos a Pagar 0

Observacion (Max: 2000)

. Identificacion de Mercancia: Se muestra ° Otras Caracteristicas: Se  muestra otras
identificacién de mercancia. caracteristicas de las mercancias.
. Subpartida: Se muestra subpartida. . Cantidad: Se muestra cantidad de las mercancias.
. Descripcion de  Subpartida: Se muestra . Peso: Se muestra peso en kilogramos de la
descripcion de la subpartida. mercancia.
. Descripcion de Mercancia: Se muestra descripcion . Unidad de medida: Se muestra unidad de medida
de la mercancia. de la mercancia.
° Marca: Se muestra marca de la mercancia. ° Condiciéon de Mercancia: Se muestra condicion de
la mercancia.
° Modelo: Se muestra modelo de la mercancia.
e Usado
° Color: Se muestra color de la mercancia.
e Nuevo
° Afio: Se muestra afio de la mercancia.
° Estado de Mercancia: Se muestra estado de la
° Origen: Se muestra origen de la mercancia. mercancia.

J Embalaje: Se muestra embalaje de la mercancia. e Bueno
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6.

Tamario de Total

e Regular
e Malo
Avalio por Unidad: Se muestra avaluo por unidad.

Avaliio por ftem: Se muestra avaluo por item.

Destino de Mercancia: Se muestra destino de
mercancia.

e Adjudicacion Gratuita

e Destruccion

e Donacion

Entidad de Donacién: Se muestra entidad de
donacion.

e Ministerio de Inclusion Econémica y Social

e Ministerio de Salud Publica

e Ministerio de Defensa Nacional

Imagenes

Tamaiio del
Archivo

28,111

Nombre del Archivo

ropa.jpg

1 27.45 KByte

Para ver la imagen se hace clic en el boton

E Descargar

5.8.

Mercancia de Permitida Importacion: Se muestra
“Si” en caso de mercancia de permitida
importacion, caso contrario “No”.

Documentos de Restriccion: Se muestra “Si” en
caso de contar con documentos de restriccion, caso
contrario “No”.

Posibles Tributos a Pagar: Se muestra el valor
correspondiente a los posibles tributos por pagar.

Observacion: Se muestra el detalle de la
observacion realizada a la mercancia.

Para revisar la imagen adjuntada se realiza de la
siguiente manera:

]

Archivo

E Descargar

y aparece la siguiente pantalla.

Descarga de archivos x

Nombre del archivo ROPA.IPG

27.45 KBYTE

Tamarfio del archivo

-

| Guardar [ISETETE

En caso de guardar la imagen se hace clic en el boton m y para cerrar se hace clic en el boton @ .

ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.
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