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FUNCION EJECUTIVA
RESOLUCIONES:

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Expidense los siguientes procedimientos
documentados:

SENAE-DGN-2013-0532-RE SENAE-ISIE-2-5-006-V1
Instructivo para el uso del Sistema Solicitud de
Comparecencia 1

SENAE-DGN-2013-0559-RE =~ SENAE-MME-2-2-001-V2
Manual especifico para el proceso de
exportaciones maritimas y terrestres declaradas
como contenerizada .........coeeeveiiiiiiiiiniininne. 10

SENAE-DGN-2013-0560-RE SENAE-ISIE-2-5-005-V1
Instructivo para el wuso del Sistema
Requerimiento de Informacion .............ccceueunneen. 24

SENAE-DGN-2013-0569-RE =~ SENAE-ISEE-2-2-017-V2
Instructivo para el uso del Sistema Declaracién
Aduanera de Exportaciéon 38

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

Nro. SENAE-DGN-2013-0532-RE

Guayaquil, 19 de diciembre de 2013

Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador expresamente sefiala que son entidades del Sector
Publico, los organismos y entidades creados por la Constitucion o la
ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de
servicios publicos o para desarrollar actividades economicas
asumidas por el Estado.
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Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Cddigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

5

demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “... L Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
v para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Coédigo Orgéanico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir los procedimientos documentados
denominados:

“SENAE-ISIE-2-5-006-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
Uso DEL SISTEMA SOLICITUD DE
COMPARECENCIA”

Disposicion Final

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-ISIE-2-5-006-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USoO DEL SISTEMA SOLICITUD DE
COMPARECENCIA” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente
Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director General.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-

Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-5-006-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
SOLICITUD DE COMPARECENCIA

NOVIEMBRE 2013
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HOJA DE RESUMEN

b Descripcion del documento:

[nstructivo para el Uso del Sistema, opcion Solicitud de Comparecencia.
Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para registrar y administrar la solicitud de comparecencia
para los casos que se encuentran en proceso de control en el portal interno del sistema denominado
Tcuapass, opcion Solicitud de Comparecencia.
t Elaboracion / Revision / Aprobacién:

Nombre / Car&o / Firma / Fecha Area Accién
}
N Direccion Nacional de Mejora
X ’(é - z&/ f}/wﬁ Continua y Tecnologias d]c la Elaboracion
s e s e : s remea Informacién
73 ,(W/('W’\ }W% Direccion Nacional de Mejora
AN Continua y Tecnologias de la Revisién
o R i et B Y /jj /z,{; i3 Informacién
\ . 4 o Direccién Nacional de Mejota
X i E Continua y Tecnologias de la Aprobacién
o e ey B AR 04 3 Informacion
Version Fecha Razén Responsable
1 Noviembre 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M.
INDICE 4.1.1. Control Posterior: Dentro del plazo de cinco afios
contados desde la fecha de pago de los tributos al
1. OBJETIVO comercio exterior el Servicio Nacional de Aduana
2. ALCANCE del Ecuador podra someter a verificacion las
3. RESPONSABILIDAD declaraciones aduaneras, asi como toda informacion
4. CONSIDERACIONES GENERALES que posea cualquier persona natural o juridica que
5. PROCEDIMIENTO guarde relacion con mercancias importadas. Para la
6. ANEXOS determinacion de las declaraciones aduaneras
sujetas al control posterior se emplearan sistemas de
gestion de riesgo.
1. OBJETIVO
4.2. Para el uso de la pantalla Solicitud de
Describir en forma secuencial las tareas para Comparecencia, es necesario que la informacién del
registrar y administrar la solicitud de comparecencia usuario esté registrado para poder utilizar el
para los casos que se encuentran en proceso de sistema, y previamente se requiere la siguiente
control en el portal interno del sistema denominado operacion:

Ecuapass, opcion Solicitud de Comparecencia.
e La informacion del interventor (jefatura, cargo,
2. ALCANCE tipo de control) debe estar registrada en el

sistema de control posterior.
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio

Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y e Debe tener el acceso a la pantalla Solicitud de
usuarios del portal interno. Comparecencia.
3. RESPONSABILIDAD 4.3. Cuando. se visualice un asterisco de. color rojo
anteponiendo a un campo de ingreso de
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo informacion, esto se convierte en un campo
descrito en el presente documento, es obligatorio.
responsabilidad de la Direccion Nacional de
Intervencion. 5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por la Direccion Nacional
de Intervencion, le corresponde a la Direccion
Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacion para su aprobacion y difusion. 5.2.  Seleccione el portal interno de “Sistema de Control

Posterior”.

4.  CONSIDERACIONES GENERALES o .
5.3. En el menu principal de clic en “Desarrollo del

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de Control”, se despliega la lista del sub-menu pulse en
manera correcta, se entiende lo siguiente: “3.3 Solicitud de Comparecencia”.
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Casos Asignados  Plan de Control Desarrollo del Control Cierre de Control Plan Nacional de Intervencion  Administracion de Infor

Start 3.1 Notificacian de Inicio de Contral

3.2 Requerimiento de Informacian

3.3 Solicitud de Comparecencia

3.4 Registro de Sancion de Clausura

3.5 Resultado de Sancidn de Clausura
3.6 Resultados del Andlisis

3.7 Alegaciones

3.8 Resultado de Investigacion de Campo

3.9 Registro de Resultado de Inspeccion en Establecimientos

3.10 Registro Cumplimiento Requisitos OCEs

5.4.  Se presenta la pantalla “3.3 Solicitud de Comparecencia”. Se selecciona los criterios de busqueda y de clic al botén

Copsuiac para consultar los casos asignados.
Solicitud de Comparecencia
Direccion |DiFBCCiﬁI’1 regional 1 GYE | v | Jefatura Jefatura Autorizaciones y Expediente de DCE| v
Interventor |KIM KI-JEONG | v Tipo de Cantral -Todo-- |, ‘
Estado de avance (% Todo () Asignado () En praceso () Culminado

Nimero de Caso | |

Riesgo |~Todo- \v| Estado -Todo-- [x]
Buscar por fecha de |Fecha de registro d| v| |chr |v | |03!11!2012 ‘@ |03I11{2012 |@

1D de Documento del Sujeto | -Todo-- | v | | |

Eﬂﬂge N | | Sujeto de Control / Caso ‘

Biisqueda en Resultados |NE|meru de Caso | v | ‘ |
Resultado : 0 B

(RSSh

No. | Namero de Caso CD‘:;];“; '(jigso Drlg::DDel Tipo de Control Er;t:::cge Asignacion culrfl?rfgzion Fase del caso | sujetos de
Caso control
4] [ [*]

. Direccion: Si el usuario es el Director Nacional de . Estado de avance: Se selecciona estado de avance.
Intervencion, se presentan todas las direcciones de
intervencion. En caso contrario, se presenta la e Todo
direccion en la que el usuario pertenece por defecto. .

e Asignado

. Jefatura: Si el usuario tiene el cargo director o uno
superior, se presentan las jefaturas pertinentes, y en e En proceso
caso contrario, se presenta la jefatura en la que el )
usuario pertenece por defecto. ¢ Culminado

. Interventor: Si el usuario tiene el cargo jefe o uno . Numero de Caso: Se ingresa niimero de caso.
superior, se presenta el listado de interventores
pertinentes a la jefatura, y si es un interventor, se . Riesgo: Selecciona el riesgo.

presenta la informacion de si mismo por defecto. )
e Mercancia No Declarada/Manifestada
. Tipo de Control: Se presentan los tipos de control

correspondientes a la jefatura seleccionada. e Diferencias Peso
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e Mercancias Faltantes

e Unidad de Medida
Comerciales, etc.)

Incorrecta  (Fisicas,

e Valoracion Incorrecta

e (Cantidad

e Origen

e Otras presunciones de riesgo

e Empresas de Papel/Testaferros

e Lavado de Activos

e Armas, municiones, explosivos y dispositivos

e Riesgo Nuclear

e Mal uso de codigos de exoneracion de Tributos

e Mercancia Perjudicial al medio ambiente

e Narcoticos/Precursores

e Mala Clasificacion Arancelaria

e Naturaleza

e Propiedad Intelectual

e Patrimonio Cultural

e Problemas de Documentos

e C(ites

Estado: Se selecciona estado.

e Todo
e Leido
e No leido

Buscar por fecha de: Se selecciona el detalle de la
fecha a buscar mediante el rango de fecha inicio y
fecha fin.

e Fecha de registro del caso
e Fecha Culminacion

e Fecha Asignacion Caso

5.5.

5.6.

ID de Documento del Sujeto: Se selecciona el tipo
de identificador del documento del sujeto y el
numero correspondiente.

¢ RUC

e (Cédula

e Pasaporte

e (Codigo Oces

Nombre del Documento del Sujeto: Se ingresa
nombre del documento del sujeto.

Sujeto de Control/Caso: Se ingresa sujeto de
control del caso.

Se muestra en el grid el listado de estados de control
de acuerdo a los criterios de busqueda ingresados.

e Numero de Caso

e Sujeto de Control / Caso
e Origen Del Caso

e Tipo de Control

e Estado de avance

e Fecha Asignacion Caso
e Fecha Culminacion

o Fase del caso

e Cantidad de sujetos de control
e Fecha inicio / Fecha fin
e Dias restantes

e Estado

Se puede verificar la solicitud de comparecencia
registrada previamente una vez que se da clic a un
caso en el listado, para su modificacion o un nuevo
registro.

Se registra la solicitud de comparecencia por sujeto
de control.

Informacion de solicitud de comparecencia: Se
consulta e ingresa la solicitud de comparecencia por
sujeto de control.
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Solicitud de Comparecencia

Resultado : 0 El

No. Solicitud |:_Ie Tipo de ID de documento Nombre de Fecha Inicial |5|e Fecha Fin. dl_a
Comparecencia documento documento C ecencia | C ecencia

No Estado

| Informacion de solicitud de comparecencia | Resultado de solicitud de comparecencia )

@)

No. Solicitud de Comparecencia

* D de documento de sujeto |--Se|eccion--| - | | El Nombre del Documento
Domicilio
Ligar Telefonos
Interventor KIM KI-JEONG Period |0311112012 ||E| |0311112012 ||@
1d de Compareciente Nombre de Compareciente |

Lugar de Comparecencia

* Fecha Inicial de Comparecencia |03/11/2012 Fecha Fin. de Comparecencia | (3/11/2012

Descripcion de Notificacion

=l Impririr Agregar Madificar Eliminar

[ Solicitar Aprobacion H Aprobacion/Rechazo H Estado de Aprobacion

3 Se presenta el estado de solicitud de comparecencia en el grid.
No No. Solicitud de Tipo de TN —— MNombre de Fecha Inicial de Fecha Fin. de Estado
Comparecencia documento doc to C parecencia | C parecencia
3 No. Solicitud de Comparecencia: Codigo de . Fecha Fin. De Comparecencia
Jefatura (3) + afio (4) + no. Secuencial (4) + A’ +
no. Secuencial (3). . Estado
. Tipo de documento . Se ingresa y consulta la solicitud de comparecencia.
. ID de documento . No. Solicitud de Comparecencia
. Nombre de documento . ID de documento de sujeto: Se da clic al boton =
y selecciona la persona a la que se dirige la solicitud
. Fecha Inicial de Comparecencia de comparecencia.
Resultado : 2

Id de Documento Nombre del Documento Mombre Comercial Establecimiento Representante Legal
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Nombre del Documento
Domicilio

Ligar

Teléfonos

Interventor

Periodo

Id de Compareciente: Se puede ingresar
maximo 10 digitos.

Nombre de Compareciente: Solo permite
ingresar los alfabéticos.

Lugar de Comparecencia
Fecha Inicial de Comparecencia
Fecha Fin de Comparecencia

Descripcion de Notificacion

. Boton = “97%83" 1+ Al dar clic al botén “Agregar”,
se afiadira la informacion ingresada en el listado.

. Botén | Modficar Qe selecciona el registro a
corregir en el listado, lo corrige y da clic al botén
“Modificar”. Se refleja el cambio realizado en el
listado.

. Boton ~ EIMNar . Qe selecciona el registro a
eliminar y da clic al botén “Eliminar”. Se eliminara
el registro del listado.

. Una vez efectuada la adicién, modificacion y

eliminacion, se da clic al boton
guardar la informacion ingresada en la BD.

para

. Se selecciona un caso en el grid de estados de
solicitud de comparecencia y procede a dar clic al

L L

, Ju] . . ..
boton = para imprimir la solicitud de
comparecencia.

Fecha: 03M1/2012

Solicitud de Comparecencia

Mo. Solictud de Comparecencia Fecha y hora de -
JRP1-201240001-C001 == 30-09-2012 12:02:00
Tipo de Control Revision pasiva - DAS Periodo de Control -
[ Baze legal]

BASE LEGAL - SOUICITUD DE COMPARECENCIA

[ Infermacién de la empresa a ser notificada ]

Razon Social CAJAS CLUILAN AKEL EDIJARDO
RUC | Cédula 0S5 034 635001
Actividad Ex P ACTIWIDADES DE AGEMCIAS DE TRANSPORTE QUE SE EMCARGAN DE LA TRAMITACION DE DOCUMENTOS
DE TRANSPORTE, PREPARACION DE DOCUMENTOS DE TRANSPORTE, SUMINISTRO DE INFORMACION
Domiclio Tributario
Teléfones 042523538
Representante Legal
‘Cedula de ldentidad
Contador General
RUC del Contador

[ Descripcion de Solicitud de Comparecencia |

Mombre de Compareciente FOSAFDSAFDSAF

C1 de Compareciente

Fecha de Comparecencia 21-00-2012 ~ 30-00-2012

Lugar de Comparecencia FDSAFDSAFDSAFDSA

Motivo de Comparecencia FDSAFDAS

Para tal efecto cuslguier comunicacion debera ser remitida en kas instalaciones del SEMAE, ubicadas en ka Av. 25 de Julio y las Exchusas, Km. 4,5 via al
Puerto Maritimo, en la ciudad de Guayaquil, a nombre de guién suscribe el oficio.

Econ. Fabian Arturo Soriano ldrovo
DIRECTOR NACIOMAL DE INTERVENCION
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

Persona que recibe Motificacion Persona que recibe Notificacion
Fecha de recapeion

MMdEhmm Fima de la persona notficada

con |a empresa o establecimientio
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. Una vez efectuado el registro, se

solicita la aprobacion a su cargo

superior dando clic al boton

Solicitar Aprobacion . . . . .
. Se presenta por defecto los cargos superiores al usuario, como jefe, director y director

nacional.

Registro de Autorizador X

Registro de Autorizador

Sancion de Clausura : JRP1201200015002
Resultado : 2

No. Departamento Mombre
1 Jefatura Revision pasiva 1 PARK JONG AH

2 lefatura Procesos Operativa HWANG SEUNG-HYUN

) Direccién regional 1 GYE

T
Lire

Autorizador --Seleccion--

Cargo Telefono Correo electronico
Jefe 07077115903 J110001@NATE.COM
Director Nacional 07077115503 J110001@NATE.COM

» || Jefatura

Jefatura Revisién pasiva 1 -

Nota

Agregar Eliminar

| cerrar

ingresar la observacion antes de proceder a dar clic al mismo boton.

Evaluacion de Interventor x

En caso de que el turno de autorizacion sea suyo, el boton Aprobacon/Rechazo quedara habilitado, permitiendo

Resultado : 4 ~
Mo. Autorizador Estado de Aprobacion Fecha de tramite
1 LEE KI-HWAN Solicitante 11/0ct/2012 03:10:11
2 PARK JONG AH Solicitud de aprobacian 11/0ct/2012 04:10:31
3 VICTOR MURILLO Aprobacion pendiente
4 JUNG YOUNG-SUN Aprobacién pendiente
No. Aprobacian JRP1201200015001 Tipo de operacion Sancién de Clausura hd
Estado * Aprobacidn Rechazo
Nota
LIS | Cerrar |
. Sei . -y : . Registrar ; Y
e ingresa el motivo de aprobacion/rechazo y da clic al botén para guardar la informacion ingresada en
la BD.

Se puede verificar el estado de aprobacién dando clic al boton BEELEIIIEIEIEIN
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Estado de Aprobacion X

Estado de Aprobacion
Sancion de Clausura : JRP1201200015001
No. Aprobacién JRP1201200015001 Tipo de operacidn Sancion de Clausura -
Resultado : 4 ~
No. Autorizador Estado de Aprobacion Fecha de tramite
1 LEE KI-HWAN Solicitante 11/0ct/2012 03:10:11
2 PARK JOMNG AH Aprobado 11/0ct/2012 04:10:31
& VICTOR MURILLO Rechazado 17/0ctf/2012 09:10:35
4 JUNG YOUNG-SUMN Aprobacion pendiente
No. Aprobacidn Tipo de operacid --Seleccion-- -
Estado --Seleccion-- -
MNota
| cerrar |

envio, recepcion y el documento de evidencia.

Resultado de solicitud de

Infermacio

Resultado de notificacion: Para la notificacion realizada fisicamente, se registra el resultado adjuntando la fecha de

comparecencia

'0_' =
= Fecha de envio g}j
--Seleccion--| »
E] KIM KI-JEONG
Nombre del archivo descripcion Taa“r‘caliii?fje Fecha Creador Origen Adjuntar archivo
KByte --Seleccion- = | cargar
amanio total de : 271.02 KByte Agregar Eliminar
e No. Oficio e Fecha de recepcion
e Fecha de envio e Registrador
e 1D de documento de sujeto e Archivo adjunto
O Nombre del archivo descripcion Taar:::l_rz:e Fecha Creador Origen Aadr];:uhril\t:ir
O | KByte --Seleccion-- | v,_| .Q“C.argar
Tamafio total de : | Agregar | _ Eliminar _'
) ] Cargar ) . Origen: Selecciona si es Fisico o Electronico.
. Se da clic al boton H E y selecciona el
archivo a adjuntar en su PC.
6. ANEXOS
. , Agregar ,
. Al dar clic al botéon 9r=d , se agregara el
No hay anexos.
) = cargar ) )
botén = en el grid que permite
adjuntar varios archivos. SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
. Descripcion: Nombre del documento Secretaria General, SENAE.
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Nro. SENAE-DGN-2013-0559-RE

Guayaquil, 20 de diciembre de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constituciéon de la
Republica del Ecuador expresamente seflala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucidon de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion ptblica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacién, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Cddigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

>

demds normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, ° I Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
v aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Cédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:

“SENAE-MEE-2-2-001-V2 MANUAL ESPECIiFICO
PARA EL PROCESO DE EXPORTACIONES
MARITIMAS Y TERRESTRES DECLARADAS
COMO CONTENERIZADA”.

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el siguiente documento:
MANUAL ESPECIFICO PARA EL PROCESO DE
EXPORTACIONES MARITIMAS Y TERRESTRES
DECLARADAS COMO CONTENERIZADA version 1,
publicado en Registro Oficial Suplemento N° 50, de fecha 2
de agosto de 2013.

Disposicion Final

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
documento “SENAE-MEE-2-2-001-V2 MANUAL
ESPECIFICO PARA EL PROCESO DE
EXPORTACIONES MARITIMAS Y TERRESTRES
DECLARADAS COMO CONTENERIZADA” en el
Registro Oficial.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.
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EQUAASS

SENAE-MEE-2-2-001-V2

MANUAL ESPECIFICO PARA EL PROCESO DE EXPORTACIONES MARITIMAS Y TERRESTRES
DECLARADAS COMO CONTENERIZADA

DICIEMBRE 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Detalla el pFocednruento a seguir por los diferentes operadores de comercio exterior para el proceso
de exportaciones por via maritima o terrestre que sean declaradas como tipo de carg

Objetivo:

Descnbir en forma sencilla y ordenada los pasos que deben seguir los exportadores, agentes de
aduana, agentes de carga de exportaciones, depésitos temporales, lineas navieras, consolidador de
carga, lIflnSportista terrestre y servidores aduaneros para el proceso de despacho y cargas de
mercancias para la exportacion ya sea via maritima o terrestre para carga declarada como

contenerzada.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:
Nombre

a contenerizada.

/ Cargo / Firma / Fecha ea Accién
@ Direccion Nacional de
> e Mejora Continua =
i v o Cmmu_!?m:m_l : Te]cnologias de lay Elaboracién
i Informaciéon
2 Direccion Nacional de
TR e Mejora Co’ntinua y Rrisidn
SR ST ISa T Fitre conunun (3 [ 12 [ 2013 Tecnologias de la
Informacion
5 oV Direccién Nacional de
> \ SR - Mejora Continua y 5
TR, P L S T Ik Zo43 Tecnologias de la Aprobacioén
Informacién
Direccion Nacional de
Dol : piglom Contimay Aptobacién
= £ de Mejors Contnua v T.I. Tecnologms de la
[% tr.2o\% Informacién
Fecha Razén Responsable
2 Diciembre 2013 Actualizacién en
consideraciones generales,
procedj.mier%to s Econ. Patty R. Blum
flujograma.
1 Junio 2013 Version Inicial I.cdo. Victor Villavicencio
i Granda
INDICE aduana, agentes de carga de exportaciones,
depdsitos temporales, lineas navieras, consolidador
1. OBJETIVO de carga, transportista terrestre y servidores
2. ALCANCE aduaneros para el proceso de despacho y cargas de
3. RESPONSABILIDAD mercancias para la exportacion ya sea via maritima
4. NORMATIVA VIGENTE o terrestre para carga declarada como contenerizada.
5. CONSIDERACIONES GENERALES
6. PROCEDIMIENTO 2. ALCANCE
7. FLUJOGRAMA
8. INDICADORES Esta dirigido a los exportadores, agentes de aduana,
9. ANEXOS agentes de carga de exportaciones, depositos
temporales, lineas navieras, consolidadores de
1. OBJETIVO carga, transportista terrestre y servidores aduaneros

Describir en forma sencilla y ordenada los pasos
que deben seguir los exportadores, agentes de

de la Direccion Distrital, Direccion de Despacho,
Direccion de Despacho y Control de Zona Primaria,
Jefatura de Exportaciones o sus delegados que
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3.2.

5.1.

participan en el proceso de despacho y cargas de
exportaciones via maritima y terrestre con tipo de
carga contenerizada. El documento contiene las
actividades del proceso de exportacion desde que se
realiza el envio de la Declaraciéon Aduanera de
Exportacion (DAE) hasta que culmine con la
transmision de los documentos de transporte de las
mercancias y la DAE cuente con la marca
regularizada.

El proceso inicia con la necesidad de realizar el
registro de ingreso de la DAE con estado
asignacion de canal de aforo, comprende las
actividades de registro de informe de ingreso,
proceso de aforo, cierre de la DAE a Salida
Autorizada, proceso de envio de los documentos de
transporte y finaliza con la DAE regularizada en el
sistema Ecuapass.

No comprende el detalle de los siguientes procesos,
los cuales deben ser consultados en los
procedimientos documentados correspondientes a:

e Aforodela DAE;y

e Registro de informe de salida del medio de
transporte.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
establecido en el presente documento, es
responsabilidad de los exportadores, agentes de
aduana, agencias de carga de exportaciones
depositos temporales, lineas navieras,
consolidadores de carga, transportistas terrestres, y
Director de la Direccién Distrital, Direccion de
Despacho, Direccion de Control de Zona primaria,
Direccion de Despacho y Control de Zona Primaria,
Jefe de Exportaciones o sus delegados que
participan en el proceso de exportacion via maritima
o terrestre y cuya DAE es declarada como carga
contenerizada.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologia de Informacion para su
aprobacion y difusion.

NORMATIVA VIGENTE

e (Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones Copci, Registro Oficial Suplemento
351, 29/diciembre/2010.

e Reglamento al Titulo de Facilitacion Aduanera
del Libro V del Coddigo Orgénico de la
Produccién, Comercio e Inversiones, Registro
Oficial Suplemento 452, 19/mayo/2011.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto que se apliquen los términos de
manera correcta, a continuaciéon se presentan
algunas definiciones inherentes a los términos
utilizados en el proceso de exportaciones:

5.1.1.

Técnico Operador.- Es el servidor aduanero que
dentro del proceso de exportacion de mercancias de
tipo de carga contenerizada, interviene en el registro
de ingreso, aforo de mercancias, aprobacion de
correccion/sustitutiva y del registro de salida de los
medios de transporte, acorde al distrito
correspondiente. Los técnicos operadores que
efectuan estas actividades, de acuerdo al distrito,
pertenecen a la Jefatura de exportaciones, Direccion
de Despacho, Direccion de Despacho y Zona
Primaria.

Declarante.- Puede ser el exportador, agente de
aduana o el agente de carga de exportaciones, de
conformidad a lo establecido en la normativa
vigente.

Correccion a la declaracion aduanera de
exportacion.- Es cuando el declarante en la opcion
“Correccion, de Sustitutiva y Rechazo de la
Declaracion de Exportacion” selecciona en el
campo “Tipo de Entrega” la opcion “(1) Solicitud
de correccion”.

Declaracion sustitutiva de exportacion.- Es
cuando el declarante en la opcion “Correccion, de
Sustitutiva y Rechazo de la Declaracion de
Exportacion” selecciona en el campo “Tipo de
Entrega” la opcion “(2) Declaracion sustitutiva”.

Rechazo de la Declaraciéon de Exportacion.- Es
cuando el declarante en la opcion “Correccion, de
Sustitutiva y Rechazo de la Declaracion de
Exportacion” selecciona en el campo “Tipo de
Entrega” la opcion “(3) Rechazo”.

Notificacion de Aceptacién.- Es cuando el
Ecuapass recibe un documento electronico y
después de haber realizado las validaciones
correspondientes, envia una notificacion de
aceptacion de manera automatica.

Las notificaciones de los envios realizados, pueden
ser consultadas en la opcion “1.8. Integraciéon de
estados del tramite”. Para conocer con mas detalle
de esta opcion, remitase al procedimiento
documentado  “SENAE-ISEE-2-0-001 Instructivo
para el uso del sistema 1.8. Integracion de estados
de tramite”.

Declaracion Aduanera de Exportacion con
marca regularizada.- Es la declaracion aduanera
de exportacion (DAE) que ha concluido de manera
definitiva el proceso de exportacion.

Jefe de Procesos Aduaneros / Director de
Despacho/ director de Despacho y Zona
Primaria: Es el servidor aduanero que dentro del
proceso de exportacion de mercancias de tipo de
carga contenerizada, interviene en el registro de
ingreso, aforo de mercancias, aprobacion de
correccion/sustitutiva y del registro de salida de los
medios de transporte, acorde al distrito
correspondiente. Los jefes de Procesos Aduaneros y
directores que efectan estas actividades, de
acuerdo al distrito, pertenecen a la Direccion de
Despacho, Direccion de Despacho y Zona Primaria.
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5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

El presente procedimiento aplica para las DAE de
los siguientes regimenes:

o (Cddigo 40: Régimen Exportacion definitiva

e Codigo 50: Régimen Exportacién temporal para
reimportacion en el mismo estado

e Cédigo 51: Régimen Exportacion temporal para
perfeccionamiento pasivo

e Cdédigo 60: Régimen Reexportacion de
mercancias en el mismo estado

e Cédigo 61: Régimen
mercancias que fueron
perfeccionamiento activo

Reexportacion  de
importadas  para

El proceso de exportacion inicia con la transmision
electronica de la DAE por parte del declarante, la
misma que es acompaflada de una factura o
proforma y documentacion que se requiere previo a
la exportacion; dicho documento no es una simple
intencion de exportacion, sino una declaracion que
crea un vinculo legal y obligaciones a cumplir con
el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

El  declarante genera en el formulario
correspondiente, la declaracion de las mercancias
con destino al extranjero conforme al procedimiento
documentado “SENAE-ISEE-2-2-017 Instructivo
para el wuso del sistema declaracion de
exportacion”. La vigencia de la DAE es de 30 dias
calendario, contados a partir de su generacion en el
sistema informatico, de no realizar el ingreso a zona
primaria dentro del plazo indicado, el Ecuapass
procede a rechazarla automaticamente.

Los datos que se consignan en la DAE son: del
exportador, declarante, descripciéon de mercancia
por item de factura, datos del consignante, destino
de la carga, cantidades, peso, valor, tipo de carga,
cantidad de contenedores; y demas datos relativos a
la mercancia.

Los documentos digitales que deben ser adjuntados
a la DAE a través del Ecuapass son: factura
comercial original/proforma, autorizaciones previas
(cuando el caso lo amerite) y certificado de origen
electronico (cuando el caso lo amerite). En caso de
haber afiadido una proforma, debe realizar una
correccion a la DAE hasta 30 dias después de la
exportacion 'y reemplazar dicha proforma
adjuntando la factura comercial original y
autorizada.

El declarante puede realizar las correcciones a la
DAE, asi como realizar declaraciones Sustitutivas
y/o solicitar el rechazo de las DAE a través de la
opcion en el portal Ecuapass “Correccién, de
Sustitutiva y Rechazo de la Declaracién de
Exportacion”; para lo cual, remitase a los
procedimientos documentados “SENAE-ISEE-2-2-
018 Instructivo para el uso del sistema Correccion,
de Sustitutiva y Rechazo de la Declaracion de
Exportacion” 'y “SENAE-MEE-2-2-018 Manual
especifico para la correccion, sustitucion y rechazo
de la declaracion de exportacion (DAE)”.

5.7.

5.8.

5.9.

5.9.1.

5.9.2.

5.9.3.

5.10.

5.10.1.

5.10.2.

Cuando la carga pertenezca a un s6lo exportador y
su salida al exterior sea en contenedor, el declarante
al momento de transmitir la DAE, en el campo
“B.22 Tipo de carga” debe secleccionar “Carga
Contenerizada”, independiente si la mercancia a
exportarse, ingresa como carga suelta para su
consolidacion dentro de la zona primaria o deposito
temporal.

Una vez que la DAE ha sido transmitida y aceptada
electronicamente, el Ecuapass en la notificacion de
aceptacion asigna el nimero que le corresponde a la
DAE y el estado de tramite es “Asignacion de canal
de Aforo”. Tomar en cuenta lo estipulado en la
consideracion 5.1.6. del presente documento.

La modalidad de despacho se muestra cuando se
haya realizado el ingreso de todos los contenedores
y cuando el Ecuapass haya validado que la cantidad
de contenedores ingresados al depoésito temporal
correspondan a las mismas cantidades de los
declarados en la DAE.

Cuando la DAE tenga asignado canal de aforo
automatico, el estado de trdmite de la DAE cambia
a “Salida Autorizada”.

Cuando la DAE tenga asignado los canales de aforo
documental o fisico intrusivo, el estado de tramite
de la DAE cambia a “Receptada” mostrando el
nombre del aforador asignado.

El deposito temporal o declarante puede conocer el
estado del tramite, el canal de aforo asignado, el
nombre del aforador segin aforo asignado y todo el
seguimiento de la DAE mediante la opcion
“Consulta de estado de declaracion de
exportacion”. Para conocer detalladamente esta
opcion, remitase al procedimiento documentado
“SENAE-ISEE-2-2-025 Instructivo para el uso del
sistema Consulta de estado de declaracion de
exportacion”.

Cabe indicar que la Direccion Nacional de Gestion
de Riesgos y Técnica Aduanera, puede realizar
cambios en el canal de aforo siempre que la DAE
aln no tenga el estado “Salida Autorizada” si éste lo
estima conveniente de acuerdo a sus competencias.

Las consideraciones descritas a continuacion son
Pre — Embarque:

Cuando la DAE sea de tipo carga contenerizada y
su forma de ingreso al depodsito temporal o zona
primaria se realiza como carga suelta para su
consolidacion, el deposito temporal o zona primaria
una vez terminada la operacion de consolidacion,
debe realizar de manera inmediata el registro de
informe de ingreso de aquellos contenedores que
fueron utilizados en la consolidacion; para lo cual,
debe existir una constante coordinacién 'y
comunicacién entre el depdsito temporal el
exportador o declarante.

En el caso de no existir ingresos asociados a la
DAE, el declarante puede realizar cambios al campo
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5.10.3.

“Cantidad de contenedores” s6lo si es menor a lo
declarado inicialmente.

Previo al ingreso de todos los contenedores
declarados al depdsito temporal o zona primaria, el
declarante puede realizar correcciones a la DAE,
tomando en cuenta lo siguiente:

5.10.3.1. El declarante puede realizar cambios al campo

“Cantidad de contenedores” sélo si la cantidad es
mayor o igual a lo ingresado al depdsito temporal
0 zona primaria.

5.10.3.2. La aprobacion de las correcciones es de manera

automatica.

5.10.3.3. Para las correcciones a la DAE se debe tomar en

5.10.4.

5.10.5.

cuenta lo estipulado en la consideracion 5.1.3. del
presente documento.

Si el declarante conoce que va a ingresar una
cantidad menor de contenedores al depdsito
temporal o zona primaria que los declarados en la
DAE, puede proceder a realizar la correccion a la
DAE sin necesidad realizar el ultimo ingreso del
contenedor declarado.

El deposito temporal consignado en la DAE es el
unico autorizado a recibir la carga a ser exportada;
sin embargo, el declarante debe tomar en cuenta lo
siguiente:

5.10.5.1. En caso que no existiere ningun ingreso al

depdsito temporal, el declarante puede realizar
correccion a la DAE en el campo “B23. Almacén
de lugar de partida”, teniendo en consideracién
que su aprobacion es automatica conforme lo
estipulado en el numeral 5.10.3.2. del presente
documento.

5.10.5.2. En caso que ya existieren uno o varios ingresos en

el deposito temporal declarado y el exportador
por factores externos decide retirar toda la carga
del deposito temporal declarado y la exportacion
se la realice por otro depdsito temporal, el
declarante debe realizar el proceso de carga no
exportada, para lo cual, remitase al procedimiento
documentado “SENAE-MEE-2-3-022-V1 Manual
especifico para la carga no exportada”.

El declarante debe transmitir una nueva DAE para
que la carga pueda ingresar en el nuevo depdsito
temporal.

5.10.5.3. En caso que ya existieren uno o varios ingresos en

5.10.6.

el depodsito temporal declarado y el exportador
decide exportar parcialmente la carga por otro
deposito temporal, distinto al consignado en la
DAE, el declarante para la carga parcial que se
exporte por el otro depdsito temporal debe
sujetarse a lo estipulado en el numeral anterior y
ademas realizar la correccion de la DAE inicial.

Si la DAE tiene canal de aforo documental o fisico
intrusivo, el técnico operador asignado procede a la
revision del tramite. En caso de existir
observaciones a la DAE, el declarante debe
subsanar de manera inmediata lo observado. Una

5.10.7.

5.10.8.

5.10.9.

vez que se cumpla con todas las formalidades
aduaneras se procede a cerrar el aforo de la DAE,
cambiando el estado de la DAE a “Salida
Autorizada” a fin de que la carga pueda ser
exportada.

El técnico operador asignado al tramite no puede
cerrar el informe de aforo si existen solicitudes de
correcciones pendientes de aprobar.

No se pueden exportar las mercancias cuya DAE no
tenga el estado “Salida Autorizada”.

Si los contenedores que han ingresado al deposito
temporal o zona primaria, no van a ser exportados
parcial o totalmente al destino inicialmente
declarado, tomar en cuenta lo siguiente:

5.10.9.1. En caso que el exportador decida exportar toda la

carga a un destino diferente al consignado en la
DAFE inicial, tome en cuenta lo estipulado en la
consideracion 5.11.12. del presente documento.

5.10.9.2. En caso que el exportador decida exportar

parcialmente la carga a un destino diferente al
consignado en la DAE inicial, el declarante debe

coordinar con el depdsito temporal para
desasociar los contenedores ingresados no
exportados de la declaracion inicialmente

transmitida; corregir la DAE con la cantidad de
contenedores realmente exportados al destino
inicial y transmitir una nueva declaracion por los
contenedores que se van a exportar a un destino
diferente.

5.10.9.3. La transmision de la nueva DAE debe cumplir

5.10.10.

5.10.11.

5.10.12.

5.11.

5.11.1.

con todas las formalidades aduaneras respectivas.

Si por error involuntario conforme al principio de
buena fe, el exportador indica al deposito
temporal o zona primaria de forma incorrecta la
informacion de los contenedores al momento de
su ingreso, y se requiere del intercambio del
numero del contenedor entre las DAE, el
declarante puede solicitar al depdsito temporal o
zona primaria la correccion del ingreso, debiendo
éste constatar lo siguiente:

Que las DAE que van a ser desasociadas e
intercambiados de los ingresos, pertenezcan al
mismo exportador y que tengan el mismo destino;

y

Que las DAE en mencion, cuenten con la salida
autorizada respectiva.

Es importante mencionar que las dos condiciones
anteriormente  descritas, deben  cumplirse
simultdineamente para proceder a realizar la
correccion en el campo “Numero de Unidad de
Carga” de los registros de informe de ingreso.

Las consideraciones descritas a continuacion son
Post— Embarque:

Luego de embarcadas las mercancias por la
compafiia naviera, consolidador de carga de
exportaciones y transportista terrestre, deben enviar
el manifiesto de carga de acuerdo a lo realmente
exportado.
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5.11.2. Dentro del periodo de 30 dias después del embarque,

5.11.3.

5.11.4.

5.11.5.

5.11.6.

5.11.7.

5.11.8.

el declarante puede realizar una unica correccion a
la DAE cuando el o los documentos de transporte
estén correctamente transmitidos y que la DAE no
cuente con la marca regularizada.

Luego de transcurrido este tiempo, en caso que no
se haya realizado la correccion a la DAE, el
declarante puede corregir la misma, través de una
declaracion sustitutiva, teniendo en cuenta lo
estipulado en la consideracion 5.1.4. del presente
documento.

Todas las DAE deben tener una solicitud de
correccion aprobada, sea esta por correccion de
alguna informacion o ratificacion del envio de la
informacion de la DAE; para lo cual, debe tomar en
cuenta lo estipulado en el segundo parrafo de la
consideracion 5.6. del presente documento

Habiendo cumplido con el numeral 5.11.1. y que la
correccion a la DAE se encuentre aprobada, el
Ecuapass verifica que la cantidad de contenedores
declarados sea igual a la cantidad de contenedores
exportados, y coloca a la DAE la marca
“REGULARIZADA”. Tomar en cuenta lo
estipulado en la consideracion 5.11.2. del presente
documento.

Si la DAE ya obtiene la marca regularizada, el
declarante ya no puede efectuar correcciones a la
DAE.

En caso que se requiera una correccion adicional
posterior a que la DAE tenga la marca regularizada,
el declarante debe realizar por una Unica vez una
Declaracion Sustitutiva, teniendo en cuenta lo
estipulado en la consideracion 5.1.4. del presente
documento.

Una vez que la DAE tenga la marca regularizada, el
sistema no permite modificar en la DAE el campo
“C08. Cantidad de contenedores”, ni anular los
ingresos realizados, ni corregir/adicionar o eliminar
los documentos de transporte asociados a la DAE.

Cuando se realiza la consulta del detalle de la DAE,
se puede visualizar en el campo “DAE
Regularizada” si la misma tiene la marca
regularizada. Tomar en cuenta lo estipulado en el
segundo parrafo de la consideracion 5.9.2. del
presente documento.

Si por error involuntario conforme al principio de
buena fe, el exportador indica al depodsito temporal
o zona primaria de forma incorrecta la informacion
de los contenedores al momento de su ingreso, y se
requiere el intercambio del numero del contenedor
entre las DAE, el declarante puede solicitar al
deposito temporal o zona primaria la correccion del
ingreso, debiendo constatar lo siguiente:

5.11.8.1. Que las DAE que van a ser desasociadas e

intercambiadas de los ingresos, pertenezcan al
mismo exportador y que tengan el mismo destino;

5.11.8.2. Que las DAE en mencién cuenten con la salida

autorizada respectiva y que no tenga la marca
regularizada; y,

5.11.8.3. Que la informacion correspondiente al registro de

ingreso de la DAE a ser modificada, vaya acorde
a lo declarado en el documento de transporte.

Es importante mencionar que las tres condiciones
anteriormente  descritas, deben  cumplirse
simultdineamente para proceder a realizar la
correccion en el campo “Numero de Unidad de
Carga” de los registros de informe de ingreso.

5.11.9. Si por cualquier motivo no se realiza la exportacion

de todos los contenedores declarados y con registro
de ingreso al deposito temporal o zona primaria,
pero estos contenedores no embarcados son
exportados al mismo destino en el siguiente medio
de transporte, el sistema permite asociar la DAE a
mas de un documento de transporte.

5.11.10. El exportador puede transmitir varias DAE a un

mismo pais de destino y si éstas son transportadas
en el mismo medio de transporte, la naviera o
consolidadora de carga de exportaciones debe
transmitir un s6lo documento de transporte
asociado a dichas DAE.

5.11.11. Si por cualquier motivo no se van a exportar parte

de los contenedores declarados y con registro de
ingreso al deposito temporal o zona primaria,
requiriéndose de su salida a la zona secundaria, el
declarante debe realizar ante el distrito
correspondiente, el proceso de carga no exportada
conforme a “SENAE-MEE-2-3-022-V1 Manual
especifico para la carga no exportada” 'y debe de
corregir la declaracion con la cantidad de
contenedores realmente exportados.

5.11.12. Para los casos que por términos de negociacion se

requiera realizar cambios en los campos “B25.
Cédigo de pais de destino final” y “B17. Cédigo
de puerto de llegada o de destino”, el declarante
debe realizar la correccion correspondiente. Tome
en cuenta lo estipulado en el segundo parrafo de
la consideracion 5.6. y la consideracion 5.11.5.
del presente documento.

5.11.13. Si los contenedores no se exportaron parcial o

totalmente al destino inicialmente declarado
tomar en cuenta lo siguiente:

5.11.13.1. En caso que foda la carga se haya exportado a

un destino diferente al consignado en la DAE
inicial, tome en cuenta lo estipulado en la
consideracion 5.11.12. del presente documento.

5.11.13.2. En caso que se haya exportado parcialmente la

carga a un destino diferente al consignado en la
DAE inicial, el declarante debe coordinar con el
depdsito  temporal para desasociar  los
contenedores de la declaracion inicialmente
transmitida; corregir la DAE con la cantidad de
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contenedores realmente exportados al destino
inicial y transmitir una nueva declaracion por
los contenedores que se exportaron a un destino
diferente.

5.11.13.3. La transmision de la nueva DAE debe cumplir

5.1

2.

con todas las formalidades aduaneras

respectivas.

A continuacion se describen otras consideraciones:

5.12.1. El sistema Ecuapass valida que el pais de destino

final indicado en la DAE sea igual al pais de destino
del documento de transporte, especificados en los
campos “Puerto de descarga internacional” o
“Puerto de destino final”.

5.12.2. El deposito temporal debe considerar que si asocia

5.12.3.

de manera erronea los ingresos de contenedores a
una DAE que no corresponde, debe solicitar al
Director Distrital para que gestione el cambio a la
forma correcta de como debié ser asociado el
contenedor.

En el caso del medio de transporte terrestre, el
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador realiza
los controles pertinentes, a fin de supervisar los
tiempos entre la salida del medio de transporte
desde la zona de aforo hasta el cruce de frontera.

5.12.4. Para los registros de ingreso y salida de mercancias

de exportacion a un deposito temporal o a un
distrito aduanero que no lo posea, se debe
considerar también el procedimiento documentado:
“SENAE-MFEE-2-3-019 Manual especifico para la
gestion del ingreso y salida de mercancias de
exportacion por via aérea, maritima y terrestre”.

PROCEDIMIENTO

5.12.6. Para conocer los

5.12.5. Para conocer el procedimiento de transmisién y

correcciones del manifiesto de exportacion remitase
a los siguientes documentos:

o  “SENAE-GOE-2-3-002 Guia de operadores del
comercio exterior para la transmision del
manifiesto de exportacion maritimo — MEM y
correcciones”.

o “SENAE-GOE-2-3-001 Guia de operadores del
comercio exterior para la transmision del
manifiesto de carga internacional (MCI), carta
de porte internacional por carretera (CPIC) y
correcciones”.

procedimientos documentos

correspondientes al aforo remitirse a:

o “SENAE-GOE-2-2-003 Guia de operadores de
comercio exterior para la modalidad de
despacho con canal de aforo automdtico”.

o “SENAE-MEE-2-2-011 Manual especifico para
las mercancias amparadas bajo la modalidad
de despacho con canal de aforo documental o
electronico”.

o “SENAE-MEE-2-2-004 Manual especifico para
las mercancias amparadas bajo la modalidad
de despacho con canal de aforo fisico
intrusivo”.

o “SENAE-MEE-2-2-017 Manual especifico para
las mercancias amparadas bajo la modalidad
de despacho con canal de aforo fisico no
intrusivo”.

Exportacion de mercancias via maritima o terrestre de carga declarada contenerizada

Producto de

Actividad

Entrada

Descripcion de

Actividad Responsable

Producto de Salida

Transmite la DAE.

Datos de la DAE.

Procede a ingresar y
enviar la informacion
referente a la DAE,
tomar en cuenta la
consideraciéon  general
54.,55.,56.y5.8. del
presente documento.
Para acceder al DAE
documento electronico,
utilice para el efecto la
siguiente ruta: Portal
externo Menu >
Tramites operativos >
Documentos
electrénicos >
Despacho Aduanero >
Declaracion de

Exportacién.

Declarante.

asignacion de canal
de aforo.

estado
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Actividad

Producto de
Entrada

Descripcion de
Actividad

Responsable

Producto de Salida

Realiza registro de
informe de ingreso
de carga
contenerizada.

DAE con estado
asignacion de canal
de aforo.

Realiza el registro de
informe de ingreso de
mercancia a  zona
primaria. Cada ingreso
de contenedor debe ser
asociado a la DAE.
Tome en cuenta Io
estipulado en la
consideracion  5.12.2.
del presente
documento.

Para acceder al
documento electronico,
utilice para el efecto la
siguiente ruta: Portal
externo Menu >
Tramites operativos >
Documentos
electrénicos > Cargas >
Informe de Ingreso de
Mercancia —11E.

Maritimo
terrestre:

Deposito
temporal

Técnico

y

operador, jefe
de Procesos

Aduaneros,

Director de

Despacho/

director de

Despacho
Zona Primaria.

y

Informe de ingreso
enviado.

Verifica la cantidad
de contenedores
declarados Vs
ingresados.

Informe de ingreso
enviado.

Si la cantidad de
contenedores
ingresados al deposito
temporal o

zona primaria es mayor
a la cantidad de
contenedores
declarados continua a la
actividad 4, si es menor
va a la actividad 5, si es
igual va a la actividad
7.

Ecuapass.

Resultado de
Verificacion:
Notificacion de error,
registros de informe
de ingreso de carga
contenerizada o canal
de aforo asignado.

Envia notificacion
de error.

Notificacion de
€eITor.

Envia notificacion de
error, sistema no
permite ingresar mas
contenedores al
deposito  temporal o
zona primaria de lo
declarado en la DAE,
regresa a la actividad 1
por el contenedor
adicional.

Ecuapass.

Notificaciéon de error
enviada.

(Realiza ultimo
ingreso?

Registros de
informe de ingreso
de carga
contenerizada.

Si es el ultimo
contenedor a ingresar
continua con la
actividad 6; de no ser el
ultimo ingreso vuelve a
la actividad 2.

Declarante.

Correccion de la DAE
o DAE con estado
asignacion de canal
de aforo.
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Actividad

Producto de
Entrada

Descripcion de
Actividad

Responsable

Producto de Salida

Realiza correccion
de DAE.

Correccion de la
DAE.

Corrige la cantidad de
contenedores
declarados que
efectivamente van a
ingresar al  deposito
temporal 0 zona
primaria para exportar y
continua con la
actividad 3.

Para realizar la
correccion a la DAE
utilice la siguiente ruta:
Meni >  Tramites
Operativos > 1.1.1
Documentos

Electrénicos >
Despacho Aduanero >
Exportacioén >
“Correccion, de

Sustitutiva y Rechazo
de la Declaracion de

Exportacién”.

Tenga en cuenta la
consideraciones
generales 5.1.3., 5.10.3.
y 5.10.4. del presente
documento.

Declarante.

DAE corregida.

Muestra el tipo de
Aforo.

Canal de aforo
asignado.

Para las DAE con canal
de aforo fisico o
documental  continua
con la actividad 8; si el
canal es automatico
vaya a la actividad 10.

Para consultar el estado
de la DAE utilice la
siguiente ruta: Menu >
Servicios Informativos
> Servicios de
Informacién de
Despacho/Carga >
Despacho Aduanero >
Exportacion >
“Consulta de estado de
declaracion de

exportacion”.

Tenga en cuenta la
consideracion  general
5.9. del presente
documento.

Ecuapass.

DAE con canal de
aforo automatico o
DAE con canal de
aforo
fisico/documental.

Asigna Aforador

DAE con canal de
aforo  documental/
fisico

Envia la DAE a Ila
bandeja del técnico
operador asignado al
tramite y notifica al
declarante y deposito
temporal o zona
primaria el canal y
aforador asignado.

Ecuapass

Aforador asignado.
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Producto de

Descripcion de

Producto de Salida

No Actividad Entrada Actividad Responsable
Tenga en cuenta la
consideraciéon  general
5.10.6. del presente
documento.
9. | Realiza proceso de | Aforador asignado. | El técnico operador | Técnico Informe de aforo de
Aforo procede a la revision | operador de la | DAE cerrada sin
documental del tramite. | Jefatura de | novedades.
Y, en caso de aforo | Exportaciones /
fisico, se procede con la | Direccion de
apertura de los | Despacho y
contenedores. Zona Primaria.
Si  cumple con las
formalidades aduaneras,
se procede al cierre de
aforo.
Tenga en cuenta la
consideracion  general
5.10.7. del presente
documento.
10. | Genera Salida | DAE con canal de | Generacion de SALIDA Ecuapass. Mercancias
Autorizada aforo automatico. AUTORIZADA a la amparadas en DAE
DAE. autorizadas para
Informe de aforo de embarque.
DAE cerrada sin | Tenga en cuenta Ila
novedades. consideracion  general
5.10.8. del presente
documento.

11. | Realiza embarque | Mercancias Se permite el embarque | Maritimo y | Salida del medio
de mercancia | amparadas en DAE | de las DAE con salida | terrestre: registrada.
amparada a la DAE. | autorizadas para | autorizada y se realiza | Deposito

embarque. el registro del informe | temporal /
de salida del medio de | Técnico
transporte. operador, jefe
de Procesos
Aduaneros,
Director de
Despacho/
director de
Despacho y
Zona Primaria.

12. | Realiza transmision | Salida del medio de | Procede a transmitir los | Linea naviera, | Documentos de
de documentos de | transporte documentos de | Consolidadora transporte
transporte. registrada. transporte asociados a | de carga de | transmitidos y

la DAE conforme los | exportaciones o | aceptados.

plazos del reglamento
al COPCL

Tenga en cuenta las
consideraciones 5.11.1.,
5.11.9. y 5.11.10. del
presente documento.

Transportista
terrestre.
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Actividad

Producto de
Entrada

Descripcion de
Actividad

Responsable

Producto de Salida

13.

Verifica la cantidad
de contenedores
declarados Vs
contenedores
manifestados en los
documentos de
transporte.

Documentos
transporte
transmitidos
aceptados.

de

y

Se verifica las
cantidades como
requisito previo de la
marca regularizada.

Si los numeros 'y
cantidad de
contenedores
manifestados no es
igual a lo declarado y
realiza mas embarques
al mismo destino
continua a la actividad
14; si los numeros y
cantidades de
contenedores
manifestados no es
igual a lo declarado y
no realiza mas
embarques al mismo
destino sino a otro
destino continua con la
actividad 15; si los
nimeros y cantidades
de contenedores
manifestados no es
igual a lo declarado y
no realiza mas
embarques al mismo ni
a diferente destino; vy,
en su defecto la
mercancia no se
exporta, continua con la
actividad  18;  caso
contrario prosigue con
la actividad 19.

Ecuapass

Resultado de
Verificacion: es igual
o no es igual lo
declarado a lo
manifestado.

14.

Realiza adicion del
documento de
transporte.

No es igual
declarado a
manifestado.

lo
lo

Adiciona el o los
documentos de
transportes asociados a
la misma DAE. Regresa
a la actividad 13.

Linea naviera,
Consolidadora
de carga de
exportaciones o
Transportista

terrestre.

Documentos de
transporte
transmitidos y
aceptados.

15.

Realiza la
correccion  de la
DAE inicial.

No es igual
declarado a
manifestado.

lo
lo

La DAE inicial debe ser
corregida en cantidad
de contenedores.

Tome en cuenta lo
estipulado en  las
consideraciones
5.109.2. y S5.11.13.2.
del presente
documento.

Para realizar la
correccion a la DAE

Declarante.

DAE corregida.
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Actividad

Producto de
Entrada

Descripcion de
Actividad

Responsable

Producto de Salida

utilice la siguiente ruta:
Mena > Tramites
Operativos > 1.1.1
Documentos

Electrénicos >
Despacho Aduanero >
Exportacion >
“Correccion, de

Sustitutiva y Rechazo
de la Declaracion de

Exportacion”.

16.

Gestiona anulacion
de los ingresos de
los contenedores
asociados a la DAE
inicial.

DAE corregida.

Coordina con el
deposito temporal para
desasociar los
contenedores
ingresados no
exportados de la DAE
inicial.

Tome en cuenta lo
estipulado en  las
consideraciones
5.109.2. , 5.11.132. y
5.12.4. del presente
documento.

Declarante.

Registro de ingresos
de DAE inicial
desasociados.

17.

Genera nueva DAE
para contenedores
con nuevo destino.

Registro de ingresos

de DAE
desasociados.

inicial

Transmite
declaracion  por los
contenedores que se
van a exportar a un
destino diferente.
Regresa a la actividad
2.

nucva

Tome en cuenta Ilo
estipulado en las
consideraciones
generales 5.10.9.2.,
5.10.9.3., 5.11.132. y
5.11.13.3. del presente
documento.

Declarante.

Nueva DAE

transmitida.

18.

Realiza solicitud de
carga no exportada

No es igual
declarado a
manifestado.

lo
lo

Para la o las mercancias
que no se exporten se
realiza  solicitud de
carga no exportada al
distrito correspondiente.

Tome en cuenta las

consideraciones
generales 5.10.5.2. 'y
5.11.11. del presente

documento.

Declarante

Proceso de carga no
exportada realizado.
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Actividad

Producto de
Entrada

Descripcion de
Actividad

Responsable

Producto de Salida

19.

Realiza solicitud de
correccion o DAE
sustitutiva.

Es igual lo
declarado a lo
manifestado.

Solicitud de
correccion / DAE
sustitutiva
rechazada.

Realizar las
correcciones
correspondientes a la
DAE o ratifica la
informacion
inicialmente enviada de
la DAE.

Para realizar la
correccion de la DAE,
ratificacion de la
informacion o DAE
sustitutiva  utilice la
siguiente ruta: Menu >
Tramites Operativos >
1.1.1 Documentos
Electrénicos >
Despacho Aduanero >
Exportacion >
“Correccion, de

Sustitutiva y Rechazo
de la Declaracion de

Exportacién”.

Tenga en cuenta las
consideraciones
generales 5.1.3, 5.1.4.,
5.11.2., 5.11.3., del
presente documento.

Declarante

DAE corregida o
ratificada.

20.

Realiza aprobacion
o rechazo de
solicitud de
correccion / DAE
sustitutiva

DAE corregida o
ratificada.

Analiza las solicitudes
de correccion / DAE
sustitutiva y procede a
verificar los campos
corregidos con la
documentacion y
justificativos  adjuntos
que  sustentan  los
cambios. En caso que la
solicitud de correccion /
DAE sustitutiva no es
aprobada regresa a la
actividad 19; caso
contrario continua con
la actividad 21.

Técnico

operador, jefe
de Procesos

Aduaneros,

Director de

Despacho/

director de

Despacho
Zona Primaria.

y

Solicitud de
correccion /  DAE
sustitutiva aprobada o
Solicitud de
correccion / DAE
sustitutiva rechazada.

21.

Genera marca DAE
Regularizada

Solicitud de
correccion / DAE
sustitutiva
aprobada.

Aprobacion  de  las
correcciones realizadas
por  exportador o
declarante 'y DAE
cambia a marca
regularizada, el
depdsito no  podra
anular  ni  corregir
ingresos cuando la
DAE posea la marca
regularizada. Tome en
cuenta las
consideraciones general
5114, 5115 vy
5.11.6. del presente
documento. Finaliza el
proceso.

Ecuapass.

DAE regularizada.
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8. INDICADORES

Para el proceso detallado, se han definido el siguiente indicador de gestion, los cuales son responsabilidad de la
Direccién Despacho y Control de Zona Primaria y Jefatura de Exportaciones. Cabe recalcar que éste indicador sirve
para la evaluacion y control del proceso descrito en este manual.

# Nombre Indicador Parametros de Medicion

Resultado deseable

Instrumento o técnica

- Periodicidad
de recoleccion

Cantidad de DAE sin
marca regularizada vs
DAE con marca
regularizada

% de DAE con marca
Regularizada

Sistema de DW del
portal interno: Reporte
> Consulta de reportes

de usuario comun >
100% Nombre de reporte: Mensual
Despacho exportacion

— DAE marca

regularizada

9. ANEXOS
No hay anexos.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-

Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

Nro. SENAE-DGN-2013-0560-RE
Guayaquil, 20 de diciembre de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL
ECUADOR

DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente seflala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucidon de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Cddigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a

traves del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

s

demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “... [ Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Cdédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir los procedimientos documentados
denominados:

1.- “SENAE-ISIE-2-5-005-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REQUERIMIENTO DE
INFORMACION”
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Disposicion Final

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la

ciudad de Santiago de Guayaquil.
Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de

Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-ISIE-2-5-005-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USO DEL SISTEMA REQUERIMIENTO DE
INFORMACION” en el Registro Oficial.

Documento firmado electronicamente
Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director General.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-

Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-5-005-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REQUERIMIENTO DE INFORMACION

NOVIEMBRE 2013

HOJA DE RESUMEN

| Descripcion del documento:

[nstructivo para el Uso del Sistema, opcién Requerimiento de Informacion.
| Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para registrar y administrar el requerimiento de informacion
sobre los casos que se encuentran en proceso de control en el portal interno del sistema denominado
Feuapass, opcion Requerimiento de Informacion.
: on / Aprobacion:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Area

Accién

21 / : Direcci6n Nacional de Mejora
/ 1043 Continua y Tecnologias de la

s Informacién

s
-c)&f{ PE ot

160, Abertd Galarea Herndnde;

efe de Caldad y Mesora Continus 2 S’/H /2033

X ““”Jf” .

Elaboracion
ng. Jommua Nejra Méndez
i

Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la
Informacion

Revision

Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la
Informacion

e A Y \j
% A4 203

x\*"

Aprobacion
Ing. Javiel Morales vélez
Director Post

iwciones / Revisiones / Modificaciones:

- Fecha Razén Responsable
S Noviembre 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M.
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1. OBJETIVO

2. ALCANCE

3. RESPONSABILIDAD

4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO

6. ANEXOS

1. OBJETIVO

3.1.

3.2.

4.1.

Casos Asignados

Describir en forma secuencial las tareas para
registrar 'y administrar el requerimiento de
informacion sobre los casos que se encuentran en
proceso de control en el portal interno del sistema
denominado Ecuapass, opcion Requerimiento de
Informacion.

ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y
usuarios del portal interno.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de 1la Direccion Nacional de
Intervencion.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por la Direccion Nacional
de Intervencion, le corresponde a la Direccion
Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacién para su aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Ecua-Pass
SISTEMA DE CONTROL POSTERIOR

Plan de Control  Desarrollo del Control

4.1.1.

4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

5.3.

Cierre de Control

Control Posterior: Dentro del plazo de cinco afios
contados desde la fecha de pago de los tributos al
comercio exterior el Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador podra someter a verificacion las
declaraciones aduaneras, asi como toda informacion
que posea cualquier persona natural o juridica que
guarde relacion con mercancias importadas. Para la
determinacion de las declaraciones aduaneras
sujetas al control posterior se emplearan sistemas de
gestion de riesgo.

Para el uso de la pantalla Requerimiento de
Informacidén, es necesario que la informacion del
usuario esté registrado para poder utilizar el
sistema, y previamente se requiere la siguiente
operacion:

e La informacion del interventor (jefatura, cargo,
tipo de control) debe estar registrada en el

sistema de control posterior.

e Debe tener el acceso a la pantalla Registro de
Informacion.

Cuando se visualice un asterisco de color rojo

anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo
obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la

direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su

usuario y contrasefia.

Seleccione el portal interno de “Sistema de Control
Posterior”.

En el menu principal de clic en “Desarrollo de

Control”, se despliega la lista del sub-menu pulse en
“3.2 Requerimiento de Informacion”.

SENAE KM KIJEONG m

Plan Nacional de Intervencion  Administracion de Infor

Start

3.1 Notificacion de Inicio de Control

3.2 Requerimiento de Informacion

3.6 Resultados del Andlisis

3.7 Alegaciones

3.3 Solicitud de Comparecencia
3.4 Reqistro de Sancion de Clausura

3.5 Resultado de Sancién de Clausura

3.8 Resultado de Investigacion de Campo
3.9 Registro de Resultado de Inspeccidn en Establecimientos

3.10 Registro Cumplimiento Requisitos OCEs
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5.4.  Se selecciona los criterios de busqueda y de clic al boton Consultar para consultar los casos asignados.
Requerimiento de informacion
Direccion -Todo-- v Jefatura ~Todo-- v
Interventor -Todo-- ¥ | Tipo de Control v
Estado de avance % Todo () Asignado () En proceso | Culminado
Numero de Caso
Riesgn ~Tado-- v| Estado ~Todo-- v

Buscar por fecha de Fecha de registro d » | |Hoy

ID de Documento del Sujeto  |--Todo-- v

Nombre del Documento del
Sujeto

Bisqueda en resultados Numera de Caso v

v 22/11/2013 || | 22/11/2013 |8

Sujeto de Contral / Caso

|| Consultar0

Resultada : 0 hd
Numero Sujetode  Origen Del  Tipo de Interventor Estado de Asignacion Fgcha_ Fase del sujetosde  Fecha ini
de Caso  Control / Caso  Caso Control avance culminacion = caso

Caso control
4] I ]
Estado de requerimiento de informacion ¥
Tipo de IDde | Nombre del Fecha de Fechade modificada = Forma de Fecha de Fecha de

No. ' No. Requerimiento

Estado Cumpl

Documento documento Documento  solicitud | vigencia = para entrega Notificacion  envio | recepcion
de informacion
4] I ]
o Direccion: Si el usuario es el Director Nacional de . Estado de avance: Se selecciona estado de avance.
Intervencion, se presentan todas las direcciones de
intervencion. En caso contrario, se presenta la e Todo
direccion en la que el usuario pertenece por defecto.
. Jefatura: Si el usuario tiene el cargo director o uno * Asignado
superior, se presentan las jefaturas pertinentes, y en
caso contrario, se presenta la jefatura en la que el e En proceso
usuario pertenece por defecto.
) o ) e Culminado
. Interventor: Si el usuario tiene el cargo jefe o uno
superior, se presenta el listado de interventores . . ,
perior, pre: . . o Numero de Caso: Se ingresa nimero de caso.
pertinentes a la jefatura, y si es un interventor, se
presenta la informacion de si mismo por defecto. . . .
. Riesgo: Selecciona el riesgo.
. Tipo de Control: Se presentan los tipos de control

correspondientes a la jefatura seleccionada.

e Mercancia No Declarada/Manifestada
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e Diferencias Peso
e Mercancias Faltantes

e Unidad de Medida
Comerciales, etc.)

Incorrecta  (Fisicas,

e Valoracion Incorrecta

e Cantidad

e Origen

e Otras presunciones de riesgo

e Empresas de Papel/Testaferros

e Lavado de Activos

e Armas, municiones, explosivos y dispositivos
e Riesgo Nuclear

e Mal uso de codigos de exoneracion de Tributos
e Mercancia Perjudicial al medio ambiente

e Narcéticos/Precursores

e Mala Clasificacion Arancelaria

e Naturaleza

e Propiedad Intelectual

e Patrimonio Cultural

e Problemas de Documentos

e Cites

Estado: Se selecciona estado.

e Todo
e Leido
e No leido

Buscar por fecha de: Se selecciona el detalle de la
fecha a buscar mediante el rango de fecha inicio y
fecha fin.

e Fecha de registro del caso
e Fecha Culminacion

e Fecha Asignacion Caso

5.5.

5.6.

ID de Documento del Sujeto: Se selecciona el tipo
de identificador del documento del sujeto y el
numero correspondiente.

e RUC

e (Cédula

e Pasaporte

e (Cddigo Oces

Nombre del Documento del Sujeto: Se ingresa
nombre del documento del sujeto.

Sujeto de Control/Caso: Se ingresa sujeto de
control del caso.

Se muestra en el grid el listado de estados de control
de acuerdo a los criterios de busqueda ingresados.

e Numero de Caso

e Sujeto de Control / Caso
e Origen Del Caso

e Tipo de Control

e Estado de avance

e Fecha Asignacion Caso
e Fecha Culminacion

e Fase del caso

e Cantidad de sujetos de control
e Fecha inicio / Fecha fin
e Dias restantes

e Estado

Se puede verificar el requerimiento de informacion
registrado previamente una vez que se da clic a un
caso en el listado, para su modificacion o un nuevo
registro.

Se registra el requerimiento de informacién por
sujeto de control.

Info. Requerida: Se  consulta/ingresa el
requerimiento de informacion por sujeto de control.
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Info. Requerida | Entrega de informacion =Resultado de notificacion

Nao, Requerimiento

#1D de documento --Seleccidn-- z |Q| gg?u?‘;%l‘?t%l

= Forma de Notificacion (_) Electronico (_) Fisico Info. Portal
Actividad Economica *'?r?ﬂl‘rggioo _

* Fecha de solicitud 22/11/2013 ||| i ;":;ggd; 0] dias 22/11/2013 || #|
Plazo prorrogado 0| dias 22/11/2013 iﬁl + Cumplimiento || --Seleccidn—- b

# Base legal ' ' '

Listado de requerimiento de informacion

No. No. Requerimiento Titulo Fecha de Entraga Resultado
No. Reguerimiento
= Titulo
Descripcion(2000)
Fecha de Entraga 22/11/2013 |A]§| * Resultado —Seleccion-- -

Informacion del formato

Codigo de grupo de

formato Descripcion de grupo de formato Codigo de item Descripcion del item
Configuracion del farmato E Exportar Excel
O Nombre del archivo Descripcion Taman_o del Fecha Creador Origen Adjuqtar
archivo archivo
O KByte --Zeleccign-- | w E Cargar
Tamafio total de archive : Agregar Eliminar
=) Imprimir Agregar Modificar Eliminar

Sancion de Clausura | Registrar || Solicitar Aprobacion || Aprobacién/Rechazo || Estado de Aprobacion |

Se presenta el listado de requerimiento de informacion en el grid.

Se ingresa/consulta la informacion general de requerimiento de informacion.

Na, requerimiento

* 1D de documento de sujeto --Seleccion--| + |&| Nombre del Documento

Actividad Econdmica Domicilio Tributario
* Fecha de solicitud/aprobacion 02/11/2012 |@| * Plazo de entrega 0 diss -l'gmmgu' |@

Plazo prorrogado | 0 diss :.DZIIUQDH;I@ * Cumplimiento ~Selecgion- | v
No. Requerimiento

ID de Documento de sujeto: Se da clic al boton CY)

y selecciona la persona a la que se dirige el requerimiento de
informacion.
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Resultado : 2

1d de Documento

Nombre del Documento

Nombre Comercial

Establecimiento

Representante Legal

. Nombre de Documento . Plazo prorrogado: La fecha es calculada
o ) automdticamente una vez que se ingresa un valor
. Actividad Economica entre 0a 9.
. Domicilio Tributario
.. .y o Cumplimiento
. Fecha de solicitud/aprobacion
° Plazo de entrega: La fecha es calculada o Listado de requerimiento de informacién: Se
automdticamente una vez que se ingresa un valor presenta la informacion detallada del requerimiento
entre 0 a9. de informacion en el grid.
Listado de requerimiento de informacién
No.  No. requerimiento Clasificacion Info. Requerida Titulo Estado Fecha de Entraga Resultado
No. requerimiento
* Clasific --Seleccion-- * | * Info. Requerida -
* Titulo
Fecha de Entraga 02/11/2012 || * Resultado --Seleccion-- -
. No. Requerimiento . Estado
N Clasificacion . Fecha de Entrega
) . Resultado
. Info. Requerida
. Se ingresa y consulta la informacion detallada de
. Titulo requerimiento de informacion.

--Seleccion--

02/11/2012 ||H

. No. Requerimiento
. Clasificacion

. Info. Requerida

. Titulo

* Resultado

--Seleccion-- -

Descripcion(2000)

Fecha de Entrega

Resultado
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. Configuracion del formato de requerimiento

Informacion del formato

Couigy ue L
grupo de Descripcion de grupo de formato qu;go de
formato ftem

3 Se presenta en el grid el estado de formatos

configurados para el requerimiento de informacion

Descripcion del item

Configuracién del formato

. Descripcion del item

R Al dar clic al boton Configuracion del formato

b

. Codigo de grupo de formato se presenta el pop up de configuracion del formato.
Una vez que se configure, de clic al boton
. Descripcidn de grupo de formato - . .,
P grup G| para descargar la informacion.
. Codigo de item Configuracion de formato
Informacion del formato
Resultado @ 2
Cuwige uo o . Uso del
No. %;l::)noaf: Descripcion de grupo de formato Descripcion formato
T TEST FORMAT1 (e]eje]elo]e]0]e]eln]e]0]e]elalele]o]e]o]e]ele]el0]e]e o]elu]o]alo]e]0]0le]0]e] N
2 F2 TEST FORMATZ WO WA AW AW WA WA W W W 5
@[~
Cédigo de grupo de formato * Descripcidn de grupo de formato
* Uso del formato () Uso (_) No uso
Descripcion
Agregar Maodificar
Informacion del item
Resultado @ 0
[] cédigo de item Descripcion del item Descripcion
&) [~
Cadigo de item * Descripcion del item
Descripcion
Agregar Maodificar

. Se presenta el estado de grupo de formato en el grid.

g
No. grupo de

formato
Fi

Descripcion de grupo de formato
TEST FORMATL

2 F2 TEST FORMATZ

Uso del

Descripcion
P formato

QQQQQRQRQQAQRQRAQAEQRQNAQJQAQRARAQQQAQAQQQQRQ N
WA A A AW W WA W WA W W W =
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. Codigo de grupo de formato
. Descripcion de grupo de formato
. Descripcion

. Uso del formato : Uso/No Uso

Se registra, modifica y consulta la informacion del grupo de formato.

de grupo de formato #[) de grupe de formato
* Uso del formato Uso () No uso
1pClan
Agregar Modificar
. Codigo de grupo de formato . Boton “Agregar”: Al dar clic al boton “Agregar”, se
agregara la informacion del grupo ingresada en el
listado.
. Descripcion de grupo de formato
. Boton “Modificar”: Se selecciona el registro a
corregir en el listado, lo corrige y da clic al boton
. Uso del formato “Modificar.” Se reflejara el cambio realizado en el
listado.
. Descripcion Se presenta el estado de item del formato en el grid.
[] codigo de item Descripcion del item Descripcion
. Codigo de item . Descripcion
Se registra, modifica y consulta la informacion de item del
. Descripcion del item formato.
Cadigo de item * Descripoion del ftem
Descripcion
Agregar || Modificar
. Codigo de item “Modificar.” Se refleja el cambio realizado en el
listado.
. Descripcion del item
o Descripcion . Ur}a. ] ovez gf,ectuada . la
adicion/modificacion/eliminacion, se da clic al
° BO_K'?U “Agrfagar”: Al. dar. clic al boton “Agregar”, s¢ boton para guardar la informacién
adiciona la informacion ingresada en el listado. ingresada en la BD
. Botén “Modificar”: Se selecciona el registro a ) )
corregir en el listado, lo corrige y da clic al botén Archivo adjunto
Nombre del archivo descripcion Tamanlo de Fecha Creador Origen Adjumar
archivo archivo
KByte ~Seleccion-- | v/ | | Cargar

Tamaio total de Agregar || Eliminar
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. . C
Se da clic al boton el Coror
archivo a adjuntar en su PC.

y selecciona el
Fal
Al dar clic al boton —~==97"

. Cargar . s
boton kel cero en el grid que permitird a
adjuntar varios archivos.

, se agregard el

Descripcion
Origen : Fisico/Electronico

. , Sancion de Clausura
Al dar clic al boton , Se presenta

la pantalla de sancion de clausura directamente.

Boton “Agregar”: Al dar clic al boton “Agregar”, se
adiciona la informacion ingresada en el listado.

Qe

. Boton “Modificar”: Se selecciona el registro a
corregir en el listado, lo corrige y da clic al botéon
“Modificar.” Se refleja el cambio realizado en el
listado.

. Boton “Eliminar”: Se selecciona el registro a
eliminar y da clic al botén “Eliminar.” Se elimina el
registro del listado.

. Una vez efectuada la
adicion/modificacion/eliminacion, se da clic al
botén para guardar la informacion
ingresada en la BD.

. Imprimir: Se selecciona un caso en el grid de
estados de requerimiento de informacion y procede
= -
. , [p= IMprirmir
a dar clic al boton =
solicitud de comparecencia.

para imprimir la

Fecha : 02/11/2012

Requerimiento de informacion

[ Base legal]

[ Informacion de la empresa a ser notificada |

28-09-2012 12:09:00

1001 352FE8001

[ Descripeién de informacion requerida ]

Q001

321321321321

764872137 _D0Ba=174_1334547038 jpg

Q002

[ e

FOSAFDASFDASF13212321321321

Parala® egada en medio {Cd no regr - ntante legal o contrivuyente deberd presentar una carta
firmada por &l, en la que se realizara un detalle de los archivos contenidos en elios cds. y al final s= 3 la sigui frase: “La pr i i0
es fiel copia del original que reposa en los rege del nie y No pr emor ni omision alguna”™
Sin perjuicio de las 2 1, enla iy i il i ida, remitir la an en el plazo sefialado,
previnié ici que la no entrega de i 3 por el SEMNAE, serd sancit de a ko sef en el Art 192 del
Cédige Orgnico de la P ién, Comersio e

i& de porka ion al y. a la espera de una Agil respuesta a este requerimiento, me suscibo de usted.

Econ. Fabian Aruro Sorianc ldrovo
DIRECTOR NACIONAL DE INTERVENCION
Paginal of 2
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Una vez efectuado el registro, se solicita la aprobacion a su cargo superior dando clic al boton

SR AE RO ol . Se presenta por defecto los cargos superiores al usuario, como jefe, director y director
nacional.
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Registro de Autorizador X

Registro de Autorizador
Sancion de Clausura : JRP1201200015002

Resultado : 2
No. Departamento Nombre Cargo Teléfono Correo electronico
1 Jefatura Revision pasiva 1 PARK JONG AH Jefe 07077115903 1110001@NATE.COM
Director Nacional 07077115903 J110001@NATE.COM

2 Jefatura Procesos Operativa HWANG SEUNG-HYUN

Direccion regional 1 GYE | lefatura Jefatura Revision pasiva 1 -

Mirercian
LIreccior

--Seleccion-- -

Autorizador

Nota

Agregar Eliminar

[Registrar” |ISSIETl

En caso de que el turno de autorizacion sea suyo, el boton Mkt GlslUVEISSIEEDE queda habilitado, permitiendo

ingresar la observacion antes de proceder a dar clic al mismo botoén.

Evaluacion de Interventor X
L

Resultado : 4
Fecha de tramite

11/0ct/2012 03:10:11
11/0ct/2012 04:10:31

No. Autorizador Estado de Aprobacion

1 LEE KI-HWAN Solicitante

2 PARK JONG AH Solicitud de aprobacion

3 VICTOR MURILLO Aprobacion pendiente

4 JUNG YOUNG-SUN Aprobacidn pendiente

No. Aprobacisn JRP1201200015001 Tipo de operacidn Sancién de Clausura v
Estado */ Aprobacion (' Rechazo
Nota

egistrar IO

Se ingresa el motivo de aprobacion/rechazo y da clic al boton para guardar la informacion ingresada en la

base de datos.
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Se puede verificar el estado de aprobacion dando clic al boton Btk Rl dLLEI=CIN

Estado de Aprobacidn
Sancion de Clausura : JRP1201200015001
No. Aprobacion JRP1201200015001 Tipo de operacidn Sancién de Clausura -
Resultado : 4 ~
Mo. Autorizador Estado de Aprobacion Fecha de tramite
1 LEE KI-HWAN Saolicitante 11/0ct/2012 03:10:11
2 PARK JONG AH Aprobado 11/0ct/2012 04:10:31
3 VICTOR MURILLO Rechazado 17/0ctf2012 09:10:35
4 JUNG YOUNG-SUN Aprobacidn pendiente
MNo. Aprobacion Tipo de operacidn --Seleccion-- -
Estado --Seleccion-- -
Nota
Cerrar
. Entrega de informacion: Se registra la informacion requerida entregada.

ficacion = Historial de tramite

Info. Reguerida | Entrega de informacion | Resultado de nofti

Listado de requerimiento de informacion

No. N_o. 5 Clasificacion | Info. Requerida Titulo Estado Fecha de
requerimiento Entraga

Informacion entregada

No. Mo. requerimiento Titulo Fecha de entrega Estado

Informacion requerida

No.requerimiento

* Titulo

* Observacion{2000)

Fecha de entrega 03/11/2012 ,m * Estado

Anexo

Sancion de Clausura

Resultado

Registrador

,C) v
--Seleccion-- -
[ carger | Descargar &) Importar Ex
Agregar Modificar Eliminar



Ediciéon Especial N°231 - Registro Oficial - Viernes 19 de diciembre de 2014 -- 37

. Listado de requerimiento de informacién: Se presenta el detalle de requerimiento de informacién en el grid.

No. No. requerimiento Clasificacion Info. Requerida Titulo Estado Fecha de Entraga Resultado
. No. Requerimiento . Estado
N Clasificacion . Fecha de Entrega

. . Resultado
. Info. Requerida
Informacion entregada: Se presenta el estado de

. Titulo informacion requerida en el grid.

No. No. requerimiento Titulo Fecha de entrega Estado Registrador
. No. requerimiento: Cod. Jefatura(3)+afio(4)+no.secuencial(4)+ *R’+ no.secuencial(3)
. Titulo
. Fecha de entrega
. Estado
. Registrador

Informacion requerida: Una vez que el OCE registra la informacion requerida en excel, se lo presenta en el grid. Al principio, el
grid aparecera en blanco, ya que el interventor puede configurar el formato en forma dinamica.

No.reguerimiento

* Titulo

* Observacion(2000)

Fecha de entrega 03/11/2012 ||

Anexo

. No. Requerimiento
. Titulo

. Observacion(2000)

. Fecha de entrega
i Estado
. Anexo: Se da clic al boton b carar

selecciona el archivo a adjuntar en su PC.

. Boton “Agregar”: Al dar clic al boton “Agregar”, se
adiciona una linea la informacion ingresada en el
grid de informacion presentada.

* Estado --Seleccion-- -

|l cargar |l Descargar =)

. Boton “Modificar”: Se selecciona el registro a
corregir en el listado, lo corrige y da clic al botéon
“Modificar.” Se refleja el cambio realizado en el
listado.

. Botéon “Eliminar”: Se selecciona el registro a
eliminar y da clic al botén “Eliminar.” Se elimina el
registro del listado

Sancion de Clausura

. Al dar clic al botdn , se
presenta la pantalla de sancion de clausura
directamente.

. Se da clic al botén para guardar la

informacion en el grid a la base de datos.
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Resultado de notificacién: Para la notificacion realizada fisicamente, se registra el resultado adjuntando la fecha de envio,

recepcion y el documento de evidencia.

ifo. Requerida Entrega de informacion Resultado de notificacion

--Seleccion--|

03/11/2012 ||HH

Nombre del archivo descripcién

* Fecha de recepcidn

Tamafio de

Fecha y Hora

archivo
KByte
Tamario total de :
. No. Requerimiento
. Doc. Identificacion
. Fecha de envio
. Fecha de recepcion
Accion No. Accion
. Accién
. No. Accion
. Fecha y Hora
. Responsable

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

Nro. SENAE-DGN-2013-0569-RE

Guayaquil, 24 de diciembre de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la

03/11/2012 ||

Fecha Creador Origen Adjuntar archivo

--Seleccion-1 » = cargar
Agregar Eliminar
"Modificar |
. Agregar: Se agrega el archivo adjunto.
. Eliminar: Se elimina el archivo seleccionado.
. Modificar: Se refleja la informacion ingresada en la
base de datos.
Historial de tramite: Se presenta el historial de

requerimiento de informacion en el grid.

Historial de tramite

Responsable

potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constituciéon de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Coédigo
Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
traves del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

”»

demds normas aplicables...” .

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “... [ Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
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y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Cédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:
PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado: “SENAE-ISEE-2-2-017-V2

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DECLARACION ADUANERA DE EXPORTACION”

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el instructivo de sistema:
“SENAE-ISEE-2-2-017-V1 Instructivo Para el Uso del
Sistema Declaracion Aduanera de Exportacion, Version 1",
expedido mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-
0354-RE, de fecha 23 de septiembre del 2013.

Disposicion Final

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-ISEE-2-2-017-V2 INSTRUCTIVO PARA EL
USO DEL SISTEMA DECLARACION ADUANERA
DE EXPORTACION?” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente
Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director General.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-

Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

Aun clic de la Aduana

SENAE-ISEE-2-2-017-V2
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA DECLARACION ADUANERA DE EXPORTACION
DICIEMBRE 2013
HOJA DE RESUMEN

Instructivo de Sistemas
t]

ara el registro de la Declaracién Aduanera de Exportacién.

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la declaracién aduanera de
exportacién a través del sistema informitico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcién Declaracién de Exportaciéon.

Nombre / C / Firma / Fecha Area Accién
Tl Direccién Nacional de Mejora
> gagigycona Continua y Tecnologias de la Elaboracién
Arie v Informacién
Direccién Nacional de Mejora
= = L Continua y Tecnologias de la Revisiéon
3o AT T Santne o /, Z/zo '3 Informacién
\ % Q \/ Direccién Nacional de Mejora
e o < 7
> e Continua y Tecnologias de la Aprobacién
e a2 D- 122013 Informacién
R d
Version Fecha Razén Responsable
2 Diciembre 2013 Actualizacién del desbloqueo del
campo B25, Cédigo de pais de Ing. Jessica Condo
destino final
1} Septiembre 2013 Versién Inicial Econ. Patty R. Blum
Ing. Jessica Condo
Lic. Janina Echeverria
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INDICE

SRR LN

3.1.

3.2.

OBJETIVO

ALCANCE

RESPONSABILIDAD
CONSIDERACIONES GENERALES
PROCEDIMIENTO

ANEXOS

OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar
el registro de la declaracion aduanera de
exportacion a través del sistema informatico del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcion Declaracion de
Exportacion.

ALCANCE

Esta dirigido a los Exportadores, Agentes de
Aduana y Agentes de carga de exportaciones
debidamente registrados en el Ecuapass.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Exportadores, Agentes de
Aduana y Agentes de carga de exportaciones del
Portal Externo.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

OCE: Exportadores, Agentes de Aduana y Agentes
de carga de exportaciones del Portal Externo.

Declaracion aduanera de Exportacion (DAE): Es
el documento electrénico por el cual el OCE
proporciona al Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador la informacién de las mercancias a ser
exportadas o reexportadas, creando un vinculo legal
y obligaciones a cumplir con Senae.

Nombre del consignatario y direccion del
consignatario: Informacion de quien recibe en
destino la mercancia que se encuentra amparada en
la DAE.

Clasificador Internacional Industrial Unico
(CIIU): Es la clasificacion sistematica de todas las
actividades economicas, la cual permite conocer los
niveles de desarrollo, requerimientos,
normalizacion, politicas econdémicas e industriales,
entre otras.

4.1.10.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

En la pagina oficial del Servicio de Rentas Internas:
www.sri.gob.ec se puede conocer el listado
correspondiente.

Transaccion Comercial: Es el intercambio de
valores, por compra, venta, permuta, pagos, cobros,
préstamos, depositos, descuentos, etc. que efectian
los comerciantes.

Cédigo complementario: Codigo adicional de
cuatro digitos para identificar un producto
especifico dentro de una Subpartida, necesario para
diferenciar tratamientos comunitarios al interior de
una Subpartida, conforme a la normativa andina
vigente.

Cédigo suplementario: Es un sufijo arancelario (4
digitos) que permite distinguir productos especificos
dentro de una Subpartida arancelaria, y aplicar
sobre ellos un calculo de tributos diferenciado. Los
valores de este campo y los margenes aplicables, se
comunican a los operadores de comercio exterior a
través de la pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador.

Peso Neto: Es el peso propio de la mercancia,
desprovista del embalaje (materiales y componentes
utilizados en cualquier operacion de embalaje para
envolver y proteger articulos o substancias durante
el transporte) y paletas.

Embalaje: Es el material que se utiliza para
envolver y proteger los articulos o substancias
durante el transporte.

Paraisos Fiscales: Es un territorio o estado que se
caracteriza por aplicar un régimen tributario
especialmente favorable a los ciudadanos y
empresas no residentes, que se domicilien a efectos
legales en el mismo. Tipicamente estas ventajas
consisten en una exencion total o una reduccion
muy significativa en el pago de los principales
impuestos.

En la pagina oficial del Servicio de Rentas Internas:
www.sri.gob.ec se puede conocer el listado
correspondiente.

Para efecto de funcionalidad, se deben considerar
los siguientes criterios:

Para las DAE que en el campo “A01. Codigo del
distrito”, conforme lo descrito en el numeral 5.4.1
— campo “A01. Cddigo del distrito” del presente
documento, se escoja un distrito aéreo y que por
motivos de logistica del transportista efectivo no se
realicen por el distrito declarado, no sera necesario
que el OCE genere una nueva DAE con el nuevo
distrito de salida.

Para los casos de las exportaciones definitivas con
codigo de régimen 40 realizadas desde el distrito de
Manta de pesca efectuada en altamar; y, para los
productos hidrobiolégicos exportados desde el
distrito de Huagquillas se debe escoger en el campo
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4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

“A04. Tipo de despacho” la opcion “[X]
DESPACHO SIN INGRESO A DEPOSITO
TEMPORAL. Tomando en consideracion lo
descrito en el numeral 5.4.1 — campo “A04. Tipo de
despacho”.

Para las DAE de régimen 60 “Reexportacion de
mercancias en el mismo estado” y régimen 61
“Reexportacion de mercancias que fueron
importadas para perfeccionamiento activo”, se debe
llenar los campos correspondientes a la seccion
“Detalle de despacho precedente”, tomando en
consideracion lo estipulado en el numeral 5.2.6 del
presente documento.

Para las DAE de régimen 50 “Exportacion
Temporal para reimportacion en el mismo estado”
y régimen 51 “Exportacion temporal para
perfeccionamiento pasivo”, previo a la generacion
de la DAE se debe realizar la solicitud de
acogimiento al régimen especial para lo cual,
remitase al procedimiento documentado “SENAE-
ISEE-2-2-005 Instructivo para el uso del sistema

>

Solicitud de Autorizacion”.

El tipo de cambio que se digita en el campo “C02.
Tipo de cambio” debe corresponder a la fecha en
que se realizo la generacion de la DAE.

Cuando la DAE en el campo “B.22 Tipo de carga”
se seleccione “Carga Contenerizada” se debe
considerar también el procedimiento documentado
“SENAE-MEE-2-2-001-V2 Manual especifico para
el proceso de exportaciones maritimas y terrestres
declaradas como contenerizada”.

Se puede generar la DAE unicamente con el nimero
de factura proforma sin adjuntar digitalmente la
factura. El documento “Factura Comercial” fisico o
escancado, no es un documento de soporte
necesario de anexar para continuar con el proceso
de despacho de las mercancias exportadas.

Cabe mencionar que en caso de ser necesaria la
presentacion de documentos originales, el servidor
publico por efectos de control lo puede requerir.

En caso de haber anexado una factura proforma, se
debe realizar la solicitud de correccion a través de la
Correccion, de Sustitutiva y Rechazo de la
Declaracion de Exportacion” para lo cual,
remitase al procedimiento documentado “SENAE-
ISEE-2-2-018 Instructivo para el uso del sistema
Correccion, de Sustitutiva y Rechazo de la
Declaracion de Exportacion”.

Los items listados en la DAE deben ir de acuerdo a
lo detallado en la “Factura comercial.

Dentro de la vifieta “ftem” se pueden utilizar los
botones “Exportar Excel” e “Importar Excel” para
los siguientes casos:

Exportar Excel: Cuando se requiera guardar en
archivo Excel, la informacion del o de los items
ingresados en la DAE.

4.2.10.

4.2.11.

4.2.12.

Importar Excel: Cuando se requiera importar
desde un archivo Excel, la informacion del o de los
items que se desee ingresar en la DAE.

Muestra: Ejemplo en archivo en Excel del llenado
de los campos estipulados en el numeral 5.4.6
seccion — Informacién de ftem” del presente
documento.

Los botones “Agregar”, “Modificar” y “Eliminar”
se utilizan en los siguientes casos:

Agregar: Para afiadir un registro al listado, una vez
que se hayan Illenado los campos minimos
mandatorios.

Modificar: Agregada la informacion, se utiliza para
grabar las modificaciones correspondientes al
elemento seleccionado del listado.

Eliminar: Agregada la informacion, se utiliza para
eliminar toda la informacion del elemento
seleccionado del listado.

Todas las DAE obligatoriamente deben especificar
si la exportacion tiene o no un destino final
territorios o usen intermediacion de personas
domiciliadas en paraisos fiscales o regimenes
fiscales preferentes considerados asi por el Servicio
de Rentas Internas mediante el documento de
acompafiamiento de tipo “/110] Exportacion tiene
destino final territorios o usen intermediacion de
personas  domicilias en paraisos fiscales o
regimenes fiscales preferentes consideradas asi por
el SRI.

Para el llenado de este documento de
acompafiamiento, debe ingresar informacion solo en
los siguientes campos, tome en cuenta lo estipulado
en el numeral 5.4.7 del presente documento:

e  “F03. Tipo de documento de acompaiiamiento”,

e “F04. Numero de
acompafiamiento”,

documento de

e “F05. Fecha de emision de
acompafiamiento”,

documento de
e “F06. Fecha de fin de vigencia de documento de
acompafiamiento” y

e “F07. Nombre de entidad
documento de acompafiamiento”.

emisora del

Los botones “Subir Archivo”, “Borrar Archivo” se
utilizan en los siguientes casos:

Subir Archivo: Para escoger un documento en
formato pdf que se encuentra guardado en los
archivos del computador.

Borrar Archivo: Para borrar un archivo que ha
sido cargado.
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4.2.13. Cuando la exportacion se ampare en varias Facturas

4.3.

5.5.1

5.2.

Comerciales, en el campo “F04. Numero de
documento de acompafiamiento” se debe digitar el
numero de la primera factura y adjuntar un listado
en Excel guardado en formato pdf, con el detalle de
todas las facturas comerciales que ampara la DAE.
Tomar en cuenta lo estipulado en la consideracion
4.2.13. del presente documento.

Cabe mencionar que en caso de ser necesaria la
presentacion de documentos originales, el servidor
publico por efectos de control lo puede requerir.

Cuando la DAE se transmite mediante el portal
externo del Ecuapass, la informacion puede

guardarse temporalmente, traerse o enviarse
definitivamente:
Guardar temporal: Ayuda a guardar la

informacion temporalmente, previo a ser enviada de

55.2

553

5.1.

manera definitiva. No requiere que todos los
campos mandatorios sean llenados y puede usarse
cuando el OCE lo crea conveniente.

Traer: Ayuda a traer la informacién que ha sido
guardada temporalmente o ha sido transmitida con
el boton Enviar certificado.

Enviar Certificado: Permite enviar el documento
electronico una vez que los campos minimos
mandatorios estén llenados. Tomar en cuenta lo
estipulado en la consideracién 5.3.3. del presente
documento.

PROCEDIMIENTO

Una vez realizado el inicio de sesion, seleccione el
menu principal “Tramites operativos”, sub-ment
“Elaboracion de e-Doc. Operativo” y luego haga
clic en la opcion “1.1.1 Documentos Electronicos”.

Dentro de la opcion “1.1.1 Documentos Electronicos”, las opciones de registro que se presentan estan categorizadas
como “Despacho Aduanero”, “Cargas” ‘“Devoluciéon Condicionada” y “Control Posterior”; seleccione la opcion:
“Declaracién de Exportacién” que se encuentra en la vifieta “Despacho Aduanero” en la seccion “Exportacion”.
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5.3.  Seleccionada la opcién “Declaracion de Exportacion”, se presentan los siguientes campos para ser llenados:

Declaracion de Exportacion

@[~
Informacion de General
* A05.Cadigo del declarante 01000003 * AD1.Codigo del distrito --Seleccion-- -
* AD3.Codigo de Régimen --Seleccidn-- ¥ | * AD4.Tipo de despacho --Seleccidn-- -
Informacion de exportador
* B04.Codigo de tipo de _ o a b Aal s -
identificacion del exportador Seleccién v Q| = BO1.Nombre del exportador
B02.Direccion del exportador B03.Teléfono del exportador
* B06.Ciudad de residencia del = - O
e * BO7.CIIU Seleccidn -
IMFORMACION DE AGENTE
* B08.Codigo de tipo de — o Pl R e e e
identificacién del declarante Selecein i Q| *B10.Nombre del declarante
B11.Direccion del declarante
Comiin | ITEM | Documentos
B19.Nombre del consignatario B20.Direccién del consignatario
* EEélCédigc de pafs de destino | _sejeccién-- » | * B21.Ciudad del consignatario
R * B13.Codigo de forma de pago [ R
* B12.Valor FOB $0 de |a tranz an comercial Seleccién M
* B14.Cadigo de unidad de = T B18.Fecha de emisidn de la R
moneda de transaccion Selecein Y| cartz de crédito 18/09/2013 |£|
* C01.Codigo de moneda --Seleccidn-- v | * C02.Tipo de cambio 1.00
* C03.FOB total de moneda de $0
transaccién
ryma o _ o B24.Medio de transporte del — A
* B22.Tipo de carga Seleccién - lioet Soneres Seleccién -
* B15.Caodigo de puerto de _ e B16.Codigo de puerto privado || R
embarqué Seleccidn T | desde donde embarca Seleccién -
* B17.Cadigo de puerto de = e * B23,Almacén de lugar de — G-
llegada o de destino Seleccién Tl partida Seleccion >
Totales
# C04.Cantidad total de item 0
* C05.Peso neto total 0.000| * C0&.Peso bruto total 0.00
* C07.Cantidad total de bultos 0| * C08.Cantidad de contenedores 0
* C09.Cantidad total de unidades o] * Cl0.Cantidad total de unidades 0
isicas comerciales
C11.Cadigo de la mercancia de [__ A C12.Codigo de solicitud de — i
despacho urgente Seleccidn T aforo Seleccidn A

|Guardartemp0ra| || Traer | Enviar certificado

5.3.1. Los campos con (*) asterisco estan identificados en e Detalle de despacho precedente
la DAE como mandatorios y deben llenarse de
manera obligatoria. e Observacion de OCE — ITEM
5.3.2. La DAE se encuentra dividida en las siguientes e Documentos
secciones:
5.3.2.5. Totales

5.3.2.1.Informacién General o )
5.3.3. Los siguientes campos se encuentran considerados

5.3.2.2. Informacion de exportador como mandatorios, y deben ser llenados conforme a
la informacién de la exportacion:

5.3.2.3. Informacion de Agente .,
5.3.3.1.Informacién General

5.3.2.4. Vifietas: e A05. Codigo del declarante
¢ Comin e AO1. Cédigo del distrito
o ftem e A03. Cédigo de Régimen

e Informacion de ftem e A04. Tipo de despacho
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5.3.3.2. Informacién de exportador

B04. Codigo de tipo de identificacion del
exportador

BO1. Nombre del exportador
B06. Ciudad de residencia del exportador

B07. CIIU

5.3.3.3.Informacién de Agente

BO08. Cédigo de tipo de identificacion del
declarante

B10. Nombre del declarante.

5.3.3.4. Viiieta “Comun”:

B25. Cédigo de pais de destino final
B21. Ciudad del consignatario
B12. Valor FOB

B13. Codigo de forma de pago de la transaccion
comercial

B14. Coédigo de unidad de moneda de

transaccion

C01. Cédigo de moneda

C02. Tipo de cambio

C03. Total Moneda de transaccion

B22. Tipo de carga

B15. Cédigo de puerto de embarque

B17. Cddigo de puerto de llegada o destino

B23. Almacén de lugar de partida

5.3.3.5. Totales

C04. Cantidad de total de items

C05. Peso neto total

C06. Peso bruto total

CO07 Cantidad total de bultos

C08. Cantidad de contenedores

C09. Cantidad total de unidades fisicas

C10. Cantidad total de unidades comerciales

5.3.3.6. Vifieta “Item”:

. Informacién de ftem

D15. Cédigo de Subpartida

DO02. Tipo de tratamiento

DO04. Descripcion de la mercancia

DO05. Cédigo del estado de la mercancia
D14. Peso neto

D11. Cédigo de tipo de unidades fisicas
D10. Cantidad de unidades fisicas

D13. Cédigo de unidad de venta de mercancia
D12. Cantidad de unidades comerciales
DO08. Clase de embalaje

D09. Cantidad de bulto

D16. Cddigo de pais de origen

D17. Valor FOB

D18. Monto de Transaccién Real

D26. Ubicacion geografica

. Detalle de despacho precedente

DO1. Numero de secuencia

E02. Codigo de régimen precedente
E03. Codigo del distrito precedente
EO04. Afio de la orden precedente
EO05. Secuencial precedente

E06. Numero de item precedente

. Observacion de OCE - ITEM

DO1. Numero de secuencia
G02. Cddigo de observacion de OCE

GO03. Observaciones de OCE

5.3.3.7. Viiieta “Documentos”:

F04. Numero de documento de acompafiamiento
F03. Tipo de documento de acompafiamiento

F07. Nombre de entidad emisora del documento
de acompafiamiento

F05. Fecha de emision de documento de
acompafiamiento

F06. Fecha de fin de vigencia de documento de
acompafiamiento
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5.4.  Ingrese los datos correspondientes, siguiendo las siguientes instrucciones de llenado:

5.4.1. Informacion General

TMFORMACION DE GEMERAL

3rAME 18, F kv

A05. Cédigo del declarante: Informacion
precargada automaticamente correspondiente al
codigo del OCE de inicio de sesion al sistema
Ecuapass.

A01.Codigo del distrito: Utilizando el boton =
seleccione la aduana desde la cual la mercancia es
embarcada con destino al exterior:

e Guayaquil — Aéreo

e Guayaquil — Maritimo

e Manta

e FEsmeraldas

e Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcan

e Huaquillas

e Cuenca

e Loja— Macara

e Santa Elena

e Latacunga

A03. Cédigo de régimen: Utilizando el botdn =
seleccione el régimen o coédigo que ampara la
exportacion/reexportacion:

e [40] Exportacion definitiva

e [50] Exportacion temporal para reimportacion
en el mismo estado

o [51] Exportacion temporal para
perfeccionamiento pasivo

e [60] Reexportacion. de mercancias en el mismo
estado

Informacion de exportador

IMFORMACION DE EXPORT ADDE

--Eeleodin- -

o O CEEOE0 N0 --Eelponitin- -

e [61] Reexportacion de mercancias que fueron
importadas para perfeccionamiento activo

A04. Tipo de despacho : Utilizando el boton ™~ |
seleccione el tipo de despacho correspondiente,

e [0] Despacho normal, para todas las
exportaciones detalladas en el campo “AO03.
Codigo de régimen”.

e [2] Despacho de envio de urgencia

e [3] Despacho de envid de socorro

e [4] Despacho de material bélico

e [5] Autorizacion de salida ZEDE

e [6] Despacho de energia eléctrica, para las
exportaciones definitivas con codigo de régimen
40.

e [7] Despacho fluvial

e [8] Despacho traspaso de obra

e [9] Despacho de hidrocarburos, para las

exportaciones definitivas con codigo de régimen
40.

e [P] Despacho viajeros internacionales
e [R] Despacho retorno de exportacion

e [X] Despacho sin ingreso a deposito temporal,
para las exportaciones definitivas con codigo de
régimen 40 de productos Hidrobiologicos y
pesca en altamar

e [Y] Despacho sin numero de carga

e [Z] Reexportacion por ZEDE, para las
exportaciones definitivas y reexportacion de
mercancias que fueron importadas para
perfeccionamiento activo realizadas a ZEDE.
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5.4.3.

B04. Codigo de tipo de identificacion del
exportador: Seleccione el codigo del tipo de
identificacion, utilice el boton con imagen de lupa

Y

, consulte y escoja el nimero del documento
correspondiente, clic en boton “Confirmar”,

e [001]RUC

e [002] CEDULA DE IDENTIDAD

e [003] CATASTRO

[004] PASAPORTE

e [005] OTROS

Comsshars”

B01. Nombre del exportador: El sistema muestra
de manera automatica la informacién que le
corresponde al codigo de tipo de identificacion del
exportador seleccionado.

B02. Direccion del exportador: Digite los datos
correspondientes.

B03. Teléfono del exportador: Digite los datos
correspondientes.

Informacion de Agente

TMFORMACION DE AGEMTE

B06. Ciudad de residencia del exportador: Digite
los datos correspondientes.

B07. CIIU: Utilizando el botén ' , seleccione el
codigo de CIIU correspondiente. Tomar en cuenta
lo estipulado en la consideracion 4.1.4 del presente
documento.

B08. Cédigo de tipo de identificacién del declarante: Seleccione el codigo del tipo de identificacion, utilice el boton

[=

con imagen de lupa
e [001]RUC

e [002] CEDULA DE IDENTIDAD
e [003] CATASTRO

e [004] PASAPORTE

e [005] OTROS

, consulte y escoja el nimero del documento correspondiente, clic en boton “Confirmar”
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Rénrueda de RUE de Contibarpnts ¥

| Cammuliarng
|m
i Bl Mombee de [odiqo de DEE Miriiekin Tubeleon Citadad
Uonirkayebe
|
. B10. Nombre del declarante: El sistema muestra de manera automatica la informacion que le corresponde al codigo de

tipo de identificacion del declarante seleccionado.

3 B11. Direccion del declarante: Digite los datos correspondientes.

5.4.4. Viieta “Comun”:

--Seleccién--
--Seleccidn-- |
--Seleccién-- * || *# C02.Tipo de cambio 1.00

* C03.Total Moneda transaccién $0

*B22.Tipo de carga --Seleccidn-- - —Seleccidn-- =
--Seleccidn-- - --Seleccidn-- -
--Seleccidn-- - --Seleccian-- x

. B19. Nombre del consignatario: Digite los datos . B14. Coédigo de unidad de moneda de

correspondientes. ., . , - .
P transaccion: Utilizando el boton , seleccione la

B20. Direccion del consignatario: Digite los datos
correspondientes.

B25. Codigo de pais de destino final: Utilizando el

botén ', seleccione la informacion del pais de
destino final de la exportacion.

B21. Ciudad del consignatario: Digite los datos
correspondientes.

B12. Valor FOB: Sumatoria de la informacion de
los items declarados en el campo “D17. Valor
FOB”.

B13. Codigo de forma de pago de la transaccion

. a1 , - .
comercial: Utilizando el boton , seleccione la
forma de pago de la transaccion comercial.

unidad de moneda de transaccién comercial.

B18. Fecha de emision de la carta de crédito:
Escoja la fecha usando el botén de calendario =

dd/mm/yyyy, cuando en el campo “B14. Codigo de
unidad de moneda de transacciéon” se haya
seleccionado la opcion: “[02] Carta de Crédito sobre

el exterior.

C01. Cédigo de moneda: Utilizando el boton ' ,
seleccione la informacion de la moneda establecida
al momento de la transaccion comercial. Tomar en
cuenta lo estipulado en la consideracion 4.1.5 del
presente documento.

C02. Tipo de cambio: El sistema muestra
automaticamente el digito uno “1”; en caso que se
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escoja la opcién [USD] DOLAR
ESTADOUNIDENSE dentro del campo “COl.
Codigo de moneda”.

Para los demés casos, se debe digitar el tipo de
cambio correspondiente en el campo “CO01. Codigo
de moneda”. Tomar en cuenta lo estipulado en la
consideracion 4.2.6 del presente documento.

C03. Total Moneda de transacciéon: Sumatoria de
la informacion de los items declarados en el campo
D18. Monto de Transaccion Real.

B22. Tipo de carga: Utilizando el botén ,
seleccione la informacion segun la forma de
embarque de la mercancia. Tomar en cuenta lo
estipulado en la consideracion 4.2.7 del presente
documento.

e [CC] Carga contenerizada
e [CG] Carga general

e [CS] Carga suelta

e [GR] Carga a granel

B24. Medio de transporte del lugar de partida:

Utilizando el botdn , seleccione el medio de
transporte por el cual la mercancia es exportada.

e [001] Maritimo
e [002]Fluvial

e [003]Lacustre

5.4.5. Totales

TOTALES

* C04.Cantidad total de items

*

05.Peso neto total

07.Cantidad total de bultos

ad total de unidades

--Seleccion--

C04. Cantidad total de item: El Ecuapass calcula
automaticamente el total de los items.

C05. Peso neto total: Sumatoria de la informacion
de los items declarados en el campo “D14. Peso
neto”.

C06. Peso bruto total: Digite los valores
correspondientes, el cual debe ser igual o superior al
valor detallado en el campo “CO0S5. Peso neto Total”.

C07. Cantidad total de bultos: Sumatoria de la
informacion de los items declarados en el campo
“D09. Cantidad de bultos”.

C08. Cantidad de contenedores: Digite la cantidad
de contenedores a exportar. Tomar en cuenta lo

C12.Codigo de solicitud de

e [004]Aéreo

e [005]Postal

e [006]Ferroviaria

e [007]Carretera

e [008]Tuberias o Cables (instalaciones fijas)
e [009]Otros

B15. Cédigo de puerto de embarque: Utilizando

) - . . .,
el boton , seleccione la informacion

correspondiente.

B16. Coédigo de puerto privado desde donde

embarca: Utilizando el boton , seleccione la
informacion del catdlogo solo para los casos de
mercancias movilizadas por sus propios medios que
no tengan un almacén del lugar de partida.

B17. Coédigo de puerto de llegada o destino:

Utilizando el botén -~
correspondiente.

, seleccione la informacion

El Ecuapass muestra la informacion de los puertos
de llegada o destino de acuerdo a lo previamente
seleccionado en los campos “B25. Codigo de pais
de destino final” y “B24. Medio de transporte del
lugar de partida”.

B23. Almacén de lugar de partida: Utilizando el

, - . . .y
botén ', seleccione la informacion
correspondiente.

0

= C06.Peso bruto total 0.00

F C08.Cantidad de contenedores 0

0
--Seleccidn-- -

estipulado en la consideracion 4.2.7 del presente
documento.

C09. Cantidad total de wunidades fisicas:
Sumatoria de la informacion de los items declarados
en el campo D10. Cantidad de unidades fisicas.

C10. Cantidad total de unidades comerciales:
Sumatoria de la informacion de los items declarados
en el campo DI2. Cantidad de unidades
comerciales.

Cl11. Cédigo de la mercancia de despacho

urgente: Utilizando el boton T , seleccione la

informacion correspondiente.

o Si
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e No e Si
N . . s e No
. C12. Cédigo de solicitud de aforo: Utilizando el
boton 4, seleccione la informacion En caso de escoger la opcion “SI”, la DAE obtiene la
correspondiente. modalidad de despacho “Aforo Fisico Intrusivo”.

5.4.6. Vifieta “Item”:
. Informacién de ftem

COMUN Ttem  DOCUMENTOS

IMFORMACION DE ITEM

Resultado : 1 Mugstra @ Exportar Excel @ Importar Excel

D01.Numero de secuencia D02.Tipo de tratamiento = D03.Codigo de producto = DO04.Descripcion de la mercancia | D05.Codigo del estado de la met

1 PRODUCTOS PERECIBLES COLIFLOR EN ESTADOQ FRESCO NUEVO
4] [ ]
D07.Codigo suplementario 0000 Cadigo complementario 0000
* D15.Cadigo subpartida 0704100000 |E| +D02.Tipo de tratamiento [F] PRODUCTOS PERECIBLES v
. & | #D04.Descripcion de la
D03.Cadigo de producto Q) * nerearca COLIFLOR EN ESTADO FRESCO
*005.Codigo del estado de la ‘
P [t]NUEVO v | +D14.Peso neto 1,545.000
*[11.Codigo de tipo de unidades *[10.Cantidad de unidades
ficias [31] KILOGRAMO BRUTO B fisicas 1,545
*[13.Codigo de unidad de venta *[12,Cantidad de unidades
de mercancia [Ca] CAA T comerciales 80
*D08,Clase de embalaje [035] CAJA (¢BOX») v | +D09.Cantidad de bulto 5
*D16.Codigo de pais de origen | [CO] COLOMBIA ¥ | +D17.Valor FOB $12,534.000
* [18.Monto de Transaccion Real $15,345.000| D25.Valor FOB de vehiculo 0
D21.Valor en factura de |a serie $ 12,534,000 Fa%%#gidad monetariadela  gelaceidn-- -
Egﬁi'crﬂh'gm de chasis del D24.Numero de mator
D19.Numero de factura D20.Fecha de factura 18/09/2013 |ﬁ|
* D26.Ubicacion geografica [01003] GUALACEQ =

Agregar || Modificar || Eliminar
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. D06. Codigo complementario: Una vez seleccionado el campo “D15. Codigo subpartida” automaticamente se registra
el codigo complementario correspondiente. Tomar en cuenta lo estipulado en la consideracion 4.1.6 del presente
documento.

3 DO07. Codigo suplementario: Una vez seleccionado el campo “D15. Codigo subpartida” automaticamente se registra el

codigo suplementario correspondiente. Tomar en cuenta lo estipulado en la consideracion 4.1.7 del presente documento.

. D15. Cédigo subpartida: Utilice el botdon con imagen de lupa < para escoger el codigo de subpartida o la
descripcion de la mercancia desde la siguiente pantalla y clic en botén “Confirmar”.

Consulta de subpartida arancelaria x

Codigo de Subpartida 100 Descripcion
Consultar®
Resultado : 63
SC:idigo _de Clodigo . ICédigc‘: _ Sio lflo de Fecha_de In_icio Fecl@ de F_in de Descripcién Ulzi(_iad
ubpartida Comp ario  Sup ario Vehiculo de Vigenda Vigendia Fisica
1000000000 oooo oooo M 01/Ene/2003 CEREALES Z
1001000000 0000 oooo M 01/Enef2003 TRIGO ¥ MORCAJO (TRANQUILLOM
1001100000 oooo oooo M 01/Ene/2003 TRIGC DURO: 1
1001101000 oooo oooo M 09/May/2008 PARA SIEMERA KILOGRAM
1001109000 0000 oooo N 01/Enef2012 31/Dicf2012 LOS DEMAS KILOGRAM
1001109000 oooo ooo1 M 01/Enef2012 31/Dic/2012 DIFERT ARAN HASTA 31DIC 2012 F KILOGRAM
1001900000 oooo oooo M 01/Ene/2003 LOS DEMAS:
1001901000 0000 oooo N 09/May/2008 TRIGO PARA SIEMERA KILOGRAM
1001902000 oooo oooo M 01/Enef2012 31/Dic/2012 LOS DEMAS TRIGOS KILOGRAM
1001902000 oooo ooo1 M 01/Enef2012 31/Dic/2012 DIFERT ARAMN HASTA 31DIC 2012 F KILOGR.AM?
. DO02. Tipo de tratamiento: Utilizando el botén e [E] Retorno de exportaciones
h
, seleccione el tipo de tratamiento de la e [F] Productos perecibles
exportacion,
e [G] Exportafacil
e [1] Normal

e [H] en frontera terrestre
e [2] Diplomatico Nacional

e [I] Exportafacil (Anulado Porque En
e [3] Donacion Declaracién Solo Se Permite 1 Caracter)

e [4] Diplomatico Internacional . DO03. Codigo de producto: Codigo que solo se
utiliza en importaciones.

e [5] Organismo Consular

. D04. Descripcion de la mercancia: Digite los

e  [6] Desperdicio datos correspondientes.
e [7] Equipaje pasajeros . D0S. Codigo del estado de la mercancia:

oL ) Utilizando el botén ', seleccione en qué estado la
e [8] Reposicion de partes y piezas mercancia se encuentra,
e [9] Envases y embalajes e [1] Nuevo
e [A] Courier e [2] Usado
e [B] Féretros o anforas que contengan cadaveres e [3] Desarmado

0 restos humanos

e [4] Semidesarmado
e [C] Vehiculos ortoped y articulos para uso de
discapacitados. e [5] Siniestrado

e [D] Comat e [6] Averiado
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e [7] Otros
e [8] Remanufacturado

D14. Peso neto: Digite el peso real de la mercancia. Tomar
en cuenta lo estipulado en la consideracion 4.1.8 del
presente documento.

. D11. Coédigo de tipo de wunidades fisicas:

Utilizando el botén ~ ' , seleccione la unidad fisica
correspondiente a la subpartida seleccionada en el
campo “D15. Codigo subpartida”

. D10. Cantidad de unidades fisicas: Digite las
cantidades conforme la informacién seleccionada en
el campo “D11. Cédigo de tipo de unidades fisicas”.

. D13. Cdédigo de unidad de venta de mercancia:

Utilizando el boton , seleccione la unidad de
venta establecida en la transaccion comercial.

. D12. Cantidad de unidades comerciales: Digite
las  cantidades conforme la  informacion
seleccionada en el campo “D13. Cddigo de unidad
de venta de mercancia”.

3 D08. Clase de embalaje: Utilizando el botén ' ,
seleccione el tipo de embalaje condicionado para la
exportacion. Tomar en cuenta lo estipulado en la
consideracion 4.1.9 del presente documento.

. D09. Cantidad de bulto: Digitar las cantidades
correspondientes establecidas en la forma en como
se embarca la mercancia.

. D16. Codigo de pais de origen: Utilizando el botén

, seleccione la nacionalidad de las mercancias,
especificando Ecuador.

. D17. Valor FOB: Digite la sumatoria del valor de
la mercancia incluyendo los gastos de transporte y
gastos de maniobra de la entrega sobre el buque.

. D18. Monto de transacciéon de real: Digite el valor
correspondiente segun el término de negociacion,
seglin incoterms acordado. El valor ingresado en
este campo representa el dinero que el exportador
recibe desde el exterior por su exportacion, el cual
esta reflejado en el total de la Factura Comercial.

En caso no existir algun descuento o incremento a
lo detallado en el campo “D17. Valor FOB”, el
valor de los campos “D17. Valor FOB” y “D18.
Monto de transaccion de real” son iguales.

. D25. Valor FOB de vehiculo: Para los casos de
exportacion de vehiculos, digite la sumatoria del
valor de la mercancia incluyendo los gastos de
transporte y gastos de maniobra de la entrega sobre
el buque.

. D21. Valor en factura de la serie: Digite el valor
del item de la mercancia, el cual esté reflejado en el
detalle de la Factura Comercial. Tomar en cuenta lo
estipulado en las consideraciones 4.2.7 y 4.2.8 del
presente documento.

. D22. Unidad monetaria de la factura: Utilizando

el boton T, seleccione la unidad monetaria
estipulada en la factura comercial.

. D23. Numero de chasis del vehiculo: Para los
casos de exportacion a vehiculo, digite el nimero de
chasis correspondiente

. D24. Numero de motor: Para los casos de
exportacion a vehiculo, digite el nimero de motor
correspondiente

. D19. Numero de factura: Digite los datos

correspondientes. Tomar en cuenta lo estipulado en
las consideraciones 4.2.7 y 4.2.8 del presente

documento.

. D20. Fecha de factura: Escoja la fecha usando el
boton de calendario dd/mm/yyyy .

. D26. Ubicacién geografica: Seleccione el codigo

en el combo y tome referencia del catdlogo,
definiendo el lugar de donde proviene la mercancia.

Una vez que estén correctamente llenados los campos
minimos mandatorios conforme lo estipulado en el numeral
5.3.3.6 seccion — “Informacion de Item” del presente
documento, se debe presionar el boton “Agregar”. Tomar en
cuenta lo estipulado en las consideraciones 4.2.09 y 4.2.10
del presente documento.

Si se agrega el registro al listado exitosamente, el Ecuapass
muestra el siguiente mensaje informativo:

ﬁ‘,‘ Informacién

ha procesado correctamente.

En caso de no ingresar la informacion de algun campo
minimo mandatorio conforme lo estipulado en el numeral
5.3.3.6 seccion — “Informacion de Item” del presente
documento, el Ecuapass muestra mensaje de error, como
por ejemplo:

=

ﬁ! Informacion

El campo D05.Codigo del estado de la mercancia es

obligatona.
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Detalle de despacho precedente

DETALLE DE DESPACHO PRECEDENTE

DO1.Numero de secuencia EOD2.Codigo de regimen precedente = E03.Cédigo del distrito precedente

E04.Afio de la orden precedente

[«]

*D01

*EQ3

pr

Numero de secuencia 1

adioo 1etrito )
Codigo del distrito Seleccion--

cedente

* E05.5ecuencial precedente

DO01. Numero de Secuencia: Muestra la secuencia
del numero del item que se ha seleccionado de la
seccion “Informacion del ftem”, con el fin de
registrar la informacion del régimen precedente
correspondiente al item.

E02. Cédigo de régimen precedente: Utilizando el

A
boton , seleccione el régimen precedente que le
corresponde al item indicado en el campo “DOI.
Numero de Secuencia”. Tomar en cuenta lo
estipulado en la consideracion 4.2.4 del presente
documento.

e [10] Importacioén a consumo

e [11] Reposicion de mercancias con franquicia
arancelaria

e [20] Admision temporal para reexportacion en
el mismo estado (cambio de beneficiario,
cambio de obra)

e [21] Admision temporal para perfeccionamiento
activo transferencias a terceros de insumos,
productos procesos y productos terminados, (21
con precedente 21)

e [24] Ferias internacionales

e [31] Reimp. de mercancias exportadas
temporalmente para perfeccionamiento pasivo

e [32] Reimportacion de mercancias en el mismo
estado

e [70] Deposito aduanero publico y privado
e [72] Transformacion bajo control aduanero
e [73] Almacén libre

e [75] Almacén especial

go de regimen --Seleccidn-- -

Agregar Madificar Eliminar

e [40] Exportacion definitiva

e [50] Exportacion temporal para reimportacion
en el mismo estado

o [51] Exportacion
perfeccionamiento pasivo

temporal para

e [60] Reexp. de mercancias en el mismo estado

e [61] Reexportacion de mercancias que fueron
importadas para perfeccionamiento activo

e [76] Reexportacién de productos trasformados
en depdsito industrial

e [77] Reexportacion de mercancias que fueron
importadas a deposito comercial

e [78] Reexportacion de mercancias ingresadas a
almacenes libres.

e [80] Transito aduanero

e [81] Transbordo

e [92] Importaciones correos del ecuador

e [83] Reembarque

e [86] Destruccion de sobrantes

e [87] Regularizacion por perdida o destruccion
e [91] Courier importacion

e [94] Courier exportacion

e [98] Régimen de prueba

e [95] Exportaciones correos del ecuador

e [97] Vehiculo de uso privado del turista
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. E03. Codigo de la distrito precedente: Utilizando

el boton =, seleccione el distrito correspondiente,
e [019] Guayaquil — aéreo

e [028] Guayaquil — maritimo
e [037] Manta

e [046] Esmeraldas

e [055] Quito

e [064] Puerto Bolivar

e [073] Tulcan

e [082] Huaquillas

e [091] cuenca

e [109] Loja — macara

e [127] Latacunga

e [145] Cebaf san miguel

. E04. Afio de la orden precedente: Digite el afio
correspondiente a la declaraciéon precedente,
conforme al siguiente ejemplo: 028-2012-21-
00000000

. E05. Secuencial precedente: Digite los ocho

digitos secuenciales de la declaracion precedente,

. Observacion de OCE — ITEM

OBSERVACION DE OCE - ITEM

D01.Numero de secuenda G02.Codigo de observacion de oce

* D01.Numero de secuencia 1

# (503.0bzervaciones de oce

. DO01. Numero de Secuencia: Muestra la secuencia
del numero del item que se ha seleccionado de la
seccion “Informacion del ftem”, con el fin de
registrar alguna observacion correspondiente al

item.

. GO02. Cédigo de observacion de OCE: Utilizando
el botén~ , seleccione el tipo de observacién
correspondiente,

*# 502.Codigo de observacion de

conforme al

00000000)

siguiente ejemplo: (028-2012-21-

. E06. Numero de item precedente: Digite el
nimero de item correspondiente a la informacion
del régimen precedente.

Una vez que estén correctamente llenados los campos
minimos mandatorios conforme lo estipulado en el numeral
5.3.3.6 seccion — Detalle del despacho precedente” del
presente documento, se debe presionar el botén “Agregar”.
Tomar en cuenta lo estipulado en las consideraciones 4.2.9
y 4.2.10 del presente documento.

Si se agrega el registro al listado exitosamente, el Ecuapass
muestra el siguiente mensaje informativo:

ﬂ Informaciin

Se ha procesado correctamente.

En caso de no ingresar la informacién de algiin campo
minimo mandatorio conforme lo estipulado en el numeral
5.3.3.6 seccion — Detalle del despacho precedente” del
presente documento, el Ecuapass muestra mensaje de error,
como por ejemplo:

ﬁ! Informacion

El campo E0Z.Cddigo de régimen precedente es

ocbligatorio.

G03.0bservaciones de oce

i --Seleoion-- v

Agregar || Modifiar || Eliminar

e [1] Observacion general

e [2] Lugar de traslado para despacho anticipado

e [6] Observaciones por areas en flujo de trabajo

o G03. Observaciones de OCE:

informacion correspondiente.

Digite 1la
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Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios conforme lo estipulado en el numeral 5.3.3.6
seccion — Observacion de OCE - ITEM” del presente documento, se debe presionar el botéon “Agregar”. Tomar en cuenta lo
estipulado en las consideraciones 4.2.9 y 4.2.10 del presente documento.

Si se agrega el registro al listado exitosamente, el Ecuapass muestra el siguiente mensaje informativo:

Se ha procesado cormectamente.

En caso de no ingresar la informacién de algun campo minimo mandatorio conforme lo estipulado en el numeral 5.3.3.6 seccion
— Observacion de OCE — ITEM del presente documento, el Ecuapass muestra mensaje de error, como por ejemplo:

ﬁf Informacion

El campo G03.0bservaciones de oce es obligatorio.

5.4.7. Viiieta “Documentos”:

COMUN ITEM DOCUMENTOS
DOCUMENTO DE ACOMPANAMIENTO

No F02.Numero de item F03.Tipo de documento de acompanamiento F04.Numero de documento de acompanamiento
4] [ [»]
*F04,Numero de documenta de +F3.Tipo de documento de - e
acompanamiento ammpanamienta Seleccion M
= F07.Nombre de entidad emisora R ST BN S .
del documento de FO8.Pais ?m'“'-ﬂd“fl“L”““”t“ --Selecridn-- v
acompanamiento de acompanamiento
+F05,Fecha de emision de . *F(6,Fecha de fin de vigencia de
documenta de acompanamiento | 06/05/2012 & documenta de acompanamiento | 06/05/2012 i
FO2.Numero de item --Gelectian-- ¥ | F03.Descripcion adicional
) - Fii.Unidad de medida — -
F10.Cantidad de carga 0 e Seleosidn -
F12.Posicion
Documento adijunto Subir archivo || Borrar Archivo
Agregar || Modifi@r | Eliminar
F03. Tipo de documento de acompaiiamiento: e [002] Resolucion

Utilizando el botén
documento a adjuntar.

, seleccione el tipo de .
Tomar en cuenta lo * [003] Poliza seguro

estipulado en el primer parrafo de la consideracion
4.2.11 del presente documento.

e [001] Expediente

e [004] Certificado de inspeccion

e [005] Certificado de origen
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[006] Autorizacion previa
[007] Visto bueno BCE
[008] Garantia general
[009] Providencia

[010] Factura Comercial,

[011] Conocimiento de Embarque/Guia aérea/
Carta de Porte

[012] Garantia Especifica
[013] Solicitud / Certificado de deposito
[014] Acuerdos Liberatorios

[015] Autorizacion para Acogimiento a
Régimen especial

[016] Guia de Movilizacion
[017] DAYV presentada

[018] Lista de empaque

[019] Certificado vehicular
[020] DUIS completos

[021] Sello de bodega

[022] DUI informativo

[023] Otros

[024] Cupo para diplomaticos
[025] Certificado fitosanitario
[026] Orden de embarque

[027] Factura Comercial por terceros en
exportacion

[028] DUA de exportacion

[029] DAFE (Convenio de Divisas anticipadas)
[030] Transferencia de beneficiario

[031] Destruccion de desperdicios

[032] Regularizacion por perdida/destruccion
[033] Calificacion de material bélico

[034] Autorizacion realizacion tramite

[035] Autorizacién embarque parcial

[036] Matriz de consumo

[037] Van Valor Agregado Nacional

[038] Permiso global de exportacion

[039] Tramite Drawback

[040] Solicitud Drawback

[041] Cupén redimible CORPEI

[042] Certificado de proporcionalidad del Sri
[043] Autorizacion por cambio de Obra

[044] Liquidaciéon por depreciacion de
mercancias

[045] Declaracion de valor de la transaccion

[046] Carta del Ministerio de Relaciones
Exteriores

[047] Ventas a Terceros
[048] Comprobante de Tarja

[049] Exoneracion del Cupén redimible
CORPEI para la exportacion de Muestras

[050] Titulo de Crédito
[051] Solicitud de Re enrutamiento

[052] Envid del CDA de Autorizacion de cierre
de Exportacion

[053] Solicitud de cancelacion de documentos
de Transporte

[054] Solicitud de salida de Trafico Postal
Internacional

[055] Solicitud de Correccion

[056] Solicitud de Reembarque
[057] Solicitud de Envié Tardio
[058] Resolucion Digmer-Lafortaac

[059] Liquidacion manual de multa por
contravencion

[060] Autorizacion Comexi, Ley Promocion
Inver. y Part. Ciudadana

[061] Declaracion de Impuesto al Valor
Agregado.

[062] Envié de Ci con Facturas afios anteriores
de régimen precedente -20-

[063] Documentos de control previo
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[064] Autorizacion para la exportacion DGP
[065] Informe técnico favorable CNTTT
[066] Solicitud de salida Valija Diplomatica
[067] Declaracion Aduanera Simplificada
[068] Cupon Corpecuador

[069] Garantias caucion

[070] Comprobante retencion SRI (ISD)

[071] Descuento sobre flete para no
consideracion del ISD

[072] Descuento sobre seguro para no
consideracion del ISD

[074] Monto pagado desde el exterior para
consideracion del ISD

[075] Traslado de carga Courier al Almacén
Temporal

[076] Carta de aceptacion de Cobro
Salvaguardia

[077] Certificado de Origen OIC

[078] Autorizacion de donacién

[079] Autorizacion de la ONTOT (Organismo
Nacional De Trasplantes De Organos Y
Tejidos)

[080] Solicitud de autorizacion

[081] Registro de importador para Ila
importacion de productos

[082] IBP (Impuesto redimible a las botellas
plasticas)

[083] Solicitud de extraccion de muestras
[084] Certificado de reposicion
[085] Contrato de Venta

[086] Registro de Informacion del Nucleo
Familiar

[087] Solicitudes de desaduanamiento directo.

[088] Certificado médico emitido en el Ecuador
por un profesional facultativo especializado

[089] Formulario de registro aduanero
[090] Declaracion Juramentada

[091] Reporte de movimiento migratorio

e [092] Decreto Ejecutivo de la declaratoria de
emergencia

e [093] Certificado de la Secretaria de estado
competente

e [094] Registro por parte del Ministerio del
Ramo ( sector privado)

e [095] Partida de defuncion

e [096] Otro tipo de documentos digitalizados
e [097] Carta de garantia de diplomatico

e [098] Informe de Inspeccion

e [099] Formulario pago IVA —SRI

e [100] Numero de carga

e [101] Solicitud de inspeccion 102

e [102] Autorizacion de la Secretaria Nacional de
Educacion Superior, Ciencia Tecnologia e
Innovacién a mercancias con fines cientificos y
de Investigacion

e [103] Certificacion Sanitaria (del pais de
Origen)

e [104] Solicitud de exencion de tributos al
comercio exterior por ser un bien para una
persona con discapacidad

e [105] Providencia de aceptacion de caso fortuito
o fuerza mayor

e [106] Anexo compensatorio
e [107] Autorizacion de Ingreso / Salida (Zede)

e [108] Procedimiento simplificado para naves y
aeronaves en Régimen de ATPPA

e [110] Exportacion tiene destino final territorios
o usen Intermediacion de Personas domicilias
en Paraisos Fiscales o Regimenes fiscales
preferentes consideradas asi por el SRI

e [301] Documentos para grados de alcohol

F04. Numero de documento de acompafiamiento:
Digite el numero del documento seleccionado en el
campo “F03. Tipo de documentos de
acompafiamiento”.

Cuando se seleccione el tipo de acompafiamiento:
“[110] Exportacion tiene destino final territorios o
usen intermediacion de personas domicilias en
paraisos fiscales o regimenes fiscales preferentes
consideradas asi por el SRI”, se debe digitar la
palabra “SI” o la palabra “NO” de la siguiente
manera:
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e Si: Cuando la DAE si tiene destino final
territorios, o usen intermediaciéon de personas
domiciliadas en, paraisos fiscales o regimenes
fiscales preferentes considerados asi por el SRI.
Tomar en cuenta lo estipulado en la
consideracion 4.2.9 del presente documento.

e No: Cuando la DAE no tiene destino final
territorios, o usen intermediacion de personas
domiciliadas en, paraisos fiscales o regimenes
fiscales preferentes considerados asi por el SRI.
Tomar en cuenta lo estipulado en la
consideracion 4.2.9 del presente documento.

Cuando se seleccione el tipo de acompafiamiento: “[010]
Factura Comercial” tomar en cuenta lo estipulado en el
primer parrafo de la consideracion 4.2.14 del presente
documento.

. F07. Nombre de entidad emisora del documento
de acompaiamiento: Digite los  datos
correspondientes al organismo o empresa que emite
el documento seleccionado en el campo “F03. Tipo
de documento de acompafiamiento”.

Cuando se seleccione el tipo de acompafiamiento:
“[110] Exportacion tiene destino final territorios o
usen intermediacion de personas domicilias en
paraisos fiscales o regimenes fiscales preferentes
consideradas asi por el SRI”, se debe digitar el
RUC del exportador especificado en el campo
“B04. Codigo de tipo de identificacion del
exportador”.

. F08. Pais emisor de documento de

acompafiamiento: Utilizando el boton =,
seleccione el pais de emision del documento
seleccionado en el campo “F03. Tipo de documento
de acompaiamiento”.

. F05. Fecha de emisién de documento de
acompaiiamiento: Escoja usando el botén de

calendario - = dd/mm/yyyy, la fecha de la cual se
emite el documento seleccionado en el campo “F03.
Tipo de documento de acompafiamiento”.

Cuando se seleccione el tipo de acompafiamiento:
“[110] Exportacion tiene destino final territorios o
usen intermediacion de personas domicilias en
paraisos fiscales o regimenes fiscales preferentes
consideradas asi por el SRI”, se debe escoger la
fecha de generacion y envié de la DAE.

. F06. Fecha de fin de vigencia de documento de
acompaiiamiento: Escoja usando el botén de

calendario =% dd/mm/yyyy, la fecha de
vencimiento del documento seleccionado en el
campo “F03. Tipo de documento de
acompafiamiento”.

Cuando se seleccione el tipo de acompailamiento:
“[110] Exportacion tiene destino final territorios o
usen intermediacion de personas domicilias en

paraisos fiscales o regimenes fiscales preferentes
consideradas asi por el SRI”, se debe escoger la
misma informacion ingresada en el campo “FO0S5.

Fecha de emision de documento de
acompafiamiento”.
. F02. Numero de item: Utilizando el boton

, seleccione el nimero del item del cual se
quiere hacer referencia el documento seleccionado
en el campo “F03. Tipo de documento de
acompafiamiento”. En caso que el documento de
acompafiamiento ampare todos los items
especificados en la DAE se debe seleccionar la
opcion “COMUN”.

. F09. Descripcion adicional: Digite los datos
correspondientes.
. F10. Cantidad de carga: Digite la cantidad de

hojas del documento digitalizado.

. F11. Unidad de medida mercancia: Utilizando el

botén ', seleccione la unidad de medida de la

mercancia.

. F12. Posicién: Digite el numero de la fila
correspondiente al  documento  electronico.
(documento de control previo, etc.)

. Documento Adjunto: Muestra el nombre del

documento que ha sido subido mediante el boton
“Subir Archivo”. Tomar en cuenta lo estipulado en
la consideracion 4.2.12 del presente documento.

Una vez que estén correctamente llenados los campos
minimos mandatorios conforme lo estipulado en el numeral
5.3.3.7 del presente documento, se debe presionar el boton
“Agregar”. Tomar en cuenta lo estipulado en las
consideraciones 4.2.9 y 4.2.10 del presente documento.

Si se agrega el registro al listado exitosamente, el Ecuapass
muestra el siguiente mensaje informativo:

ﬁ} Informaciin

Ze ha procesads correctamente.

En caso de no ingresar la informacion de algun campo
minimo mandatorio conforme lo estipulado en el numeral
5.3.3.7 del presente documento, el Ecuapass muestra
mensaje de error, como por ejemplo:

ﬁ! Informacion

El campo FO7.Mombre de entidad emisora del documento
de acompafamiento es obligatorio.

Una vez que estén correctamente llenados los campos tomar
en cuenta lo estipulado en la consideracion 5.5.3 del
presente documento.




58 -- Edicién Especial N°231 - Registro Oficial - Viernes 19 de diciembre de 2014

6. ANEXOS

Formato Oficial de la declaracion aduanera.

REFUBLICA DEL ECUADOR
i-; DECLARLCEON ADUAMERA DE EXPORTACKON *
| Flimero e DAE | |
Infarmacion de general
Coago da la distio. Codign de mpmen
Tiges e Derapacing Chdign del declaranie
Informacian de Expariador
Nt cled fRapriadon
IR 8 SO e i g Capdad del @xponacon
i Murmern da doeosmento os
T g deckaraie
— Dhrecoin oel gecarane
Infarmacan de carga
PLEND 0 carga PLEND pIvat0 BEs08
m
Direccion del
TIPG oé carpa | CARGE CORTERENERDE |
Almacan oo kgar de. Fipdin o tramgorne | o s
o a6 detwns fnal
Totakes
COEq0 d8 moneda Tipl O& camig
Tt MGIds A AL Canada de seem
(FOET
Fma e ST Faso i
Cantides lal e o Cantlad doe ovenesones
Cantjdsd iotal 30 Undades Tanbdad tola da
Tizszas comedciales
T oo 0% la merancia 48 mhm.:x
WEFal O GRETHT TS0 FOEa 08 primar emiargun
Item
o Mt Codige. oo, _ Codigo. r P g Peso Nalo muu
Sbpartics | SO “; WA | o plementania | de Mescancdas Comerdales
Cespacho precedents

DSenacionss de ooe - [1am

Documentos
s de fbem m Tipa de dourments F“m“‘ Focha de areson
Firena del Firrra ! Descarants

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.
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