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Nro. MINEDUC-CGAF-2017-0057-R
Quito, D.M., 21 de agosto de 2017
MINISTERIO DE EDUCACION
Considerando:

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que la Administracion Publica constituye un servicio
a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion;

Que, la Ley Organica del Servicio Publico, en su articulo 52, establece entre las atribuciones y responsabilidades de las
Unidades de Administracioén del Talento Humano “b) Elaborar los proyectos de estatuto, normativa interna, manuales e
indicadores de gestion del talento humano”; [ ] d) Elaborar y aplicar los manuales de descripcion valoracion y clasificacion
de puestos institucionales, con enfoque en la gestion competencias laborales;” y, [ | h) Estructurar la planificacion anual del
talento humano institucional, sobre la base de las normas técnicas emitidas por el Ministerio de Relaciones Laborales en
el ambito de su competencia’”;

Que, mediante Resolucion No. SENRES-PROC-2006-0000046, publicada en el Registro Oficial No. 251 de 17 de abril de 2006,
el Secretario Nacional Técnico de Desarrollo de Recursos Humanos y Remuneraciones del Sector Publico emitié la Norma
Técnica de Disefio de Reglamentos o Estatutos Organicos de Gestion Organizacional por Procesos;

Que, la Disposicion General Primera de la mencionada Norma Técnica sefiala que, “/...] En caso de incorporar o eliminar
productos en los procesos organizacionales y siempre y cuando no implique reformas a la estructura organica, se requerird
unicamente del informe técnico de la UATH y estas modificaciones serdan emitidas mediante acto resolutivo de la institucion;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. MINEDUC-ME-2015-00149-A, de 15 de septiembre de 2015, la Autoridad Educativa
Nacional delega al Sefior/a Coordinador General Administrativo Financiero para que a nombre y en representacion del Ministro
de Educacion previo cumplimiento de las disposiciones legales ejerza entre otras la siguiente atribucion: ¢) Gestionar y tramitar
ante las instancias competentes la aprobacion de las propuestas de Reforma Institucional, incluyendo la Matriz de Competencias,
el Analisis de presencia institucional en el Territorio, el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos, el Modelo
de Gestion, Modelo de prestacion de servicios, Manual de Puestos, Perfiles de Puestos y los demds instrumentos técnicos que
se requieran dentro de este proceso,

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. MINEDUC-MINEDUC-2017-00051-A, de 22 de junio de 2017, la Autoridad Educativa
Nacional delega a el o la Coordinador /a General Administrativo/a y Financiero/a para que a nombre y en representacion del
Ministro de Educacion previo cumplimiento y apego a la legislacion vigente, a la planificacion institucional, disponibilidad
presupuestaria y demas regulaciones internas ejerzay ejecute las siguientes atribuciones: “i) Ejercer todas las facultades previstas
para la maxima autoridad del Ministerio de Educacion en la Ley Organica del Servicio Publico, su Reglamento General y
Resoluciones emitidas por el Ministerio del Trabajo...”

Que, mediante el Oficio Nro. SNAP-SNDO-2015-0607-0, de 22 de diciembre 2015, la Secretaria Nacional de la Administracion
Publica, emite el dictamen favorable al proyecto de Reforma del Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos
del Banco del Ministerio de Educacion, a fin de fortalecer la gestion de las Unidades Prestadoras de Servicios Complementarios
al Sistema Nacional de Educacion;

Que, mediante Oficio Nro. MINEDUC-CGAF- 2017-00313 de 16 de agosto de 2017, la Sefiora Guisela del Cisne Celi Torres,
Coordinadora General Administrativa y Financiera, presentd la Planificacion de Talento Humano 2017, para la aprobacion del
Ministerio del Trabajo (MDT);

Que, mediante Informe Técnico Nro. MINEDUC-DNTH-PTH-2017-00120, la Direccion Nacional de Talento Humano, emite
el informe favorable para la eliminacion e incorporacion de nuevos productos a las unidades administrativas que presentaron
los informes correspondientes sobre los productos y atribuciones determinadas en el Estatuto de Gestiéon Organizacional por
Procesos del Ministerio de Educacion expedido mediante Acuerdo Ministerial No. 020-12 de 25 de enero del 2012 y sus ulteriores
reformas, eliminacion e incorporacion que no implica reformas a la estructura organica;

Que, es necesario modificar o incorporar y eliminar los productos y/o servicios que no se encuentran contemplados y que fueron
aprobados en la Plantilla de Talento Humano 2017 en el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por procesos;y,

En ejercicio de las atribuciones delegadas mediante Acuerdo Ministerial No. MINEDUC-ME-2015-00149-A, de 15
de septiembre de 2015.

Resuelve:

Expedir las siguientes REFORMAS DE PRODUCTOS EN EL ESTATUTO ORGANICO DE GESTION ORGANIZA-
CIONAL POR PROCESOS DEL MINISTERIO DE EDUCACION, expedido mediante Acuerdo Ministerial 020-12
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de 25 de enero de 2012 .

PLANTA CENTRAL

Art. 1.- En el articulo 17, relacionado a la Subsecretaria de Fundamentos
Educativos, eliminese los siguientes productos:

1.- De la Direccion Nacional de Investigacion Educativa, eliminese los siguientes
productos:

a.- Plan anual de inversiones (PAI) de la direccion de investigacion educativa.
J.- Informe de evaluacion sobre la calidad de las investigaciones educativas.

l.- Documentos de difusion de investigaciones educativas.

2.- De la Direccion Nacional de Curriculo, eliminese el siguiente producto:

a.- Plan anual de inversiones (PAI) de la Direccion Nacional de Curriculo.

3.- De la Direccion Nacional de Estindares Educativos, eliminese los siguientes
productos:

a.- Plan anual de inversiones (PAI) de la direccion nacional de estdndares educativos
1.- Talleres de induccion para el examen nacional de educacion superior enes.

Art. 2.- En el articulo 18, relacionado a la Subsecretaria para la Innovacion
Educativa y el Buen Vivir, eliminese e incorporese los siguientes productos:

1.- De la Direccion Nacional de Educacion para la Democracia y el Buen Vivir, a
continuacion del literal f), incorpérese el siguiente producto:

g.- Planes de acompafamiento y fortalecimiento a la aplicacién del programa de
participacion estudiantil.

2.- De la Direccion Nacional de Educacion para la Democracia y el Buen Vivir,
eliminese el siguiente producto:

w.- Informe de implementacion de las diferentes opciones de participacion estudiantil en
la institucion.

Art. 3.- En el articulo 20, relacionado a la Subsecretaria de Educacion Intercultural
Bilingiie, a continuacion del literal dd), incorpérese los siguientes productos:
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ee.- Administracion, seguimiento y supervision de las actividades derivadas de la
ejecucion de convenios de cooperacion interinstitucional firmados por el Ministerio de
Educacion (subsecretaria de educacion intercultural bilingiie).

ff.-Coordinar las actividades derivadas de la ejecucion de convenios de cooperacion
internacional firmado por el ministerio de educacion para el sistema de educacién
intercultural bilingiie.

Art. 4.- En el articulo 21, relacionado a la Subsecretaria de Educacion Especializada
e Inclusiva, eliminese e incorporese los siguientes productos:

1.- De la Direccion Nacional de Bachillerato a continuacion del literal f) incorpérese
los siguientes productos:

g.-Mantener actualizada base de datos de bachillerato (bachillerato en ciencias, técnico y
técnico productivo).

h.- Catdlogo de cualificaciones profesionales.

1.- Documentos para estrategias para mejora de estandares y catalogo de perfiles técnicos
profesionales.

2.- De la Direccion Nacional de Educacion Para Personas con Escolaridad
Inconclusa, a continuacion del literal g) incorporese los siguientes productos:

h.- Informe de gestion del cierre del proyecto EBJA 2n/al7.

1.- Informe de factibilidad para el proceso de institucionalizacion del proyecto EBJA en
las ofertas educativas de alfabetizacion, post-alfabetizacion, béasica superior y
bachillerato.

j-- Valoracién de los perfiles del equipo nacional, del equipo zonal (técnicos nacionales,
técnicos territoriales y docentes.

k.- Plataforma de docentes EBJA a nivel nacional.

.- Construccion de plantilla optima de las cuatro ofertas educativas.

I1.- Vinculacion del aplicativo web del registro de la informacion de las cuatro ofertas
educativas a los sistemas informaticos que mantiene el MINEDUC.

Art. 5.- En el articulo 24, relacionado a la Coordinacién General de Planificacion,
eliminese e incorpdrese los siguientes productos:

1.- De la Direccion Nacional de Planificacién Técnica, a continuacién del literal i),
incorporese los siguientes productos:

j-- Lineamientos técnicos, documentos e instrumentos para la formulacién y presentacién
de proyectos institucionales analizados, priorizados y aprobados por el ministerio y la
autoridad responsable de la planificacion nacional.
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k.- Informes técnicos para aprobacion de planes, programas y proyectos.

1.- Documentos, instrumentos y formatos para la planificacion institucional.

IL.-Reportes de programas y proyectos, actualizados periddicamente, para SENPLADES;
gobierno por resultados ( GPR), ministerio de finanzas, ministerio coordinador de
desarrollo social y otros que lo requieran.

m.- Propuesta de reasignacion de recursos en base a requerimiento de los responsables
informacion ingresada correspondiente a los proyectos de inversion del ministerio de
educacion en los sistemas de planificacion e inversion publica.

n.- Propuesta de reprogramaciones de recursos en base a cambios a planificacion inicial,
seglin requerimiento de los responsables.

fi.- Documento de solicitud de autorizacion de aval para la gestion de gasto permanente y
no permanente.

0.- Documentos de monitoreo a la gestion fisica y presupuestaria de los proyectos
institucionales.

p.- Documento de actualizacion de cronograma valorado de proyectos inversion (SIPEIP)
SENPLADES.

q.- Documentos técnicos e instrumentos para el desarrollo del proceso. de micro
planificacion en el marco de la gestion de la oferta educativa.

r.- Propuestas técnicas de reordenamiento sustentadas en -estudios e informes
georeferencias a nivel de territorio para la ampliacion de oferta creacion, fusion o cierre s
de instituciones educativas.

s.- Informes de seguimiento del proceso de micro planificacion en las unidades
homologas a nivel desconcentrado.

t.- Documentos técnicos, instrumentos y reporte s de fusion y cierre de instituciones
educativas.

u.- Documentos técnicos, instrumentos y reporte de fiscalizacion y fiscomilizacion de
instituciones educativas.

v.- Documentos téenicos, instrumentos y reporte de plantilla Optima de directivos y
docentes.

W.-Documentos t€cnicos, instrumentos y reportes para la gestion de transporte escolar.

X .- Informacion para la gestion de establecimientos educativos.

y.- Documento técnico para la modificacion de circunscripcion y/o pertenencia
administrativa.

2.- De La Direccién Nacional de Planificacion Técnica eliminese los siguientes
productos:

c.- Informacion para la ampliacion de oferta educativa.

d.- Documento de propuesta y reporte fusion de instituciones educativas.
e.- Modelo de gestion de transporte escolar.

f.- Informacion para inscripcion de estudiantes a instituciones educativas.

3.- De la Direccion Nacional de Seguimiento y Evaluacién, a continuacion del literal
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m), incorpdrese el siguiente producto:
n.- Documento de Seguimiento y Evaluacion Anual de Convenios.

4.- Dela Direccion Nacional de Seguimiento y Evaluacion, eliminese los siguientes
productos:

c.- Instructivo de capacitacion.

f.- Informes parciales y finales de la investigacion de proyectos de impacto.

1.- Informe semestral de evaluacion de costos unitarios directos e indirectos de las
actividades programadas.

J.- Documento de evaluacion anual de convenios.

Art. 6.- En el articulo 25, relacionado a la Coordinacion General de Gestion
Estratégica, eliminese el siguiente producto:

1.- De la Direccién Nacional de Administracion de Procesos, eliminese el siguiente
producto:

g.- Informes de administracion de los sistemas bpm.

Art. 7.- En el articulo 26, relacionado a la Coordinacion General de Asesoria
Juridica, eliminese el siguiente producto:

1.- De la Direccion Nacional de Normativa Juridico Educativa, eliminese el
siguiente producto:

k.- Compendio de normativa internacional y supranacional y convenios internacionales
educativos

Art. 8.- En el articulo inmunerado, incorporado a continuacion del articulo 28,
relacionado a los productos de la Direcciéon Nacional de Cooperacion y Asuntos
Internacionales, eliminese los siguientes productos:

“q.- Informes nacional sobre el cumplimiento de los compromisos internacionales en
materia educativa

w.- Definicion operativa del proyecto

x.- Minuta de negociaciones

y.- Condiciones de efectividad

z.- Informes de gestion de proyectos

aa.- Matriz de resultados

bb.- Gestion de no objeciones con los organismos

cc.- Visitas in situ de seguimiento a los proyectos
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dd.- Reuniones de seguimiento”

ff.- Sistema de gestion financiera y control

gg.- Flujos de caja y desembolsos”

hh.- Informes financieros y contabilidad

ii.- Contratacion de auditorias externas

jj-- Plan de adquisicion

kk.- Contratacion y adquisicion de bienes, servicios y consultorio

Art. 9.- En el articulo 29, relacionado a los productos de la Coordinacion General
de Secretaria General, a continuacion del literal y), incorpdrese los siguientes
productos:

z.- Matriz consolidada de informacion en base a lo establecido a la ley organica de
transparencia.

aa.- Reporte de seguimiento a compromisos ciudadanos adquiridos en las mesas de
atencion ciudadana en ferias ciudadanas.

bb.- Reporte de seguimiento de compromisos presidenciales.

cc.- Informe de seguimiento de fichas informativas generadas para presidencia.

Art. 10.- En el articulo 30, relacionado a la Coordinacién General Administrativa y
Financiera, eliminese e incorporese los siguientes productos:

1.- De la Direccion Nacional Administrativa, a continuacion del literal 1),
incorporese los siguientes productos:

IL.- Solicitudes de reprogramaciones, reasignaciones, incrementos y disminuciones al
poa.

m.- Documentos precontractuales de adquisicion de bienes/servicios cuyo monto supere
la infima cuantia, generados por la direccion nacional administrativa.

n.- Adjudicacion para adquisicion de bienes y servicios.

fl.- Solicitudes de revision de términos de referencia/especificaciones e inicio de proceso
de adquisicion/contratacién de bienes/servicios cuyo monto supere la infima cuantia,
generados por la direccion nacional administrativa.

0.- Administracién de contratos de bienes/servicios adquiridos por la direccion nacional
administrativa.

p.- Documentacion analizada y agrupada segun objeto de gasto, previo al pago de
obligaciones contraidas mediante adjudicacion/ contrato o reposicion de pago.

q.- Documentacion analizada y agrupada segun objeto de gasto, previo al pago de
obligaciones contraidas mediante adjudicacion/ contrato o reposicion de pago..

r.- Reporte de inventarios de suministros embodegados actualizados.

s.- Reporte de existencias actualizado con minimos y maximos.

t.- Actas de entrega / recepcioén para procesos de ingreso, egreso y baja de bienes.

u.- Acta de entrega / recepcion para procesos de ingreso, egreso y baja de bienes (ley
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In/a6).

v.- Autorizaciones de uso publico de los espacios existentes en el edificio de planta
central del MINEDUC.

w.- Solicitud de pago de servicios basicos/impuestos/pasajes nacionales, previa revision
y andlisis de la documentacion.

x.- Informes de administracion de las polizas institucionales (bienes institucionales
asegurados).

y.- Reportes de siniestros consolidados con la aseguradora.

z.- Autorizaciones de movilizacién en jornadas laborales.

aa.- Bitdcora de actividades personal transporte en jornada laboral.

bb.- Ordenes de provisién de combustibles.

cc.- Solicitudes de drdenes de movilizacion a la Contraloria General del estado.

dd.- Informes de cumplimiento de movilizacion fuera del horario de trabajo.

ee.- Reportes de pago por matriculas de vehiculos y SPPAT.

ff..- Ordenes de mantenimiento mecanico de vehiculos.

gg.- Informes de trabajo de mantenimiento realizado en vehiculos.

hh.- Solicitudes de pago por mantenimiento vehicular.

i1.- Cajas chicas de la direccion nacional administrativa y de la unidad de servicios
generales.

j-  Documentos precontractuales  de< infima “‘cuantia o ‘catilogo, para
adquisicion/contratacion de bienes/servicios para la planta central del MINEDUC.

kk.- Autorizaciones de solicitudes de movilizacion fuera del horario de trabajo.

II..- Actas de entrega recepcion de repuestos usados.

2.- De la Direccion Nacional Administrativa, eliminese los siguientes productos:
d.- Adquisicion de firmas electronicas.

e.- Servicios profesionales.

f.- Caja chica.

g.- Documentos de infima cuantia.

i.- Informes de pago por matriculas de vehiculos, SOAT e impuestos municipales.
4.1.- Adquisiciones:

a.-Orden de compra de bienes y servicios.

4.2.- Administracion de Bodegas:

a.- Informe de inventarios de suministros embodegados actualizados.
d.- Informes periodicos de novedades de custodia de bienes embodegados.

4.3.- Control de Bienes:



Registro Oficial — Edicion Especial N° 88 Miércoles 20 de septiembre de 2017 — 9

e.- Acta de entrega / recepcion con la institucion donante.
f.- Acta de entrega / recepcion beneficiarios.

4.4.- Servicios Generales:

f.- Autorizaciones de espacio de uso publico.

g.- Solicitud de orden de pago de servicios basicos/impuestos/pasajes nacionales, previa
revision y analisis.

1.- Informe de la gestion del cobro de siniestros al seguro de siniestros de bienes
(servicios/valores).

4.5.- Transportes:

a.- Autorizaciones de movilizacion de jornadas laborales.
d.- Salvoconductos.

e.- Informes de trabajo de choferes.

g.- Informes de pago por matriculas de vehiculos y SOAT.
h.- Ordenes de trabajo de vehiculos.

i.- Informes de trabajo de vehiculos realizados.

j.- Solicitudes de mantenimiento vehicular.

3.- De la Direccién Nacional Financiera, a continuacién del literal s), incorpérese los
siguientes productos:

t.- Reprogramacion de gasto de inversion para contratacion de personal.

u.- Revision, andlisis y respuesta a los requerimientos de las diferentes unidades de la
planta central y niveles desconcentrados por medio del sistema de gestion documental
QUIPUX.

v.- Reprogramacion de gasto de inversion para contratacion de personal.

w.- Instructivo para pagos, elaborado por control previo y aprobado por la autoridad
competente.

x.- Asesoramiento a los administradores de contratos, para el proceso de pago de acuerdo
a la normativa legal vigente.

y.- Cur de pago de némina revisado y analizado de acuerdo a la normativa legal vigente
Conciliaciones bancarias.

z.- Matriz de registro de viaticos de los funcionarios de la planta central a la subsecretaria
de transparencia.

aa.- Verificacion de los recursos que estén asignados en el presupuesto de acuerdo al
POA y PAI aprobados del afio vigente de las EODS.

bb.- Revision, anélisis y respuesta a los requerimientos de las diferentes unidades de la
planta central y niveles desconcentrados por medio del sistema de gestion documental
QUIPUX.

cc.- Elaboracion de matrices de acuerdo a los requerimientos de informacion segin
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grupo de gasto.

dd.- Consolidacion de matrices de contratos de afios anteriores (arrastres).

ee.- Informe de autorizacion para modificaciones presupuestarias a nivel desconcentrado
en diferentes grupos de gasto.

ff.- Consolidacién de matrices de requerimientos a nivel nacional grupo 57 (seguros, tasas
y mejoras).

gg.- Verificacion de los recursos que estén asignados en el presupuesto de acuerdo al
POA y PAI aprobados del afio vigente de las EODS.

hh.- Informe de conciliacion de cuentas de bienes y existencias.

1..- Registro contable de las recaudaciones que constan en el control de ingresos del
sistema E-SIGEF.

jj-- Reclasificacion de cuentas contables del asiento de apertura de planta central.

kk.- Registro de amortizacion anticipo de contratos de obra, bienes y servicios.

IL.- Revision, analisis y respuesta a los requerimientos de las diferentes unidades de la
planta central y niveles desconcentrados por medio del sistema de gestion documental
QUIPUX.

mm.- Solicitud al ministerio de finanzas para la elaboracion y aprobacion de las
certificaciones plurianuales.

nn.- Revision y seguimiento de las reformas presupuestarias aprobadas por el ministerio
de finanzas.

fifi.- Matrices de ejecucion presupuestaria y actualizacion del POA™ y PAI aprobados

00.- Distribucion de documentacion ingresada a la unidad de presupuesto de corriente e
inversion.

pp.-Control y seguimiento de los procesos de la unidad.

qq.- Actualizacion de la informacion en la pagina gobierno por resultados (GPR) de la
direccion nacional financiera, objetivos operativos.

rr.- Elaboracion de presentaciones de la ejecucion presupuestaria a nivel central y
desconcentrado.

ss.- Elaboracion de matrices de acuerdo a los requerimientos de la maxima autoridad.

tt.- Elaboracion de cédula presupuestaria para la consolidacién de la informacion de la
LOTAIP.

uu.- Revisién, andlisis y respuesta a los requerimientos de las diferentes unidades de la
planta central y niveles desconcentrados por medio del sistema de gestion documental
QUIPUX.

4.-De la Direccion Nacional de Talento Humano, a continuacion del literal t),
incorporese los siguientes productos:

u.- Acciones de personal de permisos para estudios regulares para el personal a contrato.
v.- Acciones de personal aprobadas (encargos, subrogaciones).

w.- Sistema de gestion de seguridad y salud ocupacional.

x.- Criterios juridicos.

y.- Acciones de personal de vacaciones.
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z.- Sistema de reloj biométrico - registro de asistencia.

aa.- Certificacion de vacaciones no gozadas.

bb.- Registro de servidores y trabajadores con capacidades especiales planta central”

cc.- Revision, control, autorizacion y seguimiento de cupos para el Centro de Educacion
Inicial Nro. 1.

dd.- Informes técnicos de la planificacion del talento humano.

ee.- Informes de Bienestar Social.

5.- De la Direccion Nacional de Talento Humano, eliminese los siguientes
productos:

4.1.- Planificaciéon del Talento Humano:

a.- Plan anual de inversion (PAI) de la direccion nacional de talento humano.c.- Informes
técnicos de reestructuracion o creacion de unidades o areas aprobadas.

g.- Acuerdo ministerial o resolucion aprobados.

1.- Reformas al distributivo.

4.2.- Clasificacion de Puestos:

a.- Instructivo de aplicacion de la normativa de clasificacion de puestos actualizado.

4.3.- Seleccion de Personal:

a.- Acciones de personal administrativo de nombramiento legalizada.
c.- Acciones de personal de nombramiento de docentes aprobadas.

4.5.- Régimen Interno de Administracion de Talento Humano:
1.- Documentos solicitados aprobados.

4.6- Salud Ocupacional:

b.- Disposiciones ministeriales.

d.- Informes de licencias.

h.- Informe de atencion en el Centro de Educacion Inicial Nro. 1.

1.- Informe de cumplimiento de requerimientos.

7.- De la Direccion Nacional de Compras Piblicas, a continuacion del literal n),
incorporese los siguientes productos:

fi.- Propuestas de proyectos de memorandos y oficio tales como solicitud de elaboracién
de contrato, pedido de informes, contestacion de requerimientos y otros.
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0.- Archivo digital de los procesos de contratacion.

8.- De la Direccion Nacional de Compras Publicas, eliminese los siguientes
productos:

c.- Propuestas de proyectos de memorandos y oficio tales como solicitud de elaboracién
de contrato, solicitudes de pago, conformaciéon de comisiones técnicas, pedido de
informes, contestacion de requerimientos y otros.
j.- Archivo fisico de los procesos de contratacion.

COORDINACIONES ZONALES:

Art. 11.- En el articulo 32, relacionado a la Direccion Zonal de Coordinaciéon de
Educacién Especializada e Inclusiva, eliminese los siguientes productos:

a.- Plan anual de inversiones (PAI) de la Direccion de Coordinacion Educativa.

c.- Propuesta de politicas relacionadas con la Calidad Educativa, de su respectiva zona

f.- Reportes técnicos de implementacion de las aulas tecnologicas.

j.- Reportes técnicos de implementacion de las aulas tecnologicas,

1.- Informes de difusion de materiales educomunicativos.

t.- Autorizacion para la ejecucion de planes, programas y proyectos nacionales de
educacion para la democracia y el buen vivir.

Art. 12.- En el articulo 33, relacionado a la Direccion Zonal Administracion Escolar,
eliminese e incorporese los siguientes productos:

1.- De la Direccion Zonal de Desarrollo Profesional Educativo, a continuacién del
literal I) Incorpdrese los siguientes productos

I1.- Disefio de programas zonales de formacion continua / maestrias (seguimientos).

m.- Disefio de programas zonales de formacion continua / actualizacién docente
(seguimiento).

n.- Disefio de programas zonales de formacion continua / GO TEACHER seguimiento.

fi.- Diseflo de programas zonales de formacion continua / practicas pre- profesionales
(seguimiento).

o.- Informe con sugerencias de ajustes al modelo del afio rural.

p.- Publicaciones de las convocatorias a concurso de méritos y oposicion (quiero ser
maestro (primera parte).

q.- Publicaciones de las convocatorias a concursos de méritos y oposicion. Quiero ser
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maestro (fase méritos y oposicion).

r.- Informes de seguimiento y control de los procesos de jubilacion dicente obligatoria,
voluntaria por invalidez.

s.- Informes de seguimiento y control de sectorizacion docente.

t.- Informes de seguimiento y control de ternas para directivos.

u.- Difusién de las convocatorias a concursos de méritos y oposicion para docentes y
autoridades.

v.- Gestion de jubilacion docente ( LOEI).

w.- Informe de seguimiento y control del proceso de sectorizacion docente.

x.- Informe de seguimiento y control del proceso de sectorizacion docente.

y.- Informe de seguimiento y control del programa de becas GO TEACHER.

z.- Informe de seguimiento del proyecto "ensefianza efectiva del idioma inglés.

aa.- Gestion del sistema para la emision de contratos y nombramientos docentes- gestion
docentes arhes.

bb.- Validacion para el reemplazo de docentes no elegibles.

cc.- Informe técnico de practicas pre- profesionales.

2.- De la Direccién Zonal de Desarrollo Profesional Educative, eliminese los
siguientes productos:

a.- Plan anual de inversiones (PAI) de la direccion de desarrollo profesional educativo.
c.- Disefio de programas zonales 'de formacion continua.

d.- Informe de la articulacién de los planes de formacion inicial y continua y de
induccion.

e.- Informe de implementacion de los programas zonales de formacién continua y
mejoramiento- pedagogico y académico-de profesionales de la educacion de todos los
distintos niveles y modalidades del sistema nacional de educacién.

j.- Publicaciones de las convocatorias a concursos de méritos y oposicion.

1.- Informes de seguimiento y control de ternas para directivos.

Art. 13.- En el articulo 34, relacionado a la Direccion Zonal de Educacion
Intercultural Bilingiie, eliminese e incorpérese los siguientes productos:

1.- De la Direccion Zonal de Educacion Intercultural Bilingiie, a continuacion del
literal u), incorporese los siguientes productos:

v.- El plan de inversiones (PAI) de la Direccion Intercultural Bilingiie.
w.- Informes de rendicion social de cuentas.
x.- Implementacion del curriculo de educacion intercultural bilingiie de LOS CECIBs.

2.- De la Direccién Zonal de Educacion Intercultural Bilingiie, eliminese los
siguientes productos:
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a.- Plan anual de inversiones (PAI) de la Direccion de Educacion Intercultural Bilingiie.
d.- Informes de seguimiento de dotacion de recursos educativos de la zona, pertinentes a
los requerimientos de las nacionalidades y pueblos.

Art. 14.- En el articulo 36, relacionado a la Direccion Zonal de Apoyo, Seguimiento
y Regulacion, eliminese e incorporese los siguientes productos:

1.- De la Direccion Zonal de Apoyo, Seguimiento y Regulacion, a continuacién del
literal h), incorpdrese los siguientes productos:

1.- Atencion de informes de auditorias educativas.

J.- Informes sobre la implementacion, seguimiento, monitoreo de sedes de auto servicio,
inscripciones, traslados, Consultas matriculas continuas para régimen: sierra, amazonia y
costa.

k.- Informes en base a matriz sobre seguimiento y monitoreo de inicio de clases, en base a
matriz de resultados sobre verificacion de la necesidad del incremento en la oferta
educativa para circuitos de: régimen sierra, amazonia y costa, para cada afio lectivo.

l.- Informes en base a matriz consolidada de nuestra jurisdiceion en cuanto al
cumplimiento de la normativa vigente para abanderados de los establecimientos
educativos.

IL.- Informes en base a matriz sobre el proceso de seguimiento a denuncias a de la zona.
m.- Informe en base a matriz consolidada del numero de fichas y sus archivos de
titulacion 25 afios atras.

n.- Informes en base a matriz consolidada de seguimiento a la homologacion/
equiparacion de titulos de bachiller de acuerdo al pais de origen.

fi.- Informes en base a tramites ingresados a través del mddulo de atencion ciudadana.

0.- Informes en base a reportes consolidados sobre el seguimiento de los MGE'"s.

p.- Informes en base a matriz sobre la validacién, verificacion y requerimiento de
creacion de usuarios (cas).

q.- Informes sobre ejecucion, control y seguimiento del normal funcionamiento de bares
escolares en la zona.

Informes en base a matriz para verificacion, validacion y solicitud de cambio de datos
personales de los estudiantes en el aplicativo informatico cas.

r.- Informes en base a matriz consolidada sobre el cumplimiento de directrices y
normativa para las pruebas ser bachiller.

s.- Informes en base a matriz consolidada para el proceso de seguimiento para las pruebas
mitad del mundo.

t..- Informes en base a matriz consolidada de las solicitudes de los padres de familia para
reversiones de traslados, inactivaciones y casos especiales.

u.- Seguimiento y control de levantamiento de matriz de gestion educativa
administradores circuitales.

v.- Seguimiento y control de levantamiento de matriz de gestién educativa directores
distritales.



Registro Oficial — Edicion Especial N° 88 Miércoles 20 de septiembre de 2017 — 15

w.- Actualizacion de bases de datos en base a las matrices de gestion educativa.

x.- Informes de aplicacion de los manuales de asesoria a la gestion administrativa y
pedagogica de los niveles y modalidades, con enfoque inclusivo e intercultural.

y.- Informes de aplicacion de politicas, planes, programas y proyectos de asesoria por los
niveles desconcentrados.

z.- Planes de aplicacion del sistema de asesoria a la gestion educativa de la zona.”

aa.- Informes de implementacion del sistema de asesoria a la gestion educativa de la
zona.

bb.- Informes de aplicacion del sistema de mentorias.

cc.- Informes del control de la aplicacion del curriculo y de las investigaciones e
innovaciones educativas.

dd.- Informes de aplicacién de los manuales de seguimiento y control de la gestion
administrativa y pedagogica de todos los niveles y modalidades, con enfoque inclusivo e
intercultural.

ee.- Informes de aplicacion de politicas, planes, programas y proyectos de auditoria
educativa por los niveles desconcentrados.

ff.- Planes de aplicacion del sistema de auditoria a la gestion educativa de la zona.

gg.- Informes de implementacion del sistema de regulacion de la gestion educativa de la
zona.

hh.- Informes de la validacion y consolidacion del sistema de regulacion a la gestion
educativa del sistema nacional de educacion en el territorio de su jurisdiccion.

ii.- Informes de la aplicacion de la normativa de costos para todos los niveles y
modalidades de la educacion™ particular y fiscomisional, actualizada y pertinente a los
estandares de calidad de su zona.

jj.- Informes de la aplicacion del sistema de registro, acreditacion y categorizacion de las
instituciones educativas.

kk.- Informe de la regulacion de valores de la educacion particular fiscomisional.

IL.- Informes de aplicacion de los manuales de regulacion de la gestion administrativa y
pedagdgica de todos los niveles y modalidades, con enfoque inclusivo e intercultural.”

2.- En el articulo 36, relacionado Direccion Zonal de Apoyo, Seguimiento y
Regulacion, eliminese el siguiente producto:

a.- Plan anual de inversiones (PAI) de la direccion de apoyo, seguimiento y regulacion.
Asesoria Educativa:

e.- Planes de aplicacion del sistema de asesoria a la gestion educativa de la zona.

f.- Informes de implementacion del sistema de asesoria a la gestion educativa de la zona.

g.- Informes de aplicacion del sistema de mentorias.

Auditoria Educativa:
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1.- Informes de aplicacion de los manuales de asesorfa a la gestién administrativa y
pedagogica de los niveles y modalidades, con enfoque inclusivo e intercultural.

j.- Informes de aplicacién de politicas, planes, programas y proyectos de auditoria
educativa por los niveles desconcentrados.

k.- Planes de aplicacion del sistema de auditoria a la gestion educativa de la zona.

1.- Informes de implementacion del sistema de auditoria a la gestion educativa de la zona.
n.- Informes de evaluacion interna de la gestion educativa, de la aplicacion de perfiles de
desempefio profesional, de estdndares de gestion de calidad, de la aplicacion de planes de
mejora de innovacion de los niveles desconcentrados de la zona.

Art. 15.- En el articulo 37, relacionado a la Division Zonal de Planificacion Técnica,
eliminese e incorporese los siguientes productos:

1.- De la Division Zonal de Planificacion Técnica a continuacion del literal h)
incorporese los siguientes productos:

“1.- Informe mensual de medicion analisis y mejora (MAM).

j.- Plan anual y plurianual de inversion zonal consolidado (PAI), ejecutado de acuerdo a
los recursos que son asignados por planta central.

k.- Informe de indicadores de procesos sustantivos y adjetivos de las direcciones
distritales.

l.- Planes de capacitacién al personal de las direcciones distritales sobre la norma
1s0:9n/an/al-2n/an/a8 sistema de gestion de calidad y atencion al ciudadano.

IL.- Seguimiento al cumplimiento de los tramites ingresados en el sistema de gestion
documental Quipux.

m.- Supervisar los tramites ciudadanos ingresado mediante el aplicativo mddulo de
gestion de atencion ciudadana (MOGAC).

n.- Seguimiento al efectivo desarrollo de los procesos ingresados en las diferentes
direcciones distritales.

fi.- Informe mensual del cumplimiento de actividades generadas en las direcciones
distritales.

0.- Auditorfa interna en las direcciones distritales mediante la Norma
ISO:9N/AN/al-2N/AN/AS sistema de gestion de calidad.

p.- Elaboraciéon de manuales e instructivos de procesos de productos implementados en
las direcciones distritales.

q.- Seguimiento al efectivo desarrollo de los compromisos presidenciales ingresando a la
coordinacion zonal mediante el sistema de gestion documental QUIPUX.

r.- Informacion para inscripeién y asignacion de cupos.

s.- Resolucion de fusion de Instituciones Educativas

t.- Modelo de gestion de transporte escolar,

u.- Gestion de autorizacion de aval de gestion de gasto no permanente.

v.- Informacion de contratos de inversion de la zona 9.
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2.- De la Division Zonal de Analisis e Informacion Educativa, a continuacién del
literal e) incorporese el siguiente producto:

f) plan operativo (POA) aprobado de la division de analisis e informacion educativa.

Art. 16.- En el articulo 38, relacionado a la Unidad Zonal de Tecnologias de la
Informacion Comunicacion, eliminese e incorporese los siguientes productos:

1.- De la Unidad Zonal de Tecnologias de la Informacion Comunicacion, a
continuacion del literal i), incorporese los siguientes productos:

J.- Matriz de procesos de cumplimiento.

k.- Informe del MAM.

1.- Acta de compromiso y acuerdos.

11.- Informe de indicadores de gestion.

m.- Auditoria interna del Sistema de Gestion de Calidad.

n.- Manutencion del sistema de gestion de calidad.

0.- Monitorear y fortalecer el modelo de gestion escolar de las instituciones de
Sostenimiento Fiscal incorporadas en el servicio de gestion control escolar de la
plataforma educar -ecuador del Proyecto Comunidad Educativa en linea (CEL).

p.- Generar informes sobre el levantamiento de los registros académicos del Servicio de
gestion control escolar (GCE).

q.- Efectuar seguimiento a los técnicos distritales del Proyecto SITEC, y reportar a la
Gerencia del Proyecto o a la CGGE.

r.-- Coordinar y evaluar los procesos de implementacion de tecnologia en los
establecimientos educativos beneficiados, por el Proyecto SITEC.

s.- Realizar levantamiento de la informacion, actualizar la base de datos de Docentes de
los establecimientos intervenidos por el Proyecto SITEC.

t.- Capacitar a los técnicos distritales SITEC en el manejo y funcionalidad de la
Plataforma de Gestion de Servicios Educativos EDUCARECUADOR.

u.- Retroalimentar y capacitar a los técnicos distritales - dinamizadores SITEC en cuanto
a la parte técnico-académica y a la gestion educativa.

v.- Validacién de documentos y demas instrumentos técnico - pedagogicos generados en
las actividades de implementacion de la CEL.

w.- Verificar el avance de la CEL en el uso de las herramientas, modulos liberados u otro
aplicativo de la plataforma CEL.

x.- Realizar el seguimiento a las jornadas de capacitacion de los docentes de manera
presencial y virtual en los centros educativos intervenidos por SITEC.

y.- Coordinar y supervisar la difusién para el uso del servicio de gestion control escolar
(GCE) de la plataforma CEL.

z.- Coordinar y apoyar la aplicacién de metodologias de trabajo pedagdgico para el
funcionamiento de la plataforma CEL.

aa.- Supervisar el uso de los contenidos que estén disponibles en la plataforma CEL.
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bb.- Entregar planificaciones e informes de gestion e implementacion de procesos que la
Gerencia del Proyecto o la CGGE solicite.

cc.-Realiza monitoreo y seguimiento de los avances programaticos de las capacitaciones
de los temas enmarcados en la CEL.

dd.- Gestionar, verificar y establecer los correctos pasos para el proceso de creacion de
usuarios y la entrega de claves a la plataforma CEL.

ee.- Establecer e informar sus cronogramas de visitas a las instituciones educativas de
sostenimiento fiscal beneficiadas del Proyecto.

ff.- Organizar reuniones de trabajo con los técnicos distritales - dinamizadores CEL para
coordinar y evaluar los eventos de capacitacion en las instituciones educativas de su
zona.

gg.- Informar y mantener comunicacién permanente con la autoridad educativa local y
con la gerencia del proyecto o la CGGE sobre temas correspondientes al Proyecto
SITEC.

2.- De la Unidad Zonal de Tecnologias de la Informacion Comunicacién, eliminese
los siguientes productos:

a.- Plan Anual de Inversiones (PAI) de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones.

b.- Plan Operativo Anual (POA) de la Unidad Distrital de Tecnologias Educativas de la
Informacion y Comunicaciones.

Art, 19.- En el articulo 39, relacionado a Direccion Zonal de Asesoria Juridica,
eliminese e incorporese los siguientes productos:

1.- De la Direccion Zonal de Asesoria Juridica, a continuacion del literal n),
incorporese los siguientes productos:

o.- Estatutos reformados.

p.- Informes de reclamos administrativos y los recursos administrativos que se presente
en la jurisdiccion.

q.- Informe de convenios especificos de cooperacion interinstitucional con personas
juridicas de derecho publico o privado respectivamente, para programas y proyectos de
educacion.

r.- Informe de convenios, contratos de pasantias o practicas pre profesionales suscritos
con universidades publicas, privadas, municipales y fiscomisionales.

s.- Informe de convenios de comodato y donacién de bienes inmuebles a favor del
ministerio de educacion, o del ministerio a favor de entidades publicas.

t.- Informe sobre proceso de dimision de bienes desocupados.

u.- Informe de validacion por inmobiliar sobre bienes desocupados y que no serdn
dimitidos.
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2.- De la Direccion Zonal de Asesoria Juridica, eliminese los siguientes productos:

k.- Proyectos de respuesta de requerimiento de informacion de asamblea nacional y
entidades de control.

p.- Estatutos reformados.

r.- Informes de validaciéon de informacion dentro del sistema de registro unico de
organizaciones de la sociedad civil.

Art. 17.- En el articulo 40, relacionado a la Division Zonal de Comunicaciéon Social,
eliminese e incorpérese los siguientes productos:

1.- De la Division Zonal de Comunicacién Social, a continuacién del literal q),
incorpdrese el siguiente producto:

r.- Plan anual de inversiones de la Division de Comunicacion Social.
2.- De la Division Zonal de Comunicacion Social, eliminese los siguientes productos:

a.- Plan Anual de inversiones (PAI), de la Direccion de Comunicacion Social
b.- Plan operativo anual (POA) de la direccidon de comunicacion social

Art. 18.- En el articulo 41, relacionado a Direccion Zonal Administrativa Financiera,
eliminese e incorporese los siguientes productos:

1.- De la Direccion Zonal Administrativa Financiera, incorpérese los siguientes a
continuacion del literal b), incorpérese los siguientes productos:

b.- Revision y consolidacién de requerimiento de maternidad de las direcciones distritales
para envio a Planta Central.

¢.- Solicitud de activacion de tipos de movimiento para reformas web enviados a Planta
Central.

d.- Solicitud de creacion de usuarios de las diferentes direcciones distritales enviados a
Planta Central.

e.- Activacion de funciones a usuarios solicitados.

f.- Realiza la constatacion fisica de bienes y existencia.

g.- Registrar estado de contratos y proyectos de la zona.

h.- Creacién de auxiliares de contratos y proyectos de la zona.

1.- Comprobantes tnicos de registro de gastos aprobados.

J.- Conciliacion de pago de obligaciones con el IESS: aportes, préstamos, fondos.

k.- Revisién y consolidacion de avales administrativos y de docentes de las direcciones
distritales para envio a Planta Central.

2.- De la Division Zonal de Talento Humano, luego del literal f), incorpérese los
siguientes productos:
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g.- Plantilla 6ptima de talento humano.

h.- Concursos de méritos y oposicion.

1.- Jubilacion del personal administrativo y cddigo de trabajo de la zona.

J.- Matriz y encuesta al personal a nivel zonal.

k.- Informe para reconocimiento de las autoridades de instituciones educativas de nivel
particular de la zona.

l.- Resoluciones para reconocimiento de autoridades de instituciones educativas de nivel
particular de la zona.

I.- Resoluciones para cambio de personal por trabajo social.

m.- Péliza de caucion al personal.

n.- Informes mensuales de soporte técnico efectuado.

fi.- Seguimiento de denuncias realizadas en entidades de control (presidencia y
vicepresidencia de la republica, ministerio de trabajo.

0.- Desvinculacion de los servidores de la zona.

p.- Informes de control de asistencia de la zona.

q.- Registro de autoridades de instituciones educativas particulares”

r.- Encuestas ministerio de trabajo.

s.- Jubilaciones régimen LOSEP y cddigo de trabajo.

t.- Control interno de personal de la zona.

3.-De la Division Zonal de Talento Humano, eliminese los siguientes productos:
3.1. Planificacion de Talento Humano:

a.- Plan anual de inversion (PAI) de la division de talento humano.

b.- Plan operativo anual (poa) de la direccion zonal de TTHH.

d.- Informes técnicos para la creacion y supresion del puesto de la zona.

e.- Acuerdos de creacion y supresion de los puestos de la zona.

f.- Reformas al distributivo de la zona.

3.2. Seleccion de Personal:

a.- Acciones de personal de nombramiento de autoridades aprobadas de la zona
g.- Informes del personal inducido de la zona

1.- Convenios de pasantias y practicas legalizadas de la zona

3.4 Régimen Interno de Administracion de Talento Humano:

h.- Informes de horas suplementarias y extraordinarias de la zona.

3.5. Salud Ocupacional:
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a.- Informes sociales de la zona.
c.- Acciones de personal por casos sociales de la zona.
d.- Informes de licencias.

4.- De la Divisién Zonal Administrativa, luego del literal a), incorpdrese el siguiente
producto:

b.- Informe de la gestion del cobro al seguro de siniestros de bienes (servicios / valores)
de la zona.

5.-De la Division Zonal Administrativa, eliminese los siguientes productos:
3.7 Atencion Ciudadana:

a.- Contestacion del tramite.

c.- Documento de contestacion del tramite en paquetes o sobres.

g.- Documentacion certificada.

h.- Registro de visitas.

1.- Reporte de ingreso de persona a la coordinacion zonal.

J.- Directorio telefonico actualizado.

k.- Reporte mensual de [lamadas atendidas.

L.- Reporte de preguntas atendidas, derivadas o no resueltas del ciudadano.

6.-De la Division Zonal Financiera, a continuacién del literal a), incorporese los
siguientes productos:

b.- Solicitud de avales aprobados por el ministerio de finanzas.

c.- Revision y consolidacién de avales administrativos y de docentes de las direcciones
distritales para envio a planta central.

d.- Revisién y consolidacion de requerimiento de maternidad de las direcciones distritales
para envio a planta central.

e.- Solicitud de activacion de tipos de movimiento para reformas web enviados a planta
central.

f.- Solicitud de creacion de usuarios de las diferentes direcciones distritales enviados a
planta central.

g.- Activacion de funciones a usuarios solicitados.

h.- Realiza la constatacion fisica de bienes y existencia.

i.- Registrar estado de contratos y proyectos de la zona.

j.- Creacion de auxiliares de contratos y proyectos de la zona.

k.- Comprobantes tnicos de registro de gastos aprobados.

.- Conciliacion de pago de obligaciones con el IESS: aportes, préstamos, fondos.

1l.- Reporte de contratos de inversion suscritos.

m.- Comprobantes unicos de registro de ingresos aprobados.



22 — Miéreoles 20 de septiembre de 2017 Edicion Especial N° 88 — Registro Oficial

n.- Solicitud de avales aprobados por el ministerio de finanzas.

fi.- Solicitud de activacion de tipos de movimiento para reformas web enviados a planta
central.

0.- Solicitud de creacién de usuarios de las diferentes direcciones distritales enviados a
planta central.

p.- Activacion de funciones a usuarios solicitados.

q.- Registrar estado de contratos y proyectos de la zona.

r.- Comprobantes tnicos de registro de gastos aprobados.

s.- Conciliacion de pago de obligaciones con el IESS: aportes, préstamos, fondos.

t.- Comprobantes tnicos de registro de ingresos aprobados.

u.- Avales para proyectos de inversion y capital. Reformas presupuestarias consolidadas
por la UGAF.

v.- Reformas presupuestarias consolidadas por la UGAF.

w.- Reprogramaciones compromiso / devengados consolidadas por la UGAF.

x.- Certificaciones presupuestarias para contratacion de servicios profesionales
consolidadas por las UGAF.

y.- Certificaciones presupuestarias para contratacion de decentes por. periodo de
maternidad enfermedad consolidadas por la UGAF.

z.- Usuarios operativos y de consulta del sistema de ESIGEF nivel zona y EODS.

aa.- Reformas web en el distributivo y solicitud de habitaciones de tipo de movimientos
zonal y EODS.

bb.- Novedades en el sistema de empleadores IESS.

cc.- Instructivo para pago de retroactivos, ndmina, beneficios de ley, indemnizaciones
por coneepto de desvinculacion, liquidacion de valores de materia de personal.

dd.- Reformas presupuestarias para financiamiento de ndmina y acciones en materia de
gestion de talento humano, administrativo, docentes y trabajadores.

ee.- Reformas web para la incorporacion, llenado de vacantes, traspaso y/o traslado de
partidas, reclasificacion y revalorizacion de puestos, otros relacionados a la némina.

ff.- Informe de recaudacion de ingresos.

gg.- Cuentas contables depuradas.

hh.- Informes de custodia de garantias contractuales y control de su vigencia

i1.- Garantias vigentes.

jj-- Autorizacion de pago de comprobantes Unicos de registro generados.

kk.- Elaboracion de comprobantes de retencion.

I1.- Memorando de ejecucion de garantias por incumplimiento de contratos.

mm.- Revisar transferencia de CUR solicitados el pago.

nn.- Solicitud de pago de nominas.

7.-De la Division Zonal Financiera, eliminese los siguientes productos:
a.- Plan operativo anual (poa) de la Division Zonal Financiera.

3.1.- Control Previo:
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b.- Informes periddicos de cumplimiento del territorio de jurisdiccion.
3.2. Presupuesto:

c.- Programacion indicativa anual aprobada de zona y unidades ejecutoras.
d.- Programacion cuatrimestral del compromiso de la zona aprobada.
h.- Reformas presupuestarias consolidadas por la zona.

3.3.- Seguimiento, Evaluacion y Normativa de las unidades ejecutoras del sector:

b.- Informe cuatrimestral de gestion institucional presupuestaria de la zona.
f.- Informes de difusion de capacitacion de la zona.

3.4.- Contabilidad:

d.- Inventarios de arqueo de recaudaciones por venta de especies valoradas dela zona.

e.- Informes de arqueo de justificacion de fondos de caja chica de la zona.

h.- Conciliaciones bancarias de la zona.

1.- Creacion de fondos de administracion (fondos de caja chica), CUR contable de la
zona.

j.- Fondo global de anticipo de viaticos de 1a zona.

k.- Fondos especificos de la zona.

3.5.- Nomina:
d.- Reportes de anticipos de los sueldos de la zona.
3.6.- Tesoreria:

a.- Informes de control de recaudacion por venta de especies para el Ministerio de
Educacion.

b.- Actas de toma fisica de especies valoradas de la zona.

c.- Actas de baja de especies valoradas de la zona.

d.- Informes técnicos de la zona.

1.- Informes de devolucion del IVA de la zona.

1.- Liquidacién de impuesto de nominas mensuales de la zona.

DISTRITOS:
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Art, 19.- En el articulo 44en la parte relacionada a Unidad Distrital de Atencién
Ciudadana, luego del literal v), incorpérese los siguientes productos:

w.- Certificacion de promociones de instituciones educativas desaparecidas.

x.- Certificado de remuneraciones.

y.- Certificado de terminacion de educacion general bésica.

z.- Certificado de tiempo de servicio.

aa.- Legalizacion de cuadros de calificaciones quimestrales, finales y promociones de
instituciones educativas.

bb.- Legalizacion de documentacion para el exterior.

cc.- Reconocimientos de estudios de centros ocupacionales.

dd.- Consolidar matriz de eventos importantes para enviar a comunicacion a zona.
ee.- Ingresar procesos mediante solicitudes en linea.

ff.- Trasladar tramites ciudadanos mediante el sistema MOGAC.

gg.- Trasladar tramites ciudadanos mediante el sistema QUIPUX.

hh.- Reportes mensuales de indicadores de gestion.

Art. 20.- En el articulo 43, de la Division Distrital de Administracion Escolar,
eliminese e incorporese los siguientes productos:

1.- De la Division Distrital de Administracién Escolar a continuacion del literal m)
incorpdrese los siguientes productos:

n.- Aceptacion propuesta del plan-de gestion de riesgos para instituciones educativas
particulares, fiscos misionales y municipales.

0.- Fiscalizacion de mantenimiento de la infraestructura de las instituciones educativas.
p.- Aprobacién para asignacion de alimentos escolares.

q.- Aprobacion para asignacion de textos y uniformes.

r.- Solicitud de adecuaciones de infraestructura.

s.- Informes para permiso de funcionamiento, aplicacion de oferta educativa.

t- Informe de factibilidad de aprobacion para renovacion, ampliacion de oferta
educativa.

u.- Asesoramiento para mantenimiento de infraestructura por parte del comité de padres
de familia.

v.- Seguimiento e inspeccion a las unidades educativas del milenio.

w.- Administracion de contratos de procesos de mantenimiento, seguridad limpieza de las
instituciones educativas.

x.- Elaboracion de planos arquitectonicos de las instituciones que van a ser remodeladas.
x) Levantamiento de plan métrico de los predios donde posiblemente vana a ser hacer
ubicadas las unidades educativas del milenio o siglo XI.

z.- Coordinaciéon con la comunidad educativa y autoridades seccionales para el
mantenimiento preventivo y de mi mitigacion de las instituciones de acuerdo a las
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necesidades particulares.

aa.- Control y monitoreo en campo del buen uso de los recursos educativos, alimentacion,
textos, mobiliario e infraestructura.

bb.- Informes de recoleccion de datos para los sistemas de informacién como el archivo
maestro de instituciones educativos, mapa escolar, entre otros a nivel distrital.

2.- De la Division Distrital de Administracion Escolar, eliminese el siguiente
producto:

b.- Plan anual de inversiones (PAI) de la Unidad Distrital de Administracion Escolar.

Art. 21.- En el articulo 44, de la Divisién Distrital de Apoyo, Seguimiento y
Regulacion, eliminese e incorpdrese los siguientes productos:

1.- De la Division Distrital de Apoyo, Seguimiento y Regulacion, luego del literal b),
incorporese los siguientes productos:

c.- Apelaciones en tltima instancia para revision de notas de exdmenes.

h.- Certificacion de duplicados de actas de grado.

1.- Denuncia sobre transporte escolar fisco misionales, transporte escolar particular y
transporte escolar piblico.

j-- Duplicados de titulos.

k.- Examenes de ubicacion para quienes no cuentan con documentacion de estudios en la
educacion ordinaria.

1.- Homologacién de titulos de bachiller realizados en el exterior.

I1.- Matriculas excepcionales.

m.- Ratificacion de gobierno escolar.

n.- Ratificaciones de vocales de consejo ejecutivo de las instituciones particulares y
municipales.

fi.- Informes de andlisis y resolucion de requerimientos de estudios y homologacién de
titulos de bachiller en el exterior registro de codigo de convivencia.

0.- Registro de proyecto educativo institucional PEI.

p.- Traslados de estudiantes de instituciones fiscales del mismo régimen

q.- Traspaso de tercera matricula.

r.- Aprobacién de eventos estudiantiles.

s.- Aprobacion de mallas curriculares para bachillerato internacional.

t.- Registro del programa de participacién estudiantil.

u.- Matricula continfia, traslado de tercera matricula de estudiantes entre regimenes o
instituciones fiscales.

v.- Informes de verificacion de denuncias.

w.- Informes de legalizacion de titulos/actas de grado de bachiller.

X.- Apelaciones en ultima instancia para revision de notas de exdmenes.

y.- Aprobacion de eventos estudiantiles.



26 — Miércoles 20 de septiembre de 2017 Edicion Especial N° 88 — Registro Oficial

z.- Inscripciones continias de estudiantes con necesidades educativas especiales
asociadas a la discapacidad.

aa.- Asistencia hospitalaria y pedagogica a estudiantes con necesidades educativas
especiales asociadas a vulnerabilidad y enfermedades catastroficas.

bb.- Informe de actividades de revalorizacion de actividades de saberes andinos de las
instituciones educativas bilingiies.

cc.- Informes de seguimiento de fortalecimiento del manejo de la lengua ancestral.

dd.- Informes de cierre voluntario de instituciones particulares.

ee.- Informe de fusion de instituciones fiscales.

ff.- Informe de revision de la propuesta pedagogica.

gg.- Informe de apelaciones de tltima instancia para revision de notas de examenes.

hh.- Resolucion y registro de examenes de notas intermedias.

i.- Registro de aprobacion de eventos estudiantiles organizados por i e: concursos, ferias,
festivales, campeonatos y exposiciones.

jj-- Informe de seleccién de sedes de funcionamiento de los centros EBJA.

kk.- Informe de seguimiento a la matriz de gestion educativa.

.- Registro de certificados de alfabetizacion.

mm.- Registro de ingreso de informacion de bachilleres que no constan en el sistema.

nn.- Informe de validacion de las nominas de bachilleres de las instituciones particulares.
fif.- Informe de validacion de las néminas de bachilleres de las instituciones fisco
misionales.

2.- De la Divisién Distrital de Apoyo, Seguimiento y Regulacion, eliminese el
siguiente producto:

b.- Plan anual de inversiones (PAI) de la unidad distrital de apoyo seguimiento y
regulacion.

Art. 22.- En el articulo 45, de la Division Distrital de Planificacion, eliminese e
incorporese los siguientes productos:

1.- De la Division Distrital de Planificacion, luego del literal o) incorpérese los
siguientes productos:

p.- Cambio de denominacién de nombres de las instituciones educativas.

q.- Informes de inicio y fin de actualizacién de archivo maestro.

- Autorizacion de ampliacion de oferta educativa de instituciones educativas fisco
misionales.

s.- Autorizacion de ampliacion de oferta educativa de instituciones educativas
particulares.

t.- Autorizacion de creacién y funcionamiento de instituciones educativas fisco
misionales.

u.- Cierre voluntario de funcionamiento de Instituciones Educativas particulares y fisco
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misionales.

v.- Cierre voluntario de jornadas de instituciones educativas particulares y fisco
misionales.

w.- Elaboracion de distributivos de trabajo de las instituciones educativas.

x.- Informes técnicos para la reubicacion de partidas de docentes en un mismo distrito
bajo las directrices emitidas por la autoridad superior.

y.- Registro de datos en la plantilla optima del distrito.

z.- Revision de los distributivos de trabajo docente de las instituciones educativas

aa.- Ingreso de la informacion a la plataforma gestion docente.

bb.- Encadenamiento y asignacién de cupos a los estudiantes de las instituciones
educativas.

cc.- Resoluciones de cierre voluntario de jornadas niveles educativos, paralelos, de
instituciones educativas fiscales particulares y fisco misionales.

dd.- Resoluciones de cambio de denominacion de instituciones educativas.

ee.- Resoluciones para reordenamiento de la oferta educativa de instituciones
educativas.

ff.- Informes de publicaciones de docentes fiscales por bienestar social solicitado por el
departamento de talento humano a instituciones dentro del mismo distrito.

gg.- Informes a los departamentos de Riesgo, Administracion Escolar, ASRE vy Juridico
para procesos de permisos de funcionamiento.

2.- De la Division Distrital de Planificacién, eliminese el siguiente producto:
c.- Plan anual y plurianual de inversiones (PAI) distritales.

Art. 23.- En el articulo 46, relacionado a Unidad Distrital de Tecnologias de la
Informaciéon y Comunicaciones, eliminese e incorpérese los siguientes productos:

1.- De la Unidad Distrital de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, a
continuacion del literal h), incorporese los siguientes productos:

1.- Contratacion o adquisicion de bienes y servicios tecnoldgicos.

j-- Creacion de cuentas de usuarios y perfiles para sistemas de informacién (SIGEF,
SIME, SIPROFE, QUIPUX).

k.- Creacién de cuentas de usuarios y perfiles para sistemas de informacién
(REFRENDACION y OUTLOOK, WEB, APP, CORREO ELECTRONICO, MOGAC).
L.- Cierre de cuentas de sistemas de informacion.

m.- Respaldo de informacion mensual de atencion ciudadana (carpetas compartidas,
sistema de gestion de calidad sgc).

n.- Carnetizacion a personal de distrito y estudiantes region sierra - costa (credenciales).
n.- Reportes del sistema documental QUIPUX - administrador institucional SGDQ

0.- Instalacion video conferencias.

p.- Verificacion y seguimiento de laboratorios varios procesos MINEDUC.
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q.- Instalacién y seguimiento de WAN educativa en instituciones educativas.

r.- Instalacion y seguimiento de enlaces internet — TELCONET en IE.

s.- Carnetizacion a personal de distrito y estudiantes region sierra - costa (credenciales).
t.- Certificacion de laboratorios para varios procesos del MINEDUC (instalacion,
verificacion y validacion de hardware y software).

2.- De la Unidad Distrital de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones,
eliminese los siguientes productos:

a.- Plan anual de inversiones (PAI) de la unidad distrital de tecnologias de la informacion
y comunicaciones.
c.- Informes de ejecucion de politicas y normativas.

Art. 24.-En el articulo 47, de Unidad Distrital de Asesoria Juridica, a continuacion
del literal o) incorporese los siguientes productos:

p.- Conformacién de la comision de disciplina conjuntamente con. el sindicato de
trabajadores.

q.- Asesoria en actos administrativos a la unidad distrital de talento humano.

r.- Elaboracion de convenios interinstitucionales.

s.- Capacitacion sobre normativa educativa, LOSEP y su reglamento.

t.- Informes de seguimiento al caso.

u.- Recopilacion de informacion (matriz de juicios contenciosos, administrativos,
laborales, civiles, penales y matriz de sumarios administrativos).

v.- Proyectos de respuesta de requerimiento de informacion de asamblea nacional y
entidades de control.

w.- Resoluciones de 1a junta de resolucion de conflictos.

Art. 25.- En el articulo 48, de la Division Distrital Administrativa y Financiera,
relacionado a la Unidad Distrital de Talento Humano, eliminese e incorporese los

siguientes productos:

1.- De la Unidad Distrital de Talento Humano, incorpérese los siguientes
productos:

3.1. Planificacion de Talento Humano:

g.- Plantilla éptima de talento humano.
h.- Levantamiento de informacion solicitada (matrices).

3.2. Seleccion de personal:

k.- Concursos de méritos y oposicion.
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1.- Registro docente.

11.- Desvinculaciones.

m.- Levantamiento de informacidn solicitada (matrices).
n.- Censo docentes.

3.3. Formacion y Capacitacion:

c.- Encuestas solicitadas por el ministerio de trabajo.
d.- Levantamiento de informacion solicitada (matrices).

3.4. Régimen Interno de Administracion del Talento Humano:

J.- Reporte mensual de novedades para el pago de nominas, liquidaciones y retroactivos
del personal del distrito.

k.- Registro de novedades en el IESS personal del distrito.

l.- Levantamiento de informacion solicitada (matrices).

2.- De la Unidad Distrital de Talento Humano, eliminese los siguientes productos:
3.1. Planificacion de Talento Humano:

a.- Plan anual de inversion (PAI) de la unidad distrital de talento humano.

c.- Informes técnicos para creacion y supresion de puestos.

e.- Acuerdos de creacion y supresion del puesto.

3.2. Seleccion de personal:

1.- Convenios de pasantias y practicas legalizadas del distrito.

3.4. Régimen Interno de Administracion del Talento Humano:

h.- Informes de horas suplementarias y extraordinarias del distrito.

3.- De la Unidad Distrital Administrativa, a continuacién del literal tt) incorpérese
los siguientes productos:

uu.- Registro, actualizacién y control de inventarios en el sistema EBVE del MINFIN.
vv.- Registro, actualizacién y control de custodios de bienes e inventarios en el sistema
EBVE del MINFIN.

ww.- Tabulacion mensual de quejas y sugerencias correspondientes al distrito.

xx.- Consolidar informacién mensual correspondiente a indicadores de gestion del
distrito.

yy.- Solicitud de orden de pago de facturas a las aseguradoras del distrito.
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zz.- Coordinar procesos y/o actividades relacionados con la consolidacion de informacién
contable con los inventarios del distrito.

aaa.- Conformacion de comisiones para revalorizacion, constatacion y baja de bienes con
la realizacion de su respectivo informe.

bbb.- Informe de requerimientos de bienes y servicios.

cce.- Revision, verificacion y registro de tabulacion de indicadores, quejas y sugerencias
(modulo de gestion de AC).

ddd.- Autorizaciones de avales.

eee.- Informe de los indicadores de gestion.

fff.- Informe de quejas y sugerencias.

ggg.- Informes técnicos para modificaciones presupuestarias y reprogramaciones.

hhh.- Indicadores de gestion de los procesos adjetivos.

iil.- Informes consolidados de revision y mantenimiento del parque automotor del
distrito.

Jij-- Entrega de salvoconductos del distrito.

kkk.- Informes de trabajo de los conductores del distrito.

lII.- Matriculas de vehiculos y SOAT de los vehiculos del distrito.

mmm.- Informes de pago de matriculas y SOAT de los vehiculos del distrito.

nnn.- Ordenes de trabajo para arreglo y mantenimiento de vehiculos del distrito.

fififi.- Informes de trabajo de vehiculos realizados del distrito.

000.- Solicitudes de orden de pago por mantenimiento de vehiculos del distrito.
ppp.-Matricula y vehiculos del SOAT del distrito.

qqq.- Visitas a instituciones para control de inventarios e infraestructuras.

4.- De la Unidad Distrital Financiera, a continuacion del literal ww), incorpérese los
siguientes productos:

xx.- Recaudacion y devolucion de fondos de terceros.

yy.- Control de ingresos por tesoreria.

zz.- Entrega de informacion solicitada mediante QUIPUX y correo electrénico a la
coordinacion zonal.

aaa.- Informe por recaudacion de ingresos por arriendo de bares.

bbb.- Ingreso por recaudacion de ingresos por venta de productos agropecuarios.

cce.- Registro de cuentas bancarias de proveedores registro de cuentas bancarias de
personal del distrito para depositos de sus RMU.

ddd.- Informe para registro de reformas web (sistema SPRYN).

eee.- Elaboracion de comprobantes de retencion.

fff.- Matrices solicitadas por planta central, zona y otros inherentes al cargo.

ggg..- Reformas web centralizadas y desconcentradas al distributivo del sistema de
remuneraciones y ndmina.

hhh.- Realizacion de avisos de entrada, salida y nuevo sueldo en el IESS.

iii.- Identificacion de beneficiarios instituciones.

Jjj.- Reportes de plantilla del IESS.



Registro Oficial — Edicion Especial N° 88 Miércoles 20 de septiembre de 2017 — 31

kkk.- Cambios de cuenta del personal del distrito.

1ll.- Certificaciones presupuestarias para contratacion de servicios ocasionales y/o
profesionales del distrito.

mmm.- Solicitar a las instituciones fiscales los distributivos docentes.

nnn.- Facturacion electronica.

fififi.- Elaborar informes de publicaciones de docentes fiscales por bienestar social
solicitado por el departamento de talento humano a instituciones dentro del mismo
distrito.

000.- Entrega de matrices solicitadas por subsecretaria departamento de planificacion.

DISPOSICIONES GENERALES:

PRIMERA.- Las disposiciones constantes en la presente Resolucion, solo modifican el
texto sefialado en este instrumento, lo demas estara dispuesto en el Acuerdo Ministerial
No. 020-12, de 25 de enero de 2012 y sus posteriores reformas.

SEGUNDA.- Encarguese a la Coordinacion General de Asesoria Jutidica, para que, a
través de la Direccion Nacional de Normativa Juridico Educativa, proceda a la
codificacion del Acuerdo Ministerial No. No. 020-12, incorporando las reformas
realizadas a través del presente Acuerdo, para que en el plazo de cinco dias tras su
vigencia sea socializado al nivel de Gestion Desconcentrado del Ministerio de Educacion
para su aplicacion.

DISPOSICION FINAL.- El presente Acuerdo entrard en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano

Por delegacion del Ministro de Educacion.
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COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA'Y
SUBROGANTE
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CORTE
1 CONSTITUCIONAL
CUADOR

/
ORGANO DEL GOBIERNO DEL ECUADOR
La Corte Constitucional a través del Registro Oficial basada en el articulo 227,
de la Constitucion de la Republica del Ecuador, que establece que la

administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por

los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,

descentralizacion, coordinacion, participacion, transaparencia y evaluacion; '
ha procedido a crear su producto “Ediciones Constitucionales”, la misma que /
contiene sentencias, dictdmenes, informes de tratados internacionales, etc., /
emitidos por la Corte Constitucional. Esta edicion, esta al alcance de toda la /
ciudadania, ya que puede ser revisada de forma gratuita en nuestra pagina

web, bajo el link productos - “Edicién Constitucional”.

Quito Guayaquil

Avenida 12 de Octubre N 23-99 y Wilson Av. 9 de Octubre N° 1616

Edificio 12 de Octubre - Segundo Piso y Av. Del Ejército esquina,

Teléfonos: 2234540 - 2901629 Fax: 2542835 Edificio del Colegio de Abogados del Guayas,

s 3941-800 Ext.: 2301 primer piso. Telf. 252-7107

www.registroficial.gob.ec
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