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1. OBJETIVO Art. 111, literal fi) de la Ley Orgénica de Aduanas.

B

Describir en forma ordenada cada uno de los pasos que Decreto Ejecutivo No. 726, R. O. No. 158 del 7 de
deben seguir los participantes para ejecutar los procesos septiembre del 2000.

relacionados con el manejo operativo de las Notas de
Crédito, que se originan por reclamos de pago indebido,
devoluciones condicionadas de tributos, rectificacion de
tributos y en la restitucion de obligaciones fiscales.

B

Ley de Régimen Tributario Interno.

B

Art. 20 del Codigo Tributario.

B

2. ALCANCE Art. 21 del Cddigo Tributario.

B

Esta dirigido a las gerencias distritales, tesoreria, Dptos. Art. 50 del Codigo Tributario.

Financieros de las gerencias distritales y a todo el personal

operativo que interviene en los procesos relacionados al (11 Art. 327 del Cédigo Tributario.
manejo operativo de las Notas de Crédito.
Decreto Presidencial No. 3373, R. O. No. 718 del 4
3. BASE LEGAL de diciembre del 2002, que contempla las “Normas de
Fraccionamiento y Desmaterializacion de Notas de
[0 Codificacion de la Ley Organica de Aduanas, Crédito™.
publicada en el Suplemento del Registro Oficial N°
219 del 26 de noviembre del 2003. O Decreto Supremo No. 1365-A, promulgado en el
Registro Oficial No. 343 de mayo 25 de 1977.
[0 Reglamento General a la Ley Organica de Aduanas,
publicado en el Registro Oficial N° 158 del 7 de L) Art. 14 del Decreto Supremo No. 1365-A R. 0./343

septiembre del 2000. de 25 de mayo de 1977.
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4. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO

POLITICAS GENERALES

1. Setoma como fundamento legal para la elaboracion del

presente Manual de Politicas y Procedimientos lo
contemplado en el Art. 111, literal A) de la Ley
Organica de Aduanas, que sefiala como una de las
atribuciones administrativas del Gerente General la de
“expedir manuales de operaciéon y procedimiento,
circulares e instrucciones de caracter general para la
correcta aplicacién de esta ley y sus reglamentos y
difundirlas”.

También se toma como fundamento legal, lo estipulado
en el Art. 5 del Reglamento a la Ley Organica de
Aduanas, donde se establece que: “Los Gerentes
Distritales, de oficio 0 a peticion de parte, emitiran las
notas de crédito que resultaren como consecuencia de
crédito a favor del sujeto pasivo de acuerdo a lo
prescrito en la ley y los procedimientos establecidos
por la CAE, incluyendo los intereses que éstos
generen...”.

Los gerentes distritales, a través de su Departamento
Financiero, de oficio o a peticion de parte, mediante
resolucion o sentencia ejecutoriada, emiten las Notas
de Crédito que resultan como consecuencia de créditos
a favor del Sujeto Pasivo s6lo por derechos
arancelarios y otros de caracter estrictamente aduanero,
originados por:

» Pago indebido de tributos.

»  Devolucién condicionada de tributos
(Drawback).

»  Orden judicial mediante sentencias ejecutoriadas
emitidas por el Tribunal Distrital Fiscal
competente.

» Resoluciones administrativas dictadas por el
Gerente General de la Corporacion Aduanera
Ecuatoriana.

De conformidad a lo establecido en el articulo 5 del
Reglamento General a Ley Organica de Aduanas
(Decreto Ejecutivo No. 726. R. O./ 158 de 7 de
septiembre del 2000), no son susceptibles a devolucién
de tributos mediante Notas de Crédito los tributos
pagados por concepto de:

» Impuesto al Valor Agregado (IVA).

» Impuesto a los Consumos Especiales (ICE).

Se emite una Nota de Crédito por los valores
correspondientes a favor del beneficiario, cuando
exista orden de pago a favor del Sujeto Pasivo por
concepto de restitucion de obligaciones fiscales
mediante resolucion de la Gerencia General de la
Corporacion Aduanera Ecuatoriana o por el Tribunal
Fiscal Distrital, quienes disponen mediante oficio al
distrito de la jurisdiccion donde se encuentre
domiciliado el Sujeto Pasivo.

Se emite una Nota de Crédito cuando deba darse
cumplimiento a sentencias ejecutoriadas emitidas por
el Tribunal Distrital Fiscal competente.

10.

11.

12.

13.

14.

Se emite una Nota de Crédito cuando el Gerente
Distrital solicita su emision al Dpto. Financiero del
Distrito como consecuencia de la aprobacion de una
solicitud de devolucion condicionada de tributos
(Drawback) por el Dpto. de regimenes especiales y que
fue previamente interpuesta por el Sujeto Pasivo.

La Gerencia Distrital de la Corporacion Aduanera
Ecuatoriana que corresponda, emite la respectiva Nota
de Crédito en un plazo no mayor a 5 (cinco) dias
habiles a partir de la emisién de la resolucién, en los
casos de que no exista normativa que establezca plazos
para el efecto. Para la emision de la Nota de Crédito
correspondiente a la devolucion condicionada de
tributos (Drawback), el plazo no debe ser mayor a los
10 (diez) dias habiles posteriores a la fecha de
aceptacion de la solicitud de devolucion.

En el caso de las sentencias judiciales ejecutoriadas,
éstas deben ser cumplidas dentro del plazo dispuesto
por esa autoridad. En caso de que no se determine, ésta
debe ser cumplida dentro del plazo sefialado en el
numeral anterior.

De conformidad con lo previsto en el Art. 21 del
Cadigo Tributario, si la emision de la Nota de Crédito
es posterior al plazo establecido, se debe reconocer 1,1
veces los intereses causados desde la fecha en que se
presentd la respectiva solicitud de devolucion del pago
en exceso o del reclamo por pago indebido.

El valor de los intereses debe ser obtenido, de acuerdo
al Art. 20 del Cdodigo Tributario, de la tasa de interés
por mora publicada trimestralmente por el Banco
Central del Ecuador; para este efecto el Dpto. de
Gestion Aduanera lleva una actualizacion periddica de
esta informacion en la base de datos del sistema
informatico.

En caso de reconocer los intereses a favor del Sujeto
Pasivo, el Dpto. Administrativo Financiero Distrital
efectiia la correspondiente Retencion en la Fuente
conforme lo establece el Capitulo X del Titulo I de la
Ley de Régimen Tributario Interno mediante la
herramienta correspondiente del Modulo de Notas de
Crédito en el sistema informético.

El funcionario aduanero responsable por la emision
tardia de la Nota de Crédito posterior al plazo
establecido en este documento, debe asumir el valor de
los intereses en que se haya incurrido por el pago de
los mismos.

Las Notas de Crédito deben ser emitidas en los
formularios preimpresos y prenumerados dispuestos
para el efecto, los mismos que cumplen con los
siguientes mecanismos de seguridad:

» Tinta ultravioleta y reactiva a la moneda en zonas
especificas.

»  Original en papel marca de agua de 90 grs. a 3
colores con la imagen de Eloy Alfaro (notas de
crédito).

»  Escudo del Ecuador en foil hologréfico.

»  Papel anti-scanner.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

»  Numero de Formulario preimpreso.

» Frase “COPIA NO NEGOCIABLE” en letras
grandes cruzada en forma diagonal a través de las
copias del formulario.

Los formularios a utilizar para la impresién de Notas
de Crédito deben ser aquellos entregados al Distrito
por el Dpto. de Control Financiero de la Gerencia
General de la CAE. Referencia: Instructivo de Trabajo
— Administracion de Formularios.

En la Nota de Crédito emitida debe constar la firma del
Gerente Distrital y los sellos de tinta y seco de su
despacho, en un ejemplar original para el Sujeto Pasivo
y tres copias en papel sensibilizado. Las copias del
documento seran destinadas:

»  Dpto. Financiero del Distrito
»  Archivo General del Distrito
» Dpto. de Control Financiero (Gerencia General)

Las Notas de Crédito pueden ser endosadas Unicamente
por el monto total del documento.

Son susceptibles de endoso las Notas de Crédito
emitidas y entregadas que no hayan sido anuladas o
utilizadas (aplicadas) para el pago de tributos.

Son susceptibles de anulacion, en la Gerencia Distrital
donde se emiten las Notas de Crédito, aquellas que:

» Registren errores de la administracion en la
emision.

» Hayan sido reportadas por el beneficiario o la
autoridad aduanera como sustraidas.

» Hayan sido reportadas por el beneficiario o la
autoridad aduanera como extraviadas.

» Hayan sido objeto de fraccionamiento.
» Hayan sido objeto de consolidacion.

Para la anulacién de las Notas de Crédito por concepto
de pérdida o sustraccion, la Corporacion Aduanera
Ecuatoriana debe proceder conforme lo establece en el
Decreto Supremo No. 1365-A, promulgado en el
Registro Oficial No. 343 de mayo 25 de 1977.

El Dpto. Financiero de la Gerencia Distrital debe
mantener un archivo adecuado de las Notas de Crédito
emitidas, anuladas y de los formularios en blanco para
efectos de control y arqueo del fisico.

El Jefe Administrativo Financiero Distrital o el
servidor publico que realice estas funciones debe
controlar que:

» Los nameros de las resoluciones emitidas por la
Gerencia Distrital correspondan realmente a los
reclamos administrativos que originaron la
emision de las Notas de Crédito.

» Que estas resoluciones guarden relacién con las
registradas y tramitadas en el Dpto. Juridico de la
Gerencia Distrital e incluyan la documentacion de
respaldo pertinente, dejando evidencia del control
gjecutado a través de su sigla o rdbrica en el
respectivo formulario.

»  Que la resolucion emitida por la Gerencia Distrital
y tramitada a través del Dpto. Juridico de dicha
jurisdiccion distrital corresponda con la “Solicitud
de N/C” electronica que el Dpto. Juridico remite
al Dpto. Financiero (ambos de la misma
jurisdiccion distrital) a través del sistema
informético.

»  Que la resolucion emitida por la Gerencia Distrital
y tramitada a través del Dpto. de Regimenes
Especiales de dicha jurisdiccion distrital
corresponda con la “Solicitud Drawback”
electrdnica que el Dpto. de Regimenes Especiales
remite al Dpto. Financiero (ambos de la misma
jurisdiccion distrital) a través del sistema
informatico.

23. La Gerencia Administrativa Financiera y RR.HH debe

mantener el control de las asignaciones de los
formularios de Notas de Crédito entregados a los
diferentes Distritos de la Corporacion Aduanera
Ecuatoriana, la misma que debe ser realizada mediante
el sistema informético, el cual le permite al usuario la
emision de Actas de Entrega / Recepcién como
herramientas de control. Referencia: Instructivo de
Trabajo — Administracion de Formularios.

PROCEDIMIENTO DE EMISION DE
NOTAS DE CREDITO

Gerencia Distrital

1. Recibe resolucion elaborada por el Dpto. Juridico

Distrital debido a reclamo por pago indebido de
tributos o restitucion de valores al contribuyente a
través de sentencia judicial ejecutoriada.

Recibe resolucién elaborada por el Dpto. de
Regimenes Especiales debido a solicitud de
Devolucion Condicionada de Tributos (Drawback) a
favor del contribuyente.

Emite providencia (resolucion) y asigna a ésta un No.
de resolucién.

Remite resolucion y documentacion de respaldo
pertinente al Jefe Administrativo Financiero Distrital,
instruyendo elabore la Nota de Crédito.

Jefe Administrativo Financiero Distrital

5. Recibe la disposicién de emision de Nota de Crédito

(resolucidn), verificando en cada caso:
» Laoriginalidad de los documentos.

» Datos del Beneficiario (RUC, nombre o razén
social).
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6.

»  Numero de Declaracién Aduanera Unica (DAU)
a la que hace referencia el reclamo.

»  Monto solicitado a emitir en N/C.

» Si laresolucidn sefiala que se debe aplicar multa
por falta reglamentaria.

» Concepto o motivo por el cual se debe emitir la
N/C a favor del beneficiario.

Instruye y entrega la solicitud al Operativo Financiero
Distrital adjuntando los documentos de soporte para el
proceso de emision.

Operativo Financiero Distrital

7.

8.

10.

11.

Ingresa al sistema informético y verifica que en su
casillero de entrada (Inbox del sistema Workflow) haya
recibido alguno de los siguientes tipos de documentos:

» Solicitud de N/C (Resolucién generada por
Juridico para la firma del Gerente Distrital).

» Solicitud Drawback (Resolucion generada por
Regimenes Especiales para la firma del Gerente
Distrital).

Verifica que la informacion consignada en las
resoluciones coincida con su respectiva solicitud
electronica del sistema informéatico. Es decir:

8.1 La documentacion fisica concerniente a una
resolucion emitida por la Gerencia Distrital y
tramitada a través del Dpto. de Regimenes
Especiales, debe coincidir con los datos que
reciba en el Inbox de Workflow bajo el tipo de
documento “Solicitud Drawback”.

8.2 La documentacion fisica concerniente a una

resolucion emitida por la Gerencia Distrital y

tramitada a través del Dpto. Juridico Distrital,

debe coincidir con los datos que reciba en el

Inbox de Workflow bajo el tipo de documento

“Solicitud de N/C”.

8.3 Verifica que el nimero de la resolucion

corresponda a los reclamos administrativos u

otros requerimientos que originaron la solicitud

de Nota de Crédito en el Dpto. Juridico o la
solicitud de Nota de Crédito por Drawback en el

Dpto. de Regimenes Especiales.

Verifica que la emision de la Nota de Crédito se
encuentre en el plazo contemplado, caso contrario, a
través de la herramienta del sistema informatico,
calcula los intereses generados por demora y el
correspondiente descuento por retencion en la fuente.

Realiza el ingreso de la Nota de Crédito mediante la
herramienta disefiada para el efecto en el sistema
informético.

Prepara los Formularios de Notas de Crédito de
acuerdo a los nimeros preimpresos asignados por el
sistema informatico.

12.

13.

Realiza la impresion en el original y 3 copias de los
Formularios de Notas de Crédito dispuestos para el
efecto, a través de la herramienta de impresion que
proporciona el sistema informatico.

IMPORTANTE: La impresiéon en los formularios de
Notas de Crédito debe ser siempre automatica, esto
significa hacerlo siempre a través del sistema
informatico. Realizar la impresion en forma manual,
es decir, a través de maquina de escribir o alguna
plantilla elaborada en cualquier software (MS Excel,
MS Word, etc.) constituye una violacién a las normas
establecidas en el presente instructivo.

Entrega la Nota de Crédito impresa al Jefe
Administrativo  Financiero Distrital adjuntando la
documentacion  complementaria:  Providencia o
Resolucién, oficios relacionados, etc.

Jefe Administrativo Financiero Distrital

14.

15.

16.

Recibe del Operativo Financiero Distrital, la
providencia o resolucion, la Nota de Crédito original y
copias luego de haber sido registrada en el sistema
informatico; para revisarla, autorizarla y sumillarla. La
revision comprende de un chequeo visual de lo emitido
en el sistema informatico versus lo impreso en la Nota
de Crédito.

Confirma mediante la opcion de consulta en el sistema
informatico, que:

» Los datos de la Nota de Crédito en el fisico del
formulario impreso, sean iguales a los que
constan en el sistema.

»  Que los datos estén completos.

» Que el No. de Formulario y No. de Nota de
Crédito que aparecen en el fisico coincidan con
los asociados en la Nota de Crédito ingresada en
el sistema informatico.

Sumilla y envia la providencia o resolucion, Nota de
Crédito original y copias y demas documentos
complementarios al Gerente Distrital para la firma y
sellos de tinta y seco de su despacho en la Nota de
Crédito

Gerente Distrital

17.

18

19.

Constata que la Nota de Crédito haya sido impresa
directamente a través del sistema informatico.

. Verifica que el nombre del beneficiario de la Nota de

Crédito asi como el concepto o motivo de emision que
consta en la providencia o resolucién sea igual que
exhibe la Nota de Crédito.

Revisa que el valor de la Nota de Crédito haya sido
emitido de acuerdo al monto base solicitado en la
Resolucidn, es decir, debe considerar de que el valor
emitido puede ser:

19.1 Menor, debido a los descuentos por ajustes o
cancelacion de obligaciones pendientes del
beneficiario.
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19.2 Mayor, debido a que el contribuyente no presenta
valores pendientes por pagar y se le reconoce
intereses a su favor por demora en la emision de
la Nota de Crédito. Referencia: Cddigo
Tributario - Art. 21.

20. Revisa que el valor de la Nota de Crédito emitido no
sea mayor al de la DAU vinculada y referida por el
OCE para efectuar el reclamo por pago indebido.

21. Remite la totalidad de documentos: Providencia o
Resolucion, Nota de Crédito, comprobantes y otros a la
Jefatura Administrativa Financiera Distrital para la
posterior entrega de la(s) Nota(s) de Crédito a(los)
beneficiario(s).

Operativo Financiero Distrital

22. Recibe las Notas de Crédito aprobadas y firmadas por
el Gerente Distrital.

23. Archiva en una caja fuerte previamente dispuesta para
ese efecto aquellas Notas de Crédito que no van a ser
entregadas en ese momento al beneficiario. Dichas
Notas de Crédito deben permanecer bajo llave en todo
momento.

24. Realiza la entrega de los siguientes documentos cuando
el Beneficiario se acerca a reclamarlos:

»  Original de Nota(s) de Crédito.

2.
»  Comprobante de entrega de Nota de Crédito.
25. Archiva documentos.
3.
PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DE NOTAS DE
CREDITO A BENEFICIARIOS
Operativo Financiero Distrital A
1. Solicita identificaciéon del beneficiario o dltimo
Cesionario de la Nota de Crédito. 5.

1.1. Personas naturales.

Solicita al Beneficiario de la Nota de Crédito su

original y copia de la cédula de ciudadania (CC) o 6.
pasaporte. Si el beneficiario ha autorizado a una tercera

persona para que reciba la Nota de Crédito en su

nombre, solicita a ésta los siguientes documentos:

»  Carta de autorizacion emitida por el beneficiario
con reconocimiento de firma ante un notario

publico. 7
»  Original y copia de su CC o pasaporte.
» Copia de la CC o pasaporte del beneficiario
debidamente notarizada.
1.2 Personas Juridicas
Solicita al representante legal de la persona juridica
Beneficiaria de la Nota de Crédito los siguientes 8.

documentos:

» Original y copia (o sélo copia notarizada) del
Registro Unico de Contribuyentes (RUC) de la
persona juridica emitido por el Servicio de
Rentas Internas (SRI).

» Original o copia notarizada de su nombramiento
actualizado en las funciones que desempefia.

»  Original y copia de su CC o pasaporte.

Si quien retira es una persona autorizada por la persona
juridica diferente a quien tiene por representante legal,
solicita a ésta los siguientes documentos:

» Carta de autorizacién emitida por el Beneficiario
(representante legal de la persona juridica) con
reconocimiento de firma ante un notario publico.

» Original y copia (o sélo copia notarizada) del
RUC de la persona juridica emitido por el SRI.

» Original o copia notarizada del nombramiento
actualizado en las funciones que desempefia el
representante legal de la persona juridica.

»  Original y copia de su CC o Pasaporte.

» Copia de la CC o Pasaporte del representante
legal debidamente notarizada.

Confirma que la identificacion presentada corresponda
a la persona que se presente a retirar la Nota de
Crédito.

Obtiene del archivo de Notas de Crédito emitidas y
aprobadas por el Gerente Distrital, la Nota de Crédito
que corresponde entregar al Beneficiario que se
encuentra en la caja fuerte.

Asegura la caja fuerte nuevamente.

Una vez conforme con la documentacion recibida y
con la Nota de Crédito por entregar en su poder, realiza
la operacion de entrega a traves del sistema
informatico.

Solicita al Beneficiario o representante firme la copia
(ejemplar para el Dpto. Financiero) de la Nota de
Crédito y una de las copias del Comprobante de
Entrega en conformidad con la entrega / recepcién de
la Nota de Crédito original.

Una vez recibidos ambos documentos mencionados en
el parrafo anterior con la firma de recepcion
debidamente consignada, realiza la entrega de todos los
documentos que atafien a la Nota de Crédito requerida,
los cuales se mencionan a continuacion:

»  Nota(s) de Crédito.
»  Comprobante de entrega (copia del beneficiario).

Devuelve los documentos originales pertinentes (RUC,
CC y/o pasaporte).
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9.

10.

11.

Avrchiva la copia de Nota de Crédito correspondiente al
Dpto. Financiero, conjuntamente con los documentos
de respaldo comprobante de entrega firmado por el
Beneficiario o representante autorizado.

Remite diariamente, a fin de dia, al Archivo del
Distrito, copia de la resolucion y la segunda copia de la
Nota de Crédito (ejemplar correspondiente al Archivo
General).

Mantiene bajo su custodia la tercera copia de la Nota
de Crédito (ejemplar correspondiente al Jefe de Control
Financiero), para el envio de las mismas, a fin de mes,
al Jefe de Control Financiero de la Gerencia General.

POLITICAS Y PROCEDIMIENTO DE

FRACCIONAMIENTO DE NOTAS DE CREDITO

POLITICAS DE FRACCIONAMIENTO

1.

El Gerente Distrital de Aduana de la respectiva
jurisdiccion donde se emitié la Nota de Crédito, debe
autorizar, previa solicitud del beneficiario y en
aquellos  casos  debidamente justificados, el
fraccionamiento del valor de la Nota de Crédito en las
cantidades solicitadas por el contribuyente segin lo
establecido en el Decreto Presidencial No. 3373,
publicado en el Registro Oficial No. 718 del 4 de
diciembre del 2002, que contempla las “Normas de
Fraccionamiento y Desmaterializacién de Notas de
Crédito”.

El fraccionamiento de una Nota de Crédito se lo debe

otorgar por una sola ocasion.

Una Nota de Crédito endosada que fue sujeta a un
fraccionamiento previo, no puede volver a ser
fraccionada.

PROCEDIMIENTO

Jefe Administrativo Financiero Distrital

1.

Recibe solicitud de fraccionamiento a peticion del
beneficiario o Gltimo cesionario de la Nota de Crédito
emitida.

Verifica la autenticidad de la Nota de Crédito a
fraccionar. Ademas de la calidad del papel del
formulario, las principales maneras de identificar una
Nota de Crédito original y emitida por la Corporacion
Aduanera Ecuatoriana son entre otras las siguientes:

»  Verificando en el sistema informatico que el No.
de Formulario (preimpreso) y No. de Nota de
Crédito (impreso por el sistema informatico
cuando se la emitid) que se observan fisicamente,
en efecto correspondan a aquellos ndmeros
respectivos que se visualizan en la Nota de
Crédito ingresada en el sistema informatico, de tal
forma que se compruebe que ambos nimeros se
encuentran vinculados en el sistema.

» Revisando en el sistema informatico que el
contenido de la Nota de Crédito que se observa
fisicamente, en efecto corresponda al contenido de
la Nota de Crédito ingresada en el sistema.

3. Verifica en

» Observando que sea evidente que el tipo de letra
del contenido impreso en la Nota de Crédito no es
producto de una impresion realizada en maquina
de escribir, sino a través del sistema informético.

la opcién de consulta del sistema
informatico que la Nota de Crédito a fraccionar no se
encuentre con ninguno de los siguientes estados:

» Emitida (segun el sistema informatico, la N/C no
ha sido entregada aun).

»  Aplicada (segun el sistema informatico, la N/C ya
fue utilizada para el pago de una liquidacion).

»  Anulada (segun el sistema informatico, la N/C fue
anulada por solicitud del beneficiario, por ende
carece de valor).

» Anulada x Fraccionamiento (segun el sistema
informatico, la N/C fue anulada debido a que ya
se le ha hecho un fraccionamiento por solicitud
del beneficiario, por ende carece de valor).

» Anulada x consolidacion (segin el sistema
informatico, la N/C fue anulada debido a que ésta,
junto con una o mas N/C fueron sujetas a un
proceso de consolidacion con el fin de generar
una sola N/C consolidada por solicitud del
Beneficiario, por ende carece de valor).

» Anulada x mal Ingreso (segun el sistema
informatico, la N/C fue anulada con autorizacion
del Jefe Financiero Distrital debido a que los
datos generados o impresos en ella fueron mal
ingresados 0 se registraron producto de un error
operativo, por ende carece de valor).

»  Fraccionada (segin el sistema informético, esta
N/C es la resultante de un fraccionamiento
realizado previamente a una N/C con monto
mayor, en consecuencia se trata de una fraccion, y
juridicamente no  debe  permitirse  otro
fraccionamiento).

» Consolidada (segin el sistema informatico, esta
N/C es la resultante de una consolidacion
realizada previamente a dos o mas N/C con
montos menores, en consecuencia el beneficiario
ya contaba con N/C fraccionadas en su poder y ya
hizo uso de su derecho a fraccionar por una sola
vez).

La Nota de Crédito debe tener un estado de
“Habilitada”, “Consolidada” o “Endosada”! para poder
proceder a su fraccionamiento. Caso contrario la
retiene e informa a la Gerencia Distrital. * Se puede
fraccionar una N/C con estado de “Endosada”
siempre y cuando ésta no sea la resultante de un
fraccionamiento previo.

Solicita documentos de identificacion y comprueba la
identidad del beneficiario (o usuario autorizado por
éste) siguiendo los pasos contemplados en el
procedimiento “Entrega de Notas de Crédito a
Beneficiarios” estipulado en el presente documento.



8 -- Suplemento --

Registro Oficial N° 205

--  Miércoles 8 de Febrero del 2006

6.

7.

Sumilla la solicitud instruyendo el fraccionamiento al
Operativo Financiero Distrital, adjuntando lo siguiente:

»  Solicitud sumillada.
» Nota de Crédito — original.

»  Formularios de Nota de Crédito a utilizar para la
impresion de las fracciones.

Entrega al Operativo Financiero Distrital los
formularios de Nota de Crédito de acuerdo al nlimero
de documentos a fraccionar, respetando la secuencia
numérica preimpresa.

Adjunta la documentacion requerida por el proceso a
realizarse.

Operativo Financiero Distrital

9.

10.

11.

12.

13.

14.

Recibe y revisa la documentacion sumillada por el Jefe
Financiero Distrital, conociendo de esta forma la
disposicidon de fraccionamiento.

Procede a realizar la operacion de fraccionamiento a
través del sistema informatico.

Marca con sello de tinta, que exprese la leyenda
“ANULADA POR FRACCIONAMIENTO” en el
anverso y reverso de la Nota de Crédito sujeta a
fraccionamiento.

Efectla, a través del sistema informético, la impresion
automatica de las N/C resultantes del fraccionamiento,

siguiendo para cada una, los mismos pasos
establecidos para la impresién contemplados en el
procedimiento “Emision de Notas de Crédito”

estipulado en el presente documento.

Elabora comunicacion a los custodios de las copias de
las Notas de Crédito (Archivo General del Distrito,
Archivo del Jefe Financiero del Distrito y Archivo del
Jefe de Control Financiero de la Gerencia General)
para que transversalmente escriban o estampen con
sello la leyenda “ANULADA POR
FRACCIONAMIENTO?” en sus respectivas copias.

Entrega todos los documentos procesados (Nota de
Crédito anulada por fraccionamiento, solicitud
sumillada y Notas de Crédito fraccionadas) al Jefe
Financiero Distrital.

Jefe Administrativo Financiero Distrital

15.

Recibe del Operativo Financiero Distrital los siguientes
documentos:

» Nota de Crédito
fraccionamiento.

original anulada por

» Notas de Crédito fraccionadas.
> Solicitud de fraccionamiento sumillada.

» Comunicacion de anulacion de copias a los
Custodios.

16.

17.

18.

Consigna su firma en la comunicacion dirigida a los
custodios y despacha dicho documento.

Confirma, mediante opcién de consulta, que los datos
registrados por el fraccionamiento en el fisico de la
Nota de Crédito, sean iguales a los que constan en el
sistema.

17.1 Verifica en el sistema informatico mediante una
opcion de consulta que la Nota de Crédito
original ya anulada haya obtenido el estado
“Anulada x Fraccionamiento”.

17.2 Verifica en el sistema informatico mediante una
opcion de consulta que cada Nota de Crédito
resultante del fraccionamiento haya obtenido el
estado “Emitida x Fraccionamiento”.

Envia al Gerente Distrital las Notas de Crédito emitidas
producto del fraccionamiento, asi como la original
anulada y demas documentacién relacionada con el
proceso.

Gerente Distrital

19.

20.

21.

22.

Constata que la Nota de Crédito haya sido impresa
directamente a través del sistema informatico.

Verifica que los datos de la providencia o resolucion
estén relacionados con aquellos que se muestran en las
fracciones de la Nota de Crédito emitidas, es decir,
compara datos de: beneficiario, montos y concepto.

Si esta conforme, consigna su firma en las Notas de
Crédito fraccionadas que han sido emitidas por
fraccionamiento.

Remite la totalidad de documentos: providencia o
resolucion, Notas de Crédito y otros al Jefe Financiero
Distrital para la entrega de la(s) Nota(s) de Crédito
a(los) beneficiario(s).

Jefe Administrativo Financiero Distrital

23.

24.

Recibe las Notas de Crédito fraccionadas firmadas por
el Gerente Distrital y demas documentos.

Instruye al Operativo Financiero Distrital para que se
archiven las Notas de Crédito emitidas en caja fuerte
hasta que el Beneficiario se acerque a retirarlas.

Operativo Financiero Distrital

25.

26.

217.

28.

Cumple con el procedimiento de “Entrega de Notas de
Crédito a Beneficiarios”.

Verifica a través del sistema informatico, luego de
realizar la entrega de cada Nota de Crédito fraccionada,
que cada una de aquellas Notas de Crédito hayan
obtenido el estado “Fraccionada”.

Archiva el original de la Nota de Crédito anulada por
fraccionamiento.

Archiva las copias de las nuevas Notas de Crédito
fraccionadas (ejemplares correspondientes al Dpto.
Administrativo Financiero del Distrito), conjuntamente
con los documentos de respaldo.
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29.

30.

Remite diariamente, a fin de dia, al Archivo del
Distrito, oficio con instruccién de anulacion por
fraccionamiento de la copia en custodia del Archivo
del Distrito, adjuntando también las segundas copias de
las Notas de Crédito fraccionadas (ejemplares
correspondientes al Archivo del Distrito).

Remite a fin de mes, al Jefe de Control Financiero de la
Gerencia General, oficio con instruccion de anulacién
por fraccionamiento de la copia en custodia del Dpto.
de Control Financiero de la Gerencia General,
adjuntando también las terceras copias de las Notas de
Crédito fraccionadas (ejemplares correspondientes al
Jefe de Control Financiero de la Gerencia General).

PROCEDIMIENTO DE ENDOSO DE
NOTAS DE CREDITO

Operativo Financiero Distrital

1.

2.

3.

Recibe la solicitud de endoso de Nota de Crédito, del
beneficiario o Gltimo cesionario de la Nota de Crédito.

Verifica la originalidad y seguridades del formulario de
la Nota de Crédito a endosar.

Verifica en la opcion de consulta del sistema
informatico que la Nota de Crédito a endosar no se
encuentre con ninguno de los siguientes estados:

» Emitida (segun el sistema informatico, la N/C no
ha sido entregada aun).

»  Aplicada (segun el sistema informaético, la N/C ya
fue utilizada para el pago de una liquidacion).

» Anulada (segun el sistema informatico, la N/C fue
anulada por solicitud del beneficiario, por ende
carece de valor).

» Anulada x fraccionamiento (segin el sistema
informatico, la N/C fue anulada debido a que se le
ha hecho un fraccionamiento por solicitud del
beneficiario, por ende carece de valor).

» Anulada x consolidacion (segin el sistema
informatico, la N/C fue anulada debido a que ésta,
junto con una o mas N/C fueron sujetas a un
proceso de consolidacion con el fin de generar
una sola N/C consolidada por solicitud del
beneficiario, por ende carece de valor).

» Anulada x mal Ingreso (segun el sistema
informético, la N/C fue anulada con autorizacion
del Jefe Financiero Distrital debido a que los
datos impresos en ella fueron mal ingresados o se
generaron producto de un error operativo, por
ende carece de valor).

Solicita documentos de identificacion y comprueba la
identidad del Cedente y Cesionario (0 usuarios
autorizados por éstos) siguiendo los  pasos
contemplados en el procedimiento “Entrega de Notas
de Crédito a beneficiarios” estipulado en el presente
documento.

5.

Remite la solicitud de endoso, Nota de Crédito y
demas documentos relacionados al Jefe Administrativo
Financiero Distrital.

Jefe Administrativo Financiero Distrital

6.

Recibe y revisa solicitud de endoso, Nota de Crédito y
demas documentos adjuntos.

Autoriza el endoso de la Nota de Crédito solo si ésta
figura en el sistema informatico con cualquiera de los
siguientes estados:

» Habilitada.

»  Consolidada.

» Fraccionada (tomar en cuenta que luego del
endoso de este tipo de Nota de Crédito, no puede

hacerse otro fraccionamiento).

» Endosada.

Sumilla solicitud instruyendo el registro del endoso a
Operativo Financiero Distrital, adjuntando lo siguiente:

»  Solicitud sumillada
»  Nota de Crédito — original

» Documentos de
cesionario

identificacion de cedente y

Operativo Financiero Distrital

9.

10.

11.

12.

Recibe solicitud sumillada con instruccion de endoso
por el Jefe Financiero Distrital, junto a la
documentacion respectiva.

Solicita al cedente y cesionario, suscriban su firma para
efecto del endoso, en los campos CEDENTE vy
CESIONARIO respectivamente, en el reverso de la
Nota de Crédito, tanto en el original como en la copia
del Jefe Financiero Distrital.

IMPORTANTE: Todos los campos dispuestos para
suscribir el endoso y que se encuentran al reverso de
la Nota de Crédito deben ser llenados sin excepcion.

Verifica que las firmas sean iguales a las mostradas en
los documentos de identificacion.

Solicita a Jefe Financiero Distrital suscriba la Nota de
Crédito en sefial de aceptacion del endoso.

IMPORTANTE: El nimero maximo de endosos
permitidos esta en funcién de la cantidad méaxima de
registros de endoso que permite el lado reverso del
Formulario de Nota de Crédito. No se permite realizar
mas endosos de los que se permiten registrar al
reverso del Formulario de Nota de Crédito.

Jefe Financiero Distrital

13.

Suscribe la Nota de Crédito en el campo DISTRITO
DE ADUANA / REGISTRO DE CESION, en el
reverso del formulario de la Nota de Crédito en sefial
de aceptacion del endoso.
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14. Solicita a Operativo Financiero Distrital, proceda al
registro del endoso en el sistema informatico.

Operativo Financiero Distrital

15. Realiza la operacion de endoso a través de la opcion
respectiva en el sistema informatico. 3.

16. Obtiene tres fotocopias del anverso y reverso (en la
misma carilla) de la Nota de Crédito endosada.

17. Obtiene fotocopia de documentos de identificacion de
los intervinientes.

18. Entrega la Nota de Crédito al cesionario y documentos
de identificacion originales.

19. Elabora comunicacidn a los custodios de las copias de
las Notas de Crédito (archivo general del distrito,
Archivo del Jefe Financiero Distrital y Archivo del Jefe
de Control Financiero de la Gerencia General) para que
transversalmente sumillen el endoso, adjuntando en
cada comunicacion la fotocopia obtenida (del anverso
y reverso) de la Nota de Crédito original que fue sujeta
a endoso.

20. Confirma, mediante opcion de consulta, que los datos
registrados por el endoso en el fisico de la Nota de
Credito, sean iguales a los que constan en el sistema.

21. Archiva solicitud y adjunta fotocopia de documentos.

POLITICAS Y PROCEDIMIENTO DE
CONSOLIDACION DE NOTAS DE CREDITO

POLITICAS DE CONSOLIDACION

1. Las Notas de Crédito son susceptibles de
consolidacion, cuando el Beneficiario de éstas requiera
utilizar méas del maximo permitido de estos
documentos para realizar el pago de su liquidacion en
la ventanilla bancaria. 4.

2. El Gerente Distrital de Aduana de la respectiva
jurisdiccion donde se emitieron las Notas de Crédito,
debe autorizar, previa solicitud del beneficiario y sélo
para el caso especificado en el parrafo anterior, la
consolidacion las Notas de Crédito en una sola, cuyo 5.
valor debe ser la sumatoria de todas aquellas
presentadas para la operacion.

3. Todas las Notas de Crédito a consolidar deben haber
sido emitidas por el mismo Distrito Aduanero.

6.
PROCEDIMIENTO DE CONSOLIDACION
Jefe Financiero Distrital
1. Recibe solicitud de consolidacion a peticion del
Beneficiario o dltimo cesionario de la Nota de Crédito 7.

emitida.

2. Verifica la autenticidad de las Notas de Crédito a
consolidar. Ademas de la calidad del papel de los
formularios, las principales maneras de identificar una

Nota de Crédito original y emitida por la Corporacion
Aduanera Ecuatoriana son las mismas que se indican
en el procedimiento de fraccionamiento estipulado en
el presente documento.

Verifica en la opcion de consulta del sistema
informatico que las Notas de Crédito a consolidar no se
encuentren con ninguno de los siguientes estados:

»  Emitida (segun el sistema informéatico, las N/C no
han sido entregadas adn).

» Aplicada (segun el sistema informético, las N/C
ya fueron utilizadas para el pago de una o varias
liquidaciones).

» Anulada (segun el sistema informatico, las N/C
fueron anuladas por solicitud del beneficiario, por
ende carecen de valor).

» Anulada x fraccionamiento (segin el sistema
informatico, las N/C fueron anuladas debido a que
se les realizd a cada una un fraccionamiento por
solicitud del beneficiario, por ende carecen de
valor).

» Anulada x consolidacion (segin el sistema
informatico, las N/C fueron anuladas debido a que
éstas fueron sujetas a un proceso de consolidacion
con el fin de generar una sola N/C consolidada
por solicitud del beneficiario, por ende carecen de
valor).

» Anulada x mal ingreso (segin el sistema
informéatico, las N/C fueron anuladas con
autorizacion del Jefe Financiero Distrital debido a
que los datos impresos en ellas fueron mal
ingresados 0 se generaron producto de un error
operativo, por ende carecen de valor).

La Nota de Crédito debe tener un estado de
“Habilitada”,  “Fraccionada”,  “Consolidada” o
“Endosada” para poder proceder a su consolidacion.
Caso contrario la retiene e informa a la Gerencia
Distrital para su rechazo.

Solicita documentos de identificacion y comprueba la
identidad del beneficiario (0 usuario autorizado por
éste) siguiendo los pasos contemplados en el
procedimiento “Entrega de Notas de Crédito a
Beneficiarios” estipulado en el presente documento.

Sumilla la solicitud instruyendo la consolidacion al
Operativo Financiero Distrital, adjuntando lo siguiente:

»  Solicitud sumillada.
» Notas de Crédito originales a consolidar.

Entrega al Operativo Financiero Distrital el formulario
de Nota de Crédito en el cual se va a imprimir la
informacion de la Nota de Crédito consolidada,
respetando la secuencia numérica preimpresa tomando
como base la asignacion secuencial del sistema
informatico.
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Operativo Financiero Distrital

8.

10.

11.

12.

Recibe y revisa la documentacion sumillada por el Jefe
Administrativo Financiero Distrital.

Procede a realizar la operacion de consolidacion a
través del sistema informatico.

Marca con sello de tinta, que exprese la leyenda
“ANULADA POR CONSOLIDACION” en el anverso
y reverso de cada una de las Notas de Crédito con
montos menores que Sse juntaron para generar la
consolidacion.

Efectlia la impresion de la Nota de Crédito consolidada
resultante mediante el sistema informatico siguiendo el
mismo procedimiento de emision sefialado en el
presente instructivo.

Entrega todos los documentos procesados (Notas de
Crédito anuladas por consolidacion, solicitud
sumillada y Nota de Crédito consolidada) al Jefe
Administrativo Financiero Distrital.

Jefe Administrativo Financiero Distrital

13.

14.

15.

16.

Recibe del Operativo Financiero Distrital la Nota de
Crédito emitida por consolidacion para revisarla,
autorizarla y sumillarla.

Elabora comunicacion a los custodios de las copias de
las Notas de Crédito (Archivo General del Distrito,
Archivo del Jefe Financiero Distrital y Archivo del Jefe
de Control Financiero de la Gerencia General) para que
transversalmente escriban la palabra “ANULADA POR
CONSOLIDACION” en sus respectivas copias.

Confirma, mediante opcion de consulta, que los datos
registrados por la consolidacion en el fisico de la Nota
de Crédito, sean iguales a los que constan en el
sistema.

15.1. Verifica en el sistema informatico mediante la
opcion de consulta que las Notas de Crédito
anuladas hayan obtenido el estado “Anulada x
Consolidacion”.

15.2. Verifica en el sistema informético mediante la
opcion de consulta que la Nota de Crédito
consolidada resultante haya obtenido el estado
“Emitida por Consolidacion”.

Envia al Gerente Distrital la Nota de Crédito emitida
producto de la consolidacion, asi como las originales
anuladas y demas documentacion relacionada con el
proceso.

Gerente Distrital

17.

18.

Constata que la Nota de Crédito haya sido impresa
directamente a través del sistema informatico.

Verifica que los datos de acompafiamiento
proporcionados por el Dpto. Administrativo Financiero
Distrital estén relacionados con aquellos que se
muestra en la Nota de Crédito emitida por
consolidacion, es decir, compara datos de:
Beneficiario, montos y concepto.

19.

20.

Si estd conforme, consigna su firma en la Nota de
Crédito consolidada.

Remite la totalidad de documentos: Providencia o
Resolucién, Notas de Crédito y otros a la Jefatura
Financiera Distrital para la entrega de la Nota de
Crédito al beneficiario.

Operativo Financiero Distrital

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Cumple con el procedimiento de “Entrega de Notas de
Crédito a Beneficiarios”.

Verifica a través del sistema informatico, luego de
realizar la entrega de la Nota de Crédito consolidada,
que ésta haya obtenido el estado “Consolidada”.

Archiva las originales de las Notas de Crédito anuladas
por consolidacion.

Archiva la copia de la nueva Nota de Crédito
consolidada (ejemplar correspondiente al Dpto.
Financiero), conjuntamente con los documentos de
respaldo.

Remite diariamente, a fin de dia, al Archivo del
Distrito, oficio con instruccion de anulacién por
consolidacion de las copias en custodia del Archivo del
Distrito, adjuntando también la segunda copia de la
Nota de Crédito consolidada (ejemplar correspondiente
al Archivo del Distrito).

Remite a fin de mes, al Jefe de Control Financiero de la
Gerencia General, oficio con instruccién de anulacién
por consolidacion de las copias en custodia del Dpto.
de Control Financiero de la Gerencia General,
adjuntando también la tercera copia de la Nota de
Crédito consolidada (ejemplar correspondiente al Jefe
de Control Financiero de la Gerencia General).

PROCEDIMIENTO DE ANULACION DE NOTA

DE CREDITO POR PERDIDA O
SUSTRACCION

Gerencia Distrital

1.

Recibe denuncia por escrito del beneficiario de la Nota
de Crédito, solicitando el reemplazo de la(s) Nota(s) de
Crédito, la cual debe contener:

»  Motivo de reemplazo: Pérdida o substraccion del
original.
de

> Nombre del ndmero

identificacion.

Beneficiario y

» Datos de la(s) Nota(s) de Crédito: NUimero de
N/C, monto, fecha de emision.

Instruye al Jefe Financiero Distrital para que verifique
el estado y datos de la Nota de Crédito, y proceda con
la notificacion a los bancos recaudadores.

2.1 De recibir informe del Jefe Administrativo
Financiero Distrital de que la Nota de Crédito se
encuentra aplicada, anulada o no corresponde el
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Solicitante al Gltimo beneficiario registrado,
respondera mediante oficio la no aplicabilidad al
solicitante.

Jefe Administrativo Financiero Distrital

3. Recibe instruccién de anulacion de la Gerencia
Distrital.

4. Verifica en el sistema informatico que la Nota de
Crédito no se encuentre con ninguno de los siguientes
estados:

» Emitida (segun el sistema informético, la N/C no
ha sido entregada aun al beneficiario).

»  Aplicada (segun el sistema informatico, la N/C ya
fue utilizada para el pago de una liquidacion).

» Anulada (segun el sistema informético, la N/C ya
fue anulada por solicitud del beneficiario).

» Anulada x fraccionamiento (segin el sistema
informético, la N/C ya fue anulada, pero por
motivo de un fraccionamiento por solicitud del
beneficiario).

» Anulada x consolidacion (segin el sistema
informético, la N/C ya fue anulada, pero debido a
que ésta, junto con una 0 mas N/C fueron sujetas
a un proceso de consolidacion con el fin de
generar una sola N/C consolidada por solicitud
del beneficiario).

» Anulada x mal Ingreso (segun el sistema
informéatico, la N/C ya fue anulada con
autorizacion del Jefe Financiero Distrital debido a
que los datos impresos en ella fueron mal
ingresados 0 se generaron producto de un error
operativo).

4.1. Si la Nota de Crédito presenta cualquiera de los
estados descritos en el punto anterior, informa a
la Gerencia Distrital sobre la no aplicabilidad de
la anulacion.

5. Verifica en el sistema que el solicitante sea el ultimo
Beneficiario o Cesionario de la Nota de Crédito. Caso
contrario informa a la Gerencia Distrital.

6. Solicita a Operativo Financiero Distrital, emita oficio
circular (para la firma del Gerente Distrital) a los
bancos recaudadores, comunicando se abstengan de
recibir para el pago dicha Nota de Crédito.

7. Dispone que el Operativo Financiero Distrital proceda
con la anulacion.

Operativo Financiero Distrital

8. Elabora oficio circular.

9. Realiza la operaciéon de anulacién en el sistema
informético.

10. Elabora comunicacion a los custodios de las copias de
las Notas de Crédito para que transversalmente
escriban la palabra “ANULADA” en las copias
respectivas.

11. Entrega oficio al Jefe Financiero Distrital para su
sumilla.

Jefe Administrativo Financiero Distrital

12. Sumilla oficio circular y lo remite al Gerente Distrital
para el respectivo despacho.

Gerente Distrital

13. Recibe informe del Jefe Administrativo Financiero
Distrital indicando aplicabilidad de la anulacién.

14. Presenta la denuncia ante el Juzgado correspondiente
con la documentacion suministrada por el beneficiario
de la Nota de Crédito sustraida o perdida.

15. Recibe, del Juez de lo Civil que resolvié la accién
judicial por la denuncia presentada por el beneficiario
de la Nota de Crédito, la orden de emisién de
duplicado o reemplazo de la Nota de Crédito conforme
lo establece el Art. 14 del Decreto Supremo No. 1365-
AR. O. /343 de 25/07/1977.

16. Consigna firma e instruye el despacho del oficio
circular a los bancos recaudadores.

17. Solicita a Jefe Financiero Distrital, mediante
providencia o resolucion del Dpto. Juridico Distrital,
proceda a cumplir con la disposicion del Juez.

Jefe Administrativo Financiero Distrital

18. Recibe instruccién y solicitud de reemplazo de la
Gerencia Distrital.

19. Sumilla solicitud e instruye a Operativo Financiero
Distrital proceda a anular la Nota de Crédito objeto de
solicitud, y emita una nueva Nota de Crédito para su
reemplazo.

Operativo Financiero Distrital

20. Emite a través del sistema informatico una nueva Nota
de Crédito con base a la resolucién emitida por el
Dpto. Juridico Distrital.

21. Cumple el procedimiento de emision y entrega de Nota
de Crédito.

22. Archiva la copia de la Nota de Crédito (ejemplar
correspondiente al Dpto. Financiero), conjuntamente
con los documentos de respaldo.

23. Remite diariamente, a fin de dia, al archivo del
Distrito, copia de la resolucion y la segunda copia de la
Nota de Crédito (ejemplar correspondiente al Archivo
General).

24. Mantiene bajo su custodia la tercera copia de la Nota
de Crédito (ejemplar correspondiente al Jefe de Control
Financiero), para su envio a fin de mes al Jefe de
Control Financiero de la Gerencia General.
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PROCEDIMIENTO DE ANULACION DE NOTA

DE CREDITO POR MAL INGRESO O
ERROR EN LA EMISION

Jefe Administrativo Financiero Distrital

1.

En caso de detectar errores en el contenido de la Nota
de Crédito emitida, el Jefe Financiero Distrital tiene la
potestad de autorizar su anulacion siempre y cuando
ésta no haya sido firmada por el Gerente Distrital.

Dispone al Operativo Financiero Distrital la anulacion
de las Notas de Crédito por mal ingreso o error en la
emisién siguiendo el procedimiento que se indica en
los siguientes puntos.

Si la Nota de Crédito no ha sido todavia impresa en el
papel formulario:

3.1. Realiza la operacion de anulacion por mal
ingreso a través del sistema informatico
indicando el motivo.

3.2. Instruye al Operativo Financiero Distrital la

emision de una nueva Nota de Crédito como

reemplazo de ser necesario.

Si la Nota de Crédito ya ha sido impresa en el papel
formulario, pero no consta la firma del Gerente
Distrital:

4.1 Realiza la operacion de anulacion por mal
ingreso a través del sistema informatico.

4.2. Indica el motivo e instruye al Operativo
Financiero Distrital para que éste proceda a la
anulacion fisica por mal ingreso.

4.3. Dispone la emision de otra Nota de Crédito, de
Ser necesario.

Si en la Nota de Crédito por anular consta la firma del
Gerente Distrital, solicita autorizaciéon a la Gerencia
Distrital para la anulacién de la Nota de Crédito al
detectar error en su texto, sefialando el error y su
motivo, y la emision de otra para su reemplazo de ser
necesario.

Gerente Distrital

6.

Autoriza anulacién y emision de nueva para reemplazo
de ser el caso.

Jefe Administrativo Financiero Distrital

7.

Una vez autorizada la anulacién por la Gerencia
Distrital, realiza la operacién de anulacion por mal
ingreso a través del sistema informatico.

Confirma, mediante opcién de consulta en el sistema,
que se haya realizado la anulacion y emision de las
Notas de Crédito, y que los datos registrados en el
fisico de la Nota de Crédito, sean iguales a los que
constan en el sistema.

Sumilla e instruye a Operativo Financiero Distrital
proceda a la anulacién fisica de la Nota de Crédito.

10.

Entrega a Operativo Financiero Distrital documentos
de respaldo.

Operativo Financiero Distrital

11.

12.

13.

14.

Recibe autorizacién y documentos de respaldo para la
anulacion fisica y reemplazo de Nota de Crédito.

Marca con sello de tinta, que exprese la leyenda
ANULADO en el anverso y reverso de la Nota de
Crédito.

Cumple con el procedimiento de emision de la nueva
Nota de Crédito.

Archiva documentos de soporte.

PROCESO DE FIN DE DIA

Operativo Financiero Distrital

1.

Genera reportes de control mediante la opcion en el
sistema informatico dispuesta para el efecto.

Imprime el listado de todas las Notas de Crédito
procesadas con su usuario, con los totales por estado.

Realiza el cuadre diario, con el listado y copias
originales de las Notas de Crédito procesadas; obtiene
tres copias y las firmas.

Realiza tres grupos con el cuadre y el juego de copias
de las Notas de Crédito, destinadas a:

» Jefe Financiero Distrital.
»  Archivo General.

» Jefe de Control
General.

Financiero de la Gerencia

Entrega los tres juegos al Jefe Financiero Distrital.

Genera reporte por entidad financiera de las Notas de
Crédito aplicadas del dia. Para hacer seguimiento de
los formularios de Notas de Crédito aplicadas que las
instituciones financieras deben remitir a la CAE.

Jefe Administrativo Financiero Distrital

7.

10.

Recibe del Operativo Financiero Distrital el cuadre de
Notas de Crédito procesadas.

Verifica que no existan novedades en el cuadre y
reporte a través de la opcion de reportes en el sistema
informatico y procede a firmarlos.

Corrige, de existir novedades, junto al Operativo
Financiero Distrital encargado de procesar las Notas de
Crédito.

Si amerita, realiza la anulacién de las Notas de Crédito
que considere deban anularse, siguiendo el
procedimiento de anulacién por mal ingreso o error de
emision estipulado en el presente manual.
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11. De haber realizado alguna correccion, emite un nuevo
Reporte (tres copias), que adjunta a los reportes
originales con su firma.

12. Devuelve el mismo dia, revisados y firmados, al
Operativo Financiero Distrital los tres juegos de
reportes (inicial y corregido) con las copias de las
Notas de Crédito.

Operativo Financiero Distrital

13. Recibe, luego de revisados por el Jefe Financiero
Distrital, los tres juegos del cuadre con las copias de
las Notas de Crédito.

14. Archiva una copia del cuadre y las copias de las Notas
de Crédito que corresponden al Jefe Administrativo
Financiero del Distrito.

15. Otra copia del cuadre con las copias correspondientes
de las Notas de Crédito procesadas, guarda para enviar
al Jefe de Control Financiero de la Gerencia General,
mensualmente el Gltimo dia habil, de todo lo procesado
en el mes que concluye.

16. Remite, la Ultima copia del cuadre con las copias
correspondientes de las Notas de Crédito al Archivo
General del Distrito, de todo lo procesado en el dia.

RECEPCION DE NOTAS DE CREDITO
APLICADAS

Jefe Administrativo Financiero Distrital

1. Recibe las N/C aplicadas por parte del Banco,
colocando un sello de recepcion, el cual debe ser del
formato que se indica a continuacion:

RECIBIDA

FECHA: ...

FIRMA: e

2. Verifica que los datos consignados en la Nota de
Crédito concuerden con lo que se encuentra registrado
en el sistema informético, para el efecto, debe realizar
una consulta del documento en el mddulo de notas de
Crédito o bien utilizar la opcién de generacion de
Reporte de Notas de Crédito Aplicadas disponible.

3. Verifica también que la aplicacion se haya consignado
en el formulario de acuerdo a las especificaciones
indicadas en el “Documento Operativo Bancos - Anexo
A” que entre otras cosas indica lo siguiente:

»  El sello de aplicacion del banco debe figurar en el
reverso o en la parte inferior izquierda del anverso
del formulario.

» La figura del sello del banco asentado en el
formulario debe ser rectangular.

» El tamafio del mismo no debe ser inferior de 10
cm de ancho por 6 cm de alto.

> Debe constar en el sello el nimero de refrendo de
la DAU.

» En el sello debe constar la fecha de recaudacion.

» En el sello debe constar la firma de
responsabilidad.

4. Revisa que la informacion de las Notas de Crédito
endosadas y aplicadas por el banco esté completa, es
decir, ademéas de los datos completos en el anverso,
debe constar la informacion completa concerniente a la
cesion y autorizacion de cesion en el reverso del
formulario, esto es:

» Nombre y RUC del Cedente.

» Nombre y RUC del Cesionario.
»  Firma del Cedente.

»  Firma del Cesionario.

» Sello y firma de autorizacion de cesion del
Distrito Emisor de la N/C.

5. En caso de que el Banco no haya cumplido con lo
especificado en los parrafos anteriores y en el
“Documento Operativo Bancos - Anexo A” debera
comunicar al Banco de inmediato sobre la
inconformidad de la aplicacion y en consecuencia para
que se efectué la correccién pertinente, indicando
ademas que el incumplimiento a esta disposicion que
reza en el Contrato suscrito entre las Instituciones
Financieras y la Corporacion Aduanera Ecuatoriana es
causal de terminacién de dicho contrato.

6. Verifica que las Notas de Crédito hayan sido
entregadas por el Banco dentro del plazo estipulado en
el Contrato; caso contrario, procedera a aplicar las
sanciones  correspondientes  dentro  del  plazo
establecido en el mismo documento, debiendo
asegurarse de que el banco cumpla con el pago
solicitado.

7. Archiva las originales de las Notas de Crédito
aplicadas por el banco en caja fuerte, de acuerdo a
secuencia numeérica.

5 ANEXOS
CODIFICACION

La Solicitud Drawback, la Solicitud de N/C y la misma
Nota de Crédito que se procesan en el Dpto.
Administrativo Financiero del Distrito debe ser registrado
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en el sistema informatico desarrollado para el efecto,
mismo que genera y asigna un Cddigo de Documento
Aduanero (CDA) o también llamado namero de refrendo.

Estos nimeros de refrendo de la Solicitud Drawback, la
Solicitud de N/C y de la Nota de Crédito, constan de 16

(38 — Nota de Crédito)

DDD-AAAA-TT-NNNNNN-V

v

v

v

5.1.1. Cddigo de la Oficina del Distrito Aduanero

Los tres primeros digitos del CDA corresponden a la
oficina distrital que realiza la gestion en el sistema
informatico. Ej.:

Cadigo Oficina Distrital Distrito — Aduana

019 Guayaquil - Aéreo I. Guayaquil

028 Guayaquil - Maritimo I. Guayaquil

037 Manta 1. Manta

046 Esmeraldas 111. Esmeraldas
055 Quito V. Quito

064 Puerto Bolivar VII. Puerto Bolivar
073 Tulcan VIII. Tulcan

082 Huaquillas VI. Huaquillas
091 Cuenca V. Cuenca

109 Loja-Macara IX. Loja — Macara
118 Salinas I. Guayaquil

127 Latacunga X. Latacunga

Identificador del Afio

Esta parte de la estructura del CDA almacena los cuatro
digitos del afio en que se genera el documento en el
sistema informatico, y refleja el tiempo (afio) en que el
funcionario aduanero realiz6 la gestion.

Es necesario sefialar que para referirse a un CDA, siempre
hay que contemplar todos los cuatro digitos del afio, pero
para efectos de facilidad de registro de datos de consultas
en el sistema informatico hay casos en que se ingresan solo
los dos Gltimos digitos.

digitos, en los cuales estd incluido un digito verificador,
calculado con base a un algoritmo propio de la CAE.

A continuacién se muestra el detalle y descripcion de la
estructura del CDA.

L> Digito Verificador

Numero Secuencial o Correlativo

Cédigo de Tipo de Documento Aduanero
Identificador del Ano

Codigo de la Oficina de Distrito Aduanero

Cadigo de Tipo de Documento Aduanero

Para el caso de solicitudes de Drawback, Solicitudes de
N/C y Notas de Crédito, los codigos de Tipo de
Documento son siempre el 53, el 37 y el 38
respectivamente.

A continuacion varios ejemplos:

CODIGO DESCRIPCION DE DOCUMENTO
29 Reclamo Administrativo
33 Tramite Documentario
37 Solicitud de Nota de Crédito
38 Nota de Crédito
53 Solicitud Drawback
55 Titulo de Crédiro

Ndmero Secuencial o Correlativo

Dentro de la estructura del CDA, el sistema informatico
registra un secuencial de seis digitos en orden ascendente
por cada Nota de Crédito procesada por el Dpto.
Administrativo Financiero del Distrito. Este ndmero de
secuencial es Unico y registra la cantidad de Notas de
Crédito generadas por cada oficina distrital.

Digito Verificador

Como medida de control y de seguridad, el CDA cuenta al
final con un digito que valida la autenticidad del refrendo.
El funcionario aduanero, no sélo del Dpto. Administrativo
Financiero del Distrito, sino de toda la aduana tiene la
responsabilidad de comprobar la autenticidad de los
documentos fisicos que se tramitan haciendo una
comprobacion contra el sistema informatico del digito
verificador.
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REGISTROS

Comprobante de Entrega de Nota de Crédito

{ ADUANA

/A DEL ECUADOR

COMPROBANTE
DE ENTREGA DE
NOTA DE CREDITO

N° 028-04-38-000531-7

Formulario N°

KAREN DIVINA GONZALEZ CAICEDO
C.l.: 0917830218 KM 4 % VIA PTO. MARITIMO

Mombre de guien retira;

Cl:

Firma:
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FLUJOGRAMAS

C

GERENTEDISTRITAL )

FLUJOGRAMADELPROCEDIMIENTO
"EMISION DE UNANOTA DE CREDITO"

( JEFEFINANCIERODISTRITAD

C OPERATIVOFINANCIERODISTRITAL )

INICIO

¢

Recibe resolucién elaborada

porelDpto. JuridicoDistrital

debido areclamo por pago
indebido de tributos o

restitucion de valores al
contribuy ente. ‘

S

Recibe resolucién elaborada
porel Dpto. deRegimenes
Especiales debidoa solicitud
deDev oluciénCondicionada
de Tributos (Drawback) a
favordelcontribuy ente,

Asigna No. deResoluciony
consigna sufirma.

Remiteresoluciény
documentacion de respaldo
JefeFinanciero.

Verifica

Revisayverifica:

- Originalidad de documentos.
- Datos del Benef ciario.
-Numero de DAU vinculado.
- Montosolicitado.

- Si se debe aplicar multa.

- Motiv o deemision.

Entrega solicitudal ]

Verifica enel sistema
informaticohaber

OperativoFinancier'

Dev uelvesolicitudaAsesoria
Juridica (Solicitudde N/C) oa
RegimenesEspeciales(Solicitud
Drawback) para que corrijan o
reprocesen la informaciénala

GerenciaDistrital.

v

©

Verificainf ormacion
fisicaprocesada

" recibido Solicitudde N/C
y/o Solicitud Drawbax

olicitudfisicacoincidedQn
solicitudelectronicarecibidapr
elsistemainformatico?,

9
A4
Efectla la operacion de
ingreso de laN/C através
delsistemainf ormatico,

NO-»{ inconsistenciaa

Reporta

Jefefinanciero

O

contrainformacion
ingresada en el
sistemainformé“

!

Sumillaindicando
tramite procesado.

providenciay N/C

Consignaselloy
FirmaN/Coriginal,
y copias.

DevuelveN/Cy
documentacion

RemiteN/Cemitidae
informacion
procesada al

GerenteDistritil

Dispone archivode
N/Cemitidashasta

complementariaa,
JefeFinancier‘

Realiza los ajustes pertinentes por
reconocimiento de intereses a
favor del Contribuy ente y por

cobro de multas y aquellos ajustes
pertinentes porcompensacion

v

EmitelaN/Cy la
imprime atrav és dela

ComprobantedeAjustes

Comprobante de
Compensacion

herramienta creada en
elsistemainf ormatic,

EntregaN/Cimpresa
adjuntando

documentacion
com plementaria.‘

rchival
emitidasy firmadas

que se realice su
entrega.

» por el gerente
distrital encaja
fuerte.

N/C - Copia de Archivo General

NIC - Copia de Jefe de Control

Financiero (Gerencia_General
N/C-CopiadeJefeFinanciero

N/C - Original
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FLUJOGRAMADELPROCEDIMIENTO
"ENTREGA DE NOTAS DE CREDITO A BENEFICIARIOS"

( BENEFICIARIOOREPRESENTANTE ) ( OPERATIVOFINANCIERODISTRITAL )
Original ycopia del
RUC.

Autorizacion notarizada,

para_tramite de tercero
C.C. del representante

legal

Copia notarizada de
nombramiento  indicando

funciones que
desempefia

Se acerca aretirar su

NotadeCrédito. I
Solicitaidentificacién

al Beneficiarioo
cesionario dela N/C,

CopiadelaC.C.oPasaporte
delBeneficiarionotarizada.

Revisadocumentacién

¢ Persona
de PersonaJuridica

Natural?

Autorizacion notarizada,
para_tramite de tercero.

Original y copia de la
C.C.

g
h 4

Revisadocumentacién
de PersonaNatural

Dev uelvedocumentaciony
solicita al Benef iciario que
No regrese con los documentos
deidentificacioncompleto.

g
_ h 4
ComprobantedeEntregadeN/C ObtleneN/C aentregar @

¢ Esta
conforme?

(CopiadelBeneficiario) dela caja fuerte y
realiza la operacion de
entrega a trav és del
sistemainf ormatic,

Comprobante de

Entrega de N/C

SolicitaaBeneficiario
firme la copia (para el

Dpto. Financiero)de |
N/C. 2

Archivala copiade N/C
(delDpto. Financiero)

FirmacopiadelaN/C
para Financiero con los documentos de,
‘ respaldo. ‘

A

Diariamente
yalfinaldeldia

Documentos _de _|dentificacién
Comprobante de Compensacion
ComprobantedeAjustes . .

RemitealArchivo

Comprobante de Entrega s

de N/C (Copia del delDistrito.
Beneficiario)

Diariamente

yalfinaldeldia

h 4
Archivay mantiene en
custodia copias de la

Recibe Original delaN/C,
_ dggumt_sntos de N/C parael Jefede
identificaciony demas ControlFinanciero
documentos (Gerencia Generﬁ

complementarios.

Findemes
v

Remitecopias delas
N/Cdelmesal Jefede

ControlFinanciero

(Gerencia Generil
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FLUJOGRAMADELPROCEDIMIENTO
"FRACCIONAMIENTO DENOTAS DECREDITO" Paginalde 2

( JEFEFINANCIERODISTRITAL )

OPERATIVOFINANCIER

DISTRITAL

C GERENTEDISTRITAL )

INICIO

Recibe solicitudes de
fraccionamientopor

parte del cesionario g
Gltimobeneficiari

Verifica originalidady
seguridades dela N/C

afraccionar. '

Verificaenel sistema
que laN/Cse encuentre
conestadoHabilitada,
Endosada o
Consolidada.

diferente2

Solicitadocumentos de
identificacional
Beneficiario.

Sumillasolicitud
instruy endoel
fraccionamientoy

adjuntadocumentos

complementario:

| N/COriginalafraccionar

| Solicitudsumillada

Formularios de N/C a imprimir
(de acuerdo al nimero de fracciones y
respetando la secuencia preimpresa
asignada por el sistema informético)

realizado en

Operativ oFinanci

Retienee informaa

Regulariza proceso

coordinacién con el

la Gerencia
Distrital.

Recibedocumentos
remitidos porel
Operativ oFinanciero

Consignafirmaenla
comunicaciondirigida
alos Custodios y
despachael
comunicado.

Verifica a través del
sistema informético que los
datos registrados en los
fisicos producto del
fraccionamiento sean
iguales a los que constan
en el sistema informati

¢Esta
conforme?

g
h 4
Sumillay envia
documentaciony
formularios deN/C original
anuladay fraccionadas
emitidas alGerente Distri

v

Recibe
documentacion
sumilladapor elJefe,
Financiero.

Revisa
documentaciony
conoce la peticiond
fraccionamient,

Realiza
fraccionamientoa
trav és delsistema

informatico

Marca con sello de
tintalaley enda
"ANULADAPOR
FRACCIONAMIENTO[
enelanversoy
reversode laN/C
original.

EmitelasN/Cy las
imprime atrav és dela
herramienta creada en,
elsistemainf ormati

Elabora comunicacion (para la
firma del Jefe Financiero) a los
Custodios de las copias de las
N/C paraque anulen
fisicamente su respectiva
copia de la N/C Original
anulada por fraccionamient

Enviadocumentaciéna
JefeFinanciero.

Original de laN/C

Anulada x
Fraccionamiento

v

Recibedocumentaciony
verifica quehaya relacion
entre los datos de la

providenciay los
consignadosen las N/

i

Consignasufirmaen
cadaunadelas N/C
fraccionadas.

RemitelasN/C
fraccionadasy
firmadas juntocon los
deméas documentosal
Jefe Financieropara
su posterior entrega
alBeneficiario.

Original de laN/C
Anulada x
Fraccionamiento

Solicita
regularizacion del
proceso al Jefe



20

Suplemento -- Registro Oficial N° 205 -- Miércoles 8 de Febrero del 2006

FLUJOGRAMADELPROCEDIMIENTO
"FRACCIONAMIENTO DE NOTAS DE CREDITO" Pagina 2de 2

JEFEFINANCIERODISTRITAL ) C OPERATIVOFINANCIERODISTRITAL )

Recibedocumentacion
y N/Cfraccionadas
firmadas por el Gerente
Distrital

Dispone archivode
Notas de Crédito

fraccionadas,firmadas
y por entregar al

Beneficiario en caja

Solicitud _sumillada
N/C fraccionadas
Original de laN/C
Anulada x
Fraccionamiento

ArchivaN/Cfraccionadas
por entregar al Beneficiarioy
» demas documentos de
respaldo hasta que se haga

la entrega al Beneficiario

!

PROCEDIMIENTO
"Entrega de N/C aBeneficiarios"

Verificaenelsistema
informéaticoquelaN/C
anulada por
fraccionamientohay a
obtenido el estado
"Anulada x
Fraccionamiento”,

Verifica enel sistema
informaticoquelas N/C
entregadas hay an
obtenido el estado

"Fraccionada”.
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C

USUARIOSCEDENTEY
CESIONARIODELAN/C

)

FLUJOGRAMADELPROCEDIMIENTO

"ENDOSO DE NOTAS DE CREDITO"

C OPERATIVOFINANCIERODISTRITAL )

( JEFEFINANCIERODISTRITAL )

INICIO

Solicitanendoso

Revisaoriginalidady

delaN/C I

DevuelveN/C
alCedente.

seguridades delaN/C

Verifica enel sistema
informaticoquelaN/C
no tenga un estado que
impida suendoso.

¢Aplica
endoso?

d

Y

Solicita
identificaciones
de Cedentey
Cesionario

Remitesolicitudal
JefeFinanciero
Distrital.

Solicita alcedente
y cesionario
suscriban su

firma paraefectq,

de endoso

Verificafirmas
condocumentos
deidentificacioi

©

Efecitala
operacion de
endoso enel

sistema
inf ormatic

Obtiene
fotocopias de
documentos de
identificacio

EntregaN/Cal
usuario Cesionario,

Verifica que los
datos registrados
por el endoso estén

correctos enel
sistemainformaéti

EntregaN/C para
lafirma delJefe
Financiero

Elabora comunicacion a los
Custodios de las copias de
las N/C para que sumillen el
endoso fisicamente en su

respectiva copia de la N,

Archiva solicitudy
adjuntafotocopia
dedocumentos,

Solicitud de endoso

Recibe solictudde

endoso, N/Cy
demés

documentacig,

Documentosdeidentificacic

Nota de Crédito a

Autoriza endoso.sila N/C figura
enel sistemainforméaticocomo

"Habilitada","Consolidada”,
"Fraccionada” o "Endosada’,

;

Instruy e elregistro de
endoso alOperativo

Financierosumillando
lasolicitud.

DevuelveN/Cydemés
documentaciéncon
sumilla deinstruccion
de endoso al Operativ o
Financiero.

Firma,sellaN/C
y solicita aOperativo
Financiero efectueel
registro de endoso ene
sistemainf ormatic
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FLUJOGRAMADELPROCEDIMIENTO
"CONSOLIDACION DENOTAS DE CREDITO" Paginalde 2

JEFEFINANCIERODISTRITAL

)

OPERATIVOFINANCIER
DISTRITAL

C

GERENTEDISTRITAL

)

INICIO

Recibesolicitudde
consolidacién por
parte del usuario
beneficiariodelaN/g

Verifica originalidady
seguridades delas N/C
aconsolidar.

Verifica en el sistema que
las N/C se encuentren
indistintamente con estados
Habilitada, Endosada,
Fraccionada o Consolidadg

Retieneeninforma
a laGerencia
Distrital

Solicitadocumentos de
identificacional
Beneficiario.

Sumillasolicitud
instruy endola
consolidacion y adjunta
documentos
complementario.

Recibedocumentos
remitidos porel
Operativ oFinanciero.

| N/C'sOriginalesaconsolidar

[Consignafirmaenia |
comunicaciéndirigida
alos Custodios y
despachael
comunicado.

| Solicitudsumillada

Formulario de N/C a imprimir
(respetando el nimero preimpreso
asignado por el sistema informatico)

Verifica a través del
sistema informéatico que los
datos registrados en el
fisico producto de la
consolidacion sean iguales
alos que constan en el
sistema  informético,

Regulariza proceso
realizado en
coordinacion con el
Operativ oFinancig

Sumillay envia
documentaciony
formularios deN/C
originales anuladas y
consolidadaemitidaal

GerenteDistrital.

Recibe
documentacion
sumilladapor el Jefe
Financiero.

evisa
documentaciony

conoce la peticion d

consolidacion,

Verifica documentos de
identificaciondel
Beneficiario.

Realizaconsolidacion
atrav és delsistema
informaético.

Marca con sello de
tintalaley enda
"ANULADAPOR
CONSOLIDACION"el
elanversoy reverso
de cadauna de las
N/Coriginales.

EmitelaN/Cy la
imprime atrav és dela
herramienta creada en,
elsistemainf ormati

N/C paraque anulen

copias originales de las N/C
anuladas por consolidacid

Enviadocumentaciéna
JefeFinanciero.

N/C consolidada
Originales de las N/C's
Anuladas x
Consolidacion

Elabora comunicacion (para la
firma del Jefe Financiero) a los
Custodios de las copias de las

fisicamente sus respectivas

ComunicaciénalosCustodic

5

'

Originales

g

)

Recibe documentaciény
verifica quehay a relacion
entre los datos de la

solicitudy los
consignados en las N/

Consol

Anuladas x

de las N/C

idacion

L

Sol

Consigna sufirmaen

laN/Cconsolidada. '

A,
RemitelaN/C
consolidaday firmada
junto con los deméas
documentosalJefe
Financiero para su
posterior entrega al
Beneficiario.

cita

regularizacion del
proceso al Jefe,
Financiero,
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FLUJOGRAMADELPROCEDIMIENTO
"CONSOLIDACION DENOTAS DE CREDITO" Pagina2 de 2

C JEFEFINANCIERODISTRITAL

)

C

OPERATIVOFINANCIERODISTRITAL

)

Recibedocumentacion
y N/Cconsolidada
firmada por el Gerente
Distrital

Dispone archivode
Notade Crédito
consolidada, firmaday
por entregar al

Beneficiario en caja
fuerte. ‘

Solicitud sumillada
N/C consolidada

Originales de las N/C

A4

Anuladas x
Consolidacién

Archiva N/C consolidada por

entregar al Beneficiario y
demas documentos de
respaldo hasta que se haga
la entrega al Beneficiario

!

"Entrega de N/C aBeneficiarios"

PROCEDIMIENTO

Verifica enel sistema
informaticoquelas N/C's
anuladas por
consolidaciénhay an
obtenido el estado
"Anulada x
Consolidacién".

Verificaenel sistema
informaticoquelaN/C
entregada hay a obtenido
el estado"Consolidada,
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] FLUJOGRAMADELPROCEDIMIENTO )
"ANULACION DE UNANOTA DE CREDITO POR PERDIDA O SUBSTRACCION"

GERENTEDISTRITAL ) C

JEFEFINANCIERODISTRITAL )

C OPERATIVOFINANCIERODISTRITAD

INICIO

Recibesolicitudde
reemplazodeN/C
por pérdida o
substraccion,

RemitedocumentosaJefe
Financieroinstruy ento
verificacion deaplicabilidad de
anulaciény notificaciéna los
bancos recaudadores.

Recibe oficiopara
bancos e informe del

Dev uelvedocumentos

negando la peticién e

informamedianteoficig,

alaGerencia Distri

Verifica estado de
laNota de Crédito,

¢Aplicala
anulacién?

Verifica que el
solicitante seael
Beneficiariooultimo

CesionariodelaN/

Solicita a Operativo
Financiero emita oficio
circular (parala firmadel
Gerente Distrital) a los
Bancos recaudadores para
que se abstengan de recibir
N/C parael pago.

Dispone queel
operativ ofinanciero
elabore oficioy
proceda conla
anulacion

Sumillaoficioy lo
remite parala

Elaboraoficio

circular.

AnulaN/Cenel
sistemainformatico

JefeFinanciero <
detallandolaN/C
anulada.

Presenta la denuncia ante el
Juzgado correspondiente
con la documentacion
suministrada por el
Beneficiario de la N/C
sustraida o perdida,

Consignafirmae
instruy e despacho de
oficio circular para los
bancos recaudadoreg

Recibe ordenjudicial
de emisionde
reemplazode laN/

Solicita (atrav és de
resolucion del dpto.
Juridico)a.]efe acompafiamiento
Financiero procedaa Solicitud sumillada por
cumplir conla Ger. Dist.
disposicion del jue,

Documentosde

Orden judicial de
reemplazo de N/C

firma delGerente g~
Distrital. ‘

Reciberesolucion
firmadacon
solicitudde
reemplazo.

Sumillasolicitudy
laremiteal

y entregaoficio al
JefeFinanciero,

Prepara emisionde

Operativo

Financiero para
reemplazo.

reemplazo.

PROCEDIMIENTO
"Emisiéon deuna N/C"

y

PROCEDIMIENTO
"Entrega de N/C aBeneficiarios"

v

Archiva
documentaciénde
N/Canulada
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FLUJOGRAMADELPROCEDIMIENTO

" ANULACION DE UNA NOTA DE CREDITO POR MAL INGRESO O ERROR EN LAEMISION"

OPERATIVOFINANCIERODISTRITAL )

C

JEFEFINANCIERODISTRITAL )

( GERENTEDISTRITAL )

INICIO

ComunicaalJefe
Financiero sobre

ZZSunaN/Cimpr
confirmadelGerente

error de ingreso en
laemision deIaNl‘

Recibeinstruccion
deanulacion fisicay
emisiénde

Realiza operacion de
anulacion pormal
ingreso en el sistema

Financierolaemision
deunaN/Ccomo
reemplazo de ser

3

Distrital?

Solicita autorizacién
de anulacion al

Autoriza anulacién
de N/Ceinstruyela
» emision deun

NO GerenteDistrital,

ZLaN/Cyaesta
impresaenelpapel
formulario?

Realiza operacion
de anulacién por mal
ingreso enel

l sistemainf ormati

informatico.

Verifica enel sistema
informaticoque sehay a
realizado la operacién de

anulacién pormal
ingreso.

Remiteoficioal
Operativ oFinanciero
con instruccién de
anulacion fisicade |
N/Cimpresa.

Documentos de
respaldo

Instruy ealOperativ o

necesario.

reemplazo de ser e

caso.

Marca con sello de
tintalaley enda
"ANULADAPOR
MALINGRESO"eng,
anversode laN/|

PROCEDIMIENTO
"Emisién deuna N/C"

y

Archiva
documentaciénde
N/Canulada.

reemplazo de ser
necesario.
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FLUIOGRAMADELPROCEDIMIENTO
"PROCESO DE FIN DE DIA"

C OPERATIVOFINANCIERODISTRITAL JEFEFINANCIERODISTRITAL )

INICIO

Juego para el Archivo

General del Distrito
Juego para Dpto.
Financiero Distrital
Juego para Jefe de
Control Financiero de la
> Gerencia General

Genera reportes a
travésdelsistema
informatico.

ImprimelistadodeN/C
procesadas (con
totales por estado)
utilizando su cédigo de
usuario en el sistema
informéatico

Recibe los tres juegos
por parte del Operativo

Financiero. '

A,

ListadodeN/C
procesadas

Atrav ésdel sistema
visualiza en pantalla el
resumen de las N/C por

Estado.

Realiza cuadre diario
utilizando ellistado
generadoy las
copias de lasN/C
procesadas

Verifica que no existan
novedades enel
cuadrey reportes.

Separa entres
grupos con el cuadre
realizado y las copias

delas N/Cy Iasfirmi

©

J Corrigeinconsistencia
con el operativo

delDistrito(revisado) financiero encargado

de procesarlas N/C,

¢ Existen
nov edades?

JuegoparaelArchivoGeneral

JuegoparaDpto.Financiero
Distrital (revisado)

Juego para Jefe de NO
Control Financiero de la Anula, de ser necesario,
Gerencia General fisicamente y a través del
(revisado) sistema informético, las N/C
que considere deban
anularse, siempre que éstas
] ] no hayan sido entregadas
Archiv a copia del aun al Beneficiario.
cuadrey las copias
de las N/C (juego del
Dpto.Financiero) Emitey firmareporte
con correcciones y
adjunta a los originale
P y
Remitejuegode
copias del cuadre al Firmareportesy los
ArchivodelDistrito entrega de v uelta al

(juego del Archivo Operativ o Financierocon
General) ‘ las copias delas N/C

Primerdiahabil
delmessiguiente

Remitejuegorestante
alJefe deControl
Financiero de la
Gerencia General
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FLUJOGRAMADELPROCEDIMIENTO
"RECEPCION DE NOTAS DE CREDITO APLICADAS"

C BANCO ) C JEFEFINANCIERODISTRITAL )
INICIO

EnviaNotasde Crédito
recibidas y aplicadas Recibelas N/C aplicadas

en las recaudaciones por parte del Banco.
realizadas. ‘

Verifica que los datos
consignados en el
formulario concuerden con
lo que se encuentra
registrado en el sistema
informatico

Verifica que la aplicacién
esté consignada en el
formulario de acuerdo a
las especificaciones
indicadas en el
“DocumentoOperativo
Bancos - Anexo A”

Si existié endoso, v erifica que la
infomacion de registro del endoso
estécompleta:

-Nombres

-RUCs

- Direcciones

-Firmas

- Sello de autorizacion de cesio

!

ComunicaalBanco
inconformidad sobrela
aplicacion realizada
indicandolosmotiv os,

¢ Secumplenlas
especificaciones?.

BancoentregoN/
dentro del plazo
establecido?

Aplica sanci6n al bancoy
realiza seguimiento para
gue esta sancion se
cumpla.

!

ArchivaN/C aplicadasy
en cajafuerte.

G

Oficio

Corporacion Aduanera Ecuatoriana.
Certifico que es fiel copia de su original.

f.) Econ. Sonia Gallegos, Secretaria General.
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EL GOBIERNO MUNICIPAL DE
LA MANA

Considerando:
Que la Ley Organica de Régimen Municipal dispone:

Que las municipalidades realizaran, en forma obligatoria,
actualizaciones generales de catastros y de la valoracion de
la propiedad urbana y rural cada bienio;

Que en materia de hacienda, a la Administracion Municipal
le compete: Formular y mantener el sistema de catastros de
los predios urbanos ubicados en el canton, y expedir los
correspondientes titulos de crédito para el cobro de estos
impuestos;

Que las municipalidades reglamentaran y estableceran por
medio de ordenanzas, los pardmetros especificos para la
determinacion del valor de la propiedad y el cobro de sus
tributos;

Que el valor de la propiedad se establecerd mediante la
suma del valor del suelo y, de haberlas, el de las
construcciones que se hayan edificado sobre el. Este valor
constituye el valor intrinseco, propio o natural del inmueble
y serviré de base para la determinacion de impuestos y para
otros efectos no tributarios como los de expropiacion;

Que el articulo 68 del Codigo Tributario le faculta a la
Municipalidad a ejercer la determinacion de la obligacion
tributaria;

Que los articulos 87 y 88 del Cddigo Tributario le facultan a
la Municipalidad a adoptar por disposicion administrativa la
modalidad para escoger cualquiera de los sistemas de
determinacion previstos en este codigo; y,

Por lo que en uso de las atribuciones que le confiere la Ley
Orgénica de Régimen Municipal vigente,

Expide:

La Ordenanza que regula la determinacion,
administracién y recaudacion del Impuesto a los Predios
Urbanos para el bienio 2006-2007.

Art. 1. OBJETO DEL IMPUESTO.- Son objeto del
impuesto a la propiedad urbana, todos los predios ubicados
dentro de los limites de las zonas urbanas de la cabecera
cantonal y de las demas zonas urbanas del cantdn
determinadas de conformidad con la ley.

Art. 2. IMPUESTOS QUE GRAVAN A LOS PREDIOS
URBANOS.- Los predios urbanos estan gravados por los
siguientes impuestos establecidos en los Arts. 304 a 330 de
la nueva Codificacion a la Ley Organica de Régimen
Municipal:

1. Elimpuesto a los predios urbanos.

2. Impuestos adicionales en zonas de promocion
inmediata.

Art. 3. EXISTENCIA DEL HECHO GENERADOR.- El
catastro registrara los elementos cualitativos y cuantitativos

que establecen la existencia del hecho generador, los cuales
estructuran el contenido de la informacién predial, en el
formulario de declaracion o ficha predial con los siguientes
indicadores generales:

1. Identificacion predial.
Tenencia.

Descripcion del terreno.

2
3
4. Infraestructuray servicios.
5. Uso del suelo.

6

Descripcién de las edificaciones.

Art. 4. SUJETO ACTIVO.- El sujeto activo de los
impuestos sefialados en los articulos precedentes es la
Municipalidad de La Mana.

Art. 5. SUJETOS PASIVOS.- Son sujetos pasivos, los
contribuyentes o responsables de los impuestos que gravan
la propiedad urbana, las personas naturales o juridicas, las
sociedades de hecho, las sociedades de bienes, las
herencias yacentes y deméas entidades aln cuando
careciesen de personalidad juridica, como sefialan los Arts.
23, 24, 25, 26 y 27 del Cddigo Tributario y que sean
propietarios o usufructuarios de bienes raices ubicados en
las zonas urbanas del cantdn.

Art. 6. VALOR DE LA PROPIEDAD.- Para establecer el
valor de la propiedad se considerard en forma obligatoria,
los siguientes elementos:

a) El valor del suelo que es el precio unitario de suelo,
urbano o rural, determinado por un proceso de
comparacion con precios de venta de parcelas o solares
de condiciones similares u homogéneas del mismo
sector, multiplicado por la superficie de la parcela o
solar;

b) EIl valor de las edificaciones que es el precio de las
construcciones que se hayan desarrollado con caracter
permanente sobre un solar, calculado sobre el método
de reposicion; y,

c) El valor de reposicion que se determina aplicando un
proceso que permite la simulacion de construccion de la
obra que va a ser avaluada, a costos actualizados de
construccion, depreciada de forma proporcional al
tiempo de vida util.

Los predios urbanos seran valorados mediante la aplicacion
de los elementos de valor del suelo, valor de las
edificaciones y valor de reposicion previstos en la ley; en
base a la informacion, componentes, valores y parametros
técnicos, los cuales seran particulares de cada localidad y
que se describen a continuacion:

a) Valor de terrenos

Se establece sobre la informacién de caracter cualitativo de
la infraestructura  béasica, de la infraestructura
complementaria y servicios municipales, informacion que
cuantificada mediante procedimientos estadisticos permitira
definir la cobertura y déficit de las infraestructuras y
servicios instalados en cada una de las area urbana del
canton.
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COBERTURA DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS MUNICIPALES
LA MANA LA MATRIZ CATASTRO 2006
Agua E. Rec.
Sector Alcantarillado | Potable Eléctrica Red Vial Acerasy | Teléfonos | Basura | Promedio
Alumbrado Bordillos
01
Cobertura 43,16 99,36 95,16 69,30 82,75 89,80 57,80 76,76
Déficit 56,84 0,64 4,84 30,70 17,25 10,20 42,20 23,24
02
Cobertura 36,75 97,83 88,35 39,16 46,42 73,40 18,79 57,24
Déficit 63,25 2,17 11,65 60,84 53,58 26,60 81,21 42,76
03
Cobertura 10,84 92,45 73,90 29,66 12,03 32,98 16,65 38,36
Déficit 89,16 7,55 26,10 70,34 87,97 67,02 83,35 61,64
04
Cobertura 4,40 67,66 45,72 24,60 0,93 6,90 6,31 22,36
Déficit 95,60 32,34 54,28 75,40 99,07 93,10 93,69 77,64
05
Cobertura 0,73 4,53 15,48 20,11 0,00 0,47 0,83 6,02
Déficit 99,27 95,47 84,52 79,89 100,00 99,53 99,17 93,98
Promedio 23,79 89,33 75,78 40,68 35,53 50,77 24,89 48,68
Promedio 76,21 10,67 24,22 59,32 64,47 49,23 75,11 51,32

Ademés se considera el andlisis de las caracteristicas del uso y ocupacion del suelo, la morfologia y el equipamiento urbano en
la funcionalidad urbana del cantén, resultado con los que permite establecer los sectores homogéneos de cada una de las areas
urbanas. Sobre los cuales se realiza la investigacion de precios de venta de las parcelas o solares, informacion que mediante un
proceso de comparacion de precios de condiciones similares u homogéneas, seran la base para la elaboracion del plano del valor

de la tierra; sobre el cual se determine el valor base por ejes, 0 por sectores homogéneos. Expresado en el cuadro siguiente:

VALOR M2

DE TERRENO CATASTRO 2006

AREA URBANA DE LA MANA LA MATRIZ

SECTOR H. LIMIT. SUP. VALOR M2 LIMIT. INF. VALOR M2 No. Mz.
1,00
8,81 200,00 7,15 100,00 40,00
2,00
7,08 98,00 5,25 71,00 106,00
3,00
5,21 70,00 3,94 35,00 124,00
4,00
3,92 30,00 2,54 12,00 181,00
5,00
2,54 12,00 0,87 4,00 203,00

El valor base que consta en el plano del valor de la tierra
sera afectado por los siguientes factores de aumento o
reduccién: Topograficos; a nivel, bajo nivel, sobre nivel,

accidentado y escarpado.

Geomeétricos;

Localizacion,

forma, superficie, relacion dimensiones frente y fondo.
Accesibilidad a servicios; vias, energia eléctrica, agua,
alcantarillado, aceras, teléfonos, recoleccion de basura y
aseo de calles; como se indica en el siguiente cuadro:

CUADRO DE COEFICIENTES DE

MODIFICACION POR INDICADORES

1.- GEOMETRICOS

1.1.- RELACION
FRENTE/FONDO

COEFICIENTE

1.0a.94
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1.2.- FORMA COEFICIENTE
1.0a.94
1.3.- SUPERFICIE COEFICIENTE
1.0a.94
1.4.- LOCALIZACION EN LA
MANZANA COEFICIENTE
1.0a.95
2.- TOPOGRAFICOS
2.1.- CARACTERISTICAS DEL
SUELO COEFICIENTE
1.0a.95
2.2.- TOPOGRAFIA COEFICIENTE
1.0 a .95
3.- ACCESIBILIDAD A
SERVICIOS COEFICIENTE
3.1.- INFRAESTRUCTURA
BASICA 1.0a.88
AGUA POTABLE
ALCANTARILLADO
ENERGIA ELECTRICA
3.2.- VIAS COEFICIENTE
1.0a.88
ADOQUIN
HORMIGON
ASFALTO
PIEDRA
LASTRE
TIERRA
3.3.- INFRAESTRUCTURA
COMPLEMENTARIA Y
SERVICIOS COEFICIENTE
1.0a.93
ACERAS
BORDILLOS
TELEFONO

RECOLECCION DE BASURA
ASEO DE CALLES

Las particularidades fisicas de cada terreno de acuerdo a su
implantacidn en la ciudad, en la realidad dan la posibilidad
de mdltiples enlaces entre variables e indicadores, los que
representan al estado actual del predio, condiciones con las
que permite realizar su valoracién individual.

Por lo que el valor comercial individual del terreno esta
dado: por el valor m2 de sector homogéneo localizado en el
plano del valor de la tierra, multiplicado por el factor de

afectacion de; caracteristicas del suelo, topografia, relacién
frente/fondo, forma, superficie y localizacion en la
manzana, resultado que se multiplica por la superficie del
predio para obtener el valor comercial individual. Para
proceder al calculo individual del valor del terreno de cada
predio se aplicara los siguientes criterios: Valor de terreno =
Valor base x factores de afectacion de aumento o reduccién
x superficie asi:

Valoracion individual del terreno

VI=SxVshxFa
Fa = CoCS x CoT x CoFF x CoFo x CoS x CoL

Donde:

VI =VALOR INDIVIDUAL DEL TERRENO
S = SUPERFICIE DEL TERRENO
Vsh = VALOR DE SECTOR HOMOGENEO

CoCS = COEFICIENTE DE CARACTERISTICAS DEL
SUELO

CoT = COEFICIENTE DE TOPOGRAFIA

CoFF = COEFICIENTE DE RELACION FRENTE
FONDO

CoFo = COEFICIENTE DE FORMA
CoS = COEFICIENTE DE SUPERFICIE
CoL = COEFICIENTE DE LOCALIZACION

Para proceder al calculo individual del valor del terreno de
cada predio se aplicard los siguientes criterios: Valor de
terreno = Valor base x factores de afectacion de aumento o
reduccion x superficie; y,

b) Valor de edificaciones

Se establece el valor de las edificaciones que se hayan
desarrollado con el cardcter de permanente, proceso que a
través de la aplicacion de la simulacién de presupuestos de
obra que va a ser avaluada a costos actualizados, en las que
constaran los siguientes indicadores: de caracter general;
tipo de estructura, edad de la construccion, estado de
conservacion, reparaciones y ndmero de pisos. En su
estructura; columnas, vigas y cadenas, entrepisos, paredes,
escaleras y cubierta. En acabados; revestimiento de pisos,
interiores, exteriores, escaleras, tumbados, cubiertas,
puertas, ventanas, cubre ventanas Yy closets. En
instalaciones; sanitarias, bafios y eléctricas. Otras
inversiones; sauna/turco/hidromasaje, ascensor, escalera
eléctrica, aire acondicionado, sistema y redes de seguridad,
piscinas, cerramientos, vias y caminos e instalaciones
deportivas.

FACTORES DE REPOSICION PARA EL CALCULO DEL VALOR M2 DE EDIFICACION
CATASTRO URBANO 2006 MUNICIPIO DE LA MANA

Columnas y Hor.
Pilastras | No Tiene | Armado Hierro Madera Cafa Piedra Ladrillo Adobe
0,0000 2,9745 1,6618 0,9960 0,5563 1,0289 0,9639 0,9639 0,0000
Vigasy Hor.
Cadenas | No Tiene | Armado Hierro Madera Cafa
0,0000 1,0012 1,1520 0,4309 0,2485 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
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Columnas y Hor.
Pilastras | No Tiene | Armado Hierro Madera Cafia Piedra Ladrillo Adobe
Los. Hor. Mad.- Bov.
Entre Pisos | No Tiene Ar Hierro Madera Cafia Ladri Bov. Ladill | Piedra
0,0000 0,8177 1,5366 0,2530 0,0885 0,2440 0,1973 0,1090 0,0000
Bahare- Mad.
Paredes Bloque Ladrillo Piedra Adobe Tapial que Mad. Fina | ComUn Cafia
1,0256 1,0764 1,0341 0,7112 1,7779 0,8503 1,1405 0,9651 0,5721
Hor. Hor.
Escalera | Armado Hierro Madera Piedra Ladrillo Simple
0,0841 0,0395 0,0213 0,0248 0,0148 0,0244 0,0000 0,0000 0,0000
Est. Los. Hor. Vig. Mad.
Cubierta Estruc Ar Metali Mad. Fina Comdln Cafia
4,7937 3,9778 2,3877 2,9863 1,0761 0,4303 0,0000 0,0000 0,0000
Reves. de Cem. Ter. Bal. Bal. Tabl-
Pisos Alisa Marmol Marmet Cerami Cement Parqu Vinil Duela Tabla
0,6166 3,2218 1,3377 1,4847 1,0070 0,9106 0,4982 0,7579 0,5431
Reves. Mad. Enl. Are- Pied-
Interiores | No Tiene | Mad. Fina | Comun Ce Enl. Tierra | Azulejo | Graf-Chaf- Ladr-
0,0000 1,8247 0,8051 0,5178 0,2688 2,0836 0,7620 1,2144 0,0000
Reves. Mad. Enl. Are- Méarmol- Cem.
Exteriores | No Tiene | Mad. Fina | Comdln Ce Enl. Tierra Mar Graf-Chaf- | Aluminio Alisad
0,0000 0,8412 0,6148 0,2395 0,1247 1,9896 0,3534 2,4270 0,5632
Reves. Mad. Enl. Are- Méarmol- Bal.
Escalera | No Tiene | Mad. Fina | Comln Ce Enl. Tierra Mar Pied-Ladr. | Cement
0,0000 0,0222 0,0131 0,0102 0,0044 0,0697 0,0197 0,0247 0,0000
Mad. Enl. Are- Champea Fibra
Tumbados | No Tiene | Mad. Fina | Comin Ce Enl. Tierra do Estuco Sint
0,0000 1,0508 0,7377 0,4187 0,1797 0,3997 0,7583 1,5783 0,0000
Enl. Are- Teja Fibro Bal. Bal.
Cubierta Ce Teja Vidri | Comin Ceme Zinc Cerami Cement Tejuelo | Paja-Hojas
0,6640 0,8169 0,7141 1,4809 0,4594 1,6537 1,1216 0,3184 0,2092
Mad. Hie.
Puertas No Tiene | Mad. Fina | Comun | Aluminio Hierro Madera | Enrollable
0,0000 1,1200 0,7277 2,7355 0,6684 0,0505 1,0422 0,0000 0,0000
Mad. Mad.
Ventanas | No Tiene | Mad. Fina | Comun | Aluminio Hierro Malla
0,0000 0,4608 0,3645 1,2934 0,3567 0,1325 0,0000 0,0000 0,0000
Cubre Mad. Enrolla-
Ventanas | No Tiene | Mad. Fina | Comun | Aluminio Hierro ble
0,0000 0,4516 0,1627 0,4333 0,2879 0,7565 0,0000 0,0000 0,0000
Mad.
Closets No Tiene | Mad. Fina | Comun | Aluminio | Tol-Hierro
0,0000 0,5328 0,3115 0,6627 0,4863 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
C. Ag. C. Ag. Can.
Sanitarios | No Tiene | Pozo Ciego | Servi Lluvi Combin
0,0000 0,0915 0,0773 0,0773 0,1690 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
1 Bafio 2 Bafios 4 Bafios | +4 Barios
Barios No Tiene Letrina Comdn 1/2 Bafio Com Co 3 Bafios Co Co C
0,0000 0,0878 0,1420 0,1595 0,1848 0,3696 0,5543 0,7391 0,9130
Tub. Empotra-
Eléctricas | No Tiene | Alam. Ext. Exteri dos
0,0000 0,3637 0,4310 0,4394 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
Especiales | No Tiene | Ascensor | Piscina | Sau. Turco | Barbacoa
0,0000 0,0000 0,0000 1,7204 0,5161 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000

Para la aplicacion del método de reposicion y establecer los parametros especificos de célculo, a cada indicador le correspondera
un numero definido de rubros de edificacion, a los que se les asignaran los indices de participacion. Ademas se define la
constante de correlacion de la unidad de valor en base al volumen de obra. Para la depreciacion se aplicara el método lineal con
intervalo de cuatro afios, con una variacion de hasta el 17% del valor y afio original, en relacion a la vida Gtil de los materiales
de construccion de la estructura del edificio. Se afectard ademés con los factores de estado de conservacion del edificio en
relacion al mantenimiento de éste, en las condiciones de estable, a reparar y obsoleto.
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DEPRECIACION
COEFICIENTE CORRECTOR POR ANTIGUEDAD
APORTICADOS SOPORTANTES
AROS HORMIGON [ HIERRO | MADERA | MADERA | BLOQUE | BAHAREQUE | ADOBE
TRATADA COMUN LADRI- TAPIAL
LLO
CUMPLIDOS 1 2 3 4 1 2 3
0-4 1 1 1 1 1 1 1
4-9 0,93 0,93 0,92 0,91 0,9 0,89 0,88
10-14 0,87 0,86 0,85 0,84 0,82 0,8 0,78
15-19 0,82 0,8 0,79 0,77 0,74 0,72 0,69
20-24 0,77 0,75 0,73 0,7 0,67 0,64 0,61
25-29 0,72 0,7 0,68 0,65 0,61 0,58 0,54
30-34 0,68 0,65 0,63 0,6 0,56 0,53 0,49
35-39 0,64 0,61 0,59 0,56 0,51 0,48 0,44
40-44 0,61 0,57 0,55 0,52 0,47 0,44 0,39
45-49 0,58 0,54 0,52 0,48 0,43 0,4 0,35
50-54 0,55 0,51 0,49 0,45 0,4 0,37 0,32
55-59 0,52 0,48 0,46 0,42 0,37 0,34 0,29
60-64 0,49 0,45 0,43 0,39 0,34 0,31 0,26
65-69 0,47 0,43 0,41 0,37 0,32 0,29 0,24
70-74 0,45 0,41 0,39 0,35 0,3 0,27 0,22
75-79 0,43 0,39 0,37 0,33 0,28 0,25 0,2
80-84 0,41 0,37 0,35 0,31 0,26 0,23 0,19
85-89 0,4 0,36 0,33 0,29 0,25 0,21 0,18
90 0 més 0,39 0,35 0,32 0,28 0,24 0,2 0,17
Para proceder al célculo individual del valor metro AFECTACION
cuadrado de la edificacién se aplicard los siguientes COEFICIENTE CORRECTOR POR ESTADO
criterios: Valor m2 de la edificacion = sumatoria de factores DE CONSERVACION
e garlpcin g bt X constne e corelcn ol
conservacion. Cumplidos Deterioro
21-22 1 0,61 0
AFECTACION 23-24 ! 0.9 0
COEFICIENTE CORRECTOR POR ESTADO 25-26 ! 0,57 0
DE CONSERVACION 27-28 1 0,55 0
Afios Estable A Reparar Total 29-30 1 0,53 0
Cumplidos Deterioro 31-32 1 0,51 0
0-2 1 0,84 0 33-34 1 0,50 0
3-4 1 0,84 0 35-36 1 0,48 0
5-6 1 0,81 0 37-38- 1 0,47 0
7-8 1 0,78 0 39-40 1 0,45 0
9-10 1 0,75 0 41-42 1 0,44 0
11-12 1 0,72 0 43-44 1 0,43 0
13-14 1 0,70 0 45-46 1 0,42 0
15-16 1 0,67 0 47-48 1 0,40 0
17-18 1 0,65 0 49-50 1 0,39 0
19-20 1 0,63 0 51-52 1 0,38 0
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AFECTACION
COEFICIENTE CORRECTOR POR ESTADO
DE CONSERVACION
Afios Estable A Reparar Total
Cumplidos Deterioro
53-54 1 0,37 0
55-56 1 0,36 0
57-58 1 0,35 0
59-60 1 0,34 0
61-64 1 0,34 0
65-68 1 0,33 0
69-72 1 0,32 0
73-76 1 0,31 0
77-80 1 0,31 0
81-84 1 0,30 0
85-88 1 0,30 0
89 0 mas 1 0,29 0

El valor de la edificacién = Valor m2 de la edificacion x
superficies de cada bloque.

Art. 7. DETERMINACION DE LA BASE
IMPONIBLE.- La base imponible, es el valor de la
propiedad previstos en la ley, Art. 307 de la nueva
codificacion a la LORM.

Art. 8. DEDUCCIONES O REBAJAS.- Determinada la
base imponible, se consideraran las rebajas y deducciones
consideradas en la Ley Organica de Régimen Municipal y
demas exenciones establecidas por ley, que se haran
efectivas, mediante la presentacion de la solicitud
correspondiente por parte del contribuyente ante el Director
Financiero Municipal.

Las solicitudes se podran presentar hasta el 31 de diciembre
del afio inmediato anterior y estaran acompafiadas de todos
los documentos justificativos.

Art. 9. DETERMINACION DEL IMPUESTO
PREDIAL.- Para determinar la cuantia del impuesto predial
urbano, se aplicara la tarifa de 0,35 x 1.000, calculado sobre
el valor de la propiedad.

Art. 10. ADICIONAL CUERPO DE BOMBEROS.- Para
la determinacién del impuesto adicional que financia el
servicio contra incendios en beneficio del Cuerpo de
Bomberos del cantén, en base al convenio suscrito entre las
partes segin Art. 17 numeral 7, se aplicara el 0.15 por mil
del valor de la propiedad. Ley 2004-44 Reg. Of. No. 429,
27 septiembre del 2004.

Art. 11. IMPUESTO ANUAL ADICIONAL A
PROPIETARIOS DE SOLARES NO EDIFICADOS O
DE CONSTRUCCIONES OBSOLETAS EN ZONAS
DE PROMOCION INMEDIATA.- Los propietarios de
solares no edificados y construcciones obsoletas ubicados
en zonas de promocion inmediata descrita en el Art. 215 de
la LORM, pagaran un impuesto adicional, de acuerdo con
las siguientes alicuotas:

a) El 1%o0 adicional que se cobrara sobre el valor de la
propiedad de los solares no edificados; vy,

b) EIl 2°00 adicional que se cobrara sobre el valor de la
propiedad de las propiedades consideradas obsoletas, de
acuerdo con lo establecido con esta ley.

Este impuesto se deberd transcurrido un afio desde la
declaracién de la zona de promocién inmediata, para los
contribuyentes comprendidos en la letra a).

Para los contribuyentes comprendidos en la letra b), el
impuesto se debera transcurrido un afio desde la respectiva
notificacion.

Art. 12. RECARGO A LOS SOLARES NO
EDIFICADOS.- El recargo del dos por mil (2°/00) anual
que se cobrard a los solares no edificados, hasta que se
realice la edificacion, para su aplicacién se estara a lo
dispuesto en el Art. 318, numerales del 1 al 6 de la Ley
Orgénica de Régimen Municipal.

Art. 13. LIQUIDACION ACUMULADA.- Cuando un
propietario posea varios predios avaluados separadamente
en la misma jurisdiccién municipal, para formar el catastro
y establecer el valor imponible, se sumaran los valores
imponibles de los distintos predios, incluido los derechos
que posea en condominio, luego de efectuar la deduccién
por cargas hipotecarias que afecten a cada predio. Se tomara
como base lo dispuesto por el Art. 316 de la nueva
Codificacion a la Ley de Régimen Municipal.

Art. 14, NORMAS RELATIVAS A PREDIOS EN
CONDOMINIO.- Cuando un predio pertenezca a varios
condéminos podran éstos de comun acuerdo, o uno de ellos,
pedir que en el catastro se haga constar separadamente el
valor que corresponda a su propiedad segun los titulos de la
copropiedad de conformidad con lo que establece el Art.
317 de la nueva Codificacion a la Ley de Régimen
Municipal y en relacion a la Ley de Propiedad Horizontal y
su reglamento.

Art. 15. EMISION DE TITULOS DE CREDITO.-
Sobre la base de los catastros la Direccion Financiera
Municipal ordenara de existir la Oficina de Rentas la
emision de los correspondientes titulos de crédito hasta el
31 de diciembre del afio inmediato anterior al que
corresponden, los mismos que refrendados por el Director
Financiero, registrados y debidamente contabilizados,
pasaran a la Tesoreria Municipal para su cobro, sin
necesidad de que se notifique al contribuyente de esta
obligacion.

Los titulos de crédito contendran los requisitos dispuestos
en el Art. 151 del Cédigo Tributario, la falta de alguno de
los requisitos establecidos en este articulo, excepto el
sefialado en el numeral 6, causara la nulidad del titulo de
crédito.

Art. 16. EPOCA DE PAGO.- El impuesto debe pagarse en
el curso del respectivo afio. Los pagos podran efectuarse
desde el primero de enero de cada afio, ain cuando no se
hubiere emitido el catastro. En este caso, se realizara el
pago a base del catastro del afio anterior y se entregara al
contribuyente un recibo provisional. El vencimiento de la
obligacion tributaria sera el 31 de diciembre de cada afio.

Los pagos que se hagan desde enero hasta junio inclusive,
gozaran de las rebajas al impuesto principal, de
conformidad con la escala siguiente:
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Fecha de Pago Porcentaje de Descuento

Del 1 al 15 de enero 10%

Del 16 al 31 de enero 9%

Del 1 al 15 de febrero 8%

Del 16 al 28 de febrero 7%

Del 1 al 15 de marzo 6%

Del 16 al 31 de marzo 5%

Del 1 al 15 de abril 4%

Del 16 al 30 de abril 3%

Del 1 al 15 de mayo 3%

Del 16 al 31 de mayo 2%

Del 1 al 15 de junio 2%

Del 16 al 30 de junio 1%

De igual manera, los pagos que se hagan a partir del 1 de
julio, soportaran el 10% de recargo anual sobre el impuesto
principal, de conformidad con el articulo 329 de la nueva
Codificacion a la Ley de Régimen Municipal, de acuerdo a
la siguiente escala:

Fecha de Pago Porcentaje de Recargo

Del 1 al 31 de julio 5.83%
Del 1 al 31 de agosto 6.66%
Del 1 al 30 de septiembre 7.49%
Del 1 al 31 de octubre 8.33%
Del 1 al 30 de noviembre 9.16%
Del 1 al 31 de diciembre 10.00%

Vencido el afio fiscal, se recaudardn los impuestos e
intereses correspondientes por la mora mediante el
procedimiento coactivo.

Art. 17. INTERESES POR MORA TRIBUTARIA.- A
partir de su vencimiento, el impuesto principal y sus
adicionales, ya sean de beneficio municipal o de otras
entidades u organismos publicos, devengaran el interés
anual desde el primero de enero del afio al que
corresponden los impuestos hasta la fecha del pago, segun
la tasa de interés establecida de conformidad con las
disposiciones de la Junta Monetaria, en concordancia con
el Art. 20 del Cddigo Tributario. El interés se calculard por
cada mes, sin lugar a liquidaciones diarias.

Art. 18. LIQUIDACION DE LOS CREDITOS.- Al
efectuarse  la liquidacion de los titulos de crédito
tributarios, se establecera con absoluta claridad el monto de
los intereses, recargos o descuentos a que hubiere lugar y el
valor efectivamente cobrado, lo que se reflejara en el
correspondiente parte diario de recaudacion.

Art. 19. IMPUTACION DE PAGOS PARCIALES.- Los
pagos parciales, se imputaran en el siguiente orden: primero
a intereses, luego al tributo y, por dltimo, a multas y
costas.

Si un contribuyente o responsable debiere varios titulos de
crédito, el pago se imputara primero al titulo de crédito mas
antiguo que no haya prescrito.

Art. 20. NOTIFICACION.- A este efecto, la Direccién
Financiera notificard por la prensa o por una boleta a los
propietarios, haciéndoles conocer la realizacién del avalto.
Concluido el proceso se notificara al propietario el valor del
avaldo.

Art. 21. RECLAMOS Y RECURSOS.- Los
contribuyentes responsables o terceros, tienen derecho a
presentar  reclamos e interponer los  recursos
administrativos previstos en el Art. 110 del Cddigo
Tributario y los Arts. 457 y 458 de la nueva Codificacion a
la Ley de Régimen Municipal, ante el Director Financiero
Municipal, quien los resolvera en el tiempo y en la forma
establecida.

En caso de encontrarse en desacuerdo con la valoracion de
su propiedad, el contribuyente podra impugnarla dentro del
término de quince dias a partir de la fecha de notificacion,
ante el 6rgano correspondiente, mismo que debera
pronunciarse en un término de treinta dias. Para tramitar la
impugnacién, no se requerird del contribuyente el pago
previo del nuevo valor del tributo. Ley 2004-44 Reg. Of.
No. 429, 27 septiembre del 2004.

Art. 22. SANCIONES TRIBUTARIAS.- Los
contribuyentes responsables de los impuestos a los predios
urbanos que cometieran infracciones, contravenciones o
faltas reglamentarias, en lo referente a las normas que rigen
la determinacion, administracion y control del impuesto a
los predios urbanos y sus adicionales, estaran sujetos a las
sanciones previstas en el Libro IV del Cddigo Tributario.

Art. 23. CERTIFICACION DE AVALUOS.- La Oficina
de Avallos y Catastros conferira la certificacién sobre el
valor de la propiedad urbana, que le fueren solicitados por
los contribuyentes o responsables del impuesto a los predios
urbanos, previa solicitud escrita y, la presentacion del
certificado de no adeudar a la Municipalidad por concepto
alguno.

Art. 24. VIGENCIA.- La presente ordenanza entrard en
vigencia el dia siguiente al de su publicacion en el Registro
Oficial.

Art. 25. DEROGATORIA.- A partir de la vigencia de la
presente ordenanza quedan sin efecto ordenanzas y
resoluciones  relacionadas con la  determinacion,
administracion y recaudacion de impuestos a los predios
urbanos.

Dada en la sala de sesiones del Concejo Municipal de La
Mana, a los veinte y un dias del mes de diciembre del afio
dos mil cinco.

f.) Sr. Raul Maldonado Sanchez, Vicepresidente del I.
Concejo.

f.) Luis O. Sinchiguano P., Secretario del I. Concejo.

CERTIFICADO DE DISCUSION.- CERTIFICO: ElI
suscrito  Secretario del 1. Concejo, certifica que la
“Ordenanza que regula la determinacion, administracion y
recaudacion del impuesto a los predios urbanos para el
bienio 2006-2007” que antecede, fue discutida y aprobada
por el Concejo Municipal del Cantén La Man4, la primera
en sesién extraordinaria del dieciséis de diciembre del afio
dos mil cinco; vy, la segunda en sesién extraordinaria veinte
de diciembre del afio dos mil cinco.

f.) Luis O. Sinchiguano P., Secretario del I. Concejo.
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VICEALCALDIA DEL CANTON LA MANA.- La
Mang, 21 de diciembre del 2005.- 15h30.- Vistos: De
conformidad con el Art. 125 de la actual Codificacién a la
Ley de Régimen Municipal, remitase original y copias de la
presente ordenanza, ante la sefiora Alcaldesa, para su
sancién y promulgacion.- Camplase.

f) Sr. Radl Maldonado Sanchez, Vicepresidente del I.
Concejo.

ALCALDIA DEL CANTON LA MANA.- La Man4, a los
veinte y seis dias del mes de diciembre del dos mil cinco; a
las 15h00.- De conformidad con las disposiciones
contenidas en el Art. 126 de la nueva Codificacion ala Ley
de Régimen Municipal, habiéndose observado el tramite
legal y por cuanto la presente ordenanza estad de acuerdo
con la Constitucion y leyes de la Republica.- Sanciono.- La
presente ordenanza para que entre en vigencia, a cuyo
efecto se promulgara en el Registro Oficial, fecha desde la
cual regiran las disposiciones que ésta contiene.

f.) Sandra Gémez de la Torre F., Alcaldesa del canton La
Mana.

Proveyé y firmd la presente ordenanza, la sefiora Sandra
Natali Gémez de la Torre Franco, Alcaldesa del Gobierno
Municipal de La Man4, el veinte y seis de diciembre del
afio dos mil cinco.- Certifico.

f.) Luis O. Sinchiguano P., Secretario del I. Concejo.

N° 009-2005

EL GOBIERNO MUNICIPAL AUTONOMO DEL
CANTON LA TRONCAL

Considerando:

Que, el Art. 228, inciso segundo de la Constitucion Politica
de la Republica, concede la facultad a las municipalidades
dictar ordenanzas;

Que, el Art. 64, numeral 23, de la Ley Organica de Régimen
Municipal, faculta al llustre Concejo Cantonal el aplicar
mediante ordenanza, los tributos municipales, creados
expresamente por la ley;

Que, de conformidad con el Art. 166, literal c), de la Ley
Organica de Régimen Municipal, a la Administracion
Municipal en materia de hacienda le compete: Formular y
mantener el sistema de catastros de los predios urbanos
ubicados en el cantdn, y expedir los correspondientes titulos
de crédito para el cobro de estos impuestos;

Que, el Art. 311, literal c), de la Ley Organica de Régimen
Municipal, establece que son fuentes de la obligacion
tributaria municipal las ordenanzas que dicten las
municipalidades en uso de las facultades concedidas por la

ley;

Que, el Art. 313 de la Ley Orgéanica de Régimen Municipal,
considera como impuesto municipal, el impuesto sobre la
propiedad urbana;

Que, el Art. 314 de la Ley Organica de Régimen Municipal,
faculta a las municipalidades el reglamentar por medio de
ordenanzas el cobro de sus tributos;

Que, el articulo innumerado 314.3, agregado a continuacion
del Art. 314 de la Ley Organica de Régimen Municipal
establece que el valor de la propiedad se establecerd
mediante la suma del valor del suelo y, de haberlas, el de las
construcciones que se hayan edificado sobre él. Este valor
constituye el valor intrinseco, propio o natural del inmueble
y servira de base para la determinacion de impuestos y para
otros efectos no tributarios como los de expropiacion;

Que, las municipalidades reglamentardn y estableceran por
medio de ordenanzas, los parametros especificos para la
determinacion del valor de la propiedad y el cobro de sus
tributos;

Que, el articulo 68 del Codigo Tributario le faculta a la
Municipalidad a ejercer la determinacion de la obligacion
tributaria;

Que, los articulos 87 y 88 del Cddigo Tributario le facultan
a la Municipalidad a adoptar por disposicion administrativa
la modalidad para escoger cualquiera de los sistemas de
determinacion previstos en este codigo; v,

Por lo que en uso de las atribuciones que le confiere la
Constitucion Politica de la Republica y la Ley Organica de
Régimen Municipal vigente,

Expide:

LA ORDENANZA QUE REGULA LA
DETERMINACION, ADMINISTRACION Y
RECAUDACION DEL IMPUESTO A LOS PREDIOS
URBANOS PARA EL BIENIO 2006-2007.

Art. 1.- OBJETO DEL IMPUESTO.- Son objeto del
impuesto a la propiedad urbana, todos los predios ubicados
dentro de los limites de las zonas urbanas de la cabecera
cantonal y de las demas zonas urbanas del cantén
determinadas de conformidad con la ley.

Art. 2.- IMPUESTOS QUE GRAVAN A LOS PREDIOS
URBANOS.- Los predios urbanos estan gravados por los
siguientes impuestos establecidos en los Arts. 314 a 335 de
la Ley Organica de Régimen Municipal:

1.- El impuesto a los predios urbanos.

2.- Impuestos adicionales en zonas urbanas de promocion
inmediata.

Ademas los predios urbanos estan gravados por el impuesto
adicional destinado a financiar proyectos de vivienda rural
de interés social.

Art. 3.- EXISTENCIA DEL HECHO GENERADOR.-
El catastro registrard los elementos cualitativos vy
cuantitativos que establecen la existencia del hecho
generador, los cuales estructuran el contenido de la
informacion predial, en el formulario de declaracion o ficha
predial con los siguientes indicadores generales:
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1.- Identificacién predial

2.- Tenencia

3.- Descripcién del terreno
4.-  Infraestructura y servicios
5.-  Uso del suelo

6.- Descripcion de las edificaciones

Art. 4.- SUJETO ACTIVO.- El sujeto activo de los
impuestos sefialados en los articulos precedentes es el
Gobierno Municipal Auténomo del Canton La Troncal.

Art. 5.- SUJETOS PASIVOS.- Son sujetos pasivos, los
contribuyentes o responsables de los impuestos que gravan
la propiedad urbana, las personas naturales o juridicas, las
sociedades de hecho, las sociedades de bienes, las
herencias yacentes y demas entidades que, carentes de
personalidad juridica, constituyan una unidad econémica o
un patrimonio independiente de los de sus miembros, como
sefialan los Arts. 24, 25, 26, 27 y 28 del Codigo Tributario y
que sean propietarios o usufructuarios de bienes raices
ubicados en las zonas urbanas del cantdn.

Art. 6.- VALOR DE LA PROPIEDAD.- Para establecer
el valor de la propiedad se considerara en forma obligatoria,
los siguientes elementos:

a) El valor del suelo que es el precio unitario de suelo,
urbano, determinado por un proceso de comparacion

con precios de venta de parcelas o solares de
condiciones similares u homogéneas del mismo sector,
multiplicado por la superficie de la parcela o solar;

b) EIl valor de las edificaciones que es el precio de las
construcciones que se hayan desarrollado con caracter
permanente sobre un solar, calculado sobre el método
de reposicion; y,

c) El valor de reposicion que se determina aplicando un
proceso que permite la simulacion de construccion de la
obra que va a ser avaluada, a costos actualizados de
construccion, depreciada de forma proporcional al
tiempo de vida util.

Los predios urbanos seran valorados mediante la aplicacion
de los elementos de valor del suelo, valor de las
edificaciones y valor de reposicion previstos en la ley; en
base a la informacion, componentes, valores y pardmetros
técnicos, los cuales serdn particulares de cada localidad y
que se describen a continuacion:

a.-) Valor de terrenos.

Se establece sobre la informacion de caracter cualitativo de
la infraestructura  basica, de la infraestructura
complementaria y servicios municipales, informacion que
cuantificada mediante procedimientos estadisticos permitird
definir la cobertura y déficit de las infraestructuras y
servicios instalados en cada una de las areas urbanas del
canton.

CUADRO DE COBERTURA DE SERVICIOS CABECERA CANTONAL

SECTOR LCANTARILLAD| AGUA POTABLE ENERGIA ALUMERADO RED ¥lAL RED ACERAS T |REC. BATURA 7| ASED DE PROMEDID
ELECTRICA PUBLICO TELEFORICA BORDILLD3 ASED CALLES CALLES SECTOR
o1 coserTura | 98.66 98.66 100.00 93.31 90.39 86.30 90.85 97.89 74.65 92.30
nercT 134 1.34 0.00 6.69 9,61 13.70 9.15 2.11 25.35 7.10
02 coserTura | 96.80 96.80 100.00 91.38 3311 75.74 32.88 86.95 17.92 10.17
DeFcT 3.20 3.20 0.00 8.62 66.89 24.26 67.12 13.05 82.08 29.83
0s coserTura | 95.36 95.36 100.00 85.58 454 53.83 1.92 78.57 343 57.62
DEFicT 464 4.64 0.00 14.42 95.46 46.17 93.08 2143 96.57 42.38
o5 coBERTURA | 38.19 38.19 100.00 .21 8.17 31.68 3.89 42.34 4.40 34.23
nericT 61.81 61.81 0.00 58.79 91.83 68.32 96.11 57.66 95.60 65.77
5.25 5.25 100.00 3351 1.27 16.49 0.00 50.00 0.07 23.54
94.75 94.75 0.00 66.49 98.73 83.51 100.00 50.00 99.93 76.46
0.00 0.00 48.28 7.18 0.00 2,01 0.00 21.84 0.00 8.81
100.00 100.00 51.72 92.82 100.00 97.99 100.00 78.16 100.00 91.19
eromenio ciunan| - 55.71 55.71 9138 [ 5870 | 2291 4434 | 2159 [ 6293 16.74 47.78
romvenocercr o 44.29 | 44.29 8.62 4130 [ 7709 | 5566 | 7841 37.07 83.26 52.22

Ademés se considera el andlisis de las caracteristicas del uso y ocupacion del suelo, la morfologia y el equipamiento urbano en
la funcionalidad urbana del canton, resultado con los que permite establecer los sectores homogéneos de cada una de las areas
urbanas. Sobre los cuales se realiza la investigacion de precios de venta de las parcelas o solares, informacion que mediante un
proceso de comparacion de precios de condiciones similares u homogéneas, seran la base para la elaboracion del plano del valor
de la tierra; sobre el cual se determine el valor base por ejes, o por sectores homogéneos. Expresado en el cuadro siguiente:
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VALOR M2 POR SECTOR HOMOGENEO HORMIGON
LA TROCAL ASFALTO
PIEDRA
EJE COMERCIAL PRINCIPAL 250 DOLARES LASTRE
TIERRA

EJE COMERCIAL SECUNDARIO 200 DOLARES

SECTOR Limite | VALOR Limite VALOR
superior inferior

9.37 180 7.50 144
7.49 130 6.00 104
5.99 80 5.00 67
4.99 40 3.00 24

5 2.97 15 2.00 10

6 1.93 5 0.32 5

El valor base que consta en el plano del valor de la tierra
serd afectado por los siguientes factores de aumento o
reduccion: Topogréficos; a nivel, bajo nivel, sobre nivel,
accidentado y escarpado. Geométricos; Localizacion,
forma, superficie, relacion dimensiones frente y fondo.
Accesibilidad a servicios; vias, energia eléctrica, agua,
alcantarillado, aceras, teléfonos, recoleccion de basura y
aseo de calles; como se indica en el siguiente cuadro:

CUADRO DE COEFICIENTES DE
MODIFICACION POR INDICADORES

1.- GEOMETRICOS

1.1.- RELACION FRENTE/FONDO COEFICIENTE
1.0a.94
1.2.- FORMA COEFICIENTE
0a.%
1.3.- SUPERFICIE COEFICIENTE
1.0a.94
1.4.- LOCALIZACION EN LA
MANZANA COEFICIENTE
1.0a.95
2.- TOPOGRAFICOS
2.1.- CARACTERISTICAS DEL
SUELO COEFICIENTE
1.0a.95
2.2.- TOPOGRAFIA COEFICIENTE
1.0 a .95
3.- ACCESIBILIDAD A
SERVICIOS COEFICIENTE
3.1.- INFRAESTRUCTURA
BASICA 1.0 a .88
AGUA POTABLE
ALCANTARILLADO
ENERGIA ELECTRICA
3.2.- VIAS COEFICIENTE
1.0 a .88

ADOQUIN

3.3.- INFRAESTRUCTURA
COMPLEMENTARIA Y

SERVICIOS COEFICIENTE
1.0a.93

ACERAS

BORDILLOS

TELEFONO

RECOLECCION DE BASURA
ASEO DE CALLES

Las particularidades fisicas de cada terreno de acuerdo a su
implantacion en la ciudad, en la realidad dan la posibilidad de
multiples enlaces entre variables e indicadores, los que
representan al estado actual del predio, condiciones con las
que permite realizar su valoracion individual.

Por lo que el valor comercial individual del terreno esté4 dado:
por el valor m2 de sector homogéneo localizado en el plano
del valor de la tierra, multiplicado por el factor de afectacion
de: caracteristicas del suelo, topografia, relacion frente/fondo,
forma, superficie y localizacion en la manzana, resultado que
se multiplica por la superficie del predio para obtener el valor
comercial individual. Para proceder al calculo individual del
valor del terreno de cada predio se aplicara los siguientes
criterios: Valor de terreno = Valor base x factores de
afectacion de aumento o reduccion x superficie asi:

Valoracion individual del terreno
VI=SxVshxFa

Fa=CoCS x CoT x CoFF x CoFo x CoS x CoL

Donde:

VI =VALOR INDIVIDUAL DEL TERRENO

S = SUPERFICIE DEL TERRENO

Vsh = VALOR DE SECTOR HOMOGENEO

CoCS = COEFICIENTE DE CARACTERISTICAS DEL
SUELO

CoT = COEFICIENTE DE TOPOGRAFIA

CoFF = COEFICIENTE DE RELACION FRENTE FONDO
CoFo = COEFICIENTE DE FORMA

CoS = COEFICIENTE DE SUPERFICIE

CoL = COEFICIENTE DE LOCALIZACION

Para proceder al calculo individual del valor del terreno de
cada predio se aplicara los siguientes criterios: Valor de
terreno = Valor base x factores de afectacion de aumento o
reduccion x superficie.

b.-) Valor de edificaciones.

En base a una matriz de célculo para la valoracion de las
edificaciones, con sus respectivos factores de valoracion, de
acuerdo al menG de rubros de edificaciones que constan en
la ficha catastral que maneja la Seccion de Avallos y
Catastros con sus respectivos coeficientes de afectacion.
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MATRIZ DE CALCULO EDIFICACIONES LA TRONCAL
RUBROS fc fc fc fc fc fc fc fc
COLUMNAS Hor. Arm Madera Hierro
45.8400 11.8440 24.6000
VIGAS Hor. Arm Madera Hierro
13.9340 5.3660 7.7480
ESTRUCTURPAREDES Ladrillo Bloque Madera Cafia Bahareque Adobe
22.2520 14.5260 18.6220 6.9340 9.0460 9.1620
ENTREPISOS rmigon Armg| Madera Hierro No tiene
7.7120 2.8460 4.4000 0.0000
CUBIERTA rmigon Armg| Zinc besto Cemen Teja Paja (bijao)
42.4380 21.8060 27.1500 28.4240 18.0720
PISOS Cemento Ceramico Madera Baldosa Vinil Parquet Tierra
6.3780 13.1440 10.5240 8.9080 8.7420 30.9160 0.0000
PUERTAS Madera Aluminio Hierro
14.5200 29.6340 27.1200
ACABADOS |VENTANAS Madera Aluminio Hierro
4.4020 12.3980 11.9680
ENLUCIDOS Cemento Ceramico Yeso
11.1040 42.2540 45.9140
CIELOASO Madera Yeso Cemento
7.8780 11.8160 5.0760
ELECTRICAS. Si Tiene No Tiene
8.3400 0.0000
SANITARIAS Si Tiene No Tiene
INSTALAC 1.8730 0.0000
N. BANOS 1 Bafio 2 Bafios 3 Bafios as de 4 bafigq No tiene
2.9840 5.9700 8.9540 14.6040 0.0000
ESPECIALES No tiene Ascensor Cisterna Piscina Ant. Parab. Otros
0.0000 26.4840 17.6560 52.9680 26.4840 30.8980
ESTADO BUENO REGULAR MALO OBSOLETO
1.00 0.75 0.50 0.25

Para proceder al calculo individual del valor metro cuadrado de la edificacion se aplicara los siguientes criterios: Valor m2 de la

edificacion = sumatoria de factores de participacion por rubro x factor de depreciacién x factor de estado de conservacion.

DEPRECIACION
COEFICIENTE CORRECTOR POR ANTIGUEDAD
ANOS HORMIGON | HIERRO | MADERA | MADERA BLOQUE BAHAREQUE ADOBE
TRATADA | COMUN LADRILLO TAPIAL
CUMPLIDOS 1 2 3 4 1 2 3
0-4 1 1 1 1 1 1 1
4--9 0,93 0,93 0,92 0,91 0,9 0,89 0,88
10--14 0,87 0,86 0,85 0,84 0,82 0,8 0,78
15-19 0,82 0,8 0,79 0,77 0,74 0,72 0,69
20-24 0,77 0,75 0,73 0,7 0,67 0,64 0,61
25-29 0,72 0,7 0,68 0,65 0,61 0,58 0,54
30-34 0,68 0,65 0,63 0,6 0,56 0,53 0,49
35-39 0,64 0,61 0,59 0,56 0,51 0,48 0,44
40-44 0,61 0,57 0,55 0,52 0,47 0,44 0,39
45-49 0,58 0,54 0,52 0,48 0,43 0,4 0,35
50-54 0,55 0,51 0,49 0,45 04 0,37 0,32
55-59 0,52 0,48 0,46 0,42 0,37 0,34 0,29
60-64 0,49 0,45 0,43 0,39 0,34 0,31 0,26
65-69 0,47 0,43 0,41 0,37 0,32 0,29 0,24
70-74 0,45 0,41 0,39 0,35 0,3 0,27 0,22
75-79 0,43 0,39 0,37 0,33 0,28 0,25 0,2
80-84 0,41 0,37 0,35 0,31 0,26 0,23 0,19
85-89 0,4 0,36 0,33 0,29 0,25 0,21 0,18
90 6 méas 0,39 0,35 0,32 0,28 0,24 0,2 0,17
Art. 7.- DETERMINACION DE LA BASE demas exenciones establecidas por ley a que tenga derecho
IMPONIBLE.- La base imponible, es el valor de la el contribuyente, que se haran efectivas, mediante la

propiedad calculada en la forma prevista en el articulo
innumerado Art. ... (314.3), incrementado luego del Art.
314 de la Ley Orgéanica de Régimen Municipal, en relacion
a lo que determina el Art. 316 del cuerpo legal antes
invocado.

Art. 8.- DEDUCCIONES Y REBAJAS.- Determinada la
base imponible, se consideraran las deducciones y rebajas
consideradas en la Ley Organica de Régimen Municipal, y

presentacion de la solicitud por parte del contribuyente ante
el Director Financiero Municipal.

Las solicitudes se podran presentar hasta el 31 de diciembre
del afio inmediato anterior y estaran acompafiadas de todos
los documentos justificativos; salvo en los casos en que
existan plazos especiales determinados en la ley para la
presentacion de dichas solicitudes.
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Art. 9.- EXENCIONES.- No podran aplicarse mas
exenciones que las establecidas en la ley, de conformidad
con lo que establece el principio de reserva de ley,
consagrado en la Constitucidn Politica de la Republica y en
el Cadigo Tributario.

Art. 10.- EXENCION TRIBUTARIA PARCIAL.- Con la
finalidad de estimular el desarrollo del turismo, la
construccion, la industria, el comercio u otras actividades
productivas, culturales, educativas, deportivas y de
beneficencia, el Gobierno Municipal Auténomo del Cant6n
de La Troncal, establece el 25% de disminucién en los
valores que corresponda cancelar a los diferentes sujetos
pasivos de los tributos establecidos en la presente
ordenanza, por un plazo de dos afios. Esta exencién
tributaria parcial serd para aquellas personas que realicen
nuevas inversiones en las actividades antes descritas.

Art. 11.- DETERMINACION DEL IMPUESTO
PREDIAL.- Para determinar la cuantia del impuesto
predial urbano, se aplicara la tarifa de 1o/oo (Uno por mil),
calculado sobre el valor de la propiedad.

Art. 12.- IMPUESTO ANUAL ADICIONAL A
PROPIETARIOS DE SOLARES NO EDIFICADOS Y
DE CONSTRUCCIONES OBSOLETAS EN ZONAS
URBANAS DE PROMOCION INMEDIATA.- Los
propietarios de solares no edificados y construcciones
obsoletas ubicados en zonas urbanas de promocién
inmediata descrita en el Art. 228 de la Ley Organica de
Régimen Municipal, pagardn un impuesto adicional, de
acuerdo con las siguientes alicuotas:

a) El 1%oo0 adicional que se cobrard sobre el avallo
imponible de los solares no edificados; y,

b) El 2%0o0 adicional que se cobrard sobre el avaltuo
imponible de las propiedades consideradas obsoletas,
de acuerdo con lo establecido en la ley.

Este impuesto se deberd, transcurrido un afio desde la
declaracion de la zona de promocion inmediata, para los
contribuyentes comprendidos en la letra a).

Para los contribuyentes comprendidos en la letra b), el
impuesto se deberd transcurrido un afio desde la respectiva
notificacion.

Art. 13- RECARGO A LOS SOLARES NO
EDIFICADOS.- El recargo del dos por mil (2°/00) anual
se cobrara sobre el valor, que gravara a los solares no
edificados, hasta que se realice la edificacion; para su
aplicacion se estara a lo dispuesto en el Art. 324, numerales
del 1 al 6 de la Ley Orgéanica de Régimen Municipal.

Art. 14.- LIQUIDACION ACUMULADA.- Cuando un
propietario posea varios predios avaluados separadamente
en la misma jurisdiccion municipal, para formar el catastro
y establecer el valor catastral imponible, se sumaran los
valores imponibles de los distintos predios, incluido los
derechos que posea en condominio, luego de efectuar la
deduccién por cargas hipotecarias que afecten a cada
predio. Se tomara como base para esta liquidacion lo
dispuesto en el Art. 322 de la Ley Orgénica de Régimen
Municipal.

Art. 15- NORMAS RELATIVAS A PREDIOS EN
CONDOMINIO.- Cuando un predio pertenezca a varios
condéminos 0 copropietarios podran éstos de comun
acuerdo, o uno de ellos, pedir que en el catastro se haga

constar separadamente el valor que corresponda a su
propiedad segun los titulos de la copropiedad, en los que
debera constar el valor o parte que corresponda a cada
propietario. Para la aplicacion del pago del impuesto se
estara a lo que determina el Art. 323 de la Ley Organica de
Régimen Municipal, en relacién con la Ley de Propiedad
Horizontal y su reglamento.

Art. 16.- EMISION DE TITULOS DE CREDITO.-
Sobre la base de los catastros la Direccion Financiera
Municipal ordenara a la Oficina de Rentas la emision de los
correspondientes titulos de crédito hasta el 31 de diciembre
del afio inmediato anterior al que corresponden, los mismos
que refrendados por el Director Financiero, registrados y
debidamente contabilizados, pasaran a la Tesoreria
Municipal para su cobro, sin necesidad de que se notifique
al contribuyente de esta obligacion.

Los titulos de crédito contendrén los requisitos dispuestos
en el Art. 150 del Cédigo Tributario, la falta de alguno de
los requisitos establecidos en este articulo, excepto el
sefialado en el numeral 6, causara la nulidad del titulo de
crédito.

Art. 17.- EPOCA DE PAGO.- El impuesto debe pagarse
en el curso del respectivo afio. Los pagos podran efectuarse
desde el primero de enero de cada afio, ain cuando no se
hubiere emitido el catastro. En este caso, se realizara el
pago a base del catastro del afio anterior y se entregara al
contribuyente un recibo provisional. El vencimiento de la
obligacion tributaria serd el 31 de diciembre de cada afio.

Los pagos que se hagan en la primera quincena de los meses
de enero a junio, gozaran de las rebajas al impuesto
principal, de conformidad con la escala siguiente:

FECHA DE PAGO PORCENTAJE DE

DESCUENTO
Del 1lal 15 de enero 10%
Del 1lal 15 de febrero 8%
Del 1lal 15 de marzo 6%
Del 1al 15 de abril 4%
Del 1al 15 de mayo 3%
Del 1al 15 de junio 2%

Si el pago se efectda en la segunda quincena de los meses
sefialados en el incido anterior, el descuento o rebaja al
impuesto principal, se lo realizard de conformidad con la
siguiente escala:

FECHA DE PAGO PORCENTAJE DE

DESCUENTO
Del 16 al 31 de enero 9%
Del 16 al 28 de febrero 7%
Del 16 al 31 de marzo 5%
Del 16 al 30 de abril 3%
Del 16 al 31 de mayo 2%
Del 16 al 30 de junio 1%

De igual manera, los pagos que se hagan a partir del 1 de
julio, soportaran el 10% de recargo anual sobre el impuesto
principal, de conformidad con el articulo 334, inciso tercero
de la Ley Organica de Régimen Municipal.

Vencido el afio fiscal, se recaudaran los impuestos, intereses
y multas correspondientes por mora mediante el
procedimiento coactivo, de conformidad con lo que
determina el Art. 334, inciso tercero de la Ley Organica de
Régimen Municipal.
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Art. 18.- INTERESES POR MORA TRIBUTARIA.- A
partir de su vencimiento, el impuesto principal y sus
adicionales, ya sean de beneficio municipal o de otras
entidades u organismos publicos, causaran el interés anual
desde el primero de enero del afio al que corresponden los
impuestos hasta la fecha del pago, segin la tasa de interés
establecida por el Banco Central del Ecuador, en
concordancia con el Art. 21 del Cédigo Tributario. El
interés se calculard por mes, sin lugar a liquidaciones
diarias.

Excepcidn: Si los titulos de crédito se expidieren después
del mes de julio, los intereses de mora y multas, en su caso,
correrdn Unicamente desde su fecha de expedicion, de
conformidad con lo que determina el Art. 334, inciso
tercero de la Ley Organica de Régimen Municipal.

Art. 19.- LIQUIDACION DE LOS CREDITOS.- Al
efectuarse la liquidacion de los titulos de crédito
tributarios, se establecer4 con absoluta claridad el monto,
los intereses, recargos o descuentos a que hubiere lugar y el
valor efectivamente cobrado, lo que se reflejara en el
correspondiente parte diario de recaudacion.

Art. 20.- IMPUTACION DE PAGOS PARCIALES.-
Cuando el titulo de crédito comprenda también intereses,
multas y costas, los pagos parciales, se imputaran en el
siguiente orden: primero a intereses, luego al titulo de
crédito y, por ultimo, a multas y costas.

Si un contribuyente o responsable debiere varios titulos de
crédito, el pago se imputara primero al titulo de crédito mas
antiguo que no haya prescrito.

Art.  21.- NOTIFICACION, RECLAMOS Y
RECURSOS.- A este efecto, la Direccién Financiera
notificara por la prensa o por una boleta a los propietarios,
haciéndoles conocer la realizacion del avalto. Concluido el
proceso se notificara al propietario el valor del avalto.

En caso de encontrarse en desacuerdo con la valoracion de
su propiedad, el contribuyente podra impugnarla dentro del
término de quince dias a partir de la fecha de notificacién,
ante el drgano correspondiente, mismo que deberd
pronunciarse en un término de treinta dias. Para tramitar la
impugnacién, no se requerird del contribuyente el pago
previo del nuevo valor del tributo. Ley 2004-44 Reg. Of.
No. 429, 27 septiembre del 2004.

Los contribuyentes, responsables o terceros, tienen derecho
a presentar reclamos e interponer los recursos
administrativos previstos en el Art. 115 del Cddigo
Tributario, y en el Art. 476 de la Ley Organica de Régimen
Municipal, en cuanto fuere aplicable, ante el Director
Financiero Municipal, quien los resolvera en el tiempo y en
la forma establecida.

Art. 22.- SANCIONES TRIBUTARIAS.- Los con-
tribuyentes, responsables o terceros que cometieran
infracciones, contravenciones o faltas a las normas de esta
Ordenanza que regula la determinacién, administracion y
control del impuesto a los predios urbanos y sus
adicionales, estaran sujetos a las sanciones previstas en el
Libro IV, Capitulo IV, del Cédigo Tributario.

Art. 23.- CERTIFICACION DE AVALUOS.- La Oficina
de Avallos y Catastros conferira la certificacion sobre el
valor de la propiedad urbana, que le fueren solicitados por
los contribuyentes o responsables, previa solicitud escrita y

la presentacion del certificado de no adeudar a la
Municipalidad por concepto alguno.

Art. 24.- ADICIONAL CUERPO DE BOMBEROS.- Las
nuevas tarifas al impuesto adicional sobre los predios
urbanos para el Cuerpo de Bomberos seran aplicadas en un
0.15 o/oo del avalto imponible de los bienes inmuebles
segin lo dispuesto en la presente ordenanza, a partir de
enero del 2006, de conformidad con lo que determina la
disposicion transitoria tercera de la Ley 2004-44 Reg. Of.
No. 429, 27 septiembre del 2004.

Art. 25.- VIGENCIA.- La presente ordenanza entrara en
vigencia a partir de su aprobacién, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial.

Art. 26.- DEROGATORIA.- A partir de la vigencia de la
presente ordenanza  quedan sin efecto ordenanzas y
resoluciones  relacionadas con la  determinacion,
administracion y recaudacion de impuestos a los predios
urbanos de afios anteriores.

Dado y firmado en la sala de sesiones del Gobierno
Municipal Auténomo del Cantdon La Troncal a los
veintiocho dias del mes de diciembre del afio dos mil cinco.

f.) Lcda. Adriana Palomeque, Vicepresidenta del Concejo.
f.) Dr. Luis Romero Abad, Secretario.
La Troncal, diciembre 29 del 2005; a las 16h00.

SECRETARIO GENERAL DEL GOBIERNO
MUNICIPAL AUTONOMO DEL CANTON LA
TRONCAL.

CERTIFICO: Que la presente Ordenanza que regula la
determinacion, administracion y recaudacion del Impuesto a
los Predios Urbanos para el bienio 2006-2007, ha sido
discutida y aprobada por el llustre Concejo Cantonal, en
sesion extraordinaria de fecha veintitrés de diciembre y en
sesion ordinaria de fecha veintiocho de diciembre del afio
dos mil cinco; ordenanza que en tres ejemplares originales
ha sido remitida al sefior Alcalde del cantén La Troncal,
para su sancion conforme lo dispone el Art. 128 de la Ley
de Orgéanica de Régimen Municipal.

f.) Dr. Luis Romero Abad, Secretario del Concejo.

La Troncal, diciembre 30 del 2005.- Las 08h20.

ALCALDIA DEL CANTON LA TRONCAL.- Por haberse
observado los tramites legales, esta Alcaldia en goce de las
atribuciones que le concede el numeral 31 del Art. 72 y el
Art. 129 de la Ley Organica de Régimen Municipal,
sanciona en todas sus partes la presente Odenanza que
regula la determinacién, administracion y recaudacién del
Impuesto a los Predios Urbanos para el bienio 2006-2007,
siga el tramite pertinente.- Promilguese y publiquese en el
Registro Oficial.

f.) Jaime Oswaldo Serrano, Alcalde del cantén La Troncal.

Proveyd y firmo el decreto anterior el sefior Jaime Oswaldo
Serrano, Alcalde del cantén, a los treinta dias del mes de
diciembre del afio dos mil cinco, siendo las ocho horas
veinte minutos.- Lo certifico.

f.) Dr. Luis Romero Abad, Secretario del Concejo.



