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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0357-OF

Guayaquil, 13 de julio de 2015

Asunto: Publicacion en el Registro Oficial - Expedir el procedimiento documentado denominado:
"SENAE-ISIE-2-2-127-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA APROBACION O RECHAZO
DEL REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD".

Sefior

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director del Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion:

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacion en el Registro
Oficial, remito a Usted copias certificadas con sus respectivos anexos y 01 CD, de la RESOLUCION
Nro. SENAE-DGN-2015-0496-RE. suscrita por el Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo - Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, mediante la cual RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-2-2-127-V1 INSTRUCTI'VO DE SISTEMAS PARA LA APROBACION O
RECHAZO DEL REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD”.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Srta. Ing. Ana Patricia Ordofiez Pisco
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-DGN-2015-0496-RE

Anexos:
- SENAE-ISIE-2-2-127-V1 APROBACION O RECHAZO DEL REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD doc
- SENAE-ISIE-2-2-127-V1.PDF
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Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0496-RE

Guayaquil, 03 de julio de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador

expresamente seflala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucién o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades econdmicas asumidas por

el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que la
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

o

Aduanera, regulado en el Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefiala: “El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u drganos del sector publico, con sujecion al presente cuerpo legal,
i sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas

f
—— 1) aplicables...”.
S -\z

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones, “.. I Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aguellos aspectos operativos no contemplados en este

Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cdodigo
Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones: y el articulo 11, literal d) del

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General - Av. 25 de Julio Kim. 4.5 Via Puerto Madtimo (090112) PBX: (04) 5006060
www.aduana.gob.ec
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0496-RE

Guayaquil, 03 de julio de 2015

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Organico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado: . -
“SENAE-ISIE-2-2-127-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
APROBACION O RECHAZO DEL REGISTRO DE CESION DE
TITULARIDAD”.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucién a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacién de la presente resolucion junto
con el referido “SENAE-ISIE-2-2-127-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA
LA APROBACION O RECHAZO DEL REGISTRO DE CESION DE
TITULARIDAD?”, en el Registro Oficial.

La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av: 25 de Julio Km. 4.5 Viz Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
www.aduana.gob.ec
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0496-RE

Guayaquil, 03 de julio de 2015

Documento firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
- SENAE-ISIE-2-2-127-V1 APROBACION O RECHAZO DEL REGISTRO DE CESION DE
TITULARIDAD.doc
- SENAE-ISIE-2-2-127-V 1.PDF

Copia:
Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Director Nacional (Encargado) de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de
la Informacion

Sefior Economista
Rubén Dario Montesdeoca Mejia
Director (subrogante) de la Direccién de Mejora Continua v Normativa

Sefior Magister
José Gonzalo Pincay Sénchez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefiorita Ingeniera
Gabriela Elizabeth Veliz Palacios
Analista de Mejora Continua y Normativa Aduanera

Sefiorita Ingeniera
Jessica Viviana Condo Ramos
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefiorita Ingeniera

Ana Patricia Ordoniez Pisco
Directora de Secretaria General
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SERVICI0 NACIONAL DE ADURNA DEL CCUA
CERTEIGO QUEES FleL COFIA DF SY BAICTRAL

ZERETARYA GENERAL SENAE. < -~

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General - Av. 25 de Julio Km., 4.5 Via Puerto Masdftimo (090112) PBX: (04) 5006060
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA APROBACION O SENAE-ISIE-2-2-127
AANATE L RECHAZO DEL Version: 1
ECLADOR REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD Fecha: Jun/2015

Pigina 1de 1

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-2-127-V1

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
- APROBACION O RECHAZO DEL
REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD

JUNIO 2015

ceaviel NACIONAY OF AQUANA DEL ECURDOR
SERVICID KAC) t |
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Elaborado Revisado Aprobado

Técnico de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL IIE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE £y
SLER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO., DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERTFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASE
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Codige:
INSTRUCTIVOQ DE SISTEMAS PARA LA APROBACION O SENAE-ISIE-2-2-127
il RECHAZO DEL Versidm 1

; U f‘ REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD Fecha: Jun/2015

| : NAE 1 Pigina2 de 8

HOJA DE RESUMEN

| Descripcion del documento:

Instructivo de Sistemas para la aprobacién o rechazo del registro de cesion de titularidad
| Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para aprobar o rechazar los contratos suscritos para
instrumentar la cesién de ticularidad bajo el régimen de Admisién Temporal para Perfeccionamiento
Activo a través del portal interno del sistema informético del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador denominado Ecuapass, en la opcién Registro de cesién de tirularidad.

. Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion

j’ 1 Direccién Nacional de Mejora
X f L4 iz 5" s Continua y Tecnologias de la Elaboracién

Siricla Ve Bany Informacién

e»-ﬂw_w Conti m\;? ¥ MorTmach
// FS

[
\\ /s5/0¢/z0c] Direccién Nacional de Mejora
A\ Continua y Tecnologias de la Revisién

S Informacién

Direccién Nacional de Mejora
i A ‘i’éo [ii7 ] Continua y Tecnologias de la Aprobacién
i telorn Ot s 8 ¥ Noe «;atwa (&) Infomlaciéﬂ

 Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razon Responsable
! Junio 2015 Versién Inicial Ing. Gabriela Véliz P.

‘/'ﬂ‘—ﬁ“‘7
o
g
b / :
Ellprdo { /Bevisado Aprobude |
44 T £
e ‘gfvﬂ “ontinua v Normariva Jele de Calidad y Mejora Continua Director de Meiim Continua y Nommasiva
TANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, FL CUAL NO DEBE

AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMP 28 0 FOTOUOPIADOS SON COPIAS NO
ENCIA COMPARANDO QON EL DOCUMENTO FUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS
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Codigo
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA APROBACION O SENAE-ISIE-2-2-127
—— RECHAZO DEL Version: 1
ECUADOR REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD Fecha: Jun/2015
Pigina3 de 3
INDICE
1 OBJETIVO evreensnens ereessmsssssasssssmessssesssssasesnilh
2 ALCANCE. PSR SNE RS ASR YR SO RS L ST TR 4
3. RESPONSABILIDAD............ e e B st
4. CONSIDERACIONES GENERALES......ccccceiiiiiiiicecnaen. s nannd
B PROCEDIMIENTO....... D
nmn]nm 1 *n:--[ NE ADUAMA DEL ECUANOR
I f ‘||_|_ ,)|;b\ :.:E. Ln i- I-’A
8o a - 1LWLAG
S:C?LU«RH GENERALS SENAL. e
\
Elaborado Revisado Aprobado
Téenico de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
EL SERVICIO NACTONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CU '\I NO DEBE P

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR Sk VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB . EC!JA*PflSS
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Cédigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA APROBACION O SENAE-ISIE-2-2-127
ey RECHAZO DEL Version: 1
ECLADOR REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 4 de 4
1. OBJETIVO

Desctibir en forma secuencial las tareas pata aptobar o rechazar los contratos susctitos para
instrumentar la cesién de ttularidad bajo el régimen de Admision Temporal para
Perfeccionamiento Activo, a través del portal interno del sistema informatico del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador denominado Ecuapass, en la opcién Registro de cesién de titularidad.

2. ALCANCE
Este documento esti dirigido a los jefes de Procesos Aduaneros de Regimenes Especiales,
directores y técnicos operadores de la Direccion de Despacho.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los funcionarios a los jefes de Procesos Aduaneros de Regimenes
Especiales, directores y técnicos operadores de la Direccién de Despacho.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
pata su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Impottadores al régimen de admisién temporal para perfeccionamiento activo
y sus beneficiarios por cesiones de titularidad

4.1.2. Titular: Persona que mantiene insumos en el régimen de admisién temporal para
petfeccionamiento activo y en el régimen de transformacién bajo control aduanero.

4.1.3. Beneficiario: Persona que acepta insumos por medio de una cesiéon de titularidad en el

tégimen de admisioén temporal para perfeccionamiento activo. g .‘\‘.‘}
R R
4.2, Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes mteﬂgg.\ \." \ o b “
r“"-'.' \._b 2 J e ]3 JUL mel.a
4.2.1. El documento adjunto al trimite debe estar en formato PDEu ' S =

Lo
4.2.2.1La informacion que se detalle en el sistema Ecuapass debe set Iguau a-la. @
en el contrato suscrito entre las partes. et \j

4.2.3.1a aprobacién del trimite permite utilizacién del nimero de registro de cesién de
titularidad en un Anexo Compensatorio.

Elaborado Revisado Aprobado
Técnico de Mejora Continua ¥ Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA FL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL KO DEBE o
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL ; IO DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPABS
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L0a1go:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA APROBACION O SENAE-ISIE-2-2-127
ADLANA DI, RECHAZO DEL Version: 1
ECUADOR REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD Fecha: Jun/2015
. Pigina 5 de 5

4.2.4. El director de despacho, jefe de regimenes especiales o delegado en el control de los
regimenes especiales asigna el técnico operador que atiende los tramites.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https:/portalinterno.aduana.gob.ec/,
visualice el portal interno del sistema informatico Ecuapass e ingrese con su usuario y
contrasena.

5.2. Seleccione el ment principal y de clic en “Régimen Especial”, sub-ment “Anexos
Compensatotios” y luego haga clic en “Registro de cesion de titularidad”.

Réegimen Especial Recaudacion Garantia
Estado de régimen especial >
Adm. de Matriz >
Manejo de incumplimiento de reexportacidn
Adm. solicitud de autorizacidn >
Anexos Compensatorios > Registro de cesion de titularidad
Alertas de Vencimiento de Régimen > Existencias de insumos
Consulta de Anexc Compensatorio

5.3. Se presenta la siguiente pantalla y se describen los campos de consulta que se presentan.

Registro de cesion de titularidad

Resultado : §

Registro - " gt Tipo de .
No., Aduana Thular Beneficiario Beneficiario Estado del tramite

cemurnln WARIONEY DE ADUANY DEL ERAEROR
il U °(1 cOnih B LA COFIA

BEATIHGD 43 JuL 205

[ ooac

e - -

o O oM AT
D"‘;‘)r'luf‘F“-'\h ERAL SEhAC s mems
Elaborado Revisado T | Aprobado
Téenico de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE &)
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PRI TO, DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NOQ
CONTROLADAS, VERIETCAR 8L INCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADOREN LA WED ECUAPASS
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0digo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA APROBACION O SENAE-ISIE-2-2-127
. RECHAZO DEL Version: 1
FCLADOR REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD Fecha: Jun/2015
Pigina 6 de 6

Cesion de titularidad

rio Hombra dei archivo Tamatis del archivo Adjuntar archivo

R

Observacida

* Observasin

FAprobacion’

e Registro No.: En la seccién consulta, corresponde al nimero de registro de cesién que
se desea revisar.

e Fecha de registro: Se puede realizar un filtro de busqueda segiin rango que se desee

consultar los registros de cesién de titularidad. Se muestra la informacién en el grid de

resultado.

Aduana

Titular

Beneficiario

Tipo de Beneficiario

Estado del tramite:

e Solicitado

e Aprobado

e Culminado

5.4. Se presenta la siguiente pantalla con los campos llenados con la informacién cotrespondiente.

nn
‘ ‘_{ Iﬂ‘ll\l! T‘\.'L cl'__ -;R

't -

s WSO % M 4 0 L
e i b E“ 1'1'|_';_ ;}-..-. v UL 'lms

o w -t .

ENERAL SEHAL. e

Elaborado Revisado Aprobado
Técnico de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EI DI-R[—( 10 DF ESTE ROCUMENTO, EL CUAL NO DEBE 'S

8 O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
MENTO PUBLICADO EN LA WEB . ECUAPASS
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA APROBACION O SENAE-ISIE-2-2-127
— RECHAZO DEL Versién: 1
ECLADOR REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD Fecha: Jun/2015
ENAE Pigina 7 de 7

Cesion de titularidad
29800334 « dusna

GRUFASA GRUPC FAPELERD 5.A. -5

{028} GUAYAQUIL - MARITIMO -

033072084001

992132070001

Industrial '*' Exportador
sorsansz |||
“ -2
tin tombre del archivo Tamaiio del archive Adjuntar archivo
1 GALAPESCA_S.A..pdf 60,08 K3yt e

Observacian

"Rechazo

FAprobaCon”

e Aduana: Seleccionar el Distrito aduanero que revisa el contrato. Debe corresponder a un
Distrito en cuya jurisdiccion conste fisicamente la instalacion industrial.

e Titular: Nombre del importador/industrial que elabora el registro de contrato.

e RUC Titular: RUC del importador/industrial que elabora el registro de contrato.

e Beneficiario: Nombre del beneficiario que consta en el contrato.

e RUC Beneficiario: RUC del Beneficiario que consta en el contrato.

e Tipo de Beneficiario: Industrial o exportador, de acuerdo al tipo de beneficiario  que
conste en el contrato.

e Fecha de suscripcion: Fecha de suscripcion de acuerdo a la que conste en el contrato.

e Fecha de culminacion: Se visualiza la fecha de culminacién cuando ha sido registrado
por el usuario.

e Registro culminacion: Se visualiza el usuario que dio por culminado el contrato de
cesion de titularidad.

e Archivo: Descarga el contrato en tipo PDF, el cual debe constar con los formatos y

formalidades establecidas por el SENAE.

5.5. Al dar clic en el botén Skl , se cambia el estado del tramite a “Aprobado” y el

usuatio queda habilitado para realizar transacciones de cesion de titularidad.

5.6. Al dar clic en el boton , se cambia el estado del trimite a “Rechazado” y el
registro no puede ser utilizado en transacciones de cesion de titularidad.

5.7. Estado de tramite Solicitado: Al visualizar en la pantalla “Solicitado”, se muestta cp;ﬁ el

I'\
tramite no ha sido aprobado por el funcionario aduanero. e TP K EL Eu

¢ ;I"|'- e .'.i,'.. et OF Li th
o 13 JuL 2019
.,il.'ﬂ‘ ARM | - e -
ROk i -
Elaborado Revisado gl
Técnico de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director dcl{cjon Continua y Normativa
FL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA BL DERECHO DE E ~
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O £ N COPIAS NO Y
e CONTROLADAS, VERIFTCAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PU E&l ICADO EN LA WEB ECUAPASS
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Codigo:
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DO | RECHAZO DEL Version: 1
ECUADOR REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 8 de 8

5.8. Estado de tramite Aprobado: Al visualizar en la pantalla “Aprobado” se muestra que el
estado del tramite se encuentra aprobado por el funcionario aduanero.

5.9. Estado de tramite Culminado: Al visualizar en la pantalla “Culminado”, se muestra el
estado del contrato de cesién ha sido culminado por el titular o beneficiario del régimen, ya no
se podri generar nuevos anexos compensatorios con el mismo nimero de registro de
contrato.

6. ANEXOS
No hay anexos

. r._|'|l"-f'-n\
ey BHL E' 1T
AL -'.'-,r\ FindB Vel &aE SR ein g
MRAL/RE BESe e 18 (ORI

SERUICID BY

pEaTIEL R
WL b

.=
_..--""':-T'. r
LEcliRAbma=ms

© :,\':.:. 194

Elaborado Revisado [Aprobado
w4

Téenico de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

-

2STE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE 2
O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
INTO PUBLICADG EN LA WED ECUAPASS

EL SER\’]I'CE() NACIONAL DDE ADUANA DEL ECUADOR 5E
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO.
CONTRORADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPA

RESERVA EL DERECHO DE T
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Guayaquil, 13 de julio de 2015

Asunto: Publicacion en el Registro Oficial Expedir el procedimiento documentado denominado:
"SENAE-ISIE-2-2-128-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CONSUTA DE EXISTENCIAS
DE INSUMOS",

Sefior

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director del Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion:

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacién en el Registro
Oficial, remito a Usted copias certificadas con sus respectivos anexos y 01 CD, de la RESOLUCION
Nro. SENAE-DGN-2015-0497-RE, suscrita por el Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo - Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, mediante la cual RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-2-2-128-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CONSULTA DE
EXISTENCIAS DE INSUMOS”.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Srta. Ing. Ana Patricia Ordofiez Pisco
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-DGN-2015-0497-RE

Anexos:
- SENAE-ISIE-2-2-128-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EXISTENCIAS DE INSUMOS.doc
- SENAE-ISIE-2-2-128-V1.PDF

mc

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060

~ Doctienta geneveds por QUipux www.admnana.gob.ec 71
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0497-RE
Guayaquil, 03 de julio de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador

expresamente seflala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucién o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades economicas asumidas por

el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cédigo Orgéanico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefiala: £l servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacién
de otras entidades u drganos del sector publico, con sujecién al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas

1

aplicables...".

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversiones, “.. L Expedir,
mediante resolucion los reglamentos. manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros. asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este

Cddigo y su reglamento...”

“JQue, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.

Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direcci6én General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Masitimo (090112) PBX: (04) 5006060
www.aduana.gob.ec
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ECUADOR

ASEN

Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0497-RE
Guayaquil, 03 de julio de 2015

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribuci6n y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Orgéanico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro

Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-2-2-128-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CONSULTA

DE EXISTENCIAS DE INSUMOS”.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucién a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del

Ecuador.

Publiquese en la P4gina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el

formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto
con el referido “SENAE-ISIE-2-2-128-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA

LA CONSULTA DE EXISTENCIAS DE INSUMOS?”, en el Registro Oficial.

La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

D nto firmado electrénicamente
Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
www.aduana.gob.ec
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ECUADOR

A SENAE

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0497-RE

Guayaquil, 03 de julio de 2015

Anexos:
- SENAE-ISIE-2-2-128-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EXISTENCIAS DE
INSUMOS.doc
- SENAE-ISIE-2-2-128-V1.PDF

Copia:
Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Director Nacional (Encargado) de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de

la Informacién

Sefior Economista
Rubén Dario Montesdeoca Mejia
Director (subrogante) de la Direccién de Mejora Continua y Normativa

Sefior Magister
José Gonzalo Pincay Sanchez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Seriorita Ingeniera
Gabriela Elizabeth Veliz Palacios
Analista de Mejora Continua y Normativa Aduanera

Senorita Ingeniera
Jessica Viviana Condo Ramos
Analista de Mejora Continua y Normativa
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Loago:
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ECUADOR Fecha: Jun/2015
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ECUAPASS

un clic de fa Aduana

SENAE-ISIE-2-2-128-V1

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
CONSULTA DE EXISTENCIAS DE INSUMOS

JUNIO 2015
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Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Mormativa

EL SERVICTO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, RL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CONSULTA DE SENAE-ISIE-2-2-128
— EXISTENCIAS DE INSUMOS Version: 1
Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 2 de 14
HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:
Instructivo de sistemas para la consulta de existencias de insumos.

Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para la consulta de existencias de insumos a través del
sistema informético del Servicio Nacional de Aduanas del Ecuador, denominado Ecuapass, en la
opcién, existencias de insumos.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

Nombre / Qﬂ;gﬂ Firma / Fecha Area Accion
/ ' Direccién Nacional de Mejora
X ’ i o] Continua y Tecnologfas de la Elaboracién
m e seasors Informacién
M o é/égt.r’ Direccién Nacional de Mejora
3 Continua y Tecnologias de la Revisién
Eco!TJosé Pincay S. Info ién

Jefe de Calidad y Me}n

M) ”"ﬁ/ ~ Direccién Nacional de Mejora
X 4 0 s ok 5/00[ /§ | Continua y Tecnologias de la Aprobacién

Informacién

Dicector ripMejc"a Continua'y Nermatha

A [}

Version Fecha
1 Junio 2015 Versi6n Inicial

Razén Responsable
Ing. Gabriela Veliz

Elzboradey Vd Revisado Aprobado

Analista J ?&miﬂm Qm;ﬁﬁkm Continua Direcror de h&g&miﬂm y Normativa

EL SERVICIQ) NACIONAL DE ADUANA DELECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SUVIGENCIA COMPARANDO OON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS
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Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA E
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SENAE Pigina 4 de 4

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para la consulta de existencias de insumos a través del
sistema informatico del Servicio Nacional de Aduanas del Ecuador, denominado Ecuapass, en la
opcibn, Existencias de Insumos.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los jefes de Procesos Aduaneros de Regimenes Especiales, directores y técnicos
operadores de la Direccién de Despacho, y los funcionarios del Servicio Nacional de Aduanas del
Ecuador.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los jefes de Procesos Aduaneros de Regimenes Especiales, directores y
técnicos operadores de la Direccién de Despacho, y los funcionarios del Servicio Nacional de
Aduanas del Ecuador

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Importadores al régimen de admision temporal para perfeccionamiento activo
y sus beneficiarios por cesiones de titularidad y para los importadores al régimen de
transformacion bajo control aduanero.

4.1.2. Titular: Persona que mantiene insumos en el régimen de admisién tempotral pata
petfeccionamiento activo y en el régimen de transformaci6n bajo control aduanero.

4.1.3. Beneficiario: Persona que acepta insumos por medio de una cesién de titularidad en el
régimen de admisién temporal para perfeccionamiento activo.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (¥); caso contrario el sistema 1_::"ng_nRermite

. 4 . . - & ‘1\. LA LU
continuar con las acciones de registro, modlﬁcacmn‘b\oil ‘gmndndiii @ﬁtgokgl de
informacion. A TR Yoy WL -

R A B

Elaborado

Analista de Mejora Continua
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4.2.2. En cada una de las secciones al seleccionar la consulta la opcién de descargar a Excel
muestra la informacion segtin el campo seleccionado de acuerdo al filtro de busqueda.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portalinterno.aduana.gob.ec,

visualice el portal interno del sistema informatico Ecuapass e ingrese con su usuario y
contrasena.

5.2. Seleccione el menu principal de clic en “Portal Interno”, se visualiza el sub-ment “Régimen
Especial”, luego se despliega la lista de sub-mend y escoja la opcion “Anexos
Compensatorios”, de clic en la opcion “Existencias de Insumos”

Despacho General de la Importacion  Despachio Simplificado dela Importacion ~ Régimen Especial  Recaudacidn  Garantfa

Iy Ectad de régimen especal )
Adm, de Matnz )

A, soictud de athonzacon )

Anexos Compensators )| Registrode cesion de tuaridad

Alertas de Venoimient de Régimen 3| Existencias de insumas

Consuta de Anexo Compensaturio

5.3. Se presenta la pantalla “Existencias de Insumos”.

RERIITA AlpYA| n Y NEL FRINNE
LFY I"“. !v'"q.'.m_‘\1| ,Jr .'Ij__' M DEL £ it

---------------

ECRETARIA \,-F.‘-;LR.;L SENAE. mm =

Elaborado Revisado Aprobado
J

Analista de Mejora Continua Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

ELSERVICIO NACIONAL DE \DI ANA DEL ECEADOR SE RESERVA EL DERECHO DE 1~‘\[.'I DOCUMENTO, EL CUAL NODEBE ity
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Existencias de insumos
RUC Cédige Insume
Subpartida ) Estndo de declaracionss
Sisguada an resultades Cédlqc insume ® iy o
Consuita General Por Cédigo Resuitado : 2 QE’WW w _'ﬂ
Egreso de Saldo de Desperdicios .
Ho. Codigo Insume Subpartida Descripcidn Tipo Unidad 1 ingreso por Insumo Insumos por por fum;ﬁ;;’:}fg:gg;ﬁidoc

mportaciones v i emado ftegularizar fiegularizar

Desglose de ingresoes por DAI o Anexo Compensatorio fesultade 1 0
No. Declaracidn o " pesperdicio Eyreso b . ©
Ho. de - Salde de % Uso de  Fecha maxima . . } Unidad
tio. Anexo Cantidad spor a Despecdicios Cadigo Insumo b
Compensatorio Item Marcancia Regulavizar Regularizadas Garantia de régimen a ; Comercial
[=]
Desglose de egresos por DAI o Anexo Compensatorio . Resyltade : 0
Mo de DAT o Ho. de : Tipp da  Informacién Registro da | Retorno de Fecha de ’ . -
Mo, acde parese  Item  contidad Loooo  Relacionada Compensacisn Garantia Control  Codige Insumo  Unidad Comercial
iy e
Desglose de egresos de Desperdicios Resuliado 12 @JE"WWMH el
NodeDAlo HNo.de : Tipode Informacion Registrode Retornode  Ferhade E oy
Ho, n Cantidad : | e Codigo Insume Unidad Comarcial
Al deegreso  Ifem egress  Relacionada Compensacicn  Garantia Cantral :

Desglose de agresoes por Cesidn de Titularidad
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Tippde Informacidn Registrode Retornode  Fechade

NodeDAlo No, de

No. Cantidad Codigo Insumo  Unidad Comercial

ACde egreso  Item egreso  Relacionada Compensacicn Garantia Control
5.4. Se presenta la siguiente pantalla y se describen los campos de consulta que se presentan.
Seccion [Existencias de Insumos]
- Existencias de insumos
..... srtids Estads de daclsracionss 1] SALDD > D{INSUME + DESPERDICIO) [ v |
Busguedy &n resuitadas LLdiga laguma ¥ “3 Consiiltae .
e Ruc

e Codigo de Insumo
e Subpartida
e Estado de declaraciones:
e [A] Saldo — 0 (Insumo)
e [B] Saldo (Insumo + Desperdicio)
e [C] Saldo >0 (Insumo + Desperdicio)

e Biusqueda en resultados:
e Codigo de Insumo

e Subpartida

e Descripcién

e Ingreso por Importaciones

e [Egreso de Insumo Transformado
e Saldo de Insumos por Regularizar

e Desperdicios por Re 1zat
r-rmrmln L[, 1||1.I 1,'; "1'|HI' I"(L E’P l"‘ ”‘

Seccién [Consulta General por Codigo]
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5.4.1 La primera seccién corresponde al detalle de la totalidad de ingresos en inventario,
con los siguientes campos

Consulta General Por Codigo Resultade : 0| &) Bxporter e v

codigo Sngiasn s Egreso de Saldo de Despardicios Egreso de
He. In'sua;l" o Subpartida Descripcion & Tipe Unidad i ﬁacigues Insumo insumos por por | Desperdicios
: B Transformado . Regularizar  Regularizar . Regularizados

e No.: Secuencial del nimero de registros.

e Codigo de insumo: Informacién detallada por cada insumo que consta en el inventario
registrado por cada item importado. _

e Subpartida: Informacién del codigo que identifica un bien con el fin de categorizar la
mercancia.

e Descripcion: Informacién correspondiente al codigo de insumo.

e Tipo Unidad: Informacién unidad de valor cotrespondiente al cédigo de insumo

e Ingreso por Importaciones: Cantidad de ingresos totales por importaciones o pot
aceptaciones de anexos compensatorios de cesion de titularidad, con la informacion
detallada por cada insumo

e Egreso de Insumo Transformado: Egresos totales realizados mediante método  de
compensaci6n directa o anexos de compensacion: Si se genera egreso mediante anexo de
compensacién se registra como egreso el valor que correspondeal  detallado  en la
cantidad transformada mas merma y desperdicios.
Cuando se hace referencia a egresos mediante reexportacion individualizada por Almacén
Especial, debe mostratse el niimero de item del formulario de reexportacion  individual de

egreso especifico.

Cuando son egresos mediante teexportacién individualizada por Almacén Libre, debe
mostrarse el nimero de item del formulario de reexportacion individual de egreso especifico.
Cuando son egresos mediante declaracién aduanera compensatoria, debe mostrarse el
nimero de item de la declaracion de egreso especifica.

Elaborado Revisado Aprobado
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e Saldos de Insumos por Regularizar: Es un campo automatico que lo asigna el sistema
Ecuapass y es igual a la siguiente férmula: Saldos de Insumos por Regularizar = (Ingreso
por Importaciones - Egreso de Insumo Transformado - Desperdicios por Regularizar -
Egresos de Desperdicios Regularizados) del cédigo.

e Desperdicios por Regularizar: Cantidades de desperdicio por regularizar que aun estan
amparados a la garantia.

e Egresos de Desperdicios Regularizados: Cantidades de desperdicios que han sido
regularizados mediante destruccion o nacionalizacién de desperdicios y cuyos valotes en
tributos suspendidos ya han sido acreditados.

Seccion [Desglose de Ingresos por DAI o Anexo Compensatorio]

Desglose de ingresos por DAI o Anexo Compensatorio Resultado ;0 %] Boortar Bxcdl lad
Ho, Declaracion | _ Gesperdicios Egreso - .
He. o Anexo ";{;‘ejf Cantidad if:ri?;}zi?a por Desperdicics GZizz:jl?a Fz?f;;?;:m Cadigo Insumo ffaifrac?al
Compensatorio - Regularizar Regularizados g -

® No.: Secuencial del nimero de registros.

e No. Declaraciéon o Anexo Compensatorio: Detalle del nimero de declaracion de
importacion o anexo compensatorio que ingreso al inventario.

e Numero de item: Se detalla el numero de item cuando el ingreso se ha dado a través de
una declaracién de importacion.

e Cantidad: Cantidad de ingreso por declaracién o por aceptacion de anexo compensatorio
de cesion de titularidad.

e Saldo de Mercancia: Es un campo automatico que lo asigna el sistema Ecuapassy es
igual a la siguiente férmula: Saldo de Mercancia = (Ingreso por Importaciones - Egreso
de Insumo Transformado - Desperdicios por Regularizar - Egresos de Desperdicios
Regularizados) de la declaracién o anexo de compensacion consultado.

e Desperdicios por regularizar: Cantidades de desperdicio por regularizar que aun estin

pUNR

sustentados en la garantia por la declaracién o anexo consultadoyaipyf) (¢ 10U DEL ECUAL

10 0UE bS AE CRA ofis LA LTI
:'t.'nullil;l..- l..l.ll Ly ~1..3 v\'fU‘L ?mﬁu- L
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e Egreso por desperdicios regularizados: Detalla las salidas de los movimientos de
egresos que corresponde a los desperdicios.

e Uso de garantia: Se muestra el uso que se efectia por el movimiento de la
compensacion.

e Fecha maxima del régimen: Fecha determinada en la declaracion de importacion o
anexo de compensacion de cesion de titularidad.

e Codigo de insumo: Informacién detallada por cada insumo que consta en el inventatio
registrado por cada item importado.

e Unidad Comercial: Informacién unidad de valor correspondiente al codigo de insumo.

Seccion [Desglose de egresos por DAI o Anexo Compensatotio]

Bosalose de earesos por BALO Anexo Compeasalanio Rasutass g

HodeDAly Nade . ?_-’35153 Regutes de  Releme d F

Ka Lanbidad
" ACdeenress  llem ST

{hdige lsuma  Unidad Somesial

mpeniatica  Gatanlia Lot

telacianada Og

r.r-n.u

e No.: Secuencial del nimero de registros.

o No. Declaracién o Anexo Compensatorio: Detalle del nimero de declaracion de
importacién o anexo compensatorio que ingreso al inventario.

e Numero de item: Se detalla el niimero de item cuando el ingreso se ha dado a través de
una declaracién de importacion.

e Cantidad: Cantidad de ingreso por declaracién o por aceptacién de anexo compensatotio
de cesién de titularidad.

e Tipo de egreso: Informacién del movimiento conforme a la declaraciéon o anexo

compensatorio.
e Informacién Relacionada: Tipo de método para compensar un régimen especial
e Meétodo directo: Compensacion mediante régimen precedente.

e Método anexo compensatotio: Compensacién mediante el formulario de anexo

compensatorio.
Elaborado Revisado Aprobado
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e Registro de Compensacién: Fecha en la que se registra la compensacion.

e Retorno de Garantia: Detalla el monto del retorno de la garantia al

o Fecha de Control: Fecha en que se dio el cierre de aforo a la DAI/DAE de
compensacion o fecha en que se efectivizo el anexo de compensacion, en los anexos de
exportacion, reexportacion, venta industrial a Zede, la fecha de ingteso a zona primarnia.

e Codigo Insumo: Informacién detallada por cada insumo que consta en el  inventario
registrado por cada item importado.

e Unidad Comercial: Informacion unidad de valor correspondiente al codigo de insumo.

Seccion [Desglose de egresos por Desperdicio]

Desglose de sgresos de Despendicios Resutad 1

. HodeDAlo HNo.de fipode  Infamacion Regitrode Relomode Fethade
o Cantidad

| N, i ol Yoy i Fantoid Codigo Insumo  Unidad Comercial
AL GE BgresG. e fifesg AridGERA0S LoiNpensaill Laranila Codlral

‘;Pl m“l‘l‘
yayid l"\
WY s w“k, . it

'|_'.,"l_ k

W
o0 Y\ “L (1Y
::\rll? \ Lo

'|. \_Jl'

13 306~

- S
b‘-.{: : \\u\{\L ':-"’J"_".
A GE

e No.: Secuencial del nimero de registros.

e No. Declaracion o Anexo Compensatorio: Detalle del ftmero de declaracion de
importacion o anexo compensatorio que ingreso al inventatio.

e Numero de item: Se detalla el nimero de item cuando el ingreso se ha dado a través de
una declaracién de importacion.
e Cantidad: Cantidad de ingreso por declaracién o por aceptacion de anexo compensatorio
de cesién de titularidad.
e Tipo de egreso: Informacion del movimiento conforme a la declaracion o anexo
compensatorio.
e Informaciéon Relacionada: Tipo de método para compensar un régimen especial
e Método directo: Compensacion mediante régimen precedente.
® Meétodo anexo compensatorio: Compensacion mediante el formulario de anexo
compensatorio.

e Registto Compensacién: Fecha en que se dio el cierre de aforo a la DAI/DAE de
compensacion o fecha en que se efectivizo el anexo de compensacién.
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Retorno de Garantia: Monto acreditado por el movimiento de compensacion que se
efectud por un registro de compensacion.

Fecha de control: Fecha en que se dio el cierre de aforo a la DAI/DAE de
compensacién o fecha en que se efectivizé el anexo de compensacién, en los anexos de

exportacion, reexportacién, venta industrial a Zede, la fecha de ingreso a zona primaria.
e Codigo Insumo: Informacion detallada por cada insumo que consta en el inventatio

registrado por cada item importado.

o Coédigo Insumo: Informacién detallada por cada insumo que consta en el

registrado por cada item importado.
e Unidad Comercial: Informacién unidad de valot correspondiente al codigo de

1SUMo.

Seccion [Desglose de egresos por Desperdicio]

Desolose de egresos de Desperdicios

HadeBAin Ho de

N, {astidag

Tipn de  Informuscion
AL deegridn Hem cgrse  Helacionada Com

wistro de  Heloeno de
ansacken  Garanly

inventario

focha d¢

Condrgt

Codigo Insems  Snsdad Comercial

e UL\ MR iR

HIGHRPE ML 209

QI;.-nrl'j"llr‘i ‘1_11"'1:"““‘

No.: Secuencial del nimero de registros.

No. Declaracién o Anexo Compensatorio: Detalle del nimero d¢ declaracién de

importacién o anexo compensatotio que ingreso al inventario.

Numeto de item: Se detalla el nimero de item cuando el ingteso se ha dado a través de

una declaracion de importacion.

Cantidad: Cantidad de ingreso por declaracién o por aceptacion de anexo compensatotio

de cesién de titularidad.

Tipo de egreso: Informacién del movimiento de egreso que se encuentra registrando.

Informacién Relacionada: Nimero de declaracién o anexo compensatotio de acuerdo

al tipo de egreso que dio salida al inventatio.

Registro Compensacién: Fecha en que se dio el cietre de aforo a la DAI/DAE de
compensacién o fecha en que se efectivizé el anexo de compensacion.

Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua

Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL F.()I'.r\I'jUR SERESE
SER USADQ PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PRIE
CONTROLADAS, VERIFICAR U VIGENCIA COMPARANDO CC

FCHO DE ESTE DOCUMENTO, L CUAL NO DEBE ~
¥ IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
L DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB

EGUAPASS -



B Registro Oficial — Edicion Especial N° 689 Martes 16 de agosto de 2016 — 31

Loagor
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CONSULTA DE SENAE-ISIE-2-2-128
D EXISTENCIAS DE INSUMOS Version: 1
ECLADOR Fecha: Jun/2015
: Pigina 13 de 13

e Retorno de Garantia: Monto acreditado por el movimiento de compensacion que se
efectud por un registro de compensacion.

e Fecha de control: Fecha de ingreso a zona primaria de las declaraciones de exportacion,
reexportacion, venta industrial 2 Zede.

o Codigo Insumo: Informacién detallada por cada insumo que consta en el  inventario
registrado por cada item importado.

e Unidad Comercial: Informaciéon unidad de wvalor correspondiente al cédigo de

insumo

Seccion [Desglose de egresos por Cesion de Titularidad]
Desqlose de aqresos par Cesion de Tulandad Resultado : 31 &9

.. NodeDAlo Mede | idad oade Isformacién Reqsbode SBelompde  Fechade
8D, s Lantaiag

Cadias Insumo  Unidad Comercial
; i, a0 < i oo Cidige Insumo  Unided Comercia
AL deegress  Tlemy eoreso  Relacionada Compensacion  Garanhia {ontrsl G

e No.: Secuencial del nimero de registros.
® No. Declaracion o AC de egreso: Detalle del nimero de declaracion de importacién o
anexo compensatorio que ingreso al inventario.
e Numero de item: Se detalla el nimero de item cuando el ingteso se ha dado a través de
una declaracion de importacion.
e Cantidad: Cantidad de ingreso por declaraciéon o por aceptacion de anexo compensatorio
de cesion de titularidad.
e Tipo de egreso: Informacién del movimiento conforme a la declaracién o anexo
compensatorio que dio salida al inventario.
e Informacién Relacionada: Detalle del numero de declaracion con el cual se realizé la
compensacion al inventario proveniente de una cesion de titularidad.
e Registrto Compensacion: Fecha en que se dio el cierre de aforo a la DAI/DAE de
compensacion o fecha en que se efectivizé el anexo de compensacion. | ne A DEL ECIAROR
LUE AUWANE WAL s b

pEauinin AN
ERT | { . |

it LN | ..'::I I\ ..'f. (=1 I-;"."A
B OIS nitl Lub

.,;il. I-.'j.a-_ ) ‘rn 13 JUL 2015
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e Retorno de Garantia: Monto acreditado por el movimiento de compensacion que se
efectud por un registro de compensacion.

o Fecha de control: Fecha en que se dio el cietre de aforo a la DAI/DAE de
compensacién o fecha en que se efectivizé el anexo de compensacion, en los anexos de
exportacion, reexportacion, venta industrial a Zede, la fecha de ingreso a zona primatia.

e Cédigo Insumo: Informacién detallada por cada insumo que consta en el

registrado por cada item importado.
e Unidad Comercial: Informacién unidad de wvalor correspondiente al codigo de

insumo

5.5. Aldar clic en el botén
archivo formato excel.

5.6. Al dar clic en el boton §fﬂ

2| Exportar Excel

inventario

se muestra la seccion de la pantalla consultada en un

| permite limpiar la informacién consultada, de la seccién registrada.

5.7. Al dar clic en el boton Consultar,? , se muestra el detalle de la consulta.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0359-OF

Guayaquil, 13 de julio de 2015

Asunto: Publicacién en el Registro Oficial - REFORMA A LA RESOLUCION NRO.
SENAE-DGN-2015-0249-RE: ”REGU'LACION DE PLAZOS PARA LA
PRESENTACION DE LA DECLARACION ADUANERA"

Serior

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director del Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion: ;

.,.,—vv-'-l

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacion
en el Registro Oficial, remito a Usted copias certificadas con su respectivo CD (01), de la
RESOLUCION Nro. SENAE-DGN-2015-0508-RE, suscrita por el Econ. Pedro Xavier
Cardenas Moncayo - Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
mediante la cual RESUELVE lo siguiente:

REFORMA A LA RESOLUCION NRO. SENAE-DGN-2015-0249-RE

“REGULACION DE PLAZOS PARA LA PRESENTACION DE LA
DECLARACION ADUANERA”

Articulo 1.- En el articulo 2, después de la frase: “debiendo presentar los documentos de
acompariamiento, de soporte y correcciones a la declaracion hasta 30 dias”, agréguese:
“calendario” .

En el mismo articulo, sustitiyase la oracion: “posteriores al embarque de las
mercancias”, por la siguiente: “a partir del registro de la salida autorizada de la
declaracion aduanera.”

Articulo 2.- En el articulo 3, reemplécese la frase: "30 dias calendario, posteriores a la
finalizacion de la vigencia de la DAE", por la siguiente: “60 dias calendario,
contabilizados desde la fecha de salida autorizada de la declaracion aduanera”.

Articulo 3.- A continuacion del articulo 4 agregar el siguiente articulo:

“Articulo 5.- Para el caso de las exportaciones, las declaraciones sustitutivas podrdn ser
utilizadas:

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060

. www.aduana.gob.ec 1”2
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0359-OF

Guayaquil, 13 de julio de 2015

1. Posterior a los plazos dispuestos en los articulos 2 y 3 del presente cuerpo
normativo para la correccion de la declaracion aduanera de exportacion; o,

2. Posterior a la regularizacion de la declaracion aduanera de exportacion.”

3. 6nen el Registro Oficial.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Srta. Ing. Ana Patricia Ordofiez Pisco
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-DGN-2015-0508-RE

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
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Resoluciéon Nro. SENAE-DGN-2015-0508-RE
Guayaquil, 08 de julio de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO

Que el articulo 227 de la Constituciéon del Ecuador establece que la administracién
publica es un servicio a la colectividad que se rige por los principios de “Eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacién,

participacion, planificacién, transparencia y evaluacion. ”;

Que el articulo 211 del Cédigo Orgédnico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 de fecha 29 de diciembre de
2010, en su literal i), establece que es atribucién del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador: “Regular y reglamentar las operaciones aduaneras derivadas del desarrollo
del comercio internacional y de los regimenes aduaneros aun cuando no estén

expresamente determinadas en este Codigo o su reglamento.”;

Que el Estatuto del Régimen Juridico de la Funcién Administrativa dispone sobre la
Extincion y Reforma de los Actos Normativos: “Art. 99.- Modalidades.- Los actos
normativos podrdn ser derogados o reformados por el organo competente para hacerlo
cuando asi se lo considere conveniente. Se entenderd reformado tdcitamente un acto
normativo en la medida en que uno expedido con posterioridad contenga disposiciones

contradictorias o diferentes al anterior.”;

Que mediante resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0249-RE, de fecha 24 de abril de
2015, el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador expidio la
“Regulacion de Plazos para la Presentacion de la Declaracion Aduanera’”;

Que mediante resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0364-RE, de fecha 2 de junio de
2015, el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador expidi6 la
reforma a la resoluciéon Nro. SENAE-DGN-2015-0249-RE “Regulacion de Plazos para

la Presentacion de la declaracion Aduanera”;

Que es necesario regular los plazos para la presentacién de las correcciones de las
Declaraciones Aduaneras de Exportacién con el fin de realizar un mejor control de las

mismas: v,

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 934, de fecha 10 de noviembre de 2011, el Econ.
Xavier Céardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana de] Ecuador. de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
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Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva;

En tal virtud, el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en

ejercicio de la atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del
Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, RESUELVE lo siguiente:

REFORMA A LA RESOLUCION NRO. SENAE-DGN-2015-0249-RE

“REGULACION DE PLAZOS PARA LA PRESENTACION DE LA
DECLARACION ADUANERA”

Articulo 1.- En el articulo 2, después de la frase: “debiendo presentar los documentos de
acompafiamiento, de soporte y correcciones a la declaracion hasta 30 dias”, agréguese:

“calendario”.
En el mismo articulo, sustitiyase la oracién: “posteriores al embarque de las
mercancias”, por la siguiente: “a partir del registro de la salida autorizada de la

declaracion aduanera.”
Articulo 2.- En el articulo 3, reempléacese la frase: "30 dias calendario, posteriores a la
finalizacion de la vigencia de la DAE", por la siguiente: “60 dias calendario,
contabilizados desde la fecha de salida autorizada de la declaracién aduanera”.

Articulo 3.- A continuacién del articulo 4 agregar el siguiente articulo:

@ o - &
,,gj_ _‘,,_‘3' } f
SE oh g . ;
=2E & ? JI “Articulo 5.- Para el caso de las exportaciones, las declaraciones sustitutivas podrdn ser
E3 aa utilizadas:

i 2=
== 1 h : : ;
5= v 1. Posterior a los plazos dispuestos en los articulos 2 y 3 del presente cuerpo
Sgs v . i N e
=3 i normativo para la correccion de la declaracion aduanera de exportacion; o,
Pl SO g F T i —
—— e 2. Posterior a la regularizacion de la declaracion aduanera de exportacion.
= 15
= 4
S i L
___E“ - 102

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones
Generales, Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales y Direcciones Técnicas de

Area del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
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SEGUNDA: Publiquese en la Padgina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
y encédrguese a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, el formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente en el
Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripeién, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial.

D o firmado electronicamente
Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL
Copia:
Sefiora Ingeniera " O
roin pam AN N il |

Miriam del Rocio Jiménez Romero SL Bk | Df KAT] 'M, 0t r',;JI;H. J‘El. Ly o F J H
Jefe de Normativa (e), Subrogante GERTHFICO tS FIEL COPIA UE SU CRIGHN
Sefiorita Ingeniera (‘,“_- oras ? W
Julissa Liliana Godoy Astudillo e e e ————— -l
Jefe de Normativa (e) SECRETARIA GENERAL SENAE.

Sefior Economista
Rubén Dario Montesdeoca Mejia
Director (subrogante) de la Direccién de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Director Nacional (Encargado) de la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de

la Informacion

Ingeniero
Luis Antonio Villavicencio Franco
Subdirector General de Normativa Aduanera

Sefior Abogado
Jimmy Gabriel Ruiz Engracia
Director de la Direccion de Politica Aduanera

Sefiora Ingeniera
Jessica Cecilia Ocafia Ruiz
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Andrés Esteban Servigon Lopez
Director Distrital Quito

Sefior Economista
Bolivar Agustin Guzman Rugel

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
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Director de la Direccion Distrital de Manta

Sefior Ingeniero
Carlos Alfredo Veintimilla Burgos
Director Distrital de Huaquillas (E)

Sefior Ingeniero
Francisco Xavier Hernandez Valdiviezo
Director Distrital de Tulcan

Sefior Ingeniero
Freddy Fernando Pazmifio Segovia
Director Distrital de Latacunga

Sefior Ingeniero
Luis Alberto Zambrano Serrano
Director Distrital de Puerto Bolivar

Ingeniero
Nelson Eduardo Yépez Franco
Director Distrital de Esmeraldas

Sefior Ingeniero
Nestor Marcelo Esparza Cuadrado
Director Distrital de Loja-Macara

Sefiora Licenciada
Alba Marcela Yumbla Macias
Directora Distrital de Guayaquil

Economista

" Fabién Arturo Soriano Idrovo

Subdirector General de Operaciones

Sefior Economista
Ricardo Manuel Troya Andrade
Subdirector de Zona de Carga Aérea

Sefior
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informatico 2

jeor/mrjr/rdmm/np/lavf
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0360-OF

Guayaquil, 13 de julio de 2015

Asunto: PUblicacién en el Registro Oficial - REFORMAR LA RESOLUCION
SENAE-DGN-2012-0209-RE "MANUAL GENERAL PARA EL DESARROLLO DEL
REGIMEN ADUANERO DE ALMACEN LIBRE"

Sertior

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director del Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion:

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacion
en el Registro Oficial, remito a Usted copias certificadas con su respectivo CD (01), de la
RESOLUCION Nro. SENAE-DGN-2015-0509-RE, suscrita por el Econ. Pedro Xavier
Cérdenas Moncayo - Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
mediante la cual RESUELVE lo siguiente:

REFORMAR LA RESOLUCION SENAE-DGN-2012-0209-RE em—

i s

“MANUAL GENERAL PARA EL DESARROLLO DEL REGIMEN; WANERO
DE ALMACEN LIBRE”

_— ‘ES ACD zma
i ;m _v!-f:..-,_-._z,gfzzm._

“Limites de venta.- El Almacén Libre podrd vender a todo viajero que salga del ] Dals. unc; s mar————
cantidad indefinida de mercancias sujetas al régimen de Almacén Libre, debiendo
informarles de la obligatoriedad de entregar las mercancias adquiridas, en caso de
retraso o cancelacion del vuelo y desistimiento por parte del viajero. El viajero serd
responsable de la cantidad de producto que adquiera y del cumplimiento de las
Sformalidades aduaneras en el pais de destino. Si se llegase a cancelar el vuelo, el
almacén libre de salida serd el responsable de custodiar las mercancias extranjeras
liberadas de tributos, hasta que el pasajero sea embarcado nuevamente con destino al
exterior, sin perjuicio de que el mismo requiera la devolucion del dinero por la compra
realizada, en cuyo caso las mercancias deberdn ser reintegradas al inventario del
almacén libre y ser utilizadas de acuerdo al marco normativo vigente para el presente
régimen. En caso de que el viajero decidiera no continuar con su viaje, el almacén libre
deberd proceder con la devolucion del pago de las mercancias extranjeras liberadas de
tributos, adquiridas por el viajero, quien deberd devolver las mercancias que le fueron
entregadas, mismas que deberdn ser reintegradas al inventario del almacén libre y ser

Articulo 1.- Sustityase el articulo 4 por el siguiente:

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0360-OF
Guayaquil, 13 de julio de 2015

utilizadas de acuerdo al marco normativo vigente para el presente régimen.

Cuando las mercancias que debian ser entregadas a los almacenes libres por los motivos
mencionados en los pdrrafos anteriores, hubieren sido consumidas o manipuladas, de tal
forma que hayan perdido aptitud para ser vendidas nuevamente, éstos deberdn proceder
con el pago de los tributos de dichas mercancias, de acuerdo al marco procedimental
vigente ",

Articulo 2.- Después del articulo 4 agregar lo siguiente:

“Articulo 4.1.- Cancelacion de Vuelos o Desistimiento por parte del Viajero.- En el caso
de cancelacién de vuelos o desistimiento por parte del vigjero, el transportista serd el
responsable de comunicar, de forma inmediata, dicho particular a los almacenes libres, a
fin de que éstos procedan a dar el tratamiento correspondiente a las mercancias
adquiridas por los pasajeros.

Articulo 3.- En el tercer inciso de la Disposicién Transitoria Segunda, agregada mediante
resolucion SENAE-DGN-2015-0232-RE, sustitiiyase la frase: “los almacenes libres
tendrdn un plazo de 120 dias calendario”, por la siguiente: “los almacenes libres tendrdn
un plazo de 180 dias calendario”.

Articulo 4.- En el primer inciso de la Disposicion Final Segunda, agregada mediante
resolucion SENAE-DGN-2015-0232-RE, sustitiiyase la frase: “con el plazo de noventa
(90) dias calendario”, por la siguiente: “con el plazo de ciento ochenta (180) dias
calendario”.

Articulo 5.- Incorpdrese la siguiente disposicion transitoria:

“SEXTA: Los almacenes libres de ingreso que hayan realizado devoluciones de dinero
por las mercancias adquiridas, a peticién de los viajeros, en el periodo comprendido
entre el 29 de diciembre de 2010, fecha en la que entré en vigencia el Codigo Orgdnico
de la Produccion Comercio e Inversiones, y el 3 de agosto de 2012, fecha en la que entro
en vigencia la Resolucién N° SENAE-DGN-2012-0209-RE, deberan justificar ante la
Direccién Distrital correspondiente el estado actual de las mercancias, ampliando la
informacion de los informes auditados, en el plazo de ciento veinte dias calendario,
contados a partir de la suscripcion de la presente resolucion. Transcurrido dicho plazo y
de no haber ampliado la informacion de los informes auditados, la Direccion Distrital
iniciard las acciones administrativas correspondientes.

En el caso de mercancias devueltas por los viajeros a los almacenes libres de ingreso, en
el periodo mencionado en el pdrrafo anterior, y que hayan sido utilizadas de acuerdo al
marco normativo para este régimen, se asumird la primera fecha de la venta como la

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0360-OF

Guayaquil, 13 de julio de 2015

fecha de compensacion de las mercancias; en el caso de que aun se encontraren
mercancias devueltas en las bodegas de los almacenes libres de ingreso, se asumird la
fecha de la venta como la fecha de compensacion de las mismas, en cuyo caso, los
almacenes libres de ingreso deberan solicitar, en el plazo de ciento veinte dias
calendario, el nuevo destino aduanero de dichas mercancias.

En los casos que las ventas se hayan realizado fuera del plazo autorizado para la

culminacion del régimen, se deberd proceder con la sancion correspondiente por el
incumplimiento de los plazos de los regimenes especiales”.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Srta. Ing. Ana Patricia Ordofiez Pisco
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-DGN-2015-0509-RE

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0509-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el articulo 227 de la Constitucién del Ecuador establece que la administracion
publica es un servicio a la colectividad que se rige por los principios de “Eficacia,

eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia 'y evaluacion.”;
Que el articulo 211 del Codigo Orgédnico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 de fecha 29 de diciembre de
2010, en su literal i), establece que es atribucion del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador: “Regular y reglamentar las operaciones aduaneras derivadas del desarrollo

del comercio internacional y de los regimenes aduaneros aun cuando no estén
expresamente determinadas en este Codigo o su reglamento.”;

Que el Estatuto del Régimen Juridico de la Funcién Administrativa dispone sobre la
Extinciéon y Reforma de los Actos Normativos: “Art. 99.- Modalidades.- Los actos
normativos podran ser derogados o reformados por el érgano competente para hacerlo
cuando asi se lo considere conveniente. Se entenderd reformado tdacitamente un acto

normativo en la medida en que uno expedido con posterioridad contenga disposiciones
contradictorias o diferentes al anterior.”;

Que con fecha 07 de junmio de 2012 se suscribidé la Resolucion Nro.
SENAE-DGN-2015-0209-RE, publicada en el Registro Oficial Suplemento No. 760 de

fecha 03 de agosto de 2012, mediante la cual se expidio el “Manual General para el
Desarrollo del Régimen Aduanero de Almacén Libre”;

Que con fecha 17 de abril de 2015 se suscribid la Resolucion Nro.
SENAE-DGN-2015-0232-RE, publicada en el Registro Oficial Suplemento No. 497 de

fecha 11 de mayo de 2015, misma que reformé la Resolucién Nro.
SENAE-DGN-2012-0209-RE:

Que es necesario efectuar algunas mejoras en el proceso general vigente previsto para los
almacenes libres;

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 934, de fecha 10 de noviembre de 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0509-RE
Guayaquil, 08 de julio de 2015

Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva; y

En tal virtud, el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
ejercicio de la atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del
Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, RESUELVE lo siguiente:

REFORMAR LA RESOLUCION SENAE-DGN-2012-0209-RE
“MANUAL GENERAL PARA EL DESARROLLO DEL REGIMEN ADUANERO
DE ALMACEN LIBRE”

Articulo 1.- Sustitiiyase el articulo 4 por el siguiente:

“Limites de venta.- El Almacén Libre podrd vender a todo viajero que salga del pais una
cantidad indefinida de mercancias sujetas al régimen de Almacén Libre, debiendo
informarles de la obligatoriedad de entregar las mercancias adquiridas, en caso de
retraso o cancelacion del vuelo y desistimiento por parte del viajero. El vigjero serd
responsable de la cantidad de producto que adguiera y del cumplimiento de las
formalidades aduaneras en el pais de destino. Si se llegase a cancelar el vuelo, el
almacén libre de salida serd el responsable de custodiar las mercancias extranjeras
liberadas de tributos, hasta que el pasajero sea embarcado nuevamente con destino al
exterior, sin perjuicio de que el mismo requiera la devolucion del dinero por la compra
realizada, en cuyo caso las mercancias deberdn ser reintegradas al inventario del
almacén libre y ser utilizadas de acuerdo al marco normativo vigente para el presente

o

g—a “3 - ? f régimen. En caso de que el viajero decidiera no continuar con su viaje, el almacén libre
= Q;-: =3 L ; deberd proceder con la devolucidn del pago de las mercancias extranjeras liberadas de
=R = ! ‘;Ef tributos, adquiridas por el viajero, quien deberd devolver las mercancias que le fueron
- A entregadas, mismas que deberdn ser reintegradas al inventario del almacén libre y ser
g-" % SN utilizadas de acuerdo al marco normativo vigente para el presente régimen.
=

S ‘: d:zj Cuando las mercancias que debian ser entregadas a los almacenes libres por los motivos
= Les mencionados en los pdrrafos anteriores, hubieren sido consumidas o manipuladas, de tal
= = : ;5 forma que hayan perdido aptitud para ser vendidas nuevamente, éstos deberdn proceder
Ef - = con el pago de los tributos de dichas mercancias, de acuerdo al marco procedimental
g 2 e vigente”.

&= ol

S5 3 ~Lw [

Articulo 2.- Después del articulo 4 agregar lo siguiente:

“Articulo 4.1.- Cancelacion de Vuelos o Desistimiento por parte del Viajero.- En el caso
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de cancelacion de vuelos o desistimiento por parte del viajero, el transportista serd el
responsable de comunicar, de forma inmediata, dicho particular a los almacenes libres, a
fin de que éstos procedan a dar el tratamiento correspondiente a las mercancias

adquiridas por los pasajeros.

Articulo 3.- En el tercer inciso de la Disposicién Transitoria Segunda, agregada mediante
resoluciéon SENAE-DGN-2015-0232-RE, sustitiyase la frase: “los almacenes libres
tendran un plazo de 120 dias calendario”, por la siguiente: “los almacenes libres tendran

un plazo de 180 dias calendario”.

Articulo 4.- En el primer inciso de la Disposicién Final Segunda, agregada mediante

resolucion SENAE-DGN-2015-0232-RE, sustitiyase la frase: “con el plazo de noventa
(90) dias calendario”, por la siguiente: “con el plazo de ciento ochenta (180) dias

calendario”.
Articulo 5.- Incorpdrese la siguiente disposicion transitoria:

“SEXTA: Los almacenes libres de ingreso que hayan realizado devoluciones de dinero
por las mercancias adquiridas, a peticion de los vigjeros, en el periodo comprendido
entre el 29 de diciembre de 2010, fecha en la que entré en vigencia el Codigo Organico
de la Produccion Comercio e Inversiones, y el 3 de agosto de 2012, fecha en la que entro
en vigencia la Resolucion N° SENAE-DGN-2012-0209-RE, deberan justificar ante la
Direccion Distrital correspondiente el estado actual de las mercancias, ampliando la
informacion de los informes auditados, en el plazo de ciento veinte dias calendario,
contados a partir de la suscripcion de la presente resolucion. Transcurrido dicho plazo y
de no haber ampliado la informacion de los informes auditados, la Direccion Distrital

iniciara las acciones administrativas correspondientes.

En el caso de mercancias devueltas por los viajeros a los almacenes libres de ingreso, en
el periodo mencionado en el pdrrafo anterior, y que hayan sido utilizadas de acuerdo al

o __, s

= ] : - 5% ;

=55 g-s ! marco normativo para este régimen, se asumird la primera fecha de la venta como la
= [} . - -

b= 1 jl fecha de compensacion de las mercancias; en el caso de que aun se encontraren

T ’ « . st

== e mercancias devueltas en las bodegas de los almacenes libres de ingreso, se asumird la

o 1= W .

=5 i fecha de la venta como la fecha de compensacion de las mismas, en cuyo caso, los
S= 12 almacenes libres de ingreso deberdn solicitar, en el plazo de ciento veinte dias

= i : : . ,

-~ = 1 02 calendario, el nuevo destino aduanero de dichas mercancias.
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=< 1 i En los casos que las ventas se hayan realizado fuera del plazo autorizado para la
== | Js - .z £ . . .
== E culminacion del régimen, se deberd proceder con la sancion correspondiente por el
= < . - . r : »
o > SN incumplimiento de los plazos de los regimenes especiales”.
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0509-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Notifiquese del contenido de la presente Resolucién a las Subdirecciones
Generales, Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales y Direcciones Técnicas de
Area del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

SEGUNDA: Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
y encarguese a la Direccién de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, el formalizar las diligencias necesarias para la publicacién de la presente en el
Registro Oficial. :

La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de su suscripcion, con excepcion de
las disposiciones que contengan plazos diferentes para su vigencia, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Do rmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Copia:
Sefiorita Ingeniera
Julissa Liliana Godoy Astudillo
Jefe de Normativa (e)

Sefiora Ingeniera
Miriam del Rocio Jiménez Romero
Jefe de Normativa (e), Subrogante

Sefior Economista
Rubén Dario Montesdeoca Mejia
Director (subrogante) de la Direccion de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero

Nicolas Eddie Pulgar Sampedro

Director Nacional (Encargado) de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de
la Informacién

Ingeniero
Luis Antonio Villavicencio Franco
ubdirector General de Normativa Aduanera

e

Economista
Fabian Arturo Soriano Idrovo
Subdirector General de Operaciones

SECRETARIA GENERAL SENAE. . .
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0509-RE
Guayaquil, 08 de julio de 2015

Sefior Ingeniero
Andrés Esteban Servigon Lépez
Director Distrital Quito

Sefior Economista
Bolivar Agustin Guzmén Rugel
Director de la Direccién Distrital de Manta

Senor Ingeniero
Carlos Alfredo Veintimilla Burgos
Director Distrital de Huaquillas (E)

Sefior Ingeniero
Francisco Xavier Hernandez Valdiviezo
Director Distrital de Tulcdn

Senor Ingeniero
Freddy Fernando Pazmifio Segovia

Director Distrital de Latacunga v OERY Jﬁ‘”ﬂ
1. ﬂ'IJ y ‘0.1 ! L D >

Tl i mf\ln }&1 \ ”'ll sl ' 1 Ll \ .-"3.\_
Sefior Ingeniero tFL\ . WAbLAT il b.bl 4t VIR
Luis Alberto Zambrano Serrano l‘“ .'_..'. WY [ Ly Hte
Director Distrital de Puerto Bolivar o

Jiorath _-_..--—""'_

Ingeniero k A A ‘gm—_RﬁL SENAE. ==
Nelson Eduardo Yépez Franco " SECRE \AS

Director Distrital de Esmeraldas

Sefior Ingeniero
Nestor Marcelo Esparza Cuadrado
Director Distrital de Loja-Macara

Sefiora Licenciada
Alba Marcela Yumbla Macias
Directora Distrital de Guayaquil

Ingeniero
Christian Alfredo Ayora Vasquez
Director Distrital Cuenca

Sefior Economista
Ricardo Manue] Trova Andrade
Subdirector de Zona de Carga Aérea

Sefior Abogado
Jimmy Gabriel Ruiz Engracia
Director de la Direccion de Politica Aduanera

Sefior
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informatico 2
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0509-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0361-OF

Guayaquil, 13 de julio de 2015

Asunto: Publicacion en el Registro Oficial - REFORMA A LA RESOLUCION
SENAE-DGN-2015-0122-RE  "REGULACION DE AUTORIZACION DE EMBARQUES
PARCIALES"

Sefior

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director del Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion:

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacién en el
Registro Oficial, remito a Usted copias certificadas con su respectivo CD (01), de la
RESOLUCION Nro. SENAE-DGN-2015-0511-RE, suscrita por el Econ. Pedro Xavier Cardenas
Moncayo - Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, mediante la cual
RESUELVE expedir la siguiente:

REFORMA A LA RESOLUCION SENAE-DGN-2015-0122-RE
"REGULACION DE AUTORIZACION DE EMBARQUES PARCIALES"

Articulo 1.- Reemplacese el articulo 6 por el siguiente:

“Art. 6.- Novedades en la descarga.- En el caso de que existan faltantes de mercancias arribadas
por via aérea, no se aplicard el proceso establecido para la operacion de embarques parciales,
siempre que la mercancia faltante arribe en un plazo mdximo de 4 dias calendario, contados a
partir del arribo de la primera carga. El depdsito temporal tendrd la responsabilidad de verificar
el tiempo de arribo de los faltantes; debiendo proceder con el cambio del registro de ingreso al
deposito temporal o zona de distribucidn, en el sistema informdtico Ecuapass, de parcial, a final o
total, cuando las mercancias arriben posterior al tiempo establecido en el presente inciso.

Transcurrido el plazo indicado en el inciso anterior y de no haber arribado la totalidad del
faltante, se considerard a la carga arribada y al faltante que estd proximo a arribar como
embarques parciales; no se requerird la correccion del documento de transporte transmitido,
pudiendo adjuntarse dicho documento a las sucesivas declaraciones aduaneras que se transmitan
por el resto de las mercancias no arribadas dentro del plazo estipulado en el primer inciso del
presente articulo. .

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

b T s s L

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0361-OF

Guayaquil, 13 de julio de 2015

Documento firmado electronicamente

Srta. Ing. Ana Patricia Ordofiez Pisco
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-DGN-2015-0511-RE

mc
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0511-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL
CONSIDERANDO

Que el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece respecto de
las competencias: “Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las
servidoras o servidores publicos y las personas que actilen en virtud de una potestad
estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la

Constitucion y la ley. (...)";

Que el articulo 99 del Estatuto del Régimen Juridico de la Funcién Administrativa indica
sobre la extincion y reforma de los actos normativos: “Los actos normativos podran ser
derogados o reformados por el drgano competente para hacerlo cuando asi se lo
considere conveniente. Se entenderd reformado tdcitamente un acto normativo en la
medida en que uno expedido con posterioridad contenga disposiciones contradictorias o

diferentes al anterior. (...)”;

Que mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0122-RE, de fecha 21 de febrero de
2015, se expidio la: “Regulacion de Autorizacion de Embarques Parciales”, la misma
que fue reformada mediante las Resoluciones Nro. SENAE-DGN-2015-0204-RE, de
fecha 9 de abril de 2015 y Nro. SENAE-DGN-2015-0381-RE de 04 de junio de 2015; v,

Que es necesario establecer lineamientos para la correcta aplicacion de la operacién de
embarques parciales, asi como para realizar el control concurrente de las mercancias que

se acojan a esta operacion;

€]

"REGULACION DE AUTORIZACION DE EMBARQUES PARCIALES"

o= = Ao,

=58

S & :,: En uso de las atribuciones y competencias establecidas en el literal 1) del Art. 216 del
= —,1_:;5’ ' < Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones el suscrito Director General
i : & del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador RESUELVE expedir la siguiente:

== =

= ' Z REFORMA A LA RESOLUCION SENAE-DGN-2015-0122-RE
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Articulo 1.- Reemplacese el articulo 6 por el siguiente:

]
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“Art. 6.- Novedades en la descarga.- En el caso de que existan faltantes de mercancias
arribadas por via aérea, no se aplicard el proceso establecido para la operacion de
embarques parciales, siempre que la mercancia faltante arribe en un plazo mdximo de 4

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0511-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015

dias calendario, contados a partir del arribo de la primera carga. El depdsito temporal
tendrd la responsabilidad de verificar el tiempo de arribo de los faltantes; debiendo
proceder con el cambio del registro de ingreso al depdsito temporal o zona de
distribucion, en el sistema informatico Ecuapass, de parcial, a final o total, cuando las
mercancias arriben posterior al tiempo establecido en el presente inciso.

Transcurrido el plazo indicado en el inciso anterior y de no haber arribado la totalidad
del faltante, se considerard a la carga arribada y al faltante que estd proximo a arribar
como embarques parciales; no se requerird la correccion del documento de transporte
transmitido, pudiendo adjuntarse dicho documento a las sucesivas declaraciones
aduaneras que se transmitan por el resto de las mercancias no arribadas dentro del
plazo estipulado en el primer inciso del presente articulo.”.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Notifiquese del contenido de la presente Resolucién a las Subdirecciones
Generales, Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales y Direcciones Técnicas de
Area del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

SEGUNDA: Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
y encarguese a la Direccién de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, el formalizar las diligencias necesarias para la publicacién de la presente en el
Registro Oficial. La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripcion,
sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

. b7
Documento firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Copia:

Sefiora Ingeniera

Miriam del Rocio Jiménez Romero
fe de Normativa (e), Subrogante

Sefiorita Ingeniera
Julissa Liliana Godoy Astudillo
Jefe de Normativa (e)

Sefior Economista

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0511-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015

Rubén Dario Montesdeoca Mejia
Director (subrogante) de la Direccién de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Director Nacional (Encargado) de la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de

la Informacion

Ingeniero
Luis Antonio Villavicencio Franco
Subdirector General de Normativa Aduanera

Sefior Abogado
Jimmy Gabriel Ruiz Engracia
Director de la Direccion de Politica Aduanera

Economista
Fabidn Arturo Soriano Idrovo
Subdirector General de Operaciones

Sefior Ingeniero
Andrés Esteban Servigon Lopez
Director Distrital Quito

Senor Economista
Bolivar Agustin Guzman Rugel
Director de la Direccion Distrital de Manta

Sefior Ingeniero

Carlos Alfredo Veintimilla Burgos N~ ot £ :pADD R

Director Distrital de Huaquillas (E) an‘”f‘m '“tll ""l}'”t [1[ ) J' N \.. _\. an "

Sefior Ingeniero cenite QUFES Mt i wiL 11«\5

Francisco Xavier Hernandez Valdiviezo Y AU

Director Distrital de Tulcin s g e
NERAL SENAR= ===

Sefior Ingeniero
Freddy Fernando Pazmifio Segovia
Director Distrital de Latacunga

Sefior Ingeniero
Luis Alberto Zambrano Serrano
Director Distrital de Puerto Bolivar

Ingeniero
Nelson Eduardo Yépez Franco
Director Distrital de Esmeraldas

Sefior Ingeniero
Nestor Marcelo Esparza Cuadrado
Director Distrital de Loja-Macara

Sefiora Licenciada
Alba Marcela Yumbla Macias
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0511-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015

Directora Distrital de Guayaquil

Ingeniero
Christian Alfredo Ayora Vasquez
Director Distrital Cuenca

Sefior Economista
Ricardo Manuel Troya Andrade
Subdirector de Zona de Carga Aérea

Serfior

Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informdtico 2
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0365-OF
Guayaquil, 15 de julio de 2015

Asunto: Publicacién en el Registro Oficial - Expedir el procedimiento documentado denominado:
"SENAE-ISIE-2-6-031-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL
OCE DE EXCELENCIA"

Sefior

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director del Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion:

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacion en el
Registro Oficial, remito a Usted copias certificadas gon sus respectivos anexos y 01 CD, de la
RESOLUCION Nro. SENAE-DGN-2015-0504-RE, %uscrita por el Econ. Pedro Xavier Cérdenas
Moncayo - Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, mediante la cual
RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado: “SENAE-ISIE-2-6-031-V1
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL OCE DE
EXCELENCIA”.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Srta. Ing. Ana Patricia Ordofiez Pisco
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-DGN-2015-0504-RE

Anexos:
- SENAE-ISIE-2-6-031-V1.PDF
- SENAE-ISIE-2-6-031-V1.doc

mec
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0504-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Reputblica del Ecuador
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades econémicas asumidas por

el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Repiblica del Ecuador seflala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacién, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién
Aduanera, regulado en el Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefiala: “El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u drganos del sector piiblico, con sujecion al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas

aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cddigo Orgénico de la Produccion. Comercio e Inversiones. “.. . Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este

Cddigo y su reglamento...”

CUABGR
/3)
ey

L DE ADUANA DEL ¢
S FIEL COPIA DE SU ORIGINA

SECF?E ARIA GENERAL SENA

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Céardenas Moncayo. fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Orgéanico de la Produccion, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del

SERVICID NACID
CERTIFICO
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0504-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Orgénico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro

Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-2-6-031-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA

ADMINISTRACION DEL OCE DE EXCELENCIA™.
DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del

Ecuador.

Publiquese en la P4agina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccién de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto
con el referido “SENAE-ISIE-2-6-031-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA
LA ADMINISTRACION DEL OCE DE EXCELENCIA?” en el Registro Oficial.

La presente Resoluci6n entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaqui

47 JuL 205
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E ADUANA DEL ECUADOR
IEC COPIA DE SU ORIGINAL

Documento firmado electrénicamente

SECRETARIA GENERAL SENAE_ . .
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ECUAPASS

A un clic de ia Aduana

SENAE-ISIE-2-6-031-V1
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DEL OCE DE EXCELENCIA

JUNIO 2015

010 WEDhEy/OF ADIMNA DEL ECUATIR

CERTIFICO QUE, 88 FiEL E[m DE L COPIA
L 174uL 2015
Q._.'._.-\?T_.I\

SECRE TARIA GENERAL SENAEZZZZ

7
Elaborado Revisado Aprobado
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ELSERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DERE )
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMI PRESOS O FOTOCOPRIALOS SON COPIAS NQ v

o CONTROLADAS VERIFICAR 53U VIGENCTIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTE PUBLICADO EN LA WEBR ECUAPASS



Registro Oficial — Edicion Especial N° ¢ Martes 16 de agosto de 2016 — 59

Cédigo:
- INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE;E;E__'E‘G'M
ADUANADEL DEL OCE DE EXCELENCIA Fecha: Jun/2015
Pigina 2 de 14
HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:

Instructivo de sistema para la administracién del OCE de Excelencia.
Objetivo:
Describir las tareas para la administracién del OCE de Excelencia en el portal interno del sistema

informitico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, opcién Adm.
OCE de Excelencia.

Elaboracion / Revision / Aptobacion:

Area Accién

) Direccién Nacional de Mejora
1 Continua y Tecnologias de la Elaboracién

ng. Jull niel’E e
e e Informacién

M% A, é/z o4~ Direccién Nacional de Mejora

Continua y Tecnologias de la Revisién
S e ﬂ;?:’émiﬁ; > Informacién
Direccién Nacional de Mejora

Continua y Tecnologfas de la Aprobacién
Informacién

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razén Responsable
1 Junio 2015 Versién Inicial Ing. Julio Eduarte G.

crpieyg K IONAE DE ACURNA DEL _EEU”?‘EH
CHTiIeD QUE E§ HEL COPIA DE Lk COPI

A = ‘ ';__'l
[ -"_L j é‘l"-)L zﬁ 3
(‘, puakA (AN
sECR"-TAa“A GENERAL SENAE- am=
Elaborado /[ Revisado Aprobado™”
JI.’ - - .
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INDICE

i
e

ALCANCE.......ccccuruees ST, B PTRE T ey ey
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Cédigo
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE;EE,‘E‘&'{’“
s DEL OCE DE EXCELENCIA i SR
SENAE Pagina 4 de 4

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para la administracién del OCE de Excelencia en el portal
interno del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado
Ecuapass, opcion Adm. OCE de Excelencia.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los directores, jefes, técnicos especialistas y analistas de la Direcciéon Nacional de
Gestién de Riesgo y Técnica Aduanera, del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los directotes, jefes, técnicos especialistas y analistas de la Direccion
Nacional de Gestién de Riesgo y Técnica Aduanera, del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuadot.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados al presente documento y gestionados por
los distritos, le cotresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacion para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Gestiéon de Riesgos: Es un sistema basado en la inteligencia aduanera, compuesto de
actividades que se realizan de forma coordinada para dirigir y controlar el riesgo,
mediante el establecimiento de un proceso de seleccién de casos para el control anterior,
concurtente y posterior, apoyado en modelos probabilisticos y deterministicos que se
alimentan de las bases de datos y ottos criterios que establecen el riesgo de un operador,
optimizando los recursos aduaneros en las mercancias riesgosas y dando facilidad a las
demas.

4.1.2. Operador de Comercio Exterior (OCE): Toda aquella persona natural o juridica,
nacional o extranjera que intetviene en el trafico de mercancias, medios de transporte y
personas sometidas al control aduanero.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresat informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un astetisco colot rojo (¥); caso contratio el sistema no permite continuar
con las acciones de registro y modificacion de mformam ml ) 0ANAL DF BTIANE DEL ECUADS

LL.\...NJ 106 £S F(EL COPIA DE L COPIA

P 17 JUL-206
- e S
meedod ¢ L oA
Elaborado Revisado qE[ MTARIM::EHMHL WENALs e =g
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de %m Continua y Normativa

EL SERVICIO NACHONAL T "‘:\Df OR SE. RESERVA ELL DERECHO DE ESTE DOCUME!
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Version:1

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION

Iu;“i‘:l\;i‘;iil BELOCERE EXCRERNGE: Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 5 de 5

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https:/ /portalinterno.aduana.gob.ec/,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.

5.2. Seleccione el portal interno de “Sistema de Gestion de Riesgos™.

5.3. En el ment principal, dé clic en “Administraciéon”, se despliega la lista del sub-ment. Escoja la
opcion “Adm. OCE de Excelencia”.

5.4. Se despliega lista de sub-menu. Escoja la opcién “Adm. OCE de Excelencia”.

Criterios  Presuncion del Riesgo  Analisis de Selectividad  Simulacion  Administracion  Control Posterior  Cumplimiento Legal

Adm. Sujato a Control »
Admi. Privilagio de Creacion del Critario
Adm, Orden de Ejecucién del Criteric Regla Fija Complementaria

Adm. Lista de Valores

Adm. OCE da Excelencia Adm. OCE ds Excalencia >
Adm, OCE de Excelencia par Instancias de Control Adem, Modificacidn de la Accidn de Control
Adm, Tipo de OCE de Excelsncia por Instancia de Centrol Adm, Analista de Moniterao

Adm, Restricoién Oparativa de Control

Adm. Aprobacién

Adm. Rayos-X

Adm, Motivo de I3 Solicitud de Modificacidn de la Accidn de Control
Adm. Indicacin por Tipo de la Accidn de Control
Adm. Variabla del Criterio Frimerizo

Adm. Descripasn de Codigos

Adm. Selectividad de Contenedor

Adm. Sclicitud del Batch de Gestion de Riesgo
#dm. Modslo de Scoring

Adm, Variable Catagérica

Adm, Yerificadora

Adm. Area de Control SENAE e Institucidn Extarna
Adm. Medelo

Adr. Variable de la Evaluacién de Rendimiento

5.5. Se presenta la pantalla “Adm. OCE de Excelencia”.

SFRIeIn HAMONSY DE ADUANA DEL ECUADIR
S FIEL GOPIA DE LA COPIA
17 JUL 2015

e L I L

RIA GENERAL SENAE. . ua

Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
ELSERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCLR
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Pigins 6de s

Criterios  Presuncién del Riesgo  Anélists de Selectividad  Simulacién  Administracién  Control Posterior  Cumplimiento Legal

Admumsteacion  Adm. OCE de Excalencia

Adm, OCE de Excelencia
i s =
fstado de Vigeooa v
Bisqueda en resultades N - Q1 Consultard
Resuitads 1 0 ¥
W Haombee Descripoion Tipo DLE Yersion Vigante 5"{{"“ Auterizacion
Yerston Vigenie
o) Bxvoe
Lista del OCE de Excelenda  Vorsion ik
i) v
i v

| Moditicar |

5.6. En la pantalla “Adm. OCE de Excelencia”, los criterios de bisqueda son:

Adm, OCE de Excelencia

Ferigdo «s?o

Estads da ¥igana lv

Tipe d2 OCE v

Descylpc{cn he i P e YA e p———

Bisedaen restados [N g mwmdwwuwﬁwwHW%%ﬁwﬁ ______
FEL COIK DF T Lorth

}INLmﬁ

CENERAL SENAE- s

Elaborado Revisado J/  Aprobado

Director de Mejora Continua y Normativa

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua

FSERVA EL DERECHCO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
IO DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS 8¢ {
PARANDOGON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE
SER USADO PARA (JFRO PROPOSITO DISTINTO #
CONTROLADAS, VERIFICAR 81U VIGE
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e Periodo

e Rango de fechas: Permite seleccionar el parametro de rango de fechas a seleccionar
entre las opciones:

e Hoy

e Semana
e DMes

e Arfo

e Todo

e Calendario: Permite seleccionar el rango de fechas a consultar.
e Estado de vigencia

® Todos: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo.
e Vigente
e No Vigente

e Tipo de OCE

e Todo: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo.

e Agente de Aduana

e Linea Naviera

e Linea Aérea

e Transportista Terrestre

e Deposito Temporal

e Deposito Aduanero

e Agente Carga Internacional

e Courier-Empresa de Trafico Postal Internacional y Correos Rapidos o Courier —
Ctagente

e Consolidador o Desconsolidadora de Carga

e Operador Portuario

e Verificadoras

e Instalaciéon Industrial

e Zedes

e Almacén Libre

D'mlq 1'Inlr\[f1| f Y
e Operador Aeroportuario “DE ADUANS DRI ECUADOR

5]

LE... FI0 QUELE8 FiEL COPIk OE L4 COPIA
17.4uL 2015

e

GENERAL SENAE- - -

e Imp/Exportador

e Magquilador/Ipempmagq
e Organismo de Control

-

Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
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e Almacén Especial

e Agente Carga Int Exportaciones

e Correos del Ecuador

e Organismos Internacionales

e Zona de Distribucion

e Lugares No Habilitados

e Paletizadora

e Agencia Nacional Postal

e Direccién General de Aviacion Civil
e Descripcion

e Basqueda en resultados

e N°

e Nombre

e Descripcion

e Tipo de OCE

e Version Vigente

e Fecha Autorizacién Version Vigente

° Bot{ml Consultar® |

5.7. El grid de consulta se compone de la siguiente informacion:

e Hombre Descripcion Tipo OCE

Fecha Autorizacion

Yersion Vigente = :
ool Version Vigenta

arn" "1'} wn-npqynt 1BUANE DEL ET‘U”‘ R
CERTELC FIEL COPIA DE Li COPIA
EE0 QUE A j_ﬂ_mﬁ

e S

NERAL SENAE- - ==

Revisado

Elaborado

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua

\_/Aprobado
L¥

Director de Mejora Continua y Normativa

2O \]’)L’\R SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCU
D DOCUMENTOS [IMPR

CONT RQ.!E&!I_I,§§ \1 RIFICAR SU \,[( F\l.} A ("-\[F ARANDO CON EL DOCL

EL SERVICIO NACIONAL DE ‘\TJL,\'\I A

MENTO, !F.I',(E AL NO DEBE
O FOTOCOPIADC
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e Nombre
e Descripcion
e Tipo OCE

e Version Vigente
e Fecha Autorizaciéon Version Vigente

e Boton B Exportar Excel

5.8. Las pestafias se componen de los siguientes campos:

e Pestania [Lista del OCE de Excelencia]

Lista del OCE de Excelencia Version  Cargar fxce

«T AGENCIA HACIONAL POSTAL v
| Modificar
e Nombre
e Descripcion
e Tipode OCE
e Agencia Nacional Postal
e Agente Carga Int Exportaciones
e Agente de Aduana
e Almacén Especial
e Almacén Libre
e Consolidador o Desconsolidadora de Carga
e Correos del Ecuador
e Courier-Empresa de Trafico Postal Internacional y Correos Rapidos o
Coutter — Ctagente
e Deposito Aduanero
e Deposito Temporal
e Direccion General de Aviacion Civil MANA DEL ECUABTR
e Imp/Exportador COPIA DE L4 COPIA
e Instalacion Industrial 17 JuUL 205
" . I
e SECRETARIA GENERAL SENAE- 2 o
L
Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DIE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE £

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO, DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CONEBROLADAS, VERIFICAR SU

VIGENCIA COMPARANDC CON EL DOCUMENTO PUBLIGADO EN LA WEB ECUAPASS
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Cédigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENA{%; :Ssigf_-lz-e-osi
2‘?1‘:{‘)1{);!}1 DEL OCE DE EXCELENCIA Fecha: Jun/2015
{ SENAE Pigina 10 de 10

e Linea Naviera

e Lugares No Habilitados
e Maquiladot/Ipempmaq
e Operador Aeroportuario
e Operador Portuario

® Organismo de Control

e Organismos Internacionales
e Paletizadora

e Transportista Terrestre

e Verificadoras

e Zedes

e Zona de Distribucion

e Botones [[aad

e DPestaia [Vetsion]

Varsion

T e

Vigante 7 AUTORIZACC

n¢ Cadige OCE Excelentia Nombre OCE Excelencia Hhiminar

L 1792083073001 VIVIAN FLOWERS CIA. LTDA,

Hiyh na
SE{"I:”'?,”] Illl'.‘\T‘q:]}:HII n; ﬁn \q [JEE Er !
CERTIFICO QUE h ProLR

e Lista del OCE de Excelencia
e Version ("' ADUA He\!
e Vigencia - SEC’RE-T“

Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Ditector de Mejora Continua y Normativa
EL SERVICIO MACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE RDOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE G
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Codigo:
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e Botones = EqortsrExcel | Nueva version |
e Grid de consulta con informacion de:
e N°
e Codigo OCE Excelencia
e Nombre OCE Excelencia
e FEliminar
e Botén | Eliminar | por cada item
e Codigo del OCE de Excelencia
e Botén i
e Nombre del OCE de Excelencia
o Tt
e Pestana [Cargar Excel]
ta dlel OCE de Excelencia - Version | Cargar Excel
wiicka dal OCE de £ ; [LISTA PRUEBA
Cargar Exce ) ) ' b Corger | g Descargar Excel
N® Codigo OCE Excelencia Nembre OCE Excelencia Validacion Datos
Reg ;.fiii‘i}.i'
e Lista del OCE de Excelencia
e Cargar Excel
e Botones {Jcargsr Y| (&) Descargar Excel
e Grid de consulta con informacion:
e N°
e Cédigo OCE Excelencia SEVUTIO vennnel pr grneny OEL ECURDD
- e ,-rnu ! " Bith i '-JIL.'-f.:.'u.
e Nombre OCE Excelencia CERTIFICO Qug 18 FIEL [:U.?A OF L4 Eﬁr‘;fi
. 4 COF
° 7JUL 2015
® Dboton ; Registrer ;4  CeceeeeBoao
/A GENERAL SENAE. .~
Elaborado Revisado " Aprobado
Analista de Mejora Continua ¥ Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

ELSERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EI CUAL NQ DEBE g1
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCU O IMPE X5 O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NOQ Y
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Codigo:
SENAE-ISIE-2-6-031
Version:1
Fecha: Jun/2015
Pagina 12 de 12

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION
DEL OCE DE EXCELENCIA

ATHANA T
ECLADOR

5.9. Para modificar una lista existente, se selecciona uno de los criterios de busqueda, y se
: : L] 2
presiona el botén | Consuitar® -

e En caso de que no haya lista segin el criterio buscado, el sistema presentara el siguiente
mensaje:

5.10.  Del grid de consulta efectuada, se selecciona la lista del OCE de Excelencia a modificar:

Fecha Autorizacion

Ne Hombre Descrincidn Tipe DLE Yersion Vigente Version Vigeite
1 LISTA PRUEBA IMP/EXPORTACOR H 13/04/2013
5.11. La informacion de la lista seleccionada se carga en las pestaias:

e DPestaiia [Lista del OCE de Excelencia]

e Las modificaciones de la informacién de los campos de la pestafia se graban al

hacer clic en el botén | Modificar |

e Pestaria [Version]

presenta el siguiente mensaje:

SERUILIO NATIONAL DE ADUANA DEL ECUADIR
EEM'\HEU QUE ES/FIEL COPIA DE LA GOPIA
(J 17 JuL 203

JhL LCTADOL

.S 4 s --_—.-‘r_n-‘;-'.l AT
SECRETARJK GENERAL SENAEZZ -0
Elaborado Revisado | / Aprobado
v
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

EL.SF,R\-"ICIO NACIONAL DDE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECT 10 DE FS'J'F, DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE )
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Se ha procesade exitesamente.

® En el caso de que exista una versiéon anterior posible de modificar, el
sistema genera el siguiente mensaje:

Ya existe una version posible de modificar.

5.12.  Para registrar una nueva lista, se debe ingresar la informacion en las pestanas:

e Destana [Lista del OCE de Excelencia]

T T Ty

e Alllenar los campos y hacer clic en botén TSR, el sistema carga y registra
la nueva lista, y muestra mensaje:

Se ha procesado exitosamente.

- Aceptar

e DPestana [Version]

e Al hacer clic en el botén | “A |aparece pantalla para consultar y seleccionar el

OCE de Excelencia:
VIrIn prringay niry )
[ Lon 1 (N
( A ‘JE LA EUIM
isu UL 2015
ery '?"'.J:"B‘FJJ_ ittt C T LT
SLURCIANIA GENERAL SENAE.
- . S
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OCE de Excelencia X

Cédige def CCE de Excelencia i i

Hompre del OCE de Sxcelsnoa | Cansuit&rﬁ
Resultads : &

Ne Lédigo Nombre

fr'" " r TEDRETRTELY

FETIiar .

| se gtaba la informacién, y

e Al llenar los campos y hacer clic en botén | Registrar
el sistema muestra mensaje:

Se ha orocesado sxitosaments

s )

Aceptar

e DPestafia [Cargar Excel]

e Al cargar Excel y hacer clic en botén F.i r |, se afaden nuevos datos a la

lista del OCE de Excelencia.

£y
£
i =
1
0

6. ANEXOS

No hay anexos.

11‘l! H\Ul“
er\' riﬂ 1.1.'\13}‘!!1 {\f F_\" U.

L[, 1'| LUt

ll..lL %Nr\ DE U BUt

Elaborado Revisado \ J  Aprobado
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0366-OF

Guayaquil, 15 de julio de 2015

Asunto: PUblicacién en el Registro Oficial -Expedir el procedimiento documentado
denominado: "SENAE-ISIE-2-6-033-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA DE
CONTROL"

Sefior

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director del Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion:

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacién
en el Registro Oficial, remito a Usted copias certificadas con susgtespectivos anexos y 01
CD, de la RESOLUCION Nro. SENAE-DGN-2015-0506-RE, suscrita por el Econ. Pedro
Xavier Cardenas Moncayo - Director General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, mediante la cual RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-2-6-033-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA
DE CONTROL”.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente, |

Documento firmado electrénicamente

Srta. Ing. Ana Patricia Ordofiez Pisco b MSTRO Giilea
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL e BG i 9

Referencias: O‘i.‘ ( ........
- SENAE-DGN-2015-0506-RE T

Setvicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060

* Documento generado por Quipux * www.aduana. gob ec - 12
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0366-OF

Guayaquil, 15 de julio de 2015

Anexos:
- SENAE-ISIE-2-6-033-V1.PDF
- SENAE-ISIE-2-6-033-V1.doc
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0506-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades econdmicas asumidas por

el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacién, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cddigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefiala: “El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u érganos del sector publico, con sujecion al presente cuerpo legal,

sus reglamentos, manuales de operacién y procedimientos, y demds normas

aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgéanico de la Produccion, Comercio e Inversiones, ... L Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aguellos aspectos operativos no contemplados en este

Cédigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cérdenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccidon General - Av. 25 de Julio Km. 4.3 Via Puerto Masitimo (090112) PBX: (04) 5006060
- www.aduana.gob.ec .

Edicion Especial N° 689 — Registro Oficial .
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0506-RE
Guayaquil, 08 de julio de 2015

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Orgénico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-2-6-033-V1 INSTRUCTIVO DE

SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA
DE CONTROL”.

DISPOSICION FINAL

Ecuador.

Notifiquese del contenido de la presente Resolucién a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encérguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucion junto
con el referido “SENAE-ISIE-2-6-033-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA
LA ADMINISTRACION DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR
INSTANCIA DE CONTROL” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
P p p petj
—_— —gﬂ \ publicacion en el Registro Oficial.

2= K |

—= D i

=2 é f “.;é Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion General del Servicio Nacional

== =, 3 z de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.
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s 1 Doctimento firmado electronicamente
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= 1 = Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
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ST O DIRECTOR GENERAL
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* Documento generado par Quiplx

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0506-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015

Anexos:
- SENAE-ISIE-2-6-033-V1.doc
- SENAE-ISIE-2-6-033-V1.PDF
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Analista Informatico 2

Sefiorita Ingeniera
Jessica Viviana Condo Ramos
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero

Julio Daniel Eduarte Gavilanes
Analista de Mejora Continua y Normativa
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] DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA DE Version:1
ECUADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
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ECUAPASS

clic de 1a Aduana
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HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:

Instructivo de sistema para la administracién del tipo de OCE de Excelencia por Instancia de
Control

Describir las tareas para la administracién del tipo de OCE de Excelencia por Instancia de Control
en el portal interno del sistema informitico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcién Adm. Tipo de OCE de Excelencia por Instancia de Control.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

Nombre / dygo / Firma / Fecha Area Accién
Direccién Nacional de Mejora :
L Continua y Tecnologias de la Elaboracién
iﬂ:m::-m:m Me;:Edu.r“ i a v Normativa Inf OmCiéﬂ

M /% é/ Direccién Nacional de Mejora .
= 20K Continua y Tecnologias de la Revisién
e ey s s> Informacién

Direccién Nacional de Mejora

Continua y Tecnologias de la Aprobacién
Informacién
Version Fecha Razén Responsable
1 Junio 2015 Version Inicial Ing. Julio Eduarte G.
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oooit DE Lh COPIA
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE ISIE 2—6-033

H— DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA DE Version:1
ECLADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 4 de 4

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para la administracién del tipo de OCE de Excelencia por
Instancia de Control en el portal interno del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, denominado Ecuapass, opcién Adm. Tipo de OCE de Excelencia por Instancia de
Control.

2. ALCANCE

Esti dirigido a los directores, jefes, técnicos especialistas y analistas de la Direccion Nacional de
Gestién de Riesgo y Técnica Aduanera, del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y tealizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los directores, jefes, técnicos especialistas y analistas de la Direccion
Nacional de Gestién de Riesgo y Técnica Aduanera, del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados al presente documento y gestionados por
los distritos, le cotresponde a la Diteccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacion para su aprobacién y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Gestion de Riesgos: Es un sistema basado en la inteligencia aduanera, compuesto de
actividades que se realizan de forma coordinada para dirigir y controlar el riesgo,
mediante el establecimiento de un proceso de seleccién de casos para el control anterior,
concurrente y postetior, apoyado en modelos probabilisticos y deterministicos que se
alimentan de las bases de datos y ottos criterios que establecen el riesgo de un operador,
optimizando los recursos aduaneros en las mercancias riesgosas y dando facilidad a las
demas.

4.1.2. Operador de Comercio Exterior (OCE): Toda aquella persona natural o juridica,
nacional o extranjera que interviene en el trafico de mercancias, medios de transporte y
petsonas sometidas al control aduanero.

4.1.3. Fases de Control: Son las etapas en las cuales la administracion aduanera ejerce el
control aduaneto: control antetior (Catga), control concurrente (Despacho) y control
posterior al despacho de la Declaracién Aduanera de mercancias, y del levante o
embarque de mercancias hacia el exterior despachadas para un determi a,da .reg_nmm"“q

i nu"‘l]'

erp f

aduanero. iy GRS 0t CURIA
o - 11 r L \' Al L L,u ,ﬂg
U RERLS Ly U l" I \1.
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4.14. Sujetos a Control: Los constituyen tanto los documentos (fisicos y electronicos),
manifiestos, solicitudes, declaraciones, como los diversos operadores de comercio
exterior, sobre los cuales la administracién aduanera ejerce el control aduanero.

4.1.5. Instancia de Control: Momento determinado de la fase de control seleccionada, en la
cual se ejerce sobte el sujeto a control escogido la accién de control.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:
4.2.1. Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatotios, los cuales se encuentran

matcados con un asterisco color tojo (*¥); caso contrario el sistema no permite continuar
con las acciones de registro y modificacion de informacion.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https:/ /portalinterno.aduana.gob.ec/,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el portal interno de “Sistema de Gestion de Riesgos™.

5.3. En el ment principal, dé clic en “Administracion”, se despliega la lista del sub-mend. Escoja la
opcion “Adm. OCE de Excelencia”.

5.4. Se despliega lista de sub-ment. Escoja la opcién “Adm. Tipo de OCE de Excelencia por
Instancia de Control”.

Criterios Presuncidn del Riesgo Andlisis de Selectividad Simulacion Administracidn Control Posterior Cumplimiento Legal

adm. Sujeto a Control >
Adm. Privilegio de Creacién del Criteria
Adm. Crden de Ejecucién del Criterio Regla Fija Complementaria

Adm. Lista de Valores

Adm. DCE da Excelencia Adm, OCE de Excelencia 3
Adm. OCE de Excelencia por Instancias de Contred Adm. Madificacidn de la Accién de Control
Adm. Tipe de OCE de Excalancia per Instancia de Contral Adm. Analista de Monitoreo

Adm. Restriccion Operativa de Control

Adm. Aprobacidn

Adm. Rayos-X

Adm, Motivo de la Solicitud de Modificacién de la Accidn de Control
Adm. Indicacién por Tipe de la Accién de Control
Adm. Variable dal Criteric Primarizo

Adm. Dascripcidn de Codigos

Adm. Sejectividad de Contenedor

Adm. Sciicitud del Batch de Gastion de Riesgo
Adm. Modelo de Scaring

Adm, Wariable Categérica

Adm. Verificadora

Adm. Area de Control SENAE e Institucidn Extama

_— Adm. Modslo
e A SENAE Adm. Variable de la Evaluacién de Rendimiento
clRii ARIA GENERALS ENAEC caa
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odigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-ISIE-2-6-033

- DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA DE Version:1
ECUADOK CONTROL Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 6 de 6

5.5. Se presenta la pantalla “Adm. Tipo de OCE de Excelencia por Instancia de Control”.

Adm, Tipo de OCE de Excelencia por Instancia de Control

= fase de Control [ Todos | CARGA 200 005

QNTRCL POSTERIOR

* Syieto 3 Condesd

'] Fase Sujeto Instancia
i3 de Conteod
Tigo de OCE Tl b4
Biiyqueda en rssultades Fase v B ' O {Ionwlta 33
Resiftedo s 0
(: &l Fase Sujety Instancia Tipo de GCE farha Registro
l..}i -
Saletione b
Tados | CaRGA [ DESPACHD L CONTROL POSTERIOR
3-.‘_
Fase Sujeto Instancia
®insla
o . i #
: 1 nc W“ 1]1 I'”H H‘H"\ X
o 1- -
TS L COPIR
171 L 05 * %%eﬁzf | Regisirar

= G

Elaborado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Ditector de Mejora Continua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA E')EJ E
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO L
CONJROLADAS VERIFICAR SL V!(:r"\(,

3 RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
EVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NOQ
IA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LAWEB ECUAPASS
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-ISIE-2-6-033
S DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA DE Version:1
ECLADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 7 de 7
5.6. En la pantalla, los criterios de busqueda son:
Adm. Tipo de OCE de Excelencia por Instancia de Control
» Fase de Control Itodos |1 caRGa [ pEseacHO | CONTROL POSTERIOR
* Sujeto a Contral
Fasg Sujeto Instancia
* [nstancia de Contral
Tipa da OCE [ v
Blisqueda an resultadas Fase v 9. Consultar® |

e Fase de Control

e Todos: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo
e Carga

e Despacho

e Control Posterior

e Sujeto a Control

e Sise selecciona en la fase de control la opcién “Todos”, las opciones que
apareceran en este campo son las siguientes:

e Todos: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo

e AA: Agentes de aduana
e AC: Agente de carga internacional
e AL: Almacén libre.
e (CN: Consolidadora
e CO: Couriers
e DA: Deposito aduanero
e DE: Declaracion aduanera de exportacion
e DI: Declaracién aduanera de importacion
e DP: Depositos
e ES: DAS exportacion
e EX: Exportadores SEW_""E?U METIONAL DE ACUANA DEL ECUACCR
o [B: Serie de DAS importacién Courier sol Hgﬁﬁg%% L COPIA D LA COPIA
o II Instalacién Industrial. Jon 1700t 2015
SECRETARIA/GENERAL SENAE. . .-
Elaborado Revisado & Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Ditector de Mejora Continua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NOQ DEBE 2

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO, DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB EC!JQP{QSS .
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-ISIE-2-6-033
T DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA DE Version:1
FCLADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 8 de 8

e IM: Importadores

IS: DAS importacion (excluye categoria B)

MC: Manifiesto de carga internacional

NE: Solicitud de salida de mercancias no exportadas

PA: Pasajero

TN: Solicitud de traslado de las mercancias arribadas por vias aéreas y
maritimas

e TR: Documento de transporte maritimos y aéreos

e TS: Declaracion aduanera de transito internacional y comunitario

TT: Solicitud de traslado de las mercancias arribadas por via terrestre

e Si se selecciona la fase de control “Carga”, las opciones que apareceran son las
siguientes:

e Todos: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo.

e MC: Manifiesto de carga internacional

e NE: Solicitud de salida de mercancias no exportadas

e PA: Pasajero

e 'TN: Solicitud de traslado de las mercancias arribadas por vias aéreas y
maritimas

e TR: Documento de transpotte maritimos y aéreos

e TS: Declaracién aduanera de transito internacional y comunitario

TT: Solicitud de traslado de las metcancias arribadas por via terrestre

o Sise selecciona la fase de control “Despacho’, las opciones que apareceran son las
sigulentes:

Todos: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo.
DE: Declaracién aduanera de exportacion.

DI: Declaracion aduanera de importacion.

ES: DAS exportacion.

IB: Serie de DAS importacion Courier solo categoria B.

e IS: DAS importacién (excluye categoria B).

e © @ o

e Sise selecciona la fase de control “Control Posterior”, las opciones que apareceran
son las siguientes:

e Todos: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo.
o AA: Agentes de aduana. SEPYICIO MACIONAK DE ACUANA DEL ECUADOR
e AC: Agente de carga internacional. CEKTIFICO QUE FIEL COPIA DE LA COPIA
o AL: Almacén libre. — 17 Uk 2015
" SECRETARTA GENERAL SENAE.-....
Elaborado Revisado Hprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

i LCIONALL ! SERVA FL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DE Bt
SADO PARA UTRO PROPOSITO DISTIL > DO S O FOTOCOPIAL | ;5
CONTROLADAS VERIFICAR SU VIGENCIA CC ARANDO CON ER |3()f UMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-ISIE-2-6-033
e DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA DE Version:1
ECTADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
Pigina 9 de 9

e (CN: Consolidadora.

e CO: Couriets.

e DA: Deposito aduanero.

e DI: Declaracién aduanera de importacion.
e DP: Depésitos.

e EX: Exportadores.

e II: Instalacion Industrial.

e [M: Importadores.

e Instancia de Control

e Grid que se llena segtn las opciones escogidas en “Fase de Control” y “Sujeto a
Control™:

Fase Sujeto Instancia

{nstangia de Control

® Opcibn para seleccionar todos los registros
e Fase

e Sujeto

e Instancia

e Tipo de OCE

e Agente de Aduana

e Linea Naviera

e Linea Aérea

e Transportista Terrestre

e Deposito Temporal

e Deposito Aduanero

e Agente Carga Internacional

e Courier-Empresa de Trafico Postal Internacional y Correos Rapidos o Courier —

Ctagente
e Consolidador o Desconsolidadora de Carga

SEPYICIO NTIONAL DE/ACUARA DEL ECUADIR

e Operador Portuario _ 3
‘ CEXTIFICD QUE €5, JfEL COPIA DE LA COPIA
o Verificadoras ( 17JUL 2005
bons B
Elaborado Revisado QE(‘RFT_&R&N@EN ERAL SERNF-} ==
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
ELSERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE )

AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
NCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WER - ECUAPASS

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTI
CONTROLADAS, VERIFICARSU VIG
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-{;SIg]::);M-O%
L. DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA DE Version:1
ECCADORt CONTROL Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 10 de 10
e Instalacién Industrial
o Zedes
e Almacén Libre
e Operador Aeroportuatio
e Imp/Exportador
e Maquilador/Ipempmaq
e Organismo de Control
e Almacén Especial
e Agente Carga Int Exportaciones
e Correos del Ecuador
e Organismos Internacionales
e Zona de Distribucién
e Lugares No Habilitados
e Paletizadora
e Agencia Nacional Postal
e Direccion General de Aviacion Civil
e Buasqueda en resultados
e Fase
e Sujeto
e Instancia
e Tipo del OCE
s Boton | ConsultarP
5.7. El grid de consulta se compone de la siguiente informacion:
i id Fags Suieto {nstancia Tipoe de DLE Farcha Regisira

SEPYICIO NACIONAL DE KCUANA DEL ECUADDR

CEKTIFICO QUE €S FlEL COPIA DE LA COPIA
e N° (‘Ja.lr;:.:w:n n? o'u“- m
% - stuiee " SECRETARIA GENERAL SENAE. o
e Sujeto :
Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

RVICIO NACIONAL DE ADL
SADO PARA OTRO PROP
CONTROLADAS, VEE

ICAR SU VIGENCIA COMPARANDOG CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WES ECUAPASS
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-ISIE-2-6-033
s DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA DE Version:1
ECUADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
Pigina 11 de 11

e Instancia
e Tipo del OCE
e Fecha Registro

5.8. Se realiza nuevo registro o se modifica un registro anterior en la parte inferior de la pantalla,
la cual se compone de:

Fase Sujeto fnstancia

Modificar
e Tipo de OCE
e Agente de Aduana
e [inea Naviera
e Linea Aérea
e Transportista Terrestre
e Deposito Temporal
® Deposito Aduanero
e Agente Carga Internacional
e Courier-Empresa de Trafico Postal Internacional y Correos Rapidos o Courier —
Ctagente
e Consolidador o Desconsolidadora de Carga
e Operador Portuario
o Verificadoras
e Instalacion Industrial
e Zedes
p gkna‘:zn I_‘;bfe | CEPVICI0 MAORALAE ATUARA DEL ECUADOR
. TR CETIFICD QUE E5/FIEL COPIA DE LA COPIA
® mp Xporta or 1 mﬁ
e Magquilador/Ipempmaq. . (2 s I 7"“" .
e Organismo de Control " SECRETARIA GENERAL SENAEZZ 22
Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
ELSERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE g

SER USADQ PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICALIO EN LA WEB ECUAPASS
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE—ISIE-Z 6-033

; J—— DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA DE Version:1
' |:§E1 ADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
: Pégina 12 de 12

e Almacén Especial
e Agente Carga Int Exportaciones

e Correos del Ecuador

e Organismos Internacionales

e Zona de Distribucion

e Lugares No Habilitados

e DPaletizadora

e Agencia Nacional Postal

e Direcciéon General de Aviacion Civil

e Fase de Control

Todos:
Carga

Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo

Despacho
Control Posterior

e Sujeto a Control

e Sise selecciona en la fase de control la opcion “Todos”, las opciones que
apateceran en este campo son las siguientes:

Todos: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo

AA: Agentes de aduana

AC: Agente de carga internacional

AL: Almacén libre.

CN: Consolidadora

CO: Coutilers

DA: Deposito aduanero

DE: Declaracién aduanera de exportacion

DI: Declaracién aduanera de importacion

DP: Depositos

ES: DAS exportacion

EX: Exportadores

IB: Serie de DAS importacion Courier solo categoria B.

IT: Instalacion Industrial.

IM: Importadores SEPVICID NATIONAL E ACUANA DEL ECUADDR

IS: DAS importacién (excluye categoria B) CERTIFICO QUE ES/FEL COPIA OE LA COPIA

MC: Manifiesto de carga internacional (;/x.n-:.w_\

NE: Solicitud de salida de mercancias no expertadas- - -
SECRETARI

PA: Pasajero

GENERAL SENAE.. .. ..

Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
ELSERVICIO NACIONAL .L!l ADUANA DEL ECUADOR ‘yi RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE i

SER USADO PARA OTRO I
CONTROLADAS, VERI

‘O8 IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

TCAR SU VIG F.\-L TA COMPARANDC CON EL DOCUMENTO PUBLICADO ENLAWEB  » EQ“UhFK&SS
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Codigo:
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R DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA DE Version:1
FCLADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
Pigina 13 de 13

e TN: Solicitud de traslado de las mercancias arribadas por vias aéreas y
maritimas

e TR: Documento de transporte maritimos y aéreos
e TS: Declaracién aduanera de transito internacional y comunitario
e TT: Solicitud de traslado de las mercancias arribadas por via terrestre

e Sise selecciona la fase de control “Carga”, las opciones que apareceran son las
siguientes:

e Todos: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo.

e MC: Manifiesto de carga internacional

e NE: Solicitud de salida de mercancias no exportadas

e DPA: Pasajero

e TN: Solicitud de traslado de las mercancias arribadas por vias aéreas y
maritimas

e TR: Documento de transporte maritimos y aéreos

e TS: Declaracion aduanera de transito internacional y comunitario

e TT: Solicitud de traslado de las mercancias arribadas por via terrestre

e Sise selecciona la fase de control “Despacho”, las opciones que apareceran son las
siguientes:

® Todos: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo.
e DE: Declaracién aduanera de exportacion.

e DI: Declaracion aduanera de importacion.

e ES: DAS exportacion.

e [B: Serie de DAS importacion Courier solo categoria B.

e IS: DAS importacion (excluye categoria B).

e Sise selecciona la fase de control “Contro/ Posterior”, las opciones que apareceran
son las siguientes:

® Todos: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo.
o AA: Agentes de aduana.

e AC: Agente de carga internacional.

e AL: Almacén libre.

e CN: Consolidadora.

e CO: Courters.

e DA: Deposito aduanero. SERYICID WACIDNALADE ADUANA DEL ECUADOR
e DI: Declatacién aduanera de importacion. (Ex11F(00 (U £ FIEL COPIA DE LA COPIA
e DP: Depésitos. (/ oz T7guL 2015

Elaborado Revisado / Aprobado
7
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUAMA DEL ECUADOR 5E RESERVA EIL !'J.J SRECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE &

SER USADO PARA GTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO, DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOUOPIADOS SON COPIAS NO
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FCUADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
Pigina 14 de 14

e EX: Exportadores.
e [I: Instalacion Industrial.
e IM: Importadores.

e Instancia de Control

e Grid que se llena segtin las opciones escogidas en “Fase de Control” y “Sujeto a

Control’™:
Fase Sujeto Instancia
e Fase
e Suyjeto

e Instancia

e Esquema de Programa
° Ptograma

e Botones "f?f’hz‘ 1‘;_*_€

5.9. En el caso de que no exista registro segin los critetios de btsqueda seleccionados, el sistema
presentari el siguiente mensaje:

Elemento buscado s nuig!

5.10.  Para modificar un registro existente, seleccionar en el grid de consulta el registro y
proceder a cambiar la informacién en los campos de la parte inferior de la pantalla:
SEPYICID NATIONA

e Al actualizar la informacién cortespondiente y dar clicien|el(bprons | [RFOMMICs
sistema muestra el siguiente mensaje: (/ 17 JUL 2015

Elaborado Revisado Aprobado

Director de Mejora Continua y Normativa

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua

EE SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DH{] fTE(‘ DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUM OS5 D8 O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LAW EB

ECUAPASS
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Codigor
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-ISIE-2-6-033
—— DEL TIPO DE OCE DE EXCELENCIA POR INSTANCIA DE Versién:1
FCUADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
Pégina 15 de 15
ﬂ Informacion
Ze ha procesado exitosamente.

511 Para realizar un nuevo registro, deben llenarse los campos dea parte inferior, y hacer

clic en el boton WEHEICTY . Aparecera el siguiente mensaje:

6. ANEXOS

No hay anexos.

erpviLI NATIONAL BEADUANA DEL ECUADOR
Sehileo Qe g/ FIEL COPIA O LA COPIA
17JUL 2015

Elaborado Revisado Aprobado

Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Mormativa

Analista de Mejora Continua y Normativa

ELSERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE £
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO, DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON QQEL&L\Q Y
i = ECUAPASS
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0367-OF

Guayaquil, 15 de julio de 2015

Asunto: Publicacién en el Registro Oficial -Expedir el procedimiento documentado
denominado: "SENAE-ISIE-2-6-059-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR INSTANCIA DE
CONTROL".

Sefior

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director del Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion;

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacién
en el Registro Oficial, remito a Usted copias certificadas con sugrespectivos anexos y 01
CD, de la RESOLUCION Nro. SENAE-DGN-2015-0507-RE, €uscrita por el Econ. Pedro
Xavier Cardenas Moncayo - Director General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, mediante la cual RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-2-6-059-V1  INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR INSTANCIA
DE CONTROL”.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Srta. Ing. Ana Patricia Ordofiez Pisco
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-DGN-2015-0507-RE

Anexos:
- SENAE-ISIE-2-6-059-V 1.doc
- SENAE-ISIE-2-6-059-V1.pdf

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
. www.aduana.gob.ec =

12
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0367-OF

Guayaquil, 15 de julio de 2015

mc

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién Genetal - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060

« BBciimants ganerado por Gilauk www.aduana.gob.ec
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* Documento goanerado por Guisux

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0507-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador

expresamente sefiala que son entidades del Sector Puablico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades econdmicas asumidas por

el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que la
administraciéon putblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacién, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones. Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cddigo Orgédnico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
seflala: “El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del efercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion ¢ cooperacion
de otras entidades u organos del sector publico, con sujecion al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas

aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cddigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversiones, “... I Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este

Cédigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador. de conformidad con lo establecido en el articule 215 del Cédigo
Orgéanico de la Produccion, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0507-RE

Guayaquil, 08 de julio de 2015

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cddigo Organico

de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-2-6-059-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA

ADMINISTRACION DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR INSTANCIA
DE CONTROL”.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucién a las Subdirecciones Generales,

Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la P4gina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacién de la presente resolucién junto
con el referido “SENAE-ISIE-2-6-059-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA

R

~ [ E

SZE v ! LA ADMINISTRACION DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR
== R i INSTANCIA DE CONTROL” en el Registro Oficial,
=2
il el =2 (-4
=0 o L& La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripeidn, sin perjuicio de su
== W= publicacién en el Registro Oficial.
== 1 é
=3 ! - —— L :
e :Luz: Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
- = L e de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.
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Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av. 25 de Julio Kim. 4.5 Via Puerto Mardtimo (090112) PBX: (04) 5006060
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A ADUANADET.

&2 ECUADOR
4 SENAE

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0507-RE
Guayaquil, 08 de julio de 2015

Documento firmado electrénicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
- SENAE-ISIE-2-6-059-V1.pdf
- SENAE-ISIE-2-6-039-V1.doc

Copia:
Sefior
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informatico 2

Sefior Ingeniero
Oscar Xavier Pingel Velasco
Director (subrogante) de la Direccion de Tecnologias de la Informacion

Sefiorita Ingeniera
Jessica Viviana Condo Ramos
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefiorita Economista
Patty Roxana Blum Mariduefia
Analista de Mejora Continua y Normativa

Serior Magister
José Gonzalo Pincay Sanchez
Director (subrogante) de la Direccién de Mejora Continua y Normativa, Subrogante
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Caodigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-ISIE-2-6-059
DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR INSTANCIA DE Version: 1
CONTROL Fecha: Jun/2015
Piginalde1l

ECUAPASS
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SENAE-ISIE-2-6-059-V1

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DEL CUMPLIMIENTO LEGAL
DE OCE POR INSTANCIA DE CONTROL

JUNIO 2015

C”‘ 1 waam; ARUAN DEL ECUADOR

A

LT ok |"
f
G UE B TGP OE L coP
(— . § i
YADuARA VT JUL 2015
......................... -
SEml: ARTA GENERAL SENAF= =2~
|
Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE .-\!"H_.'.\\i.-\ DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO v

CONTROLADAS, VERTFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS
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Cadigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-IS;gE-Z-S-OSQ
L DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR INSTANCIA DE Versién: 1
; CONTROL Fecha: Jun/2015
Pigina2 de 9

HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento;
Instructivo de Sistemas para la Administracién del Cumplimiento legal de OCE por Instancia de
Control.
Objctivo:
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de la Administracién del
Cumplimiento legal por OCE por Instancia de Control a través sistema informdtico del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, opcién Adm. Cumplimiento legal de OCE
r Instancia de Control.

Nombre / Cargo / Firma / Fecha a Accién
Direccién Nacional de Mejora
E>( % 25/06 (15 Continua y Tecnologias de la Elaboracién
;\:TQ;.:: :.;j i v Normativa Informacién

28/08/2 gy~ | Direccion Nacional de Mejora B
/ / 2% | Continua y Tecnologias de la Revisién
Informacién

Econ. Josd Pincay
Jefe de Cakdad y Mejora GG

: Direccién Nacional de Mejora
f Continua y Tecnologfas de la Aprobacién
v Informacién

Econ.
Director de

Versién Fecha Razén Responsable
1 Junio 2015 Versi6n Inicial Econ. Patty R. Blum

SERYICIO NACIONAL DZ ADUANA DEL ECUADTR

CEKTIFICO QUE ES AIEL COPIA DE LA COPIA
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A
| Elbegdo [ Revisado Aprol
l Analista de Mejora %ﬂl’jﬂlﬂ y Normativa Jefe de &l Mejora Continua Director de é;m Continua y Normativa
EL SERVICIO NACTIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTOQ, EL CUAL NO DEBE

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESCS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NOQ
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION
e DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR INSTANCIA DE
FLL ';\!zst&' CONTROL

Cédigo:
SENAE-ISIE-2-6-059
Version: 1
Fecha: Jun/2015
Pigina 3 de 3
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Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Ditector de Mejora Continua y Normativa
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION || SENAE-ISIE-2-6-059
—— DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR INSTANCIA DE Vession: 1
ECCADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 4 de 4

OBJETIVO

Describit en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de Administracion del
Cumplimiento legal por OCE por Instancia de Control a través sistema informatico del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuadot, denominado Ecuapass, opcién Adm. Cumplimiento legal de
OCE por Instancia de Control.

ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios de la Direcciéon Nacional de Gestién de Riesgos y Técnica
Aduanera.

RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo desctito en el presente documento, es
responsabilidad de los funcionarios de la Direccién Nacional de Gestién de Riesgos y Técnica
Aduanera.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
cotresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Factor Calificativo: Es la creacién de un modelo de riesgo para evaluar a un operador
de comercio exterior.

4.2, Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:
4.2.1. Es una pantalla de registro en la cual cuando un operador de comercio exterior cumpla
con el petfil de alglin criterio de control, un funcionario del médulo legal le otorga un

factor de pondetacién elevado al OCE’s de interés, para que el tramite (DAL, DAE, etc)
tenga mas probabilidad de ser escogido por el criterio de control.

PROCEDIMIENTO

5.1, Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portalinterno.aduana.gob.ec/,
visualice el portal interno Ecuapass e ingtese con su usuatio y contrasea.

5.2. Seleccione el ment principal “Sistema de Gestién de Riesgos”, sub-ment “Cumplimiento
Legal” y luego haga clic en “Adm. Cumplimiento Legal de OCE por Instancia de Control”.

SEMICH }r_f"lr]'qm f ARUAKA DEL ECUAGES
CERTIFICO ﬂJE FIEL COPIA DE LA COPIA
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Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua .a,,_ pu
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Cédigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-ISIE-2-6-059
e DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR INSTANCIA DE Version: 1
FCUADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 5 de 5
Stmd DIRECCION DE CESPACHO ¥ CONTRCL DE ZONA PRIVARIA
ECUAPASS Gestion de Riesgos ‘('*

Criterios ~ Presuncion del Riesge  Andlisis de Selectividad  Simulacion  Administracion  Control Posterior  Cumplimiento Legal

. - Adm. & Califizatiy
Listads ds Actividades Pandientas  Listado de Actvidades Fendientes Adm. Hodzl Calficativo
%dm, Factor Calificative
Censultar Puntuagion por OCE

" Adm. Cumplimients Lagal de CCE par Instandia de Central

5.3. Se presentan los siguientes campos de consulta:

Adm. Cumplimiento Legal de OCE por Instancia de Control

Periado Hoy &

Fase de Contreol * CARGA RESPACHC

Sujato a Control TR TN L TT UV NE LANE TS IPA

Instancia de Contrel * RECEPCION DEL MECIO DE TRANSPORTE

Tips de OCE ) Todos (] AGENTE DE ADyANA || AGENTE DE CARGA-CONSOLID ! CONTRISUYENTE | pEPOSITOS [

Buisgueda &n resultados Tipo de QCE = _ f.) | Consult;;bm

e Periodo: Se puede utilizar los criterios “Hoy”, “Semana”, “Mes”, “Ano” o “Todo”.
e Fase de Control: Se puede escoger una de las siguientes opciones: “Carga”, “Despacho”,
“Control Posterior”.

Al escoger “Carga” el sistema en las opciones “Sujeto a Control” e “Instancia de Control”
muestra las siguientes opciones:

Fase de Control * CARGA | DESPACHO ‘' CONTRCL PCSTERICR
Sujete a Control ® TR (TN TT CANE L MC (DT85 (L PA
Instancia de Control * RECEPCION DEL MECIO DE TRANSPORTE

® Sujeto a Control: Se puede escoger una de las siguientes opciones:

TR: Documento de transporte maritimos y aéteos.

TN: Solicitud de traslado de las mercancias artibadas por via aérea y maritima.
TT: Solicitud de traslado de las mercancias arribadas por via terrestre.

NE: Solicitud de salida de mercancias no exportadas.

MC: Manifiesto de carga internacional.

TS: Declaracién aduanera de transito internacional y comunitario.

PA: Pasajero.

Q0 0000 Oo

; L AnuINg 0f AN
e Instancia de Control: : E S %}4 'J:[ .IE},EU 5'&
o Recepcién del medio de transpotte. PR . M
o Recepcion electronica. 17 JUL 2015
SEE’H AR)T\' GENERAL SENREZZZ2
Elaborado Revisado / Aprobado
v

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE T

EIL.SE I{\IL IO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE
SAL ¥ O AL PRE 0. DOCU O5 IMPREESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
TCAR SU VIGENCIA COMPARAND®O € i‘)\ EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LAWEB ECUAPASS
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION
- DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR INSTANCIA DE

CUADOR CONTROL
SEME

Codigo:
SENAE-ISIE-2-6-059
Version: 1
Fecha: Jun/2015
Pigina 6 de 6

Al escoger “Despacho” el sistema en las opciones “Sujeto a Control”

Control” muestra las siguientes opciones:

Fase de Control () CARGA '8 DESPACHO ) CONTROL
Sujeto a Control @or (o B 1S ES ) PA
Instancia de Contral {®) RIECEPCION ELECTRONICA

e Sujeto a Control: Se puede escoger una de las siguientes opciones:

DI: Declaracion aduanera de importacion.

DE: Declaracién aduanera de exportacion.

IB: Serie de DAS importacién coutier solo categoria B.
IS: DAS importacion (excluye categoria B).

ES: DAS exportacion.

PA: Pasajero.

O 0 0O 0O 0 0

e Instancia de Control:
o Recepcion Electronica.
o Cierre del Aforo.

Al escoget “Control Posterior” el sistema en las opciones “Sujeto a Control” e

de Control” muestra las siguientes opciones:

Fase da Contral {1 CARGA _! DESPACHO ® CONTROL POSTERIOR

Sujato a Control DI i I AL

Instancia de Control 9 CREACION MANUAL DE LISTADOS

e Sujeto a Control: Se puede escoger una de las siguientes opciones:

o DI: Declaracién aduanera de importacion.
IM: Importadores.

AA: Agentes de aduana.

CO: Couriers.

DP: Depoésitos.

EX: Exportadores.

CN: Consolidadora.

PL: Paletizadora.

AC: Agente de carga internacional.

AL: Almacén libre. o
AE: Almacén especial. 'r

II: Instalacion industrial. Lhl
DA: Depésito aduanero. (!, o

O 0000000 O0OO0OO0O0

SECRETARI

e Instancia de Control:
o Creacién manual de listados.

o ipp U OON LR AC O

1;\]!} }I!ﬂi[}”” Pf

BFENE

e “Instancia de

POSTERIOR

f.) CIERRE DEL AFCRO

“Instancia

st aECu DA

A0YANA DEL ECUADCR
fEL COPIA DE LA COPlA
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Elaborado Revisado

Aprobado

Analista de Mejora Continua y Noomativa

Jefe de Calidad y Mejora Continua

Director de Mejora Continua y Normativa
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Cédigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-ISIE-2-6-059
ke DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR INSTANCIA DE Version: 1
ECLADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 7 de 7

e Tipo de OCE: Se puede escoger una de los siguientes opciones:

e Todos

e Agente de Aduana

e Agente de Carga-Consolidada
e Contribuyente

e Depositos

e Transportista

e Busqueda en resultados: Se realiza la busqueda de los resultados obtenidos, se puede
utilizar cualquiera de las siguientes opciones: “Tipo OCE”, “No. Version”, “Instancia de
Control”.

5.4. Al dar clic en el botéon “Consultar” se presentan los siguientes campos conforme la
informacion del registro ingresada:

Resultado : L i
Ne Tipo OCE Version  Instancia de Control Vigencia Desede Vigencia Hasta Fecha Registro
1 AGENTE DE ADUANA 2 DEDIRE 16/06/2014 16/06/2014 17/06/2015 14:29:23
Rl [ [»]
e En el grid de resultados se muestran los siguientes campos:
e No.
e Tipode OCE
e Version Wns DEL ECUADTR
e Instancia de Control b e e re ol COPIA DE LA COPIA
e Vigencia Desde
e Vigencia Hasta I 1 5
e Fecha Registro " SECRETARIA/GENERAL SENAESZ 2o
i |
5.5. Al presionar el botoén "7 se refresca los siguientes campos para registrar una nueva version

de instancia de control:

Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Nomativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE %
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADROS SON COPIAS NO Y
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION
DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR INSTANCIA DE

CONTROL

Cédigo:
SENAE-ISIE-2-6-059
Version: 1
Fecha: Jun/2015
Pigina 8 de 8

Sujato
MANIFIESTC DE CARGA INTERNACION
SOLICITUD DE SALIDA DE MERCANCL
PASAIERG
SCLICITUD DF TRASLADQO DE LAS ME}
DOCUMENTD DE TRANSFORTE MARITI

Instancia
RECEFCICN DEL MEDIC DE TRANSFORTE a
RECEPCICN ELECTRONICA
RECEPCION ELECTRONICA
RECEPCICN ELECTRONICA
RECEPCICN DEL MEDIC DE TRANSPCRTE

18/06/2015

e Tipo de OCE: Se selecciona cualquiera de las siguientes opciones:

Agente de Aduana

Contribuyente
Depésitos
Transportista

e © @ e o

Agente de Carga-Consolid

e Instancia de Control: Se da clic en cualquiera de las siguientes combinaciones:

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DE
SER USADO PARA (OTRO PROPOSITO DIST

Fagae Sujete Instancia
[} carGA MANIFIESTO DE CARGA INTERNACION RECESCION DEL MEDIO DE TRANSSCRTE  [A)
] CARGA SOLICITUD OE SALIDA DE MERCANCL RECEPCICN ELECTRONICA —
1 carGa FASAJERO RECEPCICN ELECTRONICA
71 carGa SCLICTTUD DE TRASLADO DE LAS MEf RECEPCION ELECTRONICA
[T} CarGA DOCUMENTO DE TRANSPORTE MARITI RECEPCION DEL MEDIC DE TRANSPORTE [y
CARGA DECLARACION ADUANERA DE TRANST RECEPCION DEL MEDIO DE TRANSEORTE 3
{ CARGA SOLICITUD OF TRASLADO OE LAS ME} RECEPCICH ELECTRONICA m
_____ CONTROL FOSTERIOR AGENTES DF ADUANA CREACION MANUAL DE LISTADOS B
CONTROL FOSTERIO AGENTE OF CARGA INTERNACIONAL  CREACION MANUAL CE LISTADOS
______ CONTROL FCSTERICR ALMACEN ESPECIAL CREACION MANUAL DE LISTADOS v
"l CONTRCLFCSTERICR ALMACEN LISRE CREACICN MANUAL DE LISTADOS E
CONTROL PCSTERIOR CCNSCLIDADDRA CREACICN MANUAL DE LISTADCS |
CONTROL POSTERIOR COURIERS CREACICN MANUAL DE LISTADOS Ll
| CONTROL FCSTERIOR DEFOSITO ADUANERG CREACION MANUAL OE LISTADOS
{1 CONTROL FCSTERICR DECLARACICON ADUANERA DE IMPORT CREACICN MANUAL DE LISTADOS v
{71 CONTROL PGSTERICR DEFCSITOS CREACION MANUAL OE LISTADCS E
i} CONTROL POSTERICR EXPCRTADCRES CREACION MANUAL CE LISTARGCS
{] CONTROL FOSTERIOR INSTALACION INDUSTRIAL CREACICN MANUAL O LISTADCS -
"] CONTRCL PCSTERICR IMPCRTADORES CREACION MANUAL TE LISTADQS F
{"| CONTROL PCSTERICR FALETIZADORA CREACION MANUAL DE LISTADOS v
{ DESPACHO DECLARACION ADUANERA DE EXPORT RECEPCION ELECTRONICA _‘:
{71 DESPACHO DECLARACION ADUANERA DE IMPCRT CIERRE CEL AFORC
"} DESPACHO DECLARACION ADUANERA DE IMPCRT RECEPCION ELECTRONICA
DESPACHO DAS EXPCRTACION RECEPCICON ELECTRONICA |
i DESPACHO SERIE DE DAS IMPORTACICON COURIE CIERRE DEL AFORD n v
nn\ bt ek &4 lm‘}g =
il § \,,m “\ “ nu { L;\ ‘I;Q?\h
PERATSINL o p WL o9
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-ISIE-2-6-059
Pr— DEL CUMPLIMIENTO LEGAL DE OCE POR INSTANCIA DE Version: 1
FCLADOR CONTROL Fecha: Jun/2015
SENAE Pagina 9 de 9
" DESPACHC SERIE OF DAS IMPORTACICN CCURIE CIERRE DEL AFCRC E
J DESPACHO SERIE OE DAS IMPORTACION COURIE RECEFCION ELECTRONICA §
| DESPACHO OAS IMPORTACION (EXCLUYE CATEG( CIERRE DEL AFCRO E
| DESPACHO DAS IMPOATACION (EXCLUYE CATEG( RECEFCICN ELECTRONICA t
| DESPACHO FASAJERC RECEFCION ELECTRONICA v

e Aplicacion: Se selecciona el radio botén “Si” o “No”.

e Periodo de Aplicacion: Se puede utilizar los criterios “Hoy”, “Semana”, “Mes”, “Afio” o
“Todo” y se selecciona las fechas limites desde y hasta.

=l

16/06/2014 |3 | 15/06/2014  H

presiona el botén §

ingresada se presiona el botén

6. ANEXOS

No hay anexos.

SEPVILID M ™1ONAL

CERTIFIC0 QUE €S

ATARA DEL ECUADGR

1)

FEL COPIA DE LA COPIA
17 JUL 2015

o= = - D

BENFRAE SENAF= =~ »

/-n.

ECRETARY

Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Dhirector de Mejora Continua y Normativa
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0369-OF
Guayaquil, 17 de julio de 2015

Asunto: Publicacién en el registro Oficial - Expedir el procedimiento documentado
denominado: "SENAE-ISIE-2-6-035-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DEL ANALISTA DE MONITOREOQ"

Sefior

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director del Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion:

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacion
en el Registro Oficial, remito a Usted copias certificadas con sus respectivos anexos y 01
CD, de la RESOLUCION Nro. SENAE-DGN-2015-0513-RE, suscrita por el Econ. Pedro
Xavier Cardenas Moncayo - Director General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, mediante la cual RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-2-6-035-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DEL ANALISTA DE MONITOREO”.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Srta. [ng. Ana Patricia Ordofiez Pisco
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-DGN-2015-0513-RE

( I?O OFICIAL

Anexos: |
- SENAE-ISIE-2-6-035-V1.PDF e ufj ?" }E)B_l@\@mm__
- SENAE-ISIE-2-6-035-V1.doc . REC]
:iOu\jz y O _ i éj%“:z/:—j
me -+
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Direccion General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Madtimo (090112) PBX: (04) 5006060
. www.aduana.gob.ec ' 0 \5



ll Registro Oficial — Edicion Especial N° 689 Martes 16 de agosto de 2016 — 1072015
| S

{
—

EL ECUADOR
SU ORIGINAL
TARIA GENERAL SENAE, 9

Ly

A D
/

SERVICID NACION
SEC

CERTIFICO

* Documento generads por Quipuy

\ 4 ECLADOR

ASENAE

Resoluciéon Nro. SENAE-DGN-2015-0513-RE

Guayaquil, 09 de julio de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador

expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades econémicas asumidas por

el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Reptblica del Ecuador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién. descentralizacion,
coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Afribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefiala: “El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u érganos del sector publico, con sujecion al presente cuerpo legal,

sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas

aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cddigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones. “... . Expedir,
mediante resolucicn los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduanerocs, ast como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este

Cédigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N°® 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Céardenas Moncayo. fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cddigo
Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversiones: y el articulo 11, literal d) del

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Mardtimo (090112) PBX: (04) 3006060
. www.aduana.gob.ec -
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0513-RE

Guayaquil, 09 de julio de 2015

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Orgénico
de la Produccidn, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro

Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado: 2 :
“SENAE-ISIE-2-6-035-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA

ADMINISTRACION DEL ANALISTA DE MONITOREOQ”.
DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucién a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del

Ecuador.

Publiquese en la P4gina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccién de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacién de la presente resolucién junto
con el referido “SENAE-ISIE-2-6-035-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA
LA ADMINISTRACION DEL ANALISTA DE MONITOREO” en el Registro

£~ s S & 1
= g v : Oficial.
;_:3: g g * A B_g
== 'af‘: ) La presente Resolucién entrar4 en vigencia a partir de su suscripcidn, sin perjuicio de su
T e e publicacién en el Registro Oficial.
== =y
= 12
S5 b= Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
- 2 o 3 . .
e - wi de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.
= Tw
= 12
el 1=
Sx A1
;E‘%H Documento firmado electrénicamente
=8 ile °
O 2«8 Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
= O - . —
5o DIRECTOR GENERAL

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Masitdmo (090112) PBX: (04) 5006060
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Resolucién Nro, SENAE-DGN-2015-0513-RE

Guayaquil, 09 de julio de 2015

Anexos:
- SENAE-ISIE-2-6-035-V1.doc
- SENAE-ISIE-2-6-035-V1.PDF

Copia:
Sefior Economista
Rubén Dario Montesdeoca Megjia
Director (subrogante) de la Direccién de Mejora Continua y Normativa

Senor
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informatico 2

Sefiorita Ingeniera
Jessica Viviana Condo Ramos
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Julio Daniel Eduarte Gavilanes
Analista de Mejora Continua y Normativa
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Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
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SENAE Pigina 1 de 1

ECUAPASS

& un clic de 1a Aduana

SENAE-ISIE-2-6-035-V1

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DEL ANALISTA DE
MONITOREO

JUNIO 2015

CrovipIn Uininul 11 ]
SI! "E}'\ C10MAL EE’ ADUANA DEL ECUADOR
\p I HE @ ClLl ronlL nre I Ann
CERTIFICO QUG K6 FIEL COPIA DE LA COPIA

i i
CEFDET AL GENERG - RENA et e
CEUREITANIA GERERAT SENAE- 222
Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Ditector de Mejora Continua y Normativa
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE;E&?'H”
e DEL ANALISTA DE MONITOREO Bocku Jor 3015
Pégina 2 de 10
HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:

Instructivo de sistema para la administracién del Analista de Monitoreo

Objetivo:

Describir las tareas para la administracién del Analista de Monitoreo en el portal interno del sistema
informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, opcién Adm.
Analista de Monitoreo

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

Nombre,/\Gargo / Firma / Fecha Area Accién
w / Direccién Nacional de Mejora

X 1 Continua y Tecnologias de la Elaboracién

l"n"..i"' g TG v Normativa Informacién

_ 1 2/o6 feotST DirecE:ién Nacional de Mejora .
Mﬁ / Continua y Tecnologias de la Revision

Eefin. José Pincay Sinchez

Jefe de Calidad v Mejora Corxln Il'lfon'mc.ién

Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Aprobaci6n
Informacién

Actualizaciones / Revisiones / Muodificaciones:

Version Fecha Razén Responsable
1 Junio 2015 Versién Inicial Ing. Julio Eduarte G.
ﬂ: BN‘IM 51‘L' CP l”‘l}?
erptIr) "'"'Pr"” ) oppih OF LA .JUH
CEATifICD Ut ib L coh 108

aamnan®

Elborado [ \Revisadg Aprobado
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Coaigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION || SENAEISIE-2:6:033
2 DEL ANALISTA DE MONITOREO PO ey T
SENAE Pagina 4 de 4

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas pata la administracién del Analista de Monitoreo en el
portal interno del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado
Ecuapass, opciéon Adm. Analista de Monitoreo.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los directores, jefes, técnicos especialistas y analistas de la Direccién Nacional de
Gestién de Riesgo y Técnica Aduanera, del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los directores, jefes, técnicos especialistas y analistas de la Direccién
Nacional de Gestién de Riesgo y Técnica Aduanera, del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados al presente documento y gestionados por
los distritos, le corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacién para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Gestion de Riesgos: Es un sistema basado en la inteligencia aduanera, compuesto de
actividades que se realizan de forma coordinada para dirigir y controlar el riesgo,
mediante el establecimiento de un proceso de seleccién de casos para el control anterior,
concurtente y postetior, apoyado en modelos probabilisticos y deterministicos que se
alimentan de las bases de datos y otros critetios que establecen el riesgo de un operador,
optimizando los recursos aduaneros en las mercancias riesgosas y dando facilidad a las
demas.

4.1.2. Monitoreo: Es el proceso sistemético de recolectar, analizar y utilizar informacién para
hacer seguimiento al progreso de un programa en pos de la consecucién de sus
objetivos, y para guiar las decisiones de gestion.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considetar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un astetisco colot tojo (¥); caso contratio el sistema no permite continuar

con las acciones de registro y modlﬁcac,tcm de informacion. A A ngr FUAROR
ernript BN Wb ALGRITR WAL RV
oct Mit i, '.:‘-l_ "..d:.-1 Ui kA ,L..A
VR ¥ &L it
Vs
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5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https:/ /portalinterno.aduana.gob.ec/,
visualice el portal interno Ecuapass e ingtese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el portal interno de “Sistema de Gestién de Riesgos”.

5.3. En el menu principal, dé clic en “Administracién”, se despliega la lista del sub-ment. Escoja la
opcién “Adm. Analista de Monitoreo”.

Criterios  Presuncién del Riesgo  Anélisis de Selectividad  Simulacién  Administracién  Control Posterior  Cumplimiento Legal

Adm, Arabita de Mondsres
agm, Rastnotds Coerativa de Controd

Adm, Aprobhatda

Sehatud del Betch de Geghinn de Riesgoe

1. Modelo de Sconng

fam. Vanable Categonca

Adm. Verificadora

ACm, Area de Contral SENAE o Inelducitn Externa

Adm. Sadels

Adm. Vanobie de ia Evalvacon de Rendimisnto

5.4. Se presenta la pantalla “Adm. Analista de Monitoreo”.

L niiryie NEl 1HAnn
p:-r\ m-] 1|f\'lr}lj | nf I .E FP|Iq

Elaborado Revisado Aprobado
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Criterios  Presuncion def Riesgo Andlisis de Selectividad  Simulacion.  Administracion  Control Posterior  Cumplimiento Legal

Admimstracitn  Adm. Snaticta de Monsoras

Adm, Analista de Monitoreo
Analsta
Perisds g
Biisqueda an rasuitados Anslat . ;:unsu?tarﬂ_
Rasuiads 1€ V
N Analista Tnicin Vigencia Fin Vigencia Ciarre Vigencia Estade

BAYARCELA ESPINEL

loss [l osa [Toreioge Dlast Tiese iy

iand

5.5. En la pantalla “Adm. Analista de Monitoreo”, los criterios de busqueda son:

Adm, Analista de Monitoreo

Pariode Hoy v

= ) 9 Consaltard |

% isdn &8 raepdnda
BUSGUACH &n rasURaCes

o Analista: Se escoge del listado el nombre del analista para el monitotreo.

e Periodo de Vigencia: Permite seleccionar el parametro de rango de fechas a
seleccionar entre las opciones:

e Hoy

e Semana i Jgul- £
e Mes " ercreTARM GENERAL SENAE  wa =
Elaborado Revisado Aprobade
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e Afo
e Todo
e (Calendario: Permite seleccionar el rango de fechas a consultar.
e Busqueda en resultados
Analista
e Inicio Vigencia
Fin Vigencia
e Cierre Vigencia
e Estado
& Boisi | Consultar® ;
5.6. El grid de consulta se compone de la siguiente informacion:
n? Analista fnicio Yigenca Fin Vigencia Cierre Vigenoa Estado

o Svonriy Eyepl
ol £ ek

e NP°
e Analista
e Inicio Vigencia

¢ Fin Vigencia BE ADUAKA [:rl rr-'nmq
o Cierre Vigencia iEL COPIA DE LA COPIA
e FEstado 17 JuL 2015
e Boton = %] Exportar Excel _ =i i mesanmdidBoanaa:

=0 J A - - -

:’:\: nP‘ Clr‘r{\r—\r ?‘r_h |:..__,BE,¢

5.7. La parte inferior de la pantalla se compone de los siguientes campos:
Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Nommativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Ditector de Mejora Continua y Normativa
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CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON BL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



ADEANA TR
ECLADOR

Registro Oficial — Edicion Especial N° 689

Martes 16 de agosto de 2016 — 117

Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE;EEE_'IZ'G'M’
DEL ANALISTA DE MONITOREO oS
Fecha: Jun/2015
Pigina 8 de 8

e Analista

e Periodo de Vigencia

e Fecha de Cierre de Vigencia
e Sujeto a Control

Todos: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo
TR: Documento de transporte maritimos y aéreos

TN: Solicitud de traslado de las metcancias arribadas por vias aéreas y maritimas
TT: Solicitud de traslado de las mercancias arribadas por via terrestre
NE: Solicitud de salida de mercancias no exportadas

MC: Manifiesto de carga internacional

DI: Declaracion aduanera de importacion

DE: Declaracion aduanera de exportacion

IB: Setie de DAS importacién Courier solo categoria B.

IS: DAS importacién (excluye categoria B)

ES: DAS exportacion

TS: Declaraciéon aduanera de transito internacional y comunitario
IM: Importadores

AA: Agentes de aduana

CO: Couriers

DP: Depésitos

EX: Exportadores

PA: Pasajero

CN: Consolidadora

AC: Agente de carga internacional

AL: Almacén libre.

I1: Instalacion Industrial.

DA: Deposito aduanero

e Distrito a Aplicar

e Todos: Selecciona todas las opciones que se presentan en este campo
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e (82

e (91

e 109

e 118

o 127

e 145

o 154

prLrem

Registrar QGG

e Botones

5.8. Para modificar un registro existente, seleccionar en el grid de consulta el registro y proceder a
cambiar la informacion en los campos de la parte inferior de la pantalla:

e Al actualizar la informacién correspondiente y dat clic en el botén | Modificar |, el
sistema muestra el siguiente mensaje:

Se ha procesado exitosamente.

Fecha del Cierre de Vigencia debe ser mayor © igual gue
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e y

el boton WEEEET Apareceri el siguiente mensaje:
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Se ha procesado exitosaments.
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A ANATHY,
FLUADOR

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION

Codigo:
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Version:1
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0370-OF

Guayaquil, 17 de julio de 2015

Asunto: Publfiicacion en el Registro Oficial Procedimiento documentado denominado:
"SENAE-ISIE-3-2-066-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DE GRUPOS DE USUARIO INTERNO"

Serior

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director del Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion:

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacion
en el Registro Oficial, remito a Usted copias certificadas con sus respectivos anexos y 01
CD, de la RESOLUCION Nro. SENAE-DGN-2015-0514-RE, suscrita por el Econ. Pedro
Xavier Céardenas Moncayo - Director General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, mediante la cual RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-3-2-066-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DE GRUPOS DE USUARIO INTERNO”

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

RO ~ V—\TJ'

T ) 0
W/,Zn 2. ? R L

Srta. Ing. Ana Patricia Ordofiez Pisco
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-DGN-2015-0514-RE

Anexos:
- SENAE-ISIE-3-2-066-V1 ADM DE GRUPO DE USUARIO INTERNO.doc
- SENAE-ISIE-3-2-066-V1.PDF

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060

* Documento genered por Quipul www.aduana.gob.ec « 12
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0370-OF

Guayaquil, 17 de julio de 2015

mc

Setvicio Nacional de Aduana del Ecuador
Diteccién General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
* Documento gensrade por Quipux @ TWWW, aduana.go b.ec »
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0514-RE

Guayaquil, 09 de julio de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL
CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucién o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades econdmicas asumidas por

el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia. desconcentracién, descentralizacion,
coordinacion, participacién, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cédigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefiala: “El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de afribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u drganos del sector publico, con sujecion al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas

aplicables...”.

!
-

wn

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, “.. . Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacién de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracién aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este

Cddigo y su reglamento...”

s?uq_

UANA DEL ECUADOR

HIEL COPIA O SU ORIGINAL

SECRETARIA GENERAL

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre de] 2011, el Econ.
" Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Codigo

R

SERYICID NACIONAL DE 4D

CERTIFICO

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General - Av. 25 de Julic Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
www.aduana.gob.ec ' 3

* Bocuments generado por Quipux
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0514-RE

Guayaquil, 09 de julio de 2015

Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Codigo Orgénico

de 1a Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-3-2-066-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DE GRUPOS DE USUARIO INTERNO”

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucién a las Subdirecciones Generales,

Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la P4gina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccién de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el

s2 ,IE i formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto
é% = P con el referido “SENA'E—ISIE-3-2—066-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA
- "; _é llg LA ADMINISTRACION DE GRUPOS DE USUARIO INTERNO?” en el Registro
23 3= Oficial.
=2 12
% = -1 = La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de su suscripeion, sin perjuicio de su

; ' % publicacion en el Registro Oficial.

— : (&)

1 X

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.
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Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
* Documento generado por Quipux b TWWW. aduana.gob.ec . 2/3



| 124 — Martes 16 de agosto de 2016

Edicion Especial N° 689 — Registro Oficial

Anexos:

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0514-RE
Guayaquil, 09 de julio de 2015

Documento firmado electrénicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

- SENAE-ISIE-3-2-066-V1 ADM DE GRUPO DE USUARIO INTERNO.doc
- SENAE-ISIE-3-2-066-V1.PDF

Copia:
Seforita Ingeniera

Jessica Viviana Condo Ramos
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefiora Ingeniera

Maria Verénica Barriga Cavagnaro
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefior Magister

José Gonzalo Pincay Sanchez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefior Ingeniero

Oscar Xavier Pingel Velasco
Director (subrogante) de la Direccién de Tecnologias de la Informacidn

Sefior

Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informatico 2

mvbe/JGPS/rdmm/np/lavf

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR
UEES FIEL COPIA OE SU ORIGIKAL

.f-'?,JUL 2015

e ]

SECREUARIA GENERAL SENAE. - - .

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

Ditecciéon General - Awv. 25 de Julic Km. 4.5 Via Puerto Mariumo (090112) PBX: (04) 5006060

* Documento generado por Quiplx

www.aduana.gob.ec
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Cadigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENA&S;E? 2066
A DE GRUPOS DE USUARIO INTERNO il A 1R
SENAE Pigina 2 de 8

HOJA DE RESUMEN

.

Describir en forma secuencial las tareas para realizar la administracién de los grupos de usuarios
internos, a través del sistema inform4rico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado
Ecuapass, opciéon Adm. de Grupo de Usuario Interno.

> - i

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion

M Direccién Nacional de Mejora
X - Continua y Tecnologias de la Elaboracién

i )

o= l'af;l?ﬂ:i;ﬁfj.;"c‘,.“.,ma E—— Informacién

d/pf / Direccién Nacional de Mejora
X i 22/o¢/1§ Continua y Tecnologias de la Revision

Me i r .

Jcrv ¥ Calflac v Mejora (_ont:r\ua (e) IntOI‘ma.CIOI'l

'\ - o Direccién Nacional de Mejora

. Continua y Tecnologias de la Aprobacién

Ing. Javel Morales vélez T .09 2oy f £
Guectar de Mejora Continua ¥ Normativa In ormacion

| Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razon Responsable
[ Abril 2015 Versién Inicial:
Describir las tareas para la .
P Lsi. Katty Vargas J.
administracién de los grupos
de usuarios internos
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Gidino:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENA\]::;SSI.I&?‘?‘Z"’“

Y DE GRUPOS DE USUARIO INTERNO Fecha: Abr/2015
Pagina 4 de 4

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para realizar la administracién de los grupos de usuarios
internos, a través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcién Adm. de Grupo de Usuario Interno.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los analistas de Mejora Continua y Normativa de la Jefatura de Mejora Continua de la
Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion.

3. RESPONSABILIDAD
3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es

responsabilidad de los analistas de Mejora Continua y Normativa de la Jefatura de Mejora
Continua de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados al presente documento y gestionados por
los distritos, le corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacion para su aprobacién y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera cotrecta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Grupo de Usuario Interno: Es el perfil que se asigna a los servidores aduaneros acorde
a lo establecido en la accién de personal o solicitud de privilegios que se presenta al area
de Seguridades para el acceso al sistema informatico.
4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:
4.2.1 Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios los cuales se encuentran

marcados con un asterisco de color rojo (¥); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro y modlﬁcaclon de informacion.

5. PROCEDIMIENTO
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién http://portalinterno.aduana.gob.ec,

visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa.
5.2. Seleccione el portal interno de “Portal Interno™.

5.3. En el menu principal de clic en “Seguridad” se despliega la lista del sub-meni pulse en “Adm.
del Portal Interno” y escoja la opcion “Adm. de grupo de usuano interno”.

ernein l.-n-m‘lu \C !*"‘-“.!‘..':‘ ?U ”.\!.Hr;"'-(,
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE;L%E’?'Z'U“
a (":t"flfa'ﬁr'z DE GRUPOS DE USUARIO INTERNO Fecha: Abr/2015
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Admin portal Admin Soporte Cliente Servicio Informacion Informacion Sistema Segunidad E-Docs Auditoria VUE

Administracidn de Mend

Administracion de Manu del portal extame

Adm. de dspartamentos Adm. del portal interno >
Historial de Usuario Infarmacion Adm,. del portal externo >
Adm. de usuario interno Adm de Saguridad de Trabojo >
Adm. de Ia Informacién de usuaria Manitoreo Sistama >
Adm. de grupo de usuaric interno

Adm. de roles [}

Mapeo de usuarie interno/grupo de usuaric interno

Mapeo de grupo de usuario/rel

5.4. Se presenta la pantalla Adm. de grupo de usuario interno.

Administracion de Grupos

Nombre de grupo L.

Blsqueda en resultados Nombre de grupo [_Q_i | Consultard |
Resuftado : 0

No 1D de grupo Mombre de grupo Descripcion

|

hed

* Nombre de grupo

| Comprobar dispenibifidad |

Chegistror |

* Dageripeidn

5.5. Para consultar el o los grupos de usuario interno ya registrados, se procede a ingresar de manera
optativa los criterios de biisqueda y se da clic en el botén | Consultar® | pary realizar la consulta:

Mombre de grupo

Blsqueda en resultados _Nor_qbre de grupo - 1 I MI 1:"0 i_{'.'g“l:lugultar,o ]

e Los criterios de busqueda son:

e Nombre de grupo: Se registra la o las palabras que contiene un nombre de grupo de
usuario interno.
e Busqueda en resultados: Se selecciona si desea realizar busqueda en el resultado.
e Nombre de grupo SEPOI0 MUC'ONAL DE ACUANA DEL ECUADOR
e Descripcion

> FIEL COPia DE LA COPIA

Elaborado Revisado ;:bi‘ H!A: :Flu i\'g_j'io!'.ﬁkl;;'\i.. OENRE. e
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

TESTE DOCUMENTO, BL CUAL NO DEBE -
O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
INTO PUBLICADO EN LA WEB EGUAPASS

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RE!
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CONTROLADAS, VERH TCAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON Ek DOCU
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Codigo:
- SENAE-ISIE-3-2-066
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION Versibn: 1

ARANADEYL, qRI PII- RPI .

ECLADOR DE GRUPOS DE USUARIO INTERNO Fecha: Abr/2015
SENAE Pigina 6 de 6

e ID de grupo
5.6. Los campos a presentarse en el grid de consulta son:
Resultado : 302 \__:;
s S— S

No grugo Nombre de grupo Descripcion |
1 1 ADMIN ADMIN A
2 11 NO_USAR_ADM_SISTEMA_GRP NO USAR ADMIN_SISTEMA_GROUP &
3 12 NO_USAR_ADM_SEGURIDAD_GRP NO USAR ADMIN_SEGURIDAD_GROUP

4 13 ANALISTA INFORMATICO - CENTRQ DE COMPUTO ANALISTA INFORMATICO - CENTRO DE COMPUTO

5 13 INTERVENTORES_JEA INTERVENTORES_JEA

6 15 ANALISTA DE MEJGRA CONTINUA Y NORMATIVA ANALISTA DE HEJORA CONTINUA Y NGRMATIVA

7 16  ASISTENTE DE ATENCION AL USUARIO ASISTENTE DE ATENCION AL USUARIO

8 17 TECNICO DE ANALISIS FUNCIONAL TECNICO OE ANALISIS FUNCIONAL

5 19 TECNICO ESPECIALISTA DE RIESGOS ADUANEROS - RIESGO TECNICO ESPECIALISTA DE RIESGOS ADUANEROS - RIESGO

10 20 JEFEDE GESTION DE RIESGOS ADUANEROS JEFE DE GESTION DE RIESGOS ADUANEROS v

e ID de grupo

e Nombre de grupo
e Descripcion

5.7. Al seleccionar uno de los registros mostrados en el grid, se muestra en el detalle de la consulta;
los cuales pueden ser modificados o eliminados:

+ Nombre de gruse

uESC?@CEBﬂ

ST | vodificar || Eliminar |

5.8. Para ingresar un nuevo grupo de usuario interno o modificar la informacién de uno ya
registrado, registre los siguientes campos:

e Nombre de grupo: Ingtrese el nombte del grupo de usuario interno, el cual debe ser similar
o ir acorde al catgo que se encuentre definido por la Direccion Nacional de Talento
Humano.

e Descripcion: Ingrese la descripcién que permita dar mayor detalle al nombre del grupo de
usuario interno que se esta creando.

pr S0 .I‘ﬂ !.!I’\I-f)lli'.| !’\IE ;ﬁ"

e Siel nombre de grupo ingresado es unico, presenta el mgmehten&ensat]etﬁ

17 30 BB

mameEmmaaGas3dSs00

?‘.w Y ‘1- Q:N»B -

- = o e

Elaborado Revisado .| Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
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Caodigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAfiSSiEE'f'z'O“
psan DE GRUPOS DE USUARIO INTERNO Wi v 0
SENAE Pigina 7 de 7

Disponible

5.10. Si se quedan datos consultados dar clic en el botén @] para limpiar los campos.

5.11. Para el registro de un nuevo grupo de usuario interno de clic en el botén 8: caso
contrario, si la accién que se estd realizando es una modificacion de clic en el boton
| Modificar

5.12. Para eliminar un grupo de usuario interno, una vez seleccionado el registro, de clic en el
botén[ Eliminar |

5.13. Para el registro, modificacién o eliminacion de un grupo de usuario interno se presentan los
siguientes mensajes:

¢Esta sequro? |

.|"f l"IJ".l|| n” Fr‘llr"q

nani

i IJL LA uUi

17 JuL 2015

....... ———
RIA G
L GEN |.n;— ke SLN;‘\L“-
/
/
Elaborado Revisado S Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
% ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE . )
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Codigor
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENA&LSJSE?-Z-OGG

Efi‘;{ﬁ‘)’é DE GRUPOS DE USUARIO INTERNO Hicha: Abe 7208

Pigina 8 de 8

e Siluego de comprobar la disponibilidad, el nombre de grupo esta como “No disponible”; y
M_l, le presenta el

a pesar de eso, se presionan los botones &

mensaje de error:

1
Comprusbe =l nombre de grupe de Ia duplicacion

6. ANEXOS

No hay anexos.

||1 "mmJlr pr 'r\'l |‘l f\H [[\]”nnq
Ls} II Lh' A HE »u L’Ulih

17 JuL 200

L i S e D ED S WD

SENERAL SENAEC S5

Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
EELSERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA FL D]’RF(!T()UF".E—‘\J'} DOCUMENTO, EL fL'\[ NODEBE i)
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0371-OF

Guayaquil, 17 de julio de O o2

Asunto: Publicacion en el Registro Oficial - Expedir el procedimiento documentado
denominado: "SENAE-ISIE-3-2-070-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
USO DEL SISTEMA MAPEO DE GRUPO/ROL DEL PORTAL EXTERNO"

Sefior

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director del Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion:

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacién
en el Registro Oficial, remito a Usted copias certificadas can sys respectivos anexos y 01
CD, de la RESOLUCION Nro. SENAE-DGN-2015-05 15-RE/suscrita por el Econ. Pedro
Xavier Cérdenas Moncayo - Director General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, mediante la cual RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-3-2-070-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL USO DEL
SISTEMA MAPEO DE GRUPO/ROL DEL PORTAL EXTERNO”

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Srta. Ing. Ana Patricia Ordofiez Pisco
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-DGN-2015-0515-RE

Anexos:
- SENAE-ISIE-3-2-070-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL MAPEO DE GRUPO ROL
PORTA EXTERNO.doc
- SENAE-ISIE-3-2-070-V1.PDF

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060

* Documento generada por Quiplx « www.adu ana.gob.ec l_,(
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Guayaquil, 17 de julio de 2015
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0515-RE

Guayaquil, 09 de julio de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Reptblica del Ecuador
expresamente seflala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la

prestacioén de servicios publicos o para desarrollar actividades econdmicas asumidas por
el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Reptiblica del Ecuador sefiala que la
administraciéon publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacién, participacion, planificacién, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién
Aduanera, regulado en el Cddigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefiala: “El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacién o cooperacion
de otras entidades u érganos del sector publico, con sujecion al presente cuerpo legal,

sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas
aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cddigo Orgdnico de la Produccion, Comercio e Inversiones, “... I Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, ast como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aguellos aspectos operativos no contemplados en este

BINR

£ ADUANA DEL ECUADOR

IEL COPIA DE SU ORI

b

GENERAL SENAE. .. -"-

(-

- U er r e " a1

= = Codigo y su reglamento...

2 <L

';':C o M . . " N

s =l Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
—_— = et IO ] . . .. .

=% 2Zww - Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
== ' %

=SS I

Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Codigo

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Ax: 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Mardtimo (090112) PBX: (04) 5006060
* Decumento generads par Guicur " wvnv.aduana.gob-ec ' - 13
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0515-RE

Guayaquil, 09 de julio de 2015

Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones: y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Orgénico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-3-2-070-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL USO DEL
SISTEMA MAPEO DE GRUPO/ROL DEL PORTAL EXTERNO”

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la P4gina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucion junto
con el referido “SENAE-ISIE-3-2-070-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA
EL USO DEL SISTEMA MAPEO DE GRUPO/ROL DEL PORTAL EXTERNO”
en el Registro Oficial.

La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Madtimo (090112) PBX: (04) 5006060
. www.aduana.gob.ec -

Edicion Especial N° 689 — Registro Oficial -
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0515-RE
Guayaquil, 09 de julio de 2015

Documento firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
- SENAE-ISIE-3-2-070-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL MAPEQ DE GRUPO ROL
PORTA EXTERNO.doc
- SENAE-ISIE-3-2-070-V1.PDF

Copia:
Sefior Ingeniero
Oscar Xavier Pingel Velasco
Director (subrogante) de la Direccién de Tecnologias de la Informacién

Seior Economista
Rubén Dario Montesdeoca Mejia
Director (subrogante) de la Direccién de Mejora Continua y Normativa

Sefior Magister
José Gonzalo Pincay Sanchez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefior
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informatico 2

Sefiora Ingeniera
Maria Verénica Barriga Cavagnaro
Analista de Mejora Continua y Normativa
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Cadigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL SENAE-ISIE-3-2-070
Mt USO DEL SISTEMA MAPEO DE GRUPO/ROL DEL PORTAL Vession: 1
ECLADOR EXTERNO Fecha: Abr/2015
SENAE Pigina 1 de 1

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-3-2-070-V1
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL USO DEL
SISTEMA MAPEO DE GRUPO/ROL DEL PORTAL

EXTERNO

ABRIL 2015

AER I_f‘ll'| ne E:‘\I!':“llil ﬂ:i r:r‘llli.‘llf}?
CEid] ¢ HEL COPIA DE L4 COPIA
[, M Ju 705

Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR ERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO), EL CUAL NO DEBE o
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’ Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL SENAE-ISIE-3-2-070
— USO DEL SISTEMA MAPEO DE GRUPO/ROL DEL PORTAL Version: 1
T ATRIR EXTERNO Fecha: Abr/2015
’ NA Pigina2 de?

HOJA DE RESUMEN

| Descripcion del documento:

Instructivo de sistema para el Uso del Sistema Mapeo de Grupo/ Rol del Portal Externo
| Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para registrar el mapeo de grupo/rol del portal externo a
través del sistema informdtico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass,
opcién, Mapeo de Grupo/ Rol portal externo.
| Elaboracién / Revisién / Aprobacion:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accibén
Direccién Nacional de Mejora
X = Continua y Tecnologias de la Elaboracién
Ing. Maria eronic rr Cavagnaro *
Analsta de Mejora CB:nh‘:ua ¥ Ncc:ﬂtiva InfOITHaCIOI'l
/ _,./ Direccién Nacional de Mejora
% 2 Continua y Tecnologias de la | - Revisién
f::: :!eQ:m.udq ¥ f::’:-a Zonc::ua (e) Infomlacién
\ - so— i Direccién Nacional de Mejora
X - Continua y Tecnologfas de la Aprobacion
¥
g, Javidy Morales vélez T1.05 ot ‘5 o
e e e v N R Informacién
Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razon Responsable
1 Abnil 2015 Versién Inicial Ing. Verénica Barriga C.
AFFI LA RIEAION L I’\I;"'.F:"_!"'." !‘_U rr'l'r'j
(VIR WA HAL D Gkl ke 1
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL

EXTERNO

USO DEL SISTEMA MAPEO DE GRUPO/ROL DEL PORTAL

Codigo:
SENAE-ISIE-3-2-070
Version: 1
Fecha: Abr/2015
Pigina3de 3

INDICE

>

OBJETIVO.. .
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL SENAE-ISIE-3-2-070
T USO DEL SISTEMA MAPEO DE GRUPO/ROL DEL PORTAL Version: 1
ECLADOR EXTERNO Fecha: Abr/2015
SENAE Pigina 4 de 4

1. OBJETIVO
Describir en forma secuencial las tareas para registrar el mapeo de grupo/rol del portal externo a

través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass,
opcion, Mapeo de Grupo/Rol portal externo.

2. ALCANCE
Esta dirigido a dirigido a los Analista de Mejora Continua y Normativa.
3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Analista de Mejora Continua y Normativa.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados al presente documento y gestionados por la
Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién para su aprobacion y
difusion.

4, CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera cotrecta, se entiende lo siguiente:

4.1.1 Mapeo: Consiste en una plataforma de herramientas para analizar el perfil de
composicién y articulacién de la estructura y los procesos internos de entidades
organizacionales, con base en un marco de referencia de parimetros descriptivos, su

representacién y valoracion a través de formatos de tipo tabular y matricial.

4.1.2 Grupo de usuario: Es una politica utilizada generalmente por un sistema operativo para
referirse a mas de 1 usuario en su configuracion y privilegios.

4.1.3 Rol: Es un término que proviene del inglés role, que a su vez deriva del francés role. El
concepto estd vinculado a la funcién o papel que cumple alguien o algo.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.21 Cuando seleccione como ctritetio de busqueda Desctipcion, solo se podra visualizar la
descripcion que se digite en el campo habilitado para ello.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién http://sistemainterno;adnanaigobc/seitiog
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena; | | HEL LB

BE LA CGFA

.} 1 i
< THEL LUliA
5.2. Seleccione el portal interno de “Portal Interno”. v
- ] e [~ 1""""}‘7‘""!’&&
SECRLETARTA GENERRE 82N AR 22~
Elaborado Revisado Aprobado
V
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
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Cédigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL SENAE-ISIE-3-2-070
—— USO DEL SISTEMA MAPEO DE GRUPO/ROL DEL PORTAL Versién: 1
ECLADOR EXTERNO Fecha: Abr/2015
SENAE Pagina 5 de 5

5.3. En el menu principal de clic en “Seguridad”, se despliega la lista del sub-ment pulse en “Adm.
del portal externo”, y escoja la opcién “Mapeo de Grupo/Rol del portal externo”.

Admin portal  Admin Soporte Cliente  Servicio Informacion  Informacion Sistema  Sequridad  E-Docs  VUE  (fros

Tnicia Administracidn de Mend

Administracion de Menu del portal axterno

Adm, del portal interno )
Adm, de roles del portal externo Adm, dai portal externg )
Adm. de grupo del portal externa Adm d Ssgundad d Trabojo )

Mapeo da Grupo/Rel del partal externo
Mapeo de Rol/Funcidn de pantalla del portal extemno

Mapea de Rol/Men( del portal externo

5.4. Se presenta la pantalla “Mapeo de Grupo/Rol del portal externo”.

Mapeo de Grupo de usuarios/ Rol del portal externo

Sdsgquads en resuitades Hembre de grupd - Busgueda en rasultados fiombre de rol -
Resultado : 10 Rasultada : &
Hombre de grapo Descripaidén B | Mombre de rol Descripoidn

Portal General de Usuarios fortal General de Usuarics [ DECLARACION CECLARACION

L costumbres extranjeras costumbras extranjeras [ INFORMACION GENERAL INFORMACTION GENERAL

J Agencia de usuanic{Reprasentantas) OCP agencias [ APROBSACION DE DCP AFROBACION DE DCP
CCES{Representantes) OCES CONSULTA DECID CONSULTA DE C/0

| CCES(Persanal) oces [T PORTAL GUEST_GRF PORTAL_GUEST_GRP
Agencia de usuario{Perscnal) GCP agencias ] ABOND TRISUTARIO ABONG TRIBUTARIO
PORTAL_GUEST,_GRP PORTAL_GUEST_CGRP Tl ORGANISMOS INTEANACIONALES INFORMACION CONSCLIDADA PARA EL
CCES(AUXILIAR) SCES i NOTIFICACIONES DE CONTRCL FOS NOTIFICACIONES CE CONTROL POSTER
CRGANISMO_INTERMNACICHAL INFORMACION CONSOLIDADA PARA EL [ SERVICIOS OCES ATENCION SERVICIOS OCES OE INTERY
OCE_RACE RACE

&) Descergar Bxcel

e Los criterios de busqueda son:
e Nombre de grupo
e Descripcion
e  Nombrze de tol

FEOTIA AR ALNE ANTYE AF) _FIF‘I'I.'-;"I"IEE

€5 FIEL COPIA DE L) COPIA
17 JuL 2015

A (e N e E g LR AR - =«
R aR e il .;\.1'.t-1t—b-.\|.,_.,m=.,

Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
LL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE 7
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Cadigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL SENAE-ISIE-3-2-070
— USO DEL SISTEMA MAPEO DE GRUPO/ROL DEL PORTAL Version: 1
FCLADOR EXTERNO Fecha: Abr/2015
4 SENAE Pigina 6 de 6
Mapeo de Grupo de usuariosRol del portal externo
Blsqueda en resufados Hombre de g ‘_; - Blsqueda en resultades Nombre derel v/
st Nomorede g0 |
o ;;, . ——
Hombre degrupe | {}e:mpi ian Hombre de rol Descripcion

e Nombre de grupo: Al seleccionar esta opcién en Busqueda en resultados podemos
seleccionar.
e DPortal general de usuarios
e Costumbres extranjeras

e Agencia de usuario (representante)
e OCES (representantes)
e OCES (personal)
Agencia de usuario (petsonal)
e Portal Guest GRP

e OCES (auxiliar)
e  Organismo_Internacional
e OCE_RACE

e Nombre de rol: Al seleccionar esta opcién en Busqueda en resultados podemos seleccionar.
e Declaracién
e Informacién general
e  Aprobacion DCP
e Consulta de C/O

Portal Guest. GRP

Abono tributario

e  Organismos internacionales

Notificaciones de control posterior
e Setvicios OCES

5.5. Presione wxaiSigldl] v aparece el siguiente mensaje.
y ]

e Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de queter continuar con el registro o edicion de la informacién.

aEAeN I.:-\u.-:l||l-|l r ||'~|| ul rﬁ rr'| g
| L i : i o0
PELTRICR QF tEL .I"" ot |1 L
Lt JEREEYE S ifh UV MR &0 #”
i 17 JULZﬂﬁ
(] il
- v e o e -
r e o) Pt p=t a0 -] -
SECRETARIAGENERAL &I ”"H:....-,
|
Elaborado Revisado '\ | Aprobado
N
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
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Cadigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL SENAE-ISIE-3-2-070
ATy USO DEL SISTEMA MAPEO DE GRUPO/ROL DEL PORTAL Version: 1
ECLADOR EXTERNO Fecha: Abr/2015
SENAE Pigina 7 de 7

|

cEsta seguro?

e Presione “Si” si desea registrar el archivo y aparece el siguiente mensaje.

F @ i

- g E

Operacion Exitosa 3

&) Descargar Excel

5.6. Presione para crear un archivo Excel del mapeo y aparece los siguientes

mensajes:

| iQuierss crear sle archive Excel{Mapss de
l Usuario_Grupo_Relixds)?

Bibhatecas IF |
i1 | Carpera de zistema t=
-

i .2 Barnga Veronica - JPA GYE

Carpeta de sistema

cre

E L Equipo

IR Cacpans de sisterns
| s

] ;.-H' C ; Red .
: Eaupo h_‘,:' Larpeta de sstee

i b Adebe Reader X
] ev__—:, E Acrens dirdiks
Red { 1,96 K8

| ol 38

.. Bizagi Process Modeler =

Tipo: [Todos ios archivon €9 =l concesr [1f

e Nombre el archivo y proceda a grabarlo. SEPVICID MerONSLAE Anuris DEL ECUADDR

l' il II uy L.). :.i.lA i-ILr .I\ h;'L. g ;b.-l
6. ANEXOS ( 17 JuL 2015

\ A
. ..i L o e N L
No hay anexos. SCCRETHRIN GERERRL SENRES Z2-
Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
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ECUADOR
/ASENAE
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2015-0372-OF

,f_'lk‘- t‘_.
o 9§}{31 "

i”"; [ W Ppo CEDT R oo A Guayaquil, 17 de julio de 2015
TPUORY A

Asunto: Publicacion en el registro oficial -Expedir el procedimiento documentado
denominado: "SENAE-ISIE-3-2-048-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE"

Sefior

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director del Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion:

en el Registro Oficial, remito a Usted copias certificadas con susfespectivos anexos y 01
CD, de la RESOLUCION Nro. SENAE-DGN-2015-051 6-RE, guscrita por el Econ. Pedro
Xavier Cérdenas Moncayo - Director General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, mediante la cual RESUELVE:

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda lz;?der con la publicacion

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-3-2-048-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE”.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Srta. Ing. Ana Patricia Ordofiez Pisco
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

i

§ RECa:

H . ~ . --...
Referencias: L“‘":"‘““/—-Z— Z..[ o P /-‘-@?ﬁ“f,\’g

- SENAE-DGN-2013-0516-RE e e s st i

Anexos:
- Instructivo de Sistemas, opcion Administracién de Cédigo de OCE.
- Instructivo de Sistemas para la Administracion de Cédigo de OCE

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060

www.aduana.gob.ec C 2.

" Documente generade por Quipux
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Guayaquil, 17 de julio de 2015
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Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccién General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
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o aWiiTE B ORMAL  Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0516-RE

F hnt
Guayaquil, 09 de julio de 2015

o 2‘: o0
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Repiiblica del Ecuador
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucién o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacion de servicios piiblicos o para desarrollar actividades econémicas asumidas por
el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que la

administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacioén, participacion, planificacidn, transparencia y evaluacién.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cédigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefiala: “El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u drganos del sector piiblico, con sujecion al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds wnormas
aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversiones, “.. I Expedir,
mediante resolucién los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracién en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Cédigo y sureglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo. fue designado Director General del Servicio Nacional de

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060
www.aduana.gob.ec
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2015-0516-RE

Guayaquil, 09 de julio de 2015

Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Codigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Orgénico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERGO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISIE-3-2-048-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA

ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE”™.
DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucién a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del

Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto
con el referido “SENAE-ISIE-3-2-048-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA
LA ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE” en el Registro Oficial.

-

La presente Resolucidn entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

S FIEL COPIA &E}S‘%Iug_ﬁi%q&x

HACIBNAL BE ABUANA BEL ECUADOR
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SECRETARIA GENERAL SENAE..
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DEL

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0516-RE

Guayaquil, 09 de julio de 2015

Documento firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
- Instructivo de Sistemas, opcién Administracion de Codigo de OCE.

- Instructivo de Sistemas para la Administracién de Cédigo de OCE

Copia:
Sefior Magister
José Gonzalo Pincay Sanchez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefior Economista
Rubén Dario Montesdeoca Mejia
Director (subrogante) de la Direccién de Mejora Continua v Normativa

Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Director Nacional (Encargado) de la Direccion Nacional de Mejora Continua v Tecnologias de

la Informacion

Sefior
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informadtico 2

Sefiorita Ingeniera
Jessica Viviana Condo Ramos
Analista de Mejora Continua y Normativa

Carlos Efrain Sanchez Centanaro
Analista de Mejora Continua v Normativa
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Cédigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA SENAf;iigf_'f'z'°4s

r‘-’i’i‘ifﬁi’a‘ ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE Fecha: Jun/2015

SENAE Pigina1de 1

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-3-2-048-V1

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE

JUNIO 2015

CORVITID HEmusL/DE anusi nep cripnng
S JIERILEN A ALY
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SECRETAR! o
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Codigo:
! INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA SENA‘E:SS“IME-;-M%
e ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE Fecha: Jun/2015
Pigina 2 de 10

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo de Sistemas para la Administracién de C6
Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para la administracion del cédigo de OCE en el portal
interno del sistema informatico denominado Ecuapass, opcién Administracién de Cédigo de OCE.
Elaboracién / Rewvision / Aprol

Nombre / Cargo / Firma / Area Accién
Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Informacién

Mzzﬁé/ﬂ’w Direccién Nacional dtf Mejora —
Continua y Tecnologias de la Revision

Econ, José Ph:lv ..
Jefe de Caldad y Mejora Continua (&) Informacién

Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Aprobacién
Informacién

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razén Responsable
1 Junio 2015 Versién Inicial Econ. Carlos Sanchez
Centanaro

)
Saborado Revisado Aprobado
Anahs onnnua v Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Dhrector de ?uljon Cononua v Normanva

13, SERVICKD NACIONAL DE ADUANA DEL ECL
SR USALD PARA QTR PROPOSITO DINTL
CONTROLADAS, VERIFICAR SU ¥
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ADUANA DL
FCUADOR

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE

Cédigo:
SENAE-ISIE-3-2-048
Version: 1
Fecha: Jun/2015
Pigina 3 de 3

INDICE

=

S ;oA W ON

OBJETIVO

T T T T T T T P T PP T TP P TP e

RESPONSABILIDAD
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......... 4
4
4

CONSIDERACIONES GENERALES

PROCEDIMIENTO (TAREAS) . .
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Elaborado

Revisado

Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa

Jefe de Calidad y Mejora Continua

Director de Mejora Continua y Normativa
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Cédigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA SRR L R
e ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE T e o
NAE Pigina 4 de 4
1. OBJETIVO

2

3.

4.

Describir en forma secuencial las tareas realizadas para la administracion del cédigo de OCE en el
portal interno del sistema denominado Ecuapass, opcion 3.1 Administracion de Cédigo de OCE.

ALCANCE

Esta dirigido a todos los servidores aduaneros de la Direccién Nacional de Intervenciéon
debidamente registrados en el Ecuapass y con acceso a médulo de Control Posterior y aquellos
servidores que tengan las atribuciones para el registro o consulta de esta pantalla.

RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los servidores aduaneros de la Direccién Nacional de Intervencién.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por la Direccién Nacional de
Intervencién, le cotresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacion para su aprobacién y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Para el uso de la Administracién de Cédigo de OCE es necesatio tener el acceso a la pantalla
3.1 Administracion de Cédigo de OCE. '

4.2. En esta pantalla no se permite registrar un nuevo cédigo de OCE. Se genera el nuevo codigo
de OCE automiticamente al aprobar la solicitud del uso del representante legal.

4.3, Cuando se visualice un asterisco de color rojo anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo obligatorio.

PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién http://portalinterno.aduana.gob.ec,

visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa.
5.2. Seleccione el portal interno de “Portal Interno”.

5.3. En el menu principal de clic en “Servicio Informacion”, se despliega la lista del sub-ment y
escoja la opcién “3.1 Administracion de Cédigo de OCE”.

R NTTY i LUSALS B MR I EAHE

N o e L it
L |

| LUt if e kA VRO

SECRETAMIA CERERFE CEFtS S &8
Elaborado Revisado  Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normmativa Jefe de Calidad v Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normabva
FL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR 5E RESERVA E 10 DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBRE i)
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA SENA&:SE?.'?M%
?-;‘r."fi‘.?g‘ii& . ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE Fecha: Jun/2015
ENAE Pagina 5 de 5

Admin portal  Admin Soporte Cliente  Servicio Informacién  Informacion Sistema  Seguridad E-Docs  Auditorfa  VUE  Ofros

inidio 3.1 Administracién de cidigo de OCE

3.2 Puntos de vista de RUC

3.3 Administracidn de Mapeo de formate de 2-Dot, por tipo de usuario

5.4. Se presenta la pantalla “Administracion de cédigo de OCE’s”.

JEFATURA DE FROYECTOS ADUANERCS  ERAZO MARQUEZ ERIKA VIVIANA E
ECUAPASS '( .

Admin portal Admin Soporte Cliente Servicio Informacion Informacion Sistema Seguridad E-Docs Auditoria WUE

Servicic Infformacaén 3.1 Administracidn de cddigs d= CCE

Administracion de cédigo de OCEs

RUC empresa . ) Tipo da OCEs -Tede-~ = —_f=d
Cédige de CCEs Estads -Tode-- - ) -
Facha da Inicio de Vigendial v | Hoy  » ' lyoiga/o6:s @ (1200872015 ||
Blsqueda an resultados Cédigo de OCEs - D Consultars |
Resultade : O red |
Ho Tipe de DCEs Cédigo de DCEs BUC empreasa Razon Social Fg':i?a dt‘ “_‘_I.;‘m de  Fecha f_’c_"'n de Estado
aplicacion aplicacion
{a f SoEs ~~Tcdc--" -
LIC arnpresa - s ~Tode-- -

“ E
| [
= Tamaiio dei 3 Adjuntar
mbre del archivo Deascripcic : Fect Cr or Qrigen S
Nombre del a prion archivo iy ead el archive
KByte «~Ssleccidnes  w: b Cargar

Tamafo total de archive @

e Los criterios de bisqueda son:

1 vln. L .L.‘-I-A
T 0 2015

e RUC Empresa: Se ingresa el RUC de la empresa.
e Tipo de OCE’s:
e Agente de Aduana

e [Linea Naviera

SENAE s e
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA SENA?; fslff'?z' 08
g ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE Pty A
ENAE Pigina 6 de 6

e Linea Aérea
e Transportista Terrestre
e Deposito Temporal
e Deposito Aduanero
Agente Carga Internacional
e Courier-Empresa de Trafico Postal Internacional y Correos Rapidos o Courier —
CTAGENTE
e Consolidador o Desconsolidadora de Carga
e Operador Portuario
° ...
e (Cddigo de OCE’s: Se ingtesa el codigo de OCE’s.
e Estado: Se selecciona el estado del codigo de OCE’s.
e Habilitado.
e Deshabilitado.
e (Cancelado.

Suspendido.
e Fecha de Inicio de Vigencia: Se selecciona la fecha de inicio de vigencia.
e Fecha de Fin de Vigencia: Se selecciona la fecha de fin de vigencia.
e Busqueda en Resultados: Se selecciona por tipo de resultado:
e (Codigo de OCE’s.
e RUC empresa.
e Razoén Social.

Focha de nlcie de Fecha de fin de
aplicacidén wpdicaciin

1 AGENTE DE ADUAN 01905355 0592320435001  WOCA WLADIMIR CC 057 uni 2018 30/Junf2015 HABILITADO

o Tipo de OUEs Cdigo du OCEs RUC smgresy Razdn Sooial Estado

(]
AGENTE DE ADUANA L
5 Ay ST T (A S IR AR T 11ann
e Los campos a presentarse posterior a la consulta son: aERRIg WURONALATE ARUARY REL ECUADIR
o i T 10l
L _I. | TILL Gl in W kA ‘.lt--i.A
e Cuadricula de Resultados: b 17 JuE 200
Y &
i - ?. . ‘- ™ = = =@ o T3 D dn SR Oy
R R g, By ATy
Resultads 1 1 S._L-'\--'.A-‘ [s r": r‘.tqkﬂ:‘)—‘-:mg
Mo Tipo do OCEs Ladigo da QUEs RUL eamprasn Razdn Social ?“c?‘iﬁf‘_fﬁiﬁf de Feit?lifc'ﬁ::éﬁ Estado
i AGENTE DE ADUAN 01905355 D9%2320435001 WCA WLADINIR CC 05/ Jun/2015 30/Jun/2013 HABILITARO
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Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA SENARCISI R0
B ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 7 de 7
e No.

e Tipo de OCE’s: Se muestra el tipo de OCE.

Codigo de OCE’s: Se muestra el codigo de OCE.

RUC empresa: Se muestra el RUC de la empresa.

Razoén Social: Se muestra la razén social de la empresa.

Fecha de inicio de aplicacion: Se muestra la fecha de inicio de la aplicacién.
Fecha de fin de aplicacién: Se muestra la fecha de fin de la aplicacion.
Estado: Se muestra el estado del codigo de OCE.

5.5. Para modificar el estado del cédigo de OCE a “Habilitado” o “Deshabilitado” se debe
seleccionar en la lista despegable “Estado”, se selecciona el registro especifico para ver los
detalles en la parte inferior. Posteriormente se debe sefalar la “Fecha de Inicio de Vigencia” y
la “Fecha de Fin de Vigencia”

51905355 Tins de GOES AGENTE DE ADUANA -

WOA WIADIMIR COKA ASOCTADOS S.A.
0852320435001 - = Eutndo HagifiTano o e
HASILITADD
| CESHABILITADO

CELADO

P

| SUSFENDIDU

5.6. Para modificar el estado del codigo de OCE a “Cancelado” se debe seleccionar en la lista
despegable “Estado”. Posteriormente se debe sefialar la “Fecha de Cancelacion”.

Tipo-de CCEs CONSCLIOADOR O DESCONSOLIDADCAA O ~

TOLERY S.A.

0541438130001 w Egtado CANCELADOQ 5
HABILITADC

DESHABILITADO

CANCELADO

SUSSENDIDO |

r_ Fardaly . Pnrialgidan i‘*l

5.7. Para modificar el estado del cédigo de OCE a “Suspendido” se debe seleccionar en la lista
despegable “Estado”. Posteriormente se debe sefialar la “Fecha Inicio de Suspension”, e
mdicar la “Cantidad de dias de suspension” especiﬁcando s1 son dias habiles o dias calendarios,
de modo que la pantalla registrardi automaticamente la “Fecha de Fin de Suspensmn
contabilizando los dias indicados. S

[0 Hrmemngag -

{. [3" ||.,I;;-" il
Lo 17 JuL 25
.- TreTccasas
vl e T
e L SN Eroos
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Cédigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA SENAE:E},}E?'Z"MS

*‘%‘}gﬁ“ ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE Fecha: Jun/2015

SENAE Pigina 8 de 8

Tine ds SCEx

TADRG i

P

I DESHABILITARG

CANCELADD

s e l
.................. t

/ Calendznios

5.8. En la seccion Observaciones, se deben digitar toda la informacién pertinente, asi como cargar
los archivos correspondientes de ser necesario.

i i
Mombre del archive Degeripeion Tamaiio del Fecha Creador Ad"“?“r
archive archive
...... HEyta hd b cerge

Tsmafiec total de archive't 0 KByte

Agregar Elninar

| Modificar |

| OCEs Requerimiento de control

Eliminar |

5.9. Presione el botén =i y se presenta un mensaje de confirmacién. Proceda a dar clic
en “S1i” para confirmar el registro, caso contrario de clic en “No”.

Eliminar !

5.10. Si se desea eliminar un registro, se selecciona el registro y da clic al bot6én -

| OCEs Requerimiento de control

5.11. Presione el botén ' para registrar un tipo de examen

al OCE. Al dar clic se mostrara la pantalla:

(pe gnuane nel ELUANAR

ping

Wl

£l AL BE. 1
b LULA We &

17 0L W8

T e oo TS
g AN =

LR MAbooos
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Caodigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA SENAE;SEE'?'Z'MS
s ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE Fecha: Jun/2015
SENAE Pigina 9 de 9

RUC smpresa

Facha de pedido =T w
Blusgueda an resultados

Reguftede 1 1

Ho. Requerimients  Codigo de OCEs Tipo de OCEs Tipo de Examen Fecha de solicitud

Heo. Casoe Estado
CONSCLIDACOR © C AGENTE DE ADUANA

05/Jun/2015 JAEL-2015-0193

RUC-2015-00< 09509371

En proceso

TOLEPL 5.4,
05908371

LRE RERESELR S

CONSOLIDADCR © DESCONSO
--Seisccidn--

GUAYAS

"Hegistrar |8

® Los criterios de bisqueda son:
e RUC Empresa
e Fecha de pedido

e Busqueda en resultados

e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

e (Cuadricula de Resultados:

Ho. Requerimiento Codigo de GUEs

Tipo de OCEs Tipo de Examen  Fecha de selicitud Ho. Caso Estado
RUC-20L3-004 05905371 CONSCLIDADODR O T AGENTE DE ADUANA 05/Junf2015 JAEL-2015-01593 En procesc
RUC-2015-005 09909371

CONSCLIDADOR Q L PALETIZADCRA Otro: 05/Jun/2015 JAEL-2015-0194 En proceso

RUC-2015-005

395138

1304601

49509371

CONSOLIDADCR © ;ES(‘;;’}?{SCLIDLGCF -
PALETIZADORA Otrog

e GUAYAS -
FRUEEA
== == PRUEBA
. AR TR R ”f"f‘_'.l.' w T_b
CE:TInA 08 TEC QIR AE 13 _‘.“_.i!.i
e No. Requerimiento [, 17 JuL 2015

e Codigo de OCE’s _;‘. .*. saf
° Tlpo de OCE’S ML LA

e T
|

SVIETA A=
il L_'.‘...l--\l-;.---m
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APRANAEIL,
FCLADOR

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DE CODIGO DE OCE

Codigo:
SENAE-ISIE-3-2-048
Version: 1
Fecha: Jun/2015
Pigina 10 de 10

e Tipo de Examen

e No. Caso
Estado

Fecha de Solicitud

5.12. Pata realizar un nuevo registro de un nuevo Requerimiento de Control, se debe presionar el

e Tipo de OCE’s
Tipo de Examen

e Provincia

e Observaciones

e Indicacion para controlador.

5.13. Se presiona el boton

.

, para refrescar y vaciar los campos a llenar, se llenan los siguientes campos:

=" I para proceder con el registro. se presenta un mensaje de

confirmacién. Proceda a dar clic en “Si” para confirmar el registro, caso contrario de clic en

({N077

@ Sonim

iEsta seguro de registrar?

o Al dar clic en “Si”, se muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

6. ANEXOS

No hay anexos.

F @ |

Ragistro completado ‘

ALY
nE E"I'I 5

[| u: uil .L':A
47 JUL 200

e L
-

puksd Irﬂc-cnanl-
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El Registro Oficial basado en

el articulo 227 de la
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i del Ecuador, en donde se
i REG\ST!}QNQE 9%

R FICIAL
e eficiencia, calidad, jerarquia,
e ) desconcentracion,
o descentralizacion,
gm0 coordinacion, participacion,
J-E;,-au- ‘transparencia y evaluacién”;
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I Nacional de Justicia. Esta
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