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No. 1738

Pedro Enrique Solines Chacon
SECRETARIO NACIONAL
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Considerando:

Que, de conformidad con el articulo 15, literal n), del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, es atribucion de la Secretaria Nacional
de la Administracion Publica: “Expedir acuerdos,
resoluciones, 6rdenes y disposiciones conforme a la ley y
el Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, dentro del &mbito de su competencia”;

Que, conforme a lo determinado en el Reglamento de
Viajes al Exterior y en el Exterior de los Servidores
Publicos de las Instituciones de la Administracion Piblica
Central, Institucional y que dependen de la Funcion
Ejecutiva (APCID), expedido mediante Acuerdo No. 998
de 23 de diciembre de 2014, publicado en el Registro
Oficial No. 422 de 22 de enero de 2015 y reformado
mediante Acuerdo Ministerial Nro. 1084 publicado en el
Registro Oficial Suplemento 507 de 25 de mayo de 2015,
el Secretario Nacional de la Administracion Publica, previo
aval del Ministerio Coordinador autorizard los viajes de
los Miembros del Gabinete Ampliado y toda autoridad que
pertenezca al Nivel Jerarquico Superior Grado, 8;

Que, mediante solicitud de viaje al exterior No. 53336 de
08 de septiembre de 2016, Lidice Vanessa Larrea Viteri,
Ministra de Inclusiéon Economica y Social, solicité a la
Secretaria Nacional de la Administracion Publica que, a
través del Sistema de Viajes al Exterior y en el Exterior,
se autorice su desplazamiento a la ciudad de Washington-
Estados Unidos, desde el 13 hasta el 16 de septiembre de
desplazamiento a la ciudad de Washington-Estados Unidos,
desde el 13 hasta el 16 de septiembre de 2016, con la
finalidad de participar en el dialogo sobre la calidad en los
servicios de desarrollo infantil temprano;

Que, el 08 de septiembre de 2016, Maria Gabriela Rosero
Moncayo, Ministra de Coordinacion de Desarrollo Social,
avala el desplazamiento de Lidice Vanessa Larrea Viteri,
Ministra de Inclusion Econémica y Social;

Que, la solicitud de viaje al exterior referida, con la
correspondiente documentacion de respaldo, fue recibida
en la Secretaria Nacional de la Administracion Publica el
08 de septiembre de 2016, a través del Sistema de Viajes
al Exterior y en el Exterior, luego de lo cual se analiz6 en
el marco de lo establecido en el Oficio No. PR-SNADP-
2013-000551-0, de 30 de julio de 2013, siendo procedente
su autorizacion; y,

En ejercicio de las facultades reglamentarias y estatutarias,
Acuerda:
ARTICULO PRIMERO.- Autorizar el viaje al exterior

de Lidice Vanessa Larrea Viteri, Ministra de Inclusion
Econdémica y Social, ingresado a esta Secretaria de Estado a
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través del Sistema de Viajes al Exterior y en el Exterior, con
nimero 53336, con la finalidad de participar en el didlogo
sobre la calidad en los servicios de desarrollo infantil
temprano, en la ciudad de Washington-Estados Unidos,
desde el 13 hasta el 16 de septiembre de 2016.

ARTICULO SEGUNDO .- Los gastos de desplazamiento
y permanencia relacionados con el viaje autorizado en el
articulo que precede seran cubiertos por la Organizacion
Anfitriona, de conformidad con la documentacion ingresada
a través del Sistema de Viajes al Exterior y en el Exterior.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Notificar el contenido del presente Acuerdo
a Lidice Vanessa Larrea Viteri, Ministra de Inclusion
Econdmica y Social.

SEGUNDA.- Remitir el presente Acuerdo al Registro
Oficial, con la finalidad de que se proceda a su publicacion.

DISPOSICION FINAL

El presente Acuerdo entrard en vigencia a partir de su
expedicion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en la ciudad de San Francisco de Quito,
D.M,, en el Despacho Principal de la Secretaria Nacional
de la Administracion Publica, a los ocho (08) dias del mes

de septiembre de 2016.

f.) Pedro Enrique Solines Chacon, Secretario Nacional de la
Administracion Publica.

Es fiel copia del original.- LO CERTIFICO.
Quito, 19 de septiembre de 2016.

f.) Dr. Freddy Ordoéiiez, Coordinador General de Asesoria
Juridica, Secretaria Nacional de la Administracion.

No. 1739

Pedro Enrique Solines Chacén
SECRETARIO NACIONAL
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Considerando:

Que, de conformidad con el articulo 15, literal n), del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva, es atribucion de la Secretaria Nacional
de la Administracion Publica: “Expedir acuerdos,
resoluciones, ordenes y disposiciones conforme a la ley y
el Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva, dentro del ambito de su competencia”;

Que, conforme a lo determinado en el Reglamento de Viajes
al Exterior y en el Exterior de los Servidores Publicos de
las Instituciones de la Administracion Publica Central,
Institucional y que dependen de la Funcion Ejecutiva
(APCID), expedido mediante Acuerdo No. 998 de 23
de diciembre de 2014, publicado en el Registro Oficial
No. 422 de 22 de enero de 2015, cuando el ingreso de la
solicitud no es posible con la anticipacion requerida, la
entidad debera generar una solicitud a través del Sistema
de Viajes al Exterior y en el Exterior, solicitando el ingreso
extemporaneo del viaje con la debida justificacion de la
emergencia o fuerza mayor;

Que, mediante solicitud de viaje al exterior No. 53131 de
29 de agosto de 2016, Patricio Rivera Yanez, Ministro
Coordinador de la Politica Econdmica solicito a la
Secretaria Nacional de la Administraciéon Publica que, a
través del Sistema de Viajes al Exterior y en el Exterior se
regularice el ingreso extemporaneo de su desplazamiento
a la ciudad de Washington-Estados Unidos, desde 21 hasta
el 23 de junio de 2016, viaje en el que mantuvo varias
reuniones con organismos multilaterales para obtener
fuentes de financiamiento para el pais;

Que, la solicitud de viaje al exterior referida, con la
correspondiente documentacion de respaldo, fue recibida
en la Secretaria Nacional de la Administracién Publica el
06 de septiembre de 2016, a través del Sistema de Viajes
al Exterior y en el Exterior, luego de lo cual se analiz6 en
el marco de lo establecido en el Oficio No. PR-SNADP-
2013-000551-0, de 30 de julio de 2013, siendo procedente
su autorizacion; y,

En ejercicio de las facultades reglamentarias y estatutarias,
Acuerda:

ARTICULO PRIMERO.- Legalizar el viaje al exterior de
Patricio Rivera Yanez, Ministro Coordinador de la Politica
Econdmica, ingresado a esta Secretaria de Estado a través
del Sistema de Viajes al Exterior y en el Exterior, con
numero 53131, viaje en el que mantuvo varias reuniones
con organismos multilaterales para obtener fuentes de
financiamiento para el pais, en la ciudad de Washington-
Estados Unidos, desde 21 hasta el 23 de junio de 2016.

ARTICULO SEGUNDO.- Los gastos de desplazamiento
y permanencia relacionados con el viaje autorizado en el
articulo que precede fueron cubiertos con recursos del
Ministerio Coordinador de la Politica Econdmica, de
conformidad con la documentacion ingresada a través del
Sistema de Viajes al Exterior y en el Exterior.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Notificar el contenido del presente Acuerdo a
Patricio Rivera Yanez, Ministro Coordinador de la Politica
Econdmica .

SEGUNDA.- Remitir el presente Acuerdo al Registro
Oficial, con la finalidad de que se proceda a su publicacion.
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DISPOSICION FINAL

El presente Acuerdo entrard en vigencia a partir de su
expedicion, sin perjuicio de su publicacién en el Registro
Oficial. Dado y firmado en la ciudad de San Francisco de
Quito, D.M., en el Despacho Principal de la Secretaria
Nacional de la Administracion Publica, a los ocho (08) dias
del mes de septiembre de 2016.

f.) Pedro Enrique Solines Chacon, Secretario Nacional de la
Administracion Publica.

Es fiel copia del original.- LO CERTIFICO.
Quito, 19 de septiembre de 2016.

f.) Dr. Freddy Ordoéiiez, Coordinador General de Asesoria
Juridica, Secretaria Nacional de la Administracion.

No. 1740

Pedro Enrique Solines Chacéon
SECRETARIO NACIONAL
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Considerando:

Que, de conformidad con el articulo 15, literal n), del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, es atribucion de la Secretaria Nacional
de la Administracion Publica: “Expedir acuerdos,
resoluciones, ordenes y disposiciones conforme a la ley y
el Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, dentro del ambito de su competencia”;

Que, conforme a lo determinado en el Reglamento de
Viajes al Exterior y en el Exterior de los Servidores
Publicos de las Instituciones de la Administracion Publica
Central Institucional y que dependen de la Funcion
Ejecutiva (APCID), expedido mediante Acuerdo No. 998
de 23 de diciembre de 2014, publicado en el Registro
Oficial No. 422 de 22 de enero de 2015 y reformado
mediante Acuerdo Ministerial Nro. 1084 publicado en el
Registro Oficial Suplemento 507 de 25 de mayo de 2015,
el Secretario Nacional de la Administracion Publica, previo
aval del Ministerio Coordinador autorizard los viajes de
los Miembros del Gabinete Ampliado y toda autoridad que
pertenezca al Nivel Jerarquico Superior Grado, 8;

Que, mediante solicitud de viaje al exterior No. 53323 de
07 de septiembre de 2016, Alexis Reinaldo Sanchez Mifio,
Secretario del Agua, solicit6 a la Secretaria Nacional de la
Administracion Publica que, a través del Sistema de Viajes
al Exterior y en el Exterior, se autorice su desplazamiento
a la ciudad de Ginebra-Suiza, desde el 11 hasta el 17 de
septiembre de 2016, con la finalidad de participar en el 6to
Taller de Cooperacion en Cuencas Transfronterizas a través
de la implementacion de mecanismos financieros que se
desarrollara en el marco y con la experiencia de los paises
miembros de la Convencion del Agua;

Que, el 08 de septiembre de 2016, Rafael Poveda Bonilla,
Ministro de Coordinaciéon de los Sectores Estratégicos,
avala el desplazamiento de Alexis Reinaldo Sanchez Mifo,
Secretario del Agua;

Que, la solicitud de viaje al exterior referida, con la
correspondiente documentacion de respaldo, fue recibida
en la Secretaria Nacional de la Administraciéon Publica el
08 de septiembre de 2016, a través del Sistema de Viajes al
Exterior y en el Exterior, luego de lo cual se analizo en el
marco de lo establecido en el Oficio No. PR-SNADP-2013-
000551-0, de 30 de julio de 2013, siendo procedente su
autorizacion; y,

En ejercicio de las facultades reglamentarias y estatutarias,
Acuerda:

ARTICULO PRIMERO.- Autorizar el viaje al exterior
de Alexis Reinaldo Sanchez Miflo, Secretario del Agua,
ingresado a esta Secretaria de Estado a través del Sistema de
Viajes al Exterior y en el Exterior, con nimero 53323, con
la finalidad de participar en el 6to Taller de Cooperacion en
Cuencas Transfronterizas a través de la implementacion de
mecanismos financieros que se desarrollard en el marco y
con la experiencia de los paises miembros de la Convencion
del Agua, en la ciudad de Ginebra-Suiza, desde el 11 hasta
el 17 de septiembre de 2016.

ARTICULO SEGUNDO.- Los gastos de desplazamiento
y permanencia relacionados con el viaje autorizado en el
articulo que precede seran cubiertos por la Organizacion
Anfitriona, de conformidad con la documentacion ingresada
a través del Sistema de Viajes al Exterior y en el Exterior.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Notificar el contenido del presente Acuerdo a
Alexis Reinaldo Sanchez Mifio, Secretario del Agua.

SEGUNDA.- Remitir el presente Acuerdo al Registro
Oficial, con la finalidad de que se proceda a su publicacion.

DISPOSICION FINAL

El presente Acuerdo entrard en vigencia a partir de su
expedicion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en la ciudad de San Francisco de Quito,
D.M., en el Despacho Principal de la Secretaria Nacional
de la Administracion Publica, a los nueve (09) dias del mes
de septiembre de 2016.

f.) Pedro Enrique Solines Chacon, Secretario Nacional de la
Administracion Publica.

Es fiel copia del original.- LO CERTIFICO.
Quito, 19 de septiembre de 2016.

f.) Dr. Freddy Ordéfiez, Coordinador General de Asesoria
Juridica, Secretaria Nacional de la Administracion.
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No. 1741

Pedro Enrique Solines Chacon
SECRETARIO NACIONAL
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Considerando:

Que, de conformidad con el articulo 15, literal n), del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva, es atribucion de la Secretaria Nacional
de la Administracion Publica: “Expedir acuerdos,
resoluciones, 6rdenes y disposiciones conforme a la ley y
el Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva, dentro del ambito de su competencia”;

Que, conforme a lo determinado en el Reglamento de
Viajes al Exterior y en el Exterior de los Servidores
Publicos de las Instituciones de la Administracion Publica
Central, Institucional y que dependen de la Funcién
Ejecutiva (APCID), expedido mediante Acuerdo No. 998
de 23 de diciembre de 2014, publicado en el Registro
Oficial No. 422 de 22 de enero de 2015 y reformado
mediante Acuerdo Ministerial Nro. 1084 publicado en el
Registro Oficial Suplemento 507 de 25 de mayo de 2015,
el Secretario Nacional de la Administracion Publica, previo
aval del Ministerio Coordinador autorizard los viajes de
los Miembros del Gabinete Ampliado y toda autoridad que
pertenezca al Nivel Jerarquico Superior Grado, 8;

Que, mediante solicitud de viaje al exterior No. 53301
de 07 de septiembre de 2016, Rommy Santiago Vallejo
Vallejo, Secretario de Inteligencia, solicito a la Secretaria
Nacional de la Administracion Publica que, a través del
Sistema de Viajes al Exterior y en el Exterior, se autorice
su desplazamiento a la ciudad de Cartagena de Indias-
Colombia, desde el 28 hasta el 30 de septiembre de 2016,
con la finalidad de participar en el Foro de Dialogo y
Cooperacion de la Décima Sesion del FOSII;

Que, el 09 de septiembre de 2016, César Antonio Navas
Vera, Ministro de Coordinacion de Seguridad, avala el
desplazamiento de Rommy Santiago Vallejo Vallejo,
Secretario de Inteligencia;

Que, la solicitud de viaje al exterior referida, con la
correspondiente documentacion de respaldo, fue recibida
en la Secretaria Nacional de la Administracion Publica el
09 de septiembre de 2016, a través del Sistema de Viajes al
Exterior y en el Exterior, luego de lo cual se analizo6 en el
marco de lo establecido en el Oficio No. PR-SNADP-2013-
000551-0, de 30 de julio de 2013, siendo procedente su
autorizacion; y,

En ejercicio de las facultades reglamentarias y estatutarias,
Acuerda:

ARTICULO PRIMERO .- Autorizar el viaje al exterior de
Rommy Santiago Vallejo Vallejo, Secretario de Inteligencia,
ingresado a esta Secretaria de Estado a través del Sistema
de Viajes al Exterior y en el Exterior, con nimero 53301,
con la finalidad de participar en el Foro de Dialogo y

Cooperacion de la Décima Sesion del FOSII, en la ciudad
de Cartagena de Indias-Colombia, desde el 28 hasta el 30
de septiembre de 2016.

ARTICULO SEGUNDO.- Los gastos de desplazamiento
y permanencia relacionados con el viaje autorizado en el
articulo que precede seran cubiertos por la Organizacion
Anfitriona, de conformidad con la documentacion| ingresada
a través del Sistema de Viajes al Exterior y en el Exterior.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Notificar el contenido del presente Acuerdo a
Rommy Santiago Vallejo Vallejo, Secretario de Inteligencia.

SEGUNDA.- Remitir el presente Acuerdo al Registro
Oficial, con la finalidad de que se proceda a su publicacion.

DISPOSICION FINAL

El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de su
expedicion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en la ciudad de San Francisco de Quito,
D.M., en el Despacho Principal de la Secretaria Nacional
de la Administracion Publica, a los nueve (09) dias del mes

de septiembre de 2016.

f.) Pedro Enrique Solines Chacon, Secretario Nacional de la
Administracion Publica.

Es fiel copia del original.- LO CERTIFICO.
Quito, 19 de septiembre de 2016.

f.) Dr. Freddy Ordoéfiez, Coordinador General de Asesoria
Juridica, Secretaria Nacional de la Administracion.

No. 1742

Pedro Enrique Solines Chacon
SECRETARIO NACIONAL
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Considerando:

Que, de conformidad con el articulo 15, literal n), del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, es atribucion de la Secretaria Nacional
de la Administracion Publica: “Expedir acuerdos,
resoluciones, ordenes y disposiciones conforme a la ley y
el Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, dentro del &mbito de su competencia”;

Que, conforme a lo determinado en el Reglamento de
Viajes al Exterior y en el Exterior de los Servidores
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Publicos de las Instituciones de la Administracion Publica
Central, Institucional y que dependen de la Funcion
Ejecutiva (APCID), expedido mediante Acuerdo No. 998
de 23 de diciembre de 2014, publicado en el Registro
Oficial No. 422 de 22 de enero de 2015 y reformado
mediante Acuerdo Ministerial Nro. 1084 publicado en el
Registro Oficial Suplemento 507 de 25 de mayo de 2015,
el Secretario Nacional de la Administracion Puablica, previo
aval del Ministerio Coordinador autorizard los viajes de
los Miembros del Gabinete Ampliado y toda autoridad que
pertenezca al Nivel Jerarquico Superior Grado, 8;

Que, mediante solicitud de viaje al exterior No. 53322 de
07 de septiembre de 2016, José Ricardo Serrano Salgado,
Ministro del Interior, solicitd a la Secretaria Nacional de la
Administracion Publica que, a través del Sistema de Viajes
al Exterior y en el Exterior, se autorice su desplazamiento
a las ciudades de Ginebra-Suiza y Valencia-Espafia, desde
el 12 hasta el 17 de septiembre de 2016, con la finalidad
de participar en el 33 Periodo de Sesiones del Consejo
de Derechos Humanos y mantener reuniones con los
representantes del Ayuntamiento de Castellon de la Plana
a fin de tratar sobre la cooperacion en capacitacion para la
Policia Nacional en materia de prevencion del delito;

Que, el 09 de septiembre de 2016, César Antonio Navas
Vera, Ministro de Coordinacion de Seguridad, avala el
desplazamiento de José Ricardo Serrano Salgado, Ministro
del Interior;

Que, la solicitud de viaje al exterior referida, con la
correspondiente documentacion de respaldo, fue recibida
en la Secretaria Nacional de la Administracién Publica el
09 de septiembre de 2016, a través del Sistema de Viajes al
Exterior y en el Exterior, luego de lo cual se analizo en el
marco de lo establecido en el Oficio No. PR-SNADP-2013-
000551-0, de 30 de julio de 2013, siendo procedente su
autorizacion; y,

En ejercicio de las facultades reglamentarias y estatutarias,
Acuerda:

ARTICULO PRIMERO.- Autorizar el viaje al exterior
de José Ricardo Serrano Salgado, Ministro del Interior,
ingresado a esta Secretaria de Estado a través del Sistema
de Viajes al Exterior y en el Exterior, con numero 53322,
con la finalidad de en el 33 Periodo de Sesiones del Consejo
de Derechos Humanos y mantener reuniones con los
representantes del Ayuntamiento de Castellon de la Plana
a fin de tratar sobre la cooperacion en capacitacion para la
Policia Nacional en materia de prevencion del delito, en las
ciudades de Ginebra-Suiza y Valencia-Espaia, desde el 12
hasta el 17 de septiembre de 2016.

ARTICULO SEGUNDO.- Los gastos de desplazamiento
y permanencia relacionados con el viaje autorizado en el
articulo que precede seran cubiertos por el Ministerio del
Interior, de conformidad con la documentacion ingresada
a través del Sistema de Viajes al Exterior y en el Exterior.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Notificar el contenido del presente Acuerdo a
José Ricardo Serrano Salgado, Ministro del Interior.

SEGUNDA.- Remitir el presente Acuerdo al Registro
Oficial, con la finalidad de que se proceda a su publicacion.

DISPOSICION FINAL

El presente Acuerdo entrard en vigencia a partir de su
expedicion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en la ciudad de San Francisco de Quito,
D.M., en el Despacho Principal de la Secretaria Nacional
de la Administracion Publica, a los nueve (09) dias del mes

de septiembre de 2016.

f.) Pedro Enrique Solines Chacon, Secretario Nacional de la
Administracion Puablica.

Es fiel copia del original.- LO CERTIFICO.
Quito, 19 de septiembre de 2016.

f.) Dr. Freddy Ordofiez, Coordinador General de Asesoria
Juridica, Secretaria Nacional de la Administracion.

No. 1743

Ab. Pedro Solines Chacon
SECRETARIO NACIONAL
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Considerando:

Que, mediante Oficio Nro. MCYP-DM-16-1007-O de 06
de septiembre de 2016, Raul Vallejo Corral, Ministro de
Cultura y Patrimonio, solicitd autorizacion de licencia con
cargo a vacaciones desde el 05 hasta el 07 de octubre de
2016;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 1728 de 06 de
septiembre de 2016, el Abogado Pedro Solines Chacoén,
Secretario Nacional de la Administracion Publica, otorgd
a Raul Vallejo Corral, Ministro de Cultura y Patrimonio,
licencia con cargo a vacaciones desde el 05 hasta el 07 de
octubre de 2016;

Que, mediante Oficio Nro. MCYP-DM-16-1026-O de 09
de septiembre de 2016, Raul Vallejo Corral, Ministro de
Cultura y Patrimonio, efectiia un alcance a su solicitud
de licencia con cargo a vacaciones, indicando que sea
unicamente desde el 06 hasta el 07 de octubre de 2016,
considerando que cumplira agenda oficial en la reunion



Registro Oficial N° 861

Jueves 13 de octubre de 2016 — 7

de Ministros de Cultura del ALBA programada para el 05
de octubre del afio en curso, en la ciudad de Santa Cruz,
Republica de Bolivia;

Que, en ejercicio de las facultades y atribuciones conferidas
en el articulo 15, literal u), del Estatuto de Régimen Juridico
y Administrativo de la Funcion Ejecutiva, que establece: “El
Secretario Nacional de la Administracion Publica, a mas de
las competencias sefialadas en el articulo 14 del Estatuto de
Régimen Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva,
tendra las siguientes atribuciones y funciones: ... u) Expedir
acuerdos de autorizacion de vacaciones, licencias con y sin
remuneracion y permisos para autoridades de la Funcion
Ejecutiva comprendidas en el grado 8 de la escala del nivel
jerarquico superior...”;

Acuerda:

ARTICULO UNICO.- Reformar el Articulo Unico del
Acuerdo Ministerial No. 1728 de 06 de septiembre de 2016,
por el siguiente:

“ARTICULO UNICO.- Otorgar a Rail Vallejo Corral,
Ministro de Cultura y Patrimonio, licencia con cargo a
vacaciones desde el 06 hasta el 07 de octubre de 2016.”

DISPOSICIONES G ENERA LES

PRIMERA .- Notificar el contenido del presente Acuerdo
a Raul Vallejo Corral, Ministro de Cultura y Patrimonio.

SEGUNDA.- Remitir el presente Acuerdo al Registro
Oficial, con la finalidad de que se proceda a su publicacion.

DISPOSICION FINAL
El presente Acuerdo entrard en vigencia a partir de su
expedicion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.
Dado y firmado en el Despacho Principal de la Secretaria
Nacional de la Administracion Publica, en la ciudad de

Quito, a los nueve (09) dias del mes de septiembre de 2016.

f.) Ab. Pedro Solines Chacon, Secretario Nacional de la
Administracion Publica.

Es fiel copia del original.- LO CERTIFICO.
Quito, 19 de septiembre de 2016.

f.) Dr. Freddy Ordoéfiez, Coordinador General de Asesoria
Juridica, Secretaria Nacional de la Administracion.

No. 1744

Pedro Enrique Solines Chacon
SECRETARIO NACIONAL
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Considerando:

Que, de conformidad con el articulo 15, literal n), del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, es atribucion de la Secretaria Nacional
de la Administracion Puablica: “Expedir acuerdos,
resoluciones, o6rdenes y disposiciones conforme a la ley y
el Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, dentro del &mbito de su competencia”;

Que, conforme a lo determinado en el Reglamento de
Viajes al Exterior; y, en el Exterior; de los Servidores
Publicos de las Instituciones de la Administracion Publica
Central, Institucional y que dependen de la Funcion
Ejecutiva (APCID), expedido mediante Acuerdo No. 998
de 23 de diciembre de 2014, publicado en el Registro
Oficial No. 422 de 22 de enero de 2015, cuando el ingreso
de la solicitud no es posible con la anticipacion requerida,
la entidad debera generar una solicitud a través del Sistema
de Viajes al Exterior y en el Exterior, solicitando el ingreso
extemporaneo del viaje con la debida justificacion de la
emergencia o fuerza mayor;

Que, mediante solicitud de viaje al exterior No. 53360 de
09 de septiembre de 2016, José Ricardo Serrano Salgado,
Ministro del Interior, solicitdé a la Secretaria Nacional
de la Administraciéon Publica que, a través del Sistema
de Viajes al Exterior y en el Exterior, se regularice el
ingreso extemporaneo de su desplazamiento a la ciudad
de Washington-Estados Unidos, desde el 05 hasta el 08
de junio de 2016, viaje en el que participd en reuniones
de trabajo con las Secretarias Adjuntas de Asuntos del
Hemisferio Occidental, Oficina Internacional de Derecho
contra Narcoticos y Autoridades de la DEA;

Que, el 12 de septiembre de 2016, César Antonio Navas
Vera, Ministro de Coordinacion de Seguridad, avala el
desplazamiento de José Ricardo Serrano Salgado, Ministro
del Interior;

Que, la solicitud de viaje al exterior referida, con la
correspondiente documentacion de respaldo, fue recibida
en la Secretaria Nacional de la Administracion Publica el
12 de septiembre de 2016, a través del Sistema de Viajes al
Exterior y en el Exterior, luego de lo cual se analizo en el
marco de lo establecido en el Oficio No. PR-SNADP-2013-
000551-0, de 30 de julio de 2013, siendo procedente su
autorizacion; y,

En ejercicio de las facultades reglamentarias y estatutarias,
Acuerda:
ARTICULO PRIMERO.- Legalizar el viaje al exterior

José¢ Ricardo Serrano Salgado, Ministro del Interior,
ingresado a esta Secretaria de Estado a través del Sistema de
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Viajes al Exterior y en el Exterior, con numero 53360, viaje
en el participd en reuniones de trabajo con las Secretarias
Adjuntas de Asuntos del Hemisferio Occidental, Oficina
Internacional de Derecho contra Narcoticos y Autoridades
de la DEA, en la ciudad de Washington-Estados Unidos,
desde el 05 hasta el 08 de junio de 2016.

ARTICULO SEGUNDO.- Los gastos de desplazamiento
y permanencia relacionados con el viaje autorizado en
el articulo que precede fueron cubiertos con Recursos
del Ministerio del Interior, de conformidad con la
documentacion ingresada a través del Sistema de Viajes al
Exterior y en el Exterior.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Notificar el contenido del presente Acuerdo a
José Ricardo Serrano Salgado, Ministro del Interior.

SEGUNDA.- Remitir el presente Acuerdo al Registro
Oficial, con la finalidad de que se proceda a su publicacion.

DISPOSICION FINAL

El presente Acuerdo entrard en vigencia a partir de su
expedicion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en la ciudad de San Francisco de Quito,
D.M., en el Despacho Principal de la Secretaria Nacional
de la Administracion Publica, a los doce (12) dias del mes

de septiembre de 2016.

f.) Pedro Enrique Solines Chacon, Secretario Nacional de la
Administracion Publica.

Es fiel copia del original.- LO CERTIFICO.
Quito, 19 de septiembre de 2016.

f.) Dr. Freddy Ordofiez, Coordinador General de Asesoria
Juridica, Secretaria Nacional de la Administracion.

No. 036

Dr. Fernando Alvarado Espinel
SECRETARIO NACIONAL DE COMUNICACION

Considerando:

Que conforme el articulo 226 de la Constitucion de la
Republica, las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actien en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facultades
atribuidas en la Constitucion y la ley;

Que el articulo 2 del Decreto Ejecutivo No. 3 de 30 de
mayo de 2013, dispone sustituir el articulo 1 del Decreto
Ejecutivo No.386, publicado en el Registro Oficial 83 de 23
de mayo de 2000 por el siguiente:

“Art 1.- SECRETARIA NACIONAL DE
COMUNICACION.- Créase la Secretaria Nacional de
Comunicacion como entidad de derecho publico, con
personalidad juridica y patrimonio propio, dotada
de economia presupuestaria, financiera, economica y
administrativa; “

Que mediante Acuerdo No. 007 de 10 de septiembre de
2013 se expidio el MANUAL DE CONTRATACIONES DE
LA SECRETARIA NACIONAL DE COMUNICACION -
SECOM, reformado mediante Acuerdo No. 013 de 12 de
noviembre de 2013;

Que a través del Acuerdo No. 026 de 01 de abril de 2014,
se expidi6 el ESTATUTO ORGANICO DE GESTION
ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DE LA
SECRETARIA NACIONAL DE COMUNICACION -
SECOM;

Que sobre la extincion de los actos normativos, el articulo
99 del ERJAFE dispone que los actos normativos podran
ser derogados o reformados por el 6rgano competente para
hacerlo, cuando asi se lo considere conveniente;

Que, dada las reformas realizadas en el Manual de
Contrataciones de la Secretaria Nacional de Comunicacion
- SECOM, asi como las constantes resoluciones emitidas
por el Servicio Nacional de Contratacion Publica SERCOP,
es menester armonizar el sistema normativo aplicable en
esta materia y respetar el principio de legalidad que permita
mayor agilidad en el despacho de estos procesos;

En ejercicio de las facultades que le confieren el articulo
154, numeral 1, de la Constitucion de la Republica del
Ecuador y el articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico
Administrativo de la Funciéon Ejecutiva y demas normas
aplicables:

Acuerda:

Art. 1.- Derogar el MANUAL DE CONTRATACIONES
DE LASECRETARIANACIONAL DE COMUNICACION
- SECOM expedido mediante Acuerdo No. 007 de 10 de
septiembre de 2013 y reformado a través del Acuerdo No.
013 de 12 de noviembre de 2013.

Art. 2.- Disponer al Coordinador General Administrativo
Financiero de la Secretaria Nacional de Comunicacion,
comunique el presente Acuerdo a los funcionarios y
servidores de la SECOM.

DISPOSICION TRANSITORIA

Primera.- Los tramites o procesos iniciados conforme
al MANUAL DE CONTRATACIONES DE LA



Registro Oficial N° 861

Jueves 13 de octubre de 2016 — 9

SECRETARIA NACIONAL DE COMUNICACION -
SECOM continuaran ejecutandose conforme a la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
su Reglamento General y las resoluciones emitidas por el
Servicio Nacional de Contratacion Publica SERCOP.

El presente Acuerdo entrard en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial

Dado y firmado en Quito D.M., a los 02 dias del mes de
junio de 2014.

f.) Dr. Fernando Alvarado Espinel, Secretario Nacional de
Comunicacion.

SECRETARIA NACIONAL DE COMUNICACION.-
Copia certificada.- 15 de septiembre de 2016.- Es fiel copia
de original.- Lo certifico.- f.) llegible, Direccion de Gestion
Documental y Archivo.

No. 45

Patricio Barriga Jaramillo
SECRETARIO NACIONAL DE COMUNICACION

Considerando:

Que el articulo 18 nimero 2 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador establece que es derecho de todas
las personas el acceso a la informacion generada en
instituciones publicas o privadas que manejen fondos
publicos o realicen funciones publicas;

Que el articulo 379 numerales 3 y 4 de la Carta Fundamental,
establece que son parte el patrimonio cultural tangible
e intangible relevante para la memoria e identidad de las
personas y colectivos, y objeto de salvaguardia del Estado,
entre otros: “3. Los documentos, objetos, colecciones,
archivos, bibliotecas y museos que tengan valor historico,
artistico, arqueoldgico, etnogrdfico o paleontologico. 4.
Las creaciones artisticas, cientificas y tecnologicas”;

Que el Objetivo No. 5 del Plan Nacional para el Buen
Vivir 2013-2017, sefiala la responsabilidad del Estado de
garantizar el acceso al patrimonio que debe estar orientada
hacia el fortalecimiento de redes de investigacion,
bibliotecas, archivos, museos y sitios patrimoniales a nivel
nacional, y que éstos deben operar a través de un subsistema
de memoria y patrimonio por medio de instituciones
nacionales que garanticen su acceso y circulacion. El fin
es garantizar la proteccion, conservacion, salvaguarda y
difusion de los patrimonios como un bien comun;

Que el articulo 10 de la Ley Orgéanica de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, establece que: “Es
responsabilidad de las entidades publicas, personas
Jjuridicas de derecho publico y demdas entidades publicas,
crear y mantener registros publicos de manera profesional,
para que el derecho a la Informacion se pueda ejercer
a plenitud, por lo que en ningun caso se justificara la
ausencia de normas técnicas en el manejo y archivo de la
informacion y documentacion para impedir u obstaculizar
el ejercicio de acceso a la Informacion publica, peor aun
su destruccion (...)

Que el articulo 1 de la Ley del Sistema Nacional de
Archivos establece la siguiente definicion: “Constituye
Patrimonio del Estado la documentacion bdsica que
actualmente existe o que en adelante se produjere en los
archivos de todas las instituciones de los sectores publico,
y privado, asi como la de personas particulares, que sean
calificadas como tal (...) ;

Que mediante Decreto Ejecutivo Nro. 834 de 19 de
noviembre de 2015, el Presidente de la Republica
del Ecuador, Rafael Correa Delgado, designa al Lic.
Patricio Barriga Delgado como Secretario Nacional de
Comunicacion;

Que mediante Acuerdo Ministerial No. 1043, publicado en
el Registro Oficial Suplemento No. 445 de 25 de febrero
de 2015, la Secretaria Nacional de la Administracion
Publica emitio la Norma Técnica de Gestion Documental
y Archivo;

Que es necesario asegurar que la creacion y administracion
de documentos se realice de una forma sistematica y
verificable que permita a la institucion llevar a cabo sus
actividades y prestar sus servicios eficientemente; cumplir
con requisitos normativos de transparencia y rendicion de
cuentas; proteger sus intereses frente a terceros; soportar
actividades de promocién e investigacion, asi como
mantener la memoria corporativa; y,

Que en ejercicio de las facultades que le confieren los
articulos 154 numero 1 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador y 17 del Estatuto del Régimen Juridico
Administrativo de la Funcion Ejecutiva y demas normas
juridicas aplicables,

Acuerda:

Articulo 1.- Deréguese el Acuerdo No. 32 de 29 de abril
de 2016, a través del cual, se expidio el Instructivo para
Recepcion y Despacho de Documentos de la Secretaria
Nacional de Comunicacion.

Articulo 2.- Expidase el siguiente MANUAL DE
PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DEL ARCHIVO CENTRAL:
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Secretaria Nacional
de Comunicacion

MANUAL DE PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL Y

ADMINISTRACION DEL ARCHIVO CENTRAL

(MA-GDA-GDA)
Version 1.0
19-08-2016

DIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

CONTROL E HISTORIAL DE CAMBIOS

Version Fecha de Actualizacion Nombre / Cargo Descripcion del cambio
1.0 19-08-2016 Ma. Augusta Balarezo/ Analista de Procesos | Primera version del proceso
FIRMAS DE REVISION Y APROBACION
Nombre / Cargo Firma Fecha
Elaborado Ma. Aygusta Balarezo f.) Ilegible 19/08/2016
por: Analista de Procesos
Monica Villagran .
Directora de Procesos £) llegible 19/08/2016
Revisado Alejandra Salazar .
por: Directora de Gestion Documental y Archivo £) llegible 19/08/2016
Mauricio Lalangui .
Coordinador General Administrativo Financiero £) llegible 19/08/2016
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Flujos de Procesos

GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION

DEL ARCHIVO CENTRAL

1. Objetivo

Asegurarquelacreacionyadministracion dedocumentos
se realice de una forma sistematica y verificable que
permita a la institucion llevar a cabo sus actividades
y prestar sus servicios eficientemente; cumplir con
requisitos normativos de transparencia y rendicion
de cuentas; proteger sus intereses frente a terceros;
soportar actividades de promocién e investigacion; asi
como mantener la memoria corporativa.

2. Términos y definiciones

Archivo Central: Son aquellas unidades de
archivo que dependen de la Direccion de Gestion
Documental y Archivo o quién haga sus veces, las
cuales custodian y administran la documentacion
procedente de las distintas unidades productoras
una vez que ¢ésta ha finalizado su gestion
administrativa; pero conserva todavia validez legal
y puede ser requerida tanto por personas naturales
como juridicas a efectos de verificacion, acciones
de habeas data o en el ejercicio del derecho de
acceso a la informacion publica contenida en estos
documentos.

Archivo de Gestion: Comprende toda la
documentacion que es sometida a continua
utilizacion y consulta administrativa por las
unidades productoras u otras que la soliciten. Su
circulacion o tramite se realiza para dar respuesta o
solucion a los asuntos iniciados.

Asistencia y soporte: gestiondocumental@secom.
gob.ec Direccion electronica de la Direccion de
Gestion Documental y Archivo a la que los usuarios

internos pueden recurrir en caso de necesitar
soporte en la gestion de sus tramites o para realizar
cualquier reclamacion.

Ciclo de vida de los documentos: Corresponde
a las etapas por las que sucesivamente pasan los
documentos desde su produccion o recepcion en una
Dependencia hasta la determinacion de su destino
final, que puede ser baja documental o conservacion
permanente en el Archivo Nacional del Ecuador o
en el Archivo Historico que corresponda. Los tipos
de archivo que se contemplan en el ciclo vital del
documento son: Archivo de Gestidon o Activo,
Archivo Central, Archivo Intermedio y Archivo
Histoérico.

Clasificacion Documental: Operacion intelectual
que consiste en el establecimiento de las categorias
y grupos que reflejan la estructura organica y/o
funcional del fondo.

Conservacion: Conjunto de procedimientos y
medidas precautelares destinadas a asegurar, por
una parte, la preservacion o prevencion de posibles
alteraciones fisicas en los documentos, y, por otra,
la restauracion de estos cuando la alteracion se ha
producido.

Cuadro de clasificacion de documentos: Es
un instrumento técnico que refleja la produccion
documental de cada una de las instancias o unidades
administrativas dentro de sus competencias; permite
dotar de una estructura logica a la documentacion
producida y recibida por la institucion en el ejercicio
de sus funciones y facilita la localizacion de la
informacion y de su soporte fisico. Ademas, permite
establecer categorias de agrupamiento estables,
Unicas, delimitadas, universales y flexibles.

Depuracién: Operacion mediante la cual se
descartan, retiran, excluyen o suprimen del
expediente, los documentos que no tienen valor
primario ni secundario.

DGDA. Siglas para designar a la Direccion de
Gestion Documental y Archivo.

Digitalizacion de documentos. Es el escaneo o
captura de documentos en formato papel, mediante
la aplicacion de técnicas fotoeléctricas o de escaner,
como imagenes digitales.

Documento: Informacion creada o recibida,
conservada como prueba, por una organizacion
o un individuo en el desarrollo de sus actividades
o en virtud de sus obligaciones legales,
independientemente de su soporte.

Eliminacién: Destruccion fisica de unidades o
series documentales que hayan perdido su valor
administrativo, probatorio, constitutivo o extintivo
de derechos y que no hayan desarrollado ni se
prevea que vayan a desarrollar valores secundarios.
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Expediente: Conjunto ordenado de documentos
y actuaciones que sirven de antecedentes y
fundamentos a la resolucion administrativa, asi
como las diligencias encaminadas a ejecutarlas.
Refleja un orden como resultado de una agregacion
sucesiva de documentos que tienden a una
resolucion. El expediente debe tener un documento
de inicio y uno de cierre ademas de los anexos que
se generen durante el tramite.

Foliacion: Numeracion consecutiva de las hojas de
un expediente.

Fondo documental: Es el conjunto de documentos
producidos organicamente por una dependencia o
entidad con cuyo nombre se identifica.

Gestion de documentos: Conjunto de principios,
métodos y procedimientos orientados a lograr
un eficiente fluyjo de documentaciéon dentro de la
Institucién. La correcta administracion de este
flujo permite un procesamiento, almacenamiento,
evaluacion, seguimiento, recuperacion,
retroalimentacion, conservacion y  difusion
adecuados de la informacion.

Gestion de documentos electrénicos: Serie de
procesos que implican el uso de dispositivos de
digitalizacion, programas para el tratamiento
de ficheros y aplicaciones para la elaboracion
y adaptacion de documentos electronicos para
su integracion en los sistemas de tratamiento y
recuperacion de informacion documental, como
bases de datos documentales.

Inventarios: Instrumento de consulta que describe
las unidades documentales de una serie o series,
respetando su estructura.

Patrimonio documental: Conjunto de documentos
conservados por su valor historico o cultural.

Registro: La finalidad del registro es formalizar la
incorporacion de un documento —dejar constancia
de que un documento ha sido creado o recibido-
mediante un identificador Unico y una breve
informacion descriptiva que facilite su posterior
recuperacion. Los documentos se han de registrar en
el momento de su incorporacion, de manera que no
puede tener lugar ningtn otro proceso documental
hasta que no se haya efectuado el registro.

Responsable del archivo de oficina: Funcionario/a
que archiva los expedientes fisicos siguiendo la
estructuradel Cuadro de clasificacion de documentos
institucional y que cumple las directrices emitidas
por la Direccion de Gestion Documental y Archivo
en esta materia.

Seleccion: Proceso de archivo mediante el
cual se determina la conservacion parcial de la
documentacion, por medio de muestreo.

- Seccion documental: Conjunto de documentos
generados en razon de la actividad, bajo una
estructura organica funcional que dependen del
Fondo Documental.

- Serie documental: Agrupamiento de documentos
que dan testimonio continuado de actividades
desarrolladas por una funcion determinada.

- Sistema de gestion documental: Conjunto
de componentes administrativos y técnicos
interrelacionados que trabajan de forma coordinada
para lograr un correcto manejo y organizacion de
la documentacioén de una entidad, desde su origen
hasta su destino final, para garantizar su utilizacion,
conservacion y difusion.

- Quipux: Es el Sistema de Gestion Documental
utilizado dentro del Sector Publico para elaborar
memorandos, oficios, circulares y todo lo que
implica comunicacion formal dentro y fuera de la
institucion.

- Tabla de plazos de conservacion documental:
Listados de series a las cuales se asigna el tiempo
de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los
documentos.

- Unidad Administrativa: Areas de la SECOM que
interactian con la Direccion de Gestion Documental
y Archivo de la siguiente manera:

o Unidad  Administrativa que  requiere
documentacion

o Unidad Administrativa que posee la
documentacion

- Usuario ciudadano (Quipux): Persona externa a la
Institucion Publica que utiliza Quipux y que no estd
asociada a ninguna otra institucion registrada en el
sistema.

- Usuario servidor publico (Quipux). Persona
perteneciente a alguna de las Instituciones Publicas
registradas en el sistema y que utiliza Quipux.

Normativa Legal

- Ley del Sistema Nacional de Archivos. 1982. Quito:
Registro Oficial 265 de 16 de junio de 1982.

- Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica. 2004. Quito: Registro Oficial
Suplemento 337, de 18 de mayo de 2004.

- Reglamento a la Ley Orgéanica de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica.2005. Quito:
Registro Oficial 507, de 19 de enero de 2005.

- Norma Técnica de Gestion Documental vy
Archivo emitida por la Secretaria Nacional de la
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Administracion Publica (SNAP), Acuerdos No.
1043 de 20 de febrero de 2015 y No. 1606 de 15 de
junio de 2016.

4. Lineamientos Generales del Proceso

4.1 Registro de documentos

La plataforma para la gestion de tramites
institucionales es la determinada por la Secretaria
Nacional de la Administraciéon Publica (Sistema
de gestion documental Quipux), la cual es de uso
obligatorio para todas y todos los funcionarios.

Debe existir evidencia de la captura o generacion
de documentos, para eso cada documento generado
por las unidades administrativas debera tener un
identificador unico, asi: oficios, memorandos e
informes, videos, etc.

4.2 Responsables de archivo

Cada unidad administrativa de la SECOM, debera
contar con un/a servidor/a que sera responsable de
los archivos que se generen en sus respectivas areas
de trabajo.

4.3 Del Cuadro General de Clasificacion Documental y
la Tabla de Plazos de Conservaciéon Documental

Norma Técnica de Gestion Documental y Archivo,
Art. 15.- La Secretaria General, o la Direccion de
Gestion Documental y Archivo, o quien haga sus
veces, en cada entidad de la Administracion Publica
Central, Institucional y que depende de la Funcion
Ejecutiva, sera la responsable de analizar y aprobar
el Cuadro General de Clasificacion Documental y
la Tabla de Plazos de Conservacion Documental,
asi como, los inventarios de baja documental y
transferencia institucional.

4.4 Elaboracion de respuestas

Los Coordinadores/as o Subsecretarios/as, asi
como los Directores/as pueden definir y monitorear
el plazo de respuesta que deben observar los
asignados, para ello usaran la opcion del sistema:
“Fecha méxima”; este tiempo no excedera con lo
establecido en el articulo 9 de la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
es decir, con el plazo perentorio de 10 dias, con
posibilidad de prorroga motivada de hasta 5 dias
mas.

Toda respuesta oficial se elaborard por la o las
Unidades Administrativas correspondientes de
forma consecutiva (manteniendo la asociacion
y cadena documental en el sistema Quipux),
atendiendo a la naturaleza del proceso y a niveles
de responsabilidad, asi: elaborador, revisor y
aprobador (analista/especialista=elaborador;
Director(a)=revisor; Coordinador(a) o
Subsecretario(a)=aprobador/firmante;  Secretario/
Subsecretario Nacional=firmante).

Las respuestas oficiales a usuarios externos deberan
ser firmadas por la Maxima Autoridad o por los
funcionarios que cuenten con la autorizacién para
hacerlo, con firma manuscrita o token (actualmente
Coordinadores/as, Subsecretarios/as y Director/a
Financiero/a o Administradores de contrato para
casos especificos).

Los anexos contaran con las sumillas y firmas de
responsabilidad de quienes participaron en su
elaboracion, siempre que se requiera formalizacion
de los documentos. Estos anexos, firmados y
escaneados deberan ser subidos al sistema de
gestion documental. Cuando el elaborador cuente
con token, tales anexos podran ser subidos con
firma electronica.

4.5 Numero de ejemplares

Todarespuesta interna emitida por los funcionarios
que no disponen de token debe ser impresa en un
solo ejemplar que sera entregado al destinatario
e incorporado al expediente del tramite. Con el
objeto de contar con una fe de recepcion, debera
asociarse en el sistema Quipux la imagen (copia
PDF) del memorando antes de su envio; lo cual sera
constancia suficiente de entrega.

Las respuestas externas emitidas por funcionarios
que no disponen de token deben ser impresas en
dos ejemplares, uno para ser entregado al remitente
y otro para obtener la fe de recepcion e incorporarlo
al expediente del tramite; esto no obsta para que
en la plataforma deba asociarse la imagen PDF del
documento que se envia.

Las carpetas de auxiliares digitales con la fe de
recepcion de los oficios enviados seran alimentadas
por la DGDA, por cada Subsecretaria y por cada
Coordinacion, y puestos a disposicion de cada
unidad administrativa para su consulta.

4.6 Uso de token

La firma electronica contenida en el token y
generada en la plataforma Quipux podra ser
utilizada Unicamente para remitir documentos a
usuarios tipo “servidores publicos” o a personas
naturales (usuarios ciudadanos) que cuenten
con firma electronica, lo cual es verificable en el
sistema. En este sentido y al tener al destinatario
plenamente identificado, todo memorando podra
firmarse electronicamente.

Los documentos firmados electronicamente,
internos o externos, no deben ser impresos
con el propodsito de obtener fe de recepcion;
solamente cuando los anexos que habiliten el
tramite contengan firmas manuscritas o se trate
de un expediente de pago, debera imprimirse un
ejemplar del documento firmado electronicamente
a fin de que el destinatario, a quién se entregaran
los documentos (y quién gestiona el expediente),
conserve la referencia cruzada.
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- Enelsistema habra que anexar copias PDF de los anexos y asentar los comentarios necesarios que permitan posteriormente
contextualizar la informacion; asi también, en los fisicos que tengan antecedentes electronicos se anotara la referencia
cruzada (Por ejemplo: RX. SNC-DES-2016-0001-0, de 4 de marzo de 2016, firma electronica).

- Si el texto del documento firmado electronicamente fue propuesto por una de las areas operativas en el ejercicio de
sus competencias, el oficio o memorando debe ser enviado al destinatario con copia al funcionario proponente o al
responsable del area correspondiente.

4.7 Archivo de la documentacion

- Ladocumentacion que ingrese a las Unidades Administrativas inicamente con fines informativos debera archivarse tanto
fisicamente como en la plataforma de gestion documental (en los expedientes correspondientes de acuerdo con el Cuadro
de clasificacion Documental o en las carpetas de correspondencia); esta decision, asi como cualquier otra novedad,
debera ser registrada por la persona a quien se ha remitido el tramite, en el sistema de gestion documental en el area para
comentarios.

- Una vez que la direccion que atendi6 un tramite haya recibido la constancia de la recepcion de un documento despachado
al exterior, el funcionario responsable agregara este documento al expediente fisico. Al terminarse el proceso debera
entregar el expediente a la o el responsable del archivo de oficina para que lo archive e ingrese en el inventario de la
unidad; la accion de archivar también debera hacerse en la plataforma de gestion documental, en las carpetas virtuales.

4.8 Seguimiento y Retroalimentacion

- El personal encargado de hacer seguimiento o referenciar el curso de los tramites ingresados y direccionados a las
diferentes unidades sera el de la Direccion de Gestion Documental y Archivo. El registro y gestion correcta de los
documentos a través del sistema permitira realizar la trazabilidad, completar expedientes digitales por cada tramite e
integrar los expedientes fisicos, pues la DGDA devolvera el oficio con la fe de recepcion a la unidad que haya atendido
el proceso.

5. Diagrama de Proceso
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6. Recepcion y registro de documentacion externa

6.1 Objetivo

Asegurar que los documentos recibidos por la Secretaria Nacional de la Comunicacion en el ejercicio de sus funciones, sean
registrados de forma que se pueda contar con documentos auténticos, fiables, integros y disponibles, en cualquier formato y
soporte.

6.2 Alcance

El subproceso inicia con la recepcion de la documentacion en cualquier unidad administrativa de la SECOM ya sea de
manera fisica, a través de la plataforma de gestion documental o via correo electronico; se verifica la procedencia de la
informacion para determinar si se puede dar una respuesta via correo electronico o si requiere respuesta oficial, de ser éste el
caso, se registrara y digitalizara la documentacion en la plataforma de gestion de tramites; concluyendo con la distribucion
interna de la documentacion a las/los servidores competentes.

6.3 Lineamientos especificos del subproceso

a)

b)

©)

d)

En el caso de que la documentacion haya sido entregada a un/una servidor/a directamente como personal y éste/a verifique
que dicha informacion es de carécter institucional, debera devolver el tramite al Recepcionista de documentos para su
registro y distribucion.

En el caso de documentos analogos, se digitalizaran junto con sus anexos e integraran en el sistema de gestion documental.
Directrices de digitalizacion:

Profundidad. - Texto: escala de grises (8 bits); Imagenes: escala de grises (8 bits).

Resolucion. - Texto: 200 dpi; Imagenes: 200 dpi.

Formato: PDF. Compresion: sin pérdida.
No se recibiran fisicamente documentos que ya hayan sido recibidos electronicamente y que cuenten con firma digital y
con todos sus anexos en el sistema, salvo que dichos anexos confieran legalidad o complementen al documento principal
por poseer firmas manuscritas.
En caso de que un funcionario reciba la notificacion de llegada de un documento fisico en su bandeja de recibidos y no

se le haya entregado el documento original en el transcurso de la jornada de trabajo, debera reclamarlo a la Direccion de
Gestion Documental y Archivo a través del correo electronico gestiondocumental@secom.gob.ec.

6.4 Descripciéon

#

Actividad

Responsable Descripcion Actividad
1 Recepcionista de El proceso tiene 2 disparadores:
Documentos 1) Cuando la documentacion fisica ingresa a través de la recepcion, el recepcionista de

documentos la calificard para luego registrar la informacion en la plataforma de
gestion de tramites. La calificacion consiste en determinar si la correspondencia es
oficial, personal o reservada. Verifica si:

. La documentacion es personal (cuando tiene la identificacion de “personal” o
“reservada”), continlia en actividad 2.

. La documentacion es institucional (oficial), continta en la actividad 3.

2) Cuando la documentacion es recibida mediante la plataforma de gestion documental
0 por correo electronico, contintia en la actividad 12.

2 Recepcionista de Entrega la documentacion directamente al destinatario.
Documentos

3 Recepcionista de Toda comunicacion calificada como oficial sera abierta y revisada a fin de que la
Documentos persona encargada determine si el documento y el tipo de tramite solicitado se

enmarca en las competencias de la Institucion; si tiene firma de responsabilidad; si
contiene los anexos que sefiala; fecha, cédula de identidad de la ciudadana o el
ciudadano y datos de contacto.
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4 Recepcionista de Sella el ejemplar del interesado con fe de recepcion y numero de tramite.
Documentos
5 Recepcionista de Busca si el documento recibido tiene antecedentes en la plataforma y determina:
Documentos . Existen antecedentes, continlia en la actividad 6.
. No existes antecedentes, continlia en la actividad 7
6 Recepcionista de Con el fin de direccionar el nuevo documento a la unidad que gestiona la respuesta se
Documentos relaciona el documento, el mismo que sera incorporado al expediente.
7 Recepcionista de Registra la informacion del documento en la plataforma de gestion de tramites.
Documentos
8 Recepcionista de Digitaliza la documentacion y la sube a la plataforma.
Documentos
9 Recepcionista de Remite de manera fisica y digital la documentacion al Director (a) de Gestion
Documentos Documental y Archivo.
10 Director/a de La asignacion y distribucion de documentos se realiza con base al Cuadro de
Gestion Documental | clasificacion documental, a fin de mantener modelos permanentes de flujo ajustados a
y Archivo los procesos organizacionales.
11 Recepcionista de La documentacion serd distribuida una vez al dia por el personal de la DGDA a cada
Documentos Coordinacion o Subsecretarfa para su reasignacion a la Direccion competente,
mediante firma de Registro de entrega interna de documentos. Del mismo modo, las
Coordinaciones o Subsecretarfas deberdn hacer firmar su Registro a los responsables
de archivo de la direccion receptora de los documentos.
De esta manera termina el proceso.
12 Unidades El proceso puede iniciar también cuando la documentacion se recibe mediante la
Administrativas plataforma de gestion documental o a través de correo electronico por las Unidades
Administrativas, determinara si:
. La documentacién no es competencia del area, continta en la actividad 16.
. La documentacion es competencia del area, verifico si:
La documentacion fue recibida por la plataforma de gestion documental, contintia en
la actividad 13.
La documentacion fue recibida por correo electronico, establece si:
. No requiere respuesta oficial, continta en la actividad 14.
. Requiere respuesta oficial, continta en la actividad 15.
13 Unidades Da la respuesta mediante la plataforma de gestion documental, terminando el proceso.
Administrativas
14 Unidades Da respuesta al tramite via correo electronico, terminando el proceso.
Administrativas
15 Unidades [mprime la documentacion recibida via correo electronico y se la entrega a la
Administrativas Direccion de Gestion Documental y Archivo. Regresar a las actividades de la 4 a la
11.
16 Unidades Reasigna (Quipux) o reenvia (correo electronico) el tramite al Director de Gestion
Administrativas Documental y Archivo, a efectos de su distribucion a la Direccion competente.
17 Direccion de Recibe y/o registra la documentacion en el sistema. Regresa a las actividades de la 5 a
Gestion Documental | la 11y termina el proceso.
y Archivo
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6.5 Diagrama de Flujo Recepcion y Registro de Documentacion Externa (Anexo 13.2.1)
7. Clasificacion Documental
7.1 Objetivo

Proporcionar una estructura ldgica- jerarquica estable a la documentacion producida y recibida por la SECOM en el ejercicio
de sus funciones, garantizando la trazabilidad, usabilidad y acceso de la documentacion.

7.2 Alcance
El subproceso inicia con el andlisis de la legislacion vigente y la normativa Institucional para elaborar el Cuadro de
clasificacion, el que serd socializado y finalmente puesto en ejecucion. De manera anual se realizan controles y evaluacion a
fin de retroalimentar el sistema de gestion documental y tomar acciones correctivas para mejorar su desempefio.

7.3 Lineamientos especificos del subproceso

a) El Cuadro se actualizara conforme cambien o evolucionen las disposiciones relativas a los procesos institucionales, bajo
el mismo procedimiento establecido para su elaboracion.

b) El Cuadro se usara para clasificar todos los expedientes producidos en el ejercicio de las funciones y actividades
institucionales, con independencia de su soporte, tipo documental o época.

¢) La Direccion de Gestion Documental y Archivo orientara y supervisara el uso cotidiano del Cuadro por parte de los
responsables de archivo de las unidades.

7.4 Descripcién

# Responsable Descripcion Actividad
Actividad

1 Direccion de Gestion Analiza la legislacion vigente y la normativa institucional que rige a
Documental y Archivo | la SECOM.

2 Elabora una propuesta de Cuadro de clasificacion que se ajuste a las
Direccion de Gestion atribuciones que tiene cada Unidad Administrativa. El Cuadro define
Documental y Archivo | fondo, secciones, series y divisiones de ellas, contiene ademas el

codigo de archivo.

3 Convoca a la unidad a una reunién al grupo de trabajo preliminar
conformado por: el/la Directora/a de Area, el/la Responsable de

Direccion de Gestion Archivo de oficina y al titular de la Direccion de Gestion

Documental y Archivo | Documental y Archivo o su Delegado/a con el objetivo de validar la
propuesta del Cuadro de clasificacion elaborado por la DGDA, en la
parte correspondiente.

4 Se utiliza la matriz de guia de formacién de archivo, la misma que
describe de qué se trata la serie, el fundamento juridico, el flujo de la
actividad que genera la serie, la documentacion que se genera, el

Grupo de trabajo soporte en el que se encuentra la documentacion y la ordenacion de
preliminar esa documentacion. Con este fundamento, se revisa el Cuadro de
clasificacion, estableciendo si:
. No se valida el Cuadro de clasificacion, contintia en la actividad 5.
. Se valida el Cuadro de clasificacion, continda en la actividad 6.

5 Grupo de trabajo Realiza observaciones al Cuadro de clasificacion documental y
preliminar solicita que se efectiien cambios. Regresa a la actividad 2.

6 Grupo de trabajo Firma el acta de validacion del Cuadro de clasificacion.
preliminar

7 Direccion de Gestion Remite el acta de validacion del Cuadro de clasificacion firmada al
Documental y Archivo | Director/a de area para constancia de la verificacion realizada.
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8 . ., ., Convoca a una capacitacion a los/las servidores/as de la Institucion
Direccion de Gestion . . .
. que son responsables de los archivos de oficina, en la cual se explica
Documental y Archivo . . .,
el uso y manejo del Cuadro de clasificacion.
9 . ., ., Pone en ejecucidén el Cuadro de clasificacion por un periodo de
Direccion de Gestion
Documental y Archivo prucba
de al menos 4 meses.
10 Direccion de Gestion Conc.luido el per_iodo de prue_:b.a,, convoca a una reunion gl gr-urpo de
. trabajo para realizar una revision de resultados de la aplicaciéon del
Documental y Archivo . .,
Cuadro de clasificacion.
11 Analiza el desempefio del Cuadro de clasificacion durante los 4
meses de prueba. Determina si:
Grupo de trabajo Se deben realizar modificaciones al Cuadro de clasificacion,
preliminar continuar en la actividad 12.
. No existen modificaciones a realizar en el Cuadro de clasificacion,
continda en la actividad 14.
12 Grupo de trabajo Propone modificaciones y solicita se implementen las observaciones
preliminar realizadas.
En la reunién se firma el acta donde se deja constancia de las
observaciones realizadas.
13 Direccion de Gestion Realiza las modificaciones solicitadas.
Documental y Archivo
14 Direccion de Gestion Aprueba el Cuadro de clasificacion documental.
Documental y Archivo
15 Direccion de Gestion Remite el Cuadro de clasificacion aprobado a la Unidad
Documental y Archivo | Administrativa para su aplicacion.
16 Direccion de Gestion Pone en ejecucion el Cuadro de clasificacion final.
Documental y Archivo
17 Direccion de Gestion De manera anual, realiza una evaluacion al sistema de gestion
Documental y Archivo | documental, en el cual se determina si:
El desempefio del sistema es Optimo, termina el proceso de
evaluacion.
. El desempefio del sistema no es satisfactorio, continia con la
actividad 18.
18 Direccion de Gestion Establece e implementa las acciones de mejora al sistema de gestion
Documental y Archivo | documental.

7.5 Diagrama de Flujo Clasificacion Documental (Anexo 13.2.2)

8. Despacho de Documentacion
8.1 Objetivo

Garantizar que la documentacion generada por la SECOM, cuyos destinatarios son externos, sea registrada, gestionada y
entregada oportuna y adecuadamente de forma que se pueda contar con documentos auténticos, fiables, integros y disponibles,
en cualquier formato y soporte.

8.2 Alcance

El subproceso inicia con la recepcion de la guia de envio y la documentacion a ser despachada de cualquier unidad
administrativa de la SECOM; se establece si el envio serda mediante mensajero Institucional o por servicio postal. Se actualiza
el libro de despacho de documentos, se digitalizan los documentos y se actualizan las carpetas compartidas de las unidades.
El subproceso termina con la notificacién de entrega de la documentacion al Director y firmante de la unidad que solicito la
entrega.

8.3 Lineamientos especificos del subproceso
a) El despacho de documentacion se realizara exclusivamente a través del personal responsable de la Direccion de Gestion

Documental y Archivo; para ello, las unidades remitentes de documentacion externa deberan dirigirla bajo la Guia de envio
establecida para tal efecto a la direccion electronica gestiondocumental@secom.gob.ec.
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b) El responsable del despacho debera mantener actualizado el libro de despacho de documentos y actualizara las carpetas de
auxiliares digitales que estaran compartidas con las unidades correspondientes.

¢) Los documentos con firma manuscrita que, por urgencia, deban enviarse via correo electronico, deberan ser remitidos
también fisicamente mediante servicio postal.

d) Los documentos con firma electronica no deben enviarse fisicamente, salvo que contengan anexos con firma manuscrita

como habilitantes, en cuyo caso deberan ser despachados de acuerdo al procedimiento descrito a continuacion.

8.4 Descripcion

#
Actividad

Responsable

Descripcion Actividad

1 Responsable de Despacho de El proceso inicia con la recepcion de la guia de envio mediante correo
documentos electronico, la cual es remitida por cualquier unidad administrativa de
la SECOM y la documentacion a ser despachada.
Verifica que la informacion del destinatario esté completa.
2 Responsable de Despacho de Determina el tipo de envio a aplicar:
documentos
*  Mediante servicio postal, contintia en la actividad 3.
*  Mediante mensajero institucional, continiia en la actividad 8.
3 Responsable de Despacho de Remite el requerimiento de envio de documentacion mediante correo
documentos electronico.
4 Responsable de Despacho de A través del portal de los servicios postales, genera las guias de envio
documentos y ordenes de trabajo.
5 Responsable de Despacho de Entrega la documentacion a la persona responsable de servicios
documentos postales, se solicita la firma en la guia de envio y érdenes de trabajo.
6 Responsable de Despacho de Posteriormente, se archivan las drdenes de trabajo.
documentos
7 Responsable de Despacho de Luego del envio de la documentacion, da seguimiento a la entrega de la
documentos misma a través de la plataforma. Continta en la actividad 9.
8 Responsable de Despacho de Entrega la documentacion a su destinatario y hace sellar los documentos
documentos con la fe de recepcion.
9 Responsable de Despacho de Recibe los documentos con fe de recepcion o con guia de envio adjunta,
documentos digitaliza los documentos y actualiza las carpetas compartidas de las
unidades administrativas.
10 Responsable de Despacho de Actualiza el libro de despacho de documentos.
documentos
11 Responsable de Despacho de Notifica al Director/a del 4rea y firmante que solicitaron el despacho de
documentos la documentacion, que la documentacion fue entregada.
Fin del proceso.

8.5 Diagrama de Flujo Despacho de Documentacion (Anexo 13.2.3)

9. Certificacion de Documentacion

9.1 Objetivo

Emitir copias certificadas de documentos que sustentan actos administrativos y normativas Institucionales.

9.2 Alcance

El proceso tiene dos disparadores:

1) Cuando un usuario externo mediante oficio solicita a la Direccion de Gestion Documental y Archivo se proporcione
documentacion certificada o;

2) Cuando cualquier Unidad Administrativa de la SECOM mediante correo electronico, pide a la unidad que posee la
informacion se proporcione documentacion certificada.
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La unidad poseedora de la informacion fotocopiara, sellara y foliara los documentos y los entregard a la Direccion de Gestion
Documental y Archivo para que se proceda con la colocacion del texto de certificacion, terminando el subproceso con la
entrega a la unidad solicitante de la documentacion certificada.
9.3 Lineamientos especificos del subproceso
- De conformidad con el Estatuto Orgéanico, la Direccion de Gestion Documental y Archivo esta facultada para emitir
copias certificadas de documentos de actos administrativos y normativas institucionales. La Norma Técnica de Gestion
Documental y Archivo emitida por la SNAP sefiala que se podra extender copias certificadas en los siguientes casos:
a) A las partes de procedimientos administrativos.
b) A solicitudes formuladas con fundamento en la Ley Orgéanica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
¢) Alas autoridades cuando lo requieran para el desempeio de actividades oficiales.

d) A las unidades administrativas en el ejercicio de sus atribuciones.

- Siun usuario externo requiere documentacion certificada, remitira un oficio solicitando esta informacién a la Direccion
de Gestion Documental y Archivo, la misma que realizara el tramite interno respectivo.

9.4 Descripcion

# Actividad Responsable

Descripcion Actividad

1 Unidad Administrativa que requiere
documentacion

El proceso inicia con dos disparadores:

1) Cuando cualquier Unidad Administrativa de la SECOM
mediante correo electronico, pide a la unidad que posee
la informaciéon se proporcione documentacion certificada,
determina la ubicacion de la documentacion para establecer si:

* La documentacion la tiene alguna unidad administrativa,
continta en la actividad 2.

. La documentacion esta en el archivo central, continia en
la actividad 6.

2) Cuando un usuario externo mediante oficio solicita a la
Direccion de Gestion Documental y Archivo se proporcione
documentacion certificada, contintia en la actividad 10.

Unidad Administrativa que requiere
documentacion

Remite un correo electrénico a la Unidad que posee la
informacién con copia a la Direccion de Gestion Documental
y Archivo: gestiondocumental@secom.gob.ec, solicitando las
copias certificadas de los documentos detallados.

Unidad Administrativa que posee la
documentacion

Busca la documentacion solicitada, la fotocopia, sella, rubrica
y folia.

Esta documentacion y la original, es remitida a la Direccion de
Gestion Documental y Archivo.

Direccion de Gestion Documental y
Archivo

Recibe la documentacion y coteja que los originales sean
iguales a los fotocopiados.

Direccion de Gestion Documental y
Archivo

Prepara el texto de la certificacion de los documentos. La
leyenda de la certificacion se ajustara a la especificacion de la
Norma Técnica de Gestion Documental y Archivo. Contintia en
la actividad 9.

Unidad Administrativa que requiere
documentacion

Remite un correo electronico a gestiondocumental@secom.
gob.ec, solicitando las copias certificadas de los documentos
detallados que reposan en el archivo central.

Direccion de Gestion Documental y
Archivo

El/la Director/a de Gestion Documental y Archivo recibe la
solicitud y dispone se realice la busqueda de documentacion.
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8 Direccion de Gestion Documental y El analista responsable fotocopia, sella y folia los documentos.
Archivo Prepara el texto de certificacion. Remite la documentacion al
Director/a de Gestion Documental y Archivo.

9 Direccion de Gestion Documental y Firma la documentacion y la remite al solicitante.
Archivo Termina el proceso.

10 Direccion de Gestion Documental y Recibe el oficio del usuario externo solicitando la certificacion de
Archivo la documentacion e identifica la ubicacion de la documentacion.

. Si la documentacion esta en el archivo central, contintia
en la actividad 7.

*  Siladocumentacion la tiene alguna unidad administrativa,
continta en la actividad 11.

11 Direccion de Gestion Documental y Remite un correo electrénico a la Unidad que posee la
Archivo informacion solicitando las copias certificadas de los
documentos detallados. Regresa a la actividad 3.

9.5 Diagrama de Flujo Certificacion de Documentacién (Anexo 13.2.4)
10. Préstamo de Documentacion
10.1 Objetivo

Proporcionar a los usuarios internos y externos documentacion original que proviene del archivo central o de las Unidades
Administrativas de la SECOM.

El préstamo interno de documentos es el servicio que los diferentes procesos deberan cumplir hacia los servidores y
funcionarios que trabajan en la Institucion y a usuarios externos que necesiten consultar documentos que han sido generados
por las diferentes areas.

10.2 Alcance

Este subproceso inicia con la recepcion del formulario de préstamo de documentacion, el mismo que puede ser entregado por
un usuario externo o por un usuario interno.

La documentacion se folia y es entregada al solicitante. Al momento de su devolucién, se archiva la documentacion en el
lugar correspondiente.

10.3 Lineamientos especificos del subproceso

- Encel caso de que cualquier Unidad Administrativa requiera el préstamo de documentacion de otra Unidad Administrativa
institucional, deberd solicitar previamente por correo electronico a el/la Director/a del area que posee la documentacion.
Con esta aprobacion, la Unidad Administrativa que requiere la documentacion, debera llenar el formulario de préstamo
de documentacion y lo entregara al responsable de archivo de la Unidad Administrativa que posee la informacién, quien
foliara y entregara la documentacion.

10.4 Descripciéon
# Actividad Responsable Descripcion Actividad
1 Responsable del archivo central / El proceso inicia con la recepcion y revision del formulario
Archivero de oficina de préstamo de documentacion, el cual puede ser remitido

por un usuario externo o por un/a servidor/a.

2 Responsable del archivo central / Ubica la documentacion y la folia.
Archivero de oficina
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3 Responsable del archivo central / Entrega la documentacion a el/la usuario/a y registra el
Archivero de oficina préstamo.

Los usuarios internos podran conservar la documentacion
por un tiempo de hasta 5 dias.

Cuando se trata de un usuario externo, el préstamo se
gjecuta in situ y previa presentacion y retencion de la
cédula de ciudadania.

4 Responsable del archivo central / Recibe la documentacion prestada y verifica si:

Archivero de oficina

* La documentacion fue prestada a un servidor y se
extravid, contintia en la actividad 5.

*  La documentacion prestada se encuentra completa y
en buen estado, contintia en la actividad 6.

5 Responsable del archivo central / Informa al Director del 4rea a la que pertenece el/la
Archivero de oficina servidor/a sobre la pérdida de documentacion, asi como
a la Direccion de Talento Humano para las acciones
pertinentes.
6 Responsable del archivo central / Registra la devolucion de la documentacion en el Registro
Archivero de oficina de préstamos.
7 Responsable del archivo central / Archivero | Guarda la documentacion en el archivo correspondiente.
de oficina Termina el proceso.

10.5 Diagrama de Flujo Préstamo de Documentacion (Anexo 13.2.5)

11. Valoracion y Transferencia Documental

11.1 Objetivo
Proteger el Patrimonio Documental, ya que permite determinar el valor primario o secundario que pueden tener los
documentos y en funcion de ello establecer los tiempos de retencion a lo largo de su ciclo de vida, en los diferentes espacios
de gestion.

11.2 Alcance
Este subproceso tiene como insumo el Cuadro de clasificacion con el cual se elabora la ficha de valoracion documental y
las tablas de plazos conservacion. Esta documentacion es aprobada por la Direccién de Gestion Documental y Archivo.
Se elabora un calendario de transferencias que es socializado con las Unidades Administrativas de la SECOM para que,
cumplido el plazo se realice la transferencia documental hacia el archivo central.
Al verificar que existen series documentales cuyos plazos de retencion en el archivo central estan por vencer, se elabora la
ficha de pre valoracion e inventario para la transferencia de documentacion a la Secretaria Nacional de la Administracion
Publica o la eliminacion de estos documentos.

11.3 Lineamientos especificos del subproceso

N/A

11.4 Descripcion

# Actividad Responsable Descripcion Actividad

1 Direccion de Gestion Documental y | Utilizando como insumo el Cuadro de clasificacion, se convoca a
Archivo una reunion al Grupo de Trabajo Preliminar.
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2 Grupo de Trabajo Preliminar El grupo elabora el cuadro de macro y micro valoracion de series
documentales.

Se realiza una macro valoracion y una micro valoracion de las series

documentales que constan en el Cuadro de clasificacion.

La micro valoracion consiste en establecer los valores primarios

y secundarios de los documentos. Ademas, se deben revisar los

niveles de acceso que debera tener la documentacion, niveles de

uso, determinard también qué tipo de documentacion requerira
descripcion para lo cual se definiran los instrumentos de descripcion
archivistica que se consideren necesarios.

3 Grupo de Trabajo Preliminar Llena la ficha de valoracion documental.

Grupo de Trabajo Preliminar Con la ficha de valoracion documental se llena la tabla de plazos de
conservacion documental. Esta tabla indica el tiempo de retencion
de los documentos en los archivos de oficina, intermedio y central.
Se determina la base legal que sustenta el tiempo de retencion y los
resultados de la seleccion de documentos.

Estas tablas se remiten a la Direccion de Gestion Documental y

Archivo para revision y aprobacion.

5 Direccion de Gestion Documental y | Aprobar las tablas de conservacion documental.

Archivo

6 Direccion de Gestion Documental y | Elaborar el calendario de transferencias.

Archivo

7 Direccion de Gestion Documental y | Notifica a las unidades el tiempo de cumplimiento de los plazos de

Archivo retencion de la documentacion en cada unidad.

8 Unidades Administrativas Luego de transcurrido el tiempo establecido en la tabla de plazos de
conservacion, elabora el inventario para la transferencia documental
(transferencia primaria).

9 Unidades Administrativas Antes de la transferencia, la unidad debe depurar la documentacion.
La transferencia implica: colocar las carpetas en cajas de carton,
rotularlas, llenar el documento de inventario.

10 Unidades Administrativas Solicita a la Direccion de Gestion Documental y Archivo que se
realice una revision in situ de la documentacion a transferir.

11 Direccion de Gestion Documental y | Verifica en el sitio que el inventario esté completo y rotulado de

Archivo manera adecuada. Una vez realizada esta actividad se procede con
la transferencia.

12 Unidades Administrativas Se realiza la transferencia adjuntando el inventario y Ila
documentacion, se entrega a la Direccion de Gestion Documental
y Archivo. El registro de la transferencia debe ser entregado en
impreso y digital.

13 Direccion de Gestion Documental y | Realiza el registro de inventario en archivo central colocando una

Archivo asignatura topografica a la documentacion.

14 Direccion de Gestion Documental y | Comunica a la Unidad Administrativa que realizo la transferencia,

Archivo la asignatura topografica colocada a la documentacion.

15 Direccion de Gestion Documental y | Verifica de manera permanente qué serie documental estd por

Archivo vencer para realizar su transferencia o eliminacion. Determina si:

* No existen series documentales por vencer, se mantiene
verificando permanentemente el vencimiento de alguna serie
documental.

» Existe una serie documental por vencer, continda en la
actividad 16.

16 Direccion de Gestion Documental y | Elabora la ficha de pre valoracion y el inventario (para transferencia

Archivo o eliminacion).

17 Direccion de Gestion Documental y | Remite la ficha e inventario para valoracion de la Secretaria

Archivo

Nacional de Administracioén Publica.
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18 Direccion de Gestion Documental y | Revisa el dictamen de la Secretaria Nacional de Administracion
Archivo Publica y establece el tramite a realizar.
¢ Se transfiere la documentacion, continua en la actividad 19.
* Se da de baja la documentacién, continta en la actividad 20.
19 Direccion de Gestion Documental y | Busca y utiliza mecanismos que cuiden el ambiente para realizar la
Archivo baja de documentacion. Elabora un acta circunstanciada y termina
el proceso.
20 Direccion de Gestion Documental y | Entrega  la documentaciéon a la Secretaria Nacional de la
Archivo Administracion Publica para transferencia y termina el proceso.

11.5 Diagrama de Flujo Valoracion y Transferencia Documental (Anexo 13.2.6)

12. Indicadores de Proceso

Los indicadores de procesos constan en la matriz de indicadores.

13. Anexos

13.1 Formatos- Registros asociados al proceso

NUM. NOMBRE

Registro de entrega interna de documentos

(60))) (¢10)
FR-GDA-GDA-01

Guia de envio de documentos

FR-GDA-GDA-02

Libro de despacho de documentos

FR-GDA-GDA-03

Formulario de préstamo de documentos

FR-GDA-GDA-04

Registro de préstamos documentales

FR-GDA-GDA-05

Tabla de plazos de conservacion documental

FR-GDA-GDA-06

Ficha técnica de pre valoracion documental

FR-GDA-GDA-07

Inventario de transferencia documental

FR-GDA-GDA-08

O || [N | N[ |W| ||~

Cuadro general de clasificacion documental

FR-GDA-GDA-09

13.2 Flujos de Procesos

Los diagramas de flujos de los procesos se encontraran en version digital en la intranet de la Secretaria Nacional de
Comunicacion de acuerdo al siguiente detalle:

REFERENCIA DESCRIPCION

Anexo 13.2.1 Diagrama de flujo Recepcion y Registro de Documentacion Externa
Anexo 13.2.2 Diagrama de flujo Clasificacion documental

Anexo 13.2.3 Diagrama de flujo Despacho de Documentacion

Anexo 13.2.4 Diagrama de flujo Certificacion de Documentacion

Anexo 13.2.5 Diagrama de flujo Préstamo de Documentacion

Anexo 13.2.6 Diagrama de flujo Valoracion y Transferencia Documental

Articulo 3.- Vigencia. - El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el

registro oficial.

Dado y firmado en Quito D.M., a 07 de septiembre de 2016.

f.) Patricio Barriga Jaramillo, Secretario Nacional de Comunicacion.

SECRETARIA NACIONAL DE COMUNICACION.- Copia certificada.- 13 de septiembre de 2016.- Es fiel copia de original.-
Lo certifico.- f.) Ilegible, Direccion de Gestion Documental y Archivo.
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No. 082

Walter Francisco Garcia Cedeiio
MINISTRO DEL AMBIENTE

Considerando:

Que, el articulo 154 numeral 1 Constitucion de la
Republica, dispone que las ministras y ministros de Estado,
les corresponde, ejercer la rectoria de las politicas publicas
del 4rea a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestion;

Que, el articulo 211 de la Constitucion de la Republica,
establece que la Contraloria General del Estado es un
organismo técnico encargado del control de la utilizacion
de los recursos estatales, y la consecucion de los objetivos
de las instituciones del Estado y de las personas juridicas de
derecho privado que dispongan de recursos publicos;

Que, el articulo 212 de la Constitucién de la Republica,
dispone que seran funciones de la Contraloria General
del Estado, ademas de las que determine la ley: 1. Dirigir
el sistema de control administrativo que se compone de
auditoria interna, auditoria externa y del control interno de
las entidades del sector publico y de las entidades privadas
que dispongan de recursos publicos;

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica,
establece que “las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actuen en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facultades que
les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus
fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion”;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica,
dispone que “La administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion”;

Que, la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado,
publicada en el Registro Oficial No. 595 de 12 de junio
de 2002, en su articulo 1 establece: “La presente Ley
tiene por objeto establecer y mantener, bajo la direccion
de la Contraloria General del Estado, el sistema de
control, fiscalizacion y auditoria del Estado, y regular su
funcionamiento con la finalidad de examinar, verificar y
evaluar el cumplimiento de la vision, mision y objetivos
de las instituciones del Estado y la utilizacion de recursos,
administracion y custodia de bienes publicos”.

Que, el articulo 3 de la Ley ibidem determina: “Recursos
Publicos.- Para efecto de esta Ley se entenderdn por
recursos publicos, todos los bienes, fondos, titulos, acciones,
participaciones, activos, rentas, utilidades, excedentes,
subvenciones y todos los derechos que pertenecen al Estado
v a sus instituciones (...)"";

Que, el articulo 9 de la Ley Orgénica de la Contraloria
General del Estado, establece que “El control interno
constituye un proceso aplicado por la maxima autoridad, la
direccion y el personal de cada institucion, que proporciona
seguridad razonable de que se protegen los recursos
publicos y se alcancen los objetivos institucionales (...)”;

Que, los literales a) y e) del numeral 1 del Articulo 77 de la
Ley Organica de la Contraloria General del Estado establece
que son atribuciones y obligaciones de los titulares de las
instituciones del Estado dirigir y asegurar la implantacion,
funcionamiento y actualizacion del sistema de control
interno, asi como dictar los correspondientes reglamentos
y demds normas secundarias necesarias para el eficiente,
efectivo y econdmico funcionamiento de sus instituciones;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 195-A de 04 de
octubre de 1996, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 40 de 04 de octubre de 1996, el Presidente
Constitucional de la Republica crea el Ministerio del
Ambiente;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 259 de 30 de marzo
de 2000, publicado en el Registro Oficial No. 51 de 5 de
abril de 2000, se deroga el Decreto Ejecutivo No. 26 de
28 de enero de 2000, separandose asi Turismo y Ambiente,
creandose independientemente el Ministerio del Ambiente;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 1100 de 13 de junio
de 2016, el Presidente Constitucional de la Republica,
nombra como titular del Ministerio del Ambiente al Arq.
Walter Francisco Garcia Cedefio;

Que, el articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y
Administrativo de la Funcion Ejecutiva, manifiesta que los
ministros de Estado son competentes para el despacho de
todos los asuntos inherentes a sus ministerios, dentro de la
esfera de su competencia;

Que, mediante Acuerdo Ministerial 141, publicado en
Registro Oficial 459 del 31 de mayo de 2011, el Ministerio
de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacion,
requiere de las instituciones y organismos sefialados en el
Articulo 225 de la Constitucion de la Reptiblica del Ecuador
que, cuando demanden la contrataciéon de servicios de
telecomunicaciones (telefonia fija, servicio movil avanzado,
enlaces de datos), servicios de valor agregado (servicio de
internet) y otros servicios vinculados con este ambito, lo
hagan con una empresa publica de telecomunicaciones,
aplicando lo establecido en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y su reglamento
general; y que ademas en caso de por razones debidamente
justificadas la Empresas Publicas de telecomunicaciones no
puedan brindar el servicio que requieran las entidades del
sector publico, éstas puedan contratar los mismos con otras
prestadoras del servicio de telecomunicaciones.

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 040-2013, publicado
en el Registro Oficial No. 045 de 26 de julio de 2013 el
Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la
Informacion reforma el acuerdo ministerial No. 141, normas
para la contratacion de servicios de telecomunicaciones por
parte de las entidades del sector publico, para “Requerir
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de las instituciones y organismos sefialados en el Articulo
225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador
que, cuando demanden la contratacion de servicios de
telecomunicaciones (telefonia fija, servicio moévil avanzado,
enlaces de datos), servicios de valor agregado (servicio de
internet) y otros servicios vinculados con este ambito, lo
hagan con una empresa publica de telecomunicaciones; y,
en caso de requerir redundancia y alta disponibilidad para
los servicios de enlaces de datos e internet, los servicios
secundarios podran ser contratados con otras prestadoras
de servicios de telecomunicaciones; los cuales deberdan ser
de hasta la capacidad maxima del principal ”;

Que, mediante Acuerdo Ministerial 166, publicado en
el segundo suplemento del Registro Oficial Suplemento
88 de 25 de septiembre de 2013, la Secretaria Nacional
de Administracion Publica dispuso a las entidades de
la Administracion Publica Central, Institucional y que
dependen de la Funcion Ejecutiva el uso obligatorio de las
Normas Técnicas Ecuatorianas NTE INEN-ISO/IEC 27000
para la Gestion de Seguridad de la Informacion y se dispuso
la implementacion del EGSI en cada institucion de acuerdo
al ambito de acciodn, estructura organica, recursos y nivel de
madurez en gestion de Seguridad de la Informacion;

Que, mediante Acuerdo No. 17-CG-2012 de 30 de agosto
de 2012, la Contraloria General del Estado expidio el
Reglamento para uso, administracion y control del servicio
de telefonia movil celular y bases celulares fijas en las
entidades y organismos del sector publico, publicado en el
Registro Oficial No. 790 de 17 de septiembre de 2012, que
fue reformado con Acuerdo No. 20-CG-2012, publicado
en el Suplemento del Registro Oficial No. 807 de 10 de
octubre de 2012; y, Acuerdo No. 18-CG-2013 de 14 de
mayo de 2013, publicado en el Registro Oficial No. 10 de
07 de junio del 2013;

Que, mediante Acuerdo No. 17-CG-2016, de 15 de
abril de 2016 publicado en el Suplemento del Registro
Oficial Nro. 751 de 10 de mayo de 2016, la Contraloria
General del Estado emiti6 el Reglamento General para
la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los
Bienes y Existencias del Sector Publico; y,

Que, el Ministerio del Ambiente en atencion a sus diversas
actividades y necesidades de comunicacion, requiere dotar,
regular y controlar el uso del servicio de telefonia movil
celular y de bases celulares fijas en sus instalaciones, de
conformidad con la normativa vigente;

En uso de las facultades y atribuciones que le confieren
el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador, el Articulo 77 de la Ley Organica
de la Contraloria General del Estado; y, el articulo 17 del
Estatuto del Régimen Juridico Administrativo de la Funcion
Ejecutiva.

Acuerda:

Expedir el siguiente: REGLAMENTO PARA EL USO,
ADMINISTRACION Y CONTROL DEL SERVICIO
DE TELEFONIiA MOVIL CELULAR Y DE BASES
CELULARES FIJAS DEL MINISTERIO DEL
AMBIENTE.

Articulo 1.- Objeto.- El presente Reglamento tiene por
objeto regular la dotacion, uso, administracion, control y
monitoreo del servicio de telefonia movil celular y de bases
celulares fijas del Ministerio del Ambiente.

Articulo 2.- Ambito.- El presente Reglamento es de
obligatorio cumplimiento para todas las unidades del
Ministerio del Ambiente de Planta Central y para todos los
servidores/as del nivel jerarquico superior, a quienes se les
asigne el equipo y servicio.

Articulo 3.- Contratacion del servicio de telefonia.- El
servicio de telefonia movil celular y bases celulares fijas se
contratara con la prestadora de servicio que pueda cubrir los
requerimientos técnicos, de conformidad con la normativa
legal vigente.

Para esta contratacion se preferird a las empresas publicas
prestadoras del servicio de telecomunicaciones, para lo
cual se realizard bajo la responsabilidad de la maxima
autoridad institucional o su delegado, previa justificacion
de su necesidad y con sujecion a lo dispuesto en el Articulo
2, numeral 8 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica y su Reglamento de Aplicacion.

La contratacion del servicio podra incluir la adquisicion de
equipos (en caso de ser necesario) y/o planes de servicio.

Si por necesidad institucional se requiere unicamente la
adquisicion de equipos nuevos, por renovacion, deterioro o
mal estado de los mismos, se debera contar con los informes
de la Direccion de Tecnologias de la Informacion y la
Direccion Administrativa, en el ambito de sus competencias,
en el que se determine la vigencia tecnoldgica, el estado de
los equipos actuales, las conclusiones y recomendaciones
sobre su reparacion y/o reemplazo, que pueden ser
adquiridos a través de los procedimientos establecidos en
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, reglamento de aplicacion y resoluciones emitidas
por el organismo rector de las compras publicas a nivel
nacional.

Para preservar los bienes, la Coordinacion General
Administrativa Financiera a través de la Direccion
Administrativa incluira en las pdlizas de seguro, los equipos
en caso de pérdida, robo o hurto (ésta ultima si la poliza
contratada posee dicha cobertura).

El servicio movil celular y de bases celulares fijas sera
administrado por la Direccion Administrativa con sujecion
a la normativa legal vigente.

Articulo 4.- Asignacion y uso de lineas de telefonia
movil celular.- Se delega al/la Coordinador/a General
Administrativo/a Financiero/a, la facultad de asignacion de
los montos, lineas y equipos de telefonia celular de acuerdo
con la normativa vigente, quien para este efecto notificara
al/la Directora/a Administrativo/a, el personal autorizado
para el uso del servicio de telefonia celular para realizar
el respectivo proceso de contratacion, asi como los montos
maximos autorizados.
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Con base en la gestion y actividades que realiza el Ministerio del Ambiente a nivel nacional, asi como de las comunicaciones
con los organismos de control y organismos internacionales, excepcionalmente el/la Coordinador/a General Administrativo/a
Financiero/a, podra autorizar el uso del servicio de telefonia movil celular tanto a funcionarios de nivel jerarquico superior como
a servidores que no se encuentren comprendidos dentro de ese nivel, en el primer caso, por un monto mensual que no exceda del
setenta y cinco por ciento, y, en el segundo, por un monto que no exceda del veinte por ciento del valor que se encuentra sefialado
para la maxima autoridad de la institucion, conforme a la siguiente tabla.

Descripcion Funcionario, Servidor

Monto maximo en USD

Porcentaje

Ministro/a del Ambiente

Hasta USD 300,00

100%

Nivel Jerarquico Superior

Hasta USD 225,00

Hasta 75%

Otros servidores y funcionarios autorizados

Hasta USD 60,00

Hasta 20%

Los servicios adicionales (mensajes de voz, de texto,
internet, etc.), se imputaran a los montos de consumo
autorizados para el servicio de telefonia movil celular. El
servicio de telefonia mévil celular provisto por la institucién
sera fijo o controlado, hasta por el monto autorizado; en
tal sentido el funcionario que lo requiera podra realizar por
su propia cuenta, las recargas adicionales que considere
necesarias.

En el caso de que un funcionario/a o servidor/a autorizado
para el uso de telefonia moévil celular, cese en sus funciones,
inmediatamente por pedido del/la Coordinador/a General
Administrativo/a Financiero/a, la Direccion Administrativa
asignara en un tiempo no mayor a veinticuatro (24) horas
a un nuevo funcionario/a o servidor/a la utilizacion del
equipo y plan contratado.

Articulo 5.- Uso de telefonia celular desde lineas fijas.-
La Maxima Autoridad Institucional, tendra acceso a la
telefonia celular desde una linea convencional instalada
en su despacho para lo cual el servicio de telefonia fija,
debera contar con la habilitacion del servicio de salida a
llamadas celulares; excepcionalmente y previa autorizacion
de la Maxima Autoridad o su delegado, tendran acceso a
este servicio, funcionarios de nivel jerarquico superior y
servidores que no se encuentren comprendidos dentro de
ese nivel.

Articulo 6.- Asignacion y Uso de bases fijas celulares.-
Previa autorizacion de la Maxima Autoridad o su delegado,
el uso del servicio de telefonia celular de bases fijas por
funcionarios de nivel jerarquico superior como a servidores
que no se encuentren comprendidos dentro de ese nivel,
sera hasta por un monto de consumo mensual que en total,
no exceda del monto establecido en el articulo 4 de este
reglamento.

Articulo 7.- Equipos.- El servicio de telefonia mévil celular
y de bases fijas, para la Maxima Autoridad y funcionarios
autorizados, se lo prestara a través de la asignacion de un
solo teléfono celular o base fija seglin corresponda.

Las servidoras y servidores publicos facultados para el
uso del servicio de telefonia movil celular, recibiran y
devolveran los equipos telefonicos, al iniciar y/o finalizar
su gestion, o al término de la autorizacion o del plazo de
vigencia del respectivo contrato de servicios telefonicos,
mediante la correspondiente acta de entrega recepcion en

un tiempo no mayor a veinticuatro (24) horas. De igual
manera, se procedera con el acta de entrega recepcion de
las bases fijas celulares.

En caso de pérdida o dafo de los equipos, se observara lo
previsto en el Reglamento General para la Administracion,
Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes y Existencias
del Sector Publico; debiendo, el servidor/a custodio/a,
responder por el pago del deducible en el caso de que se
compruebe negligencia o mal uso segun los respectivos
informes técnicos; y, en el caso de que no exista cobertura
por parte de la aseguradora para los equipos celulares, el
custodio procedera con el reemplazo o restitucion del bien
extraviado o dafiado cuando se compruebe negligencia
o mal uso segun los respectivos informes técnicos y
normativa vigente.

Articulo 8.- Recepcion, Ingreso y Registro de equipos.-
La Direccion Administrativa debera ingresar los equipos a
través de bodega, para que previo a su registro en el sistema,
sean distribuidos mediante acta de entrega recepcion a los
custodios y usuarios de los bienes.

La Direccion Financiera y el responsable de la Direccion
Administrativa registraran los teléfonos celulares como
activos fijos si cumplen con las caracteristicas respectivas,
caso contrario seran registrados en cuentas de orden como
bienes de control administrativo, conforme lo establece la
normativa legal vigente.

La recepcion de los equipos citados en el presente
Reglamento se realizara entre el contratista o proveedor
y el Administrador/a del contrato en conjunto con el
Guardalmacén de Bienes, a fin de suscribir el acta de
entrega - recepcion de los equipos adquiridos.

Articulo 9.- Responsabilidades.- La Coordinacion General
Administrativa Financiera a través de sus Direcciones
Administrativa y Financiera, asi como la Direccién de
Tecnologias de la Informacion, seran las encargadas de
aplicar dentro de sus competencias la dotacion de los
servicios citados en el presente Reglamento, para lo cual
se contara con la existencia de los recursos financieros
disponibles al efecto, en cumplimiento a lo dispuesto en
el articulo 115 del Codigo Orgénico de Planificacion y
Finanzas Publicas.
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Asi también las servidoras y servidores publicos facultados
para utilizar los servicios de telefonia movil celular y de
bases celulares fijas velaran por su efectiva, eficiente y
correcta utilizacion y serdn responsables de la tenencia,
conservacion y mantenimiento de los equipos.

Articulo 10.- Alcance del servicio.- Los servicios de
telefonia movil celular y bases celulares fijas, se emplearan
para efectuar llamadas dentro del territorio nacional y
exclusivamente para asuntos oficiales propias del servicio
publico.

La Maxima Autoridad también podra acceder a llamadas
internacionales a través de la telefonia fija mediante el uso
del cédigo secreto definido para el efecto que se debera
actualizar cada 90 dias, asi como al servicio de roaming en
la telefonia movil celular, el cual se activara por el lapso
que dure la representacion oficial que motive su salida
del pais, sera adicional a los valores asignados para el
uso de telefonia movil celular y por montos iguales a los
determinados por la normativa vigente.

Articulo 11.- Mantenimiento y Control.- La Unidad de
Bienes comprobara el uso que presten los equipos citados
en el presente Reglamento, y por otro lado la Direccion
de Tecnologias de la Informacion proporcionara un
mantenimiento adecuado.

Los custodios de los equipos informaran a la Unidad de
Bienes y/o la Direccion de Tecnologias de la Informacion
(segun corresponda) la existencia de algun dafio en los
mismos, con la finalidad de que coordinen a la brevedad
posible la reparacion correspondiente.

Si existiera dafio en el servicio y/o en los equipos, el/la
Administrador/a de Contrato (de existir) o la Unidad de
Bienes coordinaran con los proveedor/es o contratista/s
correspondiente/s para su inmediata reparacion. Si el dafio
del bien se ha producido por mal uso o negligencia del
usuario y debe ser sustituido, el custodio asumira el pago
del valor del deducible establecido en la poliza contratada o
si por las condiciones de la poliza no aplica, deberd asumir
el valor el total de reparacion o sustitucion.

Cuando alguno de los bienes, hubiere desaparecido por
hurto, robo o por cualquier causa semejante, el servidor
responsable en un plazo no mayor de dos dias siguientes
de acaecido el hecho comunicara por escrito a la Maxima
Autoridad o su delegado, al Guardalmacén de Bienes o a
quien haga sus veces y al Jefe Inmediato con el detalle del
incidente.

Cuando se detectaré el uso indebido del servicio telefénico
del Ministerio del Ambiente, el funcionario responsable del
mal uso pagara la tarifa correspondiente, sin perjuicio de las
sanciones a que hubiere lugar.

Articulo 12.- Pago de Planillas.- El/La administrador/a de
contrato remitiran a la Maxima Autoridad o su delegado el
informe mensual respectivo para el pago, de acuerdo a la
facturacion electronica de consumo emitida y siguiendo el
proceso administrativo interno establecido para este caso.

Articulo 13.- Ordenador del gasto.- El/La Coordinador/a
General Administrativo/a Financiero/a, autorizara el gasto
hasta por el monto maximo sefialado en este Reglamento
por el uso de los servicios indicados. En el caso de
existir excesos en el consumo de valores no autorizados,
la Direccion Administrativa solicitara al funcionario el
deposito de los valores en exceso; en caso de que dicho
funcionario no realice el depdsito solicitara al/la Director/a
Financiero/a realice los descuentos correspondientes al/la
funcionario/a, servidor/a, segiin el monto establecido en la
normativa legal vigente.

Articulo 14.- Ordenador del pago.- El Director Financiero,
bajo su responsabilidad, dispondra el pago hasta por el
monto maximo sefialado en este Reglamento por el uso de
los servicios indicados. En caso de existir un exceso en el
consumo, este debera ser descontado al usuario.

Articulo 15.- Control y aplicacién.- De la ejecucion y
observancia obligatoria del presente Acuerdo, encarguense
a la Coordinacion General Administrativa Financiera
a través de la Direccion Administrativa conforme las
siguientes reglas:

a. Mantener actualizado el listado de funcionarios/as y
servidores/as autorizados/as para el uso del servicio de
telefonia movil celular y demas servicios que de éste se
deriven;

b. Verificar periodicamente que los equipos de telefonia
celular asignados a los funcionarios y servidores se
encuentren en un correcto estado de conservacion y
mantenimiento;

¢. Mantener actualizados los documentos relacionados
con inventarios, accesorios, control de mantenimiento,
parte de novedades y accidentes y actas de entrega
recepcion;

d. Elaborar y entregar al/la Coordinador/a General
Administrativo/a Financiero/a un informe semestral
en el que se detalle el listado de funcionarios/as y
servidores/as autorizados/as para el uso del servicio de
telefonia moévil celular y bases celulares fijas, equipo
entregado y plan contratado;

e. Efectuar los tramites necesarios para la contratacion
anual de una pdliza de seguros que brinde cobertura
contra dafios, pérdida y robo a todos los equipos de
telefonia celular y bases celulares fijas de propiedad del
Ministerio del Ambiente;

f. Elaborar un plan de mantenimiento preventivo y
correctivo de los equipos, lineas telefonicas, servicios
asignados y demas infraestructura de comunicaciones,
asi como realizar cambios en los equipos; y,

g. Las demas que determine la Ley, este Reglamento y la
normativa vigente aplicable.

Articulo 16.- En caso de duda en la aplicacion de este
Reglamento, se deberd recurrir a lo expresado en el
Reglamento pertinente expedido por la Contraloria General
del Estado.
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DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- El servicio de telefonia mévil celular y de bases
celulares fijas debera ser utilizado para los fines netamente
Institucionales.

Segunda.- Se procurard restringir el monto de consumo
a lo minimo necesario y se observaran los parametros
y mecanismos que permitan optimizar el uso de esta
tecnologia.

Tercera.- La Direcciéon Administrativa sera la responsable
de mantener un expediente actualizado sobre las
contrataciones, uso y gestion del servicio de telefonia mévil
celular y de bases celulares fijas, debidamente ordenado y
foliado para fines de control.

Cuarta.- Los codigos de seguridad para acceder al servicio
de telefonia movil celular de bases fijas otorgados por la
Coordinacion General Administrativa Financiera son
personales e intransferibles; sin embargo, cuando el titular
del codigo deba ausentarse parcial o definitivamente de
la entidad, debera comunicar al/la Coordinador/a General
Administrativo/a Financiero/a el nombre del funcionario/a
o servidor/a a cargo del respectivo codigo.

Quinta.- De la aplicacion del presente Reglamento
encarguese al/la Coordinador/a General Administrativo/a
Financiero/a o quien hiciere sus veces.

Sexta.- Podngase en conocimiento de la Secretaria
Nacional de la Administracion Publica el presente Acuerdo
Ministerial.

DISPOSICION FINAL
El presente Acuerdo entrard en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Comuniquese y Publiquese.

Dado en el Distrito Metropolitano de Quito, a 4 de agosto
de 2016.

f.) Mgs. Walter Francisco Garcia Cedeflo, Ministro del
Ambiente.

No. 2016-030

Javier Céordova Unda
MINISTRO DE MINERIA

Considerando:

Que, los articulos 1 y 408 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador establecen que los recursos naturales no
renovables y, en general, los productos del subsuelo,
yacimientos minerales y de hidrocarburos son de propiedad
inalienable, imprescriptible e inembargable del Estado.

Que, el numeral 1 del articulo 154 ibidem dispone que:
“A las ministras y ministros de Estado, ademds de las
atribuciones establecidas en la ley, les corresponde. 1.
Ejercer la rectoria de las politicas publicas del drea a su
cargo y expedir los acuerdos y resoluciones administrativas
que requiera su gestion.”

Que, el nimero 11 del articulo 261 ibidem indica que el
Estado central tendra competencias exclusivas sobre, entre
otras, los recursos minerales.

Que, el articulo 313 ibidem manda que el Estado se reserva
el derecho de administrar, regular, controlar y gestionar los
sectores estratégicos, de conformidad con los principios
de sostenibilidad ambiental, precaucion, prevencion y
eficiencia.

Que, el articulo 6 de la Ley de Mineria acerca del Ministerio
Sectorial sefiala que es el 6rgano rector y planificador del
sector minero; que le corresponde la aplicacion de politicas,
directrices y planes aplicables en las areas correspondientes
para el desarrollo del sector, de conformidad con lo
dispuesto en la Constitucion y la ley, sus reglamentos y los
planes de desarrollo que se establezcan a nivel nacional.

Que, el articulo 29 ibidem regula el proceso de subasta
y remate publico para el otorgamiento de concesiones
mineras.

Que, el articulo 139 ibidem establece que: “El Estado
otorgara Concesiones Mineras para la Pequeiia Mineria
a favor de personas naturales y juridicas, conforme a las
prescripciones de esta ley y su reglamento general, el que
establecera un régimen especial”.

Que, el articulo 28 del Reglamento General a la Ley de
Mineria sefala que: “La subasta y remate publicos mineros
sobre las dreas libres seran convocados por el Ministerio
Sectorial conforme al proceso que éste defina.”

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 578 de 13 de febrero
de 2015, el Presidente Constitucional de la Republica
del Ecuador, decreta en su articulo 1 que: “Escindase
del Ministerio de Recursos Naturales No Renovables, el
Viceministerio de Minas y Créese el Ministerio de Mineria,
como organismo de derecho publico, con personeria
Juridica, patrimonio y régimen administrativo y financiero
propios, con sede en la ciudad de Quito.”

Que, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 2016-002,
suscrito el 1 de marzo de 2016 del Ministerio de Mineria,
y publicado en el Registro Oficial Nro. 722 de 30 de marzo
de 2016, se expidio el Instructivo para el otorgamiento de
concesiones mineras para minerales metalicos. Y que fue
reformado mediante Acuerdo Ministerial Nro. 2016-014 de
16 de junio de 2016, y publicado en el Registro Oficial Nro.
794 de 11 de julio de 2016.

Que, es necesario reformar determinadas disposiciones
con el fin de aclarar el procedimiento administrativo y los
requisitos solicitados para el otorgamiento de concesiones
mineras para minerales metalicos.
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En ejercicio de la facultad que le confiere el numeral 1 del
articulo 154 de la Constitucion de la Reptiblica del Ecuador,
el literal a) del articulo 7 de la Ley de Mineria; y, el articulo
17 del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva.

Acuerda:

REFORMAR EL ACUERDO MINISTERIAL
N° 2016-002 DEL INSTRUCTIVO PARA EL
OTORGAMIENTO DE CONCESIONES MINERAS
PARA MINERALES METALICOS.

Articulo 1.- Sustitiiyase el articulo 6 por el siguiente:

“Articulo 6.- Solvencia Econdémica.- La solvencia
economica de toda persona natural o juridica, nacional
o extranjera, publica, mixta o privada, comunitarias,
asociativas, familiares y de auto gestion, se podra
demostrar mediante la presentacion de:

1. Balance general.- correspondiente al ultimo ario
auditado, que no sea anterior a los dos arios previos
a la reserva del area para el proceso de subasta
o remate. Ademds, en este documento podra
incluirse la inversion realizada en operaciones
y/o adjudicaciones de concesiones mineras en el
pais donde las hubiera realizado, si las tuviere.
En caso que dichas inversiones fueran registradas
como déficit al patrimonio, se podrd acreditar
estos valores, siempre y cuando la inversion fuera
avalada por la autoridad nacional competente, del
pais donde se encuentren dichas inversiones.

2. Capitalizacion del mercado.- este documento
deberd obtenerse de la pagina web oficial de la
Bolsa de Valores donde esté registrada la compariia,
dentro del término de cinco (5) dias contados a
partir de la notificacion para la presentacion de
los requisitos de los articulos 36 y 40 del presente
Instructivo, respectivamente. El valor a acreditar
como solvencia serd unicamente el cuarenta por
ciento (40%) del valor total registrado como
capitalizacion del mercado.

3. Declaracion patrimonial.- por medio de la
declaracion juramentada del patrimonio de
la persona natural, donde se evidencie bienes
inmuebles; bienes muebles; dinero en efectivo
en bancos y en otras instituciones financieras
acreditadas; inversiones; créditos por cobrar,
v, desglose de deudas contraidas, en atencion al
formulario publicado para el efecto en la pagina
web del Ministerio de Mineria.

4. Certificado bancario.- el certificado bancario ya sea
de cuentas corrientes o de ahorros, correspondera
al movimiento financiero de los ultimos seis meses
del peticionario; el valor a asignar, guardara
conformidad con la informacion registrada en el
certificado bancario y la tabla de Cifras Bajas,
Medias y Altas, que se publicard en la pagina web
del Ministerio de Mineria.

Los documentos presentados para denotar solvencia
economica deberdn equivaler al 5% de la postura
economica propuesta, para el area solicitada en el caso
de procesos para subasta o remate; y, del 100% del monto
total de inversion para los procesos de peticion y oferta en
el régimen de pequeria mineria; para este efecto también
podran ser tomados en cuenta los documentos de respaldo
de la casa matriz o de compaiiias relacionadas.”

Articulo 2.- Suprimase del articulo 35, lo siguiente:

“El drea reservada se graficara como tal en el Catastro
Minero por veinte y cuatro dias término, tiempo en el
cual se deberda cumplir con el procedimiento establecido
en los articulos 36, 37 y 38 del presente Instructivo, caso
contrario se eliminard la reserva del drea solicitada del
Catastro Minero.”

Articulo 3.- Sustitiyase el articulo 36 por el siguiente:

“Articulo 36.- Requisitos.- Una vez reservada el area en el
Sistema de Gestion Minera, el solicitante tendra cinco (5)
dias término, contados a partir de la fecha en la que realizo
la reserva del drea, para presentar ante la Subsecretaria
Nacional correspondiente, una carta de intencion en la que
exprese su compromiso de iniciar el proceso de subasta o
remate del darea reservada, acompariiada del formulario de
reserva del area. En el caso que el solicitante no presente
la documentacion en el término referido, se solicitara a la
Agencia de Regulacion y Control Minero que desgrafique
el area solicitada.

Una vez ingresada esta documentacion, la Subsecretaria
Nacional remitira al seiior Ministro de Mineria el darea
solicitada, para que apruebe su inclusion en el listado
de areas susceptibles de subasta y remate publicos. Con
dicha aprobacion, la Subsecretaria Nacional procederd a
notificar al solicitante, para que en el término de cinco (35)
dias, presente los siguientes documentos habilitantes:

a) Declaracion juramentada donde conste que el
peticionario no estd incurso en las inhabilidades
establecidas en la Ley de Mineria y su Reglamento;

b) Demostrar solvencia economica;

¢) Postura economica, misma que deberd ser presentada
en sobre cerrado; y,

d) Comprobante de pago por concepto de derechos
de tramite para concesion, que serd de cinco
remuneraciones bdsicas unificadas y deberd ser
depositado en la cuenta del Ministerio de Mineria,
segun lo establecido en el articulo 33 de la Ley de
Mineria.

En el caso de personas juridicas extranjeras, adicional a
lo solicitado en los literales anteriores, debera presentar la
domiciliacion de la persona juridica extranjera solicitante
v poder general o especial de representacion.”

Articulo 4.- Suprimase del articulo 37, lo siguiente:
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“que mantenga la reserva del area hasta la finalizacion del
proceso de subasta o remate, y”

Articulo 5.- En el articulo 38 agréguese después de
“elaborarad los términos de referencia técnicos para la
subasta o remate publico,” 1o siguiente:

“para concesion o para proyecto,”
Articulo 6.- Sustitiyase el articulo 40, por el siguiente:

“Articulo 40.- Participacion en el proceso de subasta o
remate.- Cualquier persona interesada en participar en el
proceso de otorgamiento de concesion de dareas a través de
subasta o remate pubicos, podra hacerlo siempre y cuando
manifieste su interés en los quince dias termino posteriores
a la finalizacion de la Convocatoria ante la Subsecretaria
Nacional competente, a través del formulario disponible
para el efecto en la pagina web del Ministerio Sectorial
debidamente lleno y acompaiiado de los siguientes
documentos habilitantes:

a) Declaracion juramentada donde conste que el
peticionario no estd incurso en las inhabilidades
establecidas en la Ley de Mineria y su Reglamento;

b) Demostrar solvencia economica;

¢) Postura economica, misma que deberd ser presentada
en sobre cerrado;

d) La postura con los términos de referencia técnicos
establecidos en la convocatoria, y,

e) Comprobante de pago por concepto de derechos de
tramite para concesion, que sera de tres remuneraciones
basicas unificadas y debera ser depositado en la cuenta
del Ministerio de Mineria.

1) Enelcaso que el area solicitada contenga una superficie
que haya sido revertida o devuelta al Estado, el
interesado deberd determinar la fase en la que iniciara
la actividad minera.”

El interesado que solicito el drea en el inicio del proceso
solo deberd presentar en esta etapa la Postura Técnica y
el documento donde determine la fase en la que iniciara
la actividad minera, puesto que el resto de requisitos ya le
fueron exigidos con anterioridad.”

Si tuvieran interés en mas de un drea, tanto el solicitante
como los interesados en participar en el proceso de subasta
vy remate iniciado por el particular, podrdan presentar
una sola vez los documentos que sustentan la solvencia
economica y declaracion juramentada, indicando e
identificando las dreas reservadas que se respaldaran con
la documentacion presentada.”

Articulo 7.- Agréguese un articulo innumerado a
continuacion del articulo 40:

“Art. (...).- Verificacion de la Informacion Entregada.-
Una vez presentada la documentacion, la Subsecretaria
Nacional verificara el cumplimiento de los requisitos
sefialados en el articulo precedente en el término de tres
(3) dias, contados a partir del dia final del término de los
quince (15) dias sefialados para remitir 10os documentos
habilitantes.

Una vez verificada la documentacion, en el término de cinco
dias, la Subsecretaria Nacional solicitara a las unidades
correspondientes delegados para la conformacion de la
Comision Técnica, sefialando dia, lugar y hora en la que se
llevara a cabo la primera reunion.”

Articulo 8.- En el primer inciso del articulo 41, sustitiiyase la
frase “Para la calificacion de los documentos habilitantes”
por la siguiente:

“Para la calificacion de los Términos de Referencia
Técnicos.”

Articulo 9.- Sustitiiyase la disposicion transitoria segunda,
por la siguiente:

“SEGUNDA.- El articulo 6 serd aplicable a todos
los procesos que hayan iniciado a partir del 01 de
marzo de 2016, en funcion del principio de in dubio pro
administrado.”

DISPOSICION FINAL UNICA.- Vigencia.- El presente
Acuerdo Ministerial entrara en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado en la ciudad Quito, D.M., a los 08 dias del mes de
septiembre de 2016.

f.) Javier Cérdova Unda, Ministro de Mineria.
MINISTERIO DE MINERIA.- CENTRO DE

DOCUMENTACION.- Fiel copia del original.- Fecha: 13
de septiembre de 2016.- Firma: Ilegible.

N°2016-031

Javier Cérdova Unda
MINISTRO DE MINERIA

Considerando:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, publicada
en el Registro Oficial N° 449 de 20 de octubre de 2008,
en el articulo 154 dispone: “A las ministras y ministros
de Estado, ademas de las atribuciones establecidas en la
ley, les corresponde: 1. Ejercer la rectoria de las politicas
de drea a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestion.”
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Que, el articulo 35 de la Ley de Modernizacion del Estado,
Privatizaciones y Prestacion de Servicios Publicos por parte
de la Iniciativa Privada establece: “Cuando la importancia
economica o geogrdfica de la zona o la conveniencia
institucional lo requiera los mdaximos personeros de las
instituciones del Estado dictaran acuerdos, resoluciones u
oficios que sean necesarios para delegar sus atribuciones.”

Que, el articulo 126 de la Ley Orgénica del Servicio
Publico, manda: “Cuando por disposicion de la Ley o
por orden escrita de autoridad competente, la servidora
o el servidor deba subrogar en el ejercicio de un puesto
del nivel jerdrquico superior, cuyo titular se encuentre
legalmente ausente.”

Que, el articulo 270 del Reglamento General de la Ley
Orgéanica del Servicio Piblico, establece: “A4 efectos de la
subrogacion se debera cumplir con los requisitos del puesto
a subrogarse y en funcion de la misma se ejerceran las
funciones correspondientes al puesto subrogado.”

Que, el articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y
Administrativo de la Funcion Ejecutiva, indica: “Los
Ministros de Estado son competentes para el despacho
de todos los asuntos inherentes a sus ministerios sin
necesidad de autorizacion alguna del Presidente de la
Republica, salvo los casos expresamente sefialados en leyes
especiales. Los Ministros de Estado, dentro de la esfera de
su competencia, podran delegar sus atribuciones y deberes
al funcionario inferior jerdrquico de sus respectivos
Ministerios, cuando se ausenten en comision de servicios
al exterior o cuando lo estimen conveniente, siempre y
cuando las delegaciones que concedan no afecten a la
buena marcha del Despacho Ministerial, todo ello sin
perjuicio de las funciones, atribuciones y obligaciones que
de acuerdo con las leyes y reglamentos tenga el funcionario
delegado. Las delegaciones ministeriales a las que se
refiere este articulo serdan otorgadas por los Ministros
de Estado mediante acuerdo ministerial, el mismo que
serd puesto en conocimiento del Secretario General de la
Administracion Publica y publicado en el Registro Oficial.
El funcionario a quien el Ministro hubiere delegado sus
funciones respondera directamente de los actos realizados
en ejercicio de tal delegacion.”; y,

Que, mediante Acuerdo Ministerial N° 2016-029 de
02 de septiembre de 2016, se delega las atribuciones
y deberes de la Coordinacion General Juridica, en
calidad de Coordinadora General Juridica Subrogante, a
Tatiana Alexandra Rivadeneira Cabezas, funcionaria de
la Coordinacion General Juridica, desde el 05 al 09 de
septiembre de 2016.

EN EJERCICIO de las atribuciones que le confiere
el articulo 154 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador; el articulo 77 de la Ley Orgénica de la Contraloria
General del Estado; los articulos 17 y 55 del Estatuto del
Régimen Juridico Administrativo de la Funcion Ejecutiva;
y, el Decreto Ejecutivo Nro. 579, en calidad de Ministro de
Mineria:

Acuerda:

Articulo 1.- Dar por terminado la subrogacion constante en
el Acuerdo Ministerial Nro. 2016-029 de 02 de septiembre
de 2016, mediante el cual se delegé las atribuciones y
deberes de la Coordinacion General Juridica, en calidad
de Coordinadora General Juridica Subrogante, a Tatiana
Alexandra Rivadeneira Cabezas, funcionaria de la
Coordinaciéon General Juridica, desde el 05 al 09 de
septiembre de 2016.

Articulo 2.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo
17 del Estatuto de Régimen Juridico Administrativo de
la Funcion Ejecutiva, pongase en conocimiento del sefior
Secretario General de la Administracion Publica el presente
Acuerdo Ministerial.

Articulo 3.- El presente Acuerdo Ministerial entrara en
vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad Quito, D.M., a los 08 dias del mes de
septiembre de 2016.

f.) Javier Cérdova Unda, Ministro de Mineria.
MINISTERIO DE MINERIA.- CENTRO DE

DOCUMENTACION.- Fiel copia del original.- Fecha: 13
de septiembre de 2016.- Firma: Ilegible.

No. 20160031

Fernando Alvarado Espinel
MINISTRO DE TURISMO

Considerando:

Que, el articulo 154 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, sefala lo siguiente: “...4 las ministras y ministros
de Estado, ademas de las atribuciones establecidas en la
ley, les corresponde: 1. Ejercer la rectoria de las politicas
publicas del drea a su cargo y expedir los acuerdos y
resoluciones administrativas que requiera su gestion...””;

«

Que, el articulo 226 de la Carta Magna, establece: “...Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las
servidoras o servidores publicos y las personas que actien
en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la

Constitucion y la Ley...”;

Que, el Estatuto del Régimen Juridico Administrativo
de la Funcion Ejecutiva -ERJAFE-, en su articulo 17
regula: “(...) Los Ministros de Estado, dentro de la esfera de
su competencia, podran delegar sus atribuciones y deberes
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al funcionario inferior jerdarquico de sus respectivos
Ministerios, cuando se ausenten en comision de servicios al
exterior o cuando lo estimen conveniente, siempre y cuando
las delegaciones que concedan no afecten a la buena
marcha del Despacho Ministerial, todo ello sin perjuicio de
las funciones, atribuciones y obligaciones que de acuerdo
con las leyes y reglamentos tenga el funcionario delegado
.Las delegaciones ministeriales a las que se refiere este
articulo seran otorgadas por los Ministros de Estado
mediante acuerdo ministerial, el mismo que serd puesto en
conocimiento del Secretario General de la Administracion
Publica y publicado en el Registro Oficial.

El funcionario a quien el Ministro hubiere delegado sus
funciones respondera directamente de los actos realizados

>

en ejercicio de tal delegacion”.

Que, el articulo 55 del ERJAFE, instituye: “...Las
atribuciones propias de las diversas entidades y autoridades
de la Administracion Publica Central e Institucional,
seran delegables en las autoridades u organos de inferior
Jjerarquia, excepto las que se encuentren prohibidas por Ley
o por Decreto. La delegacion serd publicada en el Registro
Oficial. Los delegados de las autoridades y funcionarios
de la Administracion Publica Central e Institucional en
los diferentes organos y dependencias administrativas, no
requieren tener calidad de funcionarios publicos...”;

Que, el articulo 56 de la norma antes sefialada, dispone
que salvo autorizacion expresa, no podran delegarse las
competencias que a su vez se ejerzan por delegacion;

Que, el articulo 57 del Estatuto ibidem, dispone: “...La
delegacion podra ser revocada en cualquier momento por
el organo que la haya conferido y se extinguird, en el caso
de asuntos unicos, cuando se haya cumplido el acto cuya

s

expedicion o ejecucion se delego...”;

Que, el articulo 211 de la Ley de Compaiiias, el mismo
que es aplicable a las Compaiiias de Economia Mixta de
conformidad con el articulo 311 del mismo cuerpo legal,
establece que los accionistas podran hacerse representar
en la Junta General por persona extrafia, mediante carta
dirigida al gerente, a menos que los estatutos dispongan otra
cosa; sin embargo, es de precisar que siendo el Ministerio
de Turismo una entidad de la Administraciéon Publica
Central, la referida representacion, debera formalizarse a
través de delegacion con Acuerdo Ministerial de acuerdo a
lo instituido en el invocado articulo 17 del ERJAFE;

Que, la Empresa Turistica Tulcan Compaiiia de Economia
Mixta, fue constituida mediante escritura publica en la
Notaria Segunda del cantén Ttlcan, provincia del Carchi,
con fecha 8 de abril de 1972, y en los registros de la
Superintendencia de Conpaifiias consta como su situacion
legal, la de disolucion y liquidacion de la misma, asi se
deprende de la Resolucion No. 13040 de 31 de mayo de 1984,
suscrita por Gilberto Noboa Montalvo, Superintendente de
Compaiiias encargado; empresa en la cual el Ministerio de
Turismo mantiene acciones y por ende es socio;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 834 de fecha 19
de noviembre de 2015, el Presidente Constitucional de
la Republica del Ecuador, Econ. Rafael Correa Delgado,
designd como Ministro de Turismo al Doctor Fernando
Alvarado Espinel;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 20160015 de fecha
21 de marzo de 2016, la maxima autoridad del MINTUR
deleg6 a la entonces Subsecretaria de Inversion y Fomento
Turistico, Subrogante, Daniela Salomé Calero Moscoso,
como representante del Ministerio de Turismo ante la Junta
General de Accionistas de la Empresa Tulcan Compaiiia de
Econémia Mixta;

Que, el literal f) del numeral 1, del articulo 11 del Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos del
Minsiterio de Turismo, publicado en Registro Oficial
Suplemento No. 85 de 20 de diciembre de 2013, establece
que la maxima autoridad de esta Cartera de Estado, tiene
entre sus facultades la de nombrar, remover y legalizar toda
accion administrativa o delegarlas, de acuerdo con la Ley;

Por lo que, en ejercicio de las atribuciones conferidas en
la Constitucién de la Republica, el Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva, y el
Estatuto Orgéanico de Gestion Organizacional por Procesos
del Ministerio de Turismo, la maxima autoridad;

Acuerda:

Articulo 1: Derogar el Acuerdo Ministerial No. 20160015
de fecha 21 de marzo de 2016, emitido por el Dr. Fernando
Alvarado Espinel, actual Ministro de Turismo.

Articulo 2: Delegaral sefior Luis Felipe Orquera, funcionario
publicodel Ministerio de Turismo — Coordinacion Zonal 1,
segun consta de la Accion de Personal No. 186, de fecha
18 de octubre de 1990, como representante del Ministerio
de Turismo ante la Junta de Accionistas de la Empresa
Turistica Tulcan Compafiia de Economia Mixta, con status
juridico de disolucion y liquidacion.

Articulo 3: La presente delegacion le permitird actuar
con voz, ejercer el derecho al voto en caso de tenerlo,
abstenerse de votar de ser el caso, integrar comisiones
o grupos de trabajo, presentar informes; y, en general
ejercer las actividades inherentes a su participacion
dentro de la Junta General de Accionistas de la Empresa
Turistica Tulcan Compaifiia de Economia Mixta, con
status juridico de disolucion y liquidacidon, sean esta
ordinarias o extraordinarias, siguiendo siempre para ello
las instrucciones expresas de la maxima autoridad del
Ministerio de Turismo o su delegado, con el objeto de
alcanzar las metas establecidas por esta Cartera de Estado.

Articulo 4: En cumplimiento de sus funciones, otorgadas
por el presente Acuerdo, el delegado se obliga a presentar
a la méaxima autoridad del Ministerio de Turismo o su
delegado, el Acta de Reunion de cada sesion en la que
hubiere participado, asi como, un Informe Trimestral sobre
la gestion de la Junta General de Accionistas de la Empresa
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Turistica Tulcdan Compaifiia de Economia Mixta. Las
referidas Actas e Informes, seran numerados por cada una
de las sesiones en las que participd, en estos instrumentos se
dejara constancia de las decisiones adoptadas, los resultados
de las mismas, y las recomendaciones, segun corresponda.

Articulo 5: La maxima autoridad delegante, se reserva
el derecho de avocar para si su asistencia, a las Juntas
Generales de Accionistas de la Empresa Tulcan Compaiiia
de Econdmia Mixta, con base en el Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva, y el
Estatuto Orgéanico de Gestion Organizacional por Procesos
del Ministerio de Turismo, sustituyendo al delegado en
cualquier tiempo.

Articulo 6: El delegado respondera directamente de los
actos realizados y decisiones adoptadas, en ejercicio
de la presente delegacion, efectuada mediante Acuerdo
Ministerial.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Notifiquese con el contenido del presente
Acuerdo Ministerial al representante legal de la Empresa
Turistica Tulcan Compaiiia de Economia Mixta.

SEGUNDA.- Remitase un ejemplar para conocimiento
del Secretario Nacional de la Administraciéon Publica,
de conformidad con lo dispuesto en el parrafo tercero,
del articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y
Administrativo de la Funcion Ejecutiva.

DISPOSICION FINAL
El presente Acuerdo Ministerial, entrara en vigencia a partir
de su fecha de suscripcion, sin perjuicio de su publicacion

en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, D.M., a los
25 agosto de 2016.

Comuniquese y publiquese.

f.) Fernando Alvarado Espinel, Ministro de Turismo.

No. 20160032

Fernando Alvarado Espinel
MINISTRO DE TURISMO

Considerandos:

Que, el articulo 154 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador, establece: “...4 las ministras y ministros de
Estado, ademds de las atribuciones establecidas en la ley,
les corresponde: 1. Ejercer la rectoria de las politicas
publicas del drea a su cargo y expedir los acuerdos y

)

resoluciones administrativas que requiera su gestion...”;

Que, el articulo 226 de la Constitucién ut supra, sefiala:
“...Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actuen en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facultades que les
sean atribuidas en la Constitucion y la ley...”;

Que, el articulo 55 del Estatuto del Régimen Juridico
Administrativo de la Funcion Ejecutiva, regula: “...Las
atribuciones propias de las diversas entidades y autoridades
de la Administracion Publica Central e Institucional,
seran delegables en las autoridades u organos de inferior
Jjerarquia, excepto las que se encuentren prohibidas por Ley
o por Decreto. La delegacion serd publicada en el Registro
Oficial. Los delegados de las autoridades y funcionarios
de la Administracion Publica Central e Institucional en
los diferentes organos y dependencias administrativas, no
requieren tener calidad de funcionarios publicos...”;

Que, el articulo 56 de la norma antes sefialada, dispone
que salvo autorizacion expresa, no podran delegarse las
competencias que a su vez se ejerzan por delegacion;

Que, el articulo 57 del Estatuto del Régimen Juridico
Administrativo de la Funcioén Ejecutiva, instituye: “..La
delegacion podra ser revocada en cualquier momento por
el organo que la haya conferido y se extinguira, en el caso
de asuntos unicos, cuando se haya cumplido el acto cuya
expedicion o ejecucion se delego...”;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 834 de fecha 19
de noviembre de 2015, el Presidente Constitucional de la
Republica del Ecuador, Rafael Correa Delgado, designod
como Ministro de Turismo al Doctor Fernando Alvarado
Espinel.

Que, el literal f), del numeral 1, del articulo 11 del Estatuto
Orgéanico de Gestién Organizacional por Procesos del
Ministerio de Turismo, publicado en Registro Oficial
No. 85 de fecha 20 de diciembre de 2013, establece que
la maxima autoridad tiene entre sus facultades la de:
Nombrar, remover y legalizar toda accion administrativa o
delegarlas, de acuerdo con la ley...”;

Que, mediante Memorando Nro. MT-DM-2016-0137 de 05
de agosto de 2016, se solicita a la Coordinacion General
de Asesoria Juridica la elaboracion del presente acuerdo
para la autorizacion de comisiones de servicio y solicitud
de viaticos para el personal del despacho y seguridad del
seflor Ministro de Turismo.

Por lo que en ejercicio de las atribuciones conferidas en
la Constitucion de la Republica, el Estatuto de Régimen
Juridico Administrativo de la Funcion Ejecutiva, y el
Estatuto Organico de Gestion Organizacional de Procesos
del Ministerio de Turismo, la maxima autoridad;

Acuerda:
Articulo 1: Delegar a la Sefiora Maria Fernanda Mier

Vasquez, en calidad de Asesor No. 3, grado 4 del Nivel
Jerarquico Superior del Despacho Ministerial, segun
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consta del Contrato de Servicios Ocasionales de 01 de
diciembre de 2015, a fin de que autorice el desplazamiento
y movilizacion de los grupos de avanzada, personal de
despacho y seguridad permanente del Sefior Ministro.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- Remitase un ejemplar para conocimiento
del Secretario Nacional de la Administraciéon Publica,
de conformidad con lo establecido en el parrafo tercero,
del articulo 17, del Estatuto del Régimen Juridico
Administrativo de la Funcion Ejecutiva.

DISPOSICION FINAL
El presente Acuerdo Ministerial, entrara en vigencia a partir
de su fecha de suscripcion, sin perjuicio de su publicacion

en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, D.M., a los
26 de agosto de 2016.

Comuniquese y publiquese.

f.) Fernando Alvarado Espinel, Ministro de Turismo.

No. 20160033

Fernando Alvarado Espinel
MINISTRO DE TURISMO

Considerando:

Que, el articulo 154 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, sefiala lo siguiente: “...A4 las ministras y ministros
de Estado, ademas de las atribuciones establecidas en la
ley, les corresponde: 1. Ejercer la rectoria de las politicas
publicas del area a su cargo y expedir los acuerdos y
resoluciones administrativas que requiera su gestion...”;

Que, el articulo 226 de la Carta Magna, establece: “...Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las
servidoras o servidores publicos y las personas que actuen
en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la Ley...”;

Que, el Estatuto del Régimen Juridico Administrativo
de la Funcién Ejecutiva -ERJAFE-, en su articulo 17
regula: “(...) Los Ministros de Estado, dentro de la esfera de
su competencia, podran delegar sus atribuciones y deberes
al funcionario inferior jerdarquico de sus respectivos
Ministerios, cuando se ausenten en comision de servicios al
exterior o cuando lo estimen conveniente, siempre y cuando
las delegaciones que concedan no afecten a la buena
marcha del Despacho Ministerial, todo ello sin perjuicio de

las funciones, atribuciones y obligaciones que de acuerdo
con las leyes y reglamentos tenga el funcionario delegado.
Las delegaciones ministeriales a las que se refiere este
articulo serdn otorgadas por los Ministros de Estado
mediante acuerdo ministerial, el mismo que serd puesto en
conocimiento del Secretario General de la Administracion
Publica y publicado en el Registro Oficial.

El funcionario a quien el Ministro hubiere delegado sus
funciones respondera directamente de los actos realizados
en ejercicio de tal delegacion”.

Que, el articulo 55 del ERJAFE, instituye: “...Las
atribuciones propias de las diversas entidades y autoridades
de la Administracion Publica Central e Institucional,
seran delegables en las autoridades u organos de inferior
Jerarquia, excepto las que se encuentren prohibidas por Ley
o por Decreto. La delegacion serd publicada en el Registro
Oficial. Los delegados de las autoridades y funcionarios
de la Administracion Publica Central e Institucional en
los diferentes organos y dependencias administrativas, no

>

requieren tener calidad de funcionarios publicos...”;

Que, el articulo 56 de la norma antes sefialada, dispone
que salvo autorizacion expresa, no podran delegarse las
competencias que a su vez se ejerzan por delegacion;

Que, el articulo 57 del Estatuto ibidem, dispone: “..La
delegacion podra ser revocada en cualquier momento por
el organo que la haya conferido y se extinguira, en el caso
de asuntos unicos, cuando se haya cumplido el acto cuya

»

expedicion o ejecucion se delego...”;

Que, el articulo 211 de la Ley de Compaiiias, el mismo
que es aplicable a las Compaiiias de Economia Mixta de
conformidad con el articulo 311 del mismo cuerpo legal,
establece que los accionistas podran hacerse representar
en la Junta General por persona extrafia, mediante carta
dirigida al gerente, a menos que los estatutos dispongan otra
cosa; sin embargo, es de precisar que siendo el Ministerio
de Turismo una entidad de la Administracion Publica
Central, la referida representacion, debera formalizarse a
través de delegacion con Acuerdo Ministerial de acuerdo a
lo instituido en el invocado articulo 17 del ERJAFE;

Que, la Compafiia de Economia Mixta Hotelera y Turistica
Ambato, fue constituida mediante escritura publica
celebrada el 23 de enero de 1979, ante el Notario Segundo
del cantén Ambato, provincia de Tungurahua e inscrita en el
Registro Mercantil del mismo canton, el 26 de abril de 1979,
bajo el nimero 77, y su Registro Unico de Contribuyente
es el 1890059984001; empresa en la cual el Ministerio de
Turismo mantiene acciones y por ende es socio activo;

Que, en la Junta General de Socios de la Compaiiia, celebrada
el 28 de julio de 2010, se resolvid aprobar el nuevo Estatuto
Social de la Compafiia de Economia Mixta Hotelera y
Turistica Ambato, formalizada mediante Reforma Integral
Estatutaria que consta en la escritura publica otorgada el 1
de diciembre de 2010, ante la Notaria Primera del canton
Ambato, e inscrita en el Registro Mercantil del mismo
cantonel 29 de diciembre de 2010;



36 — Jueves 13 de octubre de 2016

Registro Oficial N° 861

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 834 de fecha 19
de noviembre de 2015, el Presidente Constitucional de
la Republica del Ecuador, Econ. Rafael Correa Delgado,
designé como Ministro de Turismo al Doctor Fernando
Alvarado Espinel;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 20160011 de fecha
21 de marzo de 2016, la maxima autoridad del MINTUR
deleg6 a la entonces Subsecretaria de Inversion y Fomento
Turistico, Subrogante, Daniela Salomé Calero Moscoso,
como representante del Ministerio de Turismo ante la Junta
General de Accionistas de la Compaiia de Economia Mixta
Hotelera y Turistica Ambato;

Que, el literal f) del numeral 1, del articulo11 del Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos del
Minsiterio de Turismo, publicado en Registro Oficial
Suplemento No. 85 de 20 de diciembre de 2013, establece
que la maxima autoridad de esta Cartera de Estado, tiene
entre sus facultades la de nombrar, remover y legalizar toda
accion administrativa o delegarlas, de acuerdo con la Ley;

Por lo que, en ejercicio de las atribuciones conferidas en
la Constitucion de la Republica, el Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva, y el
Estatuto Orgénico de Gestion Organizacional por Procesos
del Ministerio de Turismo, la maxima autoridad;

Acuerda:

Articulo 1: Derogar el Acuerdo Ministerial No. 20160011,
de fecha 21 de marzo de 2016, emitido por el Dr. Fernando
Alvarado Espinel, actual Ministro de Turismo.

Articulo 2: Delegar al Coordinador Zonal 3 del Ministerio
de Turismo, sefior ingeniero Bolivar Ivan Machado
Cisneros, segun consta de la Accion de Personal No. 401,de
fecha 1 de abril de 2016, como representante del Ministerio
de Turismo ante la Junta de Accionistas de la Compaiiia de
Economia Mixta Hotelera y Turistica Ambato.

Articulo 3: La presente delegacion le permitira actuar
con voz, ejercer el derecho al voto en caso de tenerlo,
abstenerse de votar de ser el caso, integrar comisiones
o grupos de trabajo, presentar informes; y, en general
ejercer las actividades inherentes a su participacion dentro
de la Junta General de Accionistas de la Compaiiia de
Economia Mixta Hotelera y Turistica Ambato, sean esta
ordinarias o extraordinarias, siguiendo siempre para ello
las instrucciones expresas de la maxima autoridad del
Ministerio de Turismo o su delegado, con el objeto de
alcanzar las metas establecidas por esta Cartera de Estado.

Articulo 4: En cumplimiento de sus funciones, otorgadas
por el presente Acuerdo, el delegado se obliga a presentar
a la maxima autoridad del Ministerio de Turismo o su
delegado, el Acta de Reunion de cada sesion en la que
hubiere participado, asi como, un Informe Trimestral sobre
la gestion de la Junta General de Accionistas de la Compaiiia
de Economia Mixta Hotelera y Turistica Ambato. Las
referidas Actas e Informes, seran numerados por cada una

de las sesiones en las que participd, en estos instrumentos se
dejara constancia de las decisiones adoptadas, los resultados
de las mismas, y las recomendaciones, segun corresponda.

Articulo 5: La maxima autoridad delegante, se reserva el
derecho de avocar para si su asistencia, a la Junta General
de Accionistas Compaifiia de Economia Mixta Hotelera y
Turistica Ambato, con base en el Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva, y el
Estatuto Orgéanico de Gestion Organizacional por Procesos
del Ministerio de Turismo, sustituyendo al delegado en
cualquier tiempo.

Articulo 6: El delegado respondera directamente de los
actos realizados y decisiones adoptadas, en ejercicio
de la presente delegacion, efectuada mediante Acuerdo
Ministerial.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Notifiquese con el contenido del presente
Acuerdo Ministerial al representante legal de la Compaiiia
de Economia Mixta Hotelera y Turistica Ambato.

SEGUNDA.- Remitase un ejemplar para conocimiento
del Secretario Nacional de la Administracion Publica,
de conformidad con lo dispuesto en el parrafo tercero,
del articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y
Administrativo de la Funcion Ejecutiva.

DISPOSICION FINAL
El presente Acuerdo Ministerial, entrara en vigencia a partir
de su fecha de suscripcion, sin perjuicio de su publicacion

en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, D.M., a los
26 de agosto de 2016.

Comuniquese y publiquese.

f.) Fernando Alvarado Espinel, Ministro de Turismo.

No. 20160034

Fernando Alvarado Espinel
MINISTRO DE TURISMO

Considerando:

Que, el articulo 154 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador, establece: “...4 las ministras y ministros de
Estado, ademas de las atribuciones establecidas en la ley,
les corresponde: 1. Ejercer la rectoria de las politicas
publicas del area a su cargo y expedir los acuerdos y

>

resoluciones administrativas que requiera su gestion...””;
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Que, el articulo 226 de la Constitucion ibidem sefiala: “...Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las
servidoras o servidores publicos y las personas que actien
en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley...”;

Que, el Plan Nacional de Desarrollo o también conocido
Plan Nacional del Buen Vivir, contempla en su objetivo 10:
“(...) Impulsar la transformacion de la matriz productiva
(...)”, siendo uno de los sectores comprendidos para
transformar la matriz productiva, el sector turistico, que
atrae inversion nacional y extranjera a nuestro pais;

Que, el Ministerio de Turismo, ejerciendo las facultades
que le otorgan el articulo 15 de la Ley de Turismo y el
inciso segundo del articulo 141 de la Constitucion, actia
como organo rector de la actividad turistica ecuatoriana, en
la regulacion del turismo a nivel nacional, la planificacion,
promocion internacional, facilitacion y control del turismo
y sus actividades;

Que, el Ministerio de Turismo formulé el “Plan Estratégico
de Desarrollo de Turismo Sostenible en Ecuador” hacia el
afio 2020 -PLANDETUR 2020- que constituye una politica
nacional en materia de turismo. En ese documento, se
rescata la vision de una “Politica sectorial de fomento a la
inversion generadora de empleo” que incluye “...sistemas
de incentivos y fomento a la inversion privada intensiva en
empleo, que, ademas, genera riqueza y la distribuye mejor,
como el turismo comunitario, de naturaleza, de deporte y
de cultura” asi como el fomento del turismo “alternativo y
sostenible”,

Que, el Plan ut supra, ha emprendido un proceso
ampliamente participativo que involucra a los actores
directamente relacionados con el turismo de los sectores
publico, comunitario y privado, a fin de lograr en forma
estratégica que el turismo sostenible sea un eje dinamizador
del desarrollo del pais, y especialmente de las comunidades
donde estén ubicados los atractivos turisticos;

Que, la Ley de Turismo en su articulo 16 prescribe que:
“Serd de competencia privativa del Ministerio de Turismo,
en coordinacion con los organismos seccionales, la
regulacion a nivel nacional, la planificacion, promocion
internacional, facilitacion, informacion estadistica 'y
control del turismo, asi como el control de las actividades
turisticas, en los términos de esta Ley”;

Que, el Ministerio de Turismo ha considerado como
estrategia de promocion del turismo, la intervencion directa
en iniciativas a favor del océano y conservacion de las
playas ecuatorianas en desarrollo, dado que estas acciones
contribuyen a la competitividad y exposiciéon positiva
del sistema turistico ocednico en general, mediante la
participacion directa de agentes individuales;

Que, el ciudadano Andrés Fernandez Menéndez, es un
destacado surfista ecuatoriano, cuya pasion por el mar
y las costas ecuatorianas lo han llevado a desempeiiarse

como activista a favor del océano, obteniendo multiples
reconocimientos a nivel nacional ¢ internacional,
respecto a sus acciones emblematicas de conservacion
y concientizaciéon de las maravillas naturales, a través de
la practica de su deporte, aplicado a una metodologia de
aprendizaje y amor a la naturaleza;

Que, conforme se desprende del Informe Técnico de fecha
15 de agosto de 2016, elaborado por Alfredo Achi, Analista
Junior de Planificacion de Destinos de la Coordinacion
Zonal #5, se argumenta que las acciones emprendidas por
el ciudadano Andrés Ferndndez Menéndez, merecen el
otorgamiento de un titulo honorifico, como un primer paso
para el afianzamiento de las iniciativas a favor del océano,
incrementando la visibilidad del Ecuador a nivel mundial
como un destino de turismo sostenible;

Que, es importante que el Estado ecuatoriano apoye las
iniciativas positivas como las ejecutadas por el ciudadano
Andrés Fernandez Menéndez, mismas que con el
reconocimiento adecuado, generaran mayor posibilidad de
ejecucion e involucramiento publico - privado;

En ejercicio de la facultades que confiere el articulo 154
de la Constitucion de la Republica del Ecuador y articulo
17 del Estatuto del Régimen Juridico Administrativo de la
Funcién Ejecutiva;

Acuerda:

Articulo 1.- Otorgar a favor del sefior Andrés Fernandez
Menéndez, el titulo honorifico de Embajador del Océano
Ecuatoriano, en reconocimiento a las acciones emprendidas
por ¢l para la conservacion del océano ecuatoriano.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- Remitase un ejemplar para conocimiento
del Secretario Nacional de la Administracion Publica,
de conformidad con lo establecido en el parrafo tercero,
del articulo 17, del Estatuto del Régimen Juridico
Administrativo de la Funcion Ejecutiva.

DISPOSICION FINAL
El presente Acuerdo Ministerial, entrara en vigencia a partir
de su fecha de suscripcion, sin perjuicio de su publicacion

en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, D.M., a los 1
de septiembre de 2016.

Comuniquese y publiquese.

f.) Fernando Alvarado Espinel, Ministro de Turismo.
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No. 003/16

CALM Mauricio Alvear Oramas
DIRECTOR NACIONAL DE
LOS ESPACIOS ACUATICOS

Considerando:

Que, el Estado Ecuatoriano forma parte del Convenio
Internacional para la Seguridad de la Vida Humana en el
Mar (SOLAS-74), firmado en Londres el 1° de Noviembre
de 1974, al haberse adherido al mismo mediante el Decreto
Ejecutivo No. 858, del 10 mayo de 1982, publicado en el
Registro Oficial No. 242 del 13 de los mismos mes y afio
respectivamente;

Que, la Regla 3 del Capitulo XI-1 de las enmiendas al
convenio SOLAS establece la obligacion de tener marcado
permanentemente el numero de identificacion del buque y
se determina el lugar donde debe hacérselo;

Que, en la resolucion 2 de la Conferencia de los Gobiernos
Contratantes del Convenio Internacional para la Seguridad
de la Vida Humana en el Mar del 12 de diciembre de 2002,
se adoptd en el Capitulo XI-2 las enmiendas relativas a
las medidas especiales para incrementar la seguridad y
proteccion maritima, una de las cuales contiene el Codigo
Internacional para la Proteccion de los Buques y de las
Instalaciones Portuarias (PBIP), el mismo que exige que
los Buques, las Compaiiias y las Instalaciones Portuarias
cumplan obligatoriamente, las prescripciones estipuladas
en la parte “A” del Codigo, el mismo que entrd en vigencia
el 01 de julio del 2004. En la parte “B” del Cédigo PBIP, se
encuentran las orientaciones relativas a la implementacion
de las disposiciones sobre proteccion.

Que, la Direccion Nacional de los Espacios Acuaticos es
la entidad encargada de implementar y hacer cumplir los
Convenios Internacionales Maritimos reconocidos por el
Estado Ecuatoriano;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 1111 del 27 de mayo
de 2008, publicado en el Registro Oficial No. 358 del 12 de
junio de 2008, se cred la Direccion Nacional de los Espacios
Acuaticos, DIRNEA, como Autoridad Maritima Nacional,
dependiente de la Comandancia General de Marina;

Que, el articulo 3.5.2 del Decreto Ejecutivo No. 723 del 09
de julio de 2015 publicado en el Registro Oficial No. 561
del 07 de agosto de 2015 dispone a la Armada del Ecuador:
Emitir a través del Ministerio de Defensa Nacional, dentro
del ambito de sus atribuciones, la normativa relacionada
con la seguridad de la vida humana en el mar, seguridad
de la navegacioén, proteccion maritima y todos los
ambitos necesarios para asegurar el cumplimiento de las
competencias asignadas;

Que, en el Acuerdo Ministerial No. 164 del Ministerio
de Defensa, del 15 de junio de 2016, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial No 187 del 30 del mes y
ano senalado, Art.1, el sefior Ministro de Defensa Nacional
delega al Director Nacional de los Espacios Acuaticos para

que a su nombre y representacion, efectiie la emision de la
normativa técnica relacionada con la seguridad de la vida
humana en el mar, seguridad en la navegacion y prevencion
de la contaminacion de los mares, necesaria para implantar
los instrumentos normativos de la OMI,

Que, en la Resolucion No. 029-06, publicada en el R.O
No. 410 del 04 de diciembre del 2006, constan las normas
a cumplir por los Armadores para marcar el niimero de
identificacion en los buques, la cual se hace necesario
reemplazar.

En ejercicio de las atribuciones legales y reglamentarias
pertinentes;

Resuelve:

EXPEDIR NORMATIVA PARA LA OBTENCION
Y EL MARCADO DEL NUMERO OMI DE
IDENTIFICACION EN LOS BUQUES.

Art. 1.- Para la correcta aplicacion de la presente
Resolucion, y de las disposiciones legales contenidas en
las leyes maritimas, se usaran las siguientes definiciones de
caracter general en su aplicacion:

1. BUQUE DE PASAJE: un buque que transporte a mas
de 12 pasajeros.

2. BUQUE DE CARGA: todo buque que no sea buque de
pasaje.

Art. 2.- El nimero de identificacion podra ser solicitado
por el Armador, el astillero o la sociedad de clasificacion
del buque y se obtendra de forma gratuita a través del
portal institucional www.dirnea.org, siguiendo la ruta:
La  Institucion/Servicios/Obtencion ~ No.  OMI/Para
Embarcaciones o mediante el procedimiento descrito en la
Resolucion (OMI) A.1078(28).

Art. 3.- Los Armadores de buques de bandera nacional
estan obligados a marcar su numero de identificacion en
los siguientes casos:

a. Buques de carga con un tonelaje de registro bruto igual
o superior a 300 toneladas;

b. Buques de pasaje con un tonelaje de registro bruto igual
o superior a 100 toneladas;

c. Buques de mas de 12 pasajeros pernoctando en cabina o
en tour de crucero.

Art. 4.- El nimero de identificacion del buque, es el nimero
OMI, que deberd estar permanentemente marcado en uno
de los siguientes lugares:

a. En el espejo debajo del puerto de registro;

b. En la obra muerta del buque a estribor y babor, por
encima del disco plimsoll;
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c. En la superestructura a estribor y babor;
d. Enla parte frontal de la superestructura.

Art. 5.- El nimero de identificacion del buque también
debera estar marcado permanentemente en el interior del
buque en una parte visible de uno de los siguientes lugares:

a. En uno de los mamparos transversales a proa o popa de
la sala de maquinas;

b. En buques tanqueros en uno de los mamparos
transversales a proa o popa de la sala de bombas.

c. En los buques de pasajeros el nimero de identificacion
del buque, en el exterior en la cubierta del magistral o
en una superficie horizontal visible desde el aire.

Art. 6.- La marca de identificacion del niimero del buque
sera de las siguientes dimensiones:

a. En el exterior serd de una altura no inferior a 200
milimetros y una anchura proporcional a su altura;

b. Enelinterior sera de una altura de 100 milimetros y una
anchura proporcional a su altura.

Art. 7.-El nimero de identificacion del buque sera marcado
con cordon de soldadura directamente sobre la plancha del
casco, superestructura o mamparo respectivamente. En el
caso de buques de madera el nimero sera tallado en bajo
relieve directamente sobre el casco, superestructura o
mamparo, pero en ningin caso sera superpuesto o tan solo
pintado.

Art. 8.- Los propietarios u operadores de buques exigiran
que los astilleros o diques flotantes cumplan con esta
regulacion antes de su entrega en el caso de buques nuevos
o antes de su desvaramiento en caso de carenamiento.

Art. 9.- Los propietarios u operadores deberan cumplir con
las obligaciones establecidas en esta Resolucion tomando
las precauciones del caso, a fin de no poner en riesgo la
seguridad de la tripulacion y el buque.

Art. 10.- Los buques que se detallan en el Art. 3 de la
presente Resolucion, pero que no estan obligados a portar
e implementar un Plan de Proteccion del Buque (PPB)
segun la normativa vigente nacional del Cédigo PBIP,
deberan cumplir con la presente Resolucion a partir de su
publicacion.

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA.- En el caso de las naves descritas en el Art. 3
que estén obligadas a presentar el Plan de Proteccion del
Buque (PPB), se exigira el cumplimiento de la presente
Resolucion durante la Auditoria Inicial de Certificacion
o en la programacion del proximo carenamiento, dejando
una observacion pendiente que serd verificada en la fecha

programada por el buque. No se le otorgard zarpe a los
buques que no hubieren cumplido con las disposiciones
contenidas en esta Resolucion.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Derogar la Resolucién de la Direccion General
de la Marina Mercante No. 029-06, publicada en el R.O.
No. 410 del 04 de diciembre del 2006.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de la
fecha de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en la ciudad de Guayaquil, en el despacho
del sefior Director Nacional de los Espacios Acuaticos
(DIRNEA), el 29 de agosto de 2016.

f.) Mauricio Alvear Oramas, Contralmirante, Director
Nacional de los Espacios Acuaticos.

REPUBLICA DEL ECUADOR
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

CERTIFICO.- Que el documento que en 02 (dos) fojas
anteceden, es fiel copia de la Resolucién No. 003/16 de
fecha 29 de agosto de 2016, que reposa en el archivo de la
Direccion de Secretaria General de esta Cartera de Estado.

Quito, D.M., 13 de septiembre de 2016.

f.) Abg. Diego Madero Poveda, Director de Secretaria
General.

No. 2016-020

EL DIRECTOR EJECUTIVO DEL SERVICIO
ECUATORIANO DE NORMALIZACION, INEN

Considerando:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador publicada
en el Registro Oficial No. 44, de 20 de octubre de 2008 en
su articulo 52 dispone que: “Las personas tienen derecho
a disponer de bienes y servicios de optima calidad y a
elegirlos con libertad, asi como a una informacion precisa

’

¥ no engaiiosa sobre su contenido y caracteristicas...”’;

Que, el art. 320 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefiala que: “La produccion, en cualquiera de
sus formas, se sujetard a principios y normas de calidad,
sostenibilidad, productividad sistémica, valoracion del
trabajo y eficiencia economica y social”;

Que la Ley del Sistema Ecuatoriano de la Calidad publicada
en el Registro Oficial Suplemento #26 del 22 de febrero
de 2007, en su articulo 3 dispone: “Declarase politica de
Estado la demostracion y la promocion de la calidad, en
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los ambitos publico y privado, como un factor fundamental
y prioritario de la productividad, competitividad y del
desarrollo nacional”’;

Que la misma ley, en su articulo 14 define al Servicio
Ecuatoriano de Normalizacion-INEN como como
“una entidad técnica de Derecho Publico, adscrita al
Ministerio de Industrias y Productividad, con personeria
Jjuridica, patrimonio y fondos propios, con autonomia
administrativa, economica, financieray operativa, con sede
en Quito y competencia a nivel nacional, descentralizada y
desconcentrada, por lo que debera establecer dependencias
dentro del territorio nacional y, se regira conforme a los
lineamientos y prdcticas internacionales reconocidas y por
lo dispuesto en la presente Ley y su reglamento”’;

Que el art. 19 de ley del Sistema Ecuatoriano de la
Calidad estipula que el INEN contara entre otros, con los
provenientes del cobro de los valores por los servicios que
preste a los sectores publica y pribvado dentro del ambito
de su competencia;

Que el art. 36 del Reglamento General de la mencionada
ley, dispone que los servicios técnicos que prestara el INEN
al sector publico y privado, en funcion de su infraestructura
y recursos estara enmarcado, en los siguientes campos:
calibraciones, ensayos, inspeccion, certificacion,
verificacion e informacion técnica, entre otros;

Que la Ley del Sistema Ecuatoriano de la Calidad impone
al Servicio Ecuatoriano de Normalizacion- INEN cumplir
las funciones de organismo técnico nacional competente,
en materia de reglamentacion, normalizacion y metrologia,
establecidos en las leyes de la Republica y en tratados,
acuerdos y convenios internacionales;

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 338, publicado
en el Suplemento del Registro Oficial No. 263 del 9 de
junio de 2014, en su articulo 2 establece: “Sustituyanse
las  denominaciones del  “Instituto  Ecuatoriano
de Normalizaciéon” por “Servicio Ecuatoriano de
Normalizacion.”

Que mediante Resoluciéon No. MRL-2012-0566 de 06 de
septiembre de 2012, la Viceministra de Servicio Publico
del Ministerio de Relaciones Laborales, revisa el cambio
de denominacion de puesto de Director General a Director
Ejecutivo;

Que de conformidad con lo sefialado en el Art. 8, numeral
10 del Estatuto Organico de Gestion Organizacional
por Procesos, INEN, publicado en el Suplemento de
Registro Oficial No. 342 de 28 de septiembre de 2012,
es responsabilidad del Director General, “Suscribir los
documentos oficiales, actos y contratos que sean necesarios
para el funcionamiento del INEN;

Que mediante Acuerdo Ministerial No. 16 035 el Ministro
de Industrias y Productividad, con fecha 26 de febrero
de 2016, designd al Ing. Cesar Eduardo Diaz Guevara,
como Director Ejecutivo del Servicio Ecuatoriano de
Normalizacion;

Que mediante accién de personal No. DTH-096 del 26
de febrero de 2016, nombra al Ing. César Eduardo Diaz
Guevara, para ejercer las funciones de Director Ejecutivo
del Servicio Ecuatoriano de Normalizacion;

En ejercicio de las competencias y atribuciones que le
confiere la Ley del Sistema Ecuatoriano de la Calidad.

Resuelve:

Expedir el siguiente PROCEDIMIENTO PARA LA
INSPECCION DE ELEMENTOS MINIMOS DE
SEGURIDAD EN VEHiICULOS AUTOMOTORES DE
CONFORMIDAD CON EL RTE INEN 034

CAPITULO 1
GENERALIDADES

Articulo 1.- OBJETO.- Este procedimiento tiene por
objetivo detallar el proceso de inspeccion documental de
la conformidad de elementos de seguridad de los vehiculos
automotores nacionales e importados con el RTE INEN
034 “Elementos minimos de seguridad en vehiculos
automotores”.

Articulo 2. ALCANCE.- Este procedimiento se aplica a la
inspeccion de los documentos emitidos para la evaluacion
de la conformidad de los elementos de seguridad para
los vehiculos automotores importados, ensamblados
o fabricados en el pais de conformidad al RTE INEN
034 “Elementos minimos de seguridad en vehiculos
automotores”.

Este procedimiento se aplica a los vehiculos automotores
especificados en la Norma Técnica Ecuatoriana NTE INEN
2656 “Clasificacion vehicular” y en lo especifico a las
categorias de vehiculos que se determina en el texto de cada
requisito establecido en el RTE INEN o en la normativa
referida en el mismo.

Aplica a vehiculos finalizados en condiciones de rodaje y
uso.

La obtencion del certificado de inspeccion no aplica a
equipo camionero y agricola, a vehiculos de competencia
deportiva, vehiculos clasicos, histéricos y de coleccion
y a vehiculos prototipos destinados para el desarrollo de
un nuevo modelo que pertenezcan a ensambladoras o
comercializadoras.

Los vehiculos automotores de las categorias M2 y M3 no
deberan cumplir las disposiciones de los numerales 4.2.1
Asientos y sus anclajes, 4.3.3 Frenos y 4.12 Cinturones de
seguridad del RTE INEN 034. Para dichos elementos el
cumplimiento se podra verificar a través de la presentacion
de una declaracion emitida por el fabricante nacional, y para
los vehiculos automotores importados este documento sera
debidamente legalizado en el pais de origen (apostillado o
consularizado segun sea el caso) y, vendra acompaiiado del
conocimiento del embarque (bill of loading-B/L).
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Articulo 3. DEFICIONES Y ABREVIATURAS.- Para
efectos de este procedimiento se adoptan las definiciones
establecidas en el RTE INEN 034 “Elementos minimos de
seguridad en vehiculos automotores en su version vigente
y las siguientes:

a) Informe técnico emitido por el INEN, para verificar
documentalmente el cumplimiento de los elementos
minimos de seguridad de un vehiculo automotor con
los requisitos establecidos en el RTE INEN 034.

b) Certificado de inspeccion: Documento emitido por el
INEN, mediante el cual se determina la conformidad
de los elementos minimos de seguridad de un vehiculo
automotor con los requisitos establecidos en el RTE
INEN 034.

c) Solicitante: Persona natural o juridica que solicita
por escrito al INEN un certificado de inspeccion
para elementos minimos de seguridad de vehiculos
automotores con el RTE INEN 034.

d) Vehiculo incompleto: Vehiculo automotor de uso
temporal hasta montar carroceria o accesorios
correspondientes al uso para el cual se va a implementar.
Tipo: chasis motorizado y chasis cabinado

e) DE: Director (a) Ejecutivo (a) de INEN

f) DVC: Direccion de Validacion y Certificacion

g) DTVC: Director Técnico del Proceso de Validacion y
Certificacion

h) INEN: Servicio Ecuatoriano de Normalizacion
i) NTE: Norma Técnica Ecuatoriana
j)  MIPRO: Ministerio de Industrias y Productividad
k) RTE: Reglamento Técnico Ecuatoriano
1) SAE: Servicio de Acreditacion Ecuatoriano
m) ONU: Organizacién de naciones
CAPITULO IT

PROCEDIMIENTO
Articulo 4: DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.-
4.1 Solicitud
La persona natural o juridica interesada en obtener el
certificado de inspeccion para elementos minimos de
seguridad de vehiculos automotores con el RTE INEN 034,
debe presentar una solicitud escrita dirigida al Director(a)
Ejecutivo(a) del INEN. El formato de solicitud aplicable

esta disponible para todas las partes interesadas en la pagina
web del INEN www.normalizacion.gob.ec.

4.2 Documentacion

El solicitante debe adjuntar la siguiente documentacion en
fisico y/o digital, de acuerdo a la opcion establecida en la
modificatoria 3 del RTE INEN 034 que seleccione:

Opcién 1. Aprobacién de tipo “type aproval” o carta
de cumplimiento de los requisitos del RTE INEN 034
emitido por un organismo reconocido por la ONU.

a) Aprobaciones de tipo “type aproval” o carta de
cumplimiento para cada elemento de seguridad
establecido en el RTE INEN 034, emitidos por
organismos reconocidos por la ONU que dispongan de
la competencia para desarrollar los ensayos requeridos.

b) Declaracion juramentada del fabricante, ensamblador o
importador que indique que la informacion entregada
estd completa y corresponde al modelo o tipo de
vehiculo que se va a importar, fabricar o ensamblar en
el pais

¢) Comprobante de pago de la prestacion del servicio de
inspeccion de conformidad con las tarifas establecidas
por el INEN.

Opcion 2. Certificado de evaluacion de la conformidad
emitido por un organismo de evaluacion de la
conformidad acreditado por el SAE o designado por el
MIPRO.

a) Certificados de Conformidad para cada elemento de
seguridad establecido en el RTE INEN 034, emitidos
por un organismo de evaluaciéon de la conformidad
acreditado por el SAE o designado por el MIPRO para
certificar los elementos de seguridad requeridos.

b) Documento emitido por el SAE que certifique el
reconocimiento del certificado de la conformidad, este
documento debe ser presentado al INEN en fisico o
digital (formato pdf).

¢) Declaracion juramentada del fabricante, ensamblador o
importador que indique que la informacion entregada
estd completa y corresponde al modelo o tipo de
vehiculo que se va a importar, fabricar o ensamblar en
el pais

d) Comprobante de pago de la prestacion del servicio de
inspeccion de conformidad con las tarifas establecidas
por el INEN.

Opcion 3. Informes de ensayo de laboratorio reconocidos
por la ONU, respecto a cualquiera de las normas
referenciadas en el anexo B del Reglamento Técnico
Ecuatoriano 034.

a) Informes de ensayos para cada elemento de seguridad
establecido en el RTE INEN 034, emitidos por
laboratorios reconocidos por la ONU que dispongan de
la competencia para desarrollar los ensayos requeridos.
Los informes deben ser presentados en idioma espaiol,
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en el caso de presentar informes de ensayo en otros
idiomas se debe presentar una traduccidon oficial al
idioma espafol, debidamente legalizada y acompafiada
del documento en su idioma original. Si el informe de
ensayo viene originalmente en idioma espailol entonces
ese sera el documento a presentarse.

b) Declaracion juramentada del fabricante, ensamblador o
importador que indique que la informacion entregada
estda completa y corresponde al modelo o tipo de
vehiculo que se va a importar, fabricar o ensamblar en
el pais

¢) Comprobante de pago de la prestacion del servicio de
inspeccion de conformidad con las tarifas establecidas
por el INEN.

Opcion 4. Informes de ensayo del laboratorio emitidos
por organismos de la evaluaciéon de la conformidad
acreditados o reconocidos por el SAE o designados
por el MIPRO respecto a cualquiera de las normas
referenciadas en el anexo B del RTE INEN 034

a) Informes de ensayos para cada elemento de seguridad
establecido en el RTE INE 034, emitidos por
laboratorios de ensayo acreditados o reconocidos por
el SAE o designados por el MIPRO para desarrollar
los ensayos requeridos. Los informes deben ser
presentados en idioma espaiiol, en el caso de presentar
informes de ensayo en otros idiomas se debe presentar
una traduccion oficial al idioma espaiiol, debidamente
legalizada y acompaiiada del documento en su idioma
original. Si el informe de ensayo viene originalmente
en idioma espafiol entonces ese sera el documento a
presentarse.

b) Documento emitido por el SAE que certifique el
reconocimiento del laboratorio que emite el informe de
ensayos, este documento debe ser presentado al INEN
en fisico o digital (formato pdf)

¢) Declaracion juramentada del fabricante, ensamblador o
importador que indique que la informacion entregada
estd completa y corresponde al modelo o tipo de
vehiculo que se va a importar, fabricar o ensamblar en
el pais

d) Comprobante de pago de la prestacion del servicio de
inspeccion de conformidad con las tarifas establecidas
por el INEN.

4.3 Lineamientos de control

a) Para cualquiera de las opciones por las que opte el
solicitante, el INEN no aceptard documentaciéon con
enmendaduras, correcciones, tachones o evidencias
de modificaciones no autorizadas realizadas a la
documentacion original.

b) En el caso que el solicitante presente documentacion de
evaluacion de la conformidad del RTE INEN 034 bajo
normativas diferentes a las normas UNECE o INEN,

el solicitante debe presentar una traduccion oficial al
idioma espafiol del documento normativo debidamente
legalizada, acompafiada del documento normativo en su
idioma original.

¢) Toda la documentacién e informacion presentada al
INEN serd administrada en forma confidencial en todos
los niveles de las actividades de inspeccion.

4.4 Evaluacion

Una vez recibida la documentacion el DTVC, designa a
un técnico competente para que proceda a la revision y
verificacion de la documentacion entregada con el objetivo
de determinar que la documentacién estd completa de
acuerdo a lo requerido para la opcion seleccionada por el
solicitante.

Si la documentacion estd incompleta, no corresponde al
vehiculo indicado en la solicitud o presenta evidencias
de adulteracion, se notificara por escrito al solicitante los
hallazgos encontrados y se procedera a la devolucion de la
documentacion entregada.

El solicitante puede reiniciar el tramite respectivo una
vez que presente evidencias documentadas para cerrar los
hallazgos reportados por el INEN.

Una vez verificada la documentacion, el inspector del INEN
procede a evaluar la conformidad de la documentacion
presentada, de acuerdo a los requisitos establecidos en
el RTE INEN 034. “Elementos minimos de seguridad en
vehiculos automotores”. Los resultados de la evaluacion
de la conformidad se registran en el informe de inspeccion
documental para el elemento de seguridad respectivo.

Si el vehiculo no cumple con uno o mas requisitos
establecidos en el RTE INEN 034, el INEN notifica por
escrito al solicitante el o los incumplimientos detectados y
no se emite el certificado de inspeccion solicitado.

Si el solicitante requiere subsanar los incumplimientos
notificados por el INEN, debe reiniciar el proceso segun lo
establecido en el numeral 4.1 de este procedimiento.

4.5 Emision del certificado de inspeccion

Si, el informe de inspeccion documental es favorable, se
emitira el certificado de inspeccion correspondiente al
vehiculo inspeccionado con una vigencia de dos afios.

El INEN emite el certificado de inspeccion en dos
originales; uno de los certificados se entrega al solicitante
mediante oficio y el otro certificado es mantenido bajo
custodia del INEN en conjunto con los documentos de
respaldo correspondientes.

4.6 Condiciones de uso del certificado de inspeccion.
a) El Certificado de Inspeccion es valido exclusivamente

para el vehiculo inspeccionado cuya identificacion se
encuentra indicada en la parte frontal del certificado.
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b) El solicitante es el unico responsable por cualquier
deficiencia del vehiculo, que aparezca durante
su funcionamiento, comprometiéndose a tomar
inmediatamente las acciones correctivas necesarias,
para evitar dafio o perjuicio al consumidor.

c) El Certificado de Inspeccion es valido en original y si
esta sin enmendaduras o correcciones

d) El uso indebido del certificado de inspeccion es de
responsabilidad exclusiva del solicitante y esta sujeto a
la sancion civil y penal que corresponda.

e) El Certificado de Inspeccion emitido por el INEN no
puede ser usado con fines publicitarios

f) El certificado de inspeccion no puede ser transferido a
terceros

g) El certificado de inspeccion no puede ser reproducido
de forma parcial

Articulo 5.- REFERENCIAS: Para la correcta aplicacion
de este procedimiento se deben utilizar los siguientes
documentos en su edicion vigente:

a) RTE INEN 034. “Elementos minimos de seguridad en
vehiculos automotores”.

b) NTE INEN 2656 “Clasificacion vehicular”
Articulo 6. REGISTROS

a) Solicitud de inspeccion

b) Informes de inspeccion documental

c) Certificados de inspeccion

Articulo 7. ANEXOS

a) Solicitud de inspeccion

Articulo 8. RESUMEN MODIFICACIONES

Nimero de Descripcion de | Aprobado
modificacion Fecha |la modificacién | por

Articulo 9.- La presente resolucion entrara en vigencia
desde la presente fecha sin perjuicio de su publicacion el
Registro Oficial.

Articulo 10.- De la ejecucion de la presente resolucion
encarguese a la Directora Técnica de Validacion y
Certificacion.

CUMPLASE Y PUBLIQUESE.

Dado en Quito, Distrito Metropolitano a los 07 de
septiembre de 2016.

f.) Ing. César Eduardo Diaz Guevara, Director Ejecutivo,
Servicio Ecuatoriano de Normalizacion, INEN.

SERVICIO ECUATORIANO DE NORMALI-
ZACION.- Certifico que es fiel copia del original que
reposa en nuestros archivos.- f.) Ilegible.

No. 272-2016-F

LA JUNTA DE POLITICA Y REGULACION
MONETARIA Y FINANCIERA

Considerando:

Que el Codigo Organico Monetario y Financiero, publicado
en el Segundo Suplemento del Registro oficial No. 332 de
12 de septiembre de 2014, regula los sistemas monetario y
financiero, asi como los regimenes de valores y seguros del
Ecuador;

Que el articulo 13 ibidem crea la Junta de Politica y
Regulacion Monetaria y Financiera, parte de la Funcion
Ejecutiva, responsable de la formulacion de las politicas
publicas y la regulacion y supervision monetaria, crediticia,
cambiaria, financiera, de seguros y valores;

Que el articulo 14, numeral 35 del referido Codigo determina
que es funcion de la Junta de Politica y Regulacion
Monetaria y Financiera establecer la segmentacion de las
entidades del sector financiero popular y solidario;

Que el articulo 461, inciso segundo del Codigo Orgéanico
Monetario y Financiero dispone que las actividades,
operaciones, liquidacion y todos los demds aspectos
inherentes a su vida juridica, las asociaciones mutualistas
de ahorro y crédito para la vivienda se regiran por las
disposiciones de este codigo referidas a dichas entidades,
y en lo no regulado especificamente para las mismas, las
aplicables a las cooperativas de ahorro y crédito prescritas
en la Ley Organica de la Economia Popular y Solidaria, las
regulaciones que expida la Junta y en su estatuto;

Que el articulo 464 ibidem establece que las mutualistas se
ubicaran en los segmentos que la Junta determine;

Que el articulo 320 del citado Coédigo ordena que las
entidades de los sectores financieros privado y popular y
solidario estan obligadas a participar con las contribuciones
y aportes al seguro de Depositos y Fondo de Liquidez y con
los mecanismos de garantia;

QuelaJuntade Politicay Regulacién Monetariay Financiera,
el 13 de febrero de 2015, expidié la resolucion No. 038-
2015-F que contiene la Norma para la Segmentacion de las
Entidades del Sector Financiero Popular y Solidario;

Que la Junta de Politica y Regulacion Monetaria y
Financiera, con fecha 9 de marzo de 2016, expidi6 la
resolucion No. 219-2015-F que contiene la Norma para la
Aplicacion de la Disposicion Transitoria Vigésima Novena
del Coédigo Organico Monetario y Financiero, en cuyo
articulo 1 amplia por dieciocho meses el plazo previsto en
dicha Disposicion Transitoria;

Que mediante oficio No. SB-DS-2016-0225-O de 5 de
agosto de 2016, el Superintendente de Bancos, solicitd a
la Junta de Politica y Regulaciéon Monetaria y Financiera
la reforma a la resolucion No. 038-2015-F de 13 de febrero
de 2015, relativa a la “Norma para la Segmentacion de las
Entidades del Sector Financiero Popular y Solidario”;
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Que mientras se ejecute el traspaso de toda la documentacion
y archivos por parte de la Superintendencia de Bancos a
la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria, es
necesario que las asociaciones mutualistas de ahorro y
crédito para la vivienda sean consideradas como parte del
segmento 1 del sector financiero popular y solidario;

Que la Junta de Politica y Regulacion Monetaria y
Financiera en sesion extraordinaria por medios tecnologicos
convocada el 19 de agosto de 2016, con fecha 22 de agosto
de 2016, conocid y aprobd la reforma a la resolucion No.
038-2015-F de 13 de febrero de 2015; vy,

En ejercicio de sus funciones, resuelve expedir la siguiente:

REFORMA A LA NORMA PARA LA
SEGMENTACION DE LAS ENTIDADES DEL
SISTEMA FINANCIERO POPULAR Y SOLIDARIO

ARTICULO UNICO.- En la resolucién No. 038-2015-
F de 13 de febrero de 2015, agréguese como Disposicion
Transitoria Cuarta, la siguiente:

“CUARTA.- Mientras se encuentre en vigencia la
ampliacion del plazo previsto en la Disposicion Transitoria
Vigésimo Novena del Codigo Organico Monetario y
Financiero, aprobada por la Junta de Politica y Regulacion
Monetaria y Financiera mediante resolucion No. 219-2016-
F de 9 de marzo de 2016, las asociaciones mutualistas
de ahorro y crédito para la vivienda se mantendran en
el segmento 1 del sector financiero popular y solidario.
Durante dicho plazo, las asociaciones mutualistas deberan
observar las disposiciones y normativa determinadas para
las entidades financieras privadas”.

DISPOSICION FINAL.- Esta resolucion entrard en
vigencia a partir de la presente fecha, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

COMUNIQUESE.- Dada en el Distrito Metropolitano de
Quito, el 22 de agosto de 2016.

EL PRESIDENTE,
f.) Econ. Patricio Rivera Yanez

Proveyo y firmo la resolucion que antecede el economista
Patricio Rivera Yanez, Ministro Coordinador de Politica
Econdmica - Presidente de la Junta de Politica y Regulacion
Monetaria y Financiera, en el Distrito Metropolitano de
Quito, el 22 de agosto de 2016.- LO CERTIFICO

SECRETARIO ADMINISTRATIVO, ENCARGADO
f.) Ab. Ricardo Mateus Vasquez.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA.- JUNTA DE
POLITICA Y REGULACION MONETARIA Y
FINANCIERA.- Quito, 23 de agosto de 2016.- Es copia
del documento que reposa en los archivos de la Junta.- Lo
certifico.- f.) Ab. Ricardo Mateus Vasquez.

No. 273-2016-F

LA JUNTA DE POLITICA Y REGULACION
MONETARIA Y FINANCIERA

Considerando:

Que el articulo 84 de la Constitucion de la Republica
dispone que todo 6rgano con potestad normativa tendra la
obligacion de adecuar, formal y materialmente, las leyes
y demas normas juridicas a los derechos previstos en la
Constitucion y los tratados internacionales;

Que el articulo 14, numerales 2 y 23 del Codigo Orgénico
Monetario y Financiero establecen entre otras funciones de
la Junta de Politica y Regulaciéon Monetaria y Financiera
regular mediante normas la implementacion de las politicas
monetaria, crediticia, cambiaria y financiera, incluyendo la
politica de seguros y valores; y, establecer las normas y
niveles de crédito, tasas de interés, reservas de liquidez,
encaje y provisiones aplicables a las operaciones crediticias,
financieras, mercantiles y otras que podran definirse por
segmentos, actividades econémicas y otros criterios;

Que el articulo 240 del Codigo Orgénico Monetario y
Financiero dispone que las entidades de los sectores
financieros publico y privado, sin perjuicio de las demas
reservas dispuestas por el citado Codigo, estan obligadas
a mantener encaje sobre los depodsitos y captaciones
que tuvieren a su cargo, el cual no sera remunerado y se
mantendra en el Banco Central del Ecuador. Adicionalmente,
manifiesta que en el caso que las entidades financieras
publicas y privadas no cumplan con los niveles de encaje
dispuestos, la Superintendencia de Bancos ordenard a la
entidad el aporte inmediato de los recursos necesarios para
cubrir el desencaje. Para las entidades del sector financiero
popular y solidario, la Junta de Politica y Regulacion
Monetaria y Financiera establecera las condiciones de
encaje diferenciado por segmentos para este sector;

Que la Séptima Disposicion General del Codigo Organico
de Planificacion y Finanzas Publicas, manifiesta que las
entidades y organismos del Sector Financiero podran
realizar depdsitos de encaje bancario mediante instrumentos
financieros emitidos por el Estado Central con repago en un
plazo menor a 360 dias desde su compra, hasta un maximo
de 75% del total del encaje;

Que es necesario actualizar lanormativa vigente relacionada
con el porcentaje del encaje al que deben someterse las
entidades de los sectores financieros publico y privado, en
concordancia con las disposiciones del Cédigo Organico
Monetario y Financiero;

Que mediante oficio No. BCE-GG-2016-0183-OF de 16 de
mayo de 2016, el Gerente General del Banco Central del
Ecuador somete a conocimiento de la Junta de Politica y
Regulacion Monetaria y Financiera los informes Nos. BCE-
SGSERV-250/DNSP-986-2016 'y BCE-SGSERV-318/
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DNSP-1320-2016 de 8 de abril y 16 de mayo de 2016
respectivamente, de la Subgerencia de Servicios y de la
Direccion Nacional de Sistemas de Pago, relacionados con
la reforma al Titulo Segundo: Encaje del Libro I. Politica
Monetaria-Crediticia de la Codificacion de Regulaciones
del Banco Central del Ecuador;

Que la Junta de Politica y Regulacion Monetaria y
Financiera en sesion extraordinaria por medios tecnoldgicos
convocada el 19 de agosto de 2016, con fecha 22 de agosto
de 2016, conocid la “Norma que Regula el Porcentaje de
Encaje de las Entidades de los Sectores Publico y Privado”
remitido por el Banco Central del Ecuador; y,

En ejercicio de sus funciones,
Resuelve:

EXPEDIR LA NORMA QUE REGULA EL
PORCENTAJE DE ENCAJE DE LAS ENTIDADES
DE LOS SECTORES PUBLICO Y PRIVADO

ARTICULO 1.- PORCENTAJE Y REQUERIMIENTO
DE ENCAJE: Se establece un encaje Unico del 2% que
serd calculado sobre el promedio semanal de los saldos
diarios de los depositos y captaciones de cada entidad
de los sectores financieros publico y privado que estén
obligadas a mantener una reserva de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 240 del Cédigo Organico Monetario
y Financiero.

ARTICULO 2.-  Elrequerimiento obtenido en el articulo
precedente, debera ser mantenido en promedio por cada
entidad financiera publica y privada durante el periodo
semanal inmediato subsiguiente.

Para los propositos de lo dispuesto en el presente articulo,
por periodo semanal debe entenderse el lapso comprendido
entre jueves a miércoles, incluyendo los dias no laborables.

ARTICULO 3.- COMPOSICION DEL ENCAJE: El
encaje de las entidades financieras de los sectores publico y
privado se podré constituir de la siguiente manera:

Entidades del Sector Financiero Privado

* Hasta el 100% con los saldos en dolares de los Estados
Unidos de América que dispongan las entidades
financieras privadas en las cuentas corrientes que
mantienen en el Banco Central del Ecuador; vy,

» Hasta el 75% con instrumentos financieros emitidos por
el Estado Central con repago en un plazo menor a 360
dias desde su compra, que deberan obligatoriamente
mantener en custodia del Banco Central del Ecuador.

Entidades del Sector Financiero Ptblico

* Hasta el 100% con los saldos en doélares de los Estados
Unidos de América que dispongan las entidades

financieras publicas en las cuentas corrientes que
mantienen en el Banco Central del Ecuador; vy,

* Hasta el 75% en instrumentos emitidos por el Estado
Central.

ARTICULO 4.- MONITOREO DEL ENCAJE: Al
finalizar el periodo semanal, el Banco Central del Ecuador
debera monitorear que las entidades financieras publicas
y privadas hayan compuesto el encaje bancario con los
instrumentos indicados en el articulo 3.

ARTICULO 5.- Independientemente del requerimiento de
encaje, en todo momento las entidades financieras privadas
que mantengan depdsitos sujetos a encaje, deberan
mantener recursos liquidos en sus cuentas corrientes en el
Banco Central del Ecuador, a fin de cubrir sus obligaciones
derivadas de su participacion en los componentes del
Sistema Nacional de Pagos operados por el Banco Central
del Ecuador.

ARTICULO 6.- Las entidades financieras publicas y
privadas que se encuentren en proceso de liquidacion o en
cualquier otra situaciéon econdémico financiera o por caso
fortuito o de fuerza mayor debidamente comprobados,
que amerite un tratamiento especial determinado por la
Superintendencia de Bancos, no estan obligadas a cumplir
con sus requerimientos de encaje durante el periodo que se
encuentren en dichas situaciones.

ARTICULO 7.- Para el calculo del requerimiento de
encaje, el Banco Central del Ecuador usara la informacion
de los balances diarios que las entidades financieras publicas
y privadas entregan a la Superintendencia de Bancos. En
caso que la entidad financiera publica y privada sujeta a
encaje, no haya remitido los balances correspondientes al
periodo de célculo, se considerara para todos los efectos,
que el requerimiento de encaje que debe cumplir esa
institucion es igual a 1.1 veces del ultimo requerimiento de
encaje calculado.

ARTICULO 8.- En caso que las entidades financieras
publicas o privadas incurran en posiciones de encaje
semanal deficiente y no las hubieren repuesto o no tuvieren
derecho a reponerlas de conformidad con la normativa
vigente; el Banco Central del Ecuador pondra en
conocimiento de la Superintendencia de Bancos cualquier
incidente para que se aplique la sancion correspondiente.

ARTICULO 9.- REPROCESOS: Unicamente la
Superintendencia de Bancos, puede disponer al Banco
Central del Ecuador, previo analisis de los justificativos
presentados por las entidades financieras publicas o
privadas, la ejecucion de un reproceso en el calculo del
requerimiento de encaje.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA.- Las entidades
financieras publicas y privadas aplicaran las disposiciones
previstas en esta resolucion, en el plazo de sesenta dias,
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contados a partir de la expedicion de esta norma, plazo
dentro del cual seguira manteniendo su vigencia la norma
sobre encaje bancario contenida en la Codificacién de
Regulaciones del Banco Central del Ecuador.

DISPOSICION DEROGATORIA.- Derdguese el Titulo
Segundo: Encaje del Libro I. Politica Monetaria-Crediticia
de la Codificacion de Regulaciones del Banco Central del
Ecuador.

DISPOSICION FINAL.- Esta resolucion entrara en
vigencia a partir de la presente fecha, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

COMUNIQUESE .- Dada en el Distrito Metropolitano de
Quito, el 22 de agosto de 2016.

El PRESIDENTE,
f.) Econ. Patricio Rivera Yanez.

Proveyo y firmo la resolucion que antecede el economista
Patricio Rivera Yanez, Ministro Coordinador de Politica
Econdémica - Presidente de la Junta de Politica y Regulacion
Monetaria y Financiera, en el Distrito Metropolitano de
Quito, el 22 de agosto de 2016.- LO CERTIFICO.

SECRETARIO ADMINISTRATIVO, ENCARGADO
f.) Ab. Ricardo Mateus Vasquez.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA.- JUNTA DE
POLITICA Y REGULACION MONETARIA Y
FINANCIERA.- Quito, 23 de agosto de 2016.- Es copia
del documento que reposa en los archivos de la Junta.- Lo
certifico.- f.) Ab. Ricardo Mateus Vasquez.

No. 275-2016-M

LA JUNTA DE POLITICA Y REGULACION
MONETARIA Y FINANCIERA

Considerando:

Que el articulo 303 de la Constitucion de la Republica
dispone que la formulacion de las politicas monetaria,
crediticia, cambiaria y financiera sean facultad exclusiva
de la Funcién Ejecutiva y se instrumentaran a través del
Banco Central del Ecuador;

Que el Coédigo Organico Monetario Financiero fue
publicado en el Segundo Suplemento del Registro Oficial
No. 332 de 12 de septiembre de 2014, fecha a partir de la
cual entr6 en vigencia la citada norma;

Que el articulo 13 del Codigo Organico Monetario y
Financiero crea la Junta de Politica y Regulacion Monetaria
y Financiera, parte de la Funcion Ejecutiva, responsable de
la formulacion de las politicas publicas, la regulacion y
supervision monetaria, crediticia, cambiaria, financiera, de
seguros y valores;

Que el articulo 16 del Coédigo Organico Monetario y
Financiero permite que el Banco Central del Ecuador en el
ambito de sus competencias, pueda preparar y proponer a la
Junta o a pedido de ésta, informes y propuestas de politicas
y regulaciones;

Que el articulo 27 del Coédigo Organico Monetario y
Financiero dispone que el Banco Central del Ecuador, tiene
por finalidad la instrumentacion de las politicas monetaria,
crediticia, cambiaria y financiera del Estado, mediante el
uso de los instrumentos determinados en el citado Codigo
y la ley;

Que el articulo 33 del Codigo Organico Monetario y
Financiero dispone que la Junta de Politica y Regulacion
Monetaria y Financiera debe establecer politicas orientadas
avelar porla calidad y liquidez de los activos del balance del
Banco Central del Ecuador, para respaldar apropiadamente
sus pasivos y emitird la normativa necesaria para el
catalogo de cuentas, los registros contables y la elaboracion
de los estados financieros del Banco Central del Ecuador;
asi como, de las operaciones con derivados financieros que
efectiie el Banco Central del Ecuador deberan atenerse a las
normas sobre aspectos contables, financieros y operativos
que emita la Junta de Politica y Regulacion Monetaria y
Financiera;

Que el articulo 36, numerales 1 y 12 del Cédigo Orgénico
Monetario y Financiero, establece como funciones del
Banco Central del Ecuador instrumentar y ejecutar las
politicas y regulaciones dictadas por la Junta de Politica
y Regulacion Monetaria y Financiera para los sistemas
monetario y financiero, asi como monitorear y supervisar
su aplicacidn, sancionar su incumplimiento, en el d&mbito
de sus competencias ¢ informar de sus resultados, evaluar
y gestionar el riesgo sistémico monetario y financiero, para
fines de supervision macro prudencial, en coordinacion con
los organismos de control;

Que el articulo 118 del Coédigo Orgédnico Monetario y
Financiero, dispone que la Junta de Politica y Regulacion
Monetaria y Financiera definira politicas de liquidez para
garantizar eficacia de la politica monetaria, asi como
también establecera y regulard los instrumentos de politica
monetaria a utilizarse, tales como: reservas de liquidez,
proporcion de la liquidez doméstica y la composicion de
la liquidez total, tasas de interés, operaciones de mercado
abierto, entre otros;

Que el articulo 137 del Coédigo Orgénico Monetario y
Financiero, define a las reservas internacionales al total de
activos externos que posee el Banco Central del Ecuador
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en instrumentos financieros, denominados en divisas y
emitidos por no residentes, que sean considerados liquidos
y de bajo riesgo, entendiéndose éstos como riesgos de
mercado, contraparte y riesgo pais;

Que mediante oficio No. BCE-GG-2016-0248-OF de
4 de julio de 2016, el Banco Central del Ecuador remite
al Ministerio Coordinador de Politica Econdmica,
los informes Nos. BCE-SGPRO-079/SGOPE-I-0169/
SGSERV-352/DNRO-108-2016 de 10 de junio de 2016
y BCE-CGJ-DAJ-050-2016-1 de 24 de junio de 2016,
que contienen los informes técnico y legal respecto de la
propuesta para la politica de administracion integral de
riesgos del Banco Central del Ecuador; y, que con oficio
No. BCE-GG-2016-0284-OF de 28 de julio de 2016, el
Banco Central del Ecuador remite el informe No. BCE-
CGJ-DAJ-062-2016-1 de 27 de julio de 2016, como alcance
al informe juridico No. BCE-CGJ-DAJ-050-2016-1;

Que el Directorio del Banco Central del Ecuador mediante
resoluciones Nos. DBCE-196-PAIR; DBCE-028-PCyC;
DBCE-029-CTI; DBCE-122-CEM; DBCE-166-CAIR;
DBCE-045-PASI; DBCE-169-MAIR; DBCE-058-
MPLABCE; y, DBCE-216-CA, expidio las politicas para
la administracion integral de riesgos y establecid comités
para la toma de decisiones respecto de sus operaciones;

Que la Disposicion General Segunda del Codigo Organico
Monetario y Financiero establece que todas las funciones
en materia de politica y regulacion que las leyes vigentes a
la fecha de promulgacion de este Codigo, otorgan a la Junta
Bancaria, Directorio del Banco Central del Ecuador, Junta
de Regulacion del Sector Financiero Popular y Solidario,
Junta de Regulacion del Mercado de Valores, Directorio de
la Corporacién del Seguro de Depésitos y Directorio del
Fondo de Liquidez, seran asumidas por la Junta de Politica
y Regulacion Monetaria y Financiera, salvo los casos
expresamente delegados a los organismos de control en el
referido Codigo;

Que es necesario la aprobacion por parte de la Junta de
Politica y Regulacion Monetaria y Financiera de politicas
para la administracion integral de riesgos del Banco Central
del Ecuador, para la adecuada instrumentacion de las
politicas monetaria, crediticia, cambiaria y financiera del
Estado, considerando los riesgos financieros, operativos y
sistémicos;

Que se debe garantizar la sostenibilidad monetaria y
financiera de la economia del pais, a través de politicas que
permitan identificar, medir y controlar los riesgos con una
vision global de los sistemas monetario y financiero, asi
como de la evaluacion del riesgo sistémico e integral de
todos los componentes de los sistemas anotados;

Que las operaciones y actividades efectuadas por el Banco
Central del Ecuador, estan expuestas a diferentes tipos de
riesgos, tanto de origen interno como externo, razén por
la cual es necesario expedir las politicas que permitan

al Banco Central del Ecuador determinar las estrategias
institucionales para gestionar los riesgos a los que pueda
estar expuesto; y,

Que la Junta de Politica y Regulaciéon Monetaria y
Financiera en sesion extraordinaria por medios tecnologicos
convocada el 23 de agosto de 2016, con fecha 30 de agosto
de 2016, en ejercicio de sus funciones, resuelve expedir las
siguientes:

POLITICAS PARA LA ADMINISTRACION
INTEGRAL DE RIESGOS DEL BANCO CENTRAL
DEL ECUADOR

ARTICULO 1.- El objeto de la presente norma es
establecer las politicas para la administracion integral de
riesgos en el marco del gobierno corporativo, para que
el Banco Central del Ecuador pueda gestionar de manera
eficiente los diferentes riesgos a los que estan expuestas
las operaciones y actividades establecidas en el Cddigo
Organico Monetario y Financiero, a fin de garantizar la
sostenibilidad monetaria y financiera.

ARTICULO 2.- Para efecto de aplicacién de las
disposiciones de la presente resolucion, se consideraran las
siguientes definiciones:

1.1 Administracion de riesgos.- Proceso para identificar,
medir, controlar, mitigar y monitorear los riesgos a
los que se encuentran expuestos el Banco Central del
Ecuador, con el objeto de definir el perfil de riesgo, el
grado de exposicion que la institucion estd dispuesta a
asumir en el desarrollo de sus operaciones, asi como
los mecanismos de cobertura para proteger los recursos
que se encuentran bajo su control y administracion.

1.2 Exposicion.- Riesgo asumido menos la cobertura
implementada.

1.3 Riesgo.- Posibilidad de que un evento ocurra y genere
pérdidas financieras para el Banco Central del Ecuador.

1.4 Riesgo Financiero.- Pérdidas potenciales que puede
sufrir la institucion por la exposicion que registre a
distintos tipos de riesgo, que incluyen los riesgos de
mercado, riesgos de liquidez y riesgos de contraparte.

1.5 Riesgo Operativo.- Es la posibilidad de que se
ocasionen pérdidas financieras por eventos derivados
de fallas o insuficiencias en los procesos, personas,
sistemas internos, tecnologia de informacién y por
eventos externos. El riesgo operativo incluye el riesgo
legal, entendiéndose como la probabilidad de que
una institucion del sistema financiero sufra pérdidas
directas o indirectas; de que sus activos se encuentren
expuestos a situaciones de mayor vulnerabilidad; de que
sus pasivos y contingentes puedan verse incrementados
mas alla de los niveles esperados, o que el desarrollo
de sus operaciones enfrente la eventualidad de ser
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afectado negativamente debido a error, negligencia,
impericia, imprudencia o dolo que deriven de la
inobservancia, incorrecta o inoportuna aplicacion de
disposiciones legales o normativas. El riesgo operativo
no trata sobre la posibilidad de pérdidas originadas en
cambios inesperados en el entorno politico, econdmico
y social.

1.6 Riesgo Sistémico.- Es cualquier conjunto de
circunstancias que amenazan la estabilidad o confianza
en el sistema monetario y financiero. La gestion de los
riesgos sistémicos formara parte de la administracion
integral de riesgos en el Banco Central del Ecuador.

ARTICULO 3.- El Banco Central del Ecuador aplicara
un proceso de administracion integral de riesgos en sus
operaciones, como una herramienta gerencial que apoya
la ejecucion de la estrategia institucional y el proceso de
toma de decisiones, y fomenta el autocontrol mediante la
identificacion, evaluacion, administracion y monitoreo de
los riesgos financieros y operativos de la institucion, tanto
de origen interno como externo y sus impactos.

ARTICULO 4.- La administracion de riesgos debera
ser parte integrante de la planificacion estratégica y del
proceso de toma de decisiones sobre las operaciones de la
institucion.

En el proceso de planificacion anual de la institucion, se
debera considerar la realizacion de analisis de riesgos.

La integracion de la administracion de riesgos al esquema
para la toma de decisiones sobre las operaciones de la
institucion, se realizard conforme las politicas previstas en
la presente resolucion.

ARTICULO 5.- La ejecucion de las distintas operaciones
del Banco Central del Ecuador, asi como la incursion
en nuevas actividades y operaciones con recursos de la
inversion de la reserva y los excedentes de liquidez, debera
observar los niveles de exposicion, en funcidon del impacto
de cada operacion en el patrimonio de la Institucion y en la
liquidez administrada.

ARTICULO 6.- La gestion de administracion de riesgos
correspondera a cada uno de los procesos de la institucion.
Los responsables de cada proceso deberan conocer los
riesgos que se originen en su area de responsabilidad; los
posibles impactos de estos riesgos en su proceso y en otros
procesos; y, los impactos de los riesgos de otros procesos
sobre sus operaciones, asi como desarrollar e implementar
estrategias para su administracion.

ARTICULO 7.- Los riesgos financieros, y operativos
que enfrente la institucion, asi como el riesgo sistémico,
seran permanentemente evaluados y monitoreados por

las respectivas unidades independientes de los procesos
operativos, sus resultados seran reportados a la méaxima
autoridad quien establecera la periodicidad de los mismos.

El Banco Central del Ecuador informara a la Junta de
Politica y Regulacion Monetaria y Financiera de manera
trimestral sobre los riesgos financieros y operativos, y
trimestralmente sobre el riesgo sistémico o cuando la Junta
lo requiera a través de su Presidente.

ARTICULO 8.- La Junta de Politica y Regulacion
Monetaria y Financiera declarara la vigencia del
estado contingente de la administracion de los activos
internacionales de inversion o su levantamiento.

ARTICULO 9.- El Banco Central del Ecuador a través de
su maxima autoridad tomara todas las acciones que sean
necesarias para instrumentar las politicas contenidas en
la presente resolucion, para lo cual podra conformar los
comités internos que sean necesarios.

DISPOSICION DEROGATORIA.- Deroguese las
resoluciones Nos. DBCE-196-PAIR; DBCE-028-PCyC;
DBCE-029-CTI; DBCE-122-CEM; DBCE-166-CAIR;
DBCE-045-PASI; DBCE-169-MAIR; DBCE-058-
MPLABCE; DBCE-216-CA; emitidas por el Directorio del
Banco Central del Ecuador; y, toda norma de igual o menor
jerarquia que se oponga a la presente resolucion.

DISPOSICION FINAL.- Esta resolucién entrari en
vigencia a partir de la presente fecha, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

COMUNIQUESE.- Dada en el Distrito Metropolitano de
Quito, el 30 de agosto de 2016.

EL PRESIDENTE,
f.) Econ. Patricio Rivera Yanez

Proveyo y firm¢ la resolucion que antecede, el economista
Patricio Rivera Yanez, Ministro Coordinador de Politica
Econdmica— Presidente de la Junta de Politica y Regulacion
Monetaria y Financiera, en el Distrito Metropolitano de
Quito, el 30 de agosto de 2016.- LO CERTIFICO.

SECRETARIO ADMINISTRATIVO, ENCARGADO
f.) Ab. Ricardo Mateus Vasquez

SECRETARIA ADMINISTRATIVA.- JUNTA DE
POLITICA Y REGULACION MONETARIA Y
FINANCIERA.- Quito, 23 de agosto de 2016.- Es copia
del documento que reposa en los archivos de la Junta.- Lo
certifico.- f.) Ab. Ricardo Mateus Vasquez.



