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ACUERDO MINISTERIAL Nro. 011 – 2022 
 
 

Mgs. Hugo Marcelo Cabrera Palacios 
MINISTRO DE TRANSPORTE Y OBRAS PÚBLICAS 

 
CONSIDERANDO: 

 
Que,  el numeral 1 del artículo 154 de la Constitución de la República del 

Ecuador dispone que: “A las ministras y ministros de Estado, además de 
las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde: 1. Ejercer la 
rectoría de las políticas públicas del área a su cargo y expedir los 
acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestión”. 

 
Que,  los artículos 226 y 227 de la Constitución de la República, determinan 

respectivamente que: “[…] Las instituciones del Estado, sus organismos, 
dependencias, las servidoras o servidores públicos y las personas que 
actúen en virtud de una potestad estatal ejercerán solamente las 
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitución y la 
ley. Tendrán el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus 
fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en 
la Constitución […]”, y que: “[…] La administración pública constituye un 
servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, 
eficiencia, calidad, jerarquía, desconcentración, descentralización, 
coordinación, participación, planificación, transparencia y evaluación 
[…]”. 

 
Que,  el artículo 75 de la Ley Orgánica de la Función Legislativa establece: “Las 

y los asambleístas directamente o las comisiones especializadas tienen la 
facultad de requerir información o comparecencias a las y los 
funcionarios detallados en los artículos 120 numeral 9, 225 y 131 de la 
Constitución de la República, de conformidad con esta Ley. En caso de 
que, en un plazo de diez días, las y los funcionarios no entreguen la 
información solicitada o la entreguen de forma incompleta, el 
asambleísta requirente pondrá en conocimiento de la Presidenta o del 
Presidente de la Asamblea Nacional dicho incumplimiento, a fin de que el 
Consejo de Administración Legislativa, en el plazo máximo de cinco días 
remita la documentación relacionada con el mismo, a una de las 
comisiones especializadas según su temática. Si el pedido de información 
fue realizado por una comisión, procederá directamente conforme al 
artículo siguiente. Las y los asambleístas entregarán, de manera 
mensual, todas las solicitudes de información con sus respectivas 
respuestas y la documentación que se acompañe a la Secretaría General 
de la Asamblea Nacional para que la registre y mantenga un respaldo 
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magnético, a fin de que otros asambleístas puedan acceder a ella o para 
que la funcionaría o el funcionario público pueda remitirse a ella en caso 
de que cualquier otro u otra asambleísta la solicite. Se difundirá los 
pedidos de información en el portal web, así como el listado mensual de 
instituciones y funcionarios que no hayan cumplido con la obligación de 
entregar la información dentro del plazo requerido”. 

 
Que,  el artículo 7 del Código Orgánico Administrativo, establece: “La función 

administrativa se desarrolla bajo el criterio de distribución objetiva de 
funciones, privilegia la delegación de la repartición de funciones entre los 
órganos de una misma administración pública, para descongestionar y 
acercar la administración a las personas”. 

 
Que,  el artículo 47 del Código Orgánico Administrativo, COA, dispone: “La 

máxima autoridad administrativa de la correspondiente entidad pública 
ejerce su representación para intervenir en todos los actos, contratos y 
relaciones jurídicas sujetas a su competencia. Esta autoridad no requiere 
delegación o autorización alguna de un órgano o entidad superior, salvo 
en los casos expresamente previstos en la ley”. 

 
Que,  los artículos 69 y 70 del COA, determinan la facultad de efectuar 

delegación de competencias, incluida la de gestión, en otros órganos o 
entidades de la misma administración pública, jerárquicamente 
dependientes, sin que la delegación de gestión suponga la cesión de la 
titularidad de la competencia; y, dispone las condiciones del contenido 
de la delegación. 

 
Que,  el inciso segundo del artículo 17 del Estatuto del Régimen Jurídico y 

Administrativo de la Función Ejecutiva determina que: “Los Ministros de 
Estado son competentes para el despacho de todos los asuntos 
inherentes a su ministerio sin necesidad de autorización alguna del 
Presidente de la República”.". 

 
Que,  de conformidad con el Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por 

Procesos la misión del Ministerio de Transporte y Obras Públicas como 
entidad rectora del Sistema Nacional del Transporte Multimodal es 
“formular, implementar y evaluar las políticas, regulaciones, planes, 
programas y proyectos que garantizan una red de transporte seguro y 
competitivo, minimizando el impacto ambiental y contribuyendo al 
desarrollo social y económico del país”. Así mismo, establece como 
visión: “Ser el eje del desarrollo nacional y zonal mediante la gestión del 
transporte intermodal y multimodal y su infraestructura con estándares 
de eficiencia y calidad” 

 
Que,  mediante Decreto Ejecutivo Nro. 13 de 24 de mayo de 2021, el señor 

Presidente Constitucional de la República, señor Guillermo Lasso 
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Mendoza, designó al Mgs. Hugo Marcelo Cabrera Palacios como máxima 
autoridad del Ministerio de Transporte y Obras Públicas. 

 
Que,  conforme lo dispuesto en el artículo 75 de la Ley Orgánica de la Función 

Legislativa, es necesario que esta Cartera de Estado pueda optimizar los 
tiempos de gestión y responder de forma oportuna a los requerimientos 
de información y comparecencias solicitadas a los funcionarios por los 
Asambleístas directamente o las Comisiones especializadas de la 
Asamblea Nacional, en el ejercicio de sus atribuciones de fiscalización 
otorgadas por la Constitución de la República. 

 
En uso de las facultades que le confieren el numeral 1 del artículo 154 de la 
Constitución de la República, los artículos 69 y 70 del Código Orgánico 
Administrativo, y tomando en consideración que los pedidos solicitado por la 
Asamblea Nacional corresponden a procesos sustantivos determinado en el 
Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos de esta Cartera de 
Estado. 

ACUERDA: 
 
Artículo 1.- DELEGAR al Subsecretario/a de la Infraestructura del Transporte, 
para que en nombre y representación del Ministro de Transporte y Obras 
Públicas, tenga la facultad de contestar todos los requerimientos de información 
y comparecencias solicitadas por los Asambleístas directamente, o de las 
Comisiones Especializadas de la Asamblea Nacional, y a enviar todos aquellos 
oficios, respuestas, comunicaciones y demás documentos que fueren necesarios 
para el cumplimiento de esta delegación. 
 
Artículo 2.- DISPONER al funcionario delegado, la debida gestión y 
coordinación administrativa de las respuestas a los requerimientos de 
información y comparecencias solicitadas por los Asambleístas directamente o 
las Comisiones especializadas de la Asamblea Nacional, en el plazo perentorio 
de 10 días de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 75 de la Ley Orgánica de la 
Función Legislativa, siendo de su responsabilidad la optimización de los tiempos 
y la contestación adecuada de los requerimientos, conforme los respectivos 
niveles de gestión. 
 
Artículo 3.- ENTREGA DE LA INFORMACIÓN. - El Viceministro de la 
Infraestructura del Transporte y el Viceministro de Servicios del Transporte y 
Obras Públicas deberán, coordinar con las Unidades Técnicas a su cargo, la 
entrega de información solicitada por la Asamblea Nacional, la misma que será 
remitida a la Subsecretaría de la Infraestructura del Transporte en el término de 
3 días, contados a partir de la solicitud que hiciere el Subsecretario/a de la 
Infraestructura del Transporte. 
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Artículo 4.- El funcionario delegado será administrativa, civil y penalmente 
responsable ante el Ministro de Transporte y Obras Públicas y Organismos de 
Control, por los actos realizados en el ejercicio de esta Delegación. 
 
Disposición Final Única. - Deróguese el Acuerdo Ministerial No. 033-2021, de 
29 de junio de 2021, así como cualquier otra disposición de igual o menor 
jerarquía que contravenga lo dispuesto en el presente Acuerdo. 
 
El presente Acuerdo entrará en vigencia a partir de la fecha de suscripción, sin 
perjuicio de su publicación en el Registro Oficial. 
 
 
COMUNÍQUESE Y PUBLÍQUESE. - 
 
Dado en la ciudad de Quito, Distrito Metropolitano, a 22 de marzo de 2022. 
 
 
 
 
 

Mgs. Hugo Marcelo Cabrera Palacios 
MINISTRO DE TRANSPORTE Y OBRAS PÚBLICAS 

 
 
 

Firmado electrónicamente por:

HUGO MARCELO
CABRERA
PALACIOS
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RESOLUCIÓN Nro. R.I.-SERCOP-2022-0003 
 

LA DIRECTORA GENERAL 
SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA 

 
CONSIDERANDO: 

 
Que,  el artículo 226 de la Constitución de la República del Ecuador, dispone: “Las 

instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o 
servidores públicos y las personas que actúen en virtud de una potestad estatal 
ejercerán solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la 
Constitución y la Ley. Tendrán el deber de coordinar acciones para el 
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos 
reconocidos en la Constitución”;  

 
Que,  el artículo 227 de la Norma Suprema, establece: “La administración pública 

constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, 
eficiencia, calidad, jerarquía, desconcentración, descentralización, 
coordinación, participación, planificación, transparencia y evaluación”;  

 
Que,  el artículo 233 de la Constitución de la República del Ecuador, prescribe: 

“Ninguna servidora ni servidor público estará exento de responsabilidades por 
los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y serán 
responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y administración 
de fondos, bienes o recursos públicos (...)”; 

 
Que,  la Ley Orgánica Reformatoria a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de 

Contratación Púbica, publicada en el Segundo Suplemento del Registro Oficial 
Nro. 100, de 14 de octubre de 2013, creó el Servicio Nacional de Contratación 
Pública - SERCOP, como un organismo de derecho público, técnico regulatorio, 
con personalidad jurídica propia y autonomía administrativa, técnica, operativa, 
financiera y presupuestaria; que, además, ejercerá la rectoría del Sistema Nacional 
de Contratación Pública -SNCP; 

 
Que,  de conformidad con el número 9 a) del artículo 6 de la Ley Orgánica del Sistema 

Nacional de Contratación Pública -LOSNCP, delegación: “Es la traslación de 
determinadas facultades y atribuciones de un órgano superior a otro inferior, a 
través de la máxima autoridad, en el ejercicio de su competencia y por un tiempo 
determinado. (…) Son delegables todas las facultades y atribuciones previstas en 
esta Ley para la máxima autoridad de las entidades y organismos que son parte 
del sistema nacional de contratación pública (…) En el ámbito de 
responsabilidades derivadas de las actuaciones, producto de las delegaciones o 
poderes emitidos, se estará al régimen aplicable a la materia”; 
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Que,  el artículo 10 de la LOSNCP; así como los números 3 y 4 del artículo 7 del 
Reglamento General de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación 
Pública, establecen que el Director o Directora General es la máxima autoridad 
del Servicio Nacional de Contratación Pública y tiene la atribución de la 
administración del SERCOP además de emitir la normativa que se requiera para 
el funcionamiento del Sistema Nacional de Contratación Pública y del SERCOP, 
que no sean competencia del Directorio; 

 
Que,  el artículo 4 del Reglamento General de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de 

Contratación Pública, dispone que, en aplicación de los principios de Derecho 
Administrativo, son delegables todas las facultades previstas para la máxima 
autoridad tanto en la Ley como en dicho Reglamento General; 

 
Que,  el artículo 7 del Código Orgánico Administrativo - COA, respecto al principio de 

desconcentración, establece: “La función administrativa se desarrolla bajo el 
criterio de distribución objetiva de funciones, privilegia la delegación de la 
repartición de funciones entre los órganos de una misma administración pública, 
para descongestionar y acercar las administraciones a las personas”; 

 
Que,   el artículo 49 del cuerpo legal antes citado, señala: "El órgano administrativo es la 

unidad básica de organización de las administraciones públicas. (…) Sus 
competencias nacen de la ley y las ejercen los servidores públicos, de conformidad 
con las normas e instrumentos que regulan su organización y funcionamiento"; 

 
Que,  el artículo 66 de la norma ibidem, establece: “Si alguna disposición atribuye 

competencia a una administración pública, sin especificar el órgano que la 
ejercerá, corresponde a la máxima autoridad de esa administración pública 
determinarlo (…) Para la distribución de las competencias asignadas a la 
administración pública se preferirán los instrumentos generales que regulen la  
organización, funcionamiento y procesos”; 

 
Que,  el artículo 68 del Código Orgánico Administrativo, respecto a la transferencia de 

la competencia, determina: “La competencia es irrenunciable y se ejerce por los 
órganos o entidades señalados en el ordenamiento jurídico, salvo los casos de 
delegación, avocación, suplencia, subrogación, descentralización y 
desconcentración cuando se efectúen en los términos previstos en la ley (…)”; 

 
Que,  el artículo 69 del  cuerpo legal antes citado, sobre la delegación de las competencias 

a otros órganos administrativos, señala: “Los órganos administrativos pueden 
delegar el ejercicio de sus competencias incluida la de gestión, en: 1. Otros 
órganos o entidades de la misma administración pública, jerárquicamente 
dependientes. (…) La delegación de gestión no supone cesión de la titularidad de 
la competencia”; 
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Que,  el artículo 70 del Código Orgánico Administrativo, sobre el contenido de la 
delegación, determina: “La delegación contendrá: 1. La especificación del 
delegado. (…) 2. La especificación del órgano delegante y la atribución para 
delegar dicha competencia. (...) 3. Las competencias que son objeto de delegación 
o  los actos que el delegado debe ejercer el para el cumplimiento de las mismas. 
(...) 4. El plazo o condición, cuando sean necesarios. (...) 5. El acto del que conste 
la delegación expresará además lugar, fecha y número. (...) 6. Las decisiones que 
pueden adoptarse por delegación. (...) La delegación de competencias y su 
revocación se publicarán por el órgano delegante, a través de los medios de 
difusión institucional”; 

 
Que,  el primer inciso del artículo 130 del Código Orgánico Administrativo establece: 

“Las máximas autoridades administrativas tienen competencia normativa  de 
carácter administrativo únicamente para regular los asuntos internos del órgano 
a su cargo, salvo los casos en los que la ley prevea esta competencia  para la 
máxima autoridad legislativa de una administración pública”; 

 
Que,  el artículo 81 del Estatuto del Régimen Jurídico y Administrativo de la Función 

Ejecutiva, señala: “Los actos normativos serán expedidos por  el respectivo 
órgano competente. La iniciativa para su expedición deberá ir acompañada de 
los estudios e informes necesarios que justifique su legitimidad y oportunidad. (...) 
Los órganos administrativos previa la expedición de actos normativos podrán 
convocar a las personas que se verían afectadas por sus disposiciones para 
escuchar sus opiniones con respecto a las normas a expedirse. Dichas opiniones 
no vincularán a la Administración. (...) En la expedición de actos normativos 
será necesario expresar la norma legal en que se basa. No será indispensable 
exponer consideraciones de hecho que justifiquen su expedición”; 

 
Que, el artículo 99 del Estatuto antes mencionado, prescribe: “Los actos normativos 

podrán ser derogados o reformados por el órgano competente para hacerlo 
cuando así se lo considere conveniente. Se entenderá reformado tácitamente un 
acto normativo en la medida en que uno expedido con posterioridad contenga 
disposiciones contradictorias o diferentes al anterior. (...) La derogación o 
reforma de una ley deja sin efecto al acto normativo que la regulaba. Así mismo, 
cuando se promulga una ley que establece normas incompatibles con un acto 
normativo anterior éste pierde eficacia en todo cuanto resulte en contradicción 
con el nuevo texto legal”; 

 
Que,  mediante Resolución Nro. DSERCOP-0013-2017, publicada en el Registro  Oficial 

Edición Especial No. 231, de 18 de enero de 2018, el Directorio del Servicio 
Nacional de Contratación Pública emitió el Estatuto Orgánico de Gestión 
Organizacional por Procesos del SERCOP; 
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Que, mediante Resolución Interna Nro. R.I.-SERCOP-2018-00000459, de 20 de 
noviembre de 2018, la máxima autoridad del Servicio Nacional de Contratación 
Pública resolvió: “EXPEDIR LA DELEGACIÓN DE LAS SIGUIENTES 
COMPETENCIAS A LOS ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS QUE CONFORMAN 
EL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA”; 

 
Que,  el número 3, del artículo 3 de la Resolución Interna Nro. R.I.-SERCOP-2018-

00000459, de 20 de noviembre de 2018, reformada mediante Resolución Interna 
Nro. R.I.-SERCOP-2019-00010, de 26 de agosto de 2019, señala: “3. Presidir 
la Comisión Técnica de la Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos Primera 
y Segunda Fase, con las funciones y atribuciones establecidas en la Ley Orgánica 
del Sistema Nacional de Contratación Pública, su Reglamento General y demás 
normativa aplicable.”; 

 
Que,   mediante Memorando Nro. SERCOP-CTC-2022-0038-M, de 18 de marzo de 

2022, la Coordinación Técnica de Control del Servicio Nacional de Contratación 
Pública, puso en conocimiento de la Directora General el Informe Técnico Nro. 
CTC-2022-01-001;  

 
Que,   mediante disposición inserta en el Memorando Nro. SERCOP-CTC-2022-0038-

M, de 18 de marzo de 2022, la Directora General del Servicio Nacional de 
Contratación Pública aprobó el requerimiento efectuado por la Coordinación 
Técnica de Control y el Informe Técnico Nro. CTC-2022-01-001; 

 
Que,  el Servicio Nacional de Contratación Pública, tiene entre sus atribuciones el 

analizar y controlar todos los procesos de contratación pública; competencia que 
recae directamente de conformidad con el Estatuto Orgánico de Gestión 
Organizacional por Procesos del SERCOP en la Cooridnación Técnica de Control, 
por lo que resulta improcedente que la misma forme parte de la Comisión Técnica 
del procedimiento de Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos, cuando es la 
responsable de llevar a cabo el proceso de análisis, control, monitoreo y 
supervisión de las distintas etapas del procedimiento de selección de proveedores 
de fármacos; 

 
Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 69, de 9 de junio de 2021, se designó a la señora 

María Sara Jijón Calderón LL.M, como Directora General del Servicio Nacional 
de Contratación Pública; 

 
En ejercicio de las atribuciones conferidas por el artículo 10 de la Ley Orgánica del 
Sistema Nacional de Contratación Pública, en concordancia con el numeral 9a) del 
artículo 6 ibídem, artículo 4 de su Reglamento General y los artículos 66, 68 y 69 del 
Código Orgánico Administrativo, 
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RESUELVE: 
 

EXPEDIR LAS SIGUIENTES REFORMAS A LA RESOLUCIÓN INTERNA 
NRO. R.I.-SERCOP-2018-00000459 (REFORMADA), DE 20 DE NOVIEMBRE 

DE 2018. 
 
Artículo. 1.- Deróguese el número 3, del artículo 3 de la Resolución Interna Nro. R.I.-
SERCOP-2018-00000459, de 20 de noviembre de 2018, reformada mediante Resolución 
Interna Nro. R.I.-SERCOP-2019-00010, de 26 de agosto de 2019. 
 
Artículo. 2.- Encárguese a la Dirección de Comunicación Social del Servicio Nacional 
de Contratación Pública la publicación de esta Resolución en el portal institucional del 
SERCOP; y, a la Dirección de Gestión Documental y Archivo del Servicio Nacional de 
Contratación Pública el despacho de la presente Resolución al Registro Oficial para su 
publicación. 
 

DISPOSICIÓN FINAL  
 

ÚNICA.- La presente Resolución entrará en vigencia a partir de su suscripción y 
publicación en el portal institucional; sin perjuicio de su publicación en el Registro 
Oficial.  
 
Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, DM, a los 21 días del mes de marzo de 
2022.  
 
Comuníquese y publíquese.- 
 
 
 
 

María Sara Jijón Calderón, LLM 
DIRECTORA GENERAL 

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA 
 
Certifico que la presente Resolución fue aprobada y firmada el día de hoy 21 de marzo 
de 2022. 
 
 
 

Ing. Rocío Pamela Ponce Almeida 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA 

 

Firmado electrónicamente por:

MARIA SARA
JIJON

Firmado electrónicamente por:

ROCIO PAMELA
PONCE ALMEIDA
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RESOLUCIÓN Nro. SNGRE-065-2022 
 

CRISTIAN TORRES BERMEO  
DIRECTOR GENERAL 

 
CONSIDERANDO: 

 
Que, el artículo 154 de la Constitución de la República, establece que, a las ministras y 

ministros de Estado, además de las atribuciones establecidas en la ley, les 
corresponde: 1. Ejercer la rectoría de las políticas públicas del área a su cargo y 
expedir los acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestión; 

 
Que,  el artículo 226 de la Constitución de la República del Ecuador, dispone que las 

instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores 
públicos y las personas que actúen en virtud de una potestad estatal ejercerán 
solamente las competencias y facultades que le sean atribuidas en las Constitución y 
la ley. Tendrán el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y 
hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitución;  

 
Que,  el artículo 227 de la Constitución de la República del Ecuador, establece que la 

Administración Pública constituye un servicio a la colectividad que se rige por los 
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquía, desconcentración, 
descentralización, coordinación, participación, planificación, transparencia y 
evaluación; 

 
Que,  el artículo 389 de la Constitución de la República, establece que es obligación del 

Estado proteger a las personas, las colectividades y la naturaleza frente a los efectos 
negativos de los desastres de origen natural o antrópico mediante la prevención 
ante el riesgo, la mitigación de desastres, la recuperación y mejoramiento de las 
condiciones sociales, económicas y ambientales, con el objetivo de minimizar la 
condición de vulnerabilidad; y que el Estado ejercerá la rectoría del Sistema 
Nacional Descentralizado de Gestión de Riesgos a través del organismo técnico 
establecido en la ley;  

 
Que, el artículo 390 de la Constitución de la República, determina que los riesgos se 

gestionarán bajo el principio de descentralización subsidiaria, que implicará la 
responsabilidad directa de las instituciones dentro de su ámbito geográfico; y que, 
cuando sus capacidades para la gestión del riesgo sean insuficientes, las instancias 
de mayor ámbito territorial y mayor capacidad técnica y financiera brindarán el 
apoyo necesario con respeto a su autoridad en el territorio y sin relevarlos de su 
responsabilidad; 

 
Que, el numeral 5 del artículo 397 de la Constitución de la República, contempla que para 

garantizar el derecho individual y colectivo a vivir en un ambiente sano y 
ecológicamente equilibrado, el Estado se compromete a establecer un sistema 
nacional de prevención, gestión de riesgos y desastres naturales, basado en los 
principios de inmediatez, eficiencia, precaución, responsabilidad y solidaridad; 

 
Que, el artículo 53 del Código Orgánico Administrativo, establece que “los órganos 

colegiados se sujetan a lo dispuesto en su regulación específica (…)”; 
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Que, el artículo 55 numeral 2 del Código Orgánico Administrativo, establece que para la 
atribución de competencias a los órganos colegiados se tomará en cuenta entre 
otros “Reglamentación interna”; 

Que, el artículo 6 numeral 31 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación 
Pública, señala que las situaciones de emergencia “son aquellas generadas por 
acontecimientos graves tales como accidentes, terremotos, inundaciones, sequías, 
grave conmoción interna, inminente agresión externa, guerra internacional, 
catástrofes naturales, y otras que provengan de fuerza mayor o caso fortuito, a nivel 
nacional, sectorial o institucional. Una situación de emergencia es concreta, inmediata, 
imprevista, probada y objetiva”; 

Que,  el  literal d)  del artículo 11 de la Ley de Seguridad Pública y del Estado,  establece 
que la prevención y las medidas para contrarrestar, reducir y mitigar los riesgos de 
origen natural y antrópico o para reducir la vulnerabilidad, corresponden a las 
entidades públicas y privadas, nacionales, regionales y locales, cuya rectoría la 
ejercerá el Estado a través de la Secretaría Nacional de Gestión de Riesgos; 

Que,  el artículo 3 del Reglamento a la Ley de Seguridad Pública y del Estado establece 
que, la Secretaría de Gestión de Riesgos es el órgano rector y ejecutor del Sistema 
Nacional Descentralizado de Gestión de Riesgos; y que, en el ámbito de su 
competencia le corresponde entre otros, identificar los riesgos de orden natural o 
antrópico, para reducir la vulnerabilidad que afecten o puedan afectar al territorio 
ecuatoriano; generar y democratizar el acceso y la difusión de información 
suficiente y oportuna para gestionar adecuadamente el riesgo; así como también, 
coordinar los esfuerzos y funciones entre las instituciones públicas y privadas en las 
fases de prevención, mitigación, la preparación y respuesta a desastres, hasta la 
recuperación y desarrollo posterior; 

Que,  el artículo 16 del Reglamento a la Ley de Seguridad Pública y del Estado, determina 
que las disposiciones normativas sobre gestión de riesgos son obligatorias y tienen 
aplicación en todo el territorio nacional, además que, el proceso de gestión de 
riesgos incluye el conjunto de actividades de prevención, mitigación, preparación, 
alerta, respuesta, rehabilitación y reconstrucción de los efectos de los desastres de 
origen natural, socio-natural o antrópico; 

Que,  mediante Decreto Ejecutivo Nro. 62, de 05 de agosto de 2013, la Función Ejecutiva se 
organizó en Secretarías, entre estas la Secretaría de Gestión de Riesgos; 

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 534, de 03 de octubre de 2018, el señor Lcdo. 
Lenín Moreno Garcés, Presidente Constitucional de la República del Ecuador, 
dispuso la transformación de la Secretaría de Gestión de Riesgos en el Servicio 
Nacional de Gestión de Riesgos y Emergencias; 

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 64, de 09 de junio de 2021, el señor Guillermo 
Lasso Mendoza, Presidente Constitucional de la República del Ecuador, designó al 
Mgs. Cristian Eduardo Torres Bermeo, como Director General del Servicio Nacional 
de Gestión de Riesgos y Emergencias; 

Que, el Servicio Nacional de Gestión de Riesgos y Emergencias, tiene como misión: 
“Ejercer la rectoría del Sistema Nacional Descentralizado de Gestión de Riesgos, dirigir 
la preparación, implementación y seguimiento del Plan Nacional de Reducción de 
Riesgos y la gestión institucional de la Secretaría de Gestión de Riesgos en general”; 
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Que, el numeral 11.3.5 del artículo 11 del Estatuto Orgánico por Procesos del Servicio 
Nacional de Gestión de Riesgos y Emergencias, establece como misión de la 
Coordinación General Administrativa Financiera: “Coordinar la administración y 
gestión de los recursos financieros, administrativos y de talento humanos de manera 
que faciliten la consecución de los objetivos y metas institucionales de la Secretaría de 
Gestión de Riesgos”; 

Que,  mediante memorando Nro. SNGRE-CGPGE-2021-0705-M, el Econ. Carlos Cuesta 
Holguín, Coordinador General de Planificación y Gestión Estratégica, remitió a la 
máxima autoridad institucional del Servicio Nacional de Gestión de Riesgos y 
Emergencias, el “Procedimiento para contratación pública en situaciones de 
emergencia, versión 3.0”, para la autorización respectiva; 

Que,  mediante comentario inserto en la hoja de ruta del documento Nro. SNGRE-CGPGE-
2021-0705-M: “AUTORIZADO, Coordinación Jurídica: elaborar resolución de 
institucionalización”, la máxima autoridad institucional del Servicio Nacional de 
Gestión de Riesgos y Emergencias, autorizó la institucionalidad del documento; 

Que,  el objetivo del procedimiento es establecer bajo un enfoque de administración por 
procesos las actividades involucradas para realizar la contratación pública de bienes, 
servicios, consultorías y obras en situación de emergencia, exclusivamente las 
señaladas en el numeral 31 del artículo 6 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de 
Contratación Pública, a fin de suplir la inmediatez e imprevisibilidad de una 
emergencia concreta, probada y objetiva; 

EN EJERCICIO DE LA FACULTAD ESTABLECIDA EN EL NUMERAL 1 DEL ARTÍCULO 154 
DE LA CONSTITUCIÓN DE LA REPÚBLICA DEL ECUADOR; 

RESUELVE: 

Artículo 1.- ACOGER lo solicitado en el memorando Nro. SNGRE-CGPGE-2021-0705-M, 
por el Econ. Carlos Cuesta Holguín, en su calidad de Coordinador General de Planificación 
y Gestión Estratégica del Servicio Nacional de Gestión de Riesgos y Emergencias. 

Artículo 2.- INSTITUCIONALIZAR el “Procedimiento para contratación pública en 
situaciones de emergencia, versión 3.0”, el mismo que se aplicará en la matriz del Servicio 
Nacional de Gestión de Riesgos y Emergencias. 

Artículo 3.- DISPONER a la Coordinación General Administrativa Financiera a través de la 
Dirección Administrativa; la aplicación, control y monitoreo del presente procedimiento. 

Artículo 4.- ACEPTAR las actualizaciones que se realicen a los documentos anexos del 
“Procedimiento para contratación pública en situaciones de emergencia, versión 3.0”, 
solicitadas por la Dirección Administrativa, debidamente autorizadas por la Coordinación 
General Administrativa Financiera, sin que sea necesario expedir una nueva resolución o 
modificar la presente, previa notificación de no afectación al procedimiento por parte de la 
Dirección de Servicios, Procesos y Calidad. 

Artículo 5.- ENCARGAR a la Coordinación General de Asesoría Jurídica, para que, de 
acuerdo con sus competencias, atribuciones y responsabilidades, realice la socialización 
de esta resolución. 
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Artículo 6.- DEROGAR parcialmente la Resolución Nro. SGR-179-2017 de 04 de octubre 
de 2017, en todo lo relacionado con el “Procedimiento para contratación pública en 
situaciones de emergencia, versión 2.0”; se mantiene vigente el “Procedimiento para 
gestión de inicio y cierre de contratación pública en situaciones de emergencia”. 

Artículo 7.- PUBLICAR el contenido de la presente Resolución en el Registro Oficial y en el 
portal web del Servicio Nacional de Gestión de Riesgos y Emergencias, la misma que 
entrará en vigencia a partir de la presente fecha, sin perjuicio de su publicación en el 
Registro Oficial. 

Elaborado en el cantón Samborondón, el 28 de marzo de 2022. 

Publíquese, socialícese y cúmplase.  

CRISTIAN TORRES BERMEO 
 DIRECTOR GENERAL  

SERVICIO NACIONAL DE GESTIÓN DE RIESGOS Y EMERGENCIAS 

Coordinación General de Asesoría Jurídica 

Elaborado 
por: 

Abg. Patricia Vera Vite 
Analista de Asesoría Jurídica  
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11..11 CCAA RRAA CCTTEERRIISSTTIICCAA SS  TTÉÉCCNNIICCAA SS  DDEELL  BBIIEENN// SSEERRVVIICCIIOO// CCOONNSSUULLTTOORRÍÍAA // OOBBRRAA

DDEESSCCRRIIPPCCIIÓÓNN IITTEEMM CCAA NNTTIIDDAA DD

MMaarrccaarr   ((XX))   ddoonnddee  ccoorrrreessppoonnddaa

BAJO

MEDIO

ALTO

RRIIEESSGGOO  CCAA MMBBIIAA RRIIOO  ((AA PPLLIICCAA // NNOO  AA PPLLIICCAA ))

( Indicar)

CCóódd iiggoo  ddeell  
PPrroocceessoo

CCóódd iiggoo  
PPrroocceedd iimmiieenntt oo   

EEnntt iiddaadd  AA ññoo  MMeess  IInnff llaacciióónn  aaccuummuullaaddaa VVaalloorr   UUnniitt aarr iioo   AA dd jjuudd iiccaaddoo

PPRROOVVEEEEDDOORR  11 PPRROOVVEEEEDDOORR  22 PPRROOVVEEEEDDOORR  33

PPRREECCIIOO  UUNNIITTAA RRIIOO PPRREECCIIOO  UUNNIITTAA RRIIOO PPRREECCIIOO  UUNNIITTAA RRIIOO

-$    -$    -$    

-$    -$    -$    

-$    -$    -$    

NNoommbbrree::

CCAA NNTTIIDDAA DD OOBBJJEETTOO  DDEE  CCOONNTTRRAA TTAA CCIIOONN

(Indicar)

44 ..--   EEXXIISSTTEENNCCIIAA SS  DDEE  PPRROODDUUCCTTOOSS  OO  SSEERRVVIICCIIOOSS  SSUUSSTTIITTUUTTOOSS  

11..33

FFeecchhaa::

55..--   PPRROOFFOORRMMAA SS  DDEE  PPRROOVVEEEEDDOORREESS  DDEE  OOBBRRAA SS  BBIIEENNEESS  OO  SSEERRVVIICCIIOOSS  AA   CCOONNTTRRAA TTRRAA RR  

FFeecchhaa::

NNoommbbrree::

1

Se considera cuando el bien o servicio, por sus característ icas es de mediana dificult ad para la obtención

Se considera cuando el bien o servicio, por sus característ icas es de fácil obtención

MMoonntt oo

EESSTTUUDDIIOO  DDEE  MMEERRCCAA DDOO

11..--AA NNÁÁ LLIISSIISS  DDEELL  BBIIEENN  OO  SSEERRVVIICCIIOO  AA   SSEERR  AA DDQQUUIIRRIIDDOO::

11..22

OORRIIGGEENN  ((NNAA CCIIOONNAA LL,,  IIMMPPOORRTTAA DDOO  OO  AA MMBBOOSS))

( Indicar)

FFAA CCIILLIIDDAA DD  DDEE  AA DDQQUUIISSIIÓÓNN  EENN  EELL  MMEERRCCAA DDOO  ((BBAA JJOO,,MMEEDDIIOO,,  AA LLTTOO))

Se considera cuando el bien o servicio, por sus característ icas es de difícil obtención

11..44

NNUUMMEERROO  DDEE  OOFFEERREENNTTEESS

Verificar en: (Regist rados en Ecuador Provee) ht t ps:/ / ecuadorprovee.compraspublicas.gob.ec/ pt_pg_fn/ SearchBarSOCEProviders/ index

11..55

22..--   AA DDJJUUDDIICCAA CCIIOONNEESS  SSIIMMIILLAA RREESS  ((CCOONNSSUULLTTAA   EENN  EELL  SSEERRCCOOPP-- IINNTTEELLIIGGEENNCCIIAA   DDEE  NNEEGGOOCCIIOO))

OObbjjeett oo   ddee  CCoonntt rraatt aacciióónn

SUBTOTAL

IVA 12%

TOTAL

""OOBBJJEETTOO  DDEE  CCOONNTTRRAA TTAA CCIIOONN""

CCAA RRAA CCTTEERRÍÍSSTTIICCAA   YY// OO  EESSPPEECCIIFFIICCAA CCIIÓÓNN  TTÉÉCCNNIICCAA

33..--   AA NNÁÁ LLIISSIISS  DDEE  PPRREECCIIOOSS  AA CCTTUUAA LLEESS  

VVaalloorr   UUnniitt aarr iioo   AA cctt uuaall  

OObbsseerrvvaacciioonneess::  

Tiempo de Ent rega 

FFeecchhaa  ddee  eellaabboorraacciióónn: XX/ XX/ 20 XX

AA nnaalliisstt aa  ddee  PPrroovveeeedduurr ííaa  yy   AA ddqquuiissiicciioonneess  DDiirreecctt oorr // aa  AA ddmmiinniisstt rraatt iivvoo

Versión 3.0 ADM-SNGRE-FO-09
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IITTEEMM CCAANNTTIIDDAADD SSII NNOO

IITTEEMM CCAANNTTIIDDAADD SSII NNOO

IITTEEMM CCAANNTTIIDDAADD SSII NNOO

CCoonncclluussiióónn:: DDeettaallllaarr  eell//llooss  pprroovveeeeddoorr//eess  qquuee  ccuummppllee//nn  ccoonn  llaass  eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ttééccnniiccaass  rreeqquueerriiddaass..

OObbsseerrvvaacciioonneess::

ff))____________________________________________
NNoommbbrree::  RReessppoonnssaabbllee  ddee  llaa  UUnniiddaadd  RReeqquuiirreennttee
CCaarrggoo::
FFeecchhaa::

PPRROOVVEEEEDDOORR  11 CCUUMMPPLLEE

PPRROOVVEEEEDDOORR  22 CCUUMMPPLLEE

PPRROOVVEEEEDDOORR  33 CCUUMMPPLLEE

EEVVAALLUUAACCIIÓÓNN    DDEE  PPRROOPPUUEESSTTAASS  TTÉÉCCNNIICCAASS

""OOBBJJEETTOO  DDEE  CCOONNTTRRAATTAACCIIOONN""

PPRROOCCEESSOO  DDEE  EEMMEERRGGEENNCCIIAA  NNoo..::  ________ NNÚÚMMEERROO  DDEE  OOFFEERREENNTTEESS::  ________

DDEESSCCRRIIPPCCIIÓÓNN  TTEECCNNIICCAA

Versión 1.0 ADM-SNGRE-FO-28
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CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN  PPOORR  EEMMEERRGGEENNCCIIAA  NNoo..
RREESSOOLLUUNNCCIIÓÓNN  NNoo..

SSII NNOO

11 Resolución de Emergencia

22 Certificación POA/PAI

33 Certificación Presupuestaria

44 Terminos de Referencia o Especificaciones Tecnicas
pplliieeggooss,,  ddiisseeññoo,,  eessttuuddiiooss  eenn  ccaassoo  ddee
oobbrraass  oo  ccoonnssuullttoorriiaa  ddee  oobbrraass

55 Estudio de Mercado PPrrooffoorrmmaass

66 Evaluación de Propuesta Tecnica

77 Informe de Idoneidad (Presupuesto Referencial)

LLIISSTTAA  DDEE  CCHHEEQQUUEEOO  PPAARRAA  AAUUTTOORRIIZZAACCIIÓÓNN  DDEE  CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN

OOBBJJEETTOO  DDEELL  CCOONNTTRRAATTOO

DDOOCCUUMMEENNTTOOSS  HHAABBIILLIITTAANNTTEESS

NNoo.. ÍÍtteemm//DDeessccrriippcciióónn
SSEE  PPOOSSEEEE

OObbsseerrvvaacciióónn

Versión 1.0 ADM-SNGRE-FO-029



Registro Oficial - Suplemento Nº 46

37 

Miércoles 20 de abril de 2022












Suplemento Nº 46 - Registro Oficial

38 

Miércoles 20 de abril de 2022



Registro Oficial - Suplemento Nº 46

39 

Miércoles 20 de abril de 2022

 

 

 

 



Suplemento Nº 46 - Registro Oficial

40 

Miércoles 20 de abril de 2022 Ciudad, día-mes-año

TTÉÉRRMMIINNOOSS  DDEE  RREEFFEERREENNCCIIAA
CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN  EENN  SSIITTUUAACCIIÓÓNN DDEE  EEMMEERRGGEENNCCIIAA

RREESSOOLLUUCCIIOONN  DDEE  EEMMEERRGGEENNCCIIAA  NNoo……

11.. AANNTTEECCEEDDEENNTTEESS
(Circunstancias previas que anteceden o que permitan comprender la contratación)
(Exponer de forma breve las diversas circunstancias, normativa legal, factores e
investigaciones que han contribuido para configurar esta contratación.)

22.. OOBBJJEETTOO  DDEE  LLAA  CCOONNTTRRAATTAACCIIÓÓNN::

El objeto del presente es la contratación de “Nombre de la contratación”

33.. OOBBJJEETTIIVVOOSS::  ((GGeenneerraalleess  // EEssppeeccííffiiccooss))

(Ingrese los fines a la que se dirige o encamina la contratación. ¿Para qué?, especificar
los fines o aspiraciones (propósito) generales y específicos que pretende alcanzar con la
contratación, se recomienda claridad y precisión en su exposición). (Los objetivos deben
ser concretos, evaluables y viables).

44.. AALLCCAANNCCEE::

(¿Hasta dónde? Un listado de resultados y principales tareas que el posible contratista
debe alcanzar. Describir brevemente las actividades requeridas (alcance, ubicación,
temas, etc.) y otra información que ayude a los posibles oferentes a comprender la
naturaleza de la contratación).

55.. MMEETTOODDOOLLOOGGÍÍAA  DDEE  TTRRAABBAAJJOO::

Hace referencia al conjunto de procedimientos etapas y/o actividades a ser utilizados
para alcanzar un objetivo.

66.. IINNFFOORRMMAACCIIÓÓNN  QQUUEE  DDIISSPPOONNEE  LLAA  EENNTTIIDDAADD::

Corresponde a la información disponible para el procedimiento. (Diagnósticos,
estadísticas, estudios, artes o diseños etc.)

77.. SSEERRVVIICCIIOOSS  EESSPPEERRAADDOOSS::

Que servicios (entregable) se espera recibir y como serán entregados.
(¿Qué? Y ¿Cómo?) Detallar los servicios a contratarse. Condiciones, características y/o
funcionalidades del servicio, que indiquen como se quiere el servicio. De ser el caso el
área requirente puede utilizar la siguiente tabla sugerida:
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IITTEEMM SSEERRVVIICCIIOOSS CCAANNTTIIDDAADD
DDEESSCCRRIIPPCCIIÓÓNN

TTÉÉCCNNIICCAA

88.. PPLLAAZZOO  DDEE  EEJJEECCUUCCIIÓÓNN::

El plazo para la ejecución del contrato será de # días, contados desde la suscripción del
contrato.

99.. CCPPCC  NNIIVVEELL  NNUUEEVVEE::  ((EELL  CCÓÓDDIIGGOO  CCEENNTTRRAALL  DDEELL  PPRROODDUUCCTTOO  OO  SSEERRVVIICCIIOO))

(Es el número de identificación que le asigna el Sistema Oficial de Contratación del
Estado a cada bien o servicio).

1100.. PPEERRSSOONNAALL  TTEECCNNIICCOO//EEQQUUIIPPOO  DDEE  TTRRAABBAAJJOO//RREECCUURRSSOOSS::

(Detallar personal técnico/equipo de trabajo/recursos requeridos para el contrato)

1111.. FFOORRMMAASS  YY  CCOONNDDIICCIIOONNEESS  DDEE  PPAAGGOO::

Las condiciones bajo las cuales se efectuara el pago, son las siguientes:

1111..11.. AANNTTIICCIIPPOO::

(El pago de anticipo de justifica para adquisición de bienes que necesariamente son
importados o para fabricación, pudiendo ser no mayor del 70% del monto contractual, o
los pagos se realizaran contra entrega total o parcial de los bienes. para la prestación de
servicios, el pago será contra entrega a satisfacción de los mismos, en ningún caso se
otorgará anticipo)

*La entidad Contratante entregará en calidad de anticipo la cantidad de 00% del valor
del contrato, el contratista previo a la suscripción del contrato presentará una garantía
de acuerdo a lo estipulado en el artículo 73 de la LOSNCP.

*Caso Contrario NO APLICA

1111..22.. FFOORRMMAA  DDEE  PPAAGGOO::

Se cancelará 100% contra entrega a entera satisfacción del Servicio Nacional de Gestión
de Riesgos y Emergencias.

1111..33.. CCOONNDDIICCIIOONNEESS  DDEE  PPAAGGOO::

El pago se realizará previa la presentación de la siguiente documentación:
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 Factura
 Acta de Entrega Recepción Definitiva
 Informe del Administrador de contrato
 Garantía Técnica

1122.. LLUUGGAARR  DDEE  EENNTTRREEGGAA::

(Detallar lugar de entrega incluyendo dirección)

1133.. OOBBLLIIGGAACCIIOONNEESS  DDEE  LLAASS  PPAARRTTEESS::

Lo que se obligan a dar cumplimiento.

1133..11.. OOBBLLIIGGAACCIIOONNEESS  DDEE  LLAA  CCOONNTTRRAATTIISSTTAA::

Acorde con la naturaleza de la contratación, la entidad contratante podrá establecer
condiciones adicionales que consideren pertinente, siempre y cuando estas observen la
normativa vigente y no constituyan disposiciones que resulten discriminatorias entre los
participantes.

a) Cumplir cabalmente con las obligaciones derivadas de los términos de referencia e
informes;

b) Designar un contacto de la empresa para solucionar cualquier inconveniente o
requerimiento que pudiera presentarse;

c) Deberá realizar la entrega en el lugar establecido en el contrato.

1133..22.. OOBBLLIIGGAACCIIOONNEESS  DDEE  LLAA  CCOONNTTRRAATTAANNTTEE::

TTéérrmmiinnoo  ppaarraa  llaa  aatteenncciióónn  oo  ssoolluucciióónn  ddee  ppeettiicciioonneess  oo  pprroobblleemmaass:: Ingrese el termino
(#días) en que la parte contratante dará solución a las peticiones y problemas que se
presenten en la ejecución del contrato, a partir de la identificación de su necesidad o
petición formal.

NNúúmmeerroo  ddee  ddííaass  ppaarraa  cceelleebbrraarr  ccoonnttrraattooss  ccoommpplleemmeennttaarriiooss:: ingrese el número de
(#días) para celebrar contratos complementarios contados a partir de la decisión de la
máxima autoridad.

OObblliiggaacciioonneess  aaddiicciioonnaalleess  ddeell  ccoonnttrraattaannttee:: acorde con la naturaleza de la contratación
la entidad contratante podrá establecer condiciones adicionales que considere
pertinentes.

1144.. MMUULLTTAASS::

La aplicación de las multas debe ser clara y justificada.

Las multas se impondrán por retardo en la ejecución de las obligaciones contractuales
conforme al plazo establecido, las cuales se determinaran en relación directa del monto
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total del contrato y por cada día de retraso (Mínimo el 1x1000 del monto contractual, por
cada día de retraso).
El pago de las multas no libera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones.

La SNGRE a través del Administrador de Contrato velará por el cabal y oportuno
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente proceso,
adoptará las acciones que sean necesarias para evitar retrasos injustificados.

Por concepto de multa, cobrara a la contratista la cantidad equivalente al uno por mil
(1x1000) del valor total del contrato por cada día de retraso en la prestación de los
servicios, excepto en el evento de caso fortuito, fuerza mayor o causa justa imputables al
contratante.

La Contratante queda autorizada por la Contratista para qué haga efectiva la multa
impuesta, de los valores que por este contrato le corresponde recibir, sin requisito o
trámite previo alguno.

Si el valor de las multas causadas llegare a superar el 5 % del valor total del contrato, la
SNGRE podrá declara, anticipada y unilateralmente la terminación del mismo, conforme
lo dispuesto en el artículo 94 de la LOSNCP.

Las multas causadas no serán devueltas por ningún concepto a la Contratista.

1155.. FFIIRRMMAASS  DDEE  RREESSPPOONNSSAABBIILLIIDDAADD

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre Nombre Nombre
Cargo: (Analista) Cargo: (Jefe Inmediato) Cargo: (Subsecretaría/

Coordinación)
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Ciudad, día-mes-año

IINNFFOORRMMEE  DDEE  IIDDOONNEEIIDDAADD
PPRROOCCEESSOO  DDEE  EEMMEERRGGEENNCCIIAA  NNoo..:: XX

11.. OOBBJJEETTOO::

22.. DDAATTOOSS  DDEELL//OOSS PPRROOVVEEEEDDOORR//EESS  QQUUEE  PPRREESSEENNTTAA//NN  PPRROOFFOORRMMAA//SS::

NNoo.. RRAAZZÓÓNN  SSOOCCIIAALL RRUUCC FFEECCHHAA  DDEE  RREECCEEPPCCIIÓÓNN  DDEE  PPRROOFFOORRMMAA

1

2

3

4

33.. DDEESSAARRRROOLLLLOO  DDEE  LLAA  SSEELLEECCCCIIÓÓNN  DDEELL  PPRROOVVEEEEDDOORR::

Se deberá evidenciar las razones técnicas, legales y económicas mínimas que respalden la
selección del proveedor a ser invitado.

44.. CCOOMMPPAARRAACCIIÓÓNN  DDEE  PPRROOVVEEEEDDOORREESS

Proveedor /Consultor 1:

Proveedor /Consultor 2:

Proveedor /Consultor 3:

4, 5, etc……

55.. CCOONNCCLLUUSSIIOONNEESS  YY  RREECCOOMMEENNDDAACCIIOONNEESS::

Ejemplo:

Con la finalidad de poder precautelar el funcionamiento adecuado de un bien público del
Servicio Nacional de Gestión de Riesgos y Emergencias, se requiere realizar la adquisición
o la contratación de “………………”, de lo cual, en base al análisis de técnico, legal y
económico realizado, se define como presupuesto referencial el valor de
USD$ 00.000,00 (………………………. DÓLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA
CON 00/100 CENTAVOS) más IVA.

Luego de determinar la necesidad de la adquisición o la contratación de “……………”, se
sugiere realizar la contratación con el Proveedor / Consultor, por un valor de
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USD$ 00.000,00 (………………………. DÓLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA
CON 00/100 CENTAVOS) más IVA.

66.. FFIIRRMMAASS  DDEE  RREESSPPOONNSSAABBIILLIIDDAADD

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:

Cargo: Analista de la
Dirección Administrativa

Cargo: Director/a
Administrativo/a

Cargo: Coordinador/a
General Administrativo/a
Financiero/a
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MMeemmoorraannddoo  NNrroo..  SSNNGGRREE--XXXXXXXX--2200XXXX--XXXXXXXX--MM

SSaammbboorroonnddóónn,,  XXXX  ddee  XXXXXXXX  ddee  2200XXXX

PPAARRAA:: Nombre del Titular
CCoooorrddiinnaaddoorr((aa)) GGeenneerraall  ddee  PPllaanniiffiiccaacciióónn  yy  GGeessttiióónn  EEssttrraattééggiiccaa //
DDiirreeccttoorr((aa))  ddee  AAppooyyoo  eenn  TTeerrrriittoorriioo

AASSUUNNTTOO:: Solicitud de Certificación POA – [Nombre de Unidad Operativa] – Programa
##

De mi consideración:

Estimado Coordinador, por medio de la presente solicito se digne disponer a quien
corresponda la certificación de la actividad de la Planificación Operativa Anual 20XX de la
Dirección / Coordinación a mi cargo, conforme al siguiente detalle programático:

PPrrooggrraammaa PPrrooyyeeccttoo AAccttiivviiddaadd SSuubb--
aaccttiivviiddaadd GGeeooggrrááffiiccoo ÍÍtteemm DDeessccrriippcciióónn

ddee  íítteemm MMoonnttoo UUnniiddaadd
OOppeerraattiivvaa

MMoonnttoo
ttoottaall

Con sentimiento de distinguida consideración.

Atentamente,

Nombre de servidor público responsable de la Unidad Requirente
DDiirreeccttoorr((aa))  //  CCoooorrddiinnaaddoorr((aa))  ddee  UUnniiddaadd  RReeqquuiirreennttee
Nombre de la Unidad Requirente

Anexar Estudio de Mercado
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Memorando Nro. SNGRE-XXX-20XX-XXXX-M

Samborondón, XX de XXXXXX de 20XX

PPAARRAA:: (Nombre de Administrador/a de Contrato)
(Cargo de Administrador/a de Contrato)

AASSUUNNTTOO:: Designación de Administrador/a del Contrato por Emergencia No. …

De mi consideración:

En cumplimento a lo estipulado en el art. 121 del Reglamento General de la Ley Orgánica del
Sistema Nacional de Contratación Pública, lo ddeessiiggnnoo  aa  uusstteedd  ccoommoo AAddmmiinniissttrraaddoorr//aa ddeell
ccoonnttrraattoo ppoorr eemmeerrggeenncciiaa No. ; debiendo observar, entre otras, las siguientes funciones y
obligaciones en virtud de la presente designación:

1. Velar y supervisar el cabal y oportuno cumplimiento de las obligaciones derivadas del
presente contrato.

2. Adoptar las acciones que sean necesarias para evitar retrasos injustificados e imponer
las multas y sanciones a que hubiere lugar e informará a la autoridad competente.

3. Deberá atenerse a las condiciones generales y específicas de los pliegos que forman
parte del presente contrato.

4. Previo el pago, deberá elaborar y presentar el correspondiente informe, por los bienes o
servicios incluidos los consultorías y obras recibidos.

5. Elaborar las actas que contendrán los antecedentes, condiciones generales de
ejecución, condiciones operativas, liquidación económica, liquidación de plazos,
constancia de la recepción, cumplimiento de las obligaciones contractuales, reajustes de
precios pagados, o pendientes de pago y cualquier otra circunstancia que se estime
necesaria, como: hechos, actuaciones relacionados con pagos, terminación del contrato,
aplicación de multas, sanciones; y, recepciones, etc. En las recepciones provisionales
parciales, se hará constar como antecedente los datos relacionados con la recepción
precedente. La última recepción provisional incluirá la información sumaria de todas las
anteriores.

6. Agregar en el expediente del contrato todos los hechos relevantes que se presenten en
la ejecución del contrato, esto es: actuaciones y documentación relacionadas con
pagos, contratos complementarios, terminación del contrato, ejecución de garantías,
aplicación de multas, sanciones y recepciones.

Además, de lo señalado deberá observar en lo pertinente lo dispuesto en:

 Constitución de la República del Ecuador
 Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública
 Reglamento General de la LOSNCP
 Resoluciones  emitidas por el SERCOP
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 Normas de Control Interno para las entidades, organismos del sector público y personas
jurídicas de derecho privado que dispongan de recursos públicos emitidos por la
Contraloría General del Estado

 Ley Orgánica de Servicio Público LOSEP

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

_________________________

(Nombre de autoridad competente)
MAXIMA AUTORIDAD
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El Registro Oficial pone en conocimiento de las instituciones públicas, privadas y 
de la ciudadanía en general , su nuevo registro MARCA DE PRODUCTO.
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