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Que,

Que,

Que,

ACUERDO MINISTERIAL Nro. 011 — 2022

Mgs. Hugo Marcelo Cabrera Palacios
MINISTRO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS

CONSIDERANDO:

el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador dispone que: "A /as ministras y ministros de Estado, ademds de
las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde: 1. Ejercer la
rectoria de las politicas publicas del drea a su cargo y expedir los
acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestion”.

los articulos 226 y 227 de la Constitucién de la Republica, determinan
respectivamente que: '/...J Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que
actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y /a
ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus
fines y hacer efectivo el goce y €jercicio de los derechos reconocidos en
la Constitucion [...]”, y que: "[...] La administracion publica constituye un
serviclo a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion

[T

el articulo 75 de la Ley Organica de la Funcién Legislativa establece: "Las
y los asambleistas directamente o las comisiones especializadas tienen la
facultad de requerir informacion o comparecencias a las y los
funcionarios detallados en los articulos 120 numeral 9, 225 y 131 de la
Constitucion de la Republica, de conformidad con esta Ley. En caso de
que, en un plazo de diez dias, las y los funcionarios no entreguen la
informacion solicitada o /la entreguen de forma incompleta, el
asambleista requirente pondrd en conocimiento de la Presidenta o del
Presidente de la Asamblea Nacional dicho incumplimiento, a fin de que e/
Consejo de Administracion Legislativa, en el plazo maximo de cinco dias
remita la documentacion relacionada con el mismo, a una de /as
comisiones especializadas segun su tematica. Si el pedido de informacion
fue realizado por una comision, procedera directamente conforme al
articulo siguiente. Las y los asambleistas entregaran, de manera
mensual, todas las solicitudes de informacion con sus respectivas
respuestas y la documentacion que se acompanhie a la Secretaria General
de la Asamblea Nacional para que la registre y mantenga un respaldo
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magnético, a fin de que otros asambleistas puedan acceder a ella o para
que la funcionaria o el funcionario publico pueda remitirse a e€lla en caso
de que cualquier otro u otra asambleista la solicite. Se difundird los
pedidos de informacion en el portal web, asi como €/ listado mensual de
instituciones y funcionarios que no hayan cumplido con la obligacion de
entregar la informacion dentro del plazo requerido”.

Que, el articulo 7 del Cdédigo Organico Administrativo, establece: "La funcion
administrativa se desarrolla bajo el criterio de distribucion objetiva de
funciones, privilegia la delegacion de la reparticion de funciones entre los
organos de una misma administracion publica, para descongestionar y
acercar la administracion a las personas”.

Que, el articulo 47 del Cdédigo Organico Administrativo, COA, dispone: '"La
maxima autoridad administrativa de la correspondiente entidad publica
ejerce su representacion para intervenir en todos los actos, contratos y
relaciones juridicas sujetas a su competencia. Esta autoridad no requiere
delegacion o autorizacion alguna de un organo o entidad superior, salvo
en los casos expresamente previstos en la ley”.

Que, los articulos 69 y 70 del COA, determinan la facultad de efectuar
delegacion de competencias, incluida la de gestion, en otros érganos o
entidades de la misma administracion publica, jerarquicamente
dependientes, sin que la delegacién de gestién suponga la cesidon de la
titularidad de la competencia; y, dispone las condiciones del contenido
de la delegacién.

Que, el inciso segundo del articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y
Administrativo de la Funcién Ejecutiva determina que: "Los Ministros de
Estado son competentes para el despacho de todos los asuntos
inherentes a su ministerio sin necesidad de autorizacion alguna del
Presidente de la Republica”. ",

Que, de conformidad con el Estatuto Organico de Gestién Organizacional por
Procesos la misidon del Ministerio de Transporte y Obras Publicas como
entidad rectora del Sistema Nacional del Transporte Multimodal es
“formular, implementar y evaluar las politicas, regulaciones, planes,
programas y proyectos que garantizan una red de transporte seguro y
competitivo, minimizando el impacto ambiental y contribuyendo al
desarrollo social y econdomico del pais”. Asi mismo, establece como
vision: "Ser e/ eje del desarrollo nacional y zonal mediante la gestion del
transporte intermodal y multimodal y su infraestructura con estandares
de eficiencia y calidad”

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 13 de 24 de mayo de 2021, el sefior
Presidente Constitucional de la Republica, sefor Guillermo Lasso
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Mendoza, designé al Mgs. Hugo Marcelo Cabrera Palacios como maxima
autoridad del Ministerio de Transporte y Obras Publicas.

Que, conforme lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley Organica de la Funcién
Legislativa, es necesario que esta Cartera de Estado pueda optimizar los
tiempos de gestion y responder de forma oportuna a los requerimientos
de informacion y comparecencias solicitadas a los funcionarios por los
Asambleistas directamente o las Comisiones especializadas de la
Asamblea Nacional, en el ejercicio de sus atribuciones de fiscalizacion
otorgadas por la Constitucién de la Republica.

En uso de las facultades que le confieren el numeral 1 del articulo 154 de la
Constitucion de la Republica, los articulos 69 y 70 del Cddigo Organico
Administrativo, y tomando en consideracion que los pedidos solicitado por la
Asamblea Nacional corresponden a procesos sustantivos determinado en el
Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de esta Cartera de
Estado.

ACUERDA:

Articulo 1.- DELEGAR al Subsecretario/a de la Infraestructura del Transporte,
para que en nombre y representacion del Ministro de Transporte y Obras
Publicas, tenga la facultad de contestar todos los requerimientos de informacion
y comparecencias solicitadas por los Asambleistas directamente, o de las
Comisiones Especializadas de la Asamblea Nacional, y a enviar todos aquellos
oficios, respuestas, comunicaciones y demas documentos que fueren necesarios
para el cumplimiento de esta delegacién.

Articulo 2.- DISPONER al funcionario delegado, la debida gestion y
coordinacion administrativa de las respuestas a los requerimientos de
informacion y comparecencias solicitadas por los Asambleistas directamente o
las Comisiones especializadas de la Asamblea Nacional, en el plazo perentorio
de 10 dias de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley Organica de la
Funcién Legislativa, siendo de su responsabilidad la optimizacion de los tiempos
y la contestacion adecuada de los requerimientos, conforme los respectivos
niveles de gestion.

Articulo 3.- ENTREGA DE LA INFORMACION. - El Viceministro de la
Infraestructura del Transporte y el Viceministro de Servicios del Transporte y
Obras Publicas deberan, coordinar con las Unidades Técnicas a su cargo, la
entrega de informacion solicitada por la Asamblea Nacional, la misma que sera
remitida a la Subsecretaria de la Infraestructura del Transporte en el término de
3 dias, contados a partir de la solicitud que hiciere el Subsecretario/a de la
Infraestructura del Transporte.
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Articulo 4.- El funcionario delegado sera administrativa, civil y penalmente
responsable ante el Ministro de Transporte y Obras Publicas y Organismos de
Control, por los actos realizados en el ejercicio de esta Delegacion.

Disposicion Final Unica. - Derdguese el Acuerdo Ministerial No. 033-2021, de
29 de junio de 2021, asi como cualquier otra disposicion de igual o menor
jerarquia que contravenga lo dispuesto en el presente Acuerdo.

El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de la fecha de suscripcion, sin
perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE. -

Dado en la ciudad de Quito, Distrito Metropolitano, a 22 de marzo de 2022.

‘PR, Firmado electrénicamente por:

43 : CABRERA
Bk _
Mgs. Hugo Marcelo Cabrera Palacios

MINISTRO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS
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RESOLUCION Nro. R.I.-SERCOP-2022-0003

LA DIRECTORA GENERAL )
SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone: “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o
servidores publicos y las personas que actuen en virtud de una potestad estatal
ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la Ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion’;

Que, el articulo 227 de la Norma Suprema, establece: “La administracion publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia,  calidad,  jerarquia,  desconcentracion,  descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”,;

Que, el articulo 233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, prescribe:
“Ninguna servidora ni servidor publico estara exento de responsabilidades por
los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y serdan
responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion
de fondos, bienes o recursos publicos (...)”;

Que, la Ley Organica Reformatoria a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Pubica, publicada en el Segundo Suplemento del Registro Oficial
Nro. 100, de 14 de octubre de 2013, cred el Servicio Nacional de Contratacion
Publica - SERCOP, como un organismo de derecho publico, técnico regulatorio,
con personalidad juridica propia y autonomia administrativa, técnica, operativa,
financiera y presupuestaria; que, ademas, ejercera la rectoria del Sistema Nacional
de Contratacion Publica -SNCP;

Que, de conformidad con el nimero 9 a) del articulo 6 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica -LOSNCP, delegacion: “Es la traslacion de
determinadas facultades y atribuciones de un organo superior a otro inferior, a
través de la mdxima autoridad, en el ejercicio de su competencia y por un tiempo
determinado. (...) Son delegables todas las facultades y atribuciones previstas en
esta Ley para la mdaxima autoridad de las entidades y organismos que son parte
del sistema nacional de contratacion publica (...) En el ambito de
responsabilidades derivadas de las actuaciones, producto de las delegaciones o
poderes emitidos, se estard al régimen aplicable a la materia”;
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Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

el articulo 10 de la LOSNCP; asi como los nimeros 3 y 4 del articulo 7 del
Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, establecen que el Director o Directora General es la méxima autoridad
del Servicio Nacional de Contratacion Publica y tiene la atribucion de la
administracion del SERCOP ademas de emitir la normativa que se requiera para
el funcionamiento del Sistema Nacional de Contratacion Publica y del SERCOP,
que no sean competencia del Directorio;

el articulo 4 del Reglamento General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, dispone que, en aplicacion de los principios de Derecho
Administrativo, son delegables todas las facultades previstas para la maxima
autoridad tanto en la Ley como en dicho Reglamento General;

el articulo 7 del Codigo Orgénico Administrativo - COA, respecto al principio de
desconcentracion, establece: “La funcion administrativa se desarrolla bajo el
criterio de distribucion objetiva de funciones, privilegia la delegacion de la
reparticion de funciones entre los organos de una misma administracion publica,
para descongestionar y acercar las administraciones a las personas”;

el articulo 49 del cuerpo legal antes citado, sefiala: "El 6rgano administrativo es la
unidad basica de organizacion de las administraciones publicas. (...) Sus
competencias nacen de la ley y las ejercen los servidores publicos, de conformidad
con las normas e instrumentos que regulan su organizacion y funcionamiento";

el articulo 66 de la norma ibidem, establece: “Si alguna disposicion atribuye
competencia a una administracion publica, sin especificar el organo que la
ejercerd, corresponde a la madxima autoridad de esa administracion publica
determinarlo (...) Para la distribucion de las competencias asignadas a la
administracion publica se preferiran los instrumentos generales que regulen la
organizacion, funcionamiento y procesos”;

el articulo 68 del Codigo Organico Administrativo, respecto a la transferencia de
la competencia, determina: “La competencia es irrenunciable y se ejerce por los
organos o entidades serialados en el ordenamiento juridico, salvo los casos de
delegacion, avocacion, suplencia, subrogacion, descentralizacion y
desconcentracion cuando se efectiien en los téerminos previstos en la ley (...)”;

el articulo 69 del cuerpo legal antes citado, sobre la delegacion de las competencias
a otros organos administrativos, sefiala: “Los organos administrativos pueden
delegar el ejercicio de sus competencias incluida la de gestion, en: 1. Otros
organos o entidades de la misma administracion publica, jerarquicamente
dependientes. (...) La delegacion de gestion no supone cesion de la titularidad de
la competencia’;
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Que, el articulo 70 del Codigo Organico Administrativo, sobre el contenido de la
delegacion, determina: “La delegacion contendrd: 1. La especificacion del
delegado. (...) 2. La especificacion del organo delegante y la atribucion para
delegar dicha competencia. (...) 3. Las competencias que son objeto de delegacion
o los actos que el delegado debe ejercer el para el cumplimiento de las mismas.
(...) 4. El plazo o condicion, cuando sean necesarios. (...) 5. El acto del que conste
la delegacion expresara ademas lugar, fecha y numero. (...) 6. Las decisiones que
pueden adoptarse por delegacion. (...) La delegacion de competencias y su
revocacion se publicaran por el organo delegante, a traves de los medios de
difusion institucional”;

Que, el primer inciso del articulo 130 del Codigo Organico Administrativo establece:
“Las maximas autoridades administrativas tienen competencia normativa de
cardcter administrativo unicamente para regular los asuntos internos del organo
a su cargo, salvo los casos en los que la ley prevea esta competencia para la
maxima autoridad legislativa de una administracion publica’,

Que, el articulo 81 del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcion
Ejecutiva, sefiala: “Los actos normativos serdn expedidos por el respectivo
organo competente. La iniciativa para su expedicion deberad ir acompariada de
los estudios e informes necesarios que justifique su legitimidad y oportunidad. (...)
Los organos administrativos previa la expedicion de actos normativos podran
convocar a las personas que se verian afectadas por sus disposiciones para
escuchar sus opiniones con respecto a las normas a expedirse. Dichas opiniones
no vincularan a la Administracion. (...) En la expedicion de actos normativos
serd necesario expresar la norma legal en que se basa. No sera indispensable
exponer consideraciones de hecho que justifiquen su expedicion”;

Que, el articulo 99 del Estatuto antes mencionado, prescribe: “Los actos normativos
podran ser derogados o reformados por el organo competente para hacerlo
cuando asi se lo considere conveniente. Se entendera reformado tdacitamente un
acto normativo en la medida en que uno expedido con posterioridad contenga
disposiciones contradictorias o diferentes al anterior. (...) La derogacion o
reforma de una ley deja sin efecto al acto normativo que la regulaba. Asi mismo,
cuando se promulga una ley que establece normas incompatibles con un acto
normativo anterior éste pierde eficacia en todo cuanto resulte en contradiccion
con el nuevo texto legal”;

Que, mediante Resolucion Nro. DSERCOP-0013-2017, publicada en el Registro Oficial
Edicion Especial No. 231, de 18 de enero de 2018, el Directorio del Servicio
Nacional de Contratacion Publica emitio el Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos del SERCOP;
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Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

mediante Resolucion Interna Nro. R.IL-SERCOP-2018-00000459, de 20 de
noviembre de 2018, la maxima autoridad del Servicio Nacional de Contratacion
Piblica resolvio: “EXPEDIR LA DELEGACION DE LAS SIGUIENTES
COMPETENCIAS A LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS QUE CONFORMAN
EL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA”:

el namero 3, del articulo 3 de la Resolucion Interna Nro. R.I.-SERCOP-2018-
00000459, de 20 de noviembre de 2018, reformada mediante Resolucion Interna
Nro. R.I.-SERCOP-2019-00010, de 26 de agosto de 2019, sefiala: “3. Presidir
la Comision Técnica de la Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos Primera
y Segunda Fase, con las funciones y atribuciones establecidas en la Ley Orgénica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General y demas
normativa aplicable.”;

mediante Memorando Nro. SERCOP-CTC-2022-0038-M, de 18 de marzo de
2022, la Coordinacion Técnica de Control del Servicio Nacional de Contratacion
Publica, puso en conocimiento de la Directora General el Informe Técnico Nro.
CTC-2022-01-001;

mediante disposicion inserta en el Memorando Nro. SERCOP-CTC-2022-0038-
M, de 18 de marzo de 2022, la Directora General del Servicio Nacional de
Contratacion Publica aprobo el requerimiento efectuado por la Coordinacion
Técnica de Control y el Informe Técnico Nro. CTC-2022-01-001;

el Servicio Nacional de Contratacion Publica, tiene entre sus atribuciones el
analizar y controlar todos los procesos de contratacion publica; competencia que
recac directamente de conformidad con el Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos del SERCOP en la Cooridnacion Técnica de Control,
por lo que resulta improcedente que la misma forme parte de la Comision Técnica
del procedimiento de Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos, cuando es la
responsable de llevar a cabo el proceso de andlisis, control, monitoreo y
supervision de las distintas etapas del procedimiento de seleccion de proveedores
de farmacos;

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 69, de 9 de junio de 2021, se designo a la sefiora
Maria Sara Jijon Calderén LL.M, como Directora General del Servicio Nacional
de Contratacion Publica;

En ejercicio de las atribuciones conferidas por el articulo 10 de la Ley Orgéanica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, en concordancia con el numeral 9a) del
articulo 6 ibidem, articulo 4 de su Reglamento General y los articulos 66, 68 y 69 del
Caodigo Organico Administrativo,
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RESUELVE:

EXPEDIR LAS SIGUIENTES REFORMAS A LA RESOLUCION INTERNA
NRO. R.I.-SERCOP-2018-00000459 (REFORMADA), DE 20 DE NOVIEMBRE
DE 2018.

Articulo. 1.- Derdguese el niimero 3, del articulo 3 de la Resolucion Interna Nro. R.IL.-
SERCOP-2018-00000459, de 20 de noviembre de 2018, reformada mediante Resolucion
Interna Nro. R.I.-SERCOP-2019-00010, de 26 de agosto de 2019.

Articulo. 2.- Encéarguese a la Direccion de Comunicacion Social del Servicio Nacional
de Contratacion Publica la publicacion de esta Resolucion en el portal institucional del
SERCOP; y, a la Direccion de Gestion Documental y Archivo del Servicio Nacional de
Contratacion Publica el despacho de la presente Resolucion al Registro Oficial para su
publicacion.

DISPOSICION FINAL

UNICA.- La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su suscripcion y
publicacién en el portal institucional; sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, DM, a los 21 dias del mes de marzo de
2022.

Comuniquese y publiquese.-

E T
Maria Sara Jijon Calderon, LLM
DIRECTORA GENERAL )
SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Certifico que la presente Resolucion fue aprobada y firmada el dia de hoy 21 de marzo
de 2022.

a_. LErd s Firmado electrénicamente por:
AkasHe ROCIO PAMELA
fahinithi¥ PONCE ALMEIDA

. .n-:'

Ing. Rocio Pamela Ponce Almeida
DIRECTORA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

10
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RESOLUCION Nro. SNGRE-065-2022

CRISTIAN TORRES BERMEO
DIRECTOR GENERAL

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 154 de la Constitucion de la Republica, establece que, a las ministras y
ministros de Estado, ademas de las atribuciones establecidas en la ley, les
corresponde: 1. Ejercer la rectoria de las politicas publicas del area a su cargo y
expedir los acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestion;

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, dispone que las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las competencias y facultades que le sean atribuidas en las Constitucion y
la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y
hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que la
Administraciéon Publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacién, participacidon, planificaciéon, transparencia y
evaluacién;

Que, el articulo 389 de la Constitucién de la Republica, establece que es obligacion del
Estado proteger a las personas, las colectividades y la naturaleza frente a los efectos
negativos de los desastres de origen natural o antrépico mediante la prevencion
ante el riesgo, la mitigaciéon de desastres, la recuperaciéon y mejoramiento de las
condiciones sociales, econdmicas y ambientales, con el objetivo de minimizar la
condicion de vulnerabilidad; y que el Estado ejercera la rectoria del Sistema
Nacional Descentralizado de Gestion de Riesgos a través del organismo técnico
establecido en la ley;

Que, el articulo 390 de la Constitucion de la Republica, determina que los riesgos se
gestionardn bajo el principio de descentralizaciéon subsidiaria, que implicara la
responsabilidad directa de las instituciones dentro de su ambito geografico; y que,
cuando sus capacidades para la gestion del riesgo sean insuficientes, las instancias
de mayor ambito territorial y mayor capacidad técnica y financiera brindaran el
apoyo necesario con respeto a su autoridad en el territorio y sin relevarlos de su
responsabilidad;

Que, el numeral 5 del articulo 397 de la Constitucion de la Reptblica, contempla que para
garantizar el derecho individual y colectivo a vivir en un ambiente sano y
ecolégicamente equilibrado, el Estado se compromete a establecer un sistema
nacional de prevencion, gestion de riesgos y desastres naturales, basado en los
principios de inmediatez, eficiencia, precaucién, responsabilidad y solidaridad;

Que, el articulo 53 del Cédigo Organico Administrativo, establece que “los drganos
colegiados se sujetan a lo dispuesto en su regulacién especifica (...)";

11
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Que, el articulo 55 numeral 2 del Cédigo Organico Administrativo, establece que para la
atribuciéon de competencias a los 6rganos colegiados se tomara en cuenta entre
otros “Reglamentacién interna”;

Que, el articulo 6 numeral 31 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica, sefiala que las situaciones de emergencia “son aquellas generadas por
acontecimientos graves tales como accidentes, terremotos, inundaciones, sequias,
grave conmocién interna, inminente agresion externa, guerra internacional,
catdstrofes naturales, y otras que provengan de fuerza mayor o caso fortuito, a nivel
nacional, sectorial o institucional. Una situacién de emergencia es concreta, inmediata,
imprevista, probada y objetiva”;

Que, el literal d) del articulo 11 de la Ley de Seguridad Publica y del Estado, establece
que la prevencién y las medidas para contrarrestar, reducir y mitigar los riesgos de
origen natural y antréopico o para reducir la vulnerabilidad, corresponden a las
entidades publicas y privadas, nacionales, regionales y locales, cuya rectoria la
ejercera el Estado a través de la Secretaria Nacional de Gestién de Riesgos;

Que, el articulo 3 del Reglamento a la Ley de Seguridad Publica y del Estado establece
que, la Secretaria de Gestién de Riesgos es el 6érgano rector y ejecutor del Sistema
Nacional Descentralizado de Gestién de Riesgos; y que, en el ambito de su
competencia le corresponde entre otros, identificar los riesgos de orden natural o
antrépico, para reducir la vulnerabilidad que afecten o puedan afectar al territorio
ecuatoriano; generar y democratizar el acceso y la difusion de informacién
suficiente y oportuna para gestionar adecuadamente el riesgo; asi como también,
coordinar los esfuerzos y funciones entre las instituciones publicas y privadas en las
fases de prevencidén, mitigacién, la preparaciéon y respuesta a desastres, hasta la
recuperaciéon y desarrollo posterior;

Que, el articulo 16 del Reglamento a la Ley de Seguridad Publica y del Estado, determina
que las disposiciones normativas sobre gestidon de riesgos son obligatorias y tienen
aplicacién en todo el territorio nacional, ademas que, el proceso de gestiéon de
riesgos incluye el conjunto de actividades de prevencién, mitigacién, preparacion,
alerta, respuesta, rehabilitacién y reconstruccion de los efectos de los desastres de
origen natural, socio-natural o antrépico;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 62, de 05 de agosto de 2013, la Funcién Ejecutiva se
organiz6 en Secretarias, entre estas la Secretaria de Gestién de Riesgos;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 534, de 03 de octubre de 2018, el sefior Lcdo.
Lenin Moreno Garcés, Presidente Constitucional de la Republica del Ecuador,
dispuso la transformacién de la Secretaria de Gestién de Riesgos en el Servicio
Nacional de Gestién de Riesgos y Emergencias;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 64, de 09 de junio de 2021, el sefior Guillermo
Lasso Mendoza, Presidente Constitucional de la Republica del Ecuador, designé al
Mgs. Cristian Eduardo Torres Bermeo, como Director General del Servicio Nacional
de Gestién de Riesgos y Emergencias;

Que, el Servicio Nacional de Gestién de Riesgos y Emergencias, tiene como mision:
“Ejercer la rectoria del Sistema Nacional Descentralizado de Gestion de Riesgos, dirigir
la preparacién, implementacion y seguimiento del Plan Nacional de Reduccién de
Riesgos y la gestién institucional de la Secretaria de Gestion de Riesgos en general”;
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Que, el numeral 11.3.5 del articulo 11 del Estatuto Organico por Procesos del Servicio
Nacional de Gestion de Riesgos y Emergencias, establece como misién de la
Coordinacién General Administrativa Financiera: “Coordinar la administracion y
gestion de los recursos financieros, administrativos y de talento humanos de manera
que faciliten la consecucion de los objetivos y metas institucionales de la Secretaria de
Gestion de Riesgos”;

Que, mediante memorando Nro. SNGRE-CGPGE-2021-0705-M, el Econ. Carlos Cuesta
Holguin, Coordinador General de Planificaciéon y Gestién Estratégica, remitié a la
maxima autoridad institucional del Servicio Nacional de Gestion de Riesgos y
Emergencias, el “Procedimiento para contratacién publica en situaciones de
emergencia, version 3.0”, para la autorizacion respectiva;

Que, mediante comentario inserto en la hoja de ruta del documento Nro. SNGRE-CGPGE-
2021-0705-M: “AUTORIZADO, Coordinacion Juridica: elaborar resolucion de
institucionalizacion”, la maxima autoridad institucional del Servicio Nacional de
Gestion de Riesgos y Emergencias, autorizo6 la institucionalidad del documento;

dJue, el objetivo del procedimiento es establecer bajo un enfoque de administracién por
procesos las actividades involucradas para realizar la contratacién publica de bienes
servicios, consultorias y obras en situaciéon de emergencia, exclusivamente las
sefialadas en el numeral 31 del articulo 6 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, a fin de suplir la inmediatez e imprevisibilidad de unz
emergencia concreta, probada y objetiva;

EN EJERCICIO DE LA FACULTAD ESTABLECIDA EN EL NUMERAL 1 DEL ARTICULO 154
DE LA CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR;

RESUELVE:

Articulo 1.- ACOGER lo solicitado en el memorando Nro. SNGRE-CGPGE-2021-0705-M,
por el Econ. Carlos Cuesta Holguin, en su calidad de Coordinador General de Planificacion
y Gestion Estratégica del Servicio Nacional de Gestién de Riesgos y Emergencias.

Articulo 2.- INSTITUCIONALIZAR el “Procedimiento para contratacién publica en
situaciones de emergencia, version 3.0”, el mismo que se aplicara en la matriz del Servicio
Nacional de Gestion de Riesgos y Emergencias.

Articulo 3.- DISPONER a la Coordinacién General Administrativa Financiera a través de la
Direccion Administrativa; la aplicacién, control y monitoreo del presente procedimiento.

Articulo 4.- ACEPTAR las actualizaciones que se realicen a los documentos anexos del
“Procedimiento para contrataciéon publica en situaciones de emergencia, version 3.0”,
solicitadas por la Direccion Administrativa, debidamente autorizadas por la Coordinacién
General Administrativa Financiera, sin que sea necesario expedir una nueva resoluciéon o
modificar la presente, previa notificacién de no afectacién al procedimiento por parte de la
Direccion de Servicios, Procesos y Calidad.

Articulo 5.- ENCARGAR a la Coordinacion General de Asesoria Juridica, para que, de

acuerdo con sus competencias, atribuciones y responsabilidades, realice la socializacion
de esta resolucion.
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Articulo 6.- DEROGAR parcialmente la Resoluciéon Nro. SGR-179-2017 de 04 de octubre
de 2017, en todo lo relacionado con el “Procedimiento para contratacién publica en
situaciones de emergencia, version 2.0”; se mantiene vigente el “Procedimiento para
gestion de inicio y cierre de contratacion publica en situaciones de emergencia”.

Articulo 7.- PUBLICAR el contenido de la presente Resolucion en el Registro Oficial y en el
portal web del Servicio Nacional de Gestién de Riesgos y Emergencias, la misma que
entrard en vigencia a partir de la presente fecha, sin perjuicio de su publicacién en el
Registro Oficial.

Elaborado en el cantén Samborondodn, el 28 de marzo de 2022.

Publiquese, socialicese y cimplase.

DIRECTOR GENERAL
SERVICIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS Y EMERGENCIAS
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PROPOSITO

Establecer bajo un enfoque de administracidn por procesos las actividades involucradas para
realizar la contratacidén publica de bienes, servicios, consultorias y obras en situacion de
emergencia, exclusivamente las sefialadas en el numeral 31 del articulo 6 de la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contrataciéon Publica, a fin de suplir la inmediatez e imprevisibilidad
de una emergencia concreta, probada y objetiva.

ALCANCE

Este procedimiento se aplicard en matriz y abarca el conjunto de actividades requeridas
desde la elaboracion del requerimiento de contratacidon en situacion de emergencia por parte
del Responsable de la Unidad Requirente hasta la remision del expediente de contratacion
al/a servidor/a publico/a designado/a como Administrador/a de Contrato por el/a Director/a
General del SNGRE.

MARCO LEGAL

= Constitucion de la Republica del Ecuador

= |Ley Organica del Sistema Nacional Contratacion Publica

= Reglamento a la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Publica

= Coddigo Civil libro I

= Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas

= Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado

= Norma Técnica para la Mejora Continua e Innovaciéon de Procesos vy Servicios

= Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Institucion

= Codificacion y actualizacion de Resoluciones emitidas por el Servicio Nacional de
Contratacion Publica.

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

= Administrador de contrato: en todo contrato, la entidad contratante designara de
manera expresa un administrador del mismo, quien velara por el cabal y oportuno
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato. Adoptara
las acciones que sean necesarias para evitar retrasos injustificados e impondra las multas
y sanciones a que hubiere lugar. Si el contrato es de ejecucidn de obras, prevé vy requiere
de los servicios de fiscalizacion, el administrador del contrato velara porque ésta actue
de acuerdo a las especificaciones constantes en los pliegos o en el propio contrato.!

= Certificacion presupuestaria: ninguna entidad u organismo publico podran contraer
compromisos, celebrar contratos, ni autorizar o contraer obligaciones, sin la emisidn de
la respectiva certificacion presupuestaria.?

= CGE: Contraloria General del Estado

= Coordinador/a de emergencia: servidor/a publico/a delegado/a por el/a Director/a
General del SNGRE, cuyo perfil y experiencia profesional le permita gestionar y superar

TReglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, Art. 121.
2 Codigo Orgénico de Planificacion y Finanzas Publicas, Art. 115.
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la situacion de emergencia con agilidad y efectividad; puede apoyarse con otros
funcionarios segun la dimensidn del evento y mantendra permanente comunicacién con
el/a Director/a General del SNGRE.

Plantillas: documentos anexos al procedimiento que pueden ser editables y adaptables
segln la necesidad del usuario. Estos documentos constituyen una guia para la
construccién de comunicaciones de manera mas agil.

Situaciones de emergencia: son aguellas generadas por acontecimientos graves tales
como accidentes, terremotos, inundaciones, sequias, grave conmocion interna, inminente
agresidn externa, guerra internacional, catastrofes naturales, y otras gque provengan de
fuerza mayor o caso fortuito, a nivel nacional, sectorial o institucional. Una situacién de
emergencia es concreta, inmediata, imprevista, probada y objetiva. 3

SNGRE: Servicio Nacional de Gestion de Riesgos y Emergencias

LINEAMIENTOS GENERALES

El/a Director/a General del SNGRE a través del/a Coordinador/a General Administrativo/a
Financiero/a y Director/a Administrativo/a debera publicar de forma inmediata en el
Portal de Compras Publicas, la resolucidon que declare una situacidon de emergencia, como
requisito para iniciar las contrataciones; salvo que se trate de catdstrofes naturales, se
podra publicar la resolucién en un término maximo de cinco (5) dias posteriores a su
emision.

El/a Director/a General del SNGRE a través del/a Subsecretario/a General de Gestién de
Riesgos y el/a Coordinador/a de la Emergencia deberd verificar que el bien, obra,
consultoria o servicio a adquirir, tenga una relacién directa con el problema o situacidén
suscitada; ademas velara gue no se utilice la situaciéon de emergencia para contrataciones
gue se encontraban planificadas en la entidad, salvo que la contratacion fuese
estrictamente necesaria y tenga relacidon con la situacion de emergencia.

El/a Director/a General del SNGRE a través del/a Coordinador/a General Administrativo/a
Financiero/a y Director/a Administrativo/a velard que la contratacion en situacion de
emergencia se realice de manera agil, transparente y sencilla, bajo un analisis que respalde
la oferta existente en el mercado, la cual deber ser breve, y concreta y en total
concordancia con las especificaciones técnicas y términos de referencia del bien, obra,
servicio o consultoria a adquirir.

El/a Director/a, Coordinador/a, Subsecretario/a, Responsable de Unidad, involucrado/a en
el proceso de contratacion publica en situacidn de emergencia, aplicara los controles que
sean necesarios para la revision de los documentos habilitantes v continuidad del tramite
gue corresponda segun su competencia.

El/a Coordinador/a General de Planificacion y Gestion Estratégica en situacion de
emergencia gestionard con prontitud la/s modificacion/es presupuestaria/s que ameriten,
previa autorizacion del/a Director/a General del SNGRE, a fin de que el/a Coordinador/a
General Administrativo/a Financiero/a emita la certificacion presupuestaria

3 ey Organica del Servicio Nacional de Contratacion Publica, Art. 6, numeral 31.
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correspondiente, documento obligatorio para la contratacidn del bien, obra, servicio o
consultoria.

6. El/a Director/a General del SNGRE a través del Coordinador/a General Administrativo/a
Financiero/a y Director/a Administrativo velard que se dé estricto cumplimiento al uso de
la Aplicativo Cge Contratacion Publica establecida por la Contraloria General del Estado,
para determinar la pertinencia y favorabilidad para el inicio de la contratacidon publica,
observando lo contenido en el Manual de Usuario del Aplicativo Cge Contratacion Publica.

7. Para uso del Aplicativo Cge Contratacion Publica el/a Director/a Administrativo deberd
designar mediante Sistema de Gestion Documental a un/a servidor/a publico/a que ejerza
el rol de Usuario Operador y cumpla con las responsabilidad establecidas en el Manual de
Usuario del Aplicativo Cge Contratacion Publica.

8. El/a Responsable de la Unidad Requirente, que motive la contratacién de un bien, obra,
servicio o consultoria para superar una situacidon de emergencia deberd mantener
comunicacion activa e informar periodicamente los avances del proceso de contratacion
al/a Coordinador/a de la Emergencia; con la finalidad de gue ante el cierre de la misma,
dicho servidor/a publico/a proceda con la oportuna elaboracion del ADM-SNGRE-FO-28
Informe de cierre de emergencia y cuente con la documentacion de soporte.

9. Toda actualizacion requerida por el/a Director/a Administrativo/a en el presente
documento o en los formatos del mismo deberd ser autorizado por el/a Coordinador/a
General Administrativo/a Financiero/a y comunicados al/a Coordinador/a General de
Planificacion y Gestién Estratégica para que a través del/a Director/a de Servicios,
Procesos y Calidad se realice el registro y control correspondiente.

10. Los responsables del procedimiento deberdn observar las normativas vigentes aplicables
para realizar las actividades descritas en el presente documento.

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

1. Toda vez que se encuentre publicada la resolucion de situacion de emergencia en el Portal
de Compras Publicas, el/la Responsable de la Unidad Requirente podrd realizar el
reguerimiento de contratacion del bien, obra, servicio o consultoria; y solicitara el estudio
de mercado al/a Director/a Administrativo/a, anexando las Plantilla No. 1 Especificaciones
técnicas para contratacion en situacion de emergencia y/o los Plantilla No. 2 Términos de
referencia para contratacion en situacion de emergencia, segun corresponda.

2. El/a Responsable de la Unidad Requirente, que demande la contrataciéon de una obra,
durante la situacidn de emergencia, debera elaborar las especificaciones técnicas
conforme lo establecido en la Norma de Control Interno 408-10 e incorporard las
secciones que se detallan a continuacion:

=  Descripcion del rubro anotando sus caracteristicas relevantes

= | 0os materiales necesarios para la ejecucidon de la prestacion (podran mencionarse las
cantidades aproximadas, asi como los requisitos minimos de calidad que deben
cumplir)

=  E|equipo minimo para su ejecucion, con sus caracteristicas

= | os procedimientos de trabajo, es decir, la forma de elaboracidon y su secuencia
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= Los ensayos de laboratorio a realizarse vy las tolerancias que se aceptaran, dentro de
margenes fijos o aproximados, al tener en cuenta las necesidades de servicio

= La medicion o cuantificacion del rubro

= Laforma de pago

3. El/a Director/a Administrativo/a debera realizar el estudio de mercado del bien, obra,
servicio o consultoria a adquirir, utilizando el formato ADM-SNGRE-FO-09 Estudio de
mercado, considerando lo sefalado en el articulo 9, numeral 2 de la Resolucién No. RE-
SERCOP-2016-0000072 Codificacion y actualizacion de Resoluciones emitidas por el
Servicio Nacional de Contratacion Publica.

4, El/a Director/a Administrativo/a, habiendo realizado el estudio de mercado, deberd
solicitar al/a Responsable de la Unidad Requirente la verificacion técnica de la propuestas
presentadas por los oferentes, utilizando el formato ADM-SNGRE-FO-28 Evaluacion de
propuestas técnicas; para el efecto no se incluira nombre de proveedor ni presupuesto
ofertado.

5. El/a Director/a Administrativo/a debera definir el oferente idéneo para la contratacion del
bien, obra, servicio o consultaria, sobre la base de aqguellos proveedores gue cumplieron
técnicamente lo requerido, considerando la mejor oferta econdmica, fiabilidad de la
informacidn, oportunidad en la entrega, capacidad técnica y legales, experiencia y las
demas gue considere necesario, cuyo analisis sera registrado en la Plantilla No. 3 Informe
de idoneidad.

6. El/a Responsable de la Unidad Requirente, al solicitar una Certificacidn/Modificacién
POA/PAI al/a Coordinador/a General de Planificacion y Gestidn Estratégica deberd remitir
el requerimiento mediante Sistema de Gestion Documental, para lo cual puede hacer uso
de la Plantilla No. 4 Solicitud de certificacion POA/PAI y anexar el ADM-SNGRE-FO-09
Estudio de mercado o de la Plantilla No. 5 Solicitud de modificacion POA/PAI segin
corresponda la necesidad.

7. El/a Operador/a del Aplicativo Cge Contratacion Publica deberd dar cumplimiento a las
siguientes actividades:

A través del aplicativo
a. Registrar informacion, cargar documentos habilitantes, generar y remitir la solicitud
de informe de pertinencia.
b. Consultar el estado de las solicitudes, recibir pedidos de informacidon o
documentacion adicional, recibir documento de devolucion de solicitud y recibir
Informe de pertinencia.

A través de correo electrénico

c. Comunicar al/a Director/a Administrativo/a el informe de pertinencia favorable,
negativo para contratacion o devolucion de solicitud por parte de la Contraloria
General del Estado.

d. De no recibir pronunciamiento en aplicativo, en un plazo superior a tres (3) dias
habiles contados a partir del dia siguiente a la presentacion de la solicitud del
informe de pertinencia, comunicard la novedad al/a Director/a Administrativo/a, falta
de accion se considerard favorable para proceder inmediatamente con la
contratacion.
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8.

10.

1.

12.

El/a Director/a General del SNGRE conforme la responsabilidad que le confiere el Art. 57
de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, revisara el requerimiento
de contratacion y su expediente previa autorizacion, vigilando que la misma cubra la
necesidad de la situacion de emergencia y cuya documentacion se encuentre completa,
para lo cual hard uso de la ADM-SNGRE-FO-29 Lista de chequeo para autorizacion de
contratacion.

El/a Coordinador/a General de Asesoria Juridica o quien haga sus veces generard
mediante Sistema de Gestion Documental el memorando de notificacion de administrador
de contrato para envio por parte del/a Director/a General del SNGRE, podra hacer uso de
la Plantilla No. 6 Designacion de administrador de contrato (situacion de emergencia).

El/a Coordinador/a General de Asesoria Juridica o quien haga sus veces deberd remitir
mediante Sistema de Gestion Documental la Resolucidon de Inicio suscrita, al menos al/a:

= Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a
= Director General del SNGRE

»  Subsecretario/a General

= Responsable de la Unidad Requirente

= Coordinador/a de la Emergencia

El/a Director/a Administrativo/a sera responsable de la entrega de la Plantilla No. 7 Carta
de invitacion a proveedor seleccionado, en la cual anexara las Plantilla No. 1
Especificaciones técnicas para contratacion en situacion de emergencia y/o Plantilla No. 2
Términos de referencia para contratacion en situacion de emergencia, segdn corresponda
el bien o servicio a adquirir; en el caso de obras, adicionalmente se anexaran los estudios,
disefios vy planos. Asimismo, sera responsable de la recepcion de la Plantilla No. 8 Carta de
aceptacion del proveedor y documentos habilitantes:

=  Copia de cédula de identidad vy certificado de votacion (persona natural)

= Copia de Nombramiento del Representante Legal (persona juridica)

=  Garantia técnica en caso de bienes o instalacidon de equipos, maquinarias y vehiculos.

=  Pdliza de fiel cumplimiento, en contratos cuya cuantia sea superior a multiplicar el
coeficiente 0.000002 por el Presupuesto General del Estado del correspondiente
ejercicio econdmico

= Pdliza de buen uso del anticipo, en los contratos gue se otorgue anticipo

= Certificado bancario

El/a Coordinador/a General de Asesoria Juridica o quien haga sus veces deberd remitir
mediante Sistema de Gestidon Documental la Resoluciéon de Adjudicaciéon suscrita, al
menos al/a:

= Contratista

=  Administrador/a de Contrato

= Coordinador/a de la Emergencia

= Director General del SNGRE

= Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a
= Responsable de la Unidad Requirente
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13. El/a Coordinador/a General de Asesoria Juridica o quien haga sus veces deberd remitir
mediante Sistema de Gestion Documental el Contrato suscrito, al menos al/a:

= Contratista

= Director General del SNGRE

» Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a
= Coordinador/a de la Emergencia

= Responsable de la Unidad Requirente

14. Toda vez gue el contrato este suscrito por las partes, el/a Director/a General del SNGRE
remitira mediante Sistema de Gestién Documental el expediente de contratacion incluido
el contrato al/a Administrador/a de Contrato para el inicio de las actividades establecidas
en el ADM-SGR-PR-04 Procedimiento de administracion de contratos.

DETALLE DE ACTIVIDADES

.. L, Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcion . v/
Registro
Plantilla No. 1
Especificaciones
Elabora .
. técnicas para
requerimiento de .,
., contratacion en
Elaborar contratacion en ) _,
.. . - situacion de
requerimiento de | situacion de )
1. Responsable de la _, : emergencia;
. : contratacion en emergencia. Ver .
Unidad Reqguirente i -, i i Plantilla No. 2
situacién de lineamiento L
. Términos de
emergencia general No. 1 vy )
L referencia para
especifico No. 1y _,
contratacién en
No. 2. ) .
situacién de
emergencia
Memorando
enviado mediante
Sistema de
Gestion
Documental;
Plantilla No. 1
. . Especificaciones
Solicita estudio de tzcnicas ara
Responsable de la Solicitar estudio | mercado. Ver |o
2. ) ) . . contratacion en
Unidad Requirente de mercado lineamiento . .,
- situacion de
especifico No. 1 .
emergencia;
Plantilla No. 2
Términos de
referencia para
contratacion en
situacion de
emergencia
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. L, Documento y/o
N° Rol Actividad Descripciéon . v/
Registro
Revisa
Revisar requerimiento de
Director/a requerimiento de contratacion y | ADM-SNGRE-FO-
Administrativo/a o 4 .. realiza estudio de 09 Estudio de
3. . contratacion y
quien haga sus ] ; mercado. Ver mercado;
realizar estudio . .
veces lineamiento Ofertas
de mercado
general No. 3, 4y
especifico No. 3.
Memorando
Solicita enviado mediante
. Solicitar verificacion Sistema de
Director/a . . . -
. . verificacion técnica de ofertas Gestion
Administrativo/a o o
4, Lien hada sus técnica de presentadas  por Documental;
d vecegs ofertas oferentes. ADM-SNGRE-FO-
presentadas Ver lineamiento | 28 Evaluacion de
especifico No. 4. propuestas
técnicas
Selecciona
propuesta/s que
Seleccionar cumplen con las
ropuesta/s que especificaciones ADM-SNGRE-FO-
Responsable de la prop d técnicas y/o | 28 Evaluacién de
5. : i cumplen con las .
Unidad Requirente . ] términos de propuestas
especificaciones . , ..
. referencias, segun técnicas
técnicas
corresponda. Ver
lineamiento
especifico No. 4.
Define oferente
Director/a o idoneo ara :
. i / Definir oferente -, P Plantilla No. 3
Administrativo/a o . contratacién.  Ver
6. . idéneo para ] . Informe de
quien haga sus . lineamiento . .
contratacion idoneidad
veces general No. 3 y
especifico No. 5.
. L. . : Memorando
Director/a Remitir Remite expediente ) i
L . . enviado mediante
Administrativo/a o expediente a completo a la )
7. . ) . Sistema de
quien haga sus Unidad Unidad .
veces Requirente Requirente Gestion
4 d ' Documental
Memorando
. enviado mediante
Solicita .
. . ., Sistema de
Solicitar certificaciéon/ -
. L, . -, Gestion
g Responsable de la certificaciéon/ modificacion Documental
' Unidad Reguirente modificacion POA/ PAI. Ver . '
. . Plantilla No. 4
POA/PAI lineamiento .
. Solicitud de
especifico No. 6. . o
certificacion
POA/PAI:
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Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcion “ . v/
Registro
Plantilla No. 5
Solicitud de
modificacion
POA/PAI
Coordinador/a
Genera la
General de . -,
L . Generar certificacién/ . .
Planificaciéon y . ~, - - Certificacion /
., certificacion/ modificacion . .
9. Gestion . .. Modificacion
Ectratéqica o modificacion POA/PAI. Ver POA/PA|
o hag - POA / PAI lineamiento
d 9 general No. 4, 5.
veces
Realiza
actividades
) establecidas en el FIN-SNGRE-PR-
Director/a Subproceso: o o
. . . .. Procedimiento 04 Procedimiento
Financiero/a o Certificacion de . . . -
10. ien haoa sus disponibilidad para certificacion | para certificacion
d ¥ P ) de disponibilidad | de disponibilidad
veces presupuestaria i .
presupuestaria. presupuestaria
Ver lineamiento
general No. 4, 5.
Memorando
. . . enviado mediante
Remitir Remite expediente .
) - Sistema de
Responsable de la expediente para para gestion de .
1. ) . ., . Gestion
Unidad Requirente gestion de informe de
ertinencia ertinencia Documental;
P P ' Expediente de
contratacion
Dispone se
gestione la
solicitud de I
. Sumilla inserta en
) . ., informe de
Director/a Disponer gestidon ertinencia con la Memorando
Administrativo/a o | para solicitud de P , recibido mediante
12. ) . Contraloria )
quien haga sus informe de Sistema de
. . General del .
veces pertinencia Gestion
Estado. Ver
) . Documental
lineamiento
general No. 6 y
No. 7.
Registra la
informacion Y
Regist |
Operador/a del . eals f’:'," carga o3 L
o informacién y documentos Aplicativo Cge
Aplicativo Cge . .,
13. , cargar habilitantes de la Contratacion
Contratacion ., L
Publica documentos contratacién en la Publica
habilitantes plataforma. Ver
lineamiento
general No. 7 y
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Documento y/o

Contratacion
Publica

incompleta,
imprecisa,
erronea o falsa?

la actividad No.
15.1.1, caso
contrario continua
en la actividad No.
15.1.2

N° Rol Actividad Descripciéon ]
L Registro
especifico No. 7,
literal a.
Genera vy remite
solicitud de
. informe de
Operador/a del Generar y remitir _ . S
L . pertinencia en el Aplicativo Cge
Aplicativo Cge solicitud de L -,
14, _, . aplicativo. Ver Contratacion
Contratacion informe de . . L
S ) } lineamiento Publica
Publica pertinencia
general No. 7 y
especifico No. 7,
literal a.
Si la CGE emite
pronunciamiento
Operador/a del . . en el aplicativo, . .
|o_ ) / {CGE emite o P Aplicativo Cge
Aplicativo Cge L continia en la -,
15 o pronunciamiento o Contratacion
Contratacion . . actividad No. 151, L
L en aplicativo? _ Publica
Publica caso contrario
continla en la
actividad No. 15.2.
Si la CGE
determina que la
. informacion  esta
{CGE determina :ncom Ielta
Operador/a del que la _ p L L
. : ) ., 3 Imprecisa, erronea Aplicativo Cge
Aplicativo Cge informacion esta o o
151 o falsa continla en Contratacién

Publica

15.1.1.

Operador/a del
Aplicativo Cge
Contratacion
Publica

{CGE declara
necesidad
manifiestamente
arbitraria?

Si la CGE declara
la necesidad
manifiestamente
arbitraria continua
en la actividad No.
15.1.1, Caso
contrario, continua
en la actividad No.
15.1.2.

Aplicativo Cge
Contratacion
Publica

15111

Operador/a del
Aplicativo Cge
Contratacion
Publica

Comunicar
informe de
pertinencia
negativo para
fase
precontractual

Comunica el
informe de
pertinencia

negativo para fase
precontractual vy
se culmina el
proceso. Fin del
proceso. Ver

Correo electrénico
institucional
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. L. Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcion ] v/
Registro
lineamiento
general No. 7 y
especifico No. 7,
literal c.
Comunica la
devolucidn de la
Operador/a del Comunicar solicitud por parte
15112 Aplicativo Cge devolucién de de la CGE. Ver | Correo electronico
o Contratacion solicitud por la lineamiento institucional
Publica CGE general No. 7 y
especifico No. 7,
literal c.
Gestiona
Gestionar informacion
. ] ., Memorando
Director/a informacion faltante v/u . .
. i ) enviado mediante
Administrativo/a o faltante y/u observaciones con .
15.1.1.3 . . . Sistema de
guien haga sus observaciones la unidad o
- Gestion
veces con unidad competente.
. Documental
competente Continia en la
actividad No. 13.
Recepta el
informe de
pertinencia a la
contratacion
Operador/a del emitido por la L
L . ) Aplicativo Cge
Aplicativo Cge Receptar informe | Contraloria -
15.1.2 ., . . Contratacion
Contratacion de pertinencia General del Publica
Publica Estado. Ver
lineamiento
general No. 7 y
especifico No. 7,
literal b.
Remite informe de
i i | M
Director/a Remitir informe pertinencia de la ) emorando
y ) . . CGE Y el | enviado mediante
Administrativo/a o | de pertinencia de . .
15.1.3. , expediente de Sistema de
quien haga sus la CGEy - .,
. contratacion. Gestion
veces expediente .
Continla en la Documental
actividad No. 16.
Comunica
ausencia de
Operador/a del Comunicar pronunciamiento
15.2 Aplicativo Cge ausencia de de la Contraloria | Correo electrénico
o Contratacion pronunciamiento | General del institucional
Publica de la CGE Estado. Ver
lineamiento
especifico No. 7,
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. .. Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcién Y . v/
Registro
literal d.
Remite expediente
L. tinuidad
) Remitir para - contind _a,] Memorando
Director/a . de la contratacion ) .
Administrativo/a o expediente para <in enviado mediante
15.3 _ continuidad de S Sistema de
quien haga sus L. pronunciamiento ,,
contratacion sin i Gestion
veces L de la Contraloria
pronunciamiento Documental
General del
Estado.
. . Memorando
Solicitar Solicita . .
. .. . ., enviado mediante
autorizacion a autorizacion para .
., ., Sistema de
6 Responsable de la contrataciéon y contratacion y Gestion
' Unidad Requirente designacion de designacion de
g o Documental;
administrador de | administrador de :
Expediente de
contrato contrato. .,
contratacion
Memorando
Revisa el | recibido mediante
requerimiento  de Sistema de
Revisar contratacion  por Gestion
requerimiento de | situacién de Documental;
17 Director/a General | contratacién por | emergencia vy el Expediente de
' del SNGRE situacion de expediente de contratacion;
emergencia y contratacion. Ver | ADM-SNGRE-FO-
expediente lineamiento 29 Lista de
general No. 4 y chequeo para
especifico No. 8. autorizacion de
contratacion
Si la informacién
remitida no esta
completa y no
cDocumentacion | cubre la necesidad
. completa y cubre | de la situacién de :
Director/a General P ] Y . Expediente de
18 necesidad de la emergencia, _,
del SNGRE ) ., ) contratacion
situaciéon de continua en la
emergencia? actividad No. 181,
Ccaso contrario
continla en |la
actividad No. 18.2.
. Sumilla inserta en
Notifica que no
. Memorando
_ Notificar que no | procede el _ _
Director/a General . recibido mediante
18.1. procede requerimiento de .
del SNGRE . , . Sistema de
requerimiento contratacion.  Fin o
Gestion
del proceso.
Documental
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. L, Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcion ] v/
Registro
Autoriza Yy A
) . Sumilla inserta en
Autorizar y dispone la
. . Memorando
. disponer elaboracion de la o .
Director/a General ., - recibido mediante
18.2. elaboracién de resolucion de :
del SNGRE . . Sistema de
resolucion de inicio. Ver .,
L . . Gestion
inicio lineamiento
. Documental
especifico No. 8.
Memorando
enviado mediante
Sistema de
Notifica al Gestion
. Notificar administrador de Documental;
Director/a General L .
19. administrador de | contrato. Ver Plantilla No. 6
del SNGRE . . . o
contrato lineamiento Designacion de
especifico No. 9. administrador de
contrato
(situacion de
emergencia)
Coordinador/a Gestionar Gestiona Resolucion de
General de elaboracién y elaboracion y | inicio suscrita por
20. Asesoria suscripcion de suscripcion de el/a Director/a
Juridica o quien resolucion de resolucion de General del
haga sus veces nicio inicio. SNGRE
Memorando
enviado mediante
Sistema de
. . L Gestion
Coordinador/a . Remite resolucion
Remitir o Documental y/o
General de . de inicio y .
) resolucion de ) correo electrdnico
21. Asesoria . expediente. . . .
L : inicio y ] . institucional;
Juridica o quien . Ver lineamiento .,
expediente e Resolucion de
haga sus veces especifico No. 10 L .
INicio suscrita por
el/a Director/a
General del
SNGRE
Memorando
Gestiona entrega | enviado mediante
Director/a Gestionar de carta de Sistema de
2 Administrativo/a o | entrega de carta | invitacion al Gestion
' guien haga sus de invitacion al proveedor. Ver Documental;
veces proveedor lineamiento Plantilla No. 7
especifico No. 11. Carta de invitacion
a proveedor
Director/a Recibir carta de Recibe carta de Plantilla No. 8
3 Administrativo/a o aceptacién y aceptacion y Carta de
' quien haga sus documentos documentos aceptacion del
veces habilitantes del habilitantes del proveedor;
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. L, Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcion ] v/
Registro
proveedor proveedor. Ver Documentos
lineamiento habilitantes
especifico No. 11.
. L Memorando
Director/a o Solicita _ i
. , Solicitar . L enviado mediante
Administrativo/a o i . autorizacion para .
24. ) autorizacién de . . Sistema de
quien haga sus L ., adjudicacion de la -
adjudicacion - Gestion
veces contratacion.
Documental
Autoriza Y
Autorizar y dispone la | Sumilla inserta en
disponer elaboracion de Memorando
o5 Director/a General elaboracién de resolucion de | recibido mediante
' del SNGRE resolucion de adjudicacion Y Sistema de
adjudicacion y contrato. Ver Gestion
contrato lineamiento Documental
general No. 4.
Memorando
enviado mediante
Sistema de
) . : Gestion
Coordinador/a Gestionar Gestiona
., - Documental y/o
General de elaboraciéon y elaboracion Y .
, o o, correo electrénico
26. Asesoria suscripcion de suscripcion de L .
. . L, ., institucional;
Juridica o quien resolucién de resolucidén de .
L ., L ., Resolucion de
haga sus veces adjudicacién adjudicacion. . .,
adjudicacion
suscrita por el/a
Director/a General
del SNGRE
Memorando
enviado mediante
Sistema de
. Gestion
Coordinador/a . .
. Remite resolucion Documental y/o
General de Remitir . - L
. ., de adjudicacion. | correo electrénico
27. Asesoria resolucion de ] . S )
. : L . Ver lineamiento institucional;
Juridica o quien adjudicaciéon . .,
especifico No. 12. Resolucion de
haga sus veces L o,
adjudicacion
suscrita por el/a
Director/a General
del SNGRE
Memorando
Coordinador/a . : enviado mediante
Gestionar Gestiona .
General de ., , Sistema de
, elaboracién y elaboracion Y -
28. Asesoria L, L, Gestion
L . suscripciéon de suscripcion de
Juridica o gquien Documental y/o
contrato contrato. .
haga sus veces Correo electronico
institucional;
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NO

Rol

Actividad

Descripcién

Documento y/o
Registro

Contrato suscrito
por el/a Director/a
General del
SNGRE y
Contratista

29.

Coordinador/a
General de
Asesoria
Juridica o quien
haga sus veces

Remitir contrato

Remite contrato.
Ver lineamiento
especifico No. 13.

Memorando
enviado mediante
Sistema de
Gestion
Documental v/o
correo electrénico
institucional;
Contrato suscrito
por el/a Director/a
General del
SNGRE vy
Contratista

30.

Director/a General
del SNGRE

Remitir
expediente de
contratacion al

administrador de
contrato

Remite expediente
de contratacion al
administrador de
contrato. Fin del
pProceso. Ver
lineamiento

especifico No. 14.

Memorando
enviado mediante
Sistema de
Gestion
Documental;
Expediente de
contratacion
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ANEXOS

FORMATOS

*  ADM-SNGRE-FO-09 Estudio de mercado
=  ADM-SNGRE-FO-28 Evaluacion de propuestas técnicas
»  ADM-SNGRE-FO-29 Lista de chequeo para autorizacion de contratacion

PLANTILLAS

» Plantilla No. 1 Especificaciones técnicas para contratacion en situacion de emergencia
* Plantilla No. 2 Términos de referencia para contratacion en situacion de emergencia

* Plantilla No. 3 Informe de idoneidad

* Plantilla No. 4 Solicitud de certificacion POA/PAI

= Plantilla No. 5 Solicitud de modificaciéon POA/PAI

* Plantilla No. 6 Designacion de administrador de contrato (situacion de emergencia)

» Plantilla No. 7 Carta de invitacion a proveedor

» Plantilla No. 8 Carta de aceptacién del proveedor
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SERVICIO NACIONAL DE
GESTION DE RIESGOS
u |p ¥ EMERGENCIAS

ESTUDIO DE MERCADO

"OBJETO DE CONTRATACION"

1-ANALISIS DEL BIEN O SERVICIO A SER ADQUIRIDO:

1 CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN/ SERVICIO/ CONSULTORIA/ OBRA
DESCRIPCION ITEM CARACTERISTICA Y/O ESPECIFICACION TECNICA CANTIDAD

12

ORIGEN (NACIONAL, IMPORTADO O AMBOS)

(Indicar)

FACILIDAD DE ADQUISION EN EL MERCADO (BAJO MEDIO, ALTO) Marcar (X) donde corresponda
13 BAJO Se considera cuando el bien o servicio, por sus caracteristicas es de dificil obtencion

MEDIO Se considera cuando el bien o servicio, por sus caracteristicas es de mediana dificultad para la obtencion

ALTO Se considera cuando el bien o servicio, por sus caracteristicas es de facil obtencion

NUMERO DE OFERENTES
14

Verificar en: (Registrados en Ecuador Provee) https? blicas.gob.e g_fn/ SearchBarSOCEProviders/index

RIESGO CAMBIARIO (APLICA/NO APLICA)
5

(Indicar)

2- ADJUDICACIONES SIMILARES (CONSULTA EN EL SERCOP-INTELIGENCIA DE NEGOCIO)

Codigo del Obleto de Contratacién oty
Proceso

3.- ANALISIS DE PRECIOS ACTUALES

Codigo
Procedimlento

Entidad Inflacién acumulada Valor Unitario Adjudicado Valor Unitario Actual

4.- EXISTENCIAS DE PRODUCTOS O SERVICIOS SUSTITUTOS

(Indicar)

5.- PROFORMAS DE PROVEEDORES DE OBRAS BIENES O SERVICIOS A CONTRATRAR

PROVEEDOR 1 PROVEEDOR 2 PROVEEDOR 3
CANTIDAD OBJETO DE CONTRATACION
PRECIO UNITARIO PRECIO UNITARIO PRECIO UNITARIO
4
SUBTOTAL $ s B s B
IVA 2% S K - $ -
TOTAL $ s B s B
Tiempo de Entrega
Observaclones:
Fecha de elabaracléin: XX/ XX/ 20XX
Analista de Proveeduria y Adquisiclones Director/a Administrativo
Nombre: Nombre:
Fecha: Fecha:
Version 3.0 ADM-SNGRE-FO-09

34



Registro Oficial - Suplemento N° 46 Miércoles 20 de abril de 2022

E.'\EF:'-.'K.‘:E!) NACIONAL DE
4 GESTION DE RIESGOS
“. Y EMERGENCIAS

EVALUACION DE PROPUESTAS TECNICAS

"OBJETO DE CONTRATACION"

PROCESO DE EMERGENCIA No.: NUMERO DE OFERENTES:
PROVEEDOR 1 CUMPLE
ITEM DESCRIPCION TECNICA CANTIDAD S| NO
PROVEEDOR 2 CUMPLE
ITEM CANTIDAD S| NO
PROVEEDOR 3 CUMPLE
ITEM CANTIDAD S| NO

Observaciones:

Conclusién: Detallar el/los proveedor/es que cumple/n con las especificaciones técnicas requeridas.

1))
Nombre: Responsable de la Unidad Requirente
Cargo:
Fecha:

Version 1.0 ADM-SNGRE-FO-28
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SERVICIO NACIONAL DE

LISTA DE CHEQUEO PARA AUTORIZACION DE CONTRATACION el ¥ EMERGENGIAS

DOCUMENTOS HABILITANTES

. o SE POSEE .,
No. [tem/Descripcion S| & Observacién

1 [Resoluciéon de Emergencia

2 |Certificacion POA/PAI

3 |Certificacion Presupuestaria

4 |Terminos de Referencia o Especificaciones Tecnicas

5 |Estudio de Mercado

6 |Evaluacion de Propuesta Tecnica

7 linforme de Idoneidad (Presupuesto Referencial)

Version 1.0 ADM-SNGRE-FO-029
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Ciudad, dia-mes-ano

ESPECIFICACIONES TECNICAS
CONTRATACION EN SITUACION DE EMERGENCIA
RESOLUCION DE EMERGENCIA No...

1. OBJETO DE CONTRATACION

Detalle el Objeto de Contratacion que implica la descripcidon del producto o bien
necesitado.

Ejemplo: “Adquisicidon de laptops para ejecucion de actividades de respuesta en la
provincia de Manabi”.

2. REQUERIMIENTOS TECNICOS

Detalle los requerimientos o especificaciones técnicas de los bienes objetos de
contratacion.

item Descripcién del bien Cantidad V.alor. valor CPC
Unitario Total
=  Sistema Operativo Windows 10
(Pre Instalado)
= Procesador Intel Core i5-5200U
2.2GHz 27GHz
1 = Memoria Ram 8GB - DDR3 10 laptops KXAKXX
=  Disco Duro 128GB - SSD
= Pantalla LED 15.6” (1920x1080)
=  Tarjeta Grafica Intel HD

Graphics 520

3. CONSIDERACIONES TECNICAS

4. PRESUPUESTO REFERENCIAL (Aplica para obras)

Descripcion del Objeto de Cantidad Valor Unitario Valor Total
Contratacién Q) (PU) (Pref)
$
IVA 12% $
Total con IVA $
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5. PLAZO DE EJECUCION (Cuando)

Detalle el plazo de ejecucion, mismo que sera expresado en dias calendario para
entregas parciales o definitivas. Ejemplo:

El plazo de entrega de los bienes objetos de la contratacion, serd de 10 dias contados
partir de la firma del contrato.

6. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

Detalle la forma de pago, pago de anticipo de ser necesario, pagos parciales y pago
total. Cada unidad requirente de acuerdo a su necesidad debera decidir si el pago se
realizard anticipadamente o no, para esto debera verificar conforme la urgencia de la
ejecucion del contrato vy la realidad del mercado. Ejemplo: Se realizara un solo pago
contra entrega del objeto de contratacion.

7. LUGARY FORMA DE ENTREGA (Dénde y Cuando)

Especifique el lugar de entrega exacto del objeto de contratacion en donde se recibira el
producto o el/los bien/es.

En el caso de existir entregas parciales y en lugares diferentes, se debera especificar la
direccion exacta en donde se vayan a entregar los productos de acuerdo a un
cronograma y horario de entregas. Ejemplo:

Tipo de Fecha de
entrega entrega

Provincia Cantoén Establecimiento Direccion

Servicio Nacional
de Gestion de

Km. 0.5 Vi
Riesgos y m /a,] 10 de
. . Samboronddn, ,
Guayas Samborondon Emergencias e Total noviembre
. . Edificio ECU
, Coordinacion o7 de 2016
Zonal 8, Oficina
Matriz

8. MULTA

Ejemplo: Por cada dia de retraso o incumplimiento en la ejecucion de las obligaciones
contractuales, se aplicara la multa de 1x1000 del valor del contrato.

9. CONCLUSIONES
Enumere de manera clara, precisa y ordenada los resultados obtenidos, sus

consecuencias vy limitaciones. Deben ser redactadas de manera impersonal en tiempo
presente.
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10. RECOMENDACIONES

Detalle las recomendaciones, mismas que deben ser redactadas de manera clara
exhortando las acciones orientadas a la oportunidad, la ventaja, la pertinencia, la
necesidad la conveniencia o la urgencia, entre otros. Se debera incluir un parrafo en el
que el requirente recomendara a la maxima autoridad o su delegado un servidor publico
que ejerza las funciones de Administrador/a de Contrato, Delegado/a Técnico/a (si
aplica), miembros de Comision Técnica.

1. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Elaborado por;

Revisado por:

Aprobado por:

Nombre

Nombre

Nombre

Cargo: (Analista)

Cargo: (Jefe Inmediato)

Cargo: (Subsecretaria/
Coordinacion)

12.  ANEXOS

Detalle los anexos que considere pertinente agregar en el informe de necesidad (Ej.:

Fotografias, etc.)
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TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION EN SITUACION DE EMERGENCIA
RESOLUCION DE EMERGENCIA No...

1.  ANTECEDENTES

(Circunstancias previas que anteceden o que permitan comprender la contratacion)
(Exponer de forma breve las diversas circunstancias, normativa legal, factores e
investigaciones gue han contribuido para configurar esta contratacion.)

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

El objeto del presente es la contratacion de “Nombre de la contratacion”

3. OBJETIVOS: (Generales / Especificos)

(Ingrese los fines a la que se dirige o encamina la contratacion. cPara qué? especificar
los fines o aspiraciones (pbropdsito) generales y especificos que pretende alcanzar con la
contratacion, se recomienda clariadad vy precision en su exposicion). (Los objetivos deben
ser concretos, evaluables y viables).

4. ALCANCE:

(cHasta donde? Un listado de resultados y principales tareas que el posible contratista
debe alcanzar. Describir brevemente las actividades requeridas (alcance, ubicacion,
temas, etc.) y otra informacion que ayude a los posibles oferentes a comprender la
naturaleza de la contratacion).

5. METODOLOGIA DE TRABAJO:

Hace referencia al conjunto de procedimientos etapas v,/o0 actividades a ser utilizados
para alcanzar un objetivo.

6. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD:

Corresponde a Ia informacion disponible para el procedimiento. (Diagndsticos,
estadisticas, estudios, artes o diserios etc.)

7. SERVICIOS ESPERADOS:
Que servicios (entregable) se espera recibir y como seran entregados.
(CQUE? Y cComo?) Detallar los servicios a contratarse. Condliciones, caracteristicas y,/o

funcionalidades del servicio, que indiquen como se quiere el servicio. De ser el caso e/
area requirente puede utilizar la siguiente tabla sugerida:
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DESCRIPCION

ITEM SERVICIOS CANTIDAD TECNICA

8. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucion del contrato serd de # dias, contados desde la suscripcion del
contrato.

9. CPC NIVEL NUEVE: (EL CODIGO CENTRAL DEL PRODUCTO O SERVICIO)

(Es el numero de identificacion que le asigna el Sistema Oficial de Contratacion del
Estado a cada bien o servicio).

10. PERSONAL TECNICO/EQUIPO DE TRABAJO/RECURSOS:
(Detallar personal técnico/equipo de trabajo/recursos requeridos para el contrato)
1. FORMAS Y CONDICIONES DE PAGO:
Las condiciones bajo las cuales se efectuara el pago, son las siguientes:

1.1. ANTICIPO:
(El pago de anticipo de justifica para adquisicion de bienes que necesariamente son
importados o para fabricacion, pudiendo ser no mayor del 70% del monto contractual, o
los pagos se realizaran contra entrega total o parcial de los bienes. para la prestacion de
servicios, el pago serd contra entrega a satisfaccion de los mismos, en ningdn caso se
otorgara anticipo)
*La entidad Contratante entregara en calidad de anticipo la cantidad de O0% del valor
del contrato, el contratista previo a la suscripcion del contrato presentard una garantia
de acuerdo a lo estipulado en el articulo 73 de la LOSNCP.
*Caso Contrario NO APLICA

11.2. FORMA DE PAGO:

Se cancelara 100% contra entrega a entera satisfaccion del Servicio Nacional de Gestion
de Riesgos y Emergencias.

11.3. CONDICIONES DE PAGO:

El pago se realizara previa la presentacion de la siguiente documentacion:
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= fFactura

= Acta de Entrega Recepcion Definitiva
= /nforme del Administrador de contrato
= Garantia Técnica

12. LUGAR DE ENTREGA:
(Detallar lugar de entrega incluyendo direccion)
13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
Lo que se obligan a dar cumplimiento.
13.1. OBLIGACIONES DE LA CONTRATISTA:

Acorde con la naturaleza de la contratacion, la entidad contratante podra establecer
condiciones adicionales que consideren pertinente, siempre y cuando estas observen la
normativa vigente y no constituyan disposiciones que resulten discriminatorias entre los
participantes.

a) Cumplir cabalmente con las obligaciones derivadas de los términos de referencia e
informes,

b) Designar un contacto de la empresa para solucionar cualquier inconveniente o
requerimiento que pudiera presentarse;

c) Debera realizar la entrega en el lugar establecido en el contrato.

13.2. OBLIGACIONES DE LA CONTRATANTE:

Término para la atencidn o solucidén de peticiones o problemas: Ingrese el termino
(#djas) en que la parte contratante dara solucidn a las peticiones y problemas que se
presenten en la ejecucion del contrato, a partir de la identificacion de su necesidad o
peticion formal.

Numero de dias para celebrar contratos complementarios: ingrese el numero de
(#djas) para celebrar contratos complementarios contados a partir de la decision de la
maxima autoridad.

Obligaciones adicionales del contratante.: acorde con la naturaleza de la contratacion
la entidad contratante podra establecer condiciones adicionales que considere
pertinentes.

14. MULTAS:
La aplicacion de las multas debe ser clara y justificada.
Las multas se impondran por retardo en la ejecucion de las obligaciones contractuales

conforme al plazo establecido, las cuales se determinaran en relacion directa del monto

42



Registro Oficial - Suplemento N° 46 Miércoles 20 de abril de 2022

total del contrato y por cada dia de retraso (Minimo el IxI000 del monto contractual, por
cada dia de retraso).
El pago de las multas no libera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones.

La SNGRE a través del Administrador de Contrato velara por el cabal y oportuno
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente proceso,
adoptara las acciones que sean necesarias para evitar retrasos injustificados.

Por concepto de multa, cobrara a la contratista la cantidad equivalente al uno por mil
(1x1000) del valor total del contrato por cada dia de retraso en la prestacion de los
servicios, excepto en el evento de caso fortuito, fuerza mayor o causa justa imputables al
contratante.

La Contratante queda autorizada por la Contratista para qué haga efectiva la multa
impuesta, de los valores que por este contrato le corresponde recibir, sin requisito o
tramite previo alguno.

Si el valor de las multas causadas llegare a superar el 5 % del valor total del contrato, la
SNGRE podra declara, anticipada y unilateralmente la terminacién del mismo, conforme
lo dispuesto en el articulo 94 de la LOSNCP.

Las multas causadas no seran devueltas por ningln concepto a la Contratista.

15. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre Nombre Nombre
Cargo: (Analista) Cargo: (Jefe Inmediato) Cargo: (Subsecretaria/

Coordinacion)
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Ciudad, dia-mes-afio

INFORME DE IDONEIDAD
PROCESO DE EMERGENCIA No.: XX

1. OBJETO:

2. DATOS DEL/OS PROVEEDOR/ES QUE PRESENTA/N PROFORMA/S:

No. RAZON SOCIAL RUC FECHA DE RECEPCION DE PROFORMA

3. DESARROLLO DE LA SELECCION DEL PROVEEDOR:

Se debera evidenciar las razones técnicas, legales y econdmicas minimas que respalden la
seleccion del proveedor a ser invitado.

4. COMPARACION DE PROVEEDORES
Proveedor /Consultor 1:
Proveedor /Consultor 2:

Proveedor /Consultor 3:

5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:
Ejemplo:

Con la finalidad de poder precautelar el funcionamiento adecuado de un bien publico del
Servicio Nacional de Gestion de Riesgos y Emergencias, se requiere realizar la adquisicion

o la contratacion de ‘... ” de lo cual, en base al analisis de técnico, legal vy
econdmico realizado, se define como presupuesto referencial el valor de
USD$ 00.000,00 Covcevcvevvevee, DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA

CON 00/100 CENTAVOS) mas IVA.

Luego de determinar la necesidad de la adquisicion o la contratacion de “..... ’ se
sugiere realizar la contratacion con el Proveedor / Consultor, por un valor de
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USD$ 00.000,00 (Cvvvvvvvvevvvccienn, DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA
CON 00/100 CENTAVOS) mas IVA.

6. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:

. ) Cargo: Coordinador/a
Cargo: Analista de la Cargo: Director/a < /

General Administrativo/a

Direccion Administrativa Administrativo/a . .
Financiero/a
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Memorando Nro. SNGRE-XXXX-20XX-XXXX-M

Samboronddn, XX de XXXX de 20XX

PARA: Nombre del Titular
Coordinador(a) General de Planificaciéon y Gestién Estratégica /
Director(a) de Apoyo en Territorio

ASUNTO:  Solicitud de Certificacion POA - [Nombre de Unidad Operativa] - Programa
#HH

De mi consideracion:
Estimado Coordinador, por medio de la presente solicito se digne disponer a quien

corresponda la certificacion de la actividad de la Planificacion Operativa Anual 20XX de la
Direccion / Coordinacidn a mi cargo, conforme al siguiente detalle programatico:

Sub-
actividad

Descripcién Monto Unidad Monto

Geografico | ltem de item Operativa total

Programa | Proyecto | Actividad

Con sentimiento de distinguida consideracion.

Atentamente,

Nombre de servidor publico responsable de la Unidad Requirente
Director(a) / Coordinador(a) de Unidad Requirente
Nombre de la Unidad Requirente

Anexar Estudio de Mercado
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Memorando Nro. SNGRE-XXXX-20XX-XXXX-M
Samboronddn, XX de XXXX de 20XX

PARA: Nombre del Titular
Coordinador(a) General de Planificacion y Gestion Estratégica
ASUNTO: Solicitud de Modificacion POA/PAI-[Nombre de Unidad Operatival-Programa ##

De mi consideracion:

Estimado sefior Coordinador, con la finalidad de atender/cumplir [detallar objeto de la
modificacion], solicito gentilmente se sirva autorizar la presente modificacion al POA/PAI, tomando
como referencia la informacion que se detalla a continuacion:

Antecedente y Justificacion

iy Citar la resolucion del procedimiento de contratacion publica en situaciones de emergencia.

i) Citar la resolucion de la situacion de emergencia que motiva la contratacion

i) Incluir informacion que sustente o habilite la accion de modificacion del POA / PAI Es
menester indicar que la modificacion no afectara la gestion del area requirente, toda vez que se
aplicara una optimizacion de los recursos institucionales. Se debe responder a la pregunta ¢Por
qué se necesita efectuar la modificacion del POA / PAI?

iv) Mencionar las consecuencias para la entidad al no realizar la modificacién requerida.

v) Los motivos frecuentes para solicitar las modificaciones al POA y/o PAl del SNGRE se
encuentran los siguientes:
*  Variaciones de incremento de precios en los estudios de mercado u érdenes de compra.
= Cambios en la ubicacidon geografica de la actividad(es)
* |nclusion de nueva(s) actividad(es) o desagregacion de la(s) existente(s).
* Modificacidén de la partida presupuestaria o incorporacion de items adicionales para la

misma actividad POA/PAI, etc.

Modificacion POA / PAI
Realizado el andlisis de las actividades del POA/PAI de la [Coordinacion / Direccidon], se detalla en
el siguiente cuadro, el planteamiento de la modificacién requerida:

Programa Proyecto Actividad Activida Sub-¢ d Descripcion del

- . Geo Reduccion Incremento
EP EP. EP POA/PAI POA/P; ftem 7 o ' “

Actividad 0 | Subactividad o

Nueva Nueva Viaticos v

Actividad Subactividad 530303 Subsistencias en | 916 Valor en USD

aprobada en | aprobada en el el Interior

el POA/PAI POA/PAI

Actividad o | Subactividad o

Nueva Nueva Viaticos y

Actividad Subactividad 530303 Subsistencias en | 916 Valor en USD
aprobada en | aprobada en el el Interior

el POA/PAI POA/PAI

Con sentimiento de distinguida consideracion.
Atentamente,

Director(a) / Coordinador(a) de Unidad Reqguirente
Nombre de la Unidad Requirente
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Memorando Nro. SNGRE-XXX-20XX-XXXX-M

Samborondon, XX de XXXXXX de 20XX

PARA: (Nombre de Administrador/a de Contrato)

(Cargo de Administrador/a de Contrato)

ASUNTO: Designacion de Administrador/a del Contrato por Emergencia No. ...

De mi consideracion:

En cumplimento a lo estipulado en el art. 121 del Reglamento General de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, lo designo a usted como Administrador/a del
contrato por emergencia No. ; debiendo observar, entre otras, las siguientes funciones vy
obligaciones en virtud de la presente designacion:

1.

Velar y supervisar el cabal y oportuno cumplimiento de las obligaciones derivadas del
presente contrato.

Adoptar las acciones gue sean necesarias para evitar retrasos injustificados e imponer
las multas y sanciones a que hubiere lugar e informara a la autoridad competente.

Deberd atenerse a las condiciones generales y especificas de los pliegos que forman
parte del presente contrato.

Previo el pago, debera elaborar y presentar el correspondiente informe, por los bienes o
servicios incluidos los consultorias y obras recibidos.

Elaborar las actas que contendran los antecedentes, condiciones generales de
gjecucion, condiciones operativas, liquidacion econdmica, liquidacion de plazos,
constancia de la recepcion, cumplimiento de las obligaciones contractuales, reajustes de
precios pagados, o pendientes de pago y cualquier otra circunstancia que se estime
necesaria, como: hechos, actuaciones relacionados con pagos, terminaciéon del contrato,
aplicacion de multas, sanciones; vy, recepciones, etc. En las recepciones provisionales
parciales, se hara constar como antecedente los datos relacionados con la recepcion
precedente. La Ultima recepcion provisional incluirad la informacién sumaria de todas las
anteriores.

Agregar en el expediente del contrato todos los hechos relevantes que se presenten en
la ejecucion del contrato, esto es: actuaciones y documentacion relacionadas con
pagos, contratos complementarios, terminacion del contrato, ejecucion de garantias,
aplicacion de multas, sanciones y recepciones.

Ademas, de lo seflalado deberd observar en lo pertinente lo dispuesto en:

Constitucion de la Republica del Ecuador

Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica
Reglamento General de la LOSNCP

Resoluciones emitidas por el SERCOP
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=  Normas de Control Interno para las entidades, organismos del sector publico y personas
juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos emitidos por la
Contraloria General del Estado

= ey Organica de Servicio PUblico LOSEP

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

(Nombre de autoridad competente)
MAXIMA AUTORIDAD
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Oficio No. XXXX
Samboronddn, dia de mes de afo

Proceso de contratacion por emergencia
Codigo del Proceso: CPE-SNGRE-O0OX-20XX
Sefores

XXXX

Presente

De mi consideracion:

Mediante Resolucidn No. XXXXX de fecha xxxxx, la/el Director/a General del Servicio
Nacional de Gestion de Riesgos y Emergencias, resuelve declarar en emergencia a
XXXXXXX XXXXXXX XXXXXxX

Previo analisis, evaluacion y seleccidon sustentada en “Informe de Idoneidad” de fecha
XXXXX Y en uso de las facultades legales previstas en el Acuerdo Ministerial No. Xxxxxx
de fecha xxxxxxx, y segun lo establecido en la Resolucion de Inicio No. xxxxx de fecha
XXXXX, Mme permito invitar a /a empresa (razdn social) /usted sefior (nombre oferente/
consultor), con el fin de que de ser de su interés, ejecute el contrato referente a
XXX AKAKAAXAKAXXAXAXXXXX”, con un  presupuesto referencial de USD $00.000,00
G DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA CON 00/100
CENTAVOS) mas IVA, y con un plazo de # dias contados a partir de......, de conformidad
con los estudios y disefos completos, definitivos vy actualizados, planos vy calculos,
especificaciones técnicas, términos de referencia, que se adjuntan al presente.

Los pagos del contrato se realizaran con cargo a los fondos propios provenientes del
Presupuesto de este Servicio, relacionados con la Certificacion Presupuestaria No.
XXXXXXXXXXXXXXX,  denominada  "XXXXXXXXXXXXXXXX', — perteneciente al proyecto
"XXXXXXxX”, con un valor de USD $00.000,00 (.coievievivienie, DOLARES DE LOS
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA CON 00/100 CENTAVOS) incluido IVA.

Forma de Pago (de ser el caso): Se otorgarad un anticipo del ... por ciento (....%)
del valor del contrato. El monto restante se cancelara......

Adicionalmente detallo el liado de los documentos habilitantes que deberdn ser
entregados en la unidad juridica de este Servicio:

= Copia de cédula de identidad vy certificado de votacion (persona natural)

=  Copia de Nombramiento del Representante Legal (persona juridica)

=  Garantia técnica en caso de bienes o instalacion de equipos, maqguinarias vy
vehiculos.

=  Podliza de fiel cumplimiento, en contratos cuya cuantia sea superior a multiplicar el
coeficiente 0.000002 por el Presupuesto General del Estado del correspondiente
gjercicio econdmico

= Podliza de buen uso del anticipo, en los contratos que se otorgue anticipo

= Certificado bancario
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Se adjunta modelo de carta de aceptacion/no aceptacion, la cual deberd ser remitida de
manera inmediata a las oficinas de esta Cartera de Estado a guien suscribe.

Atentamente,

Director/a Administrativo/a
SERVICIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS Y EMERGENCIAS
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CARTA DE ACEPTACION:

Sefores
XXX XXX XXX XXXXX
Presente

De mi consideracion:

En atencidn a la invitacion receptada suscrita por el Servicio Nacional de Gestion de
Riesgos y Emergencias, para la ejecucion del contrato referente a “xxxxxxx” del
proceso de contratacion por emergencia signado con el No. CPE-SGR-001-2017;
habiendo examinado los documentos precontractuales e inspeccionados el sitio del
proyecto (caso gue aplique), declaro gue conozco la naturaleza y las condiciones de
la presente contratacion aceptando y sujetandome al presupuesto referencial, los
costos unitarios, plazo y demas condiciones establecidas en el TDR.

Declaro también comprometerme a entregar a entera satisfaccion de la Entidad
Contratante todos los productos o servicios objeto del contrato adjudicado, con el
personal y recursos requeridos segun los Terminos de Referencia, coordinando dichas
actividades con el Administrador de Contrato, en un plazo de xxxxx (xx) dias, a partir
de la entrega de xxxxxxxxx.

Ciudad, dia de mes de afio

ST XXXXXXXX XXX XXX XXX
RUC: XXXXXXXXXXX
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El Registro Oficial pone en conocimiento de las instituciones publicas, privadas y
de la ciudadania en general, su nuevo registro MARCA DE PRODUCTO.

Servicio Nacional de
Derechos Intelectuales

SENADI_2022_TI_2257
1/1

Direccion Nacional de Propiedad Industrial

En cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucién No. SENADI_2021_RS_13648 de 24 de
noviembre de 2021, se procede a OTORGAR el titulo que acredita el registro MARCA DE
PRODUCTO, tramite nimero SENADI-2020-63488, del 23 de abril de 2021

DENOMINACION: REGISTRO OFICIAL ORGANO DE LA REPUBLICA DEL
ECUADOR + LOGOTIPO

PRODUCTOS O SERVICIOS QUE PROTEGE:

Publicaciones, publicaciones impresas, publicaciones periddicas, revistas [publicaciones
periddicas]. Publicaciones, publicaciones impresas, publicaciones periddicas, revistas
(publicaciones peri6dicas). Clase Internacional 16.

DESCRIPCION: Igual a la etiqueta adjunta, con todas las reservas que sobre ella
se hacen.

VENCIMIENTO: 24 de noviembre de 2031

TITULAR: CORTE CONSTITUCIONAL DEL ECUADOR

DOMICILIO: José Tamayo E10 25

REPRESENTANTE: Salgado Pesantes Luis Herndn Bolivar

ReGisTrRoOFICIAL

ORCAND DI LA REPUSLICA DEL ECUADOR
—_—

Quito, 4 de marzo de 2022

Documento firmado electrénicamente

Judith Viviana Hidrobo Sabando
EXPERTA PRINCIPAL EN SIGNOS DISTINTIVOS

Firmado electronicamente por:
JUDITH VIVIANA
HIDROBO SABANDO

ACC




CORTE
CONSTITUCIONAL
DEL ECUADOR

Ing. Hugo Del Pozo Barrezueta
DIRECTOR

Quito:
Calle Mafnosca 201 y Av. 10 de Agosto
Telf.: 3941-800
Exts.: 3131 - 3134

www.registroficial.gob.ec

El Pleno de la Corte Constitucional mediante Resolucion Administrativa No. 010-AD-CC-2019,
resolvid la gratuidad de la publicacién virtual del Registro Oficial y sus productos, asi como la
eliminacion de su publicacion en sustrato papel, como un derecho de acceso gratuito de la

informacion a la ciudadania ecuatoriana.

“Al servicio del pais desde el 1° de julio de 1895"

El Registro Oficial no se responsabiliza por los errores
ortograficos, gramaticales, de fondo y/o de forma que
contengan los documentos publicados, dichos documentos
remitidos porlas diferentesinstituciones parasu publicacion,
son transcritos fielmente a sus originales, los mismos que
se encuentran archivados y son nuestro respaldo.




