Z REGISTROOFICIAL
- ORGANO DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR
= —
-
(=% SUMARIO:
w Pags.
E& FUNCION EJECUTIVA
éd) ACUERDOS:
= .
- MINISTERIO DE PRODUCCION, COMERCIO
EXTERIOR, INVERSIONES Y PESCA:
MPCEIP-DMPCEIP-2022-0001 Designese al/la
Viceministro/a de Produccion e Industrias,
como Delegado Permanente ante el Comité
Nacional de Eficiencia Energética — CNEE ......... 2
MPCEIP-DMPCEIP-2022-0002 Subroéguense las fun-
ciones del cargo de Ministro, a la economista
Carla Maria Muirragui Palacios, Viceministra
de Produccion e Industrias .. . 5
SECRETARIA NACIONAL
DE PLANIFICACION:
SNP-SNP-2021-0001-A Créase el Comité Especial de
Informacion .. . 7
SNP-SNP-2021-0002-A Expidese la politica interna de
gestion documental ...... . 13
RESOLUCIONES:
SERVICIO NACIONAL DE
ADUANA DEL ECUADOR:
OFICIO N° SENAE-DSG-2022-0016-OF 21
SENAE-SENAE-2022-0002-RE Expidense varios pro-
cedimientos documentados .. . 22
FUNCION JUDICIAL
Y JUSTICIA INDIGENA
FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO:
003-FGE-2022 Otérguese la acreditacion a 7.268
servidores policiales que forman parte del ente
especializado en investigacion de la Policia
Nacional para la FGE .. . 47

Afo | - N° 1 - 53 paginas
Quito, viernes 11 de febrero de 2022




Viernes 11 de febrero de 2022 Tercer Suplemento N° 1 - Registro Oficial

ACUERDO Nro. MPCEIP-DMPCEIP-2022-0001

SR. MGS. JULIO JOSE PRADO LUCIO PAREDES
MINISTRO DE PRODUCCION, COMERCIO EXTERIOR, INVERSIONES Y PESCA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 154, numeral 1 de la Constitucién de la Republica, sefiala: “A las ministras y
ministros de Estado, ademds de las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde: 1.
Ejercer la rectoria de las politicas puiblicas del drea a su cargo y expedir los acuerdos y
resoluciones administrativas que requiera su gestion ( ...)”;

Que, el articulo 226 de la Constituciéon de la Republica, determina: “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores piiblicos y las personas
que actien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion’;

Que, el articulo 7 del Cédigo Orgédnico Administrativo, COA, establece: “Principio de
desconcentracion. La funcion administrativa se desarrolla bajo el criterio de distribucion
objetiva de funciones, privilegia la delegacion de la reparticion de funciones entre los
organos de una misma administracion piblica, para descongestionar y acercar las
administraciones a las personas’;

Que, el articulo 55 del mencionado Cédigo, establece: “Los drganos colegiados adoptardn
sus decisiones sobre la base de los informes técnicos, economicos y juridicos provistos bajo
responsabilidad de los organos a cargo de las actividades de ejecucion y asesoria en la
administracion’;

Que, el articulo 68 del Coédigo ibidem, senala: “Transferencia de la competencia. La
competencia es irrenunciable y se ejerce por los organos o entidades sefialados en el
ordenamiento juridico, salvo los casos de delegacion, avocacion, suplencia, subrogacion,
descentralizacion y desconcentracion cuando se efectiien en los términos previstos en la ley”;,

Que, el articulo 69 del Cédigo en referencia, prevé: “Delegaciéon de competencias. Los
o6rganos administrativos pueden delegar el ejercicio de sus competencias, incluida la de
gestion™;

Que, el articulo 7 de la Ley Organica de Eficiencia Energética, establece: “Para la
coordinacion interinstitucional en materia de eficiencia energética, se conforma el Comité
Nacional de Eficiencia Energética—CNEE, como un organo técnico constituido por los
siguientes miembros: 1. La o el Ministro rector en materia de eficiencia energética o su
delegado permanente, quien presidird el Comité. 2. La o el Ministro rector de la industria y
productividad o su delegado permanente. ( ...) Los delegados permanentes de los ministros
tendrdn el rango de viceministro™,

Que, el articulo 17, segundo inciso, del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, ERJAFE, prevé: “Los Ministros de Estado, dentro de la esfera de su
competencia, podrdn delegar sus atribuciones y deberes al funcionario inferior jerdrquico de
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sus respectivos Ministerios, cuando se ausenten en comision de servicios al exterior o cuando
lo estimen conveniente, siempre y cuando las delegaciones que concedan no afecten a la
buena marcha del Despacho Ministerial, todo ello sin perjuicio de las funciones, atribuciones
y obligaciones que de acuerdo con las leyes y reglamentos tenga el funcionario delegado. Las
delegaciones ministeriales a las que se refiere este articulo serdn otorgadas por los Ministros
de Estado mediante acuerdo ministerial, el mismo que serd puesto en conocimiento del
Secretario General de la Administracion Puiblica Central e Institucional, serdn delegables en
las autoridades u drganos de inferior jerarquia, excepto las que se encuentren prohibidas por
la Ley o por Decreto. La delegacion serd publicada en el Registro Oficial’”;

Que, el articulo 1 del Decreto Ejecutivo 559 publicado en el Registro Oficial Suplemento No.
387 de 13 de diciembre de 2018, dispone: “Fusiénese por absorcion al Ministerio de
Comercio Exterior e Inversiones las siguientes instituciones: el Ministerio de Industrias y
Productividad, el Instituto de Promocion de Exportaciones e Inversiones Extranjeras, y el
Ministerio de Acuacultura 'y Pesca’;

Que, el articulo 3 del Decreto Ibidem, determina: “Una vez concluido el proceso de fusion por
absorcion, todas las competencias, atribuciones, funciones, representaciones y delegaciones
constantes en leyes, decretos, reglamentos y demds normativa vigente que le correspondia al
Ministerio de Industrias y Productividad, al Instituto de Promocion de Exportaciones e
Inversiones Extranjeras; y, al Ministerio de Acuacultura y Pesca, serdn asumidas por el
Ministerio de Produccion, Comercio Exterior, Inversion y Pesca’,

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 16 de 24 de mayo de 2021, el sefior Presidente de la
Republica, designé al sefior Julio José Prado Lucio-Paredes, como Ministro de Produccién,
Comercio Exterior, Inversiones y Pesca;

Que, el articulo 2 del Acuerdo Ministerial No. 01 publicado en el Registro Oficial Suplemento
Nro. 415 de 22 de marzo de 2021, se estableci6 como mision del Ministerio de Produccidn,
Comercio Exterior, Inversiones y Pesca, “Fomentar la insercion estratégica del Ecuador en el
comercio mundial, a través del desarrollo productivo, la mejora de la competitividad integral,
el desarrollo de las cadenas de valor y las inversiones’;

Que, mediante accién de personal Nro. 407 de 01 de junio de 2021, se designé a la
economista Carla Maria Muirragui Palacios, como Viceministra de Produccién e Industrias;

En ejercicio de las atribuciones que le confiere el numeral 1 del articulo 154 de la
Constitucion de la Republica, los articulos 55 y 68 del Cdédigo Organico Administrativo, el
articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva; vy,
Decreto Ejecutivo No. 16 de 24 de mayo de 2021,

ACUERDA:

Articulo 1.- Designar al/la Viceministro/a de Produccién e Industrias, como delegado
permanente del Ministerio de Produccién, Comercio Exterior, Inversiones y Pesca, ante el
Comité Nacional de Eficiencia Energética — CNEE.

Articulo 2.- El delegado observard la normativa legal aplicable y respondera directamente de
los actos realizados en el ejercicio de la presente delegacion; debiendo informar de manera
periddica a la méxima autoridad de esta Cartera de Estado.



Viernes 11 de febrero de 2022 Tercer Suplemento N° 1 - Registro Oficial

Articulo 3.- La presente delegacion no constituye renuncia a las atribuciones asignadas por la
ley al titular de esta Cartera de Estado, puesto que el mismo cuando lo estime procedente,
podra intervenir en cualquiera de los actos materia del presente Acuerdo; y, ejercer cualquiera
de las funciones previstas en el mismo.

Articulo 4.- Se deroga todo acuerdo ministerial, instrumento legal o documento que se oponga
a lo dispuesto en el presente.

Articulo 5- Notifiquese con el presente Acuerdo Ministerial al delegado, de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 101 y 164 del Cédigo Orgédnico Administrativo.

El presente Acuerdo Ministerial entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de
su publicacién en el Registro Oficial.

Comuniquese y publiquese.-

Dado en Quito, D.M., a los 18 dia(s) del mes de Enero de dos mil veintidos.

Documento firmado electronicamente

SR. MGS. JULIO JOSE PRADO LUCIO PAREDES
MINISTRO DE PRODUCCION, COMERCIO EXTERIOR, INVERSIONES Y PESCA

% Firmado electrénicamente por:

JULIO JOSE
t# PRADO LUCIO
PAREDES
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ACUERDO Nro. MPCEIP-DMPCEIP-2022-0002

SR. MGS. JULIO JOSE PRADO LUCIO PAREDES
MINISTRO DE PRODUCCION, COMERCIO EXTERIOR, INVERSIONES Y PESCA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 154, numeral 1 de la Constitucién de la Republica, sefiala que: “A las ministras y
ministros de Estado, ademds de las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde: 1. Ejercer
la rectoria de las politicas publicas del drea a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestion (...)";

Que, el articulo 226 de la Carta Magna, determina que: “Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actien en virtud
de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas
en la Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus
fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”;

Que, el articulo 68 del Cédigo Organico Administrativo, sefiala que: “Transferencia de la
competencia. La competencia es irrenunciable y se ejerce por los organos o entidades sefialados en
el ordenamiento juridico, salvo los casos de delegacion, avocacion, suplencia, subrogacion,
descentralizacion y desconcentracion cuando se efectiien en los términos previstos en la ley”,;

Que, el articulo 82 del Cdédigo Ibidem dispone “Subrogacion. Las competencias de un organo
administrativo pueden ser ejercidas por el jerdrquico inferior en caso de ausencia del jerdrquico
superior. La subrogacion vunicamente se aplicard en los casos previstos en la ley”;

Que, el articulo 17, segundo inciso, del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, ERJAFE, prevé que: “Los Ministros de Estado, dentro de la esfera de su
competencia, podrdn delegar sus atribuciones y deberes al funcionario inferior jerdrquico de sus
respectivos Ministerios, cuando se ausenten en comision de servicios al exterior o cuando lo
estimen conveniente, siempre y cuando las delegaciones que concedan no afecten a la buena
marcha del Despacho Ministerial, todo ello sin perjuicio de las funciones, atribuciones y
obligaciones que de acuerdo con las leyes y reglamentos tenga el funcionario delegado. Las
delegaciones ministeriales a las que se refiere este articulo serdn otorgadas por los Ministros de
Estado mediante acuerdo ministerial (...)",;

Que, en el articulo 55 Ibidem se determina: “Las atribuciones propias de las diversas entidades y
autoridades de la Administracion Publica Central e Institucional, serdn delegables en las
autoridades u organos de inferior jerarquia, excepto las que se encuentren prohibidas por Ley o
por Decreto. La delegacion serd publicada en el Registro Oficial”;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 559, de 14 de noviembre de 2018, el Presidente de la
Republica determind la fusién por absorcion al Ministerio de Comercio Exterior e Inversiones las
siguientes instituciones: el Ministerio de Industrias y Productividad, el Instituto de Promocién de
Exportaciones e Inversiones Extranjeras, y el Ministerio de Acuacultura y Pesca;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 16 de 24 de mayo de 2021, el Presidente de la Republica,
designé al Magister Julio José Prado Lucio-Paredes, como Ministro de Produccién, Comercio
Exterior, Inversiones y Pesca; vy,

Que, en virtud de la comisiéon al exterior que cumplird la maxima autoridad del Ministerio de
Produccién, Comercio Exterior, Inversiones y Pesca a la ciudad de México DF - México, desde
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el miércoles 19 al viernes 21 de enero de 2022, es necesario la subrogacion en el cargo de Ministro.

En ejercicio de las atribuciones que le confiere el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucién de
la Republica del Ecuador; el articulo 68 del Cédigo Organico Administrativo; los articulos 17 y 55
del Estatuto del Régimen Juridico Administrativo de la Funcién Ejecutiva; y Decreto Ejecutivo No.
16 de 24 de mayo de 2021.

ACUERDA:

Art. 1.- Disponer la subrogacién de funciones del cargo de Ministro de Producciéon, Comercio
Exterior, Inversiones y Pesca a la economista Carla Maria Muirragui Palacios, Viceministra de
Produccion e Industrias, desde el 19 al 21 de enero de 2022 inclusive.

Art. 2.- La subrogacion sera ejercida conforme los principios que rigen el servicio publico, siendo
la economista Carla Maria Muirragui Palacios, responsable por los actos realizados en el ejercicio

de las funciones subrogadas.

Art. 3.- Notifiquese con el presente Acuerdo a la sefiora Viceministra de Produccién e Industrias,
para el cumplimiento y ejercicio del mismo.

El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de su suscripcion sin perjuicio de su publicacién en
el Registro Oficial.

Comuniquese y publiquese.-

Dado en Quito, D.M., a los 18 dia(s) del mes de Enero de dos mil veintidos.

Documento firmado electronicamente

SR. MGS. JULIO JOSE PRADO LUCIO PAREDES
MINISTRO DE PRODUCCION, COMERCIO EXTERIOR, INVERSIONES Y PESCA
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ACUERDO Nro. SNP-SNP-2021-0001-A

SR. MGS. JAIRON FREDDY MERCHAN HAZ
SECRETARIO NACIONAL DE PLANIFICACION

CONSIDERANDO:

Que el articulo 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, determina que el
sector publico comprende: “I. Los organismos y dependencias de las funciones Ejecutiva,
Legislativa, Judicial, Electoral y de Transparencia y Control Social; 2. Las entidades que
integran el régimen autonomo descentralizado; 3. Los organismos y entidades creados
por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de
servicios publicos o para desarrollar actividades economicas asumidas por el Estado; y,
4. Las personas juridicas creadas por acto normativo de los gobiernos autéonomos
descentralizados para la prestacion de servicios puiblicos”;

Que el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece: “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley (...)”;

Que el numeral 2 del articulo 277 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador,
dispone lo siguiente: “Para la consecucion del buen vivir, serdn deberes generales del
Estado: (...) 2. Dirigir, planificar y regular el proceso de desarrollo (...)”;

Que el articulo 279 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, sobre el Sistema
Nacional Descentralizado de Planificaciéon Participativa, manda: “El sistema nacional
descentralizado de planificacion participativa organizard la planificacion para el
desarrollo. El sistema se conformard por un Consejo Nacional de Planificacion, que
integrard a los distintos niveles de gobierno, con participacion ciudadana, y tendrd una
secretaria técnica, que lo coordinard. Este consejo tendrd por objetivo dictar los
lineamientos y las politicas que orienten al sistema y aprobar el Plan Nacional de
Desarrollo, y serd presidido por la Presidenta o Presidente de la Repuiblica. (...)”;

Que el articulo 280 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: “El Plan
Nacional de Desarrollo es el instrumento al que se sujetardn las politicas, programas y
proyectos puiblicos; la programacion y ejecucion del presupuesto del Estado; y la
inversion y la asignacion de los recursos piublicos; y coordinar las competencias
exclusivas entre el Estado central y los gobiernos autonomos descentralizados. Su
observancia serd de cardcter obligatorio para el sector piblico e indicativo para los
demds sectores’,;

Que el articulo 30 del Coédigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas, establece:
“La informacion para la planificacion, tendrd cardcter oficial y publico, deberd
generarse y administrarse en funcion de las necesidades establecidas en los instrumentos
de planificacion definidos en este codigo. (...)”;

Que el articulo 32 del Reglamento al Codigo Organico de Planificacion y Finanzas
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Publicas, dispone que “La gestion y produccion de informacion para la Planificacion
deberd orientarse a proveer datos e informacion estadistica y geogrdfica para los
procesos de elaboracion, seguimiento y evaluacion de los instrumentos de politica
publica y del Sistema Nacional Descentralizado de Planificacion Participativa (...)";

Que el articulo 35 Reglamento ibidem establece: “De la entidad responsable del Sistema
Nacional de Informacion. - A la Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo, como
responsable del Sistema Nacional de Informacion, le corresponde:

1. Crear y presidir los Comités Especiales, como espacios de coordinacion
interinstitucional, para la priorizacion y la generacion de informacion; asi como,
para la elaboracion de metodologias, mecanismos y procedimientos que
corresponda. (...)";

Que el articulo 143 de la Norma técnica del Sistema Nacional Descentralizado de
Planificacién Participativa, sobre los Comités Especiales sefiala que: “La entidad rectora
de la planificacion nacional podrd crear Comités Especiales como espacios de
coordinacion interinstitucional, para la priorizacion, generacion y homologacion de
informacion para la planificacion”;

Que mediante Decreto Ejecutivo Nro. 3 de 24 de mayo de 2021, se reforma el Decreto
732 y se crea la Secretaria Nacional de Planificacién;

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 28 de 24 de mayo de 2021, se designa como
Secretario Nacional de Planificacién al Econ. Jairon Merchan Haz;

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 84 de 16 de junio de 2021, se reforma el articulo 2
del Decreto Ejecutivo No. 3 de 24 de mayo de 2021 en los siguientes términos:
“Cdambiese el nombre a la “Secretaria Técnica de Planificacion Planifica Ecuador” por
el de “Secretaria Nacional de Planificacion”, como entidad de derecho piiblico, con
personalidad juridica, dotada de autonomia administrativa y financiera, adscrita a la
Presidencia de la Repiiblica, a cargo de la planificacion nacional de forma integral y de
todos los componentes del sistema nacional de planificacion (...)”;

Que mediante Memorando No. STPE-CI-DGIN-2021-0067-M, de 23 de junio de 2021, el
Econ. Yeltsin Alexander Castro Loaiza, Director de Gestidn de la Informacion Nacional,
solicita viabilizar la creacion de los Comités Especiales para la priorizacién y la
generacion de informacion que responda al ciclo de la planificacién, para lo cual adjunta
el documento denominado ‘“Propuesta de creacién de los Comités Especiales para la
priorizacién y la generacion de informacién que responda al ciclo de la planificacion™

Que el literal r) del punto “I.1. Proceso Gobernante Direccionamiento Estratégico”, del
punto 1 “Nivel de Gestion Central” del articulo 10 del Estatuto Orgéanico de Gestién
Organizacional por Procesos de la Secretaria Técnica de Planificacién ‘Planifica
Ecuador”, expedido mediante Resolucién No. STPE-008-2020, de 01 de abril de 2020, se
dispone que entre las atribuciones y responsabilidades de la Secretaria Técnica de
Planificacién ‘“Planifica Ecuador”, consta: “(...) r) Suscribir y aprobar todo acto
administrativo, normativo y metodologico relacionado con la Secretaria Técnica de
Planificacion “Planifica Ecuador”;
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Que es necesario crear Comités Especiales para la priorizaciéon y la generacién de
informacién que responda al ciclo de la planificacién participativa como un espacio de
coordinacion interinstitucional para apoyar el Plan Nacional de Desarrollo y demads
instrumentos de Planificaciéon que estdn a cargo y responsabilidad de la Secretaria
Nacional de Planificacion; vy,

En ejercicio de las atribuciones y facultades que le confiere el articulo 35 del Reglamento
al Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, el Decreto Ejecutivo Nro. 28 de
24 de mayo de 2021; y el literal r) del punto 1.1. del articulo 10 del Estatuto Organico de
Gestion Organizacional por Procesos de la Secretaria Nacional de Planificacion,

ACUERDA:

Art. 1.- Comité Especial de Informacion. - Créase el Comité Especial de Informacion,
como un espacio de coordinacién técnica interinstitucional para la priorizacién, la
generaciéon y homologacién de informacion necesaria para apoyar los instrumentos de
planificacion a cargo del ente rector de la Planificacion Nacional, asi como, para la
elaboracion de metodologias, mecanismos y procedimientos que apoyen la gestién de
informacion.

Art. 2.- Tematicas del Comité. - El Comité podra tratar diferentes tematicas de acuerdo
al criterio y estructura de los instrumentos de planificacién, acorde a los requerimientos
de la institucién rectora de la planificacion nacional

Art. 3.- Conformacion del Comité. - El Comité Especial de Informacién estara
conformado por:

1. El/la Coordinador/a de Informacién, o quienes hicieren sus veces, de la Secretaria
Nacional de Planificacién, quien podra delegar su participacion, y es quien preside.

2. Un delegado del ente rector de la informacién estadistica y/o de la informacién
geografica nacional. (segun la temadtica).

3. Titulares o delegados de los misterios sectoriales o entidades ejecutoras que
convoque la Secretaria Nacional de Planificacién, de acuerdo a los temas a tratarse.

Los titulares de los ministerios convocados podrin delegar la participacion a través del
acto administrativo correspondiente a funcionarios del nivel jerarquico superior, con
poder de decision y cuyas funciones sean afines a la temdtica a tratar, quienes podrin
estar acompaifiados de un servidor de perfil técnico.

El/la presidente/a del Comité podra estar acompanado del o los técnicos que considere
necesarios.

El/a presidente/a del Comité designard un servidor técnico que realice las funciones de
Secretario.

Se podra convocar a otras entidades publicas, organismos internacionales, organismos no
gubernamentales, entidades privadas, de la academia y sociedad civil en los casos que se
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considere necesario, en calidad de invitados.

Art. 4.- Atribuciones del Comité. - El Comité Especial de Informacion tendrd las
siguientes atribuciones:

1.

2.

10.

11.

12.

Definir el trabajo técnico y los insumos metodolégicos necesarios para garantizar la
generacion, consolidacion y transferencia de informacién estadistica y geogréfica;
Recomendar politicas e iniciativas inter institucionales que permitan el
fortalecimiento de las fuentes de informacién, principalmente de registros
administrativos;

. Articular y coordinar el trabajo de las entidades responsables, y afines, de la

administracion de bases de informacion, a fin de estandarizar y consolidar una base
de analisis;

Analizar e identificar prioridades de informacion estadistica y/o geografica con fines
de planificaciéon y toma de decisiones para solicitar su construccion a instituciones
y/o cuerpos colegiados que estime necesarios;

. Identificar y proponer normativas y lineamientos necesarios para definir el trabajo

que en términos de gestion de informacién deberdn desempefiar las entidades
responsables del manejo de datos e informacidn;

Propiciar la participaciéon de la ciudadania en el proceso de generaciéon de
informacién para fortalecer y consolidar las fuentes de informacidn, especialmente
en el tema de registros administrativos.

Identificar las brechas de informacién entre la informacién existente y la requerida
para los distintos instrumentos de planificacion.

Proponer planes y proyectos de generacién de informacién estadistica, geografica o
de registros administrativos tendientes a cerrar las brechas de informacién para la
planificacion

Acordar, homologar y actualizar los indicadores con sus respectivas fichas
metodoldgicas para el seguimiento y evaluacién del Plan Nacional de Desarrollo y
demds instrumentos de planificaciéon de responsabilidad del ente rector de la
planificacion.

Coordinar las actividades tendientes a la generacién de informacién estadistica,
geogrifica y de registros administrativos necesarios para apoyar el ciclo de los
instrumentos de planificacion.

Validar la serie histérica de los indicadores del PND y establecer el caracter oficial
de los datos a ser utilizados en los procesos de seguimiento y evaluacién.

Promover el uso y aprovechamiento de registros administrativos para fines
estadisticos o geograficos.

Art. 5.- El/la presidente/a del Comité deberd coordinar con las dareas internas
institucionales el desarrollo de la informacién, previo a suscribir los respectivos informes
que defina aprobar el Comité.

Art. 6.- Atribuciones del/la Presidente del Comité. - El/la Presidente del Comité tendra
las siguientes atribuciones:

1.
2.
3.

Dirigir el funcionamiento y presidir las reuniones.
Definir el orden del dia de las reuniones del Comité.
Instalar, dirigir, suspender o clausurar las reuniones del Comité.

10



Registro Oficial - Tercer Suplemento N° 1 Viernes 11 de febrero de 2022

4. Suscribir conjuntamente con el Secretario/a el Acta de las reuniones.
5. Emitir lineamientos/directrices para el adecuado funcionamiento del Comité.

Art. 7.- Atribuciones del/la Secretario/a.-

. Realizar las convocatorias a las reuniones del Comité.

. Remitir el Acta de las reuniones del Comité con los insumos generados a las
entidades del Sistema Nacional de Planificacion Participativa correspondientes.
Elaborar las actas de reunién y suscribirla conjuntamente con el/la presidente/a
Realizar el seguimiento de los compromisos adquiridos.

W

o

. Archivar y custodiar adecuadamente la documentacién correspondiente a las
actividades desarrolladas dentro del Comité Especial de Informacién.

Art. 8.- Reuniones. - El Comité Especial de Informacion podrd realizar reuniones
presenciales o virtuales a través de medios telematicos, cada vez que se considere
necesario por parte del Presidente del Comité.

Art 9.- Convocatoria. - La convocatoria serd remitida con al menos 48 horas de
anticipacion, a la fecha de reunién y estard acompafiada de los insumos necesarios para
abordar la misma.

Art. 10.- Quorum. — Las reuniones se realizaran con quienes estén presentes de manera
fisica y/o virtual, en caso de establecerse compromisos que deban ejecutar instituciones
que no participaron en la reunién, los mismos serdn comunicados a través de las maximas
autoridades.

Art. 11.- Acta. - De cada reunion del Comité Especial de Informacién, el Secretario
realizard un Acta en la cual se hard constar principalmente, el nimero de participantes
institucionales, la tematica del Comité y los acuerdos, propuestas y/o compromisos que se
hayan generado y que serviran de insumos técnicos de las entidades del Sistema Nacional
de Planificacién Participativa en el desarrollo de sus atribuciones institucionales. El Acta
serd suscrita por el Presidente/a y el/a Secretario/a del Comité.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: La Coordinacién de Informacién de la Secretaria Nacional de Planificacion,
informard mensualmente a la maxima autoridad, respecto a la gestiéon y ejecucion de
actividades que desarrolla el Comité Especial de Informacion.

SEGUNDA: Encarguese a la Coordinacion General de Asesoria Juridica, notifique con el
contenido de la presente Resolucién para su oportuna ejecucidén; asi como de su
publicacion en el Registro Oficial.

TERCERA: Los lineamientos/directrices para el adecuado funcionamiento del Comité
podrian ser expedidos por parte del Presidente/a, mediante memorandos u oficios, los

cuales deberan ser socializados oportunamente.

La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
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publicacién en el Registro Oficial.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

Dado en Quito, D.M. , a los 28 dia(s) del mes de Junio de dos mil veintiuno.

Documento firmado electronicamente

SR. MGS. JAIRON FREDDY MERCHAN HAZ
SECRETARIO NACIONAL DE PLANIFICACION
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ACUERDO Nro. SNP-SNP-2021-0002-A

SR. MGS. JAIRON FREDDY MERCHAN HAZ
SECRETARIO NACIONAL DE PLANIFICACION

CONSIDERANDO:

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que la
Administracién Publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizacion,
coordinacion, participacidn, planificacién, transparencia y evaluacién;

Que el articulo 95 del Coédigo Organico Administrativo dispone que: "Las
administraciones piublicas organizardn y mantendrdn archivos destinados a: 1.
Conservar digitalizados, codificados y seguros los documentos originales o copias que
las personas, voluntariamente o por mandato del ordenamiento juridico, agreguen a
dichos repositorios. 2. Integrar la informacion contenida en los diferentes -repositorios a
cargo de cada una de las administraciones publicas. 3. Facilitar, por medios
informdticos, el acceso de las distintas administraciones puiblicas al ejemplar digital del
documento agregado a un repositorio en los casos en que las personas lo autoricen y lo
requieran para aportarlo en un procedimiento administrativo o de cualquier otra
naturaleza.';

Que el articulo 96 del Cédigo Organico Administrativo determina que: "Las personas
que hayan agregado un documento a un archivo piiblico tienen derecho, a través de los
sistemas tecnologicos que se empleen, a: 1. Acceder al archivo y al ejemplar digital de
los documentos que haya agregado con su respectiva identificacion. 2. Solicitar la
exclusion de uno o varios documentos del archivo y la restitucion del original o copia de
la que se trate. 3. Conocer la identidad de los servidores piiblicos o personas naturales
que hayan accedido a cada documento que la persona haya agregado al archivo y el uso
que se le ha dado a través de la identificacion del procedimiento administrativo o del que
se trate."’;

Que el articulo 97 del Coédigo ibidem, establece que: "Las administraciones publicas
determinardn en sus instrumentos de organizacion y funcionamiento, los organos y
servidores publicos con competencia para certificar la fiel correspondencia de las
reproducciones que se hagan, sea en fisico o digital en audio o video, que: 1. Las
personas interesadas exhiban ante la administracion en originales o copias certificadas,
para su uso en los procedimientos administrativos a su cargo. 2. Los organos de las
administraciones produzcan o custodien, sean estos originales o copias certificadas. Las
reproducciones certificadas por fedatarios administrativos tienen la misma eficacia que
los documentos originales o sus copias certificadas. Las administraciones no estdn
autorizadas a requerir a las personas interesadas la certificacion de los documentos
aportados en el procedimiento administrativo, salvo en los casos expresamente
determinados en el ordenamiento juridico.'’;

Que el articulo 1 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos, publicada en Registro
Oficial No. 265 de 16 de junio de 1982 sefiala que constituye Patrimonio del Estado la
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documentacién basica que actualmente existe o que en adelante se produjere en los
archivos de todas las Instituciones de los sectores publicos, y privado, asi como la de
personas particulares, que sean calificadas como tal Patrimonio por el Comité Ejecutivo
previsto en el esa Ley, y que sirva de fuente para estudios histéricos, econdémicos,
sociales, juridicos y de cualquier indole;

Que el Consejo Nacional de Archivos mediante Resolucion No. CNA-001-2005,
publicada en el Registro Oficial No. 67 de 25 de julio del 2005, expidi6 el Instructivo
para la Organizacion Basica y Gestién de Archivos Administrativos para cumplir con la
Ley Organica y Reglamento General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, y que el mismo es de uso y aplicacién obligatoria de los organismos, entidades e
instituciones del sector publico;

Que mediante Acuerdo No. 718, publicado en el Registro Oficial No, 597 de 25 de mayo
del 2009; la entonces Secretaria Nacional de la Administracién Publica expidio el
Instructivo para normar el uso del Sistema de Gestion Documental QUIPUX para las
entidades de la administracion publica central;

Que el articulo 1 del Instructivo para Normar el Uso del Sistema de Gestiéon Documental
Quipux para las Entidades de la Administracién Publica Central, dispone a las entidades
de la Administracién Publica Central de la Funcién Ejecutiva la utilizacién del sistema
web web.gestiondocumental.gob.ec para la gestiéon de la correspondencia interna, externa
e interinstitucional de documentos digitales y fisicos;

Que el articulo 4 del Instructivo antes citado, establece que a través del sistema web de
gestion documental se almacenard y clasificara la informacién documental de las
entidades o instituciones registradas y que utilicen el sistema, bajo estrictas normas y
estandares de seguridad, confidencialidad, privacidad, disponibilidad y conservacion de la
informacion;

Que el articulo 2 de la Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electronicas y Mensajes de
Datos y su reglamento sefiala que: "Los mensajes de datos tendrdn igual valor juridico
que los documentos escritos. Su eficacia, valoracion Yy efectos se someterd al
cumplimiento de lo establecido en esta ley y su reglamento'';

Que el articulo 5 de la Ley de Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica sefiala que: "Se considera informacion publica todo documento en cualquier
formato, que se encuentre en poder de las instituciones piiblicas y de las personas
juridicas a las que se refiere esta Ley, contenidos, creados u obtenidos por ellas, que se
encuentren bajo su responsabilidad o se hayan producido con recursos del Estado";

Que mediante Acuerdo Nro. No. SGPR-2019-0107, de 10 de abril de 2019, el Secretario
General de la Presidencia de la Republicas emite la "Regla Técnica Nacional para la
Organizacion y Mantenimiento de los Archivos Publicos";

Que en el articulo 7 de la Regla Técnica antes anotada, se dispone que las entidades
publicas emitiran la politica institucional en materia de gestiéon documental, la cual sera
aprobada por la mdaxima autoridad institucional y deberd estar alineada con las
disposiciones del Acuerdo No. SGPR-2019-107 relacionada con la organizacion, gestion,
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conservacion y custodia de los documentos de archivo;

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 981 de 28 de enero de 2020, se dispone que las
autoridades, funcionarios y servidores publicos que en el ejercicio de sus funciones
suscriban documentos, deberan contar obligatoriamente, a su costo, con un certificado de
firma electrénica;

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 3, de 24 de mayo de 2021, se cre6 la Secretaria
Nacional de Planificacién, como entidad de derecho publico, con personalidad juridica,
dotada de autonomia administrativa y financiera, como organismo técnico de la
planificacién nacional;

Que con Decreto Ejecutivo No. 28, del 24 de mayo 2021, se designa como Secretario
Nacional de Planificacién, al Magister Jairon Freddy Merchian Haz.;

Que mediante Decreto Ejecutivo Nro. 84 de 16 de junio de 2021, se reformo el articulo 2
del Decreto Ejecutivo Nro. 3 de 24 de mayo de 2021, y se dispone “Cdmbiese de nombre
a la “Secretaria Técnica de Planificacion Planifica Ecuador” por el de Secretaria
Nacional de Planificacion, como una entidad de derecho publico, con personalidad
juridica, dotada de autonomia administrativa y financiera, adscrita a la Presidencia de
la Republica, a cargo de la planificacion nacional de forma integral y de todos los
componentes del sistema de planificacion.

La Secretaria Nacional de Planificacion estard dirigida por un Secretario Nacional con
rango de ministro Estado, quien ejercerd la representacion legal, judicial y extrajudicial
y serd de libre nombramiento y remocion por el Presidente de la Reptiblica.";

Que mediante Resolucion STPE-004-2020, de 29 de enero de 2020 se expide la
POLITICA INTERNA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA
SECRETARIA TECNICA DE PLANIFICACION “PLANIFICA ECUADOR”;

Que es necesario para la institucién contar con directrices claras en cuanto a los procesos
de gestion documental — organizacién, clasificacién, ordenamiento, expurgo, foliacién,
descripcidn, digitalizacién y conservacion- conforme a la normativa vigente; asi como,
para el desempefio oportuno y eficiente en la gestion de la Direccion de Secretaria
General;

ACUERDA:

Articulo. 1.- Expedir la POLITICA INTERNA DE GESTION DOCUMENTAL DE
LA SECRETARIA NACIONAL DE PLANIFICACION.

Articulo 2.- Objeto: El objeto del presente Acuerdo es determinar las politicas internas
para la correcta organizacién, gestion, conservacion y custodia de todo el acervo
documental fisico y digital, producido y recibido en la Institucién, en observancia de los
requisitos de autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad de los documentos de
archivo, conforme a lo dispuesto en la Regla Técnica Nacional para la Organizacién y
Mantenimiento de los Archivos Publicos.
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Articulo 3.- Ambito de aplicacion: La presente Politica Interna es de aplicacion directa
e inmediata para todas/os los servidores/as publicos, trabajadores/as y/o funcionarios/as
de la Secretaria Nacional de Planificacion, en todos los niveles de gestion.

Articulo 4.- Politicas de Gestion Documental y Archivo: La Secretaria Nacional de
Planificaciéon, establece las siguientes Politicas Internas de Gestion Documental y
Archivo:

4.1. De la Direccion de Secretaria General
La Direccion de Secretaria General — DSG, es la encargada de los procesos y
procedimientos en materia de gestiéon documental y archivo, siendo estas:

1.

10.

4.2

2.

Elaborar y someter a aprobacion por parte de la maxima autoridad institucional, la
politica institucional en materia de gestion documental;

Elaborar manuales, instructivos y procedimientos sobre gestion documental;

Brindar la capacitacién en materia de gestion documental recibida por el ente rector
y asesorar a los responsables del archivo de gestion de las unidades administrativas;

Administrar y coordinar el Archivo Central;

Coordinar y consolidar las acciones para la elaboraciéon del Cuadro de Clasificacion
Documental - CGCD y la Tabla de Plazos de Conservacion Documental de la
entidad - TPCD;

Aprobar el CGCD y TPCD Institucional, y remitir para su validacién a la Direccion
de Archivo de la Administracién Puablica;

Coordinar y autorizar las transferencias primarias de los archivos de gestiéon al
Archivo Central,

Realizar las transferencias secundarias aprobadas al Archivo Intermedio de la
Administracion Publica, basadas en los procesos de valoracion documental y en los
tiempos establecidos en la TPCD;

Coordinar con la Direccién de Archivo de la Administracion Publica a fin de
solventar las dudas que se generen en materia de gestion documental;

La DSG segin sus atribuciones y responsabilidades tendrd a su cargo la
administracién del SGD Quipux.

. Del Archivo Central:

Elaborar el cronograma anual de transferencias primarias que deberan cumplir los
archivos de gestion;

Recibir las transferencias primarias documentales que realicen las unidades al
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4.3.

concluir los tiempos establecidos en la TPCD;

Conservar y administrar la documentacién, de acuerdo a la normativa legal vigente
en base a los plazos de conservacion establecidos para cada serie documental;

Evitar la acumulacién excesiva de documentacién, realizando de manera oportuna
los procesos de valoracion, transferencia y baja documental;

Generar el inventario de transferencia secundaria de los expedientes que cumplieron
su plazo de conservacion, para su transferencia al Archivo Intermedio de la
Administracion Publica;

Elaborar en coordinacién con los responsables de los archivos de gestion, la Ficha
Técnica de Pre-valoracion de los expedientes que deben ser transferidos al Archivo
Intermedio de la Administracion Puablica;

Presentar para su aprobacién a la DSG o quien haga sus veces, la Ficha técnica de
Pre-valoracién y los inventarios de transferencia secundaria;

Otorgar el préstamo de expedientes al personal autorizado, mediante los mecanismos
establecidos en la normativa legal vigente y de conformidad con disposiciones juridicas
aplicables; y

Reportar a la DSG o quien haga sus veces sobre cualquier incidente que pueda poner
en riesgo la conservacion de los archivos.

De las Unidades Productoras:Se entenderdan por unidades productoras a cada una

de las unidades administrativas que conforman la Secretarfa Nacional de Planificacion, y
que en materia de gestiéon documental deberén:

1.

2.

Designar a los responsables de los Archivos de Gestion;

Las designaciones deben realizarse a través del SGD Quipux, con copia al
Responsable de la Unidad de Gestion.

Cuando existan cambios administrativos o notificacién de cese de funciones de los
servidores responsables de los archivos de gestion, se realizardn las siguientes
acciones:

Una vez notificado el cambio administrativo o el cese de funciones, el responsable
del archivo de gestion saliente, deberd entregar al Jefe inmediato los documentos que
se generaron en cada unidad administrativa y se suscribird un acta de entrega
recepcion de los archivos; a fin de verificar el contenido;

De no existir novedades, la autoridad de la unidad administrativa, reportard al

término de cinco dias mediante comunicacion oficial la nueva designacién a la
DSG.
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Integrar los expedientes de archivo (clasificar, organizar, expurgar, foliar, describir,
y conservar) conforme al procedimiento establecido en la normativa legal vigente;

Elaborar el inventario general por expediente del Archivo de Gestion;

Asegurar la integridad y debida conservacién de los archivos mediante la revision
periddica de las condiciones de resguardo apropiadas, conforme a lo establecido en
la normativa legal vigente;

Participar en la elaboracion y actualizacién del CGCD y TPCD;

Otorgar en préstamo los expedientes que reposan en el archivo de gestiéon a los
servidores publicos autorizados;

Ser el conducto para identificar y solicitar al Archivo Central el préstamo de
expedientes que ya se hubieran transferido y sean objeto de solicitudes de acceso o
de consulta interna;

Participar en los procesos de valoraciéon documental y en la elaboracién de la Ficha
Técnica de Pre-valoracion de los expedientes que cumplan su plazo de conservacién
en el Archivo Central y que deban ser transferidos al Archivo Intermedio, o
considerados para baja documental;

Elaborar el inventario de transferencia primaria aprobado por el jefe inmediato de
los expedientes que cumplan con lo establecido en la TPCD;

Contar con los espacios y mobiliario apropiados para la conservacién de sus
archivos de gestion.

4.4. De la Recepcion, Ingreso y Despacho de Documentacion

El sistema oficial para el ingreso de documentos es la ventanilla Gnica de la
instituciéon mediante la utilizacion del SGD QUIPUX;

La DSG es la responsable de la recepcién, ingreso, digitalizacion y distribucién de la
documentacioén a las diferentes unidades administrativas para el trdmite pertinente;

Las solicitudes de informacién ingresada a la institucién deben estar dirigidas a la
maxima autoridad o al responsable de atender la informacién publica;

La persona responsable del ingreso de la documentacién en ventanilla, debe verificar
que se encuentre completa; es decir, que esté dirigida para funcionarios de la
instituciéon, que contengan las firmas de responsabilidad y que los anexos estén
completos;

La correspondencia recibida en sobre cerrado dirigida a los funcionarios de la
institucion sera entregada a su destinatario, el mismo que verificara si es personal o
institucional; en caso de ser oficial es su responsabilidad devolver el documento a la
DSG para su registro en el SGD Quipux;
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6.
Todo documento de ciudadanos y publico en general que contenga firma autégrafa o
electrénica, recibido en el correo electrénico recepciondocumental @ planificacion.gob.ec
serd ingresado en el SGD Quipux;

Los documentos que deben ser despachados dentro del Distrito Metropolitano por
las unidades administrativas deben ser entregados en los horarios establecidos.

4.5. Certificacion de Documentos:

La DSG emitira copias certificadas de actos administrativos y normativos generados
por la Instituciéon de manera fisica y digital. Si la documentacién requerida se
encuentra bajo custodia de una Subsecretaria General, Coordinacion General,
Direccion General y/o Direccidn Zonal; la autoridad que la dirija es la encargada de
avalar a la DSG la certificacion de esa informacion; si por el contrario, se encuentra
bajo custodia en el archivo central, el/la Director/a de Secretaria General es el/la
responsable de la certificacion;

Cuando una unidad administrativa solicite documentaciéon a otra, ésta debera dar
respuesta en el término méaximo de 2 (dos) dias contados desde el requerimiento;

Las copias certificadas serdn entregadas unicamente al interesado o representante
acreditado;

Todo requerimiento deberd ser atendido en un término de 10 (diez) dias, mismo que
puede prorrogarse por 5 (cinco) dias mads, como indica el articulo 9 de la Ley
Orgénica de Transparencia y Acceso a la informacién Publica.

4.6. Del uso y aplicacion de la Firma Electronica:

Todos los servidores de la institucion deben contar con la firma electrénica
habilitada en TOKEN o ARCHIVO, en relacion a sus atribuciones y
responsabilidades asignadas que tenga como responsabilidad suscribir documentos;

El aplicativo de FirmaEc es el tnico sistema oficial para la validacién y suscripciéon
de los documentos firmados electrénicamente.

DISPOSICION GENERAL

UNICA. - La Secretaria Nacional de Planificacidn, a través de la Direccidon de Secretaria
General, se acogerd a la Regla Técnica Nacional para la Organizacién y Mantenimiento
de los Archivos Publicos, emitida mediante Acuerdo No. SGPR-2019-0107, de 10 de
abril de 2019, por la Secretaria General de la Presidencia en relacién con la ejecucion de
los procesos de Gestion Documental, de Gestion Archivistica, de Preservacion
Documental, de Servicios Documentales y de Administracion de Documentos
Electronicos y Digitales; asi como, a la normativa que sobre la materia esté vigente.

19



Viernes 11 de febrero de 2022 Tercer Suplemento N° 1 - Registro Oficial

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA. - Encarguese la Direccion de Secretaria General, la definicion, formalizacién y
socializacién de los procesos y procedimientos de gestion documental en un plazo
maximo de 120 dias contados a partir de la publicacién del presente Acuerdo en el
Registro Oficial.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA. - Deréguese en su totalidad la Resolucién Nro. STPE-004-2020, de 29 de enero
de 2020 y todas aquellas disposiciones legales de igual o menor jerarquia que
contravengan a la presente Politica Interna.

DISPOSICION FINAL

-

UNICA. - Encarguese a la Coordinaciéon General Juridica, o quien haga sus veces,
notifique con el contenido de este Acuerdo, a todas las Unidades de la institucion.

El presente Acuerdo, entrard en vigencia a partir de su publicacién en el Registro Oficial.

CUMPLASE Y COMUNIQUESE. —

Dado en Quito, D.M. , a los 13 dia(s) del mes de Julio de dos mil veintiuno.

Documento firmado electronicamente

SR. MGS. JAIRON FREDDY MERCHAN HAZ
SECRETARIO NACIONAL DE PLANIFICACION

JAIRON FREDDY
MERCHAN HAZ
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Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

Oficio Nro. SENAE-DSG-2022-0016-OF

Guayaquil, 19 de enero de 2022

Asunto: Publicacién en el Registro Oficial N® SENAE-SENAE-2022-0002-RE-Expedicién de Procedimientos
documentados: SENAE-ISEE-2-3-073-V1 y SENAE-ISIE-2-2-185-V1

Ingeniero

Hugo Enrique Del Pozo Barrezueta

REGISTRO OFICIAL DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR
En su Despacho

De mi consideracion:

Con un atento saludo, solicito a usted comedidamente vuestra colaboracion, para que se sirva requerir a quien
corresponda la publicacién en el Registro Oficial, de la Resolucién

Nro.SENAE-SENAE-2022-0002-RE, suscrita por la Sra. Carola Soledad Rios Michaud- Directora General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, de los siguientes actos administrativos:

[No. Resolucién Asunto: [Paginas
““(...) RESUELVE: Expedir los siguientes
procedimientos docu tadi
denominados:

I. SENAE-ISEE-2-3-073-V1:
“INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA
[EL REGISTRO Y CONSULTA DE LAS
SOLICITUDES DE LAS
IDESCRIPCIONES MINIMAS DE 04
BEBIDAS ALCOHOLICAS”.

2. SENAE-ISIE-2-2-185-V1:
“INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA
LA APROBACION Y RECHAZO DE
SOLICITUD DE LAS DESCRIPCIONES
MINIMAS. (...)”

SENAE-SENAE-2022-0002-RE

Agradezco anticipadamente la pronta publicacién de la referida Resolucién, no sin antes reiterarle mis
sentimientos de distinguida consideracion y estima.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Abg. Gilliam Eleana Solorzano Orellana
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-SENAE-2022-0002-RE

Anexos:
- senae-isie-2-3-185-v1-signed.pdf
- senae-isie-2-3-185-v1.doc
- senae-isee-2-3-073-v1-signed.pdf
- senae-isee-2-3-073-v10447736001641506275.doc
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Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2022-0002-RE

Guayaquil, 18 de enero de 2022

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador expresamente
sefiala: “Los organismos y entidades creados por la Constitucién o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades econdémicas
asumidas por el Estado”;

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone que: “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la ley. Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion”;

Que, el articulo 227 de la Constitucién de la Repiuiblica del Ecuador sefiala que: “La administracién
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizacién, coordinacién, participacién, planificacion,
transparencia y evaluacion™;

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién Aduanera,
regulado en el Cédigo Orgdnico de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, indica en el articulo 212:
...Del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.- El Servicio Nacional de Aduana del Ecuador es
una persona juridica de derecho publico, de duracién indefinida, con autonomia técnica,
administrativa, financiera y presupuestaria, domiciliada en la ciudad de Guayaquil y con
competencia en todo el territorio nacional. Es un organismo al que se le atribuye en virtud de este
Cdédigo, las competencias técnico-administrativas, necesarias para llevar adelante la planificacién y
ejecucion de la politica aduanera del pais y para ejercer, en forma reglada, las facultades tributarias
de determinacién, de resolucion, de sancién y reglamentaria en materia aduanera, de conformidad
con este Codigo y sus reglamentos".

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del Art. 216 del Cédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, “I) Expedir mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares necesarios para la aplicacion de aspectos
operativos, administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana y para la creacion,
supresion y regulacion de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no
contemplados en este Codigo y su reglamento...”;

Que, en el articulo 5 de la Resoluciéon Nro. SENAE-SENAE-2017-0579-RE de fecha 17 de octubre
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de 2017, sefiala lo siguiente sobre la Publicacion de Procedimientos Documentados: “ (...) En
virtud de la reserva indicada en el articulo 2 de la presente Resolucion, y conforme lo establecido
en el literal 1) del articulo 216 del Codigo Orgdnico de la Produccion, Comercio e Inversiones y en
el Estatuto Orgdnico de Gestion Organizacional por Procesos del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, la publicacion de los procedimientos documentados debe efectuarse segiin su alcance:

a) Aquellos dirigidos exclusivamente a usuarios internos del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador:
Sistema de Administracion de Conocimiento (SAC); y Boletin interno.

b) Aquellos que involucren a usuarios externos:

® Registro Oficial;

® Web institucional;

® Sistema de Administracion de Conocimiento (SAC); y

® Boletin externo.”

Que, mediante requerimiento de Desarrollo de sistemas RE2019-0-035, se implement6 en el
sistema informdtico Ecuapass la creacion de pantalla para el registro de las solicitudes de las
descripciones minimas de bebidas alcohdlicas sujetas al etiquetado fiscal.

Que, es necesario que los usuarios internos cuenten con procedimiento documentado, en donde se
describan las tareas que deben realizar en el portal interno del Ecuapass, a fin de administrar las
observaciones realizados por los usuarios a los proyectos normativos socializados, lo cual permitird
dar cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2021-0091-RE y demads
normativa invocada;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 38 de fecha 24 de mayo de 2021, la Sra. Carola Soledad
Rios Michaud fue designada Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, de
conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo Orgénico de la Produccién, Comercio
e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva; y,

En tal virtud, la Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Organico de la

Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del
29 de diciembre de 2010,

RESUELVE:

Articulo Unico.- Expedir los siguientes procedimientos documentados denominados:
1. SENAE-ISEE-2-3-073-V1: “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO Y

CONSULTA DE LAS SOLICITUDES DE LAS DESCRIPCIONES MINIMAS DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS”.
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2. SENAE-ISIE-2-2-185-V1: “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA APROBACION Y
RECHAZO DE SOLICITUD DE LAS DESCRIPCIONES MINIMAS”.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente resolucién entrard en vigencia a partir de su publicacidn en el Registro
Oficial.

SEGUNDA.- Encérguese a la Direccidn de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, la publicacién de la presente resolucion junto a los referidos documentos en el Registro
Oficial.

TERCERA.- Notifiquese por parte de la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador el contenido de la presente Resolucién a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

CUARTA.- Encédrguese a la Direcciéon Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacién del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, la publicacién de la presente resolucion
junto con los referidos documentos en el Sistema de Administracién del Conocimiento (SAC) del
Ecuapass.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electréonicamente

Sra. Carola Soledad Rios Michaud
DIRECTOR GENERAL

Firmado electrénicamente por:
CAROLA SOLEDAD
RIOS MICHAUD
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4

e

SENAE-ISEE-2-3-073-V1
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
Y CONSULTA DE LAS SOLICITUDES DE
DESCRIPCIONES MINIMAS DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS

Enero 2022
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HOJA DE RESUMEN

‘ Descripcion del documento:

Instructivo de sistemas para la Registro y consulta de solicitudes de las descripciones minimas.

Describir en forma secuencial las tareas para la Registro y consulta de solicitudes de las desctipciones
minimas., a través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduanas del Ecuador,
denominado Ecuapass, en la opcion, Registro y consulta de solicitudes de las descripciones minimas.

| Elaboracion / Revision / Aprobacién:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accién
ST

Firmado electrénicamente por:

HESTOR JAVIER Direccion Nacional de Mejora

X ;Adi 5 GORDILLO JARA Continua y Tecnologfas de la Elaboracion
Mgs. Javie u] B o 5z
A :ash’staa dee'EMejorl'a-Confin uay Normativa Informaclon

SRR T e Direccion Nacional de Mejora
X RESE \yssonint Continua y Tecnologfas de la Revision
ing. 0 AIANEASY OHAIG COLOMA 2
Directm " Continua y Normativa InfOI‘I’nﬂClOﬂ

Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologfas de la Aprobacién
Informacion

Version Fecha Razon Responsable

Version Inicial
Requerimiento RE2019-0-035
1 Enero 2022 Creacion de pantallas para el
Listado de bebidas alcohdlicas
en las Desctipciones minimas

sujetas a etiquetado fiscal.

Mgs. Javier Gordillo Jara
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1. OBJETIVO

yA

Describir en forma secuencial las tareas para el Registro y consulta de solicitudes de las
descripciones minimas, a través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduanas del
Ecuador, denominado Ecuapass, en la opcién, Aprobacion y Rechazo de solicitudes de las
descripciones minimas.

ALCANCE

Esta dirigido a los Importadores y Agentes de Aduana.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Importadores y Agentes de Aduana.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Importacion a consumo de bebidas alcohdlicas: Para efectos de este documento se

refiere a la importacion al régimen de consumo de whisky, vodka, tequila, vino, ron y
cualquier otro tipo de bebidas alcoholicas, excepto cerveza que estan obligados segin
resolucién SENAE-DGN-2015-0185-RE a aplicar etiquetas fiscales, las mismas que son
proporcionadas por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

4.1.2. Desctipciones minimas: Corresponde a informacion predefinida del nombre de la

mercancia, clase, marca, modelo y otras caracteristicas de las bebidas alcohdlicas
importadas sujetas al etiquetado fiscal,

4.1.3. Importador: Es la persona natural o juridica involucrada en el movimiento

internacional de mercancfas, cualquiera que sea la funcién que haya asumido, que
cumpla con las normas equivalentes de seguridad de la cadena logfstica establecidas por
el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, para acceder a facilidades en los tramites
aduaneros.

4.1.4. Agente de Aduana: Es la persona natural o juridica cuya licencia, otorgada por la

Directora o el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, le faculta
a gestionar de manera habitual y por cuenta ajena, el despacho de las mercancias,
debiendo para el efecto firmar la declaracion aduanera en los casos que establezca el
reglamento, estando obligado a facturar por sus servicios de acuerdo a la tabla de
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honorarios minimos que seran fijados por la Directora o el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. Dicha licencia tendra un plazo de duracion
de 5 afios, la cual puede ser renovada por el mismo plazo.

4.1.5. Para el uso de la pantalla Registro y consulta de solicitudes de las descripciones minimas,
es necesario que la informacion del usuario esté registrado para poder utilizar el sistema,
y previamente se requicre la siguiente operacion:

e la informacién del importador o agente de aduana debe estar registrada en el
sistema.

e Debe tener el acceso a la pantalla “Registro de solicitud y consulta de
descripciones minimas de bebidas alcohélicas”.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes critetios:

4.2.1. Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (¥); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro o modificacién de la informacion.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https: //ecuapass.aduana.gob.ec/,
visualice el portal externo del sistema informatico Ecuapass e ingrese con su usuatio y
contrasefa.

5.2. Seleccione el ment principal de clic en “Tramites Operativos”, sub-menu “1.1.2
Formulario de solicitud categoria”, escoja la pestafia “Despacho Aduanero”, opcion
“Importacion” y luego la pantalla “Registro de solicitud y consulta de descripciones
minimas de bebidas alcohdlicas.”

( (3 Bandeja de entrada
' ramites Operativos

1.1 Elaboracion de e-Doc. Op... 1.1.1 Documentos Electrénicos

“ervicios Informativos

1.3 Integracion de estados d... 1.1.2 Formulario de solicitud categoria
1.5 Envio y recepcion de e-Doc

1.6 e-Documentos

1.7 Directorio de Funcionario...
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5.3. Se presenta la pantalla “Registro de solicitud y consulta de descripciones minimas de
bebidas alcohdlicas”.
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=

Registro de solicitud y consulta de descripciones minimas de bebidas alcohélicas

No. de la solicitud [ |

* Estado ﬂ * Fecha de registro ‘--Todo-- |v| [ ‘ [ ]@
“ruc

Resultado : 0 B

N° No. de la solicitud Estado RUC Fecha de registro 2 13:53?3:30%/ Motivo de aprobacion/rechazo
Datos de la Solicitud
No. de la solicitud [ ] Estado [001] PENDIENTE |+
Motivo de aprobacion/rechazo
Detalle de la Solicitud de descripciones minimas de bebidas alcohédlicas
[] No. HO6 Nombredelayng inn 12 Clase | H42. Marca Comerdal | H13: H15. Otras Caracteristicas Estado
Mercanda Modelo
Quitar
*HO6. Nombre de la Mercancia | LICOR n
[OTRoSLICORES [
*H12. Clase [ AGUARDIENTE DE CANA DE AZUCAR []
* H42, Marca Comercial [AALTO l']D Nuevo
* H13. Modelo 100ML [v] [ Nuevo
*H15. Otras Caracteristicas | A LISA MALBEC [+ ] ] nuevo
Agregar
Documentos Adjuntos:
O Nombre del archivo Tamaiio del archivo Adjuntar archivo
O KByte ke cargar || [ Descargar
Tamafio total de archivo : Agregar Eliminar

5.4. Se presenta el grid de consulta de descripciones minimas de bebidas alcoholicas: .

La funcionalidad del grid es de consultar las solicitudes de las descripciones minimas
previamente registradas.
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Reg'istro de solicitud y consulta de descripciones minimas de bebidas alcohélicas

No. de la solicitud [ ‘

= Estado * Fecha de registro [--Todo-- =l | ‘@ [ ‘@
e

¢ No. de la solicitud: Digite el nimero de la solicitud de descripcion minima que desea
consultar..

¢ Estado: Se selecciona la opcion correspondiente a consultar:
e -Todo--

(001) Pendiente
(002) Aprobado

e (003) Rechazado
(004) Aprobado con observaciones

* Estado --Todo--

[001] PENDIENTE
[002] APROBADO
[003] RECHAZADO
[004] APROBADO CON

Cm——r

¢ Fecha de registro: Seleccionamos la fecha por dfa, mes y afio segtin la consulta a realizar.

e RUC: De acuerdo al login de acceso a Ecuapass se muestra automaticamente el RUC de
manera predeterminada.

Consultarf
N

o Al dar clic el botén se muestra el detalle de la consulta en la seccion de

resultado.

Seccion [Resultado]

32



Registro Oficial - Tercer Suplemento N° 1 Viernes 11 de febrero de 2022

Resultado : 2 B
N° No. de la solicitud Estado RUC Fecha de registro 2 ‘:‘w;:adonl Motivo de aprobacién/rechazo
1 DM202100001 APROBADO 1703906 2021-11-17 14:39:58.0 2021-11-18 11:33:42.0 SE PROCEDE CON LA APROBACION ‘
2 DM202100002 RECHAZADO 1703906: 2021-11-18 11:58:29.0 2021-11-18 12:05:15.0 SE PROCEDE CON RECHAZO

e No.: Se muestra la cantidad de solicitudes realizadas.

® No. de solicitud: Se muestra el nimero de la solicitud de la descripcién minima.
e Estado: Se muestra el estado de la solicitud.

¢ RUC: Se muestra el RUC del importador o el agente de aduana.

¢ Fecha de registro: Se muestra la fecha que fue realizada la solicitud.

e Fecha de Aprobacion/Rechazo: Se muestra la fecha de aprobacion o rechazo.

e Motivo de aprobacion/rechazo: Se muestra el motivo del rechazo o la aprobacién con
observaciones.

Seccion [Datos de la Solicitud]

Datos de la Solicitud
No. de la solicitud \ Estado [[001] PENDIENTE [+

Motivo de aprobacion/rechazo

Al dar clic sobre una de las solicitudes de la seccion de resultado, se muesta la siguiente
informacion:

¢ No. de la solicitud: Se muestra el nimero de la solicitud de descripcién minima.
¢ Estado: Se muestra el estado de la solicitud.

e Motivo de aprobacion/rechazo: Se visualiza el motivo de la aprobacién o rechazo de la
solicitud de descripcién minima. cuando se rechaza o se aprueba con observaciones.

Seccion [Detalle de la Solicitud de descripciones minimas de bebidas alcohdlicas]

e No.: Se muestra la cantidad de solicitudes realizadas.

e HO06. Nombre de 1a Mercancia: Se muestra el nombre de la bebida alcohdlica

e HO09. Tipo: Se muestra el tipo de la bebida alcohdlica.

o Hi12. Clase: Se muestra la clase de la bebida alcohdlica.

o H42. Marca Comercial: Se muestra la marca comercial de la bebida alcohdlica.

o H13. Modelo: Se muestra el modelo de la bebida alcohdlica.

o H15. Otras Caracteristicas: Se muestra otras caractetisticas de la bebida alcohdlica.
e Estado: se muestra el estado de la solicitud de la descripcién minima.
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Seccion [Datos de la mercancia]

*H06. Nombre de la Mercancia ﬂ

£H09. Tipo OTROS LICORES

%H12, Clase ( BEBIDA A BASE DE VINO DE UVAS FRESCAS | v]
*H42, Marca Comercial [ ABADIA RETUERTA

*H13, Modelo [140m  |v]

% H15. Otras Caracteristicas | A LISA MALBEC

I']D Nuevo

l']D Nuevo

Agregar

En esta seccién se debe proceder a registrar la descripciéon minima correspondiente a la

bebida alcoholica, se presentan los siguientes campos:

e HO06. Nombre de la Mercancia: Se muestra el nombre de 1a bebida alcohdlica
e HO09. Tipo: Se muestra el tipo de la bebida alcohdlica.

e H12. Clase: Se muestra catalogo de las clases de bebida alcohdlica para su respectiva

seleccion:

e AGUARDIENTE DE CANA DE AZUCAR

e AGUARDIENTE DE FRUTAS

e AGUARDIENTE DE ORUJO DE UVAS

e AGUARDIENTE O LICOR ANISADO

e AGUARDIENTE A BASE DE VINO DE UVAS FRESCAS
e BEBIDA AROMATIZADA A BASE DE VINO

e BEBIDA FERMENTADA SAKE
e BEBIDA FERMENTADA SIDRA
¢ BRANDY

e CONAC

e H42. Marca Comercial: Se muestra catdlogo de las marcas comerciales de las bebidas

alcoholicas para su respectiva seleccion:
e ABADIA RETUERTA

e ABERFELDY

e ABSOLUT

e ABSOLUT AMBER

e ABSOLUT APEACH

e ABSOLUT BERRI ACAI 40% 1L
e ABSOLUT CITRON

e ABSOLUT ELYX

o ABSOLUT EXPOSURE

e ABSOLUT FIVE (MINIATURES X 5 FLAVOURS X 50ML)

34



Registro Oficial - Tercer Suplemento N° 1 Viernes 11 de febrero de 2022

o ...

. . . Nuevo
¢ Nuevo: Para registrar una nueva marca comercial, de clic cobre el recuadro

proceda a registrar la marca correspondiente.

e H13. Modelo: Se muestra catalogo de los modelos de las bebidas alcohdlicas para su
respectiva seleccion:

e 100 ML
e 1000 ML
o 1140 ML
e 1500 ML
e 1750 ML
e 1800 ML
e 187 ML
e 187.5ML
e 19000 ML
o 20 ML

Nuevo

¢ Nuevo: Para registrar un nuevo modelo, de clic sobre el recuadro y proceda a

registrar el modelo correspondiente.

e H15. Otras Caracteristicas: Se muestra catilogo con otras caractetisticas de la bebidas
alcoholicas para su respectiva seleccion:
e 10 ANOS
o 12 ANOS
e 120 CABERNET SAUVIGNON
o 120 CHARDONNAY
e 120 MERLOT
e 120 ROSE CABERNET SAUVIGNON
e 120 SAUVIGNON BLANC
e 13 ANOS
e 1300 CABERNET SAUVIGNON
e 1300 CHARDONNAY

. , . . Nuevo
e Nuevo: Para registrar una nueva caracteristica, de clic sobre el recuadro

proceda a registrar la caracteristica correspondiente.

Seccion [Documentos Adjuntos]
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Documentos Adjuntos:

O Nombre del archivo Tamaiio del archivo Adjuntar archivo

0 KByte {d Carger || [ Descargar
Tamafio total de archivo : Agregar || Eliminar

¢ Nombre del archivo: Se muestra el nombre del archivo cargado previamente.

e Tamafio del archivo: Se muestra la capacidad o tamafio del archivo subido en esta
seccion.

¢ Adjuntar archivo: Para cargar un archivo de clic en el boton e y seleccione el
documento correspondiente, si desea descargar un archivo previamente seleccionado de

H Descargar

clic en el botén

. , Agregar . .
o Aldar clic en el boton “2=980 permite cargar un archivo.

o Aldarclicen el botén, se elimina al archivo.

5.5. Al dar clic el boton ]21 permite limpiar la informacion consultada.

5.6. Al dar clic el boton == permite limpiar la informacién consultada.

5.7. Al dar clic el boton se registra la informacion y se genera la solicitud de
descripciones minimas.

6. ANEXOS
No hay anexos.
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4

il

SENAE-ISIE-2-2-185-V1

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
APROBACION Y RECHAZO DE SOLICITUD DE
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1.

2.

3.

OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para la Aprobacion y Rechazo de solicitud de las
descripciones minimas, a través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduanas del
Ecuador, denominado Ecuapass, en la opcién, Aprobacion y Rechazo de solicitudes de las
descripciones minimas.

ALCANCE

Esta dirigido a la Direccién de Técnicas Aduaneras y Jefatura de Consultas de Valoracion y
Origen.

RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad del director de Técnicas Aduaneras, jefe de Consultas de Valoracion y
Origen, especialistas en técnica aduanera y Director de Mejora Continua y Normativa

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Importacién a consumo de bebidas alcohdlicas: Para efectos de este documento
se refiere a la importacion al régimen de consumo de whisky, vodka, tequila, vino,
ron y cualquier otro tipo de bebidas alcohdlicas, excepto cerveza que estan obligados
segiin resolucion SENAE-DGN-2015-0185-RE a aplicar etiquetas fiscales, las
mismas que son proporcionadas por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

4.1.2. Descripciones minimas: Campos obligatorios de la declaraciéon aduanera de
importacién que contiene informacion predefinida del nombre de la mercancia, clase,
marca, modelo y otras caracteristicas de las bebidas alcohdlicas importadas sujetas al
etiquetado fiscal.

4.1.3. Importador: Es la persona natural o juridica involucrada en el movimiento
internacional de mercancias, cualquiera que sea la funcién que haya asumido, que
cumpla con las normas equivalentes de seguridad de la cadena logistica establecidas
por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, para acceder a facilidades en los
tramites aduaneros.

4.1.4. Agente de Aduana.- Es la persona natural o juridica cuya licencia, otorgada por la
Ditrectora o el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, le
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faculta a gestionar de manera habitual y por cuenta ajena, el despacho de las
mercancfas, debiendo para el efecto firmar la declaracion aduanera en los casos que
establezca el reglamento, estando obligado a facturar por sus setvicios de acuerdo a la
tabla de honorarios minimos que seran fijados por la Directora o el Director General
del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. Dicha licencia tendra un plazo de
duracion de 5 afios, la cual puede ser renovada por el mismo plazo.

4.1.5. Para el uso de la pantalla Aprobacién y Rechazo de solicitud de las descripciones
minimas, es necesatio que la informacién del usuario esté registrado para poder
utilizar el sistema, y previamente se requiere la siguiente operacion:

e [a informacion del importador o agente de aduana debe estar registrada en el
sistema.

o Debe tener el acceso a la pantalla “Aprobacion y Rechazo de solicitud de las descripeiones
minimas (portal interno)”.

4.1.6. Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios, los cuales se
encuentran marcados con un astetisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no
permite continuar con las acciones de registro o modificacion de la informacion.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://pottalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno del sistema informatico Ecuapass e ingtese con su usuatio y
contrasena.

5.2. Seleccione el menu principal de clic en “Sistema de Base de Valor”, sub-menu
“Descripciones Minimas”, escoja la opcion “Descripciones Minimas de
Mercancias”, y luego la pantalla  “Aprobacion y Rechazo de solicitud de las
descripciones minimas”.

Base de Valor  Descripciones Minimas

Inicio Descripciones Minimas de Mercancias » Administracién de categoria y relacién arancelaria

Administracion de tipo de producto

Administracién de catalogos

Registro de descripciones minimas de mercancias

Consulta de Descripcion Minima de Mercancias

Derivacion de trémites de descripcion minima de mercancias

Consulta y despacho de solicitud de descripcion minima de mercancias

Aprobacion y Rechazo de Solicitud de descripcion minima

53.Se presenta la pantalla “Aprobacion y Rechazo de solicitud de las desctipciones
minimas”.
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5.4. Se presenta a continuacion el Grid de consulta de las solicitudes de descripciones
minimas:

Grid de consulta:

La funcionabilidad del grid es permitir consultar todas las solicitudes generadas para la
respectiva aprobacion o rechazo, segin corresponda:
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¢ No. de la solicitud: Permite digitar el nimero de solicitud de descripcién minima que
desea consultar.

e Estado: Se selecciona la opcién cotrespondiente a consultar:
e -Todo--

(001) Pendiente

(002) Aprobado

(003) Rechazado

(004) Aprobado con obsetvaciones

¢ Fecha de registro: Seleccionamos la fecha por dia, mes y afio segun la consulta a
realizar.

¢ RUC: Digite el numero de RUC del usuario que registro la solicitud.

o Al dar clic el boton _ se muestra el detalle de la consulta en la seccion de
resultado.

Seccion [Resultado]

En esta seccion se muestra la informacién previamente consultada.
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¢ No.: Se muestra la cantidad de solicitudes generadas.

¢ No. de solicitud: se muestra el nimero de la solicitud de la desctipcion minima.

e Estado: se muestra el estado de la solicitud.
¢ RUC: se muestra el RUC del importador o el agente de aduana.

¢ Fecha de registro: se muestra la fecha que fue realizada la solicitud.

¢ Fecha de Aprobacidon/Rechazo: se muestra la fecha de aprobacion o rechazo.

* Motivo de aprobacion/rechazo: se muestra el motivo del rechazo o la aprobacion

con obsetvaciones.

Seccion [Detalle de la Solicitud de descripciones minimas de bebidas alcohélicas]

Al seleccionar una de las solicitudes en la seccidn de resultado, se mostrara el detalle de la

Solicitud de descripciones minimas:

Detalle de la Solicitud de descripciones minimas de bebidas alcohélicas

HO06. Nombre H42. Marca H15. Otras
D LG |de la Mercanda P00 AUEC SRR Comerdal elrie s | Caracteristicas
01 LICOR OTROS LICORE: AGUARDIENTE [ ABADIA RETUEF ASDASDAS PRUEBAXXXXX

Estado
SI

¢ No. : De forma predeterminada se muestra el nimero 1.

o H06. Nombre de la Mercancia: Se muestra el nombre de la bebida alcoholica

registrada.

e HO09. Tipo: Se muestra el tipo de la bebida alcohdlica registrada por el usuario.
o HI2. Clase: Se muestra la clase de la bebida alcoholica registrada por el usuatio.
e H42. Marca Comercial: Corresponde a la marca comercial de la bebida alcoholica.

¢ H13. Modelo: Cortresponde al modelo de la bebida alcoholica.

o H15. Otras Caracteristicas: Se muestra otras caractetisticas de la bebida alcoholica.

¢ Estado: se muestra el estado de la solicitud de la desctipcion minima.

Seccion [Documentos Adjuntos]
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¢ Nombre del archivo: Se muestra el nombre del archivo.

e Tamafio del archivo: Se muestra la capacidad o tamafio del archivo subido en esta
seccion.

; . . , Descargar . . .
o Adjuntar archivo: De clic en el boton M para visualizar el archivo
registrado en la solicitud se muestra el archivo que se encuentra cargado en esta

seccion asi como se puede descargar el archivo.
¢ El botén - y boton h se muestran deshabilitados.

Seccién [Motivo de aprobacion/rechazo]

e Motivo de aprobacion/rechazo: Permite ingtesar los motivos de aprobacién o
rechazo.

e Al dar clic el boton _ se rechaza la solicitud de la descripcion minima.

e Al dar clic el boton - se aprueba la solicitud de las desctipcion minima

5.5. Al dar clic el botdén _ se muestra el detalle de la consulta.

5.6. Al dar clic el botén . permite limpiar la informacién consultada.

5.7. Al dar clic el botén . permite limpiar la informacion consultada
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6. ANEXOS

No hay anexos.
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Que,

Que,

Que,

Que,

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO

Resolucidén No. 003 FGE-2022

Dra. Diana Salazar Méncdez
FISCAL GENERAL DEL ESTADO

CONSIDERANDO:

el articulo 194 de la Constitucién de la Republica del Ecuador,
dispone: “La Fiscalia General del Estado es un érgano auténomo de
la Funcién Judicial, tunico e indivisible, funcionard de forma
desconcentrada y tendra autonomia administrativa, econémica Yy
financiera. La Fiscal o el Fiscal General es su mdxima autoridad y
representante legal y actuara con sujecion a los principios
constitucionales, derechos y garantias del debido proceso”,

el articulo 195 ibidem, prescribe: “La Fiscalia dirigira, de oficio o a
peticion de parte, la investigacion pre procesal y procesal penal;
durante el proceso ejercerda la accién publica con sujecion a los
principios de oportunidad y minima intervencion penal, con especial
atencién al interés piiblico y a los derechos de las victimas. De hallar
merito acusard a los presuntos infractores ante el juez competente,
e impulsara la acusacion en la sustanciacion del juicio penal.

Para cumplir sus funciones, la Fiscalia organizara y dirigira un
sistema especializado integral de investigacion, de medicina legal y
ciencias forenses, que incluird un personal de investigacién civil y
policial; dirigira el sistema de proteccién y asistencia a victimas,
testigos y participantes en el proceso penal; y, cumplira con las
demas atribuciones establecidas en la ley”;

de conformidad al articulo 282, numerales 2 y 6 del Cédigo
Organico de la Funcién Judicial, donde se establece como
funciones de la Fiscalia General del Estado: “2. Dirigir y coordinar
las actuaciones de la Policia Judicial en las indagaciones previas
en las etapas del proceso penal;” y “6. Conceder y revocar las
correspondientes habilitaciones o acreditaciones, al personal de la
Policia Judicial”;

el articulo 284 ibidem, dispone: “Compete al Fiscal General del
Estado: (...) 3. Expedir, mediante resolucién, reglamentos internos,

instructivos, circulares, manuales de organizacion y procedimientos
y cuanto instrumento se requiera para funcionar eficientemente;

O
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Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

el articulo 448 del Cédigo Organico Integral Penal, en lo referente
a la organizacién y direccion del Sistema Especializado Integral de
Investigacion, de Medicina Legal y Ciencias Forenses, determina:
“Organizacion y direccién.-En material preprocesal y procesal penal;
la Fiscalia organizara y dirigird el Sistema Especializado Integral de
Investigacién, de Medicina Legal y Ciencias Forenses que prestard
servicios especializados de apoyo técnico y cientifico a la
administracion de justicia.

El Sistema contard con el apoyo del organismo especializado de la
Policia Nacional y personal civil de investigacién, quienes llevardan a
cabo las diligencias necesarias para cumplir los fines previstos en
este Cddigo, ejecutardn sus tareas bajo la direccién de la Fiscalia y
dependeran administrativamente del ministerio del ramo.”;

el articulo 70 del Coédigo Organico de las Entidades de Seguridad
Ciudadana y Orden Publico, respecto de la investigacién
preprocesal y procesal penal, determina: “Las actividades que
desarrolle la Policia Nacional, a través de los subsistemas
relacionados con la investigacién preprocesal y procesal pendl,
estara bajo la direccion de Fiscalia General del Estado, en el marco
del Sistema Especializado Integral de Investigacion, Medicina Legal
y Ciencias Forenses.”;

el articulo 140 ibidem, establece que la Fiscalia General del Estado
es el: “érgano de direccién, coordinacién y control del Sistema
Especializado Integral de Investigaciéon, Medicina Legal y Ciencias
Forenses en materia de investigacion preprocesal y procesal penal.”,

el articulo 143 ibidem, determina las funciones del ente
especializado en investigacion de la Policia Nacional, entre las
cuales estan: “1. Trabajar bajo la direccién del fiscal, a quien se le
dard aviso en forma inmediata y detallada de cualquier noticia que
tenga sobre un delito de ejercicio publico de la accién penal; 2.
Realizar la investigacién operativa preprocesal y procesal penal del
delito, bajo la direccién y control de la Fiscalia General del Estado;

(---);

el articulo 149 ibidem, en relacion a las funciones del Servicio
Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, establece:
“l1.Gestionar la investigacion técnica y cientifica preprocesal y
procesal penal en materia de medicina legal y ciencias forenses bajo
;l_a instruccion de la Fiscalia General del Estado(...];
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Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

el articulo 69 del Cadigo Organico Administrativo, respecto de la
delegacion de competencias, estipula que: “Los drganos
administrativos pueden delegar el ejercicio de sus competencias,
incluida la de gestion, en: 1. Otros érganos o entidades de la misma
administracién publica, jerarquicamente dependientes. (...)”;

el Estatuto de Gestién Organizacional por Procesos de la Fiscalia
General del Estado, en cuanto a atribuciones y responsabilidades
del Fiscal General del Estado, en el articulo 9, acapite 1.1.1., literal
c), dispone: “3. Delegar dentro del marco legal y su alcance, las
atribuciones Yy responsabilidades, conforme las necesidades
institucionales.”,;

el Estatuto de Gestion Organizacional por Procescs de la Fiscalia
General del Estado, en su articulo 9, en el acapite 1.2.3.1, literal
c), en lo relacionado a la Gestiéon de Investigacion Civil, establece
entre sus atribuciones y responsabilidades, las de: “...) 2.
Desarrollar proyectos de normativa e instrumentos técnicos para el
funcionamiento del sistema especializado integral de investigacion,
de medicina legal y ciencias forenses; (...) 17. Ejercer las demadas
atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia, que le asignen las autoridades y las establecidas en la
normativa vigente.”;

mediante Resolucién No. 021-FGE-2021 de 25 de marzo de 2021,
expedi el “Instructivo para la Acreditacién y/o revocatoria del
personal que forma parte del ente especializado en investigaciéon de
la Policia Nacional para la Fiscalia General del Estado.”;

el articulo 3 del “Instructivo para la Acreditacién y/ o revocatoria del
personal que forma parte del ente especializado en investigacion de
la Policia Nacional para la Fiscalia General del Estado”, indica: “El
Fiscal General del Estado de acuerdo a sus facultades que le asisten
como mdxima autoridad, delega al Director de Investigacién Civil o
quien haga sus veces, el tramite de verificacion hasta la suscripcién
del acta para la acreditacion y/o revocatoria de los servidores
policiales que cumplan con los requisitos establecidos en este
instructivo.” ;

mediante Oficio Nro. 2021-095-DGIN-PN, de 3 de mayo de 2021, el
Director General de Investigaciones de la Policia Nacional del
Ecuador, pone en conocimiento de la sefiora Fiscal General del
Estado, el Informe Nro. INF-ADM.2021-0023-DP-DNIPJ, de 23 de
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abril de 2021, referente a: “(...) la recopilacion y validacion de las
Direcciones Nacionales, Unidades Nacionales y Departamento de
Investigacién para el proceso de acreditacion por parte de la Fiscalia
General.”;

Que, conforme se estipula en el articulo 6 del Instructivo para la
Acreditacion y/o revocatoria del personal que forma parte del ente
especializado en investigacién de la Policia Nacional para la Fiscalia
General del Estado, la Comision de Analisis, mediante memorando
Nro. FGE-CGI-DIC-2021-06642-M y Oficio No.FGE-CGI-DIC-2021-
007775-0, de 14 de diciembre de 2021, pone en conocimiento del
Director de Investigacion Civil de la Fiscalia General del Estado y
del Director General de Investigaciones de la Policia Nacional
respectivamente, el Informe Nro. FGE-DIC-21-0001,;

Que, en atencién a lo determinado en el articulo 7 del Instructivo para la
Acreditacién y/ o revocatoria del personal que forma parte del ente
especializado en investigacion de la Policia Nacional para la Fiscalia
General del Estado, el Director de Investigacion Civil de la Fiscalia
General del Estado conjuntamente con el Director General de
Investigaciones de la Policia Nacional, suscriben electrénicamente
el Acta de acreditacion y/o revocatoria de los servidores policiales,
donde se indica que, 7.268 servidores policiales estan aptos para
la acreditacién, y 1.251 servidores policiales serian revocados;

Que, mediante Resolucion No. PLE-CPCCS-T-00353-01-04-2019, de 1
de abril de 2019, el Consejo de Participacion Ciudadana y Control
Social Transitorio, resolvié designarme como Fiscal General del
Estado; vy,

Que, mediante memorando Nro. FGE-CGAJ-DALP-2022-00015-M, de 10
de enero de 2022, la Direccion de Asesoria Legal y Patrocinio emitio
criterio favorable al proyecto de Resolucién remitido por la
Direccion de Investigacion Civil, pues de su contenido, no se
evidencidé que contravenga norma constitucional ni legal alguna.

En uso de sus atribuciones constitucionales y legales.

RESUELVE:

Articulo 1.- Otorgar la acreditacion a 7.268 servidores policiales que
& iorman parte del ente especializado en investigacion de la Policia Nacional
%‘Fa la Fiscalia General del Estado, conforme el listado detallado en el
14:I1'1f\tz}Fi'-{11v&: Nro. FGE-DIC-21-0001, adjunto a la presente Resolucién.
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Articulo 2.- Revocar la acreditacién a 1.251 servidores policiales que
ya no forman parte del ente especializado en investigacién de la Policia
Nacional para la Fiscalia General del Estado, conforme el listado
detallado en el Informe Nro. FGE-DIC-21-0001, adjunto a la presente
Resolucion.

DISPOSICION GENERAL

UNICA.- Encarguese la ejecucion de la presente Resolucion al Director de
Investigacién Civil de la Fiscalia General del Estado, para que actie en
coordinaciéon con el Director General de Investigaciones de la Policia
Nacional.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Derdguense todas las normas de igual o menor jerarquia que se
opongan a la presente Resolucion.

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA.- Encarguese de la difusién de la presente Resolucién a nivel
nacional, a la Secretaria General de la Fiscalia General del Estado.

DISPOSICION FINAL

UNICA.- Esta Resolucion entrara en vigencia a partir de su suscripcion,
sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado en esta ciudad de Quito, Distrito Metropolitano a, {7 ENE 201

CERTIFICO.- Que la resolucion que antecede esta suscrita por la sefiora
doctora Diana Salazar Méndez, Fiscal General del Estado.- Quito a, {7 ENE 7077

W=
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SECRETARIO GENERAL, ENCARGADO -,
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO -~ ;

RAZON: Siento por tal, que las fotocopias que anteceden, a fojas utiles TRES (3),
debidamente foliadas y rubricadas que se me pusieron a la vista, habiendo sido
comparadas, son iguales a sus originales que reposan en el archivo a cargo y
responsabilidad de la Secretaria de la Fiscalia General del Estado.- Quito D. M., jueves
20 de enero de 2022.- LO CERTIFICO.

L Firmado electrénicamente por:

iy EDWIN ALONSO

i ,F*t; ERAZO HIDALGO
oo,

Dr. Edwin Erazo Hidalgo
SECRETARIO DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO
ENCARGADO
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