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RESOLUCION Nro. NAC-DNJRGEC22-00000007
La Direccion General del Servicio de Rentas Internas
Considerando:

Que el numeral 2 del articulo 18 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, consagra como derecho de toda persona el acceder libremente a
la informacion generada en entidades publicas, o en las privadas que
manejen fondos del Estado o realicen funciones publicas. No existira
reserva de informacion excepto en los casos expresamente establecidos
en la ley;

Que el numeral 19 del articulo 66 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, reconoce y garantiza a las personas el derecho a la proteccion
de datos de caracter personal que incluye el acceso y la decision sobre
informacion y datos de este caracter, asi como su correspondiente
proteccion. La recoleccion, archivo, procesamiento, distribucion o
difusion de estos datos o informacion requeriran la autorizacion del
titular o el mandato de la ley;

Que el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador
senala que las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias,
las servidores o servidores publicos y las demas personas que actien en
virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y
facultades que le sean atribuidas en la Constitucion y la ley;

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador
determina que la administracion publica constituye un servicio a la
colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad,
jerarquia, desconcentracion, descentralizacion., coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion;

Que el articulo 233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador prevé
que ninguna servidora o servidor publico estara exento de
responsabilidad por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones o
por omisiones, y seran responsable administrativa, civil y penalmente por
el manejo y administracion de fondo, bienes o recursos publicos;

Que el articulo 12 del Coédigo Organico Administrativo, determina
respecto del principio de transparencia que las personas accederan a la
informacion publica y de interés general a los registros, expedientes y
archivos administrativos, en la forma prevista en este Codigo y la ley;
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Que el articulo 95 del Codigo Organico Administrativo, sobre el archivo
de las administraciones publicas expresa que, éstas organizaran y
mantendran archivos destinados a: “I. Conservar digitalizados,
codificados y seguros los documentos originales o copias que las personas,
voluntariamente o por mandato del ordenamiento juridico, agreguen a
dichos repositorios. 2. Integrar la informacion contenida en los diferentes
repositos a cargo de cada una de las administraciones publicas. 3.
Facilitar, por medios informdticos, el acceso de las distintas
administraciones publicas al ejemplar digital del documento agregado a un
repositorio en los casos en que las personas lo autoricen y lo requieran
para aportarlo en un procedimiento administrativo o de cualquier otra
naturaleza”;

Que el articulo 1 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica respecto al principio de publicidad de la informacion
publica prevé que el acceso a la informacion publica es un derecho de las
personas que garantiza el Estado;

Que el articulo 5 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, establece como informacién publica, todo
documento en cualquier formato, que se encuentre en poder de las
instituciones publicas y de las personas juridicas a las que se refiere esta
Ley, contenidos, creados u obtenidos por ellas que se encuentren bajo su
responsabilidad o se hayan producido con recursos del Estado;

Que el articulo 10 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, prescribe sobre la custodia de la informacion que :
“...Es responsabilidad de las instituciones publicas, personas juridicas de
derecho publico y demds entes serialados en el articulo 1 de la presente
Ley, crear y mantener registros publicos de manera profesional, para que
el derecho a la informaciéon se pueda ejercer a plenitud, por lo que, en
ningun caso se justificard la ausencia de normas técnicas en el manejo y
archivo de la informacién y documentacion para impedir u obstaculizar el
ejercicio de acceso a la informacion publica, peor aitn su destruccion.
Quienes administren, manejen, archiven o conserven informacioén publica,
serdan personalmente responsables, solidariamente con la autoridad de la
dependencia a la que pertenece dicha informacién y/o documentacion, por
las consecuencias civiles, administrativas o penales a que pudiera haber
lugar, por sus acciones u omisiones, en la ocultacion, alteracién, pérdida
y/o desmembracion de documentacion e informacion publica. Los
documentos originales deberdn permanecer en las dependencias a las que
pertenezcan, hasta que sean transferidas a los archivos generales o
Archivo Nacional. El tiempo de conservacion de los documentos publicos, lo
determinara la Ley del Sistema de Archivo Nacional y las disposiciones
que regulen la conservacion de la informacion publica confidencial.

Los documentos de una institucion que desapareciere, pasardn bajo
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inventario al Archivo Nacional y en caso de fusion interinstitucional, serd
responsable de aquello la nueva entidad.”;

Que el articulo 4 del Reglamento General a la Ley Organica de
Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica menciona que por
principio de publicidad, se considera publica toda la informacién que
crearen, que obtuvieren por cualquier medio que posean, que emanen y
que se encuentre en poder de todos los organismos, entidades e
instituciones del sector publico y privado que tengan participacion del
estado en los términos establecidos en los articulos 1 y 3 de la Ley
Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. La
informacion requerida puede estar contenida en documentos escritos,
grabaciones, informacion digitalizada, fotografias y cualquier otro medio
de reproduccion;

Que el articulo 1 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos establece
que constituye patrimonio del Estado la documentacion basica que
actualmente existe o que en adelante se produjere en los archivos de
todas las Instituciones de los sectores publicos, y privado. Dicha
documentacion basica estara constituida por los siguientes
instrumentos: “a) Escritos manuscritos, dactilogrdficos o impresos, ya
sean originales o copias; b) Mapas, planos, croquis y dibujos; c)
Reproducciones fotogrdficas y cinematogrdficas sean negativos, placas,
peliculas y clisés; d) Material sonoro, contenido en cualquiera forma: e)
Material cibernético; y, f) Otros materiales no especificados”;

Que el articulo 13 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos determina
que, los archivos del pais se clasifican en activos, intermedio o temporal
y permanente. Respecto de los archivos activos, su articulo 14 indica
que son aquellos cuya documentacion se considera de utilizacion
frecuente y con quince anos o menos de existencia, mientras que el
articulo 15, senala sobre los archivos intermedio o temporal, que es
aquel que procesa temporalmente la documentacion que tenga mas de
quince anos de las instituciones del sector publico, con las excepciones
que habla esta Ley; y, finalmente, el articulo 17, prevé sobre los archivos
permanentes, como aquellos cuya documentacion, por sus
caracteristicas especificas e importancia constituye fuente de estudio e
investigacion en cualquier rama, y que debera mantenerse en sus
dependencias de origen, o pasar al Archivo Nacional cuando se trate de
documentos pertenecientes a instituciones o dependencias del sector
publico, salvo las excepciones senaladas en la Ley;

Que el literal e) del articulo 22 de la Ley Organica del Servicio Publico
dispone que es deber de todo servidor publico, velar por la economia y
recursos del Estado y por la conservacion de los documentos utiles,
equipos, muebles y bienes en general confiados a su guarda,
administraciéon o utilizaciéon de conformidad con la ley y las normas
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secundarias;

Que el articulo 9 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado
determina que: “...El control interno constituye un proceso aplicado por la
madxima autoridad, la direccion y el personal de cada institucién, que
proporciona seguridad razonable de que se protegen los recursos publicos
y se alcancen los objetivos institucionales. Constituyen elementos del
control interno: el entorno de control, la organizacién, la idoneidad del
personal, el cumplimiento de los objetivos institucionales, los riesgos
institucionales en el logro de tales objetivos y las medidas adoptadas para
afrontarlos, el sistema de informacion, el cumplimiento de las normas
Jjuridicas y técnicas; y, la correccion oportuna de las deficiencias de control.
El control interno serd responsabilidad de cada institucion del Estado y
tendra como finalidad primordial crear las condiciones para el ejercicio del
control externo a cargo de la Contraloria General del Estado.”;

Que los literales d) y e) del numeral I del articulo 77de la Ley Organica de
la Contraloria General del Estado, establecen entre las atribuciones de
los Ministros de Estado y de las maximas autoridades de las
instituciones del Estado: “d) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones
legales y reglamentaria, las regulaciones y demds disposiciones expedidas
por la Contraloria General del Estado; e) Dictar los correspondientes
reglamentos y demds normas secundarias necesarias para el eficiente,
efectivo y econémico funcionamiento de las instituciones.”;

Que la Contraloria General del Estado mediante Acuerdo Nro. 039-CG de
01 de diciembre de 2009, expidio las normas de control interno para las
entidades, organismos del sector publico y personas juridicas de derecho
privado que dispongan de recursos publicos, las cuales determinan en la
Norma de Control Interno Nro. 405-04 respecto de la documentacion de
respaldo y su archivo que la maxima autoridad dispondra la adopciéon e
implementacion de politicas y procedimientos para la conservacion y
mantenimiento de archivos fisicos, magnéticos y/o digitales, en atencion
a las disposiciones técnicas y juridicas vigentes, asi como incentivar los
procesos de digitalizacion de la informacion;

Que la Norma de Control Interno Nro. 600-01, prevista en el Acuerdo
Nro. 39-CG de la Contraloria General del Estado, relativa al seguimiento
continuo o en operacion expresa, determina que la maxima autoridad,
los niveles directivos y de jefatura de la entidad, efectuaran un
seguimiento constante del ambiente interno y externo que les permita
conocer y aplicar medidas oportunas sobre condiciones reales o
potenciales que afecten el desarrollo de las actividades institucionales, la
ejecucion de los planes y el cumplimiento de los objetivos previstos;

Que la Secretaria General de la Presidencia de la Republica del Ecuador
mediante Acuerdo Nro. SGPR-2019-0107, publicado en Suplemento del
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Registro Oficial Nro. 487 de 14 de mayo de 2019, expidi6 la Regla Técnica
Nacional para la Organizacion y Mantenimiento de los Archivos Publicos,
la cual en su articulo 2 dispone que la Regla Técnica Nacional para la
Organizacion y Mantenimiento de los Archivos Publicos, sera de uso y
aplicacion obligatoria en todos los organismos, entidades e instituciones
del sector publico y privado en los que el Estado tenga participacion,;

Que el articulo 7 de la Regla Técnica en referencia, prevé respecto de la
politica institucional en materia de gestion documental y archivo que:
“...1. Las entidades publicas emitiran la politica institucional en materia de
gestion documental y archivo, la cual sera aprobada por la mdxima
autoridad institucional y debera estar alineada con las disposiciones de la
presente Regla Técnica relacionada con la organizacién, gestion,
conservacion y custodia de los documentos de archivo. 2. Todos los
servidores publicos de los sujetos obligados velaran por la integridad y
adecuada conservacion de los documentos de archivo que genere o reciba
la dependencia, en cualquier soporte y época, apegandose a los principios
generales establecidos en la Declaraciéon Universal sobre los Archivos y el
Cédigo de Etica Profesional, emitidos por el Consejo Internacional de
Archivos de la UNESCO. 3. Se prohibe expresamente la constitucion
paralela de expedientes para uso personal...”;

Que mediante Resolucion Nro. NAC-DGERCGC16-00000158, publicada
en el Registro Oficial Edicion Especial Nro. 570 de 25 de abril de 2016 y
sus reformas, el Servicio de Rentas Internas aproboé la clasificacion
documental, los plazos de conservacion documental, y los plazos de
conservacion documental del archivo central considerando la base legal
correspondiente a la prescripcion y caducidad de las principales acciones
y facultades previstas en la legislacion ecuatoriana;

Que el Servicio de Rentas Internas con el fin de estandarizar las
actividades para la organizacion, almacenamiento, control del archivo y
servicios documentales en referencia a la documentacion generada por
las unidades administrativas a nivel nacional, en alineacién a la
normativa legal vigente, expidié el Procediendo de Gestion de Archivo
Institucional PRO-GAD-ARC-001, vigente desde junio de 2020;

Que la Secretaria General del Servicio de Rentas Internas realiz6
juntamente con las unidades duenas de las series documentales, una
actualizacion de los plazos de conservacion documental al tiempo minimo
permitido por ley;

Que una vez aprobado el cuadro general de clasificacion documental y la
tabla de plazos de conservacion por la Secretaria General del Servicio de
Rentas Internas, se solicit6 mediante Oficio Nro. SRI-NAC-SGE-2022-
0005-OF de 08 de agosto de 2022 a la Direccion de Archivo de la
Administracién Publica, la validacion y aprobacion de la clasificacion
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documental y la tabla de plazos de conservacion documental del Servicio
de Rentas Internas;

Que mediante Oficio Nro. PR-DAAP-2022-0172-O de 10 de agosto de
2022, la Direccion de Archivo de la Administracion Publica, emitié el
Informe Técnico Nro. DAAP-SRI-2022-0035, mediante el cual valido y
aprob6 el Cuadro General de Clasificacion Documental y la Tabla de
Plazos de Conservacion del Servicio de Rentas Internas;

Que, es necesario y conveniente dotar de normas completas para la
organizacion y mantenimiento de los archivos publicos, adecuar el
mecanismo que permita promover la defensa y protecciéon de los derechos
fundamentales como el acceso a la informaciéon publica, mejorar la
eficiencia y eficacia de los servicios que prestan, asi como fortalecer la
transparencia y rendicion de cuentas a la ciudadania; y,

En ejercicio de las facultades y atribuciones que confieren el numeral 3
del articulo 7 de la Ley de Creacion del Servicio de Rentas Internas.

Resuelve:

Articulo 1.- Aprobar el Cuadro General de Clasificacion Documental; y,
la Tabla de Plazos de Conservacion Documental del Servicio de Rentas
Internas, constantes en los anexos de la presente resolucion.

Articulo 2.- Derogar la Resolucion Nro. NAC-DGERCGC16-00000158 y
sus reformas, publicado en la Edicién Especial Nro. 570 de 25 de abril de
2016.

Articulo 3.- La presente resoluciéon entrara en vigor a partir de su
publicacion en el Registro Oficial; sin perjuicio de su publicacion en la
Gaceta Tributaria y en la pagina web institucional.

Firmo6 electronicamente la resolucion que antecede, el economista
Francisco Briones Rugel, Director General del Servicio de Rentas

Internas, en Quito Distrito Metropolitano a 30 de agosto de 2022.

Lo certifico. -

Javier Urgilés Merchan
SECRETARIO GENERAL
SERVICIO DE RENTAS INTERNAS
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CORTE
CONSTITUCIONAL
DEL ECUADOR

ABG. JAQUELINE VARGAS CAMACHO
DIRECTORA - SUBROGANTE

Quito:
Calle Mafnosca 201 y Av. 10 de Agosto
Telf.: 3941-800
Exts.: 3131 - 3134

www.registroficial.gob.ec

El Pleno de la Corte Constitucional mediante Resolucion Administrativa No. 010-AD-CC-2019,
resolvid la gratuidad de la publicacién virtual del Registro Oficial y sus productos, asi como la
eliminacion de su publicacion en sustrato papel, como un derecho de acceso gratuito de la

informacion a la ciudadania ecuatoriana.

“Al servicio del pais desde el 1° de julio de 1895"

El Registro Oficial no se responsabiliza por los errores
ortograficos, gramaticales, de fondo y/o de forma que
contengan los documentos publicados, dichos documentos
remitidos porlas diferentesinstituciones para su publicacion,
son transcritos fielmente a sus originales, los mismos que
se encuentran archivados y son nuestro respaldo.




