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Y, LA TABLA DE PLAZOS DE 
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RESOLUCIÓN Nro. NAC-DNJRGEC22-00000007 
 

La Dirección General del Servicio de Rentas Internas 
 

Considerando: 
 
Que el numeral 2 del artículo 18 de la Constitución de la República del 
Ecuador, consagra como derecho de toda persona el acceder libremente a 
la información generada en entidades públicas, o en las privadas que 
manejen fondos del Estado o realicen funciones públicas.  No existirá 
reserva de información excepto en los casos expresamente establecidos 
en la ley;   
 
Que el numeral 19 del artículo 66 de la Constitución de la República del 
Ecuador, reconoce y garantiza a las personas el derecho a la protección 
de datos de carácter personal que incluye el acceso y la decisión sobre 
información y datos de este carácter, así como su correspondiente 
protección.  La recolección, archivo, procesamiento, distribución o 
difusión de estos datos o información requerirán la autorización del 
titular o el mandato de la ley; 
 
Que el artículo 226 de la Constitución de la República del Ecuador 
señala que las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, 
las servidores o servidores públicos y las demás personas que actúen en 
virtud de una potestad estatal ejercerán solamente las competencias y 
facultades que le sean atribuidas en la Constitución y la ley; 
 
Que el artículo 227 de la Constitución de la República del Ecuador 
determina que la administración pública constituye un servicio a la 
colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, 
jerarquía, desconcentración, descentralización., coordinación, 
participación, planificación, transparencia y evaluación; 
 
Que el artículo 233 de la Constitución de la República del Ecuador prevé 
que ninguna servidora o servidor público estará exento de 
responsabilidad por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones o 
por omisiones, y serán responsable administrativa, civil y penalmente por 
el manejo y administración de fondo, bienes o recursos públicos; 
 
Que el artículo 12 del Código Orgánico Administrativo, determina 
respecto del principio de transparencia que las personas accederán a la 
información pública y de interés general a los registros, expedientes y 
archivos administrativos, en la forma prevista en este Código y la ley; 
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Que el artículo 95 del Código Orgánico Administrativo, sobre el archivo 
de las administraciones públicas expresa que, éstas organizarán y 
mantendrán archivos destinados a: “1. Conservar digitalizados, 
codificados y seguros los documentos originales o copias que las personas, 
voluntariamente o por mandato del ordenamiento jurídico, agreguen a 
dichos repositorios. 2. Integrar la información contenida en los diferentes 
repositos a cargo de cada una de las administraciones públicas. 3. 
Facilitar, por medios informáticos, el acceso de las distintas 
administraciones publicas al ejemplar digital del documento agregado a un 
repositorio en los casos en que las personas lo autoricen y lo requieran 
para aportarlo en un procedimiento administrativo o de cualquier otra 
naturaleza”; 
 
Que el artículo 1 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública respecto al principio de publicidad de la información 
pública prevé que el acceso a la información pública es un derecho de las 
personas que garantiza el Estado; 
 
Que el artículo 5 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública, establece como información pública, todo 
documento en cualquier formato, que se encuentre en poder de las 
instituciones públicas y de las personas jurídicas a las que se refiere esta 
Ley, contenidos, creados u obtenidos por ellas que se encuentren bajo su 
responsabilidad o se hayan producido con recursos del Estado; 
 
Que el artículo 10 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública, prescribe sobre la custodia de la información que : 
“…Es responsabilidad de las instituciones públicas, personas jurídicas de 
derecho público y demás entes señalados en el artículo 1 de la presente 
Ley, crear y mantener registros públicos de manera profesional, para que 
el derecho a la información se pueda ejercer a plenitud, por lo que, en 
ningún caso se justificará la ausencia de normas técnicas en el manejo y 
archivo de la información y documentación para impedir u obstaculizar el 
ejercicio de acceso a la información pública, peor aún su destrucción. 
Quienes administren, manejen, archiven o conserven información pública, 
serán personalmente responsables, solidariamente con la autoridad de la 
dependencia a la que pertenece dicha información y/o documentación, por 
las consecuencias civiles, administrativas o penales a que pudiera haber 
lugar, por sus acciones u omisiones, en la ocultación, alteración, pérdida 
y/o desmembración de documentación e información pública. Los 
documentos originales deberán permanecer en las dependencias a las que 
pertenezcan, hasta que sean transferidas a los archivos generales o 
Archivo Nacional. El tiempo de conservación de los documentos públicos, lo 
determinará la Ley del Sistema de Archivo Nacional y las disposiciones 
que regulen la conservación de la información pública confidencial. 
 
Los documentos de una institución que desapareciere, pasarán bajo 
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inventario al Archivo Nacional y en caso de fusión interinstitucional, será 
responsable de aquello la nueva entidad.”;  
 
Que el artículo 4 del Reglamento General a la Ley Orgánica de 
Trasparencia y Acceso a la Información Pública menciona que por 
principio de publicidad, se considera pública toda la información que 
crearen, que obtuvieren por cualquier medio que posean, que emanen y 
que se encuentre en poder de todos los organismos, entidades e 
instituciones del sector público y privado que tengan participación del 
estado en los términos establecidos en los artículos 1 y 3 de la Ley 
Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública.  La 
información requerida puede estar contenida en documentos escritos, 
grabaciones, información digitalizada, fotografías y cualquier otro medio 
de reproducción; 
 
Que el artículo 1 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos establece 
que constituye patrimonio del Estado la documentación básica que 
actualmente existe o que en adelante se produjere en los archivos de 
todas las Instituciones de los sectores públicos, y privado.  Dicha 
documentación básica estará constituida por los siguientes 
instrumentos: “a) Escritos manuscritos, dactilográficos o impresos, ya 
sean originales o copias; b) Mapas, planos, croquis y dibujos; c) 
Reproducciones fotográficas y cinematográficas sean negativos, placas, 
películas y clisés; d) Material sonoro, contenido en cualquiera forma: e) 
Material cibernético; y, f) Otros materiales no especificados”; 
 
Que el artículo 13 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos determina 
que, los archivos del país se clasifican en activos, intermedio o temporal 
y permanente.  Respecto de los archivos activos, su artículo 14 indica 
que son aquellos cuya documentación se considera de utilización 
frecuente y con quince años o menos de existencia, mientras que el 
artículo 15, señala sobre los archivos intermedio o temporal, que es 
aquel que procesa temporalmente la documentación que tenga más de 
quince años de las instituciones del sector público, con las excepciones 
que habla esta Ley; y, finalmente, el artículo 17, prevé sobre los archivos 
permanentes, como aquellos cuya documentación, por sus 
características específicas e importancia constituye fuente de estudio e 
investigación en cualquier rama, y que deberá  mantenerse en sus 
dependencias de origen, o pasar al Archivo Nacional cuando se trate de 
documentos pertenecientes a instituciones o dependencias del sector 
público, salvo las excepciones señaladas en la Ley; 
 
Que el literal e) del artículo 22 de la Ley Orgánica del Servicio Público 
dispone que es deber de todo servidor público, velar por la economía y 
recursos del Estado y por la conservación de los documentos útiles, 
equipos, muebles y bienes en general confiados a su guarda, 
administración o utilización de conformidad con la ley y las normas 
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secundarias; 
 
Que el artículo 9 de la Ley Orgánica de la Contraloría General del Estado 
determina que: “…El control interno constituye un proceso aplicado por la 
máxima autoridad, la dirección y el personal de cada institución, que 
proporciona seguridad razonable de que se protegen los recursos públicos 
y se alcancen los objetivos institucionales. Constituyen elementos del 
control interno: el entorno de control, la organización, la idoneidad del 
personal, el cumplimiento de los objetivos institucionales, los riesgos 
institucionales en el logro de tales objetivos y las medidas adoptadas para 
afrontarlos, el sistema de información, el cumplimiento de las normas 
jurídicas y técnicas; y, la corrección oportuna de las deficiencias de control. 
El control interno será responsabilidad de cada institución del Estado y 
tendrá como finalidad primordial crear las condiciones para el ejercicio del 
control externo a cargo de la Contraloría General del Estado.”; 
 
Que los literales d) y e) del numeral I del artículo 77de la Ley Orgánica de 
la Contraloría General del Estado, establecen entre las atribuciones de 
los Ministros de Estado y de las máximas autoridades de las 
instituciones del Estado: “d) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones 
legales y reglamentaria, las regulaciones y demás disposiciones expedidas 
por la Contraloría General del Estado; e) Dictar los correspondientes 
reglamentos y demás normas secundarias necesarias para el eficiente, 
efectivo y económico funcionamiento de las instituciones.”; 
 
Que la Contraloría General del Estado mediante Acuerdo Nro. 039-CG de 
01 de diciembre de 2009, expidió las normas de control interno para las 
entidades, organismos del sector público y personas jurídicas de derecho 
privado que dispongan de recursos públicos, las cuales determinan en la 
Norma de Control Interno Nro. 405-04 respecto de la documentación de 
respaldo y su archivo que la máxima autoridad dispondrá la adopción e 
implementación de políticas y procedimientos para la conservación y 
mantenimiento de archivos físicos, magnéticos y/o digitales, en atención 
a las disposiciones técnicas y jurídicas vigentes, así como incentivar los 
procesos de digitalización de la información; 
 
Que la Norma de Control Interno Nro. 600-01, prevista en el Acuerdo 
Nro. 39-CG de la Contraloría General del Estado, relativa al seguimiento 
continuo o en operación expresa, determina que la máxima autoridad, 
los niveles directivos y de jefatura de la entidad, efectuarán un 
seguimiento constante del ambiente interno y externo que les permita 
conocer y aplicar medidas oportunas sobre condiciones reales o 
potenciales que afecten el desarrollo de las actividades institucionales, la 
ejecución de los planes y el cumplimiento de los objetivos previstos; 
 
Que la Secretaría General de la Presidencia de la República del Ecuador 
mediante Acuerdo Nro. SGPR-2019-0107, publicado en Suplemento del 
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Registro Oficial Nro. 487 de 14 de mayo de 2019, expidió la Regla Técnica 
Nacional para la Organización y Mantenimiento de los Archivos Públicos, 
la cual en su artículo 2 dispone que la Regla Técnica Nacional para la 
Organización y Mantenimiento de los Archivos Públicos, será de uso y 
aplicación obligatoria en todos los organismos, entidades e instituciones 
del sector público y privado en los que el Estado tenga participación; 
 
Que el artículo 7 de la Regla Técnica en referencia, prevé respecto de la 
política institucional en materia de gestión documental y archivo que: 
“…1. Las entidades públicas emitirán la política institucional en materia de 
gestión documental y archivo, la cual será aprobada por la máxima 
autoridad institucional y deberá estar alineada con las disposiciones de la 
presente Regla Técnica relacionada con la organización, gestión, 
conservación y custodia de los documentos de archivo. 2. Todos los 
servidores públicos de los sujetos obligados velarán por la integridad y 
adecuada conservación de los documentos de archivo que genere o reciba 
la dependencia, en cualquier soporte y época, apegándose a los principios 
generales establecidos en la Declaración Universal sobre los Archivos y el 
Código de Ética Profesional, emitidos por el Consejo Internacional de 
Archivos de la UNESCO. 3. Se prohíbe expresamente la constitución 
paralela de expedientes para uso personal...”; 
 
Que mediante Resolución Nro. NAC-DGERCGC16-00000158, publicada 
en el Registro Oficial Edición Especial Nro. 570 de 25 de abril de 2016 y 
sus reformas, el Servicio de Rentas Internas aprobó la clasificación 
documental, los plazos de conservación documental, y los plazos de 
conservación documental del archivo central considerando la base legal 
correspondiente a la prescripción y caducidad de las principales acciones 
y facultades previstas en la legislación ecuatoriana; 
 
Que el Servicio de Rentas Internas con el fin de estandarizar las 
actividades para la organización, almacenamiento, control del archivo y 
servicios documentales en referencia a la documentación generada por 
las unidades administrativas a nivel nacional, en alineación a la 
normativa legal vigente, expidió el Procediendo de Gestión de Archivo 
Institucional PRO-GAD-ARC-001, vigente desde junio de 2020; 
 
Que la Secretaria General del Servicio de Rentas Internas realizó 
juntamente con las unidades dueñas de las series documentales, una 
actualización de los plazos de conservación documental al tiempo mínimo 
permitido por ley; 
 
Que una vez aprobado el cuadro general de clasificación documental y la 
tabla de plazos de conservación por la Secretaría General del Servicio de 
Rentas Internas, se solicitó mediante Oficio Nro. SRI-NAC-SGE-2022-
0005-OF de 08 de agosto de 2022 a la Dirección de Archivo de la 
Administración Pública, la validación y aprobación de la clasificación 
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documental y la tabla de plazos de conservación documental del Servicio 
de Rentas Internas; 
 
Que mediante Oficio Nro. PR-DAAP-2022-0172-O de 10 de agosto de 
2022, la Dirección de Archivo de la Administración Pública, emitió el 
Informe Técnico Nro. DAAP-SRI-2022-0035, mediante el cual validó y 
aprobó el Cuadro General de Clasificación Documental y la Tabla de 
Plazos de Conservación del Servicio de Rentas Internas; 
 
Que, es necesario y conveniente dotar de normas completas para la 
organización y mantenimiento de los archivos públicos, adecuar el 
mecanismo que permita promover la defensa y protección de los derechos 
fundamentales como el acceso a la información pública, mejorar la 
eficiencia y eficacia de los servicios que prestan, así como fortalecer la 
transparencia y rendición de cuentas a la ciudadanía; y,  
 
En ejercicio de las facultades y atribuciones que confieren el numeral 3 
del artículo 7 de la Ley de Creación del Servicio de Rentas Internas. 
 

Resuelve: 
 
Artículo 1.- Aprobar el Cuadro General de Clasificación Documental; y, 
la Tabla de Plazos de Conservación Documental del Servicio de Rentas 
Internas, constantes en los anexos de la presente resolución. 
 
Artículo 2.- Derogar la Resolución Nro. NAC-DGERCGC16-00000158 y 
sus reformas, publicado en la Edición Especial Nro. 570 de 25 de abril de 
2016. 
 
Artículo 3.- La presente resolución entrará en vigor a partir de su 
publicación en el Registro Oficial; sin perjuicio de su publicación en la 
Gaceta Tributaria y en la página web institucional. 
 
Firmó electrónicamente la resolución que antecede, el economista 
Francisco Briones Rugel, Director General del Servicio de Rentas 
Internas, en Quito Distrito Metropolitano a 30 de agosto de 2022. 
 
Lo certifico. - 
 
 
 

Javier Urgilés Merchán 
SECRETARIO GENERAL  

SERVICIO DE RENTAS INTERNAS 
 
 
 

Firmado electrónicamente por:

ENRIQUE JAVIER
URGILES MERCHAN
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