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No. 291

EL MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA,
ACUACULTURA Y PESCA

Considerando:

Que, entre los Derechos del Buen Vivir, el articulo 13 de la
Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone que las personas
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y las colectividades tienen derecho al acceso seguro y
permanente a alimentos sanos, suficientes y nutritivos; para
lo cual el Estado debera promover la soberania alimentaria;

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, en el
Art. 226 estipula: “Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actuen en virtud de una
potestad estatal ejerceran solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la
ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”

Que, para alcanzar los fines del Régimen de Desarrollo
establecidos en los numerales 2 y 4 del Art. 276 de la
Constitucion de la Republica del Ecuador, el Estado debe
mejorar las condiciones del area rural del Ecuador a través
de la construccion de un sistema econdmico, justo,
democratico, productivo, solidario y sostenible basado entre
otras cosas en la distribucion igualitaria de los medios de
produccion y que permita conservar la naturaleza y
mantener un ambiente sano y sustentable que garantice a las
personas y colectividades al acceso equitativo, permanente
y de calidad al agua, aire y suelo;

Que, el Art. 281, ibidem, en concordancia con el articulo 1,
primer inciso, de la Ley Organica del Régimen de
Soberania Alimentaria, establecen que la soberania
alimentaria constituye un objetivo estratégico y una
obligaciéon del Estado para garantizar que las personas,
comunidades, pueblos y nacionalidades alcancen Ia
autosuficiencia de alimentos sanos y culturalmente
apropiados de forma permanente. Para ello, serd
responsabilidad del Estado entre otras: “generar sistemas
justos y solidarios de distribucion y comercializacion de
alimentos”;

Que, el Art. 285 de la norma ibidem establece que la
politica fiscal tiene como objetivos especificos, entre otros
la redistribucién del ingreso por medio de transferencias,
tributos y subsidios adecuados;

Que, el numeral 1 del Art. 334, ibidem, determina que al
Estado le corresponde promover el acceso equitativo a los
factores de la produccion, evitando la concentracion o
acaparamiento de factores y recursos productivos, la
redistribucion y supresion de privilegios o desigualdades en
el acceso a ellos;

Que, el Art. 20 de la Ley Organica del Régimen de
Soberania Alimentaria sefiala que “En el caso de que la
produccion  eficiente no genere rentabilidad por
distorsiones del mercado debidamente comprobadas o se
requiera incentivar la produccion deficitaria de alimentos
el estado implementara mecanismos de mitigacion
incluyendo subsidios oportunos y adecuados, priorizando a
los microempresarios, microempresa o micro, pequerios y
medianos productores afectados”’;

Que, el Art. 3 letra e) de la Ley Organica del Régimen de la
Soberania Alimentaria dispone que para el ejercicio de la
soberania alimentaria, ademds de las responsabilidades

establecidas en el Art. 281 de la Constitucion, el Estado
debera adoptar politicas fiscales tributarias, arancelarias y
otras que protejan al sector agroalimentario nacional;

Que, el Art. 12 de esta Ley establece que los incentivos
estatales estaran dirigidos a los pequeflos y medianos
productores y responderan a los principios de inclusion
econdmica, social y territorial, solidaridad, equidad,
interculturalidad, proteccion de los saberes ancestrales,
imparcialidad, rendiciéon de cuentas, equidad de género, no
discriminacion, sustentabilidad, temporalidad, justificacion
técnica, razonabilidad, definicion de metas, evaluacion
periddica de sus resultados y viabilidad social, técnica y
econdmica;

Que, el Art. 18, ibidem, dispone que para desarrollar
actividades productivas de cardcter alimentario, el Estado
impulsara la creacion de fuentes de financiamiento en
condiciones preferenciales para el sector, incentivos de tipo
fiscal, productivo y comercial, asi como fondos de garantia,
fondos de re-descuento y sistemas de seguros, entre otras
medidas;

Que, la Ley Organica de Regulacion y Control del Poder de
Mercado dispone en su Art. 29, que se podrdn otorgar
ayudas por el Estado o mediante la utilizacion de recursos
publicos, por el tiempo que fitere necesario, por razones de
interés social o publico, o en beneficio de los consumidores,
entre otros casos las orientadas a impulsar la produccion y
transformacion de alimentos, destinadas a garantizar la
soberania alimentaria y que se otorguen a pequerias y
medianas unidades de produccion comunitaria y de la
economia popular y solidaria (...);

Que, el Art. 104 del Codigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas dispone: “Prohibase a las entidades y
organismos del sector publico realizar donaciones o
asignaciones no reembolsables, por cualquier concepto, a
personas naturales, organismos o personas juridicas de
derecho privado, con excepcion de aquellas que
correspondan a los casos regulados por el Presidente de la
Republica, establecidos en el Reglamento de este Codigo,
siempre que exista la partida presupuestaria’;

Que, el Reglamento del Art. 104 del Cdédigo Organico de
Planificacion y Finanzas Publicas, publicado en el Registro
Oficial 329 del 26 de noviembre de 2010, dispone en su
articulo 1 que los ministerios, secretarias nacionales y
demas instituciones del sector publico podran realizar
transferencias directas de recursos publicos a favor de
personas naturales o juridicas de derecho privado
exclusivamente para la ejecucion de programas o proyectos
de inversion en beneficio directo de la colectividad;

Que, mediante Resolucion s/n de 29 de febrero de 2012, el
Consejo Sectorial de la Produccion establece como criterios
y orientaciones generales del sector de la produccion para la
realizacion de transferencias los siguientes: “Beneficio de la
colectividad, en el ambito productivo, a la transferencia
realizada para alcanzar uno o mds de los siguientes
resultados: a. La generacion de externalidades positivas o
la mitigacion de las negativas; b. La correccion de fallas de
mercado; o, c. La provision de bienes publicos; la
interdiccion de la discrecionalidad, que no permite realizar
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transferencias que no se encuentren enmarcadas en un
programa o instrumento claramente definido, establecido
mediante acto normativo por la institucion competente y
con sujecion a las normas establecidas en dicho acto y
demads normas aplicables e Interdiccion de la elusion de
responsabilidad, serialando que, en todo caso, la entidad
competente deberd justificar la necesidad técnica de
contemplar en su proyecto la realizacion de transferencias
a personas de Derecho Privado.”’;

Que, la Unidad Nacional de Almacenamiento, UNA,
entidad adscrita al Ministerio de Agricultura, Ganaderia,
Acuacultura y Pesca, fue creada mediante Decreto
Ejecutivo No. 589 de 27 de Agosto de 2007, publicado en el
Registro Oficial No. 173 de 19 de septiembre de 2007,
reformado entre otros, por el Decreto Ejecutivo No. 1451
publicado en el Registro Oficial No. 916 de 20 de marzo de
2013, cuyos objetivos son:

“b. Garantizar la soberania y seguridad alimentaria;

c. Reducir los costos de comercializacion de los productos
de consumo masivo;

d. Mejorar los niveles de ingreso de los productores
directos, con la finalidad de estimular y orientar el
incremento de la produccion de granos bdsicos y
garantizar el normal abastecimiento interno a precios
favorables tanto para los productores como para los
consumidores, en concordancia con las politicas, los
planes y programas de desarrollo economico, social y
ambiental del pais; y,

f- Desarrollar, implementar y mejorar las actividades de
adquisicion, almacenamiento conservacion 'y
comercializacion, de productos e insumos agricolas y
pecuarios en el mercado interno y externo de acuerdo
al marco normativo nacional”’;

Que, es necesario apoyar a los pequefios y medianos
productores a través de la comercializacion de la urea
importada por el Gobierno, con precios preferenciales; lo
que permitira reducir sus costos de produccion, mejorar su
economia y la de sus familias, a fin de elevar su nivel de
vida, en procura de un beneficio a la colectividad en el
ambito productivo, con el fin de corregir las fallas del
mercado;

Que, es necesidad imperiosa para el Estado, disminuir los
costos de produccion en procura de mantener los precios de
los productos agricolas en beneficio de la economia; y en
especial, en beneficio de las familias que mas requieran
disponer de una almentacién que les garantice su soberania
alimentaria;

Que, mediante Resolucion No. 509 de 30 de octubre de
2012, publicada en el Registro Oficial No. 870 del 14 de
enero de 2013, el Ministro de Agricultura, Ganaderia,
Acuacultura y Pesca, expidio el instructivo metodologico
para la comercializacion y distribucion de urea subsidiada,
el cual se sustituye con la presente resolucion;

Que, mediante Memorando No. MAGAP-UNA-2013-1261-
MEN, de 04 de junio de 2013, suscrito por el Mgs. Mao
Lam Palacios, en su calidad de Gerente General de la
Unidad Nacional de Almacenamiento, solicita a la
Coordinacion General de Asesoria Juridica la Revision del
Instructivo Metodologico para la Comercializacion y
Distribucion de Urea Subsidiada vigente;

Que, mediante Memorando No. MAGAP-UNA-2013-1265-
MEN de 05 de junio de 2013, suscrito por el Mgs. Mao
Lam Palacios, en su calidad de Gerente General de la
Unidad Nacional de Almacenamiento, adjunto remite un
Informe Técnico, instrumento que en su parte pertinente
sefiala: “Para el ciclo de verano 2013 se ha importado
28.411 Tm de urea; insumo que estd en proceso de
ensacado; con lo cual se garantiza la distribucion del
mismo en el ciclo de verano, beneficiando a
aproximadamente 48.000 agricultores. Tomando como
referencia los agricultores del censo de Verano 2012
realizado por la Coordinacion General Sistemas de
Informacion (CGSIN) en el cual se verifico la autenticidad
de la informacion presentada por los agricultores, estd es
la unica via para garantizar que el insumo sea destinado
para mejorar la productividad, que es la base fundamental
de este programa”; en cuya conclusiéon y recomendacion
expresamente indica: “En base al presente informe técnico
recomiendo la modificacion al instructivo metodologico
para la comercializacion y distribucion de urea subsidiada
vigente”;

Que, mediante Memorando No. MAGAP-SC-2013-0801-M
de 6 de junio de 2013, suscrito por el Econ. Vinicio Salgado
Lalama, en su calidad de Subsecretario de Comercializacion
(s) manifiesta su conformidad con el Informe Técnico
Justificativo que fue presentado por la UNA a la
Coordinacion de Asesoria Juridica, mediante Memorando
Nro. MAGAP-UNA-2013-1265-MEM, el 5 de junio del
2013, en virtud que se evidencia que los cambios planteados
en el instructivo favorecen a la fluidez del proceso, y por
otro lado se asegura que el insumo entregado llegue al
agricultor beneficiario. De esta forma se da cumplimiento al
objetivo del programa, el cual busca mejorar la
productividad, por lo expuesto anteriormente, la
Subsecretaria de Comercializacion se ratifica en el Informe
Técnico presentado por la UNA;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 277, de 6 de junio
del 2013, el sefior Javier Ponce Cevallos, Ministro de
Agricultura, Ganaderia, Acuacultura y Pesca, designé al
magister Luis Valverde Zuiliga, Viceministro de
Agricultura y Ganaderia de esta Cartera de Estado, para que
le subrogue en el ejercicio de sus funciones, en el periodo
comprendido entre el 6 y el 13 de junio del 2013;

Tomando en consideracion los informes y solicitudes
anteriores, es necesario contar con un Instructivo
actualizado que regule la Comercializacién y Distribucion
de la Urea Subsidiada, de acuerdo a las circunstancias y
realidad actuales de mercado; asi como, de los procesos
agro productivos, en apoyo a los pequefios y medianos
productores agricolas;

En ejercicio de las atribuciones establecidas en los articulos
154, numeral 1 de la Constituciéon de la Republica del
Ecuador y 17 del Estatuto del Régimen Juridico
Administrativo de la Funcion Ejecutiva.

Resuelve:
Articulo UNICO.- Sustituir el Instructivo Metodoldgico

para la Comercializacion y Distribucion de Urea
Subsidiada, por el siguiente:



4 -- Suplemento --

Registro Oficial N° 32 --

Martes 9 de julio del 2013

Instructivo Metodologico para la Comercializacion y
Distribucién de Urea Subsidiada

Articulo 1.- COBERTURA DEL SUBSIDIO.- Serin
beneficiados de la comercializacion y distribucion de urea
subsidiada, los pequefios y medianos productores agricolas

con predios desde una (1) hectdrea hasta veinte (20)
hectareas que se encuentren éstos asociados o no. No habra
excepciones de ningun tipo a lo establecido en el
presente instructivo. Los cultivos y superficie por cultivo
que se beneficiaran del presente programa se detallan en la
siguiente tabla de cultivos y limite de hectareas por cultivo:

Tabla 1: Tabla de cultivos y limite de hectareas subsidiadas por cultivo

Limite de hectareas (ha) Limite de hectareas (ha)
Cultivo por cultivo Cultivo por cultivo

Arroz 0 a 20 hectareas Hortalizas 0 a 20 hectareas
Maiz duro 0 a 20 hectareas Cereales 0 a 20 hectareas

Trigo 0 a 20 hectareas
Banano 0 a 20 hectareas Cacao 0 a 20 hectareas
Platano 0 a 20 hectareas Café 0 a 20 hectareas
Palma africana 0 a 20 hectareas Yuca 0 a 20 hectareas
Maiz suave 0 a 20 hectareas Palmito 0 a 20 hectareas
Papa 0 a 20 hectareas Cafia de azticar 0 a 20 hectareas
Algodon 0 a 20 hectareas Frutales 0 a 20 hectareas
Pastizales costa 0 a 20 hectareas Pastos sierra 0 a 20 hectareas

El nimero de sacos promedio de urea requerido para cada
cultivo ha sido determinado en virtud de las
recomendaciones técnicas del INIAP. El detalle especifico
de requerimientos de Urea, segtn el tamaiio de cada predio,
por cada cultivo se presenta en el Anexo 1 de este
instructivo.

La UNA considerara el tamafio del predio y los
requerimientos nutricionales de urea promedio por hectarea
y por cultivo detallados en el Anexo 1, para realizar el
calculo de la entrega correspondiente a cada beneficiario.

FECHA

La fecha en la que se determina el inicio del ciclo Verano
sera publicamente expuesto en las respectivas Ventanillas
Unicas de Servicios en las Direcciones Provinciales

Articulo 2.- REQUISITOS.- Los agricultores con cultivos
sefialados en la tabla anterior y que consten en el censo de
Verano 2012 realizado por la Coordinacion General
Sistemas de Informacion (CGSIN) seran los potenciales
beneficiarios del programa nacional de urea quienes seran
atendidos respectivamente segun el ciclo que le
corresponda, y seran atendidos en su respectiva provincia,
presentando como Unicos requisitos: la cédula de
ciudadania y la tarjeta emitida por el BNF para la compra
de urea subsidiada.

Todo el proceso debe ser registrado en el sistema
Informatico de Distribucion de la Urea que consta en el
servidor de la CGSIN y que es administrado por la UNA,
en lo que a su operatividad refiere.

Articulo 3.- PROCESO DE VERIFICACION
TECNICA DE SOLICITUDES (ACREDITACI()N).-
Con base a la informacion de censo obtenida por la CGSIN
en campo, la cual registrara dicha informacion en la base de
datos de censados de verano 2012, la UNA verificari si la
informacion  del beneficiario corresponde con las
caracteristicas de los predios y cultivos para los cuales
aplican al subsidio los potenciales beneficiarios. Este
proceso consiste en:

1. Listado de agricultores censados en digital e impresos
emitido por la CGSIN, dicha informacion sera enviada a
la UNA y al BANCO NACIONAL DE FOMENTO.
OPORTUNAMENTE.

2. Recibido el listado el BANCO NACIONAL DE
FOMENTO procedera a la emision del plastico
(TARJETA) para la compra de urea subsidiada.

3. Dicha informacién podra ser verificada en campo por
las Direcciones Provinciales.

La acreditacion (aprobacion) se entendera realizada desde
que sea validada por la CGSIN, o la dependencia
administrativa que haga sus veces a quien el Ministro
designara oportunamente.

ARTICULO 4.- PROCESO DE ASIGNACION DE
UREA.- Una vez verificada la autenticidad y veracidad de
la informacion correspondiente a los articulos 2 y 3 del
presente Instructivo , la UNA procedera a determinar la
cantidad de sacos que corresponde por agricultor y reflejada
en el sistema comercializacion de la urea SISCOM, a
través del reporte oficializado de manera digital por la
CGSIN, el cual incluye a cada beneficiario acreditado,
conforme a la tabla de requerimientos nutricionales
detallada en el Anexo 1 para cada producto, segiin el
tamafio del predio. El proceso de asignacion es el siguiente:

1. Una vez establecidos los sujetos del subsidio, se
aplicaran las tablas de requerimientos nutricionales a
cada productor solicitante, segin el tamafio de su predio
y el cultivo para el que aplica, se realizara el calculo de
la urea a entregar a cada productor (asociado y no
asociado), y por consiguiente se determinara la cantidad
de urea a entregar en cada provincia.

2. Finalizada la acreditacion de Dbeneficiarios y
determinada la necesidad individual y total de urea en
cada entrega, la UNA contrastard la demanda con la
disponibilidad de urea al momento de la entrega (segin
importaciones) y podra emitir el mismo listado con
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posibles nuevas asignaciones de cantidades a los
beneficiarios acreditados, en virtud de la oferta
existente en la UNA, dicho listado CON NUEVAS
ASIGNACIONES que debera ser soportado con un acta
suscrita por los técnicos y maximas autoridades
responsables de este proceso.

3. Este listado final de beneficiarios serd remitido a
Coordinadores Zonales y Directores Provinciales
para hacer publica la informacion a los
beneficiarios a través de la ventanilla unica.
Adicionalmente se enviard el listado a la maxima
autoridad del MAGAP y a las instancias de rendicion de
cuentas respectivas para conocimiento y transparencia
de la informacion.

4. Una vez realizado el proceso de asignacion de la urea,
los expedientes fisicos que soportan el proceso de
seleccion de beneficiarios y determinacion de
cantidades, se guardaran en los archivos de la UNA y
copia de los expedientes digitalizados se guardaran en
la CGSIN y en cada Direccion Provincial.

ENTREGA DE LA TARJETA DEL PROGRAMA
NACIONAL DE UREA

El plastico (tarjeta) sera entregado en ventanilla unica de
servicios con su respectiva acta de entrega/recepcion la
cual es personal e intransferible.

Articulo 5.- ENTREGA DE LA UREA A LOS
PRODUCTORES AGRICOLAS.-

a. Una vez que las Direcciones Provinciales han recibido
de la UNA el listado de beneficiarios acreditados para
recibir el subsidio, deberan poner en conocimiento a los
productores respectivos por medio de los canales
institucionales que lleguen oportunamente a los
beneficiarios, con el fin de facilitar su conocimiento,
difusion y entrega. Serd igualmente enviado el listado
definitivo a través de la ventanilla Ginica a la respectiva
Direccion Provincial.

b. Una vez conocido por los beneficiarios la acreditacion y
las cantidades asignadas (informada por la ventanilla
unica), los agricultores procederan a efectuar el pago
correspondiente.

c. La urea asignada debera ser cancelada en un periodo
maximo de 10 dias habiles a partir de la entrega del
formulario de pago y la publicacién del listado de
beneficiarios acreditados, en todas las ventanillas tinicas
del MAGAP, caso contrario el cupo asignado al
plastico(TARJETA) DEL BNF sera anulado. La UNA,
24 horas posterior a la recepcion del acta de entrega
recepcion de la tarjeta del BNF, emitird el formulario
de pago, el cual entregara al agricultor para que este
ultimo efectiie la cancelacion en la cuenta tinica de la
UNA en el Banco Nacional de Fomento.

d. El precio de venta al agricultor por saco de urea
subsidiada de 50 kilos, cuyas caracteristicas técnicas
estain determinadas en el Anexo 2 del presente
Instructivo, sera el establecido por el Estado para cada
entrega, a través de la  Subsecretaria de
Comercializacion del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia, Acuacultura y Pesca.

e. El pago se realizara en efectivo o transferencia bancaria
a la cuenta de la Unidad Nacional de Almacenamiento
en el Banco de Fomento y/o la entidad financiera que lo
indique la UNA.

f. Una vez realizado el pago por parte de los productores
acreditados, la UNA procedera a efectuar las entregas
correspondientes.

En todas las provincias el sitio de entrega de la urea, seran
las bodegas designadas por la UNA para el efecto. Dicha
informacién dispondra oportunamente cada Direccion
Provincial, junto con la informacién del listado de
beneficiarios. Los requisitos para retirar la Urea de los
establecimientos indicados, son los siguientes:

1. Tarjeta MAGAP-BNF.
2. Original y copia de la cédula de identidad.

3. Firmar el formulario numerado de Entrega/Recepcion
del Producto.(guia de entrega ) Esta guia es emitida de
forma manual y tendra que registrar la direccion de
destino del producto que se encuentra registrada en el
sistema.

4. Firmar Voucher de la captura electronica

5. Los agricultores asociados que deseen retirar en bloque
la urea correspondiente a los miembros de su
organizacion, deberan organizarse y enviar un delegado
a las bodegas para la obtencion de un turno en la
programacion diaria de entregas de UREA de la bodega
que le corresponda y luego acercarse con todos sus
socios a dicha bodega el dia del retiro para firmar la
recepcion del producto y retirarlo en bloques, no se
aceptaran poderes notariados ni ninguna delegacion de
retiro a terceros.

En el caso de que por algiin motivo, productores que
recibieron UREA subsidiada en Verano del 2012 no
hayan sido censados hasta la fecha y por tanto no
cuenten con tarjeta MAGAP-BNF, se realizara la
entrega con el formulario de pago emitido por la UNA a
través de la Ventanilla Unica de Servicio de la
Direcciones Provinciales.

Articulo 6.- ADMINISTRACION, DETALLE DE
COMPETENCIAS Y VEEDURIA.-

e La Unidad Nacional de Almacenamiento (UNA) sera la
encargada de llevar adelante el proceso de
comercializacion y distribucion de la urea siguiendo lo
establecido en el presente acuerdo.
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e La Coordinacion General de Sistemas de Informacion
sera la responsable de organizar la implementacion de
los operativos de levantamiento de informacién en
campo de los productores coordinados por sus Unidades
Zonales de Informacion (UZI) y tabulacion e ingreso a
las bases de datos de beneficiarios del MAGAP y de
entregar a la UNA los listados de productores para la
contrastacion. En todo momento apoyaran en el proceso
de wverificacion, validacion y seleccion final de
beneficiarios. Sera la encargada de coordinar con el
BNF la emision y distribucion de tarjetas electronicas
MAGAP-BNF para el retiro.

e Las instancias encargadas de verificar, monitorear y
supervisar la transparencia y pertinencia del proceso de
distribucion a los beneficiarios de la urea son:

a. Los Delegados del Despacho Ministerial,
designados por el Sr. Ministro como observador del
proceso para garantizar transparencia.

b. Los Coordinaciones Zonales, seran los responsables
de realizar el monitoreo del proceso y reportar
novedades en las entregas.

c. Los Directores Provinciales seran los responsables
de la comunicacidon en territorio, cronograma de
censos de validacion de informacion en campo,
monitoreo de la entrega, y demas temas operativos
en campo.

d. El Consejo de Participacion Ciudadana y Control
Social y la Secretaria Nacional de Transparencia de
Gestion delegaran a sus veedores para verificar la
transparencia en el proceso.

Articulo 7.- PROCESO DE DENUNCIAS.- En caso de
receptarse denuncias por escrito contra productores
individuales y/o productores asociados se detendra el
proceso hasta que se esclarezca la denuncia, para los que ya
han sido beneficiados con la urea, el MAGAP facilitara la
recepcion de las denuncias a través de los siguientes
canales:

e Ventanilla Ginica del MAGAP (denuncia escrita en sobre
cerrado dirigida a Méxima autoridad).

. Llamgida al 1800MAGAP (DENUNCIA
TELEFONICA).

e Denuncia a través de los organos publicos
correspondientes.

Articulo 8.- DETERMINACION DE

RESPONSABILIDADES .-

e Las autoridades y técnicos que incumplan la aplicacion
de este Instructivo seran responsables administrativa y
legalmente en caso de detectarse alguna irregularidad,
en cuyos casos se procedera de conformidad con el
ordenamiento legal vigente.

e Los datos contenidos en la documentacion presentada
seran de exclusiva responsabilidad de los peticionarios.

Los técnicos de campo que levantan y firman la boleta
censal seran responsables administrativamente de
analizar, verificar y fundamentar la peticion de los
productores. En caso de detectarse alguna irregularidad
se procedera de conformidad con el ordenamiento legal
correspondiente.

e De producirse un perjuicio al Estado por parte de las
organizaciones agricolas o agricultores beneficiarios del
Programa de Urea, se sancionara con la suspension
definitiva de la entrega de la urea subsidiada. Para el
efecto el Ministerio de Agricultura, Ganaderia,
Acuacultura y Pesca, a través de las coordinaciones
Zonales, dispondra el inicio de las acciones legales
administrativas, civiles o penales, correspondientes.

e El MAGAP, a través de las Coordinaciones Zonales y
Direcciones Provinciales, tomara las medidas necesarias
para garantizar el cumplimiento de las normas
establecidas en el presente instructivo.

e En el caso de existir violaciones al mismo, por parte de
los beneficiarios, especialmente sobre el buen uso de la
urea, el Coordinador Zonal o los Directores Provinciales
o las dependencias administrativas correspondientes,
segun su jurisdiccion y competencia, solicitaran a la
Fiscalia General del Estado la intervencién para la
investigacion de los hechos y establecimiento de las
responsabilidades, administrativas, civiles y penales
correspondientes.

Articulo 9. EJECUCION DEL PRESENTE
INSTRUCTIVO.- De la Ejecucién del presente Instructivo,
que entrard en vigencia a partir de su suscripcion sin
perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial,
encarguense a la Unidad Nacional de almacenamiento
(UNA), quienes deberan emitir un informe mensual
detallado de la entrega de la Urea, con nombres
beneficiarios, cantidades de urea entregada, organizacion
social, ubicacion, responsable administrativo, al Ministro de
Agricultura, Ganaderia, Acuacultura y Pesca y a las
entidades de rendicion de cuentas correspondiente.

DISPOSICION DEROGATORIA:

Derogase y déjese sin vigencia y efecto la Resolucion 509,
de 30 de octubre del 2012, publicada en el Registro Oficial
No. 870 del 14 de enero de 2013, mediante la cual se
expidi6 el Instructivo  Metodologico para la
Comercializacion y Distribucién de la urea Subsidiada.

Dado en el Distrito Metropolitano de la ciudad de Quito, a
los 13 de junio de 2013.

f.) Mgs. Luis Valverde Zuiiiga, Ministro de Agricultura,
Ganaderia, Acuacultura y Pesca (S).

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA,
ACUACULTURA Y PESCA.- Es fiel copia del original.-
Lo certifico.- Fecha: 20 de junio de 2013.- f.) Secretario
General.
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ANEXO 1

DETERMINACION TECNICA DEL INIAP, DE LOS REQUERIMIENTOS NUTRICIONALES DE UREA Y
FERTILIZANTES QUE CONSTAN EN EL PROGRAMA DE UREA SUBSIDIADA QUE MANEJA LA UNA

Cultivo Hectareas Numero de sacos de Cultivo Hectareas | Numero de sacos de
por cultivo | 50kg por ha recomen- por cultivo | 50kg por ha recomen-
dacion técnica INIAP dacion técnica INIAP
Arroz 0a20 7 Hortalizas 0a20 7
Maiz duro 0a20 7 Cereales 0a20 3
Banano 0a?20 8als Trigo 0a?20 3
Platano 0a20 10 Cacao 0a20 9
Palma africana 0a20 6a8 Café 0a20 8
Maiz suave 0a?20 4 Yuca 0a?20 5
Papa 0a20 4 Palmito 0a20 8
Algodon 0a20 7 Cafia de azuicar 0a20 7
Pastizales costa 0a20 4 Frutales 0a20 8
Pastos sierra 0a20 3
Anexo 1-A: Célculo de urea subsidiada por cultivo seglin recomendaciones INIAP
Cultivo: Arroz
0 < 10 HECTAREAS 10 < 20 HECTAREAS
Tamaiio de los Predios Nro. Sacos por ha. Hasta un maximo de | Tamafio de los Predios Adicional X Ha. (*) Hasta un maximo de
Nro. Sacos Nro. Sacos
0<1 7 7 10<11 0 70
1<2 7 14 11<12 0 70
2<3 7 21 12<13 0 70
3<4 7 28 13<14 0 70
4<5 7 35 14<15 0 70
5<6 7 42 15<16 0 70
6<7 7 49 16<17 0 70
7<8 7 56 17<18 0 70
8<9 7 63 18<19 0 70
9<10 7 70 19<20 0 70

Nota: (*). A partir de 10 Hectareas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.

Anexo 1-A:
Cultivo:

Célculo de urea subsidiada por cultivo segtin recomendaciones INIAP

Maiz Duro

0 <10 HECTAREAS 10 <20 HECTAREAS
Tamafio de los Predios |\ ¢ por ha. Hasta un maximo de | Tamafio de los Predios Adicional X Ha. (*) Hasta un maximo de
Nro. Sacos Nro. Sacos
0<1 7 7 10<11 0 70
1<2 7 14 11<12 0 70
2<3 7 21 12<13 0 70
3<4 7 28 13<14 0 70
4<5 7 35 14<15 0 70
5<6 7 42 15< 16 0 70
6<7 7 49 16<17 0 70
7<8 7 56 17<18 0 70
8<9 7 63 18<19 0 70
9<10 7 70 19<20 0 70

Nota: (*). A partir de 10 Hectareas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.
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Anexo 1-A:
Cultivo:

Calculo de urea subsidiada por cultivo seglin recomendaciones INIAP

Banano

0 < 10 HECTAREAS 10 < 20 HECTAREAS
Tamaiio de los Predios Nro. Sacos por ha. Hasta un méximo de | Tamaiio de los Predios Adicional X Ha. (*) Hasta un maximo de
Nro. Sacos Nro. Sacos
0<1 8 8 10<11 0 70
1<2 8 16 11<12 0 70
2<3 8 24 12<13 0 70
3<4 8 32 13<14 0 70
4<5 8 40 14<15 0 70
5<6 8 48 15<16 0 70
6<7 8 56 16<17 0 70
7<8 8 64 17<18 0 70
8<9 8 70 18<19 0 70
9<10 0 70 19<20 0 70
Nota: (*). A partir de 9 Hectareas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estard sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.
Anexo 1-A: Célculo de urea subsidiada por cultivo segin recomendaciones INIAP
Cultivo: Platano
o 0 < 10 HECTAREAS 10 < 20 HECTAREAS
Tamaiio de los — o . -~
Predios Nro. Sacos por ha. Hasta un maximo de | Tamafio de los Predios Adicional X Ha. (*) Hasta un maximo de
Nro. Sacos Nro. Sacos
0<1 10 10 10<11 0 70
1<2 10 20 11<12 0 70
2<3 10 30 12<13 0 70
3<4 10 40 13<14 0 70
4<5 10 50 14< 15 0 70
5<6 10 60 15<16 0 70
6<7 10 70 16<17 0 70
7<8 0 70 17<18 0 70
8<9 0 70 18<19 0 70
9<10 0 70 19<20 0 70
Nota: (*). A partir de 7 Hectareas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.
Anexo 1-A: Calculo de urea subsidiada por cultivo segiin recomendaciones INIAP
Cultivo: Palma Africana
- 0 < 10 HECTAREAS 10 < 20 HECTAREAS
Tamaiio de los — " . —
predios Nro. Sacos por ha. Hasta un maximo de | Tamafio de los Predios Adicional X Ha. (*) Hasta un maximo de
Nro. Sacos Nro. Sacos
0<1 6 6 10<11 0 60
1<2 6 12 11<12 0 60
2<3 6 18 12<13 0 60
3<4 6 24 13<14 0 60
4<5 6 30 14<15 0 60
5<6 6 36 15<16 0 60
6<7 6 42 16<17 0 60
7<8 6 48 17<18 0 60
8<9 6 54 18<19 0 60
9<10 6 60 19<20 0 60

Nota: (*). A partir de 10 Hectareas, no se considerard urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.
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Anexo 1-A: Célculo de urea subsidiada por cultivo segiin recomendaciones INIAP
Cultivo: Maiz Suave
. 0 < 10 HECTAREAS 10 < 20 HECTAREAS
Tamahio de los — " X —
predios Nro. Sacos por ha. Hasta un maximo de | Tamafio de los Predios Adicional X Ha. (*) Hasta un maximo de
Nro. Sacos Nro. Sacos
0<1 4 4 10<11 0 40
1<2 4 8 11<12 0 40
2<3 4 12 12<13 0 40
3<4 4 16 13<14 0 40
4<5 4 20 14 <15 0 40
5<6 4 24 15<16 0 40
6<7 4 28 16<17 0 40
7<8 4 32 17<18 0 40
8<9 4 36 18<19 0 40
9<10 4 40 19<20 0 40
Nota: (*). A partir de 10 Hectareas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estard sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.
Anexo 1-A: Célculo de urea subsidiada por cultivo seglin recomendaciones INIAP
Cultivo: Papa
N 0 < 10 HECTAREAS 10 < 20 HECTAREAS
Tamafio de los Hasta un maximo de | Tamafio de los Predios Hasta un maximo de
Predios Nro. Sacos por ha. Adicional X Ha. (*)
Nro. Sacos Nro. Sacos
0<1 4 4 10<11 0 40
1<2 4 8 11<12 0 40
2<3 4 12 12<13 0 40
3<4 4 16 13<14 0 40
4<5 4 20 14<15 0 40
5<6 4 24 15<16 0 40
6<7 4 28 16<17 0 40
7<8 4 32 17<18 0 40
8<9 4 36 18<19 0 40
9<10 4 40 19<20 0 40
Nota: (*). A partir de 10 Hectareas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.
Anexo 1-A: Célculo de urea subsidiada por cultivo segin recomendaciones INIAP
Cultivo: Algoddn
0 < 10 HECTAREAS 10 < 20 HECTAREAS

Tamaiio de los

Hasta un maximo de

Tamaiio de los Predios

Hasta un maximo de

Predios Nro. Sacos por ha. Adicional X Ha. (*)
Nro. Sacos Nro. Sacos

0<1 7 7 10<11 0 70
1<2 7 14 11<12 0 70
2<3 7 21 12<13 0 70
3<4 7 28 13<14 0 70
4<5 7 35 14< 15 0 70
5<6 7 42 15<16 0 70
6<7 7 49 16<17 0 70
7<8 7 56 17<18 0 70
8<9 7 63 18<19 0 70
9<10 7 70 19<20 0 70

Nota: (*). A partir de 10 Hectéreas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.
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Anexo 1-A:
Cultivo:

Célculo de urea subsidiada por cultivo segtin recomendaciones INIAP

Pastizales Costa

Tamaiio de los

0 < 10 HECTAREAS

10 < 20 HECTAREAS

Predios Nro. Sacos por ha. Hasta un maximo de | Tamaiio de los Predios Adicional X Ha. (*) Hasta un méaximo de
Nro. Sacos Nro. Sacos
0<1 4 4 10<11 0 40
1<2 4 8 11<12 0 40
2<3 4 12 12<13 0 40
3<4 4 16 13<14 0 40
4<5 4 20 14<15 0 40
5<6 4 24 15<16 0 40
6<7 4 28 16<17 0 40
7<8 4 32 17<18 0 40
8<9 4 36 18<19 0 40
9<10 4 40 19<20 0 40
Nota: (*). A partir de 10 Hectareas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.
Anexo 1-A: Calculo de urea subsidiada por cultivo segtin recomendaciones INIAP
Cultivo: Hortalizas
Tamafio de los 0 < 10 HECTAREAS _ ] . 10 < 20 HECTAREAS _
Predios Nro. Sacos por ha. Hasta un maximo de | Tamaiio de los Predios Adicional X Ha. (*) Hasta un maximo de
Nro. Sacos Nro. Sacos
0<1 7 7 10<11 0 70
1<2 7 14 11<12 0 70
2<3 7 21 12<13 0 70
3<4 7 28 13<14 0 70
4<5 7 35 14<15 0 70
5<6 7 42 15<16 0 70
6<7 7 49 16<17 0 70
7<8 7 56 17<18 0 70
8<9 7 63 18<19 0 70
9<10 7 70 19<20 0 70
Nota: (*). A partir de 10 Hectdreas, no se considerard urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.
Anexo 1-A: Célculo de urea subsidiada por cultivo segun recomendaciones INIAP
Cultivo: Cereales (Cebada)
0 < 10 HECTAREAS 10 < 20 HECTAREAS

Tamaiio de los

Hasta un maximo de

Tamaiio de los Predios

Hasta un maximo de

Predios Nro. Sacos por ha. Adicional X Ha. (*)
Nro. Sacos Nro. Sacos

0<1 3 3 10<11 0 30
1<2 3 6 11<12 0 30
2<3 3 9 12<13 0 30
3<4 3 12 13<14 0 30
4<5 3 15 14 <15 0 30
5<6 3 18 15<16 0 30
6<7 3 21 16<17 0 30
7<8 3 24 17<18 0 30
8<9 3 27 18<19 0 30
9<10 3 30 19<20 0 30

Nota: (*). A partir de 10 Hectéreas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.
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Anexo 1-A:
Cultivo:

Calculo de urea subsidiada por cultivo seglin recomendaciones INIAP

Trigo

Tamaiio de los

0 < 10 HECTAREAS

10 < 20 HECTAREAS

Predios Nro. Sacos por ha. Hasta un maximo de | Tamafio de los Predios Adicional X Ha. (*) Hasta un méximo de
Nro. Sacos Nro. Sacos

0<1 3 3 10<11 0 30
1<2 3 6 11<12 0 30
2<3 3 9 12<13 0 30
3<4 3 12 13<14 0 30
4<5 3 15 14 <15 0 30
5<6 3 18 15<16 0 30
6<7 3 21 16<17 0 30
7<8 3 24 17<18 0 30
8<9 3 27 18<19 0 30
9<10 3 30 19<20 0 30

Nota: (*). A partir de 10 Hectdreas, no se considerara urea subsidiada adicional.

La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.

Anexo 1-A: Calculo de urea subsidiada por cultivo segtin recomendaciones INIAP

Cultivo: Cacao

0 < 10 HECTAREAS 10 < 20 HECTAREAS

Tamaiio de los

Hasta un maximo de

Tamaiio de los Predios

Hasta un maximo de

Predios Nro. Sacos por ha. Adicional X Ha. (*)
Nro. Sacos Nro. Sacos

0<1 9 9 10<11 0 70
1<2 9 18 11<12 0 70
2<3 9 27 12<13 0 70
3<4 9 36 13< 14 0 70
4<5 9 45 14< 15 0 70
5<6 9 54 15<16 0 70
6<7 9 63 16<17 0 70
7<8 9 70 17<18 0 70
8<9 0 70 18< 19 0 70
9<10 0 70 19<20 0 70

Nota: (*). A partir de 8 Hectareas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.

Anexo 1-A:
Cultivo:

Calculo de urea subsidiada por cultivo segiin recomendaciones INIAP

Café

Tamafio de los

0 < 10 HECTAREAS

Hasta un maximo de

Tamaiio de los Predios

10 < 20 HECTAREAS

Hasta un maximo de

Predios Nro. Sacos por ha. Adicional X Ha. (*)
Nro. Sacos Nro. Sacos

0<1 8 8 10< 11 0 70
1<2 8 16 11<12 0 70
2<3 8 24 12<13 0 70
3<4 8 32 13< 14 0 70
4<5 8 40 14<15 0 70
5<6 8 48 15< 16 0 70
6<7 8 56 16<17 0 70
7<8 8 64 17<18 0 70
8<9 8 70 18<19 0 70
9<10 0 70 19<20 0 70

Nota: (*). A partir de 10 Hectdreas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.
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Anexo 1-A:
Cultivo:

Calculo de urea subsidiada por cultivo seglin recomendaciones INIAP

Yuca

Tamaiio de los

0 < 10 HECTAREAS

Hasta un maximo de

Tamaiio de los Predios

10 < 20 HECTAREAS

Hasta un maximo de

Predios Nro. Sacos por ha. Adicional X Ha. (*)
Nro. Sacos Nro. Sacos

0<1 5 S5 10< 11 o] 50
1<2 5 10 11<12 0] 50
2<3 5 15 12 <13 o] 50
3<4 5 20 13< 14 o] 50
4<5 5 25 14 < 15 o] 50
5<6 5 30 15<16 0] 50
6<7 5 35 16 <17 0] 50
7<8 5 40 17 <18 [o] 50
8<9 5 45 18 < 19 o] 50
9<10 5 50 19 <20 0] 50

Nota: (*). A partir de 10 Hectareas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.

Anexo 1-A:
Cultivo:

Calculo de urea subsidiada por cultivo segun recomendaciones INIAP

Palmito

N 0 < 10 HECTAREAS 10 < 20 HECTAREAS
Tamarnio de los — - . —
Predios Nro. Sacos por ha. Hasta un maximo de | Tamafio de los Predios Adicional X Ha. (*) Hasta un maximo de
Nro. Sacos Nro. Sacos
0<1 8 8 10< 11 [0] 70
1<2 8 16 11<12 [0] 70
2<3 8 24 12 <13 [0] 70
3<4 8 32 13<14 [0] 70
4<5 8 40 14 <15 [0] 70
5<6 8 48 15< 16 [0] 70
6<7 8 56 16 <17 [0] 70
7<8 8 64 17 <18 0 70
8<9 8 70 18 <19 0 70
9<10 (0] 70 19 <20 (0] 70

Nota: (*). A partir de 9 Hectareas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.

Anexo 1-A:
Cultivo:

Calculo de urea subsidiada por cultivo segiin recomendaciones INIAP

Cafia de Azucar

o 0 < 10 HECTAREAS 10 < 20 HECTAREAS
Tamaiio de los — o . —
predios Nro. Sacos por ha. Hasta un maximo de Tamaiio de los Predios Adicional X Ha. (*) Hasta un maximo de
Nro. Sacos Nro. Sacos
0<1 7 7 10< 11 0] 70
1<2 7 14 11 <12 0 70
2<3 7 21 12 <13 [0] 70
3<4 7 28 13 <14 0] 70
4<5 7 35 14 < 15 0] 70
5<6 7 42 15<16 0 70
6<7 7 49 16 <17 [0] 70
7<8 7 56 17 <18 0] 70
8<9 7 63 18 <19 0] 70
9<10 7 70 19 < 20 (0] 70

Nota: (*). A partir de 10 Hectdreas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.

Anexo 1-A:
Cultivo:

Calculo de urea subsidiada por cultivo segun recomendaciones INIAP

Frutales

Tamaiio de los

0 < 10 HECTAREAS

Hasta un maximo de

Tamaiio de los Predios

10 < 20 HECTAREAS

Hasta un maximo de

Predios Nro. Sacos por ha. Adicional X Ha. (*)
Nro. Sacos Nro. Sacos

0<1 8 8 10< 11 o] 70
1<2 8 16 11<12 [0) 70
2<3 8 24 12 <13 o) 70
3<4 8 32 13 <14 (o] 70
4 <5 8 40 14 <15 o) 70
5<6 8 48 15 <16 o) 70
6<7 8 56 16 <17 [0) 70
7<8 8 64 17 <18 [o) 70
8<9 8 70 18 <19 (o] 70
9<10 0 70 19 <20 0 70

Nota: (*). A partir de 9 Hectareas, no se considerard urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.
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Anexo 1-A: Célculo de urea subsidiada por cultivo segin recomendaciones INIAP
Cultivo: Pastizales Sierra

. 0 < 10 HECTAREAS 10 < 20 HECTAREAS
Tamafio de los Hasta un maximo de | Tamaiio de los Predios Hasta un maximo de
Predios Nro. Sacos por ha. Adicional X Ha. (*)
Nro. Sacos Nro. Sacos
0<1 3 3 10<11 0 30
1<2 3 6 11<12 0 30
2<3 3 9 12<13 0 30
3<4 3 12 13<14 0 30
4<5 3 15 14<15 0 30
5<6 3 18 15<16 0 30
6<7 3 21 16<17 0 30
7<8 3 24 17<18 0 30
8<9 3 27 18<19 0 30
9<10 3 30 19<20 0 30

Nota: (*). A partir de 10 Hectareas, no se considerara urea subsidiada adicional.
La cantidad a entregar como UREA subsidiada estara sujeta a disponibilidad del producto en la UNA.

Anexo 2

Especificaciones técnica UREA granular

FICHA TECNICA UREA GRANULAR
Nitrégeno total 46,00% por el peso minimo
Biuret 1,00% por el peso maximo
Humedad 0.4% en peso
Rango Formaldehido 0.45% - 0.70%
Distribucién del tamafio 97.5% por el peso maximo
Tamafio minimo 1.40 mm
Tamaflo méximo 4.75 mm

Fines (<= 1.40 mm) 1% maximo
Embalaje Granel

No. SENAE-DGN-2013-0181-RE un servicio a la colectividad que se rige por los principios
de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, plani-

ficacion, transparencia y evaluacion.

Guayaquil, 29 de mayo de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL

ECUADOR Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV

de la Administracion Aduanera, regulado en el Coddigo

DIRECCION GENERAL Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, ,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351

Considerando: del 29 de diciembre de 2010, se sefala: “El servicio de

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucién o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdémicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefala que la administracion  publica constituye

aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

>

demas normas aplicables...".

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
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del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, I Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Cddigo Organico de la Produccién,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010,

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado “SENAE-IT-3-3-003-V2 Instructivo de
Trabajo para dar formato a los Manuales Especificos,
Instructivos y Guias, version 2 del aiio 2013".

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el instructivo de trabajo:
“Instructivo de Trabajo para dar formato a los
Manuales Especificos, Instructivos y Guias, versién 1",
expedido mediante resolucion No. DGN-SGN-DNT-DMN-
JCM-RE-0496, de fecha 31 de agosto del 2011.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones Generales, Direcciones Nacionales y
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-IT-3-3-003-V2 Instructivo de Trabajo para dar
formato a los Manuales Especificos, Instructivos y
Guias, version 2 del afio 2013", en ¢l Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

Codigo:
INSTRUCTIVO DE TRABAJO PARA DAR FORMATO SENAE-IT-3-3-003
DL A LOS MANUALES ESPECIFICOS, INSTRUCTIVOS Y Version: 2
ECUADOR GUIiAS Fecha: Abr/2013
SENAE Pagina: 14 de 40

SENAE-IT-3-3-003-V2

INSTRUCTIVO DE TRABAJO PARA DAR FORMATO A LOS MANUALES ESPECIFICOS, INSTRUCTIVOS Y
GUIAS

ABRIL 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Documento guia para estandarizar el formato de los documentos denominados: Manuales Especificos, Instructivos (de
Trabajo o de Sistemas) y Guias de Operadores.

Objetivo:

Estandarizar el aspecto fisico determinado por el formato de los tipos de documentos denominados: Manuales Especificos,
Instructivos (de Trabajo o de Sistemas) y Guias de Operadores.

Elaboracién / Revision / Aprobacion:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha | Area | Accién
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19/04/2013
f.) Econ. Andrés Navarro Orellana, Analista de Dlrec.c i6n Nacional de’ Mejora .,
. . . Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Mejora Continua y Normativa Informacién
Firmado por Navarro Andrés — JCM GYE
24/04/2013
f.) Ing. Alberto Galarza Hernandez, Jefe de Calidad D1regc i6n Nacional d? Mejora .
; . Continua y Tecnologias de la Revision
y Mejora Continua Informacién
Firmado por: Alberto Carlos Galarza Hernandez
f.) Ing. Javier Morales Vélez, Director de Mejora DlrecF: i6n Nacional df,: Mejora .,
. . Continua y Tecnologias de la Revision
Continua y Normativa. .,
Informacion
f) Ing. Luis Villavicencia Franco, Director Dlrecp i6n Nacional d? Mejora L
. . . Continua y Tecnologias de la Aprobacion
Nacional de Mejora Continua y Tecno... .,
Informacion
Elaboracién / Revision / Aprobacion:
Version Fecha Razén Responsable
2 Enero 2013 Inclusion de definiciones de la Norma Econ. Andrés Navarro O.
Técnica de Gestion por Procesos,
Mejoras al Formato, Firma
Electronica y Codificacion para el
Ecuapass
1 Agosto 2011 Version Inicial Ing. Alberto Galarza H.
INDICE servidores aduaneros que requieran dar formato a los
procedimientos documentos denominados: Manuales
1 OBJETIVO Especificos, Instructivos (de Trabajo o de Sistemas) y
2 ALCANCE Guias de Operadores.
3 RESPONSABILIDAD
4 CONSIDERACIONES GENERALES 3.2. La supervision del cumplimiento de lo establecido en
5 DETALLE DEL PROCESO (TAREAS) el presente instructivo, le corresponde a todos los
6  ANEXOS servidores de la Direccion de Mejora Continua y
Normativa de la Direccion Nacional de Mejora
1.  OBJETIVO Continua y Tecnologias de la Informacion, asi como
el mejoramiento, revision, aprobacion y difusion del
Estandarizar el aspecto fisico determinado por el mismo, conforme sus atribuciones.
formato de los tipos de documentos denominados:
Manuales Especificos, Instructivos (de Trabajo o de 4. CONSIDERACIONES GENERALES
Sistemas) y Guias de Operadores. 4.1. Los procedimientos documentados denominados:
Manuales Especificos, Instructivos (de Trabajo o de
2. ALCANCE Sistemas) y Guias de Operadores, como parte de su
o . disefo deben contener los siguientes elementos:
Esta dirigido a todos los servidores aduaneros de la
l]?lreccllonr I(;Iacllorllat{ de ., Mejora io?tmua 1 y 4.1.1. Recuadro de Identificacion (parte superior
cenologlas de la lntormacion, O en su de ecto. a los centrado) y el logo de Ecuapass (parte inferior
§erv1d0res dp los diferentes erartamentos, secciones, derecho), debe constar en todas las paginas
areas o unidades que requieran dar formato a los
. . del documento.
documentos denominados: Manuales Especificos,
Instructivos (de Trabajo o de Sl.stem.a’s) Y Qulas de 4.1.2. La Caratula o Portada, va en la primera hoja
Operadores, con el apoyo de la Direccion Nacional de del documento
Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion del '
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. 413. El Cuadro Hoja de Resumen, va en la
3 RESPONSABILIDAD segunda hoja del documento.
3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de 4.14. El Indice, que, dependiendo del tipo de

recomendaciones de mejoras del y al presente
instructivo, son responsabilidades de todos los

documento contiene titulos y contenidos
especificos para cada documento.
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4.2. El contenido de cada tema antes indicado, debe ser GUIA DE OPERADORES DEL
especificamente el concerniente al proceso o actividad COMERCIO EXTERIOR PARA LA
a documentarse. SALIDA DE MERCANCIAS DE LOS
DEPOSITOS TEMPORALES
4.3. El texto de los documentos debe ser escrito en tipo de MARITIMOS.
letra Garamond, tamafio 12, salvo los tamanos de letra B
especiales indicados en alguna tarea especificada en el 5.1.3. La’ seccion C q?be contener las p’al.abras
presente procedimiento. "Cédigo:", "Version:", "Fecha:" y "Pégina:",
asi como la informacidon correspondiente al
4.4. Los margenes de las hojas son: Margen Superior 4 Codigo, Version, Fecha y Paginas del
cm; Margen Inferior 2,5 c¢m, Izquierdo y Derecho 3 documento.
cm; Encabezado 1 cm y Pie de Pagina 0,5 cm. 5.1.3.1.Escriba la palabra "Codigo" seguido de los
4.5. El documento en caso de imprimirse (caso dos puntos () y espacio, escrito en mayuscula
- . . solo la primera letra de la palabra y sin
excepcional) debe ser realizado de lado y lado en o . ., . .
hojas de papel tamafio A4 negritas; y a continuacion se escribe el Codigo
’ del documento en mayusculas y negritas, que
debe contener los siguientes tres (3)
5. DETALLE DEL PROCESO (TAREAS) elementos: Siglas del Servicio Nacional de
5.1. Recuadro de Identificacion.- Elabore el Recuadro de Aduana del Ecuador, seguida de un guion (-,

Identificacion, el mismo debe estar centrado en el
encabezado del documento, escriba su contenido en
tamafio de letra 9, considerando los siguientes
detalles (Ejemplos en Anexo 1):

GV B) ©

El Recuadro de Identificacion es un recuadro de linea doble,
compuesto de 3 partes o secciones: A, By C, que deben
contener lo siguiente:

5.1.1. Laseccion A contiene el logotipo oficial
(Logo 3D) de la Institucion.

5.1.2. En la seccién B escriba el nombre o titulo del
documento.- Inicie con la expresion que
identifique el tipo de documento: "MANUAL
ESPECIFICO" o "INSTRUCTIVO DE
TRABAJO" o "INSTRUCTIVO DE
SISTEMAS" o "GUIA DE OPERADORES
DEL COMERCIO EXTERIOR", seguido de
las palabras: "PARA (EL/LA)" y continue con
el nombre del proceso o actividad que esta
documentando, escrito con letras mayusculas,
negritas y centrado en el recuadro.

Ejemplos de nombres:

MANUAL ESPECIFICO PARA LA
GESTION DE LA DOCUMENTACION
OFICIAL INTERNA Y EXTERNA
ADMINISTRADA POR LAS AREAS DE
SECRETARIA Y RECEPCION DEL
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR.

INSTRUCTIVO DE TRABAJO PARA LA
ELABORACION DE  MANUALES
ESPECIFICOS.

Tipo de Documento, seguido de un guion (-), y
la Numeracion del documento, conforme las
siguientes definiciones:

5.1.3.1.1. Las Siglas del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador.- corresponde a las
siglas SENAE.

5.1.3.1.2. El Tipo de Documento.- Siglas que indica
si el documento es un Manual Especifico,
Instructivo de Trabajo, Instructivo de
Sistemas o Guia para los Operadores del
Comercio Exterior, para lo cual utilice las
siguientes abreviaturas: ME cuando el
documento corresponde a un Manual
Especifico; IT, Instructivo de Trabajo; IS,
Instructivo del Uso del Sistema y GO,
Guia para los Operadores del Comercio
Exterior. En caso de que el procedimiento
documentado esté relacionado con el
sistema Ecuapass, se debera adicionar a
las siglas anteriores la letra E.

51.3.1.3. La  Numeracion del  Documento.-
Corresponde a un nimero de 5 digitos que
se registran de conformidad a los procesos
establecidos en el Mapa de Procesos de
la Organizacién y el Estatuto Organico
Funcional por Procesos. Para lo cual
considere las siguientes especificaciones:

5.1.3.1.3.1.Si el tipo de proceso es Gobernante la
numeraciéon secuencial inicia con el
numero 1, si el proceso es Sustantivo o
Agregador de Valor la numeracion inicia
con 2, y si el proceso es Adjetivo o
Habilitante inicia con 3, y a continuacion
se escribe guion (-).

5.1.3.1.3.2. Si el proceso es Gobernante, continia con
la siguiente numeracion: 1 si el proceso es
de Direccionamiento Estratégico 'y 2 si el
proceso es de Gestion Estratégica.

5.1.3.1.3.3. Si el proceso es Sustantivo o Agregador
de Valor la numeracion continta
conforme el siguiente cuadro:
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Gestion Juridica (Antes Regulacion)

o —

Gestion del Despacho (Antes Gestion Aduanera)

w

Gestion de la Carga (Antes Vigilancia y
Control)

Gestion de la Devolucion Condicionada

Gestion del Control Posterior

Gestion del Riesgo

Gestion Financiera Aduanera

ool (IR e\ (RO, Y (N 5N

Gestion Técnica

5.1.3.1.3.4 Si el proceso es Habilitante continua con

la siguiente numeracion:

Gestion Documental

Gestion Informatica

Gestion de Calidad

Gestion Disciplinaria

Gestion de Regulacion

Gestion Financiera No Aduanera

Gestion del Talento Humano

XR[QfN||n W] —

Gestion Administrativa

5.1.3.1.3.5.En caso de existir la necesidad deben

crearse nuevos procesos sustantivos y
adjetivos. Y a continuacion se escribe
guion (-).

5.1.3.1.3.6 Los tres (3) ultimos digitos de Ila

numeracion del documento corresponden
al namero secuencial siguiente del Gltimo
documento  elaborado, conforme al
proceso que pertenece.

Ejemplos:

Codigo: SENAE-ME-1-1-010 (Se lee: el
documento se elabor6 en el SENAE, es un
Manual Especifico, correspondiente a un
proceso Gobernante relacionado con el
Direccionamiento Estratégico, numerado
010).

Codigo: SENAE-MEE-2-2-001 (Se lee:
el documento se elabor6 en el SENAE, es
un Manual Especifico producto del
sistema Ecuapass, correspondiente a un
proceso Sustantivo o Agregador de Valor
relacionado con la Gestion de Despacho
(Gestion Aduanera), numerado 001).

Codigo: SENAE-IT-3-1-001 (Se lee: el
documento se elabord en el SENAE, es un
Instructivo de Trabajo, correspondiente a
un proceso Adjetivo o Habilitante
relacionado con la Gestion Documental,
numerado 001).

Codigo: SENAE-ISE-2-2-010 (Se lee: el
documento se elabord en el SENAE, es un
Instructivo de Sistemas del Ecuapass,
correspondiente a un proceso Sustantivo o

Agregador de Valor relacionado con la
Gestion de Despacho (Gestion Aduanera),
numerado 010).

Para conocer més detalladamente, el Mapa
de Procesos de la Organizacion remitase
al Anexo 2.

5.1.3.2.Escriba la palabra "Version" seguido de los
dos puntos (:) y espacio, escrito en mayuscula
solo la primera letra de la palabra y sin
negritas; y a continuacion se escribe la
Version del documento en negritas, y se
escribe 1 para el primer documento elaborado,
2 cuando el primer documento haya sido
revisado y modificado y asi sucesivamente 3,
4, etc.

Ejemplos:

Version: 1 (Cuando se trata de la version
Inicial)
Version: 2 (Cuando se trata de la primera
revision)

5.1.3.3.Escriba la palabra "Fecha" seguido de los dos
puntos (:) y espacio, escrito en mayuscula
solo la primera letra de la palabra y sin
negritas; a continuacion escriba la Fecha en
negritas, anote las tres primeras letras del mes
separados por la barra inclinada, y el afio en
cuatro digitos. Esta fecha corresponde al mes
y afio en el cual se elabor6 el procedimiento
documentado.

Ejemplo:
Fecha: Oct./2010

5.1.3.4.Escriba la palabra "Pagina" seguido de los dos
puntos (:) y espacio, escrito en mayuscula
solo la primera letra de la palabra y sin
negritas; a continuacion escriba la Pdgina del
documento en negritas, el formato de las
paginas es tipo X y Y, siendo “X” la pagina
actual y “Y” el total de paginas del
documento, este formato lo da el procesador
de texto.

Ejemplo:
Pagina: 1 de 9

5.2. Elabore el pie de pagina con el texto relativo a la
propiedad del documento y a las copias no
controladas.- Centrado en el pie de pagina del
documento; registre el texto relativo a la propiedad
del documento y a las copias no controladas, con
tamafio de letra 8 y mayusculas, conforme el
siguiente formato y detalle:

5.2.1. El texto relativo a la propiedad del documento
y a las copias no controladas debe indicar:
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5.3.

5.4.

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR SE RESERVA EL
DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL
CUAL NO DEBE SER USADO PARA
OTRO PROPOSITO DISTINTO AL
PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O
FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU
VIGENCIA COMPARANDO CON EL
DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB.

5.2.2.  Encaso de que el procedimiento documentado
corresponda a un proceso cubierto por el
sistema Ecuapass, adjunte al texto anterior, el
logotipo oficial de dicho sistema.

Disefie la Caratula o Portada.- Debe contener
adicionalmente al encabezado y pie de pagina, la
Codificacion-Version, el Titulo del Documento y la
Fecha de Elaboracion, centrados tanto
horizontalmente como verticalmente en la primera
pagina del documento, en tamaifio de letra 20; de la
siguiente manera:

5.3.1. La Codificacion-Version, se escribira la
codificacion conforme el punto 5.1.3.1,
seguido de un guion, y la letra V junto al
nimero de la version definido en el punto
5.1.3.2.

5.3.2. El Titulo debe ir en la linea siguiente a la
Codificacion-Version, y es el mismo texto del
documento que hace referencia el punto 5.1.2,
debe estar en mayusculas y negritas;

5.3.3. La Fecha de Elaboracion corresponde al mes
(palabra completa en mayusculas, espacio) y
el afio (en 4 digitos) a 2 espacios debajo del
titulo, sin negritas.

5.3.4. En caso de ser un procedimiento documentado
del Ecuapass se colocara sobre el Titulo el
logo del sistema. (Ejemplos en Anexos 3).

Elabore la Hoja de Resumen.- El Cuadro de
Resumen (segunda pagina del documento) estd
compuesto de las siguientes secciones: Descripcion
del Documento, Objetivo, Responsabilidades de
Elaboracion/Revision/Aprobacion y de
Actualizaciones/Revisiones/Modificaciones. Edite los
contenidos de los campos en blanco, con tamafio de
letra 12, manteniendo el siguiente formato (Ejemplo
en Anexo 4):

5.4.1. La seccion "Descripcion del Documento" y
"Objetivo".

5.4.1.1.En la seccion editable de la Descripcion del
Documento registre una breve descripcion de
lo que contiene el documento.

5.4.1.2.En la seccion editable del Objetivo registre un
resumen del objetivo definido para el
procedimiento documentado.

54.2. La seccion de responsabilidades de
Elaboracién/Revision/Aprobacion esta
compuesto por las sub-secciones:

"Nombre/Cargo/Firma/Fecha",  “Area” 'y
"Accion", que no son editables; y debajo de
éstos, los campos en blanco editables.

5.4.2.1.Debajo de la sub-seccion no editable
Nombre/Cargo/Firma/Fecha,  registre la
informacién  correspondiente a  quienes
participan en dichas actividades, (si esta
utilizando el procesador de palabras Word,
utilizar la opcion Insertar Linea de Firma de la
pestafia Insertar); y registre el nombre y el
cargo del servidor aduanero al momento de
suscribir el documento. Debe insertar lineas
modificables adicionales en caso de
requerirse. Al momento de firmarse el
documento electronicamente utilizando el
token, automaticamente se registrara la fecha
de firma del documento; y, en caso de
imprimirse el documento para firmarlo
manualmente, la fecha de la firma debe ser
llenada a mano en el documento impreso.

5.4.2.2.En la sub-seccion editable Area, registre la
informacién correspondiente a la Direccion
Nacional, Regional o Distrital a la que
pertenecen los servidores que participan en
dichas actividades.

5.4.2.3.En la sub-seccion editable Accion, registre la
informacion correspondiente a la acciéon que
realizan los servidores que participan:
Elaboracion, Revision o Aprobacion.

54.3. La seccion de Actualizaciones
/Revisiones/Modificaciones estd compuesto
de las siguientes secciones: "Version",
"Fecha", "Razon" y "Responsable", que no
son editables; y debajo de éstos, los campos
en blanco editables.

5.4.2.4.En este cuadro registre la nueva informacioén
relacionada con los cambios realizados al
documento, manteniéndose el historico de los
mismos. Debe mostrarse de manera ordenada
primero el nimero de versiéon del documento
que se esta elaborando, debajo y en las
siguientes filas, debe mostrarse de manera
consecutiva descendiente la informacion de
las versiones anteriores.

5.4.2.5.En el campo editable de la Version registre el
numero (entero) de version a la que pertenece
el documento.

5.4.2.6.En el campo editable de la Fecha registre el
mes (palabra completa) y afio que corresponde
a la version.

5.4.2.7.En el campo editable de la Razdn coloque un
resumen de qué actualizaciones, revisiones o
modificaciones importantes se realizaron.
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S.5.

5.6.

5.4.2.8.En el campo editable de la Responsable
coloque el nombre de quién realizd Ia
actualizacion/revision/modificacion.

Redacte el indice del documento.- En mayusculas,
negritas y centrado verticalmente en la tercera pagina
del documento (Ejemplo en Anexo 5).

5.5.2. Escriba la palabra INDICE, alineada a la
izquierda, tamafio de letra 12.

5.5.3. El indice debe contener los titulos
especificados para cada tipo de documento y
la pagina donde se encuentran, numerados con
formato (x.), donde la (x.) es el numero
secuencial que inicia con 1, alineados a la

izquierda.

5.5.4. En caso de existir subtitulos numere con
formato (x.y.), donde la (x.) es el numero
secuencial del titulo al que corresponde el
subtitulo y la (y.) corresponde al numero
secuencial del subtitulo que inicia con 1.

5.5.5. En caso de existir subtemas de menor

jerarquia que los subtitulos, debe continuar
con el mismo formato aumentando un nuevo
nivel (x.y.z.).

Redacte los titulos, subtitulos y sus contenidos.

5.6.1. Redacte los titulos con la misma numeracion
indicada en el indice, alineado a la izquierda,

en negritas y mayusculas.

5.7.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

5.6.2. Redacte los subtitulos con la numeracién
secuencial correspondiente, alineado a la
izquierda, en negritas tipo oracion, subrayado.

5.6.3. Redacte los contenidos con la numeracion

secuencial correspondiente,
escritura normal.

justificado,

Continiie con la redaccion del documento.- de
conformidad con el instructivo correspondiente al tipo
de documento que estd elaborando, redacte Ia
informacion concerniente a partir de la cuarta pagina.

ANEXOS

Anexo 1A.- Ejemplos de Recuadros de Identificacion
de Proceso No Soportado en el Ecuapass.

Anexo 1B.- Ejemplos de Recuadros de Identificacion
de Proceso Soportado en el Ecuapass.

Anexo 2.- Mapa de Procesos.

Anexo 3A.- Ejemplo de la Caratula o Portada de
Proceso No Soportado en el Ecuapass.

Anexo 3B.- Ejemplo de la Caratula o Portada de
Proceso Soportado en el Ecuapass.

Anexo 4.- Ejemplo de la Hoja de Resumen.

Anexo 5A .- Ejemplo de Indice de Instructivo

Anexo 5B.- Ejemplo de indice de Manual Especifico.

6.1 Anexo 1A.- Ejemplo de Recuadro de Identificacion de Proceso No Soportado en el Ecuapass.

Codigo:
INFTRUCTIVO DE TRABATO PARA DAR FORMATO || SENAE-IT-3-3-003
—— A.LDSMA.\'EALESESPECT_.‘FICEIS, INETRUCTIVOS ¥ Versidn: 2
ECLADOH Fecha: Ene/ 2013
Pigina: 12 de 17

6.2 Anexo 1B.- Ejemplo de Recuadro de Identificacion de Proceso Soportado en el Ecuapass.

Codigo:
MANUAL ESPECIFICO PARA LA SERARMEE T
NDH A T ADMIMNIETRACION DE GARAMWTIAS ADTAWERAS . e
ECLADOR Fecha: Sep /2012
SENAE Pigina 1de 18
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6.3 Anexo 2.- Mapa de procesos.
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|
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6.4 Anexo 3A.- Ejemplo de la Caratula o Portada de Proceso no Amparado en el Ecuapass.

Cadge
INSTRUCTIVD DE TRABAJD PARA DAR FORMATO SENAE-IT-3-3.003
— A LDS MANTUALES ESFECIFICDS, INSTREUCTIVDS ¥ Vemder 2
TSELE ] CULAS Fosrw Enc /2003
SENAE Pigin 1 de 17

SENAE-IT-3-3-003-V2
INSTRUCTIVO DE TRABAJO PARA DAR
FORMATO A LOS MANUALES
ESPECIFICOS, INSTRUCTIVOS Y GUIAS

ENERO 2013

FIAZ MO CONTROLADAZ
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6.5 Anexo 3B.- Ejemplo de la Caratula o Portada de Proceso Amparado en el Ecuapass.

Cidigro:
MANUAL ESFECIFICO PARA LA ’E'h"“ff:"I_E.'E'f'z'M"
AN ST ADMINISTRACIONW DE GARANWTIASADUAWERAS Frmamml
FCAT R Feoka: Feb /2013
SENAE Fipma: 1 de 25

SENAE-MEE-2-2-001-V1

MANUAL ESPECIFICO PARA LA
ADMINISTRACION DE GARANTIAS
ADUANERAS

FEBRERO 2013
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6.6 Anexo 4.- Ejemplo de la Hoja de Resumen.

INATRDCTIVG D TEABATO FARA DR POREMLTO Ao T T334
N A I8 MANTATETS HHErEddrTood, IS TRTCTIVNOE ¥ Tonidas I
[T T | el Focke: il 20
Plgime: T e 17

HOJA D'E EESUMETY

tipciga deldoc e oo

Pps@dm&hmmw
Especificos, Instroctivos [de Tmbajo o de Sixtemes) v Gois de Orpemdonss.

Dby =rivo:

Estandarrar & aspecto fsinn determimado por &l foomato de los tpos de doromertoes
demomimados: srmale: Especificcs, Imstmetivos (de Tmbajo o de Sitemas) v Goies de

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

E- - N - ]

-0 dul.l:jn:ﬂﬂn:uﬁ:u'l:n'r .
r - Ehbommoiom
ettt Tecnologizs de la
I 5 -
D Y — ]
= ) ot .
b Bpomn ¥ Revisidn

i .ﬁ.g-:st-nmii emidm Tmicial ]'.'ng..ﬁ]]:tﬂtnﬂ-lhm}.l'_

10 MACIONAT. DE ADUATS DEL ECTATOR SE RESER WS EI. DERECHO DE ESTE DiOC

DEEE SER. IS AD0O PARS OTRO PROF OSITO DETINTO ALPREVE TO. DOC U MEITT OS5

OFPLATOS 30 COFIAS MO CONTE OLADAS, VERIFICAA 3T VISEIC LA COMEP SRS T
DOCTMENTO P UELICADO EIT La WEE
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6.7 Anexo 5A.- Ejemplo de Indice de Instructivo.

INSTRELCITYOD INE

e B L
S

A LOS MANTALES ESFECIFIONS, INSTRTWCTIVOS
CITIAS

FARA DAR FORMATO SEMAE-TT-3-3- 3
Wrmder X
Fdhe Ea 03
Pipeoc 3 ode I8

INDICE

1. OBJETIVO

2. ALCANCE

3. RESPONSABILIDAD

4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. DETALLE DEL PROCESO (TAREAS)

6. ANEXOS

6.8 Anexo 5B.- Ejemplo de indice de Manual Especifico.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- Secretaria General

SENAE.

No. SENAE-DGN-2013-0182-RE

Guayaquil, 30 de mayo de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL
ECUADOR

DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constituciéon de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,

descentralizacion, coordinacion, participacion,

planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Coddigo
Organico de la Produccion, Comercio ¢ Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se senala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
traves del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

>

demds normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “.... Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,



Suplemento -- Registro Oficial N° 32 --

Martes 9 de julio del 2013 - 25

administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Coédigo Orgéanico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d)
delEstatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva

En tal virtud, el Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, en ejercicio de la atribucion y
competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del
Cddigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversiones
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010,

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado “SENAE-MEE-2-2-003-V1 Manual
Especifico para la Extraccion y Entrega de Muestras
Previo al Despacho de Mercancias”.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-MEE-2-2-003-V1 Manual Especifico para la
Extraccion y Entrega de Muestras Previo al Despacho
de Mercancias” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicaciéon en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL
ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de su original.- f.)
Secretaria General SENAE.

AL AMA [0
ECLADOR

MANUAL ESPECIFICO PARA LA EXTRACCION Y
ENTREGA DE MUESTRAS PREVIO AL
DESPACHO DE MERCANCIAS

Cédigo:
SENAE-MEE-2-2-003
Version: 1
Fecha: May/2013
Péagina 25 de 40

colss

SENAE-MEE-2-2-003-V1

MANUAL ESPECIFICO PARA LA EXTRACCION Y ENTREGA DE MUESTRAS PREVIO AL DESPACHO DE
MERCANCIAS

MAYO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Este documento detalla el procedimiento para la extraccion y entrega de muestras

Objetivo:

deposito temporal.

Establecer el procedimiento a aplicarse para la extraccion de muestras antes de la salida de las mercancias importadas del
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Elaboracién / Revision / Aprobacion:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Area Accion

f.) Miriam Jiménez Romero,
Analista de Mejora Continua y Normativa

Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Informaciéon

f.) Ing. Alberto Galarza H.
Jefe de procesos aduaneros —Correos postales.

Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revision
Informacion

f.) Ing. Javier Morales Vélez
Director de Mejora Continua y Normativa

Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revision
Informacion

f.) Ing. Luis Villavicencio Franco

Direccion Nacional de Mejora

Conti T logias de 1 Aprobacié
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnol... ontinua y ecnO. f)glas e probacion
Informacion
Elaboracién / Revision / Aprobacion:
Version Fecha Razén Responsable
1 Mayo 2013 Version Inicial Ing. Miriam Jiménez Romero
INDICE Direcciones Nacionales de Despacho, Direcciones
Nacionales de Despacho y Control de Zona Primaria;
1 OBJETIVO y, los servidores aduaneros encargados del resguardo
2 ALCANCE de las muestras son responsables de ejecutar las
3 RESPONSABILIDAD actividades asignadas en el presente documento.
4  NORMATIVA VIGENTE
5 CONSIDERACIONES GENERALES 3.2 Los cambios solicitados y gestionados por los
6 PROCEDIMIENTO Distritos, son analizados por la Direccion Nacional
7 FLUJOGRAMA de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
8 INDICADORES para su aprobacion y difusion.
9  ANEXO
4. NORMATIVA VIGENTE
1. OBJETIVO

341

Establecer el procedimiento a aplicarse para la
extraccion de muestras, antes de la salida de las
mercancias importadas del deposito temporal.

ALCANCE

Esta dirigido a los operadores de comercio exterior y
a los servidores publicos aduaneros de la Direccion
Nacional de Intervencién, Direccion Nacional de
Gestion de Riesgos y Técnica Aduanera, las
Direcciones Nacionales de Despacho, Direcciones
Nacionales de Despacho y Control de Zona Primaria;
y, los servidores aduaneros responsables del
resguardo de las muestras.

El proceso se inicia con la solicitud de extraccion de
la muestra y culmina con la entrega de la muestra al
duetfio de la carga.

RESPONSABILIDAD
Los servidores publicos aduaneros de la Direccion

Nacional de Intervencidén, Direccion Nacional de
Gestion de Riesgos y Técnica Aduanera, las

e (Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones COPCI, Registro Oficial Suplemento
351, 29/diciembre/2010.

e Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera
para el Comercio, del Libro V del COPCI,
Registro Oficial Suplemento 452, 19/mayo/2011.

5.  CONSIDERACIONES GENERALES

5.1 EI Importador o su Agente de Aduana puede solicitar
a través del Portal del sistema informatico del
SENAE, la extraccion de muestras de mercancias,
antes o durante el proceso de aforo fisico, con el fin
de realizar su reconocimiento o por cualquier otro
motivo previo al despacho de las mismas.

5.2 La cantidad de muestra a extraerse debe corresponder
a la solicitada por el Importador o su Agente de
Aduana si asi lo considera pertinente el servidor
aduanero de Zona Primaria o de la Jefatura de Aforo
Fisico, tomando en consideracion que la misma, debe
ser minima en relacion al 100% de la carga
importada; caso contrario, el servidor aduanero podra
autorizar el retiro unicamente de la cantidad por ¢l
estimada.
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5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

Si por necesidad de la Administracion Aduanera, se
requiere obtener una muestra previa salida de la carga,
la cantidad debe ser justa y suficiente para su analisis.
La calidad de la muestra debe garantizarse, tomando
en cuenta que si es una carga contenerizada o al
granel se la extraiga de varios sectores de la unidad de
carga; para los otros tipos de carga, la extraccion debe
considerar las caracteristicas y naturaleza de la
mercancia.

Tanto el Técnico Operador como la Direccion
Nacional de Intervencion pueden requerir la
extraccion de una muestra de la mercancia importada
para efectos de aclarar dudas sobre valoracion,
clasificacion o de cualquier otra indole por ellos
establecida.

El servidor aduanero responsable de la extraccion de
la muestra debe registrar en el sistema informatico del
SENAE, la actividad realizada en el mismo dia en que
se realiz6 dicha operacion.

La muestra extraida puede ser analizada por el mismo
Técnico Operador encargado del aforo fisico o por la
Direccion de Técnica Aduanera.

En caso de que el Técnico Operador o la Direccion
Nacional de Intervencion presuma que se han
vulnerado derechos de propiedad intelectual, Ia
muestra debe ser remitida al Instituto Ecuatoriano de
Propiedad Intelectual (IEPI) para su andlisis,
conforme al procedimiento establecido en el
documento correspondiente.

En todos los casos en que la muestra deba salir de las
Instalaciones de la Direccion Distrital, para efectos
del analisis, debera suscribirse un Acta de Entrega
Recepciodn, con excepcion de las muestras remitidas al
IEPI, en cuyo caso bastara con un oficio en el cual se
indique que se adjunta la muestra, emitido en los
términos establecidos en el procedimiento antes
mencionado.

En los casos en que el analisis de la muestra lo haga la
Direccion de Técnica Aduanera, debe emitirse un
informe técnico sobre el andlisis realizado en
respuesta a la solicitud recibida del Técnico Operador
encargado del aforo fisico o de la Direccién Nacional
de Intervencion, en un plazo maximo de 5 dias
habiles, cuyo resultado sera incluido en el Informe de
Aforo respectivo.

Si el analisis de la muestra lo hace el técnico operador
responsable del aforo fisico, debe notificar a través
del sistema informatico del SENAE el resultado del
mismo, previo al cierre del aforo, resultado que debe
ser incluido en el Informe de Aforo. De igual forma,
el pronunciamiento del IEPI sobre si una mercancia
vulnera o no derechos de propiedad intelectual, debe
incluirse en el Informe de Aforo respectivo.

Realizado el andlisis fisico de la muestra de la
mercancia, la misma debe ser trasladada a la bodega
especifica, en los Distritos donde se haya adecuado
una bodega destinada para el efecto, en espera de que

5.12

5.13

5.14

el Importador o su Agente de Aduana solicite por
escrito su devolucion a partir del cierre de aforo. En
los Distritos donde no exista una bodega destinada
para custodiar muestras, el resguardo de las mismas
queda sujeto a las medidas de seguridad que la
Direccion de Despacho correspondiente determine,
previo a su devolucion.

El responsable del resguardo de la muestra debe
ubicar la mercancia extraida como muestra
identificando los datos del consignatario asi como, el
numero de la declaracion aduanera de importacion, y
en ausencia de declaracion, con el nimero de carga.

Previa solicitud del Importador o su Agente de
Aduana, la muestra que se encuentra en resguardo le
debe ser devuelta inmediatamente, con excepcion de
los siguientes casos:

5.13.1. Si el organismo competente de realizar el
analisis de la muestra determina que Ila
mercancia vulnera derechos de propiedad
intelectual.

5.13.2. Si la muestra se ha evaporado o consumido
como producto del analisis efectuado.

5.13.3. Si la mercancia de importaciéon de la cual se
obtuvo la muestra ha sido declarada en
abandono definitivo, de conformidad con lo
dispuesto en el literal a) del articulo 143 del
COPCI, o haya sobre ella presuncion de delito
aduanero, debiendo trasladarla a las bodegas
correspondientes e incorporarla al resto del
lote, en espera de que se efectie Ila
correspondiente  adjudicaciéon  gratuita o
subasta publica, o lo que determine Ila
autoridad correspondiente.

La entrega y devolucién de las muestras extraidas
deben realizarse mediante la suscripcion de dos
ejemplares de Acta Entrega Recepcion, conforme el
formato descrito en el Anexo 1 al presente
documento, el cual se distribuira de la siguiente
forma:

5.14.1 Un ejemplar para quien recibe la muestra
(responsable del resguardo o Entidad
Externa/OCE), la misma que debe ser
guardada cronologicamente en un archivo
destinado exclusivamente para el efecto.

5.14.2. Un ejemplar para quien entrega la muestra
(Técnico Operador o Responsable de
Bodega), la misma que debe ser guardada
cronoldgicamente en un archivo destinado
exclusivamente para el efecto.

5.14.3. El Acta que suscriban el Técnico Operador
Control Zona Primaria o el Técnico Operador
Aforo Fisico y el OCE/Entidad Externa debe
incorporarse dentro de la pantalla “Informe de
Resultado de Inspeccion/Operacion” botdn
“Detalle de Toma de Muestras” en el sistema
informéatico aduanero Ecuapass.
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5.14.4. El Acta que suscriban el Técnico Operador
Aforo Fisico y el Responsable del resguardo
debe incorporarse dentro de la pantalla
“Registro de Resultado de Aforo” seccion
“Fotos del Aforo” en el sistema Ecuapass.

6. PROCEDIMIENTO

5.15

conocer

En el sistema informatico deben registrarse
los diferentes estados de la muestra a fin de
la trazabilidad de Ila
(extraccion, analisis, entrega para resguardo y
devolucion).

6.1. Extraccion de muestras solicitadas por el Técnico Operador de Aforo o la Direccion nacional de Intervencion
No Actividad Producto de Descripcion de Actividad Responsable Producto de
Entrada Salida

1. Solicita extraer una | Requerimiento Identifica el producto asi como la | Técnico Operador | Solicitud /

muestra o necesidad de | cantidad de muestra a extraer / Direccion | necesidad de
extraer muestra Nacional de | extraccion
Intervencion
2. Extrae la muestra y | Solicitud /| Extrae de varios sectores de la unidad | Técnico Operador | Muestra extraida,
registra en el sistema | necesidad  de | de carga, considerando la naturaleza y informacion de
extraccion caracteristicas de la  mercancia, muestra
conforme la consideracion 5.3. registrada en el
Registra la extraccion de la muestra en sistema
el sistema, utilizando la siguiente ruta
ubicada en el Portal interno > Sistema
de despacho de importacion >
Despacho general de la importacién >
Aforo y aprobacion > Ingreso de
muestras, identificando el producto,
cantidad, tipo de unidad, justificacion.
En el campo Estado, escoger la opcion
“Extraida”, conforme la consideracion
5.5.

3. Requiere enviarse la | Muestra Dependiendo  del  resultado  se | Técnico Operador | Requiere
muestra a | extraida, procedera de las siguientes maneras: enviarse a
Intervencion? informacion de Intervencion o

muestra no
registrada en el
sistema

3.1. Entrega / Recibe la | Requiere 1)Registra en el sistema el cambio de | 1) Técnico | Muestra
muestra y la envia al | enviarse a | estado de la muestra, escogiendo el | Operador entregada para su
area técnica para su | Intervencion estado “En revision” 2) Direccion | analisis
analisis 2) Recibe muestra y solicita el andlisis | Nacional de

al area técnica Intervencion

3.2. Requiere analisis de | No requiere | Dependiendo  del resultado se | Técnico Operador | Muestra requiere

otra area/entidad? enviarse a | procedera de las siguientes maneras: 0 no analisis de
Intervencion otra area  /
entidad

3.2.1. Requiere analisis de | Muestra Dependiendo  del  resultado  se | Técnico Operador | Muestra requiere
IEPI? requiere  ana- | procedera de las siguientes maneras: 0 no analisis del

lisis de otra | Continlia en actividad 3.2.1.1. IEPI
area/ entidad

32.2. Analiza muestra Muestra no | Realiza el analisis de la muestra. | Técnico Operador | Resultado del

requiere analisis | Continua en actividad 7.2. analisis
de otra
area/entidad

3.2.1.1. Envia muestra para | Muestra Prepara oficio dirigido al IEPI de | Técnico Operador | Muestra recibida
su analisis requiere analisis | acuerdo al procedimiento por el IEPI

del IEPI correspondiente

3.2.1.2. Envia muestra a la | Muestra no | Envia muestra al drea técnica mediante | Técnico Operador | Muestra recibida
Direccion de | requiere analisis | oficio solicitando el andlisis de la por el area
Técnica Aduanera del IEPI misma. Continta en actividad 6. técnica

4. Analiza muestra y | Muestra Emite informe técnico Instituto Informe técnico
emite informe | enviada/recibida Ecuatoriano de
técnico por el IEPI Propiedad

Intelectual

5. Recibe informe | Informe técnico | Revisa informe y deriva el caso al area | Técnico Operador | Fin de proceso
técnico correspondiente para que se ejecute el

proceso correspondiente

6. Recibe y analiza la | Muestra Remite informe técnico al solicitante | Direccion de | Informe técnico
muestra. Emite | recibida por el | adjuntando la muestra, de ser el caso Gestion de Riesgo
informe técnico y lo | area técnica y Técnica
envia al solicitante Aduanera

misma
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devuelve la muestra

entregada para
su resguardo

ordenada y eficiente dentro de la
bodega, identificando los datos del
duefio de la carga y el numero de
declaracion aduanera, ordenandola en
orden alfabético.

la) Ubica la muestra. Elabora acta de
Entrega/Recepcion.

Devuelve muestra.

Suscribe el Acta correspondiente y
registra la devolucion de la muestra,
escogiendo el estado “Devuelta”

2) Recibe la muestra, constata que sea
la misma mercancia extraida durante el
proceso de aforo y suscribe el acta.

del resguardo de

la muestra
2) Dueflo de la
carga 0 su
delegado

No Actividad Producto de Descripcion de Actividad Responsable Producto de
Entrada Salida
7. Analisis fue | Informe técnico | Dependiendo del resultado se procede | Direccion de | Analisis fue
requerido por de las siguientes maneras: Gestion de Riesgo | requerido o no
Intervencion? y Téc-nica | por
Aduanera Intervencion?
7.1. Recibe muestra e | Andlisis fue | Revisa informe técnico y lo incorpora | Direccion Resultado del
informe técnico y | requerido por | asuinforme Nacional de | analisis
los remite al Técnico | Intervencion Intervencion
Operador
7.2. Notifica al OCE, | Resultado del | Notifica a través del sistema | Técnico Operador | Muestra
cierra  aforo  y | analisis. informatico el resultado del analisis y entregada para su
entrega muestra para | Analisis no fue | procede con el cierre de aforo de la resguardo
su resguardo requerido  por | DAL Registra la entrega en el sistema
Intervencion informatico, escogiendo el estado “En
Bodega”
8. Recibe, resguarda y | Muestra 1) Ubica la muestra en forma | 1) Responsable | Muestra devuelta

6.2 Extraccion de muestras solicitadas por un Operador de Comercio Exterior o una Entidad Externa

No

Actividad

Producto de
Entrada

Descripcion de Actividad

Responsable

Producto de
Salida

Registra solicitud de
extraccion de muestras

Requerimiento
o necesidad de
extraer muestra

Registra solicitud a través del Portal,
ment  Tramites  Operativos >
Formulario de Solicitud de Categoria
> Carga > Solicitud de Inspeccién,
en el campo “Tipo de solicitud”
escoger la opcion “Reconocimiento de
mercancias” u “Otros”, de acuerdo a
la necesidad, identificando el producto
asi como la cantidad de muestra que
solicita extraer, en el caso de que la
solicitud se haga antes del proceso de
aforo fisico. Si la solicitud se hace una
vez iniciado el proceso de aforo fisico,
se deben escoger las opciones: Ment
tramites operativos > Formulario de

solicitud de categoria > despacho >
Solicitud _de _autorizaciéon. En el

campo “Motivo del Tramite” escoger
la opcién “Solicitud de Extraccion de
Muestras” 'y en el  campo
“Observacion”, identificar el producto
y la cantidad que solicita extraer

OCE/Entidad
Externa

Solicitud de
extraccion de
muestra

Extrae la muestra
elabora
entrega /recepcion

y

acta de

Solicitud de
extraccion  de
muestra

Extrae la muestra de varios sectores
de la unidad de carga, considerando la
naturaleza y caracteristicas de la
mercancia, elabora y suscribe acta

Técnico
Operador
Control de Zona
Primaria

Muestra extraida y
acta elaborada

Suscribe
Entrega Recepcion
retira la muestra

Acta  de

y

Acta elaborada

Verifica cantidad y descripcion de
producto, suscribe Acta y retira la
muestra

OCE/Entidad
Externa

Acta suscrita y
muestra entregada

Emite
inspeccion y regist
la entrega de

informe de

ra
la

muestra en el sistema

Muestra
entregada

Se emite informe y se registra la
muestra extraida en el sistema,
escogiendo el estado “Entregada”

Técnico
Operador
Control de Zona
Primaria

Muestra registrada
en el sistema
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7. FLUJOGRAMA

7.1 Extraccion de muestras requeridas por el Técnico Operador durante el acto de aforo
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7.2 Extraccion de muestras solicitadas por un Operador de Comercio Exterior o Entidad Externa

——
3Euscripdon de
Adta de Entrega
: Recepciony
Sxtraccion de retira [a mugstra

muestras \ )

Polictud de

OCESfEntidad Externa

EXTRACCION DE MUESTRAS

Y
- \
L2, Bxtraccion de I3 y 4 .
muestra y elaboradon i
_ Emisionde infome
de Adta de Entrega I_'Lh. "
- deinspeccionyregiso
P de laentregaded
muestra en elsistema

| ol Lo ]

O perador Fona

Tecnioco
| Primaria - Aforo F

8. INDICADORES

Para el proceso detallado, se han definido los siguientes Indicadores de Gestion, los cuales son responsabilidad de la Direccion
Nacional de Gestion de Riesgo y Técnica Aduanera, Direcciones Distritales, Direcciones de Despacho y Jefaturas de Procesos
Aduaneros — Aforo de todos los Distritos del pais. Cabe recalcar que estos indicadores serviran para la evaluacion y control del
proceso descrito en este manual.

. .. Resultado Instrurpento ° D
# Nombre Indicador Parametros de Medicion técnica de Periodicidad
deseable .,
recoleccion
Tiempo promedio Tiempo transcurrido entre la
1 de andlisis de elaboracion de Informe de Analisis || 3 dias héabiles Manual Mensual
muestras y la extraccion de la muestra
Tiempo promedio Tiempo transcurrido entre la Data Ware
2 de extraccion de extraccion de la muestra y la 2 dias habiles House Mensual
muestras solicitud de extraccion
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6.

ANEXOS

L
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE MUESTRAS

A los dias del mes de del afio se hace enfrega de la muestra detallada a
continuactén:
Nombre de Consignatario:
Naornbre de Agente de Aduanas:
Mirnero de DAY NUmero de Carga:
Descripcion del producto;
Cantidad extraida; Urnidad Fisica:
Marca; serle; Modelo;
Peso; hedidas; Presentacion:
Motivo de Exfraccidn;
Lugar Extraccion: Fecha Extraceidn (dd-mm-aa):

suscriben la presente Acta de Entrega Recepeidn, en 2 ejermplares:

Entregue Conforme
Nombre:

C.C

Cargo:

Recibi Conforme
Nombre;

B G

Cargo:
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EL CONCEJO MUNICIPAL DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON PEDERNALES

Considerando:

Que, de acuerdo a lo manifestado en la Constitucion de la
Republica del Ecuador en su Art. 226, las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras y
servidores publicos y las personas que actien en virtud de
una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la
Ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.

Que, el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del
Cantéon Pedernales, es una persona juridica de derecho
publico, con autonomia politica, administrativa y financiera
para el ejercicio de las funciones y competencias que le
corresponde.

Que, el Concejo Municipal del Gobierno Auténomo
Descentralizado del Cantéon Pedernales tiene como
atribuciones expedir acuerdos o resoluciones, en el ambito
de Competencia del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal, para regular temas institucionales especificos o
reconocer derechos particulares.

Que, el 11 de agosto de 2010, el Pleno de la Asamblea
Nacional, expidié la Ley Organica del Servicio Publico,
publicada en el Segundo Suplemento del Registro Oficial
N° 294 el 6 de octubre de 2010.

Que, en el Registro Oficial N° 404 de 15 de marzo de 2011
se publico el Reglamento Procedimiento para la Concesion
de Anticipos expedido por el Ministerio de Relaciones
Laborales.

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 710, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial N° 418 de 1 de abril de
2011, se expidié El Reglamento General a la Ley Organica
del Servicio Publico, el mismo que en su articulo 255,
norma los anticipos de remuneraciones;

Que, en ejercicio de las normas constitucionales y legales
citadas,

Expide:

LA ORDENZANZA QUE REGLAMENTA EL
OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS PARA LAS Y
LOS SERVIDORES PUBLICOS Y OBREROS DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON PEDERNALES.

Art. 1. Del objeto.- La presente Ordenanza tiene como
finalidad normar el otorgamiento de anticipos de
remuneraciéon a los servidores publicos y obreros del
Gobierno Autéonomo Descentralizado Municipal del Canton
Pedernales

Art. 2. Ambito.- Esta Ordenanza aplica para las servidoras
y servidores publicos con nombramiento, permanentes,
aquellos que laboren con contrato ocasional, de servicios

profesionales, servidores de libre nombramiento y
remociéon, y obreros del Gobierno  Auténomo
Descentralizado Municipal del Canton Pedernales.

Art. 3.- Monto del Anticipo.- El Alcalde en coordinacion
con la Direccién Financiera, podra otorgar anticipos de
hasta tres remuneraciones mensuales unificadas, sin
justificacion previa, a las y los servidores publicos que
laboren directamente en el Gobierno Auténomo
Descentralizado  Municipal del Cantéon Pedernales
considerando su capacidad de endeudamiento.

En caso de anticipo de tres remuneraciones, el descuento se
efectuara mensualmente, de manera prorrateada durante el
plazo convenido, excepto el mes de diciembre en el cual el
descuento corresponderd por lo menos al 70% de la
remuneracion mensual unificada de la o el servidor. Los
anticipos de hasta una remuneracion se descontardn hasta en
un plazo de 60 dias.

Art. 4.- Plazo.- Los valores concedidos como anticipos
seran descontados al momento de realizar el pago de las
remuneraciones dentro del plazo solicitado por las y los
servidores que no excederd de 12 meses contados desde el
otorgamiento del anticipo. En el caso de las y los servidores
publicos con contrato de servicios ocasionales,
profesionales y los sujetos con el codigo del trabajo se
considerara el limite del plazo del contrato para el pago del
anticipo.

Art. 5.- El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal
del Canton Pedernales no podra conceder ninguno de los
anticipos enunciados en el Art. 3 de esta Ordenanza en el
mes de diciembre de cada ejercicio fiscal, ni tampoco podra
proceder a la renovacion de los anticipos otorgados
mientras no se haya cancelado la totalidad de los mismos.

Art. 6.- En el caso que la o el servidor publico cese en
funciones, el valor que restare por pagar del anticipo
concedido se cubrirdn con lo que le correspondiere por la
liquidacién de haberes.

Art. 7.- Previo a la entrega del anticipo de remuneracion, la
o el servidor autorizard expresamente el débito periddico
del valor del anticipo y que en caso de cesacion de
funciones o terminacion del contrato se le descuente de su
liquidacién de haberes, integramente los valores y montos a
que hubieren lugar.

REQUISITOS Y CONDICIONES

Art. 8.- Para la concesion de anticipos se observaran las
siguientes condiciones.

1. Modalidad de vinculacion:

2.- Nombramiento

3.- Libre Remocion

4.- Contrato de Servicios Ocasionales
5.- Contrato de Servicios Profesionales

6.- Obreros
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7. Capacidad de pago de solicitante.
8. No tener anticipos previos.

9.- En caso de que la o el servidor, mantenga un anticipo,
podra solicitar uno nuevo siempre y cuando haya
cancelado en un 100% con fondos propios el anticipo
vigente.

10. Los anticipos se otorgaran en funciéon de las
disponibilidades  financieras con cargo a las
remuneraciones u honorarios seflalados en el vigente
presupuesto del Gobierno Autéonomo Descentralizado
Municipal del Cantén Pedernales, y dependiendo de la
capacidad de pago de la o el servidor.

11. Que la o el servidor perciba una remuneracion liquida
mensual no menor al 15% de la respectiva
remuneracion mensual unificada, luego de deducidos
los descuentos del anticipo solicitado y demas
retenciones mensuales calculadas sobre la base de los
dos meses anteriores.

PROCEDIMIENTO

Art. 9.- La concesion de anticipos de remuneraciones
cumplira el siguiente procedimiento:

a) Las peticiones de anticipo de remuneraciones se
dirigiran durante los primeros 10 dias de cada mes, por
escrito a la Alcaldia, dicha peticion sera entregada en la
Direccion de Talento Humano, utilizando el Formulario
de Solicitud de Anticipo de Remuneracion Mensual
Unificada, que forma parte de la presente Ordenanza,
precisando el monto solicitado, el plazo para su
cancelacion y la autorizacion expresa del débito
peridédico del valor del anticipo y que en caso de
separacion de la institucion el valor que restare por
pagar se lo descuente de su liquidacion de haberes.

b) La Direccion Municipal de Talento Humano, en la parte
correspondiente del Formulario de Solicitud de Anticipo
de Remuneracion Mensual Unificada, certificara la
remuneracion mensual unificada, ingreso mensual neto,
montos adeudados y los valores a concederse, en base a
la capacidad de pago del solicitante.

¢) La Direccion Municipal de Talento Humano remitira al
Alcalde el Formulario de Solicitud de Anticipo de
Remuneracion  Mensual  Unificada, debidamente
certificado y con la observacion respectiva para su
aprobacion o desaprobacion.

d) Una vez aprobada la solicitud se enviara a la Direccion
Financiera Municipal, para la concesion del anticipo,
cuyo valor otorgado serda recaudado al momento de
realizar el pago de las remuneraciones mensuales.

e) Para la elaboracion de los roles de pago, los
responsables del Departamento de Contabilidad,
informaran a los encargados de la elaboracion de la
némina, la lista de los descuentos o amortizaciones a
realizarse, cuya inobservancia los hard responsables a

las sanciones establecidas por la Ley en este tipo de
casos y debiendo responder pecuniariamente por la
omision en que incurrieren.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- En el caso de que la o el servidor no cancelare
totalmente el monto del anticipo, el Gobierno Auténomo
Descentralizado  Municipal del Canton Pedernales
comunicara al Ministerio de Relaciones Laborales para que
se incluya en el registro de impedidos para laborar en el
sector publico.

SEGUNDA: La presente ordenanza entrard en vigencia a
partir de su aprobacion por el Concejo del Gobierno
Autonomo  Descentralizado  Municipal del Cantén
Pedernales, dejando sin efecto cualquier otro reglamento
que se hubiere emitido para el efecto y que se contraponga
con lo aqui determinado.

Dado y firmado en la Sala de Sesiones del Gobierno
Municipal del Cantén Pedernales a los veintitrés dias del
mes de mayo del dos mil trece.

f.) Sr. Manuel Isidro Panezo Rojas, Alcalde.

f.) Sra. Cecibel Monserrate Cedefio Macias, Secretaria
General

Sra. Cecibel Monserrate Cedeflo Macias; Secretaria
General del Concejo Municipal de Pedernales,
CERTIFICO QUE LA ORDENANZA QUE
REGLAMENTA EL OTORGAMIENTO DE
ANTICIPOS PARA LAS Y LOS SERVIDORES
PUBLICOS Y OBREROS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON PEDERNALES.- que conocida vy
aprobada por el Concejo del Gobierno Municipal del
Canton Pedernales en las sesiones Ordinarias del viernes
ocho y jueves 23 de mayo del 2013; cuyo texto es el que
antecede.-

Pedernales, 23 de mayo del 2013

f.) Sra. Cecibel Monserrate Cedefio Macias, Secretaria
General del Concejo.

RAZON.- Siento como tal que en cumplimiento de lo
dispuesto en el cuarto inciso del articulo 322 del Cddigo
Organico de Organizacion  Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, el dia de hoy remito al sefior Alcalde del
canton Pedernales, sefior Manuel Isidro Panezo Rojas, LA
ORDENANZA QUE REGLAMENTA EL
OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS PARA LAS Y
LOS SERVIDORES PUBLICOS Y OBREROS DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON PEDERNALES, Para su
sancion u observacion.

Pedernales, 23 de mayo del 2013

f.) Cecibel Monserrate Cedefio Macias, Secretaria General
del Concejo.
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Manuel Isidro Panezo Rojas, Alcalde del Cantén
Pedernales, en uso de la atribucidon conferida en el cuarto
inciso del articulo 322 del Codigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
por cuanto, LA ORDENANZA QUE REGLAMENTA
EL OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS PARA LAS Y
LOS SERVIDORES PUBLICOS Y OBREROS DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON PEDERNALES, que
antecede, fuera aprobada por el concejo Municipal,
cumpliendo las formalidades legales y se ajusta a las
normas Constitucionales y legales sobre la materia,
RESUELVO.- SANCIONAR Y DISPONER su
publicacién y ejecucion.-

Pedernales, 23 de mayo del 2013

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

f.) Manuel Isidro Panezo Rojas, Alcalde del Canton
Pedernales.

Provey6 y firm6 la presente LA ORDENANZA QUE
REGLAMENTA EL OTORGAMIENTO DE
ANTICIPOS PARA LAS Y LOS SERVIDORES
PUBLICOS Y OBREROS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON PEDERNALES.- el sefior Manuel Isidro
Panezo Rojas, Alcalde del Gobierno Municipal del Canton
Pedernales, en la fecha antes sefialada. LO CERTIFICO.-

f.) Sra. Cecibel Monserrate Cedefio Macias, Secretaria
General del Concejo.

ADENDA AL CONVENIO DE CREACION DE LA
MANCOMUNIDAD DE LOS  GOBIERNOS
AUTONOMOS PROVINCIALES DE LA REGION
AMAZONICA DEL ECUADOR-CONGA.

En la ciudad de Puyo, Provincia de Pastaza, a los quince
dias del mes de marzo del dos mil trece, la sefiora y sefiores
prefectos provinciales, representantes legales de los
Gobiernos Auténomos Descentralizados Provinciales de:
ORELLANA, Sra. Guadalupe Llori Abarca; MORONA
SANTIAGO, Ledo. Felipe Marcelino Chumpi Jimpikit;
PASTAZA, Ing. Jaime Guevara Blaschke; y, NAPO, Dr.
Sergio Chacon Padilla; comparecen a la celebracion de la
presente adenda del CONVENIO, mediante el cual se cred
la MANCOMUNIDAD DE GOBIERNOS
AUTONOMOS PROVINCIALES DE LA REGION
AMAZONICA DEL ECUADOR, CONGA, publicado en
el Registro Oficial No. 528 del 6 de septiembre del 2011, al
tenor de las siguientes estipulaciones.

ANTECEDENTES Y CONSIDERANDOS:

Que, mediante Convenio de Mancomunidad, publicado en
el Registro Oficial No. 528, de 6 de septiembre de 2011, los
Gobiernos Autéonomos Descentralizados Provinciales de:
Morona Santiago; Pastaza; Napo; y, Orellana; constituyeron
la Mancomunidad de estas entidades, con caracter
permanente y de plazo indefinido, para la realizacion de
fines comunes y especificos previstos en dicho convenio,
conforme a la Constitucion de la Republica y la Ley, en su
calidad de institucion derecho publico; con personalidad
juridica y patrimonio propio; autonomia presupuestaria,
financiera, econémica, administrativa y de gestion.

Que, es necesario reformar el Convenio de Ila
Mancomunidad de los Gobiernos Auténomos Provinciales
de la Region Amazénica a fin de permitir su
funcionamiento en orden a los cometidos de sus integrantes.

Que, de acuerdo con lo previsto en el articulo 288, del
Codigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, COOTAD, “La reforma al convenio de
una Mancomunidad debera realizarse cumpliendo el mismo
procedimiento y requisitos que los exigidos para su
conformacion, requiriendo la resolucion de cada uno de los
Organos Legislativos, debiéndose establecer una adenda al
convenio de creacion”.

Que, los Gobiernos Autonomos Provinciales fundadores de
la Mancomunidad, mediante sendas resoluciones, cada uno
de sus Organos Legislativos, en uso de la facultad que les
confieren los articulos 47, literal p); y, 287, numeral 1, del
Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, COOTAD, han decidido la modificacion
del Convenio de creacién de la Mancomunidad, conforme
al siguiente detalle: a) Resolucion Nro. 001-CP-GADPMS-
2013, el Consejo Provincial de Morona Santiago, en sesion
ordinaria efectuada el 28 de febrero del 2013; b) Resolucion
Nro. 005-SG-GADPPZ-2013, el Consejo Provincial de
Pastaza, en sesion ordinaria efectuada el 22 de enero del
2013; c) Resolucion Nro. 541-GPN, el Consejo Provincial
de Napo, en sesion ordinaria efectuada el 25 de enero del
2013; y, d) Resolucion Nro. 012-2013-SG-GADPO, el
Consejo Provincial de Orellana, en sesion ordinaria
efectuada el 29 de enero del 2013.

En ejercicio de las atribuciones previstas en el Art. 288, del
Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, COOTAD, expiden la siguiente Adenda,
reformatoria del CONVENIO mediante el cual se crea la
MANCOMUNIDAD DE GOBIERNOS AUTONOMOS
PROVINCIALES DE LA REGION AMAZONICA DEL
ECUADOR, CONGA.

Articulo 1.- En todo el texto del Convenio, sustituyase el
nombre de la Mancomunidad de: MANCOMUNIDAD DE
GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DE LA
REGION AMAZONICA DEL ECUADOR, CONGA”; por
el de: “MANCOMUNIDAD DE GOBIERNOS
AUTONOMOS PROVINCIALES DE LA AMAZONIA
ECUATORIANA, CONGA”.
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En cuya virtud, el nombre de la Mancomunidad es
“MANCOMUNIDAD DE GOBIERNOS AUTONOMOS
PROVINCIALES DE LA AMAZONIA
ECUATORIANA, CONGA”,

Articulo 2.- Sustitiiyase el Art. 2 del Convenio y su
reforma constante en le Adenda, publicada en el Registro
Oficial No. 646, del 24 de febrero de 2012; por el siguiente:

“Art. 2.- El ambito de accion, ejecucion o jurisdiccion
territorial de intervencion de la Mancomunidad esta
conformado por la totalidad de los territorios de las
Provincias de Orellana, Napo, Pastaza y Morona Santiago,
cuyos Gobiernos Auténomos Provinciales forman parte de
la Mancomunidad. El ambito de accion se ampliara al
territorio de las provincias que en lo posterior sus Gobiernos
Autéonomos Provinciales decidan formar parte de la
Mancomunidad de conformidad con la Ley y este
convenio”.

Articulo 3.- En el inciso segundo del Art. 6, sustitiiyase
la frase “de la Region Amazoénica”; por la “de la Amazonia
Ecuatoriana”.

Articulo 4.- Sustitiyase el paragrafo Objetivo General:
del articulo 9.por el siguiente:

“Objetivos General:

Fortalecer la gestion de los Gobiernos Auténomos
Provinciales Mancomunados, para el desarrollo sustentable
y sostenible de sus territorios; con la finalidad de mejorar la
gestion de sus competencias y favorecer sus procesos de
integracién: procurando la articulacién; conservacion y
desarrollo social, cultural, ambienta econémico de sus
territorios”.

Articulo 5.- En el articulo 9. Parigrafo Objetivos v
Finalidades Especificos: Incorporense las siguientes
reformas:

En el literal a), sustitiiyase la frase “desarrollo amazoénico”;
por la de “desarrollo de las provincias mancomunadas”.

En el literal b) sustitiyase la frase “del territorio
amazo6nico”; por la de “del territorio de las provincias
mancomunadas”.

En el literal c) sustitiyase la frase “del ecosistema
amazonico”’; por la de “del ecosistema de los territorios de
las provincias mancomunadas”.

Sustitiyase el literal d), por el siguiente.- “d) Mejorar la
gestion de las competencias de los Gobiernos
Mancomunados y favorecer sus procesos de integracion
para gestionar la obtencion de recursos de la Cooperacion
Internacional y asistencia técnica para el cumplimiento de
sus competencias propias en el marco de los objetivos
nacionales, de sus planes de desarrollo y los principios de
equidad, solidaridad, interculturalidad, subsidiariedad,
oportunidad y pertinencia”.

Sustitiyase el literal g), por el siguiente; “g) Articular la
planificacion del desarrollo de los Gobiernos Auténomos
Descentralizados Provinciales Mancomunados con las

instituciones de los demas niveles de Gobierno que
intervienen en los territorios de las provincias
mancomunadas”.

En el literal i), sustitiyase la frase “de la Region
Amazonica y por ende a la circunscripcion donde actiian”;
por la de “Mancomunados”.

En el literal i), sustituyase la frase “Amazonicos; y,”; por
la de “Mancomunados; y,”

Articulo 6.- Incorporase como miembro de la
mancomunidad al Gobierno Auténomo Descentralizado
Provincial de Zamora Chinchipe, conforme lo previsto en el
segundo inciso, del Art. 6, del presente convenio, para lo
cual se dispone publicar junto a esta adenda, la Resolucion
del Consejo Provincial del Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial de Zamora Chinchipe y la parte
pertinente del acta de la sesiéon del Directorio de la
Mancomunidad, mediante la cual se acepta su incorporacion
como miembro de la misma.

Articulo Final.- Disponer de conformidad con lo previsto
en el numeral 3, del articulo 287, del COOTAD, la
publicacién de la presente adenda al convenio y de las
resoluciones habilitantes adoptadas por cada uno de los
Consejos Provinciales de los Gobiernos Auténomos
Descentralizados ~ Provinciales que conforman la
Mancomunidad en el Registro Oficial.

La presente reforma entrara en vigencia a partir de la fecha
de la publicacién en el Registro Oficial, de conformidad con
lo previsto en el articulo 287 del COOTAD.

Para constancia y en fe de conformidad, suscriben la
presente adenda al convenio de creacion de la
Mancomunidad de Gobiernos Auténomos Provinciales de la
Region Amazonica, CONGA, la sefiora y sefiores Prefectos
Provinciales de: Orellana, Morona Santiago, Pastaza y
Napo, en la ciudad de Puyo, canton y provincia de Pastaza,
a los quince dias del mes de marzo del afio dos mil trece.

Atentamente,

f.) Sra. Guadalupe Llori Abarca, Prefecta Provincia de
Orellana.

f.) Msc. Felipe Marcelino Chumpi Jimpikit, Prefecto
Provincial de Morona Santiago.

f.) Ing. Jaime Guevara Blaschke, Prefecto Provincial de
Pastaza.

f.) Dr. Sergio Chacon Padilla, Prefecto Provincial de Napo.

EL CONSEJO PROVINCIAL DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL
DE MORONA SANTIAGO

Considerando:

Que, el Directorio de la Mancomunidad de Gobiernos
Auténomos Provinciales de la Region Amazoénica del
Ecuador, CONGA, de la cual forma parte el Gobierno
Auténomo Descentralizado Provincial de Morona Santiago,
resolvid solicitar al Consejo Provincial la reforma del
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convenio de creacion de la mancomunidad, a fin de
posibilitar la inscripciéon de la misma en el Consejo
Nacional de Competencias, conforme lo ordena el numeral
4 del articulo 287 del Cddigo Orgéanico de Organizacion
Territorial Autonomia y Descentralizacion, COOTAD.

Que, el articulo 288 del Codigo de Organizacion Territorial
Autonomia y Descentralizacion, COOTAD, prescribe que la
reforma del convenio debe realizarse cumpliendo el mismo
procedimiento y requisitos exigidos para su conformacion,
requiriendo la resolucion de cada uno de los organos
legislativos de los gobiernos auténomos provinciales que la
conforman.

En uso de sus facultades legales,
Resuelve:

PRIMERO.- Aprobar la reforma del Convenio de Creacion
de la Mancomunidad de Gobiernos Auténomos Provinciales
de la Region Amazoénica, CONGA de la cual es parte el
Gobierno Autéonomo Descentralizado Provincial de Morona
Santiago, en el siguiente sentido:

Articulo 1.- En todo el texto del Convenio, sustitiyase el
nombre de la Mancomunidad de: MANCOMUNIDAD DE
GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DE LA
REGION AMAZONICA DEL ECUADOR, CONGA”; por
el de: “MANCOMUNIDAD DE GOBIERNOS
AUTONOMOS PROVINCIALES DE LA AMAZONIA
ECUATORIANA, CONGA”.

En cuya virtud, el nombre de la Mancomunidad es
“MANCOMUNIDAD DE GOBIERNOS AUTONOMOS
PROVINCIALES DE LA AMAZONIA ECUATORIANA,
CONGA”,

Articulo 2.- Sustituyase el Art. 2 del Convenio y su reforma
constante en la Adenda, publicada en el Registro Oficial
No. 646 del 24 de febrero de 2012; por el siguiente:

“Art. 2.- El ambito de accion, ejecucion o jurisdiccion
territorial de intervencion de la Mancomunidad esta
conformado por la totalidad de los territorios de las
Provincias de Orellana, Napo, Pastaza, Morona Santiago; y
de las provincias que en lo posterior sus gobiernos
autébnomos provinciales decidan formar parte de la
Mancomunidad”.

Articulo 3.- En el inciso segundo del Art. 6, sustituyase la
frase “de la region Amazénica”; por la de
“mancomunados”.

Articulo 4.- En el Art. 9, paragrafo Objetivo General:,
sustitiyase la frase “las provincias amazonicas del
Ecuador”; por la de: “mancomunados”. Y, paragrafo
Objetivos y Finalidades Especificos:, literal e), sustituyase
la frase “las provincias amazonicas”; por la de: “las
provincias que conforman la mancomunidad”; en el literal
g), eliminese la frase “amazoénicos” y sustitiyase la frase
“cosmovision amazodnica” por la de “cosmovision
integradora”; en el literal i), sustitiyase la frase “de la
region Amazonica”, por la de “mancomunados”; en el
literal j), sustityase la frase “amazonicos” por la de
“mancomunados”.

SEGUNDO.- Autorizar al sefior Prefecto Provincial para
que en su calidad de representante legal suscriba Ia
correspondiente Adenda al Convenio de creaciéon de la
Mancomunidad que se celebrara de conformidad con la Ley
y la presente resolucion.

Dada en la Sala de sesiones del Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial de Morona Santiago, el 28 de
febrero del dos mil trece.

Atentamente,

f.) Dr. Hernan Montenegro Sarmiento, Secretario General
de Consejo.

N° 012- 2013-SG-GADPO

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE
LA PROVINCIA DE ORELLANA,

Considerando:

Que el Directorio de la Mancomunidad de Gobiernos
Autéonomos Provinciales de la Region Amazonica del
Ecuador, CONGA, de la cual forma parte el Gobierno
Autonomo Descentralizado de la Provincia de Orellana,
resolvid solicitar al Consejo Provincial la reforma del
convenio de creacion de la mancomunidad, a fin de
posibilitar la inscripcion de la misma en el Consejo
Nacional de Competencias, conforme lo ordena el numeral
4 del articulo 287 del Codigo Orgénico de Organizacion
Territorial Autonomia y Descentralizacion, COOTAD.

Que el Articulo 288 del Codigo de Organizacion Territorial
Autonomia y Descentralizacion, COOTAD, prescribe que la
reforma del convenio debe realizarse cumpliendo el mismo
procedimiento y requisitos exigidos para su conformacion,
requiriendo la resolucion de cada uno de los oOrganos
legislativos de los gobiernos auténomos provinciales que la
conforman.

Que ha sido analizado el informe N° 006-AJ-2013 suscrito
por el Abg. Marcos Bravo Mantuano Procurador Sindico
del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de
Orellana, en la que informa que el proyecto de resolucion
que contiene la reforma al convenio de la mancomunidad,
cumple los requisitos legales para ser conocida y aprobados
por los respectivos Consejos Provinciales.

Por lo expuesto el Consejo Provincial de Orellana por voto
undnime de los sefiores Consejeros Presentes y en uso de las
atribuciones que le confiere el Coddigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

Resuelve

PRIMERO: Aprobar la reforma del Convenio de Creacion
de la Mancomunidad de Gobiernos Auténomos Provinciales
de la Region Amazénica CONGA de la cual es parte el
Gobierno Autéonomo Descentralizado de la Provincia de
Orellana, en el siguiente sentido.
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ARTICULO 1.- En todo texto del Convenio, sustitiyase el
nombre de la Mancomunidad de: MANCOMUNIDAD DE
GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DE LA
REGION AMAZONICA DEL ECUADOR, CONGA”, por
el de: “MANCOMUNIDAD DE GOBIERNOS
AUTONOMOS PROVINCIALES DE LA AMAZONiIA
ECUATORIANA, CONGA.”

En cuya virtud, el nombre de la Mancomunidad es
“MANCOMUNIDAD DE GOBIERNOS AUTONOMOS
PROVINCIALES DE LA AMAZONIA ECUATORIANA,
CONGA.”

ARTICULO 2.- Sustitayase el Art. 2 del Convenio y su
reforma constate en la adenda, publicada en el registro
Oficial N° 646 del 24 de febrero de 2012; por el siguiente:

“Art. 2.- El ambito de accion, ejecucion o jurisdiccion
territorial de intervencion de la Mancomunidad esta
conformado por la totalidad de los territorios de las
provincias de Orellana, Napo, Pastaza, Morona Santiago; y
de las provincias que en lo posterior sus gobiernos
autébnomos provinciales decidan formar parte de la
Mancomunidad.”.

Articulo 3.- En el inciso segundo del Art. 6, sustituyase la
frase “de la regiéon Amazonica”; por la de
“mancomunados.”

Articulo 4.- En el Art. 9, parrafo Objetivo General;
sustitiyase la frase “las provincias amazonicas del
Ecuador”; por al de: “mancomunados”. Y, parrafo
Objetivos y Finalidades Especificos:, literal e), sustituyase
la frase “las provincias amazonicas”; por la de: “las
provincias que forman la mancomunidad”; en el literal g),
eliminese la frase “amazonicos” y sustitiyase la frase
“cosmovision amazdnica” por la de “cosmovision
integradora”; en el literal i), sustitiyase la frase “de la
region Amazonica”, por la de “mancomunados”; en el
literal j), sustityase la frase “amazonicos” por la de
“mancomunados.”

SEGUNDO.- Autorizar a la sefiora Prefecta Provincial para
que en su calidad de representante legal suscriba la
correspondiente Adenda al Convenio de creacion de la
Mancomunidad que se celebrara de conformidad con la Ley
y la presente resolucion.”

Francisco de Orellana, 31 de enero de 2013.

f.) Dr. Marco Fuel Portilla, Secretario General.

No. 541 GPN

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PROVINCIAL DE NAPO

Considerando:
Que, el articulo 238 de la Constitucion de la Republica del

Ecuador, establece que “Los gobiernos auténomos
descentralizados  gozaran de  autonomia  politica,

administrativa y financiera, y se regiran por los principios
de solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial,
integracion y participacion ciudadana, en armonia con los
articulos 5 y 40 del Coédigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, que reconoce
que los gobiernos auténomos descentralizados provinciales
son personas juridicas de derecho publico, con autonomia
politica, administrativa y financiera.

Que, los articulos 240 de la Constitucion de la Republica y
29, literal a), del Coédigo Orgéanico de Organizacion
Territorial Autonomia y Descentralizacion, COOTAD,
establecen que el ejercicio de los gobiernos auténomos
descentralizados se realizard a través de la funcion de
legislacion, normatividad y fiscalizacion.

Que, los articulos 7, 47, literal a) del Codigo Orgéanico de
Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion,
COOTAD, reconocen la facultad legislativa en el &mbito de
sus competencias y jurisdicciones territoriales, que se ejerce
mediante acuerdos o resoluciones.

Que, el Directorio de la Mancomunidad de gobiernos
autéonomos descentralizados provinciales de la Region
Amazonica del Ecuador, CONGA, de la cual forma parte el
GAD Provincial de Napo, resolvié solicitar al Consejo
Provincial la reforma del convenio de creacion de la
mancomunidad, a fin de posibilitar su inscripciéon en el
Consejo Nacional de Competencias, conforme al articulo
287, numeral 4, del Codigo Organico de Organizacion
Territorial Autonomia y Descentralizacion, COOTAD.

Que, el articulo 288 de la norma legal antes invocada,
prescribe que la reforma del convenio debe realizarse
cumpliendo el mismo procedimiento y requisitos exigidos
para su conformacion, requiriendo la resolucion de cada
uno de los 6rganos legislativos de los gobiernos autonomos
provinciales que la conforma; y,

En ejercicio de las atribuciones que le otorgan los articulos
7, 47, literales a) y c); y, 323, del COOTAD, que
determinan que el ejercicio de los gobiernos auténomos
descentralizados se realizard mediante la expedicion de
acuerdos y resoluciones, para regular temas institucionales
especificos, en el ambito de su competencia,

Resolvio:

PRIMERO. Aprobar, en los términos siguientes, la reforma
del Convenio de Creacion de la Mancomunidad de
Gobiernos  Auténomos Provinciales de 1la Region
Amazoénica, CONGA, de la cual el GAD Provincial de
Napo forma parte:

Articulo 1. En el texto en general del Convenio, sustitiiyase
el nombre de; “Mancomunidad de Gobiernos Autonomos
Provinciales de la Region Amazoénica del Ecuador,
CONGA"; por el de:

“MANCOMUNIDAD DE GOBIERNOS AUTONOMOS
PROVINCIALES DE LA AMAZONIA ECUATORIANA,
CONGA”, en virtud de lo cual, el nombre de 1la
Mancomunidad es “MANCOMUNIDAD DE GOBIERNOS
AUTONOMOS PROVINCIALES DE LA AMAZONIA
ECUATORIANA, CONGA”
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Articulo 2- Sustitiyase el articulo 2 del Convenio y su
reforma constante en la Adenda publicada en el Registro
Oficial 646, del 24 de febrero de 2012; por el siguiente:

“Art. 2.- El ambito de accion, ejecucion o jurisdiccion
territorial de intervencién de la Mancomunidad, esta
conformado por la totalidad de los territorios de las
provincias de Orellana, Napo, Pastaza, Morona Santiago; y
de las provincias que en lo posterior sus gobiernos
autéonomos provinciales decidan formar parte de Ia
Mancomunidad”.

Articulo 3.- En el inciso segundo del articulo 6, sustituyase
la frase “de la Regidon Amazdnica; por la de
"mancomunados”.

Articulo 4.- En el articulo 9, paragrafo Objetivo General:
sustitiyase la frase “las provincias amazonicas del
Ecuador”, por la de: “mancomunados”. Y, paragrafo
Objetivos y Finalidades Especificos, literal ¢), sustitiyase
la frase “las provincias amazonicas”, por la de: “las
provincias que conforman la mancomunidad”. En el literal
g), eliminese la frase “amazodnicos” y sustitiiyase la frase
“cosmovision amazoénica”, por la de “cosmovision
integradora”. En el literal i), sustitiyase la frase “de la
region Amazonica”, por la de “mancomunados”; y, en el
literal j), sustitGyase la frase ‘“amazonicos” por la de
“mancomunados”.

SEGUNDO. Autorizar, al sefior Prefecto Provincial, para
que en su calidad de representante legal, suscriba la
correspondiente Adenda al Convenio de Creacion de la
Mancomunidad, que se celebrara de conformidad con la
Ley y la presente resolucion.

CERTIFICACION:

La Camara Provincial, en sesion ordinaria del veinticinco
de enero de dos mil trece, aprobd la Resolucion que
antecede.

f.) Oswaldo Bravo Cisneros, Secretario General.

No. 005-SG-GADPPZ-2013

EL CONSEJO PROVINCIAL DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL
DE PASTAZA

Considerando:

Que, el Directorio de la Mancomunidad de Gobiernos
Auténomos Provinciales de la Region Amazoénica del
Ecuador, CONGA, de la cual forma parte el Gobierno
Auténomo Descentralizado Provincial de Pastaza, resolvid
solicitar al Consejo Provincial la reforma del convenio de
creacion de la mancomunidad, a fin de posibilitar la
inscripcion de la misma en el Consejo Nacional de
Competencias, conforme lo ordena el numeral 4 del articulo
287 del Codigo Orgénico de Organizacion Territorial
Autonomia y Descentralizaciéon, COOTAD.

Que, el articulo 288 del Codigo de Organizacion Territorial
Autonomia y Descentralizacion, COOTAD, prescribe que la
reforma del convenio debe realizarse cumpliendo el mismo
procedimiento y requisitos exigidos para su conformacion,
requiriendo la resolucion de cada uno de los organos
legislativos de los gobiernos auténomos provinciales que la
conforman.

En uso de sus facultades legales,
Resuelve:

PRIMERO.- Aprobar la reforma del Convenio de Creacion
de la Mancomunidad de Gobiernos Autéonomos Provinciales
de la Region Amazoénica, CONGA de la cual es parte el
Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de Pastaza,
en el siguiente sentido:

Articulo 1.- En todo el texto del Convenio, sustitiyase el
nombre de la Mancomunidad de: MANCOMUNIDAD DE
GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DE LA
REGION AMAZONICA DEL ECUADOR, CONGA"; por
el de: "MANCOMUNIDAD DE GOBIERNOS
AUTONOMOS PROVINCIALES DE LA AMAZONIA
ECUATORIANA, CONGA".

En cuya virtud, el nombre de la Mancomunidad es
"MANCOMUNIDAD DE GOBIERNOS AUTONOMOS
PROVINCIALES DE LA AMAZONIA ECUATORIANA,
CONGA",

Articulo 2.- Sustituyase el Art. 2 del Convenio y su reforma
constante en la Adenda, publicada en el Registro Oficial
No. 646 del 24 de febrero de 2012; por el siguiente:

“Art. 2.- El ambito de accidn, ejecuciéon o jurisdiccion
territorial de intervencion de la Mancomunidad esta
conformado por la totalidad de los territorios de las
Provincias de Orellana, Napo, Pastaza, Morona Santiago; y
de las provincias que en lo posterior sus gobiernos
autébnomos provinciales decidan formar parte de la
Mancomunidad”.

Articulo 3.- En el inciso segundo del Art. 6, sustituyase la
frase “de la region Amazdénica”; por la de
“mancomunados”.

Articulo 4.- En el Art. 9, paragrafo Objetivo General:,
sustitiyase la frase "las provincias amazoénicas del
Ecuador"; por la de: "mancomunados". Y, paragrafo
Objetivos y Finalidades Especificos:, literal e), sustituyase
la frase "las provincias amazonicas"; por la de: "las
provincias que conforman la mancomunidad"; en el literal
g), eliminese la frase "amazonicos" y sustituyase la frase
"cosmovisidbn amazoénica" por la de "cosmovision
integradora"; en el literal i), sustitiyase la frase "de la
region Amazonica", por la de "mancomunados"; en el literal
j), sustitiyase la frase '"amazoOnicos" por la de
"mancomunados".

SEGUNDO.- Autorizar al sefior Prefecto Provincial para
que en su calidad de representante legal suscriba la
correspondiente Adenda al Convenio de creacion de la
Mancomunidad que se celebrara de conformidad con la Ley
y la presente resolucion.
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Dada en la Sala de sesiones del Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial de Pastaza, el 22 de enero del
2013.

Atentamente,

f.) Dr. Klever Casco Medrano, Secretario General de
Consejo.

No. 002-CPZCH-2011

EL CONSEJO DEL GOBIERNO PROVINCIAL DE
ZAMORA CHINCHIPE

Considerando:

Que, el articulo 243 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, establece el derecho de dos o mas provincias
contiguas de “agruparse y formar mancomunidades, con la
finalidad de mejorar la gestion de sus competencias y
favorecer sus procesos de integracion”.

Que, en orden a lo previsto en la norma constitucional
citada, el articulo 285 del Codigo Orgénico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion - COOTAD,
precisa que “Los Gobiernos Autéonomos Descentralizados
Regionales, Provinciales, Distritales, Cantonales o
Parroquiales Rurales y los de las Circunscripciones
Territoriales Indigenas, Afro ecuatorianas y Montubias,
podran formar mancomunidades entre si, con la finalidad de
mejorar la gestion de sus competencias y favorecer sus
procesos de integracion, en los términos establecidos en la
Constitucion y de conformidad con los procedimientos y
requisitos establecidos en este Codigo”;

Que, el Coédigo Orgéanico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, en sus articulos 286 y 287,
prevé que como parte del procedimiento para crear la
Mancomunidad como entidad de derecho publico con
personalidad juridica para el cumplimiento de los fines
especificos, es necesario el Convenio y la Resolucion de
cada uno de los Organos Legislativos de los Gobiernos

Auténomos Descentralizados integrantes, mediante la cual
se aprueba la creacion de la Mancomunidad;

Que, la sefiora y sefores Prefectos de las Provincias de la
Region Amazoénica han expresado su predisposicion de
formar la Mancomunidad para los fines sefialados en la Ley
y aquellos que se han determinado en los documentos de
sustentos preparados por el equipo técnico integrado por los
sefiores Directores de Planificacion, Procuradores Sindicos
y demas profesionales de los seis Gobiernos Auténomos
Descentralizados Provinciales de la Amazonia; y,

En uso de la facultad que le confieren los articulos 47,
literal p); y, 286, numeral 1), del Cddigo Orgéanico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion:

Resuelve:

Art. 1.- Aprobar la creacion de la Mancomunidad de los
Gobiernos Auténomos Descentralizados Provinciales de la
Region Amazonica del Ecuador - CONGA, de la cual el
Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de Zamora
Chinchipe, participara y sera integrante.

Art. 2.- Autorizar al seflor Prefecto Provincial de Zamora
Chinchipe, para que en su calidad de Representante Legal,
suscriba el convenio y demas instrumentos que fueren
necesarios para formalizar la participacion del Gobierno
Autéonomo  Descentralizado  Provincial de Zamora
Chinchipe, en la Mancomunidad que se crea de
conformidad con la Ley y la presente Resolucion.

Articulo final.- La presente Resolucion entra en vigencia a
partir de la fecha de su aprobacion, sin perjuicio de su
publicacion en la Gaceta Oficial del Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial de Zamora Chinchipe o de su
publicacién en el Registro Oficial.

Notifiquese y publiquese, para los fines consiguientes.

Dada y firmada en la sala de sesiones de Consejo del
Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de Zamora
Chinchipe, en la ciudad del Zamora, a los veintiocho dias
del mes de octubre de dos mil once.

f.) Soc. Salvador Quishpe Lozano, Prefecto Provincial.

f.) Dr. Luis Balladares Villavicencio, Secretario General.

El REGISTRO OFICIAL no se responsabiliza por los errores ortograficos, gramaticales, de fondo
y/o de forma que contengan los documentos publicados, dichos documentos remitidos por las
diferentes instituciones para su promulgacion, son transcritos fielmente a sus originales, los
mismos que se encuentran archivados y son nuestro respaldo.
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