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SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
RESOLUCION N° SGR-016-2018

LCDA. MARIA ALEXANDRA OCLES PADILLA
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

CONSIDERANDO:

QUE, la Constitucion de la Repiiblica del Ecuader;en el articulo 154 establece: “A las ministras y
ministros de Estado, ademds de las atribiiciones establecidas en la ley, les corresponde: 1.
Ejercer la rectoria de las polificas piblicas del dreaa su cargo y expedir los acuerdos y
resoluciones administrativas que requierasu gestion;

QUE, " la Constitucion de la Republica del Ecuador en su articulo 226, establece que las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas
que actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucidn y la Ley, teniendo el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion;

QUE, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 227, expresa quela administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por:los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion;

QUE, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 389, sefiala que es obligacion del
estado proteger a las personas; las colectividades y la naturaleza frente a los efectos negativos
de los desastres de origen natural o antrépico mediante la prevencién ante el riesgo, la
mitigacion de desastres, la-recupefacion y mejoramiento de las condiciones sociales,
economicas y ambientales, con el objetivo de minimizar la condicién de vulnerabilidad;

QUE, ' mediante DecretoEjecutivo Nro. 1046-A de 26 de abril del 2008, publicado en Registro Oficial
Nro. 345 de 26 de mayo del 2008 se reorganiza la Direccién Nacional de Defensa Civil,
mediante la figura de la Secretaria Técnica de Gestion de Riesgos adscrita al Ministerio de
Coordinacion de Seguridad Interna y Externa, adquiriendo por este mandato todas las
competencias, atribuciones, funciones, representaciones y delegaciones constantes en leyes,
reglamentos y demas instrumentos normativos que hasta ese momento le correspondian a la
Direccién Nacional de Defensa Civil y a la Secretaria General del COSENA, en'materia de
Defensa Civil;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42 de 10 de septiembre del 2009;.publicado en Registro
Oficial Nro. 31 de 22 de septiembre del 2009, la Secretaria Técnica de Gestion de Riesgos,
pasa a denominarse Secretaria Nacional de-Gestion de Riesgos, que ejercera sus competencias
y funciones de manera independiente, descentralizada y desconcentrada;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 103 de 20 'de-octubre.del. 2009, publicado en el Registro
Oficial Nro. 58 de 30 de octubre del 2009, se reforma el Decreto Ejecutivo Nro. 42 y se le da
el rango de Ministro de Estado al Secretario/a Nacional de Gestién de Riesgos;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 62 de 05 de-agosto de 2013, se reforma el Estatuto de
Régimen Juridico Administrativo de 1a, Funcion Ejecutiva y se afiade a continuacion del
articulo 16, el articuloinnumerado dondela Funcién Ejecutiva se organiza en Secretarias, entre
ellas se sefiala a la Secretaria de Gestién de Riesgos;
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QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 8, de 24 de mayo de 2017, el Ledo. Lenin Moreno Garcés,
Presidente Constitucional de la Reptiblica del Ecuador, nombra como Secretaria de Gestion de
Riesgos, a la Leda. Alexandra Ocles Padilla;

QUE, mediante Resolucién Nro. SGR-039-2014, de 03 de junio de 2014, se expidié el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Secretaria de Gestion de Riesgos;

QUE, mediante memorando Nro. SGR-CGPGE-2018-0048-M de 25 de enero de 2018, dirigido a
la Maxima Autoridad Institucional, el Ing: Alexander Isaac Vega Tapia, Coordinador
General de Planificacion 'y Gestion. Estratégica, solicita la autorizacién para la
institucionalizacion del "Procedimiento para la gestion de soporte de telecomunicaciones
ante emergencias, desastres o catdstrofes”; documento que mediante sumilla inserta es
autorizado por la Maxima Autoridad;

QUE, en ejercicio de las facultades legales, en atribucién a lo establecido en el numeral 1 del
articulo 154 de la Constitucion de la Republica del Ecuador;

RESUELVE:

Articulo 1.- ACOGER el memorando Nro. SGR-CGPGE-2018-0048-M de 25 de enero de 2018,
mediante el cual se solicita la institucionalizacién del “Procedimiento para la gestion de soporte de
telecomunicaciones ante emergencias, desastres o catéstrofes”;

Articulo 2.- EMITIR el "Procedimiento para la gestién de soporte de telecomunicaciones ante
emergencias, desastres o catdstrofes”, el mismo que se adjunta a la presente resolucion.

Articulo 3.- DISPONER a la Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, la
aplicacién, control y monitoreo del "Procedimiento parala gestion de soporte de telecomunicaciones
ante emergencias, desastres o catdstrofes".

Articulo 4.- ENCARGAR a la Coordinacion General de Asesoria Juridica, para que de acuerdo a
sus competencias, atribuciones y responsabilidades, realice la socializacion del Procedimiento para
la gestion de soporte de telecomunicaciones ante emergencias, desastres o catdstrofes”, expedido
mediante esta resolucion.

Articulo 5.- PUBLICAR el contenido de la presente Resolucion en el Registro Oficial y en el portal
web de la Secretaria de Gestion de Riesgos, la misma que entrara en vigencia a partir de la presente
fecha, sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho de la Secretaria de Gestion de Riesgos en el Cantén Samborondén,
al primer dia del mes de febrero de dos mil dieciocho.

Cuamplase y socialicese.

TRiA AL EXANDRA OCLES PADILLA
SECRET}ARIA DE GESTION DE RIESGOS
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SECRETARIA
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PROPOSITO

Establecer bajo un enfoque de administracién-por procesos las actividades para la gestion de
soporte de telecomunicaciones ante emergencias, desastres y catdstrofes, a fin de asegurar la
comunicacién en todo nivel de la institucion.

ALCANCE

Este procedimiento se aplicard en matriz y coordinaciones zonales; y abarca el conjunto de
actividades requeridas desde la notificacién de la ocurrencia de la emergencia, desastre o
catastrofe hasta la comunicacion de la disponibilidad de cobertura.

MARCO LEGAL

= Constitucion de la Republica del Ecuador

= Acuerdo No. 1573 Norma Técnica de Prestacién de Servicios y Administracion por Procesos
de la Secretarfa Nacional de la Administracién Publica

= Resolucién No. SNGR-039-2014 Estatuto Organico de Gestidon Organizacional por Procesos de
la Secretaria de Gestion de Riesgos

= Resolucién No. SGR-142-2017 Manual del Comité de Operaciones de Emergencias- COE de la

Secretaria de Gestion de Riesgos.

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

= |nstructivo: Herramienta que tiene la finalidad de detallar una serie de explicaciones e
instrucciones que son agrupadas y organizadas para facilitar al analista / administrador de
servicio TIC la posibilidad de actuar conforme a cada situacién para solucién de problemas
en los productos o servicios tecnolégicos.

= TIC: Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.

* Evento peligroso: son definidos como la manifestacién de las amenazas (naturales o
antrépicas) en un lugar especifico, durante un periodo de tiempo particular.

= SNDGR: Sistema Nacional Descentralizado de Gestién de Riesgos.

= Soporte de telecomunicaciones: corresponde a la habilitacién de medios de comunicacion
tales como: servicio de telefonia satelital, cobertura de radio frecuencia VHF/UHF,
comunicacion de radio frecuencia HF, energia eléctrica, sistema de audio para notificar
eventualidades y servicio de impresion.

L UNISDR 2017- Terminologia
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LINEAMIENTOS

1. El(a) Director de Monitoreo de eventos adversos'o su delegado comunicard al Director(a) de
Tecnologias de ladnformacién y Comunicacion, las coordenadas de la zona-de ocurrencia de la
emergencia, desastre y/o catdstrofe.

2. El(a) Director(a) de Tecnologias de la Informacién y.Comunicacion realizara mensualmente la
distribucién de los turnos para menitorear los equipos de telecomunicaciones durante la
emergencia, desastre y/o catastrofe en el formato TIC-SGR-FO-04 “Distribucién de turnos para
gestion dew.soporte de telecomunicaciones”, misma que serd aprobada por el(a)
Coordinador(a) General de Planificacion y Gestién Estratégica.

3. El(a) Director(a) de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion socializara al Coordinador de
la Emergencia y Coordinador Zonal la distribucién de los turnos para monitorear los equipos de
telecomunicaciones en las zonas mientras dure la emergencia, desastre y/o catdstrofe.

4. El analista o especialista asignado en la distribucion de turnos para gestién de soporte de los
equipos de telecomunicaciones deberd mantener informado de las-novedades que se
presenten en el desarrollo de esta gestion.al(a) Director(a) de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion.

5. En-el caso de que se verifique la'no-disponibilidad de equipos de telecomunicaciones en las
bodegas de la SGR, el(a) Director(a) de Tecnologias dela Informacion y Comunicacion revisard
la disponibilidad de equipos de telecomunicaciones con los actores del Sistema Nacional de
Gestion de Riegos y otras Instituciones con las que la SGR tenga convenio.

6. En el caso de que se verifique la no disponibilidad de equipos de telecomunicaciones tanto en
bodegas de la SGR como en los actores del Sistema Nacional de Gestion de Riegos y otras
Instituciones con las que la SGR tenga convenio, el(a) Director(a) de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién realizard el Procedimiento ADM-SGR-PR-03:" “Procedimiento
Contratacién publica en situaciones de emergencias”.

7. El(a) Director(a) de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion gestionara-la movilizacién
de su personal de matriz en la Unidad Mévil-de Telecomunicaciones como contingente
mientras se disponga de los equipos enterritorio.

8. El Analista de Tecnologias de la Informacién'y Comunicacion (matriz) revisara el Instructivo TIC-
SGR-IN-01 “Verificacion de cobertura de telecomunicaciones” para ubicar la zona de
ocurrencia de la emergencia, desastre o catastrofe y verificar cobertura.
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9. El{a) Director(a) de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién comunicara a la Maxima
Autoridad la disponibilidad o la no disponibilidad de cobertura.

10. El(a) Director(a) Administrativo enviard al Director(a) de Tecnologias de la’ Informacion y
Comunicacién la matriz de inventario de equipos de telecomunicaciones permanentemente.

11. En caso de que el Analista de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién (matriz) no tenga
acceso a internet para aplicar el Instructivo TIC-SGR-IN-01 “Ubicacion de zona afectada en
telecomunicaciones y verificacion de cobertura”, deberd continuar a la Actividad No. 4
“Solicitar a la unidad de TIC zonal la confirmacion de datos de cobertura”.

12. Toda actualizacién requerida por el(a) Director(a) de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacién en el presente documento o en los formatos del mismo debera ser autorizado
por el(a) Coordinador(a) General de Planificacion y Gestion Estratégica y comunicados al(a)
Director(a) de Servicios, Procesos y Calidad para que se realice el registro y control
correspondiente.

13. Los responsables del procedimiento para gestion de Soporte de Telecomunicaciones ante a
Emergencias, desastres y catastrofes deberan observar las normativas vigentes aplicables para

realizar las actividades descritas en el presente documento.

DETALLE DE ACTIVIDADES

Recibe notificacion

Director (a) de
Tecnologias
1. dela
Informacion y
Comunicacién

Recibir notificacion de
ocurrencia de
emergencia, desastre
o catastrofe de la
Direccion de
Monitoreo de Eventos
Adversos

de la ocurrencia de
emergencia,
desastre o catdstrofe
de la Direccién de
Monitoreo de
Eventos  Adversos.
Ver lineamiento No.
1.

Registro de llamada
telefénica / Mensaje
de whatsapp/
Comunicacion por
Radio

Director (a) de
Tecnologias
2. de la
Informacion y
Comunicacién

Disponer apoyo-en
soporte de
telecomunicaciones

Dispone. el apoyo en
realizacion de
soporte de
telecomunicaciones.

Registro de llamada
telefénica / Mensaje
de whatsapp/
Comunicacién por
Radio
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Analista de Rdlssr el
; < evisar Instructivo
Tecnologias Verifica cobertura de
- N TIC-SGR-IN-01
de la Verificar cobertura de. | telecomunicaciones L,
3. ., - ) . Verificacion de
Informaciony telecomunicaciones- | Ver lineamiento No.
St cobertura de
Comunicacion 8y12 o .
. felecomunicaciones
(matriz)
Analista de L. 2 . ) .
S ianian Solicitar a launidad | Solicita a la unidad | Registro de llamada
ecnologia
- . de TIC zonal la de TIC zonal la | telefénica/Mensaje
a
4, y confirmacion de confirmacion de de whatsapp/
Informaciony o
L datos de cobertura en | datos de cobertura | Comunicacién por
Comunicacion . . .
. sitio en sitio. Radio
(matriz)
Verifica datos en la
zona de cobertura e
Analista de Verificar datos de informa al< Analista .
i . \ Registro de llamada
Tecnologias cobertura e informar. | de Tecnologias de la s .
. i telefonica / Mensaje
dela mediosde Informacion y
5: - S e de whatsapp/
Informacion y comunicacion que Comunicacion L,
e . : . Comunicacion por
Comunicacion requieren ser (Matriz), \los medios Radi
., adio
(zonal) habilitados de comunicacion
que requieren ser
habilitados.
. De acuerdo a los
Analista de
i . datos
Tecnologias éExiste cobertura en .
proporcionados por
de la la zona del . ]
6. ., . el Analista de TIC's N/A
Informaciény | emergencia, desastre . ]
N j zonal se determina si
Comunicacién y catastrofe? .
. existe o no
(matriz)
cobertura.
Si no existe
cobertura.en)la zona
Analista de . de  la emergencia, .
, Verificar e-informar 3 Registro de llamada
Tecnologias . desasire y/o o )
los medios de ) ; telefénica / Mensaje
de la J .. catdstrofe, verifica e
6.1. ., comunicacion que g . de whatsapp/
Informaciény : informa’ los medios o,
. i deberian ser LN Comunicacion por
Comunicacion . de comunicacion .
. habilitador i Radio
(matriz) que deberian ser
habilitados al
Director (a) de
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Tecnologias. de la
Informacion Yy
Comunicacién.
Comprueba en
Comprueba en inventario de
Director (a) de ] q ] >
, inventario la equipos SGR, Ila
Tecnologias s o L .
_— dela disponibilidad de disponibilidad de | Matriz de inventario
.1, e
- equipos de equipos de | de equipos de la SGR
Informacion y . L
- comunicacion telecomunicaciones
Comunicacion . .
requeridos requeridos, ver
lineamiento Nro. 11
Director (a) de P © e
irec
X ¢éExiste disponibilidad | disponibilidad de
Tecnologias de i00s de oS N
equipo: equipo
6.1.2. dela 9 p ) AP "\ N/A
.. telecomunicaciones | telecomunicaciones
Informacién y
D . en la SGR? en las bodegas de la
Comunicacion
SGR.
Cuando no existe
disponibilidad de
equipos de
: ) telecomunicaciones
Director (a) de Gestionar la
; . ., en la SGR, se .
Tecnologias confirmacidn de estiona I Correo electrénico /
6.1.2.1. dela disponibilidad de § . » Registro de llamada
i , confirmacién de L.
informaciény equipos con . . telefénica
. . disponibilidad de
Comunicacion | entidades del SNDGR .
equipos con
entidades del
SNDGR, conforme al
lineamiento No. 5
: . . ) Existe o no
Director (a) de | éExiste disponibilidad | \
) ( disponibilidad de
Tecnologias de equipos de )
-~ equipos de
6.1.2.1.1. dela Telecomunicaciones N/ | N/A
., - telecomunicaciones
Informaciony | en las entidades del .
Ny en las entidades del
Comunicacion SNDGR?
SNDGR.
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En el caso de que no
exista disponibilidad
de - equipos - de
telecomunicaciones .
e Procedimiento ADM-
. g en  lasinstituciones
Director (a) de Gestionar la SGR-PR-03:
) ./ del” SNDGR, se |, -
Tecnologias contratacion de . Procedimiento
v gestiona la L
6.1.2.1.1.1. dela equipos de ., Contratacion publica
. Y contratacion de . )
Informaciony comunicacion . en situaciones de
-y ] equipos de -
Comunicacion requeridos L emergencias”.
telecomunicaciones
requeridos, continda
- en la actividad No.
6.1.2.2. Ver
lineamiento No. 6.
Cuando si | existe
disponibilidad de
equipos de
Director (a) de . . 'R L
. Coordinar el envio de | telecomunicaciones o
Tecnologias ) Correo electrénico /
equipos de en las‘bodegas de la .
6.1.2.2 de la / \.. . Registro de llamada
i comunicacion ala SGR, se coordina con .
Informacién y . telefénica
Y . zona sin cobertura el »responsable de
Comunicacion ]
bodega el envio de
equipos a la zona sin
cobertura.
Analista de .
, Instala equipos en la .
Tecnologias . Registro de llamada
. . zona sin cobertura L.
de'la Instalar equipos en la . telefénica /
6.1.2.2.1. ., . en conjunto con el .,
Informaciény zona sin cobertura . , Comunicacién por
L Analista de TIC's de .
Comunicacion . Radio
Matriz.
(zonal)
Analista de \
. . Realiza" pruebas de .
Tecnologias Realizar pruebas y . ) Registro de llamada
. funcionalidad y L.
dela habilitar ) telefénica/
6.1.2.2.2 L, .\, habilita o
Informacion y comunicacién enda AW Comunicacién por
o . comunicacién en la .
Comunicacién zona sin-cobertura . Radio
zona sin cobertura.
(zonal)
Analista de Informar la Informa la | Registro de llamada
6.2 Tecnologias disponibilidad de disponibilidad de telefénica/
de la coberturay cobertura y | Comunicacién por
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. Actividad

Comunicacion
{matriz)

Informaciény

' vmor'\itorear
permanentemente los
equipos de
telecomunicaciones

monitorea

permanentemente

los equipos - de
telecomunicaciones
en conjunto con el

Analista de TIC's
(matriz), ver
lineamiento No. 2,3
v4

Réd' io

Director (a) de
Tecnologias
7. dela
Informaciény
Comunicacién

Comunicar a la
Maxima Autoridad y
Direccion de
Monitoreo de Eventos
Adversos la
disponibilidad de
cobertura

Comunica a la
Miéxima Autoridad y
al Director de
Monitoreo de
Eventos Adversos de
la disponibilidad de
cobertura.

Registro de llamada
telefdnica/
Comunicacién por
Radio




Lunes 1° de abril de 2019 — 13

Especial N° 845

icion

Registro Oficial — Ed

©JMI9G02 Uls euoz

] ud upAEUNWOY

Jeyaey A seqenid
ieziedd TTTT'9

opes
“ddesieym 3p fesuan
“eIne) tpewen

TopEIaEy
95 uRIambas
anb

i

IruLIoju| 3 RiMIAGDD

| 3p seyBojoudaL p eisjeuy

{1euoz) ugpBIUNWIY A Ugjdeusiojyy

AP SOJEP JED|JIAA 'S
o2 (2pvew) # sw¥oowa L.
el N, . -
cosodpl oruan ol 2
3jonspiea A ddesieym ap afesua SHOPEATIWEIPI P B
ansesap ‘HouIBIoWS eymyes peien wnusdl op sypeoinn. E
viop ooz e us STONINDS-IUL GRS H
eimBeqolasxI? ‘g § 4
sopeiliqey riage ap SES 3
i — iy §
2p sopaw 30| 1 BWLIOJU| 1 eucz 311 9P EANLIBQOIIRIYIIIA '€ 3
aJe3y1A 19 PepIun £| € JEN3l{OS ‘Y 3
ope B
‘edesieym 3p lesuaN 5 w =
ez epwunn g
3
[ Qrmermnimas B
ap sodinba )
50| 2uBwWajudUELLID m
Jeauonuow A BIMIQOD 3
3p pepijiquods|p 2
) JEWIOUl 2’9 m
g
uppEiees ap sopluanbas
3p sodinbe
op upBITUOa Y
JRUONISID TTFTT'Y
o
(sauopesinuwoose - Y
m uku ‘ddesieym op afesuapy
€Inueqo3s ujs eUOZE| 13p 53pEPRUA UOD SN PR T
e sauopesjunWweala
3p sodinba ap ojaud ap sodjnba
1euip1003 7T TS ap pepijiquodsip i S 2
€| JeUONSID TZT'9 ap suiodos H
up chode seuodsia 'z
o
£UDS B) U sPUGIEd|URWD |8 <
ap sodfnba ap ;
PeRNIQIUodsiH M mI? T3 5 Hy. ! o S053ADY £05.59ApY 593uRAZ
SaUOMEIUNUOD3Y: 5D
ap :.&_avu 13 C:tonuuu s0juaA3 ap ap CaI0]|UCW Ip UgIRBIIG.
£| ClmUaAUl *1A PgpLIOINY MUK ugpEOAIQ 2| ‘epuatiouis 3p BPUILNIO
U3 JeqOIdWE) T'T'g IR WA L » 103)UNWOY ap uGiIEIYIOU I3 T
—_—
SNLISNMIPY UoPIRI
€| od eprua) 2 0EW
3 cuRILBA] JEIYLIA
sSQos3aY m.,m .1 $3j0115F182 © 58215253P ‘Se2UARIIWA BIUE SIUCHEUNWIOIR] IP B1IOAOS P UOH!
NOLLS3D 30 zﬂmm wa.m A v ap ap (elo13.1q :aiqesuodsay
VIENAIEDIS (Lddd

SODSIN 30 NOLISID 30 VINVATDIS

0ofN1d 3a VINvYovIa



14 — Lunes 1° de abril de 2019 Edicion Especial N° 845 — Registro Oficial

ANEXOS
= TIC-SGR-FO-04 Distribucion de turnos para soporte /
= TIC-SGR-IN-01 “Verificacion de cobertura detelecomunicaciones” /
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I. PROPOSITO

Establecer las directrices para la verificacion_de cobertura de telecomunicaciones en la zona de
emergencia, desastre o catastrofe.

1. DIRECTRICES

Del Analista de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion (matriz):
Ubique en mapa de recursos la zona afectada:

1. Ingrese a la aplicacién de Google Earth, y luego abrir el contenido del archivo que se encuentra
en la siguiente ubicacién: \\192.168.40.74\tic\Mapa de Cobertura.

2. Ubique la zona de afectacidn en base a las coordenadas y/o direccién del evento.suministrada,
y se verifica en el mapa la repetidora correspondiente al area afectada. (Ver.Anexo 1 “Imagen
Google Earth”)

3. Mediante las coordenadas proporcionadas por personal de UMEVA, establezca el punto critico
de la afectacién. (Ver Anexo 2 “Imagen Google Earth”)

4. Una vez establecido el punto de afectacion trace una linea mediante el icono de regla para
establecer la distancia entre el punto de afectacion y la repetidora: (Ver Anexo 3 “Imagen

Google Earth”)

5. En el panel izquierdo se encuentra la linea de cobertura trazada con el nombre para el ejemplo
de “Cobertura”, para mostrar el perfil de elevacion se da clic derecho sobre el nombre y se da
clic sobre la opcion'mostrar perfil de elevacién: (Ver Anexo 4 “Imagen Google Earth”)

6. Al momento de dar clic sobre la opcidon se mostrara la siguiente pantalla lo que ayudara a
determinar si existe-o no cobertura y linea de vista para el uso de la frecuencia VHF. (Ver
Anexo 5 “Imagen Google Earth”)

Verifique cobertura VHF:

7. Realice el anélisis de cobertura, en primera instancia verificando linea de vista desde el punto
de repeticion a la zona afectada.

Verifique cobertura Red Troncalizada:

8. Realice el analisis de cobertura, en primera instancia verificando-linea-de vista desde el punto
de repeticién troncalizado, a la zona afectada.

9. Sedispone de todo el listado de puntos.de repeticion’a nivel'nacional.

10. Enlo que respecta al sistema troncalizado, solicite al personal de contacto para soporte del
ECU911, la disponibilidad de_la red dentro de la zona afectada. (Ver Anexo 6 “Contactos de

Soporte™)
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~ 11. Solicite el informe de operacidn de la red troncalizada y el nodo de repiticién cercano a la zona
de afectacion.

Il. ANEXOS

Anexo 1: “lmagen Google Earth”

Anexo 2: “Imagen Google Earth”

2% Google Eath Pro - o X

¥ Buscar

Google Earthg

’

B
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Anexo 3: “lmagen Google Earth”

= Google Eath Pro - B8 X

Anexo 4: “Imagen Google Earth”

2 Google Eaith Pro - o X
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Anexo 5: “Imagen Google Earth”

Anexo 6: “Contactos de Soporte”

RAEE
Director Nacional de Gestion

de Infrzies.tructura ~Ing. Alex Moreno’ | 0998923163 | Alex.Moreno@ecu911.gob.ec
Tecnoldgica para .
emergencias _
NOC '”gfmer osde | 159808433 | troncalizado@cntgob.ec
oporte
Jefe del NOC: Ing. Cristian Tapia | 0996183325 | cristian.tapia@cnt.gob.ec




20 — Lunes 1° de abril de 2019 Edicion Especial N° 845 — Registro Oficial

SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
RESOLUCION N° SGR-054-2018

LCDA. MARIA ALEXANDRA OCLES PADILLA
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

CONSIDERANDO:

QUE, la Constitucién de la Reptblica del Ecuador, en el articulo 154 establece: “4 las ministras y
ministros de Estado, ademds.de las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde: 1.
Ejercer la rectoria de las politicas publicas del éreaa su cargo y expedir los acuerdos y
resoluciones administrativas que requiera Su gestion,;

QUE, laConstitucion de la Repiiblica del Ecuador en su articulo 226, establece que las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores piblicos y las personas
que actien en. virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la Ley, teniendo el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion;

QUE, la Constitucién de la Republica del Ecuador en el articulo 227, expresa.que la administracion
piiblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por-los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacién, coordinacidn,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion,

QUE, la Constitucién de la Repiiblica del Ecuador en el articulo 389, sefiala que es obligacion del
estado proteger a las personas, Jas colectividades y la naturaleza frente a los efectos negativos
de los desastres de origen natural o antropico’ mediante la prevencion ante el riesgo, la
mitigacion de desastres, la recuperacién y mejoramiento de las condiciones sociales,
econdémicas y ambientales, con el objetivo de minimizar la condicion de vulnerabilidad;

QUE, medianteDecreto Ejecutivo Nro. 1046-A de 26 de abril del 2008, publicado en Registro Oficial
Nro. 345.de 26 de mayo del 2008 se reorganiza la Direccion Nacional de Defensa Civil,
mediante la figura de la Secretaria Técnica de Gestién de Riesgos adscrita al Ministerio de
Coordinacion de Seguridad Interna y Externa, adquiriendo por este mandato todas las
competeneias, atribuciones, funciones, representaciones y delegaciones constantes en leyes,
reglamentos y demés instrumentos normativos que hasta ese momento le correspondian a la
Direccién Nacional de Defensa Civil y a la Secretaria General del COSENA;.en materia de
Defensa Civil;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42 de 10 de septiembre del 2009, publicado en Registro
Oficial Nro. 31 de 22 de septiembre del 2009, la Secretaria Técnica de Gestion de Riesgos,
pasa a denominarse Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos, que ejercera sus competencias
y funciones de manera independiente, descentralizada y desconcentrada; -

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro.. 103 de 20 deoctubre del 2009, publicado en el Registro
Oficial Nro. 58 de 30 de octubre del 2009, se reforma el Decreto Ejecutivo Nro. 42 y se le da
el rango de Ministro de Estado al Sectetario/a Nacional-de Gestion de Riesgos;

QUE, mediante Decreto-Ejecutivo Nro. 62 de 05 de agosto de 2013, se reforma el Estatuto de
Régimen Juridico Administrativo de la Funcién Ejecutiva y se afiade a continuacion del
articulo 16, el articulo innumerado donde 1a Funcion Ejecutiva se organiza en Secretarias, entre .
ellas se sefiala a la Secretaria de Gestion de Riesgos;
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QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 8, de 24 de mayo de 2017, el Ledo. Lenin Moreno Garcés,
Presidente Constitucional de la Repiiblica del Ecuador, nombra como Secretaria de Gestion de
Riesgos, a la Leda. Alexandra Ocles Padilla;

QUE, mediante Resolucién Nro. SGR-039-2014, de 03 de junio de 2014, se expidi6 el Estatuto
Orgénico de Gestion Organizacional por Procesos de la Secretaria de Gestion de Riesgos;

QUE, mediante memorando Nro. SGR-CGPGE-2018-0254-M de 14 de mayo de 2018, dirigido a
la Maxima Autoridad Institucional, la. Ing. Judith Vasconez Murillo, en calidad de
Coordinadora General de Planificacion y Gestion  Estratégica, Subrogante, solicita la
autorizacién para la institucionalizacion ~del. "Procedimiento para Comunicacion
Institucional de Eventos Peligrosos de Alto Nivel de Afectacion”; documento que mediante
sumilla inserta es autorizado por la Maxima Autoridad;

QUE, en ejercicio de las facultades legales, en atribucion a lo establecido en el numeral 1" del
articulo 154 de la Constitucién de la Republica del Ecuador;

RESUELVE:

Articulo 1.- ACOGER el memorando Nro. SGR-CGPGE-2018-0254-M de 14 de mayo de 2018,
mediante el cual se solicita la institucionalizacién del "Procedimiento-para Comunicacion
Institucional de Eventos Peligrosos de Alto Nivel de Afectacion”;

Articulo 2.- EMITIR el "Procedimiento para Comunicacion Institucional de Eventos Peligrosos de
Alto Nivel de Afectacion”, el mismo que se adjunta a la presente resolucion.

Articulo 3.- DISPONER a la Direccién de Monitoreo de Eventos Adversos, la aplicacién, control y
monitoreo del "Procedimiento para Comunicacion Institucional de Eventos Peligrosos de Alto Nivel
de Afectacion".

Articulo 4.- ENCARGAR a la Coordinacidn General de Asesoria Juridica, para que de acuerdo a
sus competencias, atribuciones y responsabilidades, realice la socializacion del "Procedimiento para
Comunicacion Institucional de Eventos Peligrosos de Alto Nivel de Afectacién”, expedido mediante
esta resolucion, a todas las 4reas de esta institucién.

Articulo 5.- DEROGAR la Resolucién Nro. SGR-054-2014, en la que se emite el “Manual del
Proceso de Registro de Eventos Adversos de la Secretaria de Gestion de Riesgos”.

Articulo 6.- PUBLICAR el contenido de la presente Resolucién en el Registro Oficial y en el portal
web de la Secretaria de Gestion de Riesgos, la misma que entrard en vigencia a partir de la presente
fecha, sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho de la Secretaria de Gestion de Riesgos en el Cantén Samborondén,
a los veintitrés dias del mes de mayo de dos mil dieciocho. \

Cumplase y socialicese.

A
<7

LCDA. MARIA 2 E OCLES PADILLA
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SECRETARIA

DE GESTION
DE RIESGOS

PROCEDIMIENTO PARA
COMUNICACION INSTITUCIONAL DE
EVENTOS PELIGROSOS DE ALTO
NIVEL DE AFECTACION

MEVA-SGR-PR-03

[Version 1.0]
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CONTROL E HISTORIAL DE CAMBIOS

» . . Fecha de
Version Descripcion del cambio SR
Actualizacion

0.1 Emision inicial 03/05/2018

) Emision por regulacion e observaciones dadas por la 03/05/2018
' Direccién de Servicios, Procesos y Calidad

Emisién-por regulacion de<observaciones dadas por la

R Direccién de Monitoreo de Eventos Adversos :

0.4 Emision por regulacion de observaciones dadas por la )
’ Coordinacion General de Planificacion y Gestion Estratégica

0.5 Emisién por regulacion de observaciones dadas por la )

Subsecretaria General de Gestion de Riesgos

1.0 Emision final 04/05/2018
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PROPGSITO

Establecer bajo un enfoque de administracién por procesos-las actividades involucradas en la
comunicacion institucional de eventos peligrosos por .alto ‘nivel de afectacién con el fin de
garantizar un intercambio de informacion verbal efectivo y oportuno, y, asegurar el inicio de las
acciones por parte de los tomadores de decisién.

ALCANCE

Este procedimiento sera.aplicado en Planta Central y en las Coordinaciones Zonales y abarca el
conjunto de actividades. requeridas desde que el(a) Operador(a) de Turno (Sala Nacional /
Provincial) realiza la primera llamada al(a) Director(a) de Monitoreo de Eventos Adversos / Jefe de
Sala (Sala Provincial), hasta la comunicacién de la situacién actual del evento peligroso al(a)
Presidente de la Republica del Ecuador / Alcalde(sa) de la zona afectada.

MARCO LEGAL

= Constitucion de la Republica del Ecuador

= Ley Organica de Seguridad Publica y del Estado

=  Reglamentoa la Ley Organica de Seguridad Publica'y-del Estado

®  lLey Organica de la Contraloria General del Estado

= Reglamento a la Ley Orgdnica de la Cantraloria General del Estado
=  Normas de Control Interno dela Contraloria General del Estado

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

= DMEVA: Direccion de Monitoreo de Eventos Adversos.

= SGR: Secretaria de Gestion de Riesgos.

=  UMEVA: Unidad de Monitoreo de Eventos Adversos.

= Evento peligroso: Suceso natural, socio-natural o antrépico que se describe entérminos de
sus caracteristicas, su severidad, ubicacién y drea de influencia. Es la materializacién en el
tiempo y el espacio de una amenaza.!

= Alto nivel de afectacion: son aquellos eventos peligrosos.cuyo.impacto se ha definido con
calificacién 4 Y 5.2

= Emisor: persona que transmite el'mensaje.

= Receptor: persona que recibe el mensaje.

! Vocabulario controlado sobre desastres — Centro Regional de Informacién sobre Desastres América

Latina y El Caribe
2 Manual del Comité de Operaciones de Emergencia — Resolucién No. SGR-142-2017
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LINEAMIENTOS

LINEAMIENTOS GENERALES

1. Toda comunicacién de eventos peligrosos por alto nivel de afectacién se deberd realizar
dependiendo de la disponibilidad de los medios de comunicacion se realizard a través de llamada
celular, radio frecuencia o llamada satelital, ademds se mantendrd la comunicacién de los mismos
por medio de mensajeria de texto.

2. Toda comunicacién de eventos peligrosos por alto nivel de afectacién que se realice de manera
verbal debera expresar minimo lo siguiente:

e De Operadores(as) de Turno a Autoridades SGR: Buenos(as) dias/tardes/noches,
estimado(a) Ministro(a)/Subsecretario(a)/Director(a), la Sala de Monitoreo le informa que
se ha generado un(a) nombre del evento, en donde se reportan al momento detalle la
situacion del evento. Las primeras acciones de respuesta son: detalle las acciones. Le
mantendremos informado(a) cuando exista nueva informacién sobre el evento.

e De Autoridades SGR a Autoridades del Ejecutivo: Buenos(as) dias/ tardes/noches,
estimado(a) Presidente(a)/Ministro(a)/Consejero{a). La SGR le informa que se ha generado
un(a) nombre del evento, en donde se reportan al momento detalle la_situacién del
evento. Las primeras acciones-de respuesta son: detalle las acciones. Le mantendré
informado(a) cuando exista nueva informacién sobre el evento. jSaludos!

En cualquiera de los casos, si la comunicacién esta activa y no tiene respuesta del receptor, el
emisor debe consultar:-¢Me confirma la recepcién de la informacién por favor?, luego de la
respuesta, el receptor finaliza asentando: Muchas gracias por su atencién.

3. Todos los actores involucrados en el Procedimiento para comunicacion institucional de eventos
peligrosos de alto nivel de afectacién deberdn observar las normativas vigentes aplicables para
realizar las actividades descritas en el presente documento.

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS (Matriz)

1. Ante la ocurrencia de eventos peligrosos inminentes o sibitos en una zona, el(a) Operador(a) de
turno {Sala Nacional) deberd comunicar la situacién al(a) Operador(a) de turno (Sala Provincial) de
las provincias cercanas que puedan verse afectadas por el evento con el objetivo de que conozcan
la situacién.

2. En ausencia del{a) Secretario{a) de Gestién de Riesgos, de su subrogante / encargado, o de
incomunicacion a través de los medios definidos en el lineamiento 1, el cumplimiento de las
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actividades descritas que le correspondan en este procedimiento serd responsabilidad del(a)
Subsecretario(a) General de Gestion de Riesgos.

3. En ausencia del(a) Subsecretario(a) de Preparacién y Respuesta, de su'subrogante / encargado,
o de incomunicacién a través de los medios definidos en el lineamiento-, el cumplimiento de las
actividades _descritas que le correspondan en este.procedimiento, serd responsabilidad del(a)
Director(a) Operaciones.

4. Ademds de las actividades detalladas en este procedimiento, el(a) Director(a) de Monitoreo de
Eventos Adversos. deberd comunicar permanentemente la situacién del evento al(a)
Subsecretario(a) General de Gestién de Riesgos.

5. Ademas de las actividades detalladas en este procedimiento, el(a) Secretario(a) de Gestién de
Riesgos deberd comunicar permanentemente la situacion del evento al(a) Consejero(a) Sectorial de

Seguridad.
LINEAMIENTOS ESPECIFICOS (Coordinacién Zonal)

1. En ausencia del(a) Coordinador(a) Zonal de Gestién de Riesgos, de su subrogante / encargado, o
de incomunicacion a través de los medios definidos en el Lineamiento General N2. 1, el
cumplimiento de las actividades descritas-que le_correspondan en"este procedimiento, serd
responsabilidad del(a) Director(a) Zonal de Gestion de Riesgos.

2. Ademads de las actividades detalladas en este: procedimiento, el(a) Jefe(a) de Sala (Sala
provincial) deberd.comunicar permanentemente la situacion del evento al(a) Director(a) Zonal.

3. Ademas de las actividades detalladas en este procedimiento, el(a) Coordinador(a) Zonal debers
comunicar permanentemente la situacidn del evento al(a) Gobernador(a) de la zona afectada.
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DETALLE DE ACTIVIDADES (Matriz)

Operador(a) de turno (Sala Nacional)

Rééliiér Ilambadba’ a
: : . Llamada celular/
Director{a) de Realiza) Hamada a -Director(a) de . )
1Y . ) Radio Frecuencia /
Monitoreo de Monitoreo de Eventos Adversos. .
Llamada satelital
Eventos Adversos
Determina si la llamada al(a)
Director{a) de Monitoreo de Eventos
2. éLlamada exitasa? | Adversos es exitosa o no. Si la llamada No aplica
es exitosa, continda en la actividad N2
2.2.
Realizar llamadaa | Si la llamada no es exitosa, realiza | Llamada celular /
2.1. Secretario(a) de llamada a Secretario(a) de Gestién de | Radio Frecuencia /
Gestidn de Riesgos | Riesgos Llamada satelital
Determina si la- llamada -al(a)
Secretario(a) de Gestion de Riesgos es
2:1.1, éLlamada exitosa? \ (@) \ g No aplica
exitosa o no..Si la llamada es) exitosa,
contindia en la actividad N2 2.1.2.
Realizar llamadaa | . .
. Si la llamada no es exitosa, realiza | Llamada celular/
Subsecretario(a) . . .
2:1.1.43 P llamada a Subsecretario(a) General de | Radio Frecuencia /
.. ] Gestion de Riesgos. Llamada satelital
Gestion de Riesgos
Determina si la llamada al(a)
Subsecretario(a) General de Gestién
de Riesgos es exitosa o no. Si la
2.1.1.1.1 éLlamada exitosa? g . . No aplica
llamada es exitosa continla en la
actividad N2 2.1.2, caso contrario
regresa a la actividad N2 1.
Si la llamada al(a) Secretario(a) de
Gestion de Riesgos / Subsecretario(a)
. General de Gestion de Riesgos es
Comunicar . . . -)
. ., exitosa, comunica la situacion actual
situacion actual . -~ .
2468 del evento peligroso. Continta en las No aplica
del evento .
] actividades N2 2.1.3,y N2 3; y en |la
peligroso Nar .
actividad N2 1 correspondiente al(a)
Secretario(a) de Gestion de Riesgos /
Subsecretario(a) General.
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2:1.3.

Realizar llamada a

Subsecretario(a)
de Preparaciony
Respuesta

Realiza llamada a Subsecretario(a) de
Preparacion y Respuesta.

Llamada celular /
Radio Frecuencia /
Llamada satelital

2.1.4.

éLlamada exitosa?

Determina ~si ~la» ‘llamada al(a)
Subsecretario(a)  de Preparacién vy
Respuesta ‘es exitosa o no. Si la
llamada es exitosa continta en la
actividad N2 2.1.5.

No aplica

2.1.4.1.

Realizar llamada a
Director(a) de
Operaciones

Si la llamada no es exitosa, realiza
llamada a Director(a) de Operaciones.

Llamada celular /
Radio Frecuencia /
Llamada satelital

21444,

éLlamada exitosa?

Determina si la llamada al(a)
Director(a) de Operaciones es exitosa
0 no. Si la llamada es exitosa‘continda
en la actividad N2 2.1.5,caso contrario
regresa a la actividad N2 2.1.3.

No aplica

2.1.5

Comunicar
situacion actual
del evento
peligroso

Si la llamada“al(a) Subsecretario(a) de
Preparacién y Respuesta / Director(a)
de Operaciones, comunica situacion
actual del evento peligroso. Continta
en la-actividad N2 1 correspondiente
al{a) Subsecretario(a) de Preparacidn
y Respuesta / Director(a) de

Operaciones.

Llamada celular /
Radio Frecuencia /
Llamada satelital

2.2,

Comunicar
situacion actual
del evento
peligroso

Si la llamada al(a) Director(a) de
Monitoreo de Eventos Adversos es
exitosa, comunica situacién actual del
evento peligroso. Continta en la
actividad Ne 1 del(a) Director(a) de
Monitoreo de Eventos Adversos.

Llamada celular /
Radio Frecuencia /
Llamada satelital

Comunicar
situacion actual
del evento a
Operador de Turno
(Sala Provincial)

Comunica situacién-actual del evento
a Operador de Turno_{Sala Provincial).

Mensaje de texto /
Llamada celular /
Radio Frecuencia /
Llamada satelital
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Realizar llamada a

Llamada celular /

Director(a) de Realiza  llamada a Director(a)  de . .
4. L, X~ . Radio Frecuencia /
Comunicacidn Comunicacion Social. .
) Llamada satelital
Social
Determina si la~ llamada al{a)
. Director(a) de Comunicacién Social es .
5. éLlamada exitosa? . ’ No aplica
exitosa o no. Si la llamada no es
exitosa regresa a la actividad N2 4.
. Si la llamada es exitosa, comunica
Comunicar . .. .
. .. situacién actual del evento peligroso.
situacion actual L, . .
6. Continla en la actividad N2 1 No-aplica
del evento . .
) correspondiente al(a) Director(a) de
peligroso

Comunicacion Social.

Director(a) de Monitoreo de Eventos Adversos

Recibir
informacion de
situacion actual

del evento
peligroso

Recibe informacién ‘de la situacion
actual ‘del evento por parte del(a)
Operador{a) de Turno (Sala Nacional).

No aplica

Realizar llamada a
Secretario(a) de
Gestidn de Riesgos

Realiza llamada a Secretario(a) de
Gestién de Riesgos.

Llamada celular /
Radio Frecuencia /
Llamada satelital

éLlamada exitosa?

Determina si  la llamada al(a)
Secretario(a) de Gestion de Riesgos es
exitosa o no.

No aplica

3.1

Realizar lamada a
Subsecretario(a)
General de
Gestidon de Riesgos

Si la llamada no es exitosa, realiza
llamada a Subsecretario(a) General de
Gestion de Riesgos.

Llamada celular /
Radio Frecuencia /
Llamada satelital

3.1.1.

éLlamada exitosa?

Determina  si la . llamada al(a)
Subsecretario(a) General de Gestién
de Riesgos es exitosa o no. Si la
llamada es exitosa continlta en la
actividad N2 4, caso contrario regresa

No aplica
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S I* ‘Document _
- Descripcion. TR e
a la actividad N2 2.
Si la llamada al(a) Secretario(a). de
Gestion de Riesgos / Subsecretario(a)
. General-de Gestion/ de 'Riesgos es
Comunicar . e /e
. y exitosa, comunica situacién actual del
situacion actual ; . .
4. evento peligroso. Continia en la No aplica
del evento e o
. actividad.N2 5y en la actividad N2 1
peligroso & :
correspondiente al(a) Secretario(a) de
Gestién de Riesgos / Subsecretario(a)
General de Gestion de Riesgos.
Realizar llamada a N da celular /
: " ) amada celular
Subsecretario(a) | Realiza llamada a Subsecretario(a) de ) .
5. N L, Radio Frecuencia /
de Preparaciony Preparacidn y Respuesta. .
Llamada satelital
Respuesta
Determina si la llamada al(a)
Subsecretario(a) ' de _Preparacién y
6. éLlamada exitosa? | Respuesta es exitosa o no. Si la No aplica
llamada es .exitosacontinda en la
actividad N2 7.
Realizar llamada a ( . . Llamada celular /
. Si la llamada no es exitosa, realiza . .
6.1. Director(a) de 5 : Radio Frecuencia /
2 llamada a'Director(a) de Operaciones. .
Operaciones Llamada satelital
Determina si la llamada al(a)
Director(a) de Operaciones es exitosa
6.1.1. ¢Llamada exitosa? | o no. Sila llamada es exitosa continta No aplica
en la actividad N2 7 caso contrario
regresa a la actividad N2 5.
Si la llamada al(a) Subsecretario{a) de
Preparacién y Respuesta / Director(a)
Comunicar de Operaciones es exitosa, comunica
. i . ., . Liamada celular /
situacion actual situacion actual del evento peligroso. . .
7. . \ Radio Frecuencia /
del evento Continia en la< actividad N2 1 )
i . . Llamada satelital
peligroso correspondiente al(a) Subsecretario(a)
de Preparacion y/- Respuesta /
Director(a) de Operaciones.
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Secretario{a) de Gestién de Riesgos / Subsecretario General de Gestion de Riesgos

\ Recibir Recibe mformacnon' de la_situacion
informacion de actual’ del_evento por. parte del(a)
1L situacion actual Director(a) de Monitoreo de Eventos No aplica
del evento Adversos o del(a) Operador(a) de
peligroso turno (Sala Nacional)
Realizar llamada a
. . . Llamada celular /
Presidente(a) de la | Realiza lamada a Presidente(a) de la . .
2. Y o Radio Frecuencia /
Reptblica del Republica del Ecuador. .
Llamada satelital
Ecuador
Determina si la llamada al(a)
3. éLlamada exitosa? | Presidente(a) de la Republica del No aplica
Ecuador es exitosa o no.
Realizar llamada a . . .
. - Si la lamada no es exitosa, realiza | Llamada celular /
Consejero(a) . . . :
3.1. SeatorTalde llamada al(a) Consejero(a) Sectorial de | Radio Frecuencia /
i
. Seguridad. Llamada satelital
Seguridad
Determina--.si. la llamada = al(a)
Consejero(a) Sectorial de Seguridad es
3988 éLlamada exitosa? | exitosa 'o no. Si la llamada es exitosa No aplica
contintia_en la actividad N2 3.2, caso
contrario regresa a la actividad N2 2,
. Si la llamada al{a) Presidente(a) de Ja
Comunicar Lo .
. .. Republica del Ecuador / Consejero(a)
situacion actual ) . . .
4, Sectorial de Seguridad es exitosa, No aplica
del evento : ; 5.2
. comunica situacion actual del evento
peligroso .
peligroso.

Subsecretario(a) de Preparacién y Respuesta / Director(a) de Operaciones

Recibir
informacion de
situacién actual
del evento
peligroso

Recibe’ informacidn de. la situacidon

actual del evento por parte del(a)
Director(a) de Monitoreo de Eventos
Adversos o del{a) Operador(a) de
Turno (Sala Nacional).

Llamada celular /
Radio Frecuencia /
Llamada satelital
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N2 Actividad | Descripcién

Activar
procedimientos de

Activa procedimientos de respuesta
respuesta ante

2. . ante = emergencias, desastres o No aplica
emergencias, )
catastrofes.
desastres o
catastrofes
Director(a) de Comunicacion Social
N Actividad' Lo Deseripeion O R y./ ;
Recibir
informacion de Recibe informacién de la situacion | Llamada celular /
1. situacion actual actual del evento por parte delfa)| Radio Frecuencia/
del evento Operador(a) de Turno (Sala Nacional). Llamada satelital
peligroso
Activar protocolo
de comunicacidny | Activa protocolo-de comunicacion y .
2. : ; ) No aplica
vocerias ante vocerias ante eventos peligrosos.
eventos peligrosos
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DETALLE DE ACTIVIDADES (Coordinacion Zonal)

Operador(a) de turno (Sala Provincial)

Realizar llamada a Llamada celular .
Realiza llamada al(a) Jefe(a) de Sala . . /
1. Jefe(a) de Sala - Radio Frecuencia /
L {Sala Provincial). ,
(Sala Provincial) Llamada satelital
Determina si la llamada al(a) Jefe(a)
) de Sala (Sala Provincial) es exitosa o .
2. éLlamada exitosa? . . L No aplica
no. Si la llamada es exitosa, continua
en la actividad N2 2.2.
Realizar llamada a . . . Liamada celular /
. Si la llamada no es exitosa, realiza . .
2.1, Coordinador(a) . Radio Frecuencia /
llamada al(a) Coordinador(a) Zonal. ]
Zonal Llamada satelital
Determina si. la llamada " al(a)
Coordinador(a) Zonal es exitosa o.no.
214, éLlamada exitosa? | (a) ) L No aplica
Si la-llamada es exitosa, continta en la
actividad N22.1.2.
i : ) : Llamada celular /
Realizar llamadaa | Si'la llamada no es exitosa, realiza ] .
2.1.1.1. . . Radio Frecuencia /
Director(a) Zonal | llamada al(a) Director{(a) Zonal. .
Llamada satelital
Determina si la llamada al(a)
Director(a) Zonal es exitosa o no. Si la
24131, éLlamada exitosa? | llamada es exitosa continta en la No aplica
actividad N2 2.1.2, caso contrario
regresa a la actividad N2 1.
Si la llamada al{a) Coordinador(a)
] Zonal / Director(a) Zonal es exitosa,
Comunicar . . 27
i .. comunica la situacién actual™ del
situacién actual . L, .
2.3.2. evento peligroso. Continta en- la No aplica
del evento . \
] actividad ‘N2 3 y en la‘actividad N2.1
peligroso . .
correspondiente al(a) Coordinador(a)
Zonal / Director(a) Zonal.
] Si‘la llamada al(a) Jefe(a) de Sala (Sala
Comunicar . | 4 .
. y Provincial) es exitosa, comunica la
situacion actual . /] ) .
2.3 situacién actual del evento peligroso. No aplica
del evento L L.
. Contintia en la actividad N2 3 y en |la
peligroso . .
actividad N2 1 correspondiente al(a)
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Jéfe de Sala(Sala Provincial).

Comunicar
situacién actual L Y Mensaje de texto /
Comunica- situacion actual de! evento
del evento a . Llamada celular /
3. peligroso al{a) Operador{a) de Turno . .
Operador(a) de ) Radio Frecuencia /
(Sala Nacional). .
Turno (Sala Llamada satelital
Nacional)
Realizar llamada a
Analista de la . . Llamada celular
. Realiza llamada al(a) Analista de la . . /
4, unidad de 3 g ; Radio Frecuencia /
L unidad de Comunicacién Social. .
Comunicacion Llamada satelital
Social

Determina si la llamada al(a) Analista
. . de Comunicacidon Social -€s exitosa o .
5. éLlamada exitosa? . . No aplica
no. Si la-llamada no_es exitosa regresa
a la'actividad N24.

X Si la~llamada. es exitosa, comunica

Comunicar . ., :

. .. situacién actual del evento peligroso.
situacion actual . o .
6. Contintla en la ‘actividad N2 1 No aplica

del evento
b correspondiente al(a) Analista de
peligroso

Comunicacion Social.

Jefe(a) de Sala (Sala Provincial)

Recibir
informacion de Recibe informacion de la situacién
1. situacion actual actual del evento por parte del(a) No aplica
del evento Operador(a).de turno<(Sala Provincial).
peligroso
Realizar llamada a - Llamada celular /
Realiza’ llamada a "Coordinador(a) . .
Pl Coordinador(a) ., . Radio Frecuencia /
Zonal de Gestion de Riesgos. .
Zonal Llamada satelital
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Determina _si - la llamada al(a)
Coordinador(a) Zonal de Gestion de
3. éLlamada exitosa? | Riesgos es exitosa 0 no. Si la llamada No aplica
es exitosa continta en la actividad N2
4.
. Si la_llamada no, es exitosa, realiza | Llamada celular /
Realizar llamada a ) s . .
3.1. . llamada a Director(a) Zonal de Gestién | Radio Frecuencia /
Director(a) Zonal . .
de Riesgos. Llamada satelital
Determina si la llamada al(a)
Director(a) Zonal es exitosa o no. Si la
3.1.1. éLlamada exitosa? | llamada es exitosa continda en la No aplica
actividad N2 4, caso contrario regresa
a la actividad N2 2.
Si la llamada al{a) Coordinador(a)
Comunicar Zonal / Director(a) Zonal ‘es exitosa,
situacién actual comunica situacion actual del evento .
4. . - . No aplica
del evento peligroso. Contintia en la actividad N¢
peligroso 1 correspondiente al(a) Coordinador
Zonal / Director(a) Zonal.

Coordinador(a) Zonal de Gestién de Riesgos / Director(a) Zonal de Gestién de Riesgos

Recibir Recibe informaciéon de la situacién
informacion de actual del evento por parte del(a)
1. situacion actual | Jefe(a) de Sala (Sala Provincial) o No aplica
del evento del(a) Operador(a) de Turno (Sala
peligroso Provincial)
Activar
procedimientos de . Y
Activa“ procedimientos de respuesta
respuesta ante ( .
2. ] ante = emergencias, desastres -y No aplica
emergencias, ,
catastrofes.
desastresy
catastrofes
Realizar llamada a Llamada celular
Realiza-llamada al(a) Alcalde(sa) de la . . /
3. Alcalde(sa) de la Radio Frecuencia /
zona afectada. .
zona afectada Llamada satelital
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L:;., 5 y ﬁ',
Determina 'si ' la _dlamad al(a)
. Alcade(sa) ~ es exitosa ‘0o no. Si la .
4, é¢Llamada exitosa? . L, No aplica
llamada es. exitosa contintia en la
actividad N2:5.
Realizar llamada a | Si la llamada no.es exitosa, realiza | Llamada celular/
4.1, Gobernador(a) de | llamada al(a) Gobernador(a) de la | Radio Frecuencia/
zona afectada zona afectada. Llamada satelital
Determina si la llamada al(a)
Gobernador(a) es exitosa o no. Si la
4.1.1. éLlamada exitosa? | llamada es exitosa continia en la No aplica
actividad N2 5, caso contrario regresa
a la actividad N2 3.
Comunicar Si la llamada al(a) Alcalde(sa) /
situacion actual Gobernador(a) de la zona afectada es .
5. i L, No aplica
del evento exitosa, comunica situacién actual del
peligroso evento peligroso.

Analista(a) de'la unidad de Comunicacion Social

Recibir
informacion de

Recibe. informacién de la situacién
actual del evento por parte del(a)

vocerias ante
eventos peligrosos

vocerias ante eventos peligrosos.

1. situacion actual No aplica
Operador(a) de  Turno (Sala P
del evento L.
) Provincial).
peligroso
Activar protocolo
p. L. . s Llamada celular /
de comunicaciény | Activa protocolo de comunicacion y . .
2, Radio Frecuencia /

Llamada satelital
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DIAGRAMA DE FLUJO (Matriz)

alto nivel d

i6ni eventos
Responsabile: Director(a} de Monitcreo e Eventos Adversos

SECRETARA DE GESTION DE RIESGOS

2. Realizar
llamadaa
Secretariofa) de

1. Reatizar thmada
3 Director{s] de

(Sala Naclonal)

Operadar(al de tarno

2.2. Comunicar

211.2, Realizar

2.1.3 Realizar

2.1.4.1. Realizar

21.2. Comunicar llamadaa Srsais
situaclén actual del Subsecretariofa) de Directorla) de
evento peligroso Preparacidny
Fespuesta

215 Comunicar
stuacién actual del
evento peligroso.

3. Comuricar situacién
actual del eventoa

4. Realizar Hamada a|

situacién actuat del
evento peligress

Operadorde Turno (Sl Director(a) de

vento peligroso

afectaca

1. Reclbic
informacién de
situacibn actual del
evento peligroso

31, Reallzac Namads

aSubsecretariol2)

General de Gestion
de Riesgos

>
Unmade ceuler
Radb Irecuends P
Usmadasaelinl ST

[

« 8ot
3.2. Comunizar. fealizar i3mada 3|

Oirector(a) de Monitorao de Eventos Adversos.

l evento peligroso

5.2, Comunicar
situacidn actual del
evento peligroso

Presidente de la
Repiblica del
Ecuador

3.1, Realizar Namada
a Consejerola)
Sectorial de
Seguridad

3.2. Comunicar

Secretariofa) de Gestidn de Nesgos / Subsecretariofa) General de
Gestidn de Riesgos

evento peligroto

So maptended

Informada dele
wveludtndel eveo

1. Recibir
informacién de.

2. Activar procedienientos
de respuesta ante.

i

evento peligroso

Subsecretatiofa) de Preparaciény

Respuesta / Oif

1. Rechir

2. Activar protocolo ce

Directorfs) de

e e [ comunicacitny voceras
. ante eventos pelgrozos
evento peligrose.

-
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DIAGRAMA DE FLUJO (Coordinacién Zonal)

SECRETAN A DE GESTION DE MIESGOS g SECRETARIA
6 institucional d de alto nivel & idn {zonal) 17 DE GESTION
Responsable; Director{a) de Monitoreo de Eventos Adversos. DE RIESGOS

1. heakizat harnada
3 Jele{a) de Sala

2111 Reakzar
Mamadaa
Diredtoria) Zonal

I éel

Operador(a) de turno
{sala Provincia)

‘situaci
evento peligoso

3. Comunicar
situacibn actual del

evento peligroso

de Turno (Sala
Hacional)

1. Recibir
informaciénde
situackén actual del
evento peligroso

11, Realizar Namada
aDicactor(a) Zonal

lefe(a) de Sala
(Sala Provindal)

3. Realizar ilamada |
Aalde(sa) dela

Coordinador(a) Zonal / Director{a) Zonal

4.1, Realizar Namada|
32 Gobernador(a) de
la zona afectada

1. Recibir
informacién de
situacisn actual del
evento peligoso

2. Acthar protocolo de
comunicacién y vocerias
ante eventos peiigrosos

Analista de Unidad
Comunicacién Sedal
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SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
RESOLUCION No. SGR-069-2018

LCDA. MARIA ALEXANDRA OCLES PADILLA
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

CONSIDERANDO:

QUE, la Constitucion de la Reptiblica del Ecuador, en el articulo 154 establece: “4 las ministras y
ministros de Estado, ademds.de las atribuciones.establecidas en la ley, les corresponde: 1.
Ejercer la rectoria de las politicas publicas del drea a su cargo y expedir los acuerdos y
resoluciones administrativas que requiera su gestion;

QUE, la Constitucion de la Repiiblica del Ecuador en su articulo 226, establece que las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas
que actiien en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la Ley, teniendo el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion;

QUE, la Constitucion de la Reptiblica del Ecuador en el articulo 227, expresa que la administracidn
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por. los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizaciéon, coordinacion,
participacién, planificacion, transparencia<y evaluacion;

QUE, la Constitucion de la Republica del Ecuador en-el articulo 389, sefiala que es obligacion del
estado proteger a las personas, las colectividades y la naturaleza frente a los efectos negativos
de'los desastres de origen natural o amntropico mediante la prevencién ante el riesgo, la
mitigaciéon de desastres, la-tecuperacion y mejoramiento de las condiciones sociales,
economicas y ambientales, con el objetivo de minimizar la condicion de vulnerabilidad;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1046-A de 26 de abril del 2008, publicado en Registro Oficial
Nro. 345 de 26 de mayo del 2008 se reorganiza la Direccion Nacional de Defensa Civil,
mediante la figura de la Secretaria Técnica de Gestion de Riesgos adscrita al Ministerio de
Coordinacién de Seguridad Interna y Externa, adquiriendo por este mandato todas las
competencias, atribuciones, funciones, representaciones y delegaciones constantes en leyes,
reglamentos y demas instrumentos normativos que hasta ese momento le correspondian a la
Direccion Nacional de Defensa Civil y a la Secretaria General del COSENA, en materia de
Defensa Civil;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42 de 10 de septiembre del*2009; publicado en Registro
Oficial Nro. 31 de 22 de septiembre del 2009, la Secretaria Técnica de-Gestion de Riesgos,
pasa a denominarse Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos, que ejercera sus competencias
y funciones de manera mdependlente descentrahzada y desconcentrada;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro 103 de 20/ de, octubre del~2009, publicado en el Registro
Oficial Nro. 58 de 30 de octubré del 2009;se reformaet Decreto Ejecutivo Nro. 42 y se le da
el rango de Ministro de Estado al Secretario/a Nacional-de Gestion de Riesgos;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 62 de 05 de agosto de 2013, se reforma el Estatuto de
Régimen Juridico Administrativo de la Funcion Ejecutiva y se afiade a continuacion del
articulo 16, el articulo innumerado donde la Funcion Ejecutiva se organiza en Secretarias, entre
ellas se sefiala a la Secretaria de Gestion de Riesgos;
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QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 8, de 24 de mayo de 2017, el Ledo. Lenin Moreno Garcés,
Presidente Constitucional de la Republica del Ecuador, nombra como Secretaria de Gestion de
Riesgos, ala Lcda._Alexandra Ocles Padilla;

QUE, mediante Resolucién Nro. SGR-039-2014, de 03 de junio de 2014, se expidio el Estatuto
Orgéanico de Gestién Organizacional por Procesos de la Secretaria de Gestion de Riesgos;

QUE, mediante Memorando Nro. SGR-CGPGE-2018-0262-M de 23 de mayo de 2018, la Ing.
Judith Vasconez Murillo, en calidad de ‘Coordinador General de Planificacion y Gestion
Estratégica, Subrogante, solicita la- autorizacion. para la institucionalizacion del
“Procedimiento para aprobacion del plan de emergencia para eventos de concentracién
masiva”, documento que mediante sumilla inserta es autorizado por la Maxima Autoridad;

QUE, en ejercicio de las facultades legales, en atribucion a lo establecido en el numeral 1 del
articulo 154 de la Constitucion de la Republica del Ecuador;

RESUELVE:

Articulo 1.- ACOGER el Memorando Nro. SGR-CGPGE-2018-0262-M de 23 de mayo de 2018,
mediante el cual se solicita la institucionalizacion del “PROCEDIMIENT O PARA APROBACION
DEL PLAN DE EMERGENCIA PARA EVENTOS DE CONCENTRACION MASIVA”;

Articulo 2.- EMITIR el “PROCEDIMIENTO PARA APROBACION DEL PLAN DE
EMERGENCIA PARA EVENTOS DE CONCENTRACION MASIVA ”; 1a misma que se adjunta a la
presente resolucion.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Subsecretaria de Preparacion y Respuesta Ante Eventos Adversos, a
través de la Direccion de Operaciones, la aplicacion, control y monitoreo del “PROCEDIMIENTO
PARA APROBACION DEL PLAN DE EMERGENCIA PARA EVENTOS DE CONCENTRACION
MASIVA”; y ala Coordinacion General de Asesoria Juridica, la socializacion de la normativa a todas
las areas de esta institucion.

Articulo 4.~ PUBLICAR el contenido de la presente Resolucion en el Registro Oficial y en el portal
web de la Secretarfa de Gestion de Riesgos, la misma que entrard en vigencia a partir de la presente
fecha, sin perjuicio de su publicacidn en el Registro Oficial.

Dada y firmada en el Despacho de la Secretaria de Gestién de Riesgos en €] Cantén Samborondén,
a los quince dias del mes de junio de dos mil dieciocho.

Cumplase y socialicese.

SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
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@7k SECRETARIA
'S _DEGESTION
@4 DERIESGOS

PROCEDIMIENTO PARA
APROBACION DEL PLAN DE
EMERGENCIA PARA EVENTOS
DE CONCENTRACION MASIVA

OPE-SGR-PR-01

[Version 2.0]
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PROPOSITO

Establecer bajo un enfoque de administracién por procesos las actividades involueradas para
realizar la aprobacion del plan de emergencia para eventos de concentracién masiva con el fin de
fortalecer y garantizar las condiciones de seguridad y funcionamiento para la realizacién de
eventos (con o sin fines de lucro) que congregue la participacién y presencia masiva de personas.

ALCANCE

Este procedimiento se aplicard en las Coordinaciones Zonales de la institucion y abarca el
conjunto de actividades requeridas desde el registro del evento para la solicitud de aprobacién
del plan de emergencia hasta la descarga del certificado de aprobacion del plan de emergencia.

MARCO LEGAL

= Constitucion de la Republica del Ecuador

= Acuerdo Ministerial N2 6987 del Ministerio del Interior

= Acuerdo Ministerial No. 1573 Norma Técnica de Administracién por Procesosy Prestacion de
Servicios.

= Resolucion No. SNGR-039-2014 Estatuto Orgénico de Gestién Organizacional por Procesos de
la Secretaria de Gestion de Riesgos

= Resolucién No. SGR-043-2018 "Normativa de Prevencién de Riesgos para aplicacién en
espectaculos o eventos de concentracién masiva”.

= Ley Organica de la Contralorfa General del Estado.

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

= Plan de emergencia: acciones, estructura y componentes que permitan dar una respuesta
con enfoque multiamenaza, es decir atencion de los impactos de un evento sin centrar la
planificacién en el evento generador.!

= Técnico Revisor: Técnico de la Unidad de Respuesta de la Coordinacién Zonal, designado por
el Director (a) Zonal para la revisién de la solicitud “Aprobacion del plan de emergencia para
eventos de concentracion masiva”.

1 Resolucién No: SGR-043-2018 "Normativa de Prevencién de Riesgos para aplicacién en espectaculos o
eventos de concentracion masiva".
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LINEAMIENTOS

El Gnico mecanismo de solicitud, revisién y-aprobacién del'plan de emergencia para el evento
de concentracién masiva sera a través.de la aplicacién web. planeventosmasivos.gob.ec.

Los.-requisitos para aprobacion /del Plan-.de-Emergencia’ se establecen conforme a la
“Normativa de prevencion de riesgos para aplicacion en espectdculos o eventos de

concentracién masiva”, 10s cuales son;
1. Plan.de emergéncia para eventos.de concentracién masiva con un aforo desde 5000 en

adelante;
2. Permiso. municipal/metropolitano del espacio fisico donde se va a llevar a cabo el

evento;
3.Carta de solicitud y gestidn realizada para asegurar los servicios pre-hospitalarios,

presentada al Ministerio de Salud Publica;

4. Permiso emitido por el Cuerpo de Bomberos del cantdn;

5.Carta de inspeccidn y aprobacidn del montaje por parte de un profesional calificado o
del colegio de ingenieros mecdnicos (para instalaciones montables y desmontables
como circos, rodeos, juego mecanicos, entre otros):

El Coordinador (a) Zonal emitird la aprobacién del plan.de emergencia para eventos de
concentracién masiva en un plazo maximo-de tres (3) dias laborables, en el caso que el mismo
no presente observaciones.

El' usuario debera.-solicitar la “Aprobacién ‘del plan de emergencia para eventos de
concentracién masiva” mediante la aplicacion web con un minimo de cuarenta y cinco (45)
dias previo ala realizacién del evento.

El{a) Técnico Revisor debera verificar y analizar que los documentos anexos a la solicitud de
aprobacion se encuentren acorde a lo establecido en la “Normativa de prevencion de riesgos

. para aplicacion en espectdculos o eventos de concentracién masiva”-y._en la “Guia para

elaboracion del plan de emergencia para eventos de concentracién masiva”; y en el caso de
encontrar observaciones deberdn ser registradas en la Ficha de revision del “Plan de
emergencia para eventos de concentracién masiva” que se muestra en elaplicacién web.

El(a) Coordinador(a) z}-}_onal de Gestién de Riesgos'sera el Uinico responsable de suscribir el oficio
de aprobacion del pla’p’,de emergencia para.eventos de concentracién masiva (Anexol).

Toda actualizacion recii‘.:erida por el(a) Director(a) de Operaciones en el presente documento o
en los formatos del mismo deberd ser autorizado por el(a) Subsecretario(a) de Preparacién y
Respuesta-ante Eventos Adversos y comunicados al Coordinador(a) General de Planificacion y
Gestion Estratégica y al Director(a) de Servicios, Procesos y Calidad para que se realice el
registro y control correspondiente.



Registro Oficial — Edicién Especial N° 845 Lunes 1° de abril de 2019 — 47

8. Todos los actores involucrados en el procedimiento de aprobacién de plan de Emergencia para
eventos de concentracién masiva, deberdn observar las normativas vigentes aplicables, a fin
de realizar las actividades descritas en el presente documento.

DETALLE DE ACTIVIDADES
El usuario registra la
. . ) informacién del evento,
Registrar informacion .
anexa requisitos vy
del evento, anexar . L .
. 5 . solicita revisién en la Registro en
1. Usuario requisitos y solicitar ) il ¥
. aplicacion web, estado | aplicacién web
revisién en la v .
L. '‘Aprobacion
aplicacion web iy .
solicitada”, ver
Lineamiento No. 2y 4
La  aplicacion = web
Generar notificacidna | genera notificacion
> Coordinador {(a) automatica de la
Aplicacion \ . )9 Correo
2. Zonal, Director (a) solicitud de aprobacion , .
web . ; ; electrénico
Zonal, técnico revisor. |del plan de emergencia
y usuario para eventos de
concentracién masiva
Recibe notificacion
Recibir notificacion, | automdtica, revisa vy
g Técnico revisar y analizar analiza la informacion N i
. . . i ; o aplica
Revisor informacién registrada en la
registrada aplicacién web,  ver
lineamiento No. 3
" ¢Existen Determina si existen o
Técnico , i ;
4. B observaciones alos | no observaciones en la No aplica
evisor .. X A )
requisitos anexados? . | informacion registrada.
Si-existen observaciones
Registrar en _la  informacién
A Técnico observaciones y registrada en la N apiea
N Revisor solicitar correcciones | aplicacion  web, se
en la aplicaciénweb | registran en la ficha de
revision del aplicativo
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s
web vy solicita
correcciones, estado
“Plan con
observaciones”; ver
lineamiento No. 3y 5.
La “aplicacion  web
Generar notificacién a, | genera notificacion
_—p Aplicacion Coordinador.(a) automdtica de la sl
R web Zonal, Director(a) solicitud de correccién a
Zonal y al usuario las observaciones
encontradas.
Recibe notificacién
Recibir notificaciony | automatica y regulariza
. regularizar observaciones en| la Correo
4.1.2. Usuario, . v :
observaciones en la | aplicacion web, estado electrénico
aplicacion web “Revision de
observaciones.
Si no existen
| observaciones ~ en el
plan .de emergencia
para eventos de
Validar el plan de concentracién  masiva
A% Técnico ‘ emergencia para anexado en la Registro en
Revisor eventos de aplicacién web, registra | aplicacion web
concentracion masiva | la aprobacion del plan
de emergencia para
eventos de
concentracion masiva,
estado “Plan validado”;
la  aplicacion  web
Generar notificacion a genera' \ BytMCaign
Aplicacion Coordinador.(a) aut.oma.z’flca %4 e Correo
5 : y validaciéon del plan~de 8
web Zonal, Director(a) . electrénico
ohal emergencia para
eventos de
concentraciéon masiva.
Generar documento | 'Genera documento de | “Certificado de
. Coordinador de aprobacion del aprobacion del plan de | aprobacién del
’ (a) Zonal' plan de emergencia | emergencia para plan de
para eventos de eventos de emergencia
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concentracién masiva | concentracidn | masiva | paraeventos de
‘|'en la aplicacién.-web, | concentracién
estado “Plan masiva”
Aprobado”.
Suscribir documento . | Suscribe el documento
. de aprobacion del de aprobacién del plan .
Coordinador . . Registro en
7. Plan de Emergencia - | de emergencia para L,
(a) Zonal aplicacion web
para eventos de eventos de
concentracién masiva | concentracion masiva.
Registra en la
Registrar la aplicacion  web Ia
aprobacion del plan | aprobacion del plan de
Coordinador | de emergenciapara | emergencia para Registro en
. (a) Zonal eventos de eventos de | “aplicacién web
concentracién enla | concentracién -masiva,
aplicacion web anexando el certificado
firmado.
La . aplicacién. web
genera notificacién
Generar notificacion. | automatica de la
9 Aplicacion del plan aprobado al | aprobacion del plan de Correo
\ web Director () Zonaly | emergencia para electrénico
usuario eventos de
concentracion  masiva
registrado.
Descarga “Certificado
" Descargar el ‘automdticamente en la suscrito de
certificado de aplicacion  web el | aprobacién del
. Usuario aprobacion del plan | certificado de plan de
de emergencia para | aprobacién del plan de emergencia
eventos de emergencia para | para eventos de
concentracion masiva | eventos de | concentracién
concentracién masiva. masiva”
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ANEXOS

= Anexo 1: Certificado de conformidad del plan de emergencia paraeventos de concentracion
masiva.
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'E- Anexo 1: Certificado de aprobacién del plan de emergencia para eventos de concentracion

masiva

CERTIFICADO DE APROBACION DEL T SECRETABIA\;

v DE GESTION
PLAN DE EMERGENCIA PARA EVENTOS d. DE RIESGOS!

DE CONCENTRACION-MASIVA

Sr/ Sra.
Nombre del Organizador del evento

La Secretaria de Gestién de Riesgos, emite la aprobacién del plan de emergencia para evento
de concentracion masiva (Nombre del @Vento)... i ecseinuininniae

; presentado por el 5r.(a) ..ovreeeeee {Nombre del Organizador) COTY ssiinrnerenseseysssiniszss iy (Cedula de
identidad o RUC), el mismo que se llevara a cabo en . ...(lugar
, donde se realizarad el}evento), el . (Fecha del evento) a partlr de las
. ...(hora de inicio del evento), hasta el dia ....................(hora de findel evento), con un
? aforode ..ceveeeeeees (Ndrznero de asistentes) personas.

!

' Ad:cnonalmente, se mfiorma que elSr. (@) s (Nombre del Organizador), declaré que la

mformac:on consngnada en el presente plan de emergenaa para eventos de concentracion

Lo Secretaria de Gestién de Riesgos mantiene su derecho de coordinar con los organismos de
respuesta_nacional,la: comprobacidn_del cumplimiento del plan de emergencia durante el

desarrollo del evento.

!
P
i
i
{
¥
i
1
{
i

Nombre Coordinador Zonal
Coordinador Zonal #
Secretaria de Gestion de Riesgos

i IFecha Emisidn: {Fecha de la emision) ;
. |Este certificado'es valido para el Evento enmencidn el dia.... (Fecha del evento) ‘/

Edicion Especial N° 845 — Registro Oficial
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SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
RESOLUCION No. SGR-084-2018

LCDA. MARIA ALEXANDRA OCLES PADILLA
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

CONSIDERANDO:

QUE, la Constitucion de la Republica del Ecuador, enl.el.articulo 154 establece: “4 las ministras y
ministros de Estado, ademds 'de las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde: 1.
Ejercer la rectoria de las politicas-publicas ‘del drea a s cargo y expedir los acuerdos y
resoluciones administrativas que réquiera su gestion;

QUE, la Constitucion de.la'Republica del Ecuador en su articulo 226, establece que las instituciones
del Estado; sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que
actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que
les sean atribuidas.en la Constitucion y la Ley, teniendo el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion;

QUE, Ia Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 227, expresa que la administracién
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion;

QUE, la Constitucion de la Reptiblica del Ecuador en'el articulo 389, sefiala que es obligacion del estado
proteger a las personas, las colectividades y 1a naturaleza frente a los efectos negativos de los
desastres de‘origen natural o antropico mediante la- prevencion ante-el riesgo, la mitigacién de
desastres, la recuperacion y mejoramiento de las condiciones sociales, econdmicas y ambientales,
con-el'objetivo de minimizar la condicion de.vulnerabilidad,;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1046-A /de 26 de abril del 2008, publicado en Registro Oficial
Nro. 345 de 26 de mayo del 2008 se reorganiza la Direccidén Nacional de Defensa Civil, mediante
la figura.de la Secretaria Técnica de Gestién de Riesgos adscrita al Ministerio de Coordinacién de
Seguridad Interna.y Externa, adquiriendo por este mandato todas las competencias, atribuciones,
funciones, representaciones y delegaciones constantes en leyes, reglamentos y demas instrumentos
normativos que hasta ese momento le correspondian a la Direccion Nacional de Defensa Civil y a
la Secretaria General del COSENA, en materia de Defensa Civil;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42 de 10 de septiembre del 2009, publicado en Registro Oficial
Nro. 31 de 22 de septiembre del 2009, la Secretaria Técnica de Gestién de.Riesgos, pasa a
denominarse Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos, que ejercera sus competencias y funciones
de manera independiente, descentralizada y desconcentrada;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 103 de 20 de octubre del 2009, publicado en el Registro Oficial
Nro. 58 de 30 de octubre del 2009, se reforma el Decreto Ejecutivo Nro.42.y.se'le da el rango de
Ministro de Estado al Secretario/a Nacional de. Gestién de Riesgos;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 62 de 05 de-agosto-de 2013; se reforma el Estatuto de Régimen
Juridico Administrativo de la Funcién Ejecutiva y:se afiade a continuacion del articulo 16, el articulo
innumerado donde la Funcién Ejecutiva se-organiza en Secretarias, entre ellas se sefiala a la
Secretaria de Gestion de Riesgos;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 8, de 24 de mayo de 2017, el Ledo. Lenin Moreno Garcés,
Presidente Constitucional de la Republica del Ecuador, nombra como Secretaria de Gestion de
Riesgos, a la Lcda: Alexandra Ocles Padilla;
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QUE, mediante Resolucion Nro. SGR-039-2014, de 03 de junio de 2014, se expidid el Estatuto
Orgénico de Gestion Organizacional por Procesos de la Secretaria de Gestién de Riesgos;

QUE, mediante Memorando Nro. SGR-CGPGE-2018-0285-M de 12 de junio de 2018, el Mgs. Diego
Cabrera Bowen, Coordinador General de Planificacion y Gestion, Estratégica, Subrogante,
solicita la autorizacién para la institucionalizacion del “Procedimiento para-la Gestion de
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos GPR", documento que mediante sumilla inserta es
autorizado por la Maxima Autoridad;

QUE, en ejercicio de las facultades legales;¢en atribucion a lo establecido en el numeral 1 del articulo
154 de la Constitucion de la Reptiblica del Ecuador;

RESUELVE:

Articulo 1.- ACOGER el Memorando Nro. SGR-CGPGE-2018-0285-M de 12 de junio de 2018,
mediante el cual se solicita'la oficializacion del “Procedimiento para la Gestion de Seguimiento y
Evaluacion de Proyecios GPR”.

Articulo 2.- EMITIR el “Procedimiento para la Gestion de Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
GPR”, el mismo que se adjunta a la presente resolucion.

Articulo 3.- DELEGAR a la Direccién de Seguimiento de Planes, Programas.y Proyectos, de la
Coordinacién General de Planificacién y Gestion Estratégica, para que de acuerdo.a sus competencias
realice la aplicacion, control y monitoreo del “Procedimiento para la Gestién de Seguimiento y
Evaluacion de Proyectos GPR”.

Articulo 4.- ENCARGAR a la Coordinacién General de Asesoria Juridica, para que de acuerdo a sus
competencias realice la socializacion del presente instrumento legal, a todas las areas de esta institucion.

Articulo 5.- PUBLICAR el contenido de la presente Resolucion en el Registro Oficial y en el portal web
de la Secretaria de Gestion de Riesgos, la misma que entrara en vigencia a partir de la presente fecha, sin
perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial,

Dada y firmada en el Despacho de la Secretarfa de Gestién de Riesgos en el Cantén Samborondén, a los
dieciséis dias del mes de julio de dos mil dieciocho:

Cumplase y socialicese.

SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
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K E : SECRETARIA
9 ¢ 'DE GESTION
- DE RIESGOS

PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE
PROYECTOS GPR

SEG-SGR-PR-03

[Version 1.0]
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PROPOSITO

Establecer bajo un enfoque de administracion por procesos las/ actividades.involucradas para
realizar el seguimiento y evaluacién de los proyectos GPR a fin de proporcionar elementos que
permitan adoptar medidas correctivas que contribuyan ala toma de decisiones institucionales.

ALCANCE

Este procedimiento serd aplicado en matriz y coordinaciones zonales y abarca el conjunto de
actividades requeridas-desde la revision de la"informacién de los proyectos registrados en el
portal GPR hasta la socializacion de resultados de evaluacién a nivel nacional.

MARCO LEGAL

= Constitucién de la Republica del Ecuador.

= Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la Secretaria de Gestion de
Riesgos.

= Norma Técnica de Prestacién de Servicios y Administracion por Procesos de la Secretaria
Nacional de la Administracién Publica.

= Normas de Control interno.

= Norma Técnica de Implementacion y Operacion de la _Metodologia y Herramienta de
Gobierno por Resultados de la Secretaria Nacional de.la Administracion Publica.

= - Politicas para la elaboracién, aprobacion y ejecucion de los planes de Direccién de
Proyectos de Inversion de la Secretaria de Gestidn de Riesgos.

REFERENCIAS

=  Gufa metodoldgica Gobierno por Resultado (GPR) de la Secretaria Nacional de la
Administracién Publica. '

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

= Gobierno por Resultados (GPR): Es el conjunto de conceptos, metodologias y
herramientas que permitird orientar las<acciones del Gobierno y-sus instituciones al
cumplimiento de objetivos y resultados esperados en el marco de mejores précticas de
gestion. !

= _Herramienta Gobierno por Resultados — GPR (Portal GPR): La herramienta Gobierno por
Resultado — GPR o portal GPR es el instrumento informatico que permite sistematizar y
gestionar los planes estratégicos y operativos,asi como programas, proyectos, procesos y

! Art. 4 de la Norma Técnica de Implementacidon Implementacién y Operacién de la Metodologia y
_Hergamienta de Gobierno por Resultados de la Secretaria Nacional de la Administracion Publica, pag. 4
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monitorear sus resultados. Ademds, este portal genera los reportes necesarios para la
toma de decisiones y sirve como fuente de informacién sobre el desempefio actual de la
Institucién.?

*  Hitos: El avance fisico de los proyectos se mide a travésdel cumplimiento de hitos. Un hito
es un logro o entregable verificable‘enel transcurso de proyecto. *

= Lider de Proyecto: Es responsable de-administrar todo el ciclo de vida del proyecto con el
proposito de que el proyecto termine en tiempo;‘costo y con la calidad establecida.

= Lider Metodolégico GPR: Experto en la metodologia y custodio interno de la calidad de la
informacion registrada en el portal GPR y de la metodologia implementada en la
institucion. ‘

= Patrocinador Ejecutivo: El patrocinador ejecutivo del proyecto es la autoridad
responsable de asegurar los recursos necesarios para ejecutar el proyecto y-es.el principal
problemas o riesgos. Proporciona direccién global y liderazgo para la implementacién y
ejecucién del proyecto.

= Proyecto: Es un esfuerzo temporal emprendido para crear un producto o-servicio Unico.
Los proyectos-pueden ser de inversidon'o de gasto corriente:

a) Proyecto de Inversion: Es aguel cuyos recursos provienen del presupuesto de
inversién y que han seguido el ciclo determinado-por la Secretaria de Planificacion
y Desarrollo, de-aprobacion, prioridad 'y presupuesto.

b) Proyecto de Gasto Corriente: Es 'aquel cuyos recursos no provienen del
presupuesto de inversidn y se orientan a ob,tener una mejora en la institucién.*

= Riesgo: Es un evento o una condicién de incertidumbre que, si ocurre, compromete los
objetivos planteados.®

= SENPLADES: Secretaria Nacional de Planificacién y Desarrollo.

?fdem, pag. 4

* Ibidem pag. 6
* Ibidem pag. 5
> Ibidem pag. 5
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LINEAMIENTOS

1. Las actividades descritas en el presente documento para los roles que corresponden al
nivel jerdrquico superior se gestionaran a través de los analistas de cada direccion.

2. El(a) Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos realizard la revisién
mensual de los hitos cumplidos, vencidos y por vencer de'los proyectos de inversion
registrados en el GPR y seleccionara para revision (1) proyecto de gasto corriente de las
unidades agregadoras de valor y procesos de apoyo, esta revision se efectuard a partir del
dia doce (12) de cada mes en el formato “SEG-SGR-FO-07 Matriz de evaluacion de
proyectos GPR”. :

3. El(a) Director(a) de Apoyo en Territorio realizard la revision mensual de los hitos
cumplidos, vencidos y por vencer de los proyéctos de gasto de corriente, esta revision se
efectuara a partir del dia doce (12) de cada mes en el formato “SEG-SGR-FO-07 Matriz de
evaluacion de proyectos GPR”. ' '

4. La maxima autoridad de la Institucion designara formalmente a los Patrocinadores
Ejecutivos de los Proyectos de Inversion.

5. El Patrocinador Ejecutivo no podra ser Lider de Proyecto y viceversa.

6. El Patrocinador Ejecutivo conforme -lo. establece las “Politicas para la elaboracion,
aprobacion y ejecucion de los planes de Direccion de Proyectos de Inversién de la
Secretaria de Gestién de Riesgos”, tendrd las siguientes responsabilidades en la ejecucion
del proyecto: '

a) Participar en la definicion del alcance, producto y beneficios del proyecto.

b) Aprobar el plan de direccidn del proyecto.

c) Proporcionar direccion global y liderazgo para la implementacién y ejecucion del .
proyecto.

d) Monitorear el progreso del proyecto.

e) Proteger el proyecto de las influencias externas y cambios.

f) Analizar los resultados del proyecto.

g) Resolver problemas y conflictos que se extienden mds alld del control del lider de
proyecto. '

7. El Patrocinador Ejecutivo una vez cada. quince (15) dias, debera gestionar las acciones
necesarias para solucién de los probllemas no resueltos y analisis de los riesgos de los
proyectos a su cargo, acciones que deberdn ser documentadas por el Lider de Proyecto y
cargadas en la.ficha GPR del proyecto en-el Resumen Ejecutivo.
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8.

El Lider de Proyecto conforme lo establece las “Politicas para la elaboracién;-aprobacién y
ejecucion de los planes de Direccién de Proyectos de Inversion de la-Secretaria de Gestion
de Riesgos”, tendra las siguientes responsabilidades en la ejecucién delproyecto:

a) Elaborar el plan del proyecto en conjunto con el equipo de trabajo.

b) Actualizar'en el portal GPR la.informacion bésica del proyecto.

c) Actualizar el proyecto de inversion-{formato SENPLADES).de)acuerdo a las necesidades
identificadas.

d) Dirigir y controlar la ejecucion del plan del proyecto.”

e) Identificar, documentar, controlar y solicitar autorizacion para los cambios al proyecto
al Patrocinador Ejecutivo.

f) Determinary asegurar el cumplimiento de la calidad del producto.

g) Elaborar los informes y resimenes ejecutivos de avance.

h) Dar seguimiento al avance fisico y presupuestal del proyecto.

i) Determinar y dar seguimiento a las acciones preventivas y correctivas,.gue, sean
necesarias. .

j) Conformar un equipo adecuado y dedicado al éxito del proyecto.

k) Adoptar con disciplina la gestién de reuniones frecuentes y regulares para revisar
avances, gestionar riesgos y problemas, administrar recursos y comunicar {0 sucedido.

1) Administrar los-riesgos del proyecto.

m) Coordinarlas compras y adquisiciones relacionadas,con el proyecto.

n) Resolver problemasy de ser necesario escalar problemas.al patrocinador ejecutivo.

0) Consolidar y coordinar las modificaciones'y reprogramaciones presupuestarias.

p) Integrar lecciones aprendidas.

El Lider del"Proyecto deberd realizar la actualizacion de la ficha del proyecto en el portal
GPR hasta los.cinco (5) primeros dias del mes subsiguiente. La informacién que deberd
mantener actualizada es la siguiente:

a) Resumen ejecutivo: deberd contener informacion relevante del proyecto y aquellas
actividades realizadas se asociaran al cumplimiento de los hitos, siendo enlistado en
primer lugar el mes mas reciente. En el caso de hitos no cumplidos debera existir la
razon del incumplimiento.

b) Presupuesto y perfil econémico: Los campos presupuestarios. deberdn.ser.actualizados
de acuerdo con los datos registrados en‘el sistema financiero nacional (e-SIGEF), en el
caso de losproyectos de inversidn-y.sido-amerita, segtin lo devengado para proyectos
de gasto corriente. '

c) Hitos y avance fisico: debera dar’seguimiento y actualizar 1a informacion referente a la
fecha estimada y fecha real de cumplimiento de los hitos del proyecto, es
indispensable la carga del respéctiva” archivo verificable, donde consten las
correspondientes firmas de responsabilidad. Los hitos deberdn ser actualizados de
acuerdo con el avance fisico y marcados completos oportunamente. La fecha
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comprorhetida del hito no puede ser modificada salvo autorizacién expresa del
Patrocinador Ejecutivo. ' '

d) Resultados de indicadores del proyecto: Para aquellos proyectos. que se hayan
definido indicadores, el lider de proyectodeberd reportar los resultados y cargar los
archivos verificables, de acuerdo-a la frecuencia establecida (mensual, bimensual,
trimestral, cuatrimestral o.semestral).

e) Riesgos del proyecto: Los planes de accidon de riesgos deberdn ser actualizados segln
lo planificado y de ser el caso nuevas acciones generadas basadas en un analisis .
mensual de riesgos al proyecto. ' . ,

f) Fases: Todo proyecto debe tener actualizada la fase en la que.se encuentra de acuerdo
a la-metodologia GPR para mostrar el estado actual de su desarrollo, dicha fase debe
guardar relacion con los hitos ejecutados o en ejecucion. En caso que los proyectos se
encuentren en estado “CONGELADQ” se deberd actualizar el resumen ejecutivo de la
herramienta. S

10. El Lider de Proyecto de gasto corriente e inversion deberd registrar o _actualizar segin la
necesidad, los nombres y cargos del equipo del proyecto (Patrocinador Ejecutivo, Lider de
Proyecto, Técnicos, Especialistas, Analistas, Coordinador .de Logistica, Coordinador
Administrativo, etc.) en el portal GPR.

11. El Lider de Proyecto de inversidon-deberd actualizar el “Proyecto de Inversién” segin
formato SENPLADES (con lainformacidén completa requerida por dicha institucién).

12. El Lider de Proyecto de gasto corriente-e inversién al finalizar la‘gestién de los proyectos
debera actualizar la informacién deltltimo hito, denominada de manera obligatoria como
“LECCIONES APRENDIDAS” con la aprobacion del Patrocinador Ejecutivo en el formato
SEG-SGR-FO-10 “Registro de lecciones aprendidas”, el cual deberd presentarse mediante
el Sistema de Gestion Documental (Quipux) a la Coordinacion General de Planificacion y
Gestidn Estratégica en un plazo de veinte (20) dias de concluido el proyecto y cargado en
la ficha GPR del proyecto.

13. El Lider de Proyecto de inversion con la aprobacién del Patrocinador Ejecutivo (Titular de la
unidad) dentro de los hitos que correspondan a las fases de “CIERRE” debera incluir un
informe de cierre del proyecto y ejecutar las-actividades sefialadas en €| SEG-SGR-PR-01
“Procedimiento para cierre y baja de estudios de pre-inversién, programas y proyectos
de inversion publica”. El cumplimiento de estas actividades sera un requisito indispensable
para cambiar a la fase “COMPLETADO”.

14. En el caso que el Lider de Proyecto cese de sus funciones; o sea designado otro Lider de
Proyecto, el Lider de Proyecto saliente deberd elaborar un Informe del estado actual del
proyecto, el cual'debera ser suscrito y entregado al Patrocinador Ejecutivo.
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15. El Lider Metodoldgico GPR debera brindar capacitaciones metodoldgicas anuales sobre la
gestion de proyectos GPR a los lideres de proyectos de la institucién:

16. Toda actualizacién requerida por el(a) Director(a) de Seguimiento de/Planes, Programas y
Proyectos en el presente documento o-enlos formatos del mismo deberd ser autorizado por
el(a) Coordinador(a) General de- Planificacién v Gestidn Estratégica y comunicados al(a)
Director(a) de Servicios; Procesos) y Calidad..para que se realice el registro y control
correspondiente.

17. Los responsables del procedimiento para.seguimiento y evaluacién de proyectos deberan
observar las-normativas.vigentes aplicables para realizar las actividades descritas en el
presente documento.

DETALLE DE ACTIVIDADES

“Documento y/o
N° Responsable Actividad Descripcion e ‘33\2‘:“ % v/
< % | |~ Registro
Proyectos
registrados en el
ortal GPR;
Director(a) de R
- SEG-SGR-IN-03
Seguimiento de . i .
Revisar la 3 ¢ L, Instructivo
Planes, i ) Revisa lalinformacion de .
informacion de para llenado de
Programasy los proyectos .
1. los proyectos . la matriz de
Proyectos / . registrados en el portal L,
. registrados en el evaluacion de
Director(a) de GPR. .
\ portal GPR proyectos”;
oyo en
P y . SEG-SGR-FO-08
Territorio “ :
Matriz de
evaluacion de
proyectos GPR”
. Comunicar
Director(a) de .
observaciones a . ,
Seguimiento de , Comunica observaciones
lideres de i
Planes, a-lideres de proyectos y
: proyectos y N i Correo
Programasy . A titulares <de “drea .y L.
2. titulares de area . L electronico
Proyectos / L. solicita. regularizacion, y o
y solicitar N institucional
Director(a) de .\ actualizacion de
- regularizaciony Movectof
oyo en o :
i y . actualizacion de
Territorio
proyectos
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.| ‘Documentoy/o

> onsable Actividad Descripciéon . ;
o Respons ; g R B, Registro
Regularizar .
} . Regulariza
observaciones \.
, . .| observaciones y/o Proyectos
Lider de y/oactualizar \ .
3, actualiza proyectos | registrados en el
Proyecto proyectos .
) registrados ‘en el portal portal GPR
registrados-en el
\ GPR.
portal GPR
Notificar
regularizacion de | Notifica regularizacion
Lider d observaciones | de observaciones y/o Correo
ider de ‘ ; -~
1 o : y/o actualizacién | actualizacion de electrénico
royecto W
it de proyectos proyectos registrados en institucional
registrados en el | el portal GPR.
portal GPR
. Revisar las
Director(a) de .
. actualizaciones .
Seguimiento de Revisa las
y/o .«
Planes, b actualizaciones y/o|
regularizacién de \ ) Proyectos
Programasy R regularizacion de .
5. ohservaciones . \ registrados en el
Proyectos / . observaciones realizadas
X realizadas a los portal GPR
Director(a) de a los proyectos
proyectos -
Apoyo en ) registrados en el GPR.
o registrados en el
Territorio
portal GPR
Generary
guardar los .
. Genera y guarda los
Director(a) de reportes de los
L. reportes de los
Seguimiento de proyectos ) Base de datos de
. proyectos  registrados
6. Planes, registrados del ; proyectos de
del portal GPR en base i L,
Programasy portal GPR en inversion
de datos de proyectos
Proyectos base de datos de . 24
de inversion.
proyectos de
. inversion
<,
¥ Proyectos
\ registrados en el
Q : A |
) LaDirector(a) de = > N, portal GPR;
W ¢Evaluacién de - | Verifica la realizacion de
. Seguimiento de SEG-SGR-IN-03

\_ % proyectos fue la/ evaluacion de los iy ;
: R /4 Planes, . . Instructivo
Q realizadaenla | proyectos en matriz y
/ Programasy L para llenado de
of zonal? coordinaciones zonales. ]
é)g@ . Proyectos . la matriz de
KA evaluacion de
< \ad
) f

proyectos”
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SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
RESOLUCION N° SGR-090-2018

LCDA. MARIA ALEXANDRA OCLES PADILLA
SECRETARIA DE GESTION DERIESGOS

CONSIDERANDQO:

QUE; la Constitucion de la Repiblica del'Ecuador; en el articulo 154 establece: “4 las
ministras y ministros de Estado, ademds de las atribuciones establecidas en la ley,
les corresponde: 1. Ejercer larectoriade las politicas publicas del drea a su cargo
Y expedir-los-acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestion,

QUE, la Constitucion de la Repiiblica del Ecuador en su articulo 226, establece: “las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos'y las personas que actiien en virtud de una potestad estatal ejercerdn
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion
y la Ley, teniendo el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de.sus fines
Y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion”,; i

QUE, la Constitucién de la Republica del Ecuador en el artieulo 227; expresa: “la
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios’ de eficacia, eficiencia,  calidad), jerarquia, = desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y
evaluacion”; ' '

QUE, la Constitucién de la Repiiblica del Ecuador,en el articulo 389, sefiala que es
obligacion del estado proteger-a las:personas, las colectividades y la naturaleza
frente a los efectos negativos de los desastres de origen natural o antrépico
mediante la-prevencion ante el riesgo, la mitigacion de desastres, la recuperacion y
mejoramiento _de las condiciones sociales, econémicas y ambientales, con el
objetivo de minimizar la condicién de vulnerabilidad;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1046-A de 26 de abril del 2008, publicado en
Registro Oficial Nro. 345 de 26 de mayo del 2008 se reorganiza‘la Direccién
Nacional de Defensa Civil, mediante la figura de la Secretaria Técnica de Gestion de
Riesgos adscrita al Ministerio de Coordinacion’ de Seguridad Interna y Externa,
adquiriendo por este mandato todas las. competencias, atribuciones, funciones,
representaciones y delegaciones constantes en leyes, reglamentos y demads
instrumentos-normativos que hasta-ese. momento le, correspondian-a la Direccién
Nacional‘de Defensa Civil y a-la Secretaria‘General del (COSENA, en materia de

Defensa Civil;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42 de 10 de septiembre de 2009, publicado en
Registro Oficial Nro. 31 de 22 de septiembre 'del 2009, la Secretaria Técnica de
Gestion de Riesgos, pasa a denominarse Seeretaria Nacional de Gestion de Riesgos,
que ejercera sus competencias y funciones de manera independiente, descentralizada

y desconcentrada;
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QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 103 de 20 de octubre de 2009, publicado en el
Registro Oficial Nro. 58 de 30 de octubre del 2009, se reforma el Decreto Ejecutivo
Nro. 42 y se le da el rango de Ministro de Estado al Secretario/a Nacional de Gestién
de Riesgos;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro..62 de 05 de agosto de 2013, se reforma el Estatuto
de Régimen Juridico Administrativo de~la Funcién Ejecutiva y se afiade a
continuacion del articulo 16, el articulo innumerado donde la Funcién Ejecutiva se
organiza en Secretarias, entre ellas se sefiala a la Secretaria de Gestion de Riesgos;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 8 de 24 de'mayo de 2017, el Lcdo. Lenin Moreno
Garcés, Presidente Constitucional de la Reptblica del Ecuador, nombra como
Secretaria de Gestion de Riesgos, a la Lcda. Alexandra Ocles Padilla;

QUE, mediante Resolucion Nro. SGR-039-2014, de 03 de junio de 2014, se expidio el
Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Secretaria de
Gestion de Riesgos;

QUE, mediante memorando Nro. SGR-CGPGE-2018-0372-M, de 12 de julio de 2018,
suscrito por la Ing. Karina Luz Albin Verneiulle, en calidad de Coordinadora
General de Planificacion y Gestion Estratégica Encargada, dirigido a{a Lcda. Marfa
Alexandra Ocles Padilla, en calidad de Maxima Autoridad Institucional, solicité la
autorizacién para la institucionalizacion del. "PROCEDIMIENTO PARA LA
RECEPCION DE DONACION, TRANSFERENCIA GRAT UITA, COMODATO Y
TRASPASO DE BIENES A NIVEL NACIONAL (SIN LLAMAMIENTO DE AYUDA)”;

QUE, mediante sumilla inserta en el memorando Nro. . SGR-CGPGE-2018-0372-M, la
Maxima Autoridad = Institucional, .autoriza la institucionalizacion del
"PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE DONACIéM TRANSFERENCIA
GRATUITA, COMODATO Y TRASPASO DE BIENES A NIVEL NACIONAL (SIN
LLAMAMIENTO DE AYUDA)”;

QUE, En ejercicio de las facultades legales, en atribucidn a lo establecido en el numeral 1
del articulo 154 de la Constitucion de la Republica del Ecuador;

RESUELVE:

Articulo 1.- ACOGER el memorando Nro. SGR-CGPGE-2018-0372-M, de 12 de julio de
2018, suscrito por la Ing. Karina Luz Albdn Verneiulle, en calidad de Coordinadora
General de Planificacién y Gestién Estratégica Encargada, mediante el cual se solicita la
institucionalizacion del "Procedimiento para la Recepcion de Donacion, Transferencia
Gratuita, Comodato y Traspaso de Bienes a Nivel Nacional (sin lamamiento de ayuda) y sus
anexos "

Articulo 2.- EMITIR el "Procedimiento para la Recepcién de Donacién, Transferencia
Gratuita, Comodato y Traspaso de Bienes a Nivel Nacional (sin lamamiento de ayuda) y sus
anexos "', el mismo que se adjunta a la presente resolucion.

Articulo 3.- DISPONER a la Direccion Administrativa de acuerdo a sus competencias,
atribuciones y responsabilidades, la aplicacion, control y monitoreo del “Procedimiento
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para la Recepcion de Donacién, Transferencia Gratuita, Comodato y Traspaso-de Bienes a Nivel
Nacional (sin llamamiento de ayuda) "'.

Articulo 4.- ACEPTAR las actualizaciones que se realicen a los documentos anexos del
procedimiento solicitadas por la Direccién Administrativa debidamente autorizadas por la
Coordinacién General Administrativa Financiera, sin que sea necesario-expedir una nueva
resolucion o modificar la presente previa netificacién de no afectacion al procedimiento
por parte de la Direccion de Servicios, Procesos y-calidad. .

Articulo 5.-DEROGAR la resolucion Nro. SGR-002-2017 en la que constd el
Procedimiento para Recepcion de Donacién de Bienes a Nivel Nacional (sin llamamiento
de ayuda).

Articulo 6.- ENCARGAR-a la Coordinacion General de Asesorfa Juridica, para que de
acuerdo a sus competencias, atribuciones y responsabilidades, realice la socializacién del
“Procedimiento para la Recepcién de Donacion, Transferencia Gratuita, Comodato y Traspaso
de Bienes a Nivel Nacional (sin Uamamiento de ayuda) " expedido mediante esta resolucion, a
todas las areas de esta institucion.

Articulo 7.- PUBLICAR el contenido de la presente Resolucién en el Registro Oficial y
en el portal web de la Secretaria de Gestion de Riesgos, la misma que entrard en vigencia a
partir de la presente fecha, sin perjuicio de su publicacién en el Registro-Oficial.

Dado y firmado en el Despacho de la Secretarfa de Gestion de Riesgosen el Cantdn
Samboronddn, a los veintitrés dias del mes.de julio de dos mil dieciocho.

Cimplasey socialicese.
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[Version 2.0]
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CONTROL E HISTORIAL DE CAMBIOS

Iy —_ ) Fecha de
Versién Descripcion.del cambio N
Actualizacion
1.1 Emisidn inicial 11/05/2018

Emision por regularizacion de observaciones dadas por la
1.2 9 # 22/05/2018

Direccidn de Servicios, Procesos y Calidad
Emision por regularizacion de observaciones dadas por la

1.3 29/05/2018

Direccion Administrativa

Emision por regularizacion de observaciones dadas por la
1.4 g o P 13/06/2018

Direccion de Asistencia Humanitaria

Emision por reqularizacién de observaciones dadas por la
15 P g p 13/06/2018

Coordinacion General de Asesoria Juridica

Emision por regularizacion de observaciones dadas por la
16 pay 18 p 03/07/2018

Direccion Administrativa

Emisidn por regularizacion de observaciones dadas por. la
17 Wl e W0 ‘ i 06/07/2018

Coordinacién General de Planificacién y Gestion Estratégica

2.0 Emision final 06/07/2018
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PROPOSITO

Establecer bajo un enfoque de administracion por procesos las actividades para la aceptacion y
recepcion de donacidn, transferencia gratuita, comodato.y tras"paso de bienes, a fin de contribuir
a la consecucidn de los objetivos estratégicos de la institucion, orientado a la gestidn logistica de
los recursos disponibles para actividades administrativas, atencion de las emergencias, desastresy
entrega de ayuda humanitaria.

ALCANCE

Este procedimiento se aplicard en matriz y coordinaciones zonales de la institucién y abarca el
conjunto de actividades requeridas desde la recepcién del oﬁcib de notificacion de intencion de
entrega de donacidn, transferencia gratuita, comadato y traspaso de bienes hasta el registro
contable de la recepcién de bien(es). '

Este procedimiento no aplica para recepcion de bienes recibidos por:llamamiento de ayuda
nacional o internacional.

MARCO LEGAL

= Constitucion de la Republica del Ecuador

= Cadigo Civil Libro Il

= (Codigo Civil Libro IV

= Normas de Controlinterno de la Contraloria General del Estaﬂo

= Reglamento General para.la Administracidn, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes e -
Inventario del Sector Pdblico, de la Contraloria General del Estado

=  Norma Técnica de Prestacién de Servicios y Administracién por Procesos de la Secretarfa
Nacional de la Administracion Publica

=  Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la Secretaria de.Gestion de

Riesgos

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

= Comisidn técnica de recepcion: Equipo-conformado_para revision y.andlisis de la oferta de
bienes {en cualquier modalidad descrita en el presente procedimiento), realizacién de la
constatacién fisica de bienes y elaboracién delinforme de viabilidad de la oferta.

= Comodato: Cuando exista la necesidad de espécies,bienes leebles o inmuebles, entre dos
entidades u organismos del sector publico, pedran celebrar un contrato de comodato o
préstamo de.uso, sujetdndose a las normas especiales propias de esta clase de contrato,
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dicho comodato se efectuard por un periodo determinado de tiempo y una vez cumplido
este perfodo la entidad comodataria devolvera el bien dado en comodato a la titular.

= Donacion entre vivos: La donacidn entre vivos es'un acto por el cual una persona transfiere
gratuita e irrevocablemente una parte de'sus bienes a otra persona; que la acepta.’

= Traspaso de bienes: Es el cambio de asignacion-de un bien mueble, inmueble o existencia
que se hubiere vuelto innecesario u obsoleto para una entidad u organismo en favor de
otro, dependiente de la misma persona juridica, que requiera para el cumplimiento de sus
fines, como es el caso de los Ministerios de Estado o sus Dependencias. .

= Transferencia gratuita: Es todo acto por el que se transfiere la propiedad a titulo gratuito,
entrega en forma voluntaria, no condicionada de bienes.?

= |nforme de viabilidad de la oferta: Documento que contiene {a motivacién de la aceptacion
o no aceptacion de bienes provenientes de donaciones, transferencias gratuitas, comodato
y traspaso.

= Oficio de notificacion de intencidn: Documento mediante el cual las instituciones,
entidades y organismos del sector publico, empresas publicas y entidades de derecho
privado ponen a conocimiento de la SGR, la intencién de ceder bienes en calidad de
donacién, transferencias gratuitas, comodato o traspaso.

= SGR: Secretaria de Gestion de Riesgos.

=  SNDGR: Sistema Nacional Descentralizado de Gestién de Riesgos.

LINEAMIENTOS

1. Las instituciones, entidades y organismos del'sector publico, empresas publicas y entidades de
derecho privado para expresar formalmente la intencién de donacién, transferencia gratuita,
comodato y traspasc de bienes, deberdn presentar un oficio dirigido a la maxima autoridad {en
matriz) / Coordinador(a) Zonal de Gestion de Riesgos (en coordinaciones zonales), mismo que
debera contener la siguiente informacion minima:

= Nombre completo y domicilio

= Ndmero de documento de identidad

= Teléfono de contacto y direccion de correo electronico del(a) donante,
= Descripcién del bien,

= Avaliio estimado,

= Cantidad,

= Procedencia,

! Art. 162, Reglamento General para la Administracién, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e
Inventarios del Sector Piblico de la Contraloria General del Estado.

* Codigo Civil Libro Ill, articulo 1402

’ Art. 164, Reglamento General para la Administracion, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes e
Inventarios del Sector Publico de la Contraloria General del Estado.

* Acuerdo Ministerial No. 039 de Ministerio de Inclusién Econémica y Social, pagina 6.
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= Caracteristicas del bien,

= Fecha de caducidad /expiracién (segtin aplique),

®  Estado del bien,

®»  Motivacién que el donante tiene pararealizar la entrega.

2. En estado de excepcidn, situaciones de emergencia.o desastres declarados formalmente, las
instituciones, entidades y organismos-del sector publico, empresas publicas y entidades de
derecho privado, podran presentar la intencién de donacién, transferencia gratuita, comodato
y traspaso de bienes mediante correo electrénico dirigido a la maxima autoridad {en matriz) /
Coordinador(a) Zonal de Gestion de Riesgos (en coordinaciones zonales).

3. La Comisién Técnica de Recepcidn se conformara para cada proceso y estard conformada por
los siguientes integrantes: '

En matriz:
= Director(a) Administrativo(a), quien preside,
= Director(a) Financiero(a),
= Respansable de Bodega,
= Delegado(a) de la Coordinacidon General de Asesoria Juridica,
= Delegado de area afin al bien sujeto arecepcion;
» Delegado de area de apoyo o complementaria (Si fuere necesario).

En las Coordinaciones Zonales:
= Director{a) de Apoyo en Territorio, quien preside,
= Responsable de Bodega,
= Analista de Asesoria Juridica Zonal,
= Delegado de area afin al bien sujeto a recepcidn,
= Delegado de drea de apoyo o complementaria (Si fuere necesario).

4. La Comision Técnica de Recepcidn debera considerar los siguientes criterios para la revision y
analisis de la oferta de donacidn, transferencia gratuita, comodato y traspaso.de bienes:

= El oficio de notificacion de intencién deberd contar con todos-los requisitos minimos
solicitados en el lineamiento No. 1. ,

* La procedencia del bien deberd ser de-origen’licitory verificable, que demuestren la
veracidad de la naturaleza; porlo que la.institucion; ehtidad, organismo del sector
publico, empresa publica o entidad de derecho privado que entregue los bienes deberd
presentar los justificativos necesarios ‘para validar la misma; adjuntando: providencias,
resoluciones, acuerdos, declaraciones, factura, nota de venta o el registro contable del

bien {de ser necesario).
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= [l objeto de la entrega de bienes, segtn el tipo de bien serd aceptado al verificar que la
fecha maxima de caducidad / expiracién se cumplird en minimo seis meses posteriores a
la recepcion del mismo, conforme la naturaleza de cada bien.

= Unicamente se aceptaran bienes en buen estado, nuevos o necesarios para la SGR.

= Se aceptardn bienes al verificar-la disponibilidad de espacio en‘las bodegas a nivel
nacional. En caso de no contar con el espacio fisico para la recepcién de los bienes y si
estos cumplen con los demds criterios establecidos por la SGR, se podran aceptar los
mismos con la salvedad de que una vez recibidos por parte de la SGR sean distribuidos
inmediatamente y esto conste en el informe de viabilidad de la oferta de donacidn,
transferencia gratuitas, comodato y traspaso de bienes. Cuando se requiera realizar
una distribucién inmediata de los bienes se podra solicitar a la institucidn, entidad,
organismo del sector pliblico, empresa publica o entidad de derecho privado, de ser
factible se facilite la logistica hasta la entrega de los bienes al beneficiario final.

= |3 entrega de bienes debera respetar los principios de neutralidad e independencia,
por lo que la motivacion del donante no deberd contraponerse a estos principios.

5. La Comisidn Técnica de Recepcidn a través del(a) Director(a) Administrativo(a) / Director{a) de
Apoyo en Territorio serd la encargada de coordinar conjuntamente con la institucidn a cargo
de la entrega de los bienes, el dia y la horapara realizarla constatacién fisica del objeto de
recepcion, para-o cual se debera aplicar el formato ADM-SGR-FO-13 “Informe de inspeccidn
de bienes”.

6. El'Guardalmacen o quien haga sus veces y el Delegado deldrea afin al bien sujeto a recepcidn
seran los encargados de realizar la constatacion fisica de los bienes.

7. La Cornisién Técnica de Recepcidn determinard de manera motivada la viabilidad o no
viabilidad de la oferta de donacidn, transferencia gratuita, comodato y traspaso de bienes.

8. En el caso de que los bienes no cuenten con una valoracién, la Comisidn Técnica de Recepcidn,
procederd a realizar la estimacion de los bienes segin las caracteristicas y estado-de los
mismos. '

9. El{a) Director(a) de Apoyo en Territorio deberd remitir los documentos verificables de la
recepcion de bienes por donacidn, transferencia gratuita, comodato y traspaso al(a)
Director(a) Administrativo(a) para control a:nivel nacional y generacidn de reportes.

10.El{a) Director{a) Administrativo(a) / Director({a) de Apoyo en Territorio gestionara el adecuado
almacenamiento de los bienes, para-lo cual se destinard un espacio fisico exclusivo para la
carga proveniente de donaciones, transferencias gratuitas, comodato y traspaso de bienes,
evitando que se agrupe con otros bienes que se encuentren al interior de las bodegas de la
SGR.
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11.El(a) Director(a) Administrativo(a) / Director(a) de Apoyo en Territorio gestionara la
actualizacién permanente del inventario de bienes recibidos, sean éstos provenientes de
donaciones, transferencias gratuitas, comodato 'y, traspaso de hienes para socializacién del
mismo con las areas afines. “

12.El(a) Director(a) Administrativo(a) /. Director(a) de Apoyo' en Territorio gestionara el
seguimiento a la caducidad o expiracién de los bienes recibidos e informara oportunamente a
las dreas encargadas de su uso o entrega.

13.Toda actualizacién requerida por el(a) Difector(a) Administrativo(a) en el presente documento
o en los formatos del mismo deberd ser autorizado por el(a) Coordinador(a) General
Administrativo(a) Financiero(a) y comunicados al(a) Coardinador(a) General de Planificacion y
Gestién Estratégica para que a través del(a) Director(a) de Servicios, Procesos y Calidad se
realice el registro y control correspondiente.

14.Los responsables del procedimiento deberdn observar las normativas vigentes aplicables para
realizar las actividades descritas en el presente documento.
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DETALLE DE ACTIVIDADES
N° | ~Responsable Actividad - Descripcion
Remitir oficio de
. Remitir oficio de | notificacién de intencién
Institucion, S/, .,
) notificacion de de donacién,
entidad, . £ . .
. intencién de transferencia gratuita, -
organismo de/ Q Oficio de
o donacidn, comodato o traspaso de o,
1. sector plblico, . ) . notificacién de
s transferencia bienes al(a) Secretario(a) . .
empresa publica . L, ) intencién
. gratuita, de Gestion de Riesgos /
o entidad de .
. comodato o Coordinador{a) Zonal de
derecho privado . B .
traspaso de bienes | Gestidon de Riesgos. Ver
lineamientos No. 1y 2.
Recibe y reasigna oficio
Secretario{a) de de notificacion de
Gestion de Recibir y reasignar | intencién al(a) .
. . . Oficio de
Riesgos / oficio de Coordinador{a) General -
2. . e ) . ¢ notificacion de
Coordinador{a) notificacion de Administrativo(a) . .
N . ., ) : intencidn
Zonal de Gestion intencién Financiero(a) /
de Riesgos Director(a) de Apoyo en
Territorio.
Coordinador(a)} ) . .
General Recibe y revisa oficio de
e
- . Recibir y revisar. | notificacidon de intencidn .
Administrativo(a) L. . Oficio de
. . oficio de de donacion, L
3. Financiero(a)/ o . . notificacion de
) notificacion de transferencia gratuita, . .,
Director(a) de . . intencidn
intencién comodato o traspaso de
Apoyo en ]
o bienes.
Territorio
Coordinador(a) . »
i Gestiona la conformacién
General Gestionar la .
. . ., de miembros de
Administrativo(a) conformacion de L L.
) . . Comision  Técnica- de Memorando
4. Financiero(a)/ miembros de . )
. s Recepcion con los enviado
Director(a) de Comisidn Técnica ) i
. titularesde area.
Apoyo-en de Recepcidén p i
< Ver lineamiento No. 3.
Territorio
Revisa y analiza oferta de
. . Memorando
bienes realizada por las o
e . . e ) \ recibido;
Comisidon Técnica | Revisar y analizar | instituciones, entidades y .
5 ., ) . oficio de
de Recepcién oferta de bienes organismos del sector L
‘ s notificacién de
publico, empresas . .
o . intencién
publicas y entidades de
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scumento y/o
derecha privado., Ver
lineamiento No. 4
Comisién Técnica | ¢Oferta de bienes | Determina si<procede o C.)f;ao.ﬁ.ie
6. > . notificacion de
de Recepcion procede? no la oferta de bienes. . B
intencién
Si‘no procede la oferta de
bienes, informa vy justifica
fa no aceptacion de la
oferta de  donacidn, Oficio
Informary‘ transferencia  gratuita, reasignado;
6.1 Comision Técnica justificar la no comodato o traspaso de | “ADM-SGR-FO-14
de Recepcidn aceptacion de la bienes. Se puede informe de
oferta recomendar el re | -viabilidad de la
direccionamiento de _la oferta”
oferta a otra institucién
del SNDGR. Ver
lineamiento Nq. 7
Reasigna. oficio. de. no
Coardinador(a) aceptacion de la oferta
General hde ‘donacién,
Administrativo(a) | Reasignar oficio de transferencia gratuita, Oficio
6.1.1. Financiero(a)/ no aceptacion de_ | comodato o traspaso de .
. . ] reasignado
Director(a) de la oferta bienes al{a) Secretariofa)
Apoyo en de Gestion de Riesgos /
Territario Coordinador(a) Zonal de
Gestion de Riesgos.
Secretario(a) de Remite oficio de no
Gestion de i aceptacion de la oferta
. Remitir oficio de ‘ _ ., .
Riesgos / .. de ! donacion, Oficio
6.1.2. . no aceptacion de . . .
Coordinador(a) ia oferta transferencia  gratuita, enviado
Zonal de Gestién comodato o traspaso de
de Riesgos bienes. i
Si la oferta de bienes
procede, se.coordina con
Coordinar fecha la institucidn, entidad, Correo
Comision Técnica para realizar la organismo del sector electrénico
O de Recepcidn constatacion fisica { publico, empresa publica institucional
de bienes 0 entidad de derecho enviado
privado, el dia y hora
para ~ realizar la
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N° | Responsable | .. Actividad S Descripcion’
constatacion fisica de los
bienes. Ver lineamiento
No..5.
Realiza la constatacién
. . “ADM-SGR-FO-13
fisica  de “los bhienes a )
. . ., Ficha de
. Realizar recibirse por donacion, . L,
Comisién Técnica e . . inspeccion de
7 o constatacion fisica | transferencia gratuita, .
de Recepcidn i bienes
de los bienes comodato o traspaso de .
) ) . susceptibles de
bienes. Ver lineamiento e
ser recibidos
No. 6
“ADM-SGR-FO-13
éExisten Determina si existen o no Fichade
- Comisién Técnica novedades en novedades en la inspeccion de
| de Recepcidn constatacién constatacion fisica de los bienes
fisica? bienes. susceptibles de
ser recibidos”
. \ “ADM-SGR-FO-13
Determina si la oferta de .
. Ficha de
T . de bienes procede o no. . ..
Comisién Técnica | éOferta de bienes \ inspecciéon de
8.1. . Si-la oferta no procede, .
de Recepcidén procede? <. o bienes
continde en la actividad .
61 susceptibies de
y ser recibidos”
Si no existen novedades
en constatacion fisica y
la oferta de donacion, Oficio
Informary transferencia gratuita, reasignado;
85 Comisién Técnica justificar la comodato o traspaso de | “ADM-SGR-FO-14
o de Recepcion aceptaciéndela | bienes procede, se fnforme de
oferta informa vy justifica ‘la | wviabilidad de la
aceptacion de la oferta. oferta”
Ver lineamientos No. 7 y
8
Coordinador(a) . . 3
Reasigna oficio de
General : ,,
. . . \ . aceptacion de la oferta
Administrativo(a) | Reasignar oficio de ., .
. . { de donacion, Oficio
0. Financiero(a)/ aceptacion de la ) . )
. . transferencia gratuita, reasignado
Director(a) de oferta de bienes
comodato o traspaso de
Apoyo en .
— bienes.
Territorio
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e B fooeahie ol o CofbeDocumento y/o
sef oniActividad o . Descripeion S A NG sy y/
Secretario{a) de Remite - oficio de '
Gestién de e aceptacién de la oferta
. Remitir oficiode \. .
Riesgos / . de donacioén, Oficio
10. . aceptacion de la H . .
Coordinador(a) fert : transferencia. gratuita, enviado
oferta
Zonal de Gestion comodato, o traspaso de
de Riesgos bienes.
Dispone la coordinacion
Di de logistica para
isponer ; -
Coordinador(a) -p .. recepcién de bienes al(a) Correo
coordinacién de o ] o
General L Director{a) electronico
11. o . logistica para o } L
Administrativo(a) . Administrativo(a). institucional
. . recepcién de . . .
Financiero(a) bie (Aplica para las ofertas enviado
ienes: »
que sean receptadas en
matriz)
Director(a) . £ e
. . Coordinar logistica . . Correo
Administrativo(a) . Coordina la. ‘logistica o
. correspondiente < electrénico
12. / Director(a) de L correspondiente para o
para recepcionde A ! . institucional
Apoyo en . recepcion de los bienes. .
L bienes enviado
Territorio
Director(a) -
o ) Gestionar : - “ADM-SGR-FO-22
Administrativo(a) . Gestiona ' suscripcion de
. suscripcion de acta : | Acta de entrega -
13. / Director(a) de acta- de entrega ..
de entrega — o recepcion de
Apoyo en . recepcion. . W
— recepcion hienes
Territorio
Director(a) Se da inicio al subproceso | ,
U SUBPROCESO: - _ ‘ADM-SGR-FO-10
Administrativo(a) o . de Gestidn de ingreso de
. Gestion de ingreso . Comprobante de
14, / Director(a) de . bienes a bodega. | . .
de bienes a b . ingreso de bienes
Apoyo en {(Actividades descritas en ”
L bodega . b a bodega
Territorio otro procedimiento).
Gestiona el  registro
. contable de .los. bienes
Director(a) i Y ;
. ) Gestionar el recibidos ‘en. fas-cuentas .
Financiero / . A Registro contable
. registro contable respectivas y conforme a .
15. Director(a) de . N ., de bienes
de los hienes la clasificacidon de los .
Apoyo en o A\t : recibidos
L recibidos bienes para cuadre entre
Territorio . :
el inventario contable y
fisico.
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ANEXOS

Formatos: ; /
®  ADM-SGR-FO-10 Comprobante de ingreso de bieh_gas a bodega /
= ADM-SGR-FO-13 Ficha de inspeccién de bienes. 7.

* ADM-SGR-FO-14 informe de viabilidad de |a oferta /

* ADM-SGR-FO-22 Acta de entrega recepcién de bienes %~
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COMPROBANTE DE INGRESO DE BIENES A BODEGA No. XXX

FECHA'Y HORA:

BODEGA No.:

ORIGEN DEL INGRESO:
PROVEEDOR:

RUC / CEDULA DE IDENTIDAD:
TIPO DE DOCUMENTO:

N° DOCUMENTO:

ITEM " DESCRIPCION CLASIFICACION| MARCA MODELO SERIE ~ |CANTIDAD (OBSERVACIONES UN!‘I? ;\RIO SUBTOTAL
$0,00 $ 0,00
$0,00 $0,00
40,00 $0,00
$0,00 $0,00
$0,00 $ 0,00
$0,00 $0,00
$0,00 $0,00
$0,00 $0,00
$0,00 $0,00
$0,00 0,00
$0,00 $0,00
$0,00 $ 0,00
$0,00 $ 0,00
$0,00 $0,00

OBSERVACIONES GENERALES: i SUBTOTAL N $ 0,00
BASE 0% 40,00
BASE 14% 40,00
SON; (Valor total expresado en letras) con 00/100 ddlares de los Estados Unidos de Norteamérica. VA 14% $0,00
TOTAL $ $0,00

AUTORIZADO POR RECIBf CONFORME ' ENTREGUE CONFORME

DIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO(A) /
DIRECTOR(A) DE APOYO EN RESPONSABLE DE BODEGA PROVEEDOR
TERRITORIO )
Nombre: Nombre: Nombre:
Gl (61134 = oL

Copia 1: Responsable de bodega
Copia 2: Proveedor

Copia 3: Financiero

Copia 4; Administrador de Contrato
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FICHA DE INSPECCION DE BIENES SUSCEPTIBLES DE SER RECIBIDOS EN CALIDAD DE DONACION,
TRANSFERENCIA GRATUITA, COMODATO O TRASPASO.DE BIENES

Ciudad de Inspeccién:

Lugar especifico de inspeccion:

Nombre de institucion que presenta
la oferta:

Fecha de inspeccion:

DESCRIPCION DEL AVALUO ESTIMADO .
CANTIDAD * ok
BIER ESTADO (Por unidad) CLASIFICACION OBSERVACIONES

* (1) Unicamente se aceptaran bienes entregados en calidad de donacidn, transferencia gratuita, comodato o traspaso de bienes en buen
estado o nuevos. i :

** (2) Los bienes se clasifican en: Bienes de Propiedad, Planta y Equipo, Bieneis de Control Administrativo e Inventarios.

(Consuitar el catalogo de bienes actualizado por el Ministerio de Finanzas)
Justificacion

Se acepta oferta D
No acepta oferta D
RESPONSABLES DE LA INSPECCION
CARGOS DE MIEMBROS DE
Ansril BILIDAD
COMISION TECNICA NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA DE RESPONSABILIDA
Director(a) Administrativo(a) /

Director(a) de Apoyo en Territorio

Delegado de area a fin al objeto de
donacion
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INFORME DE VIABILIDAD DE LA OFERTA DE DONACION, TRANSFERENCIA
GRATUITA, COMODATQ O TRASPASO DE BIENES

PARA:
FECHA:
ASUNTO:
1. ANTECEDENTES
2. ANALISIS DE CRITERIOS
= Estado:
= Caducidad (Si aplica):
= Capacidad de almacenamiento:
= Valoracion:
»  Procedencia:
= Caracteristicas del bien:
3. JUSTIFICACION DE LA ACEPTACION / NO ACEPTACION DE LA OFERTA
4. CONCLUSIONES
5. RECOMENDACIONES

6. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

f)

Nombre:
Director(a) Administrativo(a) / Director(a) de Apoyo ‘en Territorio
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f)
Nombre:
Responsable de Bodega o quien haga sus veces

f

Nombre:
Director(a) Financiero(a) / Director(a) de Apoyo en Territorio

f)
Nombre:
Delegado de la Unidad Juridica / Abogado(a) Zonal

f

Nombre:
Delegado de area a fin

f)

Nombre:
Delegado de area complementaria (Si fuere necesario)

7. ANEXOS
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ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE BIENES EN CALIDAD DE DONACION,
TRANSFERENCIA GRATUITA, COMODATO O TRASPASO DE BIENES -ENTRE LA
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS Y (NOMBRE- DE LA INSTITUCION,
ENTIDAD, Y ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO Y EMPRESAS PUBLICAS,
ENTIDADES DE DERECHO PRIVADO) i

En la'ciudad de (nombre de la Ciudad) a los.(dd) dias del,;mes de (mes en curso) del 20AA,
se realiza |a presente Acta de Entrega-Recepcion ent'ire la Se;retan’a de Gestion de Riesgos y
(Nombre del donante), en cumplimiento a lo.establecido en el Reglamento General para la
Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los bienes e inventarios del Sector Plblico;
intervienen en la presente acta (nombres completos de servidores publicos que participan),
en representacion de la Secretaria de Gestién de Riesgos por otra parte el Sr/a (Nombre del
del representante de la institucion, entidad, organismos del sector piiblico, empresas publicas
y entidades de derecho privado), los que suscriben la presente acta al tenor de las siguientes
clausulas: ‘ |

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

1.1. Mediante Decreto Ejecutivo No. 1046-A del) 26 de abril de 2008, publicado en
Registro Oficial No. 345, del 26 de mayo kie 2008, se réorganiza la Direccion
Nacional de Defensa Civil, y-se(crea la Secretarfa Técnica de Gestién de Riesgos,
adscrita al Ministerio de Coordinacion de Segidridad Interna y Externa, adquiriendo
por este mandato, todas las competencias; atribuciones, funciones, representaciones
y delegaciones constantes en leyes, reglamentos'y demds instrumentos normativos
que hasta ese momento le correspondian a la-Direccién Nacional de Defensa Civil y a
la Secretaria General del COSENA, en materia de Defensa Civil;

1.2. Mediante Decreto Ejecutivo No. 42 del 10 de septiembre de 2009, la Secretaria
Técnica de Gestién de Riesgos, pasa a denominarse Secretaria Nacional de Gestién
de Riesgos que ejercerd sus competencias y funciones de manera independiente,
descentralizada y desconcentrada;

1.3. Mediante Decreto Ejecutivo No. 103 del 20 de octubre de 2009, publicado en
Registro Oficial No. 58, del 30 de octubre de 2009, mediante el cual se reforma el
Decreto Ejecutivo No. 42, y se le da el rango de Ministro de Estado al/a Secretario/a
Nacional de Gestion de Riesgos;

1.4. Mediante Decreto Ejecutivo No. 62 del.05 de ag'psto de.2013, suscrito por el sefior
Presidente Constitucional de la Republica del Ecuador, Econ. Rafael Correa Delgado,
reforma el Estatuto del-Régimen. Juridico y. Administrativo de la Funcidon Ejecutiva
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cambiando la denominacién de la Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos por la
Secretaria de Gestidn de Riesgos;

1.5. El articulo 389 de la Constitucion de la Reptblica en sus numerales 4 y 5 establece lo
siguiente:

“F/ Estado protegerd a las personas, las colectividades y la naturaleza frente a los
efectos negativos de Jos desastres de origen natural o antropico mediante /a
prevencion ante el riesgo, Jla mitigacion de desastres, la recuperacion y
mejoramiento de 1as condiciones sodiales, econdmicas y ambientales, con el objetivo
de minimizar /a condicion de vuinerabilidad. Fl sistema nacional descentralizado de
gestion de riesgo estd compuesto por las unidades de gestion de riesgo de todas las
instituciones publicas y privadas en los ambitos local, regional y nacional. El Estado
efercerd /a rectoria a traves del organismo técnico establecido en la ley., Tendrd
como funciones principales, entre otras:

4. Fortalecer en /a ciudadania y en las entidades publicas y privadas capacidades
para identificar los riesgos inherentes a sus respectivos ambitos de accion, informar
sobre éeflos, e incorporar acciones tendientes a reducirlos.

5. Articular las instituciones para que coordinen-acciones a fin de prevenir y mitigar
los riesgos, asi como para. enfrentarlos, recuperar -y mejorar las condiciones
anteriores a la ocurrencia de una emergencia.o desastre”’; g

1.6. El articulo 390 de la Constitucion de la Republica, determina que “Los Riesgos se
gestionardn bajo_el principio de descentralizacion subsidiaria, que implicard la
responsabilidad directa de las instituciones dentro de su dmbito geogréfico. Cuando
sus capacidades para la gestion del riesgo sean insuficientes, las instancias de mayor
ambito territorial y mayor capacidad técnica y financiera brindardn el apoyo
necesario_con respeto a su autoridgad en el territorio y sin relevarlos de su
responsabilidad”;

1.7. El articulo 11 de la Ley de Seguridad Publica y del Estado establece en su literal d)
que la prevencién y las medidas para contrarrestar, reducir y mitigar los riesgos de
origen natural y antropico o para reducir de vulnerabilidad, corresponden a las
entidades publicas y privadas, nacionales, regionales y locales. La rectoria la ejercerd
el Estado a través de la Secretaria Nacional de Gestién de Riesgos;

1.8. El literal d) del articulo 3 del Reglamento de la Ley de Seguridad Piblica y del Estado
establece como competencia de la Secretaria Nacional de Gestién de Riesgos "d)
Fortalecer en la ciudadania y en las entidades publicas y privadas capacidades para
identificar los riesgos inherentes a sus respectivos dmbitos de accion”:
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1.9. Colocar resolucién a través de la cual se emite el procedimiento para recepcién de donaci6n,
transferencia gratuita, comodato y traspaso de bienes a nivel nacional (sin llamamiento de
ayuda)

1.10.(Describir documentos relacionados a la donacién, transferencia gratuita, comodato
0.traspaso de bienes, comision etc.).

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El objeto del presente es la recepcién de (Nombre de objeto de donacion, transferencia
gratuita, comodato o traspaso de bienes) a favor de la Secretaria de Gestién de Riesgos por
parte de (Nombre de la institucion) en calidad de (donacidn, transferencia gratuita,
comodato o traspaso de bienes) con la finalidad l;de (cologue finalidad que se expresa en
oficio de intencién) de acuerdo a las siguientes caracteristicas:

Descripcién del bien:
Cantidad:

Valor Unitario: $
Valor Total: $

.Descripcion del bien:
Cantidad:

Valor Unitario: $
Valor Total: $

CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES

En virtud de Ja.recepcién de los bienes, la Secretaria de Gestién de Riesgos dara estricto
cumplimiento a-las disposiciones contempladas en el Reglamento General para la
Administracion, Utilizacion, Control y Manejo de los tiienes y existencias del Sector PUblico,
asi como a la normativa que sobre la materia de uso, custodia, mantenimiento,
movilizacién y control de bienes del Estado, que haya sido expedida por la Contraloria
General del Estado y a las demds normas vigentes para tal efecto. -

CLAUSULA QUINTA: RESPONSABILIDAD

Efectuada la recepcién de los bienes, la Secretaria de Gestion de Riesgos asume la
responsabilidad civil, penal y administrativa que se derive del uso o mal uso de los bienes
en materia de la presente acta. ‘

CLAUSULA SEXTA: ACEPTACION

Las partes se-afirman-y ratifican en todo. el contenido de las clausulas que anteceden,
firmando para-constancia en cuatro ejemplares de igual tenor y valor en la ciudad de
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(nombre de la Ciudad), Provincia de (nombre de la Provincia), a los | (dd) dias del mes
(mes en curso) de 20AA.

RECIBIDO POR:

.

Nombre:

CI:

Responsable de bodega o quien haga sus veces
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

)
Nombre:

ClL:

Director(a) Administrativo(a) / Director(a) de Apoyo en Territorio
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

ENTREGADO POR: e

).
Nombre:
Cl:

Copia 1: Responsable de bodega
Copia 2: Director(a) Administrativo(a) / Director(a) de Apoyo en Territorio
Copia 3: Responsable de entrega de donacion




