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Oficio Nro. SENAE-DSG-2024-0014-OF

Guayaquil, 13 de marzo de 2024

Asunto: SOLICITUD DE REGISTRO OFICIAL - DG

Sefior Ingeniero

Hugo Del Pozo Berrazueta

REGISTRO OFICIAL DEL ECUADOR
En su Despacho

De mi consideracion:

Con un atento saludo, solicito a usted comedidamente vuestra colaboracién, para que se sirva a
designar a quien corresponda la publicacién en el Registro Oficial, de los siguientes actos
administrativos, suscritos por la Sra. Mgs. Maria Gabriela Ochoa Ochoa, Directora General,
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

NO. RESOLUCION ASUNTO: PAGINAS
EXPEDIR EL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTADO EXTERNO
DENOMINADO:
SENAE-ISEE-2-2-022-V1
SENAE-SENAE-2024-0030-RE INSTRUCTIVO DE SISTEMA 04
PARA REGISTRO Y CONSULTA
DE SOLICITUD DE
TRANSFERENCIA DE
DOMINIO/VEHICULO.
PROCESO DE REFORMA
SENAE-SENAE-2024-0036-RE PARCIAL A LA ESTRUCTURA 06
ORGANIZACIONAL
DESCONCENTRESE LAS
ICOMPETENCIAS
ADMINISTRATIVAS Y
FINANCIERAS DE LA
DIRECCION GENERAL A LA
DIRECCION DISTRITAL DE
GUAYAQUIL; Y, DIRECCION
DISTRITAL DE QUITO.
EXPEDIR PROCEDIMIENTO
DOCUMENTADO
SENAE-ISEE-2-2-054-V2
"INSTRUCTIVO DE SISTEMAS
SENAE-SENAE-2024-0039-RE PARA REGISTRO DE 05
FORMULARIO DE SOLICITUD
EN LINEA DE EXENCION DE
TRIBUTOS AL COMERCIO
EXTERIOR DE DONACIONES".

SENAE-SENAE-2024-0037-RE 08
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Agradezco anticipadamente la pronta publicacién de la referida Resolucién, no sin antes reiterarle
mis sentimientos de distinguida consideracion y estima.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Abg. Marjorie Ricardina Lafebre Sojos
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

irmado electrénicamente por:
FJuMARJORIE RICA;\DINA
3 LAFEBRE SOJOS



Lunes 1 de abril de 2024 Tercer Suplemento N° 529 - Registro Oficial

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2024-0030-RE

Guayaquil, 21 de febrero de 2024

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador
expresamente sefiala que son entidades del Sector Pablico, los organismos y entidades creados
por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacién de
servicios publicos o para desarrollar actividades econémicas asumidas por el Estado;

Que, el articulo 227 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador sefiala que "La
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios
de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacién, coordinacion,
participacion, planificacién, transparencia y evaluacion;

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién Aduanera,
regulado en el Cdédigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: “El servicio
de aduana es una potestad ptiblica que ejerce el Estado, a través del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus delegatarios
debidamente autorizados y de la coordinacién o cooperacion de otras entidades u 6rganos del
sector publico, con sujecidn al presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion
y procedimientos, y demds normas aplicables...”;

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del Art.216
del Cdédigo Orgénico de la Producciéon, Comercio e Inversiones, “l) Expedir, mediante
resolucién los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares necesarios para la
aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales, de valoracién en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por servicios aduaneros, asi como las
regulaciones necesarias para el buen funcionamiento de la administracion aduanera y aquellos
aspectos operativos no contemplados en este Cédigo y su reglamento...”;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 25 de 23 de noviembre de 2023, la Abg. Maria
Gabriela Ochoa Ochoa fue designada como Directora General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador al amparo de lo establecido en el articulo 215 del Cédigo Orgénico de la
Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva;

En tal virtud, el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio
de la atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Orgénico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro Oficial
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No. 351 del 29 de diciembre de 2010,
RESUELVE

Articulo Unico.- Expedir el procedimiento documentado denominado:

® SENAE-ISEE-2-2-022-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMA PARA REGISTRO Y
CONSULTA DE SOLICITUD DE TRANSFERENCIA DE DOMINIO/VEHICULO.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA .- La presente resoluciéon entrard en vigencia a partir de su publicaciéon en el
Registro Oficial.

SEGUNDA .- Encarguese a la Direccién de Secretaria General de la Direccion General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, la difusién interna de la presente resolucion junto
al referido documento; asi como, el formalizar las diligencias necesarias para su publicacién
en el Registro Oficial, en la Gaceta Tributaria Digital y en la Biblioteca Aduanera en el
proceso “GDE - Gestion del Despacho”, subproceso “GDE — Transferencia de Dominio”;

TERCERA.- Encérguese a la Direccién de Tecnologias de la Informacién del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, la publicacién de la presente resolucién junto con el referido
documento en el Sistema de Administracién del Conocimiento (SAC) del Ecuapass.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Mgs. Maria Gabriela Ochoa Ochoa
DIRECTORA GENERAL
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HOJA DE RESUMEN
Descripcion del documento:

Instructivo de Sistemas para registro y consulta de solicitud de transferencia de dominio de vehiculo
a través del sistema informatico aduanero.

Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la solicitud de transferencia de dominio de
vehiculo a través del portal externo denominado Ecuapass, por medio de la opcién “Registro y
consulta de solicitud de transferencia de Dominio”.
Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area

Accién
Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologfas de la Elaboracion
Informacién
AR GO Direcciéon Nacional de Mejora
o EREEE Continua y Tecnologfas de la Revision
Ing. A\berto- Ga\a rza IﬂfOI‘maCl()l’l
Jefatura de Proyectos Aduaneros
Direccion Nacional de Mejora
i Continua y Tecnologfas de la Aprobacién
Ing. Jacqueline Carpio Informaciéﬂ
Directora de Mejora Continua y Norm ativa
Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razo6n Responsable
1 Febrero 2024 Version Inicial Ing. Jonathan Palma.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la solicitud de transferencia de dominio de
vehiculo a través del portal externo denominado Ecuapass, por medio de la opcién “Registro y
consulta de solicitud de transferencia de Dominio”.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los sujetos pasivos que hayan realizado una importaciéon de vehiculo de una
mercancia acogida a la exencién del pago de tributos al comercio exterior en los casos de
Diplomaticos, Menaje de Casa y Personas con Discapacidad.

El proceso para la autorizacion de transferencia de dominio inicia con el ingreso de la solicitud
(completa) de transferencia de dominio/vehiculos importados con exencién de tributos al comercio
exterior.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad del sujeto pasivo, y de todos aquellos que de alguna manera se encuentren
involucrados en el proceso para la autorizacion de transferencia de dominio de mercancias
acogidas a exenciones.

3.2. La realizacién de mejoras al presente documento por cambios solicitados y gestionados por
los distritos, le corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacion para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. DAI: Son las siglas que corresponden a la Declaracion Aduanera de Importacion.

4.1.2. Nombres/Propietatio: Nombre de la persona propietartia del vehiculo que consta en
la DAL

4.1.3. Tipo de beneficiario: Es el beneficiario de la exencion tributaria, entre los tipos de
beneficiatio se encuentran:

e Diplomatico.
e Menaje de Casa.
e Persona con Discapacidad.

4.1.4. Correo: Es el correo electronico que el usuatio ingresa en el formulario de solicitud de
autorizacion, el cual sera necesario para tener contacto con la administraciéon aduanera.
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4.1.5. Distrito Aduanero/Solicitud: Es el Distrito aduanero que selecciona el sujeto pasivo
como Distrito de su domicilio tributatio, en el cual el usuario determina la atencién de
su autorizacion de transferencia de dominio.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se debe considerar lo siguiente:

4.2.1. Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se
encuentran marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no
permite continuar la acciéon de registro, modificacion o guardado temporal de
informacion.

4.2.2. En la seccion de “Documentos Adjuntos/Solicitud para la autotizacién de
transferencia de Dominio y Anexos” se deben adjuntar el oficio de solicitud de
autorizacion de transferencia de Dominio y los documentos de soporte o requisito
para la atencion de la solicitud.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet (SENAE browser), registre la  direccion
https://ecuapass.aduana.gob.ec, visualice el portal externo Ecuapass.

HOMOLOGACION EN ECUAPASS CON H

ECUAPASS

i cic de 2 Aduana

TRAMITES OPERATIVOS

1.3 Integracién de estados d...
1.6 e-Documentos...

1.10 Solicitud de Remision d...
1.11 Solicitud de facilidade...
Solicitud de Exoneracién de ...
Contrato de compraventa de V...

SERVICIOS INFORMATIVOS
2.1.1 Consulta de arancel...
2.6 Catdlogos...

2.7 Consulta de Verificacion...
3.12 Consulta Solicitud de e...
Consulta Solicitud de Exoner...

5.2. De clic a cualquiera de las opciones que le permita ingresar a tramites operativos, ejemplo
“1.11 Solicitud de Facilidades de Pago para obligaciones pendientes”, luego seleccionar la
opcion “Tramites Operativos” y de clic a la opcidén “1.14 Registro y consulta de solicitud de
transferencia de Dominio (Vehiculo)”.

ramites Operativos ervicios Informativos Sopt

tro vy consulta de solicitud de Transferencia de Dominic (Vehiculo)

e Transferencia de Dominio (Vehiculo)

COi=UILa US SuiLitul Ue L alisiel eliola ue Dominio
+ CedulafPropietario 1.14 Registro v consulta de =olicitud de Ql =n

. . Transferencia de Dominio (Wehiculo)
Miimarn da daclaracidn n
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5.3. El sistema muestra la pantalla de “Registro y Consulta de solicitud de transferencia Dominio

(Vehiculo)”.

Registro y consulta de solicitud de Transferencia de Dominio (Vehiculo)
Consulta de Solicitud de transferencia de Dominio

* Nimero de declaracion || | Numero de Solicitud |
IQH Consultar®
Resultado : 0 E
. - - . Distrito Aduanero/ Fecha de Solictud de  Niamero de
No Nimero de Solictud Estado de Solictud Nimero de DAI Solicitud Transf ciaf Dominio Pro
<] —
Registro de a Sofcktud de transferencia de Domino [iStoiislie cstados dela sobotud] ]
* Nimero de DAI | @ * Nombres/Propietario ‘ |
* E:jorgieer;gg Identificacion, = o |v | o ik G ——Selectin_ =
* Distrito Aduanero/Solicitud | --Seleccion-- E‘ Color --Seleccién-- -
Claze Cilindraje
Sub-Categoria Capacidad
Modelo Pais de Origen --Seleccion-- -
Tonelaje Motor
Marca Comercial Chasis
Afio Modelo * Correo
* Solicitar Codige de Seguridad E | |

Documentos adjuntos/Solidtud para la autorizadén de Transferenda de Dominio y anexos.

ivo

Cl KByte | Ccargar | Descargar

|:’ Nombre del archivo Ta;naﬁo del | Adjuntar archivo

Documentos adjuntos

MNota: Debe adjuntar el oficio de Solicitud acorde al formato establecido.

Enviar Formulario

5.3.1. Seccion [Consulta de Solicitud de transferencia de Dominio]. Se muestran los
campos relacionados a la consulta de solicitud de transferencia de Dominio:

Registro y consulta de solicitud de Transferencia de Dominio (Vehiculo)
Consulta de Solicitud de transferencia de Dominio

* Nimero de declaracion I\ I Nimero de Solicitud | |

m’ Consultarf ]

Resultado : 0 E]

11
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e Numero de declaracién: Campo de llenado obligatorio en el que se pueden
ingresar caracteres numéricos con la finalidad de que se ingrese el numero de
declaraciéon aduanera de importacion.

e Numero de Solicitud: Campo en el que se ingresa caracteres numéricos con la
finalidad de que se ingrese el numero de solicitud de transferencia de dominio.

¢ Boton “Re-ingresar” ? : Permite eliminar la informacién ingresada en los campos
de criterios de busqueda, con la finalidad de realizar una nueva consulta.

e Boton “Consultar”: Permite realizar la busqueda de la informacién requerida o
ingresada en los criterios de bisqueda antes mencionados.

e Al generar una consulta en el grid de resultados se muestran los siguientes campos:

e No.

e Numero de Solicitud.

e FEstado de Solicitud.

e Numero de DAL

e Distrito Aduanero/Solicitud.
e TFecha de Solicitud de Transferencia/Dominio.
e Numero de Identificaciéon/Propietatio.
e Nombres/Propietatio.

e Tipo de Beneficiario.

e Fecha/Autorizacion.

o (lase.

e Color.

e Sub-Categoria.

e Cilindraje.

e Modelo.

e (Capacidad.

e Tonelaje.

e Pafs de Origen.

e Marca Comercial

e Motor.

e Afo Modelo.

e Chasis.

5.3.2. Seccion [Registro de la Solicitud de transferencia de Dominio]. Se muestran los
siguientes campos:

12
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Registro de la Soficitud de transferencia de Dominio | Historial de estados de Ia soficitud [@][~]
* Nimero de DAl || I E’ = Nombres/Propietario |
- glr-lorgﬁzrtoarciloe e |"SEIEC:i6"" | -2 | Tipo de Beneficiario -—-Seleccidn-- | -
* Distrito Aduanero/Sclicitud |--Se|ecci6n-- | - Color --Seleccion-- | -

Clase | Cilindraje |

Sub-Categoria Capacidad |
Tonelaje Motor |
Marca Comercial Chasis |

|
|
|
| |
Modelo | | Pais de Origen --Seleccion-- | -
| |
| |
|

Afio Modelo |
* Solicitar Codigo de Seguridad Q] | |

* Correo |

e Numero de DAI: Campo editable al momento del registro, en el que se ingresa el
numero de DAI en el cual consta el vehiculo importado.

Al dar clic a la lupa &) que se encuentra en la parte derecha del campo “Numero de
DAT” se llenaran de manera automatica los campos relacionados a la informacién del
Vehiculo que constan en la DAI, los campos de llenado automatico son los
siguientes:

e Nombres/Propietario: Nombre del importador que consta en la DAL

e Numero de Identificacion/Propietario: Numero de identificacién del
propietario que consta en la DAL

e Tipo de Beneficiario: El campo esta relacionado a la subpartida de vehiculo que
se encuentra que consta en la DAI, los tipos de beneficiarios que se encuentran en
el sistema son: Mensaje de Casa, Diplomatico, Persona con Discapacidad.

e Color.

¢ C(lase.

e Cilindraje.

e Sub-Categoria.

e Capacidad.

e Modelo.

e Pais de Origen.

e Tonelaje.

e Motor.

¢ Marca Comercial.

e Chasis.

e Afio Modelo

e Distrito Aduanero/Solicitud: Campo editable al momento del registro en el cual se
muestra el catalogo de los distritos a nivel nacional. En este caso el Distrito cercano a
su domicilio conforme lo establece la normativa, entre las opciones de distrito
tenemos lo siguiente:

e [136] GERENCIA GENERAL

13



Lunes 1 de abril de 2024 Tercer Suplemento N° 529 - Registro Oficial

] GUAYAQUIL — AEREO

] GUAYAQUIL — MARITIMO
o [037] MANTA

] ESMERALDAS

] QUITO

] PUERTO BOLIVAR

] TULCAN
e [082] HUAQUILLAS

] CUENCA

e Correo: Campo editable al momento del registro en el que se ingresa el correo
electrénico del usuario solicitante.

e Solicitar Cédigo de Seguridad: Campo editable al momento del registro en el cual
se ingresa el codigo de seguridad de confirmacién de correo electronico.

En el campo “Solicitar Cédigo de Seguridad” se visualiza el logo de una lupa, alal
dar clic a la lupa se genera el cédigo de seguridad que se envia al correo electrénico
ingresado en el campo “Correo”; y éste coédigo tiene una validez de 15 minutos
(Por lo que se sugiere solicitarlo una vez que se haya llenado toda la
informacion adicional requerida en el presente formulario).

5.3.3.Seccion [Documentos adjuntos/Solicitud para la autorizaciéon de Transferencia
de Dominio y anexos].

En esta seccion se muestran los siguientes campos:

Documentos adjuntos/ Solicdtud para la autorizacdon de Transferenda de Dominio v anexos.
Tamaiio del

1 Nombre del archivo e Adjuntar archivo

Ol KByte | cargar I Descargar
Documentos adjuntos

Tamafio total de archivo : 62.28 KByte Agregar Eliminar

MNota: Debe adjuntar el oficio de Solicitud acorde al formato establecido.

Enviar Formulario

e Nombre del archivo.
e Tamafo del archivo
e Adjuntar archivo

14
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De clic en el boton “Cargar” y seleccione el archivo a adjuntar. Una vez seleccionado el
archivo, este aparece disponible para su cambio o descarga. En la parte final de este grid
se muestra la suma del tamano de todos los archivos adjuntos, medido en KByte.

Adicionalmente, este archivo adjunto puede ser retirado haciendo clic en el botén
“Eliminar” de esta misma seccion.

En esta seccion se adjunta el oficio de solicitud de autorizacién de transferencia de
dominio y los anexos pertinentes conforme a la normativa vigente, y al procedimiento
documentado “MANUAL ESPECIFICO PARA LA TRANSFERENCIA DE
DOMINIO DE MERCANCIAS ACOGIDAS A EXENCIONES” SENAE-
MEE-2-2-028.

De clic al botén “Descargar” para cuardar o descarear los adjuntos que han sido
g g g ] q
previamente cargados.

De clic al boton “Agregar” para anadir mas documentos en la seccién “Documentos
adjuntos/Solicitud para la autorizacién de Transferencia de Dominio y anexos”.

e En la parte inferior izquierda de la pantalla se mostrara una nota que indica: “Noza:
Debe adjuntar el oficio de Solicitud acorde al formato establecido en la normativa vigente.”

Botén “Enviar Formulario”: al dar clic se muestra un mensaje que indica:

Confirmar el registro

Al dar clic a la opcidon “Si” se envia el formulario y se muestra el siguiente mensaje:

Se registrd el ndmero de formulario Nro.
091202429000001.

Al dar clic a la opcién “NO” no se ejecuta ninguna accion.

5.3.4.Seccion [Historial de estados de la solicitud]: Al momento en el que se dé clic en un
item del grid de resultado, se muestran los siguientes campos:
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(Registro de Ia Solicitud de transferencia de Dominio | Historial de estados de la sofcitud | [v]
No Fecha/Autorizacion Estado de Solidtud Motivo

O Nombre del archivo Tamaifio del archivo Adjuntar archivo

D KByte E Cargar E Descargar

Tamafio total de archivo : Agregar Eliminar

No: Secuencial de los estados registrados a la solicitud de transferencia de Dominio.

Fecha/Autorizacion: Se muestra la fecha en la que se registré el estado a la solicitud
de transferencia de Dominio/Vehiculo.

Estado de Solicitud: Se muestra el estado de atenciéon en la que se encuentra la
solicitud seleccionada en el grid de resultado.

Motivo: Se muestra el motivo o justificativo del registro del estado de atencién de la
solicitud.

¢ Documentos Adjuntos: En esta secciéon se pueden descargar los documentos
relacionados a cada estado de atencion de la solicitud, en esta opcion se registran los
siguientes campos:

e Nombre del archivo.
e Tamafo del archivo.
¢ Adjuntar archivo.

Una vez seleccionado el archivo, este aparece disponible para su descarga a través de la

., E Descargar
opcion

6. ANEXOS

No hay anexos.
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Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2024-0036-RE

Guayaquil, 04 de marzo de 2024

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL
CONSIDERANDO:

Que, el Art. 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador determina que las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la ley; asi
como, tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion;

Que, el Art 205 del Cdédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351, 29 de Diciembre 2010 y su
Ultima Reforma: Tercer Suplemento del Registro Oficial 488, 30-1-2024, sefiala: “Art.
205.- Naturaleza Juridica.- (Reformado por el num. 15 del Art. 3 de la Ley s/n, R.O.
150-28, 29-X11-2017).- El servicio de aduana es una potestad piiblica que ejerce el
Estado, a través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio
de atribuciones por parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la
coordinacion o cooperacion de otras entidades u organos del sector ptblico, con
sujecion al presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion y
procedimientos, y demds normas aplicables.(...)”;

Que, el Art. 213 de la norma ibidem, establece lo siguiente:“ Art. 213.- De la
administracion del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.- La administracion del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador corresponderd a la Directora o el Director
General, quien serd su mdxima autoridad y representante legal, judicial y extrajudicial,
en razon de lo cual ejercerd los controles administrativos, operativos y de vigilancia
sefialados en este Cédigo, a través de las autoridades referidas en el articulo anterior en
el territorio aduanero.’;

Que, el articulo 216 del Cédigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
establece que: “Art. 216.- Competencias.- (Reformado por el num. 13 del Art. 15 de la
Ley s/m, R.O. 150-2S, 29-X1I-2017).- La Directora o el Director General tendrd las
siguientes atribuciones y competencias: a.) Representar legalmente al Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador; b.) Administrar los bienes, recursos materiales, humanos y
fondos del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, facultad que comprende todos los
actos de inversion, supervision, y aquellos que como medio se requieran para el
cumplimiento de los fines de la institucion; k.) Ejercer las funciones de autoridad
nominadora en el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador;
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Que, el Art. 223 del citado Cddigo, establece que: “Estructura Orgdnica y
Administrativa.- La estructura orgdnica y administrativa del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador serd establecida por la Directora o el Director General, asi como
las atribuciones de sus unidades administrativas.

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 457 de 20 de junio de 2022, se expidieron las
normas de optimizacién y austeridad del gasto publico, orientadas a establecer normas y
disposiciones necesarias con relacién al ahorro y austeridad en el gasto de la
administracién publica para una correcta y eficiente ejecucién de recurso publico;
concordante con el Art. 139, 140, 141 y 142 Reglamento General a la Ley Organica del
Servicio Publico;

Que, mediante Resolucién Nro. SENAE-SENAE-2024-0018-RE, de fecha 06 de febrero
de 2024, la Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en su parte
pertinente sefalo:

“...RESUELVE: Articulo 1.- Declarar el inicio de un proceso de reestructuracion
institucional en el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, de conformidad con lo
establecido en la normativa vigente; y, considerando las medidas de optimizacion del
gasto publico como disposicion complementaria.

Articulo 2.- Se delega a la Unidad de Administracion del Talento Humano del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, lidere el proceso, debiendo realizar el andlisis técnico
correspondiente, movimientos de personal que sean necesarios en funcion de la
reestructuracion institucional, generar los estudios, informes y actos necesarios para el
cumplimiento de lo dispuesto en este articulo, de requerirlo en coordinacion de las dreas
competentes, con sujecion a los Lineamientos para la elaboracion de la planificacion de
Talento humano por el ejercicio fiscal 2024 y/o actualizaciones, determinadas en la
Circular Nro. MDT-DGDA-2023-0030-C, del 28 de diciembre de 2023...7;

Que, mediante Oficio Nro. SENAE-SENAE-2024-0089-OF, de fecha 07 de febrero de
2024, la Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en su parte
pertinente sefiald: “... En observancia a lo determinado en el Art. 7 de la Norma Técnica
para la Elaboracion de los Instrumentos de Gestion Institucional de las Entidades de la
Funcion Ejecutiva, este Despacho, mediante Memorando Nro.

SENAE-SENAE-2024-0026-M y Resolucion Nro. SENAE-SENAE -2024-0018-RE, de
fecha 05 y 06 de febrero de 2024, respectivamente, dispuso a la Direccion Nacional de
Talento Humano del SENAE, iniciar con las acciones correspondientes para gestionar el
proceso de reforma parcial de los instrumentos de gestion institucional, en coordinacion
con las autoridades competentes, a fin de contar con una estructura organizacional que
se adapte a la realidad de nuestra institucion y del pais; y a su vez, permita optimizar el
nivel jerdrquico, en pro de fortalecer el nivel técnico operativo, asi como el
administrativo. En tal sentido, la Direccion Nacional de Talento Humano del SENAE,
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remitird mediante correo electronico, al Especialista de la Direccion de Andlisis y
Diserio Organizacional del MDT, la estructura organizacional con los cambios
propuestos por nuestra institucion, a fin de trabajar en la referida reforma parcial a los
instrumentos de gestion institucional...”.

Que, mediante Oficio Nro. SENAE-SENAE-2024-0109-OF, de fecha 21 de febrero de
2024, la Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en su parte
pertinente sefial6: “... Mediante Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2017-0566-RE del 25
de septiembre de 2017 el Director General de la época resolvio desconcentrar
competencias administrativas y financieras de la Direccion General a la Subdireccion
Regional de Apoyo, Direccion Distrital de Guayaquil; y, Direccion Distrital de Quito;
disponiendo ademds que la Direccion General asume la calidad de Unidad de
Administracion Financiera UDAF y que la Subdireccion de Apoyo Regional y las
Direcciones Distritales de Guayaquil y Quito asumen la calidad de Unidades
Ejecutoras... MARCO LEGAL El numeral 6 del articulo 74 del Codigo Orgdnico de
Planificacion y Finanzas Piiblicas dispone que una de las atribuciones del ente rector del
SINFIP es: "Dictar las normas, manuales, instructivos, directrices, clasificadores,
catdlogos, glosarios y otros instrumentos de cumplimiento obligatorio por parte de las
entidades del sector piiblico para el disefio, implantacion y funcionamiento del SINFIP y
sus componentes". SOLICITUD En base a lo expuesto, el Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador procederd con el cierre del Centro Gestor Subdireccion de Apoyo Regional
SAR de codigo 0001, cuyas competencias presupuestarias, contables y administrativas
las asumird el Centro Gestor de la Direccion General de codigo 9999.

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 25 de 23 de noviembre de 2023, la Abg. Maria
Gabriela Ochoa Ochoa, fue designada como Directora General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador al amparo de lo establecido en el articulo 215 del Cédigo Orgénico
de la Produccién, Comercio e Inversiones y,

En ejercicio de la potestad dispuesta en el literal k y I del articulo 216 del Cédigo
Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones, la suscrita Directora General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de sus atribuciones y
competencias:

RESUELVE:

Articulo 1.- En virtud del proceso de reestructuracion y posterior reforma parcial del
Estatuto Orgéanico de Gestién Organizacional por Procesos del SENAE, las funciones y
atribuciones de la Direccién de Politica Aduanera, Subdireccién de Apoyo Regional,
Direccién de Secretaria General de la Direccion Distrital de Guayaquil y la Jefatura de
Atencién al Usuario, serdn asumidas por las dreas que guardan relacién con su producto.
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Articulo 2.- La Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion,
a traves de la Direccion de Mejora Continua y Normativa del Servicio Nacional de
Aduanera del Ecuador, asumird las atribuciones, responsabilidades y productos de la
Direccién de Politica Aduanera, establecidas en el Estatuto Orgédnico de Gestion
Organizacional por Procesos del SENAE, con excepcion a la sefalada en el referido
estatuto, en su numeral 6.5.2.2.3, acapite de atribuciones, literal b) que refiere sobre
colaborar en la absolucién de consultas legales sobre la aplicacién de politicas y normas
establecidas.

Articulo 3.- La Direccion Nacional Juridica Aduanera, en virtud de sus atribuciones
establecidas en el Estatuto Orgdnico de Gestion Organizacional por Procesos del SENAE,
en su numeral 6.5.3.1.5, literal d), que refiere a absolver las consultas de la Direccion
General, Direcciones Distritales y Direcciones Nacionales sobre la aplicacién de las
disposiciones legales y reglamentarias, particularmente en materia aduanera, asumird la
atribucién contenida en el referido estatuto, en su numeral 6.5.2.2.3, acapite de
atribuciones, literal b) que refiere sobre colaborar en la absolucién de consultas legales
sobre la aplicacién de politicas y normas establecidas.

Articulo 4.- La Direccién Nacional de Capitales y Servicios Administrativos, asumira
todas las atribuciones, responsabilidades y productos administrativos, y financieros de la
Subdirecciéon de Apoyo Regional, establecidos en el Estatuto Organico de Gestién
Organizacional por Procesos del SENAE.

Articulo 5.- La Direccion de Secretaria General de la Direccion General, asumird todas
las atribuciones, responsabilidades y productos de la Direccién de Secretaria General de
la Direccién Distrital de Guayaquil, establecidas en el Estatuto Orgdnico de Gestion
Organizacional por Procesos del SENAE.

Articulo 6.- La Direccion de Secretaria General de la Direccion General, asumird todas
las atribuciones, responsabilidades y productos de la Jefatura de Atencién al Usuario,
establecidas en el Estatuto Organico de Gestiéon Organizacional por Procesos del
SENAE.

Articulo 8.- La Jefatura de Politica y Normativa Aduanera, la Direccion Nacional de
Capitales y Servicios Administrativos y, la Direcciéon de Secretaria General de la
Direccién General, serdn las tnicas responsables por las actuaciones que realicen en el
ejercicio de la ejecucién del presente instrumento.

Articulo 9.- Para el ejercicio y la aplicacion del presente instrumento, téngase como
aplicables todas las disposiciones legales vigentes.
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DISPOSICION GENERAL

UNICA: Que la Direccién Nacional de Talento Humano, coordine con su respectivo
subsistema, los correspondientes Movimientos de Personal de los servidores y/o
funcionarios que pertenecen a la Direccion de Politica Aduanera, Subdireccién de Apoyo
Regional, Direccién de Secretaria General de la Direccién Distrital de Guayaquil y la
Jefatura de Atencidn al Usuario.

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA: Las dreas descritas en el articulo 1 de la presente resolucion deberdn coordinar
el acta de entrega recepcion o en su defecto el informe ejecutivo de gestién donde consten
los tramites que se encuentran en estado pendiente o en ejecucién, en conjunto con sus
respectivos documentos de respaldo y/o soporte, a fin de dar continuidad a los mismos,
para el efecto, se concede el término de hasta 60 dias, los cuales comenzaran a decurrir a
partir de la suscripcion del presente instrumento.

DISPOSICION FINAL.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial y en la Gaceta Tributaria.

Dado y firmado por la Direccién General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Documento firmado electronicamente

Mgs. Maria Gabriela Ochoa Ochoa
DIRECTORA GENERAL

irmado electrénicamente por:
MARIA GABRIELA
t{OCHOA OCHOA
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Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2024-0037-RE

Guayaquil, 04 de marzo de 2024

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 82 de la Constituciéon de la Republica, sefiala: “El derecho a la seguridad juridica se
fundamenta en el respeto a la Constitucion y en la existencia de normas juridicas previas, claras, publicas y
aplicadas por las autoridades competentes”;

Que, el articulo 225, numeral 3 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, estatuye que “El sector piiblico

comprende: ... 3. Los organismos y entidades creados por la Constitucion o la Ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios piiblicos o para desarrollar actividades economicas asumidas
por el Estado.";

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, determina que “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores puiblicos y las personas que actiien en virtud
de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo
el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”

Que, el articulo 227 de la norma ibidem estipula que "La administracion publica constituye un servicio a la
colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.";

Que, el articulo 233 ibidem establece: "Ninguna servidora ni servidor piiblico estard exento de
responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones o por omisiones, y serdn responsable
administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de fondos, bienes o recursos piiblicos”;

Que, el articulo 425 de la norma ibidem, estipula el orden jerarquico de aplicacién de las normas de la siguiente
manera: "La Constitucion, los tratados y convenios internacionales; las leyes orgdnicas; las leyes ordinarias;
las normas regionales y las ordenanzas distritales; los decretos y reglamentos; las ordenanzas; los acuerdos y
las resoluciones; y los demds actos y decisiones de los poderes piiblicos...";

Que, el articulo 47 del Cdédigo Organico Administrativo sefiala que: “Representacion legal de las
administraciones publicas. La mdxima autoridad administrativa de la correspondiente entidad piiblica ejerce su
representacion para intervenir en todos los actos, contratos y relaciones juridicas sujetas a su competencia.
Esta autoridad no requiere delegacion o autorizacion alguna de un organo o entidad superior, salvo en los
casos expresamente previstos en la ley.”

Que, el articulo 69 ibidem determina que: “Los drganos administrativos pueden delegar el ejercicio de sus
competencias, incluida la de gestion, en: 4. Los titulares de otros organos dependientes para la firma de sus
actos administrativos”;

Que, el articulo 71 ibidem establece que: “Son efectos de la delegacion: 1. Las decisiones delegadas se
consideran adoptadas por el delegante. 2. La responsabilidad por las decisiones adoptadas por el delegado o el
delegante, segiin corresponda’;

Que, el articulo 212 del Cédigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones, determina “Del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador.- El Servicio Nacional de Aduana del Ecuador es una persona juridica de
derecho piiblico, de duracion indefinida, con autonomia técnica, administrativa, financiera y presupuestaria,
domiciliada en la ciudad de Guayaquil y con competencia en todo el territorio nacional. Es un organismo al
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que se le atribuye en virtud de este Codigo, las competencias técnico-administrativas, necesarias para llevar
adelante la planificacion y ejecucion de la politica aduanera del pais y para ejercer, en forma reglada, las
facultades tributarias de determinacion, de resolucion, de sancion y reglamentaria en materia aduanera, de
conformidad con este Codigo y sus reglamentos.”

Que, el articulo 213 del Cddigo Ibidem, establece “La administracion del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador corresponderd a la Directora o el Director General, quien serd su mdxima autoridad y representante
legal, judicial y extrajudicial, en razon de lo cual ejercerd los controles administrativos, operativos y de
vigilancia sefialados en este Codigo, a través de las autoridades referidas en el articulo anterior en el territorio
aduanero.”, en concordancia con el literal a) del articulo 216 de la norma ibidem.

Que, en el parrafo final del articulo 216 del Cédigo Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones sefala
que todas las atribuciones legales dispuestas para el Director General del Servicio Nacional de Aduana son
delegables, entre las que se incluye la representacion legal, judicial y extrajudicial del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador.

Que, el articulo 217 del Cédigo ibidem, establece que “Las direcciones distritales comprenden las dreas
territoriales donde el Servicio Nacional de la Aduana del Ecuador ejerce todas las atribuciones operativas y
demds que le asigne este Codigo y su reglamento...”

Que, el articulo 7 de la Ley Orgédnica de la Procuraduria General del Estado establece que “Las entidades y
organismos del sector piiblico e instituciones autonomas del Estado, con personeria juridica, comparecerdn por
intermedio de sus representantes legales o procuradores judiciales...”

Que, el segundo inciso del numeral 9a. del articulo 6 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica, en concordancia con el articulo 6 del Reglamento General a la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica, respectivamente, estatuyen que son delegables todas las facultades previstas para la
maxima autoridad tanto en la Ley como el Reglamento General aun cuando no conste en dicha normativa la
facultad de delegacién expresa. La resolucién que la maxima autoridad emita para el efecto determinard el
contenido y alcance de la delegacion.

Que, el articulo 29 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
determina “La entidad contratante que cuente con organismos desconcentrados administrativa y
financieramente, tales como: sucursales, regionales, agencias, unidades de negocios territorialmente
delimitadas, entre otras, podrd inscribir a cada uno de dichos establecimientos como unidad de contratacion
individual, siendo condicion indispensable que éstos tengan un RUC independiente. En este caso, el
responsable de la entidad desconcentrada serd considerado como mdxima autoridad, para los efectos previstos
en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y en el presente Reglamento General...”

Que el Acuerdo Ministerial No. 103 emitido por el Ministerio de Finanzas, y publicado en el Segundo
Suplemento del Registro Oficial No. 381 del 29 de enero de 2021, establece la Normativa Técnica del Sistema
Nacional de las Finanzas Publicas-SINFIP, la cual contiene el modelo de Gestién Financiera que con base en
el principio de descentralizacién y desconcentracion, para el SINFIP contard con un modelo de gestién que
consta de cuatro niveles bajo una estructura jerdrquica:

“(...) Nivel 1. Unidad de administracion financiera institucional (UDAF)
Nivel 2. Unidad Coordinadora Desconcentrada (UCD)

Nivel 3. Unidad de Gestion Desconcentrada (UGD)

Nivel 4. Unidad Operativa Desconcentrada (UOD)

Unidad de Administracion Financiera Institucional, UDAF

Las entidades del sector piiblico contardn obligatoriamente con una unidad de administracion financiera
institucional, responsable de la gestion del SINFIP en los dmbitos que correspondan a sus competencias. La
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administracion financiera institucional podrd desconcentrarse, con el fin de propiciar una gestion eficiente, en
funcion de la estructura organizativa institucional.

A cada entidad piiblica, definida como toda organizacion que cuente con personalidad
Jjuridica y patrimonio a su cargo, corresponderd una, y solo una, UDAF.

Representard la mdxima instancia institucional para la gestion financiera, responsable de velar por el
cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia y de la aplicacion de las normas
técnicas, instructivos, procedimientos y directrices emanados del ente rector de las finanzas publicas. Sus
principales atribuciones consistirdn en:

® Coordinar la gestion financiera institucional con las diferentes unidades desconcentradas dependientes.
Las relaciones entre la UDAF y las unidades desconcentradas se dardn respetando la estructura
Jerdrquica de los niveles que contiene el modelo de gestion, tanto para aquellas que se originen en la
UDAF como aquellas que partan del iiltimo nivel hacia la UDAF.

* Coordinar, con la unidad de planificacion institucional, la gestion de los elementos comunes e
interdependientes de los procesos de planificacion y de presupuesto, en el marco de la presente normativa, a fin
de concretar la vinculacion del plan con el presupuesto.

® Coordinar con el ente rector de las finanzas puiblicas para la aplicacion institucional de las

politicas, lineamientos, directrices, normas técnicas, instructivos y procedimientos vigentes y de cumplimiento
obligatorio.

* Velar por el correcto uso de la plataforma informdtica del SINFIP, incluyendo la administracion de accesos 'y
usuarios.

* Se encargard de receptar transacciones originadas en el ente rector de las finanzas publicas y enviarlas a las
unidades desconcentradas, a través de los niveles jerdrquicos establecidos en el modelo de gestion. De igual
forma, receptard las transacciones que le remitan las unidades desconcentradas dependientes, para su envio al
ente rector de las finanzas publicas.

Centro Gestor, CG

Se define como centro gestor, la unidad organizativa institucional bajo cuya responsabilidad se efectdan las
tareas presupuestarias, definidas como todas aquellas que se originan del cumplimiento de las etapas o fases del
ciclo presupuestario. Corresponderd al nivel de unidad operativa desconcentrada, UOD; sin embargo, cualquiera
de los otros niveles del modelo de gestidn, inclusive la UDAF, podré constituirse como centro gestor siempre
que representen el ultimo nivel de desagregacion dentro del modelo de gestion.

El centro gestor se relacionard, para la recepcion y envio de transacciones a través de la plataforma informatica
del SINFIP, con la unidad desconcentrada inmediata superior de la que dependa(...)”;

Que, mediante Resolucién DGN-0282-2011, publicada en la Edicién Especial No. 244, de fecha 10 de febrero
2012, se expidi6 el Estatuto Orgédnico de Gestion Organizacional por Procesos del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, donde se detallan las nuevas unidades administrativas organizacionales, que en su numeral 6.4.3 se
detalla la nueva Estructura Orgénica del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador;

Que, mediante Resoluciéon Nro. SENAE-SENAE-2017-0566-RE, publicada en la Edicion Especial del Registro

Oficial Nro. 796, de fecha 01 de marzo de 2019, el Director General, actuante a esa época, emitié la
Desconcentracién de las competencias Administrativas y Financieras de la Direccién General a la Direccion
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Distrital de Guayaquil; y, Direccién Distrital de Quito;

Que, mediante Oficio Nro. SENAE-SENAE-2024-0109-OF, de fecha 21 de febrero de 2024, la Directora
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en su parte pertinente sefialé: “... Mediante Resolucion
Nro. SENAE-SENAE-2017-0566-RE del 25 de septiembre de 2017 el Director General de la época resolvio
desconcentrar competencias administrativas y financieras de la Direccion General a la Subdireccion Regional
de Apoyo, Direccion Distrital de Guayaquil; y, Direccion Distrital de Quito; disponiendo ademds que la
Direccion General asume la calidad de Unidad de Administracion Financiera UDAF y que la Subdireccion de
Apoyo Regional y las Direcciones Distritales de Guayaquil y Quito asumen la calidad de Unidades
Ejecutoras... MARCO LEGAL El numeral 6 del articulo 74 del Cédigo Orgdnico de Planificacion y Finanzas
Piiblicas dispone que una de las atribuciones del ente rector del SINFIP es: "Dictar las normas, manuales,
instructivos, directrices, clasificadores, catdlogos, glosarios y otros instrumentos de cumplimiento obligatorio
por parte de las entidades del sector piiblico para el disefio, implantacion y funcionamiento del SINFIP y sus
componentes". SOLICITUD En base a lo expuesto, el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador procederd con
el cierre del Centro Gestor Subdireccion de Apoyo Regional SAR de codigo 0001, cuyas competencias
presupuestarias, contables y administrativas las asumird el Centro Gestor de la Direccion General de codigo
9999.

Que, en ejercicio de las atribuciones y competencias conferidas en el Articulo 216 letra a) del Cédigo Orgénico
de la Produccién, Comercio e Inversiones;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 25 de 23 de noviembre de 2023, la Abg. Marfa Gabriela Ochoa Ochoa,
fue designada como Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador al amparo de lo
establecido en el articulo 215 del Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, y,

En el ejercicio de las competencias y atribuciones establecidas en el articulo 216 del Cddigo Orgénico de la
Produccién, Comercio e Inversiones, con el fin de precautelar la seguridad juridica y el debido proceso
garantizados en la Constitucion de la Republica del Ecuador;

RESUELVE:
DESCONCENTRAR LAS COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS DE LA
DIRECCION GENERAL A LA DIRECCION DISTRITAL DE GUAYAQUIL Y DIRECCION
DISTRITAL DE QUITO.

Art. 1.- Desconcentrar competencias Administrativas y Financieras de la Direccion General a la Direccion
Distrital de Guayaquil; y, Direccién Distrital de Quito.

Art. 2.- Establecer la competencia territorial que abarca la Direccién General, Direccién Distrital de Guayaquil;
y, Direccién Distrital de Quito, de la siguiente manera:
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Dependencia Competencia Territorial

Direccién General

Direccién Distrital de Puerto Bolivar
Direccién Distrital de Cuenca
Direccién Distrital de Huaquillas
Direccion General Direccién Distrital de Loja- Macard
Direccién Distrital de Manta
Direccién Distrital de Tulcdn
Direccién Distrital de Latacunga
Direccién Distrital de Esmeraldas
Direccién Distrital de Guayaquil
Subdireccién de Zona de Carga Aérea
Direccién Distrital de Quito

Centro de Formacién de Vigilancia Aduanera

Direccién Distrital de Guayaquil

Direccion Distrital de Quito

Art. 3.- De conformidad con lo establecido en el Acuerdo Ministerial No. 103 la Direccién General es la
Unidad de Administracién Financiera UDAF y las Direcciones Distritales de Guayaquil y Quito son los Centros
Gestores.

Art. 4.- Considerar que la Direccion General, y las Direcciones Distritales de Guayaquil y Quito, de acuerdo a
su competencia territorial, tendrdn las siguientes atribuciones en el &mbito Administrativo Financiero:

1.- La planificacién, programacion y evaluacion de las actividades administrativas y financieras, las realizara la
maxima autoridad la UDAF y de cada Centro Gestor, observando las politicas y planes generales que para el
efecto estipule la Direccidn General, de forma que se dé cumplimiento a las orientaciones en ellas dispuesta;

2.- La formulacién, aprobacién, presentacién, modificacién, evaluacién y liquidaciéon del presupuesto
corresponderd a la Direccidn General y Centros Gestores, en el &mbito que corresponda a sus competencias;

3.- Los proyectos de inversién que consten en el presupuesto, deberdn ser ejecutados por la Direccién General,
los cuales serdn atendidos conforme a los pedidos de los Centros Gestores, los mismos que constardn en el Plan
Anual de Inversion;

4.- En materia contable, la UDAF y cada Centro Gestor registrardn sus propias transacciones para lo cual se
aplicard la normativa expedida por el Ministerio de Economia y Finanzas, para el uso de la herramienta
informatica habilitada por el Ente Rector de las finanzas publicas, por lo tanto, se deberd de considerar que la
Direccién General elaborard los estados financieros respectivos, en base de la informacién que provean los
Centros Gestores.

5.- El autorizador de gastos y de pago de la Direccién General y de cada Centro Gestor serd como se determina
a continuacion:

Autorizador de Gastos Autorizador de Pagos
Director Nacional de Capitales y Servicios
Administrativos

IDireccién General IDirector/a Financiero Aduanero

. e . . . IDirector/a Administrativo
IDireccion Distrital Quito Maéxima Autoridad

IFinanciero
IDireccién Distrital L. . IDirector/a Administrativo
. Méxima Autoridad . .
Guayaquil [Financiero
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6.- Liquidar y pagar viaticos a los servidores de su respectivo Centro Gestor;

Art. 5.- La Direccién General y la Direccién Distrital de Quito, de acuerdo a su competencia territorial, tendrdn
las atribuciones administrativas de la gestion de personal como son permisos ocasionales y controles de
asistencia.

Art. 6.- Dentro de las atribuciones en el dmbito de Contratacién Publica, la Direccién General, y las Direcciones
Distritales de Guayaquil y Quito, de acuerdo a su competencia territorial, aprobaran y publicardn su respectivo
Plan Anual de Contratacién (PAC) considerando lo establecido en la Ley Orgédnica del Sistema Nacional de
Contratacién Piablica y su Reglamento, bajo la supervision de la Direccion General a través de la Direccion
Nacional de Capitales y Servicios Administrativos.

Art. 7.- Las Direcciones Distritales de Guayaquil y Quito bajo la supervision de la Direcciéon General, a través
de sus delegados de acuerdo a su competencia territorial, podran:

1. Tramitar procesos de contratacion para la adquisiciéon de bienes y prestacién de servicios hasta el
presupuesto asignado a cada uno de ellos; asi como también sus maximas autoridades estaran facultadas
para suscribir dichos contratos.

2. Podran tramitar los siguientes tipos de proceso amparados a lo dispuesto en la Ley Orgénica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica, Reglamento General de Aplicacion a dicha Ley; y, las sefialadas en las
resoluciones, manuales y/o Instructivos que para el efecto dicte el Servicio Nacional de Contratacion
Publica:

* Catdlogo Electrénico, bienes e inclusivo

* Subasta Inversa electrénica con comisién y sin comision
* Menor Cuantia de Bienes, Servicios y Obras

* Arrendamiento de inmuebles

* Régimen Especial:

1. Relacionados con la adquisicién de repuestos y accesorios que se requiera para los mantenimiento de los
bienes que se encuentren bajo su jurisdiccion;

2. Bienes y servicios tnicos en el mercado, que tiene un solo proveedor o la utilizacién de patentes o marcas
exclusivas o tecnologias que no admiten otras alternativas técnicas;

3. Con Entidades del Sector Publico o empresas cuyo capital suscrito pertenezca por lo menos en cincuenta
(50%) por ciento a entidades de derecho publico, o subsidiarias, con empresas en las que los Estados de la
Comunicacién Internacional participen en por lo menos el cincuenta (50%) por ciento, o sus subsidiarias.

Para la ejecucién de obras que se contraten al amparo de los procesos de infima Cuantia o Menor Cuantia de
Obras, deberd contarse con el aval de la Jefatura de Infraestructura y la aprobacién de la Direccién Nacional de
capitales y Servicios Administrativos

Los articulos de publicidad y campafias publicitarias que se contraten al amparo de los procesos permitidos para
las Direcciones Distritales de Guayaquil y Quito, deberdn contar con la respectiva autorizacién de la Direccién

de Comunicacion.

Para la adquisicién de mobiliario que se contrate al amparo de los procesos permitidos para los Centros
Gestores, deberdn contar con la autorizacién de la Direccién Nacional de Capitales y Servicios Administrativos.

Para las adquisiciones de Licencias, equipos y paquetes informdticos que superen el valor de la infima Cuantia,
deberdn contar con el aval de la Direccién de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacién

¢) Quedan prohibidas de contratar:
* Enlaces de Comunicacién
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* Servicios de Correo

* Consultorias, exceptudndose la contratacion de Consultoria Directa para la Fiscalizacién de obras permitidas
en el literal anterior

* Credenciales para funcionarios

* Suministros y equipos bélicos

* Obras de Infraestructura que superen el coeficiente de 0,000007 del PIE

* Personal en relacién de dependencia

* Adquisicién de Vehiculos

* Contratacion de seguro para servidores y bienes del SENAE

Art. 8.- Las maximas autoridades de la Direccién General, y de las Direcciones Distritales de Guayaquil y
Quito, dentro de sus competencias territoriales, estardn facultados para nombrar y designar para los contratos u
6rdenes de compra que se generen al amparo de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica
y su Reglamento:

® A los administradores y fiscalizadores

® Al técnico que no haya intervenido en los procesos de contratacion, quien integrard la Comisién de Entrega
Recepcion tanto parcial, provisional y definitiva; y deberd suscribir las correspondientes actas, de
conformidad con lo establecido en la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica y demads
normativa vigente.

Art. 9.- Delegar a las mdximas autoridades de las Direcciones Distritales, la competencia para autorizar el inicio
y tramitar el procedimiento de infima cuantia segtn lo establecido en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica, su reglamento; y, demds normativa vigente, asi como también sus maximas autoridades
estardn facultadas para suscribir las 6rdenes de compra.

Los delegados serdn los competentes para nombrar a los administradores de las érdenes de compra o servicios
generados bajo el proceso de infima Cuantia.

Cada delegado serd el responsable de velar porque la documentacion relevante de los procesos de infima
Cuantia autorizados y tramitados bajo su competencia, sean elevados al Sistema Oficial de Contratacion del
Estado SOCE, acorde a las formalidades exigidas por el SERCOP.

Art. 10.- El funcionario que sea designado como médxima autoridad de cada Centro Gestor, serd el tnico
responsable por las actuaciones que realice en el ejercicio de las atribuciones desconcentradas mediante la
presente resolucion.

Art. 11.- Las méaximas autoridades de la UDAF y de cada Centro Gestor, se someterdn a los controles y
responsabilidades establecidas en la Cédigo Orgénico de Planificacion y Finanzas Publicas, la Ley Orgéanica de
la Contraloria General del Estado, el Reglamento de Responsabilidades, el Estatuto del Régimen Juridico
Administrativo de la Funcién Ejecutiva, y demads legislacion de control vigente.

Art. 12.- En mérito a lo sefialado en los articulos 3 de la presente resolucién, la mdxima autoridad de la UDAF y
de cada Centro Gestor, mediante resolucion debidamente motivada podrd delegar las facultades y atribuciones
sefialadas en los articulos 5, 6, 7, 8 y 9 y cualquier otra prevista para el ejercicio de su cargo, al amparo de lo
establecido en el numeral 9) del Art. 6 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica; y, el
articulo 6 del Reglamento General, a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica; articulos
69y 71 del Cédigo Organico Administrativo..

Art. 13.- La Direcciéon General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en funcién de los intereses y
necesidades Institucionales, podrd contratar la ejecucion de obras, adquisiciones de bienes y prestacién de
servicios incluidos los de consultorfa, para uno, o varios Centros Gestores, incluso a Nivel Nacional, debiendo
contarse para el efecto con la respectiva resolucién debidamente motivada.
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DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Deréguese la Resolucién Nro. SENAE-SENAE-2017-0566-RE de fecha 25 de septiembre de 2017,
publicada en la Edicién Especial del Registro Oficial Nro. 796, de fecha 01 de marzo de 2019, y toda
disposicion de igual o menor jerarquia que se oponga a las disposiciones de la presente Resolucion.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Las disposiciones contenidas en el presente instrumento entrardn en vigencia a partir de la fecha de
su suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

SEGUNDA: Encirguese a la Secretaria General de la Direccién General, las gestiones pertinentes para la
publicacién del presente instrumento en el Registro Oficial

TERCERA: De la difusién de la presente resolucion encdrguese a la Secretarfa General de la Direccién
General.

Dado y firmado por la Direccién General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Documento firmado electronicamente

Mgs. Maria Gabriela Ochoa Ochoa
DIRECTORA GENERAL

{3y Fizmado electrénicanente por:
*MARIA GABRIELA
+OCHOA OCHOA
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Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2024-0039-RE

Guayaquil, 06 de marzo de 2024

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador
expresamente sefiala: “Los organismos y entidades creados por la Constitucion o la ley
para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios piiblicos o para
desarrollar actividades economicas asumidas por el Estado’;

Que el articulo 227 de la norma ibidem, menciona que: “La administracion piiblica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.”;

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cédigo Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
seflala: “ El servicio de aduana es una potestad piiblica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u organos del sector piiblico, con sujecion al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas
aplicables...”;

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgdnico de la Produccion, Comercio e Inversiones: (...) ) Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento;";

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 25 de 23 de noviembre de 2023, la Abg. Maria
Gabriela Ochoa Ochoa fue designada como Directora General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador al amparo de lo establecido en el articulo 215 del Cédigo Organico
de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del Estatuto del
Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva;
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En uso de las atribuciones y competencias establecidas en el literal 1) del articulo 216 del
Cddigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones la suscrita Directora General
del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,

RESUELVE:

Articulo Unico.- Expedir el procedimiento documentado denominado:

o SENAE-ISEE-2-2-054-V2 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA REGISTRO
DE FORMULARIO DE SOLICITUD EN LINEA DE EXENCION DE TRIBUTOS
AL COMERCIO EXTERIOR DE DONACIONES".

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Dejar sin efecto el procedimiento documentad denominado:

e SENAE-ISEE-2-2-054-V1 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA REGISTRO
DE FORMULARIO DE SOLICITUD EN LINEA DE EXENCION DE TRIBUTOS
AL COMERCIO EXTERIOR DE DONACIONES”, expedido mediante Resolucion
Nro. SENAE-SENAE-2021-0111-RE de fecha 13 de octubre de 2021.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su publicacién en el
Registro Oficial.

SEGUNDA.- Encéarguese a la Direccion de Secretaria General de la Direccion General
del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, la difusién interna de la presente
resolucién junto al referido documento; asi como, el formalizar las diligencias necesarias
para su publicacién en el Registro Oficial, en la Gaceta Tributaria Digital y en la
Biblioteca Aduanera en el proceso “GDE - Gestién del Despacho”, subproceso “GDE —
Importacién a Consumo — Donaciones (Reg 10)”

TERCERA.- Encédrguese a la Direccién de Tecnologias de la Informacién del Servicio

Nacional de Aduana del Ecuador, la publicacién de la presente resolucién junto con el
referido documento en el Sistema de Administracién del Conocimiento (SAC) del

31



Lunes 1 de abril de 2024 Tercer Suplemento N° 529 - Registro Oficial

Ecuapass.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Mgs. Maria Gabriela Ochoa Ochoa
DIRECTORA GENERAL

rmado electrénicamente por:
MARIA GABRIELA
i
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HOJA DE RESUMEN
Descripcion del documento: |

Este documento detalla el procedimiento patra el registro de formulario de solicitud en linea de
exencion de tributos al comercio exterior de donaciones.
|
Describir en forma secuencial las tareas para el registro de formulario de solicitud en linea de
exencion de tributos al comercio exterior de donaciones, a través del portal externo Ecuapass.

Elaboracién / Revision / Aprobacion:
Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accién

AT
Firmado electrénicamente por:

FRF fDARLIN ENRIQUE . ., . .
NIEVES MORILLO Direcciéon Nacional de Mejora

Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Mgs. Darlin Nieves .,
Analista de Mejora Continua y Normativa Informaclon

Direcciéon Nacional de Mejora

Ly
TH

! Continua y Tecnologias de la Revision
Mgs. Karem Rodas I
Jefa de Calidad y Mejora Continua Informacién

Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Aprobacion
g::,e-cjtzfg‘g:i:fe;ar:’gontinua vy Normativa Informaciéﬂ

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razén Responsable
En el numeral 2 se actualiza el

alcance, en el numeral 3.2 se
actualiza el texto, en el
2 Febrero 2024 . numeral 5.5 se actualiza la Mgs. Darlin Nieves
imagen de pantalla y numeral
5.9 se actualiza imagen de
pantalla y se agrega botén

“Descargar” y su definicién.

1 Octubre 2021 Version Inicial Mgs. Valeria Romero
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para el registro de formulario de solicitud en linea de
exencion de tributos al comercio extetior de donaciones, a través del portal externo Ecuapass.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los operadores de comercio exterior, que deseen acogerse a la exencién de tributos al
comercio extetior para las importaciones a consumo de donaciones provenientes del extetior.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicaciéon, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los operadores de comercio exterior, que deseen acceder al registro de
formulario de solicitud en linea de exencion de tributos al comercio exterior de donaciones.

3.2. La realizaciéon de mejoras, cambios solicitados al presente documento y gestionados por las
Direcciones Distritales, le corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y
Tecnologias de la Informacién para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objetivo de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Operador de Comercio Exterior (OCE) — Importador/Exportador: Operador de
Comercio Exterior registrado en el sistema informatico Ecuapass como tipo de OCE
Importador/Exportador, conocido también como usuatio.

4.1.2. Tipo de Persona Juridica: Permite seleccionar manualmente el tipo de persona
juridica que accede al registro de formulario de solicitud en linea de exencién de tributos
al comercio exterior de donaciones, entre: Publico o Privada sin fines de lucro.

4.1.3. Domicilio Tributario Principal: Informacién que se llena de manera automatica por el
sistema, luego de la validacién del RUC del OCE que ingresé al sistema Ecuapass.

4.1.4. Distrito Aduanero de Atencién: Permite seleccionar de una lista desplegable el distrito
aduanero del domicilio tributario principal, permitiendo identificar el distrito que debera
atender la solicitud.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:
4.2.1. Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco rojo (*), para el registro de formulario de solicitud en linea de

exencion de tributos al comercio exterior de donaciones, caso contrario el sistema no
permite continuar con las acciones de registro.
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5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec/,
visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-mend “Elaboraciéon de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

: _ Buzon Electronico  SENAE  VUE  Guia del uso
*ﬁ [ Bandeja de entrada i ¢’='f I;._ —
" ramites Operativos " ervicios Informativos Soporte al Cliente > &

1.1 Elaboracitin de e-Doc. Op 1.1.1 Documentos Electrinicos.

1.3 Integracion de estados d. 1.1.2 Formulario de solicitud categoria
1.5 Envio y recepcion de e-Doc

1.5 e-Documentoes

1.7 Directorio de Funcionario...

1.8 Integracion de estados d...
1.9 Funcion conveniente par...
1.10 Solicitud de Remision de...
1.11 Solicitud de facilidades ...
1.12 Formulario de Condicion...

5.3. En el detalle de la opcién Formulario de solicitud categoria, se presentan dos pestafias que
incluyen formularios. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

-(—- 0 Bandels te cotrady e
ramibes Dperativos ervicks Informativos Soporte al CBente
Umm L2 P de sk e catwgerin i ) F1ECVE Y
Formulario de soliciud categoria
Despacho Aduaners

5.4. Los documentos electrénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacién”, para lo cual el usuario debe seleccionar la seccion a la que
corresponda su proceso del documento electronico e ingresar a la pantalla “Formulario de
Solicitud en linea de exencion de tributos al comercio exterior de donaciones”.
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5.5. Al seleccionar el “Fomnulario de Solicitud en linea de exencion de tributos al comercio exterior de
donaciones”, de la categoria de importacion, se presenta la siguiente pantalla:
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5.6. Seccion [Informacion de solicitante]:

e Numero de Ruc: Llenado automatico por el sistema, validando los datos del OCE que

ingresé al sistema Hcuapass.

e Razén social: Llenado automatico por el sistema, validando los datos del OCE que

ingreso al sistema Ecuapass.
e Tipo de persona juridica: Permite seleccionar manualmente:

e [B] Privada sin fines de lucro

[A] Pdblico

e Domicilio tributario principal: Llenado automatico por el sistema, validando los datos

del RUC del OCE que ingres6 al sistema Ecuapass.

¢ Distrito aduanero de atencién: Permite seleccionar manualmente el distrito que debera
atender la solicitud:

[019] Guayaquil — Aéreo
[028] Guayaquil — Maritimo

[037] Manta

[046] Esmeraldas
[055] Quito

[064] Puerto Bolivar
[073] Tulcan

[082] Huaquillas
[091] Cuenca

[109] Loja — Macara
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5.7

5.8

e Correo electronico: Llenado automatico por el sistema, validando los datos del OCE que
ingresé al sistema Ecuapass.

e Teléfono celular: Llenado automatico por el sistema, validando los datos del OCE que
ingres6 al sistema Ecuapass.

e Numero de identificacion de representante legal: Llenado automatico por el sistema,
validando los datos del OCE que ingresé al sistema Ecuapass.

e Nombre del representante legal: Llenado automatico por el sistema, validando los datos
del OCE que ingresé al sistema Ecuapass.

e Teléfono celular del representante legal: Llenado automadtico por el sistema, validando
los datos del OCE que ingresé al sistema Ecuapass.

Seccién [Detalle de solicitud]:

IDetaIIE de solidtud I

* Descripoion comercial de

mercancia
*Valor de la mercancia 50
* Cantidad de Mercancia 0

* Nombre del donante

e Descripcion comercial de mercancias: Ingresar la descripcion de la mercancia objeto de
donacién.

e Valor de la mercancia: Ingresar el valor de la mercancia.
e Cantidad de mercancia: Ingresar la cantidad de mercancia.
e Nombre del donante: Ingresar el nombre del donante de la mercancfa.

Seccion: [Informacioén del contrato de cooperacion]:

IInfomlacién del Contrato de Enoperaciénl

* Nombre de institucion
* Fecha de suscripcian |
* Fecha de vencimiento |

En el evento de haber escogido en la seccién “Informacién del Solicitante” el tipo de persona
juridica: “[B] Privada sin fines de lucro”, se debe activar la seccién “Informacion del contrato de
cooperacion”, con los siguientes campos:

e Nombre de institucion: Ingresar el nombre de la instituciéon con quien se suscribi6 el

contrato de cooperacion.
e Fecha de suscripcion: Ingresar la fecha de suscripcion del contrato de cooperacion.
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e Fecha de vencimiento: Ingresar la fecha del vencimiento del contrato de cooperacion.
Contrato de Cooperacién.

5.9. Seccion: [Documentos anexos]:

= Documentos Anexcs 1. Adjuntar solicitud firmada electrénicamente por el Representante Legal en archivo POF
[ . | | E carear | | Borrar Archive

2. Adjuntar los requisitos mencionados en el articulo 12 del Reglamento al Libro V del Copei,

— = Tamaiio del .

L Nombre del archivo s Adjuntar archivo

=) KByte E_I Cargar Ho

Tamafio total de archivo : Agregar Eliminar |

Dentro del detalle de los anexos se visualizan 2 numerales:
1. Adjuntar solicitud firmada electrénicamente por el Representante Legal en archivo PDF.
El tamafio maximo del archivo adjunto, debe ser hasta 3 MB.

e Botén [{cacar : Permite adjuntar el archivo requerido, en éste caso la solicitud firmada
electrénicamente por el Representante Legal en archivo PDF.

¥ Abrir s

« v P « Escritorio * SOLICITUD DE DOMNACIOMNES w [] 2 Buscar en SOLICITUD DE DO...

- [ @

Organizar = MNueva carpeta
DOMACIOME = » MNombre Fecha de modificacion Tipo
DONACIONE # f& SOLICITUD 14/7/2021 14:47 Microsoft Edge P...
-‘- Descargas g

Documentos

=] Imagenes g
RECQUISITOS F #
SOLICITUD DI+

J’! Musica

B Vvideos

@ OneDrive

EH Este equipo

Mombre: ~ | *.pdf -
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, Abri . . . .
e Botén : Permite agregar el archivo previamente seleccionado al campo

documentos anexos.

Cancelar

e Botén : Permite cerrar la ventana emergente.

e Boton Fer=rAtchive : Permite borrar el archivo que se ha cargado en el numeral.
2. Adjuntar los requisitos mencionados en el articulo 12 del Reglamento al Libro V del Copci.

El tamafio maximo del archivo adjunto, debe ser hasta 3 MB.

e Boton [Jcacar : Permite adjuntar el archivo requerido, en éste caso la solicitud firmada
electrénicamente por el Representante Legal en archivo PDF.

¥ Abrir X
« v P < Escri... » REQUISITOS PARA LA SOLICITUD w [¢] Buscar en REQUISITOS PARA ...
Organizar v Mueva carpeta - il | o
-~
DOMACIONE # MNembre Fecha de modificacion Tipo
DOMACIONE #

&8 CERTIFICADO DE DONACIOMES
& Descargas  # [ DOCUMENTO DE TRANSPORTE

Documentos EE FACTURA COMERCIAL

Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...

Microsoft Edge P...

= Imagenes o+
RECQUISITOS F «
SOLICITUD DI #

J'& Musica

ﬁ Videos

@ OneDrive

= Este equipo
LN & >

Mombre: | v| | *pdf ~

e Boton L2 1. Permite agregar el archivo previamente seleccionado al campo
documentos anexos.

Cancelar

e Boton : Permite cerrar la ventana emergente.

e Boton &l : Permite descargar el archivo adjunto, en este caso la solicitud
firmada electrénicamente por el Representante Legal en archivo PDF.

’ Agregar . . , . . . .
e Botén "9 . Permite adjuntar més archivos sobre los requisitos mencionados en el

articulo 12 del Reglamento al Libro V del Copci.

Eliminar

e Boton : Permite eliminar los documentos seleccionados.

e Enviar Formulario: Al dar clic se genera la siguiente ventana emergente en la cual debe
confirmar el registro del formulario.
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Confirmar el registro

e Al momento de haber seleccionado la opcién “Si” en la confirmacion del registro,
aparece el respectivo numero del formulario registrado.

~N -

Se registrd el nimero de formulario Nro.
028202101000010.

6. ANEXOS

No hay anexos.

43



CORTE
CONSTITUCIONAL
DEL ECUADOR

Ing. Hugo Del Pozo Barrezueta
DIRECTOR

Quito:
Calle Mafnosca 201 y Av. 10 de Agosto
Telf.: 3941-800
Exts.: 3131 - 3134

www.registroficial.gob.ec

JV/FA

El Pleno de la Corte Constitucional mediante Resolucion Administrativa No. 010-AD-CC-2019,
resolvid la gratuidad de la publicacién virtual del Registro Oficial y sus productos, asi como la
eliminacion de su publicacion en sustrato papel, como un derecho de acceso gratuito de la

informacion a la ciudadania ecuatoriana.

“Al servicio del pais desde el 1° de julio de 1895"

El Registro Oficial no se responsabiliza por los errores
ortograficos, gramaticales, de fondo y/o de forma que
contengan los documentos publicados, dichos documentos
remitidos porlas diferentesinstituciones parasu publicacion,
son transcritos fielmente a sus originales, los mismos que
se encuentran archivados y son nuestro respaldo.




