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Resolucion Nro. INEVAL-INEVAL-2021-0035-R

Quito, 01 de septiembre de 2021

INSTITUTO NACIONAL DE EVALUACION EDUCATIVA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, dispone: "Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actiien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn
el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce
y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.";

Que, el articulo 227 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador, manda: "La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de  eficacia, eficiencia, calidad,  jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia Yy
evaluacion.”;

Que, el articulo 346 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, determina: "Existird
una institucion publica, con autonomia, de evaluacion integral interna y externa, que
promueva la calidad de la educacion (...)";

Que, el articulo 67 de la Ley Organica de Educacion Intercultural, manda: " El Instituto
Nacional de Evaluacion Educativa es una entidad de derecho piiblico, con autonomia
administrativa, financiera y técnica, creado con la finalidad de promover la calidad de la
educacion. Su financiamiento serd con recursos provenientes del Presupuesto del Sistema
Nacional de Educacion de conformidad con esta ley y su reglamento, y de aquellos que
provengan de organismos internacionales u otros que le asignen las demds normativas
legales. Para garantizar su autonomia, no estard sujeto a adscripcion, fusion o ninguna
otra figura organizacional.

Su principal competencia es la evaluacion integral del -Sistema Nacional de Educacion;
para el cumplimiento de este fin, se regird por sus propios estatutos y reglamentos."’;

Que, el articulo 68 ibidem dispone: "El Instituto Nacional de Evaluacion Educativa
realizard la evaluacion integral interna y externa del Sistema Nacional de Educacion con
base en los estdndares que establezca la Autoridad Educativa Nacional, mismos que se
aplicardn a través de la evaluacion continua de los siguientes componentes: aprendizaje
de estudiantes, desempeiio de profesionales, directivos y docentes, gestion escolar,
desemperio institucional, entre otros, para lo cual el instituto definird los indicadores
para la calidad de la educacion y otros que considere técnicamente pertinentes.(...)";

Que, el articulo 71 ibidem dispone: "(...) la mdxima instancia de decision del Instituto
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serd la Junta Directiva (...)";

Que, el articulo 74 ibidem sefiala que el Director Ejecutivo de Ineval es "(...) el o la
representante legal, judicial y extrajudicial del Instituto Nacional de Evaluacion
Educativa, (...)";

Que, el articulo 77 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado, otorga
atribuciones a los Ministros de Estado y a las maximas autoridades de las instituciones
del Estado, entre ellas la sefialada en su literal e), misma que faculta: "Dictar los
correspondientes reglamentos y demds normas secundarias necesarias para el eficiente,
efectivo y economico funcionamiento de las instituciones (...)";

Que, el articulo 130 del Cdédigo Orgdnico Administrativo establece: "Competencia
normativa de cardcter administrativo. Las mdximas autoridades administrativas tienen
competencia normativa de cardcter administrativo vnicamente para regular los asuntos
internos del 6rgano a su cargo, salvo los casos en los que la ley prevea esta competencia
para la mdxima autoridad legislativa de una administracion publica. La competencia
regulatoria de las actuaciones de las personas debe estar expresamente atribuida en la
ley;

Que, en Acta de Sesion Extraordinaria del 12 de febrero de 2020, la Junta Directiva del
Ineval nombré al magister Eduardo Salgado Enriquez, como Director Ejecutivo del
instituto Nacional de Evaluacion Educativa —Ineval-;

Que, mediante Resolucion No. INEVAL-INEVAL-2021-0021-R de 03 de mayo de 2021,
publicada en el Quinto Suplemento del Registro Oficial No. 510 de 05 de agosto de 2021,
se resolvid expedir el Reglamento para la Ejecucion de la Evaluacion Ser Estudiante
—SEST-;

Que, mediante Resolucion No. 001-INEVAL-2021 de 12 de julio de 2021 se expidieron
las reformas al Estatuto Orgdnico de Gestiéon Organizacional por Procesos del Instituto
Nacional de Evaluacion Educativa;

Que, con memorando No. INEVAL-DACT-2021-0292-ME de 24 de agosto de 2021,
Aracely Pineda, Directora de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial, manifestd y
solicitd que: “(...) debido a los cambios internos que suponen las modificaciones en la
estructura organizacional del Instituto Nacional de Evaluacion Educativa y a la
modificacion de la linea grdfica, se ha realizado la actualizacion de los manuales del

proceso Ser Estudiante con el fin de que se actualice en la Resolucion Nro.
INEVAL-INEVAL-2021-0021-R.”;

En ejercicio de sus atribuciones legales,
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RESUELVE

Articulo 1.- Sustituir el articulo 11 de la Resoluciéon No. INEVAL-INEVAL-2021-
0021-R publicada en el Quinto Suplemento del Registro Oficial No. 510 de 05 de agosto
de 2021, por el siguiente:

“Art. 11.- Convocatoria. - Las convocatorias para la evaluacion serdn notificadas por el
Ineval, a través de los canales oficiales que establezca. La Direccion de Andlisis,
Aplicacion y Cobertura Territorial coordinard con los responsables de sede de cada
institucion para la aplicacion de evaluacion. El responsable de sede coordinard e
informard a los docentes y demds miembros de la comunidad educativa.

Los estudiantes y sus representantes legales serdn responsables por la informacion
registrada al momento de su inscripcion en el proceso de evaluacion.”.

Articulo 2.- Sustituir el articulo 13 de la mencionada Resolucion No.
INEVAL-INEVAL-2021-0021-R, por el siguiente:

“Art. 13.- Comité de Aplicacion de Evaluacion. - Estard conformado por el Director
Ejecutivo o su delegado quien lo presidird, el Coordinador General Técnico o su
delegado, el Coordinador Técnico de Disefio y Produccion de Evaluacion Educativa o su
delegado, el Coordinador Técnico de Gestion de la Evaluacion Educativa, el
Responsable de Tecnologias de la Informacion o quien haga sus veces, el Director de
Produccion de Items o su delegado, el Director de Administracion de Instrumentos o su
delegado, el Director de Andlisis Psicométrico o su delegado y el Director de Andlisis,
Aplicacion y Cobertura Territorial o su delegado.

El Coordinador General Técnico o su delegado actuard como vicepresidente, quien
reemplazard al presidente en caso de ausencia; y, el Director de Andlisis, Aplicacion y
Cobertura Territorial o su delegado actuard como secretario del Comité, quien ejercerd
las atribuciones inherentes a su cargo.

Las convocatorias y reuniones del Comité serdn permanentes durante el proceso de
evaluacion y se regirdn conforme las disposiciones del Codigo Orgdnico Administrativo
y demds normativa relacionada.”.

Articulo 3.- Sustituir la Disposicién General Sexta de la mencionada Resolucién No.
INEVAL-INEVAL-2021-0021-R, por la siguiente:

“Para la aprobacion de los manuales o instructivos de aplicacion de la evaluacion Ser
Estudiante -SEST- no se requerird de reformas a la presente resolucion, debiendo
iinicamente tramitarse mediante una resolucion administrativa por separado.”.
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La aprobacion de las fichas de evaluacion se regird conforme a la normativa interna
aplicable”.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Apruébense los siguientes instrumentos anexos: 1.- Manual de aplicacién de
evaluacién del sistema nacional de evaluacion (Ser Estudiante- Modalidad en sede con
instrumento Off line); 2.- Manual de aplicacién de evaluacién del sistema nacional de
evaluacién (Ser Estudiante- Modalidad Presencial en Sede con Instrumento de
Evaluacién En Linea); y, 3.- Manual de aplicacion de evaluacion del sistema nacional de
evaluaciéon (Ser Estudiante- Modalidad remota en domicilio con instrumento de
evaluacién en linea).

Segunda. — La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de la suscripcién, sin
perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Documento firmado electronicamente

Mgs. Gustavo Eduardo Salgado Enriquez
DIRECTOR EJECUTIVO

Anexos:
- dact_sest_manual_sede_offline_23082021.pdf
- dact_sest_manual_sede_en_linea_23082021.pdf
- dact_sest_manual_remoto_domicilio_23082021.pdf
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Coordinacion Técnica de Gestion de
Evaluacion Educativa

Direccion de Analisis, Aplicaciéon y
Cobertura Territorial

Ser Estudiante

Modalidad en sede con instrumento
Off line

Manual de aplicacion de evaluacion del sistema
nacional de evaluacion

Agosto, 2021

Quito-Ecuador



Registro Oficial - Cuarto Suplemento N° 540 Viernes 17 de septiembre de 2021

Contenido

ANTECEABNTIES ... oo
Y E= Ty oo I U T [ oo TSRS
Descripcion general del PrOCESO.........cuuuiieiiiiie e
(O] o)1= 1Y o TOU TS UPPSOPRP
INStrumentos de eValuacCiOon............cocuuiiiii i e
Proceso de evaluacion Ser Estudiante.............cooooiiiiiiiiiiiiii e,

Aplicacion de la Encuesta de Factores Asociados .............cvviiieiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeen

© N o g bk wDd =

Aplicacion de la Prueba de Base Estructurada...............ooooiiiiiiiiiiniie e,

©

Rol del Responsable de Sede ...........o i
9.1. Actividades antes de 1a aplicacion ..............oouuiiiiiiiiiiii i
9.2. Actividades durante la evaluacion................ouuiii i
9.3. Actividades después de la evaluacion ............cc.cooeuiiiiiiiiiiii e
(O IR oo o [=] e [0 o =T o | (= TPt
10.1. Actividades antes de la evaluacion...............ccccoii i
10.2. Actividades durante la evaluacion ..............cooiiiiiiiiiiii e
10.3. Actividades después de la evaluacion............cccoooveeiiiiiieiieiii e,
11, ROIdel APICATON ... . e
11.1. Actividades antes de la evaluacion:..............cccooi i
11.2. Actividades durante la evaluacion ...
11.3. Actividades después de la evaluacion..............oouuuuuiiiiiiiiiiiiieiee e
12. Roldel EStUAIANTE ........iieeeeeeeee e
12.1. Actividades antes de la evaluacion...............ccccoi i
12.2. Actividades durante la evaluacion ...............ooueiiiiiiiiii e,
12.3. Actividades después de la evaluacCion .............ccooveiieiiiiiiieicis e
13. Protocolo del Estudiante............oouuiiiiiiiii e
14. Medidas de proteccion estandar contra COVID-19 .......ccccooiiiiiiiiiiiiiiece
14.1. Medidas de proteccién estandar contra COVID-19 - Estudiantes...............

14.2. Medidas de proteccién estandar contra COVID-19 — Aplicador, Docente y
ReSpONSable d€ SEAE ........uuuiiiiii i

14.3. Medidas de bioseguridad ............c.oiiiiiiiiii i



Viernes 17 de septiembre de 2021 Cuarto Suplemento N° 540 - Registro Oficial

15. Protocolo para los actores de la aplicacion ............ccoveeiiiiiiieiiie e

15.1. Protocolo del Aplicador, Responsable de sede y Docente ............cccceeeeenen
BT O o] (] g [T Lo F= L UUPPPPRRT
17. Problemas frecuentes y SOIUCIONES............c.uiiiiiiiiiiiiiii e
S TS0 01 13 o X PR
RS T N 1= o = SRR

20. Firmas de responsabilidad...........cccuoiiiiiiiiiii i



Registro Oficial - Cuarto Suplemento N° 540 Viernes 17 de septiembre de 2021

Glosario

e Actor de aplicacion: Persona que interviene en cualquiera de las fases del
proceso de evaluacion.

e Aplicacioén: Accion de ejecutar la evaluacion.

e Aplicador: Persona responsable de llevar a cabo la correcta ejecucion de la
evaluacién y del levantamiento de datos en el antes, durante y después del
proceso de evaluacion, velando por la seguridad y confidencialidad de los
instrumentos de evaluacion.

e Aula: Es un espacio fisico de una instituciéon, previamente determinada en el
proceso de evaluacion.

e Bioseguridad: conjunto de medidas preventivas, destinadas a mantener el control

e Canales oficiales de comunicacion: Medios legales validos para las
notificaciones de los actos y comunicados emitidos por el Ineval.

e Casos atipicos o similares: Situacién, suceso, acontecimiento o conjunto de
circunstancias que evidencien anormalidades antes, durante o después de la
aplicacion de la evaluacion y que no sea imputable a los sustentantes. Pueden ser
producto de vulneraciones a los sistemas informaticos, divulgacion de informacion
confidencial, filtraciones de instrumentos de evaluacion, entre otros.

e Clave: Cadigo alfanumérico que sirve para acceder a los aplicativos, sistema en
linea o dispositivos del proceso de evaluacién

e Contingencias: que se refiere a imprevisto, eventualidad

e Comité de Aplicacion de Evaluacion: Organo encargado de la suspensién de
una o mas sesiones, de uno o mas Estudiantes, previa la emisién del informe
técnico correspondiente

e Comprobante de evaluaciéon: Documento de constancia de participacién en la
evaluacion, el que registra el numero de respuestas realizadas por el Estudiante.

o Deshonestidad académica: Todo acto que se presente antes, durante o después
de la evaluacion, en el que se muestre como propios productos académicos o
intelectuales que no fueren resultado del esfuerzo del Estudiante, o en el que
incurra en cualquier accion que otorgue una ventaja inmerecida a favor del
Estudiante o de terceros

e Docente: persona que ejerce la docencia, es decir, que cumple con la labor de
ensefar.

e Emergencia Sanitaria: declaracion formal de la Organizacién Mundial de la Salud
(OMS) de «un evento extraordinario que se determina que constituye un riesgo
para la salud publica de otros Estados a través de la propagacion internacional de
la enfermedad y que potencialmente requiere una respuesta internacional
coordinada.

o Estudiante: Persona convocada y habilitada para ser evaluada.

¢ Evaluaciéon: Aplicaciéon sistematica de métodos analiticos para responder a
preguntas sobre las operaciones y resultados de una iniciativa, relacionandolo con
las metas propuestas y los recursos utilizados.
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o Factores asociados: encuesta que responde a circunstancias que pueden incidir
en el desemperio de los estudiantes evaluados, de ahi su importancia, no solo en
el proceso de aprendizaje, sino también para el desarrollo socioafectivo. La
encuesta esta dirigida a Rectores, Docentes, Estudiantes y sus Representantes

¢ Infraccion: Todo acto de deshonestidad académica, inclusive el intento o copia,
intento o sustraccion del aplicativo, divulgacion de items, instrumentos de
evaluacién e informacion confidencial y, los demas actos determinados en este
reglamento.

¢ Instrumento de evaluacién: Medio a través del cual se evalua a una poblacién
determinada, mediante un aplicativo, el cual tendra caracter de confidencial.

¢ Kit de aplicacion: Materiales y documentos digitales, que deben ser entregados
al actor de aplicacion de la evaluacion.

e Laboratorio: Espacio fisico de una institucion dotada de equipos informaticos
utiles para ejecutar el proceso de evaluacion

e Micrositio: Portal del Ineval donde se alojaran las credenciales de acceso al
sistema de evaluacion. Para seguridad del instrumento el ingreso al portal se
realizara mediante credenciales personalizadas por cada Estudiante.

¢ Monitoreo: Mecanismo valido para el levantamiento de informacion, supervision
y control del proceso, especialmente para garantizar la transparencia, seguridad y
confiabilidad de la aplicacién del instrumento de evaluacién.

e Proceso de evaluacion: Consiste en la planificacidn, elaboracién, aplicacion de
los instrumentos de evaluacion y entrega de resultados de la evaluacion

e Prueba de base estructurada: los elementos fundamentales son: la base o
cuerpo de la pregunta y las opciones de respuesta; los elementos adicionales son:
las instrucciones, las figuras y los textos adicionales (Andrade, 2013)

¢ Reprogramado: Es el estado de evaluacion que se le otorga al Estudiante que no
inicié o finalizo, por factores ajenos al normal desarrollo del proceso, durante la
aplicacion de la evaluacion correspondiente a la programacion ordinaria.

El Estudiante debera rendir el instrumento completo en la reprogramacion.

¢ Responsable de sede: Es el rector de la institucion educativa coordina con la
comunidad educativa el desarrollo de la evaluacion, ademas garantiza la
transparencia y confiabilidad de la aplicacion del instrumento de evaluacion.

e Sede: Lugar que concentra a los actores de aplicacion de la evaluacion, liderados

por un responsable.
e Sesion: Lapso programado de tiempo otorgado al Estudiante de la evaluacién Ser
Estudiante.

e SIFA: Sistema Integrado de Factores Asociados (SIFA) sistema donde se realiza
la encuesta de factores asociados

e Snap MD5: software que sirve para la realizar la comprobacion de autenticidad de
un archivo

10
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e Suspension: Acto por el cual, se dispone la reprogramacion de una o mas
sesiones de evaluacion de uno o mas sustentantes antes, durante o después de
la sesion programada

11
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1. Antecedentes

La evaluacion SEST es pertinente para el Sistema Nacional de Educacion —SNE- porque
atiende a demandas y exigencias nacionales e internacionales de las evaluaciones de los
aprendizajes a gran escala —LSLA, por sus siglas en inglés—", en tanto conjuga el caracter
criterial (definido por estandares de aprendizaje) y el caracter formativo (definido por la
politica publica) como un proceso activo que promueve la mejora de los aprendizajes de
los estudiantes y la calidad educativa del sistema.

Especificamente, la evaluacion SEST ha evaluado los contenidos y habilidades en las
areas de Matematica, Lengua y Literatura, Ciencias Sociales y Ciencias Naturales, de los
subniveles elemental, media y superior de la EGB y BGU desde el afio 2013 hasta el 2019,
mediante los estandares de aprendizaje del afio 2012. La evaluacion era de tipo externa y
criterial; y la muestra poblacional se obtenia a través de métodos geoestadisticos con un
95 % de confiabilidad, y se consideraban las siguientes variables para su analisis: tipo de
sostenimiento, area y sexo.

Sobre la base de estos antecedentes, se replantea la evaluacion SEST para el afio 2021.
Este proceso tiene caracteristicas particulares que la diferencia de afos anteriores. En
primer lugar, a partir del presente afo los criterios de evaluacion se sustentan en los
estandares de aprendizaje del afio 2016, por lo que no existe comparabilidad con los
procesos anteriores en términos de los contenidos de evaluacion. En segundo lugar, se
suman a la evaluacion las areas de Educacién Cultural y Artistica, y Educacion Fisica. En
tercer lugar, y aun mas importante, la nueva propuesta incluye dos instrumentos de
evaluacion estandarizados a gran escala: la rubrica analitica y la lista de cotejo. En cuarto
lugar, y después de un andlisis profundo de los insumos, para esta evaluacion se
consideran unicamente los niveles de logro 0, 1y 2 para la evaluacion.

La presente actualizacion del SEST contribuye a la innovacion de estrategias
metodoldgicas en el marco de evaluaciones estandarizadas a gran escala en el pais, con
el fin de valorar de manera integral los aprendizajes de los estudiantes en sus tres
dimensiones: saber, saber hacer y saber ser.

2. Marco Juridico

Constitucion de la Republica del Ecuador:

“Art. 226.- Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o
servidores publicos y las personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la

' Large-scale learning assessment.

12
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ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”

“Art. 227.- La administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por
los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.”

“Art. 346.- Existira una institucion publica, con autonomia, de evaluacion integral interna y
externa, que promueva la calidad de la educacion”

La Ley Organica de Educacion Intercultural (LOEI), en el articulo 2, inciso r, establece
entre los principios de la actividad educativa figura a “la evaluacion integral como un
proceso permanente y participativo del Sistema Educativo Nacional.”

El articulo 8, inciso b, de la LOEI establece, como obligaciones de los estudiantes
“Participar en la evaluacion de manera permanente, a través de procesos internos y
externos que validen la calidad de la educacion y el interaprendizaje’.

Entre las funciones y atribuciones del Ineval consta “Disefiar y aplicar pruebas y otros
instrumentos de evaluacion para determinar la calidad del desemperio de estudiantes,
docentes y directivos del sistema escolar de acuerdo con un plan estratégico de cuatro
anos”. Esto se establece en el articulo 69, inciso a de la LOEI.

3. Descripcion general del proceso

Ser Estudiante —SEST- tiene el objetivo de evaluar los conocimientos, habilidades,
destrezas y actitudes de los estudiantes en los subniveles elemental, media y superior de
Educacion General Basica -EGB- y el nivel de Bachillerato General Unificado -BGU- en
su modalidad de Bachillerato en Ciencias. Se evaluan las siguientes areas: Matematica,
Lengua y Literatura, Ciencias Naturales y Ciencias Sociales; se aplica mediante el
instrumento prueba de base estructurada.

SEST corresponde a demandas y exigencias nacionales e internacionales de las
evaluaciones de los aprendizajes a gran escala, en tanto conjuga el caracter criterial
(definido por estandares de aprendizaje) y el caracter formativo (definido por la politica
publica) como un proceso activo que promueve la mejora de los aprendizajes de los
estudiantes y la calidad educativa del sistema.

Evalua mediante muestra los subniveles elemental, media y superior de EGB, que
corresponde a los grados cuarto, séptimo y décimo de EGB, y el tercer afio del BGU.

Los resultados de la evaluacion Ser Estudiante son empleados para conocer los logros de
aprendizaje de los estudiantes del Sistema Nacional de Educacion durante los afios de

13
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escolarizacion. El proyecto permite detectar fortalezas y areas de mejora, para la toma de
decisiones informadas en favor de la calidad educativa.

Ademas de la prueba de base estructurada los docentes, rector (responsable de sede),
los estudiantes y representantes deben llenar una encuesta denominada encuesta de
factores asociados

4. Objetivo

Garantizar la correcta ejecucion de las actividades correspondientes (antes, durante y
después del proceso de aplicacion) a la evaluacidon Ser Estudiante tomando en
consideracién las medidas de proteccion establecidas por el COE Nacional frente a la
emergencia sanitaria (COVID-19) en la que actualmente se encuentra el pais.

5. Instrumentos de evaluacion

Para un primer acercamiento respecto a la aplicacion del estudio principal, en la Tabla 1
se sefiala la lista de instrumentos que seran aplicados en cada una de las instituciones
seleccionadas en la muestra. En ésta, se puede apreciar la existencia de dos tipos de
instrumentos que deben ser aplicados:

1. Encuesta de Factores asociados: que sera respondido en linea por los mismos
estudiantes que rinden las pruebas, sus docentes, sus representantes, y los
responsables de sede de sus instituciones. Estas encuestas buscan obtener
informacidn sobre las condiciones escolares y familiares que se asociarian a los
logros de aprendizaje.

2. Pruebas de base estructurada: que seran respondidas por los estudiantes de
4to, 7mo y 10mo de EGB vy los estudiantes de 3ro BGU, evaluaciéon que sera
desarrollada a través de un aplicativo que es instalado previamente en un
computador o tableta.

Tabla 1 Instrumentos de evaluacion Ser Estudiante

Nombre F°."“a _d’e ¢Quién lo responde?
aplicacion

Factores En linea - Estudiantes y sus representantes
Encuesta Asoci L Rector (Responsables de sede)
sociados autoaplicacion
Docentes
Estudiantes de 4to EGB
Prueba Base Segién.c,ie Estud!antes de 7mo EGB
estructurada aplicacion Estudiantes de 10mo EGB
Estudiantes de 3ro BGU
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Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

La prueba de base estructurada sera aplicada a los estudiantes de 4to EGB, 7mo EGB,
10mo EGB y 3ro BGU en el laboratorio de computacion de su institucion educativa.

Evaluacion que se llevara a cabo durante 4 dias seguidos:

Tabla 2 Distribucion del tiempo para la aplicacion de los instrumentos — Prueba de
Base Estructurada

, Dia 2 Dia 3 Dia 4

Dia 1 . ) .
Matematica Lengua y Ciencias Estudios
Literatura Naturales Sociales
4to EGB 2 horas 2 horas 2 horas 2 horas
7mo EGB 2 horas 2 horas 2 horas 2 horas
10mo EGB 2 horas 2 horas 2 horas 2 horas

3ro BGU 2 horas 2 horas 3 horas 3 horas

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

6. Proceso de evaluacion Ser Estudiante

La evaluacion para el proceso Ser Estudiante cuenta con las siguientes fases: antes,
durante y después como se describe a continuacion:

llustracion 1 Fases evaluacion Ser Estudiante

Antes de |la Evaluacioén

( \
Supervisar el Garantizar que los
: ingreso de los estudiantes hayan
Convocatoria estudiantes en los rendido la
horarios sefialados evaluacion
. J
e R
s Supervisar la Generar los
Capacitacion evaluacion reportes
x y,
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Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

7. Aplicacion de la Encuesta de Factores Asociados

La encuesta de factores asociados debe ser realizada por el Responsable de Sede
(Rector), los docentes seleccionados para el proceso, asi como sus estudiantes de 4to,
7mo, 10mo de EGB y 3ro de BGU y sus representantes.

La encuesta de Factores Asociados serd realizada en linea a través de la herramienta
denominada Sistema Integrado de Factores Asociados (SIFA) para lo cual se le entrega
el listado de credenciales a los actores para que lo puedan realizar en cualquier momento.

El tiempo de duracion de la encuesta de factores asociados por actor en el siguiente:

Tabla 3 Duracion encuesta de factores asociados

Actor Tiempo |
Rector (Responsable de Sede) 20 minutos
Docentes 30 minutos
Estudiantes 4to, 7mo, 10mo de EGB y 3ro de BGU 40 minutos
Representantes 20 minutos

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

El Responsable de Sede es quien garantizara la completitud de la encuesta de factores
asociados en su institucion educativa, para lo cual debera:

1.

Recibir mediante correo electrénico por parte de Ineval el enlace y los listados con
usuarios y claves de todos los actores seleccionados (docentes, estudiantes y
representantes), ademas de su clave para completar la encuesta como Rector
Completar la encuesta de factores asociados como Rector

Organizar la informacion y remitir a cada docente los usuarios y claves de sus
estudiantes y representantes para completar la encuesta de factores asociados

Garantizar que todos los docentes completen la encuesta de factores asociados
Recibir de Ineval de manera planificada el avance del llenado de la encuesta de

factores asociados en su institucion educativa, con la finalidad de dar el respectivo
seguimiento.
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6. Remitirlos avances a los docentes para que los mismos soliciten a sus estudiantes
y sus representantes completar la encuesta de factores asociados.

A continuacion, se detalla los pasos a seguir por cada actor para realizar la encuesta de
Factores Asociados en linea:

1. Ingresar a la pagina del SIFA:
http://encuestas.evaluacion.gob.ec:8080/SIFA/Home/Frame.jsf

llustracion 2 Pantalla inicio SIFA

I..,-.‘A...A.'rl'. ‘ I

» . [ R1s . bt =) . o [+ .

4 el -;n‘nn1r~s;- (" 0 0 C) .’ S ' FA

Educativa

® ¢

o \ Te Tem . *vmw Li) o Murperthe

4 : " g s e g

' 2 . e "y N -

Evaluecion ocuacor w WY B v - =
Educativa —

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracioén: agosto, 2021

2. Digite el usuario y contrasefia, clic en ingresar

17



Viernes 17 de septiembre de 2021 Cuarto Suplemento N° 540 - Registro Oficial

llustracion 3 Pantalla ingreso credenciales SIFA

o> () n ' %] -

| ean 0000 o SIFA

Fuente: Direccion de Anélisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

3. Dar clic en iniciar evaluacion

llustracion 4 Inicio evaluacion SIFA

JSIFA

Educatae

FROTOIR S Ay M e
10 oo N

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

4. Con ayuda del mouse responda cada una de las preguntas que visualizara en la
pantalla.
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llustraciéon 5 Preguntas SIFA

o SIFA

b LCus e tu sexo?

2 LA Qué (rupo de edad pertensce?

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

5. Para avanzar en las preguntas dar clic en la opcion paginas ubicado en la parte
superior izquierda de la pantalla y seleccione el numero de pagina que
corresponda.

llustraciéon 6 Avance de preguntas SIFA

£ | e JSIFA

| ! iCudeswiseno? |

Hoante .

2 JA Qud grupo do e0ad portenece?

.

roablas

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracioén: agosto, 2021

6. Sidurante el proceso se presenta un error como perdida de conexion o se cuelga
la pagina, cierre la encuesta y vuele a ingresar.
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- La informacion ingresada no se pierde, cuando vuelva a ingresar podra
continuar.

7. Cuando haya contestado todas las preguntas y haya terminado la encuesta, dé
clic en el boton “Finalizar Evaluacién”, ubicado en la parte superior izquierda de la
pantalla.

8. Aparecera el siguiente mensaje “Luego de la accién Finalizar, la evaluacion se
considera terminada y no podra visualizarla nuevamente. ;Esta seguro de
que desea finalizar su evaluacion?, dar clic en aceptar.

Si no ha contestado todas las preguntas aparecera el siguiente mensaje “No
puede finalizar la evaluacion, existen preguntas sin contestar marcadas en
color rojo”. Contesta las preguntas faltantes para finalizar.

llustracion 7 Finalizacion evaluacion

/o il ISIFA

St

§ LTS 400000
[ 8:mer Y =3

T JCudles tu sexo?

Hurgles .

2, Aqué grupo de edad pertenece?

T en eitlnme

Fuente: Direccion de Anélisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

9. Una vez contestadas todas las preguntas aparecera el siguiente mensaje
Notificacion — Evaluacién Digital que confirma la completitud de la informacion.
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llustracion 8 Confirmacion finalizacion evaluacion

£ v SIFA

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

8. Aplicacion de la Prueba de Base Estructurada

La prueba de base estructurada sera desarrollada por los estudiantes de 4to, 7moy 10mo
de EGB vy los estudiantes de 3ro BGU, en computadores o tabletas en su institucion
educativa.

Seran evaluados en las materias de Matematica, Lengua y Literatura, Ciencias Naturales
y Estudios Sociales, una asignatura cada dia.

9. Rol del Responsable de sede

El responsable de sede es el rector de la institucion educativa, garantiza que los
laboratorios y aulas de su institucion se encuentren habilitados y en las condiciones
solicitadas. Ademas, coordina con la comunidad educativa para el desarrollo de la
evaluacion.
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9.1. Actividades antes de la aplicacién

llustracién 9 Actividades antes de la aplicaciéon

Recibir por parte de
s ici Ineval el acceso al
P?;QZ'S?;SQF —> micrositio y
descargar los
materiales

Recibir informacion
por parte de Ineval

\

Informara la
comunidad educativa
el proceso de
evaluacion Ser
Estudiante

Descargar y validar S

S Adecuar los espacios
el aplicativo

de evaluacion

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

1. Recibir por parte de Ineval la informacion de la evaluacion Ser Estudiante, el
requerimiento de laboratorios y aulas y las fechas de evaluacién.

2. Participar en la capacitacion virtual del proceso de aplicacion, facilitada por Ineval.

3. Dias antes de la evaluacion se enviara al correo del Responsable de sede el
enlace 'y credenciales para acceso al Micrositio de Ineval:
https://cloud.evaluacion.gob.ec/consultagsma-ib/form_login, para poder
descargar e imprimir:

a. Aplicativo

Clave para descomprimir

Listados de asistencia

Usuario y clave de Estudiantes para ingreso a la evaluacién

Listados con el usuario y clave de Responsable de Sede

Sefialética y materiales de aplicacion

-0 Qo0UT

4. Un dia antes de la evaluacion realice la descarga del aplicativo:
a. Ingrese al micrositio de Ineval
b. Ingrese las credenciales enviadas previamente por Ineval
c. Lea detenidamente y acepte el acuerdo de confidencialidad, clic en
continuar
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d. Clic en descargar aplicativo, esperar el tiempo requerido para
completar la descarga

e. Revisar el aplicativo descargado en la carpeta descargas, este es
descargado de manera comprimida (win zip o win rar)

5. Descargue el programa SNAP MD5, enviado dentro de la carpeta de senalética y
materiales del micrositio.

6. Realice la validacion del aplicativo a través del programa SNAP MD5 (verificaciéon
del cédigo SHA-1):

a. Doble clic en el programa SNAP MD5

b. Clic en ejecutar

c. Clic en Browse

d. Busque el aplicativo descargado (comprimido)

e. Clic en abrir

f.  Verifique el codigo SHA-1 y repdrtelo a Ineval, espere la confirmacién
del mismo.

g. En caso de no coincidir el codigo SHA-1, vuelva a descargar el
aplicativo y realice la validacion

7. Imprimir la documentacion enviada y entregarla a los docentes participes del
proceso

8. Descomprima el aplicativo, la clave para hacerlo se encontrara en el micrositio.
guarde el archivo descomprimido en una USB, y entréguelo al aplicador para
realizar la instalacion.

9. Informar a la comunidad educativa (docentes, estudiantes y representantes)
acerca del proceso de evaluacion y garantizar el cumplimiento de actividades
segun el rol que corresponda.

10.Adecuar los espacios de evaluacion: laboratorio de cdmputo: con equipos
funcionales, en caso de no contar con laboratorio de computo y/o equipos Ineval
enviara tabletas.

11.Al menos dos horas antes de la evaluacion se enviara a su correo el codigo de
sede para acceder a la evaluacion.
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9.2. Actividades durante la evaluacion

llustracion 10 Actividades durante de la aplicacién

e . . Supervisar la Apoyar activamente
Verlglga;;gfrgct)grl%gdad —> asistencia de los ——>| en el desarrollo de la
docentes evaluacion
Garantizar el Ingresar sus

cumplimiento de S
protocolo de
bioseguridad

credenciales para
habilitar la evaluacién

Fuente: Direccién de Anélisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

1. Presentarse en la Institucion Educativa y verificar que los laboratorios y aulas
estén disponibles para la evaluacion.

2. Supervisar que los docentes se encuentren presentes.

3. Apoyar activamente para que el proceso de evaluacion se lleve con normalidad.

4. Garantizar que dentro del laboratorio asignado se cumplan las medidas de
proteccion estandar contra COVID - 19, por parte de los estudiantes, docentes y
aplicadores

5. Ingrese en cada computador y/o tableta el usuario y clave de responsable de sede
y el codigo de sede.
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9.3. Actividades después de la evaluacién

llustraciéon 11 Actividades después de la aplicacion

Garantizar que los listados

Supervisar la finalizaciéon de S e informes sean
la evaluacién escaneados y enviados a
Ineval

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacién y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

1. Supervisar la finalizacion de la evaluacion.

2. Garantizar que el material generado durante la evaluacion (listados, informes, etc.)
sean escaneados de manera legible y enviados a Ineval.

10. Rol del docente

El docente pertenece a la comunidad educativa de la institucion seleccionada para la
evaluacion, quien sera el apoyo directo del aplicador para el manejo del grupo de
estudiantes.

10.1. Actividades antes de la evaluacién
llustracion 12 Actividades antes de la aplicacion

R:Sﬁ;t;gr:g?(;odge Organizar a los
Participar en la > | usuarios y claves S estud!antes para
capacitacion . particiar en la
de los estudiantes evaluacion
a evaluar
\Z
Colaborar con el
aplicador en la
validacion de
laboratorios
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Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

1. Participar en la capacitacion virtual del proceso de aplicacién, facilitada por Ineval.

2. Reciba por parte del Responsable de sede los listados de estudiante a evaluar
donde podra verificar los dias y horas de evaluacién ademas el Responsable de
sede le entregara los listados con los usuarios y claves de los estudiantes para
ingresar a la evaluacion de base estructurada

3. Organizar a los estudiantes segun los horarios y fechas de evaluacion
establecidos.

4. Colaborar al aplicador en la validacion del laboratorio y la funcionalidad de los
equipos de computo destinados para la evaluacion.

5. Realizar con el aplicador la desinfeccion de los equipos previo al proceso de
evaluacion.

10.2. Actividades durante la evaluacion
llustraciéon 13 Actividades durante de la aplicacion

Entregar al aplicador Apoyar en el ingreso Supervisar el correcto
listados y usuarios y de estudiantes al desarrollo de la
claves de estudiantes laboratorio evaluacion

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracioén: agosto, 2021

1. Entregue al aplicador los listados con los usuarios y claves de los estudiantes para
ingresar a la evaluacion

2. Apoyar al aplicador en el ingreso de los estudiantes a los laboratorios verificando
que cuenten con mascarilla, gel antibacterial o alcohol antiséptico.

3. Supervisar que los estudiantes mantengan la distancia al menos de 2 metros antes
de ingresar al laboratorio.
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4. Colaborar con el aplicador en caso de que los estudiantes no puedan ingresar su
clave de acceso al sistema de prueba de base estructurada

5. Supervisar el correcto desarrollo de la evaluacion de base estructurada

10.3. Actividades después de la evaluacién
llustraciéon 14 Actividades después de la aplicacién

Colaborar en la salida de
los estudantes del
laboratorio

Supervisar la finalizacion
de la evaluacion

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacién y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracioén: agosto, 2021

1. Supervisar que cada uno de los estudiantes finalicen la evaluacién

2. Colaborar con el aplicador en la salida del aula de los estudiantes, para que sea
de manera ordenada y respetando el distanciamiento.

11. Rol del Aplicador

El aplicador es la persona encargada de llevar a cabo la correcta ejecucion de la aplicacion
en un laboratorio, velando por la seguridad y confidencialidad de los instrumentos de
evaluacion, asi como también el cumplir y hacer cumplir las medidas de seguridad frente
al COVID-19

Deberan cumplir las siguientes actividades:
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11.1. Actividades antes de la evaluacion:

llustracion 15 Actividades antes de la aplicacién

.- Recibir informacién Recibir acceso al
Participar en la S de las sedes a su S micrositio y
capacitacion cardo descargar
9 informacién
. |
: s Realizar la Reportar a Ineval la
Re?j“ezfgg?)r\é?(l)'ggg ont > instalacién del —> instalacién del

aplicativo aplicativo

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

1. Participar en la capacitacion virtual del proceso de aplicacion, facilitada por Ineval

2. Recibir la informacion respectiva de los laboratorios asignados y las fechas de

validacion de laboratorios.

3. Dias antes de la evaluacion se enviara al correo del Aplicador el enlace y

credenciales para acceso al Micrositio de
https://cloud.evaluacion.gob.ec/consultagsma-ib/form_login, para
descargar e imprimir:

a. Listados de asistencia.

b. Usuario y clave de aplicador para habilitar la evaluacion y realizar

registro de la asistencia digital
c. Sefalética y materiales del proceso.

4. Validar los laboratorios asignados en las fechas establecidas por Ineval,

verificando los siguientes puntos:

e Seguridad en la infraestructura de laboratorios (puertas, ventanas,

techos)
e Conexion a internet
¢ Sistema operativo.
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Numero de equipos funcionales de acuerdo a los requeridos por Ineval
(Validar caracteristicas del Software solicitadas en el comunicado
enviado por Ineval)

Numero de equipos faltantes en caso de existir

Realizar la limpieza de los equipos con alcohol antiséptico, antes y
posterior el proceso de instalacion del aplicativo

Organizar los equipos para que cada sustentante se encuentre a dos
metros uno de otro.

5. Colocar la sefalética de ubicacion al laboratorio:

10.

~® o0 T

Numero de laboratorio — Anexo 2.

Evaluacion Ineval — Anexo 3.

Prohibido el ingreso — Anexo 4.

No interrumpir evaluacion — Anexo 5.

Flecha derecha e izquierda: Anexo 6.
Senalética medidas de bioseguridad — Anexo 7.

Enumerar de forma vertical las maquinas (anexo 1) que seran destinadas para el
proceso de aplicacion, debe garantizar el distanciamiento entre cada estudiante

(2 metros).

Contar son los siguientes materiales para el proceso de aplicacién

Esfero: 1 por laboratorio

Resaltador: 1 por laboratorio

Cinta adhesiva: 1 por laboratorio

USB: 1 por laboratorio

Alcohol antiséptico o gel antibacterial para el cumplimiento de los
protocolos

Reciba del Responsable de sede el aplicativo descargado y descomprimido, no
olvide desinfectar la USB, y mantener la distancia con el Responsable de Sede.

Si antes, durante o después de la aplicacidn existiera algun inconveniente con el
laboratorio de evaluacidon, comunicar inmediatamente al monitor.

Al menos dos horas antes de la evaluacidon se enviara a su correo el cédigo de
sesion para acceder a la evaluacion.
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11. Realice la desinfeccion con alcohol antiséptico a los equipos de cémputo o
tabletas, no rocie directamente el alcohol sobre teclados, pantalla, mouse, CPU
podria quemar los mismos, lo aconsejable es utilizar papel o una franela.

12. Instale el aplicativo de la siguiente manera:
- Para sistema operativo Windows

- Realice la limpieza de los equipos con alcohol antiséptico

- Encienda los equipos del laboratorio de computacion

- Conecte el dispositivo USB al computador

- Ubique la carpeta que contiene el aplicativo

- Déclic derecho y copiela siempre en la carpeta “Mis Documentos”

- Abra la carpeta y busque el simbolo de Toda una vida y dé clic
derecho y seleccione la opcién “Enviar a escritorio crear acceso
directo”

- Dirijase al escritorio y de doble clic en el icono “Evaluacion”

- Enseguida, visualizara la pantalla de inicio de la prueba, esto
confirmara que la instalacion fue realizada exitosamente.

- Sistema Operativo Ubuntu

- Conecte el dispositivo USB al computador.

- Luego, ubique la carpeta que contiene el aplicativo

- Dé clic derecho y copiela siempre en la carpeta “Mis Documentos”

- Unavez copiado el archivo, abra la carpeta “Evaluacion” y ubique
el archivo “Evaluacion.sh”

- Dé clic derecho y seleccione “Propiedades”

- Enla parte superior, seleccione la pestana “Permisos”

- Verifique que en cada uno de los campos de acceso, se encuentre
establecida la opcion “Lectura y Escritura”

- Al final habilite la opcion "Permitir ejecutar el archivo como un
programa”

- Déclic en “Cerrar”

- Busque y seleccione el programa “Terminal”; se abrira una nueva
ventana con fondo oscuro.

- Ubiquese nuevamente en la carpeta que contiene el aplicativo.

- Con el raton, arrastre el icono “Evaluacion.sh” al interior del
terminal.

- Seleccione el terminal dando un clic y verifique que la ubicacién
del archivo “Evaluacion.sh” se encuentre escrita en el terminal.

- Presione la tecla “Enter” para ejecutar el programa.
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13.

14.

15.

16.

- Enseguida, visualizara la pantalla de inicio de la prueba, esto
confirmara que la instalacion fue realizada exitosamente.

Validar la correcta instalacion del aplicativo en las maquinas.

Reportar mediante whatsapp el numero de maquinas con el aplicativo instalado al
monitor asignado ejemplo:

- AMIE_N°LAB_ 25 _MAQUINAS FUNCIONALES, ejemplo:
06H00032_LAB 06H00032_02_10 MAQUINAS INSTALADAS

Luego de validar la funcionalidad de los equipos, desinfecte los mismos con
alcohol antiséptico, papel o una franela. No rocie directamente el alcohol sobre
teclados, pantalla, o raton ya que podria quemar los mismos.

Cierre el laboratorio hasta el dia de la evaluacion.

11.2. Actividades durante la evaluacion
llustracion 16 Actividades durante la aplicacion

Solicitar al Responsable

Realice |a desinfeccion S Recibir los usuarios y S de sede el ingresode
de los equipos claves de estudiantes sus credenciales para

habilitar la evaluacién

Ingrese las Realizar el ingreso de Tomar asistenciay
credenciales de —> . —— | reportar el iniciode la
. los estudiantes P -

aplicador evaluacién

Dar las indicaciones ; Entregar usuariosy ; Realizar el registro de
generales claves a los estudiantes asistencia digital

v

Controlar el correcto
desarrollode la
evaluacion
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10.

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacién y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

Realice la desinfeccion con alcohol antiséptico a los equipos de computo o
tabletas, no rocie directamente el alcohol sobre teclados, pantalla, mouse, CPU
podria quemar los mismos, lo aconsejable es utilizar papel o una franela.

Encienda los computadores y abra el instrumento de evaluacion instalado
previamente.

Reciba por parte del docente los listados con los usuarios y claves de los
estudiantes para ingresar a la evaluacion

En cada uno de los equipos solicite al Responsable de sede ingresar las
credenciales de acceso a la evaluacion. Bajo ningun motivo el aplicador podra
ayudar al Responsable de Sede a ingresar su usuario y clave, mantenga la
distancia al menos de dos metros.

Verificar el orden correcto de ingreso de claves de la siguiente manera:

e Usuario y clave del Responsable de Sede
e (Cdbdigo de seguridad

Luego de que el corresponsable haya ingresado sus credenciales, desinfecte los
equipos con alcohol antiséptico

Una vez que el Responsable de sede ha ingresado sus credenciales, proceda a
ingresas las credenciales asignadas como Aplicador

e Usuario y clave del aplicador
e (Cddigo de sesidn

Desinfectar los equipos antes del ingreso de los estudiantes.

Realizar el ingreso de los estudiantes a los laboratorios verificando que cuenten
con mascarilla, gel antibacterial o alcohol antiséptico.

Garantizar que los estudiantes mantengan la distancia al menos de 2 metros antes
de ingresar al laboratorio.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ubicar a los sustentantes segun el numero del listado de asistencia en la maquina
(la distancia recomendada es de 2 metros de escritorio a escritorio, sin embargo,
eso dependera mucho del espacio que disponga el laboratorio).

Se permite el uso de calculadora sin funcion grafica en el area de Matematicas a
los estudiantes de 10mo de EGB y 3ro BGU

Tomar asistencia a los estudiantes, marcar con un visto a los presentes y subrayar
con un resaltador a los sustentantes ausentes, firmar el listado de asistencia, en
conjunto con el Docente.

Leer las prohibiciones (Anexo 8) y sensibilizar a los estudiantes en el cumplimiento
de estas, asi como las medidas de bioseguridad frente al COVID 19.

Reportar al monitor el numero de estudiantes presentes y ausentes de la siguiente
manera:

- AMIE_N°LAB_S1_N°PRESENTES_N°AUSENTES ejemplo:
06H00032_LABOB6H00032_02_SESION1_8 PRESENTES_2 AUSENTES

Enviar al monitor mediante una fotografia legible a través de WhatsApp el listado
de asistencia marcado con un visto los estudiantes presentes, resaltados los
estudiantes ausentes y firmado por el Aplicador.

Reporta al monitor el inicio de sesion de la siguiente manera:

- AMIE_N°LAB_INICIO SESION S| ejemplo:
06H00032_LABO6H00032_02_ INICIO_SESION_SI

Dé las indicaciones generales, leyendo el siguiente guion:

Al comenzar la sesion, el primer dia, el aplicador debera presentarse a si
mismo ante los estudiantes y leer a continuacion en voz alta el siguiente
texto:

Ustedes han sido elegidos para participar en un importante estudio sobre
educacion. En él participan estudiantes como ustedes de diferentes
provincias. Este estudio sirve para conocer cuanto aprenden los
estudiantes en la escuela y para mejorar la educacion de nuestro pais.
Por esto, es importante que demuestren todo lo que saben al contestar las
pruebas.

En el caso que terminen su prueba y aun haya comparieros trabajando en
la prueba, deben quedarse ftranquilos y en sus lugares. En estos
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19.

20.

21.

22.

momentos pueden dibujar, leer algun libro o cualquier actividad que no
interrumpa a quienes se encuentran contestando.
1. Antes de empezar la evaluacion guarden todos los materiales que
tengan en su escritorio
2. En el computador utilizando tnicamente el mouse ingresen las
credenciales que fueron entregadas, en caso de tener problemas
levanten su mano para poder ayudarlos
3. Una vez dentro de la evaluacion no pueden salir de la pagina, ni
usar el teclado

Recuerda que:

o Debes leer cada texto y luego responder a sus preguntas.

e No debes copiar tu respuesta, lo importante es que respondas lo
que tu sabes.

e Sino sabes qué responder, pasa a la pregunta siguiente y vuelve
después a la que dejaste incompleta.

4. Indicar a los estudiantes que en el aplicativo existe un cronémetro
para medir el tiempo de prueba. Supervise la sesion, sin distraer
a los estudiantes. Refuerce las instrucciones si detecta que algun
estudiante esta resolviendo la prueba sin haberlas comprendido.
NO responda ninguna duda sobre el contenido de la prueba o
sobre el significado de las palabras. No permita que ningun
estudiante o grupo salga de la sesion antes de que el tiempo de
prueba haya acabado

Si alguien tiene una duda, levante la mano y espere que me
acerque a su sitio.
jAhora pueden comenzar!

Informar a los estudiantes que los equipos han sido desinfectados para que
puedan ingresar sus credenciales y que no deben arrojar alcohol o gel a los
equipos.

Entregar los usuarios y claves a los estudiantes, en conjunto con el docente ayudar
a los estudiantes que no pueden ingresar sus credenciales, en especial a los
estudiantes de 4to y 7mo EGB.

Verifica que los estudiantes ingresen correctamente los usuarios y claves en cada
una de las maquinas, mantenga la distancia de dos metros con cada estudiante.

Informar a los estudiantes que una vez iniciada la evaluacion no podran hacer uso
del teclado, ni salir de la pantalla de la evaluacion, ya que la evaluacion se cerrara.
Reforzar esta indicacién con el docente.
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23. Realizar el registro de asistencia digital:

Ingresar a la pagina: https://crm.evaluacion.gob.ec/evaluacion_sige/
Digitar el usuario y clave de aplicador.

Clic en evaluacion offline.

Clic en registro.

Marcar la asistencia con un visto.

Guardar.

Guardar cambios.

@ "0 a0 oo

24. Controlar el normal desarrollo de la evaluaciéon Ser Estudiante tomando en cuenta
las siguientes indicaciones:

a. Respetar el distanciamiento de 2 metros entre todos los actores del
proceso de evaluacion presentes en el laboratorio.

b. En caso de que el estudiante solicite salir del laboratorio para utilizar
las baterias sanitarias o por alguna emergencia, el aplicador debera
indicar que no se puede pausar el tiempo establecido de su
evaluacion.

C. En caso de detectar infracciones por parte de algun estudiante,
inmediatamente debe informar al docente y al monitor y debera
suspender la evaluacion. Siempre que se presenten casos de
infracciones debe tomar en cuenta los siguientes puntos:

- Observar y validar la infraccion cometida.

- Informar al docente acerca de la infraccion.

- Acercarse al estudiante y respaldar la infraccion tomando
fotografias.

- Suspender la evaluacion del estudiante informando la infraccién
que cometid, ubicarse en la ultima pregunta de la evaluacion y
finalizar.

- Llenar la boleta de terminacion de sesion en territorio
(disponible en los formatos enviados en el micrositio) por
duplicado, respaldarlo con firmas y entregar una copia al
estudiante.
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- Completar el informe técnico sobre infracciones en territorio
(disponible en los formatos enviados en el micrositio)

- Reportar al Monitor la infraccion.

- Escanear de manera legible la documentacion (informe y boleta)
del caso de infraccion, anexando la evidencia y enviarla al correo
del Monitor.

- El Monitor pondra en conocimiento de la informacion al
Coordinador de Aplicacién, quien, a su vez con el Comité de
Aplicacion de Evaluacion, quien conforme a sus atribuciones
resolvera lo pertinente.

- El Comité de Aplicacion de Evaluacion quienes de conformidad
con su normativa realizara el procedimiento administrativo interno
pertinente a fin de determinar y establecer las sanciones
correspondientes, asi como, las demas acciones civiles y penales
a que hubiera lugar.

25. En caso de existir incidencias durante la aplicacion, se debera reportar al monitor
a fin de dar una solucién inmediata.

26. En caso de suscitarse casos de reprogramacion debido a fallas técnicas o falla
eléctrica el Aplicador debera informar al Monitor lo suscitado, elaborar el informe
de inconvenientes técnicos y logisticos en territorio (disponible en los
formatos enviados en el micrositio)
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11.3. Actividades después de la evaluacion

llustracion 17 Actividades durante la aplicacion

Recolectar los archivos
de cada computadory S Completar el informe S Reportar la finalizacion
realizar la carga de los consolidado de la evaluacion

mismos
Enviar los respaldos de Organiza el material
la evaluacion al — fisico: escaneary
monitor enviar al monitor

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

1. Una vez que los sustentantes hayan finalizado la evaluacion, solicitar que salgan
del laboratorio de manera ordenada

2. Realizar la desinfeccion de los equipos con alcohol antiséptico, antes de realizar
la recoleccion de los archivos

3. EIl aplicador debe recolectar los archivos de cada computador y/o tableta y
guardarlos de manera ordenado por dia y sesion en una USB. Para realizar la
recoleccion de archivos debera:

Recoleccion de archivos del computador

a. En cada computador ingrese a la carpeta Mis Documentos, ahi
visualizara 3 archivos en formato: PDF, PNG y archivo encriptado.

b. Conecte el dispositivo USB y guarde los 3 archivos de cada
computadora, en la carpeta del dia y la sesidn que corresponda.

c. Verifigue que la informacion, este completa de cada uno de los
sustentantes presentes.

Recoleccion de archivos de las tabletas Samsung

a. En latableta ubique la carpeta Mis Archivos

Seleccione la opcién Dispositivo

d. Busque la carpeta Ineval, en donde visualizara 3 archivos en formato:
PDF, PNG y archivo encriptado.

=
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Con el cable USB conecte la tableta al computador

En el computador de Clic en inicio, clic en Este Equipo

Doble clic en el nombre de la Tableta

Escogemos la carpeta Ineval

Seleccionamos los 3 archivos (PDF, PNG y encriptado) y copiamos
en la USB

@ ™0 a0

Recoleccion de archivos de las tabletas Intel

o

En la tableta ubique la carpeta Ficheros

b. Escoja la opcion Memoria interna y ubique la carpeta Ineval, en donde
visualizara 3 archivos en formato: PDF, PNG y archivo encriptado

c. Mantenga presionada la carpeta Ineval, hasta que se despegue el
menu de opciones

d. Seleccione la opcion Desplazarse

e. Ubique y abra la carpeta Android, mantenga presionado sobre el

espacio en blanco, hasta que aparezca el menu de opciones y

seleccione la opcion Clavar

Espere hasta que los archivos se copien

Con el cable USB conecte la tableta al computador

En el computador de Clic en inicio, clic en Este Equipo

Doble clic en el nombre de la Tableta

Escogemos la carpeta Ineval

Seleccionamos los 3 archivos (PDF, PNG y encriptado) y copiamos

en la USB

T T oaQ

4. Cargar los archivos encriptados a la pagina de Ineval (CRM) de la siguiente
manera:

a. Realice la desinfeccion del equipo de computo que sera utilizado para
realizar la carga de archivos

b. Conecte el dispositivo USB al computador que tenga acceso a internet

c. Ingrese a la pagina web de Ineval
https://crm.evaluacion.gob.ec/evaluacion_sige/

d. Digite el usuario y la clave del aplicador la cual fue utilizada en el
aplicativo.
De clic en ingresar

f. De clic en el boton “Elegir Archivo”

g. Seleccione los archivos encriptados que fueron almacenados en el
dispositivo USB de 5 en 5

h. De clic en el botén “Abrir”

i. De clic en el botén “Cargar Archivos”
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10.

11.

12.

j- Paraverificar que todos los archivos fueron cargados, usted ingresara
al CRM https://crm.evaluacion.gob.ec/evaluacion_sige/, buscara en
evaluacion offline el registro de asistencia, ahi podemos verificar la
carga con el numero de aciertos.

La carga de resultados, la debe realizar al final de cada sesion.
Garantizar la carga de archivos.

Informar a los sustentantes que su hoja de resultados sera enviada al correo
registrado y sera el comprobante de haber rendido la evaluacion.

Completar el informe consolidado del proceso, y firmarlo.
Reportar la finalizacion del proceso de evaluacion al monitor.

Enviar los respaldos de archivos digitales al monitor (encriptado, hojas de
resultados, y archivo PNG)

Organiza el material fisico: listados de asistencia, informes consolidados e
informes varios generados durante el proceso de evaluacion y escanearla de
manera legible para ser enviado al monitor de Ineval.

Desinfectar los equipos con alcohol antiséptico, para poder realizar la
desinstalacion del aplicativo una vez finalizado el proceso de evaluacion,
asegurarse de borrar el aplicativo de la papelera de reciclaje, solo si tiene todos
los archivos digitales completos, caso contrario espere indicaciones de su monitor

12. Rol del Estudiante

El estudiante es la persona convocada y habilitada para ser evaluada. A fin de rendir la
evaluacién debera cumplir con las actividades detalladas:

1.

12.1. Actividades antes de la evaluacion

De acuerdo al dia y hora de convocatoria acuda a la sede 30 minutos antes del
inicio de la evaluacion, sin compaiiia para evitar aglomeraciones.
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2.

9.

10.

11.

12.

Acudir a la sede portando de manera obligatoria mascarilla, gel antibacterial o
alcohol antiséptico.

Ubicarse afuera del aula asignada manteniendo 2 metros de distancia y
cumpliendo el protocolo de bioseguridad, y espere las indicaciones del Aplicador
y/o docente.

12.2. Actividades durante la evaluacion

Ingrese de manera ordenada al laboratorio, manteniendo la distancia.

Ubicarse en el lugar asignado, que fueron desinfectados previamente.

Preste atencion a las indicaciones impartidas por el Aplicador y/o docente

Reciba por parte de aplicador el usuario y clave para ingresar a la evaluacion.

En la pantalla que se muestra en el computador, ingrese el usuario y clave
unicamente, en caso de presentar problemas solicite ayuda al aplicador y/o
docente.

Una vez que haya ingresado a la evaluacion no utilice el teclado, ni salga de la
evaluacion, ya que esta se cerrara.

Confirme que los datos de identidad que aparecen en la pantalla sean correctos,
clic en continuar.

Lea detenidamente el acuerdo de confidencialidad, marcar acepto y clic en
continuar.

Lea las instrucciones, y dé clic en continuar.

Visualizara preguntas de repaso, que le permitiran familiarizarse con el sistema,
marque la respuesta que considere correcta y haga clic en siguiente y finalizar.

Clic en aceptar para iniciar la evaluacion.
Lea cada pregunta, marque la opcion de respuesta que considere correcta, clic en

siguiente para avanzar. Podra regresar o pasar las preguntas ya que la evaluacion
no tiene restriccion.
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13.

14.

15.

16.

Las preguntas que son contestadas se marcaran de color celeste y podra ver el
avance en la parte izquierda de la pantalla.

Utilice las opciones de alejar o acercar de ser necesario.

Para terminar la evaluacion clic en finalizar, si se termina el tiempo la evaluacion
se cerrara automaticamente.

Verificar en la pantalla la generacion de su comprobante de haber rendido la
evaluacion (PDf).

12.3. Actividades después de la evaluacién

Levantar su mano y comunicar al aplicador o docente que ha finalizado la
evaluacion.

2. Salir del laboratorio de manera ordenada y respetando el distanciamiento.

3. Repetir este proceso para todos los dias de evaluacion.

13. Protocolo del Estudiante

a. Asistir a la sede asignada al menos 30 minutos antes de la hora de convocatoria,
el ingreso al laboratorio podra hacerlo hasta 5 minutos antes de iniciar la
evaluacion.

b. El Estudiante debera permanecer a 2 metros de distancia entre Estudiantes en la
fila perteneciente a su laboratorio y aula asignados.

c. El Estudiante debera asistir sin compainiia para evitar aglomeraciones a excepcion
de los Estudiantes con discapacidades especiales.

d. Asistir con mascarillas, alcohol antiséptico o gel antibacterial a la sede asignada

e. No asistir si presenta algun sintoma de COVID -19 o sospecha del mismo, o si
mantuvo contacto fisico con personas con COVID-19 o sospecha.

f.  No presentarse bajo efectos de sustancias estupefacientes y psicotrépicas.
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g.

Durante la evaluacion los Estudiante de 10mo EGB y 3ro BGU podra hacer uso
de calculadora, en la asignatura de matematicas

El Estudiante es el responsable del uso y confidencialidad del usuario y clave que
le ha sido asignado para efectuar la evaluacion.

No utilizar el teclado durante el desarrollo de la evaluacion, Unicamente el mouse,
caso contrario su evaluacion se podra cerrar automaticamente, y se considerara
caso de deshonestidad académica

No salir de la pantalla donde rinde la evaluacion, ya que la evaluacién cerrara
automaticamente y se considerara caso de deshonestidad académica

Prohibido portar durante la evaluacion cualquier dispositivo electrénico: teléfono
celular, Tablet, mp3, entre otros dispositivos tecnoldgicos.

No incurrir en falta de respeto verbal, gesticular o de obra al aplicador, docentes,
sus companeros o personal que participa en el proceso.

No abandonar el laboratorio durante la evaluacion, Unicamente en casos
emergentes con la autorizacion del aplicador

Verificar que el nombre y apellido que visualiza en la pantalla (después de ingresar
su clave y usuario) le pertenezcan.

Leer cuidadosamente las instrucciones de la evaluacion para el correcto desarrollo
de la misma.

14. Medidas de proteccion estandar contra

COVID-19

La Organizacion Mundial de la Salud, ha establecido ciertas directrices para prevenir la
propagacion de la enfermedad, frente a la emergencia sanitaria que atraviesa el mundo

actual.

Estas directrices han sido adaptadas al proceso de evaluacion y ofrecen recomendaciones
acerca de la limpieza y desinfeccion de establecimientos donde haya afluencia del publico
en general al igual que todos los equipos o instrumentos asociados con el proceso de
evaluacion en cada uno de los laboratorios por ejemplo (equipos de computacion, tabletas,
mesas, picaportes, manijas, interruptores de luz, etc.).
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Se sugieren estas medidas a todos los actores ya que reducen el riesgo de exposicion
al COVID-19 al limitar la supervivencia del virus en el ambiente.

14.1. Medidas de proteccion estandar contra COVID-19 -
Estudiantes

a. No acudir a la evaluacién si existe algun sintoma de COVID-19 (tos, fiebre y
dificultad para respirar) o haya estado en contacto fisico con personas que
presenta COVID-19 o sus sintomas.

b. Verifigue un dia antes la ubicacién exacta del laboratorio asignado para la
evaluacion, asista a la evaluacién sin compafiia para evitar aglomeraciones.

c. Acuda 30 minutos antes de la hora de convocatoria y no establezca contacto con
los demas Estudiantes, procure no utilizar otros espacios que no sea el laboratorio

y aula donde rendira la evaluacion.

d. Lleve consigo unicamente lo necesario (lapiz, borrador, sacapuntas) para los
estudiantes de 10mo y 3ro BGU calculadora sin funcion grafica.

e. Acuda con mascarilla, gel antibacterial o alcohol antiséptico a la sede asignada.
f. Limpie sus manos con frecuencia con alcohol antiséptico o gel antibacterial.

g. Respete el espacio de 2 metros de distancia entre Estudiantes.

h. Guarde el orden dentro del laboratorio.

i. Cubra su boca al toser o estornudar.

14.2. Medidas de proteccion estandar contra COVID-19 -
Aplicador, Docente y Responsable de Sede

a. No acudir a la evaluacion si existe algun sintoma de COVID-19 (tos, fiebre y
dificultad para respirar) o haya estado en contacto fisico con personas que
presenta COVID-19 o sus sintomas.
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b. En el laboratorio y aula abra las puertas y ventanas exteriores para aumentar la
circulacion de aire en el area. Espere 24 horas antes de limpiar o desinfectar. Si
no puede dejar pasar 24 horas, espere tanto como sea posible.

c. Limpiey desinfecte todas las areas a ser utilizadas por los Estudiantes, dentro del
laboratorio como los equipos electrénicos compartidos, como tabletas, pantallas
tactiles, teclados, mouse, controles remotos, mesas, picaportes, interruptores de
luz, etc.

d. Use mascarilla para todas las tareas involucradas en el proceso de limpieza.
e. Lavese las manos frecuentemente con agua y jabén durante 20 segundos.

f.  Aplique alcohol antiséptico en sus manos antes y después de mantener contacto
con los Estudiantes.

g. Proporcione desinfectante de manos a base de alcohol con al menos un 70 % de
alcohol para usar antes y después de utilizar el equipo de computacion. Considere
colocar el desinfectante de manos a base de alcohol en ubicaciones visibles y de
uso frecuente, como en escritorios de registro y salidas.

h. Mantenga la distancia con los diferentes actores del proceso, se recomienda una
distancia de dos metros.

14.3. Medidas de bioseguridad

a. Realizarlalimpieza y desinfeccion del laboratorio antes y después del proceso de
evaluacion.

b. Se recomienda la limpieza de superficies con alcohol. Practique la limpieza de
rutina de las superficies que se tocan con mas frecuencia (Mesas, picaportes,
interruptores de luz, mostradores, manijas, escritorios, teléfonos, teclados,

inodoros, grifos, lavabos, etc.)

c. Lavese las manos frecuentemente con agua y jabon durante 20 segundos, si no
puede hacerlo use alcohol o gel

15. Protocolo para los actores de la aplicacion

15.1. Protocolo del Aplicador, Responsable de sede y Docente
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a. Presentarse con ropa formal para el proceso de evaluacion.
b. Portar mascarilla durante todo el proceso de evaluacion.
c. Portar alcohol antiséptico y gel antibacterial.

d. No asistir si presenta algun sintoma de COVID -19 o sospechas del mismo, o si
mantuvo contacto fisico con personas con COVID-19 o sospecha

e. Obligatoriamente debe tener un celular inteligente con datos y su documento de
identidad para el proceso de evaluacion.

f.  Asistir con puntualidad a los horarios establecidos.
g. No presentarse bajo efectos de sustancias estupefacientes o psicotropicas.

h. Prohibido usar celular e internet para actividades que no tengan relacion con el
proceso de evaluacion.

i. Realizar la desinfeccién de los equipos de su laboratorio a cargo con alcohol
antiséptico y gel antibacterial.

j- Recorrer el laboratorio durante la aplicacion manteniendo la distancia con los
Estudiantes.

k. No incurrir en falta de respeto verbal, gesticular o de obra con los Estudiantes.
I.  No abandonar el laboratorio durante la evaluacion. Salvo casos emergentes.

m. Mantener una constante comunicacién entre los actores del proceso de aplicacion
para resolver cualquier inconveniente, manteniendo la distancia de 2 metros

n. No responder dudas relacionadas con el contenido de las preguntas de la
evaluacion.

16. Contingencias

a. Sialgun Estudiante requiriere atencién médica debera solicitar apoyo al Aplicador

de manera inmediata, de requerirlo puede tomar contacto con el ECU911 para la
asistencia del caso.
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b. Si existiese alguna emergencia de riesgo (quimico, bioldgico y catastrofe natural
u otros), que afecte directamente la seguridad e integridad de los Estudiantes se
debera, previa disposicion, dejar el material en el laboratorio, evacuar de manera
ordenada y trasladarse a un area segura. Se debe considerar que esta decision
solo se tomara en caso extremo y comunicarla inmediatamente al monitor, si no
se puede continuar la evaluacion se reprogramara.

c. En cualquier proceso de contingencia se priorizara la integridad fisica, luego los
materiales y finalmente el proceso de aplicacion.

d. En caso de falla eléctrica el Aplicador cuenta unicamente con 15 minutos de
espera para restablecer la evaluacidon, caso contrario la misma debe ser
reprogramada y comunicada de manera inmediata al monitor.

17. Problemas frecuentes y soluciones

A continuacion, detallaremos los principales problemas que se presentan en territorio
durante la evaluacion con sus respectivas soluciones.

Tabla 4 Problemas frecuentes y soluciones

Problema | Solucién
Los “virus” en las computadoras solo ocultan la
informacién en la USB, para poder visualizarla dirijase
a:
e Vista (Windows 8 & 10) u Organizar
(Windows 7)
e Opciones de Carpeta
e Pestafia Vista
e Marcar la opcion: “Mostrar archivos, carpetas
y unidades ocultos”
e Desmarcar la opcion “Ocultar archivos del
sistema operativo (recomendado)’
e Dar clic en Aceptar para guardar los cambios

Ahora se mostraran todos los archivos ocultos en la
USB.

Los respaldos en la USB no se
pueden encontrar debido a “virus”
en las computadoras
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Los archivos PNG y PDF no se
generan

e Abra el aplicativo

e Ingrese usuario y clave de corresponsable

e ingrese usuario y clave de aplicador — guia
evaluador

e Clave de seguridad y sesion

Ingrese usuario y clave de sustentante

Los archivos se generaran en la carpeta anterior de

donde se ubica el aplicativo.

Para recuperar estos archivos obligatoriamente debe

hacerlo en la misma maquina donde el sustentante

rindio la evaluacion.

Los archivos PNG y PDF se
generan en blanco o negro

e Abra el aplicativo

e Ingrese usuario y clave de corresponsable

e ingrese usuario y clave de aplicador — guia
evaluador

e Clave de seguridad y sesion

Ingrese usuario y clave de sustentante

Los archivos se generaran en la carpeta anterior de

donde se ubica el aplicativo.

En el caso que el problema persista, cargue el archivo

encriptado a la plataforma de Ineval, y solicite al

monitor encargado el archivo PDF para envio al

sustentante.

En la pantalla del computador
donde se esta llevando a cabo la
evaluacién no se puede visualizar
la interfaz completa del aplicativo

e Apague el computador manteniendo el boton
de encendido presionado por varios
segundos 'y vuelva a encenderlo
posteriormente.

e Dirijase al escritorio

e Clic derecho en el escritorio y escoja la opcion
“configuracion de pantalla”

¢ Modifique el tamafo reduciendo la resolucion
de la pantalla hasta que se solucione el
problema.

En caso de que el problema persista:

e Si esta trabajando con una computadora de
escritorio: Cambie el monitor del computador
por uno que identifique que no tenga
problemas de resolucion.

En caso de que el problema persista:

e Copie la carpeta donde se encuentra
instalado el aplicativo del computador con
problemas, en la USB
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e Pegue la carpeta completa del aplicativo
copiado en un computador que no presente
problemas, en “Mis Documentos”

¢ Inicie el aplicativo

El aplicativo se detuvo mientras el
sustentante se encontraba
rindiendo la evaluacion (llego a
una cierta pregunta y no le
permite avanzar ni retroceder)

e Apague el computador manteniendo el boton

de encendido presionado por varios
segundos 'y vuelva a  encenderlo
posteriormente.

e Abra el aplicativo

¢ Ingrese usuario y clave de corresponsable

e ingrese usuario y clave de aplicador — guia
evaluador

e Clave de seguridad y sesion

e Ingrese usuario y clave de sustentante

La evaluacion continuara habiéndose grabado todo el
avance del sustentante.

Luego de haber ingresado todos
usuarios y claves, la pantalla se
pone en blanco y no permite
avanzar

Este inconveniente se da porque no se realizo la
descarga completa del aplicativo, debera volver a
descargar el aplicativo y confirmar con el monitor
asignado que el cédigo SHA-1 coincida por completo.

Luego de haber ingresado todos
los usuarios y claves solicitadas,
no inicia la evaluaciéon con el
tiempo completo, sino que el
tiempo es mucho menor al
programado (menos de una hora),
ademas se puede confirmar que
el nombre de la persona no se
refleja en la parte superior de la
pantalla de la evaluacién

Este inconveniente se da porque al momento de
ingresar los usuarios y claves, el aplicador — guia
evaluador cometio el error de ingresar dos veces la
misma clave de sesion, es decir, luego de haber ya
ingresado usuario y clave de sesion, en la interfaz
donde se solicita usuario y clave de sede volvio a
ingresar la clave de sesion; para solucionar este
inconveniente:

e Salga del aplicativo presionando F10 y de
inmediato vuelva a ingresar

e Ingrese usuarios y claves confirmando que lo
haga de manera correcta

Qué hacer en caso de efectuarse
una falla eléctrica durante la
evaluacion

Esperar el tiempo considerado (15 minutos), si el
sistema eléctrico se restablece en este tiempo:
e Abra el aplicativo
e Ingrese usuario y clave de corresponsable
e ingrese usuario y clave de aplicador — guia
evaluador
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¢ Clave de seguridad y sesion

¢ Ingrese usuario y clave de sustentante
Si el sistema eléctrico no se restablece reportar al
monitor asignado y suspender la evaluacion, informar
a los sustentantes que su evaluacion sera
reprogramada para para otra fecha

El laboratorio se encuentra
inundado o afectado fisicamente

- Reportar inmediatamente al responsable de
sede, quien a su vez reporta a Ineval (monitor
asignado), del problema presentado.

- Informar alos sustentantes que su evaluacion
sera reprogramada para otra fecha

Si existiese alguna emergencia de
riesgo  (quimico, bioldgico 'y
catastrofe natural u otros), que
afecte directamente la seguridad
e integridad de los sustentantes

Debera previa disposicion, dejar el material en el
laboratorio, evacuar de manera ordenada vy
trasladarse a un area segura. Se debe considerar que
esta decision solo se tomard en caso extremo y
comunicarla inmediatamente al monitor.

Viernes 17 de septiembre de 2021

Fuente: Direccion de Anélisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos

Fecha de elaboracion: agosto, 2021

18. Suministros

Los suministros requeridos para el proceso son:

Tabla 5 Detalle de suministros

DETALLE ESPECIFICACION ‘ JUSTIFICACION
A . Que deben portar todos los presentes en el

Mascarillas Proteccion :
laboratorio

Guantes* De Nitrilo Que debfan poﬁar todos los presentes en el
laboratorio (opcional)

Alcohol* 70% alcohol Par.a desinfectar el laboratorio, de uso del
Aplicador y/o docente
1 por laboratorio en |a sede de aplicacién, para

Atomizador Plastico, rociador la desinfeccion del laboratorio, lo debe proveer
el Responsable de Sede

Esfero Azul, punta fina 1 por laboratorio en la sede de aplicacion

Resaltador Varios colores 1 por laboratorio en la sede de aplicacion

Cinta adhesiva Mediana 1 por laboratorio en la sede de aplicacion

*Deben ser llevados por cada persona y/o estudiantes
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19. Anexos

Anexo 1 Formato niumero de maquinas

Formato numero de maquinas los cuales se colocan en cada computadora por

0L 02 03 04
05 06 07 08

0910 I 2

Anexo 2 Numero de Laboratorio

Formato el cual se coloca en el exterior del laboratorio donde se llevara a cabo la
evaluacion.

INSTITUTO NACIONAL DE
EVALUACION EDUCATIVA

LABORATORIO

Ol
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Anexo 3 Evaluacion Ineval

Formato Evaluacion Ineval el cual se coloca en el exterior del laboratorio donde se llevara
a cabo la evaluacion.

NSTITUTO NACIONAL DI
EVALUACION EDUCATIVA

EIALUACION
INEIAL

Anexo 4 Prohibido el ingreso

Formato Prohibido el ingreso se coloca en el exterior del laboratorio un dia antes al

finalizar la validacién del laboratorio, con la finalidad que una vez validado el mismo nadie
ingrese.

NSTITUTO NACIONAL DI
EVALUACION EDUCATIVA

EIALUACION INEVAL
PROHBIDO INGRESAR
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Anexo 5 No interrumpir evaluacion

Formato No interrumpir se coloca en el exterior del laboratorio con la finalidad que una
vez iniciada la evaluacion no hay interrupciones de terceros

NSTITUTO NACIONAL DE

EVALUACION EDUCATIVA

EVALUACION INEIAL
NO INTERRUMPIR

Anexo 6 Flecha derecha e izquierda

Formatos colocados en la sede para direccionar a los Estudiantes al laboratorio

EALUACONINEAL  EVALUACION INEVAL
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Anexo 7 Senalética medidas de bioseguridad

Formatos que deben ser colocados al exterior e interior del laboratorio con la finalidad
mantener informados a los presentes acerca de las medidas de bioseguridad frente al
COVID-19.

INSTITUIO NACIONAL DI
FVALUACION EDLUCATIVA

o EQUIPOS
7 DESINFECTADOS

@ NO ROCAR GEL ANTIBACTERIAL NI

ALCOHOL  ANTISEPTICO EN  LOS

EQUIPOS ASIGNADOS PB4ARA LA
ELALUACION,

INSTITUTO, NACIONAL DI
EMALUACION EDUCATIVA

MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD

INSTITUTO NACIONAL DE
EVALUACION EDUCATIVA

DESPFECTAR
"’EoE ("(,E Hay MANTENER PLERTLAS Y
AT VENTANAS AERTAS

E@?I’%%&

MANTENER E CTANTAC vr. TOSER O
AFORD PLIAATOO ll X‘f}'}lh( "" R 2T
POR CCE CANTONAL OTRAS PESE;J-‘AS ebﬁt.t ABOCA

MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD
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Anexo 8 Prohibiciones de los Estudiantes evaluacion

INSTITUTO NACIONAL DE

EVALUACION EDUCATIVA SER ESTUDIANTE

NO ESTA PERMITIDO
A LOS SUSTENTANTES

El acceso de celuar, equipos y
disposives electronicos no
autorizados en &l laboratono.

Presentarse & la evaluacion

Poseer matenales de evaluacion,
sean fisicos o diglales, pama su

beneficlo (con fines comerciales
0 no) o de tercaros.

bajo efectos de sustancias Enlregar a tarceros la informacion
psicolropicas Igo b'gt'gidas proporcionada por ineval.
a icas.

Ingresar a la sede con armas
de fuego, corlo punzantes u

Falsificar o adulterar ef sentido
y contenido de los documentos

otras que dan causar dafio , ¥ ubiizarios para su
- P
Dadar la infraestructura, equipos " ’ )
y materiales entregados para Incitar a ia violencia antes o
las evaluaciones durante ka evaluacion
: Amdercaoﬂbsqu'wose Copiar o int
omacka 'a m"mda' mchplam durante la evaiuacin
Fadditar ol cometimiento de
Viokentar los protocolos de
ACCIONEs que olorguen una ventaja .
directa o indirecta en favor de seguridad.
algin sustentante
Grabar ylo difundr & nformacion
Ausentarse de la evaluation sin comtenkda en los aplicatives a

Aproparse llegalmente del
contenido de kos instrumentos de
evaluacion, a través de cualquier

v BIEE N &&=

¥

través de paginas web, redes socales,
aplicativos de mensajeria y otros

fi ) sustentanias, antss o duranie
medio fisico o electrénico la o
Actos de suplantaciin Usar o divuigar Informacion

de dentidad

Salir de la evaluacion e ingresar
a ofras paginas, documentos
0 programas

> B

confidencial

P @ NG se@ 3 m

s Utilizar el teciado una vez
Iniciada la evaluacion,
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Anexo 9 Formato Informe Consolidado

Formato de informe consolidado con la finalidad de registrar el desarrollo de la
evaluacién

NECRME CONSOUDADO POR DU , fﬁ
joe -
[T e 2
2
. m
B 4o triete vl R I AR T ey why - oo

a|10 8] (8] Q

oo (8] (8] (8}

ol (8] (#) o

a0 (8] (8] &)

a0 8] 0 )

L R e L R i L LR ) e bon by - peab g -

A, - e (] 0
[r——— o 8] o
et | O o &}
Q &) o
Q 0 o

e
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20. Firmas de responsabilidad

Aprobado por:
Damian Alejandro Vizuete Galeas
Coordinador Técnico de Gestion de Evaluacion Educativa

=My Firmado electrénicamente por:

sZh it CARMEN ARACELY

Elaborado por: Revisado por:
Silvana Orbea Aracely Pineda
Analista de Programacion de Directora de Analisis, Aplicacion y
Evaluaciones 2 Cobertura Territorial
56



Registro Oficial - Cuarto Suplemento N° 540 Viernes 17 de septiembre de 2021

Coordinacion Técnica de Gestion de
Evaluacion Educativa

Direccion de Analisis, Aplicacion y
Cobertura Territorial

Ser Estudiante

Modalidad Presencial en Sede con
Instrumento de Evaluacion En Linea

Manual de aplicacion de evaluacion del sistema
nacional de evaluacion

Agosto, 2021

Quito-Ecuador

57



Viernes 17 de septiembre de 2021 Cuarto Suplemento N° 540 - Registro Oficial

Contenido

L Y | (= To7=To =T o (TP UURSSTRR
1Y F=T T I TW 4 o oo T RO PURRTRT
Descripcion general del ProCeSO.......ccoeeeeeiiee e
L@ o] =1 11 o TSRS
Instrumentos de evaluacion ................ooiiiiiiiiiiii e

Proceso de evaluacion Ser EStudiante. ........coouveeveeeeee e

N o o bk~ Db

Aplicacion de la Encuesta de Factores Asociados .............coooevveviiiiiiceieccceceeee,
8. Rol del responsable de SEAe .........cooeeiiiiiiiiiie e
8.1. Actividades antes de 1a evaluacCion ..............ccoooiiiiiiiiiiiiiiii e
8.2. Actividades durante |a evaluacion...............ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiieie e
8.3. Actividades después de la evaluacion ............ccccooiiiiiiiiiiiiiiieee e
9. ROIdel @pliCadOr...........uuieeeeeeee e
9.1.  Aplicacion de la Rubrica Analitica ...........cccuviiiiiiiiiiieeee e,
9.1.1.  Actividades antes de la aplicacion: ................ooeiiiiiiiiiiiiiiie e,
9.1.2. Actividades durante la evaluacion: ..............cccuiiiiiiiiiiii e,
9.1.3. Actividades después de la aplicacion .............cccoooovviiiiiieiiiieiicee e,
9.2.  Aplicacion de la Prueba Base Estructura............cccooooeiiiiiiiiiiiii,
9.21.  Actividades antes de la aplicacion:...............oeeeieiiiiiiiiiiiii e
9.2.2. Actividades durante la aplicacion: ...............oeiiiiiiiiiiiie e,
9.2.3. Actividades después de la aplicacion: ..............ccooovviiiiiiieiiiiiiiicee e,
9.3. Aplicacion de la Lista de Cotejo .......ooeiiiiiiiiiiiiiiiiee e
10. ROI el dOCENTE ...
10.1. Aplicacién de la Rubrica Analitica ............coouviiiiiiiiiiiiee e,
10.1.1. Actividades antes de la evaluacion............ccccccoeiiiiiiiiiiiiiiiee e,
10.1.2. Actividades durante la evaluacion .............cccccceiiiiiiiiiiiiiiieeee e
10.1.3. Actividades después de la evaluacion: ................ccceeeevviiiiieieeeieeeeeeee,
10.2. Aplicacién de la Prueba de Base Estructurada.................coooiiieei i,
10.2.1. Actividades antes de la evaluacion............ccccccceiiiiiiiiiiiiiiii e,
10.2.2. Actividades durante la evaluacion .............ccccccceiiiiiiiiiiiiiiiieee e

10.2.3. Actividades después de la evaluacion ................ccccooovviieiiiieeeeeeeeeee,

58



Registro Oficial - Cuarto Suplemento N° 540 Viernes 17 de septiembre de 2021

10.3. Aplicacion de la Lista de Cotejo..........coocuiiiiiiiiiiieeeeeiieee e
11. Funciones del estudiante............oooiiiiiiiiiiiii e
11.1. Aplicacion de la Rubrica Analitica ..........ccooevvveiiiiiiiic e
11.1.1. Actividades antes de la evaluacion:............ccccooiiiiiiiiiiii e
11.1.2. Actividades durante la evaluacion: ...........ccccccooiiiiiiiiiiieieee e
11.1.3. Actividades después de la evaluacion: ...............ccceoeeiiiiiiiieeee
11.2. Aplicacién de la Prueba de Base Estructurada............c.cccoooeeiiiiiiienn,
11.2.1. Actividades antes de la evaluacion............ccoooooeiiiii
11.2.2. Actividades después de la evaluacion ...............ccoeevviieieeeiiiiiiiicieee e,
12. Protocolo del Estudiante............oooiiiiiiiiiiiiiiiee
13. Medidas de proteccion estandar contra COVID-19 ..........coooimiiiiiiiiiiiiceee e,
13.1. Medidas de proteccioén estandar contra COVID-19 - Estudiantes...............

13.2. Medidas de proteccién estandar contra COVID-19 — Aplicador, Docente y
Responsable de Sede........ ...

13.3. Medidas de bioseguridad para responsables de sede y aplicadores..........
14. Protocolo para los actores de la aplicacion ...............cccoeeiieiiiiiiiiiiei e,

14.1. Protocolo del Aplicador, Responsable de sede y Docente. .............cccccc......
LS TR 7] 1T 1= g o7 - T
16. Problemas frecuentes y SOIUCIONES............eeiiiiiiiiiiiiiiiiiece e
17, SUMINISIIOS ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aannnes
e TR L T2 o PRSP
19, BiIblOGrafi@.......oooiiiii e

20. Firmas de responsabilidad................coooiiiiiiiii i

59



Viernes 17 de septiembre de 2021 Cuarto Suplemento N° 540 - Registro Oficial

Glosario

e Aplicacién: Accion de ejecutar la evaluacion.

e Clave: Cddigo alfanumérico que sirve para acceder a los aplicativos, sistema en
linea o dispositivos del proceso de evaluacion

e Canales oficiales de comunicaciéon: Medios legales validos para las
notificaciones de los actos y comunicados emitidos por el Ineval.

e Cddigo dactilar: Combinacion unica de numeros y letras compuesto por 10
digitos, este numero es proporcionado por el Registro Civil de Ecuador luego de
una lectura de huellas.

e Comité de Aplicacion de Evaluacion: Organo encargado de la suspensién de
una o mas sesiones, de uno o mas Estudiantes, previa la emision del informe
técnico correspondiente

e Comprobante de evaluacion: Documento de constancia de participacion en la
evaluacion, el que registra el numero de respuestas realizadas por el Estudiante.

e Deshonestidad académica: Todo acto que se presente antes, durante o después
de la evaluacion, en el que se muestre como propios productos académicos o
intelectuales que no fueren resultado del esfuerzo del Estudiante, o en el que
incurra en cualquier accion que otorgue una ventaja inmerecida a favor del
Estudiante o de terceros

e Documento oficial de identificacion: El documento oficial de identificacién es la
cédula de identidad.

e Evaluacion: Aplicacién sistematica de métodos analiticos para responder a
preguntas sobre las operaciones y resultados de una iniciativa, relacionandolo con
las metas propuestas y los recursos utilizados.

o Factores asociados: encuesta que responde a circunstancias que pueden incidir
en el desempefo de los estudiantes evaluados, de ahi su importancia, no solo en
el proceso de aprendizaje, sino también para el desarrollo socioafectivo. La
encuesta esta dirigida a Rectores, Docentes, Estudiantes y sus Representantes

e Ineval Control Integrado Nacional de Evaluacién CINE: Es una extension
Chrome™ de Ineval que sirve para el control y registro de asistencia para los
procesos de evaluacion en linea.

e Infraccion: Todo acto de deshonestidad académica, inclusive el intento o copia,
intento o sustraccion del aplicativo, divulgacion de items, instrumentos de
evaluacion e informacién confidencial y, los demas actos determinados en este
reglamento.

¢ Instrumento de evaluacion: Medio a través del cual se evalla a una poblacion
determinada, mediante un aplicativo, el cual tendra caracter de confidencial.

e Kit de aplicaciéon: Materiales y documentos digitales, que deben ser entregados
al actor de aplicacién de la evaluacién.

e Laboratorio: Espacio fisico de una institucion dotada de equipos informaticos
utiles para ejecutar el proceso de evaluacion
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e Lista de cotejo: se aplica para el area de Lengua y Literatura. Consiste en una
lista de caracteristicas o conductas esperadas del estudiante en la ejecucién o
aplicacion de un proceso, destreza o actitud.

e Micrositio: Portal del Ineval donde se alojaran las credenciales de acceso al
sistema de evaluacion. Para seguridad del instrumento el ingreso al portal se
realizara mediante credenciales personalizadas por cada Estudiante.

¢ Monitoreo: Mecanismo valido para el levantamiento de informacion, supervision
y control del proceso, especialmente para garantizar la transparencia, seguridad y
confiabilidad de la aplicacion del instrumento de evaluacion.

e En linea: Con conexion a internet.

e Prueba de base estructurada: los elementos fundamentales son: la base o
cuerpo de la pregunta y las opciones de respuesta; los elementos adicionales son:
las instrucciones, las figuras y los textos adicionales (Andrade, 2013)

e Reprogramado: Es el estado de evaluacion que se le otorga al Estudiante que no
inicié o finalizo, por factores ajenos al normal desarrollo del proceso, durante la
aplicacién de la evaluacion correspondiente a la programacién ordinaria.

El Estudiante debera rendir el instrumento completo en la reprogramacion.

e Rubrica: son guias o escalas de evaluacion donde se establecen niveles
progresivos de dominio o pericia relativos al desempefio que una persona muestra
respecto de un proceso o produccién determinada” (Martinez, 2008)

e Sede: Lugar que concentra a los actores de aplicacion de la evaluacion, liderados
por un responsable.

e Sesion: Lapso programado de tiempo otorgado al Estudiante de la evaluacion Ser
Estudiante.
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1. Antecedentes

La evaluacion SEST es pertinente para el Sistema Nacional de Educacion —SNE- porque
atiende a las demandas y exigencias nacionales e internacionales de las evaluaciones de
los aprendizajes a gran escala —LSLA, por sus siglas en inglés—', en tanto conjuga el
caracter criterial (definido por estandares de aprendizaje) y el caracter formativo (definido
por la politica publica) como un proceso activo que promueve la mejora de los aprendizajes
de los estudiantes y la calidad educativa del sistema.

Especificamente, la evaluacion SEST ha evaluado los contenidos y habilidades en las
areas de Matematica, Lengua y Literatura, Ciencias Sociales y Ciencias Naturales, de los
subniveles elemental, media y superior de la EGB y BGU desde el afio 2013 hasta el 2019,
mediante los estandares de aprendizaje del afio 2012. La evaluacion era de tipo externa y
criterial.

La presente actualizacion del SEST contribuye a la innovacion de estrategias
metodoldgicas en el marco de las evaluaciones estandarizadas a gran escala en el pais,
con el fin de valorar de manera integral los aprendizajes de los estudiantes en sus tres
dimensiones: saber, saber hacer y saber ser. El proyecto permite detectar fortalezas y
areas de mejora, para la toma de decisiones informadas en favor de la calidad educativa.

2. Marco Juridico

Constitucion de la Republica del Ecuador:

“Art. 226.- Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o
servidores publicos y las personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la
ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”

“Art. 227.- La administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por
los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.”

“Art. 346.- Existira una institucion publica, con autonomia, de evaluacion integral interna y
externa, que promueva la calidad de la educacion”

" Large-scale learning assessment.
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La Ley Organica de Educacion Intercultural (LOEI), en el articulo 2, inciso r, establece
entre los principios de la actividad educativa figura a “la evaluacion integral como un
proceso permanente y participativo del Sistema Educativo Nacional.”

El articulo 8, inciso b, de la LOEI establece, como obligaciones de los estudiantes
“Participar en la evaluacion de manera permanente, a través de procesos internos y
externos que validen la calidad de la educacion y el interaprendizaje’.

Entre las funciones y atribuciones del Ineval consta “Disefiar y aplicar pruebas y otros
instrumentos de evaluacion para determinar la calidad del desempefio de estudiantes,
docentes y directivos del sistema escolar de acuerdo con un plan estratégico de cuatro
anos”. Esto se establece en el articulo 69, inciso a de la LOEI.

3. Descripcién general del proceso

Ser Estudiante —SEST- tiene el objetivo de evaluar los conocimientos, habilidades,
destrezas y actitudes de los estudiantes en los subniveles elemental, media y superior de
Educacion General Basica -EGB-y el nivel de Bachillerato General Unificado -BGU- en
su modalidad de Bachillerato en Ciencias. Se evaluan las siguientes areas: Matematica,
Lengua y Literatura, Ciencias Naturales, Ciencias Sociales, Educacion Cultural y Artistica
y Educacion Fisica.

La evaluacion SEST consta de tres instrumentos: prueba de base estructurada, rabrica
analitica y lista de cotejo. La prueba de base estructurada se aplica en las areas de
Matematica, Lengua y Literatura, Ciencias Naturales y Ciencias Sociales; la rubrica
analitica en las areas de Lengua y Literatura, Educacion Cultural y Artistica, y Educacion
Fisica; y la lista de cotejo en el area de Lengua y Literatura. Asi mismo, esta incluye la
aplicacion de la encuesta de factores asociados dirigida a docentes, rectores, estudiantes
y sus representantes.

Por otra parte, la evaluacion SEST es muestral para los subniveles media y superior de
EGB, que corresponde a cuarto, séptimo y décimo grado, y para el tercer afio del BGU.

4. Objetivo

Garantizar la correcta ejecucion de las actividades a ejecutarse antes, durante y después
del proceso de aplicacion de la evaluacion Ser Estudiante, tomando en consideracion las
medidas de proteccidn establecidas por el COE Nacional frente a la emergencia sanitaria
(COVID-19) en la que actualmente se encuentra el pais.
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5. Instrumentos de evaluacion

Para un primer acercamiento respecto a la aplicacion del estudio principal, en la Tabla 1
se sefiala la lista de instrumentos que seran aplicados en cada una de las instituciones
seleccionadas en la muestra. En ésta, se aprecian cuatro tipos de instrumentos:

1. Encuesta de Factores Asociados: sera respondida en linea por los mismos
estudiantes que rinden las pruebas, sus docentes, sus representantes, y los
responsables de las sedes. Estas encuestas recogen informacion sobre las
condiciones escolares y familiares que se asocian a los logros de aprendizaje.

2. Prueba de base estructurada: en este tipo de pruebas el estudiante tiene la
posibilidad de relacionar los conocimientos aprendidos para llegar a una sola
respuesta; estan compuestas por items de opcion multiple (Freire, 2016), seran
respondidas por los estudiantes de 4to, 7mo y 10mo de EGB y los estudiantes de
3ro BGU. Se desarrollara a través de un instrumento en linea en un computador
con conexion a internet.

3. Rubrica Analitica: son “guias o escalas de evaluacion donde se establecen
niveles progresivos de dominio o pericia relativos al desempeno que una persona
muestra respecto de un proceso o producciéon determinada” (Martinez, 2008). La
rabrica sera aplicada a los estudiantes de 4to EGB en el ambito de Lengua y
Literatura en sesiones dirigidas por los docentes de 4to EGB a través de un
sistema en linea.

4. Lista de cotejo: consiste en una lista de caracteristicas o conductas esperadas
del estudiante en la ejecucién o aplicacion de un proceso, destreza o actitud. (JE,
2015) La lista de cotejo sera aplicada a los estudiantes de 4to. de EGB en el ambito
de Lengua y Literatura. Esta evaluacion sera llenada por los docentes de los
estudiantes de 4to EGB a través de un sistema en linea.
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Tabla 1 Instrumentos de evaluacion Ser Estudiante

Forma de Actor al cual va dirigido el
aplicacion instrumento
- Estudiantes y sus
Factores En linea — representantes
Encuesta . .,
Asociados autoaplicacion |- Responsables de sede (Rector)
- Docentes
Rubrica ,
I - Estudiantes de 4to EGB.
Analitica
- Estudiantes de 4to EGB.
Prueba Base Sesién de - Estudiantes de 7mo EGB.
estructurada aplicacion - Estudiantes de 10mo EGB.
- Estudiantes de 3ro BGU.
Lista de cotejo - Estudiantes de 4to EGB

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

6. Proceso de evaluacion Ser Estudiante

La evaluacion para el proceso Ser Estudiante cuenta con las siguientes fases: antes,
durante y después como se describe a continuacion:

llustracion 1 Fases evaluacion Ser Estudiante

Antes de la Evaluacion

Viernes 17 de septiembre de 2021

( N\
Supervisar el Garantizar que los
. ingreso de los estudiantes hayan
Convocatoria estudiantes en los rendido la
horarios sefialados evaluacion
. J/
( )
G Supervisar la Generar los
Capacitacion evaluacion reportes
k y,
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Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

7. Aplicacion de Ila Encuesta de Factores
Asociados

La encuesta de factores asociados debe ser realizada por el Responsable de Sede
(Rector), los docentes seleccionados para el proceso, asi como sus estudiantes de 4to,
7mo, 10mo de EGB y 3ro de BGU y sus representantes.

La encuesta de Factores Asociados sera realizada en linea a través de la herramienta
denominada Sistema Integrado de Factores Asociados (SIFA) para lo cual se le entrega
el listado de credenciales a los actores para que lo puedan realizar en cualquier momento.

El tiempo de duracioén de la encuesta de factores asociados por actor en el siguiente:

Tabla 2 Duracion encuesta de factores asociados

Actor Tiempo ‘
Rector (Responsable de Sede) 20 minutos
Docentes 30 minutos

Estudiantes 4to, 7mo, 10mo de EGB y 3ro de BGU 40 minutos

Representantes 20 minutos

Fuente: Direccién de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

El Responsable de Sede es quien garantizara la completitud de la encuesta de factores
asociados en su institucion educativa, para lo cual debera:

1. Recibir mediante correo electronico por parte de Ineval el enlace y los listados con
usuarios y claves de todos los actores seleccionados (docentes, estudiantes y
representantes), ademas de su clave para completar la encuesta como Rector

2. Completar la encuesta de factores asociados como Rector

3. Organizar la informacién y remitir a cada docente los usuarios y claves de sus
estudiantes y representantes para completar la encuesta de factores asociados
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4. Garantizar que todos los docentes completen la encuesta de factores asociados

5. Recibir de Ineval de manera planificada el avance del llenado de la encuesta de
factores asociados en su institucion educativa, con la finalidad de dar el respectivo
seguimiento.

6. Remitirlos avances a los docentes para que los mismos soliciten a sus estudiantes
y sus representantes completar la encuesta de factores asociados.

A continuacion, se detalla los pasos a seguir por cada actor para realizar la encuesta de
Factores Asociados en linea:

1. Ingresar a la pagina del SIFA:
http://encuestas.evaluacion.gob.ec:8080/SIFA/Home/Frame.jsf

llustracion 2 Pantalla inicio SIFA

e 0000 JSIFA

Educativa

3 ate boe Diavo
¢ ‘ % — -
F 5 ' | . .
Evoduacion oouckr k T I vick
Educativa

Fuente: Direccién de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

2. Digite el usuario y contrasefia, clic en ingresar
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llustracion 3 Pantalla ingreso credenciales SIFA

> v @ wtoge e wt e - -
-.0
- .v Iévnh;‘a;nn (, O (} Q , S | FA

Echucutive s

I \ %0 Lor Dumre Pymegw Hide e
o i ' G T e s L
- ) Evaiuoocion couadior % ama & vk o i flame A T 1

Educatva e

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

3. Dar clic en iniciar evaluacion

llustracion 4 Inicio evaluacion SIFA

?

F | EEaantn JSIFA

Edusetnn

OIS AsooMpeg
o . ...

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021
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4. Con ayuda del mouse responda cada una de las preguntas que visualizara en la

pantalla.
llustraciéon 5 Preguntas SIFA
| e o SIFA

1 /Cudles tu sexo?

Hivebee ’

Migw

2 A qué grupo de edad pertenece?

Means 42 20 s

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

5. Para avanzar en las preguntas dar clic en la opcién paginas ubicado en la parte
superior izquierda de la pantalla y seleccione el numero de pagina que
corresponda.
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llustracién 6 Avance de preguntas SIFA

| J SIFA
I’I—‘

T iCual es tu sexo?

Merr

2 ;Aqué grupo de edad pertenece?

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

6. Sidurante el proceso se presenta un error como perdida de conexion o se cuelga
la pagina, cierre la encuesta y vuele a ingresar.
— La informacién ingresada no se pierde, cuando vuelva a ingresar podra
continuar.

7. Cuando haya contestado todas las preguntas y haya terminado la encuesta, dé
clic en el boton “Finalizar Evaluacion”, ubicado en la parte superior izquierda de la
pantalla.

8. Aparecera el siguiente mensaje “Luego de la accidn Finalizar, la evaluacion se
considera terminada y no podra visualizarla nuevamente. ;Esta seguro de
que desea finalizar su evaluaciéon?, dar clic en aceptar.

Si no ha contestado todas las preguntas aparecera el siguiente mensaje “No
puede finalizar la evaluacion, existen preguntas sin contestar marcadas en
color rojo”. Contesta las preguntas faltantes para finalizar.
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llustracion 7 Finalizacion evaluacion

v SIFA

T Cudles tusexo?

[4nndan .

2 A qué grupo de edad pertenece?

Uom aduisere

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

9. Una vez contestadas todas las preguntas aparecera el siguiente mensaje
Notificaciéon — Evaluacién Digital que confirma la completitud de la informacién.

llustracion 8 Confirmacion finalizaciéon evaluacion

T e JSIFA

-
v

Notificacion - Evaluackén Digital

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021
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8. Rol del responsable de sede

El responsable de sede es el rector de la institucion educativa quien garantiza que los
laboratorios y aulas de su institucion se encuentren habilitados y en las condiciones
solicitadas para la aplicacion. Ademas, coordina con la comunidad educativa para el
desarrollo de la evaluacion.

8.1. Actividades antes de la evaluacion

llustracion 9 Actividades antes de la evaluacion

Recibir Participar en la o
informacion de capacitacion Rgg'nbgleelrﬁgggo
Ineval virtual
Imprimir la Informar a la Adecuar los
documentacién comunidad espacios de
enviada educativa evaluacion

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

1. Recibir por parte de Ineval la informacion de la evaluacion Ser Estudiante, el
requerimiento de laboratorios y aulas y las fechas de evaluacion.

2. Participar en la capacitacion virtual del proceso de aplicacion, facilitada por Ineval.

3. Dias antes de la evaluacion se enviara al correo del responsable de sede el enlace
y credenciales para acceso al micrositio de Ineval:
https://cloud.evaluacion.gob.ec/consultagsma-ib/form_login,. Una vez en el sitio
podra descargar e imprimir:

a. Listados de asistencia.
b. Usuario y clave de estudiantes para ingreso a la evaluacion de base

estructurada
c. Senalética del proceso y de bioseguridad.
d. Formularios.

e. Material de capacitacion.
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4. Imprimir la documentacion enviada y entregarla a los docentes participes del
proceso

5. Informar a la comunidad educativa (docentes, estudiantes y representantes)
acerca del proceso de evaluacion y garantizar el cumplimiento de actividades
segun el rol que corresponda.

6. Adecuar los espacios de evaluacion:
- Laboratorio de computo con equipos funcionales, conexion a internet en
cada maquina y navegador Google Chrome actualizado.
- Aula sin ruido, y con iluminacion adecuada. Tomando en cuenta el
cumplimiento de las medidas de bioseguridad necesarias.

8.2. Actividades durante la evaluacion

llustracion 10 Actividades durante de la evaluacion

Asistir a la institucién Supervisar la Apoyar activamente en
verificar los asistencia de los el desarrollo de la
laboratorios docentes evaluacion

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

1. Presentarse en lainstitucidén educativay verificar que los laboratorios y aulas estén
disponibles para la evaluacion.

2. Supervisar que los docentes se encuentren presentes.

3. Apoyar activamente para que el proceso de evaluacion se lleve con normalidad.

8.3. Actividades después de la evaluacién

llustracion 11 Actividades después de la evaluacion
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Supervisarla Garantizar que los Garantizar que los
finalizacion de la cuadernillos docentes realicen la
evaluacién regresen completos evaluacién

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

1. Supervisar la finalizacién de la evaluacion.

2. Garantizar que los cuadernillos de las evaluaciones de rubrica analitica que
entreguen sus docentes se encuentren completas.

3. Garantizar que sus docentes realicen la evaluacion de lista de cotejo de acuerdo
con los lineamientos emitidos por Ineval.

9. Rol del aplicador

El aplicador es la persona responsable de llevar a cabo la correcta ejecucion de la
evaluacion, velando por la seguridad y confidencialidad de los instrumentos de evaluacion,
asi como también de cumplir y hacer cumplir las medidas de seguridad frente al COVID-
19

9.1. Aplicacién de la Rubrica Analitica

La rubrica analitica sera aplicada en un aula, unicamente a los estudiantes de 4to EGB el
dia 2, antes de la evaluacion de base estructurada de Lengua y Literatura. La misma
comprende 3 actividades con una duracion de 20 minutos cada una y un receso de 5
minutos al término de cada una.

Tabla 3 Distribucion del tiempo para la aplicacion de los instrumentos — Rubrica
Analitica

Aplicacion Rubrica Analitica

4to EGB

Escribir un texto instructivo sobre el juego tradicional de las
escondidas
Receso dentro del aula 5 minutos

20 minutos
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Escribir un relato historico sobre la Batalla de Pichincha 20 minutos

Receso dentro del aula 5 minutos

Escribir su autobiografia 20 minutos
 Total ' 1 hora 10 minutos

Fuente: Direccién de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

Para la aplicacion de la rubrica se requiera la colaboracion del docente, quién presentara
al aplicador e indicara su funcion, acompanara al estudiante en el proceso de evaluacion

para guiarle en la realizacion de la actividad y sera un apoyo para afianzar el area
emocional de los nifios.

9.1.1. Actividades antes de la aplicacién:

llustracién 12 Actividades antes de la aplicacion

Participar en la infg'?r?zlatgirélr?de Verificar las
capacitacion |—> los | . ——>| condiciones de
virtual os laboratorios y evaluacién
fechas asignados
\4

Organizar los
cuadernillos
previarevision

Colocar la
senalética >

Fuente: Direccién de Anélisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

1. Participar en la capacitacion virtual del proceso de aplicacion facilitada por Ineval.

2. Recibir la informacién respectiva de los laboratorios y/o aulas asignadas y las
fechas de validacion de laboratorios y/o aulas.

3. Almenos una hora antes de la evaluacion, verificar las condiciones del aula donde
se efectuara la aplicacion de la rubrica:
a. lluminacion.
b. Organizacion de los pupitres para que cada estudiante se encuentre
a dos metros el uno del otro.
c. Enumerar los pupitres de acuerdo con el formato enviado.
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4. Colocar la senalética de ubicacion al aula:

Numero de laboratorio — Anexo 2.

Evaluacién Ineval — Anexo 3.

Prohibido el ingreso — Anexo 4.

No interrumpir evaluacion — Anexo 5.

Flecha derecha e izquierda: Anexo 6.
Senalética medidas de bioseguridad — Anexo 7.

-0 Q0o

5. Organizar los cuadernillos de evaluacion entregados por Ineval, verificando que
estén completos, en caso de tener novedades tome contacto directamente con el
monitor de Ineval.

9.1.2. Actividades durante la evaluacion:

llustracion 13 Actividades durante la evaluacion

. . Contar con el Ubicar a los estudiantes
Realizar el ingreso .
de los estu digntes — material de — en el lugar
aplicacion correspondiente

\4
Registrar las Reportar al Monitor S Enviar la fotografia S Reportar los incios
asistencia —> la asistencia legible de sesion
V
. Solicitar el material
Explicar las
. para las S Entregar los > Exponer las
fu:clli(():r:jsoral —> actividades de cuadernillos actividades
P rubrica
|
\4
Solictar apoyo para Supervisar el Informar al Monitor o
la explicacién > | desarrollo dela |—>| situaciones de fuerza |—> _Idg(r;tlflc_ar
pedagodgica evaluacion mayor Inciaencias

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021
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10.

En coordinacion con el docente, realizar el ingreso de los estudiantes al aula
verificando que cuenten con mascarilla, gel antibacterial o alcohol antiséptico.

Contar son los siguientes materiales para el proceso de aplicacion:

Esfero: 1 por laboratorio

Resaltador: 1 por laboratorio

Cinta adhesiva: 1 por laboratorio

Alcohol antiséptico o gel antibacterial para el cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad

oo oo

Ubicar a cada estudiante en el pupitre que le corresponde, de acuerdo con el
numero del listado de asistencia y verificando que exista el distanciamiento y
cumplimiento de las medidas de bioseguridad

Registrar la asistencia de cada estudiante marcando con un visto a los presentes
y subrayando a los ausentes

Reportar al monitor el numero de estudiantes presentes y ausentes de la siguiente
manera:

-  AMIE_N°LAB_S1_N°PRESENTES_N°AUSENTES ejemplo:
06H00032_LABO6H00032_02_SESION1_8 PRESENTES_2 AUSENTES

Enviar al monitor mediante una fotografia legible a través de WhatsApp el listado
de asistencia firmado, marcando con un visto a los estudiantes presentes y
resaltando los estudiantes ausentes.

Reportar al monitor el inicio de sesién de la siguiente manera:

- AMIE_N°LAB_INICIO SESION s ejemplo:
06H00032_LAB06H00032_02_INICIO_SESION_S|

El docente presentara al aplicador y explicara la funcién que cumplira

Solicitar a los estudiantes un lapiz, un borrador y un sacapuntas para el desarrollo
de las actividades de rubrica

Entregar a cada estudiante los cuadernillos para el desarrollo de las actividades
de la rubrica analitica

7



Viernes 17 de septiembre de 2021 Cuarto Suplemento N° 540 - Registro Oficial

11.

12.

13.

14.

15.

Describir a los estudiantes de manera clara las actividades a desarrollar. Leer el
siguiente guion:

Estimados estudiantes, en este momento realizaran la evaluacion
correspondiente a Lengua y Literatura, en donde se les solicitara escribir
textos cortos de algunos temas. Por favor guarden todos los materiales
que tengan en su escritorio y dejen su lapiz, borrador y sacapuntas.
Recuerden esto: lo mas importante es que se esfuercen y demuestren
todo lo que saben.

En las hojas que se les entregd anteriormente encontraran el tema sobre
el cual deben escribir un texto corto. Por lo tanto, es importante que lean
cada indicacion antes de escribir lo solicitado.

Recuerden que:

- Deben leer cada indicacion y luego escribir lo solicitado.

- No deben copiar a sus comparieros, lo importante es que
respondan lo que saben.

- Si quieren cambiar algo bdrralo bien y después escriban lo
que les parece.

Son tres textos cortos que deben realizar en 20 minutos cada uno.
Recuerden seguir las instrucciones y trabajen en silencio.

Si alguien tiene una duda, levante la mano y espere que me acerque a su
sitio.
jAhora pueden comenzar!

Solicitar apoyo al docente para la explicacion pedagodgica de las actividades a
desarrollar por los estudiantes

Supervisar el desarrollo de la evaluaciéon, usted solo puede contestar dudas
referidas al procedimiento para responder la evaluacién. Por ningun motivo debe
dar informacion adicional

Si algun estudiante debe retirarse del aula antes de terminar la evaluacioén, por
razones de enfermedad o fuerza mayor, usted debe informar inmediatamente al
monitor asignado de Ineval y esperar indicaciones.

Observar si los estudiantes se copian y si sospecha que alguno lo hace, realice

una advertencia general (a todo el grupo) recordando que no se debe copiar y que
cada uno debe responder por si mismo, solicite apoyo al docente. En caso de
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identificar casos de deshonestidad académica siga los pasos indicados en el punto
21, inciso “c” de las actividades durante la evaluacion de la prueba de base
estructurada.

9.1.3. Actividades después de la aplicacion

llustracion 14 Actividades después de la evaluacion

Solictar a los
estudiantes que
abonden el aula

Recoger los S Guardar el material de S
cuestionarios evaluacion

V

Dirigir a los
estudiantes de 4to
EGB al finalizar con la
rabrica al laboratorio
de computo

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

1. Recoger los cuestionarios de los estudiantes de manera ordenada, manteniendo
el distanciamiento, y garantizando la completitud de las evaluaciones.

2. Guardar el material de evaluacion (cuadernillos, listados e informes generados)
para su retorno y entrega en Ineval.

3. Solicitar a los estudiantes salir del aula de manera ordenada y respetando el
distanciamiento. Solicite apoyo al docente para esta actividad.

4. Al término de la aplicacion de la rubrica analitica a los estudiantes de 4to de EGB,

en colaboracion del docente dirija a los mismos al laboratorio de cémputo
destinado para el desarrollo de la prueba de base estructurada.
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9.2. Aplicacion de la Prueba Base Estructura

La aplicacion de la prueba de base estructurada esta dirigida a los estudiantes de 4to EGB,
7mo EGB, 10mo EGB y 3ro BGU, en el laboratorio de computacion de su institucion

educativa.

La evaluacién se llevara a cabo durante 4 dias seguidos segun el horario adjunto:

Tabla 4 Distribucion del tiempo para la aplicacion de los instrumentos — Prueba de
Base Estructurada

i Dia 2 Dia 3 Dia 4

Dia 1 . . ,
Matematica Lengua 'y Ciencias Estudios
Literatura Naturales Sociales
4to EGB 2 horas 2 horas 2 horas 2 horas
7mo EGB 2 horas 2 horas 2 horas 2 horas
10mo EGB 2 horas 2 horas 2 horas 2 horas
3ro BGU 2 horas 2 horas 3 horas 3 horas

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacién y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

9.2.1. Actividades antes de la aplicacién:

llustracion 15 Actividades antes de la evaluacion

Recibir el enlace de
acceso a micrositioy S Realizar la validacion
descargar de laboratorios
informacion
|
vV

Realizar la instalacién Colocar la sefialética
de la extensién —> y enumarar las
INEVAL CINE maquinas

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021
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1. Dias antes de la evaluacion se enviara al correo del Aplicador el enlace y
credenciales para acceso al Micrositio de Ineval:
https://cloud.evaluacion.gob.ec/consultagsma-ib/form_login, para poder
descargar e imprimir:

Listados de asistencia.

Usuario y clave de aplicador para el registro de la asistencia digital
Senalética del proceso y de bioseguridad.

Formularios.

Material de capacitacion.

Q20 0TQO

2. Validar los laboratorios asignados en las fechas establecidas por Ineval,
verificando los siguientes puntos:

a. Seguridad en la infraestructura de laboratorios (puertas, ventanas,
techos).

b. Numero de computadores funcionales con acceso a internet, de

acuerdo con los solicitado por el Ineval.

Numero de equipos con navegador Google Chrome.

d. Numero de equipos faltantes de ser el caso o equipos sin conexion a
internet.

e. Realizar la limpieza de los equipos con alcohol antiséptico, antes y
después del proceso de instalacion de la extension de Ineval.

f.  Organizar los equipos para que cada estudiante se encuentre a dos
metros el uno del otro.

o

3. Validar que los computadores del laboratorio cuenten con conexion a internet y el
navegador Google Chrome Actualizado:

a. Abrir el navegador Google Chrome.

b. Clic en opciones ubicada arriba a la derecha con el icono de los tres
puntos.

c. Clic en ayuda.

d. Clic en Informacién de Google Chrome.

e. Verificar que esté actualizado.

4. Realizar la instalacién de la extension Ineval CINE en el navegador Google
Chrome:
a. Abrir  Google Chrome e ingresar a la direccion:
https://enlinea.evaluacion.gob.ec/ en cada computador.
b. Aparecera el siguiente mensaje: “El navegador debe poseer la
siguiente extension: Ineval CINE”.
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Clic en

Clic en Anadir a Chrome.

Clic en Anadir extension.

Cuando se haya instalado aparecera el siguiente mensaje “Ineval
CINE se ha anadido a Chrome”.

g. Ingrese a la pagina: https://enlinea.evaluacion.gob.ec/

=0 a0

5. Colocar la sefalética de ubicacion al laboratorio:

Numero de laboratorio — Anexo 2.

Evaluacion Ineval — Anexo 3.

Prohibido el ingreso — Anexo 4.

No interrumpir evaluacién — Anexo 5.

Flecha derecha e izquierda: Anexo 6.
Senalética medidas de bioseguridad — Anexo 7.

-0 o0 T

6. Enumerar de forma vertical las maquinas que seran destinadas para el proceso
de aplicaciéon (anexo 1), se debe garantizar el distanciamiento entre cada
estudiante (2 metros).

7. Contar son los siguientes materiales para el proceso de aplicacion:

Esfero: 1 por laboratorio

Resaltador: 1 por laboratorio

Cinta adhesiva: 1 por laboratorio

Alcohol antiséptico o gel antibacterial para el cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad

oo oo

8. Si antes, durante o después de la aplicacion existiera algun inconveniente con el
laboratorio de evaluacion, comunicar inmediatamente al monitor.
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9.2.2. Actividades durante la aplicacidn:
llustracidén 16 Actividades durante la aplicaciéon

Realizar la Validar la conexidn Ineresar a la pigina
desinfeccion de los ——>| de internet en cada ——> g p ,g
. de evaluacion
equipos computador
\

Recibir los usuarios
—> y claves de los —>
estudiantes

Reportar inicio de
la evaluacion

Realizar el ingreso
al laboratorio

\
Tomar asistencia Enviar fotografia Entregar a los
N Y —> del listado de —> estudiantes
dar indicaciones . . .
asistencia usuarios y claves

V

Realizar el registro o Supervisar el
. . Darinicioala
de asistencia —> . —> proceso de
.. evaluacion L 2
digital evaluacién

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

1. Realizar la desinfecciéon con alcohol antiséptico de los equipos de computo o
tabletas. No rocie directamente el alcohol sobre teclados, pantalla, mouse, CPU
podria quemar los mismos, lo aconsejable es utilizar papel o una franela.

2. Validar la conexioén de internet en cada computador. Puede ingresar a la siguiente
pagina https://fast.com/es/

3. Abrir el navegador Google Chrome, e ingresar en cada computador la direccion
para el ingreso a la evaluacion: https://enlinea.evaluacion.gob.ec/

4. Reportar mediante WhatsApp el numero de maquinas funcionales para la
evaluacion, de la siguiente manera:
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- AMIE_N°LAB_ 25 MAQUINAS  FUNCIONALES,  ejemplo:
06H00032_LAB 06H00032_02_10 MAQUINAS FUNCIONALES

5. Luego de validar la funcionalidad de los equipos, desinfecte los mismos con
alcohol antiséptico, papel o una franela. No rocie directamente el alcohol sobre
teclados, pantalla, o ratdon ya que podria quemar los mismos.

6. Recibir por parte del docente los listados con los usuarios y claves de los
estudiantes para ingresar a la evaluacion

7. Realizar el ingreso de los estudiantes a los laboratorios verificando que cuenten
con mascarilla, gel antibacterial o alcohol antiséptico.

8. Garantizar que los estudiantes mantengan una distancia de al menos de 2 metros
antes de ingresar al laboratorio.

9. Ubicar a los estudiantes segun el numero del listado de asistencia en el
computador (la distancia recomendada es de 2 metros de escritorio a escritorio,
sin embargo, eso dependera mucho del espacio del que disponga el laboratorio).

10. Se permite el uso de calculadora sin funcién gréafica en el area de Matematicas a
los estudiantes de 10mo de EGB y 3ro BGU.

11. Tomar asistencia a los estudiantes de acuerdo con los listados enviados, marcar
con un visto a los presentes y subrayar con un resaltador a los estudiantes
ausentes, firmar el listado de asistencia.

12. Leer las prohibiciones (Anexo 8) y sensibilizar a los estudiantes en el cumplimiento
de estas, asi como las medidas de bioseguridad frente al COVID 19.

13. Reportar al monitor el numero de estudiantes presentes y ausentes de la siguiente
manera:

- AMIE_N°LAB_S1_N°PRESENTES_N°AUSENTES ejemplo:
06H00032_LABOBH00032_02_SESION1_8 PRESENTES_2 AUSENTES

14. Enviar al monitor mediante una fotografia legible a través de WhatsApp el listado
de asistencia marcado con un visto los estudiantes presentes, resaltados los

estudiantes ausentes y firmado por el Aplicador.

15. Reportar al monitor el inicio de sesion de la siguiente manera:
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- AMIE_N°LAB_INICIO SESION S| ejemplo:
06H00032_LAB06H00032_02_INICIO_SESION_SI

16. Al comenzar la sesion, el primer dia, el aplicador debera presentarse a si mismo
ante los estudiantes y leer a continuacion en voz alta el siguiente texto::

Ustedes han sido elegidos para participar en un importante estudio sobre
educacion. En él participan estudiantes como ustedes de diferentes
provincias. Este estudio sirve para conocer cuanto aprenden los
estudiantes en la escuela y para mejorar la educacion de nuestro pais.
Por esto, es importante que demuestren todo lo que saben al contestar las
pruebas.

En el caso que terminen su prueba y aun haya compafieros, deben
quedarse tranquilos y en sus lugares. En estos momentos pueden dibujar,
leer algun libro o cualquier actividad que no interrumpa a quienes se
encuentran contestando.

1.

2.

Antes de empezar la evaluacion guarden todos los materiales que
tengan en su escritorio

En el computador utilizando tnicamente el mouse ingresen las
credenciales que fueron entregadas, en caso de tener problemas
levanten su mano para poder ayudarlos

Una vez dentro de la evaluacion no pueden salir de la pagina, ni
usar el teclado

Recuerden que:

Deben leer cada texto y luego responder a sus preguntas.

No deben copiar sus respuestas, lo importante es que respondan
lo que saben.

Si no saben qué responder, pasen a la pregunta siguiente y
vuelvan después a la que dejaron incompleta.

Indicar a los estudiantes que en el aplicativo existe un cronoémetro
para medir el tiempo de prueba. Supervise la sesion, sin distraer
a los estudiantes. Refuerce las instrucciones si detecta que algun
estudiante esta resolviendo la prueba sin haberlas comprendido.
NO responda ninguna duda sobre el contenido de la prueba o
sobre el significado de las palabras. No permita que ningun
estudiante o grupo salga de la sesion antes de que el tiempo de
prueba haya acabado
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Si alguien tiene una duda, levante la mano y espere que me
acerque a su sitio.
jAhora pueden comenzar!

17. Informar a los estudiantes que los equipos han sido desinfectados para que
puedan ingresar sus credenciales y que no deben arrojar alcohol o gel a los
equipos.

18. Entregar los usuarios y claves a los estudiantes, en conjunto con el docente ayudar
a los estudiantes que no pueden ingresar sus credenciales, en especial a los
estudiantes de 4to y 7mo EGB.

19. Verificar que los estudiantes ingresen correctamente los usuarios y claves en cada
una de las maquinas, mantenga la distancia de dos metros con cada estudiante.

20. Informar a los estudiantes que una vez iniciada la evaluacion no podran hacer uso
del teclado, ni salir de la pantalla de la evaluacion, ya que la evaluacion se cerrara.
Reforzar esta indicacion con el docente.

21. Realizar el registro de asistencia digital:

Ingresar a la pagina: https://crm.evaluacion.gob.ec/evaluacion_sige/
Digitar el usuario y clave de aplicador.

Clic en evaluacion offline.

Clic en registro.

Marcar la asistencia con un visto.

Guardar.

Guardar cambios.

@0 o0 oW

22. Controlar el normal desarrollo de la evaluacién Ser Estudiante tomando en cuenta
las siguientes indicaciones:

a. Respetar el distanciamiento de 2 metros entre todos los actores del
proceso de evaluacion presentes en el laboratorio.

b. En caso de que el estudiante solicite salir del laboratorio para utilizar
las baterias sanitarias o por alguna emergencia, el aplicador debera
indicar que no se puede pausar el tiempo establecido de su
evaluacion.

C. En caso de detectar infracciones por parte de algun estudiante,
inmediatamente debe informar al docente y al monitor y debera
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suspender la evaluacion. Siempre que se presenten casos de
infracciones debe tomar en cuenta los siguientes puntos:

Observar y validar la infraccién cometida.
Informar al docente acerca de la infraccion.

Acercarse al estudiante y respaldar la infraccion tomando
fotografias.

Suspender la evaluacién del estudiante informando Ila infraccion
que cometid, ubicarse en la ultima pregunta de la evaluacion y
finalizar.

Llenar la boleta de terminacion de sesion en territorio
(disponible en los formatos enviados en el micrositio) por
duplicado, respaldarlo con firmas y entregar una copia al
estudiante.

Completar el informe técnico sobre infracciones en territorio
(disponible en los formatos enviados en el micrositio)

Reportar al Monitor la infraccion.

Escanear de manera legible la documentacién (informe y boleta)
del caso de infraccidn, anexando la evidencia y enviarla al correo
del Monitor.

El Monitor pondra en conocimiento de la informaciéon al
Coordinador de Aplicacién, quien, a su vez con el Comité de
Aplicacion de Evaluacion, quien conforme a sus atribuciones
resolvera lo pertinente.

El Comité de Aplicacién de Evaluacién quienes de conformidad
con su normativa realizara el procedimiento administrativo interno
pertinente a fin de determinar y establecer las sanciones
correspondientes, asi como, las demas acciones civiles y penales
a que hubiera lugar.

23. En caso de existir incidencias durante la aplicacion, se debera reportar al monitor
a fin de dar una solucién inmediata.
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24. En caso de suscitarse casos de reprogramacion debido a fallas técnicas o falla
eléctrica el Aplicador debera informar al Monitor lo suscitado, elaborar el informe
de inconvenientes técnicos y logisticos en territorio (disponible en los
formatos enviados en el micrositio)

9.2.3. Actividades después de la aplicacion:

llustracion 17 Actividades después de la aplicacion

Confirmar con el monitor
Salida de los estudiantes de Ineval la carga de
todas las evaluaciones

Completar el informe
consolidado

N

Organizar el material,

Reportar finalizacién de escanear el listado de s
la evaluacién asistencia e informes

para enviarlo al monitor

Desinfectar los equipo

Fuente: Direccién de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

1. Una vez que los estudiantes hayan finalizado la evaluacion, solicitar que salgan
del laboratorio de manera ordenada manteniendo la distancia, e informar que los
dias 2, 3 y 4 se realizaran las mismas actividades.

2. Confirmar con su Monitor que las evaluaciones de todos los evaluados estén
cargadas.

3. Completar el informe consolidado Anexo 12 del proceso, y firmarlo.
4. Reportar la finalizacion del proceso de evaluacion al monitor.

5. Organizar el material fisico (listado de asistencia e informe consolidado) y debera
ser entregado en Ineval.
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6. Escanear de manera legible el listado de asistencia, informe consolidado y demas
informes y enviarlo a su Monitor.

7. Desinfectar los equipos con alcohol antiséptico para continuar con el proceso de
evaluacion los dias restantes.

9.3. Aplicacion de la Lista de Cotejo

La lista de cotejo debe ser aplicada a los trabajos de los estudiantes de 4to EGB, y sera
llenada por el docente a cargo del grupo de estudiantes en un sistema en linea de acuerdo
con los lineamientos dispuestos por Ineval.

10. Rol del docente

El docente pertenece a la comunidad educativa de la institucion seleccionada para la
evaluacion y sera el apoyo directo del aplicador para el manejo del grupo de estudiantes
durante la aplicacion de la rubrica, y posteriormente, sera el responsable de llenar la lista
de cotejo por cada estudiante en el sistema disefiado para tal efecto.

10.1. Aplicaciéon de la Rubrica Analitica

La rubrica analitica sera aplicada en un aula, unicamente a los estudiantes de 4to EGB el
dia 2, antes de la evaluacién de base estructura de Lengua y Literatura. La misma
comprende 3 actividades con una duracion de 20 minutos cada una y un receso de 5
minutos al término de cada una.

10.1.1. Actividades antes de la evaluacion

llustracion 18 Actividades antes de la evaluacion

Participar en la o Organizar a los
capl)alcr;)itacién I Recibir los estudiantes de Apoyar
. istados de los acuerdo a fecha activamente al
virtual estudiantes Ho 2 reonay Aplicador

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021
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[N

10.1.2.

Participar en la capacitacion virtual del proceso de aplicacion, facilitada por Ineval.
Recibir por parte del responsable de sede los listados de estudiante a evaluar
donde podra verificar los dias y horas de evaluacion ademas el responsable de
sede le entregara los listados con los usuarios y claves de los estudiantes para
ingresar a la evaluacion de base estructurada

Organizar a los estudiantes segun los horarios y fechas de evaluacién
establecidos.

Apoyar activamente al aplicador en el ingreso de los estudiantes al aula para el
desarrollo de la evaluacién de rubrica analitica.

Actividades durante la evaluacion

llustracion 19 Actividades durante la evaluacion

Apoyar al

Apoyar
activamente al
Aplicador

Aplicador con la
ubicacion de

Explicar las
funciones del
Aplicador

estudiantes

Solicitar a los
estudiantes los
materiales

Supervisar el
desarrollo de la
evaluacion

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

Apoyar activamente al aplicador en el ingreso de los estudiantes de 4to EGB al
aula para la aplicacion de la rubrica.

Apoyar al aplicador en la ubicacion de los estudiantes en el pupitre que les
corresponde de acuerdo con el numero asignado en el listado de asistencia.

Una vez que los estudiantes se han ubicado de manera ordenada proceda a

presentar al aplicador y las funciones que el mismo realizara, siguiendo el
siguiente guion:
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Estimados estudiantes, ustedes han sido elegidos para participar en una
importante evaluacion sobre educacion. La persona a mi lado se llama:
(nombre del aplicador) y es funcionario del Instituto Nacional de
Evaluacioén Educativa (Ineval). Elfella seré el encargado de llevar a cabo
la evaluacion. Por esto, es importante que demuestren todo lo que saben
al contestar las pruebas. En caso de que terminen su prueba y aun haya
comparnieros trabajando, deben quedarse tranquilos y en sus lugares.

4. Solicitar a los estudiantes un lapiz, borrador y sacapuntas.

5. Supervisar el proceso de evaluacion y apoyar al aplicador en caso de requerirlo

10.1.3. Actividades después de la evaluacion:

llustracion 20 Actividades después de la evaluacion

Garantizar que Colaborar con el

los estudiantes Aplicador al
entregen los finalizar la
cuadernillos evaluacion

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

1. Garantizar que los estudiantes entreguen los cuadernillos de manera ordenada,
manteniendo el distanciamiento, y garantizando la completitud de las
evaluaciones.

2. Colaborar con el aplicador en la salida del aula de los estudiantes, para que sea
de manera ordenada y respetando el distanciamiento.

10.2. Aplicacion de la Prueba de Base Estructurada

La evaluacion de prueba estructurada sera aplicada a los estudiantes de 4to EGB, 7mo
EGB, 10mo EGB y 3ro BGU en el laboratorio de computacion de su institucion educativa.

Se evaluaran los campos disciplinarios de: Matematica, Lengua y Literatura, Ciencias
Naturales y Ciencias Sociales. Se aplica en 4 dias, un campo disciplinar por dia.
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10.2.1. Actividades antes de la evaluacion

llustracion 21 Actividades antes de la evaluacion

e pr
lav r ra —— ) > — ) Aot
cla Ie: g\?a?u:(c;icoer?e a validacion del desinfeccion de los
laboratorio equipos

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

1. Recibir por parte del responsable de las sedes los usuarios y claves para acceso
a la evaluacion, los mismos que deben ser entregado al aplicador, de manera
ordenada.

2. Colaborar son el aplicador en la validacién del laboratorio y la funcionalidad de los
equipos de computo destinados para la evaluacion.

3. Realizar con el aplicador la desinfeccidon de los equipos previo al proceso de
evaluacion.
10.2.2. Actividades durante la evaluacién

llustracion 22 Actividades durante la evaluacion

Entregar al aplicador

. Colaborar con el Supervisar el correcto
Iosaursauaacrzlc(:)esd)ércga?/aes ——>| aplicador en el ingreso |——> desarrollo de la
P de los estudiantes evaluacion

evaluacion

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021
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1. Entregar al aplicador los listados con los usuarios y claves de los estudiantes para
ingresar a la evaluacion

2. Apoyar al aplicador en el ingreso de los estudiantes a los laboratorios verificando
que cuenten con mascarilla, gel antibacterial o alcohol antiséptico.

3. Supervisar que los estudiantes mantengan la distancia al menos de 2 metros antes
de ingresar al laboratorio.

4. Colaborar con el aplicador en caso de que los estudiantes no puedan ingresar su
clave de acceso al sistema de prueba de base estructurada

5. Supervisar el correcto desarrollo de la evaluacion de base estructurada

10.2.3. Actividades después de la evaluacion

llustracion 23 Actividades después la evaluacion

Colaborar con el aplicador
en la salida de los
estudiantes

Supervisar la finalizacion de
la evaluacion

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

1. Supervisar que cada uno de los estudiantes finalicen la evaluacion
2. Colaborar con el aplicador en la salida del aula de los estudiantes, para que sea

de manera ordenada y respetando el distanciamiento.

10.3. Aplicacion de la Lista de Cotejo

Se aplica a los estudiantes de 4to EGB para el area de Lengua y Literatura. Consiste en
una lista de caracteristicas o conductas esperadas del estudiante en la ejecucion o
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aplicacion de un proceso, destreza o actitud. Este instrumento de verificacion es util para
la evaluacion a través de la observacion, en ella se enlistan las caracteristicas, aspectos,
cualidades, criterios, etc., cuya presencia (o ausencia) se busca determinar (JE, 2015)

Para el area de Lengua y Literatura, el criterio de la lista de cotejo esta dado por la
definicion operacional que responde a los niveles de logro del estandar. Los indicadores
se desprenden de cada criterio dependiendo de los contenidos y habilidades que este
desarrolle.

La lista de cotejo debe ser llenada por los docentes a cargo de los estudiantes de 4to EGB
participes de la evaluacién Ser Estudiante, a través del sistema de Ineval disefiado para
tal efecto.

11. Funciones del estudiante

El estudiante es la persona convocada y habilitada para ser evaluada. A fin de rendir la
evaluacion debera cumplir con las actividades detalladas

11.1. Aplicacion de la Rubrica Analitica
El dia dos de la evaluacion los estudiantes de 4to EGB se aplicara la rubrica analitica en
un aula de clases para lo cual debe portar un lapiz, borrador y sacapuntas. Esta evaluacion
se desarrollara en un cuadernillo entregado por el Aplicador.

11.1.1. Actividades antes de la evaluacion:

1. Acudir puntualmente el dia y a la hora indicada en la convocatoria, sin compafia

para evitar aglomeraciones. Debe estar en la institucion educativa 30 minutos

antes del inicio de la evaluacion.

2. Acudir a la sede portando de manera obligatoria mascarilla, gel antibacterial o
alcohol antiséptico.

3. Ubicarse afuera del aula asignada manteniendo 2 metros de distancia con otras

personas y cumpliendo el protocolo de bioseguridad. Espere las indicaciones del
aplicador y/o docente.

11.1.2. Actividades durante la evaluacion:

1. Ingresar de manera ordenada al aula, manteniendo la distancia.
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2.

11

Ubicarse en el lugar asignado.
Prestar atencion a las indicaciones impartidas por el aplicador y/o el docente

Recibir por parte del aplicador el cuadernillo para la aplicacion de la rubrica
analitica

Guardar todos los materiales que tengan en su escritorio y dejen su lapiz, borrador
y sacapuntas.

Leer las instrucciones y realizar cada una de las actividades requeridas. En caso
de dudas levantar la mano y solicitar ayuda al aplicador y/o docente.

1.3.  Actividades después de la evaluacion:

Al finalizar la evaluacién entregue el cuadernillo al aplicador

Salga de manera ordenada del aula y espere para ser dirigido al laboratorio en
donde rendira la evaluacién en computador.

11.2. Aplicacién de la Prueba de Base Estructurada

La prueba de base estructurada sera desarrollada en el laboratorio de computo de su
institucién educativa. La evaluacion se realizara en 4 dias, cada dia rendira un campo
disciplinar en el siguiente orden:

Dia 1 Matematica,

Dia 2 Lengua y Literatura,
Dia 3 Ciencias Naturales, y
Dia 4 Ciencias Sociales.

11.2.1. Actividades antes de la evaluacion

Acudir puntualmente el dia y a la hora indicada en la convocatoria, sin compafiia
para evitar aglomeraciones. Debe estar en la institucion educativa 30 minutos
antes del inicio de la evaluacion.

Acudir a la sede portando de manera obligatoria mascarilla, gel antibacterial o
alcohol antiséptico.
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2. Ubicarse afuera del aula asignada manteniendo 2 metros de distancia y
cumpliendo el protocolo de bioseguridad, y espere las indicaciones del Aplicador
y/o docente.

3. Recibir por parte del aplicador el usuario y clave para ingresar a la evaluacion.
4. En la pantalla que se muestra en el computador, ingresar el usuario y clave
unicamente utilizando el mouse y el teclado virtual, en caso de presentar

problemas solicite ayuda al aplicador y/o docente.

llustracion 24 Pantalla teclado virtual evaluacion en linea

INGRESAR A LA EVALLACKIN

INGRESAR A LA EVALUAMION

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

3. Una vez que haya ingresado a la evaluacion no utilice el teclado ni salga de la
evaluacidn, ya que esta se cerrara.

4. Confirmar que los datos de identidad que aparecen en la pantalla sean correctos
y dar clic en Continuar.
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llustracion 25 Pantalla datos identificacion evaluacion en linea

smuconoucae Y7 Sistema de Evaluacion Educativa Ineval SEEI &% 1)

-

, . Bienvenido ol Sistema en Linea
Irvicio da swtidin

Nomiers: CARLOS ENRIQLIE CASTRO GUTIERAEZ
Acusrde de condidenaafidad

Identifcacan: 1734562389
Imtrucciones
Demastratwwo de evaluacion

e (Y

Fvalsadicn
Resunados

Alsjar / Acercar

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

5. Leer detenidamente el acuerdo de confidencialidad, marcar Acepto y clic en
Continuar.

llustracion 26 Pantalla preguntas de repaso evaluacion en linea
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Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

6. Leer las instrucciones, y dé clic en continuar.
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llustracion 27 Pantalla instrucciones evaluacion en linea

sauscon mucarm QP Sistema de Evaluacion Educativa Ineval SEEI B ¥
RS TROOOM
o] ¢ o]

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

7. Visualizar las preguntas de repaso que le permiten familiarizarse con el sistema.
Marque la respuesta que considere correcta y haga clic en Siguiente y Finalizar.

llustracion 28 Pantalla preguntas de repaso evaluacion en linea

Y

saumconoucre QT Sistema de Evaluacion Educativa Ineval SEEI r B

v
e e o= |

e N

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

8. Dar clic en Aceptar para iniciar la evaluacion.
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llustracion 29 Pantalla inicio evaluacion en linea

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

9. Verifique el tiempo de evaluacion

llustracion 30 Cronometro de la evaluacion
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Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021
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10. Leer cada pregunta, marcar la opcion de respuesta que considere correcta, dar
clic en Siguiente para avanzar. Es posible regresar o saltarse una pregunta sin

responder, la evaluacién no tiene restriccion.

11. Las preguntas que son contestadas se marcaran de color celeste y podra ver el

avance en la parte izquierda de la pantalla.

llustracién 31 Panel de navegacion de preguntas
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Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacién y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021
12. Utilizar las opciones Alejar o Acercar de ser necesario.
llustracion 32 Herramienta tamaino de pregunta
EILUACION EDUCATIA W™ Sistema de Evaluacion Educativa Ineval SEEI I B
B e T ] ﬂl&; ﬂ u

---n-u:g-n
oosaan (=]
Eanansoan -
-E-unuggan
gooooon (=1~} -
DonaDenooo
ngnnnungan
SEHEDeOLLa0
goooooooon
DDgDDDGDDU
oooooooooa
el aledaplnleluleys)
goEenenen
[=lulwlulin]in]ic] wiw]w)
pooopnoooae
ohoonoeneo

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021
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13. Para terminar la evaluacion dar clic en Finalizar. Si se termina el tiempo la
evaluacion se cerrara automaticamente.

llustracion 33 Finalizacion evaluacion
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Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial

Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

14. Verificar en la pantalla la generacién del comprobante de haber rendido la
evaluacion (PDF).

11.2.2. Actividades después de la evaluacién

1. Levantar la mano y comunicar al aplicador o docente que ha finalizado la
evaluacion.

2. Salir del laboratorio de manera ordenada y respetando el distanciamiento.

12. Protocolo del Estudiante

a. Asistir a la sede asignada al menos 30 minutos antes de la hora de convocatoria,
podra ingresar al laboratorio hasta 5 minutos antes de iniciar la evaluacion.

b. EIl Estudiante debera permanecer a 2 metros de distancia de otras personas en la
fila correspondiente al laboratorio o aula asignada.
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c. El Estudiante debera asistir sin compafiia para evitar aglomeraciones a excepcion
de aquellos que requieran asistencia.

d. Asistir con mascarillas, alcohol antiséptico o gel antibacterial a la sede asignada

e. No asistir si presenta algun sintoma de COVID -19, si mantuvo contacto fisico con
personas con COVID-19 o sospecha que pudo hacer estado expuesto.

f.  No presentarse bajo efectos de sustancias estupefacientes y psicotropicas.

g. Durante la evaluacion los Estudiante de 10mo EGB y 3ro BGU podran hacer uso
de calculadora, en la asignatura de matematicas

h. Acuda portando un lapiz, borrador y sacapuntas

i. El Estudiante es el responsable del uso y confidencialidad del usuario y clave que
le han sido asignado para efectuar la evaluacion.

j-  No utilizar el teclado durante el desarrollo de la evaluacién, unicamente el mouse,
caso contrario su evaluacion se cerrara automaticamente y se considerara como

un caso de deshonestidad académica

k. No salir de la pantalla donde rinde la evaluacion, ya que la evaluacién cerrara
automaticamente y se considerara caso de deshonestidad académica

I. Prohibido portar durante la evaluacién cualquier dispositivo electrénico: teléfono
celular, tablet, mp3, entre otros dispositivos tecnoldgicos.

m. No incurrir en falta de respeto verbal, gesticular o de obra al aplicador, docentes,
sus companeros o personal que participa en el proceso.

n. No abandonar el laboratorio durante la evaluacion, unicamente en casos
emergentes con la autorizacion del aplicador

o. Verificar que el nombre y apellido que se visualiza en la pantalla (después de
ingresar su clave y usuario) le pertenezcan.

p. Leer cuidadosamente las instrucciones de la evaluacién para el correcto desarrollo
de esta.
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13. Medidas de proteccion estandar contra
COVID-19

La Organizaciéon Mundial de la Salud, ha establecido ciertas directrices para prevenir la
propagacion de la enfermedad, frente a la emergencia sanitaria que atraviesa el mundo
actual.

Estas directrices han sido adaptadas al proceso de evaluacion y ofrecen recomendaciones
acerca de la limpieza y desinfeccién de establecimientos donde haya afluencia del publico
en general al igual que todos los equipos o instrumentos asociados con el proceso de
evaluacion en cada uno de los laboratorios por ejemplo (equipos de computacion, tabletas,
mesas, picaportes, manijas, interruptores de luz, etc.).

Se sugieren estas medidas a todos los actores ya que reducen el riesgo de exposicion
al COVID-19 al limitar la supervivencia del virus en el ambiente.

13.1. Medidas de proteccion estandar contra COVID-19 -
Estudiantes

a. No acudir a la evaluacion si existe algun sintoma de COVID-19 (tos, fiebre y
dificultad para respirar) o haya estado en contacto fisico con personas que
presenta COVID-19 o sus sintomas.

b. Verificar un dia antes la ubicacion exacta del laboratorio asignado para la
evaluacion, asista a la evaluacién sin compafia para evitar aglomeraciones.

c. Acudir 30 minutos antes de la hora de convocatoria y no establecer contacto con
los demas estudiantes, procure no utilizar otros espacios que no sean el

laboratorio y aula donde rendira la evaluacion.

d. Lleve consigo unicamente lo necesario (lapiz, borrador, sacapuntas). Los
estudiantes de 10mo y 3ro BGU necesitan también calculadora sin funcién gréfica.

e. Acuda con mascarilla, gel antibacterial o alcohol antiséptico a la sede asignada.
f. Limpie sus manos con frecuencia con alcohol antiséptico o gel antibacterial.
g. Respete el espacio de 2 metros de distancia entre Estudiantes.

h. Guarde el orden dentro del laboratorio.
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i. Cubra su boca al toser o estornudar.

13.2. Medidas de proteccion estandar contra COVID-19 -
Aplicador, Docente y Responsable de Sede

a. No acudir a la evaluacién si existe algun sintoma de COVID-19 (tos, fiebre y
dificultad para respirar), si ha estado en contacto con personas que diagnosticadas
con COVID-19 o si sospecha que esta en riesgo.

b. Abrir las puertas y ventanas del laboratorio o aula para aumentar la circulacion de
aire en el area.

c. Limpiar y desinfectar todas las areas a ser utilizadas por los estudiantes, dentro
del laboratorio como los equipos electronicos compartidos, como tabletas,
pantallas tactiles, teclados, mouse, controles remotos, mesas, picaportes,
interruptores de luz, etc.

d. Usar mascarilla para todas las tareas involucradas en el proceso de limpieza.
e. Lavarse las manos frecuentemente con agua y jabon durante 20 segundos.

f.  Aplicar alcohol antiséptico en sus manos antes y después de mantener contacto
con los estudiantes.

g. Proporcionar desinfectante de manos con base de alcohol de al menos 70 % para
usar antes y después de utilizar el equipo de computacion. Considere colocar el
desinfectante de manos a base de alcohol en ubicaciones visibles y de uso
frecuente, como escritorios de registro y salidas.

h. Mantenga la distancia con los diferentes actores del proceso, se recomienda una
distancia de dos metros.

13.3. Medidas de bioseguridad para responsables de sede y
aplicadores

a. Realizar la limpieza y desinfeccién del laboratorio antes y después del proceso de
evaluacion.

b. Se recomienda la limpieza de superficies con alcohol. Practique la limpieza de
rutina de las superficies que se tocan con mas frecuencia (mesas, picaportes,
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interruptores de luz, mostradores, manijas, escritorios, teléfonos, teclados,
inodoros, grifos, lavabos, etc.)

c. Lavese las manos frecuentemente con agua y jabon durante 20 segundos, si no
puede hacerlo use alcohol o gel

14. Protocolo para los actores de la aplicacién
14.1. Protocolo del Aplicador, Responsable de sede y Docente

a. Presentarse con ropa formal para el proceso de evaluacion.
b. Portar mascarilla durante todo el proceso de evaluacion.
c. Portar alcohol antiséptico y gel antibacterial.

d. No asistir si presenta algun sintoma de COVID -19 o sospechas del mismo, o si
mantuvo contacto fisico con personas con COVID-19 o sospecha

e. Obligatoriamente debe tener un celular inteligente con datos y su documento de
identidad para el proceso de evaluacion.

f.  Asistir con puntualidad a los horarios establecidos.
g. No presentarse bajo efectos de sustancias estupefacientes o psicotropicas.

h. Prohibido usar celular e internet para actividades que no tengan relacién con el
proceso de evaluacion.

i. Realizar la desinfeccion de los equipos de su laboratorio a cargo con alcohol
antiséptico y gel antibacterial.

j- Recorrer el laboratorio durante la aplicacién manteniendo la distancia con los
Estudiantes.

k. No incurrir en falta de respeto verbal, gesticular o de obra con los Estudiantes.
I.  No abandonar el laboratorio durante la evaluacion. Salvo casos emergentes.

m. Mantener una constante comunicacion entre los actores del proceso de aplicacion
para resolver cualquier inconveniente, manteniendo la distancia de 2 metros
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n. No responder dudas relacionadas con el contenido de las preguntas de la
evaluacion.

15. Contingencias

a. Sialgun Estudiante requiriere atencion médica debera solicitar apoyo al Aplicador
de manera inmediata, de requerirlo puede tomar contacto con el ECU911 para la
asistencia del caso.

b. Si existiese alguna emergencia de riesgo (quimico, bioldgico y catastrofe natural
u otros), que afecte directamente la seguridad e integridad de los Estudiantes se
debera, previa disposicidn, dejar el material en el laboratorio, evacuar de manera
ordenada y trasladarse a un area segura. Se debe considerar que esta decisién
solo se tomara en caso extremo y comunicarla inmediatamente al monitor, si no
se puede continuar la evaluacién se reprogramara.

c. En cualquier proceso de contingencia se priorizara la integridad fisica, luego los
materiales y finalmente el proceso de aplicacion.

d. En caso de falla eléctrica el Aplicador cuenta Unicamente con 15 minutos de
espera para restablecer la evaluacion, caso contrario la misma debe ser
reprogramada y comunicada de manera inmediata al monitor.

16. Problemas frecuentes y soluciones

A continuacion, detallaremos los principales problemas que se presentan en territorio
durante la evaluacién con sus respectivas soluciones.

Tabla 5 Problemas frecuentes y soluciones

Problema Solucion

e \Verificar el ingreso correcto de

Claves no ingresan caracteres (mayusculas,
minusculas, numeros)

e Si es antes del tiempo de
evaluacion esperar la hora de inicio

e Si no puede ingresar luego de la
hora de inicio, el Estudiante debe
ser reprogramado por falla técnica,

Ingreso de claves fuera del tiempo de
evaluacion
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elaborar Informe de inconvenientes
técnicos y logisticos en territorio

e Apague el computador
manteniendo el boton de encendido
presionado por varios segundos y

El aplicativo se detuvo mientras el vuelva a encenderlo

Estudiante se encontraba rindiendo la posteriormente.

evaluacion (llego a una cierta pregunta y e Abra la pagina de evaluacion

no le permite avanzar ni retroceder) e Ingrese usuario y clave de
Estudiante

La evaluacion continuara habiéndose
grabado todo el avance del Estudiante.

e Sila conexién de internet se pierde
el Estudiante debe ser
reprogramado

e Habilitar de ser posible otro
computador para continuar con la
evaluacion, ingresar a la pagina de
evaluacion, ingresar credenciales y
continuar con la evaluacion

e La evaluacion se cerrara

Problemas con la conexion de internet

Estudiante presiona tecla de captura de automaticamente, y se considera
pantalla o abandona pagina de evaluacion como caso de deshonestidad
académica.

Esperar el tiempo considerado (15 minutos),
si el sistema eléctrico se restablece en este
tiempo:
e Abra la pagina de evaluacion
e Ingresar el usuario y clave de
Estudiante
Si el sistema eléctrico no se restablece
reportar al monitor asignado y reprogramar
la evaluacion, informar a los Estudiantes
que su evaluacion sera reprogramada para
para otra fecha
e Reportar inmediatamente a Ineval
(monitor asignado), del problema

Qué hacer en caso de efectuarse una falla
eléctrica durante la evaluacion

El laboratorio se encuentra inundado o presentado.
afectado fisicamente e Informar a los Estudiantes que su
evaluacion sera reprogramada para
otra fecha
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Si existiese alguna emergencia de riesgo
(quimico, bioldgico y catastrofe natural u
otros), que afecte directamente la
seguridad e integridad de los Estudiantes

Debera previa disposicion, dejar el material
en el laboratorio, evacuar de manera
ordenada y trasladarse a un area segura. Se
debe considerar que esta decisiéon solo se
tomara en caso extremo y comunicarla
inmediatamente al monitor.

Fuente: Direccién de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos

Fecha de elaboracion: agosto, 2021

17. Suministros

Los suministros requeridos para el proceso son:

Tabla 6 Detalle de suministros

DETALLE ESPECIFICACION ‘ JUSTIFICACION
I . Que deben portar todos los
Mascarillas Proteccion .
presentes en el laboratorio
Que deben portar todos los
Guantes* De Nitrilo presentes en el laboratorio
(opcional)
Para desinfectar el laboratorio,
Alcohol* 70% alcohol de wuso del Aplicador vy/o
docente
1 por laboratorio en la sede de
aplicacion, para la
Atomizador Plastico, rociador desinfeccion del laboratorio, lo
debe proveer el Responsable
de Sede
Esfero Azul, punta fina 1 p_or Ia.t’>orator|o en la sede de
aplicacion
Resaltador Varios colores 1 pgr Ia.t’>orator|o enla sede de
aplicacion
Cinta adhesiva Mediana 1 ppr Ia.t?oratorlo enla sede de
aplicacion
Cuaderillos ara Se entregara a los estudiantes
i " P Papel bond de 4to EGB para la aplicacién
rubrica analitica o
de la rubrica
Lapiz, bo*rrador Y| Para el desarrollo de la rtbrica | Parala aplicacion de la rubrica
sacapuntas

*Deben ser llevados por cada persona y/o

estudiantes
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18. Anexos

Anexo 1 Formato numero de maquinas

Formato numero de maquinas los cuales se colocan en cada computadora por

0l 02 03 01
05 06 07 08

0910 1|12

Anexo 2 Numero de Laboratorio

Formato el cual se coloca en el exterior del laboratorio donde se llevara a cabo la
evaluacion.

NSTITUTO NACIONAL DE
EVALUACION EDUCATIVA

LABORATORIO

Ol
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Anexo 3 Evaluacion Ineval

Formato Evaluacion Ineval el cual se coloca en el exterior del laboratorio donde se llevara
a cabo la evaluacion.

NSTITUTO NACIONAL DE

EVALUACION EDUCATIVA

EVALUACION
INEIAL

Anexo 4 Prohibido el ingreso

Formato Prohibido el ingreso se coloca en el exterior del laboratorio un dia antes al

finalizar la validacién del laboratorio, con la finalidad que una vez validado el mismo nadie
ingrese.

INSTITUTO NACIONAL DI <l
EVALUACION EDUCATIVA

EVALUACION INEJAL
PROHBIDO INGRESAR
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Anexo 5 No interrumpir evaluacién

Formato No interrumpir se coloca en el exterior del laboratorio con la finalidad que una
vez iniciada la evaluacion no hay interrupciones de terceros

7

NSTITUTO NACIONAL DI
EVALUACION EDUCATIVA

EIALUACION INEIAL
NO INTERRUMPIR

Anexo 6 Flecha derecha e izquierda

Formatos colocados en la sede para direccionar a los Estudiantes al laboratorio

EALUACONINEAL  EVALUACON INEVAL

Anexo 7 Senalética medidas de bioseguridad
Formatos que deben ser colocados al exterior e interior del laboratorio con la finalidad

mantener informados a los presentes acerca de las medidas de bioseguridad frente al
COVID-19.
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INSTITUTO NACIONAL DE R ESTLIN A

. EQUPOS
" DESINFECTADOS

@ NO ROCOAR GEL ANTIBACTERIAL NI

ALCOHOL ANTISEPTICO EN LOS

EQUIPOS ASIGNADOS PARA LA
EVALUACION.

INSTITUTO NACIONAL DE
EVALUACION EDUCATIWA

USC CBUGATORIO DESNFECOON CON DETANCIAVIENTO
Y PERMANENTE WSODEALCCHOLO  SOQAL 2 METROS)
DEMASCARLLA GEL ANTIBACTERIAL

MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD

INSTITUTO NACIONAL DE
EVALUACION EDUCATIVA

'X’.SN'rE(.T/ﬂ

R‘AQ Q MANTENER ALERTAS Y
VENTANAS ABERTAS
HA?'TE‘“}_! EVTHR ONT»(T(" TOSER O
ESTORNUOWR
pcﬂ('ce CMTCM. OT JSFER‘YWJS SE L4

MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD
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Anexo 8 Prohibiciones de los Estudiantes evaluacion

INSTITUTO NACIONAL DE

EVALUACION EDUCATIVA SER ESTUDIANTE

NO ESTA PERMITIDO
A LOS SUSTENTANTES

El acceso de celular, equipos y
dispositivos electronicos no
autorizados en el laboratono.

Presentarse a la evaluacion
bajo efectos de sustancias
psicotropicas o bebidas
alcohdbcas.

Ingresar a la sede con armas
e fuego, corto punzantes u
otras que puedan causar dafio.

Danar la infraestructura, equipos
y materiales entregados para
las avaluaciones.

Accader a los aplicativos e
informacion confidencial pravia
a las evaluaciones,

Facilitar el cometmiento de
acciones que otorguen una ventaja
directa o indirecta en favor de
algun sustentante.

Ausentarse de la evaluacion sin

pstﬁcaoon alguna, una vez
iniciada la misma.

Apropiarse llegaimente del
contenido de los instrumentos de
evaluacion, a traves de cualkquier

medio fisico o electrénico.

Actos de suplantacion
de identidad.

Salir de la evaluacién e ingresar
a otras paginas, documentos
0 programas

B § v B B\
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: PosoermanenalesdeevahaMl.

h sean fisicos o digitales, para su

S beneficio (con fines comerciales
0 no) o de terceros.

Enftregar a lerceros la informacion
propor por Ineval.

Falstficar o adulterar el sentido
y contenico de los documentos
publicos, y utilizarkos pam su
beneficio o de terceros.

Incitar a ka violencia antes o
durante [a evaluacion.

S/ Copiar o intentar hacerio
durante ka evaluacion.

Viokentar os protocolos de
segundad.

Grabar y/o difundir 1a informacion
contenida en los aplicativos a

través de paginas web, redes sociales,
aplicativos de mensajeria y otros
mecanismos de difusion

Agredir fisica o verbalmente a
los actores de aplicacdn o
sustentantes, antes o duranie
la evaluacion,

Usar o divulgar informacion
confidencial

Utilizar el teclado una vez
iniciada la evaluacion.
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Anexo 9 Formato Informe Consolidado

Formato de informe consolidado con la finalidad de registrar el desarrollo de la
evaluacion

NFORME CONSOUDAD0 POR (U4 o’ {‘j
o e
[T 2
-
(0 0l apowrom 5t cmbs drtobe ol matn 99 ctshe de s epdie b spetee o by whe - o

l |

0|0 (8 8] Q

a0 0 &) )

aja (&) a )

a0 &) &) &)

a0 8 8] o
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A -— (e 0 W]
[e—— o 8] o
s | O o 0
Q 0 8]
o] 0 o

8} 0
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0 (8
8 8]
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Glosario

e Ancho de banda: Denota la capacidad de transmision de una conexion y es un
factor importante al determinar la calidad y velocidad de una red.

e Aplicacion: Accion de ejecutar la evaluacion.

e Aplicativo: Software desarrollado para la aplicacion de los instrumentos de las
diferentes evaluaciones del Sistema Educativo Nacional. Este software requerira
de credenciales de acceso para garantizar la confidencialidad de la informacion, y
funciona con o sin conexién a internet.

e Canales oficiales de comunicacién: Medios legales validos para las
notificaciones de los actos y comunicados emitidos por el Ineval.

e Clave: Cddigo alfanumérico que sirve para acceder a los aplicativos, sistema en
linea o dispositivos del proceso de evaluacion.

e Cbdigo Dactilar: combinacién unica de numeros y letras compuesto por 10
digitos, este numero es proporcionado por el Registro Civil de Ecuador luego de
una lectura de huellas.

e Comprobante de evaluacién: documento de constancia de participacién en la
evaluacion, el que registra el numero de respuestas realizadas por el estudiante.

¢ Documento oficial de identificacion: El documento oficial de identificacién es la
cédula de identidad.

¢ En linea: con conexion a internet.

e Entorno fisico: Lugar en el cual se aplica la evaluacién en modalidad en linea, el
mismo que debe contar con conectividad de internet y equipo operativo con las
caracteristicas indicadas en el instructivo.

e Estudiante: Persona convocada y habilitada para ser evaluada

e Evaluacion: Aplicaciéon sistematica de métodos analiticos para responder a
preguntas sobre las operaciones y resultados de una iniciativa, relacionandolo con
las metas propuestas y los recursos utilizados.

e Extension de Google Chrome: son pequefios programas o funciones
extra que afiadimos a Chrome para conseguir extraer mas rendimiento y mejorar
la experiencia.

e Google Chrome: Es el navegador web de Google que permite acceder al sistema
de evaluacion en linea. Puede ser instalado en casi cualquier sistema operativo.

e Ineval Control Integrado Nacional de Evaluacion CINE: Es una extension
Chrome™ de Ineval que sirve para el control y registro de asistencia para los
procesos de evaluacion en linea.

¢ Infraccion: Todo acto de deshonestidad académica, inclusive el intento o copia,
intento o sustraccion del aplicativo, divulgacion de items, instrumentos de
evaluacion e informacion confidencial y, los demas actos determinados en este
reglamento.
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¢ Instrumento de evaluacion: Medio a través del cual se evalua a una poblacién
determinada, mediante un aplicativo, el cual tendra caracter de confidencial.

e Micrositio: Portal del Ineval donde se alojaran las credenciales de acceso al
sistema de evaluaciéon. Para seguridad del instrumento el ingreso al portal se
realizara mediante credenciales personalizadas por cada actor

e Microsoft Teams: Es una plataforma unificada de comunicacién y colaboracion
que combina chat persistente en el lugar de trabajo, reuniones de video,
almacenamiento de archivos e integracion de aplicaciones.

e Monitoreo: Mecanismo valido para el levantamiento de informacién, supervision
y control del proceso, especialmente para garantizar la transparencia, seguridad y
confiabilidad de la aplicacion del instrumento de evaluacion.

e Reprogramado: Es el estado de evaluacion que se le otorga al estudiante que no
inicié o finalizo, por factores ajenos al normal desarrollo del proceso, durante la
aplicacién de la evaluacion correspondiente a la programacion ordinaria. El
estudiante debera rendir el instrumento completo en la reprogramacion.

e Sistema de Evaluacién en Linea: Es el instrumento en linea, desarrollado para
la aplicacion de las diferentes evaluaciones del Sistema Educativo Nacional. Este
instrumento requerira instalar un complemento del navegador de internet (Google
Chrome) denominado Ineval CINE, credenciales de acceso y permitira el ingreso
unicamente en el horario programado, para garantizar la confidencialidad de la
informacion y su funcionamiento.
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1. Antecedentes

La evaluacion SEST es pertinente para el Sistema Nacional de Educacién —SNE- porque
atiende a las demandas y exigencias nacionales e internacionales de las evaluaciones de
los aprendizajes a gran escala —LSLA, por sus siglas en inglés—', en tanto conjuga el
caracter criterial (definido por estandares de aprendizaje) y el caracter formativo (definido
por la politica publica) como un proceso activo que promueve la mejora de los aprendizajes
de los estudiantes y la calidad educativa del sistema

Especificamente, la evaluacion SEST ha evaluado los contenidos y habilidades en las
areas de Matematica, Lengua y Literatura, Ciencias Sociales y Ciencias Naturales, de los
subniveles elemental, media y superior de la EGB y BGU desde el afio 2013 hasta el 2019,
mediante los estandares de aprendizaje del afio 2012. La evaluacion era de tipo externa 'y
criterial.

La presente actualizacion del SEST contribuye a la innovacion de estrategias
metodoldgicas en el marco de las evaluaciones estandarizadas a gran escala en el pais,
con el fin de valorar de manera integral los aprendizajes de los estudiantes en sus tres
dimensiones: saber, saber hacer y saber ser. El proyecto permite detectar fortalezas y
areas de mejora, para la toma de decisiones informadas en favor de la calidad educativa.

2. Marco Juridico

Constitucion de la Republica del Ecuador:

‘Art. 226.- Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o
servidores publicos y las personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la
ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”

“Art. 227.- La administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por
los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.”

“Art. 346.- Existira una institucion publica, con autonomia, de evaluacion integral interna y
externa, que promueva la calidad de la educaciéon”
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La Ley Organica de Educacion Intercultural (LOEI), en el articulo 2, inciso r, establece
entre los principios de la actividad educativa figura a “la evaluacion integral como un
proceso permanente y participativo del Sistema Educativo Nacional.”

El articulo 8, inciso b, de la LOEI establece, como obligaciones de los estudiantes
“Participar en la evaluacion de manera permanente, a través de procesos internos y
externos que validen la calidad de la educacion y el inter aprendizaje’.

Entre las funciones y atribuciones del Ineval consta “Disefiar y aplicar pruebas y otros
instrumentos de evaluacion para determinar la calidad del desempefio de estudiantes,
docentes y directivos del sistema escolar de acuerdo con un plan estratégico de cuatro
afios”. Esto se establece en el articulo 69, inciso a de la LOEI.

3. Descripcién general del proceso

Ser Estudiante —SEST- tiene el objetivo de evaluar los conocimientos, habilidades,
destrezas y actitudes de los estudiantes en los subniveles elemental, media y superior de
Educacién General Basica —-EGB-y el nivel de Bachillerato General Unificado -BGU- en
su modalidad de Bachillerato en Ciencias. Se evaluan las siguientes areas: Matematica,
Lengua y Literatura, Ciencias Naturales y Ciencias Sociales; se aplica mediante el
instrumento prueba de base estructurada y aplicacion de rabrica y lista de cotejo.

SEST corresponde a demandas y exigencias nacionales e internacionales de las
evaluaciones de los aprendizajes a gran escala, en tanto conjuga el caracter criterial
(definido por estandares de aprendizaje) y el caracter formativo (definido por la politica
publica) como un proceso activo que promueve la mejora de los aprendizajes de los
estudiantes y la calidad educativa del sistema.

Evalua mediante muestra los subniveles elemental, media y superior de EGB, que
corresponde a los grados cuarto, séptimo y décimo de EGB, y el tercer afio del BGU.

Los resultados de la evaluacion Ser Estudiante son empleados para conocer los logros de
aprendizaje de los estudiantes del Sistema Nacional de Educacion durante los afios de
escolarizacion. El proyecto permite detectar fortalezas y areas de mejora, para la toma de
decisiones informadas en favor de la calidad educativa.

Ademas de la prueba de base estructurada los docentes, rector (responsable de sede),

los estudiantes y representantes deben llenar una encuesta denominada encuesta de
factores asociados.
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4. Objetivo

Garantizar la correcta ejecucién de las actividades a cargo del Aplicador, las mismas que
se realizan antes, durante y después del proceso de aplicacion en modalidad En Linea.

5. Instrumentos de evaluacion

Para un primer acercamiento respecto a la aplicacion del estudio principal, en la Tabla 1
se sefiala la lista de instrumentos que seran aplicados en cada una de las instituciones
seleccionadas en la muestra. En ésta, se puede apreciar la existencia de dos tipos de
instrumentos que deben ser aplicados:

1. Encuesta de Factores asociados: que sera respondido en linea por los mismos
estudiantes que rinden las pruebas, sus docentes, sus representantes, y los
responsables de sede de sus instituciones. Estas encuestas buscan obtener
informacion sobre las condiciones escolares y familiares que se asocian a los
logros de aprendizaje.

2. Pruebas de base estructurada: que seran respondidas por los estudiantes de
4to, 7mo y 10mo de EGB vy los estudiantes de 3ro BGU, evaluacién que sera
desarrollada a través de un instrumento en linea en un computador con conexion
a internet, desde su domicilio.

Tabla 1 Instrumentos de evaluaciéon Ser Estudiante

Fo.rma.d’e ¢Quién lo responde?
aplicacion
] Estudiantes y sus representantes
Factores En linea -
Encuesta . o, Rector (Responsable de sede)
Asociados autoaplicacion
Docentes
Estudiantes de 4to EGB
Prueba Base Sesion de Estudiantes de 7mo EGB
estructurada aplicacién Estudiantes de 10mo EGB

Estudiantes de 3ro BGU

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021
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6. Proceso de evaluacion Ser Estudiante

La evaluacion para el proceso Ser Estudiante cuenta con las siguientes fases: antes,
durante y después como se describe a continuacion:

llustracion 1 Fases evaluacion Ser Estudiante

Antes de |la Evaluacion

( \
Supervisar el Garantizar que los
: ingreso de los estudiantes hayan
Convocatoria estudiantes en los rendido la
horarios sefialados evaluacion
. J
e A
o Supervisar la Generar los
Capacitacion evaluacion reportes
k y,

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

7. Aplicacion de la encuesta de factores asociados

La encuesta de factores asociados debe ser realizada por el Responsable de Sede
(Rector), los docentes seleccionados para el proceso, asi como sus estudiantes de 4to,
7mo, 10mo de EGB y 3ro de BGU y sus representantes.

La encuesta de Factores Asociados sera realizada en linea a través de la herramienta
denominada Sistema Integrado de Factores Asociados (SIFA) para lo cual se le entrega
el listado de credenciales a los actores para que lo puedan realizar en cualquier momento.

El tiempo de duracion de la encuesta de factores asociados por actor en el siguiente:
Tabla 2 Duracion encuesta de factores asociados

Actor Tiempo
Rector (Responsable de Sede) 20 minutos
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Docentes 30 minutos
Estudiantes 4to, 7mo, 10mo de EGB y 3ro de BGU 40 minutos
Representantes 20 minutos

Fuente: Direccién de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

El Responsable de Sede es quien garantizara la completitud de la encuesta de factores
asociados en su institucion educativa, para lo cual debera:

1.

Recibir mediante correo electrénico por parte de Ineval el enlace y los listados con
usuarios y claves de todos los actores seleccionados (docentes, estudiantes y
representantes), ademas de su clave para completar la encuesta como Rector

Completar la encuesta de factores asociados como Rector

Organizar la informacion y remitir a cada docente los usuarios y claves de sus
estudiantes y representantes para completar la encuesta de factores asociados

Garantizar que todos los docentes completen la encuesta de factores asociados
Recibir de Ineval de manera planificada el avance del llenado de la encuesta de
factores asociados en su institucion educativa, con la finalidad de dar el respectivo

seguimiento.

Remitir los avances a los docentes para que los mismos soliciten a sus estudiantes
y sus representantes completar la encuesta de factores asociados.

A continuacion, se detalla los pasos a seguir por cada actor para realizar la encuesta de
Factores Asociados en linea:

1.

Ingresar a la pagina del SIFA:
http://encuestas.evaluacion.gob.ec:8080/SIFA/Home/Frame.jsf
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llustracion 2 Pantalla inicio SIFA
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Fuente: Direccién de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

2. Digite el usuario y contrasefa, clic en ingresar
llustraciéon 3 Pantalla ingreso credenciales SIFA

o
e
]

3 -
gl - . - SIFA

- . . -
- . - e Ppe e’ L Tewe * e
Dvabacson w mdn e T i 000 - e

[ K ] SR SN
pp -

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021
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3. Dar clic en iniciar evaluacion
llustracion 4 Inicio evaluacion SIFA

JSIFA

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

4. Con ayuda del mouse responda cada una de las preguntas que visualizara en la

pantalla.
llustraciéon 5 Preguntas SIFA

JSIFA

1 Cudl es 1 sexo?

Hands .

2, Aqué grupa de edad pertenece?

Mo

I adranre

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021
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5. Para avanzar en las preguntas dar clic en la opcion pdginas ubicado en la parte
superior izquierda de la pantalla y seleccione el numero de pagina que
corresponda.

llustraciéon 6 Avance de preguntas SIFA

4 JSIFA

T iCual es tu sexo?

Heeber .

2, Aqué grupo de edad pertenece?

on adelwre

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

6. Sidurante el proceso se presenta un error como perdida de conexion o se cuelga
la pagina, cierre la encuesta y vuele a ingresar.
— La informacion ingresada no se pierde, cuando vuelva a ingresar podra
continuar.

7. Cuando haya contestado todas las preguntas y haya terminado la encuesta, dé
clic en el botén “Finalizar Evaluacion”, ubicado en la parte superior izquierda de la
pantalla.

8. Aparecera el siguiente mensaje “Luego de la accion Finalizar, la evaluacion se
considera terminada y no podra visualizarla nuevamente. ;Esta seguro de
que desea finalizar su evaluaciéon?, dar clic en aceptar.

Si no ha contestado todas las preguntas aparecera el siguiente mensaje “No
puede finalizar la evaluacion, existen preguntas sin contestar marcadas en
color rojo”. Contesta las preguntas faltantes para finalizar.
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llustracion 7 Finalizacion evaluacion

T b . " JSIFA

1 LCudles tu sexo?

Hewitee L)

2 A qué grupo de edad pemenece?

Sanas ds 10 W

s kel

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

9. Una vez contestadas todas las preguntas aparecera el siguiente mensaje
Notificacion — Evaluacion Digital que confirma la completitud de la informacion.
llustracion 8 Confirmacion finalizaciéon evaluacion

o

. . ’
Evituncdn
Educatve ¥
)y v S
Notificacion - Evaluacion Digital

Fuente: Direccion de Anélisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021
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8. Aplicacién de la prueba de base estructurada

La evaluacién de prueba estructurada sera aplicada a los estudiantes de 4to, 7mo, 10mo
de EGB y 3ro BGU en linea de manera remota desde su domicilio.

Evaluacién que se llevara a cabo durante 4 dias seguidos:

Tabla 3 Distribucion del tiempo para la aplicacion de los instrumentos — Prueba de
Base Estructurada

, Dia 2 Dia 3 Dia 4

Dia 1 . . .
Matematica Lenguay Ciencias Estudios
Literatura NEOTEIES Sociales
4to EGB 2 horas 2 horas 2 horas 2 horas
7mo EGB 2 horas 2 horas 2 horas 2 horas
10mo EGB 2 horas 2 horas 2 horas 2 horas
3ro BGU 2 horas 2 horas 3 horas 3 horas

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

9. Caracteristicas modalidad evaluacion en linea

La modalidad de aplicacién de las evaluaciones en linea permite que la evaluacién se
realice de forma remota desde el domicilio del estudiante.

Es importante sefialar que el apoyo directo para el cumplimiento de la evaluacion en
domicilio depende del apoyo de los representantes y docentes de los estudiantes de 4to y
7mo de EGB por la edad de los mismos.

En el caso de los estudiantes de 10mo EGB y 3ro BGU depende de si mismos, en
coordinacion con su docente.

A continuacion, se detallan los requerimientos técnicos minimos indispensables

1. Computador de escritorio o portatil

2. Conexion estable y continua de internet, con un ancho de banda minimo de 5,0
Mbps (subida/bajada), informacion que puede ser verificada ingresando en la
siguiente pagina https://fast.com/es/

3. Tener instalado el navegador Google Chrome, versibn minima 87.0.4280.88.
puede verificar la version de su navegador siguiendo en los siguientes pasos:

129



Viernes 17 de septiembre de 2021 Cuarto Suplemento N° 540 - Registro Oficial

e Puede descargar el navegador desde el siguiente enlace:
https://www.google.com/intl/es/chrome/?brand=UUXU&gclid=CjwKC
AiAxp-ABhALEIWAXm6lySwomeA1KV74L]DBgONWBhh-
dw11Za8vlpJ4X54ztGbJv5tMdYucAxoCxpgQAvD BwE&gclsrc=aw.d
s

¢ Una vez descargado, abrir Google Chrome

e Pulsar sobre el botén de opciones en la parte superior derecha de la
pantalla con el icono de los tres puntos

e Dar clic en ayuda

e Dar clic en informacion de Google Chrome

o Verificar version

4. Disponer de una camara de video y microfono, integrado o externo.

10. Rol del Responsable de Sede

El responsable de sede es el rector de la institucion educativa coordinara con la comunidad
educativa el desarrollo de la evaluacion.

10.1. Actividades antes de la evaluacion

llustracion 9 Actividades antes de la evaluacion

Recibir Participar en la Recibir Organizar
informacionde —>| capacitacion [—> capacitacion —>| informacion
Ineval virtual P recibida
|
\4
Informar a la Coordinar entre Entregar a los

: S docentes y S docentes los listados
ceo dnl]gg,'ddvaad estudiantes los de asistencia y
requerimientos credenciales

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

1. Recibir por parte de Ineval la informacién de la evaluacion Ser Estudiante, los
listados y las fechas de evaluacion.

130



Registro Oficial - Cuarto Suplemento N° 540 Viernes 17 de septiembre de 2021

10.2.

Participar en la capacitacion virtual del proceso de aplicacion, facilitada por Ineval.

Dias antes de la evaluacion se enviara al correo del Responsable de sede el
enlace 'y credenciales para acceso al Micrositio de Ineval:
https://cloud.evaluacion.gob.ec/consultagsma-ib/form_login, para poder
descargar

a. Nomina de estudiantes a evaluar

b. Listados de Usuarios y claves de Estudiantes para ingreso a la
evaluacion.

c. Formatos de aplicacion

d. Material de capacitacion.

Organice la informacion remitida por Ineval y entréguela a los docentes participes
del proceso.

Informar a la comunidad educativa (docentes, estudiantes y representantes)
acerca del proceso de evaluacion y garantizar el cumplimiento de actividades
segun el rol que corresponda.

Coordinar con sus docentes que los estudiantes cuenten con los requerimientos
para la evaluacion en linea (conexion a internet, computador o laptop, micréfono

y camara).

Entregar a sus docentes los listados de asistencia y listados de credenciales para
ingreso a la evaluacion de los estudiantes.

Actividades durante la evaluacion

llustracion 10 Actividades durante la evaluacion

Supervisar el Supervisar el Apoyar activamente en
desarrollo de la —> desarrollo de la —> el desarrollo de la

evaluacion evaluacion evaluacion
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Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

10.3.

Supervisar el desarrollo de la evaluacién a través de sus docentes.

Supervisar que los docentes se encuentren presentes en los procesos de
evaluacion.

Apoyar activamente para que el proceso de evaluacion se lleve con normalidad.
Actividades después de la evaluacién

llustraciéon 11 Actividades después de la evaluacion

Garantizar que los
estudiantes rindan la
evaluacion

Supervisarla finalizacion
de la evaluacion

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

Supervisar la finalizacién de la evaluacion.

Garantizar que todos los estudiantes seleccionados rindan la evaluacién Ser
Estudiante

11. Rol del Docente

El docente pertenece a la comunidad educativa de la institucion seleccionada para la
evaluacion y sera el encargado de la preparacion de sus estudiantes para la conexion de
estos el dia de la evaluacion; ademas, sera el apoyo directo del aplicador para el manejo
del grupo de estudiantes durante la evaluacion en linea.

Debera coordinar las actividades con los representantes de los estudiantes de 4to y 7mo
de EGB; en el caso de 10mo de EGB y 3ro de BGU la coordinacion sera directa con los
estudiantes.
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11.1. Actividades antes de la evaluacion

llustracion 12 Actividades antes de la evaluacion

Organizar
Recibir nbmina Recibir N aecsé‘ﬁg'eagﬁi
de estudiantes 5 capacitacion fechas de
evaluaciéon
. |
Coordinar que Garantizar que :
los estudiantes los estudiantes vaﬁggg%gadr(-:!?os
cuentencon —> cuenten el —> equipos de
internet y equipo programa gorgputo
de computacion Microsoft Teams
\4
instaladionde la | | Enviarlas
extencion Ineval credenciales a
Cine los estudiantes

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

1. Recibir de su Responsable de Sede la nébmina de asistencia, listados y usuarios y
claves de estudiantes para realizar la evaluacion.

2. Participar en la capacitacion virtual del proceso de aplicacion, facilitada por Ineval.

3. Organizar a los estudiantes segun los horarios y fechas de evaluacion
establecidos.

4. Validar que los estudiantes cuenten con conexién a internet, computador o laptop,
camara y micréfono. Recuerde: para los estudiantes de 4to y 7mo de EGB debera
coordinar con sus representantes.

5. Garantizar que sus estudiantes cuenten con el programa Microsoft Temas (version
escritorio) que pueden descargar ingresando al siguiente enlace:
https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/download-app

133



Viernes 17 de septiembre de 2021 Cuarto Suplemento N° 540 - Registro Oficial

6. Un dia antes de la evaluacion a través de una reunion virtual (Microsoft Teams)
realice la validacion del equipo de coOmputo en conjunto con sus estudiantes
verificando que:

a. Cuenten con un computador o laptop con camara y micréfono

b. Tener instalado el navegador Google Chrome versiobn minima
87.0.4280.88. puede verificar la version del navegador siguiendo los
siguientes pasos:

- Puede descargar el navegador desde el siguiente enlace:
https://www.google.com/intl/es/chrome/?brand=UUXU&gclid=Cj
WKCAIAxp-ABhALEIWAXmM6lySwomeA1KV74LiDBgONWBhh-
dw11Za8vLpJ4X54ztGbJv5tMdYucAxoCxpgQAvD BwE&gclsrc=
aw.ds

- Abrir Google Chrome

- Pulsar sobre el botdn de opciones que tienes arriba a la derecha
con el icono de los tres puntos ...

- Dar clic en ayuda

- Dar clic en informacion de Google Chrome

- Verificar versién

7. Garantizar la instalacion de la extension de Ineval (Ineval CINE) en cada
computador
a. Abrir Google Chrome
b. Ingresar al enlace de la evaluacion: https://enlinea.evaluacion.gob.ec/:
c. Aparecera el siguiente mensaje: “El navegador debe poseer la
siguiente extension: Ineval CINE”. Dé clic en la opcién Ineval Cine
y siga los pasos para la instalacién:

a. Clic en Aiadir a Chrome.

b. Clic en Anadir extension.

c. Cuando se haya instalado aparecera el siguiente mensaje
“Ineval CINE se ha anadido a Chrome”.

8. Enviar las credenciales de acceso a la evaluacion a sus estudiantes y/o
representantes.
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11.2. Actividades durante la evaluacion

llustracion 13 Actividades durante la evaluacion

Recibir de Ineval el Remitir el enlace de Supervisar el
enlace para la —> la reunién a los —> proceso de
reunion virtual estudiantes evaluacién

V

Elaborar los informes
en caso de existir
incidencias

Realizar el registro
de asistencia de los
estudiantes

S Permanecer en la S
reunion virtual

Vv

Confirmar al
Aplicador el estado
de la evaluacion

Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

1. Recibir por parte de Ineval (Aplicador) el enlace para acceder a la reunién virtual
para el desarrollo de la evaluacion.

2. Remitir el enlace de reunion a sus estudiantes de acuerdo a la hora y fecha de
evaluacion.

3. Supervisar el proceso de evaluacion en linea en coordinacion con el aplicador de
Ineval.

4. En conjunto con el aplicador realizar el registro de asistencia de los estudiantes.
5. Permanecer en la reunion virtual durante todo el tiempo de evaluacion.

6. Elaborar los informes correspondientes en caso de identificar casos de fallas
técnicas, eléctricas y/o deshonestidad académica y enviarlos al Aplicador.
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7. Confirmar con el aplicador el estado de evaluacion de los estudiantes (presente,
ausente)

11.3. Actividades después de la evaluacion

llustracion 14 Actividades después de la evaluacion

Supervisar el Remitir al C°,§’“|’i'é‘:(§o°r°,2 ¢l
desarrollo de la Aplicador los final?zacién de la
evaluacion informes evaluacion

Repetir los pasos
para cada sesion
y dia de
evaluacion

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

1. Supervisar que cada uno de los estudiantes finalicen la evaluacion, y salga de la
sala de evaluacion de manera ordenada.

2. Remitir al aplicador los informes generados del proceso como respaldo de la
evaluacion.

3. En coordinacion con el aplicador finalizar la sesion de evaluacion.

4. Repetir los mismos pasos durante todos los dias de evaluacion

12. Rol del Aplicador

Persona responsable de llevar a cabo la correcta ejecucion de la evaluacion y del
levantamiento de datos en el antes, durante y después del proceso de evaluacion, velando
por la seguridad y confidencialidad de los instrumentos de evaluacion.

Las actividades que debe cumplir el evaluador son las siguientes:
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12.1.

Actividades antes de la aplicacién:

llustracion 15 Actividades antes de la aplicacion

Participar en la
capacitacion virtual

Recibir el enlace y
las credenciales

Remitir a los
docentes el enlace
a la reunion virtual

\Z

Coordinar con los
estudiantes los
S —>
requerimientos para
la aplicacion

Ingresar a la sala
de reuniones

Realizar el registro
de su asistencia

\Z

Solicitar a los
estudiantes el
ingreso a la reunion
virtual

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

1.

Participar en la capacitacion virtual del proceso de aplicacion, facilitada por el
Ineval.

Dias antes de la evaluacién se enviara al correo del Aplicador el enlace y
credenciales para acceso al Micrositio de Ineval:
https://cloud.evaluacion.gob.ec/consultagsma-ib/form_login, para poder
descargar e imprimir:

Noémina de estudiante a evaluar

Usuario y clave de aplicador para el registro de la asistencia digital
Ndémina de docentes con quien coordinara el proceso de evaluacion.
Formularios.

Material de capacitacion.

®© 20T

3. Remitir a los docentes a su cargo el enlace de acceso a la reunion virtual de

acuerdo con los horarios y sesiones establecidas
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4. Ingresar a la sala de reuniones mediante la aplicacion Microsoft Teams y dar la
bienvenida a todos a los docentes y los estudiantes presentes, solicite apoyo al
docente en caso de no mantener el orden en la reunion virtual.

5. Recordar a los estudiantes las condiciones para la aplicacion:

a. Mantener encendida la camara y micréfono durante toda la evaluacion,
salvo que el aplicador solicite lo contrario

b. Enlamedida de sus posibilidades, ubicarse en un sitio privado y silencioso
para que no haya interferencia durante la evaluacion.

c. Debe mantener su celular apagado y no podra usarlo en la evaluacion

d. Ingresar alaevaluacion ala hora establecida de acuerdo a la convocatoria
realizada por el docente a su cargo

e. Tener abiertas unicamente las ventanas con:

- La plataforma Microsoft Teams (version escritorio)

- La ventana de Google Chrome con el enlace de la evaluacion
https://enlinea.evaluacion.gob.ec/

- Al ingresar a la evaluacion no podra ingresar a otras paginas,
calculadora o demas funciones del computador, al realizar esta
accion la evaluacion se cerrara

- Se permite el uso de calculadora sin funcion grafica en el area de
Matematicas a los estudiantes de 10mo de EGB y 3ro de BGU

6. Realizar el registro de asistencia digital:

Ingresar a la pagina: https://crm.evaluacion.gob.ec/evaluacion_sige/
Digitar el usuario y clave de aplicador

Dar clic en evaluacion offline

Dar clic en registro

Marcar la asistencia con un visto

Guardar

Guardar cambios

@000 T

7. Solicitar al estudiante que ingrese al enlace de la evaluacién
https://enlinea.evaluacion.gob.ec/
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12.2. Actividades durante la evaluacion:

llustracion 16 Actividades durante la evaluacion

Confirmar el
inicio de la
evaluacion

S . | Eliminar

Solventar las deggrergllllgadreela cualquier
incidencias | . alteracion en el

evaluacion ambiente

Fuente: Direccién de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacién de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

1. Confirmar el inicio de evaluacion de todos los estudiantes.

N

Solventar cualquier tipo de incidencia reportada por los estudiantes.
Supervisar el desarrollo de la evaluacién verificando en todo momento que los

estudiantes mantengan encendidas sus camaras y audios.

Apagar el micréfono de un estudiante en el caso de que altere el ambiente de

evaluacion de los demas estudiantes.

Las medidas de supervision implementadas por Ineval se enfocaran a detectar las
siguientes condiciones:

a.

= @

Que la persona que esta rindiendo la evaluacién no es la registrada en el
distributivo de aplicacion.

El ingreso de una o varias personas en el entorno fisico en el que el
estudiante esté rindiendo la evaluacion.

El uso de dispositivos electréonicos no permitidos, tales como teléfono
celular, microfonos, audifonos, relojes y similares. ¢

Camara web cubierta o bloqueada.

Micréfono de la computadora desactivado.

Periféricos adicionales, en el entorno virtual en el que esta rindiendo la
evaluacién.

Paginas web visitadas durante la aplicacion de la evaluacion.

Cambio de ventana en la computadora o laptop en la que esta rindiendo
la evaluacion.

Acciones como tomar fotos de la pantalla donde se presentan las
preguntas.
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j-  El uso de cualquier material bibliografico

Si el aplicador detecta el incumplimiento de cualquiera de las medidas de supervision antes
indicadas, registrara inmediatamente el hecho, lo que derivaria en la posterior anulacion
de la evaluacion a pesar de que el estudiante haya finalizado la misma.

12.3. Actividades después de la evaluacién

llustraciéon 17 Actividades después de la evaluacién

Informar sobre
la finalizacion
de la evaluacion

Finalizar la
evaluaciones

Remitir los
informes con las
incidencias

Repetir el
procedimiento
en las
siguientes
sesiones

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

1. Informar a los estudiantes acerca de la finalizacion de la evaluacion.

2. Terminar la sesion de evaluacion.

3. Remitir un informe de todas las incidencias presentadas durante la evaluacion.

4. Repetir los mismos pasos durante todos los dias de evaluacion.

13. Rol del Estudiante

El estudiante es la persona convocada y habilitada para ser evaluada y a fin de rendir la

evaluacion debera cumplir con las siguientes actividades:

13.1. Actividades antes de la aplicacién:

1. Al menos un dia antes de la evaluacion recibira por parte de su docente el usuario

y clave para acceder a la evaluacion.

2. Tener instalado el navegador Google Chrome versién minima 87.0.4280.88.

puede verificar la version de su navegador siguiendo los siguientes pasos:
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a. Puede descargar el navegador desde el siguiente enlace:
https://www.google.com/intl/es/chrome/?brand=UUXU&gclid=CjwKC
AiAxp-ABhALEIiwWAXmM6lySwomeA1KV74L|DBgONWBhh-
dw1lZa8vl pJ4X54ztGbJvS5tMdYucAxoCxpgQAvD BwE&gclsrc=aw.d
)

b. Abra Google Chrome

c. Pulsar sobre el boton de opciones que tienes arriba a la derecha con
el icono de los tres puntos ...

d. Dar clic en ayuda
Dar clic en informacion de Google Chrome

f.  Verificar la versién

3. Tener instalado en el computador la extension de Ineval
a. Abrir Google Chrome
b. Ingrese al enlace de la evaluacion: https://enlinea.evaluacion.gob.ec/:
c. Aparecera el siguiente mensaje: “El navegador debe poseer la
siguiente extension: Ineval CINE”. Dé clic en la opcion Ineval Cine
y siga los pasos para la instalacion:
a. Clic en Adadir a Chrome.
b. Clic en AAadir extension.
c. Cuando se haya instalado aparecera el siguiente mensaje
“Ineval CINE se ha anadido a Chrome”.

4. Luego de instalar la extensién refresque la pagina dando clic en el botén

5. Instalar la plataforma Microsoft Teams para la reunion virtual, e ingresar al enlace
enviado por su docente para ingresar a la misma. Puede descargar el programa
Microsoft Teams ingresando al siguiente enlace: https://www.microsoft.com/es-
ww/microsoft-teams/download-app

6. En la medida de sus posibilidades ubicarse en un sitio aislado de ruido, donde no
se escuche ruidos que puedan alterar el desarrollo de la evaluacion.

7. Verificar que la iluminacion sea adecuada en el entorno en el que va a rendir la
evaluacion, la fuente de luz no debe estar detras de usted.

8. Ubicar su computadora en un lugar que esté libre de distractores como: libros de
texto, cuadernos, calculadoras, celulares, tabletas, reloj inteligente, audifonos u

otros dispositivos electronicos.

9. Verificar que las paredes del entorno fisico en el que rinde la evaluacion en linea
no tengan escritos o imagenes relacionadas con la evaluacién

141



Viernes 17 de septiembre de 2021 Cuarto Suplemento N° 540 - Registro Oficial

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

13.2.

Verificar que el sitio en el que vaya a rendir la evaluacion sea silencioso.

Verificar que la computadora que esta usando para rendir la evaluacion no tenga
mas de una pantalla o monitor ni tener conexiones externas ajenas al sistema de
evaluacion (memorias USB, impresoras, monitores externos etc.).

Verificar que la computadora o laptop en la que rendira la evaluacién disponga de
camara web y micréfono que estén en buen estado, recuerde que deben estar
activados permanentemente durante el desarrollo de la misma.

Verificar que la computadora o laptop dispone de un punto cercano de energia
eléctrica, durante la aplicacion.

Verificar el buen funcionamiento de su sistema de internet a fin de garantizar la
conectividad durante la evaluacion, la velocidad no podra ser inferior a 5Mbps,
caso contrario perdera la conexién con la plataforma de evaluacién, verifique su
conexion ingresando en el siguiente enlace: https://fast.com/es/

Utilizar vestimenta adecuada (no se permite, sacos o chompas grandes, gafas,
gorras, bufandas).

Haber atendido todas las necesidades fisiolégicas, porque el estudiante no podra
abandonar el entorno fisico en el que rinda la misma.
Al menos una hora antes de la evaluacion recibira por parte de su docente el
enlace de la reunion virtual para rendir la evaluacion.

El aplicador registrara la asistencia del estudiante.

Actividades durante la evaluacion:

Asegurese de mantenerse activo en la reunion de Microsoft Temas.

Ingrese al enlace de la evaluacion: https://enlinea.evaluacion.gob.ec/
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llustracion 18 Pantalla de ingreso a la evaluacion en linea

NGRS A LA IVALUAL KON

INCIESAR A LA TYALLAROON

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

3. En la pantalla que se muestra en el computador, ingrese el usuario y clave
unicamente utilizando el mouse mediante el teclado virtual, en caso de presentar
problemas solicite ayuda al docente y/o aplicadore

llustracion 19 Pantalla teclado virtual evaluacion en linea

WGRESAR A LA EVALLAOON

INGEESAR A LA EVALUADION

i 5 ¢ ) O ] SUSTENTANTE

. t n " INGRESAR A LA EVALUACION

Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021
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4.

Ubicar su rostro frente a la camara web de la computadora o laptop en la que esta
rindiendo la evaluacion a fin de que el aplicador realice el monitoreo durante toda

la aplicacién
Recuerde:

a. El estudiante debe permanecer solo, hasta que haya finalizado su
evaluacion.

b. EI estudiante debe permanecer descubierto sus orejas y sin ningun
dispositivo auditivo ni electronico.

c. Nadie mas puede entrar en el entorno fisico de la aplicaciéon mientras
usted rinde la evaluacion a excepcidon de los representantes de los
estudiantes de 4to EGB Y 7mo EGB, quienes brindaran todo el apoyo
necesario para que los mismos puedan rendir la evaluacion.

d. El entorno fisico en el que rinde la evaluacion debe encontrarse sin
distractores.

e. El entorno fisico de evaluacién debe permanecer silencioso no deben
presentarse sonidos de personas hablando, mascotas, musica o
television.

f. La camara web y micréfono de la computadora o laptop deben estar
activados y funcionando durante toda la evaluacion.

g. No debe usar las siguientes herramientas informaticas: — Programas

como Excel, Word o PowerPoint u otro, Programas de comunicacion
como Skype, Google Meet, a excepcion del Microsoft Temas entre
otros, cualquier pagina web, ventana o pestafia adicional que no sea
la ventana de la plataforma de evaluacién, Programas que capturen
pantallas.

Una vez que haya ingresado a la evaluacion no utilice el teclado, ni salga de la
evaluacion, ya que esta se cerrara.

Una vez dentro de la pantalla de evaluacion confirme que los datos de identidad
que aparecen en la pantalla sean correctos, clic en continuar.
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llustracion 20 Pantalla datos identificacion evaluacion en linea

ERLLACION EDUCATIA W™ Sistema de Evaluacion Educativa Ineval SEEI I ’ =

Bienvenido al Satema en Linea
Incio de sesisn
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Ideertificacian 1734562389

It utdanes
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-
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Resuradae

Alejar | Acercar

Fuente: Direccién de Analisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

8. Lea detenidamente el acuerdo de confidencialidad, marcar acepto y clic en
continuar.

llustracion 21 Pantalla acuerdo de confidencialidad evaluacion en linea
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Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracioén: agosto, 2021
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9. Lea las instrucciones, y dé clic en continuar.

llustracion 22 Pantalla instrucciones evaluacion en linea
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amuacon a5 Sistema de Evaluacion Educativa Ineval SEEI 1
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Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

10. Visualizara preguntas de repaso, que le permitiran familiarizarse con el sistema,
Marque la respuesta que considere correcta y haga clic en siguiente y finalizar.

llustraciéon 23 Pantalla preguntas de repaso evaluacioén en linea

¥
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nusconoucw 97 Sistema de Evaluacion Educativa ineval SEEI 1
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Fuente: Direccioén de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracioén: agosto, 2021
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11. Dar clic en aceptar para iniciar la evaluaciéon
llustraciéon 24 Pantalla inicio evaluacion en linea

Fuente: Direccién de Andlisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

12. Verifique el tiempo de la evaluacion
llustracion 25 Cronémetro de la evaluacion
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Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021
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13. Lea cada pregunta, marque la opcion de respuesta que considere correcta, dé clic
en siguiente para avanzar. Podra regresar o pasar las preguntas ya que la
evaluacién no tiene restriccion

14. Las preguntas que son contestadas se marcaran de color celeste y podra ver el
avance en la parte izquierda de la pantalla

llustraciéon 26 Panel de navegacion de preguntas
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Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracion: agosto, 2021

15. Utilice las opciones de alejar o acercar de ser necesario
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llustracion 27 Herramienta tamafo de pregunta
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Fuente: Direccion de Analisis, Aplicacién y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021

16. Para terminar la evaluacion clic en finalizar, si se termina el tiempo la evaluacion
se cerrara automaticamente.
llustracion 28 Finalizacion evaluacion

naconioucari Y Sistema de Evaluacion Educativa Ineval SEEI (! W
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Fuente: Direccion de Andlisis, Aplicacion y Cobertura Territorial
Elaborado por: Unidad de Programacion y Aplicacion de Instrumentos
Fecha de elaboracién: agosto, 2021
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13.3.

Actividades después de la evaluacion

Comunicar a través del sistema de supervision (reunién virtual) que ha finalizado
la evaluacion.

Visualizara su hoja de resultados descargar y guardar como respaldo de haber
rendido la evaluacion.

14. Contingencias

La evaluacion se reprogramara unicamente en los siguientes casos:

a.
b.
C.

problemas de conexion a internet;
problemas con el fluido eléctrico mayores a 15 minutos;
pérdidas de conexidn con la plataforma de evaluacion de manera generalizada.

En caso de suscitarse casos de reprogramacion debido a fallas técnicas o falla eléctrica el
Aplicador debera informar al Monitor lo suscitado, en conjunto con el docente elaborar el
informe de inconvenientes técnicos y logisticos en territorio (disponible en los
formatos enviados en el micrositio).

Desde Ineval se analizara la posibilidad de una reprogramacion y se informa a la institucion
educativa oportunamente.

15. Prohibiciones del Responsable de Sede,

Docente y Aplicador

Entregar a terceros la informacién proporcionada por el Ineval,
Incumplir con el acuerdo de confidencialidad;

Dar declaraciones a la prensa sin autorizacion;

Revisar o apropiarse del contenido de los instrumentos de evaluacion.
Difundir por cualquier medio el contenido del instrumento de evaluacion;

Presentarse a la evaluacion bajo efectos de sustancias estupefacientes,
psicotropicas o bebidas alcohdlicas;
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7. Ausentarse o abandonar la sala o sede de evaluacion;

8. Permitir el uso de materiales, herramientas, equipos y dispositivos electronicos no
autorizados en la evaluacion;

9. Facilitar el cometimiento de acciones que otorguen una ventaja directa o indirecta
en favor de algun estudiante;

10. Entorpecer las investigaciones que realicen los organismos competentes,
respecto a los procesos de evaluacion;

11. Compartir, difundir o exponer las claves otorgadas por el Ineval para los procesos
de evaluacion;

12. Permitir el acceso de personas no autorizadas a las salas o sedes de evaluacion;

13. Tratar irrespetuosamente a los estudiantes;

14. Incumplir con los protocolos determinados por el Ineval.

16. Prohibiciones del Estudiante

1. Presentarse a la evaluacion o consumir bebidas alcohdlicas o cualquier otra
sustancia estupefaciente o psicotrépica.

2. Fumar durante la aplicacién de la evaluacion.

3. Solicitar, facilitar o permitir por cualquier medio la suplantacion de la identidad del
estudiante.

4. Portar o utilizar durante la aplicacion de la evaluacion cualquier dispositivo
electronico (teléfono celular, micréfonos, audifonos, relojes y similares). Se
exceptuan proétesis y dispositivos utilizados debido a deficiencias fisicas.

5. Activar dispositivos electréonicos que permitan conexiones externas.

6. Cubrir o desactivar la camara web y micréfono de la computadora o laptop.
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Tener abierta en su computadora cualquier otra ventana que no sea de la
plataforma de evaluacion, o las que disponga Ineval para la supervision de la
aplicacion de la evaluacion.

Intercambiar informacion verbal, escrita o por cualquier medio, con personas
externas al entorno fisico de la evaluacion.

Agredir fisica o verbalmente a los actores de aplicacion durante la evaluacion.
Gesticular a través de la camara web o micréfono de la computadora.

Intentar substraer total o parcialmente el contenido de la evaluacion mediante
fotografias, grabaciones, copias, o cualquier otra forma de uso indebido de la
evaluacion.

Grabar o reproducir total o parcialmente las preguntas de la evaluacion, mediante
capturas de pantalla, fotos o videos, a través de paginas web, redes sociales,
aplicativos de mensajeria y otros mecanismos de difusion.

Usar las siguientes herramientas informéticas: Programas de office u otros,
programas de comunicacion a excepcion del programa de escritorio Microsoft
Teams, programas que capturen pantallas, cualquier pagina web, ventana o
pestafia adicional que no sea la ventana de la plataforma de evaluacion.

Abandonar o ausentarse del entorno virtual y fisico de la evaluacion.
Tener informacion de los instrumentos de evaluacion e informacion confidencial
de las evaluaciones actuales o anteriores, sea para beneficio personal (con fines

comerciales o no) o de terceros.

Usar o divulgar la informacién relacionada con los instrumentos de evaluacion y
demas informacion confidencial.

Incumplir con el acuerdo de confidencialidad y consentimiento.

No presentar su rostro frente a la cdmara web de la computadora o laptop en la
que esta rindiendo la evaluacién, esto a fin de que el aplicador confirme su
identidad y realice el monitoreo durante la aplicacion.

Permitir el ingreso o estar acompafado de personas al entorno fisico durante la

evaluacion, a excepcion de evaluaciones asistidas reportadas previamente por el
Mineduc.
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20.

21.

22.

23.

Provocar o mantener ruido en el entorno fisico de evaluacion.

Solicitar o recibir ayuda de terceros que dé una ventaja inmerecida en la aplicacion
de la evaluacion.

Falsificar o adulterar el sentido y contenido de los documentos publicos, y
utilizarlos para su beneficio o de terceros.

Violentar los protocolos de seguridad

17. Normativa del Docente y Aplicador

Asistir con puntualidad a los horarios establecidos.
No abandonar la sesion de evaluacidn. Salvo casos emergentes.

Mantener una constante comunicacion entre estudiantes para resolver cualquier
inconveniente

Supervisar en todo momento la evaluacion

18. Normativa del Estudiante

Ingresar a la plataforma de reunién una hora antes de iniciar la evaluacion

El estudiante es el responsable del uso y confidencialidad del usuario y clave que
le ha sido asignado para efectuar la evaluacion.

Verificar que el nombre y apellido que visualiza en la pantalla (después de ingresar
su clave y usuario) le pertenezcan.

Leer cuidadosamente las instrucciones de la evaluacion para el correcto desarrollo
de la misma.

Una vez que haya ingresado a la evaluacion no debe utilizar el teclado, ya que al

presionar la tecla captura de pantalla se considerara como deshonestidad
académica
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f. Una vez que haya ingresado a la evaluacion no podra salir de la pagina de
evaluacion, de hacerlo la evaluacidn se cerrara automaticamente y se considerara
como deshonestidad académica
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