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Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

RPC-S0-40-N0.666-2018
EL CONSEJO DE EDUCACION SUPERIOR
Considerando:

el articulo82 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, manifiesta: “El
derecho a la seguridad juridica se fundamenta en.el respeto a la Constitucién y en
la_existencia de normas juridicas-previas, claras;-publicas y aplicadas por las
autoridades competentes”;

el'articulo 352 de’la Norma Supremaestablece: “El sistema de educacién superior
estard integrado por universidades y escuelas politécnicas; institutos superiores
técnicos, tecnologicos y pedagdgicos; y conservatorios de musica y artes,
debidamente acreditados y evaluados (...)";

el articulo 353 de la Norma Fundamental, indica: “El sistema de educacién superior
se regirad por: 1. Un organismo publico de planificaciéon, regulacién y.coordinacion
interna del sistema y de la relacion entre sus distintos actores.con la Funcién
Ejecutiva (...)";

el articulo 355 de la Carta Fundamental del Estado, preceptéa: “El Estado
reconocera a_las universidades y‘escuelas politécnicas~autonomia académica,
administrativa, financiera y organica, acorde con los_objetivos del régimen de
desarrollo y los principios establecidos—en la Constitucién. Se reconoce a las
universidades y escuelas politécnicas—el dereche-a la autonomia, ejercida y
comprendida de manera solidaria'y responsable(:.)";

el'articulo 18, literal b) de la Ley Organica de Educacién Superior (LOES), sefiala:
“La autonomia responsable que ejercen las instituciones de educacién superior
consiste en: (...) b) La libertad de expedir sus estatutos en el marco de las
disposiciones dela presente Ley (...)";

el articulo 166 de la LOES, dispone: “El Consejo de Educacién Superior es el
organismo de derecho publico con personeria juridica, patrimenio-propio e
independencia administrativa, financiera y operativa, que tiene /a su cargo la
planificacién, regulacién y coordinacién del Sistema de Educacién Superior, y la
relacion entre sus distintos actores con la Funcién Ejecutiva y la sociedad
ecuatoriana (...)";

el articulo 169, literales d), g),\n); y, r}ide\la Ley ibidem, determina: “Son
atribuciones y deberes del Consejo de.Educacion Superior, en el &mbito de esta
Ley: (..) d) Verificar la  conformidad-con la Constitucién y demas normativa
aplicable, de los estatutos aprobados por las instituciones de educacién superior y
sus reformas; (...) g) Expedir la normativa reglamentaria necesaria para el ejercicio
de sus competencias'y lograr el cumplimiento de los objetivos establecidos en el
Plan deDesarrollo de la Educacién Superior (...) n) Monitorear el cumplimiento de
los aspectos académicos y juridicos de las Instituciones de Educacién Superior; (...)
r) Las demas atribuciones establecidas en esta ley y las que requiera para el
ejercicio de sus funciones en el marco de la Constitucién y la Leé
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Que, la Disposicién Transitoria Décima Tercera de la Ley Organica Reformatoria a la Ley
Orgéanica de Educacién Superior, precisa: “En el plazo de ciente-ochenta (180) dias
los 6rganos colegiados superiores de las instituciones de educacién superior
deberdn aprobar las reformas a los estatutos que entraran en vigencia de manera
inmediata y los remitirdn al Consejo de Educacién Superior para.su validacién y
conformidad con la Ley”;

Que, es obligacién de las instituciones de educacién superior realizar las reformas de
sus_estatutos de conformidad a la Censtituciéon de la Republica del Ecuador, la
LOES, el Reglamento General a'la LOES y demas normativa que rige el sistema de
educacion superior; v,

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Ley Orgéanica de Educacién Superior,
RESUELVE:
Expedir el siguiente:

INSTRUCTIVO PARA LA VERIFICACION DE ESTATUTOS DE LAS INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR

Articulo 1.- El presente instructivo tiene por gbjeto regular el proceso de verificaciéon
que realiza el Consejo de Educacién Superior (CES) a los estatutosy sus reformas
aprobados por las instituciones de educacion superior (IES) a fin de determinar que éstos
guarden conformidad con la Constitucién de la Reptiblica del Ecuador, la Ley Orgéanica de
Educacién Superior (LOES), el Reglamento General a la LOES y demdas normativa que
rigen el sistema de educacién superior.

Articulo 2.- Las IES en el término maximo de, 30 dias, contados desde la fecha de
aprobaciéon por-el maximo 6rgano de gobierno, deberan presentar al CES sus estatutos o
sus reformas, para la verificacién de conformidad con la Constitucién de la Reptblica del
Ecuador, la LOES, el Reglamento General a la LOES y demas normativa que rige el sistema
de educaci6n superior.

Articulo 3.- Las IES presentaran al CES, los estatutos o sus reformas, debidamente
aprobados por el maximo érgano de gobierno, en archivo digital, codificades, impresos y
acompaiiados de los siguientes documentos:

a) Solicitud de verificacién, dirigida al representante legal del CES y suscrita por el
Rector o el Secretario General de la IES;

b) Copia certificada del acta o de la resolucién emitidapor el maximo érgano de
gobiernoa través de la cualseaprueba los estatutos o sus reformas; y,

c) Matriz de contenidos debidamente liena (Anexo B).

Articulo 4.- Recibida por parte del CES la solicitud que realice la IES, a través de la
Secretaria General de este Organismo se remitira a la Procuraduria del CES, para que
emita un informe técnico juridico respecto a laverificacién del contenido de los estatutos y
sus reformas en el ‘que se evidencie que los mismos guardan conformidad con la
Constitucion de la Repuiblica del Ecuador, la LOES, el Reglamento General a la LOES y
demads normativa que rige el sistema de educacién superior.
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Las solicitudes que no cumplan con los requisitos establecidos en el articulo 3 de este
instructivo, deberan ser completadas en el término maximo de diez (10) dias.

Articulo 5.- La Procuraduria del CES revisara el contenido de los estatutos o sus reformas.
De determinarse que la IES debe realizar modificaciones, inclusiones o‘subsanaciones, las
requerira directamente a la IES quien deberd incorporarlas.en el término maximo de diez
(10) dias y remitirlasal CES para que se continte con el tramite respectivo.

Cumplido el término establecido en ‘el inciso ‘anterior; la Procuraduria elaborard su
informe técnico juridico en el término maximo de treinta (30) dias, contados desde la
fecha en que recibi6 el tramite. Este término se suspendera cuando se requiera a la IES
realizar modificaciones, inclusiones o subsanaciones.

Articulo 6.- El informe“técnico juridicoelaborado por la Procuraduria del CES, sea
favorable o desfavorable, respecto a la verificacién del contenido de los estatutos y sus
reformas, serd remitido a una Comisién del CES, la misma que en el término de ocho (8)
dias lo conocerd y remitira al Pleno del CES para su conocimiento y resolucién.

Articulo 7.- El Pleno del CES con base en el acuerdo emitido por{a-Comisién y en el
informe técnico juridico emitido por la Procuraduria del CES expedird la respectiva
resolucion en la que resolvera que el estatuto o su reforma guardan conformidad o no con
la Constitucion de la Republica del Ecuador, la LOES, el Reglamento-General a la LOES y
demas normativa que rige el sistema de educacién superior.

Articulo 8.- Cuando la resolucion que emita el CES no sea favorable, la IES incorporara a
su estatutoo reforma las observaciones que se indique en’el informe técnico juridico y
deberapresentarlo nuevamente al CES pata su verificacién.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- El Consejo de Educacién Superior (CES) realizard la verificacién de los
estatutos y sus reformas aprobados por las IES con base en la matriz de contenidos de los
estatutos de las IES, documento que consta como anexo (A) al presente instructivo.

SEGUNDA.- Encargar a la Coordinacién de Monitoreo e Informacién del Sistema de
Educacién Superior del CES verificar el cumplimiento de lo establecido en el articulo 2 del
presente instructivo, de verificarse el incumplimiento, el Pleno-del'CES solicitara el inicio
del procedimiento administrativo correspondiente.

TERCERA.-La resolucion de verificacién«que emita el'CES, incluira ademas la disposicién
de publicar en la.Gaceta Oficial del CES el\estatuto'o su reforma,'segiin corresponda.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Los tramites dewerificacion de estatutos y reformas que han sido presentados
al Consejo de Educacion Superior (CES)después de la reforma a la LOES, esto es el 02 de
agosto de 2018,y antestde la expedicién del presente instructivo, continuaran con el
tramite respectivo yrdeberan ser completados por las IES e término de 15 dias a
solicitud de la Procuraduria del CES, en caso de que correspon@
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SEGUNDA.- Los tramites de aprobacion de estatutos y reformas presentados porlas IES al
CES, antes de la expedicion de la reforma a la LOES, esto es el 02 de agosto de 2018, deben
ser devueltos a través de la Secretaria General del CES para que se adectien a la normativa
vigente y continuar con el tramite correspondiente.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Derbguese la Resolucién RES-14-02-2011, de<30 de noviembre de 2011, que
contiene ‘el Reglamento para la-Aprobacién de los Estatutos de las Universidades y
Escuelas Politécnicas v de sus reformas; asi como también la Resolucién RES-14-03-2011,
de 30 de noviembre de 2011, que contiene la Matriz para el Proceso de Aprobacién de los
Estatutos de Universidades y Escuelas Politécnicas; y, la Resolucién RPC-SO-08-No.139-
2016, de 02 de marzo-de 2016, que contiene el Reglamento de Presentacion y Aprobacién
de Estatutos de los Institutos y Conservatorios Superiores. De igual forma, se derogan
todas las normas de igual o inferior jerarquia contrarias al contenido del presente
Instructivo.

DISPOSICION FINAL

El presente Instructivo entrara en vigencia a partir de su publicacion en.]a Gaceta Oficial
del Consejo de Educacién Superior.

Dada en la ciudad de San Francisco de Quito, D.M., a los treinta yun (31) dias del mes de

g S5 e
ra. Catalina Vélez Verdugo
RRESIDENTA

CONSEJO DE EDUCACION SUPERIOR

g

Abg. Andrés Jaramillo Paredes
SECRETARIO GENERAI:
CONSE]JO DE EDUCACION SUPERIOR

& FiEllcopia
CES "s"s'c'gﬁ}@cgiém“
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ANEXO A
MATRIZ DE CONTENIDOS DE ESTATUTOS DE UNIVERSIDADES Y ESCUELAS
POLITECNICAS

NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD O ESCUELA
POLITECNICA:
NATURALEZA: PUBLICA PARTIGULAR COFINANCIADA

ARTICULADO

No. NORMATIVA OBSERVADA ENEL | CUMPIE | AR?:%%NTE comiip | OBSERVACIONES
ESTATUTO

Refiere instrumento de creacién (el instrumento o
1 |instrumentos juridicos que correspondan) y domicilio
(sede) (Art. 108.1; 115: 1 dela LOES)

Determina la mision y vision (tomando en cuenta los
2 |principios que rigen el sistema de educacion superior)
(Art3,4,12 dela LOES

Determina los fines y objetivos acorde con los objetivos
del régimen de desarrollo y los principios establecidos en

3 11a Constitucién (Art. 27,28, 61, 66, numerales 2 y 25; 350,
351,356 Cons. E; Art. 8,93,107, 160 de la LOES)
4 De forma expresa declarar el cardcter no lucrativo de la

IES (Cons. E 348 (IES PUBLICAS) Art.161 de la LOES,

Reconoce y desarrolla los derechos de los estudiantes
5 |(Art. 5, 80 de la LOES) y determina sus deberes (Art.87
de la LOES)

Reconoce y desarrolla los derechos de los profesores,
6 |investigadores y trabajadores (Art. 6 de la LOES)y
determina sus deberes (Art. 6.1 dela'LOES)

Reconoce y desarrolla-los derechos de las-personas con

7 discapacidad (Art. 47,48 Cons. E Art. 7 de la LOES)
DEL PATRIMONIO, FINANCIAMIENTO Y LA RENDICION DE CUENTAS
Conformacién del “patrimonio y financiamiento,
g prohibicion expresa de fines de lucro y clasificacion del

instituto o conservatorio superior (Arts.14, 20, 21,161 de
la LOES)

Contempla normas que regulardn el uso de los fondos
9 |que no sean provenientes del Estado (Art. 26, 28,31 dela
LOES)

Obligacion de rendir cuentas-anualmente a la sociedad y
al CES (Arts. 25, 27 de la LOES)

Destino del patrimonio de la institucién en caso de
11 |extincién (Art/41 dela LOES)

10

Se eStablece la jurisdiccion coactiva (Art 44 de Id

1211 0ES) (PARALAS INSTITUCIONES PUBLICAS)
PRINCIPIO DE AUTONOMIA RESPONSABLE
13 Definir el procedimiento para la reforma de los
estatutos (Art. 18, literal b) de la LOES)
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14

Definir la estructura orgénica funcional administrativa
y académica(sede matriz, sedes, extensiones, unidades
académicas y administrativas (Art.18, literal e 159 dela
LOES)

15

Se establecen normas internas relacionadas con los
requisitos  académicos” y - disciplinarios para la
aprobacién de carreras y programas por parte-de los
estudiantes, de acuerdo al Reglamento de Régimen
Académico (Art. 84, 123 de la LOES)

16

Se garantiza la libertad de catedra e investigativa (Art.
29 Cons. E, Art. 6,6.1, 18, 146 LOES)

PRINCIPIO DEL COGOBIERNG

17

Desarrolla el principio de cogobierno(Art.18,65, 115.5,
115.6 de la LOES)

18

Determina cudl es el Organo Colegiado Superior que
constituye la autoridad méxima de la Institucién (Art.
45,47 de la LOES)

19

Determina el procedimiento de instalacidn,
funcionamiento y toma de decisiones de los 6rganos
de cogobierno (Art. 63 de la LOES)

20

Determina las atribuciones, conformacion, estructura
(autoridades, profesores, estudiantes, servidores y,
trabajadores) de los Organos de caracter Colegiado y
los porcentajes de participacién (Art. 46, 47, 53.1,
115.8 de la LOES)

21

Consejo de Regentes duracion, funcionamiento,
atribuciones y deberes (IES particulares) (Art. 47.1 y
47.210ES)

22

Establece los “requisitos para ser Rector/a y
Vicerrector/es y autoridades académicas, asf como su
designacion, atribuciones y obligaciones (Arts. 48, 49,
50,51, 53,53.1, 54,55, 56,57, 58, 69, de la LOES)

23

Contempla la subrogacién o reemplazo del rector(a),
vicerrector(a)s y demds autoridades académicas en
caso de ausencia temporal o definitiva (Art. 52 de la
LOES)

24

Establece el/ los organismos, los principios,
procedimiento y periodos para la eleccion y/o
designacién de autoridades y de los representantes de
los/las  profesores, _estudiantes, servidores y
trabajadores ante el Organo. Colegiado Superior,
mediante politicas, mecanismos y/o procedimientos
para promover y garantizar la participacion equitativa
de las mujeres y de grupos historicamente excluidos en
todos los niveles de gobierno y cogobierno (Arts. 46,
47,53.1,56,59,60, 61,62, 75, 76 de la LOES).

25

Incorpora el ~mecanismo de referendo y su

procedimiento (Art. 64de la LOES)
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Establece formas de garantizar la existencia de
organizaciones  gremiales (de  docentes e
26 |investigadores, de estudiantes y de los empleados y
trabajadores) y la renovacién democratica de sus
directivas (Art. 68 de la LOES)

PRINCIPIO DE IGUALDAD DE OPORTUNIDADES

Incluye el principio de igualdad de oportunidades para el
personal académico e investigadores, para- los
estudiantes y para los empleados y trabajadores (Art. 11,
numeral 2, 61, 70, 349 Cons. E Art, 71, 91 y 92.de la
Se establecen politicas, mecanismos y/o procedimientos
para promover y garantizar la participacién equitativa
de las mujeres y de grupos histéricamente excluidos en
todos sus niveles-e.instancias, en particular en el
gobierno de la Institucion (Arts. 46, 75 y 76, de la
LOES).

Identifica claramente los mecanismos y los beneficiarios
de becas y ayudas econdmicas y establece la instancia
responsable de su ejecucion (Art. 35 y 347 Con. E Arts.
77,78 dela LOES)

27

28

29

De conformidad con la Ley y las politicas nacionales que
30 |corresponden, determina el proceso de admision ala IES
81y 82 dela LOES)

Establece la existencia“de la Unidad de Bienestar
31 |Estudiantil de conformidad conla Ley. (Art. 86*de la
LOES)

Se establece que el cobro de aranceles, matriculasy
derechos respetaran el principio de igualdad’ de
32 |oportunidades. (Art. 73, 89, 90-"de la LOES
(INSTITUCIONES PARTICULARES'Y COFINANCIADAS)

PRINCIPIO DE CALIDAD

Determina el o los drganos encargados de la planificacion
33 Y gjecucion de la autoevaluacion de la Institucion. (Art

94 de la LOES)
PRINCIPIO DE INTEGRALIDAD
34 Contempla politicas y programas de vinculacién con la
sociedad (Arts. 125y 127 de la LOES)
35 Establece politicas para el fomento de las relaciones
interinstitucionales (Art 138 de la LOES)

PRINCIPIO DE AUTODETERMINACION PARA LAPRODUCCION  DEI
PENSAMIENTO Y- CONOCIMIENTO

Se incluye el Principio de Autodeterminacion. para la
36 |Produccion del Pensamiento y Conocimiento (Art. 387
Cons. E Art. 145 de la LOES)

Se establecen los requisitos para-ser personal académico
titular principalde conformidad con el Reglamento de
Carrera y Escalafon del”Profesor-e Investigador del
Sistema de Educacion Superior(Art. 150 LOES)

37
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38

Norma el concurso piblico de méritos y oposicién para
acceder a la titularidad de la catedra (Art, 228 Cons. E;
Art. 152 de la LOES y (Disposiciones del Reglamento de
Carrera y Escalafon del Profesor e Investigado del
Sistema de Educacién Superior)

39

Reconoce el derecho-y remite a la normativa interna
pertinente para regular las condiciones de aplicacién del
periodo sabitico para los profesores ' titulares
principales a tiempo completo (Art. 156 y 158-de’la
LOES).

REGIMEN DISCIPLINARIO

40

Define las faltas v las sanciones de las y los estudiantes,
profesores o profesoras, investigadores o investigadoras,
servidores o servidoras y las.y los trabajadores (Arts.
207,207.1,207.2, de la LOES)

41

Define el rgano competente y la instancia que vele por
el debido proceso y el derecho a la defensa aplicables a
las y los estudiantes, profesores o profesoras,
investigadores o investigadoras, servidores o servidoras
y las y los trabajadores, garantizando el debido proceso
(Art. 75, 76, 82 Cons. E Art. 207, 207.1, 207.2, 211 de la
LOES)

42

Define el drgano y las instancias para la apelacion (Art.
207 dela LOES)

43

Establece la competencia del 6rgano colegiado superior
para conocer los casos determinados en el articulo 207,
numeral 2 de la LOES

DISPOSICIONES GENERALES

44

Incluye el sometimiento a - reglamentos que se
publiquen emitidos por el CESy el CACES
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ANEXO B

MATRIZ DE CONTENIDOS DE ESTATUTOS DE UNIVERSIDADES Y ESCUELAS

POLITECNICAS

NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD 0 ESCUELA
POLITECNICA:

NATURALEZA:

PUBLICA PARTICULAR COFINANCIADA

No.

NORMATIVA OBSERVADA

ARTICULADO EN EL ESTATUTO COMENTARIOS / OBSERVACIONES

Refiere instrumento de creacién (el instrumento. o
instrumentos jurfdicos que correspondan) y domicilio
(sede) (Art. 108.1, 1151 de la LOES)

Determina la mision y vision (tomando en cuenta los
principios que rigen el sistema de educacion superior) (Art
34,12 dela LOES

Determina los fines y objetivos acorde con los objetivos
del régimen de desarrollo y los principios establecidos en
la Constitucién (Art. 27,28, 61, 66, numerales 2 y 25; 350,
351,356 Cons. E; Art. 8,93,107,160 de la LOES)

De forma expresa declarar el carécter no lucrativo de la
IES (Cons. E 348 (IES PUBLICAS) Art.161 de la LOES,

Reconoce y desarrolla los derechos de los estudiantes
(Art. 5, 80 de la LOES) y determina sus deberes (Art.87
dela LOES)

Reconoce y desarrolla los derechos de los profesores,
investigadores y trabajadores (Art. 6 de la LOES) y
determina sus deberes (Art. 6.1 de la LOES)

Reconoce y desarrolla los derechos de las personas con
discapacidad (Art. 47,48 Cons, EArt. 7 de la LOES)

DEL PATRIMONIO, FINANCIAMIENTO Y LA RENDICION DE CUENTAS

Conformacion  del patrimonio vy financiamiento,
prohibicidn expresa de fines de lucro y clasificacion del
instituto o conservatorio superior (Arts.14, 20, 21, 161 de
la LOES)

Contempla normas que regularan el uso de los fondos
que no sean provenientes del Estado (Art. 26,28,31dela
LOES)

10

Obligacion de rendir cuentas anualmente a la sociedad y
al CES (Arts. 25, 27 de laLOES)

11

Destino del patrimonio de la institucién en caso de
extincion (Art 41 de la LOES)

12

Se-establece la jurisdiccion coactiva (Art 44 de la
LOES)(PARALASINSTIFUGIONES PUBLICAS)

|
PRINCIPIO DE AUTONOMIA RESPONSABLE

13

Definir el procedimientopara-la reforma de los
estatutos (Art. 18, literal b) de la LOES)
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14

Definir la estructura orgdnica funcional administrativa
y académica(sede matriz, sedes, extensiones, unidades
académicas y administrativas (Art.18, literal e 159 dela
LOES)

15

Se establecen normas internas relacionadas con los
requisitos académicos y disciplinarios para la aprobacién
de carreras y programas por parte de los estudiantes, de
acuerdo al Reglamento de Régimen Académico (Art, 84,
123 de 1a LOES)

16

Se garantiza la libertad de ctedra e investigativa (Art.
29 Cons, E, Art. 6, 6.1, 18, 146 LOES)

PRINCIPIO DEL COGOBIERNO

17

Desarrolla el principio de cogobierno(Art.18,65, 115.5,
115.6 de la LOES)

18

Determina cudl es el Organo Colegiado Superior que
constituye la autoridad méxima de la Institucion (Art.
45,47 de la LOES)

19

Determina el procedimiento de instalacion,
funcionamiento y toma de decisiones de los drganos
de cogobierno (Art. 63 de la LOES)

20

Determina las atribuciones, conformacion, estructura
(autoridades, profesores, estudiantes, servidores y,
trabajadores) de los Organos de caracter Colegiado y
los porcentajes de participacion (Art. 46, 47, 53.1,
115.8 de la LOES)

21

Consejo de Regentes duracion, funcionamiento,
atribuciones y deberes (IES particulares) (Art. 47.1 y
47.2 LOES)

22

Establece los requisitos para ser Rector/a y
Vicerrector/es y autoridades académicas, asf como su
designacion, atribuciones y obligaciones (Arts. 48, 49,
50,51,53,53.1, 54, 55,56,57, 58, 69, de la LOES)

23

Contempla la subrogacién o reemplazo del rector(a),
vicerrector(a)s y demds autoridades académicas en
caso de ausencia temporal o definitiva (Art. 52 de la
LOES)

24

Establece el/ los organismos, los principios,
procedimiento y periodos para la eleccién y/o
designacién de autoridades y de los representantes de
los/las  profesores, - estudiantes, ~servidores y
trabajadores ante el Organo Colegiado Superior,
mediante politicas, mecanismos y/o procedimientos
para promover y garantizar la participacion equitativa
delas mujeres y de grupos historicamente excluidos en
todos los niveles de gobierno y cogobierno (Arts. 46,
47,53.1,56,59,60, 61,62, 75,76 dela LOES).

25

Incorpora el mecanismo de referendo y su

procedimiento (Art. 64de la LOES)
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26

Establece formas de garantizar la existencia de
organizaciones  gremiales (de  docentes e
investigadores, de estudiantes y de los empleados y
trabajadores) y la renovacién democrética de sus
directivas (Art. 68 de la LOES)

PRINCIPIO DE1GUALDAD DE OPORTUNIDADES

27

Incluye el principio de igualdad de oportunidades para el
personal académico e investigadores, para (los
estudiantes y-para los empleados y trabajadores (Art. 11,
numeral 2,61, 70, 349 Cons. E Art, 71, 91y.92 de la

28

Se establecen politicas, mecanismos y/o procedimientos
para promover y garantizar la participacion equitativa de
las mujeres y. de grupos historicamente excluidos en
todos sus niveles e-instancias, en-particular en el
gobierno de la Institucién (Arts. 46, 75 y 76, de la LOES).

29

Identifica claramente los mecanismos y los beneficiarios
de becas y ayudas econdmicas y establece la instancia
responsable de su ejecucion (Art. 35y 347 Con. E Arts. 77,
78 de la LOES)

30

De conformidad con la Ley y las politicas nacionales que
corresponden, determina el proceso de admisién a la [ES
81y 82 dela LOES)

31

Establece la existencia de la Unidad de Bienestar
Estudiantil de conformidad con la Ley. (Art. 86 de la
LOES)

32

Se establece que el cobro de aranceles, matriculas-y
derechos 'respetardn el principio de igualdad de
oportunidades. (Art. 73, 89, 90 de la LOES
(INSTITUCIONES PARTICULARES Y COFINANCIADAS)

PRINCIPIO DE CALIDAD

33

Determina el o los 6rganos encargados de la planificacién
y ejecucion de la autoevaluacion de la Institucion. (Art
94 de la LOES)

PRINCIPIO DE INTEGRALIDAD

34

Contempla politicas y programas de vinculacién con la
sociedad (Arts. 125y 127 de la LOES)

35

Establece politicas para el fomento de las relaciones
interinstitucionales (Art 138 de la LOES)

PRINCIPIO-DE AUTODETERMINACION PARA LA PRODUCCION
DEL PENSAMIENTO Y CONOCIMIENTO

36

Se incluye el Principio de Autodeterminacién para la
Produccién del Pensamiento y Conocimiento (Art. 387
Cons. E Art. 145 de la LOES)

37

Se establecen los requisitos para ser personal académico
titular principal de conformidad con el Reglamento de
Carrera y Escalafon del Profesor-e Investigador del
Sistema de Educacion Superior(Art. 150 LOES)
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38

Norma el concurso pdblico de méritos y oposicion para
acceder a la titularidad de la catedra (Art. 228 Cons. E;
Art. 152 de la LOES y (Disposiciones del Reglamento de
Carrera y Escalafon del Profesor e Investigado del
Sistema de Educacién Superior)

39

Reconoce el derecho y remite a la normativa interna
pertinente para regular las condiciones de aplicacion del
periodo  sabdtico para los profesores ' titulares
principales a tiempo completo (Art. 156 y 158 de-la
LOES).

REGIMEN DISCIPLINARIO

40

Define las faltas y las sanciones de las y los estudiantes,
profesores o profesoras, investigadores o investigadoras,
servidores o servidoras y las.y los trabajadores (Arts.
207,207.1,207.2, dela LOES)

41

Define el drgano competente y la instancia que vele por
el debido proceso y el derecho a la defensa aplicables a
las y los estudiantes, profesores o profesoras,
investigadores o investigadoras, servidores o servidoras
y las y los trabajadores, garantizando el debido proceso
(Art. 75, 76, 82 Cons. E Art. 207, 207.1, 207.2, 211 de la
LOES)

42

Define el 6rgano y las instancias para la apelacion (Art.
207 dela LOES)

43

Establece la competencia del drgano colegiado superior
para conocer los casos determinados en el articulo 207,
numeral 2 de la LOES

DISPOSICIONES GENERALES

44

Incluye el sometimiento a reglamentos que se
publiquen emitidos por-el CES y el CACES
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CES-SG-2018-R-019

RAZON: Siento como tal que el Instructivo que antecede, fue publicado en'la Gaceta Oficial
del Consejo de Educacién Superior (CES), el 08 de noviembre de 2018.

Quito, 08 de noviembre de 2018,

CES

Loy de Bconein

3

SECRETARIA GENERAJ

Abg, Andrés Jaramillo Paredes
SECRETARIO GENERAL
CONSEJO DE EDUCACION SUPERIOR

& FIELQMHA

CES ssfvin seveani:

£s
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PSE-2018 - 0829

CERTIFICACION

RAZON: Siento por tal que los veinte y siete-(27) folios que anteceden corresponden al
siguiente detalle:

- Cinco (05) copias certificadas de los folios N° 0001; 0002; 0003; 0004; 0027.

Veinte y dos (22) copias simples de los folios N° 0005; 0006; 0007; 0008;
0009; 0010; 0011; 0012; 0013; 0014; 0015; 0016; 0017; 0018;
0019; 0020; 0021; 0022; 0023; 0024; 0025; 0026.

Los folios descritos se encuentran en los Archivos de la Secretaria General del Consejo de
Educacién Superior. Quito a, 13 de noviembre de.2018.- LO CERTIFICO.-

CES

Consejo detiducacion Superior

PROSE ETARIA
CONSEJO DE EDUCACION SUPERIOR
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RESOLUCION-INMOBILIAR-DGSGI-2018-0182

DR. NICOLAS JOSE ISSA WAGNER

DIRECTOR GENERAL DEL SERVICIO DE GESTION INMOBILIARIA DEL

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

SECTOR PUBLICO

Considerando:

el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, sefiala: “Las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actuen-en virtud-de una potestad estatal ejercerdn solamente las
competencias-y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley (...)"’;

el articulo 227 de este mismo ordenamiento, establece: “La Administracién Publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacidn, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion’;

el articulo 128 del Codigo Orgéanico Administrativo sefiala que el-Acto normativo de
caracter administrativo “Es toda declaracion unilateral efectuada en ejercicio de una
competencia administrativa que produce efectos juridicos generales, que no se agota
con su cumplimiento y de forma directa.”;

el articulo 1 de la Ley Organica para el Cierre«de la Crisis Bancaria de 1999, establece
que “(...) Como consecuencia de la terminacion de-los contratos de fideicomiso, a
partir de la publicacion de la presente-Ley en el Registro Oficial, el Banco Central del
Ecuador tendra el plazo de hasta  ciento-veinte (120) dias para liquidar los
fideicomisos, y las fiduciarias hasta ciento cincuenta (150) dias adicionales para
transferir de su patrimonio los-inmuebles urbanos a favor del Servicio de Gestion
Inmobiliaria~del Sector Publico, INMOBILIAR y los inmuebles rusticos a favor del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia, Acuacultura y Pesca, MAGAP; y, los bienes
muebles, cartera y otros activos que tuvieran aportados a sus patrimonios auténomos a
favor del Banco Central del Ecuador.

(...) El Banco Central del Ecuador cedera y transferira a INMOBILIAR, MAGAP o el
Ministerio de Cultura, segun corresponda, los derechos que tuviere<como beneficiario
minoritario en los fideicomisos que le fueron traspasados en virtud de-la resolucion JB-
2009-1427 (RO 51 de 21 de octubre de 2009). ”;

el articulo 6 de la Ley Organica para el Cierre de la Crisis Bancaria de-1999, determina
que: “El Banco Central del Ecuador transferiva a titulo gratuito a favor de
INMOBILIAR o del MAGAP, segun corresponda, la propiedad de todos los bienes
inmuebles y los muebles que éstos contengan, cedidos por las instituciones financieras
extinids, sus companias domiciliadas er el extranjero'y compafitas vinculadas en virtud
de la resolucion de la Junta Bancaria No. JB-2009-1427 (RO 51 de 21 de octubre de
2009), y los restituidos en los términos descritos.en la presente Ley...”;

la Disposicién Reformatoria Primera; numerales dos y tres de la Ley Orgénica de
Prevencion Integral-del Fendmeno Socio Econdmico de las Drogas y de Regulacion y
Control del Uso de Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion, establece en el
namero seis del articulo 474; y el inciso segundo del ntimero uno del articulo 557 del
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Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Codigo Organico Integral Penal, se sustituya la expresion "al organismo competente en
materia de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion" por "a la institucion
encargada de la administracion y gestion inmobiliaria del Estado;

la Ley Orgénica de Prevencion Integral del Fendmeno Socio Econdémico de las Drogas y

de Regulacién y Control del Uso de Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion, en
su Disposicion Transitoria Séptima-dispone. *“ Séptima.- Los bienes que hayan sido
incautados y comisados, con anterioridad a. la publicacion de esta Ley en el Registro
Oficial, -dentro de procesos penales por delitos de produccion o trdfico ilicito de
sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y su
financiacion, serdn transferidos, a la entidad encargada de la administracion y gestion
inmobiliaria del Estado, para su depdsito, custodia, resguardo y administracion, (...);

el articulo 99 del Estatuto de Régimen Juridico Administrativo de la Funcion Ejecutiva
sefiala que: “Los actos normativos podrdn ser derogados o reformados por el organo
competente para. hacerlo cuando asi se lo considere conveniente. Se entenderd
reformado tdcitamente un acto mormativo en la medida en que uno expedido con
posterioridad contenga disposiciones contradictorias o diferentes al anterior.

La derogacion o reforma de una ley deja sin efecto al acto normativo_que la regulaba.
Asi mismo, cuando se promulga una ley que establece normas incompatibles con un
acto normativo anterior éste pierde eficacia en todo cuanto resulte en contradiccion
con el nuevo texto legal. ”;

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1479 de 12 de diciembre de 2008, publicado en el
Registro Oficial Nro. 495 de 24 de diciembre de 2008, se cre6 la Unidad de Gestidon
Inmobiliaria del Sector Publico, INMOBILIAR, la misma que se transformé en
Secretaria mediante Decreto Ejecutivo-Nro. 798 de 22 de junio de 2011, publicado en el
Registro Oficial Nro. 485 de 06/de julio de 2011;

mediante Decreto Ejecutivo No. 1301 de 17 de septiembre del 2012, publicado en el
Registro Oficial Nro. 799 de 28 de septiembre del 2012, se dispone en su articulo tnico:
“Asignese a la Secretaria de Gestion Inmobiliaria INMOBILIAR, los inmuebles que
recibe el Estado dentro de las sucesiones intestadas. Los demds bienes que por este
motivo reciba el Estado, seran entregados al Ministerio de Finanzas’;

mediante Decreto Ejecutivo N° S0 de 22 de julio de 2013, publicado en el Suplemento
del Registro Oficial N° 57 de 13 de agosto de 2013, se reformo el Decreto Ejecutivo N°
798 de 22 de junio de 2011, publicado en el Registro Oficial N° 485 de 06 de julio de
2011, transformando a INMOBILIAR en el SERVICIO DE GESTION
INMOBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO, INMOBILIAR, como organismo de
derecho publico, con personeria juridica, dotado de autonomia administrativa, operativa
y financiera y jurisdiccion nacional con sede principal en la ciudad de Quito;

mediante Decreto Ejecutivo N° 641 de 25 de marzo del 2015, publicado en Registro
Oficial Suplemento N° 476 .de 09 de abril del 2015, se dispuso varias reformas al
Decreto Ejecutivo N° 798 publicado en el Registro Oficial N° 485 de 06 de julio del
2011;

mediante Decreto Ejecutivo N° 837 de 25 de noviembre de 2015, publicado en el
Registro Oficial N® 656 de 24 de diciembre de 2015, se dispuso la fusién por absorcién
de la Empresa Publica de Parques Urbanos y Espacios Publicos, EP., y de la Empresa
de Infraestructuras Pesqueras del Ecuador, Empresa Publica — IPPEP al Servi;‘/iﬁ_@



32 — Jueves 6 de diciembre de 2018 Edicion Especial N° 666 — Registro Oficial

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Gestién Inmobiliaria del Sector Publico, INMOBILIAR, asumiendo varias
competencias;

mediante Decreto Ejecutivo N° 1377 de 03 de mayo de 2017, publicado en el Registro
Oficial N° 5 de 01 de junio de 2017, se otorgd al Servicio de Gestiéon Inmobiliaria del
Sector Publico, INMOBILIAR, la competencia de: “/7. Autorizar, suscribir y/o
celebrar los —actos, convenios, contratos y. demds instrumentos, juridicos y
administrativos que fueren necesarios, incluyendo-la gestion referente a procesos de
transferencia de bienes inmuebles, relacionados con los bienes inmuebles que estando
contabilizados y en uso de diversas instituciones de la-Administracion Publica Central,
Institucional y dependencias de la. Funcion  Ejecutiva, se encuentren registrados a
nombre del Gobierno Nacional en los Registros de la Propiedad.”;

mediante. Decreto Ejecutivo N° 135 de 1 de septiembre de 2017, publicado en el
Registro Oficial Primer Suplemento N° 76 de 11 de septiembre de 2017, se otorgd
determinadas competencias respecto a bienes muebles del sector publico al Servicio de
Gestion Inmobiliaria del Sector Publico, INMOBILIAR;

el inciso tercero de la Disposicion General Primera de la Norma Técnica de Disefio de
Reglamentos o Estatutos Orgéanicos de Gestion Organizacional por Procesos expedida
mediante Resolucion No. SENRES-PROC-2006-0000046, publicada en el Registro
Oficial No. 251 de 17 de abril de 2006, sefiala que en caso de-incorporar o eliminar
productos en los procesos organizacionales'y siempre y cuando noimplique reformas a
la estructura organica, se requerira Unicamente del informe técnico de-la UATH y estas
modificaciones seran emitidas mediante acto resolutivo de la institucion;

mediante Resolucién INMOBILIAR-DGSGI-2017-0017de 18 de mayo de 2017,
publicada en el Registro Oficial, Edicion especial Nro. 28 de 4 de julio de 2017, se
expidio la Reforma al Estatuto Orgéanico de Gestion Organizacional por Procesos del
Servicio de Gestion Inmobiliaria-del Sector Publico, en cuya Disposicién General
Primera sefala:“El portafolio de productos del Servicio de Gestion Inmobiliaria del
Sector Puiblico - INMOBILIAR, se podrd ampliar o reducir de acuerdo a lo dispuesto en
la normativa vigente, asi como a las decisiones del Comité del Servicio de Gestion
Inmobiliaria del Sector Publico - INMOBILIAR, dentro de sus competencias.”;

mediante Resolucion No. 01 de 02 de junio de 2017, suscrita por el sefior Eduardo
Enrique Mangas Mairena, Presidente del Comité de Servicio de Gestion Inmobiliaria
del Sector Publico, INMOBILIAR, resolvio, designar al sefior Nicolas José Issa Wagner
como Director General del Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector Publico,
INMOBILIAR.

mediante Informe Técnico INMOBILIAR-CGAF-DTH-2017-0122 de 04 de julio de
2018 la Directora de Administracién._de Talento. Humano recomienda “(...) que se
apruebey suscriba el Acto Resolutivo correspondiente en base a las actas de validacion
que se adjuntan, esto con el fin de continuar con el proceso para la aprobacicn de la
Plantficacion de Tulenio Humario 2018 del Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector
Publico segun lo establecido en el marco legal vigente”;

es necesario reformar y actualizar<el Estatuto de Gestion Organizacional por Procesos
del Servicio de Gestién Inmobiliaria del Sector Publico, INMOBILIAR, con la finalidad
de que se enmarque en el portafolio actual de productos y/o servicios de las diferentes
unidades administrativas de INMOBILIAR, y que a su vez permita cumplir con-
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eficiencia y eficacia las nuevas funciones y atribuciones establecidas” para la
Institucion, en el marco de los principios de calidad y eficiencia administrativa;

En ejercicio de las facultades y atribuciones conferidas por potestad estatal, consagradas en la
Constitucién y la ley, en aplicacion de lo establecido en los articulos 10-1 literal h), y 64 del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo-de la Funcién Ejecutiva,

RESUELVE:

Expedir la REFORMA PARCIAL AL ESTATUTO ORGANICO DE GESTION
ORGANIZACIONAL _POR PROCESOS 'DEL SERVICIO DE GESTION
INMOBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO, expedido mediante RESOLUCION-
INMOBILIAR-DGSGI-2017-0017 de 18 de mayo de 2017, publicado en el Registro Oficial
Edicion Especial Nro. 28 de 04 de julio de 2017:

Articulo 1.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral 1.2.2.1. Gestion de Bienes Incautados, numeral
1.2.2.1.1. Gestion de Bienes Inmuebles en Depdsito; sustitiiyase todos los Productos y servicios
por los siguientes:

Convenio de Préstamo de Uso Interinstitucional de Bienes Inmuebles Incautados.

Contratos de arriendo de bienes inmuebles incautados.

Informe de la situacién actual de bienes inmuebles incautados.

Informe sobre mantenimiento de bienes inmuebles incautados.

Autorizacion para la restitucion de bienesinmuebles, evidencias y/o valores incautados.

Respuestas judiciales de bienes inmuebles; evidencias y/o valores incautados.

Actas de entrega-recepcién porentrega y/o restitucion de bienes inmuebles, evidencias,

y/o valores incautados.

8. Informes de valores monetarios incautados recibidos por Inmobiliar.

9. Informes de bienes inmuebles incautados asegurados.

10. Informes de bienes productivos incautados.

11. Informes de conformidad para el pago de servicios de seguridad y guardiania de bienes
inmuebles incautados.

12. Informe global de administracidon de bienes inmuebles, evidencias y valores incautados.

13. Notificacién de Desahucios sobre bienes inmuebles incautados dados en arriendo.

14. Informe de Incautacién de Bienes Inmuebles por operativos.

SN P B b B

Articulo 2.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral 1.2.2.1. Gestién de Bienes Incautados, numeral
1.2.2.1.2. Gestion de Bienes Muebles en Depdsito; sustitiyase todos los Productos y servicios
por los siguientes:

1. Convenio de Préstamo de Uso de Bienes. Muebles y Vehiculos recibidos para su
administracion, custodia y resguardo.

2. Respuestas judiciales de bienes muebles y vehiculos incautados.

3. "Actas de Entrega-Recepcion por entrega y/o restitucion de bienes muebles y vehiculos.

4. Informes de la situacién actual de administracion, custodia y resguardo de los bienes

muebles y vehiculos, recibidos.

Informes técnicos periciales de muebles y/o vehiculos.

Autorizacioén para la restitucién de bienes muebles y/o vehiculos.

7. Informe de incautacion de Bienes Muebles y/o Vehiculos por operativos:

N D
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8.

Resolucion de adjudicacion y traspaso de dominio de bienes mucbles y/o” vehiculos
incautados subastados.

Articulo 3.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral —1.2.-Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral 1.2.2:2. Gestiéon de. Administracién de Bienes,
numeral 1.2.2.2.1. Gestién de Administracion, Anélisis y Uso de Bienes; sustitiyase todos los
Productos y servicios del literal a) Administracion de Bienes Inmuebles; por los siguientes:

1.

D R 1D

o

9.

10.

11

13,
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

21
22.

23,

24.

25,

Informe técnico de distribucién de espacios, gastos administrativos, seguridad, limpieza,
mantenimientos y servicios basicos por utilizaciéon de-espacios en inmuebles publicos
administrados por INMOBILIAR, para determinar el gasto por servicios de uso de
instalaciones.

Informe de administracién de Bienes Muebles e Inmuebles.

Solicitud-de exoneracion de pago de impuesto predial.

Solicitud de pagos de tasas, contribuciones, mejoras, servicios basicos y expensas.
Modelo de Gestion para la administracion de bienes inmuebles del Sector Publico.
Informe técnico para la asignacion de recursos humanos, materiales y econémicos en la
administracidon de bienes inmuebles.

Informes de ejecucion presupuestaria en inmuebles administrados por INMOBILIAR.
Base de datos actualizada de bienes inmuebles administrados por  INMOBILIAR —
SABI.

Solicitud de aperturas, retiro y/o suspension de servicios basicos.de bienes inmuebles.
Matriz habilitante para el seguro de bienes inmuebles susceptibles de aseguramiento.

. Plan de arriendo de bienes inmuebles.
12.

Informe de canon de arriendo para bienes inmuebles de propiedad-y/o administrados por
INMOBILIAR.

Contrato de arrendamiento;

Informe de cobros de arriendos.

Informe de cumplimiento de administracion ~de contratos de arriendo segin
notificaciones y cobros efectuados.

Solicitudes de pago del gasto por servicio por uso de instalaciones a las entidades
ocupantes de los inmuebles administrados por INMOBILIAR.

Informe de administracién de edificios a cargo de INMOBILIAR y/o proyectos
gubernamentales. basados en el Modelo de Gestidn y por tipologia del inmueble.
Informe de cumplimiento del Modelo de Gestion de los edificios administrados por
INMOBILIAR.

Solicitud de registro y/o devolucién de garantias en arriendo.

Solicitud al cumplimiento de obligaciones de los contratos de arriendo-y-convenios de
uso.

Conciliaciones de pago de los arrendatarios en los cortes bancarios.

Matriz de presupuesto para la administracién de los: bienes inmuebles a cargo de
INMOBILIAR.

Matriz de recepcion de recursos para la administracion de bienes inmuebles a cargo de
INMOBILIAR.

Convenio de uso en bienes inmuebles temporales. y permanentes administrados por
INMOBILIAR.

Convenio de transferencia de recursos en bienes inmuebles permanentes administrados
por INMOBILIAR.

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos, numeral 1.2.2.
Nivel Operativo, numeral 1.2.2.2. Gestiéon de Administracion de Bienes, numeral 1.2.2.2.1.
Gestion de Administracion, Analisis y Uso de Bienes; sustitiyase todos los Prodyetos ¥
servicios del literal b) Administracion de Bienes Muebles, por los siguientes:
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Informe Juridico de la situacién del bien mueble previo a ser enajenado o dispuesto.

Base de datos de bienes muebles transitorios administrados por INMOBILIAR.

Modelos y metodologias para la valoracién de bienes muebles.

Informe de ejecucién de muebles valorados.

Base de Datos de bienes muebles valorados.

Avaltos de bienes muebles asignados a INMOBILIAR; mediante Leyes o Decretos.

Ficha de bienes muebles, asignados a INMOBILIAR mediante Leyes o Decretos.

Informe técnico administrativo que determine el uso correcto y eficiente de bienes

muebles.

9. Solicitud de pagos de bodegaje, revision vehicular, matricula y otros rubros requeridos
en la administracion de muebles.

10. Matriz habilitante para el seguro de bienes muebles susceptibles de aseguramiento.

11. Plan de mantenimiento para los bienes muebles administrados por INMOBILIAR.

00 LTy AL B (D1 D

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos, numeral 1.2.2.
Nivel Operativo, numeral 1.2.2.2. Gestiéon de Administracién de Bienes, numeral 1.2.2.2.1.
Gestion de Administracion, Anélisis y Uso de Bienes; sustitilyase todos los Productos y
servicios del literal c¢) Analisis y Uso de Bienes, por los siguientes:

1. Informe Técnico de situacidon actual para transferencia, traspaso;-asignacion, compra,
venta, comodato, permuta y/o donacion de bienes inmuebles del estado y de aquellos
que sean asignados a INMOBILIAR mediante decretos ejecutivos o leyes.

2. Informe técnico de situacidén, uso correcto y eficiente. de 'los bienes inmuebles del
estado y de aquellos que sean asignados a INMOBILIAR mediante decretos ejecutivos
o leyes.

3. Informe Juridico para transferencia, traspaso, asignacion,. compra, venta, comodato,
permuta y/o donacion de bienes inmuebles del estado y de aquellos que sean asignados
a INMOBILIAR mediante decretos ejecutivos o leyes.

4. Pronunciamientos juridicos de bienes-inmuebles del sector pablico.

5. Pronunciamiento de biisqueda y disponibilidad de bienes inmuebles.

6. Dictamen para transferencia, traspaso, asignacion, compra, venta, comodato, permuta,
donacion y/o arrendamiento de bienes inmuebles del estado.

7. Autorizacién para el inicio del procedimiento de arrendamiento de bienes inmuebles

privados a Nivel Nacional, para el uso institucional de entidades del sector publico.

Ficha técnica- administrativa de los bienes inmuebles solicitados para enajenacidn.

9. Ficha de Situacion Juridica de los bienes Inmuebles para la transferencia y recepcion de
bienes Inmuebles asignados a INMOBILIAR por Leyes o Decretos.

o]

Articulo 4.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral 1.2.2.2. Gestiéon de Administracion de Bienes,
numeral 1.2.2.2.2. Gestién de Parques y Espacios Publicos; sustitiyase todos los Productos y
servicios por los siguientes:

1. Informe consolidado de la administracion de parques urbanos 'y espacios publicos.

2. Plan de desarrollo sostenible.

3. Convenios de alianzas estratégicas y comunitarias de la gestién de parques y espacios
publicos.

4. Plan de asignacion de recursos para la administracién de parques urbanos y espacios
publicos.

5. Modelos de Gestion para administracion de parques urbanos y espacios publicos.

6. Indicadores de gestion sobre los servicios brindados en los parques urbanos y espacios
publicos.
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7. Plan de mantenimiento para los bienes muebles e inmuebles de parques urbanos y
espacios publicos.

8. Informe consolidado de necesidades de mantenimiento en parques urbanos y espacios
publicos administrados por INMOBILIAR.

9. Plan de reforestacion, arborizacion y manejo de flora y fauna.

10. Plan de manejo de areas verdes y espacios culturales.

11. Autorizacion para eventos, ferias y. demas actividades en parques urbanos y espacios
publicos.

12. Plan de arriendo de espacios en parques.urbanos y espacios publicos.

13. Contratos de arriendo de espacios.en parques y espacios publicos.

14 Material visual para ejecucion de procesos de' alianzas estratégicas, comunitarias,
eventos, ferias y demas actividades-en parques urbanos y espacios publicos.

Articulo 5.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral 1.2.2.2. Gestion de Administracion de Bienes,
numeral 1.2.2.2.3. Gestion de Infraestructuras Pesqueras; sustitiyase todos los Productos y
servicios por los siguientes:

Modelos de Gestion para administracion de puertos y facilidades pesqueras.

Plan de asignacién de recursos para la administracién de puertos y facilidades

pesqueras.

Proyectos de fomento a la economia popular y solidaria del sector de la pesca artesanal.

Plan de arriendo de espacios en infraestructuras pesqueras.

Contratos de arrendamiento para uso de la infraestructura-pesquera.

Convenios o-acuerdos interinstitucionales para-¢l uso'de la facilidad o puerto pesquero.

Programas de asesoramiento a las asociaciones pesqueras artesanales.

Eventos y talleres de trabajo con las asociaciones.

Manual de procedimientos operativos de las fases de pesca artesanal.

0. Informe consolidado de control de seguridad .y vigilancia en puertos y facilidades

pesqueras.

11. Informe.de estudios de costos para definicién de tarifarios en facilidades y puertos
pesqueras.

12. Indicadores de gestion sobre los servicios brindados en las facilidades y puertos
pesqueros.

13. Informe consolidado de uso de infraestructura pesquera otorgada.

14. Informe Ambiental de los Puertos Pesquero Artesanal y Facilidad.
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Articulo 6.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2.-Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral 1.2.2.3. Gestién Legal de Bienes, numeral 1.2.2.3.1.
Gestion de Legalizacion; sustitiyase todos los Productos y servicios por- los siguientes:

Escrituras de bienes inmuebles inscritas.

Resolucidén de declaratoria de utilidad publica:

Peticiones de desahucio en'el ambito notarial.

Sentencias ejecutoriadas de inmuebles-declarados en comiso inscritas.

nforme de situacion juridica de€ viabilidad pata expropiacion.

Sentencias ejecutoriadas de inmuebles expropiados inscritas.

Resolucion de aceptacién y transferenciade bienes inmuebles, reformatorias y/o

extintivas.

8. Resolucidn Administrativa de actualizacion de diferencia de superficies de inmuebles,
protocolizada e inscrita.

9. Minuta de transferencia de derechos y acciones de la cuota de participacion estatfi :

el T Bt iy
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Articulo 7.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral 1.2.2.3. Gestion Legal de Bienes, numeral 1.2.2.3.2.
Gestion de Litigios; sustitiyase todos los Productos y servicios del literal a) Sustanciacion de
Procesos, por los siguientes:

1. Demandas, alegatos y preparacion de pruebas procesales en marco de la gestion de los
bienes inmuebles requeridos a INMOBILIAR, por las entidades que formen parte de la
administracion publica central e institucional.

2. Informe consolidado de seguimiento de los procesos judiciales, extrajudiciales, y otros
de indole juridica en el marco de la gestion de bienes inmuebles requeridos a
INMOBILIAR.

3. Informe de asesoramiento a las entidades de la administracién publica central e
institucional acerca de procesos inherentes a la legalizacion y regularizacion de bienes
muebles e inmuebles que sean requeridos a INMOBILIAR, incluyendo aquellos sobre
los que pesen derechos litigiosos.

4. Informe consolidado de intervencién en audiencias de los procesos judiciales y
extrajudiciales.

5. Saneamiento de gravamenes que limitan el dominio de inmuebles transferidos a
Inmobiliar.

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos, numeral 1.2.2.
Nivel Operativo, numeral 1.2.2.3. Gestion Legal de Bienes, numeral 1.2.2.3.2. Gestion de
Litigios; sustitilyase todos los Productos y servicios de literal b) Analisis Administrativo de
Bienes, por los siguientes:

1. Documentos de caracter administrativo, judicial y ‘extrajudicial en el marco de la
defensa institucional, la gestién de demandas con respecto a la gestion de los bienes
inmuebles y la sustanciacion de procesos asignados al Servicio de Gestion Inmobiliaria
del Sector Pablico, en sucesiones intestadas.

2. Informe consolidado sobre el desenvolvimiento de los procesos administrativos,
judiciales y extrajudiciales en el marco de la gestion de los bienes inmuebles que sean
asignados a INMOBILIAR, en sucesiones intestadas.

3. Informe de Asesoramiento de sucesiones ab intestado por asesoria sobre el
procedimiento a seguir para verificar y determinar la participacion del Estado.

4. Informe de determinacion del porcentaje de la cuota de participacidn del Estado, para
determinar la compraventa de los derechos y acciones que le corresponde al Estado y/o
adquisicién de los derechos y acciones que le corresponde al /o/ los coherederos, en
una sucesion intestada.

5. Resolucién de compra venta de la cuota de participaciéon estatal del porcentaje
determinado en el expediente administrativo sustanciado.

Articulo 8.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva; numeral 1.2. Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral 1.2:2.3. Gestion Legal de Bienes, numeral 1.2.2.3.3.
Gestion de Disposicion y Enajenacion de Bienes; sustitiyase todos los Productos y servicios por
los siguientes:

1. Informe consolidado sobre la situacién y viabilidad para la enajenacién de bienes
inmuebles a nivel nacional.

Reformas a la normativa legal de disposicion y enajenacion de bienes.

Actas de sesion del comité de enajenacion.

Resoluciones, acuerdos y/o convenios de uso para la disposicién de bienes muebles.
Actas de calificacion de oferentes para subastas publicas ascendentes.
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6. Actas de proclamacién de resultados de subastas publicas ascendentes-de bienes
inmuebles.

7. Actas de sesidn de venta Unicas de bienes inmuebles.

8. Resoluciones de adjudicacién de bienes inmuebles enajenados al sector privado.

9. Minutas de compraventa de bienes inmuebles enajenados al-sector privado.

10. Expedientes de oferentes de los bienes-inmuebles autorizados para la enajenacion.

11. Informe paradeclaratoria de quiebra de procesas de subasta.

12. Actas de posesion y/u ocupacion del inmueble subastado.

13. Informes de seguimiento de pagos por venta de Bienes Inmuebles.

Articulo 9.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos,
numeral  1.2.2. Nivel Operativo, numeral 1.2.2.4.) Gestién de Comercializaciéon, numeral
1.2.2.4.1. Gestion de Ventas; sustitiiyase todos los Productos y servicios del literal a) Gestion
de Negocios Inmobiliarios, por los siguientes:

Plan de ventas y actuacién comercial.

Matriz consolidada de potenciales clientes interesados en bienes inmuebles.
Plan de estrategias comerciales para venta de bienes inmuebles.

Reporte consolidado de potenciales clientes a nivel nacional.

Convocatoria al proceso de subasta publica ascendente.

Indicadores de sistemas de seguimiento y control de ventas.
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En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral .1.2. Procesos Sustantivos;-numeral 1.2.2.
Nivel Operativo, numeral 1.2.2.4. Gestion de’Comercializacion; numeral 1.2.2.4.1. Gestién de
Ventas; sustitiyase todos los Productos y-servicios del literal b) Comercializacion de
Productos y Servicios, por los siguientes:

1. Informe consolidado de tipologias y analisis de espacios y servicios de parques urbanos
y espacios publicos y puertos y facilidades pesqueras.

2. Matriz de estrategias comerciales planteadas e implementadas para optimizacién de
espacios y servicios de parques urbanos'y espacios publicos y puertos y facilidades
pesqueras.

3. Plan de comercializacidén de productos y servicios parques urbanos y espacios publicos
y puertos y facilidades pesqueras.

4. Reporte consolidado trimestral de productos y servicios comerciales de parques urbanos
y espacios publicos y puertos y facilidades pesqueras.

5. Informe de ejecucion del plan de comercializacion de productos y servicios en parques
urbanos y espacios publicos y en puertos y facilidades pesqueras:

6. Tarifario de espacios comerciales de Parques y Espacios Publicos actualizados

Articulo 10.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2, Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral. '1.2.2.4. Gestiéon de Comercializaciéon, numeral
1.2.2.4.2. Gestion de Promocion y Marketing; sustitiyase todosilos Productos y servicios del
literal a) Promocion y Publicidad, por los siguientes:

1. ~Artes y Disenos de material promocional y de difusion.
2. Memoria grafica, auditiva, visual y multimedia promocional.
3. Mensaje contestadora y audio holding Linea-1800, para la promocion y difusion de

productos.
4. Sefialética institucional, directorio e imagen documentaria de la entidad.
5. Brief publicitario.

6. Informe de ejecucion de campaiias al aire (informativas, marketing, publicitarias, etc.).
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7. Informe de wuso y atencién de las herramientas de contacto ciudadano y
relacionamiento interno.

8. Informe de ejecucion post-campafia con indicadores de alcance, frecuencia, TRP’s.

9. Informes de produccion y ejecucion de eventos publicos y/o'subastas.

10. Informe de Impacto de las estrategias y planificacion de medios de comunicacion.

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos, numeral 1.2.2.
Nivel Operativo, numeral 1.2.2.4. Gestion de Comercializacion, numeral 1.2.2.4.2. Gestion de
Promocion y Marketing, sustitiiyase todos los Productos y servicios del literal b) Marketing
Estratégico, por los siguientes:

1. Plan estratégico de promocioén y marketing para la oferta de productos y servicios que
posee la institucion.

Informe de aplicacion de herramientas de promocién de los productos inmobiliarios.
Informe del comportamiento de la demanda a nivel nacional.

Informe de ejecucion del Plan estratégico de promocion y marketing.

Matriz de anélisis cuantitativo de precios de los productos y servicios ofertados por la
institucién

Plan de penetracién de los productos y servicios que oferta INMOBILIAR en el
mercado.
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Articulo 11.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral - 1.2.. Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral 1.2.2.5. Gestion Técnica Inmobiliaria, numeral
1.2.2.5.1. Gestién de Disefio; sustitiyase todos los Productos y servicios por. los siguientes:

1. Manual de buenas practicas para la administracion, gestién y uso de las Edificaciones,
reformas, instructivos y/o reglamentos referentes a los disefios de estandarizacion de
ergonomia que deben ser aplicados sobre los bienes Inmuebles de las Entidades del
Sector Publico.

2. Estudios y Disefios de aplicacién de Imagen Gubernamental (Locales y/o Nacionales).

Modelos visuales que reflejen Disefios arquitectonicos, modelados e imagenes.

4. Disefios Arquitectonicos y de. ingenierias para rehabilitacion, readecuacion,
remodelacion y reconstrucciéon de Bienes Inmuebles, Parques Urbanos y Espacios
Publicos e Infraestructuras Pesqueras del Sector Publico.

5. Informes Técnicos de revision de estudios arquitectéonicos y de ingenieria para
rehabilitacidén, readecuacién, remodelacién y reconstruccion de Bienes Inmuebles,
parques y espacios publicos e infraestructuras pesqueras del sector publico.

6. Estudios arquitectonicos y de ingenierias para rehabilitacion, readecuacion,
remodelacién y reconstruccion de bienes inmuebles, parques y. espacios publicos e
infraestructuras pesqueras del sector publico.

7. Informe Técnico de dictamen para la distribucién de espacios y mobiliario, disefios
arquitectonicos y de ingenierias para rehabilitacion, 'readecuacién, remodelacion,
reconstruccion de bienes inmuebles del sector publico.

W

Articulo 12.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral~1.2.2.5. Gestion Técnica Inmobiliaria, numeral
1.2.2.5:2. Gestion de Obras y Mantenimiento; sustitiyase todos los Productos y servicios por
los siguientes:

1. Informes técnicos sobre la viabilidad de construccion, readecuacion, rehabilitacion,
remodelacion y disefio de Parques Urbanos, Espacios Publicos, Bienes Inmuebles y/o
Infraestructuras - Pesqueras administrados por INMOBILIAR y de propiedad de la
Administracién Publica Central.
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2. Informes técnicos para el mantenimiento preventivo y correctivo de Parques Urbanos,
Espacios Publicos, Bienes Inmuebles y/o Infraestructuras Pesqueras administrados por
INMOBILIAR y de propiedad de la Administracién Ptblica Central.

3. Informes técnicos sobre la viabilidad para ejecucion' de demoliciones y/o
derrocamientos, de Parques Urbanos, Espacios Publicos, Bienes. Inmuebles y/o
Infraestructuras Pesqueras administrados ‘por INMOBILIAR ¥y de propiedad de la
Administracion Publica Central.

4. Informes técnicos sobre supervision, visitas técnicas, fiscalizacion y/o control de
proyectos y obras ejecutadas por la institucion y/o administracion publica central.

5. Informes de criterio favorable-deviabilidad técnica sobre remodelaciones, adecuaciones
y mantenimiento de inmuebles arrendados y de propiedad del estado conforme Decreto
Presidencial No.135.

6. Informes de seguimiento y cumplimiento del plan de manejo ambiental y obtencién de
permisos. ambientales de infraestructura, parques, espacios publicos y puertos
administrados por INMOBILIAR.

7. Informes técnicos de conformidad y/o administracién de contratos de proyectos y obras
ejecutadas por la institucion y/o administracion publica central.

Articulo 13.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral 1.2.2.5. Gestiéon Técnica-Inmobiliaria, numeral
1.2.2.5.3. Gestidén de Catastro de Bienes; sustituyase todos los Productos y servicios por los
siguientes:

1. Fichas técnicas de catastro predial de los bienes‘inmuebles.registrados en las bases de
datos alfanumérica y grafica que. se encuentren en uso.o propiedad de la funcion
ejecutiva.

Planos de levantamientos topograficos-de los bienes inmuebles.

Informes técnicos de reconocimiento predial.

Manuales técnicos que regulan el proceso de formacion catastral.

Proyecto de.relevamiento predial constituido.

Informes sobre el avance del relevamiento predial para la formacién, actualizacion y
mantenimiento catastral de los bienes Inmuebles del estado.

7. Mapas planimétricos de bienes inmuebles.
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Articulo 14.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.2. Procesos Sustantivos,
numeral 1.2.2. Nivel Operativo, numeral 1.2.2.5. Gestién Técnica Inmobiliaria, numeral
1.2.2.5.4. Gestion de Valoracion de Bienes; sustituyase todos los Productosy-servicios por los
siguientes:

Plano de Precios del suelo (Poligonos de Valoracién)

Informes Técnicos de Avalio de Bienes Inmuebles.

Valor del m2 de construccidn por tipologias constructivasy por obras complementarias.
Norma técnica de valoracion de bienes inmuebles y/o reformas.

Certificados de avaluo de bienes inmuebles:.

Informe de registro y actualizacién de avaluos.municipales en la base de datos
stitucional.
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Articulo 15.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos,
numeral 1.3.1. Nivel de Asesoria, numeral 1.3.1.1. Gestién de Asesoria Juridica, numeral
1.3.1.1.1. Gestién de Patrocinio y Contratacién; sustitiyase todos los Productos y servicios del
literal a) Patrocinio, por los siguientes:



Registro Oficial — Edicion Especial N° 666 Jueves 6 de diciembre de 2018 — 41

I

Documentos juridicos que sustenten la defensa institucional en materia judicial,
constitucional, arbitraje y mediacién, a excepcion de aquellos que se suscitan por la
gestidn y/o administracion de bienes muebles o inmuebles.

Demandas, escritos y pruebas procesales.

Contestaciones a demandas, a excepcion de aquellas que se suscitan por la gestion y/o
administracién de bienes muebles o inmuebles.

Informes de las acciones y medidas para la defensa y patrocinio judicial y extrajudicial
del Servicio de Gestion Inmebiliaria del Sector Publico a excepcion de aquellos que se
suscitan por la gestion y/o administracién de bienes'muebles o inmuebles.

Informes juridicos para la-restitucion de los bienes incautados/comisados, previa
disposicion de la autoridad competente.

Oficios de respuesta a las solicitudes formuladas por entidades publicas o privadas,
nacionales o extranjeras, a excepcion de ‘aquellos que se suscitan por la gestion y/o
administracion de bienes muebles o inmuebles.

Expedientes de procesos administrativos, judiciales, extrajudiciales y constitucionales, a
excepcion de aquellos que se suscitan por la gestion y/o administracién de bienes
muebles o inmuebles.

Informes sobre el desenvolvimiento de los procesos administrativos, judiciales,
extrajudiciales y constitucionales en matriz.

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos, numeral 1.3.1. Nivel
de Asesoria, numeral 1.3.1.1. Gestion de Asesoria Juridica, numeral 1.3.1.1.1. Gestiéon de
Patrocinio y Contratacion; sustitiyase todos os Productos' y - servicios-del literal b)
Contratacion, por los siguientes:

1.

2

Contratos derivados de los procesos de contratacién pablica celebrados entre el Servicio
de Gestion Inmobiliaria del Sector Publico y personas naturales o juridicas.

Contratos modificatorios y/o complementarios. de los contratos principales derivados de
los procesos de contratacion pablica.

Actas de asesoria sobre aspectos de contratacion que se desarrollen en las diferentes
unidades administrativas.

Informe de validacién de los componentes legales de los pliegos de contratacién y
términos de referencia.

Actas y/o resoluciones de terminaciones unilaterales o de mutuo acuerdo de los
procesos de contratacion publica.

Expedientes de los contratos derivados de los procesos de contratacion publica
celebrados entre el Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector Publico y personas
naturales o juridicas.

Articulo 16.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos,
numeral 1.3.1. Nivel de Asesoria, numeral 1.3.1.1. Gestién de Asesoria Juridica, numeral
1.3.1.1.2. Gestion de Asesoria Legal y Desarrollo Normativo; sustitiyase todos los Productos y
servicios del literal a) Asesoria Juridica, por los siguientes:

1.

2.

Pronunciamientos juridicos para la aplicacion de las normas del ordenamiento juridico
por requerimiento institucional.

Criterios juridicos de respuesta a las solicitudes de las autoridades y unidades
administrativas de la institucion.

. Criterios_y/0 pronunciamientos juridicos relacionados con los bienes administrados,

utilizados, en custodia y/o de propiedad de INMOBILIAR.

. Absolucién de consultas conforme requerimientos de las autoridades y-unidades

administrativas de la institucion.
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En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos, numeral 1.3.1. Nivel
de Asesoria, numeral 1.3.1.1. Gestién de Asesoria Juridica, numeral 1.3.1.1.2. Gestiéon de
Asesoria Legal y Desarrollo Normativo; sustitilyase todos los Productos y: servicios del literal
b) Desarrollo Normativo, por los siguientes:

1. Propuestas de proyectos de Leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones,
instructivos, politicas, normas, manuales, modelos de gestién y demas actos normativos
para la posterior suscripcion.

2. Reformas y/o propuestas de actualizacidon normativa.

3. Expedientes de proyectos..de. decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones,
instructivos, politicas, normas y manuales, modelos de gestion.

4. Resoluciones de autorizacion de subasta y/o quiebra de subasta para la venta de bienes.

5. Acuerdos para delegacion y atribuciones conferidas a los Funcionarios y Servidores de
la Institucién.

6. Informes de seguimiento y cumplimiento de la normativa.

Articulo 17.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos,
numeral 1.3.1. Nivel de Asesoria, numeral 1.3.1.2. Gestién de Planificacion y Gestion
Estratégica, numeral 1.3.1.2.1. Gestiéon de Planificacion e Inversion; sustitiiyase todos los
Productos y servicios del literal a) Planificacion Institucional, por los siguientes:

Plan Estratégico Institucional.

Plan Anual Comprometido PAC Institucional.

Informes de Asesoria Técnica en Planificacion Institucional.
Programacion anual de la planificacion (PAP).

Matriz LOTAIP: planes, programas, proyectos.

Proformas Institucionales.
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En ¢l articulo 9, Estructura Descriptiva; numeral " 1.3. Procesos Adjetivos, numeral 1.3.1. Nivel
de Asesoria, numeral 1.3.1.2. Gestidén de Planificacion y Gestidon Estratégica, numeral 1.3.1.2.1.
Gestion de Planificacion e Inversion; sustitiyase todos los Productos y servicios del literal b)
Proyectos e Inversion, por los siguientes:

Portafolio de proyectos de Inversion.

Certificaciones Plurianuales de Inversion Publica.

Planificacion programatica POA Corriente ¢ Inversion.

Informe de viabilidad de reforma programatica al Plan Anual de Compras.
Informes de Modificacion al PAI Institucional.

Informes de viabilidad de reformas al POA institucional.

Informe de Asesoria técnica en Inversién Publica.
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Articulo 18.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3, Procesos Adjetivos,
numeral 1.3.1. Nivel de Asesoria, numeral  1.371.2.<Gestion de Planificacion y Gestién
Estratégica, numeral 1.3.1.2.2. Gestién-de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos;
sustitiyase todoes los Productos y servicios del literal a) Seguimiento y Evaluacion, por los
SIZUICIILCS.

1. Indicadores y proyectos actualizados en las herramientas de seguimiento dispuestas por
los entes rectores.

2. Informes de evaluacion de planes, programas y proyectos.

Plan Anual Terminado del Sistema de‘Gobierno por Resultados.

4. Reporte de avances y resultados de seguimiento de planes, programas y provectos
conforme la normativa legal vigente.
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5. Instrumentos técnicos de seguimiento y evaluacion institucional.
6. Reportes de seguimiento al cumplimiento de los compromisos del sistema de control de
gestién institucional e interinstitucional

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos, numeral 1.3.1. Nivel
de Asesoria, numeral 1.3.1.2. Gestion de Planificacién y Gestion Estratégica, numeral 1.3.1.2.2.
Gestion de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos; sustitiyase todos los Productos y
servicios del literal b) Informacion Institucional, por los siguientes:

1. Informe anual consolidado derendicidon de cuentas de la gestion institucional.

2. ‘Informe de esquema gubernamental de seguridad de la informacioén.

3. Informe anual sobre el cumplimiento del derecho de acceso a la Informacién Publica
(LOTAIP).

Informe de seguimiento a los riesgos de planes institucionales.

Informe de ejecucion presupuestaria institucional.

Informe de calidad de la informacién de planes y proyectos.

Fichas e informes para la baja/cierre de proyectos de inversion.

Reporte de seguimiento a los indicadores de los procesos actualizados e ingresados en
las herramientas dispuestas por los entes rectores.
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Articulo 19.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral .1.3. Procesos Adjetivos,
numeral 1.3.1. Nivel de Asesoria, numeral 1.3.1.2. Gestion de Planificacion y Gestion
Estratégica, numeral 1.3.1.2.3. Gestiéon de Servicios, Procesos-y Gestion del Cambio;
sustitiyase todos los Productos y servicios del literal a) Servicios, Procesos y Calidad, por los
siguientes:

Manual, procedimientos e instructivos de-la arquitectura institucional por procesos.
Catalogo y taxonomia de productos y servicios. institucionales.

Plan de mejora continua de los procesos, productos y servicios institucionales.

Informes a la implementacion de procesos institucionales mejorados.

Informes del avance de la implementaciéon de los modelos de gestion de servicios,
administracién por procesos y mejoramiento de calidad.

Informe de Procesos optimizados y automatizados.

Informe de Indicadores Homologados de eficiencia institucional - servicios y procesos.
Portafolio de procesos institucionales actualizado (cadena de valor, mapa e inventario
de procesos).
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En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos, numeral 1.3.1. Nivel
de Asesoria, numeral 1.3.1.2. Gestion de Planificacion y Gestion Estratégica, numeral 1.3.1.2.3.
Gestion de Servicios, Procesos y Gestion del Cambio; sustitilyase todos. los Productos y
servicios del literal b) Cambio y Cultura Organizativa, por los siguientes:

1. Informes de implementacién de metodologias, herramientas y estandares que
contribuyan a la calidad y mejoramiento de clima y cultura organizativa.

Banco de programas de formacién. para la mejora del clima laboral y cultura
organizativa.

Informe de Seguimiento a la Implementacion de Planes de Mejora de Clima Laboral.
Planes de accidn de gestion del cambio, clima 'y cultura organizacional.

Informes técnicos de seguimiento a la resolucion de reclamos y quejas.

Informes de percepeién de uso y mejoramiento de los servicios publicos.

Informe de avance de implementacion de buenas practicas de responsabilidad sociaky
ambiental implementadas.

=
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Articulo 20.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos “Adjetivos,
numeral 1.3.1. Nivel de Asesoria, numeral 1.3.1.2. Gestion de Planificacion y Gestion
Estratégica, numeral 1.3.1.2.4. Gestion de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion;
sustitiiyase todos los Productos y servicios del literal a) Innovacién, por-los siguientes:

Plan Estratégico de Tecnologias de Informacion (PETT).

Plan de contingencia tecnoldgica.

Proyectosde T.I. formulados;  para aprobacion ante la entidad competente.

Informe de control de calidad y-cumplimiento depoliticas de seguridad para paso a

produccion de los proyectos de T.I.

5.7 Acuerdos de confidencialidad de la“informacién suscritos con contratistas y usuarios
internos de los diferentes sistemas, servicios y soluciones de tecnologias de la
informaciény-comunicacion.

6. Proyectos 'de.mejoras-en la infraestructura, servicios, aplicaciones, soporte de los
servicios tecnologicos y arquitectura tecnologica asi como de metodologias, técnicas,
instrumentos, estandares e indicadores para seguimiento, monitoreo y evaluacién de
planes y proyectos de la Direccion de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones.

7. Acuerdos de servicio para el uso de aplicaciones y controles de acceso a los sistemas y

servicios informaticos.

I8 U8 K e

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos, numeral 1.3.1. Nivel
de Asesoria, numeral 1.3.1.2. Gestion de Planificacion y Gestion Estratégica, numeral 1.3.1.2.4.
Gestidén de Tecnologias de la Informacién y Comunicacidn; sustitiyase todos-los Productos y
servicios del literal b) Proyectos y Desarrollo, por.los siguientes:

1. Proyectos de Desarrollo de Aplicaciones.

2. Informes de avances de proyectos de desarrollo de-aplicaciones.

3. Documentos de solicitud de cambio en Ambiente.de Produccion para los proyectos de
desarrollo de aplicaciones.

4. Especificaciones de requerimientos para iniciar el desarrollo local de software.

Informe. de seguimiento y control de incidentes de las aplicaciones, sistemas

informaticos desarrollados, adquiridos o adoptados.

6. Informes de repositorios e inventarios de codigos fuente versionados, scripts de base de

datos versionados, instaladores, archivos de configuracién y parametrizacion.

Documento técnico de arquitectura logica de aplicaciones institucionales disefiada.

Instructivo de estandares de desarrollo software.

9. Informes Técnicos de viabilidad para la adquisicion o adopcién 'de-sistemas de
informacion.

i
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En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos, numeral 1.3.1. Nivel
de Asesoria, numeral 1.3.1.2. Gestion de Planificacién y Gestion Estratégica, numeral 1.3.1.2.4.
Gestion de Tecnologias de la Informacion y. Comunicacion; sustitiyase todos los Productos y
servicios del literal ¢) Infraestructura y Seguridad, por los siguientes:

1. Plan de Aseguramiento y Disponibilidad de Infraestructura Tecnologica.

2. Informes de recepcion, implementacion, control’de cambios ¢ incidentes de sistemas en
produccion.

3. Reportes.de ejecucién del Esquema Gubernamental de Seguridad de la Informacion
implementado y controlado en la institucion en infraestructura y seguridad informaética.

4. Informes de pruebas periodicas de copias de resguardo y restauracién de la informacion
en base a los perfiles de usuario.

5. Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo de la infraestructura tecnolégiea.
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6. Manuales, procedimientos y estandares de operaciéon y monitoreo de ' equipos, redes,
bases de datos, servidores de aplicaciones web, balanceadores de carga.

7. Informe de ejecucion de Inventarios de infraestructura en produccion, redes y
telecomunicaciones.

8. Informe de registro de usuarios de sistemasy accesos autorizados.

9. Plan de Respaldo de Informacion.

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos<Adjetivos, numeral 1.3.1. Nivel
de Asesoria, numeral 1.3.1.2. Gestién de Planificacion y Gestion Estratégica, numeral 1.3.1.2.4.
Gestion de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion; sustitilyase todos los Productos y
servicios del literal d) Soporte Técnico, por ‘los siguientes:

1. Informes de Reposicion de Software y Hardware.

2. Manuales de procedimientos para soporte técnico e instalacidon de hardware y software
en las estaciones de trabajo.

3. Informes de entrega recepcion de hardware para usuarios finales.

4. Reporte de registro de soporte técnico de hardware y software a los funcionarios de la
Institucion y medicién de niveles de satisfaccion.

5. Informe de Inventario de estaciones de trabajo, equipos de impresién-copiado y
periféricos.

6. Informe e Inventario de software instalado y licencias del parque informético.

7. Reportes de ejecucion del Esquema Gubernamental de seguridad de la informacion
implementado y controlado en la institucién en Soporte Técnico.

Articulo 21.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos,
numeral 1.3.1. Nivel de Asesoria; numeral 1.3.1.3.-Gestion de Auditoria Interna; sustitityase
todos los Productos y servicios por los siguientes:

Plan Anual de Control.

Informe de Auditorias y/o Examenes Especiales.

Informes de Evaluaciones de Control Interno.

Informes de responsabilidades administrativas, civiles e indicios de responsabilidad
penal.

Informe de cumplimiento del plan anual de control.

Informes de actividades complementarias: controles vehiculares, controles internos,
verificaciones preliminares y otros solicitados por la Contraloria General del Estado y la
maxima autoridad.

7. Informes y pronunciamientos en el campo de su competencia.
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Articulo 22.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral  1.3. Procesos Adjetivos,
numeral 1.3.1. Nivel de Asesoria, numeral 1.3.1.4. Gestion de Comunicacion Social;
sustitiyase todos los Productos y servicios del literal a) Comunicaciéon Interna, por los
siguientes:

1. Cartelera y/o boletin actualizado de las actividades ejecutadas en la institucion.

2. Ayudas memorias para la cobertura mediatica de las actividades de las autoridades,
funcionarios y servidores de la institucion:

3. Manual, instructivo 'y procedimiento de gestion de la comunicacioén, imagen, relaciones
publicas y estilo actualizados, en base a las politicas emitidas por las entidades rectoras.

4. Propuestas de discursos, guiones, reseflas informativas y comunicaciones para los
voceros oficiales de la institucién alineadas a las politicas emitidas por la Secretaria
Nacional de Comunicacion.
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5. Informes de talleres, eventos y cursos de fortalecimiento para la. gestion de la
comunicacién, imagen y relaciones publicas.

6. Informes de crisis y prospectiva de escenarios y estrategias, comunicacionales
propuestas.

7. Reportes diarios de monitorco de prensa, analisis de tendencias mediaticas y escenarios.

Pagina web y cuentas de redes sociales actualizadas:

9. Archivo e indice clasificado y ordenado de productos comunicacionales impresos,
graficos, audiovisuales, digitales.

10. Planes,  programas, proyectos de comunicacidn, -imagen corporativa y relaciones
publicas e informes de ejecucion y avance.

11..Material POP institucional (Afiches, avisos, tripticos, folletos, cuadernos, entre otros).

x

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral-1.3. Procesos Adjetivos, numeral 1.3.1. Nivel
de Asesoria, numeral 1.3.1.4. Gestiéon de Comunicacion Social; sustitiiyase todos los Productos
y servicios del literal b) Relaciones Publicas' y Comunicacion Externa, por los siguientes:

1. Base de datos sistematizada de medios, actores estratégicos y autoridades que
interactuan en la difusién de la gestion.

Agenda de medios y ruedas de prensa.

Informes de réplicas y/o rectificaciones en medios de comunicacion.

Memoria grafica, auditiva, visual y multimedia de la gestidn institucional

Mensaje contestadora y audio institucional en la central telefonica.

Informe de difusion de la gestidn institucional en los medios y resultados.
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Articulo 23.- En el articulo 9, Estructura: Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos,
numeral 1.3.2. Nivel de Apoyo, numeral 1.3.2.1. Gestion -Administrativa Financiera, numeral
1.3.2.1.1. Gestion Administrativa, sustituyase todos los Productos y servicios del literal a)
Servicios Generales y Transporte, por los siguientes:

Plan de administracién del parque automotor institucional.

Plan de mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos institucionales.

Plan de renovacion del parque automotorde la institucion.

Informes de solicitud de pago por compra de accesorios y materiales para la reparacion
y mantenimiento.de los vehiculos.

Salvoconductos y documentos que soporten la legalidad y cumplimiento del servicio de
transporte prestado.

Gestidn de reembolsos de pasajes aéreos y otras adquisiciones.

Informe de conformidad para pago de servicio de limpieza.

Presupuesto anual de gastos de servicios.

9. Pasajes aéreos.

10. Informes sobre consumos de combustibles.

11. Solicitudes para pago de servicios bésicos de planta central.

12. Solicitudes de pago de bienes -y servicios: de competencia de la Direccidén
Administrativa.
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En el articuio Y, BEstruCtura Descripliva, nuimeral 1.3, ProCesos Adjeltivos, nuineral 1.3.2. Nivel
de Apoyo, numeral 1.3.2.1. Gestién /Administrativa. Financiera, numeral 1.3.2.1.1. Gestion
Administrativa, sustituyase todos los Productos y servicios del literal b) Contratacion Publica,
por los siguientes:

1. Manual de procedimientos internos para la ejecucion del proceso de contratacidn
publica de acuerdo a la normativa legal vigente.
2. Resoluciones de actualizaciones o modificaciones del PAC.



Registro Oficial — Edicién Especial N° 666 Jueves 6 de diciembre de 2018 — 47

3. Plan anual de contrataciones institucional.

4. Adquisiciones o provisiones de bienes, obras y/o servicios, incluidos los de

consultorias, a través de la ejecucion del proceso de compras publicas.

Matriz consolidada de monitoreo de procesos de contratacién publica a nivel central.

Informes de procesos finalizados en la plataforma gubernamental del SERCOP.

7. Adquisiciones o provisiones de bienes, obras y/o servicios, a través de la ejecucion del
proceso de infima cuantia.

o »n

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos, numeral 1.3.2. Nivel
de Apoyo, numeral 1.3.2.1. Gestién Administrativa Financiera, numeral 1.3.2.1.1. Gestion
Administrativa, sustitilyase todos los Productos y servicios del literal c¢) Bienes Institucionales
y Proveeduria, por los siguientes:

1. Actas de entrega/recepcion de bienes, suministros y materiales institucionales.

Informes de adquisiciones de bienes de la Institucion.

Manuales, instructivo y/o formularios reformados para la administraciéon de bienes
muebles e inmuebles de propiedad y uso de la institucion.

4. Informe de constatacion y registro de bienes institucionales.

5. Mantenimiento preventivo, correctivo y de seguridad de los bienes muebles e inmuebles
de propiedad y uso de INMOBILIAR.

Informe de inventarios de bienes muebles e inmuebles y existencias.

Informes de bienes muebles e inmuebles institucionales, susceptibles a aseguramiento
bajo la contratacion de pdlizas.

8. Actas de entrega/recepcién de bienes correspondientes a decretos y normativa aplicable
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Articulo 24.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos,
numeral 1.3.2. Nivel de Apoyo, numeral 1.3.2.1. Gestién Administrativa Financiera, numeral
1.3.2.1.2. Gestion Financiera, sustitiyase todos los. Productos y servicios del literal a)
Tesoreria, por los siguientes:

Comprobantes de retenciones tributarias en la fuente e IVA.
Certificacion de venta de bienes registrada.

Conciliaciones Bancarias.

Informe de garantias en custodia (Renovacion, devolucidn, ejecuciény;
Cuentas bancarias y beneficiarios creados y registrados en el ESIGEF.
Comprobantes de confirmaciones de pago y transferencias.

Reportes consolidados de disponibilidades de cuentas bancarias.
CUR de ingresos y recaudaciones de valores monetarios.

Reporte de Facturacion, Cobro, Registro y Morosidad en Arriendos.
10. Comprobante de pagos contables y de gastos.

11. Informes de recaudacion de valores.

P N R b e

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos; numeral 1.3.2. Nivel
de Apoyo, numeral 1.3.2.1. Gestién Administrativa Financiera, numeral 1.3.2.1.2. Gestion

Financiera, sustituyase todos los Productos y servicios del literal b) Contabilidad, por los
siguientes:

Informe de arqueo de fondos rotativo y caja chica.

Facturas para recaudacion de recursos de autogestion.

CUR para el pago de contratos.

CUR para la asignacién de viaticos, subsistencias, movilizacion.

CUR para la creacion y liquidacién de fondos rotativos y cajas chicas.
Declaracién de impuestos formulario 103, 104 y anexos transaccion;leﬁ
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10.

L1
12.

13.

Declaracion de impuesto a la renta formulario 107 y anexo en relacién de.dependencia.
CUR de regularizaciones y ajustes de cuentas contables.

Informe de liquidacién de anticipos y amortizaciones de contratos de obras, bienes y
servicios institucionales.

CUR de registro y devolucién de valores y dineros .incautados. por delitos de
narcotrafico, lavado y administracién de bienes.

Informe de control previo al pago.

CUR de devolucién de valores por subastas de bienes muebles incautados por
narcotréfico y lavado de activos.

CUR para reposicion del Fondo Rotativo, Cajas Chicas y Regularizacion del IVA.

Articulo 25.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos,
numeral 1.3.2. Nivel de Apoyo, numeral 1.3.2.1. Gestion Administrativa Financiera, numeral
1.3.2.1.3. Gestion de Administracion de Talento Humano, sustitiyase todos los Productos y
servicios del literal a) Desarrollo Organizacional, por los siguientes:
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10.
11.
12
13.
14.
1:5;,
16.
17;
18.
19,
20.

21
22.

Programa de inducciéon y re-induccién de personal.

Plan de Jubilaciones.

Planificacion de talento humano.

Informes de viabilidad de los requerimientos de capacitacion y formacidn institucional.
Informe de ejecucién del plan anual de capacitacion y formacién institucional.

Plan anual de evaluacion del desempefio.

Manual de descripcion, valoracion y clasificacion de puestos y reformas aprobado.
Informes Técnicos para reformas integrales y/o: parciales al Manual de Puestos
institucional.

Informes técnicos de revisionaa la clasificacion y. valoracion.de puestos.

Informe técnico para la creacion de puestos.

Informes técnicos por comision‘de servicios al exterior.

Informe técnico para los procesos de desvinculacion por supresion de puestos.

Plan anual de capacitacién y formacion institucional.

Informe de ejecucion del plan anual de evaluacion del desempefio.

Estatuto Orgénico institucional y reformas aprobadas.

Informe téenico para reformas del Estatuto Orgénico institucional.

Informe técnico de permisos de estudios.

Informe técnico de movimientos de personal.

Informe técnico para autorizacion de contratacion de puestos estratégicos.

Informe técnico para autorizacién de exceder el 20% de contratos de servicios
ocasionales.

Informe de pasantias y practicas pre profesionales.

Informe de ejecucion del Plan de Induccién y Re-induccion.

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral” 1.3, Procesos Adjetivos, numeral 1.3.2. Nivel
de Apoyo, numeral 1.3.2.1. Gestién Administrativa Financiera, numeral-1.3.2.1.3. Gestion de
Administracién de Talento Humano, sustitiyase todos los Productos y servicios del literal b)
Administracion del Talento Humano. por los siguientes:
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Informes de valoracion de personal.

Contratos de trabajo registrados.

Registros, listas y control de Asistencia.

Informe técnico de la aplicacion de los procesos de reclutamiento y seleccion.
Sistema Informatico Integrado de Talento Humano (SIITH) ac’tualizﬁnMl
Plan e informe anual de vacaciones.

Liquidacién de vacaciones.
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10.
11
12.
13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.
24.
25.

26.
2%

Certificados Laborales.

Reportes de informacién del talento humano y remuneraciones solicitados por érganos
de control de los funcionarios/as, servidores/as y trabajadores/as de la institucion.
Acciones de personal.

Informe de planificacién de Concursos de Méritos y Oposicion.

Informe Técnico Final de proceso de Concursos de Méritos y Oposicion.

Expedientes de concursos de méritosy oposicion.

Informe Técnico Juridico para los procesos de desvinculacién por visto bueno, despidos
intempestivos, denuncias.

Informes de aplicacién del régimen- disciplinario (informes de procesos sumarios
administrativos, faltas, sanciones, incumplimiento-al codigo de ética, resoluciones,
entre otros).

Informes técnicos de nombramientos provisionales.

Expedientes del personal de la institucién actualizados (digital y fisico).

Reglamento interno de administracion de talento humano institucional.

Reglamento interno de trabajo.

Credenciales institucionales.

Informe de absolucién de consultas a los requerimientos de los servidores de la
institucién, en materia de talento humano en la correcta aplicacion de leyes,
reglamentos, normas y demas normativa técnica legal vigente.

Proyectos de reglamentos, manuales, instructivos y demads -instrumentos juridicos
relacionados con la administracién del talento humano.

Informe con resultados de investigacion de denuncias  relacionadas con el
comportamiento ético de los servidores de la institucion.

Informe técnico juridico a los requerimientos de las instituciones de control.

Reportes de seleccion de personal-administrados en plataforma socio empleo.

Informe técnico de procesos de concursos de-méritos y oposicion desiertos.

Informes técnicos de control ex-post de concursos de méritos y oposicion.

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 1.3. Procesos Adjetivos, numeral 1.3.2. Nivel
de Apoyo, numeral 1.3.2.1. Gestion Administrativa Financiera, numeral 1.3.2.1.3. Gestién de
Administracién de Talento Humano, sustitiyase todos los Productos y servicios del literal c)
Remuneraciones y Némina, por los siguientes:

1.
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Distributivos de remuneraciones, némina y rol de pago de remuneraciones del personal
por régimen laboral de la institucion.

Informe de liquidacién de haberes.

Avisos de entrada y salida del IESS.

Tabla RDP (Liquidacién del impuesto a la renta en relacion de dependencia.

Informe de horas extras / Planificacién y autorizacioén de pago de horas Extras;

Registro de pago de planillas IESS.

Informe para el pago y registro de némina.

Informes presupuestarios en gasto de personal.

Informe de administracién de pélizas de caucion.

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral1.3: Procesos Adjetivos, numeral 1.3.2. Nivel
de Apoyo, numeral 1.3.2.1. Gestiéon Administrativa Financiera, numeral 1.3.2.1.3. Gestién de
Administracién de Talento Humano, sustitiyase todos los Productos y servicios del literal d)
Seguridad y Salud Ocupacional, por los siguientes:

1
2
3%

Plan de seguridad y salud ocupacional para servidores y trabajadores de la institucion.
Planes de emergencia y contingencia institucional.
Plan de bienestar social para servidores y trabajadores de la institucion.
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4. Reglamento Interno de Seguridad y Salud Ocupacional en el Trabajo para servidores y
trabajadores de la institucion.
Politica de Seguridad y Salud Ocupacional.
Matriz de riesgos por puesto de trabajo.
Informe de inspecciones de seguridad y salud ocupacional.
Plan de vigilancia de salud ocupacional.
Informe de investigacion de accidentes y enfermedades.
. Informe para adquisicion de equipos de proteccidén personaly ropa de trabajo.
. Informe de ejecucién de examenes pre-ocupacionales, ocupacionales y de salida de
personal.
12.<Informe de procedimientos aplicados para subcontratistas.
13. Informes de ejecucion del plan de bienestar social para servidores y trabajadores de la
institucion.
14. Informes técnicos de licencias y permisos con y sin remuneracion.
15. Informe para autorizacién de pagos de viaticos por residencia.
16. Informe de personal con discapacidad.
17. Fichas socio-econdmicas.
18. Informes de casos de trabajo social.
19. Informe de rotacion y entrevistas de salida.

= e SN I
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Articulo 26.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral .1.3. Procesos Adjetivos,
numeral 1.3.2. Nivel de Apoyo, numeral 1.3.2.2. Gestién Documental y Archivo, sustitilyase
todos los Productos y servicios por los siguientes:

1. Reglamento Interno de Gestion ‘Documental y Archivos y/o Reformas para la
administracion del archivo de gestion'y el archivo central institucional.

2. Informe de administracion sobre la gestion documental del archivo de gestion y archivo
central de la Direccion.

3. Actas de entrega-recepcion de bienes documentales para la transferencia de
documentacion de las unidades administrativas de la Institucion.

4. Informe de transferencias documentales de los archivos de las unidades administrativas

hacia el archivo central:

Matrices de archivo documental fisico y digital clasificado y codificado.

Reporte mensual de la documentacién interna recibida.

7. Reporte mensual de la documentacion externa, la misma que es recibida y despachada
por la Direccion.

8. Reporte de ingreso y salida de correspondencia valija.

9. Informe de documentos certificados y copias entregadas sobre-actos administrativos
generados por la institucion.

10. Copias certificadas de documentacion institucional.

11. Matriz de registro de numeracion y clasificacién de resoluciones yracuerdos para firma
de la méxima autoridad.

AN W1

Articulo 27.- ‘En el articulo 9, Estructura Descriptiva; numeral 2. Nivel de Gestion
Desconcentrada, numeral 2.1. Gestién Zonal Institucional, numeral 2.1.1. Gestion Zonal de
Bienes Incautados, sustituyase todos [0S Productos y servicios del literal a) Bienes Inmuebles
en Depasito, por los siguientes:

1. Convenio.de Préstamo de Uso Interinstitucional de bienes inmuebles recibidos para su
administracion, custodia y resguardo en la zona.

2. Informe de administracion de bienes inmuebles, evidencias y valores recibidos-emzona
para su custodia y resguardo.
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3. Informes de la situacidn actual de bienes inmuebles, evidencias y/o valores recibidos en
zona para su custodia y resguardo.

4. Informes para el mantenimiento de bienes inmuebles zonales administrados.

5. Respuestas judiciales de bienes inmuebles, evidencias y/o valores incautados en zona.

6. Autorizacién para la restitucién de bienes inmuebles, evidencias y/ovalores en zona.

7. Actas de entrega-recepcidn por entrega y/o restitucién de bienes inmuebles, evidencias,
y/o valores en zona.

8. Contratos de arriendo de bienes inmuebles incautados en zona.

9. Informe de conformidad 'a la contrataciéon de seguridad y guardiania para bienes

inmuebles incautados en zona.

10. Informe técnico de cumplimiento de pago de arriendo de bienes inmuebles incautados
en zona.

11. Informes de valores monetarios incautados en zona.

12. Informe previo a la contrataciéon de seguridad y guardiania para bienes inmuebles
incautados en zona.

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 2. Nivel de Gestiéon Desconcentrada, numeral
2.1. Gestion Zonal Institucional, numeral 2.1.1. Gestién Zonal de Bienes Incautados,
sustitiiyase todos los Productos y servicios del literal b) Bienes Muebles en Deposito, por los
siguientes:

1. Convenio de Préstamo de Uso Interinstitucional de bienes. muebles y vehiculos
recibidos para su administracion, custodia y resguardo en la zona.

2. Respuestas judiciales de bienes mueblesy vehiculos incautados en la zona.

3. Informe de administracion de bienes muebles y/o vehiculos recibidos en zona para su
custodia y resguardo.

4. Informes de la situacién actual de bienes muebles y vehiculos recibidos en zona para su
custodia y resguardo.

5. Informes técnicos del estado mecénico de los vehiculos incautados en zona.

6. Autorizacion para la restitucién de bienes muebles y/o vehiculos en zona.

7. Actas de entrega-recepcion por la_entrega y/o restitucion de bienes muebles y/o
vehiculos en zona.

8. Resolucién de adjudicaciéon y traspaso de dominio de bienes muebles y/o vehiculos
incautados subastados en zona.

Articulo 28.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 2. Nivel de Gestion
Desconcentrada, numeral 2.1. Gestion Zonal Institucional, numeral 2.1.2. Gestién Zonal de
Administracion de Bienes, sustitiyase todos los Productos y servicios del literal a)
Administracién, Analisis y Uso de Bienes, por los siguientes:

1. Informe técnico de distribucion de espacios, gastos administrativos, seguridad, limpieza,
mantenimientos y servicios basicos por utilizacion de espacios en inmuebles publicos
administrados por INMOBILIAR en-la zona.

2. Informe de cumplimiento de especificaciones técnicas de seguridad, orden e higiene
para el buen uso y mantenimiento de los espacios.que conforman las oficinas de la
Entidades Publicas en la zona.

3. Contrato de arriendo de inmuebles en zona.

4. Informe de necesidades para Remodelaciones y habilitacién de espacios en inmuebles
publicos en la zona.

5. Informe de aplicacion del manual de buenas practicas para la administracion, gestion y
uso de las edificaciones del sector publico en la zona.

6. Informe Técnico Juridico de la situacidén del bien inmueble previo a ser enajenado o
dispuesto en la zona.
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Informe de aplicacion de los modelos de valoracion de bienes muebles en la zona.
Informe de ejecucion del plan de valoracion de bienes muebles en la zona.

Avaltos de bienes muebles asignados a INMOBILIAR en la zona.

Ficha de valoracién de bienes muebles, de aquellos que se asignen mediante Decretos
Ejecutivos o Leyes en la zona.

Ficha Juridica de la situacion de los bienes inmuebles en-la zona.

Informe técnico que determine el uso_correcto y eficiente de bienes inmuebles en la
zona.

Certificados de disponibilidad previo alarrendamiento de bienes inmuebles privados en
la zona.

Informes técnico - juridico previo a la asignacion de bienes muebles del Estado que se
asignen mediante Decretos Ejecutivos o Leyes en la zona.

Informe de administracion de bienes inmuebles permanentes y/o transitorios.

Informes técnico-juridico previo a la asignacion de bienes inmuebles del estado que se
asignen mediante decretos ejecutivos o leyes en la zona.

Informe de canon de arriendo en zona.

Informe de cobro de arriendos en zona.

Solicitud para el pago de servicios de seguridad y limpieza.

Convenio interinstitucional de uso de bienes permanentes y transitorios.

Solicitud para el pago de servicios basicos, tasas, mejoras, contribuciones y expensas de
los bienes transitorios y permanentes en zona.

Actas de entrega-recepcidn de bienes inmuebles transitorios.

Articulo 29.- En el articulo 9, Estructura. Descriptiva, numeral. 2. Nivel de Gestion
Desconcentrada, numeral 2.1. Gestion Zonal Institucional, numeral. 2.1.3. Gestién Zonal de
Gestion Legal de Bienes, sustitilyase todos los Productos'y servicios del literal a) Legalizacion,
por los siguientes:

- 25
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Escrituras de bienes inmuebles inscritas.

Peticiones de desahucio en el ambito notarial'en zona.

Informe. de situacion juridica de viabilidad para expropiacion.

Resolucion de transferencia de bienes-inmuebles.

Expedientes de bienes inmuebles con actualizacidn catastral cuando exista diferencia de
superficie.

Resolucién de declaratoria de utilidad publica.

Base de datos actualizada de inmuebles en proceso de regularizacion.

Sentencias ejecutoriadas de inmuebles declarados en comiso y/o expropiados inscritas.
Resolucién extintiva de utilidad ptblica.

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 2. Nivel de Gestién Desconcentrada, numeral
2.1. Gestion Zonal Institucional, numeral 2.1.37 Gestion Zonal de Gestion Legal de Bienes,
sustityase todos los Productos y servicios del literal b) Derechos. Litigiosos, por los
siguientes:

i

Informe de seguimiento de los procesos-judiciales, extrajudiciales, y otros de indole
juridica en el marco de la gestion de bienes ‘inmuebles y en sucesiones intestadas en
zona.

Documentos de caréacter legal para sustanciar todo tipo de recursos interpuestos en el
ambito de la gestion institucional.

Informes  sobre el desenvolvimiento” de los procesos administrativos, judiciales y
extrajudiciales en el marco de la gestién de los bienes inmuebles que sean asignados a
INMOBILIAR, en sucesiones intestadas.
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4. Expedientes administrativos sobre  peticiones ingresadas por los coherederos,
herederos, o terceras personas interesadas en adquirir la cuota de participacién que por
derecho le corresponde al Estado en una sucesion ab intestato.

5. Informe de intervencién en audiencias de los procesos judiciales y extrajudiciales en
zona, que se generan por la gestion y/o administracion de bienes muebles o inmuebles.

6. Demandas, alegatos y preparacion de pruebas procesales en marco de la gestién de los
bienes inmuebles requeridos a INMOBILIAR por las entidades que formen parte de la
administracion publica central ¢ institucional en zona.

7. Expedientes de procesos judiciales y extrajudiciales en marco de la gestién institucional
en zona.

8. Levantamiento de prohibiciones y/o desocupaciones de bienes inmuebles.

Articulo 30.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 2. Nivel de Gestion
Desconcentrada; numeral 2.1. Gestidon Zonal Institucional, numeral 2.1.4. Gestién Zonal de
Comercializacién de Bienes, sustitiyase todos los Productos y servicios del literal a) Ventas,
por los siguientes:

1. Fichas técnicas y analisis de espacios y servicios de puertos, facilidades pesqueras y
parques urbanos y espacios publicos

Informe de venta de bienes inmuebles por concepto de subastas.

Informe de estrategias comerciales implementadas.

Informe de potenciales clientes e indicadores de mercado.

Informe de ejecucion del Plan de comercializacion de productos y servicios de puertos,
facilidades pesqueras, parques urbanosy espacios piblicos.

6. Fichas comerciales de bienes inmuebles priorizados a la venta.

A R B

En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 2. Nivel de Gestion Desconcentrada, numeral
2.1. Gestion Zonal Institucional, numeral 2.1.4. Gestién Zonal'de Comercializaciéon de Bienes,
sustittiyase todos los Productos y servicios del literal b) Promocion y Marketing, por los
siguientes:

1. Memoria grafica, auditiva, visual y multimedia de eventos generados en el nivel zonal.

2. Sefalética institucional, directorio e imagen documentaria de la entidad en la zona.

3. Brief publicitario institucional en la zona.

4. Informe de ejecucion post-campaiia con indicadores de alcance, frecuencia, TRP’s en
zona.

5. Informe del comportamiento de la demanda en la zona.

6. Piezas comunicacionales informativas y promocionales en zona.

7. Material POP institucional en zona (afiches, avisos, tripticos, folletos, cuadernos,
boletines informativos, etc.).

Articulo 31.- En el articulo 9, Estructura ‘Descriptiva, numeral 2. Nivel de Gestion
Desconcentrada, numeral 2.1. Gestidon Zonal Institucional, numeral = 2.1.6. Gestion Zonal
Administrativa Financiera, sustitiyase todos-los Productos y servicios del literal ¢) Talento
Humano, por los siguientes:

1. Informes de Rotacién y entrevistas de salida en zona.

2. Informes de valoracion de personal en zona.

3. Informe de actualizacién del Sistema Informatico Integrado de Talento Humano
(SIITH) en zona.

4. Informe de cumplimiento del Plan Anual de Vacaciones en zona.

Informe de liquidacion de haberes en zona.

6. Reporte de anticipos y remuneraciones en zong.

W
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7. Tabla RDP en zona (Liquidacion del impuesto a la renta en relacidon de dependencia).
8. Informe técnico de la aplicacién de los procesos de reclutamiento y-seleccion en zona.
9. Informe de horas extras/Planificacion y autorizacion de pago de horas extras en zona.
10. Informe de inducciones y reinducciones de personal en zona.

11. Informe de asistencia y control de personal en zona.

12. Distributivo de remuneraciones, nomina'y rol de pagos en zona.

13. Avisos de entrada, salida y/o variacién de sueldo TESS a nivel zonal.

14. Informe de pago de fondos de reserva en zona.

15. Actas de conformacién y reuniones 'de comité paritario.

16. Matrices de riesgo.

17.-Informe ampliatorio de accidentes y/o enfermedades profesionales.

18. Informes de inspecciones de seguridad y salud ocupacional.

19. Planes de emergencia.

20. Informes de campaiias preventivas en seguridad y salud ocupacional.

Articulo 32.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 2. Nivel de Gestion
Desconcentrada, numeral 2.1. Gestién Zonal Institucional, numeral 2.1.7. Gestién Zonal de
Asesoria Juridica, sustitityase todos los Productos y servicios por los siguientes:

1. Informes de los resultados del ejercicio del patrocinio.

2. Contestaciones a demandas, a excepcion de aquellas que se suscitan por la gestion y/o
administracion de bienes muebles o inmuebles en zona.

3. Informe de intervencion en audiencias de los procesos judiciales que es parte
INMOBILIAR a nivel zonal, a excepcion de aquellos que se suscitan por la gestion y/o
administracién de bienes muebles o inmuebles.

4. Informes de seguimiento y, gestion “integral realizados. a las demandas, acciones,
reclamos y juicios en sede administrativa, judicial, constitucional o arbitral, a excepcion
de aquellos que se suscitan por la-gestion y/o ‘administracion de bienes muebles o
inmuebles a nivel zonal.

5. Contratos derivados de los procesos de contratacidn ptblica celebrados entre el Servicio
de Gestion Inmobiliaria del Sector Publico ypersonas naturales o juridicas en zona.

6. Criterios juridicos sobre aspectos de contrataciéon y/o para la aplicacion de las normas
de ordenamiento juridico a nivel zonal.

7. Demandas, alegatos y preparaciéon de prucbas procesales en zona.

Informes juridicos previos, para la restitucion de los bienes incautados y/o comisados.

9. Contratos de arriendo de espacios en parques celebrados entre el servicio de gestién
inmobiliaria del sector publico y personas de derecho privado.

10. Convenios de uso de espacios de parques celebrados entre el servicio de gestion
inmobiliaria del sector publico y entidades publicas y personas juridicas.

11. Resoluciones de terminacién unilateral de contratos/ de“adjudicatarios fallidos/de
proceso desierto, entre el servicio de gestion inmobiliaria del sector-ptblico y personas
naturales o juridicas en zona.

12. Actas de terminacion por mutuo acuerdo de contratos derivados de los procesos de
contratacion publica y/o convenios.

o0

Articulo 33.- En el articulo 9, Estructura Descriptiva, numeral 2. Nivel de Gestidn
Desconceéntrada, numeral 2.1. Gestidn Zonal Institucional, numeral 2.1.8. Gestién Zonal de
Planificacion y Gestion Estratégica, sustituyase todos”los Productos y servicios por los
siguientes:

1. Proforma presupuestaria de inversion-y gasto corriente a nivel zonal.
2. Planificacion del presupuesto de gasto corriente e inversion. (POA — Corriente™e
Inversion) y reformas a nivel zonal.
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Informe técnico de seguimiento, evaluacién y control de planes de inversion y proyectos
zonales.

Informe de soporte técnico de hardware y software realizado y medicion de niveles de
satisfaccion en zona.

Informe de cumplimiento del mantenimiento preventivo y correctivo de la
infraestructura tecnoldgica en zona.

Informe de administracién e implementacion deinfraestructura tecnolégica.

Plan Anual Comprometido zonal.

Informe de administracion de contratosde infraestructura tecnologica en el nivel zonal
Certificaciones POA.

0. Plan operativo de las areas de acuerdo a sus atribuciones.

DISPOSICION GENERAL UNICA

Los Productos y servicios que no hayan sido sustituidos en la presente Resolucion, seguiran en
vigencia para su desarrollo y aplicacion.

DISPOSICION FINAL

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de Quito D.M., a los 25 dias del mes de septiembre de 2018.

i

R. NICOLAS JOSE ISSA WAGNER

DIRECTOR NERAL DEL SERVICIO DE GESTION INMOBILIARIA DEL

SECTOR PUBLICO
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