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Oficio Nro. SENAE-DSG-2022-0167-OF

Guayaquil, 24 de octubre de 2022

Asunto: Publicacion en el Registro Oficial de la Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2022-0084-RE -
Instructivos de sistemas inmersos en el proceso de Inspecciones

Sefior Ingeniero

Hugo Enrique Del Pozo Barrezueta

REGISTRO OFICIAL DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR
En su Despacho

De mi consideracion:

Con un atento saludo, solicito a usted comedidamente vuestra colaboracién, para que se sirva requerir a
quien corresponda la  publicacibn en el Registro Oficial, de la  Resolucién
Nro.SENAE-SENAE-2022-0084-RE, suscrita por la Sra. Carola Soledad Rios Michaud- Directora
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, de los siguientes actos administrativos:

INo. Resoluciéon Asunto: Paginas
“(...) RESUELVE ARTICULO

UNICO.- EXPEDIR LOS PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTADOS DENOMINADOS:

® SENAE-ISEE-2-3-035-V4 INSTRUCTIVO
DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE
LA SOLICITUD DE INSPECCION.

® SENAE-ISIE-2-3-054-V3 INSTRUCTIVO
DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE

SENAE-SENAE-2022-0084-RE SOLICITUD DE INSPECCION. 06

® SENAE-ISIE-2-3-055-V2 INSTRUCTIVO
PARA EL USO DEL SISTEMA
ASIGNACION/RE-ASIGNACION DE
INSPECCIONES/OPERACIONES

® SENAE-ISIE-2-3-110-V3 INSTRUCTIVO
DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL
INFORME DE RESULTADOS DE
INSPECCION/OPERACION. (...)”

Agradezco anticipadamente la pronta publicacién de la referida Resolucién, no sin antes reiterarle mis
sentimientos de distinguida consideracién y estima.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Abg. Gilliam Eleana Solorzano Orellana
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Firmado electrénicamente por:
# GILLIAM ELEANA
SOLORZANO
i ORELLANA
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Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2022-0084-RE

Guayaquil, 21 de octubre de 2022

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico: “los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades economicas asumidas por
el Estado’”;,

Que, el articulo 226 de la norma ibidem establece que: "Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores piiblicos y las personas que
actiten en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de
coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio
de tos derechos reconocidos en la Constitucion’;

Que, el articulo 227 de la norma ibidem senala que: “la administracion publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”;

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién
Aduanera, regulado en el Cdédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010,
sefala: "El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u organos del sector piiblico, con sujecion al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas
aplicables...";

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Coédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, “I) Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
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de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”;

Que, el articulo 1 del Decreto Ejecutivo No. 312 publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 195 del 07 de marzo de 2018, establece: “El presente Decreto regula a nivel
gubernamental la Ventanilla Unica Ecuatoriana, en adelante VUE, y el Programa
Operador Econémico Autorizado, en adelante OEA, a fin de que se constituya en una
herramienta que fomente el desarrollo del comercio exterior en el Ecuador, permitiendo al
optimizacién e integracion de los procesos de ingreso y salida de mercancias, y que
promueva de modo integral condiciones de seguridad en la cadena logistica, bajo un
esquema de transparencia y eficiencia en el sector publico.

Que, el articulo 2 de la norma ibidem dispone: “Le corresponde al Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, dentro de su competencia, ejecutar la politica aduanera y expedir
las normas para regular los mecanismos que promuevan la facilitacion aduanera para el
comercio exterior....”

Que, el articulo 7 de la norma ibidem establece: “Son obligaciones de las entidades
publicas que tengan relacion con transacciones de comercio exterior, entre otras, las
siguientes: a) Emision a través de la VUE de todos los registros, permisos,
autorizaciones, notificaciones obligatorias, certificadas y similares, vinculadas a las
operaciones de comercio exterior; b) Asignacion de recursos exclusivos (talento humano
y recursos tecnoldgicos) para atender los requerimientos vinculados a la VUE; c)
Eliminacion de documentos fisicos para mejorar la transparencia de informacion; d)
Reduccion de tiempos de atencion de trdmites relacionados al comercio exterior; y, e)
Simplificacion de trdmites relacionados al comercio exterior...”

Que, con requerimiento de desarrollo de sistemas Nro. RE2022-0-044, se ejecutaron
mejoras al sistema informdtico Ecuapass, cuya finalidad es implementar las
recomendaciones del informe de calidad No. SENAE INF JCMC 2022 00 11 INFORME
DE GCA INSPECCIONES.

Que, es menester actualizar los procedimientos, manuales e instructivos de aplicacion
interna y externa, siempre que se implemente una mejora en el sistema informatico
Ecuapass, los cuales serdn de aplicacion a nivel nacional y con caricter obligatorio;

Que, con requerimiento de desarrollo de sistemas No. PY2020-0-005, se elimin6 la
pantalla Revisién y Aprobacion de Solicitud de Inspeccion del Portal Interno ya que no
existirdn solicitudes a ser aprobadas o rechazadas de forma manual por un funcionario,
por tanto se debe derogar el documento SENAE-ISIE-2-3-118-V1 “INSTRUCTIVO
PARA EL USO DEL SISTEMA REVISION Y APROBACION DE SOLICITUD DE
INSPECCION”.
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Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 38 de fecha 24 de mayo de 2021, la Sra. Carola
Soledad Rios Michaud fue designada Directora General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo Orgénico
de la Produccion, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del Estatuto del
Régimen Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva,

En tal virtud, la Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
ejercicio de la atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del
Codigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento
del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010,

RESUELVE
ARTICULO UNICO.- Expedir los procedimientos documentados denominados:

e SENAE-ISEE-2-3-035-V4 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DE LA SOLICITUD DE INSPECCION™.

e SENAE-ISIE-2-3-054-V3 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DE SOLICITUD DE INSPECCION”.

® SENAE-ISIE-2-3-055-V2 “INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ASIGNACION/RE-ASIGNACION DE INSPECCIONES/OPERACIONES”

e SENAE-ISIE-2-3-110-V3 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DEL INFORME DE RESULTADOS DE INSPECCION/OPERACION

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Se deja sin efecto el procedimiento documentado:

® SENAE-ISEE-2-3-035-V3 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DE LA SOLICITUD DE INSPECCION™.

® SENAE-ISIE-2-3-054-V2 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DE SOLICITUD DE INSPECCION”.

® SENAE-ISIE-2-3-055-V1 “INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ASIGNACION/RE-ASIGNACION DE INSPECCIONES/OPERACIONES”.

e SENAE-ISIE-2-3-110-V2 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DEL INFORME DE RESULTADOS DE
INSPECCION/OPERACION™.

e SENAE-ISIE-2-3-118-V1 “INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
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REVISION Y APROBACION DE SOLICITUD DE INSPECCION”.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente resolucion entrard en vigencia a partir del dia siguiente al de su
publicacion en el Registro Oficial.

SEGUNDA.- Encirguese a la Direccién de Secretaria General de la Direccion General
del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, la difusién interna de la presente
resolucion junto al referido documento, asi como, el formalizar las diligencias necesarias
para su publicacion en el Registro Oficial, en la Gaceta Tributaria Digital y en la
Biblioteca Aduanera en el proceso: GCA - Gestiéon de la Carga, subproceso: GCA -
Inspecciones.

TERCERA.- Encérguese a la Direcciéon Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de
la Informacién del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, la publicaciéon de la
presente resolucion junto con los referidos documentos en el Sistema de Administracién
del Conocimiento (SAC) del Ecuapass.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direcciéon General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Sra. Carola Soledad Rios Michaud
DIRECTORA GENERAL
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo  para el Uso

Describit  en  forma

secuencial

del  Sistema,  opcion

las  tareas para la

inspecciones/operaciones en el portal interno del sistema denominado Ecuapass, opcion
Asignacién/Re-Asignacion de Inspecciones/Operaciones.

r

Area

Asignacion/Re-Asignacion  de

Inspecciones/Operaciones.
Objetivo:

asignacion o

reasignacion  de

Accion

" JESSICA

Direccién Nacional de Mejora

Dlrector Nacmnalde Memra Continua y Tecnol..

: ﬁ VIVIANA CONDO Continua y Tecnologfas de la Elaboracion
In g [W]fE £, RAMQS: .,
Analista de Me]ora Continua y Normativa Infol’maclon
P o] Firmado electrénicamente por . . . .
; % ALBERTO CARLOS Direccién Nacional de Mejora
X h S GALARZA HERNANDEZ . p ..,
ik £ Continua y Tecnologfas de la Revision
In.E Vrza Herndndez .
Jege de Calidad y Mae]oera gonflnua Il’lfOﬂ’nﬂClOl’l
£¥: DIANA PAOLA Direccién Nacional de Mejora
" BUENANO . , .y
‘cawposano Continua y Tecnologfas de la Aprobacion
Mgs. thfio Camposano .,
Director de Mejora Continua y Normativa IﬂfOImaCIOIl
5 £ ALVARO VAN Direccién Nacional de Mejora
X G CORONEL Continua y Tecnologfas de la Aprobacion

Informacion

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razén Responsable
2 Septiembre 2022 Modificacion del
procedimiento en s Ing. Jessica Condo Ramos
numerales 5.4 segin
requerimiento RE2022-0-044
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M.
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1. OBJETIVO

Describir  en forma secuencial las tareas para la asignacion o reasignacién de
inspecciones/operaciones en el portal interno del sistema denominado Ecuapass, opcion
Asignacion/Re-Asignacion de Inspecciones/Operaciones.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y usuarios
del portal interno.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizaciéon de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Cuando se visualice un asterisco de color rojo anteponiendo a un campo de ingreso de
informacion, esto se convierte en un campo obligatorio.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el portal interno de “Carga de Importacion”.

5.3. En el menu principal de clic en “Inspeccién”, se despliega la lista del sub-menua pulse en
“Asignacion/Re-asignacion de Inspecciones/Operaciones”.

10
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‘/‘ Import Cargo System

Informacion Manifiesto Inspeccion Ingreso/Salida Operaciones Zona Pri

Start Administracion de Selectividad de Carga

Registro de Solicitud de Inspeccién

Revision y Aprobacion de Solicitud de Insepccidn
Asignacion/Re-asignacion de Inspecciones/Operaciones
Informe de Resultado de Inspeccidon/Operacion

Consulta de Informacién para Toma de Muestras

Consulta del Listado de Inspecciones

5.4. Se presenta la siguiente pantalla:

11
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Asignacion/Re-asignacion de inspecciones/operaciones

Estado de Inspeccion/

Operacion [N ASIGNADA |v|  Inspector ‘ @
Fecha y Hora de Inspeccion --Todo-[ v l ‘@ l ‘@ Blsqueda en resultados lTOdO ‘j

Zﬁ?aﬂgn%ﬁ%?n‘igr e -Todo-- | ‘ Operador de Almacenamiento ‘ ‘ @
Fuente de Inspeccion/ [—-Todo-- v l

Operacion

Distrito ([019] GUAYAQUIL - AEREQ [+ ConsultarP
Resultado : 0 E]

Tipo de

, . Importador/C Operador de Operador d? Fuente_,de Motivo de la Fechay Nombre del ES“"?? de

[]' Namero de Solicitud . . . Almacenamie Inspeccion/0 . Hora de Inspeccion/0

onsignatario  Almacenamie i Inspeccion -, Inspector i
nto nto peracion Inspeccion racion
[« [ [»]
Detalle de Asignacion E]
. o0 Fuente de Inspeccion/ . .

* Nimero de Solicitud ‘ ‘ PEe i P ‘ Seleccion |+
Nombre del Inspector l ] Motivo de Inspeccion [ ‘
Fecha y hora de Asignacion ‘ ‘ Fecha y Hora de Inspeccion ‘ ‘

Registro de Asignacion/Reasignacion B

* Nombre del Inspector ‘ @

* Fecha y Hora de Inspeccion 26/09/2012 @ 7 : r ®amO pm

Motivo del Cambio (Max: 500)

HISTORIAL DE CAMBIOS DE INSPECTORES

Resultado : 0 B

Nombre del Inspector Fecha de Asignacion Nombre del Inspector Fecha de Asignacion-

No Anterior Anterior Asignado-Reasignado Reasignacion

Motivo del Cambio

[ Registrar H Modificar H Eliminar \

e [os criterios de busqueda son:

12
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Asignacion/Re-asignacion de Inspecciones/Operaciones
Ertado de Inspeccién/ NO ASIGNADA v] Inspector a
Fecha y Hora de Inspeccion --Todo-| v & 4| Blsqueda en resultados --Todo-- v

Tipo de Operador de “Todo-- =
Almacenamiento

Fuente de Inspeccion/ e — —
Operacion OR SOLICITUD + | —Todo =

Distrito [028] GUAYAQUIL - MARITIMO

Operador de Almacenamiento Q
Fecha de Solicitud --Todo-- v i) H Q|| consultarP

¢ Estado de Inspeccion/Operacion: Se selecciona el estado de inspeccion/opetacion.
¢ No Asignada
e Asignada
¢ No Concluida
® Observada
e Inspector: Se selecciona el inspector asignado.
¢ Fecha y Hora de Inspeccion: Se selecciona la fecha y hora de inspeccion.
¢ Busqueda en Resultados: Se selecciona el criterio de busqueda.
¢ Numero de Solicitud
e Importador/Consignatatio
¢ Nombre del Inspector

eTipo de Operador de Almacenamiento: Se sclecciona el tipo de operador de
almacenamiento.

® Deposito Temporal

¢ Deposito Aduanero

e Courier

¢ Deposito Industrial

® Zedes

e Almacén Libre

e Almacenes Especiales

¢ Correos del Ecuador

e Zona de Distribucion

¢ Lugares No Habilitados

e Paletizadora

¢ Bodega de Aduana

¢ Zona Aforo Tulcan

¢ Zona de Aduana
¢ Operador de Almacenamiento: Se selecciona el operador de almacenamiento.
¢ Fuente de Inspeccion/Operacion: Se sclecciona fuente de inspeccion/operacion.

e Por Selectividad y sus Subcampos

¢ Por Solicitud y sus Subcampos

¢ Por Novedades y sus Subcampos

® Por Operaciones de Zona Primaria y sus Subcampos

13
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¢ Distrito: Se selecciona distrito.
Fecha de Solicitud: al seleccionar fecha y hora el sistema traera las solicitudes que fueron
registradas en el rango de fecha seleccionado. Este campo se habilita inicamente cuando en el
campo “Fuente de inspeccion/Operacion se seleccione la opcion “Por Solicitud” y cortesponda
a los estados del campo “Estado de Inspeccidén/Operacion” (No asignada, Asignada, No
realizada, No concluida, Observada)

¢ ].os campos a presentarse posterior a la consulta son:

Resultado : 9 hd

F A

Nimero de Referencia In!péﬂador/C Op:rr‘;%::d.e :)If’]:(as:;:iee MEI‘CB!)CI’a A InFs:eell:écllle/O Motivo d?,la :zila]ad: Nombre d |
onsignatario Almaﬁ:amle nto Perecible peracion Inspeccién Inspeccion Inspecto
0000000020221C000008M CONTINENTAL T DEPOSITO TEMI CONTECON GU/ NO POR SOLICITUC FACILIDADES C 26/08/2022 0¢ PIZA CARRA
1690216120211C000002M FISUM S.A. DEPOSITO TEMi NAPORTEC S.A. POR SOLICITUC SEPARACION/FF 09/11/2021 1z LEON CASTR
1679437320221C000004P VERGARA BAZA DEPOSITO TEMF CONTECON GU? POR SOLICITUC RECONOCIMIEN 10/01/2022 0 PESANTES P
1679437320221C000002P VERGARA BAZA DEPOSITO TEMI INARPI S.A. POR SOLICITUC RECONOCIMIEN 10/01/2022 0 PESANTES P
169115492022I1C000001M ASOCIACION Ei POR SOLICITUC OTROS 14/01/2022 1( NARANIO IS|
1679437320211C000021P VERGARA BAZA DEPOSITO TEMI CONTECON GU# POR SOLICITUC RECONOCIMIEN 06/01/2022 0 PESANTES P
0150515920221C000006P LIN QIANG DEPOSITO TEMt CONTECON GU# POR SOLICITUC SEPARACION/Fi 04/08/2022 0¢ VALERO PIT,

0150001620211C000002P VERGARA BAZA DEPOSITO TEM! INARPI S.A. POR SOLICITUC RECONOCIMIEN 25/09/2021 0: PESANTES P[

| I 1679437320221C000001P VERGARA BAZA DEPOSITO TEMI CONTECON GU? POR SOLICITUC RECONOCIMIEN 10/01/202% 0f PESANTEIS Pll
< »

¢ Numero de Referencia: Se muestra nimero de solicitud.

¢ Importador/Consignatario: Se muestra importador o consignatatio.

¢ Tipo de Operador de Almacenamiento: Se muestra tipo de operador de almacenamiento.
¢ Operador de Almacenamiento: Se muestra el operador de almacenamiento.

® Mercancia Perecible: Se muestra la opcion SI / NO

¢ Fuente de Inspeccion/Operacion: Se muestra fuente de inspeccién/operacion.

® Motivo de la Inspeccion: Se muestra motivo de la inspeccion.

¢ Fecha y Hora de Inspeccion: Se muestras fecha y hora de inspeccion.

* Nombre del Inspector: Se muestra nombre del inspector.

¢ Estado de Inspeccion/Operacion: Se muestra estado de inspeccién/operacion.

e Al seleccionar uno de los resultados de la consulta, se presentara la siguiente informacion en la
parte inferior de la pantalla:

14
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Datos de Mercanda

Contenedor(0) Carga Suelta(1) Lista de Partidas Arancelarias(3)

Codigo Codi
No. Subpartida Complementari odigo ) Descripcion
o Suplementario
1 0602200000 0000 0000 Arboles, arbustos y matas, de frutas o de otros frutos comestibles, incluso injertados
2 0811000000 0000 0000 Frutas y otros frutos, sin cocer o cocidos en agua o vapor, congelados, incluso con adicién de azdcar L
3 0811909100 0000 0001 EXCEPTO LAS DEMAS FRUTAS Y OTROS FRUTOS, SIN COCER O COCIDOS EN AGUA O VAPOR, CONG
< »
Detalle de Asignacién ‘:‘
* Nimero de Referencia 0000000020221 CO0000SM EUDEETBEC‘%? Inspeccion/ POR SOLICITUD v
Nombre del Inspector Motivo de Inspeccion FACILIDADES OTRAS ENTIDADES
Fecha y Hora de Asignacion Fecha y Hora de Inspeccion
Registro de Asignacién/Reasignacon ‘6‘ ‘:‘
* Nombre del Inspector ‘a‘
* Fecha y Hora de Inspeccion \ﬁ‘ : OFYISN-T"]
Motivo de Cambio --Seleccion-- v
Justificacién del cambio (Max:
500)
Documentos Adjuntos
Nombre del archivo Tamaiio del archivo Adjuntar archivo
Tamanio total de archi 0 KBy Agregar Eliminar
HISTORIAL DE CAMBIOS DE INSPECTORES
Resultado : 0 ‘:‘
Nombre del Fecha de Fecha y Hora de .
. oy Nombre del Inspector . N ; _ Usuario . .
No Inspector Asignadoén . 5 Asignadon- Motivo de Cambio 'y Justificacdion del cambio
Anterior Anterior Asignado-Reasignado Reasignacion modificador

\ Modificar || Eliminar

e Seccion [Datos de Mercancia]
¢ Contenedor
* No.
e Numero de carga
® Documento de transporte
e Nro. Parte de Aprhension
¢ Descripcion de la mercancia
¢ Numero de contenedor
¢ Capacidad de contenedor
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o Cantidad de bultos

e Peso ingresado

e Sello 1

e Sello 2
¢ Carga Suelta

¢ No.

e Numero de carga

¢ Documento de transporte

e Nro. Parte de Aprhension

® Descripcion de la mercancia

e Cantidad de bultos

e Peso ingresado

e Embalaje

¢ Tipo de Operador de almacenamiento

¢ Operador de almacenamiento
e Lista de Partidas arancelarias

e No.

e Subpartida

¢ Codigo Complementatio

¢ Codigo Suplementatio

® Descripcion

¢ Seccion [Detalle de Asignacion]
e Numero de Referencia: Se muestra nimero de solicitud.
e Fuente de Inspeccién/Operacion: Se muestra fuente de inspeccién/operacion.
¢ Nombre del Inspector: Se muestra nombre del inspector.
® Motivo de Inspeccién: Se muestra motivo de inspeccion.
eFecha y hora de Asignacion: Se muestra fecha y hora de asignacion.
eFecha y Hora de Inspeccion: Se muestra fecha y hora de inspeccion.

e Seccion [Registro de Asignacién/Reasignacion]

*Nombre del Inspector: Permite registrar el nombre del inspector mediante la pantalla
emergente “Consulta de Informacién Funcionarios™.
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Consulta de Informadén Fundonarios X

ID de Funcionario Nombre de Funcionario PIZA
Departamento Q|| ConsultarP
Resultado : 1
. . ) ) Cantidad de Tramites Cantidad de Tramites
No ID de Fundonario Nombre de Fundonario Departamento Asignados Atendidos
1 HECPIZA PIZA CARRASCO HECT! DIRECCION DE CONTR! 2 9

Seleccionar

eFecha y Hora de Inspeccion: Se muestra fecha y hora de inspeccion.
® Motivo del Cambio: Se muestra el detalle del motivo de cambio, maximo 500 caracteres.
¢ Justificacion del cambio.

¢ Seccion [Documentos Adjuntos]
¢ Nombre del archivo
e Tamaino del archivo
¢ Adjuntar archivo

eBoton “Agregar”: Permite agregar archivos mediante la pantalla emergente de bisqueda
de archivos.
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DOC PRUEBAS MAS MEGAS 1

Documento Adob...

\ Abrir X
t » Esteequipo » Escritorio » PDF PARA PRUEBAS v 0 Buscar en PDF PARA PRUEBAS
Organizar v Nueva carpeta = v [ 0
A~
* Descargas # »  Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamario 2
(| Documentos # @ A 1 Documento Adob... 158 KB
&= Imagenes ABC 2 Documento Adob... 10.957 KB
VUE . B 1 Documento Adob... 158 KB
Actas de capacit B 1 Documento Adob... 158 KB
INSPECCIONES D 13 Documento Adob...
5
1

REAZZ-0-08 N ) Doc PRUEBAS MAS MEGAS 3 Documento Adab...
SENAE-ISEW-2-¢ E 3/3 Documento Adob... 1
@ OneDrive - Persor. F 13/3/2 Documento Adob... 1
) B)d 0 Documento Adob... 158 KB
B Este equipo @ H Documento Adob... 158 KB
‘ Descargas | Documento Adob... 158 KB
=) Documentos J Documento Adob... 158 KB
B Escritorio @ K Documento Adob... 158 KB
= Imianenec v L Documento Adob... 158 KB W
Nombre: || v| |x* v

Cancelar

¢ Boton “Eliminar”: Permite eliminar los archivos previamente cargados

¢ Seccion [Historial de Cambios de Inspecciones]
*No
e Nombre del Inspector Antetior: Se muestra nombre del inspector anterior.
e Fecha de Asignacion Anterior: Se muestra fecha de asignacion antetior.

eNombre del Inspector Asignado-Reasignado: Se muestra nombre del inspector
asignado o reasignado.

¢ Fecha de Asignacion-Reasignacion: Se muestra fecha de asignacion o reasignacion.
¢ Motivo del Cambio: Se muestra motivo del cambio.
¢ Usuario modificador: Se muestra el usuario que realizo el cambio de inspectores

¢ Justificacion del cambio: Se muestra la justificacion por la cual se realiz6 el cambio de
inspector

5.5. Forma de registro, modificacion y eliminacion de asignacion del inspector.

e A fin de asignar un nuevo inspector, se debe seleccionar un registro en el cuadro del resultado
que tiene No Asignada en “Estado de Inspeccion/Operacion”, ingtesar la informacion en los
campos de la parte inferior y presionar el boton para que se quede registrada la
informacion de asignacion del inspector.

e A fin de re-asignar el inspector, se debe seleccionar un registro en el cuadro del resultado, que
no tiene No Asignada en “Estado de Inspeccién/Operacion”, ingtesar el nuevo inspector en
el campo de asignacion de inspector y presionar el boton Modificar | ara finalizar la re-
asignacion.
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o Al presionar el botonl Eliminar | luego de consultar la informacion del inspector asignado, se
eliminara la informacion del inspector asignado.

¢ Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de ratificar del registro
y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.

¢Esta seguro de realizar el Reqistro?

i ] |

® En caso de error o de no haber llenado algin campo obligatorio, se presenta un mensaje.

¢ Mensaje de Error

FECHA/HORA DE EJECUCIN DE OPERACIN debe ser
posterior a la fecha actual.

¢ Mensaje de campo obligatorio.

™ -
W Informacion

El campo FECHA Y HORA DE INSPECCIN es obligatorio.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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HOJA DE RESUMEN

J4

| Desctipcion del documento:

Instructivo de Sistemas, opcion Regi

Describir en forma secuencial las tareas para registrar la solicitud de inspeccion de las mercancias en
el portal interno del sistema denominado Ecuapass, opcion Registro de Solicitud de Inspeccion.

| Elaboracién / Revision / Aprobacion:

r

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
e
Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Informacion

Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revision
Informacion

Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologfas de la Aptobacion
Informacion

Direccién Nacional de Mejora

CORONEL

; Continua y Tecnologfas de la Aptobacion
D\rector N acmna\ de Mee]aunr: Continua y Tecnol.. Informaclon

\ Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razén Responsable
3 Septiembre 2022 Modificacion del
procedimiento en sus

numerales 5.5, 5.12, segun
requerimiento RE2022-0-044

2 Marzo 2014 Se modifica la seccion de

validaciones para los tipos de

solicitudes, Req. CMC-281-0-
2013
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M.

Ing. Jessica Condo Ramos

Lsi. Katty Vargas J.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para registrar la solicitud de inspeccion de las mercancias en
el portal interno del sistema denominado Ecuapass, opcion Registro de Solicitud de Inspeccion.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y usuarios
del portal interno.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de directores, jefes, técnicos operadores de la Direccion de Control de Zona
Primaria y Direccion de Despacho y Zona Primaria.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados al presente documento por

los distritos, le corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la
Informacion para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de referencia del manifiesto de carga.

4.1.2. Numero Secuencial de House (HSN): Numero secuencial del Documento de
transporte House que registra la consolidadora de carga en el sistema “Ecuapass”.

4.1.3. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero secuencial del nimero de
documento de transporte master que registra la linea naviera en el sistema “Ecuapass.

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo anteponiendo a un campo de ingreso de
informacion, esto se convierte en un campo obligatorio.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion http://portalinterno.aduana.gob.cc,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el portal interno de “Carga de Importacion”.

5.3. En el menu principal de clic en “Inspeccién”, se despliega la lista del sub-mend pulse en
“Registro de Solicitud de Inspeccion”.
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Informacion ~ Manifiesto  Inspeccion Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos

Start Administracion de Selectividad de Carga

Registro de Solicitud de Inspeccion

Revision y Aprobacion de Solicitud de Insepecion
Asignacion/Re-asignacion de Inspecciones/Operaciones
Informe de Resultado de Inspeccion/Operacion
Consulta de Informacion para Toma de Muestras

Consulta del Listado de Inspecciones

5.4. Se presenta la pantalla “Registro de Solicitud de Inspeccion”.

¢ [ os critetios de consulta son:

Registro de Solicitud de Inspeccidn

DAV \ Numero de Carga
* Estado de Tramite --Todo-- v| Tipo de Solicitud -Todo-- =
* Fecha de Solicitud Hoy v | |14/102012 || | 1471072012 | 0! [ consultarp

e Numero de Carga: Se registra el nimero de carga compuesto por MRN + MSN + HSN.
e Estado de Tramite: Se selecciona estado de tramite.

¢ Tipo de Solicitud: Se selecciona el tipo de solicitud.

e Fecha de Solicitud: Se selecciona fecha de solicitud en formato dd/mm/aaaa.

5.5. Al dar clic en la pestafia de “Informacién de la Solicitud de Inspeccion/Operacion” se
presentan los siguientes campos para su llenado segun el tipo de solicitud de inspeccion u
operacion:

¢ Tipo de Solicitud: Se selecciona el tipo de solicitud.
¢ Reconocimiento Previo
o Facilidades de otras Entidades
¢ Reetiqueteo de Carga (Gufa Aérea)
® Reetiqueteo de mercancia
e Separacion/Fraccionamiento
® Re-enrutamiento
¢ Otros

e Solicitante: Para los tipos de solicitud que no son Reetiqueteo de Carga (guia aérea) y Re-
enrutamiento, si el consignatario de la mercancia no se encuentra registrado en el Ecuapass se
debe escribir el nombre del solicitante en el campo de texto; st por el contratio si se encuentra

registrado debe consultarse en el boton de busqueda Q , €l cual muestra la pantalla popup:
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Consulta de Solicitante X

Tipo de Operador --Todo-- v Cadigo de OCEs
Q|| Consultar®

Resultado : 0

No Oce Tipo de Operador Nombre de OCEs ID de Usuario Nombre de Usuario

Seleccionar

En esta pantalla tiene los siguientes parametros de buisqueda:

e Tipo de Operador: Selecciona si el tipo de operador es Agente de Aduana, Importador,
Coutier, Correos del Ecuador, etc.

¢ Cédigo de OCEs: Se registra el codigo del OCE que es el consignatario de la mercancia, y
para el caso de los tipos de solicitud Reetiqueteo de carga (guia aérea) y Re-enrutamiento el
c6digo de OCE corresponde a quien realiza la transmision del documento de transporte.

e Fecha/Hora de Ejecucion de Operacion: Se selecciona fecha y hora de la ejecucion de la
operacién en formato dd/mm/aaaa - hh/mm —am o pm.
¢ Numero de Factura: Se registra numero de factura.

¢ Presencia de Otras Entidades: Se selecciona Si o No tiene presencia de otras entidades. En
caso de haber seleccionado “Si” se habilitan las siguientes entidades.

e nen
¢ Consep
e Agrocalidad
o MSP
¢ Mipro
e Fiscalia
e Autorizo A: Se registra a quien autoriza.
¢ Agente De Aduana
e Persona Natural
¢ Ninguno
*Nombre de Agente de Aduana: Se habilitara si selecciona Agente de Aduana en el campo
de Autorizo A.

* Nombre de la Persona Natural: Se habilitara si selecciona Persona Natural en el campo de
Autorizo A.

¢ Numero de Cédula: Se habilitara si selecciona Persona Natural en el campo de Autorizo A.
® Motivo de la Inspeccion: Se registra motivo de la inspeccion.
e Mercancia Perecible: Si, No.

25



Martes 6 de diciembre de 2022 Tercer Suplemento N° 203 - Registro Oficial

o [ista de Partidas Arancelatias.

Lista de Partidas Arancelarias

No Subpartida Codigo Complementario Cdédigo Suplementario Descripdoén

Agregar Eliminar

e No.

e Subpartida

e (Codigo Complementario

e (Codigo Suplementario

e Descripcion

o Al dar clic en el boton “Agregar” se presentan la pantalla emergente “Consulta de

subpartidas arancelarias” con los siguientes campos para ser llenados al consultar:
Subpartida, Descripcion.

Consulta de subpartida arancelaria X

Subpartida Descripcion FRUTAS
ConsultarP
Resultado : 26

Codigo Codigo

No Subpartida Complementario Suplementario

Descripcon

L] 1 0403000000 0000 0000 SUERO DE MANTEQUILLA (DE MANTECAjz
v o2 0602200000 0000 0000 ARBOLES, ARBUSTOS Y MATAS, DE FRU
Ll 3 0800000000 0000 0000 FRUTAS Y FRUTOS COMESTIBLES; COR1
v 4 0810000000 0000 0000 LAS DEMAS FRUTAS U OTROS FRUTOS,

| 5 0811000000 0000 0000 FRUTAS Y OTROS FRUTOS, SIN COCER I
v 6 0811901000 0000 0001 SOLO LAS DEMAS FRUTAS Y OTROS FRL
7 0811509100 0000 0001 EXCEPTO LAS DEMAS FRUTAS Y OTROS
8 0811509200 0000 0001 EXCEPTO LAS DEMAS FRUTAS Y OTROS
9 0811509300 0000 0001 EXCEPTO LAS DEMAS FRUTAS Y OTROS

10 0811509400 0000 0001 EXCEPTO LAS DEMAS FRUTAS Y OTROS |y

o Seccion Resultado:
¢ No.
Subpartida
Codigo Complementatio

Codigo Suplementario
e Descripcion
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¢ Botdn confirmar permite el registro en la seccion “Lista de Partidas Arancelarias”
de las subpartidas seleccionadas de la pantalla emergente “Consulta de subpartidas
arancelarias”
o Al dar clic en el botén “Eliminar” permite eliminar los registros seleccionados de la
seccion “Lista de Partidas Arancelarias”

5.6. Si el tipo de solicitud de inspeccion seleccionado es “Separacion/Fraccionamiento” se
presentaran los mismos campos de Reconocimiento de Mercancias mas los siguientes campos
para su llenado.

¢ Tipo de Accidn: Se selecciona tipo de accion.
¢ Fraccionamiento (Sin DAI)

¢ Separacion (Con DAI)

5.7. Luego de seleccionar el tipo de solicitud y registrar el solicitante en el cual se encuentra la
mercancfa, se da clic en el boton  “***" |y presenta la siguiente pantalla popup “Consulta de
mercancias’:

--Seleccion-- v Ndmero de Carga
Importador / Consignatario Q|| ConsultarP
Contenedor
amero de Carga Documento Descripcién . .
. de  comgnatrio | dela (Mool ROt
MRN MSN HSN Transporte Mercancia
N
[« I [»]

Esta pantalla tiene los siguientes parametros de busqueda:

* Numero de Carga: Se registra identificacion de las mercancias conformado por el MRN +
MSN + HSN. El campo del MRN es de registro obligatorio, en caso de no registrar el
campo presenta el mensaje de error:
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 mformacion A

El MRN del campo Nimero de carga es obligatorio

¢ Importador/Consignatatio: Si el solicitante es importador se registra todo o patte del
nombre del consignatario, para realizar una busqueda tipo google.

¢ Del resultado mostrado producto de la busqueda, se selecciona la carga a inspeccionar y se

da clicen el botén.

5.8. Luego de consultar la informacion de mercancia a asignar por el responsable de registrar la
solicitud, y dependiendo del tipo de mercancia, sea esta contenedor o carga suelta, se muestra en
la lista de “Datos de Mercancia” las siguientes pestafias.

¢ Pestafia “Contenedot”

Datos de Mercanda

Contenedor ' Carga Suelta

Nimero de Carga Docu(;nento Acta de
e

Transporte

Descripcion de la Nimero de Capacidad de

Aprehension Mercancia Contenedor Contenedor Peso Ingr

MRN MSN HSN

[« I ]

Agregar | Eliminar

¢ Numero de Carga: Se muestra niimero de carga.

¢ Documento de Transporte: Se muestra documento de transporte.
¢ Acta de Aprehension: Se muestra acta de aprehension.

¢ Numero de Contenedor: Se muestra nimero de contenedor.

¢ Pestafia “Catga Suelta”

o Se presenta la carga a inspeccionar seleccionado desde la lista de Datos de Mercancia en la
pestafia “Carga Suelta”.
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Datos de Mercanda

Contenedor(0)  Carga Suelta(2)

Ndmero de Carga Documento Acta d Descrincion de |
de ca e_' escrlpcmn' ela Cantidad de Bultos ~ Peso Ingresado Emlt
T rt Aprehension Mercancia
MRN MSN | HgN | ransporte
CEC2012KVV10001 0002 0000 KVV1-0001-2 CAJA DE MUNECAS 35 4400 CA
CEC2012MLCS0001 0001 0000 1234567890 MADICINA 1 100 AMPOLL
[« [ [»]

Agregar Eliminar

5.9. Para eliminar la carga consultada para inspeccionar se selecciona el nimero de carga y da clic en

el botén Eliminar .

5.10. Se presentan los siguientes campos en la seccion de “Adjuntar Documentos”.

Adjuntar Documentos
Nombre del Archivo Tamanp del Identificador del Emisorde  Namero de Fecha de Emision Archivo
Archivo Documento Documento Documento
Identificador del Documento --Seleccion-- v | Namero de Documento
Fecha de Emision ,E Emisor de Documento

Nombre de otro documento

Tamafio de Total :

e Identificador del Documento: Se selecciona identificador de documento.

e Autorizacién Comexi, Ley Promocion Inversiones y Participacion
Ciudadana

e Autorizacion de Importacion

o Autorizacién de ONTOT (Organismo Nacional de Transplante de Organos y Tejidos)
¢ Autorizacion Embarque Parcial

o Aviso de Entrada del Iess

e Carta de Aerolinea Para Retiro de Equipaje

o Carta de Garantia

e Carta de Justificacion de Observaciones Realizadas por Parte de

o El Senae

e Carta que Muestre el Cupo Dentro de la Aerolinea

e Ftc.

¢ Numero de Documento: Se registra nimero de documento.
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e Fecha de Emision: Se selecciona fecha de emision dd/mm/aaaa.
¢ Emisor de Documento: Se registra emisor de documento.
¢ Nombre de otro documento: Se registra el nombre de documento cuando es otros.

5.11. Se registra la solicitud de inspeccién dando clic en el botén, y se selecciona la

| Modificar |

informacion registrada para modificar dando clic en el boton y para eliminar

dando clic en el boton! Eliminar |

5.12. Al registrar la informacion y da clic en el Mo Registrar JNE presenta el siguiente mensaje.

¢ Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “S{” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con la edicién de la informacion.

¢Esta seguro de realizar el Reqistro?

s ] |

® En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el documento
electronico se presentan mensajes de error o de informacién indicando los campos que
requieren set registrados.

¢ Mensaje “El campo Solicitante es obligatorio”

ﬁ? Informacion

El campo Solicitante es obligatorio.

¢ Mensaje “El campo Motivo de la Inspeccion es obligatorio”

fi‘, Informacion

El campo Motivo de la Inspeccion es obligatorio.

eEn caso de escoger la opcion “SI” del campo “Mercancia Perecible” el sistema debe
verificar que al menos exista un registro en la seccion “Lista de Partidas Arancelarias”,
caso contrario y no existe registro en la seccion “Lista de Partidas Arancelarias” debe
mostrar el mensaje “Al seleccionar en el campo “Mercancfa Perecible” la opcion “SI”, debe
registrar la subpartida arancelaria que corresponda a la mercancia perecible”.
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™~ -
W’ Informacion

Al seleccionar en el campo Mercancia Perecible |a opcion
SI, debe reqistrar la subpartida arancelaria que
corresponda a la mercancia perecible

5.13. Se selecciona la informacion registrada y da clic en el boton | Medificar | g presenta el siguiente
mensaje.

¢ Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Sf” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con la edicion de la informacion.

¢Esta sequro de Modificar el registro?

5.14. Se selecciona la informacion registrada y da clic en el botén’m’. Se presenta el siguiente

mensaje.

* Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “S” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con la edicion de la informacion.

¢Estd sequro de Eliminar el registro?

s |

5.15. Para realizar la transmision de solicitud de inspeccion a la aduana se presiona en el
boténBEREIM, Puede modificar o climinar hasta antes de dar clic en el botén “Si”, pero una
vez realizada la transmision es imposible modificar o eliminar.

¢Esta seguro de enviar el registro?

5.16. Se realiza la validacion de solicitud de inspeccion con los siguientes campos.
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Validaciones

Reconocimiento
Previo
Facilidades de
otras Entidades
Reetiqueteo de
Carga (Guia
Aérea)
Reetiqueteo de
mercancia
Separacion/
Fraccionamiento
Re-enrutamiento
Otros

El o los nimeros de carga no deben tener una DAU asociada.

w

=2

o

»
0]

o sin

o)
>

El o los nimeros de carga no deben estar en abandono
(expreso, definitivo).

El o los numeros de carga no deben estar en decomiso judicial
ni administrativo.

El o los nimeros de carga no debe tener asociado un proceso

judicial.

El o los nimeros de carga no deben tener asociado un informe
de inspeccién que este asignado, no concluido u observado.

El o los nimeros de carga no deben tener asociado ningun otra
operacién aduanera cuyo estado sea diferente a realizado.

El o los nimeros de carga no deben tener registrada salida del
depésito u operador de almacenamiento.

El o los nimeros de carga deben tener ingreso al depdsito (en
el caso de que el nimero de carga tenga contenedores, se
podran seleccionar solo los contenedores que tengan ingreso al
deposito).

El o los numeros de carga deben tener registrado el ingreso de
toda la metcancia (para carga suelta - hay ingresos parciales) del
o de los numeros de catga que se van asociar.

10

El o los nimeros de carga deben corresponder a un mismo
consignatario y que se encuentren ingresados o consignados a
un mismo depdsito temporal u operador de almacenamiento.

11

El o los numeros de carga si es un BL Master no debe tener
condicién del contenedor LCL/FCL, ship convenience,
LCL/LCL o FCL/LCL.

12

El o los numeros de carga no tengan asignada una selectividad
de inspeccién intrusiva pendiente de asignar o que ya esté
asignada sin un informe realizado (solo se podra asociar los
numeros de carga sin este tipo de selectividad o si ya fue
realizada la inspeccién).

13

Para solicitante que sea la entidad Fiscalfa el o los nimeros de
carga puede tener asociado un proceso judicial.

14

El o los nimeros de carga no deben tener asociado un informe
de inspeccién con estado asignado.

15

El o los nimeros de carga deberan tener un ingreso a depdsito
temporal (luego de tener la salida de zona de distribucién) o
tener ingreso en la Zona de Distribucién sin salida.

16

El o los nimeros de carga deben tener una DAU asociada.

sies
con
DAL

17

La DAI correspondiente al o los numeros de carga debe tener
asociado un informe de aforo.

sies
con
DAI
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18

Solo debe poder asociarse a una DAU.

19

DAU debe contar con salida del depdsito.

20

Si no son bienes de capital, electrodomésticos o articulos
electrénicos, la fecha de registro de solicitud debe ser menor a
los 15 dias hébiles contabilizados desde la fecha de levante de
mercancias.

21

Si son bienes de capital, electrodomésticos o articulos
electrénicos, la fecha de registro de la solicitud debe ser menor
al plazo de la garantia indicada en la solicitud contabilizada
desde la fecha de levante de mercancias.

22

El o los nimeros de carga deben estar asociados una novedad
(registrada al ingreso al depdsito o zona de distribucion) que
corresponda a carga mal enrutada.

23

El MRN del o los nimeros de carga debe tener registrado el
informe de llegada del medio de transporte.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo de sistemas para realizar el registro de la solicitud de inspeccion.
Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la solicitud de inspeccion a través

del

portal externo denominado Ecuapass, opcion Solicitud de Inspeccion.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:
Nombre / Catgo / Firma / Area Accion
Fecha

Firmado electrénicamente por:

4 JESSICA Direccién Nacional de Mejora

X f2filigs VIVIANA CONDO Continua y Tecnologfas de la Elaboracion
Ly b ” RAM() .
Ing. Jesi;'Cndc Ramos Informaclén
Analista de Mejora Continua y Normativa
LT E Firmado electrénicamente por:
W ') ALBERTO CARLOS { 1A " 1
S0 Gaianza menvamez D1rec§1on Nacional de Mejora N
X e Continua y Tecnologias de la Revision
i Ty
Ing. Alberto Galarza Informacién
Jefe de Calidad y Mejora Continua
Lk Firmado electrénicamente por: . . . .
: DIANA PAOLA Direccién Nacional de Mejora
- BUENANO ) . .,
CAMPOSANO Continua y Tecnologfas de la Aprobacion
Mgs. Diana Buenafio Camposano Informaclén
Director de Mejora Continua y Normativa
A= Firnado electronicamente por: . ., . .
{ ALVARO IVAN Direccién Nacional de Mejora
3" CORONEL . ) .,
Y4& ARELLANO Continua y Tecnologfas de la Aprobacion
Lic. Alvaro CoronelArellano Informacién

Director Nacionalde Mejora Continua y Tecnol...

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razén Responsable

4 Septiembre 2022 | Modificacion del procedimiento
en sus numerales 5.5, 5.9, segiin | Ing. Jessica Condo Ramos
requerimiento RE2022-0-044

3 Enero 2021 Modificacion del Alcance y el . L.
.. Diego Pesantes y Veronica
procedimiento en sus numerales Tottes
51,5.3,55y5.13
2 Marzo 2014 Se modifica la seccion de

validaciones para los tipos de
solicitudes, segun requetimiento
CMC-281-0-2013

1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.

Lsi. Katty Vargas J.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la solicitud de inspeccion a través
del portal externo denominado Ecuapass, opcion Solicitud de Inspeccion.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los siguientes operadores segun el tipo de solicitud de inspeccion.

Tipo de Solicitud de Inspeccién Operador

Reconocimiento Previo Importador

Agente de Aduana

Coutier

Corteos del Ecuador
Facilidades de otras Entidades Importador

Agente de Aduana

Entidad Externa
Reetiqueteo de Carga (guia aérea) Consolidador

Transportista (aéreo)

Coutier

Correos del Ecuador
Reetiqueteo de mercancia Importador

Agente de Aduana

Coutier
Separacion/Fraccionamiento Importador

Agente de Aduana

Coutier

Corteos del Ecuador
Re-enrutamiento Courier

Corteos del Ecuador
Colocacion de hielo seco - agua Importador

Agente de Aduana
Co-mail Agente de Aduana

Transportista (aéreo)
Envios de socorro Importador

Agente de Aduana
Inspeccion previo a destruccion Importador

Agente de Aduana
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3. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologfa de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizaciéon de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los operadores de comercio exterior segun el tipo de solicitud de inspeccion.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

4, CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Usuario: Operadores de comercio exterior segun el tipo de solicitud de inspeccion.

4.1.2. Transportista: Aquel autotizado por el organismo competente de su pafs de origen, para
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.3. Consolidador de catga.- Operador distinto del porteador, que transporta carga en forma
agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mas consignatarios finales,
debidamente autotizado por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. Segun el Att. 2,
literal u) del Reglamento al Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:
4.2.1. Todos los campos marcados con un asterisco de color rojo (¥) indican que son

obligatotios, es decir, el sistema no permite avanzar si la informacién en dichos campos
no es ingresada.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su RUC, usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-menu “Elaboracion de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.
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4.«
ECUA'PASS

ramites operativos ervicio de Informacion

o«

— awutma 1

5.3. En el detalle de la opcion se presentan dos pestafias que incluyen los formularios electronicos.
Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria
Despacho Aduanero Carigs

- - -

5.4. Los documentos electronicos que se presentan, se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario selecciona en la seccion de
“Importacion” el formulario electronico “Solicitud de Inspeccion”.

Registro de Informe de Llegada (Maritimo/Aéreo) Seleccionar
Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte (Mantimo/Aéreo) Seleccionar
Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte (Terrestre) Seleccionar
Consulta de Transito Aduanero Comunitario Seleccionar
Estado Actual de Presentacion del Manifiesto Seleccionar
Estado Adtual de Presentacion del Documento de Transporte Hijo del Manifiesto Seleccionar
Solicitud de Inspecaon
Registro de Informe de Inspeccion de Otras Entidades Seleonar
Registro de Justificativos de observaciones en Inspecadn Seleccionar
Consulta del listado de inspecciones Seleccionar
Informacion del Proosso de Carga de Importaadn Seleccionar

5.5. En la seccion “Informacion de la Solicitud/Operacidn” se presentan los siguientes campos,
los que pueden variar segun el tipo de solicitud de inspeccion para ser llenado:
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¢ Tipo de Solicitud :

Reconocimiento Previo
Facilidades de otras Entidades
Reetiqueteo de Carga (Guia Aérea)
Reetiqueteo de mercancia
Separacion/Fraccionamiento
Re-enrutamiento

Colocacién de hielo seco - agua
Co-mail

Envios de socorro

Inspeccion previo a destruccion

Se presentan los siguientes campos al seleccionar el tipo de solicitud de inspeccion como
reconocimiento de mercancias, facilidades de otras entidades, re-ctiqueteo de mercancia, re-
enrutamiento, colocacion de hielo seco — agua, co-mail, envios de socorro e inspeccion previo a
destruccion, para ser llenado.

e Distrito:

¢ Fecha/Hora de Ejec

Guayaquil — Aéreo
Guayaquil — Maritimo
Manta

Esmeraldas

Quito

Puerto Bolivar
Tulcan

Huaquillas

Cuenca

Loja — Macara

¢ Hora ade acucion de
( ae SCUCI( 0

c)'n
m

o

e Numero de Factura

o Presencia de Otras Entidades : Si, No

ucion de Operacion : dd/mm/aaaa - hh/mm — am 6 pm

HH : ® AM ) PM

(Se habilitan las siguientes entidades al seleccionar si)

INEN

CONSEP
AGROCALIDAD
MSP

MIPRO
FISCALIA
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o MTOP
¢ Autorizo a : Agente de Aduana, Persona Natural, Ninguno

e Nombre de Agente de Aduana: Se habilita si selecciona agente de aduana en el campo de
Autorizo a.

e Nombre de la Persona Natural: Se habilita si selecciona persona natural en el campo de
Autorizo a.

e Numero de Cédula: Se habilita si selecciona persona natural en el campo de Autorizo a.
¢ Motivo de la Inspeccion
o Mercancia Perecible: Si, No.

Se presentan los siguientes campos adicionales al seleccionar separacién/fraccionamiento como
tipo de solicitud de inspeccion.
¢ Tipo de Accion :

e Praccionamiento (Sin DAI)

e Separacion (Con DAI)

Se presentan los siguientes campos para ser llenados, al seleccionar reetiqueteo de carga (guia
aérea) como tipo de solicitud de inspeccion.

¢ Solicitante : Agente De Aduana, Persona Natural, Ninguno
¢ Fecha/Hora de Ejecucion de Operacion : dd/mm/aaaa - hh/mm —am 6 pm

ecucion de H : e AM PM

o
o @

o Lista de Partidas Arancelarias.

Lista de Partidas Arancelarias

No Subpartida Codigo Complementario Codigo Suplementario Descripcon

¢ No.

e Subpartida

e (Codigo Complementario

¢ (Codigo Suplementatio

¢ Descripcion

o Al dar clic en el botén “Agregar” se presentan la pantalla emergente “Consulta de

subpartidas arancelarias” con los siguientes campos para ser llenados al consultar:
Subpartida, Descripcion.
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Consulta de subpartida arancelaria X

Subpartida Descripcion FRUTAS
Consultar®
Resultado : 26
No Subpartida Conuc)loeiliztario Suplctggle?l(:ario Desaipdén
1 0403000000 0000 0000 SUERO DE MANTEQUILLA (DE MANTECA:Z
v o2 0602200000 0000 0000 ARBOLES, ARBUSTOS Y MATAS, DE FRU
| 3 0800000000 0000 0000 FRUTAS Y FRUTOS COMESTIBLES; COR1
v 4 0810000000 0000 0000 LAS DEMAS FRUTAS U OTROS FRUTOS,
| 5 0811000000 0000 0000 FRUTAS Y OTROS FRUTOS, SIN COCER Iﬁ
v 6 0811901000 0000 0001 SOLO LAS DEMAS FRUTAS Y OTROS FRL
7 0811909100 0000 0001 EXCEPTO LAS DEMAS FRUTAS Y OTROS
8 0811909200 0000 0001 EXCEPTO LAS DEMAS FRUTAS Y OTROS
S 0811909300 0000 0001 EXCEPTO LAS DEMAS FRUTAS Y OTROS
10 0811909400 0000 0001 EXCEPTO LAS DEMAS FRUTAS Y OTROS 7

o Seccion Resultado:
¢ No.
¢ Subpartida
¢ (Codigo Complementatio
¢ Codigo Suplementatio
o Descripcion
* Boton confirmar permite el registro en la seccion “Lista de Partidas Arancelarias”

de las subpartidas seleccionadas de la pantalla emergente “Consulta de subpartidas
arancelarias”

o Al dar clic en el boton “Eliminatr” permite eliminar los registros seleccionados de la
seccion “Lista de Partidas Arancelatias”

5.6. Para consultar la informacién de mercancia a asighar como inspeccion se debe dar clic en el

Agregar

boton en la seccion Datos de Mercancia.

42



Registro Oficial - Tercer Suplemento N° 203 Martes 6 de diciembre de 2022

Datos de Mercanda

Contenedor  Carga Suelta

Nimero de Carga Dockmento Acta de Descripcion de la Nimero de Capacidad de
de . . Peso Ingr
= i rt Aprehension Mercancia Contenedor Contenedor
MRN MSN | HsN | ransporte
L« | []

Agregar Eliminar

Se presentan los siguientes campos para ser llenados al consultar en la pantalla pop up.

Consulta de mercancias X

--Seleccion-- v Nimero de Carga
Importador 16905356 v
Q|| consultar®
Contenedor(30) | Carga Suelta(30)
) ]
Nimero de Carga D“”l;‘;e"m Acta de D“g:f;i"" Cantidad de Peso Embalaje—
Transporte Aprehension Mercancia Bultos Ingresado
MRN MSN HSN
] CEC2012ISGR0006 0002 0000 ISAGRANELO0OS ACEITE 0 5000
CEC2012JPCH7777 0001 0000 1233333333333 MEDICINA 1 100 AMPOLLA, PR
CEC2012ISGR0007 0003 0000 ISAGRANEL006 TRIGO 1 0
| | CEC2012AXLC0001 0001 0000 123456789 REPUESTOS 1 100 CAJA («BO!
CEC2012KVV]0001 0002 0000 KwVJ-0001-2 CAJA DE MUREC 35 4400 CAJA («BO.
CEC2012MLCS0001 0001 0000 1234567890 MADICINA 1 100 AMPOLLA, PR
CEC2012ISGR0005 0001 0000 ISAGRANEL004 GAS 1 5000 |
] CEC2012RDMM1000 0006 0000 TRANSB3 MAQUINARIA 250 2500 AEROSOL|
CEC2012RDMM1000 0006 0000 TRANSB3 MAQUINARIA 250 2500 AEROSOL|
CEC2012KVV10001 0004 0001 KVV]-0001-4-1 CARTUCHOS DE 20 5100
| | CEC2012HFBV0001 0002 0000 1234568 ZAPATOS DEPO 1 500 CAJA («BO!
CEC2012RM000102 0002 0000 027111111112 MERCANCIA GE 100 1000 AEROSOL|
CEC2012PRUE0003 0005 0002 PRUE-0005-2 MERCANCIA 7-1 45 10000
CEC2012PEAS0088 0001 0001 CON-ANG-0002 SEMILLAS 100 5000 PALETA MOD|
[[] CEC2012PEAS0088 0001 0002 CON-ANG-0002 SEMILLA 100 5000 EMBALAJE C(y]
[«] I ]

¢ Documento de Transporte, Acta de Aprehension, Numero de Contenedor
* Numero de Catga: Identificacion de las mercancfas: MRN + MSN + HSN. El campo del
MRN es de registro obligatorio, en caso de no registrar el campo presenta el mensaje de
error:

o .
0 Informacion ©

El MRN del campo Numero de carga es obligatorio
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CEC - 0001 - 0001

- 2011 - - 0001 - 0001

¢ Importador: Si el importador solicita, se muestra automaticamente el cédigo OCE de
importador. Si el agente de aduana solicita, se muestra el o los codigos de OCE de
importador que tiene asociados.

o Se debe dar clic en el boton luego de seleccionar las cargas sujetas a
inspeccion.

e Se muestran las cargas sujetas a inspeccion en la lista de Datos de Mercancia.

Datos de Mercanda

‘ Contenedor(0) ‘ Carga Suelta(2)

Nimero de Carga Documento

Acta d D ipcién de |
O de a e” escripcion e fa Cantidad de Bultos = Peso Ingresado Eml
Tr rt Aprehension Mercancia
MRN MSN | HSN ansporte
[[] CEC2012KvV10001 0002 0000 KVVJ-0001-2 CAJA DE MUNECAS 35 4400 CA
[[] cec2012mMLCS0001 0001 0000 1234567850 MADICINA 1 100 AMPOLL
[« [ [»]
Agregar Eliminar

e Sidesea eliminar algin numero de carga asociado, debe dar clic en el boton Eliminar, una
vez seleccionado el numero de carga.

5.7. Se presentan los siguientes campos para adjuntar documentos.
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Adjuntar Documentos

Tamaiio del Identificador del Emisorde  Numero de

Nombre del Archivo Archivo Documento Documento  Documento Fecha de Emision Archivo
Identificador del Documento --Seleccion-- v | Nimero de Documento
Fecha de Emision it Emisor de Documento

Nombre de otro documento

Tamafio de Total :

o Identificador del Documento:

Autorizacion Comexi, Ley Promocion Invetiones y Participacion Ciudadana.
Autorizacion de Importacion

Autorizacién de Ontot (Organismo Nacional de Transplante de Otganos y Tejidos)
Autorizacion Embarque Parcial

Aviso de Entrada del Iess

Carta de Aerolinea para retiro de Equipaje

Carta de Garantfa

Carta de Justificacion de observaciones realizadas por parte del Senae

Carta que muestre el cupo dentro de la aerolinea

¢ Numero de Documento

o Fecha de Emision : dd/mm/aaaa

o Emisor de Documento

¢ Nombre de otro documento: Registrar el nombre de documento si son otros.

5.8. Una vez realizado el registro se debe dar clic en el botén para su ejecucion o

seleccionar el registro que desea modificar y dar clic en el botén Medificar | Dyebe dar clic en el

botén L EIminar | 5o eliminar el registro,

5.9. Una vez realizado el registro se debe dar clic en el boton SRR para su ejecucion y se
presentan los siguientes mensajes:

¢ Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.
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¢Esta sequro de realizar el Registro?

s ] |

e [ caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erroneo en el documento
clectronico se presentan mensajes de error o de informacion indicando los campos que
requieren ser registrados.

i -
' Informacion

El campo Distrito es obligatorio.

W' Informacion

El campo Motivo de la Inspeccion es obligatorio.

¢ En caso de escoger la opcion “SI” del campo “Mercancia Perecible” el sistema debe verificar
que al menos exista un registro en la seccion “Lista de Partidas Arancelarias”; caso
contratio y no existe registro en la seccion “Lista de Partidas Arancelarias” debe mostrar
el mensaje “Al seleccionar en el campo “Mercancia Perecible” la opcion “SI”, debe registrar
la subpartida arancelaria que corresponda a la mercancia perecible”.

™ -
W’ Informacion

Al seleccionar en el campo Mercancia Perecible |a opcion
SI, debe registrar la subpartida arancelaria que
corresponda a la mercancia perecible

5.10. Una vez realizado la modificacion de registro se debe dar clic en boton Modificar para su
ejecucion y se presentaran los siguientes mensajes.

¢ Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.
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¢Esta seguro de Modificar el registro?

s ] |

5.11. Una vez realizada la eliminacion del registro se debe dar clic en el boton |M‘

ejecucion y se presentan los siguientes mensajes:

pata su

e Un mensaje de confirmacion que contara con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.

¢Estd sequro de Eliminar el registro?

s |

5.12. Una vez realizado el registro de solicitud de inspeccion se debe dar clic al boton m

para su ejecucion de envio.

(Es posible modificar/eliminar antes de dar clic en el boton Enviar pero luego de dar clic en el
botén Enviar, se transmite el trimite y ya no es posible modificat/eliminar.)

¢Esta seguro de enviar el registro?

s |

5.13. Se presentan los siguientes campos de validacion para procesar la operacion aduanera en la
solicitud de inspeccion.
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6. ANEXOS

No hay anexos.
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ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-3-110-V3
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
DEL INFORME DE RESULTADOS DE
INSPECCION/OPERACION

SEPTIEMBRE 2022
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HOJA DE RESUMEN

Desctipcion del documento:

Instructivo de Sistemas, opcion Informe de Resultados de Inspeccion/Operacion.

Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el registro del informe de resultado de la
inspeccion u operacion, a través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, denominado Ecuapass, opcion Informe de Resultados de Inspeccion/Operacion.
Elaboracion / Revision / Aprobacion:

r

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accién

Firmado electrénicamente por: . t 2 . .
TESSICA Direccion Nacional de Mejora

VIVIANA CONDO Continua y Tecnologias de la Elaboracion

Tna GRS I RAMOS "
Analista de Mejora Continua y Normativa Informacion

= e 1L
o] Firnado electrénicamente por:

S7LL ALBERTO CARLOS Direccion Nacional de Mejora

; Continua y Tecnologfas de la Revision
R e | .,
Jegde alidad ?/r:ﬂaejora Continua (e) Informacloﬂ
5% DIANA PAOLA Direccion Nacional de Mejora
X i et Continua y Tecnologfas de la Aprobacion
Mgs [m]znibpaadatio Camposano .,
Director de Mejora Continua y Normativa Infotmaclon
[ ) A . ., . .
frrpe—— Direccion Nacional de Mejora
; CORONEL0 Continua y Tecnologfas de la Aprobacion
WS hE ARELLANO .,
or CIO ecle Mejora Continua y Tecnol... Informacloﬂ

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razon Responsable

3 Septiembre 2022 | Modificacién del
procedimiento cn 51,15 Ing. Jessica Condo Ramos
numetrales 5.7 segin
requerimiento RE2022-0-044

2 Marzo 2018 Actualizacion de nombre del
Instructivo.
Modificacion del

Procedimiento, numerales:

54, 5.6: Modificacion de
pantallas para incluir en las
pestafias de  “Solicitud” y | Ing. Silvia Villavicencio C.
“Operaciones”, la Columna
“Importadot/Consignatatio”.
5.7: Modificacion de la pestafia
“Separacion/Fraccionamiento”,
pestaia  “Contenedot”,  se
agrega la columna “Separa
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Contenedot”.

Se agrega mensaje informativo.
En la pantalla “Creacion de
Nuevos Numeros de Carga de
Mercancias  Separada”, en la

pestana  “Contenedotr”  se
agrega ¢l campo “Cantidad de
Bultos”

En la pestafia “Resultado de la
Inspeccion  Operacion”,  se
actualiza el campo Estado de
Inspeccion.

1 Febrero 2016 Version Inicial: Lsi. Katty Vargas J.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el registro del informe de resultado de la
inspeccion u operacion, a través del sistema informatico del Setrvicio Nacional de Aduana del
Ecuadot, denominado Ecuapass, opcion Informe de Resultados de Inspeccion/Operacion.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los directores, jefes de Procesos Aduaneros y técnicos operadores de la Direccion de
Despacho, Direccion de Zona Primaria y Direccion de Despacho y Control de Zona Primaria de las
Direcciones Distritales.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los directores, jefes de Procesos Aduaneros y técnicos operadotes de la
Direccién de Despacho, Direccion de Zona Primaria y Direccién de Despacho y Control de
Zona Primaria de las Direcciones Distritales.

3.2. La realizacién de mejoras, cambios solicitados al presente documento y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la
Informacion para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. HSN-Numero Secuencial de House: Numero secuencial del documento de transporte
house que registra la consolidadora de carga en el sistema informatico Ecuapass.

4.1.2. MRN-Manifest Reference Number: Numero de referencia del manifiesto de carga.

4.1.3. MSN-Numero Secuencial de Master: Numero secuencial del documento de
transporte master que registra el transportista efectivo en el sistema informatico
Ecuapass.

4.1.4. Nimero de Carga: Identificacion de mercancfas conformado por el MRN + MSN +
HSN.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes ctitetios:
4.2.1. Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatotios, los cuales se encuentran

marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro y modificacion de informacion.
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5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion http://portalinterno.aduana.gob.cc,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el portal interno de “Sistema de Cargas de Importacion”.

SISTEMA DE
CARGAS DE
IMPORTACION

5.3. En el menu principal de clic en “Inspeccion”, se despliega la lista de opciones y escoja
“Informe de Resultado de Inspeccion/Operacion”.

Informacion  Manifiesto  Inspeccion  Ingreso/Salida  Operaciones Zona Primaria  Adm. de Abandonos  Adm. Inventarios de B|

Inicio Administracion de Selectividad de Carga

Registro de Solicitud de Inspeccion

Revision y Aprobacion de Solicitud de Insepccion
Asignacion/Re-asignacion de Inspecciones/Operaciones
Informe de Resultado de Inspeccion/Operacion I}

Consulta de Informacion para Toma de Muestras

Consulta del Listado de Inspecciones

5.4. Se presenta la pantalla Informe de Resultado de Inspeccion/Opetacion.
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Inspeccion  Informe de Resultado de Inspeccion/Operacion

Informe de Resultado de Inspeccion/Operacion

* Estado de Inspeccion/

Operacion

Tipo de Operador de
Almacenamiento

Fuente de Inspeccion/

Operacion

Fecha de Asignacion de

Inspeccién/Operacion

[-Todo--  [+] Inspector ] @

‘--Seleccién-- [v ‘ Operador de Almacenamiento @
[--Todo-- [v] [--Todo-- v

[Hoy [~] [0/01/2016 |[] [06/01/2016 |[] 9]/ consultar |

Solicitud | Selectividad Novedades = Operaciones

|DAU [ | Nimero de Carga | | |
Nimero de Solicitud ‘ ‘ ConsultarP |
, . - . Tipo de Operador de Operador de
No Nimero de Informe Tipo de Solicitud Solicitante Almacenamiento Almacenamiento Ins
[«] [ [»]

Datos de la Operacion = Resultado de la Inspeccion/Operacion

Autorizo Por

Fecha de Solicitud

=

=

l Representante Para Inspeccion

l

Historial de Cambios

| Registrar H Modificar || Eliminar |

5.5. Para consultar la o las inspecciones/operaciones asignadas, se procede a ingtesar de manera
optativa (a excepcion de los campos marcados con astetisco rojo, que son campos obligatorios)

los ctiterios de biisqueda y se da clic en el boton | Consultar® |

* Estado de Inspeccion/

Operacion

Tipo de Operador de
Almacenamiento

Fuente de Inspeccion/

Operacion

Fecha de Asignacion de

Inspeccion/Operacion

--Todo-- v Inspector @

9]

--Seleccion-- t Operador de Almacenamiento
-Todo-- [¥] [--Todo-- v
[Hoy [+ [0s/01/2016 (] [0s/01/2016 |[&]

¢ Los criterios de busqueda son:

o Estado de Inspeccion/Operacion.

Aforo Fisico Despacho

Asignada

Cancelado Despacho

Cancelado Operaciones Aduaneras
No Concluida

No Realizada

Observada

Realizada
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e Inspector: Se habilita el botén de buscar Q) solamente si el usuario esta configurado
como Jefe de Inspecciones, y sitve para consultar los técnicos operadores habilitados
como inspectores. Si el usuario no esta configurado como Jefe de Inspecciones en este
campo se muestra automaticamente el nombre del técnico operador que tiene asignada
la inspeccion/operacion. En los casos que se permite consultar los técnicos operadores

muestra la siguiente pantalla:

Consulta de Informacion Funcionarios X

ID de Funcionario Nombre de Funcionario
Departamento ‘EH Consultarp |
Resultado : 0
No ID de Funcionario l!‘lom_bre d_e Departamento Cantidaq de Tramites Cantidad de_Tramites
uncionario Asignados Atendidos
N

¢ Tipo de Operador de Almacenamiento.
e Almacén Libre
¢ Almacenes Especiales
¢ Bodega de Aduana
¢ Correos del Ecuador
e Courier
¢ Deposito Aduanero
¢ Deposito Industrial
¢ Deposito Temporal
¢ Lugares no habilitados
e DPaletizadora
e ZEDEs
e Zona de Aduana
¢ Zona de Distribucion
e Zona Primaria de Exportacion

¢ Operador de Almacenamiento: Se puede consultar a través del boton de buscar &) el
operador de almacenamiento donde se ingres6 la mercancia y se realiz6 la inspeccion,
para lo cual muestra la siguiente pantalla:

60



Registro Oficial - Tercer Suplemento N° 203

Martes 6 de diciembre de 2022

Consulta de Operador de Almacenamiento X

Tipo de Operador de . -
Almacenamiento Todo
Cddigo
Nombre

No Codigo

v

@H Consultar |

Nombre de Codigo

Seleccionar

e Fuente de Inspeccion/Operacion:
e Todo

Todo

e Por Novedades

Ingreso de Mercancia

Inventario
Salida de Mercancia

e Por Operaciones de Zona Primaria

Todo

Abandono Expreso
Desaduanamiento Directo
Descarga Directa

Transbordo

Traslado

Destruccion

Re-estiba de Mercancia
Transito

Material para uso emergente
Aprehension

Traslado (Transbordo)
Traslado (Abandono Expreso)
Traslado (Abandono Definitivo)
Traslado (Decomiso Judicial)
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Traslado (Decomiso Administrativo)
Traslado (Despacho General)

o DPor Selectividad

Todo

Documento de transporte maritimos y aéreos

Solicitud de traslado de las mercancfas arribadas por via aérea y maritima
Solicitud de traslado de las mercancfas arribadas por terrestre

Solicitud de salida de mercancias no exportadas

Manifiesto de carga internacional

o DPor solicitud

Todo

Reconocimiento de mercancias
Facilidades otras entidades
Reetiqueteo de carga (gufa aérea)
Reetiqueteo de mercancia
Reenrutamiento
Separacion/Fraccionamiento
Operacion en Depdsito Aduanero
Otros

¢ Fecha de Asignacion de Inspeccion/Operacion

5.6. Una vez ingresados los criterios de busqueda, al dar clic en el botén Consultar, | se presenta

la informacion en el grid de consulta, dependiendo de la fuente de inspeccién/operacion:

¢ DPestafia [Solicitud]

Solicitud(1) | Selectividad(0)  Novedades(0) = Operaciones(14)

DAU

v

Nimero de Solicitud

No

1

Nimero de Informe

Nimero de Carga

@ ‘ Consultar |

Tipo de Operador de  Operador de

Tipo de Solicitud Solicitante Almacenamiento Almacen

Inspector Fe

1691438920151C000001P  FACILIDADES OTRAS ENTIDADES | EDGAR ERMEL VELASC DEPOSITO TEMPORAL NAPORTEC S.A.  GUTIERREZ FEIJOO E

[«]

L [»]
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e No.

e Numero de Informe

¢ Tipo de Solicitud

e Solicitante

¢ Importador/Consignatatio

¢ Tipo de Operador de Almacenamiento
e Operador de Almacenamiento
¢ Inspector

¢ Fecha de Inspeccion

¢ Fecha de Registro de Informe
¢ Estado de Inspeccion

¢ Resultado de Inspeccion

Adicionalmente en esta pestafia se puede filtrar la informacion entre el resultado mostrado,
al ingresar los siguientes critetios:

[DAU [z | | Numero de Carga | | |

Nimero de Solicitud | |

¢ DAU/Documento de Transporte/Acta de Aprehension
¢ Numero de Carga
¢ Numero de Solicitud
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o Pestafia [Selectividad]

Solicitud(1) | Selectividad(0) A Novedades(0) | Operaciones(14)

Documento de Transporte v Ndmero de Carga
M Consultarp |
No Nimero de  Numero de Nimero de Caraa Tipode Formade Importador/ Descripcionde Tipo de Operador de Ope
. Informe Operacioén MRN MSN Hsn Selectivida Inspeccié Consignatario Mercancia Almacenamiento Almac
[«] [ [»]
¢ No.

e Numero de Informe

e Numero de Operacion

¢ Numero de Carga (MRN-MSN-HSN)
¢ Tipo de Selectividad

¢ Forma de Inspeccion

¢ Importador/Consignatatio

¢ Descripcion de mercancia

¢ Tipo de Operador de Almacenamiento
¢ Operador de Almacenamiento

e Inspector

¢ Fecha de Inspeccion

¢ Fecha de Registro de Informe

e Estado de Inspeccion

¢ Resultado de Inspeccion

Adicionalmente en esta pestafia se puede filtrar la informacion entre el resultado mostrado,
al ingresar los siguientes ctiterios:

| Documento de Transporte | v | | | Nimero de Carga | | |

¢ Documento de Transporte/Acta de Aprehension
e Numero de Carga
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¢ Pestafia [Novedades]

Solicitud(1) = Selectividad(0) | Novedades(0) | Operaciones(14)

Documento de Transporte v Nimero de Carga
@ Consultar® |

Nimero de Namerode Nimero de Caraa  Tipode Importador/ Descripcion = Tipo de Operador Operador de

Ha: Informe Operacion MRN MSN Hsn Novedad Consignatario de Mercancia de Almacenamiento Almacenamiento

Inspector

[« I [»]

e No.

¢ Numero de Informe

¢ Numero de Operacion

¢ Numero de Carga (MRN-MSN-HSN)
¢ Importador/Consignatario

¢ Desctipcion de mercancia

¢ Tipo de Operador de Almacenamiento
¢ Operador de Almacenamiento

e Inspector

¢ Fecha de Inspeccion

¢ TFecha de Registro de Informe

¢ Estado de Inspeccion

¢ Resultado de Inspeccion

Adicionalmente en esta pestafia se puede filtrar la informacion entre el resultado mostrado,
al ingresar los siguientes critetios:

Documento de Transporte | v | | Nimero de Carga | | |

[ consuttars |

¢ Documento de Transporte
¢ Numero de Carga
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o Pestafia [Operaciones]

Soficitud(1) | Selectividad(0)
DAU v

Nimero de Solicitud

No  Numero de Informe

1 0150990420161C000001P
2 028201512015IC000003P
3 0282015120151C000002P
4 0190990420151C000043P
5 0190990420151C000042P
0100001020151C000002P
1600002320151C000001P
0100001020151C000001P

o @ N o

0190131620151C000001P

Novedades(0)  Operaciones(14)

Numero de Operacion

019099042016DD000001P
02820151200002
02820151200001
019099042015DD000026P
019099042015DD000025P
010000102015DD000002P
160000232015DD000001P
010000102015DD000001P
019013162015DD000001P

NiUmero de Carg

Tipo de Operacion

DESADUANAMIENTO DIRECTO
APREHENSION
APREHENSION

DESADUANAMIENTO DIRECTO

DESADUANAMIENTO DIRECTO

DESADUANAMIENTO DIRECTO

DESADUANAMIENTO DIRECTO

DESADUANAMIENTO DIRECTO

DESADUANAMIENTO DIRECTO

a

Solicitante

[01909904] GALVEZ VAL
PIZA CARRASCO HECTC
GODOY ASTUDILLO JULI
[01909904] GALVEZ VAL
[01909904] GALVEZ VAL
[01000010] FRUTERA DE
[16000023] VELEPUCHA
[01000010] FRUTERA DE

01901316] ORGANIZAC

@ Consultarp |

Operador 4|
Almacenam

Tipo de Operador de
Almacenamiento
DEPOSITO TEMPORAL  CONTECON GUA
BODEGA DE ADUANA BOMASA
BODEGA DE ADUANA BOMASA
DEPOSITO TEMPORAL CONTECON GUA
DEPOSITO TEMPORAL  CONTECON GUA™|
DEPOSITO TEMPORAL CONTECON GUA
DEPOSITO TEMPORAL  CONTECON GUA

DEPOSITO TEMPORAL  CONTECON GUA

DEPOSITO TEMPORAL INARPI S)Y

| »

No.

¢ Numero de Operacion

Numero de Informe

o Tipo de Operacion

o Solicitante

o Importador /Consignatario

Tipo de Operador de Almacenamiento

o Operador de Almacenamiento

o Inspector

¢ Fecha de Inspeccion

o Fecha de Registro de Informe

Estado de Inspeccion

Resultado de Inspeccion

Adicionalmente en esta pestafia se puede filtrar la informacion entre el resultado mostrado,
al ingresar los siguientes ctitetios:

| DAU

L |

| Nimero de Carga

Nuimero de Solicitud

¢ DAU/Documento de Transporte/Acta de Aprehension

|

|

¢ Numero de Carga

o Numero de Solicitud
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5.7. Al seleccionar uno de los registros mostrados en el grid de las pestafias antes detalladas, se

muestra en la seccién inferior, las pestafias para el respectivo registro, modificacion o
eliminacion:

e DPestafia [Datos de la Operacion]

Datos de la Operacion | Datos de la Mercancia (Carga Suelta)  Resultado de la Inspeccion/Operacion

Autorizo Por SYSTEM Representante Para Inspeccion EDGAR ERMEL VELASCO OCHOA
Fecha de Solicitud 12/11/2015 09:34 AM

Historial de Cambios

(W)

= | Informacién de Solicitud/Operacion | Operacion Realizada || Registrar \[ Modificar H Eliminar |

¢ Autorizado por

¢ Representante para inspeccion
¢ Fecha de Solicitud

N ) [ Tietor :
Adicionalmente en esta pestafia se presenta el boton fastonal de Camis , el cual muestra

una pantalla pop-up en el cual se presenta las modificaciones realizadas al informe de
inspeccion, indicando el o los campos, asi como el valor anterior y el actual, la persona que
efectud la modificacion y la fecha de correccion.

Historial de cambios

X
- [a]
Campo Valor Anterior Valor Actual Usuario de Correccion perfil fje Fecha '.j,e m
Usuario Correccion
1 PROCENTAJE DE INSPECCIOM 10 35 VARGAS JARAMILLO KA1 19/01/2016

Detalle de Observaciones/Novedades

Nimero de Carga Namero N Namero de ftem Carga ob
MRN MSN HsN  Secuencial de o Contenedor Suelta servag
CEC2015JPCH0100 0105 0000 1 1 1 DIFERENCIA D
[« [ >
Numero G
Namero de Carga R
Secuencial de  No. Novedades DeNtaIIeddt:Ia Area a Notificar
Correccion oveda MRN MSN = HSN
v
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o DPestafia [Datos de la Metrcancia (Contenedot)]

Datos de la Operacion = Datos de la Mercancia (Contenedor) | Resultado de la Inspeccion/Operacion

o Namero de Carga Documento de  Descripcién de la Namero de Contenedor Capacidad Peso

MRN MSN HgN Transporte Mercancla Recibido  Constatad  Recibido  Constatado Recibido Col

1 CEC2011CMAU0069 0102 0000 LIQUIDAS PARAARTES ¢ HLXU3273850 CONTAINER IC |--Seleccion-- v 0

2 CEC2011CMAU0069 0102 0000 TES GRAFICASIMO 8 UN  HLXU3273850 CONTAINER IC |--Seleccion-- v 19410

3  CEC2011CMAU0069 0102 0000 2 CONT. 20X86" GENERZ  TRLU9062783 CONTAINER IC |--Seleccion-- v 21630

4  CEC2011CMAU006S 0102 0000 NO. 277 DEL 24 DE MAYt  HLXU3273850 CONTAINER IC |--Seleccion-- v 0
[«] | | [»]
i | Informacion de Solicitud/Operacién || Informacidn de Gestion de Riesgos | Registrar H Modificar H Eliminar ]

Esta pestafla se muestra solamente si dentro del detalle de la mercancia de la
solicitud/selectividad/novedad/operacion existen contenedores, en el caso de no contener
este tipo de informacion, esta pestafia no se presenta. Los campos detallados en esta
pestafia son los siguientes:

¢ Numero de Carga (MRN-MSN-HSN)

¢ Documento de Transporte

¢ Acta de Aprehension

¢ Descripcion de la mercancia

¢ Numero de contenedor: Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Constatado.
¢ Capacidad: Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Constatado”.
e Peso: Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Constatado”.

¢ Sello 1: Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Constatado”.

¢ Sello 2: Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Constatado”.

e Sello 3 Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Sello Cierre”.

o Sello 4: Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Sello Cierre”.

Las columnas “Constatado” o “Sello Cierre” que estan contenidos en los campos antes
mencionados, son editables, es decir, el funcionario puede registrar informacién como
constatacion de lo indicado en la columna “Recibido”. En el caso de las columnas que
estan etiquetadas como “Sello Cierre” deben llenarse obligatoriamente si se colocan nuevos
sellos al contenedor que se haya aperturado.
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o DPestafia [Datos de 1a Mercancia (Carga Suelta)]

Datos de la Operacion = Datos de la Mercancia (Carga Suelta) | Resultado de la Inspeccion/Operacion

Mo Numero de Carga Documento de = Descripcién de Cantidad de Bultos Peso Embalaje
MRN MSN HsN Transporte  laMercancia  pecihido Constatado Recibido Constatado  Recibido Con
1 CEC2015JPCH010( 0105 0000 0105 FGDG 10 9 10 10| AMPOLLA, PROTE | AEROSOL
[«] | | [»]
@ | Informacion de Solicitud/Operacién | Operacion Realizada || Registrar H Modificar H Eliminar I

Esta pestaia se muestra solamente si dentro del detalle de la mercancia de la
solicitud/selectividad/novedad/operacion existen mercancia de carga suelta, y en el caso de
no haber, esta pestafia no se presenta. Los campos detallados en esta pestafia son los
siguientes:

¢ Numero de Carga (MRN-MSN-HSN)

¢ Documento de Transporte

¢ Acta de Aprehension

¢ Descripcion de la mercancia

¢ Cantidad de bultos: Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Constatado.
o Peso: Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Constatado”.

¢ Embalaje: Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Constatado”.

Las columnas “Constatado” que estan contenidos en los campos antes mencionados, son

editables, es decir, que el funcionario puede registrar informacion como constatacion de lo
indicado en la columna “Recibido”.
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o DPestafia [Separacion/Fraccionamiento]

Datos de la Operacion = Separacion/Fraccionamiento = Resultado de la Inspeccion/Operacion

Contenedor = Carga Suelta

Nimero de Carga Ndamero de

No Documen to (l:iun:erodde
MRN MSN HSN de ontenedor

1 CEC2013MAEU0117 0029 0000 865598316 MSKU2160425

Descripcion de la
Mercancia

1 X 20 CNTR WITH

Peso

Sello 3

Recibido Separados

4,400 975

Sello 4

W37099

Creacion de Nuevos Niumeros de Carga de Mercancia Separada Generada
N Nimero de Carga s . Ndmero d?i Descripcion de la Numero de Unidad de Capacidad de
° MRN MSN HSN ecuencia Documento de Mercancia Carga Contenedor
1 CEC2013MAEU0117 9001 0000 1 865598316F1 1 VEHICULO MARCA DA(
[«] I >
Ver Informe de Aforo Eliminar

= Informacién de Solicitud/Operacién

| Registrar || Modificar H Eliminar I

Esta pestafia se muestra solamente si la inspeccion por la cual se va a registrar el informe de
inspeccion/operacion cotresponde a una Solicitud de Separacion/Fraccionamiento.  Los
campos detallados en esta pestafia son los siguientes:

o Pestafia [Contenedot]

Contenedor = Carga Suelta

. Nimero de
" Nimero de Carga Decmanto Nimero de
RN N, - de Contenedor

Descripcion de la
Mercancia

1 CEC2013MAEU0117 0029 0000 865598316 MSKU2160425| 1X 20 CNTR WITH

¢ Numero de Carga (MRN-MSN-HSN)
¢ Numero de Documento de Transporte

¢ Numero de Contenedor

¢ Descripcion de la Mercancia

Peso
Sello 3
Recibido Separados

4,400 975

o Separar Contenedor: Contiene las siguientes opciones:

Sello 4

W37099

e Parcial: Permite escoger esta opcion siempre que el peso separado que se ingtesa,

sea menor al peso recibido y mayor a 0.
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o Total: Permite escoger esta opcion si hay mas de un item en el detalle de
inventario del numero de carga a separat, este item (s) adicional(es) detallados en
el inventario, pueden ser: carga contenerizada o carga suelta. Si el nimero de carga
asociado a la solicitud, solo registra el ftem mostrado en el informe de inspeccion
y no tiene otros ftems adicionales en el inventario, no se puede escoger esta
opcion.

o Peso: Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Separados”, esta ultima es editable y se
debe registrar el peso de la mercancfa producto de la separacion que se esta
realizando al contenedor. El valor debe ser menor al de la columna “Recibido”.

e Sello 3: Campo editable donde se registra el sello de cierre que se coloca al
contenedor luego de realizar la inspeccion/operacion.

o Sello 4: Campo editable donde se registra el sello de cierre que se coloca al
contenedor luego de realizar la inspeccion/operacion.

e En la parte inferior del grid se presenta el siguiente mensaje informativo:
“RECUERDE: Si la mercancia que no cumple con las formalidades va a permanecer en el
contenedor, debe registrarse en “peso separado” el valor del peso de aquella mercancia que si cumple
con las mercancias y esta a su veg se va a asociar al nuevo nimero de carga que se genere, y en lo
posterior se debe corregir la DAI para asociar el nuevo niimero de carga generado”

¢ DPestafia [Carga Suelta]

Contenedor Carga Suelta

Numero de Carga Nimero y ’ Cantidad de Bultos Peso
No de ftem Descripcion de la Mercancia
MRN MSN HSN Recibido Separados Recibido Separados

1 CEC201385890005 9002 0000 1‘ EQUIPO Y MATERIALES PARA PRO' 0 0 3,367 0

¢ Numero de Carga (MRN-MSN-HSN)

o Numero de ftem

¢ Descripcion de la Mercancia

¢ Cantidad de Bultos: Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Separados”, esta tltima es

editable y se debe registrar la cantidad de bultos producto de la separacion que se esta
realizando a la mercancfa. El valor debe ser menor al de la columna “Recibido”.

o Peso: Presenta 2 columnas: “Recibido” y “Separados”; esta ultima es editable y se
debe registrar el peso producto de la separacion que se esta realizando a la mercancfa.
El valor debe ser menor al de la columna “Recibido”.

o Creacion de Nuevos Numeros de Carga de Mercancia Separada: Este texto

contiene el boton G392 , que al dar clic presenta la siguiente pantalla flotante,

para el registro del detalle de la mercancia producto de la separacion:

¢ Pestafia [Contenedot]
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Contenedor = Carga Suelta

Nimero de Carga Nuamero de . Descripcion Nl’mlgro Capacidad Peso sello sello Sello
No Documento de Secuencia dela de Unidad de Inaresado 1 2 3 £

MRN MSN HSN Transporte Mercancia de Carga Contenedor 9

[« I [»]

* Nimero de Carga --Seleccion-- v

* Secuencia

* Nimero de Unidad de Carga

* Capacidad de Contenedor --Seleccion-- v

Descripcion de la Mercancia

* Peso Ingresado 0.00
*Sello 1 Sello 2
Sello 3 Sello 4

Agregar Modificar Eliminar

Seleccionar

¢ Numero de Carga (MRN-MSN-HSN)

e Numero de Documento de Transporte: Este campo solo se muestra en el grid
y corresponde al nimero del documento de transporte del nimero de carga
original. Dentro de los campos de registro este no se muestra para ser llenado, al
contrario de los otros que se detallan en esta pestafia.

e Secuencia

¢ Descripcion de la Mercancia

¢ Numero de unidad de carga

e Capacidad de Contenedor
e 20 Ft Il Container (Closed Top)
e 20 Ft Il Container (Open Top)
e 40 Ft 1l Container (Closed Top)
e 40 Ft 1l Container (Open Top)
e Container Ic 20 Feet
e Container Ic 30 Feet
e Container Ic 40 Feet

e DPeso Ingresado

o Sello1
e Sello 2
e Sello 3
e Sello 4

e Pestafia [Carga Suelta]
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Contenedor Carga Suelta

Ndmero de Carga Niimero de Descripcién de la

No Documento de Secuencia Mercancia Cantidad de Bultos  Pe
MRN MSN HSN Transporte
1 CEC2015]JAEC0002 9001 0000 55555555555555555555 1 DD 5
[«] [ ]
* Nimero de Carga --Seleccion-- v
* Secuencia
* Embalaje --Seleccion-- v

* Descripcion de |la Mercancia
* Cantidad de Bultos 0

* Peso Ingresado 0.00

Agregar Modificar Eliminar

Seleccionar

o Numero de Carga (MRN-MSN-HSN)

¢ Numero de Documento de Transporte: Este campo solo se muestra en el grid
y corresponde al numero del documento de transporte del nimero de carga
original. Dentro de los campos de registro este no se muestra para ser llenado, al
contratio de los otros que se detallan en esta pestafa.

e Secuencia
e Descripcion de la Mercancia
e Numero de unidad de carga
e Capacidad de Contenedor
¢ Peso Ingresado
¢ Embalaje

e Aerosol

e Ampolla, Protegida

e Ampolla, Sin Proteger

o Anillos
o Arcas
o Arcon

e  Atrcon Marino

. , Agregar . . . .,
Al dar clic en el botdon greg permite adicionar la informacién ingresada en los

campos antes sefialados, sea esta informacién del contenedor o carga suelta, segtn la
pestafia que esté activa.
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Para realizar alguna modificacion a un registro ya ingresado, luego de seleccionar el item

. . . . Modificar
y efectuar las modificaciones se debe dar clic en el boton o

Eliminar

Al dar clic en el boton , se elimina el item que se haya seleccionado.

Una vez ingresada la informacién en los campos de la pantalla flotante se debe dar clic

en el botén Seleccionar .

En el caso que no se haya ingresado todos los campos obligatorios al agregar un nuevo
registro o al modificar algin item, se presentan los mensajes de error que se detallan en
el Anexo 1 “Pantallas de error de pantalla flotante de Solicitud de
Separacion/Fraccionamiento”.
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o Pestafia [Datos de Re-etiqueteo de Carga]

Datos de la Operacion = Datos de Re-etiqueteo de Carga = Resultado de la Inspeccion/Operacion

"o Numero de Carga Documento de Transporte Descripcion de Cantidad de Bultos Peso
MRN MSN HSN Donde Dice Debe Decir Constata IaMercancia manifestado/Reci Constata... Manifestado/Reci C
1 CEC2014CS0000C 0002 0000 33333333333 22222222222 DF 100 0 100
[«] [ [»]

Esta pestafia se muestra solamente si la inspeccion por la cual se va a registrar el informe de
inspeccion/operacion corresponde a Re-etiqueteo de Carga (Guias Aéreas). Los campos
detallados en esta pestafia son los siguientes:

¢ Numero de Carga (MRN-MSN-HSN)

¢ Documento de transporte: Presenta 3 columnas: “Donde Dice”, “Debe Decit” y
“Constatado”; esta ultima es editable y se debe registrar el nimero de documento de
transporte con la cual se va a re-etiquetar la mercancfa.

¢ Descripcion de la Mercancia.

o Cantidad de Bultos: Presenta 2 columnas: “Manifestado/Recibido” y “Constatado”,
esta ltima es editable y se debe registrar la cantidad de bultos que tiene fisicamente la
mercancia.

o Peso: Presenta 2 columnas: “Manifestado/Recibido” y “Constatado”; esta dltima es
editable y se debe registrar el peso que tiene la mercancia.
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o Pestafia [Datos de Material de Uso Emergente]

Datos de la Operacion  Datos de Material de Uso Emergente = Resultado de la Inspeccion/Operacion

Cantidad Numero de Parte Namero de Serie
No Nuevo
Nuevo Constatado Nuevo Constatado Nuevo Constatado

1 DF 230 23 WE

. Repuesto Dafiado que Fue
Destino del Repuesto Usado SIN DESCARGA v | Embarcadg Al Exterior en el _ Si (U No.
Mismo Medio de Transporte

Repuesto que No Coincide Con

Descripcion del Repuesto O

Solicitado

No Aplica Material de Uso

Emergente |

Otros |
=] Informacién de Solicitud/Operacion || Informacién de Gestion de Riesgos ‘ Modificar ‘ ‘ Eliminar ‘

Esta pestafia se muestra solamente si la operacion por la cual se va a registrar el informe de
inspeccion/opetacion corresponde a Material de Uso Emergente. Los campos detallados
en esta pestafia son los siguientes:

¢ Nuevo
¢ Cantidad: Presenta 2 columnas: “Nuevo” y “Constatado.
e Numero de Parte: Presenta 2 columnas: “Nuevo” y “Constatado”.
¢ Numero de Serie: Presenta 2 columnas: “Nuevo” y “Constatado”.
¢ Destino del Repuesto Usado
¢ Sin Descarga
¢ Repuesto dafiado fue embarcado al exterior en el mismo medio de transporte
¢ Repuesto que no coincide con descripcion del repuesto solicitado
¢ No aplica material de uso emergente
¢ Otros

Las columnas “Constatado” que estan contenidos en los campos antes mencionados, son
editables, es decir, que el funcionario puede registrar informacion como constatacion de lo
indicado en la columna “Recibido”. Asimismo, en los campos que contienen el checklist, al
seleccionatlos ¥ se habilita el campo de texto para ingresar observaciones relacionadas a
dicho campo.
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o Pestafa [Datos de Mercancia]

Datos de la Operacion = Datos de Mercancia = Resultado de la Inspeccion/Operacion
Contenedor Carga Suelta

Namero de Carga

No Sec»u Des;rlpcmn’de la (r:luntlerodde Tipo \/ETa!rlano de . PesocI sello 1 sello 2 Sello 3
MRN MSN HSN encia ercancia ontenedor quipo ngresado
1 CEC2013EISU0046 3597 0031 1 AIR CONDITIONERS AND WHLU6018522 CONTAINER IC 40 FEET 14300 WHLY749314 444264
[«] [ [»]
Detalle de Nueva Unidad de Carga o Embalaje Registrar
Namero de Carga - . -
No Secuencia Tipo de Re-Estiba Descripcion de la Mercancia (l:iuvrtlerudde Tipo yETa_mano
MRN MSN HSN ontenedor quipo
[« [ [>]
Eliminar
= Informacion de Solicitud/Operacidn ‘ Modificar ‘ ‘ Eliminar |

Esta pestafia se muestra solamente si la operacion por la cual se va a registrar el informe de
inspeccién/operacion cottesponde a Re-estiba de Mercancia. Los campos detallados en
esta pestafia son los siguientes:

¢ Pestafia [Contenedor]

Contenedor Carga Suelta

Numero de Carga

No Sec_u Descrlpcnon’de la Numero de Tipoy Ta_mano de Peso sello 1 sello 2 Sello 3
MRN MSN HsSN €ncia Mercancia Contenedor Equipo Ingresado
1 CEC2013EISU0046 3597 0031 1 | AIR CONDITIONERS AND WHLU6018522 CONTAINER IC 40 FEET 14300 WHLY749314 444264

e Numero de Carga (MRN-MSN-HSN)
¢ Secuencia

¢ Descripcion de la Mercancia

¢ Numero de Contenedor

e Tipo y Tamaifio de Equipo

e Peso Ingresado

e Sello1
e Sello 2
e Sello 3
o Sello 4
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o Pestafia [Carga Suelta]

Contenedor Carga Suelta

Numero de Carga

No Secuencia

MRN MSN HSN

Descripcion de la Mercancia

Cantidad
de Bultos

Peso

Ingresado Embalaje

¢ Numero de Carga (MRN-MSN-HSN)

¢ Secuencia

¢ Descripcion de la Mercancia
¢ Cantidad de Bultos

¢ Peso Ingresado

¢ Embalaje

¢ Detalle de nueva Unidad de Carga o Embalaje: Este texto contiene el boton

Registrar

, que al dar clic presenta la siguiente pantalla flotante, luego de haber

seleccionado el item de la mercancia a realizar la re-estiba, para el registro del detalle de

la mercancia producto de esta operacion:

o Pestafia [Contenedor]

Detalle de Nueva Unidad de Carga o Embalaje
Nimero de Carga CEC2013EISU0046 3597 0031
Contenedor = Carga Suelta
Nimero de Carga  gecye Tipo de Descripcién Namero de Tipoy Condicién Peso Sell
No ncia Re-Estiba dela Contenedo. Tamaiio de de Ingresado o3 Sello 4
MRN MSN HSN : ! Mercancia : Equipo Contenedor 9
K]l I [»]
B
* Secuencia
* Tipo de Re-Estiba --Seleccién-- v Condicién de Contenedor --Seleccién-- v
* Nimero de Unidad de Carga
* Tipo y Tamaiio de Equipo --Seleccion-- v
Descripcién de la Mercancia
* Peso Ingresado 0.00
Sello 3 Sello 4
Agregar Modificar Eliminar

¢ Numero de Carga (MRN-MSN-HSN): Este campo solo se muestra en el grid
y corresponde al nimero de carga que se generara a la nueva carga. Dentro de los
campos de registro este no se muestra para set llenado, al contrario de los otros

que se detallan en esta pestafia.
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e Secuencia

e Tipo de Re-estiba
e Unidad de Carga a Unidad de Carga
e En la misma Unidad

e Descripcion de la Mercancia

e Numero de unidad de carga

e Tipo y tamafio de Equipo
e 20 FtII Container (Closed Top)
e 20 Ft Il Container (Open Top)
e 40 Ft Il Container (Closed Top)
e 40 Ft Il Container (Open Top)
e Container Ic 20 Feet
e Container Ic 30 Feet
o Container Ic 40 Feet
[ J

e Condicion de Contenedor
e Full Contenedor
e Contenedor Vacio

e DPeso Ingresado

e Sello 3

e Sello 4

e Pestafia [Carga Suelta]

Detalle de Nueva Unidad de Carga o Embalaje X

Detalle de Nueva Unidad de Carga o Embalaje
Numero de Carga CEC2013EISU0046 3597 0031 1
Contenedor Carga Suelta
Nimero de Carga Secuen Tipo de Re- Descripcion de Cantidad de .
No - R . Peso Ingresado Embalaje
MRN MSN HSN cia Estiba la Mercancia Bultos
< >
£)
* Tipo de Re-Estiba --Seleccién-- h -
* Secuencia
* Embalaje --Seleccién-- -
* Descripcion de la Mercancia
* Cantidad de Bultos 0
* Peso Ingresado 0.00
Agregar Modificar Eliminar
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e Numero de Carga (MRN-MSN-HSN): Este campo solo se muestra en el grid
y corresponde al nimero de carga que se generara a la nueva carga. Dentro de los
campos de registro este no se muestra para ser llenado, al contrario de los otros
que se detallan en esta pestafia.

¢ Secuencia
¢ Tipo de Re-estiba
e Unidad de Carga a Carga Suelta
¢ Descripcion de la Mercancia
e Cantidad de Bultos
e Peso Ingresado
¢ Embalaje
e Acrosol
e Ampolla, Protegida
e Ampolla, Sin Proteger

e Anillos
e Arcas
o Arcon

e Arcén Marino

. , Agregar . . . o
Al dar clic en el botén -~ permite adicionar la informacién ingresada en los

campos antes sefialados, sea esta informacion del contenedor o carga suelta, segin la
pestafia que esté activa.

Para realizar alguna modificacion a un registro ya ingresado, luego de seleccionar el item

. . : .| Modificar
y efectuar las modificaciones se debe dar clic en el botén

Eliminar

Al dar clic en el botén , se elimina el item que se haya seleccionado.

Una vez ingresada la informacién en los campos de la pantalla flotante se debe dar clic

en el botén Seleccionar '

En el caso que no se haya ingresado todos los campos obligatorios al agregar un nuevo
registro o al modificar algun item, se presentan los mensajes de error que se detallan en
el Anexo 2 “Pantallas de error de pantalla flotante de Solicitud de Re-estiba de
Mercancia”.
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e Pestafia [Resultado de la Inspeccién Operacion]

{ Datos de la Operacion Datos de Mercancia | Resultado de la Inspeccion/Operacion ‘

O Nombre del Archivo Tamaiio del Archivo Archivo

Tamafio de Total : ‘ Agregar | ‘ Eliminar
* Fecha/Hora de Inicio de . R * Fecha/Hora de Fin de . -
Inspeccién/Operacion ‘:] D : D ® am O Py Inspeccion/Operacion :I :‘ : :] O am® Py
* Porcentaje de Inspeccidn/ | %
Operacion

Detalle de Observaciones/Novedades

* Resultado de Inspeccién (%) SIN NOVEDAD () CON NOVEDAD

Namero de Carga

O g:;:::: ddoer Iteg:l :lz;'ga Observaciones Recibido Constatado
MRN MSN HSN
[« | [>]
Qiras Novedades/ factores de [ otras Novedades [+] [AIUSTE DE EMBALAJE [+] | Agregar || Eliminar
O Novedades Detalle de la Novedad

Numero de Carga Area a Notificar

Entidad Participante

Entidad [--Seleccién-- [+] | Agregar Eliminar

Nombre de Entidad Representante Cargo

Observaciones de Entidad Ver Informe

* Estado de Inspeccidn [--Seleccién-- [+ ]

Detalle de Toma de Muestras N
"

Observacion

=

[ Registrar | Modificar |[ Eliminar |
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En esta pestafia hay varias secciones que se definen en las siguientes:

En la seccién para subir archivos como fotos, pdf o cualquier documento producto de la

inspeccién u operacion realizada, debe dar clic en el botén

Agregar , mediante el cual se

muestra una pantalla flotante para buscar el archivo a en el directorio de la computadora
que desea adicionarse al informe; el sistema permite seleccionar varios archivos de la
pantalla emergente que muestra los archivos, una vez seleccionados al dar clic en el botén
“Abrir” de la pantalla emergente se deben cargar los archivos seleccionados de forma
independiente en el grid de resultado, es decir se registrara una linea por cada archivo

seleccionado.
O Nombre del Archivo Tamaiio del Archivo Archivo
O  cergar | | Descargar
{
@ Abrir =)
"\
OU | i » Descargas Ecuapass » v |6,H Buscar Descargas Ecuapass p\
Organizar v Nueva carpeta = B @
>
A . " -~ - —
Tamario de Total : 9% Favoritos *  Nombre il ar Elimina
- fﬁ?'&?ég?n?'c?ﬁelr”a‘cci' 8 Descargas JJ aprehension = ) AM(® pM
* g%rec%réti%jne de Inspg Ml Escritorio @ 0305
& s ent
Detalle de Observaf i SHos recientes Bosz
o g 3 2012-061
* Result I <
ssultado A InPY 5 Bibliotecas = 2014-RE-06290-0TROS-CON
i @ Documentos @ 2015-RE-00751-FACTURA_C Seleccione el archivo del que desea obtener la vista
revia,
0 &) Imdgenes X 2015-RE-00751-0TROS-ADE P Constatad
MRN o Msica 47302178
B8 videos 2] 20151006090435_079080842C
— 2] 20151012092845_079080842C
% Equipo @ (C21046_Factura_Final
&, Windows7_05 (C) X CONTRATO_CHINA P-1 +
%)" Lenovo_Recovery (Q:) v (K¢ E 3
Nombre: | v | v]
] E— ]
Otras Novedades/ - Elimina
Riesgo - slimmna

En el caso de querer eliminar el archivo cargado, debe seleccionarse el registro dando clic en

el boton E, y postetiormente se da clic en el boton

Eliminar

Los siguiente campos también deben llenarse de manera obligatoria:

e Fecha/Hora de Inicio de Inspeccion/Operacion: Para registrar este campo se debe

dar clic en el boton [ y escoger la fecha correspondiente, en los casilleros contigtios
debe ingresar en numeros la hora y minutos en que se realiz6 la inspeccion y escoger en

el botén de radio sies AM o PM & AM P

e Fecha/Hora de Fin de Inspeccion/Operacion: Para registrar este campo se debe

3

dar clic en el botén = y escoger la fecha correspondiente, en los casilleros contigtios
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debe ingresar en nimeros la hora y minutos en que se realizo6 la inspeccion y escoger en
el boton de radio si es AM o PM * AM P

e Porcentaje de inspeccion/operacion

o Seccién [Detalle de Obsetvaciones/Novedades]

* Resultado de Inspeccion

(®) SIN NOVEDAD () CON NOVEDAD

m Agregar Eliminar

Niamero de Carga Nii d item
O umero de Carga Observaciones = Recibido | Constatado Diferencia
Contenedor
MRN MSN | HSN Suelta
[«]
%tgggoNovedades/ Factores de  [Otras Novedades m IAJUSTE DE EMBALAIJE
O Novedades Detalle de la Novedad Nimero de Carga

Area a Notificar

En el primer grid se muestran las novedades que se generan automaticamente cuando
existen diferencias entre lo recibido y constatado de las pestafias principales “Datos de
Cotnenedor” o “Datos de Carga Suelta”, y corresponden a los siguientes campos del grid
de consulta:

¢ Numero de Carga (MRN-MSN-HSN)
e Numero de Contenedor

o ftem Carga Suelta

e Observaciones
e Recibido

e Constatado

¢ Diferencia

En el segundo grid de esta seccion, el usuario puede adicionar otro tipo de novedades,
seleccionando la informacion en el campo Otras Novedades/Factores de Riesgo:
e Otras Novedades

Ajuste de Embalaje
Armas

Divisas no manifestadas
Falta de etiqueta del Inen

e Factores de Riesgo
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¢ Armas, municiones, explosivos y dispositivos
e (antidad

e CITES

e Diferencia de Peso

Una vez seleccionado en las listas desplegables antes descritas, se debe dar clic en el

boton 9

, mostrando en el grid antes indicado los siguientes campos:
¢ Novedades

¢ Detalle de la Novedad: Se habilita un campo de texto para registra una desctipcion
de la novedad adicionada.

e Numero de Carga: Se habilita el botén de bisqueda a , para consultar el nimero
de carga al cual se va asociar la novedad adicionada, considerando que una misma
inspeccion u operacién pueda estar asociada a uno o mas numeros de carga. Se
presenta la siguiente pantalla flotante, donde debe seleccionarse el nimero de carga y

posteriormente dar clic en el boton Seleccionar |

Resultado : 1
Numero de Carga
No
MRN MSN HSN
1 CEC2016JPCH8789 0010 0000

Seleccionar

o Area a Notificar: Se habilita el boton de busqueda a , para consultar la
informacion de los servidores publicos registrados en el Ecuapass, a los cuales se
requiere les llegue un correo electronico de las novedades registradas en el informe

de inspeccidn/operacion. Una vez consultado se selecciona el usuatio y se da clic en
Seleccionar

el boton
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Consulta de Informacién Funcionarios X
1D de Funcionario Nombre de Funcionario

'EH Consultar |
Resultado : 0

[[] ID de Funcionario Nombre de Funcionario Nombre de Departamento Correo Electrénico Teléfono

Seleccionar

En el caso de requerir eliminar una novedad que se haya ingresado por error, se debe

seleccionar dando clic en el botén [Z, y posteriormente se debe dar clic en el boton
Eliminar

e Seccion [Entidad Participante]

Entidad Participante

Entidad --Seleccion-- v Agregar Eliminar

Nombre de Entidad Representante Cargo Observaciones de Entidad Ver Informe

En el grid de esta seccion, el usuatio puede adicionar la o las entidades participantes en la
inspeccion u operacion realizada, seleccionando la informacion en el campo Entidad:

o Entidad
e [INEN
e CONSEP
e Agrocalidad
e MSP
e MIPRO
[}

Una vez seleccionado en las listas desplegables antes descritas, se debe dar clic en el

Agregar

boton , mostrando en el grid antes indicado los siguientes campos:

¢ Nombre de Entidad
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¢ Representante: Se habilita el boton de busqueda
representantes

de

seleccionarse dando clic en el botén

los

de

la

Seleccionar

Resul

O

I o o

tado : 12

ID de Usuario

AGROLMANANGON
AGROFVILLARREAL
AGROICONGO
AGROJVARGAS
AGROGMARUN
AGROIJMALDONADO
AGROGGADNAY
AGROGCAMACHO
AGROIVIVANCO
AGRONFLORES
AGRODVASCONEZ
AGROMCAJAMARCA

Consulta de Representante

Nombre de Usuario

LUCIA IMELDA MANANGON MUETE
FEDERMAN ALEXANDER VILLARRE
JORGE EDUARDO CONGO ARCOS
JUAN CARLOS VARGAS VACA
GUSTAVO EFRAIN MARUN BERME(
JAVIER ENRIQUE MALDONADO OF
GLENDA GARDENIA GADNAY GOR
GLORIA GRIMANESA CAMACHO V
JAIME JACOB VIVANCO CRUZ
NARCIZA DE JESUS FLORES FLOR
DENISSE IVONNE VASCONEZ ILLs
CAJAMARCA MALUCIN MARIA DEL

Q

entidad que
inspeccion/operacion. Se presenta la siguiente pantalla flotante, donde debe

, para consultar el nombre del o

estuvieron presentes

en

la

y posteriormente dar clic en el botén

Clasiticacion

de Estado de

Usuario

APROBADA
APROBADA
APROBADA
APROBADA
APROBADA
APROBADA
APROBADA
APROBADA
APROBADA
APROBADA
APROBADA
APROBADA

Clasificacion de Usuario

FUNCIONARIO PUBLICO
FUNCIONARIO PUBLICO
FUNCIONARIO PUBLICO
FUNCIONARIO PUBLICO
FUNCIONARIO PUBLICO
FUNCIONARIO PUBLICO
FUNCIONARIO PUBLICO
FUNCIONARIO PUBLICO
FUNCIONARIO PUBLICO
FUNCIONARIO PUBLICO
FUNCIONARIO PUBLICO
REPRESENTANTE DE ENTIDAD PUBL

Seleccionar

e Cargo: Se habilita un campo de texto para registrar el cargo del o de los funcionarios
de la entidad seleccionados.

¢ Observaciones de Entidad: Campo de texto no editable que muestra las
observaciones registradas por el funcionario de la entidad.

o Ver Informe: Se muestra el botén
funcionario
inspeccion/operacion.

de

la

entidad  participante,

Ver Informe

registre

, v se habilita una vez que el

su

informe

¢ Seccion [Sin Nombre]: En esta seccion se registran los siguientes campos:

* Estado de Inspec

Observacion

cion

--Seleccion-- v

Detalle de Toma de Muestras

de

la

e Estado de Inspeccion: Se debe seleccionar el estado en el cual se encuentra la
inspeccion/operacion:

No Concluida

No Realizada
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o Observada
o Realizada
o Obsetvacion

En esta seccidn existe el boton Detalle de Toma de Muestras | . resenta una pantalla
, que p p

flotante, la informacion de esta pantalla se detalla en el Anexo 3 “Para el registro de
Toma de Muestras”.

5.8. Una vez efectuado el registto de los campos del informe de inspeccién/operacion, y si

corresponde al registro inicial del informe se debe dar clic en el boton , €aso

contrario, si es una acciéon de modificacién se debe dar clic en el botén ’M\. A
continuacion se presenta el siguiente mensaje de confirmacion, que cuenta con 2 acciones:

e "Si"en caso de continuidad del registro y

e "No" en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.

¢Esta seguro de realizar el Registro?

s | I

iEsta sequro de Modificar el registro?

s |

5.9. Para eliminar el registro de un informe de inspeccion, una vez seleccionado el registro, dar clic

en el boton L ENMINAF | A coneinacion sc presenta el siguiente mensaje de confirmacion, que
cuenta con 2 acciones:

e "Si"en caso de continuidad de la accién y
e "No" en caso de querer continuar con la accién.

¢Desea eliminar la informe de resultado de
inspeccion/operacion?

s |
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Cabe indicar que la accién de eliminar el informe, corresponde a borrar los campos registrados
y que el informe de inspeccién/operacion regrese al estado de “ASIGNADO”.

5.10. En caso de no haber registrado un campo mandatorio se presentan mensajes de error o de
informacioén indicando los campos que requieren ser registrados:

-~ .
1. Informacion

El campo Porcentaje de Inspeccion/Operacion es

obligatorio.

P .
1. Informacion

El campo Estado de Inspeccion es obligatorio.

P .
1. Informacion

El campo Fecha/Hora de Inicio de Inspeccion/Operacion

es obligatorio.

P -
1. Informacion

El campo Fecha/Hora de Fin de Inspeccion/Operacion es

obligatorio.

Fecha/Hora de Fin de Inspeccion/Operacion debe ser
anterior a la Fecha actual.

Fecha/Hora de Inicio de Inspeccidon/Operacion debe ser
posterior a la Fecha/Hora de Fin de Inspeccion/Operacion
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6. ANEXOS

6.1. Pantallas de error de pantalla flotante de Solicitud de Separacion/Fraccionamiento

o .
1. Informacion

El campo Numero de Carga es obligatorio.

P .
1. Informacion

El campo Secuencia es obligatorio.

P .
1. Informacion

El campo Numero de Unidad de Carga es obligatorio.

o .
1. Informacion

El campo Capacidad de Contenedor es obligatorio.

P .
1. Informacion

El campo Sello 1 es obligatorio.

-~ .
1. Informacion

Peso Bruto de Salida debe ser mayor a 0.

o .
1. Informacion

El campo Embalaje es obligatorio.
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o .
I, Informacion

El campo Descripcion de la Mercancia es obligatorio.

6.2. Pantallas de error de pantalla flotante de Solicitud de Re-estiba de Mercancia

< - >
1. Informacion

El campo Tipo y Tamano de Equipo es obligatorio.

< - -
1. Informacion

El campo Sello 3 es obligatorio.

o .
1. Informacion

Peso Bruto de Salida debe ser mayor a 0.

o .
1. Informacion

El contenedor correspondiente con el nimer identificador
MSC1 no existe en el inventario de contenedores vacios.

-~ .
1. Informacion

El campo Secuencia es obligatorio.

P .
1. Informacion

El campo Embalaje es obligatorio.
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P .
1. Informacion

El campo Descripcion de la Mercancia es obligatorio.

6.3. Para el registro de Toma de Muestras

Consulta de Informacién Para Toma de Muestras X

Resultado : 0 =

[a]
=
No. Descripcion Cantidad Tipo de Solicitante Tipo de Unidad
@ [~ |
* Nimero_de Informe de .
Inspeccion 1691085720161C000001P Cadigo
* Descripcion * Cantidad

| —

* Nombre del Solicitante --Seleccién-- v ‘Q‘

Nombre de Funcionario
Motivo de

Toma de (Max:500)
Muestra

Fecha de Toma de Muestra @ Inspector ‘K‘
Estado --Seleccion-- v | Peso Total vl
*Tipo de Unidad --Seleccion-- v
Imagenes el
O Nombre del Archivo Tamaiio del Archivo Archivo

Tamafio de Total : Agregar

\ Modificar || Eliminar %

m

En esta pantalla flotante, se presenta el siguiente grid que muestra la informacién de muestras
que se hayan ingresado previamente:

e No.

¢ Descripcion

e Cantidad

e Tipo de Solicitante
¢ Tipo de Unidad
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En la seccién para el registro de la informacion de toma de muestras se presentan los siguientes
campos:

Numero de Informe de Inspeccion: Es un campo no editable, y muestra
automaticamente el numero del informe de inspeccion del cual se va a registrar el detalle de
la toma de muestra.

Codigo

Descripcion

Cantidad

Nombre del Solicitante: Muestra una lista desplegable para seleccionar el tipo de
solicitante a registrar.

e Agente de Aduana

e IMP/Exportador

e Entidades Externas

e Servidor Aduanero

e Otros

Al seleccionar Agente de Aduana o IMP/Exportadot, se habilita un campo con el boton

Q , para consultar la informacién del OCE, a través de la siguiente pantalla flotante, donde

una vez identificado se da clic en el boton Seleccionar :

Consulta de Solicitante X

Tipo de Operador --Todo-- |w Cddigo de OCEs
‘EH Consultar0 |
Resultado : 0
No Oce Tipo de Operador Nombre de OCEs ID de Usuario N(:mere_de
suario

Seleccionar

Al seleccionar Entidades Externas, se habilita una lista desplegable con la siguiente
informacion:

e INEN

e CONSEP
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Agrocalidad
e MSP
MIPRO

Al seleccionar Servidor Aduanero, se habilita un campo con el botén Q , para consultar la

informacién del funcionario, a través de la siguiente pantalla flotante, donde una vez
identificado se da clic en el botén Seleccmnar :

Consulta de Informacion Funcionarios X

ID de Funcionario Nombre de Funcionario
Departamento @H Consultar” ‘
Resultado : 0
No D de  Nombre de Funcionario Departamento Cantidaq de Tramites Cantidad de_Tramites
Funcionario Asignados Atendidos

¢ Nombre de Funcionario: Este campo solo se habilita cuando en “Nombre de Solicitante”,
se selecciona Entidades Externas.

e Motivo de Toma de Muestra

e Fecha de Toma de Muestra: Se muestra el boton “E‘, en donde se debe seleccionar la
fecha respectiva.

e Inspector: Se muestra el boton a

inspeccion/operacion.

, para consultar el nombre del inspector que realiza la

e Estado: Se muestra la siguiente lista desplegable:
e Extraida
e En revision
e Entregada
e En bodega
e Devuelta
e Peso Total
e Tipo de Unidad: Se muestra la siguiente lista desplegable:
e Docena por 10%%6
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e Docena

e Par

e Par por 10¥*%6
e Balde

e Bolsa

[ ]

e Seccion [Imagenes]

Imagenes (|
O Nombre del Archivo Tamaiio del Archivo Archivo
O  cargar | | Descargar

Tamafo de Total : Agregar Eliminar

e Nombre del Archivo
e Tamafio del Archivo
e Archivo

Esta seccion se utiliza para subir archivos del detalle de la toma de muestras, para lo cual se

debe dar clic en el boton 993" , para habilitar la opcién de cargar el archivo de las

fotos de las muestras. En caso de haber subido por error una foto se puede seleccionar

dando clic en el botén ¥, y posteriormente dar clic en el botén Eliminar

6.3.1. Si se quedan datos consultados dar clic en el boton @ para limpiar los campos.

6.3.2. Para el registro de un nueva muestra de clic en el boton Reqisirar ; €caso contrario, si

la accién que se esta realizando es una modificacién de clic en el boton m_t
En ambos casos, luego de presionar uno de estos botones, presenta el siguiente mensaje
de confirmacion.

™ -
I Informacion

Se ha procesado correctamente.

6.3.3. Para eliminar un detalle de toma de muestra, una vez seleccionado el registro, de clic en el

boténl Eliminar |
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6.3.4. En caso de no haber registrado un campo mandatorio se presentan los siguientes
mensajes de error o de informacion:

< = »
I Informacion

El campo Descripcion es obligatorio.

o i
I Informacion

El campo Cantidad es obligatorio.

P .
I Informacion

El campo Tipo de Solicitante es obligatorio.

e - >
I Informacion

El campo Solicitante es obligatorio.

P .
I Informacion

El campo Tipo de Unidad es obligatorio.
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