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SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0116-RE

Guayaquil, 17 de febrero de 2014

DIRECTOR GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador establece que el sector publico
comprende: “Los organismos y entidades creados por la
Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad
estatal, para la prestacion de servicios publicos o para
desarrollar actividades economicas asumidas por el
Estado.”

Que el articulo 227 ibidem estipula que, “La administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige
por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.”

Que el Art. 425 de la Carta Magna de la Republica, estipula
el orden jerarquico de aplicacion de las normas de la
siguiente manera: “La Constitucion; los tratados y
convenios internacionales; las leyes organicas; las leyes
ordinarias; las normas regionales y las ordenanzas
distritales; los decretos y reglamentos; las ordenanzas; los
acuerdos y las resoluciones; y los demas actos y decisiones
de los poderes publicos.”

Que el Art. 202 del Titulo II De la Facilitacion Aduanera
para el Comercio, del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones determina, “La subasta publica se
sujetard a las normas establecidas para su efecto, tanto en
el reglamento a este Codigo como en las disposiciones que
dicte la administracion aduanera. Para dicho fin podra
contratarse a un tercero.”

Que en virtud de la promulgacién del Titulo II De Ia
Facilitacion Aduanera para el Comercio, del Coédigo
Organico de la Producciéon, Comercio e Inversiones, es
necesario dictar lineamientos para el procedimiento general
de Subasta Publica, Adjudicacion Gratuita y Destruccion.

Que mediante resolucion SENAE-DGN-2012-0238 (RO-
785; 10-Sep-2012) el Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador expidio el “Procedimiento
general de adjudicacion gratuita, subasta publica y
destruccion”.

Que se han identificado reformas al mencionado
procedimiento, orientadas bajo el principio constitucional
de eficiencia que debe regir el sector publico.

En ejercicio de la atribucion conferida en el literal 1) del
articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, RESUELVE expedir la siguiente:

REFORMA AL PROCEDIMIENTO GENERAL DE
ADJUDICACION GRATUITA, SUBASTA PUBLICA
Y DESTRUCCION

Articulo 1: En el articulo 2, a continuacion de la frase: “El
guardalmacén de cada distrito o quien haga sus veces
debera registrar el ingreso de los bultos a las bodegas de
aduana”, agréguese lo siguiente: “y suscribir un acta de
recepcion en conjunto con quien le entregue la mercancia”.
Asimismo, al final de dicho parrafo se agregara lo siguiente:
“El mismo registro preliminar deben cumplir las mercancias
aprehendidas que ingresen a custodia de la administracion
aduanera, aunque éstas por su estado legal no puedan
someterse a adjudicacion gratuita, subasta ni destruccion.”

Articulo 2: Sustitiyase el ultimo parrafo del articulo 5 por
el siguiente: “Las entidades beneficiarias de mercancias que
requieran cumplir restricciones técnicas al comercio seran
las unicas responsables de verificar la aptitud y calidad de
las mercancias adjudicadas, con la entidad encargada de
emitir el correspondiente permiso.”.

Articulo 3: Agréguese al final del articulo 8 un parrafo del
siguiente tenor: “El importador o consignatario de la
mercancia, siempre que la identidad de este ultimo pueda
obtenerse del correspondiente documento de transporte,
debera hacerse cargo de los costos en que incurra la
administracion aduanera para conservar la integridad de los
animales y perecibles, asi como para su destruccion, para lo
cual se le emitird la correspondiente liquidacion.”.

Articulo 4: En el articulo 14, sustitiyase la frase: “Este
periodo de reconocimiento durara diez dias habiles” por la
siguiente: “Este periodo de reconocimiento durara de 3 a 10
dias habiles, segtin determine el Director Distrital”.

Articulo 5: En el articulo 22 eliminese el literal ) y
sustitiiyase el literal e) por el siguiente: “e) El valor base del
lote que sera equivalente al valor en aduana, excepto para
vehiculos y maquinaria pesada que seran subastados al 70%
del valor de mercado.”.

Articulo 6: Sustitiyase el numeral 4 del articulo 26 por el
siguiente: “Una liquidacion manual pagada, al menos por el
10% del valor del lote mas costoso en el que se haya
inscrito, como garantia de su participacion. El participante
podra hacer valer este monto para participar en otros lotes
de la misma convocatoria en los que se haya inscrito; sin
embargo, cuando sea declarado ganador en uno, se reducira
el monto de la garantia en la parte correspondiente al 10%
de dicho lote. El participante solo podra ser parte de la
subasta de cualquier lote de la convocatoria en el que se
encuentre inscrito, cuando contare con el respaldo de
garantia en monto suficiente para solventar su
participacion”.

Igualmente, en el numeral 6 se sustituird la frase:
“Comprobante de depdsito o transferencia del pago” por la
frase: “Liquidacion manual pagada”.

Articulo 7: En el articulo 29 sustitiyase la frase: “La
subasta propiamente dicha durard 8 horas” por la siguiente:
“La subasta propiamente dicha durard 6 horas”.
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Articulo 8: En el articulo 33 eliminar la frase: “y los
tributos internos que fueran aplicables”.

Articulo 9: Sustituir el numeral 4 del articulo 34 por el
siguiente: “4. Las que no hayan sido adjudicadas en subasta
publica; sin perjuicio de lo cual, de manera extraordinaria,
cuando el valor de las mercancias lo justifique, el Director
Distrital podra disponer que éstas pasen a un nuevo proceso
de subasta, bajo las mismas condiciones que el primero.”.

Articulo 10: Agregar al final del segundo parrafo del
articulo 35 lo siguiente: “En este ultimo escenario, se
preferira la inclusion de las mismas en el programa de
“Chatarrizacion de los bienes obsoletos e inservibles del
sector publico” regulado por el Ministerio de Industrias y
Productividad; y sélo si esto no fuere posible, se recurrira a
gestores ambientales independientes.”.

Articulo 11: En el articulo 38 eliminese la coma y la frase:
“eximiéndole de la presentacion de documentos de control y
de la suscripcion de declaraciones de responsabilidad con la
administracion aduanera”.

Articulo 12: Agréguese una disposicion transitoria del
siguiente tenor:

“SEXTA: Hasta que se implemente en el sistema
informatico el modulo que permita desarrollar
electronicamente el procedimiento de adjudicacion gratuita,
no sera necesario que los participantes estén registrados
como usuarios del ECUAPASS.

De igual manera, hasta que se implemente el modulo
informatico que permita realizar la subasta publica de
manera electronica, los participantes deberan dejar un
cheque de gerencia en lugar de una liquidacion manual
pagada, como requisito para participar en los lotes. Las
reglas para determinar el monto, la administracién y
devolucion del mismo seran las que constan en la resolucion
que regula la aplicacion de la disposicion transitoria
undécima del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio
e Inversiones.”.

La presente resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial. Dada y firmada en la ciudad de Guayaquil, en el
despacho del Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0324-RE

Guayaquil, 09 de mayo de 2014

Considerando:

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente seflala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Reputblica del
Ecuador sefiala que la Administracion Pablica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Coddigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N° 351 del
29 de Diciembre del 2010, se sefala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
traves del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y
demds normas aplicables ...”"

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones: “...1. Expedir, mediante
resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios
circulares necesarios para la aplicacion de aspectos
operativos, administrativos, procedimentales, de valoracion
en la aduana y para la creacion, supresion y regulacion de
las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones
necesarias para el buen funcionamiento de la administracion
aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados
en este Codigo y su reglamento....”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
Noviembre del 2011, el Econ. Pedro Xavier Cardenas
Moncayo, fue designado Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, de conformidad con lo
establecido en el articulo 215 del Cédigo Orgéanico de la
Produccion, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal
d) del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva en tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
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atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) articulo
216 del Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial N° 351 del 29 de diciembre del 2010.

Resuelvo:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:

“SENAE-IT-3-8-001 Instructivo de trabajo para realizar
Investigaciones de Mercado para tramitar
contrataciones”

Disposicion Final

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales y Unidades Ejecutoras del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, el formalizar las diligencias necesarias para la
publicaciéon de la presente Resolucion junto con el
conferido documento “SENAE-IT-3-8-001 Instructivo de
trabajo para realizar Investigaciones de Mercado para
tramitar contrataciones” en el Registro Oficial.

La presente resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil en la presente fecha.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

SENAE-IT-3-8-001

INSTRUCTIVO DE TRABAJO PARA REALIZAR INVESTIGACIONES
DE MERCADO PARA TRAMITAR CONTRATACIONES

MAYO 2014

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

de tramutar contrataciones.
Objetivo:

Elaboracion / Revision / Aprobacion:
Nombrte / Cargo / Firma / Fecha

Iiste documento detalla el procedimiento para realizar una investigacion de mercado con la finalidad

Describir en forma secuencial las tareas necesarias para estudiar ¢l mercado, a fin de estandanzar la
investigacion por parte de tuncionarios de la Direccién de Contratacion Publica.

Arca

Accion

x 2,

C.P.A. AlNa Y Mazzmi
Jefe de Adquidcones (F)

Direccion de Contratacion
PPablica

Flaboracion

Direccion Nacional de
Capitales y Servicios
Administrativos

Revision

Direccion Nactonal de

: Capitales v Servicios Aprobacion f
w:azngeﬁu::m%&::ns Administ. .. Administrativos
» = 0 o d
Version Fecha Razén Responsable
1 Mayo 2014 Version Inicial Ing. Alexander Acebo Moran j
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ANEXOS

OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas necesarias
para estudiar el mercado, a fin de estandarizar la
investigacion por parte de funcionarios de la
Direccion de Contratacion Publica.

ALCANCE

Esta dirigido a todos los servidores que realizan
investigaciones de mercado para definir un
presupuesto referencial fundamentado en las
especificaciones técnicas de los bienes y servicios,
excepto los de consultoria, requeridos por las
diferentes unidades del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, o en su defecto a los

servidores de los diferentes departamentos,
secciones, 4areas o unidades que realicen
investigaciones de mercado para solicitar
contrataciones.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de
recomendaciones de mejoras del y al presente
instructivo, son responsabilidad de todos los
servidores aduaneros que requieran realizar una
investigacion de mercado de los requerimientos de
contratacion.

La supervision del cumplimiento de lo establecido
en el presente instructivo, le corresponde a la
Direccion Nacional de Capitales y Servicios
Administrativos, Directores Distritales, Director de
Contratacion Publica, Directores Administrativos
Financieros de las Unidades Ejecutoras; asi como el
mejoramiento, revision, aprobacion y difusion del
mismo, conforme a sus atribuciones.

CONSIDERACIONES GENERALES

La Investigacion de Mercado es el conjunto de
actividades que se realizan para sondear la
respuesta/reaccion del mercado ante lo requerido.
Estas investigaciones pueden ser de escritorio o de
campo.

Para realizar la investigacion de mercado, los
Técnicos en Adquisiciones o servidores aduaneros
que hagan sus veces en los Distritos, deben contar

4.3.

con el requerimiento de contratacion y los Términos
de Referencia, elaborados por las areas requirentes
(Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales o
Direcciones Técnicas), los mismos que podran ser
mejorados durante la etapa de investigacion, sin que
se afecte sustancialmente las especificaciones
técnicas de dichos términos.

Previo a iniciar la investigacion de mercado, el
servidor (a) encargado debe:

Revisar que el requerimiento realizado haya sido
aprobado como necesidad institucional por parte de
la Direccion Nacional de Capitales y Servicios
Administrativos, Directores Distritales, Director de
Contratacion Publica o Directores Administrativos
Financieros de las Unidades Ejecutoras, para la
correspondiente atencion.

Verificar que la necesidad institucional, esté
debidamente programada en el Plan Anual de
Contrataciones (a excepcion de las infimas cuantias)
y que no se encuentre en el catalogo electronico del
portal de compras publicas
www.compraspublicas.gob.ec.

Conocer y comprender cual es el objetivo del
requerimiento, para lo cual debe existir
comunicaciéon constante con el area requirente,
acerca del contenido en los términos de referencia.

Comprobar si las especificaciones solicitadas en el
requerimiento pueden ser cumplidas por los
proveedores. En caso de que, como resultado de la
investigacion de mercado, se determine que en el
requerimiento hay especificaciones técnicas que no
han sido consideradas o que ya no estan vigentes,
dicho requerimiento debe ser devuelto a la unidad
requirente para su actualizacion.

Conocer cuantas marcas podrian participar con las
especificaciones dadas y confirmar que los términos
de referencia no estén dirigidos para el
cumplimiento de una marca o un proveedor
especifico. Este tema solamente se podria dar en
casos debidamente justificados y permitidos por la
normativa legal vigente, como por ejemplo de
proveedor tnico.

Confirmar con el area requirente los documentos
minimos necesarios que debe presentar el proveedor
para que su cotizacion sea considerada en el estudio
de mercado (por ej.: ser distribuidor autorizado);
verificar que los documentos exigidos puedan ser
expedidos por personal autorizado en la entidad o
empresa acreditada para hacerlo.

Si se trata de contratacion de capacitaciones se debe
comprobar, previo a la publicacion del proceso, que
el proveedor se encuentre -calificado por el
Ministerio de Relaciones Laborales MRL (antes
SENRES) en la rama del curso que oferta.
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4.4.

4.5.

4.6.

5.1.

5.2.

Verificar si los documentos solicitados en las
especificaciones técnicas, son aplicables tanto a
personas naturales como a juridicas, de ser el caso.

Omitir documentacion que no da valor agregado a
la evaluacion del proveedor.

Una vez concluida la investigacion de mercado y
elaborado el cuadro comparativo, se requiere
someterlo a una revision final, a efecto de verificar
que la informacién contenida en el mismo sea la
necesaria, est¢é completa y corresponda a lo
requerido, a fin de establecer un presupuesto
referencial 6ptimo para el proceso.

En caso de infimas cuantias se debe sugerir la
seleccion mas conveniente para la contratacion de la
institucion.

Todos los cuadros comparativos deben contar con la
sumilla del Técnico en Adquisiciones o quien haga
sus veces en los Distritos que los elaboré y participd
en la investigacion; y los informes de investigacion
de mercado con la firma de quienes participaron en
la investigacion.

Los informes de investigacion de mercado
elaborados por los servidores deben contener el
procedimiento realizado en la investigacion, en
cumplimiento de lo dispuesto en el presente
instructivo; los mismos que deben contar con la
revision por parte de la Jefatura de Adquisiciones y
supervision de la Direccion de Contratacion Publica
(o quien haga sus veces) para continuar con el
tramite respectivo.

PROCEDIMIENTO

Verificar contrataciones similares realizadas por
el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador -
SENAE.- Se debe revisar en el portal de compras
publicas las contrataciones similares realizadas con
anterioridad, considerando de preferencia las mas
cercanas a la fecha de la investigacion que se esta
realizando.

Revisar los datos tales como: precios y
especificaciones técnicas de la contratacion
publicada por el SENAE en el portal de compras
publicas, a fin de determinar si es factible
considerar la informacion que se ajuste a la
necesidad presente del SENAE y sirva para
determinar el presupuesto referencial (excepto en
mecanismos de infimas cuantias).

Verificar contrataciones similares realizadas por
otras entidades del estado.- Se debe revisar en el
portal de compras publicas las contrataciones
similares realizadas por otras entidades del estado,

5.3.

5.4.

considerando de preferencia las mas cercanas a la
fecha de la investigacion que se esta realizando.

Revisar los datos tales como: precios y
especificaciones técnicas de la contratacion
publicada en el portal de compras publicas por otras
entidades contratantes, a fin de determinar si es
factible considerar la informacion que se ajuste a la
necesidad presente del SENAE y sirva para
determinar el presupuesto referencial (excepto en
mecanismos de infimas cuantias).

Obtener informacion del mercado.- De no poder
conseguir aportes significativos en la investigacion
realizada, considerando contrataciones anteriores
realizadas por el SENAE o por otras entidades del
estado en el portal de compras publicas, ya sea por
datos globales en cantidades o precios, se pueden
obtener los datos de contacto de los adjudicatarios
de contrataciones similares al requerimiento objeto
de la investigacion de mercado, para solicitarles
cotizaciones.

Paralelamente, se debe recopilar la informacion de
posibles proveedores que puedan ofrecer los bienes
y servicios requeridos, para contactarlos de manera
individual y verificar lo siguiente:

La informacion inherente al bien o servicio a
contratar, como son: garantia, forma de pago,
tiempo de entrega, disponibilidad en stock. Si éstas
difieren de las indicadas en el requerimiento, se
debe investigar las razones por las cuales varian, a
fin de determinar la informacién correcta sobre
estos puntos.

En caso de que el requerimiento corresponda a un
procedimiento de Subasta Inversa para la
contratacion de diferentes bienes o servicios que los
puede brindar un mismo proveedor, se debe
verificar si es factible que mas de un proveedor
pueda participar en el proceso. De no contar con
mas de un proveedor interesado en participar en el
proceso o de considerar que para mayor oportunidad
de participacion de proveedores (con el fin de no
arriesgar a caer en un proceso fallido), se podra
realizar la separacion de la contratacion en
diferentes procesos, siempre que esta no se emplee
como medio de elusion de procedimientos.

Verificar el tiempo que les tomaria a los
proveedores reunir la documentaciéon que se debera
presentar en la oferta y considerar estos tiempos en
la elaboracion del cronograma del proceso.

Cotizar.- Se puede solicitar cotizaciones en forma
individual por diferentes medios de comunicacion
tales como: correo electronico, teléfono, fax,
escrito, o visitas personalizadas como resultado de
las investigaciones de campo realizadas en las
instalaciones de los proveedores; sin que sea
necesario que estos proveedores objeto de la
investigacién consten inscritos en el Registro Unico
de Proveedores - RUP.
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Las cotizaciones deben contar minimo con la informacién
Fig#1:

sefialada en el siguiente ejemplo que utiliza el presente formato,

Registro Unico de Proveedores RUP

No tiene accionistas o socios en paraisos
fiscales

SRI

Personal afiliado al IESS, segtin el caso
*Otros Requisitos minimos que se considere
deba detallarse...

Nombre del proveedor: XXX
Direccion: XXX
Ciudad: XXX
Teléfono: XXX
RUC/Cédula: XXX
Fecha: XXX
VALOR VALOR
ITEM RUBRO CANTIDAD | UNIDAD | UNITARIO TOTAL
Prov. de aire acondicionado Tipo Split de
1118000 BTU 2 u 780 1.560,00
2 | Instalacion de Aire Acondicionado 2 u 330 660
3 | Alquiler de andamio 5 dias 100
SUMAN 2.320,00
Costos Indirectos
... % 116
PLAZO: xx dias calendario Descuento ...% 0
FORMA DE PAGO: xxxx SUBTOTAL 2.436,00
GARANTIA: xxx (de darse el caso) IVA 12% 292,32
VIGENCIA DE LA OFERTA: 90 dias segun el caso TOTAL 2.728,32
REQUISITOS QUE SE EVALUARAN EN
EL PROCESO DE CONTRATACION
*
(EL PROVEEDOR DEBERA MARCAR SI
CON X) CUMPLO

Excepto en mecanismos de Infima Cuantia |

Nombre del proveedor

Firma del proveedor o responsable técnico, en caso de persona juridica

Fig. # 1 Ejemplo de Cotizacion

Todos los servidores que realizan las investigaciones de
mercado, deben dejar claro a los proveedores que se trata de
una investigacién y que las invitaciones o convocatorias
formales del proceso de contratacion, se deben remitir a
través del portal de compras publicas (excepto en el
mecanismo de Infima Cuantia).

Los servidores, al solicitar la cotizacion, deben exponer al
proveedor los términos de referencia de la contratacion
requerida, junto con el formato o la informaciéon minima
que debe contener la cotizacion. El cuadro que se muestra

en la Fig. # 2, debe ser llenada por el proveedor, como
informacioén general para conocimiento del servidor que
realiza la investigacion (excepto para el mecanismo de

Infima Cuantia).

Estos requisitos deben ser sustentados por los oferentes
invitados en la etapa correspondiente del proceso de
contratacion siempre que esto hayan sido requeridos en los
pliegos, una vez publicado en el portal de compras publicas,
para su respectiva calificacion:
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REQUISITOS QUE SE EVALUARAN EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Registro Unico de Proveedores RUP

Personal afiliado al IESS, segun el caso

(EL PROVEEDOR DEBERA MARCAR CON X)

No tiene accionistas o socios en paraisos fiscales

*Otros Requisitos minimos que se considere deba detallarse...

SI CUMPLO

[ ]

[ ]
[ ]

* Aqui se describira el requisito minimo inherente a la naturaleza del objeto de contratacion,

no se deberan indicar todos los documentos que se solicitaran en los pliegos para calificar

Fig. # 2 Cuadro de Requisitos que debera indicar el proveedor que los cumple para su posterior participacion y presentacion

en el proceso de contratacion respectivo.

Todas las cotizaciones, para que puedan ser incluidas en la
investigacion de mercado, deben tener la firma del
proveedor (en caso de ser persona natural) o del
ejecutivo/técnico responsable (en caso de ser persona
juridica), con el sello de la empresa (ver formato de la fig.
#1). Si las cotizaciones son escaneadas y enviadas por
correo electronico, se debe adjuntar el correo en el que
conste la direccion electronica de envio.

Verificar que los proveedores no estén relacionados entre si,
comparando sus datos, tales como: direcciones, teléfonos,
representante legal, etc.

Analizar que las cotizaciones sean comparables entre si,
tomando en cuenta los nombres de los rubros y parametros
ofertados.

El precio cotizado debe incluir: el valor de los bienes o
servicios, el transporte/movilizaciéon hasta el sitio de
entrega, seguro, instalacién y montaje (de ser pertinente), el
costo de los materiales necesarios, pruebas, los costos
indirectos, induccidn, impuestos, tasas, y servicios; es decir,
absolutamente todo lo necesario para entregar los
bienes/servicios a plena satisfaccion de la entidad y listos
para su utilizacioén inmediata.

En caso de que los proveedores no estén registrados en el
portal de compras publicas (RUP), se los debe invitar para
que se habiliten en el registro del SERCOP; sin embargo
esto no debe impedir su participacion e inclusion en la
investigacion de mercado.

5.5. Otras fuentes de investigacién. Se puede buscar
informacion sobre el precio del bien y servicio en
otras fuentes como camaras de comercio, camaras

5.6.

de produccion, bolsas de productos, internet, entre
otras.

Los precios comparables obtenidos de bienes y
servicios similares al requerimiento de contratacion,
deben ser considerados para el analisis del
presupuesto referencial.

Siempre que sea posible, en los casos de prestacion
de servicios de: limpieza y mantenimiento o
seguridad, se recomienda realizar un costeo del
servicio, considerando los costos directos e
indirectos de acuerdo al mercado y la legislacion
laboral vigente.

Concluir la Investigacion de Mercado.- Para
concluir la investigacion de mercado, se debe
considerar lo siguiente:

Reunir minimo 3 cotizaciones de diferentes
proveedores, de las cuales se puede presentar una
(1) excusa o justificacion de un proveedor por su no
participacion en la etapa de investigacion de
mercado (excepto en procesos de contratacion
directa o que solamente se cuente con dos
distribuidores autorizados en el pais).

En caso de tomar en cuenta las contrataciones
realizadas anteriormente por el SENAE u otras
Instituciones del Estado, se debe considerar un
incremento por el porcentaje de la inflacion
correspondiente a la fecha que se emita el
respectivo informe de investigacion de mercado
(excepto en los mecanismos de infimas cuantias).

Finalmente se debe realizar un cuadro comparativo
con la informacion referencial obtenida de acuerdo
a lo indicado en los numerales anteriores.
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Presentar el cuadro comparativo de la investigacion de mercado realizada, con la informacion minima que contiene el siguiente
formato:

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

ADUANA DI
ECUADOR

CUADRO COMPARATIVO
CIUDAD, FECHA
Guayaquil,
PROVEEDOR 1 PROVEEDOR 2 PROVEEDOR 3
ITEMS DETALLE CANTIDAD | V.UNIT. | V.TOTAL | V.UNIT. | V.TOTAL | V.UNIT. V.TOTAL

RUBRO, ITEM O PARAMETRO 1

RUBRO, ITEM O PARAMETRO 2

SUBTOTAL
IVA %
TOTAL
TIEMPO DE ENTREGA :
GARANTIA:
FORMA DE PAGO :

ESTADO DEL RUP/OBSERVACIONES

Elaborado por: ..o
Revisado pot: ......coeeveeiiiiin

5.7.

Fig. # 3 Cuadro Comparativo de la Investigacion de Mercado

Analizar la informacién para obtener el
Presupuesto Referencial (no aplica en procesos de
contratacion directa).-

Considerando lo detallado en el cuadro
comparativo, se debe analizar la informacion
contenida en el mismo, ya sea por item o por la
totalidad de la cotizacion, a fin de discernir un
presupuesto referencial optimo para el proceso de
contratacion.

Asi mismo se puede descartar del andlisis, aquel
valor referencial que rompe mercado o que se
observe de sobremanera que se encuentra
significativamente por encima o por debajo del
mercado, esto a fin de que no se afecten los
intereses institucionales dentro del proceso de
contratacion.

Para determinar un Optimo presupuesto referencial

se deberia contar con minimo 3 valores
referenciales, salvo el caso de manifiesta
imposibilidad.

Finalmente el presupuesto referencial para un
proceso de contratacion se obtiene considerando las
cotizaciones recibidas por los proveedores y demas
valores obtenidos, a través de calculos matematicos
considerando, ya sea una medida de tendencia
central o un valor que resguarde los intereses
institucionales.

5.8.

En caso de que una misma contratacién contemple
la adquisicion de bienes y servicios o contemple en
la misma contratacion la prestacion de varios tipos
de servicios, se debe calcular ¢ indicar en el Informe
de Investigacion de Mercado el porcentaje minimo
del presupuesto referencial que corresponda a cada
item especifico; el mismo que sera contemplado en
los pliegos del proceso de contratacion.

Elaborar el Informe de Investigaciéon de
Mercado para los procesos de contrataciéon.- Se
debe realizar un informe de investigacion de
mercado para los procesos de contratacion de bienes
y servicios a excepcion de:

e Compras por catalogo electronico
e Consultorias

e Licitacién

e Procedimientos Especiales

e Régimen Especial de Comunicacion Social,
entre Entidades publicas o sus Subsidiarias, y
Asesoria y Patrocinio Juridico.

El informe de investigacion de mercado debe
contener la siguiente informacion:

1. Detalle del (los) documento(s) en el (los) que se
expresa la necesidad de adquirir el bien o
servicio.
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2. Indicar si el bien o servicio requerido esta
incluido en el PAC o en su respectiva reforma.

3. En caso de que se requiera realizar una
contratacion a nivel nacional o incluir Distritos
pertenecientes a otras Unidades Ejecutoras, se
debe contar con la respectiva resolucion de
autorizacion, e indicarla en el informe.

4. Indicar que el bien o el servicio requerido no se
encuentra en catalogo electronico del Portal de
Compras Publica.

5. Indicar sobre contrataciones similares que
hayan sido realizadas anteriormente por el
SENAE, de ser el caso.

6. Indicar sobre contrataciones similares que
hayan sido realizadas anteriormente por otras
entidades del Estado, de ser el caso.

7. Indicar en detalle, sobre las cotizaciones
recibidas y sus novedades, de ser el caso.

8. Indicar sobre el precio del bien y/o servicio que
se haya obtenido en otras fuentes.

9. Cuadro comparativo en el que se detalle los
valores referenciales obtenidos dentro de la
investigacion de mercado (excepto en los
procesos, de los que por su naturaleza no sea
posible contar con minimo 3 valores
referenciales)

10. Anélisis para obtener el presupuesto referencial
recomendado para el proceso, indicando el
calculo matematico utilizado y por qué.

11. Sugerencias o recomendaciones acerca del
presupuesto  referencial, del proceso de
contratacion aplicable, asi como los nombres de
los servidores que actuarian como Fiscalizador
y Administrador del respectivo contrato, de ser
el caso.

12. Cualquier otra informaciéon adicional que
pudiera darse durante la investigacion de
mercado y que se considere relevante para el
proceso de contratacion.

13. Adicionalmente el informe debe sugerir la
respectiva reforma al PAC, cuando sea
necesario, ya sea por la inclusiéon de un nuevo
objeto de contrataciéon o modificaciones de los
siguientes parametros: objeto de contratacion ya
existente, presupuesto referencial, codigo del
producto CPC, tipo de compra, informacion
presupuestaria o cuatrimestre.

Se puede tomar este esquema y procedimiento
detallado en el presente instructivo, en los demas
procesos de contratacion de bienes y servicios, para
lo que sea aplicable.

5.9.

5.9.1

1))

2)

Analizar la  informacién para realizar
contrataciones a través del mecanismo de infima
Cuantia.- Considerando la informacion obtenida de
la investigacion de mercado de acuerdo a lo
indicado en los numerales anteriores, se debe
realizar un cuadro comparativo (ver Fig. #3) que
debe contener la informacion minima de dos
cotizaciones y una excusa o justificacion de un
proveedor, por su no participacion en la etapa de
investigacion de mercado.

Para las contrataciones bajo el mecanismo de
infimas cuantias se debe analizar los precios por
item, valor total cotizado, el tiempo de entrega,
garantias, forma de pago y demas informacion
detallada en el cuadro comparativo, a fin de sugerir
lo mas conveniente a los intereses de la institucion,
observando que el valor a contratar no supere el
monto establecido para realizar este mecanismo de
contratacion.

Los servidores que realizan la investigacion de
mercado deben adjuntar al cuadro comparativo, el
Registro Unico de Proveedores- RUP o el Registro
Unico de Contribuyentes- RUC de los proveedores
sugeridos para la contratacion, donde conste
registrada la actividad econdémica similar o
relacionada al bien o servicio que ofrecio.

En caso de que el proveedor sugerido para la
contratacion bajo el mecanismo de infima cuantia se
encuentre inscrito y habilitado en el RUP, no se le
exigira la entrega de documentos que previamente
hayan sido entregados para efectos de habilitarse en
el Registro Unico de Proveedores.

Aplicacion de la contratacion directa a través del
mecanismo de infima cuantia.- Solo en los casos
de requerirse contrataciones directas a través del
mecanismo de [nfima Cuantia, se debe contar con lo
siguiente:

Las Direcciones Distritales que no estan
constituidas como Unidad Ejecutora, debe presentar
dentro de la investigacion de mercado por lo menos
una (1) cotizacion.

Las Unidades Ejecutoras deben contar con 3
cotizaciones, o en su defecto con minimo dos (2)
cotizaciones y una (1) excusa de justificacion de un
proveedor, por su no participacion en el proceso. En
este ultimo caso se puede contratar directamente
toda vez que se explique en el informe de la
investigacion de mercado los motivos suscitados
que dan lugar a realizar una contratacion directa de
proveedores, el cual debe estar debidamente
autorizado por la autoridad competente, segun el
caso:

a. UE 9999 — El Director Nacional de Capitales y
Servicios Administrativos en la Direccion
General

b. UE 0003 — El Director Distrital de Guayaquil o
su delegado
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3)

4)

c. UE 0001 y 0002 — EI Subdirector de Apoyo
Regional y el Director Distrital de Quito,
respectivamente.

En los casos de contrataciones que sean necesarias
realizar para eventos ceremoniales, actos oficiales o
protocolares de caracter nacional o internacional; se
puede contratar directamente conforme a lo
detallado en la proforma de gastos realizada por el
Director de Comunicacion debidamente aprobada
por la Méaxima Autoridad o su delegado, de acuerdo
a lo establecido en la normativa vigente.

Es responsabilidad de los autorizadores de gasto y
de los servidores que realizan las investigaciones de
mercado en cada dependencia del SENAE, verificar
que la cotizacion que reciban para la contratacion
directa, se encuentre dentro de los precios del
mercado. Las certificaciones e informes de

5.9.2

disponibilidades  presupuestarias  deberan  ser
emitidas por las Unidades Ejecutoras de acuerdo a
la competencia territorial que les corresponda.

Notificar a los proveedores de infimas cuantias.-
En cada dependencia se nombra a un servidor
destinado a realizar las constataciones de niimeros
telefonicos, correos electronicos y notificaciones de
los resultados de la etapa de investigacion de
mercado para contrataciones de infimas cuantias, de
cada uno de los proveedores participantes.

Las notificaciones se deben realizar en forma
individual a los proveedores que participaron en las
investigaciones de mercado, luego de las
contrataciones realizadas bajo el mecanismo de
infimas cuantias en las direcciones de correo
electronico de cada participante, salvo el caso de
aquellos proveedores que no cuenten con direccion
electronica y contrataciones directas.

La notificacion via correo electronico, se deben realizar con la informacion minima de acuerdo con el formato de la Fig.#4:

COMUNICACION DE RESULTADOS DEL PROCESO A LOS PROVEEDORES
PARTICIPANTES PARA LA SELECCION DE CONTRATACIONES A TRAVES
DEL MECANIMSO DE INFIMAS CUANTIAS

E/ Servicio Nacional de Aduana de Ecuador, informa a usted los resultados de la siguiente contratacion
realizada a través del mecanismo de Infima Cuantia, del cual participd:

OBJETO DE 1.4 CONTRATACION:

PROVEEDORES

PRECIO TOTAL (sin I17A)

OFERTADO

7)

2)

J)

%)

SS9 S |Ss

Proveedor seleccionado:
Fuente: Datos Julio 2012

Agradecemos su participacion y les invitamos a continuar siendo parte de otros procesos de seleccion a través del
mecanismo de infimas cuantias, cuyas solicitudes de cotizacion se las realizard posteriormente.

Fig. # 4 Formato solo para Notificacién de Resultados de Infimas Cuantias

El servidor designado debe reportar mensualmente a su Jefe inmediato y al Director Distrital o Director de Area (segiin sea el
caso), las novedades que se suscitaron dentro de este procedimiento de constatacion y notificacion, a lo cual se dispondra de
manera aleatoria una inspeccion fisica de las instalaciones de los proveedores participantes y se tomaran las acciones correctivas
de ser el caso.

6.

ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.
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SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0403-RE
Guayaquil, 27 de junio de 2014
DIRECTOR GENERAL
Considerando:

Que el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador consagra el principio juridico de legalidad como
limite sobre todas las actuaciones de quienes forman parte
del sector publico ecuatoriano, sefialando que las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las
servidoras o servidores publicos y las personas que actien
en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley.

Que el articulo 212 del Cddigo Organico de la Produccion,
Comercio ¢ Inversiones establece las potestades aduaneras
como un conjunto de derechos y atribuciones que la Ley y
el Reglamento otorgan de manera privativa a la aduana para
el cumplimiento de sus fines; entre las cuales se encuentra
la facultad reglamentaria.

Que mediante resolucion DNG-0409 la Direccion General
del Servicio Nacional de Aduana expidi6 el “Reglamento
que Regula la Actividad de los Agentes de Aduana”, misma
que fue publicada en el Registro Oficial N° 525 del 01 de
septiembre del 2011.

Que la falta de unificacion de plazos para los procesos de
autorizacion de personas juridicas calificadas como agentes
de aduana y de los agentes de aduana persona natural que
son representantes legales de dichas personas juridicas,
dificulta el cumplimiento del principio constitucional de
eficiencia que debe regir a la administracion publica.

Por lo sefialado anteriormente y en ejercicio de la atribucion
contenida en el literal 1) del articulo 216 del Codigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
RESUELVE expedir la siguiente:

REFORMA A LA RESOLUCION NO. DNG-0409 DEL
REGLAMENTO QUE REGULA LA ACTIVIDAD DE
LOS AGENTES DE ADUANA

Articulo 1: Agréguese al final del articulo 24, los siguientes
parrafos:

“Las nuevas autorizaciones que se emitan para agentes de
aduana personas juridicas culminaran en la misma fecha en
que fenezcan las autorizaciones previamente otorgadas a
sus representantes legales agentes de aduana personas
naturales.

Los procesos de renovacion de licencias para agentes de
aduana persona juridica cuyo representante legal debe ser
agente de aduana persona natural, y para los agentes de
aduana persona natural que figuran como representantes
legales de dichos agentes de aduana persona juridica, se
realizaran de forma unificada y los plazos de autorizacion
tendran la misma vigencia.”

Articulo 2: Posterior al articulo 36 agréguese el articulo
36.1, que expresara:

“Art. 36.1.- En caso de verificarse el cambio de
representante legal de un agente de aduana persona juridica
sin que se haya comunicado en el plazo establecido en el
articulo 19 a la autoridad aduanera o si se realiza la
designacion de un nuevo representante legal de un agente
de aduana persona juridica a un ciudadano o ciudadana que
no cuente con la autorizacion como agente de aduana
persona natural, se procederd a sancionar a dicho agente de
aduana persona juridica con una multa por falta
reglamentaria por cada declaraciéon aduanera transmitida
mientras se haya encontrado en funciones el representante
legal cuyo cambio no haya sido comunicado a la autoridad
aduanera o el representante legal no autorizado como agente
de aduana persona natural.

Para el caso de designacion de un representante legal que no
sea agente de aduana persona natural ademas de lo sefialado
anteriormente se procedera con el bloqueo del codigo hasta
la designacion de un representante legal que sea agente de
aduana persona natural.

Lo indicado anteriormente sin perjuicio de que se realice el
respectivo proceso de control posterior a las declaraciones
aduaneras transmitidas por el agente de aduana persona
juridica en los casos seflalados en el primer parrafo, los
cuales deberan ser seleccionados mediante el sistema de
perfiles de riesgo.”

Articulo 2: Agréguese la disposicion transitoria cuarta,
misma que sefialara:

“CUARTA: A los agentes de aduana personas naturales que
posteriormente hayan sido autorizados como representantes
legales de agentes de aduana personas juridicas, se les
extenderd el plazo de vigencia como agentes de aduana
personas naturales hasta la culminacion de la autorizacion
otorgada a las personas juridicas agentes de aduana a las
que ellos representan.

Asi también los agentes de aduana personas juridicas que
hayan sido autorizados o que hayan renovado su
autorizacion antes de la renovacion realizada por sus
representantes legales agentes de aduana persona naturales,
se | es extendera su plazo de vigencia hasta la culminacion
de la autorizacion otorgada a sus representantes legales
como agentes de aduana personas naturales, siempre que se
siga renovando y se encuentre vigente la garantia general
del agente de aduana persona juridica en los términos del
articulo 19 de la presente resolucion.

Si en el caso sefialado en el parrafo anterior se verificara la
falta de renovacion de la garantia por parte del agente de
aduana persona juridica, la prorroga de la autorizacion
otorgada quedara insubsistente hasta que se renueve dicha
garantia.”.

Disposicion Final

La presente resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial. Remitase a la Direccion de Secretaria General para
su difusion interna y envio al Registro Oficial.
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Dado y firmado en el despacho principal del Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Fabian Arturo Soriano Idrovo, Director General,
Subrogante.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0430-RE
Guayaquil, 07 de julio de 2014
DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente sefiala que el Sector
Publico comprende: “Los organismos y entidades creados
por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad
estatal, para la prestacion de servicios publicos o para
desarrollar actividades economicas asumidas por el
Estado.”

Que el articulo 226 ibidem establece que, “Las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o
servidores publicos y las personas que actien en virtud de
una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias
v facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la
ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”

Que el articulo 227 de la Carta Magna de la Republica
estipula que, “La administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.”

Que el Art. 99 del Estatuto del Régimen Juridico y
Administrativo de la Funciéon Ejecutiva, determina que,
"Los actos normativos podran ser derogados o reformados
por el organo competente para hacerlo cuando asi se lo
considere conveniente. Se entendera reformado tacitamente
un acto normativo en la medida en que uno expedido con
posterioridad contenga disposiciones contradictorias o
diferentes al anterior.”

Que mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2014-0187-
RE de fecha noviembre 14 de marzo de 2014, emitida por la
administracion aduanera, resolvio: Expedir el
“Procedimiento General para regularizar la exportacion de
pesca capturada en aguas internacionales por buques de
bandera ecuatoriana”.

Que el articulo 213 del Coédigo Orgénico de la Produccion,
Comercio ¢ Inversiones establece que, “La administracion
del  Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
corresponderd a la Directora o el Director General, quien
sera su mdxima autoridad y representante legal, judicial y
extrajudicial, en razon de lo cual ejercera los controles
administrativos, operativos y de vigilancia sefialados en
este Codigo (...)"".

En uso de las atribuciones y competencias establecidas en el
literal 1) del Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccion,
Comercio ¢ Inversiones el suscrito Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, RESUELVE
expedir la siguiente:

REFORMA A LA RESOLUCION No. SENAE-DGN-
2014-0187-RE: "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA
REGULARIZAR LA EXPORTACION DE PESCA
CAPTURADA EN AGUAS INTERNACIONALES POR
BUQUES DE BANDERA ECUATORIANA"

Articulo 1.- En el segundo inciso del articulo 2.-
Declaracion de aduanera de exportacion: sustituyase la
frase: “El canal de aforo al que sera sometida la declaracion
aduanera de exportacion, sera siempre de tipo documental”
por la siguiente: “El canal de aforo al que sera sometida la
declaracion aduanera de exportacion, sera el que establezca
el modulo de perfiles de riesgo del sistema aduanero
informatico ECUAPASS”.

Disposicion Final

La presente resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial. Remitase a la Direccion de Secretaria General para
su difusion interna y envio al Registro Oficial.

Dado y firmado en el despacho principal del Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0438-RE
Guayaquil, 10 de julio de 2014
DIRECCION GENERAL
Considerando:
Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la
Republica del Ecuador expresamente seflala que son

entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
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potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdémicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Cddigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

5

demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, I Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva En tal virtud, el Director General del

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado: “SENAE-ISEE-2-3-077-V1  INSTRUC-
TIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA
SOLICITUD DE SALIDA PARA MERCANCIAS NO
EXPORTADAS”.

Disposicion Final

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones  Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
procedimiento documentado denominado: “SENAE-ISEE-
2-3-077-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DE LA SOLICITUD DE SALIDA PARA
MERCANCIAS NO EXPORTADAS” en el Registro
Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISEE-2-3-077-V1

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA
SOLICITUD DE SALIDA PARA MERCANCIAS NO EXPORTADAS

JUNIO 2014
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HOJA DE RESUMEN

Descripecion del documento:
Instructivo de Sistemas para Solicitud de salida para mercancias no exportadas.
Objetivo:

Describir en forma secuendial las tareas para agilitar el registro de la solicitud de salida para
mercancias no exportadas a través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del

Ecuador, denominado Ecuapass, opcién Registro de Solicitud de Salida para Mercancias no
ortadas.

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accién

X‘I i \..~~‘,: ‘lm S

Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Informacion

Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revision
Informacién

Direccion Nacional de Mejora

Continua y Tecnologias de la Aprobacion
e 1.0 s Informacién

\ctualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Versién Fecha Razén Responsable
1 Junio 2014 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.
INDICE responsabilidad de los depositos temporales, las
navieras, aerolineas y consolidadoras.
1. OBJETIVO o ) ) )
2. ALCANCE 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
3. RESPONSABILIDAD solicitados y gestionados por los distritos, le
4. CONSIDERACIONES GENERALES corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
5, PROCEDIMIENTO Continua y Tecnologias de la Informacion para su
6. ANEXOS aprobacion y difusion.
1. OBJETIVO 4. CONSIDERACIONES GENERALES
Descr?bir en forma s.e.cuencial la§ tareas para agilitar 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
el registro de la solicitud de §allda para mer(?ancias manera correcta, se entiende lo siguiente:
no exportadas a través del sistema informatico del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcion Registro de Solicitud 4.1.1. Usuario: depoésitos temporales, las navieras,
de Salida para Mercancias no Exportadas. aerolineas y consolidadoras.
2. ALCANCE 4.1.2. MRN-Manifest Reference Number: Numero de
referencia del manifiesto de carga.
Esta dirigido a los depdsitos temporales, las
navieras, aerolineas y consolidadoras. 4.1.3. MSN-Nimero Secuencial de Master: Numero
secuencial del numero de documento de transporte
master que registra la naviera, aerolinea, en el
3. RESPONSABILIDAD sistema informatico “Ecuapass”.
Es responsabilidad de la Direccion Nacional de
Mejora Continua y Tecnologia de la Informacién la 4.14. HSN-Numero Secuencial de Hijo: Numero
actualizacion del presente instructivo. secuencial del Documento de transporte House que
registra la Consolidadora, Correos del Ecuador,
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo Couriers de carga en el sistema informatico

descrito en el presente documento, es “Ecuapass”.
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4.1.5. Numero de Carga: Identificacion de las 5. PROCEDIMIENTO
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN. .
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
4.2.  Para efecto de funcionalidad, se deben considerar direccion https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el
los siguientes criterios: portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y
. . ., contrasefia.
4.2.1. Se debe ingresar informacion en todos los campos
obligatorios, los cuales se encuentran marcados con
un asterisco de color rojo (*); caso contrario el 5.2.  Seleccione el ment principal “Tramites operativos”,
sistema no permite continuar con las acciones del sub-ment “Elaboracion de e-Doc. Operativo” y
registro, modificaciéon o guardado temporal de luego haga clic en “Formulario de solicitud
informacion. categoria”.
4‘:‘: i ——
I
ramites operativos ervicio de Informacion
5.3.  En el detalle de la opcion se presentan 2 pestaias que incluyen los documentos electronicos. Se procede a dar clic en la
pestaina “Cargas”.
Formulario de solicitud categoria
Despacho Aduanero Cargas
5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como “Importacion” y “Exportacion”, para
lo cual el usuario selecciona en la seccion de “Exportacion” el formulario “Registro de Solicitud de Salida para
Mercancias no Exportadas”.
Exportacion
Fegistro de Informe de Salida Seleccionar
Consulta General de Salidas de Medios de Transporte Seleccionar
Fegistro de Solicitud de Salida para Mercancias no Exportadas Seleccionar
Consulta de Estado de Solicitud de Salida de Mercancias no Exportadas Seleccionar
Estado de registro de orden de salida Seleccionar
E)?Sgr?tlggadse Flan de Inspeccion de Solicitud de Salida de Mercancias no Selecoionar
Consulta General de Salida de Medios de Transporte (Terrestre) Seleccionar
Informacion del Proceso de Carga de Exportacidn Seleccionar
5.5. Luego de seleccionar los siguientes criterios de busqueda para la Consulta de Solicitud de Salida de Mercancias no
exportadas se presenta el detalle de consulta.
* Periodo de Solicitud Hoy > 27072017 | @] 271042012 ||| Tipo de Salicitud --Tada-- -

Humero de Saolicitud

Aduana de Solicitud

--Todo--

# Mo, de Autorizacion de Ingreso

|| Consultar?
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e Periodo de Solicitud e Aduana de Solicitud

e Tipo de Solicitud e No. de Autorizacion de Ingreso:
e (Codigo de Distrito (3)+ Afo(4)+ Coddigo de

e Numero de Solicitud Régimen (2)+ Numero Secuencial (8)

5.6.  Se presenta el resultado seglin los criterios al dar clic en el botén EasniiagtS luego de ingresar los criterios de

busqueda. El nimero de declaracion de exportacion es un criterio de busqueda obligatorio.

Estado de Informe ~ | Resultado : 4

. . No. de Autorizacidn de . . . .

No | Namero de Solicitud Ingreso Tipo de Solicitud Fecha de Solicitud Estado de Solicitud

1 g010i00io2ni2CRO0O00Z24  01920124091084505 FRUTA DE RECHAZO 25/3eptf2012 11:59 AM Tratamiento

2 n10100i0z0i2crO0002:  02820124091084652 FRUTA DE RECHAZO 19/Septy/2012 03:47 AM Tratamiento

5 010100102012CRO000Z:  02520128191058522 FRUTA DE RECHAZD 168/3ept/2012 08:41 AM Tratamignto

4 010100102012CRO0001E  01920125191084343 FRUTA DE RECHAZO 17/Sept/2012 09:50 AM Tratamiento
e No e  Guardar provisoriamente

e Numero de Solicitud e Registrado

. . e Aprobado
e Tipo de Solicitud

e Tratamiento

e (Carga no exportada
e No aprobado

* Fruta de rechazo e Concluido de seleccion
e Fecha de Solicitud e Asignada

e Estado de Solicitud e Completo

5.7. Se muestra la informacion detallada al dar clic en Ia lista.

Detalles de Solicitud @
* No. de Autorizacion de Ingreso | 01920128191084343 Q| * aduana de Solicitud GUATAQUIL - AERED v
" :

* Total Peso Bruto Ingresado 460,00 Iﬁ;?;:‘:dgfntldad i Bulie 110
* Total de Contenedaores g

Inaresados

Mirmero de Solicitud 010100102012CRO00DD1SP Fecha de Salicitud 17/09/2012 09:50 AM
* Tipo de Solicitud FRUTA DE RECHAZO v | * Fecha Estimada de Operacion | 18/09/2012 || (11|11 A pm

DFSDF
* Mativo de Salicitud
e No. de Autorizacion de Ingreso e Numero de Solicitud

e Aduana de Solicitud e Fecha de Solicitud

e Total Peso Bruto Ingresado e Tipo de Solicitud: Tipo de solicitud (Ver arriba)

e Fecha Estimada de Operacion : dd/mm/aaaa -
e Total de Cantidad de Bultos Ingresados hh/mm - am o pm

e Total de Contenedores Ingresados e Motivo de Solicitud
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5.8.  Se muestra la informacion de unidad de carga.

Detalle de Solicitud de Salida

Contenedor = Carga Suelta

No Secuencia No. de Unidad de Tipo ¥ Tamafio de la | Peso Bruto Estimado Precinto o Precinto o Precinto o P
Carga Unidad de Carga de Salida Sello 1 Sello 2 Sello 3
1 1 1 40 FT IL COMTAIMER (CL b, -l 1
[«] [ []

* Secuencia

* Mo, de Unidad de Carga

* Tipo v Tamafio de la Unidad de

Em --Selecoion-- -
Descripcion de la Carga
* Peso Bruto Estimado de Salida 0.00
* Precinto o Sello 1 Precinto o Sello 2
Precinto o Sello 3 Precinto o Sello 4
Agregar Modificar Elirninar
e Secuencia e Precinto o Sello 4
e No. de Unidad de Carga e Embalaje
e Tipoy Tamafio de la Unidad de Carga e Cantidad de Bultos de Salida
e Descripcién de la Carga e Se muestra el siguiente mensaje cuando no

existe el archivo consultado.
e Peso Bruto Estimado de Salida

e Precinto o Sello 1

Mo existe el archivo consultada,

e Precinto o Sello 2

e Precinto o Sello 3

5.9.  Seenvia la solicitud de carga no exportada luego de registrar o modificar.

Detalles de Solicitud @
* No, de Autorizacién de Ingreso Q| * aduana de Solicitud --Seleccion-- =
. :

* Total Peso Bruto Ingresado 0.00 Iﬁ;i;::dggntldad i Buliss 0
* Total de Contenedores 0

Inaresados

Mirmero de Solicitud Fecha de Saolicitud
* Tipo de Solicitud --Seleccion-- ¥ | * Fecha Estimada de Operacion iz : am ) pm

* Motivo de Saolicitud

e No. de Autorizacion de Ingreso e Numero de Solicitud

e Aduana de Solicitud e Fecha de Solicitud

e Total Peso Bruto Ingresado ¢ Tipo de Solicitud

e Fecha Estimada de Operacion : dd/mm/aaaa -

e Total de Cantidad de Bultos Ingresados hh/mm - am o pm

e Total de Contenedores Ingresados e Motivo de Solicitud



Edicion Especial N°244 - Registro Oficial - Viernes 16 de enero de 2015 -- 19

5.10. Se registra la informacion de unidad de carga.
Detalle de Solicitud de Salida
Contenedor  Carga Suelta

No Secuencia No. de Unidad de Tipo ¥ Tamaio de la | Peso Bruto Estimado Precinto o Precinto o Precinto o P
Carga Unidad de Carga de Salida Sello 1 Sello 2 Sello 3

[«] I [»]

P .
Secuencia

* Mo, de Unidad de Carga
* Tipo v Tamafio de la Unidad de

--Seleccion-- -
Carada
Descripcion de la Carga
* Peso Bruto Estimado de Salida 0.00
* Precinto o Sello 1 Precinto o Sello 2
Precinto o Sello 3 Precinto o Sello 4
Agregar
e Secuencia e Peso Bruto Estimado de Salida
. e Precinto o Sello 1
e No. de Unidad de Carga
e Precinto o Sello 2
e Tipoy Tamaiio de la Unidad de Carga .
poy & e Precinto o Sello 3
e Descripcion de la Carga e Precinto o Sello 4
Detalle de Solicitud de Salida
Contenedor  Carga Suelta
Mo Niamero de Mercancia Embalaje Cantidad de Bultos de Peso Bruto Estimado de Salida
Ingresada Salida
* Secuencia
* Embalaje --Seleccion-- -
* Descripcion de la Carga
* Cantidad de Bultos de Salida 0
* Peso Bruto Estimado de Salida 0.00
Agregar Modificar Eliminar
e Secuencia e Cantidad de Bultos de Salida

e Embalaje

e Descripcion de la Carga e Peso Bruto Estimado de Salida
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5.11. Se registra el archivo adjunto.

Adjuntar Documentos

se Nombre del Archivo Tamano del Nombre de Documento Descripcion de Documento Archivo

Mambre de Dacumento

Tarnafio de Total @ 150.68 KByte

e Nombre del Archivo

e Tamailo del Archivo

e Nombre de Documento

e Descripcion de Documento

e Archivo

5.15. Se muestra la informacién de unidad de carga al dar clic en el botén

Mo, de Autorizacion de 01920124091084422
Ingreso
|| Consultar®
Resultado @ 1
No |No. de Autorizacion Total Peso Bruto | Total de Cantidad Total de
de Ingreso Ingresado de Bultos Contenedores
1 019201240910584422 15 11 7

Descripcidn de Documento

Agregar Elirninar

5.12. Se registra la informacion ingresada dando clic en el

boton | Registrar |

5.13. Se modifica la informacion guardada

temporalmente al dar clic en el botén flodifica;

5.14. Se elimina la informacion guardada temporalmente

al dar clic en el botén | Eliminar

* Ho, de Autorizacion de Ingres |11920124091084422 q

Seleccionar

e No.

e No. de Autorizacién de Ingreso
e Total Peso Bruto Ingresado

e Total de Cantidad de Bultos

e Total de Contenedores

5.16. Se muestran los siguientes mensajes al momento de
registrar.

= o
AP Informacidn

Estd eliminado 0000000000000004,

Error en la operacian,
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W Informarcicn

Estd rmodificado 0000000000000000,

Aceptar

W Informacidn

Estd reqistrado 0000000000000000.

..|, Informacion

== debe ser mavyor a XM,

Por favor cambie ¥ agregue una o mas informacidn X,

Hay filas repetidas,
Ingrese de nuewvo,

wx debe ser posterior a la fecha actual.

Mo esta autorizado para esta operacion.

El declarante de declaracion de exportacion v el
solicitante son diferentes,

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0440-RE

Guayaquil, 10 de julio de 2014

Considerando:

Que, el articulo 1 del Acuerdo de Cartagena (ahora
Comunidad Andina de Naciones (CAN), suscrito por el
Ecuador el 26 de mayo de 1969, sefiala como sus objetivos
fundamentales, entre otros, el promover el desarrollo
equilibrado y armoénico de los Paises Miembros en
condiciones de equidad, mediante la integraciéon y la
cooperacion econdémica y social; acelerar su crecimiento y
la generacion de ocupacion; facilitar su participacion en el
proceso de integracion regional, con miras a la formacion
gradual de un mercado comun latinoamericano;

Que, el articulo 104 del acuerdo antes mencionado
determina que los Paises Miembros desarrollaran una
accion conjunta para lograr un mejor aprovechamiento del
espacio fisico, fortalecer la infraestructura y los servicios
necesarios para el avance del proceso de integracion
econémica de la Subregion. Esta accion se ejercera
principalmente en los campos de la energia, los transportes
y las comunicaciones, y comprendera las medidas
necesarias a fin de facilitar el trafico fronterizo entre los
Paises Miembros;

Que, el 24 de octubre de 2011 se suscribié un Memorando
de Entendimiento entre el Ministerio Minas y Energia de la
Republica de Colombia y el Ministerio de Recursos
Naturales No Renovables del Ecuador, en cuya clausula
segunda se indicé que las partes buscan fundamentalmente:
Gestionar con las autoridades aduaneras de la Reptblica de
Colombia y de la Republica del Ecuador respectivamente,
los pronunciamientos oficiales que sean requeridos al
amparo de la Decision 671 de la CAN y demdas normativa
comunitaria  aplicable, asi como la  creacion,
complementacion o adecuacion de cualquier otra norma de
orden interno, en cuanto sea necesario para asegurar y
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facilitar el transporte por oleoductos y la exportacion de
hidrocarburos producidos en uno de los Estados a través del
territorio del otro, para su exportacion al otro Estado o a un
tercer Estado;

Que, hasta que la Comunidad Andina de Naciones expida la
regulacion necesaria para el transporte por oleoductos y la
exportacion de hidrocarburos producidos en uno de los
Estados a través del territorio del otro, bajo las modalidades
de transito, transbordo, u otra que fuere aplicable, resulta
necesario que el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
expida una normativa especifica conducentes a ese
proposito;

Que, el Cddigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones en su Articulo 211 literal i) establece que una
de las atribuciones de la Aduana es la de regular y
reglamentar las operaciones aduaneras derivadas del
desarrollo del comercio internacional y de los regimenes
aduaneros atin cuando no estén expresamente determinadas
en este Codigo o su reglamento;

Que, el Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera
para el Comercio, del Libro V del Cédigo Organico de la
Produccion, Comercio e Inversiones, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial No. 452, de fecha 19 de
Mayo del 2011, en el paragrafo 5 de su Articulo 30
contempla que la importacion y exportacion de mercancias
que por su naturaleza deban ser transportadas a través de
otro medio de transporte habilitado de uso comercial, tales
como ductos, oleoductos, gasoductos, poliductos,
instalaciones fijas de bombeo mediante tuberias o por
medio de cables, se someteran a los procedimientos que
para el efecto dicte el Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador;

Que, el Articulo 216, literal 1) del Codigo Orgéanico de la
Produccion Comercio e Inversiones, sefiala que es
atribucion y competencia de la Directora o del Director
General expedir mediante resolucién los reglamentos,
manuales, instructivos, oficios circulares necesarios para la
aplicacion de aspectos operativos, administrativos,
procedimentales, de valoracion en aduana y para la
creacion, supresion y regulacion de las tasas por servicios
aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el
buen funcionamiento de la administracion aduanera y
aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento;

Que mediante resolucion SENAE-DGN-2012-0237-RE se
expide el “Procedimiento para la operacion aduanera de
transporte de petroleo por oleoductos” que instituye y
regula dicha operacion.

Que el 13 de febrero del 2011 el Ecuador suscribe con la
Republica de Colombia el “Acuerdo binacional para
promover y facilitar el transporte y exportacion de
hidrocarburos”, en el cual las partes se obligan a permitir:
“el libre transito de hidrocarburos provenientes o generados
en el territorio de la otra parte para su exportaciéon a un
tercer Estado a través de los oleoductos construidos o que se
construyan en el territorio aduanero nacional de cualquiera
de las partes, asi como la de otros medios de transporte

utilizados para el transporte de hidrocarburos por el
territorio aduanero nacional de las partes, utilizando las vias
y cruces o pasos de frontera habilitados para tal fin por las
partes”.

Siendo que es necesario que el Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador adectie la normativa especifica, en uso
de las atribuciones y competencias establecidas en el literal
1) del Articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, el suscrito Director General
RESUELVE expedir las siguientes:

REFORMAS AL PROCEDIMIENTO PARA LA
OPERACION ADUANERA DE TRANSPORTE DE
PETROLEO POR OLEODUCTOS

Articulo 1: Agréguese a la resolucion el capitulo VII que
sera del siguiente tenor:

“CAPITULO VII
MODALIDADES

Articulo 20: Otros medios de transporte: Serd admisible
que el petrdleo cruce la frontera por medios distintos del
oleoducto, como medios de transporte terrestres o fluviales.
En tal escenario, los medios de transporte deberan ingresar
por los puntos habilitados ordinariamente para el cruce de
frontera y dirigirse directa e inmediatamente a la estacion
de descarga del oleoducto que podrd estar ubicada
unicamente en zona de integracion fronteriza.

Articulo 21: De la recepcion del medio y la descarga: El
medio de transporte que arribe exclusivamente con petroleo
para ser descargado en un oleoducto, podra ingresar al pais
sin que para el efecto requiera la transmision previa del
manifiesto de carga electronico ni fisico, siguiendo las
normas de la presente resolucion.

Articulo 22: Del medio de transporte: Los vehiculos que
ingresen por esta via deberan ser especialmente adecuados
para el transporte de hidrocarburos. Para su ingreso, el
vehiculo debera poseer un precinto de seguridad metalico
numerado que debera ser incluido en la guia de transporte
que debera exhibir el transportista a quien ejecute el control
aduanero en el punto fronterizo. Junto a la guia de
transporte debera exhibirse también el formulario de
declaraciéon aduanera de exportacion presentado ante la
autoridad aduanera colombiana.

Para su ingreso y circulacion en territorio ecuatoriano el
vehiculo debera tener instalado un sistema de
geolocalizaciéon, que no necesariamente deberda ser
equivalente a aquel que se exige para realizar la operacion
de monitoreo aduanero georreferenciado. El control de la
disposicion contenida en el presente parrafo lo efectuara la
administracion aduanera de manera aleatoria.

Articulo 23: Descarga: Al recibir cada medio de
transporte, un inspector independiente verificard el estado
del precinto de seguridad y luego autorizara la descarga.
Una vez concluida la operacion, se elevara un acta firmada
por el transportista y el inspector, en donde se hard constar
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la cantidad descargada, se anoten las novedades observadas
y se indique el nimero del nuevo precinto de seguridad con
el que el vehiculo abandonara el pais.

La empresa proveedora del servicio de transporte por
oleoducto debera conservar estas actas hasta por un periodo
de cinco afios, a fin de que la administraciéon aduanera
pueda practicar respecto de éstas las auditorias que estime
necesarias.

Articulo 24: Inspector Independiente: Para Ilas
actividades de control de descarga se contratard un
inspector independiente, en cuyo caso la autoridad
competente en materia hidrocarburifera debera comunicar al
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el nombre de la
empresa que prestara el servicio y el periodo de duracion
del contrato.

De realizarse algiin cambio en la contratacion realizada se
debera notificar a la autoridad aduanera antes de que el
nuevo inspector entre en funciones.

Articulo 25: Salida del medio de transporte: El medio de
transporte que ingresa para realizar esta operacion debera
abandonar el pais completamente vacio y con su precinto de
seguridad intacto, que fuere colocado después de finalizada
la descarga, bajo prevencion de incurrir en responsabilidad
penal por el cometimiento del delito que determine el
organo jurisdiccional competente. A la salida del vehiculo,
en el punto de control fronterizo, se verificara el acta de
descarga en poder del transportista y el estado del precinto
de seguridad, que debera coincidir con el indicado en dicha
acta.

Articulo 26: Informe diario de descarga: El acta diaria de
recepcion de crudo que bajo su responsabilidad debe emitir
el proveedor del servicio de transporte, debera contener la
siguiente informacion:

1. Numero de vehiculos que efectuaron descargas en el
oleoducto, con indicacién del nimero de sus placas.

2. Indicacién del niimero de cada acta con la que se
constatd la descarga efectuada por cada
transportista.

3. Cantidad descargada por cada medio de transporte y

el total descargado en el dia.

4. Firma de responsabilidad de un delegado de la
empresa proveedora del servicio de transporte por
oleoducto y de un funcionario delegado de la
Agencia de Regulacién y Control Hidrocarburifero
(ARCH).

A base de estos informes se elaborara el reporte mensual de
movimientos que se encuentra regulado por las
disposiciones generales de la presente resolucion.”

DISPOSICION FINAL: La presente resolucion entrard en
vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial. Difiindase por medio de
la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y remitase a la Direccion del Registro
Oficial para su publicacion.

Dado y firmado en el despacho principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0449-RE

Guayaquil, 17 de julio de 2014

Considerando:

Que el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del
Ecuador consagra el principio juridico de legalidad como
limite sobre todas las actuaciones de quienes forman parte
del sector publico ecuatoriano, sefialando que las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las
servidoras o servidores publicos y las personas que actien
en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley.

Que la disposicion transitoria undécima del Codigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
establece un procedimiento de avaliio e inventario para los
bienes y las mercancias que se encuentran almacenadas,
bajo custodia de la Corporaciéon Aduanera Ecuatoriana o en
bodegas alquiladas por ésta, por cualquier motivo hasta
antes de la entrada en vigencia de la norma ibidem.

Que en el ultimo inciso del articulo 6 de la Resolucion
SENAE-DGN-2013-0339-RE de fecha 06 de septiembre de
2013, que contiene la “CODIFICACION DEL
REGLAMENTO PARA LA APLICACION DE LA
DISPOSICION  TRANSITORIA UNDECIMA DEL
CODIGO ORGANICO DE LA PRODUCCION,
COMERCIO E INVERSIONES”, dispone que las
mercancias desprovistas de documentos de
acompafiamiento o de soporte relacionados con
restricciones técnicas al comercio, Unicamente podran ser
adjudicadas gratuitamente a entidades del sector publico, a
las cuales se les indicard los documentos de soporte y
acompafiamiento que requieren para poder hacer uso de sus
mercancias.
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Que el articulo 5 de la Resolucion SENAE-DGN-2012-
0238-RE de fecha 3 de julio de 2012, que contiene el
“PROCEDIMIENTO GENERAL DE ADJUDICACION
GRATUITA, SUBASTA PUBLICA Y DESTRUCCION”
(que regula la disposicion de las mercancias después de la
expedicion del COPCI), establece que las mercancias que
carezcan de documentos de acompaiiamiento o de soporte
relacionados con restricciones técnicas al comercio, podran
ser adjudicadas gratuitamente tanto a entidades publicas
como privadas sin fines de lucro de asistencia social,
beneficencia, educacion o investigacion; apercibiéndose que
para ambos casos, no pueden ser destinadas al comercio.

Que el numeral 2 del articulo 11 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador y el articulo 5 del Cédigo Organico
Tributario, establecen que todas las personas son iguales y
gozaran de los mismos derechos, deberes y oportunidades;
y que el régimen tributario se regira por el principio de
igualdad. Por lo que se entiende que los actos normativos
expedidos por el Director General, que regulan las
relaciones juridicas, deben regirse por el principio de
igualdad.

Que, es necesario considerar el pronunciamiento contenido
en el Oficio Circular No. SENAE-DGN-2013-0035-C de
fecha 24 de junio de 2013, basado a su vez en el Oficio No.
INEN-AJ-2013-0151, donde la Doctora Patricia Leon,
Directora Ejecutiva del Instituto Ecuatoriano de
Normalizacion INEN, indica que el Certificado de
Reconocimiento (formulario INEN-1) se debe obtener
previamente a la comercializacion de productos nacionales
e importados sujetos a reglamentacion técnica, lo que
excluye a los casos en que las mercancias se entregan en
adjudicacion gratuita.

En uso de las atribuciones contempladas en el literal 1) del
articulo 216 del Cddigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, ésta Direccion General:

Resuelve:

PRIMERO.- Sustituir el ultimo inciso del articulo 6 de la
Resolucion No. SENAE-DGN-2013-0339-RE de fecha 06
de septiembre de 2013, por el siguiente:

“Todas las mercancias que estén desprovistas de
documentos de acompafiamiento o de soporte relacionados
con restricciones técnicas al comercio, podran ser
adjudicadas gratuitamente tanto a entidades del sector
publico como instituciones privadas de asistencia social,
beneficencia, educacion o investigacion sin fines de lucro.
En ambos casos, éstas no podran ser destinadas al comercio,
sino que deberan ser destinadas directamente para el
cumplimiento de sus fines”.

SEGUNDO.- Sustituir el primer inciso del articulo 41 de la
Resolucion No. SENAE-DGN-2013-0339-RE de fecha 06
de septiembre de 2013, por el siguiente:

“Art. 41.- El acta final del procedimiento con Ia
declaratoria del beneficiario, sera publicado en el portal
web oficial del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.
La entidad publica o privada beneficiaria tendra el plazo de

quince dias habiles para retirar la mercancia. A las
mercancias que ordinariamente se les requieran documentos
que acrediten el cumplimiento de restricciones técnicas al
comercio, para el presente proceso de adjudicacion gratuita,
no se les exigira dicho requisito. Por lo que este tipo de
mercancias podran ser adjudicadas gratuitamente tanto a
entidades publicas como privadas de asistencia social,
beneficencia, educacion o investigacion sin fines de lucro.
En ambos casos, éstas no podran ser destinadas al comercio,
sino Unicamente al cumplimiento de sus fines”.

Disposicion Final

La presente resolucién entrard en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial. Remitase a la Direccion de Secretaria General para
su difusion interna y envio al Registro Oficial.

Dado y firmado en el despacho principal del Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0457-RE

Guayaquil, 21 de julio de 2014

DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constituciéon de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.
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Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Cddigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

»

demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, I Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Cddigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:

“SENAE-ISEE-2-2-027-V1 INSTRUCTIVO DE
SISTEMAS PARA CONSULTAR INFORME DE
INGRESO DE CARGA — EXPORTACION”,

Disposicion Final

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
procedimiento documentado denominado: “SENAE-ISEE-
2-2-027-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA
CONSULTAR INFORME DE INGRESO DE CARGA -
EXPORTACION” en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de |la Aduana

SENAE-ISEE-2-2-027-V1

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA CONSULTAR
INFORME DE INGRESO DE CARGA - EXPORTACION

JULIO 2014
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Objeuvo:

Describir en forma secuencial las tareas para consultar el informe de ingreso de carga de export_acién
a través del sistema informitico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado
Ecuapass, opcion Consulta del Informe de eso de Carga de Exportacion.
Nombre / Car / Fecha Area Accion
B\;""t:"{‘:‘gt\‘“ Direccién Nacional de Mejora
Taet 3 Continua y Tecnologias de la Elaboracién
Informacién
Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revision
Informacién
Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Aprobacién
e N T Informacién

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razén Responsable
' Versién Inicial: Describir las
1 Julio 2014 g Rpat gonsultar el Econ. Patty R. Blum.
informe de ingreso de carga de
exportacion.
INDICE exportadores, agentes de aduana, transportistas,
agencias de carga o empresas consolidadoras de
1. OBJETIVO exportaciones del portal externo.
2. ALCANCE L . . .
3. RESPONSABILIDAD 3.2 La. ‘reahzacmn de mejoramiento, . .carnblos
4. CONSIDERACIONES GENERALES solicitados al presente documento, solicitados y
5. PROCEDIMIENTO gestionados por la direccion distrital, le corresponde
6. ANEXOS a la Direccion Nacional de Mejora Continua y
Tecnologias de la Informacion para su aprobacion y
difusion.
1. OBJETIVO
. . 4. CONSIDERACIONES GENERALES
Describir en forma secuencial las tareas para
consultar el informe de ingreso de carga de 4.1.  Con el objeto de que se apliquen los términos de
exportacion a través del sistema informatico del manera correcta, se entiende lo siguiente:
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcion Consulta del Informe 4.1.1. Exportacion: Salida de cualquier mercancia de un
de Ingreso de Carga de Exportacion. territorio aduanero.
4.1.2. Declaracion Aduanera Simplificada: Es el
2. ALCANCE documento electronico por el cual el OCE
proporciona informacién que regula la salida del
Esté S - territorio aduanero de mercancias, creando un
sta dirigido a los depdsitos temporales, . o .
vinculo legal y obligaciones a cumplir con el
exportadores, agentes de aduana y agentes de carga .. .
de exportaciones debidamente registrados en el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.
p g
Ecuapass. 4.1.3. Peso Neto (Kg): Es el peso propio de la mercancia,
desprovista del embalaje (materiales y componentes
utilizadas en cualquier operacién de embalaje para
3. RESPONSABILIDAD envolver y proteger articulos o substancias durante
el transporte) y paletas”. (De conformidad al
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera

descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los depositos temporales,

para el Comercio, del Libro V del COPCI; Art. 1;
literal xx).
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S. PROCEDIMIENTO

5.1.  Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass
¢ ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2.  Seleccione el ment principal “Servicios Informativos”, luego haga clic en la opcion “2.11 Servicios de informacion de

despacho/carga”.
V b ]

EQUALASS
ramites Operativos ervicios Informativos
>
»
'S

5.3.  En el detalle de la opcion se presentan 2 pestafias que incluyen los procesos de Carga y Despacho. Se procede a dar clic
en la pestafia “Cargas”.

Menu Servicios Informatives ~ 2.11 Servicion de informacion de Despacho/Carga
izquierdo

Cargas

5.4. En el detalle de la opcion “2.11 Servicios de informaciéon de despacho/carga”, las opciones de consultas que se
presentan estan categorizadas como “Despacho Aduanero”, “Cargas”; seleccione la opcion: “Consulta del Informe de
Ingreso de Carga” que se encuentra en la vifieta “Carga” en la seccion “Exportacion”.

acho Aduanero | Cargas

Importacion

Exportacion

Seleccionar
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5.5.  Seleccionada la opcién “Consulta del Informe de Ingreso de Carga” mediante el boton Selecaionar , se presenta la
siguiente pantalla:
Consulta del Informe de Ingreso de Carga
No. de Autorizacion de Ingreso Periodo a Consultar Hoy |« | 24/06/2014 |£| 24/06/2014 |§|
Zona Primaria / Cadigo de a .
Deposito Temporal |&| Numero de Entrega
Bisqueda en resultados No. de Autorizacién de Ingreso - ||| consultar® |
Estado de Informe |:| Resultado : 0
No. de Autorizacion de Cadigo de Depdsito Cantidad de Cantidad de
No Ingreso Namere de Entrega Fecha de Ingreso Temporal BII-IIll;t:.ZSdOE Peso Neto (KG) Unidades de Carga
Detalle General de Informe de Ingreso
Nimero de Entrega Fecha v Hora de ingreso 24/06/2014 |£| : AM ) PM
No. de Autorizacidn de Ingreso Nombre del exportadar
Placa del Vehiculo Placa del Remolgue
Nombre del Conductor No. de Cédula del Conductor
Eg.cgge?ggpd&itlicemisién / No. Tipo de Autorizacion de Ingreso | TRANSBORDO -
Distrito --Seleccidn-- - | Total del Detalle de Ingreso
Detalle del Contenedor Resultado : 0
@ Descargar el Archivo de Excel
Tipoy Tal_nano Nl.'ll]lero de Descripcién de Cantidad de Marcas y Precinto
No Secuencia dzLacL::.lgdaad Ul:zlg'a.:ade Ia Mercancia BIL:II;?'stDe Peso Neto (KG) Embalaje Nimeros sello 1
(4] [ [+]

Los criterios de busqueda son:
No. de Autorizacion de Ingreso: Se ingresa el nimero de la declaracion aduanera de exportacion.

Periodo a Consultar: Se selecciona rango de fecha a consultar.

Perindo a Consultar Hoy ‘ 24/06/2014 24/06/2014
Hoy
Semana
Mes
Afio
--Todo--
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Zona Primaria / Cédigo de Depésito Temporal: Al presionar el botén “lupa” S muestra la siguiente pantalla
emergente.

Zona Primaria / Codigo de
Deposito Temporal

|| Consultar®
Resultado : 0

No Codigo Mombre de Cédigo

Seleccionar

Ingrese el codigo del depdsito temporal que ingreso la carga de exportacion y presione Consultar®

Zona Primaria / Cddigo de = =
Deposito Temparal 05905025

|| Consultar®

Resultado : 1
No Cadigo Nombre de Cadigo
1 03909025 CONTECON GUAYAQUIL 5.A.

Seleccionar

Presione en la informacion que muestre el sistema y presione

Numero de entrega: Se ingresa el nimero de entrega que el sistema le otorgado al deposito.

Busqueda en resultados: Se puede realizar busqueda por los siguientes criterios.

Blsqueda en resultados Mo. de Autorizacion de Ingreso e

Mao. de Autorizacion de Ingreso

Mamero de Entrega

No. de Autorizacion de Ingreso

Numero de Entrega
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5.6.

Ingrese la condicion de busqueda y presione

Consultar2

para ver el estado de los informes de ingreso de carga.

Estado de Informe

No. de Autorizacion de

No Ingreso Nimero de Entrega Fecha de Ingreso
1 02520144000000679 059090252014CI000088 27/05/2014
2 01520144000000680 055073192014CI000006 27/05/2014
£ 02820144000000763 059090252014CI000094 24/06/2014
4 02820144000000760 059090252014CI000093 23/06/2014
& 02820144000000754 059090252014CI000092 20/06/2014
-] 02320144000000750 059090252014CI000091 16/06/2014
7 02820144000000744 059090252014CI000090 13/06/2014
8 01920144000000721 059060712014CI000074 12/06/2014
] 01520145400000720 059060712014CI000073 12/06/2014
10 01920149400000719 059060712014CI000072 12/06/2014

Codigo de Depdésito
Temporal

CONTECON GUAYAQUIL
DHL EXPRESS (ECUADOCI
CONTECON GUAYAQUIL
CONTECON GUAYAQUIL
CONTECON GUAYAQUIL
CONTECON GUAYAQUIL
CONTECON GUAYAQUIL
TERMINAL DE CARGAS L
TERMINAL DE CARGAS [
TERMINAL DE CARGAS L

Detalle General de Informe de Ingreso
Nimerc de Entrega 059050252014CI000093M
Mo. de Autorizacidn de Ingresoc |02820144000000760

Placa del Vehiculo

Nombre del Conductor

/ No

GUAYAQUIL - MARITIMO

Detalle del Contenedor

Fecha y Hora de ingreso

Nombre del exportador

~ | Resultado : 15
Cantidad de Cantidad de
Bultos de  Peso Neto (KG)| Unidades de
Ingreso Carga -
0 1,000 14|
50 1,000 1
0 10,000 1
10 200 1
o i0 1
0 5,600 1
o 600 1
1 20 1
1 10 1
1 10 1(y|
23/06/2014 ||4| [04]: [16 AM (2] PM

UNION DE BANANEROS ECUATORIANOS S.A. UE

Placa del Remolque

No

de Cédula del Conductor

Tipo de Autorizacidn de Ingreso | EXPORTACION -

Total del Detalle de Ingreso 1

Resultado @ 1

[ Descargar el Archivo de Excel

Tipo y Tal_nano Nl.'ll]'lel'D de Descripcién de Cantidad de Marcas y Precinto
No Secuencia d?:hlaacl-::-lgdaad UI::‘:?-:ade la Mercancia BIL:‘I;?-::DE Peso Neto (KG) Embalaje Nameros Sello 1
1 1 10 200 AEROSOL
. Los campos a presentarse en la seccion “Estado de e Codigo de Depésito Temporal: Se muestra
Informe” posterior a la consulta son: codigo de depdsito temporal.
e No. de Autorizacién de Ingreso: Se muestra ¢ Cantidad de lBultos‘ de Ingreso: Se muestra
numero de autorizacion de ingreso. cantidad de bultos de ingreso.
i . e Peso Bruto de Ingreso: Se muestra peso bruto
e Numero de Entrega: Se muestra nimero de de ingreso.
entrega.
e Cantidad de Unidades de Carga: Se muestra
e Fecha de ingreso: Se muestra fecha de ingreso. cantidad de unidades de carga.
. En la seccion “Detalle General de Informe de Ingreso” se presenta la informacion detallada al dar clic en el “Informe de

Ingreso”.

Detalle General de Informe de Ingreso

Nimero de Entrega 059090252014CI000093M

No. de Autorizacion de Ingreso |02820144000000760

Placa del Vehiculo

Nombre del Conductor

No. de Guia de Remision / No.
Doc. del Depasito

Distrito GUAYAQUIL - MARITIMO

Detalle del Contenedor

Namero de
Unidad de
Carga

Tipo y Tamano
de la Unidad
de Carga

Secuencia

1 1

Fecha y Hora de ingreso

Nombre del exportador

23/06/2014 || [04]:[16] O Am@ pm

UNION DE BANANEROS ECUATORIANGOS 5.A. UR

Flaca del Remolgue

No. de Cédula del Conductor

Tipo de Autorizacidn de Ingreso | EXPORTACION -

- Total del Detalle de Ingreso 1

Descripcion de
la Mercancia

Resultado : 1
@ Descargar el Archivo de Excel

SEOEIETGE Marcas y Precinto
Bultos de  Peso Neto (KG) Embalaje =
e Nimeros Sello 1
10 200 AEROSOL
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En esta seccion se muestra los siguientes campos
con su respectiva informacion de ingreso:

Numero de Entrega: Se muestra numero de
entrega.

Fecha y Hora de ingreso: Se muestra fecha y hora
de ingreso en formato dd/mm/yyyy hh:mm am/pm

No. de Autorizacion de Ingreso: Se muestra
numero de autorizacion de ingreso.

Nombre del exportador: Se ingresa nombre de
exportador.

Placa del Vehiculo: Se muestra el(los) nimero(s)
del (los) correspondiente(s) Certificado(s) de
Habilitacion del vehiculo habilitado.

Placa del Remolque: Se muestra placa de
remolque.

Nombre del Conductor: Se muestra nombre del
conductor.

No. de Cédula del Conductor: Se muestra nimero
de cédula del conductor.

Numero de Guia de Remisién / No. Doc. del
Depésito: Se muestra nimero de guia de remision.

Tipo de Autorizacion de Ingreso: Se muestra tipo
de autorizacion de ingreso.

Distrito: Se muestra distrito.

Total del Detalle de Ingreso: Se muestra niimero
de envase de ingreso (contenedor).

En la seccion “Detalle del Contenedor” se presenta la informacion detallada al dar clic en el “Informe de Ingreso”.

Detalle del Contenedor

Tipo y Tamano| Namero de

Resultado : 4

) Descargar el Archivo de Excel

Cantidad de

o seenas  delbindad uniadde "ol pesoteto (6) mbaare | Mo | "
1 1 10 200 AEROSOL
2 2 10 200 AEROS0L
3 3 10 100 AEROSOL
4 4 10 100 AEROS0L
[4] [ [»]

En esta seccion se muestra los siguientes campos
con su respectiva informacion de mercancia de
ingreso:

e Secuencia: Se muestra numero secuencial de
unidad de carga por ingresar

e Tipo y Tamafio de la Unidad de Carga: Se
muestra tipo y tamaiio de la Unidad de Carga.

e No. de Unidad de Carga: Se muestra el
niumero de contenedor correspondiente en el
caso de ser ingresado por contenedor.

e Descripcion de la Carga: Se muestra el
nombre de mercancia ingresada.

e Cantidad de Bultos de Ingreso: Se muestra
cantidad de bultos de ingreso.

e Peso Bruto de Ingreso: Se muestra el peso de
la mercancia ingresada.

e Embalaje: Se muestra el codigo de tipo de
bulto.

e Marcas y Nimeros: Se muestra marcas y
nimeros.

e Precinto o Sello 1: Se muestra precinto o sello
1.

e Precinto o Sello 2: Se muestra precinto o sello
2.

e Precinto o Sello 3: Se muestra precinto o sello
3.

e Precinto o Sello 4: Se muestra precinto o sello
4.
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. &] Descargar el Archivo de Excel
. Al dar clic en el boton

Microsoft Excel.

, puede guardar el archivo en formato hoja de calculo de

F ™
i€ Seleccione la ubicacitn para la descarga realizada por portaldev.aduana.gob.ec u
Guardar en: I - Biblictecas j €] T = Ei
= =
Ii\;} | =~ Documentos i‘:l Imagenes

Stios recientes o FDlIOtECE << Biblicteca

- (@ Musica Videos
Eoona e Biblioteca S, o Biblioteca

I
Biblictecas

Equipa

Red

Mombre: ortDCtnrst j Guandar I
Tipa: ITodos los archivos (%) LI Cancelar |

Advertencia; este archive puede contener un programa ejecutable o contenido malintenconado. Piense si realmente guiere abrirlo o guardarla.

A

° Guarda el archivo con el nombre que desee, al abrirlo se muestra la siguiente informacion.

e - Contenedorestxl - Microsoft Excel o
Inicic | Insetar  Disefio de piging  Férmulas  Datos  Revisar  Vista s @o @ %
It — 1 et
Cort: = = ) e = = Aut #
& Cortar [Siajustar texto General - iﬂi ﬂ @ = i_ii Sieeis lﬁ
E3 Coplar - B - = 8] Reltenar -
pegar N & s - | e A S Combinary centrar = | § = % 000 %3 %  Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eiminar Formato Ordenar  Buscary
- ¥ Copiarformato | [ SR, - = ¢ % condicional * como tabla~ celda = - . - 2 Bomar  yiltrar~ seleccionar ©
Portapapeles i Fuente [ Alineacién 5] Nuimero i Estilos Celdas Maodificar
[ - F| No
A B | c | D ! E ! F | G H I | J | K L | M

Calibri -1 v A AT B

I =

.| Tipoy Tamano de la

Unidad de Carga Niimero de Unidad de Carga | Descripcion de la Mercancia | Cantidad de Bultos de Ingreso | Peso Neto (KG) | Embalaje | Mareas y Nimeros | Predinto o Sello 1 | Precinto o Sello 2 | Precinto o Sello 3| Precinto o Sello 4

null null 10 200 [AEROSOL [null null null null null

null null 10 200 [AEROSOL |null null null null null
null null 10 100 [AEROSOL |null null null null null
null null 10 100 |AEROSOL (null null null null null

T N
% T

=

1|
4 47F ¥| Contenedoresr /¥ IEN] L 1 (a0
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5.7.  Se presenta el siguiente mensaje de error en caso de
no existir datos.

Mo existe el archive consultado.

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0458-RE
Guayaquil, 21 de julio de 2014
DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la
Repuiblica del Ecuador expresamente seflala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Cddigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

5

demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, * I Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares

necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Cdédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Cdédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:

“SENAE-ISEE-2-3-007-V2 INSTRUCTIVO DE
SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA
SOLICITUD DE CORRECCION DE MANIFIESTO
MARITIMO Y AEREO - CDT"

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el instructivo de sistemas:
“SENAE-ISEE-2-3-007-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USO DEL SISTEMA CDT - SOLICITUD DE
CORRECCION DE MANIFIESTO MARITIMO Y
AEREOQ”, expedido mediante resolucion Nro. SENAE-
DGN-2013-0277-RE, de fecha 23 de julio de 2013.

Disposicion Final

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
procedimiento documentado denominado: “SENAE-ISEE-
2-3-007-V2 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DE LA SOLICITUD DE CORRECCION
DE MANIFIESTO MARITIMO Y AEREO - CDT” en
el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.
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ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISEE-2-3-007-V2

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA SOLICITUD
DE CORRECCION DE MANIFIESTO MARITIMO Y AEREO — CDT

Descripeion del documento:
Instructivo de Sistemas para Solicitud de Correccién de Manifiesto Maritimo y Aéreo.

MAYO 2014

HOJA DE RESUMEN

Objcuvor:
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la modificacién al manifiesto maritimo y aéreo a
través del sistema informitico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass,
opcién Solicitud de Correccién de Manifiesto Maritimo y Aéreo — CDT.
Elaboracion / Revision / Aprobacion:
Nombre / Cargo / Firma / Accién
Fecha N A
Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracién
Informacién
Direccién Nacional de Mejora
1— Continua y Tecnologias de la Revisién
I 7 /08 /20t Informacién
v \ TR O V. Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Aprobacién
s TR Informacién
Version Fecha Razén Responsable
2 Mayo 2014 Implementacién de aprobacién
automatica de envios tardios, 2
dias hibiles contados desde la
llegada del medio, posterior al CPA. Jonathan Chacén
plazo la aprobacién es manual.
Requerimiento CMC-291-2013.
1 Julio 2013 Versi6n Inicial Ing. Patnicia Coronado D.
INDICE 2. ALCANCE
1. OBJETIVO Estd dirigido a las navieras, aerolineas,
2. ALCANCE consolidadoras y empresas courier.
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO 3. RESPONSABILIDAD
6. ANEXOS
Es responsabilidad de la Direccién Nacional de
Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
L. OBJETIVO actualizacion del presente instructivo.
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar
la modificaciéon al manifiesto maritimo y aéreo a 3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo

través del sistema informatico del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass,
opcion Solicitud de Correccion de Manifiesto
Maritimo y Aéreo — CDT.

descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las, Aerolineas, navieras,
consolidadoras, correos del Ecuador y empresas
courier.
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3.2.

5.3.

54.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Usuario: navieras, aerolineas, consolidadoras,
correos del Ecuador y empresas courier.

Solicitud CDT: Solicitud de Correccion de
Manifiesto Maritimo y Aéreo — CDT.

MRN-Manifest Reference Number: Numero de
referencia del manifiesto de carga.

MSN-Numero Secuencial de Maister: Numero
secuencial del nimero de documento de transporte
master que registra la naviera, aerolinea, en el
sistema informatico “Ecuapass”.

HSN-Numero Secuencial de Hijo: Numero
secuencial del Documento de transporte House que

NG

ECUA'PASS

ramites operativos

4.2.

5.1.

5.2.

registra la Consolidadora, Correos del Ecuador,
Couriers de carga en el sistema informatico
“Ecuapass”.

Numero de Carga: Identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Si el envié que no cuente con errores fue realizado
durante los 2 dias habiles contados desde la llegada
del medio, la aprobaciéon a estos envios es de
manera automatica. Pasado este plazo la aprobacion
sera de forma manual y aprobada por el jefe de
Zona Primaria o su delegado respectivamente

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y
contrasefia.

Seleccione el ment principal “Tramites operativos”,
sub-ment “Elaboracién de e-Doc. Operativo” y
luego haga clic en “e-Docs”.

-

Fr———
ervicio de Informacion

A — ]
20/08/2012 ||| |29/08/2012 [|HH] |[Titulo

En el detalle de la opcion se presentan 3 pestafias que incluyen los documentos electronicos. Se procede a dar clic en la

pestaia “Cargas”.

Elaboracion de e-Doc. Operativo

Carﬁ5

Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como “Importacion” y “Exportacion”, para
lo cual el usuario selecciona en la seccion de “Importacion” el documento electronico “Solicitud de Correccion de

Manifiesto Maritimo y Aéreo - CDT”,
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Elaboracion de e-Doc. Operativo

Despacho Aduanero Cargas Devolucion Condicionada

Importacion
Manifiesto Maritimo - MIM
Manifiesto Agéreo - MIA
Manifiesto Terrestre - MTI
Carta de Porte Internacional por Carretera - CPIC
Declaracidn de Transito Aduanero Internacional - OTAI
Solicitud de Correccion de Manifiesto Maritimo y Aérec - CDT

Solicitud de Correccion de Manifiesto Terrestre - CMTI

Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

5.5.  Una vez seleccionado el documento electronico “Solicitud de Correccion de Manifiesto Maritimo y Aéreo - CDT”, Se
presenta el codigo de OCE en el documento.

5.6.  El transportista elabora la informacion del medio y documento de transporte master y la consolidadora, correos del
Ecuador y courier debe elaborar el documento de transporte hijo.

5.7.  Los criterios de busqueda son los siguientes:

Solicitud de Correccion de Manifiesto Maritimo y Aéreo - CDT

-

|§|| Consultar® |

Adicién de BL master

e Eliminacién BL master

* Tipo de OCEs 02010000

* Tipo de Correccién --Seleccidn--

* NOmero de Carga
. Tipo de OCEs: .
. Tipo de Correccion:

. Nimero de

Carga: Identificacion de las

mercancias conformado por el MRN + MSN +

e Correccion de datos generales del BL master HSN.

5.8.

Informacién de la Solicitud de Correcciéon

GUAYAQUIL - MARITIMO ~ | * No. Secuencial de Correccién

* Distrito de Solicitud
ERROR DE INGRESQ DE DATOS

CORRECCION DE CANTIDAD DE BULTOS DEL DOCUMENTO DE TRANSPORTE

* Justificacion de la Correccion

* Motivo de la Correccidn
(Max: 210)

Manifiesto de Carga = Documento de Transporte Detalle del Documento de Transporte
Datos Generales del Manifiesto de Carga

* Tipo de Manifiesto MARITIMO (IMPORTACION) -
* Distrito GUAYAQUIL - MARITIMO - | * MRN
* Clasificacion del Manifiesto LINEA DE TRANSPORTE REGULAR - | * Puerto de Descarga
* Terminal de Descarga CONTECON - :'(I;raalifsidpg‘?tede Documentos de
= Total de Peso (Kg) 1,500,000.00| = Total de Cantidad de Bultos

F £ * Operador del Medio de
Cantidad de Unidades de Carga 20 Trl'anspcrte

MNombre del Propietario del
Medio de Transporte

* Fecha Estimada de Llegada

* Empresa Fropietaria de
Transporte

* Nimero de Viaje/Vuelo

* Nombre/Matricula del Medio de
Transporte

* Puerto de Origen del Viaje/
Vuelo

[02010000] WSS WORLD SURVEY SERVICES +
0850

MAERSK NIAGARA |a| * Bandera del Medio de

Transporte
* Fecha de Salida en Origen

[HK] HONG KONG | » | |[[HKHKG] HONG KOl +

* Sector MORMAL -

Documentos Requeridos
Nombre de Documento

nombre de archive Identificador del Documento

Al hacer clic en la pestafia de “Manifiesto de Carga” se presentan los siguientes campos para ser llenados.

CEC2012AAAU0950
[ECGYE] GUAYAQUIL -
10
150

[02010000] WSS WORLD SURVEY SERVICES|
MAERSK

10/09/2012 |||
HONG KONG =

01/09/2012 ||E8)

Namero de Documento

Agregar un archivo eliminar archivos

Guardar temporal || Traer | Enviar certificado
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Tipo de Manifiesto:

e Maritimo (importacion)
e Fluvial (importacion)

e Aéreo (importacion)

Distrito:

Guayaquil — maritimo
Manta

Esmeraldas

Puerto Bolivar

Santa Elena

MRN: La composicion de numero por medio de transporte es la siguiente.

Clasificacion del Manifiesto:

e Linea de transporte regular
Puerto de Descarga:

e [ECBHA] Bahia de Caraquez
e [ECEBL] Balao

e [ECCAT] Caleta Tagus

e [ECCUE] Cuenca

e [ECDUN] Duran

e [ECESM] Esmeraldas

e [ECGPS] Galapagos Islands
e [ECGYE] Guayaquil

e [ECLLD] La Libertad

e [ECLOH] Loja

e [ECMRR] Macara

e [ECMCH] Machala

e [ECMEC] Manta

e [ECPVO] Portoviejo

e [ECAYO] Puerto Ayora, Isla Santa Cruz

[ECBAQ] Puerto Baquerizo Moreno

[ECPBO] Puerto Bolivar

[ECVIL] Puerto Villamil, Isla Isabela
[ECPUN] Puna

[ECUIO] Quito

[ECSNC] Salinas

[ECSLR] San Lorenzo

[ECSYM] Seymour

[ECTEP] Tepre

Terminal de Descarga:

Terminal aeroportuaria de Guayaquil
Tagsa

Contecon

Terminales de petroleo de crudo
Terminal petrolero de Balao
Terminal petrolero de La Libertad
Terminal petrolero el Salitral

Descarga directa y lugares no habilitados
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Cantidad de
i S R

Documentos de Transporte:

Total de Peso (Kg.): #,### ## #iH ##

Total de Cantidad de Bultos: ##,### ##H #it

Cantidad de Unidades de Carga: ## ### ### #it#

Operador del Medio de Transporte

Empresa Propietaria de Transporte

5.9.

Manifiesto de Carga

Datos Generales del Documento de Transporte

* Puerto de Embarque

* Simple o Consoli

* No. de Secuencia (M-B/L)
* Clasificacion de la Carga
* Cantidad de Bultos

Consignatario

*Tipo de Doc, de Identidad del
Co natario

* Nombre del Consignataric
* Direccion de Consignatario

Pais del Consignatario

Notificado

* Tipo de Doc. de Identidad del
Naotificado

* Nombre de Notificado

* Direccicn de Notificado
Embarcador

* Nombre del Embarcador
* Direccion del Embarcador

Puerto de Origen de |a
Mercancia

to

solidador de Carga

* Metodo de Pago del Flete

* Monto del Flete S/
Moneda del Seguro

Metodo de Pago de Otros
Gastos

* Fecha de Embarque

de Transbardo

* Lugar de Emision

= al Transportista

Documentos Requeridos

nombre de archivo

[HK] HONG KONG | v | [[HKHKG] HONG KOf »

.SIMPLE (MASTER ONLY)
--Seleccidn--

0001

MNINGUMA

RUC

NOWVOPAN DEL ECUADOR S.A.
WIA LA TRONCAL E- DISTRITAL
ECUADOR

RUC
NOVOPAN DEL ECUADOR 5.4,

[VIA LA TRONCAL E-DISTRITAL

IMPRESS DECOR.
KLAGENFURTER. STRASSE
--Seleccidén-- [+] [-seleccian--
[05903025] CONTECON GUAYAQUIL S.A.
—-Seleccian--

ACCOUNT

1,200.000

--Seleccidn--

--Seleccidn--

--Seleccidn-- ¥ | | —Seleccion--

[HEK] HONG KONG | = [HKG] Hong Kong
SE TRANSPORTA CARGA PELIGROSA

Identificador del Documento

-

-

-

-

-

-

Nombre del Propietario del Medio de Transporte
Numero de Viaje/Vuelo

Fecha Estimada de Llegada

Nombre/Matricula del Medio de Transporte
Bandera del Medio de Transporte

Puerto de Origen del Viaje/Vuelo

Fecha de Salida en Origen

Sector

Documento de Transporte | Detalle del Pecumento de Transporte

* Agente Operador de la Carga

Al hacer clic en la pestafia de “Documento de Transporte” se presentan los siguientes campos para ser llenados:

|~ |

[02010000] WSS WORLD SURVEY SERVICES| =

Hnodentiieity ok BILL OF LADING (MASTER) =
= EQL._:IE Doc. de Transporte (M- go2019062
L)
* Pezo (Kg) 32,700.00
* Num. de Doc. de Identidad del 9037 [a ]
e 1790374343001 &)
* No. de Doc. de Identidad del < e
Naotificado e 1790374343001 'S_I
Puerto de Destino Final --Seleccidn-- [+ —-seleccian-- [
Régimen —-Seleccidn-- -
Cantidad de Unidades de Carga 0
* Moneda del Flete DOLAR ESTADOUNIDENSE -
Monto del Seguro 5/
Moneda de Otros Gastos --Seleccidn-- =
* Fecha v Hora del Informe ) PM

Fecha de Transbordo

Nombre de Documento

05/09/2012 |[H| (05|: 56| (&) am

01/09/2012 ||E|

Nimero de Documento

Agregar un archivo

eliminar archivos

IGuardartemporal || Lzl Enviar certificado
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Puerto de Embarque

Agente Operador de la Carga

Simple o Consolidado

e Simple (master only)

e Console (consolidation - with house)
e Empty container

Agente de Carga Local

Tipo de Documento de Transporte

e BILL OF LADING (MASTER)

No. de Secuencia (M-B/L): Numero secuencial
para el documento de transporte master (MSN :

Master B/L Sequence No)

No. de Doc. de Transporte (M-B/L)
Clasificacion de la Carga

e Transbordo

e Transporte multimodal

e Ninguna

Peso (Kg.): # ## #t tHHt ##

Cantidad de Bultos: ## ### #Hi# #iH

Tipo de Doc. de Identidad del Consignatario:
e Ruc

e Cedula de identidad

e Catastro

e Pasaporte

e Otros

Num. de Doc. de Identidad del Consignatario
Nombre del Consignatario

Direccion de Consignatario

Pais del Consignatario

Tipo de Doc. de Identidad del Notificado
e Ruc

e Cedula de identidad

e (atastro

e Pasaporte

e Otros

No. de Doc. de Identidad del Notificado
Nombre de Notificado

Direccion de Notificado

Nombre del Embarcador

Direccion del Embarcador

Puerto de Origen de la Mercancia

Puerto de Destino Final

Depésito: Deposito donde ingresara la mercancia

Régimen:

e Admision temporal para perfeccionamiento
activo, transferencias a terceros de insumos,
productos en procesos y productos terminados,

(21 con precedente 21)

e Admision temporal para reexportacion en el
mismo estado (cambio de beneficiario, cambio

de obra)
e Almacén especial
e Almacén libre
e Certificados de inspeccion
e Courier exportacion
e Courier importacion
e Deposito aduanero publico
e Destruccion de sobrantes
e Devolucion condicionada

e Exportacion a consumo desde Zona Franca

e Exportacion bajo reposicion en franquicia

arancelaria

e Exportacion definitiva

e Exportacion temporal para perfeccionamiento

pasivo

e Exportacion temporal para reimportacion en el

mismo estado

e Exportaciones de Correos del Ecuador
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Ferias internacionales

Garantia

Guia de movilizacion

Impo. — maquilas

Impo.- deposito aduanero comercial privado
Importacion a consumo

Importaciones de Correos del Ecuador
Liquidaciéon manual — couriers
Liquidaciéon manual — exportacion
Liquidacion manual — garantias
Liquidacion manual — importaciones
Liquidaciéon manual — multas
Liquidaciéon manual - paquetes postales
Liquidacion manual — pasajeros
Liquidacion manual - rectificacion de tributos
Liquidaciéon manual — remates
Manifiesto aéreo de exportacion
Manifiesto aéreo de importacion
Manifiesto maritimo de exportacion
Manifiesto maritimo de importacion
Manifiesto terrestre de exportacion
Manifiesto terrestre de importacion
Orden de embarque

Presentacion de documentos

Reembarque

Reexp. de mercancias en el mismo estado

Reexportaciéon de mercancias ingresadas a
almacenes libres

Reexportaciéon de mercancias que fueron
importadas a deposito comercial

Reexportacion de mercancias que fueron
importadas para perfeccionamiento activo

Reexportacion de productos transformados en
deposito industrial

Régimen de prueba
Regularizacion por perdida o Destruccion

Reimp. de mercancias exportadas temporal-
mente para perfeccionamiento pasivo

Reimportacion de mercancias  exportadas
temporalmente

Reposicion de mercancias con franquicia
arancelaria

Solicitud de anulacion

Solicitud de autorizacion

Solicitud de correccion

Solicitud de desconsolidacion
Solicitud para destruccion de sobrantes

Solicitud para regularizaciéon por perdida o
Destruccion

Solicitud para transferencia de beneficiario
Solicitud previa a deposito
Transbordo

Transferencia de insumos / no sujetos a cambio
de estado

Transferencia de productos compensadores
Transformacion bajo control aduanero
Transito aduanero

Vehiculo de uso privado del turista

Venta en Almacenes libres

Zona de libre comercio

Zona franca

Consolidador de Carga
Cantidad de Unidades de Carga : ## ### #i## #HiHt

Método de Pago del Flete:

Account
Advance collect
Advance prepaid

Cash on delivery service charge paid by
consignee
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Cash on delivery service charge paid by
consignor

Collect

Collect, freight credited to payment customer
Customer pick-up/backhaul

Defined by buyer and seller

Fob port of call

Information copy, no payment due
Insurance costs paid by consignee
Insurance costs paid by consignor
Mixed

Mutually defined

Not specified

Paid by buyer

Paid by supplier

Payable elsewhere

Pickup

Prepaid (by seller)

Prepaid but charged to customer

Prepaid only

Return container freight free

Return container freight paid by customer
Return container freight paid by supplier
Service freight, no charge

Third party pay

Weight condition

Moneda del Flete

Monto del Flete $: # ## ##H ##H ## H##

Moneda del Seguro

Monto del Seguro $: # ### HHH #Hi# HiH HiH

Método de Pago de Otros Gastos:

Account °

Advance collect o

e Advance prepaid

e Cash on delivery service charge paid by
consignee

e (Cash on delivery service charge paid by
consignor

e Collect

e Collect, freight credited to payment customer
e Customer pick-up/backhaul

e Defined by buyer and seller

e Fob port of call

e Information copy, no payment due

e Insurance costs paid by consignee

e Insurance costs paid by consignor

e Mixed

e Mutually defined

e Not specified

e Paid by buyer

e Paid by supplier

e Payable elsewhere

e Pickup

e Prepaid (by seller)

e Prepaid but charged to customer

e Prepaid only

e Return container freight free

e Return container freight paid by customer
e Return container freight paid by supplier
e Service freight, no charge

e Third party pay

e Weight condition

Moneda de Otros Gastos

Monto de Otros Gastos $: #,### #t# Hit HiHt #HH
Fecha de Embarque

Fecha y Hora del Informe
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. Puerto de Transbordo . Instrucciones al Transportista(Max: 210)
. Nombre de archivo

. Fecha de Transbordo
. Identificador del Documento

* Lugar de Emision . Nombre de Documento

. Fecha de Emision . Descripcion de Documento

5.10. Al hacer clic en la pestafia de “Detalle del Documento de Transporte” se presentan los siguientes campos para ser
llenado:

Manifiesto de Carga Documento de Transporte  Detalle del Documento de Transporte

Datos de Detalle del Documento de Transporte

No Secuencia Tipo de Carga Peso (Kg) Cantidad de Bultos Descripcion de la Carga Embalaje
1 1 CARGA CONTENERIZAD: 16,200 10 2 20 CNTR WITH 18 PALETA O
2 2 CARGA CONTEMERIZALD: 16,500 10 PREGMNATED PAPER FEDIDO DE
=] [ [»]
| [»
* Secuencia #Tipo de Carga --Seleccidn-- -
* Peso (Kg) 0.00| # Cantidad de Bultos 0
No. de Unidad de Carga * Embalaje --Seleccidn-- -
Marcas y Numeros
Sustancia Peligrosa IMO 1 --Seleccion-- =
Sustancia Peligroza IMO 2 --Seleccion-- =
Sustancia Peligrosa IMO 3 --Seleccidn-- =
*[ 0

n de la Carga(Max:

o

p

Datos Generales de Contenedores

Agregar Madificar Eliminar
Documentos Requeridos
nombre de archivo Identificador del Documento Nombre de Documento Numero de Documento
Agregar un archivo eliminar archivos
| Guardar temporal || Traer | Enviar certificado
Secuencia: ##H## e (Carga a Granel
Tipo de Carga: e (Carga Contenerizada
e (Carga General . Peso (Kg): #### #HiH HiHt #1

e (arga Suelta . Cantidad de Bultos: ## ##H# #Hi# #iH
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No. de Unidad de Carga

Embalaje

Marcas y Nimeros

Sustancia Peligrosa IMO 1:

e No peligroso

e Explosivos

e Explosivos-peligro de explosion masiva
e Explosivos-peligro de proyeccion

e Explosivos-peligro de incendio

e Explosivos-sin peligro de estallido

e Explosivos-explosivos muy insensibles

e Sustancias de detonacion ext. Insensible
e Gases

e QGas inflamable

e Gas comprimido no inflamable-no veneno
e Gas venenoso por la inhalacién

e QGas corrosivo

e Liquidos inflamables

e C(Clase 4:4.1+4.2+4.3

e Solidos inflamables

e Sust.suceptibles combust. Espontaneamente
e Sust.contac.agua emiten gases inflamable
e Oxidantes y peroxidos organicos

e Sustancias oxidantes

e Peroxidos organicos

e Material venenoso y sust. Infecciosa

e Sustancias venenosas (toxicas)

e Sustancias infecciosas

e Materiales radioactivos

e Corrosivos
e Miscelanea de artic. y sust. Peligrosas

. Sustancia Peligrosa IMO 2: mismas categorias que
Sustancia Peligrosa IMO 1.

o Sustancia Peligrosa IMO 3: mismas categorias que
Sustancia Peligrosa IMO 1.

. Descripcion de la Carga(Max: 1000):
. Tipo y Tamaiio de la Unidad de Carga:

e Dime coated tank

e Epoxy coated tank

e Pressurized tank

e Refrigerated tank

o Stainless steel tank

e Nonworking reefer container 40 ft

e FEuropallet

e Scandinavian pallet

e Trailer

e Nonworking reefer container 20 ft

e Exchangeable pallet

e Semi-trailer

e Tank container 20 feet

e Tank container 30 feet

e Tank container 40 feet

e Container ic 20 feet

e Container ic 30 feet

e Container ic 40 feet

e Refrigerated tank 20 feet

e Refrigerated tank 30 feet

e Refrigerated tank 40 feet

e Tank container ic 20 feet
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Tank container ic 30 feet

Tank container ic 40 feet

Refrigerated tank ic 20 feet
Temperature controlled container 30 ft.
Refrigerated tank ic 40 feet

Movable case: 1 < 6,15m

Movable case: 6,15m <1< 7,82m
Movable case: 7,82m <1<9,15m
Movable case: 9,15m <1< 10,90m
Movable case: 10,90m <1< 13,75m
Totebin

Temperature controlled container 20 ft
Temperature controlled container 40 ft

Non working refrigerated (reefer) container
30ft.

Dual trailers
20 ft il container (open top)
20 ft il container (closed top)

40 ft il container (closed top)

Condicion de la Unidad de Carga:

FCL/FCL

FCL/LCL

LCL/FCL

LCL/LCL

VACIO

Tara: ### H f# #H#

Calificador de la Unidad de Carga:

Container

e Plataforma

e Pallet — aéreo

e Trailer

e Flatrack

Proveedor de la Unidad de Carga:
o Shipper supplied

e Carrier supplied

e Consolidator supplied

e Forwarder supplied from a leasing company
e Deconsolidator supplied

e Third party supplied

Estado de la Unidad de Carga:
e Continental

e Export

e Import

e Remain on board

e Shifter

e Transhipment

e Shortlanded

e Overlanded

e Domestic

e Positioning

e Delivery

e Redelivery

e Repair

e Reloader

Precinto 1: nimero de sello en el contenedor

Precinto 2: nimero de sello en el contenedor
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5.11.

5.12.

Precinto 3: numero de sello en el contenedor
Precinto 4: numero de sello en el contenedor
Nombre de archivo

Identificador del Documento

Nombre de Documento

Descripcion de Documento

Modo de elaboracion de “Detalle del Documento
de Transporte”

Luego de introducir la informacion detallada al

. , Agregar
hacer clic en el boton ared , el detalle

introducido se registra y se presenta en la lista
superior.

Para ver el detalle introducido se debe seleccionar al
hacer clic en la lista.

Debe seleccionar el objeto que desea eliminar y sera

.. . Eliminar
eliminado al hacer clic en el boton

Debe seleccionar el objeto que desea modificar y
sera modificado al hacer clic en el boton

Eliminar

Durante el registro de secuencias el usuario puede
realizar guardados temporales previo al envio
definitivo con la firma electrénica, para lo cual una
vez realizado un registro debe hacer clic al botoén

| Guardar temporal | S
; se presentan los siguientes

mensajes:

Un mensaje de confirmacién que contara con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.

iE=ta =eguro?

Posterior a la accion de clic en el “Si” se presenta
un mensaje que informa que la operacion fue
realizada exitosamente indicando el numero de
entrega para su posterior consulta y envio.

ﬁf Informacion

Operacion realizada exitozamente
05909025201200000617F

. En caso de no haber registrado un campo

mandatorio o un campo erréoneo en el documento
electronico se presentan mensajes de error o de
informacion indicando los campos que requieren ser
registrados.

El pais de destino no puede ser Ecuador para la carga de

transbordo.

Tiene que ingresar el Consolidador Primario de Carga
con el No. de Documento de Transporte Primario.

El campo Tipo de Doc. De Identidad del Consignatario
debe ser RUC para tipo de documento Express

Master/Post Master

Para |la carga consolidada, el consignatario debe ser RUC
de consolidador v debe =ser igual que el campo de

consolidador.

Ruc salo es para consignatarios ecuatorianos v para otros

Cas0s use pasaporte.
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5.13.

Una vez registrado un “guardado temporal” se podra consultar lo registrado dando clic en el boton

que presenta la siguiente pantalla.

| Traer | .
————', el mismo

Ver original x

Fecha de presentacion Hoy |« ||2g/08/2012 ||E| |29/08/2012 ||E Nimero de Entrega - IGUAL -
Cddigo --Todo-- A Consultar®
No Mamero de Entrega Fecha de presentacion Documentos de persona Estado de procesamiento Codigo

Nimero de Entrega

ENVIO

amiento

Estado de pr

Doc. Identifi n
Cddigo de entidad
Cadigo

No Tipo de documento

Tipo de acompafiamiento

Documentos

Fecha de p
Tipo de OCEs

ID.usuario

Ver E-doc Original

de per:

DECLARACION DE IMPORTACION -

i

AGENTE DE ADUANA -

- XML Traer

Adjuntar archivo

Los criterios de busqueda son:

Ver original

Fecha de presentacidn Hoy | = ||29/08/2012 ||El| |29/08/2012 || Nimero de Entrega - IGUAL -
Codigo ~Todo-- = Nimero de Entrega Consultar®
Cddigo de entidad
Mo Miamero de Entrega Fecha de presentacion Docume| ID.usuario Estado de procesamiento Codigo
. Fecha de Presentacion: se puede seleccionar el . Cédigo de Entidad
rango de consulta de los envios electronicos
mediante los botones “Desde”, “Hasta” o b Id. Usuario
Fecha de presentacidn Hoy |* |29/08/ /08/ .
p 29/08/2012 | & [20/08/2012 | . Cédigo:
bajo los criterios “Hoy”, “Semana”, “Mes”, “Aflo” o
“Todo”. e Temp
. Niimero de Entrega e Submit
3 Los campos a presentarse posterior a la consulta son:
No Niamero de Entrega Fecha de presentacion Documentos de persona Estado de procesamiento Codigo
1 05909025201200000617P  29/Ago/2012 13:36:48 INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA ENVIO TEMP
2 27000001201200000404P  29/Ago/2012 11:31:52  INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA ENVIO SUBMIT
3 27000001201200000403P  29/Ago/2012 11:30:51 INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA ENVIO SUBMIT
4 27000001201200000402P  29/Ago/2012 11:30:06 INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA ENVIO SUBMIT
. Numero de Entrega
. Fecha de presentacion
. Documento de persona
. Estado de procesamiento
. Caodigo
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Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se presentara en la parte inferior de la pantalla

[ ]
la siguiente informacion.

Nimero de Entrega 05905025201200000617P

Eztado de procesamiento ENVIO

Doc. Identificacion 0790066979001

Cadigo de entidad 05909025

Cédigo GUARDADO SIN ENVIO
. Numero de Entrega
. Documento de persona
. Estado de procesamiento
. Fecha de presentaciéon

. ; M ver E-doc Original

. Al hacer clic en el botén = - &

provisionalmente o con error.

Documentos de persona INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA -

Fecha de presentacion 29/08/2012 13:36:48

Tipo de OCEs =

ID.usuario SRODRIGUEZ2

Ver E-doc Original B \er E-doc Original
. Doc. Identificacién

. Tipo de OCEs

. Cédigo de Entidad
o Id. Del Usuario
. Cédigo

se presentara el detalle del documento enviado, guardado

Inform

#Tipo d

5.14.

e de ingreso de mercancia

e OCEs [0790066973001] PLASTICOS PARA BANANO BANAPLAS v | (2012| 00000617 | |P

Informacion del Informe = Contenedor Carga Suelta

Distrito Informada GUAYAQUIL - MARITIMO

Tipo de Ingreso INGRESO POR DESCARGA DEL MEDIO
Clasificacion de Ingreso Parcial |--Seleccidn--

Cantidad de Contenedores

Carga No Pesable NO

Fecha y Hora de Ingreso 29/08/2012 08:00 AM

Al dar clic en el boton Abile Leise se

carga la informacion asociada al niimero de entrega
para efectuar las siguientes acciones:

Complemento de la informacion guardada
provisionalmente.

Consulta del envio realizado.

Modificaciéon de la informacién enviada para la
realizacion de un nuevo envio.

Una vez efectuado los registros correspondientes se
procede a realizar el envio del certificado dando clic

en el boton MEMRIEINEIRIIEEEEN | presenta los
siguientes posibles mensajes:

En caso de que el registro fuera exitoso:

A

4

N

Fecha de Informe 20/08/2012 ||

MNo. Ref. Ingreso

*Numero de Carga CEC2011AAAU0007 0001 | (D000
Peso Total 444,00
Nimero de Bultos 0
Cerrar

Lo

Informacion

Operacion realizada exitosamente
05909025201200000619P

. Aunque el mensaje de envio fuera exitoso, el
usuario confirmara si el mismo no cuenta con
errores remitiéndose al Instructivo de Sistemas
“Integracion de Estados de Tramite”.

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.
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