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RESOLUCION N2 SGR-181-2017

LCDA. MARIA ALEXANDRA OCLES PADILLA
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

CONSIDERANDO:

QUE, Ia Constitucion de la Repiblica del Ecuador, en-él articulo 154 establece: “4 las ministras y
ministros de Estado, ademds de las atribuciones establecidas én la ley, les corresponde: 1. Ejercer
la rectarfa de las politicas piblicas del drea.a su cargo'y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su-gestion;

QUE,  la Constitucién de la Repiiblica del Ecuador en su articulo 226, establece que las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias; las servidoras o servidores piiblicos y las personas
que actiien en virtud de una potestad estatal ejercerén solamente las competencias y facultades
que les sean atribuidas en la Constitucién y la Ley, teniendo el deber de coordinar acciones para
el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en
la Constitucion;

QUE, Ia Constitucién de la Repiiblica del Ecuador en el articulo 227, expresa que la administracién
ptiblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por les principios de” eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacién, coordinacién, participacién,
planificaci6n, transparencia y evaluacién;

QUE, la Constitucién de la Reptiblica del Ecuador en el articulo 389, sefiala que ‘es obligacion del
estado proteger a las personas, las colectividades y la naturaleza frente a los efectos negativos
de los desastres de origen natural o_antrépico mediante la prevencién ante el riesgo, la
mitigacion_de desastres, la recuperacién y mejoramiento . de ‘las condiciones sociales,
economicas y ambientales, con el abjetivo de minimizar la condicién de vulnerabilidad;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro.1046-A de fecha 26 de abril del 2008, publicado en Registro Oficial
Nro. 345 de 26 de mayo del 2008 se reorganiza la Direccién Nacional de Defensa Civil, mediante
la figura de la Secretarfa Técnica de Gestion de Riesgos adscrita al Ministerio de Coordinacién de
Seguridad Interna y Externa, adquiriendo poreste mandato todas las competencias, atribuciones,
funciones, representaciones y delegaciones constantes en leyes, reglamentos y demis
instrumentos normativos que hasta ese momento le correspondian a la Direccién Nacional de
Defensa Civily a Ia Secretaria General del COSENA, en materia de Defensa Civil;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42 de fecha 10 de septiembre del 2009, publicado en Registro
Oficial Nro. 31 de 22 de septiembre del 2009, la Secretaria Técnica de Gestién de Riesgos, pasa a
denominarse Secretarfa Nacional de Gestion de Riesgos, que ejercerd sus competencias y
funciones de manera independiente, descentralizada y desconcentrada;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 103 de fecha 20 de octubre del 2009, publicado en el Registro
Oficial Nro. 58 de 30 de octubre del 2009, se reforma el Decreto Ejecutivo Nro. 42 y se le da el
rango de'Ministro de Estado al Secretario/a Nacional de Gestion de Riesgos;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 8, de fecha 24 de mayo de 2017, el Lcdo. Lenin Moreno Garcés,
Presidente Constitucional de la'Repiiblica del Ecuador, nombra como Secretaria de Gestién de
Riesgos, a la Leda. Alexandra Ocles Padilla;

QUE, mediante Resolucién Nro. SGR-039-2014, de fecha 03 dejunio de 2014, se expidié el Estatuto
Orgénico de Gestion Organizacional por Procesos de la Secretaria de Gestién de Riesgos;

QUE, mediante memorando Nro. SGR-CGPGE-2017-0865-M de 03 de octubre de 2017, dirigido a Ia
Méxima Autoridad institucional, el Ing. Alexander Vega Tapia, Coordinador General de
Planificacién y Gestién Estratégica, solicita la autorizacién y disposicién para Ia
institucionalizacion del "Procedimiento para administracién de contratos";
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QUE, mediante sumilla inserta en el memorando Nro. SGR-CGPGE-2017-0865-M de 03 de octubre de
2017, 1a Maxima Autoridad Institucional, dispone ala Coordinacién General de Asesorfa Juridica,
tomar en consideracion y elaborar resolucién de acuerdo a lo requerido-par el Ing. Alexander
Vega Tapia, Coordinador General de Planificacién y Gestién Estratégica;

Por los antecedentes expuestos y en ejercicio de las facultades legales, en atribucién a lo.establecido en
el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucion de la Repiiblica del Ecuador.

RESUELVE:

Articulo 1.- ACOGER el "Procedimiento’ para administracién de contratos”, presentade mediante
memorande Nro. SGR-CGPGE-2017-0865-M de 03 de octubre de 2017.

Articulo 2.- EMITIR el "Procedimiento para administracion de contratos”, el mismo que se adjuntaala
presente resolucién.

Artfculo 3.- ENCARGAR a la Coordinacién General Administrativa Financiera, para que de acuerdo a sus
competencias, atribuciones y respensabilidades, realice la aplicacién, socializacidn, control y monitoreo
del "Procedimiento para administracion de contratos”, expedido mediante esta resolucion.

Articulo 4.- ACEPTAR las actualizaciones que se realicen a los documentos anexos del Procedimiento,
solicitadas por la Coordinacién General Administrativa Financiera, sin que sea necesario expedir una
nueva resolucion o modificar la presente, siempre que no se afecte el Procedimiento.

Articulo 5.- PUBLICAR el contenido de Ia presente Resolucién en el Registro Oficial y en el portal web
de la Secretarfa de Gestion de Riesgos, la misma gue entrard en vigenciaa partir de la presente fecha, sin
perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho de la Secretarfa de Gestién de Riesgos en el Cantén Samborondén, a los
cuatro dias del mes de octubre de dos mil diecisiete.

Ciamplase y socialicese.

SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

LCDA. MARIA ALEXANDRA OCLES PADILLA
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
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| Secretaria de
Gestion de Riesgos

PROCEDIMIENTO PARA
ADMINISTRACION DE CONTRATOS

ADM-SGR-PR-04
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PROPOSITO

Establecer bajo un enfoque de administracién por procesos las actividades involucradas en la
administracién de contratos que contribuyan una guia para los servidores publicos que sean
designados por la autoridad competente para velar por el cabal y estricto cumplimiento de las
cldusulas establecidas en los contratos que emita la institucion.

ALCANCE

Este procedimiento serd aplicado por los servidores publicos que sean designados oficialmente
por la autoridad competente como Administradores de Contratos y abarca el conjunto de
actividades requeridas desde la recepcion de la notificacion de designacion de administrador de
contrato hasta la publicacién de documentos relevantes en el portal institucional del SERCOP.

MARCO LEGAL

= Constitucion de la Republica del Ecuador

= Ley Orgéanica del Sistema Nacional Contratacién Publica

= Reglamento a la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica

s Codigo Civil libro 111

= Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado

= Resolucidn No. RE-SERCOP-2016-0000072 Codificacién y actualizacion de Resoluciones
emitidas por el 5ervicio Nacional de Contratacién Pdblica 'y demas Resoluciones emitidas
por el SERCOP

= Resolucién No. SGR-039-2014 Estatuto Orgénico de Gestion Organizacional por Procesos de
la Secretarfa de Gestién de Riesgos

= Acuerdo Nro. 1573 Norma Técnica de Prestacién de Servicios y Administracion por Procesos

= Acuerdo No. SGR-012-2017 Reglamento de Desconcentracion Administrativa, Financiera y
Juridica de Ia Secretaria de Gestién de Riesgos

»  Acuerdo No. SGR-013-2017 Reforma a los numerales 5, 13 y 14 del articulo 3 del
Reglamento de Desconcentracién Administrativa, Financiera y Juridica de la Secretaria de
Gestion de Riesgos

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

»  Acta de entrega recepcién: documento por el cual se deja constancia de la recepcion del
objeto de contratacién, estas pueden ser actas de recepcidn provisional, parcial, total y
definitivas suscritas por el contratista y los integrantes de [a Comisién designada por la
autoridad competente conformada por el administrador del contrato y un técnico que no
haya intervenido en el proceso de ejecucion del contrato.
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=  Administrador de contrato: en todo contrato, la entidad contratante designard de manera
expresa un administrador del mismo, quien velara por el cabal y oportuno cumplimiento
de todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato. Adoptara las.acciones que
sean necesarias para evitar retrasos injustificados e impondra las multasy sanciones a que
hubiere lugar. *

= Contrato: instrumento legal mediante el cual dos 0 mds partes se comprometen
reciprocamente a respetar y cumplir una serie de condiciones para la adquisicién de bienes,
ejecucién de obras publicas; prestacion-de servicios incluidos los de consultoria.

* Orden de compra: documento mediante el'cual se formaliza la contratacién de los bienes o
servicios solicitados y genera los derechos y obligaciones correspondientes para las partes
involucradas.

* Plantillas: documentos anexos al procedimiento que pueden ser editables y adaptables
segin la necesidad del usuario. Estos documentos constituyen una gufa para la
construccion de comunicaciones de manera mas agil.

«  SERCOP: Servicio Nacional de Contratacion Publica.

LINEAMIENTOS

LINEAMIENTOS GENERALES

1. Ei(a) Administrador(a) de Contrato serd designado expresamente por la autoridad competente
de [a institucion, ésta designacién se hard en base a la experiencia, conocimientos profesionales y
técnicos inherentes a los asuntos y labores que realiza; este servidor publico puede ser sugerido
por la misma unidad requirente,

2. La Autoridad Competente deberad remitir al(a) Administrador{a) de Contrato.su respectiva
designacién junto con el expediente de contratacién cuando no exista pago de anticipo estipulado
en el contrato y el Contrato suscrito o la Orden de Compra.

3. El(a) Director(a) Administrativo(a} debera notificar el usuario 'y clave para uso de portal
institucional del 5SERCOP previa solicitud del(a) Administrader(a) de Contrato. La clave asignada es
de uso personal e intransferible y de responsabilidad exclusiva del administrador de contrato. {(No
se asignan usuarios ni claves para publicacion de documentacion relevante a administradores
de contratos de procedimientos especiales, emergencia, infima cuantia y catdlogo electrénico).

! Reglamento a la Ley Orgénica sistema nacional contratacién publica art. 121



8 — Viernes 29 de marzo de 2019 Edicion Especial N° 843 — Registro Oficial

4. Si el{a) Administrador(a) de Contrato en el tiempo de ejecucién del contrato, renuncia o es
separado de la Institucién, deberd remitir inmediatamente los documentos relevantes y un
informe a la autoridad competente donde se recomiende la designacién inmediata de un nuevo
administrador de contrato. Una vez recibido el informe, la Autoridad Competente en un plazo de
24 horas proceder3 a realizar [a designacion correspondiente.

5. Una vez recibida la documentacion relevante, el{a) Director{a) Administrativo(a) o quien haga
sus veces serd el responsable de gestionar su publicacién en el portal institucional del SERCOP en
las contrataciones que se realicen para atender situaciones de emergencia, infima cuantfa,
procesos especiales y catdlogo electrénico.

6. El{a} Director(a) Financiero(a) o quien haga sus veces deberd gestionar [a entrega de un
expediente digital al(a) Director(a) Administrativo(a) o quien haga sus veces unicamente al
realizarse el pago final de las contrataciones para atender situaclones de emergencia.

7. Toda actualizacion requerida por el{a) Director(a) Administrativo(a) en el presente documento
o en los formatos del mismo deberd ser autorizado por el{a) Coordinador{a) General
Administrativo(a) Financiero(a) y comunicados al{a) Coordinador(a} General de Planificacién y
gestion Estratégica para que a través del(a) Director(a) de Servicios, Procesos y Calidad se realice
el registro y control correspondiente.

8. Los responsables del procedimiento para administracion de contratos deberan observar las
normativas vigentes aplicables para realizar las actividades descritas en el presente documento.

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

1. El(a) Administrador(a} de Contrato debera cumplir con lo establecido en el articulo 80 de la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, art. 121y 124 del Reglamento a la Ley
Orgénica del Sistema Nacionai de Contratacién Pdblica y las funciones detalladas en el codigo
408-17 de las Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado.

2. El(a) Administrador(a) de Contrato deberd analizar y tramitar [as prérrogas solicitadas por el
contratista dentro del plazo contractual. La aprobacion de prérrogas solicitadas por el
contratista Gnicamente serdn aprobadas o no-aprobadas por la autoridad competente,
conforme lo establece el Acuerdo No. SGR-012-2017 Reglamento de Desconcentracion
administrativa, financiera y juridica de la Secretaria de Gestion de Riesgos y el Acuerdo No.
SGR-013-2017 Reforma a los numerales 5, 13-y 14 del articulo 3 del Reglamento de
Desconcentracion Administrativa, Financiera y Jurfdica de fa Secretaria de Gestién de Riesgos.

3. Ei(a) Administrador(a) de Contrato deberd notificar al contratista la aplicacién de muitas por
retrasos o incumplimientos de las clausulas del contrato.
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4. El{a) Administrador{a} de Contrato podra solicitar a la Autoridad Competente el inicio del
proceso de terminacidn unilateral cuando el valor de fas multas supere ef monto de ta garantia
de fiel cumplimiento del contrato (5%}, basado en un informe  técnice referente al
cumplimiento de obligaciones.

5. El{a) Administrador{a) de Contratc deberd para la terminacion unilateral de contratos tomar
en consideracion lo establecido enlos-articulos 92, 93, 94 y 96 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica.

6. El{a) Administrador(a) de Contrato deberd publicar los siguientes documentos considerados
relevantes de la ejecucién del contrato, excepto en pracedimientos especiales, emergencia,
infima cuantia y catalogo electronico:

a)

b)

d)
e)

Contratos modificatorios, en caso de que sea necesario enmendar errores de
conformidad con lo establecido en el articulo 72 de la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica;

Contratos complementarios, en caso de haberse celebrado acorde con lo dispuesto en el
Capitulo VIl del titulo IV de la Ley Orgdnica del-Sistema Nacional de Contratacién Publica,
con su respectiva certificacidn de disponibilidad presupuestaria;

Notificacién de pago de anticipo al contratista, cuando su pago implica que a partir de
este hecho corren los plazos de cumplimiento de obligaciones por parte del contratista;
Ordenes de cambio, de haberse emitido;

Documento suscrito por las partes respecto a diferencia en cantidades de obra, de
haberse emitido;

Documento de-aprobacion de la entidad contratante para la subcontratacion, de ser el
£aso;

Garantias presentadas a la firma del contrato;

Informe provisional y final o acta de recepcion provisional, parcial, total y definitiva,
debidamente suscritas, segtn sea el caso;

Cronograma de ejecucion de actividades contractuales y de pagos;

Comunicaciones al contratista respecto de la aplicacion de multas u otras sanciones;
Actos administrativos de sancidn y multas;

Cualquier resolucion de delegacidn emitida dentro de esta fase por la méxima autoridad
de la entidad contratante o su delegado; v,

Cualquier reclamo o recurso presentado por el contratista, asi coma los actos emitidos
por la entidad contratante con ocasion de su tramitacion.

Notificacion al contratista sobre decision de-iniciar el proceso de terminacion unilateral,
asi como el informe técnico y econdmico referente al cumplimiento de las obligaciones o
fa demds informacion relacionada con la fase de ejecution. 2

2 Resolucién No. RE-SERCOP-2016-0000072 Codificacion y actualizacién de Resoluciones emitidas por el
Servicio Nacional de Confratacidn Publica
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o) CUR de pago de anticipo (si existe pago de anticipo), pagos parciales (si existen pagos
parciales) y final;

p) Comprobantes de ingreso de bienes a bodega;

g} Factura

7. En el caso de contrataciones realizadas bajo los procedimientos de infima cuantia y catalogo
electrénico el(a) Administrador(a) de Contrato deberd realizar las actividades descritas en este
procedimiento relacionadas al seguimiento de entrega del objeto de contrato, recepcion de
objeto de contrato, realizacion de tramites para autorizacién del gasto y entrega formal de los
documentos relevantes de la ejecucién de fa Orden de Compra / Contrato a la unidad
administrativa.

8. Para gestionar la autorizacién del gasto, se remite expediente original de documentos
relevantes de la ejecucidn del contrato a la autoridad competente.

DETALLE DE ACTIVIDADES
i R T R — e
N° ! “ Rol ) Actividad |  ~ Descripcién PRy T v/
- i 1. ‘ Registro
Memorando
recibido con

Recib tificacion EsigHacion de
Recibir notificacién ki administrador de

1 - de designacién de
Administrador | de designacion de & contrato; contrato

g3 : administrador  de )
{a) de Contrato | administrador de - suscrito / Orden de
contrato y Compra suscrita;
documentos anexos. . )
Expediente (si no
existe pago de
anticipo)
Memorando
Solicitarala . enviado con
autoridad S°“°"f: @l solicitud de
competente un SULORIH e designacion de
_— 5 s competente un ..
Administrador técnico que no R técnico que
2. . \ técnico que no haya
{a) de Contrato | haya intervenido no haya

intervenido _en. el . :
en el proceso de intervenido en

thn del proceso de ejecucion l 4

ejecucion de el proceso de

j n del contrato. P .
contrato ejecucion del

contrato
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L : L L Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcion Rebarit it y/
' SR Registro
Notificar nombre'y = Mer.norando
cargo de 4danidy Naotifica n'om.bre y en.v:ado 'con
cargo de técnico que designacion de
X que no ha ? o
Autoridad f . no haya intervenido técnico que no
3k intervenido enel . .
Competente en- el proceso de | haya intervenido
proceso de 3 s
il ejecucion del | enelprocesode
ejecucion del . 55
contrato. ejecucion del
contrato
contrato
Verificar si existe Ver.'ﬁ_ca St EXISlte
- anticipo en as
Administrador anticipo en las ) P Contrato
4. . cldusulas .
(a) de Contrato cldusulas del . suscrito
establecidas en el
contrato
contrato.
Verifica si  existe
pago de anticipo
. éExiste pago de estipulado . en el
Administrador . P g P . . Contrato
5. anticipo estipulado | tontrato. Si-no existe i
(a) de Contrato < . suscrito
en el contrato? pago  de anticipo
continie . en la
actividad No. 9.
Notifica ago de Memorando
Director{a) : ' pag ,
. y Notificar pagode . | anticipo de enviado con
Financiero(a) o . . e .
5.1 . anticipo de contratista, con Notificacion de
quien haga sus N . ; -
ey contratista copia a la unidad pago de anticipo
administrativa. de contratista
Notifica realizacién
de pago de anticipo
a contratista vy \ .
. . Oficio enviado con
Notificar solicita cronograma :
S Notificacién de
realizaciéon de pago | para entrega. “.de "
- - . pago de anticipoy
6 Administrador de anticipo a objeto de <contrato solicitud de
' {a) de Contrato contratista y (se solicita
. . cronograma para
solicitar cronograma si. lo .
entrega de objeto
cronograma establece el
de contrato
Contrato. o los
Términos de
Referencia).
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. L o ' Dacumento y/o
N° Rol Actividad Descripcidn ‘ - :VI "
o Registro
Oficio recibido con
peticion de
prérroga de
Verifi , st contratista /
éExiste peticién de BrNEa\ %) >existe Memorando
A peticion de prérroga o
o o =4 de contratista o sies relbit cor
Administrador contratista o . notificacion de
7, .. necesaria la ]
(a) de Contrato suspension de .. necesidad de
\ suspension de plazos ..
plazos de entidad suspension de
por parte de Ia
contratante? . plazos; Informe de
entidad contratante. )
necesidad de
suspension de
plazos de entidad
contratante
Memorando con
notificacion de
) - ; ¢ idad d
¢Existe suspensién Verlﬁ(fa si | existe necesnd.a‘d e
v necesidad de suspension de
Administrador de plazos de R
7.1 ) suspension de plazos | plazos; Informe de
(a) de Contrato entidad ’ .
de entidad necesidad de
contratante? 2
contratante. suspension de
plazos de entidad
contratante
Si existe necesidad
de suspensién de
plazos de la entidad
contratante, notifica
al contratista vy
Notificar al coordina nue;lo
. cronograma e
contratista & L Oficio enviado con
5 i entrega (si asi lo L
219 Administrador suspension de estinulade o notificacion de
1.1, u ..
{a) de Contrato | plazosy coordinar ) suspension de
contrato o los lazos
nue\;o cronograma Términos de p
e QCtpea Referencia), pone en
conocimiento a la
unidad  financiera,
continué en la
actividad No. 9.
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o .. - -]\ ‘Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcidn i yl
' Registro
Si no existe
necesidad de
¢Se redibe)paticién suspensién de plazos 3
. \ de parte | de Ila | Oficio con peticidn
Administrador de prérroga de . ;
7.1.2, entidad contratante, de prdrroga de
(a) de Contrato parte del . L :
| se verifica si existe contratista
contratista? .
peticién de prdrroga
de parte del
contratista.
Si se recibe peticién
. ; de pré e
Recibir y revisar E[EORTORH e parte Peticion de
Administrador . del contratista, se
7.1.2.1. peticidn de ) ) prérroga de
{a) de Contrato . analiza la misma. Ver .
prorroga . . contratista
lineamiento
especifico No. 3.
Memorando
) enviado con
Recomendarala Recorruenda 3\ JA Solicitud de
autoridad quibrided aprobacién / no
competente la -
- competente . aprobacion de
Administrador B aprobacion / no X
7.1.9881 aprobacion / no ., prérroga de plazos;
(a) de Contrato aprobacién de la
aprobaciénde - . Informe para
e peticion de prérroga bacién d
peticion prérroga . plazos de zfpro acion de
de plazos sontratist, prérroga de plazos
(st se recomienda
aprobacion}
Aprobar / no
.. Aprueba / no Memorando
. aprobar peticion . .
Autoridad aprueba peticion de sumillado a
7.1.2.1.2. de prérroga de , .
competente | 4 prorroga de -plazos| Administrador(a)
azos
P . € de contratista. de Contrato
contratista
Verifica si la peticion
de - prérroga - fue
, robad or la
¢Peticidn de ap . NP Memorando
L ( autoridad .
Administrador prorroga fue . sumillado a
7.1.2.13. competente o no. Si .
(a) de Contrato aprobada? L Administrador(a)
la peticion de
3 de Cantrato
prorroga de plazos
no fue aprobada y el
plazo del contrato ha
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R T N . Documento y/
Nl Rl Actividad Descripcion VgL
: S am g . S | Registro
culminado continué
en la actividad No:
8.1.2.2.
Comunicar a Comunica a | Oficio enviado con
» contratista contratista notificacién de
Administrador w . ;
7.1.2.1.4. aprobacién /no | aprobacién / no aprobacién /
{a) de Contrato . .. L,
aprobaciéndela | aprobacion de | no aprobacién de
prorroga de plazos | prérroga de plazos. | prorroga de plazos
Coordinar nuevo | Coordina nuevo -
Administrador cronograma para | cronograma ara Commen Blectgnico
7.1.2.15. & P institucional

{a) de Contrato | entrega de objeto | entrega de objeto de
de contratacién | contratacion.
Dar seguimientoa | Da seguimiento a
. I . Cronograma de

Administrador cumplimiento de | cumplimiento de .
7.1.2.1.6. . . entrega de objeto
(a) de Contrato | entrega de objeto | entrega de objeto de

C R de contrato
de contratacion contratacion.

Verifica. si- existen

enviado

novedades en
¢Existen cumplimiento ge
cronograma e
L. - novedades en 3 L Cronograma de
Administrador .. entrega. SI existen .
7.1.21.7. cumplimiento de _ . | entrega de objeto
{a) de Contrato novedades, continué
cronograma de L de contrato
en Ja actividad No.
entrega?

8.1.2.2. Si no existen
novedades continué
en [a actividad No. 8.
Si no existe peticion
de prorroga de
plazos del
contratista y el plazo
para entrega del

Aplicar muitas al

. objeto de Oficio con
. contratista » ] L,
Administrador contratacion ha notificacién de
7.1.2.2. conforme lo . o
{a) de Contrato culminado, se aplicacién de
establece el .
aplican muitas al muitas

COntite (1dYey contratista conforme

lo~ establece el
contratoy la Ley.
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" Documento y/o

N°® Rol Actividad Descripcion -
' i - Registro
Verifica _si las multas
superan el monto-de
la'. garantia 'de fiel
éMultas superanel | cumplimiento.  del | Contrato suscrito;
- monto de la contrato (5%). Si las Registro de
Administrador . o,
7.7 garantia de fiel multas no superan el aplicacidn de
{a) de Contrato W )
cumplimiento del | 'monto de la garantia multas al
contrato (5%)? | de fiel cumplimiento contratista
del contrato (5%)
continué en la
actividad 8.1.2.2.
Memorando
Si el valor de las .
enviado con
multas supera el Y. L
I — Solicitud de inicio
Solicitar el inicio e &id g.a .an @ de proceso de
Tyl de fiel cumplimiento L,
de terminacidn terminacion
. i del contrato (5%), .
Administrador unilateral de i N unilateral de
7:1.2.4. solicita . inicio” de
(a) de Cantrato contratos ala )\ e contrato; Informe
) terminacién - i
autoridad . técnico para inicio
unilateral de de p
roceso de
cofpeteme contratos a la p L,
. terminacion
autaridad .
unilateral de
competente.
contrato
Memorando
sumillado a
Autorizar inicio de | Autoriza inicio de | Administrador(a)
. proceso de roceso de de Contrato
Autoridad Stz . N . ;
7:1.2.5. terminacion terminacidn Coordinador{(a)
Competente 3 )
unilateral de unilateral de General de
contrato contrato. Asesoria Juridica o
quien haga sus
veces
Oficio enviado con
notificacion de
Coordinador{a) | WNotificarinicio de | Notifica’ inicio de . L
o 7\ decision de inicio
General de terminacion terminacién L,
4 1 . de terminacidn
7.1.2.6. Asesoria unilateral de unilateral de .
e : unilateral de
Juridica o quien contrato a contrato a
. ) cantrato
haga sus veces contratista contratista.
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L P Documento y/o -
N°® Rol Actividad Descripcion e ‘.Y/.- -
éSe recibe
e .. Verifica si se recibe . .
justificaciony/o |, . 3 Oficio recibido con
i .. justificacidn viol ., .,
Administrador remediacién del Y justificacion y/o
7.1.2.7. < remediacion del .
(a) de Contrato contratista en el . remediacion del
. contratista en el .
término de 10 ny, contratista
N término de 10 dfas.
dias?
Si no se recibe
justificacion y/o
RecomeMar remediacion de | Oficio enviado con
o contratista en el Informe técnico
continuidad del oo o
,, término de 10 dfas, | para continuidad
Administrador proceso de )
7:1:2:7:1: .. recomienda del proceso de
(a) de Contrato terminacion o I
‘ . continuidad del terminacion
unilateral de >
proceso de unilateral de
contrato s s
terminacion contrato
unilateral de
contrato.
Si se recibe
(N . i Memorando
justificacion y/o )
Lmedidki) > del | Cnviadocon
Recomendar ) Informe técnico
. contratista en el
aprabacion / no X J con
A l. término de 10 dias, .
Administrador aprobacion de . recomendacion
7.1.2.9¢2 . recomienda la .,
{(a) de Contrato justificaciény/o ., para aprobacidn /
\. aprobacién / no .
remediacion de ., no aprobacion de
aprabacién de ! . .. .,
contratista e o justificacion y/o
justificacion y/o T
e remediacién de
remediacion de .
] contratista
contratista.
Memorando
recibido con
. ) Informe técnico
Determina . s ~ se con
. éSe aprueba aprueba o no la .
. Autoridad . - L8 ., recomendacion
7.1.2.8. justificaciény/o | justificacion y/o )
Competente \ M o para aprobacién /
remediacion? remediacién del L,
A no aprobacién de
contratista. P .,
justificacion y/o
remediacion de
contratista




18 — Viernes 29 de marzo de 2019

Edicion Especial N° 843 — Registro Oficial

' s ... [ |\ Documentoy/o
N° Rol Actividad Descripcion< . |- i vle
. T . Registro
Notificar a Si se' aprueba _la | Oficio enviado con
) contratistague | justificacion y/o | notificacion de
Autoridad - ) 3 . g -
7.1.2.8.1. justificacién y/oe ‘| remediacién se aprobacién de
Competente - : ey
remediacién natifica al | remediaciony/o
procede contratista. justificacion
Notificar a Si no se aprueba la | Oficio enviado con
contratista que justificacion o} notificacidén de
Autoridad : <o d : . v/ e
7.1.2.8.2. justificacién y/o remediacién se aprobacién de
Competente .. " -
remediacién notifica al remediacion y/o
procede contratista. justificacién
Oficio enviado con
Dispone elaboracion notificacion de
Disponer de Resolucién = de apro:aaon de
. terminacid iacio
elaboracién de er;m \ ;on > reTne .:c:on‘ v/o
\ unilatera e ustificacién
Autoridad Resolucion de . )
7.1.2.8.3. L), contrato al(a) sumillado a
Competente terminacion A .
fotere Coordinador(a) Coordinador(a)
unilateral de 7
; General de Asesoria General de
A Juridica o quien haga | Asesoria Juridica o
SUS VECES. guien haga sus
veces
Elaborar
Resolucién de Elabora Resolucién
Coordinador{a) terminacion de terminacion .
: . Resoluciéon de
General de unilateral de unilateral de e inacian
1
71.2.84. Asesoria contrato y contrato y gestiona .
5 03 . i . - unilateral de
Juridica o quien gestionar suscripcion de ——
haga sus veces suscripcion de autoridad
autoridad competente.
competente
Notificar Notifica Res?lucTc'Jn O‘ffcm Eon
Coordinador(a) ¢ de terminacion notificacion de
Resolucion de ) .
General de . N unilateral de Resolucién de
X terminacion L
7.1.29¢85 Asesoria A contrato a terminacion
. . unilateral de \ ’
Juridica o quien contratista. Pone en unilateral de
contrato a -
haga sus veces ) conocimiento a contrato;
contratsta Autaridad Resolucién de
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o | peenoa, | Documentoy/o
Actividad == | . = Descripciéh | YI ;
A e | Registro
Competente; terminacion
Administrador{a) de unilateral de
Contrato, unidad contrato
administrativa y
financiera.
Publicar ) y
Redalucién de Publica Resolucs?n
: ol de terminacion
Director({a) terminacion . .
.. . unilateral de | Registro en portal
Administrativo unilateral de A
7.1.2.8.6. (a) o auien haga contraito efi &l contrato en el portal institucional del
sucl Weces B s irstiudons] institucional del SERCOP
ortal in na .
P gl SERCOP y finaliza el
del SERCOPy
proceso.
finalizar el proceso
Dar seguimientoa | Da seguimiento a Correos
ie a i
Administrador e B . electrénicos
8. entrega de objeto | entrega de ohjeto de y .,
(a) de Contrato institucionales
de contrato contrato. .
enviados
Acta de entrega
recepcion parcial o
Participarenla Participa en la | definitiva; ADM-
9 Administrador | entrega recepcidn | entrega  recepcion SGR-FO-10
’ {a) de Contrato del objeto del del objetoc del | Comprobantede
contrato contrato. ingreso de bienes a
bodega {si es un
bien)
Solicita autorizacién
de gasto a la
autoridad Memorando
Solicitar competente y remite en\{:;a.do con
L documentos Solicitud de
. autorizacion de L.
Administrador . relevantes de la autorizacion de
10. gasto y remitir . C
(a) de Contrato ejecucion del gasto;
documentos
( contrato / orden de Informe de
reiguantes compra. Ver | Administrador de
lineamiento Contrato
especifico No. 7.
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N° Rol Actividad Descripcion s ocumento vle
- e Registro
Memorando
sumillado a
- . Administrador(a
i Autorizar gasto .{ Autoriza gasto "para @)
Autoridad 7 ) B de Contrato;
11. para inicio de inicio de tramite de .
Competente = Director(a)
tramite de pago | pago. ) )
Financiero(a) o
quien haga sus
veces
Director{a) Se da inicio al -
: _ imiento
i Financiero(a) o | PROCEDIMIENTO: | procedimiento de I
. . o g - ar estion de
quien haga sus | Gestion de Pagos | Gestion de Pagos de P 5
: . pagos
veces la unidad financiera.
Director{a) Remite CUR de pago Memorando
Financiero(a) o Remitir CUR de al(a) .
13, . L. enviado; CUR de
quien haga sus pago Administrador(a) de
ago
veces Contrato: pag
¢El procedimiento | verifica si el
de contratacion | ‘procedimiento. de
14 Administrador es especial, por. | contratacidon es Contrato
’ (a) de Contrato | emergencia, infima | especial, por suscrito
o catalogo emergencia, infima o
electrénico? catélogo electrénico.
Verifica si el
. ¢El procedimiento | procedimiento
Administrador Contrato
14.1. es por corresponde a una .
(a) de Contrato R ., suscrito
emergencia? contratacion por
emergencia.
Si el procedimiento
Remitir digital del es por. emergencia, Memorando
Director{a) R se remite expediente enviado;
) . expediente del o .
Financiero(a) o digital del proceso a expediente de
14.1.1. . proceso a la .
quien haga sus id6d la unidad proceso de
unida
veces .nf N administrativa, emergencia
administrativa - o
continué en la (digital)
actividad No. 17.
Remitir Siel procedimiento Memorando
- documentas de contratacién no enviado;
Administrador . :
14.1.2. relevantesde la es por emergencia, expediente de
{a) de Contrato i .. :
ejecucién del se remite los documentos
contrato a la documentos relevantes (digital)
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N | mel | Acividsd | Descripeion ~Dotumento y/o
- S e T T AN _Registro
unidad relevantes . de la
administrativa ejecucion del
contrato a la unidad
administrativa.. Para
las contrataciones
realizadas por
procesos especiales,
infima cuantia vy
catélogo
electronico,
continué en Ia
actividad No. 17
Si el procedimiento
no es especial, por
Publicar emergencia, [nfima
dacamentos cuantia o catdlogo Registroen el
relevantes de la electrénico se | portal institucional
14.2, Administrador ejecucién del publican los del SERCOP
(a) de Contrato ko) el documentos {procedimientos
relevantes . de la | de régimen comin
portal institucional | . L. \
gjecucion del y especial}
del SERCDP contrato en el portal
institucional del
SERCOP.
Notificar la Notifica la
publicacién de los | publicacién de los
documentos documentos
15, Administrador relevantesenel | relevantes en el Memorando
(a) de Contrato | portal institucional | portal institucional enviado
del SERCOP ala del SERCOP a la
unidad unidad
administrativa administrativa.
Director(a) Finalizar proceso | < .
2 i er e Finaliza .pro.ceso en Regl.stro- en.el
186. Elonic . institicional.del el portal institucional | portal institucional
del SERCOP. del SERCOP
Sus veces SERCOP
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ANEXOS

Formatos
= ADM-SGR-FO-10 Comprabante de ingreso de'bienes a bodega

Plantillas

* Designacion de administrador de contrato (emergencia)

* Designacion de administrador de contrato (infima ' cuantia, catalogo electranico,
procedimientos especiales)

* Designacion.de administrador de contrato (régimen comun, especial)

® Salicitud de designacién de técnico que no haya intervenido en la ejecucién del contrato

* Designacion de técnico que no haya intervenido en la ejecucién del contrato

= Seguimiento de pago de anticipo

* Notificacién de pago de anticipo y solicitud de cronograma para entrega de objeto ,de
contrato

* Solicitud de cronograma para entrega del objeto del contrato

» Solicitud de aprobacion de prérroga de plazos

= Informe para aprobacion de prérroga de plazos del'contrato

* Notificacion de aprobacién / no aprobacion de prérroga deplazos

* Solicitud de iniciode proceso de terminacién unilateral'de contrato

* Informe técnico para inicio de proceso de terminaciénunilateral de contrato

* Notificacion de decision de inicio de proceso-de terminacidn unilateral

* Notificacion de aprobacién / no aprobacién de remediacién y/o justificacién

= Solicitud de autorizacion de gasto

= Acta de entrega=recepcion parcial y/o definitiva

= Informe de administrador de contrato
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COMPROBANTE DE INGRESO DE BIENES A BODEGA No. XXX

FECHA Y HORA:
BODEGA No.:
ORIGEN DEL INGRESO:
PROVEEDOR:
RUC / CEDULA DE IDENTIDAD:
TIPO DE DOCUMENTO:
N° DOCUMENTO:
ITEM DESCRIPCION CLASIFICACION| MARCA | MODELO | SERIE |CANTIDADJOBSERVACIONES P.UNITARIO | SUBTOTAL
$0,00 $0,00
$0,00 40,00
L $0,00 $0,00
]
$0,00 $000 -
$0,00 $ 0,00
$0,00 $ 0,00
$0,00 40,00
50,00 0,00
§0,00 50,00
$0,00 $ 0,00
$0,00 $0,00
£0,00 $0,00
$0,00 50,00
$0,00 50,00
OBSERVACIONES GENERALES: } ~ |SUBTOTAL NETO: $ 0,00
L BASE (% 5 0,00
BASE % 50,00
SON: {Valor total expresado en ietras) con 00/100 ddlares de los Estados Unidos de Norteamérica. VA % $ 0,00
TOTAL $ £ 0,80
AUTORIZADO POR RECIBI CONFORME ENTREGUE CONFORME
DIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO(A} /
DIRECTOR(A) DE APOYO EN RESPONSABLE DE BODEGA PROVEEDOR
TERRITORIO
Nombre: Nombre: Nombre:
L EL: Cl:
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QUE,

QUE,

QUE,

QUE,

QUE,

QUE,

QUE,

QUE,

QUE,

RESOLUCION N° SGR-183-2017

LCDA. MARie ALEXANDRA OCLES PADILLA
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

CONSIDERANDO:

la Constitucion de la Republica. 'del Ecuader, en el arfculo 154 establece: "A las
ministras y ministros de Estado, ademds de las atribuciones establecidas en la ley, les
corresponde:  I. Ejercer la rectoria de'las politicas publicas del drea a su cargo y
expedir los acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestion;

la Constitucion de la Republica-del Ecuador en su articulo 226, establece que las
instituciones del Estado, sus_organismos, ,dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actden en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constituciéon y
la Ley, feniendorel deber de cooerdinar acciones para el cumplimiento de sus fines y
hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en Ia Constitucién;

la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 227, expresa que la
administracion pUblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, .desconcentracion,
descentralizacién, coordinacién, participacion, planificacién;- fransparencia v
evaluacion;

la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 389, sefala que es
obligacion del estado proteger a las personas, las colectividades y la naturaleza frente
a los efectos negativos de los desastres de arigen natural o antrépico mediante la
prevencion ante el riesgo, la mifigacién de desastres, la recuperacion y mejoramiento
de las condiciones sociales, econémicas y ambientales, con el objetivo de minimizar la
condicion de vulnerabilidad;

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1046-A de 26 de abril del 2008, publicado en Registro
Oficial Nro. 345 de 26.de mayo del 2008'se reorganiza la Direccién Nacional de Defensa
Civil, mediante la figura de la Secretaria-Técnica de Gestién de Riesgos adscrita al
Ministerio de Coordinacién det Seguridad Interna y Externa, adquiriendo por este
mandato..todas wlas competencias, atribuciones, funciones, representaciones  y
delegaciones constantes en leyes, reglamentos y demds instrumentos normativos que
hasta ese momento le correspondian a la Direccién Nacional de Defensa Civil y ala
Secretaria General del COSENA, en materia de Defensa Civil;

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42 de 10 de septiemibre del 2009, publicado en Registro
Oficial Nro. 31 de 22 de septiembre del 2009, la Secretaria Técnica de Gestién de
Riesgos, pasa a denominarse Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos, que ejercerd
sus competencias y funciones de manera independiente, descentralizada y
desconcentrada;

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 103 de 20 de octukre del 2009, publicado en el Registro
Oficial Nro. 58 de 30 de octubre del 2009, se reforma el Decreto Ejecutivo Nro. 42 y se le
da elrango de Ministro de Estado al Secretario/a Nacional de Gestidn de Riesgos;

mediante Decreto Ejecutivo’Nro. 8;.de 24 de mayo-de 2017, el Lcdo. Lenin Moreno
Garces, Presidente Constitucional de la Republica del Ecuador, nombra como Secretaria
de Gestion de Riesgos; a la Leda. Alexandra Ocles Padilla;

mediante Resolucion Nro. SGR-039-2014, de 03 de junio de 2014, se expidié el Estatuto
Organicorde Gestién Organizacional por Procesos de la Secretaria de Gestién de -

Riesgos; .
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QUE, mediante memorando Nro. SGR-CGPGE-2017-0866-M de 04 de octubre de 2017,
dirigido a la Méxima Autoridad Institucional, el Ing. Alexander Vega Tapia, Coordinador
General de Planificacidon y Gestién Estratégica, solicita la auterizaciéon para la
institucionalizacién del "Procedimiento para gestion de <soporfe tecnoldgico
emergente";

QUE, mediante sumilla inserta en el memorando Nro. SGR-CGPGE-2017-0866-M de 04 de
octubre de 2017, la M&xima Autoridad Institucional, dispone a la Coordinacién General
de Asesoria Juridica, proceder a elaborar la resolucion de acuerdo a lo requerido por
el Ing. Alexander Vega Tapia, Coordinador General de Planificacion y Gestidn
Estratégica;

Por los antecedentes expuestos y en gjercicio de las facultades legales, en atribucion a lo
establecido en el numeral 1 del arficulo 154 de la Constitucidon de la Republica del Ecuador.

RESUELVE:

Articulo 1.- ACOGER el "Procedimiento para gestién de soporte tecnoldégico emergente”,
presentado mediante memorando Nro. SGR-CGPGE-2017-0866-M de 04 de octubre de 2017.

Articulo 2.- EMITIR el " Procedimiento para gestidn de soporte tecnoldgico emergente”, el
mismo que se adjunta a la presente resolucion.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, para
gue de acuerdo a sus competencias, afribuciones y responsabilidades, realice la aplicacion,
socidlizacién, control y monitoreo del " Procedimiento para gestion de soporfe tecnolégico
emergente", expedido mediante esta resolucién.

Arliculo 4.- ACEPTAR las actudlizaciones que se redlicen a los documentos anexos del
Procedimiento, solicitadas por la Direccién.de Tecnologias de. la Informacidén y Comunicacion,
sin que sed necesario expedir una nueva resolucién o modificar la-presente, siempre que no se
afecte el Procedimiento.

Articulo 5.- PUBLICAR el contenido de la presente Resolucidon en el Registro Oficial y en el portal
web de la Secretaria de Gestidn de Riesgos, Ia misma que entrard en vigencia a partir de la
presente fecha, sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado vy firmado en el Despacho de la Secretaria de Gestion de Riesgos en el Cantdn
Samboronddn, alos once dias del mes de octubre de dos mil diecisiete. '

CuUmplase y socialicese.

Sy

(gt

SECRETA)&IA DE GESTION DE RIESGOS
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PROPOSITO

Establecer bajo un enfoque de administracion por procesos las actividades para la gestion de
soporte tecnologico emergente a fin de proveer un servicio oportuno y de calidad a los servidores
publicos de la institucion.

ALCANCE

Este procedimiento se aplicard en matriz y coordinaciones zonales; y abarca el conjunto de
actividades requeridas-desde la realizacién de la-solicitud de soporte tecnoldgico hasta el registro
en el sistema mesa de ayuda del tiempo y procedimiento empleado para solucién del
requerimiento.

MARCO LEGAL

= Constitucién de la Republica del Ecuador

= Acuerdo No. 1573 Norma Técnica de Prestacion de Servicios y Administracién por Procesos
de la Secretaria Nacional de fa Administracion Publica

= Resolucién No. SNGR-039-2014 Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos de
la Secretaria de Gestion de Riesgos

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

= Administrador de Servicio TIC: Analista competente para dar soporte tecnoldgico
emergente, especializado en un drea de las-tecnologias de informacién y comunicacion.

»  Analista de turno: Analista asignado para la gestion del soporte tecnoldgico emergente en
los turnos de trabajo establecidos-.

= [nstructivo: Herramienta que tiene la finalidad de detallar una serie de explicaciones e
instrucciones que son agrupadas y organizadas para facilitar al analista / administrador de
servicio TIC la posibilidad de actuar conforme a cada situacién para solucién de problemas
en los productos o servicios tecnolégicos.

= Sistema Mesa de Ayuda: Plataforma web que permite administrar los requerimientos de
servicios de TIC que realizan los servidores publicos de la Secretaria de Gestidn de Riesgos.

=  Soporte tecnoldgico emergente: Conjunto de servicios en los) cudles se. proporciona
asistencia a los usuarios fuera del horariolaboral, cuando se presenta algiin problema al
utilizar un producto o servicio tecnoldgico disponible en la institucién, sea este el
hardware o software de una computadora, de un servidor de Internet, periféricos, o
cualquier otro equipo o dispositivo.

= TIC.: Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.



Registro Oficial — Edicién Especial N° 843 Viernes 29 de marzo de 2019 — 31

LINEAMIENTOS

1. El(a) Director(a) de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién realizara mensualmente la
distribucién de los turnos para brindar soporte tecnoldgico.emergente en el formato TIC-SGR-
FO-03 “Distribucién de turnos para gestion de seporte tecnoldgico emergente”, misma que
serd aprobada por el(a) Coordinador(a) General de Planificacion y Gestién Estratégica.

2. El(a) Director(a) de Tecnologias de la Informacién y Comunicacidn socializara mensualmente la
distribucion de los turnos para brindar soporte tecnoldgico emergente a los servidores
publicos del nivel jerarquico superior.

3. El(a) Director(a) de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién deberd informar
mensualmente la ejecucién de la distribucién de turnos para gestién de soporte tecnoldgico
emergente al(a) Director(a) de Administracién de Recursos Humanos para la realizacién de los
tramites administrativos pertinentes.

4. El analista asignado en la distribucién de turnos para gestién de soporte tecnolégico
emergente deberd mantener los medios de comunicacién activos durante.ese dia por
cualquier novedad que se suscite e informara oportunamente al(a) Director(a) de Tecnologias
de la Informacién y Comunicacion.

5. El tiempo establecido para la gestidén.de soporte tecnolégico emergente se encuentra desde
los 30 minutos hasta las 3 horas dependiendo de la complejidad del problema presentado en
el producto o servicio tecnolégico.

6. Toda actualizacion requerida por el(a) Director(a) de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion en el presente documento o en los formatos del mismo debera ser autorizado
por el(a) Coordinador(a) General de Planificacién y Gestion Estratégica y comunicados al(a)
Director(a) de Servicios, Procesos y Calidad para que se realice el registro\y control
correspondiente.

7. Los responsables del procedimiento para gestién de soporte tecnoldgico emergente deberan
observar las normativas vigentes aplicables para realizar las. actividades descritas en el
presente documento.
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DIAGRAMA DE FLUJO

Procedimiento: Gestién de soporte tecnoldgico emergente
Responsable: Directar(a) de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién

SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
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ANEXOS

= TIC-SGR-FO-03 Distribucion de turnos para gestién de soporte tecnoldgico emergente
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RESOLUCION N° SGR-189-2017

LCDA. MARIA ALEXANDRA OCLES PADILLA
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

CONSIDERANDO:

QUE,. [a Constitucion de la Repuiblica del Ecuador, 'en el articulo 154 establece: “A jas
minisiras y m:nm‘ros de Estado, ademds de las atribuciones establecidas-en la ley, les
coresponde: I, Eercer la rectorfa de “ias po!mcos publicas del drea o su cargo .y
expedirios ocuerdos ¥ reso!uaones administrativas queTequiera su. gestion;

QUE, |a Consfitucién de la Replblica’ del Ecuadoren su articulo 226, establece queé fos
instiftuciones: del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
pubhcos y las personas gue: acllen en vitud de una potestad estatal ejercerdn
selamente ias competencias y facultades que les sean atribuidas en-la Constitucion y
lo] Ley, teniendo el deber-de coordinar acciones para el cumplimiento de sus finesy
hacer efectivo el goce y efercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion:

‘QUE, Ia Constitucién de la Repdblica del Ecuador en &l arficule 227, expresa que la
administracion publica - consfiluye un servicio a la- colectividad querse rige por -los
principios de eficacia, eficiencia, ‘cdlidad, jerarquia, _ desconcentracion,
desce_n_frohzoclon coordinacion, participacion, planificacién, . tfransparencia vy
evaluacion;

QUE, o Consfitucién de la Repoblica del Feuador en- el articulo -389,-seficld que es
ob1|gc:caon del estado proteger a laspersones, las‘colectividades v fa naturclezd frente
a los efectos negativos de fos desastres de origen:naturdl, o ‘antrépico mediante la
prevencién ante el riesgo. la mitigacion de desastres; la recuperacion: y. mejoramienio
-de |as condiciones sociales, econdmicas y ambientales, con el objetivo deminimizar la
condicién de vulnerabitidad:

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro, 1046-A de 26 de abril del 2008, publicado en Regisiro
Oficial Nro. 345 de 26 de mayo-del 2008 se reorganiza la Direccion Nacional de Defensa
Civil, mediantela figura de la Secretaric’ Técnica de .Gestidr de Riesgos -ddscrita al
Mm»sfeno de Coordinacion de Seguridad Interma y Externa, adguiiendoe por Jeste
mandato  todas las competenclas, afibuciones, furiciones, représentaciones Y
delegdciones constantes en leyes, reglomentos y demds instrumentos normativos que
hasta ese memento Je correspondian a la Direccion Nacional de Defensa. Civil yala
Secretaria General del COSENA, en'materia de Defensa Civil;

QUE, mediante Decrefo Fecutivo Nro. 42.de 10 de septiembre del 2009, publicado en Registro
Oficial Nro. 3] de 22 de septiembre: del 2009, la Secretaria Téchica de Gestion de
‘Riesgos, pasa a denominarse Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos, que-ejercerd
sus compeiencias y funciones ‘de manera  indeépendiente; descemrqhzadc: y
‘desconcentrada;

QUE, medianfe Decreto Elecutivo Nro, 103 d&.20.de octubre. dal 2009, publicado. en el Registro
Oficlal Nre: 58 de 30.de octubre del 2009, se reforma el Decreto EjecutivoNra. 42 v se le:
da el rahgo de Ministro de Estado al Secretario/a Nacienal de Gestidn de Riesgds:-

QUE, _mediante Decreto Eecuiivo-Nro. 8, 'de 24 de maye de 2017, el Lcdo. Lenin Moreno
Garcés, Presidente Constitucional de ld Republicd.del Ecuddor, nombra como. Secretaria
de Gestién de Riesgos, @ la Leda. Alexandria-Ocles Padillc;

:QUE,, medianie Resolucion Nro. SGR-039-201 4, de 03-de junio de 2014, se expidio-el Estatito
Orgdnico de-Gestidh Organizaciondi por Procesos de la Secretaria de Gestién de
Riesgos;
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QUE, mediante memorando Nro. SGR-CGPGE-2017-0835-M de 22 de septiembre de 2017,
dirigido a la Mdaxima Autoridad Institucional, el Ing. Alexander Vega Tapia, Coordinador
General de Planificacion y Gestion Estratégica, solicita la autorizaciéon para la
institucionalizacion del "Procedimiento para cierre y baja de estudios de pre-inversion,
programas y proyectos de inversién publica";

QUE, mediante sumilla inserfa en el memorando Nro. SGR-CGPGE-2017-0835-M, la Mdaxima
Autoridad Institucional, autoriza a'la Coordinacién General de Asesoria Juridica,
proceder a elaborar la resolucién de acuerdo a lo requerido por el Ing. Alexander
Vega Tapia, Coordinador General de Planificacién y Gestién Estratégica;

Por los antecedentes expuestos y en gjercicio 'de las facultades legales, en atribucién a lo
establecido en el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucion de la RepUblica del Ecuador.

RESUELVE:

Ardiculo 1.- ACOGER el “Procedimiento para ciere y baja de estudios de pre-inversién,
programas y proyectos de inversion publica”, presentado mediante memorando Nro. SGR-
CGPGE-2017-0835-M de 22 de septiembre de 2017.

Articulo 2.- EMITIR el “Procedimiento para cierre y baja de estudios de pre-inversién; programas
y proyectos de inversién publica”, el mismo que se adjunta a la presente resoluciéon.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Coordinacién General de Asesoria Juridica, -para gue de acuerdo
a sus competencias, afribuciones vy responsabilidades, redlice la socidlizacién del
"Procedimiento para cierre y baja de estudios de pre-inversién, programas-y proyectos de
inversion publica”, expedido mediante esta resolucion.

Articulo 4.- ACEPIAR las actudlizaciones que. se redlicen a los ‘documentos anexos del
Procedimiento, solicitadas por la Direccién de Seguimiento de Planes Programas y Proyectos,
sin que sea necesario expedir una nueva resolucion o modificar la presente, siempre que no se
afecte el Procedimiento.

Articulo 5.- PUBLICAR el contenido de la presente Resolucidn en el Registro Oficial v en el portal
web de la Secretaria de Gestién de Riesgos, la misma que entrard en vigencia a partir de la
presente fecha, sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado vy firmado en el Despacho de la Secretaria de Gestion de Riesgos en el Cantén
Samboronddn, a los veintiséis dias del mes de octubre de dos mil diecisiete.

CUmplase y socialicese.

SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

LCDA. MARIA ALEXANDRA OCLES
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
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PROPOSITO

Establecer bajo un enfoque de administraciéon por procesos las actividades involucradas en la
gestion de cierre y baja de estudios de pre-inversion, programas y. proyectos de inversién publica
de manera que se constituya en una herramienta de consulta para los servidores publicos
ejecutores de este proceso en la Institucion.

ALCANCE

Este procedimiento serd aplicado en matriz y abarca el conjunto de actividades requeridas desde
la entrega de la informacién disponible de los estudios de pre-inversion, programas o proyectos
de inversion publica al Titular de la unidad responsable de su ejecucidn hasta la notificacién de su
registro en el Sistema Integrado de Planificacién e Inversién Publica.

MARCO LEGAL

= Constitucion de la Republica del Ecuador

= Plan Nacional para el Buen Vivir 2017-2021

= Codigo Orgdnico de Planificacion y Finanzas Publicas

= Reglamento General del Cédigo Orgénico de Planificacién y Finanzas Publicas

= Acuerdo SENPLADES No. SNPD-025-2017 “Lineamientos para optimizar los procesos de
cierre y baja de estudios de pre-inversion, asi-como de programas y proyectos de inversion
publica.

= Acuerdo Nro. 1573 Norma Técnica de Prestacién de Servicios y Administracion por Procesos

= Resolucidn No.SGR-039-2014 Estatuto Organico de Gestidn Organizacional por Procesos de
la Secretaria de Gestién de Riesgos

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

= Estudio de pre- inversién: comprende un proceso de andlisis previo a la implementacién de
la inversion originaria de una unidad productiva o la inversién en una nueva unidad social,
considera el estudio de las alternativas viables cuyo objetivo principal es profundizar en los
aspectos de ingenieria y viabilidad econémica de un perfil de proyecto, :

= Programa: es un conjunto de proyectos relacionados entre si, gestionados de forma
coordinada para obtener beneficios y control, gue no se obtendrian si se gestionaran en
forma individual. (Guia PMBOK)

= Proyecto: es un esfuerzo temporal que se lleva a cabo para crear un producto, servicio o
resultado tnico. (Guia PMBOK)

! Lineamientos y directrices para la vinculacién dela Planificacién Institucional; de la Secretaria Nacional
de Planificacién y Desarrollo
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=  SENPLADES: Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo.
= SlPelP: Sistema Integrado de Planificacidn e Inversion Publica.

LINEAMIENTOS

1. El(a) Director de Seguimiento de Planes, Programas Yy Proyectos remitird la informacion
disponible de los estudios de pre-inversion, programas y proyectos de inversién de publica a
los Titulares de las unidades responsables de la ejecucidn de los mismos.

2. El(a) Titular de la unidad responsable de la ejecucidn del estudio de pre- inversién, programa
o proyecto de inversién publica debera acoger las condiciones establecidas en los articulos 4
y 7 del Acuerdo No. SNPD-025-2017 de SENPLADES para el cierre o baja de los mismos.

3. El(a) Titular de la unidad responsable de la ejecucion del estudio de pre- inversion, programa
o proyecto de inversion publica elaborard los siguientes documentos en los formatos
establecidos por la SENPLADES mediante el Acuerdo No. SNPD-025-2017 y gestionard la
aprobacién de los mismos por parte del(a) Coordinador(a) General.de Planificacién y Gestién
Estratégica:

Para tramite de cierre o baja de programa, proyectos o estudios de inversién publica
= Informe ejecutivo de finalizacién-o baja del estudio, programa o proyecto de
inversion
® Ficha resumen para el registro-del cierre.o baja del estudio, programa o proyecto de
inversion A

4. El(a) Titular de la unidad responsable de la ejecucion del estudio de pre- inversién, programa
o proyecto de inversion publica gestionard la obtencién de los siguientes documentos
habilitantes:

= Certificacion Legal Institucional mediante la cual se informe que el estudio,
programa o proyecto de inversién no se encuentre inmerso en proceso legal alguno.
(Responsable de emisidn: Coordinacidon General de Asesoria Juridica).

= Certificacién Institucional mediante ‘la icual se “informe todos los aspectos
administrativos relacionados con el estudio, programa o, proyecto de inversién
publica tales como de personal, bienes o contratos suscritos, mismos que deben
estar finiquitados y sin obligaciones pendientes de pagos. (Responsable de emision:
Coordinacién General Administrativa Financiera),

= ' Pronunciamiento del Ministerio de Economia y Finanzas, mediante el cual se
establezca que el estudio, programa o) proyecto de inversién no mantiene saldos
presupuestarios, contables o de tesoreria pendientes de liquidar. (Responsable de
gestién: Coordinacidon General Administrativa Financiera).
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5. El{a) Coordinador(a) General Administrativo(a) Financiero(a) debera elaborar la Certificacion
Institucional y gestionar la obtencién del Pronunciamiento del Ministerio de Economia y
Finanzas del estudio de pre-inversién, programa-o proyecto de inversion publica, conforme a
los formatos establecidos en el Acuerdo No: SNPD-025-2017 de SENPLADES.

6. El{a) Coordinador(a) General de Asesoria Juridica deberd elaborar la Certificacion Legal
Institucional del estudio de pre-inversién, programa o proyecto de inversion publica,
conforme al formato establecido en el Acuerdo No. SNPD-025-2017 de SENPLADES.

7. El(a) Coordinador{a) General de Planificaciéon'y Gestion Estratégica sera responsable del
envio de la solicitud para el registro del cierre o baja de los estudios de pre-inversion,
programas o proyectos de inversién Publica a la SENPLADES previa autorizacién de la méxima
autoridad.

8. El(a) Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos monitoreara que las
observaciones realizadas por la SENPLADES para el registro de cierre o baja-sean subsanadas
por el Titular de la unidad responsable de la ejecucién del estudio de pre-inversién, programa
o proyecto de inversién publica.

9. El(a) Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos realizara el registro del
cierre o baja en el médulo de-Inversion del sistema SIPelP hasta 5 dias después de la
recepcién de la notificacion del registro en-el Libro de Registro de Cierre y Baja de estudios
de pre-inversion, programas y proyectos por parte de la SENPLADES.

10. Si el lider del estudio de pre-inversién, programa o proyecto de inversion publica durante la
ejecucién del mismo renuncia o es separado de la institucion deberd realizar la entrega fisica
y digital del expediente y un informe detallado del estado actual del estudio de pre-inversion,
programa o proyecto de inversion publica al Titular de la unidad responsable de su ejecucion,
quien sera responsable de verificar en la Hoja de Paz y Salvo la entrega de éstos documentos.

11. Toda actualizacién requerida por el{a) Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y
Proyectos en el presente documento o en los formatos del mismo deberd ser autorizado por
el{a) Coordinador(a) General de Planificacién y Gestién Estratégica comunicados al(a)
Director(a) de Servicios, Procesos y Calidad para que se realice el.registro y control
correspondiente.

12. Los responsables del procedimiento deberdn observar las normativas vigentes aplicables
para realizar las actividades descritas en el presente documento.
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DETALLE DE ACTIVIDADES
3 \ . .2 7 4 “Documentoy/o
s s Actividad | '\ esripaisn (| PR/
Remitir Remite. la informacién »
. f [ : . Informacién
informacion disponible .de los estudios . .
4 < : : o disponible de los
Director(a) de disponible de los: | de pre-inversion, :
. . estudios de pre-
1 Seguimiento de estudios de pre-" | programas y proyectos de inversid
. . b . o e inversion,
Planes, Programas y inversion, inversion publica a los —
k . s
Proyectos programasy Titulares de las unidades pro gectos d:le
proyectos de responsables de la | . . y et
. . st . . . inversion publica
inversion publica | ejecucién de los mismos.
. ) Realizar analisis B
Titular de la unidad . .. . L Informacién
de la informacién | Realiza el anélisis de la X .
responsable de la . . ) o . disponible de los
. ., disponible de los | informacion disponible de q
ejecucion del . . estudios de pre-
. estudios de pre- | los estudios de pre- . .
2. estudio de pre- . . . . inversion,
. . inversion, inversion, programas -y
inversion, programa . z programasy
programasy proyectos de - inversidn
o proyecto de A proyectos de
. RN proyectos de publica. . L
inversion publica . . % inversién publica
inversion publica
Identificar
Titular de la unidad necesidad de - . Informacion
. _ Identifica la- necesidad de . .
responsable de la ejecutar el cierre . . . disponible de los
. . A ejecutarel cierre o baja del .
ejecucion del o baja del . . . estudios de pre-
~ . estudio de pre-inversion, . .,
3, estudio de pre- estudio de pre- inversion,
. B . . programa o proyecto de
inversion, programa inversion, . o, oo programasy
inversion  publica.  Ver
o proyecto de programa o . . proyectos de
. \ ny lineamientos No. 2. : L
inversién publica proyecto de inversion publica
inversion publica
Solicita los documentos
Solicitar necesarios para el cierre-0
Titular de la unidad documentos baja del estudio de" pre-
responsable de la necesarios para | inversién, programa o
ejecucion del el cierre o baja proyecto <de. inversién
. . b 4 <N Memorando
4 estudio depre- del estudio de publica™ a. la Coordinacién enviado
inversidn, programa pre-inversion, General de Asesoria
o proyecto de programa o Juridica y-a la.Coordinacién
inversion publica proyecto de General Administrativa
inversion publica | Financiera. Ver
lineamientos No. 2,5y 6.
Titular deda.unidad | Elaborar informe | Elabora informe y ficha | Informe ejecutivo
= responsable de la y ficha resumen | resumen para cierre o baja | de finalizacién o

=
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ol el L g}@;‘, "“h;;i's'wyl
ejecucion del para cierre o baja | del estudio ~“de  pre- | baja del estudio
estudio de pre- del estudio de inversién, - programa o | de pre-inversion,
inversion, programa pre-inversién, proyecto . de inversién programa o
o proyecto de programa o publica. Ver lineamientos proyecto de
inversion publica proyecto de No. 2y 3. inversion publica;

inversion publica

Ficha resumen
para el registro
de cierre o baja
del estudio de
pre-inversion,
programa o
proyecto de
inversién publica

s Memorando
Remitir .
; . enviado con
Titular de Ia unidad documentos ;
Remite los documentos documentos

responsable de la
ejecucion del
estudio de pre-

habilitantes para
el cierre o baja
del estudio de

habilitantes para el cierre 0
baja del estudio de pre-

habilitantes para
el cierre o baja

. 3 & ) inversion,  programa o | del estudio de
inversidn, programa pre-inversion, \ - . i
proyecto ~de | inversion pre-inversion,
o proyectio de programa o i
. Ty publica. programa o
inversion publica proyecto de
;. =4 U proyecto de
inversién publica : G s
inversién publica
Recibir
documentos Recibe los documentos
habilitantes y habilitantes y  solicita Memorando
: solicitar revisién | revisién preliminar para el sumillado al(a)
Coordinador(a) e s ’ 5 )
Al preliminar para | cierre o baja del estudio de Director(a) de
Planificacién el cierre o baja | pre-inversién, programa o | Seguimiento de
aci i
; 5 y. del estudio de proyecto de inversion Planes,
Gestién Estratégica i - e .
pre-inversién, publica al{a) Director(a) de Programasy
programa o Seguimiento - de - Planes, Proyectos
proyecto de Programas y Proyectos.
inversion publica
Revisar Revisa ~ los« documentos | SEG-SGR-FO-01
Director(a) de documentos habilitantes para el cierre o | Check list para

Seguimiento de
Planes, Programasy
Proyectos

habilitantes para
el cierre o'baja
del estudio de
pre-inversion,

baja del estudio de pre-

inversion, programa o
proyecto de inversidn
publica.

revision de
documentos
habilitantes para
cierre o baja de
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- - ~ 1> Documento y/o
il | R ~ Actividad Descri : O R RRe e
N | ol ctivi o ”"‘%X _ Registro
programa o estudios de pre-
proyecto de inversion,
inversion publica programas o
proyectos de
inversion publica
R d Memorando
ecomendar
bacién / pg Recomienda la aprobacién | enviado con SEG-
aprobacié
. . / no aprobacion de los | SGR-FO-01 Check
aprobacién de e ‘ -
documentos habilitantes | list para revisién
. documentos K .
Director(a) de habilitantes para para el cierre o baja del | de documentos
5 Seguimiento de P ba'ap del estudio de pre-inversion, | habilitantes para
’ Planes, Programas y i ; programa o proyecto de | cierre o bajade
estudio de pre- | | . b )
Proyectos . K inversién  publica  al(a) | <estudios de pre-
inversion, . ) s
Coordinador(a) General de inversion,
programa o it -
Planificacibn y Gestion programas ¢
proyecto de s
. _ 3 Estratégica. proyectos de
inversion publica X SR
inversion publica
Recibir Memorando
recomendacion recibido con SEG-
paraaprobacién. | Recibe recomendacion | SGR-FO-01 Check
/ no aprobacién ' | para “aprobacién / no | list para revisién
Coordinador(a) de documentos | aprobacién de documentos | de documentos
a5 General de habilitantes para | habilitantes para el cierre o | habilitantes para
’ Planificacion'y cierre o bajadel | baja del estudio de pre- | cierre o bajade
Gestion Estratégica estudio de pre- | inversion, programa o | estudios de pre-
inversion, proyecto de inversion inversion,
programa o pﬂbllca programas o
proyecto de proyectos de
inversion publica inversion publica
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Informe ejecutivo
de finalizacion o
baja del estudio
de pre-inversion,
{ . rograma o
Determina si aprueba o no B ge 5 e
; royecto de
Coordinador(a) el informe y ficha resumen | | P Y e
. . inversion publica;
General de para cierre o baja del .
11. . - é¢Aprueba? ) . L, Ficha resumen
Planificaciény estudio de pre-inversion, .
., iy para el registro
Gestion Estratéegica programa o0 proyecto de . .
inversidn publica ge.ceries b
R ’ del estudio de
pre-inversion,
programa o
proyecto de
inversidn publica
Emitir Memorando
observaciones y. . . enviado con SEG-
.. Si no aprueba informe vy
solicitar g . SGR-FO-01 Check
W ficha resumen paracierreo | .
regularizacion en . \ list para revisién
, baja del estudio 'de pre-
Coordinador(a) documentos . L, de documentos
= inversién, programa o A
General de habilitantes para . - habilitantes para
117, : < . 2 proyecto de inversion . Rk
Planificacién y cierre o baja del ) . cierre o baja del
. e ) publica, emite .

Gestion Estratégica estudio de pre- ) . estudio de pre-
g . observaciones vy solicita j ..
inversion, . inversion,

regularizacién en
programa o . programa o
documentos habilitantes.
proyecto de proyecto de
inversion publica inversion publica
Gestionar
regularizacién de
y : . . S Documentos
Titular de la unidad | observaciones en | Gestiona regularizacion de Habilitanites para
responsable de la documentos observaciones en . i
: o5 A ,, el cierre o baja
ejecucion del habilitantes de | documentos . habilitantes delextidic da
11.1.% estudio de pre- cierre o baja del | de cierre o0 baja del estudio N
inversion, programa estudio de pre- | de pre-inversion, programa ? I ’
0 proyecto de inversion, 0. proyecto de) inversion P og .
roye
inversidn publica programa o publica. . P y o
inversion publica
proyecto de
inversion publica
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S PTT Ry < 4 Y
Informe ejecutivo
de finalizaciéon o
baja del estudio
Aprobar . .,
de pre-inversion,
documentos \
X Si aprueba los documentos programa o
habilitantes para 4 -
. e . habilitantes para tramite proyecto de
Coordinador(a) tramite de cierre . . . B -
: de cierre o baja del estudio | inversién publica;
General de o baja del . ,, .
11.2. -_— . de pre-inversidn, programa Ficha resumen
Planificacion y estudio de pre- . g .
) I .. 0 proyecto de inversion para el registro
Gestidn Estratégica inversion, e . . .
publica, suscribe los | de cierre o baja
programa o . .
mismos. del estudio de
proyecto de . -
X L pre=inversion,
inversion puablica
programa o
proyecto de
inversion publica
Solicita autorizacion para el
cierre o baja del estudio de
Solicitar ) .J,
L. pre-inversién, programa o
autorizacidn para . .
( . proyecto de . inversidon
el qerre il iblica /a “la’ méaxima
u
Coordinador(a) del estudio de iy .
. i s autoridad.~ Se  anexan
General de pre-inversion, . Memorando
12. o documentos habilitantes y ]
Planificacion y programa o . . enviado
h e se pone en copia al Titular
Gestion Estratégica proyecto de .
7 . de la unidad responsable
inversion publica : . .
. de la ejecucién del estudio
@ limmdma de pre-inversion, programa
autoridad P ’ p & B
o proyecto de inversion
publica.
Recibir solicitud
para el cierre o Recibe solicitud para’ el
y baja del estudio | cierre o baja del.estudio de
Secretario(a) de . 5 . 5 Memorando
13. ., . de pre-inversion, | pre-inversion, \programa o S
Gestion de Riesgos A X, recibido
programa o proyecto. de inversion
proyecto de publica.
inversion publica
Determina.si'autoriza o no
. el cierre'o baja del estudio
14 i Q) de ¢Autoriza? de pre-inversion, programa Meniorndo
. b - - iza: 3 ’ .
Gestion de Riesgos < P p & - recibido
o0 proyecto de inversién
publica.
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; by/o
Memorando
enviado al(a)

Coordinador(a)
General de
Planificacién y
Negar cierre o 3 1 . Gestion
. = Si no autoriza el cierre o .
baja del estudio A . Estratégica con
. i ¢ baja del estudio de pre- . .
Secretariof{a) de de pre-inversion, | | oy copia al Titular de
14.1. > ; inversiéon, programa o :
Gestién de Riesgos programa o ) . la unidad
proyecto de inversion
proyecto de o . .. responsable de la
) S publica, niega solicitud. 3 -
inversidn publica ejecucion del
estudio de pre-
inversion,
programa o
proyecto de
inversion publica
Memorando
enviado al(a)
Coordinador(a)
General de
Planificacién y
Autorizar cierre o | Si autoriza solicitud de Gestion
baja del estudio . | cierre o baja del estudio de | Estratégica con
. Secretario(a) de de pre-inversién, | pre-inversién, programa o | copia al Titular de
| Gestion de Riesgos programa o proyecto de inversion la unidad
proyecto de publica, notifica a los | responsable de la
inversion publica | intervinientes. ejecucion del
estudio de pre-
inversion,
programa o
proyecto de
inversion publica
Solicitar a Oficio enviado
Solicita = a~ SENPLADES
SENPLADES el . con documentos
. (Subsecretaria: Zonal 8) el s
Coordinador({a) registro del : . . habilitantes para
: : registro del cierre o baja : )
General de cierre o'baja del s el cierre o baja
15. ! = " del < estudio de pre- .
Planificacion y estudio de pre- | | X del estudio de
L & R . inversién, programa o© = -
Gestion Estratégica inversion, : ™ pre-inversion,
proyecto de inversion
programa o Siblica programa o
proyecto de ’ proyecto de
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inversion publica inversién publica
Recibir
notificacion de
respuesta a
.p. Recibe - |notificacion  de
. solicitud de .
Coordinador(a) . . respuesta a solicitud de
registro de cierre ) ; : :
i6 General de &l registro de cierre o baja del Oficio
’ Planificaciony sstuilc de e estudio de pre-inversion, recibido
Gestidn Estratégica . i P programa o proyecto de
inversion, . iz, cmadiat
inversidn publica.
programa o
proyecto de
inversion publica
Verifica si la SENPLADES
notifica observaciones para
Coordinador(a) ¢SENPLADES . ) 3 -
) el registro del cierre o baja .
General de notifica . Oficio
17. L . del.  estudio. de  pre- o
Planificacion y observaciones . ) recibido
Y . § inversion, programa . o
Gestion Estratégica para el registro? i )
proyecto = de. inversion
publica.
Si existen observaciones
por parte de la SENPLADES
para‘el registro de cierre o
y Solicitar baja, solicita regularizacién
Coordinador(a) . e . : & .
regularizacion de | al Titular de la unidad
General de : Memorando
17.1. . o observaciones responsable de la ]
Planificacion y Lo . iy . enviado
., L para tramite de | ejecucidon del estudio de
Gestion Estratégica . .
cierre o baja pre-inversién, programa o
proyecto de inversidn
publica. Ver lineamiento
No. 8.
Gestionar
iz Documentos
Titular de la unidad | regularizacién de | Gestiona regularizacion de .
. . habilitantes para
responsable de la observaciones en| observaciones en N
i
ejecucion del documentos documentos”. habilitantes . |
. . , ) . del estudio de
17.1.1. estudio de pre- habilitantes de | de cierre 0 baja del estudio - .,
e-inversion,
inversion, programa | cierre o baja del | de pre-inversion, programa ¥ ——
0 proyecto de estudio de pre- <| 0 proyecto de inversion srojecto "
inversion publica i ié ublica.
4 PRRISIan P inversién publica
programa o
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proyecto de
inversion publica
Recibir y revisar
regularizaCién de Recibe y revisa
¢ Documentos
observaciones en | regularizacion de "
J habilitantes para
. documentos observaciones en . .
Coordinador(a) s - el cierre o baja
habilitantes para | documentos habilitantes .
Generalde . . i del estudio de
17.1:2. ) : cierre o bajadel | para cierre o baja del j o,
Planificacion y = . ” pre-inversion,
= S estudio de pre- | estudio de pre-inversion,
Gestidn Estratégica ) . , programa o
inversion, programa o proyecto de
. sy -y proyecto de
programa o inversion publica, continué | | S o
g inversién publica
proyecto de en la actividad No. 15.
inversion publica
Disponer registro
& 2 Si no existen observaciones
de gelie pbala or parte de la SENPLADES Sl ledos
Coordinador(a) del estudio de p. 4 ” . “«| ".la Direccién de
" o dispone registro-de cierre o =
General de pre-inversién, : g Seguimiento de
17.2. -y baja-del estudio _de pre-
Planificacion y programa o . 3 Planes,
y . inversion, programa o
Gestidn Estratégica proyecto de f - Programasy
. Yz ek proyecto  de— inversion .
INversion publicar | ublica en el siPelP. )
en el SiPelP
Registra cierre o baja del
programa, proyecto o
estudio  de inversion
. . ublica en el SIPEiP. Pone
Registrar cierre o B iian del Registro de cierre
. baja del estudio en . conocimiento e o el
Director(a) de e frepuersIsh registro al{a) o,
Seguimiento de " | coordinador(a) General de e '
18. programa o Y z proyecto o
Planes, Programas y Planificacion y Gestion :
proyecto de y ; estudio de
Proyectos . S e Estratégica y Titular de | . i e
inversion publica y inversion publica
unidad responsable de {a en el SIPelP
on ¢k SiPell ejecucién del programa,
prayecto o estudio de
inversién . “publica. Ver
lineamiento No. 9.
Director(a) de Notificar Notifica - realizacion del
Seguimiento de realizacion del < | registro del cierre o baja Memorando
19. A < ¥ 2
Planes, Programasy | registro del cierre | del estudio de pre- enviado
Proyectos o baja del estudio | inversion, programa o
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= Eo - Documento y/o
N Rol Actividad Descripcién. . Bito
de pre-inversién, | proyecto de ' inversidn
programa o pablica en el SiPelP-al(a)
proyecto-de Coordinador(a) General de
inversién pablica | Planificacion. y | Gestién
en el SiPelP Estratégica y al Titular de la

unidad: responsable de la
ejecucion del estudio de
pre-inversion, programa o
proyecto de inversion
publica.
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Edicion Especial N° 843 — Registro Oficial

Check list para revisién de documentos habilitantes para cierre o baja del estudio de pre-inversién, programa o proyecto de inversién

Contenido Minimo

1. Antecedentes del estudio de pre-inversion, programa o
proyecto de inversion

Si cumple

publica
Informe Ejecutivo

Observaciones

No cumple

1.1, Justificacion

2. Datos generales del estudio de pre-inversion,
programa o proyecto de inversién

2.1. Nombre del estudio de pre-inversion, programa o
proyecto de inversion

2.2. Cédigo Unico del Proyecto (CUP)

2.3. Unidad administrativa responsable de la gjecucion

2.4, Fecha del dictamen de prioridad

2.5, Fecha de la (ltima actualizacion del dictamen de
prioridad (si aplica)

2.6. Fecha de inicio

3. Objetivos del estudio de pre-inversion, programa o
proyecto de inversion

3.1. Fin

3.2. Propésito

4. Componentes

5. Ejecucién presupuestaria (codificado / devengado)

5.1. Ejecucion presupuestaria anual

5.2. Ejecucion presupuestaria total

6. Consecucion de objetivos y metas planteadas
{programado / ejecutado)

6.1. Fin

6.2. Propésito u objetivo general

6.3. Componentes u objetivos especificos

6.4. Beneficiarios

7. Principales problemas o limitaciones en la Fase de
Ejecucion

8. Lecciones aprendidas

9. Causas por las que se decidio la baja del estudio,
programa o proyecto de inversion

10. Situacion legal del estudio, programa o proyecto de
inversion

10.1. Contratos principales y complementarios suscritos
de ser el caso)

11. Situacion financiera del estudio, programa o proyecto
de inversién (cbligaciones pendientes)

12. Archivo

13. Activos fijos

14. Destino de los productos, bienes y/o servicios

15. Conclusiones
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Check list para revision de documentos habilitantes para cierre o baja del estudio de pre-inversién, programa o proyecto de inversion
publica
Informe Ejecutivo

Contenida Minimo Sicumple  No cumple Observaciones

16. Recomendaciones

17. Firmas de responsabilidad

17.1. Elaborado por: Titular de la Unidad responsable de
la ejecucion del estudio, programa o proyecto

17.2. Aprobado por: Titular de 1a Unidad de Planificacion
de la entidad responsable del cierre

Recomendacién:

Elaborado Revisado
Analista de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos
Nombre: Nombre:
Fecha: Fecha:
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Check list para revision de documentos habilitantes para clerre o baja del

Ficha Resumen para el Registro de Cierre

de pre-i , prog o proyecto de i F

Contenido Minimo Si cumple No cumple Observacion

1. Datos de |a Fase de Ejecucion del estudio, programa o proyecto

1.1 Datos dei io, prog: o proy

Nombre del estudio, programa o proyecto

Cédigo Unico del estudio, programa o proyecto

Institucidn rectora del estudio, programa o proyecto

Institucién{es) ejecutora (s)

Numero de oficio y fecha de prioridad del estudio, programa o
proyecto por parte de SENPLADES

Objetivo del PND

Meta del PND

Politica del PND

Objetivo Estratégico Institucional
Zona

Provincia
Cantdn
1.2 Periodo de ej ion del fio, pr o proyect

Fecha de inicic planificada

Fecha real de inicio

Fecha de finalizacion planificada

Fecha real de finalizacién

De ser ¢l caso, describa la principal causa del desfass en la
ejecucion

1.3 Costos del estudio, programa o proyecto

Costo total estimade USD

Monto codificado USD

Monto devengado USD

Fuentes de financiamiento
De ser el caso, describa Ia principal causa del desfase en el costo
del proyecto

1.4 ficiarios del estudi ,. gl o proyecto

Total beneficiarios previstos en la formulacion del estudio,
programa o proyecto; hombres, mujeres, otros (familias,
comumidades, etc.)

Total b i al finalizar el estudio, programa ¢ proyecto;
hombres, mujeres, otros (familias, comunidades, etc.)

De ser el caso, describa la principal causa del desfase en cuanto
al nimeroc de beneficiarios

1.5 Objetivos e indicadores del estudio, programa o proyecto
Descripcién del fin

Descripcién del proposito

Indicadores programados de fin

indicadores logrados de fin

Indicadores programados de propdsito

{ndicadores logrados de proposito

De ser el caso, describa Ia principal causa de los resultados de
estos indicad:

1.6 Metas fisicas por componente

Metas programadas para el componente 1

Metas logradas para el componente 1

Comentarios para el componente 1

Metas prog das para el comp e n
Metas logradas para el componente n
Comentarios para el companente n
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Check list para revisién de documentos habilitantes para cierre o baja del de pr 1, prog 0 proy de publi

Ficha Resumen para el

Si cumple

[¢ ido Wi ¥
1.7 Principales problemas o limitaciones en la fase de ej i6n del estudio, progr o proyecto
En el disefio del estudio, programa o proyecto

Problemas en la administracién del estudio, programa o proyecto

Pr en la fase cor 1al {marco legal)
Desfases por cambios de autoridades
Problemas en la asignacion de presupuesto
Faita de personal capacitado

Problemas de riegos naturales, geogréficos
Problemas de coordinacién interinstitucional
Otros (describa)

1.8 Lecciones aprendidas:

Sefialar brevemente de manera objetiva y critica las lecciones
aprendidas del proceso seguido en la ejecucion del estudio,
programa o :

2. Sostenibilidad: Fase de Operacién

Fecha de inicio de la operacion del estudio, programa o proyecto

Entidad encargada de la operacion del estudio, programa o
proyecto

Indicar el financiamiento de la operacion del estudio, programa o
proyecto (gasto cormiente/inversion)
De ser el caso, nombre de la institucion a la que se transfiere la
operacion del estudio, programa o proyecto

Documento que respalda la transferencia

Se cuenta con Modelo de Gestion

Breve descripcion modeio de gestion para la operacion del
|estudio, programa o proyecto:
Describa los principales factores que pueden poner en riesgo la
sostenibilidad del estudio, programa o proyecto

Observaci generaies

3. R bles de la i P

P

3.4 Titular de la bl de la ef del pr

L

o proy , que elabora la fichar

Nombre

Cl

Cargo

Unidad

Correo electrénico

Fecha de elaboracion de la ficha resumen
Firma de responsabilidad

3.2 Titular de la unidad de planificacién de la entidad responsabie del clerre, que aprueba la ficha resumen
Nombre

cl

Cargo

Unidad

Correo elecirdnico

Fecha de aprobacion de la ficha resumen
Firma de responsabilidad

4. Adjuntos

Los datos registrados en esta ficha cuentan con los documentos l I l
dere correspondientes

Recomendacion:

Elaborado Revisado

Anaiista de Seguimiento de Planes, Programas y Proyecios Director{a) de S de Planes, Programas y Proyectos
Nombre:
{Fecha: echa:
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Check list para revision de documentos habilitantes para clerre o baja del estudio de pre-inv , prog o proyecto de in i6n pablica

Contenido Minimo
1. Datos de la Fase de Ejecucion del estudio, programa o
proyecto

Ficha Resumen para el Registro de Baja

Si cumple

No cumple Observaciones

1.1 Datos del estudio, programa o proyecto

Nombre del estudio, programa o proyecto

Codigo unico del estudio, programa o proyecto

Institucion rectora del estudio, programa o proyecto

Institucién(es) ejecutora (s)

Namero de oficio y fecha de prioridad del estudio, prog o
proyecto por parte de SENPLADES

Objetivo del PND

Meta del PND

Politica del PND

Objetivo Estratégico Institucional

Zona

Provincia

Canton

1.2 Periodo de ejecucién del estudio, programa o proyecto

Fecha de inicio planificada

Fecha real de inicio

Fecha de finalizacion planificada

Fecha hasta la cual se ejecutd el proyeclo

1.3 Costos del estudio, programa o proyecto

Costo total estimado USD

Monto codificado USD

Monto devengado USD

Fuentes de financiamiento

1.4 Beneficiarios del dio, programa o proyecto

Total beneficiarios previstos en la formulacion del estudio,
programa o proyecto; hombres, mujeres, otros (familias,
comunidades, etc.)

Total beneficiarios hasta la fecha, hombres, mujeres, otros
{familias, comunidades, elc.)

De ser el caso, describa la principal causa del desfase en cuanto
al nimero de beneficiarios

1.5 Objetivos @ indicadores del estudio, programa o proyecto

Descripcién del fin

Descripcion del propésito

indicadores programados de fin

Indicadores logrados de fin

indicadores programados de propésito

Indicadores logrados de propdsito

De ser el caso, describa la principal causa de los resultados de
estos indicadores

1.6 Metas fisicas por componente

Metas programadas para el componente 1

Metas logradas para el componente 1

Comentarios para el componente 1

Metas programadas para el componente n

Metas logradas para el componente n

Comentarios para ef componente n

1.7 Principales problemas o limitaciones en la fase de
ejecucién del estudio rama o =

En el disefio del estudio, programa o praoyecto

Problemas en la administracion del estudio, programa o proyecto

Problemas en la fase contractual {(marco legal)

Desfases por cambios de autoridades

Problemas en la asignacién de presupuesto

Falta de personal capacitado

Problemas de riegos naturales, geograficos

Problemas de coordinacion interinstitucional

Otros (describa)

1.8 Lecciones aprendidas:

Sefalar brevemente de manera objetiva y critica las lecciones
aprendidas del proceso seguido en Ia ejecucion del estudio,
programa o proyecto:

2. Observaciones generales

Registro de observaciones generales
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Check list para revisién de documentos habilitantes para cierre o baja del estudio de pre-inversion, programa o proyecto de inversién publica

Ficha Resumen para el Registro de Baja

Contenido Minimo Si cumple

3. Responsables de la informacion presentada

No cumple

3.1 Titular de la unidad respc ble de Ia e] i6n del

estudio, programa o proyecto, que elabora la ficha

Nombre

Cl

Cargo

Unidad

Correo electronico

Fecha de elaboracién de Ia ficha resumen

Firma de responsabilidad

3.2 Titular de la unidad de planificacién de la entidad
responsable de la baja, que aprueba la ficha resumen

Nombre

Cl

Cargo

Unidad

Fecha de aprobacion de la ficha )

Firma de responsabilidad

4. Adjuntos

Los datos registrados en esta ficha cuentan con los documentos
de respaldo correspondientes

Recomendacién:

Elaborado

Revisado

Analista de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos

~Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos

Nombre:

Nombre:

Fecha:

Fecha:
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& , Secretaria de
. Gestion de Riesgos

PROCEDIMIENTO PARA CIERRE Y
'BAJA DE ESTUDIOS DE PRE-
INVERSION, PROGRAMAS Y :
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

SEG-SGR-PR-01

[Versidn 0.1]
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PROPOSITO

Establecer bajo un enfoque de administracion por procesos las actividades involucradas en la
gestioén de cierre y baja de estudios de pre-inversion, programas y. proyectos de inversion publica
de manera que se constituya en una herramienta de consulta para los servidores publicos
ejecutores de este proceso en la Institucion.

ALCANCE

Este procedimiento serd aplicado en matriz y-abarca el conjunto de actividades requeridas desde
la entrega de la informacién disponible de los estudios de pre-inversion, programas o proyectos
de inversidn pablica al Titular de la unidad responsable de su ejecucion hasta la notificacion de su
registro en el Sistema Integrado de Planificacién e Inversién Publica.

MARCO LEGAL

= Constitucion de la Republica del Ecuador

= Plan Nacional para el Buen Vivir 2017-2021

=  Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas

= Reglamento General del Cédigo Orgénico de Planificacién y Finanzas Publicas

= Acuerdo SENPLADES No. SNPD-025-2017 “Lineamientos para optimizar los procesos de
cierre y baja de estudios de pre-inversion, asi.como de programas y proyectos de inversion
publica.

= Acuerdo Nro. 1573 Norma Técnica de Prestacion de Servicios y Administracion por Procesos

= Resolucién No. SGR-039-2014 Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos de
la Secretaria de Gestion de Riesgos

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

= Estudio de pre- inversién: comprende un proceso de andlisis previo a la implementacién de
la inversidn originaria de una unidad productiva o la inversién en una nueva unidad social,
considera el estudio de las alternativas viables cuyo objetivo principal es profundizar en los
aspectos de ingenieria y viabilidad econémica de un perfil de proyecto. »

= Programa: es un conjunto de proyectos relacionados entre si, gestionados de forma
coordinada para obtener beneficios y.control, gue no se obtendrian si se gestionaran en
forma individual. (Guia PMBOK)

= Proyecto: es un esfuerzo temporal que se lleva a cabo para crear un producto, servicio o
resultado tnico. (Guia PMBOK)

! Lineamientos y directrices para la vinculacién dea Planificacion Institucional; de la Secretaria Nacional
de Planificacién y Desarrollo
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= SENPLADES: Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo.
= S|PelP: Sistema Integrado de Planificacidn e Inversion Pdblica.

LINEAMIENTOS

1. El(a) Director de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos remitird la informacién
disponible de los estudios de pre-inversion, programasy proyectos de inversién de publica a
los Titulares de las unidades responsables de la ejecucién de los mismos.

2. El(a) Titular de la unidad responsable de la ejecucién del estudio de pre- inversién, programa
o proyecto de inversion publica deberd acoger las condiciones establecidas en los articulos 4
y 7 del Acuerdo No. SNPD-025-2017 de SENPLADES para el cierre o baja de los mismos.

3. El(a) Titular de la unidad responsable de la ejecucion del estudio de pre- inversién; programa
o proyecto de inversién publica elaborard los siguientes documentos ‘en los formatos
establecidos por la SENPLADES mediante el Acuerdo No. SNPD-025-2017 y gestionara la
aprobacion de los mismos por parte del(a) Coordinador(a) General.de Planificacién y Gestién
Estratégica:

Para tramite de cierre o baja de programa, proyectos o estudios de inversién publica
= Informe ejecutivo de finalizacién-0. baja del estudio, programa o proyecto de
inversion
" Ficha resumen para el registro-del cierre o baja del estudio, programa o proyecto de
inversion ’

4. El(a) Titular de la unidad responsable de la ejecuci6n del estudio de pre- inversién, programa
0 proyecto de inversion publica gestionara la obtencién de los siguientes documentos
habilitantes:

= Certificacion Legal Institucional mediante la cual se informe que el estudio,
programa o proyecto de inversién no se encuentre inmerso en proceso legal alguno.
(Responsable de emision: Coordinacion General de Asesoria Juridica).

= Certificacién Institucional mediante ‘la i cual se ‘informe todos" los aspectos
administrativos relacionados con' el ‘estudio, programa 0. proyecto de inversién
publica tales como de personal, bienes o.contratos suscritos, mismos que deben
estar finiquitados y sin obligaciones pendientes de pagos. (Responsable de emisidn:
Coordinacién General Administrativa Financiera),

®  Pronunciamiento del Ministerio de Economia y Finanzas, mediante el cual se
establezca que el estudio, programa o) proyecto de inversién no mantiene saldos
presupuestarios, contables o de tesoreria pendientes de liquidar. (Responsable de
gestién: Coordinacién General Administrativa Financiera).
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5. El{a) Coordinador(a) General Administrativo(a) Financiero(a) debera elaborar la Certificacién
Institucional y gestionar la obtencién del Pronunciamiento del Ministerio de Economia y
Finanzas del estudio de pre-inversién, programa-o proyecto de inversién publica, conforme a
los formatos establecidos en el Acuerdo No. SNPD-025-2017 de SENPLADES.

6. Ela) Coordinador(a) General de Asesoria Juridica deberd elaborar la Certificacion Legal
Institucional del estudio de pre-inversién, programa o proyecto de inversion publica,
conforme al formato establecido en el Acuerdo No. SNPD-025-2017 de SENPLADES.

7. El{a) Coordinador(a) General de Planificacién 'y Gestion Estratégica sera responsable del
envio de la solicitud para el registro del cierre o baja de los estudios de pre-inversion,
programas o proyectos de inversion Publica a la SENPLADES previa autorizacion de la maxima
autoridad.

8. El(a) Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos monitoreara que las
observaciones realizadas por la SENPLADES para el registro de cierre o baja sean subsanadas
por el Titular de la unidad responsable de la ejecucidn del estudio de pre-inversion, programa
o proyecto de inversion publica.

9. El(a) Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos realizara el registro del
cierre o baja en el mddulo de:Inversion del sistema SIPelP hasta 5 dias después de la
recepcion de la notificacion del registro en-el Libro de Registro de Cierre y Baja de estudios
de pre-inversion, programas y proyectos por parte de la SENPLADES.

10. Si el lider del estudio de pre-inversién, programa o proyecto de inversién puablica durante la
ejecucién del mismo renuncia o es separado de la institucién deberé realizar la entrega fisica
y digital del expediente y un informe detallado del estado actual del estudio de pre-inversion,
programa o proyecto de inversién publica al Titular de la unidad responsable de su ejecucion,
quien sera responsable de verificar en la Hoja de Paz y Salvo la entrega de éstos documentos.

11. Toda actualizacién requerida por el{a) Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y
Proyectos en el presente documento o en los formatos del mismo deberd ser autorizado por
el(a) Coordinador(a) General de Planificacién y Gestién Estratégica comunicados al(a)
Director(a) de Servicios, Procesos y Calidad para que se realice el registro y control
correspondiente.

12. Los responsables del procedimiento deberén observar las normativas vigentes aplicables
para realizar las actividades descritas en el presente documento.
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DETALLE DE ACTIVIDADES
N° Rol Actividad | % ' Descripcion . |
Remitir Remite la informacién -
; . : ) . Informacién
informacion disponible de los estudios . .
. . g . i disponible de los
Director(a) de disponible de'los | de pre-inversion, .
.y . estudios de pre-
" Seguimiento de estudios de pre- | programas y proyectos de . i6
. . - \ it - inversion,
Planes, Programas y inversion, inversion publica a los ——
amas
Proyectos programasy Titulares de las unidades RIS ¥
proyectos de
proyectos de responsables de la | . i e
f . ; ) . inversion publica
inversion publica | ejecucién de los mismos.
. . Realizar analisis »
Titular de la unidad . . . L Informacion
de la informacion | Realiza el andlisis de la ) J
responsable de la . i . . . disponible de los
. ., disponible de los | informacion disponible de .
ejecucion del ) . estudios de pre-
. estudios de pre- | los estudios de pre- . B
2. estudio de pre- . . . . inversion,
. ., inversion, inversiéon, programas -y
inversion, programa . . programasy
programasy proyectos de " inversién
o proyecto de AL proyectos de
. o proyectos de publica. . .
inversion publica . Y inversion publica
inversion publica
Identificar
Titular de la unidad necesidad de . ) Informacion
. . Identifica. la’ necesidad de . .
responsable de la ejecutar el cierre | . . disponible de los
. X \ ejecutar el cierre o baja del .
ejecucion del o bajadel . . . estudios de pre-
. . estudio de pre-inversién, . .
3. estudio de pre- estudio de pre- inversion,
. N, i . programa o proyecto de
inversion, programa inversion, . ., . programasy
inversiébn  publica.  Ver
0 proyecto de programa o . . proyectos de
) Y lineamientos No. 2. 2 e
inversién publica proyecto de inversion publica
inversion publica
Solicita los documentos
Solicitar necesarios para el cierre-0
Titular de la unidad documentos baja del estudio de. pre-
responsable de la necesarios para | inversiéon, programa o
ejecucion del el cierre o baja proyecto - de. ~ inversion
: , i N ). Memorando
4, estudio de pre- del estudiode publica a la Coordinacion s
Vi
inversion, programa pre<inversion, General de Asesoria
o proyecto de programa o luridica ya la.Coordinacién
inversion publica proyecto de General Administrativa
inversion publica | Financiera. Ver
lineamientos No. 2,5y 6.
. Titular deda.unidad | Elaborar informe | Elabora informe y ficha | Informe ejecutivo
) responsable de la y ficha resumen | resumen para cierre o baja | de finalizacién o

-
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 Actividad

7 Des‘ﬁpclén%,a

p

o

ejecucion del
estudio de pre-
inversion, programa
o proyecto de
inversion publica

para cierre o baja
del estudio de
pre-inversién,
programao
proyecto de
inversion ptblica

estudio < de
inversién,~ programa | ©
proyecto. de inversion
publica. Ver “lineamientos
No. 2y 3.

del pre-

baja del estudio
de pre-inversion,
programa o
proyecto de
inversion publica;
Ficha resumen
para el registro
de cierre o baja
del estudio de
pre-inversion,
programa o
proyecto de
inversién publica

Titular de Ia unidad
responsable de la
ejecucién del

6. estudio de pre-

Remitir
documentos
habilitantes para
el cierre o baja
del estudio de

Remite los documentos
habilitantes para el cierre o
baja del estudio de pre-

Memorando
enviado con
documentos
habilitantes para
el cierre o baja

: ; ) N\ inversidn, programa o del estudio de
inversién, programa pre-inversion, . - ; o
proyecto - de | “inversién pre-inversion,
o proyecto de programa o o 2
’ s publica. programa o
inversion publica proyecto de
3 A proyecto de
inversion ptiblica ; i g
inversion publica
Recibir
documentos Recibe los documentos
habilitantes y habilitantes y  solicita Memorando
y solicitar revisién | revisiéon preliminar para el sumillado al(a)
Coordinador(a) o ; ; e -
S preliminar para | cierre o baja del estudio de Director(a) de
7. Planificacié el cierre o baja | pre-inversidn, programa o | Seguimiento de
ani n
. ’ y. del estudio de proyecto de inversién Planes,
Gestién Estratégica 4 o i :
pre-inversién, publica al(a) Director(a)-de Programasy
programa o Seguimiento. de . Planes, Proyectos
proyecto de Programasy Proyectos.
inversion publica
Revisar Revisa los ‘documentos | SEG-SGR-FO-01
Director(a) de documentos habilitantes para el cierre o | Check list para
5 Seguimiento de habilitantes para | baja del estudio de pre- revision de
’ Planes, Programas y el cierreobaja | inversion, programa o documentos
Proyectos del estudio de proyecto de inversidon | habilitantes para
pre-inversion, publica. cierre o baja de
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5 .« (| Documentoy/o
N Rol Actividad Descripeidn A\ )}l ]
programa o estudios de pre-
proyecto de inversion,
inversion publica programas o
proyectos de
inversion publica
B d Memorando
ecomendar
., Recomienda la aprobacién | enviado con SEG-
aprobacién / no .
i / no aprobacién de los | SGR-FO-01 Check
aprobacion de . ; ..
documentos  habilitantes | list para revisién
; documentos . .
Director(a) de . para el cierre o baja del | de documentos
N habilitantes para . . . .
" Seguimiento de cierre o baia del estudio de pre-inversion, | habilitantes para
’ Planes, Programas y estudio dej re programa o proyecto de | cierre o bajade
Proyectos . ., . inversién  publica al{a) | <estudios de pre-
inversién, . 2 >
Coordinador(a) General de inversion,
programa o I v
Planificacién y Gestion programas o
proyecto de o
. . Lo Estratégica. proyectos de
inversion publica ¢ L
inversion publica
Recibir Memorando
recomendacion recibido con SEG-
paraaprobacién. | Recibe . ( recomendacion | SGR-FO-01 Check
/ no aprobacién '| para “aprobacién / no | list para revisién
Coordinador(a) de documentos | aprobacién de documentos | de documentos
g General de habilitantes para | habilitantes para el cierre o | habilitantes para
’ Planificaciény cierre o bajadel | baja del estudio de pre- | cierre o baja de
Gestion Estratégica estudio de pre- | inversion, programa o | estudios de pre-
inversion, proyecto de inversién inversion,
programa o pt.'lbllca programas o
proyecto de proyectos de
inversién publica inversién publica
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|, Documento y/o
.|  Registro
Informe ejecutivo
de finalizacién o
baja del estudio
de pre-inversion,
rograma o
Determina si aprueba o no s gecto &
ro
Coordinador(a) el informe y ficha resumen | | P y o
. . inversién publica;
General de “para cierre o baja del R
11. . - éAprueba? . . . Ficha resumen
Planificacion y estudio de pre-inversion, .
e o para el registro
Gestion Estratégica programa o0 proyecto de . .
inversién publica Reclereomi
B ' del estudio de
pre-inversion,
programa o
proyecto de
inversién publica
Emitir Memorando
observacionesy \ . enviado con SEG-
.. Si no aprueba informe y
solicitar . . SGR-FO-01 Check
W ficha resumen paracierreo | o
regularizacién en . : list para revision
. baja del estudio 'de pre-
Coordinador(a) documentos s N e de documentos
General de habilitantes para A_Prog . .. habilitantes para
i 8 : . y : proyector de inversion . :
Planificaciéon y cierre o baja del W . cierre o baja del
\ , . : publica, emite .

Gestion Estratégica estudio de pre- . oy estudio de pre-
. p observaciones y solicita : .
inversion, L. inversion,

regularizacion en
programa o » programa o
documentos habilitantes.
proyecto de proyecto de
inversién publica inversion publica
Gestionar
regularizacién de
. . . g o Documentos
Titular de la unidad | observaciones en | Gestiona regularizacion de habilitaitesars
responsable de la documentos observaciones en . .
: ., - - el cierre 0 baja
ejecucién del habilitantes de documentos . habilitantes delastudinile
111.1 estudio de pre- cierre o baja del | de cierre o baja del estudio B
-inversion,
inversion, programa estudio de pre- | de pre-inversion, programa g A
0 proyecto de inversion, 0. proyecto de) inversion P ogecto de
I
inversién publica programa o publica. . H y o
inversion publica
proyecto de
inversion publica
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‘ i (' Documento y/o
N | Rol Actividad Besaripeion . ) DCRTelR
Informe ejecutivo
de finalizacion o
baja del estudio
Aprobar ] B
de pre-inversién,
documentos .
N Si aprueba los documentos programa o
habilitantes para . e
. . . habilitantes para tramite proyecto de
Coordinador(a) tramite de cierre . . . o)
. de cierre o baja del estudio | inversién publica;
General de o baja del . L :
11.2. D i de pre-inversion, programa Ficha resumen
Planificacion y estudio de pre- . . .
. o . .. o proyecto de inversién | para el registro
Gestién Estratégica inversion, s . . .
publica, suscribe los | de cierre o baja
programa o . .
mismos. del estudio de
proyecto de : -
< 555 e pre-inversién,
inversion publica
programa o
proyecto de
inversién publica
Solicita autorizacién para el
L. cierre o baja del estudio de
Solicitar . e
N pre-inversion, programa o
autorizacién para \ /
} A proyecto- de“ inversion
el.clerme hanja ublica @ ‘la’ méxima
Coordinador(a) del estudio de e .
. i autoridad.—Se  anexan
General de pre-inversion, . Memorando
12. s documentos habilitantes y .
Planificacién y programa o . ) enviado
. o se pone en copia al Titular
Gestion Estratégica proyecto de .
- y i de la unidad responsable
inversion publica . = .
. de la ejecucion del estudio
8 laemndximz de pre-inversion, programa
autoridad i : p g .
o proyecto de inversion
publica.
Recibir solicitud
para el cierre o Recibe solicitud para | el
baja del estudio | cierre o baja del estudio de
Secretario(a) de ) . ) . ,J, Memorando
13. ., . de pre-inversion, |.pre-inversion, ‘programa o iy
Gestion de Riesgos / . recibido
programa o proyecto. de inversion
proyecto de pubfica.
inversion publica
Determina si-autoriza o no
. el cierre-0 baja del estudio
Secretario(a) de . . g Memorando
14. W . éAutoriza? de pre-inversién, programa L
Gestidn de Riesgos . o recibido
0 proyecto de inversion
publica.
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Yt ;_I"’ 5
Memorando
enviado al(a)
Coordinador(a)
General de
Planificacién y
Negar cierre o : - . Gestion
. . Si no autoriza el cierre o L.
baja del estudio . . Estratégica con
. . .. baja- del estudio de pre- .
Secretario(a) de de pre-inversién, | . copia al Titular de
14.1. N . inversién, programa O .
Gestién de Riesgos programa o . .. la unidad
proyecto de inversion
proyecto de g . L responsable de la
. o publica, niega solicitud. X ..
inversion publica ejecucion del
estudio de pre-
inversion,
programa o
proyecto de
inversion publica
Memorando
enviado al(a)
Coordinador(a)
General de
Planificaciony
Autorizarcierre o | Si autoriza solicitud de Gestion
baja del estudio * | cierre o baja del estudio de | Estratégica con
_— Secretario(a) de de pre-inversién, | pre-inversién, programa o | copia al Titular de
"] Gestion de Riesgos programa o proyecto de inversion la unidad
proyecto de publica, notifica a los | responsable dela
inversién publica | intervinientes. ejecucion del
estudio de pre-
inversion,
programa o
proyecto de
inversion publica
Solicitar a Oficio enviado
Solicita a SENPLADES
SENPLADES el . con documentos
7 - (Subsecretaria Zonal _8) el »
Coordinador(a) registro del - . . habilitantes para
. i registro del cierre o baja i .
General de cierre o baja del : el cierre o baja
15. y o ¥ del estudio de pre- )
Planificacion y estudio de pre- | | ) del estudio de
i y . . .. inversién, programa © . .,
Gestion Estratégica inversion, . " pre-inversion,
proyecto de inversion
programa.o publica programa o
proyecto de ' proyecto de
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e R R T Wi s NN Detumento ¥io
inversion publica inversién publica
Recibir
notificacion de
respuesta a
? Recibe . [ notificaciéon de
. solicitud de N
Coordinador(a) . . respuesta a solicitud de
registro de cierre . . . 5
iE General de . registro de cierre o baja del Oficio
) Planificaciony ostuillo da ife estudio de pre-inversién, recibido
Gestion Estratégica . ”p programa o proyecto de
inversion, . .
inversian publica.
programa o
proyecto de
inversion pablica
Verifica si la SENPLADES
notifica observaciones para
Coordinador(a) ¢SENPLADES . . \ .
. el registro del cierre o baja .
General de notifica B Oficio
17. L . del  estudio. de— pre- e
Planificacion y observaciones . . recibido
. .. . inversién, programa . ©
Gestion Estratégica para el registro? . )]
proyecto - de ‘linversion
publica.
Si existen observaciones
por parte de la SENPLADES
para‘el registro de cierre o
Solicitar baja, solicita regularizacién
Coordinador(a) e . . & :
regularizacionde | al Titular de la unidad
General de . Memorando
17:1. oy observaciones | responsable de la ]
Planificacion y i . i . enviado
s L. para tramite de | ejecucion del estudio de
Gestion Estratégica . . . )
cierre o baja pre-inversién, programa o
proyecto de inversidn
publica. Ver lineamiento
No. 8.
Gestionar
P Documentos
Titular de la unidad | regularizacién de| Gestiona: regularizacién-de .
; . habilitantes para
responsable de la observaciones en-| observaciones en . .
i ., A el cierre o baja
ejecucion del documentos documentos< habilitantes .
. - - \ . del estudio de
17.3.1., estudio de pre- habilitantes de . | de cierre 0 baja del estudio s i6n
-inversion,
inversion, programa | cierre o baja del-| de pre-inversién, programa g e
0 proyecto de estudio de'pre- .| 0 \proyecto de inversion srofecto i
inversién publica i i6 ublica.
P sy P inversién publica
programa o
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proyecto de
inversion publica
Recibir y revisar
regularizacion de | Recibe y revisa
/ Documentos
observaciones en | regularizacion de o
; habilitantes para
) documentos observaciones en ¢ !
Coordinador{a) i - el cierre o baja
habilitantes para | documentos  habilitantes ;
General de . , : , del estudio de
17:1.2. - cierre o bajadel |para cierre o baja del : e
Planificacion y ; ; . = pre-inversion,
g estudio de pre- | estudio de pre-inversion,
Gestion Estratégica . - programa o
inversion, programa 0 proyecto de
: g T g o3 proyecto de
programa o inversién publica, continué | | e
e inversion publica
proyecto de en la actividad No. 15.
inversion publica
Disponer registro
" : Si no existen observaciones
de cierre o baja Oficio sumillado a
: " por parte de la SENPLADES, g i
Coordinador(a) del estudio de . ‘ i la Direccién de
. g dispone registra de cierre o i
General de pre-inversion, g . Seguimiento de
17.2. ; o baja del estudio de pre-
Planificacion y programa o ; hY Planes,
y X inversién, _programa o
Gestion Estratégica proyectode ) " Programasy
. Yoo dutl proyecto. de - inversion Fhs
inversion publica)| "1 lica en el SiPelP. L
en el SIPelP
Registra cierre o baja del
programa, proyecto o
estudio  de inversion
g . ublica en el SIPEIP. Pone
Registrar cierre o E : - Registro de cierre
. en conocimiento del .
) baja del estudio . o baja del
Director(a) de - " registro al(a)
S de pre-inversion, : programa,
Seguimiento de Coordinador(a) General de
18. programa o s } proyecto o
Planes, Programas y Planificacion y Gestion i
proyecto de : " estudio de
Proyectos y . Estratégica y Titular de | . Sn
inversion publica ; inversién publica
unidad responsable de la " el SiPalb
en ¢l SipelP ejecucién del programa,
proyecto o estudio de
inversion _<publica.  Ver
lineamiento No. 9.
Director(a) de Notificar Notifica ' realizacién del
Seguimiento de realizacion del < | registro del cierre o baja Memorando
19 . > s : 5
Planes; Programasy | registro del cierre | del estudio de pre- enviado
Proyectos o baja del estudio | inversion, programa o0
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Documento y/o

N Rol Actividad Descripﬂén Begictio

de pre-inversién, | proyecto de - inversidn

programa o publica en el SiPelP al(a)

proyecto.de - Coordinador(a) General de
inversién pablica | Planificacion. 'y | Gestién

en‘el SiPelP Estratégica y al-Titular de la
unidad responsable de la
ejecucion del estudio de
pre-inversion, programa o
proyecto de inversion
publica.
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Check list para revisién de documentos habilitantes para cierre 0 baja del estudio de pre-inversién, programa o proyecto de inversién

Contenido Minimo

1. Antecedentes del estudio de pre-inversion, programa o
proyecto de inversion

Si cumple

publica

Informe Ejecutivo

No cumple Observaciones

1.1. Justificacion

2. Datos generales del estudio de pre-inversion,
programa o proyecto de inversién

2.1. Nombre del estudio de pre-inversion, programa o
proyecto de inversién

2.2. Cédige Unico del Proyecto (CUP)

2.3. Unidad administrativa responsable de la ejecucion

2 4. Fecha del dictamen de prioridad

2.5, Fecha de la Gltima actualizacion del dictamen de
prioridad (si aplica)

2.6. Fecha de inicio

3. Objetivos del estudio de pre-inversion, programa o
proyecto de inversion

3.1:Ein

3.2. Propésito

4. Componentes

5. Ejecucién presupuestaria (codificado / devengado)

5.1. Ejecucion presupuestaria anual

5.2. Ejecucién presupuestaria total

6. Consecucion de objetivos y metas planteadas
(programado / ejecutado)

6.1. Fin

6.2. Propdsito u objetivo general

6.3. Componentes u objetivos especificos

6.4. Beneficiarios

7. Principales problemas o limitaciones en la Fase de
Ejecucién

8. Lecciones aprendidas

9. Causas por las que se decidi6 la baja del estudio,
programa o proyecte de inversién

10. Situacion legal de! estudio, programa o proyecto de
inversion

10.1. Contratos principales y complementarios suscritos
(de ser el caso)

11. Situacién financiera del estudio, programa o proyecto
de inversién (cbligaciones pendientes)

12. Archivo

13. Activos fijos

14. Destino de los productos, bienes y/o servicios

15. Conclusiones
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Check list para revisién de documentos habilitantes para cierre o baja del estudio de pre-inversién, programa o proyecto de inversion
plblica
Informe Ejecutivo

Contenido Minimo Sicumple No cumple Observaciones

16. Recomendaciones

17. Firmas de responsabilidad

17.1. Elaborado por: Titular de la Unidad responsable de
la ejecucion del estudio, programa o proyecto

17.2. Aprobado por: Titular de la Unidad de Planificacion
de la entidad responsable del cierre

Recomendacién:
Elaborado Revisado
Analista de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos
Nombre: Nombre:
Fecha: Fecha:
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Check list para revision de documentos habilitantes para cierre o baja del estudio de pre-inversién, programa o proyecto de inversién publica

Ficha Resumen para el Registro de Cierre

Caontenido Minimo Si cumple NoO cumple

1. Datos de la Fase de Ejecucion del estudio, programa o proyecto

1.1 Datos dei estudio, programa o proyecto

Nombre del estudio, programa o proyecto

Codigo Unico del estudio, programa o proyecto

Institucién rectora del estudio, programa o proyecto

Institucion{es) ejecutora (s}

NOmero de oficio y fecha de prioridad del estudio, programa o
proyecto por parte de SENPLADES

Objetivc del PND

Meta del PND

Politica del PND

Objetivo Estratégico Institucional
Zona

Provincia
Cantén
1.2 Periodo de ejecucion del estudio, programa o proyecto

Fecha de inicic planificada

Fecha raal da inicio

Fecha de finalizacién planificada

Fecha real de finalizacion

De ser ¢l caso, describa la principal causa del desfase enla
ejecucion

1.3 Costos del estudio, programa o proyecto

Costo total estimado USD

Monto codificado USD

Monto devengado USD

Fuentes de financiamiento

De ser el caso, describa [a principal causa del desfase en el costo

del proyecto
1.4 del estudio, prog o proyecto

Total b previstos en la ion del estudio,
programa o proyecto; hombres, mujeres, otros (familias,
comunidades, efc,)

Total beneficiarios al finalizar el estudio; programa o proyecto;
hombres, mujeres, otros (familias, comunidades, etc.)

De ser el caso, describa la principal causa del desfase en cuanto
al numerc de beneficiarios

1.5 Objetivos e indicadores del dio, prog o proyecto
Descripcién del fin

Descripcién del proposito

Indicadores programados de fin

indicadores logrados de fin

indicadores programados de propdsito

indicadores logrados de propésito

De ser el caso, describa la principal causa de los resultados de
estos indi

1.6 Metas fisicas por componente

Metas programadas para el componente 1

Metas logradas para el components 1

Comentarios para el componente 1

Metas programadas para el componente n
Metas logradas para el componente n
Comentarios para el companerte n
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Check list para revisién de documentos habilitantes para cierre o baja del de pre- 16N, progi 0 proy de 6n publica

Ficha Resumen para el Registro de Cierre

Contenido Minimo Si cumple No cumplc Observacion

1.7 Principales problemas o limitaciones en la fase de ejecucién del estudio, programa o proyecto

En el disefio del estudio, programa o proyecto

Problemas en la administracién del estudio, programa o proyecto

Problemas en la fase contractual (marco legal)

D por c: jos de autork

Problemas en la asignacion de presupuesto
Falta de personal capacitado

Problemas de riegos naturales, geograficos
Problemas de coordinacion interinstitucional
Otros (describa)

1.8 Lecciones aprendidas:

Sefialar brevemente de manera objetiva y critica las lecciones
aprendidas del proceso seguido en la ejecucion del estudio,
programa o proyecto:

2. Sostenibilidad: Fase de Operacion

Fecha de inicio de la

1 del estudio, prog 0 proyecto

Entidad encargada de |a operacion del estudio, programa o
proyecto

Indicar el financiamiento de la operacion del estudio, programa o
proyecto (gasto corriente/inversion)
De ser el caso, nombre de la institucion a la que se transfiere la
operacion del estudio, programa o proyecto

Documento que respalda la transferencia

Se cuenta con Modelo de Gestion

Breve descripcion modelo de gestion para la operacion del
|estudio, programa o proyecto:
Describa los principales factores que pueden poner en riesgo la
sostenibilidad del estudio, programa o proyecto

Observaciones generaies

3. R bles de la inf i6n p d

3.1 Titular de ja P ble de Ia ej del p o proyecto, que lafichar

Nombre

Cl

Cargo

Unidad

Correo electrénico

Fecha de elaboracion de la ficha resumen
Firma de responsabilidad

3.2 Titular de la unidad de planificacion de la entidad responsable del cierre, que aprueba la ficha resumen
Nombre

Cl

Cargo

Unidad

Correo electronico

Fecha de aprobacion de la ficha resumen
Firma de responsabifidad

4. Adjuntos

Los datos registrados en esta ficha cuentan con los documentos | ]
de re correspondientes

Recomendacion:

Elaborado Revisado

Analista de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos Di {a) de de Planes, Programas y Proyect
Nombre: [Nombre:
[Fecha: |Fecha:
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Check list para revision de documentos habilitantes para cierre o baja del estudio de pre-inversién, programa o proyecto de inversién pablica
Ficha Resumen para el Registro de Baja

Contenido Minimo Si cumple No cumple Observaciones

1. Datos de la Fase de Ejecucion del estudio, programa o
proyecto

1.1 Datos del estudio, programa o proyecio

Nombre del estudio, programa o proyecto

Codigo unico del estudio, programa o proyecto

Institucion rectora del estudio, programa o proyecto
Institucién{es) ejecutora (s)

Namero de oficio y fecha de prioridad del estudio, programa o
proyecto por parte de SENPLADES

Objetivo del PND

Meta del PND

Politica del PND

Obijetivo Estratégico Institucional

Zona

Provincia

Cantén

1.2 Periodo de ejecucién del estudio, programa o proyecto

Fecha de inicio planificada

Fecha real de inicio

Fecha de finalizacién planificada

Fecha hasta la cual se ejecuto el proyeclo

1.3 Costos del estudio, programa ¢ proyecto
Costo total estimado USD

Monto codificado USD
Monto devengado USD
Fuentes de financi

1.4 Beneficiarios del estudio, programa o proyecto

Total beneficiarios previstos en la formulacion del estudio,
programa o proyecto; hombres, mujeres, otros (familias,
comunidades, etc.)

Total beneficiarios hasta la fecha, hombres, mujeres, otros
{familias, comunidades, elc.)

De ser el caso, describa la principal causa del desfase en cuanto
al nimero de beneficiarios

1.5 Objetivos e indicadores del estudio, programa o proyecto

Descripcion del fin

Descripcion del propdsito

indicadores programados de fin
Indicadores logrados de fin
Indicadores programados de propésito

Indicadores logrados de propésito
De ser el caso, describa a principal causa de los resultados de
estos indicadores

1.6 Metas fisicas por componente

Metas programadas para el componente 1
Metas logradas para el componente 1

Comentarios para el componente 1

Metas programadas para el componente n

Metas logradas para el componente n

Comentarios para e componente n

1.7 Principales problemas o limitaciones en la fase de

ejecucién del estudio, proegrama o provecto
En el disefio del estudio, programa o proyecto

Problemas en la administracion del estudio, programa o proyacto
Problemas en la fase contractual (marco legal)

Desfases por cambios de autoridades

Problemas en |a asignacion de presupuest

Falta de personal capacitado

Problemas de riegos naturales, geograficos

Problemas de coordinacion interinstitucional

Otros {describa)

1.8 Lecciones aprendidas:
Sefalar brevemente de manera objetiva y critica las lecciones
aprendidas de! proceso seguido en la ejecucion del estudio,
programa o proyecto:

2. Observaciones generales
Registro de observaciones generales
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Check list para revisién de documentos habilitantes para cierre o baja del estt

Contenido Minimo

3. Responsables de la informacién presentada

dio de pr

Si cumpie

No cumple

3i6n, prog

o proyecto de inversién pablica

Ficha Resumen para el Registro de Baja

3.1 Titular de la unidad respc ble de la e i6n del
estudio, programa o proyecto, que elabora la ficha r

Nombre

Cl

Cargo

Unidad

Correo electronico

Fecha de elaboracion de la ficha resumen

Firma de responsabilidad

3.2 Titular de la unidad de planificacién de la entidad
responsable de la baja, que aprueba la ficha resumen

Nombre

Cl

Cargo

Unidad

Comreo electronico

Fecha de aprobacion de la ficha resumen

Firma de responsabilidad

4. Adjuntos

Los datos registrados en esta ficha cuentan con los documentos
de respaldo correspondientes

Recomendacion:

Elaborado

Revisado

Analista de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos

Director{a) de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos

Nombre:

INombre:

Fecha:

Fecha:
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SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
RESOLUCION N° SGR-006-2018

LEDA. MARIA ALEXANDRA OCLES PADILLA
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

CONSIDERANDO:

QUE, la Constitucién de la Repiblica del Ecuador, en el articulo 154 establece: “4 las ministras 1,?
ministros de Estado, ademds.de las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde: 1
Ejercer la vectoria de las polcttcas publicas del'drea-a su cargo y expedir los acuerdos _y
resoluciones administrativas que requiera si gestion;

QUE, laConstitucion de 1a Repliblica de] Ecuadoren su articulo 226, establece que las instituciones
-del Estado, sus orgaiiiSmos, dependencias, las servidoras o servidores publicos'y las personds
que actien en virtud de una potestad -cstatal ejerceran solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas-en la Constitucion y la Ley, teniendo el deber de coordinar
acciones.parael cumphmlento de sus fines'y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion;

QUE, ‘la Constitucion de la Repiblica del Ecuador en el articulo.227, expresa.quela administracién
plblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por.lo§ principios de eficacia,
ceficiencia, -calidad; jerarquia, deseconcentracion, descentralizacién; coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y-evaluacion;:

QUE, la Constitucién,de la Reptblica det Ecuador en el articulo 389, sefiala que es obiigacién del
-estado protegeralas perS’Gna‘s lag colectividades v la naturalezd frente a los efectos. ne’g’étiv‘os
de los desastres: de origen natural o -anirdpico medianite [a prevencidn ante el riesgo, la
mmgamon de desastres, la.recuperacién y mejoramxento ‘de las condiciones sociales,
‘econdmicas y ambientales, con el ob|et1v0 de minimizar la condicién de vulnerabilidad;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1046-A de 26 de abril del 2008, publicado en Registro Oficial
Nro. 345 de 26 de mayo del 2008 se reorganiza la Direccion Nacional de Defensa Civil,
mediante a figira de la Secretaria Técnica de Gestion de Riesgos adscrita al Ministerio de
Coordinacién -de Seguridad Intema y Externa, adquiriendo por este mandato todas las
competencias,-atribuciones, funciones,. .representaciones y-delegaciones constantes en leyes,
reglamentos y ‘demas instrumentos normativos que hasta ese momento le corresporidian a la
‘Direccion ‘Nacional de Defensa Civil y a la-Sceretaria Geieral del COSENA, en materia de
Defensa Civil;

QUE; mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42 de 10 de septiembre del 2009, publxcado en Registro
Oficial Nro. 31 de 22 de septiembre del 2009, la Secretaria Técnica de Gestion de-Riesgos,
pasa-a denominarse Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos, que ejercera sus compéetencias
y funciones de manera independiente; descentralizada y desconcentrada;

QUE, mediante Decreto Bjecutivo Nrol 103 de 20 de octubre del 2009, publicado en ¢l Registro
‘Oficial Nro. 58 de 30 de octubre det 2009;.s¢ reformi el Decreto Ejeciitivo Nro. 42 y se le'da
¢l rango de Ministro de Estadoal Secretatio/a Nacionalde Gestién de Riesgos;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro, 62 de 05 de agosto de 2013, se reforma ¢l Estatuto de
~Régimen Juridico-Administrativo de la Funcidn Ejecutiva y ‘se afiadé a continuacién del
articulo. 16, el articulo innumerado donde la Funcién Ejecutiva se.organiza en Secretarias, entre

ellas se sefiala.a la Secretaria de Gestion de Riesgos;
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QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 8, de 24 de mayo de 2017, el Lcdo. Lenin Moreno Garcés,
Presidente Constitucional de la Republica del Ecuador, nombra como Secretaria de Gestion de
Riesgos, a la Lcda. Alexandra Ocles Padilla;

QUE, mediante Resolucién Nro. SGR-039-2014, de 03 de junio‘de 2014, se expidio el Estatuto
Orgénico de Gestion Organizacional por Procesos de la Secretaria de Gestion de Riesgos;

QUE, mediante memorando Nro. SGR-CGPGE-2018-0004-M de 03.de enero de 2018, dirigido a
la Maxima Autoridad Institucional, el Ing.-Alexander Isaac Vega Tapia, Coordinador
General de Planificacién. y ~ Gestién  Estratégica, solicita la autorizacién para la
institucionalizacion del "Procedimiento para Seguimiento y Evaluacion de Indicadores
GPR"; documento que mediante sumilla inserta es autorizado por la Maxima Autoridad;

QUE, en egjercicio de las facultades legales, en atribucion a lo establecido en el numeral 1 del
articulo 154 de la Constitucion de la Republica del Ecuador;

RESUELVE:

Articulo 1.- ACOGER el memorando Nro. SGR-CGPGE-2018-0004-M de 03 de enero de 2018,
mediante el cual se solicita la institucionalizacion del "Procedimiento para Seguimientoy Evaluacion
de Indicadores GPR”.

Articulo 2.- EMITIR el "Procedimiento para Seguimiento y Evaluacion de Indicadores GPR", el
mismo que se adjunta a la presente resolucion.

Articulo 3.- DISPONER a la Direccién de Seguimiento.de Planes, Programas y Proyectos, la
aplicacion, control y monitoreo del "Procedimiento para Seguimiento y Evaluacion de Indicadores
GPR".

Articulo 4.- ENCARGAR a la Coordinacion General de Asesoria Juridica, para que de acuerdo a
sus.competencias, atribuciones y responsabilidades, realice la socializacion del "Procedimiento para
Seguimiento y Evaluacion de Indicadores GPR", expedido mediante esta resolucion.

Articulo 5.- PUBLICAR el contenido de la'presente Resolucion en el Registro Oficial y en el portal
web de la Secretaria de Gestion de Riesgos, la misma que entrard en vigencia a partir de la presente
fecha, sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho de la Secretaria de Gestion de Riesgos en el Cantén Samborondén,
a los tres dias del mes de enero de dos mil dieciocho.

Cumplase y socialicese.

SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS ) e

LCDA. MARITA'ALEXANDRA OCLES PADILLA
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SECRETARIA

DE GESTION
DE RIESGOS

PROCEDIMIENTO PARA
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE
INDICADORES GPR

SEG-SGR-PR-02

[Version 1.0]
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PROPOSITO

Establecer bajo un enfoque de administracién por procesos las actividades involucradas para
realizar el seguimiento y evaluacién de los indicadores GPR a fin de proporcionar elementos que
permitan adoptar medidas correctivas que contribuyan a la-toma de decisiones institucionales.

ALCANCE

Este procedimiento serd aplicado en matriz y coordinaciones zonales y abarca el conjunto de
actividades requeridas desde el envio de la notificacién de recordatorio para reporte de
resultados de indicadores hasta la socializacién de resultados de evaluacion a nivel nacional.

MARCO LEGAL

= Constitucion de la Republica del Ecuador

= Resolucién No. SGR-039-2014 Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos de
la Secretaria de Gestién de Riesgos

= Acuerdo Nro. 1573 Norma Técnica de Prestacion de Servicios y Administracion por Procesos

= Acuerdo Ministerial No. 1002 Norma Técnica, de Implementacion y.- Operacion de la
Metodologia y Herramienta de Gobierno por Resultados

REFERENCIAS

» Gufa metodoldgica GPR

DEFINICIONES.Y/O ABREVIATURAS

= GOBIERNO POR RESULTADOS (GPR): Es el conjunto de conceptos, metodologias vy
herramientas que permitird orientar las acciones del Gobierno y sus Instituciones al
cumplimiento de objetivos y resultados esperados en el marco de mejores practicas de
gestion.

=  HERRAMIENTA GOBIERNO POR RESULTADOS — GPR (PORTAL GPR): La herramienta
Gobierno por Resultado — GPR o portal GPR es el instrumento informatico que permite
sistematizar y gestionar los planes estratégicos y operativos, asi como programas,
proyectos, pracesos y monitorear sus resultados. Ademas, este portal genera los reportes
necesarios para la toma de decisiones y sirve.como fuente de informacién sobre el
desempefo actual de a Institucién.

= JNDICADOR: Es un instrumento para monitorear, predecir y administrar el desempefio
necesario paraalcanzar una meta determinada.



Registro Oficial — Edicién Especial N° 843 Viernes 29 de marzo de 2019 — 89

LINEAMIENTOS

GENERALES

1. El(a) Director(a).de Seguimiento de Planes, Programas.y Proyectos/ Director(a) de Apoyo
en Territorio podra realizar la /designacién ~de las actividades” descritas en este
procedimiento a un analista de su direccion, misma que debera ser comunicada mediante
el Sistema de Gestion Documental al(a) Coordinador(a) General de Planificacion y Gestion
Estratégica.

2. El(a) Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos / Director(a) de Apoyo
en Territorio deberd remitir una notificacion de recordatorio para la actualizacién de
indicadores mediante correo electrénico institucional a los Responsables y Titulares de
unidades en la dltima semana del mes anterior al periodo de evaluacién para el reporte de
resultados de los indicadores GPR.

3. El Titular y/o responsable, Director de la unidad correspondiente, deberd actualizar y/o
reportar los resultados de los indicadores GPR, conforme a lo siguiente:

= Para las coordinaciones zonales hasta. el tercer. dia del” mes-posterior al periodo
evaluado:
= Paralas unidades de matriz hasta el sexto dia‘del mes posterior al periodo evaluado.

4. <El Titular y/o responsable, Director de la-unidad correspondiente, deberd utilizar formatos
verificables establecidos en el PAC-GPR._El archivo anexado deberd contener unica y
exclusivamente informacién relevante que- sirva para la gestion e informe a las
autoridades. En“el caso de que el reporte del indicador implique anexar dos o mas
verificables, se deberd agrupar tales archivos en una sola carpeta comprimida. No se
deberé realizar registro o cierre de resultados anticipados de otros periodos, en caso de
ocurrir esto se deberd indicar en el comentario el motivo del registro o cierre del- mismo.

5. El Titular y/o responsable, Director de la unidad correspondiente, garantizard que los
verificables anexos en el reporte de resultados de los indicadores‘cuenten con las firmas
correspondientes y que los comentarios registrados guarden relacion con lojreportado en
cada indicador, asi como también hara uso de las nomenclaturas creadas por la Direccién
de Seguimiento'de Planes, Programas y:Proyectos en'el\Plan Anual'Comprometido (PAC).

6. El(a) Director(a) de Seguimiento de Planes, Programasy Proyectos / Director(a) de Apoyo
en Territorio deberé realizar el seguimiento y evaluacién-a la actualizacién de indicadores
GPR, utilizando el formato SEG-SGR-FO-07 “Matriz de Evaluacion de Indicadores GPR".

7. El(a) Director{a) de Apoyo-en Territorio,remitira hasta el décimo dia del mes posterior al
periodo evaluado, la evaluacién realizada a los indicadores GPR al(a) Director(a) de
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Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos en el formato SEG-SGR-FO-07 “Matriz de
Evaluacién de Indicadores GPR” para consolidacion nacional de resultados.

8. El(a) Director{a) de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos comunicard a las
autoridades, los resultados de la evaluacién mediante el SEG-SGR-FO-09 “Informe de
Seguimiento y Evaluacion Institucional GPR”.

9. Toda actualizacion requerida por el(a) Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y
Proyectos en el presente documento o en los formatos del mismo debera ser autorizado por
el(a) Coordinador(a) General de Planificacion y Gestion Estratégica y comunicados al(a)
Director(a) de Servicios, Procesos y Calidad para que se realice el registro y control
correspondiente.

10. Los roles ejecutores en este procedimiento deberan observar toda la normativa vigente,
aplicandola segun su orden jerarquico y especialidad, por lo que se observard la-norma de
rango superior.

ESPECIFICOS

1. La maxima autoridad o su delegado coordinardn reuniones mensuales‘en conjunto con las
autoridades responsables de indicadores de impacto o nivel estratégico - Nivel 1 (N1) para
efectuar el seguimiento de objetivos, estrategias, indicadores y riesgos de los planes
estratégicos y operativos, en dichas reuniones se levantara un acta firmada por los
asistentes y una copia de la misma debera ser anexada al-Plan Estratégico en el portal GPR,
conforme lo establece la “Norma Técnica de Implementacion y Operacion de la
Metodologia y Herramienta de Gobierno por Resultados”.

2. El Lider Metodoldgico de la Institucién serd responsable de cargar los verificables y
comentarios de los indicadores del Nivel 1 (N1) en el periodo correspondiente de acuerdo
a lo registrado en el nivel especifico - Nivel 2 {(N2) por las Subsecretarias y Coordinaciones y
Nivel 4 {(N4) que corresponde al registro de las unidades operativas seglin sea el caso.

3. El Titular de la unidad sera responsable de elaborar el verificable consolidado del reporte
de resultados de aquellos indicadores Nivel 2 (N2) que se encuentren alineados al Nivel 1
(N1), cuyos resultados se encuentren siendo registrados desde el nivel operativo - Nivel 4
(N4), de forma individual o agrupada.

4. El(a) Coordinador{a) General de Planificaciéon y Gestién Estratégica o su delegado
convocara a partir del 16 al 20.de cada mes a los miembros del equipo institucional GPR
(Lider Metodolégico, Administrador GPR y Equipo’ de seguimiento para revision y
seguimiento del cumplimiento de objetivos, estrategias, indicadores y riesgos de los planes
operativos del nivel (N4}, reunién en la que se podra convocar a los responsables de
unidades operativas y administrativas y se levantard un acta firmada por los asistentes y
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una copia de la misma serd anexada en la seccién “documentos de-soporte” de la
Direccion de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos.

5. El Director{a) de la unidad convocarda a su equipo de trabajo antes de las fechas
establecidas en_el punto tres (3) de los-lineamientos generales del presente documento,
para monitorear el cumplimiento de 10s objetivos, estrategias, indicadores y riesgos de los
planes operativos del nivel N4, reunién en la.que se podra convocar al equipo institucional
GPR (Lider Metodolégico, Administrador GPR, Equipo de Seguimiento).

DETALLE DE ACTIVIDADES

Y e

1 - Actividad, Remripddn 1e B
Director(a) de
Seguimiento de Remitir Remite notificacion de
Planes, notificacion de recordatorio para Correo
Programasy recordatorio reporte de resultados de electrénico
Proyectos / para reporte de | indicadores GPR a los institucional
Director(a) de resultados de responsables<de unidad. enviado
Apoyo en indicadores Ver lineamiento No. 2.
Territorio
Responsable de Registrar Registra resultados v
la unidad resultados y verificables /| de los .
. . . Registro en el
(Matrizy verificables de | indicadores en el portal
Coordinaciones los indicadores < | .GPR. Ver lineamientos S
Zonales) en el portal GPR | Generales 3, 4, 5.

Director(a) de
Seguimiento de

Registro en el

Planes, Revisar el Revisa el registro de los portal GPR;
Programasy registro de los indicadores en el portal | SEG-SGR-FO-07
Proyectos / indicadoresenel | GPR. Ver lineamiento Matriz de
Director(a) de portal GPR No. 6. evaluacién de
Apoyo en indicadores GPR
Territorio
Director(a) de Comunicar
Seguimiento de | observacionesen_| Comunica observaciones
Planes, el registro de en—el registro” de Correo
Programasy indicadores GPR, | indicadores “GPR al electrénico
Proyectos / al responsable de | responsable’  de la institucional
Director(a) de la unidad.y unidad y solicita enviado
Apoyo en solicitar regularizacion.
Territorio regularizacion
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Solventar
Responsable de g Solventar las
: observaciones .
la unidad 5, ook observaciones en .
2 enindicadores | = Registro en el
5 (Matriz y indicadores en el portal
o en el portal GPR h > portal GPR
Coordinaciones .. |<GPR en caso de existir
en caso de existir
Zonales) alguna.
alguna
Notifica- regularizacién
Responsable de 9 g.
el Notificar de -~ observaciones en Correo
6 (Matriz regularizacién de | indicadores GPR  al electrénico
Y .y observaciones en | Director de Seguimiento institucional
Coordinaciones | . . :
indicadores GPR | de Planes, Programas y enviado
Zonales)
Proyectos.
Director(a) de
Seguimiento de . Registro en el
Revisar . L.
Planes, i Revisa regularizacion de portal GPR;
regularizacion de .
Programasy . observaciones de|" SEG-SGR-FO-07
7. observacionesde | . | .
Proyectos / indicadores en el portal Matriz de
. indicadores en el .
Director(a) de GPR. evaluacién de
portal GPR Py
Apoyo en indicadores GPR
Territorio
. Si se encuentran
Director(a) de .
i regularizadas las
| Seguimiento de 7
observaciones en GPR,
Planes, éSe encuentran . .
. continue la actividad No.
8 Programas y regularizadas las 9 N/A
Proyectos / observacionesen |
. Si no se encuentran
Director(a) de GPR? .
regularizadas se debe
Apoyo en e
. regresar a la actividad
Territorio
No. 4.
Director(a) de
Seguimiento de . .,
. Si la evaluacion de
Planes, éEvaluacidonde | | SEG-SGR-FO-07
s indicadores fue .
Programasy indicadores fue ) Matriz de
9. . realizada’ en la zonal, .
Proyectos / realizada en'la A . evaluacién de
: continte la actividad No. | | .
Director(a) de zonal? e indicadores GPR
Apoyo en
Territorio
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v Z R P T
~N° | Responsable Actividad Deseripcin o AR
Remitir
. resultados de Remite resultados  de Correo
Director(a) de .. ., . Y L.
evaluacion ala | evaluacién ala Direccion electrénico
9.1 Apoyo en . .. .\ \ T
et Direccion de de-Seguimiento (matriz). institucional
erri
Seguimiento Ver lineamiento No. 7. enviado
(matriz)
» Se reciben resultados de
Director(a) de . SEG-SGR-FO-09
o . evaluacion de las
Seguimiento de | Generar informe . Informe de
N zonales, se consolida y .
9.2. Planes, de evaluacion . seguimiento y
. genera informe de .,
Programas.y institucional GPR L evaluacion
evaluacién institucional | . | .
Proyectos institucional GPR
GPR.
Memorando
enviado a
Director(a) de o Socializa resultados de | autoridades SGR
o Socializar " :
Seguimiento de evaluacién con todas las | y Directores de
resultados de - : g
10. Planes, .. autoridades « a“ “nivel |- drea; SEG-SGR-
evaluacion a .
Programasy . . nacional: Ver | FO-09 Informe
nivel nacional . . s
Proyectos lineamiento No. 8: de seguimiento y
evaluacién
institucional GPR
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ANEXOS

INSTRUCTIVO (
® SEG-SGR-IN-02 Instructivo para el lienado g@riz ds@ion de@ﬁres GPR

FORMATOS % (g’\ ; O
: <QQ@@?$%§?
%
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PROPOSITO

Establecer las directrices para el llenado de la “Matriz de-évaluacidn de indicadores GPR", cédigo
SEG-SGR-FO-07.

Di I DE LLENADO

La Direccion de Seguimiento de Planes; Programas y Proyectos y/o Direccién de Apoyo en
Territorio realizara la evaluacion de indicaderes GPR utilizando el formato SEG-SGR-FO-07 “Matriz
de Evaluacién de Indicadoresen GPR". (Ver Anexo 1).

Del Director(a) de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos / Director(a) de Apoyo en
Territorio: ‘

1. Registre la fecha de evaluacion conforme a la siguiente sintaxis: Ciudad, dia, mes y'afio en el

o

campo “FECHA DE EVALUACION

2. Registre el nombre de la Subsecretaria y/o Coordinacion a la cual pertenece el Indicador.

Ejemplo: “Coordinacion General Administrativa Financiera”. St el indicador es de.un area, la cual
no pertenece a una Subsecretaria y/o Coordinacion, se deberéd colocar “NA" ‘en-el campo de

LY M

3. Registre el nombre de la Direccién a la cual pertenece el<Indicador. Ejemplo: “Direccion

Administrativa Financiera” en ‘el campo “#4R&s St el indicador pertenece solo a una
Subsecretaria y/o Coordinacién, se deberé colocar “NA” en.el campo de " AREA

4. Registre el nombre completo (dos nombres y dos)apellidos) del responsable del indicador

asignado.en GPR.enelcampo HESPONSAELE, Ejemplo: “José Andrés Rugel Montoya”.

5. Registre el nembre completo del Indicador asignado en GPR en el campo "NOMBRE DEL
NDICADOR . Ejemplo:"Tiempo promedio para emitir criterio de control previo en procesos de
contrataciéon”.

6. Ingrese la informaciéon correspondiente al Nivel del Indicador segiin corresponda en el ,campo

TN

= “N1" para los indicadores estratégicos definidos en el nivel 1 de GPR
= “N2" para los indicadores especificos definidos en el nivel 2'de GPR
= “N4" para los indicadores operativos definidos en el nivel 4 de GPR
= PROY para los indicadores que pertenécen a-un proyecto

= PROC para los indicadores que pertenecen a un proceso

7. Evalle el cumplimiento del indicador aplicande-un porcentaje (%) segin los siguientes criterios
en el campo CRITERIDS A EvALU AR (Indicadores Actualizados y Cerrados; Archivo Anexo
Actualizado; Sintaxis del Archivo Anexo; Comentario de Indicador en Rojo.
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CAMPO: INDICADORES CERRADOS

= _ |ngrese “100%" cuando se encuentre cerrado-el “resultado” del indicador en el periodo
evaluado.

=  Ingrese "0%" cuando no se encuentre cerrado el “resultado” del indicador en el periodo
evaluado.

= Ingrese “NA" cuando no aplique la evaluacién, debido a que el periodo de medicién del
indicador no corresponde al periodo evaluado. (bimestral, trimestral, cuatrimestral,
semestral, anual).

CAMPO: ARCHIVO ANEXO ACTUALIZADO

= Ingrese "100%" cuando se encuentre el archivo anexo con los resultados del indicador
en el periodo evaluado y con el formato establecido.

= |ngrese "0%" cuando no se encuentre el archivo anexo con los resultados del indicador
en el periodo evaluado y con el-formato establecido.

= Ingrese “NA" cuando no aplique la-evaluacién, debido a que el periodo de medicién del
indicador no corresponde al periodo evaluado.

CAMPO: NOMENCLATURA Y DESCRIPCION

= Ingrese “100%" cuando la nomenclatura y la descripcién del archivo se encuentren
conforme a la sintaxis establecida.

= |ngrese “0%" cuando la nomenclatura o la descripcion del archivo .no se encuentren
conforme a la sintaxis establecida.

= Ingrese “NA" cuando no aplique la evaluacidn, debido‘a que el periodo de medicién del
indicador no corresponde al periodo evaluado.
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CAMPO: COMENTARIO DE INDICADOR

o Ingrese “100%" cuando haregistrado el comentario queexplica el resultado obtenido.

e Ingrese “0%" cuando no haregistrado el.comentario que explica el resultado obtenido.

Ejemplo: Evaluacion de cumplimiento de indicadores

CAMPO: INDICADORES CERRADOS % DE
ACTUALIZACION (SI)

= ;Se encuentra registrado el “resultado” del indicador en el 100
periodo evaluado y se ha cerrado el periodo?

= ;No se encuentra registrado el “resultado” del indicador en‘el
periodo evaluado? 0

» ;Se ha registrado el "resultado” del indicador perono se ha
cerrado el pertodo?

0
*Ingrese “NA” cuando no aplique laevaluacion, debido a' que el
periodo. de medicién del indicador no corresponde-al periodo
evaluado. (bimestral, trimestral, cuatrimestral,.semestral, anual)
CAMPO: ARCHIVO ANEXO ACTUALIZADO % DE

ACTUALIZACION (SI)

= ;Se encuentra el archivo anexo con los resultados del 100
indicador en el periodo evaluado?

= ;No se encuentra el archivo anexo con los resultados del
indicador en el periodo evaluado? 0

*Ingrese "NA” cuando no aplique la evaluacién, debido a<que el
periodo de medicion del indicador no_corresponde. ‘al, periodo
evaluado.
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10.
11.

12.

NOMENCLATURA Y DESCRIPCION % DE ACTUALIZACION (SI)

= El nombre y la descripcion  del 100
archivo se encuentra conforme a la
sintaxis establecida?

= EL nombre o la descripcién del 0
archivo no se encuentra conforme a la
sintaxis establecida?

*Ingrese “NA" cuando no aplique la
evaluacion, debido a que el periodo de
medicidon del indicador no corresponde al
periodo evaluado.

COMENTARIO DE INDICADOR % DE ACTUALIZACION (SI)

= ;Se indica las razones por las cuales 100
no se - alcanzaron las metas
establecidas  del indicador,—~en el
periodo evaluado?

= ;No se indica las razones por las
cuales no se alcanzaron las metas
establecidas del indicador, en ‘el
periodo evaluado?

*Ingrese "N/A" cuando el estado del indicador
sea verde o amarillo.

Promedie los porcentajes resultantes de la evaluacién de los criterios de -evaluacion en el

campo "PROMEDIC DE PORCENTAJES”,

Promedie los porcentajes resultantes de los NA (No aplica) registrados en los criterios de

172 ot

evaluacion en el campo “"PROMEDIO PORCENTAZE TOTAL DE NANO APLITAY".

-~ 5 g P e

Registre el resultado del indicador en GPRen el campo "RESULTADG DELIMDICAD

Registre el promedio de resultados de los indicadores registrados en GPR por Subsecretaria /
Coordinacion en el campo "PROMEDIO  DE ‘PORCENTAJES DE CUMPLIMIENTO POR

SUBSECRETARIA / COORDINACION ZONAL.

Registre observaciones relevantes en la evaluacion de los indicadores en el campo
'GRSERVATIONESY
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SECRETARIA

/. ~DE GESTION
[ DE RIESGOS

INFORME DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION
INSTITUCIONALGPR
MES DE MEDICION, ANO

Direccion de Seguimiento de Planes, Programasy
Proyectos
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Informe de Seguimiento y Evaluacion Institucional GPR

Contenido
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Informe de Seguimiento y Evaluacion Institucional GPR

1. ANTECEDENTES

2. DEFINICION DE LOS SEMAFOR@S

La Norma Técnica de Implementacion y/Operacion de Gobierno-por Resultados en su Articulo 6,
sobre seméforos de los indicadores establece;

“Semaforos o.alertas de indicadores: la herramienta GPR cuenta con un sistema de seméforos o
alertas asociados a los indicadores que facilitan su gestién. Los semdforos se muestran en GPR
con iconos que tienen elsiguiente significado:

= Semdaforos verdes: representan resultados aceptables en comparacién a sus metas,
dentro de los rangos establecidos y con bajo riesgo.

= Semdforos amarillos: representan alertas de mediano riesgo y requieren. evaluacion,
monitoreo y posibles acciones preventivas o correctivas

= Semdforos rojos: representan alertas de alto riesgo con. resultados inaceptables en
comparacion a sus metas y deberian ser priorizados para-acciones correctivas o planes de
mejora inmediata”

3. ESTADO'DE LOS PROYECTOS
3.1.ESTADO DE PROYECTOS DE INVERSION

3.2.ESTADO DE PROYEETOS DE GASTO CORRIENTE

4. ACTUALIZACION'DEINDICADORES DE LOSNIVELES N1, N2 Y N4

Segtn los lineamientos para el seguimiento de indicadores de la SGR, se obtuvo el reporte de
actualizacién con los siguientes resultados:

A=Indicadores vigentes en 20XX:

B=Indicadores que deberian estar actualizados:
C=Indicadores actualizados:

D=Indicadores con atraso encontrados:

E=Porcentaje de incumplimiento (D / B x 100):'0.00 %

NIVEL N1 SGR - OBJETIVO X: “INCREMENTAR.......".

NIVEL N2 SGR - OBJETIVO X: “INCREMENTAR.......”.
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Informe de Seguimiento y Evaluacién Institucional GPR

5. RESUMEN DE LA GESTION Y DESEMPENO DE LA INSTITUCION

A continuacion se muestra un resumen del'desempefio.de la institucién; que se obtiene mediante
el Visor de Gestidn de la herramienta GPRy corresponde al periodo “mes” 20XX.

5.1.0BJETIVOS E INDICADORES:

= Nivel de cumplimiento: % en la carga de informacion.

= Nivel de cumplimiento: % en la actualizacién de indicadores.

= Nivel de desempefio de indicadores: % de indicadores cumplen la meta, el % se aleja de la
meta y el % de las metas cerradas no registran avance.

ANALISIS Y EVALUACION:

5.2. PROYECTOS DE INVERSION

= Nivel de cumplimiento: % en la carga de informacién

= Nivel de cumplimiento: % en la actualizacién de informacién
= Nivel de desempefio: avance fisico ponderado del %.

= Nivel de desempefio: avance financiero ponderado del %.

ANALISIS Y EVALUACION:
Del avance fisico el % de los proyectos consta sin avance fisico real en el afio y el % un avance
mayor o igual al programado.

5.3.PRQYECTOS DE GASTO CORRIENTE

= Nivel de cumplimiento : % en la carga de informacién

= Nivel de cumplimiento: % en la actualizacién de la informacion.
= Nivel de desempefio: avance fisico ponderado del %.

ANALISIS Y EVALUACION:
Del avance fisico el % de los proyectos consta sin avance fisico real en el afio y el % un avance
mayor o igual al programado.

6. CONCLUSIONES

7. RECOMENDACIONES
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Informe de Seguimiento y Evaluacion Institucional GPR

8. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Elaborado por: Validado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo:
Fecha: Fecha: Fecha:
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INFORME DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO

7. ANEXOS
En esta seccidn se puede Incluir fotografiasde las entregas realizadas y cronograma de entrega

del objeto de contratacion.

a. REGISTRO FOTOGRAFICO

b. CRONOGRAMAS DE ENTREGA
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INFORME DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO

Por lo expuesto, una vez que se ha cumplido con el objeto contractual, solicito se proceda a la
autorizacion del gasto de las obligaciones que se encuentran pendientes, a favor del
CONTRATISTA, para lo cual se adjuntan a este informe los slguientes documentos:

" ADMINISTRADOR DE CONTRATO
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INFORME DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO

De acuerdo alo establecndo en las cond|c10nes partlculares del contrato de
i g del proceso Su e KRBT 4 e T B

5. LIQUIDACION ECONOMICA

De acuerdo a lo establecido en las condiciones particulares del, contrato de
_del proceso [ % clausulas Cuarta y Quinta indica lo siguiente:

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
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INFORME DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO

En calidad de Administrador del Contrato (escriba el cddigo del proceso), celebrado entre [a
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS (Contratante)' y la (ESCRIBA EL NOMBRE DEL/A
CONTRATISTA) (Contratista), me permito informar lo siguiente:

1. ANTECEDENTES

De conformidad con el articulo 22 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacidn
Plblica —LOSNCP-, y los articulos 25 y 26 de su Reglamento General -«RGLOSNCP- el Plan
Anual de Contrataqones de la CONTRATANTE, contempla la i oo ol o

2. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

3. CUMPLIMIENTO DE PLAZOS

De acuerdo a lo establecido en las condlmones partlculares del contrato de

del proceso : . : : T 1E r e v

’ conformea
siguiente demlle:

DESCRIPCION FECHA
Fecha de suscripcién de contrato T T
Fecha de acreditacién de antlcipo
Fecha de inicio de contrato
Fecha de entrega final de objeto de contrato

Los bienes o servicios objeto de esta contratacion - recibidos dentro del plazo
estipulado en el contrato. '

4, CUMPLIMIENTO DE CRONOGRAMA

Eiemplo:
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Clausula Quinta: CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES
Ejemplo:

La SGR, ha revisado el objeto contractual y los bienes /servicio entregado/s comprometidos en el
contrato.

Se concluye que el/a CONTRATISTA, ha cumplido a entera satisfaccién con todas las obligaciones
estipuladas en el contrato de la referencia.

Clausula Sexta: CONFORMIDAD Y CONSTANCIA DE LA RECEPCION

Las partes manifiestan su total-.conformidad con la‘presente Acta de Entrega Recepcidn Definitiva del
Conftrato E

Las partes ratifican y aceptan todas y cada una de sus clausulas, entendiendo el alcance y significado
de todo su contenido, para constancia de lo cual firman en unidad de acto, tres ejemplares de este
instrumento.

ADMINISTRADOR/A DE CONTRATO TECNICO QUE NO HAYA INTERVENIDO
N U EN LA EJECUCION DEL CONTRATO
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
e
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