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1. PROPOSITO

La presente Circular de Seguridad de la Aviacién (CS), establece las. disposiciones necesarias
para la emisién, renovacién y utilizacién de credenciales: aerondutica, de circulacién a nivel
nacional, regional, aeroportuaria, corporativa, permisos provisionales.y pases de visitante para
acceder a las zonas de la parte aerondutica y a las zonas de_seguridad restringida en los
aeropuertos de la Republica del Ecuador, de acuerdo a lo que establece el Anexo 17 al
Convenio sobre Aviacion Civil Internacional, el'Programa Nacional de Seguridad de la Aviacién
Civil (PNSAC); asi como también, la normativa complementaria y Reglamentos que dicte la
Autoridad Aeronautica Civil para este fin.

2. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Autoridad Aerondutica Civil, operadores de aerédromos o aeropuertos, operadores
de aeronaves, compafifas de seguridad calificadas por la AAC, agentes acreditados, organismo
del estado y entidades acreditadas, quienes deben portar una credencial de circulacién para
ingresar a las zonas de la parte aerondutica y a las zonas de seguridad restringida de los
aerodromos o aeropuertos de la Repblica del Ecuador, mismos que déeben someterse a las
disposiciones establecidas en la presente Circular de Seguridad (GSA-CR-022), Programas de
Seguridad de los Aeropuertos (PSA), los mismos que se encuentran elaborados acorde a lo que
establece el Programa Nacional de Seguridad de la Aviacién Civil {PNSAC).

3. MATERIA
3.1. GENERALIDADES

3.1.1. " Las Credenciales: Aerondutica de la Aviacién Civil del Ecuador, de Circulacién a Nivel
Nacional,..Regional, Aeroportuaria;- Corporativa, Permiso Provisional y Pases de
Visitante;. seran utilizadas por los servidores y funcionarios de la Autoridad
Aeronautica Civil y Organismos del Estado, cuya labor esté directamente relacionada
con la aviacion civil; personal de los operadores de aeronaves y de las entidades
acreditadas que la Autoridad Aerondutica Civil (AAC) del Ecuador asi lo determine,
para el cumplimiento de las actividades inherentes a sus funciones, que ‘tengan que
desplazarse a los diferentes aeropuertos o aerédromos de la Republica del'Ecuador.

3.1.2. La utilizaciéon indebida de las Credenciales referidas, dard lugar a la aplicacién de
sanciones contempladas en la Codificacién.de la Ley de‘Aviacién Civil'y en la presente
Circular de Seguridad de la Aviacién (GSA-CR-022).

3.2. REFERENCIAS

* Anexo 17 “Seguridad” al Convenio'sabre Aviacién Civil Internacional.
+ Codificacion de la Ley de Aviacién Civil.
¢ Programa Nacional de Seguridad de la Aviacién Civil (PNSAC).

* Manual de Seguridad de la Aviacion (Doc. 8973 Distribucidn limitada).
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- ,
3.3. DEFINICIONES

Actos de interferencia ilicita.- (definicién dada a titulo de explicacidn): Actos, o tentativas, que
comprometen la seguridad de la aviacién civil, entre ellos los siguientes:

e  Apoderamiento ilicito de aeronaves;
e  Destruccidn de una aeronave en servicio;
e Toma de rehenes a bordo de aeronaves o en los aerddromos;

e Intrusién porlafuerza'a bordo de una aeronave, en un aeropuerto o en el recinto de una
instalacién aerondutica;

e Introduccién a bordo de una aeronave o en un aeropuerto de armas o de artefactos (o
sustancias) peligrosos destinados a fines criminales;

e Uso de una aeronave en servicio con el propésito de causar la muerte, lesiones. corporales
graves o dafios graves a los bienes o al medio ambiente; y

e  Comunicacién de informacién falsa que comprometa la seguridad de una aeronave en
vuelo, o en tierra, o la seguridad de los pasajeros, tripulacién, personal de tierra y publico,
en un aeropuerto 0 en el recinto de una instalacién de aviacion civil.

Aerédromo.- Area definida de tierra o agua (due incluya.sus edificaciones, instalaciones y
equipos)-destinada total o parcialmente a(la llegada, salida'y movimiento en superficie de
aeronaves, habilitado por la AAC.

Aeronave.- Toda méquina que puede sustentarse en la atmdsfera por reacciones del aire que
no sean las reacciones delmismo contra la superficie de la tierra.

Aeropuerto.- Toda drea de un Estado miembro abierta para las operaciones de aeronaves
comerciales.

Area de movimiento.- Parte del aerédromo que ha de utilizarse para el despegue,-aterrizaje y
rodaje de aeronaves, integrada por el drea de maniobras y la (s) plataforma(s).

Auditoria de seguridad.- Examen en profundidad.del cumplimienta.de todos los aspectos del
Programa Nacional de Seguridad de la Aviacién Civil.

Autoridad Aerondutica Civil del Ecuadar.- Acrénimo.de la Direccion General de Aviaciéon Civil
(DGAC).

Autoridad de Seguridad de la Aviacién Civil.- La autoridad que cada Estado designe para que
dentro de su administracion; sea responsable de la preparacidn, aplicacién y cumplimiento del
Programa Nacional de Seguridad de la Aviaeién Civil (PNSAC), en la Republica del Ecuador esta
competencia se ha otorgado a la Direccién de Seguridad y Prevencion Aerondutica (DSPA).

AVSEC.- Expresion anglosajona que significa en idioma espafiol Seguridad de la Aviacidn.



10 — Viernes 14 de diciembre de 2018 Edicion Especial N° 676 — Registro Oficial

v
Certificacion.- Evaluacién formal y confirmacién otorgada por la Autoridad Aerondutica Civil
en materia de seguridad de la aviacion, o en representacién de dicha autoridad, de que una
persona posee las competencias necesarias para desempefiar las funciones-que se le asignen
con el nivel que la autoridad considere aceptable.

Circular de Seguridad de la Aviacién.- Documénto emitido por-la Autoridad Aerondutica Civil
de cumplimiento obligatorio, que contiene procedimientos para el cumplimiento de procesos,
normas y disposiciones emanadas de la'AAC.

Credencial de Circulacién Aeroportuaria.- Es el documentao otorgado por la AAC que permite a
su titular el ingreso, de acuerdo a las dreas asignadas;, a determinado(s) sector(es) de una
instalacion aeroportuaria, aeronaves civiles, aeropuerto o aerédromo.

Entidades Acreditadas.- Todo operador, empresa o compafiia con responsabilidades de
Seguridad de la Aviacién Civil de acuerdo a lo que establece el Programa Nacional de Seguridad
de la Aviacion Civil.

Inspector de seguridad de la aviacién.- Un inspector AVSEC es una persona, designada por la
AAC, que se encarga de inspeccionar la seguridad de la aviacidn u otros aspectos relacionados
con las operaciones de transporte aéreo. La AAC utiliza este término para.nombrar y certificar
a su personal encargado del control en materia de seguridad de la aviacién. Este término sera
de uso exclusivo de la AAC de la Replblica del Ecuador y ninguna otra entidad acreditada,
podré adoptar dicho término, para nombrar asu personal.

Miembro de la tripulacién.- Personia @ quien el explotador asigna obligaciones que ha de
cumplir a bordo, durante el tiempo de vuelo.

Nivel de Amenaza.- Situacion que determinala AAC, en base a la informacién proporcionada
por organismas competentes;a fin de implementar las medidas de seguridad preestablecidas,
ante la posibilidad o probabilidad que se produzeca un atentado.

Operador de aerédromo o aeropuerto.- Toda persona juridica a la que se le ha otorgado la
explotacién, administracién, mantenimiento y funcionamiento del aeropuerto, en forma total
o parcial, para ejercer dichas funciones por si o por terceros.

Operador de aeronave.- Es toda persona juridica, publica o privada, nacional o extranjera que
utiliza legitimamente la aeronave por cuenta propia, con o sin fines de-lucro, conservando la
direccién técnica de la misma.

Parte aerondutica.- El drea de movimiento de un aeropuerto, de los terreénos y edificios
adyacentes o las partes de los mismos, cuyo-acceso esta controlado.

Parte publica.- El drea de un aeropuerto y los edificios a las qué tienen acceso ilimitado los
pasajeros que viajan y el publico noviajero.

Personal de Seguridad de la Aviacién.- Es-toda persana que redne los requisitos establecidos
en el Programa Nacional de Seguridad de la-Aviacién Civil y en los Reglamentos Técnicos de
Aviacién Civil, 'y “es..utilizada para ejercer labores de seguridad dedicada exclusiva y
directamente en la prevencién y manejo de actos de interferencia ilicita contra la aviacidn civil,
por una organizacion, empresa, compafia u operador.
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Plataforma.- Area definida en un aerddromo terrestre, destinada a dar cabida,a las aeronaves,
para los fines de embarque o desembarque de pasajeros, correo o carga, abastecimiento de
combustible, estacionamiento o mantenimiento.

Programa de Seguridad.- Medidas escritas adoptadas para. proteger-a’la aviacion civil
internacional y nacional contra actos de interferencia ilicita.

Seguridad.- Proteccién de la aviacién civil contra los actos de interferencia ilicita. Este objetivo
se logra mediante una combinacion de medidasy-recursos humanos y materiales.

Tarjeta de Circulacién Aeroportuaria.- Es el .documento otorgado por el operador de
aerédromo o aeropuerto concesionado que permite a su titular el ingreso, de acuerdo a las
4reas asignadas;.a determinado(s) sector(&s) a sus zonas de seguridad restringida.

Verificacion de antecedentes.- Verificacion de la identidad y de |a experiencia de una persona,
incluyendo cualquier antecedente penal, cuando esté legalmente permitido, como parte de la
evaluacion de la idoneidad de un individuo para aplicar un control de seguridad y/o para tener
acceso sin escolta a una zona de seguridad restringida.

Zona de seguridad restringida.- Aquellas zonas de la parte aerondutica.de un aeropuerto
identificadas como zonas de riesgo prioritarias en las que, ademds de controlarse el acceso, se
aplican otros controles de seguridad. Dichas zonas normalmente-incluiran; entre otras cosas,
todas las zonas de salida de pasajeros de la aviacién comercial-entre-el punto de inspeccion y
la aeronave; la plataforma; los locales de preparacion de embarque de equipaje, incluidas las
zonas en las gue las aeronaves entran _en servicioy estan presentes el equipaje y la carga
inspeccionados; los depdsitos de.carga, los centros de correo y los locales de la parte
aerondutica de servicios de provisién de alimentos y de limpieza de las aeronaves.

Zona estéril.- Espacio qgue'media entre un puesto de inspeccion y las aeronaves y cuyo acceso
estd estrictamente controlado.

Zona sin restricciones.- Zona de un aeropuerto a la que tiene acceso el publico o a la cual el
acceso no esta restringido.

3.4. ABREVIATURAS

AAC Autoridad Aeronautica Civil del Ecuador

AVSEC Seguridad de la Aviacién (Aviation Security)

CAAC Credencial Aerondutica de la-AviaciénCivil del Ecuador
CCAC Credencial de Circulacion Aeroportuaria Corporativa
CCNN Credencial de Circulacién a Nivel Nacional

CCNR Credencial de Circulaciéna Nivel Regional

CCA Credencial de Circulacién Aeroportuaria
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cov Credencial Operativa Vehicular

CNAC Consejo Nacional de Aviacidn Civil

ccv Credencial de Conduccién Vehicular

(o Circular de Seguridad de la Aviacion

DSPA Direccion de Seguridad y Prevencion Aeronautica
PNSAC Programa Nacional de Seguridad de la Aviacién Civil
PPCA Permiso Provisional de Circulacién Aeroportuaria
PVCA Pase de Visitante de Circulacion Aeroportuaria
PSA Programa de Seguridad del Aeropuerto

RDAC Reglamentos Técnicos de la Aviacién Civil

TCA Tarjeta de Circulacién Aeroportuaria

ZSR Zona de Seguridad Restringida

4. RESPONSABILIDADES

4.1 La Autoridad Aeronautica Civil del”Ecuador a través de la Direccion de Seguridad vy
Prevencion Aerondutica serd la responsable de la emisién, renovacién y control de las
credenciales emitidas; renovadas, extraviadas, etc., de las credenciales de circulacién en
todos los @mbitos y en sus diferentes categorias.

4.2 La Direccién de Seguridad y Prevencién Aerondutica serd la encargada de la emision,
renovacion y utilizacién de las Credenciales de Circulacién para el personal técnico y
administrativo de la AAC que, por sus funciones, justifiquen el ingreso.y permanencia en
las zonas de la parte aerondutica y a las zonas de seguridad' restringidas de los
aerédromos o aeropuertos que no estén bajo la Administracion.de la AAC y los mismos
que se encuentran concesionados con ubicacién en: QUITO-CUENCA-GUAYAQUIL e ISLA
BALTRA.

4.3 Todo servidor piblico de la AAE que se‘encuentre<desempefiando funciones en los
aerddromos @ aerapuertos antes referidos (concesionados) con su plaza fija de trabajo,
debera gestionar a través de la Maxima Autoridad del aeropuerto de la AAC, la emision y
renovacién de la CCA ingresando-toda.la documentacién requerida por el Sistema de
Gestién-Documental (QUIPUX) dirigido"al Director de la DSPA, la cual no tendrd costo
alguno su-emisién-y/o renovacion, sin embargo de existir pérdida del documento de
identificacién (CCA), se tendra que pagar el doble de la misma de acuerdo a lo que
establece la presente Circular.
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4.4

4.5

4.6

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

v

La Direccién de Seguridad y Prevencién Aerondutica encargara a.las. Direcciones
Regionales I, Il y lll, la emisidn, renovacién, control de las credenciales emitidas,
renovadas, extraviadas etc.,, credenciales de circulacidon/ aeroportuarias (CCA),
credenciales de circulacion a nivel regional (CCNR), credencial de circulacién
aeroportuaria corporativa (CCAC), credencial de conduccién-vehicular {CCV) y credencial
operativa vehicular (COV) a partir del 1'de enero del 2019:

La Direccién de Seguridad y Prevencion Aerondutica dispondréa a la Mdxima Autoridad de
los aerédromos o aeropuertos de la~AAC, la emision y control de PERMISOS
PROVISIONALES y PASES DE VISITANTES emitidos en-los aeropuertos administrados por la
AAC.

La Direccion de Seguridad y Prevencidn Aerondutica, las Direcciones Regionales y los
operadores de aerédromo o aeropuerto deberdn mantener una base de datos actualizada
de las credenciales de circulacién emitidas, renovadas, robadas, extraviadas, reportadasy
recuperadas para efectos de las actividades de control de calidad interno o externo.

DISPOSICIONES GENERALES

Las Credenciales: Aeronautica de la Aviacién Civil del Ecuador, de Circulacion a Nivel
Nacional, Regional, Aeroportuaria y Corporativa, Permisos Provisionales y Pases de
Visitante, son de propiedad de la Autoridad Aerondutica Civil (AAC).

Las Credenciales: Aerondutica de la Aviacién Civil del Ecuadaor, de Circulacién a Nivel
Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa, seran otorgadas exclusivamente por la
Autoridad Aerondutica Civil (AAC), a través de la' Direccion de Seguridad y Prevencion
Aeronautica, obligando al portador a utilizarla de acuerdo a los términos y condiciones
que rigen el uso de la misma, seglin‘lo establece la presente Circular.

Los Permisos-Provisionales y Pases de Visitante, seran otorgadas exclusivamente por la
Autoridad Aerondutica Civil (AAC), a través de los operadores de aerédromo o
aeropuertos, obligando al portador a utilizarlas, de acuerdo a los términos y condiciones
que rigen el uso de las mismas, segtin lo establece la presente Circular.

Los portadores de las Credenciales de Circulacién en todos los dmbitos’y en'sus diferentes
categorias deberan acatar la normativa y los procedimientos aprobados por la AAC.

Todas las Credenciales de Circulacion Aeroportuaria (CCA) deberdn-ser emitidas previa
verificacion, andlisis y calificacion de las solicitudes por ( parte de la unidad
correspondiente de la entidad acreditada u organismo, en base a lo dispuesto en la
presente Circular, en consecuencia es responsabilidad del empleador la verificacion de
antecedentes de sus trabajadores, sin embargo la-AAC a través del sistema digital del
Ministerio del Interior o de la autoridad de competencia realizaré las verificaciones que
creyere conveniente previo a la emision de una CCA.

Toda persona a quién se le otorga una Credencial de las sefialadas en numeral 5.1, podrd
hacer uso de la misma, exclusivamente en cumplimiento de sus funciones especificas y en
sus turnas de trabajo; lo cual serd controlado por el personal de seguridad de la aviacién
del aeropuerto correspondiente.
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5.7

5.8

58

5.10

5.11

5.12

5.13

Aﬁi }
Los titulares de las entidades acreditadas u organismos del estado-en los aerédromos o
aeropuertos, seran los encargados y responsables de la fiscalizacion de los datos
consignados en los formularios: F-CCA-2018 y F-PPCA-2018, asi como, de la devolucidn de
las Credenciales de Circulacién en todos los ambitos y-en todas lascategorias de aquellos
funcionarios o empleados que han cesadoen sus funciones en un plazo no mayor de
quince (15) dias. De no cumplir con.este requisito, la’AAC sancionard a los responsables de
acuerdo a lo que establece la presente Circular.

Los Directores/Coordinadores/Jefes, de los servidores de la AAC beneficiarios de una
Credencial: Aerondutica de la Aviacién Civil del Ecuador, de Circulacién a Nivel Nacional,
Regional o Aeroportuaria, serdn los encargados y responsables de los datos consignados
en el formulario F-CCA-2018, asi como, de la devolucidn de la credencial, una vez que han
cesado en sus funciones en un plazo no mayor de quince (15) dias. De no cumplir con este
requisito, la AAC sancionara a los responsables de acuerdo a lo que establece la presente
Circular.

Las entidades acreditadas u organismos del Estado designarédn por eserito al funcionario
autorizado o a su delegado (Presidente, Director, Gerente General, Gerente de
Operaciones o Gerente de Seguridad), a través de un documento (ANEXO 4) dirigido a la
AAC o al operador de aerddromo o aeropuerto de la AAC correspondiente, los mismos
que seran los Unicos autorizados (solo,dos personas) con su' firma, para solicitar y
justificarla necesidad de la emision de las Credenciales: de Circulacién a Nivel Nacional,
Regional, Aeroportuaria, Corporativa, Permisos Provisionales y Pases de Visitante, para el
personal de dicha entidad u organismo.

La solicitud y el formulario F-CCA-2018,seglin sea el caso, para la emisién o renovacién de
la'Credencial de Circulacion Nacional, Regional, Aeroportuaria y Corporativa, se receptara
con veinte (20) dfas antes de la fecha de su caducidad y se adjuntard a la misma, los
requisitos establecidos en los formularios de la presente Circular.

Toda persona beneficiaria de una Credencial de Circulacién de cualquier categoria
(aerondutica, nacional, regional, corporativa, aeroportuaria) previo a la ‘entrega de una
credencial renovada, debera entregar la credencial caducada, caso.contrario se otorgard
el mismo tratamiento de una credencial extraviada y el beneficiario debera asumir los
pagos establecidos en la presente Circular.

La Direccién de Seguridad y Prevencion, Aeronautica, las Direcciones Regionales y los
operadores de aerédromo o aeropuerto gue conozcan o-tengan un reporte de una
credencial de circulacion robada, extraviada, reportada o recuperada, deberan informar
inmediatamente al personal de seguridad de la.aviacidén que se encuentra en cada uno de
los ‘controles de acceso a las zonas de.seguridad restringida de los aerédromos o
aeropuertos de la Reptblica del Ecuador.

Las Credenciales de Circulacion caducadas de todo dmbito y categoria, serdn archivadas
como lo establece el Reglamento para la Administracién, Certificacién y Archivo de los
Documentos de la DGAC (Resolucién No. 0165/2013).
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6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Los Miembros de la Tripulacién (de mando, auxiliares de cabina y-la tripulacién de
descanso) podran acceder a las zonas de seguridad restringidas de los aerédromos o
aeropuertos de la Republica del Ecuador debidamente uniformados (cuando estin en
servicio o justificando su condicién cuanda son tripulacion de descanso) portando en un
lugar visible<la licencia de tripulante y-la identificacion otorgada por el operador de
aeronaves al cual presten sus servicios.

6.2 Los operadores de aeronaves deberan presentar ala Direccidon de Seguridad y Prevencién
Aerondutica los listados 'correspondientes' de las tripulaciones habilitadas para los
diferentes vuelos-cada seis (6) meses-en los meses de enero - julio o cuando existan
cambios de personal dentro de su organizacion.

6.3 Durante la permanencia en las instalaciones aeroportuarias, el personal autorizado,
deberd portar obligatoriamente la Credencial Aerondutica de Aviacién Civil del Ecuador,
de Circulacion a Nivel Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa, Permisos
Provisionales, Pases de Visitante en un lugar visible. Estd permitido utilizar gafete, collar,
brazalete, sobre la tarjeta de identificacion de la entidad acreditada\u organismo al que
representan. El incumplimiento, sera motivo de sancion, de acuerdo-a lo estipulado en la
presente Circular.

6.4 Para las empresas que tengan contratos vigentes con la AAC, la méxima autoridad del
aeropuerto, podrd autorizar 13- emision de Credenciales. de Circulacién Aeroportuaria,
Permisas Provisionales o Pases de Visitante, realizando. el analisis respectivo, segln la
necesidad de la empresa que solicite, para facilitar el acceso a las dreas correspondientes.

6.5 Las Credenciales: Aerondutica de la Aviacidon Civil del Ecuador, de Circulacién a Nivel
Nacional,.Regional, Aeroportuaria, Permisos Provisionales y Pases de Visitante, son de
caracter personal e intransferible. El uso indebido, sera motivo para su inmediato retiro y
la aplicacion de la'sancidn correspondiente estipulada en la presente Circular.

6.6 Se autoriza al Personal de Seguridad de la Aviacién de los operadores de aerédromos o
aeropuertos, el retiro de las Credenciales: Aeronautica de Aviacion Civil del Ecuador, de
Circulacion a Nivel Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa, Permisos Provisionales
y Pases de Visitante de las personas que hagan mal uso de las mismas.

6.7 Los operadores de aerédromos o aeropuertos, elaboraran los informes réspectivos sobre
las eventuales contravenciones cometidas por <los\ usuarios “de 'las Credenciales:
Aerondutica de Aviacién Civil del Ecuador, de-Circulacién a Nivel'Nacional y Regional y
Permiso ‘Provisional, a la Direccion de Seguridad y Prevencion Aeronautica, o a la
Direccion Regional correspondiente, adjuntando la credencial del presunto infractor; una
vez recibido el informe, la Autoridad de-Seguridad de la Aviacién competente, impondr
la sancién correspondiente de acuerdo a la presente Circular.

6.8 Los operadores.de.aerédromos o aeropuertos, elaboraran los informes respectivos sobre
las eventuales contravenciones cometidas por los usuarios a quienes se les otorgue
Credenciales Corporativas, a la Direccion de Seguridad y Prevencién Aerondutica,
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adjuntando la credencial del presunto infractor; una vez recibido el informe, la AAC,
impondra la sancién correspondiente de acuerdo a la presente Circular.

6.9 Las Credenciales: Aerondutica de Aviacién Civil del Ecuador,. de Circulacién a Nivel
Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa, Permisas. Provisionales y Pases de
Visitantes, permiten el acceso y permanencia’ exclusivamente en las dreas restringidas
autorizadas en los aerédromos o aeropuertos, fijadas por el cddigo de acceso numérico,
contemplado en el numeral 7.4.1de la presente Circular.

6.10 La AAC, se reserva el derecho. de objetar, revocar o negar el otorgamiento de una
Credencial: Aerondutica de Aviacién/ Civil del Ecuador, de Circulacién a Nivel Nacional,
Regional, Aeroportuaria, Corporativa, Permisos Provisionales y Pases de Visitantes,
cuando el formulario F-CCA-2018 / F-PPCA-2018, segln sea el caso, o la documentacién
presentada, no se ajuste total o parcialmente a lo dispuesto en la presente Circular, o
cuando producto-de la investigacion realizada a la solicitud, se detectare la omisién,
adulteracion o falsificacion de la informacién proporcionada.

6.11 Para la emision de una nueva Credencial Aerondutica de Aviacién Civil del Ecuador, de
Circulacién Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa y Permisos-Provisionales, por
robo o pérdida, se déberé presentar en la Direccion de Seguridad y Prevencién
Aerondutica, la denuncia correspondiente emitida en la pagina WEB del CONSEJO DE LA
JUDICATURA (FORMULARIO DE CONSTANCIA DE DOCUMENTOS EXTRAVIADOS) y se
debera llenar un nuevo formulario F-CCA-2018 o F<PPCA-2018, adjuntando los requisitos
emitidos en los formularios. antes ‘mencionados 'y la factura de pago respectivo
establecido en la Circular para tal efecto, lo_cual esel doble del valor de la primera
emision.

6.12 Previo a la emision dela Credencial Aerondutica de Aviacién Civil del Ecuador, de
Circulacion-a-Nivel'Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa, Permisos Provisionales
y Pases de Visitante, sera obligatorio para todo solicitante, recibir una induccién sobre la
presente Circular, y aprobar la misma con una evaluacién, cuya nota minima serd de
ochenta sobre cien puntos (80/100).

6.13 Los operadores de aeronaves a los cuales se les emita credenciales de circulacion a nivel
nacional o regional, asi como credenciales corporativas, podran solicitar a la AAC Ia
habilitacién de instructores para impartir la capacitacién sobre la presente Circular, para
lo cual deberdn enviar una solicitud detallando las persona/s postulante/s, de ser
autorizados, se firmardn los respectivos compromisos y. la _DSPA ‘o las Direcciones
Regionales facilitaran el material de instrucciény los formatos de las evaluaciones para el
personal, se deberdn mantener los registros defa instruccién, misma que deberd contar
con |a aprobacion de la AAC, cada evento, para.verificacién en las actividades de Control
de Calidad AVSEC de la AAC.

6.14 Los operadores de los aerédromos o aeropuertos, serdn los responsables de sancionar a
los usuarios de la.Credencial de Circulacién Aeroportuaria, Corporativa, Permisos
Provisionales y Pases de visitantes de su administracién y tendrdn a su cargo, un registro
de las personas que infrinjan las disposiciones de la presente Circular, debiendo reportar
por escrito el acta de infraccidn correspondiente al responsable de la entidad acreditada u
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6.15

6.16

6.17

i !
organismo, a fin que tome conocimiento, se deberd archivar una copia del acta, para la
verificacion posterior en las actividades de Control de Calidad AVSEC de la AAC.

Las personas que fueren encontradas en zonas de seguridad restringida, estériles o
controladas, sin portar la Credencial Aerondutica de Aviacion Civil del Ecuador, de
Circulacion a Nivel Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa, Permisos Provisionales
y Pases de Visitantes, seran consideradas sospechosas de un acto-de interferencia ilicita y
como tal, sometidas al siguiente procedimiento:

a. Seran conducidas ante el responsable del drea de Seguridad de la Aviacién y la
maxima autoridad del operador de aerédromo o aeropuerto, de ser necesario se
pedird el-apoyo del personal de la-Policia Nacional o las Fuerzas Armadas, si estuviere
disponible.en el aerédromo o aeropuerto. Si el caso lo amerita el Administrador del
Aeropuerto o quien lo reemplace presentara la denuncia a la Fiscalia, a fin que sean
investigados para descartar posibles amenazas en contra de la seguridad de la
Aviacién Civil de la Republica del Ecuador,

b. En caso de pertenecer a una entidad acreditada u organismo en el aerddromo o
aeropuerto, se oficiarda al responsable de la misma, comunicandole la sancidn
correspondiente, a través del acta de infraccién.

La presentacién de una solicitud a través-de los formulario F-CCA<2018 o F-PPAC-2018,
para la emisidn o renovacién de la Credencial Aeronautica de Aviacién Civil del Ecuador,
de Circulacién a Nivel Nacional,. Regional,” Aeroportuaria, Corporativa, Permisos
Provisionales y Pases de Visitantes, implica el conocimiento de las responsabilidades y
obligaciones contempladas en-la. presente Circular, normativa nacional y la total
aceptacion y cumplimiento de la misma:

Previo a la~emision de la Credencial-de Circulacién Aeroportuaria, las compafiias de
seguridad privada que brindan sus servicios en los aerddromos o aeropuertos del Pais,
deberdn demostrar documentadamente, a la AAC, lo siguiente:

a. Que se encuentran calificadas y autorizadas para brindar el servicio de seguridad de
la aviacion en ese aerddromo o aeropuerto, a través de:

1. Certificado de Calificacion legalizado por la maxima autoridad de la AAC, y

2. Especificaciones Técnicas AVSEC (4 partes A-B-C-D)legalizadas por la Autoridad
competente de seguridad de la Aviacion y la compafiade seguridad.

b. Que el personal de seguridad de 1a aviacién se encuentra contratado en némina de la
compania de acuerdo a las funciones que'va a efectuar.

c. .~ Que el personal de seguridad dela aviacién se encuentre debidamente capacitado,
adjuntando a cada solicitud, copia de! certificado del curso inicial o recurrente
aprobado y VIGENTE otorgado por la ETAC 0 ya sea curso Autorizado por la AAC con
su respectiva codificacion.

d. Copiadel contrato celebrado con la entidad acreditada u organismo en el aerédromo
0 aeropuerto para brindar el servicio de seguridad de la aviacion.
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e. Para el personal de seguridad de la aviacién de nueva contratacidn. se emitird un
permiso provisional por una sola ocasién, mientras termina la-instruccién en el
puesto de trabajo (OJT) de acuerdo a lo que establece la/normativa nacional en
materia de seguridad de la aviacidn.

7. ACCESO A LAS ZONAS DE SEGURIDAD RESTRINGIDAS, ESTERILES-Q CONTROLADAS DE LOS
AERODROMOS O AEROPUERTOS

7.1 Elaccesa a las zonas de seguridad restringidas de un aerédromo o aeropuerto, se asignara
en‘base a las necesidades y funciones que debe cumplir el personal solicitante.

7.2 El operador de-aerédromo o aeropuerto-es el responsable de la asignacién a las zonas de
seguridad restringidasal personal de unaeropuerto en particular.

7.3 La Direccion de Seguridad y Prevencién Aerondutica serd responsable de realizar
actividades de control de calidad AVSEC, especificamente en el proceso administrativo
para la emision de Credenciales de Circulacién en todos los dmbitos y categorias. En caso
de inobservancia de la presente Circular, la Direccién de Seguridad 'y Prevencién
Aeronautica, podra revocar la validez de la credencial o credenciales cuestionadas.

7.4 Las zonas de seguridad restringida establecidas por la Autoridad Aeronautica Civil, a las
que se puede acceder con la Credencial Aerondutica de”Aviacién Civil del Ecuador,
Credencial de Circulacion a Nivel Nacional,-Regional, Aeroportuaria, Corporativa, Permisos
Provisionales y Pases de Visitantes, son las siguientes:

7.4.1 CODIGOS PARA-ACCESO A LAS DIFERENTES ZONAS DE LA PARTE AERONAUTICA Y
ZONAS DE SEGURIDAD RESTRINGIDAS

AREA AUTORIZADA cODIGO
TODAS LAS AREAS 1
SALIDA, ARRIBO NACIONAL E INTERNACIONAL, CORREDOR MANGAS 5
Y PLATAFORMA;
SALIDA, ARRIBO NACIONAL PLATAFORMAS Y HANGAR @ DE "
COMPANIAS;
PLATAFORMA Y- HANGAR DE COMPANTAS 4
PLATAFORMAS, PISTA, CALLES DE RODAJE, RADIO AYUDAS, TORRE 5
DE CONTROL ¥ BLOQUE TECNICO
AREAS PUBLICAS Y ADMINISTRATIVAS 6
TORRE DE CONTROLYBLOQUE TECNICO 7




Registro Oficial — Edicién Especial N° 676 Viernes 14 de diciembre de 2018 — 19

Los nimeros indican los cédigos de las zonas de la parte aerondutica y zonas
restringidas en las que se puede circular o permanecer en cumplimiento desus funch®

8. TIPOS DE CREDENCIALES DE CIRCULACION, PERMISOS Y PASES
8.1 CREDENCIAL AERONAUTICA DE LA AVIACION CIVIL DEL ECUADOR (CAAC)

8.1.1 Lla Credencial Aerondutica de la Aviacién Civil del Ecuador, seré otorgada a servidores
operativos y técnicos responsables de tareas de vigilancia continua y control de calidad
de seguridad de la aviacién (AVSEC), seguridad operacional (SAFETY) o certificacion de
aeropuertos a nivel-nacional, que en nombre y representacién de la AAC, deban
desplazarse en los aerédromos o-aeropuertos del pais, en cumplimiento de labores
inherentes estrictamente a sus funciones.

8.1.2 La Credencial Aerondutica de la Aviacién Civil del Ecuador, sera el Unico documento
que permitird a su titular el ingreso, sin ningun tipo de restriccién, a todas las dreas de
una instalacién aeroportuaria, aeronaves civiles, aerédromo o aeropuerto; sea éste
administrado por la AAC o concesionado en la Republica del Ecuador:

8.1.3 En concordancia con el numeral anterior, se dispondra la homologacion de la
Credencial Aerondutica de la Aviacién Civil del Ecuador, conlos sistemas automaticos
de control de accesos de cada operador aerédromo o aeropuerto concesionado.

8.1.4 La emisién de la Credencial Aerondutica de-la Aviacién Civil del Ecuador (CAAC), para
los servidores de la AAC, serd autorizada por la Direceidn de Seguridad y Prevencidn
Aeronautica, previa la justificacién. correspondiente a través de documento del
Director de area respectiva.

8.1.5 Previo a la.emision.de la Credencial Aerondutica de la Aviacidn Civil del Ecuador
(CAAC), el servidor solicitante a través de su Director debera presentar a la Direccién
de Seguridad y Prevencién Aerondutica, los requisitos expuestos en el Formulario F-
CCA-2018,

8.1.6 Para la renovacion se debera cumplir con los mismos requisitos contemplados en el
Formulario F-CCA-2018, previstos para la emision de la credencial, debiendo iniciarse
el proceso administrativo respectivo, veinte (20) dias antes de la fecha de caducidad.

8.1.7 Una vezrenovada la Credencial Aeronduticade la-Aviacién Civil-del Ecuador, la persona
autorizada para realizar los trdmites de-credenciales, debera devolver a la Direccién de
Seguridad y Prevencién Aéronautica, la Credencial caducada el dia que renueve Ia
misaj-case contrario no Se.le podré entregar §u nleva CAAC y se procederd a la
aplicacion de la sancion contemplada-en la presente Circular.

8.1.8 La Direccion-de-Seguridad y Prevencion Aerondutica, realizard la verificacién de la
informacién-proporcionada por los solicitantes, y en caso de observar ilegalidad o falta
de veracidad en la informacién requerida, podra negar el otorgamiento o revocar la
validez de la Credencial de Circulacion correspondiente.



20 — Viernes 14 de diciembre de 2018

Edicion Especial N° 676 — Registro Oficial

8.2 CREDENCIAL DE CIRCULACION A NIVEL NACIONAL Y REGIONAL PARA
ORGANISMOS DEL ESTADO

8.2.1

8.2.2

823

824

3.2.5
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Para los funcionarios que pertenecen a los organismos del Estado y que estdn
relacionados con la actividad aerondutica, que justifiquen por/ esgrito a la AAC, la
necesidad legitima de ingresar a las:zonas de seguridad restringidas de los aerédromos
o aeropuertos de la Republica del Ecuador, en cumplimiento de sus funciones, se
emitird la Credencial de Circulacion a Nivel Nacional (CCNN), previa a la verificacion de
los datos contenidos en la solicitud.

Previo a la emisién-de la Credencial de Circulacion a Nivel Nacional o Regional, el
funcionario salicitante, deberd presentar a la Direccién de Seguridad y Prevencion
Aerondutica o a la Direccidon Regional, respectivamente, los documentos expuestos en
el Formulario F-CCA-2018.

Previo a la emisién y/o renovacién de las Credenciales, los solicitantes deberan recibir
la induccion sobre la utilizacién adecuada de la misma y rendir una evaluacién escrita,
en la que debera alcanzar un puntaje minimo de ochenta sobre cien (80/100).

Para la renovacién se deberd cumplir con este mismo procedimiento.con un minimo
de veinte (20) dias antes de la fecha de caducidad de la'misma.

La Direccién de Seguridad y Prevencion Aerondutica, realizara la verificacion de la
informacion proporcionada por los solicitantes; y en caso de observar ilegalidad o falta
deveracidad en la informacién requerida, podrd negar-el otorgamiento o revocar la
validez de la Credencial de Circulacidn correspondiente.

8.3 CREDENCIAL DE CIRCULACION A NIVEL NACIONAL Y REGIONAL PARA OPERADORES DE
AERONAVES O ENTIDADES ACREDITADAS

83.1

8.3.2

8.33

8.3.4

Para los funcionarios de los operadores y de las entidades acreditadas, que justifiquen
la necesidad legitima de circular en todos los aerédromos o aeropuertos de la
Republica del Ecuador, o en una Regién en particular, se emitird la Credencial de
Circulacién a Nivel Nacional o Regional, para lo cual deberan presentar documentacién
expuesta en el Formulario F-CCA-2018.

Para la renovacién, se debera aplicar el mismo procedimiento con un‘minimo de veinte
(20) dias de anticipacién a la fecha de caducidad.

Para despachadores de vuelo y personal de mantenimiento de los operadores de
aeronaves; se emitira la Cradencial de Cireulaeion a-Nivel Nacional o Regional, que serd
otorgada por la Autoridad Aerondutica Civil.

Previo a la emision y/o renovacién de las Credenciales, los solicitantes deberdn recibir
la induccion sobre la utilizacién adecuada de la misma y rendir una evaluacién escrita,
en la que deberd alcanzar un puntaje minimo de (80/100) ochenta sobre cien. Los
operadores de aeronaves en lo que respecta a la induccidn del personal podrén
acogerse a lo contemplado en el numeral 6.13 de la presente Circular.
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8.3.5

8.3.6

o

La Direccién de Seguridad y Prevencidon Aerondutica, realizard la
informacién proporcionada por los solicitantes, y en caso de observar ilegali
de veracidad en la informacidn requerida, podrd negar el otorgamiento o revocar la
validez de la Credencial de Circulacidn correspondiente.

Previo a la emisién de la Credencial'de Circulacién, los operadores de aeronaves o
entidades acreditadas, deberan demostrar documentadamente, a la Administracidn
del aeropuerto, que se encuentran certificadas y autorizadas para efectuar la actividad
aerondautica en el aerédromo o aeropuerto, a través.del Certificado AOC o Carta de
Autorizacion debidamente legalizada por la méxima autoridad de la AAC.

8.4 CREDENCIALES DE CIRCULACION AEROPORTUARIA PARA LOS AERODROMOS O
AEROPUERTOS DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR

8.4.1

8.4.2

8.4.3

8.4.4

Seran tramitadas por la Maxima Autoridad del operador del aerédromo o aeropuerto
de la AAC y deberdn remitir la documentacion correspondiente a cada Direccion
Regional, adjuntando como anexo en el Sistema de Gestién Documental (Quipux) u
otro sistema que se adopte, para su emisién o renovacién, debiende mantenerse
copia de toda la documentacién en los archivos de la administracion aeroportuaria.

Los operadores de aerédromos o aeropuertos administrados por la AAC, elaboraran
un procedimiento para la emisidn, renovacion vy utilizaciondela- credencial de
circulaciéon aeroportuaria, permiso-provisional y pases de.visitante en base a lo que
establecela presente Circular, que debera ser.aprobado'porla AAC y sera parte de su
Programa de Seguridad de la Aviacidn del Aeropuerto.

Los operadores de aerédromos o aeropuertos concesionadas, elaborardn sus propios
procedimientos y/o resoluciones para la emisién, renovacién y utilizacion de la
credencial-de-circulacién aeroportuaria (Tarjeta de Circulacién Aeroportuaria - TCA) en
concordancia.a lo.que establece la presente Circular, los mismos que deberan ser
aprobados por la AAC y seran parte de su Programa de Seguridad de la Aviacién del
Aeropuerto.

El Personal que tienen derecho a ingresar a las zonas de seguridad restringidas de los
aerédromos o aeropuertos para cumplir sus funciones especificas, son:

a. Personal de la AAC que labora en los aerédromos o aeropuertos;
b. Personal de los operadores de aeronaves;

c. Arrendatarios o concesionarios\de.los almacenes y negocios de los aerédromos o
aeropuertos;

d. Personal de las empresas de servicios auxiliares al transporte aéreo que prestan
servicios a los operadores de aeronaves como: mantenimiento de aviacion,
procesadores de'carga, servicios de aprovisionamiento comidas para las aeronaves
(CATERING), seguridad privada, apoyo en tierra, atencion a las aeronaves,
almaceneras, entre otros;

e. Personal de Migracidn;
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f. Personal de Antinarcoticos;

g. Personal de Policia Judicial;

h. Policia de Medio Ambiente;

i. Personal Aero Policial;

j. Personal del Servicio Nacional.de Aduanas del Ecuador (SENAE);

k. Personal de Sanidad Internacional;

|." Personal del Ministerio de Agricultura, Ganaderia, Acuacultura y Pesca;

m. Personal de'Inteligencia, Secretarfa de Inteligencia, FFAA, y Policia Nacional;

n. Personal de los Organismos del Estado que por su funcién requieran ingresar a los
aerédromos o aeropuertos.

8.4.5 Se emitird la Credencial de Circulacién Aeroportuaria, al personal de las Escuelas de
Aviacién (Instructores o Alumnos), al personal de las empresas fumigadoras del
Ecuador, la misma que se debera gestionar ante los operadores de aerédromo o
aeropuerto de la AAC, dependiendo el tiempo de permanencia y que permitird el
desenvolvimiento de sus actividades a“desempefiar, de igual forma, debera portar
permanentemente la Credencial deda Escuela de Aviacion.

8.5 CREDENCIAL DE CIRCULACION AEROPORTUARIA CORPORATIVA

8.5.1 Para las entidades u organismos del Estado, que justifiquen ante la AAC la necesidad
legitima de circular-eén una zona de la\parte aerondutica o zona de seguridad
restringida de un aerédromo o -aeropuerto de la Republica del Ecuador, podréan
acceder ‘a una“ Credencial de Circulacién Aeroportuaria Corporativa a través de la
Maxima Autoridad de la AAC, del operador de aerédromo o aeropuerto, con razones
plenamente justificadas, para lo cual deberan presentar documentacion expuesta en el
Formulario F-CCA-2018, y cumplir los requisitos que establece |a presente Circular.

8.5.2 La AAC emitird Credenciales de Circulacién Aeroportuarias Corporativas para cada
aeropuerto o aerédromo de la Republica del Ecuador.

8.5.3 La Maxima Autoridad de la AAC del operadar de aerédromo o aeropuerto con razones
plenamente justificadas, solicitard a la AAC hasta un méximo ocho (8) Credenciales de
Circulacién Aereportuarias Corporativas,)para.gtoxgar a personas en cumplimiento de
sus funciones relacionadas¢on la actividad aeronautica con legitima necesidad de
acceder a una Zona de Seguridad Restringida{ZSR)-

8.5.4 ' LaMaxima Autoridad de la AAC del operador de aerédromo o aeropuerto se encargara
de efectuar la verificacién de antecedentes'en los sistemas del Estado previo a la
entrega.de alguna Credencial de Circulacion Aeroportuaria Corporativa.

8.5.5 La Maxima Autoridad de la AAC del operador de aerédromo o aeropuerto sera la
encargada de llevar una base de datos, cada vez que se entregue y reciba una
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Credencial de Circulacién Aeroportuaria Corporativa, asimismo esta
debera reportar trimestralmente a la AAC.

85.6 En caso de pérdida de una Credencial de Circulacion Aeroportuaria Corporativa, la
Maxima Autoridad de la AAC del operador de aerédromo o aeropuerto es quién
debera disponer que se haga el trdmite respectivo de-pérdida como una credencial
normal; notificando inmediatamente-a la AAC para aplicar las medidas de seguridad
respectivas.

8.6 PERMISOS PROVISIONALES DE CIRCULACION AEROPORTUARIA

8.6.1 Los permisos provisionales de circulacion aeroportuaria, seran emitidos por los
operadores de aerdédromos o aeropuertos a los empleados ocasionales de las
diferentes entidades acreditadas, o a las personas que por motivos justificados deban
ingresar a las zonas de seguridad restringidas de cada aerédromo o aeropuerto.

8.6.2 Los permisos provisionales de circulacién aeroportuaria podran tener un periodo de
validez de hasta noventa (90) dias y deberan ser emitidos una sola vez en el'afio y no
serdn renovables, salvo razones plenamente justificadas por la-entidad acreditada u
organismo.

8.6.3 Lasolicitud para la obtencidn del permiso‘provisional de circulacién aeroportuaria sera
el FORMATO F-PPCA-2018 y debera ser dirigida a la maxima auteridad del aeropuerto
con cinco (5) dias laborables+ deanticipacion come minimo, adjuntando la
documentacién que se requiere para obtener estos permisos y justificando las razones
para su emisién. ‘

8.6.4 Los operadores de -aerdédromo’ o -aeropuerto, luego de hacer el estudio
correspondiente; “se reservaran el-derecho de aceptar o rechazar las solicitudes
presentadas.

8.6.5 La utilizacién del permiso provisional de circulacién aeroportuaria, implica acatar las
disposiciones establecidas en la presente Circular.

8.6.6 Los cddigos de acceso a las zonas de seguridad restringidas para-los-Permisos
Provisionales, serdn los mismos que se aplican en la Credencial.de Circulacion
Aeroportuaria definitiva.

8.6.7 El portador del permiso provisional de circulacidn aeroportuaria tiene la-obligacién de
entregar el mismo, al Administrador.de ‘Aeropuerto de AAC, inmediatamente después
de que haya cencluido su periodo.de vigencia ‘@ despuéside ebtener la Credencial de
Circulacién Aeroportuaria definitiva, en caso gque no haga la entrega, no se volverd a
emitir un nuevo permiso.

8.6.8 las entidades acreditadas u organismo en los aerodromos o aeropuertos que cuenten
con personal-temporal o a prueba;-padran solicitar Permisos Provisionales por un
periodo de-hasta noventa (90) dias, por una sola ocasién, a la maxima autoridad del
aerédromo o aeropuerto, para lo cual deberan presentar todos los requisitos emitidos
en el formulario F-PPCA-2018.
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AP'g 45:‘.& v géﬁ?,‘
8.6.9 La entrega de los permisos provisionales de circulacidn aeroportuaria’

el normal desarrollo de las actividades laborales de una determinada persona y no le
exime de la aplicacion de las sanciones estipuladas en la presente Circular, en caso de
incumplimiento de la misma.

8.7 PASE DE VISITANTE DE CIRCULACION AEROPORTUARIA

8.7.1 El Pase de Visitante de (Circulacion Aeroportuaria‘tendrd una durac#n de hasta
veinticuatro (24) horas y no sera renovado, salvo casos plenamente justificados.

8.7.2 El Pase de Visitante de Circulacién Aeroportuaria sera emitido por el operador de
aerédromoro-aeropuerto, previo el-analisis de las personas que requieren y justifiquen
ingresara“las.zonas~de seguridad restringidas a realizar una tarea o actividad
especifica.

8.7.3 El Pase de Visitante de Circulacion Aeroportuaria serd emitido para realizar actividades
eventuales, previa solicitud por escrito dirigida a la méxima autoridad del aeropuerto,
por parte del responsable de la entidad acreditada u organismo, justificando la emisién
del mismo y adjuntando un documento de identificacién con foto del beneficiario.

8.7.4 La entidad acreditada u organismo, deberd asignar a un funcionario con credencial
definitiva, para la escolta permanente dée una persona autorizada con Pase de Visitante
de Circulacién Aeroportuaria, esto es, desde que accede al interior y hasta que
abandone la ZSR.

8.7.5 _Los Pases de Visitantes de Circulacion Aeroportuaria deberan ser numerados, para un
eficiente control.

8.7.6 Sedebera llevar un registro de los Pases de Visitantes Aeroportuarios emitidos, con los
justificativos respectivos y el nombre del funcionario que autorizé su expedicion,
documento que debe ser remitido mensualmente a la Direccion Regional
correspondiente, lo cual seré verificado por la Direccién de Seguridad y Prevencién
Aerondutica en las actividades de Control de Calidad AVSEC.

8.7.7 El personal de seguridad de la aviacion para la verificacion y entrega del Pase de
Visitante Aeroportuario, exigird un documento de identificacion con fotografia del
portador, para permitir el acceso a las zonas restringidas autorizadas, acceso que
debera estar plenamente justificado.

8.8 CREDENCIAL DEL INSPECTOR DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

8.8.1 Por delegacion de la Maxima Autoridad de la AAC y enejercicio de sus funciones, se
emite la credencial de Inspector de Seguridad /de la Aviacién para el acceso sin
restriccion alguna e ilimitado a-las aeronaves e instalaciones donde se desarrolien
actividades aeronauticas, o a cualquier. terreno fuera del aerédromo o aeropuerto
ocupado. con-fines-empresariales vinculado a una entidad acreditada, incluyendo
cualquier equipo necesario para llevar a cabo sus funciones de control de calidad en
materia de seguridad de la aviacién.
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8.8.2

N B O
Consecuentemente con lo anterior, esta Credencial faculta al inspe‘cto%@ggﬁféﬁﬁ
de la Aviacién, requerir toda informacion relativa a una auditoria, inspecciors; 5
pruebas o investigacién; asi como obtener acceso a los documentos y registros de

seguridad pertinentes; y a entrevistar a cualquier persona para evaluar el nivel de
seguridad o la aplicacién de los procedimientos de seguridad.

9. ESPECIFICACIONES MiNIMAS DEL DISENO DE LA CREDENCIAL DE CIRCULACION

9.1 La Credencial de Circulacién deberd paseer como minimo la siguiente informacion:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

Tipo de credencial (aeronautica, circulacién a nivel nacional, regional, aeroportuaria);
Nombre del aeropuerto o la regional autorizada;

Nombre de la entidad acreditada en la que trabaja el servidor;

Foto actualizada del titular y con traje formal o semi formal;

Apellidos y Nombres;

Numero de cédula de ciudadania o pasaporte;

Cargo que desempefia el titular de lacredencial segin el contrato laboral;

NUmera'de cddigo de acceso a las zonhas de la'parte aeronautica y zonas de seguridad
restringidas autorizadas;

Fecha de caducidad de la credencial, especificando (DIA-MES-ANO);
Tipificacion.sanguinea;
Firma en el reverso de la Autoridad de Aeronautica Civil que emite la credencial;

Las caracteristicas de seguridad y disefio que poseen las credenciales deberan ser
modificadas como minimo cada cuatro (4) afios;

9.2 En caso de tener un porcentaje mayor del quince por ciento (15 %) de-pérdida por tipo de
credencial, en un perfodo de un (1) afio calendario o cuando la Autoridad asi lo disponga,
si se ha detectado falsificacién de las credenciales, se madificard inmediatamente las
caracteristicas de seguridad y disefio de la credencial, previo,uniinforme:ala AAC.

9.3 Las Credencialés de Circulacién Corporativas tendramlas mismas especificaciones sobre el
disefio del’documento a excepcionde los siguientes literales:d, e, f, g, |.

10. UTILIZACION DE LAS CREDENCIALES

10.1 Las Credenciales:-Aeronduticas de la-Aviacién Civil del Ecuador, de Circulacién a Nivel
Nacional, “Regional, Aeroportuaria,\Corporativa, Permisos Provisionales y Pases de
Visitantes, deberan ser utilizadas por el titular o portador, en todo momento, en
cumplimiento de sus funciones.
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10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

o A e
Las Autoridades de las entidades acreditadas solicitantes, sean pﬁbh‘%s,
nacionales o extranjeras, justificaran la necesidad del otorgamiento.de las Credenciales
de Circulacién Aeroportuaria, y serdn responsables de la comprobaciéon de los datos
consignados en las mismas, asi como de la devolucion de ‘las Credenciales de los
funcionarios que hayan sido removidos de sus cargos o cesados en sus funciones.

En caso de pérdida o extravio de las Credenciales, Aerondutica de la Aviacién Civil del
Ecuador, de Circulacion a Nivel Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa, Permisos
Provisionales, el titular o portador de la~misma a través de la Gerencia o méaxima
autoridad de la entidad acreditada, deberd notificar de inmediato el hecho, a fin de que
se comunique esta situacién a la AAC para alertar a los controles de seguridad, asi como
solicitar _por-escrito'a la Direccion de Seguridad y Prevencién Aerondutica o la Direccidn
Regional correspondiente, la reposicion de la Credencial, en un plazo no mayor a
setenta y dos(72) horas; para lo cual deberd presentar el formulario F-CCA-2018 o F-
PPCA-2018, segtn corresponda, adjuntando copia del formulario de constancia de
documentos extraviados emitido por el Consejo de la Judicatura y el comprobante de
pago correspondiente, equivalente a dos veces su valor inicial. (ESTO. APLICA PARA
TODOS LAS ORGANISMOS DEL ESTADO, PERSONAL DE LAS FFAA,~POLICIA NACIONAL,
ENTIDADES ACREDITADAS U OPERADORES DE AERONAVES Y PERSONAL DE LA DGAC).

Si no se comunica sobre la pérdida de la Credencial de Circulacién emitida por la AAC, en
un plazo méximo de setenta y dos (72) horas-a la Direccién de Seguridad y Prevencién
Aerondutica o' la Direccién Regional correspondiente, se sancionard al titular de la
Credencial, de acuerdo a lo establecido ‘'en,la presente Circular y se emitird un
comunicado a todos los operadores de aerédromas o aeropuertos de la Reptblica del
Ecuador, para que se proceda a la deteccién y retencién de la credencial extraviada.

Para la renovacion-de las Credenciales de Circulacion Aeroportuaria, el solicitante
debera entregar la Credencial caducada, caso contrario, deberd someterse a lo sefialado
en los numerales 5.11y 12.3 de la presente Circular (credenciales extraviadas).

Los portadores de las credenciales de circulacion aeroportuaria, durante la permanencia
en las zonas de la parte aerondutica y zonas de seguridad restringida, deberdn exhibirlas
obligatoriamente en un lugar visible sobre la tarjeta de identificacion de la entidad
acreditada y organismo al que pertenece.

11. VIGENCIA DE LAS CREDENCIALES

111

11.2

11.3

La Credencial Aerondutica de Aviacién Civil del Ecuador, de Cifculacién a Nivel Nacional,
Regional, Aeroportuaria y Corparative,stendré una, vigencia des (2) afios calendario para
los servidores de la AAC.

Las Credenciales: de Circulacién @ Nivel-Nacional, Regional, Aeroportuaria y Corporativa,
tendrdn una vigencia_de un (1) afio calendario, para todos los funcionarios de los
operadores de aeronaves, entidades acreditadas y de los organismos del Estado.

Los Permisos Provisionales de Circulacién Aeroportuaria tendrén una vigencia de hasta
noventa (90) dias.
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11.4 El Pase de Visitante de Circulacién Aeroportuaria tendra la vigencia OxR3S ey
cuatro (24) horas.

12, COSTO DE LAS CREDENCIALES

12.1 Las Credenciales de Circulacion: a Nivel Nacional, Regional, Aeraportuaria y Corporativa,
tendran un costo de USD 17,00 ddlares de los Estadas Unidos de Norteamérica, mas IVA,
dicho pago se realizara al momento de ser solicitada.

12.2 Los servidores de los organismos-del Estado y de 1a.AAC, estéan exonerados del pago del
valor de las Credenciales de Circulacion Aeroportuaria, salvo lo previsto en el siguiente
numeral 12.3.

12.3 En caso de pérdida o extravio de las Credenciales: Aeronautica de la Aviacion Civil del
Ecuador, de Circulacion a Nivel Nacional, Regional, Aeroportuaria y Corporativa emitida
a servidores de los organismos del Estado, AAC, operadores de aeronaves y entidades
acreditadas, deberdn pagar el doble del costo inicial en base a lo establecido en la
presente Circular (USD 38 més IVA).

13. PROHIBICIONES

13.1 Estd prohibido usar las credenciales: Aerondutica deda Aviacion Civil-del Ecuador, de
Circulacién a. Nivel Nacional, Regional,” Aeroportuaria,~Corporativa, Permisos
Provisionales y Pases de Visitantes, fuera de la jornada de trabajo, en actividades
particulares y ajenas a la funcidn, por lo tanto; el incumplimiento a las disposiciones de
esta Circular sera motivo de la sancién respectiva:

13.2 Se prohibe a los titulares o portadores de las credenciales: Aerondutica de la Aviacion
Civil del Ecuador, de Circulacion a Nivel Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa,
Permisos-.Provisionales y Pasesde Visitantes, hacer mal uso de la misma,
contraponiéndose a las disposiciones de la presente Circular.

13.3 Se prohibe hacer uso de las credenciales en sus diferentes tipos, si éstas se encuentran
caducadas o expiradas en la fecha de vigencia de la CCA.

13.4 Se prohibe hacer uso de las credenciales, que no correspondan altitular o portador, o
que contengan datos falsos, o hayan sido alteradas deliberadamente:

13.5 Se prohibe al titular o portador de la credencial, encontrarse-en algunazona donde no
le permita el codigo asignado.

14. PROCEDIMIENTOS QUE DEBERA DESARROLLAR LA ENTIDAD QUE EMITE CREDENCIALES
A NIVEL DE AERODROMO O AEROPUERTO:;

14.1 Todo aerédromo o _aeropuerto tendrd su propia Credencial de Circulacién
Aeroportuaria, lamisma que no sera.valida para otro aeropuerto.

14.2 Los operadores de aerédromo o aeropuerto de la AAC, receptaran y verificaran la
documentacién correspondiente y luego del analisis respectivo, asignaran las areas de
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14.3

14.4

14.5

14.6

14.7

14.8

14.9

14.10

1411

acceso de los solicitantes y remitiran a la Direcciones Regionales |, X gﬂfmw
documentos, en forma magnética, para su emisién o renovacion. ARiA GEZ
Los operadores de aerédromo o aeropuerto de la~ AAC deberdn remitir la
documentacion correspondiente a cada Direccién Regional, adjuntando como anexo
en el Sistema de Gestion Documental (Quipux) u-otro sistemaque se adopte, la copia
de la documentacion correspondiente de-cada uno de los beneficiarios para la
obtencion de las Credenciales de Circulacién Aeroportuaria y Regional, la cual debera
ser-debidamente archivada, y estard disponible ‘para la verificacion posterior de la
Direccion de Seguridad y Prevencion Aerondutica en las actividades de Control de
Calidad AVSEC.

Los operadores de aerédromo o aeropuerto, seran responsables de que las carpetas
de los beneficiarios cuenten con todos los documentos requeridos, que la informacién
sea verdadera y que el drea asignada corresponda al trabajo que va a realizar el
beneficiario de la credencial.

Se requiere una solicitud por escrito de la entidad acreditada que solicita la emisidn de
una credencial, dirigida al Director de Seguridad y Prevencion.Aerondutica, Director
Regional o al Administrador de Aeropuerto {seguln corresponda).

Previo la emision de la credencial, el titular de la misma debera recibir una induccién
de seguridad de la aviacién y obtener una_calificacion de ochenta sobre cien (80/100).
En los-aerédromos o aeropuertos puede ser.impartida. por el personal de Supervisores
o Agentes AVSEC y en la DSPA, las Direcciones-Regionales o los operadores de
aeronaves en los lugares que sean destinados y coordinados para tal fin.

La Entidad que emite credenciales debera tener el nlimero total que ha expedido hasta
la actualidad,; dicho registro lo deberdn mantener en forma fisica o digital.

La Entidad que emite credenciales deberda tener el nimero de credenciales del
personal del aerédromo o aeropuerto que han sido reportadas como pérdidas,
robadas, extraviadas, no devueltas y el mecanismo adecuado para recuperar dichas
credenciales.

Cuando se otorgue Pases de Visitante de Circulacién. Aeroportuaria, se designard un
escolta con credencial definitiva para que le acompane durante la permanencia en la
parte aerondutica o zona de seguridad restringidas.

Las credenciales de circulaciép deberdn-ser pertadas en un lugar visible en su
vestimenta exterior.

La Entidad-responsable de la emisién de las credenciales de los aerddromos o
aeropuertos-deberd proveer al personal de los puntos de control de acceso, una lista
actualizada de personas no admisibles (por haber sido sancionadas por mal uso de la
credencial) y de credenciales extraviadas o reportadas como robadas.
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15. FALTAS POR MAL USO DE LAS CREDENCIALES DE CIRCULACION

las faltas en las que pueden incurrir los titulares o portadores de-las Credenciales de
Circulacién en sus diferentes tipos, Permisas Provisionales o Pases de Visitantes son:

15.1 FALTAS LEVES

a. Utilizarla Credencial de Circulacién de cualquier tipo fuera.del turno de trabajo.

b. No portar en un lugar visible la Credencialde Circulacion, sobre la identificacién de la
empresa donde prestasus servicios.

c. Utilizar la Credencial'de Circulacidn en zonas de la parte aeronautica o zonas de seguridad
restringidas para las'que no esté autorizada.

d. Llevar la Credencial de Circulacién caducada, de uno 1 hasta ocho (8) dias después de la
fecha de vigencia.

e. Acceder a una zona de la parte aerondutica o zona de seguridad restringida por sitios no
autorizados tales como, bandas de equipajes, mostradores ‘de los operadores de
aeronaves (counters), puertas de emergencia, o similares, ‘que no_estén-previstos en la
normativa del aerédromo o aeropuerto.

f. No presentar la documentacién para la renovacion de_la Credencial de Circulacién, con
veinte (20) dias de anticipacion a la fecha.de caducidad.

g. Llevar en la Credencial de Circulacién datos que no corresponden con la realidad del titular
o portador, como cambios de entidad y/o funciones.

15.2 FALTAS GRAVES

a. Cometer dos (2) faltas leves en el mismo afio calendario.

b. Ofrecer resistencia, ofendiendo de palabra al personal de seguridad.de. la aviacién o
representantes de la Autoridad Aerondutica Civil, negdndose a presentar la credencial
cuando sea requerida.

c. Atribuirse autoridad para permitir el ingreso«de personas no autorizadas a-las zonas de la
parte aerondutica, zonas de seguridad.restringidas, zonas estériles o controladas de un
aerddromo o aeropuerto.

d. Llevar~la Credencial de Circulacion caducada de nueve (9) a quince (15) dias
después de |a fecha de vigencia.

e. No comunicar por escrito la pérdida de la credencial de circulacion dentro de un plazo de
setentay dos.(72) horas.

f. Conducir un vehiculo en las dreas de movimiento, con la credencial de circulacion
aeroportuaria (CCA), sin haber obtenido la credencial de conduccién vehicular (CCV).
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g Encontrarse y/o permanecer en una zona de seguridad restringida sin
credencial de circulacion.

h. Ingresar a las instalaciones aeroportuarias con signos evidentes de haber ingerido alcohol,
sustancias estupefacientes y psicotrdpicas.

i. Ingerir bebidas alcohdlicas en una-zona-de la‘parte aerondutica o zona de seguridad
restringida, durante el turno de servicio o trabajo.

j- Dejar desprotegido los envios de equipaje de bodega, carga, correo, suministros una vez
que ha sido sometido a los.controles.de seguridad respectivos, previo al abordaje.

k. Evadir los controles de seguridad de la aviacién de manera premeditada para ingresar zona
de la parte aerondutica o zona de seguridad restringida del aerédromo o aeropuerto.

15.3 FALTAS MUY GRAVES

a. Cometer dos (2) o mas faltas graves dentro del mismo afio calendario.
b. Portar la credencial de circulacidn de una persona distinta del titular.

c. Agredir fisicamente al personal de seguridad ;de la-aviacién o (representantes de Ia
Autoridad Aeronautica Civil, negandose a presentaracredencial cuando sea requerido.

d. Prestar |acredencial de circulacidn a-otras personas, para acceder a las zona de la parte
aerondutica o zona de seguridad restringida.

e. Hacer mal uso de la credencial de circulacion, utilizdndola para fines no relacionados con el
trabajo, interfiriendo al mismo tiempo:la‘laber del personal de seguridad de la aviacién o
cualquier otro que-esté ejerciendo las-funciones propias de su cargo, para beneficio
personal o familiar (utilizarla dolosamente)

f. Inutilizar en forma deliberada los dispositivos de control de acceso de.personas o
vehiculos, tales como lectores de proximidad, magnéticos, entre otros, si los-hubiere.

8. Alterar deliberadamente la fotografia o datos de la credencial de circulacién, sin perjuicio
de las acciones legales correspondientes.

h. Adulterar o falsear los datos contenidos en el formularie F-CCA-2018 o F-PPCA-2018, para
la emisién de<la credencial de circulacién, sin perjuicio de ' las acciones legales
correspondientes.

I Sobornar o intentar sobornar, recibir sobornos de usuarios, por servicios prestados y dafiar
la imagen del aerédromo o aeropuerto, en situaciones debidamente comprobadas.

j. Portar y utilizar la credencial de circulacidn por mas de quince (15) dias para acceder a
zonas de la parte aeronédutica o zonas de seguridad restringida del aeropuerto o
aerédromo.
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16. SANCIONES

Las sanciones que se describen a continuacion, se aplicardn amparadas en el Cédigo Orgénico
Integral Penal, Codificacion de la Ley de Aviacion Civil y en la presente Circular. Las faltas
cometidas por los servidores, seran sancionadas de acuerdo ada presente Circular.

16.1 SANCIONES PARA EL TITULAR:

La AAC procedera a sancionar al presunto infractor de acuerdoe a la gravedad de la falta, segtin
el siguiente detalle:

a) Faltas Leves:

Retiro de la Credencial ‘Aerondutica de la Aviacion Civil del Ecuador, de Circulacién a Nivel
Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa o Permisos Provisionales por ocho (8) dias
calendarios.

b) Faltas Graves:

Retiro de la Credencial Aerondutica de la Aviacidn Civil del Ecuador, de Circulacién a Nivel
Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa o Permisos Provisionales por quince (15) dias
calendarios.

c) Faltas Muy Graves:

Retiro definitivo de las Credenciales de Circulacion Aerondutica de la Aviacién Civil del
Ecuador, de Circulacion a Nivel Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa o Permisos
Provisionales.

17. OBLIGACIONES ¥ SANCIONES PARA LOS OPERADORES O ENTIDADES ACREDITADAS

17.1 Es obligacion del operador o entidad acreditada, controlar la correcta utilizacién de la
Credencial de Circulacién Aerondutica de la Aviacién Civil del Ecuador, de Circulacién a
Nivel Nacional, Regional, Aeroportuaria, Corporativa o Permisos Provisionales, otorgada
al personal de su entidad.

17.2 Es responsabilidad del operador o la entidad acreditada, entregar a la Autoridad
Aerondutica Civil mediante comunicacién escrita, la Credencial de Circulacién
Aeroportuaria del personal que haya cesado en sus funciones, sea_desvinculado,
renuncie o deje de trabajar en la entidad, en un_plazo ‘no mayor de quince (15) dfas;
plazo que también regird para las credenciales caducadas.

17.3 En el evento que el operador o la entidad-acreditada no cumpla con lo dispuesto en |a
presente Circular, se le notificard por escrito, en-os siguientes casos:

a. Cuando el personal de |a entidad cometa una o varias faltas.
b. Por no entregaralaAAC las credenciales que se encuentran caducadas.

c. Pornoentregar las credenciales de los funcionarios que han sido cesados.
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d. Por falta de fiscalizacién de los datos contenidos en el formula % &%?@ga S
PPAC-2018. e

e. Por falta de pago de los valores de las credenciales de circulacion.

f.  Por no reportar a la AAC las credenciales de circulacion perdidas, robadas del
personal bajo su responsabilidad.

17.4 Se suspendera temporalmente la emision, de las  Credenciales de Circulacién
Aeroportuaria a la entidad acreditada que incumpla-lo establecido en la presente
Circular; esta suspensién serd revocada cuando’'se hayan implementado las medidas
correctivas dispuestas porla AAC.

17.5 En caso de reiterados incumplimientos de las disposiciones de la presente Circular por
parte de las entidades acreditadas u organismos del Estado, ptblicos y privados,
nacionales o extranjeros, la AAC se reserva el derecho de revocar la validez de las
credenciales emitidas o negar su renovacion.

17.6 E! incumplimiento de la presente Circular en lo referente a la utilizacién de las
Credenciales Corporativas entregadas a los operadores de aeronaves y entidades
acreditadas sera motivo del retiro de la totalidad de las credenciales concedidas a dicho
operador o entidad, sin perjuicio de las sanciones aplicables al titular o.portador en base
a lo dispuesto en la presente Circular.

18. SERVIDORES AUTORIZADOS PARA. EL.OTORGAMIENTO .DE' LAS CREDENCIALES DE
CIRCULACION: AERONAUTICA DE LA AVIACION-CIVIL DEL ECUADOR, A NIVEL NACIONAL,
REGIONAL Y AEROPORTUARIA

18.1 Los servidores autorizados para el otorgamiento de la Credencial Aerondutica de la
Aviacién Civil del Ecuador, Credencial-de Circulacién a Nivel Nacional, serdn de la AAC,
miembros “de_organismos del Estado relacionados directamente con la actividad
aerondutica, personal técnico-mecanico, despachadores de vuelo de las compafifas de
aviacién, tripulaciones de vuelo y de otras entidades acreditadas a las que la AAC asi lo
determine. Se les asignara los siguientes cadigos:

FUNCIONARIOS Y AUTORIDADES CRE';EN?;AL CODIGOS
Ministro(a) de Transporte y Obras Publicas Aeronautica 1 ﬁ
zbsecretario (a) de Transporte Aéreo ";ﬂ"er—oné-t'.ltic-a‘ - 1 —‘
Director General de Aviacion Civil Aerondutica 1
Subdirector General de Aviacion Civil Aeronautica 1
Director de Seguridad y Prevencion Aerondutica Aeraonautica 1
Director de Navegacion Aérea Aeronautica 1
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Director de Inspeccion y Certificacién Aeronautica Aeronautica ‘&6\0 F;,fg‘,tft“ lj’
Director de Ingenieria Aeroportuaria Aerondutica 1
Especialistas-inspectores AVSEC Aeronautica 1
Inspectores de Transporte Aéreo Aerondautica 1
gspectores de Operaciones Aerondutica 1
Inspectores DIVE Aerondutica 1
Inspectores Pilotos Aeronéautica 1
Inspectores Aeronavegabilidad Aeronautica 1
Inspectores Auxiliares de Cabina Aerondautica 1
Inspectores Licencias ’ Aerondutica 1
Inspectores de Certificacion de Aeropuertos Aerondutica 1
Directores de Area y Asesores de la AAC Nivel Nacional 1
Director Regién | Nivel Nacional 1
Director Region Il Nivel Nacional 1
Director Region Il Nivel Nacional 1
| Miembros del GNAC Nivel Nacional 1
Miembros JIA Nivel Nacional 1
Seguros de la AAC Nivel Nacional 1
rGesticitn Transito Aéreo Nivel Nacional 1)
Despachadores de Vuelo Nivel Nacional 2
Presidentes, Gerentes Generales, Gerentes de
Operaciones y Seguridad de los operadores de { Nivel Nacional 2
aeronaves
Servidores AAC Control de Activos Fijos Nive) Nacional 1|
Técnicos Electrénica AAC / CNS Nivel Nacional 5
Técnicos Instrumentas MET AAC Nivel Nacional 5
Técnicos Mecanicos de Aviacién Nivel Nacional 4
L
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IIA GES

Instructores de Escuela de Aviacién Calificada por la . ) %
Regional 4

AAC

Alumnos de la Escuela de Aviacion Calificada por la ;

AAC Regional 4

19. REQUISITOS PARA LA EMISION DE UNA CREDENCIAL DE CIRCULACION PRIMERA VEZ,
RENOVACION, PERDIDA O CAMBIO

19.1 Requisitos para emisi6n de credenciales de circulacién

Para la emisién de credenciales de circulacién en todos los dmbitos y en sus diferentes
categorias, la entidad acreditada debera presentar los siguientes documentos en digital
para iniciar el tramite ante la AAC:

1. Solicitud dirigida al Director de Seguridad y Prevencién Aerondutica, legalizado por el
titular y el Representante Autorizado de la entidad acreditada a la gue pertenece.

2. Formulario de Solicitud para la emisién de las credenciales de circulacién (F-CCA-2018),
el cual debe ser completado en digital, conlos siguientes datos:

a. Apellidosy Nombres

b. Cargo segun contrato

c. Numero de Cédula o pasaporte
d. Nacionalidad

e. Lugary Fecha de nacimiento

f. Teléfono de oficina

g. Numero de celular

h. Direccién de domicilio

i. Tipo de Sangre

j. < Correo Institucional o persanal
k. Cédigo dactilar de la cédula

|. . Fotodefrente con fondo blanco a color actualizada tamafio carnet (3cm alto x
4cm ancho).

3. Copia a color de la credencial institucional o contrato laboral.
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4.

5,

6.

Copia a color del carnet o documento donde conste Ia tipificacion san

Comprobante de la Prueba sobre la induccion de la utilizacion, de la credencial de
circulacidn, calificacién minimo ochenta por ciento (80/100) o copia del certificado
emitido por la ETAC.

Orden de recaudacion.

19.2 Encaso de:

1.

8.

Para personal de Organismos del Estado: no aplica la orden de recaudacién a
excepciénde pérdida, ver numeral 5-de esta seccién.

Para personal de entidades acreditadas: Copia del permiso de operacién o carta de
autorizacion.

Para personal técnico de operadores de aeronaves: Copia de la licencia aeronautica y
credencial institucional.

Renovacidn: Copia a color de la CCA que este préximo a caducar:
Cambio de datos (cargo o entidad): Copia a color de la CCA.

Pérdida: Formulario de constancia de documentos extraviados por pérdida de la CCA
(descargar de la pagina web oficial).

Para el Personal AVSEC de las Compafiias de Seguridad Calificadas por la AAC: ver
numeral 6.17 dela presente circular:

La documentacion debera remitir o presentar en forma digital (formato PDF).

19.3 Para Permiso Provisional de dos (2) a noventa (90) dias:

1

2

Solicitud dirigida al Administrador de Aeropuerto de la AAC.

Formulario de Solicitud para la emisién de las credenciales de circulacion (F-CCA-2018),
el cual debe ser llenado en digital, con los siguientes datos:

a. Apellidos y Nombres

b. Cargo segun contrato

¢. Namero de Cédula o pasaporte
d. Nacionalidad

e. Lugary Fecha de nacimiento

f. Teléfono de oficina
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g. Ndmero de celular

h. Direccion de domicilio

i. Tipo de Sangre

j. Correodnstitucional o personal
k. ~Cédigo dactilar de la cédula

|. Foto de frente con fondo blanco a color actualizada tamafio carnet (4cm alto x
3cmeancho):

3. Copia a color de la credencial institucional o contrato laboral.

4, Comprobante de la Prueba sobre la induccién de la utilizacién de la credencial de
circulacién, calificacién minimo ochenta por ciento (80/100) o copia del certificado
emitido por la ETAC.

5. Orden de recaudacion.

6. La documentacién debera remitir o presentaren forma digital (formato PDF).
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20. ANEXOS

ANEXO 1: FORMULARIO DE SOLICITUD PARA LA EMISION DE LAS CREDENCIALES DE
CIRCULACION AEROPORTUARIA (F-CCA-2018)
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Los formularios pueden ser descargados de la pdgina web de la Direccién General de Aviacién Civil.
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ANEXO 2: FORMULARIO PARA LA EMISION DE PERMISO PROVISIONAL DECI
AEROPORTUARIA (F-PPCA-2018).
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sarenautiea y 3 las zenas o= 2epuridad resiring cavspiatadar en of anvera en cumpimiento de e furcizoss

NOMEAES T
AP iFH0S

CARCO:

TELE FOMEs:

FIRMA DEL RESPONSARLE Y SELLO DE LA ENTIDAD

L L e

Los formularios pueden ser descargados de la pdgina web de la Direccion General de Aviacién Civil.
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ANEXO 3: ACTA DE INFRACCION AERONAUTICA

BAE! pireccidn General
" de Aviacign Civil

ACTA'DE INFRACTIGON AERONAUTICA AL TITULAR

DIRECCKIN GENERAL DE AVIACION TIVIL
DIRECCION DE SEGURIDAD ¥ PREVENCION
AERONAUTICA

N* €CCA-AVSEC-DOO0OL

Azradromo a Assapuerto:

Fecha de la Infracclén:

Lidoinid . b b

Lugar donde se comete la infraccion:

Nombre del Infractor:

Entldad a la que pertanaca:

Nombre da fa Autaridad que detecta:

Hora de la infracclén:

O

O

O O

Faltas Leves:

Usilizar |2 Cradanpzisl d= Tizulszon o= cusigmer ting
{uera o=l turho de trabajo

Mo partar =n un Jugs wititle la Crefeecizl ce
Circulaciar, sobre laidensidicacion ce |2 emprezs conce
Jeests S sewinion '

Lisilizar {2 Credencia de Circuiacion =n zanas de la zarts
asronaitics o 2onas da sepuricsd restringidas nees la3s
gue N este sutorizada.

Uevar |2 Credapcial #2 Circulanicn coducaca, de une 1
fiasts ocha (8] dias dezpiiés de ia fecha d= wg=rcia,

Arreder 3 una gona de [z zarte seronsutica 0 zons B,
sepurdsd ressnngida gor sitior oo sutdriradcs tales
coma, Bandas de souimaje: counsrc de astolines
gumfae B erergEpss, o tmilaren qus e esten
firavitear 20 | notrmativs g2l saroceama SERDRUertD

Mo presensar lo documedtacion fizia la retovacion ce
i3 Credrncial d= Circtfacion, cen weints (20) cls g
amsicipacian 3 la fechx de sacucicad

Lisgar e la Credenciai de Croulazon dazos que oo
cotrssgonden con 3 realidad del itular o portador,
coma cambio: de srtadsd yo funciones:

Faltzs Graves:

5.
)

Lamerer doz |3 faltas Sesrs en & misms ans
calendario.

Cfr=cer remistanca. olendizpda de palabia al perdonal
da zeguridad de s avizzion o representantss de la
Autsraded Amromautza Ovil negéndome = grst=rrar la
ci=dencial cLancs zea fegesrida.

Atribuime  aulsrdad lars pereunr el ingrmza e
germanas Mo autchindd=heo’ laz zznes de Iz garne
asronéutica, cona: o tepuridad, r=stnngica, somas
nier afcortrziacas de un.asreframs = 22ropuerto.

Lisvar b3 fregersiaide Greulncidn aducads de nuswve
195 3 ciince (15] gias despuss gz Iadeche =
vigencia.

Mo rSmunicar por mrin |x perdida d= la credencial
d=tircuiacen denira de un plezo o seterta y doz 72|
e

Coancacir un vehiculo e las Areas de movimiznio, con
ia crederoal de sesulazion asroporiuania (CCAJ win
haber abi=aica {3 cedencial de conduction vehicudar
120V

fnconsrase y/o grAmanscer B0 URa rony de sepundad
restnngita wn portsr i3 razpectva credemcui ds
rzulacicn,

irgresar 3 h=y inztalananes a=ropottuszfiss cam signes
=yidense=s e haber inpetids  gkshol wistancias
et pafamiamtas ¢ pricoticpices

irzeriy bebicas slmbhalizay en'ura zome o= o gl
aetmaéuticas o Fona de tepuridad revtringids, dirante
=l wurno de wervicio o trabaja.

Dejar deaprot=pdo ‘23 enviot de equips= de Zadegs,
Zarde, corfgl surirsifer dna ver cus B ozico
samietida” 2 los conirolss de segunoad fezpertwor,
Erevio el 2bordajs.

Evagdir 'ms corteies £2 repuridad de la avizcion de=
mdnera prameditaca parm ingresat oma o ix garts
serepiutica o zon3 de srgursdad reunnepda ced

2erzdrama o asT2puUerts
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nAC Direceion General
de Avigcidn Chil

Faltes Muy Graves:

& fomerer cos (200 mas fairs praves derra ded mrsima
=i calzpdasg.

Hartat 4a crececcial ce ziiculszion de ana persona
diztiria gel 2izular

Agredir ficamert= af peracnx! pe zepunded de/la
sviscicr o restez=rtartes 4= 18 Gutoricad Asrandutica

Lipl, negardors @ greientar la sredercisl coanca yea
I=CuAnics.

g fr @g

Hr=siat in gredencml de croulacca 3 otres
para aczecer 3 les somy o= s parte aerondutior o a2
de sezencae sstrrgics.

perssnsa,

1

MHacer mal uss c= i3 credenzial 22 cocuizoon,
uulizéncala para ficex no relaconado: con el trabajo,
narfirienca 3l misma Lempo da labor del pamonal de
weguridasd de |z aviacion o cunlguier offo cue eite
sjetgiendo im fupcones propior o= sLoCargo, paro
paneficiz persoral o farmiliar jutihzarle dolozamens=|

@t‘

mijijizar en lorma celibersda los dizpositivos de
zortrel de arcess de perzenoaz 2 vehiculos, tales come
tapares de proomddad) moammetizos, snire oizas, 2o
hudsiare

Atmpar detibsradameants ls fotegrafin o cage o= la
medenzial de mizal=mien, sin perjuiin de'lss peniznes
apalas sorrespondicries

5
&

Adulterar o Falsest Jms dstdE connenidos en ef
formulars SCO82048 o F-OFLA- 2018, para Is amizen
de 13 predencial d= creulacion, zin perivion ce lzs
szcianes legales corresnanmentes.

e

Lebornar o stertar soboinar, fecbe zzhoinos g=
ymiaman, porsseyiniss aresrados y dafiar s imapen dat
aradiome o aernnaers, en Ttusciznes debidamerts
mmprobacar,

Aidizar Iz credennal de ciiculacien por ms de
quirce 155 Se: pare acozder o romas o= la marts
ssrgmabica 3 1o de sepurdsd nreadingida csl

O~

ssropusric o asrcdrama.

Sang Dﬁ_IES

Loy zmacicnes que de dncnben & conthuzcng, se delarnn
ampcrodes en e Cogige Organice  Iategral Paral,
Coeificoson se 4 L=y de Anooon Cwl v ec 3 prasedte
Circulor iax foitas comspicdas por b fincionanos. sepn

seaooagdas de dcberes o o presencg Dircular,

\\?‘% 4 @;@7

o} Y
.9 fﬁ'cc(:tb <
STARIA GES

FANCITNES PARA EL TYTLILAR:

la AL preceders o zanuoper &l infracrer de acwerda a la
grm--r.\nr_‘ de bz faier, s=aur cigoiente dercie:

Follaz Leyex

Hetios g (o Credeacial Asvonautioo de lo Avicdor Ced def
Frupdas, o= Orewlasacn o Wfes! Mecioral Begionof
Qeicoormuape, Corpormvg a Prrmuace Frowsioeales  por

ochi {8) dios colenoarics.

Foltoe Groves:

" Betws de iz Credencind Aeranoutica de A Aviesidn Tl gel

frucdor, ©z Omulaocs a7 KNoee! Pecizeal
Azrcportvario, Carperazmiva a Permizzs Proviuzesies por
guirze (13] divy tolenderiss

Srpanol

Foltas Muy Groves

Aetra gefivitaes @ don, Lieoeeoniez ge  Circwiscion

Acroaocten da o Aegoon Tl el Esuador, de firvlacion 3
Ml Rodonel A=giomel Asrocorfuesig, forpomnve @
Fgprisas Frevaioncier.

OESERAVACIONES

FIRMA DE L& AUTORIDAD DE SEGURIDAD DE LA AVIATION

Fagina 2
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ANEXO 4: FORMULARIO DE LEGALIZACION DE FIRMAS DE REPRESENTA
PARA LA EMISION DE CREDENCIALES DE CIRCULACION

PR pireccion General
W e Aviackén Civil

Oficia Nro. XXeenonoonoooX XXX
Fecha: Dia, XX de XXXXX de 20XX

Para: Sr. XxXxx Xio0000 0K XX600XKKx
Director de Seguridad y Prevencion Aeronautica

Asunto: Legalizacidn de firmas de Representantes ante [3 AAC para la emisidn de Credenciales de
Circulacion

Por medio del presente comunico a usted sefiarDirecior de Seguridad y Prevencion Aercnautica
gue la compaiia XXXXKXXXXX a designade.a los siguientes funcionarios ante su Autoridad para
que en representacion de (3 compafiia XXXXXXXXXXX, fresenten los eficinsy formularios pars la
emision decredenciales de circulatidn XXXXXXXXX, 4 fin.de cumplic con lo'que establece la Circular
de Segundad de a3 Aviacion [GSA-CR-022) Disposiciones para la emisién, renovacién y
utilizacion de credenciales aerondutica, a nivel nacional, regional, aeroportuaria,
corpoarativa, permisos pravisionales y pases de visitante.

cmomnn menefecuﬂnlwy | Frma que cons@rd en

o | Teléfonodecontactn - ' lassoflcitudes

Nata: adjurtarun documénto en dorde consie (3 firma de los 1e5aonmatles.
Nots 2: encaso de cambio de representants, presentar un suevo dadumento:;

Atesiiamente,

Nombre:

Cargni Gerente General o Representante Legal
Teléfono!

Celular:
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ANEXO 5: CREDENCIALES DE CIRCULACION EMITIDAS POR LA AAC LaRiA GE

Credencial Aerondutica de la Aviacidn Civil Credencial de Circulacion a Nivel Nacional

CREDENGIAL .
DE
CIRCULACION v
A NNEL NAC!ONAL

CAD 22—Jumn-zoao

WAL

Credencial de Circulacion a Nivel Regional Credencial de Circulacién Aeroportuaria

R ALFREDO N.

% TORRES 2.

i SUPERVISOR DE
o SEGURIDAD DE
orh | LA AVIACION

71712413382
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Credencial de Circulacién
Aeroportuana Corporatwa

 CREDENGIAL
DE
CIRGULACION

" A NIVEL NACIONAL

cgﬁmg_g;('rlvn

253?!“&’\'@-2{}'1 9

Reverso Credenciales
de Circulacion

1. TODAS Lr - AREAS

AUTOREZAEL INGRESO A LAS ARCAS
FHIGNADAS DE TODOZ | 08
PERDPUERTOS DEL PAIS EN
CUMPLIILT 1O DE SUS FUNQON‘.:

Ei USGINADECUADD SERA MOTIVO
LE SURETIRO Y. LA SANCION
CORRESPONDIENTE. ~

EM CASO DI PERDIDA DEVGLYER
Al ADKSNISTRADOR DEL ABROPULRTO.

‘\;_‘. ;'. ' N
N e
DIRECTOR DE SECURIDAD

Y

PREVENCION AEIONAUTICA

AT T

Credencial Inspector de Seguridad dela Aviacion

- REFJOLISADEL ECUATOR

DIRECCIGN GINEDAL D A% ASION CWIL

i : 10t .
@ IhSPECTGA CF BECURIDAD DX LA aviacion

{"‘
CLASEOL-0 284 D ﬁ -3

TITIE AR Barr ga de la Vegd Darsin I

VIGENCIA:1D-10-2013. »f‘?,‘?! 1 %l
: I
DIRCCTOR GENTRA, TITU.AR

Credencial Inspector de Seguridad de la Aviacién —Reverso

T—

STRIBLUCIONES WEGALES Al T DAL

I'F7° TIF AVIEACKON OIS beaal o Namaral 2
Pripuosiones Coniiaticiomds » delogieiares

PR AZCupr - 1-Ceotrek de Cilidag Ttz
Ao GEMERALIDALEY nimeral 7
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DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL

SECRETARIA GENERAL

CERTIFICACION

Yo: Doctora Rita-Mila Huilca Cobos, en mi calidad de Directora de Secretaria General de
la Direccién General de Aviacion Civil, siendo una de mis atribuciones como responsable
del proceso, el “Otorgar certificaciones a peticion de parte o por disposicion de Autoridad
Competente”, como lo determina el literal c) del Articulo 4 de la Resolucion No. 238/2010
de 30 de agosto del 2010 y cumpliendo con lo dispuesto en la Norma' Técnica y
Metodologia de Gestion Documental y Archivo de la Secretaria \Nacional de
Administracién Publica (SNAP); y, a peticion realizada por el sefior Miguel Alberto Vera
Noboa, Director de Seguridad y Prevencion Aeronautica, en memorando Nro. DGAC-OI-
2018-1626-M de 29 de octubre del 2018, en el que solicita se certifique *...la circular de
seguridad de la aviacion disposiciones para la ‘emisién, ‘renovacion y utilizacion de
credenciales aeronduticas, de circulacién._a nivel nacional, regional, aeroportuaria,
corporativa, permisos provisionales y pases de visitante...”, CERTIFICO que el documento
contenido en cuarenta y tres (43) fojas utiles, que dice: “Direccion General de Aviacion
Civi CIRCULAR DE SEGURIDAD DE. LA AVIACION DISPOSICIONES PARA LA
EMISION, RENOVACION Y UTILIZACION DE' CREDENCIALES AERONAUTICAS, DE
CIRCULACION A NIVEL NACIONAL, REGIONAL, AEROPORTUARIA, CORPORATIVA,
PERMISOS PROVISIONALES Y PASES DE VISITANTE”, es FIEL COPIA DEL
ORIGINAL que reposa en los archivos de la Direccion de Seguridad y Prevencion
Aeronautica de la Direccion General de Aviacién Civil.

a3

O

Dra. Rita Huilca Cobos >
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Quito, D. iembre del 2018.
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il UADOR
OBIERNO DEL ECUAS

Leda. Lenin Mah
oév-"‘l;l'm‘c-u al 4 ia SHgplbict

“CORTE NACIONAL DE

JUSTICIA

pagina web, accediendo al
link “Edicion Juridica”.
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El Instituto Ecuatoriano de Propiedad
Intelectual (IEPI) otorga Derecho de
Marca y de Autor al Registro Oficial

(\-_. =

Birecelon Nacional de Dore,
cho de
¥ Dorochos Conexos o

sanal e Propledad lodustrial
miecon o e e BT o 1 ¢ cobe &
o .....:samfwﬁguﬂmmmwmm pes
+ OTORGAR & nio
L2015 17206 del 20 de maf de 2015
ORGANG
wo

OFICIAL
GOBIERNG DEL HCUADOR +

La Direccidn Nacional de Detecho ¢ Darechion
o zcuyhmmmu.mm:oa?ﬁnudemw: '

A - "
UTOR es): DEL POZO BARREZLETA, HUGE0 ENRIGUE

Ipnddnﬂiqu\maﬂmzmwdumiwmqw
ﬂmw*m& " CORTE CONSTITUCIONAL DEL ECUADOR
13 de cetubre de 2025 .
CORTE CONSTITUGIGNAL DL ECUADOR 3 ; b ;
Nicobis e ubkcada) . \
LA(s) OBRA(s):  DISENO DEL
nleires. & "‘éﬂh TRO OFICIAL P v -

12 de Octbre NI-114 . Pasaie
Avda o

Jiraes, uiin, Eruador,
Leontis Pavicho P % A \»
p >
e 0_:-&‘:21 00 jLic del afo 2015 \( 4
E [

AN

diante Rosoluctn h* 0022017 ONDATDC P

g 30008 A OngiNalking de I prosentac . _
Foun co s outivia o rciad o ko carechos ot . o




