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REGULACION DIR-113-2019

EL DIRECTORIO DE LA .
CORPORACION FINANCIERA NACIONAL BANCA PUBLICA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la_Constitucién-establece el principio de legalidad, mismo que
seflala: “Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o
servidores publicos y-las-personas que actien en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la
ley.”.

Que, el articulo 2 del Decreto Ejecutivo 868, publicado en el Registro Oficial-N* 676 de
fecha 25 de enero del 2016, con el que se reorganiza a la Corporacion Financiera Nacional
B.P., sefiala que dicha institucion es: “una entidad financiera“publica, dedicada al
financiamiento del sector productivo de bienes y servicios, asi como proyectos de desarrollo
en el ambito nacional e internacional. Buscaré estimular la inversion productiva e impulsar
el crecimiento econémico sostenible, a fravés de apoyo. financiero. o no financiero a los
sectores productivos, de bienes y servicios, asi-como de proyectos que contribuyan a la
mejora de la competitividad nacional.”

Que, en el numeral 12 del articulo 375 del Codigo Organico Monetario y Financiero, seiala
que es una competencia del Directorio; “Aprobar los reglamentos internos”.

Que, la Subgerencia General de Calidad y Desarrollo, mediante memorando CFN-B.P.-
SGCD-2019-0159-M de 28 de octubre de 2019, sefiala:

“Adjunto al presente se servird encontrar el documento “MP-GCC-05-CE MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS PARA GESTIONAR CARTAS \DE' CREDITO DE
EXPORTACION" y sus documentos relacionados, con /a finalidad que se incluya en
el orden del dia para conocimiento y aprobacion del-Directorio Institucional.

Adjunto para el efecto, el ;pronunciamiento-de la Gerencia de Riesgos, remitido
mediante memorando Nro. CFEN-B.P~GERI-2019-0384-M de 11 de sepliembre de
2019:

"cumplo-en indicar que la propuestadé manual no se contrapone con las pollticas de
administracion integral de riesgos."
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Adjunto también para el efecto, el memorando Nro. CFN-B.P,-SASL-2019-1363-M,
de 15 de julio de 2019, mediante el cual la Gerentia. Juridica emite su
pronunciamiento:

"..., corresponde poner a conocimiento del Directorio de fa Institucion el MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS ~ PARA. ( GESTIONAR ' CARTAS . DE CREDITO DE
EXPORTACION"

Que, el economista Pablo Patific Rodriguez, Gerente General, dispone dentro de la agenda
de Directorio;. se envie para conocimiento y aprobacion del Directorio, el Manual de
procedimientos  para -Gestionar Cartas de Crédito de Exportacién, en atencién al
memorando CFN-B.P.-SGCD-2019-0159-M de 28 de octubre de 2019.

Debidamente motivado, en ejercicio de sus atribuciones,
RESUELVE:

ARTICULO 1.- Aprobar el Manual de procedimigntos para Gestionar Cartas de Crédito de
Exportacion.

ARTICULO 2.- Incorporar en la Normativa de-la Corporacién Financiera Nacional B.P.,
Documentos Instituciohales Controlados, "Manuales -de Procesos"; "Sustantivo o
productivo”: “Gestién de colocaciones de crédito”; “Negocios especializados”, "Gestionar
cartas de crédito-Exportacion” los siguientes-documentos:

o MP-GCC-05-CE Manual de Procedimientos para Gestionar Cartas de Crédito de

Exportacién.
o R-GCC -CE-01 Notificacion de apertura de CCE.
o R-GCC -CE-02 Notificacion de enmienda de CCE
o R- GCC -CE-03 Formulario de instruccién de transferencia local por CCE.

ARTICULO 3.- Contenido General:
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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos a seguir para gestionar la recepcion, enmiendas y cancelacién de cartas de
exportacion.

2. ALCANCE

Desde: Solicitud de recepeién de Carta de Crédito de Exportacién,
Incluye: Recepcién de enmiendas en Cartas de Crédito de Exportacian.
Hasta: Cancelacién {negociacién/pago) de Carta de Crédito de Exportacion.
No comprende:

» Manejo al detalle de la plataforma Alliance Access.

3. ROLES Y/O RESPONSABLES

DESCRIPCION DE RESPONSABILIDADES

ROLES'Y/O CARGOS

e Devolver solicitud de recepcidn de CCE, de ser necesario.
e Devolver documentos presentados por el exportador, de ser el caso.
e Avisar recepcion de CCE, '
Subgerente de Comercioc | e Receptar contestacién del cliente.
Exterior e  Receptar y remitir.rechazode CCE, de serel caso.

Remitir .documentos presentados. 'por el exportador a
instrumentacion.

o Notificar transferencia al cliente.

Gerente de Cumplimiento /

Oficial de CumpliFiénto e Absolverconsulta administrativa.

® Recibir y reasignar solicitud de instrumentacién por recepcién de

CCE.
Subgerente de e Revisar, autorizar, o devolver mensaje Swift,
instrumentacion y ® Recibir y reasignar solicitud de instrumentacién por negociacién de
pagadurfa documentos de CCE.

e Ejercer las funciones de “Autorizador” de mensajes Swift.
® Asignar pago local de CCE,

Jefe Regional de ® Revisar, remitir, o devolver mensaje Swift.
Instrumentacidn de Crédito | e  Ejercer las funciones de “verificader” de mensajes Swift.
de Primer Piso e Recibir Swift de pago del exterior.

lefe Regional de Carteraen | ® Revisar plantilla o comprobante cantabie y solicitar ajustes de ser
Negociacién / Especialista necesario.
de Cartera * Generar plantillay comprobante contable.

o Recibir mensaje Swift categoria 7 del banco del exterior, con las
Instrucciones'de la carta de crédito.

® Emitir mensaje Swift confirmando la recepcién de la CCE para su
analisis.

Oficial de Instrumentacion
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ROLES'Y/O CARGOS DESCRIPCION DE RESPONSABILIDADES

Emitir Swift de no aceptacién, de ser el caso.

Crear mensaje SWIFT de recepc¢idn de CCE.

Modificar Swift, de ser requerido.

Revisar envid de Swift.

Remitirdocumentos a las dreas.

Notificar comisiones cobradas al analista de cartera.

Crear mensaje Swift MT-7 solicitando pago de CCE.

Enviar cartas de remesa.

Notificar ejecucion de pago de CCE.

Atender requerimiento del cliente para recepcion de CCE.
Revisar consistencia del mensaje Swift.

Verificar al cliente (exportador) y sus relacionados en'las bases
reservadas.

Consultar coincidencias en las listas reservadas a la Gerencia de
Cumplimiento.

Determinar viabilidad de la CCE.

Elaborar oficio de<develucién, de'ser el caso.

Elaborar aviso de recepcion de CCE, de ser el caso.

Receptar contestacion del cliente.

Receptary remitir rechazo de CCE, de ser el caso.

Remitir tramite para instrumentacion.

Recibir y revisar documentos presentados por el exportador.
Solicitar pago de comisiones por negociacién.

Solicitar Pago local de CCE

Notificar transferencia al cliente.

Oficial de Comercio
Exterior

Oficial de crédito
Administrador

Analista de cartera e Regularizar emisién o enmienda de CCE.

e Elaborar autorizacién de débito para transferencia.
Analista de Pagaduria e Enviar Autorizacién al BCE.

e Recibir respaldo de transferencia.

e Atender requerimiento del cliente para recepcion de CCE.

4, BASE LEGAL
4.1, Cddigo Organico Monetario y Financiero.

4.1.1 Libro/ I: Codigo Organico Monetario /¥ Financiero, Titule Il: Sistema Financiero Nacional, Capitulo 3:
Disposiciones comunes para el Sistema Finantiero Nacional, Seccion 5: De las operaciones, Art. 194 -
Operaciones.
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4.2. Cédigo de Comercio

4.2.1 Libro tercero.- Los instrumentos del comercio: Titulos Valores y Titulos de crédito, Titulo_Segundo.- Titulos
del crédito, Capitulo Tercero.- De las Cartas de Crédito, publicado en Registro oficial No, 497.del 29 de mayo de
2019.

4,3, Codificacidn de las Normas de la Superintendencia de Bancos

4,31 Libro I: Normas de Control para la entidades de los sectores financieros plblico y privado, Titulo IX: De la
Gestién y Administracion de Riesgos, Capitulo II: De<la administracién del Riesgo de Crédito, Seccién II:
Administracién del Riesgo de Crédito, Art 5.

4.4. Reglasy Usos Uniformes para créditos documentales UCP 600 (Uniform Customs and Practices —
UCP 600) expedida por la Cémara de Comercio Internacional de Paris, el 1 de Julio de 2007.
4.5. Practicas Bancarias Internacionales Estidndares — ICC Publicacion 725.

5. POLITICAS
5.1. Politicas Generales

5.1.1 Llas condiciones para el producto Cartas de Crédito de Exportacién estdn detalladas en la
Normativa Interna de Corporacién-Financiera Nacional B.P., Libro [ Operaciones, Titulo I
Operaciones Activas y Contingentes, Subtitulo Il: Manual de Productos Financieros,
Numeral 4: Condiciones Generales, numeral 1.3.1.2; Cartas de Crédito de Exportacién.

5.1.2 Los cambios que disponga la Superintendencia de Bancos y otros organismos-de control,
deben ser recomendados por la Subgerencia de Comercio Exterior y revisados por la
Subgerencia General de Calidad y Desarrollo.

5.1.3  Para mayor comprension de este manual, se debe considerar lo siguiente:

« El mensaje Swift que emite el “Banco Emisor’, se denomina “Carta de Crédito de
Importacién (CCI)”

e El mismo Swift que recibe el “Banco avisador” se denomina “Carta de Crédito de
Exportacion (CCE)"

El uso de las CCE se detalla de manera general en el Anexo 13.8 “Ciclo de Cartas de Crédito
de Exportacidn”,

5.1.4 LlaCorporacion Financiera Nacional B.P. no actia como banco confirmador.

5.1.5 La Corporacidn Financiera Nacional B.P. solo recepta cartas:de crédito de exportacién de
bancos corresponsales con.los que ya intercambi6 clavesén la plataforma Swift y han sido
evaluados acorde establece el Manual de prevencién de lavado de activos y financiamiento
de delitos: 4.7. Politica conozca a su corresponsal.
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5.2. Recepcidn de Cartas de Crédito de Exportacién

52.1 Cuando la carta de crédito no mencione un plazo de presentacign de documentos, se
asume quesu plazo es hasta la expiracion.de la CCE.

5.2.2 Solo se reciben CCE cuyos beneficiaros mantengan, operaciones con la Corporacion
Financiera Nacional B.P.

5.3. Enmiendas a las Cartas de Crédito de Exportacitn

5.3.1 El exportador (beneficiario local) no puede recibir enmiendas de CCE, después de haber
presentado documentos a la CFN B.P.

5.3.2 Las enmiendas pueden ser:

* Enmiendas de fondo: son consideradas enmiendas de fondo cuando se realizan
modificaciones de montos que excedan la tolerancia de la CCl emitida (CCE recibida) y/o su
tiempo de vigencia.

* Enmiendas de forma: cualquier otra modificacion que no sea considerada de fondo.

5.3.3 Se pueden recibir enmiendas hasta antes del vencimiento de la CCE.
5.4. Consideraciones operativas

5.4.1 La revision de-los documentos presentados por el cliente se realizan de acuerdo a las
précticas. bancarias internacionales (ISBP, por sus siglas en inglés: International Standard
Banking Practice).

5.4.2 El rol de Oficial de Comercio Exterior, cuyas actividades se describen dentro de este
manual de procedimientos, puede ser desempefiado por los cargos descritos a
continuacién, segln Distributivo de la CFN B.P.: Analista de Comercio Exterior I, Oficial
Operativo de Comercio Exterior | y Oficial Operativo de Comercio Exterior II.
Adicionalmente, el Subgerente de comercio exterior puede designar otros cargos no
mencianados, para ejercer el rol de Oficial de Comercio Exterior.

5.4.3 El rol de Oficial de Instrumentacidn, cuyas actividades se describen dentro de este manual
de procedimientos, puede ser desempefiado-por los cargos descritos a continuacion, segun
Distributivo de la CFN B.P.: Oficial de Instrumentacién de Transporte 1, Técnico de
Administracion de Recursos y Oficial de Instrumentacion de Crédito de Primer Piso 2.
Adicionalmente, el Gerente de Operaciones Financieras puede designar otros cargos no
mencionados; para ejercer el rol de Oficial de Instrumentacion.
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7. FLUJOGRAMAS
7.1. Recepcién de la Carta de Crédito de Exportacion y sus enmiendas.

= R-GCC-CEON
Notificactén de aperture
de CCE/R-GCC-CE-Q2
Notificactdn de enmienda
de CCE, firmado.

Oficlal de crédito Adminlstrador /
Ofkial de Comerclo Exterior

Oficlal de
Instres mentadién

3.1 Esuna st
enmi de

' CCE?

7.yProcede la
recepcidn def pago
del exterior?

41Requlere
consulta de
cumplimiento?

= Mensaje Swift

» R-GCL-CE-O1
Notificacidn de apertun
de CCE/R-GCC-CE-02
Notificacidn de enmienda
e CCE, firmado,

7. LRecepcién de la Carta de Crédito de Exportacién ¥ sus enmiendas.
Oficial de Comerclo Exterior
’

Garente de Cumplimienta J
Oficial de Cumplissiento

» Oficlo: Anexa
13,1 Imposibilidad
de Recepdénde
CCE, Enviado.

» Oficiot Anexo 13,2 "Aviso de
recepcldn de CCE”, Erniada,

Subgerente de Comerdis Exterior
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7. LRecepcion de la Carta de Crédito de Exportacién y sus enmiendas.

Subgerente de Comercio Exterior / Oficial de Comercio
Exterior

12 Receptar e : emitido porelcliente,
contestacion

del cliente

12,2;Paga‘comisiones
dentro de tres cfas?

12'1J.EI clients B «R-GCC-CE-01 Notificacion de
acepta CCE? Ve d apertura de CCE o R-GCC-CE-
2 02 Notiflcacién deenmienda de
; CCE, firmado.
.Receptary | | 15.Remitr F...in.n v
;;mm t::ﬂ::em;ﬂ:' * Quipux: Anexo 13,3 Pase 3
de CCE instrumentacion [ ** e Instrumentacion por

» Comprobante de pagode
comisiones, de serel caso.
» Oficio deaceptacidn o rechazo

« Comprobante de pagode
comisiones, de serel caso,

recepcion/ enmienda de CCE,

Subgerente de instrumentacién y

16, Recibiry
asignar tramite

22,1;Contiene
Inconsistendas?

ernviar Switt

22, Revisar
mensaje Swift

Oficlal de Instrumentaciéon

14, Emitir Swift
deno
aceptacion 17. Crear

« R-GCC-CE-01 Notificacidn de
aperturs de CCE o R-GCC-CE-02
Notificacién de enmiendade CCE
firmado,

= Oficlo de rechazo de CCE
emitido porelcliente,

20, Modificar
Switt

Crédito de Primer Piso

Jefe Reglonal de Instrumentacion de

18.1;Contiene
incansistendas?

21.Remitir
mensaje Swift
al autorizador
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s
b
s
& s “ae
H !
i = Notificacidn
5 de comisiones
cobradas.

29.1 ;Requiere
ajustas?

T.1.Recepddn de la Carta de Crédito de Exportaddn ¥ sus enmlendas.

= Plantillao
comprobante
contable, para
revisian,

Jefe Regional de Cartera en Negotiacian /
Especialista de Carlera
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7.2. Recepcién, negociacion y envio de documentos al exterior.

1.1/ Los documentos

presentados estin « Comprobante depago
conformes? de comisiones,
1, Regibir 5] = Carta Remesa
documentos = Documentos requeridos
5 del exportador en la CCE,
3 A NO o » Carta deinstrucciones,
% : , X
g ShE = 2.Elaborar 4, Solicitar pago
memorando de de comisiones
» Documentacién devolucidn por negociacion
solicitadaenla
CCE recibida,

3. Devolver
documentos al
cliente
(exportador)

S.Remitir
tramite s
Instrumentacién

7.2.Recepddén, negodadén y envio de documentos al exterior.

3.12El exportador solicita enviar fa
documentacion pese a contengr
discrepanciast

Subgerente de Comercio Exterior
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¥

12:1; Contiene
inconsistendas?

Subgerente de Instrumenta
pagadinia

8.13Contiene
Inconsistendas?

1.2.Recepcion, negodacdién y envio de documentos al exterion.
Oficlal de Instrumentacién

Crédito de Primer Piso.

Jefe Regional o sirimentacion de
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15. Revisar envio
E de Swifty en
enviar cartas de
remesa

16. Remitir
documentos a
las‘dreas

Oficlal de Instrumentacion

17. Notificar
comisiones
cobradas

= Copla de mensaje
Swift;
«.Documentos
enviadps al exterior.

......... 18, Regularizar
CCE
= Notificacidn
de comisiones
cobradas,

7.2.Recepcion, negocdacion y envie de documentos al exterior.
Analista de cartera

19, Revisar
plantilla o
comprobante
contable

= Plantillao
comprobante
contable, para
revisidn,

Jefe Regional de Cartera en Negodacdon /
Espedalista de Cartera

19,1 jRequiere
ajustes?

20, Solicitar
ajustes

21. Generar
plantilla y
comprobante
contable
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7.3. Recepcidn y desembaolso de transferencia.

7.3 Reception y desembolo de translerencla,

de Primes Plso { Ofidal de Instrumentadén

= Swift d=|
exterlor,

«Comprobantede
acreditadénaly
CFN B.P.

Exterlor

= Swift de] exterior.
=Comprobante de
acreditaciénalaCFNB.P.

+ R-GCC-CE-03 Formulario
deinstruccién de
transferencia local por CCE
= Quiplet anexo 13.6
“Solldtud de pagode CCE
avisada”,

Pagadwiia

Subgerente de Instrumentadén'y | Oficial de Comercle | Jefe Reglonal de InstrumentacdSn de Cradito

» R-GCC-CE-03 Formulario
de Instruecién de
transferenda local por CCE
» Quipux: anexo 13.6
“Solicitud de pagode CCE
‘avisada™.

= Quipux: anexo 13,6
"Solicitud de pagode
CCE avisada”,
reasignade.

Anallsta de Pagaduria

= Anex0:13.7,

o A

Rikd
= Swift del exterior.
= R-GCC-CE-03 Formulario d

Instruccién de transferenda
local por CCE,

» Comprobante de
acreditacién alaCFN B,P,
= Quipux: anexo 13.6
“Soliditud de pagode CCE

avisada”, reasignado.

Autorizacién de
Déblto por pago.
deCCE

« Recibido de
Autorizacidn de
Débito por pago
de CCE

‘| =Respalda de
transferenda
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7.3.Recepcion y desembolso de transferencia.

Oficial de Instrumentacion

= Respaldo de
transferenda

7. Notificar
pago/de CCE

[
°
]
i 'E 12. Notificar
S & transferencia al
. ,g cliente
t
S g
28
- v
= » Plantillao
‘5 8. Regularizar . ) comprobante
5 emisionde CCE contable, para
revisian,
L]
i [ ﬁ
-~ 9.1 ;Requiere
5 Y ajustes?
x 9. Revisar
K plantilla o I 10. Solicitar
4 z comprobante ajustes
Z ] contable
§0 NO
B W
2S
3 E 11. Generar
Cx- plantilla y
" a comprobante
E b tontable
B
L'
[-"4
[
]




36 — Meércoles 11 de diciembre de 2019

Edicion Especial N° 152 — Registro Oficial

8. INDICADORES DE GESTION

NOMBRE

FORMULA DE

FUENTE DE

RESPONSABLE

FRECUENCIA * META © RESPONSABLE

DEL CALCULO VERIFICACION: '+ DELINDICADQOR DE DEL ANALISIS
. INDICADOR . : j . MEDICION
1. | Avisode | (b)-(a)endias |a) Mensaje Swift Subgerente de | 6 meses 1dia Oficial de
recepcion de recibido. Comercio Comercio
CCE Exterior Exterior
' b) Aviso de \
posibilidad./
Imposibilidad de
recepcion,
2. | Gestionar | (d)-{c)endias |c) Anexo13.3Pasea | Subgerentede 6 meses 2dia Oficial de
mensajes instrumentacién | Instrumentacién Instrumentacién
Swift por recepcion/ y pagadurfa
enmienda de CCE.
d) Mensaje Swift
emitido,
3. | Desembolso | (f}-(e) endias |e)Swift de pagodel | Subgerente de 6 meses 2dfa Oficial de
de valores exterior. Instrumentacidn fnstrumentacion
recibidos f) Notificacion de Ypsgadure
del exterior. transferenciaal
cliente.
9. CONTABILIZACIONES
Recepcion de Cartas de €rédito de Exportacidn
A D RIPCIO DEB A O RVACIO
Registro de comisiones pagadas por el cliente
ks | Bancos AXXX Registra el valor de la comisién,
5205.. Cartas de Crédito xxxx. {Registra ingreso de comision,

Desembolso de valor de la Carta de Crédito de Exportacién

1L Bancos XXXX Registra valores transferidos del exterior
11 _— ok Registra desembolso al cliente
(exportador)

10. TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

o Swift

e Quipux - Sistema de gestion documental

11. DOCUMENTOS RELACIONADOS

No aplica.
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12. FORMULARIOS

CODIGO

NOMBRE

FORMA |

ST PODE

ARCHIVO

S IUGARY
RESPONSABLE

ORDEN

TIEMPODE
CONSERVACION

Subgerencia xpedient.e ; :
3 . ! La vigencia de
Activo de Comercio | de cliente
o . la CCE
Notificacion Exterior
R-GCC- ) . : =
CE-01 de aperturade | Fisico Expediente 10 afios
CCE Vor. Archivo de cliente | despuésde la
Pasivo S
General expiracion de
la CCE
Subgerencia | Expediente ; :
) ; ; La vigencia de
Activo de Comercio de cliente
. : la CCE
Notificacién Exterior
R-GCC- : o : =
CE-02 de enmienda Fisico Expediente 10 afios
de CCE : Archivo de cliente | despuésde la
Pasivo s
General expiracion de
la CCE
Subgerencia | Expediente : ;
. i La vigencia de
: Activo de Comercio | de cliente
formulario de o la CCE
R-GCC- Instruccién de o - p
; Fisico Expediente 10 anos
CE-03 transferencia b b cliént - PR
local por CCE Pasivo R ) s? ;
General expiracion de
la CCE
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13.ANEXOS = AL
13.1. Imposibilidad de recepcion de CCE.

PARA: (Nombre det cliente)

DE: (Subgerente de Comercio Exterior)
cc: (Oficial de Comerclo Exterior)
ASUNTO: ' Imposibilidad de recepcién de CCE

EMPRESA: Rozdn Social de la Compaiila
‘Estimado Sefior (a) nombres y apellidos,

Reciba un cordial saludo de parte de quienes conformamos la Corporacion Financiera Nacional B.P. Lamentamos
informarle que nos vemas en la imposibilidad de recibir su solicitud de recepcidn de Carta de Crédito de
Exportacién, correspondiente al Swift recibido el dia __a las._H__ procedente del banco , por los
siguientes motivos:

1) Prevencion de lavado de activos

2} incumplimiento en el pago de las comisiones para recepcién de la Carta de Crédito de Importacién dentro del
plazo de tres dias.

Con sentimientos de distinguida cordialidad.

Nota: Los anexos de formato-de comunicacidn son una-gufa destinada a agilizar las comunicaciones y pueden ser
ajustados en su contenido por el emisor, de acuerdo.a la particularidad de cado solicitud siempre y-cuando esta
modificacién no contraponga las politicas y normativas vigentes.
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13.2. Aviso de recepcion de CCE.

PARA: (Cliente)

DE: (Subgerente de Comercio Exterior)
Cel (Oficial de Comercio Exterior)
ASUNTO: Aviso de recepcion de CCE

De mi consideracién:

Reciba un cordial saludo de parte de quienes conformamos la Corporacién Financiera Nacional B.P. Le avisamos que
usted (es) ha recibido una Carta de Crédito de Exportacion Avisada, por el monto de , que se volvera
efectiva tras |a presentacién de documentos y posterior transferencia de fondos por parte del Banco Emisor.

Para poder procesarsu requerimiento de recepcidn de Carta Crédito de Exportacidn, es necesario que cumpla con
el pago de los siguientes valores, mismos que se encuentra en la pagina Web de la Corparacidn Financiera
Nacional B.P., en su seccion “Transparencia y derechos del usuario”:

Descripcion. Ve ' ' Comision "I Tatal

Aviso USD 50.00
Enmiendas (de ser el casa) UsD 10.00
**Negociacién (comision flat), 0.25%
**Correo usD 40.00
Portes (costo administrativo) USD 10.00
Swift USD 25.00

Total

**Estos comisiones se pogan durante la presentacién, negociacion y envio de documentos al exterior.

La transferencia debe realizarse a:

DATOS DE LA INSTITUCION RECEPTORA

Nombre de la entidad: | BANCO DEL PACIFICO 2600187

DATOS DEL BENEFICIARIO

Cuenta beneficiaria Corriente

N*® cuenta beneficiaria 7155948

Nombre completo CORPORACION FINANCIERA NACIONAL B.P.
Identificacion 1760003090001

Motivo de la transferencia COMISIONES POR CARTA DE CREDITO DE EXPORTACION
Relacién ordenante - COMERCIAL

heneficiario:

El comprobante de transferencia debe ser: a) entregado en la subgerencia de Comercio-Exterior, b) adjuntado en
forma digital en respuesta a este oficio, o ¢) presentado a su Oficial de Crédito (Oficial que administra su crédito),
dentro de un plazo de tres dias, para poder proseguir con.el tramite.

En caso de requerir informacién adicional o personalizada sobre cartas de crédito de importacion, le invitamos a
visitar nuestras oficinas donde podrd recibir asesorfa sin ninglin costo.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Nota: Los anexos de formato de comunicacidn son-una guia destinada a agilizar las comunicaciones y pueden ser
ajustados en su contenido-por el emisor, de acuerdo-a o particularidad de cada solicitud siempre y cuando esto

modificacién no contraponga las politicas y normativas vigentes.
|
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13.3. Pase a instrumentacion por recepcién/enmienda de CCE.

PARA; {Subgerente de Instrumentacidn y pagaduria)

DE: (Oficial de Crédito - Administracion)

cc: (Oficial de Comercio Exterior) (lefe Regional de Instrumentacién de Crédito de Primer Piso)
ASUNTO: Pase a instrumentacién por recepcion/enmienda de CCE

De mi consideracidn:

Solicito, por faver, proteder con la instrumentacion de la solicitud de recepcién de Carta de Crédito de Exportacién de
{nombre del cliente) del {Dia) de (mes) del 201 . Para este fin, adjunto la documentacién requerida:

o Mensaje Swift revisado.

» Comprobante de Verificacion de listas Nacionales & internacionales.

o ‘Comprobante de transferenma por cobro.de comisiones,

o R-GCC-CE-01 Notificacidn de apertura de CCE o R-GCC-CE-02 Notificacion de enmlenda de CCE, f:rmado

Ademas, Informo que se le ha solicitado al cliente que page las comisiones correspondientes, mediante oficio CFN-___ -
del (dia) de (Mes) del 201 _

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Nota: Los anexos de formato de comunicacion son uno guia destinada o agilizer las comunicaciones y pueden ser ajustados
en su contenido por el emisor, de acuerdo o lo particularidad de cada solicitud siempre y-cuando esta modificacion no
contraponga las politicas y normativas vigentes.
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13.4. Notificacion de discrepancias en negociacidn.

PARA: (Cliente)

DE: (Subgerente de Comercio Exterior)

cc: (Oficial de Comercio Exterior)

ASUNTO: Notificacion de discrepancias durante la.presentacién de documentos por motivo de CCE

De mi consideracion:

Le informamaos.que se ha revisado la documentacién presentada para negociacion y envio al Banco en el exterior
(Nombre del Banco emisor] y se han encontrado ciertas discrepancias que describo a continuacidn.

1. (Colocar observacion detallada)
2. (Colocar observacion detallada)

3. (Colocar observacién detallada)

En este punto, usted puede:

a) subsanar las discrepancias encontradas y-entregar la documentacién corregida hasta 5 dias previos terminacion
de la vigencia de la CCE,

b) solicitar que la Corporacion Financiera Nacional envie la documentacion {junto con sus discrepancias) al Banco

en el exterior (Nembre del Banco emisor).

Esperamos su-pronta respuesta.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Nota: Los anexos de formato de comunicacién son una guia destinada a agilizar las comunicaciones y pueden ser ajustados
en su contenido por el emisor, de acuerdo a la particularidad de cada solicitud siempre y cuando esta modificacién no
contraponga las politicas y normativas vigentes.
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13.5. Pase a instrumentacién por envio de documentos de CCE.

PARA: (Subgerente de instrumentacidn y pagaduria)

DE: {Subgerente de Comercio Exterior)

€ (Oficial de Comercio Exterior) {Jefe Regional de Instrumentacién de Crédito de Primer Piso)
ASUNTO: Pase a instrumentacion por envio de decumentos de CCE

De mi consideracién;

Solicito, por favor, proceder con laregularizacion del envio de cartas de remesa y documentos de soporte, para emisién de
Swift de solitud de transferencia de valores por motivo de-Carta de Crédito de Exportacion. Para este fin, adjunto la
siguiente documentacidn.

¢ Comprobante de pago de comisiones

¢ (Carta Remesa

s Documentos requeridos en la CCE.

o Carta de instrucciones

o Comprobante de transferencia por cobro de comisiones.

e R-GCC-CE-01 Notificacidn de apertura de CCE o R-GCC-CE-02 Notificacion de enmienda de €CE, firmado.

Ademds, informo que se le ha solicitado al cliente que page las comisiones correspondientes, mediante oficio CFN-____-
del {dia) de (Mes) del 201 _

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente;

Nota: [0s anexos de formato de comunicacidn son una gulo-destinada a agilizar las comunicaciones y pueden ser ajustados
en su contenido por el emisor, de acuerde a la particularidad de cada solicitud siempre y cudndo esta modificacidn no
contraponga las pefiticasy normativas vigentes.
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13.6. Solicitud de pago de CCE avisada.

PARA: (Subgerente de instrumentacion y pagaduria)

DE: (Subgerente de Comercio Exterior)

cc (Oficial de Comercio Exterior) (Jefe Regional de Instrumentacidn de Crédito de Primer Piso)
ASUNTO: Solicitud de pago de CCE avisada

De mi consideracidn:

Solicito, por favor, proceder con la regularizacion del envio decartas de remesa y documentos de soporte, para emision de
Swift de solitud de transferencia de valores por motivo de Carta de Crédito de Exportacion. Para este fin, adjunto la
siguiente documentacidn.

e Comprobante de pago de comisiones

o (Carta Remesa

* Documentos requeridos en la CCE.

e Carta de instrucciones

o Comprobante de transferencia por cobro de comisiones.

o R-GCC-CE-01 Notificacion de apertura de CCE o R-GCC-CE-02 Notificacién de enmienda de CCE, firmado.

Ademas, informo que se le ha solicitado al cliente que page las comisiones correspandientes, mediante oficio CFN-___ -
____del(dia) de (Mes) del 201_

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Nota: Los anexos de formato de comunicacion son una guia destinada o agilizar los comunicaciones y pueden ser gjustados
en su contenido por el emisor, de acuerdo a la particularidad de cada solicitud siempre y cuando esta modificacion no
contraponga las politicas y normativas vigentes.
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13,7. Autorizacién de débito por pago de CCE

Nombre del registro: Oficio Autorizacién de Débito para realizar transferencias al exterior
Guayaquil, .. de ....... del 20..

(No. De Oficio en Quipux) SNCT-xxxx

Sefiores

Direccién de Servicios Bancarios Internacionales

BANCO CENTRAL DEL ECUADOR

Ciudad.-

Ref. Solicitud de pago por ...(mento)... a Banco ...(nombre del banco)

De mi consideracién:

En referencia al pago que debe atender fa Corporacién Financiera Nacional B.P., por concepto de CARTA DE
CREDITO DE EXPORTACION AVISADA al Banco . ususse

Por lo expuesto anteriormente, se autoriza a proceder con el débito respectivo con fecha ... de ..... del 20.. de
nuestra Cuenta Corriente N2 01500057 UNICA del Banco Central del Ecuador; en favor del-beneficiario ...c.c....
,ala Cuenta No. ... A8 iererusrnrnannennes CON COAigO Swift ....it, , por elvalor de USD (valor en niimeros'y
letras).

De esta misma forma, se solicita que se enyie el respaldo correspondiente a.la direccién de correo electronico
cfn.fin.ec..

Sin otro particular, me es grato suscribirme.

Atentamente,

........................................................

Firma Autorizada (c6digo en BCE) Firma Autorizada (cddigo en BCE)

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Nota: Los anexos de formate de comunicacidn son una guio destinada a agilizar los comunicaciones y pueden ser gjustados
en su contenido por el emisor, de acuerdo @ la particularidad de-cada. solicitud siempre y cuando esta modificacién no
contraponga las politicas y normativas vigentes.
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13.8  Ciclo de Cartas de Crédito de Exportacidn.

1. Ellmportador (Ordenante en el exterior) firma contrato con el Exportador (Beneficiario local)
2. ElExportador (Beneficiario local) solicita al Impertador una €Cl emitida por su banco en el exterior (Banco emisor).
El Banco Emisor (en el exterior) emite la CCl mediante mensaje Swift.

* Al momento de_ la Emisidn, el Banco Emisor adquiere el compromiso de cancelar la CCl contra entrega de

documentos por parte del exportador{Beneficiario local), a través del banco (avisador).

4. El banco avisador (Corporacidn financiera Nacional B.P.) avisa la recepcidn de |a CCE al exportador (beneficiario local).
El proceso para receptar CCE se encuentra en el numeral 6.1 del manual MP-GGC-05-CE. Si el exportador (beneficiario)
encuentra observaciones en la CCE recibida, éste las.puede comunicar al Importador (ordenante en el exterior) para
que solicite enmiendas en la CCI. E proceso para receptar enmiendas de CCE se encuentra en el numeral 6.1 del manual
MP-GGC-05-CE.

5. Cuando el Exportador (beneficiario local) acepta la CCE, este presenta al Banco avisador (CFN B.P.) los documentos
que justifican la entrega de los bienes/servicios. £/ proceso para presentacién de documentos se encuentra en el
numeral 6.2 del manual MP-GGC-05-CE.

6.  El Banco avisador {CFN B.P.) remite la documentacion al Banco Emisor (en el exterior), para que realice la revisién de
documentos (negociacién) y pago {cancelacién) de la CCl emitida. El proceso para envio de documentos al banco emisor
se encuentra en el numeral 6.2 del manual MP-GGC-05-CE.

7. ElBanco Emisor (en el exterior) revisa los documentos y gestiona las posibles discrepancias que pudieran-existir, contra
los documentos que requiere la CCl que emitid. Si el Importador (ordenante) acepta los documentos (junto con
discrepancias), el Banco Emisor tiene la obligacion adquirida de pagar la totalidad de la CCI al banco avisador /
confirmador,

8. El banco avisador (CFN B.P.) paga al Expaortador (beneficiario local) contra el pago-de la-CCl que recibe del Banco
Emisor (en el exterior). £l proceso para recepcidn y transferencia de pago de CCE al Exportador se encuentra en el
numeral 6.3 del manual MP-GGC-05-CE.

9. El Banco Emisor (en el exterior) endosa la"documentacion a/favor del Importadory los entrega para el retiro de su
mercaderia en aduana.

10. ElImportador paga la CCl a su banco emisor-en el exterior, de acuerdo a las condiciones pactadas entre ellos.

w

Exportador foe _:\\ Importador
{Baneficiario) | / {Ordenante)
1, Contrato firmado entre Importador (ordenante)y el
g {exportador) benaficlario. »

i 4 E
i i )
ig9e a 4 T o<
THEE 12 S\E
rie gk I
ﬁa: g"' § [ ] £ g
] S N EA| > B '
g ir §g § B
P bi g
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agy " W
6. Banco Avisador envia Documentos [Reclamo de a8 Y v
pago) via SWIFT 4 1
Biay
7. Banco Emisor en el exterior negocia {paga) la Carta de Criddito al Banco i3 B o
Yy gl
3, Banco Emisor en el exterior Emite CCl, Banco Avisador recibe CCE ]
= Banco emisor

en el Exterior
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14.

__TERMINO

Banco
avisador

GLOSARIO DE TERMINOS.

| DEFINICION |
El banco que es designado por el banco emisor.a avisar el crédito al
beneficiario sin ninguna responsabilidad de-su, parte, y con la Unica

tarea de asegurarse que el crédito es autenticado y avisado en la forma

que fue recibido-(Completo). No- tiene responsabilidad alguna de
examinar documentos ni efectuar pago con sus propios fondos

Banco '
confirmador

El"banco que acepta el compromiso de asumir el riesgo del Banco

Emisor, 'y pagar con 'sus propios fondos una presentacion en
conformidad con los términos de la carta de crédito

Banco
Corresponsal

Banco que realiza ciertas operaciones por cuenta de ofro banco,
normalmente de otro pais. Los bancos corresponsales mantienen
depdsitos entre si y realizan operaciones reciprocas de aceptacion y
cobro.

Banco
emisor

El banco que fiene la responsabilidad de emitir a, carta de credito
comercial a pedido del ordenante

Banco
nominado

El banco en donde esta disponible la carta de crédito para preseniacién
de documentos, examinacion, y_si ‘acepta, hacer el pago con sus
propios fondos ante una presentacion conforme

Beneficiario. -

Es la persona(s) a favor de quien(es) se emite la carta de crédito

- l.comercial, ¥ [a Unica(as) autorizada(s) a cobrar |a carta de crédito

Carta de
Crédito
comercial

Una carta de credito comercial representa una obligacion irrevocable a
favor del beneficiario por parte del emisor (Banco emisor) substituyendo
el riesgo crediticio del ordenante por el del banco emisor.

En pocas palabras, es simplemente un instrumento-de pago emitido a
un vendedor o exportador (Beneficiario) por-un banco a pedido del
comprador o importador (Ordenante), y que 'seré utilizado para pagar
por el embarque de bienes‘o servicios contra documentos elaborados
de acuerdo a los términos y.condiciones de la carta de crédito.

El mensaje Swift que emite el “Banco Emisor’, se denomina “Carta de

-Crédito de Importacion (CCl)’

El mensaje Swift que recibe el “Banco avisador/confirmador’ se
denomina “Carta de Credite de Exportacion (CCE)”

CCE

Cartas de Crédito de Exportacion
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CCl Cartas de Crédito de Importacion

Incoterms | (International Commercial- Terms), "‘términos", internacionales de
comercio’. Son ftérminos, de ires; letras cada uno, que reflejan las
normas de aceptacion voluntaria por las dos partes —comprador y
vendedor—, acerca de las-condiciones de entrega de las mercancias
y/o productos. Se usan para aclarar los costes de las transacciones
comerciales internacionales, delimitando las responsabilidades entre el
comprador y el vendedor, y reflejan la practica actual en el transporte
internacional de mercancias.

Ordenante | Es quien requiere la emision del instrumento al Banco Emisor, Cabe
(Solicitante) | indicar que aunque el Ordenante es quien requiere la_emision la carta
de crédito, mediante la presentacion de una solicitud de apertura al
banco emisor, el Ordenante no es considerado como un participante la
carta de crédito, debido a que mantiene un acuerde firmado con el
Banco Emisor por separado.

SWIFT SWIFT (The Society for Worldwide Interbank Financial
Telecomunications), s un sistema de mensajes entre entidades
financieras, a través de dicho sistema se intercambian transacciones
interbancarias (6rdenes de pago, remesas, créditos documentarios,
mensajes en formato libre...).

UCP-600 “‘Reglas y usos uniformes para los créditos documentarios” UCP 600
[“Uniform Customs and Practice for Documentary Credits” ucp 600]
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. Guqaﬁui!,‘
El prasente crédito documentario ests sujeto a las reglas del 10C PUB 600/725 /745,
Ordanante: 'kmﬂdaﬂm
i ; Ecugdor

Cuenta de bancoaacreditarse en el banco local.
Tipo [corrients fAhorros):
# cuanta:
Banco:
RUCaCI:

o NN Carred electrénico: :
‘Referencia Banco Emisor o, Referencia Corporaciéon Hmm hhdon-l Bp
m-anisor . Banoo Avisador
Fecha de BExpiracidn ] Monto Tolerancia

de 20 usD YA

M Notificamaos este crédito sinafiadirnuestra confirmacidn. Estamos adjuntando mensaje de la
oparacidn en referenda. Esta notificadon y elaviso adjuntole son remitidos sin mrgun:ummmp:r
nuastra parte.
[El nNotificamos esve crédito sin nuestm responsabilidad, #n vista de que nohasido posible establacer
la autenticidad del crédito, por lo tanto no &8s un Instrumento operm\m.
Favar anviarun juagoadidonal decopil de los documantos r:qucridmpnra nuestros registros.
Sirvase remitirnas el valor da USD par concepto de nuestras comisiones.

NOTA IMPORTANTE: -
Sirvase laar cuidadosaments las condiciones astipuladas en &1 mansaje dal crédito, de no estar en
posibilidadde cumplir conalgunofs) dei{los), contactar inmeadiatamente a su ordenante a fin de que
. modifigue las instrucciones del cradito.
Eiufnn: a sis MHarlﬂ para manajar todo Io relacionatdo a‘ia presente operacidn.
E:unoﬂﬂ‘adén}mmn-llnnmmm operativo d-l cradito, asi como todas sus anmiandas si las
hubiers,deberén serpresentadas con todos los documentos rnqmrldns porlacartade crédito para su
renisiGn. Los Instrumentos de sires deber#én indicarla referencia del Banco Emisor.
De presentarsediscrepancias an los decumentos presentados, Corporacién Financiera Nacional BP
deberd contactar al beneficiario, a fin de obtener instrucciones al respecto.
"Declaro expresamenta que los valores registrados an este documentn, tienen origen y destino licito y
' ne pravienen deactividades prohibidas por las leyes de Ecuador. Autorizo a Corporacidn Financiera
Nacional BP-a realizar la comprobacdién de asta declaracién e informar a las autoridades competentes an
caso de investigaddn y/o determinaddnde transacdones inusuales. Eximo alaCorporadidan Financiera
Nacional BP de toda responsabilidad, inclusive respecto a terceros, si asta declaracidn fuese falsa o
arrénex®.

Aceptacidn Rechazo [

Firma Autorizada \ ‘ Firmadel Cliente
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Guayaquil,

ENMIENDA#

El presente credit documentario esta sujetoa as reglas del ICCPUB 600/725/745.

Sefiores:

Referencia del Banco

b Nuestra Referenda

Banco Emisor:

-

Ordenante:

I
I
I
|
}
|
I
[

Valor:

Tolerancia:

usD

Notificamos este crédito sin aiadir nuestra confirmacion. \Estamos adjuntando mensaje de 13 operacion en
referencia. Favr sirvase firmar enesteformulario suaceptacion o'vechazo 2 estals) modificacian(ngs) afin de dar
conformidad al Banco Emisor.
Esim remitirnos el valor USD par concepto de nugstras comisiones.

*Declaro expresamente que los valores de @sta transaccion y que canstan registrados en este documento son
licitosy consecuentemente na provienen niseran destinados a ninguna actividad reladionada con |a produccidn,
cansumo, comercializacién y tréfico de sustancias Estupefacientes y Psicotrapicas. Autorizo a la Corporacion
FinancieraNacional BP a raalizar e/ analisis que considere pertinente ¢ informar a las autoridades competentes en
caso de investigacion y/o determinacion de transacciones inusuales y sospechosas. Eximo al Banco de toda
rasponsabilidad, inclusive respecto a terceros, si esta declaracion fuese falsa o erronea.

Firma Autorizada

Aceptadaenmienda por

Subgerenciade ComerdioExterior | Representante Legal

Rechazada enmienda por
Representante Legal
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Referentda de i3 transaccitn

FECHA, MONEDA ¥ VALOR

Fecha {dd/mm/aa):

Moneda:

Vaior:

DESCRIPCION DEL MOVIMIENTO DE FONDOS
Area Soliciante:
Conoepto: T s
Nivel1:
Nivel2:

INSTITUCION ORDENANTE
Nombre:
Institucion Finandera:

Dmipci_mrcunm:

Cuenta Numero:

FIRMA DE RESPONSABILIDAD FIRMA DE RESPONSABILIDAD DEL AREA
DELAREA REQUIERENTE DEINSTRUMENTACION Y PAGADURIA
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ARTICULO 4.- Derogar los siguientes documentos; debido a que su informacién 'es obsoleta en
base a lo detallado en el documento ‘“MP-GCC-05-CE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
GESTIONAR CARTAS DE CREDITO DE EXPORTACION" y sus docimentos relacionados:

» PPO-03 -Gestionar productos contingentes.de comercio exterior.

e Flujograma:

o C. Cartas de credito de Expartacion.

¢ Registros operativos:

o RPPO-13 Medio de aprobacitn

o Libro I: Operaciones, Titulo |: Operaciones ‘Activas y Contingentes, Anexos Subtitulo II:
Manuales de Productos Financieros, Anexos D:

o Anexo D8: Requisitos-Cartas de crédito,de exportacion Persona Juridica.

o Anexo D10: Requisitos Cartas de crédito de exportacion Persona Natural.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Remitase a la Gerencia de Calidad, para su difusion interna y a Secretaria General
para el envio al Registro Oficial.

SEGUNDA.- La presente normativa entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de
su publicacion en el Registro Oficial.

DADA, en la ciudad de Guayaquil, el 11 de-noviembre de 2019~ LO CERTIFICO.

Econ/Juan Carlys Jacome Ruiz quétgosana Anchundia Cajas

PRESIDENTE SECRETARIA GENERAL

CORPORACION FINANCIERA AACIONAL B.P
CERTIFICO Que es FIEL COPIA DEL ORIGINAL que reposa
e los Archisos de 2 Inshitucion, Compuesta k- 4

Fojas

Quito, 2 5 NUV qu

FOMDIES « o o s = = i mmn = 8 30 o o L=

o Sandi

P SEGREVARTE CENDRIT —
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