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conmAl.oRiA 1
GENERAL
DEL ESTADO

N mogr»CcoOm

-
Lo}

ACUERDO No. -CG-2021
EL CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO
CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, en su articulo 211, afribuye a la
Contraloria General del Estado, el control de la utilizacién de los recursos estatales, y la
consecucion de los objetivos de las instituciones del Estado y de las perscnas juridicas
de derecho privado que dispongan de recursos publicos; y, en su articulo 212 ndmero 3,
faculta expedir la normativa correspondiente para el cumplimiento de sus funciones;

Que, la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, en el articulo 29, sefiala que
la Contraloria General del Estado, es una persona juridicaxde dereche publico, con
autonomia administrativa, presupuestaria y financiera, dirigida y representada legalmente
por el Contralor General del Estado;

Que, la citada Ley Organica, en su articulo 36, faculta al Contralor General del Estado la
delegacidn de sus atribuciones y funciones a los servidores publicos .de la Contraloria
General del Estado, que establezca el respectivo reglamento;

Que, la referida Ley Organica, en el articulo 95, sefiala que [a Contraloria General del
Estado expedira las regulaciones de caracter general, los reglamentos y las normas
internas necesarias para el cumplimiento de sus funciones;

¥
Que, mediante Acuerdo 015-CG-2019 de 30 de abril de 2019, publicado eh el
Suplemento del Registro Oficial No. 490 de 17 de mayo de 2019, reformado por el
Acuerdo 003-CG-2020 de 7 de enero de 2020 publicado en el Registro Oficial No. 132 de
30 de enero de 2020, se emitié el Reglamento Sustitutive de Suscripcion de Documentos
de la Contraloria General del Estado;

Que, el Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la Contraloria
General del Estado, emitido mediante Acuerdo 015-CG-2020 de 30 de julio de 2020,
publicado en la Edicion Especial del Registro Oficial No. 852 de 5 de agosto de 2020,
reformado con el Acuerdo 018-CG-2020 de 8 de octubre de 2020, en su articulo 8,
apartado 8.1 numeral 12), faculta al Contralor General del Estado delegar el gjercicio de

las competencias a los servidores plblicos de la institucién; y, {‘ ¢
8 - T "z
Que, es necesario actualizar y codificar las delegaciones de suserlpcwn de las
documentos que genera ia Contraloria General del Estado. = —— 5
2
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En ejercicio de las facultades que le otorgan la Constitucién de la Republica y la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado,

ACUERDA:

Expedir el Reglamento de Suscripcién de Documentos de la

Contraloria General del Estado
Su

Articulo 1.- El Contralor/a General del Estade suscribira los siguientes documentos:

1

2)

3)

w

7)
\Z_;/
“'——-—-—-
- Ees8)

A e,

Los dirigidos: a la maxima autoridad y ex maximas autoridades de las
instituciones, entidades, organismos y dependencias que comprenden el sector
publico, y empresas publicas, todas ellas con éambito nacional; al Presidente y
Vicepresidente de la Reptublica; Presidente y Vicepresidente de la Asamblea
Nacional; titulares de la Corte Constitucional, Corte Nacional de Justicia, Consejo
Nacional Electoral, Tribunal Contencioso Electoral y Presidente de la Funcién de
Transparencia y Control Social, a los miembros del Consejo de la Judicatura;
Consejos Nacionales de lgualdad; Procurador General del Estado; Defensor
Publico; Defensor del Pueblo; Fiscal General del Estado; los titulares de las
Superintendencias; Asambleistas; Parlamentarios Andinos; Consejeros del
Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social; Ministros de Estado; Jefe
del Comando Conjunto; Comandantes Generales de las Fuerzas Armadas;
Comandante General de la Policila Nacional; representantes del cuerpo
diplomatico acreditados en el pais; autoridades de organismos internacionales; v,
representantes legales de las personas juridicas de derecho privado con
participacion estatal con ambito nacional;

Las rescluciones de recursos de revision de responsabilidades civiles culposas
dirigidas a las autoridades contenidas en el namero 1) de este articulo, a
Viceministros; y, a las autoridades y ex autoridades elegidas por votacion popular
con ambito regional, provincial y cantonal; y, aquellas con valores iguales o
superiores a 200 SBU de! trabajador en general;

Las resoluciones de recursos de revisidn de responsabilidades administrativas
dirigidas a las autoridades contenidas en el nlimero 1) de este articulo, a
Viceministros; vy, a las autoridades y ex autoridades elegidas por votacion popular
con ambito regional provincial y cantonal;

Los oficios para remitir los informes con indicios de responsabilidad penal a la
Fiscalia General del Estado;

El dictamen de archivo del proceso o destitucion del cargo del servidor/a publico
examinado por violacién de alguna de las disposiciones de la Ley Organica para
la Aplicacion de la Consulta Popular efectuada el 19 de febrero de 2017,
publicada en el Suplemento del Registro oficial No. 75 de 8 de septlembre de
2017,

Las regulaciones sobre el control interno, auditoria gubernamental, control de
recursos publicos, accién procedimental sancionatoria y recaudatoria, de
obllgatona observancia y aplicacion por parte de las entidades y organismos del
sector publico y entidades de derecho privado sometidas a su control;

,f'

Las -regulacmnes y Acuerdos sobre administracion financiera y organizacion
estruttural y funcional de la institucion;

Los ,convenlos administrativos o técnicos que celebre la Contraloria General del
Eg{gﬂo’ con entidades u organismos nacionales ¢ internacionales;
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9) Los de iniciacién de acciones judiciales y las contestaciones a demandas, que por

avocaciéon considere pertinente suscribir, previo informe presentado por el
Director/a Nacional de Patrocinio;

10) La aprobacién de modificaciones al Plan Estratégico Institucional;

11)Las acciones de personal relacionadas con designaciones, nombramientos y

cesacion de funciones de los Subcontralores; v,

12)Los actos administrativos relacionados con vacaciones, licencias y permisos de

los Subcontralores.

Sin perjuicic de lo anterior, el Contralor/a General del Estado, por avocacién, suscribira
cualquier documento gque considere pertinente.

Articulo 2.- El Subcontralor/fa General del Estade y en calidad de responsable de la
Subcontraioria de Responsabilidades, suscribira los siguientes documentos:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Las comunicaciches que como segunda autoridad institucional le competen en el
proceso gobernante y los demdas documentos relacionados con las funciones y
atribuciones establecidas en el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por
Procesos de la Contraloria General del Estado;

Las comunicaciones que, en el ambito de su competencia, deban cursarse a la
segunda y ex segunda autoridad de las entidades del sector publico y empresas
publicas, todas ellas con ambito nacional;

Las comunicaciones gue, en el ambito de su competencia, deban cursarse a las
maximas autoridades, segundas autoridades, ex maximas y ex segundas
autoridades de los gobiernos autdnomos descentralizados: regionales,
provinciales, cantonales y de sus empresas publicas;

Las resoluciones de determinacidn de responsabilidades administrativas culposas,
dirigidas a las autoridades y ex autoridades referidas en el nimero 1) del articulo
1 de este Reglamente, a Viceministros y ex Viceministros, a las autoridades y ex
autoridades elegidas por votacién popular con ambito regional, provincial y
cantonal de capitales de provincia, considerando para todas ellas que, a la fecha
de emisién de la resolucion respectiva, se encuentren gjerciendo funciones en el
sector publico en un cargo de igual o superior jerarquia o en dignidades de
eleccion peopular;

Las rescluciones de determinacion de responsabilidades civiles culposas, dirigidas
a las autoridades y ex autoridades referidas en el niimero 1) del articulo 1 de este
Reglamento, a Viceministros y ex Viceministros, a las autoridades y ex
autoridades elegidas por votacién popular con ambito regional, provincial y
cantonal de capitales de provincia, considerando para todas ellas que, a la fecha
de emision de la resolucién respectiva, se encuentren ejerciendo funciones en el
sector publico en un cargo de igual o superior jerarquia o en dignidades de
eleccion popular; asi como aquellas resoluciones por valores iguales o superiores
a 500 SBU del trabajador en general;

La aprobacion de modificaciones a jos Planes Operativos Anuales, POA, de las
unidades administrativas ubicadas organicamentie bajo su dependencia, de
aquelias ubicadas en el proceso habilitante de asesoria y de las ubicadas en el
proceso agregador de valor con linea de dependencia dn;ecta al- despacho« del
Contralor General del Estado; :. =~ =z

"“k =

Los informes periédicos de evaluacién consolidados de los Planes? Operatlvos

Anuales, POA, de las unidades administrativas ubicadas’ organlcamente bajo st
dependencia, de aguellas ubicadas en el proceso habllltante de#sesorla y Qeflas
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8)

9)

ubicadas en el proceso agregador de valor con linea de dependencia directa al
despacho del Conitralor General del Estado, para conocimiento de la maxima
autoridad,

El informe anual de evaluacién del Plan Estratégico en lo relacionado con las
unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su dependencia, de
aquellas ubicadas en los procesos habilitantes y de las ubicadas en el proceso
agregador de valor con linea de dependencia directa al despacho del Confralor
General del Estado, para conocimiento y aprobacion de la maxima autoridad;

Las acciones de personal relacionadas con designaciones, nombramientos vy
cesacion de funciones de los funcionarios del nivel jerarquico superior, excepto
los que le corresponde al Contralor/a General del Estado;

10)Los actos administratives relacionados con vacaciones, licencias y permisos del

personal del nivel jerarquico superior excepto los que le corresponde suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subceontralor/a de Auditoria, previo
conocimiento de la maxima autoridad y, adicionalmente, el visto buenoc del
Director/a Nacional de Gestién Institucional para el caso de los Coordinadores/as
Nacionales: Financiero, de Talento Humano, y Administrative y Servicios; y,

11)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados

por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 3.- El Subcontralor/a de Auditoria suscribira los siguientes documentos:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

s -
T

Jl'i;\,

Ulﬂ;{ﬁ

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Las comunicaciones que, en e ambito de su competencia, deban cursarse a [a
segunda y ex segunda autoridad de las entidades del sector pablico y empresas
plblicas, todas ellas con ambito nacional;

Las comunicaciones que, en el ambito de su competencia, deban cursarse a las
maximas autoridades, segundas autoridades, ex maximas y ex segundas
autoridades, todas ellas de los gobiernos auténomos descentralizados: regionales,
provinciales, cantonales, y de sus empresas publicas;

La aprobacion de informes de auditoria y examenes especiales emitidos por las
direcciones nacionales de auditoria de la matriz y por las compariias privadas de
auditoria contratadas;

La aprobacion de informes con indicios de respeonsabilidad penal;

La aprobacion de los informes derivados de examenes especiales efectuados a
las declaraciones patrimoniales de servidores/as y ex servidores/as publicos;

Las rescluciones para la calificacion y registro de las compafiias privadas de
auditoria externa independiente;

El Informe de ley previo, previsto en el articulo 87 de la L.ey Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica;

La aprobacién de meodificaciones a los Planes Operativos Anuales, POA, de las
unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su dependencia;

1@)fots;ifﬁformé‘_s/ periddicos de evaluacion consolidados de los Planes Operativos
- Anuales, PO]_Q_\, de las unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su

2 dependencia, para conocimiento del Contralor/a General del Estado;
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11)El informe anual de evaluacion del Plan Estratégico en lo relacionado con las

unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su dependencia, para
conocimiento y aprobacion del Contralor/a General de! Estado;

12)Los actos administrativos relacionados con vacaciones, licencias y permisos del

personal del nivel jerarquico superior de las unidades adminisirativas bajo su
dependencia, previo conocimiento del Contralor/fa General del Estado; y,

13)Los demés que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados

por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 4.- Los Directoresfas Nacionales de Auditoria suscribirdn los siguientes
documentos:

1)

2)

3)

4)

9)

6)

7)

&)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de [a Contraloria General del
Estado;

Las comunicaciones que deban cursarse a los fitulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado para coordinar acciones,
supervisar y evaluar actividades;

Todos los documentos relacionados con la ejecucion de la auditoria
gubernamental y examenes especiales, notificacion de inicio, comunicaciones de
resultados provisionales, convocatorias a lectura, y otros, dirigidos a las primeras
y ex primeras autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades
auditadas, inclusive aquellos que, en otroc ambito, le corresponderia suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralorfa de Auditoria;

Los oficios de requerimiento de informaciéon, documentacién, ampliaciones o
aclaraciones de recomendaciones, dirigidos a las primeras y ex primeras
autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades auditadas,
inclusive aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al Contralor/a
General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

Los oficios de requerimiento de informacién, documentacién, ampliaciones o
aclaraciones, todos ellos en el ambito del control a declaraciones patrimoniales
juradas, dirigidos a las primeras y ex primeras autoridades, segundas y ex
segundas autoridades de las entidades del sector plblico, personas naturales y
juridicas del secior privado, inclusive aquellos que, en ofro ambito, le
corresponderia suscribir al Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de
Auditoria;

Todos fos documentos relacionados con la ejecucion de los examenes especiales
a declaraciones patrimoniales juradas, notificacion de inicio, comunicaciones de
resultados provisionales, convocatorias a lectura, y otros, dirigidos a las primeras
y ex primeras autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades
del sector publico, personas naturales y juridicas del sector privado, inclusive
aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al Contralor/a General del
Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

Los oficios de distribucién de informes aprobados para el envio a 1as *entidades
examinadas, inclusive aquellos que, en otro ambito, le corresponderla suscnbrr»ai
Contralor/a General del Estado o al Subcontralorfa de Audltorla —

-~

Lt
m»‘%

La orden de trabajo para cumplir con el plan anual dé control_,aprobad
verificaciones preliminares y los imprevistos previamente autonzados-den1ro de‘
su ambito; e, ,..z‘_“‘*’"m H

S

-
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9) Las comunicaciones dirigidas a la maxima autoridad de la entidad auditada en la
que se da a conocer que la Contraloria General del Estado iniciara una accion de
control; inclusive aquellas que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

10 Los documentos y comunicaciones relacionados con la supervisién a las
compariias de auditoria privada contratada;

11)La aprobacion de informes de auditoria y examenes especiales emitidos por las
unidades de auditoria interna de su ambito, excepto los informes con indicios de
responsabilidad penal;

12)La autorizacion para la concesion de viaticos y movilizacién, por cumplimiento de
servicios institucionales, de los servidores/as publicos/as de sus respectivas
unidades administrativas de control; de los auditores generales internos de los
gobiernos auténomos descentralizados y de los titulares de las unidades de
auditoria interna cuyas partidas pertenecen a la Contraloria General del Estado,
en el respectivo ambito de competencia; y,

13)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 5.- Los Directores/as Nacionales de Auditoria en Territorio suscribiran los
siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciocnes y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones que deban cursarse a los titulares de las unidades
administrativas de la Contraleria General del Estado para la coordinacién de
acciones;

3) La aprobacion de informes de auditoria y examenes especiales emitidos por las
direcciones provinciales de su ambito, excepto los informes con indicios de
responsabilidad penal;

4) Las solicitudes de informacion o documentacioén necesarias para la preparacion de
informes y otros trabajos en el area de su competencia;

5) La autorizacion para la concesion de viaticos y movilizacion, por cumplimiento de
servicios institucionales, de los servidores/as publicos/as de su respectiva unidad
administrativa y de los directores/as provinciales; v,

6) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 6.- El Director/a Provincial de Pichincha, suscribira los siguientes decumentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribucicnes establecidas en el Esiatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
iEstado;

2) Todos -los documentos relacionados con la ejecucion de la auditoria
-',gubemamental y examenes especiales, nctificacion de inicio, comunicaciones de
ﬂresultados: provisionales, convocatorias a lectura, y otros, dirigidos a las primeras
g,__y’ ex pnmeras autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades
‘.:::audltadas inclusive aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al
‘—*Contralgr/a General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

L (‘;[n

\!I’J’a;l
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3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

Las comunicaciones dirigidas a la maxima autoridad de la entidad auditada en la
que se da a conocer que la Coniraloria General del Estado iniciara una accién de
control; inclusive aquellas que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

Las comunicaciones que deban cursarse entre directoresfas provinciales, a los
responsables de las unidades de auditoria interna y ftitulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado para coordinar acciones,
supervisar y evaluar actividades;

Los oficios de requerimiento de informacion, documentacion, ampliaciones o
aclaraciones de recomendaciones, dirigidos a las primeras y ex primeras
autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades auditadas,
inclusive aquellos que, en otro Ambito, le corresponderia suscribir al Contralor/a
General del Estade o al Subcontralor/a de Auditoria;

La certificacion de documentos institucionales originados o que se mantengan en
[a unidad, observando en todo momento lo dispuesto en el Reglamento de
Clasificacion de informacién Reservada y Confidencial de la Contraloria General
del Estado;

Los documentos y comunicaciones relacionados con la supervision a las
compafiias de auditoria privada contratada;

La aprobacion de informes de auditoria y examenes especiales emitidos por las
unidades de auditoria interna de su ambito, excepto los informes con indicios de
respensabilidad penal;

[.a autorizacién para la concesion de vidticos y movilizacién, por cumplimiento de
servicios institucionales, de los servidores/as publicos/as de su respectiva unidad
administrativa; de los auditores generales internos de los gobiernos auténomos
descentralizados y de los titulares de las unidades de auditoria interna cuyas
partidas pertenecen a la Contraloria General del Estado, en el respectivo ambito
de competencia;

10) Los informes periddicos de evaluacidn del plan operativoe anual de la direccion

provincial, asi como el informe anual consclidado del plan eperativo anual de la
direccion provincial; v,

11)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados

por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 7.- Los Directores/as Provinciales, excepto el titular de la provincia de Pichincha,
suscribiran los siguientes documentos:

1)

2)

3)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Todos los documentos relacionados con la ejecucion de la auditoria
gubernamental y examenes especiales, notificaciéon de inicio, comunlcacwnes de
resultados provisionales, convocatorias a lectura, y otros, dirlgldos a las’ pnmeras
y ex primeras autoridades, segundas y ex segundas autgridades g 1as enttdades
auditadas, inclusive aquellos que, en otro ambito, le co‘rresponderla 'suscnb:r al
Contralorfa General del Estado o al Subcontralor/a de Additoria; \..:g/ =

.o
(S

Las comunicaciones dirigidas a la maxima autoridad de Ja entldadaaudxtadaken la
que se da a conocer que la Contraloria General del Estada iniciardana’ accrcm 1 de
control; inclusive aquellas que, en ofro ambito, le correspenderla su‘scnﬁlr al

Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de Audltorla;:i;:é—d ,;-—«

N‘.l
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4} Las comunicaciones que deban cursarse entre directores/as provinciales, a los
responsables de las unidades de auditoria interna y titulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado para coordinar acciones,
supervisar y evaluar actividades;

5) La autorizacién para la concesién de viadticos y movilizacién, por cumplimiento de
servicios institucionales, de los servidores/as publicos/as de su respectiva unidad
administrativa; de los auditores generales internos de los gobiernos auténomos
descentralizados y de los titulares de las unidades de auditoria interna cuyas
partidas pertenecen a la Contraloria General del Estado, en el respectivo ambito
de competencia;

6) Los oficios de requerimiento de informacién, documentacién, ampliaciones o
aclaraciones de recomendaciones, dirigidos a ias primeras y ex primeras
autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades auditadas,
inclusive aquellos gque, en otro ambito, le corresponderia suscribir al Contralor/a
General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

7) Los documentos y comunicaciones relacionados con los procesos de contratacion
publica desarrollados en la Contraloria General del Estado, que le competa a la
Direccion Provincial, de conformidad con la normativa interna emitida para el
efecto;

8) La certificacion de documentos institucionales originados o que se mantengan en
esas unidades, observando en todo momento lo dispuesto en el Reglamento de:
Clasificacidn de Informacién Reservada y Confidencial de |la Contraloria General
del Estado;

9) Las escrituras de constitucion, cancelacion o levantamiento de cauciones, dentro
de su jurisdiccién, de los servidores/as publicosfas que en cualquier forma o a
cualquier titulo desempefien funciones de recepcién, inversiéon, control,
administracién y custodia de recursos publicos en las instifuciones publicas
previstas en el articulo 225 de la Constitucién de ia Republica, en coordinacion
con la Gestidn Documental de Declaraciones Patrimoniales y Registro y Control
de Cauciones, conforme a la reglamentacidn emitida para el efecto;

10) Los titulos de crédito, érdenes de pagos inmediatos y providencias de cancelacion
relativas al ejercicio del procedimiento coactivo, asi como las demas
comunicaciones derivadas de aquellos;

11) Los de tramite de las excepciones a la coactiva, que se presentaren;
12) Las demandas de insolvencia derivadas de los procedimientos coactivos;

13)Las comunicaciones de absolucién de consultas en materia de recaudacién vy
coactivas, en coordinacién con la Direccion Nacional de Recaudacion y Coactivas;

14) Las resolucionas de reclamacion a los titulos de crédito; v, Ia baja de los mismos,
en el ambito de su jurisdiccion, de conformidad con lo que determina el articule 31
numero 33) de la Ley Organica de la Contraloria General del Esfado;

15) Las providencias derivadas del ejercicio del procedimiento coactivo, asi como los
5 of‘mos»y memeoerandos derivados de aquellos;
\

‘516) Las~prowdenc|as y resoluciones de facilidades de pago relativas al ejercicio del
»proced:mlento,coact[vo asi como los oficios y memorandos derivados de aguelios;

fone)
e

17) Las‘prowdenczas para {a presentacion de las demandas de insolvencia, derivadas
«—deiles-eprocedlm[entos coactivos;
-—J .
?ﬁIBﬂos aocumehtos y comunicaciones relacionados con la supervision a las

_:_‘f’ pgnlé?’de auditoria privada contratada;
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19) L.a aprobacion de informes de auditoria y examenes especiales emitidos por las
unidades de auditoria interna de su ambito, excepto los informes con indicios de
responsabilidad penal;

20)Las comunicaciocnes que deban cursarse al Coordinador/a Nacional de Talento
Humano, relacionadas con la aplicacién de los subsistemas de talento humano de
su respectiva unidad administrativa;

21)Las comunicaciones que deban cursarse al Coordinador/a Nacional de Talento
Humano, relacionadas con la aplicacion del régimen disciplinario por faltas graves,
de los servidores/as plblicos/as de su respectiva unidad administrativa,;

22)Los actos administrativos de imposicion de sanciones de amonestacion verbal o
escrita, por la comision de faltas leves a los servidores/as publicos/as de su
respectiva unidad administrativa;

23)Las acciones de personal y actos administrativos por los que se concedan las
licencias con remuneracion previstas en el articulo 27 de la Ley Organica del
Servicio Publico, a excepcidon de las licencias por enfermedad, de los
servidores/as publicos/as de su respectiva unidad administrativa;

24)Las acciones de personal y actos adminisirativos por los que se autoricen los
permisos para: rehabilitacién, atencién médica, el cuidado del recién nacido v
matriculacién de hijos o hijas, del personal de su respectiva unidad administrativa;

25)Las acciones de personal con las que se autoriza el goce de vacaciones del
personal de su respectiva unidad administrativa;

26)Las acciones de personal de imposicién de sanciones pecuniarias administrativas
a los servidores/as publicos/as de su respectiva unidad administrativa, no siendo
de su competencia la suscripcion de acciones de personal que contengan
sanciones de suspension temporal sin goce de remuneracion y/o de desfitucion;

27)Los escritos de inicio y de impulso de acciones judiciales, extrajudiciales y tramites
administrativos que se instauren en contra de los trabajadores/as de la Institucion
sujetos al régimen del Codigo de Trabajo de su respectiva unidad administrativa;

28)Los de inicio y/o impulso de acciones judiciales que se deriven del patrocinio en
defensa de los intereses de la entidad en el ambito de su jurisdiccion,
manteniendo coordinacién con la Direccion Nacional de Patrocinio, a excepcion de
los que correspondan a procesos contencioso administrativos;

29) Los informes periddicos de evaluacidn del Plan Operativo Anual de la Direccién
Provincial, asi como el informe anual consolidado del Plan Operativo Anual de la
Direccién Provincial; v,

30) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 8.- El responsable del equipo juridico de las Direcciones Provinciales suscribira
los siguientes documentos:

1) La recepcidn de notificaciones o citaciones judiciales dirigidas-al .Contralor/a
General del Estado, cuyo patrocinio corresponda desarro[larse,;‘en ‘Id Directjon

— AN
Provincial. et B
=2 IS

Articulo 9.- Los Directores/as Provinciales que tengan competenc:as para | é_\d‘e'/f”gnsa dec
los procesos contencioso administrativos, en cuya jurisdiccién -exista uﬁmde del;
Tribunal Contencioso Administrativo, suscribiran los siguientes documefgios e §§"”

W

l
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1) Las contestaciones a las demandas contencioso administrativas que se inicien en
contra del Contralorfa General del Estado en la jurisdiccién establecida en el
Instructivo Sustitutivo para la defensa técnica judicial de la Contraloria General del
Estado; v,

2) Los oficios de designacién a los servidores/as pUblicos/as de la direccién a su
cargo, para comparecer en nombre del Centralor/a General del Estado, como
parte procesal de los proceses contencioso administrativos en la jurisdiccion y
ambito establecido en el instructivo Sustitutivo para la defensa técnica judicial de
la Centraloria General del Estado.

Articulo 10.- L.os responsables de los procesos contencioso administrativos de las
Direcciones Provinciales, en cuya jurisdiccién exista una sede del Tribunal Contencioso
Administrativo, suscribiran los siguientes documentos:

1) La recepcion de notificaciones o citaciones en materia contenciosoc administrativa,
dirigidas al Contralor/a General del Estado, presentadas en la Direccidn Provincial
conforme la jurisdiccion y ambite establecido en el Instructivo Sustitutive para la
defensa técnica judicial de la Coniraloria General del Estado,

Articulo 11.- E! Director/a Nacional de Asuntos Eticos, Participacién Ciudadana y
Vinculacién de Grupos de Atencion Prioritaria suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestibn Organizacional por Procesos de la Contraloria General del

Estado;

2} Las relacionadas con la asesoria brindada en su ambito de competencias,
siempre gque no se trate de asuntos especificos pendientes de la decision de la
alta direccién, ni constituyan pronunciamiento oficial de la Contraloria General del

Estado;

3) La autorizacion para la concesién de viaticos y movilizacion, por cumplimienio de
servicios institucionales, de los servidores/fas publicosfas de la unidad
administrativa a su cargo;

4) Las comunicaciones que deban cursarse a los titulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado para coordinar acciones; vy,

5) Los demas gue de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 12.- El Directorfa Nacional Juridico suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestién Organizacional par Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) L.as comunicaciones de respuesta a consultas juridicas, que formulen los
- o sewldores/as publicos/as de las instituciones del Estado y de los representantes

Pchall

@\x,«'“‘ Iegales“de las personas juridicas de derecho privado, sometidas al control de este

” = = orgams o inclusive las gque en otro ambito les corresponderia suscribir al
s EContra!ofta General del Estado o Subcontralores/as, previo su conocimiento;
<
2 3)::Jéas comljmcacmnes de respuesta a consultas juridicas formuladas por los
5 ~=situlares devlas unidades administrativas de la Contraloria General del Estado, de
ﬁi":"fﬁanforrg]dad con sus atribuciones establecidas en el Estatuto Organico de Gestidn
T _g[{g%gjz‘gdonal por Procesos;

11
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4) Las comunicaciones que para fines de desconcentracion le delegue el Contralor/a
General del Estado;

5) Los oficios de requerimiento de informacién o documentacién para la elaboracion
del informe de ley previo previsio en el articulo 87 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica, dirigidos a las entidades solicitantes, sin
excepcion del nivel de autoridad al que esté dirigido, inclusive para aquellas que,
en otro ambito, les corresponderia suscribir al Contralor/fa General del Estado y
Subcontralor/a de Auditoria, previc su cenocimiento;

8) Las comunicaciones, documentos y actos de simple administracién que se
generen en el tramite de las peticiones presentadas por los administrados
sustentadas al amparo de la Constitucion de la Republica y/o del Cédigo Organico
Administrativo que corresponda atender a la Direccién Nacional Juridica;

7) Las providencias a través de las cuales se disponga, cuando corresponda de
conformidad con lo prescritc en los articulos 220 y 221 del Cddigo Organico
Administrativo, la subsanacién de los recursos extraordinarios de revision
interpuestos ante este organismo de controi;

8) Las comunicaciones que deban cursarse a los fitulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado, sobre la coordinacion en la
creacion, actualizacion y modificacion de normativa juridica y técnica;

9) Las comunicaciones que deban cursarse a las autoridades de la institucién,
respecto a estudios e infoermes de creacidn, actualizacidon y modificacion de
normativa juridica y técnica;

10) Las comunicaciones relacionadas con los manuales especificos de las Unidades
de Auditoria Interna;

11) La autorizacidn para la concesion de viaticos y movilizacién, por cumplimiento de
servicios institucionales, de los servidores/as publicos/as de la unidad
administrativa a su cargo; v,

12)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/fa General del Estado.

Articulo 13.- El Administrador/a de Gestién de Asesoria Juridica de la Direccién Nacional
Juridica designado en calidad de secretario y fedatario administrativo en el tramite de las
peticiones presentadas por los administrados sustentadas al amparo de la Constitucion
de la Republica y/o del Coddigo Organico Adminisirativo, suscribira los siguientes
documentos:

1) Las boletas de notificacion; vy,

2) El otorgamiento de copias certificadas.

Articulo 14.- El Director/a Nacional de Predeterminacion de Responsabilidades suscribira
los siguientes documentos:

e L
.
-

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecldasn &h ;I T?statuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Cont@ oria-General del‘

Estado; /:‘\.

2) Los oficios individuales de predeterminacién de responsabili ida

es administra
y civiles culposas;

’..i‘ ..:*‘ q" -
SR,

<
)
»

b ¢ 89”/[

<

A ](.);[.i =0 oGl

3) Los que se deriven de la asesoria en el ambito de su competemc;tg Y
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4)

Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 15.- El Secretario/a de Predeterminaciéon de Responsabilidades suscribira los
siguientes documentos:

1)

2)

3)

4)

5)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestién Organizacional per Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Las boletas de notificacion de predeterminacidén de responsabilidades
administrativas y civiles: glosas; y, de dérdenes de reintegro, asi como la
certificacion de los documentos a ser notificados;

Los memorandos de envio de notificaciones de predeterminacién de
responsabilidades y de drdenes de reintegro a las direccicnes nacionales de
auditoria y direcciones provinciales;

El otorgamiento de copias de documentos que reposan en el archivo de la
Direccion Nacional de Predeterminacién de Responsabilidades observando [o
dispuesto en el Reglamento de Clasificacion de Informaciéon Reservada y
Confidencial de la Contraloria General del Estado; y, ia fe de presentacién de
documentos que correspondan a esa unidad; v,

La informacion sobre predeterminacion de responsabilidades, excepto las que le
corresponda suscribir al Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a
General del Estado.

Articulo 16- El Director/a Nacional de Responsabilidades suscribira los siguientes
documentos:

g
q

MUY € GETR

¥

l¥z

1)

2)

3)

4)

9)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidn Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Las resoluciones de determinacion de responsabilidades administrativas y civiles
culposas, excepto las que le corresponda suscribir al Subcontralor/a General del
Estado;

Las comunicaciones requeridas para el tramite ante instituciones plblicas por
efecto de resoluciones que establezcan o dejen sin efecto sanciones de
responsabilidades administrativas, inclusive aquellas comunicaciones que les
corresponderian suscribir al Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a
General del Estado;

Las comunicaciones de contestacion a requerimientos presentados por los
administrados, relacionados con el area de su competencia;

Los memorandos y oficios solicitando emision de f{itulos de crédito por
resoluciones ejecutoriadas de responsabilidades civiles y administrativas; excepto

fE Zlas” que correspondan al Coniralor/a General del Estado o al Subcontralor/a

GeneraLdel Estado; vy,

63=\LOS de‘p’nas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
2 porel Can tralor/a General del Estado.

i

m

|

I
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Articulo 17.- El Secretario/a de Responsabilidades suscribira los siguientes documentos:

1)

2)

3)
4)

5)

Los relacionados con [as funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidén Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Las notificaciones de resoluciones de responsabilidades administrativas y civiles,
asi como la certificacion de los documentos a ser notificados;

Los memorandos de envio de notificacicnes a las direcciones provinciales;

El otorgamiento de copias de documentos que reposan en el archivo de la
Direccién Nacional de Responsabilidades, observando lo dispuesto en el
Reglamento de Ciasificacion de Informacion Reservada y Confidencial de la
Contraloria General del Estado; y, la fe de presentacion de documentos que
correspondan a esa unidad; vy,

La informacién sobre responsabilidades administrativas y civiles culposas, excepto
las que le corresponda suscribir al Contralorfa General del Estado o al
Subcontralor/fa General del Estado.

Articulo 18- El Director/a Nacional de Recursos de Revision suscribira los siguientes
documentos:

1)

2)

3)

4)

5)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de [a Contraloria General del
Estado;

Las resoluciones de recurscs de revision de responsabilidades administrativas y
civiles culposas, excepto aquellas que le corresponda suscribir al Contralor/a
General del Estado;

Las providencias de concesion de solicitudes de recursos de revisién, inclusive las
que en otro ambito le corresponderia suscribir al Contralor/a General del Estado;

Los oficios de admisién a tramite a solicitudes de recursos de revision, inclusive
aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al Contralor/a General del
Estado; v,

Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/fa General del Estado.

Articulo 19.- El Secretario/a de Recursos de Revision suscribira los siguientes
documentos:

1)

2)

3)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

La certificacion de las copias de los documentos que reposan en la Direccion
Nacional de Recursos de Revision, observando lo dispuesto en el Reglamento de
Clasificacién de Informacién Reservada y Confidencial de la Contralorla‘General
del Estado; y, la fe de presentacion de documentos que correspondan a esa._
unidad administrativa; y, j-_’? =

ri-e fo

)‘lll

m‘&

La informacion sobre recursos de revision, excepto las que le cor,r.’espbnd
suscribir al Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a General d I Esfado

.
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Articulo 20.- El Director/fa Nacional de Patrocinio suscribira los siguientes documentos:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Los de inicio de acciones judiciales que se deriven del patrocinio en defensa de
los interéses de la entidad, que se desarrollen en la matriz de la institucion;

Las contestaciones a las demandas contencioso administrativas que, por haber
sido presentadas en la matriz de la institucion en conira del Contralor/a General
del Estado, conforme la jurisdiccion y ambito establecidc en el Instructivo
susfitutivo para la defensa técnica de la Contraloria General de! Estado;

Los oficios de designacion para los servidores/as publicos/as que se encuentran
bajo su cargo, a fin de que intervengan en calidad de patrocinadores en defensa
de los intereses institucionales y de l|a autoridad demandada, para su
comparecencia oficial dentro de los procesos contencioso administrativos y demas
diligencias judiciales, conforme la jurisdiccion y ambito establecido en el
Instructivo sustitutivo para la defensa técnica de la Contraloria General del Estado;

Las acciones extracordinarias de proteccion que deban interponerse respecio de
las sentencias emitidas en un proceso contencioso administrativo que se haya
iniciado en contra del Contralor/fa General del Estado;

Los escritos de inicio y de impulso de acciones administrativas, judiciales y
extrajudiciales que se instauren en contra de los trabajadores/as de la institucidon
sujetos al régimen del Caodigo de Trabajo;

Los escritos de excepciones a la coactiva que se sustancien en [a provincia de
Pichincha;

Las demandas de insolvencia derivadas de los procesos coactivos que se
sustancien en la provincia de Pichincha; v,

Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 21.- El Administrador/a de Gestion de Patrocinio suscribira los siguientes
documentos:

1)

2)

3)

Los relacionados con las funciones y atribucicnes establecidas en el Estatuto
Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Las comunicacicnes en las que se solicite documentacion o informacion relativa a
su area funcional;

Los de impulsc derivados de la defensa técnica contencioso administrativo que se
desarrollen en la matriz de la institucion, junto con el profesicnal en derecho
establecido en el oficio de designacion;

-4) -.os de impuiso de causas que se deriven del patrocinio en defensa de los

‘.(,l

‘ﬂ():ﬁﬁ o oehin

e

mtereses de la entidad, que se desarrollen en la matriz de la institucion, juntoc con

ﬁ—-e! profeswnal en derecho designado o autorizado;

55‘ La recepmon de notificaciones o citaciones judiciales dirigidas al Contralor/a
>.General de[ Estado; vy,

6)5—Los reLacmnados con el inicio de las acciones por hurto o robo de bienes de

*pTopledad de [a Contraloria General del Estado, ocurridos en |la matriz.
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Articulo 22.- Ei Director/a Nacional de Recaudacién y Coactivas suscribira los siguientes
documentos:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Orgénico de Gestién Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Las comunicaciones de absolucion de consultas en materia de recaudacion y
coactivas, excepto aquellas que le corresponde suscribir al Contralor/a General
del Estado o al Subcontralor/a General del Estado;

Los titulos de crédito, 6rdenes de pagos inmediatos y providencias de cancelacion
relativas al ejercicio del procedimiento coactivo, asi como las demas
comunicaciones derivadas de aquellos;

Las providencias derivadas del ejercicio del procedimiento coactivo, asi como los
oficios y memorandos derivados de aguellos;

Las providencias y resoluciones de facilidades de pago relativas al ejercicio del
procedimiento coactivo, asi como los oficios y memorandos derivados de aguellos;

Los de tramite de las excepciones a la coactiva, que se presentaren;

Las resoluciones de reclamacion a los titulos de crédito; y, la baja de los mismos,
en el ambito de su jurisdiccion, de conformidad con lo que determina el articulo 31
numero 33) de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado;

l.os actos administrativos y de simple administracién para la aceptacion, cuando
sea el caso, de mecanismos para afianzar las obligaciones derivadas de procesos
coactivos cuando haya convenio de pago;

Las providencias para la presentacion de las demandas de insolvencia, que
corresponden a la provincia de Pichincha; v,

10)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados

por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 23.- El Administrador/a de Gestion de Recaudacion y Coactivas suscribira los
siguientes documentos:

1)

2)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestiéon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado; v,

Los oficios y las comunicaciones requiriendo a organismos publicos, privados vy
entidades financieras informacién tendiente al ejercicio del procedimiento coactivo.

Articulo 24.- El Secretario/a de Recaudacién y Coactivas suscribira los siguientes
documentos:

1)

2)

Los relacionados con [as funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Crganizacional por Procesos de la Contraloria General=del
Estado; a

Los oficios y comunicaciones de ejecucion de disposiciones contenidas~ens
. . _—
providencias,

A
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3)

4)

5)
6)

La certificacion de documentos derivados del tramite de los procesos coactivos,
observando lo dispuesto en el Reglamento de Clasificaciéon de Informacion
Reservada y Confidencial de la Contraloria General del Estado;

Las razones de notificacién y otras que correspondan al ejercicio de la accion
coactiva;

La fe de las érdenes de pagos inmediatos y providencias emitidas; v,

Las actas de enirega recepcién de documentos y expedientes a los abogados
externos y/o consorcios juridicos contratados.

Articulo 25- El Director/a Nacional de Planificacién Estratégica y Evaluacion Institucional
suscribira los siguientes documentos:

1)

2)

4)

5)

6)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Las comunicaciones, reportes e informes que deban cursarse a los titulares de las
unidades adminisirativas de la Contraloria General del Estado y de las Unidades
de Auditoria Interna, sobre la coordinacion, supervision y evaluacion de las
actividades relativas a la planificacion, ejecucion y evaluacion de los planes
operativos y planes anuales de conirol de las unidades de auditoria externa e
interna;

Las comunicaciones que deban cursarse a los titulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado sobre la gestién de los
procesos Yy su mejoramiento; asi como, el mantenimiento y aseguramiento del
Sistema de Gestion de Calidad;

Las comunicaciones, reportes e informes que deban cursarse a los titulares de las
unidades administrativas de la Contraloria General del Estado para la gestién de
proyectos institucionales;

Las comunicaciones que deban cursarse a entidades y organismos sobre la
gestion de proyectos institucionales que le hayan sido asignados, excepto las que
le corresponda al Contralor/a General del Estado; v,

Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/fa General del Estado.

Articulo 26.- El Director/a Nacional de Comunicacion |nterinstitucional suscribira los
siguientes documentos:

1)

2)

-
a,
—

!11
tvy

-

3

——
=

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Los documentos para la gestiéon de relaciones publicas, sociales, deportivas, de
informacion y editorial, previa aprobacién del Contralor/a General del Estado o su

_delegado; v,

dos demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados

por el Contralor/a General del Estado.
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Articulo 27.- El Director/fa Nacional de Techologia de la Informaciéon y Comunicaciones
Interinstitucional suscribira los siguientes documentos:

1)

2)

3)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidén Organizacional por Procesos de la Contralorfa General del
Estado;

La absolucién de consultas en materias relacionadas con [a tecnhologia de la
informacion y comunicaciones; vy,

Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/fa General del Estado.

Articulo 28.- El Coordinador/a Nacional de Capacitacién suscribira los siguientes
documentos:

1)

2)
3)
4)

5)

Los relacicnados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestién Organizacional por Procesos de |la Contraloria General del
Estado;

Las comunicaciones sobre los eventos de capacitacion de la Contraloria General
del Estado;

Los informes y certificaciones de aprobacion y asistencia a los cursos que imparte
la Contraloria General del Estado;

Los certificados de asistencia y/fo aprobacion de los diversos cursos y eventos de
capacitacién organizados por la Contraloria General del Estado; vy,

Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 29- El Coordinador/a Nacional de Asuntos Internacionales suscribira los
siguientes documentos:

1)

2)

3)

4)

5)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organice de Gestidon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Los dirigidos a los funcionarios de las entidades fiscalizadoras superiores de otros
paises, asi como de los organismos e instituciones internacionales y regionales
que las agrupan, vinculados con las relaciones internacionales que mantiene la
Contraloria General del Estado, incluida el area de capacitacion a nivel
internacional, excepto aquellos gue se cursen a [as maximas autoridades de las
entidades, organismos e instituciones mencionadas, que seran suscrifos por el
Contralor/a General de] Estado;

Los dirigidos a los servidores/as y agentes publicos ecuatorianos, en torno a
aspectos que se vinculen con las relaciones internacionales que mantiene la
Contraloria General del Estado con las entidades fiscalizadoras superiores de
otros paises y con las entidades y organismos internacionales que Ias _agrupan;

Los dirigidos a funcionarios de los organismos multllaterales\‘bllateraIeSuo de
gobiernos amigos, con los que la Contraloria General del Estadanmanflehe
relaciones para el fortalecimiento institucionai; . " 3

-
'5-1

(w]
R

A

gue se refieran a los aspectos sefalados en los numerales_ aép_tenores:m,_f z

Los dirigidos a los servidores/as plblicos/as de la Contralorjia Genefalzdel Estad

=
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6) Los que se requieran para el tramite y ejecucion de las acciones que competen a

su funcion; v,

7) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados

por el Contralor/fa General del Estado.

Articulo 30.- El Coordinador/a de Gestion del Despacho suscribira los siguientes
documentos:

1)} Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto

Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones que deban cursarse a los titulares de las unidades

administrativas de la Contraleria General del Estado, que sean necesarios para el
cumplimiento de sus funcicnes; vy,

3) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados

por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 31- El Secretario/a General suscribira los siguientes documentos:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Orgéanico de Gestién Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Las certificaciones de documentos que corresponda conferir u otorgar a la
Coordinacién Nacional de Secretaria General, cbservando lo dispuesto en el
Reglamentio de Clasificacion de Informacion Reservada y Confidencial de la
Contraloria General del Estado;

Las comunicaciones de tramite, cuya contestacion no haya sido delegada
expresamente en este reglamento por el Contralor/a General del Estado a los
titulares de otras unidades administrativas;

Las notificaciones por la prensa del inicio de auditorias y examenes especiales en
la mairiz, por desconocimientc del domicilio de los servidoresfas y ex
servidoresfas publicos y de terceros relacionados con el examen o cuando se trate
de herederos;

L as convocatorias por la prensa a lectura del borrador de informes en la matriz,
por desconocimiento de! domicilio de los servidores/as y ex servidores/as publicos
y de terceros relacionados con el examen o cuando se trate de herederos;

Las comunicaciones que deban cursarse a las autoridades y a los titulares de las
unidades administrativas de la institucién, respecto de informacién sobre
declaraciones patrimoniales juradas que se mantienen en el archivc y de las
registradas en el aplicativo informatico;

Las comunicaciones de absolucion de consultas dirigidas a autoridades de las
instityciones del sector plblico relacionadas con el ingreso de informacion de las
dec[aramones patrimoniales juradas en el aplicativo informatico o servicio en linea;

Lasﬂcom%[cacmnes con las que se dé respuesta a pedidos de informacion, sin
~excepciordel nivel de autoridad al que esté dirigido, inclusive para aquellas que,
@/ otro an?mto les corresponderia suscribir al Contralor/a General del Estado o
—5t ontra!ores previo su conocimiento;

-

i wFROS,
)S-’G’“é'ﬁﬂcacxbnes del registro de informacion por parte de los usuarios en los

mstemas}electronlcos institucionales; v,

AR,
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10)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/fa General del Estado.

Articulo 32.- El Administrador/a de Gestiéon de Documentacion y Archive Institucional
suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado; vy,

2) La razoén de reconocimiento de las denuncias presentadas en la matriz.

Articulo 33.~ El Administrador/a de Gestién Dacumental de Declaraciones Patrimoniales
y Registro y Control de Cauciones suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion QOrganizacional por Procesos de |la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones de absolucién de consultas dirigidas a servidores/as publicos
y ciudadania, relacionadas con el ingreso de informacién de las declaraciones
patrimoniales juradas en el aplicative informatico o servicio en linea;

3) Las comunicaciones inherentes al sistema de administracion, registro y control de
cauciones;

4) Los certificados de cauciones;

5) Las escrituras de constitucion, cancelacién o levantamiento de cauciones,
Gnicamente en la provincia de Pichincha, de los servidores/as publicos que en
cualquier forma o a cualguier titulo desempefien funciones de recepcion,
inversién, control, administracion y custodia de recursos publicos en las
instituciones publicas previstas en el articulo 225 de la Constitucion de la
Republica, conforme a la reglamentacién emitida para el efecto;

8) Las minutas de cancelacion o levantamiento de las cauciones de los servidores/as
plblicos que en cualquier forma o a cualquier titulo desempefen funciones de
recepcion, inversion, control, administracién y custodia de recursos publicos en las
instituciones publicas previstas en el articulo 225 de la Constitucion de la
Republica, conforme a la reglamentacion emitida para el efecto, a ser remitidas a
las direcciones provinciales para la elaboracion y suscripcion de las escrituras
publicas; v,

7) Las autorizaciones de devoluciones de cauciones.

Articulo 34.- E| Director/fa Nacional de Gestidn Institucional suscribira los siguientes
documentos;

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestiéon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del

Estado;
2) Las comunicaciones relacionadas con las comisiones que le corresponda presidir
de acuerdo al ambito de su competencia; -

\'\
3) Los documentos pertinentes para la aplicacion del régimen dlsmpllnarlo

N

.

Ea

‘g.

cmln

4) Las acciones de personal que correspondan a: de&gnac‘.‘bnes nombramienters
ascensos, cesacién de funciones, restituciones o relntegros traspasos,.tras[adOSr

TR R —
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cambios administrativas, intercambio voluntario de puestos, sanciones
administrativas por faltas graves, licencias sin remuneracion y comisiones de
servicios con o© sin remuneracién, permisos para estudios regulares de
postgrados, subrogaciones, encargos y las demas que se originen en actos
relatives a la administracion del talento humanc y remuneraciones de la
institucion, de los servidores/as publicos/as de |a Contraloria General del Estado y
del personal técnico de l[as Unidades de Auditoria Interna de las Instituciones y
Organismos del Sector Publico, sujetas al control de la Contraloria General del
Estado, de conformidad con las disposiciones de la Ley Organica del Servicio
Piblico vy su Reglamento General, excepto las que le correspondan suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a General del Estado;

5) Los documentos que se deriven de la gestion de actividades de talento humano,
que, de acuerdo a normativa conexa, le corresponderia suscribir al Contralor/a
General del Estado, previo su conocimiento; excepto, los relacionados con
expedicién de regulaciones;

6) La aprobacion del plan y cronograma de evaluacidn del desempefio del personal
de la Contraloria General del Estado y de las Unidades de Auditoria Interna de las
Instituciones y Organismos del Sector Pablico, sujetas al control de la Contraloria
General del Estado;

7) Los documentos que se deriven del proceso de Evaluacidn del Desempefio del
personal de la Contraloria General del Estado y de las Unidades de Auditoria
nterna de las Instituciones y Organismos del Sector Publico, sujetas al control de
ta Contraloria General del Estado;

8) Los acios administrativos y demas documentos que se deriven del desarrollo de
los procesos y actividades relativas a los concursos de mérito y oposicién;

9) Las acciones de personal que se originen de los procesos de creacién,
clasificacién, revision a la clasificacién, valoracion, revaloracion y supresiones de
puestos, previo conocimiento del Contralor/a General del Estado;

10)Los contratos laborales del régimen del Codigo del Trabajo; los contratos de
servicios ocasionales y civiles de servicios profesionales, amparados por la Ley
Organica del Servicio Plblico y su Reglamento General; los convenios o contratos
de pasantia o practica preprofesional; asi como los convenios de delegacion por
comisién de servicios con remuneracién o© licencias sin remuneracién para
efectuar estudios regulares de posgrado, del personal de la Coniraloria General
del Estado;

11)Los contratos de servicios ocasionales y civiles de servicios profesionales del
personal técnico de las Unidades de Auditoria Interna de las instituciones y
organismos del Sector Pulblico, sujetas al control de la Contraloria General del
Estado;

12) Los contratos de abogados externos y/fo consorcios juridicos para la ejecucion de
los procesos de recaudacidn y coactivas;

13)La autorizacion para el cumplimiento de servicios institucionales, previa a la
concesion de viaticos y movilizacion de: Asesores/as, Directores/as vy
Coordinadores/as Nacionales y Secretario/a General; la autorizacion para el
cumplimiento de servicios institucionales en fines de semana y/o feriados; v, la
autorizacion para el cumplimiento de servicios institucionales de urgencia no
planificados que se presenten y que tengan relacidon con necesidades

= - excepcionales;

ot 7 - -

14) La- autorizdgion de viaticos y movilizacién para el cumplimiento de servicios

o B0 . N == - - .
g |r:1“s;t|1y_cmnales del personal que integra el equipo de seguridad del Contralor/a
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General del Estado designado por el Ministerio de Gobierno, inclusive aquellos
que deban cumplirse en fines de semana y/o feriados, asi como los de urgencia

no planificados que se presenten y que tengan relacion con necesidades
excepcionales;

15)La aprobacién del informe de cumplimiento de servicios institucionales en el
exterior;

16)La autorizacién de viaticos por residencia de los servidores/as publicos/as de la
Institucion;

17)Las autorizaciones para laborar horas extraordinarias y suplementarias fuera de la
jornada ordinaria de trabajo por necesidades debidamente justificadas por los
fitulares de las unidades administrativas, sobre la base del informe téchico
presentado por la Coordinacidon Nacional de Talento Humano y la disponibilidad
presupuestaria emitida por la Coordinacién Nacional Financiera;

18) Los Acuerdos de reformas o medificaciones presupuestarias de la institucion;

19)La contratacion de seguros y demas coniratos delegados por el Contralor/a
General del Estado, conforme a la Ley Organica del Sistema Nacicnal de
Contratacion Puablica, modificaciones y ampliaciones cuando corresponda;

20} La aprobacion de modificaciones al Plan Anual de Contratacion;

21)Los Acuerdos autorizando el destino de los bienes que se hubieren vuelto
inservibles u obsoletos o hubieren dejado de usarse, de conformidad con lo
establecido en |la normativa vigente al manegjo y administracicn de bienes;

22)Los documentos relacionados con la adquisicion de bienes inmuebles y
declaraciones de utilidad pablica y de ocupacion inmediata del bien, asi como las
escrituras publicas que de estos actos se desprendan;

23)La aprobacién de modificaciones a los Planes Operativos Anuales, POA, de las
unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su dependencia;

24)Los informes periddicos de evaluacion consolidados de los Planes Operativos
Anuales, PCA, de las unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su
dependencia, para conocimiento del Contralorfa General del Estado; vy,

25)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 35.- El Coordinador/a Nacional Adminisirativo y Servicios suscribird los
siguientes documentos:

1} Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado,

2) Los documentos y comunicaciones relacionados con los procesos de contratacion
publica desarrollados en la Contraloria General del Estado, de conformidad con la
normativa interna emitida para el efecto;

3) Los dirigidos a las companias de seguros y que tengan relacién con :sumestros

sobre los bienes de la Contraloria General del Estado; vy, - ;gﬁ gy

4) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expr esamentg:cielegad
por el Coniraiorfa General del Estado.

~—
~

P
o

- ST
Articulo 36.- El Coordinador/a Nacional Financiero suscribira los agmentes;gi_ocumentos

-
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1) Los relacionados con las funciones y atribuciones estabfeot@gs eﬁ*eﬁEé”tatui Z
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Co“ntraiorLa Geng{‘:/all‘< el
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%

-~

2)
3)

4)

5)

6)

Las comunicaciones relacionadas con la recaudacién de ingresos y desembolsos
de la Contraloria General del Estado;

Las comunicaciones relacionadas con la administracion financiera,
presupuestaria, contable y de tesoreria;

Los formularios, documentos y comunicaciones, relacionados con la emisidén y
autorizacion de certificados digitales de Firma Electrénica, a efectos de ejecutar
los procesos de adquisicion de bienes, servicios y obras financiados por
organismos nacionales e internacionales;

Los formularios, documentos y comunicaciones, relacionados con el Registro
Unico de Contribuyentes (RUC), ante el Servicio de Rentas Internas (SRI); vy,

Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 37.- El Coordinador/a Nacional de Talento Humanc suscribira los siguientes
documentos.

1)

2)

7)

8)

Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

Las comunicaciones que deban cursarse al Coniralor/a General del Estado,
Subcontralores/as, Directoresfas y Coordinadores/as Nacionales, Secretario/a
General, Directores/as Provinciales, servidores/as publicos/as de la Contraloria
General del Estado y del personal técnico de las Unidades de Auditoria Interna de
las instituciones y organismos del sector publico, relacionadas con la aplicacion de
los subsistemas de talento humano y régimen disciplinario;

Las comunicaciones relacionadas con la administracién y control de personal de la
institucion;
Las comunicaciones relacionadas con la administracion del personal técnico de

las Unidades de Auditoria Interna de las institucicnes y organismos del sector
pulblico;
Las. acciones de personal y actos administrativos por los que se concedan las

licencias con remuneracion previstas en el articulo 27 de la Ley Organica de
Servicio Publico, de los servidores/as publicos/as de la oficina matriz;

Las acciones de personal por las que se concedan licencias por enfermedad con y
sin remuneracion de los servidores/as publicos/as de la Contraloria General del
Estado;

Las acciones de personal y actos administrativos por los que se autoricen los
permises para: rehabilitacion, atencion médica, el cuidado del recién nacido vy
matriculacion de hijos o hijas, del personal que labora en {a oficina matriz;

Las acciones de personal por las que se autoricen los permisos para: estudios

=3 regulares de pregrado, representacion de una asociacién laboral, cuidado de

3.
&

famlllares con discapacidades severas o enfermedades catastroficas, de los

- umsewldorgs/as publicos/as de la Contraloria General del Estado;

9)

.\'l.OT'I‘-) [QE AT

W TR

JLos actofadmlnlstratlvos de imposicién de sanciones de amonestacion verbal o

\“é‘_escrlta por 1a comisién de faltas leves, de los servidores/as pUblicos/as de la
t riz de Ta institucion y del personal técnico de las Unidades de Auditoria Interna

s msfltumones y organismos del sector plblico;
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10)Las acciones de personal para la imposicibn de sanciones pecuniarias
administrativas a los servidores/as pubiicos/as de la matriz de la institucion y del
personal técnico de las Unidades de Auditoria Interna de las instituciones y
organismos del sector publico;

11) Los certificados laborales del personal de la institucion;

12)Las acciones de personal con las que se autoriza el goce de vacaciones de los
servidores/as publicos/as de la institucién en la oficina matriz;

13) Los memorandos de notificacion de los actos administrativos relacionados con la
administracion del talento humano; vy,

14) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/fa General del Estado.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Cuando la competencia para la suscripcién de sanciones de multa y
destitucién corresponda a autoridades diferentes, los oficios individuales de
predeterminaciéon y las resoluciones de determinacion de responsabilidades o
recursos de revision, seran suscritos por la autoridad a quien competa, expedir la de
destitucion.

SEGUNDA.- Para Ia suscripcion de documentos generados durante la ejecucion de la
accion de control, se observara lo establecido en el "Reglamento para la Elaboracion,
Tramite y Aprobacidén de Informes de Auditoria Gubernamental, Predeterminacién de
Responsabilidades y su Notificacion”.

TERCERA.- La suscripcién de documentos serd realizada por los servidores/as
pubklicos/as, de conformidad a las competencias delegadas en el presente Acuerdo, a
las funciones y aftribuciones del Estatuto Organico de Gestidén Organizacional por
Procesos de la Contraloria General del Estado, a las disposiciones contenidas en
normativa expedida y a las expresamente delegadas por el Contralor/a General del
Estado.

CUARTA.- Los servidores/as publicos/as delegados de la Contraloria General del
Estado que actuaren al margen de los términos e instrucciones de la delegacion,
responderan personal y pecuniariamente por los actos realizados en ejercicio de su
delegacion.

QUINTA.- La certificacidn de documentos serda realizada por los servidores/as
publicos/as delegados en el presente Reglamento, tanto para documentos que se
encuentren en formato fisico como para aquellos disponibles en formato
digital/electronico.

SEXTA.- Los servidores/as publicos/as delegados en el presente Reglamento
suscribiran los documentos mediante su firma manuscrita o electrénica.

SEPTIMA.- De conformidad con lo establecido en la Disposicion Gengrak Cuarta del
Estatuto Orgéanico, los titulares de las unidades admmlstratlvas de - control,
predeterminacién de responsabilidades; determinacion de»" responsabl_ijdades
recursos de revision; y, recaudacion y coactivas, sin perjuicio dekimonto o’aestlnatarlo
elaboraran y suscrlblran todas las comunicaciones y resolucines que‘" _deriVen del
correspondiente analisis de prescripcién y caducidad, incluso clando egja\E?éentengan -
confirmaciones yfo desvanecimientos que les hubiese correspondzdg_-:_—sy_scnblr NP
Contralor/a General del Estado o Subcontralores/as, gestién resppcto—dé‘]?é" cual%e
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mantendra permanentemente informados a los Subcontralores/fas y con la
periodicidad que éstos dispongan.

OCTAVA.- Remision de documentos institucionales a ser suscritos por el Contralor/a
General del Estado:

1) Todo documento que corresponda ser suscrito por el Contralor/a General del
Estado debera ser remitido al despacho de la maxima autoridad mediante un
memorando en el cual se recomendara, ademas, la suscripcion de aquellos

(Formato 1).

En lo relacionado con los informes de las acciones de control que deban ser
remitidos para la aprobacion de la maxima autoridad, se continuara utilizando
los formatos establecidos en el Reglamento para [a elaboracién, tramite y
aprobacion de informes de auditoria gubernamental, predeterminacién de
responsabilidades y su notificacién.

2) El Secretario/a General verificara que la documentacién remitida al despacho
de la maxima autoridad cumpla cen los requisitos establecidos, cuente con [a
revisién previa de los fitulares de las unidades administrativas; de igual forma,
verificara las firmas de los servidores responsables de la elaboracion,
supervisidn y revisidon que se registraran en la parte final del documento,
conforme el siguiente modelo, el cual se adecuara segtin corresponda:

Revisado Nombres y Apsllidos del (Titular de la unidad Firma
servidor administrativa)

Supervisado | Nombres y Apellidos del o los | {Administrador de Firma
servidores Gestidn / Supervisar

General de Calidad /
Experto Supervisor)

Elaborado Nombres y Apellidos del o los | {Experto supervisor / Firma
servidores Especialista)

NOVENA.- Las dudas que surjan sobre la aplicacion del presente Reglamento seran
absueltas por el Contralor/a General de Estado.

DISPOSICION REFORMATORIA

UNICA. - En el Reglamento Sustitutivo para regular la capacitacion otorgada a través
de la Contraloria General del Estado, expedido mediante Acuerdo 009-CG-2018 de 2
de marzo de 2018, publicado en el Primer Suplemento del Registro Oficial No. 206 de
22 de marzo de 2018, sustittiyase |a letra g) del articulo 22 por lo siguiente:

“g) Elaborar los certificados de asistencia y/o aprobacion, bajo estandares de
sdisefio definidos por la institucion para ser enfregados a los participantes, sea en
formato:impreso o digital; y,”

.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

TN

=
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RIMERA.- Déréguese lo siguiente:
=2 O

o
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- El Acuerdo 015-CG-2019, de 30 de abril de 2019, publicado en el Suplemento
del Registro Oficial No. 490 de 17 de mayo de 2018.

- La Disposicién Reformatoria Unica del Acuerdo 003-CG-2020, de 7 de enero
de 2020 publicadoe en el Registro Oficial No. 132 de 30 de enero de 2020.

SEGUNDA.- Deroguense las demas normas de igual o menor jerarquia que se
opongan al presente Acuerdo, con excepcién de las disposiciones contenidas en los
memorandos 002 y EMS-003-CG-2020 de 26 de agosto de 2020.

DISPOSICION FINAL

Este Acuerdo entrard en vigencia a partir de la fecha de su publicacién en el Registro
Oficial.

Dado en el Despacho del Contralor General del Estado, en la ciudad de San
Francisco de Quito, Distrito Metropolitano, a ~ § 3 MAR 2021

Comuniquese:

Dr. Pablo Celi de la Torre
Contralor General del Estado, Subrogante

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO. — COORDINACION NACIONAL DE SECRETARIA GENERAL. - Dicté y firmd el Acuerdo que
antecede el doctor Pablo Celi de la Torre, Contralor General del Estado, Subrogante, en la ciudad de San Francisco de Quito,
Distrito Metropolitano, a los tres dias del mes de marzo de dos mil veintiuno. - LO CERTIFICO.

Dr. Marcelo Mancheno Mantilla
SECRETARIO GENERAL
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FORMATO 1
MEMORANDQ No. — SIGI:AS_QNIDA_D ADM.
Para: Contralor General del Estado
De: Titular de la unidad administrativa

Asunto: Suscripcion de documentos

Fecha:

CONTRALORIA ||
GENERAL [
DELESTADO [

AQuUpaCoOm

En cumplimiento a las funciones y atribuciones estatutarias establecidas para ia

denominacién de fa unidad administrativa, presento a su autoridad cantidad de
documentos en letras (cantldad de_documentos en numeros) denominacién de los
documentos: Resolucién, Acuerdo, Informes, Oficios, Providencias, etc., cuyo detalle

se anexa al presente.

La referida documentacion fue elaborada bajo mi direccién y supervisién, por lo que,
una vez que he efectuado el respectivo control de calidad, avalo que en su contenido
se ha observado el cumplimienio del debido proceso, las disposiciones legales,
técnicas y normativas pertinentes.

Considerando estos antecedentes y en virtud de que la documentacion sera remitida
de conformidad con lo que prevé el artl’culo_fl _namero ...} del Reglamento de
Suscripcidn de Documentos y/o articulo ... nimero ...) del Estatuto Organico de
Gestién Organizacional por_ Pfocesos me permito recomendar su suscripcion.

Atentamentie,

f) . o
Nombres y apellidos del titular de ia unidad administrativa
Cargo

Adjunto: Anexo el detalle de documentos presentados en ..... fojas.

(Nota 1: Cambiar el texto resaltado segun corresponda)

(Nota 2: Incluir un parrafo que haga referencia al estudio de la Direccién Nacional
Juridica en los casos que corresponda, conforme el instructivo para la
preparacion, expedicion y distribucion de Acuerdos y Resoluciones - Acuerdo
027-CG-2012.)
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Anexo con detalle de documentos presentados para suscripcion

No. Tipo de documento Fojas Descri_pcién A guien se dirige
1 | Penominacion  de los 3 Resumen Nombres, apellidos
documentos:  Resolucion, y cargo

Acuerdo, Informes, Oficios,
Providencias, etc.

22 | Denominacion de los 2 Resumen Nombres, apellidos
documentos:  Resolucién, y cargo
Acuerdo, Informes, Oficios,
Providencias, etc.

f) L L o

Nombres y apellidos del titular de la unidad administrativa

Cargo

(Nota 1: Sumilla del titular de la unidad administrativa en cada foja del anexo)

(Nota 2: Cambiar el texto resaltado de acuerdo al caso)
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MINISTERIO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

Oficio Nro. MIDUVI-CGJ-2021-0453-O

Quito, D.M., 12 de marzo de 2021

Asunto: Anexos del Acuerdo Ministerial Nro. 006-21

Sefior

Hugo Del Pozo Barrezueta
REGISTRO OFICIAL
En su Despacho

De mi consideracion:

La Direcciéon Administrativa del Ministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda, mediante oficio Nro.
MIDUVI-DA-2021-0010-O de 09 de febrero de 2021, remitié al Registro Oficial el Acuerdo Ministerial
Nro. 006-21, a través del cual se expidié la “REFORMA AL ACUERDO MINISTERIAL NRO. 011-20
DE 02 DE ABRIL DE 2020, CONTENTIVO DEL REGLAMENTO QUE REGULA EL PROCESO DE
SELECCION Y PRIORIZACION DE BENEFICIARIOS DE LAS VIVIENDAS DE INTERES SOCIAL
Y OTROS INCENTIVOS, ENTREGA Y REVERSIONES DE VIVIENDA” para su publicacién.

Se indica que por un error involuntario de nuestra parte no se enviaron los anexos del mencionado
Acuerdo No. 006-21, el mismo que se encuentra publicado en el Tercer Suplemento de Registro Oficial
No. 399 de 26 de febrero del presente afio, por lo que solicito que mediante Fe de Erratas se publiquen
los anexos que adjunto.

Por la atencién que se sirva dar al presente, anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Dra. Paola Alejandra Vergara Boada
COORDINADORA GENERAL JURIDICA

Referencias:
- MIDUVI-DA-2021-0010-O

Anexos:
- 1_anexo_acuerdo_006-21__04-03-21docx0985842001615330959.doc
- 1_anexo_acuerdo_006-21__04-03-21docx0372549001615330960.pdf
-2_2_anexo_acuerdo_006-21__03-04-21docx0854092001615330960.pdf
- 2_anexo_acuerdo_006-21__03-04-21docx00362530016148945270284351001615330961.doc

Firmado electrénicamente por:

PAOLA ALEJANDRA
VERGARA BOADA
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Acuerdo Ministerial Nro. 006-21

ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE LA VIVIENDA —
CONSTRUCCION DE VIVIENDA EN TERRENO PROPIO

ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE LA VIVIENDA DEFINITIVA DE LOS
TRABAJOS EJECUTADOS POR EL PROMOTOR / CONSTRUCTOR
PARA LA CONSTRUCCION DE: VIVIENDA EN
TERRENO DE PROPIEDAD DEL BENEFICIARIO CON SUBSIDIO TOTAL DEL
ESTADO - SEGMENTO 1A, UBICADA EN LA PARROQUIA:

9

CANTON: , PROVINCIA DE

COMPARECIENTES

Comparece por una parte la Empresa Publica... ......... representada para este efecto por el
1531 0] o - ) [ OO S OO PPRPPPP (incluir cargo), la Oficina
Técnica Provincial de Prestacion de Servicios/ Coordinacién General Regional/
Coordinacioén Zonal ...................... MIDUVI representado para este efecto por el sefior (a)
............................................................................. (incluir cargo); y, por otra
parte el sefor (a)........... en calidad de beneficiario/a de vivienda de interés social; los

comparecientes manifiestansuscribir este documento libre y voluntariamente, al tenor de
las siguientes clausulas:

PRIMERA.-OBJETO

El objeto de esta Acta es la entrega recepcion de la vivienda al beneficiario, conforme a
las caracteristicas detalladas en la misma. La vivienda de interés social con subsidio total
del Estado que se entrega, es la primera y unica vivienda destinada a los ciudadanos
ecuatorianos en situacion de pobreza y vulnerabilidad, de acuerdo a criterios de seleccion y
requisitos aplicables, sin antecedentes de haber recibido anteriormente otro beneficio
similar.

SEGUNDA. - BASE LEGAL

La presente acta se suscribe en aplicacion a lo dispuesto en el numeral 5.23 “Entrega de
Viviendas” del Acuerdo Ministerial Nro. 010-19 de 4 de septiembre de 2019, mediante el
cual se emite el “Reglamento Operativo Linea de crédito condicional para proyectos de
inversion (CCLIP), programa sectorial Casa Para Todos; y Primera operacion individual
bajo la CCLIP, soluciones de vivienda para hogares pobres y vulnerables”’; y en el articulo
21 y 22 del “REGLAMENTO QUE REGULA EL PROCESO DE SELECCION Y
PRIORIZACION DE BENEFICIARIOS DE LAS VIVIENDAS DE INTERES
SOCIAL Y OTROS INCENTIVOS, ENTREGA Y REVERSIONES DE VIVIENDA”
aprobado a través del Acuerdo Ministerial Nro. 011-20 de 02 de abril de 2020, que
sefialan:
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ACUERDO MINISTERIAL Nro. 010-19 DE 04 DE SEPTIEMBRE DE 2019.

“ENTREGA DE VIVIENDAS

5.23. La entrega de las viviendas se realizarda mediante un Acta de Entrega Recepcion de
Uso y Ocupacion de Vivienda,; suscrita entre la EP constructora o el constructor privado,
el MIDUVI (por medio de la Oficina Técnica y de Prestacion de Servicios) y el
beneficiario. En el acta se debera establecer el mecanismo de gestion de quejas, asi como
la confirmacion de que el beneficiario no ha entregado ningun valor economico o en
especies a funcionario publico alguno por la asignacion de la vivienda y la prohibicion de
enajenar.

ACUERDO MINISTERIAL Nro. 011-2020 DE 02 DE ABRIL DE 2020

“Articulo 21.- Entrega de las viviendas en terreno de propiedad del beneficiario.- Una
vez que se haya suscrito el acta entrega recepcion provisional de la vivienda entre el
contratista y la institucion publica contratante, se procedera a suscribir un ACTA DE
USO Y OCUPACION, entre la empresa publica ejecutora, el Ministerio de Desarrollo
Urbano y Vivienda — MIDUVI, representado por los Directores de las Oficinas Técnicas
v de Prestacion de Servicios o Coordinacion Zonal/ Coordinadores Generales

Regionales dependiendo el caso, el constructor y, el beneficiario de la vivienda (ANEXO
TECNICO,).

Suscrita el acta de entrega recepcion definitiva de la vivienda entre la institucion
contratante y el contratista, se procedera a suscribir un ACTA DE ENTREGA
RECEPCION DE LA VIVIENDA, entre la empresa publica ejecutora, el Ministerio de
Desarrollo Urbano y Vivienda-MIDUVI, representado por los Directores de las Oficinas
Técnicas y de Prestacion de Servicios o Coordinacion Zonal/Regional dependiendo el
caso y el beneficiario de la vivienda”

Articulo 22.- Inscripcion del acta en el Registro de la Propiedad para las viviendas en
terreno de propiedad del beneficiario. — Las Oficinas Técnicas y de Prestacion de
Servicios del MIDUVI, seran las encargadas de recopilar la documentacion
correspondiente para la inscripcion de la prohibicion de enajenar; el beneficiario de la
vivienda serd el responsable de realizar la inscripcion de la prohibicion de enajenar en
el Registro de la Propiedad del canton al que pertenezca el inmueble, en el plazo maximo
de seis meses, a partir de la entrega de la documentacion por parte de la Oficina Técnica
vy de Prestacion de Servicios del MIDUVI. El beneficiario sera quien asuma los gastos
generados por dicha prohibicion.

Inscrita la prohibicion de enajenar, el beneficiario deberd entregar a MIDUVI la
documentacion que avale el tramite realizado en el Registro de la Propiedad del canton

al que corresponda el inmueble.”

Cabe senalar, que la vivienda fue considerada previa calificacion del beneficiario, asi como
en la ejecucion del contrato Nro. ..........cccevviiiiiiiiiininnn.... , de fecha
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........................ , suscrito entre la Empresa Publica............ccccccceeviieeniieennneennnn, por el
ProMOtOT/CONSIIUCTOT ...\ttt ettt et e eeeeeaeeeeeenns

TERCERA. - ENTREGA RECEPCION DE LA VIVIENDA

El beneficiario se compromete al buen uso, ocupacion y mantenimiento de la unidad de
vivienda, siendo el responsable de precautelar el estado del bien, condicionando su
cuidado, sin que los dafios causados por el mal uso de la vivienda, sean imputables al
contratista. El buen uso del bien objeto de la presente acta, refiere a su cuidado y
mantenimiento, asi como su salubridad y seguridad.

El/la beneficiario/a se compromete a cumplir las ordenanzas municipales para cualquier
modificacion o adecuacion a la construccion de la vivienda

El acto de entrega recepcion de la vivienda, no exime la responsabilidad del contratista para
solventar dafios imputables a él, conforme a lo establecido en el cumplimiento de sus
obligaciones contractuales y propias de la obra, de responsabilidad civil y vicios ocultos.

CUARTA. - AUTORIZACION DE REVERSION DE VIVIENDA

El beneficiario/a compareciente y suscribiente, autoriza de manera expresa y voluntaria
para que el Estado a través del Ministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda o la Empresa
Publica, pueda limitar y restringir el uso de la vivienda, revirtiendo el beneficio otorgado
(vivienda), por incumplimiento del beneficiario/a, en lo que compete al buen uso de la
vivienda, cuidado y mantenimiento.

Ademas, acepta que el mal uso, deterioro o destruccion de la vivienda de interés social con
subsidio total del Estado, sera responsabilidad del beneficiario/a.

El procedimiento de reversion de vivienda se ejecutara por las causales descritas a
continuacion, mientras no se haya realizado la titularizacion de la vivienda a favor del
beneficiario/a.

QUINTA. - CAUSALES DE REVERSION

a) Falsedad demostrada en la Declaracion Juramentada realizada ante Notario, que el
beneficiario/a si posee otros inmuebles registrados a nivel nacional; sin perjuicio de las
acciones administrativas y legales a que haya lugar;

b) Comportamientos que alteren el orden social y comunitario en la convivencia;

c¢) Uso inadecuado de la vivienda diferente a la habitabilidad de uso familiar (uso
comercial de la vivienda, arriendo, subarriendo, etc.);

d) Crear conflictos vecinales por el uso inadecuado de las areas comunales o de libre
circulacion;

e) Descuidar la vivienda y su mantenimiento externo e interno;

f)  Utilizar los espacios internos o externos de la vivienda para crianza de animales, a
excepcion de animales domésticos (mascota);
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g) Incumplir las normas de manejo de desechos, basura, salubridad y sanidad;

h) Tener conductas consideradas delitos o contravenciones, como: violencia intrafamiliar;
escandalos que alteren la buena convivencia; venta, tenencia y circulacion de
sustancias psicotropicas y estupefacientes, denunciadas y verificadas por la autoridad
competente.

1)  Entrega de la vivienda de interés social a terceros (personas o familiares no integrantes
del nacleo familiar que no consten en la ficha de postulacion levantada por MIDUVI);

j)  Abandono de la vivienda o no ocupacién inmediata de la misma;

k) No dar cumplimiento a las resoluciones adoptadas por parte de la asamblea general de
copropietarios y/o el reglamento interno del conjunto habitacional, en el caso de las
viviendas construidas en terreno urbanizado por el Estado;

1) No cancelar el pago de los servicios basicos de la vivienda, como: luz eléctrica, agua
potable, alcantarillado, telefonia y otros que causen accidon coactiva o resolucion
administrativa del ente municipal;

m) En caso de viviendas construidas en terreno propio, serd causal de reversion no
inscribir en el Registro de la Propiedad, la prohibicion de enajenar, en el tiempo
establecido en este reglamento;

n) Las demas que determine el MIDUVI, por tratarse de situaciones que afecten la
inversion realizada por parte del Estado, con la finalidad de precautelar sus intereses.

El Ministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda o la Empresa ejecutora, segun corresponda,
demandara la devolucion de los valores invertidos mas los intereses correspondientes,
conforme lo que determine la resolucion respectiva.

SEXTA.—- CARACTERISTICAS DE LA VIVIENDA

ELST. oo , en su calidad de beneficiario de una
Vivienda de Interés Social en el Proyecto .......................... , recibe la referida
vivienda de conformidad con las siguientes caracteristicas:

Tipologia de wvivienda ........., de ........... dormitorios, ubicada en

Coordenadas X=...........ceviiiiiiiiiinnnnn. R

Cimientos D,
Estructuras D,
Vigas T,
Contrapiso e
Paredes e
Meson e,
Cubierta e (incluir el acabado)
Puertas e,
Ventanas e
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Inst. Eléctricas U
Inst. Sanitarias e,

Acabados exteriores e, (paredes y piso)
Acabados interiores e (paredes y piso)
Pasamano e
Griferia e

Pieza Sanitaria .
Piezas Eléctricas e
Tendederos i
Lavanderia e
Otros (especificar) e,

Nota: incluir a detalle todas las caracteristicas, cantidades, piezas, etc., de la vivienda.

El beneficiario es responsable de gestionar su respectivo medidor de Agua Potable y
Energia Eléctrica a su nombre, teniendo en conocimiento que todas las acometidas
internas estan habilitadas para el respectivo funcionamiento. Los costos generados por
esta gestion, deberan ser cubiertos por el beneficiario.

El beneficiario/a declara haber recibido la capacitacion correspondiente respecto al uso del
Kit de Agua Potable, saneamiento y electricidad de ser el caso.

PLANTA DE LA VIVIENDA: (colocar el plano de la planta de la vivienda)
REGISTRO FOTOGRAFICO: (colocar el registro fotogrdfico)

SEPTIMA. - COMPROMISO DE TITULARIDAD

El beneficiario/a procedera a inscribir la prohibicidon de enajenar del bien inmueble por el
tiempo de cinco (5) afios en el Registro de la Propiedad del Canton que corresponda, para lo
cual anexara la presente Acta como documento habilitante, con el objeto de salvaguardar la
Vivienda de Interés Social, entregada por el Estado.

OCTAVA. — ACEPTACION DE COSTOS DE INSCRIPCION DE PROHIBICION
DE ENAJENACION Y DE CONSTITUCION DE PATRIMONIO FAMILIAR

El beneficiario compareciente y suscribiente de vivienda con subsidio total del Estado se
obliga a cancelar el valor establecido por el Registro de la Propiedad, para la inscripcion
de la prohibicién de enajenar del bien inmueble, asi como los costos que demande la
constitucion de patrimonio familiar y otros que se deriven de la transferencia de dominio
y propiedad.

NOVENA. - DECLARACION DE GRATUIDAD

Declaro que ningun funcionario del Ministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda —
MIDUVI y/o de la Empresa Publica ejecutora del proyecto habitacional, me ha solicitado
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compensacion monetaria o en especies por el beneficio de la entrega recepcion de la
vivienda.

Los comparecientes, expresan estar de acuerdo y tener conocimiento del alcance y
contenido del presente documento, y manifiestan renunciar a reclamo presente o futuro
sobre lo que aqui se ha declarado, aceptado y autorizado.

El presente documento se suscribe en cuatro ejemplares de igual tenor y valor, en la ciudad
de...oooviiiiiiiii, alos........dlasdel mes de ........del afo..........

REPRESENTANTE DE LA EMPRESA PUBLICA
Nombre:
CI:

REPRESENTANTE DEL MIDUVI
Nombre:

Cargo:
CI:

BENEFICIARIO/A
Nombre:
CI:

Nota: De acuerdo con el articulo 124 del Reglamento de la LOSNCP, el delegado de la Direccion
Provincial o Subsecretaria de Vivienda, para la recepcion Definitiva debe ser un técnico que no
haya intervenido en el proceso de ejecucion del contrato.
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Acuerdo Ministerial Nro. 006-21

ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE LA VIVIENDA -
CONSTRUCCION DE VIVIENDA EN TERRENO DEL ESTADO

ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE LA VIVIENDA DEFINITIVA DE LOS
TRABAJOS EJECUTADOS POR EL PROMOTOR / CONSTRUCTOR
PARA LA CONSTRUCCION DE: VIVIENDA EN
TERRENO DE PROPIEDAD DEL ESTADO CON SUBSIDIO TOTAL DEL ESTADO -
SEGMENTO 1B, UBICADA EN LA PARROQUIA: , CANTON:
, PROVINCIA DE

COMPARECIENTES
Comparece por una parte la Empresa Publica... representada para este efecto por el sefior
(B ettt e (incluir cargo), la Oficina Técnica

Provincial de Prestacion de Servicios/ Coordinaciéon General Regional/ Coordinacion Zonal
................ MIDUVI  representado  para este efecto por el sefior (a)
............................................................................. (incluir cargo); y, por otra parte
el sefior (a).........ccevvennnn. en calidad de beneficiario/a de vivienda de interés social; los
comparecientes manifiestan suscribir este documento libre y voluntariamente, al tenor de las
siguientes clausulas:

PRIMERA. - OBJETO

El objeto del acta es la entrega recepcion de la vivienda al beneficiario, conforme a las
caracteristicas detalladas en la misma. La vivienda de interés social con subsidio total del Estado que
se entrega, es la primera y Unica vivienda destinada a los ciudadanos ecuatorianos en situacion de
pobreza y vulnerabilidad, de acuerdo a criterios de seleccion y requisitos aplicables, sin antecedentes
de haber recibido anteriormente otro beneficio similar.

SEGUNDA. - BASE LEGAL

La presente acta se suscribe en aplicacion a lo dispuesto en el numeral 5.23 “Entrega de Viviendas”
del Acuerdo Ministerial Nro. 010-19 de 4 de septiembre de 2019, mediante el cual se emite el
“Reglamento Operativo Linea de crédito condicional para proyectos de inversion (CCLIP),
programa sectorial Casa Para Todos; y Primera operacion individual bajo la CCLIP, soluciones de
vivienda para hogares pobres y vulnerables”; el Acuerdo Ministerial Nro. 036-19 de 18 de
diciembre de 2019, mediante el cual se expidid el “REGLAMENTO QUE NORMA EL
PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE DOMINIO DE LOS INMUEBLES,EN
FAVOR DE LOS BENEFICIARIOS DE LOS SUBSIDIOS E INCENTIVOS DE VIVIENDA, QUE
COMPRENDEN VIVIENDA Y TERRENO, OTORGADOS POR EL MINISTERIO DE
DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA”; y, en el articulo 20 y 22 del “REGLAMENTO QUE
REGULA EL PROCESO DE SELECCION Y PRIORIZACION DE BENEFICIARIOS DE
LAS VIVIENDAS DE INTERES SOCIAL Y OTROS INCENTIVOS, ENTREGA Y
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REVERSIONES DE VIVIENDA” aprobado a través del Acuerdo Ministerial Nro. 011-20 de 02
de abril de 2020, que sefialan:

ACUERDO MINISTERIAL Nro. 010-19 DE 04 DE SEPTIEMBRE DE 2019.

“ENTREGA DE VIVIENDAS

5.23. La entrega de las viviendas se realizara mediante un Acta de Entrega Recepcion de Uso y
Ocupacion de Vivienda; suscrita entre la EP constructora o el constructor privado, el MIDUVI (por
medio de la Oficina Técnica y de Prestacion de Servicios) y el beneficiario. En el acta se debera
establecer el mecanismo de gestion de quejas, asi como la confirmacion de que el beneficiario no ha
entregado ningun valor economico o en especies a funcionario publico alguno por la asignacion de
la vivienda y la prohibicion de enajenar”

ACUERDO MINISTERIAL Nro. 011-20 DE 02 DE ABRIL DE 2020

“Articulo 20.- Transferencia de Dominio de viviendas de interés social construidas en terreno
urbanizado por el Estado. — Suscrita el acta de entrega recepcion definitiva de la vivienda entre
la institucion contratante y el contratista, MIDUVI y/o la empresa publica ejecutora procedera
con el tramite de transferencia de dominio establecido en la normativa creada para el efecto, para
lo cual se debera considerar:

20.1.- Prohibicion de enajenar: El Ministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda y/o la empresa
publica contratante, procedera a realizar la escritura de transferencia de dominio
correspondiente, en la cual, a parte de las causales de reversion del inmueble detalladas en este
reglamento, establecerd sobre el mismo, una prohibicion de enajenar de cinco (5) afos, con el
objeto de salvaguardar la vivienda de interés social, entregada por el Estado.

Articulo 22.- Inscripcion del acta en el Registro de la Propiedad para las viviendas en terreno de
propiedad del beneficiario. — Las Oficinas Técnicas y de Prestacion de Servicios del MIDUVI,
serdn las encargadas de recopilar la documentacion correspondiente para la inscripcion de la
prohibicion de enajenar; el beneficiario de la vivienda sera el responsable de realizar la
inscripcion de la prohibicion de enajenar en el Registro de la Propiedad del canton al que
pertenezca el inmueble, en el plazo mdximo de seis meses, a partir de la entrega de la
documentacion por parte de la Oficina Técnica y de Prestacion de Servicios del MIDUVI. El
beneficiario sera quien asuma los gastos generados por dicha prohibicion.

Inscrita la prohibicion de enajenar, el beneficiario debera entregar a MIDUVI la documentacion
que avale el tramite realizado en el Registro de la Propiedad del canton al que corresponda el
inmueble.”

ACUERDO MINISTERIAL Nro. 036-19 DE 18 DE DICIEMBRE DE 2019.

“Articulo 3.- COMPETENCIA.- Corresponde la suscripcion de las Transferencias de Dominio o
Adjudicacion de los inmuebles, a la mdxima autoridad o su Delegado del Ministerio de Desarrollo
Urbano y Vivienda; o de la Mdxima Autoridad o su Delegado de la Empresa Publica ejecutora,
expedir el acto administrativo para la Adjudicacion o la suscripcion de la Escritura de
Transferencia de Dominio de los inmuebles en favor de los beneficiarios calificados por esta Cartera
de Estado, de los subsidios e incentivos, que otorga el ente rector de vivienda.
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La competencia para la suscripcion de los actos administrativos para la adjudicacion de inmuebles
o de la Transferencia de Dominio, estard dada a la Maxima Autoridad o su delegado del Ministerio
de Desarrollo Urbano y Vivienda, y de las Empresas Publicas Ejecutoras, por la titularidad del bien
inmueble en el cual se ejecuto el proyecto de vivienda de interés social, en los términos establecidos
en el Codigo Civil.”

Cabe senalar, que la vivienda fue considerada previa calificacion del beneficiario, asi como en la
ejecucion del contrato N1o. ........cooviiiiiiiiiiiinnnann.... ,de fecha ........................ , suscrito
entre la Empresa Publica ........................l , por el promotor/constructor

TERCERA. —- ENTREGA RECEPCION DE LA VIVIENDA

El beneficiario se compromete al buen uso, ocupacion y mantenimiento de la unidad de vivienda,
siendo el responsable de precautelar el estado del bien, condicionando su cuidado, sin que los
dafios causados por el mal uso de la vivienda, sean imputables al contratista. EI buen uso del bien
objeto de la presente acta, refiere a su cuidado y mantenimiento, asi como su salubridad y
seguridad.

El beneficiario se compromete a no realizar ninguna modificacion o alteracion a la construccion de
la vivienda.

El acto de uso y ocupacion de la vivienda, no exime la responsabilidad del contratista para
solventar dafios imputables a él, conforme a lo establecido en el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales y propias de la obra, de responsabilidad civil y vicios ocultos.

CUARTA. —- AUTORIZACION DE REVERSION DE VIVIENDA

El beneficiario/a compareciente y suscribiente, autoriza de manera expresa y voluntaria para que el
Estado a través del Ministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda o la Empresa Publica, pueda
limitar y restringir el uso de la vivienda, revirtiendo el beneficio otorgado (vivienda), por
incumplimiento del beneficiario/a, en lo que compete al buen uso de la vivienda, cuidado y
mantenimiento.

Ademas, acepta que el mal uso, deterioro o destruccion de la Vivienda de Interés Social con
subsidio total del Estado, sera responsabilidad del beneficiario/a.

El procedimiento de reversion de vivienda se ejecutara por las causales descritas a continuacion,
mientras no se haya realizado la titularizacion de la vivienda a favor del beneficiario/a.

QUINTA. - CAUSALES DE REVERSION

a) a) Falsedad demostrada en la Declaracion Juramentada realizada ante Notario, que el
beneficiario/a si posee otros inmuebles registrados a nivel nacional; sin perjuicio de las acciones
administrativas y legales a que haya lugar;

b) Comportamientos que alteren el orden social y comunitario en la convivencia;

c¢) Uso inadecuado de la vivienda diferente a la habitabilidad de uso familiar (uso comercial de la
vivienda, arriendo, subarriendo, etc.);

d)  Crear conflictos vecinales por el uso inadecuado de las dreas comunales o de libre circulacion;
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e) Descuidar la vivienda y su mantenimiento externo e interno;

f)  Utilizar los espacios internos o externos de la vivienda para crianza de animales, a excepcion de
animales domésticos (mascota);

g) Incumplir las normas de manejo de desechos, basura, salubridad y sanidad,

h) Tener conductas consideradas delitos o contravenciones, como: violencia intrafamiliar;
escandalos que alteren la buena convivencia; venta, tenencia y circulacion de sustancias
psicotropicas y estupefacientes, denunciadas y verificadas por la autoridad competente.

i)  Entrega de la vivienda de interés social a terceros (personas o familiares no integrantes del
nucleo familiar que no consten en la ficha de postulacion levantada por MIDUVI);

j)  Abandono de la vivienda o no ocupacion inmediata de la misma;

k) No dar cumplimiento a las resoluciones adoptadas por parte de la asamblea general de
copropietarios y/o el reglamento interno del conjunto habitacional, en el caso de las viviendas
construidas en terreno urbanizado por el Estado;

1)  No cancelar el pago de los servicios basicos de la vivienda, como: luz eléctrica, agua potable,
alcantarillado, telefonia y otros que causen accidon coactiva o resolucion administrativa del ente
municipal;

m) En caso de viviendas construidas en terreno propio, sera causal de reversion no inscribir en el
Registro de la Propiedad, la prohibiciéon de enajenar, en el tiempo establecido en este
reglamento;

n) Las demas que determine el MIDUVI, por tratarse de situaciones que afecten la inversion
realizada por parte del Estado, con la finalidad de precautelar sus intereses.

El Ministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda o la Empresa ejecutora, segun corresponda
demandara la restitucion del bien inmueble, a favor de quien emiti6 el titulo de dominio; y, en caso
de dafos ocasionados a la vivienda al pago de los valores que se determinen mas los respectivos
intereses, previo informe técnico.

SEXTA. - CARACTERISTICAS DE LA VIVIENDA

Bl ST, , en su calidad de beneficiario de una
Vivienda de Interés Social en el Proyecto .......................... , recibe la referida vivienda de
conformidad con las siguientes caracteristicas:

Tipologia de wvivienda .................... , de dormitorios, ubicada en

PATTOQUIA. ...ttt et e it eeireeneeaeans , (0723111011 T
L , 2
ProvinCia.........covveuvennnnnn. ;conunareade......... m’.

Coordenadas X =.........coovviiiiiiiiinnnnnn.. N

Cimientos T

Estructuras D,

Vigas P

Contrapiso e

Paredes R

Meson i

Cubierta e (incluir el acabado)
Puertas e
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Ventanas U
Inst. Eléctricas s
Inst. Sanitarias s

Acabados exteriores e (paredes y piso)
Acabados interiores e (paredes y piso)
Pasamano D
Griferia e

Pieza Sanitaria i
Piezas Eléctricas i
Tendederos i
Lavanderia i
Otros (especificar) e

Nota: incluir a detalle todas las caracteristicas, cantidades, piezas, etc., de la vivienda.

El beneficiario es responsable de gestionar su respectivo medidor de Agua Potable y Energia
Eléctrica a su nombre, teniendo en conocimiento que todas las acometidas internas estan
habilitadas para el respectivo funcionamiento. Los costos generados por esta gestion, deberan ser
cubiertos por el beneficiario.

El beneficiario/a declara haber recibido la capacitacion correspondiente respecto al uso del Kit de
Agua Potable, saneamiento y electricidad de ser el caso.

PLANTA DE LA VIVIENDA: (colocar el plano de la planta de la vivienda)
REGISTRO FOTOGRAFICO: (colocar el registro fotogrdfico)

SEPTIMA. - COMPROMISO DE TITULARIDAD

Si se cumple el buen uso del inmueble para los fines de vivienda que fue entregado; vy,
considerando la convivencia en el orden para un equilibrado desarrollo social de la comunidad, el
beneficiario de la vivienda se favorecera de la transferencia de dominio del bien.

El Ministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda, una vez suscrita el acta entrega recepcion de la
vivienda, procedera con el tramite de transferencia de dominio del inmueble entregado conforme a
la Reglamentacion expedida para el efecto en favor del beneficiario que recibio el subsidio, para lo
cual se debera contar con los documentos habilitantes respectivos.

El beneficiario/a procedera a inscribir la prohibicion de enajenar del bien inmueble por el tiempo
de cinco (5) afios en el Registro de la Propiedad del Cantdn que corresponda, para lo cual anexara
la presente Acta como documento habilitante, con el objeto de salvaguardar el derecho a la
Vivienda de Interés Social, entregada por el Estado.

OCTAVA. - ACEPTACION DE COSTOS DE INSCRIPCION DE PROHIBICION DE
ENAJENACION Y DE CONSTITUCION DE PATRIMONIO FAMILIAR

El beneficiario compareciente y suscribiente de vivienda con subsidio total del Estado se obliga a
cancelar el valor establecido por el Registro de la Propiedad, para la inscripcion de la prohibicion
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de enajenar del bien inmueble, asi como los costos que demande la constitucion de patrimonio
familiar y otros que se deriven de la transferencia de dominio y propiedad.

NOVENA. - DECLARACION DE GRATUIDAD

Declaro que ningun funcionario del Ministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda — MIDUVI y/o de
la Empresa Publica ejecutora del proyecto habitacional, me ha solicitado compensacion monetaria
o en especies por el beneficio de uso y ocupacion de la vivienda.

Los comparecientes, expresan estar de acuerdo y tener conocimiento del alcance y contenido del
presente documento, y manifiestan renunciar a reclamo presente o futuro sobre lo que aqui se ha
declarado, aceptado y autorizado.

El presente documento se suscribe en cuatro ejemplares de igual tenor y valor, en la ciudad
de...ooooiiiiiii a los dias del mes de ...... del afio......

REPRESENTANTE DE LA EMPRESA REPRESENTANTE DEL MIDUVI

PUBLICA Nombre:
Nombre: Cargo:
CI: CI:
BENEFICIARIO/A

Nombre:

CI:

Nota: De acuerdo con el articulo 124 del Reglamento de la LOSNCP, para el Acta de entrega
recepcion Definitiva, el delegado de la Oficina Técnica y de Prestacion de Servicios o
Subsecretaria de Vivienda, debe ser un técnico que no haya intervenido en el proceso de ejecucion
del contrato.
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