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SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0513-RE
Guayaquil, 18 de agosto de 2014
DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucidon de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion ptblica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Codigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y
demds normas aplicables...”

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, I, Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Cddigo Organico de la Produccidn,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:

1.- “SENAE-ISIE-2-2-010-V1 INSTRUCTIVO DE
SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE RESULTADO
DE AFORO-IMPORTACION”.

Disposicion Final

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial. Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
documento: “SENAE-ISIE-2-2-010-V1 INSTRUCTIVO
DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE
RESULTADO DE AFORO-IMPORTACION” en el
Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-2-010-V1

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE RESULTADO DE AFORO-IMPORTACION

AGOSTO 2014
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HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:

Instructivo de Sistemas, opcion Re;

oistro de Resultado de Aforo - Importacion.

Objetino:

Describir en forma secuencial las tareas para registrar y modificar el resultado del aforo de
importacién en el portal interno del sistema denominado Ecuapass, opcién Registro de Resultado de
Aforo — Importacion.
a Accién
Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracién
Informacién
Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revision
3efe de ¥ Mejora Continua (e) Informacién
\ RN Direccién Nacional de Mejora
> g Continua y Tecnologias de la Aprobacién
e e R R Informacién
Version Fecha Razén Responsable
1 Agosto 2014 Versién Inicial, Registro de
Resultado de Aforo para el
despacho de mercancias
sujetas a tipo de control aforo | Ec. Marruth Alvarado.
automaitico no intrusivo, aforo
documental y aforo fisico
intrusivo.
INDICE 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados al presente documento y gestionados por
1. OBJETIVO los distritos, le corresponde a la Direccion Nacional
2. ALCANCE de Mejora Continua y Tecnologias de la
3. RESPONSABILIDAD Informacion para su aprobacion y difusion.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO 4. CONSIDERACIONES GENERALES
6. ANEXOS
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:
1. OBJETIVO 4.1.1. Aforo: Es el acto de determinacion tributaria a
o . cargo de la Administracion Aduanera y se realiza

Describir en forma secuencial las tareas para . . s, . .

registrar y modificar el resultado del aforo de mediante  la verl.ﬁcacmn electromca,. fisica o

importacion en ¢l portal inteno del sistema documental. del origen, natu_r,aleza, cantldgd, valor,

. i . peso, medida y clasificacion arancelaria de la
denominado  Ecuapass, opciéon Registro de mereancia

Resultado de Aforo - Importacion. ’

4.1.2. Importacion: Ingreso de cualquier mercancia a un
2. ALCANCE territorio aduanero.

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio 413 })eclarac‘lon Adlrla.nera de I.mportacwn: Es un

Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) de la 9rmular10 ,electronlco en el. ,51stcema Ecuap‘a 58 que

Direccién de Despacho o Direccion de Despacho tiene el caracter de declaracion jurada, contiene los

P Y y ..

Zona Primaria, segin corresponda, docurpentos de' soporte 0 acompafiamiento y
constituye el tUnico documento aduanero que
acredita la legal importacion de mercancias, el cual

3. RESPONSABILIDAD esta sujeto a los controles realizados por el SENAE.
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo 4.2. Para efecto de funcionalidad, se debe ingresar

descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion de Despacho o
Direccion de Despacho y Zona Primaria; Jefes de
Procesos Aduaneros y Técnicos Operadores del area
de aforo correspondiente.

informacion en todos los campos obligatorios, los
cuales se encuentran marcados con un asterisco de
color rojo (*); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro o
modificacion de la informacion.
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5. PROCEDIMIENTO 5.2.
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la 5.3.
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,

visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefa.

Seleccione el portal interno de “Sistema de

Despacho de Importacion”.

En el menu principal de clic en “Despacho General
de la Importacion”, se despliega la lista del sub-
menu pulse en “Aforo y aprobacion” y escoja la
opcion “Registro de Resultado de Aforo”.

o General de la Importacidn Despacho Simplificade de la Importacion Régimen Especial
Consulta de estado de derivacidn de |a declaracidn por responsable  »
Derivacidn de aforador
Afgro v aprobacidon ¥ Registro de notificaciones u observaciones
Contral préevio » Consulta del detalle de sohotud de pago paraial
Estado da la declaracidn da importacdn » Afora v aprobacidn
Consulta de |a informacitn de estado de despachao ¥ Registro de Resultado de Aforo
5.4. Sepresenta la pantalla “Registro de Resultado de Aforo”.
Registro de resultado de aforo
* Numero de declaracion
|| consultar®
Aforo v Aprobacidn Informe de A...
Ingr. Muestras MNotificacion Ficha Técnica
Resultado de Aforo
Datos generales (]
Importador
Agente de Aduanas
Personal Presente en el Aforo
No Tipo Operador Identificacion - Nombre Entidad Posicion
Agregar Modificar Eliminar
* Tipo Operador --Seleccidn-- ¥ || * Identificacion a
* Nombre * Entidad
--Seleccion-- -
ion donde fue realizado el aforo) --Seleccién-- -
* Fecha de Aforo 30/07/2014 |[EH|[11|: |15
Resultado de Aforo
* Resultado [S] CON NOVEDAD -
* Observaciones
- >
Novedad Encontrada
No Novedad Encontrada Observacion
Agregar Modificar Eliminar
* Novedad Encontrada --Seleccidn-- -

rvacion
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Novedad General - Item

No. Cod. Resultado de Aforo Observacion
Agregar Madificar Eliminar
* No. ¥ || * Cod. Resultado de Aforo --Seleccidn-- -
* Observacion
Contenedores aforados
Mumero de carga Numero Bultos Porcentaje Sello1 Sello2 Sello3 Sello4 Seleccion
Agregar Modificar Eliminar
Numero - || * Novedad Si No
* Bultos 0| * Porcentaje 0%
Sellol Sello2
Sello3 Sellod
Seleccion () Si (& No
Carga suelta
No. Porcentaje Bultos
Agregar Modificar Eliminar
* Porcentaje 0%| Bultos 0
Cambios genrados en el Sistema
MNo. Item Campo de correccion MNamero de campo Valor anterior Valor actual
Fotos del aforo
| Nombre del archivo Tamaiio del archivo Adjuntar archivo
Tamarfio total de archivo : Agregar Eliminar

kegistror [T
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. Los criterios de busqueda son:

*=Numero de declaracion

Q|| Consultar®P

. Numero de declaracién: Se ingresa el numero de declaracion aduanera de importacion conformado por Aduana (3) +
Afio (4) + Régimen (2) + Secuencial (8).

3 Se debe hacer clic en | €onsultar® | para consultar el contenido de la declaracién.

Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

5.4.1. Resultado de Aforo
. Seccion [Datos generales]: Se muestran los datos generales del aforo.

Datos generales ]
Importador

Agente de Aduanas

. Importador
. Agente de Aduanas
. Seccion [Personal Presente en el Aforo]: Consulta e ingreso del personal que estuvo presente en el acto del aforo. Solo

aplica si el canal de aforo asignado a la declaracion lo requiere.
Personal Presente en el Aforo

No Tipo Operador Identificacion Nombre Entidad Posicion

Agregar Maodificar Eliminar

* Tipo Operador --Seleccidn-- ¥ | *Identificacion Q
* Nombre * Entidad
Posicion --Seleccian-- -
3 Tipo Operador e [09] Consolidadora de Carga
e [01] Agente Afianzado de Aduana e [10] Autoridad Portuaria

[02] Linea Naviera o Transportista

. I ificacio
e [03] Linea Aérea o Transportista * dentificacién
. Nombre
e [04] Transportista Terrestre
. Entidad
e [05] Deposito Temporal
. Posicion

e [06] Deposito Comercial e [A] Auxiliar

e [07] Agente de Carga Internacional e [B] Posicion

e [08] Empresa de Trafico Postal Internacional e [C] Otros
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. Deposito y fecha de aforo
Deposito (Ubicacion donde fue realizado el aforo) --Seleccion--
*Fecha de Aforo 30/07/2014 || [11): |43
. Deposito (Ubicacion donde fue realizado el aforo): El deposito se configura automaticamente.
3 Fecha de Aforo: Se consulta o ingresa la fecha del aforo en formato dd/mm/aaaa hh:mm.
. Seccion [Resultado de Aforo]: Consultar e ingresa la novedad del resultado de aforo.

Resultado de Aforo

* Resultado [5] CON NOVEDAD -
* Observaciones
| |
. Resultado: Se selecciona “Sin Novedad” en caso que no tenga observaciones o “Con Novedad” en caso de que tenga

alguna observacion.
. Observaciones: Se ingresa el detalle de la observacion realizada.

Soélo cuando el resultado de aforo es "Con Novedad" se muestra en la pantalla el detalle de Novedad Encontrada y Novedad
General - Item, y al ser sin "Sin Novedad" no se muestra.

. Seccion [Novedad Encontrada]: Ingresar el detalle comun de la observacion encontrada.

Novedad Encontrada

No Nowvedad Encontrada N Observacion
Agregar Modificar Eliminar
* Novedad Encontrada --Seleccion-- -
+ Observacior
. Novedad Encontrada e [016] ARMAS, MUNICIONES, EXPLOSIVOS
Y DISPOSITIVOS

e [007] DIFERENCIAS PESO

. e [017] RIESGO NUCLEAR
e [009] MERCANCIA NO DECLARADA/

MANIFESTADA e [018] PATRIMONIO CULTURAL
e [012] PROBLEMAS DE DOCUMENTOS e [019] CITES
e [013] NARCOTICOS/PRECURSORES e [020] EMPRESAS DE PAPEL/TESTA-
FERROS

e [014] MERCANCIA PERJUDICIAL AL
MEDIO AMBIENTE e [021] OTRAS PRESUNCIONES DE RIESGO

e [015]LAVADO DE ACTIVOS . Observacion
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Seccién [Novedad General — ftem]: Ingrese la novedad sobre el item.

Novedad General - Ttem

No. Cod. Resultado de Aforo Observacion
Agregar Modificar Eliminar
* No * Cod. Resultado de Aforo CODIGOS DE EXONERACICN DE TRIBUTOS -
* Observacior
No. e [005] NATURALEZA
Céd. Resultado de Aforo « [006] PROPIEDAD INTELECTUAL

e [001] MALA CLASIFICACION ARANCE- * [008] MERCANCIAS FALTANTES

LARIA e [010] UNIDAD DE MEDIDA INCORRECTA

. (FISICAS, COMERCIALES, ETC.)
e [002] VALORACION INCORRECTA

e [011] MAL USO DE CODIGOS DE
e [003] ORIGEN EXONERACION DE TRIBUTOS

e [004] CANTIDAD o Observacion

Seccion [Contenedores aforados]: Se muestra cuando el tipo de carga es contenerizada.

Contenedores aforados

Numero de carga Numero Bultos Porcentaje Sellol Sello2 Sello3 Sellod Seleccion

Agregar Madificar Eliminar

Numero Si No

* Bultos 0 0%

Sello3

Seleccion si (® No
Numero de carga . Sello 1
Numero . Sello 2
Novedad . Sello 3
e Si . Sello 4
e No . Seleccion
Bultos e Si

Porcentaje e No
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. Seccién [Carga Suelta]: Se muestra cuando el tipo de carga es Carga Suelta.

Carga suelta

No. Porcentaje Bultos

Agregar Modificar Eliminar

* Pgreentaje Bultos 0
. Porcentaje
. Bultos
. Seccion [Cambios generados en el Sistema]: Se muestra las modificaciones en el sistema.

Cambios genrados en el Sistema

Mo. Item Campo de correccion
U No. Item
. Campo de correcciéon
. Numero de campo
Fotos del aforo
Nombre del archivo
Tamano total de archivo :
. Nombre del archivo
. Tamaiio del archivo
. Adjuntar archivo
. Agregar: Presione “Agregar” luego de escoger la

imagen de aforo para agregar el registro al listado.

. Eliminar: Presione “Eliminar” luego de escoger la
imagen de aforo para agregar el registro al listado.

5.4.2. Para el iniciar el registro del resultado de aforo,

presione | arriba en la pantalla que activa las

formas para realizar el llenado.

: Agregar Modifi Eliminar
5.4.3. Presione gregar | edificar

para su respectivo caso. Para guardar en la base de

Miamero de campo

valor anterior valor actual

. Valor anterior

Valor actual

. Seccién [Fotos del aforo]: Consultar y asociar la
imagen del aforo.

Tamaiio del archivo Adjuntar archivo

Agregar Eliminar

datos presione '"Registrar" y "Modificar" para
guardar los cambios.

5.4.4. "Registrar" s6lo estd activado en el primer registro
EEERTN, luego se desactiva | Registrar || por
ende utilice | Medificar | para guardar los cambios.

5.4.5. Presione el boton Abandons definitive

para registrar el abandono definitivo. Le aparecera
el siguiente mensaje solicitando la confirmacion de
declaracion de abandono definitivo de la carga.

iSe procesara el abandono definitivo?




10 -- Edicion Especial N° 281 - Registro Oficial - Martes 10 de marzo de 2015

5.4.6.

Presione el botén Solicitud de Modificacién

accion de control.

Solicitud de Modificacion

Solicitud de Modificacion

y se muestra el siguiente pop-up para solicitar el cambio de

Solicitud de Modificacion

* Fase de Control DESPACHO * Sujeto a Co

ontrol DECLARACION ADUANERA DE

* N® Sujeto a Control 02820141000000508 * Factor del Riesgo ARMAS, MUNICIONES, EXPL »
Observacion
Archivo Adjunto H Cargar
- | Tipo Actual Solicitado Motivo
* Accion de Contro
AFORO FISICO - HE— = Y
AFORO INTRUSIVO (F1) Seleccion || INSPECCION DE AGROC =
| Registrar

5.4.7.

Fase de Control
Sujeto a Control
N° Sujeto a Control
Factor del Riesgo
Observacion
Archivo Adjunto
Accion de Control
Tipo: Aforo

Actual: Se muestra el canal de aforo asignado a la
Declaracion Aduanera.

Solicitado: Se debe clegir el canal de aforo, el cual
debera ejercer un control mas riguroso que el canal
de aforo asignado en un inicio.

Motivo: Se selecciona el motivo correspondiente.
e Inspeccion de Agrocalidad

e Por perfil de riesgo

e Solicitud del OCE

Dar clic en el boton _Registrar | para realizar el
envio de la solicitud de cambio de accion de
control.

)

La pantalla “Registro de Resultado de Aforo’
contiene vinculos a las siguientes pantallas.

Aforo y Aprobacidn Informe de A...
Ingr. Muestras Motificacion Ficha Técnica
. Aforo y aprobacion
. Informe de Aforo
. Ingreso de Muestras
. Notificacion
. Ficha Técnica

6. ANEXOS
No hay anexos.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-

Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0514-RE
Guayaquil, 18 de agosto de 2014
DIRECCION GENERAL
Considerando:
Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la

Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
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creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion ptblica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Codigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

»

demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, I Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la

Funcion Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Cddigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:

1.- “SENAE-ISIE-2-2-013-V1 INSTRUCTIVO DE
SISTEMAS PARA EL INFORME DE AFORO-
IMPORTACION”.

Disposicion Final

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicaciéon en el Registro
Oficial. Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador y encéarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
documento: “SENAE-ISIE-2-2-013-V1 INSTRUCTIVO
DE SISTEMAS PARA EL INFORME DE AFORO-
IMPORTACION? en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-2-013-V1

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
INFORME DE AFORO-IMPORTACION

AGOSTO 2014
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HOJA DE RESUMEN

Instructivo de Sistemas, opcién Informe de Aforo - Importacién.

Describir en forma secuencial las tareas para realizar cierre de aforo en el portal interno del sistema
denominado Ecuapass, opcién Informe de Aforo - Importacion.

Nombre / Catgo / Firma / Fecha a Accién
Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracién
Informacién
Direccién Nacional de Mejora
X )4 | Continua y Tecnologias de la Revisién
Jefe de Casdhd ntinua (e) Informacién
\ o Y. Direccién Nacional de Mejora
X N Continua y Tecnologias de la Aprobacién
Ing. Javidr Morales Vélez O% .08 .204Y Fhfonnacion

Mejora Continua y Norrmativa

Version Fecha Razén Responsable
STk Agosto 2014 Versién Inicial, Informe de
Aforo para el despacho de
mercancias sujetas a tipo de Ec. Marruth Alvarado
control aforo automaitico no G.
intrusivo, aforo documental y
aforo fisico intrusivo.
INDICE 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados al presente documento y gestionados por
1. OBJETIVO los distritos, le corresponde a la Direccion Nacional
2. ALCANCE de Mejora Continua y Tecnologias de la
3. RESPONSABILIDAD Informacion para su aprobacion y difusion.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO 4. CONSIDERACIONES GENERALES
6. ANEXOS 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:
1. OBJETIVO 4.1.1. Aforo: Es el acto de determinacion tributaria a
_ . cargo de la Administracion Aduanera y se realiza
Describir en forma secuencial las tareas para . . -, . .
. . . mediante la verificacion electronica, fisica o
realizar cierre de aforo en el portal interno del d . .
. . ., ocumental del origen, naturaleza, cantidad, valor,
sistema denominado Ecuapass, opcion Informe de . lasificacis laria de 1
Aforo — Importacion, peso, m’edlda y clasificacion arancelaria de la
mercancia.
4.1.2. Importacion: Ingreso de cualquier mercancia a un
2. ALCANCE territorio aduanero.
Esta dirigido a los funcionarios del Servicio 4.1.3. Declaracién Aduanera de Importacion: Es un
Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) de la formulario electronico en el sistema Ecuapass que
Direccion de Despacho o Direccién de Despacho y tiene el cardcter de declaracion jurada, contiene los
Zona Primaria, segtin corresponda. documentos de soporte o acompaflamiento y
constituye el tUnico documento aduanero que
acredita la legal importacién de mercancias, el cual
3. RESPONSABILIDAD esta sujeto a los controles realizados por el SENAE.
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo 4.2. Para efecto de funcionalidad, se debe ingresar

descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccion de Despacho o
Direccion de Despacho y Zona Primaria; Jefes de
Procesos Aduaneros y Técnicos Operadores del area
de aforo correspondiente.

informacion en todos los campos obligatorios, los
cuales se encuentran marcados con un asterisco de
color rojo (*); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro o
modificacion de la informacion.
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5.1.

Despacho General de la Importacion

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefa.

Consulta de estado de derivacion de la declaracion por responsable  »
Derivacion de aforador

Aforo y aprobacion

Control previo

Estado de la declaracion de importacian

Consulta de la informacidon de estado de despacho
Aprobacion de solicitud de facilidad de pago
Correccidn general

Registro de cancelacion

Despacho Simpli

5.2.

5.3.

cado de

Seleccione el portal interno de “Sistema de
Despacho de Importacion”.

En el menu principal de clic en “Despacho General
de la Importacion”, se despliega la lista del sub-
menu pulse en “Aforo y aprobacién” y escoja la
opcion “Informe de Aforo”.

la Importacion Régimen Especial

Registro de notificaciones u observaciones
Consulta del detalle de =solicitud de pago parcial
Aforo v aprobacidn

Registro de Resultado de Aforo

Ingreso de muestras

Consulta de Muestras en Aduana

¥ VW ¥V ¥V V¥V VvV V¥

Informe de Aforo

|| Consultar2

Numero de declaracion: Se ingresa el niimero de declaracion aduanera de importacion conformada por cédigo de

5.4.  Se presenta la pantalla “Informe de Aforo”. Ingrese el niimero de la declaracion de importacion.
Informe de Aforo
* Numero de declaracion 023-2014-10-00000358
[ ]
aduana (3) + aflo (4) + cdodigo del régimen (2) + secuencial (8).
. Presiona | Consultar® para realizar la consulta.
5.5.  Los campos a presentarse posterior a la consulta son:
5.5.1. Resultado de Aforo
[ ]

Seccion [Datos generales]: Se muestran los datos generales del aforo.

Datos generales

Impo

Agente de Aduanas

rtador
01500007-

Importador

Agente de Aduanas

1802295848001-CONDO VILLENA CARLOS RODRIGO

Seccion [Personal Presente en el Aforo]: Se muestra el personal presente en el aforo, que fue ingresado en la pantalla

“Registro de Resultado de Aforo”.

Personal Presente en el Aforo

No
1
2

Tipo Operador

Tipo Operador Identificacion

AGENTE AFTANZADO DE ADUANA 0990090866001

IMPORTADOR - DECLARAN 1802255848001

--Seleccion--

Nombre

Deposito (Ubicacion donde fue realizado el aforo)

Fecha de ¢

w
)

Nombre

ROCALVI 5.A.

Entidad

CONDO VILLENA CARLOS RODRIGO FASERWERWE

Identificacion

Entidad
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. Tipo Operador . Entidad
. Identificacion . Deposito (Ubicacion donde fue realizado el aforo)
. Nombre . Fecha de Aforo

Seccion [Resultado de Aforo]: Se muestra resultado de aforo, que fue ingresado en la pantalla “Registro de Resultado
de Aforo”.

Resultado de Aforo
Resultado SIN NOVEDAD -

Observaciones

. Resultado
. Observaciones
. Secciéon [Novedad General — Comiin]: Se muestra las novedades generales comtin del aforo, que se ingresaron en la

pantalla “Registro de Resultado de Aforo”.

Novedad General - Comun

No Cod. Resultado de Aforo Observacion
Cod. Resultado de Aforo --Seleccién--
Observacion
. Cod. Resultado de Aforo
. Observacion
3 Seccion [Novedad General — [tem]: Se muestra las novedades por item, que se ingresaron en la pantalla “Registro de
Resultado de Aforo”.

Novedad General - Item

No. Cod. Resultado de Aforo Observacion
No Cod. Resultado de Aforo --Seleccidn-- -
bservacidr
. Cod. Resultado de Aforo

. Observacion
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Contenedores aforados

Numero de carga

Numero
Bultos
Sellol

Sello3

. Numero de carga
. Numero

. Bultos

. Porcentaje

Carga suelta

. Porcentaje

. Bultos

Cambios genrados en el Sistema

No. Item

Cambios generados en el Sistema

Nimero de campo

Numero

Bultos

Porcentaje

Porcentaje

Valor anterior

Valor actual

Sello1 Selloz

Sellol

Sello2

Sello3

Sello4

10%

Usuario

Seccion [Contenedores aforados]: Se muestra informacion de los contenedores aforados, que fueron ingresados en la
pantalla “Registro de Resultado de Aforo”.

Sello3 Sello4

0%

Seccion [Carga Suelta]: Se muestra informacion de carga suelta en caso de existir en el aforo, que fue ingresada en la
pantalla “Registro de Resultado de Aforo”.

Bultos

10

0%

: Se muestran en la tabla los cambios generados en el sistema.

Fecha/Hora de Cambio
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. No. ftem . Valor actual

. Numero de campo . Usuario

. Valor anterior . Fecha/Hora de Cambio

. Notificaciones realizadas: Se muestran en la tabla las notificaciones realizadas durante el proceso de aforo, estas

novedades fueron ingresadas en la pantalla “Registro de notificaciones u observaciones”.

Notificaciones realizadas

Persona a quien s

FECIPa de _Fel_:ha de Plazo Maximo Tipo de Observacion No. Item Estado Perso!l_a aue Tipo
registro liquidacion Novedad notifica P Ide|
operador
[4] | [»]
. Fecha de registro . No. Item
. Fecha de liquidacion . Estado
. Plazo Maximo . Persona que notifica
. Tipo de Novedad e Tipo operador
. Observacion e Identificacion
. Muestras extraidas: Se muestra en la tabla informacion de muestras extraidas en caso de existir, ésta informacion fue
ingresada en la pantalla “Ingreso de Muestras”.
Muestras extraidas
Solicitar
- - R Tipo de I .
No Cadigo Cantidad Descripcion . Justificacion No. Item Estado Observacion
Unidad Tipo de I
solicitante C
[4] | [+]
. Codigo . Estado
. Cantidad .y
. Observacion
. Descripcion

e Tipo de solicitante
. Tipo de Unidad

. Justificacion e Numero de documento del solicitante

3 No. ftem e Responsable de extraer muestra
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Resultado de Aforo”.

Fotos del aforo

| Nombre del archivo

[] Codign_de_la_Produccion_Comercio_e_Inversiones.pdf

Tamafio total de archivo ¢ 521.99 KByte

Fotos del Aforo: Se muestran las fotos del proceso de aforo, las mismas fueron cargadas en la pantalla “Registro de

Tamaiio del archivo Adjuntar archivo

521.99 KByte [ Descargar

. Nombre del archivo . Un mensaje de confirmacion que contara con dos
acciones “Si” en caso de continuidad del registro y
. Tamafio del archivo “No” en caso de querer continuar con el registro o
edicion de la informacion.
. Adjuntar archivo
. Presione el icono kel Descargar » para descargar
las fotos, en caso de requerirlo.
iEsta seguro de cerrar el aforo?
5.5.2. Dar clic en boton “BRISIELENICICN > para
cerrar el aforo. Se presenta el mensaje para la “
confirmacion de cierre del aforo.
5.5.3. Presione el icono = | para imprimir.
B - @2 joofow - & @ -
Ve Fecha: OTMS2012
Informe de Aforo(lmprimir)
[ )
Personal Presente en & Afofo
Na Tipo Operador lgentficacian Mombre Entidad
1 AGENRTE AFWARTIADC OF ADUARA - [-1] AR AAL
DIRECTO
2 AGENTE AFUANIADO DE ADUANA azr BBE BEE
OIRECTS
Datos generales
" Doc 1D Importador | 01010600 00 - TESTT |
|—mm|'mm. 1
Deposiio donde Fechada | 151016000
| fue realizado el alors) | Alore |
Resultado de Aforo
Resultado | 51
Ovservaciones | GGG
Movedad General - Comun
| i B |
MNovedad General - Item
| Mo | Cod Resunado ge Atoro | Observacionss |
S = |
Motificaciones realizadas
Pariona 8 auen s rotAcs |
Fecha de | Focha do Plazo Tipe de Ot el I’I::n Eatado | ** q — -
TR Tt TS0 | COASH Dperon T TWCRA - ALDDCCCO0T
mNCELA
TR TS ERE -1 g":&—lhlh— (=L E=1 ] b
-0 AARASSSES
ARANCELS
Paginai of 3
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5.5.4. La pantalla de “Informe de Aforo” contiene vinculos a las siguientes pantallas.

Estado de Deriva Resul, Aforo

Aforo v Aprobacidn Ingr. Muestras

. Estado de Derivacion

. Resultado de Aforo

. Notificacion

. Consulta de Muestras en Aduana

. Aforo y Aprobacion

3 Ingreso Muestras

. Ficha Técnica

. Correccion General (Autoridad oficial )

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0534-RE
Guayaquil, 29 de agosto de 2014
DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Reputblica del Ecuador expresamente seflala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades economicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Coddigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se senala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus

Maotificacian Cons. Muestras

Ficha Técnica Corre. Gen

delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
o cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y
demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “... 1. Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana y
para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”.

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Cddigo Organico de la Produccién,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Cddigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado:
“SENAE-MEE-2-3-027-V3 MANUAL ESPECIiFICO
PARA EL INGRESO Y SALIDA CON DINERO EN
EFECTIVO SUJETO AL CONTROL DE LAVADO DE
ACTIVOS”.

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el manual especifico:
“SENAE-MEE-2-3-027-V2 Manual Especifico para el
ingreso y salida con dinero en efectivo sujeto al control de
lavado de activos, Version 2", expedido mediante
Resolucion Nro. SENAE-DGN-2014-0425-RE, de fecha 03
de julio del 2014.

TERCERO.- Se deja sin efecto el manual de
procedimiento: Recopilacion y entrega de informacion al
Consep, de fecha febrero 2005.

Disposicion Final

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones  Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.
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Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-MEE-2-3-027-V3 MANUAL ESPECIiFICO
PARA EL INGRESO Y SALIDA CON DINERO EN
EFECTIVO SUJETO AL CONTROL DE LAVADO DE
ACTIVOS?”, en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-

Oficial.

Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

Aun clic de la Aduana

SENAE-MEE-2-3-027-V3
MANUAL ESPECIFICO PARA EL INGRESO Y SALIDA CON DINERO EN EFECTIVO

SUJETO AL CONTROL DE LAVADO DE ACTIVOS

Descripeion del documento:

AGOSTO 2014
HOJA DE RESUMEN

Este documento detalla el procedimiento a seguir para el ingreso y salida de dinero en efectivo
sujeto al control de lavado de activos de caricter permanente, en los puntos fronterizos, puertos

maritimos y fluviales, aeropuertos
Objcuno:

y distritos aduaneros.

Establecer las normas y los pasos a seguir para el ingreso y salida de dinero en efectivo sujeto al
control de lavado de activos de caricter permanente, en los puntos fronterizos, puertos maritimos y
fluviales, aeropuertos y distritos aduaneros, por un grupo operativo conformado por funcionarios de

la Direccién Nacional de Vigi

Accién

Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la
Informacién

Elaboracién

Direccién Nacional de Capitales y

S S=erT Setvicios Administrativos Rlabomcion
‘General
Direccién Nacional de Mejora
O3 20 Continua y Tecnologias de la Revision
Jefe de v us Informacién
i LY V) Direccién Nacional de Mejora
PEMics Continua y Tecnologias de la Revisién
Ortciol aa Magore Compe A5:08- 204 Informacién
Corprumy
x ( ) Direcciéon Nacional de Capitales y 2
Tt /R Servicios Administrativos  Bisbacion
/ é/ s Direccién Nacional de la Unidad de 5
u‘_ ﬂ/ s vff_;o_f_p_tf Vicllaocia Adtancr Aprobacién
Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Aprobacién

Informacién

Razén

Responsable

3 Agosto 2014

Modificacién al alcance,
responsabilidad, normativa vigente y

consideraciones generales: 5.1, 5.7, 5.9.

Ing. Timmy Garcia

Adicién de consideraciones generales:
5.4,5.5,5.8y desdela 5.10 a la 5.18.
Adicién de indicadores 2 y 3

2 Julic 2014

Actualizacién de codificaciéon

Ing. Julissa Godoy

1 Junio 2014

Version Inicial

Ing. Julissa Godoy
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INDICE

LERNAN = WS

31

3.2

OBJETIVO

ALCANCE

RESPONSABILIDAD

NORMATIVA VIGENTE
CONSIDERACIONES GENERALES
PROCEDIMIENTO

FLUJOGRAMA

INDICADORES

ANEXOS

OBJETIVO

Establecer las normas y los pasos a seguir para el
ingreso y salida de dinero en efectivo sujeto al
control de lavado de activos de caracter permanente,
en los puntos fronterizos, puertos maritimos y
fluviales, aeropuertos y distritos aduaneros, por un
grupo operativo conformado por funcionarios de la
Direccion Nacional de Vigilancia Aduanera.

ALCANCE

Esta dirigido a los viajeros, a los delegados para el
control de lavados de activos de la Direccion
Nacional de Vigilancia Aduanera, a las Direcciones
Distritales o sus delegados, Direccion Nacional de
Intervencion y a la Direccion Nacional de Capitales
y Servicios Administrativos.

Comprende los siguientes procesos:

e Control de ingreso y salida de dinero en efectivo
sujeto al control de lavados de activos.

e Transferencia de valores e informacion al
Consejo Nacional contra el Lavado de Activos.

e Entrega/recepcion de formularios TAM (Tarjeta
Andina Migracion) para control de lavado de
activos a las personas que salen del pais.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento es
responsabilidad de los viajeros, Direccion Nacional
de Vigilancia Aduanera, Direcciones Distritales,
Direccion Nacional de Capitales y Servicios
Administrativos, Direccion Nacional de
Intervencion y Subdireccion de Zona de Carga
Aérea.

La realizacibon de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

5.1

NORMATIVA VIGENTE

e Constitucion del Ecuador, Registro Oficial No.
449, 20/octubre/2008.

e (Cddigo Organico Integral Penal, Registro
Oficial No. 180, 10/febrero/2014.

e Ley de Prevencion, Deteccion y Erradicacion
del Delito de Lavado de Activos y del
Financiamiento de Delitos, Suplemento del
Registro Oficial No. 352, 30/diciembre/2010.
Articulo N° 5y 20.

e Reglamento General a la Ley de Prevencion,
Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado
de Activos y del Financiamiento de Delitos,
Registro Oficial No. 666, 21/marzo/2012.
Articulo N° 14 y 15.

e Convenio de las Naciones Unidas contra la
Delincuencia Organizada Convenio de Palermo,
15 de noviembre de 2000.

e Convenio Internacional para la Represion de la
Financiacion del Terrorismo, 09 de diciembre
de 1999.

e 40 recomendaciones del GAFI, version

adoptada el 15 de febrero de 2012.

e Nota reversal: Oficio SENAE-DGN-2013-0570-
OF, 30 de mayo de 2013.

e Nota reversal: Oficio MDI-DM-2013-0327-OF,
22 de julio de 2013.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto que se apliquen los términos de
manera correcta, a continuaciéon se presentan
algunas definiciones inherentes al control de lavado
de activos.

Consejo Nacional contra el Lavado de Activos
(CONCLA).- Es la persona juridica de derecho
publico, que esta integrada por su Directorio y la
Unidad de Analisis Financiero (UAF).

Unidad de Analisis Financiero (UAF).- Es el
organo operativo del Consejo Nacional Contra el
Lavado de Activos, y estd conformado por la
Direccion  General, la Subdireccion y los
departamentos técnicos especializados, cuyas
funciones y atribuciones estaran determinadas en el
Estatuto Organico por Procesos de la Unidad de
Analisis Financiero-UAF.

Grupo Operativo para Control de Caracter
Permanente.- Es un grupo operativo conformado
por funcionarios delegados del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, el Servicio de Rentas Internas
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5.1.4

5.1.5

5.1.6

y la Policia Nacional del Ecuador de acuerdo al
articulo 5 de la Ley de Prevencion, Deteccion y
Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y del
Financiamiento de Delitos.

Direccion Financiera Aduanera.- Son los
servidores aduaneros encargados de realizar lo
siguiente:

= Registrar la recaudacion,

= Recibir y verificar la informaciéon remitida por
la Direccion Nacional de Vigilancia Aduanera,

= Realizar el proceso contable para la
transferencia a la cuenta del Consejo Nacional
contra Lavado de Activos.

valores

= Realizar la transferencia de los

retenidos, y

= Remitir el oficio al Director General de la
Unidad de Anaélisis Financiero (UAF) con la
respectiva documentacion de respaldo de los
valores recaudados y transferidos por concepto
de contravencion de acuerdo al articulo 20 de la
Ley de Prevencidn, Deteccion y Erradicacion
del Delito de Lavado de Activos y del
Financiamiento de Delitos.

El procedimiento especifico a cargo de las
diferentes jefaturas de este proceso se encuentra
descrito en el presente documento.

Delegados para el control de lavado de activos de
la Direccion Nacional de Vigilancia Aduanera
(DNVA).- Son los servidores aduaneros de control,
supervision y coordinaciéon general, que intervienen
en el proceso de revision del viajero o tripulante
perfilado, verificacion del monto aprehendido,
realiza entrevista y solicita justificativos, elabora
declaraciones de dinero, elabora boletas de
procedimientos sancionatorios, solicita certificado
médico del viajero o tripulante cuando se requiera,
genera liquidacion, interviene en el proceso de
recaudacion en la institucion financiera que
mantiene convenio con el Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, verifica el pago en el sistema
(liquidacion estado “Pagado”), elabora acta entrega
— recepcion de evidencias a la Policia Nacional e
informa a las Direcciones Distritales, Direccion
Nacional de Capitales y Servicios Administrativos y
Direccion de Planificacion.

Formulario de Registro Aduanero (FRA).- Es el
documento elaborado por la administracion
aduanera que debe entregar el viajero a la aduana a
su ingreso a territorio nacional; dicho formulario es
distribuido por la aerolinea durante el vuelo y debe
ser sellado por Migracion en el counter de control.
En dicho documento el viajero ademas de detallar
los bienes tributables que forman parte de su
equipaje, efectua la declaracion del dinero en
efectivo que transporta a su ingreso al pais.

5.1.7

5.1.9

5.1.10

5.1.11

5.2

5.3

54

5.5

5.6

Quipux.- Es el sistema que gestiona la
documentacion  digital y/o impresa, dicha
documentacion puede ser interna, es decir, aquella
que se remite y se recibe en los departamentos de la
misma organizaciéon. Asimismo, controla la
documentacion externa, es decir, la que es emitida
entre entidades y la enviada por la ciudadania a su
organizacion.

Sistema Integrado de Gestion Financiera
(ESIGEF).- Es el sistema de Administracion
Financiera del Ministerio de Finanzas, a través del
cual se registran todas las operaciones financieras
del sector publico.

Tarjeta Andina de Migracion (TAM).- Es un
documento de control migratorio donde se
encuentra un desprendible mediante el cual, el
viajero debe declarar si transporta dinero en efectivo
por un monto igual o superior a USD $10.000 o su
equivalente en moneda extranjera al momento en
que va a salir del pais. El procedimiento especifico
de este proceso en los aeropuertos internacionales se
encuentra descrito en el presente documento.

Tripulante.- Conjunto de personas que se encargan
del manejo de una embarcacion o vehiculo aéreo o
de atender a los viajeros.

Viajero.- Es toda persona nacional o extranjera que
ingresa o sale de la Republica del Ecuador.

Los funcionarios de la Direccion Nacional de
Vigilancia Aduanera delegados para el control de
lavado de activos deben considerar los manuales
expedidos por el Grupo Operativo para Control de
Caracter Permanente.

El viajero o tripulante debe presentar su declaracion
ante la aduana cuando al ingreso o salida del pais
transporte valores en efectivo iguales o superiores a
los diez mil dolares de los Estados Unidos de
América (USD $ 10.000) o su equivalente en otras
monedas.

El funcionario aduanero habilitado para el efecto,
que reciba la declaracion o que detecte la presunta
infraccion debe comunicar al funcionario delegado
de la Direccion Nacional de Vigilancia Aduanera a
fin de que tome el procedimiento debido
manteniendo el sigilo y las seguridades adecuadas
sobre los datos y acciones que se generen en el
presente documento.

El funcionario delegado para el control de lavado de
activos de la Direccion Nacional de Vigilancia
Aduanera realiza el perfilamiento, entrevista e
inspeccion de los viajeros o tripulantes sujetos al
control de lavado de activos de acuerdo a la
normativa vigente.

El procedimiento sancionatorio lo debe elaborar el
funcionario delegado de la Direccion Nacional de
Vigilancia Aduanera siempre que se encuentren
dentro de los montos de dinero en efectivo
establecidos conforme al anexo 1 “Boleta de



22 -- Edicion Especial N° 281 - Registro Oficial - Martes 10 de marzo de 2015

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

procedimiento sancionatorio”, adjuntando el FRA o
la TAM u otros documentos en el caso de existir, asi
como copia de pasaporte u otro documento de
identificacion.

La liquidacion debe ser generada en el sistema
informatico del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, denominado Ecuapass a través de la
siguiente ruta: Portal Interno > Sistema de despacho
de importaciéon > Recaudacion > Registro de
liquidacién manual > Registro de liquidacién
manual financieras.

La liquidacion se debe generar a nombre del
Consejo Nacional contra el Lavado de Activos; en
el campo “motivo” debe elegir la opcion [006]
“Garantias recibidas por el Senae en efectivo” y en
el campo “observacion” se debe detallar lo
siguiente: a) los datos del pasajero (Apellidos y
Nombres); b) nimero de identificacion; y c) el valor
total del dinero no declarado o declarado errénea o
falsamente.

Si como producto de la entrevista e inspeccion
realizada por la autoridad aduanera, se detecta que
la persona no declara o declarare de forma erronea o
falsamente y si se obtienen indicios o elementos de
conviccion de presuncion de responsabilidad penal,
el servidor de control debe proceder con la
aprehension del presunto responsable y del dinero
en observancia a la normativa vigente al momento
de la infraccion. De forma paralela debe informar
del particular al Fiscal y entregar de manera
inmediata a la Policia Nacional con Ila
correspondiente acta de entrega recepcion del
dinero en efectivo indicada en el anexo 2, cuando el
caso lo requiera.

Iniciado el proceso sancionatorio el supervisor del
grupo operativo, debe enviar de forma inmediata
toda la documentaciéon a la Direccion Distrital
correspondiente a fin de que inicie el tramite legal
pertinente.

El presunto infractor contard con un término
probatorio de cinco dias habiles. Una vez concluido
dicho término, sin mas tramite, el Director del
Distrito Aduanero donde se detectd el hecho dictara
resolucion motivada.

El supervisor del grupo operativo debe recopilar la
informacion y elaborar un documento en excel,
conforme al formato establecido en el anexo 3
“Reporte semanal de procedimientos sancionatorios
de lavado de activos a viajeros infractores que no
realizaron su declaracion o que su declaracion fue
falsa o erronea.” y el anexo 4 “Reporte semanal de
declaracion de ingreso o salida con dinero en
efectivo igual o superior a $ 10.000 USD o su
equivalente en otra moneda”. Este reporte debe ser
presentado semanalmente al Director Nacional de la
Unidad de Vigilancia Aduanera.

5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

El Director Nacional de Vigilancia Aduanera debe
consolidar, remitir e informar mensualmente, hasta
el quinto dia habil del mes entrante, el reporte a
nivel nacional de declaraciones y procedimientos
sancionatorios de ingreso y salida con dinero en
efectivo de los viajeros y tripulantes en formato
Excel y en PDF (digital), conforme el anexo 3 y
anexo 4 a la Direccion Nacional Capitales y
Servicios Administrativos.

Se debe adjuntar los documentos fisicos que se
detalla a continuacion:

a. Informe de Grupo Operativo de la DNVA.
b. Parte de Retencion Provisional.
c. Boleta de procedimiento sancionatorio.

d. Copia del documento de identidad del

contraventor
e. Copia del acta entrega recepcion de los valores.

f. Liquidacion impresa del Ecuapass en estado
“pagado”.

El Director Nacional de Vigilancia Aduanera debe
generar el informe mensual de declaraciones y
procedimientos sancionatorios de ingreso y salida
con dinero en efectivo de viajeros y tripulantes, que
sera suscrito por el Director General para
posteriormente remitirlo a la Unidad de Analisis
Financiero (UAF).

Cuando los valores recaudados mediante las
liquidaciones generadas en el sistema informatico
Ecuapass, hayan sido depositados en la cuenta de
fondos de terceros que el Senae mantiene en el
Banco Central del Ecuador, la Jefatura de
Contabilidad procede al registro contable en el
sistema de Administracion Financiera ESIGEF.

Una vez recibida la informacion consolidada de la
Direccion Nacional de Vigilancia Aduanera y
confirmado que los valores recaudados se
encuentren en las arcas del Senae, la Direccion
Nacional de Capitales y Servicios Administrativos
debe transferir los valores a la cuenta del Consejo
Nacional contra el Lavado de Activos dentro de 5
dias habiles.

Los formularios que se detallan en este documento
como anexos, pueden ser modificados para ajustarse
a las normas juridicas u administrativas mediante la
actualizacion de la version de este manual por la
maxima autoridad del Senae.

La Direccion Nacional de Intervencion a través de
la Direccion de Auditoria e Inspecciones debe
coordinar, ejecutar y colaborar en acciones de
control para la prevencion del lavado de activos de
manera interinstitucional, en los casos que solicite
la Unidad de Analisis Financiero (UAF).
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6.

6.1

PROCEDIMIENTO

Ingreso o salida de personas con dinero en efectivo sujeto a control de lavado de activos.

No

Actividad

Producto de
Entrada

Descripcion de Actividad

Responsable

Producto de
Salida

Revisa al viajero o
tripulante perfilado

Ingreso o salida del
viajero o tripulante.

Una vez que se ha revisado el
FRA o la TAM, o cuando a
través del perfilamiento se
detecta que esa persona trae
dinero sujeto a control de
lavado de activos, se procede
con el traslado del equipaje y
del viajero o tripulante a un
lugar seguro para la apertura del
mismo, donde incluso, de ser
necesario, se realiza la revision
fisica del viajero o tripulante.
Tomar en cuenta la
consideracion 5.2, 5.3, 54 y
5.5.

En el caso de que el viajero o
tripulante transporte dinero en
efectivo, por un monto igual o
superior a UDS $10,000 o su
equivalente en otra moneda,
continue con la actividad 2; de
lo contrario, finaliza el proceso.

Servidor de
control

Equipaje de
viajero o
tripulante
revisado.

Procede con la
verificacion del
monto encontrado

Equipaje de viajero
o tripulante
revisado.

Inicia el conteo del dinero que
ha sido encontrado.

Servidor de
control

Dinero en
efectivo
verificado.

Realiza la
entrevista y solicita
justificativos

Dinero en efectivo
verificado.

Solicita al viajero o tripulante
informaciéon acerca de la
procedencia del dinero y los
justificativos que corroboren lo
informado. En caso de que lo
revisado corresponda a lo
declarado se procede con la
actividad 5, si es lo contrario se
realiza la actividad 4.

Servidor de
control

Entrevista
realizada (si/no
corresponde a lo
declarado o es
una declaracion
falsa o erronea)

Elabora boleta de
procedimiento
sancionatorio

Entrevista realizada.

No corresponde a lo
declarado o es una
declaracion falsa o

erronea.

Elabora el  procedimiento
sancionatorio  tomando  en
cuenta las  consideraciones
generales 5.6 y 5.7. Si existen
indicios de delito se procede
segin la consideracion 5.9 y
conforme a las actividades 9 y
10 de lo contrario conla 7 y 8.

Servidor de
control

Procedimiento
sancionatorio
registrado.

Si/no existen
indicios de
delito.

Elabora declaracion
de dinero en
efectivo

Entrevista realizada.

Si corresponde a lo
declarado.

Procede a realizar la
declaracion de dinero conforme
al formato del anexo 5. Dicho
documento es archivado por la
Direccion Nacional de
Vigilancia Aduanera.

Servidor de
control

Declaracion de
dinero elaborada.

Genera liquidacion
por contravencion

Procedimiento
sancionatorio
registrado.

No existen indicios
de delito.

Genera la liquidacion financiera
por concepto de contravencion
de acuerdo al articulo 20 de la
Ley de Prevencion, Deteccion y
Erradicacion del Delito de
Lavado de Activos y del
Financiamiento de  Delitos.
Tomar en cuenta la
consideracion 5.7 y 5.8.

Servidor de
control

Liquidacion
registrada.




24 -- Edicion Especial N° 281 - Registro Oficial - Martes 10 de marzo de 2015

. . Producto de s, . . Producto de
No Actividad " Descripcion de Actividad Responsable u.
Entrada Salida
Procede en compaiiia del
Acompafia a viajero a realizar el pago de la
realizar el pago en Liquidacién liquidacién aduanera en la Servidor de .
7 S . S . . Pago realizado.
la institucion registrada. instituciéon ~ financiera  mas control
financiera cercana que mantiene convenio
con el Senae.
Debe confirmar en el sistema a
través de la opcion Portal
Interno > Sistema de Despacho
Verifica pago en el . Simplificado de la Importacién Servidor de .
8 . Pago realizado. y Pago verificado.
sistema > Recaudacion — Consulta de control
liquidaciones, que la
liquidacion ha cambiado a
estado “Pagado”.
Solicita al doctor de turno que
Procedimiento genere un certificado médico
- . sancionatorio conforme a sus competencias
Solicita certificado . . .
4 . registrado. para poder entregarlo a la Servidor de Certificado
9 médico del viajero ., . o
o tripulante Policia Nacional. Una vez control médico generado.
Si existen indicios | obtenido el certificado se
de delito. procede conforme a la actividad
10.
Realiza el acta entrega -
Elabora acta recepcion del detenido y todas Acta — entrega
10 entrega — recepcion | Certificado médico | las evidencias a la Policia Servidor de recepcion
de detenido y generado. Nacional, utilizando el formato control suscrita y
evidencias del anexo 2 del presente entregada.
documento.
Remite  documentaciéon  al
Director Distrital de manera
inmediata una vez iniciado el
proceso sancionatorio a fin de
que inicie el tramite legal
, Acta —  entrega | pertinente.
Envio de ., . . .y . .
11 informacion recepcion suscrita y | Archiva toda la documentacion Supervisor Fin proceso
entregada. de forma magnética para sus
registros como evidencias.
Semanalmente debe remitir un
informe al director de la
DNVA, remitirse a la
consideracion 5.12.
6.2 Transferencia de valores al Consejo Nacional contra Lavado de Activos.
. . Producto de o, .. Producto de
No Actividad Descripcion de Actividad Responsable .
Entrada Salida
Elabora y remite el
, consolidado de los reportes a . . L
Envia reporte con Informe semanal de . . porres Director Nacional | Liquidaciones
L . . nivel nacional a la Direccion .. .
1 liquidaciones ingreso o salida de . . de Vigilancia pagadas
. . Nacional de Capitales. Tomar
pagadas dinero en efectivo. . L Aduanera reportadas.
en cuenta la consideracion
5.13,5.14.
. Recibe toda la documentacién | Direccion Nacional
Recibe L . . .,
. Liquidaciones de soporte y reasigna a la Capitales y Documentacion
2 | documentacion de . ., f . - o
pagadas reportadas. | Direccion Financiera Servicios recibida.
soporte .. .
Aduanera. Administrativos
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- Producto de s .. Producto de
No Actividad Entrada Descripcion de Actividad Responsable Salida
Revisa y  verifica la
documentacion enviada por la
Direccion Nacional de
Recibe y verifica Documentacion Vigilancia Aduanera.. Ton.l,a r | DFA (Jefatra de Documentacion
3 documentacion recibida en cuenta la consideracion Presupuesto - verificada
’ 5.14 y 5.17 En caso de existir control previo) '
alguna inconsistencia en la
informacioén se devuelve a la
DNVA.
Revisa la documentacion y
Realiza ol registro verifica que se haya realizado
contable afa la previamente el registro
pal . contable del ingreso. Tomar Proceso
transferencia al Documentacion . -, DFA (Jefatura de
4 . . . en cuenta consideraciéon 5.16 - contable
Consejo Nacional verificada. . . Contabilidad) .
y 5.17 Ademas debe registrar realizado.
contra Lavado de :
Activos el egreso con la finalidad de
realizar la transferencia.
Verifica documentacion
Transfiere valores Proceso contable previa al pago y procede con DFA. (.Jefatgr'a de Valores
5 retenidos realizado la confirmacion del pago en el | Administracion de transferidos
’ ESIGEF. Tomar en cuenta la | Caja-Pagaduria). '
consideracion 5.14y 5.17.
Envia oficio al Elabora oficio a través de
Director General Quipux dirigido al Director
de la Unidad de General de la Unidad de
Andlisis Analisis  Financiero (UAF) Direccion Oficio
6 . . Valores transferidos. | donde se detalla la Financiera .
Financiero (UAF) . . enviado.
con transferencia realizada y la Aduanera.
documentacién de documentacion de respaldo
respaldo correspondiente. Tomar en
p cuenta consideracion 5.14.
6.3 Transferencia de informacion a la Unidad de Analisis Financiero (UAF).
.. Producto de I .. Producto de
No Actividad Entrada Descripcion de Actividad Responsable Salida
Verifica informacién recibida
de cada distrito.
Genera el informe mensual de -
. o Informacion
declaraciones y procedimientos .
. ) ) consolidada
sancionatorios de ingreso y Director verificada
Prepara informe a la Informacién salida con dinero en efectivo de Nacional de
1 Unidad de Analisis recibida de cada | viajeros y tripulantes a nivel Vigilancia Informe
Financiero (UAF) distrito nacional en formato PDF y &
. Aduanera preparado para ser
Excel para la revision del .
. . enviada por
Subdirector de Operaciones y .
. S Quipux
posterior  suscripcion  del
Director General con copia a
Planificacion e Intervencion.
Informe Suscribe el oficio con la
Informe a la Unidad informaciéon pertinente para . .
(1e s preparado para ser .. . e Director Informe enviado
2 de Analisis enviada por remitir a la Unidad de Analisis General or Quipux
Financiero (UAF) Qui uf: Financiero (UAF) dentro de los p P
P 10 dias habiles de cada mes.
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6.4

Entrega/recepcion de formularios para control de lavado de activos a los pasajeros que salen del pais por los
aeropuertos internacionales.

Actividad

Producto de
Entrada

Descripcion de Actividad

Responsable

Producto de
Salida

Entrega formulario
de declaracion de
valores

Salida del viajero
o tripulante

Proporciona en el Counter de
entrega de  equipaje el
formulario de declaracion de
valores al viajero o tripulante
que viajen fuera del pais.

Linea Aérea

Formulario de
declaracion de
valores entregado

Suscribe
informacion en el
formulario de
declaracion de
valores

Formulario de
declaracion de
valores entregado

Registra en el formulario
aquellas personas que llevan
consigo dinero en efectivo, por
un monto igual o superior a diez
mil doélares de los Estados
Unidos de América o su
equivalente en otras monedas.

Viajero o
tripulante

Formulario de
declaracion de
valores llenado

Recepcion a nombre
del SENAE

Formulario de
declaracion de
valores llenado

Recepta del viajero o tripulante
los formularios que declaran la
cantidad de dinero en efectivo y
continua con la actividad 5.

En caso de que la declaracion
sea por un valor igual o superior
a 10.000 USD, informa a la
DNVA para que actie de
acuerdo a la actividad 4.

Migracion
Ministerio del
Interior

Formulario de
declaracion de
valores receptados

Proceso de ingreso o
salida de personas
con dinero en
efectivo sujeto a
control de lavado de
activos

Formulario de
declaracion de
valores receptados

Realiza las actividades
especificadas en el proceso de
ingreso o salida de personas con
dinero en efectivo sujeto a
control de lavado de activos.

Jefe de Procesos
Aduaneros de
turno en la Sala
de Arribo
Internacional

Fin del proceso

Entrega de actas al
SENAE

Formulario de
declaracion de
valores receptados

Elabora acta general de entrega-
recepcion al SENAE que
contiene Unicamente las
cantidades y formularios
recogidos que declaran la
cantidad de  dinero  sin
especificar contenido de los
mismos. No obstante, mediante
acta de entrega recepcion
entrega los formularios
recogidos por efectuar o
efectuado control fisico de lo
declarado, detallando: namero
de identificacion y datos
respecto a lo declarado. Esta
entrega se realiza en los
horarios de 13h00, 20h00,
01h00 y 08h00 de manera
conjunta entre el delegado del
Ministerio del Interior y el Jefe
de Procesos Aduaneros del
SENAE.

Migracion
Ministerio del
Interior

Acta de entrega
recepcion
general/Acta
entrega recepcion
detallada con sus
formularios
recogidos

Custodia y revision
del acta entrega y de
los formularios
entregados

Acta de entrega
recepcion
general/Acta
entrega recepcion
detallada con sus
formularios
recogidos

Custodia bajo su
responsabilidad los formularios
entregados.

Revisa la informacion
entregada de parte de la unidad
correspondiente del Ministerio
del Interior.

Entrega al delegado del DNVA.

Jefe de Procesos
Aduaneros de
turno en la Sala
de Arribo
Internacional

Formulario de
declaracion de
valor revisados y
procesados
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- Producto de s - Producto de
No Actividad Entrada Descripcion de Actividad Responsable Salida
Archiva toda la documentacion
Formulario de de .forma magne.tlca para sus
- registros como evidencias.
Reporte semanal declaracion de . . .
7 ) . Semanalmente debe remitir un Supervisor Fin del proceso
/Archivo valor revisados y | . -
rocesados informe al director de la
p DNVA, remitirse a la
consideracion 5.12.
7. FLUJOGRAMA
7.1.  Ingreso o salida de personas con dinero en efectivo sujeto a control de lavado de activos.

de activos 7

3

:Presenta
Justificativos d

6.1 Ingreso o salida de personas con dinero en efectivo sujeto a control de lavado de activos.

en efectivo sujeto
al control de
lavado de activas?

.
}l.EIabora bolstades

&

P —

&

"

&
8.

S

.
9. Solicita certificado

nI

[t}

— S

Servidor de control

Inicio

&

1. Revisa al viajero o
tripulante perilado

Viajero sueto al Mo
contral de lavado

Supervisor

2. Procede con la

werificacion del monto

encontrado

&

.Realiza laentrevista y

solicita justificativos

&

inero 5.Elabora declaradon

5i

Mo

procedimiento
sancionatorio

6. Genera liguidadon
por contravencion

7. Acompana a
realizar el pagoenla
institucion financiera

Verifica pago en el
sistema

médico del viajero o
tripulante

10. Elabora acta
entrega recepddn de

de dinero en efectivo

detenido y evidendas

ey
-l 11. Erwio de

informacion f Archivo




28 -- Edicién Especial N°281 - Registro Oficial - Martes 10 de marzo de 2015

7.2.  Transferencia de valores al Consejo Nacional contra Lavado de Activos.
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7.3.  Transferencia de informacion a la Unidad de Analisis Financiero (UAF).
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8. INDICADORES

Para el proceso detallado se han definido los siguientes indicadores de gestion, los cuales son responsabilidad de
Direccion Nacional de Vigilancia Aduanera. Cabe recalcar que estos indicadores sirven para la evaluacion y control del
proceso descrito en este documento.

. , .., Resultado Instrumento o técnica T
# Nombre Indicador Parametros de Medicion . Periodicidad
deseable de recoleccion
. . Tiem romedio entre la
Tiempo para la revision del PO pro -,
viajero o tripulante que generacion de la declaracion de
1 . dinero y la revision del viajero |[ 30 minutos Documento de Excel Mensual.
declara el dinero de .
o tripulante que declara el
manera correcta. .
dinero de manera correcta.
Formularios de ingreso / Promedio
2 . & Cantidad anual anterior || Documento de Excel Semestral
salida . o
mas 10%
Boletas de Inicio de Promedio
3 Procedimiento Cantidad anual anterior || Documento de Excel Semestral
Sancionatorio mas 10%

9. ANEXOS

9.1.  Anexo 1.- Boleta de procedimiento sancionatorio

BOLETA DE PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO No. UVA..--NPS- ... -2014

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR
CONTROL DE LAVADO DE ACTIVOS
DIRECCION DISTRITAL DE ........

1. IDENTIFICACION DEL PASAJERO(A)

Nombre .
Nacionalidad: e
Pasaporte/C.C: e
Teléfono: e
Correo electronico: ~ eeeeeee.
Lugar destino. .
Fecha de Nacimiento: ..

2.- ANTECEDENTES

Que, de acuerdo a lo sefialado en el Parte Retencion. No. UVA..-PRP-...-2014, emitido como Servidor del Grupo GELA - ...,
con fecha .. de .... de 2014, relacionado con el ingreso o salida de valores que no sean declarados o declarados errénea o
falsamente; y respecto al pasajero ....c.ecevecevececererererenenenens con documento de identificacion No. ............ , quién NO
declara o declara en forma falsa o erronea y pretende ingresar o sacar del pais dinero en efectivo por la cantidad de .....
[ T cantidad en letras.....) en tal virtud conforme establece la Ley de Prevencion Deteccion y Erradicacion del Delito de
Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos en los Art. 5 y 20 de este cuerpo legal y en los articulos 14 y 15 de su
Reglamento, se da inicio al presente procedimiento sancionatorio.
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3.- BASE LEGAL

Que la Ley de Prevencion Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos sefala:
Art. 5“...La persona que ingrese o salga del pais con un monto igual o superior a diez mil dolares de los Estados Unidos de
América o su equivalente en otras monedas, tiene la obligacion de declararlo ante las autoridades aduaneras, sin perjuicio de
otras obligaciones tributarias establecidas en el ordenamiento juridico. Este control de caracter permanente debe ser realizado
en las areas fronterizas, terrestres, puertos maritimos y fluviales, aeropuertos y distritos aduaneros, por un grupo operativo
conformado por funcionarios del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, el Servicio de Rentas Internas y la Policia
Nacional del Ecuador..” , en concordancia con el Art. 20 “... La persona que no declare o declare erronea o falsamente ante la
autoridad aduanera o funcionaria o funcionario competente, el ingreso o salida de los valores a los que se refiere el articulo 5
de ésta ley, debe ser sancionado por la autoridad aduanera, una vez agotado el procedimiento de determinacion de la
contravencion y su responsabilidad, con una multa equivalente al 30% del total de los valores no declarados o declarados
erronea o falsamente, sin perjuicio de que se continiie con las acciones penales en caso de existir delito...”.

Que, el Art. 14 del Reglamento General a la Ley de Prevencion, Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y
del Financiamiento de Delitos manifiesta sobre el procedimiento sancionatorio: “Producido un hecho del cual se presuma la
comision de la contravencion administrativa tipificada en el articulo 20 de la ley, el servidor aduanero del distrito de ingreso
que detecte o conozca del presunto ilicito emitira la correspondiente boleta de inicio de procedimiento sancionatorio y la
notificara al presunto infractor quien a partir de entonces contard con un término probatorio de cinco dias habiles.

Una vez concluido dicho término, sin mas tramite, el Director del Distrito Aduanero donde se detecto el hecho dictara
resolucion motivada. Igualmente, si el procesado no se pronunciare en el término probatorio o si se allanare expresamente a la
imposicion de la multa, se notificara al sujeto con el acto administrativo de imposicion de la sancion correspondiente”.

Que, el Art. 15 del Reglamento General a la Ley de Prevencion, Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y
del Financiamiento de Delitos manifiesta la Obligacion de caucionar: “A partir de la notificacion de la boleta de instanciacion
del procedimiento sancionatorio por parte del servidor aduanero y mientras éste y sus impugnaciones en sede administrativa o
Jjudicial se sustancien, se mantendra el 30% del dinero no declarado en calidad de caucion, bajo custodia del Banco Central.

Si el Agente Fiscal que conoce el presunto hecho delictivo ordena la aprehension del dinero objeto de la investigacion, la
caucion quedard constituida de pleno derecho por el monto antedicho. Si la aprehension no fuere dispuesta en el marco de la
investigacion penal, el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, aprehenderd hasta un monto suficiente para satisfacer la
eventual multa por contravencion, previa suscripcion de un acta de entrega y recepcion con el presunto infractor; posterior a
ello, entregara el dinero al Banco Central para su custodia en calidad de caucion.”

4.- COMPETENCIA

Que, el Art. 14 del Reglamento General a la Ley de Prevencion, Deteccion y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y
del Financiamiento de Delitos manifiesta que: ... “el servidor aduanero del distrito de ingreso que detecte o conozca del
presunto ilicito emitird la correspondiente boleta de inicio de procedimiento sancionatorio y la notificara al presunto infractor
quien a partir de entonces contarda con un término probatorio de cinco dias habiles.”

5.- DISPOSICION

Por los antecedentes expuestos, esta autoridad aduanera dispone que se inicie el procedimiento sancionatorio al pasajero
................................. con PASAPORTE No. ............., a 10 cual se concede el término de cinco dias contados a partir
del dia siguiente de la notificacion, para que ejerza su defensa y practique todas las pruebas de descargo relacionadas con la
presunta contravencion, en razon de haber transgredido la norma al no declarar los valores correspondientes, conforme sefiala el
Parte Retencion No. No.UVA..--PRP-....-2014. Hagase conocer al pasajero.- NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.-

Dado y firmado en la ciudad de ........... de 2014.

Insp o Vig DE CONTROL LAVADO DE ACTIVOS
DIRECCION NACIONAL DE VIGILANCIA ADUANERA
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

QUEDA LEGALMENTE NOTIFICADO
El Sr(a).

Firma:

CI/PAS:

El dia:

Elaborado por:
Fecha de elaboracion:
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9.2.  Anexo 2.- Acta de entrega - recepcion del dinero en efectivo.

UNIDAD DE VIGILANCIA ADUANERA

GRUPO ESPECIAL DE LAVADO DE ACTIVOS

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DEL DINERO EN EFECTIVO DEL CIUDADANO

ENTRE CONTROL DE LAVADO DE ACTIVOS DEL SENAE Y LA U.L.A. DE LA POLICIA NACIONAL.

No. ACTA DESCRIPCION FECHA DE RECEPCION
[ ARMAMENTD [~ DINERZ [T DOCUMENTOS I~ DRDOGAS
™ 10YAS [~ EQUIPAJE I QUIMICOS [~ CTRCS

LUGAR:

DESCRIPCION:

DETALLE DEL DINERO/ TITULO VALOR

ORD. CANTIDAD DENOMINA | VALOR| SUMA TOTAL

CION

1

2

3

4

5

6

DOCUMENTOS DEL CIUDADANO:

1

Certificado Médico del Pasajero

2

Pasaporte No.

PERTENECIAS DEL CIUDADANO:

1-

PERSONAS DE LA UNIDAD DE VIGILANCIA ADUANERA QUE ENTREGAN LAS EVIDENCIAS

ORD. GRADO APELLIDOS Y FIRMA
NOMBRES

1-

3.

3-

PERSONAL DE LA POLICIA NACIONAL QUE RECIBE LAS EVIDENCIAS

ORD. GRADO APELLIDOS Y FIRMA
NOMBRES

1

2-

DISPOSICION DEL SR. FISCAL DE TURNO
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9.3.  Anexo 3.- Reporte semanal de procedimientos sancionatorios de lavado de activos a viajeros infractores que no
realizaron su declaracion o que su declaracion fue falsa o errénea.
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9.4. Anexo 4.- Reporte semanal de declaracion de ingreso o salida con dinero en efectivo igual o superior a $ 10.000
USD o su equivalente en otra moneda.

Mes PERIODO

DISTRITO

TVIOL

wlr]| — ORD

SANOIDVAVIDAA

NUMERO
DECLARACION

FECHA Y HORA DE
INGRESO / SALIDA

NOMBRE DE QUIEN
VERIFICA

TVIOL

PROCEDENCIA /
DESTINO
NUMERO DE
VUELO/TIPO DE

YEHICULO
SALIDA DIVISAS

DOLARES

THA VNVINIS

SALIDA DIVISAS OTRA|
MONEDA

NOIDVZILOD | AVALINYD | VUANOW VH.1LO

TOTAL CONVERTIDO
A DOLARES SALIDA

000 S

000 §
00°0%
00°0 %
asn
v

INGRESO DIVISAS
DOLARES

000 %

INGRESO DIVISAS
OTRA MONEDA

TOTAL CONVERTIDO
A DOLARES INGRESO

000 §

PERSONA QUE
TRANSPORTA EL
DINERO

NACIONALIDAD /
DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION

FECHA DE
NACIMIENTO
DOCUMENTOS DE
ADUANA Y OTROS
MOTIVO DE INGRESO
O SALIDA DEL
DINERO
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9.5.  Anexo 5.- Declaracién de transporte de dinero en efectivo.

DECLARACION DE TRANSPORTE DE DINERO EN EFECTIVO

No. - 2014

Yo, , de nacionalidad

portador(a) del pasaporte No. ,

EFECTIVO por la cantidad de USD.

declaro ante el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador que TRANSPORTO DINERO EN
( DOLARES AMERICANOS), declaro que estos fondos tienen origen

licito en especial garantizo que no provienen de ninguna actividad relacionada con el cultivo, fabricacion, almacenamiento,
transporte o trafico de sustancias estupefacientes o psicotropicas. Eximo al Servicio Nacional de Aduana del Ecuador de toda

responsabilidad si esta declaracion fuese falsa o erronea.

Firma del Declarante

Fecha:

Cantidad:

Direccion:

Teléfono:

Correo electronico:

Destino del dinero:

Hora y ntimero de vuelo:

Hora, transporte y ruta:

Funcionario delegado DNVA:

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria

General, SENAE.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0536-RE
Guayaquil, 02 de septiembre de 2014
DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucidon de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion ptblica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Codigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector

publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y
demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “... [l Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Cddigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:
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1.- “SENAE-ISIE-2-2-110-V1 INSTRUCTIVO DE
SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE ANULACION
DE DECLARACION DE EXPORTACION Y
RECHAZO?”.

Disposicion Final

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
documento: “SENAE-ISIE-2-2-110-V1 INSTRUCTIVO

DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE
ANULACION DE DECLARACION DE
EXPORTACION Y RECHAZO” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISIE-2-2-110-V1

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DE ANULACION DE DECLARACION DE EXPORTACION Y RECHAZO

AGOSTO 2014

HOJA DE RESUMEN

Instructivo de Sistemas, o

Describir en forma secuencial las tareas para registro de anulacién de declaracién de exportacién y
rechazo en el portal interno del sistema denominado Ecuapass, opcién Registro de Anulacién de

Declaracién de Exportacién y Rechazo.

16n Registro de Anulacién de Declaracién de Exportacién y Rechazo.

Nombrep( Cargo / Firma / Fecha ea Accién
\)&A‘/ Direccién Nacional de Mejora
x Ay _/05 //20/ v Continua y Tecnologias de la Elaboracién
i"ﬁ.% v Informacién
Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revisién
| ete a8 Carbadly mesora Continua () Informacién
: \ R Y. Direccién Nacional de Mejora
X 7 Continua y Tecnologias de la Aprobacién
O T R Informacién
Version Fecha Razén Responsable
1 Agosto 2014 Versién Inicial, Requerimiento
CMC-117-2014, cambiar el
estado de la DAE de estado ;
“Rechazada” al estado Ing. Johanna Neira M.
“Asignacion de canal de
aforo”.
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INDICE

1. OBJETIVO 4. CONSIDERACIONES GENERALES

2. ALCANCE

3. RESPONSABILIDAD 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
4. CONSIDERACIONES GENERALES manera correcta, se entiende lo siguiente:

5. PROCEDIMIENTO

6. ANEXOS

4.1.1. DAE: Declaracion Aduanera de Exportacion.

1. OBJETIVO .
4.1.2. Exportador: Persona que presenta mediante un

agente de aduana o bajo su propio nombre, la
declaracion aduanera de exportacion para el
despacho de la mercancia al exterior, con el
cumplimiento de las formalidades aduaneras.

Describir en forma secuencial las tareas para
registro de anulacioén de declaracion y rechazo en el
portal interno del sistema denominado Ecuapass,

opcion Registro de Anulaciéon de Declaracion y

Rechazo.

4.1.3. Cambio de Estado de la DAE de rechazada a
asignacion canal de aforo: Es cuando la DAE se
encuentra en estado rechazada y el jefe o técnico

Estad dirigido a los funcionarios del Servicio operador en la opcién “Registro de Anulacién de

Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y Declaracién ‘(‘i,e E).(Vportamop y”Rechaz.o' s“elecc101’1’a
en el campo “Accion a realizar” la opcion “Anular”.

2. ALCANCE

usuarios del portal interno.

4.2.  Para el cambio de estado de una DAE de estado
rechazada a estado asignacion de canal de aforo,
una vez registrado el numero de declaracion
correspondiente, al seleccionar la opcion “Anular”
en el campo “Accion a realizar”, el sistema debe
cambiar el estado de la DAE de estado “Rechazada”
al estado “Asignacion de canal de aforo”.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo
descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los directores, jefes, técnicos
operadores de la Direccion de Despacho, Direccion
de Zona Primaria y Direcciéon de Despacho y Zona

Primaria.
4.3.  Se debe ingresar informacion en todos los campos
3.2. La realizacibon de mejoramiento, cambios obligatorios, los cuales se encuentran marcados con
solicitados al presente documento y gestionados por un asterisco de color rojo (*); caso contrario el
los distritos, le corresponde a la Direccion Nacional sistema no permite continuar con las acciones de
de Mejora Continua y Tecnologias de la registro y modificacion de informacion.

Informacion para su aprobacion y difusion.

S. PROCEDIMIENTO

5.1.  Acceda al navegador de Internet, registre la direccién http://portalinterno.aduana.gob.ec, visualice el portal interno
Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2.  Seleccione el portal interno de “Sistema de Despacho de Exportacion”.

5.3.  En el menu principal de clic en “Despacho de Exportacion”, se despliega la lista del sub-ment pulse en “Aforo de la
declaracion de exportacion”, y escoja la opcion “Registro de anulacion de declaracion de exportacion y rechazo”.

Conzulta del estado de derivacian de |a declaracion por aforador 3
Aforo de |a declaracion de exportacion »|  Aforoy aprobacion
Caontrol previo » Registro de Resultado de Aforo
Estado de la declaracion de expartacion ? Ingrezo de muestras
Reqgistro manual de |a declaracion de exportacion 3 Consulta de Muestras en Aduana
Adm. de detalle de certificacidn de origen > Informe de Aforo
Correccion/Retiro 3 Registro de notificaciones u observaciones
I Registro de anulacion de declaracion de exportacion y rechazo

5.4. Sepresenta la pantalla “Registro de anulacion de declaracion de exportacion y rechazo”.
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Registro de anulacion de declaracion de exportacion y rechazo

* Nimero de DAE

Info. De formulario de declaracion de exportacion

Exportador

Estado de trémite --Seleccidn--
Observacion

* Accion a realizar --Seleccidn--

* Motivo

. Los criterios de busqueda son:

* Numero de DAE

|| Consultar®

Aforo v aprobacidn Cons. Detalle
Fecha de declaracion H
a
Q
Registrar

|| cConsultar®

. Numero de DAE: Se registra nimero de declaracion de exportacion conformada por Aduana (3) + Aflo (4) + Régimen
(2) + Secuencial (8).
. Presione | Consultar para consultar el detalle de la anulacién y rechazo de declaracion de exportacion.

Registro de anulacion de declaracion de exportacion y rechazo

* Nimero de DAE 025-2014-40-00000933

Info. De formulario de declaracion de exportacion

Exportador AGRICOLA OFICIAL S.A. AGROFICIAL

Estado de tramite SALIDA AUTORIZADA -

Observacion

* Accion a realizar --Seleccidn--

* Motivo

. Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

. Seccion [Info. De formulario de declaracion de exportacion]

Info. De formulario de declaracion de exportacion

Exportador AGRICOLA OFICIAL 5.A. AGROFICIAL
Estado de tramite SALIDA AUTORIZADA -
. Exportador: Se muestra nombre de exportador de

la declaracion.

. Fecha declaracion: Se muestra fecha de la
declaracion.

. Estado del tramite: Se muestra el estado del
tramite.

e Asignacion canal de aforo

e Derivacion al aforador

|| Consultar®

Aforo v aprobacidn Cons. Detalle
Fecha de declaracian 11/07/2014 ||EH
20,000
[w]
Registrar
Fecha de declaracion 11/07/2014 ||&
20,000

e Receptada

e Proceso de Aforo
e Observada

e Cerrada

e Salida Autorizada

e Rechazo

FOB: Se muestra valor de aduana.
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Seccion [Observacion]

Observacion

* Accion a realizar

--Seleccidn--

--Seleccidn--

ANULAR

S.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

RECHAZAR

Al dar clic en el boton ' , se activa el boton
registrar y las siguientes opciones:

Accion a realizar: Se selecciona accidn a realizar.
e Anular
e Rechazar

Motivo: Se muestra y se ingresa la novedad por la
cual realiza dicha accion.

Presione || arriba en la pantalla que activa las

formas para realizar el registro de la anulacion y
rechazo de la declaracion de exportacion.

Escoja "Anular" o "Rechazar" en el listado
desplegable en la casilla "Accion a Realizar" para la
operacion que desee realizar.

En el campo "Motivo", ingrese el motivo por el cual
anula o rechaza.

RSt Reqgistrar para guardar la anulacién y

rechazo de la declaracion de exportacion.

e Muestra un mensaje de error al presionar si el
estado no es Anular o Rechazar.

e Adicional muestra un mensaje de error, si
ocurre algtin error al procesar la anulacion de la
declaracion.

Este programa contiene vinculos a las siguientes
pantallas.

Aforo v aprobacion Cons. Detalle

Aforo y aprobaciéon: La pantalla “Aforo y
aprobacion” se detalla en el Instructivo de sistemas
“SENAE-ISIE-2-2-093 Aforo y Aprobacion -
Exportacion”.

Cons. Detalle: La pantalla “Consulta de Detalle” se
detalla en el Instructivo de sistemas “SENAE-ISIE-
2-2-101 Consulta del Detalle de la Declaracion de
Exportacion”.

6. ANEXOS
No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2014-0537-RE

Guayaquil, 02 de septiembre de 2014

DIRECCION GENERAL

Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente seflala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades economicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Coédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
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perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

5

demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “.. L Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Cddigo Organico de la Produccion,
Comercio ¢ Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:

“SENAE-ISEE-2-3-017-V3 INSTRUCTIVO DE
SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL MANIFIESTO
DE EXPORTACION-MARITIMO (MEM)”.

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el instructivo de sistema:

“SENAE-ISEE-2-3-017-V2 INSTRUCTIVO DE
SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL MANIFIESTO
DE EXPORTACION-MARITIMO (MEM)", expedido
mediante resolucion Nro. SENAE-DGN-2014-0383-RE, de
fecha 17 de junio del 2014.

Disposicion Final

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
documento: “SENAE-ISEE-2-3-017-V3 INSTRUCTIVO
DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL
MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO
(MEM)” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible.-
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISEE-2-3-017-V3

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL MANIFIESTO
DE EXPORTACION-MARITIMO (MEM)

AGOSTO 2014
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Descripeion del documento:

HOJA DE RESUMEN

portacién Maritimo

Describir de manera secuencial las tareas a realizar para el uso adecuado del registro del Manifiesto
de Exportacién Maritimo (MEM) a través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, denominado Ecuapass, opcién Manifiesto Maritimo — MEM.

ea Accién
/3 /0? /20/4 Direccién Nacional de Mejora
— Continua y Tecnologfas de la Elaboracién
Continua y Normativa Inforrnamén
Direccién Nacional de Mejora
: Continua y Tecnologfas de la Revisién
e £, o et Informacién
\ Q \V Direccién Nacional de Mejora
RN - - > Continua y Tecnologias de la Aprobacién
Ing. Javier Morales Vélez ZA. 0% - ZoAY .
Director de Mejora Continua y Normativa Infon’naClén
Version Fecha Razén Responsable
3 Agosto 2014 Adicién de opciones en campo | Ing. Javier Escobar C.
“Clasificacién de la Carga™ y
validacion en pestana “Detalle
del Documento de
Transporte”. Requerimiento
No. CMC-096-2014
2 Mayo 2014 Adici6n de nuevas opciones en |  Ing. Javier Escobar C.
el campo “Clasificacién de
Carga” y validaciones entre las
opciones de los campos
“Simple o Consolidado™ y
“Clasificacion de carga”.
Requerimiento No. CMC-267-
2013
1 Julio 2013 Versi6n Inicial Ing. Patricia Coronado D.
INDICE 3. RESPONSABILIDAD
; ggéli’ggg 3.1. I(;a aplicaci(')n, cuinplimiento y rzalizacién de lo
3. RESPONSABILIDAD reaponsabilidad de las lineas navieras, agenics de
4. CONSIDERACIONES GENERALES carga internacional y consolidadores de’carga.
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados al presente documento por
L OBJETIVO los distritos, le corresponde a la Direccion Nacional
Describi . . de Mejora Continua y Tecnologias de la
escribir de manera secuencial las tareas a realizar Inf ., bacién v difusis
para el uso adecuado del registro del Manifiesto de niormacion para su aprobacion y drrusion.
Exportacion Maritimo (MEM) a través del sistema
informatico del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, denominado Ecuapass, opcion Manifiesto 4. CONSIDERACIONES GENERALES
Maritimo — MEM.
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:
Esta dirigido a lineas navieras, agentes de carga 4.1.1. Usuario: Lineas navieras, agentes de carga

internacional y consolidadores de carga.

internacional y consolidadores de carga.
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4.1.2.

4.1.3.

4.14.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.

4.1.12.

MEM: Manifiesto de Exportacion Maritimo.

Transportista: Aquel autorizado por el organismo
competente de su pais de origen, para ejecutar o
hace ejecutar el transporte de mercancias.

Consolidador de carga: Operador distinto del
porteador, que transporta carga en forma agrupada,
bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o
mas consignatarios finales, debidamente autorizado
por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.
Segun el Art. 2, literal u) del Reglamento al Codigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones.

Bill of Lading: Conocimiento de embarque.

MRN-Manifest Reference Number: Numero de
referencia del manifiesto de carga.

MSN-Numero Secuencial de Maister: Numero
secuencial del nimero de documento de transporte
master que registra la linea naviera en el sistema
informatico “Ecuapass”.

HSN-Numero Secuencial de House: Numero
secuencial del Documento de transporte House que
registra la consolidadora de carga en el sistema
informatico “Ecuapass”.

Numero de Carga: Identificacion de las
mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Documento de Transporte House: (House Bill of
Lading — HBL) Conocimiento Maritimo expedido
por un transitario para un envio de grupaje /
consolidado maritimo

Documento de Transporte Master.- (Master Bill
of Lading — MBL)Conocimiento Maritimo con un
transitario en origen como embarcador (shipper) y
otro transitario en destino como Consigntario
(consignee). Este documento es expedido por la
linea naviera. Un MBL ampara "x" nimero de
Documentos de Transporte House (HBL) vy
materializa el acuerdo de voluntades entre un
Operador de Transporte y un usuario de su servicio,
por el cual el primero se compromete a transportar
la carga desde un determinado lugar de origen hasta
el destino final que se le indique a cambio de un
flete. Segtin el Art. 1, literal dd) del Reglamento al
Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones.

No. de Secuencia (H-B/L): Numero secuencial para
el documento de transporte hijo (HSN : House B/L
Sequence No).

4.1.13.

4.1.14.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

5.1.

Carga suelta.- Bienes individuales que por su
tamafio o naturaleza no son transportados en
unidades de carga y que se manipulan y embarcan
como unidades separadas, o que como consecuencia
de una desconsolidacion, adquieren este estado.

Carga y descarga: La mercancia que provenga del
exterior, por cualquier via, debe estar expresamente
descrita en el manifiesto de carga.

Para efecto de funcionalidad, se deben considerar
los siguientes criterios:

Se debe ingresar informacion en todos los campos
obligatorios, los cuales se encuentran marcados con
un asterisco de color rojo (*); caso contrario el
sistema no permite continuar con las acciones del
registro, modificacion o guardado temporal de
informacion.

En la transmision del documento electronico MEM,
si el exportador ha transmitido varias DAE con tipo
de carga “Carga Contenerizada” a un mismo pais de
destino, y si las mismas son transportadas en el
mismo medio de transporte, la linea naviera, agente
de carga internacional, consolidador de carga o
transportista terrestre puede transmitir un solo
documento de transporte asociado a dichas DAE,
siempre y cuando ésto haya sido acordado entre el
exportador y la linea.

El transportista no puede seleccionar el medio de
transporte como “Sin Transportista”.

En caso de ser master consolidado, la declaracion de
exportacion es innecesaria.

En caso de que el campo “Clasificacion de Carga”
sea “Valija Diplomatica/Divisas”, “Declaracion de
Transito Aduanero Comunitario”,
“Féretros/Mascotas” o “Declaracion Juramentada de
Turista”, el sistema no exige asociar una
declaracion aduanera de exportacion, ya sea como
“Simple (Master Only)” o “Console (Consolidation-
With House)”.

En caso de que el campo “Clasificacion de Carga”
sea “Transbordo”, los envios son aceptados
solamente si el campo “Simple o Consolidado” es
“Simple (Master-Only)”. Si el campo “Simple o
Consolidado” es “Console (Consolidation-With
House)” o “Empty Container”, el envio tendra
notificacion de error.

El llenado correspondiente de la pestana ‘“Detalle
del Documento de Transporte” es obligatorio.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice el
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y
contrasefia.
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5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-menu “Elaboracion de e-Doc. Operativo” y luego haga clic en
“1.1.1 Documentos Electronicos”.

N . i

ECUAPASS '

ramites Operativos ervicios Informativos

5.3.  En el detalle de la opcidon se presentan 4 pestaiias que incluyen los documentos electronicos. Se procede a hacer clic en
la “Pestafa [Cargas]”.

Elaboraciéon de e-Doc, Operativo

Despacho Aduanero Cargas | Devolucion Condicionada | Control Posterior

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como “Importacion” y “Exportacion”, para
lo cual el usuario seleccionara en la seccion de “Exportacion” el documento electronico “Manifiesto Maritimo-MEM .

Exportacion
Manifiesto Maritimo - MEM Seleccionar
Manifiesto Aéreo - MEA

Seleccionar

ritimo y Aéreo - CME Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

5.5. Luego de dar clic al boton Seleccionar , se presenta la pantalla para registrar el Manifiesto Maritimo-MEM. Se

muestra el cédigo de OCE de usuario log in.

5.6. Al hacer clic en la “Pestafia de [Manifiesto de Carga]” se presentan los siguientes campos para ser llenados.
Manifiesto de Exportacion Maritimo(MEM)
* Operador 02806000 (@]

Manifiesto de Carga | Documento de Transporte
Datos Generales del Manifiesto de Carga

#* Distrito --Seleccion-- v

# Fecha v Hora del Informe 55/05/2014 |5| 059 49 (& am () pM
* Tipa de Manifiesta MARITIMO (EXPORTACION] « | MR [a]
I = - Y # Puerto de descarga - iGn-- - iGn--

* CIaS|lf|caC|on del Manifiesto Seleccidn A e El Selecoidn - Selecoidn -
*_(Iggnnt;gglcrltge Documnentos de 0] *Total de Peso (Kg) 0.00
# Tatal de Cantidad de Bultas 0| Cantidad de Unidades de Carga a
# Empresa Propietaria de - . # Operador del Medio de

Trahsporte Selecoion - Transporte [025906000] TERMINAVES AGENCIA MARITIM »

Mombre del Propietario del

Medio de Transporte —
# Mamero de Viaje/\uelo # Fecha Estimada de Llegada |,ﬁ|
# Mornbre/Matricula del Medio de @ | *Bandera del Medio de - in--

Transporte o |&| Transporte Seleccian - -
* Eﬂee'l'go de Origen del Viaje/ --Seleccidn-- » | |--Seleccidn-- ¥ | *Fecha de Salida en Origen ||

+ Sector del manifiesto A

Guardar temporal || Traer | Enviar certificado
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Seccion [Datos Generales del Manifiesto de
Cargal

Distrito:
e [028] Guayaquil — Maritimo
e [037] Manta

e [046] Esmeraldas

e [064] Puerto Bolivar

e [118] Santa Elena

Fecha y Hora del Informe: dd/mm/aaaa am 6 pm
Tipo de Manifiesto:

e Maritimo (Exportacion)

e Fluvial (Exportacion)

MRN: La composicion de nimero por medio de transporte es la siguiente:

Cuando el MRN es el mismo nimero de documento
de transporte ya enviado previamente puede
introducir el MRN para que se presente la
informacion de manifiesto al dar clic en el boton

@ en la parte derecha.
Clasificacion del Manifiesto

e Linea De Transporte Regular
Puerto de Descarga internacional
e [AD] Andorra

e [AE] United Arab Emirates

e [AF] Afghanistan

e [AG] Antigua And Barbuda
e [AI] Anguilla

e [AL] Albania

e [AM] Armenia

e [AO] Angola

e [AQ)] Antarctica

e [AR] Argentina

Cantidad de Documentos de Transporte:
Hit FHHE I

Total de Peso (K@) : #,### #it# #Hi# ##
Total de Cantidad de Bultos : ##### #i#H #i#
Cantidad de Unidades de Carga : ## ###,### #i#

Empresa Propietaria de Transporte: Lista de
OCEs con cédigo 02.

Operador del Medio de Transporte: Lista de
OCEs con cédigo 02 y 07.

Nombre del Propietario del Medio de Transporte
Numero de Viaje/Vuelo

Fecha Estimada de Llegada

Nombre/Matricula del Medio de Transporte
Bandera del Medio de Transporte

e [AF] Afghanistan

e [IA] Aguas Internacionales

o [AX] Aland Islands
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e [AL] Albania

e [DZ] Algeria

e [AS] American Samoa

e [AD] Andorra
e [AO] Angola

e [Al] Anguilla

¢ [AQ] Antarctica

Puerto de Origen del Viaje/Vuelo:

e [AD] Andorra

e [AE] United Arab Emirates

e [AF] Afghanistan

e [AG] Antigua And Barbuda

e [AI] Anguilla

5.7.

Manifiesto de Carga | Documento de Transporte

Datos Generales del Documento de Transporte

e [AL] Albania

o [AM] Armenia
e [AO] Angola

e [AQ] Antarctica

e [AR] Argentina

L]
. Fecha de Salida en Origen
. Sector del Manifiesto

e Hidrocarburos
e Normal

e Pesquero

e Mercancia movilizada por si misma

e Lastre

Al hacer clic en la “Pestafia de [Documento de Transporte]” se presentan los siguientes campos para ser llenados:

No Numero de entrega Tipdo de Documento No. de secuencia Nidmero de Documento Agente Operador Agente de Nombre del Tipo ¢
e Transporte {M-BfL) de Transporte (M-BfL) de la Carga Carga Local Exportador Envit
El [ [»]
[ IRE]
Murmero de entrega
*%\_g%sdpew[ggcumento L= --Seleccidn-- v | # Clasificacion de la Carga --Seleccidn-- -
# Mo, de secuencia (M-B/L) *.'Frt'a"lq;ggrfg (DMD_CBUI,.BentD de
# Zimple o Consolidado --Seleccidn-- v
Agente de Carga Local --Selecoidn-- ¥ | * dgente Operador de la Carga [0z906000] TERMINAVES AGEMCIA MARITINM
Consolidador de Carga --Seleceidn-- -
Puertos
* ?#t%?ﬁag%l?aﬁscarga --Seleceidn-- --Seleceidn-- v || # Puerta de Destina Final --Seleceidn-- * | --Seleccidn-- -
Datos de Carga
+raco (9 ] e ;
Cantidad de Contenedores 0| Régimen aduanero --Selecoidn-- -
# Método de Paga del Flete --Selecoidn-- ¥ | # Moneda del Flete --Seleccidn-- -
# Monto del Flete 0.000
tn?'ggggoarsee seguro de --Seleccidn-- + | Monto del Seguro 0.000
D i (Fage 6 Gire --Seleccién-- | Moneda de Otros Gastos —Seleccién-- =
Monto de Otros Gastos 0.000
# Fecha de Embarque iz
# Lugar de emision del contrato  [Cgalapeidn-- Celeccidn-- # Fecha de emision del contrato &

de transporte

# Instrucciones al Transportista

de transporte
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Embarcador

# Tipo de Documento de

THERNa --Seleccion--

# Nombre del Exportador
# Direccian del Exportador
Pais del Expaortador --Seleccion--
Notificado
# Nombre del Notificado
# Direccidn del Motificado
Consignatario
# Mombre del Consignatario

# Direccion del Consignatario

Transporte]”

secuencial asignado al envio electréonico.

e (Cobdigo de OCEs(8) + Afio(4) + Numero

secuencial(8) + Tipo de canal(1)
. Tipo de Documento de Transporte:
e Bill of Lading (Master)
e Express Master
e Post Master
. Clasificaciéon de la Carga:
e Transbordo

e Valija Diplomatica/Divisas

e Declaracion de Transito Aduanero Comunitario

e Féretros/Mascotas
e Declaracion Juramentada de Turista
e Transporte Multimodal

e Ninguna

Sequence No)
. No. de Documento de Transporte (M-B/L)
. Simple o Consolidado:

e Simple (Master Only)

e Console (Consolidation - With House)

e Empty Container

“Seccion [Datos Generales del Documento de

Numero de entrega: numero de identificacion

No. de Secuencia (M-B/L): Numero secuencial
para el documento de transporte (MSN : Master B/L

# himero de Documento de
Identidad del Exportadar o

Agregar Modificar Eliminar

| cuardartemporal || Traer |ENUETRRGlsT0)

Agente de Carga Local: Lista de OCEs con codigo
07.

Agente Operador de la Carga: Cédigo de OCE
que realiza el manifiesto.

Consolidador de Carga: Lista de OCEs con
codigo 09 y 23.

“Seccion [Puertos]”

Puerto de Descarga Internacional
e [AD] Andorra

o [AE] United Arab Emirates
e [AF] Afghanistan

e [AG] Antigua And Barbuda
e [AI] Anguilla

e [AL] Albania

e [AM] Armenia

e [AO] Angola

e [AQ)] Antarctica

e [AR] Argentina

Puerto de Destino Final

e [AD] Andorra

o [AE] United Arab Emirates
e [AF] Afghanistan

e [AG] Antigua And Barbuda

e [AI] Anguilla
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[AL] Albania
[AM] Armenia
[AO] Angola
[AQ] Antarctica

[AR] Argentina

“Seccion [Datos de Cargal”

Peso (Kg): #,###,##H Hi# ##

Cantidad de Bultos Manifestados: ## ### ### ###

Cantidad de Contenedores : ##,### . #it# #HitH

Régimen aduanero

Admisiéon temporal para perfeccionamiento
Activo Transferencias a terceros de Insumos,
Productos en Procesos y productos terminados,
(21 Con Precedente 21).

Admision temporal para reexportacion en el
mismo estado (cambio de beneficiario, cambio
de obra)

Almacén especial

Almacén libre

Courier Exportacion
Courier Importacion
Deposito Aduanero Publico
Destruccion de Sobrantes
Devolucion Condicionada

Exportacion a consumo desde Zona Franca

Método de Pago del Flete:

Cliente recoge/retorna

Cobro anticipado

Cobro, flete acreditado para el pago
Condicion de peso

Costos de seguro pagado por el consignante

Costos de seguro pagado por el consignatario

e Definido mutuamente
e Definido por comprador y vendedor
e Deposito en cuenta

e Fob puerto de escala

Moneda del Flete

e Afgani Afgano

e Ariary Malgache (De Madagascar)
e Baht Tailandes

e Balboa Panamena

e Birr Etiope

e Bolivar Venezolano
e Boliviano

e Cedi Ghanes

e Chelin Keniata

e  Chelin Somali

e  Chelin Tanzano

Monto del Flete: #### ## 1t Hit i
Moneda de Seguro de Transporte

e Afgani Afgano

e Ariary Malgache (De Madagascar)
e Baht Tailandes

e Balboa Panamena

e Birr Etiope

e Bolivar Venezolano

e Boliviano

e Cedi Ghanes

e Chelin Keniata

e Chelin Somali

e Chelin Tanzano
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Monto del Seguro: # ### #Hit# #Hi# #H H##H
Método de Pago de Otros Gastos:

e Cliente recoge/retorna

e Cobro anticipado

e Cobro, flete acreditado para el pago

e Condicién de peso

e Costos de seguro pagado por el consignante

e Costos de seguro pagado por el consignatario .
e Definido mutuamente M
e Definido por comprador y vendedor i
e Deposito en cuenta L

e Fob puerto de escala

Moneda de Otros Gastos:
e Afgani Afgano

e Ariary Malgache (De Madagascar) L
e Baht Tailandes

e Balboa Panamena

e Birr Etiope

e Bolivar Venezolano

e Boliviano

e Cedi Ghanes

e Chelin Keniata

e Chelin Somali

e  Chelin Tanzano

Monto de Otros Gasto:####, #it# #HitH B HiH#

Fecha de Embarque

Lugar de emisién del contrato de transporte

e [AD] Andorra

e [AE] United Arab Emirates

e [AF] Afghanistan .

e [AG] Antigua And Barbuda .

e [AI] Anguilla

e [AL] Albania

e [AM] Armenia
e [AO] Angola

e [AQ)] Antarctica

e [AR] Argentina

Fecha de emision del contrato de transporte:

Instrucciones al Transportista
“Secciéon [Embarcador]”

Tipo de Documento de Identidad:
e Ruc

e (Cédula de identidad

e (atastro

e Pasaporte

Numero de Documento de Identidad
Exportador

Nombre del Exportador
Direccion del Exportador.
Pais del Exportador

e [AD] Andorra

o [AE] United Arab Emirates
e [AF] Afghanistan

e [AG] Antigua And Barbuda
e [AI] Anguilla

e [AL] Albania

e [AM] Armenia

e [AO] Angola

e [AQ)] Antarctica

e [AR] Argentina

.

“Seccion [Notificado]”

Nombre del Notificado

del
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. Direccion del Notificado . Nombre del Consignatario

. “Seccion [Consignatario]” . Direccion del Consignatario

5.8. Al dar clic en la “Pestana de [Detalle del Documento de Transporte]” se presentan los siguientes campos para ser
llenados:

Manifiesto de Carga  Documento de Transporte | Detalle del Documento de Transporte | Declaracion de Exportacion

Datos de Detalle del Documento de Transporte

Mo Secuencia Tipo de Carga Peso (Kg) Cantidad de Bultos Descripcion de la Carga Embalaje

1 1 CARGA CONTEMERIZAD, 10,000 100 NA

(o] [ [»]

Q| |v
Documento de Transporte

; # Wirmero de Docurnents de
# Mo, de secuencia {M-B/L) Transporte (M-B/L)

Detalle del Documento de Transporte

# SECUENCIA #Tipo de Carga CARGA CONTEMERIZADA -
# Peso (Kg) 0.00( # Cantidad de Bultos i}
Embalaje --Seleccidn-- w | * Miumero de Unidad de Carga

Marcas y Mdmeros

Sustancia Peligrosa IMO 1 -
Sustancia Peligrasa IMO 2 -
Sustancia Peligrosa IMO 3 A

* Descrifcién de la Carga
(Max:1000)

Datos Generales de Contenedores

*'(Eiaprogg Tarnafio de la Unidad de [Tgolzccian-- | * ggpgdécién de la Unic.lad de Seleccian-- -
# Tara ooa| * gglrlglgador de la Unidad de --Selecoidn-- -
* E?r\"g?dw de la Unidad de --Selecidn-- ¥ | #Estado de la Unidad de Carga || --Seleccidn-- -
* Precinto 1 Precinto 2
Precinto 3 Precinto 4
Agregar Modificar Eliminar
| Guardartemporal || Traer |EEIERE A0
“Seccion [Documento de Transporte]” e (Carga a Granel
No. de Secuencia (M-B/L): Se debe presentar el e Carga Contenerizada
nimero introducido en la pestafia de “Documento
Tran 7.
de Transporte . Peso (Kg) : # i, #ith ittt i#

Nimero de Documento de Transporte (M-B/L):
Se debe presentar el numero introducido en la
pestafia de “Documento de Transporte”.

. Cantidad de Bultos : ## ### #it #itH

. Embalaje
“Seccidén [Detalle del Documento de
Transporte]” e Acrosol
Secuencia : #### e Ampolla, Protegida
Tipo de Carga: e Ampolla, Sin Proteger
e (Carga General e Anillo

e (Carga Suelta e Arcas
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e Arcon . Sustancia Peligrosa IMO 3

e Arcon Marino e (lase 4:4.1+4.2+4.3

e Armario Ropero, Movil e Corrosivos

e Atado e Explosivos

e Atados e Explosivos. Peligro De Proyeccion

°« ... e Explosivos-explosivos muy insensibles
Numero de Unidad de Carga e Explosivos-peligro de explosion masiva
Marcas y Numeros e Explosivos-peligro de incendio
Sustancia Peligrosa IMO 1: e Explosivos-sin peligro de estallido

e C(lase 4:4.1+4.2+4.3 e Gas comprimido no inflamable-no veneno
e Corrosivos e QGas corrosivo

e Explosivos .

e Explosivos. Peligro De Proyeccion . Descripcion de la Carga(Max.: 1000)

e Explosivos-explosivos muy insensibles . “Seccion [Datos Generales de Contenedores]”
e Explosivos-peligro de explosion masiva . Tipo y Tamaiio de la Unidad de Carga:
e Explosivos-peligro de incendio e 20 ft il container (closed top)

e Explosivos-sin peligro de estallido e 20 ftil container (open top)

e Gas comprimido no inflamable-no veneno e 40 ft il container (closed top)

e QGas corrosivo e Container ic 20 feet

o« ... e Container ic 30 feet

Sustancia Peligrosa IMO 2 o Container ic 40 feet

o C(lase 4:4.1+4.2+4.3 e Dime coated tank

e Corrosivos e Dual trailers

e Explosivos e Epoxy coated tank

e Explosivos. Peligro De Proyeccion e Europallet

e Explosivos-explosivos muy insensibles .

e Explosivos-peligro de explosion masiva . Condicion de la Unidad de Carga:

e Explosivos-peligro de incendio e LCL/LCL

e Explosivos-sin peligro de estallido e FCL/FCL

e Gas comprimido no inflamable-no veneno e FCL/LCL

e QGas corrosivo e LCL/FCL

o ... e Vacio
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. Tara: ####,#HH 1 Hi

. Calificador de la Unidad de Carga:

e Container

e Plataforma

e Pallet —aéreo

o Trailer
e Flat rack
. Proveedor de la Unidad de Carga:

e Shipper supplied

e Carrier supplied

e Forwarder supplied from a leasing company

e Consolidator supplied

e Deconsolidator supplied

e Third party supplied

. Estado de la Unidad de Carga:

e Continental

e Delivery

e Domestic

e Export

e Import

e Overlanded

e Positioning

e Redelivery

e Reloader

e Remain on board
e Repair

e Shifter

e Shortlanded

e Transhipment
Precinto 1
Precinto 2
Precinto 3

Precinto 4

5.9. Al hacer clic en la “Pestafia de [Declaracion de Exportacién]”’se presentan los siguientes campos para ser llenados:

Manifiesto de Carga = Documento de Transporte = Detalle del Documento de Transporte  Declaracidn de Exportacion

MNo. de Declaracidon de

No Exportacidon

1 02520144000000539

Documento de Transporte
# Mo, de secuencia (M-B/L)

Declaracion de Exportacion

# Mo, de Declaracian de
Exportacian

Secuencia de Embarque Parcial

Peso del Embarque Parcial

Secuencia de
Embarque Parcial

]

Embarque Parcial

Cantidad de Bultos del

Peso del Embarque

Parcial Tipo de Envio

Embarque Parcial

0 0,00 RE TRAMSMISION

Q| |w

# Mirmero de Docurmento de
Transporte (M-B/L)

Embarque Parcial

n| Cantidad de Bultos del i
Ernbarque Parcial

0.on

. “Seccion [Documento de Transporte]” .
. No. de secuencia (M-B/L)
. Numero de Documento de Transporte (M-B/L)

“Seccion [Declaracién de Exportacion]”

Agregar Madificar Elirinar

| Guardartemporal || Traer |G aa =10

No. de Declaracion de Exportacion: Si es carga de
exportacion debe introducir el numero de
declaracion de exportacion. Si es carga de
transbordo debe introducir el numero de carga que
se indica en el manifiesto de importacion.

Embarque Parcial: marcar si se trata de un
embarque parcial.
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5.10.

Mo
1

Secuencia de Embarque Parcial: detallar

secuencia de embarque parcial si hubiere.

Cantidad de Bultos del Embarque Parcial:
H L B R

Peso del Embarque Parcial: #, ###, ###, ###. ##

Modo de elaboracion de Detalle del Documento de
Transporte

e Luego de introducir la informacion detallada al

hacer clic en el boton - o el detalle

introducido se registra y se presenta en la lista
superior.

e Para ver el detalle introducido debe seleccionar
al hacer clic en la lista.

e Debe seleccionar el objeto que desea eliminar y
este es eliminado al hacer clic en el botdn

Eliminar

e Debe seleccionar el objeto que desea modificar
y este es modificado al hacer clic en el

, Modificar
botén

5.11. Durante el registro de secuencias el usuario puede
realizar guardados temporales previo al envio
definitivo con la firma electrénica, para lo cual una
vez realizado un registro debe hacer clic al botén

| Guardar temporal | P
e—=—=———=-_ se presentan los siguientes

mensajes:

. Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos
acciones: “Si” en caso de continuidad del registro y
“No” en caso de no querer continuar con el registro
o edicion de la informacion.

iEstd seguro?

| si A

Posterior a la accion de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la operacion fue realizada exitosamente.

ID de .
Cédign Nombre de cddigo
ool concluido de recepcidn

En caso de no haber registrado un campo
mandatorio o un campo erréneo en el documento
electronico se presentan mensajes de error o de
informacion indicando los campos que requieren ser
registrados.

MOmero de RUC no existe

El formato de MRM e=s incorrecto.

Operacidn realizada exitosamente

Descripcion

Cerrar

E o .
W Informacion

El campo Sector del manifiesto es obligatorio.

El carnpo Bandera del Medio de Transporte es obligatorio,

Mo se requiere ingresar una Declaracion Aduanera de
Exportacion cuando el documento de transporte master

es CONSOLIDADO
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. . . , Traer
5.12. Una vez registrado un “guardado temporal” puede consultar lo registrado dando clic en el boton elzReL

que presenta la siguiente pantalla.

¥Yer original x

, €l mismo

Fecha de presentacion Hoy | = || z3/05/2014 ||38| | 23/05/2014 ||EH Humero de Entrega > IGUAL | w
Codigo --Toda-- A Consultar®
Mo Numero de Entrega Fecha de presentacion Documentos de persona Estado de procesamiento Codigo
Murnero de Entrega Documnentos de persona DECLARACION DE IMPORTACION -
Estado de procesamiento EMVIC - Fecha de presentacion
Coc, Identificacion Tipo de OCEs AGEMTE DE ADUARNA -
Codigo de entidad ID.usuario
Codigo er E-doc Original - XML Traer
No Tipo de documento Tipo de acompafiamiento Adjuntar archivo
. Los criterios de busqueda son:
Yer original
Fecha de presentacion Hoy |« || za/ns/z014 |88 | z3/05/2014 ||H8)  MUmErs de Entregs = IGUAL | =
Codigo Todo-- = Murnera de Entrega Consultar®
MRM
Mo NMumero de Entrega Fecha de presentacion Docuy [D.suari Estado de procesamiento Codigo
. Fecha de Presentacién: se puede seleccionar el . MRN
rango de consulta de los envios electronicos
mediante los botones “Desde”, “Hasta” o o Id. Usuario
Fecha de presentacion Hoy || |29/08/2012 |38 29/08/2012 ||
. o - . Codigo:
bajo los criterios “Hoy”, “Semana”, “Mes”, “Afio” o g
< 5
Todo”. o Temp
. Numero de Entrega e Submit
. Los campos a presentar posterior a la consulta son:

¥Yer original x

Fecha de presentacion Semal v | | 16/05/2014 ||HH| | 23/05/701a ||HH Murnero de Entrega - IGUAL |-

Codigo --Todo-- - Consultar?
No Numero de Entrega  Fecha de presentacion Documentos de persona Estado de procesamiento Codigo
1 02906000201400000010F 23/May/2014 11:52:00 MAMIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO EMNVICO TEMP
2 02906000201400000010F 23/May/2014 11:46:00  MAMIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO EMNMIO TEMP
3 02906000201400000005R 23/May/2014 11:41:00 MAMIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO SUBMIT
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. No . Documento de persona
. Numero de Entrega . Estado de procesamiento
. Fecha de presentaciéon . Caédigo

Al seleccionar un casillero ! 1 de los resultados de la busqueda general o especifica se presenta en la parte
inferior de la pantalla la siguiente informacion.

Mumero de Entrega 02906000201400000010P Documentos de persona MAMIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO | -

Estado de procesamiento ENVIO ¥ | Fecha de presentacion 23/05/2014 11:52 &M
Doc. Identificacion 0992184728001 Tipo de OCEs LIMEA MAVIERA -
Codign de entidad 02906000 1D .usuario ITANDAZO

Codigo GUARDADO SIM ENVIO Wer E-doc Original B ‘er E-doc Original XML Traer

. Numero de Entrega . Doc. Identificacién
Tipo de OCE
. Documento de persona * 'po de s
. Cédigo de Entidad
. Estado de procesamiento .
. Id. Del Usuario
. Fecha de presentacion . Codigo

B \jer E-doc Original

Al dar clic en el botén
con error.

Manifiesto de Exportacion Maritimo(MEM)

se presenta el detalle del documento enviado, guardado provisionalmente o

Manifiesto de Carga | Documento de Transporte | Detalle del Documento de Transporte | Declaracidn de Exportacion
Datos Generales del Manifiesto de Carga
# Distrito

[028] GUATAGQUIL - MARITIMO 42

* | #Fecha v Hora del Informe oa/05/2014 ||| |11 AM T PM
# Tipo de Manifiesto MARITIMO (EXPORTACION] v | MRN CEC201414ECO099
* Clasificacidn del Manifigsto LINEA DE TRANSPORTE REGULAR - * fnLt'gfr’EHUagigndaelscarga [US] UNITED STATE v | | [USMIA] MIAMI -
*%mt;gggtge Daocumnentos de 1] # Total de Pesa (Kg) 10,000.00
* Total de Cantidad de Bultos 100|  Cantidad de Unidades de Carga 1

+ Empresa Propietaria de
Transporte
Nombre del Propietario del
Medio de Transporte

+ Qperador del Medio de

[02000001] MIDECAR MOVIMIENTOS INTERN + Transporte

[02906000] TERMIMAVES AGENCIA MARITIM +

# Sector del manifiesto

NORMAL

L4

# Numero de Wiaje/vuelo 4545 # Fecha Estimada de Llegada 27/05/2014 ||
# Nomnbre/Matricula del Medio de # Bandera del Medio de

Transparte. = TER123 T [AF] AFGHANISTAN -
*Puerto de Origen del Viale/ [EC] ECUADOR |+ | [ECGYE] GUAYAQUI v | * Fecha de Salida en Origen 23/05/2014 |

Cerrar

5.13. Una vez efectuado los registros correspondientes se
procede a realizar el envio del certificado dando clic

Enviar certificado

Al dar clic en el boton Stols Desy se

carga la informacién asociada al nimero de entrega
para efectuar las siguientes acciones:

en el boton
siguiente mensaje:

y presenta el

Complemento de la informacion

provisionalmente.

guardada

Consulta del envio realizado. iEsta segura?

s |

Modificacion de la informacion enviada para la
realizacion de un nuevo envio.
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. Posterior a la accion de clic en el “Si” se presenta el siguiente mensaje en el caso de que el registro fuera exitoso:

1D de
Cadigo
1 0oL concluido de recepcian Operacidn realizada exitosamente

No Nombre de codigo Descripcion

Cerrar

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible.- Secretaria
General, SENAE.
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REGISTRO OFICIAL

ORGANO DEL GOBIERNO DEL ECUADOR
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