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ORDENANZA QUE REGULA LA REMISION DEL 100% DE INTERESES, MULTAS Y
RECARGOS DERIVADOS DE TRIBUTOS MUNICIPALES, CUYA ADMINISTRACION Y
RECAUDACION CORRESPONDE AL GOBIERNO MUNICIPAL DEL CANTON CHILLA,

Y SU ENTIDAD ADSCRITA

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Constitucion ecuatoriana establece como su modelo de Estado el democratico, de derechos y
justicia, que se gobierna de manera descentralizada, conforme el Art. 1 de la Constitucién de la
Republica del Ecuador (CRE).

Los gobiernos cantonales descentralizados somos auténomos por mandato del Art. 238 de la CRE,
y por las garantias legales reconocidas en los Arts. 5 y 6 del Codigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD). Al tratarse de una autonomia politica,
administrativa y financiera, los Concejos Cantonales tienen facultades legislativas ancladas a sus
competencias, en el ambito de su jurisdiccion territorial, como manda el Art. 240 de la CRE,
ademas de las facultades ejecutivas que todo gobierno auténomo descentralizado ejerce,
conforme los Arts. 7, 10 y 28 de la norma de la titularidad de las competencias de aquellos
(COOTAD).

El Art. 264 de la CRE dispone el catalogo de competencias exclusivas de los gobiernos autbnomos
descentralizados municipales, mismas que, de conformidad con el Art. 260 ibidem, pueden ser
ejercidas de manera concurrente entre los niveles de gobierno, en cuanto a la gestion de servicios
publicos, garantizando, de conformidad con los principios previstos en los Arts. 226 y 227 de la
CRE, 3 del COOTAD y 26 del Codigo Organico Administrativo (COA), bajo los principios de
corresponsabilidad y complementariedad en la gestion, segun las competencias que corresponde
a cada gobierno auténomo en sus jurisdicciones, para garantizar actuaciones conducentes al
efectivo goce y ejercicio de derechos de las personas y el cumplimiento de los objetivos del buen
vivir.

El Art. 425 de la CRE establece, en virtud de la supremacia constitucional, el orden jerarquico de
aplicacion normativa en el pais, considerando que, dentro de tal jerarquia, el principio de
competencia, en especial de la titularidad de las competencias exclusivas de los gobiernos
autonomos descentralizados, prevé que las normas expedidas en el ejercicio de tales
competencias prevalecen sobre otras normas infraconstitucionales, en caso de conflicto.

De igual forma, los numerales 13, 15y 26 del Art. 66 de la CRE reconocen y garantizan a las
personas derechos vinculados con el desarrollo personal, colectivo, de actividades econémicas,
conforme principios de solidaridad, responsabilidad social y ambiental, asi como, en las
condiciones previstas en el Art. 321 ibidem, a los derechos de propiedad, conforme la proyeccion
social y las politicas publicas relacionadas con la prestacion de los servicios publicos.

De conformidad con los principales deberes del Estado, el 20 de diciembre de 2023 fue
promulgada la Ley Organica de Eficiencia Econdémica y Generacion de Empleo, con carécter de
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urgente en materia econémica, que busca fortalecer y rescatar la situacién ecuatoriana, a partir de
la implementacidn de incentivos tributarios, inversion nacional y extranjera y creacién de empleo,
para el cumplimiento de lo dispuesto —entre otros-, en el Art. 336 de la CRE, siendo el Estado el
llamado a impulsar y velar por la eficiencia y calidad de los servicios, minimizando distorsiones y
fomentando competencia en igualdad de condiciones y oportunidades, para asegurar la
participacion de las personas en procesos de desarrollo econdmico, evitando la precarizacion de
la calidad de vida de las poblaciones, particularmente en los Cantones.

En virtud de los principios previstos en el Art. 3 del Codigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacién (COOTAD), es menester que los Concejos Cantonales consideren
la remision de intereses como un mecanismo de cumplimiento de los estandares constitucionales
sefialados, pero, ademas, en favor de los derechos de los contribuyentes, para mejorar el impacto
que esta afrontando la poblacién a propésito del incremento del desempleo y otros fendmenos
socioecondmicos, que han ido en detrimento del desarrollo econdémico y el proyecto de vida de las
personas, en particular de las emprendedoras.

EL CONCEJO CANTONAL DEL GOBIERNO AUT()NOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON CHILLA

Considerando:

Que el Art. 1 de la Constitucion de la Republica del Ecuador (CRE) determina que el Ecuador es
un Estado constitucional de derechos y justicia, social, democratico, soberano, independiente,
unitario, intercultural, plurinacional y laico;

Que el Estado constitucional de derechos y justicia, que se gobierna de manera descentralizada,
da prioridad a los derechos fundamentales de los sujetos de proteccion, que se encuentran
normativamente garantizados, derechos que son exigibles y justiciables a través de las
garantias jurisdiccionales reguladas en la Ley Organica de Garantias Jurisdiccionales y
Control Constitucional y en normativa juridica supletoria;

Que el Art. 84 de la CRE establece que: La Asamblea Nacional y todo érgano con potestad
normativa tendra la obligacion de adecuar, formal y materialmente, las leyes y deméas normas
juridicas a los derechos previstos en la Constitucion y los tratados internacionales, y los que
sean necesarios para garantizar la dignidad del ser humano o de las comunidades, pueblos
y nacionalidades, lo que implica que los organismos del sector publico comprendidos en el
Art. 225 de la Constitucion deben adecuar su actuar a esta disposicion;

Que el Art. 225 de la CRE dispone que el sector publico comprenda: (...) 2. Las entidades que
integran el régimen autobnomo descentralizado; 3. Los organismos y entidades creados por la
Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios
publicos o para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el Estado; 4. Las personas
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juridicas creadas por acto normativo de los gobiernos autbnomos descentralizados para la
prestacion de servicios publicos;

Que el Art. 238 de la norma fundamental ibidem dispone que los gobiernos auténomos
descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera, y se regiran por
los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial, integracion y participacion
ciudadana. En ningun caso el ejercicio de la autonomia permitira la secesion del territorio
nacional,

Que el Art. 239 de la norma fundamental ibidem establece que el régimen de gobiernos autbnomos
descentralizados se regira por la ley correspondiente, que establecera un sistema nacional
de competencias de caracter obligatorio y progresivo y definira las politicas y mecanismos
para compensar los desequilibrios territoriales en el proceso de desarrollo;

Que el art. 240 de la norma fundamental ibidem manda a que los gobiernos auténomos
descentralizados de las regiones, distritos metropolitanos, provincias y cantones tendran
facultades legislativas en el ambito de sus competencias y jurisdicciones territoriales. Las
juntas parroquiales rurales tendran facultades reglamentarias. Todos los gobiernos
auténomos descentralizados ejerceran facultades ejecutivas en el ambito de sus
competencias y jurisdicciones territoriales;

Que el Art. 270 de la norma fundamental ibidem establece que los gobiernos auténomos
descentralizados generaran sus propios recursos financieros y participaran de las rentas del
Estado, de conformidad con los principios de subsidiariedad, solidaridad y equidad;

Que el Art. 321 de la norma fundamental ibidem dispone que el Estado reconoce y garantiza el
derecho a la propiedad en sus formas publica, privada, comunitaria, estatal, asociativa,
cooperativa, mixta, y que debera cumplir su funcion social y ambiental;

Que, de conformidad con el Art. 425 ibidem, el orden jerarquico de aplicacion de las normas sera
el siguiente: la Constitucion; los tratados y convenios internacionales; las leyes organicas; las
leyes ordinarias; las normas regionales y las ordenanzas distritales; los decretos y
reglamentos; las ordenanzas; los acuerdos y las resoluciones; y los demas actos y decisiones
de los poderes publicos (...), y que, en caso de conflicto entre normas de distinta jerarquia,
la Corte Constitucional, las juezas y jueces, autoridades administrativas y servidoras y
servidores publicos, lo resolveran mediante la aplicacion de la norma jerarquica superior (...),
considerandose, desde la jerarquia normativa, (...) el principio de competencia, en
especial la titularidad de las competencias exclusivas de los gobiernos auténomos
descentralizados;

Que, de conformidad con el Art. 426 ibidem, todas las personas, autoridades e instituciones estan
Sujetas a la Constitucion. Las juezas y jueces, autoridades administrativas y servidoras y
servidores publicos, aplicaran directamente las normas constitucionales y las previstas en los
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instrumentos internacionales de derechos humanos siempre que sean mas favorables a las
establecidas en la Constitucion, aunque las partes no las invoquen expresamente;

Que, de conformidad con el Art. 427 ibidem, en caso de duda de una norma constitucional, ésta
se interpretara en el sentido que mas favorezca a la plena vigencia de los derechos y que
mejor respete la voluntad del constituyente;

Que el Art. 55 del Codigo Organico de Organizacidn Territorial Autonomia y Descentralizacion
(COOTAD), establece que los gobiernos autonomos descentralizados municipales tendran,
entre ofras, la competencias de planificar, de manera articulada, en el marco de la
interculturalidad y el respeto a la diversidad, asi como mantener la vialidad urbana, prestar
servicios basicos, crear, modificar, exonerar o suprimir, mediante ordenanzas, tasas, tarifas
y contribuciones especiales de mejoras, y regular el transito y el transporte terrestre dentro
de sus circunscripciones cantonales;

Que el Art. 57 del COOTAD establece para el Concejo Municipal el ejercicio de la facultad
normativa en las materias de competencia del gobierno autdnomo descentralizado municipal,
mediante la expedicion de ordenanzas cantonales, acuerdos y resoluciones, asi como la
regulacion, mediante ordenanza, para la aplicacién de tributos previstos en la ley a su favor,
estando el Concejo Municipal atribuido y facultado (...) para expedir acuerdos o resoluciones,
en el ambito de competencia del gobierno autbnomo descentralizado municipal, para regular
temas institucionales especificos o reconocer derechos particulares;

Que el Art. 60.d) del COOTAD faculta al alcalde o alcaldesa, presentar con facultad privativa,
proyectos de ordenanzas tributarias que creen, modifiquen, exoneren o supriman tributos, en
el ambito de las competencias correspondientes a su nivel de gobierno;

Que el Art. 172 de la norma de competencia de los gobiernos municipales ibidem dispone que los
gobiernos autonomos descentralizados metropolitano y municipal son beneficiarios de
ingresos generados por la gestion propia, y su clasificacion estara sujeta a la definicion de la
ley que regule las finanzas publicas, siendo para el efecto el Cédigo Organico de
Planificacion de las Finanzas Publicas (COPLAFIP), ingresos que se constituyen como
tales como propios tras la gestion municipal;

Que, conforme el Art. 186 ibidem, los Municipios, mediante ordenanza, pueden crear, modificar,
exonerar o suprimir tasas, contribuciones especiales de mejoras generales o especificas;

Que el Art. 242 de la norma de competencia de los gobiernos municipales ibidem establece que
el Estado se organiza territorialmente en regiones, provincias, cantones y parroquias rurales,
y que, por razones de conservacién ambiental, étnico-culturales o de poblacion, podran
constituirse regimenes especiales, siendo éstos los distritos metropolitanos auténomos, la
provincia de Galapagos y las circunscripciones territoriales indigenas y pluriculturales;
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Que el Art. 491 de la norma ibidem, establece los siguientes impuestos para la financiacion
municipal: (a) El impuesto sobre la propiedad urbana; (b) El impuesto sobre la propiedad rural;
(c) El impuesto de alcabalas; (d) El impuesto sobre los vehiculos; (e) El impuesto de
matriculas y patentes; (f) El impuesto a los espectéculos publicos; (g) El impuesto a las
utilidades en la transferencia de predios urbanos y plusvalia de los mismos; (h) El impuesto
al juego; e, (i) El impuesto del 1.5 por mil sobre los activos totales;

Que el impuesto al rodaje se encuentra regulado en el Capitulo Ill, denominado Impuestos,
Seccién Séptima titulada impuesto a los vehiculos del COOTAD, por lo que el 100% de
intereses, multas y recargos, seran aquellos derivados de los tributos por efecto del impuesto
a los vehiculos;

Que el Art. 2 del Cddigo Tributario establece la supremacia de las normas tributarias sobre toda
ofra norma de leyes generales, no siendo aplicables por la administracion ni los 6rganos
jurisdiccionales las leyes y decretos que, de cualquiera manera, contravengan tal supremacia;

Que, de conformidad con el Art. 5 del Cddigo Tributario, el régimen de aplicacion tributaria se
regira por los principios de legalidad, generalidad, progresividad, eficiencia, simplicidad
administrativa, irretroactividad, transparencia y suficiencia recaudatoria;

Que, conforme el Art. 6 de la norma tributaria ibidem, los tributos, ademas de ser medios para
recaudar ingresos publicos, serviran como instrumento de politica econémica general (...);

Que el Art. 8 de la norma tributaria ibidem reconoce la facultad reglamentaria de las
municipalidades, conforme otras normas del ordenamiento juridico;

Que el Art. 54 ibidem, establece que las deudas tributarias s6lo podrén condonarse o remitirse en
virtud de ley, en la cuantia y con los requisitos que en la misma determinen, pudiendo los
intereses y las multas, que provienen de las obligaciones tributarias, condonarse por
resolucion de la méaxima autoridad tributaria correspondiente en la cuantia y cumplidos los
requisitos normados;

Que el Art. 65 ibidem, establece que, en el ambito municipal, la direccion de la administracién
tributaria correspondera, en su caso, al (...) Alcalde, quienes la ejerceran a través de las
dependencias, direcciones u organos administrativos que la ley determine, disponiendo que
a los propios 6rganos correspondera la administracion tributaria, cuando se trate de tributos
no fiscales adicionales a los provinciales o municipales; de participacion en estos tributos, o
de aquellos cuya base de imposicion sea la de los tributos principales o estos mismos, aunque
Su recaudacion corresponda a otros organismos;

Que el Art. 68 ibidem, faculta a los gobiernos municipales a ejercer la determinacion de la
obligacién tributaria;



Registro Oficial - Edicion Especial N° 1496 Viernes 22 de marzo de 2024

Que la Disposiciéon Transitoria Primera de la Ley Organica de Eficiencia y Generacion de
Empleo, publicada en el Registro Oficial Suplemento 461, del 20 de diciembre de 2023,
establece que los contribuyentes que paguen la totalidad de la obligacion u obligaciones
tributarias vencidas a la fecha de entrada en vigencia de la presente ley o aquellos
contribuyentes que hayan sido notificados con una comunicacion de diferencias o actas
borrador hasta la fecha de entrada en vigencia de la presente ley, gozaran de la remision
del 100% de intereses, multas y recargos derivados de los tributos (...). El pago deberé
realizarse en un plazo maximo de 150 dias contados a partir de la publicacion de esta ley. Si
el pago fuese parcial, no aplicara la remisién. Si el contribuyente hubiese realizado pagos
previos a la entrada en vigencia de la presente ley, se aplicaran las siguientes reglas: (a)
Cuando los pagos previos alcanzaren a cubrir la totalidad del saldo del capital de las
obligaciones, quedaran remitidas; y, (b) Cuando los pagos previos no alcanzaren a cubrir la
totalidad del saldo del capital de las obligaciones, el contribuyente podra cancelar la diferencia
total con remision, dentro del plazo establecido en la presente Ley. Si existen procesos
pendientes en sede administrativa, judicial, constitucional, arbitral o de la facultad de transigir,
los contribuyentes ademas deberan presentar los desistimientos de los recursos o acciones
administrativas, judiciales, constitucionales o arbitrales nacionales y/o internacionales. De lo
contrario, al momento de la emision de la resolucion, sentencia o acuerdo segun corresponda,
los pagos que se hubiesen efectuado seran imputados de conformidad con el articulo 47 del
Cadigo Tributario;

Que la Disposicién Transitoria Segunda de la Ley Organica de Eficiencia y Generacion de
Empleo, establece que los Gobiernos Auténomos Descentralizados, asi como sus empresas
amparadas en la Ley Organica de Empresas Publicas, agencias, instituciones y entidades
adscritas, podran disponer la remision del 100% de intereses, multas y recargos derivados de
los tributos cuya administracion y recaudacion les corresponda, inclusive el impuesto al
rodaje, y que, para el efecto, deberan emitir una ordenanza en el término méximo de 45 dias,
estableciendo que el pago se realice en un maximo de 150 dias contados a partir de la
publicacion de dicha Ley, independientemente del tiempo de emision de la Ordenanza,
siguiendo las disposiciones previstas en la Disposicion Transitoria Primera, a excepcion del
ultimo inciso,

Que, el Cadigo Civil en el articulo 1583, numeral 5, sefiala que la remision es un modo de extinguir
las obligaciones;

Que los Arts. 87 y 88 de la indicada norma tributaria facultan a los gobiernos municipales a adoptar,
por disposicion administrativa, la modalidad para escoger cualquiera de los sistemas de
determinacion previstos en el referido Cédigo;

Que el control del transito y la seguridad vial es ejercido a través de la competencia exclusiva por
las autoridades municipales en sus respectivas circunscripciones territoriales, por las
Unidades de Control de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, constituidas dentro
de su propia institucionalidad, unidades que dependen operativa, organica, financiera y
administrativamente de los gobiernos municipales;
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En ejercicio de las atribuciones y competencias constitucionales y las dispuestas a este Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal en los Arts. 53, 54, 55 literal i), 56, 57, 58, 59 y 60 del
COOTAD, concordantes con los Arts. 68, 87 y 88 del Codigo Tributario, expide la siguiente:

ORDENANZA DE REMISION DEL 100% DE INTERESES, MULTAS Y RECARGOS,
DERIVADOS DE LOS TRIBUTOS, INCLUSIVE EL IMPUESTO AL RODAJE, CUYA
ADMINISTRACION Y RECAUDACION LE CORRESPONDE AL GOBIERNO
MUNICIPAL DEL CANTON CHILLA Y SU ENTIDAD ADSCRITA.

CAPITULO |
DE LAS GENERALIDADES

Art. 1.- Objeto. - La presente ordenanza tiene por objeto regular la remision del cien por ciento
(100%) de intereses, multas y recargos derivados de tributos, cuya administracion y recaudacion
corresponde al Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Chilla y entidades
adscritas, incluido el impuesto al rodaje para la matriculacion de vehiculos.

Art. 2.- Ambito. - Esta ordenanza se aplicara a todos los sujetos pasivos de los tributos
municipales en la jurisdiccion cantonal, incluido del impuesto al rodaje para la matriculacion de
vehiculos, cuya administracién y recaudacion le corresponda al Gobierno Autdnomo
Descentralizado Municipal del Cantén Chilla

Art. 3.- Sujeto activo. - El sujeto activo es el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del
Cantdn Chilla y sus entidades adscritas, cuya remision llevara a efecto, a través de los érganos
competentes del gobierno municipal, conforme disposiciones y reglas previstas en la Ley Organica
de Urgencia Economica, Ley Organica de Eficiencia Econémica y Generacion de Empleo,
promulgada en el Registro Oficial Suplemento 461 del 20 de diciembre de 2023.

Art. 4.- Sujeto pasivo. - Son sujetos pasivos todos los contribuyentes que tengan su domicilio en
el Cantén Chilla y que matriculen su vehiculo.

Art. 5.- Tributo. - Es la prestacidn pecuniaria exigida por el Estado, a través de entes nacionales
0 descentralizados, como consecuencia de la realizacién del hecho imponible previsto en la ley y
en la Ordenanza respectiva, con el objetivo de satisfacer necesidades publicas, y, ademas de ser
medio para recaudar ingresos publicos, el tributo sirve como instrumento de politica econdmica,
estimulo de inversion, reinversidn y ahorro, destinados para el desarrollo territorial, atendiendo a
la estabilidad y el progreso social. Los tributos son: impuestos, tasas y contribuciones especiales.

Art. 6.- Principios. - Los principios generales que orientan esta ordenanza son: proteccion,
prevencion, coordinacién, participacion ciudadana, solidaridad, coordinacién, corresponsabilidad,
complementariedad, subsidiariedad, sustentabilidad del desarrollo.



Registro Oficial - Edicion Especial N° 1496 Viernes 22 de marzo de 2024

CAPITULOII

DE LA REMISION DEL 100% DE INTERESES, MULTAS Y RECARGOS
DERIVADOS DE LOS TRIBUTOS

Art. 7.- Competencia. - La Ley Organica de Urgencia Econémica “Ley Organica de Eficiencia
Econdémica y Generacion de Empleo” confiere la facultad a los Gobiernos Auténomos
Descentralizados Municipales, para la remision del cien por ciento (100%) de intereses, multas y
recargos derivados de los tributos.

Art. 8.- Remision. - Las deudas tributarias sélo podran condonarse o remitirse en virtud de la Ley
Organica de Urgencia Econémica “Ley Organica de Eficiencia Economica y Generacion de
Empleo”, en la cuantia y con los requisitos que en la misma se determinen, y conforme la presente
ordenanza.

Art. 9.- Remision de intereses de mora, multas y recargos causados. - Se condonan a todos
los sujetos pasivos de la jurisdiccion cantonal, la remision del 100% de intereses, multas y
recargos, derivados de los tributos, inclusive, de conformidad a las condiciones que a continuacion
se detallan.

Art. 10.- De la totalidad del pago de la obligacién u obligaciones tributarias vencidas.- Los
contribuyentes que paguen la totalidad de la obligacion u obligaciones tributarias vencidas a la
fecha de entrada en vigencia de la Ley Organica de Urgencia Econdmica “Ley Organica de
Eficiencia Econdémica y Generacion de Empleo”, esto es el 20 de diciembre de 2023, o aquellos
contribuyentes que hayan sido notificados con una comunicacion de diferencias o actas borrador
hasta la fecha de entrada en vigencia de la indicada ley, gozaran de la remision del cien por ciento
(100%) de intereses, multas y recargos derivados de los tributos, cuya administracion vy
recaudacion le corresponde al Gobierno Municipal.

Art. 11.- Pago de la obligacion. - Los contribuyentes deberéan realizar el pago en un plazo maximo
de 150 dias contados a partir de la publicacion de la ley, 20 de diciembre de 2023.

Art. 12.- Pagos previos. - Si el contribuyente hubiese realizado pagos previos a la entrada en
vigencia de la presente ley (20 de diciembre de 2023), se aplicaran las siguientes reglas:

1) Cuando los pagos previos alcanzaren a cubrir la totalidad del saldo del capital de las
obligaciones, quedaran remitidas; y,

2) Cuando los pagos previos no alcanzaren a cubrir la totalidad del saldo del capital de las
obligaciones, el contribuyente podré cancelar la diferencia total con remision, dentro del
plazo establecido en la Ley Organica de Urgencia Econdmica “Ley Organica de Eficiencia
Econdmica y Generacién de Empleo”, y en esta ordenanza, esto es ciento cincuenta (150)
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dias a partir de la publicacién de dicha ley.

Art. 13.- Procesos pendientes en sede administrativa, judicial, constitucional, arbitral o de
la facultad de transigir.- Los contribuyentes, que tengan procesos pendientes en sede
administrativa, judicial, constitucional, arbitral nacional y/o internacional o de la facultad de
transigir, deberan presentar los desistimientos correspondientes, de lo contrario, al momento de la
emision de la resolucion, sentencia o acuerdo, segun corresponda, los pagos que se hubiesen
efectuado seran imputados de conformidad con el Art. 47 del Codigo Tributario. De la misma
manera, el Gobierno Municipal debera desistir de los recursos que hubiere presentado, cuando
verifique el pago de la totalidad del capital.

Art. 14.- Imposibilidad de presentar o iniciar acciones o recursos, ordinarios o
extraordinarios en sede administrativa, judicial, constitucional o en arbitrajes nacionales o
extranjeros.- Los contribuyentes no podran presentar acciones o recursos, ordinarios o
extraordinarios, en sede administrativa, judicial, constitucional o en arbitrajes nacionales o
extranjeros, en contra de los actos o decisiones relacionados a las obligaciones tributarias
abordadas por el objeto de la remision de la presente ordenanza. Cualquier incumplimiento de
esta disposicion, dejara sin efecto la remisién concedida. Ningun valor pagado sera susceptible de
devolucion.

Art. 15.- Efectos Juridicos del pago en Aplicacion de la Remision. - El pago realizado por los
sujetos pasivos, en aplicacion de la remision prevista en esta ordenanza, extingue las obligaciones
adeudadas. Los sujetos pasivos no podran alegar posteriormente pago indebido sobre dichas
obligaciones, ni iniciar acciones o recursos en procesos administrativos, judiciales o arbitrajes
nacionales o extranjeros.

Art. 16.- Declaracion de obligaciones durante el periodo de remision. — Los/las
administrados/as, quienes no hubieren declarado sus obligaciones tributarias, en los tributos que
la ley o la ordenanza respectiva exija que la declaracion sea realizada por los sujetos pasivos,
podran acogerse a la presente remision, siempre que efectuen las respectivas declaraciones y
cumplan con las condiciones previstas en la presente ordenanza.

CAPIiTULO Il
IMPUESTO A LOS VEHICULOS (IMPUESTO AL RODAJE)
Art. 17.- Base imponible. - La base imponible de este impuesto es el avallo de los vehiculos que
consten registrados en el Servicio de Rentas Internas (SRI) y en los organismos de transito
correspondientes.
Art. 18.- Del impuesto al rodaje. - El impuesto al rodaje se encuentra inmerso en el impuesto a

los vehiculos, por lo que el cien por ciento (100%) de intereses, multas y recargos, seran los
derivados de los tributos por efecto de dicho impuesto.
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Art. 19.- De la remision para la matriculacion de vehiculos. — Para que proceda la remisién de
los intereses, multas y recargos, derivados de la matriculacion de vehiculos, se regira por las reglas
prescritas en la presente ordenanza.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - La Direccién Financiera, a través de la Tesoreria municipal, en coordinacién con el
area de Sistemas informaticos y las areas administrativas correspondientes del Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal o de sus entidades adscritas, se encargara de la aplicacion,
ejecucion e implementacion de la presente ordenanza, para lo cual considerara los plazos
establecidos en esta norma y en la Ley Orgénica de Urgencia Econdmica “Ley Organica de
Eficiencia Econdmica y Generacion de Empleo”.

SEGUNDA. - En todo lo no establecido en esta ordenanza, se estard a lo dispuesto en la
Constitucion de la Republica, el Codigo Organico Tributario, el Cédigo Organico de Organizacion
Territorial Autonomia y Descentralizacion, la Ley Organica de Urgencia Econdmica “Ley Orgéanica
de Eficiencia Econdmica y Generacion de Empleo, y la Ordenanza que norma la competencia para
la planificacion, control y regulacion del transito, el transporte y la seguridad vial.

TERCERA. - Vigencia de la Ordenanza. - La presente ordenanza se mantendra vigente por el
plazo de ciento cincuenta (150) dias contados desde la promulgacién de la Ley Organica de
Urgencia Econdmica “Ley Organica de Eficiencia Econdmica y Generacidn de Empleo”; esto es, a
partir del dia siguiente habil al 20 de diciembre de 2023, independientemente del tiempo de
aprobacion de la presente ordenanza.

CUARTA. - Difusion masiva de la Ordenanza. - Comunicacién Social se encargaré de la
promocion y difusion, a través de los diferentes medios de comunicacion colectiva, redes sociales,
organizacion de talleres, o cualquier otra forma de socializacion, del contenido y beneficios que la
presente Ordenanza brinda a las/los ciudadanos/as.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA. -Para el cumplimiento de la presente ordenanza, y mientras dure la vigencia de la
misma, se exime a los usuarios solicitantes de la presentacion del certificado de no adeudar al
Municipio del Cantén Chilla.
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Dada en la sala de sesiones del Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal del Canton
Chilla a los 27 dias del mes de febrero del 2024.

Ing. Victor Manuel Nagua Nagua Abg. Karla Karina lfiaguazo Lalangui
Alcalde del Canton Chilla Secretaria de Concejo del GAD Municipal del Cantén Chilla

CERTIFICO: Que la presente “ORDENANZA QUE REGULA LA REMISION DEL 100% DE
INTERESES, MULTAS Y RECARGOS DERIVADOS DE TRIBUTOS MUNICIPALES, CUYA
ADMINISTRACION Y RECAUDACION CORRESPONDE AL GOBIERNO MUNICIPAL DEL
CANTON CHILLA, Y SU ENTIDAD ADSCRITA’, fue conocida discutida y aprobada en sesion
Ordinaria de Concejo con fecha 20 de febrero del afio dos mil veinticuatro; y, en sesion ordinaria
de Concejo con fecha 27 de febrero del afio dos mil veinticuatro, en primer y segundo debate
respectivamente.

Abg. Karla Rarina liiaguazo Lalangui
Secretaria de Concejo del GAD Municipal del Cantén Chilla

SECRETARIA: Chilla 5 de marzo del 2024 a las dieciséis horas, de conformidad con lo que
dispone el Art.322 inciso cuarto del Cédigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD), remito original y copias al sefior alcalde. Ing. Victor Manuel Nagua
Nagua, de la presente Ordenanza para su sancion u observacion respectiva.

R JFirmado electrénicamente por:
S.KARLA KARINA
I INAGUAZO LALANGUI

Abg. Karla érna Ihaguazo Lalangui
Secretaria de Concejo del GAD Municipal del Cantén Chilla

ALCALDIA MUNICIPAL DEL CANTON: Chilla 5 de marzo del 2024.- a las dieciocho horas; de
conformidad con lo prescrito en los Art. 322 y el Art. 324 del Cddigo Organico de Organizacion
Territorial Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), habiéndose observado el tramite legal; y por

cuanto la presente ordenanza esta de acuerdo con la Constitucion y las leyes de la Republica,
SANCIONO la presente “ORDENANZA QUE REGULA LA REMISION DEL 100% DE
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INTERESES, MULTAS Y RECARGOS DERIVADOS DE TRIBUTOS MUNICIPALES, CUYA
ADMINISTRACION Y RECAUDACION CORRESPONDE AL GOBIERNO MUNICIPAL DEL
CANTON CHILLA,Y SU ENTIDAD ADSCRITA”, y autorizo su promulgacion y publicacién de
acuerdo a la ley. Ejecutese. - Ing. Victor Manuel Nagua Nagua, ALCALDE.

[= i

Firmado electrénicamente por:

tVICTOR MANUEL NAGUA

Alcalde del Canton Chilla

CERTIFICO. - Que la Ordenanza precedente, proveyd y firmo el sefior alcalde del Cantén Chilla
en el dia y la hora sefalada.

5 INAGUAZO LALANGUI
E.:ﬁ-m
Abg. Karla Karina Ihaguazo Lalangui

Secretaria de Concejo del GAD Municipal del Cantén Chilla
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON PINDAL

PINDAL -LOJA - ECUADOR
2023-2027

SECRETARIA GENERAL
EXPOSISION DE MOTIVOS

Con fecha jueves 30 de agosto de 2018 y lunes 10 de septiembre de 2018,
fue discutida y aprobada la ORDENANZA QUE REGULA LA ENTREGA DE
CERTIFICADOS DE NO ADEUDAR, AL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON PINDAL PARA
TRAMITES ADMINISTRATIVOS JUDICIALES Y FINANCIEROS, y publicada
en el registro oficial No. 526 de fecha 09 de julio de 2019.

El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Pindal, con fecha
10 de septiembre de 2018, aprobé la ORDENANZA QUE REGULA LA
ENTREGA DE CERTIFICADOS DE NO ADEUDAR, AL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON PINDAL
PARA TRAMITES ADMINISTRATIVOS JUDICIALES Y FINANCIEROS, en la
cual manifiesta que toda persona natural o juridica que necesite los servicios o
trabajos de la oficinas, departamentos técnicos y administrativos, de la
Municipalidad de Pindal, deberan previamente solicitar el certificado de no
adeudar, y pagar las tasas municipales que le seran emitidos por la jefatura de
rentas, para su pago en la jefatura de recaudaciones, definiendo el valor del
mismo en dos punto cincuenta centavos de dolar $2.50, de los Estados Unidos
de Norte América, para las personas naturales y cinco délares (5,00) para las
personas juridicas, cantidad que es excesiva en vista de la situacidon
econdmica que se encuentra atravesando el pais y nuestro cantén.

Que el 11 de diciembre de 2020, se realiza la primera reforma a la ordenanza
que regula la entrega de certificados de no adeudar, al Gobierno Autbnomo
Descentralizado Municipal del canton Pindal para tramites administrativos
judiciales y financieros, estableciendo el valor del certificado de no adeudar en
$ 1.50 y $3.00 para personas naturales y Juridicas respectivamente.

Con la entrada en vigencia, del Codigo Organico de Organizacion Territorial
Autonomia y descentralizacion mediante Registro Oficial Suplemento No. 303,
de 19 de octubre de 2010, es necesario por mandato de dicha norma legal, que
el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Pindal, como una
entidad autébnoma tiene la facultad de formular a través de actos normativos,
ordenanzas acuerdos o resoluciones, toda la nueva estructura que es
necesario enmarcarla dentro de estos nuevos conceptos, que imperativamente
corresponde a cumplirlos, en la responsabilidad y obligacion otorgados a los
Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales a través del Concejo
Municipal, los concejos Metropolitanos, los Concejos Provinciales vy
Regionales.

En sesidn extraordinaria de comision de Legislacion y Fiscalizacion de fecha 26
de junio de 2023, previo analisis y consideracion de aspectos sociales,
economicos, culturales los integrantes de la comision toman la decision de
emitir informe favorable de la propuesta de segunda reforma a la indicada
ordenanza, en consideracion a las siguientes disposiciones Constitucionales y
legales, de la siguiente manera.
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CONSIDERANDO:

Que, el art. 76, numeral 7, literal I), de la Constitucién de la Republica del
Ecuador, manifiesta "Las resoluciones de los poderes publicos deberan ser
motivadas. No habra motivacién si en la resolucion no se enuncian las normas
o principios juridicos en que se funda o se explica la pertinencia de su
aplicacibn a los antecedentes de hecho. Los actos administrativos,
resoluciones o fallos que no se encuentren debidamente motivados se
consideraran nulos. Las servidoras y servidores responsables seran
sancionados.

Que, el art. 226, de la Constitucion de la Republica del Ecuador, refiere que
"Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las
servidoras o servidores publicos y las personas que actuen en virtud de una
potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que le
sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio
de los derechos reconocidos en la Constitucion".

Que, el art. 238.- de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece que
"Los gobiernos autonomos descentralizados gozaran de autonomia politica,
administrativa y financiera, y se regiran por los principios de solidaridad,
subsidiariedad, equidad interterritorial, integraciéon y participacion ciudadana.
En ningun caso el ejercicio de la autonomia permitira la secesion del territorio
nacional. Constituyen gobiernos auténomos descentralizados las juntas
parroquiales rurales, los concejos municipales, los concejos metropolitanos, los
consejos provinciales y los consejos regionales".

Que: El articulo 240 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece
que "Los Gobiernos Auténomos Descentralizados Cantonales tendran
facultades legislativas en el ambito de sus competencias y jurisdicciones
territoriales...

Que, el articulo 253 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, senala:
"Cada cantéon tendra un Concejo Cantonal, que estara integrado por la
alcaldesa ¢ alcalde y las concejalas y concejales elegidos por votacion

popular\::-

Que, el art. 264 de la Constitucion de la Republica Instituye: "Los gobiernos
municipales tendran las siguientes competencias exclusivas sin perjuicio de
otras que determine la ley: numeral 5.- Crear, modificar o _suprimir mediante

ordenanzas, tasas y contribuciones especiales de mejoras:*-

SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL

Que, el articulo 53.- Cadigo Organico de Organizacion Territorial, Cootad
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Naturaleza juridica. Los Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales
son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica,
administrativa y financiera. Estaran integrados por las funciones de
participacion ciudadana; Legislacion y fiscalizacion; y, ejecutivas previstas en
este Cddigo, para el ejercicio de las funciones y competencias que le
corresponden, La sede del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal sera
la cabecera cantonal prevista en la ley de creacion del canton.

Que, el articulo 54 del Cootad, sefala las funciones del Gobierno Autbnomo
Descentralizado Municipal las siguientes: a) Promover el desarrollo sustentable
de su circunscripcion territorial cantonal, para garantizar la realizacion del buen
vivir a través de la implementacion de politicas publicas cantonales, en el
marco de sus competencias constitucionales y legales;.

Que, el articulo 57, del Cddigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia
y descentralizacién, sefala: "Literal a).- El ejercicio de la facultad normativa en
las materias de competencia del gobierno autbnomo descentralizado municipal,
mediante la expedicion de ordenanzas cantonales, acuerdos y resoluciones;
b).- Regular, mediante ordenanza, la aplicacion de tributos previstos en la ley a
su favor; c).- Crear, modificar, exonerar o extinguir tasas y contribuciones
especiales por los servicios que presta y obras que ejecute...”

Que, el articulo 323 del COOTAD manifiesta, que "El organo normativo del
respectivo Gobierno Autonomo Descentralizado podra expedir, ademas,
acuerdos y resoluciones sobre temas que tengan caracter especial o
especifico, los que seran aprobados por el o6rgano legislativo del gobierno
auténomo, por simple mayoria, en un solo debate y seran notificados a los
interesados, sin perjuicio de disponer su publicacion en cualquiera de los
medios determinados en el articulo precedente, de existir mérito para ello".

Que, el articulo 326 del Codigo Organico de Organizacién Territorial Autonomia
y Descentralizacion, sefiala que "Los Gobiernos Auténomos Descentralizados
formara comisiones de trabajo las que emitiran Conclusiones y
recomendaciones que seran consideradas como base para la discusion y
aprobacion de sus decisiones".

Que, el articulo 327 del del Cdodigo Organico de Organizacién Territorial
Autonomia y Descentralizacion, indica las clases de comisiones "las
comisiones seran permanentes; especiales u ocasionales; Y técnicas, tendran
la calidad de permanente, al menos la Comision de Mesa, la de Planificacion y
Presupuesto y la Igualdad de Género....) “.

Que, los ingresos que al momento percibe el Gobierno Auténomo
Descentralizado del Cantén Pindal, no satisface los costos de las diferentes
actividades que realiza en beneficio de la comunidad.

SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL
Que es indispensable que el Gobierno Municipal Establezca la presente

Ordenanza, |0 cual contribuira al financiamiento de los gastos de operacion e
inversion
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Que, en uso de las facultades que le confiere la Constitucion de la Republica
del Ecuador, el Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, y mas leyes vigentes.

RESUELVE:

EXPEDIR LA SEGUNDA REFORMA A LA ORDENANZA QUE REGULA LA
ENTREGA DE CERTIFICADOS DE NO ADEUDAR, AL A GOBIERNO
AUTONOMODESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON PINDAL
PARA TRAMITES ADMINISTRATIVOS JUDICIALES Y FINANCIEROS.

ARTICULO. — 1.- reférmese el articulo 2.- Para la concesion, emision y
entrega del certificado de no adeudar, al Gobierno Autonomo Descentralizado
Municipal del cantén Pindal para tramites administrativos judiciales y
financieros, se establece el porcentaje por cada especie valorada de 0.35%0
del Salario Basico Unificado del Trabajador en General, para personas
naturales; Y el porcentaje de 0.70 % del Salario Basico Unificado del Trabajador
en General para personas juridicas.

Para la concesion emision y entrega de cada uno de los certificados;
CERTIFICADO DE USO DE SUELO, CERTIFICADO DE AVALUOS Y
CATASTROS, CERTIFICADO DE HABITABILIDAD, CERTIFICADO DE
AFECTACION Y RIESGOS, CERTIFICADO DE VIABILIDAD TECNICA. se
establece el porcentaje de del Salario Basico Unificado del Trabajador,
correspondiente al ano de emision.

Las peticiones para la emisién de estos documentos, seran realizados por
escrito en la hoja valorada dispuesta por el GADM del Cantén Pindal, para el
efecto, en dicha peticién se debera hacer conocer cual es el uso que se le dara
a la informacion solicitada.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Si se presentaren dudas y conflictos respecto a la aplicacion de la
presente reforma de ordenanza, sera resuelta por el Concejo Municipal, previo
informe de la comision respectiva y de la Direccion o Jefatura que corresponda.

DISPOSICION DEROGATORIA
UNICA. - Queda derogado cualquier instrumento o disposicién que se oponga

a la presente reforma de Ordenanza, y demas disposiciones en la materia
expedidas con anterioridad a la presente.

DISPOSICION FINAL

VIGENCIA. - La presente reforma a la ordenanza entrara en vigencia a partir
de la fecha de su aprobacion, sin perjuicio de su publicacién en la pagina
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web institucional y en el Registro Oficial.

Dada y firmada en el Pleno de la sala de sesiones del Concejo Municipal del
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Pindal, a los
diecinueve dias del mes de Julio de 2023.

Firmado electrénicamente por:

+ JULIO VISMAR
- GUERRERO VERA

L ISAIAS GABRIEL
1

A2 e,

.-..__dn:. \_-
Sr. Julio Vismar Guerrero Vera Ab. Isaias Gabriel Granda Ovaco
ALCALDE DEL GADMCP SECRETARIO DEL CONCEJO

RAZON: Ab. Isaias Gabriel Granda Ovaco, secretario del Concejo Municipal
de Pindal, CERTIFICA: QUE LA SEGUNDA REFORMA A LA ORDENANZA
QUEREGULA LA ENTREGA DE CERTIFICADOS DE NO ADEUDAR, AL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL
CANTON PINDAL PARA TRAMITES ADMINISTRATIVOS JUDICIALES Y
FINANCIEROS fue discutida y aprobada en las sesiones: ordinarias del dia
miércoles 12 de julio; Y sesidon ordinaria del dia 19 de Julio de 2023, en
primer y segundo debate respectivamente; siendo aprobado su texto en la
ultima fecha; la misma que es enviada al sefor Alcalde, Sr. Julio Vismar
Guerrero Vera; en tres (3) ejemplares para la sancion u observacion
correspondiente de conformidad al Articulo 322 del Codigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia Descentralizacién Pindal a los diecinueve
(19) dias del me de Julio el afio dos mil veinte y tres (2023)

Ab. IsaiaéGabriel Granda Ovaco
SECRETARIO DEL CONCEJO

ALCALDIA DEL GADMPC.- Al tenor del cuarto inciso del Articulo 322 del
Cddigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
por haberse cumplido el procedimiento establecido en el mencionado Cdodigo
Organico, SANCIONO expresamente LA REFORMA A LA ORDENANZA
QUE REGULA LA ENTREGA DE CERTIFICADOS DE NO ADEUDAR, AL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL
CANTON PINDAL PARA TRAMITES ADMINISTRATIVOS JUDICIALES Y
FINANCIEROS, y dispongo su promulgacion para conocimiento de la
colectividad Pinarefia.-Pindal, a los veinte 20 dias del mes de Julio del ano
dos mil veinte y tres. (2023)
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Firmado electrénicamente por:
. JULIO VISMAR
- GUERRERO VERA

Sr. Julio Vismar Guerrero Vera
ALCALDE DEL GADMCP

CERTIFICACION: La Secretaria General del Concejo del Gobierno
Autéonomo Descentralizado Municipal del Canton Pindal, CERTIFICA: Que el
Sr. Julio Vismar Guerrero Vera, Alcalde del GADMCP, sancion6 LA
REFORMA A LA ORDENANZA QUE REGULA LA ENTREGA DE
CERTIFICADOS DE NO ADEUDAR, AL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON PINDAL PARA
TRAMITES ADMINISTRATIVOS JUDICIALES Y FINANCIEROS, en la fecha
antes sefialada, ordenandose su ejecucién y publicacién en el Registro
Oficial, Gaceta Oficial, y Dominio Web Institucional. Lo certifico, Pindal, a los
veinte (20) dias del mes de Julio del afio dos mil veinte y tres (2023).

R LR o ercctrenicanente por:
[ ISAIAS GABRIEL
GRANDA OVACO

Ab. Isaias Gabriel Granda Ovaco
SECRETARIO DE CONCEJO
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL
CANTON PINDAL

PINDAL -LOJA - ECUADOR
2023-2027
SECRETARIA GENERAL
ORDENANZA No. 08-202

ADMINISTRACION 2023-2027
LA ORDENANZA MUNICIPAL QUE CONTIENE EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL MANEJO DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DELARCHIVO, LA SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE PINDAL

EXPOSICION DE MOTIVOS

Los archivos son parte fundamental y constitutiva de los Gobiernos Auténomos
Descentralizados, instrumentos basicos para su  modernizacion,
manifestaciones concretas de su gestién, su politica y sus finalidades,
constituyéndose en bienes importantes para la institucion, porque custodian y
respaldan las decisiones, actuaciones y memoria, que sirven como fuentes
fiables para garantizar la transparencia de la Administracién Publica.

Es necesario dotar de herramientas para la organizacion, mantenimiento,
seleccién y depuracion de los archivos de la institucion, adecuando el
mecanismo que permita promover la defensa y proteccion de los derechos
fundamentales como el acceso a la informacion publica, mejorando la eficiencia
y eficacia de los servicios que prestan, asi como fortaleciendo la transparencia
y rendicién de cuentas a la ciudadania;

Los documentos de archivos son parte del patrimonio documental del Gobierno
Autéonomo Descentralizado Municipal de Pindal. Por tanto, los funcionarios y
servidores municipales son responsables del manejo de los documentos
administrativos. Igualmente son responsables de organizarlos y conservarlos
de acuerdo con las normas y criterios que para el caso existen como es la Ley
del Sistema Nacional de Archivos.

Los archivos garantizaran, velaran y promoveran el derecho a la informacién,
la investigacion y el analisis, con un criterio amplio y democratico; sélo por
razones constitucionales y legales restringiran el acceso a la informacién y por
razones de conservacion a los documentos.

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON PINDAL.
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18 de la Constitucion de la Republica, en su numeral segundo,
establece que es derecho de todas las personas el acceso a la informacion
generada en instituciones publicas o privadas que manejen fondos publicos o
realicen funciones publicas;

Que, el articulo 52 de la Constitucion de la Republica dispone que las personas
tengan derecho a disponer de bienes y servicios de optima calidad
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y a elegirlos con libertad, asi como a una informacién precisa y no engafiosa
sobre su contenido y caracteristicas;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica, determina que la
Administracion Publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacién, coordinacién, participacion, planificacion, transparencia vy
evaluacion;

Que, el ultimo inciso del articulo 264 de la Constitucion de la Republica determina:
"Los gobiernos municipales... En el ambito de sus competencias y territorio, y en uso
de sus facultades, expediran ordenanzas cantonales;

Que, el articulo 379, numerales 3 y 4, de la Constitucion de la Republica del Ecuador,
establece que son parte del patrimonio cultural tangible e intangible relevante para la
memoria e identidad de las personas y colectivos, y objeto de salvaguardia del
Estado, entre otros: "3. Los documentos, objetos, colecciones, archivos, bibliotecas y
museos que tengan valor histérico, artistico, arqueoldgico, etnografico o
paleontoldgico. 4. Las creaciones artisticas, cientificas y tecnolédgicas";

Que, el articulo 10 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, establece que: "Quienes administren, manejen, archiven o conserven
informacion publica seran personalmente responsables, solidariamente con la
autoridad de la dependencia a la que pertenece dicha informacién y/o documentacion,
por las consecuencias civiles, administrativas o penales a que pudiera haber lugar,
por sus acciones y omisiones, en la ocultacion, alteracion, pérdida y/o desmembracion
de documentacion e informacién publica. Es responsabilidad de las entidades
publicas, personas juridicas de derecho publico y demas entidades publicas, crear y
mantener registros publicos de manera profesional, para que el derecho a la
informacion se pueda ejercer a plenitud, por lo que, en ningun caso se justificara la
ausencia de normas técnicas en el manejo y archivo de la informacion y
documentacién para impedir u obstaculizar el ejercicio de acceso a la informacion
publica, peor aun su destruccién (...) ™

Que, el primer inciso del articulo 7 del Codigo Organico de Organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralizacion COOTAD prescribe: "Para el pleno ejercicio de sus
competencias y de las facultades que de manera concurrente podran asumir, se
reconoce a las municipales, la capacidad para dictar normas de caracter general, a
través de ordenanzas, acuerdos y resoluciones, aplicables dentro de su
circunscripcion territorial;

Que, el literal a) del articulo 57 del COOTAD establece: "Al concejo municipal le
corresponde: a) El ejercicio de la facultad normativa en las materias de competencia
del gobierno autonomo descentralizado municipal, mediante la expedicion de
ordenanzas cantonales, acuerdos y resoluciones";
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Que, la Ley del Sistema Nacional de Archivos, en su articulo | define que:
"Constituye Patrimonio del Estado la documentacion basica que actualmente
existe o que en adelante se produjere en los archivos de todas las instituciones
de los sectores publico, y privado, asi como la de personas particulares, que
sean calificadas como tal (...)";

Que, el articulo 1 de la Regla Técnica Nacional para la Organizacion y
Mantenimiento de los Archivos Publicos determina que: El objeto de la
presente Regla Técnica es normar la organizacion y mantenimiento de los
archivos publicos, en cada una de las fases del ciclo vital del documento, a fin
de asegurar en el corto, mediano y largo plazo, el cumplimiento de los
requisitos de autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad de los
documentos de archivo.

Que, el articulo 2 de la Regla Técnica Nacional para la Organizacion y
Mantenimiento de los Archivos Publicos determina que: ElI Ambito de
aplicacion de La Regla Técnica Nacional para la Organizacion vy
Mantenimiento de los Archivos Publicos, sera de uso y aplicacién obligatoria
en todos los organismos, entidades e instituciones del sector publico y privado
en los que el Estado tenga participacion.

Que, el articulo 3 de la Regla Técnica Nacional para la Organizacién y
Mantenimiento de los Archivos Publicos determina que: "El objetivo esencial
de los archivos publicos es disponer de la documentacion organizada,
garantizando que la informacion institucional sea recuperable en forma agil y
oportuna para el uso de la administraciéon o del ciudadano, ademas, como
fuente de consulta de la historia.

Que, los archivos y la documentacién que se generan en la institucién son
patrimonio del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Pindal, razén
por la cual es necesario dotar de normas completas para el funcionamiento, la
organizacion y depuracion del Archivo General, a fin de garantizar la
recopilacion y resguardo de los documentos administrativos que se generan
en la Municipalidad; asi como adecuar el mecanismo que permita promover la
defensa y proteccion de los derechos fundamentales como el acceso a la
informacion publica, mejorando la eficiencia y eficacia de los servicios que se
presten y fortaleciendo la transparencia y rendicidn de cuentas a la ciudadania;

Que, en ejercicio de las competencias estipuladas en los articulos 240 y

segundo inciso del numeral 14 del Articulo 264 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador, en concordancia con los Articulos 7, 57 literal a) del
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Caddigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion;
y Articulo 2 de la Regla Técnica Nacional para la organizacion y
mantenimiento de los archivos publicos.

EXPIDE:

"LA ORDENANZA MUNICIPAL QUE CONTIENE EL REGLAMENTO
INTERNO PARA EL MANEJO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
DEL ARCHIVO, LA SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE
PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE PINDAL”.

TiTULO 1
GENERALIDADES

Art. 1.- Objeto. - Constituye el objetivo de la presente Ordenanza el crear una
metodologia estandarizada para regularizar el manejo integral y correcto del
sistema de gestion documental del archivo y normar el proceso de Seleccidn,
Evaluacion, Conservaciéon y Eliminacién de documentos que han perdido su
valor permanente y que son de propiedad del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Pindal; determinar responsabilidades y funciones
de las diferentes direcciones y unidades que conforman la Municipalidad, a
través de normas y procesos para el manejo, resguardo y custodia de los
documentos generados y recibidos por las diferentes direcciones y unidades,
asegurando el mantenimiento y conservacion adecuado de los mismos y
garantizando que la informacién institucional sea recuperable en forma agil y
oportuna para el uso de la administracion o del ciudadano, ademas, como fuente
de consulta de la historia.

Art. 2.- Ambito de Aplicacion. - Las disposiciones contenidas en la presente
Ordenanza, son de aplicacion obligatoria en todas las direcciones y
dependencias del Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal de Pindal.

Art. 3.- Principios archivisticos. - Son aquellos que fundamentan toda la
organizacion documental, a partir de los cuales se otorga origen y procedencia
a la informacion. En materia archivistica se aplicaran los siguientes principios:

1. Principio de Procedencia. - Es aquel segun el cual cada documento debe
estar situado en el fondo documental del que procede, teniendo en cuenta que
debe mantenerse la unidad e independencia de cada fondo. Para la aplicacion
del principio de procedencia deben identificarse a la Direccion productora de
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los documentos, las funciones desarrolladas y los documentos producidos
agrupados en series.

2. Principio de Orden Original. - Hace referencia al orden en que se crearon
los documentos dentro de la Direccion o Unidad Productora y en cada
expediente, ubicandolos de manera consecutiva de acuerdo a como ocurrieron
las actuaciones administrativas que dieron origen a su produccion, respetando
la clasificacion de acuerdo a la estructura de la Direccion o unidad que
procede.

Art. 4.- Definiciones. - A efectos de la presente Ordenanza, se entendera por:

a) Accesibilidad: Posibilidad de consulta de los documentos que integran el
archivo en general.

b) Administracion de documentos: Control sistematico de documentos desde
su creacion hasta su destino final.

¢) Archivo: Conjunto de documentos de cualquier tipo, formato o soporte
material, acumulados en un proceso natural por un servidor, Direccion o
Dependencia en el transcurso de su gestion, conservados con las técnicas
establecidas para servir como testimonio e informacion a la Institucién y a los
ciudadanos o como fuente de la historia.

d) Archivo General: Conjunto de documentos entregados de manera oficial al
Archivo Central y que se encuentran bajo su responsabilidad, custodia y
administracién de la documentacion procedente de personas naturales,
personas juridicas publicas o privadas o de las distintas Direcciones o
Unidades productoras/generadoras (documentacion interna), una vez que esta
documentacion ha finalizado su gestion administrativa, pero que conserva
todavia validez legal y financiera que puede ser requerida tanto por personas
naturales como juridicas a efectos de verificacion, acciones de habeas data y/o
acciones judiciales.

e) Archivo Pasivo: Esta conformado por los documentos externos o internos
ingresados y/o generados en los anos anteriores, que estan bajo la custodia
del Archivo Municipal.

f) Ciclo vital de los documentos: Las etapas por las que sucesivamente pasan
los documentos desde su produccién o recepcion en una Direccidén y Unidad,
su distribucion, uso, mantenimiento hasta la determinacion de su destino final,
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que puede ser baja documental o conservacion permanente en el Archivo
Histdrico que corresponda.

g) Conservacion: Conjunto de procedimientos y medidas precautelares
destinadas a asegurar, por una parte, la preservacion o prevenciéon de posibles
alteraciones fisicas en los documentos; y, por otra, la restauracion de éstos
cuando la alteracion se ha producido.

h) Compulsa: Copia de un documento o de unos autos sacada judicialmente y
confrontada con su original.

i) Copia Certificada: Es una fiel copia cuyo original reposa en el Archivo Central
de la Secretaria General o para el caso de documentos activos, de un original
que reposa en una Direcciéon o Unidad Administrativa del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Pindal.

j) Correspondencia externa de entrada: Se refiere al ingreso de documentos
cuyo origen es una persona natural o juridica de naturaleza publica o privada,
y su destinatario es el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de
Pindal.

k) Correspondencia externa de salida: Se refiere al despacho de los
documentos cuyo origen es el Gobierno Autbnomo Descentralizado Municipal
de Pindal y su destinatario es otra persona natural o juridica de naturaleza
publica o privada.

I) Correspondencia interna: Se refiere a las comunicaciones generadas entre
las distintas direcciones o unidades administrativas del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Pindal.

m) Custodia: Responsabilidad juridica que implica el control y la adecuada
conservacion de los fondos documentales por parte del Archivo Central.

n) Expediente: Conjunto de documentos, actas, informes, diligencias producidas
por los sujetos intervinientes en el proceso y demas actuaciones procesales
realizadas en un tramite, organizadas y agrupados bajo un mismo numero,
ordenados secuencialmente, debidamente foliadas y provistas de una caratula
destinada a su individualizacion.
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0) Expurgo: Consiste en la eliminacion de documentacién duplicada. Para
realizar el expurgo, se identificara y retirara toda aquella documentacion
repetida, borradores, versiones preliminares, ejemplares mdultiples de un
mismo documento, copias fotostaticas de documentos existentes en original,
hojas de recados telefénicos, mensajes y notas en tarjetas y hojas auto
adheribles, entre otros elementos; por lo que Unicamente deberan archivarse
versiones finales de los documentos, en su caso se podra conservar copia
cuando no se tenga el original y el documento sea parte del asunto del
expediente de archivo. Asimismo, para la adecuada conservacion de los
expedientes, se deberan retirar todos los elementos que puedan ser
perjudiciales para la conservacion del papel, tales como: grapas, clips, broches,
o cualquier otro que ponga en riesgo la integridad del documento.

p) Foliacién: Una vez expurgado el expediente se lo debe foliar, esto es, numerar
en forma consecutiva cada una de las fojas utiles que conforman el expediente
de acuerdo al orden de los documentos de archivo. Las hojas se foliaran en la
esquina superior derecha del anverso y en la esquina superior izquierda del
reverso de cada foja util. Otros soportes que contengan informacion también
se foliaran empleando los materiales que faciliten el proceso. Cuando por
necesidades de la Direccion / Unidad Administrativa y basada en la tipologia
documental se requiera, podra llevarse a cabo la foliacién conforme ingresen
los documentos. El total de folios se consignara en el campo de volumen y
soporte de la caratula y de la hoja de registro. Se tomara en cuenta que el
documento mas antiguo debera colocarse al fondo del expediente y los demas
encima de éste en orden cronologico.

q) Folio: Se define como la "hoja de libro, cuaderno o expediente, al que
corresponden dos paginas". La hoja o folio se divide en dos caras: folio recto o
primera cara (anterior) y a la cual se aplica exclusivamente la numeracion, y
folio anverso o vuelto (posterior) o segunda cara, que no se numera. Si el
expediente contiene documentos que por su tamafo se encuentren doblados,
como planos, a éstos se asigna un solo numero de folio. Los folios que no
contengan informacion en ninguna de sus caras, es decir completamente en
blanco y que estén sueltos deben extraerse del expediente. Los que estén
cosidos o adheridos al legajo, "no deben separarse ni foliarse".

r) Fondo Documental: Constituye la totalidad de la documentacion producida y
recibida en el ejercicio de las funciones y que constituyen testimonio de las
actividades realizadas por la Municipalidad.

26



Registro Oficial - Edicion Especial N° 1496 Viernes 22 de marzo de 2024

s) Gestion Documental y Archivo: Son el conjunto de actividades
administrativas y técnicas tendientes al manejo y organizacion de la
documentacion producida y recibida en la Municipalidad, desde su origen hasta
su destino final, para facilitar su utilizacién y conservacion, asi como para
garantizar su integridad, autenticidad, fiabilidad y disponibilidad de ser
pertinente.

t) Legajo: Conjunto de documentos atados o empastados para facilitar su
manipulacion.

u) Original: Documento producido directamente por su autor, que no ha sido
sometido a ningun tipo de tratamiento documental anterior, sin ser copia y que
da testimonio material de un hecho o un acto.

v) Patrimonio documental: Toda expresion grafica, sonora o en imagen,
recogida en cualquier tipo de soporte material, incluidos los soportes
informaticos, producidos, recibidos o reunidos en el desarrollo de las
actividades del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Pindal.

w) Serie Documental: Agrupamiento de documentos que dan testimonio
continuado de actividades desarrolladas en una funcidén determinada dentro de
una Unidad o Direccion.

x) Sistema de Archivos: Conjunto de normas, medios, procedimientos y gestion
con que se protegen y difunde informacion o contenido de documentos.

y) Soporte Documental: Medios materiales en los cuales se contiene la
informacion, como, por ejemplo: papel, audiovisual, magnético o digital.

z) Unidad Generadora/Productora: Es Ila Direccion o Unidad de la
Municipalidad, que produce y emite un documento institucional.

aa) Valor histérico: Cualidad atribuida a aquellos documentos que deben
conservarse permanentemente o ser fuentes primarias de informacion.

bb) Valor juridico o legal: Valor del que se derivan derechos y obligaciones
legales, regulados por el derecho comun y que sirven de testimonio ante la ley.

cc) Valor financiero: Comprobantes, facturas, titulos de créditos, etc., que
objetivamente se pueden apreciar como valores contables y financieros.
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dd) Valor permanente o secundario: Cualidad atribuida a aquellos
documentos que, por su importancia historica, cientifica y cultural, deben
conservarse en un archivo.

ee) Valoracion documental: Labor intelectual por la cual se determinan los
valores primarios y secundarios de los documentos con el fin de establecer su
permanencia en las diferentes fases del ciclo vital.

TiITULO I
DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL

CAPITULO |
DEFINICION Y ESTRUCTURA

Art. 5.- Definicion. - El sistema de gestion documental es el conjunto de
archivos, documentos, repositorios, procesos y servicios documentales, que
esta bajo la responsabilidad del personal de manejo documental, como unidad
conceptual y funcional, gestor de principios, normas y procedimientos para una
adecuada gestidn, procesamiento, preservacion, conservacion, custodia,
acceso Yy difusion del patrimonio documental tangible e intangible de la
Municipalidad.

Art. 6.- Estructura. - Constituyen elementos del Sistema de Gestidon
Documental del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Pindal:

* La Secretaria General, quien tiene la supervision y coordinacion del Sistema
de Gestién Documental y el manejo documental para el ingreso de documentos;

* Archivo General quien es el responsable del manejo documental y archivo,
que debera estar alineada con la entrega, organizacion, gestion, conservacion
y custodia, que a través del/la servidor/a que desempena la funcion de
RESPONSABLE DE ARCHIVO GENERAL de los documentos generados en la
Municipalidad.

* Direcciones y Unidades que conforman la estructura organica del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal de Pindal, que a través del/la servidor/a
que desempefia la funcion de Analista Administrativo o quien haga sus veces,
son las unidades receptoras de los documentos externos remitidos por los
usuarios, instituciones publicas o privadas, y de los documentos internos
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enviados por otras Unidades o Direcciones, (en adelante Unidades de Gestion
Documental y Archivo), érganos ejecutores de la normativa establecida; vy,

e Comision Municipal de Evaluacién Documental y Archivo.

CAPITULO Il
SECRETARIA GENERAL

Art. 7.- Secretaria General. - Es la Direccion encargada de coordinar la
aplicacién de la normativa técnica en los procesos de gestion documental:
recepcion, registro, analisis documental, distribucion, organizacion, gestion,
conservacion y custodia.

La Secretaria General observara los siguientes servicios documentales de
difusioén:

a) Receptar y registrar la documentaciéon que ingrese para tramites en la
Municipalidad.

b) Distribuir la documentacién receptada en la Municipalidad.

¢) Notificar los actos resolutivos del Concejo Municipal y de la Alcaldia, una
vez que éstos han sido aprobados.

d) Elaborar y someter a aprobacion por parte de la maxima autoridad
institucional, la politica institucional y normativa en materia de gestion
documental y archivo;

e) Supervisar que de forma oportuna sean entregados los documentos
necesarios para la certificacién de actos administrativos y normativos expedidos
por el Concejo Municipal y el Alcalde.

f) Proporcionar servicios de documentacion e informacion, atencion al publico,
informacion y referencia documental, préstamos, reproduccion documental, de
conformidad con las necesidades de los usuarios internos y externos.

g) Elaborar informes estadisticos de servicios documentales y atencion al
usuario interno y externo.
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h) Elaborar un listado de requisitos para el retiro de documentos en ventanilla
de Archivo General.

Art. 8.- El Archivo General. — El/la Jefe/a y Técnicos de Archivo General seran
funcionarios/as con la suficiente preparacion técnica e idénea y tendran a su
cargo la administracién y custodia del archivo general activo y pasivo, para el
efecto el Archivo general debe estar automatizado y digitalizado.

El Archivo General cumplira con las siguientes funciones:
a) Estructurar el Archivo General de la Municipalidad.

b) Planificar y sistematizar el proceso archivistico que articule todas las
actividades relacionadas con la vida util del documento, desde su ingreso hasta
su eliminacion o conservacion permanente.

c) Velar mediante principios, normas y procedimientos, la identificacion,
resguardo, proteccion, acrecentamiento, conservacion, preservacion del
patrimonio documental tangible e intangible de la Municipalidad.

d) Elaborar e implementar la normativa y herramientas que regulen los
procesos de gestién documental, archivo y servicio en las Unidades de Gestion
Documental y Archivos y los que sean necesarios para el desarrollo del
Sistema.

e) Garantizar el servicio a la Municipalidad y la ciudadania a través del acceso
a la informacion y documentacion técnicamente procesada.

f) Custodiar, preservar y conservar el patrimonio documental de la
Municipalidad.

g) Facilitar la accesibilidad a los documentos respetando el derecho a la
intimidad y otros protegidos por la ley.

h) Determinar la eliminacion o descarte de documentacion, una vez que se
haya agotado su valor administrativo, legal, financiero, tributario y técnico en la
Municipalidad; Eliminar los expedientes cuya baja haya sido aprobada por la
Direccion de Secretaria General o quien haga sus veces, y validada por Archivo
General de la institucion.
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i) Todas aquellas otras funciones y responsabilidades que le sean
encomendadas por la Direccion de Secretaria General de acuerdo a las normas
de Gestion documental.

j) Coordinary autorizar las transferencias primarias de los Archivos de Gestion
al Archivo General.

k) Otorgar el préstamo de expedientes al personal autorizado, mediante los
mecanismos establecidos en la presente Ordenanza y de conformidad con
disposiciones juridicas aplicables, mediante utilizacion de fichas de préstamo
documental.

I) Reportar ala Direccion de Secretaria General o quien haga sus veces, sobre
cualquier incidente que pueda poner en riesgo la conservacion de los archivos.

Art. 9.- Analisis Documental. - Para el cabal cumplimiento de sus funciones
el/la Jefe/a del Archivo General observara lo siguiente:

a) Levantar informacién para la conformacion adecuada de las series
documentales que se generan en la Municipalidad.

b) Verificar el recorrido del documento en cualquier soporte desde su
produccion o recepcidn hasta el cumplimiento del proceso.

c) Concertar los expedientes o libros resultantes de la tramitacion, formar y
ordenar las series documentales conforme a las competencias y funciones de
la Entidad.

d) Analizar y procesar la informacién contenida en los expedientes en forma
normalizada.

e) Escanear la documentacion que se estime de alta utilizacion en la Entidad
o se los considere como vitales.

f) Ingresar datos de la informacion contenida en las series documentales, en
las bases de datos o gestor de conocimientos e informacion.

g) Actualizar semestralmente el inventario de documentacién de la

Municipalidad otorgandole la ubicacién fisica que tendran las cajas dentro del
repositorio.
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h) Realizar el acuse de recibido del inventario de transferencia primaria,
entregando una copia a la unidad productora cuando hayan ingresado las cajas
al Archivo Central.

i) Evitar la acumulacién excesiva de documentacién realizando de manera
oportuna los procesos de valoracion, transferencia y baja documental.

j) Designar un responsable del Archivo General para que coordine el
procedimiento, quien revisara y cotejara fisicamente la documentacion contra el
inventario en la unidad administradora. (expurgo, foliacion, caratulas, etiquetas,
guias de archivo, escaneado).

k) Como parte del procedimiento de desvinculacién de los servidores publicos,
la Direccion de Talento Humano del GADMP, debera solicitar al Archivo General
en Certificado de NO Adeudo de expedientes, siendo este certificado una
condicionante para finiquitar la desvinculacion.

9.1 En El Tratamiento Fisico Documental:

a) Aplicar la normativa técnica en los procesos de archivo: tratamiento fisico,
almacenamiento, conservacion, distribucion, preservacién, transferencia,
descarte.

b) Preparar las transferencias documentales de acuerdo a la norma pertinente.

c) Ejecutar la realizacion de acciones de preservacion, rescate y recuperacion
de documentacion acumulada que en afios anteriores no fue procesada
adecuadamente y constituye patrimonio documental institucional por sus
valores.

Art. 10.- Espacios Fisicos del Archivo General. - Sera responsabilidad del
Ejecutivo Municipal, ubicar en un sitio apropiado con una infraestructura acorde
y medios tecnoldgicos necesarios y proporcionales a los servicios que le
corresponde ofrecer el Archivo General de acuerdo al volumen de la
documentacion custodiada, a la poblacién que debe servir y a las necesidades
futuras.

Los espacios con que contara el Archivo General deberan contemplar al menos
las siguientes areas:
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a) Area de recepcion de documentos.

b) Area de repositorio para el almacenamiento de la documentacién, con la
capacidad suficiente y las condiciones medioambientales y de seguridad
adecuadas.

c) Area de consulta e investigacion.

d) Areas de procesamiento técnico de la documentacién donde se llevaran a
cabo las tareas de identificacién, clasificacién, ordenacion, escaneo,
digitalizacion, conservacion, descripcion, evaluacion y todas aquellas que sean
necesarias.

e) Espacios adecuados y dotacion de mobiliario.

f) Limpieza y desinfeccion de repositorios y documentos.

dg) Monitoreo y control de las condicional ambientales, temperatura, humedad
e iluminacion.

h) Prevencion y gestion de riesgo (Tipos de riesgos para los archivos y su
documentacion, sistema de seguridad contra incendio, Sistema de ventilacion o
aireacion, Sistema de seguridad contra robos o vandalismo).

El célculo del area de archivo lo realizara técnicamente la Direccidn de
Planificacion, con el asesoramiento del Jefe de Archivo Central, con la
proyeccidn de crecimiento documental pertinente.

CAPITULO 1l

DE LA COMISION MUNICIPAL DE EVALUACION Y ELIMINACION
DOCUMENTAL

Art. 11.- De la Comisién. - La Comision de Evaluacion y Eliminacion de
Documentos estara integrada por los siguientes miembros.

a) La maxima Autoridad (Alcalde/sa) o su delegado/a quien la presidira;

b) El/la Secretario/a General o su delegado/a,
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c) El/la Procurador/a Sindico/a o su delegado/a; vy,

d) El/la directora/a responsable de la documentacién a darse de baja o su
delegado.

e) El/ la responsable del archivo central

Actuara como secretaria /o un funcionario municipal que sera delegado por el/la
Secretario/a General

Actuara como veedor/a del proceso, un delegado/a de Auditoria Interna.

Las resoluciones se adoptaran por mayoria simple y constaran en un acta que
se levantara para el efecto.

Las Direcciones y Unidades Municipales son Unidades de Gestion Documental
y Archivo.

Todos los miembros tendran voz y voto.

Art. 12.- Funciones de la Comision. - Tendra como principio fundamental el
emprender un proceso de identificacion, valoracion, seleccién, disposicion final
y evaluacion de las series documentales generadas en los diferentes archivos:
de gestion o de oficina (1-5 afios), central o intermedio (1-10 afos) y pasivo o
historico (permanente); y, cumplira con las siguientes funciones:

a) La Comisién debera evaluar que documentacion que se considera de valor
patrimonial e historica para la institucion y el canton;

b) Establecer propuestas para regularizar el proceso de seleccion y eliminacion
de documentos, con el fin de identificar aquellas tipologias o series
documentales que es preciso conservar para el futuro en atencion a los valores
informativos y de testimonio, o que son de obligada conservacién por ley, de
aquellas que se pueden destruir una vez agotado su valor administrativo, legal,
fiscal, tributario, financiero y técnico en el Gobierno Autonomo Descentralizado
Municipal de Pindal,

c) Establecer un cuadro de clasificacion general y la tabla de plazos de
conservacion de los documentos, mantener actualizada en coordinacion con las
unidades que los originan;
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d) Analizar, calificar y evaluar los documentos que reposan en el Archivo o en
cualquier Direccion del GADMP, asi como establecer el procedimiento a
seguirse para la seleccion y eliminacion de estos;

e) Determinar la vigencia administrativa de los documentos (Esto ya se
establece en el Art. 22. ciclo vital del documento), los documentos a ser
digitalizados, incinerados, destruidos o expuestos a cualquier otro método de
eliminacién, con sujecion a las disposiciones legales vigentes;

f) Determinar el lugar donde se procedera a la destruccién de los documentos.

Art. 13.- De las Reuniones de la Comisién Municipal de Evaluacién y
Eliminacion Documental. - La Comision se reunira semestralmente, con
quorum mayoritario (la mitad mas 'uno), por convocatoria del/la Presidente/a,
en fecha y hora sefalada con al menos 48 horas de anticipacion, se debera
dejar constancia de todo lo actuado en Acta Resolutiva, debidamente suscrita
por los/as asistentes. La Secretaria la llevara una persona con experiencia,
designada por la/el Secretaria/o General.

Art. 14.- Tramite. - La Comision de Evaluacion y Eliminacion de Documentos,
una vez analizada, seleccionada y valorada la documentacién a eliminarse del
archivo central y pasivo, elaborara un informe para conocimiento del sefor/a
Alcalde/sa, quien luego de conocer resolvera autorizar o negar la eliminacion o
dada de baja de los documentos y enviara su decision por escrito a la Comisién
de Evaluacién y Eliminacion de Documentos, para que continuen con el tramite
respectivo.

Art. 15.- Convocatoria. - El/la Secretario/a General del Concejo Municipal
luego de recibida la autorizacién de eliminacion de documentos, procedera a
convocar a los miembros de la Comision de Evaluacién y Eliminacion de
Documentos, a efectos de determinar el mecanismo de destruccion, asi como
el dia, hora y lugar en que se llevara a cabo la misma.

Cuando la respuesta del ejecutivo municipal fuere negativa, se comunicara del
particular a los miembros de la Comision de Evaluacion y Eliminacion de
Documentos, para su conocimiento y restauracion de la documentacion.

Art. 16.- Acta de eliminacién y/o baja de documentos. - Se levantara un acta

de eliminacion o baja de los documentos a destruir, que sera firmada por el
sefor/a Alcalde; los miembros de la Comisién de Evaluacion y Eliminacién de
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Documentos; vy, ellla delegado/a de Auditoria Interna, ésta reposara en el
Archivo de la Secretaria General, contendra: el tipo de documentacion a
eliminarse, periodo de conservacion (estado de los documentos eliminados),
unidad a la que pertenecen, numero de fojas a destruirse y contendra el método
de destruccion aplicado.

CAPIiTULO IV

DE LAS UNIDADES DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DEL
SISTEMA

Art. 17.- Unidades de Gestion Documental y Archivo.- Estan compuestas por
las Direcciones de la Entidad y los/las Analistas o Técnicos/as
Administrativos/as o quien haga sus veces, de cada Direccién y Unidad
Municipal seran responsables de gestionar técnicamente segun la normativa
establecida; la documentacion e informacion, que por tramite, ingresa o se
genera en las Direcciones y Unidades de la Municipalidad, en el ejercicio de sus
funciones especificas, y constituye patrimonio documental de la Entidad,
facilitando la gestion institucional.

Art. 18.- Tipos de Unidades de Gestion Documental y Archivo. - Observando
estrictamente el ciclo de vida de la documentacién oficial, son consideradas
Unidades de Gestion Documental y Archivo del sistema las siguientes:

a) Archivos de Oficina o Gestion; vy,

b) Archivo General;

c) Archivo pasivo o historico.

Art. 19.- Archivos de Oficina o Gestion. - Es el area técnica donde se genera
y recopila toda la documentacidon que es sometida a una continua utilizacién y
consulta administrativa por las unidades productoras/generadoras y otras que
las soliciten, es decir, la misma oficina de gestion.

Se entiende como tal el que se forma en la unidad productora de los

documentos, este archivo corresponde a la primera etapa de la vida de los
documentos y en ella deben permanecer mientras dure la formaciéon del
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expediente hasta que pase a formar parte del Archivo General mediante acta
debidamente suscrita.

Sus responsables seran directamente las/los Asistentes o Técnicas/os
Administrativas/os, o quien haga sus veces, de cada Direccion y Unidad
productora/generadora o receptora.

Art. 20.- Archivo General. - Es el area técnica que agrupa la documentacion
activa y pasiva, transferida mediante acta de entrega recepcion y/o mediante el
sistema documental que se encuentre operando en el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal, desde los Archivos de Gestion de las Unidades
Administrativas / Direcciones, cuyo tramite ha concluido y su consulta no es tan
frecuente pero que sigue teniendo vigencia y son objeto de consulta por las
propias dependencias o por particulares.

El Archivo General formara con los expedientes la serie documental y brindara
servicio directo a las instancias que son parte de la institucion y al publico en
general.

La responsabilidad de organizacidén, gestién, conservacién y custodia sera
directamente del/la Jefe/a de Archivo Central.

Art. 21.- Funciones de las Unidades. - Son funciones de las Unidades de
Gestion Documental y Archivo, a través del/lla Analista o Técnico/a
Administrativo/a, o quien haga sus veces, las siguientes:

21.1.- Analisis documental. -
a) Aplicar la normativa técnica en los procesos de gestion documental y
archivo: recepcion, registro y control, analisis documental, automatizacion,

digitalizacion y servicio de la Unidad y Direccion;

b) Levantar informacién para la conformacion adecuada de los expedientes y
series documentales que se generan en la Unidad y Direccion;

c) Concertar los expedientes o libros resultantes de la tramitacion, formar y

ordenar las series documentales conforme a las competencias y funciones de
la Unidad y Direccion;
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d) Analizar y procesar la informacién contenida en los expedientes en forma
normalizada;

e) Escanear la documentacion que se estime de alta utilizacion en la Unidad y
Direccion o se los considere como vitales;

f) Ingresar en el sistema interno de control de documentos los datos de la
informacion contenida en los mismos, con detalle del nimero de control, fecha
y procedencia;

dg) Mantener actualizado el inventario de documentaciéon de la Unidad y
Direccion;

h) Transferir los expedientes inventariados al Archivo General.

21.2.- Tratamiento fisico documental. -

a) Aplicar la normativa técnica en los procesos de archivo: tratamiento fisico,
almacenamiento, conservacion, preservacion, transferencia, descarte, en la
Direccién y Unidad.

b) Desglosar, foliar y ordenar expedientes;

¢) Almacenar etiquetar e intercalar documentos;

d) Impedir la dispersion y eliminacion de documentos vitales;

e) Preparar las transferencias documentales al Archivo General de acuerdo a
la norma pertinente;

f) Ejecutar bajo la supervisiéon del Archivo General, la realizacion de acciones
de preservacion, rescate y recuperacion de documentacion acumulada que no
fue procesada adecuadamente y constituye patrimonio documental institucional
por sus valores.

21.3.- Servicios documentales y de difusion. -

a) Receptar y registrar la documentacién para el tramite en la Unidad y
Direccion;
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b) Distribuir y controlar la documentacion receptada en la Unidad y Direccion;

c) Despachar y, en los casos que amerite, realizar el proceso legal de
notificacién de los actos administrativos resolutivos, una vez que ha culminado
el tramite;

d) Entregar de forma oportuna los documentos necesarios para la certificacion
de actos administrativos y normativos expedidos por el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Pindal;

e) Proporcionar servicios de documentacion e informacion: atencion al publico,
informacion y referencia documental, préstamos, reproduccion documental, de
conformidad con las necesidades de los usuarios internos y externos.

Art. 22.- Ciclo Vital de los Documentos Segtn Tipologia de las Unidades.

TIPO DE UNIDADES DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

TIPO DE ETAPAO VALOR DEL PERIODO DE LOCALE
ARCHIVO EDAD DEL DOCUEMNTO PERMANENCIAEN | INSTALACIONES
DOCUEMNTO EL ARCHIVO
PRIMERA Valor Primario Maximo 5 afnos Oficinas
ETAPA (administrativo, calendario productoras de su
fiscal, tributario, tramitacion.
ARCHIVO DE | Documento financiero, legal, Este periodo de
OFICINAO | ACTIVO desde juridico e tiempo puede variar Funcionario
GESTION el punto de vista informativo) dependiendo de la responsable del
administrativo. frecuencia de despacho de
consulta. tramites.
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Valor secundario
(valor testimonial,
informativo histérico)

Valor testimonial
Informativo,
historico.

segun la necesidad

de la Municipalidad.

SEGUNDA Valor Primario 10 afos Archivo central de
ETAPA (administrativo, la municipalidad
fiscal, tributario, Este periodo puede
financiero, legal, | alargarse o variar
ARCHIVO informativo) segun la necesidad
CENTRAL de la Municipalidad.
Valor secundario
(valor testimonial,
informativo historico)
ETAPAFINAL | Valor secundario | Maximo 25 afnos Archivo Pasivo
(valor testimonial | calendario.
ARCHIVO Documento informativo)
PASIVO Inactivo y /o Este periodo puede
histérico. Valor histoérico alargarse o variar

CAPITULOV

DEL PERSONAL DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

MUNICIPAL

Art. 23.- Personal de Archivo Municipal. - El personal responsable del
Sistema de Gestiéon Municipal y Archivo General sera:

a) Las/los Analistas o Técnicas/os Administrativos, o quien haga sus veces, de
las distintas Unidades y Direcciones de la Municipalidad, seran oficialmente el
personal responsable de la Unidad de Gestion Documental y Archivo de cada
Direccién o Unidad, quienes seran designados por el o la Director/a de cada
Direccién y deberan tener los conocimientos, habilidades y destrezas en manejo
integral de documentos y archivos, de acuerdo a los perfiles profesionales,
quienes mantendran y custodiaran el archivo bajo los lineamientos
determinados en el presente Instrumento Administrativo.
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b) La designacion del personal técnico se la realizara en funcion del volumen
de produccion documental y los servicios documentales que presta el Archivo
Central.

Art. 24.- Responsabilidades del Personal de Archivo.- Las servidoras vy
servidores designados como responsables de las Unidades de Gestidon
Documental y Archivo y el personal de la Secretaria General responsable del
Archivo General, tendran el deber de custodiar y cuidar la documentacién e
informacion que, por razéon de su empleo, cargo o comision tenga bajo su
responsabilidad e impedir o evitar su uso indebido, sustraccion, ocultamiento o
inutilizacion, en concordancia con lo estipulado en el articulo 10 de la Ley
Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

El Técnico del Archivo General del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Pindal sera el unico responsable del Archivo General activo y
Pasivo, una vez que le sean entregados los expedientes oficialmente a través
de la suscripcion de un acta de entrega recepcion y/o a través de los medios
electronicos pertinentes.

~ TiTULO I
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

] CAPIiTULO | ]
GESTION DOCUMENTAL Y TRATAMIENTO ARCHIVISTICO

Art. 25.- Proceso de gestion documental y archivo. - La gestion documental
comprende los procesos técnicos documentales, como: la produccién
documental, recepcion documental, analisis documental, automatizacion y
digitalizacién de la informacion, tratamiento fisico documental, gestion de
servicios de informacion y documentacion, difusion.

Para efectos de la conceptualizacion de la gestion documental, se determinan
los siguientes macro procesos que estaran interrelacionados entre si y bajo la
supervision de la Secretaria General, se desarrollaran en las Unidades de
Gestion Documental y Archivo y el Archivo General durante todas las etapas
del ciclo vital del documento (Archivos de Oficina o Gestion, Archivo General):

1. A cargo de las Unidades de Gestion Documental y Archivo:

a) Produccion Documental: Disefio, elaboracién y preparacion de documentos;
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b) Automatizacion y Digitalizacion de la informacion: Registro en el sistema
interno.

c) Serie documental: Conjunto de documentos producidos por un servidor/a o
funcionario/a en el desarrollo de sus funciones o actividades.

d) Tratamiento fisico documental: Acondicionamiento, almacenamiento,
conservacion, preservacion, restauracion, expurgo y eliminacion de fondos.

2. A cargo del personal de la Secretaria General y Archivo General:

a) Recepcion documental: Recepcion, registro, distribucion y control
documental.

b) Patrimonio Documental: Es una agrupacion de documentos que refleja la
memoria colectiva desde el inicio del Gobierno Autonomo Descentralizado
Municipal de Pindal.

c) Analisis Documental: Identificacion y descripcion, clasificacion,
ordenamiento, valoracion, individualizacion, inventario y transferencia;

d) Automatizacion y Digitalizacion de la informacién: Registro en base de
datos, escaneo.

e) Gestion de servicios de informacion y documentacion: Informacion vy
referencia, préstamos, reproduccion y certificacion de la documentacion,
distribucioén, consulta, organizacion, recuperacion y disposicion final de los
documentos.

f) Difusién: Eventos, publicaciones de la Gaceta Municipal a cargo de la
Secretaria General y de la Direccion de Comunicacion Social.

Art. 26.- Recursos indispensables para la gestion documental y archivo. -
Para garantizar el manejo técnico de los archivos, la Secretaria General debera:

a) Solicitar al Ejecutivo Municipal incorpore los requerimientos del Archivo
General en el POA y PAC anual y plurianual;

b) Contar con un sistema de gestion documental y tratamiento archivistico de
acuerdo al presente Reglamento;
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c) Velar por el mejoramiento de la infraestructura fisica, tecnologica,
equipamiento y mobiliario que brinde protecciéon, acceso, seguridad,
organizacion espacial y acondicionamiento;

d) Solicitara a la Direccion Administrativa, o a quien corresponda, que garantice
la disponibilidad de un espacio fisico suficiente para destinarlo a Archivo
Central, Archivo Pasivo y Gestion Documental;

e) Vigilar por el mantenimiento permanente de las instalaciones del Archivo
General.

Art. 27.- Espacio Fisico del Archivo Central Activo y Pasivo. - El Archivo
Central dispondra de los espacios y medios necesarios y proporcionales a los
servicios que le corresponde ofrecer, al volumen de la documentacion
custodiada, a la poblacion que debe servir y a las necesidades futuras.

Los espacios deberan contemplar al menos las siguientes areas:

a) Area de recepcion de documentos;

b) Area de repositorio para el almacenamiento de la documentacién, con la
capacidad suficiente y las condiciones medioambientales y de seguridad
adecuadas;

c) Area de consulta e investigacion;

d) Areas de procesamiento técnico de la documentacion donde se llevaran a
cabo las tareas de identificacién, clasificacién, ordenacion, escaneo,
digitalizacidn, conservacion, descripcidn, evaluaciéon y todas aquellas que sean
necesarias;

e) Espacios adecuados y dotacion de mobiliario;

f) Limpieza y desinfeccion de repositorios y documentos;

dg) Monitoreo y control de las condicional ambientales, temperatura, humedad
e iluminacion;
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h) Prevencion y gestion de riesgo (Tipos de riesgos para los archivos y su
documentacion, sistema de seguridad contra incendio, Sistema de ventilacion o
aireacion, Sistema de seguridad contra robos o vandalismo);

El Archivo Pasivo debe custodiar documentaciéon patrimonial con valor
investigativo, histérico y administrativo dispondra de un espacio polivalente;

El calculo del area de los archivos central activo y pasivo estara a cargo de la
Direccion de Planificaciéon; se lo realizara con la proyeccion de crecimiento
documental pertinente;

TiTULO IV

DE LA PROTECCION, PRESERVACION Y CONSERVACION DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA MUNICIPALIDAD

CAPITULO |
RESGUARDO, PROTECCION Y CUSTODIA DOCUMENTAL

Art. 28.- Resguardo, proteccion y custodia documental. - El Archivo General
de la Municipalidad posee documentacidon considerada patrimonio documental,
debe administrarla de forma técnica, garantizando la evidencia documental
suficiente, pertinente y legal de las operaciones de la Municipalidad.

La documentacion que sustente todas las transacciones financieras,
operaciones administrativas o decisiones institucionales, debera estar siempre
accesible, para acciones de verificacion o auditoria, asi como para informacion
de otros usuarios autorizados, en ejercicio de sus derechos segun las leyes
pertinentes.

En este sentido, es obligacién de los custodios de los documentos tanto de las
Unidades de Gestion Documental y Archivo como del Archivo General,
preservar en las mejores condiciones las series documentales existentes y
prevenir eficientemente la ocurrencia de accidentes y desastres que puedan
danar sus instalaciones o atentar contra la integridad del fondo institucional.

Se prohibe expresamente la constitucion paralela de expedientes para uso
personal.
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CAPITULO Il
CONSERVACION Y PRESERVACION DOCUMENTAL

Art. 29.- Caracteristicas de los documentos de archivo. - El documento de
archivo es aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal,
financiero y técnico, creado, recibido, manejado y usado en el ejercicio de las
facultades y actividades de las dependencias municipales.

Estos documentos pueden ser: reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, memorandos, estadisticas o bien asientos contables,
informes financieros, presupuesto, y/o cualquier otro registro que documente el
ejercicio de las facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus
servidores municipales, sin importar su fuente o fecha de elaboracién. Los
documentos.

podran estar en cualquier soporte, sea impreso, sonoro, visual, digital, o
cualquier otra tecnologia que sea reproducible por medios de acceso publico.

Los documentos de archivo se expedientan, registran, valoran, transfieren y
cumplen su destino final.

Art. 30.- Caracteristicas de los documentos que no son de archivo. - Los
documentos que no se consideran de archivo, se dividen en dos categorias:

a) Los documentos de comprobacion administrativa inmediata, y;
b) Los documentos de apoyo informativo.

Ambos tipos de documentos no estan sujetos al proceso archivistico por lo que
cada unidad decidira la forma y el tiempo para su eliminacién, sin que el periodo
de uso y guarda, rebase el lapso de un afio.

Art. 31.- Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata.- Son
comprobantes de la realizacion de un acto administrativo inmediato, por
ejemplo: vales de fotocopias, registros de visitantes, listados de envios, notas,
facturas de correspondencia, controles de correspondencia de entrada y salida,
vales de papeleria, tarjetas de asistencia, entre otros Si bien son documentos
creados o recibidos en el curso de tramites administrativos o ejecutivos, no son
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documentos estructurados con relacidn a un asunto, por lo que no siguen el
ciclo vital y su baja debe darse de manera inmediata al término de su utilidad.
Su vigencia administrativa es inmediata.

Art. 32.- Documentos de Apoyo Informativo. - Es la documentacién que se
genera o conserva en la oficina y que se constituye por ejemplares de origen y
caracteristicas diversas, cuya utilidad reside en la informaciéon que contiene
para apoyar las tareas administrativas, tales como impresiones de documentos
localizados en internet, libros y revistas, directorios, fotocopias de Instructivos
de equipos adquiridos por la dependencia, entre otros.

Los documentos de apoyo informativo no reciben tratamiento archivistico ni
siguen el ciclo vital, se conservan en la oficina hasta el término de su utilidad,
gue puede ser de 6 meses a un afo, al concluir su periodo deberan desecharse.

Art. 33.- Preservacion Documental. - Reconociendo que la preservacion
documental es el conjunto de estrategias y medidas de orden técnico, y
administrativo orientado a evitar o reducir el riesgo de deterioro de los
documentos, el Archivo Central de la Municipalidad garantizara el cumplimiento
de las politicas, protocolos y acciones de prevencidén, conservacion y
restauracion de los documentos establecidos por el Sistema, para garantizar su
conservacion y disponibilidad permanente.

Art. 34.- Conservacion Documental. - Tomando en consideraciéon que la
conservacion abarca todas las acciones especificas frente al deterioro de los
bienes documentales, el Archivo Central garantizara:

* Elaboracion de un plan anual de conservacion y restauracion documental.

* Desarrollo y aplicacion de planes de emergencia frente a catastrofes.

Art. 35.- Restauracion de documentos. - La restauracion de documentos
tendra como finalidad recuperar la integridad fisica y funcional de los

documentos vitales, corrigiendo las alteraciones y danos fisicos que le afectan.

Toda intervencion para restaurar documentos correra a cargo de profesionales
calificados por el érgano rector de la materia de gestiéon documental y archivo.
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La intervencidn garantizara el respeto al original, la reversibilidad de los
materiales empleados y la facil identificacion de los elementos afadidos. El
proceso de restauracion debera estar convenientemente documentado.

En el caso de restauraciones que deben llevarse a cabo en instalaciones ajenas
a los repositorios del archivo, los documentos saldran con las medidas de
seguridad adecuadas.

Art. 36.- Expurgo y eliminacion de series documentales.- La evaluacion de
toda la documentacion y la destruccidn de aquella que ha perdido sus valores
se hara de conformidad a las instrucciones técnicas establecidas por el Archivo
Central con la intervencién de la Comision Municipal de Evaluacién y
Eliminacién Documental y Archivo, se encargaran de analizar, calificar y evaluar
toda la informacion existente y determinar los procedimientos a seguirse, los
periodos de conservaciéon de la documentacion, los datos relacionados con el
contenido, periodo, numero de carpetas o de hojas y notas explicativas del
documento que deberan constar en el formato creado para el proceso.

La destruccion de la documentacion se efectuara con arreglo a las instrucciones
de seguridad y confidencialidad establecidas en materia de archivos, de
conformidad con lo dispuesto en la base legal pertinente.

Corresponde a la Direccion y Unidad productora de la documentacién preparar
la correspondiente acta de eliminacién, remitirla a consideracion de la Comisién
Municipal de Evaluacion y Eliminacion Documental y Archivo; correspondiente
analisis y aprobacion para la respectiva eliminaciéon de dicha documentacion.
Se dejara constancia de los documentos a ser destruidos y su procedimiento.
(se deberia considerar el Art. 13, donde se habla ya del tramite)

Art. 37.- Condiciones ambientales del Archivo Central. - Los expedientes de
archivo requieren el tratamiento y las condiciones de conservacion que
garanticen la perdurabilidad de sus soportes y la legibilidad de la informacion
contenida en los mismos. Continuamente los documentos de los expedientes
son sometidos a diversas circunstancias que afectan su preservacion,
manipulacion indebida, condiciones ambientales inapropiadas, deterioro
microbioldgico, inseguridad y cualquier otro factor que atente contra la
integridad del expediente.

Las condiciones ambientales y los métodos de almacenamiento ejercen una
gran influencia en la preservacion de documentos y expedientes.
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La primera medida, cuando se reciben los expedientes en el area de admision
y registro, es revisarlos, para comprobar su estado fisico, estado de
contaminacion o deterioro.

Si los expedientes estan en mal estado; se debe analizar el tipo de dafio que
muestran, estos pueden producirse por la accion de: Humedad, hongos,
microorganismos, roedores, bacterias, incorrecta manipulacion, etc.

Art. 38.- Condiciones ambientales y de seguridad de las Unidades de
Gestion Documental y Archivo. -

Las condiciones ambientales y las formas de almacenamiento ejerceran gran
influencia en la conservacion y proteccion de los documentos en todos sus
soportes dentro de los repositorios de archivo.

El control del ambiente y las aceradas formas de almacenamiento constituiran
las principales medidas de prevencion. Para ello, es necesario crear en cada
area un ambiente ideal para las series documentales donde exista control de la
temperatura y humedad relativa, no existan contaminantes, se asegure la
ventilacion y control de la luz, no existan hongos, microorganismos, insectos,
roedores y se incorporen practicas acertadas de mantenimiento y seguridad
contra incendios, inundaciones y robos (extintores, alarmas, etc.).

TITULOV ,
DEL ACCESO A LA DOCUMENTACION E INFORMACION Y LA
CONSULTA DE ARCHIVOS

, CAPITULO |
REGIMEN GENERAL DE ACCESO A LOS DOCUMENTOS

Art. 39.- Principios generales. - El libre acceso de las personas a la
informacion publica generada en la Municipalidad, se rige por los principios
constitucionales de publicidad, transparencia, rendicion de cuentas, gratuidad y
apertura de las actividades de la Municipalidad que, por disposicion de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, se consideran de interés
publico.

Es responsabilidad del Archivo General, garantizar el manejo de registros
publicos de manera profesional, para que el derecho de acceso a la informacion
se pueda ejercer a plenitud, por lo que, en ningun caso se justificara la ausencia
de normas técnicas en el manejo y almacenamiento de la informacion y
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documentacion para impedir u obstaculizar el ejercicio de acceso a la
informacion publica, peor aun su destruccion.

Art. 40.- Excepciones al régimen de acceso a documentos. - No existira
reserva de informacion excepto en los casos expresamente establecidos en la
Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y su
Reglamento.

El caracter reservado de la informacion debera ser declarado con anterioridad
a la peticion, por autoridad competente y de acuerdo con la ley.

Los responsables de la custodia de los archivos declarados como reservados,
garantizaran el derecho a la intimidad personal y familiar, honra y buen nombre
de las personas y demas derechos consagrados en la Constitucion y las leyes.

Art. 41.- Duraciéon de los plazos de reserva de los documentos. - La
informacion clasificada previamente como reservada permanecera con tal
caracter hasta un periodo de quince afios desde su clasificacion tal como lo
establece el articulo 18 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

La informacién reservada sera desclasificada cuando se extingan las causas
que dieron lugar a su clasificacion.

Se ampliara el periodo de reserva sobre cierta documentacion siempre y cuando
permanezcan y se justifiquen las causas que dieron origen a su clasificacion.

Art. 42.- Acceso a los documentos confidenciales. - Se garantizara el
derecho a la proteccion de datos de caracter confidencial. La recoleccion,
archivo, procesamiento, distribucién o difusién de estos datos o informacion
requeriran la autorizacion expresa del titular o el mandato de la Ley pertinente.

Los responsables de la custodia de los archivos declarados confidenciales,
garantizaran el derecho a la intimidad personal y familiar, honra y buen nombre
de las personas y demas derechos consagrados en la Constitucion y la ley.

CAPITULO Il

PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA DOCUMENTACION E INFORMACION
Y CONSULTA DE ARCHIVOS
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Art. 43.- Clases de consultas. - Se establecen dos tipos de consulta de los
documentos que reposan en los archivos:

a) Consultas internas: Las efectuadas a documentos, que reposen en el
Archivo General y en las Unidades de Gestion Documental y Archivo, por parte
de las Direcciones integrantes de la Municipalidad, necesarias para el ejercicio
de sus funciones.

b) Consultas externas: Las efectuadas a documentos que reposen en el
Archivo General y en las Unidades de Gestién Documental y Archivo, por
personas naturales o juridicas ajenas a la Institucion.

En este caso el solicitante debera formular su peticion por escrito. La maxima
autoridad administrativa sera el responsable y garantizara la atencion suficiente
y necesaria a la publicidad de la informacién publica, asi como su libertad de
acceso.

Art. 44.- Atencidén de consultas. - El acceso a los documentos se realizara en
el soporte material que la persona solicitante haya elegido. Entre los disponibles
(impreso, digital, magnético).

En caso de que el ejercicio del derecho de acceso pueda perjudicar la correcta
conservacion de un documento, se facilitara la consulta de una reproduccion.

Para garantizar su preservacion, los documentos mas frecuentemente
solicitados o de gran valor patrimonial se consultaran unicamente en forma de
copia.

Art. 45.- Plazo maximo de contestaciéon a las solicitudes de acceso a la
informacioén. - Sera responsabilidad de la Municipalidad recibir y contestar las
solicitudes de acceso a la informacidn tal y como lo establece la Ley Organica
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en el plazo perentorio de
diez dias, mismo que puede prorrogarse por cinco dias adicionales por causas
debidamente justificadas e informadas al peticionario y siguiendo lo estipulado
en la citada Ley, y mas normativa conexa.

Art. 46.- Instrumentos de consulta. - El personal de la Secretaria General
facilitara a los usuarios la informacién que pueda resultarles de utilidad, sin que
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ello implique en ningun caso la obligacion de efectuar tareas especificas de
investigacion por cuenta del solicitante.

Art. 47.- Procedimiento de consulta de documentos. - La consulta de
documentos se refiere al servicio que la Secretaria General y las Unidades de
Gestion Documental y Archivo deberan prestar hacia los empleados/as y
funcionarios/as que trabajan en la propia Institucion y que por el cumplimiento
de sus funciones necesitan acceder a documentos, y a los usuarios externos
que por derecho pueden acceder a la informacion contenida en los mismos.

Este material de manera obligatoria sera consultado dentro del propio local de
la Unidad de Archivo, en un sitio que facilite la vigilancia del manejo del
documento (area de consulta).

Art. 48.- Restricciones de la consulta documental. - Prohibase sacar del
Archivo General o de una Unidad de Gestion Documental y Archivo, cualquier
documento original que en él repose.

El encargado de la custodia sera responsable hasta de culpa leve si el
documento que sale de la unidad se perdiera.

Los servidores/as que infrinjan esta prohibicion por acceso indebido a los
documentos, destruccién, mutilaciéon, deterioro malicioso, falsificacion,
sustraccion, infidelidad en la custodia, violacion del secreto profesional,
incumplimiento de las medidas de conservacion de los documentos,
inobservancia de las normas archivisticas, dificultar la consulta de los
documentos, eliminacion de documentos, salida de documentos sin
autorizacion, exportacion ilegal de documentos, realizada contra los criterios de
la Ley y destruccion efectiva del patrimonio documental o la imposibilidad de su
uso, seran sancionados de conformidad a lo dispuesto en la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, sin perjuicio de las sanciones
civiles y penales a que hubiese lugar.

Art. 49.- Responsabilidades. - Los/as peticionarios/as que obtengan
documentos en régimen de consulta seran los responsables directos de la
custodia, conservacion, integridad y, en su caso, la reserva de los documentos.

En todo momento, se dara pleno cumplimiento a lo que esté establecido en la
legislacion sobre proteccion de datos.
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No podran entregar o devolver los documentos a otras dependencias excepto
cuando sea en aplicacion de un procedimiento reglamentariamente establecido.
De persistir la necesidad, se informara a la Secretaria General para que realice
la transferencia. Asimismo, no se podran alterar el orden y el contenido de los
expedientes objetos de consulta. Si se detecta alguna anomalia, se comunicara
de inmediato al responsable de la Secretaria General o de la Unidad de Gestion.

Art. 51.- Uso de las reproducciones documentales. - En el caso de
documentos en relacion con los que existan derechos de propiedad intelectual,
la persona solicitante de reproducciones estara obligada a respetar estos
derechos.

Cuando las reproducciones sean utilizadas para uso comercial la Secretaria
General notificara al usuario/a las condiciones del uso.

El/la usuario/a sera informado/a de las referencias identificativas de los
documentos que hayan sido objeto de reproduccion, y estara obligado a
incorporar estas referencias en su divulgacion por cualquier medio.

Art. 52.- Copias y certificaciones. - La Secretaria General, el Archivo General
y Direcciones Municipales, a través de las Unidades de Gestién y Archivo,
deberan entregar copias certificadas de los documentos custodiados y que
reposan en los archivos, tratandose de solicitudes de usuarios externos,
unicamente la Secretaria General podra certificar la documentacion antes
mencionada, siguiendo los procedimientos establecidos en las normas
pertinentes para copias de planos, expedientes, etc.

CAPITULO Il

PROCESO DE SELECCION, EVALUACION, CONSERVACION Y ELIMINACI(’)N
DE LOS DOCUMENTOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE PINDAL

Art. 53.- Envio de la documentacion.- Todas las Direcciones remitiran al
Archivo General del GADMP, en caja de cartdon con su respectiva norma de
(expurgo, foliacién, caratulas, etiquetas, guias de archivo, escaneado), de los
documentos que hayan cumplido un tiempo de permanencia de cinco (5) afios
en la Direccion, contados a partir de la fecha de emision; mediante acta
entrega-recepcion, por duplicado en la que se describira un resumen del
contenido de los mismos, periodo al que corresponden, numero de carpetas,
de hojas y afos de permanencia en el Archivo Central, conforme a la tabla de

52



Registro Oficial - Edicion Especial N° 1496 Viernes 22 de marzo de 2024

conservacion previamente establecida en el tiempo de validez. Se exceptuan
de esta disposicion, los expedientes contenciosos administrativos, los informes
de auditoria y de riesgos, asi como la documentaciéon sustentadora que
respalda las operaciones financieras, que, por su naturaleza especial, deben
permanecer por un tiempo superior al establecido en las Unidades que los
originan; ademas, entregaran al Archivo General escaneada la documentacion,
para tener un respaldo digital.

Art. 54.- Inventario de eliminacién de documentos. - Dentro de los 30
primeros dias de enero de cada ano, la Secretaria General identificara la
documentacion a eliminarse conforme a los plazos de vigencia y conservacion.
Para cuyo propédsito se levantara un inventario de la documentacién a
eliminarse, que contendra la siguiente informacion

a) Nombres de la Direccién de donde se originan los documentos;

b) Clasificacidon de la documentacion a eliminarse (memorandos, oficios,
otros);

¢) Periodo al que corresponde la eliminacién (desde, hasta); vy,
d) Observaciones

Art. 55.- Documentacion permanente. - Es aquella documentacion que no se
puede destruir, como son: Ordenanzas, Reglamentos, manuales de
procedimientos, operativos y de funcionamiento, instructivos, informes técnicos
de relevancia, planes operativos anuales, presupuestos anuales, planes
estratégicos, estados financieros anuales, contratos, actas de sesiones,
convenios, planos arquitecténicos, planos estructurales, planos de subdivision,
informes de revisién de planos, permisos provisionales, permisos definitivos,
trabajos varios, informes de subdivision, aprobacién de Propiedad Horizontal y
otros similares, que permaneceran en Archivo Pasivo, Resoluciones,
expedientes de nombramiento o a contrato de empleados/as o trabajadores/as,
Ordenanzas Municipales, Ordenanzas de Urbanizaciones, Conjuntos
Habitacionales y lotizaciones, ascensos y recalificaciones de empleados/as y
trabajadores/as, evaluaciones de empleados/as y trabajadores/as, planillas de
trabajadores/as ocasionales y permanentes.

DISPOSICIONES GENERALES. -
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PRIMERA. - Encarguese de la aplicacion de esta Ordenanza a la Secretaria
General, al Archivo General, a la Procuraduria Sindica y a todas las Direcciones
y Unidades del GADMP, segun sea pertinente y le corresponda.

SEGUNDA. - EI responsable de Archivo General debera presentar
semestralmente al/la Secretario/a General un informe sobre el estado de la
administracién de la gestiéon documental y archivo de la Municipalidad.

TERCERA. - La Direccién de Talento Humano, previo analisis de lo estipulado
en la presente Ordenanza, en lo relacionado a la administracion y control del
Archivo General, procedera a estructurar o reestructurar el citado Archivo, con
la finalidad que pueda cumplir objetivamente sus fines, de conformidad a las
normativas enunciadas en la presente Ordenanza, por ser de su competencia,
si ne qua non debe haber un responsable del Archivo General.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS. -

PRIMERA. - La Secretaria General elaborara los instructivos y formatos
necesarios para la estandarizacién de los procesos de gestion documental,
induccion y capacitacion del personal detallados en esta Ordenanza, dentro del
término de 90 dias contados desde la sancion de la presente Ordenanza.

SEGUNDA. -El ejecutivo del GADMP por medio de la direccién competente
presentara un plan integral de digitalizacion de la documentacion institucional,
una vez que haya sido evaluada y valorada de los archivos central y pasivo.

TERCERA. - Derogase todas las Ordenanzas y mas normativa de menor o
igual jerarquia que se le oponga a la presente Ordenanza.

DISPOSICION FINAL

Vigencia. - La presente "LA ORDENANZA MUNICIPAL QUE CONTIENE EL
REGLAMENTO INTERNO PARA EL MANEJO DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DEL ARCHIVO, LA SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE PINDAL”, entrara en vigencia a partir
de la aprobacion por parte del Concejo Municipal y la correspondiente sancion
del Ejecutivo del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pindal, sin
perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial y la pagina web de la
institucion, de conformidad con el Art. 324 Cdédigo Organico de Organizacion
territorial, Autonomia y Descentralizacién (COOTAD).
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Dada en la Sala de Sesiones del Concejo Municipal del Gobierno Autbnomo
Descentralizado del cantén Pindal, a los quince dias del mes de noviembre del
2023.

SANTOS EDILBERTO
REMACHE CHUQUIMARCA

S
Sr. Julio Vismar Guerrero Vera  Ab. Santos E. Rémache Chuquimarca
ALCALDE DEL GADMC- PINDAL SECRETARIO GENERAL GADMC-PINDAL

Ab. Santos E. Remache Chuquimarca, secretario general del Concejo
Municipal del Cantén Pindal. La "ORDENANZA MUNICIPAL QUE CONTIENE
EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL MANEJO DEL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO, LA SELECCION Y ELIMINACION
DE DOCUMENTOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE PINDAL”, fue discutida y aprobada en
las sesiones ordinarias del Concejo Municipal celebradas el dia miércoles 20
de septiembre del dos mil veintitrés y el dia 15 de noviembre del dos mil
veintitrés, en primer y segundo debate respectivamente; siendo aprobado su
texto en la ultima fecha; el mismo que es enviado al sefior alcalde, Sr. Julio
Vismar Guerrero Vera; en tres ejemplares para la sancién u observacion
correspondiente de conformidad al Articulo 322 del Cddigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

Pindal, 15 de noviembre del 2023.

WSiinos EpTiBERTo
L REMACHE CHUQUIMARCA
=
) Ab. Santos E. Remache Chuquimarca
SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DEL GADMC- PINDAL

Razon. - Siento como tal que en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso
cuarto del articulo 322 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, el dia de hoy remito al Sefor alcalde del
Canton Pindal, Sr. Julio Vismar Guerrero Vera la presente "ORDENANZA
MUNICIPAL QUE CONTIENE EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
MANEJO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO, LA
SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE PROPIEDAD DEL
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE PINDAL”,
para su observacion o sancion:

Pindal, 15 de noviembre del 2023

Firmado electrénicamente por:

FSANTOS EDILBERTO
REMACHE CHUQUIMARCA

] Ab. Santos E. Remache Chuquimarca
SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DEL GADMC- PINDAL

Sr. Julio Vismar Guerrero Vera, ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON PINDAL. - De conformidad
con lo prescrito en los articulos 322 y 324 del Codigo Organico de Organizacién
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, por haberse cumplido el
procedimiento establecido en el mencionado Cédigo Organico, SANCIONO la
presente "LA ORDENANZA MUNICIPAL QUE CONTIENE EL REGLAMENTO
INTERNO PARA EL MANEJO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
DEL ARCHIVO, LA SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE
PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE PINDAL”, expresamente su texto y dispongo su promulgacion
a través de su publicacion en el Registro Oficial y para conocimiento del
vecindario Pindalefio. -

Pindal, 16 de noviembre del 2023.

o atia o
Sr. Julio Vismar Guerrero Vera
ALCALDE DEL GADMC- PINDAL

Sanciond y ordend la promulgacion a través de su publicacion en el Registro
Oficial, la presente "ORDENANZA MUNICIPAL QUE CONTIENE EL
REGLAMENTO INTERNO PARA EL MANEJO DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DEL ARCHIVO, LA SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE PINDAL”, el Sr. Julio Vismar Guerrero
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Vera, ALCALDE DEL CANTON PINDAL, a los dieciséis dias del mes de
noviembre de dos mil veintitrés. - LO CERTIFICO. —

Pindal, 16 de noviembre del 2023

Limado electzonicasente pors
SANTOS EDILBERTO

i REMACHE CHUQUIMARCA
e

] Ab. Santos E. Remache Chuquimarca
SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DEL GADMC- PINDAL
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— Al SeI‘VICIO de la comunidad—

CERTIFICACION DE FIEL COPIA TOMADA DEL ORIGINAL

Que la resolucion que antecede en seis fojas Utiles, es fiel copia del original que reposa en el
archivo del GAD Parroquial Gral. Pedro J. Montero; el cual consta como dado y firmado el 26 de
enero del 2022, suscrito por la Lcda. Soraya Sanchez Rivas en calidad de Presidente del GAD
Parroquial Gral. Pedro J. Montero, y los vocales principales: José Carrillo Barros, Ruth Zapata
Galarza, Rommy Vaca Moran, Holger Chuqui Neira, firmando como secretario Tlgo. Danny
Gamboa Pilozo.

Gral. Pedro J. Montero, 7 de marzo del 2024

ronicamente por:

Lcda. Solange Llerena G.
SECRETARIA DEL GAD PARROQUIAL
GRAL. PEDRO J. MONTERO
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL

Adm. 2019-2023

RESOLUCION-No0.01-GADPR-GPIM-2022

EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
GRAL. PEDRO J. MONTERO.

CONSIDERANDO:
Que, el articulo 225 de la Constitucion de la Replblica del Ecuador sefiala que el
Sector Publico comprende las entidades que integran el Régimen Auténomo
Descentralizado, del cual forma parte el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural Gral. Pedro J. Montero.

Que, el articulo 225, numerales 2 y 3 de la Constitucion de la Repuiblica del Ecuador,
determina que forman parte del sector publico -Las entidades que integran el régimen
auténomo descentralizado- y -Los organismos y entidades creados por la Constitucién
o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos
o0 para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el Estado.

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Repuiblica, establece que las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actien en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran
el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el
goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica, manda que -La administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion-.

Que, el articulo 233 de la Constitucion de la Replblica, prescribe: “Ninguna servidora
ni servidor publico estara exento de responsabilidades por los actos realizados en el
ejercicio de sus funciones” (...).

Que, la Constitucion de la Republica, en su articulo 238, inciso primero, establece que
constituyen gobiernos auténomos descentralizados: las juntas parroquiales rurales, los
concejos municipales, los concejos metropolitanos, los consejos provinciales y los
consejos regionales.

Que, la Constitucion de la Republica, en el articulo 241 establece que la planificacion
garantizara el ordenamiento territorial y sera obligatoria en todos los gobiernos
auténomos descentralizados.

Que, la Constitucion de la Republica, precisa en el articulo 260 que el ejercicio de las
competencias exclusivas no excluira el ejercicio concurrente de la gestion en la
prestacion de servicios publicos y actividades de colaboracién y complementariedad
entre los distintos niveles de gobierno.

Que, el numeral 1 del articulo 267 de la Constitucién de la Republica, en concordancia

con el articulo 65 del Codigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion sefiala que los gobiernos parroquiales rurales ejerceran como
competencias exclusivas la planificacion del desarrollo parroquial y su correspopdvente‘-» ~
ordenamlento territorial, en coordinacién con el goblerno cantonal y provmcph_.;; o N
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recursos, el cumplimiento de metas del Plan Nacional de Desarrollo y del Plan de
Desarrollo de cada gobierno auténomo descentralizado.

Que, el segundo inciso del articulo 275 de la Constitucién de la Republica, determina
que el Estado planificard el desarrollo del pais para garantizar el ejercicio de los
derechos, la consecucion de los objetivos del régimen de desarrollo y los principios
consagrados en la Constitucion. La planificacion propiciara la equidad social y
territorial, promovera la concertacion, y serd participativa, descentralizada,
desconcentrada y transparente.

Que, constituye parte del objetivo del régimen de desarrollo, el promover un
ordenamiento territorial equilibrado y equitativo que integre y articule las actividades
socioculturales, administrativas, econémicas y de gestién, y que coadyuve a la unidad
del Estado, segln lo dispuesto en el numeral 6 del articulo 276 de la Constitucion de la
Republica.

Que, el deber general del Estado es dirigir, planificar y regular el proceso de desarrollo,
conforme lo dispone el numeral 2 del articulo 277 de la Constitucién de la Republica
del Ecuador.

Que, el articulo 280 de la Constitucién de la Repulblica determina que el Plan Nacional
de Desarrollo es el instrumento al que se sujetaran las politicas, programas y proyectos
publicos; la programacion y ejecucion del presupuesto del Estado; y la inversion y la
asignacion de los recursos publicos; y coordinar las competencias exclusivas entre el
Estado central y los gobiernos auténomos descentralizados.

Que, el Cdigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, en su articulo 10 inciso
segundo, establece la elaboracion de una “Estrategia Territorial Nacional” vy
procedimientos de coordinacion y armonizacion entre el gobierno central y los
gobiernos auténomos descentralizados para permitir la articulacion de los procesos de
planificacion territorial en el ambito de sus competencias.

Que, el Cédigo Orgénico de Planificacion y Finanzas Publicas, en su articulo 12,
establece que, la planificacion del desarrollo y el ordenamiento territorial es
competencia de los gobiernos auténomos descentralizados en sus territorios. Se
ejercerd a través de sus planes propios y demds instrumentos, en articulacion y
coordinacion con los diferentes niveles de gobierno, en el ambito del Sistema Nacional
Descentralizado de Planificacion Participativa.

Que, el inciso primero del articulo 15 del Cédigo Orgénico de Planificacion y Finanzas
Plblicas, determina que los gobiernos auténomos descentralizados formularan y
ejecutaran las politicas locales para la gestion del territorio en el ambito de sus
competencias, las mismas que seran incorporadas en sus planes de desarrolio y de
ordenamiento territorial y en los instrumentos normativos que se dicten para el efecto.

Que, el articulo 28 del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, determina
la conformacion de los Consejos de Planificacion de los Gobiernos Auténomos
Descentralizados.

Que, el Cddigo Orgénico de Planificacion y Finanzas Publicas, en su articulo 29, define
las funciones de los Consejos de Planificacion de los gobiernos auténomos
descentralizados, dentro de las cuales esta el de: “(...) 2. Velar por la coherencia del-
plan de desarrollo y de ordenamiento territorial con los planes de los demas nlveles de
gobierno y con el Plan Nacional de Desarrollo;"” b

Que, el articulo 49 del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publlcas; establece
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que “Los Planes de Desarrollo y de Ordenamiento Territorial seran referentes
obligatorios para la elaboracién de planes de inversién, presupuestos y demds
instrumentos de gestion de cada gobierno auténomo descentralizado”,

Que, el articulo 10 del Reglamento del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas
Publicas menciona: "Una vez aprobado el Plan Nacional de Desarrollo, los conse]os
sectoriales y los consejos locales de planificacion deberan actualizar su planificacién a
través de las instancias correspondientes. Para el efecto la Secretaria Nacional de
Planificacion vy Desarrollo, emitira la norma y directrices metodoldgicas
correspondientes, definira los plazos a los cuales deben sujetarse las entidades
publicas y coordinara y acompafiara a este proceso .

Que, el articulo 21 del Reglamento General del Cédigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas define: “Los planes de desarrollo y de ordenamiento territorial son
los instrumentos de Planificacion que permiten la gestién concertada y articulada del
territorio de los gobiernos auténomos descentralizados”.

Que, el segundo inciso del articulo 21 del citado Reglamento, establece que: “Todos
los niveles de gobierno deberdn considerar obligatoriamente las directrices vy
orientaciones definidas en los instrumentos de caracter nacional para el ordenamiento
territorial. Las propuestas que incidan en el territorio de un gobierno auténomo
descentralizado, deberan acordarse entre los actores plblicos y -privados involucrados
y con el gobierno auténomo descentralizado respectivo, e incorporarse en los planes de
desarrollo y ordenamiento, territorial de conformidad con lo previsto en este
reglamento y demas normativa aplicable”.

Que, el inciso tercero del articulo 21 Ibidem, determina que: “Todo acto administrativo
o normativo, decision o accién que un gobierno auténomo descentralizado adopte para
la planificacion del desarrollo y ordenamiento territorial, se realizard obligatoriamente
en coherencia y concordancia con lo establecido en los respectivos planes de desarrollo
y ordenamiento territorial.

La Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo expedira la norma técnica
correspondiente para su formulacion, articulacion y coordinacion”.

Que, conforme lo determinado el articulo 23 del Reglamento General del Cddigo
Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, se podran realizar ajustes a los
programas establecidos en los planes de desarrollo y de ordenamiento territorial
vigentes, siempre y cuando dichas modificaciones se justifiquen técnicamente ante el
6rgano legislativo del gobierno auténomo descentralizado respectivo, y se lo haga en el
marco del Plan Plurianual de Inversion.

Que, el articulo 3 del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, en el literal e), determina que los gobiernos auténomos
descentralizados tienen la obligacion compartida de articular sus planes de desarrollo
territorial al Plan Nacional de Desarrollo y gestionar sus competencias de manera
complementaria para hacer efectivos los derechos de la ciudadania y el régimen del
buen vivir y contribuir asi al mejoramiento de los impactos de las politicas publicas
promovidas por el Estado ecuatoriano.
Que, el Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion; en. .
el articulo 67, literal b), establece entre las atribuciones de la Junta Paﬁfeq‘uial' el
“Aprobar el plan parroquial de desarrollo y el de ordenamiento territorial’ formuladq‘,a
participativamente con la accion del conse}o parroqwal de planificacion y | 1as mStanmas
de participacion, asi como evaluar la ejecucion”. W 4
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Que, el Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, en
sus articulos 300 y 304, expresa que, los consejos de planificacion participativo de los
gobiernos autdnomos descentralizados, participaran, en el proceso de formulacion,
seguimiento y evaluacion de sus planes y emitiran resolucion favorable sobre las
prioridades estratégicas de desarrollo como requisito indispensable para su aprobacion
ante el Organo legislativo correspondiente. Y, que los gobiernos autdénomos
descentralizados conformaran un sistema de participacion ciudadana, que se regulara
por acto normativo del correspondiente nivel de gobierno, tendra una estructura y
denominacion propia.

Que, la Disposicion Transitoria Quinta de la Ley Organica de Ordenamiento Territorial
Uso y Gestion de Suelo, dispone: Los Gobiernos Autdnomos Descentralizados
adecuaran sus planes de desarrolio y ordenamiento territorial y las ordenanzas
correspondientes en el primer afio luego de concluido el estado de excepcion
producido por la crisis sanitaria como consecuencia del COVID19. Sin embargo, en el
caso de realizar alguna intervencion que segun la normativa vigente requiera de un
plan parcial, se aprobaran previo a iniciar dicha intervencion.

Que, la Ley Organica de Participacion Ciudadana, en su articulo 66, determina que
“Los Consejos Locales de Planificacion. Son espacios encargados de la formulacion de
los planes de desarrollo, asi como de las politicas locales y sectoriales que se
elaboraran a partir de las prioridades, objetivos estratégicos del territorio, ejes y lineas
de accion definidos en las instancias de participacion; estan articulados al Sistema
Nacional de Planificacion. Estos Consejos estaran integrados por, al menos un treinta
por ciento (30%) de representantes de la ciudadania...”.

Que, la Secretaria Nacional de Planificacion, con fecha 19 de noviembre de 2021,
emite el Acuerdo Nro. SNP-SNP-2021-0010-A, mediante el cual expide: “LAS
“DIRECTRICES PARA LA ALINEACION DE LOS PLANES DE DESARROLLO 'Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LOS GOBIERNOS AUTONOMOS
DESCENTRALIZADOS AL NUEVO PLAN NACIONAL DE DESARROLLO 2021-2025" en el
marco del Sistema Nacional Descentralizado de Planificacion Participativa, para
garantizar la adecuada articulacion entre la planificacion y el ordenamiento territorial
en los diferentes gobiernos autdnomos descentralizados.

Que, el Acuerdo Nro. SNP-SNP-2021-0010-A, dispone en el articulo 2, que dicho
instrumento es de obligatorio cumplimiento para todos los gobiernos auténomos
descentralizados provinciales, municipales, metropolitanos y parroquiales.

Que, el anunciado Acuerdo Nro. SNP-SNP-2021-0010-A, en el articulo Art. 3,

determina: “Entiéndase por alineacion al ejercicio técnico de asociar los objetivos

estratégicos y metas de los planes de desarrollo y ordenamiento territorial vigentes con

los nuevos objetivos y metas establecidas en el PND 2021-2025. Este ejercicio se

realizara por una sola vez conforme el instrumento disefiado para el efecto, dentro del

periodo de gestion de las autoridades de eleccion popular de los gobiernos locales, y

no constituira necesariamente una actualizacion integral del plan de desarrollo y

ordenamiento territorial de cada gobierno auténomo descentralizado. Los gobiernos

autonomos descentralizados podran considerar las alertas emitidas previamente por la

Secretaria Nacional de Planificacién, en caso de que consideren subsanar los errores
técnicos identificados en los planes de desarrollo y ordenamiento territorial, reﬂortados.
al Sistema de Informacion para los Gobiernos Auténomos Descentralizados SIG“AD”

Que, el Acuerdo Ibidem, en sus articulos 5 y 6, establece el proceso que loq Goblemas
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Auténomos Descentralizados (GAD), deberan seguir para la validacion y aprobacion de
la alineacion de los objetivos y metas del plan de desarrollo y ordenamiento territorial
al nuevo Plan Nacional de Desarrollo 2021 -2025.

Que, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 5 del Acuerdo Nro. SNP-SNP-2021-
0010-A, el Presidente de la Junta Parroquial Rural Gral. Pedro J. Montero, mediante
oficios OF-006-P-GAD-GPJM-SSR, OF-007-P-GAD-GPJM-SSR, OF-008-P-GAD-GPJM-
SSR de fecha 21 de enero del 2022 convoca al Consejo de Planificacién del gobierno
autonomo descentralizado parroquial rural Gral. Pedro J. Montero, a reunién para la
revision de la alineacion de objetivos y metas del Plan de Desarrollo y Ordenamiento
Territorial del Gobierno Autdnomo Descentralizado Parroquial Rural Gral. Pedro J.
Montero, vigente, a los objetivos y metas del Plan Nacional de Desarrollo 2021-2025.

Que, el Consejo Parroquial de Planificacion del gobierno auténomo descentralizado
parroquial rural Gral. Pedro J. Montero, reunido el 25 de enero del 2022, emite
RESOLUCION-No.01-CP-P-GPIJM-2022 favorable, respecto a la alineacion de los
objetivos y metas del Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial del Gobierno
Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Gral. Pedro J. Montero vigente, a los
objetivos y metas del Plan Nacional de Desarrollo 2021-2025, segun consta en el acta
adjunta con las firmas de los miembros asistentes.

Que, en citada RESOLUCION-No.01-CP-P-GPIM-2022 favorable del Consejo Parroquial
de Planificacion del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural Gral. Pedro J.
Montero, determina la actualizacién del PDOT por alineacion de los objetivos y metas
del Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial a los objetivos y metas del Plan
Nacional de Desarrollo 2021-2025, y pone en consideracion del érgano legislativo para
su aprobacion.

Que, en ejercicio de la facultad que le confiere la Constitucién de la Repulblica del
Ecuador y la Ley; en uso de las atribuciones sefialadas en el articulo 8 y 67 literal a)
del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion; asi
como, en cumplimiento a los dispuesto en el Acuerdo Nro. SNP-SNP-2021-0010-A, de
19 de noviembre de 2021.

RESUELVE:

EXPEDIR LA SIGUIENTE “RESOLUCION DE APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL
PLAN DE DESARROLLO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL POR ALINEACION DE LOS
OBJETIVOS Y METAS DEL PLAN DE DESARROLLO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL GRAL. PEDRO
J. MONTERO, A LOS OBJETIVOS Y METAS DEL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO
2021-2025"

Art.- 1.- Objeto. - La presente Resolucion tiene como objeto la aprobacion de la
actualizacion del Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial por alineacién de los
objetivos y metas del Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Gral. Pedro J. Montero, a los objetivos y
metas del Plan Nacional de Desarrollo 2021-2025, en cumplrmlento con lo dispuesto en
el articulo 10 del Reglamento del Cédigo Organico de Planificacion y Flnanzas Pubhgas,___\
y las directrices dadas en el Acuerdo Nro. SNP-SNP-2021-0010-A. :

Art.- 2.- Alineacion. - Los Objetivos y metas del Plan de Desarrollo y Ordenamiegto
Territorial del gobierno auténomo descentralizado Parroquial Rural Gral: /Peq,m I
Montero, vigente, correspondiente al periodo 2020 - 2023, se alinean a Ios objetwos y \
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metas del Plan Nacional de Desarrollo 2021-2025, conforme a la propuesta que se
adjunta al presente, y a la resolucion favorable del Consejo Parroquial de Planificacion
del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural Gral. Pedro J. Montero.

Art. 3.- Vigencia. - Esta Resolucion entrara en vigencia a partir de la presente
aprobacion, y debera ser publicada en la gaceta del gobierno parroquial, y actualizada
en la pagina web institucional: www.pedroimontero.gob.ec

Dada y firmada en la sala de sesiones del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural Gral. Pedro J. Montero, a los 26 dias del mes de enero del afo 2022.

GAD GRAL. PEDRO J. MONTERO

1
>4 Cornaf g (h)oTh ZRERTA §
~~—JoséCarrillo Barros Ruth Zapata Galarza
VOCAL PRINCIPAL VOCAL PRINCIPAL

F \
BTN

““Holger Chuqui Neira
VOCAL PRINCIPAL

CERTIFICACION.- La infrascrita Secretaria del Gobierno Autdénomo Descentralizado
Parroquial Rural Gral. Pedro J. Montero, Tigo. Danny Adrian Gamboa Pilozo, CERTIFICA
que la presente RESOLUCION fue discutida y aprobada en la sesién extraordinaria
celebrada el dia 26 de enero del 2022, en atencién a lo dispuesto en los articulos 8 y
67 literal a) y en el Art. 323 parrafo segundo del Cédigo Orgénico de Organizacion
Territorial Autonomia y Descentralizacién, COOTAD.

Parroquia Gral. Pedro J. Montero, a los 26 dias del mes de enero del 2022.

Lo certifico:

anny amboa Pilozo
SECRETARIO
G.A.D.P.R. GRAL. PEDRO J. MONTERO
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