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E

CONTRALORIA
GENERAL
DEL ESTADO

A00p>COM

ACUERDO No. 012-CG-2021
EL CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO
CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, en su articulo 211, atribuye a la
Contraloria General del Estado, el control de la utilizacion de los recursos estatales, y la
consecucion de los objetivos de las instituciones del Estado y de las personas juridicas
de derecho privado que dispongan de recursos publicos; y, en su articulo 212 namero 3,
faculta expedir la normativa correspondiente para el cumplimiento de sus funciones;

Que, la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, en el articulo 29, sefala que
la Contraloria General del Estado, es una persona juridica de derecho publico, con
autonomia administrativa, presupuestaria y financiera, dirigida y representada legalmente
por el Contralor General del Estado;

Que, la citada Ley Organica, en su articulo 36, faculta al Contralor General del Estado la
delegacion de sus atribuciones y funciones a los servidores publicos de la Contraloria
General del Estado, que establezca el respectivo reglamento;

Que, la referida Ley Organica, en el articulo 95, sefiala que la Contraloria General del
Estado expedira las regulaciones de caracter general, los reglamentos y las normas
internas necesarias para el cumplimiento de sus funciones;

Que, mediante Acuerdo 002-CG-2021 de 03 de marzo de 2021, publicado en el Cuarto
Suplemento del Registro Oficial No. 413 de 18 de marzo de 2021, reformado por el
Acuerdo 004-CG-2021 de 16 de abril de 2021 publicado en el Quinto Suplemento del
Registro Oficial No. 436 de 21 de abril de 2021, se emitid el Reglamento de Suscripcion
de Documentos de la Contraloria General del Estado;

Que, el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria
General del Estado, emitido mediante Acuerdo 015-CG-2020 de 30 de julio de 2020,
publicado en la Edicién Especial del Registro Oficial No. 852 de 5 de agosto de 2020,
reformado con los Acuerdos 018-CG-2020 de 8 de octubre de 2020 publicado en la
Edicion Especial del Registro Oficial No. 1148 de 12 de octubre de 2020; 004-CG-2021
de 16 de abril de 2021 publicado en el Quinto Suplemento del Registro Oficial No. 436 de
21 de abril de 2021; y, 011-CG-2021 de 30 de julio de 2021, en su articulo 8, apartado 8.1
numeral 12), faculta al Contralor General del Estado delegar el ejercicio de las
competencias a los servidores publicos de la institucion; vy,
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Que, es necesario actualizar y codificar las delegaciones de suscripcion de los
documentos que genera la Contraloria General del Estado.

En ejercicio de las facultades que le otorgan la Constitucion de la Republica y la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado,

ACUERDA:

Expedir el Reglamento Sustitutivo de Suscripcion de Documentos de la
Contraloria General del Estado

Articulo 1.- El Contralor/a General del Estado suscribira los siguientes documentos:

1) Los dirigidos: a la maxima autoridad y ex maximas autoridades de las
instituciones, entidades, organismos y dependencias que comprenden el sector
publico, y empresas publicas, todas ellas con ambito nacional; al Presidente y
Vicepresidente de la Republica; Presidente y Vicepresidente de la Asamblea
Nacional; titulares de la Corte Constitucional, Corte Nacional de Justicia, Consejo
Nacional Electoral, Tribunal Contencioso Electoral y Presidente de la Funcién de
Transparencia y Control Social; a los miembros del Consejo de la Judicatura;
Consejos Nacionales de Igualdad; Procurador General del Estado; Defensor
Publico; Defensor del Pueblo; Fiscal General del Estado; los titulares de las
Superintendencias; Asambleistas; Parlamentarios Andinos; Consejeros del
Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social; Ministros de Estado; Jefe
del Comando Conjunto; Comandantes Generales de las Fuerzas Armadas;
Comandante General de la Policia Nacional; representantes del cuerpo
diplomatico acreditados en el pais; autoridades de organismos internacionales;
y, representantes legales de las personas juridicas de derecho privado con
participacién estatal con ambito nacional,

2) Las resoluciones de recursos de revision de responsabilidades civiles culposas
dirigidas a las autoridades contenidas en el nidmero 1) de este articulo, a
Viceministros; y, a las autoridades y ex autoridades elegidas por votacién popular
con ambito regional, provincial y cantonal; y, aquellas con valores iguales o
superiores a 200 SBU del trabajador en general;

3) Las resoluciones de recursos de revisidon de responsabilidades administrativas
dirigidas a las autoridades contenidas en el niumero 1) de este articulo, a
Viceministros; y, a las autoridades y ex autoridades elegidas por votacién popular
con ambito regional, provincial y cantonal,

4) Los oficios para remitir los informes con indicios de responsabilidad penal a la
Fiscalia General del Estado;

5) El dictamen de archivo del proceso o destitucion del cargo del servidor/a publico
examinado por violacion de alguna de las disposiciones de la Ley Organica para
la Aplicaciéon de la Consulta Popular efectuada el 19 de febrero de 2017,
publicada en el Suplemento del Registro oficial No. 75 de 8 de septiembre de
2017;

6) Las regulaciones sobre el control interno, auditoria gubernamental, control de
recursos publicos, accidn procedimental sancionatoria y recaudatoria, de
obligatoria observancia y aplicacién por parte de las entidades y organismos del
sector publico y entidades de derecho privado sometidas a su control;

7) Las regulaciones y Acuerdos sobre administracion financiera y organizacion
estructural y funcional de la institucion;



Jueves 19 de agosto de 2021 Cuarto Suplemento N° 519 - Registro Oficial

8) Los convenios administrativos o técnicos que celebre la Contraloria General del
Estado con entidades u organismos nacionales o internacionales;

9) Los de iniciacion de acciones judiciales y las contestaciones a demandas, que por
avocacion considere pertinente suscribir, previo informe presentado por el
Director/a Nacional de Patrocinio;

10)La aprobacion de modificaciones al Plan Estratégico Institucional;

11)Las acciones de personal relacionadas con designaciones, nombramientos y
cesacion de funciones de los Subcontralores; vy,

12)Los actos administrativos relacionados con vacaciones, licencias y permisos de
los Subcontralores.

Sin perjuicio de lo anterior, el Contralor/a General del Estado, por avocacion, suscribira
cualquier documento que considere pertinente.

Articulo 2.- El Subcontralor/a General del Estado, suscribira los siguientes documentos:

1) Las comunicaciones que como segunda autoridad institucional le competen en el
proceso gobernante y los demas documentos relacionados con las funciones y
atribuciones establecidas en el Estatuto Organico de Gestién Organizacional por
Procesos de la Contraloria General del Estado;

2) Las comunicaciones que, en el ambito de su competencia, deban cursarse a la
segunda y ex segunda autoridad de las entidades del sector publico y empresas
publicas, todas ellas con ambito nacional;

3) Las comunicaciones que, en el ambito de su competencia, deban cursarse a las
maximas autoridades, segundas autoridades, ex maximas y ex segundas
autoridades de los gobiernos auténomos descentralizados: regionales,
provinciales, cantonales y de sus empresas publicas;

4) Las resoluciones de determinacion de responsabilidades administrativas culposas,
dirigidas a las autoridades y ex autoridades referidas en el numero 1) del articulo 1
de este Reglamento, a Viceministros y ex Viceministros, a las autoridades y ex
autoridades elegidas por votacién popular con ambito regional, provincial y
cantonal de capitales de provincia, considerando para todas ellas que, a la fecha
de emisién de la resolucién respectiva, se encuentren ejerciendo funciones en el
sector publico en un cargo de igual o superior jerarquia o en dignidades de
eleccioén popular;

5) Las resoluciones de determinacion de responsabilidades civiles culposas, dirigidas
a las autoridades y ex autoridades referidas en el numero 1) del articulo 1 de este
Reglamento, a Viceministros y ex Viceministros, a las autoridades y ex
autoridades elegidas por votacién popular con ambito regional, provincial y
cantonal de capitales de provincia, considerando para todas ellas que, a la fecha
de emisioén de la resolucion respectiva, se encuentren ejerciendo funciones en el
sector publico en un cargo de igual o superior jerarquia o en dignidades de
eleccion popular; asi como aquellas resoluciones por valores iguales o superiores
a 500 SBU del trabajador en general;

6) La aprobacién de modificaciones a los Planes Operativos Anuales, POA, de las
unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su dependencia y de
aquellas ubicadas en el proceso habilitante y en el proceso agregador de valor,
con linea de dependencia directa al despacho del Contralor General del Estado;

7) Los informes periodicos de evaluacion consolidados de los Planes Operativos
Anuales, POA, de las unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su
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dependencia, de aquellas ubicadas en el proceso habilitante y en el proceso
agregador de valor, con linea de dependencia directa al despacho del Contralor
General del Estado, para conocimiento de la maxima autoridad;

8) El informe anual de evaluacién del Plan Estratégico en lo relacionado con las
unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su dependencia, de
aquellas ubicadas en los procesos habilitantes y en el proceso agregador de valor
con linea de dependencia directa al despacho del Contralor General del Estado,
para conocimiento y aprobacion de la maxima autoridad;

9) Los contratos de abogados externos y/o consorcios juridicos para la ejecucion de
los procesos de recaudacion y coactivas;

10)Las acciones de personal relacionadas con designaciones, nombramientos y
cesacion de funciones de los funcionarios del nivel jerarquico superior, excepto los
que le corresponde al Contralor/a General del Estado;

11)Los actos administrativos relacionados con vacaciones, licencias y permisos del
personal del nivel jerarquico superior excepto los que le corresponde suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria, previo
conocimiento de la maxima autoridad y, adicionalmente, el visto bueno del
Director/a Nacional de Gestidon Institucional para el caso de los Directores/as
Nacionales: Financiero y Administrativo y Servicios; vy,

12)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 3.- El Subcontralor/a de Auditoria suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones que, en el ambito de su competencia, deban cursarse a la
segunda y ex segunda autoridad de las entidades del sector publico y empresas
publicas, todas ellas con ambito nacional;

3) Las comunicaciones que, en el ambito de su competencia, deban cursarse a las
maximas autoridades, segundas autoridades, ex maximas y ex segundas
autoridades, todas ellas de los gobiernos auténomos descentralizados: regionales,
provinciales, cantonales, y de sus empresas publicas;

4) La aprobacion de informes de auditoria y examenes especiales emitidos por las
direcciones nacionales de auditoria de la matriz y por las compafiias privadas de
auditoria contratadas;

5) La aprobacion de informes con indicios de responsabilidad penal;

6) La aprobacion de los informes derivados de exdmenes especiales efectuados a
las declaraciones patrimoniales de servidores/as y ex servidores/as publicos;

7) Las resoluciones para la calificacion y registro de las companias privadas de
auditoria externa independiente;

8) La aprobacion de modificaciones a los Planes Operativos Anuales, POA, de las
unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su dependencia;

9) Los informes periédicos de evaluacién consolidados de los Planes Operativos
Anuales, POA, de las unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su
dependencia, para conocimiento del Contralor/a General del Estado;
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10)El informe anual de evaluacion del Plan Estratégico en lo relacionado con las
unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su dependencia, para
conocimiento y aprobacion del Contralor/a General del Estado;

11)Los actos administrativos relacionados con vacaciones, licencias y permisos del
personal del nivel jerarquico superior de las unidades administrativas bajo su
dependencia, previo conocimiento del Contralor/a General del Estado; vy,

12)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 4.- Los Directores/as Nacionales de Auditoria suscribirdn los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidén Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones que deban cursarse a los titulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado para coordinar acciones,
supervisar y evaluar actividades;

3) Todos los documentos relacionados con la ejecucion de la auditoria
gubernamental y exdmenes especiales, notificacién de inicio, comunicaciones de
resultados provisionales, convocatorias a lectura, y otros, dirigidos a las primeras
y ex primeras autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades
auditadas, inclusive aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

4) Los oficios de requerimiento de informacion, documentacion, ampliaciones o
aclaraciones de recomendaciones, dirigidos a las primeras y ex primeras
autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades auditadas,
inclusive aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al Contralor/a
General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

5) Los oficios de requerimiento de informacion, documentacion, ampliaciones o
aclaraciones, todos ellos en el ambito del control a declaraciones patrimoniales
juradas, dirigidos a las primeras y ex primeras autoridades, segundas y ex
segundas autoridades de las entidades del sector publico, personas naturales y
juridicas del sector privado, inclusive aquellos que, en otro ambito, le
corresponderia suscribir al Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de
Auditoria;

6) Todos los documentos relacionados con la ejecucion de los examenes especiales
a declaraciones patrimoniales juradas, notificacion de inicio, comunicaciones de
resultados provisionales, convocatorias a lectura, y otros, dirigidos a las primeras
y ex primeras autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades
del sector publico, personas naturales y juridicas del sector privado, inclusive
aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al Contralor/a General del
Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

7) Los oficios de distribucion de informes aprobados para el envio a las entidades
examinadas, inclusive aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

8) La orden de trabajo para cumplir con el plan anual de control aprobado,
verificaciones preliminares y los imprevistos previamente autorizados, dentro de
su ambito;
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9) Las comunicaciones dirigidas a la maxima autoridad de la entidad auditada en la
que se da a conocer que la Contraloria General del Estado iniciara una accién de
control; inclusive aquellas que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

10)Los documentos y comunicaciones relacionados con la supervision a las
compainiias de auditoria privada contratada;

11)La aprobacion de informes de auditoria y examenes especiales emitidos por las
unidades de auditoria interna de su ambito, excepto los informes con indicios de
responsabilidad penal;

12)Todos los documentos generados por las Unidades de Auditoria Interna de su
ambito, relacionados con la ejecucion de la auditoria gubernamental y examenes
especiales, notificacion de inicio, comunicaciones de resultados provisionales,
convocatorias a lectura, y otros, dirigidos a las primeras y ex primeras
autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades auditadas,
inclusive aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al Contralor/a
General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

13)La comunicacién para remitir a la maxima autoridad de la entidad auditada los
informes de auditoria aprobados, en el caso de las Unidades de Auditoria Interna
de su ambito, que por alguna situacién no ha sido designado su titular, encargada
la funcion o que por cualquier otro motivo no cuente con el servidor/a responsable
de la misma; inclusive aquella que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

14)La autorizaciéon para la concesion de viaticos y movilizacion, por cumplimiento de
servicios institucionales, de los servidores/as publicos/as de sus respectivas
unidades administrativas de control; de los auditores generales internos de los
gobiernos auténomos descentralizados y de los titulares de las unidades de
auditoria interna cuyas partidas pertenecen a la Contraloria General del Estado,
en el respectivo ambito de competencia; v,

15)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 5.- Los Directores/as de Auditoria en Territorio suscribiran los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones que deban cursarse a los titulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado para la coordinacion de
acciones;

3) La aprobacion de informes de auditoria y examenes especiales emitidos por las
direcciones provinciales de su ambito, excepto los informes con indicios de
responsabilidad penal;

4) Las solicitudes de informacion o documentacion necesarias para la preparacion de
informes y otros trabajos en el area de su competencia;

5) La autorizacion para la concesién de viaticos y movilizacién, por cumplimiento de
servicios institucionales, de los servidores/as publicos/as de su respectiva unidad
administrativa y de los directores/as provinciales; vy,
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6) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 6.- Los Directores/as Provinciales suscribiran los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Todos los documentos relacionados con la ejecucion de la auditoria
gubernamental y examenes especiales, notificacion de inicio, comunicaciones de
resultados provisionales, convocatorias a lectura, y otros, dirigidos a las primeras
y ex primeras autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades
auditadas, inclusive aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

3) Las comunicaciones dirigidas a la maxima autoridad de la entidad auditada en la
que se da a conocer que la Contraloria General del Estado iniciara una accion de
control; inclusive aquellas que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

4) Las comunicaciones que deban cursarse entre directores/as provinciales, a los
responsables de las unidades de auditoria interna y titulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado para coordinar acciones,
supervisar y evaluar actividades;

5) La autorizacion para la concesion de viaticos y movilizacién, por cumplimiento de
servicios institucionales, de los servidores/as publicos/as de su respectiva unidad
administrativa; de los auditores generales internos de los gobiernos autébnomos
descentralizados y de los titulares de las unidades de auditoria interna cuyas
partidas pertenecen a la Contraloria General del Estado, en el respectivo ambito
de competencia;

6) Los oficios de requerimiento de informacion, documentacién, ampliaciones o
aclaraciones de recomendaciones, dirigidos a las primeras y ex primeras
autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades auditadas,
inclusive aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al Contralor/a
General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

7) Los documentos y comunicaciones relacionados con los procesos de contratacion
publica desarrollados en la Contraloria General del Estado, que le competa a la
Direccion Provincial, de conformidad con la normativa interna emitida para el
efecto;

8) La certificacién de documentos institucionales originados o que se mantengan en
esas unidades, observando en todo momento lo dispuesto en el Reglamento de
Clasificacion de Informacion Reservada y Confidencial de la Contraloria General
del Estado;

9) Las escrituras de constitucidon, cancelacién o levantamiento de cauciones, dentro
de su jurisdiccién, de los servidores/as publicos/as que en cualquier forma o a
cualquier titulo desempefen funciones de recepcion, inversién, control,
administracion y custodia de recursos publicos en las instituciones publicas
previstas en el articulo 225 de la Constitucion de la Republica, en coordinacion
con la Gestion Documental de Declaraciones Patrimoniales y Registro y Control
de Cauciones, conforme a la reglamentacion emitida para el efecto;
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10) Los titulos de crédito, érdenes de pagos inmediatos y providencias de cancelacion
relativas al ejercicio del procedimiento coactivo, asi como las demas
comunicaciones derivadas de aquellos;

11)Los de tramite de las excepciones a la coactiva, que se presentaren;
12)Las demandas de insolvencia derivadas de los procedimientos coactivos;

13)Las comunicaciones de absolucion de consultas en materia de recaudacion y
coactivas, en coordinacion con la Direccién Nacional de Recaudacioén y Coactivas;

14)Las resoluciones de reclamacion a los titulos de crédito; y, la baja de los mismos,
en el ambito de su jurisdiccion, de conformidad con lo que determina el articulo 31
numero 33) de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado;

15) Las providencias derivadas del ejercicio del procedimiento coactivo, asi como los
oficios y memorandos derivados de aquellos;

16) Las providencias y resoluciones de facilidades de pago relativas al ejercicio del
procedimiento coactivo, asi como los oficios y memorandos derivados de aquellos;

17)Las providencias para la presentacion de las demandas de insolvencia, derivadas
de los procedimientos coactivos;

18)Los documentos y comunicaciones relacionados con la supervision a las
compafias de auditoria privada contratada;

19)La aprobacion de informes de auditoria y examenes especiales emitidos por las
unidades de auditoria interna de su ambito, excepto los informes con indicios de
responsabilidad penal;

20)Todos los documentos generados por las Unidades de Auditoria Interna de su
ambito, relacionados con la ejecucion de la auditoria gubernamental y exdmenes
especiales, notificacion de inicio, comunicaciones de resultados provisionales,
convocatorias a lectura, y otros, dirigidos a las primeras y ex primeras
autoridades, segundas y ex segundas autoridades de las entidades auditadas,
inclusive aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al Contralor/a
General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

21)La comunicacién para remitir a la maxima autoridad de la entidad auditada los
informes de auditoria aprobados, en el caso de las Unidades de Auditoria Interna
de su ambito, que por alguna situacion no ha sido designado su titular, encargada
la funcion o que por cualquier otro motivo no cuente con el servidor/a responsable
de la misma; inclusive aquella que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a de Auditoria;

22)Las comunicaciones que deban cursarse al Director/a Nacional de Talento
Humano, relacionadas con la aplicacion de los subsistemas de talento humano de
su respectiva unidad administrativa;

23)Las comunicaciones que deban cursarse al Director/a Nacional de Talento
Humano, relacionadas con la aplicacion del régimen disciplinario por faltas graves,
de los servidores/as publicos/as de su respectiva unidad administrativa;

24)Los actos administrativos de imposicién de sanciones de amonestacion verbal o
escrita, por la comision de faltas leves a los servidores/as publicos/as de su
respectiva unidad administrativa;

25)Las acciones de personal y actos administrativos por los que se concedan las
licencias con remuneracion previstas en el articulo 27 de la Ley Organica del
Servicio Publico, a excepcion de las licencias por enfermedad, de los
servidores/as publicos/as de su respectiva unidad administrativa;



Jueves 19 de agosto de 2021 Cuarto Suplemento N° 519 - Registro Oficial

26)Las acciones de personal y actos administrativos por los que se autoricen los
permisos para: rehabilitacion, atencion médica, el cuidado del recién nacido y
matriculacion de hijos o hijas, del personal de su respectiva unidad administrativa;

27)Las acciones de personal con las que se autoriza el goce de vacaciones del
personal de su respectiva unidad administrativa;

28)Las acciones de personal de imposicién de sanciones pecuniarias administrativas
a los servidores/as publicos/as de su respectiva unidad administrativa, no siendo
de su competencia la suscripcion de acciones de personal que contengan
sanciones de suspension temporal sin goce de remuneracion y/o de destitucion;

29)Los escritos de inicio y de impulso de acciones judiciales, extrajudiciales y tramites
administrativos que se instauren en contra de los trabajadores/as de la Institucién
sujetos al régimen del Cadigo de Trabajo de su respectiva unidad administrativa;

30)Los de inicio y/o impulso de acciones judiciales que se deriven del patrocinio en
defensa de los intereses de la entidad en el ambito de su jurisdiccion. Para los
procesos contencioso administrativos, suscribiran los Directores/as Provinciales
que tengan competencia en la jurisdiccion en que exista una sede del Tribunal
Contencioso Administrativo;

31)Los informes periddicos de evaluacion del Plan Operativo Anual de la Direccion
Provincial, asi como el informe anual consolidado del Plan Operativo Anual de la
Direccion Provincial; y,

32)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 7.- El responsable del equipo juridico de las Direcciones Provinciales suscribira
los siguientes documentos:

1) La recepcién de notificaciones o citaciones judiciales dirigidas al Contralor/a
General del Estado, cuyo patrocinio corresponda desarrollarse en la Direccion
Provincial.

Articulo 8.- Los Directores/as Provinciales que tengan competencias para la defensa de
los procesos contencioso administrativos, en cuya jurisdiccién exista una sede del
Tribunal Contencioso Administrativo, suscribiran los siguientes documentos:

1) Las contestaciones a las demandas contencioso administrativas que se inicien en
contra del Contralor/a General del Estado, en los Tribunales de lo Contencioso
Administrativo con sede en su respectiva circunscripcion territorial; en
coordinacion con la Direccidon Nacional de Patrocinio, a través del respectivo
Supervisor Nacional de Patrocinio;

2) Los oficios de designacion a los servidores/as publicos/as de la direccion a su
cargo, para comparecer en nombre del Contralor/a General del Estado, como
parte procesal ante los Tribunales de lo Contencioso Administrativo con sede en
su respectiva circunscripcion territorial; y,

3) Los recursos de casacidon que se interpongan en contra de las sentencias
adversas a los intereses institucionales, en los procesos contencioso
administrativo, ante los Tribunales Contencioso Administrativo con sede en su
respectiva circunscripcion territorial; en coordinacién con la Direcciéon Nacional de
Patrocinio, a través del Supervisor de Patrocinio asignado.
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Articulo 9.- Los responsables de los procesos contencioso administrativos de las
Direcciones Provinciales, en cuya jurisdiccién exista una sede del Tribunal Contencioso
Administrativo, suscribiran los siguientes documentos:

1) La recepcién de notificaciones o citaciones en materia contencioso administrativa,
dirigidas al Contralor/a General del Estado, presentadas en la Direccién Provincial
conforme la jurisdiccién y ambito establecido en el Instructivo Sustitutivo para la
defensa técnica judicial de la Contraloria General del Estado.

Articulo 10.- El Director/a Nacional de Contratacion Publica suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Los oficios de requerimiento de informaciéon o documentacion adicional y demas
comunicaciones que se deriven del tramite de los informes previstos en el articulo
18.1 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado y en el articulo 87
de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica; sin excepcion
del nivel de autoridad al que estén dirigidos;

3) Los informes de pertinencia previstos en el articulo 18.1 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado;

4) Los informes previstos en el articulo 87 de la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica;

5) Las comunicaciones que deban cursarse a los titulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado, necesarios para el desarrollo
de sus actividades;

6) La autorizacién para la concesion de viaticos y movilizacién, por cumplimiento de
servicios institucionales, de los servidores/as publicos/as de la unidad
administrativa a su cargo; v,

7) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 11.- El Director/a Nacional Juridico suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones de respuesta a consultas juridicas, que formulen los
servidores/as publicos/as de las instituciones del Estado y de los representantes
legales de las personas juridicas de derecho privado, sometidas al control de este
organismo, inclusive las que en otro ambito les corresponderia suscribir al
Contralor/a General del Estado o Subcontralores/as, previo su conocimiento;

3) Las comunicaciones de respuesta a consultas juridicas formuladas por los
titulares de las unidades administrativas de la Contraloria General del Estado, de
conformidad con sus atribuciones establecidas en el Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos;

4) Las comunicaciones que para fines de desconcentracion le delegue el Contralor/a
General del Estado;
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5) Las comunicaciones, documentos y actos de simple administracion que se
generen en el tramite de las peticiones presentadas por los administrados
sustentadas al amparo de la Constitucion de la Republica y/o del Cdédigo Organico
Administrativo que corresponda atender a la Direccion Nacional Juridica;

6) Las providencias a través de las cuales se disponga, cuando corresponda de
conformidad con lo prescrito en los articulos 220 y 221 del Cdédigo Organico
Administrativo, la subsanacion de los recursos extraordinarios de revision
interpuestos ante este organismo de control;

7) Las comunicaciones que deban cursarse a los titulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado, sobre la coordinacion en la
creacion, actualizacion y modificacion de normativa juridica y técnica;

8) Las comunicaciones que deban cursarse a las autoridades de la institucion,
respecto a estudios e informes de creacion, actualizacidon y modificacion de
normativa juridica y técnica;

9) Las comunicaciones relacionadas con los manuales especificos de las Unidades
de Auditoria Interna;

10) La autorizacion para la concesion de viaticos y movilizacion, por cumplimiento de
servicios institucionales, de los servidores/as publicos/as de Ila unidad
administrativa a su cargo; v,

11)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 12.- El Administrador/a de Gestion de Asesoria Juridica de la Direccién Nacional
Juridica designado en calidad de secretario y fedatario administrativo en el tramite de las
peticiones presentadas por los administrados sustentadas al amparo de la Constitucion
de la Republica y/o del Cdédigo Organico Administrativo, suscribira los siguientes
documentos:

1) Las boletas de notificacion; vy,
2) El otorgamiento de copias certificadas.

Articulo 13.- El Director/a Nacional de Predeterminacién de Responsabilidades suscribira
los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Los oficios individuales de predeterminacion de responsabilidades administrativas
y civiles culposas;

3) Los que se deriven de la asesoria en el ambito de su competencia; vy,

4) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 14.- El Secretario/a de Predeterminacion de Responsabilidades suscribira los
siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;
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2) Las boletas de notificacion de predeterminacion de responsabilidades
administrativas y civiles: glosas; y, de O6rdenes de reintegro, asi como la
certificacion de los documentos a ser notificados;

3) Los memorandos de envio de notificaciones de predeterminacion de
responsabilidades y de érdenes de reintegro a las direcciones nacionales de
auditoria y direcciones provinciales;

4) El otorgamiento de copias de documentos que reposan en el archivo de la
Direccion Nacional de Predeterminacién de Responsabilidades observando lo
dispuesto en el Reglamento de Clasificacion de Informacién Reservada y
Confidencial de la Contraloria General del Estado; y, la fe de presentacion de
documentos que correspondan a esa unidad; y,

5) La informacion sobre predeterminacion de responsabilidades, excepto las que le
corresponda suscribir al Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a
General del Estado.

Articulo 15.- El Director/a Nacional de Responsabilidades suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las resoluciones de determinacion de responsabilidades administrativas y civiles
culposas, excepto las que le corresponda suscribir al Subcontralor/a General del
Estado;

3) Las comunicaciones requeridas para el tramite ante instituciones publicas por
efecto de resoluciones que establezcan o dejen sin efecto sanciones de
responsabilidades administrativas, inclusive aquellas comunicaciones que les
corresponderian suscribir al Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a
General del Estado;

4) Las comunicaciones de contestacion a requerimientos presentados por los
administrados, relacionados con el area de su competencia;

5) Los memorandos y oficios solicitando emision de titulos de crédito por
resoluciones ejecutoriadas de responsabilidades civiles y administrativas; excepto
las que correspondan al Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a
General del Estado; v,

6) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 16.- El Secretario/a de Responsabilidades suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las notificaciones de resoluciones de responsabilidades administrativas y civiles,
asi como la certificacion de los documentos a ser notificados;

3) Los memorandos de envio de notificaciones a las direcciones provinciales;

4) El otorgamiento de copias de documentos que reposan en el archivo de la
Direccion Nacional de Responsabilidades, observando lo dispuesto en el
Reglamento de Clasificacion de Informacién Reservada y Confidencial de la
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Contraloria General del Estado; y, la fe de presentacion de documentos que
correspondan a esa unidad; vy,

5) La informacion sobre responsabilidades administrativas y civiles culposas, excepto
las que le corresponda suscribir al Contralor/a General del Estado o al
Subcontralor/a General del Estado.

Articulo 17.- El Director/a Nacional de Recursos de Revisidén suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las resoluciones de recursos de revision de responsabilidades administrativas y
civiles culposas, excepto aquellas que le corresponda suscribir al Contralor/a
General del Estado;

3) Las providencias de concesion de solicitudes de recursos de revision, inclusive las
que en otro ambito le corresponderia suscribir al Contralor/a General del Estado;

4) Los oficios de admision a tramite a solicitudes de recursos de revision, inclusive
aquellos que, en otro ambito, le corresponderia suscribir al Contralor/a General del
Estado; y,

5) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 18.- El Secretario/a de Recursos de Revision suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidn Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) La certificacion de las copias de los documentos que reposan en la Direccion
Nacional de Recursos de Revision, observando lo dispuesto en el Reglamento de
Clasificacion de Informacidon Reservada y Confidencial de la Contraloria General
del Estado; y, la fe de presentacion de documentos que correspondan a esa
unidad administrativa; vy,

3) La informacion sobre recursos de revision, excepto las que le corresponda
suscribir al Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a General del Estado.

Articulo 19.- El Director/a Nacional de Patrocinio suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidn Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Los de inicio de acciones judiciales que se deriven del patrocinio en defensa de
los intereses de la entidad, que se desarrollen en la matriz de la institucion;

3) Las contestaciones a las demandas contencioso administrativas que hubieren sido
interpuestas en contra del Contralor/a General del Estado, dentro de la jurisdiccion
que corresponde a la matriz de la institucion;
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4) Los que autoricen a los abogados patrocinadores, para que en forma individual o
conjunta, presenten y suscriban los escritos que fueren necesarios, en defensa de
los intereses de la entidad;

5) Las acciones extraordinarias de protecciéon que deban interponerse respecto de
las sentencias emitidas en un proceso contencioso administrativo que se haya
iniciado en contra del Contralor/a General del Estado;

6) Los escritos de inicio y de impulso de acciones judiciales y extrajudiales que se
instauren en contra de los trabajadores/as de la institucion sujetos al régimen del
Cadigo del Trabajo;

7) Los escritos de excepciones a la coactiva que se sustancien en la provincia de
Pichincha;

8) Las demandas de insolvencia derivadas de los procesos coactivos que se
sustancien en la provincia de Pichincha;

9) Los informes juridicos respecto de los proyectos de informes con indicios de
responsabilidad penal, remitidos por las unidades administrativas de control,
conforme se establece en el Reglamento para la elaboracién y aprobacion de
informes de auditoria gubernamental, predeterminacion de responsabilidades y su
notificacion; vy,

10)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 20.- El Administrador/a de Gestion de Patrocinio Penal y el Administrador/a de
Patrocinio Contencioso Administrativo, Civil y Constitucional suscribiran los siguientes
documentos, en sus respectivas areas de competencia:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones en las que se solicite documentacién o informacion relativa a
su area funcional;

3) Los pedidos de informacion y documentacion, dirigidos a las distintas unidades
administrativas, para la elaboracion de los expedientes administrativos necesarios
para la elaboracion de demandas de cualquier tipo y para la constatacion a las
demandas contencioso administrativas, civiles y constitucionales; asi como para
cumplir los requerimientos de unidades judiciales, de instancias constitucionales o
de fiscalia; v,

4) Las comunicaciones, dirigidas a las unidades administrativas y direcciones
provinciales, respecto de las boletas de citacion de demandas recibidas y de las
sentencias notificadas en la matriz.

Articulo 21.- El Director/a Nacional de Recaudacion y Coactivas suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones de absolucidn de consultas en materia de recaudacion y
coactivas, excepto aquellas que le corresponde suscribir al Contralor/a General
del Estado o al Subcontralor/a General del Estado;
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3) Los titulos de crédito, érdenes de pagos inmediatos y providencias de cancelaciéon
relativas al ejercicio del procedimiento coactivo, asi como las demas
comunicaciones derivadas de aquellos;

4) Las providencias derivadas del ejercicio del procedimiento coactivo, asi como los
oficios y memorandos derivados de aquellos;

5) Las providencias y resoluciones de facilidades de pago relativas al ejercicio del
procedimiento coactivo, asi como los oficios y memorandos derivados de aquellos;

6) Los de tramite de las excepciones a la coactiva, que se presentaren;

7) Las resoluciones de reclamacion a los titulos de crédito; y, la baja de los mismos,
en el &mbito de su jurisdiccion, de conformidad con lo que determina el articulo 31
nuamero 33) de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado;

8) Los actos administrativos y de simple administracion para la aceptaciéon, cuando
sea el caso, de mecanismos para afianzar las obligaciones derivadas de procesos
coactivos cuando haya convenio de pago;

9) Las providencias para la presentacion de las demandas de insolvencia, que
corresponden a la provincia de Pichincha; vy,

10)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 22.- El Administrador/a de Gestién de Recaudacion y Coactivas suscribira los
siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado; y,

2) Los oficios y las comunicaciones requiriendo a organismos publicos, privados y
entidades financieras informacion tendiente al ejercicio del procedimiento coactivo.

Articulo 23.- El Secretario/a de Recaudacién y Coactivas suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Los oficios y comunicaciones de ejecucion de disposiciones contenidas en
providencias;

3) La certificacion de documentos derivados del tramite de los procesos coactivos,
observando lo dispuesto en el Reglamento de Clasificacién de Informacion
Reservada y Confidencial de la Contraloria General del Estado;

4) Las razones de notificacién y otras que correspondan al ejercicio de la accion
coactiva;

5) Lafe de las 6rdenes de pagos inmediatos y providencias emitidas; vy,

6) Las actas de entrega recepcion de documentos y expedientes a los abogados
externos y/o consorcios juridicos contratados.
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Articulo 24.- El Director/a Nacional de Planificaciéon y Evaluacién Institucional suscribira
los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestiéon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones, reportes e informes que deban cursarse a los titulares de las
unidades administrativas de la Contraloria General del Estado y de las Unidades
de Auditoria Interna, sobre la coordinacién, supervision y evaluacion de las
actividades relativas a la planificacion, ejecucién y evaluacién de los planes
operativos y planes anuales de control de las unidades de auditoria externa e
interna;

3) Las comunicaciones que deban cursarse a los titulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado sobre la gestion de los
procesos y su mejoramiento; asi como, el mantenimiento y aseguramiento del
Sistema de Gestion de Calidad;

4) Las comunicaciones, reportes e informes que deban cursarse a los titulares de las
unidades administrativas de la Contraloria General del Estado para la gestion de
proyectos institucionales;

5) Las comunicaciones que deban cursarse a entidades y organismos sobre la
gestion de proyectos institucionales que le hayan sido asignados, excepto las que
le corresponda al Contralor/a General del Estado; vy,

6) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 25.- El Director/a Nacional de Comunicacion suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Orgéanico de Gestidon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Los documentos para la gestion de relaciones publicas, sociales, deportivas, de
informacién y editorial, previa aprobacion del Contralor/a General del Estado o su
delegado; vy,

3) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 26.- El Director/a Nacional de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones
suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestiéon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) La absolucién de consultas en materias relacionadas con la tecnologia de la
informacién y comunicaciones; vy,

3) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.
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Articulo 27.- ElI Director/a Nacional de Capacitacion suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones sobre los eventos de capacitacion de la Contraloria General
del Estado;

3) Los informes y certificaciones de aprobacion y asistencia a los cursos que imparte
la Contraloria General del Estado;

4) Los certificados de asistencia y/o aprobacién de los diversos cursos y eventos de
capacitacion organizados por la Contraloria General del Estado; vy,

5) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 28.- El Director/a Nacional de Asuntos Internacionales suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Los dirigidos a los funcionarios de las entidades fiscalizadoras superiores de otros
paises, asi como de los organismos e instituciones internacionales y regionales
que las agrupan, vinculados con las relaciones internacionales que mantiene la
Contraloria General del Estado, incluida el area de capacitacion a nivel
internacional, excepto aquellos que se cursen a las maximas autoridades de las
entidades, organismos e instituciones mencionadas, que seran suscritos por el
Contralor/a General del Estado;

3) Los dirigidos a los servidores/as y agentes publicos ecuatorianos, en torno a
aspectos que se vinculen con las relaciones internacionales que mantiene la
Contraloria General del Estado con las entidades fiscalizadoras superiores de
otros paises y con las entidades y organismos internacionales que las agrupan;

4) Los dirigidos a funcionarios de los organismos multilaterales, bilaterales o de
gobiernos amigos, con los que la Contraloria General del Estado, mantiene
relaciones para el fortalecimiento institucional;

5) Los dirigidos a los servidores/as publicos/as de la Contraloria General del Estado,
que se refieran a los aspectos sefialados en los numerales anteriores;

6) Los que se requieran para el tramite y ejecucion de las acciones que competen a
su funcién; y,

7) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 29.- El Coordinador/a de Gestion del Despacho suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;
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2) Las comunicaciones que deban cursarse a los titulares de las unidades
administrativas de la Contraloria General del Estado, que sean necesarios para el
cumplimiento de sus funciones; vy,

3) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 30.- El Secretario/a General suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las certificaciones de documentos que corresponda conferir u otorgar a la
Secretaria General, observando lo dispuesto en el Reglamento de Clasificacion de
Informacion Reservada y Confidencial de la Contraloria General del Estado;

3) Las comunicaciones de tramite, cuya contestacion no haya sido delegada
expresamente en este reglamento por el Contralor/a General del Estado a los
titulares de otras unidades administrativas;

4) Las notificaciones por la prensa del inicio de auditorias y examenes especiales en
la matriz, por desconocimiento del domicilio de los servidores/as y ex
servidores/as publicos y de terceros relacionados con el examen o cuando se trate
de herederos;

5) Las convocatorias por la prensa a lectura del borrador de informes en la matriz,
por desconocimiento del domicilio de los servidores/as y ex servidores/as publicos
y de terceros relacionados con el examen o cuando se trate de herederos;

6) Las comunicaciones que deban cursarse a las autoridades y a los titulares de las
unidades administrativas de la institucion, respecto de informacion sobre
declaraciones patrimoniales juradas que se mantienen en el archivo y de las
registradas en el aplicativo informatico;

7) Las comunicaciones de absoluciéon de consultas dirigidas a autoridades de las
instituciones del sector publico relacionadas con el ingreso de informacion de las
declaraciones patrimoniales juradas en el aplicativo informatico o servicio en linea;

8) Las comunicaciones con las que se dé respuesta a pedidos de informacion, sin
excepcion del nivel de autoridad al que esté dirigido, inclusive para aquellas que,
en otro ambito, les corresponderia suscribir al Contralor/a General del Estado o
Subcontralores, previo su conocimiento;

9) Las comunicaciones con las que se dé respuesta a pedidos de informacion
solicitados por la Asamblea Nacional y/o Asambleistas, inclusive aquellas que, en
otro ambito, les corresponderia suscribir al Contralor/a General del Estado o
Subcontralores, previo su conocimiento;

10) Certificaciones del registro de informacién por parte de los usuarios en los
sistemas electrénicos institucionales; vy,

11)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 31.- El Administrador/a de Gestion de Documentacion y Archivo Institucional
suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado; vy,
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2) La razén de reconocimiento de las denuncias presentadas en la matriz.

Articulo 32.- El Administrador/a de Gestién Documental de Declaraciones Patrimoniales
y Registro y Control de Cauciones suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidon Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones de absolucién de consultas dirigidas a servidores/as publicos
y ciudadania, relacionadas con el ingreso de informacién de las declaraciones
patrimoniales juradas en el aplicativo informatico o servicio en linea;

3) Las comunicaciones inherentes al sistema de administracion, registro y control de
cauciones;

4) Los certificados de cauciones;

5) Las escrituras de constitucion, cancelacidon o levantamiento de cauciones,
unicamente en la provincia de Pichincha, de los servidores/as publicos que en
cualquier forma o a cualquier titulo desempefen funciones de recepcion,
inversién, control, administracion y custodia de recursos publicos en las
instituciones publicas previstas en el articulo 225 de la Constitucion de la
Republica, conforme a la reglamentacion emitida para el efecto;

6) Las minutas de cancelacion o levantamiento de las cauciones de los servidores/as
publicos que en cualquier forma o a cualquier titulo desempefien funciones de
recepcion, inversion, control, administracién y custodia de recursos publicos en las
instituciones publicas previstas en el articulo 225 de la Constitucion de la
Republica, conforme a la reglamentacién emitida para el efecto, a ser remitidas a
las direcciones provinciales para la elaboracién y suscripcion de las escrituras
publicas; v,

7) Las autorizaciones de devoluciones de cauciones.

Articulo 33.- El Director/a Nacional de Gestion Institucional suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidn Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones relacionadas con las comisiones que le corresponda
presidir de acuerdo al ambito de su competencia;|

3) Los documentos pertinentes para la aplicacion del régimen disciplinario;

4) Las acciones de personal que correspondan a: designaciones, nombramientos,
ascensos, cesacion de funciones, restituciones o reintegros, traspasos,
traslados, cambios administrativos, intercambio voluntario de puestos, sanciones
administrativas por faltas graves, licencias sin remuneracion y comisiones de
servicios con o sin remuneracion, permisos para estudios regulares de
postgrados, subrogaciones, encargos y las demas que se originen en actos
relativos a la administracion del talento humano y remuneraciones de la
institucion, de los servidores/as publicos/as de la Contraloria General del Estado
y del personal técnico de las Unidades de Auditoria Interna de las Instituciones y
Organismos del Sector Publico, sujetas al control de la Contraloria General del
Estado, de conformidad con las disposiciones de la Ley Organica del Servicio
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Publico y su Reglamento General, excepto las que le correspondan suscribir al
Contralor/a General del Estado o al Subcontralor/a General del Estado;

5) Los documentos que se deriven de la gestion de actividades de talento humano,
que, de acuerdo a normativa conexa, le corresponderia suscribir al Contralor/a
General del Estado, previo su conocimiento; excepto, los relacionados con
expedicion de regulaciones;

6) La aprobacién del plan y cronograma de evaluacién del desempefio del personal
de la Contraloria General del Estado y de las Unidades de Auditoria Interna de
las Instituciones y Organismos del Sector Publico, sujetas al control de la
Contraloria General del Estado;

7) Los documentos que se deriven del proceso de Evaluaciéon del Desempefio del
personal de la Contraloria General del Estado y de las Unidades de Auditoria
Interna de las Instituciones y Organismos del Sector Publico, sujetas al control
de la Contraloria General del Estado;

8) Los actos administrativos y demas documentos que se deriven del desarrollo de
los procesos y actividades relativas a los concursos de mérito y oposicion;

9) Las acciones de personal que se originen de los procesos de creacion,
clasificacion, revision a la clasificacion, valoracion, revaloracion y supresiones de
puestos, previo conocimiento del Contralor/a General del Estado;

10) Los contratos laborales del régimen del Codigo del Trabajo; los contratos de
servicios ocasionales y civiles de servicios profesionales, amparados por la Ley
Organica del Servicio Publico y su Reglamento General; los convenios o
contratos de pasantia o practica preprofesional; asi como los convenios de
delegacion por comision de servicios con remuneracion o licencias sin
remuneracion para efectuar estudios regulares de posgrado, del personal de la
Contraloria General del Estado;

11) Los contratos de servicios ocasionales y civiles de servicios profesionales del
personal técnico de las Unidades de Auditoria Interna de las instituciones y
organismos del Sector Publico, sujetas al control de la Contraloria General del
Estado;

12) La autorizacién para el cumplimiento de servicios institucionales, previa a la
concesion de vidticos y movilizacion de: Asesores/as, Directores/as y
Coordinadores/as Nacionales, Directores/as de Auditoria en Territorio y
Secretario/a General; la autorizacion para el cumplimiento de servicios
institucionales en fines de semana y/o feriados; y, la autorizaciéon para el
cumplimiento de servicios institucionales de urgencia no planificados que se
presenten y que tengan relacién con necesidades excepcionales;

13) La autorizacion de viaticos y movilizacién para el cumplimiento de servicios
institucionales del personal que integra el equipo de seguridad del Contralor/a
General del Estado designado por el Ministerio de Gobierno, inclusive aquellos
que deban cumplirse en fines de semana y/o feriados, asi como los de urgencia
no planificados que se presenten y que tengan relacion con necesidades
excepcionales;

14) La aprobacién del informe de cumplimiento de servicios institucionales en el
exterior;

15) La autorizacion de viaticos por residencia de los servidores/as publicos/as de la
Institucion;

16) Las autorizaciones para laborar horas extraordinarias y suplementarias fuera
de la jornada ordinaria de trabajo por necesidades debidamente justificadas por
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los titulares de las unidades administrativas, sobre la base del informe técnico
presentado por la Direccion Nacional de Talento Humano y la disponibilidad
presupuestaria emitida por la Direccién Nacional Financiera;

17) Los Acuerdos de reformas o modificaciones presupuestarias de la institucion;

18) La contratacion de seguros y demas contratos delegados por el Contralor/a
General del Estado, conforme a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contrataciéon Publica, modificaciones y ampliaciones cuando corresponda;

19) La aprobacién de modificaciones al Plan Anual de Contratacion;

20) Los Acuerdos autorizando el destino de los bienes que se hubieren vuelto
inservibles u obsoletos o hubieren dejado de usarse, de conformidad con lo
establecido en la normativa vigente al manejo y administracion de bienes;

21) Los documentos relacionados con la adquisicion de bienes inmuebles vy
declaraciones de utilidad publica y de ocupacion inmediata del bien, asi como
las escrituras publicas que de estos actos se desprendan;

22) La aprobacion de modificaciones a los Planes Operativos Anuales, POA, de las
unidades administrativas ubicadas organicamente bajo su dependencia;

23) Los informes periddicos de evaluacion consolidados de los Planes Operativos
Anuales, POA, de las unidades administrativas ubicadas organicamente bajo
su dependencia, para conocimiento del Contralor/a General del Estado; v,

24) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 34.- El Director/a Nacional Administrativo y Servicios suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidn Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Los documentos y comunicaciones relacionados con los procesos de contratacion
publica desarrollados en la Contraloria General del Estado, de conformidad con la
normativa interna emitida para el efecto;

3) Los dirigidos a las compafiias de seguros y que tengan relacién con siniestros
sobre los bienes de la Contraloria General del Estado; vy,

4) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 35.- El Director/a Nacional Financiero suscribira los siguientes documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestidn Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones relacionadas con la recaudaciéon de ingresos y desembolsos
de la Contraloria General del Estado;

3) Las comunicaciones relacionadas con la administracion financiera,
presupuestaria, contable y de tesoreria;

4) Los formularios, documentos y comunicaciones, relacionados con la emision y
autorizacion de certificados digitales de Firma Electronica, a efectos de ejecutar
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los procesos de adquisicion de bienes, servicios y obras financiados por
organismos nacionales e internacionales;

5) Los formularios, documentos y comunicaciones, relacionados con el Registro
Unico de Contribuyentes (RUC), ante el Servicio de Rentas Internas (SRI); v,

6) Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

Articulo 36.- El Director/a Nacional de Talento Humano suscribira los siguientes
documentos:

1) Los relacionados con las funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto
Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la Contraloria General del
Estado;

2) Las comunicaciones que deban cursarse al Contralor/a General del Estado,
Subcontralores/as, Directores/as y Coordinadores/as Nacionales, Directores/as de
Auditoria en Territorio, Secretario/a General, Directores/as Provinciales,
servidores/as publicos/as de la Contraloria General del Estado y del personal
técnico de las Unidades de Auditoria Interna de las instituciones y organismos del
sector publico, relacionadas con la aplicacion de los subsistemas de talento
humano y régimen disciplinario;

3) Las comunicaciones relacionadas con la administracion y control de personal de la
institucion;
4) Las comunicaciones relacionadas con la administracion del personal técnico de

las Unidades de Auditoria Interna de las instituciones y organismos del sector
publico;
5) Las acciones de personal y actos administrativos por los que se concedan las

licencias con remuneracion previstas en el articulo 27 de la Ley Organica de
Servicio Publico, de los servidores/as publicos/as de la oficina matriz;

6) Las acciones de personal por las que se concedan licencias por enfermedad con y
sin remuneracion de los servidores/as publicos/as de la Contraloria General del
Estado;

7) Las acciones de personal y actos administrativos por los que se autoricen los
permisos para: rehabilitacion, atencion médica, el cuidado del recién nacido y
matriculacién de hijos o hijas, del personal que labora en la oficina matriz;

8) Las acciones de personal por las que se autoricen los permisos para: estudios
regulares de pregrado, representacion de una asociacion laboral, cuidado de
familiares con discapacidades severas o enfermedades catastroficas, de los
servidores/as publicos/as de la Contraloria General del Estado;

9) Los actos administrativos de imposicion de sanciones de amonestacion verbal o
escrita por la comision de faltas leves, de los servidores/as publicos/as de la
matriz de la institucion y del personal técnico de las Unidades de Auditoria Interna
de las instituciones y organismos del sector publico;

10)Las acciones de personal para la imposicion de sanciones pecuniarias
administrativas a los servidores/as publicos/as de la matriz de la institucion y del
personal técnico de las Unidades de Auditoria Interna de las instituciones y
organismos del sector publico;

11) Los certificados laborales del personal de la institucion;
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12)Las acciones de personal con las que se autoriza el goce de vacaciones de los
servidores/as publicos/as de la institucion en la oficina matriz;

13)Los memorandos de notificacion de los actos administrativos relacionados con la
administracion del talento humano; vy,

14)Los demas que de acuerdo a su competencia le sean expresamente delegados
por el Contralor/a General del Estado.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Cuando la competencia para la suscripcién de sanciones de multa y
destitucion corresponda a autoridades diferentes, los oficios individuales de
predeterminacion y las resoluciones de determinacion de responsabilidades o recursos
de revisién, seran suscritos por la autoridad a quien competa expedir la de destitucién.

SEGUNDA.- Para la suscripciéon de documentos generados durante la ejecucion de la
acciéon de control, se observara lo establecido en el “Reglamento para la Elaboracion,
Tramite y Aprobacion de Informes de Auditoria Gubernamental, Predeterminacion de
Responsabilidades y su Notificacion”.

TERCERA.- La suscripcion de documentos sera realizada por los servidores/as
publicos/as, de conformidad a las competencias delegadas en el presente Acuerdo, a las
funciones y atribuciones del Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos
de la Contraloria General del Estado, a las disposiciones contenidas en normativa
expedida y a las expresamente delegadas por el Contralor/a General del Estado.

CUARTA.- Los servidores/as publicos/as delegados de la Contraloria General del Estado
que actuaren al margen de los términos e instrucciones de la delegacién, responderan
personal y pecuniariamente por los actos realizados en ejercicio de su delegacion.

QUINTA.- La certificacion de documentos sera realizada por los servidores/as publicos/as
delegados en el presente Reglamento, tanto para documentos que se encuentren en
formato fisico como para aquellos disponibles en formato digital/electronico.

SEXTA.- Los servidores/as publicos/as delegados en el presente Reglamento suscribiran
los documentos mediante su firma manuscrita o electronica.

SEPTIMA.- De conformidad con lo establecido en la Disposicién General Cuarta del
Estatuto Organico, los titulares de las unidades administrativas de control,
predeterminacion de responsabilidades; determinacion de responsabilidades; recursos de
revision; y, recaudacion y coactivas, sin perjuicio del monto o destinatario, elaboraran y
suscribiran todas las comunicaciones y resoluciones que deriven del correspondiente
analisis de prescripcion y caducidad, incluso cuando éstas contengan confirmaciones y/o
desvanecimientos que les hubiese correspondido suscribir al Contralor/a General del
Estado o Subcontralores/as, gestion respecto de la cual se mantendra permanentemente
informados a los Subcontralores/as y con la periodicidad que éstos dispongan.

OCTAVA.- Remision de documentos institucionales a ser suscritos por el Contralor/a
General del Estado:

1) Todo documento que corresponda ser suscrito por el Contralor/a General del
Estado debera ser remitido al despacho de la maxima autoridad mediante un
memorando en el cual se recomendara, ademas, la suscripcion de aquellos
(Formato 1).

En lo relacionado con los informes de las acciones de control que deban ser
remitidos para la aprobacion de la maxima autoridad, se continuara utilizando los
formatos establecidos en el Reglamento para la elaboracién, tramite y aprobacion
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de informes de auditoria gubernamental, predeterminacion de responsabilidades y
su notificacion.

2) EIl Secretario/a General verificara que la documentacion remitida al despacho de
la maxima autoridad cumpla con los requisitos establecidos, cuente con la revision
previa de los titulares de las unidades administrativas; de igual forma, verificara
las firmas de los servidores responsables de la elaboracion, supervision y revision
que se registraran en la parte final del documento, conforme el siguiente modelo,
el cual se adecuara segun corresponda:

Revisado Nombres y Apellidos del (Titular de la Firma
servidor unidad
administrativa)
Supervisado | Nombres y Apellidos del o (Administrador de Firma
los servidores Gestion /
Supervisor
General de

Calidad / Experto
Supervisor)

Elaborado Nombres y Apellidos del o (Experto Firma
los servidores supervisor /
Especialista)

El documento original que sera entregado al destinatario no contemplara el
registro de firmas antes descrito, su uso se aplicara unicamente en las copias de
documentos que se generen para efectos de archivo, seguimiento y control en la
gestién de documentacion interna de la institucion.

NOVENA.- Remision de documentos institucionales a ser suscritos por el Subcontralor/a
General del Estado o por el Subcontralor/a de Auditoria:

1) Todo documento que corresponda ser suscrito por el Subcontralor/a General del
Estado o por el Subcontralor/a de Auditoria, debera ser remitido al respectivo
despacho mediante un memorando en el cual se recomendara, ademas, la
suscripcion de aquellos (Formato 2).

En lo relacionado con los informes de las acciones de control que deban ser
remitidos para la aprobacion del Subcontralor/a de Auditoria, se continuara
utilizando los formatos establecidos en el Reglamento para Ia
elaboracion, tramite y aprobacion de informes de auditoria gubernamental,
predeterminacion de responsabilidades y su notificacion.

2) La Secretaria del respectivo despacho verificara que la documentacion remitida
cumpla con los requisitos establecidos y que el memorando se encuentre suscrito
por el titular de la unidad administrativa; de igual forma, verificara las firmas de los
servidores responsables de la elaboracidon, supervision y revisibn que se
registraran en la parte final del documento, conforme el siguiente modelo, el cual
se adecuara segun corresponda:
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Revisado Nombres y Apellidos del (Titular de la Firma
servidor unidad
administrativa)
Supervisado | Nombres y Apellidos del o | (Administrador de Firma
los servidores Gestion /
Supervisor
General de

Calidad / Experto
Supervisor)

Elaborado Nombres y Apellidos del o | (Experto Firma
los servidores supervisor /
Especialista)

El documento original que sera entregado al destinatario no contemplara el
registro de firmas antes descrito, su uso se aplicara uUnicamente en las copias
de documentos que se generen para efectos de archivo, seguimiento y control
en la gestion de documentacion interna de la institucion.

DECIMA.- Las dudas que surjan sobre la aplicacién del presente Reglamento seran
absueltas por el Contralor/a General de Estado.

DISPOSICION REFORMATORIA

UNICA.- En el Reglamento de Ambito de Control de las Unidades Administrativas de la
Contraloria General del Estado emitido mediante Acuerdo 016-CG-2020 de 30 de julio de
2020 publicado en el Registro Oficial No. 871 de 11 de agosto de 2020, reformado con el
Acuerdo 018-CG-2020 de 8 de octubre de 2020 publicado en la Edicion Especial del
Registro Oficial No. 1148 de 12 de octubre de 2020, realicese lo siguiente:

1. En el articulo 1, en el detalle del ambito de control de las Direcciones Nacionales
de Auditoria, sustitiyase los niumeros 5, 6 y 7 por lo siguiente:

“5. Direccion Nacional de Auditoria DNA 5 - Gobiernos Auténomos
Descentralizados

a) Gobiernos Auténomos Descentralizados (Regionales, Provinciales,
Municipales, Distritos Metropolitanos Autbnomos y Parroquias Rurales)

b) Mancomunidades de Gobiernos Autonomos Descentralizados en la misma
provincia.

c) Entidades Asociativas de Gobiernos Auténomos Descentralizados en la
misma provincia.

d) Empresas o instituciones publicas creadas o que se crearen por los
Gobiernos Auténomos Descentralizados, y/o aquellas creadas por varios
Gobiernos Auténomos Descentralizados o por las Mancomunidades de
Gobiernos Autébnomos Descentralizados en la misma provincia.
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6. Direccion Nacional de Auditoria DNA 6 - Recursos Naturales
a) Agropecuario
b) Ambiente
¢) Recursos Naturales
7. Direccion Nacional de Auditoria DNA 7 - Salud y Seguridad Social
a) Salud

b) Seguridad Social (Instituto de Seguridad Social de las Fuerzas Armadas
del Ecuador, Instituto de Seguridad Social de la Policia Nacional e Instituto
Ecuatoriano de Seguridad Social)

8. Direccion Nacional de Auditoria DNA 8 - Transporte, Vialidad,
Infraestructura Portuaria y Aeroportuaria

a) Transporte
b) Vialidad”

2. En el articulo 2, en el detalle de las Direcciones Provinciales eliminese la letra s)
“Direccion Provincial de Pichincha” y reenlistese las demds letras conforme la
secuencia que corresponda.

3. En el articulo 3, numeral 2 “Direccion Nacional de Auditoria en Territorio - Sierra y
Amazonia” eliminese la letra m) “Direccion Provincial de Pichincha” y reenlistese
las demas letras conforme la secuencia que corresponda.

4. En el articulo 3 eliminese las palabras “Nacional”’ y “Nacionales”.

5. En el articulo 4, realicese lo siguiente:

5.1 Sustitiyase la frase “Direcciones Nacionales de Auditoria (DNA 1 a DNA 7)’
por “Direcciones Nacionales de Auditoria (DNA 1 a DNA 8)”

5.2 Sustituyase “Direccion Nacional de Planificacion Estratégica y Evaluacién
Institucional” por “Direccion Nacional de Planificacion y Evaluacion
Institucional”

6. En el articulo 5, sustituyase “Direccion Nacional de Planificacion Estratégica y
Evaluacion Institucional” por “Direccién Nacional de Planificacion y Evaluacion
Institucional”

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

PRIMERA.- Derdguese lo siguiente:

- El Acuerdo 002—-CG-2021, de 03 de marzo de 2021, publicado en el Cuarto
Suplemento del Registro Oficial No. 413 de 18 de marzo de 2021.

- La Disposicion Reformatoria Segunda del Acuerdo 004-CG-2021, de 16 de abril
de 2021 publicado en el Quinto Suplemento del Registro Oficial No. 436 de 21 de
abril de 2021.
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DISPOSICION FINAL

Este Acuerdo entrara en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado en el Despacho del Contralor General del Estado, en la ciudad de San Francisco de
Quito, Distrito Metropolitano, a los trece dias del mes de agosto de dos mil veintiuno.

Comuniquese:

E Firmado electrénicamente por:
*;i CARLOS ALBERTO
i# RIOFRIO

; i GONZALEZ

Ing. Carlos Alberto Riofrio Gonzalez
Contralor General del Estado, Subrogante

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO. — SECRETARIA GENERAL. - Dicté y firmé
electronicamente el Acuerdo que antecede el ingeniero Carlos Riofrio Gonzalez,
Contralor General del Estado, Subrogante, en la ciudad de San Francisco de Quito,

Distrito Metropolitano, a los 13 dias del mes de agosto de dos mil veintiuno. - LO
CERTIFICO.

L= Firmado electrénicamente por:
MARCELO FERNANDO

o L a
G gy ]

Dr. Marcelo Mancheno Mantilla
Secretario General
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T}

CONTRALORIA
GENERAL
DEL ESTADO =

ACUERDO No. 013-CG-2021
EL CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en su articulo 211 establece que la
Contraloria General del Estado es el organismo técnico encargado del control de la
utilizacion de los recursos estatales, y la consecucién de los objetivos de las instituciones
del Estado y de las personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos
publicos; y, en su articulo 212, niamero 3, faculta expedir la normativa correspondiente para
el cumplimiento de sus funciones;

Que, la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, en los articulos 7; 31, nimero
22;y, 95, entre las atribuciones del Organismo Técnico de Control incluyen la expedicion
de la normativa y demas regulaciones necesarias para el cumplimiento de sus funciones;

Que, la Ley Organica Reformatoria del Cddigo Organico Integral Penal en Materia
Anticorrupcién, publicada en el Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 392, de 17
de febrero de 2021, establecié en su disposicion reformatoria décima agregar en la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado el articulo 18.1, el cual dispone al organismo
técnico de control emitir un informe de pertinencia, como requisito previo a la suscripcion
de los procesos de contratacién publica determinados en la ley de la materia;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 155 expedido el 12 de agosto de 2021, se reformo el
Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica
estableciendo mediante la Disposicion Reformatoria Primera la inclusion del articulo 69
relativo al Informe de Pertinencia en el Reglamento a la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado;

Que, mediante Acuerdo 015-CG-2020 de 30 de julio de 2020, publicado en la Edicion
Especial del Registro Oficial No. 852 de 5 de agosto de 2020, se expidié el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria General del Estado,
reformado con Acuerdo 018-CG-2020 de 8 de octubre de 2020, publicado en la Ediciéon
Especial No. 1148 del Registro Oficial de 12 de octubre de 2020, con Acuerdo 004-CG-
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2021 de 16 de abril de 2021, publicado en el Quinto Suplemento del Registro Oficial No.
436 de 21 de abril de 2021 y con Acuerdo 011-CG-2021 de 30 de julio de 2021;

Que, mediante Acuerdo 012-CG-2021 de 13 de agosto de 2021, se emitio el Reglamento
Sustitutivo de Suscripcién de Documentos de la Contraloria General del Estado;

Que, mediante Acuerdo 006-CG-2020 de 5 de marzo de 2020, publicado en la Edicion
Especial del Registro Oficial No. 487 de 8 de abril de 2020, se expidi6 el Instructivo para el
uso de medios y servicios electrénicos que la Contraloria General del Estado provee a
través de su portal web; vy,

Que, para el gjercicio eficaz de la competencia contemplada en el articulo 18.1 de la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado y su Reglamento, se requiere instrumentar
la tramitacién eficiente y oportuna de los Informes de Pertinencia previo a los procesos de
contratacién publica, asi como el procedimiento institucional que se observara para estos
efectos.

En ejercicio de las facultades que le confiere la Constitucion de la Republica del Ecuador y
la Ley Organica de la Contraloria General del Estado,

ACUERDA:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO PARA LA SOLICITUD, TRAMITE Y EIV!ISI()N DEL
INFORME DE PERTINENCIA A LOS PROCESOS DE CONTRATACION PUBLICA

Articulo 1. Objeto. - Establecer los requisitos, informacién y documentaciéon que las
entidades prescritas en el articulo 2 del presente Instructivo deben cumplir, proporcionar y
adjuntar obligatoriamente para solicitar el “Informe de Pertinencia” previo al inicio de la
etapa precontractual de los procesos de contratacidén publica; asi como el procedimiento
interno que la Contraloria General del Estado observara para su emision.

Articulo 2. Ambito. - Las disposiciones contenidas en este instrumento seran de
cumplimiento obligatorio para todas las entidades comprendidas en el articulo 1 de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica respecto del proceso de solicitud,
tramite y emision del “Informe de Pertinencia” previsto en el articulo 18.1 de la Ley Organica
de la Contraloria General del Estado y su Reglamento.

Articulo 3. Acceso al uso de servicios en linea de la Contraloria General del Estado.-
Las maximas autoridades o los representantes legales de las entidades definidas en el
ambito del presente Instructivo, designaran a los responsables para el acceso y
operatividad del modulo “Contratacion Publica” que se encuentra en la pagina web de la
Contraloria General del Estado, www.contraloria.gob.ec opcion “Servicios en linea”.

La entidad contratante debera designar un responsable, en calidad de usuario
administrador y, responsables usuarios operadores, quienes seran los encargados de:

a) Usuario Administrador: Registrar la informacién general de la entidad; asi como, de
la maxima autoridad y delegados, de ser el caso, quienes deberan estar legalmente
habilitados para la suscripcién de la solicitud de “Informe de Pertinencia”; de igual
forma, sera el responsable de inhabilitar a los usuarios operadores cuando
corresponda; vy,
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b) Usuario Operador: Registrar y generar la informacién de las solicitudes “Informe de
Pertinencia” y su correspondiente seguimiento y administracion.

Para la designacion de los responsables (usuario administrador y usuario operador) del
uso del moédulo “Contratacion Publica” se observara el procedimiento descrito en el
Acuerdo 006-CG-2020 de 5 de marzo de 2020 publicado en la Edicidon Especial del Registro
Oficial 487 de 8 de abril de 2020, con el cual se emitio el “Instructivo para el uso de medios
y servicios electronicos que la Contraloria General del Estado provee a través de su portal
web”.

Con la activacion del usuario y contrasefia, se habilitara el acceso al médulo “Contratacion
Puablica” que se encuentra en la opcion “Servicios en linea”. Las maximas autoridades y los
representantes legales de las entidades contratantes estableceran controles internos para
garantizar la adecuada utilizacién de usuario y contrasefia asignados a los responsables
para la operacion y/o administracion de solicitudes del “Informe de Pertinencia”.

Articulo 4. Registro de Informacion de la entidad contratante. - Previo a operar el
modulo de “Contratacién Publica” el usuario administrador debera registrar la informacion
requerida en el menu “Informacién de la entidad”, entre otros: datos generales de la maxima
autoridad y sus delegados, de ser el caso, para lo cual se debera adjuntar el instrumento
legal de delegacion.

En caso de existir cambios de autoridad o delegados, sera responsabilidad del usuario
administrador mantener actualizada la informacion en el médulo de “Contratacion Publica’.
Del mismo modo, sera responsabilidad del usuario antes referido mantener habilitados
Unicamente a los usuarios operadores que se encuentran autorizados para generar
solicitudes del “Informe de Pertinencia”.

Articulo 5. Registro de informacién para la solicitud de Informe de Pertinencia. - Con
el usuario y contrasefia activados se debera ingresar a la pagina web de la Contraloria
General del Estado www.contraloria.gob.ec, opcion “Servicios en linea”, moddulo
“Contrataciéon Publica”, crear una nueva solicitud de “Informe de Pertinencia”, registrar la
informacion y adjuntar la documentacion solicitada en el formulario electrénico disefiado
para el efecto.

Articulo 6. Suscripcion y envio de la Solicitud de Informe de Pertinencia. - Una vez
registrada e ingresada la informacion en el formulario electrénico y adjuntados los
documentos, se procedera a generar el documento PDF de la “Solicitud de Informe de
Pertinencia” (formato 1), el cual debera ser suscrito por la maxima autoridad o su delegado,
con firma electrénica y enviado por medio de la opcidon que se describe en el médulo de
“Contratacion Publica” para el tramite interno en la Contraloria General del Estado.

Articulo 7. Verificacion de la informacion registrada y documentacion adjunta por la
entidad contratante. - La Direccion Nacional de Contratacion Publica efectuara una
verificacion de la informacién registrada e ingresada en la “Solicitud de Informe de
Pertinencia” y de la documentacion adjunta por la entidad contratante.

De existir informacion y/o documentacion incompleta y/o imprecisa y/o errénea y/o falsa; la
Direccion Nacional de Contratacion Publica, mediante oficio, devolvera el tramite al
solicitante para que envie una nueva peticion de considerarlo necesario, para el efecto los
usuarios deberan revisar la notificacion que sera enviada al correo electronico registrado y
descargar el documento de devolucion desde el médulo de “Contratacién Publica” La
entidad podra solicitar nuevamente el “Informe de Pertinencia” cumpliendo con lo dispuesto
en el presente instructivo.

31



Jueves 19 de agosto de 2021 Cuarto Suplemento N° 519 - Registro Oficial

Articulo 8. Tramite. - El analisis de la informacion registrada y documentacion presentada
para solicitar el “Informe de Pertinencia” estara a cargo de la Direccion Nacional de
Contratacién Publica, para lo cual el Director/a Nacional de Contratacion Publica dispondra
el tramite correspondiente a los servidores de la referida unidad; de considerarse
necesario, solicitara mediante memorando, el apoyo de las unidades administrativas del
ente de control que sean del caso para que proporcionen la asistencia o experticia del
personal competente.

El analisis se efectuara especialmente sobre la base de lo contemplado en el objeto,
presupuesto referencial, el tipo de procedimiento de contratacién, plazo, legalidad y
disponibilidad de fondos para la contratacién; y, en el caso de los procedimientos de
emergencia, Unicamente sobre su existencia y cumplimiento de requisitos formales, no se
analizara sobre las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria del mismo.

Articulo 9. Emision del Informe de Pertinencia. - El “Informe de Pertinencia” del que
trata este Instructivo se emitira dentro del término de quince (15) dias y para los procesos
de contratacion bajo régimen especial o de emergencia dentro del término de tres (3) dias,
contados, desde el dia siguiente habil de la presentacién de la solicitud del “Informe de
Pertinencia”; el referido informe, sera suscrito conforme lo dispuesto en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos y el Reglamento Sustitutivo de
Suscripcidon de Documentos de la Contraloria General del Estado.

El pronunciamiento de la Contraloria General del Estado en el Informe contendra una
determinacién de pertinencia en el sentido de concluir que la informacién proporcionada
por la entidad contratante es congruente con la necesidad de la contratacion declarada en
la solicitud. Asimismo, se determinara la favorabilidad sobre el cumplimiento de la
informacion provista por la entidad contratante respecto de los requisitos que establece la
normativa vigente. No se valorara la utilidad o conveniencia de realizar la contratacion ni
otros aspectos concernientes a la gestion de la entidad contratante.

En el caso de que, producto del analisis de la informacion y documentacion presentada por
la entidad contratante se concluya que no es favorable para que la entidad continte con el
proceso de contratacion, se emitira el “Informe de Pertinencia Negativo”, sefialando las
razones debidamente motivadas para esta conclusion. La entidad contratante podra
solicitar nuevamente el “Informe de Pertinencia” cumpliendo con lo establecido en el
presente instructivo.

Articulo 10. Comunicacion y publicacion del Informe de Pertinencia. - La Direccion
Nacional de Contratacion Publica notificara a través del correo electronico registrado por la
entidad contratante que el “Informe de Pertinencia” o el “Informe de Pertinencia Negativo”,
ha sido emitido y puede ser revisado en el médulo “Contratacion Publica”.

Concomitantemente, se notificara al Servicio Nacional de Contratacion Publica; y el
“Informe de Pertinencia” sera publicado en la pagina web de la Contraloria General del
Estado www.contraloria.gob.ec, link “Informes de Pertinencia’.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera. - La emision del “Informe de Pertinencia” del que trata el presente Instructivo de
ningun modo exime a las entidades contratantes ni a sus servidores de la observancia de
disposiciones legales, reglamentarias, estatutarias y de cualquier otra indole, inherentes al
cumplimiento de sus funciones, al control interno y al aseguramiento de la calidad en los
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procesos de contratacion publica. En este contexto, tampoco restringe en medida alguna
la ejecucion de las respectivas acciones de control posterior a cargo de la Contraloria
General del Estado. Toda decisidén y resolucion de caracter administrativo, financiero,
contable y legal adoptada en materia de contratacion publica, sera de estricta
responsabilidad de la institucidon del Estado que la haya emitido.

Segunda. - Los servidores de la Contraloria General del Estado relacionados con el tramite
y andlisis de la documentacion presentada por las entidades contratantes para la emision
del “Informe de Pertinencia” guardaran absoluta reserva y confidencialidad de toda la
informacion y documentacion a la que tengan acceso, el incumplimiento de esta disposicion
acarreara la aplicacion del régimen disciplinario.

Tercera. - La Direccion Nacional de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones, en
coordinacion con la Direccion Nacional de Planificacion y Evaluacién Institucional y la
Direccion Nacional de Contratacion Publica, determinaran las herramientas tecnoldgicas
necesarias para la aplicacion del presente Acuerdo.

La administracion funcional del aplicativo informatico creado para el registro, verificacion,
analisis y emision del “Informe de Pertinencia” estara a cargo de la Direccion Nacional de
Contratacion Publica.

Cuarta. - Las consultas e inquietudes que surjan respecto a la aplicacion del presente
instructivo seran absueltas por el Contralor General del Estado o su delegado, de
conformidad con las competencias y responsabilidades estatutarias.

Quinta. - La Direccion Nacional de Comunicacion efectuara las campafias de
comunicacion necesarias para dar a conocer sobre la implementacion del presente
Acuerdo.

Sexta. - La Direccion Nacional Juridica a través de la Gestion de Normativa Técnica
actualizara este instructivo sobre la base de sus estudios técnicos o sugerencias sobre su
aplicacion, en coordinacion con la Direccion Nacional de Contratacion Publica.

DISPOSICION REFORMATORIA

Unica. - En el Acuerdo 006-CG-2020 de 5 de marzo de 2020 publicado en la Edicién
Especial del Registro Oficial 487 de 8 de abril de 2020, con el cual se emitié el “Instructivo
para el uso de medios y servicios electronicos que la Contraloria General del Estado provee
a través de su portal web” realicese lo siguiente:

1. En el articulo 6 “Documentos habilitantes” en el literal c) “Persona juridica de
derecho privado” agréguese el siguiente literal:

“c.6) En caso del uso del médulo de “Contratacion Publica”, carta de autorizacion
suscrita por el representante legal o su delegado, de conformidad con el modelo
publicado en el portal web de la Contraloria General del Estado, impreso en papel
oficial con el logotipo de la entidad (Anexo 2); y, documentos escaneados de: cédula
de identidad/ciudadania o pasaporte, segtin corresponda, y certificado de votacion
de los designados en calidad de usuarios administrador u operador.”

2. Sustituyase el Anexo 2 por el que se adjunta al presente Acuerdo.
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DISPOSICION FINAL
El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion sin perjuicio
de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado, en el Despacho del Contralor General del Estado, en la ciudad de San Francisco de
Quito, Distrito Metropolitano, a los trece dias del mes de agosto de dos mil veintiuno.

Comuniquese,

CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO, SUBROGANTE

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO. — SECRETARIA GENERAL. - Dicté y firmé
electronicamente el Acuerdo que antecede el ingeniero Carlos Riofrio Gonzalez, Contralor
General del Estado, Subrogante, en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito
Metropolitano, a los 13 dias del mes de agosto de dos mil veintiuno. - LO CERTIFICO.

Firmado electrénicamente por :
MARCELO FERNANDO
MANCHENO MANTILLA

Dr. Marcelo Mancheno Mantilla
SECRETARIO GENERAL
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Formato 1.- SOLICITUD DE INFORME DE PERTINENCIA

IoopCOm

conTRALORIA
"otNatAL
oeL E51AD0

SOLICITUD INFORME DE PERTINENCIA
PROCESOS DE CONTRATACION PUBLICA

Conforme lo dispuesto en los articulos 18.1 de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado y articulo 69 de su Reglamento; y, 22.1 de |a Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, solicito la emisién del Informe de Pertinencia para el proceso de contratacion presentado bajo los siguientes términos:

DATOS GENERALES

1. Nombre de la Entidad Contratante

Truc 7

2. Unidad Requirente

3. Provincia 1Ciudad

1Cant6n |

INFORMACION ESPECIFICA DE LA CONTRATACION

4. Codigo del Proceso

5. Objeto de Contratacién

6. Justificacion de la Necesidad

7. Descripcion del Bien, Servicio, Obra o Consultoria

8. ¢Existe un proceso anterior declarado desierto?

Si

Cddigo del Proceso Desierto

9. ¢Es un proceso anteriormente cancelado?

Si

[ no |

Cddigo del Proceso Cancelado

10. Plazo de Ejecucion dias contados a partir de:

11. Cédigo CPC

12. Presupuesto Referencial Divisa:

Anexo - Estudio de Mercado

Fondos BID

Si

No

Fondos de Cooperacion Internacional

Si

No

suficientes para cubrir las obligaciones para el proceso de contratacion

Declaro que se tiene la disponibilidad presupuestaria y existencia presente y/o futura de recursos

Si No

13. Plan Anual de Contratacion

Partida Pres. CPC Tipo de

Tipo de

Fondo BID Tipo de

Compra

Tipo de
Producto

Catdlogo

b Procedimiento
Electrénico

Descripcién

Unidad de

Cantidad Medida

Costo Unitario| Valor Total Periodo

fiscal en curso

Declaro que la presente contratacion se encuentra incluida en el Plan Anual de Contratacion del afio

Si No

14. Tipo de Procedimiento

Procedimientos Dinamicos

Anexos adicionales

|Subasta Inversa Electrénica

Procedimientos de Régimen Comun

Anexos adicionales

Justificacion de bienes o servicios no normalizados

Menor Cuantia (Bienes o Servicios)

Justificacion de bienes o servicios no normalizados

Cotizacion (Bienes o Servicios)

Justificacion de bienes o servicios no normalizados

Licitacidn (Bienes o Servicios)

Menor Cuantia (Obras)

Cotizacion (Obras)

Licitacidn (Obras)

Contratacién Directa

Lista Corta

Concurso Publico

Contratacion Directa derivada de Terminacién Unilateral (Consultoria)

Resolucién de Terminacién Unilateral

Concurso Publico por Contratacién Directa Desierta (Consultoria)

Resolucién de declaratoria de desierto

Concurso Publico por Lista Corta Desierta (Consultoria)

Resolucién de declaratoria de desierto

Contratacién Directa por Terminacién Unilateral (Bienes y Servicios)

Resolucién de Terminacion Unilateral

Contratacion Directa por Terminacion Unilateral (Obras)

Resolucién de Terminacion Unilateral
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Procedimientos Especiales

Anexos adicionales

Contratacidn Integral por Precio Fijo

Justificacién o Motivacién

Analisis previo de ventaja para
aplicacién de procedimiento y

consolidacion de servicios, provision
de equipos, construccidn y puesta en
operacion

Emergencia

Justificacién o Motivacién

Declaratoria de Emergencia

Adquisicién de Bienes Inmuebles

Aprobacion emitida por el ente de la
gestion inmobiliaria del sector publico
/ Resolucion de Declaratoria de
Utilidad Publica / Avalto Catastral del
bien inmueble emitido por la
Dependencia de la autoridad
competente

Arrendamiento de Bienes Inmuebles

¢Entidad sujeta a la gestién inmobiliaria del sector publico?

Si No

Autorizacidn emitida por el ente de la
gestion inmobiliaria del sector publico

Arrendamiento de Bienes Muebles

Ferias Inclusivas

Licitacion de Seguros

Procedimi >s de Régi Especial

Anexos adicionales

Adquisicion de Farmacos - Bienes
Estratégicos de Salud

éLa Entidad pertenece al sector de la salud?

Si No

Justificacion aplicacion de Régimen Especial

Seguridad Interna o Externa

Justificacion aplicacion de Régimen Especial

Calificacidn por parte de la Presidencia
de la Republica o conforme delegacion

Comunicacién Social - Contratacién
Directa

Justificacion aplicacién de Régimen Especial

Declaracién de urgencia para acogerse

a Contratacidn Directa (en caso de
contratacion de productos y servicios)

Comunicacién Social - Proceso de
Seleccion

Justificacion aplicacion de Régimen Especial

Asesoria y Patrocinio Juridico

Justificacién aplicacion de Régimen Especial

Informe de no contar con personal
especializado requerido, suscrito por
autoridad competente

Obra Artistica, Cientifica o Literaria

Justificacion aplicacion de Régimen Especial

Repuestos o Accesorios

Justificacion aplicacion de Régimen Especial

Bienes y Servicios Unicos en el Mercado
o Proveedor Unico

Justificacion aplicacion de Régimen Especial

Certificacion de Proveedor Unico,
Exclusivo o Fabricante

Transporte de Correo Interno o
Internacional

Justificacion aplicacion de Régimen Especial

Contrataciones entre Entidades Publicas
o sus Subsidiarias

Justificacion aplicacion de Régimen Especial

Nombre de la Entidad seleccionada RUC

Contratos de Instituciones Financieras y
de Seguros del Estado

Justificacién aplicacion de Régimen Especial

Empresas Publicas Mercantiles, sus
Subsidiarias y empresas de Economia
Mixta

Justificacion aplicacién de Régimen Especial

Documento de Calificacién de Giro
Especifico del Negocio emitido por
SERCOP

Sectores Estratégicos

Justificacion aplicacion de Régimen Especial

Calificacion por parte de la Presidencia
de la Republica o conforme delegacion

Contrataciones realizadas por el Banco
Central del Ecuador

Justificacion aplicacion de Régimen Especial

Compras Corporativas

Anexos adicionales

Licitacion Corporativa (Bienes y
Servicios)

Subasta Inversa Corporativa
Alimentacion Escolar

Subasta Inversa Corporativa
Medicamentos

DECLARACION DE INFORMACION

Nombre:

Cargo:

Fecha de presentacion:

Firma:

Declaro que lainformacién contenida en esta solicitud es verdadera, completa, confiable y actualizada en todos los aspectos; situacion que podra
ser verificada por la Contraloria General del Estado en controles posteriores que se efectten a la presente solicitud.
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Ciudad,

Sefior
CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO
Ciudad

De mi consideracion:
Comunico a usted que he designado en calidad de responsables a:
) con
y correo (s) electronico (s) institucional (es) , quienes
estan autorizados para registrarse como usuarios de los medios y servicios electronicos
que la Contraloria General del Estado provee a través de su portal web.
] “cgeMovilizacién’- Emisién de Ordenes de Movilizacion

“cgeDeclaracionPatrimonialJurada’- Validacion de la Declaracion Patrimonial Jurada

]

[ ] “cgeCertificados’- Validacion del Reporte de la Informacién Personal que consta registrada
en la Base de Datos Institucional
]
]

“cgeContratacionPublica (Administrador)™ Registrar la informaciéon general de la entidad;
asi como, de la maxima autoridad y delegados

“cgeContratacionPublica (Operador)™- Registrar y generar la informacion de las solicitudes
“Informe de Pertinencia”

Atentamente,

(Nombre de la maxima autoridad, representante legal, o delegado)
(Cargo)

Notas: El oficio debe ser impreso en papel membretado de la entidad solicitante.
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