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Nro. SENAE-DGN-2013-0419-RE

Guayaquil, 01 de noviembre de 2013

DIRECCION GENERAL

Considerando:

Que ¢l numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la Republica

del Ecuador expresamente sefiala que son entidades del Sector
Publico, los organismos y entidades creados por la Constitucion
o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion
de servicios publicos o para desarrollar actividades economicas

asumidas por el Estado.
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Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo
IV de la Administracion Aduanera, regulado en el Codigo
Orgéanico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se senala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

>

demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Organico de la Produccion, Comercio
e Inversiones, “... L Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
v para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
v aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
la Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido
en el articulo 215 del Cédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio

de la atribucion y competencia dispuesta en el literal 1)
del articulo 216 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:

“SENAE-MEE-2-2-022-V1 MANUAL ESPECIFICO
PARA LA APLICACION DE FACILIDADES DE
PAGO”.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a
las Subdirecciones Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encéarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-MEE-2-2-022-V1 MANUAL ESPECIFICO
PARA LA APLICACION DE FACILIDADES DE
PAGO?” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacién en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamante.

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director General.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-

Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible,
Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

Aun clic de la Aduana

SENAE-MEE-2-2-022-V1

MANUAL ESPECIFICO PARA LA APLICACION DE FACILIDADES DE PAGO

OCTUBRE 2013
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HOJA DE RESUMEN

| Descripcion del documento:

de los importadores y agentes de aduana.
Objetivo: '

los importadores y agentes de aduana.
Elaboracion / Revision / Aprobacion:

Este documento detalla el procedimiento a seguir para la aplicacién de facilidades de pago por parte

Definir y estandarizar las actividades necesarias para la aplicacién de facilidades de pago por parte de

Nombte / Cargo / Fitma / Fecha ea Accién
o ”J ” R Direccién Nacional de
; e v — A .
X < _ Mejora Continua y Elaboracién
:;t»lﬁ:‘é:?:ﬁ;ﬁmnwv MNorirativa TecrI.OInga's dc la - .
’ % Informacién
QT Direccién Nacional de
h Mejora Continua y Revision
B e eI Tecnologias de la !
%//O/ 2013 Informacién
_ L A Direccién Nacional de
X |- - Mejora Continua y Revisic
e e viarors Comman v iorrmit g 40+ O Tecnologias de la vieien
2 Informacién
Direccién Nacional de
Mejora Continua y Aprobacién
Tecnologias de la probatt
Informacién
Elaboracion / Revision / Aprobacion:
Version Fecha Raz6n Responsable
! Octubre 2013 Version Inicial Lic. Victor Villavicencio
INDICE o rechazos, entre otras; y finaliza con el pago
de la liquidacion de oferta y presentacion de la
1. OBJETIVO garantia especifica o el pago total de la DAI, segun
2. ALCANCE corresponda.
3. RESPONSABILIDAD
4. NORMATIVA VIGENTE No comprende el detalle de los siguientes
5. CONSIDERACIONES GENERALES procesos, los cuales deben ser consultados en los
6. PROCEDIMIENTO procedimientos documentados correspondientes a:
7. FLUJOGRAMA ]
8. INDICADORES Aforo de mercancias
9. ANEXOS
3. RESPONSABILIDAD
1. OBJETIVO . o N
31 La aplicacion, cumplimiento y realizaciéon de lo
Defini . .. . descrito en el presente documento es responsabilidad
efinir y estandarizar las actividades necesarias . .

., . de los importadores, agentes de aduana, directores
para la. aplicacién de facﬂld‘ades de pago por parte distritales, directores de Despacho, directores de
de los importadores y usuarios en general. Despacho y Control de Zona Primaria, director

de Autorizaciones y Expedientes OCES, técnicos
2. ALCANCE operadores del area de Aforo, abogados aduaneros
de la Direccion de Autorizaciones y Expedientes
Esta dirigido a los importadores, agentes de aduana; OCES; y abogados aduaneros de la Direccion de
Direccion de Autorizaciones y Expedientes OCES, Asesoria Juridica o Asesoria Juridica.
Direcciones de Despacho, Direcciones de Despacho
y Control de Zona Primaria, Direccion Juridica, 3.2 La realizacion de mejoramientoj cambios

Direccién de Asesoria Juridica, Asesoria Juridica.
El proceso inicia con el registro de la solicitud de
facilidades de pago, comprende actividades de
elaboracion de oficios, resoluciones, aprobaciones

solicitados y gestionados por usuarios internos y
externos, le corresponde a la Direccion Nacional de
Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacién y difusion.
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4. NORMATIVA VIGENTE Para registrar la DAl y la solicitud de facilidades de
pago en el Ecuapass, remitase a los procedimientos
+ Cddigo Orgénico de la Produccion, Comercio e documentados “SENAE-ISEE-2-2-009 Instructivo
Inversiones Copci, Registro Oficial Suplemento para el uso del sistema declaracion de
351, 29/ diciembre/2010. importacion”y “SENAE-ISEE-2-2-004 Instructivo
para el uso del sistema solicitud de facilidad de
M Cédlgo Tributario, codificacion 9, Registro Oficial pago 7 respectivamente; ademas se debe dar
Suplemento 38, 14/junio/2005. cumplimiento con los requisitos contemplados en
la Resoluciéon SENAE-DGN-2013-0010-RE.

* Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera
para el Comercio, del libro V del Codigo Orgénico 5.4. Las mercancias que se acojan a este tipo de
de lq Produccién, Comercio e Inversiones, Registro tratamiento deben ser bienes de capital que
Oficial Suplemento 452, 19/mayo/2011. incrementen el activo fijo del declarante de acuerdo

) a lo que menciona la normativa vigente.

* Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0010-RE,
Registro Oficial 898, 23/febrero/2013. 5.5. Este beneficio de facilidades de pago solo es
aplicable para las importaciones que ingresen al

. CONSIDERACIONES GENERALES pais bajo el régimen de importaciéon a consumo.

5.1. Con el objeto de que se z.tphqu.e:n los términos 5.6. Las mercancias que se acojan a este tipo de
de manera correcta, a continuacién se presentan .

o . tratamiento, pueden ser declaradas como prenda
algunas definiciones inherentes al proceso de al a £ de la admini ion ad
facilidades de pago: especial a favor de la administracion aduanera,

’ durante el plazo que se autorice la solicitud de

5.1.1. Abogado aduanero de los distritos: Para efectos facilidades fie pago (,) el imp ortador.puede .rend1r

. una garantia especifica por la diferencia del

del presente documento, es el servidor aduanero

. L. L -, valor cancelado por concepto de oferta de pago
que realiza actividades de revision y elaboracion ) .

. . . inmediato.
de memorandos en el cual informa si el posible
beneficiario de facilidades de pago, tiene o no .
procesos coactivos vigentes; y pertenecen a En 195 casos que se pr§septe una - garantia
Direccién Juridica o Direccion de Asesoria Juridica e‘:{spec1ﬁca, remitase al procedimiento d,ocumentado
o0 Asesoria Juridica de los distritos. SENAE-MEE-2-7-001 Manual especifico para la
administracion de garantias aduaneras”.

5.2. El presente documento regula el proceso de ) )
facilidades de pago de los tributos al comercio 5.7.  Lasmercancias que se acojan a este beneficio, deben
exterior, a aplicar en los distritos a nivel nacional, ser aforadas fisicamente por ?1 técnico operador
en los plazos y condiciones establecidos de acuerdo de 4rea de aforo de la Direccion de Despacho o
a la normativa aduanera vigente. Direccion de Despacho y Control de Zona Primaria,

segun corresponda.

5.3.  El importador por si mismo, o a través de su agente
de aduana, debe transmitir la DAI llenando, en 5.8.  Es necesario que para dar inicio al proceso de
el campo tipo de pago, la opcion facilidades de facilidades de pago, la DAI debe tener el estado
pago para que el sistema informatico del Servicio “cerrada”.

Nacional de Aduana del Ecuador (Ecuapass) pueda
asociar la declaracion sujeta a facilidades de pago 5.9.  El formulario de solicitud de facilidades de pago
y no genere el pago de liquidacion de tributos puede ser presentado para una o varias DAI que
al momento de la aceptacion electronica de la se quieran acoger al tipo de pago de facilidades de
Declaracion Aduanera de Importacion (DAI). pago.
6. PROCEDIMIENTO
6.1. Aplicacion de facilidades de pago
. . Producto de s .. Producto de
No Actividad Entrada Descripcion de Actividad Responsable Salida
Registra la solicitud de facilidades de pago
Regisira en Ecuapass, utilizando la siguiente ruta: Numero de
g DAI con Portal Externo > Tramites Operativos > | Importador entrega de
solicitud de - . . , .
1 facilidades estado 1.1.2 Formulario de solicitud de categoria | o agente de solicitud de
cerrada. > Solicitud de facilidades de pago. | aduana facilidades de
de pago - -
Tenga en cuenta la consideracion general pago.
5.3. del presente documento.
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Actividad

Producto de

Descripcion de Actividad

Responsable

Producto de

Entrada Salida
Numero de
Elabora entrega de Elabora oficio de acuerdo al anexo 1
oficio de solicitud de del presente documento y entrega en la | Importador Niimero de
2 solicitud de facilidad de Direccion de Secretaria General del Senae, | o agente de recencion
facilidad de pago. con todos los requisitos establecidos en la | aduana Qui pux
pago Requisitos resolucion SENAE-DGN-2013-0010-RE. p
corregidos.
Recibe Numero de Recibe oficio de solicitud de facilidades Tecn%co en .
. ., . . ., Archivo de Quipux
3 oficio de recepcion de pago y deriva a la Direccion de , .
) . ST . Secretaria reasignado
importador Quipux Autorizaciones y Expedientes OCES.
General
Revisa Quipux reasignado, el cual contiene
el oficio de solicitud de facilidades de
pago y todos los documentos adjuntos
acordes con la Resolucion SENAE-DGN-
2013-0010-RE.
Si el oficio de solicitud no cumple con los .
.. ., .. Director y
requisitos, continua con la Actividad 5.
. . .. abogado Resultado de
. Si el oficio de solicitud cumple con ., .
Revisa . .. L aduanero de la | revision de oficio
. Quipux requisitos, la solicitud es aprobada y el . ., -
4 Quipux i ., Direccion de de solicitud de
. reasignado. plazo es mayor a 6 meses, continua con . o
reasignado . Autorizaciones | facilidades de
la actividad 8. Expedientes g0
Si el oficio de solicitud cumple con los Yy EXP Pago-
.. . OCES
requisitos, la solicitud es aprobada y el
plazo es menor o igual a 6 meses, contintia
con la actividad 12.
Si el oficio de solicitud cumple con
requisitos pero la solicitud no es aprobada,
continua con la actividad 13.
Resultado . .. Abogado
.y Elabora oficio solicitando que el | aduaneroy
.. de revision . .
Solicita . importador complete o aclare los | director de la
de oficio de .. s . ., . .
5 completar solicitud de requisitos para facilidades de pago. Luego | Direccion de Oficio reasignado
requisitos o el director de Autorizacion y Expedientes | Autorizacion
facilidades de . . .
00 OCES, lo reasigna al director General. y Expedientes
bag OCES
. . Oficio Firma oficio y envia al importador o | Director Numero de oficio
6 Firma oficio . .
reasignado agente de aduana. General Quipux
. . Niimero de Recibe 9ﬁc1o y corrige los requisitos | Importador Requisitos
7 Recibe oficio . . para facilidades de pago y regresa a la | o agente de .
oficio Quipux . corregidos
actividad 2. aduana
Resultado Elabora memorando para las direcciones Abogado
.y .. .. . | aduaneroy
de revision distritales solicitando que confirme si .
. . . . director de la
Elabora de oficio de el importador tiene procesos coactivos . . Memorando
8 .. . Direccion de .
memorando solicitud de vigentes. Este memorando es firmado L Quipux
o1 . L Autorizaciones
facilidades de | por el director de Autorizaciones y .
ago Expedientes OCES y Expedientes
pago. : OCES
Recibe memorando y reasigna al abogado
aduanero del distrito para que revise si .
. . . Director L
el importador tiene procesos coactivos distrital/ No / Si tiene
Recibe Memorando vigentes. Abogado procesos
memorando | Quipux Si el importador tiene procesos coactivos g coactivos
. ., . aduanero de los )
vigentes, continfla con la actividad 11; distritos vigentes.

caso contrario continia con la actividad
10.
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Actividad

Producto de

Descripcion de Actividad

Responsable

Producto de

Entrada Salida
. El abogado aduanero de los distritos | Director
No tiene . ..
elabora el memorando indicando que el | distrital/
Elabora procesos . . . Memorando
10 . importador no tiene procesos coactivos | Abogado .
memorando | coactivos . . S Quipux.
vigentes vigentes y el director Distrital lo firma, | aduanero de los
& ’ continta con la actividad 12. distritos
L El abogado aduanero del distrito elaborael | Director
Si tiene o . ..
memorando indicando que el importador | distrital/
Elabora procesos . . . Memorando
11 memorando coactivos tiene procesos coactivos vigentes y el | Abogado Quipux
. director firma, continua con la actividad | aduanero de los p
vigentes. .
13. distritos
El abogado aduanero elabora laresolucion | Director o
Elabora autorlzand(? la sollc1§ud para facﬂ.ldades abogado Resolucion de
., de pago y ésta es revisada por el director | aduanero de la N
resolucion Memorando - . o autorizacion para
12 . . de  Autorizaciones 'y  Expedientes | Direccion de o
autorizando Quipux. i . L facilidades de
la solicitud OCES. Luego, ésta es reasignada | Autorizaciones pago
para la firma del director General del | y Expedientes ’
Senae. Continla con la actividad 14. | OCES
Resultado El abogado aduanero elabora el oficio )
de revision rechazando la solicitud para facilidades | Director o
Elabora de oficio de de pago y el director de Autorizaciones abogado )
oficio solicitud de y Expedientes OCES lo reasigna para ad“a“?fP dela | Oficio de rechazo
13 rechazando | facilidades de | la firma del director General del Senae. Direccion de para facilidades
. Autorizaciones | de pago.
la solicitud pago. .
Memorando y Expedientes
. OCES
Quipux
Oficio de Firma el oficio de rechazo o la resolucion
rechazo para de autorizacion para facilidades de
facilidades de | pago y deriva a la secretaria general .
. . . . ., . Oficio o
Firma oficio | pago. para la correspondiente notificacion | Director -
14 s, . . . ., resolucion de
oresolucion | Resolucionde | al importador y a la Direccion de | General .
N S . notificada.
autorizacion Autorizaciones y Expedientes
para facilida- | OCES. Contintia con la actividad 15.
des de pago.
Registra en Ecuapass el rechazo o
autorizacion de solicitud de facilidades de
pago, utilizando para el efecto la siguiente
ruta: Portal interno > Mddulo de Despacho .
- Director o ..
Rewistra en de Importaciéon > Despacho General de la abogado de la Solicitud de
& Oficio o Importaciéon > Aprobaciéon de Solicitud 083C0 facilidades de
Ecuapass -y 1 e Direccion de
15 resolucion de facilidades de pago > Aprobacion de . pago aprobada o
rechazo o . . . o Autorizaciones
o, notificada. solicitud de facilidades de pago. Tenga . rechazada en el
autorizacion . -, y Expedientes
en cuenta la consideracion general 5.3. Ecuapass.
. OCES
En el caso de que la solicitud de
facilidades de pago sea aprobada,
continia con la actividad 16; caso
contrario contintia con la actividad 17.
Paga Solicitud de Paga l1qL.uf1a010n de -(‘)ferta indicada
e - en la solicitud de facilidades de pago P
liquidacion facilidades , S Importador Liquidacion de
y presenta garantia en el distrito
16 de oferta de pago . o agente de oferta pagada
correspondiente. Tenga en cuenta la .
y presenta aprobada en . -, aduana y garantia
. consideracion general 5.6. del presente
garantia. el Ecuapass. L entregada.
documento.  Finaliza el  proceso.
Paca la Solicitud de
a8 ., facilidades Paga la liquidacion total de la DAL | Importador L
liquidacion ., Liquidacion total
17 de pago Contintla con el proceso normal de | o agente de
total de la T de DAI pagada.
DAI rechazada en despacho. Finaliza el proceso. aduana

el Ecuapass.
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FLUJOGRAMA
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8. INDICADORES

Para el proceso detallado, se han definido los siguientes indicadores de gestion, los cuales son responsabilidad del
director General, directores distritales, director de Autorizacion y Expedientes OCES. Cabe recalcar que estos indicadores
serviran para la evaluacion y control del proceso descrito en este manual.

# Nombre Indicador Parametros de Medicion Resultado | Instrumento o ??cnlca de Periodicidad
deseable recoleccion
Tlempg de Tiempo transcurrido entre la
expedicion de ., .,
. . expedicion de la resolucion u
resolucion u oficio . . ,
| de aprobacién oficio de aprobacion o rechazo <30 dias Excel Trimestral
de la solicitud de facilidades de habiles
o rechazo de - S
.. pago y la solicitud de facilidades
la solicitud de de pago por parte del importador.
facilidades de pago pago porp p ’
Sistema de DW_
Tiempo de del portal interno:
aprobacion o Tiempo transcurrido entre la Reporte > Consulta
) rechazo de la aprobacion o rechazo y el registro | <30 dias de reportes de usuario Trimestral
solicitud de de la solicitud de Facilidades de habiles comun > Nombre de
facilidades de pago pago por parte del importador reporte: Solicitud de
en el Ecuapass. Facilidades de Pago
(DNMCYTI)
Tiempo de Tiempo transcurrido entre
recepcion del oficio el oficio recibido con la
3 con la informacion | informacidn solicitada y el envio <10 dias Excel Trimestral
solicitada del oficio solicitando informacion habiles
(completar o aclarar aclarando o completando los
requisitos) requisitos
Tiempo de Tiempo transcurrido entre
recepcion del la recepcion del memorando con
memorando con la informacion solicitada y el <5 dias .
4, . ., ., . - Excel Trimestral
la informacion envié del memorando solicitando habiles
solicitada (procesos informacion sobre los procesos
coactivos) coactivos del importador
9. ANEXOS
9.1.  Anexo 1.- Solicitud para facilidades de pago
SOLICITUD DE FACILIDADES DE PAGO
Sefior
DIRECTOR GENERAL
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR
Lugar y Fecha:
Presente.-
De mis consideraciones:
Y0, por mis propios derechos; en calidad de consignatario o como representante
legal de....cccooveriiniiniiiiinicceece , conforme se establece en el nombramiento que adjunto, con C.I. o R.U.C.

NO. e , ¥y con domicilio PrinCIPal @M. .......ouiniiuiiit e
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Comparezco ante usted, para solicitar facilidades de pago para la(s) siguiente(s) declaracion(es) aduanera(s), de acuerdo a lo
dispuesto en los articulos 24 y 116 del Codigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, asi como en el articulo 4 del
Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera al Comercio, del Libro V del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones:

Nimero de entrega de la solicitud de

Facilidades de pago (ECUAPASS)

Numero DAI Monto Plazo

Motivo por el cual, me comprometo a cancelarel ......... % (minimo 20%) y presentar una garantia especifica por el valor restante
de manera inmediata (dentro de los 8 dias siguientes a la concesion de las facilidades) y la diferencia en................... cuotas
mensuales, las mismas que incluiran impuesto(s), intereses, multas, recargos y costas correspondientes, en caso de haberlos.

Posteriores notificaciones las recibiré en (casilla 0 dir€CCION) ......ccuieverieriierieiiirieseet et crteetesee e eieeaeseenee de la ciudad de
Declaro que el (los) bien (es) importado (s) amparado (s) en 1a(s) DAINO........coeiiiiiii i s

son bienes de capital que incrementaran el activo fijo de mi empresa.

Declaro que el (los) bien (es) importado (s) quedan como prenda especial a favor de la Administracion Aduanera durante el plazo
que se autorice la facilidad de pago.

Declaro que la informacién proporcionada es veraz.
Firma del Solicitante
ClL

Nota: Este formato es sugerido por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador para solicitar Facilidades de pago. Todos los
campos en blanco deberan ser completados.

Adjunto:

Si No

L0 Copia de cédula o pasaporte (cuando corresponda) del titular o representante legal
L0 Copia del certificado de votacion

L0 Copia del nombramiento del representante legal (sociedades)

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible, Secretaria General,
SENAE.
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SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2013-0431-RE
Guayaquil, 11 de noviembre de 2013
DIRECTOR GENERAL
Considerando

Que el articulo 226 de la Constitucion de la Republica
sefiala que las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actlien en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facultades que les
sean atribuidas en la Constitucion y la ley.

Que el articulo 227 de la norma ibidem sefiala que
la administraciéon publica constituye un servicio a la
colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
Planificacion, transparencia y evaluacion.

Que, en el Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro Oficial
N° 351 del 29 de diciembre del 2010, en su Libro V de la
Competencia Sistematica y de la Facilitacion Aduanera, se
determina en su Titulo V que uno de los Auxiliares de la
Administracion Aduanera, son los agentes de aduana;

Que, de conformidad con el articulo 228 del Codigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, en
lo que respecta a los “Derechos y deberes del agente de
aduana” sefiala que: “Los agentes de aduana tienen derecho
a que se les reconozca su calidad de tal a nivel nacional.

Que el primer parrafo del articulo 24 de la resolucion
DNG-0409 publicada en el Registro Oficial N° 525 del 01
de Septiembre del 2011, que contiene el “Reglamento que
regula la actividad de los Agentes de Aduana”, establece
que previo al vencimiento de la licencia otorgada, el Agente
de Aduana debera solicitar la renovacion a la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador no
dara inicio al proceso de renovacion sin perjuicio de que
una vez caducada la licencia del Agente de Aduana, este
pueda volver a aplicar a un nuevo proceso de obtencion de
la misma.

El principal deber del agente de aduanas es cumplir este
Codigo, sus reglamentos y las disposiciones dictadas por
el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y asesorar
en el cumplimiento de las mismas a quienes contraten sus
servicios. El otorgamiento de la licencia de los agentes de
aduana, sus derechos, obligaciones y las regulaciones de su
actividad, se determinaran en el Reglamento de este Codigo
y las disposiciones que dicte para el efecto el Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador.

Que el articulo 33 de la Constitucion Politica de la Reptiblica
establece que el trabajo es un derecho y un deber social; que

el articulo 66 de la norma ibidem categoriza al derecho al
trabajo como uno de los derechos de libertad que debe ser
garantizado por el estado.

Que el Estatuto del Régimen Juridico Administrativo
de la Funcién Ejecutiva establece en el numeral 3 de su
articulo 125, la posibilidad de que puedan dictarse actos
con efectos retroactivos a favor del administrado, siempre
que no se lesione derechos ni intereses legitimos de otras
personas.

En virtud de lo antedicho, el Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, en uso de sus facultades
contempladas en el literal 1) del Art. 216 del Cddigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
RESUELVE expedir la siguiente resolucion

PLAZO DE GRACIA PARA SOLICITUD DE
RENOVACION DE LA LICENCIADE LOS
AGENTES DE ADUANA

Articulo 1: A partir de la expedicion de la presente
resolucion, se otorga un plazo de 15 dias calendario, para
que presenten su solicitud de renovaciéon de licencia, a
todos los agentes de Aduana cuyo plazo para solicitar
esta renovacion se encuentre vencido de acuerdo a lo que
estipula el articulo 24 de la resolucion DNG-409, publicada
en el Registro Oficial N* 525 del 01 de Septiembre del 2011.
Al concluir el plazo que otorga la presente resolucion, no
se aceptaran solicitudes de renovacion de licencia, para
quienes no se encuentren en cumplimiento de los plazos
sefialados en el articulo 24 de la resolucion DNG-409.

Articulo 2: Los coédigos de autorizacion de Operadores
de Comercio de los Agentes de Aduana que se encuentren
solicitando la renovacién de su licencia dentro de plazo
otorgado en esta resolucidn, seguirdn vigentes mientras
dure el proceso de revision de los documentos que deberan
presentar para este tramite.

La presente resoluciéon entrard en vigencia desde su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el despacho principal del Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
la ciudad de Santiago de Guayaquil,

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-
Certifico que es fiel copia de su original.- f.) Ilegible,
Secretaria General, SENAE.
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SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2013-0439-RE
Guayaquil, 15 de noviembre de 2013
DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constituciéon de
la Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo
IV de la Administracion Aduanera, regulado en el Codigo
Organico de la Producciéon, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se senala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
traveés del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

»

demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Organico de la Produccion, Comercio
e Inversiones, “.. I Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
v para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion
aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados
en este Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido
en el articulo 215 del Codigo Orgénico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio

de la atribucion y competencia dispuesta en el literal 1)
del articulo 216 del Cddigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir los procedimientos documentados
denominados:

1. “SENAE-ISEE-2-2-014-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO/ACEPTACION
DE ANEXO COMPENSATORIO”.

2. “SENAE-ISEE-2-2-015-V1 INSTRUCTIVO PARA
EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE CESION DE
TITULARIDAD”.

3. “SENAE-ISEE-2-2-016-V1 INSTRUCTIVO
PARA EL USO DEL SISTEMA EXISTENCIAS DE
INSUMOS”.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a
las Subdirecciones Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con los referidos

1. “SENAE-ISEE-2-2-014-V1 INSTRUCTIVO
PARA EL Uso DEL SISTEMA
REGISTRO/ACEPTACION DE  ANEXO
COMPENSATORIO”.

2. “SENAE-ISEE-2-2-015-V1 INSTRUCTIVO
PARA EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE
CESION DE TITULARIDAD?”,

3. “SENAE-ISEE-2-2-016-V1 INSTRUCTIVO
PARA EL USO DEL SISTEMA EXISTENCIAS
DE INSUMOS”.

en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacién en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamante.

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director General.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-

Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) llegible, Secretaria
General, SENAE.
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SENAE-ISEE-2-2-014-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA REGISTRO/ACEPTACION DE ANEXO COMPENSATORIO
OCTUBRE 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcion Registro/ Aceptacion de Anexo Compensatorio.
Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para registrar los insumos utilizados en un proceso
productivo, realizindose movimientos de ingreso o egreso de inventarios y débitos o créditos de
garantias. Aplicable para el régimen de Admision Temporal para Perfeccionamiento Activo y el
regimen de Transformacion Bajo Control Aduanero a través del portal externo denominado
Ecuapass, opcion Registro/ Aceptacion de Anexo Compensatorio.
Elahnr-u:iﬁn / Revision / Aprobacion:
Fu'ma , / Fecha Area Accién

/ 24/«ci/13| Direccién Nacional de Mcjora
Continua y Tecnologias de la Elabotacion
Teon! ;m pr— Informacion
Téenen Operador Cabdad-y
% Direccion Nacional de Mejora

Continua y Tecnologias de la Revision
i .,:*.;;”“..e"""* 3oli0]2013 .
Q V. Direccion Nacional de Mejora
- i S — v . + -
4 \ < - Continua y Tecnologias de la Aprobacion
Ing. Javier f‘l‘ll’l‘llﬂ‘l Viiaz 1 ToAN LY 43 [ﬂfotmacién

Director de Mejora Continua y Normativa

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razén Responsable
1 Octubre 2013 Version Inicial Econ. José Pincay

INDICE 2. ALCANCE

1. OBJETIVO Esta dirigido a los importadores al régimen

2. ALCANCE de admision temporal para perfeccionamiento

3. RESPONSABILIDAD ?:tilvo.()il Zus beneﬁlciarios el;tc;lsos de1 ce’si.ones ge

itularidad, y para los importadores al régimen de

4. CONSIDERACIONES GENERALES transformacion bajo control aduanero.

5. PROCEDIMIENTO

6. ANEXOS 3. RESPONSABILIDAD

1. OBJETIVO 3.1. La aplicaciéon, cumplimiento y realizacion

de lo descrito en el presente documento,

Describir en forma secuencial las tareas para responsabilidad de los importadores al régimen de
registrar los insumos utilizados en un proceso admision temporal para perfeccionamiento activo y
productivo, realizandose movimientos de ingreso sus beneficiarios, y de los importadores al régimen
o egreso de inventarios y débitos o créditos de de transformacion bajo control aduanero.
garantias. Aplicable para el régimen de Admision
Temporal para Perfeccionamiento Activo y 3.2.  Larealizacion de mejoramiento, cambios solicitados
el régimen de Transformacion Bajo Control y gestionados por los distritos, le corresponde
Aduanero a través del portal externo denominado a la Direccion Nacional de Mejora Continua y
Ecuapass, opcién Registro/Aceptacion de Anexo Tecnologias de la Informacion para su aprobacion

Compensatorio. y difusion.
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5.3.

5.4.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Usuario: Importadores al régimen de admision
temporal para perfeccionamiento activo y sus
beneficiarios, e importadores al régimen de
transformacion bajo control aduanero.

Titular: Persona que mantiene insumos
en el régimen de admision temporal para
perfeccionamiento activo y en el régimen de
transformacion bajo control aduanero.

cculss

ramites Operativos

4.1.3.

5.1.

5.2.

Beneficiario: Persona que acepta insumos por
medio de una cesion de titularidad en el régimen de
admision temporal para perfeccionamiento activo.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y
contrasefia.

Seleccione el menu principal “Tramites operativos”,
sub-menu “Elaboraciéon de e-Doc. Operativo”
y luego haga clic en “Formulario de solicitud
categoria”.

ervicios Informativos

En el detalle de la opcion se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electronicos. Se procede a dar clic en la

pestaiia “Despacho Aduanero”.

Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero Cargas

Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como “Importacion”y “Exportacion”,

3

para lo cual el usuario seleccionara en la seccion de “Importacion” el formulario electronico “Registro/Aceptacion de

Anexo Compensatorio”.

Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero  Cargas

Importacion

W

Leqgi

i

oa]
m

L=
14}
f=1

tro de codigo de producto

ou]
m

L=l
4]

de =olicitud de la venta a terceros vy

tro / Modificacion Autorizaciones de LEFORTAAC

Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar
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Solicitud de matriz Seleccionar
Control de ventas v desctruccion de almacenes libres Seleccionar
Solicitud de Autorizacion Seleccionar
Matificacion de allanamiento Seleccionar
Justificacion de notificaciones Seleccionar
Solicitud de maodificacion de plazo o monto de la garantia Seleccionar
Solicitud de aprobacion de garantia Seleccionar
Consulta de Garantias notificadas al cobro Seleccicnar
Solicitud de facilidad de pago Seleccionar
Registro de informacion del nicleo Seleccionar
Consulta de liguidacion Seleccionar
Reexportaciones individualizadas en almacén especial Seleccionar
Consulta de estado de garantia Seleccionar
Adm. de relacion de OCE v agente de aduana Seleccionar
Adm. liguidacian de integracion Seleccionar
Solicitud de accion de control Seleccicnar
Registro / Aceptacion de Anexo Compensatorio Seleccionar
Registro de cesion de titularidad Seleccionar
Existencias de insumos Seleccionar
Administracion de reutilizar Seleccionar

Se presenta la siguiente pantalla con sus campos para ser llenados con la informacion correspondiente.

[Registro de Transacciones]

Registro / Aceptacién de Anexo Compensatorio
* No. Registro Anexo [2013A000049] 22/02/2013 |~ @ Consultar®

Registro de Transacciones &I
Tipo de Anexo () ACPT () ACINOT Tipo de Transaccian (#) Normal _' Devolucién
Registro de Transacciones Fecha de Registro 16/09/2013 @
Plazo Méximo Uso @

= Titular TRANSOCEANICA COMPARIA LIMITADA * RUC Titular 0950082520001
* Cesion de Titularidad (®) 5i (L) No *Tipo de Compensacion
No de DAE
* No. Registro de Cesion El * No. Autorizacion SRI
* Beneficiario * RUC Beneficiario
*Tipo de beneficiario (®) Industrial () Exportador
* Numern de Garantia

Beneficiario

Factura

Numero de factura Fecha

Muestra @ Expartar Excel @ Impartar Excel Agregar Modificar Eliminar

* Numero de factura *Fecha 16/09/2013 @
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No. Registro Anexo: Consulta de los numeros de
anexos compensatorios registrados por el Titular
o beneficiario del régimen. Se puede consultar
directamente detallando el nimero de anexo. Para
casos de anexo por cesion de titularidad, el numero
de anexo registrado se visualiza también desde el
perfil del Beneficiario.

Tipo de Anexo:

« ACTP: Sus siglas significan  “Anexo
Compensatorio por producto terminado ” y se
utiliza cuando en el anexo compensatorio se
va a detallar al menos un insumo que ha sido
transformado obteniendo un producto final. Al
seleccionar “ACPT” se habilita en el anexo de
compensacion la seccion “producto terminado ”
y sus campos relacionados.

* Acinot: Sus siglas significan  “Anexo
Compensatorio por Insumo No Transformado”
y se utiliza cuando en el anexo compensatorio
se va a detallar unicamente insumos que no han
sido transformados por la persona/importador/
industria que esta elaborando el anexo. Al
seleccionar “Acinot” se deshabilita en el
anexo de compensacion la secciéon “producto
terminado” y sus campos relacionados. Esta
opcion se selecciona automaticamente en el
caso de que se escoja tipo de compensacion por
“Nacionalizacion de desperdicios”, “Destruccion
de desperdicios” o “Destruccion de desperdicios
con autorizacion desalojo propio”.

Tipo de transaccion.

* Devolucion: Se utiliza cuando ha existido una
aceptacion de cesion o venta de mercancias
mediante anexo de compensacion, y por defectos
en las mismas, el Beneficiario requiere devolver
parte o su totalidad.

* Normal: Cuando la operacion no corresponde a
una devolucién de mercancias.

Registro de transacciones: Se detalla por defecto
al registrarse un Anexo Compensatorio. Otorga un
numero de transaccion conformado por “Afo/Tipo
A o B/Numero secuencial”. Es de tipo “A” si se
registra con cesion de titularidad y de tipo “B” si se
registra sin cesion de titularidad

Cesion de Titularidad Ejemplo
Si 2013A000001
No 2013B000001

Fecha de registro: Se detalla por defecto el dia del
registro de un Anexo Compensatorio.

Plazo Maximo de Uso: Fecha que se registra
por defecto cuando un anexo de compensacion

es por cesion de titularidad. El registro del plazo
maximo de uso ocurre al ser aceptado el anexo de
compensacion por el beneficiario.

* Si es Aceptado por un Industrial o Exportador
con Garantia se registra la fecha contabilizando
un afio después de la aceptacion.

* Sies Aceptado por un Exportador Sin Garantia
se registra la fecha contabilizando seis meses
después de la aceptacion.

Titular: Nombre del Importador/Industrial/
Exportador que elabora el anexo de compensacion.
Por defecto se registra conforme el perfil con el que
se esté ingresando al sistema.

RUC Titular: Nimero de RUC del Importador/
Industrial/Exportador que elabora el anexo de
compensacion. El sistema lo registra por defecto
conforme el perfil con el que se esté ingresando al
sistema.

Cesion de Titularidad:

*  Opciodn “Si”: Se utiliza si se realiza una cesion de
titularidad o venta de mercancias, transformadas
o no transformadas, a un Beneficiario de tipo
Industrial, Exportador con garantia, o Exportador
sin garantia. Se desactivan los campos “Tipo de
Compensacion” y “No. de DAE”.

* Opcion “No”: Se utiliza si se realiza una
compensacion en la que no haya existido cesion
de titularidad. Se activa el campo “Tipo de
Compensacion”.

Tipo de Compensaciéon: Se debe escoger

cualquiera de los siguientes tipos de compensacion

conforme la operacion que se vaya a realizar, o se
haya realizado con los insumos:

* [A] Nacionalizacion

» [B] Nacionalizacion de desperdicios

* [C] Exportacion

* [D] Reexportacion

* [E] Destruccion de insumos o productos
terminados

* [F] Destruccion de desperdicios

* [G] Destruccién de desperdicios con autorizacion
desalojo propio

e [H] Venta a Industrial en ZEDE
* [A] Nacionalizacion: Se puede utilizar con tipo

de Anexo ACPT o Acinot. Si es ACPT se detallan
los productos terminados a nacionalizar con los
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insumos que se utilizaron en su proceso. Si es
Acinot se detallan los insumos no transformados
a ser nacionalizados.

[B] Nacionalizacion de desperdicios:
Se utiliza unicamente con tipo de Anexo
Acinot, debiéndose detallar en la seccidon
“Materia Prima” el cddigo de insumo y las
cantidades de los desperdicios en existencias
que se nacionalizaran. Las cantidades de
desperdicios se detallan en el campo “Cantidad
transformado”.

[C] Exportacion: Se puede utilizar con tipo
de Anexo ACPT o Acinot. Previo a registrar el
Anexo Compensatorio éste debe estar asociado
a una Declaracion Aduanera de Exportacion
con codigo de régimen “40”, detallando en el
campo “No de DAE” la declaracion aduanera
de exportacion, que debe constar con salida
autorizada.

* Si es ACPT se detallan los Productos
Terminados exportados con los insumos que
se utilizaron en su proceso.

 Si es Acinot se detallan los insumos no
transformados exportados.

¢ [D] Reexportacion: Referirse a lo descrito
para la opcion [C] Exportacion, considerando
que, al escoger la opcion [D] debe detallar en
el campo “No. De DAE” una declaracion de
reexportacion con codigo 61.

¢ [E] Destruccion de insumos o productos
terminados: Se puede utilizar con tipo de
Anexo ACPT o Acinot.

* Si es ACPT se detallan los Productos
Terminados con los insumos que se utilizaron
en su proceso.

e Si es Acinot se detallan los insumos no
transformados a destruirse.

¢ [F] Destruccion de desperdicios: Se utiliza
unicamente con tipo de Anexo Acinot,
debiéndose detallar en la seccion “Materia
Prima” el codigo de insumo y las cantidades
de los desperdicios en existencias que se
destruiran. Las cantidades de desperdicios
se detallan en el campo “Cantidad
transformado”.

* [G] Destruccion de desperdicios con
autorizacion desalojo propio: Se utiliza
unicamente con tipo de Anexo Acinot,
debiéndose detallar en la seccion “Materia
Prima” el codigo de insumo y las cantidades
de los desperdicios en existencias que se
destruyeron. Las cantidades de desperdicios
se detallan en el campo “Cantidad
transformado”.

e [H] Venta a Industrial en ZEDE: Referirse
a lo descrito para la opcion [C] Exportacion.
Se puede utilizar una declaracion de
exportacion con codigo “40” o “61”.

* No de DAE: Se activa al seleccionar los tipos de
compensacion de Exportacion, Reexportacion
y Venta a industrial en ZEDE. La declaracion
de exportacion que se detalle debe constar con
“Salida Autorizada” y no haber sido utilizada en
otro Anexo de Compensacion.

* No. Registro de Cesion: Corresponde al
namero que fue asignado por el sistema cuando
se realizd el registro de cesion de titularidad
(Ver documento No. SENAE-ISEE-2-2-022
“Instructivo para el uso del sistema registro de
cesion de titularidad”). Previa utilizacion del
registro de cesion este debe de estar aprobado
por el funcionario aduanero y debe de estar
vigente la fecha de vencimiento del contrato.
La informacion del beneficiario que consta en
el registro se cargara por defecto en los campos
“Beneficiario” y “RUC del Beneficiario” del
anexo compensatorio.

* No. Autorizacion SRI: Numero de
autorizacion que otorga el Servicio de Rentas
Internas para emitir la Factura. Debe ser la
informacion del Titular o de quien genera el
anexo compensatorio.

* Beneficiario: Informaciéon que se registra
automaticamente al agregarse el numero de
registro de cesion “No. Registro de Cesion”.

* RUC Beneficiario: Informacion que se registra
automaticamente al agregarse el numero de
registro de cesion, “No. Registro de Cesion”.

» Tipo de beneficiario:
e Industrial

* Exportador con Uso de Garantia del
Exportador

» Exportador con Uso de Garantia del Titular

Al seleccionarse “Industrial” o “Exportador con Uso de
Garantia del Exportador” el beneficiario deberd detallar
el numero de garantia en el campo No. Garantia del
Beneficiario del Anexo de Compensacion. Con esta opcion,
luego de la aceptacion del anexo, se procedera a dar egreso
de inventario del Titular y la Acreditacion de su garantia,
mientras que al Beneficiario se dara ingreso de inventario y
Débito de la garantia.

Al seleccionarse “Exportador con Uso de Garantia del
Titular” no se debe detallar numero de garantia en el
campo No. Garantia del Beneficiario, ya que la garantia
a usar corresponde a la del Titular del régimen. Con esta
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opcion, luego de la aceptacion del anexo, se procedera a
dar egreso de inventario del Titular e ingreso de inventario
al Beneficiario, sin embargo no se realizara acreditacion
de garantia al Titular hasta que el beneficiario realice las
compensaciones correspondientes.

Numero de Garantia Beneficiario: Campo
en el que el beneficiario detalla el nimero de
garantia general (Debe ser por motivo “Cesion de
mercancias para tipo de operador Exportador”) de
la cual se debitaran los valores.

Factura: Seccion en la cual se ingresa la
informacion de todas las facturas que contendra
el anexo compensatorio. Toda factura debe tener
al menos un producto terminado asociado en caso
de Tipo de Anexo ACPT; y al menos un insumo
asociado en caso de Tipo de Anexo Aicnot.

Producto terminado

Mo Codigo Subpartida Descripcion Tipo Unidad

Muestra [ Exportar Excel x| Importar Excel

No. Factura asociada

Cadigo

* Complementario

Cantidad Transformado

Importar Excel: Para subir informacion a la
seccion “producto terminado”.

No. Factura asociada: Detalle de la informacion
registrada en la seccion “Facturas”. Se debe de
escoger la factura a fin de asociarle uno o varios
productos terminados.

Item: Detalle del niimero de item de la DAE a la
que se encuentra asociado el producto terminado
que se esta registrando. Este campo se activa
cuando se escoge como tipo de compensacion uno
de los siguientes: Exportacion, Reexportacion,
Venta a Industrial en ZEDE.

Cédigo: Solo aplica para anexos de compensacion
por cesion de Titularidad. corresponde al “Cdédigo
de insumo” que el beneficiario le asignara al
producto terminado que esta aceptando. El
campo se habilita para el registro por parte del
beneficiario mostrandose la informacion de los
codigos de insumo que ha registrado el mismo con
el tipo de subpartida y tipo de unidad que consta
en la informacion del producto terminado. Previo a

* Suplementario

Numero de factura: Detalle del nimero de factura
a asociarse al anexo compensatorio. Se registra con
el boton “Agregar”.

Fecha: Detalle de la fecha de la factura a asociarse
al anexo compensatorio. Se registra con el boton
“Agregar”.

[Producto terminado]

Seccion en la cual se ingresa la informacion de
todos los productos terminados que contendra el
anexo compensatorio. Todo producto terminado
debe tener al menos un insumo asociado. En el
caso de cesion de titularidad el producto terminado
pasara a ser el insumo del beneficiario del régimen,
y el beneficiario debera asignarle su codigo de
insumo previa aceptacion.

Cantidad Elaborada

Agregar Modificar Eliminar

[10U] DECENAS 10 UNIDADES -

aceptar el Anexo Compensatorio se debe detallar la
informacion del codigo.

Subpartida: Registro de la subpartida que
corresponde para el producto terminado que se esta
asociando.

Complementario: Codigo complementario de la
subpartida asociada.

Suplementario: Codigo suplementario de la
subpartida asociada.

Descripcion: Registro de la descripcion que
corresponda para el producto terminado que se esta
asociando.

Tipo de Unidad: Registro del tipo de unidad
comercial que corresponda para el producto
terminado que se estad asociando.

Cantidad Elaborada: Registro de la cantidad que
corresponda para el producto terminado que se esta
asociando.
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[Materia prima]

Seccion en la cual se ingresa la informacion de
todos los insumos o materia prima que contendra

Materia prima

No Cédigo Subpartida Descripcion Tipo Unidad
Muestra x| Exportar Excel ] Importar Excel

* Producto asociado

* Cadigo

* Complementario

* Descri

* Cantidad Transformade

* Cantidad de Merma

Importar Excel: Instrumento para subir

informacion a la SECCION Materia Prima.

Producto asociado: Se activa con tipo de Anexo
ACPT. Corresponde al detalle de la informacion
registrada en la seccion producto terminado. Se
debe de escoger el producto a fin de asociarle una o
varias materias primas.

item: Se debe detallar el nimero de item de la DAE
al que se encuentra asociada la materia prima que
se esta registrando. Este campo se activa cuando
se escoge como tipo de compensacion uno de los
siguientes: Exportacion, Reexportacion, Venta a
Industrial en ZEDE con tipo de anexo Acinot.

Codigo: Corresponde al Codigo de insumo a
compensar o que se ha utilizado para elaborar
el producto terminado en caso de Tipo de Anexo
ACPT. Se muestra la informacién de los codigos
registrados por el Titular pudiendo realizar la
busqueda por subpartida desde el boton que consta
en el campo “Subpartidag”.

Subpartida: Registro de la subpartida que
corresponda para el cddigo de insumo que se estd
asociando.

Complementario: Codigo complementario de la
subpartida asociada.
la

Suplementario: Cddigo suplementario de

subpartida asociada.

Descripcion: Registro de la descripcion que
corresponda para el insumo que se esta asociando

Cantidad
Transformado

* Subpartida

* Suplementario

* Tipo Unidad

0.00 || * Cantidad de Desperdicio

0.00| * Total Utilizade
0.00| * % Merma

Cantidad de
Desperdicio

el anexo compensatorio. Todo insumo debe estar
asociado a un producto terminado en caso de tipo
de anexo ACPT.

Cantidad de Total Utilizado
Merma
Agregar Madificar Eliminar
-
Q
[10U] DECENAS 10 UNIDADES -

0.00
0.00
0.00

Tipo Unidad: Registro del tipo de wunidad
comercial que corresponda para el insumo que se
esta asociando. Este se detalla por defecto segun la
unidad que se encuentra determinada en el codigo
de insumo.

Cantidad Transformada:

* En tipo de anexo ACPT, corresponde a la
cantidad neta del insumo que se incorpor6 al
producto terminado. Se encuentran habilitados
los campos “Cantidad de Desperdicio” y
“Cantidad de Merma” del anexo compensatorio.

» Entipo de anexo Acinot con cesion de titularidad,
corresponde a la cantidad total del insumo
cedido. Se deshabilitan los campos “Cantidad de
Desperdicio” y “Cantidad de Merma” del anexo
compensatorio.

* En tipo de anexo Acinot con tipo de
compensacion [C]  Exportacion o [D]
Reexportacion, corresponde a la cantidad total
del insumo exportado. De existir cantidad de
merma presuntiva por exportacion (1.5 por mil)
se detalla en el campo “Cantidad de Merma” del
anexo compensatorio y se deshabilita el campo
“Cantidad de Desperdicio”.

* En tipo de anexo Acinot con tipo de
Compensacion  [B]  Nacionalizacion  de
desperdicios, [F] Destruccion de desperdicios
y [G] Destruccion de desperdicios con
autorizacion desalojo propio, corresponde a la
cantidad del desperdicio que se desea regularizar.
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Se deshabilitan los campos “Cantidad de
Desperdicio” y “Cantidad de Merma” del anexo
compensatorio.

* En tipo de anexo Acinot con tipo de
Compensacion  [A]  Nacionalizacién, [E]
Destruccion de insumos o productos terminados
y [H] Venta a Industrial en ZEDE, corresponde
a la cantidad del insumo a nacionalizarse,
destruirse o que ha sido vendido a un industrial
en ZEDE. Se deshabilitan los campos “Cantidad
de Desperdicio” y “Cantidad de Merma” del
anexo compensatorio.

Cantidad de Desperdicio: Corresponde a la
cantidad resultante de desperdicio del total del
insumo utilizado.

Cantidad de Merma: Corresponde a la cantidad
resultante de merma del total del insumo
utilizado.

Registro de Deducciones o Devoluciones

No. de Nota de

crédito Fecha

No

* No. de Nota de crédito

* Relacion Factura

No. de Nota de Crédito: Detalle de la nota de
crédito a asociarse a la factura relacionada al anexo
compensatorio. Se registra con el boton “Agregar”.

Fecha: Detalle de la fecha de la nota de crédito a
asociarse al anexo compensatorio. Se registra con
el boton “Agregar”.

Relacion Factura: Detalle de la factura
relacionada al anexo compensatorio y a la nota de
crédito a registrarse.

Registrar: Boton a través del cual se graba la
informacion contenida en el anexo compensatorio
y se genera un numero de registro para el mismo.
Lo ejecuta el titular del anexo. No se genera
movimiento de inventario ni movimiento de
garantia.

Corregir: Boton a través del cual se corrige la
informacién contenida en un anexo compensatorio

Total Utilizado: Dato que se llena por defecto.
Corresponde a la suma de valores ingresados en
los campos “Cantidad Transformada”, “Cantidad
de Desperdicio” y “Cantidad de Merma” del anexo
compensatorio.

% Desperdicio: Dato que se llena por defecto.
Corresponde a la division entre la Cantidad
de Desperdicio y la Cantidad Total utilizada
multiplicada por 100.

% Merma: Dato que se llena por defecto.
Corresponde a la division entre la Cantidad de
Merma y la Cantidad Total utilizada multiplicada
por 100.

[Registro de deducciones o Devoluciones]

Seccién en la cual se ingresa la informacion de las
notas de crédito que se han generado para alguna de
las facturas registradas en el anexo compensatorio.

Relacién Factura

*Fecha

Agregar Medificar Eliminar

16/09/2013 ||

[ Registar |G Aceptacio |

registrado, previa aceptacion del mismo; lo ejecuta
el titular del anexo. No se genera movimiento de
inventario ni movimiento de garantia. En tipo de
compensacion:

* [A] Nacionalizacion
» [B] Nacionalizaciéon de desperdicios

* [E] Destruccion de insumos o productos
terminados

* [F] Destruccion de desperdicios

* [G] Destruccion de desperdicios con
autorizacion desalojo propio; la correccion se
la realiza previa asociacion a la Declaracion
Aduanera con cédigo 10, 86 o 87.

Aceptacion: Boton a través del cual se acepta la
informacion contenida en un anexo compensatorio
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registrado. Se genera movimiento de inventario
y movimiento de garantia en Anexo por cesion
de titularidad y en tipo de compensacién [C]
Exportacion, [D] Reexportacion y [H] Venta a
Industrial en ZEDE.

En tipo de compensacion: [A] Nacionalizacion,
[B] Nacionalizacion de desperdicios, [E]
Destruccion de insumos o productos terminados,
[F] Destruccion de desperdicios y [G]
Destruccion de desperdicios con autorizacion
desalojo propio; debe realizarse la aceptacion
previo a la asociacion a la Declaracion
Aduanera con cédigo 10, 86 o 87. El egreso de
inventario y acreditacion de garantias se realiza
automaticamente al cierre de la Declaracion

Aduanera a la cual se encuentra asociado el
anexo compensatorio.

* En tipo de compensacion: [C] Exportacion,
[D] Reexportacion y [H] Venta a Industrial en
ZEDE; la aceptacion la ejecuta el titular del
anexo. En cesion de titularidad, la aceptacion la
ejecuta el beneficiario del anexo.

6. ANEXOS
No hay anexos.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-

Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible, Secretaria
General, SENAE.

ECUAPASS

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE CESION DE TITULARIDAD

Descripcion del documento:

Aun clic de la Aduana

SENAE-ISEE-2-2-015-V1

OCTUBRE 2013

HOJA DE RESUMEN

Instructivo para el Uso del Sistema, opcién Regi

Objetivo:

del portal externo denominado Ecua

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

ATCa

Describir en forma secuencial las tareas para registrar los contratos suscritos para instrumentar la
cesion de titularidad bajo el régimen de Admision Temporal para Perfeccionamiento Activo a través
ass, opcion Registro de cesion de titularidad.

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Accion

X

Direccion Nacional de Mejora

ontinua y Tecnologias de oracion
Contins T 1 dela Elab
Econ.José .’
'I'lml:: op::::r Calidad y Mejora Continua Informaclon
iteccion Nacional de Mejora

Direccion Nacional de M
X Continua y Tecnologias de la Revision
Ing. Alberto Galarza HernaAndez -,
Jafe de Caldad y Mejora Continua Informacion

Direccion Nacional de Mejora
X Continua y Tecnologias de la Aprobacion
Ing. Javier Moralkes Vélez .
Director de Mejora Continua y Normativa Infonna(:lon

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Fecha

Razén

Responsable

Octubre 2013

Version Inicial

Econ. José Pincay
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INDICE 4. CONSIDERACIONES GENERALES

1. OBJETIVO 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
2. ALCANCE manera correcta, se entiende lo siguiente:

3. RESPONSABILIDAD

4. CONSIDERACIONES GENERALES 4.1.1. Usuario: Importadores al régimen de admision
5. PROCEDIMIENTO temporal para perfeccionamiento activo y sus
6. ANEXOS beneficiarios por cesiones de titularidad

1. OBJETIVO 4.1.2. Titular: Persona que mantiene insumos

3.1.

3.2

Describir en forma secuencial las tareas para
registrar los contratos suscritos para instrumentar la
cesion de titularidad bajo el régimen de Admision
Temporal para Perfeccionamiento Activo a través
del portal externo denominado Ecuapass, opcion
Registro de cesion de titularidad.

ALCANCE

Esta dirigido a los importadores al régimen de
admision temporal para perfeccionamiento activo
y sus beneficiarios por cesiones de titularidad,
mediante la cual se debe suscribir previamente un
contrato acorde lo determina el Articulo 33 de la
Resolucion Nro. SENAE-DGN-2012-0355-RE.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacion
de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los importadores al régimen de
admision temporal para perfeccionamiento activo y
sus beneficiarios por cesiones de titularidad

Larealizacion de mejoramiento, cambios solicitados
y gestionados por los distritos, le corresponde

a la Direccion Nacional de Mejora Continua y
Tecnologias de la Informacioén para su aprobacion

y difusion.
coulfss

ramites Operativos

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

5.1.

5.2.

en el régimen de admision temporal para
perfeccionamiento activo y en el régimen de
transformacion bajo control aduanero.

Beneficiario: Persona que acepta insumos por
medio de una cesion de titularidad en el régimen de
admision temporal para perfeccionamiento activo.

Para efecto de funcionalidad, se deben considerar
los siguientes criterios:

La informacion que se detalle en el sistema
Ecuapass debe ser igual a la que se encuentra en el
contrato suscrito entre las partes.

Previa utilizacion del numero de registro en
un Anexo Compensatorio, el tramite debe ser
aprobado por la unidad responsable del control de
los regimenes aduaneros.

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y
contrasefia.

Seleccione el menu principal “Tramites operativos”,
sub-menu “Elaboraciéon de e-Doc. Operativo”
y luego haga clic en “Formulario de solicitud
categoria”.

.j-

ervicios Informativos
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5.3.

5.4.

5.5.

En el detalle de la opcion se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electronicos. Se procede a dar clic en la

pestafia “Despacho Aduanero”.

Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero Cargas

Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como “Importacion” y “Exportacion”,
para lo cual el usuario seleccionara en la seccion de “Importacion” el formulario electrénico

titularidad”.

Formulario de solicitud categoria
Despacho Aduanero Cargas

Importacion
Registro / Modificacion Autorizaciones de LEFORTAA
Registro de =solicitud de la venta a terceros v compra
Registro de codigo de producto
Solicitud de matriz
Control de ventas y desctruccian de almacenes libres
Solicitud de Autorizacion
Notificacidn de allanamiento
Justificacidn de notificacidnes
Solicitud de modificacion de plazo o monto de la garantia
Solicitud de aprobacian de garantia
Consulta de Garantias notificadas al cobro
Solicitud de facilidad de pago
Reqgistro de informacion del nicleo
Consulta de liquidacian
Reexportaciones individualizadas en almacén especial
Consulta de estado de garantia
Adm. de relacién de OCE vy agente de aduana
Adm. liguidacién de integracion
Solicitud de accion de control

Registro / Aceptacion de Anexo Compensatorio

¢

Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar

Reqgistro de cesion de titularidad

Seleccionar

Existencias de insumos

Administracion de reutilizar

Se presenta la siguiente pantalla y se describen los campos de consulta que se presentan.

Seleccionar

Seleccionar

Registro de cesion de titularidad
Registro No. [ | Fecha de registro [-Todo-[z] | [
@ | Consultarp |
Resultado : 5 B
lle?‘i:.!m Aduana Titular Beneficiario u:»ié'ﬁoc‘::rio Estado del tramite
00000019 GUAYAQUIL - MARITIMO  AGENCIA NAVIERA GUSTAVO ZANDERS C SOCIEDAD INTERNACIONAL |  INDUSTRIAL APROBADO
00000029 GUAYAQUIL - MARITIMO  AGENCIA NAVIERA GUSTAVO ZANDERS C SERVICIOS MARITIMOS Y INDUSTRIAL APROBADO
00000023 GUAYAQUIL - MARITIMO  AGENCIA NAVIERA GUSTAVO ZANDERS C SERVICIOS MARITIMOS Y LOi  EXPORTADOR APROBADO
00000030 GUAYAQUIL - MARITIMO  AGENCIA NAVIERA GUSTAVO ZANDERS C SERVICIOS MARITIMOS Y LOi  INDUSTRIAL APROBADO

“Registro de cesion de
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5.6.

Registro No.: En la seccion consulta, corresponde
al nimero de registro de cesion que se desea revisar.
Se llena por defecto al momento de registrase
un contrato, o al consultarse en un registro en la
seccion Resultado.

Fecha de registro: Se puede realizar un filtro de
busqueda seglin rango que se desee consultar los
registros de cesion de titularidad. Se muestra la
informacion en el grid de resultado.

Aduana

Titular

Beneficiario

Tipo de Beneficiario
Estado del tramite:
* Solicitado

e Aprobado

Se presenta la siguiente pantalla con sus campos para ser llenados con la informacién correspondiente.

Cesion de titularidad

*Registro No. (00000024 | = Aduana [[028] GUAYAQUIL - MARITIMO [~]
*Titular [AGENCIA NAVIERA GUSTAVO ZANDERS CIA. LT{ + RUC Titular 0890037216001 | @
* Beneficiario [AGENCIA DE VAPORES INTERNACIONALES S.A.| +RUC Beneficiario 0992603143001 | @

*Tipo de Beneficiario O Industrial ® Exportador

*Fecha de Suscripcion 03/06/2013
O Nombre del archivo
[J exportMtrxLvtrMng.xls
Archivo

Tamafio total de archivo : 156.15 KByte

Aduana: Seleccionar el Distrito aduanero que
revisa el contrato. Debe corresponder a un
Distrito en cuya jurisdiccion conste fisicamente la
instalacion industrial.

Titular: Nombre del importador/industrial que
elabora el registro de contrato.

RUC Titular: RUC del importador/industrial que
clabora el registro de contrato.

Beneficiario: Nombre del beneficiario que consta
en el contrato.

RUC Beneficiario: RUC del Beneficiario que
consta en el contrato.

Tipo de Beneficiario: Seleccionar industrial o
exportador, de acuerdo al tipo de beneficiario que
conste en el contrato.

Fecha de suscripcion: Seleccionar la fecha
de suscripcion de acuerdo a la que conste en el
contrato.

Fecha de vencimiento: Seleccionar la fecha de
vencimiento de acuerdo a la que conste en el
contrato.

* Fecha de Venimiento

5.7.

5.8.

Tamaiio del archivo Adjuntar archivo

156.15 KByte [ Descargar

Agregar Eliminar

[ Registrar | Modificar |

Archivo: Se debe cargar el contrato en tipo PDF, el
cual debe constar con los formatos y formalidades
establecidas por el SENAE.

Al dar clic en el boton , se registran
los datos y se genera el “No. de Registro”; en este

momento se asigna al tramite el estado “Solicitado”.

Al dar clic en el boton | Modificar |, los datos
registrados pueden ser modificados hasta previa
aprobacion de la solicitud por parte del funcionario
aduanero. La modificacion la realiza la persona que
gener? el tramite.

ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-
Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible, Secretaria
General, SENAE.
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ECUAPASS

Awun clic de la Aduana

SENAE-ISEE-2-2-016-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA EXISTENCIAS DE INSUMOS
OCTUBRE 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripecion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcién Existencias de Insumos.
‘Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para consultar el inventario con los ingresos y egresos de
insumos realizados a través de las declaraciones aduaneras y/o anexos compensatotios 2 través del
ortal externo denominado Ecuapass, opcién Existencias de Insumos.
Elaboracion / Revision / Aprobacion:
Nombzre / %01/ Firma / Fecha Area Accibén
/. 24/uerfz4q Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracién
Ectn.José Pincay Informacién
Tédcnka Operadar C m Co
- >
Direccién Nacional de Mejora
— Continua y Tecnologias de la Revision
ot o Eotoeay Pared eomemun 30/10/ 2013 Informacién
. N Diteccion Nacional de Mejora
~ T - 9“ . - o . ..
X \ . Continua y Tecnologias de la Aprobacion
g, Javq Forems eies I A0, 20473 Informacion
Director de Mejora Continua y Normativa
Acrualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razon Responsable
1 Octubre 2013 Version Inicial Econ. José Pincay
INDICE sus beneficiarios por cesiones de titularidad y para
los importadores al régimen de transformacion bajo
1. OBJETIVO control aduanero.
2. ALCANCE
3. RESPONSABILIDAD 3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO ., . Y
3.1. La aplicaciéon, cumplimiento y realizacion
6. ANEXOS .
de lo descrito en el presente documento, es
1 OBJETIVO requqs'ablhdad de los 1mp0rtac}ores 2'11 régimen de
admision temporal para perfeccionamiento activo y
o . sus beneficiarios por cesiones de titularidad y para
Describir en forma secuencial las tareas para . p - .
. . . los importadores al régimen de transformacion bajo
consultar el inventario con los ingresos y egresos
. . . . control aduanero.
de insumos realizados a través de las declaraciones
aduaneras y/o anexos compensatorios a través
del portal externo denominado Ecuapass, opcion 3.2.  Larealizacion de mejoramiento, cambios solicitados
Existencias de Insumos. y gestionados por los distritos, le corresponde
a la Direccion Nacional de Mejora Continua y
2. ALCANCE Tecnologias de la Informacion para su aprobacion
y difusion.

Esta dirigido a los importadores al régimen de
admision temporal para perfeccionamiento activo y 4. CONSIDERACIONES GENERALES
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4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

5.3.

5.4.

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, se entiende lo siguiente:

Usuario: Importadores al régimen de admision
temporal para perfeccionamiento activo y sus
beneficiarios por cesiones de titularidad y para los
importadores al régimen de transformaciéon bajo
control aduanero.

Titular: Persona que mantiene insumos
en el régimen de admision temporal para
perfeccionamiento activo y en el régimen de
transformacion bajo control aduanero.

Beneficiario: Persona que acepta insumos por
medio de una cesion de titularidad en el régimen
de admision temporal para perfeccionamiento
activo.

4.2.  Para efecto de funcionalidad, se deben considerar
los siguientes criterios:

4.2.1. Se visualiza la informacion conforme el perfil del
usuario con el que se ingrese al sistema informatico
Ecuapass.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la
direccion https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice el
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y
contrasefia.

5.2.  Seleccione el menu principal “Tramites operativos”,

sub-menu “Elaboraciéon de e-Doc. Operativo”
y luego haga clic en “Formulario de solicitud
categoria”.

Formulario de so

En el detalle de la opcidn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electronicos. Se procede a dar clic en la

pestaiia “Despacho Aduanero”.

Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como “Importacion” y “Exportacion”,

para lo cual el usuario selecciona en la seccion de “Importacion” el formulario electronico “Exi.

Formulario de solicitud categoria

[D@acho Mhlanem-

ncias de Insumos”.

Importacion




26 -- Edicion Especial N° 189 - Registro Oficial - Lunes 20 de octubre de 2014

5.5.

| Seleccionar |
| seleccionar |
| seleccionar
| seleccionar |
[ seleccionar |
| Seleccionar |
| seleccionar |
| seleccionar |
| seleccionar |
[ seleccionar |
| Seleccionar |
| seleccionar |
| seleccionar |
|_seleccionar |
[ seleccionar |
| Seleccionar |
| seleccionar |
| seleccionar |
[ seleccionar |
| Seleccionar

| Seleccionar

Se presenta la siguiente pantalla y se describen los campos de consulta que se presentan.

Existencias de insumos

3214900000-0000-0000

25.47

RUC 0890037216001 Cédigo Insumo ]|
Subpartida ] [ ][ Estado de declaraciones --Todo-- =l
Blsqueda en resultados Cédigo Insumo H |
Resultado : 12 E
Ingreso E?reso de ;a‘aldo de Desperdicios Egreso de
No Cédigo Insumo Subpartida Descripcién Tipo Unidad or ASUMO nSUMOSs por Desperdicios
!mportatioTranzforma por. Regularizar Regularizados
o izar
1 MENTAG66 3302109000-0000-0000 MENTA SUAVE KILOGRAMO 150 110 30 10 i} ﬂ
2 PLASTIKO 3919901100-0000-0000 PLASTICO EN ROLLO KILOGRAMO 11,400 0 11,400 0 o
3 PLOMOKRUDO  7801990000-0000-0000 PLOMO CRUDO 1 TOMNELADAS 5 18.47 0 2

5 PLASTIKUU 3919901100-0000-0000 PLASTICO ELASTICC KILOGRAMO 7,900 319

6 MENTAXRKXI 3302109000-0000-0000 MENTA INTENSA KILOGRAMO 1,700 900

7 MENTHOLXY 2906110000-0000-0000 MENTHOL FUERTE KILOGRAMO 2,000 11 1,988 i, 1}

8 PINTURASEC 3209900000-0000-0000 PINTURA EN POLVO  KILOGRAMO 150,000 250 149,726 24 i}

9 PLOMOKRUDOZ 7801990000-0000-0000 PLOMO CRUDO 2 TONELADAS 36.98 30 0 0 6.98
10 RETORNO 7210000000-0000-0000 PRUEBA UNIDAD 6 1} 6 1} 1}
No codigo tnsumo® DSSOTSCIOR B AORS o. dorem | contidad | itdede, | unidad et recha mbnimo de

No |cédigo Insumo No. Decla:aciél: oil.\'nexn (B ] C:'r'r:iedrac‘i.al Ii:;:lna“:e Tipo de egreso No deel)gl'\-::onl: de
1 GOMA 02820132100000032 1,220 KILOGRAMO 03/4br/2013 SALIDA 2013B000088

2 GOMA 02820132100000032 99  KILOGRAMO 03/Abr/2013 SALIDA 2013A000063

3 GOMA 02520132100000032 12  KILOGRAMO 09/May/2013 SALIDA 2013A000066

4 GOMA 02520132100000032 8  KILOGRAMO 17/May/2013 Desperdicios reciclados (Ingreso) 02820132100000032

3 GOMA 02820132100000032 1  KILOGRAMO 23/Ago/2013  Desperdicios reciclados (Ingreso) 02820132100000032
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5.6.

5.7.

Consta de cuatro filtros de biisqueda de informacion,
los cuales son:

* Codigo de Insumo
¢ Subpartida
* Estado de declaraciones:
* [A] Compensadas (Insumos)
* [B] Compensadas (Insumos + Desperdicios)
* Busqueda en resultados:
* Cddigo de Insumo
* Subpartida
* Descripcion
+ Ingreso por importaciones
« Egreso de insumo transformado
+ Sados de insumos por regularizar

Se muestra la informacién a través de la tabla de
resultados dividida en tres secciones.

La primera seccion corresponde al detalle de
la totalidad de ingresos en inventario, con los
siguientes campos:

Codigo de insumo: Informacion detallada por cada
insumo que consta en el inventario.

Subpartida: Informacion
codigo de insumo

correspondiente  al

Descripcién: Informacion
codigo de insumo

correspondiente  al

Tipo Unidad: Informacion correspondiente al
codigo de insumo

Ingreso por Importaciones: Cantidad de ingresos
totales por importaciones o por aceptaciones de
anexos compensatorios de cesion de titularidad, con
la informacién detallada por cada insumo.

Egreso de Insumo Transformado: Egresos totales
realizados mediante método de compensacion
directa o anexos de compensacion, con la
informacion detallada por cada insumo. Si se
dio egreso mediante anexo de compensacion se
registra como egreso ¢l valor que corresponde al
detallado en cantidad transformada mas merma y
desperdicios.

Saldos de Insumos por Regularizar: Es un campo
automatico que lo asigna el sistema Ecuapass y es
igual a la siguiente formula:

5.8.

Saldos de Insumos por Regularizar =
(Ingreso por Importaciones - Egreso de
Insumo Transformado - Desperdicios
por Regularizar - Egresos de Desperdicios
Regularizados) del codigo.

Desperdicios por Regularizar: Cantidades

de desperdicio por regularizar que alGn estan
sustentados en la garantia.

Egresos de Desperdicios Regularizados:
Cantidades de desperdicios que han sido
regularizados mediante destruccion 0

nacionalizacion de desperdicios y cuyos valores en
tributos suspendidos ya han sido acreditados.

La segunda seccion corresponde al desglose
de informaciéon por cada codigo de insumo
seleccionado de la seccidon 1, es decir, el detalle
de ingresos por Declaracion Aduanera o Anexo de
Compensacion, con el saldo de desperdicios por
regularizar y la fecha maxima de régimen, con los
siguientes campos:

Codigo de insumo: Detalle del Insumo consultado.

No. Declaracion o Anexo Compensatorio:
Detalle de la Declaraciéon Aduanera o Anexo de
Compensacion que registro ingreso de inventario.

Numero de item: Se detalla el nimero de item
cuando el ingreso se ha dado a través de una
declaracion de importacion. Si el ingreso es a
través de un anexo de compensacion no se muestra
informacion.

Cantidad: Cantidad de ingreso por importacion o
por aceptacion de anexo compensatorio de cesion
de titularidad.

Saldo de Mercancia: Es un campo automatico
que lo asigna el sistema Ecuapass y es igual a la
siguiente formula:

Saldo de Mercancia = (Ingreso por Importaciones
- Egreso de Insumo Transformado - Desperdicios
por Regularizar - Egresos de Desperdicios
Regularizados) de la declaracion o anexo de
compensacion consultado.

Unidad Comercial: Informacion correspondiente
al cédigo de insumo.

Desperdicios por regularizar: Cantidades
de desperdicio por regularizar que aun estan
sustentados en la garantia por la declaracion o
anexo consultado.

Fecha maxima de régimen: Fecha determinada
en la declaracion de importacion o anexo de
compensacion de cesion de titularidad.
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5.9. La tercera seccion corresponde al desglose de
informacion por cada declaracion aduanera
o anexo de compensacion seleccionado de la
segunda seccion, es decir, el detalle de egresos por
declaracion aduanera o anexo de compensacion,
con los siguientes campos:

¢ Cédigo de insumo: Detalle del Insumo consultado.

¢ No. Declaracion o Anexo Compensatorio:
Detalle de la Declaracion Aduanera o Anexo de
Compensacion que registrd ingreso de inventario.

¢ Cantidad: Cantidad de egreso por declaracion de
compensacion o por de anexo compensatorio.

¢ Unidad Comercial: Informacion correspondiente
al del cédigo de insumo

* Fecha de tramite: Fecha en que se dio el cierre de
aforo a la DAI/DAE de compensacion o fecha en
que se efectivizo el anexo de compensacion.

* Tipo de egreso: Conforme a la declaracion de
compensacion o anexo compensatorio.

¢ No. de DAI 0 AC de egreso: Detalle del nimero de
DAI/DAE o anexo de compensacion que efectivizo
el egreso

6. ANEXOS
No hay anexos.
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.-

Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible, Secretaria
General, SENAE.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Nro. SENAE-DGN-2013-0440-RE
Guayaquil, 15 de noviembre de 2013
DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constituciéon de
la Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del
Ecuador sefala que la administracion ptiblica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacidn, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo
IV de la Administracion Aduanera, regulado en el Codigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se senala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
traveés del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

>

demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cddigo Organico de la Produccion, Comercio
e Inversiones, “... I Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
vy para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido
en el articulo 215 del Cédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funciéon Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio
de la atribucion y competencia dispuesta en el literal 1)
del articulo 216 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado: “SENAE-MEE-2-2-012-V1 MANUAL
ESPECIFICO PARA LA IMPORTACION DE
MENAJE DE CASA Y/O EQUIPO DE TRABAJO”.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a
las Subdirecciones Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador.
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Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-MEE-2-2-012-V1 MANUAL ESPECIiFICO
PARA LA IMPORTACION DE MENAJE DE CASA
Y/O EQUIPO DE TRABAJO” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamante.
Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR .-

suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) Ilegible, Secretaria
Oficial. General, SENAE.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana
SENAE-MEE-2-2-012-V1
MANUAL ESPECIFICO PARA LA IMPORTACION DE MENAJE DE CASA Y/O EQUIPO DE TRABAJO
OCTUBRE 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Manual especifico para la importacién de Menaje de casa y equipo de trabajo
Objetivo:

Establecer las acnwdades necesarias en el proceso de importacién de menajes de casa y equipos de
trabajo efectuado por personas migrantes Ecuatorianas o extranjeras que retornan a establecer su
domicilio permanente en el Ecuador
Elaboracion / Revision / Aprobacion:
Nombre / Catgo / Firma / Fecha Area Accién
Direccién Nacional de
”/Mﬂ“ﬁ(i@ﬂ“) Mejora Continua y Elaboracién
'::.Q:‘:": s CmCE, orrate Tecnologias de la
Informacién
o Direccién Nacional de
st | ey |
Jefe de Calidad v Mejora Continua ’B-G{to 'mB Informacién
) 9 J Direccién Nacional de
X\- - - ) Mejora Continua y Revisis
s aerem s nerane 1-A0- 2043 Tecnologias de la vision
} . Informacién
Direccién Nacional de
> 0 L1205 Mejora Continua y baci
I;:;%‘.”:j‘;'&‘?;:,‘;‘."c,.m.mm.... Tecnologfas de la Aprobacién
Informacién
Version Fecha Razon Responsable
1 Octubre 2013 Versién Inicial Ing. Miriam Jiménez R.
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INDICE de Zona Primaria, Despacho, Despacho y Zona
Primaria, los asistentes de Atencion al Usuario y
1. OBJETIVO servidores aduaneros que ejerzan sus funciones,
2. ALCANCE de todos los Distritos del pais son responsables
3. RESPONSABILIDAD de ejecutar las tareas a cada uno asignadas en el
4. NORMATIVA VIGENTE presente manual.
5. CONSIDERACIONES GENERALES
6. PROCEDIMIENTOS 3.2 Larealizacién de mejoramiento, cambios solicitados
7. FLUJOGRAMAS y gestionados por los distritos, le corresponde
8. INDICADORES a la Direccion Nacional de Mejora Continua y
9. ANEXOS Tecnologias de la Informacion para su aprobacion
y difusion.
1. OBJETIVO
4. NORMATIVA VIGENTE
Establecer las actividades necesarias en el proceso
de importaciéon de menajes de casa y equipos de * Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
trabajo efectuado por personas migrantes que Inversiones COPCI, Registro Oficial Suplemento
retornan a establecer su domicilio permanente en el 351, del 29 de diciembre de 2010.
Ecuador.
* Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera
2. ALCANCE para el Comercio, del Libro V del COPCI, Registro
Oficial Suplemento 452, del 19 de mayo de 2011.
Esta dirigido a los Agentes de Aduana, empresas
de correos rapidos o courier, Correos del Ecuador, * Decreto Ejecutivo N° 888, publicado en el Registro
depositos temporales, migrantes ecuatorianos y Oficial N° 545 de fecha septiembre 29 de 2011.
extranjeros, servidores aduaneros de las Direcciones
de Zona Primaria, Despacho, Despacho y Zona e Resolucion No. SENAE-DGN-2013-0030-RE,
Primaria, Jefaturas de Atencion al Usuario y expedida el 23 de enero de 2013 por el Econ. Pedro
servidores aduaneros que ejerzan dichas funciones, Xavier Cardenas Moncayo, Director General del
en todos los Distritos del pais. Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, Registro
Oficial Segundo Suplemento 882, del 30 de enero
Comprende los siguientes procesos: de 2013.
Despacho de menaje sin agente de aduana + Oficio SENAE-DGN-2013-0395-OF, expedido
el 25 de abril de 2013 por el Econ. Pedro Xavier
Despacho de menaje con la intervenciéon de un Cardenas Moncayo, Director General del Servicio
Agente de Aduana Nacional de Aduana del Ecuador.
Despacho de menaje por Courier 5. CONSIDERACIONES GENERALES
Despacho de menaje por correos nacionales 5.1 Con el objeto de que se apliquen los términos
(servicio club correos) de manera correcta, a continuacion se presentan
algunas definiciones inherentes al menaje de casa:
Despacho de menaje por correos nacionales
(servicio de encomiendas postales) 5.1.1. Visa.- Es una norma que rige entre paises para
legalizar el ingreso y la estancia de personas en una
No comprende el detalle de los siguientes nacion donde no tenga la nacionalidad o el libre
procesos, los cuales deben ser consultados en los transito. También conocida como visado, la visa
procedimientos documentados correspondientes a: es un documento que es adjuntado al pasaporte
por las autoridades para sefialar que éste ha sido
Inspeccion examinado y ha sido considerado valido para
ingresar o salir del pais.
Separacion
5.1.2 Tipos de Visa para migrantes extranjeros:
Aforo
5.1.2.1 Visa de inmigrante
3. RESPONSABILIDAD
* Visa 9: I Rentista — Pension del exterior
3.1 Los Agentes de Aduana, empresas de correos

rapidos o courier, Correos del Ecuador, depositos
temporales, migrantes ecuatorianos y extranjeros,
asi como los directores de Zona Primaria, Despacho,
Despacho y Zona Primaria, los técnicos operadores

Visa 9: I Fideicomiso depo6sito en efectivo

Visa 9: II Inversionista en pdlizas, titulos o
cédulas hipotecarias; Inversionista en acciones de
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compailias; Inversionista en bien raiz; Inversionista
- persona extranjera que no efectiia la inversion;
Inversionista — inversion en compaiiia (no anénima,
minimo USD$ 30,000.00); Inversionista — negocio
de propiedad intelectual

Visa 9: III Inversionista — persona extranjera que
no efecthia la inversion; inversionista — inversion
en compaiiia (no anénima — minimo $ 30,000.00);
inversionista — negocio de propiedad individual

Visa 9: IV Apoderado general (compaiiias que se
encuentran domiciliadas en el pais y compaiiias que
se van a domiciliar en el pais); Contrato de trabajo;
Religiosos; Prensa extranjera

Visa 9: V Profesional

Visa 9: VI Amparo por matrimonio, parentesco o
reunificacion familiar matrimonio ecuatoriano-
extranjero; hijos extranjeros que se amparan en
padres ecuatorianos; padres extranjeros que se
amparan en hijo ecuatoriano; padres o hermanos
que se amparan en ecuatoriano por naturalizacion;
union de hecho entre persona ecuatoriana y persona
extranjera; otros casos en los que exista parentesco
de segundo grado de consanguinidad y/o segundo
grado de afinidad.

5.1.2.2 Visa de no inmigrante

Visa 12: I - II Otorgamiento de visas a funcionarios

de Misiones diplomaticas 'y  Organismos
internacionales

Visa 12: III Funcionarios de Organismo
internacionales; expertos de organismos
internacionales; funcionarios de cooperacion

cultural, técnica y cientifica; consultores de
organismos internacionales gubernamentales o
no gubernamentales solicitados por entidades del
Gobierno Ecuatoriano, en el marco del convenio
respectivo; personal administrativo de misiones
diplomaticas, oficinas consulares, consejerias
comerciales y de organismos internaciones;
ayudantes de los agregados militares, navales,
aéreos y de policia; empleados domésticos de los
funcionarios con rango diplomatico; familiares
acompafiantes del titular, dentro del segundo grado
de consanguinidad y primero de afinidad.

Visa 12: IV Solicitud de asilo y refugio

Visa 12: V Estudiantes

Visa 12: VI Trabajo

Visa 12: VII Religiosos misioneros voluntarios
Visa 12: VIII Intercambio cultural

Visa 12: IX Turismo — Deporte — Salud — Estudios
—Ciencia — Arte — Actos de comercio

5.1.3

5.1.4

5.1.6

Visa 12: X Turismo — Visitante temporal

Declaracion juramentada.- Es un documento de
soporte obligatorio presentado en el formato anexo
a la resolucion; si ésta fuere otorgada en el exterior
debera presentarse apostillada o consularizada.
En ella se desglosaran y detallardn la cantidad de
bienes por caja, seiialando lo siguiente:

El valor referencial de los bienes

Peso en kilogramos de las prendas de vestir, calzado
y accesorios para uso personal con su estado (nuevo
0 usado)

Monto total del menaje
Equipo de trabajo y vehiculo.

También se dejard sentado bajo solemnidad de
juramento la intencion de residir permanentemente
en el Ecuador, asi como los nombres de los
miembros del grupo familiar que se acogen al
beneficio.

Menaje de casa.- Se considerarda menaje de
casa todos los elementos, nuevos o usados,
de uso cotidiano de una familia, tales como
electrodomésticos, ropa, elementos de baifio,
cocina, muebles de comedor, sala y dormitorios,
enseres de hogar, computadoras, adornos,
cuadros, vajillas, libros, herramientas de uso
doméstico y demas elementos propios del lugar
donde una persona natural o nucleo familiar
habita en forma permanente, adquiridos antes
de su viaje de retorno al Ecuador, embarcados
en el pais donde habitdé de forma permanente
previo a su cambio de domicilio al Ecuador.
Se considera también parte del menaje de casa
hasta un vehiculo o motocicleta automotor de uso
familiar, siempre que cumpla con los requisitos
detallados en el Decreto Ejecutivo N° 888.

Herramientas y equipos de trabajo.- Se
considera al conjunto de utensilios, instrumentos
y/o equipos profesionales, nuevos o usados,
para el ejercicio de una tarea productiva o de un
oficio, vinculados o no a la actividad, profesion,
arte u oficio del migrante o su nucleo familiar,
necesarios para emprender una unica actividad
productiva en el pais, por conyuge o conviviente,
actividad que debe constar expresamente en el
formulario de importacion que, para el efecto,
expida el Servicio Nacional de Aduanas.
Los equipos de trabajo no necesariamente deben ser
portatiles, por lo tanto, pueden ser herramientas de
trabajo estacionarias o fijas, que son susceptibles
de ser desarmadas o desmontadas, instrumentos,
estructuras, maquinas o maquinarias.

Manifest Reference Number (MRN): Numero de
referencia del manifiesto de carga.
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5.1.7

Niucleo familiar ordinario.- Es aquel constituido
de pleno derecho por los padres, los hijos, los
hijastros, el cényuge o conviviente en uniéon de
hecho, los suegros, los yernos y las nueras.

Asistente Atencién al Usuario.- Es el servidor
aduanero que asiste al migrante con la transmision
de la declaraciéon aduanera de importacion de su
menaje de casa, en el caso de que éste no haya
contratado a un agente de aduana.

Técnico Operador.- Es el servidor aduanero
de la Direccion de Despacho , Direccion de
Zona Primaria, Direccion de Despacho y Zona
Primaria, que dentro del proceso de despacho de
menaje de casa y/o equipo de trabajo, interviene
en el reconocimiento previo, separacion de carga,
registros de ingreso, aforo, registro de garantia y
registro de salida de las mercancias.

a) Area de Zona Primaria.- Es el servidor aduanero

que realiza los subprocesos de inspeccion y
separacion de carga.

b) Area de Courier/Correos nacionales CDE.- Es

el servidor aduanero que realiza los registros de
ingreso, aforo, registro de garantia y registro de
salida de las mercancias.

¢) Area de Aforo.- Es el servidor aduanero que realiza

el subproceso de aforo documental o fisico

d) Area de Garantias.- Es el servidor aduanero que

5.1.10

5.1.11

5.1.12

5.2

realiza el registro de garantias.

Jefe de Procesos Aduaneros — Garantias.- Es el
servidor aduanero responsable de la aprobacion
de la garantia aduanera previamente registrada
por el técnico operador — Garantias o el agente de
aduana.

Depésito temporal.- Es el servicio aduanero
prestado directamente por la autoridad aduanera o
por terceros autorizados a prestar dicho servicio,
destinado para aquellas mercancias que no puedan
ser cargadas o descargadas directamente hacia o
desde el medio de transporte que les llevara a su
destino final, o cuyo retiro o levante, de acuerdo
con la modalidad de despacho, requieran otras
operaciones aduaneras.

Agente de Aduana.- Es la persona natural o juridica
que contando con una licencia, ha sido contratado
por el migrante para gestionar el despacho de sus
mercancias como menaje de casa y/o equipo de
trabajo.

El trdmite aduanero para acogerse al beneficio
de menaje de casa y equipo de trabajo puede ser
realizado por un agente de aduana, una empresa
de correos rapidos o courier, la empresa de correos
nacionales, la Jefatura de Atencion al Usuario o el
servidor aduanero delegado en cada Distrito.

5.3

5.4

5.5

5.6

Para que una carga pueda acogerse al régimen antes
de la presentacion de la declaracion aduanera, es
obligatorio el reconocimiento previo de la misma.
El incumplimiento de esta disposicion acarrea el
cobro de una multa por falta reglamentaria en contra
del agente de aduana responsable, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 6 de la Resolucion
No. SENAE-DGN-2013-0396-RE.

Como requisito para gozar de la exoneracion de
tributos en un menaje de casa correspondiente
a un grupo familiar, cuyos miembros sean
extranjeros, cada uno de ellos debe presentar la
visa de inmigrante o no inmigrante. Si la familia
del migrante extranjero no viaj6é con ¢l o no va a
residir en el Ecuador, el migrante puede solicitar la
separacion del menaje y continuar con el proceso
de nacionalizacion del menaje de la persona que si
cumple con el visado.

El agente de aduana, el migrante consignatario de la
carga o la empresa de correos nacionales (servicio
de encomiendas postales) debe obligatoriamente
presentar la solicitud de reconocimiento previo
de las mercancias embarcadas a partir del 30 de
marzo de 2013, ante la Jefatura de Zona Primaria
o Direccion de Despacho y Zona Primaria o ante el
jefe de Procesos Aduaneros en correos nacionales,
segun corresponda, conforme el formato detallado
en el anexo 1 al presente manual, debiendo adjuntar
a dicha solicitud los siguientes documentos:

Copia de la declaracion juramentada, conforme las
condiciones establecidas en los anexos 1,2y 3 ala
Resolucion No. SENAE-DGN-2013-0396-RE.

Copia de los pasaportes de cada uno de los
miembros del ntcleo familiar.

Copia del documento de transporte.

En el caso de vehiculos: el titulo de propiedad,
factura o documento que demuestre la adquisicion
del vehiculo durante su residencia en el exterior.

El registro de dicha solicitud en el sistema Ecuapass
lo debe realizar el técnico operador de Zona
Primaria. En el caso de que el menaje se despache
via courier o a través de club correos, el registro
lo debe realizar la empresa de correos rapidos
o courier o la empresa de correos nacionales,
respectivamente.

En la declaracion juramentada, el migrante debe
informar los miembros del ntcleo familiar que
hayan arribado al pais y el miembro que no haya
arribado, de ser el caso, del cual haya llegado carga.
En el caso de que esta informaciéon no conste en
la declaracion juramentada, el técnico operador de
Zona Primaria o el técnico operador en la oficina
de correos nacionales, segiin corresponda, debe
solicitar el respectivo alcance y dejar constancia en
el informe de inspeccion unicamente el peso de la
ropa del miembro que no haya arribado atn.
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5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

En los casos en que haya observaciones a la
declaracion juramentada, el técnico operador de
Zona Primaria o el técnico operador en la oficina
de correos nacionales debe comunicarlas al agente
de aduana o migrante consignatario de la carga para
que las subsane inmediatamente.

En los casos en que no se cuente con la declaracion
juramentada donde conste el detalle pormenorizado
de los bienes, el migrante debe acogerse a lo
dispuesto en el articulo 136 del Copci con la
finalidad de elaborar este detalle, que le permita
realizar la declaracion juramentada y posterior
solicitud de reconocimiento previo.

El agente de aduana o el servidor aduanero de
Atencion al Usuario o el servidor delegado en cada
distrito, el técnico operador en correos, la empresa
de correos rapidos o courier o la empresa de correos
nacionales, segun corresponda, debe registrar los
datos personales de todos los miembros del nucleo
familiar en el sistema Ecuapass y asociar dicho
registro a la DAI/DAS.

El registro de la solicitud de reconocimiento previo
debe realizarse el mismo dia en que el migrante o su
agente de aduana, entrega la solicitud ante la Jefatura
de Zona Primaria o Direcciéon de Despacho y Zona
Primaria o ante el jefe de Procesos Aduaneros en
correos nacionales.

Durante el proceso de inspeccion, que se realiza
conforme a “SENAE-MEE-2-3-013 Manual
especifico para inspecciones en carga de
importacion”, el técnico operador de Zona Primaria
debe constatar que las condiciones establecidas en
el Decreto Ejecutivo No. 888, Resoluciones No.
SENAE-DGN-2013-0030-RE 'y SENAE-DGN-
2013-0396-RE se cumplan.

La inspeccion como tal se iniciard maximo hasta
el dia habil siguiente de haberse presentado la
solicitud, en el caso maritimo. En los distritos
aéreos y terrestres, el reconocimiento previo debe
realizarse el mismo dia en que se lo solicitd. Una
vez concluida la inspeccion, cuyo resultado debe
ser comunicado al agente de aduana o migrante
consignatario de la carga, el técnico operador
Zona Primaria o el técnico operador en correos
nacionales, debe realizar el registro del informe de
inspeccion en el sistema.

De encontrarse novedades durante la inspeccion,
el técnico operador de Zona Primaria debe
comunicarlas al agente de aduana, a la empresa
de correos rapidos o courier, a la empresa de
correos nacionales o migrante, a fin de que sean
subsanadas. El informe de inspeccion debe emitirse
sin novedades dejando constancia de todo el
antecedente, incluyendo las novedades previamente
subsanadas.

5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

5.19

En el caso de que producto del reconocimiento de
las mercancias se determine la necesidad de realizar
la separacion de la carga, el técnico operador de
Zona Primaria o el técnico operador en correos
nacionales debe notificar del particular al agente
de aduana, migrante consignatario de la misma o
empresa de correos nacionales, a fin de que éstos
soliciten su separacion, conforme a formato descrito
en el Anexo 3 al presente documento. La solicitud
de separacion debe ser registrada en Ecuapass
por la empresa de correos rapidos o courier o la
empresa de correos nacionales, cuando el menaje se
despache via courier o via servicio de club correos.

El proceso de separaciéon de carga se encuentra
descrito en el procedimiento documentado
“SENAE-MEE-2-3-016 Manual especifico para la
separacion de la carga y el fraccionamiento del
documento de transporte”.

El técnico operador de Zona Primaria debe
coordinar la separacion de la carga con el depdsito
durante el acto de reconocimiento previo. El
registro de la solicitud electrénica y su informe se
debe generar posterior al proceso de separacion,
concluyendo la regularizacion con el depdsito
maximo hasta el dia habil siguiente desde la
entrega de la carga al mismo. El informe de
inspeccion debe emitirse sin novedades, dejando
constancia del antecedente en dicho informe.

En el caso de no haber contratado agente de
aduana, el migrante debe proceder con la entrega
fisica de los documentos en Atencion al Usuario o
su delegado en cada distrito, para que se transmita
la declaracion aduanera, previa verificacion del
resultado de la inspeccion realizada por Zona
Primaria.

En el caso de que lo declarado no se sujete a lo
dictaminado durante la inspeccidn, deben hacerse
las correcciones respectivas en la DAI/DAS, lo
que acarrea el cobro de una falta reglamentaria al
agente de aduana declarante, o empresa de Courier
o Correos del Ecuador, de conformidad con lo
dispuesto en el quinto inciso del articulo 13 de la
Resolucion No. SENAE-DGN-2013-0030-RE y en
los articulos 193 literal d) y 194 del Copci.

En el caso de que la transmision de la DAI la haya
realizado la Jefatura de Atencién al Usuario o el
servidor delegado en cada Distrito, los documentos
fisicos deben ser entregados al técnico operador
de la direccion de Despacho. Si la trasmision de
la DAI/DAS es realizada por el agente de aduana
o empresa de correos rapidos o courier o empresa
de correos nacionales, no es necesario entregar
documentos fisicos a la Direccion de Despacho o a
la Jefatura de Procesos Aduaneros - Courier o a la
Jefatura de Procesos Aduaneros - Correos.

Receptada la declaracion aduanera, el técnico
operador de la Direccion de Despacho al que se le
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5.20

5.21

5.22

5.23

haya asignado dicha DAI/DAS debe proceder con
el aforo el mismo dia habil en que se recepta la
declaracion, en el caso de que el canal de aforo sea
documental; y, hasta el dia habil siguiente en el caso
de que el canal de aforo sea fisico, para lo cual el
deposito temporal debe prestar todas las facilidades
en cuanto al posicionamiento de las mercancias a
ser aforadas.

Para llevar a cabo los procesos de aforo documental
y fisico, el técnico operador de aforo debe
acogerse a lo dispuesto en los procedimientos
documentados ~ “SENAE-MEE-2-2-011 Manual
especifico para la modalidad de despacho con
canal de aforo documental o electronico” y
“SENAE-MFEE-2-2-004 Manual especifico para
las mercancias amparadas bajo la modalidad de
despacho aforo fisico”, respectivamente.

En el caso de migrantes extranjeros cuya visa se
encuentre en tramite y en consecuencia deban
presenta una garantia aduanera al amparo de
lo dispuesto en el literal j) del articulo 235 del
Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera
para el Comercio, del Libro V del COPCI,
deben acogerse al procedimiento documentado
“SENAE-MEE-2-7-001 Manual especifico para
la administracion de garantias aduaneras”. En la
solicitud de aprobacion de garantia debe sefalar
la siguiente informacion: direccion domiciliaria
completa, teléfono y correo electronico, para
futuras notificaciones, conforme al formato
detallado en el anexo 6. En caso de que uno de
estos datos sea modificado, el migrante debe
comunicarlo por escrito al area de Garantias del
distrito correspondiente.

Cuando se importe un vehiculo como parte del
menaje de casa, el técnico operador de Zona
Primaria debe hacer constar en el informe de
inspeccion los siguientes datos: Kilometraje actual
del vehiculo, nimero de chasis, cilindraje, afio de
fabricacion. Adicionalmente, debe adjuntarse fotos
donde se visualicen el nimero de chasis y de motor.

Las DAI/DAS transmitidas como menajes de casa y
equipos de trabajo que no cuenten con el informe de
inspeccion emitido por Zona Primaria o que tengan
una fecha de embarque anterior al 31 de marzo de
2013, a las que el sistema haya asignado canal de
aforo documental, debe solicitarse el cambio de
canal a aforo fisico conforme el formato detallado en
el anexo 4 al presente documento, en el caso de que
no haya contratado agente de aduana y en los casos
en que se pretenda despachar menajes a través del
servicio de encomiendas postales. Si interviene un
agente de aduana y en los casos en que el despacho
se haga via courier o a través del servicio de club
correos, el registro de la solicitud se debe realizar
en el sistema Ecuapass conforme el procedimiento
documentado  “SENAE-MFEE-2-2-011  Manual
especifico para la modalidad de despacho con
canal de aforo documental o electrénico”.

5.24  El técnico operador de la Direccion de Despacho
debe consultar la base de datos en Access que
contiene las declaraciones aduaneras transmitidas
en el Sistema Interactivo de Comercio Exterior
SICE como Menaje de casa y equipo de trabajo,
ingresando a la ruta \172.16.12.208\aforo_
documental, a fin de que pueda identificar al OCE
que no habiendo cumplido con las condiciones
establecidas en el articulo 8 del Decreto Ejecutivo
No. 888, pretenda obtener el beneficio.

5.25 Cuando exista mercancia que deba ser liquidada
como menaje no exento (maquinas, televisores,
refrigeradores, etc.), el técnico operador de Zona
Primaria debe adjuntar al informe de inspeccion las
fotos y cantidades de dicha mercancia, en las que
se aprecien sus modelos y marcas. En los casos en
los que las mercancias consideradas como menaje
no exento se traten de prendas de vestir, se debe
liquidar los tributos en base al peso de las mismas.

5.26  Una vez concluido el proceso de aforo documental
y/o fisico, de ser el caso, el técnico operador de la
Direccion de Despacho debe remitir los documentos
fisicos a la Direccion de Secretaria General o
Jefatura de Archivo de cada Distrito.

5.27 En el caso de que arribe mercancia como menaje
de casa y equipo de trabajo por sala internacional
de pasajeros, la misma es trasladada al deposito
temporal de turno, conforme se detalla en el numeral
6.3 de la seccion Procedimiento del documento
“SENAE-MEE-2-2-010 Manual especifico para las
mercancias que ingresan por sala internacional de
pasajeros”.

5.28 El proceso de aforo de la mercancia que llega
a través de correos o via courier se debe realizar
conforme el procedimiento documentado “SENAE-
MEE-2-2-005 Manual especifico para el despacho
de mercancias bajo los regimenes de excepcion
trdfico postal y mensajeria acelerada o courier”

5.29 Para conocer detalladamente sobre las opciones
mencionadas en los procedimientos y flujogramas,
tenga en cuenta los siguientes procedimientos
documentados:

5.29.1 “SENAE-ISIE-2-3-054 Instructivo para el uso del
sistema registro de solicitud de inspeccion”

5.29.2 “SENAE-ISIE-2-2-016 Instructivo para el uso del
sistema consulta de informacion del nicleo”

5.29.3 “SENAE-ISIE-2-2-042 Instructivo para el uso
del sistema registro de solicitud de aprobacion de
garantia manual”

5.29.4 “SENAE-ISEE-2-2-021 Instructivo para el uso del
sistema registro de informacion del niicleo”

5.29.5“SENAE-ISEE-2-7-003 Instructivo para el uso del
sistema solicitud de aprobacion de garantia”
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5.29.6 “SENAE-ISEO-070 Instructivo para el uso del

sistema solicitud de inspeccion”

5.29.8 “SENAE-ISIE-2-3-041 Instructivo para el uso del
sistema registro del manifiesto de carga (mercancias
movilizadas por si mismas y carga no manifestada)
- importacion”

5.29.7 “SENAE-ISEO-029 Instructivo para el uso del

sistema STM - Solicitud de traslado entre zonas

5.29.9 “SENAE-ISIE-2-2-076 Instructivo para el uso del

primarias” sistema registro de liquidacion manual”
6. PROCEDIMIENTOS
6.1 Menaje de casa y/o equipo de trabajo sin contratar agente de aduana
- Producto de s - Producto de
No Actividad Descripcion de Actividad Responsable .
Entrada Salida
Entrega todos los documentos
Entrega documentos . . . -y
. Necesidad de necesarios para la importacion . Documentos
1. a Atencion al ., . . Migrante
Usuario Importacion a un servidor de Atencién al entregados
Usuario para su revision
Dependiendo del resultado de
. C ., . . Cumple
Verifica el la revisién, si no cumple con | Asistente de ..
o Documentos - ., .. . requisitos o
2. cumplimiento de requisitos continia en actividad | Atencion al
. . entregados . ., . no cumple
requisitos 3, caso contrario se continiia en | Usuario .
.. requisitos
actividad 4
3 Devuelve No cumple Devuelve documentos al | Atencion al Documentos
' documentos requisitos migrante para su correccion Usuario devueltos
Solicitud
Solicita Solicita reconocimiento previo fisica de
4 reconocimiento Cumple y registro de nucleo familiar, Micrante reconocimiento
' previo y registro de | requisitos utilizando los formatos de los £ previo y de
nucleo familiar Anexos 1 y 5. registro de
nucleo familiar
Registra solicitud de
reconocimiento previo en la L. .
. .. [ p . Técnico Solicitud de
Registra solicitud .. . siguiente ruta: Portal interno > ..
.. Solicitud fisica de ; . — Operador reconocimiento
S. de reconocimiento . Sistema de cargas de importacion . .
. reconocimiento - . Zona previo registrada
previo > Inspeccion > Registro de L
. . . s Primaria en Ecuapass
solicitud de inspecciéon. Tenga
en cuenta la consideracion 5.29.1
Realiza la inspeccion fisica de
la carga y comunica resultado .
. ., . . Se requiere
.. de la inspeccion al migrante | Técnico .
Solicitud de . . separacion de
Subproceso de o conforme a la consideracion 5.10. | Operador
6. - reconocimiento . . carga o no se
Inspeccion . Dependiendo del resultado, si se | Zona .
previo . . L requiere separar
requiere separar la carga continia | Primaria
.. . carga
en actividad 7, caso contrario se
continua en actividad 8
Se efecttia el proceso de
separacion de la carga de
acuerdo a lo dispuesto en la
. consideraciéon ~ 5.14,  previa | Técnico
Se requiere .. . Documento
Subproceso de ., solicitud del migrante conforme | Operador
7. - separacion de . de transporte
separacion de carga carea Anexo 3. Se comunica al Jefe | - Zona fraccionado
& de Procesos Aduaneros — Aforo | Primaria
el resultado de la inspeccion
por reconocimiento previo y por
separacion de la carga via quipux
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Producto de

Producto de

No Actividad Descripcion de Actividad Responsable .
Entrada P P Salida
Registra el nucleo familiar en
la siguiente ruta: Portal interno
Registra nucleo > Despacho general de la
familiar, transmite importacion > Aforo y aprobaciéon . Hubo separacion
.. : < Asistente de
DAl y entrega Solicitud de > Consulta de informacién ., de carga o no
8. . . Atencion al .y
documentos al registro del nicleo. Tenga en cuenta la . hubo separacion
P B . . Usuario
técnico operador - consideracion 5.29.2. Transmite de carga
Aforo DAI y entrega fisicamente los
documentos al técnico operador
asignado para el aforo
Se afora la carga. .
. ., Es migrante
Tener en cuenta consideracion .
ecuatoriano,
general 520 del presente .
No hubo _ es migrante
-, documento. Técnico .
Subproceso de separacion de . extranjero
9. Dependiendo  del  resultado, | Operador .
Aforo carga / Canal de . . . con visa o
. si requiere garantia aduanera | Aforo .
aforo modificado . .. es migrante
continia en actividad 10, caso . .
. ., .. extranjero sin
contrario continlia en actividad .
visa
13
. , Es migrante Obtiene arantia  aduanera ,
Obtiene Garantia & . & . . Garantia
10. extranjero sin conforme art. 233 del RCopci a | Migrante .
Aduanera . aduanera emitida
visa favor del Senae
Registra garantia en el sistema
en la siguiente ruta: Portal
interno > Sistema de despacho . ..
, . ., D, Técnico Solicitud de
. , Garantia de importaciéon > Garantia > -
1. Registra garantia . e . . Operador - aprobacion de
aduanera emitida | Recepcion de garantia > Registro , .
. . . s Garantias garantia
de solicitud de aprobacién de
garantia manual. Tenga en
cuenta la consideracion 5.29.3
.. , . Jefe de
Subproceso de Solicitud de Aprueba garantia en el sistema ,
. ., . Procesos Garantia
12. aprobacion de aprobacion de conforme lo dispuesto en la
, , . ., Aduaneros - | aprobada
garantia garantia consideracion 5.21 ,
Garantias
Es migrante
ecuatoriano . ., Técnico . .
. . Cierra aforo y se da autorizacion Salida autorizada
13. Cierra aforo 0 migrante . Operador —
. de salida a la carga. de la carga
extranjero con Aforo
visa
14 Da la salida de la Salida autorizada | Le da la salida a la carga del | Deposito Carga
’ carga de la carga depdsito temporal Temporal desaduanada
6.2 Menaje de casa y/o equipo de trabajo cuando interviene un agente de aduana
.. Producto de ., . . Producto de
No Actividad Descripcion de Actividad Responsable .
Entrada Salida
Solicita . Solicita or escrito Solicitud de
. Necesidad de .. b . Agente de o
1. reconocimiento ., reconocimiento previo usando reconocimiento
. Importacion aduana .
previo formato del Anexo 1 previo
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Producto de

Producto de

No Actividad Descripcion de Actividad Responsable .
Entrada P P Salida
Registra solicitud de reconoci-
miento previo en la siguiente . ..
. - .. . . Técnico Solicitud de
Registra solicitud Solicitud ruta: Portal interno > Sistema de .
. . . ., Operador reconocimiento
2. de reconocimiento fisica de cargas de importacién > Inspec- . .
. L - . - - Zona previo registrada
previo reconocimiento cion > Registro de solicitud de L
. s Primaria en Ecuapass
inspeccién. Tenga en cuenta la
consideracion 5.29.1
Se realiza la inspeccion fisica
de la carga y se comunica al
.. agente de aduana el resultado .
Solicitud de & . Técnico .
.. de la misma, de acuerdo a lo Se requiere
Subproceso de reconocimiento . . . Operador .
3. . - . . dispuesto en la consideracion separacion de
inspeccion previo registrada . — Zona
5.10. Dependiendo del resultado, o carga o no
en Ecuapass . . Primaria
si requiere se separar la carga
continla en actividad 4, caso
contrario continta en actividad 5
Se efectua la separacion de la
carga y fraccionamiento de .
. . Técnico
Se requiere documento de transporte previa Documento
Subproceso de - .. Operador
4. - separacion de solicitud del agente de aduana, de transporte
separacion de carga - - Zona .
carga utilizando el formato del Anexo . fraccionado
. Primaria
3, de acuerdo a lo dispuesto en la
consideracion 5.14
Registra el nucleo familiar en
la siguiente ruta: Portal externo
Registra nucleo No se requiere > Tramites operativos > 1.1.2
£ . q Formulario de solicitud de | Agente de Hubo separacion
5. familiar y transmite | separacion de p
categoria > Despacho aduanero | Aduana de carga o no
DAI carga . .o
> Registro de Informacién
del nuicleo. Tenga en cuenta la
consideracion 5.29.4.
Es migrante
. . ecuatoriano,
No hubo Realiza aforo de la mercancia. .
. . . o €s migrante
separacion / Dependiendo del resultado, si | Técnico .
.. . . , extranjero
6. Subproceso de aforo | Solicitud de se requiere registrar garantia | Operador — .
. . > con visa o
cambio de canal continia en actividad 7, caso | Aforo .
. ., .. €s migrante
de aforo contrario continua en actividad 9 . .
extranjero sin
visa
Registra garantia en la siguiente
ruta: Portal externo > Tramites
. operativos > 1.1.2 Formulario
. , Es migrante - . p .
Registra garantia i . de solicitud de categoria > | Agente de Garantia
7. extranjero sin . . .
aduanera visa Despacho aduanero > Selicitud | aduana registrada
de aprobacion de garantia.
Tener en cuenta la consideracion
5.29.5 del presente documento
., Jefe de
Subproceso de , Se procede con la aprobacion de ,
., Garantia , Procesos Garantia
8. aprobacion de . la garantia tomando en cuenta la
registrada Aduaneros - | aprobada

garantia

consideracion 5.21

Garantias
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Producto de

Producto de

No Actividad Descripcion de Actividad Responsable .
Entrada P P Salida
Migrante es L.
. . N Técnico . .
. Ecuatoriano o es | Cierra aforo y se da autorizacion Salida autorizada
9. Cierra aforo . . Operador —
extranjero con de salida a la carga de la carga
. Aforo
visa
. Salida autorizada | Le da la salida de la carga del | Depdsito Carga
10. Da salida a la carga L.
de carga deposito Temporal desaduanada
6.3 Menaje de casa y/o equipo de trabajo de carga arribada por correos nacionales
6.3.1 Club Correos
No Actividad Producto de Descripcion de Actividad Responsable Producto de
Entrada Salida
Registra solicitud de
reconocimiento previo en la
Registra en el , siguiente ruta: Portal externo Solicitud de
. .. Mercancia . . Correos del o
sistema la solicitud . > Tramites operativos > 1.1.2 reconocimiento
1. .. arribada como . . .. | Ecuador . .
de reconocimiento . Formulario de solicitud categoria previo registrada
. menaje de casa . - CDE .
previo > Cargas > Solicitud de en el sistema
Inspeccién. Tenga en cuenta la
consideracion 5.29.6
Se requiere
Se realiza la inspeccion fisica separacion
de la carga y se comunica a la de carga, no
Empresa de Correos rapidos o se requiere
.. Courier el resultado de la misma. separacion de
Solicitud de . . .
. Dependiendo del resultado si se | Técnico la carga y su
. reconocimiento . .
2. Inspecciona carga . . requiere separar la carga continua | Operador en | peso/valor se
previo registrada .. . .
en actividad 3; si no se requiere | correos encuentra dentro
en Ecuapass ..
separar carga y no se despacha de los limites
como club correos continia en establecidos o
actividad 5, caso contrario se no se encuentra
continta en actividad 8 dentro de estos
limites
Registra solicitud de
reconocimiento previo en la
. siguiente ruta: Portal externo Solicitud de
. .. Se requiere . . Correos del .
Registra solicitud de . > Tramites operativos > 1.1.2 separacion de
3. ., separacion de . . .| Ecuador .
separacion de carga Formulario de solicitud categoria carga registrada
carga . . CDE .
> Cargas > Solicitud de en el sistema
Inspeccion. Tenga en cuenta la
consideracion 5.29.6
Se efectia la separacion de
la carga, fraccionamiento de
documento de transporte. Se El peso/valor
Solicitud de comunica a CDE el resultado de . p
., . ., - Técnico de la carga se
separacion de la inspeccion por reconocimiento
4. Separa carga . . . Operador en | encuentra dentro
carga registrada previo y por separacion de la o
correos de los limites

en el sistema

carga. Dependiendo del resultado
si se requiere trasladar la carga
continia en actividad 5, caso
contrario continta en actividad 8

establecidos o no
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No Actividad Producto de Descripcion de Actividad Responsable Producto de
Entrada Salida
. El peso/valor de
Comunica a C].)E la carga no se Comunica la novedad a fin de | Técnico Coordinacion
para que coordine
5. . encuentra dentro | que la carga sea trasladada para | Operadoren | para traslado
con el Deposito o
de los limites su despacho a consumo correos efectuada
Temporal el traslado .
establecidos
Solicita el traslado de la carga
en la siguiente ruta: Portal
Coordinacién externo > Tramites operativos > Solicitud
Registra solicitud de 1.1.1 Documentos electrénicos | Deposito de traslado
6. para traslado . . .
traslado > Cargas > STM - solicitud | temporal registrada en el
efectuada .
de Traslado entre Zonas sistema
Primarias. Tenga en cuenta la
consideracion 5.29.7
lici .
Traslada carga Solicitud La carga se traslada fisicamente | Correos del
de traslado > .
7. para su despacho a . al deposito temporal de turno y | Ecuador Carga trasladada
registrada en el .
consumo . finaliza CDE
sistema
Registra el nucleo familiar en la
ruta: Portal externo > Tramites
El peso/valor . .
. , operativos > 1.1.2 Formulario
Registra nucleo de la carga se . p Correos del
. . de solicitud de categoria > .
8. familiar y transmite encuentra dentro . Ecuador DAS transmitida
o Despacho aduanero > Registro
DAS de los limites < p CDE
. de Informacién del nicleo.
establecidos - s
Tenga en cuenta la consideracion
5.29.4
Afora carga tomando en cuenta la
consideracion 5.20. Dependiendo .
del resultado, si se requiere Teenico Hay menaje no
9. Afora la carga DAS transmitida . ’ L Operador en
corregir la DAS continua en exento 0 no
. .| correos
actividad 10, caso contrario
continua en actividad 12
Hay menaje no Téenico
10. Corrige DAS CXG};I to J Hay menaje no exento Operador en | DAS corregida
correos
11. Paga tributos DAS corregida Paga tributos en la entidad Mlgr_ante/ . | Tributos pagados
recaudadora consignatario
Clerr? aforg y No hay menaje . Tcenico Salida autorizada
12. autoriza salida de la No hay menaje no exento Operador en
no exento de la carga
carga correos
. . li tori . Mi 1
13. Retira menaje Salida autorizada Retira la carga de CDE lerante / . Carga
de la carga consignatario | desaduanada
6.3.2 Servicio de encomienda postal (carga postal)
No Actividad Producto de Descripcion de Actividad Responsable Producto de
Entrada Salida
.. Solicitud de
Solicita , .. . . o
. Mercancia Solicita reconocimiento previo y | Correos del reconocimiento
reconocimiento . . , o .
1. cevio v registro de arribada como registro de nicleo familiar usando | Ecuador previo y de
P , y reet menaje de casa los formatos de los Anexos 1y 5 | CDE registro de
nucleo familiar B o
nucleo familiar




40 -- Edicion Especial N° 189 - Registro Oficial - Lunes

20 de octubre de 2014

No Actividad Producto de Descripcion de Actividad Responsable Producto de
Entrada Salida
Hay mercancia
no considerada
Se realiza la inspeccion fisica menaje de
de la carga y se comunica a casa, no hay
.. CDE el resultado de la misma. mercancia no
Solicitud de . . .
o Dependiendo del resultado, si se L. considerada
reconocimiento . . | Técnico .
. . requiere separar la carga contintia menaje de casa'y
2. Inspecciona carga previo y de . . . Operador en
. en actividad 3; si no se requiere su peso / valor se
registro de correos
; . separar la carga y se despacha encuentra dentro
nucleo familiar ., g
como carga postal continia de los limites
en actividad 5, caso contrario establecidos o
continua en actividad 6 no se encuentra
dentro de estos
limites
Registra solicitud de
reconocimiento previo en la
. siguiente ruta: Portal externo -
.. . Hay mercancia guiente - Correos del Solicitud de
Solicita separacion . > Trémites operativos > 1.1.2 .
3. no considerada . . .. | Ecuador separacion de
de la carga menaie de casa Formulario de solicitud categoria CDE carea
) > Cargas > Solicitud de &
Inspeccién. Tenga en cuenta la
consideracion 5.29.6
Se efectia la separacion de
la carga. Se comunica a CDE
el resultado de la inspeccion El peso/valor
Solicitud de por reconocimiento previo y | Técnico de la carga se
4. Separa carga separacion de por separaciéon de la carga. | Operador en encuentra dentro
carga Dependiendo del resultado, si | correos de los limites
se despacha como carga postal establecidos o no
continia en actividad 5, caso
contrario continta en actividad 6
Llena la DAS manualmente y
registra nicleo familiar en la
El eso/valor siguiente ruta: Portal interno
de la pcar 4 se > Sistema de despacho de | Jefe de
Registra nucleo g importacién > Despacho General | Procesos DAS realizada
5. o encuentra dentro I
familiar y llena DAS . de la Importacién > Aforo y | Aduaneros manualmente
de los limites -
. aprobacion > Consulta _de | Correos
establecidos . . .
informaciéon del nicleo. Tenga
en cuenta la consideracion 5.29.2.
Contintia con actividad 8.
Crea MRN en el sistema en la
siguiente ruta: Portal interno >
El peso/valor de | Sistema de cargas de importacion
. . Jefe de
la carga no se > Manifiesto > Adm de manifiesto Procesos MRN eenerado
6. Genera MRN encuentra dentro | > Registro del manifiesto de &
.. . - Aduaneros en el sistema
de los limites carga (mercancias movilizadas
. P Correos
establecidos por_si mismas y carga no
manifestada). Tenga en cuenta la
consideracion 5.29.8
Traslada carga La carga se traslada fisicamente | Correos del
MRN generado =
7. para su despacho a - al deposito temporal de turno y | Ecuador Carga trasladada
en el sistema .
consumo finaliza CDE
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No Actividad Producto de Descripcion de Actividad Responsable Producto de
Entrada Salida
Afora la carga tomando en
cuenta la consideracion 5.20.
. Dependiendo del resultado, si | Técnico .
DAS realizada P resu ’ Hay menaje no
8. Afora la carga se trata de menaje no exento | Operador en
manualmente ., L exento o0 no
continla en actividad 9, caso | correos
contrario contintia en actividad
11
Genera liquidaciéon manual en el
sistema en la siguiente ruta: Portal
L . interno > Sistema de despacho de | Técnico L
Genera liquidacion Hay menaje no . -, ., Liquidacion
9. importacién > Recaudaciéon > | Operador en ..
manual exento . PR manual emitida
Registro de liquidaciéon manual. | correos
Tenga en cuenta la consideracion
5.29.9
. Liquidacién Paga tributos en la entidad | Migrante/ .
10. Paga tributos q .. & gr . Tributos pagados
manual emitida recaudadora consignatario
Tributos .
. . . . Técnico . .
1 Autoriza salida de la | pagados/ No Autoriza manualmente la salida Overador en Salida autorizada
’ carga hay menaje no de la carga p de la carga
correos
exento
. . Salida autorizada . Migrante / Carga
12. Retira menaje Retira la carga de CDE gr . g
de la carga consignatario | desaduanada
6.4. Menaje de casa y/o equipo de trabajo de carga arribada por Courier
No Actividad Producto de Descripcion de Actividad Responsable Producto de
Entrada Salida
Registra solicitud de
reconocimiento previo en la
. .. siguiente ruta: Portal externo | Empresa ..
Registra solicitud . L. - Solicitud de
& . Necesidad de > Tramites operativos > 1.1.2 | de Correos o
1. de reconocimiento . ., . . . , (- reconocimiento
revio importacion Formulario de solicitud categoria | rapidos o previo
P > Cargas > Solicitud de | Courier
Inspeccién. Tenga en cuenta la
consideracion 5.29.6
Se realiza la inspeccion fisica
de la carga de acuerdo a
.. consideracion 5.10 y se comunica L.
Solicitud de Y . Técnico .
.. ala Empresa de Correos rapidos o Se requiere
Subproceso de reconocimiento . . Operador .
2. . - . . Courier el resultado de la misma. separacion de
inspeccion previo registrada . . —Zona
Dependiendo del resultado, si se o carga o no
en Ecuapass Primaria

requiere separar la carga contintia
en actividad 3, caso contrario
contintia en actividad 5
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No Actividad Producto de Descripcion de Actividad Responsable Producto de
Entrada Salida
Registra solicitud de
reconocimiento previo en la
Se requicre siguiente ruta: Portal externo | Empresa Solicitud de
Registra solicitud de quie > Tramites operativos > 1.1.2 | de Correos separacion de
3. ., separacion de . . p L. .
separacion de carga carea Formulario de solicitud categoria | rapidos o carga registrada
& > Cargas > Solicitud de | Courier en el sistema
Inspeccion. Tenga en cuenta la
consideracion 5.29.6
Se efectia la separacion de
la carga, fraccionamiento de
documento de transporte, de
.. lo di 1 .
Solicitud de acuerdo a.’ o dispucsto " Teenico
., consideracion 5.14. Se comunica
Subproceso de separacion de L Operador
4. o, . a la empresa de Correos rapidos Carga separada
separacion de carga carga registrada . — Zona
: o Courier y al Jefe de Procesos ..
en el sistema . Primaria
Aduaneros —  Courier, el
resultado de la inspeccion por
reconocimiento previo y por
separacion de la carga via quipux
Registra el nicleo familiar en la
ruta: Portal externo > Tramites
. , . operativos > 1.1.2 Formulario | Empresa
Registra nucleo No se requiere - . .
- . - de solicitud de categoria > | de Correos .
5. familiar y Transmite | separacion de . L. DALI transmitida
DAS carea Despacho aduanero > Registre | rapidos o
& de Informacién del mnicleo. | Courier
Tenga en cuenta la consideracion
5.29.4
El peso / valor
se encuentran
dentro de
Se afora la carga tomando en los limites
cuenta la consideracion 5.28. establecidos
Dependiendo del resultado si hay menaic
se trata de menaje no exento | Técnico zo eiento ()J
6. Subproceso de aforo | Carga separada continia en actividad 7; si se | Operador - ol menaie es
trata de menaje exento que se | Courier exento Jo ol
despacha por Courier contintia 050 /;/alor o
en actividad 9, caso contrario rs)e SR,
continua en actividad 11
dentro de
los limites
establecidos
El peso / valor
se encuentran
dentro de . Técnico
. .. Corrige la DAS a fin de que se .
7. Corrige DAS los limites £ . d Operador - DAS corregida
. calculen los tributos a pagar .
establecidos y Courier

hay menaje no
exento
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consumo

Courier

No Actividad Producto de Descripcion de Actividad Responsable Producto de
Entrada Salida
8. Paga tributos DAS corregida Rea}l1za cl pago de tributos en la an signa- Tributos pagados
entidad bancaria tario
El peso / valor
se encuentran
Cierra aforo y dentro de Técnico Autorizacién de
9. autoriza salida de la los limites Cierra aforo de la DAS Operador - .
. . salida de la carga
carga establecidos y no Courier
hay menaje no
exento
Consignata-
10, Retira carga Au.torizaci(')n de | La rr}ercancia. sale del area de | riodelacar- | Mercancia
salida de la carga | Courier y finaliza ga/Empresa | desaduanada
Courier
El peso / valor
no se encuentran Se rechaza la declaracion Teenico
11. Rechaza la DAS dentro de .- L . Operador - DAS rechazada
L. trasmitida al régimen de Courier. .
los limites Courier
establecidos
Solicita el traslado de la carga
en la siguiente ruta: Portal
externo > Tramites operativos >
12 Solicita traslado de DAS rechazada 1.1.1 Documentos electroénicos | Depodsito Solicitud de
' la carga > Cargas > STM - solicitud | Temporal traslado
de Traslado entre Zonas
Primarias. Tenga en cuenta la
consideracién 5.29.7
Traslada mercancia . . . Empresa Mercancia
Solicitud de Realiza la operacion de traslado | de Correos trasladada para
13. para su despacho a . . L. . .,
traslado respectiva y finaliza rapidos o su importacion a

consumo
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7.

7.1

FLUJOGRAMAS

Flujograma de menaje de casa y/o equipo de trabajo sin contratar agente de aduana

IMPORTACION DE MERCANCIAS COMO MENAJE DE CASA Y/O EQUIPO DE TRABAJO SIN AGENTE DE ADUANA

Migrante
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7.2 Flujograma de menaje de casa y/o equipo de trabajo cuando interviene un agente de aduana

w
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7.3 Menaje de casa y/o equipo de trabajo de carga arribada por Correos nacionales

7.3.1 Club Correos

| 7.Traslada cargapara su |
’l despacho a consumo I

D1 Regisraencl Bregistrasolictd | | Oy, Registra
S|stema_la _solnmid_e de separadon de niicleo familiary
reconocimiento pravo aarga transmite DAS

Correos del Ecuador CDE

2.Inspecciona

carga 4,Separa carga

&2. Cierra aforo y
autoriza salida dela

carga

Su pesolvalor, se
encuentra dentro delos
limites esfableddos?

No

Téncico operador en Correos

(3. ComunicaaCDE paraque
coordine conel Deposito

Temporal el traslado
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7.3.2 Servicio de encomienda postal (carga postal)
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7.4 Menaje de casa y/o equipo de trabajo de carga arribada por Courier
w
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o - ~ . Registra niicleo "
T 9 (g‘,f.egistra solicitud E.Reglstras&_:lmn familiary Transmite (B, Traslada mercandis
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£3
(Tl
3 g
]
g % No
2 32
L i ;.
; En Requiere
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5 2 carga? 4,5ubproceso deseparadon de
g [ €arga
2
S
w No
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8. INDICADORES
Para el proceso detallado, se han definido los siguientes Indicadores de Gestion, los cuales son responsabilidad de las
Direcciones Distritales, Direcciones de Despacho, Direcciones de Despacho y Zona Primaria, Jefaturas de Procesos
Aduaneros — Aforo de todos los distritos aduaneros. Cabe recalcar que estos indicadores serviran para la evaluacion y
control del proceso descrito en este manual.
Nombre . s, Resultado Instrumento o técnica de Y ]
# . Parametros de Medicion . Periodicidad
Indicador deseable recoleccion

Sistema de DW del portal interno:

. . Promedio de tiempo Reporte > Consulta de reportes
Tiempo promedio . . |
. transcurrido entre la fecha de , de usuario comun > Nombre
de menaje no . <1 dia . Mensual
exento cierre de aforo y la fecha de de reporte: Menaje de casa de
pago de la declaracion importacion a consumo con

salida autorizada
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9.1

9.2

ANEXOS

Anexo 1.- Solicitud de Reconocimiento previo
Ciudad, fecha

Sefior

Jefe de Procesos Aduaneros — Zona Primaria

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
En su despacho.-

Nombre de migrante

Numero de carga

Descripcion de mercancia (menaje de
casa)

Cantidad de mercancia

Deposito temporal

Factura/declaracion juramentada

Embarcador

Yo XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, migrante que retorna a establecer su domicilio en el Pais, ubicado en la ciudad de
XXXXXXXXXXXXXXX, con cédula de ciudadania No. XXXXXXXXXXXXXX, solicito se autorice el reconocimiento de la
mercancias detalladas, de conformidad con lo establecido en el articulo 136 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones Art. 136 Son derechos del Propietario , consignatario o del Consignante.

Por tal motivo me acojo a lo dispuesto en la resolucién SENAE-DGN-2013-0030-RE con Registro Oficial 882.

Atentamente,

Migrante

c.c. XXXXXXXXXXX

Anexo 2.- Informe pormenorizado de inspeccion por reconocimiento previo sin novedades pero con observaciones
Memorando No. ..................

PARA: ..cvviiiiiiiiiiiiiiiiciniieceenenne

ASUNTO: cvvininiiiiiiiiiiiiieinieeaneenenes

En atencion a la solicitud No. ..., del importador ..........covviiiiiiii , mediante la

cual solicito se realice el reconocimiento de la mercancia de conformidad con el articulo 13 de la resolucion SENAE-
DGN-2013-0030-RE, publicada en Registro Oficial No. 882 del 30 de enero de 2013, expongo lo siguiente:

Con fecha ... , el servidor aduanero de Control de Zona  Primaria,
................................................. , procedié a realizar el reconocimiento previo de la mercancia que llegd en
(indicar si se trata de sacas, contenedores, €tC.) ............cceuenn... NO. e , correspondiente al menaje de
€asade ..oiiii , sobre la cual se presentan las siguientes observaciones:

Atentamente,

Firma:

Cargo:
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9.3

9.4

9.5

La inspeccion fue realizada en presencia de:

Migrante St. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Agente de aduana Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Auxiliar de Agente de Aduana Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Por lo expuesto, informo que el menaje se encuentra conforme a lo detallado en la declaracion juramentada, y que sus
cantidades, descripcion y peso se enmarcan dentro de los limites de tolerancia tipificados en la resolucion indicada en el
primer pérrafo.

Anexo 3.- Solicitud de separacién de la carga
Ciudad, fecha
Seifior

Jefe de Procesos Aduaneros — Zona Primaria
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

Ciudad.-

Y0, s , con cédula de identidad / pasaporte No. .................... , COMO consignatario
de la carga arribada como menaje de casa/equipo de trabajo el (fecha)............... , con documento de transporte No.
.................................. , solicito a usted la separacion de la carga ya mencionada.

Atentamente,

Firma

Anexo 4.- Solicitud de cambio de canal de aforo cuando el migrante no ha contratado agente de aduana y en los
casos de correos (servicio de encomiendas postales)

Ciudad, fecha

Sefiores

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

Ciudad.-

Y0, s , con cédula de identidad / pasaporte No. .................... , COMO consignatario
de la carga arribada como menaje de casa/equipo de trabajo el (fecha)............... , con documento de transporte No.

.................................. y declarada mediante DAI No. ............................... (de ser el caso), solicito a ustedes
el cambio de canal de aforo documental a fisico de dicha mercancia.

Atentamente,

Firma

Anexo 5.- Solicitud de registro de nicleo familiar cuando el migrante no contrata agente de aduana

Ciudad, fecha

Seifiores

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

Ciudad.-

Y0, s , con cédula de identidad / pasaporte No. ..............c..ovee , COmo consignatario
de la carga arribada el (fecha).................ooooeieiiinnnn. , con documento de transporte NO. ........ooevvvienriinninennnnnn. s

solicito a ustedes el registro de mi nucleo familiar compuesto por:



Edicion Especial N° 189 - Registro Oficial - Lunes 20 de octubre de 2014 -- 51

, Numero de .
Nombres Apellidos Nimero de cédula de Parentesco Acmld?d
pasaporte . . Productiva

identidad

En la columna “Actividad productiva”, por favor indicar Si o No.

Atentamente,

Firma
9.6 Anexo 6.- Solicitud de registro de niicleo familiar cuando el migrante no contrata agente de aduana
Ciudad, fecha

Sefiores

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR
Ciudad.-

De mi consideracion:

Por el presente solicito a usted disponer a quien corresponda se proceda con la aprobacion de la garantia aduanera, en
cumplimiento de lo sefialado en el Art. 235 del Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera para el Comercio, del
Libro V del Codigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones COPCI:

Importador: (Nombre del Importador)

Numero de aprobacion de garantia (CDA): | XXX-2013-42-XXXXXX

Monto de garantia: US$ xxxxx
Motivo de garantia: Art. 235 Reglamento COPCI Lit.
Direccion domicilio migrante: Calles principal y secundaria, numero de manzana,

solar o villa

Numero de teléfono de contacto: (Celular o convencional). Si es convencional, indicar
codigo de provincia, por ejemplo: 042368950

Direccion de correo electronico: XXXXX(@XXX. XXX

Atentamente,

Migrante o agente de aduana

Nota: En los Distritos de Guayaquil y Quito la comunicacion debe ser dirigida al Jefe de Procesos Aduaneros — Garantias.
En los demas distritos, a la Direccion de Despacho y Zona Primaria.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR.- Certifico que es fiel copia de la copia.- f.) [legible, Secretaria General,
SENAE.
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