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SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

No. SENAE-DGN-2013-0306-RE
Guayaquil, 14 de agosto de 2013
DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdémicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion ptblica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Cddigo
Organico de la Produccion, Comercio ¢ Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y
demds normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “... [ Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
v para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Cddigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:

“SENAE-GOE-2-3-002-V1 GUIA DE OPERADORES
DE COMERCIO EXTERIOR PARA LA
TRANSMISION DEL MANIFIESTO DE CARGA DE
EXPORTACION MARITIMO - MEM Y
CORRECCIONES”.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-GOE-2-3-002-V1 GUIA DE OPERADORES
DE COMERCIO EXTERIOR PARA LA
TRANSMISION DEL MANIFIESTO DE CARGA DE
EXPORTACION  MARITIMO - MEM Y
CORRECCIONES?” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-GOE-2-3-002-V1

GUIA DE OPERADORES DE COMERCIO
EXTERIOR PARA LA TRANSMISION DEL
MANIFIESTO DE CARGA DE EXPORTACION
MARITIMO - MEM Y CORRECCIONES

JULIO 2013
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:
Este documento deralla el procedimiento para elaborar y transmitir el Manifiesto de Exportacién

Maritimo (]
Objetivo:

y efectuar las correcciones en el caso de ser necesarias.

Establecer el procedimiento a aplicar para la elaboracién y transmisién del Manifiesto de Exportacion
Maritimo (MEM) vy las correcciones que la linea naviera, agente de carga internacional o
consolidadoras de carga requieran realizar en el mismo.

aD d O APIobna O
Nombre/Cargo/Firma/Fecha Area Accion
Direcciéon Nacional
de Mejora Continua ;
2.1 AR, ; Y .laboracié
K= ; ol = P Tecnologias de la Elaborsion
Anaista de Mejora Continua v Tecnologias e w/o’)h_') Informacién
/f 6:" Sk Direccién Nacional
¢ s de Mejora Continua y o
Ina. Alberto Galarza Hernandez TecnOlogl,aS de Ia Re‘ g
Jefe de Calidad v Mejora Continua 2‘%/7 '?/ZOB InfOﬂTlaCién
2 o Direcciéon Nacional
SESNE 2 5 de Mejora Continua 5
X\-- TJl’dly Revision
na. Jawa\ Morales Véiez 24 oY .10"3 ecno Oglas‘ ¢ la
Director de Mejora ::onnnua;y Normativa Infomlaclén
Direccién Nacional
de Mejora Continua y i
)fu T 3VR2H3 Tecnologias de la Aprobacién
Drrector Nacional mefjora dontinua y Tecnol. . Infom]aci()n
A » d
Version Fecha Razén Responsable
1 Junio 2013 Versién Inicial Econ. Carol Zambrano
INDICE Exportacion Maritimo - MEM, que comprende
actividades de envio, recepcion, validacion del
1. OBIJETIVO documento electronico y finaliza con la necesidad
2. ALCANCE de realizar correcciones o envios tardios de los
3. RESPONSABILIDAD documentos de transporte.
4. NORMA VIGENTE
5. CONSIDERACIONES GENERALES 3. RESPONSABILIDAD
6. PROCEDIMIENTO
7. FLUJOGRAMA La aplicacién y cumplimiento de lo establecido en
8. ANEXOS la presente guia es responsabilidad de las lineas
navieras, agentes de carga internacional y
consolidadoras de carga; quienes deben realizar la
1. OBJETIVO transmisién de los datos de conocimientos de
embarque master o hijos, segiin corresponda en el
Describir los pasos a seguir para la elaboracion y respectivo Manifiesto de Exportacion Maritimo —
transmision del Manifiesto de Exportacion MEM; y en el caso de ser necesario realizar
Maritimo — MEM vy las correcciones que las linea correcciones en el mismo.
navieras, agentes de carga internacional y
consolidadoras de carga requieran realizar a través 4. NORMA VIGENTE

del portal o mediante servicios web del sistema
informatico del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador — Senae.

ALCANCE
Esta guia est4 dirigida a las lineas navieras, agentes

de carga internacional, consolidadoras de carga. El
proceso inicia con el llenado del Manifiesto de

Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones Copci, Registro Oficial Suplemento
351, 29/Diciembre/2010.

Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera
para el Comercio, del libro V del Cédigo Orgéanico
de la Produccion, Comercio e Inversiones, Registro
Oficial Suplemento 452, 19/Mayo/2011.
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5.1

5.1.1

5.1.2

513

5.14

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, a continuacioén se presentan algunas
definiciones inherentes al Manifiesto de Exportacion
Maritimo — MEM:

Manifiesto de Carga: Documento fisico o electronico
que contiene informacion respecto del medio de
transporte, nimero de bultos, peso e identificacion
genérica de la mercancia que comprende la carga, que
debe presentar todo transportista internacional o su
operador de transporte a la entrada o salida del pais a
la aduana.

Documento de transporte: Documento que
materializa el acuerdo de voluntades entre un
operador de transporte y un usuario de su servicio, por
el cual el primero se compromete a transportar la
carga desde un determinado lugar de origen hasta el
destino final que se le indique, a cambio de un precio
determinado (flete).

En el caso del transporte maritimo, las lineas navieras
o agentes de carga internacional emitirdn los
respectivos conocimientos de embarque master (con
sus siglas en inglés, master bill of lading). Cuando se
trate de las consolidadoras de carga generaran los
respectivos conocimientos de embarque hijos (con sus
siglas en inglés, house bill of lading).

Servicios web: Es una tecnologia utilizada para
intercambiar datos entre aplicaciones, codificando los
mensajes en el formato XML y enviandolos a través
de protocolos estandares tales como el Hypertext
Transfer Protocol (HTTP).

Validacién: Es un proceso por el cual los datos son
filtrados, pudiendo estos ser aceptados o rechazados
en base a procedimientos definidos.

5.1.5 Manifiesto de Exportacion Maritimo — MEM: Es

5.2

un documento electronico (E-docs), el mismo
contiene la informacién de los conocimientos de
embarque master o hijos referente al medio de
transporte, niumero de bultos, peso e identificacion
genérica de la mercancia que comprende la carga,
segun corresponda, y que debe presentar todo
transportista internacional o su operador de transporte
para las mercancias que salgan del territorio aduanero.

El manifiesto de carga electronico utilizado en el

medio de transporte maritimo es el manifiesto de
exportacion maritimo — MEM.

02

5.3 El manifiesto de exportacion maritimo — MEM podra
ser transmitido por web services o mediante el portal
del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

5.4 El proceso de envio electronico de datos consta de:

. Transferencia electronica mediante servicios web por
parte de la linea naviera, agente de carga internacional
o consolidadora de carga.

. Validacion automatica de cada uno de los datos, y de
su vinculacion con otros datos.

. Solicitud de respuesta mediante servicios web por
parte de la linea naviera, agente de carga internacional
o consolidadora de carga al Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador.

5.5 Cuando se realice la transmision electronica del
Manifiesto de Exportacion Maritimo — MEM a través
del portal, el sistema automaticamente le puede
asignar cualquieras de los siguientes estados:

. Transmision Inicial
. Re transmision

. Anulacion

5.6 El Manifiesto de Exportaciéon Maritimo — MEM a
través del sistema informatico del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, estd
compuesto por:

. Manifiesto de carga “Datos generales del manifiesto
de carga”

. Documento de Transporte “Datos generales del
documento de transporte”

. Detalle del documento de transporte

. Transporte multimodal (cuando aplique)

5.7 Para poder realizar el Manifiesto de Exportacion
Maritimo - MEM, los OCE’s responsables de la
transmision de dicho documento electronico, deben
tener en cuenta las siguientes consideraciones en el
sistema informatico del Senae:

5.7.1 Codigo de OCE: es la identificacion del usuario en el
Ecuapass, éste a su vez esta compuesto por 8 digitos.

Tipo de operador
02: Linea naviera
03: Linea aérea

00 1234
Cédigo reservado Cédigo del
para nuevos Operador
usuarios

04: Transportista terrestre

07: Agente de carga internacional

09: Consolidadora de carga
08: Coutier
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5.7.2 Nimero de Carga: Es un nimero de identificacion

unico de la carga de importacion, que facilita el
seguimiento general de las mercancias en el Ecuapass.
Esta constituido por el MRN (con sus siglas en inglés,
manifest reference number), Nimero secuencial del
BL master (con sus siglas en inglés, master sequence
number - MSN) y en el caso de existir BL hijos (con
sus siglas en inglés, house sequence number - HSN),
se afiade el ntimero secuencial del mismo.

El registro y control del “Numero secuencial del BL
master” es responsabilidad de la linea naviera y
agente de carga internacional, mientras que para el
“Numero Secuencial del BL hijo” la responsabilidad
es de la consolidadora de carga.

Dentro de la seccion de “Datos generales del
manifiesto de carga” estd el MRN (con sus siglas en
inglés, manifest reference number), éste es el numero
de referencia del Manifiesto de Exportacion Maritimo
- MEM, el cual permite identificar el viaje en el afio y
al transportista. El registro y control del MRN sera
responsabilidad de la linea naviera o agente de carga
internacional y estara compuesto por 15 caracteres,
conforme al siguiente ejemplo:

CEC - 2012 - MSKU0001
C: Customs Afio BIC Code Numero
EC: Ecuador secuencial del viaje en el afio

CEC: Customs Ecuador
Afio: 2012

Bureau International des Containers Code (BIC
Code): Son codigos internacionales que permiten la
identificacion del propietario o del operador principal
de los contenedores. Por Ejemplo: MSKU
corresponde a A.P MOLLER, MEDU que pertenece a
Mediterranean Shipping Company S.A.

Nimero secuencial del viaje en el afio: Es un
nimero secuencial otorgado por la linea naviera o
agente de carga internacional y registrado en el
sistema informatico del Senae, de la cantidad de
viajes que realizan los medios de transporte hacia el
exterior dentro de un afio calendario, éste es
independiente al nimero real del viaje del medio de
transporte que consta en el BL master.

Cuando el registro del MRN sea realizado por el
agente de carga internacional que representa al
medio de transporte en el territorio nacional, debera
colocar el BIC Code que dispone el transportista
internacional y si éste no lo dispone, el agente de
carga internacional debera colocar el codigo del
operador (4 ultimos digitos del Cédigo de OCE) que
se le ha autorizado.

Cuando la consolidadora de carga realice el
Manifiesto de Exportacion Maritimo — MEM, debera
utilizar el MRN generado por la linea naviera o agente
de carga internacional.

5.7.3 Dentro de los “Datos generales del manifiesto de

carga”, existe el campo Nimero de Viaje/Vuelo, en
éste campo, la linea naviera o agente de carga
internacional debera ingresar el nimero de viaje real,
es decir, el mismo que indica en el documento de
transporte maritimo master (BL master), éste nimero
de viaje es independiente al numero secuencial del
viaje en el afio colocado en el MRN.

5.7.4 Nombre/Matricula del medio de transporte: Es un

campo obligatorio a llenar en los “Datos generales del
manifiesto de carga”, la linea naviera o agente de
carga internacional debe seleccionar el medio de
transporte maritimo que saldra del territorio nacional.

Para registrar el medio de transporte en el Ecuapass,
la linea naviera o agente de carga internacional debe
utilizar la opcion Registro del medio de transporte
ubicada en el portal externo en la ruta Menu >
Tramites operativos > Formulario de solicitud de
categoria > Cargas, ademas de registrar los datos
solicitados por el sistema, la linea naviera o agente de
carga internacional debera adjuntar el certificado o
registro de matricula del medio de transporte.

5.7.5 Numero de secuencia “N° de secuencia (M-B/L)” o

“N° de secuencia (H-B/L)”: Es un campo obligatorio
a llenar en los “Datos generales del manifiesto de
carga” y se define como el nimero secuencial del
conocimiento de embarque master o hijo ingresado al
Ecuapass. Este numero de secuencia es por viaje en
el afo, es decir, por cada Manifiesto de Exportacion
Maritimo — MEM. Cabe sefialar que dicho niimero es
independiente al numero real que consta en el
conocimiento de embarque master o hijo.

El N° de Secuencia (M-B/L) es ingresado por linea
naviera o agente de carga internacional mientras que
el N° de Secuencia (H-B/L) es ingresado por la
consolidadora de carga.

5.7.6 Co-loaded.- O “Carga compartida” en su traduccion

al espafiol, es una practica internacional que consiste
en el embarque de carga entre dos o mas
consolidadores, sean estos transportistas no
operadores del medio de transporte efectivo, agentes
de carga o transitorios, a través de otro similar
(consolidador) que por necesidades de logistica
combinan una cantidad inferior a la carga de un
camion para crear una carga completa. Esta actividad
se pude dar cuando un consolidador de carga, no logra
el volumen de mercancias previsto para llenar un
contenedor en una fecha de salida acordada. Con la
finalidad de no retrasar el despacho se consolida con
otra compafiia en un mismo contenedor
completandose asi el volumen total de la unidad de
transporte y respetandose la fecha de despacho y de
entrega de la mercancia. Segun el Art. 2, literal q) del
Reglamento al Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones.

5.7.7 Enviar certificado: Permite enviar el documento

electronico  MEM con la informacion de los
conocimientos de embarque master o hijos, segin
corresponda. Para poder realizar este envio, el
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usuario debe obtener el certificado digital de persona
legal (Token) emitido por la autoridad de certificacion
correspondiente.

5.7.8 Certificado digital: Es

un documento digital

mediante el cual la autoridad de certificacion asegura
la vinculacion entre la identidad del usuario, su clave
publica, y privada.

5.7.9 Firma electrénica: Es un método que asocia la
identidad de una persona o equipo, con un mensaje o
documento electronico, para asegurar la autoria y la
integridad del mismo. La firma electrénica tiene igual
validez que una firma manuscrita.

5.7.11

5.7.12

5.7.13

5.7.14

5.7.15

5.7.10

00000000

Numero de entrega: Es un identificador de
transacciones utilizado en el Ecuapass cuando se
realiza un envio o transmisién de un conocimiento
de embarque master o hijo.

Cuando el envio se lo realice a través del portal, el
nimero de entrega es proporcionado
automaticamente por el sistema; si éste es realizado
por servicios web, las lineas navieras, agentes de
carga internacional, consolidadoras de carga,
deberan generarlo. El nimero de entrega estd
compuesto por 20 digitos y una letra, tomar en
consideracion el siguiente ejemplo:

L

P/S

3

02001234 2013
8 digitos: Id. Del 4 digitos:
usuario corresponden
al afio

Secuencia de envio

8 digitos: Tipo de canal:
P: transmision

del OCE al afio electrénica a

Para poder guardar temporalmente o realizar
el envio certificado del Manifiesto de
Exportaciéon Maritimo — MEM a través del
portal, el OCE debe tener registrado como minimo
un conocimiento de embarque master o hijo segin
corresponda.

Integracion de estados de tramites: Es la opcion
que permite consultar a través del portal los estados
de las transmisiones, pudiendo tener los estados
“Envio o Error de Envio” de los documentos
electronicos realizados por la linea naviera, agente
de carga internacional o consolidadora de carga, asi
como también permite conocer si existe algin tipo
de notificacion de respuesta pudiendo ser
“Notificacion de Aceptado o Notificacion de Error”.

Estado de transmisién “Envio”: Es cuando la
linea naviera, agente de carga internacional o
consolidadora de carga, envia el documento
electronico “Manifiesto de Exportacion Maritimo —
MEM?” al Ecuapass, esto no significa que el sistema
informatico haya efectuado las validaciones y
aprobaciones del caso.

Estado de transmision “Error de envio”: Es
cuando la linea naviera, agente de carga
internacional o consolidadora de carga, al momento
de enviar el documento electronico “Manifiesto de
Exportacion Maritimo — MEM” tuvo un error, por
lo tanto, éste no fue recibido por el Ecuapass.

Estado del documento “Notificaciéon de error”:
Esta notificacion indica que el Ecuapass recibi6 el
documento electrénico “Manifiesto de Exportacion
Maritimo — MEM” y que cuando empez6 a realizar
las validaciones correspondientes, es decir, valido la
informacion de los “Datos generales del manifiesto

5.7.16

5.7.17

5.8

5.9

través del portal
S: transmision
electrénica a
través del software

de carga”, “Datos generales del documento de
transporte”, “Detalle del documento de transporte”,
“Transporte multimodal” (en caso de proceder),
encontrd inconsistencias. Por tal motivo, el sistema
envia la notificacion de error automaticamente,
indicando los motivos.

Estado del documento “Notificacion de
aceptado”: Esta notificacion indica que el Ecuapass
recibié el documento electronico “Manifiesto de
Exportacion Maritimo — MEM” y cuando realiz6 las
validaciones correspondientes, es decir, validé la
informacion de los “Datos generales del manifiesto
de carga”, “Datos generales del documento de
transporte”, “Detalle del documento de transporte”
y “Transporte multimodal” (en caso de proceder), al
no existir errores automaticamente envid la
notificacion de aceptado.

Solicitud de Correccion de Manifiesto Maritimo
y Aéreo - CME: Es un documento electronico que
permite a los OCE responsables de la transmision
del Manifiesto de Exportacion Maritimo — MEM
efectuar: Correcciones, adiciones o eliminaciones;
dicho documento electrénico es utilizado luego de
12 horas (Master) y 2 dias habiles (Hijo) después de
que se haya realizado el zarpe del medio de
transporte (Informe de Salida).

Para las exportaciones efectuadas por via maritima,
la  transmision del documento electronico
Manifiesto de Exportacion Maritimo — MEM, se lo
realiza de conformidad con lo establecido en el
Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones y su reglamento.

Para el caso de un medio de transporte compartido,
la linea naviera o agente de carga internacional
(transportista principal) debe generar el Manifiesto
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5.10

5.11

5.12

5.13

5.13.1

5.13.2

de Exportacion Maritimo — MEM junto con los BL
master que le correspondan; los demas transpor-
tistas que hayan alquilado un espacio en dicho
medio de transporte, deben transmitir sus
respectivos BL master en el Manifiesto de
Exportacion Maritimo — MEM creado por el
transportista principal.

Una vez realizada la transmision electronica del
Manifiesto de Exportacién Maritimo — MEM dentro
de los plazos establecidos, la informacion es
guardada en el Ecuapass.

realizar correcciones,
del documento de
detallan a

El transportista puede
eliminaciones y adiciones
transporte, las mismas que se
continuacion:

Correccion de unidad de carga

Correccion de detalles del contenedor

Correccion del B/L master

Eliminacion de detalles de contenedor

Eliminacion de informacion del medio de transporte
Eliminacion de unidad de carga

Eliminacion de B/L master

Adicién de detalles de contenedor

Adicion de unidad de carga

Luego de haber sido realizada la validacion y de
existir inconsistencias entre la informacién emitida
por el transportista efectivo operador del medio de
transporte y otro OCE, el Ecuapass, notifica a los
involucrados para que se realicen las correcciones
del caso, sin perjuicio de las sanciones a las que
hubiere lugar.

Para realizar modificaciones y correcciones al
Manifiesto de Exportacion Maritimo — MEM, sin
perjuicio de las sanciones a las que hubiere lugar, se
las efecttia de la siguiente manera:

Se pueden realizar modificaciones al MEM en el
mismo documento electronico enviado previamente
siempre y cuando dichas modificaciones se realicen
hasta 12 horas después del zarpe del medio de
transporte en el caso del master y 2 dias habiles en
el caso del hijo. Cabe sefialar que se pueden realizar
modificaciones a todos los campos excepto al MRN
y numero de secuencia del documento de transporte
(master o hijo).

Posterior a las 12 horas del zarpe del medio de
transporte en el caso del master y 2 dias héabiles en
el caso del hijo, se pueden realizar correcciones y
eliminaciones través del documento electronico

5.13.3

5.134

5.13.5

5.14

5.14.1

5.14.2

“Solicitud de correccién de manifiesto maritimo
y aéreo CME”, dicha solicitud tiene autorizacion
automatica por parte del Ecuapass. Es preciso
indicar que se pueden realizar correcciones y
eliminaciones a todos los campos excepto el MRN,
nimero de secuencia del documento de transporte
(master o hijo) y clasificacion del manifiesto.

Luego de los 30 dias posteriores al zarpe del medio
de transporte para master o hijo, las correcciones y
eliminaciones se las realizara a través del
documento electronico “Solicitud de correccion de
manifiesto maritimo y aéreo CME®, dicha
solicitud tendra autorizacién manual.

Los OCE calificados como linea naviera o agente
de carga internacional pueden realizar
correcciones a los documentos de transporte master
sin imposicion de multa por falta reglamentaria,
siempre que la correccion del documento de
transporte transmitido, sea realizada dentro de los
30 dias. Si se realiza la correccion fuera de los 30
dias, debe ser aprobada por la direccion de Control
de Zona Primaria o direccion de Despacho y
Control de Zona Primaria del Senae y el Ecuapass
emite y notifica la imposicion de multa por falta
reglamentaria por cada documento de transporte
master.

Los OCE calificados como consolidadoras de
carga de exportaciones pueden realizar
correcciones a los documento de transporte hijo sin
imposicion de multa por falta reglamentaria,
siempre que la correccion del documento de
transporte hijo transmitido, sea realizada dentro de
los 30 dias. Si se realiza la correccion fuera de los
30 dias, debe ser aprobada por la direccion de
Control de Zona Primaria o direccién de Despacho
y Control de Zona Primaria del Senae y el Ecuapass
emite y notifica la imposicion de multa por falta
reglamentaria por cada documento de transporte
hijo.

Cuando se efectue la adicion de un BL Master o
Hijo, vencido el plazo para la transmision del
Manifiesto de Exportacion Maritimo - MEM, se lo
considera como un envio tardio, sin perjuicio de las
sanciones a las que hubiere lugar, la adicion se la
debe realizar de la siguiente manera:

Vencido el plazo de transmision del Manifiesto de
Exportacion Maritimo - MEM y hasta 12 horas
(Maéster) y 2 dias habiles (Hijo) después del zarpe
del medio de transporte (Informe de salida), la
adicion se la debe realizar mediante el mismo
documento electronico “Manifiesto de
Exportacion Maritimo - MEM”.

Posterior a las 12 horas (Master) y 2 dias habiles
(Hijo) después del zarpe del medio de transporte
(Informe de salida), la adicion se la debe realizar a
través del documento electronico “Solicitud de
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5.14.3

5.14.4

5.14.5

5.14.6

5.15

6.1

correccion de manifiesto maritimo y aéreo
CME*, dicha solicitud tendrd autorizacion
automatica por parte del Ecuapass.

Luego de los 30 dias posteriores al zarpe del medio
de transporte (Informe de Salida) tanto para master
o hijo, la adicion debe ser realizada a través del
documento electronico “Solicitud de correccion de
manifiesto maritimo y aéreo CME®, dicha
solicitud tendra autorizacion manual.

En caso de realizar adicion de documento de
transporte master (anteriormente conocido como
envi6 tardio), transmitido fuera del plazo
determinado en el art. 31 literal ¢) del RCopci, la
sancion por contravencion estipulada en el Copci
art. 190 b), es por cada manifiesto transmitido,
conforme al procedimiento para sancionar
contravenciones establecido en el Art. 241 RCopci.
Si la adiciéon del documento de transporte se la
realiza fuera de los 30 dias, ésta debe ser aprobada
por la direccion de Control de Zona Primaria o
direccion de Despacho y Control de Zona Primaria
del Senae y el Ecuapass establece la sancion de la
contravencion por cada manifiesto transmitido,
asimismo de acuerdo al procedimiento para
sancionar contravenciones establecido en el art. 241
RCopci.

En caso de realizar adicion de documento de
transporte hijo (anteriormente conocido como
envio tardio), transmitido fuera del plazo
establecido en el Art. 31 literal d) del RCopci, la
imposicion de multa por falta reglamentaria
estipulada en el Copci Art. 193 b), es por cada
documento de transporte hijo. Si la adicion del
documento de transporte hijo se la realiza fuera de
los 30 dias, ésta debe ser aprobada por la direccion
de Control de Zona Primaria o direccion de
Despacho y Control de Zona Primaria del Senae y
el ECUAPASS establece la imposicion de multa por
falta reglamentaria por cada documento de
transporte hijo.

La eliminacién de documento de transporte
master o documento de transporte hijo, no
constituye sancion ni por falta reglamentaria ni por
contravencion siempre y cuando se la realice dentro
de los 30 dias. La eliminacion de un documento de
transporte master o documentos de transporte hijo
posterior a los 30 dias plazo, debe ser aprobada por
la direccion de Control de Zona Primaria o
direccion de Despacho y Control de Zona Primaria
del Senac y el sistema Ecuapass establece la
imposicion de multa por falta reglamentaria por
cada documento de transporte master o hijo.

De acuerdo a lo estipulado en el Art.35 literal e) del

RCopci en el Art. 1 el cual establece: “En las
exportaciones, las correcciones se podran realizar en

PROCEDIMIENTO

5.16

5.17

5.18

5.19

5.20

todos los campos y sin imposicion de multa por
falta reglamentaria, durante el periodo de validez de
envio de la mercancia para cada orden de embarque
de exportacion...”; y, conforme al Art. 1 de la
RESOLUCION No. SENAE-DGN-2012-0336-RE
en el cual en cuya parte pertinente define a la orden
de embarque de la siguiente manera “ La actual
“orden de embarque” identificada con cddigo
informatico 15, tendrd caracter juridico de
declaracion aduanera de exportacion”, se entiende
que “el periodo de validez de envido de la
mercancia” es el mismo periodo de validez de la
“DAE” establecido en el Art. 158 del RCopci que
indica lo siguiente: “...La salida definitiva del
territorio aduanero ecuatoriano de las mercancias
declaradas para su exportacion, debera tener lugar
dentro de los treinta dias siguientes a la aceptacion
de la Declaracion Aduanera de Exportacion”. Cabe
indicar que, la contabilizacion de los 30 dias es a
partir del registro de la fecha y hora real de salida
del medio de transporte.

En caso de que el manifiesto hijo haya sido
transmitido previo a las 12 horas de la salida del
medio con el documento electronico MEM y que
autn no se haya generado el BL master de respaldo,
luego de las 12 horas del registro de la salida del
medio, el sistema realiza un proceso de validacion
entre el master e hijos y en caso de no coincidir la
informacion del BL hijo que fue transmitido previo
a las 12 horas, el sistema genera una notificacion de
error, debiendo el OCE transmitir nuevamente
documento electronico “Solicitud de correccién de
manifiesto maritimo y aéreo CME”.

Luego de que la linea naviera o agente de carga
internacional haya generado el nimero de MRN y
de MSN correspondiente a la DAE que se debe
asociar al HSN, deben informarle dichos niimeros al
agente de carga de exportaciones o consolidadora de
carga, segun sea el caso.

Se sugiere a la linea naviera o agente de carga
internacional que al momento de transmitir el BL
master se escojan los cuatro ultimos digitos del
documento de transporte, en caso de ser un
consolidado. Por ejemplo, si el documento de
transporte es 007583995720, el nimero de MSN
deberia ser 5720.

Es responsabilidad de los OCE consultar y revisar
las notificaciones generadas por el Ecuapass.

Una vez realizada la Solicitud de Correccion de
Manifiesto Maritimo de Exportaciones CME, debe
consultar su estado en la opcion “Notificacion del
resultado de correccion — Exportacion (NRCE)”
ubicada en el portal externo en la ruta Menu >
Tramites operativos > Documentos
electronicos > Cargas.

Manifiesto de Exportacion Maritimo — MEM “modificaciones previo al registro de informe de salida”
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No | Actividad | Producto de Descripcion de Actividad Responsable Producto de
Entrada Salida
Procede a ingresar la informacion de
los conocimientos de embarque en la | Conocimientos de embarque
Llena ol DAE con | opcién “Manifiesto de exportacion | master: Lineas navieras o | Informacion
1 MEM autorizacion | maritimo MEM” en el portal | agentes de carga internacional ingresada en
de salida externo, en la ruta Mena > Tramites | Conocimientos de embarque | el MEM.
operativos > Documentos | hijo: Consolidadoras de carga
electronicos > Cargas.
Procede a verificar que toda la
informaciéon  ingresada sea la | Conocimientos de embarque
Informaciéon | correcta y no tenga inconsistencias | master: Lineas navieras o | Informacion
2 (Errores? ingresada en | Si la informacién revisada NO tiene | agentes de carga internacional sin o con
el MEM. errores se procede segun el punto | Conocimientos de embarque | errores.
2.1. Si la informacién SI contiene | hijo: Consolidadoras de carga
errores se procede al punto 2.2
Conocimientos _de embarque | MEM
., . «p. . | master: Lineas mnavieras o | enviado
, Informacién | Procede a realizar el “Envio . .
2.1 | Envia . . » agentes de carga internacional firmado
sin errores certificado” del MEM. . .
Conocimientos _de embarque | electronicam
hijo: Consolidadoras de carga ente
. Informacién
Conocimientos de embarque .
. . . , , - del MEM sin
. ., Realiza las correcciones necesarias o | master: Lineas navieras o
Corrige Informacion ~ . . . . errores S
2.2 afiade un campo obligatorio no | agentes de carga internacional .
errores con errores ] L enviado con
llenado, segun sea el caso Conocimientos _de embarque .
hijo: Consolidadoras de carga la respectiva
e firma digital
MEM
receptado e
informacion
de cada una
MEM de las
Recepta y . . . ., .
X enviado con | Recepta y valida la informacion secciones del
3 valida datos . . Ecuapass
la respectiva | contenida en el MEM MEM
del MEM . .
firma digital validadas
por el
sistema
informatico
del Senae.
Informacion .
. . Conocimientos _de embarque .
de cada una | Siel documento NO tiene errores, se . , - Informacion
master: Lineas navieras o | .
de las | procede de acuerdo a punto 4.2. De . . sin errores o
4 (Errores? . . agentes de carga internacional . -
secciones del | lo contrario, se procede de acuerdo .. informacion
Conocimientos _de embarque
MEM al punto 4.1 hijo: Consolidadoras de carga con errores
validadas o &
En\fla y y . MEM
notificaciéon | Informaciéon | Informacion de cada una de las
4.1 . . . Ecuapass aceptado por
de sin errores secciones del MEM sin errores -
. el sistema
aceptacion
Envia i Informaciéon de algiin campo del Informacién
. . Informacion
4.2 | notificacién MEM con errores se procede de | Ecuapass del MEM
con errores ..
de error acuerdo a la actividad 2.2 con errores,
SI se encuentra conforme con el
MEM el depésito temporal registra
el informe de salida, conforme el ..
. ) Conocimientos de embarque .
MEM procedimiento estipulado en el méster:  Lineas navieras o SI esta
“SENAE MEE 2-3-017 Manual | — . . conforme,
5 (Conforme? | aceptado por , . agentes de carga internacional .
- especifico de embarque y salida del .. NO esta
el sistema . . . Conocimientos de embarque
medio de transporte” y finaliza el | .. - conforme
. , hijo: Consolidadoras de carga
proceso. Si NO estd conforme y
requiere realizar modificaciones se
procede de acuerdo al punto 5.1
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No | Actividad | Producto de Descripcion de Actividad Responsable Producto de
Entrada Salida
. . . Conocimientos de embarque | MEM
. Realiza las modificaciones de ser , , - . .
Modifica a , . . master: Lineas navieras o | disponible
. NO estd | necesario en el mismo documento . . .
5.1 | través del e- . agentes de carga internacional en el sistema
conforme electronico, y procede al punto 2.1 . . L
doc MEM . Conocimientos de embarque | informatico
de este procedimiento. " -
hijo: Consolidadoras de carga del Senae
6.2 Manifiesto de Exportacion Maritimo - MEM '"correcciones/eliminaciones posterior al registro del informe de
salida”
No Actividad Producto de Descripcion de Responsable
Entrada Actividad Producto de Salida
Una vez que en el sistema
Registro de | informatico del Senae ha
informe de | registrado la fecha y hora
Realiza validaciéon | salida de salida del medio de Informacion de los
entre BLs master | disponible en el | transporte, valida la doc. de transporte
1 .. . . . - Ecuapass .
e hijos sin | sistema informacion  de  los validados por el
novedades informatico del | documentos de transporte, Ecuapass
Senae. conforme a las
consideraciones  5.15.1,
5.15.2,5.15.3.
. . . Conocimientos de
. Si se requiere corregir o , p
Informaciéon de L. embarque master: Lineas .y
., eliminar un doc. de . Correccion o
(Correccion o | los doc. de Navieras o Agentes de Y
R transporte, se procede . eliminacion de
2 eliminacion de un | transporte Carga Internacional
. conforme al numeral 2.1 o . documentos: SI y
doc. de transp.? validados por el . Conocimientos de
en su defecto finaliza el > NO
Ecuapass 0CesO embarque hijo:
P ) Consolidadoras de carga
Procede a realizar las
correcciones o solicita la
eliminacion del doc. de
transporte, utilizando para | Conocimientos de
- el efecto el documento | embarque master: Lineas .
Solicitud de .y A . MEM  (corregido)
. Correccion o | electronico “Solicitud de | navieras o agentes de . .
correccion - CME NN . . . . disponible en el
21 |, ., Eliminaciéon de | correccion de manifiesto | carga internacional . . .
Correccion 0 . L . » P sistema informético
Y Documentos: SI | maritimo y aéreo CME” | Conocimientos de
Eliminacion . " del Senae.
ubicado en el portal | embarque hijo:
externo en la ruta Menu > | Consolidadoras de carga
Tramites operativos >
Documentos electronicos
> Cargas
SI la
MEM correccion/eliminacion se | Ecuapass
. corregido realizo hasta 30 dias a . .
(Hasta 30 dias a (. £ ) . . Hasta 30 dias partir
. . disponible en el | partir de la fecha de salida
3 partir de la salida | . . . del embarque: SI y
. sistema del medio registrada en el
del medio? . . . NO
informatico del | sistema, se procede de
Senae. acuerdo al numeral 3.1,
de lo contrario al 3.2
- Documento de
Aprueba automaticamente .
. Ecuapass transporte corregido
. Hasta 30 dias | las -
Autoriza . . L o eliminado
3.1 - partir del | correcciones/eliminacione
automaticamente . aprobado
embarque: SI s realizadas al documento (L
automaticamente
de transporte. .
Fin del proceso.
. . ., D t
Verifica la informacion ocumento .de
, . . transporte corregido
. Hasta 30 dias | ingresada, corregida o . ..
Autoriza . = Director de Despacho/ | o eliminado
3.2 partir del | eliminada y procede a . -
manualmente . Director de Zona Primaria | aprobado
embarque: NO autorizar manualmente el .
manualmente  Fin

documento.

del proceso.
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6.3 Manifiesto de Exportacion Maritimo — MEM “adiciones de bl hijos por inconsistencias entre los masters e hijos”
No Actividad Producto de Descripcion de Responsable Producto de Salida
Entrada Actividad
i . . Inf( i0 1
Rea.lhza” Registro de | Valida la nformacion de los
validacion entre . . ., doc. de transporte
, Informe de Salida | informacion de los .
1 BLs master e | . . Ecuapass validados por el
.. .~ | disponible en el | documentos de
hijos s Ecuapass transporte Ecuapass
novedades P porte.
Conocimientos de
Informacion  de | SI existen | embarque master:
los doc. de | inconsistencias entre | Lineas  navieras o
(Inconsistencias | transporte los BLs master e | agentes de carga | Inconsistencias entre
2 entre BLs master | validados por el | hijos, se procede | internacional los BLs Master e
¢ hijos? sistema conforme al numeral | Conocimientos de | Hijos: SIy NO
informatico  del | 2.1 o en su defecto | embarque hijo:
Senae. finaliza el proceso. Consolidadoras de
carga
. . . Notifica al operador Notificacion de error
Envia Inconsistencias que se detectaron .
. - , enviada por el
2.1 notificacion de | entre los master e | errores en la | Ecuapass . -
. . sistema y recibida
error Hijos: SI validacion de los
i .. por el operador.
master e hijos.
Procede a realizar
las adiciones de los o
.. Conocimientos de
BLs hijos PR
correspondientes embarque master:
- .. Notificacion  de . Lineas  navieras o | Adicion de BLs hijos
Utiliza Solicitud . utilizando para el .
i error enviada por agentes de carga | realizada y
de Correccion — . efecto el documento | . . . .
2.1.1 M el sistema y . internacional disponible en el
CME "Adicion o electronico o . .
" recibida por el | .o .. Conocimientos de | Sistema Informatico
de BL Solicitud de -
operador. . r embarque hijo: | del Senae.
correccion de -
. Consolidadoras de
manifiesto
e . carga
maritimo y aéreo
CME”
Adicién de BLs | oL 1a adicion s
. .. . realizé hasta 30 dias
(Hasta 30 dias a | hijos realizada y . . . .
. : . a partir de la salida Hasta 30 dias partir
partir de la | disponible en el . )
3 . . del medio, se | Ecuapass del embarque: SI y
salida del | Sistema
. L procede de acuerdo NO
medio? Informatico  del
al numeral 3.1, de lo
Senae. .
contrario al 3.2
Aprueba Documento de
. Hasta 30 dias | automaticamente las transporte  adherido
Autoriza . . .
3.1 i partir del | adiciones realizadas | Ecuapass aprobado
automaticamente (L .
embarque: SI al documento de automaticamente Fin
transporte. del proceso.
ifi 1
X?;lnlrf:cién a Documento de
Autoriza Hasta 30 dias acrecada rocede Director de Despacho/ | transporte adherido
3.2 partir del | 2878 y proc Director ~de  Zona | aprobado
manualmente a autorizar L .
embarque: NO Primaria manualmente Fin del
manualmente el
proceso.
documento.
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7.

7.1

FLUJOGRAMA

Manifiesto de Exportacion Maritimo — MEM “modificaciones previo al registro de informe de salida”

Manifiesto de Exportacion Maritimo - MEM "Modificaciones previo al registro del Informe de Salida"

Linea navlera, agente de carga Internaclonal ¥ consolidadora de
carga

Registro del MEM

1. Llena el MEM

EE.E Corrige

Errores

Validacion y Modificaciones al MEM

Sistema informatico Ecuapass

% Receptay
valida datos del

MEM

%’ﬁ.l Envia

2 Envia
notificacion de
errar

R & o o o o notificacion de
aceptacion

[&5.1 Modifica a

través del e-doc.
MEM

5. ;Conforme?
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7.2 Manifiesto de Exportacion Maritimo - MEM '"correcciones/eliminaciones posterior al registro del informe de
salida”

R ; "
%5’,- 1. Realiza 5;\;
validacion entre Bls “ 3.1 Autoriza
master & hijossin automatimmente
novedades

Sistema informatico Ecuapass

3. ;Hasta 30 dias a
partirde |asalida
del miiu?

2. ;Corrpccion o
eliminaclon de un
doc deftransp.?

b4

Utiliza solighud de
correccion - COT
"Correccion
Eliminacid

5i

Linea navlera, agente & carga Internaclonal y
consolldadora de carga

Manifiesto de Exportacion Maritimo - MEM "Correcciones/feliminaciones posterior al registro del Informe de
Salida”

Director de Despachof Director de
Zona Primarla
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7.3 Manifiesto de Exportacion Maritimo — MEM “Adiciones de BL hijos por inconsistencias entre los masters e
hijos”

“2731 Autoriza
automatiements

"Adician de BL”

&.2 Autoriza

manuamente

=“

=]

=

e w

L1} ] ¢,

w 2 %0 1 Realiza X

I = validacion entre Bls

- N mdster & hilos

E

A

L m

g | E

5 "E 2.1 Envia

n o notificacion de Si

E E error

3 & :

I in 2. ;Inconsjstencias

2 entre BLs master e

g hijgs?

£ 3. tHasta 30 dias a

.E-. partirdelasalida

megio?

2 o

= ¥ 9

=

i Mo '

ﬁ = iy Si el envio fue

- TE dentro del plazo

5 |& establecido, no

c |5 genera multa;

[} £ ' Mo

U |E= caso contrario, la

3 E E multa sera

2 - impuesta

z |58 ———
il

= = .E

o |83

E (B¢ . A1 211 Utiliza

—— . : . L P

= =5 solicitud de

E 2 "' correccion - COT
=

c |E

o |3

2 |E

El -

i

L1}

-

=]

-

5

.

c

o

=

Director de Daspacho/
Director de Zona Primarla

8. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR, CERTIFICO QUE ES FIEL COPIA DE LA COPIA.- f) Ilegible,
SECRETARIA GENERAL, SENAE.
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No. SENAE-DGN-2013-0307-RE

Guayaquil, 14 de agosto de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

De mi consideracion:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Reputblica del Ecuador expresamente seflala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdémicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Codigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

i

demds normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, I, Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Coédigo Orgéanico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,

Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:

“SENAE-ISEE-2-2-020-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USO DEL SISTEMA RDAE - REGULARIZAR

DECLARACIONES ADUANERAS DE
EXPORTACION”.
DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones  Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-ISEE-2-2-020-V1 INSTRUCTIVO PARA EL
USO DEL SISTEMA RDAE - REGULARIZAR
DECLARACIONES ADUANERAS DE
EXPORTACION? en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion

General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISEE-2-2-020-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGULARIZAR DECLARACIONES ADUANERAS
DE EXPORTACION

AGOSTO 2013
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Nombre / Cargo / Firma / Fecha

HOJA DE RESUMEN

/ Aprobacion:

Deserbie en forma clara los pasos a seguir para ¢l uso adecuado de la opcién |
Declaraciones Aduaneras de Exportacion en el sistema informatico del

Area

portal externo Fcua

X

Direccion Nacional de Mejora
Contnua v Tecnologias de la
Informacién

Elaboracién

! Direccion Nacional de Mejora

Continua y Tecnologias de la
Informacion

Revision

- Actualizaciones / Revisiones / Mod

i Direccion Nacional de Mejora

ficaciones:

Rrcs o - Conuanua v Tecnologtas de la

Informacion

Aprobacion

Version Fecha Razon Responsable
Agosto 2013 Version [nicial Lic. Janina Echeverria
Andrade.
INDICE 3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
1. OBIJETIVO corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
2. ALCANCE aprobacion y difusion.
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES 4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO 4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de
6. ANEXOS manera corre.c'.ta, a. continuacion se .;')resentan
algunas definiciones inherentes a la opcidn, en la
que se entiende lo siguiente:
1. OBJETIVO
4.1.1. Regularizar Declaraciones = Aduaneras de
Describir en forma clara los pasos a seguir para el Exportacif')n (RDAE): Es un registro electronico
uso adecuado de la opcion Regularizar de que perp}lte dar por ﬁnahzz}dg el proceso de
Declaraciones Aduaneras de Exportacion en el exportacion para el consumo (reg1meg 40). Una vez
sistema informatico del portal externo Ecuapass. que se efectia el RDAE, la DAE tiene la marca
regularizada.
2. ALCANCE 4.1.2. DAE: Declaracion Aduanera de Exportacion.
Est4 dirigido a todos los exportadores debidamente
N esg?str:éils :nael Ecuapas S.xp 4.2. El RDAE se encuentra habili.tado ﬁqicamente' para
el tipo de operador de comercio exterior con codigo
16 “Exportador”, solo el exportador puede
3. RESPONSABILIDAD regularizar aquellas DAE que le pertenezcan.
3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo 4.3.  Laopcion “Regularizar Declaraciones Aduaneras de

descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los exportadores debidamente
registrados en el Ecuapass.

Exportacion” se encuentra en el Ecuapass en la
siguiente ruta: Tramites operativos > Elaboracién de
e-Doc. Operativo > Formulario de solicitud de
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.7.1.

Codigo de OCEs | 16910306 ™ 5
ID.USUARIO | LAEREA1

CERRAR SESION -

5.3.

categoria > Despacho Aduanero > Seccién
Exportacion >  Regularizar __ Declaraciones
Aduaneras de Exportacion.

Para los casos que la carga se exporte en
contenedores por via maritima o terrestre, el registro
para regularizar las DAE no aplica; para lo cual,
debe acogerse a lo establecido en el procedimiento
documentado: “SENAE-MEE-2-2-001-V2 Manual
Especifico para el proceso de Exportaciones
Maritimas y  Terrestres  Declaradas  como
contenerizada”. Para los demas tipos de carga
“Carga suelta”, “Carga general” y “Carga al granel”
aplica el RDAE.

Dentro del periodo de 30 dias después del
embarque, el exportador o su declarante puede
realizar varias solicitudes de correccion a la DAE
hasta que el RDAE sea realizado. Si posterior a los
30 dias no se ha realizado el RDAE, el exportador o
declarante puede realizar correccion a la DAE
utilizando la Declaracion Sustitutiva, luego del cual
procede a realizar el RDAE.

El RDAE puede ser usado una sola vez, tomando en
consideracion que si ya se obtiene la marca
regularizada, ya no se pueden realizar solicitudes de
correccion a la DAE.

En caso que se requiera una correccion adicional
posterior al RDAE, el declarante (exportador o
declarante seglin corresponda) a través de la opcion
“Correccion, de Sustitutiva y Rechazo de
Declaracion de Exportacion” debe realizar la
correccion mediante una Declaracion Sustitutiva.

El exportador puede realizar el RDAE previo el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

DAE no regularizada previamente.

PASS

LAERA

s 1.6eDoumentos |

« 1.8 Integracion de m&@;
£

4.7.2.

4.7.3.

4.74.

4.8.

4.9.

5.1.

5.2.

Tramites Operativos

DAE con estado “Salida Autorizada”.

DAE asociada al menos a un documento de
transporte.

Tener al menos una solicitud de correccion de la
DAE aprobada.

Si la DAE no cumple con estos requisitos no se
habilita el boton de regularizar.

Para realizar el RDAE todas las DAE deben tener
una solicitud de correccion aprobada, sea esta por
correccion de alguna informacién o por ratificacion
del envid de la informacion de la DAE, mediante la
opcion “Correccion, de Sustitutiva y Rechazo de
Declaracion de Exportacion”.

Cuando se realiza la consulta del detalle de la DAE
se puede visualizar en el campo “DAE
Regularizada” si la misma tiene la marca
regularizada. Para acceder a la opcion Consulta de
detalle de la declaracion (Exportacién) mediante el
portal externo Ecuapass se debe ingresar en la
siguiente ruta: Menu > Servicios Informativos >
2.11 Servicios de Informacién de Despacho / Carga
> Despacho Aduanero > Consulta del detalle de la
declaraciéon (Exportacion).

PROCEDIMIENTO

Acceda al navegador de internet, registre la
direccion https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y
contrasefia.

Seleccione el ment principal “Tramites Operativos”
opcion 1.1.2“Formularios de solicitud de categoria”

) Servidos de uso frecuente

+ 1.3 Integraciin de estados del trdmite
+ 1.1.2 Formubrio de solidtud categoria
+ 1.1.1 Documentos Electronicos

Dentro de la opcion “1.1.2 Formularios de solicitud de categoria”, las opciones de registro que se presentan estan
categorizadas como “Despacho Aduanero” y “Cargas”, visualizando la seccion “Importacion” y “Exportacion” con
sus respectivas opciones; seleccione la opcion: “Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacion” que se

encuentra en la vifieta “Despacho Aduanero” en la seccion “Exportacion”.



18 -- Edicion Especial N° 167 - Registro Oficial - Martes 16 de septiembre de 2014

Registro [ Modificacion Autorizaciones de LEFORTAAC

Seleccionar

Registro de solicitud de la venta a terceros y compra

HE

Seleccionar

Registro de codigo de producto

Seleccionar

Solicitud de matriz

Seleccionar

Control de ventas y desctruccion de almacenes libres

EH

Seleccionar

Solicitud de Autorizacion

Seleccionar

8

Notificacion de allanamiento

Seleccionar

Justificacian de notificacianes

Seleccionar

Solicitud de modificacion de plazo o monto de la garantia

Seleccionar

Solicitud de aprobacion de garantia

Seleccionar

8

Consulta de Garantias notificadas al cobro

Seleccionar

Solicitud de facilidad de pago

EH

Seleccionar

Registro de informacian del nicleo

Seleccionar

8

Consulta de liguidacidn

Seleccionar

E

Reexportaciones individualizadas en almacén especial

Seleccionar

8

Consulta de estado de garantia

]

Seleccionar

Adm. de relacion de OCE y agente de aduana

Seleccionar

8

Adm. liguidacion de integracion
Registro manual de DAS-Ferretro
Solicitud de accion de control Seleccionar
Registro / Aceptacion de Anexo Compensatorio Seleccionar

Registro de cesion de titularidad

Seleccionar

Existencias de insumos

HE

Seleccionar

Administracion de reutilizar Seleccionar
Exportacion
Regularizar Declaraciones Aduanerss de Exportacion Seleccionar
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5.4.  Seleccionada la opcion “Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacion, ingrese el nimero de DAE que desea

regularizar.
Henu Trémites Operativos * 1.1.2 Formulario de solicitud categoria > Regularizar Declamciones Aduaneras de Exportacién Mi menu 0 @ @ e 6 @
~—
Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacion
Nimero de DAE [037-2013-40-00000637 | [ Consultar ]
Declaracion de Exportacion
Nimero de documento de = — '
exportador | Selecdidn |L|| "

Nombre del exportador |

Nombre del declarante |

|
|
Pais de Destino |-Seleccidn-- |*| Tipo de carga | -Seleccion-- |v|

Valor FOB Cadigo Moneda —Seleccion-- v
| | | lzf
Requisitos
DAE Regularizada | |

Estado de la Declaracion | |

Documento de transporte || ”

Soligitud de Carreccion/ " ”
Sustitutiva Aprobada | |

Eoola: Una vez que la DAE cuente con la marca REGULARIZADA, no se podran realizar cambios a la misma a través de la opcidn Solicitud de
rreccion

5.4.1. Si el nimero de la DAE es incorrecto o el RUC del exportador de la DAE no coincide con el RUC del exportador que
esté realizando la consulta, el Ecuapass muestra el siguiente mensaje de error:

Mumero de DAE no existe o Ruc del exportador de DAE no
coincide con Ruc del exportador que esta realizando la

consulta

5.4.2. SilaDAE es de tipo contenerizada al presionar consultar, el Ecuapass muestra el siguiente mensaje de error:

Con Tipo de Carga Contenerizada no es posible el uso de
esta opcion para regularizar la DAE.
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5.5. Al presionar el boton “Consultar” se presenta la informacion de la DAE transmitida.

w Trémites Operativos  1.1.2 Formulario de solicitud categoria > Regularizar Declarmciones Aduaneras de Exportacidn Mi menu
izquierdo

Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacion

Nimero de DAE [037-2013-40-00000637 (][ consultars |

@[]

Declaracion de Exportacion

g;géﬂaﬂdd; documento de [[001] RUC | + 0930082820001

Nombre del exportador |TRANSOCEANICA COMPANIA LIMITADA |

Nombre del declarante |TRANSDCEANICA COMPANIA LIMITADA |

Pais de Destino [[AR] ARGENTINA |+ Tipo de carga [CARGA SUELTA |~

Valor FOB [1000 | codige Moneda [[USD] DOLAR ESTADOUNIDENSE |+
Requisitos

DAE Regularizada |ND REGULARIZADA |

Estado de la Declaracion |5ALIDA AUTORIZADA |

Documento de transporte |SI |

Soligitud de Correccidn/ |51 |

Sustitutiva Aprobada

gota: Una vez que la DAE cuente con la marca REGULARIZADA, no se podran realizar cambios a la misma a través de la opcidn Solicitud de
orreccion

5.5.1. En la Seccion “Declaracion de Exportacion” muestra la informacion de los siguientes campos:
5.5.1.1.Numero de DAE: Numero de la DAE la cual debe corresponder al exportador.
5.5.1.2.Numero de documento de exportador: Numero de RUC del exportador detallada en la DAE.
5.5.1.3.Nombre del exportador: Detalle del nombre del exportador.

5.5.1.4.Nombre del declarante: Detalle del nombre del declarante (exportador, agente afianzado de aduana o agente de carga
de exportaciones).

5.5.1.5. Pais de destino: Pais de destino que consta en la DAE.

5.5.1.6. Tipo de carga: Muestra el tipo de carga (carga suelta, carga general y carga al granel), que se detalla en la DAE.
5.5.1.7. Valor FOB: Muestra el valor FOB que se detalla en la DAE.

5.5.1.8. Cédigo de Moneda: Muestra el tipo de moneda que se detalla en la DAE.

5.5.2. En la Seccion “Requisitos” muestra la siguiente informacion:

5.5.2.1. DAE Regularizada: Muestra si la DAE esta o no regularizada, con el texto: “Regularizada” o “No regularizada”.

5.5.2.2.Estado de la Declaracion: Muestra el estado actual de la DAE, con el texto: “Asignacion de canal de aforo”,
“Receptada”, “Proceso de Aforo”, “Observada”, “Salida Autorizada” o “Rechazada”.

5.5.2.3.Documento de transporte: Muestra si la DAE cuenta con al menos un documentos de trasporte asociado, detallando SI
o NO.

5.5.2.4.Solicitud de Correccion/Sustitutiva Aprobada: Muestra si la DAE cuenta con al menos una solicitud de correcciéon o
una Declaracion Sustitutiva aprobada, detallando SI o NO.

Para poder realizar el RDAE debe cumplir con los requisitos indicados en el numeral 4.7 de las consideraciones
generales del presente documento.

5.6.  Para finalizar el registro debe dar clic en
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5.7. Al dar clic en el botén Regularizar se muestra el siguiente mensaje:

@ Confirmar

tEstd seguro de generar marca REGULARIZADA?Z,
recuerde que una vez que tenga la marca
REGULARIZADA no podra realizar cambios a la DAE

Para lo cual debe escoger el boton, SIo NO.

5.7.1. En caso de dar clic en el boton “SI”, aparece el siguiente mensaje informativo:

ﬁf Informacion

La DAE ha =ido regularizada

5.7.2. En caso de dar clic en el boton “No”, el Ecuapass retorna a la opcion RDAE permaneciendo el botéon “Regularizar”
habilitado; y, para finalizar el registro debe dar clic en el mencionado boton.

Menu Tramites Operativas . 1.1.2 Formulario de solicitud categoria * Regularizar Declamciones Aduaneras de Exportacion Mi menu Q @ 9 9 9 @

Regularizar Declaraciones Aduaneras de Fxportacién

Nimero ce DAE [037-2013-40-00000637 [9][ consuitarp |

eIl

Declaracidn de Exportacién

Eﬂ?cﬁgd%er documento de [[o01] RUC | - | 0930082820001

Nombre del exportador |TRAN50CEANICA COMPANIA LIMITADA |

Nombre del declarante |TRANSOCEANICA COMPANIA LIMITADA |

Pais de Destino [[AR] ARGENTINA |+ Tipode carga [CARGA SUELTA |+

Valor FOB [1000 | cédige Moneda [[USD] DOLAR ESTADOUNIDENSE | v
Requisitos

DAE Regularizada |ND REGULARIZADA |

Estado de la Declaracion [SALIDA AUTORIZADA |

Documento de transporte |SI |

Solicitud de Correccion/ |51 |

Sustitutiva Aprobada

Eota: Una vez que la DAE cuente con la marca REGULARIZADA, no se podran realizar cambios a la misma a través de la opcién Solicitud de
orreccion

5.8.  Realizado el RDAE el exportador puede consultar la DAE en la misma opcién o en la opciéon detallada en el numeral 4.9
de las consideraciones generales del presente documento.

En el caso de realizar la consulta en el RDAE, el Ecuapass muestra en la seccion “Requisitos”, la siguiente informacion
con el boton de regularizar “deshabilitado”:

5.8.1. DAE Regularizada: Regularizada.
5.8.2. Estado de la Declaracion: Salida Autorizada.

5.8.3. Documento de transporte: SI.

5.8.4. Solicitud de Correcciéon/Sustitutiva Aprobada: SI.
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w Trémites Operativas ~ 1.1.2 Formulario de solicitud categoria > Regularizar Declarmciones Aduaneras de Exportacidn Mi menu
izquierdo

Regularizar Dedaraciones Aduaneras de Exportacion

Nimero de DAE |U3?-2013-4D-UDDDDE3?

| | Consultar® |

Declaracion de Exportacion

Numero de documento de

exportador |[001] RUC

|v 0990082820001

Nombre del exportador |TRANSOCEANICA COMPANIA LIMITADA

Nombre del declarante |TRANSUCEANICA COMPANIA LIMITADA

Pais de Destino [[AR] ARGENTINA

|+ Tipo de carga [CARGA SUELTA |~

Valor FOB [1000

|  codigo Moneda [[USD] DOLAR ESTADOUNIDENSE |~

Requisitos

DAE Regularizada |REGULARIZADA |

[SALIDA AUTORIZADA |

Estado de la Declaracion

Documento de transporte |SI |

Solicitud de Correccidn/ |51 |
Sustitutiva Aprobada

| Regularizar |

Nota: Una vez que la DAE cuente con la marca REGULARIZADA, no se podran realizar cambios a la misma a través de la opcidn Solicitud de

Correccion

6. ANEXOS

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR, CERTIFICO QUE ES FIEL COPIA DE LA COPIA.- f) Ilegible,

SECRETARIA GENERAL, SENAE.

Nro. SENAE-DGN-2013-0310-RE

Guayaquil, 20 de agosto de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdémicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucidon de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Coddigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se senala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

s

demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “... [ Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”
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Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Coédigo Orgéanico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:

“SENAE-MEE-2-3-011-V1 MANUAL ESPECIiFICO
PARA EL PERITAJE DE MERCANCIAS”.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de

Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del

Descripcion del documento:

Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-MEE-2-3-011-V1 MANUAL ESPECIFICO
PARA EL PERITAJE DE MERCANCIAS” en el
Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripceion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la

ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-MEE-2-3-011-V1

MANUAL ESPECIFICO PARA EL PERITAJE DE
MERCANCIAS

AGOSTO 2013

El presente documento establece el procedimiento a seguir para efectuar el peritaje de me
declaradas en abandono expreso, abandono definitivo o decomiso.

Objetivo:

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

Describir en forma sencilla, ordenada y simplificada los lineamientos metodolégicos, técnicos y
actividades necesarias para ejecutar el proceso aduanero de peritaje de mercancias que han sido
previamente declaradas en abandono expreso, definitivo, decomiso administrativo o decomiso judicial.

Nombre/Cargo/Firma/Fecha Area Accidén
‘/{Z 7 J A - Direccion Nacional
Poe 148 &/m de Mejora C}ontmua y Elaboracién
I e e A Tecnologias de la
; Informacién
/ /6’ d Direccién Nacional
X AM AN de Mejora Continua y Revision
Tro. AiberioGaterzs Hermanoes Tecnologias de la
A e 0)/08’/20/5 Informacién
o \/ _ Direccion Nacional
X l Bl de Mejora Continua y Revisié
e e 2% 2013 Tecnologias de la S
th Informacion
p@& Direccion Nacional
x de Mejora Continua y e e
Dlractor Nackrll ae Hetorh Continus y Tecrol... Tecnologias de la Rrugsgn
0§ .00 101% Informacién
Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razén Responsable
1 Agosto 2013 Versién Inicial Ing. Miguel Angel Silva G.
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INDICE . Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera
para el Libro V del Copci, publicado en el
1. OBJETIVO Suplemento de Registro Oficial No. 452,
2. ALCANCE 19/mayo/2011.
3. RESPONSABILIDAD
4. NORMATIVA VIGENTE . Resolucion SENAE-DGN-2012-0238-RE, publi-
5. CONSIDERACIONES GENERALES cada en el Registro Oficial No. 785,
6. PROCEDIMIENTO 10/septiembre/2012.
7. FLUJOGRAMA
8. INDICADORES . Resolucion No. DGN-0252-2011, publicada en el
9. ANEXOS Registro Oficial No. 490, 13/junio/2011.
. Resolucion No. DGN-2011-0007, publicada en el
1. OBJETIVO Registro Oficial No. 624, 23/enero/2012.
Describir en forma sencilla, ordenada y simplificada . Resolucién No. DGN-2012-0218, publicada en el
los lineamientos metodologicos, técnicos 'y Registro Oficial No. 760, 3/agosto/2012.
actividades necesarias para ejecutar el proceso
aduanero de peritaje de mercancias que han sido 5, CONSIDERACIONES GENERALES
previamente declaradas en abandono expreso,
definitivo, decomiso administrativo o decomiso 51. Con el propésito de que se apliquen los
judicial. procedimientos de manera correcta, a continuaciéon
se presentan algunas definiciones inherentes al
2. ALCANCE proceso de peritaje de mercancias:
E.l pr.esente.documento estd dirigido a los dlrf:ctqres 5.1.1. Jefe de Procesos Aduaneros/ Director de Control
distritales, jefes de Procesos Aduaneros y técnicos de 7 Pri ia / Director de Puerto / Direct
. o . e Zona Primaria / Director de Puerto / Director
operadores de las areas de Zona Primaria, Courier y de Despacho y Zona Primaria: Es el servidor
Correos del Ecuador, directores de Control de Zona . -, .
. S aduanero responsable de la asignacion del perito y
Primaria, de Puerto, de Despacho y Zona Primaria, do de revisar. aprobar o rechazar el informe
depositos temporales, depositos aduaneros 'y enca r.g? © Los iefe ’ é’ d
Direccion Nacional de Capitales y Servicios perieia.. 08 Jeles ce procesos a uanerros que
Administrativos. efectuaq estgs acciones corresponden al area de
Zona Primaria, Courier y Correos del Ecuador o que
Comprende los siguientes procesos: tuvieren la delegacion; mientras que, los directores
de Control de Zona Primaria, de Puerto; y de
. Peritaje de mercancias excepto los envios postales De.sp.acho y Zona Primaria dEbeFl reqhzar estas
de Correos del Ecuador actividades cuando se encuentre disponible el jefe
de Procesos Aduaneros.
. Peritaje de envios postales de Correos del Ecuador. 5.1.2. Peritaje de la mercancia~ Fs el acto de
3. RESPONSABILIDAD verificacion fisica que recoge la condicion,
cantidad, valor, set de fotografias, y otras
3.1. La aplicacién, cumplimiento y supervision de lo caracteristicas que permitan obtener un detalle de la
establecido en el presente documento es mercancia con un nimero de identificacion por cada
responsabilidad de los directores distritales, jefes de item, misma que es realizada por un perito
Procesos Aduaneros y técnicos operadores de las especializado.
areas de Zona Primaria, Courier y Correos del
Ecuador, directores de Control de Zona Primaria, de 5.1.3. Perito interno.- Es aquel servidor aduanero o
Puerto, de Despacho y Zona Primaria, depdsitos técnico operador capacitado en conocimientos
temporales, depositos aduaneros, Direccion especializados para dar cumplimiento a la diligencia
Nacional de Capitales y Servicios Administrativos y encomendada por el Servicio Nacional de Aduana
Direccion Nacional de Unidad de Vigilancia del Ecuador (Senae). Las personas que pueden ser
Aduanera. designadas para realizar peritajes corresponden al
area de Despacho, Zona Primaria, Courier, Correos
3.2. La realizacion de mejoramiento’ cambios del Ecuador y servidores de la Direccion Nacional
solicitados y gestionados por los distritos, le de Unidad de Vigilancia Aduanera.
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su 5.1.4. Perito externo.- Es aquella persona calificada como
aprobacioén y difusion. perito profesional y que tiene conocimientos
especializados para actuar legalmente dentro de la
4. NORMATIVA VIGENTE diligencia encomendada.
o 5.1.5. Destino ulterior.- Es el destino final de las

Codigo Orgénico de la Produccion Comercio e
Inversiones (Copci), publicado en el Suplemento de
Registro Oficial No. 351, 29/diciembre /2010.

mercancias establecido en el informe entregado por
el perito debidamente aprobado.
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5.1.6. Informe de peritaje.- Es una estructura formal de externos calificados, mismos que deben ser
presentacion de resultados periciales que contiene registrados en el Ecuapass.
informacion clara y precisa que facilite la
identificacion, cuantificacion y valoracion de la 5.3. El perito debe ser designado tomando en
mercancia peritada, asi como la recomendacion del consideracion el grado de conocimiento sobre la
destino ulterior; dicho documento debe ser mercancia que requiere el peritaje, asimismo debe
registrado en el sistema informatico del Senae, estar debidamente registrado en el Ecuapass.
denominado Ecuapass.
5.4.  El peritaje de las mercancias debe ser realizado en
5.1.7. Asignacion de peritajes.- Es la herramienta las bodegas del Senae; sin embargo, en casos
informatica que permite asignar un perito para debidamente justificados y autorizados por los
ejecutar los procesos relacionados con el peritaje de directores de Control de Zona Primaria, de Puerto; y
mercancias declaradas en abandono expreso, de Despacho y Zona Primaria, puede ser realizado
abandono definitivo, decomiso administrativo o en depositos temporales y/o depositos aduaneros,
decomiso judicial. mismos que deben prestar las facilidades necesarias
para llevar a cabo el procedimiento.
5.1.8. Registro de informe de peritaje- Es Ila
herramienta informdtica que permite registrar el 5.5.  Una vez descargadas e ingresadas las mercancias a
informe técnico realizado por el perito una bodega, deposito temporal o depdsito aduanero
que hayan sido declaradas en abandono expreso,
5.1.8.1 Luego de que la informacion haya sido registrada en abandqno ‘def"lr'ntlvo, d§c0m1s0 administrativo o
la pantalla, el perito debe adjuntar el documento con decomiso J}ldlcm!’ las unidades de carga deben ser
el informe pericial realizado manualmente, mismo retornadas inmediatamente al transportista.
que debe contener los campos descritos en el Anexo i
1 del presente documento, asi como fotografias de 5.6. Toda; las mercancias que se encuentren en .los
la mercancia y demds archivos que considere espacios hablhtado,s,.bodegas de aduana, depositos
necesarios. aduaneros o depositos temporales deben estar
debidamente inventariadas y bajo custodia
5.1.9. Aprobacion de informe de peritaje.- Es Ia permanente, hasta la entrega a su destino final.
herram1gflta informatica _ que permlte dar. la 5.7.  En caso de que el informe de peritaje sea rechazado,
aprobacion o el no proceder al informe enviado . .
previamente por el perito, el jefe de Pro'ceso.s Aduaneros, directores de Control
de Zona Primaria, Puerto o Despacho y Zona
Primaria, debe solicitar que se realice un nuevo
5.1.10. Consul.ta dg peritog internos y externos.- Es la peritaje, y en caso de considerar necesario, elegir un
herramienta informatica que permite consultar todos nuevo perito para que realice la inspeccion.
los datos de identidad concerniente a los peritos
tanto Internos como externos. 5.8. Si las mercancias a ser peritadas no pueden ser
cuantificadas y/o identificada su naturaleza dado
5.1.11. Consulta de historia de peritaje.- Es la que requiere de instrumentos técnicos de alta
herramienta informatica que permite verificar el tecnologia, el Director Distrital y la Direccion
historial de la mercancia, desde el numero de Nacional de Capitales y Servicios Generales deben
manifiesto de carga, fecha de ingreso de la carga al gestionar la contratacion de un perito o empresa
dep0sito temporal, fecha de traslado a la bodega de externa para que brinde el servicio a la institucion.
aduana, nombre del perito asignado, nimero de
informe del peritaje, estado del informe de peritaje 5.9. Todos los informes de peritajes deben ser
y set de fotografias de las mercancias peritadas. registrados obligatoriamente en el Ecuapass. Sin
embargo, para envios postales de Correos del
5.2. Los directores de Control de Zona Primaria, de Ecuador el procedimiento debe ser llevado a cabo
Puerto; y de Despacho y Zona Primaria deben conforme al procedimiento 6.2 del presente
proporcionar el listado de los peritos internos y documento.
6 PROCEDIMIENTO
6.1 Peritaje de mercancias excepto los envios postales de Correos del Ecuador.
No. Actividad Entrada Descripcion de Actividad Responsable Salida
Asigna el perito conforme a | Jefe de Procesos
su especialidad en la | Aduaneros / Director | Envio de
- . siguiente ruta: Portal interno | de Control de Zona | notificacion de
1 Asigna el perito. Acto administrativo >  Sistema de carga de | Primaria/ Director de | asignacion al
en firme - - . — . >
importacion>Administraciéon | Puerto / Director de | perito
de abandonos>Peritaje> | Despacho y Zona | seleccionado
Asignacién de peritajes Primaria
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No. Actividad Entrada Descripcion de Actividad Responsable Salida
. Realiza  las  actividades Mercancias
. Envio de | . o .
Realiza el . Ly inherentes al peritaje, tales - peritadas e
.. notificacion de - ; - Técnico operador | .
2 | peritaje de . .y . como: identificacion, . informe de
. asignacion al perito . . - (Perito) .
mercancias . cuantificaciéon y valoracion peritaje
seleccionado .
de la mercancia, etc. elaborado
Registra en el Ecuapass el
informe pericial y genera un
, numero de peritaje en la Informe de
. Mercancias . ..
Registra el . . siguiente ruta: Portal Interno . peritaje
. peritadas e informe . Técnico operador .
3 | informe de . .| >__ Sistema de carga de . registrado
. de peritaje | - - . - (Perito) . .
peritaje importaciéon>Administracion satisfactoriament
elaborado
de e en el Ecuapass.
abandonos>Peritaje>Registro
de informe de peritaje
Jefe de Procesos
Informe de peritaie Aduaneros / Director
. . P | Revisa si el informe del perito | de Control de Zona .
Revisa el | registrado Lo . Informe pericial
4 |. . . . cumple o no con las | Primaria/ Director de .
informe pericial | satisfactoriamente . . . . revisado
especificaciones técnicas. Puerto / Director de
en el Ecuapass.
Despacho y Zona
Primaria
Jefe de Procesos
Aduaneros / Director
En caso de encontrar .
.. de Control de Zona | Informe pericial
Informe pericial | novedades procede a la L .
5 | ¢(Novedades? . .. . Primaria / Director de | con novedades y
revisado actividad 5.1 de lo contrario a . )
Puerto / Director de | sin novedades
la5.2.
Despacho 'y Zona
Primaria
. Jefe de Procesos
Procede a rechazar el informe .
L Aduaneros / Director
pericial por encontrar
.. . de Control de Zona ..
Rechaza el | Informe pericial con | novedades en el mismo. Para Lo . Informe pericial
51 | . .. . . Primaria / Director de
informe pericial | novedades la asignacion de un nuevo . rechazado
. .. Puerto / Director de
perito retorna a la actividad 1
. Despacho y Zona
de este procedimiento. L
Primaria
Aprueba informe pericial y
dispone el destino aduanero | Jefe de Procesos
de la mercancia en la | Aduaneros / Director | Informe pericial
... .| siguiente ruta: Portal interno | de Control de Zona | aprobado y
Aprueba el | Informe pericial sin . L . . -,
52 |. . > Sistema de carga de | Primaria/ Director de | asignacion  del
informe pericial | novedades - . . — . .
importacién>Administraciéon | Puerto / Director de | destino final de
de Despacho 'y Zona | la mercancia.
abandonos>Peritaje>Aproba | Primaria
cion de informe de peritaje
6.2 Peritaje de envios postales de Correos del Ecuador.
No. Actividad Entrada Descripcion de Actividad Responsable Salida
Acto Asigna el perito conforme | Jefe de  Procesos | Perito asignado
1 Asigna el perito. administrativo en | a su especialidad y lo | Aduaneros/ Director | y notificado por
firme notifica por escrito. de Despacho escrito
Realiza las actividades Mercancias
. ... | Perito asigna inherentes al peritaje, tales L. eritadas e
Realiza el peritaje criio asig doy perttae, ta Técnico operador p
2 , notificado por | como: identificacion, . informe de
de mercancias . . . L (Perito) i
escrito cuantificaciéon y valoracion peritaje
de la mercancia, etc. elaborado
Realiza un memorando
3. Elabora | Mercancias adjuntando el  informe
. - . L. Memorando e
memorando peritadas e | pericial para su posterior | Técnico operador | . -
3 . . ., ot . informe pericial
adjuntando el | informe de | revision y aprobacion en el | (Perito)

informe pericial

peritaje elaborado

sistema de gestion
documental “Quipux”.

enviados
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No. Actividad Entrada Descripcion de Actividad Responsable Salida
Revisa el | Memorando e ReVISa el me.In.orando y siel Jefe de Procesos | Memorando e
. .. informe pericial cumple o . . ..
4 memorando e | informe pericial . . Aduaneros/ Director | informe pericial
. .. . no con las especificaciones .
informe pericial enviados o de Despacho revisados
técnicas.
Memorando e En caso  de encontrar Jefe de  Procesos .
) . . novedades procede a la . Sin / con
5 (Novedades? informe pericial . .| Aduaneros/ Director
. actividad 5.1 de lo contrario novedades
revisados de Despacho
alas.2.
Procede a rechazar el
informe pericial por Informe pericial
. .. encontrar novedades en el | Jefe de Procesos | aprobado y
Rechaza el informe | Informe pericial . . ., . . .
5.1 ericial con novedades mismo. Para la asignacién | Aduaneros/ Director | asignacion del
P de un nuevo perito retorna a | de Despacho destino final de
la actividad 1 de este la mercancia.
procedimiento.
Aprucba ¢l informe | Informe pericial Aprueba 1nf0rme pericial y | Jefe de Pr(.)cesos Amphamon del
5.2 .. . dispone el destino aduanero | Aduaneros/ Director | informe de
pericial sin novedades , .
de la mercancia de Despacho peritaje
7 FLUJOGRAMA
7.1 Peritaje de mercancias excepto los envios postales de Correos del Ecuador

Peritaje de mercancias excepto los envios postales de Correos del Ecuador

Jefe de Procesos Aduaneros/ Directores de Control de
Zona Primariaf Puerto/ Despacho v Fona Primaria

Tecnico operador
{Peritol

(&
2.Realiza el perntaje

Asigna el perito

de mercancias

s}
L 4 Revisa el

informe pericial

-
'—EﬁRegistra infome
de peritaje

o
L1 Rechaza el

5i

Mo

5. :Movedades?

informe pericial

-~
':'3.2 Aprueba el

informe pericial
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7.2 Peritaje de envios postales de Correos del Ecuador.

1]
=
S
s B =
e [= ~ 5.1 Rechaza el
g o informe pericial
S0y s .
z |B
T (g2
W m Y
=
§ 3 % (=] [ 4, Revisa el
=] w O 1. Asigna el perito memorando e 5. ;MNowedades?
w -] informe pericial
s |§
=
g &
Z |o (&
2 o " 5.2 Aprueba el
E- -g infarme pericial
g
=
=
LT}
1] —
M
7]
T |2 - = (Z 3.Eiabora
bt . 7
= g-g 2.Realiza el pertaje memorando
lg 8 E de mercancias adjuntando el
= = informe pericial
3

8 INDICADORES

Para el proceso detallado, se han definido los siguientes indicadores de gestion, los cuales son responsabilidad de la Unidad de
Vigilancia Aduanera, Zona Primaria y Despacho, Depdsitos Temporales, Bodegas o espacios habilitados. Cabe recalcar que
estos indicadores serviran para la evaluacion y control del proceso descrito en este manual.

Resultado Instrumento o
# Nombre Indicador Parametros de Medicion técnica de Periodicidad
deseable .,
recoleccion
Tiempo de gtepcwn Tiempo prqmedlo tr.anscurrldo <3 dias Data Ware House
1 del requerimiento entre el registro del informe de o Semestral
. . . ., . habiles
otorgado al perito. peritaje y la asignacion de perito
Tlempp’ de Tiempo prome.drlo tran.scurrldo <1 dia Data Ware House
2 aprobacion de entre la aprobacion del informe y - Semestral
. .. . . . habil
informe de peritaje registro del informe de peritaje
9 ANEXOS 9. Cantidad
9.1 Anexo 1.- Descripcion de los campos minimos 10. Peso

que debe contener el informe de peritaje:
11. Unidad de medida

1. Descripcion del producto
12. Condicion del producto
2. Marca
13. Estado del producto
3. Modelo
14. Avaltio por unidad
4. Serie
15. Destino del producto
5. Afio
16. Enti i0
6. Origen 6 ntidad de donacion
7 Embalaje 17. Observaciones y novedades

8. Otras caracteristicas 18. Adjuntar documentos
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Descripcion del producto.- Registro de la
descripcion  que  identifique las partes 'y
caracteristicas generales del producto.

Marca.- Describe la marca del producto, en caso
de no existir marca alguna el campo debera
contener SM “Sin Marca”.

Modelo.- Describe ¢l estado, en caso de no existir
modelo el campo debe contener SM “Sin Modelo”.

Serie.- Describe el nimero de fabrica del producto.

Aiio.- El registro del afio de fabricacion para los
casos de los productos que se pueda determinar.

Origen.- Nombre del pais donde se fabrico el bien o
item.

Embalaje.- Detalla la forma en que se va a
inventariar el producto. Es decir, si se va contar por
cajas, sacos, unidades. etc.

Otras caracteristicas.- Se describe la composicion
del contenido del producto e informaciéon que
permita una mejor identificacion del producto.

Cantidad.- Registro numérico de las cantidades por
unidad, item y/o totales encontradas durante el
peritaje.

Peso.- Peso total del producto que se estd
registrando.

Unidad de medida.- La unidad de medida
comercial que se relaciona con la cantidad del
producto.

Condiciéon del producto.- La condicion del
producto que presenta al momento del peritaje
ejemplo: nuevo, usado, caducado, etc.

Estado del producto.- El estado de la mercancia
que presenta al momento del peritaje: ejemplo:
bueno, regular, malo, etc.

Avalio por unidad.- Valor de avaltio comercial
unitario del producto por parte del perito.

Avaliio por item.- Valor de avaliio comercial por
item del producto por parte del perito.

Destino del producto.- Es el destino ulterior del
producto recomendado por el perito.

Observaciones y novedades.- Es aquella
informacion que permita indicar datos adicionales
que complemente la informacién ingresada,
excepciones o situaciones especiales presentadas
ejemplo: materiales calificados como de riesgo,
contaminantes, propiedad intelectual, clasificacion
arancelaria y demas que afecten al consumo
humano.

18. Adjuntar documentos.- Aquellos documentos de
soporte que permitan sustentar el registro de la
informacion pericial, tales como fotografias,
cuadros, flujos, u otros documentos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR,
CERTIFICO QUE ES FIEL COPIA DE LA COPIA.- f)
Tlegible, SECRETARIA GENERAL, SENAE.

Nro. SENAE-DGN-2013-0313-RE

Guayaquil, 20 de agosto de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

Considerando:

Que la Constitucion del Ecuador establece en su articulo
225 que la Administracion Publica se rige por los principios
de: "eficacia, eficiencia, calidad, Jjerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion ",

Que dichos principios constitucionales como normas
supremas, se desarrollan en la Ley de Modernizacion del
Estado, que en su articulo 35 dispone: "Cuando la
importancia econdomica o geogrdfica de la zona o la
conveniencia institucional la requieran, los maximos
personeros de las instituciones del Estado dictaran
acuerdos, resoluciones u oficios que sean necesarios para
delegar sus atribuciones. En estos documentos se
establecerd el ambito geogrdfico o institucional en el cual

"

ion funcionarios delegados ejercerdn sus atribuciones... ";

Que el articulo 211 del Codigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, en su literal i), establece que es
atribucion del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador:
“Regular y reglamentar las operaciones aduaneras
derivadas del desarrollo del comercio internacional y de
los  regimenes aduaneros aun cuando no estén
expresamente  determinadas en este Codigo o su
reglamento”.

Que segun el articulo 213 del Cédigo Orgénico de la
Produccion, Comercio e Inversiones el Director General es
la maxima autoridad del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, que es la entidad de derecho publico a la que se le
asigna en virtud de la ley el ejercicio de la potestad
aduanera a nivel nacional,

Que de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Orgénico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “(...) [ Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
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administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento(...)".

Que mediante Boletin N° 282, del 22 de octubre del 2012 se
informé a los operadores de comercio exterior: “que a
partir del dia lunes 22 de Octubre del 2012, en ejercicio de
la atribucion conferida por el Codigo Organico de la
Produccion, Comercio e Inversiones y en aplicacion del
principio legal de “facilitacion al comercio exterior” no se
requerira para el ingreso y egreso de mercancias
nacionales o nacionalizadas, hacia y desde, una Zona
Franca o Zona Especial de Desarrollo Economico (ZEDE),
la presentacion de una declaracion aduanera bajo el
régimen de exportacion o importacion a consumo, segun el
caso,; siendo necesaria unicamente la autorizacion y
registro de dichos movimientos por parte del administrador
de la Zona Franca o Zona Especial de Desarrollo
Economico (ZEDE), de acuerdo a lo previsto en los
articulos 68 y 77 del Reglamento a la Estructura e
Institucionalidad de Desarrollo Productivo, de la Inversion
y de los Mecanismos e Instrumentos de Fomento
Productivo, establecidos en el Libro Il del Codigo Organico
de la Produccion, Comercio e Inversiones”.

Que con fecha 11 de junio del 2013 el SENAE implemento
mejoras al proceso de ZEDE (Zona Franca) en el Sistema
ECUAPASS, permitiendo registrar declaraciones de
exportacion hacia una ZEDE (Zona Franca) por mercancias
ingresadas al pais al amparo de un régimen suspensivo del
pago de tributos, por lo que a partir de esa fecha el operador
pertinente puede realizar sus respectivas declaraciones y
compensar el inventario de las mercancias que ingresaron al
referido régimen especial.

Que mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0248-
RE de 01 de julio de 2013, se expide el procedimiento
documentado  denominado: “SENAE-MEE-2-3-020-V1
Manual Especifico para los Ingresos y Salidas de
Mercancias de wuna Zona Especial de Desarrollo
Econdémico”.

Que entre el 22 de octubre del 2012 y el 10 de junio del
2013 existen declaraciones aceptadas al régimen de
Admision Temporal para Perfeccionamiento Activo que han
registrado una entrada de inventario en el sistema
ECUAPASS y fueron compensadas con ingresos hacia una
ZEDE (Zona Franca) a través de registros manuales, los
cuales requieren ser regularizados a través del mismo
sistema con el registro de sus salidas de inventario.

Que mediante Boletin N° 225, del 13 de agosto del 2013 se
informé a los operadores de comercio exterior sobre la
regularizacion de mercancias por ventas a industriales en
ZEDES/Zona Franca para los registros que tienen ingreso
de inventario en ECUAPASS a través del régimen de
Admision Temporal para Perfeccionamiento Activo.

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 934, de fecha 10 de
noviembre de 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 216 del Cddigo Organico de la Produccidn,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva.

En tal virtud, en el ejercicio de la atribucion y competencia
establecida en el literal m) del Art. 216 del Coédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, en
concordancia con la Ley de Modernizacion del Estado y el
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva, el suscrito Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador,

Resuelve:

Articulo unico.- Para las mercancias aceptadas en el
sistema Ecuapass al régimen de Admision Temporal para
Perfeccionamiento Activo entre el periodo del 22 de octubre
del 2012 y el 10 de junio del 2013 y que han sido
exportadas durante el mismo periodo a zonas francas o zona
especiales de desarrollo econdmico, el proceso de
regularizacion con el registro de una declaracion aduanera
de exportacion en el sistema Ecuapass no acarreard la
imposicion de multa por falta reglamentaria para las
transmisiones que se realicen hasta el 13 de septiembre de
2013.

DISPOSICION FINAL

Unica.- Notifiquese del contenido de la presente Resolucion
a las Subdirecciones Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales y Direcciones Técnicas de Area del
Servicio Nacional de Aduanas del Ecuador.

Encarguese a la Secretaria General de la Direccion General
del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, el formalizar
las diligencias necesarias para la publicacion de la presente
resolucion en el Registro Oficial y en la pagina Web de esta
Institucion.

Esta Resolucion entrard en vigencia a partir de su
expedicion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR,
CERTIFICO QUE ES FIEL COPIA DE SU ORIGINAL.-
f)) Tlegible, SECRETAR{A GENERAL, SENAE.
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No. SENAE-DGN-2013-0318-RE

Guayaquil, 27 de agosto de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucidon de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion ptblica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacién, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Codigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

>

demds normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, I Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Coédigo Orgéanico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado: “SENAE-GOE-2-3-006-V1 GUIA DE
OPERADORES DE COMERCIO EXTERIOR PARA
LA REESTIBA DEL MEDIO DE TRANSPORTE”.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones  Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-GOE-2-3-006-V1 GUiA DE OPERADORES
DE COMERCIO EXTERIOR PARA LA REESTIBA
DEL MEDIO DE TRANSPORTE?” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

ECUAPASS

A un clic de |la Aduana

SENAE-GOE-2-3-006-V1

GUIA DE OPERADORES DE COMERCIO
EXTERIOR PARA LA REESTIBA DEL MEDIO DE
TRANSPORTE

AGOSTO 2013
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f Descripcion del documento:

te documento detalla el

Objetivo:

| Establecer el procedimiento a aplicar

procedimiento a segui

HOJA DE RESUMEN

istro de la operacién de Reestiba de medio

istro de la operacidn de Reestiba de Medio.

Elaboracion / Revision / Aptobacion:

ificaciones:

| Nombre / Catgo / Firma / Fecha Area Accioén
Direccion Nacional de Mejora
X = 7 Continua y Tecnologias de la Elaboracion
B s, et "2/'79/1 203 Informacion
/LN,..A /Qj\.«'%& . Direc;ién Nacional de Mejota
Jcﬂ \ Continua y Tecnologias de la Revision
B i Conia 0'2./ 09/ 20(3 Informacion
\ E Y Diteccién Nacional de Mejora
A Continua y Tecnologias de la Revision
S m;:'::ﬁ'ﬁ aRtS OTi 013 Informacion
44 i
Direccion Nacional de Mejora
HL W 35| Continua y Tecnologias de la Aprobacion
Informacion

Razon Responsable
Agosto 2013 Version Inicial Ing. Veronica Barriga
Cavagnaro
INDICE Comprende las siguientes actividades:
; ggéirl\ll\clg . Registro de Reestiba
3. RESPONSABILIDAD No comprende el detalle de los siguientes procesos, los
‘5‘. Iggﬁggg&%;gggggiNERALEs cuales deben ser consultados en los procedimientos
6. PROCEDIMIENTO documentados correspondientes a:
9. FLUJOGRAMA
8. ANEXOS . Manifiesto de carga de importacion (maritimo); y
. Salida de mercancias de zona primaria.

1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para los transportistas y 3. RESPONSABILIDAD

agentes de carga internacional, en caso de que se

realicen operaciones de reestiba de carga en el 31 El cumplimiento del procedimiento establecido en

medio de transporte o con descarga temporal en la
zona primaria de la direccion Distrital aduanera
respectiva.

ALCANCE

Esta dirigido a los transportistas y agentes de carga
internacional, depdsitos temporales.

3.2

el presente documento es responsabilidad de los
transportistas y agentes de carga internacional que
realizan operaciones de reestiba de medios.

La realizacibon de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.



Edicién Especial N° 167 - Registro Oficial - Martes 16 de septiembre de 2014 -- 33

5.1

5.1

5.2.

5.3.

5.2

5.3

NORMATIVA VIGENTE

Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones COPCI, Registro Oficial Suplemento
351, 29/Diciembre/2010.

Reglamento al Titulo de Facilitacion Aduanera del
Libro V del Cdédigo Orgéanico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, Registro Oficial
Suplemento 452, 19/Mayo/2011.

CONSIDERACIONES GENERALES

Definiciones: Con el objeto de que se apliquen los
términos de manera correcta, a continuacion se
presentan algunas definiciones inherentes a la
operacion de reestiba de medio.

Operador de Comercio Exterior (OCE).- Toda
aquella persona natural o juridica, nacional o
extranjera que interviene en el trafico de
mercancias, medios de transporte y personas
sometidas al control aduanero. Para efecto del
presente documento se entiende como OCE a
transportistas y agentes de carga internacional.

Reestiba en el medio de transporte.- Operacion
que consiste en la reestiba de la carga dentro del
medio de transporte o con descarga temporal a
muelle o a plataforma, durante la operacion de un
medio de transporte, con el fin de reprogramar la
descarga en los proximos destinos internacionales
que se encuentren en su ruta, para garantizar la
estabilidad fisica y flotabilidad o peso y balance del
medio de transporte. Posteriormente, las mercancias
deben ser embarcadas en el mismo medio de
transporte del cual fueron descargadas.

Numero Referencial de Manifiesto (MRN).- Es el
nimero de manifiesto de carga de importacion
transmitido por el transportista internacional o su
operador de transporte.

Toda operacion de reestiba debe ser registrada por
el transportista o agente de carga internacional, a
través del portal externo del sistema informatico del
Servicio nacional del Ecuador en la opcion
Registro de reestiba en el medio de transporte.

Previo al registro de Reestiba de Medio se debe
contar con el respectivo Numero de Manifiesto de
Carga (MRN) de importacion, caso contrario el
Ecuapass no permitira realizar el registro de dicha
operacion, conforme a “SENAE-GOE-2-3-004 Guia

5.3.1

5.4

5.5

5.6

5.7

de operadores del comercio exterior para la
transmision del manifiesto de importacion maritimo
MIM y correcciones”. Cabe indicar que no se
requiere manifestar las mercancias a ser reestibadas.

Para los casos de medios de transporte que arriban
sin carga de importacion, y que consecuentemente
no cuente con un MRN de importacion asociado y
que se requiera de la reestiba de una mercancia de
exportacion, se debe presentar mediante correo
electronico ante la Zona Primaria de arribo del
medio el formato fisico del Anexo 1 denominado
“Registro de reestiba en el medio de transporte”, sin
que se requiera de acto administrativo alguno que
autorice la operacion.

La operacion de Reestiba de Medio, debe ser
realizada bajo responsabilidad del transportista o del
agente de carga internacional cuya mercancia debe
permanecer en el muelle o plataforma; en los casos
en que la mercancia reestibada en el medio de
transporte con descarga temporal a muelle, dada sus
caracteristicas, requiera de ingreso fisico a depdsito
temporal, este ultimo es el responsable del control,
custodia y conservacion de las mercancias; lo cual
debe ser detallado en el la ruta establecida en el
cuadro de procedimientos, Parte 6, numeral I,
“Registra reestiba”, en el campo “Observacion”.

El Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
considera dos tipos de reestibas:

Planificada cuando el registro de reestiba del medio
se efectia antes del registro de informe de llegada;

y

No Planificada cuando el registro de la Reestiba del
medio se efectia después del registro de informe de
llegada del medio transporte. Para ambos casos el
registro de la solicitud de Reestiba del medio de
transporte es el mismo.

El registro de reestiba del medio de transporte
puede ser modificado por el OCE que genera dicho
registro, hasta antes de la salida/despegue/zarpe del
medio de transporte. Solo se permite agregar
mercancias a ser Reestibadas y no se permite
eliminar este registro.

Las mercancias que no hayan sido embarcadas en el
medio de transporte objeto de la reestiba deben ser
regularizadas en el Ecuapass, a fin de que se
disponga el destino aduanero correspondiente.

6. PROCEDIMIENTO

Actividad Producto de Entrada

Descripcion de Actividad

Responsable | Producto de Salida

Realiza el

Registro de Numero referencial de

Ingresa al
sistema informatico del
Nacional de Aduana del Ecuador,
en la siguiente
>1.1.2 Documentos

portal

externo del

Servicio

Transportista o .. L.
P Solicitud electronica

ruta: Tramites | Agente de )
Carga de . registro  de
Formulario _de | Internacional Reestiba (¢ Doc.)

Reestiba de | manifiesto (MRN) Operativos
Medio Electrénicos>
Solicitud

categoria

>Carga

>Registro de Reestiba de Medio.
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No. Actividad Producto de Entrada Descripcion de Actividad Responsable | Producto de Salida
Autoriza Solicitud electronica . . Numero de Registro
. . Registra y guarda automaticamente
2. automaticam | de registro de la solicitud de registro de Reestiba Ecuapass de
ente Reestiba (e Doc.) & Reestiba
Necesita Modifica el registro
modificacion | Nimero de Registro Sélo puede agregar mercancias al | Transportista o | de  Reestiba  del
3 el Registro | de & registro de Reestiba de medio y | Agente de | medio 0 No
’ de Refstiba Reestiba pasa a la actividad 3.1, caso | Carga modifica el registro
de medio? contrario al 3.2 Salida autorizada Internacional de Reestiba del
) medio
Modifica el Transportista o
registro de | Modifica el registro | Se agrega mercancias al registro de | Agente de . .
3.1 Reestiba del | de Reestiba del medio | Reestiba de medio. Carga Salida autorizada
medio Internacional
7. FLUJOGRAMA
31
- Modificacion
w L Realiza =l del Registro de
] Registro de reestiba de
Reestiba medio
L)
=
o=
=
=
b~
=
a
E ausclnnAﬁLa{tt?criaznien e
§ te Autorizada
g
E 3. Mecesita
Maodificacian el
registro de
Reestba?
8. ANEXOS
8.1 Anexo 1.- Solicitud de Autorizacion de Reestiba
MEMBRETE DE
LA EMPRESA XX-XX-XX-XXXX
Ciudad------
Sefior--------- (Profesion)
---------------- (Nombre y Apellidos)
Director Distrital o su delegado
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Ciudad.
MANIFIESTO No.
BL No.
CONSIGNATARIO
DETALLE DE LA MERCANCIA
DEL CONTENEDOR | AL CONTENEDOR
DEPOSITO TEMPORAL
AGENCIA NAVIERA
(Cuando aplique)

Yo, (Nombres y Apellidos), ---(Cargo que desempeiia en la empresa o con relacion a ésta) de la empresa / quien acta por la

empresa

----(Razén Social) ubicada en la ciudad de

----- (Direccion Completa),

con numero de

R.U.C. No.

XXXXXXXXXXXX, atenta y respetuosamente solicito se sirva autorizar la REESTIBA DE LAS MERCANCIAS detalladas en
la referencia, de conformidad con lo establecido en los Arias. 128 y 144 del Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
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Inversiones, Arts. 47 y 48 del Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera para el Comercio del libro V de 6 ley ibidem; y,
de acuerdo con las atribuciones y responsabilidades de la Direcciéon de Zona Primaria conferidas en el Estatuto Organico de
Gestion Organizacional por procesos del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Atentamente,

______ (Nombre y Apellidos)

----- (Cargo que desempefia en la empresa o con relacion a ésta)

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR, CERTIFICO QUE ES FIEL COPIA DE LA COPIA .- f) Ilegible,

SECRETARIA GENERAL, SENAE.

Nro. SENAE-DGN-2013-0327-RE
Guayaquil, 29 de agosto de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constituciéon de la
Republica del Ecuador expresamente seflala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucidon de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Cddigo
Organico de la Produccion, Comercio ¢ Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se sefala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y
demds normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “... L Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
v para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Cdédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Coédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:

“SENAE-GOE-2-3-009-V1 GUIA DE OPERADORES
DE COMERCIO EXTERIOR PARA EL INGRESO Y
SALIDA DE UNIDADES DE CARGA VACIAS DESDE
Y HACIA LAS ZONAS ADUANERAS”.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-GOE-2-3-009-V1 GUiA DE OPERADORES
DE COMERCIO EXTERIOR PARA EL INGRESO Y
SALIDA DE UNIDADES DE CARGA VACIiAS DESDE
Y HACIA LAS ZONAS ADUANERAS” en el Registro
Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.
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ECUAPASS

Aunclic de la Aduana

SENAE-GOE-2-3-009-V1

GUIA DE OPERADORES DE COMERCIO EXTERIOR PARA EL INGRESO Y SALIDA DE UNIDADES DE
CARGA VACIAS DESDE Y HACIA LAS ZONAS ADUANERAS

AGOSTO 2013
Descripcion del documento:
Este documento detalla el procedimiento a seguir para realizar el ingreso y la salida de unidades de
carga vacias desde y hacia las zonas aduaneras.
Objeuvo:
bir en forma sencilla, ordenada y simplificada el procedimiento a seguir para el ingreso y la
s unidades de carga vacias desde y hacia las zonas aduaneras, haciendo uso del sistema
mnformiuco del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass.
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INDICE El proceso inicia con la generacion de la solicitud
de salida de unidades de carga vacias, comprende
1. OBIJETIVO actividades de registro de salida de la unidad de
2. ALCANCE carga, ingreso de la unidad de carga vacia y culmina
3. RESPONSABILIDAD con el destino que se le asigna a la misma.
4. NORMATIVA VIGENTE
5. CONSIDERACIONES GENERALES No comprende el detalle de los siguientes procesos,
6. PROCEDIMIENTO los cuales deben ser consultados en los
7. FLUIOGRAMA procedimientos documentados correspondientes:
8. ANEXOS
. Transmision de la Declaracion Aduanera de
1. OBJETIVO

Describir en forma sencilla, ordenada y simplificada
el procedimiento a seguir para el ingreso y la salida
de unidades de carga vacias desde y hacia las zonas
aduaneras, haciendo uso del sistema informatico del

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass. 3.
ALCANCE 3.1.

El presente documento esta dirigido a los
operadores de transporte y depositos temporales.

Importacion DAI

Registro del manifiesto de exportacion maritimo
MEM

RESPONSABILIDAD

La aplicacién, cumplimiento y supervision de lo
establecido en el presente documento, es
responsabilidad de los operadores de transporte y
depdsitos temporales.
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3.2.

5.1.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

La realizacion de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

NORMATIVA VIGENTE

Codigo Orgénico de la Producciéon Comercio e
Inversiones (Copci), publicado en el Suplemento de
Registro Oficial N°. 351, 29/diciembre/2010.

Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera
para el Libro V del Copci, publicado en el

Suplemento de Registro Oficial N°. 452,
19/mayo/2011.
Resolucion 003, Registro Oficial N°. 876,

22/enero/2013.

Resolucion 443, Registro Oficial N°. 851, 14/
diciembre/2012.

Decision 399,
27/marzo/1997.

Registro  Oficial N° 20,

CONSIDERACIONES GENERALES

Unidades de carga.- Son aquellas que llegan al pais
a nombre del consignatario de la mercancia, mismos
que deben estar nacionalizados o que deben seguir
el proceso de nacionalizacion, en caso de no estarlo.

Existen seis operaciones aduaneras que tienen como
resultado unidades de carga vacias en los depositos
temporales, mismas que se detallan a continuacion:

Por apertura de naviera o transportista
terrestre: Se refiere a la apertura a conveniencia de
la naviera (Ship convenience), cuya condicion fue
reemplazada en el sistema a LCL/LCL. Para el caso
terrestre, la condicion de la unidad de carga es
considerada como “Apertura”.

Por desconsolidaciéon: Luego de realizar el ingreso
de mercancias amparadas en BL hijos, la unidad de
carga se convierte en vacia. Por tal motivo, el
depodsito temporal debe registrar electronicamente
su ingreso correspondiente.

Manifestados vacios de importacion: Se refiere a
las unidades de carga manifestadas como vacias
para la descarga, cuando estos son de la linea
naviera o transportista terrestre.

Unidades de carga vacias de exportacion: Cuando
el operador de transporte ingresa desde una zona
secundaria al depdsito temporal contenedores vacios
para acopio, mismos que pueden ser: secos,
refrigerados, etc. Asimismo, los contenedores de
acopio que ingresan cargados y luego son vaciados
en zona primaria.

Por re-estiba de la unidad de carga.- Una vez que
el funcionario de zona primaria haya registrado el
informe de inspeccion de importaciones y conste sin

5.2.6.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.4.

5.4.1.

novedad, el estado de las unidades de carga cambia
de full a vacio y de vacio a full respectivamente,
actualizandose automaticamente en el inventario de
contenedores vacios y de mercancias del deposito
temporal en el Ecuapass Para conocer el detalle del
procedimiento de Re-estiba de unidad de carga
remitirse al  “SENAE-MEE-2-3- 012 Manual
especifico para la re-estiba de unidad de carga”

En el caso de realizarse una re-estiba de
exportacion, el depdsito temporal debe realizar el
ingreso de la unidad vacia. Por otro lado, la
actualizacion del inventario de la unidad de carga
que hubiera resultado full como producto de la
operacion en el Ecuapass, se realiza una vez que se
haya dado la salida al medio de transporte. Cabe
indicar que para esta operacion no se requiere la
presencia de un servidor aduanero de zona primaria.

Por ingreso de unidades de carga vacias desde
zona secundaria a zona primaria.- Se produce
cuando ingresan unidades de carga vacias desde
zona secundaria a zona primaria para realizar
consolidaciones de carga para exportaciéon o para
exportarlas vacias.

Ademas de los contenedores que son conocidos
como unidades de carga, se consideran también los
siguientes:

Paletas remolques (Flat Bed) y semiremolque:
Remolque o semirremolque transportado sobre
ruedas con una superficie para transportar
cargamentos planos. Son manifestados como un
contenedor.

Isotanques.- El contenedor isotanque transporta
toda clase de liquidos, en cuya variedad se
engloban los liquidos potables (categoria
alimentacion), los liquidos no peligrosos y
peligrosos, entre los que se incluyen los de tipo
corrosivo, inflamable, toxico y explosivo, por citar
unos cuantos.

Una vez que se hayan ejecutado cualquiera de las
operaciones del numeral 5.2. y cumpla con una de
las opciones detalladas a continuacion, el
transportista, agente de carga o la consolidadora de
carga a través del portal puede generar la solicitud
de salida de unidades de carga vacias a través de la
opcion “Solicitud de salida de contenedor vacio”.
Para mayor detalle sobre el uso de esta pantalla,
remitirse al documento “SENAE-ISEE-2-3-050
Instructivo para el uso del sistema consulta de
solicitud de salida de contenedor vacio”

El transportista, agente de carga internacional o
consolidadora pueden generar dicha solicitud
siempre y cuando en el manifiesto de importacion
conste como consignatario de la unidad de carga o
cuando su cédigo conste en el campo de agente de
carga. Debe ser un documento de transporte master
simple y sus condiciones FCL/LCL, LCL/LCL o
Empty Container (vacio).
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5.4.2. La consolidadora de carga puede generar la 5.6.  Para conocer el procedimiento de transmision de la
solicitud de salida de unidades de carga vacias DALI, remitirse al documento “SENAE GOE 2-2-002
cuando en el campo de consignatario conste como Guia de operadores del comercio exterior para la
tal, se trate de un documento master consolidado y gestion de las Declaraciones Aduaneras de
sus condiciones sean FCL/LCL y LCL/LCL. Importacion (general) y de las Declaraciones

Aduaneras Simplificadas de Importacion (Courier y
Correos del Ecuador)”

5.5. Para las unidades de carga vacias que estén dentro
del inventario del deposito temporal y sean 5.7 Para conocer el procedimiento de transmision del
consideradas para acopio de mercancia de Manifiesto de exportacion maritimo — MEM,
exportacion, dicha unidad de carga debe constar en remitirse al documento “SENAE GOE 2-3-002 Guia
el manifiesto de exportacion, luego del cual, el de operadores de comercio exterior para la
Ecuapass actualiza el inventario una vez que se transmision del manifiesto de carga de exportacion
haya registrado la salida del medio de transporte. maritimo — MEM y correcciones”

6. PROCEDIMIENTO

6.1. Ingresoy egreso de unidades de carga vacias desde y hacia las zonas aduaneras

No Actividad P?:;iltgade Descripcion de Actividad Responsable Pros(ll;ic(;g de

1. Registra los datos concernientes al contenedor
Genera solicitud va Cif) que va a salir a zona secundar%a} en la Solicitud de salida

. Ingreso de la|siguiente ruta: Portal externo > Elaboracion de e- .
de salida de| % . - - Operador de|de unidades de
unidad de carga unl(}ad de carga|doc orperat1V0>F0rmular}0' de s011c1t}1d de transporte carga vacias
. vacia IMDT categoria >Cargas> Solicitud de salida de
vacia . - generada.
contenedor _ vacio. Cumpliendo con la
consideracion 5.4

2. | Aprueba Solicitud de|Recepta y aprueba automaticamente la solicitud Ecuapass Solicitud de

automaticamente |[salida de|de unidad de carga vacia. unidad de carga
unidades dej vacia aprobada
carga vacias automaticamente.
generada.

3. | Registra salida [Solicitud de|Registra la salida de la unidad de carga vacia, Deposito Salida de Ia
de wunidad de |unidad de cargalverificando los datos de la unidad de carga fisica temporal unidad de carga
carga vacia vacia aprobadal con la informacion registrada en la solicitud en la vacia registrada.

automaticamente | siguiente ruta: Portal externo > Elaboracion de e-
doc operativo>Documentos electronicos
>Cargas> Informe de salida de mercancias
SMDT. Si realiza el ingreso a depdsito temporal
dentro del plazo estipulado procede a la actividad
4, caso contrario a la 5.

4. | Registra el |Salida de la|Registra el ingreso de la unidad de carga vacia, Operador de|Unidad de carga
ingreso de la junidad de cargalen la siguiente ruta: Portal externo > Elaboracién transporte vacia con ingreso
unidad de carga |vacia registrada. |de e-doc operativo>Documentos electronicos registrado.

>Cargas> Informe de Ingreso de Mercancia -
IMDT Finalizado el registro, decide el destino de
la unidad de carga, mismo que puede ser:
permanece en depoésito con lo cual finaliza el
proceso; sale a zona secundaria y regresa a la
actividad 1 del presente procedimiento; o
acopio/devolucion al exterior y procede a la
actividad 6.

5. | Proceso de [Salida de lalDebe seguir el proceso de nacionalizacion de lalOperador de |Unidad de carga
gestion de la |junidad de cargajunidad de carga, comenzando por la transmision transporte nacionalizada.
DAI vacia registrada. |de la DAI. Para conocer el detalle de este

procedimiento revisar la consideracion 5.6
6. .
Proceso de Um,d ad de carga Procede con el proceso del registro del MEM. .
. vacia con L Operador de|Registro del MEM
registro del nereso Para conocer el detalle de este procedimiento ransporte realizado
MEM £ revisar la consideracion 5.7 y finaliza el proceso. p ’

registrado.
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7. FLUJOGRAMA

7.1.  Ingresoy egreso de unidades de carga vacias desde y hacia las zonas aduaneras
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8. ANEXOS

No hay anexos

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR, CERTIFICO QUE ES FIEL COPIA DE LA COPIA.- f) Ilegible,

SECRETARIA GENERAL, SENAE.

Nro. SENAE-DGN-2013-0332-RE
Guayaquil, 30 de agosto de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL
Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la
Republica del Ecuador expresamente sefiala que son
entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o
para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el
Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sefiala que la administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV
de la Administracion Aduanera, regulado en el Coddigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351
del 29 de diciembre de 2010, se senala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
traves del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus
delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
0 cooperacion de otras entidades u organos del sector
publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus
reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y

s

demds normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que
tiene el Director General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones, “... [ Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos,
administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana
y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
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para el buen funcionamiento de la administracion aduanera
vy aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de
noviembre del 2011, el Econ. Xavier Cardenas Moncayo,
fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en
el articulo 215 del Cédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del
articulo 216 del Coddigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado
denominado:  “SENAE-MEE-2-3-015-V1 MANUAL
ESPECIFICO PARA EL TRANSBORDO DE

MERCANCIAS?”.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las
Subdirecciones  Generales, Direcciones Nacionales,
Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador y encarguese a la Direccion de
Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la
publicacion de la presente resolucion junto con el referido
“SENAE-MEE-2-3-015-V1 MANUAL ESPECIFICO
PARA EL TRANSBORDO DE MERCANCIAS” en el
Registro Oficial.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en la
ciudad de Santiago de Guayaquil.

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

ECUAPASS

Aunclic de la Aduana

SENAE-MEE-2-3-015-V1

MANUAL ESPECIFICO PARA EL TRANSBORDO DE MERCANCIAS

AGOSTO 2013

Este documento detalla el procedimiento a seguir para las mercancias que se acojan al régimen de

transbordo.
O

Describir las actividades que se deben seguir cuando las mercancias arribadas al pais se sometan al
régimen de transbordo, con el fin de garantizar la facilitacién y control del comercio exterior.
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2. ALCANCE

3. RESPONSABILIDAD

4. NORMATIVA VIGENTE
5. CONSIDERACIONES GENERALES
6. PROCEDIMIENTOS
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8. INDICADORES

9. ANEXO

1. OBJETIVO

341

3.2

Describir las actividades que se deben seguir
cuando las mercancias arribadas al pais se sometan
al régimen de transbordo mediante la utilizacion del
sistema informatico del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, con el
fin de garantizar la facilitacion y control del
comercio exterior.

ALCANCE

Este documento esta dirigido a las lineas navieras,
lineas aéreas, transportistas terrestres, agentes de
carga, depdsitos temporales, directores de Despacho
y Zona Primaria, directores de Control de Zona
Primaria, jefes de Procesos Aduaneros y técnicos
operadores del area de Zona Primaria.

Comprende los siguientes procesos:
Transbordo directo;

Transbordo con ingreso; y
Transbordo con traslado.

No comprende el detalle de los siguientes procesos,
los cuales deben ser consultados en los
procedimientos documentados correspondientes a:

Garantias aduaneras

Transmision del manifiesto de importacion y
exportacion.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo
descrito en el presente documento es
responsabilidad de lineas navieras, lineas aéreas,
transportistas terrestres, agentes de carga, depositos
temporales, directores de Despacho y Zona
Primaria, directores de Control de Zona Primaria,
jefes de Procesos Aduaneros y técnicos operadores
del 4rea de Zona Primaria.

La realizacibon de mejoramiento, cambios
solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion para su
aprobacion y difusion.

5.1

514

5.2

5.3

NORMATIVA VIGENTE

Codigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones Copci, Registro Oficial Suplemento
351, 29/diciembre/2010.

Reglamento al Titulo de Facilitacion Aduanera del
Libro V del Coédigo Orgéanico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, Registro Oficial
Suplemento 452, 19/mayo/2011.

Resolucion  Nro. SENAE-DGN-2012-0071-RE,
Registro Oficial N° 712, 29/mayo/2012.

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el objeto de que se apliquen los términos de
manera correcta, a continuaciéon se presentan
algunas definiciones inherentes al transbordo de
mercancias:

DAS-TR.- Declaracion Aduanera Simplificada de
Transbordo.

Jefe de Procesos Aduaneros / Director de
Despacho y Control de Zona Primaria / Director
de Control de Zona Primaria.- Es el servidor
aduanero del area de Zona Primaria que interviene
en la operacion de transbordo de la mercancia, para
la asignacion de las operaciones al técnico operador,
modificacion de los informes de operaciones una
vez que se encuentran con estado de realizada, y
aprobacion de correcciones a la DAS-TR.

Transportista: Para efecto del presente documento
se refiere a la linea naviera, linea aérea y
transportista terrestre.

Técnico operador.- Es el servidor aduanero que
interviene en el proceso de transbordo de la
mercancia, ya sea para el embarque de la misma asi
como en el traslado a otra zona primaria, con su
correspondiente registro de informe en el Ecuapass,
operacion que debe ser previamente asignada. Los
técnicos  operadores  que  efectian  estas
verificaciones corresponden al 4rea de Zona
Primaria.

La mercancia que provenga del exterior como
importacion debe estar expresamente descrita en el
manifiesto de carga. Para el caso de transbordo
arribado por via maritima o aérea debe registrarse
en el campo Clasificacion de la Carga del
manifiesto de carga de importacion la opcion
Transbordo; en caso de transbordos arribados via
terrestre se debe registrar en el campo Condiciones
de transporte de la carta de porte internacional por
carretera la opcion Transbordo.

El registro de la DAS-TR se debe realizar en el
Ecuapass por parte del transportista o el agente de
carga en la opcion Registro y consulta de
declaracion aduanera simplificada-Transbordo.
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5.3.1

5.3.2

533

534

5.4

5.4.1

5.4.2

5.5

5.5.1

De acuerdo a lo indicado en el articulo 202 del
Reglamento al Titulo de Facilitacion Aduanera del
Libro V del Cddigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones , el registro de la DAS-TR
debe ser realizado antes de la salida del medio de
transporte en que las unidades de carga o
mercancias objeto de este régimen aduanero
arribaron al pais; por lo que el incumplimiento del
plazo sefalado genera de forma automatica una
multa por falta reglamentaria, de conformidad con
el literal d) del Art. 193 del Copci.

Se puede registrar la DAS-TR en el Ecuapass desde
antes de la llegada del medio de transporte, siempre
que se haya transmitido el manifiesto de
importacion, para lo cual en la opcién Estado de
Ingreso debe seleccionarse si el medio en el cual se
transportan las mercancias ha arribado o no.

La DAS-TR puede ser registrada por el total o
parcial de las mercancias que hayan sido
manifestadas para transbordo en el manifiesto de
importacion, utilizando para aquello la opcion Tipo
de embarque de la seccion Detalles de Salida de
Mercancias.

En caso de transbordo directo no se requiere
registro de ingreso de mercancias al deposito
temporal, en caso de que se haya registrado el
ingreso de las mercancias solo es posible aplicar el
transbordo con ingreso o con traslado.

Para los casos de transbordo con traslado, el registro
de la garantia general o especifica que se asocia a la
DAS-TR debe realizarse de acuerdo a lo sefialado
en el documento “SENAE-MEE-2-7-001Manual
Especifico para la Administracion de Garantias
Aduaneras”.

Si en la DAS-TR se asocia una garantia general, el
Ecuapass aprueba automaticamente la DAS-TR al
momento de su registro.

Si en la DAS-TR se asocia una garantia especifica,
el Ecuapass aprueba automaticamente la DAS-TR
una vez de que se haya registrado y aprobado la
garantia especifica.

Mediante la Solicitud de correccion de DAS — TR el
transportista o agente de carga puede realizar lo
siguiente:

Prérroga;

DAS Sustitutiva;
Correccion; y
Eliminacion.

De requerirse una ampliacion al plazo inicialmente
otorgado para el transbordo, se debe registrar una
solicitud de prorroga, la misma que se puede
realizar por una sola ocasion y si el plazo para
realizar el transbordo no se encuentra vencido,
pudiendo adjuntar documentos digitalizados que
sirvan de justificacion para la ampliacion del plazo.

5.5.2

553

55.4

5.5.5

5.6

5.7

5.8

Cuando se realice una prorroga en la modalidad de
transbordo  directo, el Ecuapass cambia la
modalidad de Transbordo Directo a Transbordo con
ingreso. No se puede modificar ningun otro campo
de la DAS-TR.

En el caso de que el transportista o agente de carga
deba realizar una correccién a la DAS-TR que se
encuentre en estado Aprobada y para la cual no se
pudo realizar el transbordo en las condiciones
inicialmente aprobadas, debe generar una DAS
sustitutiva, la misma puede efectuarse dentro del
plazo de hasta un dia habil posterior al término
concedido para la operacion. De haberse embarcado
parcialmente la mercancia registrada inicialmente
en la DAS-TR, se debe registrar con la DAS-TR
sustitutiva el detalle de lo embarcado y para el
parcial restante que no pudo embarcarse se debe
registrar una nueva DAS-TR.

Si por motivo de registro de la DAS-TR sustitutiva
se modifica el tipo de transbordo a transbordo con
traslado, de asociarse una garantia de tipo General,
la aprobacion de la DAS-TR sustitutiva se realiza de
manera automatica una vez enviado el registro; pero
si la garantia es de tipo Especifica, la aprobacion de
la DAS-TR sustitutiva se realiza de manera
automatica una vez que se haya aprobado el registro
de la garantia especifica.

De requerirse una modificacion a lo registrado en la
DAS sustitutiva debe seleccionarse la opcion
Correccion en la opcion Tipo de Correccion de la

pantalla Solicitud de Correccion de DAS-TR..

En el caso de solicitarse una eliminaciéon de una
DAS-TR, el transportista o agente de carga, puede
adjuntar documentos digitalizados que justifiquen
dicha eliminacion.

La aprobacion de la Solicitud de Correccion de
DAS-TR en los casos de prorroga, correccion y
eliminacion debe ser realizada por parte del director
de Despacho y Zona Primaria, director de Zona
primaria o jefe de Procesos Aduaneros de Zona
Primaria del distrito de presentacion, utilizando la
opcion Aprobacion de solicitud de correccion de
DAS-TR, para lo cual el solicitante debe notificar
mediante correo electronico al servidor aduanero
competente para que dicha solicitud pueda ser
atendida de inmediato. Adicionalmente, el servidor
responsable de esta aprobacién debe consultar
periddicamente las solicitudes que se encuentren
pendientes de revision.

El transportista o agente de carga debe coordinar
con el area de Zona Primaria y con el deposito
temporal la operacion de transbordo, a fin de que se

realicen los controles respectivos, debiendo
proporcionar los soportes documentales
digitalizados como constancia del embarque
realizado.

El transportista o agente de carga y el depdsito
temporal deben comunicar las novedades al ingreso
y salida de las mercancias objeto de transbordo al
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area de Zona Primaria para que se realicen las
acciones de control que correspondan y se registre
el informe de operacion correspondiente.

5.10.1

Si el resultado del informe de operacion por el
Traslado (transbordo) de las mercancias a ser
transbordadas tiene resultado sin novedad, se
acredita de manera automatica la garantia asociada

5.9 El registro del informe de operacion por transbordo ala DAS-TR.
debe ser registrado por el técnico operador
asignado, quien una vez realizados los controles, 5.10.2 Si el resultado del informe de operacion por el
determine si existen o no novedades previo al Traslado (transbordo) de las mercancias a ser
embarque de las mercancias. transbordadas tiene resultado con Novedad no se
acredita la garantia asociada, debiendo comunicarse
5.9.1 El resultado Sin novedad del informe de operacion las novedades al transportista o agente de carga a fin
por transbordo cambia el estado de la DAS-TR a de que proceda con la justificacion respectiva de ser
Finalizada, con lo que se entiende que el transbordo procedente.
de las mercancias ya fue realizado, finalizando la
contabilizacion del plazo autorizado para el 5.10.3 El ingreso en el deposito temporal de destino debe
transbordo. ser registrado como Ingreso de exportacion, para lo
cual debe registrar como Niumero de autorizacion de
5.9.2 De detectarse novedades en las mercancias, el ingreso el nimero de la DAS-TR, informacion que
técnico operador asignado para realizar el control de debe ser proporcionada por el transportista o agente
la operacion debe registrar el informe de operacion de carga.
por transbordo con resultado Con novedad y no se
autoriza el embarque de las mercancias. De ser 5.10.4 Es obligatorio el uso de candados electronicos para
pertinente, el transportista o agente de carga puede la movilizacion de las mercancias desde del
presentar los justificativos necesarios para autorizar depésito temporal de origen hasta el deposito
el embarque. Adicionalmente, se debe comunicar la temporal de destino.
novedad al deposito temporal para que no permita el
embarque de las mercancias, asi como a la 5.11 Es responsabilidad de las direcciones de Despacho y
Direccion Distrital, a fin de que se tomen las Control de Zona Primaria y de Control de Zona
acciones de control que fueren necesarias. Primaria de los diferentes distritos aduaneros del
pais, controlar el plazo de las DAS-TR registradas
5.10 En caso de transbordo con traslado, el transportista en el Ecuapass, con el fin de determinar aquellas
o agente de carga debe coordinar con el area de mercancias que teniendo DAS-TR con estado Plazo
Zona Primaria de origen y destino para que se vencido atin no han sido embarcadas e iniciar las
realicen los controles respectivos en el traslado de acciones legales que correspondan. Para realizar
las mercancias desde la zona primaria de origen este control debe utilizarse la opcion Sistema de
hasta la zona primaria de destino, a fin de que se cargas de importaciéon del portal interno:
emita el informe de operacion que finalice dicho Ingreso/Salida>Administraciéon de
traslado por parte del técnico operador asignado en ingreso>Consulta de declaracion aduanera
la zona primaria de destino. simplificada de transbordo.
6. PROCEDIMIENTOS
6.1 Transbordo directo
No Actividad Producto de Descripcion de Actividad Responsable Produ.c to de
Entrada Salida
Registra la DAS-TR en el Ecuapass,
en la opcion Portal Externo >
Tramites Operativos > Elaboracién de
Registra DAS- Maniﬁes?(’) de e-Dp_c - Operativo >, Formulario de Transportista o | DAS-TR
1. importacion solicitud de categoria > Cargas > .
TR. e . v agente de carga registrada.
transmitido. Registro v consulta de declaracion
aduanera simplificada-Transbordo,
conforme la consideracion general
5.3. del presente documento.
Aprueba automaticamente la DAS-
TR registrada, validando la
informacion asociada, asigna el plazo
para el embarque de acuerdo al tipo
Aprueba DAS- | DAS-TR de transbordo registrado en la DAS- DAS-TR
2. . TR. Ecuapass
TR. registrada. aprobada.
Si se requiere solicitud de correccion
se procede conforme a la actividad 3,
de lo contrario se procede conforme a
la actividad 5.
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- Producto de s - Producto de
No Actividad Descripcion de Actividad Responsable .
Entrada Salida
Solicita la correccion a la DAS-TR en
Ecuapass en la opcion Portal Externo
Solicita > Tramites Operativos > Elaboracion Solicitud  de
3 correccién a la DAS-TR de e-Doc. Operativo> Formulario de | Transportista o | correccion de
) DAS-TR aprobada solicitud de categoria> Cargas > | agente de carga DAS-TR
) Solicitud de correccion de DAS — registrada.
TR, conforme la consideracion
general 5.5. del presente documento.
Revisa la solicitud de correccion de
DAS-TR en el Ecuapass utilizando la .
.. - . P Solicitud  de
. - Solicitud de | opcion  Sistema de cargas de . .,
Revisa solicitud - . - . Director/Jefe de | correccion de
. correcciéon de | importacion _del portal interno:
4. de correccion de - P - Procesos Zona | DAS-TR
DAS-TR Ingreso/Salida > Administracién de L
DAS-TR. . . < . . Primaria Aprobada /No
registrada ingreso > Aprobacion de solicitud aprobada
de correccion de DAS-TR, conforme p
la consideracion general 5.6.
Realiza los controles operativos,
teniendo en cuanta las
consideraciones generales 5.7. y 5.8.
Determina  la del presente documento. Mercancias
. . DAS-TR . .
5. existencia  de aprobada Técnico operador sin/con
novedades P ’ De no presentarse novedades con las novedad
mercancias se procede conforme la
actividad 6, de lo contrario se procede
conforme a la actividad 7.
, Realiza el embarque de las . .
Embarca Mercancias “ . au Transportista o | Mercancias
6. . . mercancias objeto de transbordo al
mercancias. sin novedad. . . agente de carga embarcadas
medio de transporte de destino.
Registra en el Ecuapass el resultado
de la operacion de las mercancias
objeto de transbordo, utilizando la
Mercancias opcion  Sistema de cargas de
Registra embarcadas. importacion __del portal _interno: Informe  de
7. informe de Inspecciéon > Informe de resultado | Técnico operador operacion por
operacion. Mercancias de inspeccidén/operacion. transbordo.
con novedad.
Tenga en cuenta las consideraciones
generales 5.9.1. y 5.9.2. del presente
documento.
Transmite el manifiesto de
Proceso de exportacion de las mercancias Manifiesto de
8 transmision Mercancias transbordadas, registrando los | Transportista o | carga de
: manifiesto  de | embarcadas. nimeros de carga de importacion | agente de carga exportacion
exportacion. como referencia en el campo N° de transmitido.
Declaracion de Exportacion.
6.2 Transbordo con ingreso
- Producto de s - Producto de
No Actividad Descripcion de Actividad Responsable .
Entrada Salida
Registra la DAS-TR en el Ecuapass, en la
opcion Portal Externo > Tramites
Manifiesto de Operativos > FElaboracion _de e-Doc.
Registra DAS- | . - Operativo > Formulario de solicitud de | Transportista o | DAS-TR
1. importacion p . .
TR. i categoria > Registro y consulta de | agente de carga | registrada
transmitido. < . .
declaracién aduanera simplificada-
Transbordo, conforme la consideracion
general 5.3. del presente documento.
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No

Actividad

Producto de

Descripcion de Actividad

Responsable

Producto de

Entrada Salida
Aprueba automaticamente la DAS-TR
registrada, validando la informacion
asociada, asigna el plazo para el
b d d 1t d
embarque de acuerdo al tipo de DAS-TR
transbordo registrado en la DAS-TR,,
notifica la salida autorizada al depdsito aprobada.
2 Aprucba DAS- | DAS-TR temporal  al ue ingresaron las | Ecuapass
| TR registrada pora’ q & P Notificacion
mercancias. -
de aprobacion
. . . i de salida.
Si se requiere solicitud de correccion se
procede conforme a la actividad 3, de lo
contrario se procede conforme a la
actividad 5.
Solicita la correccion a la DAS-TR en
Ecuapass en la opcion Portal Externo >
Solicita Tramites Operativos > Elaboracién de e- Transportista Solicitud  de
3 correccion a la DAS-TR Doc. Operativo> Formulario de solicitud P correccion de
: DAS-TR aprobada de categoria> Cargas > Solicitud de Acente de cara DAS-TR
’ correccion de DAS — TR, conforme la & & registrada.
consideracion general 5.5. del presente
documento.
Revisa la solicitud de correccion de DAS-
Solicitud  de TR en el Ecuapass utilizando la opcion Solicitud  de
Revisa solicitud correccion de Sistema de cargas de importacion del | Director/Jefe de | correccion de
4. de correccion de DAS-TR portal  interno:  Ingreso/Salida > | Procesos Zona | DAS-TR
DAS-TR. registrada Administracion de ingreso > Aprobaciéon | Primaria Aprobada /No
& de solicitud de correcciéon de DAS-TR, aprobada
conforme la consideracion general 5.6.
Realiza los controles operativos, teniendo
en cuanta las consideraciones generales
. 5.7.y5.8. del t to. .
Determina la 7y del presente documento L. Mercancias
. . DAS-TR Técnico .
5. existencia  de sin/con
aprobada. De no presentarse novedades con las | operador
novedades. , novedad
mercancias se procede conforme la
actividad 6, de lo contrario se procede
conforme a la actividad 8.
DAS-TR Registra en el Ecuapass la salida de las
. . aprobada. mercancias en la opcion Portal externo > L.
Registra salida P . oP = o | Deposito
6 de las Tramites operativos > Documentos temporal de SMDT
) . Notificacion electronicos > Informe de salida de . transmitido.
mercancias. -, » - - arribo.
de aprobacion | mercancia-SMDT, con el tipo de salida:
de salida. Salida por transbordo.
SMDT Realiza el embarque de las mercancias . ,
Embarca . . . Transportista o | Mercancias
7. . transmitido. objeto de transbordo al medio de
mercancias. . agente de carga | embarcadas
transporte de destino.
Registra en el Ecuapass el resultado de la
operacion de las mercancias objeto de
, transbordo, utilizando la opcion Sistema
Mercancias . .
. de cargas de importacion del portal
Registra el | embarcadas. B - L. Informe de
. interno:  Inspeccion > Informe de | Técnico .,
8. informe de . - : operacion por
- . resultado de inspeccion/operacién. Operador
operacion. Mercancias transbordo.
con novedad. . .
Tenga en cuenta las consideraciones
generales 5.9.1. y 5.9.2. del presente
documento.
Proceso de Transmite el’ manifiesto de exporta}cién de Manifiesto de
C ., , las mercancias transbordadas, registrando .
transmision Mercancias , . ., Transportista o | carga de
9. . los nimeros de carga de importacion .,
manifiesto  de | embarcadas. . o agente de carga | exportacion
Ly como referencia en el campo N° de .
exportacion. transmitido.

Declaracion de Exportacion.
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6.3 Transbordo con traslado
- Producto de I - Producto de
No Actividad Entrada Descripcion de Actividad Responsable Salida
Registra la DAS-TR en el Ecuapass, en
la opcion Portal Externo > Tramites
Operativos > FElaboraciéon de e-Doc.
Operativo > Formulario de solicitud de
Manifiesto  de categoria > cargas > Registro y consulta
Registra DAS- | . o, de declaracion aduanera simplificada- | Transportista o | DAS-TR
1. importacion - v .
TR. o Transbordo, conforme la consideracion | agente de carga | registrada.
transmitido. —
general 5.3. del presente documento.
De requerir garantia especifica continta
con la actividad 2, de lo contrario
contintia con la actividad 3.
Registra solicitud de aprobacion de
Proceso de registro de garantia especifica, asociando Garantia
2 registro de | DAS-TR a la misma el nimero de la DAS-TR. Transportista o especifica
: garantia registrada. agente de carga rep strada
especifica. Tenga en cuenta la consideracion 5.4 del £ ’
presente documento.
Aprueba automaticamente la DAS-TR
registrada, validando la informacion
asociada, asigna el plazo para el
embarque de acuerdo al tipo de
transbordo registrado en la DAS-TR., DAS-TR
Aprucba DAS- | DAS-TR notifica la salida autorlz'ada al deposito apr(?bada.”
3. . temporal al que ingresaron las | Ecuapass Notificacion
TR. registrada. . i
mercancias. de aprobacion
de salida.
Si se requiere solicitud de correccion se
procede conforme a la actividad 4, de lo
contrario se procede conforme a la
actividad 6.
Solicita la correcciéon a la DAS-TR en
Ecuapass en la opcion Portal Externo >
Solicita Tramites Operativos > Elaboracion de e- Transportista Solicitud  de
4 correccion a la DAS-TR Doc. Operativo> Formulario de solicitud P correccion de
) DAS-TR aprobada de categoria> Cargas > Solicitud de Acente de carea DAS-TR
’ correccion de DAS — TR, conforme la & & registrada.
consideracion general 5.5. del presente
documento.
Revisa la solicitud de correccion de
DAS-TR en el Ecuapass utilizando la .
.. s . . Solicitud  de
. . Solicitud de | opcion Sistema de cargas de importacion . .,
Revisa solicitud ., - . Director/Jefe de | correccion de
- correccion  de | del portal interno: Ingreso/Salida >
5. de correccion de T I - Procesos Zona | DAS-TR
DAS-TR Administracion de ingreso > o
DAS-TR. . y: - . y Primaria Aprobada /No
registrada Aprobacion de solicitud de correccién aprobada

de DAS-TR, conforme la consideracion
general 5.6.
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Producto de

Producto de

No Actividad Descripcion de Actividad Responsable .
Entrada P P Salida
DAS-TR Registra en el Ecuapass la salida de las
. . aprobada. mercancias en la opcion Portal externo > L.
Registra salida P . P = . | Deposito
6 de las Tramites operativos > Documentos temporal de SMDT
) . Notificacion de | electrénicos > Cargas > Informe de . transmitido.
mercancias. - N . - arribo
aprobacion  de | salida de mercancia-SMDT, con el tipo
salida. de salida: Salida por transbordo.
Registra en el Ecuapass el ingreso de
mercancias a través de la opcion Portal
. . Externo > Tramites Operativos > | Depdsito
Registra ingreso | SMDT - D P 1IE
7. p - Documentos Electrénicos > Cargas > | temporal de "
de mercancias transmitido. - < . transmitido.
Informe de ingreso de exportacion-IIE, | destino
asociado al nomero de DAS-TR
aprobado.
Registra en el Ecuapass el resultado del
traslado de las mercancias utilizando la
. s . - Informe de
Registra opcion Sistema de cargas de importacion .,
. . - operacion por
informe de del portal interno: Inspeccién > Informe L
-y o . 7 < Técnico traslado
8. operacion  por | IIE transmitido. | de resultado de inspeccién/operacion.
operador (transbordo)
traslado Sin Con
(transbordo) Considerar lo indicado en y
. . novedad.
consideraciones generales 5.10.1. y
5.10.2.
Realiza los controles operativos,
teniendo en cuanta las consideraciones
generales 5.7. y 5.8. del presente
Determina  la documento. L Mercancias
. . . Técnico .
9. existencia  de | IIE transmitido. operador sin/con
novedades De no presentarse novedades con las P novedad
mercancias se procede conforme la
actividad 10, de lo contrario se procede
conforme a la actividad 11.
, .| Realiza el embarque de las mercancias . .
Embarca Mercancias sin que Transportista o | Mercancias
10. . en transbordo al medio de transporte de
mercancias. novedad. . agente de carga | embarcadas
destino.
Registra en el Ecuapass el resultado de la
operacion de las mercancias objeto de
, transbordo, utilizando la opcion Sistema
Mercancias . .
. de cargas de importacién del portal
Registra el | embarcadas. . -, . Informe  de
. interno: Inspecciéon > Informe de | Técnico .y
11. | informe de - v v operaciéon por
., , resultado de inspeccidon/operacién. operador
operacion. Mercancias con transbordo
novedad. . .
Tenga en cuenta las consideraciones
generales 5.9.1. y 5.9.2. del presente
documento.
Transmite el manifiesto de exportacion
Proceso de de las mercancias transbordadas, Manifiesto de
12 transmision Mercancias registrando los numeros de carga de | Transportista o | carga de
* | manifiesto de | embarcadas. importacion como referencia en el | agente de carga | exportacion
exportacion. campo N° de Declaracion de transmitido.

Exportacion.
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7.

7.1

7.2

FLUJOGRAMAS
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7.3 Transbordo con traslado
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8. INDICADORES
Para el proceso detallado, se han definido los siguientes indicadores de gestion, los cuales son responsabilidad de las
direcciones de Despacho y Control de Zona Primaria y direcciones de Control de Zona Primaria de la respectiva
jurisdiccion. Cabe recalcar que estos indicadores sirven para la evaluacion y control del proceso descrito en este manual.
Nombre a ., Resultado Instrumento o técnica de .
# . Parametros de Medicion ., Periodicidad
Indicador deseable recoleccion
Sistema de DW del portal
Tiempo Promedio de tiempo transcurrido interno: Reporte > Consulta
promedio de entre el registro del informe de . de reportes de usuario comun
1 - <l dia Mensual
transbordos operacion por transbordo y el > Nombre de reporte: Carga
finalizados. embarque de las mercancias. de importacién - Detalle de
transbordo
Manual/ Sistema de DW del
. Cantidad de procesos portal interno: Reporte >
Porcentaje de . . P
vencimiento de sancionatorios por transbordos Consulta de reportes de
2 plazos de no efectuados (registro manual) 100% usuario comun > Nombre de Mensual
vs. Cantidad de DAS-TR con reporte: Carga de
transbordos. . . <
estado: Plazo vencido. importacién - Detalle de
transbordo
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9. ANEXO

No hay anexos.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR, CERTIFICO QUE ES FIEL COPIA DE LA COPIA .- f) Ilegible,

SECRETARIA GENERAL, SENAE.

Nro. SENAE-DGN-2013-0052-C

Guayaquil, 20 de agosto de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA
DEL ECUADOR

De mi consideracion:

Mediante Ley sin numero publicada en el Registro Oficial
Nro. 351 del 29 de diciembre de 2010, entré en vigor el
Codigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
el cual en su articulo 99 manda:

“Art. 99.- Simplificacion de los tramites administrativos.-
De conformidad con el objetivo del Sistema Nacional de
Registros de Datos Publicos, las entidades, instituciones y
organismos del Estado, en el ambito de sus competencias,
deberan simplificar los tramites administrativos que se
realicen ante los mismos. Dentro de este contexto, las
entidades, instituciones y organismos publicos deberdn
implementar bases de datos automatizadas y no podran
exigir la presentacion de copias certificadas o fotocopias de
documentos que esas entidades, instituciones y organismos
tengan en su poder o de los que tenga posibilidad legal y
operativa de acceder.

Las entidades, instituciones 'y organismos publicos
procuraran limitar al minimo, la exigencia de presentacion
de copias certificadas actualizadas de documentos publicos
que puedan obtenerse por via legal u operativa, a través de
la interconexion de bases de datos del Sector Publico.”

La norma transcrita dispone limitar al minimo la exigencia
de copias certificadas de documentos ptblicos que se pueda
obtener a través de interconexion de bases de datos del
sector publico. Al respecto es pertinente considerar que
interconexion se entiende como el acto de interconectar,
que es sinénimo de conectar, es decir: 1. Unir, enlazar,
establecer relacion, poner en comunicacion. 2. Enlazar entre
si aparatos o sistemas, de forma que entre ellos pueda fluir
algo material o inmaterial, como agua, energia, sefiales, etc.
3. Lograr una buena comunicaciéon con alguien. Por lo
tanto, la interconexion prevista en la norma no se refiere
exclusivamente al desarrollo tecnologico necesario para que
bases de datos institucionales intercambien informacion de
manera automatica, sino que abarca otras formas de
intercambio de informacion como por ejemplo los datos
oficiales que las entidades publicas ponen a disposicion en
sus portales de Internet.

Por otra parte, es una politica tanto del gobierno central
como de la Institucion la eliminacion de presentacion
documentos fisicos; asimismo el sefior Presidente de la
Reptiblica ha sido reiterativo en la necesidad de facilitar,
reducir y, cuando sea posible, eliminar los tramites que
deban realizar los usuarios ante entidades ptblicas.

Por todo lo expuesto, comunico a todos los servidores del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, que para los
tramites ante el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
inclusive reclamos administrativos, recursos de revision,
expedientes administrativos, autorizaciones de Operadores
de Comercio Exterior, no se exigira a los usuarios, personas
naturales o sociedades constituidas como compaiiias civiles
o mercantiles ecuatorianas o domiciliadas en Ecuador,
copias ni certificadas ni simples de: RUC, escritura de
constitucion de compaifiias ni nombramiento de
representante legal de compaiiias.

En todo caso, los servidores del SENAE que reciban
solicitudes requeriran a todo usuario el numero de su RUC,
a las sociedades solicitaran adicionalmente que indiquen el
nimero de su expediente en la Superintendencia de
Compailias. La informaciéon del RUC sera verificada
mediante el portal web del SRI (www.sri.gob.ec). La
informacion societaria sobre la existencia legal de una
empresa y los nombramientos de sus representantes legales
sera verificada mediante el portal web de Ia
Superintendencia de Compaiiias
(www.supercias.gob.ec/portalinformacion/index.php).

Con sustento en la normativa citada, y acorde al articulo 7
del Cddigo Tributario, por la presente circular se entenderan
reformadas todas las resoluciones del SENAE en las cuales
se solicite copias simples o certificadas de RUC para todo
usuario, asi como aquellas en que se requiera escrituras de
constitucion  de compafiias o nombramientos de
representantes legales de compaiiias civiles o mercantiles,
documentos que dejaran de ser exigidos por los servidores
del SENAE a los citados usuarios, a partir de la notificacion
de esta circular mediante Boletin, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Con sentimientos de distinguida consideracion.
Atentamente,

f.) Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo, Director
General.

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR,

CERTIFICO QUE ES FIEL COPIA DE SU ORIGINAL.-
f.) Ilegible, SECRETARIA GENERAL, SENAE.
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