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No. 000124

EL MINISTRO DE RELACIONES
EXTERIORES Y MOVILIDAD HUMANA

Considerando:

Que, el numeral 9 del articulo 11 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador, establece: “El ejercicio de los derechos se regira por
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los siguientes principios: (...) 9. El mas alto deber del
Estado consiste en respetar y hacer respetar los derechos
garantizadosen la Constitucion. El Estado, sus delegatarios,
concesionarios y toda persona que actle en ejercicio de
una potestad publica, estaran obligados a reparar las
violaciones a los derechos de los particulares por la falta o
deficiencia en la prestacién de los servicios publicos, o por
las acciones u omisiones de sus funcionarias y funcionarios,
y empleadas y empleados publicos en el desempefio de sus
cargos. El Estado ejercera de forma inmediata el derecho
de repeticion en contra de las personas responsables del
dafio producido, sin perjuicio de las responsabilidades
civiles, penales y administrativas...”;

Que, el numeral 1 del articulo 154, de la Norma
Suprema del Estado manifiesta: “A las ministras y
ministros de Estado, ademds de las atribuciones
establecidas en la ley, les corresponde:
1. Ejercer la rectoria de las politicas publicas del area a su
cargo y expedir los acuerdos y resoluciones administrativas
que requiera su gestion™;

Que, el articulo 226 de la Carta Magna de la Republica,
seflala: “Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actlen en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facultades que
les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus
fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion.”;

Que, el articulo 227 de la norma ibidem, dispone: “La
administracién publica constituye un servicio a la
colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia,  calidad, jerarquia,  desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacidn, transparencia y evaluacion.”;

Que, el primer inciso del articulo 233 de la norma ibidem,
manifiesta: “Ninguna servidora o servidor pablico estara
exento de responsabilidades por los actos realizados en
el ejercicio de sus funciones o por sus omisiones, y seran
responsables administrativa, civil y penalmente por el
manejo y administraciéon de fondos, bienes o recursos
publicos™;

Que, el articulo 392 de la norma ibidem indica: “El Estado
velard por los derechos de las personas en movilidad
humana y ejercera la rectoria de la politica migratoria
a través del érgano competente en coordinacion con los
distintos niveles de gobierno. El Estado disefiara, adoptara,
ejecutara y evaluara politicas, planes, programas vy
proyectos, y coordinara la accién de sus organismos con
la de otros Estados y organizaciones de la sociedad civil
que trabajen en movilidad humana a nivel nacional e
internacional’’;

Que, la parte pertinente del articulo 2 de la Ley Orgéanica
del Servicio Exterior, prescribe: “... Como 6rgano
inmediato al jefe del Estado, corresponde al Ministro de
Relaciones Exteriores colaborar directamente con el jefe
del Estado en la formulacion de la politica internacional

y ejecutarla. El Ministro es, ademas, el jefe directo del
Servicio Exterior™;

Que, el articulo 3 de la Ley ibidem indica:“Integran el
Servicio Exterior de la Republica:

1) El Ministerio de Relaciones Exteriores;
2) Las misiones diplomaticas; v,
3) Las oficinas consulares.”;

Que, el articulo 4 de la Ley ibidem, enuncia: "EI Ministerio
de Relaciones Exteriores, bajo la direccion directa del
Ministro, es el 6rgano central que orienta, dirige y coordina
el trabajo de las misiones diplométicas y de las oficinas
consulares.”;

Que, el articulo 7 de la Ley ibidem, dispone: “El Ministro
de Relaciones Exteriores expedira las normas, acuerdos y
resoluciones del Ministerio, el de las misiones diplomaticas
y el de las oficinas consulares.”;

Que, el articulo 9 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado manifiesta:“Concepto y elementos
del Control Interno.- El control interno constituye un
proceso aplicado por la maxima autoridad, la direccién y
el personal de cada institucion, que proporciona seguridad
razonable de que se protegen los recursos publicos y
se alcancen los objetivos institucionales. Constituyen
elementos del control interno: el entorno de control, la
organizacion, la idoneidad del personal, el cumplimiento
de los objetivos institucionales, los riesgos institucionales
en el logro de tales objetivos y las medidas adoptadas para
afrontarlos, el sistema de informacidn, el cumplimiento de
las normas juridicas y técnicas; y, la correccion oportuna
de las deficiencias de control”;

Que, el articulo 77 de la Ley ibidem, sefiala que los
Ministros de Estado y las maximas autoridades de las
instituciones del Estado, son responsables de los actos,
contratos o resoluciones emanados de su autoridad, y en
su literal e) se establece como atribucién especifica la
siguiente:*“Dictar los correspondientes reglamentos vy
demas normas secundarias necesarias para el eficiente,
efectivo y econdmico funcionamiento de sus instituciones.”;

Que, la parte pertinente del numeral 15 del articulo 74 del
Codigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas,
dispone: “Deberes y atribuciones del ente rector del
SINFIP.- El ente rector del SINFIP, como ente estratégico
parael paisy su desarrollo, tiene las siguientes atribuciones
y deberes, que seran cumplidos por el Ministro(a) a cargo
de las finanzas puablicas:(...) 15. Dictaminar en forma
previa, obligatoria y vinculante sobre todo proyecto de ley,
decreto, acuerdo, resolucion, o cualquier otro instrumento
legal o administrativo que tenga impacto en los recursos
publicos o que genere obligaciones no contempladas en los
presupuestos del Sector Publico no Financiero, exceptuando
a los Gobiernos Auténomos Descentralizados...”;

Que, el articulo 158 del Cddigo ibidem, dentro del
Capitulo V “DEL COMPONENTE DE CONTABILIDAD
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GUBERNAMENTAL”, sefiala: “Normativa aplicable.-
El ente rector de las finanzas publicas tiene la facultad
privativa para expedir, actualizar y difundir los principios,
normas técnicas, manuales, procedimientos, instructivos y
mas disposiciones contables, que seran de cumplimiento
obligatorio por parte de las entidades y organismos del
Sector Publico.”;

Que, el articulo 3 de la Ley de Derechos Consulares,
menciona: “Los derechos establecidos en el Arancel
Consular y Diplomatico seran fijados en délares de los
Estados Unidos de América. El cobro en otras monedas
se hara Unicamente en los casos en que expresamente lo
sefiale el Ministerio de Relaciones Exteriores y al tipo de
cambio que esta misma autoridad lo determine. Queda
terminantemente prohibido a los funcionarios consulares
mandar a imprimir especies valoradas que caen bajo la
competencia exclusiva del Fisco, constituyendo este hecho
un doble delito de fraude y falsificacién que esta sujeto a
las sanciones previstas en la ley penal.”;

Que, el articulo 5 de la Ley ibidem, establece: “La
contabilidad de los consulados se sometera a lo previsto en
el Reglamento de Contabilidad que para el efecto expedira
el Ministerio de Relaciones Exteriores previo informe de la
Contraloria General del Estado.”;

Que, el articulo 11 de la Ley ibidem, sefiala: “El Ministerio
de Relaciones Exteriores, mediante acuerdo ministerial
expedird el Arancel Consular y Diploméatico previo informe
favorable del Ministerio de Economia y Finanzas. Igual
procedimiento se adoptard en los casos de reformas al
mismo por tratamientos especiales en reciprocidad con
otros estados. En cada acuerdo se determinard el plazo
dentro del cual comenzaré su vigencia.”;

Que, el articulo 4 de la Ley de Modernizacion del Estado
establece que el proceso de modernizacion del Estado tiene
por objeto “incrementar los niveles de eficiencia, agilidad
y productividad en la administracion de las funciones que
tiene a su cargo el Estado.”;

Que el articulo 1 del Reglamento de la Ley Organica de
la Contraloria General del Estado (LOCGE), manifiesta:
“La Contraloria General del Estado, acorde con las
disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias
realizara el control, mediante las técnicas y las modalidades
de la auditoria, con el fin de examinar, verificar y evaluar las
gestiones administrativa, financiera, operativa y, cuando
corresponda, la gestién medio ambiental de las instituciones
y organismos sujetos a su control, comparando el modelo
o referente juridico o técnico, establecido por imperio
de las normas juridicas, los conocimientos cientificos y
las normas técnicas pertinentes, con la realidad o hecho
originado en la accién de las personas, con el objeto de
presentar comentarios, conclusiones y recomendaciones
sobre la legalidad, efectividad, economia y eficiencia de las
operaciones y programas evaluados.”;

Que, en el articulo 42 del Reglamento a la Ley de Derechos
Consulares, se enuncia taxativamente los casos en los que
los funcionarios del Ministerio de Relaciones Exteriores
o de las Oficinas Consulares no cobraran los derechos

establecidos en la norma que regula el Arancel Consular y
Diplomatico;

Que, el articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y
Administrativo de la Funcion Ejecutiva, establece:*“Los
Ministros de Estado son competentes para el despacho de
todos los asuntos inherentes a sus ministerios sin necesidad
de autorizacién alguna del Presidente de la Republica, salvo
los casos expresamente sefialados en leyes especiales. Los
Ministros de Estado, dentro de la esfera de su competencia,
podran delegar sus atribuciones y deberes al funcionario
inferior jerarquico de sus respectivos Ministerios, cuando
se ausenten en comision de servicios al exterior o cuando
lo estimen conveniente, siempre y cuando las delegaciones
que concedan no afecten a la buena marcha del Despacho
Ministerial, todo ello sin perjuicio de las funciones,
atribuciones y obligaciones que de acuerdo con las leyes y
reglamentos tenga el funcionario delegado.”;

Que, la parte pertinente del articulo 55 de la norma
ibidem, sefiala que las atribuciones propias de las diversas
entidades y autoridades de la Administracion Publica
Central e Institucional seran delegables en las autoridades u
organos de inferior jerarquia, excepto las que se encuentren
prohibidas por Ley o por Decreto. La delegacion sera
publicada en el Registro Oficial;

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 149, de 20 de
noviembre de 2013, publicado en el Registro Oficial
Suplemento No. 146, de 18 de diciembre de 2013, se
dispone la implementacidon del gobierno electrénico en
la Administracion Publica Central, Institucional y que
depende de la Funcidn ejecutiva, que consiste en el uso
de las tecnologias de la informacién y comunicacion, para
mejorar la calidad de los servicios gubernamentales a los
ciudadanos;

Que, el articulo 1 del Reglamento Sustitutivo de
Responsabilidades de la Contraloria General del Estado,
(Acuerdo No. 026-CG), emitido el 12 de octubre de
2006, publicado en el Registro Oficial No. 386, de 27 de
octubre de 2006, establece: “Las autoridades, dignatarios,
funcionarios y demas servidores de las instituciones
del Estado, los personeros, directivos, empleados,
trabajadores y representantes de las personas juridicas y
entidades de derecho privado con participacion estatal o
terceros, actuaran con la diligencia y empefio que emplean
generalmente en la administracion de sus propios negocios
y actividades, caso contrario responderan por sus acciones
u omisiones, de conformidad con lo previsto en la ley.”;

Que, el articulo 7 del Reglamento ibidem, prescribe:
“Pueden ser sujetos de la responsabilidad administrativa
culposa, civil culposa o indicios de responsabilidad penal,
las autoridades, dignatarios elegidos por votacién popular,
funcionarios y demas servidores de las instituciones del
Estado; los personeros, directivos, empleados, trabajadores
y representantes de las personas juridicas y entidades de
derecho privado con participacion estatal que se encuentren
en funciones o que hayan dejado de desempefiarlas por
cesacion definitiva de las mismas; asi como los terceros,
tomando en cuenta los plazos de prescripcion y caducidad
previstos en la ley...”;
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Que, la Contraloria General del Estado, mediante Acuerdo
Nro. 039-CG, de 14 de diciembre de 2009, publicado en
el Registro Oficial No. 87, emitié las Normas de Control
Interno para las Entidades, Organismos del Sector Publico
y Personas Juridicas de Derecho Privado que dispongan de
Recursos Publicos, las mismas que tienen que ser observadas
de manera obligatoria por las entidades descritas, entre las
cuales se encuentra el Ministerio de Relaciones Exteriores
y Movilidad Humana;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 135, emitido el 22
de marzo de 2005, publicado en el Registro Oficial 566, de
15 de abril de 2005, el Ministerio de Relaciones Exteriores,
expidid el “Reglamento para el Analisis, Registro y Control
de los Informes sobre las Actuaciones en las Oficinas
Consulares y de las Unidades de Recaudacion Autorizadas
en el Ecuador”;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 000098, de 11
de agosto de 2014, el Ministro de Relaciones Exteriores
y Movilidad Humana, expidié el Estatuto Organico de
Estructura Organizacional de Gestion por Procesos, y en
el articulo 10, numeral 10.3.1.4.3 Gestion Financierase
establecen las atribuciones y responsabilidades de la
Direccion Financiera sobre las actuaciones de las unidades
de recaudacion del Ministerio, tanto en el Ecuador, como
en el exterior;

Que, mediante Acuerdo Ministerial N° 067 publicado
en Registro oficial 657, de 28 de diciembre de 2015, se
establece el Arancel Consular y Diplomatico;

Que, el Ministerio de Finanzas, en atencion a lo dispuesto
en el articulo 5 de la Ley de Derechos Consulares y
en el numeral 15 del articulo 74 del Cédigo Organico
de Planificaciéon y Finanzas Publicas, mediante Oficio
N° MINFIN-DM-2016-0192, de 26 de mayo de 2016,
emitié dictamen favorable sobre el contenido del presente
Reglamento;

Que, para cumplir con las politicas migratorias del Estado
ecuatoriano, es necesario optimizar los servicios que se
ofrecen a ciudadanos y ciudadanas en el territorio nacional
e internacional, implementando nuevas tecnologias de
la informacion y comunicacion que permitan facilitar y
agilizar el trabajo de las oficinas encargadas de brindar este
servicio, lo que lo ha realizado con éxito el Ministerio de
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana y por tal razon
es imprescindible que la normativa que regula el control de
las actuaciones en las oficinas consulares y de las unidades
de recaudacion en el Ecuador sea actualizada; y,

En ejercicio de las atribuciones que le confieren el numeral
1 del articulo 154 de la Constitucion de la Republica
y el articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y
Administrativo de la Funcién Ejecutiva:

Acuerda:

Expedir el siguiente “Reglamento para el Registro,
Control, Elaboracién y Analisis de los Informes de
Actuaciones en las Unidades de Recaudacion en el
Exterior y en Ecuador”

CAPITULO |
COMPETENCIAY RESPONSABILIDAD

Art. 1.- GLOSARIO DE TERMINOS.- Para los fines de
este Reglamento, se entendera como:

a) Ministerio: ElI Ministerio de Relaciones Exteriores y
Movilidad Humana.

b) Arancel: Arancel Consular y Diplomatico, Es la norma
vigente mediante la cual se regulan las tasas a cobrar por
actos inherentes a los servicios que presta el Ministerio
de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana, de
conformidad con el Acuerdo Ministerial N° 067-2015
del Arancel Consular y Diplomatico vigente.

¢) Beneficiario: Persona a nombre de la cual se expide
el documento de viaje, se aprueba la legalizacion
requerida o se autoriza cualquier otro acto previsto en
el Arancel.

d) Documentos de viaje: Son aquellos que, conferidos por
autoridad competente, permiten a su titular desplazarse
fuera del territorio nacional.

e) Especie valorada: Libretin de pasaporte, formulario,
estampilla, timbre, sello, auto adhesivo o cualquier
elemento que se utilice para respaldar el cobro de tasas
por las actuaciones previstas en el Arancel, autorizadas
por el Ministerio de Finanzas.

f) Unidad de recaudacion: Es la unidad administrativa
u oficina donde se prestan servicios del Ministerio
de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana.
Comprenden Unidades de Recaudacion los siguientes:

1. Consulados  Generales, Consulados, Agencias
Consulares y Secciones Consulares de las Embajadas
del Ecuador.

2. Coordinaciones Zonales y Unidades Administrativas.

3. Gobernaciones, Direcciones y cualquier otra entidad
0 dependencia publica a la cual el Ministerio de
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana delegue:
expedir documentos de viaje, conceder visas, legalizar
o apostillar documentos; o, proporcionar al publico
cualquier otro servicio que implique la recaudacion de
tasas, con o sin uso de especies valoradas y, por lo tanto,
a recaudar los derechos previstos en el Arancel.

g) Titular: Embajador, Consul, Coordinador Zonal,
Gobernador, Director, y cualquier otro funcionario
designado y/o encargado de la Jefatura de la Unidad de
Recaudacién.

Art. 2.- COMPETENCIA.- Corresponde al Ministerio
de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana velar por
el fiel cumplimiento de las normas legales atinentes a las
funciones que le competen de acuerdo a lo dispuesto en
la Ley Organica del Servicio Exterior, Ley de Derechos
Consulares, Ley de Documentos de Viaje y lo pertinente de
otras leyes, Decretos y Resoluciones.
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Art. 3.- AMBITO DE APLICACION.- Corresponde
aplicar este reglamento a Consulados, Generales,
Consulados, Agencias Consulares, Secciones Consulares
de las Embajadas del Ecuador, Coordinaciones Zonales y
Unidades Administrativas del Ministerio, Gobernaciones
Provinciales y entidades publicas que mediante acuerdo
ministerial se les faculte: aprobar, autorizar, conceder o
tramitar los actos administrativos previstos en el Arancel.

Art. 4.- OBLIGATORIEDAD DE PRESENTACION
DE INFORMES.- Las Unidades de Recaudacion
obligatoriamente deben presentar a la Direccion
Financiera el informe mensual de sus actuaciones, dentro
de los primeros 8 dias habiles de cada mes. En el caso de
incumplimiento a esta disposicion, a los servidores de las
Unidades de Recaudacion pertenecientes al Ministerio de
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana se aplicara el
régimen disciplinario correspondiente.

En el caso de las Unidades de Recaudacion perteneciente a
las Gobernaciones Provinciales u otras entidades publicas
delegadas, al noveno dia de no recibir los informes
correspondientes, la Direccion Financiera elaborara el
oficio que deberd ser suscrito por la Viceministra de
Gestion Interna y enviado a las maximas autoridades de
estas dependencias

Art. 5.- RESPONSABILIDAD.- El titular de la unidad
de recaudacion y/o aquel que actuase por delegacién es
responsable ante el Ministerio de Relaciones Exteriores y
Movilidad Humana; asi como también ante la Contraloria
General del Estado, sobre la aplicacion de la norma que
regulael Arancel Consulary Diplomatico y este Reglamento.
Sin perjuicio de las responsabilidades administrativa, civil
y penal a la que hubiera lugar, e incluso el Ministerio de
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana se reserva
ejercer el derecho de repeticion al servidor que corresponda.

Art. 6.- DELEGACION DE FUNCIONES.- El Ministerio
de Relaciones Exterioresy Movilidad Humana podra delegar
a las Unidades de Recaudacion, que considere pertinente,
las mismas que se encargaran de conceder documentos de
viaje, autorizar visas, legalizar o apostillar documentos de
interés particular; aprobar, expedir o resolver en el Ecuador
todos los asuntos administrativos en la norma vigente que
regula el Arancel Consular y Diplomatico

CAPITULO II
RECAUDACION DE DERECHOS.

Art. 7.- CUENTA BANCARIA EN EL EXTERIOR.- El
Jefe de la unidad de recaudacion debera abrir una cuenta
bancaria a nombre del Consulado General, Consulado,
Agencia Consular o Embajada del Ecuador para el caso de
las Secciones Consulares, y en ella depositard diariamente
la totalidad de las recaudaciones efectuadas; verificara que
los depdsitos que se hayan efectuado concuerden con el
estado de cuenta bancario.

La Direccion Financiera podra exceptuar la apertura de
la cuenta bancaria para el depésito de las recaudaciones
consulares, exclusivamente en el caso de Consulados

Honorarios, previa solicitud del Cénsul con las
justificaciones correspondientes.

Es facultad del Jefe de la unidad de recaudacion cambiar
de institucion bancaria donde mantiene la cuenta de
recaudaciones consulares, basado en un andlisis de los
costos bancarios operativos, de mantenimiento o del
servicio recibido, sin descuidar la seguridad que brinde la
institucion bancaria donde se depositaran los recursos del
Ministerio, e informara a la Direccién Financiera para el
control respectivo.

Junto con el informe mensual de las actuaciones consulares,
se enviard el estado de cuenta bancario del periodo, con la
correspondiente conciliacion bancaria, excepto Consulados
Honorarios autorizados por la Direccién Financiera.

Los valores identificados como retiros o débitos,
Unicamente se validaran los que correspondan al envio
de la recaudacion; devolucion justificada de valores
depositados por los usuarios; por costos bancarios por
movimiento, mantenimiento de cuenta o por transferencia
de la recaudacion, solicitada a favor del Banco Central
del Ecuador o de la institucion bancaria que se autorice
expresamente; y, demas relacionados con los servicios
consulares del portal web “Consulado Virtual” del
Ministerio.

Art. 8.- CUENTABANCARIAEN ECUADOR.- Para las
unidades de recaudacion en Ecuador, se abrira una cuenta
recolectora exclusiva para la Unidad, en la institucion
bancaria autorizada por el Banco Central del Ecuador. En
el caso de las dependencias desconcentradas del Ministerio,
podran gestionar directamente la apertura de la cuenta
recolectora con Banco Central del Ecuador para el dep6sito
de las recaudaciones, e informara a la Direccion Financiera
para el control respectivo.

Art. 9- EL ARANCEL CONSULAR Y
DIPLOMATICO.- Se resumen en este documento las
actuaciones que son de competencia del Ministerio, con su
correspondiente tarifario; clasificados en capitulos por los
diferentes servicios aplicables en el exterior y en Ecuador,
tales como: Actos relativos a la Navegacion, Notariales,
Judiciales, de Registro Civil y Administrativos.

Se exceptla el pago de derechos establecidos en el Arancel
o se modifican en la cuantia de los mismos, solamente en
aquellos casos previstos en el articulo 42 del Reglamento a
la Ley de Derechos Consulares o los que se contemplaren
en Acuerdos o Convenios que suscriba el Ministro de
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana, o los que otras
Leyes asi lo sefialen.

El Arancel Consular se debera exhibir en un sitio visible
de la oficina con la finalidad de que los usuarios conozcan,
el costo de los servicios que brindan las Unidades de
Recaudacioén autorizadas.

Art.10.- RECAUDACIONES CONSULARES.- La
recaudacion de los derechos establecidos en el Arancel,
se efectuara en la moneda que sefiale el mismo o en la
que expresamente disponga el Ministerio, a través del
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Viceministerio de Gestidon Interna o de la autoridad
debidamente delegada por el Ministro previamente
revisado y aprobado por la Subsecretaria de Servicios
Migratorios y Consulares; o, la que establezca la respectiva
Embajada para las oficinas consulares de su jurisdiccion,
cuando esta facultad se le hubiese delegado. La Direccion
Financiera pondra en conocimiento de la Subsecretaria de
Servicios Migratorios y Consulares, informes sobre tipo
de cambio aplicado en las oficinas consulares que generan
pérdidas en la recaudacion por diferencial cambiario, para
su revision, definicion y gestién de modificacion del tipo
de cambio para las recaudaciones consulares, que expedira
posteriormente el Viceministerio de Gestién Interna o la
autoridad debidamente delegada por el Ministerio.

Para el efecto, la Subsecretaria de Servicios Migratorios y
Consulares, debera revisar y aprobar respecto del tipo de
cambio para la recaudacion de los derechos establecidos en
el Arancel Consular y Diplomatico, en moneda extranjera,
conforme a los requerimientos que les sean efectuados por
parte de las Embajadas, para su aplicacion en las oficinas
consulares bajo la respectiva jurisdiccion.

Las modificaciones del tipo de cambio que determine el
Ministerio, a través del Viceministerio de Gestion Interna o
de la autoridad debidamente delegada por el Ministerio, se
aplicarén a partir del primer dia del mes siguiente o desde
la fecha que se establezca en la disposicion, Resolucion
Administrativa, 0 Acuerdo Ministerial, si fuera el caso.

Cuando la Oficina Consular esté autorizada a cobrar en
moneda local, diferente a la establecida en el Arancel,
deberd efectuar la liquidacion al tipo de cambio oficial
o referencial fijado por la Entidad que rija el sistema
financiero de ese pais.

Los formularios DF-05a 0 DF-05b, (anexo N° 5 del presente
Reglamento) segun sea el caso, deberan remitir junto con el
informe mensual de actuaciones.

Las unidades de recaudacion podran recibir el recaudo de
las actuaciones consulares mediante diferentes formas de
pago inmediatas y seguras que habilite el Ministerio, las
cuales pueden ser:

a) Efectivo;
b) Transacciones bancarias;

c) Pagos electronicos: tarjeta de crédito, tarjeta de débito u
otras existentes en el mercado financiero.

d) Otras.

Las recaudaciones que se efectlen a través de las
distintas formas de pago que habilite el Ministerio,
podran acreditarse en la cuenta bancaria de recaudaciones
de la unidad de recaudaciéon o en la cuenta bancaria
autorizada del Ministerio en el Ecuador, de acuerdo a las
disposiciones emitidas por el Viceministerio de Movilidad
Humana y Viceministerio de Gestién Interna conforme
su competencia. La utilizacién de dispositivos de pagos
electrénicos que se instalen en las unidades de recaudacion

para cobrar el valor integro establecido en el Arancel,
deberan contar con la autorizacion previa del usuario para la
deduccion de comisiones por la utilizacién de este servicio
u otros valores adicionales, de acuerdo a la normativa de
cada pais; y, disponer del respectivo presupuesto aprobado
en el plan operativo anual (POA) de la Oficina, para la
implementacion del servicio y mantenimiento de dichos
dispositivos de pago.

Art.11.- INICIODELTRAMITE ADMINISTRATIVO.-
Tan pronto se reciba y/o valide el valor que fija el Arancel,
a través de las diferentes formas de pago, se dara inicio
al tramite solicitado por el usuario, con el registro de la
actuacion en el Diario de Actuaciones, previo cumplimiento
de los requisitos establecidos para cada tramite.

Art. 12- REMISION DE RECAUDACIONES
CONSULARES.- El total de las recaudaciones consulares
recibidas en la cuenta bancaria de la unidad de recaudacion,
se debera transferir mensualmente a las cuentas autorizadas,
dentro de los cinco primeros dias del mes subsiguiente,
directamente al Banco Central del Ecuador o a través de
bancos corresponsales que se autorice, en la moneda en que
se haya recaudado o el equivalente en otra divisa, luego de
la conversion que el Ministerio disponga.

El total de las recaudaciones realizadas por la unidad de
recaudacion, podra estar conformada por el total acreditado
en la cuenta bancaria oficial de recaudaciones de la Oficina
y el total de las recaudaciones acreditadas en la cuenta
oficial del Ministerio en Ecuador, por actuaciones que
correspondan a la unidad.

Las Oficinas Consulares también remitiran los montos
acreditados en la cuenta de recaudaciones y acumulados
por méas de seis meses, que correspondan a valores que
los usuarios hayan depositado o transferido sin solicitar el
servicio consular; por tramites consulares solicitados y no
concluidos; pagos en exceso; intereses; u, otros conceptos
que puedan presentarse.

Las comisiones bancarias deducidas o descontadas por la
banca intermediaria por la transferencia de recaudaciones
consulares, seran asumidas por el Ministerio y registradas
por la Direccién Financiera, en base a los comprobantes
de acreditacion de fondos, proporcionados por el Banco
Central del Ecuador, y con los documentos de respaldo
que remitan las oficinas consulares, donde se compruebe
el envio del valor integro de las recaudaciones efectuadas
en la Oficina, mediante comprobantes de transferencia
bancaria o solicitud de transferencia internacional recibida
por la institucion bancaria; caso contrario, las diferencias
que por este concepto se determinen en el analisis de los
informes de actuaciones, serd asumido por el titular de la
unidad de recaudacion.

Las comisiones bancarias mencionadas en el articulo 7,
seran cubiertas del fondo rotativo asignado a la Oficina
Consular o Embajada, segun sea el caso.

Como excepcidn, en el caso de que las recaudaciones no
superen el 6% del promedio mensual por Consulado, en
relacion a lo recaudado en el afio precedente, la Direccion
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Financiera podra autorizar que el envio de las mismas
se realice bimensual, trimestral, o semestralmente; sin
embargo, el Consulado deberd remitir mensualmente el
informe de actuaciones consulares.

Art. 13.- RECAUDACION DE DERECHOS EN EL
PAIS.- Las oficinas a las que mediante acuerdo ministerial
se les delegue para actuar en representacion del Ministerio,
deben cobrar los derechos contemplados en el Arancel,
previamente a la atencion del tramite. Las recaudaciones
pueden darse en cualquiera de las siguientes modalidades:

a) Por intermedio de un funcionario caucionado de la
oficina autorizada.

b) A través de una ventanilla que la entidad bancaria
autorizada instale en la entidad o dependencia.

c) En la ventanilla que el banco autorizado disponga con
este fin.

Si el titular de la Unidad de Recaudacion no hubiese
recaudado conforme a lo establecido en el Arancel, sera
responsable administrativa y pecuniariamente por tal
omision, ademas de las responsabilidades que establezca la
Contraloria General del Estado.

Art. 14.- RECAUDACION DE DERECHOS EN EL
EXTERIOR.- Las oficinas consulares son unidades de
recaudacion que deberan actuar cefiidas a las normas
contempladas en la Ley de Derechos Consulares y
su Reglamento; asi como también, por el presente
Reglamento. Si el titular de la Oficina no hubiese recaudado
conforme a lo establecido en el Arancel, serad responsable
administrativa y pecuniariamente por tal omisién, ademas
de las responsabilidades que establezca la Contraloria
General del Estado.

Art. 15.- USO DE ESPECIES VALORADAS.- La
recaudacion de derechos por las actuaciones previstas en el
arancel se realizara contra el uso de igual valor en especies
valoradas, que se deben adherir en el documento objeto de
legalizacion, aprobacidn, tramite, o utilizar en el caso del
libretin de pasaporte, formularios, sellos, auto-adhesivos y
otros que determine la autoridad competente.

En el documento legalizado, pasaporte en el cual se otorgue
la visa, carta de naturalizacion o aquél con el cual se le
reconoce la nacionalidad o se aprueba la recuperacion de
la misma, se adheriran los timbres por un valor igual al que
establece el Arancel y se estampara el sello de la respectiva
oficina, tantas veces como sea necesario, en forma tal que
marque al documento y al mismo tiempo anule las especies
valoradas.

Si por alguna razén la oficina no tuviere timbres y como
excepcion se le hubiese autorizado actuar sin éstos, se
anotara esta novedad en el documento en el cual debieron
ser adheridos, conforme las instrucciones que al respecto
emita la Coordinacion General Administrativa Financiera
del Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad
Humana.

Art. 16.- DEVOLUCION DE FONDOS.- La devolucion
de fondos que por error, pago en exceso, cancelacion de
solicitud de actuacion, se hubieren depositado en la cuenta
de recaudaciones en el exterior y transferido al Ministerio,
0 acreditadas en alguna cuenta bancaria autorizada, lo
realizara o autorizard la Direccion Financiera del Ministerio,
segun sea el caso, previo al cumplimiento de los siguientes
procedimientos:

a) Elinteresado, dentro de un plazo no mayor a los 6 meses
de efectuado el pago, solicitara por escrito la devolucidn
de fondos a la Oficina o Unidad de Recaudacion en la
cual realizé el pago, adjuntando al pedido el recibo de
pago o el comprobante bancario efectuado en el banco
correspondiente;

b) La Unidad de Recaudacion remitirda el informe
pertinente para el pronunciamiento a la Direccion
Financiera; y,

c) La Direccién Financiera verificard el ingreso de los
fondos a las cuentas autorizadas del Ministerio en
Ecuador y emitira el informe que establezca el reintegro
de fondos o su negativa, el cual remitird a la unidad de
recaudacion del Ministerio, para su ejecucion.

La solicitud de devolucion de fondos por valores que
aun se encuentren en las cuentas de recaudacion en el
exterior, el titular de la Oficina podra realizar la devolucién
directamente al usuario, previa verificacion y solicitud por
escrito con el comprobante respectivo, de las recaudaciones
que realice en efectivo o con transferencia bancaria de la
cuenta de recaudaciones, dejando constancia de tal novedad
en la conciliacion bancaria e informe de actuaciones.

Para la devolucién de fondos mediante transferencia
bancaria en el exterior, la Oficina Consular debera
contar con la aceptacion del usuario para el descuento de
comisiones bancarias por esta operacion, con lo cual el
titular o delegado de la Oficina coordinara con el banco
para que el monto retirado de la cuenta de recaudaciones
sea Unicamente por el valor inicialmente recibido.

Paraladevolucionde pagosindebidos o enexceso, realizados
con tarjeta de crédito desde el portal del Ministerio, el titular
de la oficina consular, informard a la Direccion Financiera
la solicitud de devolucién presentada por el usuario, quien
luego de analizada, solicitara la devolucion del pago a la
compafiia emisora y administradora de tarjetas de crédito
contratada por el Ministerio, o autorizard a la Oficina
Consular devolver el pago de las recaudaciones efectuadas
por la oficina, en la que deberdn compensar la recaudacion
diaria con el valor recibido en Ecuador por el pago con
tarjeta de crédito. Dicha devolucion debera constar como
novedad en el informe de actuaciones del mes en el que se
haya realizado la compensacion.

Sera responsabilidad del Titular de la Unidad por no cobrar
lo establecido en la norma que regula el Arancel Consular
y Diplomético.

Art. 17.- RECIBO DE PAGO.- El titular de la oficina
respalda la recaudacion de fondos sefialados en el Arancel,
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mediante el uso de timbres u otras especies valoradas, 0 con
el mecanismo que establezca el ente rector de las finanzas
publicas; y debera también conferir recibo a nombre del
beneficiario de la actuacion, ya sea que los fondos se le
entreguen directamente en la sede o cuando la recaudacion
se efectlie por intermedio de un banco autorizado.

Art. 18.- FIJACION DE EMOLUMENTOS PARA
CONSULES AD — HONOREM.- Los coénsules Ad-
Honorem percibiran como emolumentos el 40% de las
recaudaciones consulares mensuales, de conformidad con
lo establecido en el Art. 19 del Reglamento de las Oficinas
Consulares y con un maximo de tres mil dolares (US $
3.000,00) por cada mes.

Los Cénsules Ad-Honorem acreditados en los paises
miembros de la Unidn Europea, percibirdn como
emolumentos el 40% de las recaudaciones consulares
mensuales, con un maximo de tres mil euros (3.000,00
euros) por cada mes.

Art. 19.- RECAUDACION Y TRANSFERENCIA
DE INTERESES EN CUENTAS DE AHORRO.- Las
recaudaciones consulares serdn depositadas diariamente
en cuentas bancarias de ahorro o semejantes, salvo casos
debidamente justificados y autorizados, con la finalidad de
minimizar el riesgo. Los intereses ganados remitiran con la
frecuencia que la Direccion Financiera instruya, al menos
una vez al afio.

CAPITULO Il

VALOR, CUSTODIAY COMERCIALIZACION
DE ESPECIES VALORADAS.

Art. 20.- ESPECIES VALORADAS.- Las especies
valoradas que utilice el Ministerio, segin lo dispone la
Ley de Derechos Consulares, seran autorizadas, aprobadas
y emitidas por el Ministerio de Finanzas e impresas por
Instituto Geografico Militar.

Sin embargo, de conformidad con el articulo 11 del
“Reglamento para la Administracion de Especies Valoradas
del Ministerio de Relaciones Exteriores” se exceptua de esta
obligatoriedad si el Instituto Geografico Militar no puede
atender la elaboracion de las especies con la urgencia que
el caso requiera 0 no tenga la capacidad técnica necesaria,
circunstancias que deberan encontrarse documentadas.

Art. 21.- CUSTODIA.- La custodia de las especies
valoradas es responsabilidad del titular o del que actuare
por delegacion de la Unidad de Recaudacion autorizada.
Consecuentemente, cada vez que el titular de la Oficina
0 Unidad de Recaudacion entregue o reciba especies
valoradas lo hara mediante la respectiva acta y, por lo
mismo, el funcionario delegado sera responsable solidario
con el Titular de la Oficina o Unidades de Recaudacion, por
aquello que se le hubiere delegado.

Art. 22.- CONSTATACIONES FISICAS.- El titular de la
Oficina o Unidades de Recaudacidn efectuara constataciones
fisicas mensuales de las especies fiscales disponibles en la
Oficina, a fin de confrontar los saldos fisicos con los que

consten en el formulario (DF-03). (Anexo N°3 del presente
Reglamento) denominado “Resumen de Timbres y Especies
Valoradas”.

De la mencionada constatacion, se elaborara el Acta de
Constatacién Fisica de especies valoradas, con el nimero
de serie de inicio y final de cada especie, y las firmas de
responsabilidad respectivas.

Art. 23.- PROVISION DE ESPECIES VALORADAS.-
Es obligacién y responsabilidad de las principales
autoridades de las Unidades de Recaudacion velar por
el abastecimiento oportuno y permanente de especies
valoradas, de manera que no se interrumpan los servicios
al pablico.

La provision o reposicion de especies valoradas, con la
debida anticipacién, deberan solicitarse a la Direccion
Administrativa o la unidad responsable de la administracion
de especies valoradas del Ministerio.

Art. 24.- TRANSFERENCIA DE ESPECIES
VALORADAS ENTRE UNIDADES DE
RECAUDACION.- En casos de emergencia y con la
autorizacion previa de la Direccion Financiera, mediante
formulario DF-04, (anexo N°4 del presente Reglamento)
se podran transferir especies valoradas entre las unidades
de recaudacidn, inclusive para unidades de recaudacion que
pertenezcan a una misma Coordinacién Zonal

Art. 25- REPOSICION Y BAJA DE ESPECIES
VALORADAS.- La reposicion y baja de especies
valoradas se tramitard de conformidad con las normas y
procedimientos establecidos en la Ley de Documentos de
Viaje y su reglamento; el Reglamento General de Bienes
del Sector Publico; y, el Reglamento para la Administracion
de Especies Valoradas del Ministerio.

La Coordinacion General Administrativa Financiera podra
suspender la reposicion de especies valoradas para las
unidades de recaudaciéon que no remitan el informe de
actuaciones consulares en el plazo establecido en la Ley y
este Reglamento, cuya eventual suspension de los servicios
constantes en el Arancel, sera responsabilidad de la unidad
de recaudacion.

Art. 26.- PERDIDA, ROBO O HURTO DE ESPECIES
VALORADAS.- En casos de pérdida, robo o hurto de
especies valoradas, el titular de la unidad de recaudacion
deberarealizar ladenuncia correspondiente ante la autoridad
competente de la jurisdiccion de la unidad de recaudacion, e
informara este hecho a la Direccion de Gestion y Servicios
Consulares y a la Coordinacion General Administrativa
Financiera, para que se proceda a abrir la cuenta por cobrar
respectiva a nombre del custodio responsable de las especies
valoradas de la unidad de recaudacion, por el monto total de
la pérdida, robo o hurto.

Una vez que el custodio responsable de las especies
valoradas culmine con el procedimiento legal establecido
para estos casos en el Reglamento interno para la
Administracion de Especies Valoradas del Ministerio y
demas disposiciones legales en la materia, la dependencia
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responsable de la administracion de especies valoradas
del Ministerio, entregara a la unidad de recaudacion y a la
Direccion Financiera el documento de descargo respectivo
para el cierre parcial o total de la cuenta por cobrar.

Art. 27.- SANCIONES POR ANULACION DE
ESPECIES VALORADAS.- Cuando la anulacion de
un libretin de pasaporte u otras especies valoradas se
deba a error del funcionario responsable de la custodia y
buen uso de los mismos, se tramitaran las sanciones, si
fuere del caso, de conformidad con el Reglamento para
la Administracion de Especies Valoradas del Ministerio
y demés normas y procedimientos previstos en la Ley
de Derechos Consulares, de Documentos de Viaje, y sus
correspondientes reglamentos.

Art. 28.- REVISION, VALIDACION DE REGISTROS
Y CONTROL DE ESPECIES VALORADAS.- La
Direccion Financiera a través de la Unidad de Cuentas
Consulares revisara y validard los registros sobre los
ingresos, egresos y saldos de especies valoradas de los
informes de Actuaciones Consulares de las unidades
de recaudacién. A su vez, la mencionada Unidad de la
Direccion Financiera podra realizar constataciones fisicas
cuando lo considere necesario, al menos una vez al afo,
previa autorizacion de la autoridad competente.

Art. 29.- INFORMES CONSOLIDADOS DE
COMERCIALIZACION .- La Direccién Financiera
presentard a la Coordinacion General Administrativa
Financiera el informe sobre la comercializacion de
especies valoradas en las oficinas consulares y unidades
de recaudacion en el pais, posteriormente al Ministerio de
Finanzas, de conformidad a las disposiciones legales.

El informe de comercializacion de especies valoradas
autorizadas por el Ministerio de Finanzas, contendra:
Saldos iniciales; ingresos por nuevas emisiones; egresos
por comercializacidn, egresos por baja; y saldos finales.

El informe sera elaborado con la informacion generada
por la Direccion administradora las especies valoradas del
Ministerio y con los informes de actuaciones de las unidades
de recaudacion recibidos en la Direccion Financiera.

Art. 30.- CONSTATACION FISICA Y DIFERENCIAS
DE ESPECIES VALORADAS.- Si en una constatacion
fisica de especies valoradas se encontrare sobrantes, tales
diferencias se reingresaran a la cuenta mediante el registro
de las mismas en la columna de ingresos del resumen de
timbres y especies valoradas.

Cualquier faltante que se desprendiere de la constatacion
fisica de especies valoradas sera cubierta de inmediato por
el titular de la unidad y/o quienes actuaren por delegacion
y el particular serd informado a la Direccion de Auditoria
Interna del Ministerio.

Los nuevos saldos para los registros e informes seran los
que consten en la respectiva acta, y se aceptaran ajustes
(autorizados por la Direccion Financiera) entre excedentes
y faltantes de especies que no alteren el total, es decir,
que se hayan producido por confusion entre el uso de los
mismos y el registro de estos.

Art. 31.- ACTAS DE ENTREGA - RECEPCION.-
Cuando se produzca un cambio del titular de una oficina, el
antecesor debera entregar al sucesor, mediante la pertinente
“acta de entrega — recepcion”, el “corte de la cuenta
bancaria”, el total de especies valoradas que tenga en su
poder, junto con el archivo integro en el que constaran, entre
otros documentos, los diarios de actuaciones, informes
presentados, formularios y anexos mencionados en este
Reglamento.

Previo a la firma del acta entrega — recepcion, el funcionario
que recepta la misma, debera cerciorarse de la presentacion
del informe de actuaciones y envio de recaudaciones a la
Direccion Financiera, correspondiente al mes anterior de la
fecha de suscripcion del Acta.

CAPITULO IV

REGISTRO, CONTROL E INFORME
DE ACTUACIONES CONSULARES
EN EL EXTERIOR

Art. 32.- FORMULARIOS PARA REGISTRO DE
ACTUACIONES.- Los formularios que se utilizaran para
el registro de las actuaciones consulares en las Unidades
de Recaudacion en el exterior, seran los que se generen del
sistema informatico oficial implementado para el registro
de las actuaciones consulares y los disefiados con este fin,
los cuales son:

a) Diario de Actuaciones Consulares o Formulario DF-
01-Anexo N°1 del presente Reglamento.

b) Resumen Estadistico de Actuaciones o Formulario DF-
02- Anexo N°2 del presente Reglamento.

c) Resumen de Timbres y Especies Valoradas (DF-03)—
Anexo N°3 del presente Reglamento.

d) Transferencia de Especies Valoradas (DF-04 de ser el
caso)—-Anexo N°4 del presente Reglamento.

e) Liquidacion de Diferencia por Tipo de Cambio (DF-05a
— DF-05b)-Anexo N°5 del presente Reglamento.

Los formularios DF-01 y DF-02, son para uso exclusivo de
las unidades de recaudacion que no dispongan del sistema
informatico para el registro de actuaciones consulares del
Ministerio.

Art. 33.- REGISTRO DE ACTUACIONES.- EI
registro de actuaciones consulares en las Unidades de
Recaudacion en el exterior, se realizard en el sistema
informatico implementado por el Ministerio. Las Unidades
de recaudacion que no dispongan del sistema, utilizaran los
formularios mencionados en el articulo 32, segin sea el
caso, y se cumpliran las siguientes instrucciones:

a) Diario de Actuaciones Consulares (formulario DF-01)
En este formulario se registraran cronolégicamente y

numeradas en forma ascendente todas las actuaciones
que competen a la funcién consular y cualquier otro acto
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previsto en el Arancel que implique la recaudacion de
derechos.

Se inscribiran en el Diario de Actuaciones Consulares
también aquellos conceptos o actos de importancia sobre
los cuales se considere conveniente dejar constancia, que
impliquen o no la recaudacion parcial o total de derechos,
con o sin el uso de timbres, o la exencion de pago de los
mismos en concordancia con el pertinente articulo del
Reglamento a la Ley de Derechos Consulares y demas
disposiciones legales.

De igual manera se anotaran en este formulario, cuando
se produzcan las anulaciones de libretines de pasaporte o
formularios por errores en su expedicién, pero sin registrar
el uso de la especie, pues en tales casos no hay recaudacion
de derechos. Dentro del plazo de 60 dias se debera solicitar
el tramite de baja pertinente, previsto en el Reglamento a
la Ley de Documentos de Viaje, y en las disposiciones del
Reglamento interno para la Administracion de Especies
Valoradas.

Si no se solicita oportunamente la baja de un libretin de
pasaporte y se niega la baja por trdmite extemporaneo, se
anotara en el diario tal novedad como que se hubiera usado
tal especie para que se refleje en el “resumen de timbres y
especies valoradas” y en el “resumen estadistico”. En este
caso se debera enviar igualmente su valor como parte de las
recaudaciones del mes.

Para el uso de este formulario también se tomaran en cuenta
las siguientes instrucciones:

1. El formulario tendra las paginas numeradas en orden
secuencial ascendente por cada mes; se iniciara con el
ntmero 1y concluira su secuencia el tltimo dia de cada
mes.

2. En la columna “fecha” se anotard solo el dia que
corresponda, pues el mes y el afio estan identificados en
la parte superior del formulario.

3. Enlacolumna“Descripcion del documento o trdmite” se
anotaran en forma resumida los datos mas importantes
de la actuacién que haya tenido lugar y que conste en el
Arancel, como: Beneficiario, fecha de nacimiento, serie
de especie valorada, etc.

4. En la columna “N° Doc” se anotara el niamero que le
corresponda a la actuacion de cada partida del Arancel,
en el orden en que se produzca, siguiendo la secuencia
ascendente. Tal numeracion se iniciara cada afio con el
1 (uno) en cada actuacion de la partida y concluira el 31
de diciembre..

5. Enlacolumna“Partida” se registrara el codigo numérico
que segun el Arancel le corresponde a la actuacion.

6. Bajo el titulo “Especies Utilizadas”, en las columnas
previstas para cada uno de los timbres y otras especies,
segun su clase o valor, anotara la cantidad que de éstos
haya utilizado en la actuacion.

7. Enlacolumna “Valor Actuacion” registrara el valor que
le corresponda a la actuacion, segun el Arancel y que
debe coincidir con la suma de los timbres utilizados.

8. En la parte inferior izquierda, donde dice “Elaborado
por”, se consignara el nombre y firma de la persona a
quien se haya delegado esta labor.

9. Al concluir el mes, en la Ultima pagina, el funcionario
responsable del registro consignara, en cada columna,
el total de timbres y otras especies utilizadas, y la suma
total recaudada en el mes. Los totales de las especies
utilizadas se deberan trasladar a la columna “Egresos-
Actuaciones” del “Resumen de Timbres y Especies
Valoradas”.

10. Las actuaciones del siguiente mes se realizaran en una
nueva pagina del registro; se iniciara con el nimero 1
(uno) la secuencia de las paginas y se continuara con la
secuencia numérica de las actuaciones de cada partida,
mas no se trasladaran ni acumularan los valores del mes
precedente.

11. El titular de la oficina firmara en la Gltima pagina,
estampara el pie de firma y sello oficial.

12. En observaciones, se anotara cualquier informacion
explicativa en el caso de que hubiere alguna diferencia
entre este cuadro y los demas registros que componen
el informe mensual;

b) Resumen Estadistico de actuaciones (DF-02), anexo
N°2del presente Reglamento.

Las oficinas consulares utilizardn este formulario para
anotar el valor total recaudado en el mes, clasificado en
razén de cada una de las partidas previstas en el Arancel.

¢) Resumen de Timbres y Especies Valoradas (DF-03),
anexo N° 3del presente Reglamento

Este formulario deben utilizar las oficinas consulares y
unidades de recaudacion dependientes del Ministerio, para
el registro y control del movimiento de timbres y especies
fiscales: ingresos, egresos, transferencias, bajas y sus
respectivos saldos, en cantidades y valores. No se debera
anotar en este formulario la baja de timbres y especies
valoradas, mientras no se reciba el documento de respaldo
respectivo sobre la solicitud de baja, emitido por la Unidad
de Especies Fiscales de la Direccion Administrativa del
Ministerio.

Se deben registrar en este formulario, bajo el titulo de
ingresos, en la columna “Reposiciones” y en la fila
correspondiente a la clase de pasaporte, los libretines
que sean enviados por el Ministerio; de igual manera los
formularios o timbres fiscales que se envien para reponer
las especies utilizadas.

En el espacio destinado a las transferencias, bajo el titulo de
ingresos y en los renglones que correspondan a pasaportes o
especies valoradas, identificadas por su valor o por la clase
de pasaporte, se registraran la cantidad y valor que de éstas
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reciba de otras unidades de recaudacion, con la autorizacién
respectiva.

En observaciones se registrara cualquier informacion
explicativa en el caso de que hubiere alguna diferencia de
especies o entre los deméas anexos del informe mensual de
actuaciones.

En cuanto a los egresos de pasaportes, se observaran las
instrucciones que siguen:

¢l Los Consulados autorizados para imprimir
pasaportes:

- Dentro del titulo de egresos y bajo la columna de
actuaciones, se registrara en el renglon que corresponda a la
clase de libretin: la cantidad y el valor total de los pasaportes
que en el mes se expidan a peticion de los usuarios en esa
jurisdiccion.

- Se anotara como transferencia, bajo la columna de
egresos, en el renglén que corresponda a la clase de libretin:
la cantidad y el valor total de los pasaportes impresos en
el mes a peticion de otros consulados en los cuales se han
recibido los datos y el valor de los derechos arancelarios.
Si son varias oficinas consulares las beneficiarias de la
transferencia, se explicara su descomposicion, esto es el
nimero de pasaportes para cada una de las Unidades de
destino, en un cuadro separado que se enviara como anexo
del informe.

- Se debe anotar en este formulario y deducir del saldo de
existencias, el total de los pasaportes que se impriman en
el mes, tanto por actuaciones como las transferencias a
peticion de las oficinas consulares de la jurisdiccion que se
le hubiese asignado. Las transferencias, no obstante, no se
deben anotar en el Diario de Actuaciones ni en el Resumen
Estadistico, pues esta informacion debe constar en el
Unidad de Recaudacion en el que se recaudan los derechos
arancelarios.

- Los pasaportes que se impriman para otros consulados
(transferencias) deben ser exclusivamente aquellos cuyos
derechos arancelarios previamente se han cancelado en
el Consulado al que haya concurrido el beneficiario del
documento de viaje, esto es donde le fueron tomados los
datos.

- El Consulado donde se imprimen los pasaportes debera
mantener la necesaria coordinacion con las Oficinas
consulares que receptan los datos, a fin de que concuerden
las cifras en cuanto a la recaudacion de derechos por
la concesion de pasaportes, los diarios de actuaciones
consulares y la impresion de los mismos.

c.2 Las Oficinas Consulares que no imprimen
pasaportes:

- Las Oficinas Consulares que receptan la informacion y
recaudan los derechos previstos para la expedicién de
pasaportes, pero que no los imprimen, deben anotar en este
formulario la cantidad total y valor de los documentos de
viaje requeridos durante el mes al centro de impresién,

en el espacio que corresponde bajo el titulo de “egresos”,
columna de “Actuaciones” y el pertinente renglon segin la
clase de pasaporte.

- En este formulario, bajo el titulo de ingresos, en la columna
de “transferencias” y en el renglén que corresponda al tipo
de libretin (ordinario, oficial, especial o diplomatico),
registrard la cantidad y valor de los pasaportes impresos
que reciba del Consulado al que se le haya designado como
“centro de impresion”, para la entrega a sus beneficiarios.
Esta informacién debera coincidir con las cifras que se
hayan registrado bajo el titulo de egresos-actuaciones,
sobre la base de que el total de pasaportes requeridos son
impresos.

- El Consulado donde se receptan los datos no puede solicitar
la impresion de un pasaporte sin antes haber recaudado los
derechos, ni el consulado autorizado para imprimir puede
expedirlo si éste no ha sido solicitado.

Art. 34.- INFORME MENSUAL DE ACTUACIONES.-
Lostitulares de las oficinas autorizadas para aprobar tramites
o documentos en representacion del Ministerio y recaudar
los derechos previstos en el Arancel, deben elaborar un
informe mensual de sus actuaciones, conformado por los
siguientes formularios y documentos:

a. Nota, Oficio o Memorando de envio de informe.

b. Diario de Actuaciones Consulares.

c. Resumen Estadistico de Actuaciones.

d. Resumen de Timbres y Especies Valoradas.

e. Transferencia de Especies Valoradas (de ser el caso).

f. Acta de Constatacion Fisica de Especies Valoradas.

g. Liquidacion de Diferencia por Tipo de Cambio (de ser
el caso).

h. Estado de cuenta bancario.

i. Conciliacion bancaria.

j. Comprobante de transferencia bancaria, solicitud de

transferencia internacional recibida por la institucion
bancaria, o remisién de cheque internacional.

El informe de actuaciones consulares y sus anexos deberan
contener las correspondientes firmas de responsabilidad, del
titular de la oficina o quien lo subrogue; asi como también
de los responsables de la elaboracion de los formularios,
con el correspondiente sello de la Oficina Consular o
Unidad de Recaudacion.

Unicamente para el Diario de Actuaciones generado en
el sistema para el registro de actuaciones consulares del
Ministerio, que se remitird en su totalidad de paginas,
bastara con las firmas de responsabilidad en la dltima hoja
del total mensual de dicho reporte.
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El original del informe mensual de actuaciones, como los
anexos y documentos justificativos de las actuaciones,
se mantendran en los archivos de la Oficina y una copia
o0 segundo ejemplar se enviara a la Direccién Financiera,
dentro de los 8 primeros dias habiles del mes subsiguiente.

Las Oficinas que dispongan de sistemas de comunicacion
electrénica oficial, deberan remitir dicho informe y sus
anexos, a la Direccion Financiera, escaneado y debidamente
firmado, el cual tendrd la misma validez del informe
original que se encuentre en los archivos de la unidad de
recaudacion.

Si en algun mes no se hubiere efectuado actuaciones y, por
lo tanto, no tuviere recaudaciones, el titular de la oficina
debera informar este hecho y anexara el “Resumen de
Timbres y Especies Valoradas” con los saldos iniciales
idénticos a los finales y el Acta de Constatacion fisica de
especies valoradas.

CAPITULO YV

REGISTRO, CONTROL E INFORME
DE ACTUACIONES DE LAS UNIDADES
DE RECAUDACION EN ECUADOR

Art. 35.- FORMULARIOS PARA REGISTRO DE
ACTUACIONES.- Los formularios que se utilizaran para
el registro de las actuaciones consulares en las Unidades
de Recaudacién en Ecuador, seran los que se generen del
sistema informatico oficial implementado para el efecto y
los disefiados con este fin, los cuales son:

a) Dependencias u Oficinas del Ministerio

1. Diario de Actuaciones o Formulario DF-01-Anexo N°
1 del presente Reglamento.

2. Resumen Estadistico de Actuaciones o Formulario DF-
02-Anexo N° 2 del presente Reglamento.

3. Resumen de Timbres y Especies Valoradas (DF-03)-
Anexo N°3 del presente Reglamento.

4. Transferencia de Especies Valoradas (DF-04 de ser el
caso)-Anexo N° 4 del presente Reglamento.

b) Dependencias Publicas facultadas por el Ministerio

1. Diario de Actuaciones (DF-06)-Anexo N°6 del presente
Reglamento.

2. Resumen del Diario de Actuaciones (DF-07)-Anexo
N°7 del presente Reglamento.

3. Resumen de Especies Valoradas (DF-08)-Anexo N° 8
del presente Reglamento.

4. Transferencia de Especies Valoradas (DF-04 de ser el
caso)- Anexo N°4 del presente Reglamento.

Los formularios DF-01 y DF-02, podran ser utilizados por
las unidades de recaudacién en Ecuador que, con la debida

justificacion aprobada por la Direccion Financiera, no
puedan registrar sus actuaciones en el sistema informatico
para el registro de actuaciones consulares del Ministerio.

Art. 36.- REGISTRO DE ACTUACIONES.- El registro
de actuaciones en las Unidades de Recaudacion en Ecuador,
se realizara en el sistema informatico implementado por el
Ministerio.

Las Unidades de recaudacion que no dispongan del sistema,
utilizardn los formularios mencionados en el articulo
35, segun corresponda, y se cumpliran las siguientes
instrucciones:

Dependencias u Oficinas del Ministerio

a) Diario de Actuaciones Consulares (DF-01)

En este formulario se registrardn cronoldgicamente y
numeradas en forma ascendente todas las actuaciones que
competen al servicio consular y cualquier otro acto previsto
en el Arancel que implique la recaudacion de derechos.

Se inscribiran en el Diario de Actuaciones también aquellos
conceptos 0 actos de importancia sobre los cuales se
considere conveniente dejar constancia, que impliquen o
no la recaudacion parcial o total de derechos, con o sin el
uso de timbres, o la exencién de pago de los mismos en
concordancia con el pertinente articulo del Reglamento a la
Ley de Derechos Consulares y demas disposiciones legales.

De igual manera se anotaran en este formulario, cuando
se produzcan las anulaciones de libretines de pasaporte o
formularios por errores en su expedicidn, pero sin registrar
el uso de la especie, pues en tales casos no hay recaudacion
de derechos. Dentro del plazo de 60 dias se debera solicitar
el tramite de baja pertinente, previsto en el Reglamento a
la Ley de Documentos de Viaje, y en las disposiciones del
Reglamento interno para la Administracion de Especies
Valoradas.

Si no se solicita oportunamente la baja de un libretin de
pasaporte y se niega la baja por tramite extemporaneo, se
anotard en el diario tal novedad como que se hubiera usado
tal especie para que se refleje en el “resumen de timbres y
especies valoradas” y en el “resumen estadistico”. En este
caso se debera enviar igualmente su valor como parte de las
recaudaciones del mes.

Para el uso de este formulario también se tomaran en cuenta
las siguientes instrucciones:

- El formulario tendra las paginas numeradas en orden
secuencial ascendente por cada mes; se iniciara con el
nimero 1 y concluird su secuencia el Gltimo dia de cada
mes.

- En la columna “fecha” se anotard solo el dia que
corresponda, pues el mes y el afio estan identificados en la
parte superior del formulario.

- En la columna “Descripcion del documento o tramite” se
anotaran en forma resumida los datos mas importantes de la
actuacion que haya tenido lugar y que conste en el Arancel.
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- En la columna “N° Doc” se anotara el nimero que le
corresponda a la actuacién de cada partida del Arancel,
en el orden en que se produzca, siguiendo la secuencia
ascendente. Tal numeracidn se iniciara cada afio con el 1
(uno) en cada actuacion de la partida y concluiré el 31 de
diciembre.

- En la columna “Partida” se registrara el cddigo numérico
que segun el Arancel le corresponde a la actuacion.

- Bajo el titulo “Especies Utilizadas”, en las columnas
previstas para cada uno de los timbres y otras especies,
segun su clase o valor, anotara la cantidad que de éstos haya
utilizado en la actuacion.

- En la columna “Valor Actuacién” registrara el valor que
le corresponda a la actuacion, segun el Arancel y que debe
coincidir con la suma de los timbres utilizados.

- En la parte inferior izquierda, donde dice “Elaborado por”,
se consignara el nombre y firma de la persona a quien se
haya delegado esta labor.

- Al concluir el mes, en la ultima pagina, el funcionario
responsable del registro consignara, en cada columna, el
total de timbres y otras especies utilizadas, y la suma total
recaudada en el mes. Los totales de las especies utilizadas
se deberan trasladar a la columna “Egresos-Actuaciones”
del “Resumen de Timbres y Especies Valoradas”.

- Las actuaciones del siguiente mes se realizaran en una
nueva pagina del registro; se iniciara con el namero 1 (uno)
la secuencia de las paginas y se continuara con la secuencia
numeérica de las actuaciones de cada partida, mas no se
trasladaran ni acumularan los valores del mes precedente.

- El titular de la oficina firmard en la Ultima péagina,
estampara el pie de firma y sello oficial.

- En observaciones, se anotard cualquier informacion
explicativa en el caso de que hubiere alguna diferencia
entre este cuadro y los demas registros que componen el
informe mensual;

b) Resumen Estadistico de actuaciones (DF-02)

Las oficinas consulares utilizardn este formulario para
anotar el valor total recaudado en el mes, clasificado en
razén de cada una de las partidas previstas en el Arancel.

¢) Resumen de Timbres y Especies Valoradas (DF-03)

Este formulario deben utilizar las unidades de recaudacion
dependientes del Ministerio y las facultadas por éste, para
el registro y control del movimiento de timbres y especies
fiscales: ingresos, egresos, transferencias, bajas y sus
respectivos saldos, en cantidades y valores. No se debera
anotar en este formulario la baja de timbres y especies
valoradas, mientras no se reciba el documento de respaldo
respectivo sobre la solicitud de baja, emitido por la Unidad
de Especies Fiscales de la Direccion Administrativa del
Ministerio.

Se deben registrar en este formulario, bajo el titulo de
ingresos, en la columna “Reposiciones” y en la fila
correspondiente a la clase de pasaporte, los libretines
que sean enviados por el Ministerio; de igual manera los
formularios o timbres fiscales que se envien para reponer
las especies utilizadas.

En el espacio destinado a las transferencias, bajo el titulo de
ingresos y en los renglones que correspondan a pasaportes o
especies valoradas, identificadas por su valor o por la clase
de pasaporte, se registraran la cantidad y valor que de éstas
reciba de otras unidades de recaudacidn, con la autorizacion
respectiva.

En observaciones se registrara cualquier informacion
explicativa en el caso de que hubiere alguna diferencia de
especies o entre los demas anexos del informe mensual de
actuaciones.

En cuanto a los egresos de pasaportes, se observaran las
instrucciones que siguen:

¢.1 Las Oficinas autorizadas para imprimir pasaportes:

- Dentro del titulo de egresos y bajo la columna de
actuaciones, se registrara en el renglén que corresponda a la
clase de libretin: la cantidad y el valor total de los pasaportes
que en el mes se expidan a peticién de los usuarios en esa
jurisdiccion.

- Se anotara como transferencia, bajo la columna de
egresos, en el renglén que corresponda a la clase de libretin:
la cantidad y el valor total de los pasaportes impresos en
el mes a peticion de otras unidades de recaudacion en los
cuales se han recibido los datos y el valor de los derechos
arancelarios. Si son varias unidades de recaudacion
las beneficiarias de la transferencia, se explicara su
descomposicidn, esto es el nimero de pasaportes para cada
una de las Unidades de destino, en un cuadro separado que
se enviara como anexo del informe.

- Se debe anotar en este formulario y deducir del saldo de
existencias, el total de los pasaportes que se impriman en
el mes, tanto por actuaciones como las transferencias a
peticidn de las unidades de recaudacion de la zona que se
le hubiese asignado. Las transferencias, no obstante, no se
deben anotar en el Diario de Actuaciones ni en el Resumen
Estadistico, pues esta informacion debe constar en el
Unidad de Recaudacion en el que se recaudan los derechos
arancelarios.

- Los pasaportes que se impriman para otras unidades
(transferencias) deben ser exclusivamente aquellos cuyos
derechos arancelarios previamente se han cancelado
en la Oficina al que haya concurrido el beneficiario del
documento de viaje, esto es donde le fueron tomados los
datos.

- La Oficinas donde se imprimen los pasaportes debera
mantener la necesaria coordinacion con las unidades de
recaudacion que receptan los datos, a fin de que concuerden
las cifras en cuanto a la recaudacion de derechos por
la concesion de pasaportes, los diarios de actuaciones
consulares y la impresion de los mismos.
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c.2 Las Oficinas que no imprimen pasaportes:

- Las Oficinas o Unidades que receptan la informacion y
recaudan los derechos previstos para la expedicion de
pasaportes, pero que no los imprimen, deben anotar en este
formulario la cantidad total y valor de los documentos de
viaje requeridos durante el mes al centro de impresion,
en el espacio que corresponde bajo el titulo de “egresos”,
columna de “Actuaciones” y el pertinente renglén segun la
clase de pasaporte.

- Eneste formulario, bajo el titulo de ingresos, en la columna
de “transferencias” y en el renglén que corresponda al
tipo de libretin (ordinario, oficial, especial, diplomatico o
documento especial de viaje o “pasaporte azul”), registrara
la cantidad y valor de los pasaportes impresos que reciba
la Oficina a la que se le haya designado como *“centro
de impresion”, para la entrega a sus beneficiarios. Esta
informacion deberd coincidir con las cifras que se hayan
registrado bajo el titulo de egresos-actuaciones, sobre la
base de que el total de pasaportes requeridos son impresos.

- La Unidad de recaudacién donde se receptan los datos
no puede solicitar la impresion de un pasaporte sin antes
haber recaudado los derechos, ni la Oficina autorizada para
imprimir puede expedirlo si éste no ha sido solicitado.

Dependencias Publicas facultadas por el Ministerio

d) Diario de Actuaciones (formulario DF-06), anexo
N°6del presente Reglamento.

En este formulario se registraran cronolégicamente y
numeradas en forma ascendente las actuaciones que el
Ministerio le haya delegado expedir, con el uso de especies
valoradas y la recaudacion de derechos previstos en el
Arancel.

Se inscribiran en el Diario de Actuaciones también aquellos
conceptos o actos de importancia sobre los cuales se
considere conveniente dejar constancia, que impliquen o
no la recaudacion parcial o total de derechos, con o sin el
uso de timbres, o la exencién de pago de los mismos en
concordancia con el pertinente articulo del Reglamento a la
Ley de Derechos Consulares y demas disposiciones legales.

Para el uso de este formulario también se tomaran en cuenta
las siguientes instrucciones:

- Se registrara en el Diario de Actuaciones también los
apellidos y nombres de los beneficiarios; nimero de cédula
de identidad o ciudadania; lugar y fecha de nacimiento;
nimero de serie de formulario para otorgamiento de
pasaporte; y, nimero de serie de pasaporte asignado al
beneficiario.

- En la columna “Exoneracion” se anotara “3ra. edad” o
“Discapacidad”, segun sea el caso, cuando el usuario
tenga derecho a la exoneracion de pago de los derechos
consulares, de acuerdo a las disposiciones legales.

- En la parte inferior del formulario, el funcionario
responsable de la elaboracion y el titular de la unidad

de recaudacion, firmara y estampara el sello oficial de la
Oficina.

e) Resumen del Diario de Actuaciones (DF-07), anexo
N°7 del presente Reglamento.

Las dependencias publicas facultadas por el Ministerio
utilizaran este formulario para anotar el total diario
recaudado en cada mes, detalladas las exoneraciones
aplicadas a la recaudacion de derechos previstos en el
Arancel.

La columna “Dia” servira de guia para el registro de las
actuaciones realizadas diariamente.

En la fila del dia que correspondan las actuaciones, se
registrard en cada columna de “cantidad”, el total de
actuaciones realizadas, de acuerdo al servicio entregado
al usuario, diferenciando las cantidades de exoneraciones
aplicadas.

Lacolumna “Cantidad Total” reflejara el total de actuaciones
realizadas en el dia.

En la columna “Depésito”, de cada seccion, se registrara el
total de la recaudacion diaria y el nimero del comprobante
de depdsito bancario, por cada tipo de especie valorada
utilizada en el dia.

En la columna “Total Recaudo” reflejara el total recaudado
por cada dia de la Unidad de recaudacion autorizada por el
Ministerio.

La ultima fila del formulario reflejara las cantidades totales
de cada columna, que seran trasladadas al formulario
“Resumen de Especies Valoradas (DF-08), anexo N°8del
presente Reglamento.

En “Observaciones”, se anotard cualquier informacion
explicativa en el caso de que hubiere alguna diferencia
entre las recaudaciones y los depositos realizados en el
banco autorizado por el Ministerio

En laparte inferior del formulario, el funcionario responsable
de la elaboracion y el titular de la unidad de recaudacion,
firmard y estampara el sello oficial de la Oficina.

f) Resumen de Especies Valoradas (DF-08), anexo N°8
del presente Reglamento.

En este formulario se registrara el movimiento de especies
valoradas que se encuentra bajo responsabilidad de la
unidad de recaudacion autorizada por el Ministerio, y
permitird confirmar las existencias disponibles.

De cada especie valorada que disponga la unidad de
recaudacion, registrard las cantidades respectivas, de
acuerdo al concepto que corresponda, tanto de ingresos
como egresos efectuados en cada mes.

En la fila de “Ingresos”, registrara la cantidad de especies
recibidas del Ministerio.

En la fila de “Transferencias”, tanto de ingresos como
egresos, registrara la cantidad y valor de especies valoradas
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que reciba o entregue, segun corresponda, a otras unidades
de recaudacion, con la autorizacién respectiva de la
Direccion Financiera.

En la fila “Egresos-Actuaciones”, se registrara la cantidad
de actuaciones que no han sido sujetas de descuento o
exoneracion de pago.

En la fila “Total Recaudacion” reflejara el total de la
recaudacion mensual realizada por la unidad de recaudacion
y que deberd coincidir con los totales del formulario
“Resumen del Diario de Actuaciones”.

En la seccion “Saldo Especies Fiscales”, constara el saldo
de especies disponibles en la unidad de recaudacion, de
acuerdo al movimiento realizado en el mes. Adicionalmente,
se deberd registrar las series de inicio y final de cada tipo
de especie valorada, que deberé coincidir con la cantidad
registrada en la casilla “saldo de especies valoradas” de este
formulario.

En“Observaciones”,se anotard cualquier novedad o
informacion explicativa en el caso de que hubiere diferencias
de especies valoradas con la disponibilidad fisica.
Enlaparte inferior del formulario, el funcionario responsable
de la elaboracion y el titular de la unidad de recaudacion,
firmara y estampara el sello oficial de la Oficina.

La Direccion Financiera es la dependencia autorizada para
modificar los formularios para el registro de actuaciones,
descritas en el presente Reglamento.

Art. 37.- INFORME MENSUAL DE ACTUACIONES.-
Los titulares de las oficinas que estan autorizadas para
aprobar trdmites o documentos en representacion del
Ministerio y recaudar fondos para el Erario Nacional,
elaboraran un informe mensual de sus actuaciones,
conformado por los siguientes formularios y documentos:
a) Dependencias u Oficinas del Ministerio

1. Memorando u Oficio de envio de informe.

2. Diario de Actuaciones.

3. Resumen Estadistico de Actuaciones.

4. Resumen de Timbres y Especies Valoradas (DF-03).

5. Transferencia de Especies Valoradas (DF-04 de ser el
€aso).

6. Acta de Constatacion Fisica de Especies Valoradas.
7. Estado de cuenta bancario.
8. Conciliacién bancaria.

9. Reporte mensual del Sistema de Pasaportes. (de ser el
caso)

b) Dependencias Publicas facultadas por el Ministerio

1. Memorando u Oficio de envio de informe.

2. Diario de Actuaciones (DF-06)

3. Resumen del Diario de Actuaciones (DF-07).
4. Resumen de Especies Valoradas (DF-08).

5. Transferencia de Especies Valoradas (DF-04 de ser el
caso).

6. Reporte mensual del Sistema de Pasaportes.
7. Fotocopia comprobantes de depdsito.

El informe de actuaciones consulares y sus anexos deberan
contener las correspondientes firmas de responsabilidad, del
titular de la Oficina o quien lo subrogue; asi como también
de los responsables de la elaboracion de los formularios,
con el correspondiente sello de la Unidad de Recaudacion.

Unicamente para el Diario de Actuaciones generado en
el sistema para el registro de actuaciones consulares del
Ministerio, que se remitird en su totalidad de péginas,
bastaré con las firmas de responsabilidad en la tltima hoja
del total mensual de dicho reporte.

El original del informe mensual de actuaciones, como los
anexos y documentos justificativos de las actuaciones,
se mantendran en los archivos de la Oficina y una copia
o segundo ejemplar se enviara a la Direccion Financiera,
dentro de los 8 primeros dias habiles del mes subsiguiente

Las Oficinas que dispongan de sistemas de comunicacion
electronica oficial, deberan remitir dicho informe y sus
anexos, a la Direccion Financiera, escaneado y debidamente
firmado, el cual tendra la misma validez del informe original
que repose en los archivos de la unidad de recaudacion.

Si en algun mes no se hubiere efectuado actuaciones y, por
lo tanto, no tuviere recaudaciones, el titular de la oficina
deberd informar este hecho y anexard el “Resumen de
Timbres y Especies Valoradas” con los saldos iniciales
idénticos a los finales y el Acta de Constatacion fisica de
especies valoradas.

Art. 38.- ANALISIS Y VERIFICACION DE LAS
ACTUACIONES CONSULARESY SUSREGISTROS.-
La Unidad de Cuentas Consulares y de Recaudacion en el
Ecuador de la Direccién Financiera, realizara la revision
de los informes de actuaciones consulares mensuales,
basado en los reportes generados por el sistema informatico
para el registro de la gestion consular o formularios
autorizados; ingresara las actuaciones y recaudaciones en
la base de datos que dispone la Unidad para la verificacion
de la informacidn; y, elaborara un informe de andlisis
sobre el estado de las cuentas consulares de la Unidad de
Recaudacion respectiva.

La revision de los informes de actuaciones consistird
en comprobar que las actuaciones se hayan realizado
de conformidad con el Arancel, disposiciones legales y
normativa vigente. Dichas actuaciones coincidiran con el
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movimiento de timbres y especies valoradas y los saldos
finales, que presenten los reportes y formularios del informe
de actuaciones.

Cuando de la revision del “Informe de Actuaciones” y del
analisis de documentos se presuma la comision de falta
grave o dolo; o se determine desviaciones con respecto a
las normas y procedimientos inherentes a las actuaciones
previstas en el Arancel, la Direccidn Financiera informara
a la Coordinacion General Administrativa Financieray a la
Subsecretaria de Servicios Migratorios y Consulares, para
la adopcién de medidas, y de ser el caso se solicitara la
intervencion de la Auditoria Interna o de los organismos de
control del Estado.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- CONSERVACION Y DESTRUCCION
DE LOS ARCHIVOS.- Para la conservacion y destruccion
de documentos de los archivos de la Unidad de Recaudacion,
se procedera conforme lo establecido en el Reglamento de
Administracién de Asignaciones Ingresos y Egresos en
el Exterior del Ministerio, Normas de Control Interno y
demaés disposiciones emitidas por la Coordinaciéon General
Administrativa Financiera y la Direccion de Gestion
Documental y Archivo.

Es facultad del Comité de Valoracion Documental
Institucional, revisar y aprobar los inventarios de
documentos que se daran de baja, asi como también, valorar
y establecer los plazos de permanencia de la documentacion
en los archivos del Ministerio.

SEGUNDA .- INSTRUCCIONES COMPLE-
MENTARIAS.- La Subsecretaria de Asuntos Migratorios

y Consulares absolvera cualquier duda sobre la aplicacién
de la Ley de Derechos Consulares, la norma que regula
el Arancel Consular y Diplomatico; y, este Reglamento e
impartira las instrucciones complementarias que considere
necesarias.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA.- En el
plazo de 30 dias la Coordinacion General de Tecnologia
de la Informacion y Comunicacién pondrd en pleno
funcionamiento a nivel nacional y en el exterior el sistema
informatico de las unidades de recaudacion.

DISPOSICION DEROGATORIA.- Se deroga de manera
expresa el Acuerdo Ministerial No. 135, de 22 de marzo
de 2005, publicado en el R.O. 566 de 15 de abril de 2005,
mediante el cual se expidi6 el “Reglamento para el Andlisis,
Registro y Control de los Informes sobre las Actuaciones en
las Oficinas Consulares y de las Unidades de Recaudacion
Autorizadas en el Ecuador”

DISPOSICION FINAL.- De la ejecucién del presente
Acuerdo Ministerial que entrard en vigencia a partir
de la presente fecha, sin perjuicio de su publicacién en
el Registro Oficial, encérguese a la Subsecretaria de
Servicios Migratorios y Consulares; Coordinacion General
de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones;
Coordinacion General Administrativa y Financiera; v,
Direccion de Gestion Documental y Archivo.

Comuniquese,
Quito, 14 de octubre 2016

f.) Guillaume Long, Ministro de Relaciones Exteriores y
Movilidad Humana.
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ANEXO 2
REPUBLICA DEL ECUADOR DF-02

CONSULADO DEL ECUADOR EN:

RESUMEN ESTADISTICO DE ACTUACIONES DEL MES DE..... DE.....

!PARTIDA NUMERO DE VALOR RECAUDACION
ARANCELARIA ACTUACIONES UNITARIO POR PARTIDA
[-1.1
11-1.2
1-2.1
11-3.1
11-4.1
11-5.1
11-6.1
11-6.2
11-6.3
11-6.4
11-6.5
11-6.6
11-6.7
11-6.8
11-7.1
11-7.2
11-8.1
11-8.2
11-9.1
11-9.2
11-9.3
11-9.4
11-9.5
1-9.6
11-9.7
11-9.8
11-10.1.1
11-10.1.2
11-10.1.3
11-10.1.4
11-10.1.5
[1-10.1.6
11-10.1.7
11-10.1.8
11-10.1.9
11-10.1.10
11-10,1.11
11-10.1.12
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1-11.1
11-11.2
n-12.1
11-12.2
1-12.3
i-12.4
1-12.5
Hi-13.1
-13.1.1
1-13.2
111-13.3
l-13.4
l-13.5
11-13.6
-13.7
11-13.8
i-13.9
i1-14.1
11-14.2
11-15.1
1-15.2
1-15.3
1-15.4
111-15.5
I1l-15.6
11-15.7
fToTaL
OBSERVACIONES:
Elaborado por:
Fecha de elaboracién:
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’ ANEXO 4
REPUBLICA DEL ECUADOR

DF-04
(UNIDAD DE RECAUDACION)

TRANSFERENCIA DE ESPECIES VALORADAS

UNIDAD DE RECAUDACION QUE ENTREGA:

UNIDAD DE RECAUDACION QUE RECIBE:

ESPECIE CANTIDAD VALOR

UNITARIO TOTAL

VALOR TOTAL DE LA TRANSFERENCIA EFECTUADA

RECIBI CONFORME: ENTREGUE CONFORME:

Nombre y cargo funcionario responsable

Consul Ad Honorem en
Feu

vvvvvvvvvv

Fecha:

Autorizado por la Unidad de Cuentas Consulares- Direccion Financiera;

RN
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CONSULADO DEL ECUADOR EN

ANEXO 5
DF-05a

(Para recaudaciones en Euros)

LIQUIDACION DE LA DIFERENCIA POR TIPO DE CAMBIO

MES: ANO:

a) Valor total de las actuaciones consulares, segtin el Arancel
(-) Actuaciones pagadas con tarjeta de credito - Portal Consulado Virtual

(=) Valor de Recaudaciones por remitir al Ministerio en Ecuador

b) Tipo de cambio fijado por la Cancilleria 0, si se le hubiese delegado, la Embajada,
en moneda local (euros) respecto a cada US$ 1,00. Ref.

c) Valor recaudado en moneda local {euros), al tipo de cambio fijado. Es decir, a) x
b)

d) Tipo de cambio oficial o bancario, al que se pueden adquirir los délares
estadounidenses.

Resumen:

Total recaudado en Euros ( ¢ )
Menos: 40% emolumentos, si fuere Cénsul AdHonorem (c x 0,4, pero maximo €
3,000 euros)

Total transferido al Banco Central del Ecuador

Elaborado por
Nombre:

uss 0,00
() 0,00
uss 0,00
Euros 0,70
Euros O,_Q'O_
Euros
Euros 0&
Euros
Euros 0,00
Aprobado por
Nombre:

.-'_\:-——'
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ANEXO 5
DF-05b

(Para Oficinas Consualres que se encuentren en paises
fuera de la zona euro)

CONSULADO DEL ECUADOR EN

LIQUIDACION DE LA DIFERENCIA POR TIPO DE CAMBIO

MES: ANO:

a) Valor total de las actuaciones consulares, segin el Arancel uss 0,00
(-) Actuaciones pagadas con tarjeta de credito - Portal Consulado Virtual (-) 0,00
(=) Valor de Recaudaciones por remitir al Ministerio en Ecuador uss 0,00

b) Tipo de cambio fijado por la Cancillerfa o, si se le hubiese delegado, la Embajada, Cosfidiinta 0.00
en moneda local, respecto a cada US$ 1,00, segin A.M. N2 e

¢) Ve.ur recaudado en moneda local, al tipo de cambio fijado. Es decir, a) x b)
Moneda local 0,00

d) Tipo de cambio oficial o bancario, al que se pueden adquirir los délares TG, 0,00
estadounidenses.

e) Equivalente en US$ del total recaudado en moneda loca I, al tipo de cambio uss 0,00
oficial o bancario {( ¢ ) dividido por (d)}

f) Diferencia por tipo de cambio e) - a) uss 0,00
Resumen:

Equivaiente en US$ del total recaudado en moneda local ( e ) uss 0,00

Menos: 40% emolumentos, si fuere Consul Ad-Honorem (c x 0,4, pero méximo US$ uss

Total enviado al Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana. uss

Elaborado por Aprobado por

Nombre: Nombre: [ }



24 — Viernes 9 de diciembre de 2016

Registro Oficial N° 899

. GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE . Sy
037 oros
DIARIO DE ACTUACIONES
LISTADO DE FORMULARIOS Y PASAPORTES UTILIZADOS MES DE ........ DE 20...
N°| FECHA APELLIDOS Y NOMBRES CEDULA NACIMIENTO EXONE SERIE SERIE
LUGAR FECHA |RACION |FORMULARIO| PASAPORTE
Nombre: Nombre:
Cargo responsable elaboracién Titular Unidad de Recaudacién
SELLO OFICINA

N\
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ANEXO 7
GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE.......... 0 3 8 DF-07

RESUMEN DEL DIARIO ACTUACIONES
FORMULARIOS Y PASAPORTES MES DE ........ DE 20...

FORMULARIOS PASAPORTES

DIA | SOLICITUD] 3RA EDAD DISCAP. TOTAL | ORDINARIO| 3RAEDAD | DISCAP. TOTAL N° Ref. TOTAL

[Can{ VALOR|Can{VALOR|Can] V FORMULARIOS|Cant| VALOR| Cant][VALOR|Cant V PASAPO Deposito | RECAUDO
;] 20,00 10,00 0,00 0,00] 0] 50,00 0] 2500] o000 0,00 0,00
2 20,00 10,00 0,00 0,00f 0] 50,00 ©| 2500] 0]0.00 0,00 0,00
3 20,00 10,00 0,00 0,00] 0] 50,00 0] 2500] 0[0,00 0,00 0,00
4 20,00 10,00 0,00 0,000 o] 50,00 0] 2500{ 0]/0,00 0,00 0,00
5 20,00 10,00 0,00 o.ool 0] 50,00 0| 2500/ o0[0,00 0,00 0,00
6 20,00 10,00 0,00 0,00] 0] 50,00/ 0] 25,00 00,00 0,00 0,00
7 20,00 10,00 0,00 0,00] o] 50,00 of 2500 00,00 0,00 0,00
8 20,00 10,00 0,00 0,00] 0] 50,00 0| 25,00] 0]0,00 0,00 0,00
9 20,00 10,00 0,00 0,00 0] 50,00 0] 25.00] o0]0,00 0,00 0,00
10 20,00 10,00 0,00 0,001 0] 50,00 0] 25,00] 0]/0,00 0,00 0,00
11 20,00 10,00 0,00 0,00 0] 50,00 0| 25.00] o0f0,00 0,00 0,00
12 20,00 10,00 0,00 0,00 0] 50,00 0| 25,00| 0]0,00 0,00 0,00
13 20,00 10,00 0,00 0,00] 0] 50,00 0| 2500] 0[0,00 0,00 0,00
14 20,00 10,00 0,00 o.ool 0] 50,00 0] 2500 0[0,00 0,00 0,00
15 20,00 10,00 0,00 0,001 0| 50,00 0] 25,00 0]0,00 0,00 0,00
16 20,00 10,00 0,00 0,00 o 50,00 0| 25,00 0]0,00 0,00 0,00
17 20,00 10,00 0,00 0,00f o] 50,00] o 25,00/ 0[0,00 0,00 0,00
18 20,00 10,00 0,00 : 0,001 0] 50,00 o] 2500 0/0,00 0,00 0,00
19 20,00 10,00 0,00 0,00 0| 50,00 0| 2500 0f0,00 0,00 0,00
20 20,00 10,00 0,00 0,00] 0] 50,00 0| 25,00 00,00 0,00 0,00
21 20,00 10,00 0,00 0,00] 0| 50,00 0| 25,00| 0]0,00 0,00 0,00
22 20,00 10,00 0,00 0,00 of 50,00 o] 25,00/ 0/0,00 0,00 0,00
23 20,00 10,00 0,00 0,001 0] 50,00 0] 25,00] 0]0,00 0,00 0,00
24 20,00 10,00 0,00 0,00] 0] 50,00 0] 2500 0[0,00 0,00 0,00
25 20,00 10,00 0,00 0,00 o] 50,00] o] 2500] 0]0,00 0,00 0,00
26 20,00 10,00 0,00 0,00 0] 50,00 o] 25,00[ 0/0,00 0,00 0,00
27 20,00 10,00 0,00 0,001 0] 50,00 0] 25,00 o0]0,00 0,00 0,00
28 20,00 10,00 0,00 0,00 0] 50,00 0] 25,00 0]0,00 0,00 0,00
29 20,00 10,00 0,00 0,00 0| 50,00 0] 2500 0]0,00 0,00 0,00
30 20,00 10,00 0,00 0,00f 0] 50,00 0] 2500] 0[0,00 0,00 0,00
31 20,00 10,00 0,00 0,00 0| 50,00 0| 25,00 0]o,00 0,00 0,00

OBSERVACIONES:

1 Los valores coinciden con los reflejados en los estados de cuenta del Banco Nacional de Fomento.
2

Nombre: Nombre: i
Cargo responsable elaboracién Titular Unidad de Recaudacién

SELLO OFICINA
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0 3 9 ANEXO 8

GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE........... DF-08
RESUMEN DE ESPECIES VALORADAS AL ... DE ......... DE 20..
PASAPORTES FORMULARIOS
INGRESOS / EGRESOS
CANTIDAD |V.Unit.]TOTAL CANTIDAD |V.Unit. |V. TOTAL
Saldo Anterior 0 50 0,00 0 20 0,00
Ingresos 0 50 0,00 0 20 0,00
Transferencias 0 50 0,00 0 20 0,00
TOTAL DE INGRESOS 0 50 0,00 0 20 0,00
Egresos - Actuaciones 0 50 0,00 0 20 0,00
Bajas autorizadas 0 50 0,00 0 20 0,00
Transferencias 0 50 0,00 0 20 0,00
Exoneracidn Discapacidad 0 0 0,00 0 0 0,00
Exoneracién 3ra. Edad Q 25 0,00 0 10 0,00
TOTAL EGRESOS 0 0,00 0 0,00
SALDO ESPECIES FISCALES [ 50 o_ 20 0,00
Serie Formularios Desde 2000051 |Hasta 2010050 10.000!
4500001 4502000 2.000
OBSERVACIONES:
1. Ref. Comprobante de Reposicidén de Especies Valoradas N°.......
2. ' C
|
Nombre: Nombre:
Cargo responsable elaboracion Titular Unidad de Recaudacién

SELLO OFICINA

REPUBLICA DEL ECUADOR

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Y MOVILIDAD HUMANA

RAZON: Siento por tal que las treinta y nueve (39) fojas anversos y reversos, que anteceden, son copias certificadas del
Acuerdo Ministerial No. 000124, del 14 de octubre de 2016, conforme el siguiente detalle fojas: 1-31, 33-39, anverso 32,

anverso y reverso son copias certificadas, documentos que reposan en la DIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL Y
ARCHIVO.- LO CERTIFICO.-

Quito, D. M., 07 de noviembre de 2016.
f.) Ing. Daniel Alejandro Gallegos Balladares, Director de Gestiéon Documental y Archivo.

OBSERVACION: Esta Direccion de Gestion Documental y Archivo del Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad
Humana no se responsabiliza por el estado y la veracidad de los documentos presentados para la certificacion por parte de la
Direccién que los custodia, y que puedan inducir a equivocacion o error, asi como tampoco por el uso doloso o fraudulento que
se pueda hacer de los documentos certificados.
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No. MDT-2016-0238-A

Dr. Leonardo Berrezueta Carrion
Ministro del Trabajo

Considerando:

Que, el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucion de
la Republica, dispone que las Ministras y Ministros de
Estado, ademas de las atribuciones establecidas en la Ley,
les corresponde ejercer la rectoria de las politicas publicas
del area a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestion;

Que, el Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de
la Funcion Ejecutiva en su articulo 17 determina que los
Ministros de Estado son competentes para el despacho de
todos los asuntos inherentes a sus ministerios sin necesidad
de autorizacion alguna del Presidente de la Republica, salvo
los casos expresamente sefialados en leyes especiales;

Que, el inciso segundo del articulo 17 del Estatuto ibidem,
establece que los Ministros de Estado, dentro de la esfera
de su competencia, podran delegar sus atribuciones y
deberes al funcionario inferior jerarquico de su respectivo
Ministerio, cuando se ausenten en comision de servicios al
exterior o lo estimen conveniente;

Que, el articulo 55 del ERJAFE, prescribe que las
atribuciones propias de las diversas entidades y autoridades
de la Administracién Publica Central e Institucional seran
delegables en las autoridades u érganos de menor jerarquia,
excepto las que se encuentren prohibidas por ley o por
decreto;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 901, de 1 de febrero
de 2016, publicado en el Registro Oficial Nro. 704, de 3
de marzo de 2016, se fusiond por absorcion el Instituto
Nacional de la Meritocracia al Ministerio de Trabajo;

Que, con el articulo 2 del referido Decreto Ejecutivo,
se determina que el Ministerio de Trabajo, asumira las
competencias, atribuciones, obligaciones, representaciones,
programas, proyectos, recursos Yy delegaciones que
correspondian al Instituto Nacional de la Meritocracia,
constante en leyes, decretos, reglamentos, contratos y
demas normativa vigente;

Que, el articulo 1 inciso segundo del mencionado Decreto,
establece que, a efectos del proceso de transicion, el
Ministerio de Trabajo ejercera todas las actividades y
acciones administrativas necesarias a fin de asegurar la
continuidad en la ejecucion de los distintos procesos que
se encuentran en tramite en el Instituto Nacional de la
Meritocracia;

Que, la Disposicion General Tercera del Decreto Ejecutivo
Nro. 901 establece que los servidores que se encuentren
prestando sus servicios con nombramiento, contratos
ocasionales o bajo Cddigo de Trabajo en el Instituto
Nacional de la Meritocracia, podran pasar al Ministerio
del Trabajo, previo proceso de evaluacion, seleccion y
racionalizacion del talento humano;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 834, de 19 de
noviembre de 2015, el sefior Presidente Constitucional de la
Republica del Ecuador, economista Rafael Correa Delgado,
designa al sefior doctor Leonardo Renato Berrezueta
Carrién, como Ministro del Trabajo;

Que, mediante Accion de Personal Nro. 2016-MDT-
DTH-1183, de 1 de octubre de 2016, se nombrard como
Subsecretaria de Meritocracia del Servicio Publico, a la
doctora Paola Johanna Braito Salazar;

Que, mediante Acciéon de Personal Nro. 2016-MDT-
DTH-1244, de fecha 20 de octubre de 2016, se nombrara
como Director Técnico de Area Encargado al Ingeniero
Edwin Mauricio Lincango Tituafia; y,

En ejercicio de las atribuciones que le confieren el numeral
1 del articulo 154 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, y articulos 17 y 55 del Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva.

Acuerda:

Art. 1.- Delegar a la Doctora Paola Johanna Braito Salazar,
para que en calidad de Subsecretaria, desempefie las
siguientes atribuciones y responsabilidades:

1. Dirigir, controlar y evaluar la gestion técnica de las
direcciones a su cargo.

2. Designar atribuciones especificas a los servidores
publicos de las direcciones técnicas a su cargo.

3. Coordinar la verificacion y control de los procesos de
reclutamiento y seleccion de los aspirantes; asi como
los procesos de promocion, ascenso y evaluacién de
las instituciones publicas de la Administracion Publica
Central e Institucional.

En caso de incumplimiento de las normas anteriormente
mencionadas, notificard del particular a la autoridad de
la institucion responsable de los procesos anteriormente
descritos y a la Contraloria General del Estado, mediante el
informe respectivo.

4. Coordinar la ejecucion de procesos de selecciéon a
peticion de las entidades publicas requirentes.

5. Controlar y evaluar la implementacion del sistema
meritocratico en las instituciones de la Administracion
Pablica Central e Institucional.

6. Aprobar informes y demés documentacion generada
por las direcciones a su cargo, en el ambito de su
competencia.

7. Proponer reformas a la normativa de los subsistemas de
reclutamiento, seleccion y evaluacion del desempefio
de personal del sector publico.

8. Las demas que fueren necesarias para el adecuado
cumplimiento de sus atribuciones y las que por
delegacion le sean asignadas por el Viceministro/a de
Servicio Publico.
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Art. 2.- Delegar las funciones de la Direccidon Técnica,
de Control de Seleccién y Evaluacion del Desempefio a la
Doctora Paola Johanna Braito Salazar, para que ejerza y
ejecute las siguientes atribuciones y responsabilidades:

1. \Verificar y controlar que los procesos de reclutamiento
y seleccion de las y los aspirantes, asi como los procesos
de promocién, ascenso y evaluacion del desempefio
de las y los servidores publicos de la Administracion
Publica, Central e Institucional, cumpla con lo dispuesto
en las normas respectivas.

2. Aprobar las notificaciones para firma de la Subsecretaria
de Meritocracia del Servicio Puablico dirigido a la
autoridad de la entidad responsable, y la Contraloria, en
caso de incumplimiento de la normativa correspondiente
a los procesos de seleccion.

3. Supervisar y coordinar la aplicaciéon de los mddulos
del Sistema Informatico Integrado del Talento Humano
y Remuneraciones, SIITH, en lo correspondiente a
seleccion, ascenso y promocion en la carrera de la o el
servidor.

4. Validar que la estructura del proceso, herramienta
técnica e indicadores de gestion del proceso de
evaluacion de desempefio estén adaptados al Manual de
Descripcion y Valoracion del Puesto.

5. Validar la metodologia y herramientas utilizadas para
la socializacion interna del proceso de evaluacion del
desempefio a ejecutarse en cada entidad del sector
publico.

6. Revisar los procesos selectivos a peticion de las
instituciones del sector publico previo a la designacion
del nombramiento.

7. Receptar y gestionar las denuncias ingresadas para
revision de los procesos de seleccion.

8. Monitorear los procesos de evaluacion del desempefio
de los y las servidores publicos de la Administracion
Puablica, Central e Institucional y emitir el informe
correspondiente a la autoridad de la institucion que esta
llevando el proceso de evaluacién del desempefio. En
caso de incumplimiento se notificara a la Contraloria
General del Estado para los fines pertinentes.

9. Estandarizar los procesos y procedimientos necesarios
para que las entidades, sefialadas en el articulo 2 de
la Norma Técnica del Subsistema de Seleccién de
Personal, que hayan culminado concursos de méritos
y oposicion, remitan la informacion requerida por la
Subsecretaria, para su verificacion y control posterior.

10. Elaborar y articular planes, programas y proyectos
relacionados con la evaluacion del desempefio de las y
los servidores publicos.

11. Elaborar el plan operativo anual de la direccion.

12. Disefiar y administrar las metodologias y herramientas
a utilizarse en el proceso de evaluacion del desempefio
en las entidades del sector publico.

13. Las demés que fueren necesarias para el adecuado
cumplimiento de sus atribuciones y las que por
delegaciéon le sean asignadas por las maximas
autoridades.

Art. 3.- Delegar al Ingeniero Edwin Mauricio Lincango
Tituafia, para que en calidad de Director Técnico de Area
Encargado, ejerza funciones de Asesoria y Fortalecimiento,
y desempefie las siguientes atribuciones y responsabilidades:

1. Evaluar y validar la aplicabilidad y objetividad del
Plan de Accion que ejecutara el sector pablico una
vez realizada la evaluacion del desempefio a nivel
institucional.

2. Evaluar y validar las oportunidades de mejora que
promueven los Planes de Capacitacion Anual de cada
entidad del sector publico.

3. Dirigir proyectos para la identificacion del mejor
talento humano de alto potencial a través de las mejores
practicas de reclutamiento.

4. Administrar el sistema de registro de candidatos para el
desempefio de un puesto publico.

5. Realizar procesos de seleccion a peticion de las
entidades publicas requirentes.

6. Administrar el Banco Nacional de Datos de los procesos
de concursos de méritos y oposicién y la plataforma de
evaluacion de conocimientos técnicos.

7. Aprobar, disponer y dirigir la implementacién
de instrumentos y herramientas, procedimientos
relacionados con la seleccién, promocién, ascenso y
evaluacion de las servidoras y los servidores publicos.

8. Evaluar laaplicacién, indicadores, resultados, proyectos
y planes de accidn del sistema de carrera basado en
méritos en las entidades del sector publico.

9. Elaborar y articular planes, programas y proyectos
relacionados con el reclutamiento y seleccion de las y
los aspirantes, asi como la promocion, ascenso de las y
los servidores publicos.

10. Elaborar el plan operativo anual de la direccion

11. Las demas que fueren necesarias para el adecuado
cumplimiento de sus atribuciones y las que por
delegaciéon le sean asignadas por las maximas
autoridades.
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DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- Los funcionarios delegados de conformidad
con el articulo 59 del Estatuto del Régimen Juridico y
Administrativo de la Funcion Ejecutiva, en todo acto o
resolucioén que vayan a ejecutar o adoptar en virtud de esta
delegacidn, haran constar expresamente esta circunstancia y
deberan observar las disposiciones constitucionales, legales
y reglamentarias; y como delegados, seran responsable por
cualquier falta por accién u omisién en el ejercicio de la
misma.

SEGUNDA.- La delegacién de la Doctora Paola Johanna
Braito Salazar en calidad de Subsecretaria regira a partir del
1 de octubre de 2016.

TERCERA.- La delegacion de la Doctora Paola Johanna
Braito Salazar que consta en el articulo 2 del presente
acuerdo regira a partir del 20 de octubre de 2016 hasta el 31
de octubre de 2016.

CUARTA - La delegacion del Ingeniero Edwin Mauricio

Lincango Tituafia, en calidad de Director Técnico de Area

Encargado regiran a partir del 20 de octubre de 2016.
DISPOSICION FINAL

El presente Acuerdo Ministerial entrara en vigencia a partir

de su suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el

Registro Oficial.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.-

Dado en Quito, Distrito Metropolitano a 30 de septiembre
2016.

f.) Dr. Leonardo Berrezueta Carrion, Ministro del Trabajo.

No. 00000120

LAVICEMINISTRA DE GOBERNANZA
Y VIGILANCIA DE LA SALUD

Considerando:

Que, el Estado reconoce y garantiza a las personas, el
derecho a asociarse, reunirse y manifestarse de forma
libre y voluntaria, asi como las formas de organizacion de
la sociedad, como expresion de la soberania popular para
desarrollar procesos de autodeterminacion e incidir en las
decisiones y politicas publicas y en el control social de todos
los niveles de gobierno asi como de las entidades publicas
y de las privadas que presten servicios publico, conforme lo
prescrito en los articulos 66 y 96 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador;

Que, los estatutos de las corporaciones y fundaciones
deben ser sometidas a la aprobacion del Presidente de la
Republica, conforme lo prescrito en el articulo 565 de la
Cadificacion del Cadigo Civil;

Que, el Presidente de la Republica, con Decreto Ejecutivo
No. 339, publicado en el Registro Oficial No. 77 de 30 de
noviembre de 1998, deleg6 a cada Ministro de Estado la
facultad para que de acuerdo al &mbito de su competencia,
apruebe y reforme los estatutos de las organizaciones
pertinentes y les otorgue personalidad juridica;

Que, con Decreto Ejecutivo No. 739 publicado en el Registro
Oficial No. 570 de 21 de agosto de 2015, se codifico y
reformo el Reglamento para el Funcionamiento del Sistema
Unificado de Informacion de las Organizaciones Sociales y
Ciudadanas;

Que, a través de Acuerdo Ministerial No. 0000177 de 17
de marzo de 2006, el Ministerio de Salud Publica aprobd
el estatuto constitutivo y otorgd personalidad juridica a la
Fundacion Coalicion Ecuatoriana de Personas que Viven
con VIH/SIDA (CEPVVS), mismo que se reformé mediante
Acuerdo Ministerial No. 00000584 de 27 octubre de 2010;

Que, mediante oficio No. CEPVVS-016-124 DE 19 de
septiembre de 2016, el Secretario General de la Fundacion
Coalicion Ecuatoriana de Personas que Viven con VIH/
SIDA (CEPVVS), solicitd la reforma del estatuto de la
referida organizacion;

Que, con memorando No. MSP-DNEPC-2016-4586-M
de 30 de septiembre de 2016, el Director Nacional de
Estrategias de Prevencion y Control emitié criterio
favorable respecto a la reforma del estatuto de la Fundacion
Coalicion Ecuatoriana de Personas que Viven con VIH/
SIDA (CEPVVS);

Que, de la revision y analisis del estatuto realizado por la
Direccion Nacional de Consultoria Legal, se desprende
que el proyecto de reforma de estatuto de la Fundacion
Coalicion Ecuatoriana de Personas que Viven con VIH/
SIDA (CEPVVS), cumple con los requisitos establecidos
en el Reglamento para el Funcionamiento del Sistema
Unificado de Informacion de las Organizaciones Sociales
y Ciudadanas; v,

En ejercicio de la atribucién que le confiere el Acuerdo
Ministerial No. 00005257 de 25 mayo de 2015, reformado
con Acuerdo Ministerial No. 00005274 de 15 de julio de
2015,

Acuerda:

Art. 1.- Aprobar la reforma y codificacion del estatuto de
la Fundacion Coalicién Ecuatoriana de Personas que Viven
con VIH/SIDA (CEPVVS) con domicilio en la ciudad de
Quito, provincia de Pichincha.

Art. 2.- La Fundacion Coalicion Ecuatoriana de Personas
que Viven con VIH/SIDA (CEPVVS), deberd cumplir con
todas las obligaciones previstas en el Reglamento para el
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Funcionamiento del Sistema Unificado de Informacion
de las Organizaciones Sociales y Ciudadanas expedido
mediante Decreto Ejecutivo No. 739 publicado en el
Registro Oficial No. 570 de 21 de agosto de 2015.

Art. 3.- El presente Acuerdo Ministerial, entrard en
vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de Quito, Distrito Metropolitano, a
Notifiquese y cimplase.-

f.) Dra. Maria Veronica Espinosa Serrano, Viceministra de
Gobernanza y Vigilancia de la Salud.

Es fiel copia del documento que consta en el archivo de la
direccion nacional de Secretaria General al que me remito
en caso necesario. Lo Certifico en.- Quito a, 7 noviembre
de 2016.- Secretaria General.- Ministerio de Salud Publica.

No. 0121-2016
MINISTERIO DE SALUD PUBLICA
Considerando:

Que, lasalud es un derecho que garantiza el Estado, mediante
politicas econémicas, sociales, culturales, educativas y
ambientales, asi como el acceso permanente, oportuno y sin
exclusion a programas, acciones y servicios de promocion y
atencion integral de salud, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 32 de la Constitucion de la Republica del Ecuador;

Que, de conformidad con lo previsto en el numeral 1 del
articulo 37 de la Norma Suprema, el Estado garantizard
a las personas adultas mayores, entre otros derechos, la
atencion gratuita y especializada de salud, asi como el
acceso gratuito a medicinas;

Que, el Hogar de Ancianos y Aislamiento de la ciudad de
Riobamba nace como dependencia de la Asistencia Social
de Chimborazo en el afio 1930, la cual forma parte del
Hospital San Juan de Dios a cargo de las hermanas de la
Caridad;

Que, a través del Acuerdo Ministerial No. 00005320 de 9 de
noviembre de 2015, publicado en el Registro Oficial Edicion
Especial No. 413 de 09 de diciembre de 2015, la Ministra
de Salud Publica expidi6 la “Planificacion Territorial de
Establecimientos de Salud del Primer, Segundo y Tercer
Nivel de Atencion del Ministerio de Salud Publica,
“sefialando que dentro de la Planificacion de la Zona 3 se
encuentra el “Hogar de Ancianos de Riobamba”;

Que, es importante reconocer que el logro social del
incremento de la longevidad debe ir acompafiado de mejoras

en la calidad de vida de las personas mayores, para disminuir
las brechas entre sus necesidades bioldgicas y las metas y
respuestas socio-culturales de la sociedad ecuatoriana. El
envejecimiento es un proceso individual y colectivo y tiene
determinantes historicos, sociales, econémicos y biol6gicos
y la respuesta equitativa al mismo, es un reto de salud
publica por los elevados costos de atencion que afectan la
sostenibilidad de los servicios de salud y de los sistemas de
seguridad social;

Que, con relacién a la oferta de servicios de salud,
actualmente existe en el Ecuador un solo hospital
especializado en atencion geriatrica y las politicas de
proteccion social en salud para adultos mayores, requieren
mayor desarrollo para satisfacer las necesidades actuales y
sobre todo los requerimientos a futuro;

Que, es oportuno fortalecer la oferta de servicios geriatricos
especializados en la Red Publica Integral de Salud;

Que, a través de memorando No. MSP-SNPSS-2016-3871
de 01 de noviembre de 2016, el Subsecretario Nacional de
Provision de los Servicios de la Salud solicit6 la elaboracion
del presente Acuerdo Ministerial, adjuntando para ello el
informe técnico correspondiente; y,

En ejercicio de la atribucion que le confiere el articulo 154,
numeral 1, de la Constitucion de la Republica del Ecuador.

Acuerda:

Art. 1.- Cambiar la denominacion de “Hogar de Ancianos
de Riobamba” a “Hospital Geriatrico Doctor Bolivar
Arguello P.”; ubicado en la ciudad de Riobamba, provincia
de Chimborazo, y ratificarlo como Entidad Operativa
Desconcentrada, con tipologia especializada en atencion
geriatrica, mismo que corresponde al tercer nivel de
atencion, con una dotacidon de cincuenta (50) camas y
una cartera de servicios que para el efecto determine la
Direccion Nacional de Hospitales.

Art. 2.- Reformar todas aquellas disposiciones que
contengan el nombre de “Hogar de Ancianos de Riobamba”,
por “Hospital Geriatrico Doctor Bolivar Arguello P.”

Art.3.- La Entidad Operativa Desconcentrada desarrollara
sus actividades con autonomia administrativa, financiera y
de talento humano y continuara con el personal que formaba
parte del “Hogar de Ancianos de Riobamba”, mismo que se
ajustard a la estructura actual.

DISPOSICION TRANSITORIA.- La Coordinacion
Zonal No. 3 realizard las gestiones necesarias para que se
soliciten los recursos ante el Ministerio de Finanzas, para
la implementacion y funcionamiento del nuevo “Hospital
Geriatrico Doctor Bolivar Arguello P.”, de la ciudad de
Riobamba, provincia de Chimborazo.

Dado en la Ciudad de Quito, Distrito Metropolitano a, 7 de
noviembre de 2016.
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f.) Dra. Margarita Guevara, Ministra de Salud Publica.

Es fiel copia del documento que consta en el archivo de la
direccion nacional de Secretaria General al que me remito
en caso necesario. Lo Certifico en.- Quito a, 7 noviembre
de 2016.- Secretaria General.- Ministerio de Salud Publica.

N° 043-NG-DINARDAP-2016

LADIRECTORA NACIONAL
DE REGISTRO DE DATOS PUBLICOS

Considerando:

Que, el articulo 18 de la Constitucion de la RepuUblica
del Ecuador, establece que todas las personas, en forma
individual o colectiva, tienen derecho a: “1.- Buscar,
recibir, intercambiar, producir y difundir informacion veraz,
verificada, oportuna, contextualizada, plural, sin censura
previa acerca de los hechos, acontecimientos y procesos de
interés general, y con responsabilidad ulterior. 2.- Acceder
libremente a la informacién generada en entidades publicas,
o en las privadas que manejen fondos del Estado o realicen
funciones publicas. No existira reserva de informacion
excepto en los casos expresamente establecidos en la ley.
En caso de violacién a los derechos humanos, ninguna
entidad pablica negara la informacién.”;

Que, el numeral 19 del articulo 66 de la norma suprema
ibidem, manifiesta que se reconoce y garantizara a
las personas: “El derecho a la proteccion de datos de
caracter personal, que incluye el acceso y la decision
sobre informacién y datos de este caracter, asi como su
correspondiente protecciéon. La recoleccion, archivo,
procesamiento, distribucion o difusion de estos datos
o informacién requeriran la autorizacién del titular o el
mandato de la ley.””;

Que, el articulo 5 de la Ley Organica de Transparencia y
Acceso a la Informacion Puablica determina: ““Se considera
informacién publica, todo documento en cualquier
formato, que se encuentre en poder de las instituciones
publicas y de las personas juridicas a las que se refiere
esta Ley, contenidos, creados u obtenidos por ellas, que se
encuentren bajo su responsabilidad o se hayan producido
con recursos del Estado.”;

Que, el articulo 6 de la ley ibidem, indica: “Se considera
informaciéon confidencial aquella informacién publica
personal, que no esta sujeta al principio de publicidad y
comprende aquella derivada de sus derechos personalisimos
y fundamentales (...).”;

Que, el articulo 10 de la ley ibidem, expresa que: “Es
responsabilidad de las instituciones publicas, personas

juridicas de derecho publico y demas entes sefialados en
el articulo 1 de la presente Ley crear y mantener registros
publicos de manera profesional, para que el derecho a la
informacion se pueda ejercer a plenitud, por lo que, en
ningln caso se justificara la ausencia de normas técnicas
en el manejo y archivo de la informacion y documentacion
para impedir u obstaculizar el ejercicio de acceso a la
informacion publica, peor ain su destruccion. Quienes
administren, manejen, archiven o conserven informacion
publica, seran personalmente responsables, solidariamente
con la autoridad de la dependencia a la que pertenece dicha
informacion y/o documentacién, por las consecuencias
civiles, administrativas o penales a que pudiera haber
lugar, por sus acciones u omisiones, en la ocultacion,
alteracion, pérdida y/o desmembracion de documentacion
e informacién publica.”;

Que, mediante Acuerdo No. 166 de la Secretaria de la
Administracién Publica, promulgado en el Registro Oficial
No. 88 de 25 de septiembre de 2013, dispone a las entidades
de la Administracion Publica Central Institucional y que
dependen de la Funcidn Ejecutiva, la implementacion del
Sistema Gubernamental de Seguridad de la Informacion
EGSI.

Que, la Ley del Sistema Nacional de Registro de Datos
Publicos, promulgada en el Registro Oficial Suplemento
No. 162 de 31 de marzo de 2010, se le dio el caracter de
organica mediante ley publicada en el Registro Oficial
Segundo Suplemento No. 843 de 03 de diciembre de 2012;

Que, el articulo 31 de la ley ibidem puntualiza entre otras,
las siguientes atribuciones y facultades de la Direccién
Nacional de Registro de Datos Publicos: “1. Presidir el
Sistema Nacional de Registro de Datos Publicos, cumpliendo
y haciendo cumplir sus finalidades y objetivos; 2. Dictar
las resoluciones y normas necesarias para la organizacion
y funcionamiento del sistema; (...) 4. Promover, dictar y
ejecutar a través de los diferentes registros, las politicas
publicas a las que se refiere esta Ley, asi como normas
generales para el seguimiento y control de las mismas; 5.
Consolidar, estandarizar y administrar la base Unica de
datos de todos los Registros Publicos, para lo cual todos
los integrantes del Sistema estan obligados a proporcionar
informacion digitalizada de sus archivos, actualizada y de
forma simultanea conforme ésta se produzca; (...) 7. Vigilar
y controlar la correcta administracion de la actividad
registral (...)”;

Que, el principal objetivo de la Direccion Nacional de
Registro de Datos Publicos es disefiar, implementar y
administrar el Sistema Nacional de Registro de Datos
Publicos que permitan alcanzar el acceso y la transparencia
de la informacién registral publica, acorde a las nuevas
tecnologias, garantizando la seguridad juridica en el marco
constitucional y legal vigente.

Que, es necesario contar con un Instructivo de Clasificacién
de la Informacion con la finalidad de garantizar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de Ila
informacion que maneja la Direccion Nacional de Registro
de Datos Publicos, Registro de Datos Crediticios y Registros
Mercantiles.
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Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 003-2015 del 16
de enero de 2015, el sefior ingeniero Augusto Espin Tobar,
Ministro de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la
Informacion, designé a la infrascrita abogada Nuria Susana
Butifid Martinez, Directora Nacional de Registro De Datos
Pulblicos;

En ejercicio de las facultades que le otorga el articulo 31 de
la Ley Organica del Sistema Nacional de Registro de Datos
Publicos, resuelve expedir el siguiente:

INSTRUCTIVO DE CLASIFICACION
DE LA INFORMACION DE LA DIRECCION
NACIONAL DE REGISTRO DE DATOS PUBLICOS,
REGISTRO DE DATOS CREDITICIOS
Y REGISTROS MERCANTILES.

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1.- Objeto.- Establecer los parametros para
clasificar la informacién que es administrada por la
Direccion Nacional de Registro de Datos Publicos
(DINARDAP), Registro de Datos Crediticios y Registros
Mercantiles, a fin de entablar un adecuado tratamiento,
restriccion, custodia, archivo y proteccion segin el grado
de sensibilidad.

Articulo 2.- Ambito de aplicacion.- El presente Instructivo
es de obligatorio cumplimiento para la Direccién Nacional
de Registro de Datos Publicos, Registro de Datos Crediticios
y entidades adscritas.

Avrticulo 3.- Glosario.- Para efectos de la presente norma,
los términos utilizados en la misma poseen la siguiente
semantica:

e DSI.- Direccion de Seguridad Informatica.

e DLP.- Data Lose Prevention (Prevencion de Pérdida de
Informacion).

« DINARDAP.- Direccion Nacional de Registro de Datos
Publicos.

e CSIRT.- Computer Security Incident Response Team
(Equipo de Respuesta a Incidentes de Seguridad
Informatica).

* DPI.- Direccion de Proteccion de la Informacion.

e Principio de Publicidad.- EI numeral 2 del articulo
18 de la Constitucion de la Republica del Ecuador,
establece: “(...) Acceder libremente a la informacion
generada en entidades publicas, o en las privadas
que manejen fondos del Estado o realicen funciones
publicas. No existira reserva de informacion excepto en
los casos expresamente establecidos en la ley. En caso
de violacion a los derechos humanos, ninguna entidad
publica negara la informacion”.

» Oficial de Seguridad de la Informacion.- Actuaran en la
gestion de incidentes de seguridad de la informacion,
de conformidad con las disposiciones emanadas
por el Esquema Gubernamental de Seguridad de la
Informacion.

Articulo 4.- Clasificacion General de la Informacion.-
Para los fines pertinentes de este Instructivo, toda
informacion que es administrada, recibida, generada,
transmitida y almacenada en estas Instituciones, se clasifica
de la siguiente manera:

a) Informacion publica.

b) Informacién confidencial.
b.1. Informacion reservada.
b.2. Informacioén secreta.

Articulo 5.- Informacion Publica.- Para los efectos de
la presente norma, se considera Informacién Publica a
todo documento fisico y digital que emane, administre
0 se encuentre en poder de la DINARDAP, Registros
Mercantiles y Registro de Datos Crediticios, que esta sujeta
al principio de publicidad.

Articulo 6.- Informacién Confidencial.- Es aquella
informacion o conocimiento que no esta sujeta al principio
de publicidad, la cual es accesible Unicamente a personal
autorizado, de conformidad con lo establecido por el
ANEXO 2 de esta norma, misma que sera declarada como
tal, por la maxima autoridad de la Direccion Nacional
de Registro de Datos Publicos, de conformidad con lo
establecido por el inciso sexto, del articulo 6 de la Ley del
Sistema Nacional de Registro de Datos Publicos.

Para efectos de la presente norma, la informacion
confidencial se encuentra clasificada de la siguiente manera:

a) Informacién Reservada.- Se entiende a aquella que no
es de libre acceso, pero que se pudiere otorgar el mismo,
si los funcionarios de cada area, o de otras instituciones
o terceros interesados, justifican legalmente el menester
de tener acceso a la misma.

Por norma general, los datos de caracter personal
administrados tanto por la DINARDAP, como de sus
entidades adscritas, son considerados como reservados.

b) Informacion Secreta.- Es aquella informacion o
conocimiento cuya divulgacion puede poner en riesgo
0 comprometer la existencia de un bien juridico de
orden econémico, social, de salud, de gobernabilidad,
de seguridad, o amenace la prevencién, investigacion
y sancion de las infracciones establecidas en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Registro de Datos
Publicos. La informacion clasificada como secreta, serd
entregada Unicamente por orden judicial o cuando el uso
de la misma sea imperativo para factores de auditoria,
control y vigilancia de la autoridad competente.
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CAPITULO 11
TRATAMIENTO DE LA INFORMACION
Generalidades en el Manejo de la Informacion

Articulo 7.- Informacion obtenida, recibida, administrada
0 generada por la Direccion Nacional de Registro de
Datos Publicos, Registro de Datos Crediticios y entidades
adscritas.- Toda la informaciéon que ingrese, genere o
administre estas Instituciones, debera ser clasificada por
la méaxima autoridad de la DINARDAP, como publica
o confidencial, segin sea el caso, con la finalidad de
determinar su tratamiento.

Articulo 8.- Manejo de la informacion por parte de los
servidores de la Direccion Nacional de Registro de Datos
Pablicos, Registro de Datos Crediticios y entidades
adscritas.- Todos los documentos que generen, administren
0 ingresen a estas Instituciones, deberan ser correctamente
custodiados y archivados por los funcionarios autorizados,
guardando el debido cuidado y diligencia, para la correcta e
integra preservacion de su contenido.

CAPITULO Il

PROCEDIMIENTO PARA DECLARAR
LA INFORMACION COMO CONFIDENCIAL
(RESERVADAY SECRETA)

Avrticulo 9.- Solicitud para declarar la informacién como
confidencial.- Los titulares de las diferentes areas que
integran la DINARDAP, asi como la maxima autoridad del
Registro de Datos Crediticios y de las entidades adscritas,
mediante solicitud motivada, requeriran a la maxima
autoridad de la DINARDAP, la declaratoria de publica o
confidencial, de la nueva informacion que consideren como
tal, 0 que no conste en el anexo 2 de la presente norma.

Articulo 10.- Analisis legal de la solicitud.- Todas las
solicitudes para la declaratoria de confidencialidad de la
informacién administrada o generada por las diversas areas
de la DINARDAP o por sus entidades adscritas, deberan
contar con el correspondiente informe de aprobacion o
negacion de la declaratoria.

Articulo 11.- Declaratoria de Confidencialidad o
Publicidad de la Informacién.- La maxima autoridad de la

DINARDAP, mediante actuacion administrativa, declarara
la informacion en confidencial (reservada y/o secreta) o
publica, mediante resolucion motivada, exponiendo el
derecho de acceso solamente a las que tengan legitimo y
directo interés.

La maxima autoridad, en cualquier momento, podra delegar
esta facultad al Subdirector Nacional, a otra persona, quien
se encontrara facultado para efectuar la declaratoria de
confidencialidad de determinada informacion.

CAPITULO IV
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 12.- Solicitud de desclasificacion de la
informacién.- Los titulares de las distintas areas que
forman parte de la DINARDAP, asi como la méaxima
autoridad del Registro de Datos Crediticios y demas
entidades adscritas, mediante solicitud motivada, expondran
a la méxima autoridad de la DINARDAP, la necesidad de
levantar la declaratoria de confidencialidad de determinada
informacion, exponiendo los motivos y razones por la que
es necesaria dicha desclasificacion.

Articulo 13.- Analisis legal de la solicitud.- Todas las
solicitudes para la desclasificacion de la informacion
administrada o generada por las diversas areas de la
DINARDAP o por sus entidades adscritas, deberan contar
con el correspondiente informe juridico de aprobacion o
negacion de la mencionada desclasificacion, realizado por
la Direccion de Proteccion de la Informacion.

Articulo 14.- Desclasificacion de la informacion.- La
maxima autoridad de la DINARDAP, o su delegado, son
los Unicos funcionarios autorizados para desclasificar total
o parcialmente la informacion cuando proceda y en defensa
de los intereses institucionales. Dicha desclasificacion se
debera realizar mediante resolucion debidamente motivada.

CAPITULO V

PROCEDIMIENTO TECNOLOGICO PARA
ALERTAR LAS POSIBLES INCIDENCIAS DE FUGA
DE INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 15.- Procedimiento.- el procedimiento a seguir
en el caso de presentarse una posible incidencia de fuga de
informacion, es el que se detalla a continuacion:
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

ACTOR

Recibe Notificacion

Se recibe la notificacion, sea por herramienta
o de algun usuario.

CSIRT (DSI)

Vferificacion de Origen.

Se procede a la verificacion del origen de la
informacion para registrar si es una fuente
confiable, esto con el objetivo de analizar el
incidente reportado

El origen puede ser la herramienta,
un funcionario de la institucion o
una tercera persona que notifico de
manera anénima

Evento o Incidente

Se procede a la validacién de lo reportado,
para definir si es un evento o un incidente
de seguridad relacionado a la Prevencién de
Pérdida de Informacion.

CSIRT -> Especialista

Evento 0 no Evento: Procede
a notificar al Director/a de
Proteccion de la Informacién
y al Oficial de Seguridad y lo
registra

Se verifica si el evento reportado no
compromete la seguridad de la informacion y
de la Institucion o del servicio prestado.

CSIRT -> Especialista; Director/a
de Proteccion de la Informacion y
Oficial de Seguridad.

Notifica a fuente de origen

En caso que no sea incidente, esto debe ser
notificado a la persona que corresponda en
caso de tener una fuente de origen reconocida.
En lo posible la notificacion puede ser via
correo electrénico

CSIRT -> Especialista

Registro

El seguimiento y resolucion del evento debe
ser registrado en la bitdcora para que sea
incluido en los reportes semanales.

CSIRT -> Especialista

Si es Incidente:
Procede a clasificar la gravedad
del incidente

Se verifica si el evento reportado compromete
la seguridad de la informacién o del servicio
prestado.

CSIRT -> Especialista; Director/a
de Proteccion de la Informacion y
Oficial de Seguridad.

Clasificacion de Incidente

Se clasifica la gravedad del incidente, en
base al nivel de confidencialidad de la
informacion comprometida.
 En Prioridad Alta se considerara las
incidencias que afectan a informacion
confidencial.

e En Prioridad Media se considerara las
incidencias que afectan a informacion
reservada.

e« En Prioridad Baja se considerara las
incidencias que afectan a informacion
publica

CSIRT -> Especialista; Director/a
de Proteccion de la Informacion y
Oficial de Seguridad.

Diagnostico Inicial

Se realiza una evaluacion rapida de la posible
causa de incidente para proceder a recolectar
la informacién de las fuentes correctas

CSIRT -> Especialista

Recoleccion de Informacion

Se procede a la recoleccion de informacion
para poder analizar las posibles causas y dar
solucidn al incidente presentado

CSIRT -> Especialista

Acciones de Contramedida

Las acciones que se deban tomar para la
resolucion del incidente reportado.

CSIRT -> Especialista

Incidente Resuelto/No Resuelto

Se verifica si el incidente fue resuelto o no.

CSIRT -> Especialista

Incidente No Resuelto

Luego de las acciones de contramedidas
tomadas, si el incidente no es resuelto, se
procede a escalar de nivel

CSIRT -> Especialista
Area escalada

Escalar Incidente

Se escala un nivel, solicitando ayuda al area
0 4reas pertinentes

CSIRT -> area

escalada

Especialista
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documentacion formal del mismo

. . Son las acciones que se deban tomar para la CSIRT -> Especialista area
Acciones de Contramedida - S
resolucién del incidente reportado escalada
Una vez que las acciones han sido tomadas - .
- . a vez que 1 CSIRT -> Especialista area
Resolucion del incidente el incidente, si es resuelto, se procede a la escalada

Andlisis de Causas del Incidente

Se analiza el origen del incidente para
documentarlo y verificar responsabilidades.

CSIRT -> Especialista, Director/a
de Proteccion de la Informacion y
Oficial de Seguridad

Documentacioén del Incidente

Se documenta el incidente, llenando
el formulario de Reporte de Incidente,
contenido en el Anexo 1 de esta norma

CSIRT -> Especialista

Registro de Evidencia

Se almacena la evidencia recolectada en la
carpeta compartida, la cual esta disponible
exclusivamente para el personal de la
Direccion de Seguridad Informatica y de la
Direccion de Proteccion de la Informacion.
\10.0.0.11\Seguridad_Informatica\Gestién
de Incidentes.

Se debera crear una carpeta con el nombre
del incidente y el archivo tendra el nombre
del mismo

CSIRT -> Especialista

Informe Final

Elabora informe final y remite para
conocimiento de la Directora Nacional, asi
como de lamaxima autoridad de la institucion

DPI -> Director/a de Proteccién de
la Informacion.

0 area responsable del incidente

Cierre del Incidente

Fin del Flujo

CAPITULO VI
PROHIBICIONES Y SANCIONES
Seccion Primera
Servidores Publicos

Articulo 16.- Prohibiciones.- Las y los servidores publicos
de las Instituciones referidas en el presente Instructivo, se
encuentran conminados a guardar sigilo y reserva de la
informacion, asi como de todos los actos confidenciales que
se generan en cada Institucion.

Se prohibe a los funcionarios y servidores publicos de
las Instituciones referidas en el presente instructivo, lo
siguiente:

1. Usar, sustraer, destruir ocultar, inutilizar, divulgar
o alterar, total o parcialmente y de manera indebida
informacién que se encuentre bajo su custodia, a la
cual tengan acceso o conocimiento con motivo de sus
funciones, cargo o comision;

2. Actuar con negligencia, dolo o mala fe en el
procedimiento de las solicitudes de acceso a la
informacién o en la difusién de la informacion a que
estan obligados conforme los cuerpos normativos que
regulan este Instructivo;

3. Denegar intencionalmente informacion no clasificada o
no considerada confidencial o reservada, conforme el
presente Instructivo;

4. Dartratamiento de confidencial o reservada, informacion
que no cumple con las caracteristicas sefialadas en este
Instructivo.

5. Entregar informacion considerada como confidencial o
reservada en la presente norma.

6. Entregar intencionalmente, informacion de manera
incompleta, que sea requerida en una solicitud de
acceso, ;

7. De existir algin caso que no se encuentre enmarcado
en la presente norma, la DINARDAP, efectuara las
acciones y el procedimiento correspondientes, en base
a la normativa legal vigente.

Articulo 17.- Sanciones.- Cuando la o el servidor publico
haya violado el deber de guardar sigilo, confidencialidad,
reserva 0 secreto, respetando el debido proceso y el
derecho a la defensa, se aplicara el procedimiento y
sanciones establecidas en la Ley Orgéanica del Servicio
Publico, sin perjuicio de las acciones y responsabilidades
administrativas, civiles y penales a las que hubiere lugar.

Seccion Segunda
Los particulares

Articulo 18.- Obligaciones.- Las personas naturales o
juridicas que, por consecuencias de sus tramites, procesos
0 contratos con el Estado, llegaren a tener conocimiento de
informacion clasificada como confidencial, en ejercicio de
las responsabilidades derivadas de su competencia, quedan
obligados a guardar sigilo y cuidado sobre la misma.
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DISPOSICIONES GENERALES:

PRIMERA: Encarguese de la ejecucion tecnoldgica
de la presente Resolucion, a la Direccion de Seguridad
Informética de la DINARDAP.

SEGUNDA: Encéarguese de la socializacion y aplicacion
de la presente norma a la Direccion de Proteccion de la
Informacion, de la DINARDAP. Esta direccion se encargara
del andlisis juridico de las solicitudes de declaratoria de
confidencialidad y de desclasificacion de la informacion.

TERCERA: En cumplimiento del principio de publicidad
expresado en la Ley de Registro, toda la informacion
ylo documentacién que ingrese, genere o administre

en los Registros Mercantiles del pais, sera considerada
como publica y de acceso publico, no se aplicara la
confidencialidad, salvo disposicion legal en contrario o por
disposicion de la méaxima autoridad de la DINARDAP.

DISPOSICION FINAL: Esta Resolucién entrara en
vigencia a partir de la presente fecha, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dada en la ciudad de Quito, Distrito Metropolitano, el 22 de
septiembre de 2016.

f.) Ab. Nuria Butiid Martinez, Directora Nacional de
Registro de Datos Publicos.

ANEXO 1

MATRIZ DE REPORTE DE INCIDENTES

INFORMACION DEL INCIDENTE.

Identificacion del Incidente:

Fecha y hora de notificacion:

Nombre: Area:
Titulo: Ubicacion:
Teléfono /ext: Aplicacion o sistema:

RESUMEN DEL INCIDENTE

Tipo de incidente detectado:

Denegacion de servicio:

Codigo Malicioso:

Acceso no autorizado:

Desconexion no
planificada:

Interrupciones indeseadas:

Uso no autorizado:

Cambio en el hardware, firmware o
software del sistema:

Fuga de Informacion:

Otros:

Descripcion del incidente:

Origen del incidente:

Nombre:

Area:

Correo:

ACCIONES TOMADAS




Viernes 9 de diciembre de 2016 — 37

Registro Oficial N° 899

e,

'sooIqud SOje( op 0I1SIsay op
[EUOIOEN BUWI]SIS [2P 02130[0U09) 0JUSIWBUOIDUN] [9P [0IJU0D A 0JUaNUINSas ap 2WLIoJU]

“BUID)SIS [9P SOLIBNSN 9P S2[J19d 2p UoeudIsy A [013U0D) 9P SULIOJUL+

"UQIORWLIOJUL B 9P pPepLigajul
B[ 9p ojustuIujuew [2 eied ‘SOOIBULIOUL @ SOOIS0[0UD3) ‘Bouadunjuod ap saue[d

'SOJep 2p SaSeq O SOI}SISaI
U9 UQIOBULIOJUL 9P UOBISIW A sorqured ‘uoisnusuel) ered seorud9) sauopesoadsy

‘eoiqnd uoroewLIOUT
9 SOJEp 9p s9seq 2p PEPIIqeIadoIajul 2 UOIX2aU0dI2]Ul 2P BIOUE[ISIA £ [0IJU0D 3P SaULIOJU]

"UQIOBWLIONU] B[ 2P
pepundag el 1ea1asald ered ojusure[3ay [op ofjolresap [2 ered seorusy] ssuoroeoyadss

€O[}PUWIOJU] PEpLINSas

“epnAE 9p ESIW 9P SOIISIZay

E e

“UQIUNAI 3p SBIOY

'SOIqUIED 9P [0IJU0D 9P 0JUUWINDO(]

“$10Z-210 UooN[osay ap ojuarudund ap 2wioju]

‘SOJEP 2P OPEDJ[OA 9P UQIOEPI[EA 9P 001U} aULIOJU]

“eo18ojouda ], ugejuawa[du] 3 O[[0IIESI(] B 0JUEND
U2 UQISISAUL 9P S0109A01d A seureldold ap o[jolresap [2 ered Seoruo9) sauoedljoadsy

"S00I[qNd S0Je(] 2P OI}SISay 2P [BUOIDEN BUISIS [2p 23ted ueuLio} anb eoI50[0U03]
SO}B(] 9p 9SBg B| 9P 0JUSNWEBUONUN A UQIOBZIUESIO ‘UOIOBIISIUILPE B] 91¢0S SIULIOJU]

- —. FIMI AAmIA BmmI Samsosa- - -

‘pepaidoid e[ 9p & So[jUBDIaN
SOI3}SI39y SO[ U 2JUIISIXa BOIZ0[OUDI ], BINJONIISILIIU] 9P OJUSIUIBIUBAYT 9P SULIOJU]

o[[oiiesa( A eIso[ouda],

BOMjEULIOJU] PEpPLINSas A eIN}OoNnIjSoeljul 9P UOIDBUIPIOO)

vorignd

VAVAYNISHA VITADHS

0LONAo¥Ud XA VIIV

TVIONEdIANOD

S00IT40d SOLVd Jd OALSIDITY Id TVNOIDVN NOIDDITAIA

STTILNVOAIN SOALSIDIA A SOIDILIAIAD SOLVA A OALSIDTA ‘dVAAVNIA VI Id SOLVA A NOIOVOIJISVID Id ZIALVIAL

€ OXJINV



Registro Oficial N° 899

38 — Viernes 9 de diciembre de 2016

e

‘SOJSES A S0S2I3UL 9p J[geluodeIINa a310doy

"SOOIgIA 9p UQWEpPMbI]

‘sauoUNj ap UuQloesad 1od salaqey ap uoepinbr]

‘oged ap saj0y

'SOpeIo[eA S[ELIJBW 2P SOJISTUILINS 2P 0I}SISay

"soflj SOAIIOE op 0I13SI39Y

"SEeLIBOUEB( S2UODBI[IOU0D

‘SOIQIOURUL SOPe)SH

"SOISIOUBUY SoULIOJU]

PEPIIqeIuc)

"O101019[4 [op 91191 op [eUlj oULIOJU]

‘orreIsandnsald 0JUaWIAIOU] 9P SULIOJU]

o I el B e P e P e P e s

‘sa[euoIsal 10d A soiqnu 1od sauoroelado SB[ 9p soaljereduwlod s2310day]

‘serrelsandnsaid semnpap

ool Fad

‘selrejsondnsaid sauoEBOYIS)

‘serielsandnsalid sauoroepinbry

‘serre)sandnsald seuriofel 9p uoronoals ap auLIojuy

(3¢

“eureysandnsaid uoronoafe ap aurroju]

‘serrejsondnsald SBWIORY

ol e

‘erre}sondnsaid euriojold

ojsondnsaig

BIJIOURUI UOIJAII(]

[euoIoeZIUESIQ O[[01IEeSa3(] 9P UOIOBUIPIOOD

‘UOIUNII 3P SBIOY

"S9]ULPIOUL 9P 2ULIOJU]

‘sosuLIad / S0S300B ap PNIIDI[OS AP SOLIB[NULIO]

'S0INJos SOJEP 9P 0700030Id Ip OAIIONIISU]

I P P P

'SOIISI89y] SO 2p uororWLIOUI op uorddadalr
edo11ua sejoe o9p uUoEIO(R[2 A epRZI[e}ISIP UOIOBULIOJUL 9P UOISIWSUET] 9P OATJONIISU]

"SOJB(] op 0115189y [op BOLBULIOJU] PEPLINgSag B 0JUBnd
U2 UQISI2AU] 9P $0302401J A SeweISo1d op o[jolresap [2 eled seoruog) souocoeoyoadsy

an

R S Eas AT



Viernes 9 de diciembre de 2016 — 39

Registro Oficial N° 899

R

‘TeuoRNINSUI [euoednNdIO BINJONIISH

e

‘Teuosiaod ap UOIDD2[as AP 2ULIOJU]

"dASOT B[ B 25eq U2 [BUOSIad ap UOIDD3[2S 9P SOSINOUOD IP SBIOY A saurioju]

ouBWNH OjUde],

"S9[BUOIDIPE SIUOIDBIdUNUIAI ‘SOAI}IOB0I}AI 9p SO0Ted

‘0lIen) A 0I2219], SOWId( 2p 013s1dal £ o[nore)d

“BAI9S}] 9P SOPUO, 2p 0I)SI3al A O[No[ED

‘sai1aqey 2p uoroepmnbi] ap oxsidar £ o[nore)

‘solenplalpu] oded ap S210y

‘S0SBd 2P [0y [2P SPPEPIAOU 9P 2ULIOJU]

"SSH] SOJUSTWIAOUW 2P SOP[ES 2P 2IPEBN)) 9P QULIOJU]

‘S2[BUOISED() SOIDIAIRG A ojuarureiquiop ‘sofed ap [0y

SUTWION

‘sauoroepIinbr] A sodonBIA 2p O[NdED

WAL 2p uornjoAap ered oAIoIy

‘'seanjoey ap arela(

"SOLIBINQLL], SOJUIIWIAOA 2P [eNSUIA SULIOJU]

‘sauoeIaUNWAI ap odnue ap a31oday

‘seroualajsuer) A oded ap sajueqoiduio)

UOI0U}AY 9p sajueqorduio)

‘sopezeyoal sosed ap auwoju]

‘Tensuaul BULIO] U2 SOSed 9p 2ULIoju]

ESIET Bt I et Fel ol o o e B o) I o e bl e o

‘SUOEBPNEDAI 9P SQULIOJU]

"S2I0TBA A senjueres ap BIpPoISN)) A 0I)1S18oy

©LISI0SI,

‘sauoroeIaUNWYY € sodonuy A sooneIp
ap sodonuy ‘eoryd efe) op UQIEBIISIUNUPY 9P SOPUO 9P UOIOEIID) 9P 0JUIWNIO(]

*2[qBIU0D OAIYDIY

‘TS [° U0D seLBINGLI], SRUOIOEIIqQ 2P [013U02 A 0I11SISal ‘UOIOBINQLI], 9P S9ULIOJU]

"SI[1IUBOIAJ\ SOIISISay] SO[ 9P BlIalOUBUl] BANJEIJSIUINWUPY UOI}SaL) ap SaULIojU]

L Ead e e e

‘sojsanduur op uoroepmbry




Registro Oficial N° 899

40 - Viernes 9 de diciembre de 2016

— ~

X "Sau2Iq 2p sezijod ap auLIoju]
X S02IsBq soqjsiuiuns 9p soged ap [o1juo0)
X ‘'sodinba ‘sajgenwiur ‘sa[qanuu sauaiq :Soll SoAjoR 9P oLrejuaau]
X 'S9[BLIaJeW A SOISTUILINS Op 0S218a A 0S913UL op OLIB[NUIION
'SI[EUOISaI SB[ B SOISIUIWNS ap [01}U0D 9P SOWIOJU]
X ‘Sa[elajew A SOIISIUILUNS 9P OLIBIUIAU]
X "Sa[BLI2leW A SOIJSIUIWUNS 9D OlIBJUaAU]
X ‘owmMsuUo) Ip SORIAIIG A SaUAIg 9p UQIsINbpe 4 uooeleI3uod ered soFalg
X ‘sauolIsibpe op auriojuy
X ‘'sauordrsinbpe ap uelg
sauororsmbpy
BAIJRIISTUIWIPY UOIDIJIIQ
X ‘ourwINy 0juUl[e) [9P UQI}SI5 B[ B SEPRUODE[a] SBLIOINSU0)
X "SOAIJBIISIUTWPE SOLIBUINS 9P SOS2001g
X ‘Teuos.tad [9p (sejusrpadxa) SOATYOIY
X ‘[BUOONIISUI UQIOOBISIES A [BIOCE] BWIO 9P SOIPNISa 9P aULIOjU]
X "SSHI BWR]SIS [9p saensuad sajiodoy]
X ‘Teuoronjsul serouajaduwos ap renuepy
‘Seale O sepepun
‘S9[BUOIONIIISUT $0S900.1d SOJ 9P UQIOBINIONI}SI9I A UOIOBINIONI}SD 2P S02IUJ9] SULIOJUT
X 'SS[EUOIONINSUL SOJIUESIO SOINIE]SS O SOJUIUIR[So1 9P S0109401g
"UQIONO3(2 ap SULIOJUT & UQIONJTISUL B 9p [BIIISNPUL
X auaIdiy 2 pepunsdas ap sewerdoid £ [eos rejsausiq ‘PNES 9P SOIOIAIdS ap ueld
3 'sojsand ap uorsaidns ap awIoju]
X ‘Teuosiad ap sOjRIIUOD
X ‘SELIRUIAIOSIP SOUOIOUES 9P 9ULIOJU]
X ‘'SsourtNY SOSINJIAI 9P UQIOBIISIUIWUPE 9P OUIJUI OjUaWe[Say]
X ‘Teuosiad 9p SOJUSIUIAON [BUOSIS] 9p SaUOI00Y
X “BI9IIEO 3P O[[OIIESIP 9p A SOALJUIDUL 9p UB[d
X "uorNod(e ap suLIojul 5 ouadWSSap [op UCOBN[EAD ap ue[d
X

‘uoronoasfe 9p auLIojul 9 uoEjEdED 9p URlg

e Eme m .



Viernes 9 de diciembre de 2016 — 41

Registro Oficial N° 899

—

"sootprml sorey

"SOIXI\ A pepardold ‘Sa[IJUBOIS] SOI}SISoy op SOLIEJUSAU]

“TV.LIDIJOANI [& 0S300E 3P SIPN3ION0S op SOJIPLINI SoULIOjU]

'S021qNd SOjB( 2P SOIISISAY SO] ap UQIodadal eFaI1jus ap Sejoy

"UOIOBULIOIUL 3P OPIqapur osn 1od UQIESISIAUL 9p $050001d op SULIOJ]

'S021qNd SOYB(] 2P 0JISISY 2P A9 B[ 9P BABULION B[ Uo SephnIua sauororsodsip
Se| B 3seq U9 ‘s0je( 9P 01)SIF9Y 9p UQBWLIOJUI 9P 0sN [ewl Jod souepepnIo sof
9p 93red 1od sopejuasaid SOWL[OaI O SEISISAOIIUO0D SB[ 9P UOON[0SI B[ 21(0S S2ULIOJU]

UOIDBUIIOJU] B] 9P UOI009301g

"S9}IWEI] 9P UQIOBIIO 9p PNIIoI0S

"S210pEI]SISal SO 9p BIJU0D Ul selang)

‘soorprLn( saurrojuy

<

'sodriqnd sojep ap oxnsiSal ap
OOl BULIOJUL BUIS)SIS [9P SOJEP 9P BOIUN 3sB( B[ B UQIOBULIOJUI 9P 0S2I3Ul 9P OALONIISU]

*10309s [e UB[NFal anb seuliou se[ ap uoedI[de €] 91G0S SOIpN}Sy

"BAIJBULIOU 9D UQIOBZI[ENJO’ 91G0S SoULIoju]

Ed

'$9[01 £ SaUONQLIJE SNS W00 JYAAVNIS [9P SEIOUS0r] ap 0S[] 9p SEUIoN

SooIqNd SO¥e(] 3P OIISISRY 2P [BUOIOBN BWAISIS [op A9 Bl o9p pepianelado ered SBULION

"SauUOIdBZILWLPUL
op 4 oLI0jBUOIOUES USWISI A UQIOBULIOJUT 9P OPBNISPE 0S[) 9P SOJUIUE[3oy

'SOJNqNd S03E( 9P OI}SIFAY 2IGOS SI[FOURIY 9P OJUINWIO[EISD [0 Bred CAIJETLION

bod e N e

‘TeI}SISAI BLI9JEW Ud BAIJBULIOU 9P S0309K0Ig

BAIJBULION

UOQIDELIIOJU] B[ 3P UOIJ03}0Jd & BAIJEULION 9P UOIOBUIPIOO)

=

'SOJUIWNOOP ‘SaU0N}sas ‘sosado1d ‘sajiurer) Sof op e3ni ap seloy

OATyIIY

"9]10dSUEBL], 9P OIJIAISS [9P SUWLIOJU]

‘Teuosiad ap 9j1odsuer] ap 0s9001g

"UONIAI0 9P SAULIOJUT 3 SO[NOIYDA 9P OJUSIIUIUSIUBT op SUWIIOJU]

'SI[ANUIUL 3 SI[INUI SIUIL] SO IP OJUSNWIUIJUBUI Ip UB[J

(ol I ot - B -

Sa[elouay SoIdIAlag

‘uorodadal efa1jua op Sey




Registro Oficial N° 899

42 — Viernes 9 de diciembre de 2016

lﬂll.u..

‘'soIlstsal so| ap reuosiad sewap A soorgnd
salopeaysidal sof ered sopeinodale 4 sopeioqe[a ‘sopeulpiood ucroejroeded ap sewreifold

‘Te1IsI3al peplanoe el ap [013U0d A uolsiatadns ap sauLIoju]

||

‘[e1}SI8o1 PEPIAIIOE B[ 91G0S BIOUB[ISIA A BLIO}IPNIE op SoUB[d

“eorqnd uQIDBULIOJUL
op £ sojep 2p saseq ap UQIEIadoIdjul @ UOIXaU0II2]Ul 9P BIOUE[ISIA A BLIOJIpPNE 9p UB[d

UOoTOEN[EAF A [OIFUOCD 2P UOIDIAIIQ

‘pepatdoid e[ op s0IISISay SO[ 2p 23red 1od SI[JUBOISUI SQJUSUEBTIAI 9P UOIISIN)

"SOI)SIS21 op SOJEp 2p aseyg

‘[E13SI89y PEPIAROE 9p UOIOBJIqNal A UOIOBZI[EI0 9P SoULIOjU]

b bt

"dVRAVNIS [°p uopejuawa[duw] @ o[jolIesa(] [@ eled SBOIUO], Seuoloedljoadsy

“UOIOBULIOJUL
op UOIOBISIW A OIQUIBIISIUL 9P SBOI}SISO0] S2UOIOJE 2IC0S SQUOIUNIY 2P SIULIOJU]

'S02IqNd SOIB(] IP UCIOBI}ISTUIIDY
ap £ Tex}sI39y] BLISJBW U2 SBLIO}[NSUO0)) 9P O[[0IIesap [@ ered seoruog] sauoroedyradsy

"S3[90UEBIE 9P SE[(E} 1209]q€}1S2 eled SOI2IOUBUL] SOOIUO9} SOIPTSH

"'S01)SI3a1 SO 2p [euosiad sewap A soorqnd
salopel)sidal so| eied sopeinoafe £ sopeloqe[e ‘sopeurplood ugroejoeded ap sewreidold

0I13SI39Y A UOI}S2H 9P UOIIIIIQ

ojusrwINSag A OI}SISoy ‘UOIISIN) 9P UOIOBUIPIOO)

"SBIUSNO 9P UQIOIPUSI op SIULIOJU]

TEUOIONIIISU] BISIAIY

‘[EUOIDNIIISUI UOI}S33 B] B SOPBUOIDB[2I SBU) U0D SA[BNIIIA
£ jouralul ‘erpawinnur ‘oapia ‘orpne ('939 ‘sayoge ‘sojafoj ‘soondin) osaxduwr [errajen

"SELIOWDW ‘00[JBI5010] WINGe ‘SOSIAR ‘Sa[eroadsa so[none ‘esuald ap saunajog

<

‘seoqqnd sauoroe[al A [BUOIONI}SUI 0[020}01d ap epuUady

TEUOION}ISUI BAIJRULIOJUL BIJ[2}IBD)

‘uoronoals ap sULIOJUl 8 [BUOIONIIISUI UQISTYIP A UOIOBIIUNWOD) 2P OUIaju] Ue[d

[EI00S UOIOEDIUNUIO)) P UOIIIAIIQ

‘[BUOIONIIISU] PEPLINSGag 9P SBULION

"SOJI]SISaI SO[ AP SOLTBJUIAUL 9P OIAUL ap ojuarurdund 31qOS S2ULIOfU]

(] I ol I o e

"UQIOBULIOJU] B] 9P UQ[002}01] 9P SEUWLION




Viernes 9 de diciembre de 2016 — 43

Registro Oficial N° 899

L ~vivra

. —

X ‘Tenuy oaneiadQ ued
X 'dVAAVNIQ B 3P 001591e1)SH Ueld
s0392401d A sOIpn}sH ‘UOIOEIIJIUB[J 9P UOIJD3IIQ

b ‘'soorpuml sojuswnIjsug
X ‘SOIU2AUO0D A SOIBIIU0D
"S2[ESY] sojuarurerounuold A SOLIdILID

p% "SBULIOU A S2UOION[OS21 ‘SOPI2NOE ‘S0J2I03P ‘SOA] 9P S0302A01d
X ‘sorerorpnlenxo A saeroipnl sosasoid
‘EOIPLIN[ BLIOSASY P UOIIIAIIQ

X ‘ena ap seloy
¥ ‘(seureigolnyy uod) sosad0id Ip OJUIIWEBIUBAIT
X "SOIDIAISS 9P UOI}S23 9p SOJUAIWIPID0I]
X ‘sauoronosal eied sownsuj
X “S00IUD9] S9uLIOjU]
ojusTwIINSag A 0I}SISoy ‘UOI}SSL 2P UOIDBUIPIOO)

‘UQI}Sa3 AP S2I0PEBIIPU]

X “TVLIDIAOANI OIo1aIas [2 ered 0S200€ 9p UOIDEIUIWINI0J
X "dVAAVNIS [°p uororjuawa[dul] @ ojjoiresa( [@ eIed sedruda], sauoredyradsy
‘UQIDBULIOJUT

op ugroeISIw A OIqUUIEBOIIIUL 9P SBOIISISO[ SAUOIIdE 2I(0S SAUOTUNIY 2P SIULIOJU]

X S021[qNd SOIB( 2P 0I13SIS2Y] 2P [BUOIDEN BUWAISIS [P [013U00 A 0jUlIWUINSGas ap auLIoju]
‘UQIDBULIOJUL 2P OpPIgapul osn Jod UQIOE3[1SaAUl 9p S0S3001d ap aulIoju]

's02IqNd SO3EB(] 2P [013U0D) A 013SISay A UOIORIISIUIUPY 2P

X BLIDJRW B[ U2 s2juaSia seurrou £ sojuawe[39y ‘saka] sel op ojuarwudwng ap sauriojuj
“UQIOBULIOIUL 2P OSN A [BI}SISal uoroerodo ap SBOIudl], SBLIOJIPNY 2p SauLIoju]

‘(oomyeLLLIOfUT

BUIDISIS [9p SOLrENnsn ap saijiad ap UQBUIULIZ}S(]) SO2qNd SOIB(] 2P 0I1SISay

2p [eUOIOEN BUWIISIS [op o)3ted ueurio] anb sojep op ojuatwreuodunj A uoroeziuedio

X ‘uoroensiurmupe e[ ered ojudwre[8ay] [op uoEIoqE[2 Bl Bied seoruog], souoroeoyoadsyg

“SO[IJUBIIJA SOJI}SIFay] SO[ 2P UONIS2F0INE 9P SOISOUBUI] SIULIOJU]

"Te11031119} UOIOJIpPSLIN| A 013SIS21 2p SOJUWINDJ0P ‘2SIBIQI[2D B SO0 SO| ap SEQUEND

® 9SBq U2 JVANVNIA B 1od SOPIOS[qE}SD SI[e0URIE 9P 01¢00 2p ojuaruuduwno 2p surIoju]

ATIAr=s N

Aasamia MM



Registro Oficial N° 899

44 — Viernes 9 de diciembre de 2016

e e S

S9JULI[D 9p saseq

O101AI3S [2p uoroejsaid e| ered SOJUIWNOOP 2P OJBULIOY

pepLngag ap seloyg

SBIONIPaI)) SBIOUAIaay 9P OIIAIG [9P SQULIOJUI @ SOJUSIULIaNDaI 9p WNPUEBIOWA]

SOJBIJUOD) 9P 0JBULIO

PEPI[BIOUIPIIUOCY 3P SOPIANIY

SBION}IPaI)) SBIOUIIAJay oP OIIAIG [2p OLIBJLIB]

U0I002£014 BpuBWA(] ZINJEN

10T onp — oAe B}SaNOUS, SULIOJU]

SEIONIPaI)) SBIOUAIJIY 2P BUSIS [2p SeweldoMmyy]

o I '] el B 1ol o B o

SEIO[}IPal)) SBIOUIdJaY 9P OIAILG |2 eled sauonIUya(

OUEBPEPNI) [B OIJIAISS 9P SO[000101J

SEIONIPaId SBIOUAIdJal ap OIOIAISS [9p uoroe}sald e] ered 0juaruIpasold

SBIONIPaI) SEIOUAIdJay 2P OIIAISG [@ eled UQEISIUIWPY 9P S[enUe

SBIOI}IPaI)) SEIOUSIdJay 9P OIOIAISG [@ eled OJUSIWIPIOOI]

ouepepnr) [e OIIAIG A UOIOU}Y 2P [eNUEN

SOIOIAISS 2P UOIJBIJSIUIWPY 2P UOIOJAIIQ

SOIDILIHAD SO.LVA 3d OHLSIDTA

‘TENIIIA B[NE U2 sauocroeloeded ap ue[d

‘sarejusiquue seorjoeld seuang

‘PEPI[EO 9P So10pedIpu]

"'SBZURUL 9p
OLIISTUTN A JYNS ‘SHAVTAINES ‘ASOIA “TALNIN © uoedyiueld £ Uuonsan ap sauLoju]

‘Terauas u2 oornqnd A SOIN
“TALNIN ‘euepepni) uoedonred ap ofosuo) B sejUaNo 9P UOIIPUI 2P SIULIOJU]

"SBZUBUIL,] 9P OLIdISIUI

A SAAVIINES ‘dVNS “ASOIN B UQIOBWLIOU] B] 9P PEPIIO0S B[ ap A SaUOIOEdIUNWOodI3],
op or123sTuIy Te so0302ko1d £ saueid £ sejowr op UOONI(A op SouLIOJU]

"S00IpoLIad UQONSI3 9p SI0IPU]

"IVANVYNIQ B[ 0ged B BIead[] anb sojosiold op sejsandoig

el e P oo

"SOUOISIAU] 9P [eNUY U




wermeya &N

eOIS0[0UDa], UOIOBAOUU] P UOIOJIIQ

b4 SOIOI}IPaI)) SOJB(] 2P OIISISay SaUOIdN[0SIY

SELIO}NSUO]) SOPUBIOUISA

SBLIOJ[NSUO0D SO

bl e

SELIO}[NSUO0D SIULIOJU]

SONIPaIN
soye(] o9p 0135189y [op solopeleqel] £ S2I0PIAISS PEPI[EIOUSPLHUOD 9P SOIUSAUOD

SOIDIIIPAID
soje( 2p 01sI39y [B 2)U3I9Jo1 SO] U2 SOIIPLIN[ SOJUSWNIISUI 9 SOIUIATUO0D A SOJBIIU0D

serueduo) sojuarranbay soo

Viernes 9 de diciembre de 2016 — 45

UOQIOBULIOJU] B[ 2P SoIe[Njl], SOjuaIuiiIanbay SO0

Sa[eIoIpN SOjUaIWILIaNbay SO0

e e o] o] o e

SOIONIIPaI) SOJB(] 2P 011SIBay [op uoeIrado £ 0JUaTWeUOOUN] [2 21q0S SOJIpLN[ SOMIIII)

BOIPLIN( ELIOSASY 9P UOI0daIIq

oged ap seuoesIqo uaiauas anb sepearid £ seorqnd seuosiad se1jo
£ [e12I2WI00 103098 ‘[0IJU0D 2P $2JUL SO U0 UOIOBULIOJUI 9P BIOUIIJSUERI} 9P S0S3001]

«SOID083N 9p UB[d,, BLIO}[NSUOD BIOUIISJAY P SOUTULID],

901AI9S oM ‘SBIONIIPAID SBIOUAIJAI 9P BUID)SIS [9P SOPEPI[EUOOUN] ‘OI}SEIED
Sp BWISISIS [P SOPEPI[BUOIOUN] ‘S2IOPEPI[EA ‘BIOUIIJSUEBI] 9P SI[eNUEBW 2P SaUOIDIULa(]

Ead Pl ol e

sepeIjseled seruedulod Se| 9P UQIDBULIOJUI 9P BIOUSISJSUEI) 9P OJUIIWINSIS op SOOLIBA

X 1821 £ oanje1adood ‘0I2IOUBUIN] 0JUQWISIS ‘SePeIise)ed serueduio)) sojep ap asegqg

SajUanj se[ ap epepIea
£ epezirepue]ss ‘edIW)SIS BUILIO] U2 UQIOBULIOIUL B] 2P uoIstaoid e[ op uoroedyiue[d

uooBULIONUL 2P ES21u2 eled SOPUBIOWN

sepenjsejed serueduiod ‘JyqyyNId ‘SIS ‘SJAS B SOPIBHIP SO0

i b i

sepe1}seled serueduwod UOIOBWLIONUI 2p eroualedsuel} ap $0S2001d 9p aULIOJU]

UOIDBWLIOJU] B[ 9P UOI}S3K) 9P UOIOIAII(

X sojonpoid ap o3ofee)

X SEIONIPaI) SBIOUAIdJIy op BWRISIS [2p Seqatud ap ojuaiuInsas ap zILIe)

S2JUSI[0 9P UOIUNII 9P SBPY

b

sojustwiLIonbal ap aurioju]

X (SEIONIPaI) SBIOUAIdJay op BWR)SIS [9p seqanid op SNJE}s, op ouwLIoju]

Registro Oficial N° 899

-l




Registro Oficial N° 899

46 — Viernes 9 de diciembre de 2016

$108-60-dVAIVNIA-HIS VINOHHTHL 2P 03eLu0d ap s0juawindoq

B

+102-60-dVAIVNIA-AIS VINOJZTAL 2P S3[eNIoeuoda.d sojustunsoq

€10C-610-dVAAVNIA-HIS TIVMHAIL 9P 01B1JUOD 9p Sojuamnoo(

€102-610-dVAIVNIA-AIS TIVMINIA 2P sorenjoesjuodaid sojuawnoo(

€10Z-81-dVAIVNIA-HIS DNIMJOMIIN 9P 03B3U0D 9P SOJUIWNI0(]

£102-81-dVAAVNIA-TIS DNDINOMLIN 2P S9[enjoeljuodaid sojuauwmnooq

1SS NVS SOAVOIJILIHED 2P 03eljuod ap sojuainio(g

T I ] B e

1SS NVS SOAVIIAILAED 2P So[enjoerjuodaid Sojuauwndo(

o I e B st o B

+10C-€0-dVAIVNIA-HIS ODTHdINVYTVNI JJOMLIN 2P 01eIjuod ap sojusamunooqg

102
-€0-dVAYVNIA-JIS OOV TVNI ONDRIOMLAN 2P $3[enjoerjuodald sojuaumndoq

P10C-TT-dVAANVIA-JIS OOILSIAVISH HIVMIAOS 3P 0JBIjU0d 3p SOjUawndo(

$102-11-dVAYVNIA-FIS ODILSIAVLSH HYVMLIOS 2P S2[BNIOeIju0331d SOJUWNI0(]

(s0130) UQIDEIISIUIWIPE 2P SI[BIOUIPIID

sodimba so[ ® a1em]JOS ap uoIOER[RISUI U0D ofeqel) ap seloy

0I)SEIE)) Op BWI)SIS [9P UOIDBRIISIUIIPY 9P So[elouapal)

OYS [P UOIDBIISIUIWIPE 3P SI[RIOUIPIID

b b

uoIunNal ap Sy

sostuiad / SOS200B 2p PNJIOIOS 2P OLIE[NWIO

serueduwo)
9p OI1SEIED 2P BWRISIS [op uoroejuaw[duwil ap sojuarwrianbay £ sauorotugacg

b

O¥S [9p uoroejuWA(dUl op sojuatwILIanbay A sauororua(

ISDH S0jU2WNI0(]

D [2p soureuonunxe ap sodmba ap s021100 ap sopredsay]

R

O [°p solreuoUNIXS ap sodmba so] ap uoroRULIOIUL 2P sopredsay]

sopeusise sodinba ap sorrejuaauy

SOOIUD9], S9[ENUE

L ke

sodinbyg ap uorodaday-e8ajua seloy

INO OQY [eN3IA SOJE( 9p 01U — UQIOBLSIUIIPY 9p SI[BOUBPaI)

SOIONIPaI) SO3sary ap sojepow ered SBIOUADIT

DS [°P Opelsa ap SOJIUD2)} SaULIOJU]




Viernes 9 de diciembre de 2016 — 47

Registro Oficial N° 899

[Z euided

==

SEIONIPaI) SeloUIajay] 9p BUWR]SIS [@ U2 osed ap BULIO] OWOD SBINSUO)) Ue[d,, uEuo.._E

UOoIuneay 2p sejoy

SEIONIPal)) SBIOUAIJay 2p BUIISIG soedo] sauolorutjed

UQIDBULIOJU] 9P PEPI[EIDUIPIJU0I 4 OSN 9P SOPIandy

SOIDI}IPaI)) SOJB(] 2P OIISISY [B S9IUIIIAI SaUOION[0SIY

PEPI[BIOUSPIJUOD 2P SOTU2AUOD)

SOION}IPaI)) SOJB(] 2P OIISI3aY [€ 2]UaI2J2I BAIJBULIOU 2P 0}03401d

Co ot B e I P e

SOION}IPaI)) S0}B(] 2P OIISISoy] So[eS9] SeINSuod ap uonnjosqe sodpunl sotail)

SeronIpal) Seoualajey] 2P BUWRISIS [9p Ojuleuouny soopunl sots)

uoroe[nsoy £ BABWIION 2P UOIddII(]

OYLSVLVD - SOLVA Hd dSvd

FINAOW LSl Idy - SOLVd 3d dSvd

OAVIN L LSEL 1Ay - SOLVA dd dsvd

LSAL 1Ay - SOLVA dd dsvd

doyd 1dy - SOLVd 3d dsvd

NOIOVIHOd 1y - SOLVd dd dsvd

TOALNOD 10 — SOLVA 3d FSvd

Iy - SOLVd d3d dsvd

ATNAON LSAL Od¥ - SOLVA dd dSvd

LSHEL DA - SOLVd dd dsvd

NQIDVIEOd DA~ SOLVA dd dAsvd

D sojep ap saseq

ESTIN et ] el ] ool s e e Fooe] e oo

seruedwo) ap oIxjsejed
op Bw2)sIg [op ollojisodal ua sepedIed 0}IpaId B SBJUIA 9P UQIEBULIOJUT U0D SOAIYIIY

DS 9p 0JBIJUOD 9P SOUJIWINI0(]

DS 2p s9renioeuoo2Id sojuawNooq

DY SBUDLO BUWLIE[E 3ap UQIDB[BISU] 2P 0JBIlU0D 3ap SO0juawmaog

D3] Seuldljo BULIE[E 2P UOIDB[BISUI 2P Sa[enjoeljuodald sojuawnooq

«SVIDILIAHAD SVIONHAHAHE HA VINHLSIS TH Vavd
OLNHIANVIOTY HA OIDIANIS» +10C-T0-dVAAVNIA-H 2P 03eIjuod ap SOJUawnoo(

«SVIDILIAHAD SVIONHIHAHY dd VINHLSIS Td VVd OLNHINVI,OTV
Ad OIOIANES, -+102-T0-dVAANVIA-FY 2P S9[enjoerjuodard sojuawnooq




Registro Oficial N° 899

48 — Viernes 9 de diciembre de 2016

X «BHEOUEG Blun e[ 10d BPRIWS "p96E-+10Z €I N UQON[0say SISI[euy, suioju]
X «O0 19p 331ed 1od Sojep 9p OJUSIIUIBUSOBII[E 9 BIOUIPad0I], SUIIOJU]
3 «SEIONIPaId seloualsjal eied peplnssg ap seloH, awioju]
«(S0dUB( 2p vDUspuajuLadng

ple e[ tod epnrus ‘oageradQ 08saRy [9p UOHSON UOION[OSaY SISIfEUY, auLIojU]
X «SOUWE[D33] 9P 0Sa001d,, 2UWIIOJU]
«SEIONIPaID

o SBIOUI3Jal 9P OIDIAISS [B 0102dSal SB)NSUO0D 3p UQIDB[NWNOE ap PEPIIQIIOE,], 2WIoju]

«OIP210 ap selalie) ap uodeWIOJUT 9p Osedsel) [2 ua peplondngg, auLIoju]

SrvNITIa i B, P

Direccion Nacional de Registro de Datos Publicos.- Certifico: Que es copia auténtica del original.- Quito, 20 de octubre 2016.-

f.) llegible.- Archivo.



