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Supl emento del Registro Oicial No. 591 , 21 de Septienbre 2015
Nor mativa: Vigente

Ultima Reforma: (Edicién Constitucional del Registro Oficial 30, 14-1-2020)

REG_LAMENTO | NTERNO PARA LAS ADQUI SI Cl ONES DE LA CORTE CONSTI TUCI ONAL
(Resolucidén No. 004-2015-CCE)

El Pleno de |la Corte Constitucional del Ecuador
CONS| DERANDO

Que de conformidad con el articulo 429 de la Constitucidén de la Republica, la Corte
Constitucional es el maximo érgano de control, interpretacidédn constitucional y de
administracién de Jjusticia en esta materia. Ejerce jurisdiccidén nacional y su sede
es en la ciudad de Quito. Las decisiones rel aci onadas con | as atribuci ones previstas
en la Constitucidén serén adoptadas por el Pleno de la Corte.

Que el articulo 430 de la Constitucidén establece que: “La Corte Constitucional
gozard de autonomia administrativa y financiera. La ley determinard su organizacidn,
funcionamiento y | os procedi mentos para el cunplimento de sus atribuci ones

Que el articulo 191, numeral 8 de la Ley Orgadnica de Garantias Jurisdiccionales vy
Control Constitucional, confiere al Pleno de la Corte Constitucional |la facultad de
expedir, interpretar y modificar, a través de resoluciones, los reglamentos internos
necesarios para el funcionam ento de este O gani sno.

Que el articulo 16 del Reglamento Orgédnica de Gestidén Organizacional por Procesos
del Organi sno, publicado en el Segundo Suplemento del Registro Oicial No. 286, de
24 de septiembre de 2010, otorga al Pleno de la Corte Constitucional, como érgano
responsable de los procesos gobernantes, la atribucién de determinar el
direccionamiento estratégico de la Instituciédn.

Que el articulo 77, letra e) de la Ley Organica de la Contraloria General del
Estado, entre las atribuciones y obligaciones especificas de las méximas autoridades
de las instituciones del Estado, sefilala: “Dictar los correspondientes reglamentos y
deméds normas secundarias necesarias para el eficiente, efectivo y econdmico
funci onam ento de sus instituciones.

Que mediante recomendacidén de la Direccidn Nacional de Auditoria Interna del
Organismo, contenida en el “Examen Especial a la Adquisicién de Mobiliario, Equipo,
Sistemas y Paquetes Informdticos en la Corte Constitucional, por el periodo
comprendido entre el primero de junio de 2012 y el 31 de diciembre de 2013”, se
establecid que la entidad no disponia de la normativa interna que regule el proceso
de adguisicién de bienes y servicios en las etapas de : programacidn, adquisicién,
almacenamiento, registro, control y distribucidén de los mismos.

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, el Pleno de la Corte
Consti tuci ona

RESUEL VE:
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EXPEDI R EL REGLAMENTO | NTERNO PARA LAS ADQUI SI Cl ONES DE LA CORTE CONSTI TUCI ONAL

Seccidén I
OBJETO, AMBITO Y ALCANCE

Art. 1.- Cbjeto.- (Reformado por la Disp. Trans. lra de la Res. 009-AD CC- 2019, R O
E.C. 30, 14-1-2020).- Establecer Ios procedinm entos adm nistrativos internos,
directrices y acciones que deben seguir todas |as Uni dades Requirentes de |la
Institucidén para el proceso de adquisicidén de bienes o servicios previamente
planificados y aprobados en el Programacién Anual de la Politica Publica (PAPP) y
Plan Anual de Contrataciones (PAC) del Organismo, mediante la determinacidén de las
responsabilidades de los servidores de las &reas relacionadas con los procesos de
adqui si ci ones de |a Entidad.

Art. 2.- Ambito de Aplicacién.- El presente Reglanmento Interno es de obligatorio
cumplimiento y aplicacidén para todas las autoridades, funcionarios, servidores y
trabaj adores que | aboran en |a Corte Constitucional

Art. 3.- Alcance.- Norma los procedimientos de programacidén y ejecucién de la
adquisicién de bienes, ejecucidn de obra, prestacidn de servicios, incluidos los de
consultoria que requiera contratar la Corte Constitucional.

Seccidén II
DE 1A PLANIFICACION DE LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Art. 4.- De la Planificacién.- Las necesi dades de bienes, servicios y obras de |as
unidades requirentes de la Corte Constitucional constarédn en el Plan Anual de
Contrataciones (PAC), que se formulard conforme a la planificacidén estratégica, el
presupuesto institucional y los principios de la contratacidédn publica prescritos por
la Ley Orgédnica del Sistema Nacional de Contratacidén Publica (LOSNCP).

Art. 5.- Plazo para remtir Requerimentos.- (Reformado por la Disp. Trans. 1lra de
la Res. 009-AD-CC-2019, R.O. E.C. 30, 14-1-2020).- Los responsables de |as
diferentes unidades, hasta el 15 de julio de cada afio, remitirdn a la Direcciédn
Nacional de Planificacidén un detalle de las actividades especificadas en su PAAP del
siguiente ejercicio fi scal, con |os requerimentos de adqui siciones necesari 0s para
su cumplimiento, especificando las caracteristicas, cantidades y precios en el
mercado incluido el IVA, asi como un cronograma tentativo de ejecucidn, ajustado a
la metodologia desarrollada para el efecto por la Direccidédn Nacional de
Planificacién.

El director nacional de Planificacidén, conjuntamente con el Director Nacional
Financiero, remitird hasta el 01 de agosto de cada afio al Director Nacional
Admi ni strativo, el Plan Anual de Adqui siciones, para que este, a su vez, elabore |la
propuesta del Plan Anual de Contrataci ones.

El director nacional administrativo, en base al documento remitido por la Direccidn
Nacional de Planificacién y la Direccidn Nacional Financiera, elaborard hasta 15 de
septiembre de cada afio la propuesta del Plan Anual de Contrataciones, y remitird a
la Secretaria de Gestidén Institucional para el trdmite de aprobaciédn.

Art. 6.- Plan Anual de Contrataciones.- Contendrd todas aquellas actividades de
obras, bienes o servicios incluidos los de consultoria que se contratarédn durante el
correspondiente afilo fiscal, con el objeto de cumplir las necesidades
i nstitucional es.

Art. 7.- Formulacién.- Para una formulacién adecuada del PAC, una vez programadas,
priorizadas, valoradas y, en caso, aprobadas, conformarén el Plan Anual de
Contrataciones. Este debe guardar relacidédn con el Plan Operativo Anual.

a. Contenido del PAC. Numero de Partida Presupuestaria, sin separacién de punto o
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coma: numero de clasificador central del producto (CPC) a nivel de 8 digitos, con
separacidén de punto en el gquinto y séptimo digito; tipo de compra; todos los bienes,
servicios obras y consultorias a ser contratados por la entidad en el ejercicio
fiscal que corresponde; una descripcidén del objeto de estas contrataciones; el
presupuesto, estimdo basado en referencial es, obteni dos de estudi os de nercado,
proformas, e informes de levantamiento de identificacidén de necesidades; el
cronograma de implementacién del Plan (por cuatrimestre) marcar con la letra S.

b. Presentacién Matriz: El contenido de la matriz deberd tener en todas las casillas
la fuente del tema: Arial tamafio 8, en minuUscula (excepto los cuatrimestres S) sin
negrillas. No canbiar el formato. Revisar que no existan caracteres especial es
(“,/*, , ) en la columna “DESCRIPCION” del requerimiento, ninguna celda puede estar
en blanco ( ), el separador de mles debe ser punto (.), no coma (,).

Art. 8.- Aprobacién del PAC.- La maxima autoridad o su delegado aprobarad el Plan
Anual de Contrataciones, remitird una copia del Plan Anual de Contrataciones
aprobado y dispondrd a la Direccidén Nacional Administrativa su publicacidén en el
Portal de Compras Publicas, hasta el 15 de enero de cada afo.

Art. 9.- Asignaciones Presupuestarias.- Las asignaci ones presupuestarias para |la
provisién y compra de bienes y suministros podran considerar un margen de seguridad
de hasta dos veces la tasa de inflacidén proyectada sobre el total estimado que
servird para cubrir posibles variaciones que se produzcan en los precios durante el
transcurso del ejercicio econdémico.

Art. 10.- Ejecucién del PAC.- La ejecucidn del Plan Anual de Contrataciones es
responsabilidad de todas | as unidades requirentes de |la Corte Constitucional,
conforme la programacidén correspondiente.

Art. 11.- Evaluacién y Seguimiento.- La Direccidén Nacional Administrativa serd la
encargada de realizar el seguimiento al cumplimiento, mientras que la Direcciédn
Nacional de Planificacién evaluard la ejecucidn del Plan Anual de Contrataciones con
base en:

a. Los informes de Ejecucidédn del Plan Anual de Contrataciones que presentaran todas
| as uni dades requirentes de la Corte Constitucional, de manera nensual .

b. La Direccidn Nacional de Planificacidén valorard cada cuatrimestre los siguientes
i ndi cador es:

| NDI CADOR FORMULA RESULTADO [RESULTADOS
Efi cacia en el cunplimento
del Pl an Anual de PAC ej ecutado * 100/ PAC vigente % Cuatrinestre

Contratacién Publica

Porcentaje de ahorro en | as (val or presupuestado - val or

S adj udi cado) / val or presupuestado * % Cuatrinestre
compras puUblicas 100
Nivel de ejecucidn (Total nonto ej ecutado/ Total o .
presupuestari a nmont o PAC vi gente) *100 & Quatrimestre
Desvi aci ones al Plan Anual PAC vigente - PAC inicial % Cuatrimestre

de Contr at aci ones

Total procesos de cotizacidén obras

ej ecutadas * 100/ Total PAC % Cuatrinestre
ej ecut ado

Total procesos de Cotizacién

servi ci os ej ecutados * 100/ Total % Cuatrinestre

PAC ej ecut ado
Total procesos de concurso publico
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consultoria ejecutados * 100/ % Cuatrinestre
Tot al PAC ej ecut ado

Total procesos de Catélogo
Electrénico ejecutados *100/ Total % Cuatri nestre
PAC ej ecut ado

Total procesos de ferias
i ncl usi vas ej ecutados * 100/ Tot al % Cuatrinestre
PAC ej ecut ado

Total de procesos de contratacidén
Por cent aj e de procesos di recta ej ecutados * 100/ Tot al % Cuatrimestre
segun su modalidad de PAC ej ecut ado

contratacién Total procesos de licitacién
ej ecut ados * 100/ Total PAC % Cuatrinestre
ej ecut ado

Total procesos de menor cuantia
obras ejecutados * 100/ Total PAC % Cuatrinestre
ej ecut ado

Total procesos de publicaciédn
especi al ej ecutados * 100/ Total % Cuatrinestre
PAC ej ecut ado

Total procesos de menor cuantia
ByS ej ecut ados *100/ Total PAC % Cuatrinestre
ej ecut ado

Total procesos desiertos *100/
Tot al PAC ej ecut ado

Total procesos de subasta inversa
electrbénica ejecutados* 100/Total % Cuatrinestre
PAC ej ecut ado

% Cuatrinestre

Art. 12.- Reformas al PAC. - Para la adgquisicién de cualquier tipo de bien y/o
servicio que no conste en el respectivo Plan Anual de Contrataciones, Unicamente la
maxima autoridad o su delegado podrd modificar el Plan Anual de Contrataciones,
mediante resolucidén debidamente motivada, misma que junto con el PAC reformado serédn
publicados en el portal www.compraspublicas.gob.ec. Todas las contrataciones deberéan
estar incluidas en el PACinicial o en el refornul ado, salvo aquellas que respondan
a situaciones de emergencia. Los procesos de contrataciones deberdn ejecutarse de
conformidad y en la oportunidad determinada en el Plan Anual de Contratacidn
el aborado por cada entidad contratante, previa consulta de |la disponibilidad
presupuest ari a.

La reforma al PAC implica el cambio de items existentes inicialmente, sin alterar el
presupuesto original; uUnicamente se incluirdn nuevos bienes, servicios u obras, o se
podran modificar valores inicialmente programados; en el caso de que se certificare
el ingreso de rubros adicionales, para poder realizar la reforma, previamente debera
existir la reforma del Plan Qperativo Anual.

Art. 13.- Procedimento de Reformas aL PAC.- (Sustituido por el Art. 1 de |l a Res.
009- AD-CC-2019 RO E.C. 30, 14-1-2020).- Para realizar reformas al Plan Anual de
Contratacién, las unidades requirentes deberédn realizar, el siguiente tréamite:

a) La unidad requirente elaborard la solicitud de reforma debidamente motivada,
dirigida a la maxima autoridad o su delegado, adjuntando el informe técnico

justificativo, de ser el caso.

b) La médxima autoridad o su delegado dispondrd a la Direccidédn Nacional
Administrativa la elaboracién del formulario de reforma y proyecto de resoluciédn.
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c) La Direccidn Nacional Administrativa, elaborard el formulario de reforma
detallando cada uno de los items requeridos con el debido presupuesto referencial,
ademds de seflalar los bienes, obras y servicios, incluidos los de consultoria que se
modificardn del PAC autorizado originalmente y lo remitird a la méxima autoridad o
su delegado junto con el proyecto de resolucidn que una vez suscrito serd publicado
en el portal de compras publicas.

Seccidén III
DE LOS ORDENADORES DE GASTO Y DE PAGO PARA LA CONTRATACION PUBLICA

Art. 14.- Ordenadores de Gasto.- Los funcionarios facultados para ordenar el gasto
son:

o La Méxima Autoridad o su delegado.

0 La o el Director/a Nacional Adnmnistrativo/a, delegado/a por la Maxima Autoridad

para las contrataciones de infima cuantia, igualmente sometidas a la LOSNCP y su
RGLCSNCP

CUANTIAS DE LOS ORDENADORES DE GASTO:

« El Director/a Nacional Adm nistrativo/a: los montos cuya cuantia sea igual o menor
a los que resulten de multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto
Inicial del Estado (PIE), del correspondiente ejercicio econdémico, establecido para
la infima cuantia.

¢+ La Maxima Autoridad o su delegado/a: los montos cuya cuantia supere el resultado
de nultiplicar el coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado de
correspondiente ejercicio econdmico.

Art. 15.- Ordenador de Pago.- El1 director nacional Financiero autorizaré el pago de
todas las contrataciones sujetas a este Reglamento; ademds autorizard la creacidén y
reposicién de fondos de caja chica y otros fondos requeridos por las demas unidades
administrativas de la CORTE CONSTITUCIONAL; suscribird las modificaciones
presupuestarias que se requieran para el cunplimento de los fines de |la CORTE
CONSTITUCIONAL; actuard como representante legal de la CORTE CONSTITUCIONAL ante el
Servicio de Rentas Internas y el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Soci al

Art. 16.- Subrogacién de Funciones.- En | o0os casos de ausencia tenporal de |os
ordenadores de gasto, del ordenador de pago y de los ejecutores de pagos, asumiran
sus funciones los servidores que legalmente los subroguen o encarguen, segun
corresponda, por delegacidén expresa.

Seccidn IV
DE LOS PROCESCS PRECONTRACTUALES

Art. 17.- De las Unidades Requirentes (URS).- Son uni dades requirentes:
a. Direccidédn Nacional Administrativa

b. Direccidén Nacional de Comunicacién

c. Registro Oicia

d. Direccidén Nacional de Tecnologia

e. Direccidén Nacional de Recursos Humanos

f. Centro de Estudios y Difusién del Derecho Constitucional (CEDEC)
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Las URS efectuaradn sus pedidos a través de memorandos suscritos por sus titulares o,
de ser el caso, encargados o subrogantes, en el ambito de sus competencias y
atri buci ones.

Art. 18.- Documentacién Previa.- Antes de iniciar un procedi m ento precontractual,
de acuerdo a la naturaleza de la contratacidén, las unidades requirentes deberén
contar con los estudios y disefios completos, definitivos y actualizados, planos y
cidlculos, especificaciones técnicas o términos de referencia, debidamente aprobados.

Los estudios y disefios incluirén obligatoriamente como condicidén previa a su
aprobacidén e inicio del proceso precontractual, el anadlisis de desagregacidn
tecnoldégica o de compra de inclusidn, segun corresponda, los que determinaran la
proporcidén minima de participacidédn nacional o local, de acuerdo a la metodologia y
paradmetros determinados por el Instituto Nacional de Contratacidédn Publica.

Art. 19.- Procedimento.- Todos los procesos cumplirdn con las disposiciones y
procedimientos establecidos en el Cébdigo Organico de Planificacidén y Finanzas
Publicas, la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidén Publica, su
Reglamento General y Resoluciones del SERCOP, y a consecuencia de ello se definiré
el régimen de contratacidn respectivo:

1. (Sustituido por el Art. 2 de la Res. 009-AD-CC-2019, RO E. C 30, 14-1-2020).-
La unidad requirente solicitard a la Direccidédn Nacional de Planificacidén mediante
memorando, la certificacidén PAPP (Planificacidén Anual de la Politica Publica); y, a
la Direccidn Nacional Administrativa, la certificacidédn PAC (Plan Anual de
Contrataciones) y verificacidén en el Catédlogo Electrdénico del SERCOP.

2. (Sustituido por el Art. 2 de la Res. 009-AD-CC-2019, RO E. C 30, 14-1-2020).-
Una vez que se cuente con la certificacidén PAPP y PAC, la unidad requirente
solicitard a la Direccidén Nacional Financiera, mediante memorando, la certificacidén
presupuestaria, para cubrir las obligaciones derivadas de la contratacidén a
realizarse.

3. (Sustituido por el Art. 2 de la Res. 009-AD CC-2019, RO E.C. 30, 14-1-2020).-
La Unidad requirente, procederd a solicitar a la méxima autoridad o su delegado, la
autorizacidén de inicio del proceso precontractual, anexando, especificaciones
técnicas o términos de referencia y estudios previos;

4. (Sustituido por el Art. 2 de la Res. 009-AD CC-2019, RO E.C 30, 14-1-2020).-
Con la autorizacidén de la maxima autoridad o su delegado, se remitird el expediente
a la Direccidén Nacional Administrativa, para revisidén y posterior envio a la
Direccidén Nacional de Asesoria Legal.

5. (Sustituido por el Art. 2 de la Res. 009-AD CC-2019, RO E. C 30, 14-1-2020).-
La Direccidén Nacional de Asesoria Legal elaborard el pliego y la resolucidén de
inicio, que serdn remitidos junto con el expediente a la médxima autoridad o su
delegado para su suscripcidédn. La médxima autoridad o su delegado remitird 1la
resolucidén suscrita y el expediente a la Direccidén Nacional Administrativa para
continuar con el procedimiento de contratacién.

6. (Sustituido-elimnado por el Art. 2 de la Res. 009-AD-CC-2019, RO E C 30, 14-
| -2020). -

7. (Sustituido-elimnado por el Art. 2 de la Res. 009-AD-CC-2019, RO E C 30, 14-
| -2020). -

Art. 20.- Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia.- Las especificaci ones
técnicas o términos de referencia establecidos se sujetardn a los principios que
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rigen la contratacién publica; por lo tanto, no se podrd afectar el trato justo e
igualitario aplicable a todos |os oferentes, ni establecer diferencias arbitrarias
entre estos, a través de dichas especificaciones técnicas o términos de referencia.

Se entenderd como “especificacidén técnica” a las caracteristicas fundamentales que
deberdn cumplir los bienes o rubros requeridos, mientras que los “términos de
referencia” constituiradn las condiciones especificas bajo las cuales se desarrollaré
la consultoria o se prestarédn los servicios.

La contratacidén de servicios estard sujeta a la formulacidédn de términos de
referencia. No obstante, atendiendo a |a natural eza del servicio requerido, se
podréan incorporar adicionalmente especificaciones técnicas relativas a los bienes
necesarios para su ejecucidn.

Art. 21.- Determinacién de la Cuantia.- Para la determinacidén de la cuantia de la
contratacidén a realizarse se considerard el presupuesto referencial de la
contratacidén, previo estudio de mercado, mismo que se reflejard en el informe
técnico. No se consideraréd dentro del presupuesto referencial el impuesto al valor
agregado (IVA). Los procesos de contratacién para la ejecucidédn de obras se llevaran
a cabo con base en | 0os presupuestos y precios unitarios actualizados.

Art. 22.- Plazos y Términos.- Al elaborar tanto los términos de referencia como los
pliegos, en el momento de definir los plazos o términos para la contratacidn de
bienes o servicios, estos se deberan establecer de manera que:

a) No se afecte el derecho de los oferentes a realizar |as preguntas que creyeren
pertinentes en relacidén a los pliegos, asi como de recibir oportuna respuesta;

b) No se afecte el derecho de los oferentes a preparar su oferta dentro de un | apso
razonable, de acuerdo a la complejidad del objeto de la contrataciédn;

c) No se afecte el derecho de | os oferentes a participar en el proceso de
contratacidén en general. Bajo ningun concepto se podréd considerar a las visitas
técnicas o visitas al sitio de proyecto como requisito obligatorio para participar
en el proceso;

d) No inpida | a posibilidad real de proveer un bien, prestar un servicio o ejecutar
una obra, por el establecimiento de plazos de entrega inconsistentes con relacidn a
los volumenes y

ti po de bienes requeridos; a las condiciones y requerim entos del servicio
solicitado, o a la magnitud y/o conplejidad de |as obras a ejecutar; v,

e) Para el caso de los bienes, los plazos de provisidén o entrega deberan
necesariamente establecerse en funcidén del andlisis o estudio previo y detallado de
su natural eza, existencia o disponibilidad en el nercado nacional; para el caso de
servicios, de conformidad con el tiempo requerido para su prestacidén; para
consultoria, en estricta concordancia con el alcance, profundidad y complejidad de
| os estudios a desarrollar; y para el caso de obras, de conform dad con | os
establecidos en los correspondientes estudios de ingenieria y disefio definitivo.

Art. 23.- Contenido de las especificaciones técnicas y/o términos de referencia.-
Para elaborar las especificaciones técnicas se tomaran en cuenta los siguientes
aspect os:

a) Para el caso de bienes se establecerdn en funcidén de las propiedades de su uso y
empleo, asi como de sus caracteristicas fundamentales, requisitos funcionales o
tecnolbgicos, atendiendo los conceptos de capacidad, calidad y/o rendimiento, para
los que, de existir, se utilizardn rasgos técnicos, requisitos, simbolos y términos
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nor nal i zados.

b) Para el caso de obras se estableceran para cada uno de los rubros y materiales
del proyecto, atendiendo los aspectos de disefio y constructivos.

c) Las especificaciones han de ser claras, completas e ineqguivocas; no deben
presentar ambigliedades ni contradicciones entre las mismas, que propicien o permitan
diferentes interpretaciones de una misma disposicidén, ni indicaciones parciales
sobre determinado tépico.

d) No se podrad hacer referencia a marcas de fabrica o de comercio, nombres o tipos
comerciales, patentes, derechos de autor, disefios o tipos particulares ni a
determinados origenes, productores o proveedores. Excepcionalmente, y de manera
justificada, se podrd hacer tales referencias para los siguientes casos: la
adquisicién de repuestos o accesorios, de conformidad con el articulo 94 del
RGLOSNCP; y tanto |l as contrataci ones que inpliquen el desarrollo o mejora de
tecnologias ya existentes en la entidad contratante, como la utilizacidn de patentes
o marcas exclusivas o tecnologias que no admitan otras alternativas técnicas, de
conformidad con el articulo 95 del RGLOSNCP, a condicién de que, en los casos que
sea aplicable, la entidad haga constar en el pliego la expresidén “o equivalente” u
otra simlar.

e) Las especificaciones técnicas se basardn en las normas o reglamentos técnicos
naci onal es, y en ausencia de estos, en |os instrunentos internacionales sinilares,
en o que fuera aplicable.

f) No se podréd establecer o exigir especificaciones, condicionamientos o
requerimientos técnicos que no pueda cumplir la oferta nacional, salvo justificacién
funci onal debi danente notivada

g) Las especificaciones técnicas se establecerédn con relacidén exclusiva a los bienes
o rubros de obra integrantes del objeto del proceso, y no con relacidén a los
pr oveedor es.

Art. 24.- Contenido de los Términos de Referencia.- Para elaborar los términos de
referencia se tomardn en cuenta los siguientes aspectos:

a) Se establecerédn en funcidén de las necesidades especificas a ser cubiertas, de los
objetivos, caracteristicas y condiciones de prestacidén o desarrollo requeridos, asi
como de los requisitos técnicos, funcionales o tecnoldégicos bajo los que deben ser
pr est ados.

b) Los términos de referencia han de ser claros, completos y detallados de tal forma
que no haya lugar a ambigiedades o contradicciones gque propicien o permitan
diferentes interpretaciones de una misma disposicidén, ni indicaciones parciales

sobre determinado toépico.

c) Los términos de referencia para la contratacién de consultoria y servicios
incluirdn obligatoriamente los siguientes aspectos:

- Ant ecedent es
- Justificacién
- Objetivos (¢Para quév?)

- Objeto (¢;Quév)
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- Alcance (¢Hasta dénde?)

- Metodologia de trabajo (;Cbémo?)

- Informacidén que dispone la entidad (Diagndésticos, estadistica, etc.)
- Productos o servicios esperados (;Qué y cbédmo?)

- Experiencia General

- Experiencia Especifica

- Presupuesto Referencial, forma y condi ci ones de pago

- Plazo de ejecucidn: parciales y/o total (¢Cuédndo?)

- Personal técnico/equipo de trabajo/recursos (¢;Con quién o con qué?)
- Metodologia de Evaluacién

- Indices Financieros

- Garantias (Cuando corresponda)

- Informacién Relevante (En los casos que aplique, sugerencia de proveedor o
proveedores invitados con informacién que permita identificarlos, sugerencia de
persona que se encarga de la revisidén de las ofertas, cdédigo CPC, y porcentaje de
variacién de la puja) .

d) Los términos de referencia se establecerdn con relacidn exclusiva a los servicios
objeto del proceso y no con relacidén a los consultores o proveedores.

Art. 25.- Archivo de la Documentacién.- (Sustituido por el Art. 3 de la Res. 009- AD-
CC-2019, R.O. E.C. 30, 14-1-2020).- Toda la documentacidén generada dentro de la
etapa precontractual y contractual reposard en original, en el archivo de la
Direccidén Nacional Financiera, con copia integra del expediente en la Direcciédn
Naci onal Administrativa para su registro y control.

Seccidén V
CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA PROCEDIMIENTO

(Seccidén V con sus articulos del 26 al 29 derogados por el Art. 4 de la Res. 009-AD-
CC 2019, RO E. C 30, 14-1-2020).-

Seccidn VI
DE 1LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PUBLICA

(Seccidn VI con sus articulos del 30 al 40 derogados por el Art. 4 de la Res. 009-
AD- CC- 2019, RO E C 30, 14-1-2020).-

Seccidén V
PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION Y ADMINISTRACION DE LOS CONTRATOS

FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS Y DE LAS GARANTIAS

(Seccidén renumerada por el Art. 10 de la Res. 009-AD-CC-2019, R.O. E.C. 30, 14-I-
2020). -

Art. 26.- Elaboracién de Contratos.- (Sustituido por el Art. 5y renunerado por el
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Art. 10 de la Res. 009-AD-CC-2019, R.O. E.C. 30, 14-1-2020) .- La Méxima Autoridad o
su delegado dispondrd a la Direccidén Nacional de Asesoria Legal la elaboracidn de
los contratos que resulten de los procesos de contrataciédn adjudicados, para 1lo
cual, previo a la firma de los mismos, la Direccidén Nacional de Asesoria Legal
revisard los documentos habilitantes para la suscripcién del contrato.

Art. 27.- Término para la Suscripcién del Contrato.- (Reformado por el Art. 6 vy
renunmerado por el Art. 10 de la Res. 009-AD- CC-2019, RO E. C 30, 14-1-2020).- Los
contratos se suscribirédn en el término madximo de 15 dias posteriores a la
notificacién de la adjudicaciédn.

Art. 28.- De las Garantias.- (Sustituido por el Art. 7 y renunerado por el Art. 10
de la Res. 009-AD-CC-2019, R.O. E.C. 30, 14-1-2020) .- La Direccidédn Nacional
Financiera se encargard de la verificacidén, control y custodia de las garantias
present adas por el adjudicatario, en caso de haberl as.

Art. 44.- (Derogado por el Art. 8 de |la Res. 009-AD-CC-2019, R O E.C 30, 14-1-
2020) . -

Art. 29.- De la Administracién de los Contratos.- (Renunerado por el Art. 10 de la
Res. 009- AD-CC-2019, R.O. E.C. 30, 14-1-2020).- Una vez cunplido el proceso
adnmi ni strativo previo y concluido el proceso precontractual pertinente en el portal
de compras publicas, para la adquisicién de los bienes, servicios, incluidos los de
consultorias que necesita el Organismo, la maxima autoridad o su delegado, mediante
Resolucidén de Adjudicacidn, designard al administrador (a) del contrato, quién
deberd cumplir con sus obligaciones conforme al articulo 70 de la LOSNCP y articulo
121 del Reglamento General a Ley Orgédnica del Sistema Nacional de Contratacidn
Puiblica; este deberd velar por el cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una
de | as obligaciones derivadas del contrato.

Art. 30.- Del Adm nistrador del Contrato.- (Refornmado por el Art. 9 y renunerado por
el Art. 10 de la Res. 009-AD CC-2019, R O E.C. 30, 14-1-2020).- A adm nistrador
del contrato se le asignard una clave por parte de la Direccidén Administrativa para
que realice las publicaciones relacionadas con la ejecucidén del contrato en el
portal del SERCOP, esto es: actas de recepcidn provisional, parcial, total y
definitiva y toda la informacién considerada como relevante, de acuerdo con el
articulo 36 de la LOSNCP y el articulo 13 del Reglamento General de la LOSNCP. El
administrador del contrato serd el Unico responsable de la correcta utilizacién de
| a cl ave asignada.

El administrador (a) del contrato deberd solicitar copia del expediente del proceso
precontractual a la Direccidén Nacional Administrativa, de los documentos principales
que sirvan para la administracién del contrato, tales como: TDRS o Especificaciones
Técnicas, el contrato suscrito, la oferta presentada por el contratista, garantias,
de ser el caso, y todo lo necesario para la supervisién de la ejecucidn del objeto
contractual .

Asi también, el administrador(a) del contrato mantendrd un archivo de ejecucidn de
cada contrato, fisico y digital, de todas las comunicaciones generadas entre él y el
o la contratista o el consultor(a), durante el transcurso de su administracidén, que
servirdn de respaldo de su labor.

Art. 31.- De las Actas de Entrega Recepcién de los Contratos.-(Renunerado por el
Art. 10 de |la Res. 009-AD CC-2019, R O E. C 30, 14-1-2020).- El adm nistrador(a)
del o los contratos elaborard las actas de entrega recepcidn, con estricto apego a
lo dispuesto en los articulos 124 y 125 del Reglamento General de la LOSNCP, con
atencidén al contenido de las actas, las cuales estardn debidamente suscritas por el
adm ni strador(a) del contrato, la o el contratista, el o la consultor(a), y por un
técnico que no haya intervenido en el proceso de ejecucidn del contrato.

Art. 32.- Supervisién de Contratos.- (Renumerado por el Art. 10 de |la Res. 009- AD
CC-2019, R.O. E.C. 30, 14-I-2020).-Los administradores del contrato seran los
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responsables de la supervisidén del cumplimiento de las estipulaciones contractuales
y la liquidacidén de los contratos. No podran ser recibidos los bienes, servicios u
obras mentras no se hayan cunplido cabal nente | as estipul aci ones contractual es. La
supervisidén se realizard con el apoyo del técnico afin designado por la unidad
solicitante para que intervenga en el proceso de entrega recepcidn.

Art. 33.- Acta de Entrega Recepcién.- (Renunerado por el Art. 10 de la Res. 009- AD
CC-2019, R.O. E.C. 30, 14-1I-2020).- En la entrega recepcidén de bienes instrumentados
en contratos intervendrd el administrador del contrato y un técnico delegado que no
haya intervenido en el proceso. Se dejard constancia de esta diligencia en un acta
que especificara lo relativo a las condiciones de entrega, garantias, forma de pago,
multas por mora si fuere el caso y la liquidacidén de la compra. Suscritas las actas
de entrega recepcidén por los intervinientes, se remitirdn a la Direccidén Nacional
Administrativa, para que el guardalmacén realice el ingreso respectivo de los
bienes. Si en la recepcidédn se encontraran novedades, deberd notificar al
administrador del contrato y no se ingresaradn los bienes y se las comunicaré
inmediatamente al Director Nacional Administrativo. Si se trata de recepcidn por
prestacién de servicios instrumentados en contratos, se verificard lo estipulado en
el contrato, y en su liquidacién intervendrd el administrador del contrato y un
técnico que no haya intervenido en el proceso de contratacidn.

Art. 34.- Ingreso de | as Adqui siciones.- (Renunerado por el Art. 10 de la Res. 009-
AD-CC-2019, R.O. E.C. 30, 14-1-2020).- Adgquirido el bien, el guardalmacén o quien
haga sus veces, hard el ingreso correspondiente y abrird la hoja de vida util o
historia del mismo, en la gue se registraran todos sus datos; en los casos
pertinentes, informacidén adicional sobre su ubicacidén y el nombre del servidor a
cuyo servicio se encuentre. Para el caso de bienes muebles, estos seridn membretados
con su cédigo de identificacidn y registrados en los registros de inventario, en los
que se seflalard las caracteristicas de los mismos.

En situaciones emergentes y por autorizacidén del director nacional administrativo,
podrédn entregarse los bienes directamente a la unidad solicitante, y el
guardalmacén, o quien haga sus veces, bodeguero o funcionario a quien corresponda,
ingresard y egresard simultdneamente esos bienes. Cuando se haya adquirido activos
fijos, se incrementard el inventario de bienes muebles de la unidad solicitante, con
la finalidad de actualizar el inventario de bienes de | a entidad.

Art. 35.- Pago al Proveedor.- (Renunerado por el Art. 10 de |la Res. 009- AD-CC 2019,
R.O0. E.C. 30, 14-I-2020).- La Direccidén Nacional Financiera serd la responsable de
ef ectuar | os pagos que deban realizarse a | os proveedores y contratistas, en un
término madximo de 10 dias posteriores a la presentacidén de los documentos de
sustento que respalden el pago. El funcionario al que incumba el pago de |as
obligaciones contraidas por la Institucidén que retenga o retarde indebidamente el
pago de los valores correspondientes, serd sancionado de conformidad con 1lo
establecido en el articulo 115 de la Codificacidén de la Ley de Contratacidédn Publica,
sin perjuicio de las acciones civiles y penales a que hubiere |ugar.

Seccidén VI
DI SPCSI Cl ONES GENERALES

(Seccidén renumerada por el Art. 10 de la Res. 009-AD-CC-2019, R.O. E.C. 30, 14-I-
2020). -

Prinera.- (Derogada por el Art. 11 de la Res. 009-AD CC-2019, RO E.C. 30, 14-1I-
2020). -

Segunda. - (Derogada por el Art. 11 de la Res. 009-AD CC-2019, R O E.C 30, 14-1I-
2020). -

Tercera.- En lo no previsto en este Reglamento, se estard a lo dispuesto en la Ley
Orgédnica del Sistema Nacional de Contratacidédn Publica, su Reglamento General,
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Resoluciones del SERCOP y deméds normativa vigente aplicable.

Cuarta.- (Derogada por el Art. 11 de la Res. 009-AD- CC-2019, R O E.C 30, 14-1I-
2020) . -

El presente Reglamento entrarad en vigencia a partir de su publicacidén en el Registro

Chicial.

Dado en Quito, D. M., a los 26 dias del mes de agosto de 2015.

FUENTES DE LA PRESENTE EDICION DEL REGLAMENTO INTERNO PARA LAS ADQUISICIONES DE LA
CORTE CONSTI TUCI ONAL

1.- Resolucién 004-2015- CCE (Supl enento del Registro Oficial 591, 21-1X-2015).

2.- Resolucidén 009-AD-CC-2019 (Edicidén Constitucional del Registro Oficial 30, 14-I-
2020). -
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