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El Pleno de la Corte Constitucional del Ecuador
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 429 de la Constitucién de la Republica, la Corte Constitucional es
el madximo 6rgano de control, interpretacion constitucional y de administracion de justicia en esta
materia. Ejerce jurisdiccion nacional y su sede es en la ciudad de Quito. Las decisiones relacionadas
con las atribuciones previstas en la Constitucion seran adoptadas por el Pleno de la Corte.

Que el articulo 430 de la Constitucién establece que: "La Corte Constitucional gozara de autonomia
administrativa y financiera. La ley determinara su organizacién, funcionamiento y los procedimientos
para el cumplimiento de sus atribuciones

Que el articulo 191, numeral 8 de la Ley Organica de Garantias Jurisdiccionales y Control
Constitucional, confiere al Pleno de la Corte Constitucional la facultad de expedir, interpretar y
modificar, a través de resoluciones, los reglamentos internos necesarios para el funcionamiento de
este Organismo.

Que el articulo 16 del Reglamento Organica de Gestion Organizacional por Procesos del Organismo,
publicado en el Segundo Registro Oficial Suplemento No. 286, de 24 de septiembre de 2010 , otorga
al Pleno de la Corte Constitucional, como 6rgano responsable de los procesos gobernantes, la
atribucion de determinar el direccionamiento estratégico de la Institucion.

Que el articulo 77, letra e) de la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado, entre las
atribuciones y obligaciones especificas de las maximas autoridades de las instituciones del Estado,
sefiala: "Dictar los correspondientes reglamentos y demas normas secundarias necesarias para el
eficiente, efectivo y econdmico funcionamiento de sus instituciones.

Que mediante recomendacion de la Direccion Nacional de Auditoria Interna del Organismo,
contenida en el "Examen Especial a la Adquisicion de Mobiliario, Equipo, Sistemas y Paquetes
Informaticos en la Corte Constitucional, por el periodo comprendido entre el primero de junio de 2012
y el 31 de diciembre de 2013", se estableci6é que la entidad no disponia de la normativa interna que
regule el proceso de adquisicién de bienes y servicios en las etapas de : programacion, adquisicion,
almacenamiento, registro, control y distribucién de los mismos.

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, el Pleno de la Corte Constitucional.
RESUELVE:

EXPEDIR EL REGLAMENTO INTERNO PARA LAS ADQUISICIONES DE LA CORTE
CONSTITUCIONAL

SECCION |
OBJETO, AMBITO Y ALCANCE
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Art. 1.- OBJETO.- Establecer los procedimientos administrativos internos, directrices y acciones que
deben seguir todas las Unidades Requirentes de la Institucién para el proceso de adquisicién de
bienes o servicios previamente planificados y aprobados en el Programacién Anual de la Politica
Publica (PAPP) y Plan Anual de Contrataciones (PAC) del Organismo, mediante la determinacién de
las responsabilidades de los servidores de las areas relacionadas con los procesos de adquisiciones
de la Entidad.

Nota: Articulo reformado por Disposicion Transitoria Primera de Resolucion de la Corte
Constitucional No. 9, publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 2.- AMBITO DE APLICACION.- El presente Reglamento Interno es de obligatorio cumplimiento y
aplicacion para todas las autoridades, funcionarios, servidores y trabajadores que laboran en la Corte
Constitucional.

Art. 3.- ALCANCE.- Norma los procedimientos de programacién y ejecucion de la adquisicion de
bienes, ejecucion de obra, prestacion de servicios, incluidos los de consultoria que requiera contratar
la Corte Constitucional.

SECCION I
DE LA PLANIFICACION DE LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Art. 4.- DE LA PLANIFICACION.- Las necesidades de bienes, servicios y obras de las unidades
requirentes de la Corte Constitucional constaran en el Plan Anual de Contrataciones (PAC), que se
formulara conforme a la planificacion estratégica, el presupuesto institucional y los principios de la
contratacion publica prescritos por la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica
(LOSNCP).

Art. 5.- PLAZO PARA REMITIR REQUERIMIENTOS.- Los responsables de las diferentes unidades,
hasta el 15 de julio de cada afio, remitiran a la Direccién Nacional de Planificacion un detalle de las
actividades especificadas en su PAPP del siguiente ejercicio fiscal, con los requerimientos de
adquisiciones necesarios para su cumplimiento, especificando las caracteristicas, cantidades y
precios en el mercado incluido el IVA, asi como un cronograma tentativo de ejecucién, ajustado a la
metodologia desarrollada para el efecto por la Direccion Nacional de Planificacion.

El director nacional de Planificacion, conjuntamente con el Director Nacional Financiero, remitira
hasta el 01 de agosto de cada afio al Director Nacional Administrativo, el Plan Anual de
Adquisiciones, para que este, a su vez, elabore la propuesta del Plan Anual de Contrataciones.

El director nacional administrativo, en base al documento remitido por la Direccion Nacional de
Planificacion y la Direccion Nacional Financiera, elaborard hasta 15 de septiembre de cada afio la
propuesta del Plan Anual de Contrataciones, y remitird a la Secretaria de Gestion Institucional para
el tramite de aprobacion.

Nota: Articulo reformado por Disposicion Transitoria Primera de Resolucion de la Corte
Constitucional No. 9, publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 6.- PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES.- Contendra todas aquellas actividades de obras,
bienes o servicios incluidos los de consultoria que se contrataran durante el correspondiente afio
fiscal, con el objeto de cumplir las necesidades institucionales.

Art. 7.- FORMULACION.- Para una formulacién adecuada del PAC, una vez programadas,
priorizadas, valoradas y, en caso, aprobadas, conformaran el Plan Anual de Contrataciones. Este
debe guardar relacion con el Plan Operativo Anual.

a. Contenido del PAC: Numero de Partida Presupuestaria, sin separaciéon de punto o coma: nimero
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de clasificador central del producto (CPC) a nivel de 8 digitos, con separacion de punto en el quinto y
séptimo digito; tipo de compra; todos los bienes, servicios obras y consultorias a ser contratados por
la entidad en el ejercicio fiscal que corresponde; una descripcion del objeto de estas contrataciones;
el presupuesto, estimado basado en referenciales, obtenidos de estudios de mercado, proformas, e
informes de levantamiento de identificacion de necesidades; el cronograma de implementacién del
Plan (por cuatrimestre) marcar con la letra S.

b. Presentacion Matriz: El contenido de la matriz deberé tener en todas las casillas la fuente del
tema: Arial tamafio 8, en minlscula (excepto los cuatrimestres S) sin negrillas. No cambiar el
formato. Revisar que no existan caracteres especiales (",/*,-,-) en la columna "DESCRIPCION" del
requerimiento, ninguna celda puede estar en blanco (), el separador de miles debe ser punto (.), no
coma (,).

Art. 8.- APROBACION DEL PAC.- La maxima autoridad o su delegado aprobara el Plan Anual de
Contrataciones, remitird una copia del Plan Anual de Contrataciones aprobado y dispondra a la
Direccién Nacional Administrativa su publicacién en el Portal de Compras Publicas, hasta el 15 de
enero de cada afio.

Art. 9.- ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS.- Las asignaciones presupuestarias para la provision
y compra de bienes y suministros podran considerar un margen de seguridad de hasta dos veces la
tasa de inflacion proyectada sobre el total estimado que servira para cubrir posibles variaciones que
se produzcan en los precios durante el transcurso del ejercicio econémico.

Art. 10.- EJECUCION DEL PAC.- La ejecucion del Plan Anual de Contrataciones es responsabilidad
de todas las unidades requirentes de la Corte Constitucional, conforme la programacion
correspondiente.

Art. 11.- EVALUACION Y SEGUIMIENTO.- La Direccidon Nacional Administrativa sera la encargada
de realizar el seguimiento al cumplimiento, mientras que la Direccion Nacional de Planificacion
evaluard la ejecucién del Plan Anual de Contrataciones con base en:

a. Los informes de Ejecucién del Plan Anual de Contrataciones que presentaran todas las unidades
requirentes de la Corte Constitucional, de manera mensual.
b. La Direccion Nacional de Planificacion valorara cada cuatrimestre los siguientes indicadores:

Nota: Para leer Tabla, ver Registro Oficial Suplemento 591 de 21 de Septiembre de 2015, pagina 26.

Art. 12.- REFORMAS AL PAC.- Para la adquisicion de cualquier tipo de bien y/o servicio que no
conste en el respectivo Plan Anual de Contrataciones, Unicamente la méaxima autoridad o su
delegado podra modificar el Plan Anual de Contrataciones, mediante resolucion debidamente
motivada, misma que junto con el PAC reformado serdn publicados en el portal
www.compraspublicas.gob.ec. Todas las contrataciones deberan estar incluidas en el PAC inicial o
en el reformulado, salvo aquellas que respondan a situaciones de emergencia. Los procesos de
contrataciones deberan ejecutarse de conformidad y en la oportunidad determinada en el Plan Anual
de Contratacion elaborado por cada entidad contratante, previa consulta de la disponibilidad
presupuestaria.

La reforma al PAC implica el cambio de items existentes inicialmente, sin alterar el presupuesto
original; Unicamente se incluirdn nuevos bienes, servicios u obras, o se podran modificar valores
inicialmente programados; en el caso de que se certificare el ingreso de rubros adicionales, para
poder realizar la reforma, previamente debera existir la reforma del Plan Operativo Anual.

Art. 13.- PROCEDIMIENTO DE REFORMAS AL PAC.- Para realizar reformas al Plan Anual de
Contratacion, las unidades requirentes deberan realizar, el siguiente tramite:

a) La unidad requirente elaborara la solicitud de reforma debidamente motivada, dirigida a la maxima
autoridad o su delegado, adjuntando el informe técnico justificativo, de ser el caso.
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b) La maxima autoridad o su delegado dispondra a la Direccién Nacional Administrativa la
elaboracion del formulario de reforma y proyecto de resolucion.

c) La Direccion Nacional Administrativa, elaborara el formulario de reforma detallando cada uno de
los items requeridos con el debido presupuesto referencial, ademas de sefalar los bienes, obras y
servicios, incluidos los de consultoria que se modificaran del PAC autorizado originalmente y lo
remitird a la maxima autoridad o su delegado junto con el proyecto de resolucién que una vez
suscrito sera publicado en el portal de compras publicas.

Nota: Articulo sustituido por articulo 1 de Resolucién de la Corte Constitucional No. 9, publicada en
Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

SECCION Il
DE LOS ORDENADORES DE GASTO Y DE PAGO PARA LA CONTRATACION PUBLICA

Art. 14.- ORDENADORES DE GASTO.- Los funcionarios facultados para ordenar el gasto son:

- La Maxima Autoridad o su delegado.
- La o el Director/a Nacional Administrativo/a, delegado/a por la Maxima Autoridad para las
contrataciones de infima cuantia, igualmente sometidas a la LOSNCP y su RGLOSNCP.

CUANTIAS DE LOS ORDENADORES DE GASTO:

- El Director/a Nacional Administrativo/a: los montos cuya cuantia sea igual o menor a los que
resulten de multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado (PIE), del
correspondiente ejercicio econémico, establecido para la infima cuantia.

- La Maxima Autoridad o su delegado/a: los montos cuya cuantia supere el resultado de multiplicar el
coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico.

Art. 15.- ORDENADOR DE PAGO.- El director nacional Financiero autorizara el pago de todas las
contrataciones sujetas a este Reglamento; ademas autorizara la creacion y reposicion de fondos de
caja chica y otros fondos requeridos por las demdas unidades administrativas de la CORTE
CONSTITUCIONAL; suscribird las modificaciones presupuestarias que se requieran para el
cumplimiento de los fines de la CORTE CONSTITUCIONAL; actuara como representante legal de la
CORTE CONSTITUCIONAL ante el Servicio de Rentas Internas y el Instituto Ecuatoriano de
Seguridad Social.

Art. 16.- SUBROGACION DE FUNCIONES.- En los casos de ausencia temporal de los ordenadores
de gasto, del ordenador de pago y de los ejecutores de pagos, asumiran sus funciones los servidores
gue legalmente los subroguen o encarguen, segun corresponda, por delegaciéon expresa.

SECCION IV
DE LOS PROCESOS PRECONTRACTUALES

Art. 17.- DE LAS UNIDADES REQUIRENTES (URS).- Son unidades requirentes:

a. Direccion Nacional Administrativa

b. Direccion Nacional de Comunicacion

c. Registro Oficial

d. Direccion Nacional de Tecnologia

e. Direccion Nacional de Recursos Humanos

f. Centro de Estudios y Difusion del Derecho Constitucional (CEDEC)

Las URS efectuaran sus pedidos a través de memorandos suscritos por sus titulares o, de ser el
caso, encargados o subrogantes, en el ambito de sus competencias y atribuciones.

Art. 18.- DOCUMENTACION PREVIA.- Antes de iniciar un procedimiento precontractual, de acuerdo
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a la naturaleza de la contratacion, las unidades requirentes deberan contar con los estudios y
disefios completos, definitivos y actualizados, planos y calculos, especificaciones técnicas o términos
de referencia, debidamente aprobados.

Los estudios y disefios incluirdn obligatoriamente como condicién previa a su aprobacién e inicio del
proceso precontractual, el analisis de desagregacion tecnolégica o de compra de inclusién, segun
corresponda, los que determinaran la proporcion minima de participacion nacional o local, de
acuerdo a la metodologia y parametros determinados por el Instituto Nacional de Contratacién
Publica.

Art. 19.- PROCEDIMIENTO.- Todos los procesos cumplirdn con las disposiciones y procedimientos
establecidos en el Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacién Publica, su Reglamento General y Resoluciones del SERCOP, y a
consecuencia de ello se definira el régimen de contratacion respectivo:

1. La unidad requirente solicitara a la Direccién Nacional de Planificacibn mediante memorando, la
certificacion PAPP (Planificacion Anual de la Politica Pdblica); y, a la Direccion Nacional
Administrativa, la certificacion PAC (Plan Anual de Contrataciones) y verificacion en el Catélogo
Electrénico del SERCOP.

2. Una vez que se cuente con la certificacion PAPP y PAC, la unidad requirente solicitarda a la
Direccion Nacional Financiera, mediante memorando, la certificacion presupuestaria, para cubrir las
obligaciones derivadas de la contratacion a realizarse.

3. La Unidad requirente, procedera a solicitar a la maxima autoridad o su delegado, la autorizacién
de inicio del proceso precontractual, anexando, especificaciones técnicas o términos de referencia y
estudios previos;

4. Con la autorizacién de la maxima autoridad o su delegado, se remitira el expediente a la Direccién
Nacional Administrativa, para revision y posterior envio a la Direccion Nacional de Asesoria Legal.

5. La Direccion Nacional de Asesoria Legal elaboraré el pliego y la resolucion de inicio, que seran
remitidos junto con el expediente a la maxima autoridad o su delegado para su suscripcion. La
maxima autoridad o su delegado remitira la resolucion suscrita y el expediente a la Direccion
Nacional Administrativa para continuar con el procedimiento de contratacion.

Nota: Numerales sustituidos por articulo 2 de Resolucién de la Corte Constitucional No. 9, publicada
en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 20.- ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS DE REFERENCIA.- Las especificaciones
técnicas o términos de referencia establecidos se sujetaran a los principios que rigen la contratacion
publica; por lo tanto, no se podra afectar el trato justo e igualitario aplicable a todos los oferentes, ni
establecer diferencias arbitrarias entre estos, a través de dichas especificaciones técnicas o términos
de referencia.

Se entenderd como "especificacion técnica" a las caracteristicas fundamentales que deberan cumplir
los bienes o rubros requeridos, mientras que los "términos de referencia" constituiran las condiciones
especificas bajo las cuales se desarrollara la consultoria o se prestaran los servicios.

La contratacién de servicios estara sujeta a la formulacion de términos de referencia. No obstante,
atendiendo a la naturaleza del servicio requerido, se podran incorporar adicionalmente
especificaciones técnicas relativas a los bienes necesarios para su ejecucion.

Art. 21.- DETERMINACION DE LA CUANTIA.- Para la determinacion de la cuantia de la
contratacion a realizarse se considerara el presupuesto referencial de la contratacion, previo estudio
de mercado, mismo que se reflejara en el informe técnico. No se considerara dentro del presupuesto
referencial el impuesto al valor agregado (IVA). Los procesos de contratacion para la ejecucion de
obras se llevaran a cabo con base en los presupuestos y precios unitarios actualizados.

Art. 22.- PLAZOS Y TERMINOS.- Al elaborar tanto los términos de referencia como los pliegos, en el
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momento de definir los plazos o términos para la contratacion de bienes o servicios, estos se
deberan establecer de manera que:

a) No se afecte el derecho de los oferentes a realizar las preguntas que creyeren pertinentes en
relacion a los pliegos, asi como de recibir oportuna respuesta;

b) No se afecte el derecho de los oferentes a preparar su oferta dentro de un lapso razonable, de
acuerdo a la complejidad del objeto de la contratacion;

c) No se afecte el derecho de los oferentes a participar en el proceso de contratacion en general.
Bajo ningln concepto se podra considerar a las visitas técnicas o visitas al sitio de proyecto como
requisito obligatorio para participar en el proceso;

d) No impida la posibilidad real de proveer un bien, prestar un servicio o ejecutar una obra, por el
establecimiento de plazos de entrega inconsistentes con relacién a los volimenes y tipo de bienes
requeridos; a las condiciones y requerimientos del servicio solicitado, o0 a la magnitud y/o complejidad
de las obras a ejecutar; vy,

e) Para el caso de los hienes, los plazos de provisibn o entrega deberan necesariamente
establecerse en funcion del analisis o estudio previo y detallado de su naturaleza, existencia o
disponibilidad en el mercado nacional; para el caso de servicios, de conformidad con el tiempo
requerido para su prestacion; para consultoria, en estricta concordancia con el alcance, profundidad
y complejidad de los estudios a desarrollar; y para el caso de obras, de conformidad con los
establecidos en los correspondientes estudios de ingenieria y disefio definitivo.

Art. 23.- CONTENIDO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE
REFERENCIA.- Para elaborar las especificaciones técnicas se tomardn en cuenta los siguientes
aspectos:

a) Para el caso de bienes se estableceran en funcién de las propiedades de su uso y empleo, asi
como de sus caracteristicas fundamentales, requisitos funcionales o tecnolégicos, atendiendo los
conceptos de capacidad, calidad y/o rendimiento, para los que, de existir, se utilizardn rasgos
técnicos, requisitos, simbolos y términos normalizados.

b) Para el caso de obras se estableceran para cada uno de los rubros y materiales del proyecto,
atendiendo los aspectos de disefio y constructivos.

c) Las especificaciones han de ser claras, completas e inequivocas; no deben presentar
ambigliedades ni contradicciones entre las mismas, que propicien o permitan diferentes
interpretaciones de una misma disposicion, ni indicaciones parciales sobre determinado tépico.

d) No se podré hacer referencia a marcas de fabrica o de comercio, nombres o tipos comerciales,
patentes, derechos de autor, disefios o tipos particulares ni a determinados origenes, productores o
proveedores. Excepcionalmente, y de manera justificada, se podra hacer tales referencias para los
siguientes casos: la adquisicion de repuestos o accesorios, de conformidad con el articulo 94 del
RGLOSNCP; y tanto las contrataciones que impliquen el desarrollo o mejora de tecnologias ya
existentes en la entidad contratante, como la utilizacibn de patentes o marcas exclusivas o
tecnologias que no admitan otras alternativas técnicas, de conformidad con el articulo 95 del
RGLOSNCP, a condiciéon de que, en los casos que sea aplicable, la entidad haga constar en el
pliego la expresion "o equivalente" u otra similar.

e) Las especificaciones técnicas se basaran en las normas o reglamentos técnicos nacionales, y en
ausencia de estos, en los instrumentos internacionales similares, en lo que fuera aplicable.

f) No se podra establecer o exigir especificaciones, condicionamientos o requerimientos técnicos que
no pueda cumplir la oferta nacional, salvo justificacién funcional debidamente motivada.

g) Las especificaciones técnicas se estableceran con relacion exclusiva a los bienes o rubros de obra
integrantes del objeto del proceso, y no con relacién a los proveedores.

Art. 24.- CONTENIDO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA.- Para elaborar los términos de
referencia se tomaran en cuenta los siguientes aspectos:

a) Se estableceran en funcién de las necesidades especificas a ser cubiertas, de los objetivos,
caracteristicas y condiciones de prestaciéon o desarrollo requeridos, asi como de los requisitos
técnicos, funcionales o tecnoldgicos bajo los que deben ser prestados.



LEXISFINDER

b) Los términos de referencia han de ser claros, completos y detallados de tal forma que no haya
lugar a ambigliedades o contradicciones que propicien o permitan diferentes interpretaciones de una
misma disposicion, ni indicaciones parciales sobre determinado tépico.

c) Los términos de referencia para la contratacion de consultoria y servicios incluiran
obligatoriamente los siguientes aspectos:

- Antecedentes

- Justificacién

- Objetivos (¢, Para qué?)

- Objeto (¢, Qué?)

- Alcance (¢ Hasta dénde?)

- Metodologia de trabajo (¢, C6mo?)

- Informacion que dispone la entidad (Diagnésticos, estadistica, etc.)

- Productos o servicios esperados (¢,Qué y como?)

- Experiencia General

- Experiencia Especifica

- Presupuesto Referencial, forma y condiciones de pago

- Plazo de ejecucion: parciales y/o total (¢, Cuando?)

- Personal técnico/equipo de trabajo/recursos (¢,Con quién o con qué?)

- Metodologia de Evaluacion

- Indices Financieros

- Garantias (Cuando corresponda)

- Informacioén Relevante (En los casos que aplique, sugerencia de proveedor o proveedores invitados
con informacion que permita identificarlos, sugerencia de persona que se encarga de la revisién de
las ofertas, codigo CPC, y porcentaje de variacion de la puja).

d) Los términos de referencia se estableceran con relacion exclusiva a los servicios objeto del
proceso y no con relacién a los consultores o proveedores.

Art. 25.- ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION.- Toda la documentacidon generada dentro de la
etapa precontractual y contractual reposarda en original, en el archivo de la Direccién Nacional
Financiera, con copia integra del expediente en la Direccién Nacional Administrativa para su registro
y control.

Nota: Articulo sustituido por articulo 3 de Resolucién de la Corte Constitucional No. 9, publicada en
Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

SECCION V
CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA PROCEDIMIENTO

Nota: Seccién con sus articulos 26 al 29 derogados por articulo 4 de Resolucién de la Corte
Constitucional No. 9, publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

SECCION VI
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PUBLICA

Nota: Seccién con sus articulos 30 al 40 derogados por articulo 4 de Resolucién de la Corte
Constitucional No. 9, publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

SECCION V
PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION Y ADMINISTRACION DE LOS CONTRATOS
FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS Y DE LAS GARANTIAS

Nota: Seccién y articulos renumerados por articulo 10 de Resolucion de la Corte Constitucional No.
9, publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .
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Art. 26.- ELABORACION DE CONTRATOS.- La Maxima Autoridad o su delegado dispondra a la
Direccién Nacional de Asesoria Legal la elaboracion de los contratos que resulten de los procesos de
contratacion adjudicados, para lo cual, previo a la firma de los mismos, la Direccibn Nacional de
Asesoria Legal revisara los documentos habilitantes para la suscripcién del contrato.

Nota: Articulo sustituido y renumerado por articulos 5 y 10 de Resolucion de la Corte Constitucional
No. 9, publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 27.- TERMINO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO.- Los contratos se suscribiran en el
término maximo de 15 dias posteriores a la notificacién de la adjudicacion.

Nota: Articulo reformado y renumerado por articulos 6 y 10 de Resolucion de la Corte Constitucional
No. 9, publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 28.- DE LAS GARANTIAS.- La Direccién Nacional Financiera se encargara de la verificacion,
control y custodia de las garantias presentadas por el adjudicatario, en caso de haberlas.

Nota: Articulo sustituido y renumerado por articulos 7 y 10 de Resolucion de la Corte Constitucional
No. 9, publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 44.- TIPO DE GARANTIAS.-Nota: Articulo derogado por articulo 8 de Resolucion de la Corte
Constitucional No. 9, publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 29.- DE LA ADMINISTRACION DE LOS CONTRATOS.- Una vez cumplido el proceso
administrativo previo y concluido el proceso precontractual pertinente en el portal de compras
publicas, para la adquisicién de los bienes, servicios, incluidos los de consultorias que necesita el
Organismo, la méaxima autoridad o su delegado, mediante Resolucion de Adjudicacién, designara al
administrador (a) del contrato, quién debera cumplir con sus obligaciones conforme al articulo 70 de
la LOSNCP vy articulo 121 del Reglamento General a Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica; este debera velar por el cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una de
las obligaciones derivadas del contrato.

Nota: Articulo renumerado por articulo 10 de Resolucién de la Corte Constitucional No. 9, publicada
en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 30.- DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.- Al administrador del contrato se le asignara una
clave por parte de la Direccién Administrativa para que realice las publicaciones relacionadas con la
ejecucion del contrato en el portal del SERCOP, esto es: actas de recepcion provisional, parcial, total
y definitiva y toda la informacion considerada como relevante, de acuerdo con el articulo 36 de la
LOSNCP vy el articulo 13 del Reglamento General de la LOSNCP. El administrador del contrato sera
el Unico responsable de la correcta utilizacion de la clave asignada.

El administrador(a) del contrato deberd solicitar copia del expediente del proceso precontractual a la
Direccién Nacional Administrativa, de los documentos principales que sirvan para la administracion
del contrato, tales como: TDRS o Especificaciones Técnicas, el contrato suscrito, la oferta
presentada por el contratista, garantias, de ser el caso, y todo lo necesario para la supervision de la
ejecucion del objeto contractual.

Asi también, el administrador(a) del contrato mantendra un archivo de ejecucién de cada contrato,
fisico y digital, de todas las comunicaciones generadas entre él y el o la contratista o el consultor(a),
durante el transcurso de su administracion, que serviran de respaldo de su labor.

Nota: Inciso primero sustituido y articulo renumerado por articulos 9 y 10 de Resolucion de la Corte
Constitucional No. 9, publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 31.- DE LAS ACTAS DE ENTREGA RECEPCION DE LOS CONTRATOS.- El administrador(a)
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del o los contratos elaborara las actas de entrega recepcion, con estricto apego a lo dispuesto en los
articulos 124 y 125 del Reglamento General de la LOSNCP, con atencion al contenido de las actas,
las cuales estaran debidamente suscritas por el administrador(a) del contrato, la o el contratista, el o
la consultor(a), y por un técnico que no haya intervenido en el proceso de ejecucion del contrato.

Nota: Articulo renumerado por articulo 10 de Resolucién de la Corte Constitucional No. 9, publicada
en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 32.- SUPERVISION DE CONTRATOS.- Los administradores del contrato seran los
responsables de la supervisién del cumplimiento de las estipulaciones contractuales y la liquidacion
de los contratos. No podran ser recibidos los bienes, servicios u obras mientras no se hayan
cumplido cabalmente las estipulaciones contractuales. La supervision se realizara con el apoyo del
técnico afin designado por la unidad solicitante para que intervenga en el proceso de entrega
recepcion.

Nota: Articulo renumerado por articulo 10 de Resolucién de la Corte Constitucional No. 9, publicada
en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 33.- ACTA DE ENTREGA RECEPCION.- En la entrega recepcién de bienes instrumentados en
contratos intervendra el administrador del contrato y un técnico delegado que no haya intervenido en
el proceso. Se dejara constancia de esta diligencia en un acta que especificara lo relativo a las
condiciones de entrega, garantias, forma de pago, multas por mora si fuere el caso y la liquidacién
de la compra. Suscritas las actas de entrega recepcion por los intervinientes, se remitiran a la
Direccion Nacional Administrativa, para que el guardalmacén realice el ingreso respectivo de los
bienes. Si en la recepcién se encontraran novedades, deberéa notificar al administrador del contrato y
no se ingresaran los bienes y se las comunicara inmediatamente al Director Nacional Administrativo.
Si se trata de recepcion por prestacion de servicios instrumentados en contratos, se verificara lo
estipulado en el contrato, y en su liquidacion intervendra el administrador del contrato y un técnico
gue no haya intervenido en el proceso de contratacion.

Nota: Articulo renumerado por articulo 10 de Resolucién de la Corte Constitucional No. 9, publicada
en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 34.- INGRESO DE LAS ADQUISICIONES.- Adquirido el bien, el guardalmacén o quien haga sus
veces, hard el ingreso correspondiente y abrira la hoja de vida util o historia del mismo, en la que se
registraran todos sus datos; en los casos pertinentes, informacién adicional sobre su ubicacién y el
nombre del servidor a cuyo servicio se encuentre. Para el caso de bienes muebles, estos seran
membretados con su cédigo de identificacion y registrados en los registros de inventario, en los que
se sefialara las caracteristicas de los mismos.

En situaciones emergentes y por autorizacion del director nacional administrativo, podran entregarse
los bienes directamente a la unidad solicitante, y el guardalmacén, o quien haga sus veces,
bodeguero o funcionario a quien corresponda, ingresara y egresara simultaneamente esos bienes.
Cuando se haya adquirido activos fijos, se incrementara el inventario de bienes muebles de la unidad
solicitante, con la finalidad de actualizar el inventario de bienes de la entidad.

Nota: Articulo renumerado por articulo 10 de Resolucién de la Corte Constitucional No. 9, publicada
en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

Art. 35.- PAGO AL PROVEEDOR.- La Direccién Nacional Financiera sera la responsable de efectuar
los pagos que deban realizarse a los proveedores y contratistas, en un término maximo de 10 dias
posteriores a la presentacion de los documentos de sustento que respalden el pago. El funcionario al
gue incumba el pago de las obligaciones contraidas por la Institucibn que retenga o retarde
indebidamente el pago de los valores correspondientes, serd sancionado de conformidad con lo
establecido en el articulo 115 de la Codificacién de la Ley de Contratacién Publica, sin perjuicio de
las acciones civiles y penales a que hubiere lugar.
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Nota: Articulo renumerado por articulo 10 de Resolucién de la Corte Constitucional No. 9, publicada
en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

SECCION VI
DISPOSICIONES GENERALES

Nota: Seccién renumerada por articulo 10 de Resolucién de la Corte Constitucional No. 9, publicada
en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

PRIMERA.-Nota: Disposicién derogada por articulo 11 de Resolucion de la Corte Constitucional No.
9, publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

SEGUNDA.-Nota: Disposicion derogada por articulo 11 de Resolucion de la Corte Constitucional No.
9, publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

TERCERA.- En lo no previsto en este Reglamento, se estara a lo dispuesto en la Ley Orgéanica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General, Resoluciones del SERCOP y
demas normativa vigente aplicable.

CUARTA.-Nota: Disposicion derogada por articulo 11 de Resolucion de la Corte Constitucional No. 9,
publicada en Registro Oficial Suplemento 30 de 14 de Enero del 2020 .

El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su publicacién en el Registro Oficial.
Dado en Quito, D. M., a los 26 dias del mes de agosto de 2015.
f.) Patricio Pazmifio Freire, PRESIDENTE.

RAZON.- Siento por tal, que el Reglamento que antecede fue aprobado por el Pleno de la Corte
Constitucional, con seis votos de las sefioras juezas y sefiores jueces: Antonio Gagliardo Loor,
Marcelo Jaramillo Villa, Maria del Carmen Maldonado Sanchez, Alfredo Ruiz Guzman, Ruth Seni
Pinoargote y Patricio Pazmifio Freire, sin contar con la presencia de las juezas Wendy Molina
Andrade, Tatiana Ordefiana Sierra y Manuel Viteri Olvera, en sesion del 26 de agosto de 2015. Lo
certifico.

f.) Paul Emilio Prado Chiriboga, SECRETARIO GENERAL (E).

CORTE CONSTITUCIONAL DEL ECUADOR.- Es fiel copia del original.- Revisado por... f.) llegible.-
Quito, a 08 de septiembre de 2015.- f.) llegible, Secretaria General.



