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N° 0466-12

Gloria Vidal lllingworth
MINISTRA DE EDUCACION

Considerando:

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 154,
numeral 1, de la Constitucion de la Republica, a las
Ministras y Ministros de Estado les corresponde ejercer la
rectoria de las politicas publicas del area a su cargo y
expedir los acuerdos y resoluciones administrativas que
requiera su gestion;

Que la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pdblica, en su articulo 1 garantiza el ejercicio
del derecho fundamental de las personas a la informacion
conforme a las garantias consagradas en la Constitucion de
la Republica en los articulos 91 y 92;

Que la administracion publica constituye un servicio a la
colectividad que, entre otros, se rige por los principios de
legalidad, eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia y
coordinacién, segin sefialan los articulos 227 de la
Constitucion de la Republica y 4 del Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva;

Que de acuerdo a los articulos 114, 115 y mas pertinentes
del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva, los titulares de las unidades
administrativas y el personal al servicio del Ministerio de
Educacidon que tuviesen a su cargo la resolucion o el
despacho de los asuntos, seran responsables directos de
su tramitacion, del cumplimiento de la obligacion legal
de dictar resolucién expresa en plazo y ajustada a lo
dispuesto por el ordenamiento juridico, y de adoptar las
medidas oportunas para evitar y eliminar toda
anormalidad o retraso en la tramitacion de los
procedimientos;

Que en el segundo suplemento del Registro Oficial 417 de
31 de marzo de 2011, se expidi6 la Ley Organica de
Educacién Intercultural, cuyo articulo 25 sefiala que la
Autoridad Educativa Nacional estara conformada por cuatro
niveles de gestion, uno de caracter central y tres de gestion
desconcentrada: zonal intercultural y bilingle, distrital
intercultural y  bilinglle, y circuitos educativos
interculturales y bilingues;

Que mediante Acuerdo Ministerial No. 020-12 de 25 de
enero de 2012, publicado en la edicion especial del Registro
Oficial 259 de 7 de marzo del mismo afio, se expidi6 el
Estatuto Organico de Gestidn Organizacional por Procesos
del Ministerio de Educacion, que confiere atribuciones y
responsabilidades a los niveles de gestion de la Autoridad
Educativa Nacional;

Que el articulo 29 del citado Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos, determina como mision de la
Coordinacién General de Secretaria General, el “Controlar
técnica y administrativamente la gestion documental,
archivo y atencién ciudadana, por medio de politicas,
normativas, protocolos, objetivos y estrategias que
garanticen la atencion eficiente, eficaz y oportuna al usuario
interno y externo”;

Que el Sistema Nacional de Archivos - SINAR, expidié con
el caracter de obligatorio el Instructivo de "Organizacion
Basica y Gestion de Archivos Administrativos”, publicado
en el Registro Oficial 67 de 25 de julio de 2005, en el que
se dicta la normativa para administrar la documentacién
actual y la que se genere en todas las Instituciones del
Sector Publico y Privado con participacién del Estado;

Que con Acuerdo 718, publicado en el Registro Oficial 597
de 25 de mayo de 2009, se expidid el “Instructivo para
normar el uso del Sistema de Gestién Documental QUIPUX
para las entidades de la Administracién Publica Central”;

Que la organizacion, conservacion y custodia de la
documentacién coadyuva a que las diferentes unidades
administrativas 'y 6rganos del nivel de gestion
desconcentrado del Ministerio de Educacion puedan,
cumpliendo los principios de legalidad, eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia 'y coordinacién, atender los
requerimientos de los usuarios; asi como garantiza su
derecho al acceso a la informacion publica, previsto en la
Constitucion de la Republica y la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Que mediante memorando N° MINEDUC-CGSG-2012-
1026-MEM de 5 de noviembre 2012, el sefior Eduardo
Meneses, remite informe técnico correspondiente al
Instructivo del Archivo Documental del Ministerio de
Educacién; y,

Que la documentacion ministerial constituye un testimonio
de la gestion cumplida por el Ministerio de Educacion, por
lo que es necesario dictar el instructivo que regule los
procedimientos que permitan estandarizar la aplicacion de
los procesos documentales en todas sus unidades
administrativas y en los érganos del nivel de gestion
desconcentrado.
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En uso de las atribuciones que le confieren los articulos
154, numeral 1, de la Constitucion de la Republica y 17 del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva,

Acuerda:

Expedir el INSTRUCTIVO DE GESTION
DOCUMENTAL Y DE ARCHIVOS DEL
MINISTERIO DE EDUCACION.

Capitulo |
Normas Generales

Art. 1.- Ambito.- El presente Instructivo regula los
procedimientos de gestion documental del Ministerio de
Educacion y de sus organos del nivel de gestion
desconcentrado. No es aplicable a los documentos
estudiantiles y expediente académico, que se rigen por lo
dispuesto en el Reglamento General de la Ley Organica de
Educacion Intercultural y la normativa que expida la
Autoridad Educativa Nacional.

De igual forma, la conservacion y custodia de la
documentacioén sustentatoria de transacciones financieras,
operaciones administrativas o decisiones institucionales, asi
como sobre operaciones, contratos y otros actos de gestion
importantes, se regird por las Normas Técnicas de Control
Interno, expedidas con Acuerdo de la Contraloria General
del Estado N° 39, publicado en el suplemento del Registro
Oficial 87 de 14 de diciembre de 2009, y el instructivo de
los procedimientos que aseguren la existencia de un archivo
de esa documentacion, que se expedira por separado.

Art. 2.- Finalidad.- Este instructivo tiene la finalidad de
garantizar la integridad, conservacion y seguridad de los
documentos publicos, en formato fisico y digital, que
reciben y generan, en el cumplimiento de sus atribuciones y
responsabilidades, las unidades administrativas de esta
Cartera, en todos sus niveles de gestion; asi como la
accesibilidad a estos documentos por parte de usuarios
internos y externos.

Art. 3.- Obligatoriedad.- La aplicacion de este Instructivo
es obligatorio para todas las autoridades, funcionarios y
trabajadores del Ministerio de Educacion, en todos sus
niveles de gestion. Los titulares de las unidades
administrativas y su personal encargado de la custodia y
administracion de documentos y archivos, seran ademas los
responsables de controlar el cumplimiento por parte del
resto de funcionarios y trabajadores de lo previsto en el
presente instructivo.

Art. 4.- Prohibicién.- Se prohibe el ingreso de
documentaciéon al Ministerio de Educacién, en todos sus
niveles de gestion, asi como la tramitacion de las solicitudes
que contenga esa documentacion; la generacion y salida de
documentacién y su archivo, que no cumpla lo dispuesto en
el presente Instructivo.

Art. 5.- Régimen.- La gestion documental y de archivos del
Ministerio de Educacién, en todos sus niveles de gestion, se
regird por el presente instructivo, la Ley Orgénica de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y su
Reglamento, Ley del Sistema Nacional de Archivos y su

Reglamento, el "Instructivo de Organizacion Basica y
Gestion de Archivos Administrativos”, publicado en el
Registro Oficial 67 de 25 de julio de 2005, y el “Instructivo
para normar el uso del Sistema de Gestion Documental
QUIPUX para las entidades de la Administracién Puablica
Central”, expedido con Acuerdo 718, publicado en el
Registro Oficial 597 de 25 de mayo de 2009.

Capitulo 11
De los Organos de Gestién Documental y de Archivo

Art. 6.- Organos.- Son responsables de la gestion de los
documentos y de los archivos, los siguientes drganos:

a) El Archivo Central en el Ministerio de Educacion y las
secretarias de los drganos del nivel de gestion
desconcentrado, del archivo pasivo; y,

b) Los responsables de las unidades administrativas, del
archivo de oficina.

Art. 7.- Archivo Central y Secretarias desconcentradas.-
Sin perjuicio de las establecidas en el Instructivo de
Organizacion  Basica 'y  Gestion de  Archivos
Administrativos, son funciones del Archivo Central del
Ministerio de Educacion y de las secretarias de los 6rganos
del nivel de gestion desconcentrado, las siguientes:

a) Dirigir, organizar, planificar, coordinar, controlar y
supervisar las actividades de documentacién y archivo
con las unidades administrativas;

b) Controlar el cumplimiento de los periodos de
transferencias documentales de los archivos de las
unidades administrativas al Archivo Central o a las
secretarias de los drganos del nivel de gestion
desconcentrado;

c) Recibir, controlar y comprobar el inventario de la
documentacion de las unidades administrativas
transferida al Archivo Central o a las secretarias de los
organos del nivel de gestion desconcentrado;

d) Custodiar y organizar la documentacion transferida de
las unidades administrativas al Archivo Central o a las
secretarias de los drganos del nivel de gestion
desconcentrado;

e) Llevar un inventario y registro de ubicacion de los
archivos que reposan en el Archivo Central o a las
secretarias de los drganos del nivel de gestion
desconcentrado;

f) Programar y ejecutar la conservacién documental a
través de medios informaticos disponibles como la
digitalizacion, de acuerdo con las necesidades de las
unidades administrativas; y,

g) Atender solicitudes de copias de documentos que
reposan en el Archivo Central o en las secretarias de
los 6rganos del nivel de gestion desconcentrado.

Art. 8.- Responsable del Archivo de oficina.- Los
responsables de las unidades administrativas, tienen las
siguientes funciones:
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a) Cumplir las normas de gestion de la documentacion y
del archivo y el presente Instructivo;

b) Recibir mediante el Sistema de Gestion Documental
QUIPUX vy fisicamente, los documentos que ingresen a
la unidad administrativa y entregarlos al titular de la
misma;

c¢) Actualizar el Sistema de Gestion Documental
QUIPUX;

d) Digitalizar los documentos y expedientes, recibidos y
generados en la unidad administrativa;

e) Controlar los documentos de ingreso y de salida;

f) Organizar, clasificar, foliar y archivar la
documentacién que ha finalizado el tramite;

g) Llevar el Inventario de Archivos actualizado;

h) Conservar la documentacion segun la "Tabla de Plazos
de Conservacion Documental™;

i) Atender las solicitudes de informacion de otras
unidades administrativas y de usuarios externos, que
hayan sido aprobadas por el titular de la unidad
administrativa;

j) Prestar, controlar su uso y recuperar los documentos
solicitados por los funcionarios del Ministerio de
Educacién, y registrar estos préstamos;

k) Evaluar periddicamente la documentacion para su
permanencia, eliminacion o envio al Archivo Central o
de las secretarias de los érganos del nivel de gestion
desconcentrado;

I) Ejecutar las transferencias documentales, previa
aprobacion del titular de la unidad administrativa; y,

m) Informar mensualmente a la Coordinacion General de
Secretaria General o secretaria del érgano del nivel de
gestion desconcentrado, el nimero de documentacion
ingresada, nimero de solicitudes atendidas, namero de
solicitudes pendientes, nimero de dias de retraso en la
contestacion.

Art. 9.- Designacion de responsable del archivo de
oficina. El titular de cada unidad administrativa, designara
mediante memorando al funcionario responsable de
custodiar y administrar el archivo. El archivo sera
considerado un activo al cuidado del responsable con todas
las disposiciones que para el efecto constan en el
Reglamento General de Bienes del Sector Publico y mas
normativa concordante.

En caso de remocion, renuncia, reclasificacion o cambio
administrativo, mediante el cual dicho funcionario deje de
realizar esas tareas, debera realizar la entrega del Inventario
Documental a su cargo, mediante acta de entrega-recepcion,
documento que debera ser suscrito también por el titular de
la unidad administrativa, y remitido a la Coordinacion
General de Secretaria General o secretarias de los 6rganos
del nivel de gestion desconcentrado.

Capitulo 111
De la Gestion Documental

Art. 10.- Procesos de gestion documental.- Los procesos
de gestion documental son los siguientes: ingreso de
documentacién, generacion de documentacion y salida de
documentacion.

Art. 11.- Ingreso de documentacion.- Los documentos que
el Ministerio de Educacion, en todos sus niveles de gestion,
reciba de personas naturales o juridicas, privadas o publicas,
en forma personal, por mensajeria o por el Sistema de
Gestion Documental QUIPUX, cumpliran el siguiente
proceso:

a) Recepcidon de documentacion.- La recepcion oficial
de documentacién externa, dirigida al Ministerio de
Educacion, sus autoridades y funcionarios, se realizar
Unicamente por el Archivo Central del Ministerio de
Educacidn, o las secretarias de los 6rganos del nivel de
gestion desconcentrado, a través de las ventanillas
ubicadas para el efecto. Ninguna otra instancia o
funcionario podran recibir documentacion externa para
su tramite.

La documentacion externa se recibird de manera
ininterrumpida en el horario de atencién normal de la
institucion. Fuera de ese horario no se receptard
documentacion alguna, salvo autorizacién por escrito
de la Coordinacion General de Secretaria General o de
la secretaria de los organos del nivel de gestion
desconcentrado.

b) Calificacion de documentacién.- Una vez recibidos
los documentos externos en el Ministerio de Educacion
0 sus 6rganos del nivel de gestion desconcentrado, el
responsable de la recepcion debe determinar el tipo de
documentacién de que se trate, segun el siguiente
detalle:

Documentacion oficial: cuando el sobre o documento
va dirigido a nombre del Ministerio de Educacién, sus
unidades administrativas, o sus organos del nivel de
gestion desconcentrado, con cargo a una autoridad o
funcionario, o con el nombre y cargo de la autoridad o
funcionario. Esta documentacion, ademas, puede ser:

Documentacion reservada o confidencial: cuando en
el sobre consten impresas las palabras «<cRESERVADO
O CONFIDENCIAL», que deberan estar cerrados;

Documentacion urgente: cuando conste la leyenda
«URGENTED»; trate de asuntos judiciales, acciones
constitucionales, recursos administrativos,
delegaciones a juicios, etc.; contenga solicitudes de
acceso a la informaciéon de los ciudadanos; o
requerimientos de informacién de la Asamblea
Nacional, Consejo de Participacion Ciudadana y
Control Social, Contraloria General del Estado,
Procuraduria General del Estado, Fiscalia General del
Estado, Defensoria del Pueblo, Consejo de la Nifiez y
Adolescencia, Secretaria Nacional de Transparencia de
Gestidn.
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c)

d)

€)

Documentacion personal: cuando en el sobre o
documento esté impresa la leyenda "PERSONAL";
como en el caso de estados de cuenta, suscripciones
personales y otros similares.; esta documentaciéon no
deberd ser recibida en el Ministerio de Educacion.

La documentacion calificada como oficial, seguira los
procesos de apertura, registro y distribucion previstos
en los literales siguientes, con excepcion de la
categorizada como «RESERVADA 0o
CONFIDENCIAL» 0 «xURGENTE».

La autoridad o funcionario a quien se le haya remitido
una documentacion como personal, pero resulte ser
oficial, debera solicitar inmediatamente que se la
ingrese al Sistema de Gestion Documental QUIPUX.

Apertura de documentacion.- Los documentos
recibidos y calificados como oficiales, seran abiertos y
revisados por el responsable del registro, quien
determinara si cumple con los siguientes requisitos
para su recepcion: estar dirigido a la institucion,
organos del nivel de gestion desconcentrado, unidad
administrativa, autoridad o funcionario; firma de
responsabilidad; nimero de cédula de ciudadania o
identidad o pasaporte; direccion para notificaciones y
correo electronico. Si el documento contiene alguna
solicitud de tramite, se adjuntara copia de cédula de
ciudadania o identidad y certificado de votacion del
altimo proceso electoral, del solicitante.

Si cumple los requisitos, receptara la documentacion y
sellard tanto el documento que ingresa, como el
ejemplar del interesado, para registrar la fecha y hora
de recepcion; y firmarda la recepcion de la
documentacién en el ejemplar del interesado. Si no
cumple los requisitos, debe devolver al interesado la
documentacion indicando los requisitos que le faltan.
No se certificara la recepcion, en sobres o en
documentos distintos al recibido.

No se abrird los sobres y la documentacion cuando
tenga las palabras «RESERVADO 0]
CONFIDENCIAL», y cuando se trate de procesos de
contratacion publica.

Registro de documentacidon.- Cumplidos los
procedimientos  establecidos en los literales
precedentes, el Archivo Central en el Ministerio de
Educacién y las secretarias de los 6rganos del nivel de
gestion desconcentrado, digitalizaran la documentacién
oficial y la ingresaran en el Sistema de Gestion
Documental QUIPUX; con excepcién de los
documentos con firma electronica que ingresan a
ventanilla, cuyos anexos se remitiran mediante guia al
titular de la unidad administrativa destinataria.

Distribucion de documentacion.- El responsable del
ingreso remitira por el Sistema de Gestion Documental
QUIPUX, inmediatamente de registrados, todos los
documentos ingresados y digitalizados, a los titulares
de las respectivas unidades  administrativas
competentes en la materia que versa esa
documentacion, de conformidad con las atribuciones y
responsabilidades establecidas en el Estatuto Orgéanico

f)

Art.

a)

b)

de Gestion Organizacional por Procesos del Ministerio
de Educacion. En ningln caso se asignara la
documentacion directamente a un funcionario.

Los documentos que por su competencia deban ser
conocidos por la méaxima autoridad, seran tramitados
como urgentes y entregados inmediatamente al
Despacho de la Ministra.

Documentacion «RESERVADA o
CONFIDENCIAL» o «URGENTE».- La
documentacion que llegue con el membrete de
«RESERVADA O CONFIDENCIAL» se remitird
mediante guia al destinatario; y se registrara en el
Sistema de Gestion Documental QUIPUX Unicamente
cuando, una vez abierto por el destinatario, determine
que deba procederse como documentacion oficial.

La documentacién categorizada como «URGENTE»,
se registrard en el Sistema de Gestion Documental
QUIPUX vy se remitira al titular de la unidad
administrativa competente, en forma inmediata y
prioritaria. Los requerimientos de informacion de la
Asamblea Nacional o entidades de control, seran
enviados al Despacho de la Ministra. Los documentos
relacionados con asuntos judiciales, acciones
constitucionales, recursos administrativos,
delegaciones a juicios, etc., se remitiran al titular de la
unidad de asesoria juridica.

12.- Generacion de documentacion.-

Asignacioén del documento.- Una vez recibido un
documento calificado como oficial, el titular de la
unidad administrativa, el mismo dia de recibido,
verificard que la atencion del documento sea de
competencia de la unidad administrativa a su cargo v,
si es asi, lo asignard por el Sistema de Gestion
Documental QUIPUX, a los funcionarios que se
encargaran de la tramitacion.

Los tramites que no requieran contestacion, el titular de
la unidad administrativa ordenara la accion de archivo
con su firma y fecha; el funcionario encargado de la
documentacion y archivo de esa unidad administrativa,
actualizara el sistema de gestion documental QUIPUX,
y colocara fisicamente el documento en la respectiva
carpeta.

Tramitacion.- Los titulares y los funcionarios de las
unidades administrativas, que tuviesen a su cargo la
resolucion o el despacho de los asuntos, seran
responsables directos de su tramitacion, del
cumplimiento de la obligacion legal de dictar
resolucion expresa en plazo y ajustada a lo dispuesto
por el ordenamiento juridico, y de adoptar las medidas
oportunas para evitar y eliminar toda anormalidad o
retraso en la tramitacion de los procedimientos.

Ademas, serdn responsables del contendido del
documento; debiendo verificar: que contenga datos
completos del destinatario; el nimero de paginas o
anexos; que el contenido del original y de las copias,
sean idénticos; y, que la comunicacion y copias estén
debidamente firmadas por dicho titular.
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c)

d)

Tanto el original, como las copias y anexos de los
documentos que se generen en las unidades
administrativas, llevaran al pie del documento, el
nombre y apellido y la media firma (sumilla) de
responsabilidad de los funcionarios y autoridades que
intervinieron en su elaboracion, revision y aprobacion.
Si los documentos constan en mas de una hoja, se
registrara la sumilla en cada una de las hojas.

Elaboracion del documento.- Los documentos se
elaboraran por el 6rgano competente, ajustandose al
procedimiento establecido; siendo obligacion del titular
de la unidad administrativa el verificar la norma que
atribuye la potestad al 6rgano y a su titular para
expedirlo.

El contenido de los documentos se ajustard a lo
dispuesto por el ordenamiento juridico y serd
determinado y adecuado a los fines del tramite
respectivo. Contendrad la debida motivacién, de
conformidad con lo que dispone la Constitucion y la
ley y la normativa aplicable, con indicacién clara de
los fundamentos de hecho y las normas aplicables al
caso, asi como su relacion; asi como la indicacion de
los actos de simple administracion, informes, estudios
0 actos de trdmite que han conformado el
procedimiento administrativo previo a la expedicion
del documento.

Control, registro,
documento.-

numeracion y archivo del

Acuerdos ministeriales.- Los acuerdos ministeriales
se expediran en tres (3) ejemplares. La Coordinacion
General de Secretaria General es la responsable de su
control, registro, numeracién y archivo, y de enviarlo
al Registro Oficial para su publicacion

Resoluciones.- Las resoluciones se expediran en tres
(3) ejemplares: uno para el Archivo Central, para su
archivo; uno para la unidad administrativa que genero
el documento; y, otro, para el legitimo interesado. La
Coordinacion General de Secretaria General es la
responsable de su control, registro, numeracion y
archivo.

Contratos y convenios.- Los contratos y convenios se
expediran en cuatro (4) ejemplares: uno, que se
incorporaré al expediente original; uno para la unidad
administrativa-financiera; otro, para la unidad de
asesoria juridica; y el Ultimo, para el contratista o
celebrante del convenio. La unidad de Asesoria
Juridica es la responsable de su, registro, numeracion y
archivo; y la unidad Administrativa y Financiera es la
responsable del control, registro, numeracion y archivo
de los documentos del expediente de los procesos
precontractuales, de ejecucion del contrato y de su
terminacion y liquidacion.

Documentos de wunidad administrativa.- Todo
documento de una unidad administrativa se generara
solo por el titular de la misma, por medio del Sistema
de Gestién Documental QUIPUX; dicho documento
debe ser impreso en tres (3) ejemplares: el primero,
para el archivo de la unidad administrativa que generd

Art.

a)

b)

c)

Art.

el documento, el mismo que se adjuntara al expediente
del tramite; el segundo, sera enviado al Archivo
Central del Ministerio de Educacion o a las secretarias
de los 6rganos del nivel de gestion desconcentrado,
para su archivo; y el tercero, se enviara al destinatario.
Las copias para otras unidades administrativas se
remitiran en forma digital mediante el Sistema de
Gestion  Documental QUIPUX. La  unidad
administrativa es responsable del control, registro,
numeracion y archivo de los documentos generados por
la misma.

13.- Salida de documentacion.-

Despacho de documentacion generada.- El Archivo
Central en el Ministerio de Educacion y las secretarias
de los 6rganos del nivel de gestion desconcentrado, son
responsables del despacho de los documentos de la
Institucion, dirigidos a usuarios externos. De manera
excepcional, en casos urgentes, debidamente
calificados por los Viceministros, Subsecretarios y
Coordinadores Generales, Coordinadores Zonales o
Directores  Distritales, se podra enviar la
documentacion institucional directamente desde las
unidades administrativas.

Todo documento serd enviado en original impreso
inmediatamente y en el mismo dia de recibido en el
Archivo Central o secretaria del 6rgano del nivel de
gestion desconcentrado, a su destinatario, sin perjuicio
de que se envie a través de otro medio electrdnico.

En todos los casos, se conservard una copia para el
archivo de la unidad administrativa que elabor6 el
documento, que serd integrada al expediente
respectivo; y otra copia que se archivara en el Archivo
Central o secretaria del 6rgano del nivel de gestién
desconcentrado, a fin de llevar un control sobre el
numero de oficios que salen de la institucion.

Proceso para el envio.- Para el envio de
documentacién, el funcionario encargado de cada
unidad administrativa remitird la documentacion en un
sobre cerrado e identificando en forma clara el nombre
del destinatario y su direccion exacta y teléfono de
contacto, ademéas de la respectiva guia en la que se
indicara la fecha de entrega del documento, al Archivo
Central del Ministerio de Educacién o a la secretaria
del 6rgano del nivel de gestion desconcentrado.

Documentacion «CONFIDENCIAL>» 0
«RESERVADAM».- Si se trata de documentacion de
caracter reservado o confidencial, el sobre debera estar
cerrado y con las debidas seguridades, debiendo tener
incorporada las leyendas «CONFIDENCIAL» o
«RESERVADO», con la firma de responsabilidad.
Solo podran enviar documentacion reservada o
confidencial, los Viceministros, Subsecretarios vy
Coordinadores Generales, Coordinadores Zonales o
Directores Distritales.

14.- Formacién de expedientes.- Todo documento

generado y despachado debe ser integrado al expediente

respectivo,

en forma secuencial, por el funcionario

encargado de la documentacion y archivo de las unidades
administrativas.
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Cada expediente se conformara con: el documento que
inicia el tramite; sus anexos y/o antecedentes; toda la
documentacién que se reciba o genere en el proceso de
atencion del tramite; y, los documentos que finalizan el
proceso, incluyendo las razones de notificacion, en caso de
expedicion de un acto administrativo.

Todos los expedientes seran numerados y ademas su
contenido foliado para asegurar su integridad y facilitar el
acceso a la informacion.

Los expedientes, en original, de los acuerdos ministeriales,
resoluciones, contratos y convenios se remitiran a la
Coordinacién General de Secretaria General para la
foliacion, archivo y custodia respectivos.

Art. 15.- Expedientes de procesos y actuaciones
judiciales.- Los expedientes de procesos y actuaciones
judiciales, se los elaborara y mantendra observando el
Reglamento sobre Arreglo de Procesos y Actuaciones
Judiciales, expedido por la Corte Suprema de Justicia y
publicado en el Registro Oficial 20 de 19 de junio de 1981.

Art. 16.- Digitalizacion.- Una vez despachada la
documentacién generada por una unidad administrativa, el
funcionario encargado de la documentacion y archivo debe
proceder a digitalizar los documentos generados y sus
expedientes, precautelando su integridad y el estado de
conservacion, de acuerdo al proceso técnico determinado
por las Coordinaciones Generales de Secretaria General y
Gestion Estratégica del Ministerio de Educacion. El titular
de la unidad administrativa serd responsable de verificar
que se cumpla con este proceso.

Art. 17.- Continuidad del tramite.- El funcionario
encargado de la documentacion y archivo de las unidades
administrativas, serd responsable de mantener la
continuidad del tramite tanto de entrada como de salida, a
fin de hacer posible la consulta en el Sistema de Gestion
Documental QUIPUX, de todos los documentos generados
en un determinado tramite.

Art. 18.- Control de la gestion documental.- El
seguimiento y control del documento en tramite que se
direccione al titular de una unidad administrativa, se
efectuard por medio del Sistema de Gestion Documental
QUIPUX.

El administrador del Sistema de Gestion Documental
QUIPUX del Archivo Central o de la secretaria del érgano
del nivel de gestiéon desconcentrado, informard cada tres
meses al Coordinador General de Secretaria General o
titular del 6rgano del nivel de gestion desconcentrado,
respectivamente, aquellos tramites que se reporten como no
atendidos a fin de tomarse los correctivos del caso segun la
normativa vigente.

Capitulo 111
De la Gestién de Archivos

Art. 19.- Niveles de archivo.- Se reconocen los siguientes
niveles de archivo:

a) Archivos de Oficina.- Son los archivos que se forman
con los documentos que recibe y genera cada unidad
administrativa.

La unidad administrativa es responsable de la custodia,
conservacion y uso de la documentacién de los
archivos cuya tramitacion concluye en la misma, asi
como de la transferencia de la documentacion consi-
derada pasiva al Archivo Central, cuando el tiempo de
retencion de los documentos se haya cumplido.

La documentacion en este nivel de archivo debera
conservarse 6 afios; cumplido este plazo, la
documentacion considerada pasiva debe ser transferida
al Archivo Central.

b) Archivo Pasivo.- Estad conformado por los documentos
activos cuya consulta eventual permiten que se
encuentre en ambiente diferente al archivo activo y que
mantiene su valor documental, informativo o histdrico
que por su importancia pueden tener empleo en lo
administrativo.

c) Archivo Central.- El Archivo Central es el
responsable de la custodia, conservacion y uso de la
documentacion considerada pasiva, proveniente de los
archivos de oficina.

La documentaciéon en este nivel de archivo, debera
conservarse de acuerdo a la Tabla de Plazos de
Conservacion Documental. Los documentos de
conservacion permanente deberan ser transferidos al
Archivo Historico del Ministerio; o podra pasar al
Archivo Nacional de la Administracion Pulblica, de
considerarlo conveniente el Coordinador General de
Secretaria General, previa autorizacion de la Maxima
Autoridad y de acuerdo al articulo 18 de la Ley del
Sistema Nacional de Archivos.

d) Archivo Histérico.- EI Archivo Historico es aquel que
conserva de manera permanente la documentacion que
habiendo perdido su incidencia legal, técnica,
financiera, administrativa, estadistica o de otra indole,
mantiene su valor histérico.

e) Archivo auxiliar.- ElI Archivo Auxiliar se constituye
con copias de la documentacion generada en cada
unidad administrativa.

Art. 20- Procesos de gestion de archivos.- Los procesos de
gestion de archivos de aplicacion general en el Ministerio
de Educacion y sus oOrganos del nivel de gestion
desconcentrado, tienen como finalidad mantener la
documentacion debidamente organizada, inventariada y
accesible para el uso de sus unidades administrativas.

Para el Archivo Central y de las secretarias de los 6rganos
del nivel de gestion desconcentrado, los procesos seran
definidos por el Coordinador General de Secretaria General.

Los archivos de las unidades administrativas deberan
aplicar los siguientes procesos:

a) Organizacion de los documentos en los archivos de
oficina;

b) Inventarios de documentos de archivo;
c) Transferencia de documentos; y,

d) Acceso a consulta de archivos.



8 -

Suplemento -- Registro Oficial N°843 -- Lunes 3 de diciembre del 2012

Art. 21.- Organizacion de los documentos en los archivos
de oficina.- Los archivos se organizaran de acuerdo a los
siguientes criterios:

a) Los documentos se clasificardn respetando la
procedencia del documento.

b) Los documentos se clasificaran y ordenaran en Series
Documentales.

Los archivos principales se constituyen con
documentos que tratan de asuntos, de personas o de
temas, al agrupar los documentos referentes entre si,
formaran un expediente, el que podra constar de uno o
méas cuerpos de cien (100) fojas cada uno. El
agrupamiento de expedientes de similares asuntos,
personas o temas forman las Series Documentales;
igualmente el archivo principal se constituye con
carpetas de una misma tipologia documental que
forman directamente Series Documentales.

Ordenacion de las Series Documentales.- Se
establecerd el criterio de ordenacion, en relacion a la
funcion que cumple cada unidad administrativa y a la
informacion que debe recibir y generar. En cada caso
se escogerd el sistema de ordenacién que resulte mas
conveniente para la localizacién y recuperacion de los
documentos en sus carpetas, archivadores o estantes.

Asignacion de Series Documentales.- Para clasificar
algun documento al momento de su archivo, sea fisico
o digital, debe utilizarse la denominacion prevista en el
Catélogo de Series Documentales del Ministerio de
Educacién. Es responsabilidad de los titulares de la
unidad administrativa, al momento de generar algun
documento, asignar la Serie Documental correcta de
entre las series documentales autorizadas en el
indicado Catalogo.

Creacion, modificacion, o eliminacion de Series
Documentales.- EI Coordinador General de Secretaria
General receptard y analizard las solicitudes de
creacion, modificacion o eliminacion de Series
Documentales. Las solicitudes que provengan de
cualquier unidad administrativa de un 6rgano del nivel
de gestion desconcentrado, deberan ser presentadas con
el aval del titular de ese 6rgano. Con estos insumos y el
informe técnico respectivo, el Coordinador General de
Secretaria General aprobara o no la propuesta. En caso
de no acogerse una propuesta de creacion,
modificacion o eliminacién de Series Documentales, se
comunicara formalmente a través de un oficio al
solicitante con las debidas fundamentaciones del caso.
Se haran revisiones semestrales de evaluacion y
monitoreo.

¢) Los archivos de oficina se clasificaran de acuerdo a la
estructura que generan los documentos.

d) Los archivos auxiliares se constituyen con copias de
los documentos generados por la unidad administrativa,
y se organizan de forma numérica, cronoldgica o
alfabética a nivel del organico-estructural.

Art. 22.- Herramientas para organizacion de los
archivos.- Para la organizacion de los archivos se deben

considerar tres herramientas basicas, que seran elaboradas
por la Coordinacion General de Secretaria General en
coordinacion con las unidades administrativas:

a) El Cuadro de Clasificacion de Documentos de
Archivo, en el que constan las Series Documentales
existentes en cada una de las unidades administrativas.

b) Las Guias para la Formacion de Archivos, que
contienen los datos descriptivos de la Serie
Documental que indican las actividades de la gestion
del tramite, la base legal y los documentos que iran en
el expediente.

c) La Caodificacion y Etiquetacion de Carpetas,
tomando como base la procedencia del archivo, en el
siguiente orden: Nombre del Fondo Documental;
Nombre de la unidad administrativa; nombre de la
Serie Documental / Expediente; y, afio(s) al que
corresponda la documentacion (desde / hasta).

Art. 23.- Inventarios de documentos de archivos.- Cada
unidad administrativa elaborard y mantendra actualizado el
inventario de archivos, conformado por el listado completo
de los expedientes y carpetas de esa unidad administrativa,
con el fin de mantener un control de la documentacion que
se encuentra bajo su control.

El inventario estd sujeto a actualizaciones sea por
incremento, transferencia o eliminacién de archivos.

El inventario de documentos debera realizarse utilizando el
formato que defina la Coordinacion General de Secretaria
General, que estara de acuerdo al Sistema de Informacion
Documental QUIPUX.

En el caso de que la documentacion se traspase por
cualquier motivo a otro custodio, se realizara la
constatacion fisica en base al inventario documental y se
legalizara la entrega con la suscripcién del acta de entrega-
recepcion, segin el formato que defina la Coordinacion
General de Secretaria General, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 78 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado.

Art. 24.- Transferencia de documentos.- Con el fin de
mantener dentro de cada unidad administrativa solamente el
archivo activo, en el mes de enero de cada afio se hara la
transferencia fisica los archivos pasivos del archivo de
oficina al Archivo Central o de las secretarias de los
6rganos del nivel de gestion desconcentrado, y de estos al
Archivo Histdrico. El traspaso se hara con las debidas Actas
de Entrega-Recepcion.

La unidad administrativa serd la encargada de ejecutar el
trabajo de preparacion de los documentos, considerando lo
siguiente:

a) Para efectuar esta transferencia los documentos deben
estar organizados por series documentales, asi como
tener definido el plazo de conservacion en los archivos
de Oficinay Central;

b) La transferencia de la documentacion se efectuara una
vez evaluada y eliminado el material de caracter
transitorio o sin valor referencial;
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c) Cada wunidad administrativa deberda comunicar
previamente al responsable del Archivo Central o de
las secretarias de los drganos del nivel de gestion
desconcentrado, su requerimiento para proceder a la
transferencia documental, indicando la cantidad de
expedientes y carpetas;

d) Colocar los documentos en cajas de retencion, podran
etiquetarse (a lapiz- rotulacion definitiva Archivo
Central), con los siguientes datos: nimero de caja
(orden secuencial por cada serie o unidad
administrativa), afio (s) (afio inicial y final de los
documentos que contiene la caja); nombre de la unidad
administrativa que transfiere; nombre de la serie
documental, y el nimero del Registro o Tomo de
Transferencia de archivos en el que se detalla su
contenido, llevando la numeracién secuencial del
Registro sin repetirlo;

e) Obtenida la autorizacion, se enviara al Archivo Central
0 de las secretarias de los 6rganos del nivel de gestion
desconcentrado, por correo electronico el formulario de
"Transferencia de Documentos” que defina la
Coordinacion General de Secretaria General, con la
informacion requerida;

f) Coordinadas las fechas de transferencia se procedera al
envio fisico de la documentacion; y,

g) Con la entrega fisica se suscribira el "Acta de Entrega-
Recepcion de Bienes Documentales”, segun el formato
que defina la Coordinacion General de Secretaria
General, con la que se entregan los documentos al
Archivo Central o de las secretarias de los 6rganos del
nivel de gestion desconcentrado.

Capitulo IV
De los Plazos de Conservacién Documental

Art. 25.- Plazos de conservacion documental.- La
documentacién ministerial se conservard de conformidad
con los plazos establecidos en la Tabla de Plazos de
Conservacion Documental (TPCD), conformada por un
listado de las Series Documentales de los documentos
recibidos o generados por las unidades administrativas, a los
cuales se asigna el tiempo de conservacion.

Art. 26.- Comité de Valoracion Documental.- La TPCD
serd elaborada por un comité integrado por el Coordinador
General de Secretaria General, quien lo presidira, un
funcionario relacionado con la informacién contenida en la
documentacion, designado por el titular de la unidad
administrativa correspondiente; y, el Coordinador General
de Asesoria Juridica. ElI comité podra solicitar a la
Direccion de Auditoria Interna el asesoramiento que
considere conveniente.

Art. 27.- Determinacién de plazos de conservacion
documental.- La determinacion de los plazos considerara
en la documentacion:

a) Su incidencia legal, técnica, financiera, administrativa,
estadistica o de otra indole;

b) Su condicién histérica; y,
c) Su frecuencia de utilizacién para consulta.

Los plazos de conservacion se aplicaran siempre y cuando
los documentos correspondan a tramites concluidos y no
existiere impugnaciones relacionadas a tal documentacién,
y deberan contarse a partir del dltimo dia al que
corresponde el expediente o serie documental.

El plazo de conservacion previsto para los documentos en el
archivo de oficina y central y de las secretarias de los
organos del nivel de gestion desconcentrado, debe estar
acorde con las disposiciones legales y las necesidades
técnicas y administrativas. Estos plazos seran sugeridos por
los administradores de la documentacion ante el Comité de
Valoracion Documental.

El formato de la TPCD se debera ajustar a la que se
establece en el Instructivo de Organizacion Basica y
Gestion de Archivos Administrativos, y podra ser mejorado
dependiendo de las caracteristicas y necesidades propias de
la documentacion del Ministerio, por decision del Comité.

Art. 28.- Elaboracién de la TPCD.- Para la elaboracién de
la TPCD se debe seguir el siguiente proceso:

a) El funcionario encargado de la documentacion y
archivo de cada unidad administrativa, encargard a un
funcionario para que proporcione la informacion de los
plazos establecidos a cada serie documental, usando el
formulario definido por la Coordinacion General de
Secretaria General, bajo la supervisién del titular de la
unidad administrativa;

b) Los formularios con la informacion de la unidad
administrativa seran entregados a la Coordinacién
General de Secretaria General, quien a su vez
convocara al Comité de Valoracion Documental para
su analisis, valoracion y determinacion de plazos
definitivos;

c) La TPCD una vez elaborada por el Comité de
Valoracion Documental, deberd ser presentada a la
Maxima Autoridad para su aprobacion y publicacion
en el Registro Oficial;

d) Los titulares de las unidades administrativas seran los
responsables de incluir en la TPCD, las series
documentales que se hayan incrementado en relacion a
su funcion, en la cual se establecera el tiempo de
conservacion; y,

e) La Tabla de Plazos de Conservacion Documental se
debe mantener actualizada, y debera ser revisada por lo
menos una vez al afio.

Art. 29.- Control de aplicacion de TPCD.- La
Coordinacion General de la Secretaria General a través del
Archivo Central, realizara el seguimiento de la aplicacién
de la Tabla de Plazos de Conservacién Documental,
establecerd un cronograma de seguimiento para la
verificacion de la aplicacion de la TPCD y un plan de
mejoramiento en el corto plazo, para atender las
modificaciones  suscitadas por cambios en los
procedimientos, reformas organizacionales y funciones.
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Capitulo V
De la eliminacién de documentacion

Art. 30.- Eliminaciéon de documentos.- Los documentos
en soporte fisico del Ministerio de Educacion, en todos sus
niveles de gestién, que han perdido su incidencia legal,
técnica, financiera, administrativa, estadistica o de otra
indole, o que no tienen valor histérico, deberan ser
digitalizados y, luego, destruidos, previa autorizacion del
Consejo Nacional de Archivos; debiéndose seguir el
siguiente proceso:

a) Las unidades administrativas del Ministerio y las
secretarias de los oOrganos del nivel de gestion
desconcentrado, mediante memorando, en enero de
cada afo remitiran el listado de documentos en soporte
fisico que, una vez vencido el plazo fijado en la Tabla
de Plazos de Conservaciéon Documental, deban
eliminarse, a la Coordinacion General de Secretaria
General, quien consolidara el detalle a nivel
institucional;

b) El Coordinador General de Secretaria General
solicitara la autorizacién correspondiente al Consejo
Nacional de Archivos;

c) Autorizada la solicitud para la eliminacién documental,
se levantard un Acta de Baja de Bienes Documentales,
segln el formato definido por la Coordinacién General
de Secretaria General, y se procederd a aplicar la
norma juridica sobre reciclaje de documentos de la
administracion publica. El Acta tendrd tantas copias
cuantas personas participen en el acto de eliminacion,
copias que servirdn para que los comparecientes
elaboren los informes pertinentes para revision y
aprobacion de las maximas autoridades o sus delegados
en las entidades correspondientes.

Art. 31.- Prohibicién.- En ningun caso se eliminaran los
documentos y archivos en formato digital.

Capitulo VI
Del acceso a la informacion

Art. 32.- Acceso a consulta de archivos.- Los ciudadanos,
con interés legitimo, tienen derecho a consultar los
documentos de archivos publicos, de acuerdo a las normas
legales y reglamentarias pertinentes, y a que se les otorgue
copias certificadas, previa solicitud debidamente
fundamentada, y autorizacion expresa del titular de la
unidad administrativa que tiene a su cargo los archivos y
documentos, con excepciébn de los documentos
considerados reservados.

Art. 33.- Consulta por usuarios externos.- El proceso para
que un usuario externo pueda acceder a la documentacion
publica a cargo del Ministerio de Educacion, en todos sus
niveles de gestion, es el siguiente:

a) El peticionario debera presentar una solicitud dirigida a
la Ministra o titular del 6rgano del nivel de gestion
desconcentrado, segun el formato que defina la
Coordinaciéon General de Secretaria General y en la
que se debera hacer constar la identificacion del

solicitante, sea persona natural o juridica: nombres y
apellidos, nimero de cédula de ciudadania o identidad,
pasaporte 0 RUC, su direccién domiciliaria y correo
electrénico; datos de la documentacion requerida y
motivo de la consulta; y la firma del solicitante;

b) EI Coordinador General de Secretaria General, 0 su
delegado, o el secretario del 6rgano del nivel de gestion
desconcentrado, solicitard al titular de la unidad
administrativa que corresponda la autorizacién y copia
de la documentacion original requerida, y la entregara
al usuario externo, mediante oficio; v,

c) Las solicitudes atendidas y los oficios de contestacién,
se archivaran en una carpeta especifica denominada
“Solicitudes de acceso a la informacion”, ordenada
alfabéticamente o por el nimero del Sistema de
Gestion Documental QUIPUX, segun sea el caso. Cada
afio, hasta la Gltima semana del mes de febrero, las
secretarias de los drganos del nivel de gestion
desconcentrado remitiran a la Coordinacién General de
Secretaria General, el detalle de todas las solicitudes
atendidas durante el afio inmediato anterior, para que
se consolide la informacion relacionada y se la remita a
la Defensoria del Pueblo para dar cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 12 de la Ley Orgénica de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Art. 34.- Consulta directa de documentos.- El usuario
externo podrd acceder directamente a los documentos
publicos, para lo que debera presentar solicitud sefialada en
el articulo precedente y, una vez conferida la autorizacion
por el titular de la unidad administrativa donde reposan los
documentos, podra consultar en el propio sitio del archivo,
dentro de las instalaciones ministeriales y con vigilancia
permanente del funcionario encargado de la custodia de la
documentaciéon y archivo de la unidad administrativa,
aquellos documentos considerados de libre acceso.

El responsable de la custodia de la documentacion y archivo
proporcionara al solicitante los documentos requeridos,
previa presentacion y retencion de la cédula de ciudadania o
una identificacion y la verificacion de que Ila
documentacién se encuentra completa y en buen estado.
Una vez efectuada la consulta, el solicitante devolvera la
documentacion y, previa verificacion del funcionario de que
esté integra y en el estado en el que fue proporcionada, se le
devolverd la cédula de ciudadania o la identificacion
presentada, se registrara la atencion, la fecha y la firma del
solicitante.

Art. 35.- Certificacion de fotocopia de documentos.- El
Coordinador General de Secretaria General, o su delegado,
y el secretario de los dérganos del nivel de gestion
desconcentrado, son los Unicos autorizados para certificar
documentos a nombre del Ministerio de Educacion y de sus
organos de gestion desconcentrados, respectivamente. Se
seguird las siguientes reglas:

a) Toda solicitud de fotocopia certificada de documentos
que, en soporte fisico o digital, reposan en los archivos
del Ministerio de Educacidn, en todos sus niveles de
gestion, debera ser aprobada por el titular de la unidad
administrativa que tiene a cargo el archivo donde
consta el documento que se debe fotocopiar;
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b) Cuando la fotocopia provenga de un documento
original, se certificara que es "fiel copia del original";

¢) Cuando la fotocopia provenga de una copia de un
documento original, se certificara que es "fiel copia de
la compulsa”; y,

d) Las peticiones de fotocopia certificada de documentos
y las autorizaciones respectivas conferidas por los
titulares de las unidades administrativas, se
conservaran de forma permanente, en la Coordinacién
General de Secretaria General y las secretarias de los
organos del nivel de gestidn desconcentrado.

Art. 36.- Consulta por usuarios internos.- Las unidades
administrativas deben prestar los documentos y expedientes
a otras unidades administrativas y sus funcionarios, que
para el cumplimiento de sus atribuciones y
responsabilidades necesitan consultarlos; para lo cual deben
cumplir los siguientes requisitos:

a) Los documentos y expedientes a prestar, deberan estar
relacionados con las funciones de la unidad
administrativa requirente;

b) EI préstamo de los documentos y expedientes
procedera con solicitud del titular de la unidad
administrativa, en la cual se designara al funcionario
que recibira dicha documentacion, y debera contar con
la previa autorizacion del Coordinador General de
Secretaria General o secretario del érgano del nivel de
gestion desconcentrado, o del titular de la unidad
administrativa requerida, segln el tipo de archivos a
cargo;

c) El plazo de préstamo de los documentos y expedientes
serd determinado por el titular de la unidad
administrativa requirente;

d) Todo préstamo de documentos y expedientes de una
unidad administrativa a otra, serd registrado por el
personal responsable de la documentacién y archivo,
segun el formulario definido por la Coordinacion
General de Secretaria General. Al momento de la
devolucion de los documentos, el custodio verificara
que se encuentre integra y en buen estado y, en caso de
existir irregularidades, el titular de la unidad
administrativa requerida comunicara este particular al
titular de la wunidad administrativa requirente,
estableciendo un plazo no mayor de cinco (5) dias para
que se subsanen las irregularidades. Si en dicho plazo
no se solucionaren los inconvenientes, el titular de la
unidad administrativa requerida comunicard este
particular al Director o Jefe de la unidad de Talento
Humano, para que inicie el respectivo proceso
disciplinario.

Capitulo VII

De la entrega y recepcion de documentacion a cargo de
los funcionarios del Ministerio de Educacion

Art.  37.- Proceso de entrega-recepcion  de
documentacion y archivos.- El acto de entrega-recepcion
de documentacién y archivos se ejecutara de acuerdo a la
normativa legal y reglamentaria aplicable sobre la materia;
debiendo observar el siguiente proceso:

a) El Director o Jefe de la unidad de Talento Humano
comunicara mediante memorando al funcionario,
servidor o trabajador saliente, con copia: Al titular de
la unidad administrativa a la que pertenece el
funcionario saliente, al Archivo Central del Ministerio
de Educacion o secretaria de los 6rganos del nivel de
gestion desconcentrado; y al jefe de la unidad de
Auditoria  Interna, y al Director Nacional
Administrativo, el ascenso, traslado administrativo,
traspaso administrativo, cambio administrativo o
cesacion de funciones.

b) El funcionario, servidor o trabajador saliente tiene la
obligacion de elaborar el borrador del acta entrega-
recepcion de la documentacion y archivos que maneje,
en un término no mayor a treinta (30) dias de acuerdo a
las funciones y el volumen de documentacién a su
cargo. En caso que no se cumpla con el término
establecido, el titular de la unidad administrativa a la
que pertenece el funcionario, servidor o trabajador
saliente, designara a un delegado para que elabore el
acta entrega recepcion, en la que se dejara constancia
de estas circunstancias.

c) El funcionario, servidor o trabajador entrante, tiene la
obligacion de proporcionar todas las facilidades al
funcionario o servidor saliente, para que elabore su
acta de entrega-recepcion de la documentacion y
archivos.

Art. 38.- Revision del borrador de acta de entrega-
recepcion.- El funcionario, servidor o trabajador entrante
estd obligado a revisar la documentacion y archivos,
conforme al contenido del inventario de documentacién y
archivos y del borrador del acta de entrega-recepcion; de
encontrar probables inconsistencias o irregularidades que
llegaren a detectarse en la verificacion del acta y sus
anexos, haré conocer al titular de la unidad administrativa a
la que pertenece el funcionario, servidor o trabajador
saliente, para que dicho titular comunique al funcionario,
servidor o trabajador saliente a fin de que en el término de
ocho (8) dias, formule las aclaraciones respectivas.

Art. 39.- Intervencion en el acto de entrega-recepcion.-
El Archivo Central en el Ministerio de Educacion, y la
secretaria de los drganos del nivel de gestion
desconcentrado, designaran un delegado para que
intervenga en el acto de entrega-recepcion de la
documentacién y archivos.

Art. 40.- Acta de entrega-recepcion.- Los funcionarios,
servidores o trabajadores salientes y entrantes firmaran el
acta de entrega-recepcion conjuntamente con los delegados
del Archivo Central del Ministerio de Educacion o
secretarias de los organos del nivel de gestion
desconcentrado, quienes dejaran constancia de la integridad
y estado de conservacion en que se encuentra la
documentacién y archivos.

El acta de entrega-recepcion de documentacion y archivos,
debera elaborarse conforme al formulario que para el efecto
defina la Coordinacion General de la Secretaria General. Se
imprimira en ocho (8) ejemplares, que seran distribuidos de
la siguiente forma: al funcionario entrante; al funcionario
saliente; al Archivo Central o secretaria del rgano del nivel
de gestion desconcentrado; al titular de la unidad
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administrativa de quien entrega; a la Unidad de Auditoria
Interna; a la unidad de Talento Humano; a la unidad
Administrativa; y, a la Unidad Financiera. Se numeraran y
foliaran sus hojas y anexos.

Art. 41.- Excepcion.- En el caso de que un funcionario,
servidor o trabajador no concurra a laborar por mas de
sesenta dias por ausencia legalmente justificada y esté
incapacitado fisicamente para realizar la entrega-recepcion,
el servidor entrante que asume las funciones o tramites, en
ausencia del titular, debera dejar constancia por escrito en
las condiciones en las que recibe la documentacién y
archivos, para dar continuidad al servicio, en presencia de
dos testigos.

Art. 42.- Pérdida de documentacion.- En caso de que en
el proceso de entrega-recepcion de documentacion vy
archivos, se determine que cierta documentacion esta
extraviada o perdida, el titular de la unidad administrativas
a cargo de esa documentacién y archivo, comunicara al
Archivo Central en el Ministerio de Educacion o a la
secretaria del 6rgano del nivel de gestiéon desconcentrado,
quien a su vez lo informara a la unidad de Talento Humano
y a la unidad de Auditoria Interna, para los fines legales
pertinentes.

Capitulo VIII
Glosario de términos

ARCHIVO: Conjunto de documentos de cualquier tipo de
formato o soporte material, acumulados en un proceso
natural por la entidad publica, en el transcurso de su
gestion, conservados con las técnicas.

ARCHIVO CENTRAL: Estd constituido por los
expedientes y documentos originales pasivos remitidos de
los archivos de oficina. Esté ubicado fisicamente en recintos
de mayor éarea, con tamafio suficiente para poder albergar
gran volumen de documentos, a cargo de la Coordinacion
General de Secretaria General o secretarias de los érganos
del nivel de gestion desconcentrado.

ARCHIVO DE OFICINA: Estd constituido por los
expedientes y documentos originales recibidos y generados,
que se encuentren activos, en cada una de las unidades
administrativas del Ministerio de Educacion o de sus
organos del nivel de gestion desconcentrado, de acuerdo al
Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos;
y esta ubicado fisicamente dentro de la misma unidad
administrativa. Estos Archivos se administran de acuerdo a
las Series Documentales y en orden cronolégico. Estos
Archivos estaran administrados por los respectivos
custodios de cada unidad administrativa.

ARCHIVO AUXILIAR: Constituye el archivo de copias de
documentacién ministerial, generados en cada unidad
administrativa.

BASE DE DATOS DOCUMENTAL.: Es el repositorio de
los documentos institucionales digitalizados, administrados
a través del Sistema de Gestion Documental QUIPUX.

CONSERVACION: Conjunto de procedimientos y medidas
precautelares destinadas a asegurar, por una parte, la

preservacion o prevencion de posibles alteraciones fisicas
en los documentos, y, por otra, la restauracion de estos
cuando la alteracion se ha producido.

CUSTODIA: Responsabilidad juridica que implica el
control y la adecuada conservacion de los fondos por parte
de una institucién archivistica, cualquiera que sea la
titularidad de los mismos.

ELIMINACION: Destruccion fisica de unidades o series
documentales que hayan perdido su valor administrativo,
probatorio o constitutivo o extintivo de derechos y que no
hayan desarrollado ni se prevea que vayan a desarrollar
valores historicos. Esta destruccion se debe realizar por
cualquier método que garantice la imposibilidad de
reconstruccion de los documentos.

ENTREGA-RECEPCION.- Es el proceso administrativo
por el cual el funcionario, servidor o trabajador saliente,
prepara y entrega al funcionario o servidor entrante la
documentacion, informacién y archivo, debidamente
ordenados que hayan sido generados en el ejercicio de sus
funciones y que consta en el acta entrega recepcion
correspondiente.

EXPEDIENTE: Conjunto ordenado de los documentos
pertenecientes a un proceso administrativo.

GESTION DOCUMENTAL: Conjunto de actividades
administrativas y técnicas tendientes al manejo y
organizacion de la documentacion recibida y generada por
las entidades, desde su origen hasta su destino final, para
facilitar su utilizacién y conservacion.

INVENTARIOS: Instrumento de consulta que describe las
unidades documentales de una serie o series, respetando su
estructura.

ORGANOS DEL NIVEL DE GESTION
DESCONCENTRADO: Subsecretarias de Educacion del
Distrito Metropolitano de Quito y Distrito de Guayaquil,
Coordinaciones Zonales y Direcciones Distritales.

SERIE DOCUMENTAL: Agrupamiento de documentos
que dan testimonio continuado de actividades desarrolladas
por una funcidén determinada. Serie documental:
Agrupamiento de expedientes similares.

SOPORTE DOCUMENTAL: Medios materiales en los
cuales se contiene la informacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA.- Las diferentes areas, con
atribuciones y responsabilidades propias, comprendidas en
la Estatuto Orgénico de Gestion Organizacional por
Procesos del Ministerio de Educacion.

Disposiciones Generales

Primera.- Los archivos activos y pasivos que contenga una
cantidad importante de documentos, deben estar ubicados
en un espacio fisico que garantice la integridad,
conservacion y seguridad de los documentos ante la
presencia de un siniestro. Esos espacios deberan contar con
un Sistema de Cémaras de Vigilancia interna y externa,
Sistema de Control de Acceso, que incluya puerta de
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seguridad; un Sistema de Climatizacion, con control de
temperatura y humedad; un Sistema de Deteccion y
Extincion de Incendios, con monitoreo permanentemente,
cumpliendo el Reglamento de prevencion, mitigacion y
proteccion contra incendios, publicado en el Registro
Oficial 114 de 2 de abril de 2009; Control de Plagas, a
través de exclusion de ambientes, asepsia y aplicacion de
pesticidas o raticidas; y, adecuada iluminacion.

Segunda.- La documentacién en original de los Acuerdos
Ministeriales, Resoluciones, contratos, convenios y todo
documento generado por cada unidad administrativa, asi
como sus respectivos expedientes, deberan ser remitidos al
Archivo Central del Ministerio de Educacién, cada tres
meses, cumpliendo lo establecido en el articulo 24 del
presente instructivo.

Tercera.- La Coordinacién General Administrativa y
Financiera a través de la direccion Administrativa seran los
responsables de dotar de los espacios con los recursos
necesarios a cada unidad administrativa para la
implementacion del archivo en cada unidad.

Disposiciones Transitorias

Primera.- A partir de la publicacion del presente
Instructivo, cada unidad administrativa designara al
funcionario responsable de la documentacion y archivo de
la misma. Esta designacion se hara por accion de personal.

Segunda.- En el plazo de seis (6) meses, los funcionarios
responsables de los documentos y archivos de las unidades
administrativas, deben elaborar el inventario de la
documentaciéon y expedientes, activos y pasivos, que se
encuentren bajo su responsabilidad, considerando un sélo
ejemplar de la documentacién ministerial; las copias
adicionales deben eliminarse observando lo establecido en
el presente Instructivo. La documentacidon y expedientes
activos pasaran a formar parte del Archivo de Oficina; y la
pasiva, sera remitida al Archivo Central.

El inventario se lo efectuara en el formulario "Inventario y
Transferencia de Archivos”, en el que se registrara la
siguiente informacion: nombre de la unidad administrativa
que custodia la documentacion; nombre del responsable del
archivo, quien elabora el inventario; dia mes y afio de
elaboracién del inventario; nimero cronoldgico que se
asigna al expediente, carpeta u otro material que se registre
en el inventario; descripcion del contenido: nombre del
expediente, contenido general de la carpeta; nimero de
piezas documentales; afios que corresponde la documen-
tacién; nombre y apellido del responsable de la recepcion.

Tercera.- Los documentos y expedientes que, a la fecha de
expedicion del presente Instructivo, todavia no han sido
digitalizados, se sujetardn al proceso técnico de
digitalizacion  determinado por las Coordinaciones
Generales de Secretaria General y Gestion Estratégica del
Ministerio de Educacion, y ejecutado por el Archivo
Central o la secretaria del érgano del nivel de gestion
desconcentrada. En dicho proceso se debera precautelar la
integridad y la conservacion de los documentos, impidiendo
que estos se rayen, destruyan o deterioren, asi como la
confidencialidad de su contenido, bajo responsabilidad del
custodio y de quien efectle la digitalizacion.

El proceso de digitalizacion se desarrollard en dos etapas:
digitalizacion de los documentos y expedientes activos que
forman parte de los archivos de oficina y que han concluido
su trdmite; vy, digitalizacion de los documentos vy
expedientes pasivos que, una vez remitidos por las unidades
administrativas, forman parte del Archivo Central.

El funcionario responsable de la documentacién y archivo
de las unidades administrativas, debe elaborar un inventario
de los documentos a ser digitalizados segin las etapas
descritas en el numeral precedente, verificando su
integridad y detallando todas sus especificaciones, como el
nimero de fojas (tiles, y el estado de conservacion en que
se encuentren; y ponerlo a consideracion del titular de la
unidad administrativa, quien mediante memorando
solicitard al Archivo Central o secretaria del 6rgano del
nivel de gestion desconcentrado, la digitalizacion de la
documentacién constante en el inventario.

El Archivo Central o la secretaria del érgano del nivel de
gestion desconcentrado, definira las fechas en las cuales la
documentacién debe ser entregada por la unidad
administrativa. En ese periodo, el funcionario responsable
de la documentacion y archivo de la unidad administrativa y
el delegado del Archivo Central o secretaria del 6rgano del
nivel de gestion desconcentrado, deberan suscribir las actas
de entrega-recepcion respectivas.

Una vez terminada la digitalizacion, el Archivo Central o la
secretaria del 6rgano del nivel de gestion desconcentrado,
devolvera los documentos a la unidad administrativa a
cargo de esa documentacion, en las mismas condiciones en
que fue entregada; y suscribird las actas de entrega-
recepcion correspondientes.

Las Direcciones de los Distritos Educativos Interculturales
y Bilinglies que, de acuerdo a la disposicion transitoria
primera del Reglamento General a la Ley Organica de
Educacion Intercultural, cumplan las funciones de las
Direcciones Provinciales de Educacion, iniciaran este
proceso de digitalizacion en un lapso no menor a un (1) mes
de expedido el proceso técnico de digitalizacion por las
Coordinaciones Generales de Secretaria General y Gestion
Estratégica del Ministerio de Educacion.

Cuarta.- la Coordinacion General de Secretaria General, en
el plazo de tres (3) meses, debera elaborar el Catalogo de
Series Documentales del Ministerio de Educacion, vy
ponerlo a consideracion de la Ministra de Educacion para su
aprobacion.

Quinta.- EI Comité encargado de la elaboracion de la Tabla
de Plazos de Conservacion Documental, en un plazo de tres
(3) meses debera elaborar, aprobar y publicar dicho
documento.

Sexta.- La Coordinacion General de la Secretaria General,
en un plazo de seis (6) meses deben preparar los términos
de referencia para la elaboracion de los estudios técnicos
sobre los espacios fisicos para conservacion fisica,
condiciones ambientales, operacionales, de seguridad,
perdurabilidad y reproduccion de los documentos.

Séptima.- En cumplimiento de las Normas Técnicas de
Control Interno, expedidas con Acuerdo de la Contraloria
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General del Estado N° 39, publicado en el suplemento del
Registro Oficial 87 de 14 de diciembre de 2009; la
Coordinadora General Administrativa y Financiera del
Ministerio de Educacion, en el plazo de tres (3) meses,
debera preparar y presentar al Despacho del Ministerio de
Educacidn, el proyecto de instructivo de los procedimientos
que aseguren la existencia de un archivo adecuado para la
conservacion y custodia de la documentacién sustentatoria
de transacciones financieras, operaciones administrativas o
decisiones institucionales, asi como sobre operaciones,
contratos y otros actos de gestion importantes.

Disposicion final.- El presente Acuerdo entrara en vigencia
a partir de la fecha de publicacion en el Registro Oficial.

Comuniquese y Publiquese.- Dado en San Francisco de
Quito, Distrito Metropolitano, a 13 de noviembre del 2012.

f.) Gloria Vidal lllingworth, Ministra de Educacién.
MINISTERIO DE EDUCACION.- Coordinacién General

de Asesoria Juridica.- Certifico: Que esta copia es igual a su
original.- f.) Jorge Placencia.- 21 de noviembre del 2012.

No. 3019-A

José Serrano Salgado
MINISTERIO DEL INTERIOR

Considerando:

Que, el Art. 154 numeral 1 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador establece: “A las ministras y
ministros de Estado, ademaés de las atribuciones establecidas
en la ley, les corresponde:

1. Ejercer la rectoria de las politicas publicas del area a su
cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestion”;

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 410, de 30 de junio de
2010, publicado en el Registro Oficial nimero 235, de 14
de julio de 2010, el Sefior Presidente Constitucional de la
Republica, Ec. Rafael Correa Delgado, dispone el cambio
de la denominacion del Ministerio de Gobierno, Policia,
Cultos y Municipalidades, por la de Ministerio del Interior;

Que, se encuentra vigente el Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos del Ministerio del Interior,
publicado en Edicién Especial No. 102 del Registro Oficial
No. 102 del 17 de diciembre del 2010;

Que, la Cuarta Disposicién Transitoria del Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos, estipula
la reforma del portafolio de productos y servicios mediante
acto resolutivo interno;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 726, publicado en el
Registro Oficial No. 433 de 25 de abril del 2011, se
expidieron las disposiciones para la organizaciéon de la
Funcion Ejecutiva;

Que, el articulo 3 del referido Decreto Ejecutivo No. 726,
dispone que todos los ministerios sectoriales, con sus
instituciones adscritas y dependientes, las secretarias
nacionales con sus instituciones adscritas y dependientes, la
Banca Publica y las empresas publicas creadas mediante
decreto ejecutivo, cuenten en su estructura organica con una
Coordinacion General de Gestidn Estratégica, la misma que
estara conformada por las unidades de: Administracion de
Procesos, de Tecnologias de la Informacion; y; de Gestion
de Cambio de Cultura Organizacional;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 773, de 13 de mayo
de 2011, el Economista Rafael Correa Delgado, Presidente
Constitucional de la Republica del Ecuador, designa como
Ministro del Interior al Dr. José Serrano Salgado;

Que, mediante Acuerdo No. 784, publicado en el Registro
Oficial No. 501 de 28 de julio de 2011, la Secretaria
Nacional de la Administracion Pudblica emitié la Norma
Técnica de Gestion de Procesos, cuya aplicacion es
obligatoria en las instituciones de la Administracion Publica
Central institucional y dependiente de la Funcidn Ejecutiva;

Que, con oficio Nro. PR-SSGEI-2012-00037-0O, de 10 de
enero de 2012, el Subsecretario de Gestion Estratégica e
Innovacion, de la Secretaria Nacional de la Administracion
Publica (SNAP), informa que el proyecto de reforma al
Estatuto Orgénico de Gestion por Procesos, para
implementar la Coordinacion General de Gestion
Estratégica en el Ministerio del Interior, cumple con las
especificaciones determinadas por la SNAP para dicha
coordinacién;

Que, mediante oficio No. MINFIN-DM-2012-0415, de 01
de agosto de 2012, el Ministerio de Finanzas, emite el
dictamen presupuestario favorable al proyecto de reforma al
Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos
del Ministerio del Interior;

Que, con Oficio No. 7101 MRL-FI-2012-EDT de 20 de
septiembre de 2012, el Ministerio de Relaciones Laborales,
emite INFORME FAVORABLE al Proyecto de Reforma al
Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos.

Que, el Ministerio de Relaciones Laborales, mediante
Resolucion No. MRL-2012- 0595; aprueba la creacion de
tres (3) puestos directivos del Ministerio del Interior, en
funcion de la nueva Estructura Organica;

Que, el Ministerio de Relaciones Laborales, mediante
Resolucion No. MRL-2012-0596; aprueba el cambio de
denominacion de un (1) puesto del Nivel Directivo del
Ministerio del Interior, en funcion del Proyecto de Reforma
a la Estructura Organica;

Que, el articulo 52 literal b) de la Ley Organica del Servicio
Publico, publicada en Registro Oficial No. 294, del 6 de
octubre de 2010, dispone a las unidades de administracion
del talento humano, la elaboracion de los proyectos de
estatuto, normativa interna, manuales e indicadores de
gestion de talento humano;
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Que, la Coordinadora General Administrativa Financiera,
mediante Memorando No. DATH-2012-2866, de 27 de
septiembre del 2012, presenta el Proyecto de Acuerdo
Ministerial, con el que se incorpora la Coordinacion
General de Gestion Estratégica, al Estatuto Organico de
Gestion Organizacional por Procesos del Ministerio del
Interior;

En ejercicio de las facultades y atribuciones conferidas en el
Art. 154, numeral 1 de la Constitucién de la Republica del
Ecuador,

Acuerda:

Expedir la siguiente reforma al Estatuto Organico de
Gestion Organizacional por Procesos del Ministerio del
Interior.

Art. 1.- En el articulo 8.- Estructura Basica Alineada a
la Mision, 3. Procesos Habilitantes, 3.1 Procesos
Habilitantes de Asesoria, realicese las siguientes
modificaciones:

3.1.5 COORDINACION GENERAL DE GESTION
ESTRATEGICA

Proceso representado por el Coordinador General de
Gestion Estratégica.

Responsable: Coordinador General de Gestion Estratégica.

3.151 GESTION DE ADMINISTRACION DE
PROCESOS

Proceso representado por el Director de Administracion de
Procesos.

Responsable: Director de Administracion de Procesos

3.152 GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

Proceso representado por el Director de Tecnologias de la
Informacion.

Responsable: Director de Tecnologias de la Informacion

3.1.53 GESTION DE CAMBIO DE CULTURA
ORGANIZACIONAL

Proceso representado por el Director de Cambio de Cultura
Organizacional.

Responsable:  Director de Cambio de Cultura

Organizacional.
SUPRIMASE:

De los procesos habilitantes de apoyo, el numeral 3.2.1.4
Gestion de Tecnologias de la Informacién vy
Comunicaciones.

Art. 2.- En el Capitulo IV DE LAS REPRESEN-
TACIONES GRAFICAS, articulo 9 modifiquense las
graficas de los literales b y ¢, por los siguientes:
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Art. 3.- En el Capitulo V DE LA ESTRUCTURA
DESCRIPTIVA, TITULO 11, 3 PROCESOS
HABILITANTES, 3.1 DE ASESORIA, Incliyase:

3.1.5 COORDINACION GENERAL DE GESTION
ESTRATEGICA

a. Mision: Coordinar la ejecucion de proyectos,
procesos, planes de mejora de eficiencia, eficacia,
calidad, tecnologias de la informacion vy
comunicacion, cultura organizacional, desarrollo
institucional e innovacion de acuerdo a las politicas y
herramientas emitidas por la Secretaria Nacional de
Administracion Puablica, que permitan entregar al
ciudadano bienes y servicios de calidad.

b. Atribuciones y responsabilidades

1. Aplicar las politicas, normas, lineamientos
metodol6gicos emitidos por la SNAP y generar
procesos y proyectos que promuevan la calidad,
eficiencia y eficacia en el marco de la Gestion Pablica
Institucional.

2. Establecer mecanismos estandares permanentes de
comunicacion y flujo de informacion entre la
Secretaria Nacional de Administracion Publica,
ministerios y la institucion.

3. Promover, coordinar y ejecutar la implementacion de
proyectos de innovacion que aporten a la eficiencia,
eficacia, calidad y transparencia en la gestion
institucional.

4. Elaborar informes de cumplimiento de las diferentes
unidades de la Coordinacién General de Gestion
Estratégica.

5. Impulsar y desarrollar proyectos estratégicos
orientados a la optimizacién y modernizacién de la
gestion institucional.

6. Difundir, coordinar y controlar el cumplimiento de las
politicas de Gestion Tecnoldgica de procesos.
Proyectos y de gestion del cambio en la cultura
organizacional.

7. Dar seguimiento y controlar los planes estratégicos de
las diferentes Unidades a su cargo, con el fin de
asegurar su alineacion a la planificacion institucional.

8. Coordinar con las diferentes Unidades, el suministro
de informacion oportuna y confiable por medios
masivos de facil accesibilidad a los ciudadanos.

La Coordinacién General de Gestion Estratégica se
gestionara a través de las siguientes direcciones:

e Direcciéon de Administracion de Procesos
e Direccidn de Tecnologias de la Informacion

e Direccion de Cambio de Cultura Organizacional

3.1.5.1 DIRECCION DE ADMINISTRACION DE

a.

PROCESOS

Mision:

Garantizar la implementacion del modelo de gestion de
procesos en la institucion, de manera que los productos y
servicios publicos respondan a las necesidades de los
ciudadanos/as a través de una gestion publica de calidad.

b.

1.

Atribuciones y responsabilidades:

Gestionar los procesos institucionales mediante la
normativa y guias metodoldgicas desarrolladas por la
Secretaria Nacional de la Administracion Pablica.

Asesorar a la institucion en temas relacionados a la
gestion de procesos y calidad.

Captar y procesar demandas internas y externas
relacionadas al mejoramiento de procesos.

Coordinar el cumplimiento de las politicas de gestion
de procesos en la institucion, asi como los estandares
de calidad y eficiencia.

Promover e implementar proyectos de mejora de
procesos.

Realizar diagndsticos sobre la situacion actual y
deseada de la Institucion en relacion a la gestion de
los procesos institucionales, ademas del impacto de
los cambios generados por la implementacién de los
proyectos de mejora de procesos.

Realizar estudios técnicos que contribuyan al
mejoramiento de los procesos de la institucion.

Receptar exigencias ciudadanas e institucionales para
traducirlas en especificaciones técnicas las cuales
deben ser alcanzadas mediante proyectos de mejora de
procesos.

Gestionar programas de monitoreo de procesos en la
institucion.

Productos y Servicios.

Documentacion de los procesos institucionales
mejorados e implementados.

Informes  técnicos para la  reestructuracion
institucional de procesos, unidades o areas

Sistema para implementar la gestion de procesos en la
institucional.

Proyecto de reglamento o estatuto organico
institucional

Procesos medidos a partir de una linea base y detalle
de sus indicadores

Plan de comunicacién interno y externo sobre la
gestion de procesos.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Informes institucionales sobre la Gestién de Procesos.

Plan de asesoria de
institucionales.

gestion de  procesos

Anélisis de demandas internas y externas relacionadas
al mejoramiento de procesos

Manual de procesos y procedimientos institucional.
Politicas de gestion de procesos implementadas.
Proyectos de mejoras de procesos institucionales.

Informe diagnostico institucional sobre gestion de
procesos.

Estudios técnicos de gestion de procesos.

Reportes de avance y resultados de proyectos de
mejora de procesos institucionales.

3.1.5.2 DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA

a.

INFORMACION

Mision:

Ejecutar proyectos de tecnologias de la informaciéon y
comunicacion estratégicos para la aplicacion de politicas
publicas y mejora de la gestion institucional, asi como el
soporte tecnoldgico institucional.

b.

1.

Atribuciones y Responsabilidades:

Planeacion estratégica y operativa de las Tecnologias
de la Informacién y Comunicaciones (TIC's) alineada
al plan estratégico institucional y de la Secretaria
Nacional de la Administracion Publica segun decreto
726.

Direccién, coordinacién y control de todas las
actividades y proyectos de TIC's, asi como los
recursos humanos, fisicos y financieros. Incluye
asesorias/consultorias nacionales o internacionales
que produzcan herramientas/servicios tecnolégicos.

Implantacion y control de la aplicacion de politicas de
seguridad, conservacion y uso adecuado de la
informacién institucional.

Facilitacion de servicios tecnoldgicos para
comunicacion y compartimiento de informacién y
gestion del conocimiento institucional.

Desarrollo e  implementacion de  software,
aplicaciones/sistemas informaticos para automatizar
procesos y tramites internos y externos (ciudadania).

Identificacion y formulacién de programas de
capacitacion para el uso y explotacion de las
herramientas y servicios de TIC's a disposicion de los
usuarios.

Participacion activa en proyectos para desarrollo de la
interoperabilidad gubernamental.

10.

11.

12.

10.

11.

12.

13.

14.

Estudio, evaluacion y adopcion de estandares,
metodologias, arquitecturas, tecnologias, sistemas e
infraestructura adecuadas a las necesidades
institucionales y a disposiciones gubernamentales.

Medicién de desempefio del area los procesos del area
y de los niveles de servicios que presta.

Elaboracion de informes de gestion y rendicion de
cuentas respecto de las actividades del area.

Aseguramiento del soporte, capacidad, disponibilidad
y continuidad de los servicios tecnolégicos asi como
de los recursos financieros, fisicos y humanos
suficientes para funcionamiento del area.

Asesoramiento en materia de TIC's a las autoridades
de institucion.

Productos y Servicios
Planes operativos (POATIC) y estratégico de TIC's
(PETIC). Incluye gestion del presupuesto de

inversiones de TIC's.

Informe de control de la ejecucion o actualizacién de
los planes.

Formulacion de proyectos
base/componentes tecnologicas.

tecnolégicos y de

Elaboracion y mantenimiento de politicas, estandares,
procesos y servicios del area.

Estandares para documentacién del ciclo de vida de
sistemas informativos, gestion/entrega de servicios,
seguridad de la informacién e infraestructura.

Informes de estudios y evaluaciones técnicas respecto
de contrataciones de bienes y servicios tecnologicos.

Términos de referencia para la contratacion de bienes
y /o servicios de TIC's.

Informes y estadisticas de los servicios tecnolégicos
de acuerdo a niveles de servicio establecidos.

Informes de recepcion de bienes y servicios
tecnoldgicos contratados.

Informes de los procesos de soporte de a usuarios,
proyectos, aplicaciones e infraestructura.

Informes de control incidentes y problemas reportados
al rea de tecnologia.

Informes de control sobre seguridad tecnoldgica y
acceso a la informacion.

Informes  técnicos de perspectiva sobre el
uso/aplicacion tecnologias emergentes y herramientas
para optimizar los procesos institucionales.

Indicadores y métricas de capacidad, disponibilidad,
soporte de servicios asi como avance de actividades y
proyectos informaticos.
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3.1.5.3 DIRECCION DE GESTION DE CAMBIO DE

a.

CULTURA ORGANIZACIONAL

Misién:

Visualizar, administrar, implementar y supervisar las

mejores

practicas de procesos de transformacion

transversales dentro y fuera de la Institucion, a través de la
gestion institucional y empoderamiento a los servidores
publicos, orientando a un desarrollo continuo de la cultura
organizacion y/ o madurez institucional.

b.

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Atribuciones y Responsabilidades

Medicién del Clima y Cultura organizacional.

Coordinar los planes de accién de mejora o
fortalecimiento con todas las unidades de la
institucion.

Identificar la linea base y presentar las variaciones
anuales del clima y cultura institucional.

Elaborar e implementar politicas y/o estrategias
transversales de fortalecimiento de clima y de cultura
organizacional.

Conformar y supervisar a equipos de alto rendimiento
internos y externos para procesos de crisis o cambios
institucionales transversales.

Proponer, consolidar y ejecutar proyectos especiales
transversales para salir de la crisis o implementar
cambios institucionales transversales.

Coordinar con las distintitas unidades internas y entes
externos sobre todos los distintos requerimientos.

Emitir, coordinar y supervisar la implementacion de
recomendaciones para evitar futuros nuevos procesos
de crisis.

Elaborar, coordinar y ejecutar espacios donde las
distintas unidades expongan y sociabilicen los
distintos  proyectos y/o procesos internos 'y
transversales.

Proponer, coordinar y ejecutar politicas y estrategias
con todas las unidades internas y externas sobre temas
de transversales de la institucion.

Proponer capacitaciones y entrenamiento en temas de
gestion del cambio.

Visualizar e identificar las causas y origenes que
necesita la Institucion Publica para cambiar y mejorar
su cultura organizacional.
Proponer y coordinar innovacion
institucional.

proyectos de

Crear procesos Yy politicas de administracion de
cambios institucionales a corto, mediano y largo plazo
transversales.

Valoracién e impacto de los cambios institucionales
ya ejecutados. Memoria Institucional.

16.

17.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Difusion y sensibilizacién de los procesos y resultados
de los cambios transversales y su afectacion en la
gestion y cultura institucional.

Realizar estudios sobre la situacion actual (linea base)
y deseada de la Institucién anualmente bajo la
metodologia de la Secretaria Nacional de la
Administracion Publica.

Elaborar un cronograma unificado de
recomendaciones y proyectos que permitan mejorar
porcentualmente la linea base institucional.

Coordinar la implementacion del Modelo de Gestion
Publica Institucional y/o Reestructuracion.

Coordinacién, monitoreo y reportes de avances de
Compromisos Presidenciales.

Administrar el  diccionario institucional en
coordinacién con la Secretaria Nacional de la
Administracion Pablica.

Identificar la linea base institucional sobre los
procesos de responsabilidad social y ambiental.

Elaborar y coordinar politicas y proyectos de
responsabilidad social y ambiental con las diferentes
unidades de la institucion.

Supervisar y reconocer las buenas practicas de
responsabilidad social y ambiental dentro de la
Institucion.

Medir y evaluar el impacto anual de las politicas y
proyectos de responsabilidad social y ambiental.

Productos y Servicios:

1.

Informes de medicion de cultura

organizacional.

clima vy

Proyectos y programas de Gestion del Cambio e
Innovacion.

Informes de implementacion de planes y programas de
Gestién del Cambio de Cultura Organizacional en la
Institucion, para  traducir  las  estrategias
organizaciones en planes concretos, monitorear su
ejecucion y ofrecer una visualizacién completa de la
gestion y desempefio de las operaciones.

Actas de talleres de sensibilizacion y comunicacion
sobre la resistencia al cambio, entendimiento
institucional y otros.

Informe de implementacion y ejecucion del Modelo
de Gestion Publica Institucional y/o reestructuracion.

Informe de la situacién actual (linea base) y deseada
de la Institucion y estadisticas de variaciones anuales
del clima y cultura institucional.

Manuales de clima y cultura institucional.

Informes de las capacitaciones y entrenamiento en
temas de gestion del cambio.
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9. Cronograma unificado de recomendaciones y
proyectos de Gestion del Cambio.

10. Informe de avances de la implementacion del Modelo
de Gestion Publica Institucional y/o Reestructuracion.

11. Informe de implementacion de buenas préacticas
ambientales.

Art. 4.- En el Titulo Ill, Procesos Habilitantes 3.2 de
Apoyo, se debe suprimir:

El numeral 3 del literal b. Atribuciones vy
Responsabilidades, 3.2.1.1 DIRECCION DE
ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.

La Unidad de Desarrollo Institucional contenida en el
numeral 3.2.1.1.2. de la Direccion de Administracion de
Talento Humano

El numeral 4. De la Unidad de Bienestar Laboral signada
con el numeral 3.2.1.1.3

La Direccion de Tecnologias de la Informacion y
Telecomunicaciones signada con el numeral 3.2.1.4, de
igual forma sus unidades que contienen los numerales
3.214.1, 32142 y 3.2.1.4.3, en consideracion que esta
Direccidn es sustituida por la Direccion de Tecnologias de
la Informacion, dependiente de la Coordinacion General de
Gestion Estratégica.

Art. 5- La Coordinacion General Administrativa
Financiera se encargard de la ejecucion de la presente
disposicion.

Art. 6.- El presente Acuerdo entrard en vigencia a partir de
su suscripcion sin perjuicio de su publicacion en el
Registro Oficial.

COMUNIQUESE: Dado en el Distrito Metropolitano de
Quito, a los 31 de octubre del 2012.

f.) José Serrano Salgado, Ministerio del Interior.

MINISTERIO DEL INTERIOR.- Certifico que el presente
documento es fiel copia del original que reposa en el
archivo de la direccion de Secretaria General de este
Ministerio al cual me remito en caso necesario.- Quito, a
31 de octubre del 2012.- f.) llegible, Secretaria General.

No. 0232
EL DIRECTOR EJECUTIVO DE LA AGENCIA
ECUATORIANA DE ASEGURAMIENTO DE LA
CALIDAD DEL AGRO-AGROCALIDAD

Considerando:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el
articulo 13 dispone que las personas y colectividades

tienen derecho al acceso seguro y permanente a alimentos
sanos, suficientes y nutritivos; preferentemente producidos
a nivel local y en correspondencia con sus diversas
identidades y tradiciones culturales. El Estado ecuatoriano
promovera la soberania alimentaria;

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el
articulo 281 numeral 7 reconoce que la soberania
alimentaria constituye un objetivo estratégico y una
obligacion del Estado para garantizar que las personas,
comunidades, pueblos y nacionalidades alcancen la
autosuficiencia de alimentos sanos y culturalmente
apropiado de forma permanente, para ello serd
responsabilidad del Estado precautelar que los animales
destinados a la alimentacién humana estén sanos y sean
criados en un entorno saludable;

Que, en el articulo 2 de la Ley de Sanidad Animal,
publicada en el Suplemento del Registro Oficial No. 315
del 16 de abril del 2004 dispone que el Ministerio
Agricultura, Ganaderia Acuacultura y Pesca adoptara las
medidas encaminadas a conservar la salud de la ganaderia
nacional, prevenir el aparecimiento de enfermedades,
controlar las que se presentaren y erradicarlas;

Que, en el articulo 5 de La ley de Sanidad Animal,
publicada en el Suplemento del Registro Oficial No. 315
del 16 de abril del 2004 dispone que el Ministerio de Salud
Publica, en coordinacion con el de Agricultura y
Ganaderia, controlara la calidad de los productos de origen
animal destinados al consumo humano sean naturales,
semi-elaborados o elaborados, de acuerdo con los
requisitos planteados en los cédigos, guias de practica y
normas técnicas ecuatorianas elaboradas por el Instituto
Ecuatoriano de Normalizacién y, prohibira o retirara del
comercio los que sean perjudiciales a la salud humana;

Que, en el articulo 17-A de la Ley de Modernizacién del
Estado publicada en el Registro Oficial Nro. 349 de fecha
31 de diciembre de 1993, dispone que las instituciones del
Estado podran establecer el pago de tasas, por los servicios
de control, inspecciones, autorizaciones, permisos,
licencias u otros de similar naturaleza a fin de recuperar los
costos en los que incurrieren para este propdsito.

Que, el Estatuto de Régimen Juridico Administrativo de la
Funcion Ejecutiva (ERJAFE) publicada en el registro
Oficial Nro. 536 del 18 de marzo del 2002, en el articulo
99 establece que los actos normativos podran ser
derogados o reformados por el drgano competente para
hacerlo cuando asi se lo considere conveniente. Se
entendera reformado t4citamente un acto normativo en la
medida en que uno expedido con posterioridad contenga
disposiciones contradictorias o diferentes al anterior. La
derogacion o reforma de una ley deja sin efecto al acto
normativo que la regulaba. Asi mismo, cuando se
promulga una ley que establece normas incompatibles con
un acto normativo anterior éste pierde eficacia en todo
cuanto resulte en contradiccion con el nuevo texto legal;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 1449, de fecha 22 de
noviembre del 2008 publicado en el Registro Oficial 479,
el 2 de diciembre de 2008, se reorganiza al SERVICIO
ECUATORIANO DE SANIDAD AGROPECUARIO
transformandolo en AGENCIA ECUATORIANA DE
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ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DEL AGRO-
AGROCALIDAD, como una entidad técnica de derecho
publico, con personeria juridica, patrimonio y fondos
propios, desconcentrada, con independencia
administrativa, econdmica, financiera y operativa; con
sede en Quito y competencia a nivel nacional, adscrita al
Ministerio de Agricultura, Ganaderia, Acuacultura y Pesca;

Que, mediante Accion de Personal No. 0290 de 19 de junio
del 2012, el Ministro de Agricultura, Ganaderia,
Acuacultura y Pesca, sefior Javier Ponce, nombra al Ing.
Diego Vizcaino como Director Ejecutivo de la Agencia
Ecuatoriana de Aseguramiento de la Calidad del Agro-
AGROCALIDAD;

Que, mediante Resolucion Nro.15 del 18 de marzo del
2009, publicada en el Registro Oficial Nro. 573 de fecha
20 de Abril del 2009, se expide los valores de los servicios
que cobra AGROCALIDAD por la asistencia que prestan
los laboratorios de la Institucion en sus diversas areas de
trabajo;

Que, mediante Memorando No. MAGAP-
DAFT/AGROCALIDAD-2012-000486-M, de fecha 02 de
octubre del 2012, la Directora Administrativa, Financiera y
Tecnoldgica Agrocalidad, manifiesta que esta Direccion
realizo la actualizacion de la teoria de Costos, la misma
que se debe enviar a la Direccion Juridica para la emision
de la respectiva Resolucion;

Que, mediante Memorando No. MAGAP-
DSL/AGROCALIDAD-2012-000906-M, de fecha 05 de
octubre del 2012, el Director de Servicios de Laboratorio
Tumbaco, manifiesta que se incluya un nuevo Tarifario de
Servicios de Analisis de Laboratorios por la apertura del
Laboratorio de Control de Leche; y,

En uso de las atribuciones legales que le concede el
articulo 3 inciso cuarto; del Decreto Ejecutivo No 1449 y
el articulo 7.1 literal b, numeral 1, del Estatuto Organico
de Gestion Organizacional por procesos de la Agencia
Ecuatoriana de Aseguramiento de la Calidad del Agro-
AGROCALIDAD.

Resuelve:

EXPEDIR LOS COSTOS DEL TARIFARIO PARA
EL LABORATORIO DE CALIDAD DE LA LECHE

Articulo 1.- Implementar los valores de los servicios de
laboratorio por el control de leche, en el Tarifario anexo de
la Resolucion Nro.15 del 18 de marzo del 2009, publicada
en el Registro Oficial Nro.573 de fecha 20 de Abril del
20009.

Articulo 2.- De la ejecucion de la presente Resolucion,
encarguese a la Direccion de Servicios de Laboratorio de
Agrocalidad Tumbaco y a la Direccién Administrativa,
Financiera y Tecnoldgica de Agrocalidad.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
publicacién en el Registro Oficial

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE,

Dado en Quito a los 30 de octubre del 2012.
f.) Ing. Diego Vizcaino Cabezas, Director Ejecutivo de la
Agencia Ecuatoriana de Aseguramiento de la Calidad del
Agro-AGROCALIDAD.

ANEXO N° 1

Tarifario de Servicios de Andlisis de Laboratorio de
Agrocalidad.

LABORATORIO DE CONTROL DE CALIDAD DE
LECHE

ITEM | CODIGO DESCRIPCION TARIFA

DEL SERVICIO (USD)

130108 | 23.14.001 | Determinacién de 2.85
acidez

130108 | 23.14.002 | Determinacién de 22.28
Aflatoxinas

130108 | 23.14.003 | Determinacién de 2.85
Antibioticos

130108 | 23.14.004 | Determinacién de 4.66
Cloruros

130108 | 23.14.005 | Determinacién de la 3.13
Composicidn de la
Leche

130108 | 23.14.006 | Determinacién de 15.39
Neutralizantes

130108 | 23.14.007 | Determinacion de 4.90
Peréxidos

130108 | 23.14.008 | Determinacion de 77.00
suero

130108 | 23.14.009 | Contaje de bacterias 5.05
totales

130108 | 23.14.010 | Contaje de células 3.98
somaticas

No. 0241

EL DIRECTOR EJECUTIVO DE LA AGENCIA
ECUATORIANA DE ASEGURAMIENTO DE LA
CALIDAD DEL AGRO-AGROCALIDAD-

Considerando:

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador establece que la administracion puablica constituye
un servicio a la colectividad que se rige por los principios
de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 2428 publicado en el
Registro Oficial No. 538 de 18 de marzo del 2002 se
promulga el Estatuto de Régimen Juridico Administrativo
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de la Funcion Ejecutiva y que en su articulo 55 establece
que: “...Las atribuciones propias de las diversas
entidades y autoridades de la Administracion Publica
Central e Institucional, seran delegables en las
autoridades u 6rganos de inferior jerarquia, excepto las
que se encuentren prohibidas por Ley o por Decreto. La
delegacién sera publicada en el Registro Oficial...”;

Que, mediante Decreto Ejecutivo 1449 de 22 de noviembre
del 2008, publicado en Registro Oficial No. 479 de 2 de
diciembre del 2008, se dispone la reorganizacion del
Servicio Ecuatoriano de Sanidad Agropecuaria, transfor-
mandola en Agencia Ecuatoriana de Aseguramiento de la
Calidad del Agro - AGROCALIDAD;

Que, mediante Accion de Personal No. 0290 de 19 de junio
de 2012, el Sr. Javier Ponce Cevallos, Ministro de
Agricultura, Ganaderia, Acuacultura y Pesca, designa al
Ing. Diego Vizcaino Cabezas, como Director Ejecutivo de
la Agencia Ecuatoriana de Aseguramiento de la Calidad
del Agro - AGROCALIDAD;

Que, mediante Acuerdo de la Contraloria General del
Estado No. 25, publicado en el Registro Oficial No. 378 de
fecha 17 de octubre del 2006, se promulgo el Reglamento
General Sustitutivo para el manejo y administracion de
Bienes del Sector Publico, en el cual se establecen los
parametros que se aplicara para la gestion de los bienes de
propiedad de los organismos y entidades del sector
publico; vy,

En ejercicio de sus atribuciones:
Resuelve:

Avrticulo 1.- Delegar a los Coordinadores de los Procesos
Desconcentrados de AGROCALIDAD para que ejecuten
lo siguiente:

1.- Soliciten, verifiquen y reciban el inventario de bienes
por parte del Guardalmacén o de quien haga de sus veces.

2.- Reciban el informe de inspeccién previa por parte del
Jefe o responsable financiero, de acuerdo a lo dispuesto en
el articulo 54 del Reglamento General Sustitutivo para el
manejo y administracion de Bienes del Sector Publico.

3.- Remitir la lista de bienes obsoletos al Ministerio de
Educacion para la seleccién del beneficiario conforme lo
dispuesto en la Ley 106, en Beneficio de las Instituciones
Educativas Fiscales del Pais, publicada en el Suplemento
del R.O. No. 852 del 29 de diciembre de 1995.

Articulo 2.- Aprobar el Instructivo que aplicaran los
Coordinadores Provinciales para la Baja de Bienes
muebles de AGROCALIDAD, mismo que Se agrega como
ANEXO 1y que forma parte integrante de esta resolucion.

Avrticulo 3.- La ejecucion de la presente resolucion estara a
cargo de la Direccion Administrativa Financiera y
Tecnoldgica y de los Coordinadores Provinciales de los
Procesos Desconcentrados de AGROCALIDAD.

La presente resolucién entrara en vigencia a partir de su
suscripcion sin perjuicio de la publicacion en el Registro
Oficial.

CUMPLASE Y PUBLIQUESE.
En Quito, 7 de noviembre del 2012.
f.) Ing. Diego Vizcaino Cabezas, Director Ejecutivo de la

Agencia de Aseguramiento de la Calidad en el Agro-
AGROCALIDAD.

EL I. CONCEJO MUNICIPAL DEL CANTON
ARENILLAS

Considerando:

Que, en el marco de la reforma democratica establecida en
la Constitucién de la Republica, aprobada en referéndum
en septiembre del 2008 y publicada en el Registro Oficial
No. 449 de 20 de octubre del mismo afio, se inicia la
reconstruccion del ordenamiento juridico secundario a fin
de ajustar las normas al Estado constitucional de derecho y
de justicia que a partir de ese momento se instaura en el
pais.

Que, dentro de este nuevo marco juridico, la participacion
ciudadana se establece que las ciudadanas y ciudadanos en
forma individual y colectiva participaran de manera
protagénica en la toma de decisiones, planificacion y
gestion de los asuntos publicos y en el control popular de
las instituciones del Estado y la sociedad, y de sus
representantes en un proceso permanente de construccion
del poder ciudadano; incorporando como un derecho que
las ciudadanas y ciudadanos podemos ejercer en forma
individual o colectiva, con capacidad para adoptar
decisiones en los asuntos relativos a la planificacion,
presupuesto, control social y rendicién de cuentas en las
instituciones publicas y particularmente en los distintos
niveles de gobierno, integrando al ciudadano en forma
individual o participando en forma colectiva, en la toma de
decisiones, la fiscalizacion, control y ejecucion de las
acciones en los asuntos publicos y privados, que lo afectan
en lo politico, econémico, social y ambiental para
permitirle su pleno desarrollo como ser humano y el de la
comunidad en que se desenvuelve.

Que, el reconocimiento de la participacion ciudadana como
un derecho, implica la obligacién del Estado y sus
instituciones de garantizar su pleno ejercicio sin mas
limitaciones que las impuestas en la Constitucién y la Ley,
lo que para efectos de su organizacion y sistematizacion se
hace necesario dictar normas locales aplicadas a la realidad
cantonal a fin de que ademéas de los ciudadanos y
ciudadanas interesadas, participen en forma protagonica
las organizaciones sociales existentes y se promueva su
Optima organizacion, pues la Norma Suprema del Estado
Ecuatoriano, establece que el Sistema Nacional
Descentralizado de Planificacion Participativa -SNDPP-
estara conformado por un Consejo de Planificacion que
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integrara a los distintos niveles de gobierno, con
participacion ciudadana, que tendra por objeto dictar los
lineamientos y las politicas que orienten al sistema y
aprobar el Plan Nacional de Desarrollo que es el
instrumento al que se sujetaran las politicas, programas y
proyectos publicos, la programacion y ejecucion del
presupuesto y coordinar las competencias exclusivas entre
el Estado y los GAD’s, cuya observancia debe ser de
caracter obligatorio en el sector pablico e indicativo para
los demaés sectores;

Que, el Codigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, establece como atribucion
del Concejo Municipal el “Aprobar el plan cantonal de
desarrollo y el de ordenamiento territorial formulados
participativamente con la accion del consejo de
planificacion cantonal y las instancias de participacion
ciudadana, asi como evaluar la ejecucion de los mismos”; a
través de instancias de participacion como mecanismos en
los cuales su eficacia depende en buena medida de la
voluntad politica de las instituciones y de la eficacia a
partir de la obtencion de resultados favorables que sus
pobladores perciban como convenientes al interés publico,
en cuyo proposito estad empefiado el gobierno local.

De alli la importancia de la creacion y funcionamiento del
Consejo Cantonal de Planificacion, con la participacion
ciudadana, pues los consejos locales de planificacion al ser
espacios encargados de la formulacion de los planes de
desarrollo, asi como de las politicas locales y sectoriales
que se elaboraran a partir de las prioridades, objetivos
estratégicos del territorio, ejes y lineas de accion, definidos
en las instancias de participacion; que estaran articulados
al Sistema Nacional de Planificacion; no hacen mas que
hacer referencia al conjunto de acciones o iniciativas que
pretenden impulsar el desarrollo local y la democracia
participativa a través de la integracion de la comunidad al
que hacer politico, basada en mecanismos para que la
ciudadania tenga acceso a las decisiones del gobierno de
manera independiente sin necesidad de formar parte de la
administracion publica o de un partido o movimiento
politico.

Que, el articulo 95 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, establece que las ciudadanas y ciudadanos en
forma individual y colectiva participaran de manera
protagonica en la toma de decisiones, planificacion y
gestion de los asuntos publicos y en el control popular de
las instituciones del Estado y la sociedad, y de sus
representantes en un proceso permanente de construccion
del poder ciudadano;

Que, el articulo 100 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, establece que en los diferentes niveles de
gobierno se conformaran instancias de participacion
ciudadana, cuyo objetivo, entre otros, es la elaboracion de
planes y politicas nacionales, locales y sectoriales.

Que el Art. 238 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, establece que los gobiernos auténomos
descentralizados gozardn de autonomia  politica,
administrativa y financiera, y se regiran por los principios
de solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial,
integracion y participacion ciudadana;

Que el Art. 240 de la Constitucién de la Republica del
Ecuador, establece que los gobiernos auténomos
descentralizados cantonales tendran facultades legislativas
en el ambito de sus competencias y jurisdicciones
territoriales;

Que, el articulo 241 de la Constitucion de la Carta Magna,
prescribe, que “la  planificacién garantizard el
ordenamiento territorial y serd obligatoria en todos los
gobiernos auténomos descentralizados”.

Que, el articulo 264 de la Constitucion en su numeral 1,
determina como competencia exclusiva de los gobiernos
municipales “Planificar el desarrollo cantonal y formular
los correspondientes planes de ordenamiento territorial, de
manera articulada con la planificacion nacional, regional,
provincial y parroquial, con el fin de regular el uso y la
ocupacion del suelo urbano y rural”.

Que, los articulos 279 y 280 de la Norma Suprema del
Estado Ecuatoriano, establecen que el Sistema Nacional
Descentralizado de Planificacion Participativa -SNDPP-
estard conformado por un Consejo de Planificacion que
integrara a los distintos niveles de gobierno, con
participacion ciudadana. Tendra por objeto dictar los
lineamientos y las politicas que orienten al sistema y
aprobar el Plan Nacional de Desarrollo que es el
instrumento al que se sujetaran las politicas, programas y
proyectos publicos, la programacién y ejecuciéon del
presupuesto y coordinar las competencias exclusivas entre
el Estado y los GAD’s. Su observancia debe ser de caracter
obligatorio en el sector pablico e indicativo para los demas
sectores;

Que, el Codigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), en su articulo
4 literal g), sefiala que son fines de los gobiernos
auténomos descentralizados, “El desarrollo planificado
participativamente para transformar la realidad y el
impulso de la economia popular y solidaria con el
propésito de erradicar la pobreza, distribuir
equitativamente los recursos y la riqueza, y alcanzar el
buen vivir.”;

Que, los incisos primero y segundo del Art. 5 del
COOTAD, en su articulo 5 establece que “La autonomia
politica, administrativa y financiera de los gobiernos
auténomos descentralizados y regimenes especiales
prevista en la Constitucion comprende el derecho y la
capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para
regirse mediante normas y érganos de gobierno propios,
en sus respectivas circunscripciones territoriales, bajo su
responsabilidad, sin intervencion de otro nivel de
gobierno y en beneficio de sus habitantes. Esta
autonomia se ejercera de manera responsable y solidaria.
En ningun caso pondréa en riesgo el caracter unitario del
Estado y no permitira la secesion del territorio nacional.-
La autonomia politica es la capacidad de cada gobierno
autonomo descentralizado para impulsar procesos Yy
formas de desarrollo acordes a la historia, cultura y
caracteristicas propias de la circunscripcion territorial.
Se expresa en el pleno ejercicio de las facultades
normativas y ejecutivas sobre las competencias de su
responsabilidad; las facultades que de manera
concurrente se vayan asumiendo; la capacidad de emitir
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politicas publicas territoriales; la eleccion directa que los
ciudadanos hacen de sus autoridades mediante sufragio
universal, directo y secreto; y, el ejercicio de la
participacion ciudadana.”;

Que, el literal ) del articulo 54 del Cédigo Orgéanico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
(COOTAD), establece como competencia exclusiva del
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal: “Elaborar
y ejecutar el plan cantonal de desarrollo, el de
ordenamiento territorial y las politicas publicas en el
ambito de sus competencias y en su circunscripcion
territorial, de manera coordinada con la planificacion
nacional, regional, provincial y parroquial, y realizar en
forma permanente, el seguimiento y rendicién de cuentas
sobre el cumplimiento de las metas establecidas™;

Que, el literal €) del articulo 57 del COOTAD, establece
como atribucion del Concejo Municipal el “Aprobar el
plan cantonal de desarrollo y el de ordenamiento territorial
formulados participativamente con la accién del consejo de
planificacion cantonal y las instancias de participacion
ciudadana, asi como evaluar la ejecucién de los mismos”;

Que, el articulo 296 del COOTAD, determina que el
ordenamiento territorial comprende un conjunto de
politicas democraticas y participativas que permiten su
apropiado desarrollo territorial. La formulacion e
implementacién de los planes deberd propender al
mejoramiento de la calidad de vida de los habitantes;

Que, el articulo 299 del COOTAD, establece Ila
coordinaciéon  entre los  gobiernos  auténomos
descentralizados para la formulacion de las directrices que
orienten la formulacion de los planes de desarrollo; vy,
planes de ordenamiento territorial, a su vez, los articulos
300 y 301, del mismo cuerpo legal regula la participacion
en la formulacion, seguimiento y evaluacién de sus planes;
y, la convocatoria a sesiones de los consejos de
Planificacion;

Que, el articulo 303 del COOTAD determina “El derecho a
la participacion ciudadana se ejercerd en todos los niveles
de los gobiernos auténomos descentralizados a través de
los mecanismos de la democracia representativa, directa y
comunitaria.

Las personas, comunidades, pueblos, nacionalidades y
colectivos de la circunscripcién del gobierno auténomo
descentralizado correspondiente, deben ser consultados
frente a la adopcion de medidas normativas o de gestion
que puedan afectar sus derechos colectivos”;

Que, la Séptima Disposicion Transitoria del COOTAD, en
referencia a la vigencia del modelo de equidad, determina
para los gobiernos  auténomos  descentralizados
provinciales, municipales y parroquiales, el modelo de
equidad territorial se aplicara a partir del ejercicio fiscal
2011 (...);

Que, la Ley Organica de Participacion Ciudadana en su
articulo 66 establece que los consejos locales de
planificacion son espacios encargados de la formulacion de
los planes de desarrollo, asi como de las politicas locales y
sectoriales que se elaboraran a partir de las prioridades,

objetivos estratégicos del territorio, ejes y lineas de accion,
definidos en las instancias de participacion; estaran
articulados al Sistema Nacional de Planificacion;

Que, la Séptima Disposicion Transitoria del COOTAD, en
referencia a la vigencia del modelo de equidad, determina
para los gobiernos auténomos  descentralizados
provinciales, municipales y parroquiales, el modelo de
equidad territorial se aplicara a partir del ejercicio fiscal
2011 (...);

Que, la Ley Organica de Participacion Ciudadana en su
articulo 66 establece que los consejos locales de
planificacion son espacios encargados de la formulacién de
los planes de desarrollo, asi como de las politicas locales y
sectoriales que se elaborardn a partir de las prioridades,
objetivos estratégicos del territorio, ejes y lineas de accion,
definidos en las instancias de participacion; estaran
articulados al Sistema Nacional de Planificacion;

Que, el articulo 64 de la Ley Orgéanica de Participacion
Ciudadana, determina que: “En todos los niveles de
gobierno existiran instancias de participacion con la
finalidad de:

1. Elaborar planes y politicas locales y sectoriales entre los
gobiernos y la ciudadania.

2. Mejorar la calidad de la inversion publica y definir
agendas de desarrollo.

3. Elaborar presupuestos participativos de los gobiernos
auténomos descentralizados.

4. Fortalecer la democracia con mecanismos permanentes
de transparencia, rendicion de cuentas y control social.

5. Promover la formacion ciudadana e impulsar procesos
de comunicacion.

La denominacion de estas instancias se definira en cada
nivel de gobierno. Para el cumplimiento de estos fines, se
implementara un conjunto articulado y continuo de
mecanismos, procedimientos e instancias”;

Que, el articulo 65 de la Ley Organica de Participacion
Ciudadana, al tratar de la composicion y convocatoria de
las instancias de participacion ciudadana a nivel local se
puntualiza que “Estaran integradas por autoridades electas,
representantes del régimen dependiente y representantes de
la sociedad en el &mbito territorial de cada nivel de
gobierno.

La méaxima autoridad de cada nivel de gobierno serd
responsable de la convocatoria que deberd ser plural e
incluir a los diferentes pueblos, nacionalidades y sectores
sociales, con equidad de género y generacional.

Las delegadas y delegados de la sociedad, en el d&mbito
territorial respectivo, seran designados prioritariamente por
las asambleas ciudadanas locales.

La méaxima autoridad local convocard a las instancias
locales de participacion cuando se requiera para cumplir
con sus finalidades; en ningln caso, menos de tres veces
en el afio”;
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Que, el articulo 66 de la Ley Organica de Participacion
Ciudadana, al referirse a los consejos locales de
planificacion, dice que: “Son espacios encargados de la
formulacion de los planes de desarrollo, asi como de las
politicas locales y sectoriales que se elaboraran a partir de
las prioridades, objetivos estratégicos del territorio, ejes y
lineas de accién, definidos en las instancias de
participacion; estaran articulados al Sistema Nacional de
Planificacion. Estos consejos estaran integrados por, al
menos un treinta por ciento (30%) de representantes de la
ciudadania. Seran designados por las instancias locales de
participacion del nivel de gobierno correspondiente. Su
conformacion y funciones se definiran en la ley que regula
la planificacion nacional”;

Que, el articulo 12 del Cédigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas, nos sefiala que: “La planificacion del
desarrollo y el ordenamiento territorial es competencia de
los gobiernos autonomos descentralizados en  sus
territorios. Se ejercera a través de sus planes propios y
demas instrumentos, en articulacion y coordinacién con los
diferentes niveles de gobierno, en el dmbito del Sistema
Nacional Descentralizado de Planificacion Participativa”;

Que, el articulo 13 del Cadigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas, establece que: “El gobierno central
establecera los mecanismos de participacion ciudadana que
se requieran para la formulacion de planes y politicas, de
conformidad con las leyes y el reglamento de este codigo.

El Sistema Nacional Descentralizado de Planificacion
Participativa acogera los mecanismos definidos por el
sistema de participacion ciudadana de los gobiernos
auténomos descentralizados, regulados por acto normativo
del correspondiente nivel de gobierno, y propiciard la
garantia de participacion y democratizacion definida en la
Constitucion de la Republica y la ley.

Se aprovechard las capacidades y conocimientos
ancestrales para definir mecanismos de participacion”;

Que, el Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas
Publicas en su articulo 28 establece que los consejos de
planificacion se constituirdn y organizaran mediante acto
normativo  del  respectivo  Gobierno  Autdnomo
Descentralizado; y, ademéas sefiala la forma de
conformacion de dichos consejos;

Que, los consejos de planificacion de los gobiernos
auténomos descentralizados forman parte del Sistema
Nacional Descentralizado de Planificacion Participativa
segun lo dispuesto en el numeral 3 del Art. 21 del cdédigo
mencionado en el considerando anterior;

Que, en el Art. 29 del Cadigo Orgénico de Planificacion y
Finanzas Publicas se establecen las funciones que
cumplirdn los consejos de planificacion de los gobiernos
autébnomos descentralizados;

Que, el Cdédigo ibidem en su articulo 49 manifiesta que:
“Los planes de desarrollo y de ordenamiento territorial
seran referentes obligatorios para la elaboracién de
planes de inversion, presupuestos y demas instrumentos
de gestion de cada gobierno autdnomo descentralizado.”;

Que, en la Disposicion Transitoria Cuarta del Cédigo
Organico de Planificacion y Finanzas Publicas se estipula
que “Hasta el 31 de diciembre de 2011, los gobiernos
autonomos descentralizados, deberan formular los planes
de Desarrollo y de Ordenamiento Territorial conforme
las disposiciones constantes en la presente norma, o
adecuaran los contenidos de desarrollo y de
ordenamiento territorial en los instrumentos vigentes que
tengan, de conformidad con lo dispuesto en el presente
Caédigo. Cumplido este plazo, los gobiernos auténomos
descentralizados no podran aprobar pro formas
presupuestarias si no han sido aprobados los planes de
desarrollo y de ordenamiento territorial respectivos.”; y,

En ejercicio de las facultades legislativas que le confiere el
articulo 240 de la Constitucion de la Republica, en
concordancia con el articulo 264 parrafo final de la misma
normativa suprema; y, en uso de las atribuciones que le
confiere los literales a) y b) del Art. 57 y Art. 322 del
Cdédigo  Organico de  Organizacion  Territorial,
Administracion y Descentralizacion.

Expide:

LA ORDENANZA QUE REGULA LA
CONFORMACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
CONSEJO DE PLANIFICACION DEL CANTON

ARENILLAS

Art. 1.- Objeto.- La presente ordenanza tiene por objeto
organizar y normar el funcionamiento del Consejo de
Planificacion Cantonal en el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del canton Arenillas y vincular
el Sistema Nacional Descentralizado de Planificacion
Participativa, en la formulaciéon del Plan Cantonal de
Desarrollo y Plan de Ordenamiento Territorial.

Art. 2.- Fines y Principios del Consejo de Planificacion
Cantonal.- Se establecen los siguientes:

1. Normar el funcionamiento del Consejo de
Planificacion Cantonal, asi como la vinculacion de
éste, con los consejos de planificacion de los otros
niveles de gobierno.

2. Articular y coordinar la planificacion cantonal con el
Plan Nacional de Desarrollo y con los distintos niveles
de gobierno.

3. Fomentar la participacion ciudadana y el control
social en la formulacion de la politica puablica, que
reconozca la diversidad y el derecho de las
comunidades, pueblos y nacionalidades.

4. Organizar el Sistema Nacional Descentralizado de
Planificacion Participativa vy regular  su
funcionamiento en los diferentes niveles del sector
publico, dentro del marco del régimen de desarrollo,
del régimen del buen vivir, de las garantias y derechos
constitucionales.

5. Fomentar la participacion ciudadana y el control
social en la formulacion de los planes de desarrollo
cantonal y ordenamiento territorial.
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6. Promover el equilibrio territorial y los beneficios de
las intervenciones publicas y privadas.

7. Fortalecer el proceso de planificacion y contribuir al
ejercicio de los derechos de los pueblos,
nacionalidades, comunidades y sus instituciones.

8. Formular las politicas locales y sectoriales a partir de
las prioridades, objetivos estratégicos del territorio,
ejes y lineas de accion, definidos en el plan de
desarrollo y ordenamiento territorial.

Art. 3.- Conformacion del Consejo de Planificacion
Cantonal.- Segun lo previsto en el articulo 28 del Cédigo
Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, el Consejo
Cantonal de Planificacion del cantdn Arenillas estard
integrado por:

1. El Alcalde o alcaldesa del cantén;

2. La concejala o concejal que presida la Comision de
planificacion de desarrollo y ordenamiento territorial
o su delegado(a);

3. La o el servidor publico a cargo de la Direccion de
Planificacion de la  municipalidad  (sistema
participativo de politica institucional);

4. Tres funcionarios(as) del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal con experiencia en cada
los sistemas participativos de desarrollo (econémico;
socio-cultural; ambiental) designados por la maxima
autoridad del ejecutivo local;

5. Tres representantes electos por la Asamblea Cantonal
del Sistema de Participacion Ciudadana debidamente
acreditados.

6. Un o una representante del nivel de los Gobiernos de
las Parroquiales Rurales del Cantdn.

Art. 4.- Funciones del Consejo de Planificacion
Cantonal.- De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 29
del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas,
las funciones del Consejo de Planificacion Cantonal son
las siguientes:

1. Participar en el proceso de formulacién de sus planes
y emitir resolucién favorable sobre las prioridades
estratégicas de  desarrollo, como  requisito
indispensable para su aprobacion ante el drgano
legislativo correspondiente;

2. Velar por la coherencia del plan de desarrollo y de
ordenamiento territorial con los planes de los demas
niveles de gobierno y con el Plan Nacional de
Desarrollo;

3. Verificar la coherencia de la programacion
presupuestaria cuatrianual y de los planes de inversion
con el respectivo plan de desarrollo y de ordenamiento
territorial;

Velar por la armonizacion de la gestion de
cooperacion internacional no reembolsable con los
planes de desarrollo y de ordenamiento territorial
respectivos;

Conocer los informes de seguimiento y evaluacion del
plan de desarrollo y de ordenamiento territorial de los
respectivos niveles de gobierno; y,

Delegar la representacién técnica ante la Asamblea
territorial”.

Art. 5.- De los organismos de Direccion.- Estaran
conformados por:

a)
b)
©)
d)

a)

a)

b)

c)

d)

€)

9

h)

Presidente
Vicepresidente
Vocales

Secretario

Funciones del Presidente: La Presidencia segun lo
establecido en el Art. 5 de la presente Ordenanza, la
ejercera el Alcalde del canton, a su falta asumira
temporalmente el concejal designado por el Concejo,
quien a su vez, tendra la calidad de Vicepresidente.
Sus funciones seran las siguientes:

El Presidente es el representante legal del Consejo de
Planificacién, durard en su cargo el mismo periodo
para el cual fue elegido como autoridad de eleccion
popular.

Conjuntamente con el Directorio del Consejo de
Planificacion es el responsable directo del buen
funcionamiento y Direccion del Consejo de
Planificacion.

Elaborar el orden del dia dando paso a propuestas de
desarrollo presentadas por diferentes sectores del
canton.

Conjuntamente con el Secretario, es el encargado de
las convocatorias a las reuniones ordinarias y
extraordinarias del Consejo de Planificacion y de todo
tipo de eventos que realice.

Conjuntamente con el directorio del Consejo de
Planificacion elaborard y ejecutara el plan operativo
anual.

Serd responsable de la coordinacion, ejecucion y
seguimiento de las resoluciones y actividades dentro
del plan operativo anual.

Mantendra debidamente informados al Directorio y a
la Asamblea General sobre el funcionamiento del
Consejo de Planificacion.

Es el responsable directo de la coordinacion
interinstitucional con los Consejos de Planificacion de
los otros niveles de gobierno.
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)

b)

c)

a)

b)

©)

d)

e)

f)

9
d)

a)

b)

©)

Es el encargado de presidir las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Consejo de Planificacion y en su
reemplazo actuara el Vicepresidente.

Convocara a la ejecucion de la Asamblea Cantonal
para mantener comunicacion y recabar propuestas de
la ciudadania.

Funciones del Vicepresidente:
Reemplazar al Presidente en su ausencia y
Cumplir las funciones delegadas por el Presidente.

Funciones del Secretario: El Secretario sera elegido
por los vocales de una terna que presente el Presidente
del Consejo Cantonal de Planificacion, y durara en el
cargo el mismo tiempo que los vocales del Consejo de
Planificacién, actuara como Prosecretario el
Procurador Sindico Municipal. Sus funciones son las
siguientes:

Ser responsable del archivo y de llevar los libros
reglamentarios con el cuidado y uso adecuado.

Convocar, por disposicion del Presidente del Consejo
de Planificacion, a los vocales para las reuniones
ordinarias y extraordinarias por lo menos con 24 horas
de anticipacion, debiendo hacer conocer por escrito la
respectiva agenda a tratarse.

Redactar y suscribir las actas a su debido tiempo y
cuando sean requeridas. La suscripcion la hara
conjuntamente con el Presidente.

Llevar un registro magnetofénico de las sesiones del
Consejo y en caso de incoherencia entre el texto del
acta y de la grabacion, se estara ésta Ultima. Conservar
estos registros durante al menos cinco afios

las votaciones en las

Proclamar el resultado de

sesiones.

Certificar la documentacion que corresponda a la
gestion del Consejo de Planificacion Cantonal, luego
de haber obtenido autorizacion por parte del
Presidente. v,

Las demas previstas en leyes y reglamentos
Funciones de los Vocales:

Participar en la elaboraciéon y ejecucion del plan
operativo anual.

Velar por el cumplimiento de los planes y programas
debidamente  aprobados por el Consejo de
Planificacion.

Procurar armonizar la tarea a ser cumplida de manera
que se integre con las planificaciones: nacional,
sectorial y territorial descentralizada, para este fin,
coordinard actividades con los vocales de los otros
Consejos de Planificacion de los niveles parroquiales
y provinciales.

Art. 6.- De las sesiones del Consejo de Planificacion
Cantonal.-

a)

b)

©)

d)

e)

El Consejo de Planificacion Cantonal tendré sesiones
ordinarias una vez por mes y, extraordinarias, cuando
el Presidente o la mayoria de sus vocales lo soliciten
por considerar de interés urgente e inaplazable algin
asunto.

En las sesiones ordinarias se tratard el temario que
conste en el orden del dia y ademas se podran discutir
otros temas

En las sesiones extraordinarias se trataran
exclusivamente los asuntos que motivaron la
convocatoria y que constan en el orden del dia.

Las sesiones ordinarias y extraordinarias seran
convocadas por escrito por el Presidente del Consejo,
con cuarenta y ocho horas de anticipacion, debiendo
sefialarse lugar, dia y hora para la sesién. Para el
efecto se adjuntara la convocatoria, el orden del dia y
la documentacién pertinente. La entrega tardia de la
convocatoria con el orden del dia o de los documentos
pertinentes sera causa suficiente para que a pedido de
uno de los miembros del Consejo no se instale la
sesi6on convocada o los puntos que no tengan la
documentacién completa no se traten.

El quérum de las sesiones sera la mayoria absoluta, en
la que siempre se debera contar con la presencia del
Presidente del Consejo. De no existir el mismo, luego
de 30 minutos de la hora determinada en la
convocatoria, se instalara la sesiéon con los miembros
presentes. No podra sesionarse sin la presencia del
Presidente o de quien haga sus veces.

El Consejo decidird sobre la nueva fecha en la que
tratard los puntos del orden del dia que no hubieren
sido analizados. Los puntos que no tengan
documentacién completa deberan ser incluidos en el
orden del dia de la siguiente sesién ordinaria.

Art. 7.- De las Actas.- Las actas deberan estar firmadas
exclusivamente por la Presidenta o Presidente del Consejo
de Planificacion y por la Secretaria o Secretario del
Consejo, guardando las siguientes formalidades:

a)

b)

Art. 8.- Del

Las actas contendran el lugar, la fecha y las horas de
inicio y cierre de las sesiones; los resimenes de las
intervenciones de sus miembros sobre los asuntos
tratados; y, las decisiones o resoluciones adoptadas

Las actas seran un resumen de lo tratado y debatido en
la sesion ordinaria o extraordinaria y contendra el
texto de las decisiones adoptadas.

Uso de la Palabra.- Es atribucion del

Presidente dirigir y orientar las sesiones y conceder el uso
de la palabra en el orden que le soliciten, procurando
alternar las intervenciones de los que sostienen una tesis y
de los que la impugnan.

También, a su arbitrio, queda facultado para permitir la
intervencion, en el momento que crea oportuno, de
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cualquier funcionario municipal, delegados institucionales
0 de representantes de la sociedad civil que estuvieren
presentes.

Podrd también suspender el uso de la palabra, por
iniciativa propia o por solicitud de alguno de los Vocales
cuando en la intervencién no se circunscriba al tema en
debate,

Ningun Vocal podra hablar mas de dos veces sobre un
mismo tema y por el lapso de cinco minutos por vez, ni
leer su razonamiento, a menos que se trate de una cita
breve, cuyo texto sea indispensable para fundamentar la
exposicion.

Art. 9.- Intervencién por alusion.- Si los miembros del
Consejo fueren afectados en su dignidad o agraviados de
algiin modo, el Presidente les concederd la palabra, si lo
solicitaren, en forma inmediata de producida la alusion, a
fin de que hagan uso del derecho a la defensa, lo que en
ningun caso servira para agredir u ofender.

Art. 10.- De las Mociones.- En el transcurso del debate los
integrantes del Consejo propondran mociones que
contengan propuestas que deberan ser motivadas, claras y
concretas.

Cada Vocal podra presentar mociones verbalmente o por
escrito, y para que se dé curso a las mismas, debe tener
apoyo de otro miembro.

La mocidn presentada puede ser modificada por otro Vocal
y si el autor acepta la modificacion, se discutira la mocion
modificada.

El autor de una mocién puede retirarla por si sélo y en
cualquier momento, antes de que se someta a votacion;
pero cualquier Vocal podra hacer suya esa moci6n o
proposicion para que se siga discutiendo, siempre que
tenga apoyo.

Art. 11. Mocién Previa.- Cuando el contenido de la
propuesta sea total o parcialmente contrario al
ordenamiento juridico, antes de que sea sometida a
votacion, cualquier integrante del Consejo podra pedir que
se califique como mocién previa la decision sobre la
constitucionalidad o legalidad de la propuesta.

También se considera mocién previa, aquella que, conexa
con la principal, exija en razén de la materia, un
pronunciamiento anterior.

Presentada la mocidn previa, el Consejo no podra resolver
sobre lo fundamental de la propuesta mientras no se
resuelva sobre su constitucionalidad o legalidad y de
considerarse que la mocion principal es contraria al
ordenamiento juridico, debera ser modificada o retirada la
mocioén principal, por parte del proponente de la misma.

Art. 12.- Cierre del Debate.- Si quien preside la sesion
juzgare que algin asunto ha sido discutido
suficientemente, previo anuncio, dara por terminado el
debate y ordenara al Secretario que proceda a recibir la
votacion de sus integrantes en orden alfabético.

Cerrado el debate, ningiin Vocal podra tomar la palabra, ni
aun si hubiere sido aludido en términos descomedidos.

Art. 13.- Votacion Nominal.- Las votaciones seran
nominales, esto es, que los integrantes del Consejo
expresan verbalmente su votacion en orden alfabético de
sus apellidos, previa argumentacion, durante un maximo de
3 minutos siempre que no hubieren intervenido en el
debate. La méaxima autoridad del ejecutivo local que
convoca al Consejo y lo preside, tendra voto dirimente.

Art. 14.- Punto de Orden.- Cuando un miembro del
Consejo estime que se estdn violando normas
constitucionales, legales o reglamentarias en el tramite de
una sesion, podra formular un punto de orden a fin de que
se rectifique el procedimiento. Para ser aceptado debera ser
concreto y referirse a la disposicion que estime violada.

Art. 15.- Vigencia.- La presente ordenanza entrara en
vigencia a partir de su aprobacion, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- El Concejo Municipal de ......, no podra
aprobar el plan de desarrollo y de ordenamiento territorial,
asi como las regulaciones al uso y ocupacion del suelo, y
sus maodificaciones, sin contar con la resoluciéon de
conformidad del Consejo Cantonal de Planificacion, caso
contrario careceran de validez y eficacia juridica.

SEGUNDA.- El Consejo Cantonal de Planificacion no
expedira su resolucion de conformidad si el proyecto de
planificacion del desarrollo y de ordenamiento territorial
no guarda concordancia y coherencia con el Plan Nacional
de Desarrollo.

TERCERA.- En virtud de la competencia exclusiva y
privativa del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal, de regular el uso y ocupacién del suelo, ningin
otro nivel de gobierno podra resolver sobre esta materia;
las personas naturales y juridicas, publicas y privadas
observaran las normas y resoluciones que este organismo
expida sobre la materia.

CUARTA.- Si las disposiciones contenidas en esta
Ordenanza  requirieren  de  interpretacion,  este
procedimiento le corresponderd de forma obligatoria al
Concejo Municipal.

QUINTA.- En la asamblea cantonal, el Consejo Cantonal
de Planificacion por intermedio de su delegado rendira
cuentas a la ciudadania, respecto del cumplimiento de sus
deberes y atribuciones.

En todo lo no previsto en la presente ordenanza se aplicara
las disposiciones establecidas para el efecto en el
COOTAD y en las leyes conexas.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- En la primera sesion ordinaria efectuada
después de la promulgacion de la presente ordenanza, el
Concejo Municipal designara a la concejala o concejal que
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integrara el Consejo Cantonal de Planificacion, en la cual
se respetara los principios de paridad entre hombres y
mujeres y de plurinacionalidad, en lo que sea posible.

SEGUNDA.- Quedan derogadas todas las ordenanzas y
reglamentos expedidos con anterioridad sobre esta materia.

DISPOSICION FINAL.- La presente ordenanza entrara
en vigencia a partir de su aprobacion por parte del
Concejo, sin perjuicio de su publicacién en el Registro
Oficial y en el dominio web de la Institucién.

Dada y firmada en la sala de sesiones del I. Concejo
Municipal del cantén Arenillas, a los 25 dias del mes de
septiembre del afio 2012; remitase al sefior Alcalde pasa su
conocimiento y sancion correspondiente.

f.) Prof. Héctor Betancourt C., Vicealcalde Municipal.

f.) Abg. Egidio Celi Espinoza, Secretario del Concejo.
SECRETARIO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
ARENILLAS
CERTIFICA:

Que, la Ordenanza que Regula la Conformacién y
Funcionamiento del Consejo de Planificacion del cantén
Avrenillas, fue discutida y aprobada en sesiones celebradas
los dias 20 de julio y 25 de septiembre de 2012.

Arenillas, septiembre 25 de 2012

f.) Abg. Egidio Celi Espinoza, Secretario del Concejo.

ALCALDE MUNICIPAL DEL CANTON
ARENILLAS

Prof. Franklin Jiménez Castillo, Alcalde del Gobierno
Auténomo  Descentralizado  Municipal del canton
Arenillas, en uso de las atribuciones que le confiere el Art.
322 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion “COOTAD” declara
sancionada la Ordenanza que antecede, en vista de haber
observado los trdmites legales correspondientes.-
PUBLIQUESE.

Arenillas, octubre 1 de 2012

f.) Prof. Franklin Jiménez Castillo, Alcalde del Cantén
Arenillas.

SECRETARIO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
ARENILLAS

CERTIFICA:

Que, el Sefior Alcalde del canton Arenillas, sanciono la
Ordenanza que antecede el dia 1 de octubre de 2012.

Arenillas, octubre 1 de 2012

f.) Abg. Egidio Celi Espinoza, Secretario del Concejo.

EL CONCEJO DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE CALUMA

Considerando:

Que, el Art. 35 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador manifiesta que las personas adultas mayores,
nifias, nifios y adolescentes, mujeres embarazadas,
personas con discapacidad, personas privadas de libertad y
quienes adolezcan de enfermedades catastroficas o de alta
complejidad, recibirdn atencion prioritaria y especializada
en los ambitos publico y privado. La misma atencion
prioritaria recibiran las personas en situacion de riesgo, las
victimas de violencia doméstica y sexual, maltrato infantil,
desastres naturales o antropogénicos. El Estado prestara
especial proteccion a las personas en condicion de doble
vulnerabilidad.

Que, el decreto 544 expedido por el Presidente de la
Republica Eco. Rafael Correa Delgado reglamenta el Art.
104 del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas
Publicas para posibilitar que se canalicen recursos del
Estado hacia proyectos de interés colectivo.

Que, los Consejos Sectoriales de Politica, en caso de la
Funcion Ejecutiva; los Consejos Regionales y Provinciales
y los Concejos Municipales o Metropolitanos en el caso de
los Gobiernos Auténomos Descentralizados, mediante
resolucion estableceran los criterios generales que deberan
observar dichas entidades para la realizacion de las
indicadas transferencias.

Que, el Patronato Municipal y Amparo Social de Caluma
otorgara ayudas Sociales a personas vulnerables del
Canton en un porcentaje del 50% para el sector urbano y
50% para el sector rural, asi como el 50% para hombres y
50% para mujeres, el Patronato Municipal esta obligado a
palear las carencias o dificultades que presentan los
habitantes, que viven en estado de necesidad manifestada.

Que, para acceder a las ayudas sociales deberan de ser de
escasos recursos econémicos, para lo cual Trabajo Social
del Patronato Municipal y Amparo Social de Caluma
presentara un informe socio-econémico a Presidencia,
quien después de un analisis exhaustivo de cada informe
determinara si la ayuda es necesaria 0 no.

Expide:

LA ORDENANZA QUE REGLAMENTA EL
OTORGAR  AYUDAS SOCIALES EN EL
PATRONATO MUNICIPAL Y AMPARO SOCIAL
DE CALUMA.

Art. 1.- La presente Ordenanza tiene como objeto regular
las actividades de ayudas sociales que otorga el Patronato
Municipal y Amparo Social de Caluma.

Art. 2.- El Patronato Municipal y Amparo Social de
Caluma podra otorgar beneficios por concepto de ayuda
social, como bhienes, servicios y en casos excepcionales en
dinero.
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Art. 3.- AYUDAS SOCIALES.- Estas ayudas sociales
estan dirigidas a todas aquellas personas del cantén
Caluma, carentes de recursos econémicos y en estado de
vulnerabilidad social, segin informe socioeconémico,
previa presentacion de la solicitud y cédula de ciudadania.

Procesos para solicitar ayudas sociales

e Realizar una solicitud dirigida a la Presidenta o
Presidente del Patronato

e Adjuntar en la solicitud una copia de cedula de
identidad

e  Esperar la visita de Trabajo Social
e Informe realizado por Trabajo Social
e Respuesta final

Las ayudas sociales que se otorgan en este tipo de
programa son las siguientes:

e Colchones y Frazadas: Insumos que se entregan en
caso de hacinamiento, deterioro o inexistencia del
bien a personas vulnerables del Cantén. Se otorgara
una sola vez en el afio y en casos especiales.

e Canasta de alimentos: Consiste en la entrega de
alimentos no perecibles a las familias en situacion de
emergencia o necesidad manifestada. Se otorgara dos
veces en el afio y en casos especiales debidamente
comprobados y con informe de Trabajo Social del
PMAS-C.

e Examenes y medicamentos: Consiste en la
adquisicion de medicamentos para tratamientos
médicos, pafiales para enfermos postrados. Se
otorgaran estos dos tipos de ayudas previa
presentacion de documentacion de respaldo
(certificado médico y receta del Médico tratante
abalizado por el Médico de la Institucion), y que estas
sean prioridad para la salud de las personas
vulnerables.

e Utiles Escolares: Este aporte consiste en la
adquisicion del 50% del valor de los Utiles escolares
entregados a nifos, niflas y adolescentes de las
familias vulnerables del Canton, previa entrega del
listado y certificado de matricula del establecimiento
educativo del sector publico.

e Servicio de cofre mortuorio: Este apoyo consiste en
otorgar una Ayuda Social ante el fallecimiento de
algiin miembro de la familia principalmente cuando
provienen de las clases vulnerables o indigentes del
canton Caluma, (previa presentacion del certificado de
defuncion).

e Apoyo Financiero para casos de emergencia: Es la
ayuda directa en dinero a través de transferencia a una
cuenta de un beneficiario que le permita solventar
gastos que sean necesarios para superar una
determinada situacion de carencia y tipologias de
vulnerabilidad.

Este beneficio tiene caracter de extraordinario y operard
cuando la extrema urgencia del caso debidamente
informado de acuerdo al informe socioeconémico de
Trabajo Social la ayuda serd de maximo el 30% de la
remuneracion basica unificada del trabajador publico y
privado, la ayuda sera una sola vez en el afio.

Art. 4.- Toda solicitud de apoyo social debe ser presentada
ante el Patronato Municipal y Amparo Social de Caluma
de forma personal, en los horarios que este fije para la
atencién. Por razones de fuerza mayor calificada por
Trabajo Social, se permitira la presentacién de la solicitud
por terceros.

Para la entrega de ayudas sociales como: Alimentos,
colchones y frazadas, se realizaran compras parcializadas
de insumos, segun el presupuesto asignado para el afio.
Estos se almacenardn en la Bodega para su posterior
entrega segun los requerimientos a través de los siguientes
procedimientos:

e  Se verifican los fondos seglin presupuesto anual para
los items. Con estos dineros se van otorgando las
ayudas sociales segin demanda especifica de cada
familia.

e Se recibe la solicitud por la persona afectada o por sus
familiares y luego es atendida por el profesional de
Trabajo Social quien realizara la visita de entrevista
en su domicilio.

e Se verificaran los antecedentes a través de la ficha de
Trabajo Social.

e Para la entrega, se acuerda la fecha y se firmara el
acta entrega de la recepcion de la respectiva ayuda
social adjuntando una fotografia y luego se enviara al
area de Contabilidad debidamente legalizado.

Para la entrega de ayudas sociales de medicamentos y
Gtiles escolares, el procedimiento es el siguiente:

e Se verifican los fondos segin presupuesto anual para
los items. Con estos dineros se van otorgando las
ayudas sociales segin demanda especifica de cada
familia.

e  Se recibe la solicitud por la persona afectada o por sus
familiares y luego es atendida por el profesional de
Trabajo Social quien realizara la visita de entrevista
en su domicilio.

e Se verifican antecedentes y datos a través de la ficha
de Trabajo Social.

e Se solicitan antecedentes de respaldo, recetas médicas
y certificados de salud y matricula de estudios del
alumno.

e Se adquieren los insumos y se realiza la entrega a las
familias beneficiadas previo la firma de una acta
entrega recepcion con su respectiva fotografia y se
envia al area de Contabilidad debidamente legalizado.
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Para el apoyo de servicio de cofre mortuorio para casos de
emergencias el procedimiento es el siguiente:

e  Se verifican los fondos segln presupuesto anual para
los items. Con estos dineros se van otorgando las
ayudas sociales segin demanda especifica de cada
familia.

e Se verifican los antecedentes sociales en la ficha de
Trabajo Social

e  Se realiza informe social de respaldo

e Se solicita a los familiares la factura por los costos del
servicio de cofre mortuorio y partida de defuncion.

e Se envia al area de contabilidad la documentacion
debidamente legalizado.

FISCALIZACION

Art. 5.- Se fiscalizaran las ayudas entregadas en colchones
y frazadas, labor que serd realizada por un Profesional del
Patronato Municipal y Amparo Social de Caluma.

Art. 6.- El procedimiento para la fiscalizacion consistira en
la toma de una muestra representativa de forma aleatoria
simple (20%) del listado general de beneficiarios del afio a
evaluar, para lo cual se realizaran visitas en su domicilio
para constatar el estado y destino del aporte entregado.

Art. 7.- El fiscalizador deberd entregar un informe
detallado del uso de los aportes realizados, debiendo
adjuntar fotografias de respaldo y ficha de fiscalizacion
firmadas por el beneficiario; este procedimiento debera
realizarse trimestralmente.

Art. 8.- Sanciones: Existe un evento que amerita ser
sancionado el mal uso de la ayuda social. Se entendera por
mal uso de ayuda social al uso distinto para la cual fue
solicitada, como venta o uso para otros fines.

En estos casos los servidores del Patronato Municipal y
Amparo Social de Caluma deben tener un archivo de las
familias que incumplieron con la donacién realizada y
exista restricciones para futuros aportes solicitados por los
beneficiarios.

Art. 9.- RESPONSABILIDADES.- Se establecen las
siguientes responsabilidades:

PRESIDENCIA: Autoriza o niega las solicitudes, sobre la
base de los informes pertinentes de las ayudas sociales.

DIRECTOR (A): Verifica disponibilidad de recursos para
las ayudas sociales; autoriza el pago segun corresponda.

AREA CONTABLE: Verifica la documentacion de
soporte y procede a realizar el tramite respectivo.

PROFESIONALES EN TRABAJO SOCIAL:
Investigan y certifican la situacion socio-econémica de la
poblacion que se beneficiara de las ayudas sociales. (En
ausencia temporal del Profesional de Trabajo Social la
investigacion lo realizara el Director (a).

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: La presente Ordenanza que reglamenta las
ayudas sociales en el Patronato Municipal y Amparo
Social de Caluma entrara en vigencia a partir de la fecha
de su aprobacion por parte del Concejo del Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal de Caluma y la
sancién por parte del sefior Alcalde, sin perjuicio de su
posterior publicacién en el Registro Oficial, en la Gaceta
Oficial o en el dominio web del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Caluma, segin lo sefialado
en el articulo 324 del Cédigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

Dada, en la Sala de Sesiones del Concejo del Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal de Caluma, a los
diecisiete dias del mes de octubre de dos mil doce

f.) Ing. Ledn Garofalo Chavez, Alcalde del Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal de Caluma.

f.) Dr. Edwin Nufez Ribadeneira, Secretario General del
Gobierno  Auténomo  Descentralizado Municipal de
Caluma.

CERTIFICADO DE DISCUSION: El infrascrito
Secretario  General del Gobierno  Auténomo
Descentralizado Municipal de Caluma, certifica que la
ORDENANZA QUE REGLAMENTA EL OTORGAR
AYUDAS SOCIALES EN EL PATRONATO
MUNICIPAL Y AMPARO SOCIAL DE CALUMA, fue
discutida y aprobada en dos debates en sesiones ordinarias
de 25 de septiembre y 17 de octubre de 2012,
respectivamente.- LO CERTIFICO.- Caluma, 18 de
octubre de 2012

f.) Dr. Edwin José Nufiez Ribadeneira, Secretario General
del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de
Caluma.

SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DE CALUMA. .- A los dieciocho dias del mes de octubre
de 2012, a las nueve horas treinta minutos.-VISTOS: De
conformidad con el Art. 322 del Codigo Orgénico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
se remite original y tres copias, ante el sefior Alcalde, para
su sancion y promulgacion.- Cimplase.

f.) Dr. Edwin José Nufiez Ribadeneira, Secretario General
del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de
Caluma.

ALCALDIA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE CALUMA. -
A los veinte y dos dias del mes de octubre del afio dos mil
doce, a las once horas treinta minutos. VISTOS.- De
conformidad con las disposiciones contenidas en el Art.
322 inciso tercero del Codigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, habiéndose
observado el tramite legal y por cuanto la presente
ordenanza esta de acuerdo con la Constitucion y leyes de
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la Republica.- SANCIONO la ORDENANZA QUE
REGLAMENTA EL OTORGAR AYUDAS SOCIALES
EN EL PATRONATO MUNICIPAL Y AMPARO
SOCIAL DE CALUMA para que entre en vigencia, fecha
desde la cual regiran las disposiciones que ésta contiene.

f) Ing. Ledn Arturo Gardfalo Chavez, Alcalde del
Gobierno  Auténomo Descentralizado Municipal de
Caluma.

CERTIFICACION: Provey6 y firmé el Ing. Ledn Arturo
Garéfalo Chavez, Alcalde del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Caluma, la ORDENANZA
QUE REGLAMENTA EL OTORGAR AYUDAS
SOCIALES EN EL PATRONATO MUNICIPAL Y
AMPARO SOCIAL DE CALUMA, el veinte y dos de
octubre del afio dos mil doce.- LO CERTIFICO.-

f.) Dr. Edwin José Nufiez Ribadeneira, Secretario General
del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de
Caluma.

EL H. CONCEJO MUNICIPAL DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO
INTERCULTURAL MUNICIPAL "EL TAMBO"

Considerando:

Que, el articulo 241 de la Constitucion de la Republica,
prescribe, que “la planificacion garantizard el
ordenamiento territorial y serd obligatoria en todos los
gobiernos autdnomos descentralizados”.

Que, el articulo 264, numeral 1, de la Carta Magna,
determina como competencia exclusiva de los gobiernos
municipales “Planificar el desarrollo cantonal y formular
los correspondientes planes de ordenamiento territorial, de
manera articulada con la planificacion nacional, regional,
provincial y parroquial, con el fin de regular el uso y la
ocupacién del suelo urbano y rural”.

Que, el articulo 54, literal e), del Codigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
(COOTAD), establece como competencia exclusiva del
gobierno autonomo descentralizado municipal: “Elaborar y
ejecutar el plan cantonal de desarrollo, el ordenamiento
territorial y las politicas publicas en el ambito de sus
competencias y en su circunscripcion territorial, de manera
coordinada con la planificacion nacional, regional,
provincial y parroquial, y realizar en forma permanente, el
seguimiento y rendicién de cuentas sobre el cumplimiento
de las metas establecidas”;

Que, el articulo 57, literal e), del Codigo Organico de
Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion,
establece como atribucién del Concejo Municipal el

“Aprobar el plan cantonal de desarrollo y el de
ordenamiento territorial formulados participativamente con
la accion del consejo cantonal de planificacion y las
instancias de participacion ciudadana, asi como evaluar la
ejecucion de los mismos”

Que, el articulo 296, del Cadigo Organico de Organizacion
Territorial Autonomia y Descentralizacion, determina que
el ordenamiento territorial comprende un conjunto de
politicas democréaticas y participativas que permiten su
apropiado desarrollo territorial. La formulacion e
implementacion de los planes deberd propender al
mejoramiento de la calidad de vida de los habitantes.

Que, el articulo 299 del Cédigo Orgéanico de Organizacion
Territorial Autonomia y Descentralizacion, establece la
coordinaciéon  entre los  gobiernos  auténomos
descentralizados para la formulacién de las directrices que
orienten la formulacion de los planes de desarrollo; vy,
planes de ordenamiento territorial, a su vez, los articulos
300 y 301, del mismo cuerpo legal regulan la participacion
en la formulacion, seguimiento y evaluacion de sus planes;
y, la convocatoria a sesiones de los consejos de
planificacion.

Que, el articulo 12 del Cédigo Organico de Planificaciéon y
Finanzas Publicas, sefiala que: “La planificacion del
desarrollo y el ordenamiento territorial es competencia de
los gobiernos auténomos descentralizados en sus
territorios. Se ejercera a través de sus planes propios y
demas instrumentos, en articulacion y coordinacion con los
diferentes niveles de gobierno, en el ambito del Sistema
Nacional Descentralizado de Planificacion Participativa”.

Que, el articulo 13 del Cddigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas, define que: “El gobierno central
establecera los mecanismos de participacion ciudadana que
se requieran para la formulacion de planes y politicas, de
conformidad con las leyes y el reglamento de este Cddigo.

El Sistema Nacional Descentralizado de Planificacion
Participativa acogera los mecanismos definidos por el
sistema de participacién ciudadana de los gobiernos
auténomos descentralizados, regulados por acto normativo
del correspondiente nivel de gobierno, y propiciard la
garantia de participacion y democratizacion definida en la
Constitucion de la Republicay la Ley.

Se aprovechard las capacidades y conocimientos
ancestrales para definir mecanismos de participacion”.

Que, el articulo 28 del Cddigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas, indica que se constituiran, mediante
acto normativo, los Consejos de Planificacion de los
Gobiernos Auténomos Descentralizados.

Que, el articulo 29 del Cddigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas, indica las funciones especificas del
Consejo de Planificacion del GAD Cantonal:

1. Participar en el proceso de formulacion de sus planes y
emitir  resolucion favorable sobre las prioridades
estratégicas de desarrollo, como requisito indispensable
para su aprobacion ante el o6rgano legislativo
correspondiente;
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2. Velar por la coherencia del plan de desarrollo y de
ordenamiento territorial con los planes de los demas
niveles de gobierno y con el Plan Nacional de Desarrollo;

3. Verificar la coherencia de la programacion
presupuestaria cuatrianual y de los planes de inversion con
el respectivo plan de desarrollo y de ordenamiento
territorial;

4. Velar por la armonizacion de la gestion de cooperacion
internacional no reembolsable con los planes de desarrollo
y de ordenamiento territorial respectivos;

5. Conocer los informes de seguimiento y evaluacion del
plan de desarrollo y de ordenamiento territorial de los
respectivos niveles de gobierno; vy,

6. Delegar la representacion técnica ante la Asamblea
territorial.

Que, el articulo 44, literal b, del Cédigo Organico de
Planificacion y Finanzas Publicas, sefiala que corresponde
exclusivamente a los gobiernos municipales 'y
metropolitanos la regulacién, control y sancién respecto
del uso y ocupacion del suelo en el territorio del cantdn.
Las decisiones de ordenamiento territorial de este nivel,
racionalizarén las intervenciones en el territorio de todos
los gobiernos auténomos descentralizados.

Que, de conformidad con los estandares constitucionales y
del marco legal vigente para los Planes de Desarrollo y de
Ordenamiento Territorial, PD y OT, existen varios
insumos que deben ser provistos por las instancias
correspondientes del Estado, que aln se encuentran en
construccion o procesamiento, como la cartografia
geodésica en escala 1:5000 para la definicidn de catastros
especialmente rurales (con deslinde predial) y la
planificacion territorial, la informacion oficial actualizada
y desagregada, los resultados del censo 2010, la ley de
ordenamiento territorial, ley del suelo, ley de cartografia,
ley de catastros, modelos de gestién desconcentrado y
descentralizado, entre  otros marcos  normativos
directamente relacionados.

Que, en consideracion a los vacios de insumos requeridos,
nos encontramos frente a un periodo de transicion, a nivel
nacional, hasta llegar a establecer los PD y OT, con los
estandares constitucionales y de ley requeridos. Sin
embargo en cumplimiento del plazo establecido en el
COPFP, se ha elaborado el PD y OT con contenidos
minimos e informacion oficial disponible.

Que, es necesario prever una periédica y progresiva
actualizacion de los PD y OT, su articulacion en el marco
de la definicion de propuestas asociativas con
circunvecinos, asi como la articulacion y retroalimentacion
de la planificacion local de desarrollo endégeno con la
planificacion nacional y sectorial, en el nivel intermedio de
la planificacion, para definir las prioridades, objetivos,
politicas pablicas locales, metas, resultados e indicadores
de impacto, que definan una Estrategia Nacional de
Desarrollo y Agendas Territoriales de inversion plurianual,
de contribucion al Plan Nacional de Desarrollo y a su
efectiva implementacion, con modelos de gestion
intergubernamental.

En uso de la facultad legislativa prevista en el articulo 240
de la Constitucion de la Republica, articulo 7 y del articulo
57 literal a) del Cddigo Orgénico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, expide la
siguiente:

ORDENANZA PARA LA APROBACION DEL PLAN
DE DESARROLLO Y DE ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO INTERCULTURAL
MUNICIPAL DEL CANTON EL TAMBO.

TITULO I
GENERALIDADES
CAPITULO I
DE LA APLICACION, VIGENCIA Y PLAZO

Art. 1.- La presente Ordenanza constituye norma legal de
aplicacion obligatoria y general en todo el territorio
cantonal, que incluye &reas urbanas y rurales, para todos
los efectos juridicos y administrativos vinculados con el
cumplimiento de las  competencias  exclusivas,
concurrentes, adicionales y residuales, el desarrollo local,
la gestion territorial y la articulacion entre los diferentes
niveles de gobierno.

Art. 2.- Tanto el Plan de Desarrollo como el de
Ordenamiento Territorial del Cantén El Tambo, entraran
en vigencia a partir de su expedicion mediante el acto
normativo correspondiente; y, se publicaran en el Registro
Oficial para conocimiento y difusion respectiva.

Art. 3.- Se considera como horizonte temporal, un
mediano plazo de cuatro afios y diez afios para el largo
plazo, una vez que entren en vigencia el plan de desarrollo
y de ordenamiento territorial del Canton, en consonancia
con el articulo 58 del Codigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas, sobre los planes de inversion
Cuatrianuales, anuales, y los planes plurianuales
contenidos en las agendas territoriales acordadas en el
nivel intermedio de planificacién correspondientes

Art. 4.- La aplicacién y ejecucion del PD y OT en el
canton, es responsabilidad del gobierno auténomo
descentralizado, a través de las instancias asesoras,
operativas y unidades administrativas municipales
previstas en la estructura institucional, en coordinacion con
el Consejo Cantonal de Planificacién, las instancias
respectivas del Sistema Nacional Descentralizado de
Planificacion Participativa, SNDPP, del Sistema Cantonal
de Participacion Ciudadana y Control Social, sociedad
civil, sector publico y privado, asi como otros organismos
e instancias relacionadas.

El Gobierno Auténomo Descentralizado Intercultural
Municipal "EI Tambo", realizard las gestiones pertinentes
ante las instituciones de Gobierno Central, del Gobierno
Autonomo Descentralizado Provincial, entre Gobiernos
Municipales, con Gobiernos Autdnomos Descentralizados
Parroquiales, con las organizaciones publicas y privadas,
organizaciones no  gubernamentales  debidamente
acreditadas, nacionales o extranjeras, organismos de
cooperacion y otros, que conforman el Sistema Nacional
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de Planificacion Participativa de acuerdo al articulo 21 del
Caodigo de Planificacion y Finanzas Publicas, a fin de
impulsar, apoyar, financiar y ejecutar los programas y
proyectos contemplados en el plan de desarrollo y en el de
ordenamiento territorial del Canton ElI Tambo, segin las
disposiciones de ley.

CAPITULO Il

DEL PLAN DE DESARROLLO Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL CONTENIDOS, ACTUALIZACION
Y SANCION

Art. 5.- En concordancia con el articulo 41 del Cédigo de
Planificacion y Finanzas Publicas y el articulo 295 del
Codigo Orgénico de Organizacion Territorial Autonomia 'y
Descentralizacion, el plan de desarrollo cantonal contiene
las directrices y lineamientos para el desarrollo cantonal,
en funcion de las cualidades territoriales, vision de largo
plazo y los siguientes elementos:

a. Diagnostico.- Describe las inequidades y desequilibrios
socio territoriales, potencialidades y oportunidades de su
territorio, la situacién deficitaria, los proyectos existentes
en el territorio, las relaciones del territorio con los
circunvecinos, la posibilidad y los requerimientos del
territorio articuladas al Plan Nacional de Desarrollo y, el
modelo territorial actual;

b. Propuesta.- Vision de corto, mediano y largo plazos,
los objetivos, politicas, estrategias, resultados y metas
deseadas y, el modelo territorial que debe implementarse
para viabilizar el logro de sus objetivos; v,

¢. Modelo de gestion.- Contiene datos especificos de los
programas y proyectos, cronogramas estimados y
presupuestos, instancias responsables de la ejecucion,
sistema de monitoreo, evaluacion y retroalimentacion que
faciliten la rendicion de cuentas y el control social.

Art. 6.- El plan de desarrollo y de ordenamiento territorial
podré ser actualizado periédicamente, siendo obligatoria su
actualizacion al inicio de cada gestion conforme el articulo
467 del Codigo Orgénico de Organizacion Territorial
Autonomias y Descentralizacion.

El Concejo Municipal aprobara la actualizacion y conocera
las propuestas, previo el correspondiente proceso de
concertacion y/o consulta pablica, a través de las instancias
determinadas en esta Ordenanza.

Las modificaciones sugeridas, se respaldaran en estudios
técnicos que evidencien variaciones en la estructura
urbana, la administracion y gestion del territorio, el uso y
ocupacion del suelo, variaciones del modelo territorial o
las circunstancias de caracter demografico, social,
econémico, ambiental o natural que incidan sustan-
cialmente sobre las previsiones del plan de desarrollo y de
ordenamiento territorial actualmente concebido.

CAPITULO 111

PRINCIPIOS GENERALES PARA LA
PLANIFICACION Y DESARROLLO

Art. 7.- El Gobierno Auténomo Descentralizado
Intercultural Municipal "El Tambo" para la planificacion y

desarrollo del canton se regird por los contenidos del
articulo 3 del COOTAD:

a) Unidad Juridica territorial, econémica, igualdad de
trato

b) Solidaridad

¢) Coordinacién y corresponsabilidad
d) Subsidiariedad

e) Complementariedad

f) Equidad Territorial

g) Participacion Ciudadana

h) Sustentabilidad del desarrollo, €;

i)  Ajuste a los principios que constan en el articulo 5 del
Codigo de Planificacion y Finanzas Publicas

Art. 8.- Articulacion del PD y OT con el presupuesto del
GADIMET vy los otros niveles de Gobierno:

Los objetivos, metas, programas y proyectos establecidos
en el PD y OT deberan guardar coherencia con el
presupuesto del GADIMET conforme el articulo 245 del
COOTAD.

Las inversiones presupuestarias del presupuesto del
GADIMET se ajustaran a la propuesta de los planes de
desarrollo de los niveles de gobierno conforme el articulo
215 del COOTAD.

Art. 9.- Prioridad del Gasto Social: ElI Gobierno
Auténomo Descentralizado Intercultural Municipal "El
Tambo", a fin de impulsar el Buen Vivir en la jurisdiccion
cantonal, priorizara el gasto social, estableciendo un orden
de ejecucidn de obras, adquisicion de bienes y provision de
servicios; observando ademas la debida continuidad, en
procura de los fines y objetivos previstos en el plan de
desarrollo y ordenamiento territorial del Canton EI Tambo,
con base en las evaluaciones periodicas que se realicen.

El presupuesto del GAD Municipal debera prever el 10%
de sus ingresos no tributarios para el financiamiento y
ejecucion de programas sociales para atencion de los
grupos de atencion prioritaria, conforme el art. 249 del
COOTAD.

TITULO 11
CAPITULO |

DE LAS INSTANCIAS DE REPRESENTACION
SOCIAL

Art. 10.- En observancia con el articulo 95 de la
Constitucion de la Republica el Gobierno Auténomo
Descentralizado Intercultural Municipal "EI Tambo",
reconoce la participacion en democracia de sus habitantes
y garantiza que “las ciudadanas y ciudadanos, en forma
individual y colectiva, participaran de manera protagdnica
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en la toma de decisiones, planificacion y gestion de los
asuntos publicos” y que la participacién ciudadana “... es
un derecho, que se ejercera a través de los mecanismos de
la democracia representativa, directa y comunitaria”.

Art. 11.- El Gobierno Auténomo Descentralizado
Intercultural Municipal "El Tambo" de conformidad con el
articulo 302 del Codigo Organico de Organizacion
Territorial Autonomias y Descentralizacion, reconoce toda
forma de participacion ciudadana: de caracter individual y
colectivo, incluyendo aquellas que se generen en las
unidades territoriales de base, barrios, comunidades,
comunas, recintos y aquellas organizaciones propias de los
pueblos y nacionalidades, en el marco de la Constitucién y
laley.

Art. 12.- El Gobierno Auténomo Descentralizado
Intercultural Municipal del Cantén EI Tambo en
concordancia con el articulo 306 del Cédigo Organico de
Organizacion Territorial Autonomias y Descentralizacion
reconoce a los barrios y parroquias urbanas como unidades
basicas de participacion ciudadana, los consejos barriales y
parroquiales urbanos, asi como sus articulaciones socio-
organizativas, son los drganos de representacion
comunitaria y se articulardn al sistema de gestion
participativa, se reconoce asi también a las organizaciones
barriales existentes y se promovera la creacion de aquellas
que la libre participacion ciudadana genere.

Art. 13.- El Gobierno Auténomo Descentralizado
Intercultural Municipal "EI Tambo" en aplicacion a lo
dispuesto en el Art. 54 literales d) y e) del COOTAD que
establecen como funciones del Gobierno Municipal, las de
implementar el Sistema de Participacion Ciudadana asi
como elaborar y ejecutar el plan cantonal de desarrollo y el
de ordenamiento territorial, procedera a dar cumplimiento
a estas disposiciones.

CAPITULO Il
DE LA ASAMBLEA CANTONAL

Art. 14.- El Gobierno Auténomo Descentralizado
Intercultural Municipal del Cantdn EI Tambo convocara a
una Asamblea Cantonal para poner en su conocimiento los
lineamientos y propuestas del plan de desarrollo y el de
ordenamiento territorial de conformidad con el articulo
304 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial
Autonomia y Descentralizacion

TITULO I
CAPITULO |
DOCUMENTOS TECNICOS

Art. 15- El conjunto de planos, normativas Yy
especificaciones técnicas que forman parte de la
documentacién del plan cantonal de desarrollo y el de
ordenamiento territorial constituyen los documentos
técnicos que complementan la parte operativa y de gestion
del Gobierno Auténomo Descentralizado Intercultural
Municipal "El Tambo".

La documentacion del plan cantonal de desarrollo y el de
ordenamiento territorial: a) Diagndstico, b) Propuesta, c)
Modelo de gestion y, los datos especificos de los
programas y proyectos, cronogramas estimados y
presupuestos se constituyen en el instrumento para la
gestion del desarrollo y ordenamiento territorial del canton
El Tambo

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.- La presente ordenanza entrari en vigencia a
partir de la fecha de su publicacion en el Registro Oficial.
Sin perjuicio de su publicacién en la Gaceta Oficial
Municipal y dominio Web de la institucion.

Segunda.- Hasta que las instancias nacionales provean la
cartografia geodésica del territorio nacional para
catastros y la planificacion territorial conforme la
disposicidn transitoria decimoséptima de la constitucion; el
GADIMET podra adecuar los contenidos, propuestas del
plan de desarrollo y ordenamiento territorial con
instrumentos complementarios para regular y normar el
correspondiente uso del suelo en el cantdn, en lo urbano y
rural.

Tercera.- Todos los territorios y predios levantados en el
catastro urbano del GAD Municipal, se consideraran como
tales, hasta que el Plan de Ordenamiento Territorial los
modifique.

Dado y firmado en la sala de sesiones de Concejo del
GADIMET, a los 30 dias del mes de julio del afio dos mil
doce. 15H00.

f.) Dr. Angel Rafael Ortiz Guillén, Alcalde del Cantdn El
Tambo.

f.) Lcdo. Javier Patifio Sacaquirin, Secretario de Concejo.

CERTIFICADO DE DISCUSION.- CERTIFICO: Que
la Ordenanza precedente fue discutida y aprobada por el H.
Concejo Municipal del cantén ElI Tambo, en Sesiones
Ordinarias de Concejo, llevadas a cabo los dias 25 de julio
y 30 de julio del afio 2012.

f.) Lcdo. Javier Patifio Sacaquirin, Secretario de Concejo.

SECRETARIO DE CONCEJO DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO INTERCULTU-
RAL MUNICIPAL “EL TAMBO”.- A los 31 dias del
mes de julio del afio 2012, siendo las 13h00 horas.- Vistos:
de conformidad con el Art. 322 del Cddigo Organico de
Ordenamiento Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
remitase original y copias de la presente Ordenanza ante el
Sefior Alcalde, para su SANCION u observacion en los
casos que se haya violentado el trdmite legal, o que dicha
normativa no esté de acuerdo con la Constituciéon o las
Leyes.

f.) Lcdo. Javier Patifio Sacaquirin, Secretario de Concejo.
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ALCALDE DEL CANTON EL TAMBO.- A los 08 dias
del mes de agosto del afio 2012, a las 14h00 horas, una vez
analizada la normativa legal presentada a través de
Secretaria del H. Concejo Cantonal y de conformidad a la
facultad a mi conferida en el Art. 322 del Cddigo Organico
de Ordenamiento Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, me allano a la normativa presentada y
procedo con la SANCION de la misma. Conforme manda
el Art. 324 del Cddigo Organico de Ordenamiento
Territorial, Autonomia y Descentralizacién, dispongo la
publicacién de la Ordenanza en el Registro Oficial, sin
perjuicio de su publicacion en la Gaceta Oficial Municipal
y dominio Web de la institucion.

f.) Dr. Angel Rafael Ortiz Guillén, Alcalde del Cantén EI
Tambo.

Proveyd, sanciond y firmé el decreto que antecede el Dr.
Rafael Ortiz Guillén, Alcalde del canton ElI Tambo, a los
08 dias del mes de agosto del afio 2012; lo CERTIFICO.

f.) Lcdo. Javier Patifio Sacaquirin, Secretario de Concejo.

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
DEL CANTON GENERAL ANTONIO ELIZALDE
(BUCAY)

PROVINCIA DEL GUAYAS

Considerando:

Que, la constitucion de la Republica vigente, establece una
nueva organizacion territorial del Estado, incorpora nuevas
competencias a los gobiernos autonomos descentralizados
y dispone que por ley se establezcan el sistema nacional de
competencias, los mecanismos de financiamiento y la
institucionalidad responsable de administrar estos procesos
a nivel nacional:

Que, es necesario contar con un ordenamiento juridico
basado en la creaci6on de ordenanzas, que integre la
normativa de Gobierno Auténomo Descentralizado, como
mecanismo para evitar la dispersion juridica y contribuir a
brindar racionalidad y complementariedad a sus
ordenanzas;

Que, la constitucién de la Republica en su numeral 5 de su
articulo 264, le otorga la competencia exclusiva a los
Gobiernos Municipales, para crear, modificar o suprimir
ordenanzas, tasas y contribuciones especiales de mejoras;

Que, el Codigo Orgénico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, en su articulo 1 establece,
la Organizacion Politico - Administrativo del Estado
ecuatoriano en su territorio; el régimen de los diferentes
niveles de gobiernos auténomos descentralizados y los

regimenes especiales, con el fin de garantizar su autonomia
politica, administrativa y financiera. Ademas desarrolla un
modelo de descentralizacion obligatoria y progresiva a
través del sistema nacional de competencias, la
institucionalidad responsable de su administracion, las
fuentes de financiamiento y la definicion de politicas y
mecanismos para compensar los desequilibrios en el
desarrollo territorial.

Que, el Codigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, en su articulo dos literal
“a” establece como objetivos: La Autonomia Politica,
Administrativa y Financiera de los Gobiernos autbnomos
Descentralizados en el marco de la unidad del Estado
ecuatoriano;

Que, el Codigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, en su articulo 55 literal
“e” otorga la competencia exclusiva a los Gobiernos
Auténomos  Descentralizados Municipales a crear,
modificar, exonerar o suprimir mediante ordenanzas, tasas,
tarifas o contribuciones especiales de mejoras.

Que, en el Suplemento del Registro Oficial No. 765 del 13
de agosto de 2012, se publicé la Ordenanza que precisa los
limites cantonales en funcién de los titulos historicos que
reposan en los archivos del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de General Antonio Elizalde
(Bucay);

En uso de las atribuciones legales que establece la letra a)
y ce) del Art. 57 del Cddigo Orgénico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion:

Expide:

LA PRESENTE: ORDENANZA REFORMATORIA
QUE PRECISA LOS LIMITES CANTONALES EN
FUNCION DE LOS TITULOS HISTORICOS QUE
REPOSAN EN LOS ARCHIVOS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DE GENERAL ANTONIO ELIZALDE (BUCAY).

Art. 1.- Las disposiciones de la presente ordenanza
modifican parcialmente el  Art. 2, “Limites
Jurisdiccionales™, en lo referente a los linderos: Sury Este
de la Ordenanza que precisa los limites cantonales en
funcion de los titulos histéricos que reposan en los
archivos del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de General Antonio Elizalde (Bucay), aprobada
en dos Sesiones Ordinarias de Concejo del diecisiete de
enero y treinta y uno de enero del dos mil doce, el mismo
que se encuentra publicada en el Suplemento del Registro
Oficial No. 765 del 13 de agosto de 2012, en lo
relacionado a los limites jurisdiccionales del Cantén
General Antonio Elizalde (Bucay).

Art. 2.- Los limites jurisdiccionales que corresponden a los
linderos: Norte y Oeste, se mantienen inalterables.

Art. 3.- Se modifican los limites jurisdiccionales Sur y
Este del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal
de General Antonio Elizalde (Bucay), en los siguientes
terminos:
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ESTE:

Punto N° 7 de coordenadas (715421.21E y 9772521.52N).
Una linea meridional hacia el sur hasta llegar al punto N°8
de coordenadas (715421.21E y 9761431.37N), que es
donde la referida linea intercepta al Rio Chimbo.

SUR:

Desde el punto N°8, descrito en el parrafo anterior,
siguiendo el curso del rio aguas abajo hasta la
desembocadura del Rio Blanco en el Rio Chimbo llegamos
al punto N°9 de coordenadas (709527.98E vy
9756547.24N), de este punto siguiendo el curso del Rio
aguas abajo en un recorrido de 20887m aproximadamente,
se llega al punto N°10 de coordenadas (690191.45E y
9758048.81N).

DISPOSICION FINAL.-

La presente reforma a la ordenanza entrara en vigencia el
dia siguiente de su publicacion.

Dado y firmado en la Sala de Sesiones del llustre Concejo
Cantonal a los 31 dias del mes octubre de dos mil doce.

f) Sr. Lorens Olsen Pons, Alcalde GAD Municipal
General Antonio Elizalde (Bucay).

f.) Sra. Patricia Gavilanez Cruz, Secretaria del Ilustre
Concejo Cantonal.

CERTIFICADO DE DISCUSION: Certificamos que la
presente Reforma a la Ordenanza fue conocida, discutida y
aprobada por el Ilustre Concejo Cantonal en primer debate
en sesion ordinaria el 24 de octubre del 2012 y, en segundo
debate, en sesion ordinaria del 31 de octubre del 2012.-
General Antonio Elizalde (Bucay), noviembre 1 de 2012.

f.) Sra. Patricia Gavilanez Cruz, Secretaria del Ilustre
Concejo Cantonal.

ALCALDIA DE GENERAL ANTONIO ELIZALDE
(BUCAY).- Ejecltese y publiquese.- General Antonio
Elizalde (Bucay), 5 de noviembre del 2012.

f) Sr. Lorens Olsen Pons, Alcalde GAD. Municipal
General Antonio Elizalde (Bucay).

Proveyd y firmé el decreto que antecede el Sr. Lorens
Olsen Pons, Alcalde de General Antonio Elizalde (Bucay),
a los 6 dias del mes de noviembre del dos mil doce.-
General Antonio Elizalde (Bucay), 6 de noviembre de
2012.

f) Sra. Patricia Gavilanez Cruz, Secretaria, GAD.
Municipal General Antonio Elizalde (Bucay).

EL ILUSTRE CONCEJO
CANTONAL DE PASTAZA

Considerando:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en su
Art. 238, establece que los municipios gozaran de plena
autonomia politica, administrativa y financiera;

Que, entre las competencias exclusivas de los gobiernos
Municipales, el numeral 6 del art. 264 de la Constitucion
prevee: Planificar, regular y controlar el transito y el
transporte publico dentro de su territorio cantonal.
Competencia esta que también consta en el literal ) del
Art. 55 del Codigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion;

Que, entre las funciones de los gobiernos Auténomos
Descentralizados Municipales, el Cddigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
en el literal m) del Art. 54 determina el de regular y
controlar el uso del espacio publico cantonal y, de manera
particular, el ejercicio de todo tipo de actividad que se
desarrolle en él;

Que, de acuerdo a lo establecido en el Art. 417 del Cédigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, las calles y avenidas constituyen bienes
de uso publico cuyo uso por los particulares es directo y
general en forma gratuita; sin embargo, podran ser materia
de utilizacion exclusiva y temporal, mediante el pago de
una regalia;

Que, el area urbana consolidada de la ciudad de Puyo,
sufre graves problemas de congestion de trafico, por la
ocupacion desordenada de las vias publicas con vehiculos
que de manera indistinta permanecen estacionados durante
largas jornadas, impidiendo, tanto el libre desplazamiento
vehicular, como el uso de las vias para el propdsito
primordial de la movilizacion de los ciudadanos y sus
bienes;

Que, es necesario dotar a la ciudad de Puyo, en aquellos
sectores que sufren los problemas expresados, de espacios
adecuados de estacionamiento en las vias publicas, de
modo que puedan ser ocupados en forma organizada y
controlada, para ordenar el flujo de transito y obtener una
mayor movilidad vehicular; y,

En uso de sus atribuciones contempladas en los literales a)
y c) del Art. 57 del Cddigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

Expide:

ORDENANZA SUSTITUTIVA A LA ORDENANZA
QUE ESTABLECE Y REGULA EL SISTEMA DE
ESTACIONAMIENTO ROTATIVO ORDENADO
TARIFADO EN LA CIUDAD DE PUYO, CANTON Y
PROVINCIA DE PASTAZA “SEROTP”.



38 --

Suplemento -- Registro Oficial N°843 -- Lunes 3 de diciembre del 2012

TITULO PRIMERO
NORMAS Y REGULACIONES GENERALES
CAPITULO |
OBJETO, ALCANCE Y AMBITO DE APLICACION

Art. 1: Objeto.- La presente ordenanza tiene por objeto
establecer las normas técnicas, disposiciones 'y
regulaciones para la ocupacion de la via puablica con
estacionamientos de vehiculos motorizados, en forma
ordenada y controlada; en aquella zona de la ciudad donde
operard el Sistema de Estacionamiento Rotativo Ordenado
Tarifado en la Ciudad de Puyo.

Art. 2: Alcance.- Las normas, disposiciones vy
regulaciones contenidas en este instrumento, son de
vigencia permanente y de aplicacién obligatoria por parte
de los ciudadanos que estacionen sus vehiculos en las vias
publicas, dentro de la zona de la ciudad en la que va a
funcionar el Sistema de Estacionamiento Rotativo
Ordenado Tarifado y que se detalla en el articulo 15. Zona
que sera susceptible de ampliacién o reduccion.

Art. 3: Ambito de aplicacion.- El ambito de aplicacion de
la presente ordenanza, se enmarca en los estacionamientos
generales en via publica y estacionamientos de propiedad
municipal donde se aplicara el sistema tarifado con limite
de tiempo.

CAPITULO Il
MARCO LEGAL
Seccién Primera

FUNCIONES PRIMORDIALES Y COMPETENCIAS

Art. 4: Competencia exclusivas de la Municipalidad.- El
Cadigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizacion en su Art. 55, literal m) establece que
las municipalidades tienen competencia exclusiva en la
planificacion, regulacion y control del transito y el
transporte terrestre dentro de su circunscripcion cantonal,
en concordancia con lo que se estipula en el numeral seis
del articulo 264 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador.

Seccién Segunda
DE LOS BIENES DE DOMINIO MUNICIPAL

Art. 5: Bienes de dominio publico de los Gobiernos
Auténomos Descentralizados.- Son bienes sobre los que
la Municipalidad ejerce dominio y cuya funcion es la
prestacion de servicios publicos de competencia de cada
Gobierno Auténomo Descentralizado, segln asi lo estipula
el articulo 416 del Cddigo Orgénico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion

Art. 6: Bienes de uso publico de los gobiernos
auténomos descentralizados.- Tal como lo sefiala el
Cadigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia

y Descentralizacion, en su Art. 417, literal a), constituyen
bienes de uso publico, entre otros: las calles, avenidas,
puentes, pasajes y demds vias de comunicacion y
circulacion.

Seccion Tercera

DE LA UTILIZACION DE LOS BIENES DE USO
PUBLICO

Art. 7: Utilizacion individual de los bienes de uso
publico.- El uso por parte de los particulares, de los bienes
citados en el articulo precedente, es directo y general, en
forma gratuita. Sin embargo, de acuerdo con el articulo
417 del Cobdigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, podran ser materia de
utilizacion exclusiva y temporal mediante el pago de una
regalia.

Art. 8: Ocupacion transitoria de bienes de uso publico.-
En concordancia con lo sefialado en el articulo precedente,
en el arrendamiento u ocupacion temporal de terrenos,
calles y otros bienes de uso publico, se cobraran las
pensiones anuales, mensuales o diarias que en forma
general se estableceran en las ordenanzas municipales, de
conformidad con lo que dispone el literal e) del Capitulo |
denominado Rentas patrimoniales del Art. 226 del Cddigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion.

Seccién Cuarta
DEL USO DE LA VIA PUBLICA

Art. 9: Reglamentacion del uso de la via publica.- La
reglamentacion y control del uso del espacio publico
cantonal y, de manera particular, el ejercicio de todo tipo
de actividad que se desarrolle en él, es funciéon de la
Municipalidad, segin el literal m) del articulo 54 del
Cddigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizacién.

En ejercicio de la facultad legislativa, es atribucion del
Concejo Municipal, de conformidad con lo establecido en
el literal a) del articulo 57 del Cddigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
normar mediante la expedicion de ordenanzas cantorales,
las actividades de su competencia, regular la aplicacion de
tributos y crear tasas por los servicios que preste.

Seccién Quinta
DE LA OCUPACION DE LA ViA PUBLICA

Art. 10: De la utilizacion individual de la via publica.-
Constituye materia de utilizacion individual el uso de la
via publica para su ocupacién temporal con
estacionamientos, de acuerdo con las previsiones del
Cddigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizacion, consignadas en los articulos
precedentes, por lo que la Municipalidad esta facultada
para requerir por dicho uso, el pago de la regalia estipulada
en laley.
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Art. 11: Autorizacion para la ocupacion de la via
publica con estacionamientos.- Sobre la base de las
disposiciones del Codigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, Unicamente a
la Municipalidad le corresponde regular y autorizar la
utilizacion individual de la via pablica para su ocupacién
exclusiva y temporal con estacionamientos.

TITULO SEGUNDO

DEL SISTEMA DE ESTACIONAMIENTO
ROTATIVO ORDENADO TARIFADO EN LA
CIUDAD DE PUYO (SEROTP)

CAPITULO |
DE LA CREACION DEL SEROTP

Art. 12 Definiciones.- Para los efectos previstos en la
presente ordenanza, se aplicardn las definiciones
contempladas en la Ley Orgéanica de Transporte Terrestre.
Transito y Seguridad Vial, su Reglamento General de
Aplicacion y las contenidas en este cuerpo legal y las
siguientes:

e Cepo o inmovilizador: Artefacto mecanico que
colocado en wuna de sus ruedas impide el
desplazamiento de un vehiculo a motor o sirve para
bloguear su movimiento.

e Estacionamiento: Para efectos del cobro de la tasa de
uso del espacio publico, se considera estacionamiento
cualquier detencién de un vehiculo en la via publica
urbana, cuya duracion exceda de dos minutos,
siempre que la misma no sea motivada por
imperativos de fuerza mayor.

e Estacionamiento  en  edificio:  Area  de
estacionamiento para vehiculos dentro de una
edificacion que ha sido disefiada y construida para
este fin y autorizada por el Municipio, y cuyo
aprovechamiento esta sujeto al pago por el servicio.

e Inmovilizacion: Accion de colocar un inmovilizador
en una de las ruedas de un vehiculo por parte de un
inspector o controlador calificado, de forma tal que se
impida su desplazamiento o movimiento fisico del
automotor.

e Estacionamiento a cielo abierto: Espacio fisico de
terreno sin cubierta, destinado exclusivamente para el
estacionamiento ordenado de vehiculos y autorizado
por la Municipalidad.

e Patio de custodia: Area de terreno a cielo abierto o
en edificio, autorizado por la Municipalidad,
destinado como lugar en el que se depositan los
vehiculos que han incumplido una o més de las
normas establecidas en la presente ordenanza.

e Plaza Naranja: Espacio de la calzada de la calle o via
publica urbana, comprendido dentro de la zona
regulada, debidamente delimitado y sefializado como
tal, ubicado en sectores de una demanda baja o de

rotacion reducida, destinado al estacionamiento
regulado prolongado y tarifado de un vehiculo a
motor.

e Plaza Azul: Espacio de la calzada de la calle o via
publica urbana, comprendido dentro de la zona
regulada, debidamente delimitado y sefializado como
tal, ubicado en sectores de una demanda moderada o
de rotacién regular, destinado al estacionamiento
regulado y tarifado de un vehiculo a motor.

e Plaza de estacionamiento: Area del espacio publico
vial urbano, ubicada sobre la calzada de la callg,
debidamente delimitado y sefializado, en el cual esta
permitido el estacionamiento regulado de un vehiculo
a motor.

e Plaza especial: Espacio de la calzada de la calle o via
publica urbana, comprendido dentro de la zona
regulada, debidamente delimitado y sefializado como
tal, destinado al estacionamiento regulado de un
vehiculo a motor identificado, conducido o que
transporta a una persona con discapacidad o movilidad
reducida.

e Plaza para motocicletas: Espacio de la calzada de la
calle o via publica urbana, comprendido dentro de la
zona regulada, debidamente delimitado y sefializado
como tal, destinada al estacionamiento regulado de
motocicletas.

e Traslado: Accién de movilizar o transportar desde la
zona regulada al patio de custodia, con una gria o
sobre una plataforma, un vehiculo a motor, como
consecuencia de la inobservancia de una 0 mas
disposiciones de las sefialadas en la presente
ordenanza.

e Zona regulada: Area de la via publica urbana,
localizado en sectores de mayor demanda de
estacionamiento vehicular, debidamente delimitada y
sefializada, en el cual es aplicable las disposiciones
del sistema de estacionamiento regulado.

Art. 13: Del Sistema de Estacionamiento Rotativo
Ordenado Tarifado en la Ciudad de Puyo.- Para la
ocupacion ordenada y controlada de la via publica con
estacionamientos de vehiculos motorizados, se crea y
establece el Sistema de Estacionamiento Rotativo
Ordenado Tarifado de la Ciudad de Puyo, bajo
administracion directa, supervision y control de la
Municipalidad, el mismo que funcionard con limite de
tiempo, previo el pago de una tasa, y la aplicacion de
sanciones por contravenciones cometidas durante su uso.

Art. 14: Objetivos del SEROTP.- El Sistema de
Estacionamiento Rotativo Ordenado Tarifado de la Ciudad
de Puyo, que se conocera por las siglas SEROTP, persigue
los siguientes objetivos:

a) Disminuir los conflictos de trafico y la congestion
vehicular en los sectores de la ciudad donde opere el
sistema, con el fin de evitar la saturacion de las vias,
que debido a su geometria fisica, tienen una limitada
capacidad;
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b) Obtener una mayor oferta de espacios de
estacionamiento, para un mayor nimero de usuarios
en las calles de mayor demanda, a través del sistema
de rotacién y ocupacion;

¢) Impulsar el uso equitativo de los estacionamientos en
la via publica, evitando su ocupacién abusiva y
aprovechamiento  indiscriminado en  beneficio
particular, mediante la generacién de una oferta
controlada y técnicamente administrada de espacios
de parqueo.

Art. 15: Todos los espacios de estacionamiento en la via
publica dentro de la zona SEROTP, que cuenten con la
sefializacion respectiva, forman parte del Sistema de
Estacionamiento Rotativo Ordenado Tarifado de la Ciudad
de Puyo.

El  Departamento de Planificacion  determinara
técnicamente la ampliacion o reduccion de la zona
SEROTP, en forma temporal o definitiva, con autorizacion
de Concejo, de acuerdo con los requerimientos de espacios
de parqueo y la disponibilidad de los mismos, el
incremento del parque automotor, y las condiciones de
prestacion del servicio. Si el caso lo amerita, la zona
SEROTP podrd ampliarse a otras areas fuera del casco
central de la ciudad.

Art. 16: Implementacion del Sistema.- La aplicacion del
SEROTP, se realizard en forma progresiva por fases o
etapas, que incorporen los sectores del area central de la
ciudad hasta cubrir la totalidad de la zona, de acuerdo al
respectivo  estudio técnico del Departamento de
Planificacion.

El Departamento de planificacion, serd la dependencia
encargada de la planificacion del SEROTP y de la
implementacion de su Gltima fase, mientras que su
operacion y funcionamiento se realizard con personal
propio del sistema, el que se determinara en el reglamento
respectivo.

La zona regulada 1 de operacion del SEROTP,
comprendera las siguientes vias:

Vias longitudinales de Norte a Sur

La calle Sucre entre Amazonas y 27 de febrero incluido la
bocacalle sin salida

La calle Bolivar entre Amazonas y Manabi
La calle 20 de Julio entre Ceslao Marin y Bolivar

La calle Ceslao Marin entre 27 de Febrero y Alvaro
Valladares

La calle Atahualpa entre Ceslao Marin y Sangay

La calle Francisco de Orellana entre Ceslao Marin y
Amazonas

La calle 24 de mayo entre General Villamil y Amazonas

La calle Tnte Hugo Ortiz entre General Villamil y Jacinto
Dévila

Vias Transversales de Este a Oeste

Calle Amazonas entre Sucre y 24 de Mayo

Calle Jacinto Davila entre Bolivar y 24 de Mayo
Calle 10 de Agosto entre Sucre y Tnte. Hugo Ortiz

Calle 9 de Octubre entre Tnte. Hugo Ortiz y Sucre incluida
la bocacalle sin salida.

Calle 27 de Febrero entre Tnte. Hugo Ortiz y Sucre
Calle general Villamil entre Tnte. Hugo Ortiz y Atahualpa
Javier Vargas entre Ceslao Marin y Francisco de Orellana.

La zona regulada 2 (MARISCAL) de operacion del
SEROTP, comprendera las siguientes vias:

La calle Francisco de Orellana entre Alberto Zambrano y
Amazonas

La calle Atahualpa entre Amazonas y Sumaco

La calle Sangay entre Francisco de Orellana y Atahualpa

La calle Sumaco entre Francisco de Orellana y Atahualpa

Calle Amazonas entre Francisco de Orellana y Bolivar
CAPITULO 11

DE LA ADMINISTRACION Y OPERACION DEL
SEROTP

Art. 17: De la administracion del SEROTP.- El
funcionamiento del Sistema se ejecutara acorde a la
decision que adopte la maxima autoridad administrativa de
la  Municipalidad  precautelando  los  intereses
institucionales.

Art. 18: De la modalidad de Operacion del SEROTP.-
La Municipalidad reglamentara la prestacion del servicio,
y regulard las tasas a aplicarse.

Art. 19: Nuevas tecnologias.- El SEROTP, con base en
estudios técnicos y de impacto social, podra a futuro
sustituir los tickets de pago e incorporar, como mecanismo
de recaudacion de las tarifas establecidas, nuevos sistemas
tecnoldgicos que garanticen una mayor eficiencia y control
del servicio.

Art. 20 Mecanismos de gestion y recaudacion.- La
Unidad Municipal SEROTP podra utilizar, como
mecanismo de recaudacion de las tasas establecidas en la
presente ordenanza, para la clase de estacionamiento
“plazas naranjas y azules”, la modalidad tarjetas prepago
que estaran disponibles en la zona regulada asi como
suscripcion de los usuarios los cuales podradn pagar
anticipadamente o con débito mensual.

Para las primeras, cada usuario las adquirird en los
lugares autorizados o al personal operativo del sistema
y usara durante el tiempo de aprovechamiento del
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espacio publico urbano, asignado como plaza o plazas de
estacionamiento y comprendido dentro de la zona
regulada. Un usuario podra cambiarse de plaza del mismo
tipo (azul o naranja) y seguir usando la misma tarjeta si
ésta alin esta vigente (art. 44).

Para las segundas los usuarios se registraran en el sistema
para poder acceder a este servicio de prepago 0 pago
mensual por consumo.

Para el estacionamiento en plazas de periodos extendidos,
la Unidad Municipal SEROTP podrd establecer
mecanismos de pago mensual, trimestral, semestral o
anual, u otros periodos temporales segin las
necesidades o requerimientos del sistema, en funcion del
tipo de usuario, servicio prestado por el beneficiario y la
tasa establecida en la ordenanza.

Los valores correspondientes a las tarifas por la utilizacion
privativa y aprovechamiento del espacio publico urbano,
multas y servicios adicionales, dentro de la zona regulada,
seran hecho efectivo en los lugares de recaudacion
establecidos para el efecto, existiendo la obligacion, por
parte de la administracion de expedir, en forma oportuna,
el comprobante de pago efectivo justificado de cada pago.

Art. 21 Tarjeta prepago- Las tarjetas prepago se podran
identificar de acuerdo al tipo de plaza y el tiempo de
ocupacion del espacio publico urbano o se las editara de
forma genérica. En ellas ademas se indicara el valor a
pagar por el consumidor final, el afio de emision, el tiempo
del estacionamiento autorizado por tipo de plaza, y dentro
de cuadros pequefios, signos numéricos que determinara
los meses, dias, horas y minutos de uso de la tarjeta.

Para su control se podra incorporar, en cada tarjeta, un
cadigo de identificacion secuencial o cualquier otro tipo de
tecnologia que permita establecer mecanismos de
identificacion remota y gestion de inventario.

A futuro se podrén introducir dispensadores u otros
sistemas de pago tecnolégicos de la tasa municipal de uso
de suelo.

Art.- 22 Distribucion de tarjeta prepago.- Durante la
administracion del sistema la Unidad Municipal SEROTP
podra distribuir las tarjetas de diferentes valores, segun
determine la demanda y los tiempos de estacionamiento
continuo, cuyos valores seran necesariamente proporciona-
les a las tarifas establecidas. A los canales de distribucion
se les podra entregar un valor de comisiéon como pago por
los servicios de venta y distribucion de la tasa de
estacionamiento y por el cobro efectivo de las multas.

Art. 23 Lugares de distribucion autorizados.- La Unidad
Municipal SEROTP calificard y autorizara, conforme el
reglamento aprobado internamente, los canales de
distribucion y venta en los cuales estardn disponibles, asi
como descuentos establecidos en la presente ordenanza a
los puntos de comercializacion de las tarjetas prepago que
permitiran el uso de una plaza de estacionamiento naranja
o0 azul.

Las autorizaciones para el uso de plazas de
estacionamiento de periodo extendido, seran expedidas por
el GAD Municipal de Pastaza.

Art. 24 Suscripcion.- Los usuarios del sistema podran
suscribirse al mismo para hacerse acreedores de beneficios
especiales. Para ello la empresa dispondra, en el
correspondiente reglamento interno, los requisitos y
mecanismos de registro, que permitan recaudar los valores
de la tasa por el uso del sistema en las dos modalidades
prepago y por consumo en un periodo.

En el caso de que un usuario tenga una deuda no cancelada
en el siguiente mes el sistema podra imponerle medidas
coercitivas para asegurar la cancelacién de todos los
haberes pendientes. En caso de traspaso de un vehiculo el
nuevo propietario debera tomar las medidas necesarias
para asegurarse que el vehiculo se encuentra libre de
cargas ya que las deudas pendientes son asignadas al
vehiculo y por tanto se transfieren con la compra venta del
antiguo propietario al nuevo.

CAPITULO 111

DEL USO DE LOS ESTACIONAMIENTOS DEL
SEROTP

Art. 25.- Para mejorar la movilidad de la ciudad del Puyo,
el Sistema de Estacionamiento Rotativo Ordenado y
Tarifado (SEROTP), prestara un servicio continuo con el
horario establecido en el Art. 31 exceptuando los dias
sébados, domingos, feriados y festivos establecidos por la
Ley o declarados mediante Decreto por el Presidente de la
Republica; para los siguientes tipos de vehiculos:

a) Menores : Motocicletas y bicicletas
b) Livianos : Automdviles, jeeps , camionetas; y
¢) De transporte publico liviano y de carga liviana

De 8h00 a 19h00 no se permitird el ingreso a la zona
SEROTP de vehiculos con capacidad de mas de 3.5
toneladas.

De 19h00 a 8h00 se autoriza el Ingreso a la zona SEROTP
de vehiculos de hasta 8 toneladas.

En el area central donde aplica la zona SEROTP se
permitird solamente el ingreso de vehiculos con capacidad
de carga de hasta 3.5 toneladas. Se exceptan de estas
disposiciones a los vehiculos que presten servicios
publicos asi como equipos de construccion y maquinaria
autorizados por el GAD Municipal de Pastaza.

Art. 26 Usuarios.- Son usuarios del sistema las personas
que conduzcan un vehiculo a motor, asi como las
personas naturales o juridicas titular de una autorizacion,
que hagan uso privativo o aprovechamiento, temporal o
permanente, de una plaza de estacionamiento o de un
espacio de ingreso a garaje dentro de la zona regulada,
debidamente demarcada y sefializada, sea mediante la
utilizacion de una o mas tarjetas prepago o0 una
autorizacion especifica.

Art. 27 Estacionamiento continuo.- El tiempo méaximo de
estacionamiento continuo, dentro de la zona regulada y
durante los dias y horario de vigencia del sistema, sera de
once horas o seiscientos sesenta minutos, en las plazas de
uso prolongado o “plazas naranjas”, tres horas o ciento
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ochenta minutos, en las plazas de uso regular o “plazas
azules”, al igual que los estacionamientos en plazas
especiales o para personas con movilidad reducida

Art. 28: Sujeto obligado al pago: Todo conductor de un
vehiculo a motor, pablico, privado o estatal, que utilice un
espacio identificado y autorizado para estacionamiento en
la via pablica urbana, dentro de la zona regulada y en los
dias y horario establecido en esta ordenanza, esta obligado
a pagar la tasa de uso de suelo fijada para la misma, segln
el tiempo que corresponda, a excepcion de lo estipulado en
el Art. 39.

Art. 29: Determinacion de lugares de estacionamiento
de vehiculos en la zona SEROTP.- La Municipalidad de
Pastaza, a través de la Direccion de Planificacion,
determinara los lugares de estacionamiento de vehiculos
motorizados en la via publica que se encuentre dentro de la
zona SEROTP, coordinando con la Comisién Provincial
del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial de
Pastaza. La supervision y control de la adecuada ocupacion
de dichos lugares estara a cargo del Municipio de Pastaza a
través del SEROTP.

Art. 30: De la ocupacion de los espacios de
estacionamiento.- Para la ocupacion de los espacios de
estacionamiento que forman parte del SEROTP, dentro de
los horarios y jornadas de funcionamiento establecidas, los
usuarios del sistema deberan pagar la tasa determinada en
esta ordenanza. Fuera de los horarios y jornadas de
funcionamiento establecidos, los vehiculos podran ocupar
los espacios de estacionamiento del SEROTP, sin costo y
sin limite de tiempo.

Art. 31: Dias y Horario.- El horario de operacion de la
zona (1) SEROTP seré:

a) Lunes a viernes de 08H0O0 hasta las 19H00

El horario de operacion de la zona (2) Mariscal seré:
b) Viernes de 09HOO hasta las 18H00

c) Sabadoy Domingo de 7:00 a 18:00

Art. 32 Tipos de estacionamientos: Dentro de la zona
regulada por el SEROTP, en cuanto al tiempo de uso, se
establecen dos clases de plazas de estacionamiento en la
via pablica urbana:

De periodo corto.- Aquellas destinadas para el
estacionamiento de vehiculos mediante un uso regular o
demanda de rotacion moderada, identificados como “plaza
azul”; las de uso expreso o de alta demanda o rotacion,
aledafia a sitios o actividad de gran requerimiento de
espacio publico vial, identificados también como “plaza
azul”, asi como las de uso prolongado o de més baja
demanda o rotacion, identificados como “plaza naranjas”.
Dentro de las plazas de uso regular se considerara espacios
exclusivos para vehiculos de personas con discapacidad y
motocicletas, de conformidad con los requerimientos
establecidos en los estudios respectivos.

De periodo extendido.- Aquellos espacios a ser
reservados o asignados, previa solicitud voluntaria, para el
estacionamiento de vehiculos de: emergencias. Comprende

también los de servicio publico, organizados en compaiiias
0 cooperativas de taxis 0 camionetas y buses urbanos, para
sus paradas autorizadas.

Art. 33: Formas de ocupacion.- Los tiempos de
utilizacion privativa de la via puablica urbana para el
aprovechamiento de una plaza de estacionamiento,
comprendida dentro de la zona regulada, durante los dias y
horarios de vigencia del sistema, por su clase, son los
siguientes:

a) Uso regular o zona azul: restringida a periodos de 60
minutos hasta el tiempo méaximo continuo permitido
de hasta 3 horas, pudiendo rotar la plaza para la
ocupacion de otro periodo.

b) Para actividades de carga y descarga de
mercancias de consumo masivo: queda restringida a
un érea debidamente sefializada anexa a los mercados
de la ciudad, la cual estara reservada exclusivamente
para vehiculos de un tonelaje no mayor a 3.5 Tm, que
realizan el transporte de este tipo de productos.
Vehiculos que deberan sujetarse a las tasas y tiempos
maximos de uso de las plazas individuales de
estacionamiento. Este tipo de plazas serdn
establecidas por la administracion del SEROTP.

¢) Plazas especiales: las personas con discapacidad
superior al 40% podran utilizar gratuitamente un
espacio especifico dentro de la zona regulada, para el
estacionamiento de su vehiculo o motocicleta, en los
dias y horarios de funcionamiento del sistema. La
acreditacion de la discapacidad se hard mediante la
presentacion del respectivo carné otorgado por el
CONADIS. La persona con capacidades especiales
inferiores al porcentaje antes descrito estaran
obligadas al pago de las tasas respectivas , asi como a
los tiempos maximos de permanencia previstos en la
ordenanza que establece y regula el sistema de
estacionamiento rotativo ordenado y tarifado de la
ciudad del Puyo, SEROTP.

d) Plazas de motos: las motos utilizaran el espacio
especifico de la via publica previamente determinada
y autorizada por la administraciéon del SEROTP para
el estacionamiento de este tipo de vehiculos, previo el
pago de la respectiva tasa municipal.

e) Paradas autorizadas de taxis y camionetas de
transporte comercial y de buses urbanos: son
paradas permanentes establecidas en los lugares y
espacios de la via publica previamente determinados,
autorizados por el Gobierno Municipal del Cantdn
Pastaza.

f) Prolongado o plaza naranja: son plazas prolongadas
de estacionamiento, establecidas en lugares y espacios
de la via puablica previamente determinados,
autorizados por la administracion del SEROTP para
los diferentes tipos de automotores, previo el pago de
la respectiva tasa municipal.

Art. 34: De la tasa.- La ocupacion de una plaza azul de
estacionamiento vehicular dentro de la zona SEROTP dara
lugar al pago de una tasa retributiva del servicio
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equivalente a $ 0,35 (treinta y cinco centavos de dolar de
los Estados Unidos de América) por cada hora o fraccion
de hora 0 $ 1,00 (un dolar de los Estados Unidos de
América) por las tres horas continuas de estacionamiento
con un tipo de tarjeta diferente en color a la tarjeta de una
hora.

Para estacionamientos:

De periodos cortos, por cada plaza ocupada, con uso de
tarjetas prepago por horas:

Plazas Naranjas

Un délar hasta por 11 horas (660 minutos) o fraccion
de ese tiempo. Tarjeta color naranja

Plazas Azul

35 centavos de dolar hasta por una hora (60 minutos)
o fraccion de ese tiempo. Tarjeta color azul.

Un dolar hasta por tres horas (180 minutos) o fraccion
de ese tiempo. Tarjeta color verde.

De periodos cortos, por cada plaza ocupada, siendo
suscriptor del sistema y prepagando el tiempo o por
consumo mensual.

La ocupacion de una plaza de estacionamiento de motos
dentro de la zona SEROTP dara lugar al pago de una tasa
retributiva del servicio equivalente a US $ 20 (veinte
dolares de los Estados Unidos de América) por cada
semestre, sin limite de tiempo. Las motos no registradas
como autorizadas podran hacer uso de la tarjeta de $ 0,35
(treinta y cinco centavos de ddlar de los Estados Unidos de
América) por todo el dia de funcionamiento de la zona
SEROTP, desde el instante en que se marque la tarjeta del
color que identifica este tipo de automotor.

El mecanismo de recaudacion de las tasas aqui
establecidas, constara también en el respectivo reglamento.

Art. 35: De los canales de distribucion de las tarjetas y
las plazas de estacionamiento.- La tarjeta prepago de
estacionamiento estard a disposicion de los usuarios por
medio del personal logistico del sistema, las/los
distribuidores 'y locales comerciales autorizados y
regulados por el reglamento de la presente ordenanza.

A los locales comerciales o puntos de venta autorizados
para su comercializacion, se asignara una comision del
10% previo la suscripcion de un convenio que ademas,
deberan ajustarse al reglamento respectivo que se expedird
para el efecto por el Concejo Municipal.

Los inspectores (distribuidores) autorizados son personas
naturales o juridicas que no tienen ninguna relacion laboral
con la Municipalidad de Pastaza, a quienes la
Municipalidad entregard por su venta una comision que
estara fijada en el reglamento de aplicacion, ademas de la
suscripcion de un convenio o0 contrato con la
Municipalidad, y el establecimiento de responsabilidades
civiles y penales en caso de falsificacion y/o mal uso de las
mismas.

El mecanismo de recaudacion de las tasas aqui
establecidas, constara en el respectivo reglamento.

Cada plaza de estacionamiento de vehiculos tiene una
longitud promedio de 5,50 metros lineales (cinco metros
con cincuenta centimetros), en tanto que el de las motos,
un metro lineal.

Cuando un automotor (vehiculo o0 moto) ocupe mas de una
plaza, cancelara la tasa correspondiente al nimero de
plazas usadas.

Los cuadrones y tricimoto se consideraran como vehiculos.

Estas tasas podran ser revisadas y reajustadas, en base a un
informe previo de la administracion del SEROTP. Pasta la
aplicacion de los reajustes, se contara con la aprobacion de
Concejo.

Art. 36: Del tiempo maximo de ocupacién de los
estacionamientos.- A efectos de obtener un mayor uso de
la zona del SEROTP, disminuir el estacionamiento ocioso
0 permanente y obtener un mayor indice de rotacion
vehicular, se establece que el tiempo maximo de ocupacion
de los espacios o0 plazas de estacionamiento sera de tres
horas continuas, concediéndose cinco minutos adicionales
de gracia, tiempo al final del cual los vehiculos
estacionados deben obligatoriamente ser retirados por sus
conductores.

Si un usuario ha cancelado el valor de la tasa para ocupar
un espacio de estacionamiento por maximo una hora, se le
concedera diez minutos adicionales de gracia. Si el usuario
no ha retirado su vehiculo luego de haber transcurrido una
hora y cinco minutos, hasta dos horas, el inspector del
SEROTP colocara una boleta de notificacion por retraso de
10 a 60 minutos lo que conllevara el pago de una multa de
$ 5 USD (cinco doélares de los Estados Unidos de
América), y la inmovilizacioén inmediata del vehiculo. Si el
usuario no ha retirado su vehiculo luego de haber
transcurrido dos horas y cinco minutos, hasta tres horas, el
inspector del SEROTP colocara una boleta de notificacion
por retraso de 60 a 120 minutos lo que conllevara el pago
de una multa de $ 10 USD (diez ddlares de los Estados
Unidos de América).

En caso de transcurrir la tercera hora y no sea retirado el
vehiculo, luego de una hora adicional de aquello, se tendra
como contravencion descrita en el literal a) del articulo 48
de esta ordenanza y se procedera al traslado del vehiculo al
patio de custodia del SEROTP.

Art. 37: Inmovilizacién y retiro de vehiculos.- Si un
vehiculo ha excedido el tiempo méximo de permanencia de
tres horas y cinco minutos de gracia en la plaza de
estacionamiento, se procedera a su inmovilizacion, sin que
pueda ser retirado hasta que el conductor cancele el valor
de la multa que, por cada hora en exceso, se establece en el
articulo 48 literal a) de esta Ordenanza.

Si un vehiculo que ha sido multado e inmovilizado no es
retirado luego de transcurrida una hora adicional al tiempo
méaximo de permanencia en la plaza de estacionamiento - 0
concluida la jornada de funcionamiento del sistema - sera
retirado de la zona SEROTP vy trasladado a los patios de
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custodia del Sistema, lugar donde podra ser retirado previo
el pago del 30% de la remuneracion béasica unificada del
trabajador en general mas $ 5 (cinco délares de los Estados
Unidos de América) diarios por custodia en el patio del
SEROTP a partir del ingreso al mismo. Las multas por este
concepto asi como también lo correspondiente al tiempo de
custodia seran canceladas en las oficinas autorizadas del
SEROTP antes de que el automotor salga del patio de
custodia.

Ademas de la razones indicadas en el inciso anterior, seran
también objeto de inmovilizacion y posterior traslado a los
patios de custodia del SEROTP, los vehiculos multados
por cometer las contravenciones sefialadas en los literales
c), d), e), 1), ), h), i), j), 1), m), 0), p), q) del articulo 46 de
esta ordenanza.

Se faculta al SEROTP contratar un seguro de vehiculos
para garantizar el procedimiento de traslado y custodia.

Art. 38: Exenciones.- Estan exentos del pago de la tarifa
establecida en la presente ordenanza, por el uso de la zona
regulada SEROTP, los siguientes vehiculos:

1.- Los de la Policia Nacional, Fuerzas Armadas y
servicios de emergencia (Cruz Roja, Cuerpo de
Bomberos, Defensa Civil, Ambulancias) debidamente
identificados, cuando se encuentren realizando
actividades operativas inherentes a su servicio y por el
tiempo que demande la ejecucidn de la misma.

2.- Los de la propiedad del Municipio de Pastaza,
debidamente identificados, cuando se encuentren
ejecutando una actividad oficial de su competencia y
por el tiempo que demande la ejecucién de la misma.

Art. 39: Forma de pago.- El pago de las tarifas
establecidas en la presente ordenanza por la utilizacién y
aprovechamiento de la via publica urbana, para los casos
de estacionamientos en plazas naranjas, azules y
especiales, se efectuard al momento de adquirir la tarjeta
prepago o en el caso de los suscriptores por la activacion
por medio de sistemas de comunicacion; para aquellos
casos de reserva o asignacion de espacios, éste se lo
realizara por adelantado en los lugares de recaudacion del
sistema.

Igualmente, los valores por concepto de multa, servicios de
traslado y bodegaje, segun corresponda, seran igualmente
pagados, previos al retiro del inmovilizador o de la
entrega-recepcion del vehiculo, en los lugares establecidos
por el sistema.

Art. 40: Forma de uso de la tarjeta prepago.- Cada
usuario, para ocupar un espacio de estacionamiento
comprendido dentro de la zona regulada y sefializada como
“plaza naranja o azul”, debera adquirir una tarjeta prepago,
la cual debera corresponder al tipo de plaza utilizada y al
tiempo de permanencia del vehiculo en la misma.

Para hacer uso de la tarjeta el usuario deberd marcar (azul
0 negro) o perforar en los cuadritos de tal forma que se
indique el mes, dia, hora y minuto del inicio del uso de la
plaza de estacionamiento. Marcada la tarjeta deberad

colocar la misma en el interior del vehiculo y adherida o
fijarla contra el parabrisas delantero o vidrio de la ventana
del lado del conductor, cuidando de que sea plena y
totalmente visible y legible desde el exterior. La tarjeta
prepago sélo puede ser utilizada una sola vez.

Art. 41: Uso continuo de varias tarjetas prepago.- Se
pueden utilizar varias tarjetas prepago a fin de sumar el
tiempo efectivo a ser utilizado en una misma plaza de
estacionamiento; en este caso se han de exponer y fijar en
el interior del parabrisas, totalmente visible y legible desde
el exterior, de tal manera que el inicio del periodo de
tiempo de una coincida con el final del periodo de validez
de la anterior. En todo caso la duracion del
estacionamiento continuo no podra exceder del tiempo
maximo permitido.

Art. 42: Derecho al uso efectivo del tiempo.- La fraccion
de tiempo no utilizada de una tarjeta prepago, dentro de
una plaza de estacionamiento determinada, da derecho al
usuario a utilizar el remanente del tiempo en otra plaza
distinta u otras del mismo tipo del mismo sistema, siempre
que esté dentro del tiempo de vigencia de la tarjeta
respectiva y hasta la conclusion del mismo.

La fraccién de tiempo no utilizada de una tarjeta prepago
no da derecho a reclamo por concepto de no uso del
tiempo remanente, ni a la devolucion de valor alguno por
parte de la administracion del sistema o local autorizado de
venta.

Art. 43: Canje o devolucién de tarjetas.- Las tarjetas
prepago no vendidas por los locales autorizados, podran
ser canjeadas por otras o devuelto su valor por la
Municipalidad, sélo en los casos de incremento de tarifa,
modificacion de sus formatos, o cambio de tecnologia de
recaudo, conforme los mecanismos que establezca el
sistema y garantizando los valores efectivamente pagados.

El usuario final podra canjear, en la Municipalidad, las
tarjetas prepago no utilizadas, s6lo en los casos de
incremento de tarifa, modificacién de sus formatos, o
cambio de tecnologia de recaudo, conforme los
mecanismos que establezca el sistema y garantizandole los
valores efectivamente pagados.

Art. 44: Sefializacion.- De la zona en la cual se
implemente el sistema, la Unidad Municipal SEROTP, en
coordinacion con la Policia Nacional, realizara el estudio
de ingenieria de transito respectivo, en base al cual se
procederd a fijar la debida sefializacion horizontal y
vertical necesaria para el uso organizado y adecuado de las
plazas y espacios autorizados para el estacionamiento de
vehiculos y el uso del area de garajes.

La sefalizacion vertical serd de caracter regulatoria e
indicara, en cada tramo de la calle o cuadra, que el éarea
esta sometida a un régimen de estacionamiento regulado.
La sefializacion horizontal demarcara las plazas destinadas
al estacionamiento y a las areas de vado, y constituyen los
Unicos espacios de la via publica urbana en los cuales esta
permitido aparcar garaje o ingresar o salir un vehiculo,
segun el caso.
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CAPITULO IV
DE LA RESPONSABILIDAD MUNICIPAL

Art. 45: Responsabilidad.- La Municipalidad no se hace
responsable por hurtos, pérdidas o extravios de
pertenencias de los usuarios del sistema, ni por dafios al
vehiculo ocasionados por impericia del propio conductor o
de otros conductores durante las maniobras de
estacionamiento o salida del area de parqueo. Los usuarios
serdn responsables exclusivos de los dafios ocasionados a
terceros durante las maniobras mencionadas.

El control y vigilancia a cargo de los supervisores e
inspectores (distribuidores) del sistema, si bien garantiza
que existan condiciones favorables para la seguridad de los
vehiculos contra la delincuencia, sin embargo, en modo
alguno compromete u obliga a la Municipalidad a
responder por actos delictivos suscitados mientras un

Desde el momento en que un vehiculo es retirado de una
plaza de estacionamiento por haber incurrido en alguna
infraccion de transito, la responsabilidad de su traslado y
custodia corresponde a la Policia Nacional; mientras que,
cuando un vehiculo es retirado por haber incurrido en
alguna de las contravenciones establecidas en la presente
ordenanza, la responsabilidad de su traslado y custodia
corresponde al SEROTP.

TITULO TERCERO
DEL REGIMEN DISCIPLINARIO
CAPITULO I

DE LAS CONTRAVENCIONES Y SANCIONES

vehiculo se

encuentre ocupando las plazas de

estacionamiento del SEROTP.

Lit

La permanencia continua de un vehiculo en un espacio de
estacionamiento por mas de tres horas con cinco minutos.

Art. 46: Contravenciones.- Constituyen contravenciones
y sanciones a esta ordenanza:

$ 10 USD, mas $ 2,50 por cada hora en exceso ademas de la
inmovilizacion inmediata y en 1 hora posterior el traslado al
patio de custodia.

No acatar las instrucciones de los
(distribuidores) o supervisores.

inspectores

$2.50 USD.

No colocar el ticket de pago en forma visible en el
parabrisas del vehiculo;

$ 5 USD e inmovilizacion inmediata, ademas de cancelar el
valor de la tasa por el uso del espacio publica hasta 3 horas
con cinco minutos, en 1 hora posterior a la inmovilizacion
el traslado al patio de custodia.

No registrar los datos en el ticket o los datos estén
incompletos.

$ 5 USD e inmovilizacién inmediata, ademéas de cancelar el
valor de la tasa por el uso del espacio publica hasta 3 horas
con cinco minutos, en 1 hora posterior a la inmovilizacion
el traslado al patio de custodia.

Alterar los datos que han sido llenados por el Inspector
(distribuidor) o el usuario en el ticket de pago o marcar la
tarjeta con lapiz o cualquier material que puede ser
borrable.

$ 10 USD, més $ 2,50 por cada hora en exceso hasta 3
horas con cinco minutos ademés de la inmovilizacion
inmediata y en 1 hora posterior al tiempo méaximo de
estacionamiento, el traslado al patio de custodia.

Cuando el ticket de pago no sea auténtico de los emitidos
por el administrador del sistema.

$ 10 USD, mas $ 2,50 por cada hora en exceso hasta 3
horas con cinco minutos ademés de la inmovilizacion
inmediata y en 1 hora posterior al tiempo méaximo de
estacionamiento, el traslado al patio de custodia.

Negarse a pagar la tarifa correspondiente por la ocupacién
del espacio de estacionamiento, durante las jornadas y
horarios de operacion del sistema.

$ 10 USD, mas $ 2,50 por cada hora en exceso hasta 3
horas con cinco minutos ademés de la inmovilizacion
inmediata y en 1 hora posterior al tiempo maximo de
estacionamiento, el traslado al patio de custodia.

Estacionarse en una plaza regulada por el SEROTP, sin
hacer uso del ticket de pago respectivo. Ausencia de
tarjeta.

$ 10 USD, mas $ 2,50 por cada hora en exceso hasta 3
horas con cinco minutos ademés de la inmovilizacion
inmediata y en 1 hora posterior al tiempo maximo de
estacionamiento, el traslado al patio de custodia.

Estacionarse en el costado opuesto al éarea de
estacionamiento sefializada en una via unidireccional, o
formando doble columna en forma contigua a dicha area.

$ 10 USD de multa e inmovilizacion y traslado inmediata al
patio de custodia.

Estacionarse en los siguientes sitios prohibidos: portales,
veredas, parques, parterres, pasos cebras, rampas 0 accesos
de discapacitados, accesos a entradas y salidas de
vehiculos, sitios no sefializados para parqueo. Igualmente
parquear en espacios destinados exclusivamente para
estacionamiento  de  discapacitados, plazas para
motocicletas, plazas para actividades de carga y descarga,
paradas de buses, paradas de taxis y camionetas de alquiler.

$ 10 USD de multa e inmovilizacion y traslado inmediato al
patio de custodia.
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Lit

Las motos que no portaren la autorizacion de uso de la
zona SEROTP sefalizadas para este tipo de automotores,
adherida a un accesorio externo féacilmente visible o
encontrarse adulterado.

$ 5 USD e inmovilizacion inmediata, ademés de
cancelar el valor de la tasa por el uso del espacio
publica hasta 3 horas con cinco minutos, en 1 hora
posterior a la inmovilizacién, el traslado al patio de
custodia.

Estacionar una motocicleta en una plaza distinta a la
establecida por el SEROTP para este tipo de vehiculo.

$ 5 USD e inmovilizacion y traslado inmediato al patio
de custodia.

Estacionarse en una plaza del SEROTP con un vehiculo
m sin placa, siempre y cuando no haga uso del ticket de
estacionamiento.

$ 10 USD, més $ 2,50 por cada hora en exceso
hasta 3 horas con cinco minutos ademéas de la
inmovilizacion inmediata y en 1 hora posterior al
tiempo maximo de estacionamiento, el traslado al patio
de custodia.

Destruir o sustraer los implementos de inmovilizacién de
los vehiculos asi como de su sefialética.

Multa del 25% de la remuneracion bésica unificada de
un trabajador en general, a mas de la reparacion del
dafio o reposicion del implemento. En caso de
reincidencia la multa se duplicara.

Estacionarse en una plaza de discapacitados sin portar el
registro de identificacion que acredite al vehiculo como
autorizado para hacer uso de este tipo de plaza de
estacionamiento.

$ 5 USD e inmovilizacion inmediata, ademés de
cancelar el valor de la tasa por el uso del espacio
publica hasta 3 horas con cinco minutos, en 1 hora
posterior a la inmovilizacién se trasladara al patio de
custodia.

Estacionar un vehiculo en cualquier tipo de plazas y
p realizar actividades de comercio o servicio, con o sin uso
de tarjeta.

$ 10 USD, més $ 2,50 por cada hora en exceso hasta 3
horas con cinco minutos ademés de la inmovilizacion
inmediata y en 1 hora posterior al tiempo maximo de
estacionamiento, el traslado al patio de custodia.

Por estacionar un automotor en una plaza naranja y no
portar la tarjeta. Ausencia de tarjeta

multa de $ 5 USD (cinco délares de los Estados
Unidos de América), multa que podra ser anulada
en caso de que el wusuario cancele la tasa
correspondiente a este tipo de plaza y se adjunte el
respectivo ticket adicional a la boleta de notificacion
antes descrita. De no procederse en la forma indicada,
la multa referida se concretara ipso facto y de no ser
cancelada en el plazo méximo de 72 horas quedard
registrada en las oficinas del SEROTP para su
recaudacion posterior.

El ingresar o estacionar un vehiculo pesado con una
r capacidad de carga mayor a 3.5 toneladas dentro de la
zona regulado por el SEROTP

Multa del 50% de la remuneracion bésica unificada de
un trabajador en general, a mas de la inmovilizacién
inmediata del vehiculo y el posterior traslado al patio
de custodia.

Art 47: Sanciones.- La presente ordenanza establece los
siguientes tipos de sanciones:

a) Multa,
b) Inmovilizacion del vehiculo,
c) Traslado del vehiculo al patio de custodia

Art. 48: Multa.- De conformidad con los objetivos
establecidos en esta ordenanza, las multas seran
consideradas de caracter leve y educador hacia el respeto
al espacio publico. Las mismas seran canceladas conforme
las disposiciones de este instrumento y acorde a la
contravencion cometida, caso contrario pasara a manejarse
€omo una accion coactiva.

El valor de las multas sera el determinado en el articulo 48
del presente instrumento.

Las multas que no sean canceladas oportunamente daran
lugar a la emisién de un titulo de crédito que podra ser
cobrado inclusive por via coactiva. En el caso de falta de
identificacion del contraventor, el titulo referido se emitird
contra el propietario del vehiculo que aparezca de la placa

o matricula.

Art. 49: Vigilancia.- El personal propio del sistema,
conjuntamente con los miembros de la Policia
Municipal, seran los encargados de vigilar y controlar

el adecuado funcionamiento del SEROTP, vy

cumplimiento de las normas y disposiciones de esta
ordenanza; los elementos de la Policia Nacional, se
encargaran de vigilar y controlar el cumplimiento de las
normas, regulaciones y disposiciones enmarcadas en la
Ley Organica de Transporte Terrestres, Transito y
Seguridad Vial, su reglamento y esta ordenanza, e impedir
que se cometan contravenciones por su inobservancia,

y por el uso inadecuado de los espacios
estacionamiento.
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Art. 50: Ente sancionador.- Las contravenciones a esta
ordenanza, serdn sancionadas por la Administracion del
SEROTP de conformidad a lo determinado en la presente
ordenanza.

Art. 51: Tipos de sanciones.- Los propietarios o
conductores de los vehiculos motorizados que ocupan el
drea de estacionamiento del SEROTP, que incurran en
contravenciones a esta ordenanza, estan sujetos a las
sanciones que se establecen en el articulo 48 de esta
ordenanza.

En caso de agresiones verbales o fisicas al personal del
SEROTP, se solicitara a la Comisaria Municipal el auxilio
respectivo, constituyendo esta actitud contra dicho
personal, una contravencion de cuarta clase descrita en el
numeral 10 del articulo 607 del codigo penal vigente;
pudiendo el infractor ser reducido a prision por esta falta.

Las multas que se impongan constaran en una boleta que
serd notificada o adherida en el parabrisas del vehiculo a
fin de que el usuario la conozca y se acerque a cancelarla
en forma inmediata en las oficinas autorizadas para el
efecto. En caso del no pago, el SEROTP manejard una
copia de la boleta donde por intermedio de la placa del
vehiculo se mantendra un registro y el historico del mismo,
con la finalidad de hacerla efectiva al momento de la
matriculacion del automotor o mediante la via coactiva.

Art. 52: La Emision del titulo de crédito por el monto de
las sanciones establecidas en esta ordenanza y que no
hayan sido satisfechas en el plazo de 30 dias, se la haré a
nombre del propietario del vehiculo infractor, en caso de
no haber sido identificado el moroso.

Art. 53: Recargo por mora.- El pago de toda multa se
efectuard dentro de las setenta y dos horas posteriores a la
fecha de emision de la boleta de notificacion, en caso de
mora se cancelara un recargo adicional de 5% sobre el
valor principal por cada dia calendario de retraso hasta un
méaximo equivalente al cien por ciento de la multa. Para el
célculo de las setenta y dos horas se tomara en cuenta el
dia de notificacion con la boleta.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- Cierres totales o parciales de la via. Todo cierre
total o parcial de la via, dentro de la zona regulada por el
SEROTP, por efecto de obra municipal o de las empresas
de servicio publico que ejercen sus actividades dentro de la
ciudad, debera ser comunicado al SEROTP, por lo menos
con cuarenta y ocho horas de anticipacion, para planificar
la operatividad del sistema en dicha via. Salvo aquellos
casos de emergencia. Las empresas de servicio publico o
privado que necesite cerrar total o parcialmente la via
publica o necesiten la misma para actividades en las que
ocupen plazas de estacionamiento y no puedan ser usadas
por el sistema deberan pagar el valor de la tasa establecida
en la presente ordenanza por el nimero de plazas utilizadas
por el nimero de horas que vayan a ser utilizadas.

Segunda.- Auxilio de la fuerza publica. EI SEROTP,
establecerd los mecanismos necesarios que permitan el
apoyo y auxilios inmediato de la Policia Nacional y la

Comisaria Municipal en aquellos casos en que se la
requiera para el fiel cumplimiento de lo previsto en la
presente ordenanza.

Tercera.- Cancelacion total de la deuda. El titular de una
solicitud, previo al inicio de cualquier trdmite municipal,
debera haber cancelado todos los valores que por concepto
de sanciones provenientes de la aplicacion de la presente
ordenanza se encuentre adeudando al SEROTP.

Cuarta.- Retiro del inmovilizador.- Para proceder al
retiro de un inmovilizador el usuario del sistema deberd
haber pagado previamente y demostrar, que ha cancelado
la tarifa por ocupacion del espacio publico, asi como el
valor de la multa respectiva en las oficinas de recaudacion
del SEROTP.

Quinta.- Métodos de impugnacién.- Todo usuario del
sistema que se encuentre inconforme con una multa
impuesta por infracciones cometidas a las disposiciones
establecidas en la presente ordenanza podréa recurrir ante el
Administrador del Sistema y presentar su impugnacion,
por escrito y dentro del plazo de tres dias contados a partir
de la imposicion de la indicada multa, la resolucion a dicha
impugnacion se dard maximo en un dia laborable.

La resolucion del Administrador del Sistema causard
ejecutoria y serd de cumplimiento obligatorio de las partes.

Sexta.- De las paradas de buses y taxis.- El espacio
publico autorizado y establecido como paradas de buses y
taxis, se regulara solo en el horario y zonas de aplicacion
del sistema, fuera de los mismos podran ser utilizadas
como plazas de estacionamiento normales.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera. La Municipalidad en forma previa al
funcionamiento y operacion del SEROTP en su nueva fase,
implementara una campafia estratégica de difusion, a
través de los medios de comunicacion de la localidad, con
el objeto de que la ciudadania en general conozca
oportunamente los beneficios del sistema y pueda
adaptarse a los cambios que ello genere.

Segunda. Al final de cada afio fiscal de funcionamiento y
operacion del sistema de estacionamiento rotativo
ordenado y tarifado de la ciudad del Puyo, Ila
administracion del sistema presentara al Concejo Cantonal
un informe de labores, donde conste la parte técnica,
operativa y econdmico del sistema a fin de evaluar sus
resultados.

DEROGATORIAS

Deréguese las ordenanzas, y todas las normas vy
disposiciones reglamentarias que se opongan a la presente
ordenanza.

DISPOSICION FINAL

La presente ordenanza entrara en vigencia a partir de su
publicacién en el Registro Oficial, derogandose cualquier
norma, regulacion o disposicién, de igual o menor
jerarquia, que se le oponga.
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Dado y firmado en la sala de sesiones del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal de Pastaza, al
primer dia del mes de noviembre del 2012.

f.) Sr. Germéan Flores Meza, Alcalde del Cant6n Pastaza.

f.) Dr. Numa Mufioz Morales, Secretario General.

CERTIFICO.- Que la presente ORDENANZA
SUSTITUTIVA A LA ORDENANZA QUE
ESTABLECE Y REGULA EL SISTEMA DE
ESTACIONAMIENTO ROTATIVO ORDENADO
TARIFADO EN LA CIUDAD DE PUYO, CANTON Y
PROVINCIA DE PASTAZA “SEROTP”, fue discutida
y aprobada en dos debates, en sesiones ordinarias
efectuadas el veintisiete de julio del 2010, y el primero de
noviembre del dos mil doce, aprobandose en esta Ultima
fecha la redaccion definitiva de la misma.- Puyo, 06 de
noviembre del 2012.

f.) Dr. Numa Mufioz Morales, Secretario General.

SECRETARIA DEL CONCEJO CANTONAL DE
PASTAZA .-

Puyo, 06 de noviembre del 2012

De conformidad con lo dispuesto en el Art. 322 del Cddigo
Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, pasese el original y copias de la
ORDENANZA SUSTITUTIVA A LA ORDENANZA
QUE ESTABLECE Y REGULA EL SISTEMA DE
ESTACIONAMIENTO ROTATIVO ORDENADO
TARIFADO EN LA CIUDAD DE PUYO, CANTON Y
PROVINCIA DE PASTAZA “SEROTP”, al sefior
Alcalde del Gobierno Municipal de Pastaza para su
sancion y promulgacion.

f.) Dr. Numa Mufioz Morales, Secretario General.
ALCALDIA DEL CANTON PARAZA
Puyo, noviembre 09 del 2012.

De conformidad con lo que establece el Art. 324 del
Cadigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizacion, ejecutese y publiquese.

f.) Sr. German Flores Meza, Alcalde del Cant6n Pastaza.
Provey6 y firmd el decreto que antecede el Sefior German
Flores Meza, Alcalde del Cantén Pastaza, el nueve de
noviembre del dos mil doce, CERTIFICO:

f.) Dr. Numa Mufioz Morales, Secretario General.

La presente ordenanza fue publicada el doce de noviembre
del 2012, en la pagina WEB del Municipio.- CERTIFICO:

f.) Dr. Numa Mufioz Morales, Secretario General.

FE DE ERRATAS

Fe de erratas al articulo 3 de la Resolucion 164-2012
dictada por el Pleno del Consejo de la Judicatura el 20
de noviembre del 2012 y publicada en el Segundo
suplemento del Registro Oficial 837 del 23 de
noviembre del 2012

En el cuadro del Art. 3 de la resolucién 164-2012,
publicada en el segundo suplemento del Registro Oficial
837 del 23 de noviembre del 2012, se han deslizado por
error 3 puestos a convocarse que no corresponden a las
provincias mencionadas y debera corregirse por lo
siguiente:

El puesto de Corresponde a

CANAR ZAMORA CHINCHIPE
AGENTE FISCAL AGENTE FISCAL DE
ASUNTOS INDIGENAS

El puesto de Corresponde a
GUAYAS TUNGURAHUA
SECRETARIO DE SECRETARIO DE
FISCALES - ASUNTOS | FISCALES - ASUNTOS

INDIGENAS INDIGENAS

El puesto de Corresponde a
MORONA SANTIAGO | NAPO

SECRETARIO DE SECRETARIO DE
FISCALES - ASUNTOS | FISCALES - ASUNTOS
INDIGENAS INDIGENAS

Quito DM., 23 de noviembre del 2012

f.) Dr. Guillermo Falconi Aguirre, Secretario del Pleno del
Consejo de la Judicatura.

/EI REGISTRO OFICIAL no se responsabiliza\
por los errores ortogréaficos, gramaticales, de
fondo y/o de forma que contengan los
documentos publicados, dichos documentos
remitidos por las diferentes instituciones para
su promulgacién, son transcritos fielmente a
sus originales, los mismos que se encuentran
archivados y son nuestro respaldo.
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