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Corporacidn
Financiera Nacional B.P.

REGULACION DIR-062-2025

EL DIRECTORIO DE LA
CORPORACION FINANCIERA NACIONAL BANCA PUBLICA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucion establece el principio de legalidad, mismo que sefiala: “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actien en virtud de una
potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley.”

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 291 de 05 de junio de 2024, publicado en el Segundo Suplemento del Registro
Oficial N° 578 de fecha 13 de junio de 2024, se reforma el articulo 2 del D.E. N° 868 de 30 de diciembre de 2015 por el
siguiente: "La Corporacion Financiera Nacional B.P. es una entidad financiera publica, cuya finalidad es la prestacion
sustentable, eficiente, accesible y equitativa de servicios financieros, cuyas operaciones de intermediacion de recursos
estard orientada al incremento de la productividad y competitividad que permitan alcanzar los objetivos el Plan de
Desarrollo e inclusién econémica a través de operaciones de segundo piso. (...)”

Que, el numeral 12 del articulo 375 del Cddigo Organico Monetario y Financiero, sefiala que es competencia del
Directorio: “Aprobar los reglamentos internos”.

Que, el literal H de las atribuciones y responsabilidades establecidas en el Estatuto Organico por Procesos de la CFN
B.P., sefiala que es competencia del Directorio: “Aprobar (...) los reglamentos internos correspondientes.”

Que, el literal C de las atribuciones y responsabilidades establecidas en el Estatuto Organico por Procesos de la CFN
B.P., sefiala que es competencia de la Subgerencia General de Operaciones y Procesos: “Proponer normativas internas
que aseguren el cumplimiento de las regulaciones bancarias y promuevan la efectividad y eficiencia de los procesos;”

Que, el literal B de las atribuciones y responsabilidades establecidas en el Estatuto Organico por Procesos de la CFN
B.P., sefiala que es competencia de la Gerencia de Normativa y Procesos: “Proponer el estandar para elaboracion y
control de documentos referentes a la normativa de la entidad, para conocimiento y aprobacién del Directorio;”

Que, en el articulo 8 de la Facultad para Proponer Reformas del Libro Preliminar: Generalidades de la Normativa CFN
B.P., Titulo I: Disposiciones Normativas CFN B.P., Subtitulo I: Politica Institucional para la Administracién de la
Normativa CFN B.P., Capitulo Ill: De las Responsabilidades, sefiala: “La Gerencia de Normativa y Procesos (GENP)
podra proponer la actualizacion de los documentos normativos cuando se identifiquen necesidades derivadas de
criterios técnicos, de gestion, evaluacion de desempefio de procesos, implementacion de proyectos y cuando se trate de
la estructura del marco normativo. En estos casos, la GENP cumplird con las actividades establecidas para el Area
promotora / Responsable del proceso conforme al articulo 9, incluyendo la justificacion técnica y la coordinacién con las
unidades pertinentes (...)”

Que, mediante correo electrénico de fecha 15 de diciembre de 2025, la Gerencia de Cumplimiento, sefiala: ...)
Conforme la revision realizada, esta Gerencia emite su conformidad a la Matriz de controles de riesgos de soborno y al
"Manual de Liberacion de Garantia", mismo que si es aplicable para SGA y cuenta con sus controles de riesgo (...)”

Que, mediante memorando Nro. CFN-B.P.-GERI-2025-0623-M de fecha 15 de diciembre de 2025, la Gerencia de
Riesgos, sefiala: “(...) se concluye que la propuesta de reforma del “MP-NEG-06-LG Manual de Procedimientos para
Liberacion de Garantias”y sus anexos no se contraponen con las politicas y procesos de administracion integral de
riesgos vigentes.”

Que, mediante memorando Nro. CFN-B.P.-SGJU-2025-0327-M de fecha 15 de diciembre de 2025, la Subgerencia
General Juridica, sefiala: “(...) corresponde que el Directorio de la CFN B.P., en ejercicio de sus atribuciones
establecidas en el numeral 12 del articulo 375 del Codigo Organico Monetario y Financiero; en concordancia con la
determinada en el literal h) del numeral 1.1.1 del articulo 10 del Estatuto Organico por Procesos de la CFN B.P., aprobar
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la reforma al manual y sus documentos relacionados (...)”

Que, mediante memorando Nro. CFN-B.P.-GENP-2025-0360-M de fecha 16 de diciembre de 2025, la Gerencia de
Normativa y Procesos, sefiala: “(...) se recomienda que la Subgerencia General de Operaciones y Procesos, en el
ambito de sus competencias, solicite a la Gerente General su inclusion en el orden del dia para conocimiento y
aprobacion del Directorio Institucional. (...)”

Que, mediante memorando Nro. CFN-B.P.-SGOP-2025-0203-M de fecha 16 de diciembre de 2025, la Subgerencia
General de Operaciones y Procesos, remite para conocimiento y aprobacion del Directorio, la Reforma del Manual de
Procedimientos para Liberacién de Garantias, (version 04) y sus documentos relacionados.

Que, la Gerencia General, dispone dentro de la agenda de Directorio, se presente para conocimiento y aprobacién del
Directorio, la Reforma del Manual de Procedimientos para Liberacién de Garantias, (versién 04) y sus documentos
relacionados, en atencién al memorando Nro. CFN-B.P.-SGOP-2025-0203-M de fecha 16 de diciembre de 2025.

Debidamente motivado, en ejercicio de sus atribuciones.
RESUELVE:

ARTICULO 1.- Aprobar la reforma del Manual de Procedimientos para Liberacién de Garantias’, (version 04) y sus
documentos relacionados, en los siguientes términos:

1. OBJETIVO

Definir las actividades a seguir para la atencion de solicitudes de liberacion total o parcial de garantias de las
operaciones de primer y segundo piso, asi como de bienes adjudicados.

2. ALCANCE

Desde: Recepciéon de la solicitud de liberaciéon total o parcial de las garantias constituidas a favor de la
Corporacion Financiera Nacional B.P. de operaciones de primer y segundo piso por parte del cliente (PN, PJ-IFP).
Incluye: Los procedimientos de:

e Liberacion parcial de garantias de operaciones de primer piso.

o Liberacion total de garantias de operaciones de primer piso y bienes adjudicados.

¢ Liberacion total de garantias reales/cesion de derechos hipotecarios de operaciones de segundo piso.

e Liberacion parcial de garantias de operaciones de segundo piso.

¢ Devolucion de pagarés de Instituciones Financieras abiertas de operaciones de segundo piso.

e Liberacion total de garantias de obligaciones coactivadas.

e Liberacion parcial de garantias de obligaciones coactivadas.

Hasta: Entrega del documento de cancelacion de contrato de prenda, matriz de cancelacion de garantia
hipotecaria o contrato de crédito/pagaré al cliente para las operaciones de primer y segundo piso.

No comprende:

e Procedimiento para dar de baja la garantia entregada en remate, el mismo que se encuentra detallado
en el MP-GCC-03-RC Manual de procedimientos para la recuperacion mediante el ejercicio de la
potestad coactiva.
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3. ROLES Y/O RESPONSABLES

3.1. Instancia de aprobacién.

3.2. Gerente de Recuperacion.

3.3. Gerente de Recuperacién Coactiva.

3.4. Gerente de Gestion Bancaria.

3.5. Subgerente de Riesgos Financieros.
3.6. Subgerente de Cartera y Garantias.

3.7. Subgerente de Instrumentacion.

3.8. Subgerente General Juridico.

3.9. Gerente Juridico.

3.10. Subgerente de Asesoria Legal.

3.11. Especialista de Custodia.

3.12. Especialista de Recuperacion (Técnico).
3.13. Especialista/Analista de Garantias.

3.14. Especialista de Recuperacion Coactiva/Especialista Coactiva de Oficina Técnica.
3.15. Especialista de Cartera.

3.16. Especialista/Analista de Asesoria Legal.
3.17. Analista de Recuperacion.

3.18. Oficial/Analista de Riesgos Financieros.
3.19. Analista de Custodia.

3.20. Analista de Custodia de Oficina Técnica.
3.21. Analista de Cartera.

3.22. Analista de Gestién Bancaria.

3.23. Técnico de Gestion Documental y Archivo.

4. BASE LEGAL/NORMATIVA CFN B.P.

4.1. Base Legal

4.1.1. Junta de Politica de Regulacion Financiera y Monetaria.

4.1.1.1. Caodificacion de Resoluciones Monetarias, Financieras, de Valores y Seguros, Libro I
Sistema Monetario y Financiero, Titulo Il: Sistema Financiero Nacional, Capitulo XXI:
Categorizacion de las garantias y valoracion de las garantias adecuadas.

4.1.2. Norma Técnica Ecuatoriana NTE INEN-ISO 37001 (Sistemas de Gestion Antisoborno — Requisitos
con orientacion para su uso).

4.2. Normativa de la Corporacién Financiera Nacional B.P.

4.2.1. Libro I: Normativa sobre Operaciones
4.2.1.1. Titulo I: Operaciones Activas y Contingentes
4.2.1.1.1. Subtitulo I: Politica de Operaciones Activas y Contingentes.
4.2.1.1.2. Subtitulo ll: Manual de Productos Financieros.
4.2.1.2. Titulo IV: Administracion De Riesgos,
4.2.1.2.1. Subtitulo Il: Riesgo De Crédito, Capitulo Il: Metodologia de Riesgo De Crédito.

4.2.1.3. Titulo XI: Documentos Valorados
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4.2.1.3.1. Politica Institucional para la Seguridad y Custodia de Documentos Valorados y
Constituidos a favor de la Corporacion Financiera Nacional B.P.

4.2.2. Libro Il: Normativa sobre Administracion.

4221, Titulo lll: Comités Ambito Administrativo, Capitulo XIX: Reglamento para el funcionamiento
del Comité de Negocios CFN B.P.

4.2.2.2. Titulo |: Estatuto Organico por Procesos de la Corporacion Financiera Nacional B.P.
4.2.2.3. Titulo X. Gobierno Corporativo.
4.2.2.3.1. Subtitulo II: Politica de Gestién Antisoborno de la CFN B.P.
4.2.2.3.2. Subtitulo Ill: Manual del Sistema de Gestién Antisoborno (SGA) de la C F N B.P.

4.2.2.4. Libro I: Operaciones; Titulo V: Prevencién de Lavado de Activos, Subtitulo |: Prevencion de
Lavado de Activos. Capitulo |: Manual de ARLAFDT.

5. LINEAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO
5.1. Roles.

51.1. Los roles de Analista de Recuperacién, Analista de Recuperacion (Técnico), Analista de
Recuperacion Coactiva, Analista Coactiva de Oficina Técnica, Especialista de Recuperacion,
Especialista de Recuperacion (Técnico), Especialista de Recuperacién Coactiva y Especialista
Coactiva de Oficina Técnica que se mencionan en este manual, comprende a todo aquel servidor de
las Gerencias a cargo de la Subgerencia General de Recuperacion asignados para ejecutar las
actividades descritas para dichos roles en el presente documento.

5.1.2. Elrol de Analista de Custodia, Analista de Cartera, Especialista de Cartera, Especialista de Custodia
y Especialista/Analista de Garantias que se mencionan en este manual, comprende a todo aquel
servidor de la Gerencia de Operaciones asignados para ejecutar las actividades descritas para estos
roles en el presente documento.

5.1.3. El rol de Oficial/Analista de Riesgos Financieros que se menciona en este manual, comprende a
todo aquel servidor de la Gerencia de Riesgos asignados para ejecutar las actividades descritas
para estos roles en el presente documento.

5.1.4. El rol de Analista de Gestion Bancaria que se menciona en este manual, comprende a todo aquel
servidor de la Gerencia de Gestion Bancaria asignado para ejecutar las actividades descritas para
este rol en el presente documento.

5.1.5. El rol de Especialista / Analista de Asesoria Legal que se menciona en este manual, comprende a
todo aquel servidor de la Subgerencia de Asesoria Legal asignados para ejecutar las actividades
descritas para este rol en el presente documento.

51.6. El rol de Técnico de Gestion Documental y Archivo que se menciona en este procedimiento
comprende a todo servidor de Secretaria General asignado para ejecutar las actividades descritas
para este rol en el presente documento.

5.2. Liberacion de garantias parciales/totales de operaciones de crédito.

5.2.1. En el caso de liberacion total , el plazo para el retiro de documentos cancelados por parte del cliente
es de un término de treinta (30) dias contados a partir de la fecha de comunicacion de entrega de
documentos, en el caso de no ser retirada luego del término establecido los documentos sera
enviada a Archivo Pasivo.



Miércoles 21 de enero de 2026 Segundo Suplemento N° 208 - Registro Oficial

5.2.2. Para todos los casos de liberacion de garantias, el Analista de Recuperacién/ Analista de Gestién
Bancaria debe verificar si el cliente presenta alertas pendientes de cierre relacionadas con el Manual
de procedimiento para Gestién y monitoreo de Alerta Detectadas por Operaciones o Transacciones
Econdmicas inusuales o sospechosas, de ser el caso, debe solicitar la documentacion necesaria
para el cierre de las mismas, previo a la liberacion de la garantia.

5.2.3. La liberacion total de garantias de obligaciones en coactiva puede darse por el pago de la totalidad
de la obligacion en cualquiera de sus fases o cuando el coactivado tuviese otros bienes en garantia
y con el remate de alguno de ellos se hubiere cancelado su deuda.

5.2.4. El Analista de Recuperacion/ Analista de Gestion Bancaria en coordinacion con la Subgerencia
General Juridica, deben verificar que ni el deudor, codeudor o garante, solicitante de la liberacion
parcial, tengan procesos judiciales instaurados en contra de la Corporacion Financiera Nacional B.P.

5.3. Liberaciones parciales de garantias de primer piso.

5.3.1. El informe supervision técnica debe tener una fecha de vigencia no mayor de tres (03) meses
previos a solicitar el informe de Riesgos.

5.3.2. El Analista de Recuperacion, con base en el analisis financiero realizado, puede recomendar como
condicion previa a la liberacion parcial de garantias, un abono o, en su defecto la presentacion de
una garantia bancaria.

5.3.3. Se debe solicitar a la Subgerencia de Asesoria Legal un informe legal sobre la situacién del bien que
se va a quedar en garantia de las obligaciones que mantiene el deudor (es) con la Corporacion
Financiera Nacional B.P.

5.3.3. Para los casos de liberacién parcial de garantias que no esta prevista en la resolucién o documento
legal habilitante, el informe de recomendacién y el memorando de presentacién a la instancia de
aprobacion correspondiente, debe ser suscrito de acuerdo al siguiente detalle:

5.3.3.1. Informe de recomendacién: Lo suscribe el Analista de Recuperacion en conjunto con el
Gerente de Recuperacion, se exceptia para el caso de Comité Nacional que lo suscribe
unicamente el Analista de Recuperacion.

5.3.3.2.  Memorando de presentacion a la instancia de aprobacion correspondiente: lo suscribe el
Gerente de Recuperacion.

5.4. Liberacion parcial de garantias de operaciones de proyectos de construccion para la venta.
5.4.1. Para la liberacién parcial de garantias de proyectos de construccion el cliente debe presentar a la
CFN B.P. la solicitud de liberacién, en la cual debe indicar:

5.4.1.1. Las unidades habitacionales a ser liberadas.

5.4.1.2. El precio en el cual se esta pactando la venta, para determinar la recuperacion sobre el
monto financiado.

5.4.1.3. Certificar que la unidad se encuentra negociada y de acuerdo al requerimiento del proceso
de venta.

5.4.1.4. Certificar que la unidad inmobiliaria, motivo de la liberacion se encuentre en condiciones
para ser vendida; que sea suscrita por el fiscalizador de obra en caso de que el proyecto lo
tenga, o, por el constructor o gerente de proyecto.

5.4.2. La liberacion parcial de garantias de proyectos de construccion para la venta es autorizada
conforme a lo establecido en la Politica de Operaciones Activas y Contingentes, mediante el informe
aprobatorio de liberacion parcial.
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5.5.

5.6.

5.4.3. Para la aprobacion de liberaciones parciales de proyectos de construccion para la venta, el cliente
debe encontrarse al dia en los pagos de crédito y no mantener pagos pendientes en las alicuotas de
las liberaciones.

5.4.4. En caso de ser necesarios requisitos adicionales debidamente justificados y previa validacién del
Especialista de Recuperacion, el Analista de Recuperacion debe comunicar dicha necesidad al
cliente y se otorgara un término de cinco (05) dias para la entrega de los mismos; si el cliente no
presenta los documentos solicitados se debe proceder con la devolucién de la solicitud.

Liberacién parcial/total de garantias por pérdida total del bien asegurado.

5.5.1. Para la liberacion parcial de los bienes que se encuentren prendados/hipotecados a la institucién y
que sufran un siniestro catalogado por la aseguradora como pérdida total y que el valor asegurado
haya sido aplicado a la operacion de crédito mediante el R-GCC-RE-02 Solicitud de Abonos
Parciales de Operaciones de Cartera o R-GCC-RE-01 Solicitud de Precancelacion de Operaciones
de Cartera del subproceso de Gestiéon de Recaudacién no se debe presentar a la instancia de
aprobacion dicho requerimiento.

5.5.2. Para los casos de siniestros se debe cumplir con lo estipulado en el Procedimiento para la Gestion
de Siniestros del MP-GCC-02-SD Manual de Procedimientos para Seguimiento de Crédito de Primer
Piso.

5.5.3. Para estos casos, el requerimiento de liberacion parcial/total de garantias debe solicitarse mediante
memorando suscrito por el Gerente de Recuperacion para ser tramitado por el Subgerente de
Instrumentacion y el Especialista/Analista de Garantias; siempre que se haya cubierto la totalidad de
la obligacion para el caso de bienes inmuebles, caso contrario se debe mantener la hipoteca bajo la
valoracion que corresponda.

Ademas, se deberd acompafar al requerimiento lo siguiente:

1. El informe de la aseguradora, en el cual debe constar el detalle del bien siniestrado, debiendo
guardar relacion con las garantias registradas en Custodia de CFN B.P.,

2. El Informe de Supervision Técnica de CFN B.P. (en caso que aplique),
3. La certificacion de la Subgerencia de Cartera en la que informe la aplicacion del pago.

Una vez obtenida la documentacion, el Especialista/Analista de Garantias debera remitirse al
proceso de liberacion parcial/total de garantias que corresponda desde su instancia de proceso.

Liberaciones totales de garantias de primer piso y bienes adjudicados.

5.6.1. Para las liberaciones totales de los bienes que se encuentran prendados/hipotecados a la institucién
y cuyos documentos no hayan sido ingresados a la Gestién Interna de Custodia; el
Especialista/Analista de Garantias sera el encargado de recopilar la informacién habilitante del area
requirente y proporcionar mediante memorando todos los documentos habilitantes a la Subgerencia
de Asesoria Legal para operaciones de primer piso y a la Gerencia de Recuperacion Coactiva para
bienes adjudicados por remate con la finalidad de que se proceda con el requerimiento de
liberacién.

5.6.2. El Especialista de Cartera es responsable de certificar en un término de hasta tres (03) dias
contados a partir de la recepcion de la solicitud de certificacion, que el cliente solicitante de la
liberacién total de garantias canceld o no el total del pago de la operacion vigente.

5.6.3. El Subgerente de Cartera y Garantias al inicio de cada mes debe informar mediante memorando al
Subgerente General de Recuperacién con copia al Gerente de Recuperaciéon y al Gerente de
Recuperacion Coactiva las operaciones que se encuentran canceladas en su totalidad que tienen
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garantias reales vigentes y/o documentacién en la Custodia.

5.6.4. El Analista de Recuperacién, Analista de Recuperacion Coactiva, segun sea el caso, considerando
lo indicado en el numeral 5.6.3., debe informar al cliente mediante correo electrénico sobre la
cancelacion total de su operacion y que proceda con el envio de la solicitud de Liberacion total de
garantias considerando los Anexos 13.3 y 13.4.

5.7. Liberaciones de garantias de crédito de segundo piso.

5.7.1. El Especialista de Cartera debe remitir mensualmente mediante memorando el reporte de
operaciones de crédito de segundo piso canceladas a la Gestion Interna de Custodia

5.7.2. Para el caso de solicitudes de liberaciones y/o cesiones de garantias, que no se encuentren
ingresadas en Custodia ni registradas en el sistema Cobis Garantias; el area de Gestion Bancaria es
la encargada de solicitar a la Institucion Financiera el certificado de gravamen actualizado emitido
por la entidad correspondiente, con la finalidad de evidenciar que el bien solicitado en liberacion y/o
cesion esta hipotecado e inscrito a favor de la CFN B.P.; una vez obtenido este certificado se
solicitara a la Gerencia Juridica/Subgerencia de Asesoria Legal para que proceda con la elaboracion
de la minuta de liberacion y/o cesién de derechos prendarios/hipotecarios.

5.7.3. En el caso de que el area de Custodia requiera realizar la devolucién de pagaré a Instituciones
Financieras cerradas se remitira a la Gerencia de Gestién Bancaria quien a su vez debe enviar el
documento al archivo pasivo.

5.74. El Gerente de Gestion Bancaria, de acuerdo a lo establecido en el Estatuto Organico por Procesos
de la CFN B.P., debe elaborar semestralmente un informe de liberaciones de garantias de segundo
piso.

5.7.5. Presentacién de solicitudes de liberacion de garantias de Segundo Piso:

5.7.5.1. El Informe de Recomendacién y el Memorando de solicitud de agenda a la instancia de
aprobacion correspondiente, debe ser suscrito de acuerdo al siguiente detalle:

5.7.5.1.1. Informe de Recomendacién: Hasta Comité Nacional de Segundo Piso suscribe
Unicamente el Analista de Gestién Bancaria, posterior a dicha instancia lo
suscribe en conjunto con el Gerente de Gestion Bancaria.

575.1.2. Memorando de solicitud de agenda a la instancia de aprobacién
correspondiente: Hasta Comité Nacional de Segundo Piso suscribe
Unicamente el Analista de Gestiéon Bancaria, posterior a dicha instancia lo
suscribe el Gerente de Gestién Bancaria.

5.8. Liberaciones parciales de garantias que se encuentran en el procedimiento de ejecucion coactiva.

5.8.1. Para proceder con las liberaciones de bienes que garantizan obligaciones que se encuentren en
coactiva, con base al andlisis, el cliente debe presentar una garantia bancaria emitida por Entidades
del Sector Financiero Publico o del Sector Financiero Privado, instrumento que debe emitirse a
satisfaccion de la Corporacién Financiera Nacional B.P., y garantizar de manera irrevocable,
incondicional y de cobro inmediato, el pago a favor de la Corporacion Financiera Nacional B.P. por el
tiempo que dure el tramite legal relativo a la liberacion, a fin de asegurar el cumplimiento del pago
por parte del cliente. Este requisito no aplica en caso de que el cliente realice a contra pago la
liberacién del bien, en unidad de acto.

5.8.2. Entre las operaciones que se consideraran en procedimiento de liberacion parcial de garantias de
operaciones de primer piso que se encuentran en procedimiento coactivo se incluyen aquellas que
mantienen vigente un convenio de facilidad de pago.
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5.8.3. El Secretario de Coactiva debe remitir al Analista de Recuperacion, el avalto de todas las garantias
que consten en el expediente del procedimiento coactivo junto con la providencia del traslado del
analisis de liberacién parcial. En caso de no existir el referido avaltio o que no esté vigente, se
solicitara al cliente y se analizara la viabilidad de su solicitud presentada con el avalio vigente
ingresado en custodia de la Subgerencia de Cartera y Garantias.

Los avallos recibidos deberan estar elaborados conforme el “Anexo 2 Contenido de un avaltio”

5.8.4. El informe de recomendacion de liberacion parcial de garantias emitido por el Analista de
Recuperacion debe ser claro, concluyente y sin ambigliedades, a fin de permitir la toma de
decisiones respecto a la conveniencia o no de la aprobacion de la liberacién parcial de la garantia,
acorde a los intereses de la institucion; siempre y cuando las garantias restantes cubran el total de
la obligacion pendiente del cliente (capital, intereses, costas y otros relacionados) con cobertura de
al menos 100%.

Debe ser presentado a la instancia correspondiente conforme al “Anexo 3: Cupos e Instancias de
Aprobacion” de la Politica de Operaciones Activas y Contingentes, para conocimiento y decision.

5.8.5. El Analista de Recuperacion, para los casos de liberacion de garantias que se encuentran en el
procedimiento ejecucion coactiva, previo a la firma de la cancelacién de la garantia prendaria o
hipotecaria segun corresponda, debe solicitar al cliente un certificado de gravamen vigente (hasta
30 dias de antigiiedad a la fecha de la solicitud).

5.9. Liberacion de bienes con Garantia Bancaria

5.9.1. Para cumplir las condiciones establecidas en la garantia bancaria, debera realizarse en un solo acto
la liberacion de la garantia a favor de la CFN B.P. y la constitucién del gravamen a la entidad que
emite la garantia bancaria. Salvo casos que, se determine condiciones distintas en beneficio de la
CFN B.P., las cuales deberan ser analizadas por la Gerencia de Recuperacion y la Subgerencia de
Asesoria Legal.

5.9.2. Para la firma de escritura publica de liberacion de garantias, en los casos de Garantia Bancaria, el
area Legal verificara que este documento contenga la constitucion de la hipoteca a favor de la
Institucion Financiera y brindara el seguimiento y/o acompafiamiento hasta la inscripcion ante la
autoridad competente.

5.9.3. Para el caso de renovacion de Garantias Bancarias, el Analista de Recuperacion, debe iniciar el
proceso de renovacion con al menos quince (15) dias de anticipacion a la fecha de su vencimiento,
o de conformidad con lo estipulado en la respectiva garantia.

5.9.4. El Analista de Recuperacién, previo el vencimiento de la garantia y una vez cumplidas las
condiciones de la Garantia Bancaria, realizara las gestiones del caso para el pago de la Garantia
Bancaria.

5.9.5. La administracion de la Garantia Bancaria sera de responsabilidad del Analista de Recuperacion,
hasta el cobro de la misma. Para los casos de operaciones en ejecucion coactiva, una vez recibido
los valores de la garantia, sera notificado a la Gerencia de Recuperacion Coactiva para que gestione
su aplicacion.

5.9.6. Para liberaciones parcial/total con Garantia Bancaria solo se procedera cuando la firma de la
cancelacion de la garantia prendaria o hipotecaria segun corresponda, sea en Guayaquil y Quito.
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7.1. Procedimiento para liberacion parcial de garantias de operaciones de crédito de primer piso.

Subgerente General Juridico

23. Recibir y
asignar
reguerimiento

24, Remitir

pronunciamiento de
competencia del Direciorio

Institucional

Analista de Recuperacion

25, Elaborar

informe de
recomendacion

28. Elaborar
memaorando de
recomendacion para

aprobaciony
reasignar

40.1 ;5e aprueba
la solicitud?

35. Comunicacion 136
de resolucian.

£
2
]
2 -
g 28, Revisar
E] 26. Revisar memaorando de
= Informe de recomendacion para
g Recomendacion aprobacion y
= reasignar
]
=
]
o
-3
&
T
.% 8
S
"
3
-
=
é é 27. Suscribir
L Informe de
& = Recomendacion
E
=
53
c
&z
o3
" 30. Emitir 34, Revisar y
g memaorando de reasignar la
g agenda resolucion
=
=
5 31. Realizar
convocatoria de 33. Generar
% instancia de resolucion
E aprobacion

Instancia de aprobacion

32, Revisar y
resolver el analisis

de lasoliciud de
liberacion parcial
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7.2.
adjudicados.

Procedimiento para liberacion total de garantias de operaciones de crédito de primer piso y bienes

1. Recibir |a solicitud
deliberacion total

de garantia, registrar
ydirigir el ofido de
req

Técnico de Gestion Documental y
Aichive

2. Recibir, revisar y

reasignar el oficio.

‘Gerente de Recuperacion

Cliente cuenta cn Cliente libera
garantas con garantia
comprometidas? bancaria? 5. Solicitar valar de la

deuda y/o el

ion total de garantias de crédito de primer piso y bienes adjudicados

‘E 3. Recibir y revisar el 4, Verificar Ia certificacian de
¥ oficio solicitud del chente "
i cancelacion de
-9 obligaciones
H
z
o
x
v
= 9. Salicitar
B revision de
E Garantia
< Bancaria.
~
2
g |
E 6. Recibir y
S_ H revisar I: 8. Revisar y enviar
9 Lo Certificacion de
3 situacion actual EEIEEITE
del cliente s
2
o
oy
P
L]
¢
E 7. Verificar estado
4 actual del cliente
&
a
E
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10, Recibir
solicitud de
revision de

12, Remitir
memaorando con
Garantia pronunciamiento

A Bancaria.

Subgerente de Asesoria Legal

egal

ial

11. Revisar y

validar garantia
bancaria.

bienes adjudicados
Especialista/Analista de

primer piso y

Exizten
observaciones?

o 13. Recibir y revisar 17. Elabarar
las memaorando para
pronunciamientos solicitar

emitidos. liberacion total.

14, Elaborar oficio de
no procedencia de la
solicitud y reasignar.

Analista de Recuperacion
m

ion total de garantias de credito de

15. Revisar oficio
de no
procedencia de la
solicitud.

18. Enwiar
memorando para

16. Remitir oficio
no procedencia

de |a solicitud. solicitar

liberacion total.

7.2. Procedimiento para li

19. Recibir
memorando y
reasignar.

Subgerente de Instrumentacion| Gerente de Recuperacion |Especialista de Recupercion
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7.3. Procedimiento para liberacion
operaciones de crédito de segundo piso (IFP abiertas — cerradas).

total de garantias reales/cesion de derecho

hipotecario de

7.3. Liberacién total de garantias reales/cesion de derecho de operaciones de crédito de 2do pso

1. Recibir,
registrary
dirigir el oficio
de reauerimient

Inicio

Técnico de Gestion Documental y
Archivo

7. Recibir y reasignar
solicitud deliberaén
total de garantzs o
cesion de derecho

memorando con
certificacidn de
cartera

=
5
5 A 15, Suscribir c
! 2 Recibiry ARl 10, Recibiry BT T memorando de
reasignar ¢l oficio memorando de solidhud CEIET 1o progedencia solicitud de
d tacié de certificacion de TECREIDETn liberacion total o
¥ documentacién
s cancelacion de deuda EEIEE cesionde derechos
de la IFR

E cartera
z
H 31ila 111 ¢Existen valores
H dacumentacidn se pendientes de pago?
T encusntra correcta? 5. Elaborar 12.Elaborar
5 3. Revisar o 4. Remitir eranda de 11. Revisar s 12, Elaborar memorando de
] solicitudy comunicado ala s — certificacionde comunicado de no solictud de liberacisn
H documentacié IFP el v artera, procedencia. totalocesinde
= reasignar, P
= £l M
2 o
! ]
<
i
5
[}
H 9. Emitir B
]
v
s
H

& Revisar solicitud
de solicitud de
certificacidn de

cancelacion de deud

Especialista de Cartera
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19. Revisary suscribirla
16, Recibir R-NEG-LG-02 Solicitud
memorando de
solicitud de
liberacion total o
cesion de derechos

21. Emitir memaorando de
solicitud de liberacidn
total de garantias o cesidn
de derechos hipotecarias

de Liberacidn de
Garantias de Segundo
Pisa

ite de

20. Elabarar el
mermorando de solicitud
de liberacion total de

18. Elabarar el
17. Revisar los formulario R-NEG-LG-02
documentos Solicitud de Liberacian
digitalizados de Garantias de
segundo Piso

garantias de segundo piso
¥ reasigna

Especialista/Analista de

22. Recibir
memorando de
requerimiento y

reasignar.

Especialista de Custodia

23. Revisar la
infarmacion adjunta y
buscar la documentacion
del cliente.

7.3. Liberacion total de garantias realesfcesion de derecho de operaciones de crédito de 2do piso

Analista de Custodia.
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24, Realizar la
cancelacion de la
garantia.

26. Entregar los 27. Archivar
documentos. documentos.

Analista de Custodia.

25. Revisar y suscribir
la solicitud de
devolucion de

custodia

Especialista de Custodia.

31. Verificar el

28. Revisar a S 33, Emitir
memorando con la . ocur_n'e 0 as memorando para ka F
liberacion total o

solicitud de liberaddn - entrega del
parcial o total de EFEndzEEiie documento
garantias yreasignar RS I

Subgerente de Asesoria Legal

32. Elaborar el

29, Elaborar el memarando para k2
documento entrega del

documento

7.3. Liberacion total de garantias reales/cesion de derecho de operaciones de crédito

Analista de Asesoria Legal

30. Revisar
documento de

liberacion total o
cesign de derechos
hipotecarios.

Especialista de
Asesoria Legal
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34, Revisar y remitir
minuta de cancelacion

Gerente de Gestion Bancaria

]
o=
W
g
[
T
[
T
13
L o cesion de derechos
ﬁ 2 hipotecarios,
i7
[
L
w?®
LR
1
HF
u :
% St £ ¥
]
0% | & N 36. Entregar minuta
. 9
; z Ijssﬁiei?r:gtfjls:a de cancelacion de 37. Entregar
] g iy hipoteca o cesion de documentos a la IFP.
I o entregaala Ik,
3 k- derechos.
- ]
-
" T
~
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7.4. Procedimiento para liberacién parcial de garantias de segundo piso.

7.4. Procedimiento para liberacion parcial de garantias de segundo piso.

Técnico de Gestién Documental y
Archivo

1. Recibir la
solicitud de
liberacian
parcial de

Gestion Bancaria

4, Remitir oficio

2. Recibir ala IFP
" - 10 R
Iib:crjla‘:i'té‘:ldp‘::cial indicando los 5. Recibir oficio %f?c?:‘:ler N\ ?e:;‘;::’ry _
de la IFP del{los) '?;::32:5 dle_ela::r;:;n comunicacién —)@ solicitud de 9
bienies) en parcial de a . de revision
garantia, garantias, absar\;a(lones A documental. B
£ )
5 7. Elabarar el =\
H _ oficio con @
a 3. Recibir y. Sbsevasianes :_J
H revisar el oficio
i de solicitud de
& Ia IFP. 9. Solicitar
- 6. Revisar informe legal
= salicitud y para revision
g requisitos de documental de
E liberacian. la liberacidn
< 6.1 jla parcial.
documentacion es
correcta?
- _ 11. Recibir el EE
G < = memorando de ]
2 ﬁ 3 solicitud de TENEETE
o liberacion can
-l el pronunciamien
=
g
1] =
= -
w ]
.- =
£ £=
o Py -
= ] 12 Hevisar y
o = ;
o |[E analizar
% g solicitud de
= i liberacion parci
2
= o
=]
Y L]
= = P Tk, Solicitar
2 |BE - Revisary Informe de
= E = real.mgtzr Obligaciones
= saficitud. de Ia IFP.
g |3 c
2
=
2
E
2
-
- ‘I:n.ll:llanorar
r~ solicitud de

Analista de Gestion Bancaria.

Informe de
Ohblioaciones
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Subgerente de Cartera y
Garantias.

17. Recibir y 19, Emitir
(E;\ reasignar el Inferme de
= requerimiento, Obligaciones,
C 1

4

h:

st

"é‘ ﬁ 18. Elaborar y
av reasignar
.2 Informe de
-4 Obligaciones.
o

Gerente de Gestidn
Bancaria

24.1 jExisten

4 observaciones?
20. Revisar y mr
! 24, Recibiry NO
reasignar revisar informe 7 -\'F
Informe de tecni
Obligaciones eniea
F

Analista de Gestion Bancaria.

licitar

informe técnico.

@ -

25, Comunicar
observaciones a
la IFP

25.1 jSubsana E
observaciones en el
tiempo establecido?

7.4. Procedimiento para liberacion parcial de garantias de segundo piso.

Especialista de Recuperacién
(Teenico)

r

22, Solicitar
informe técnico.

23, Elaborar y
remitir
memaoranda.
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=
s
- 321 ;El analisis es
i favorable?
:g 33, Verificar
3 26, Solicitar 32. Recibir y instancia de
. Informe de revisar informe aprobacion de la
= Riesgos. de riesgos. liberacion
b4 aprobacidn,
= F G
E

®

E

=
g r
£
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§ suscribir LIS :i"
B solicitud de '.‘-":S'g”a’d’-‘
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L factibilidad. resgos.
E F
&
9

28, Revisary
reasignar 3G.RIE'.rlsar y
requerimiento, remitir informe

de riesgos.

7.4. Procedimiento para liberacion parcial de garantias de segundo piso.

29. Elaborar
informe de
riesgos.

Oficial/Analista de Riesgos Financieros | Subgerente de Riesgos Financieros
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42, Revisar y
reasignar

pronunciamient
©) o

competencia del
H Directoric,

44, Revisar

Informe de
recomendacion

k.

Gerente de Gestion Bancaria

43, Elaborar
Informe de
Recomendacicn,

Analista de Gestidn
Bancaria

| de garantias de segundo piso.

46, Elaborar y
suscribir
memorando de
agenda a la
instancia de
aprobacian,

45, Suscribir
Inferme de
Recomendacion,

ion parcia

Gerente de Gestion Bancaria/ Analista de
Gestion Bancaria

to para liberac

h
47. Realizar

co_nuacatfma de 49 Gengr_ar @
instancia de resolucion L - ’

aprobacion.
4 I

Secretario General

7.4. Proced

48, Revisar y
resolver sobre la
propuesta de

solicitud de
liberacion
parcial.

Instancia de aprobacion
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50.1 ;5e aprueba
la solicitud?

50, Revisary
reasignar la

resolucion

piso.

52 Revisary
reasignar
resolucian

Gerente de Gestion Bancaria

de segundo

deneaatoria.

31, Elaborar
comunicacion
de resolucion
no orocedente.

n parcial de garant
Analista de Gestion
Bancaria

53.Elaborary
enviar
memaranda de
solicitud de
liberacian parci

beracio

iento para |
Subgerente de
nstrumentacion

54, Recibiry
reasignar
requerimienta
de liberacion
pardial

56, Revisar y
firmar la R-
MEG-LG-02

7.4.

EspecialistafAnalista de
Garantias

55. Elabarar
formulario R-
MEG-LG-02

Liberacion de
Garantias de
Operaciones de
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| de garantias de segundo piso.

ion parcia

to para liberaci

7.4. Proced

Especialista/Analista de
‘Garantias

T
@

—_

57, Elabarar
solicitud de

liberazion
parcial de
qgarantias,

s
1"
]
H
£ 5. Remiti
£ memarando de -
£ <olicitud de Juridico A\
3 liberacian @
2 parcial de
§ garantias K
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] memorando de 63, Revisar y
5 solicitud de firmar la
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3 feasignar. \_'
—
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L
3 .
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s documentacion M
E del cliente.
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61 Remitr @\
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| de garantias de segundo piso.

66, Revisar
memaorande con 68, Revisar
la solicitud de minuta de
'(@ liberacian cancelacion de
parcial de garantia.
K qarantias.

70, Emitir
memarando
para la entrega
de minuta.

Analista de Asesoria Legal | Subgerente de Asesoria Legal

=
g
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7.5. Procedimiento para devolucion de pagarés de Instituciones Financieras abiertas de operaciones de
crédito de segundo piso.

=
5
3
‘o 2 1. Generar el
-§ ‘E reporte de cartera
@ = cancelada y
2 = s
g < emitir
i 2
:3 )
=3
@
o
H
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2 5 4. Solicitar los
= 4. Revisar la 5
2 N . ajustes en los
5= informacion.
2 documentos.
= ]
@2 H
2 W
5] S
-3 2 5. Realizar la
» s busqueda de los
5 = documentos.
i
[=]
&
u} . 8. Realizar e
[ 6. Realizar el endoso imprimir la o
del pagaré de acuerdo cancelacién de la &)
al caso. operacién. -

120



Registro Oficial - Segundo Suplemento N° 208

Miércoles 21 de enero de 2026

7.5. Devolucion de pagarés de Instituciones Financieras abiertas de operaciones de crédito de 2do pi

Especialista de Custodia

9. Recibir los
documentos para
revision y firma.

de Custodia

Anali

10. Remitir
formulario de
solicitud de
devolucion.

de Gestion B

Anali

r

11. Elaborar el
oficio a la IFIP.

13. Enviar los
documentos fisicos en

sobre cerrado a la IFI.

de gestion B,

12.Revisar y

enviar el oficio a
la IFIP.
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7.6. Procedimiento para liberacion total de garantias de operaciones en coactiva.

1. Recibir
memaorando de
aplicacion de
pago total de
la obligacion

Coactiva

2. Emitir
providencia de
liberacion total

de garantias

3. Remitir
memaorando para

7. Subsanar

Coactiva

i
liberaciontotal de
garantias

Abogado Secretario de  |Gerente de Recuperacion

observaciones

~

4, Recibir
memorando de
liberaciontotal de

garantia

Instrumentacion

Subgerente de

5. Revisar la
informacion del
cliente

7.6. Procedimiento para liberacion total de garantias de operaciones en coactiva.
Analista de Garantias

Existen
observaciones?

5l

8. Elaborar
Formulario de
Liberacion Total
de Garantias
clientes [Coactiva)

]

B, Comunicar
observaciones

- ®0O
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7.6. Procedimiento para liberacion total de garantias de operaciones en coactiva.

de In

Sub.

11, Suscribir
memarando de
liberaciontotal de

garantias

Juridico

Custodia

Especialista de Custodia

12. Recibir el
memaorando y
reasignar

16. Revisar y
firmar la solicitud

de devolucién de
custodia

Analista de Custodia

131 La
informacidn es
rl
13. Recopilary corrects?
revisar la
informacion del

cliente

14, Comunicar
observacion

17. Entregar el
formulario con
los documentos
ariginales [fisicos)

15. Ejecutar
registro de
cancelacion

Subgerente de Asesoia

Legal

r

18, Recibir, revisar
Y reasignar
memarando

Analista de Asesoria

Legal

18. Elaborar
documento de
cancelacion

Especialista de Asesoria

Legal

20. Revisar
documento de
cancelacian de la
garantia
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7.6. Procedimiento para liberacion total de garantias de operaciones en coactiva.

Subgerente de Asesoria Legal

21, Suscribir
documento/minu

ta de cancelacion
de contrato

23, Emitir el

memarando

=
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L1
-
= EL EFEET 24, Entregar los
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2 documentos de
@ entrega de o
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o documentos de o
= e (fisicos)
= cancelacion
E
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E
=
25. Recibir
4 memarando
ﬁ documentos
3 ariginales y
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Abogado Secretario de | Gerente de Recuperacion de

Coactiva

25. Recibir
memarando
documentos

ariginales y
minuta de cancela FIN
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7.7. Procedimiento para liberacion parcial de garantias de operaciones de primer piso que se encuentran
en ejecucion coactiva (incluye facilidades de pagos)

Técnico de Gestion Documental y
Archivo

1. Recibir solicitud

; 2.Elaborar
de liberacion o Y
parcial del{los) bien remitir el oficio
(es) en garantia, del
registrar requerimiento.

contiene la solicitud.

de

3. Recibir y designar la
solicitud deliberacon
pardial del cliente del
(los) bienfes) en
garantia.

5. Suscribir
providencia para
andlisis de solichud
deliberacion pardal

Secretario de Coac| Recuperacion Coactiv

4, Kevisar estado def
proceso coadhoy
remitir solicitud parm
analisis

de crédite de primer piso.

de

Recupearacién

b, Kecibir, revisar y
reasignar laselidhud
deliberacion pardal

de oarantias
* Rewsa.r‘ 8, Solicitar valor de
documentaciony o
Ig . o ladeudayel 10. Solicitar revision
(e certificado de de garantias
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s - obligaciones
H g politicas internas
i c
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H 5 k] 9, Suscribir
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3 12 Kevisar
documentacian
T
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- memorando
v
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&
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7. 7.Procedimiento para liberacion parcial de garantias de

operaciones de primer piso

Analista de Recuperaciam

14, Solicitar
Infarme
Tecnico

15, Generar Informe
de Supenvizion y/o
identificar
observaciones

16, Motifica
observaciones
al cliente
;Subsana dentro
del tiempo?

Devuelve tramite
a Gerencia de
recuperacion

Mo
18, Solicitar 20. Revisar
[nfarme de [nfarme de
Riesgos Riesgos

+El analisis 5
favorable?

sInstancia de

aprobacian

corresponde al

Directorio

B2

Gerente de

acian

11, Revisary
suscribir l
Informe de
supervision

Subgerente de
Riesgos Financieros

18, Emitir
infarme de

Riesgos
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7. 7.Procedimiento para liberacidn parcial de garantias de operaciones de primer piso

Analista de Recuperaciéon

Bl

21, Elabarar
memaranda de
pronunciamienta de

competencia del
Directario Institucion

24 Flaborar Inbme de
Recomendacion

21, Elaborar
memarando de

recomendacian
para aorobadon

B2

[
@
£
§o 23, Remitir

o P . . .
H i 22, Recibir y asignar pronunciamienta de
E 5 requerimiento competencia del
g" Directorio Institucional
2
F
"]

[

T 28, Revisar

nd 25, Revisar

] memarando de

=m Informe de :

5E o recomendacion

i Recomendacio ¥

g ] 0 para aprobadon

Be y reasignar

i v
26, Suscribir .

H 29, Emitir

£ Informe de

g . memaranda de

5 Recomendacio ol

8 " agenda

&
T
5 [ s0.Realzar |
convocatoria 32, Generar
‘g de instancia de resolucion
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Instancia de
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31, Revisar y resolver
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parcial del cliente
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Gerente de

Recupearacion

;Es garantia bancaria?

33. Revisary
reasignar la
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&

34, ERVIar memorando
conlazprobaciondela
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E C
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E } 5 solicitando la
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“ " de solicitud de
[ medidas cautelarss ) e )
T liberacion arcial
84
-]
2
<
128




Miércoles 21 de enero de 2026

Registro Oficial - Segundo Suplemento N° 208

Ide garantias de operaciones de crédito de primer piso.

racion parcia

7.7. Procedimiento para libe

£
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7.7. Procedimiento para liberacion parcial de garantias de operaciones de crédito de primer piso.

Subgerente de
Asesoria Legal

B, Lesignar
responsable
para gestionar
la liberacién de

b3, Werincar y
suscribir el
documento /
minuta de cancel

B, Kemitir
memarando de
entrega del
documento de

Analista Legal

# 5\

b1, Analizar,

estructurar v
preparar

| documento de

&4, tntrega del

documento de

cancelacion de
caontrato.

Especialista Legal

—

b, Hecbir y
revisar
documento de
cancelacion

-

Abogado Secretario
de Coactiva [ Analista

BE. Recibirmemaorando y
documentas de
cancelacion o devolucion.

Abogado Secretario de
Coactiva

q_...rooﬂ__...mﬁ
entrega de

|

noncﬂmﬂom
con el cliente,

1

BY. Entregar y
coordinar la
suscripcion de
los documento

_

BY. Lomunicar
al cliente

realizar la
inscrincionde li
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8. INDICADORES DE GESTION

RESPON
. | NOMBRE DEL FORMULA DE FUENTE DE RESPONSABLE FRECI;J:NC'A SABLE
INDICADOR CALCULO VERIFICACION  DEL INDICADOR MEDICION DEL
ANALISIS
Solicitud de
liberacion de
i.n dice” de ?:é;?é': Sistema de Gerencia de G:f(?gc'
1. I|berac]on de conforme / Gestion Operaciones Mensual 100% Operaci
garantia ) L Documental P P
Liberacion de ones
garantias
recibidas * 100
9. CONTABILIZACIONES
9.1. Aplicacion de egreso de garantias por Liberacién de Garantias.
CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER
7301 Valores y bienes recibidos de X
terceros
7401 Valores y bienes recibidos de X
terceros

10. TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

10.1. Cobis Garantias.
10.2. Cobis Cartera.
10.3. Sistema de Gestién Documental Quipux.

10.4. Correo electrénico de la institucion.
11. DOCUMENTOS RELACIONADOS
No aplica.

12. FORMULARIOS

> TIPO DE LUGARY TIEMPO DE
COBIGO NOMBRE ‘ FORMA ARCHIVO RESPONSABLE CONSERV.
. Gerencia de

Formulario de . ] .

. ol Operaciones, Estructura del | Vigencia del
R-NEG- liberacion total L . o . .
LG-01 de qarantias Fisico Activo Especialista / expediente de | expediente

. g Analista de Crédito del cliente.
clientes ,
Garantias
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. TIPO DE LUGAR Y TIEMPO DE
aohlldy NOMERS OB ARCHIVO RESPONSABLE SREEN CONSERV.
Archivo General Estructura del | Vigencia del
Central (expediente de expediente de | expediente
cliente). Creédito del cliente.
. Subgerencia Estructura del | Vigencia del
Formulario de . General de . .
. . Activo ) . expediente de | expediente
Liberacién de Negocios, Analista s .
R-NEG- , - g . Crédito del cliente.
LG-02 Garantias de Fisico de Gestion Bancaria
Operaciones de Archivo General Estructura del | Vigencia del
Segundo Piso Central (expediente de expediente de | expediente
cliente). Creédito del cliente.
Gerencia de
. Operaciones, Estructura del | Vigencia del
Formulario de . - . .
Liberacion Activo Especialista / expediente de expediente
RNEG- | _-oradt i Analista de Crédito del cliente.
Parcial de Fisico .
LG-03 , Garantias
Garantias - " -
Clientes Archivo General Estructura del | Vigencia del
Central (expediente de expediente de | expediente
cliente). Crédito del cliente.
Gerencia de
. Operaciones, Estructura del | Vigencia del
Formulario de . - ) .
Liberacion Total Activo Especialista / expediente de expediente
R-NEG- I I , L. Analista de Crédito del cliente.
de garantias Fisico .
LG-04 Clientes Garantias
(Coactiva) Archivo General Estructura del | Vigencia del
Central (expediente de expediente de expediente
cliente). Crédito del cliente.
13. ANEXOS

13.3. Solicitud de Liberacion Total de Garantias (Persona Juridica).

13.4. Solicitud de Liberacion Total de Garantias (Persona Natural).

13.5. Solicitud de Certificacion de Cartera por parte de Crédito.

13.6. Memorando de Respuesta de la Solicitud de Certificacion de Cartera (Favorable).

13.7. Memorando de Respuesta de la Solicitud de Certificacion de Cartera (No Favorable).

13.8. Informe de Recomendacion para liberacion parcial de garantias (que no se encuentra especificado en la
Resolucion).

13.9. Informe de Recomendacion para liberacion parcial de garantias de proyectos de construccion para la
venta prevista en la resolucién de crédito.

13.10. Comunicado de entrega de documentos.

14. GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO DEFINICION

Alicuotas Valor por pagar por la liberacion de la garantia que esta realizando.
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TERMINO

Bienes

DEFINICION

Es todo inmueble, mueble o derecho valorizado en dinero, tales como
acciones o participaciones, o susceptible de ser valorizado, que tiene su
propia individualidad.

Bienes Adjudicados

Bienes muebles e inmuebles que se adjudica al postor declarado
preferente dentro de un proceso de remate o subasta.

Garantia Bancaria

Documento a satisfaccion de la Corporacién Financiera Nacional B.P.,
emitido por Entidades del Sector Financiero Publico o del Sector
Financiero Privado, que garantiza de manera expresa, irrevocable y de
cobro inmediato, a favor de la Corporacion Financiera Nacional B.P., por
el tiempo que dure el tramite legal relativo a la liberacion y venta del bien,
a fin de asegurar el cumplimiento del pago por parte del cliente.

Escritura

Documento firmado por una o mas partes ante notario en el que se recoge
un acuerdo o los derechos y obligaciones que se adquieren respecto a
algo.

Garantia hipotecaria

Garantia real, que concede al acreedor la seguridad acerca del
cumplimiento de una obligacion monetaria, mediante la constitucion de
una hipoteca sobre un bien inmueble. Tal bien pasara a propiedad del
acreedor si el deudor no cumple con su parte del contrato

Garantia real

Son aquellas en que el deudor (el que se compromete al pago de la deuda
contraida con la institucion), ofrece como resguardo un bien propio o de
otra persona, y que puede recaer en un bien inmueble o un mueble.

Garantias no reales

Son los documentos tales como pagaré, pdlizas de seguros o contratos de
acuerdos mutuos.

IFP Institucién Financiera Participante
Instituciones Financieras | Clientes provenientes de la banca abierta.
abiertas

Instituciones Financieras
cerradas

Clientes provenientes de la banca cerrada.

Liberacion parcial aplica a una
parte de una prenda / hipoteca

Se refiere cuando el cliente tiene en una misma garantia hipotecaria
varios lotes de terreno o en un contrato de prenda varios equipos y solo
requiere liberar una parte de ellos, por lo que en el sistema Cobis
Garantia, la garantia se mantiene en estado “V” vigente.

Liberacion parcial aplica al total
de una prenda / hipoteca

Se refiere cuando el cliente tiene varias garantias hipotecarias o
prendarias y se requiere liberar toda la garantia (todo el biind/prind), por lo
que en el sistema Cobis Garantia, la garantia cambia a estado “C”
cancelado (este cambio es realizado por Custodia).
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DOCUMENTOS RELACIONADOS

CODIGO: R-NEG-LG-01

FORMULARIO DE LIBERACION TOTAL DE GARANTIAS | VERSION: 02
: CLIENTES ARO: 2025

CORPORACION FINANCIERA NACIONAL
PAGINA1de1

DATOS
GENERALES
Nombre del cliente:

Cl/RUC | No.(s) de operacion (es)
Actividad

Monto (S) original (es) US $
Descripcion de la (s) garantia (s)
actual (es)

Fecha constitucion  Fecha inscripcion Valor avaluo Fecha avaliio
(No. de repertorio,
registro, libro, tomo)

TOTAL US$
LIBERACION
TOTAL
Descripcion de | i
eseripeion .e a (s) garantia (s) a Fecha constitucion  Fecha inscripcion Valor avaluo Fecha avalio
liberarse
TOTAL USS$
CONFORME:
Elaborado por Revisado por Aprobado por
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CODIGO: R-NEG-LG-02

— LIBERACION DE GARANTIAS DE N
OPERACIONES DE SEGUNDO Piso | VERSION: 02
ANO: 2025

CORPORACION FINANCIERA NACIONAL
PAGINA1de 1

Liberacién de Garantia: Parcial: D Total: D Cesion de Derecho D

DATOS GENERALES DEL BENEFICIARIO FINAL

Nombre:
Cl: RUC: Control de Riesgo:
Actividad:
DETALLE DE LA OPERACION
. IFl donde se origind Saldo pendiente de Cancelacion
No. Operacion . pago a la fecha
la operacion (C)Abono
(Us$) A)

No. operacion de la CFN B.P.:

DETALLE DE GARANTIAS EXISTENTES

Fecha de
Inscripcion
Descripcion Fecha de Constitucion (No. d? Fecha del’ultlmo Valor de avalio
repertorio, avaluo
registro, libro,
tomo)
Total
DETALLE DE GARANTIAS A LIBERAR
Descripcion Valor (US $)
Total

RIESGO DEL BF-CFN B.P. (Garantias / Deuda)

Cobertura actual (%): Cobertura con liberacion (% ):

GARANTIAS A LIBERARSE

Institucion
Financiera
Intermediarias

Afavorde: Beneficiario Final
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COMENTARIOS DEL ANALISTA DE SUPERVISION:

Elaborado por Revisado por Aprobado por
Nombre: Nombre: Nombre:
Firma: Firma: Firma:
Fecha: Fecha: Fecha:

CODIGO: R-NEG-LG-03

FORMULARIO DE LIBERACION PARCIAL VERSION: 00
DE GARANTIASCLIENTES ANO: 2025
CORPORACION FINANCIERA NACIONAL
PAGINA1de1

DATOS
GENERALES
Nombre del cliente:

Cl/RUC: | No.(s) de operacion (es):
Actividad:

Monto (S) original (es) US $:
Descripcion de la (s) garantia (s)
actual (es)

Fecha constitucion  Fecha inscripcion VEIEVEIT Fecha avallio
(No. de repertorio,
registro, libro, tomo)

TOTAL US$

LIBERACION
PARCIAL

Descripcion de la (s) garantia (s) a

Fecha constitucion Fecha inscripcion VEIEVEIT Fecha avallio

liberarse
TOTAL US$
CONFORME:
Elaborado por Revisado por Aprobado por
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CODIGO: R-NEG-LG-04
— 2 r
:ﬂ FORMULARIO DE LIBERACION PARCIAL/TOTAL DE VERSION: 00

GARANTIASCLIENTES ANO: 2025
CORPORACION FINANCIERA NACIONAL (COACTIVA)

PAGINA1de1l

DATOS
Nombre del cliente:
Cl/RUC:

No.(s) de operacion (es):
No. de proceso:
Actividad:

Monto (S) original (es) US $

Providencia que autoriza la liberacion (fecha y hora):

Descripcion dela (s) garantia (s) Fecha constitucion  Fecha inscripcion
actual (es) .

(No. de repertorio,

registro, libro, tomo)

Valor avaltiio Fecha avaluo

LIBERACION
PARCIAL/TOTAL

Descripcion de la (s) garantia (s) a

liberarse Fecha constitucion  Fecha inscripcion Valor avaltio Fecha avaltio

TOTAL US$ $

Elaborado por Revisado por

Analista de Garantias /Especialista de Garantias

Subgerente de Instrumentacion/ Gerente de
Operaciones

ARTICULO 2.- Derogar los siguientes documentos:

Anexo 13.11 INFORME RESPECTO DE LA LIBERACION PARCIAL DE GARANTIAS EN PROCEDIMIENTO
COACTIVO DEL CLIENTE.

Anexo 13.12 INFORME RESPECTO DE LA LIBERACION PARCIAL DE GARANTIAS EN PROCEDIMIENTO
COACTIVO (FACILIDAD DE PAGO).
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DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente reforma entrara en vigencia a partir de su fecha de publicacién en el repositorio de documentos
controlados, sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

SEGUNDA.- Encéarguese a Secretaria General para el envio al Registro Oficial.

TERCERA.- Remitase a la Gerencia de Normativa y Procesos para la publicaciéon en el repositorio de documentos
controlados, la actualizacién de los registros de control interno y la difusion interna.

COMUNIQUESE.- DADA, en la ciudad de Guayaquil, el 24 de diciembre de 2025. LO CERTIFICO.-

Firnado electrénicamente por:
KATHERINE LISETH
TOBAR ANASTACIO

Validar Gnicamente con FirmakC

Mgs. Sariha Belén Moya Angulo Mgs. Katherine Tobar Anastacio
Ministra de Economia y Finanzas SECRETARIA GENERAL
PRESIDENTE DE DIRECTORIO
TEMPORAL
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Mgs. Jaqueline Vargas Camacho
DIRECTORA (E)

Quito:
Calle Mafnosca 201 y Av. 10 de Agosto
Atencion ciudadana
Telf.: 3941-800
Ext.. 3134

www.registroficial.gob.ec

NGA/FMA

El Pleno de la Corte Constitucional mediante Resolucion Administrativa No. 010-AD-CC-2019,
resolvid la gratuidad de la publicacién virtual del Registro Oficial y sus productos, asi como la
eliminacion de su publicacion en sustrato papel, como un derecho de acceso gratuito de la

informacion a la ciudadania ecuatoriana.

“Al servicio del pais desde el 1° de julio de 1895"

El Registro Oficial no se responsabiliza por los errores
ortograficos, gramaticales, de fondo y/o de forma que
contengan los documentos publicados, dichos documentos
remitidos porlas diferentesinstituciones para su publicacion,
son transcritos fielmente a sus originales, los mismos que
se encuentran archivados y son nuestro respaldo.




