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Nro. 091

LA MINISTRA DE TRANSPORTE Y OBRAS
PUBLICAS

Considerando:

Que, el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucion de la
Republica, establece que a las Ministras y Ministros de
Estado les corresponde: Ejercer la rectoria de las Politicas
Publicas del area a su cargo y expedir los Acuerdos y
Resoluciones Administrativas que requiera su gestion;

Que, la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica en el articulo 1, garantizan el ejercicio
del derecho fundamental de las personas a conocer el
contenido de los documentos que reposan en los archivos de
las instituciones, organismos y entidades, personas juridicas
de derecho publico y privado;

Que, el articulo 10 de la misma Ley dispone que sea de
responsabilidad de las instituciones publicas, crear y
mantener registros publicos, para que el derecho a la
informacion se pueda ejercer a plenitud;

Que, a través de la Ley del Sistema Nacional de Archivos se
crea el Consejo Nacional de Archivos, que vela por la
observancia y cumplimiento de esta Ley y su Reglamento,
emitiendo normas que son de cumplimiento obligatorio por
parte de las Entidades del Estado, a fin de unificar los
procedimientos para el manejo documental;

Que, el Consejo Nacional de Archivos, mediante
Resolucion Administrativa No. CNA-001-2005, expidio el
"Instructivo de Organizacion Basica y Gestion de Archivos
Administrativos para Cumplir con lo Dispuesto en la Ley
Organica y Reglamento General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica", publicado en el Registro Oficial
No. 67 de 25 de julio de 2005, en el que se dicta normativas
para administrar la documentacion actual y la que se genere
en todas las Instituciones del Sector Publico y Privado con
participacion del Estado;

Que, el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por
Procesos del Ministerio de Transporte y Obras Publicas, en
su organigrama estructural y funcional atribuye a la Unidad
de Certificacion, Documentacion y Archivo, la organizacion
y gestion de archivos administrativos;

Que, la Norma de Control Interno 405-04 "Documentos de
respaldo y archivo", emitida por el Contralor General del
Estado, establece que toda Entidad Publica dispondra de
evidencia documental suficiente, pertinente y legal de
sus operaciones, ademas que la documentacion
sustentadora de transacciones financieras, operaciones
administrativas o  decisiones institucionales, estara
disponible para acciones de verificacion, auditoria, asi
como informacién de otros usuarios autorizados en ejercicio
de sus derechos;

Que, con oficio No. DAI-03694 de 4 de febrero de 2013, el
Contralor General del Estado, remite un ejemplar del
informe del examen especial efectuado a las operaciones
administrativas, financieras y técnicas del Ministerio de
Transporte y Obras Publicas, en el que en una de sus
recomendaciones manifiesta "Dispondra a la Directora de la
Unidad de Administracion de Recursos Humanos, Ila
elaboracion de un Reglamento Interno que norme los
procedimientos para la eliminacion de la documentacion
que han cumplido su periodo de vigencia";

Que, Con Acuerdo Ministerial No. 131 del 11 de agosto de
2010, publicado en el Registro Oficial No. 284 de 22 de
septiembre de 2010, se emite las "Politicas Generales para
Promover las Buenas Practicas Ambientales en Entidades
del Sector Publico".

Que, mediante Acuerdo Ministerial 72, publicado en el
Registro Oficial No. 835 de 21 de noviembre de 2012, el
Ministerio de Transporte y Obras Publicas, expide el
Instructivo de Operacion del Sistema Documental QUIPUX
con la finalidad de implementar los procedimientos de
administracion documental en las diferentes dependencias y
niveles de gestion del MTOP;

Que, constituye una gestion prioritaria la organizacion,
conservacion y custodia de la documentaciéon, como
evidencia de la gestion documental del Ministerio de
Transporte y Obras Publicas;

Que, es necesario dictar un Reglamento Interno con
procedimientos técnicos que permitan la aplicacion de los
procesos documentales en las Dependencia y unidades
administrativas del MTOP; y,

En ejercicio de la facultad estableada en el Art. 17 del
Estatuto de Régimen Juridico Administrativo de la Funcion
Ejecutiva:

Acuerda:

EMITIR EL REGLAMENTO INTERNO DE
ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS, ARCHIVOS Y CERTIFICACIONES
DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE Y
OBRAS PUBLICAS
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CAPITULO1I

GENERALIDADES

Art. 1.- Objeto.- Establecer los procedimientos de
organizacion y administracion de documentos y archivo de
las unidades administrativas del Ministerio de Transporte y
Obras Publicas.

Art. 2.- Finalidad.- Contar con un instrumento normativo
que estandarice los  procedimientos  técnicos y
administrativos de la gestion documental institucional.

Art. 3.- Alcance.- El presente Reglamento, establece
normas y procedimientos técnicos que regulan el ingreso,
registro, distribucion, tramite, despacho, inventario,
concentracion, uso, custodia, localizacion y archivo de los
documentos a cargo del MTOP.

Art. 4.- Régimen.- La gestion documental y de archivo del
MTOP, en todos sus niveles de gestion, se regira por el
presente reglamento, la Ley Organica de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y su Reglamento, Ley del
Sistema Nacional de Archivos y su Reglamento, el
"Instructivo de Organizacion Basica y Gestion de Archivos
Administrativos" publicado en el Registro Oficial 67 de 25
de julio de 2005; y, el "Instructivo para normar el uso del
Sistema de Gestion Documental QUIPUX para las
entidades de la Administraciéon Publica Central", expedido
con Acuerdo No. 718, publicado en el Registro Oficial No.
597 de 25 de mayo de 2009, con su correspondiente
reforma.

CAPITULO II

DE LAS UNIDADES DE GESTION DOCUMENTAL Y
DE ARCHIVO

Art. 5.- Responsabilidad.- Son responsables de la gestion
de los documentos y de los archivos, las siguientes
unidades:

a) La Unidad de Certificaciones, Documentacion y
Archivo, en la Administraciéon Central, o el servidor
delegado para el efecto en las Subsecretarias Zonales y
Direcciones Provinciales del MTOP, del archivo central
y del archivo pasivo; y,

b) Los responsables de las unidades administrativas, del
archivo de oficina.

Art. 6.- Del Archivo Central y Pasivo.- Sin perjuicio de
las establecidas en el Instructivo de Organizacion Basica y
Gestion de Archivos Administrativos, son funciones de la
Unidad de Certificaciones, Documentacion y Archivo, en la
Administracion Central, o del servidor delegado para el
efecto en las Subsecretarias Zonales y Direcciones
Provinciales del MTOP, las siguientes:

a) Dirigir, organizar, planificar, coordinar, controlar y
supervisar las actividades de documentacion y archivo
con las unidades administrativas;

b) Controlar el cumplimiento de los periodos de
transferencias documentales de los archivos de las
unidades administrativas al Archivo Central, o a las
Subsecretarias Zonales y Direcciones Provinciales del
MTOP;

¢) Recibir, controlar y comprobar el inventario de la
documentacion de las unidades administrativas
transferida al Archivo Central, o a las Subsecretarias
Zonales y Direcciones Provinciales del MTOP;

d) Custodiar y organizar la documentacion transferida de
las unidades administrativas al Archivo Central, o a las
Subsecretarias Zonales y Direcciones Provinciales del
MTOP;

e) Llevar un inventario y registro de ubicacion de los
archivos que reposan en el Archivo Central, en las
Subsecretarias Zonales y Direcciones Provinciales del
MTOP;

f) Programar y ejecutar la conservacion documental a
través de medios informaticos disponibles como la
digitalizacion, de acuerdo con las necesidades de las
unidades administrativas; y,

g) Atender solicitudes de copias de documentos que
reposan en el Archivo Central o en las Subsecretarias
Zonales y Direcciones Provinciales del MTOP.

Art. 7.- Del Archivo de oficina.- Los responsables de las
unidades administrativas, tienen las siguientes funciones:

a) Cumplir las normas de gestion de la documentacion y
del archivo y el presente Reglamento;

b) Recibir mediante el Sistema de Gestion Documental
QUIPUX vy fisicamente, los documentos que ingresen a
la unidad administrativa y entregarlos al Director de la
misma;

¢) Actualizar el Sistema de Gestion Documental QUIPUX;

d) Digitalizar los documentos y expedientes, recibidos y
generados en la unidad administrativa;

e) Controlar los documentos de ingreso y de salida;

f) Organizar, clasificar, foliar y archivar la documentacion
para asegurar su integridad y facilitar el acceso a la
informacion.

g) Llevar el inventario de Archivos actualizado;

h) Conservar la documentacion segin la Tabla de Plazos
de Conservacion Documental";

i) Atender las solicitudes de informacion de otras
unidades administrativas y de usuarios externos, que
hayan sido aprobadas por el Director de la unidad
administrativa;

j) Prestar, controlar su uso y recuperar los documentos
solicitados por los servidores del MTOP, y registrar
estos préstamos;
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k) Evaluar periddicamente la documentacion para su
permanencia, eliminacion o envio al Archivo Central o
a las Subsecretarias Zonales y Direcciones Provinciales
del MTOP;

1) Ejecutar las transferencias documentales, previa
aprobacion del Director de la unidad administrativa; e,

m) Informar mensualmente a la Unidad de Certificaciones,
Documentacion y Archivo, en la Administracion
Central, o al servidor delegado para el efecto en las
Subsecretarias Zonales y Direcciones Provinciales del
MTOP, el nimero de documentacion ingresada, nimero
de solicitudes atendidas, numero de solicitudes
pendientes, numero de dias de retraso en la
contestacion.

Art. 8.- Designacion de responsable del archivo de
oficina.- El Director de cada unidad administrativa,
designara mediante memorando al servidor responsable de
custodiar y administrar el archivo. El archivo sera
considerado un activo al cuidado del responsable con todas
las disposiciones que para el efecto constan en el
Reglamento General de Bienes del Sector Publico y mas
normativa concordante.

En caso de remocidn, renuncia, reclasificacion o cambio
administrativo, mediante el cual dicho servidor deje de
realizar esas tareas, debera realizar la entrega del Inventario
Documental a su cargo, mediante acta de entrega-recepcion,
documento que debera ser suscrito también por el Director
de la unidad administrativa, y remitido a la Administracion
Central, o al servidor delegado para el efecto en las
Subsecretarias Zonales y Direcciones Provinciales del
MTOP.

CAPITULO 111
DE LA GESTION DOCUMENTAL

Art. 9.- Procesos de gestion documental.- Los procesos de
gestion documental son los siguientes: ingreso de
documentacion, generacion de documentacion y salida de
documentacion.

Art. 10.- Ingreso de documentacion.- Los documentos que
el MTOP, en todos sus niveles de gestion, reciba de
personas naturales o juridicas, privadas o publicas, en forma
personal, por mensajeria o por el Sistema de Gestion
Documental QUIPUX, cumpliran el siguiente proceso:

a) Recepcion de documentacion.- La recepcion oficial de
documentacion externa, dirigida al MTOP, sus
autoridades y servidores, se realizara inicamente por la
Unidad de Certificaciones, Documentacion y Archivo,
en la Administracion Central, o el servidor delegado
para el efecto en las Subsecretarias Zonales y
Direcciones Provinciales, a través de las ventanillas
ubicadas para el efecto.

Ninguna otra instancia o servidor podran recibir
documentacion externa para su tramite.

La documentacion externa se recibirdi de manera
ininterrumpida en el horario de atencion normal de la

b)

<)

Institucion. Fuera de ese horario no se receptard
documentacion alguna, salvo autorizacion por escrito de
la Unidad de Certificaciones, Documentacion y
Archivo, en la Administracion Central, o el servidor
delegado para el efecto en las Subsecretarias Zonales y
Direcciones Provinciales. (Se utilizara el formato MTOP-
UCDA-RD-01-2013)

Calificacion de documentacién.- Una vez recibidos los
documentos externos en el MTOP o sus Subsecretarias
Zonales y Direcciones Provinciales, el responsable de la
recepcion debe determinar el tipo de documentacion de
que se trate, segun el siguiente detalle:

Documentacion oficial: cuando el sobre o documento
va dirigido a nombre del MTOP, sus unidades
administrativas, o sus Subsecretarias Zonales y
Direcciones Provinciales, con el nombre y cargo de la
autoridad o servidor. Esta documentacién, ademas,
puede ser

Documentacion reservada o confidencial: cuando en el
sobre consten impresas las palabras "RESERVADO O
CONFIDENCIAL", que deberan estar cerrados;

Documentacion urgente: cuando conste la leyenda
"URGENTE"; trate de asuntos judiciales, acciones
constitucionales, recursos administrativos, delegaciones
a juicios, etc.; contenga solicitudes de acceso a la
informaciéon de los ciudadanos; o requerimientos de
informaciéon de la Asamblea Nacional, Consejo de
Participacion Ciudadana y Control Social, Contraloria
General del Estado, Procuraduria General del Estado,
Fiscalia General del Estado, Defensoria del Pueblo,
Consejo de la Nifiez y Adolescencia, Secretaria
Nacional de Transparencia de Gestion.

Documentacion personal: cuando en el sobre o
documento esté impresa la leyenda "PERSONAL";
como en el caso de estados de cuenta, suscripciones
personales y otros similares; esta documentacién no
debera ser recibida en el MTOP.

La documentacion calificada como oficial, seguira los
procesos de apertura, registro y distribucion previstos
en los literales siguientes, con excepcion de la
categorizada como "RESERVADA o
CONFIDENCIAL" o "URGENTE".

(Se enviara a los destinatarios a través de una gula de
remision Interna Formato MTOP-UCDA'RS0-03)

La autoridad o servidor a quien se le haya remitido una
documentaciéon como personal, pero resulte ser oficial,
debera solicitar inmediatamente que se la ingrese al
Sistema de Gestion Documental QUIPUX.

Apertura de documentacion.- Los documentos
recibidos y calificados como oficiales, seran abiertos y
revisados por el responsable del registro, quien
determinara si cumple con los siguientes requisitos para
su recepcion: estar dirigido a la Institucion,
Subsecretarias Zonales y Direcciones Provinciales,
unidad administrativa, autoridad o servidor; firma de
responsabilidad; ntimero de cédula de ciudadania o
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d)

e)

identidad o pasaporte; direccion para notificaciones y
correo electronico. Si el documento contiene alguna
solicitud de tramite, se adjuntara copia de cédula de
ciudadania o identidad y certificado de votacién del
ultimo proceso electoral, del solicitante.

Si cumple los requisitos, receptara la documentacion y
sellard tanto el documento que ingresa, como el
ejemplar del interesado, para registrar la fecha y hora de
recepcion; y firmard la recepcion de la documentacion
en el ejemplar del interesado. Si no cumple los
requisitos, debe devolver al interesado la
documentacion indicando los requisitos que le faltan.
No se certificara la recepciébn, en sobres o en
documentos distintos al recibido. No se abrira los sobres
y la documentacion cuando tenga las palabras
"RESERVADO O CONFIDENCIAL", y cuando se
trate de procesos de contratacion publica.

Registro de documentacién.- Cumplidos los
procedimientos establecidos en los literales precedentes,
la Unidad de Certificaciones, Documentacion y
Archivo, en la Administracion Central, o el servidor
delegado para el efecto en las Subsecretarias Zonales y
Direcciones Provinciales, digitalizaran la
documentacion oficial y la ingresaran en el Sistema de
Gestion Documental QUIPUX; con excepcion de los
documentos con firma electronica que ingresan a
ventanilla, cuyos anexos se remitirdin mediante guia al
Director de la unidad administrativa destinataria.

(Formato MTOP-UCDA-RCTD-02-2013)

Distribucion de documentacién.- El responsable del
ingreso remitira por el Sistema de Gestion Documental
QUIPUX, inmediatamente de registrados, todos los
documentos ingresados y digitalizados, a los Directores
de las respectivas unidades administrativas competentes
en la materia que versa esa documentacion, de
conformidad con las atribuciones y responsabilidades
establecidas en el Estatuto Orgénico de Gestion
Organizacional por Procesos del MTOP. En ningin
caso se asignard la documentacién directamente a un
servidor.

Los documentos que por su competencia deban ser
conocidos por la Maxima Autoridad seran tramitados
como urgentes y entregados inmediatamente al
Despacho del Ministro/a.

Documentacién "RESERVADA (0]
CONFIDENCIAL" o "URGENTE".- La
documentacion que llegue con el membrete de
"RESERVADA O CONFIDENCIAL" se remitira
mediante guia al destinatario; y se registrara en el
Sistema de Gestion Documental QUIPUX unicamente
cuando, una vez abierto por el destinatario, determine
que deba procederse como documentacion oficial.

La documentacion categorizada como "URGENTE", se
registrara en el Sistema de Gestion Documental
QUIPUX y se remitira al Director de la unidad
administrativa competente, en forma inmediata y
prioritaria. Los requerimientos de informacion de la
Asamblea Nacional o Entidades de Control, seran

enviados al Despacho de la Ministra. Los documentos
relacionados con asuntos judiciales, acciones
constitucionales, recursos administrativos, delegaciones
a juicios, entre otros, se remitiran a la Coordinacion
General de Asesoria Juridica.

Art. 11.- Generacion de documentacion.-

a)

b)

¢)

Asignacion del documento.- Una vez recibido un
documento calificado como oficial, el Director de la
unidad administrativa, el mismo dia de recibido,
verificara que la atencion del documento sea de
competencia de la unidad administrativa a su cargo y, si
es asi, lo asignarda por el Sistema de Gestion
Documental QUIPUX, a los servidores que se
encargaran de la tramitacion.

Los tramites que no requieran contestacion, el Director
de la unidad administrativa ordenara la accion de
archivo con su firma y fecha; el servidor encargado de
la documentacion y archivo de esa unidad
administrativa, actualizara el sistema de gestion
documental QUIPUX, y colocara fisicamente el
documento en la respectiva carpeta.

Tramitacion.- Los Directores y los servidores de las
unidades administrativas, que tuviesen a su cargo la

resolucion o el despacho de los asuntos, seran
responsables  directos de su tramitacion, del
cumplimiento de la obligacion legal, de dictar

resolucion expresa en el plazo y ajustada a lo dispuesto
por el ordenamiento juridico, y de adoptar las medidas
oportunas para evitar y eliminar toda anormalidad o
retraso en la tramitacion de los procedimientos.

Ademas, seran responsables del contendido del
documento, debiendo verificar, que contenga datos
completos del destinatario, el nimero de paginas o
anexos, que el contenido del original y de las copias
sean idénticos y, que la comunicacién y copias estén
debidamente firmadas por dicho Director.

Tanto el original, como las copias y anexos de los
documentos que se generen en las unidades
administrativas, llevaran al pie del documento, el
nombre y apellido y la media firma (sumilla) de
responsabilidad de los servidores y autoridades que
intervinieron en su elaboracion, revision y aprobacion.
Si los documentos constan en mas de una hoja, se
registrara la sumilla en cada una de las hojas.

Elaboracién del documento.- Los documentos se
elaboraran por el servidor responsable del tramite,
ajustandose al procedimiento establecido; siendo
obligacion del Director de la unidad administrativa el
verificar la norma que atribuye la potestad a la unidad
administrativa y a su Director para expedirlo.

El contenido de los documentos se ajustarda a lo
dispuesto por el ordenamiento juridico y sera
determinado y adecuado para los fines del tramite
respectivo. Contendrd la debida motivacion, de
conformidad con lo que dispone la Constitucion, la Ley
y la normativa aplicable, con indicacién clara de los
fundamentos de hecho aplicables al caso; asi como la
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indicacion de los actos de simple administracion,
informes, estudios o actos de tramite que han
conformado el procedimiento administrativo previo a la
expedicion del documento.

d) Control, registro, numeracion y archivo del
documento.-

Acuerdos Ministeriales,- 1.os Acuerdos Ministeriales se
expediran en tres (3) ejemplares. La Direccion
Administrativa es la responsable de su control, registro,
numeracion, archivo, y de enviarlo al Registro Oficial
para su publicacion.

Resoluciones.- Las resoluciones se expediran en tres (3)
ejemplares: uno para el Archivo Central, para su
archivo; uno para la unidad administrativa que genero el
documento; y, otro, para el legitimo interesado. La
unidad correspondiente es la responsable de su control,
registro, numeracion y archivo.

Contratos y Convenios.- Los contratos y convenios se
expediran en cuatro (4) ejemplares: uno, que se
incorporara al expediente original; uno para la
Coordinacion General Administrativa Financiera; otro,
para la Coordinacion General de Asesoria Juridica; y el
ultimo, para el contratista o celebrante del convenio. La
Coordinacion General de Asesoria Juridica es la
responsable del control, registro, numeracion y archivo;
cuyas copias se remitiran a la Direccion Administrativa
para el archivo correspondiente.

Documentos de una Unidad Administrativa.- Todo
documento debe ser generado por los servidores de la
unidad administrativa, canalizada por el Director, y
enviado por medio del Sistema de Gestion Documental
QUIPUX con la firma electronica emitida por el Banco
Central del Ecuador para la escala de nivel jerarquico
superior; dicho documento debe ser impreso en tres (3)
ejemplares: el primero para el archivo de la unidad
administrativa el mismo que se adjuntara al expediente
del tramite; el segundo serd enviado a la Unidad de
Certificaciones, Documentacion y Archivo, en la
Administracion Central, o al servidor delegado para el
efecto en las Subsecretarias Zonales y Direcciones
Provinciales, para su archivo; y, el tercero enviada al
destinatario, en los tres casos, solo la documentacion
que sea para pago o de tramite juridico y unicamente los
anexos. Las copias para otras unidades administrativas
se remitiran en forma digital mediante el Sistema de
Gestion ~ Documental ~— QUIPUX. La  unidad
administrativa es responsable del control, registro,
numeracion y archivo de los documentos generados por
la misma.

Art. 12.- Salida de documentacion.-

a) Despacho de documentacion generada.- La Unidad de
Certificaciones. Documentacion y Archivo, en la
Administracion Central, o el servidor delegado para el
efecto en las Subsecretarias Zonales y Direcciones
Provinciales, son responsables del despacho de los
documentos de la Institucion, dirigidos a usuarios
externos. De manera excepcional, en casos urgentes,
debidamente calificados por los Viceministros,

Subsecretarios y Coordinadores Generales,
Subsecretarios Zonales o Directores Provinciales, se
podra  enviar la  documentaciéon institucional
directamente desde las unidades administrativas.

Todo documento sera enviado inmediatamente y en el
mismo dia de recibido en la Unidad de Certificaciones,
Documentaciéon 'y Archivo, en la Administracion
Central, o el servidor delegado para el efecto en las
Subsecretarias Zonales y Direcciones Provinciales, a su
destinatario, sin perjuicio de que se envie a través de
otro medio electrénico.

En todos los casos, se conservara una copia para el
archivo de la unidad administrativa que elabord el
documento, que sera integrada al expediente respectivo;
y otra copia que se archivara en la Unidad de
Certificaciones, Documentacion y Archivo, en la
Administracion Central, o en las Subsecretarias Zonales
y Direcciones Provinciales, a fin de llevar un control
sobre el nimero de oficios que salen de la institucion.

b) Proceso para el envio.- Para el envio de
documentacion, el servidor encargado de cada unidad
administrativa remitira la documentacion en un sobre
cerrado e identificando en forma clara el nombre del
destinatario y su direccion exacta y teléfono de
contacto, ademas de la respectiva guia en la que se
indicara la fecha de entrega del documento, a la Unidad
de Certificaciones, Documentacion y Archivo, en la
Administracion Central, o al servidor delegado para el
efecto en las Subsecretarias Zonales y Direcciones
Provinciales.

¢) Documentacion "CONFIDENCIAL" 0
"RESERVADA".- Si se trata de documentacion de
caracter reservado o confidencial, el sobre deberd estar
cerrado y con las debidas seguridades, debiendo tener
incorporada las leyendas "CONFIDENCIAL" o
"RESERVADO", con la firma de responsabilidad. Solo
podran enviar documentacion reservada o confidencial,
los Viceministros, Subsecretarios y Coordinadores
Generales, Subsecretarios Zonales o Directores
Provinciales.

Art. 13.- Formacion de expedientes.- Todo documento
generado y despachado debe ser integrado al expediente
respectivo, en forma secuencial, por el servidor encargado
de la documentacion y archivo de las unidades
administrativas.

Cada expediente se conformara con: el documento que
inicia el tramite; sus anexos y/o antecedentes; toda la
documentacion que se reciba o genere en el proceso de
atencion del tramite; y, los documentos que finalizan el
proceso, incluyendo las razones de notificacion, en caso de
expedicion de un acto administrativo.

Todos los expedientes serdn numerados y ademas su
contenido foliado para asegurar su integridad y facilitar el
acceso a la informacion.

Los expedientes, en original, de los Acuerdos Ministeriales,
Resoluciones, Contratos y Convenios se remitiran a la
Coordinacion General Administrativa Financiera para la
foliacion, archivo y custodia respectivos.



Suplemento -- Registro Oficial N° 148 -- Viernes 20 de diciembre de 2013 -- 7

Art. 14.- Expedientes de procesos y actuaciones
judiciales.- Los expedientes de procesos y actuaciones
judiciales, se los elaborarda y mantendrd observando el
Reglamento sobre Arreglo de Procesos y Actuaciones
Judiciales, expedido por la Corte Suprema de Justicia
(actual Corte Nacional de Justica) y publicado en el
Registro Oficial No. 20 de 19 de junio de 1981.

Art. 15.- Digitalizacion.- Una vez despachada la
documentacion generada por una unidad administrativa, el
servidor encargado de la documentacion y archivo debe
proceder a digitalizar diariamente los documentos
generados y sus expedientes, precautelando su integridad y
el estado de conservacion, de acuerdo al proceso técnico
determinado por la Coordinacion General Administrativa
Financiera del MTOP. El Director de la wunidad
administrativa serd responsable de verificar que se cumpla
con este proceso.

Art. 16.- Continuidad del tramite.- El servidor encargado
de la documentacion y archivo de las wunidades
administrativas, serd responsable de mantener Ia
continuidad del tramite tanto de entrada como de salida, a
fin de hacer posible la consulta en el Sistema de Gestion
Documental QUIPUX, de todos los documentos generados
en un determinado tramite.

Art. 17.- Control de la gestion documental.- El
seguimiento y control del documento en tramite que se
direccione al Director de una unidad administrativa, se
efectuara por medio del Sistema de Gestion Documental
QUIPUX.

El administrador del Sistema de Gestion Documental
QUIPUX de la Unidad de Certificaciones, Documentacion
y Archivo, en la Administracion Central, o el servidor
delegado para el efecto en las Subsecretarias Zonales y
Direcciones Provinciales, informara mensualmente al
Director de cada unidad administrativa, aquellos tramites
que se reporten como no atendidos a fin de tomarse los
correctivos del caso segun la normativa vigente.

CAPITULO IV
DE LA GESTION DE ARCHIVOS

Art. 18.- Categorias de archivos.- Se reconocen las
siguientes categorias de archivo:

a) Archivos de Oficina.- Son los archivos que se forman
con los documentos que recibe y genera cada unidad
administrativa.

La unidad administrativa es responsable de la custodia,
conservacion y uso de la documentacion de los archivos
cuya tramitacién concluye en la misma, asi como de la
transferencia de la documentacion considerada pasiva al
Archivo Central, cuando el tiempo de retencion de los
documentos se haya cumplido.

La documentacion en esta categoria de archivo debera
conservarse 5 afios; cumplido este plazo, la
documentacion considerada pasiva debe ser transferida
al Archivo Central.

b) Archivo Pasivo.- Estd conformado por los documentos
activos cuya consulta eventual permiten que se

encuentre en ambiente diferente al archivo activo y que
mantiene su valor documental, informativo o histdrico
que por su importancia pueden tener empleo en lo
administrativo.

¢) Archivo Central.- La Unidad de Certificaciones,
Documentacion y Archivo, en la Administracion
Central, o el servidor delegado para el efecto en las
Subsecretarias Zonales y Direcciones Provinciales, que
estd a cargo del Archivo Central es el responsable de la
custodia, conservacion y uso de la documentacion
considerada pasiva, proveniente de los archivos de
oficina.

La documentacion en esta categoria de archivo, debera
conservarse de acuerdo a la Tabla de Plazos de
Conservacion  Documental. Los documentos de
conservacion permanente deberan ser transferidos al
Archivo Histérico del MTOP.

d) Archivo Historico.- El Archivo Historico es aquel que
conserva de manera permanente la documentacion que
habiendo perdido su incidencia legal, técnica,
financiera, administrativa, estadistica o de otra indole,
mantiene su valor historico.

e) Archivo auxiliar.- El Archivo Auxiliar se constituye
con copias de la documentacion generada en cada
unidad administrativa.

Art. 19.- Procesos de gestion de archivos.- Los procesos
de gestion de archivos de aplicacion general en el MTOP y
sus Subsecretarias Zonales y Direcciones Provinciales,
tienen como finalidad mantener la documentacion
debidamente organizada, inventariada y accesible para el
uso de sus unidades administrativas.

Los procesos de gestion del Archivo Central seran definidos
por la Coordinacion General Administrativa Financiera,
para la Unidad de Certificaciones, Documentacion y
Archivo, en la Administracion Central, o el servidor
delegado para el efecto en las Subsecretarias Zonales y
Direcciones Provinciales.

Los archivos de las unidades administrativas deberan
aplicar los siguientes procesos:

a) Organizacion permanente y actual de los documentos en
los archivos de oficina;

b) Inventarios de documentos de archivo;
¢) Transferencia de documentos; y,

d) Acceso a consulta de archivos (Foermato MTOP-UCDA-
CPID-04-2013)

Art. 20.- Organizacion de los documentos en los archivos
de oficina.- Los archivos se organizaran de acuerdo a los
siguientes criterios:

a) Los documentos se clasificaran respetando la
procedencia del documento.

b) Los documentos se clasificardn y ordenaran en Series
Documentales.
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Los archivos principales se constituyen con documentos
que tratan de asuntos, de personas o de temas, al
agrupar los documentos referentes entre si, formaran un
expediente, el que podrd constar de uno o mas cuerpos
de cien (100) fojas cada uno. El agrupamiento de
expedientes de similares asuntos, personas o temas
forman las Series Documentales; igualmente el archivo
principal se constituye con carpetas de una misma
tipologia documental que forman directamente Series
Documentales.

Ordenacion de las Series Documentales.- Se establecera el
criterio de ordenacion, en relacion a la funciéon que cumple
cada unidad administrativa y a la informaciéon que debe
recibir y generar. En cada caso se escogera el sistema de
ordenacion que resulte mas conveniente para la localizacion
y recuperacion de los documentos en sus carpetas,
archivadores o estantes.

Asignacion de Series Documentales.- Para clasificar algin
documento al momento de su archivo, sea fisico o digital,
debe utilizarse la denominacion prevista en el Catalogo de
Series Documentales del MTOP. Es responsabilidad de los
Directores de la unidad administrativa, al momento de
generar algun documento, asignar la Serie Documental
correcta de entre las series documentales autorizadas en el
indicado Catalogo.

Creacion, modificacion o eliminacion de Series
Documentales.- La Coordinacion General Administrativa
Financiera receptara y analizara las solicitudes de creacion,
modificaciéon o eliminaciéon de Series Documentales. Las
solicitudes que provengan de cualquier unidad
administrativa de las Subsecretarias Zonales y Direcciones
Provinciales, deberdn ser presentadas con el aval del
Director de ese o6rgano. Con estos insumos y el informe
técnico respectivo, la Coordinaciéon General Administrativa
Financiera aprobara o no la propuesta. En caso de no
acogerse una propuesta de creacién, modificacion o
eliminacion de Series Documentales, se comunicara
formalmente a través de un oficio al solicitante con las
debidas fundamentaciones del caso. Se haran revisiones
semestrales de evaluacion y monitoreo.

¢) Los archivos de oficina se clasificaran de acuerdo a la
estructura que generan los documentos.

d) Los archivos auxiliares se constituyen con copias de los
documentos generados por la unidad administrativa, y
se organizan de forma numérica, cronologica o
alfabética a nivel del organico-estructural.

Art. 21.- Herramientas para organizacion de los
archivos.- Para la organizacion de los archivos se deben
considerar tres herramientas bésicas, que seran elaboradas
por la Unidad de Certificaciones, Documentacion y
Archivo, en la Administracion Central, o el servidor
delegado para el efecto en las Subsecretarias Zonales y
Direcciones Provinciales, en coordinacion con las unidades
administrativas:

a) El Cuadro de Clasificacion de Documentos de Archivo,
en el que constan las Series Documentales existentes en
cada una de las unidades administrativas.

b) Las Guias para la Formaciéon de Archivos, que
contienen los datos descriptivos de la Serie
Documental que indican las actividades de la gestion
del tramite, la base legal y los documentos que iran en
el expediente.

¢) La Codificacion y Etiquetacion de Carpetas, tomando
como base la procedencia del archivo, en el siguiente
orden: nombre del Fondo Documental; nombre de la
unidad administrativa; nombre de la Serie Documental /
Expediente; y, afio(s) al que corresponda la
documentacion (desde/hasta) (Formato MTOP-UCDA-
GFA-05-2013)

Art. 22.- Inventarios de documentos de archivos.- Cada
unidad administrativa elaborard y mantendra actualizado el
inventario de archivos, conformado por el listado completo
de los expedientes y carpetas de esa unidad administrativa,
con el fin de mantener un control de la documentacioén que
se encuentra bajo su control.

El inventario estd sujeto a actualizaciones sea por
incremento, transferencia o eliminacion de archivos.

El inventario de documentos deberd realizarse utilizando el
formato que defina la Unidad de Certificaciones,
Documentacion y Archivo, en la Administracion Central, o
el servidor delegado para el efecto en las Subsecretarias
Zonales y Direcciones Provinciales, que estard de acuerdo
al Sistema de Informaciéon Documental QUIPUX.

En el caso de que la documentacion se traspase por
cualquier motivo a otro custodio, se realizara la
constatacion fisica en base al inventario documental y se
legalizara la entrega con la suscripcion del acta de entrega-
recepcion, segin el formato que defina la Unidad de
Certificaciones, Documentacion y Archivo, en la
Administracion Central, o el servidor delegado para el
efecto en las Subsecretarias Zonales y Direcciones
Provinciales.

Art. 23.- Transferencia de documentos.- Con el fin de
mantener dentro de cada unidad administrativa solamente el
archivo activo, en el mes de enero de cada afo se hara la
transferencia fisica de los archivos pasivos del archivo de
oficina a la Unidad de Certificaciones, Documentacion y
Archivo, en la Administracion Central, o el servidor
delegado para el efecto en las Subsecretarias Zonales y
Direcciones Provinciales, y de éstos al Archivo Histérico.
El traspaso se hard con las debidas Actas de Entrega-
Recepcion.

La unidad administrativa serd la encargada de ejecutar el
trabajo de preparacion de los documentos, considerando lo
siguiente:

a) Para efectuar esta transferencia los documentos deben
estar organizados por series documentales, asi como
tener definido el plazo de conservacion en los archivos
de Oficina y Central;

b) La transferencia de la documentacion se efectuara una
vez evaluada y eliminado el material de caracter
transitorio o sin valor referencial,
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¢) Cada wunidad administrativa debera comunicar
previamente al responsable de la Unidad de
Certificaciones, Documentacion y Archivo, en la
Administraciéon Central, o el servidor delegado para el
efecto en las Subsecretarias Zonales y Direcciones
Provinciales, su requerimiento para proceder a la
transferencia documental, indicando la cantidad de
expedientes y carpetas;

d) Colocar los documentos en cajas de retencion: podran
etiquetarse (a lapiz-rotulaciéon definitiva Archivo
Central), con los siguientes datos: nimero de caja
(orden secuencial por cada serie o unidad
administrativa), afio (s) (afio inicial y final de los
documentos que contiene la caja), nombre de la unidad
administrativa que transfiere, nombre de la serie
documental, y el niimero del Registro o Tomo de
Transferencia de archivos en el que se detalla su
contenido, llevando la numeracién secuencial del
Registro sin repetirlo;

e) Obtenida la autorizacion, se enviara a la Unidad de
Certificaciones, Documentacion y Archivo, en la
Administracion Central, o el servidor delegado para el
efecto en las Subsecretarias Zonales y Direcciones
Provinciales, por correo electronico el formulario de
Transferencia de Documentos" que defina la
Coordinacion General Administrativa Financiera;

f) Coordinadas las fechas de transferencia se procedera al
envio fisico de la documentacion; y,

g) Con la entrega fisica se suscribira el "Acta de Entrega-
Recepcion de Bienes Documentales”, seglin el formato
que defina la Coordinaciéon General Administrativa
Financiera, con la que se entregan los documentos a la
Unidad de Certificaciones, Documentacion y Archivo,
en la Administracion Central, o el servidor delegado
para el efecto en las Subsecretarias Zonales y
Direcciones Provinciales. (Formato MTOP-UCDA-
IDAP-08-2013)

CAPITULO V

DE LOS PLAZOS DE CONSERVACION
DOCUMENTAL

Art. 24.- Plazos de conservacion documental.- La
Documentacion ministerial se conservara de conformidad
con los plazos establecidos en la Tabla de Plazos de
Conservacion Documental (TPCD), conformada por un
listado de las Series Documentales de los documentos
recibidos o generados por las unidades administrativas, a los
cuales se asigna el tiempo de conservacion.

Art. 25.- Comité de Valoraciéon Documental.- La TPCD
sera elaborada por un comité integrado por. El Director o el
Delegado del departamento o unidad al que pertenecen los
documentos, un Delegado de la Coordinacion General
Juridica, un Delegado de la Direccién de Auditoria Interna;
y, el Jefe de la Unidad de Certificaciones, Documentacion y
Archivo o su delegado en la Administracion Central o el
servidor delegado para el efecto en las Subsecretarias
Zonales y Direcciones Provinciales.

Art. 26.- Determinacién de plazos de conservacion
documental.- La determinacion de los plazos considerara
en la documentacion:

a) Su incidencia legal, técnica, financiera, administrativa,
estadistica o de otra indole;

b) Su condicioén histérica; y,
¢) Su frecuencia de utilizacion para consulta.

Los plazos de conservacion se aplicaran siempre y cuando
los documentos correspondan a tramites concluidos y no
existiere impugnaciones relacionadas a tal documentacion,
y deberan contarse a partir del ultimo dia al que
corresponde el expediente o serie documental.

El plazo de conservacion previsto para los documentos en el
archivo de oficina y central y las Subsecretarias Zonales y
Direcciones Provinciales, debe estar acorde con las
disposiciones legales y las necesidades técnicas y
administrativas. Estos plazos seran sugeridos por los
administradores de la documentacion ante el Comité de
Valoracion Documental.

El formato de la TPCD se deberd ajustar a la que se
establece en el Instructivo de Organizacion Basica y
Gestion de Archivos Administrativos, y podra ser mejorado
dependiendo de las caracteristicas y necesidades propias de
la documentacién del MTOP, por decision del Comité.

Art. 27.- Elaboracién de la TPCD.- Para la elaboracion de
la TPCD se debe seguir el siguiente proceso:

a) El servidor encargado de la documentacion y archivo de
cada unidad administrativa, encargard a un servidor
para que proporcione la informacién de los plazos
establecidos a cada serie documental, usando el
formulario definido por la Coordinacién General
Administrativa Financiera, bajo la supervision del
Director de la unidad administrativa;

b) Los formularios con la informacion de la unidad
administrativa seran entregados a la Coordinacion
General Administrativa Financiera, quien a su vez
convocara al Comité de Valoracion Documental para su
analisis, valoracion y determinacion de plazos
definitivos;

c¢) La TPCD una vez elaborada por el Comité de
Valoracion Documental, debera ser presentada a la
Maxima Autoridad para su aprobacion y publicacion en
el Registro Oficial;

d) Los Directores de las unidades administrativas seran los
responsables de incluir en la TPCD, las series
documentales que se hayan incrementado en relacion a
su funcién, en la cual se establecera el tiempo de
conservacion; y,

e) La Tabla de Plazos de Conservacion Documental se
debe mantener actualizada, y debera ser revisada por lo
menos una vez al afo.
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Art. 28.- Control de aplicacion de TPCD.- La
Coordinacion General Administrativa Financiera a través de
la Unidad de Certificaciones, Documentacion y Archivo, en
la Administraciéon Central, o el servidor delegado para el
efecto en las Subsecretarias Zonales y Direcciones
Provinciales, realizara el seguimiento de la aplicacion de la
Tabla de Plazos de Conservacion Documental, establecera
un cronograma de seguimiento para la verificacion de la
aplicacion de la TPCD y un plan de mejoramiento en el
corto plazo, para atender las modificaciones suscitadas por
cambios en los procedimientos, reformas organizacionales y
funciones. (Formato MTOP-UCDA-TPCD-06-2013)

CAPITULO VI
DEL ACCESO A LA INFORMACION

Art. 29.- Acceso a consulta de archivos.- Los ciudadanos,
con interés legitimo, tienen derecho a consultar los
documentos de archivos publicos, de acuerdo a las normas
legales y reglamentarias pertinentes, y a que se les otorgue
copias  certificadas, previa solicitud debidamente
fundamentada, y autorizacion expresa del Director de la
unidad administrativa que tiene a su cargo los archivos y
documentos, con excepcion de los documentos
considerados reservados, de conformidad a la Ley Organica
de Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica y su
Reglamento de aplicacion.

(Formato MTOP-UCDA-TPCD-09-2013)
CAPITULO VII

DE LA ENTREGA Y RECEPCION DE
DOCUMENTACION A CARGO DE LOS
SERVIDORES DEL MTOP

Art. 30.- Proceso de entrega-recepcion de
documentacion y archivos.- El acto de entrega-recepcion
de documentacion y archivos se ejecutara de acuerdo a la
normativa legal y reglamentaria aplicable sobre la materia,
debiendo observar el siguiente proceso:

a) El Director de la Unidad de Administracion de Talento
Humano comunicara mediante memorando al servidor o
trabajador saliente, con copia: al titular de la unidad
administrativa a la que pertenece el servidor saliente, a
la Coordinacion Administrativa Financiera, y al
Director de la Unidad de Auditoria Interna, el ascenso,
traslado administrativo, traspaso administrativo, cambio
administrativo o cesacion de funciones.

b) El servidor o trabajador saliente tiene la obligacion de
elaborar el borrador del acta entrega-recepcion de la
documentacion y archivos que maneje, en un término
no mayor a treinta (30) dias de acuerdo a las funciones
y el volumen de documentacion a su cargo. En caso que
no se cumpla con el término establecido, el titular de la
unidad administrativa a la que pertenece el servidor o
trabajador saliente, designara a un delegado para que
elabore el acta entrega-recepcion, en la que se dejara
constancia de estas circunstancias.

c) El servidor o trabajador entrante, tiene la obligacion de
proporcionar todas las facilidades al servidor saliente,

para que elabore su acta de entrega-recepcion de la
documentacion y archivos. (Formato MTOP-UCDA-
IGDA-07-2013)

CAPITULO VIII
DE LA ELIMINACION DE DOCUMENTACION

Art. 31.- Eliminacion de los Documentos.- El MTOP,
conformarda un Comité de Descarte de Documentos, el
mismo que estara integrado por: El Director o el Delegado
del departamento o unidad al que pertenecen los
documentos, un Delegado de la Coordinacion General
Juridica, un Delegado de la Direccion de Auditoria Interna;
y, el Jefe de la Unidad de Certificaciones, Documentacion y
Archivo o su delegado en la Administracion Central o el
servidor delegado para el efecto en las Subsecretarias
Zonales y Direcciones Provinciales.

Art. 32.- Los documentos en soporte fisico del MTOP, en
todos sus niveles de gestion, que han perdido su incidencia
legal, técnica, financiera, administrativa, estadistica o de
otra indole, o que no tienen valor historico, deberan ser
digitalizados y, luego, destruidos, previa autorizacion del
Consejo Nacional de Archivos; debiéndose seguir el
siguiente proceso:

a) Las wunidades administrativas del MTOP y las
Subsecretarias Zonales y Direcciones Provinciales,
mediante memorando, en enero de cada afio remitiran el
listado de documentos en soporte fisico que, una vez
vencido el plazo fijado en la Tabla de Plazos de
Conservacion Documental, deban eliminarse, a Ila
Coordinacion General Administrativa Financiera, quien
consolidara el detalle a nivel institucional,

b) La Coordinacion General Administrativa Financiera
solicitara la autorizacion correspondiente al Consejo
Nacional de Archivos;

c) Autorizada la solicitud para la eliminaciéon documental,
se levantard un Acta de Baja de Bienes Documentales,
segun el formato definido por la Coordinacion General
Administrativa Financiera, y se procedera a aplicar la
norma juridica sobre reciclaje de documentos de la
administraciéon publica. El Acta tendra tantas copias
cuantas personas participen en el acto de eliminacion,
copias que serviran para que los comparecientes
elaboren los informes pertinentes para revision y
aprobacion de las Maximas Autoridades o sus
delegados en las entidades correspondientes. (Formato
MTOP-UCDA-TPCD-06-2013)

Art. 33.- Prohibicion.- En ninglin caso se eliminaran los
documentos y archivos en formato digital.

CAPITULO IX
GLOSARIO DE TERMINOS
Art. 34.- Glosario. -

a) Archivo.- Conjunto de documentos de cualquier tipo de
formato o soporte material, acumulados en un proceso
natural por la Entidad Publica, en el transcurso de su
gestion, conservados con las técnicas requeridas para el
efecto.
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b) Archivo Central.- Est4 integrado por los expedientes y
documentos originales pasivos remitidos de los archivos
de las diferentes unidades ministeriales. Estard ubicado
fisicamente en recintos de mayor area, con tamafio
suficiente para poder albergar gran volumen de
documentos, a cargo de la Unidad de Certificaciones.
Documentacion y Archivo, a través de la ventanilla de
ingreso de documentos en la Administracion Central, y
el servidor delegado para el efecto en las Subsecretarias
Zonales y Direcciones Provinciales del MTOP.

¢) Archivo de oficina.- Estd compuesto por los
expedientes y documentos originales recibidos y
generados, que se encuentren activos, en cada una de las
unidades administrativas del MTOP o de sus
Subsecretarias Zonales y Direcciones Provinciales, de
acuerdo al Estatuto Orgéanico de Gestion Organizacional
por Procesos; y estd ubicado fisicamente dentro de la
misma unidad administrativa. Estos Archivos se
administran de acuerdo a las Series Documentales, en
orden cronoldgico y estardn administrados por los
respectivos custodios de cada unidad administrativa.

d) Archivo auxiliar.- Constituye el archivo de copias de
documentacion ministerial, generados en cada unidad
administrativa.

e) Base de datos documental.- Es el repositorio de los
documentos institucionales digitalizados, administrados
a través del Sistema de Gestion Documental QUIPUX.

f) Conservacion.- Conjunto de procedimientos y medidas
precautelares destinadas a asegurar, por una parte, la
preservacion o prevencion de posibles alteraciones
fisicas en los documentos, y, por otra, la restauracion de
éstos cuando la alteracion se ha producido.

g) Custodia.- Responsabilidad juridica que implica el
control y la adecuada conservacion de los fondos por
parte de una institucion archivistica, cualquiera que sea
la titularidad de los mismos.

h) Eliminacién.- Destruccion fisica de unidades o series
documentales que hayan perdido su  valor
administrativo, probatorio o constitutivo o extintivo de
derechos y que no hayan desarrollado ni se prevea que
vayan a desarrollar valores historicos. Esta destruccion
se debe realizar por cualquier método que garantice la
imposibilidad de reconstruccion de los documentos.

i) Entrega-Recepcion.- Es el proceso administrativo por
el cual el servidor o trabajador saliente, prepara y
entrega al servidor entrante la documentacion,
informacion y archivo, debidamente ordenados que
hayan sido generados en el ejercicio de sus funciones y
que consta en el acta de entrega recepcion
correspondiente.

j) Expediente.- Conjunto ordenado de los documentos
pertenecientes a un proceso administrativo.

k) Gestion documental.- Conjunto de actividades
administrativas y técnicas tendientes al manejo y
organizacion de la documentacion recibida y generada
por las entidades, desde su origen hasta su destino final,
para facilitar su utilizacion y conservacion.

1) Inventarios.- Instrumento de consulta que describe las
unidades documentales de una serie o series, respetando
su estructura.

m) Serie documental.- Agrupamiento de documentos que
dan testimonio continuado de actividades desarrolladas
por una funcion determinada. Agrupamiento de
expedientes similares.

n) Soporte documental.- Medios materiales en los cuales
se contiene la informacion.

0) Unidad Administrativa.- Las diferentes areas, con
atribuciones y responsabilidades propias, comprendidas
en el Estatuto Orgéanico de Gestion Organizacional por
Procesos del MTOP.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Todas las unidades administrativas del MTOP
y sus servidores observardn y aplicaran obligatoriamente las
normas, procedimientos y demas disposiciones contenidas
en el presente Reglamento y en el "Instructivo de
Organizacion  Basica 'y  Gestion de  Archivos
Administrativos para Cumplir con lo Dispuesto en la Ley
Organica y Reglamento General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica", publicado en el Registro Oficial
No. 67 de 25 de julio de 2005.

SEGUNDA.- Se prohibe el ingreso de documentacion al
MTOP, en todos sus niveles de gestion, asi como la
tramitacion de las solicitudes que contenga esa
documentacion, la generacion y salida de documentacion y
su archivo, que no cumpla lo dispuesto en el presente
Reglamento.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA.- Encarguese de la implementacion del presente
Acuerdo Ministerial a la  Coordinacion  General
Administrativa Financiera y Director Administrativo.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Derogase el Reglamento de Administracion
de Documentos y Archivo del Ministerio de Transporte y
Obras Publicas (MTOP), publicado en el Registro Oficial
No. 785, del 12 de Julio de 1984, y mas disposiciones de
caracter administrativo que se opongan a las contenidas en
el presente Reglamento.

SEGUNDA.- El presente Acuerdo Ministerial entrara en
vigencia, a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en la ciudad de Quito, Distrito
Metropolitano, a 19 de noviembre de 2013.

f) Arq. Maria De Los Angeles Duarte, Ministra de
Transporte y Obras Publicas.
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ANEXOS
ANEXO 1
Eﬂj Ministerio de Transporte
= v Obras Publicas
aé‘ UNIDAD DE CERTIFICACIONES
DOCUMENTACION Y ARCHIVOD
RECEPCION DE DOCUMENTOS

Fecha y Hora: | N
Remitente:
Referencia del documento:
Recibi conforme:

FERMDTET Al CTTA ST 0T

ANEXO 2

"ﬂ’_‘j Ministerio de Transporte
&; y Obras Publicas

< UNIDAD DE CERTIFICACIONES
A DOCUMENTACION Y ARCHIVO

REGISTRO Y CONTROL DE TRAMITE DE DOCUMENTOS

REGISTRO N=
PROCEDENCIA: | REMITENTE:
CALSE Y N DOC. | DIRIGIDOA: | FECHA DE ORIGEN | FECHA DE REGISTRO
ASUNTO:
ANEXOS: RECEPCION INTERNA SALIDA ACCION A TOMARSE
ENWIADO A: INICIAL | FECHA Y HORA | OF W2 ACUSO RECIBO
FECHA: TRAMITAR |
DESTINATARIO: DAR OPINION
TOMAR NOTA
CORREGIR |
GUIA: HABLAR CONMIGO
OTRA ACCION
ARCHIVADO EN:
FIRIVIA:
FECHA:

AT ST ST ST I IR

ANEXO 3
"”; Ministerio de Transporte
(t; v Obras Publicas
< UNIDAD DE CERTIFICACIONES
A\ DOCUMENTACION ¥ ARCHIVO
REGISTRO SALIDA DE CORRESPONDENCIA
e
FECHA:
DATOS DE RECEPCION
DESTINATARIO REF. DOCUMENTO ANEXO OMBRE T FIRMA FECHA Y FIRMA
ELABORADO POR: ENTREGADO POR:
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ANEXO 4

oy =

P/ \ S

3 Ministerio de Transporte
= y Obras Publicas

UNIDAD DE CERTIFICACIONES
DOCUMENTACION Y ARCHIVO

CONTROL DE PRESTAMOQ INTERNQ DE DOCUMENTOS

NOMBRE DEL SOLICITANTE

FECHA DE SOLICITUD

UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE LABORA

PLAZO DE PRESTAMO
DATOS DEL MATERIAL DOCUMENTAL PRESTADO
. UBICACION FISICA
DESCRIPCION DEL DOCUMENTO N°*DE HOJAS T e TRTTT
i 5
AUTORIZADO POR RECIBI CONFORME
FECHA DE DEVOLUCION: ENTRAGADO POR: VISTO BUENO:
SEERAACYY TS LT e O WS
ANEXO 5
-‘:-fjj. Ministerio de Transporte
('-; v Obras Publicas
UNIDAD DE CERTIFICACIONES
A DOCUMENTACION Y ARCHIVO
GUIA PARA LA FORMACION DE ARCHIVOS
OFICINA PRODUCTORA:
NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

CONCEPTO DE LA SERIE DOCUMENTAL

TIPO DE SOPORTE DOCUMENTAL

DESTINATARIO

ORDENACION DE LA SERIE

VIGENCIA ADMINISTRATIVA
TEMPORAL

PERMANENTE

ATERAAT MY UEDA TRED OF 3317
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ANEXO 6

‘C’j Ministerio de Transporte
v Obras Puablicas

< UNIDAD DE CERTIFICACIONES
A\ DOCUMENTACION ¥ ARCHIVO
TALBA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
DIRECCION O DEPARTAMENTO:
RESPONSABLE:
FECHA:

4 4 UBICA CION FISICA
OFICINA EMISORA DESCRIPCION DEL CONTENIDO PLAZO DE CONSERVACION CAJA ESTANTE BANDEJA

OBSERVACIONES:

s M L D 30

ANEXO 7

§.j Ministerio de Transporte
% v Obras Publicas

A% UNIDAD DE CERTIFICACIONES

DOCUMENTACION Y ARCHIVO

INVENTARIO GENERAL DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: _________ RESPONSABLE DE LA ELABORACION:
PERTENECE A LA SERIE DOCUMENTAL: HOJA N°
NUMERO DE FECH1 DE REF.

REGISTRO DOCUNMENTO DOCUMENT O ANEXO Daros

ANEXOS UBICACION FISICA OEBSERVACIONES

ELABORADO POR: ENTREGADO POR:

ORI AT OIS TR

ANEXO 8

. Ministerio de Transporte
v Obras Publicas

aé UNIDAD DE CERTIFICACIONES
DOCUMENTACION Y ARCHIVO

INVENTARIO DE DOCUMENTOS ARCHIVO PASIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: RESPONSABLE DE LA ELABORACION:
PERTENECE A LA SERIE DOCUMENTAL:

CODIGO CAJA
CODIGO DOCUMENTAL CONTENIDO DESDE HASTA
001
002
003
004
006
008
007
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ANEXO 9

h

‘(j; Ministerio de Transporte
5 y Obras Publicas
UNIDAD DE CERTIFICACIONES

DOCUMENTACION Y ARCHIVO

SOLICITUD DEACCESQ A LA INFORMACION PUBLICA

NOMBRES ¥ [ | cr | |
APELLIDOS [ | PASAPORTE | |
DIRECCION ] TELF: | ]
DORNICILIARIA [ CALLE | E-MAIL: | |
LUGAR DE TRABAJO | | TELF: [ |

| E-MAIL: | |

DATOS DE LA CONSULTA

FIRMA DEL SOLICITANTE

FECHA DE LA SOLICTUD

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y
MOVILIDAD HUMANA

ACUERDO ENTRE LA SECRETARIA
GENERAL DE LA ORGANIZACION DE LOS
ESTADOS AMERICANOS Y EL GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DEL ECUADOR RELATIVO A LOS
PRIVILEGIOS E INMUNIDADES DE LOS
OBSERVADORES DE LAS ELECCIONES
SECCIONALES A CELEBRARSE EL 23 DE
FEBRERO DE 2014

Las Partes en este Acuerdo, la Secretaria General de la
Organizacion de los Estados Americanos (en adelante la
SG/OEA), y el Gobierno de la Republica del Ecuador (en
adelante el Gobierno),

CONSIDERANDO:

Que el Consejo Nacional Electoral de la Republica del
Ecuador, por medio de una comunicaciéon dirigida al
Secretario General de la OEA, con fecha 1 de agosto de
2013, solicité la asistencia de una Mision de Observacion
Electoral de la OEA para las elecciones seccionales que se
llevaran a cabo el proximo 23 de febrero de 2014;

Que mediante nota del 12 de agosto de 2013, la SG/OEA
aceptd la invitacion y ha conformado un Grupo de
Observadores de la OEA para realizar una Mision de
Observacion Electoral en Ecuador con motivo de las
elecciones seccionales del 23 de febrero de 2014;

Que el Grupo de Observadores de la OEA esta integrado
por funcionarios de la SG/OEA 'y observadores
internacionales contratados por la SG/OEA para participar
en la Mision;

Que el articulo 133 de la Carta de la OEA dispone que: "la
Organizacion de los Estados Americanos gozara en el
territorio de cada uno de sus miembros de la capacidad
juridica, privilegios e inmunidades que sean necesarios para
el ejercicio de sus funciones y la realizacion de sus
propositos"; y

Que los privilegios e inmunidades reconocidos a la OEA, a
la SG/OEA, a su personal y a sus bienes en la Republica del
Ecuador, ademas de lo previsto en los articulos 133, 134,
135 y 136 de la Carta de la OEA, cuyo instrumento de
ratificacion fue depositado por el Gobierno el 28 de
diciembre de 1950, estan establecidos en el Acuerdo sobre
Privilegios ¢ Inmunidades de la OEA, adoptado el 15 de
mayo de 1949, del cual es parte la Republica del Ecuador al
depositar su instrumento de ratificacion el 4 de junio de
1951, y en el Acuerdo entre la SG/OEA y el Gobierno de la
Republica del Ecuador sobre el Funcionamiento de la
Oficina de la SG/OEA en el Ecuador y el Reconocimiento
de sus Privilegios e Inmunidades, suscrito el 30 de mayo de
1975,

ACUERDAN LO SIGUIENTE:
CAPITULO I

PRIVILEGIOS E INMUNIDADES DEL GRUPO DE
OBSERVADORES DE LA OEA

ARTICULO 1

Los privilegios e inmunidades del Grupo de Observadores
de la OEA en elecciones seccionales que se llevaran a cabo
el proximo 23 de febrero de 2014 seran aquellos que se
otorgan a la OEA, a los Organos de la OEA, al personal y
bienes de los mismos en la Republica del Ecuador,
conforme a lo dispuesto en los articulos 133, 134, 135y 136
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de la Carta de la OEA, cuyo instrumento de ratificacion fue
depositado por el Gobierno de la Republica del Ecuador el
28 de diciembre de 1950; en el Acuerdo sobre Privilegios e
Inmunidades de la OEA, adoptado el 15 de mayo de 1949,
cuyo instrumento de ratificacion fue depositado por el
Gobierno de la Republica del Ecuador el 4 de junio de
1951; en el Acuerdo entre la SG/OEA y el Gobierno de la
Republica del Ecuador sobre el Funcionamiento de la
Oficina de la SG/OEA en el Ecuador y el Reconocimiento
de sus Privilegios e Inmunidades, suscrito el 30 de mayo de
1975; y a los principios y practicas que inspiran el derecho
internacional.

ARTICULO 2

Los bienes y haberes del Grupo de Observadores de la OEA
en cualquier lugar del territorio de la Repuiblica del Ecuador
y en poder de cualquier persona en que se encuentren,
gozaran de inmunidad contra todo procedimiento judicial, a
excepcion de los casos particulares en que se renuncie
expresamente a esa inmunidad. Se entiende, sin embargo,
que esa renuncia de inmunidad no tendra el efecto de sujetar
dichos bienes y haberes a ninguna medida de ejecucion.

ARTICULO 3

Los locales que ocupe el Grupo de Observadores de la OEA
seran inviolables. Asimismo, sus haberes y bienes, en
cualquier lugar del territorio de la Republica del Ecuador y
en poder de cualquier persona en que se encuentren,
gozaran de inmunidad contra allanamiento, requisicion,
confiscacion, expropiacion y contra toda otra forma de
intervencion, ya sea de caracter ejecutivo, administrativo,
judicial o legislativo. Dichos locales no podran ser usados
como lugar de asilo por personas que traten de evitar ser
arrestadas en cumplimiento de una orden judicial emanada
de un tribunal competente de la Republica del Ecuador, o
que estén requeridas por el Gobierno, o traten de sustraerse
a una citacion judicial.

ARTICULO 4

Los archivos del Grupo de Observadores de la OEA y todos
los documentos que le pertenezcan o que se hallen en su
posesion, seran inviolables dondequiera que se encuentren.

ARTICULO 5
El Grupo de Observadores de la OEA estara:

a) exento del pago de todo tributo interno entendiéndose,
sin embargo, que no podran reclamar exencion alguna
por concepto de tributos que de hecho constituyan una
remuneracion por servicios publicos;

b) exentos del pago de toda tributacion aduanera, y de
prohibiciones y restricciones respecto a articulos y
publicaciones que importen o exporten para su uso
oficial. Se entiende, sin embargo, que los articulos que
se importen libres de derechos, solo se venderan en el
pais conforme a las condiciones que se acuerden con el
Gobierno; y

c) exento de afectacion por ordenanzas fiscales,
reglamentos o moratorias de cualquier naturaleza.

Ademas podran tener divisas corrientes de cualquier
clase, llevar sus cuentas en cualquier divisa y transferir
sus fondos en divisas.

CAPITULO II

DE LOS MIEMBROS DEL GRUPO DE
OBSERVADORES DE LA OEA

ARTICULO 6

Seran miembros del Grupo de Observadores de la OEA (en
adelante los Observadores) aquellas personas que hayan
sido debidamente designadas y acreditadas ante el Consejo
Nacional Electoral de la Republica del Ecuador (en adelante
el CNE) por el Secretario General de la OEA.

ARTICULO 7

Los Observadores gozaran durante el periodo en que
ejerzan sus funciones y durante sus viajes de ida y regreso a
la Republica del Ecuador de los privilegios e inmunidades
siguientes:

a) Inmunidad contra detencion o arresto personal e
inmunidad contra todo procedimiento judicial respecto
a todos sus actos ejecutados y expresiones emitidas, ya
sean orales o escritas en el desempeflo de sus
funciones;

b) Inviolabilidad de todo papel, correspondencia y
documento;

e) El derecho de comunicarse con la SG/OEA por medio
de radio, teléfono, via satélite, correo electronico u
otros medios y recibir documentos y correspondencia
por mensajeros o en valijas selladas, gozando al efecto
de los mismos privilegios e inmunidades que los
concedidos a correos, mensajeros o valijas
diplomaticas;

d) El derecho de utilizar para su movilizacién cualquier
medio de transporte, tanto aéreo como maritimo o
terrestre en todo el territorio nacional;

e) Excepcion, respecto de si mismo y de sus conyuges e
hijos, de toda restriccion de inmigracion y registro de
extranjeros y de todo servicio de caracter nacional en la
Republica del Ecuador;

f) La mas amplia libertad para el traspaso de fondos y
para la negociacion en cualquier lugar y forma de
divisas, cheques, metalicos, monedas o billetes
extranjeros, que reciban como retribuciones 'y
beneficios por sus servicios, no estando sujeto a las
limitaciones, restricciones, o medidas de fiscalizacion o
control que se establezcan sobre la materia;

g) Las mismas inmunidades y franquicias respecto de sus
equipajes personales, acordadas a los enviados
diplomaticos; y también,

h) Aquellos otros privilegios, inmunidades y facilidades
compatibles con lo antes dicho, de los cuales gozan los
enviados diplomaticos, salvo exencion de derechos
aduaneros sobre mercaderias importadas (que no sean
parte de su equipaje personal) o de impuestos de ventas
y derechos de consumo.
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ARTICULO 8

Las disposiciones contenidas en el articulo 7 de este
Acuerdo no son aplicables a los nacionales acreditados que
trabajen como personal local de la Mision, salvo respecto de
los actos oficiales ejecutados o expresiones emitidas en el
ejercicio de sus funciones.

ARTICULO 9

La Mision podra establecer y operar en el territorio del
Ecuador un sistema de radio- comunicaciones auténomo
destinado a proveer enlace permanente entre los
Observadores y los vehiculos que utilice la Mision con las
oficinas y sedes regionales, como de éstas con la sede
central en Ciudad de Quito y de ésta con la sede de la
SG/OEA en Washington, D.C., para cuyo logro el Gobierno
prestara toda la colaboracion técnica y administrativa que se
considere necesaria.

CAPITULO I
COOPERACION CON LAS AUTORIDADES

ARTICULO 10

Los Observadores colaboraran con las autoridades
competentes de la Republica del Ecuador para evitar que
ocurran abusos en relacion con los privilegios e
inmunidades concedidos. Asimismo, las autoridades
competentes de la Republica del Ecuador haran todo lo
posible para facilitar la colaboracion que les sea solicitada
por los Observadores.

ARTICULO 11

Sin perjuicio de los privilegios e inmunidades otorgados, los
Observadores respetaran las leyes y reglamentos vigentes
en la Republica del Ecuador.

ARTICULO 12

El Gobierno y el Secretario General tomaran las medidas
que sean necesarias para procurar un arreglo amistoso para
la solucion adecuada de:

a) las controversias que se originen en contratos u otras
cuestiones de derecho privado; y

b) las controversias en que sea parte cualquiera de los
Observadores respecto de materias en que gocen
inmunidad.

CAPITULO IV

CARACTER DE LOS PRIVILEGIOS E
INMUNIDADES

ARTICULO 13

Los privilegios e inmunidades se otorgan a los
Observadores para salvaguardar su independencia en el
ejercicio de sus funciones de observacion de las elecciones
seccionales que se llevaran a cabo el proximo 23 de febrero
de 2014 en la Republica del Ecuador y no para beneficio
personal, ni para realizar actividades de naturaleza politica
en territorio ecuatoriano.

Por consiguiente, el Secretario General de la OEA
renunciard a los privilegios e inmunidades de éstos en caso
de que, segiin su criterio, el ejercicio de ellos impida el
curso de la justicia y cuando dicha renuncia pueda hacerse
sin que se perjudiquen los intereses de la OEA.

CAPITULO V
IDENTIFICACION
ARTICULO 14

El CNE proveera a cada uno de los Observadores de un
documento de identidad, el cual contendrd el nombre
completo, el cargo o rango y una fotografia. Los
Observadores no estaran obligados a entregar dicho
documento sino a presentarlo cuando asi lo requieran las
autoridades de la Republica del Ecuador.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 15

El Gobierno reconoce el "documento oficial de viaje"
expedido por la SG/OEA como documento valido y
suficiente para los viajes de los Observadores. El Gobierno
de la Republica del Ecuador otorgara la visa de cortesia a
través de las instancias pertinentes para que los
Observadores ingresen en el pais y permanezcan hasta el
término de la Mision.

ARTICULO 16

Las Partes resolveran mediante negociaciones directas
cualquier controversia relativa a la interpretacion o
ejecucion de este Acuerdo.

ARTICULO 17

Ninguna de las disposiciones contenidas en este Acuerdo se
entendera como una renuncia de los Privilegios e
Inmunidades de los que gozan la OEA, sus o6rganos, su
personal y sus bienes.

ARTICULO 18

Este Acuerdo podra ser modificado por mutuo
consentimiento expresado por escrito por los representantes
de las Partes debidamente autorizados.

ARTICULO 19

Este Acuerdo entrara en vigencia a partir de su firma por los
representantes autorizados de las Partes, permaneciendo en
vigor hasta que la Mision haya concluido sus labores con
respecto a todo el proceso de observacion de las elecciones
seccionales que se llevaran a cabo el proximo 23 de febrero
de 2014 en la Republica del Ecuador.

EN FE DE LO CUAL, los infrascritos firman el presente
Acuerdo en dos ejemplares de un mismo tenor, en
Washington, D.C. el dia 12 del mes de noviembre del afio
dos mil trece.
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POR EL GOBIERNO DE LA REPUBLICA DEL
ECUADOR:

f.) Embajador Fernando A. Suirez Moreno Representante
Interino de la Republica del Ecuador ante la OEA.

POR LA SECRETARIA GENERAL DE LA
ORGANIZACION DE LOS ESTADOS AMERICANOS

f.) José Miguel Insulza, Secretario General.

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y
MOVILIDAD HUMANA.- Certifico que es fiel copia del
documento original que se encuentra en los archivos de la
Direccion de Instrumentos Internacionales del Ministerio de
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana.- Quito, a 28 de
noviembre de 2013.

f) Dr. Benjamin Villacis Schettini, Director de
Instrumentos Internacionales.

No. 52-DE-ANP-2013

Dra. Maria De Los Angeles Morales Neira
DIRECTORA EJECUTIVA
AGENCIA NACIONAL POSTAL

Considerando:

Que, la Constituciéon de la Republica del Ecuador, en el
inciso segundo del articulo 314, dispone que: "EI Estado
garantizard que los servicios publicos y su provision
respondan a los principios de obligatoriedad, generalidad,
uniformidad, eficiencia, responsabilidad, universalidad,
accesibilidad, regularidad, continuidad y calidad [ ...]";

Que, la Carta Magna, en el articulo 66, numeral 21,
reconoce y garantiza a las personas "El derecho a la
inviolabilidad y al secreto de la correspondencia fisica y
virtual; ésta no podrd ser retenida, abierta ni examinada,
excepto en los casos previstos en la ley, previa intervencion
Jjudicial y con la obligacion de guardar el secreto de los
asuntos ajenos al hecho que motive su examen. Este
derecho protege cualquier otro tipo o forma de
comunicacion";

Que, el inciso segundo del articulo 11 de la Constitucion de
la Republica del Ecuador determina que: “El Estado, sus
delegatarios, concesionarios y toda persona que actue en
ejercicio de una potestad publica, estaran obligados a
reparar las violaciones a los derechos de los particulares
por la falta o deficiencia en la prestacion de los servicios
publicos [...]”;

Que, en virtud de lo determinado en los literales a) y h) del
articulo 10-2 del Estatuto del Régimen Juridico y
Administrativo de la Funciéon Ejecutiva, son atribuciones
del regulador postal, las de “/...] comprobacion,
fiscalizacion, supervision y vigilancia ejercida con la
finalidad de velar por el interés general y el cumplimiento
del ordenamiento juridico”, asi como también las de “[...]
emitir normas para el adecuado y oportuno desarrollo y
cumplimiento de la politica publica y la prestacion de los
servicios, con el fin de dirigir, orientar o modificar la
conducta de los agentes regulados’;

Que, el sefior Presidente Constitucional de la Republica del
Ecuador, mediante Decreto Ejecutivo No. 1207, publicado
en el Registro Oficial No. 391 de 29 de julio de 2008,
expidi6 el Reglamento de los Servicios Postales, mediante
el cual se cred la Agencia Nacional Postal, como la entidad
encargada de la supervision de todos los servicios postales
tanto publicos como privados, contando con las atribuciones
suficientes para el ejercicio de las funciones encomendadas;

Que, el articulo 22 del Decreto Ejecutivo No. 8 de 13 de
agosto de 2009, publicado en el Registro Oficial No. 10 de
24 de agosto de 2009, reformo el articulo 9 del Reglamento
de los Servicios Postales, adscribiendo a la Agencia
Nacional Postal al Ministerio de Telecomunicaciones y de
la Sociedad de la Informacion, MINTEL;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 125 de 28 de
febrero de 2011, el sefior Ministro de Telecomunicaciones y
de la Sociedad de la Informacion, ingeniero Jaime Guerrero
Ruiz, acuerda encargar a la doctora Maria de los Angeles
Morales Neira, las funciones de Directora Ejecutiva de la
Agencia Nacional Postal;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 0135, publicado en
el Registro Oficial No. 459 de 31 de mayo de 2011, el
ingeniero  Jaime  Guerrero  Ruiz, Ministro de
Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacion,
determind las facultades y atribuciones que debe
cumplir el o la Director/a Ejecutivo/a de la Agencia
Nacional Postal;

Que, el literal f) del articulo 11 del referido Reglamento de
los Servicios Postales, otorga a la Agencia Nacional Postal
la facultad de “Dictar resoluciones técnicas necesarias
para el buen funcionamiento de los servicios que prestan
los operadores postales';

Que, el numeral 2 del articulo 3 del Convenio Postal
Universal suscrito el 12 de agosto de 2008 y publicado en el
Registro Oficial Suplemento No. 162 de 29 de junio de
2011, determina: “/...] los Paises miembros establecerdn,
en el marco de su legislacion postal nacional o por otros
medios habituales, el alcance de estos servicios postales y
las condiciones de calidad y de precios accesibles, teniendo
en cuenta tanto las necesidades de la poblacion como sus
condiciones nacionales [...] ”;

Que, el numeral 3 del articulo 3 del Convenio referido en el
considerando anterior sefala; “Los Paises miembros
cuidaran que las ofertas de servicios postales y las normas
de calidad sean respetadas por los operadores encargados
de prestar el servicio postal universal [...] ”;
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Que, mediante Resolucion No. 57-DE-ANP-2012 de 07 de
septiembre de 2012, publicada en el Registro Oficial 808 de
11 de octubre de 2012, la Agencia Nacional Postal, expidi6
la Norma Técnica para la Prestacion del Servicio Postal
Universal en el Ecuador, misma que mediante Resolucion
No. 07-DE-ANP-2013 de 08 de febrero de 2013, se resolvid
sustituir la tabla del literal d., del numeral 4.2 del articulo 4
de la Norma Técnica, publicada en el Registro Oficial 901
de 27 de febrero de 2013;

Que, mediante memorando No. ANP-DR-2013-0389-ME
de 31 de octubre de 2013, dirigido a la Directora Ejecutiva
de la Agencia Nacional Postal, el Director de Regulacion de
la Entidad, remitié el Informe Técnico de propuesta de
reforma a la Norma Técnica para la Prestacion del Servicio
Postal Universal en el Ecuador;

Que, mediante nota inserta en el memorando anterior, la
Directora Ejecutiva de la Entidad, solicit6 a la Direccion de
Asesoria  Juridica elaborar el informe juridico
correspondiente;

Que, mediante memorando No. ANP-DAJ-2013-0343-ME
de 01 de noviembre de 2013, dirigido a la Direccion
Ejecutiva, la Direccion de Asesoria Juridica, remitié el
Informe Juridico en el cual se acepta la propuesta realizada
por la Direccion de Regulacion de la Entidad,

Que, en funcion de las disposiciones contenidas en la
Constitucion de la Republica del Ecuador, Convenios
Internacionales y en los Instrumentos antes mencionados, es
imperioso contar con una Norma Técnica para la Prestacion
del Servicio Postal Universal en el Ecuador a través de la
cual la Agencia Nacional Postal, cumpliendo su funcion de
la supervision del sector postal, establezca los parametros
minimos para que el Operador Publico del Servicio Postal
Oficial del Ecuador cumpla con la prestacion de un servicio
de calidad, acorde a las necesidades reales de los usuarios;

y’

En ejercicio de las atribuciones legales, la Agencia
Nacional Postal.

Resuelve:

EXPEDIR LA NORMA TECNICA PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO POSTAL
UNIVERSAL EN EL ECUADOR

Articulo 1.- OBJETO:

La presente Norma Técnica establece los parametros que el
Operador Publico del Servicio Postal Oficial del Ecuador
debe cumplir respecto a la composicion, acceso, calidad y
asequibilidad en la prestacion del Servicio Postal Universal,
para garantizar el derecho al acceso a las comunicaciones
postales de todas las ciudadanas y ciudadanos.

Articulo 2.- ALCANCE:

La presente Norma Técnica es de observancia obligatoria
para el Operador Publico del Servicio Postal Oficial del
Ecuador, designado por el Estado para cumplir con Ia
prestacion del Servicio Postal Universal por medio del
servicio ordinario en todo el territorio nacional.

Articulo 3.- DEFINICIONES:

Para efectos de la presente Norma Técnica, se entendera
por:

3.1 Agencia Nacional Postal.- Es la Entidad encargada de
la supervision de todos los servicios postales tanto
publicos como privados, cuyas funciones son las de
regular y controlar la prestacion del servicio postal, y
velar por la eficiencia de los mismos, garantizando la
proteccion de los derechos de los usuarios.

3.2 Servicio Postal.- Consiste en el desarrollo de los
procesos de recoleccion, admision, clasificacion,
transporte, distribucion y entrega de envios u objetos
postales de hasta 50 kg., dentro del territorio nacional y
desde o hacia el exterior.

3.3 Servicio Postal Universal.- Es ¢l conjunto de servicios
postales basicos prestados de forma permanente, de
calidad determinada y a precios asequibles en todo el
territorio nacional por parte del Operador Publico del
Servicio Postal Oficial del Ecuador.

3.4 Consumidor/a o Usuario/a.- Toda persona natural o
juridica que como remitente o destinatario final
adquiera, utilice o disfrute bienes o servicios, o bien
reciba oferta para ello. Denominese también Cliente.

3.5 Envio u Objeto Postal.- Es un bien material, con o sin
valor comercial, con peso no mayor a 50 kg.,
susceptible de ser movilizado por las redes fisicas de
los servicios postales, para su entrega en una direccion
determinada.

3.6 Operador Postal.- Es toda persona natural o juridica
que presta uno o varios de los procesos que conforman
el servicio postal.

3.7 Operador Publico del Servicio Postal Oficial del
Ecuador.- Es la Empresa Publica Correos del Ecuador
CDE E.P., Entidad que ha sido designada por el Estado
para la prestacion del Servicio Postal Universal en todo
el territorio nacional.

3.8 Puntos de atencion.- Son instalaciones fisicas
destinadas para la prestacion del servicio postal.
Denominese también oficina o establecimiento, los
mismos que pueden ser: sucursal, agencia, ventanilla
flotante, franquicia, agenciado, patentado y buzén.

3.9 Zona postal.- Es la porcion de territorio que tiene
asignado un cddigo postal y su conformacion esta
determinada principalmente por la concentracion de
unidades de vivienda, teniendo un aproximado de
11.000 habitantes; estas zonas estan definidas por
accidentes naturales como: cerros, cordilleras,
quebradas, rios, lagos, entre otros, y accidentes
culturales.

3.10 Accidentes geograficos.- Son todos los elementos que
le dan configuracion a la superficie terrestre. Ejemplo:
cerros, cordilleras, quebradas, rios, lagos, etc. Los
accidentes geograficos pueden ser culturales y
naturales.
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3.11 Accidentes culturales.- Son aquellos cuya existencia
se debe a la intervencion del hombre y su tecnologia.
Ejemplo: Lineas férreas, puentes, calles y canales
donde se hace referencia a los cuerpos de agua como
quebradas, esteros y rios.

3.12 Accidentes naturales.- Son aquellos en cuya
formacion no interviene la accion creadora del hombre.
Ejemplo: cerros, cordilleras, quebradas, rios, lagos, etc.

3.13Red Postal Publica.- Conjunto de medios de todo
orden, empleados por el Operador Publico del Servicio
Postal Oficial del Ecuador para conformar dicha red,
que permiten la recoleccidon, admision, clasificacion,
transporte, distribucion y entrega de envios u objetos
postales, a partir de los puntos de acceso en el territorio
nacional.

La red postal publica pertenece al Estado Ecuatoriano
y su uso es exclusivo de la empresa publica Correos del
Ecuador CDE E.P, quien presta el Servicio Postal

Universal, garantizando el acceso a la red postal
publica a todos los usuarios'.

Articulo 4.- ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Para los fines del presente documento, se entendera por
Servicio Postal Universal al conjunto de servicios postales
basicos de calidad determinada, prestados de forma
permanente en todo el territorio nacional, accesible a todos
los usuarios y a precio asequible.

Los pardmetros para la prestacion del Servicio Postal
Universal se enmarcan en aspectos de composicion,
accesibilidad, calidad y asequibilidad®, y se definen a
continuacion:

4.1 Composiciéon

La composicion del Servicio Postal Universal esta
delimitada bajo las siguientes caracteristicas:

Envio* Ambito** Peso Maximo Dimensiones maximas*
Carta LN,I 2 Kg. Largo + ancho + alto = 900mm
Tarjeta Postal LN,I 2Kg. 120 x 235 mm
Cecograma*** LN,I 7Kg. Largo + ancho + alto = 900mm
Pequeiio paquete*** LN,I 2 Kg. Largo + ancho + alto = 900mm

Fuente: Convenio de la Union Postal Universal

* Fuente: Manual para la elaboracion de la Propuesta de Servicio Postal Universal, UPU-UPAEP, sep./2010, pag. 81

** Local, Nacional y/o Internacional.
*** La admision NO se permite en oficina tipo F y G.

4.2 Accesibilidad

Las condiciones de accesibilidad a los servicios, seguiran
los siguientes criterios:

4.2.1 Cobertura geografica y poblacional.- La prestacion
del Servicio Postal Universal se encuentra sujeta a la
metodologia de calculo por zonas postales. Se debe
garantizar la cobertura de al menos el 90% de zonas
postales a nivel nacional.

4.2.2 Puntos de atencién.- Se establece la siguiente
categorizacion de los tipos de oficinas, con la siguiente
nomenclatura.

Tipo de Oficina Puntos de Atencion
Tipo A Sucursal
Tipo B Agencia
Tipo C Ventanilla flotante
Tipo D Franquicia
Tipo E Agenciado
Tipo F Patentado + buzoén
Tipo G Punto de franqueo + buzdn

4.2.2.1 Sucursal:

Oficina donde se ofrecen servicios al publico y se
desarrollan los procesos administrativos y operativos que
comprenden: admisidn, clasificacion, encaminamiento,
distribucion y entrega de envios u objetos postales.

4.2.2.2 Agencia:

Oficina donde se ofrecen servicios al publico y se
desarrollan los procesos administrativos y operativos que
comprenden: admision, clasificacion, y/o encaminamiento y
distribucion de envios u objetos postales si asi lo requiere.

4.2.2.3 Ventanilla Flotante:
Punto de atenciéon moévil que brinda el servicio postal, venta

de productos postales, en espacios de Entidades Publicas,
proporcionados mediante convenios o alianzas estratégicas.

! Decreto Ejecutivo No.1207, Registro Oficial N° 391 del 29 de
julio de 2008

2 Manual para la elaboracién de la Propuesta de Servicio Postal

Universal, UPU-UPAEP, dic./2010.
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4.2.2.4 Franquicia:

Es la persona natural o juridica quien en forma
independiente y con sus propios recursos, se encarga de la
promocion, comercializacion y prestacion del servicio
postal por cuenta del Operador Publico del Servicio Postal
Oficial del Ecuador, como su negocio principal, en una
zona geografica determinada del territorio nacional. No
tiene dependencia laboral con el Operador Publico del
Servicio Postal Oficial del Ecuador.

4.2.2.5 Agenciado:

Es la persona natural o juridica y que con sus propios
recursos, se encarga de la promocién, comercializacion y
prestacion del servicio postal por cuenta del Operador
Publico del Servicio Postal Oficial del Ecuador, quien
puede complementar su negocio principal a través del
servicio postal, en una zona geografica determinada del
territorio nacional. No tiene dependencia laboral con el
Operador Publico del Servicio Postal Oficial del Ecuador.

4.2.2.6 Patentado + Buzén:
Es la persona natural o juridica y que con sus propios

recursos, se encarga de comercializar sellos postales y la
admision de correspondencia de hasta 2kg, y ademas consta

de receptaculos instalados en lugares publicos, con la
finalidad de que los ciudadanos, turistas nacionales y
extranjeros depositen sus envios las 24 horas del dia.

4.2.2.7 Punto de franqueo + Buzoén:

Son todas aquellas personas naturales o juridicas que tienen
o no un local comercial y desean comercializar: sellos
postales, cartillas filatélicas y postales prefranqueadas a sus
clientes o personas del sector donde se encuentren ubicadas.
El receptaculo se encontrara en el lugar donde el punto de
franqueo desarrolla sus actividades.

4.2.3 Clasificacion.- Se establece la clasificacion de las
oficinas seglin los siguientes criterios:

4.2.3.1 Divisiéon Politica Administrativa del Territorio:
Capital de provincia, cabecera cantonal y parroquias.

4.2.3.2 Densidad Poblacional: Se considera poblacion
atendida por punto de atencion.

4.2.3.3 Circuito Comercial: Se considera el andlisis de
mercado para determinar el punto de equilibrio por punto de
atencion, estos pueden ser local o regional.

Se establece el siguiente esquema que define el alcance de
cada tipo de oficina:

Tipo de Oficina Puntos de Atencion Criterio Densidad Poblacional
Division Politica del Territorio - Densidad
. Poblacional
Tipo A Sucursal Cabecera Cantonal
Circuito Comercial Regional N/A
Division Politica del Territorio
Tipo B Agencia Densidad Poblacional
Circuito Comercial Local > 60000
Tipo C Ventanilla Flotante Atencion al Ciudadano N/A
Division Politica del Territorio
Tipo D Franquicia Densidad Poblacional
Circuito Comercial Local > 60000
Division Politica del Territorio
Tipo E Agenciado Densidad Poblacional
Circuito Comercial Local 30000 <X<60000
Tipo F Patentado + Buzén Densidad Poblacional 10000 <X<30000
Tipo G Punto de franqueo + Buzén Densidad Poblacional < 10000

*El buzon para el efecto de la prestacion de SPU

Solo en el caso de la Oficina Tipo A, si la sucursal tendra el
50% de cobertura en el canton, y debera completarse el otro
50% con tipos de oficina tipo “F” o “G”, en cada zona
postal, salvo en las zonas que ya exista otro tipo de oficina
que brinde cobertura.

Para el resto del territorio se medira de acuerdo a lo
estipulado en la tabla que define el alcance de cada tipo de
oficina.

Los buzones se reestructuraran de acuerdo a la nueva
metodologia de medicién por zonas postales, por lo que el
Operador Publico del Servicio Postal Oficial del Ecuador

debera evaluar el uso que se le dé al mismo y determinar su
ubicacion con la finalidad de que sea un aporte a la
cobertura del Servicio Postal Universal.

4.2.4 Areas de superficie para el establecimiento de los
puntos de atencién®- El area designada para la actividad
postal estara acorde al tipo de oficina y cumplira el
siguiente esquema:

3 Manual para la elaboracion de la Propuesta de Servicio Postal

Universal, UPU-UPAEDP, dic./2010
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Se debe considerar que las areas de superficie solicitadas
para el funcionamiento de los diferentes tipos de oficina
dependen también de la ubicacion geografica del sector
comercial, en donde por las caracteristicas de los locales no
se pueda cumplir con las medidas solicitadas y se deba
colocar una nueva oficina en una superficie menor.

Tipo de Oficina Medidas

Tipo A N/A

Tipo B minimo 30 mts2
Tipo C minimo 5 mts2
Tipo D minimo 30 mts2
Tipo E minimo 5 mts2
Tipo F minimo 3 mts2
Tipo G minimo 3 mts2

4.2.5 Frecuencia de acceso en envio y recepcién.- Todos
los tipos de oficina deben cumplir con las siguientes
frecuencias:

4.2.5.1 Para enviar: Cinco (5) dias a la semana con
jornadas de 8 horas.

4.2.5.2 Para recibir a domicilio: Cinco (5) dias a Ia
semana con jornadas de 8 horas.

4.3 Calidad del Servicio

Se cumplira con las siguientes especificaciones de calidad:
4.3.1 Tiempos de entrega®.- El tiempo de tratamiento de un
envio postal, desde el depdsito hasta la entrega al
destinatario, sera de acuerdo a la siguiente formula (D+N),

segun el siguiente esquema:

Para cartas, tarjetas postales y cecogramas:

PROVINCIA INTERPROVINCIAL| INSULAR

D+5 D+8 D+10

*D= Es el dia de la admision o recepcion del envio postal

N= Es el nimero de dias posteriores hasta la entrega al
destinatario

4.3.2 Seguridad y responsabilidad.- La seguridad que
brinde se realizara de dos formas:

Informacion proporcionada por la Empresa Publica Correos del
Ecuador CDE E.P. mediante Oficio No. CDE EP-GG-2012-
0052-PIC del 27 de Enero de 2012.

Referencia: Articulo RL 120 (Manual de Envios de
Correspondencia)

Servicios Basicos

2. En el sistema de clasificacion basado en la rapidez de
tratamiento de los envios, estos se clasifican en:

2.1 Envios prioritarios

2.2 Envios no prioritario: envios para los cuales el expedidor
ha elegido una tarifa menos elevada, lo que implica un plazo de
distribucion mas largo”.

4.3.2.1 Interno.- Contard con tecnologia de vigilancia
visual disefiada para supervisar los ambientes y actividades
que se desarrollan en los puntos de atencion, asi como
también con registros de informacion de los envios u
objetos postales que se receptan y se despachan. Los medios
de seguridad iran acorde al siguiente esquema:

TIPO DE OFICINA SEGURIDAD
A,B,D Tecnologia de vigilancia visual
CEF,G Registros manuales

4.3.2.2 Externo.- El Operador Publico del Servicio Postal
Oficial del Ecuador facilitarda a cada punto de atencion
fundas plasticas, sacas o contenedores para asegurar una
mejor transportacion de los envios u objetos postales. Asi
mismo, contard con vehiculos destinados al transporte de
los envios u objetos postales, los cuales deberan contar con
los espacios necesarios y las debidas seguridades para
precautelar la integridad de los antes mencionados, durante
los procesos de transportacion y entrega efectuados por via
terrestre, aérea o fluvial.

Es responsabilidad del Operador Publico del Servicio Postal
Oficial del Ecuador contar con manuales y procedimientos
para el servicio al cliente.

“No sera obligatorio aceptar las reclamaciones relativas a
la falta de recepcion de un envio de correspondencia
ordinario. Por consiguiente, las administraciones postales
que acepten las reclamaciones referentes a la falta de
recepcion de envios de correspondencia ordinarios tendrdan
la facultad de limitar sus investigaciones a la busqueda en
el servicio de rezagos®”.

El plazo para admitir las reclamaciones relativas a un envio
ordinario depositado en su propio servicio o en el de otra
administracion postal serd de hasta seis meses contados
desde el dia siguiente al deposito del envio. Sin embargo,
las reclamaciones seran resueltas en el término de 15 dias
laborables contados a partir de su presentacion por parte del
usuario cuando se traten de reclamaciones nacionales y en
un plazo maximo de 90 dias cuando se traten de
reclamaciones internacionales’.

4.4 Asequibilidad

El Operador Publico del Servicio Postal Oficial del Ecuador
comunicara a la Agencia Nacional Postal de manera anual,
el plan tarifario para la prestacion del Servicio Postal
Universal, en el cual se detalle la estrategia aplicada para
garantizar su asequibilidad.

En caso de presentarse un incremento en los valores de los
servicios postales basicos, el Operador Publico del Servicio
Postal Oficial del Ecuador debera justificar de manera
técnica a la Agencia Nacional Postal.

Convenio UPU, art. 17 inciso 1.1

Manual para la elaboracion de la Propuesta de Servicio Postal
Universal, UPU-UPAEP, dic./2010
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4.5 Otras condiciones de operacion.
Otras condiciones que debe cumplir la prestacion son:

4.5.1 Contar con personal propio para el desarrollo de sus
operaciones en todo el territorio nacional o contratar con
terceros (personas naturales o juridicas) que estén
relacionados a la prestacion del servicio postal, de
acuerdo a lo establecido en el numeral 4.2.2 de la presente
Norma.

4.5.2 El transporte que puede utilizar el Operador Publico
del Servicio Postal Oficial del Ecuador para cumplir con la
prestacion del Servicio Postal Universal puede ser propio o
intermediado, dependiendo de sus recursos financieros y
logisticos.

4.5.3 De manera cuatrimestral remitira a la Agencia
Nacional Postal informacion digital y fisica de sus puntos
de atencion, especificando el tipo de oficina, ciudad,
parroquia, provincia, canton, direccion domiciliaria, nimero
de teléfono del punto de atencidn, persona de contacto y
correo electronico; con la finalidad de generar estrategias
que permitan el mejoramiento de la prestacion del Servicio
Postal Universal’.

Articulo 5.- SUPERVISION Y CONTROL DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO POSTAL
UNIVERSAL:

La presente norma técnica ha sido elaborada en base a los
parametros técnicos determinados en el Convenio Postal
Universal, el mismo que forma parte del ordenamiento
juridico vigente y es de obligatorio cumplimiento para el
Ecuador, asi como para todos los paises miembros de la
Unio6n Postal Universal.

La Agencia Nacional Postal supervisard, semestralmente, al
Operador Publico del Servicio Postal Oficial del Ecuador en
el cumplimiento de la prestacion, sostenibilidad y evolucion
del Servicio Postal Universal, en base a las especificaciones
indicadas en la presente Norma Técnica.

Articulo 6.- INTERPRETACION:

La aplicacion e interpretacion de la presente Norma
Técnica, para efectos administrativos y técnicos,
correspondera al Operador Publico del Servicio Postal
Oficial del Ecuador, la Empresa Publica Correos de
Ecuador CDE E.P., y a la Agencia Nacional Postal. Sera
esta ultima la que resuelva los casos no previstos en la
Norma Técnica y propondra su actualizaciéon ante las
instancias competentes.

DISPOSICION GENERAL
Revision y Actualizacion de la Norma Técnica: El plazo

para la revision de la Norma Técnica no serd superior a 4
afios, contados a partir de la fecha de vigencia.

7 Reglamento de Envio de Informacién de Operadores Postales,

Registro Oficial N° 665, del 20 de Marzo de 2012

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA

A partir de la fecha de vigencia de la presente Norma, se
deroga la “Norma Técnica para la Prestacion del Servicio
Postal Universal en el Ecuador”, emitida mediante
Resolucion No. 57-DE-ANP-2012, de 07 de septiembre de
2012, publicada en el Registro Oficial 808 de 11 de octubre
de 2012, y su reforma realizada mediante Resolucion No.
07-DE-ANP-2013 de 08 de febrero de 2013, publicada en el
Registro Oficial 901 de 27 de febrero del 2013 emitidas por
la Agencia Nacional Postal.

DISPOSICION FINAL

La presente Norma entrard en vigencia a partir de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado en Quito, Distrito Metropolitano, el 25 de noviembre
de 2013.

f) Dra. Maria de los Angeles Morales Neira Msc.,
Directora Ejecutiva, Agencia Nacional Postal.

AGENCIA NACIONAL POSTAL.- Direccion de Assesoria
Juridica.- Es fiel copia del original.- f.) Ilegible.

No. DE-2013-120

Dr. Andres Chavez P.
DIRECTOR EJECUTIVO INTERINO
CONSEJO NACIONAL DE ELECTRICIDAD

Considerando:

Que, el articulo 14 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador reconoce el derecho de la poblacion a vivir en un
ambiente sano y ecologicamente equilibrado, que garantice
la sostenibilidad y el buen vivir, sumak kawsay; y ademas
declara de interés publico la preservacion del ambiente, la
conservacion de los ecosistemas, la biodiversidad y la
integridad del patrimonio genético del pais, la prevencion
del dafio ambiental y la recuperacion de los espacios
naturales degradados;

Que, el articulo 66, numeral 27 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador, garantiza a las personas el derecho a
vivir en un ambiente sano, ecoldgicamente equilibrado,
libre de contaminacion y en armonia con la naturaleza;

Que, el articulo 276, numeral 4 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador, sefiala como uno de los objetivos
del régimen de desarrollo, el recuperar y conservar la
naturaleza y mantener un ambiente sano y sustentable, que
garantice a las personas y colectividades el acceso
equitativo, permanente y de calidad al agua, aire y suelo y a
los beneficios de los recursos del subsuelo y patrimonio
natural;
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Que, el articulo 19 de la Ley de Gestion Ambiental,
establece que las obras publicas privadas o mixtas y los
proyectos de inversion publicos o privados que puedan
causar impactos ambientales, seran calificados previamente
a su ejecucion por los organismos descentralizados de
control, conforme el Sistema Unico de Manejo Ambiental;

Que, el articulo 20 de la Ley de Gestion Ambiental,
determina que, para el inicio de toda actividad que suponga
riesgo ambiental se debera contar con la licencia respectiva,
otorgada por el Ministerio del ramo;

Que, de acuerdo a lo establecido en el articulo 28 de la Ley
de Gestion Ambiental, toda persona natural o juridica tiene
derecho a participar en la gestion ambiental, a través de los
mecanismos que para el efecto establezca el Reglamento,
entre los cuales se incluirdn consultas, audiencias publicas,
iniciativas, propuestas o cualquier forma de asociacion entre
el sector publico y el privado;

Que, de conformidad con el articulo 29 de la Ley de
Gestion Ambiental, toda persona natural o juridica tiene
derecho a ser informada oportuna y suficientemente sobre
cualquier actividad de las instituciones del Estado, que
pueda producir impactos ambientales;

Que, el articulo 20, del Libro VI, del Texto Unificado de
Legislacion Secundaria del Ministerio del Ambiente
(TULSMA), sefiala que la participaciéon ciudadana en la
gestion ambiental, tiene como finalidad considerar e
incorporar los criterios y las observaciones de la ciudadania,
especialmente la poblacion directamente afectada de una
obra o proyecto, sobre las variables ambientales relevantes
de los estudios de impacto ambiental y planes de manejo
ambiental, siempre y cuando sea técnica y econdmicamente
viable, para que las actividades o proyectos que puedan
causar impactos ambientales se desarrollen de manera
adecuada, minimizando y/o compensando estos impactos a
fin de mejorar las condiciones ambientales para la
realizacion de la actividad o proyecto propuesto en todas
sus fases;

Que, el articulo 3 de la Ley de Régimen del Sector
Eléctrico, dispone que en todos los casos los generadores,
transmisor y distribuidores observaran las disposiciones
legales relativas a la proteccion del medio ambiente; y, en
lo que corresponde al Consejo Nacional de Electricidad,
CONELEC, aprobara los Estudios de Impacto Ambiental y
verificara su cumplimiento;

Que, al CONELEC, por ser el Organismo con competencia
sectorial para actividades eléctricas, el Ministerio del
Ambiente mediante Resolucion No. 0173, publicada en el
Registro Oficial No. 552 de 28 de marzo de 2005, le
confirié la acreditacion como Autoridad Ambiental de
Aplicacion responsable (AAAr), facultandole en forma
exclusiva a nivel nacional, para emitir licencias
ambientales, para la ejecucion de proyectos o actividades
eléctricas y, al mismo tiempo, liderar y coordinar la
aplicacion del proceso de evaluacion de impactos
ambientales, con excepcion de aquellos proyectos que se
encuentren total o parcialmente dentro del Sistema Nacional
de Areas Protegidas (SNAP), o se encuentren comprendidos
en lo establecido en el articulo 12 del Sistema Unico de

Manejo Ambiental (SUMA), en cuyo caso serd
directamente el Ministerio del Ambiente el que emita las
Licencias Ambientales;

Que, mediante Resolucion No. 319 de 12 de abril de 2011,
el Ministerio del Ambiente, aprobé y confirié al
CONELEC, la renovacion de la acreditacion y derecho a
utilizar el sello del Sistema Unico de Manejo Ambiental
(SUMA), facultandole en su calidad de Autoridad
Ambiental de Aplicacion responsable (AAAr), a evaluar y
aprobar estudios de impacto ambiental, planes de manejo
ambiental, emitir licencias ambientales y realizar el
seguimiento a actividades o proyectos eléctricos, segun
constan sus competencias de la Ley de Régimen del Sector
Eléctrico y el Reglamento Ambiental para Actividades
Eléctricas (RAAE), de conformidad con el Libro VI del
Texto Unificado de Legislacion Secundaria del Ministerio
del Ambiente;

Que, el Proyecto Sistema de Transmision Eléctrica Taday -
Bomboiza, para las fases de construccion, operacion y
retiro, no intersecta con el Sistema Nacional de Areas
Protegidas, Bosques Protectores y Patrimonio Forestal del
Estado, seglin consta en el Oficio Nro. MAE-DPLEOZCH-
2011-0707, de 16 de noviembre de 2011 y Certificado
adjunto, otorgado por el Ministerio del Ambiente.

Que, el CONELEC mediante Oficio No. CONELEC-CNR-
2013-0386-0 de 16 de agosto de 2013, aprob¢ el Estudio de
Impacto Ambiental Definitivo para el proyecto Sistema de
Transmision Eléctrica Taday - Bomboiza, para las fases de
construccion, operacion y retiro.

Que, en cumplimiento de lo prescrito en el Reglamento para
actividades Eléctricas, el Gerente de la Unidad de Negocio
Transelectric, Empresa Publica Estratégica, Corporacion
Eléctrica del Ecuador CELEC EP, mediante Oficio Nro.
CELEC-EP-TRA-GUN-2796-13 de 29 de agosto de 2013,
solicito la Licencia Ambiental para el proyecto Sistema de
Transmision Eléctrica Taday - Bomboiza, para las fases de
construccion, operacion y retiro.

Que, la Coordinacion Nacional de Regulacion del
CONELEC, mediante Memorando No. CONELEC-CNR-
2013-0378-M de 16 de Septiembre 2013, dirigido al
Director Ejecutivo, sefiala que se han cumplido los
requisitos establecidos en la normativa aplicable y en
consecuencia, se considera procedente emitir la Licencia
Ambiental para el proyecto Sistema de Transmision
Eléctrica Taday - Bomboiza, de la Unidad de Negocio
Transelectric, Empresa Publica Estratégica, Corporacion
Eléctrica del Ecuador CELEC EP.

En ejercicio de las atribuciones constantes en la Resolucion
de Directorio No. 149/05, de 06 de julio del 2005.

Resuelve:

Articulo 1.- Otorgar la Licencia Ambiental No. 071/13,
para las etapas de construccion, operacion y retiro del
Proyecto Sistema de Transmision Eléctrica Taday -
Bomboiza, de la Unidad de Negocio Transelectric, Empresa
Pablica Estratégica, Corporacion Eléctrica del Ecuador
CELEC EP. Ubicado en la provincias de Zamora, Azuay y
Cafliar.
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Articulo 2.- Corresponde a la Unidad de Negocio
Transelectric, Empresa Publica Estratégica, Corporacion
Eléctrica del Ecuador CELEC EP.

1. Cumplir estrictamente con el Plan de Manejo Ambiental
incluido en el Estudio de Impacto Ambiental Definitivo
aprobado, asi como la normativa ambiental vigente.

2. Utilizar en las actividades inherentes a las etapas de
construccion, operaciéon - mantenimiento y retiro del
proyecto Sistema de Transmision Eléctrica Taday -
Bomboiza, tecnologias y métodos que prevengan,
mitiguen y/o remedien, los impactos negativos al
ambiente y atender los requerimientos del CONELEC.

3. Presentar al CONELEC las Auditorias Ambientales
correspondientes, de acuerdo con lo dispuesto en el
RAAE, con periodicidad anual.

4. Presentar al CONELEC, informes de avance de
cumplimiento del Plan de Manejo Ambiental aprobado,
con periodicidad semestral de Enero a Diciembre;
dentro de los ocho dias después de culminado el
semestre a presentar.

5. Apoyar al equipo técnico dispuesto por el CONELEC,
para facilitar los procesos de monitoreo y control del
cumplimiento del Plan de Manejo Ambiental
respectivo, materia de esta Licencia Ambiental.

6. Facilitar el acceso a la informacion necesaria, para que
se lleven a cabo las auditorias ambientales practicadas
por el CONELEC.

7. Presentar la informacién y documentacion de caracter
ambiental que sea requerida por el CONELEC y/o por
el Ministerio del Ambiente, en aplicacion a la normativa
ambiental vigente.

8. Promover reuniones con la comunidad del area de
influencia, en las cuales se les informe sobre el
monitoreo ambiental del Proyecto Sistema de
Transmision Eléctrica Taday - Bomboiza, durante las
etapas del proyecto.

9. Una vez finalizada la etapa de construccion y
operaciéon, la Unidad de Negocio Transelectric,
Empresa Publica Estratégica, Corporacion Eléctrica del
Ecuador CELEC EP, debera presentar al CONELEC el
Plan de Retiro y la actualizacion del Plan de Manejo
Ambiental para esta fase, conforme el articulo 3 de la
Ley de Régimen del Sector Eléctrico.

10. La presente Licencia Ambiental esta sujeta al plazo de
duracion de las etapas de construccion, operacion -
mantenimiento y retiro del Proyecto Sistema de
Transmision Eléctrica Taday - Bomboiza y a las
disposiciones legales, reglamentarias y regulatorias que
rigen la materia, se la concede a costo y riesgo del
interesado, dejando a salvo derechos de terceros.

11. El incumplimiento de las obligaciones, disposiciones y
requisitos determinados en la presente Licencia
Ambiental causard la suspension o revocatoria de la
misma, conforme a lo establecido en los articulos 27 y
28 del Libro VI, del TULSMA.

Articulo 3.- Notifiquese la presente Resolucion, para los
fines pertinentes, al Gerente de la Unidad de Negocio
Transelectric, Empresa Publica Estratégica, Corporacion
Eléctrica del Ecuador CELEC EP.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su
suscripeion, sin perjuicio de su publicaciéon en el Registro
Oficial.

Comuniquese y publiquese.

Quito, 05 de noviembre de 2013.

f.) Dr. Andrés Chavez P., Director Ejecutivo Interino,
Consejo Nacional de Electricidad, CONELEC.

No. DE-2013-121

Dr. Esteban Andrés Chavez Pefiaherrera
DIRECTOR EJECUTIVO INTERINO
CONSEJO NACIONAL DE ELECTRICIDAD

Considerando:

Que, el articulo 14 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador reconoce el derecho de la poblacion a vivir en un
ambiente sano y ecoldgicamente equilibrado, que garantice
la sostenibilidad y el buen vivir, sumak kawsay; y ademas
declara de interés publico la preservacion del ambiente, la
conservacion de los ecosistemas, la biodiversidad y la
integridad del patrimonio genético del pais, la prevencion
del dafio ambiental y la recuperacion de los espacios
naturales degradados;

Que, el articulo 66, numeral 27, de la Constitucion de la
Republica del Ecuador, reconoce y garantiza a las personas
el derecho a vivir en un ambiente sano, ecoldogicamente
equilibrado, libre de contaminaciéon y en armonia con la
naturaleza;

Que, el articulo 276, numeral 4 de la Constitucién de la
Republica del Ecuador, sefiala como uno de los objetivos
del régimen de desarrollo, el recuperar y conservar la
naturaleza y mantener un ambiente sano y sustentable que
garantice a las personas y colectividades el acceso
equitativo, permanente y de calidad al agua, aire y sueloy a
los beneficios de los recursos del subsuelo y patrimonio
natural;

Que, el articulo 19 de la Ley de Gestion Ambiental,
establece que las obras publicas privadas o mixtas y los
proyectos de inversiéon publicos o privados que puedan
causar impactos ambientales, seran calificados previamente
a su ejecucion, por los organismos descentralizados de
control, conforme el Sistema Unico de Manejo Ambiental,
cuyo principio rector sera el precautelatorio;
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Que, el articulo 20 de la Ley de Gestion Ambiental,
establece que, para el inicio de toda actividad que suponga
riesgo ambiental, se debera contar con la licencia respectiva
otorgada por el Ministerio del ramo;

Que, el articulo 28 de la Ley de Gestion Ambiental,
determina que toda persona natural o juridica tiene derecho
a participar en la gestion ambiental, a través de los
mecanismos que para el efecto establezca el Reglamento,
entre los cuales se incluirdn consultas, audiencias publicas,
iniciativas, propuestas o cualquier forma de asociacion entre
el sector publico y el privado;

Que, el articulo 29 de la Ley de Gestion Ambiental, senala
que toda persona natural o juridica tiene derecho a ser
informada oportuna y suficientemente sobre cualquier
actividad de las instituciones del Estado, que pueda
producir impactos ambientales;

Que, el articulo 3 de la Ley de Régimen del Sector
Eléctrico, dispone que en todos los casos los generadores,
transmisor y distribuidores observaran las disposiciones
legales relativas a la proteccion del medio ambiente; y, en
lo que corresponde al Consejo Nacional de Electricidad,
CONELEC, aprobara los Estudios de Impacto Ambiental y
verificara su cumplimiento;

Que, con Decreto Ejecutivo No. 1040, publicado en el
Registro Oficial No. 332 del 08 de mayo de 2008 se expide
el Reglamento de Aplicacion de los Mecanismos de
Participacion Social establecidos en la Ley de Gestion
Ambiental;

Que, el articulo 1 del Decreto Ejecutivo No. 849, publicado
en el Registro Oficial No. 522 del 29 de agosto de 2011,
faculta al Ministerio del Ambiente, que por tratarse de su
ambito de gestion, a expedir mediante Acuerdo Ministerial,
las normas que estime pertinentes para sustituir el Texto
Unificado de Legislacion Secundaria del Ministerio del
Ambiente, publicado en la Edicion Especial nimero 2 del
Registro Oficial del 31 de marzo de 2003.

Que, el articulo 20, del Libro VI, del Texto Unificado de
Legislacion Secundaria del Ministerio del Ambiente
(TULSMA), sefala que, la participacion ciudadana en la
gestion ambiental, tiene como finalidad considerar e
incorporar los criterios y las observaciones de la ciudadania,
especialmente la poblacion directamente afectada de una
obra o proyecto, sobre las variables ambientales relevantes
de los estudios de impacto ambiental y planes de manejo
ambiental, siempre y cuando sea técnica y econdmicamente
viable, para que las actividades o proyectos que puedan
causar impactos ambientales se desarrollen de manera
adecuada, minimizando y/o compensando estos impactos a
fin de mejorar las condiciones ambientales para la
realizacion de la actividad o proyecto propuesto en todas
sus fases;

Que, con Acuerdo Ministerial No. 066, emitido por el
Ministerio del Ambiente con fecha 18 de junio de 2013,
publicado en el Registro Oficial No. 36 de 15 julio de 2013,
se expide el Instructivo al Reglamento de Aplicacion de los
Mecanismos de Participacién Social establecido en el
Decreto Ejecutivo No. 1040, publicado en el Registro
Oficial No. 332 del 08 de mayo de 2008, en el que se
establecen: Definicién y Ambito de Aplicacion del Proceso

de Participacion Social (PPS); Proceso de Participacion
Social para Proyectos Categoria IV sobre el facilitador
socio ambiental; Organizacion del proceso de participacion
social PPS; Convocatoria al proceso de participacion social
y la difusion publica del EIA-PMA o su equivalente;
Registro, sistematizacion y aprobacion del proceso de
participacion social; Sanciones al proceso de participacion
social; Legitimidad social del EIA-PMA; Pago por los
servicios de facilitacion socio ambiental de los Procesos de
Participacion Social; Proceso de Participacion Social para
proyectos de Categoria II; Proceso de Participacion Social
para proyectos de Categoria III; Disposiciones Transitorias,
Disposiciones Finales;

Que, mediante Acuerdo 068, emitido por el Ministerio del
Ambiente con fecha 18 de junio de 2013, publicado en el
Registro Oficial No. 33 de 31 de julio de 2013, reformar el
Texto Unificado de Legislacion Secundaria del Ministerio
del Ambiente, Libro VI, Titulo I, del Sistema Unico de
Manejo Ambiental (SUMA), en el que se definen: Capitulo
I: Disposiciones Preliminares; Capitulo II: De Ila
Acreditacion ante el Sistema Unico de manejo Ambiental
(SUMA); Capitulo III: De la Competencia de las
Autoridades Ambientales; Capitulo IV: Del Sistema tinico
de Informacion Ambiental (SUIA); Capitulo V: De la
Categorizacion Ambiental Nacional; Capitulo VI: De las
fichas y Estudios Ambientales; Capitulo VII: De la
Participacion Ciudadana; Capitulo VIII: Del Seguimiento
Ambiental; Disposiciones Transitorias, Disposiciones
Generales;

Que, con Acuerdo Ministerial No. 069, emitido por el
Ministerio del Ambiente el 24 de junio de 2013, publicado
en el Registro Oficial No. 36 de 15 de julio de 2013 se
expide el Instructivo para la calificacion y registro de
consultores ambientales a nivel nacional, en donde se define
que los consultores y compafiias ambientales podran
realizar estudios ambientales y evaluacion de riesgo
ambiental, conforme al grado de complejidad, definiéndose
dos tipos de consultores: Categoria A y Categoria B;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 074, emitido por el
Ministerio del Ambiente con fecha 28 de junio de 2013,
publicado en el Registro Oficial No. 63 de 21 de agosto de
2013 acuerda reformar el Acuerdo Ministerial No. 068
Registro Oficial Edicion Especial No. 33 del 31 de julio de
2013) al Capitulo VIII; Del Seguimiento Ambiental;

Que, al CONELEC, por ser el Organismo con competencia
sectorial para actividades eléctricas, el Ministerio del
Ambiente, mediante Resolucion No. 0173, publicada en el
Registro Oficial No. 552 de 28 de marzo de 2005, le
confirié6 la acreditacion como Autoridad Ambiental de
Aplicacién responsable (AAAr), facultindole en forma
exclusiva a nivel nacional, para emitir licencias
ambientales, para la ejecucion de proyectos o actividades
eléctricas y, al mismo tiempo, liderar y coordinar la
aplicacion del proceso de evaluacion de impactos
ambientales, con excepcion de aquellos proyectos que se
encuentren total o parcialmente dentro del Sistema Nacional
de Areas Protegidas (SNAP), o se encuentren comprendidos
en lo establecido en el articulo 12 del Sistema Unico de
Manejo Ambiental (SUMA), en cuyo caso serda
directamente el Ministerio del Ambiente el que emita las
Licencias Ambientales;
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Que, mediante Resolucion No. 319 de 12 de abril de 2011,
el Ministerio del Ambiente aprobd y confirié al CONELEC,
la renovacion de la acreditacion y derecho a utilizar el sello
del Sistema Unico de Manejo Ambiental (SUMA),
facultandole en su calidad de Autoridad Ambiental de
Aplicacion responsable (AAAr), a evaluar y aprobar
estudios de impacto ambiental, planes de manejo ambiental,
emitir licencias ambientales y realizar el seguimiento a
actividades o proyectos eléctricos, segun constan sus
competencias de la Ley de Régimen del Sector Eléctrico y
el Reglamento Ambiental para Actividades Eléctricas
(RAAE), de conformidad con el Libro VI del Texto
Unificado de Legislacion Secundaria del Ministerio del
Ambiente;

Que, con Oficio No. S/N de 28 de Octubre de 2010, la
Corporacion Nacional de FElectricidad CNEL EP,
Administracion El Oro, solicita a la Subsecretaria de
Calidad Ambiental del Ministerio del Ambiente, la emision
del Certificado de Interseccion para el Proyecto
“Construcciéon, Operacion y Retiro de la Linea de
Transmision a 138 kV., a doble circuito La Peafia -
Machala”, ubicado en las parroquias Machala y El Cambio,
canton Machala, provincia El Oro;

Que, mediante Oficio No. MAE-DNPCA-2010-2524 de 10
de noviembre de 2010 la Subsecretaria de Calidad
Ambiental del Ministerio del Ambiente, comunica a la
Corporacion Nacional de Electricidad CNEL EP,
Administracion El Oro, que el Proyecto “Construccion,
Operacion y Retiro de la Linea de Transmisiéon a 138 kV., a
doble circuito La Peafla - Machala” ubicado en las
parroquias Machala y El Cambio, cantobn Machala,
provincia El Oro, NO INTERSECTA con el Sistema
Nacional de Areas Protegidas, Bosques Protectores y
Patrimonio Forestal del Estado, cuyas coordenadas UTM
son:

PUNTOS X Y
1 625737 9636060
2 624650 9636519
3 624294 9636668
4 619432 9638723
5 619385 9638741
6 619007 9638895
7 618847 9638931
8 618630 9638549

Que, con Oficio No. GR-970 de 12 de agosto de 2009, la
Corporacion  Nacional de Electricidad CNEL EP,
Administracion El Oro, remite a CONELEC, los Términos
de Referencia para la elaboracion del Estudio de Impacto
Ambiental del Proyecto “Construccion, Operacion y Retiro
de la Linea de Transmision a 138 kV., a doble circuito La
Peafla - Machala”, ubicado en las parroquias Machala y El
Cambio, canton Machala, provincia El Oro;

Que, mediante Oficio No. CONELEC-DE-09-1959, de 22
de septiembre de 2009, se aprueba los Términos de
Referencia para la elaboracion del Estudio de Impacto

Ambiental del Proyecto “Construccion, Operacion y
Retiro de la Linea de Transmision a 138 kV., a doble
circuito La Peafla - Machala”, ubicado en las parroquias
Machala y El Cambio, cantéon Machala, provincia El
Oro;

Que, con Oficio No. CNEL-EOR-GR-0017-11, de 04 de
enero de 2011, la Empresa remite a CONELEC, el Estudio
de Impacto Ambiental Definitivo del Proyecto
“Construccion, Operacion y Retiro de la Linea de
Transmision a 138 kV., a doble circuito La Peafia -
Machala”, ubicado en las parroquias Machala y El Cambio,
canton Machala, provincia El Oro;

Que, de conformidad al Decreto Ejecutivo No.1040,
publicado en el Registro Oficial No. 332 de 5 de octubre de
2011, el proceso de participacion social del Proyecto
“Construccion, Operacion y Retiro de la Linea de
Transmision a 138 kV., a doble circuito La Peafia -
Machala”, ubicado en las parroquias Machala y E1 Cambio,
canton Machala, provincia El Oro, se realizd6 mediante
presentacion publica el dia 17 de mayo de 2011, en el Salon
del Auditorio del Mercado 25 de Junio.

Que, mediante Oficio No. CONELEC-CNR-2013-0512-O
de 21 de octubre de 2013, la Coordinacién Nacional de
Regulacion del CONELEC sobre la base del Memorando
No. CONELEC-DGA-2013-0401-M de 08 de octubre de
2013, realizado por la Direccién de Gestion Ambiental,
emite criterio favorable al Estudio de Impacto Ambiental
del Proyecto “Construccion, Operacion y Retiro de la Linea
de Transmision a 138 kV., a doble circuito La Peana -
Machala”, ubicado en las parroquias Machala y El Cambio,
canton Machala, provincia El Oro;

Que, con Oficio No. CNEL-CORP-GG-2013-1182-0O de 24
de octubre de 2013, la Corporacion Nacional de
Electricidad CNEL EP, Administracion El Oro solicita a
CONELEC, la emision de la licencia ambiental del
Proyecto “Construccion, Operacion y Retiro de la Linea de
Transmision a 138 kV., a doble circuito La Peafia —
Machala”, ubicado en las parroquias Machala y El Cambio,
canton Machala, provincia El Oro, adjuntando la copia del
oficio de aprobacion del Estudio de Impacto Ambiental
emitido por CONELEC;

Que, la Coordinacion Nacional de Regulacion del
CONELEC, mediante Memorando No. CONELEC-CNR-
2013-0616-M de fecha 01 de noviembre de 2013, dirigido
al Director Ejecutivo, sefala que se han cumplido los
requisitos establecidos en la normativa aplicable y en
consecuencia, se considera procedente emitir la Licencia
Ambiental del Proyecto “Construccion, Operacion y Retiro
de la Linea de Transmision a 138 kV., a doble circuito La
Peafia — Machala”, de la Corporacion Nacional de
Electricidad CNEL EP, Administracion El Oro; y,

En ejercicio de las atribuciones establecidas en la
Resolucion de Directorio No. 149/05 de 06 de julio de
2005, y dentro de las facultades como, Autoridad Ambiental
de Aplicacion Responsable, otorgada por el Ministerio del
Ambiente mediante Resolucion Nro. 319 de 12 abril de
2011, el suscrito Director Ejecutivo:
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Resuelve:

Art. 1. Otorgar Licencia Ambiental No. 083/13 a la
“Corporacion Nacional de Electricidad CNEL EP,
Administracion El Oro” cuyo RUC es 0968599020001, en
la persona de su representante legal, para la ejecucion del
proyecto “Construccion, Operacion y Retiro de la Linea de
Transmision a 138 kV., a doble circuito La Peafia -
Machala”, ubicado en las parroquias Machala y El Cambio,
canton Machala, provincia El Oro, en estricta sujecion al
Estudio de Impacto Ambiental Definitivo y Plan de Manejo
Ambiental aprobados por el CONELEC.

Art. 2. En virtud de lo expuesto, la Corporacién Nacional
de Electricidad CNEL EP, Administraciéon El Oro se obliga
a:

1. Cumplir estrictamente con lo sefialado en el Estudio de
Impacto Ambiental y Plan de Manejo Ambiental.

2. Cumplir estrictamente con los documentos habilitantes
que se presentaren para reforzar la evaluacion ambiental
del proyecto, y que pasaran a constituir parte integrante
del Estudio de Impacto Ambiental y Plan de Manejo
Ambiental.

3. Realizar el monitoreo interno y enviar los reportes de
monitoreo semestrales al CONELEC, conforme a los
métodos y parametros establecidos en el Libro VI, del
Texto Unificado de Legislacion Secundaria del
Ministerio del Ambiente.

4. Utilizar en las actividades inherentes a las etapas de
Construccion, Operacion y Retiro del Proyecto “Linea
de Transmision a 138 kV., a doble circuito La Peana -
Machala”, tecnologias y métodos que prevengan,
mitiguen y/o remedien, los impactos negativos al
ambiente y atender los requerimientos del CONELEC.

5. Ser enteramente responsable de las actividades que
cumplan sus concesionarias o subcontratistas.

6. Presentar al CONELEC, los informes de las
auditorias ambientales, en cumplimiento a la normativa
vigente.

7. Proporcionar al personal técnico del CONELEC, todas
las facilidades para llevar a efecto los procesos de
monitoreo, control, seguimiento y cumplimiento del
Plan de Manejo Ambiental aprobado, durante la
ejecucion del proyecto y materia de otorgamiento de
ésta licencia.

8. Cumplir con la normativa ambiental local y nacional
vigente.

9. Facilitar el acceso a la informacion necesaria, para que
se lleven a cabo las auditorias ambientales practicadas
por el CONELEC.

10. Presentar la informacion y documentacion de caracter
ambiental que sea requerida por el CONELEC y/o por
el Ministerio del Ambiente, en aplicacion a la normativa
ambiental vigente.

Art. 3. La presente Licencia Ambiental estd sujeta al plazo
de duracion de las etapas de Construccion, Operacion,
Mantenimiento y Retiro del “Construccion, Operacion y
Retiro de la Linea de Transmision a 138 kV., a doble
circuito La Peafia - Machala” de la Corporacion Nacional
de Electricidad CNEL EP, Administracion El Oro, y a las
disposiciones legales, reglamentarias y regulatorias que
rigen la materia, se la concede a costo y riesgo del
interesado, dejando a salvo derechos de terceros.

El incumplimiento de las obligaciones, disposiciones y
requisitos determinados en la presente Licencia Ambiental
causara la suspension o revocatoria de la misma, conforme
a lo establecido en los articulos 68 y 69 del Acuerdo
Ministerial 074.

Art. 4. Los documentos habilitantes que se presentaren para
reforzar la evaluaciéon ambiental del proyecto, pasaran a
constituir parte integrante del Estudio de Impacto
Ambiental Ex Post y Plan de Manejo Ambiental, los
mismos que deberan cumplirse estrictamente, caso contrario
se procedera con la suspension o revocatoria de la Licencia
Ambiental, conforme lo establecen los articulos 27 y 28 del
Sistema Unico de Manejo Ambiental SUMA, Libro VI, del
Texto Unificado de Legislacion Secundaria del Ministerio
del Ambiente.

Notifiquese con la presente Resolucion al Representante
Legal de la “Corporacion Nacional de Electricidad CNEL
EP, Administracion El Oro”, y publiquese en el Registro
Oficial por ser de interés general.

De la aplicaciéon de esta Resolucién se encarga a la
Direccion de Gestion Ambiental y a la Coordinacion
Nacional de Control del CONELEC.

Comuniquese y publiquese.

Quito, a 06 de noviembre de 2013.

f.) Dr. Andrés Chavez Pefiaherrera, Director Ejecutivo
Interino, Consejo Nacional de Electricidad, CONELEC.

EL I. CONCEJO DEL G.A.D. MUNICIPAL DEL
CANTON SALCEDO

Considerando:

Que el I. Concejo en sesiones del 5 y 25 de mayo de 2011
aprobd la Ordenanza de Contribucion Especial de Mejoras
por Obras Publicas Ejecutadas en el Cantoén Salcedo, y el
Ejecutivo Seccional lo sancioné el 26 de los mismos mes y
afo;

Que de acuerdo con el Sistema Integrado de Indicadores
Sociales, SIISE, en el ano 2010, Salcedo registra una
incidencia de la pobreza de consumo del 47,7%, una
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incidencia de la extrema pobreza de consumo del 19,6%, la
pobreza por necesidades basicas insatisfechas (NBI) es del
70,3%, la extrema pobreza por necesidades basicas
insatisfechas (NBI) alcanza el 40,6%, las personas que
habitan viviendas con caracteristicas fisicas inadecuadas
representa el 26,9 %; y, las personas que habitan viviendas
con servicios inadecuados representan el 59,7%, segun
consta de los datos obtenidos de la pagina web
www.desarrollosocial.gob.ec del Ministerio Coordinador de
Desarrollo Social del Gobierno Nacional;

Que los citados indicadores ubican a la mayoria de la
poblacion del cantén Salcedo en los rangos de pobreza y
extrema pobreza, lo cual incide directamente en su
capacidad tributaria;

Que la obra publica se ha venido ejecutando, en unos casos
con créditos no reembolsables otorgados por el Gobierno
Nacional; y, en otros casos, con cargo al presupuesto
institucional, sin considerar el importe que podria
representar la contribucién especial de mejoras, por las
razones de orden publico, econdémica y social de la
poblacion de Salcedo, antes descritas;

Que los concejos municipales tienen facultad para disminuir
o exonerar el pago de la contribucion especial de mejoras,
en consideracion de la situacion social y econdmica de los
contribuyentes, conforme lo prescribe el inciso segundo del
Art. 569 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion;

Que, en base a las razones y disposiciones juridicas
invocadas, es necesario reformar la referida ordenanza; y,

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la letra a)
del Art. 57 y en el Art. 322 del Codigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion-
COOTAD,

Resuelve:
Expedir la siguiente:

ORDENANZA REFORMATORIA DE LA

ORDENANZA DE CONTRIBUCION ESPECIAL DE

MEJORAS POR OBRAS PUBLICAS EJECUTADAS
EN EL CANTON SALCEDO

Art. 1.- En el Art. 9 de la Ordenanza que se modifica,
sustitiyase “30%” por “90%”.

Art. 2.- En la letra e) del Art. 18, suprimase el texto que
dice: “, no habra tal exoneracién cuando sean beneficiados
de manera directa los propietarios de los inmuebles”.

Art. 3.- La presente Ordenanza entrara en vigencia desde su
sancion sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado en la Sala de Sesiones del 1. Concejo del GAD
Municipal del Canton Salcedo a los catorce dias del mes de
marzo de 2013.

f.) Ing. German Pozo Y., Vicealcalde del Canton de
Salcedo.

f.) Ab. Wilmo A. Gualpa C., Secretario General.

CERTIFICO: Que la  presente = ORDENANZA
REFORMATORIA DE LA ORDENANZA DE
CONTRIBUCION ESPECIAL DE MEJORAS POR
OBRAS PUBLICAS EJECUTADAS EN EL CANTON
SALCEDO fue discutida y aprobada por el I. Concejo del
G. A. D. Municipal del Cantén Salcedo en las sesiones
ordinarias del jueves 7 y jueves 14 de marzo de 2013.

f.) Ab. Wilmo A. Gualpa C., Secretario General del I
Concejo.

SECRETARIA DEL GAD MUNICIPAL DEL
CANTON SALCEDO.- a los catorce dias del mes de
marzo del dos mil trece, a las 14h00.- Vistos de
conformidad con el Art. 322 del Coédigo Organico de
Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion,
remitase tres ejemplares de la ORDENANZA
REFORMATORIA DE LA ORDENANZA DE
CONTRIBUCION ESPECIAL DE MEJORAS POR
OBRAS PUBLICAS EJECUTADAS EN EL CANTON
SALCEDO, ante el sefior Alcalde para su sancion y
promulgacion.- Cimplase.

CERTIFICO:

f.) Ab. Wilmo A. Gualpa C., Secretario General del I
Concejo.

ALCALDIiA DEL GOBIERNO MUNICIPAL DEL
CANTON SALCEDO.- En San Miguel de Salcedo a los
quince dias del mes de marzo de 2013, de conformidad a lo
establecido en el Art. 322 del Coédigo Orgénico de
Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion,
habiéndose observado el tramite legal y por cuanto la
presente, estd de acuerdo con la Constitucion y Leyes de la
Republica del Ecuador, esta Alcaldia sanciona la
ORDENANZA REFORMATORIA DE LA
ORDENANZA DE CONTRIBUCION ESPECIAL DE
MEJORAS POR OBRAS PUBLICAS EJECUTADAS
EN EL CANTON SALCEDO, sin perjuicio de su
publicacion. Las 09h00.

PROMULGUESE Y EJECUTESE

f.) Ing. Rodrigo Mata Cepeda, Alcalde del GAD Municipal
de Salcedo.

Provey6 y firmé la ORDENANZA REFORMATORIA
DE LA ORDENANZA DE CONTRIBUCION
ESPECIAL DE MEJORAS POR OBRAS PUBLICAS
EJECUTADAS EN EL CANTON SALCEDO que
antecede el sefior Ing. Rodrigo Mata Cepeda, Alcalde del
GAD Municipal del Cantén Salcedo, el dia viernes quince
de marzo de dos mil trece. Las 09h30.

CERTIFICO:

f.) Ab. Wilmo A. Gualpa C., Secretario General del I
Concejo.



30 -

Suplemento -- Registro Oficial N° 148 -- Viernes 20 de diciembre de 2013

CONCEJO MUNICIPAL DE SANTA ANA DE
COTACACHI

Considerando:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el Art.
14 reconoce el derecho de la poblaciéon a vivir en un
ambiente sano y ecologicamente equilibrado, que garantice
la sostenibilidad y el buen vivir, sumak kawsay

Que, en la Constitucion de la Republica del Ecuador Art.
264 dentro de las competencias exclusivas de los Gobiernos
Municipales literal 4 establecen que el Municipio es el
encargado de la gestion integral de los desechos solidos y
actividades de saneamiento ambiental

Que, es necesario actualizar las ordenanzas municipales de
acuerdo a la nueva normativa legal existente en el pais

Que, en el Articulo 4 del Cédigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion dentro de los
fines de los gobiernos autéonomos descentralizados se
establecen la recuperacion y conservacion de la naturaleza y
el mantenimiento de un ambiente sostenible y sustentable

Que, el Coddigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion en el articulo 54 literal k),
determina las funciones del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal y textualmente indica: Regular,
prevenir y controlar la contaminacion ambiental en el
territorio cantonal de manera articulada con las politicas
ambientales nacionales, asi como velar por el fiel
cumplimiento de las normas legales sobre saneamiento
ambiental.

Que, el Coédigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion en el Articulo 57 literal a)
faculta al Concejo del Gobierno Municipal de Santa Ana de
Cotacachi emitir y dictar ordenanzas, acuerdos o
resoluciones aplicables dentro de la circunscripcion
territorial.

Expide:

“LA ORDENANZA SUSTITUTIVA QUE REGULA EL
MANEJO DE LOS DESECHOS Y RESIDUOS
SOLIDOS, DOMESTICOS Y COMERCIALES EN EL
CANTON COTACACHI” GESTION INTEGRAL DEL
MANEJO DE LOS RESIDUOS SOLIDOS EN EL
CANTON COTACACHI

CAPITULO1I
GENERALIDADES Y COMPETENCIA

Art. 1.- DE LA JURISDICCION.- La presente ordenanza
regula la generacion, clasificacion, barrido, recoleccion,
disposicion final y tratamiento de los residuos y desechos
solidos en la ciudad de Cotacachi, Parroquias Rurales y
Comunidades.

Art. 2.- DEL OBJETO.- Controlar, regular el manejo
adecuado de los residuos y desechos soélidos en el Cantén

Cotacachi, para mantener limpios y libres de contaminacion
los espacios publicos de la circunscripcion territorial del
Canton.

Art. 3.- DE LA APLICACION Y CONTROL DE LAS
NORMAS.- El Gobierno Autéonomo Descentralizado
Municipal de Santa Ana de Cotacachi, tiene dentro de sus
fines y funciones, entre otros, el manejo y disposicion final
de los residuos y desechos solidos; y es responsable de la
aplicacion de las normas de esta ordenanza y de su
observancia.

El/La Comisario/a Municipal sera la autoridad competente
y quien aplique las multas y sanciones a quienes infrinjan
esta Ordenanza previa la presentacion de un informe de la
Jefatura Higiene Ambiente y salubridad responsable.

Art. 4- DE LA GESTION INTEGRAL DE LOS
RESIDUOS SOLIDOS.- El Concejo Municipal, serd el
encargado de generar politicas, normas y acciones que
contribuyan a la gestion integral de los residuos solidos.

La limpieza y barrido de los espacios publicos son
responsabilidad de la Institucion Municipal, a través de la
Jefatura de Higiene, Ambiente y Salubridad, con la
participacion compartida de los habitantes del Canton.

La recoleccion, transporte, disposicion final y tratamiento
de los residuos solidos (organico, inorganico, materiales
reciclables, residuos industriales y biopeligrosos) es
obligacion del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Santa Ana de Cotacachi, en coordinaciéon con
las instituciones publicas, privadas y con la participacion de
la ciudadania.

Art: 5- DE LA SEPARACION.- La separacion en la
fuente de los residuos solidos tanto organicos, inorganicos
como materiales reciclables es obligacion de las
instituciones publicas y privadas, asi como de la ciudadania,
previa su entrega, a los vehiculos recolectores en los
horarios y frecuencias establecidas para cada sector del
Canton.

CAPITULO IT

OBJETIVO

Art. 6.- Controlar, regular el manejo adecuado de los
residuos y desechos sélidos en la ciudad de Cotacachi, y en
las parroquias rurales de Quiroga e Imantag a través de:

a.- Crear una norma que permita, que la ciudad de
Cotacachi, las cabeceras parroquiales rurales de
Quiroga e Imantag, mantengan limpios y libres de
contaminacion los espacios publicos.

b.- Buscar nuevas alternativas de recoleccion, disposicion
final y tratamiento de los residuos sélidos conforme a la
tecnologia actual.

c.- Capacitar a la ciudadania, para lograr la clasificacion en
la fuente de los residuos solidos, organicos e
inorganicos y materiales reciclables,
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d.- Los propietarios y/o arrendatarios de viviendas, se
encargaran de mantener limpia la acera que les
corresponda.

CAPITULO III
DEL SERVICIO PRESTADO

Art. 7.- SERVICIO DOMICILIARIO (RESIDENCIAL)
ORDINARIO O COMUN.- Se define como servicio
domiciliario (residencial ordinario), el que es prestado por
la Jefatura de Higiene Ambiente y Salubridad,
contemplando, composicion, cantidad y volumen de
residuos generados en actividades realizadas en viviendas o
en cualquier establecimiento.

Art. 8.- SERVICIOS COMERCIALES.- Es el manejo de
residuos generados en los establecimientos comerciales y
mercantiles tales como: almacenes, centros comerciales,
supermercados, comisariatos, depositos, bodegas, hoteles,
restaurantes, asaderos cafeterias, centros artesanales,
talleres artesanales, servicio de transporte, discotecas,
centros de diversion nocturnos, plazas, mercados, puestos
de venta, escenarios deportivos y mas sitios de espectaculos
masivos, contemplando, composicion, cantidad y volumen
de residuos generados en esta actividad.

Art. 9.- SERVICIOS INDUSTRIALES (0]
PRODUCTIVOS.- Es el manejo de residuos generados en
las industrias, plantaciones floricolas, avicolas, tenerias,
centros de expendio agropecuarios y otras de iguales
caracteristicas. Asi como los talleres mecanicos,
electronicos, lubricadoras, aserraderos, carpinterias,
cerrajerias, lavadoras de vehiculos y otras similares,
contemplando, composicion, cantidad y volumen de
residuos generados en esta actividad.

Art. 10.- SERVICIO DOMICILIARIO RURAL.- Se
define como servicio domiciliario rural, el que es prestado
por la Jefatura de Higiene Ambiente y Salubridad,
contemplando, composicion, cantidad y volumen de
residuos generados en actividades realizadas en las
comunidades rurales.

Art. 11.- SERVICIO DE RECOLECCION DE
DESECHOS HOSPITALARIOS.- Es el servicio prestado
por el Gobierno Autéonomo Descentralizado Municipal de
Santa Ana de Cotacachi, para la disposicion final de los
desechos hospitalarios e infecciosos generados por
hospitales, centros, sub centros de salud, dispensarios
médicos, clinicas, consultorios, laboratorios y otros de
similares caracteristicas.

CAPITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES

Art. 12.- Es obligacion de los propietarios o arrendatarios
de las casas y locales ubicados en las areas, urbana de la
ciudad, y en el sector rural del Canton, mantener limpio el
frente de sus propiedades, debiendo hacer el barrido de
afuera hacia adentro, y el producto de este se recogera para
su envio en los vehiculos recolectores segun el horario
establecido para cada sector, el mismo que serd ubicado en
un lugar visible.

Art. 13.- Todos los propietarios o arrendatarios de
viviendas, almacenes, talleres, restaurantes, bares,
establecimientos  educativos, industrias, instituciones
publicas, privadas y negocios en general tiene la obligacion
de sacar los residuos sélidos (organicos e inorganicos) en
forma que se establece en la presente ordenanza y lo
dispuesto por la Jefatura de Higiene, Ambiente y
Salubridad.

Art. 14.- Toda persona que proceda a sacar los residuos
solidos (organicos e inorganicos) para que sean recogidos
por los vehiculos recolectores debe realizarlo de la siguiente
forma:

a) Utilizar los tachos de color verde (organico) y negro
(inorganicos) para identificar su contenido.

b) En caso de no contar con los tachos lo debe realizar en
fundas plasticas biodegradables del mismo color que
deben estar cerrados y de esta forma evitar que se
dispersen los residuos.

Art 15.- En el caso de instituciones o establecimientos
publicos y privados que generen gran cantidad de residuos,
estos deberan ser separados en la fuente, en organicos
(tacho verde), inorganicos (tachos negros), papel y carton
(tachos azules) y depositarlos en recipientes adecuados que
deberan ajustarse a las normas establecidas por la Jefatura
de Higiene, Ambiente y Salubridad, en un lugar de facil
acceso a los vehiculos recolectores.

Art. 16.- Todos los comerciantes que tengan un negocio
formal o informal tienen la obligacién de colocar un tacho
de basura en el ingreso del local (no en la vereda).

Art. 17.- Las personas que deseen recuperar materiales
reciclables, deberan obtener el permiso respectivo en la
Jefatura de Higiene, Ambiente y Salubridad. y sujetarse a
las disposiciones establecidas en el reglamento especifico
que el Ejecutivo elaborara.

Queda prohibido recuperar materiales reciclables en las
calles, vehiculos recolectores y lugares de disposicion final,
sin autorizacion previa de la Jefatura de Higiene, Ambiente
y Salubridad.

Art. 18.- En los lugares donde no llegue el vehiculo
recolector, deberan sacar los residuos hasta la calle mas
cercana en su respectivo recipiente.

Art. 19.- Para aquellas localidades en la zona rural, se
dispondra de lugares de almacenamiento temporal y se debe
seguir los dias establecidos por parte de la Jefatura de
Higiene, Ambiente y Salubridad para la recoleccion.

CAPITULO V
DE LOS ESCOMBROS, TIERRA Y CHATARRA
Art. 20.- Toda persona natural o juridica, ptblica o privada
que produzca escombros y chatarra serd responsable de los

mismos hasta su disposicion final adecuada, en los términos
establecidos en el reglamento que el Ejecutivo elaborara.
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Art. 21.- Los lugares para la disposicion final de los
escombros sera definido por la Direccion Municipal de
Obras Publicas y estos no podran estar mezclados con
residuos domésticos, industriales o peligrosos.

CAPITULO VI

DE LOS RESIDUOS INDUSTRIALES Y
PELIGROSOS

Art. 22.- Todos los productores de residuos solidos
industriales y peligrosos estan obligados a su manejo y
disposicion final adecuada y no podran ocupar el espacio
publico, afectar el ornato y la higiene ni atentar a la salud
de las personas, en concordancia con las leyes y ordenanzas
vigentes. El productor de cualquiera de estos residuos
solidos es responsable de los efectos negativos que causen
en el inadecuado acopio, transporte o disposicion final de
los mismos.

Todos los productores, transportista y manipuladores de
residuos solidos peligrosos e industriales estan obligados a
acatar las medidas adoptadas en las ordenanzas y leyes
vigentes en el area Ambiental.

La inadecuada disposicion final de residuos industriales y
peligrosos dard lugar a sancion correspondiente, sin
perjuicio de las acciones administrativas, civiles y penales a
que hubiere lugar por afectacion ambiental.

Art. 23.- Para el transporte y movilizacion de residuos
industriales y peligrosos sera requisito indispensable el
permiso de movilizacion expedido por la Jefatura de
Higiene, Ambiente y Salubridad, sin perjuicio de la
obligacion que los transportistas tienen que cumplir con lo
establecido en el parrafo 2do del Capitulo III del
Reglamento de la Prevencion y Control de Contaminacion
por Residuos Peligrosos del TULSMA.

Art. 24.- Los unicos sitios para recibir residuos industriales
o peligrosos son los autorizados por la Jefatura de Higiene,
Ambiente y Salubridad y que cumplan todas las normativas
ambientales legales vigentes.

Art. 25.- Todos los establecimientos industriales vy
productivos que generen residuos solidos peligrosos,
deberan diferenciar los residuos organicos e inorganicos de
los peligrosos y los dispondran en recipientes claramente
identificados y separados.

Art. 26.- El productor de cualquier residuo considerado
como sedimento industrial tiene la obligacion de
neutralizarlo. Para el efecto debera cumplir con los
procedimientos que rigen en la cadena de custodia. Los
sedimentos industriales deberan ser dispuestos en celdas de
confinamiento previo su inertizacion.

Art. 27.- Un: vez que los sedimentos se hayan estabilizados
sera responsabilidad de cada industria su transporte hasta el
sitio de disposicion final establecido por la Jefatura de
Higiene, Ambiente y Salubridad y se aplicaran las tarifas
para cada caso.

Para que esta faculte la disposicion final, deberan contar
con el permiso especifico emitido por la Autoridad
Ambiental Nacional (MAE)

Art. 28.- Todo productor de residuos peligrosos debera
comunicar a la Jefatura de Higiene, Ambiente y Salubridad
los procedimientos de manejo y disposicion final de sus
residuos en funcion de la regulacion aplicable.

CAPITULO VIl
DE LOS DESECHOS HOSPITALARIOS

CLASIFICACION ALMACENAMIENTO Y
DESINFECCION EN LOS CENTROS DE SALUD,
CONSULTORIOS, CLINICAS, LABORATORIOS Y
OTROS

Art. 29.- Para efectos de la presente ordenanza los desechos
o residuos producidos en establecimientos de salud se
clasifican en:

a) Desechos generales o comunes: Son aquellos que no
representan riesgo adicional para la salud humana,
animal o el medio ambiente y que no requieren de un
manejo especial, ejemplo: papel, carton, plastico,
desechos de alimentos.

b) Desechos infecciosos: Son aquellos que tienen
gérmenes patdgenos que implican un riesgo inmediato o
potencial para la salud humana y que no han recibido un
tratamiento previo antes de ser eliminados, incluyen:

a. Cultivos de agentes infecciosos y desechos de
produccion  bioldgica, vacunas vencidas o
inutilizadas, cajas Petri, placas de frotis y todos los
instrumentos usados para manipular, mezclar o
inocular microorganismos.

b. Desechos anatomo-patoloégicos humanos: o6rganos,
tejidos, partes corporales que han sido extraidos
mediante cirugia, autopsia u otro procedimiento
médico. Sangre y derivados: sangre de pacientes,
suero, plasma u otros componentes, insumos usados
para administrar sangre para tomar muestras de
laboratorio y pintas de sangre que no han sido
utilizadas.

c. Objetos corto punzantes que han sido usados en el
cuidado de seres humanos o animales, en la
investigacion o en laboratorios farmacoldgicos,
tales como hojas de bisturi, hojas de afeitar,
catéteres con aguja, agujas de sutura, lancetas,
pipetas y otros objetos de vidrio que se han roto.

d. Desechos de salas de aislamiento, desechos
bioldgicos y materiales desechables contaminados
con sangre o secreciones y desechos de alimentos
provenientes de pacientes en aislamiento.

e. Desechos de animales: cadaveres o partes de cuerpo
de animales contaminadas o que han estado
expuestos a agentes infecciosos en laboratorios de
experimentacion de productos bioldgicos y
farmacéuticos, y en clinicas veterinarias.

c) Desechos especiales: Generados en los servicios
auxiliares de diagnoéstico y tratamiento, que por sus
caracteristicas fisico-quimicas representan riesgo o
peligro potencial para los seres humanos, animales
o medio ambiente y son los siguientes:
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a. Desechos quimicos peligrosos: sustancias o
productos quimicos con caracteristicas toxicas,
persistentes, corrosivas, inflamables y/o explosivas.

b. Desechos radiactivos: aquellos que emiten
espontaneamente particulas o radiacion
electromagnética, o que se fusionan
espontaneamente. Provienen de laboratorios de
analisis quimico, servicios de medicina nuclear y
radiologia.

c. Desechos farmacéuticos: medicamentos caducados,
farmacos cito toxicos. (Tiene que ser retirados por
la casa comercial)

d. Otros de similares caracteristicas.

Art. 30.- Los desechos deben ser separados técnicamente y
siguiendo las normas descritas en el capitulo IV del
Reglamento de Manejo de Desechos Soélidos en
establecimientos de salud en el Ecuador.

Art. 31.- La persona que genere desechos deberad ejecutar
inmediatamente la fase de "separacion en el lugar de
origen", es decir en el mismo sitio en el que se efectuo el
procedimiento médico, mediante el deposito selectivo en
diferentes recipientes, de acuerdo al tipo de desecho.

Art. 32.- Los recipientes usados para la clasificacion de
desechos deben estar de acuerdo a las normas descritas en el
Registro Oficial No. 338 (Manejo de Desechos sélidos en
establecimientos de salud) y demas leyes y disposiciones
vigentes su tamafio sera calculado de acuerdo a la
cantidad de desechos que se producen en un periodo de 8 a
12 horas.

Art. 33.- Cada recipiente deberd contar en su interior con
una funda plastica desechable biodegradables de calor rojo,
para recibir los desechos, al momento de retirar la funda
con desechos se debera instalar una nueva.

Art. 34.- Para el transporte interno deben cumplirse las
normas estipuladas en el capitulo VI del Reglamento de
Manejo de Desechos, Registro Oficial No. 338. El personal
o la empresa encargada de la limpieza debe verificar que los
desechos estén debidamente clasificados, las fundas
identificadas, sin liquido en su interior y proceder a su
cierre hermético antes de transportarlas.

Art. 35.- Los locales de almacenamiento de los desechos
deben cumplir con las normas descritas en el Reglamento de
Manejo de Desechos (Registro Oficial No. 338 capitulo V)
y podran existir uno o varios, considerados como
intermedios, de acuerdo al tamafio y complejidad del
establecimiento. Por tanto, puede instalarse un armario, una
caseta o una bodega.

Art. 36.- Los lugares de almacenamiento intermedio y final
de desechos peligrosos deben, estar ubicados dentro del
establecimiento generador, cumpliendo normas técnicas que
les permitan ser independientes, aislados, seguros,
ventilados y de facil limpieza. En caso de situarse junto a
las bodegas de productos peligrosos, inflamables o
explosivos, debe existir una pared que los separe para evitar
accidentes.

Art. 37.- Almacenamiento final: La forma y las
dimensiones del local de almacenamiento variardn de
acuerdo a la cantidad de desechos generados.

e Debe estar construido o recubierto con un material liso
que facilite la limpieza y evite la acumulacion de
materia organica, ya que esto provoca la multiplicacion
de gérmenes.

e Existira una toma de agua y un desagiie para poder
realizar la limpieza en forma eficiente. Tendrd equipo
para limpieza y desinfeccion.

e Debe tener cubierta superior para aislarlo
completamente y evitar el contacto con la lluvia.

e Debe estar aislado y cerrado, para evitar el ingreso de
personas no autorizadas para su manejo.

e Contara con subdivisiones para distribuir el espacio
entre los diferentes tipos de desechos: comunes,
infecciosos, especiales, corto punzantes, reciclables,
biodegradables y liquidos. En esas subdivisiones se
ubicaran los recipientes con tapa destinada para cada
tipo y debidamente identificados.

e Debe estar correctamente sefializado y contard con
iluminacién adecuada, para evitar errores o accidentes
el momento de la recoleccion.

e En el caso de bodegas grandes, sera necesario contar
con un extintor de incendios.

Art. 38.- El local de almacenamiento final debe estar
situado en un lugar que facilite el acceso del personal de
recoleccion. Preferentemente, deberia estar ubicado en la
parte delantera del establecimiento o en la proximidad de la
calle por la que ingresa el vehiculo recolector. Pueden
existir varios locales de almacenamiento, por ejemplo uno
destinado exclusivamente a los desechos infecciosos y otro
localizado en un sector diferente para los desechos
comunes.

Art. 39.- Los establecimientos de salud deberan realizar
obligatoriamente el tratamiento de algunos tipos de
desechos: los residuos de sangre, de laboratorio y lo corto
punzante.

Art. 40.- El tratamiento debe eliminar o reducir los riesgos
reales o potenciales de los desechos infecciosos. Esto se
consigue con métodos como desinfeccion quimica (ejm.
cloro), calor hiimedo seco (ejm. autoclave), microondas y
los que sean aceptados por las autoridades ambientales y de
salud.

Art. 41.- Los establecimientos de salud podran realizar el
tratamiento de todos sus desechos infecciosos cuando
tengan la capacidad técnica o los equipos adecuados para
hacerlo (ejm: autoclaves, microondas). Sin embargo se
preferira que desarrollen sistemas centralizados de
tratamiento en los que se comparta su uso con otros
establecimientos. Esto incrementa la seguridad y Ia
proteccion ambiental.
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Art. 42.- independientemente del método de tratamiento
implementado, se debe establecer un programa de
monitoreo periddico de la operacion, cuyo costo serd
cubierto por el establecimiento.

CAPITULO VIII

DEL SISTEMA DE RECOLECCION DIFERENCIADA
DE DESECHOS HOSPITALARIOS (RECOLECCION,
TRATAMIENTO, TRANSPORTE)

Art. 43.- Sera responsabilidad del GAD municipal regular y
controlar la prestacion del servicio de Recoleccion
Diferenciada de desechos infecciosos a los establecimientos
de salud que se encuentren en el Canton Cotacachi.

Art. 44.- El Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Santa Ana de Cotacachi destinard previa
calificacion de las autoridades competentes, a los
operadores de la recoleccion, de acuerdo a las disposiciones
establecidas en el reglamento respectivo, seleccionando
entre personas naturales o Juridicas, publicas o privadas,
especiales y legalmente constituidas para este fin.

Art. 45.- El operador asume las obligaciones y
responsabilidades técnicas y juridicas del manejo de los
residuos, desde el momento y lugar en que las recibe, salvo
comprobacion de que la clasificacion, embalaje estaba
adulterado en el momento de recibir los desechos.

Art. 46.- El operador es el responsable de que el personal a
su cargo verifique que la recoleccion y transporte de los
desechos se realice de acuerdo a normas y procedimientos
técnicos establecidos en la presente ordenanza.

Art. 47.- El operador, en coordinacion con los
establecimientos de salud, establecera el programa de
operaciones que sera aprobado por la Jefatura de Higiene,
Ambiente y Salubridad del GAD Municipal.

Art. 48.- El establecimiento de salud debe colocar en el
local de almacenamiento final avisos indicando los dias y
horarios de recoleccion. Asi mismo, debe sefialar las areas o
recipientes de cada tipo de desechos.

Art. 49.- Las unidades de atencion médica independientes
que se encuentren ubicadas en un mismo inmueble deberan
establecer un sistema unico de gestion de desechos con un
solo local de almacenamiento.

Art. 50.- Solo se recolectaran los desechos infecciosos
debidamente clasificados, empacados, identificados y
etiquetados, debiendo mantenerse en las mismas
condiciones durante la recoleccion, el transporte y la
entrega al centro de tratamiento o disposicion final.

Art. 51.- Los operadores de la limpieza publica y
recoleccion de desechos domésticos, tienen la prohibicion
de recolectar desechos infecciosos de los establecimientos
de salud.

Art. 52.- Se debera elaborar un plan de contingencias en el
que consten los procedimientos de respuestas a
emergencias, como roturas de las fundas, derrames,
accidentes de transito. También en casos de imposibilidad

de descarga por problemas del vehiculo, de la planta de
tratamiento o del sitio de disposicion final.

Art. 53.- En caso de que el propio Municipio asuma la
prestacion de estos servicios debera cumplir con todos los
requerimientos que establece la presente ordenanza.

Art. 54.- El sistema de transporte requerira de una licencia
ambiental, segin lo dispuesto en el Art. 158 del Texto
Unificado de Legislacion Secundaria del Ministerio del
Ambiente.

Art. 55.- El o los vehiculos utilizados en el transporte de
desechos infecciosos deberan ser asignados por la Jefatura
de Higiene Ambiente y Salubridad de GAD Municipal. Para
lo cual debera cumplir con las siguientes caracteristicas:

* El vehiculo recolector de desechos hospitalarios sera de
uso exclusivo para esta funcion.

* El cajon no debe tener sistema de compactacion,
preferentemente con puertas laterales y posteriores para
facilitar la carga y descarga.

* El cajon de carga debe ser de estructura metélica o
plastica con su interior liso apto para la limpieza. El
piso sera hermético y sellado para evitar derrames y
filtraciones y contard con un canal de retencion de
liquidos.

* Las paredes laterales y techo del cajon no seran
transparentes para que los desechos no sean visibles. El
cajon no tendra ventanas pero contara con luz interior y
la ventilacion sera frontal y con salida posterior.

* Es conveniente tener un recipiente de almacenamiento
de emergencia para colocar fundas en caso de derrames
de liquidos.

Art. 56.- El horario de recoleccion lo determinara
técnicamente el municipio tomando en cuenta las rutas, las
caracteristicas del trafico automotor en la ciudad y el
horario de funcionamiento de los establecimientos. Se
evitaran las horas de mayor trafico y se considerara la
norma de que es mandatario transportarlos en el menor
tiempo posible al sitio de disposicion final.

Art. 57.- Se establecera la frecuencia de recoleccion
considerando la produccion de desechos infecciosos de cada
uno de los establecimientos de salud. Esta podra variar
desde diaria a semanal. El establecimiento de salud es
responsable del almacenamiento durante el periodo que no
se recolecte.

Art. 58.- El conductor por ningun motivo podra abandonar
el vehiculo, ni entregar o depositar desechos a persona o
lugar distinto a los que han sido especificados por el GAD
Municipal.

Art. 59.- Los operadores tendran la capacitaciéon en temas,
de riesgo del manejo de desechos, operacion y
mantenimiento basico del vehiculo, control de los locales de
almacenamiento, registro del peso de las fundas y
supervision de la entrega por parte de los establecimientos
de salud.
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Art. 60.- Los operadores deben cumplir con las siguientes
normas técnicas:

* Trabajar con medidas de proteccion.

* Estar entrenados para realizar carga y descarga de los
desechos infecciosos y para efectuar una limpieza diaria
del vehiculo.

* Conocer los procedimientos de respuestas a
emergencias.

* Aplicar los procedimientos sanitarios en caso de
contacto accidental con desechos infecciosos.

» Sugerir los cambios en las rutas y horarios para hacer
mas eficiente el servicio.

* Coordinar con los encargados de los establecimientos
de salud, los procedimientos de entrega, para facilitar la
operacion.

Art. 61.- Proceso de recoleccion: El o los vehiculos de
recoleccion acudiran al local de almacenamiento final, de
las casas de salud en la ruta y horario establecidos. Debe
contar con un recipiente de transporte, para las situaciones
en las que se deba recolectar fundas, desde una distancia
mayor a 100 metros desde el sitio en que se encuentre el
vehiculo.

Art. 62.- Transportard los desechos infecciosos que se
encuentren en fundas plasticas Integras, debidamente
selladas e identificadas con el nombre del hospital, el peso y
el dia de generacion, de acuerdo a la norma. Seran
entregadas  directamente por el empleado del
establecimiento de salud.

Art. 63.- No recibira fundas que se encuentren rotas. En ese
caso el responsable del establecimiento colocara una nueva
funda. Podra hacerlo la propia empresa de recoleccion con
el cobro de un recargo adicional.

Art. 64.- No recibira fundas que contengan liquidos en su
interior o que se encuentren hiimedas en su parte externa,
con derrames de liquidos y que derramen al levantarlas.

Art. 65.- Se llevara un registro diario para el control de
desechos recolectados, con la cantidad, procedencia y
observaciones del estado de las fundas y del
almacenamiento final. El registro debe llevar el conductor
del vehiculo y estara firmado por el empleado del
establecimiento. Tendra a su disposicion una balanza para
comprobar el peso de las fundas recibidas.

Art. 66.- Toda persona natural o juridica, publica o privada,
generadora o no de desechos, podra realizar el tratamiento
de desechos en establecimientos de salud, debiendo para tal
efecto contar con la Licencia Ambiental y los permisos de
operacion respectivos.

Art. 67.- El tratamiento debe eliminar o reducir los riesgos
reales o potenciales de los desechos infecciosos y
peligrosos, de tal forma que al final del procedimiento la
mayor parte de estos residuos podra ser considerados como
desechos comunes.

Art. 68.- Se podran utilizar diferentes sistemas que estén
aprobados para tal uso y que cumplan con disposiciones
sanitarias y ambientales. Entre estos se encuentran el calor
humedo (autoclave), microondas, tratamiento quimico.
Todos ellos deben contar con un programa de operaciones y
un plan de contingencias.

Art. 69.- E1 GAD Municipal contratard o dara en concesion
este servicio y exigird que se realicen los monitoreos y
controles necesarios para garantizar su operacion eficaz y
segura.

CAPITULO IX

DE LA DISPOSICION FINAL DE LOS RESIDUOS
SOLIDOS COMUNES

Art. 70.- La disposicion final de los residuos sdlidos
ordinarios no peligrosos solo podra hacerse en rellenos
sanitarios manejados técnicamente y con su respectiva
Licencia Ambiental. Por lo tanto, los botaderos a cielo
abierto estan totalmente prohibidos y seran sancionadas
aquellas personas que dispongan residuos en dichos lugares
no autorizados.

Los residuos sélidos ordinarios también podran servir como
insumos para la conversion en energia eléctrica o ser
industrializados, siempre y cuando las plantas respectivas
sean técnica y ambientalmente operativas

Art. 71.- El Concejo Municipal del GAD de Santa Ana de
Cotacachi, aprobard los recursos necesarios, en el
Presupuesto Participativo Municipal respectivo, para el
funcionamiento y operacion adecuada del Relleno Sanitario
Municipal en funcién de los requerimientos técnicos, que se
establezcan en la proforma presupuestaria presentada por el
Ejecutivo.

Art. 72.- De existir las iniciativas comunitarias, sean en
barrios o parroquias, sobre disposicion final 'y
procesamiento de los residuos solidos deberan contar con la
aprobacion de la Jefatura de Higiene, Ambiente y
Salubridad, y someterse a las Leyes vigentes.

Art. 73.- Solo se recibiran, en el Relleno Sanitario, los
desechos infecciosos y especiales de los establecimientos de
salud, que hayan sido transportados por el o los vehiculos
asignados para el efecto.

CAPITULO X

DEL CONTROL, ESTIMULO, CONTROVERSIAS Y
SANCIONES

Art. 74.- CONTROL.- La Jefatura de Higiene, Ambiente y
Salubridad, a través de sus Secciones y la Comisaria
Municipal, controlara el cumplimiento de esta ordenanza y
normas conexas, en general, tomaran todas las medidas para
que el Cantéon maneje adecuadamente los residuos solidos.
El control se realizard también por parte de la Policia
Municipal, y demas autoridades competentes, asi como
también los actores sociales y Juntas Parroquiales.

Art. 75.- ESTIMULO.- El GAD Municipal a través del
Concejo Municipal, previo informe de la Jefatura de
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Higiene, Ambiente y Salubridad, brindara reconocimiento o
felicitacion, durante la sesién aniversario del Cantdén, a
personan naturales o juridicas que se hayan destacado por el
correcto manejo de residuos o la aplicacion de iniciativas
innovadoras.

Art. 76.- CONTROVERSIAS Y SANCIONES.- En
concordancia con las obligaciones y responsabilidades
sefialadas en el Capitulo III de esta Ordenanza, para la
eficaz aplicacion de la presente, se establecen cinco clases
de contravenciones con sus respectivas sanciones, que se
especifican a continuacion:

1. CONTRAVENCIONES DE PRIMERA CLASE Y
SUS SANCIONES

Seran sancionados con la multa de 10% de la remuneracion
béasicas unificadas quienes cometan las siguientes
contravenciones:

a. Tener sucia y descuidada la acera del frente
correspondiente a su domicilio, negocio o empresa.

b. Colocar los residuos solidos en la vereda sin utilizar
fundas adecuadas o recipientes impermeables
debidamente cerrados.

c. Sacar los residuos fuera de la frecuencia y horario de
recoleccion.

d. Dejar el recipiente (o tacho de basura) en la vereda, y
hacer su retiro de forma tardia, luego del paso del
recolector.

e. Transportar residuos solidos sin las protecciones
necesarias para evitar la dispersion sobre la via publica.

f. Arrojar a los espacios publicos colillas de cigarrillos,
cascaras, goma de mascar (chicles), papeles, plasticos y
similares, sea al transitar a pie o desde vehiculos,
teniendo la responsabilidad, el conductor y en segundo
caso, el duefio del automotor.

g. Sacudir tapices, alfombras, cobijas, sdbanas y demas
elementos de uso personal o doméstico, en puertas,
balcones y ventanas que miren al espacio publico.

h. Dejar que animales domésticos ensucien con sus
excrementos las aceras, calzadas, parques, parterres y
en general los espacios publicos.

i. Arrojar a la via publica, red de alcantarillado,
quebradas, areas comunales y demads espacios publicos,
los productos de barrido de viviendas, locales
comerciales, vehiculos de transporte y establecimientos
o0 vias.

j- Arrojar en espacios publicos o privados excremento de
animales.

k. Realizar necesidades bioldgicas en espacios publicos.

. De los establecimientos de salud (desechos
hospitalarios):

1. Usar ductos internos para la evacuacion de
desechos.

2. No observar las normas de limpieza del local de
almacenamiento en los establecimientos de salud.

3. No empacar adecuadamente los desechos
infecciosos, mantenerlos en fundas rotas o con
liquidos en su interior.

4. Todas aquellas que infrinjan las normas de la
presente ordenanza y que no consten como
contravenciones de segunda clase.

m. De los operadores del manejo externo de residuos
hospitalarios:

1. Realizar actividades de manejo de desechos de
establecimientos de salud sin autorizacién expresa
de la Jefatura de Higiene, Ambiente y Salubridad
del GAD Municipal.

2. Contratar personas naturales o juridicas para
realizar los servicios de manejo de recoleccion de
desechos  infecciosos, sin  capacitacion y
autorizacion de la Jefatura de Higiene, Ambiente y
Salubridad del GAD Municipal.

3. Recolectar desechos infecciosos y peligrosos que no
estén empacados herméticamente y con la
identificacion o etiquetado correspondiente a su
contenido.

4. Recolectar desechos en envases abiertos, rotos,
deteriorados o con fugas de su contenido.

5. Cambiar rutas y horarios de recoleccion y transporte
sin previa autorizacién o fuera de las normas que
establece el plan de contingencias que elaborara el
Ejecutivo.

6. Mantener el registro diario del peso y de las
condiciones de entrega.

7. No reportar a la autoridad respectiva las
infracciones observadas.

8. Trabajar sin los medios de protecciéon adecuados.

9. Todas aquellas que infrinjan las normas de la
presente ordenanza y que no consten como
contravenciones de segunda clase.

2. CONTRAVENCIONES DE SEGUNDA CLASE Y
SUS SANCIONES

Seran sancionados con la multa de 20% de las
remuneraciones basicas unificadas quienes cometan las
siguientes contravenciones:

a. Depositar residuos soélidos en parterres, avenidas,
parques, esquinas o terrenos sin construir o baldios,
propiciando centros de acopio de residuos sdlidos no
autorizados.

b. Incinerar a cielo abierto desechos, papeles, envases o
llantas en espacios publicos o privados.
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Arrojar en los espacios publicos desperdicios de
comidas preparadas y aguas servidas en general.

No disponer de recipiente adecuado para el
almacenamiento temporal de desechos al interior de los
vehiculos de transporte de pasajeros.

De los establecimientos de salud
hospitalarios):

(desechos

1. Mezclar desechos de distintas categorias en un
mismo envase o recipiente.

2. Quemar desechos de establecimientos de salud a
cielo abierto.

3. Almacenar los desechos a cielo abierto o sin
proteccion.

4. No efectuar el tratamiento y desinfeccion de los
desechos cortopunzantes antes de su salida del
establecimiento de salud.

5. Alterar la identificacion o etiquetado de las fundas o
envases de desechos.

6. Arrojar o abandonar desecho peligroso, en areas
publicas, quebradas, cuerpos de agua y cualquier
otro sitio no autorizado.

7. Utilizar material peligroso o contaminado que no
haya sido sometido a tratamiento previo.

8. Oponerse a los controles realizados por las
autoridades respectivas o sus delegados, sin previo
aviso, ya sea impidiendo su ingreso al
establecimiento, negando acceso a la informacion o
bloqueando la toma de muestras y la realizacion de
examenes.

9. No completar cada afio o cuando se lo requiera el
70% del puntaje en la Evaluacion realizada con el
instrumento oficial del Ministerio de Salud.

De los operadores del manejo externo de residuos
hospitalarios:

1. Recolectar y transportar simultaneamente desechos
de distintas clases.

2. Arrojar o abandonar desechos peligrosos en areas
publicas, quebradas, torrenteras, cuerpos de agua y
cualquier otro sitio no autorizado.

3. Alterar las condiciones de envasado, identificacion
o etiquetado de las bolsas o envases de desechos asi
como el de mezclar distintos tipos de desechos.

4. Acceder a la unidad de tratamiento o disposicion
final sin tener autorizacion para ello.

5. Romper deliberadamente las fundas en el momento
de la descarga.

6. No cubrir inmediatamente con capas aislantes las
fundas que se encuentran en la celda especial.

3.

CONTRAVENCIONES DE TERCERA CLASE Y
SUS SANCIONES

Seran sancionados con la multa de 40% de las
remuneraciones basicas unificadas quienes cometan las
siguientes contravenciones:

a.

Arrojar a las alcantarillas, quebradas, cauces de rios y
en general ambientes naturales, objetos o residuos
solidos.

Abandonar en espacios publicos o privados animales
muertos, inclusive parte de ellos.

Mantener, comercializar o abandonar en los espacios
publicos vehiculos fuera de uso y, en general cualquier
clase de chatarra.

Arrojar en espacios publicos o privados todo tipo de
residuos solidos tales como: escombros, chatarras.

Destruir mobiliario urbano (contenedores, tachos o
papeleras) instalado para la recoleccion de residuos
s6lidos.

Arrojar a las alcantarillas, quebradas, cauces de rios y
en general ambientes naturales, residuos del lavado de
vehiculos y maquinaria.

CONTRAVENCIONES DE CUARTA CLASE Y
SUS SANCIONES.

Seran sancionados con la multa de 50 % de las
remuneraciones basicas unificadas quienes cometan las
siguientes contravenciones:

a.

Arrojar en los espacios publicos, red de alcantarillado,
quebradas o rios; envases con o sin residuos de aceites,
lubricantes, combustibles, aditivos, y demas desechos
toxicos.

Utilizar el espacio publico para realizar actividades de
mecanica en general, mantenimiento, lubricacion de
vehiculos, carpinteria, pintura de objetos, cerrajeria y en
general todo tipo de actividades manuales, artesanales o
industriales que perjudican el aseo y el ornato de la
ciudad.

Toda persona natural o juridica que impida u
obstaculice la prestacion de los servicios en el manejo
de residuos solidos, en todas sus etapas (barrido,
recoleccion, transporte, transferencia y disposicion
final).

Los que utilicen la via publica para trabajos de
fundicion de loza y no realicen la limpieza respectiva,
inmediatamente terminados los trabajos.

A los propietarios de maquinaria que realicen desalojos
de escombros y chatarras sin las debidas seguridades y
derramen materiales en la via publica.

CONTRAVENCIONES DE QUINTA CLASE Y
SUS SANCIONES

Seran sancionados con la multa de una remuneracion basica
unificada, quienes cometan las siguientes contravenciones:
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a. Mezclar y botar los desechos domésticos con desechos
toxicos, biologicos, contaminados, polutos, radioactivos
u hospitalarios.

b. Las empresas, industrias que no dispongan de depositos
para desechos industriales, hospitalarios y peligrosos,
incluidos los lodos industriales.

c. Realizar la combustion de materiales, insumos y
envases de productos quimicos de alto riesgo, que
generen gases toxicos a cielo abierto, por ser nocivos a
la salud y el ambiente.

Art. 77.- REINCIDENCIA EN LAS
CONTRAVENCIONES.- Quien reincida en la violacion
de las disposiciones de este capitulo, sera sancionado cada
vez con el recargo del 100% (cien por ciento) sobre la
ultima sancion.

Art. 78.- COSTOS.- Las multas no liberan al infractor del
pago de los costos en que incurra la Municipalidad, para
reparar el dafio causado.

Art. 79.- ACCION PUBLICA.- Se concede accion publica
para que cualquier ciudadano/a pueda denunciar ante la
Comisaria Municipal, La Jefatura de Higiene, Ambiente y
Salubridad, las infracciones a las que se refiere este
capitulo.

Art. 80.- APLICACION DE MULTAS.- La aplicacion de
las multas y sanciones, seran impuestas a los contraventores
por la Comisaria Municipal, quien serda ente de
coordinacion con la Jefatura de Higiene Ambiente y
Salubridad, en el control de aseo de la ciudad y para su
ejecucion contaran con la asistencia de la Policia Municipal
y de ser necesario con la Fuerza Publica, sin perjuicio de las
acciones civiles o penales que podrian derivarse por la
violaciéon de las normas establecidas en la presente
Ordenanza.

Art. 81.- CONTRAVENTORES Y JUZGAMIENTO.-
Toda persona natural o juridica que contravenga las
disposiciones de la presente ordenanza, seran sancionadas
de acuerdo a la clase de contravencion y de conformidad
con el debido proceso. En el caso de menores de edad, seran
responsables sus padres o representantes legales.

Los contraventores seran sancionados por la Comisaria
Municipal, sin perjuicio de las sanciones que se deriven y
puedan ser impuestas por otras autoridades.

Para el control y juzgamiento de los infractores y
reincidentes, la Comisaria Municipal llevara un registro de
datos.

Art. 82.- DE LAS MULTAS RECAUDADAS Y SU
FORMA DE COBRO.- Cuando el contraventor sea duefio
de un bien inmueble y no comparezca, la multa que
corresponda mas los intereses se cobrara en el impuesto
predial, para lo cual la Comisaria Municipal debera remitir
el listado y detalle de los infractores en forma periddica a la
Direccion Financiera, para que se incluya esta multa en el
titulo correspondiente.

Cuando el contraventor sea duefio de un establecimiento
comercial y no cancele la multa correspondiente, se
procedera a la clausura temporal de su negocio, hasta que
cumpla con sus obligaciones ante la Tesoreria Municipal
incluidos los intereses correspondientes, y de no hacerlo se
suspendera la patente Municipal hasta que cancele.

Sin perjuicio de lo anterior, las multas impuestas a los
contraventores podran cobrarse por via coactiva.

CAPITULO XI
DEL PROCEDIMIENTO

Art. 83.- El/La Comisario/a Municipal sera el funcionario/a
competente para tramitar el proceso contravenciones e
imponer las sanciones pecuniarias previstas en esta
ordenanza, cuando conozca de las infracciones de oficio,
por denuncia verbal o escrita o por informe escrito de la
Jefatura de Higiene, Ambiente y Salubridad o de la Policia
Municipal. Si la denuncia es verbal se procedera a llenar el
formulario correspondiente y firmara el denunciante junto
con El/La Comisario/a y el/la Secretario/a de la Comisaria.

Las denuncias presentadas deberan ser motivadas y
fundamentadas.

Art. 84.- En las contravenciones de primera y segunda clase
se citara al contraventor a través de una boleta en la que,
conste el dia y hora que debe comparecer a una audiencia
de juzgamiento, haciéndole conocer los cargos. Luego de
escuchar la version del citado o en ausencia de éste por
rebeldia, se emitira la resolucion fundamentada,
inmediatamente o maximo dentro de las veinte y cuatro
horas siguientes, en la que se determinara el plazo
para que pague la multa, que no podrd ser mayor a ocho
dias hébiles.

La sentencia se notificara al contraventor, siempre que haya
sefialado su domicilio o casillero judicial si lo tiene.

Art. 85.- En las contravenciones de tercera, cuarta y quinta
clase, se procederd de acuerdo a lo previsto en el articulo
anterior; pero de haber hechos que deben justificarse se
concedera el plazo de prueba de seis dias laborables,
vencido el mismo, y maximo dentro de las veinte y cuatro
horas siguientes se dictara la resolucion correspondiente.

Art. 86.- Si no se cancela la multa dentro del plazo
concedido, el Tesorero Municipal comunicarda a la
Direccion Financiera para que se emita el titulo de crédito y
se proceda a la accion coactiva.

CAPITULO XII

TASA POR EL SERVICIO DE RESIDUOS SOLIDOS
DOMESTICOS, RECICLABLES Y COMERCIALES
DEL CANTONCOTACACHI

Art. 87.- Estan obligados al pago mensual de la tasa por
servicio de residuos solidos, todas las personas naturales o
juridicas situados dentro de la jurisdiccion del Cantédn
Cotacachi, que reciban el servicio antes mencionado.
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Art. 88.- Se mantiene el valor de la tasa, de acuerdo a la
ordenanza anterior, esto es el 65% (sesenta y cinco por
ciento) mensual, del valor del consumo de agua potable
para el sector Urbano, de la ciudad de Cotacachi y cabecera
parroquial de Quiroga e Imantag.

Art. 89.- No se concedera por ningun concepto,
exoneraciones a las tasas que antecede excepto las
Parroquias y Comunidades que manejan y administren sus
desechos solidos.

Art. 90.- En el Servicio Domiciliario Rural se establece la
tarifa de 0,75 dodlares por concepto de recoleccion y
transporte de los residuos sélidos para todos los
beneficiarios y sera cobrado a través de la carta de luz en
convenio con EMELNORTE; tendran un descuento del
50% las personas de la tercera edad y discapacitados.

Art. 91.- Unica y exclusivamente se realizaran ventas de
residuos sélidos reciclables en las instalaciones del Relleno
Sanitario del canton Cotacachi, y obligatoriamente se
vendera estos residuos a gestores ambientales calificados
por el Ministerio del Ambiente.

Art. 92.- Se publicara semestralmente los valores
correspondientes a la venta de material reciclado, cuyos
valores estan regidos a la demanda de los materiales y al
precio que rigen los gestores ambientales calificados por la
Entidad Ambiental Reguladora

Para efectos de aplicacion de la presente ordenanza,
incorporase el siguiente glosario.

GLOSARIO DE TERMINOS

BIODEGRADABLES.- Propiedad de toda materia
organica de poder ser metabolizada por medios biologicos.

DESECHO ORGANICO.- Es el subproducto de
organismos vivos, susceptibles de descomposicion.

DESECHO TOXICO.- Aquella que por su caracteristica
fisica o quimica, dependiendo de su concentracion y
tiempo de exposicion puede provocar contaminacion
ambiental, y causar dafio a los seres vivientes, inclusive la
muerte.

DESECHO SOLIDO.- Todo objeto, sustancia o elemento
en estado solido, generado y considerado sin utilidad por
empresas, instituciones y ciudadanos, que se abandona, bota
o rechaza.

DISPOSICION FINAL.- Es la accion de deposito
permanente de los desechos en sitios y condiciones
adecuadas para evitar daflos a la salud y el ambiente.

EMPRESAS PRESTADORAS DEL SERVICIO DE
EVACUACION DE DESECHOS SOLIDOS.- Son las
empresas, sean publicas o privadas, que han sido
encargadas por la Municipalidad de Cotacachi, sea por via y
creacion, contrato o concesion, para que presten todas o

cualquiera de las fases de gestion integral de los desechos
solidos, esto es el ASEQO, recoleccion, transferencia,
seleccion, transporte, reciclaje, industrializacion o
disposicion final.

ESCOMBROS.- desechos solidos inertes producidos como
efecto de demolicion, reformas constructivas o viales, y que
estd compuesto de hierro, ladrillos, tierra, tierra cocida,
materiales pétreos, calcareos o cemento y otros.

LODO INDUSTRIAL.- Es aquel subproducto de un
proceso industrial que tiene una composicion quimica
contaminante y que debe ser neutralizado y estabilizado
antes de su disposicion final.

MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS.- Se entiende por
manejo las operaciones de recoleccion, envasado,
etiquetado, almacenamiento, y/o reciclaje, transporte,
tratamiento y disposicion final de los desechos, incluida la
vigilancia de los lugares de disposicion.

MOBILIARIO URBANO.- Muebles y elementos
desmontables o fijos, de disefio estandarizado y aprobado
por la Municipalidad (entre ellos, paradas de buses, cabinas
telefonicas, bancas, luminarias, rotulos, canastillas para
desechos solidos, protectores para arboles, baterias
sanitarias, casetas de venta para comerciantes minoristas),
colocados en el espacio publico para facilitar las
actividades de le s habitantes, contribuir o mejorar la
imagen estética de la urbe y la relacion del habitante del
Cantén Cotacachi, sin afectar al patrimonio ni a la calidad
del medio ambiente.

PARTICIPACION CIUDADANA.- Mecanismo social
que permite a los ciudadanos como individuos o a sus
organizaciones tomar partéenla gestion de la cosa publica y
que, concomitantemente, posibilita a las autoridades
municipales concertar con ellos soluciones a sus
problemas ambientales, de obra publica, tributaria e incluso
territorial.

RADIOACTIVA.- Aquella que emite radiaciones
electromagnéticas en niveles superiores a las radiaciones
naturales.

RECICLAJE.- Proceso que comprende la separacion
recuperacion, clasificacion, comercializacion y
transformacion de los Residuos Sélidos o productos que han
cumplido su ciclo de vida, para ser insertados en un nuevo
proceso productivo.

DISPOSICION GENERAL UNICA
Para la aplicacion de la presente ordenanza se emitira un
reglamento por parte del Ejecutivo del Canton.
DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Primera.- La Jefatura de Higiene, Ambiente y Salubridad
elaborard un programa de difusion de esta ordenanza y del

compromiso civico para mantener limpios los espacios
publicos del Canton Cotacachi.
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Segunda.- Para una mejor clasificacion de los residuos
so6lidos el Gobierno Municipal de Santa Ana de Cotacachi,
entregara tachos de basura, los mismos que seran cobrados
a los beneficiarios de acuerdo a un convenio de pago que se
establezca entre las partes.

Tercera.- El Ejecutivo del GAD Municipal, dispondra la
elaboracion de un convenio con la Junta Administradora del
Agua Potable de la parroquia de Imantag para el cobro de la
tasa del 65% del valor del consumo del Agua Potable. En el
plazo de 60 dias a partir de la aprobacion de la presente
ordenanza.

Cuarta.- Mediante Memorando No. 404 GADMSAC-DF-
2013, se nos informa de la contrataciéon de una consultoria
“para la determinacion tarifaria de los servicios de agua
potable, alcantarillado y desechos solidos, asi como el
modelo organizacional para la gestion integral de los
servicios”. Informes técnicos que le permitiran al Ejecutivo,
cumplir con lo que dispones el articulo 60 del COOTAD,
literal e).

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas todas las Ordenanzas Municipales, y
cualquier otra norma de igual o inferior jerarquia en lo
que resulte contradictoria o se oponga a la presente
Ordenanza.

La presente Ordenanza entrard en vigencia a partir de su
publicacién en el Registro Oficial, y se publicara en la
Gaceta Oficial del Concejo Oficial del Concejo Municipal
del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de
Santa Ana de Cotacachi, asi como en la pagina Web
institucional sin perjuicio de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado en la sala de sesiones del Concejo Municipal de Santa
Ana de Cotacachi, a los once dias del mes de noviembre del
2013

f.) Lic. Alberto Anrango B. , Alcalde Gobierno Autonomo
Descentralizado Municipal de Santa Ana de Cotacachi.

f.) Ab. Mireya Loza, Secretaria General.

La infrascrita Secretaria General del Gobierno Autéonomo
Descentralizado Municipal de Santa Ana de Cotacachi,
Certifica que la “LA ORDENANZA SUSTITUTIVA
QUE REGULA EL MANEJO DE LOS DESECHOS Y
RESIDUOS SOLIDOS, DOMESTICOS Y
COMERCIALES EN EL CANTON COTACACHI”, fue
discutida y aprobada en primer debate en la Sesion
Ordinaria de fecha 04 de noviembre del 2013 y en segundo
debate en la Sesion Ordinaria de fecha 11 de noviembre del
2013.

CERTIFICO

f.) Ab. Mireya Loza Proafio, Secretaria General.

NOTIFICACION.- Cotacachi, 12 de noviembre del 2013,
notifiqué con el original y copias respectivas de la “LA
ORDENANZA SUSTITUTIVA QUE REGULA EL
MANEJO DE LOS DESECHOS Y RESIDUOS
SOLIDOS, DOMESTICOS Y COMERCIALES EN EL
CANTON COTACACHI”, aprobada por el Concejo
Municipal del Gobierno Auténomo Descentralizado de
Santa Ana de Cotacachi el 11 de noviembre del 2013, al
Lcdo. Alberto Anrango Bonilla, Alcalde del Gobierno
Autéonomo Descentralizado Municipal de Santa Ana de
Cotacachi, de conformidad con el Art. 322 del Coédigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomias y
Descentralizacion.

f.) Ab. Mireya Loza Proafio, Secretaria General.

ALCALDIA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE SANTA ANA
DE COTACACHI.- Cotacachi, 13 de noviembre del
2013.- Por cumplir con todos los requisitos legales y de
conformidad con lo que determina el Art. 322 del Cédigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomias y
Descentralizacion, sanciono LA ORDENANZA
SUSTITUTIVA QUE REGULA EL MANEJO DE LOS
DESECHOS Y RESIDUOS SOLIDOS, DOMESTICOS
Y COMERCIALES EN EL CANTON COTACACHI.

f.) Ledo. Alberto Anrango Bonilla, Alcalde del Gobierno
Autéonomo Descentralizado Municipal de Santa Ana de
Cotacachi.

Provey6 y firmé el Licenciado Alberto Anrango
Bonilla, Alcalde del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Santa Ana de Cotacachi, la “LA
ORDENANZA SUSTITUTIVA QUE REGULA EL
MANEJO DE LOS DESECHOS Y RESIDUOS
SOLIDOS, DOMESTICOS Y COMERCIALES EN EL
CANTON COTACACHI”, Cotacachi, 13 de noviembre
del 2013.

f.) Ab. Mireya Loza Proafio, Secretaria General.

KEI REGISTRO OFICIAL no se responsabiliza\
por los errores ortograficos, gramaticales, de
fondo y/o de forma que contengan los
documentos publicados, dichos documentos
remitidos por las diferentes instituciones para
su promulgacion, son transcritos fielmente a
sus originales, los mismos que se encuentran
archivados y son nuestro respaldo.
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